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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 036-025-2023 7

CORRESPONDIENTE DEL 03 Al 31 DEL MES DE ENERC DE 2023,

En el mes de anerp se apoyo a ka Jefatura Financera en las sigulenies actividades:

« Procesos oe page a personal de contrato, proveederss y diferentes
depariemanios de Jalic:

- Apoyo en la Jefstura Financiera en la revision de expedisnies de
pago de los diferentes departamentos de Zolic para &u revision @
ingreso en el proceso de pago.

- Apayo en la autorizacitn, impresion de CUR dentro dal sistema
SICOIN,

- Revisian de amigos del personal de contrato para su debide page.

« Reunicnes instifucionales intemas y extarnas con ba Jefatura Financiera:
- Reunién con institucién bancarla CHN en Ciudad Capital
- Reunion scbre Reglamento Organico Intema
- Reunitén de Seguimiento de procesas en compra.
- Reunitn con Institucion Bancaria Interbanco

= Manejo de agenda virtual y fisica:
- Control y notificaciones de agends virtual Gmall,
- Lisnade de agenda ejecutiva del jefe financiero en herramianta Google,
- Controd de agenda fisica y en pizara

= Elsbaramdn de oficios:
-DF. B8TC. Mo, 0OB-2023
- DF. 5TE. Mo, O07-2023
- OF, STC. MNo. 008-2023
- OF. 8TC. Mo, 008-2023




Envit de Documentacion a Ciudad Capital:

- Liguidscidn de presupuesio de Ingresos v Egrescs del afio 2022 a
Contraloria General de Cuenias v Direcclén Téecnica de Prasupussto del

- Minksterio de Finanzas Publicas.

Elaboracion de Dictamenes:
- DF, 001-2023 para evento de uniforme para personal de Zolic.
- DF, D02-2023 para evento de cupones para combustible.

Motza de envie an &l cual 38 amviaran dosurnentos a |a aficina de Zofic de
Ciudad Capital que contenta el sobre oficios para Claudia Rodrigusz.

-  Mpia de Emvie DF., STC. Ne. 001-2023

-  Mota de Emvio DF. 8TC. Mo, 002-2023

Elaboracion de rezones financieras;
- Chevion Gustamala INC
- Tengues del Atlantico 5.4
- Meturaceites 5.4

Otras aciividades:
-Se realizo Excel para cuadro de contratos para cormecciin de infarme
de cada contrato con No. De contrato, Monto, Mit, Fecha de contrata.
= Liguidacidn de vigtions @ Jelafura Financiera.
- Be cubrid secretaria del Departaments Financieso,

*_Jefe Financiero

g ine de Indusia y Comettio
ol 3 ke -5 da Castla
Licda Elvia Danissa Velisquez Mejia .~

JEFE FINAWNCIERD
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 037-029-2023.

NOMBRE: ANGIE STEFHANLA ZAMORA [SALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANDS.
CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023,

s Atencion al pibfico en general, visitas y empleados

o Contral de vigitas al edificio

* Control de parques de visitas

Control de ls toma de temperatura a visitas y empleados de ZOLIC

Control del uso de mascarilias ¥ aplicacion de gel al ingreso del edificio

Control y distribacion de gafetes de visita

e Recepclin de cjemplares de diferentes dlarios y periddicos suseritos

+ Reporte diario de mareaje, semanal o mensual, para los jefes de drea que los
solicite

s Apove acontral dlario del personal que no mared en el dia, investigar para
poder justificar por escrito la ausencia o reportaria a noming para descuento
del dia

# Apoyo en distintas dreas aperativas v administrativas del irea de Recursos
Humanos

¢ Realizar otras funclones que be scan asignadas por las autoridades saperiored
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CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 038-020-2023"

NOMERE: Anibal Pérez Gomez "

CARGO: Servicios Téonicos Temporales consistertes en apoyar en o cumpliméento del codigo
internacional para [ proteccion de los bugues y de |as instalaciones portuarias (codigo PBIF] y con el
plan de protecdion de instalachones portuaries IW

CORRESFONDENTE: Del jlfllj_‘!_ de Enere aflo 203

Atentamanie me dinjo 8 usted pamna remine sobre mis adividades reaizadas en cada puesio
de sarvicio.

[TURND |da OF00hrs & 150005 |FECHA | mares 3 da enerd de 2023
Aecibi sedicio am garile 82 Hiular, v siemore alerta por cualguier parcance v sliendo supervisads por mi
[=fe de grupa,

TURND [2a 19:000rs & 07:00hrs__[FECHA | misrcoies 4 de snaroog 2023
Apcibd sereicin an Garita #2 Reglstro. v slempre alerta por cualguler percance v slendo supendsado par
mi jefie da ETUpa.

7
TURND _ |de OT:OChrs 2 12:00hrs  [FECHA | yiemes 8 de gnaro de 2023

Racibi servicio an Garita #1 Begistro. v siempra alerta poe cualguisy percance y signdo fupsndsadio por
mij jefe de grups.

TURND {de 19 00hrs & 07.00hve  [FECHA | sAbaia 7 de angro da 2023
Aeribd servicio en garits 02 registra. v slempee alerta por cualguier percance ¢ diendo supernisado por

mi jefie die Erups.

TURNG {de OF:000rs & 15.000ws  |[FECHA | junes § e anafc de 2021
Racibi servicin e recorridn vial y siempre aferta por cualquier percancs y sienda sipenisado poe mi
jele da grupo.

TURND {de 19:00hrs & 07 O0hrs  |FECHA | rrartes 10 de epsrn de 2023

Wi primer diz de descansoe correspondiente al mes de Enero.

TURND  |de 07.00nEs 1900hes  |FECHA | jEves 12 0 Brerg oe 2083

EMi segundo dia de descanse correspondiente 3l mes e Eneng,

[TURNG  |de 79:00hrs @ 07-00nrs  |FECHA | viernes 13 de onerd de 2023
Recibl senvclo en garlta #2 titular. ¥ slempre alerta por cualquler percance v siendo supervisado par mi
jiete de grups.

TURND |4 O7-00ke= & 10:00hm  |FECHA | damnge 15 de enefo de 3023
Recibi servicia sn Featonel y slampre slerta por cuslouisr pareamos v shenda Supendssda pod mi jefe

e grupe,

TURND |de 15:000rs @ 07 00hrs  [FECHA | junes 18 de snero de 2025
Recihl senvicio en Garita #1 Regstro, v siemone alertz por cuzlgueesr percance v sends supervisado por

rrd jefe de grupe.

miércoiss 18 de enero de 2023
Recibi serdicio &n garite 83 toolar. vy siermgre alests por cuslgubar percance i siends supervisado por mi
sefe de 0.




TURNG e 12:00hrs 2 07.00hs  |FECHA | jueves 15 de enefp de 2013
Racibd servicic an garita #2 tituler, v siempre zlerts por cualquier pescance ¥ Siendd supenisads por mi

iefe de grupo,

TURNG Edﬂ 07 00hrs a 1200hrs E!Eﬂlﬁ ! sabado 27 de EEHE 2023
Recibl servicho an Garita #1 Registra, y siempea alerta por cualguiar parcancs ¥ serda sugendsado por
mi [efa da grupo.

TURND |da 19:000r% a O7-000rs  [FECHA | domingo 22 da enerpads 203
Recilii serdicio B garita £ titular. ¥ siempne alerts por cunlguier percance v slenco supsrviseds por mi

jefe de grupo. :

1

TURNO |do O7:00hrs & 19:00hvs | FECHA | martes 34 da ansfo de 2023
Aecibi sernicko en Garita W1 Regstra, y siemare alerz por cuaiquler percance y siendo superviasdo par
mi jefe de grupo.

TURNDO Eﬂu 1E:00te & 07:00hrs  |FECHA i mwrigrcoles 25 de enede da 2053
Recibi sendeino an Edificio Admon. ¢ slempre alerta por cualguier parcanca y siendo suaervisade pos ml
jefe de grupa.

TUERNO ge 07 00hre & 1500he  [FECHA vigmes 27 de energ de 2023
Recibl servicio en Garita #1 Reglstes, y siempre alerta por cuaiguiar parcance ¥ Seénda supanissdo por

mi jefe de grupo.

TURND |de 1%:00hrs a 07:00hrs  |[FECHA | aabado 38 de erero oe 2023 |
Hecinl sanacio en garita £2 titular. ¥ shempre alerta por cualguier percance ¥ SiIEnce suparvizado por mi |
jafe de groapo. |I

NO |de OT.0Ohs 2 19:00hrs  [FECHA | iures 30 ce sneng-de 2073 |
Redbi servidc en Gariia HZ Registro, y siempre sterta por cualquler percance y shendo supervidads par
i jefe de grupa.

TURNC o 160005 07 00hvs  [FECHA | martes 51 de ener de 2023
Recibd servicio en Garita #2 titular, y siempre alerta por cualguier percance v siendd supendisado per mi
jede de grupao.

%
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Anibaf Pérez Gomez Licda. Alicia Olivia Lemus Flares
Fe Cantratada lefe inmedista
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CONTRATD ADMINISTRATIVE Na. 50283023
NOMBRE: Arturg Coe 4

rapoyar en el cumplimisnte del codign
Internacional parals proteceion de ks buguas r:l-ﬁs indtalaclones portuarias {cogips PEIR) v con el
plan de profeceion de instalacianes portuarias ]

CORRESPONDIENTE: Dal 03 a8 21 i Enero del afo 2073,

Atantsments me dirjo 8 ustad para remilire sobre mis sclividades realzadas en cads pumsto
de sgrvigo

TURND |de 07003 a 19.00ns |[FECHA | lsaves & de aners de 2023
Recibl servicio &n Garlta 21 Stalsr. ¥ Hempre 3era por cuakuier parcance v Bando supervisads por m|

jofe de prupe,

TURND g2 18:00his a 07 .00hes  [FECHA
Recld servicio an edifion adminitralive y siampre alartg B cual

por mi jefe de grupo.

wemas B de anerm de 2023
Gquier percance y siendo superviaa

TURND ds O7.000Ts 2 15-00nve  |FECHA Somngs 8 de snero de 2020

Recibi servicia en garita ¥2 Grular, ¥ SEMpre alerts por cuslguler parcance ¥ sienda sipervisads por mi
liete de Brupa.

TURND e 1eedlbes g O7:000rs  [FECHA knes 2 de emers de 2023

Recibi sarvicia en garita £2 registro, ¥ sigrpre alerts por Cuslguier parcance v slends supenisans par
mi jefe de grupo, |
[TURNG g8 07:00hrea £9:00hrs  |FECHA

migtales 71 de snero de 2023
QUEEr percance i siendp supenazads

Racibi servicio e eddiog ddministrativa v siemare alorts BT
far m jefe do grupa.

(TURNO |ce 1%.00hrs 2 07 O0kws [FECHA | fsves 12 de enern de 2023

Mii primar dia de descanss correspendients 8l mes de Nevismbes, |

TURNO __ de O7.CObre= 18,000 |FECHA | Sa0ads 14 de aner e 2003

Mi seguncio dia de descanso correspondiente 3l mes de Maviembre,

I TURNG |de 15:00s @ 07 O0frs |FECHA | daminga 15 de enerp oa 2003

Recibd servicio en Garlta M1 Aeglatro. ¥ sempre alorta por cuglquier percance y siendo supervisado por
mi jafe de grupa,

TURNOD de O7:00hs g 18:00hrs  [FECHA martes 17 de anang de 2003 1
Recibd servicio sn Peatoral, v siempre alerta por cualquisr percance ¥ slendo supersisdo por mi jefe
de grupo.

TURND de 19:00hrs a 07 00kes  |FECHA Medtooias 18 o& anarp de 2021 i
Recibd servicio en gavita B2 titar, v slemipee alerta por cualquiar percance ¥ diendo supervisado por mi
iafe de Frupo.




TURND 8 OT:00hrs & 1%:00hrs  [FECHA wierngs 20 de sngro de 2023
Recll servicia &n garita W2 Feglstro. y siempri alerta por cuaiguier pertahce v slendo superksada par
|m| [efe da Erupo.

TURND o8 16-00hrs a O7.00hs  |FECHA
Recial garicia e edefhich adménkstrati v 5
mi Jefe de grupo,

sibads 21 de anarn d= 2023
3 POr cuslquies parcance ¥ shendo Gupervisana

TURNG de 7 -00hs a 19:006rs  |FECHA kemes 23 de enern da 2023
{Recibl sefvicio en recorrido via VEEMpre Mers por cy ier percance y slando suponesadn par mi
Eldn Bruga.

TURND Ao 15 00ve 8 07-00hrs  [FECHA martes 24 de e de 3023
Recibi s=rviclo en Garita #1 Galar, y siempre slerta por cuaiquier percance ¥ siend o sugervizada par mi
| [9fe de grupn,

[TuRNG [de 07-Cares 3 19:00hrs [FECHA [ jLevas 25 da enarp de 2023
Recibl sarvicia en Garne 21 Registro. v siempre slorta POT SuEiqUier percance v siendo supendsado par

i jefe de grupa.

[ TURND |de 18:00hrs & O7.000rs  [FECHA | ularnee 37 de siero ds 2003
Raclbi servicio en Peatonal, yslempre alerts par cualquier percance v siende sup=rvisaso por mi jwfa
lde grupa.

TURND de 07:00hre & 15:00hes  |FECHA domirga 25 49 erers de 2023
Recibl servicis én garita B2 Gtular, ¥ siempre plerta por cualguser Rercance y slends suparisads por m)
Fafe de grupn.

RNO___ |de 16:00nrs 8 07.007s  |FECHA ] lurs 30 de enara de 2073
fiecibi servicio £n recorida vial ¥ sismpra alerts par cudlquier percance v slendo sUperiEans par mi

iefeduﬂ#ﬂ.

TURNG  |de 07.00Nrs @ 18.00trs |FECHA | Mmanes 31 da ensro de 2023
Recibd sarvicio en edificia administrathvg ¥ siempre alerta par cualguier percance y siendo supendsado

(oot mi jafe de grupo, |

Yo En.\{ﬂ.l. Syran Estuarda Ramos
%, Genents Ge
£
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CONTRATO ADMINIS TRATIVO No. C40-025-2023

NOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

CARGO: TE CONSI 5 EN
APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE
CONTROLES,

CORRESPONDIENTE DEL _ (3 AL _31 DEL MES DE _ENERO DE

2023,

*= Alencion sl parsonal soficitants en moduio 1 v 2 de control de operacionss

* Elabore 450 contrasefias para ingreses y eagresos de mercancias de
predio fiscal.

* Amchivar pases de ingresc con su respective péliza de cada empresa.

*  Mantener el buen uso del equipo de oficing.

* Ingresar dains al sistama SICOME de todos los camianes que ingresan y
egresan del predio fiscal,

*  Hacer formularios para el ingreso de hemramienta al pradio fiscal.

= IngrusardatnsenEdeehﬂnlamcanﬁaqueirgmarng‘mdel
predio fiscal,

= Enirega de hojas de iempo extraordinario a los diferentes usuarios dentro
del predio fiscal,

m T E A
[PERAGIONES

; g. Byron Estuardo Ramos
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CONTRATO ADMIMISTRATIVE Mo 041-025-2023~
NOMBRE: Baverly Linsay Navyll Esgober Herrera De De Ledn =

CARGO; Servicios Téenicos Temporales consistentas en apoyar en & cumplimients del codiga
internacional pars fa Protection de los bugues yde las Instalaciones Portuarias (codign PBIF) y con of
Plan de Proteccion de instalaciones Portuarias [“PHF'I__

CORAESFONCIENTE: Del 03 al 21 de Enuq_-;.iﬁg i T

Atentamenta me dirjo a usted para remitiie sobre mis actividades reafizadas en el puesto de
SEMECIC.

di 08:005rs @ 12:00hns y da
TURNGO | 14:00hs a 17-:00hm FECHA marbes, 3 de anerd de 3023

Redil servicio en Entrada Peatonal Apuntande &l personal que Ingresa al Predio Fiscal y egrasa del
misrng. Tambien levande control de Gafetes y apunde de documentos del personsl gue ingresa al
predia fiseal, asimiomo revislon de Bolsomes.

e UB.O0hrs 8 12.00FFe 7 de
TURND | 94:00hre & 17100k FECHA Fridfestes. 4 da pien de 2003

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntanda 2! personal que ingresa al Predio Fiscal v egress dal
mismo. Tambien llevando controd de Gatetes y apunte 4 documantos del personal que ingresa al
predio fiscsl, esimismo revision de Bolsones.

de DB U0hrs a 12-000s y 08
TURND | 14:00hrs 2 17-00hrs FECHA muovas, § de enano de 2023

Recibi senvicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa &l Predio Fecal y egresa ded
misma. Tambien Bevando control de Gafetes v spunte de documentos del personal que ingrass al
redia fiscal, asimismo revision o= Bolsones.

g8 06.00nrs a 12,000 ¥ de 3
[TURNG | 14:00hrs a 17:900rs |El:1-m vierms, 4 de anéro de 2023

Recitl servicio en Entrada Peatonal Apuntandc al persoral oue ingresa al Predio Sxcal v egress oal
mismo. Tambdan llevando control de Gafetes v apunte e docwmentos del personal que ingresa al
dio fiscal, asimisma ravision de Rakanss

de O&Dhos a 12-000rs § o8
TURND | 14:000rs a 17000 FFE-EI-II!. kines, § de epdéro de 2023

Reciba sarvicio an Entrada Peatonal Apuntanda af personel que ingresa al Predio Flscal v egresa del
risrma. Tambien levando control de Gafetes y apunts de documentos del persanal que Ingrasa al
predic fiseal, asimismo revision oe Bolsones.

OB 08.00Nhrs & 12,000 ¥ a2
TURNO {14000 8 17.00hrs FECHA manias, 10 de arars de 3123

Recibi servicio en Entrada Peatonad Apuntandp al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del

migrmig. Tambien llevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al
predis fiseal, ssimismo revision de Bolsones,

[bhre & 13000 § 98
TURNEG | 14:00hrs a 17.00hrs FECHA mignzoles, 11 de epero de 2023

Recibd servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predie Fiscal y egresa del
misrma, Tembien flevando control de Gafetes y apunte de documentos cel personal que ingresa al
prediz fiscal, asimismo revision de Bolsones.




e 0E:00Rs & 12:000rs y de -
TURNGO | 14:000rs a 1 T 00hrs FECHA “«Hﬂ-:i&en&l'{:;m
Recibi servicio &n Entrada Pestonal Apuntands al personal gues ingreda al Predio Fidcel y egresa dal
mitmio. Tambien llebande contral de Galetes v apunte de documentos ded persanal gue Ingresa al
predio fiscal asimisms revision de Baliones.

de 08:00R% a 7200y da
TURNG |14:00hre & 1 7:00Rre FECHA wearmes 13 o8 angro de 2023
s

Racibl servicio en Entrada Peatonsd Apuntando al persenal que Ingrass al Predio Fiscal y egress del
mismn. Tambdan llevando control de Gafetes y apunte de documantas dal personal gue ingresa al predio
fiscal, asimigmo revision de Bodsones,

de DEO0rs a 12 000s v de

TURNG |14:00hs & 17:00hrs FECHA lunes 16 de shero de 2023

Recibl serviclo en Entreda Peatonad Apuntends al personal que ingrasa al Predio Flscal y egresa del
misma. Tambien levande comtred de Gafetes v apente de documentos del personal que ingresa &l predia
fiscal, asimismo revision da Boliores,

de DE00nrs a 1 200hrs ¢ do
TURNG | 14000 & 17:000rs ir—a:m mertes 17 o8 anged o8 2023

Reclol serdcha en Entraga Pestonal Apuntande al personst que mgress al Predio Fisoal y sgrasa del
misma. Tambien Hevands controd de Gafetes v apunte de documentos dal personal gue ingresa ai predio
fiscad, agimismo revision de Bolsones.

dE DR & 12 00mE y de

TuRNG | 14:00rs & 17,00hrs EFEE‘“- migrcoles 18 de engro ca 2003

Recibl senvicia en Entrada Peatons] Apunisnds &l persenel que ingress al Predio Fiscal y spre=a dal
misma. Tambien levance controd de Gafetes y apuente de documentes del personal gue ingresa af pragio

Ilﬂu:d, asimizmo revissan de Bolsones,

g8 DO00nTE a 1 2.00ne y a8 >

TURND [14-00Rs a 17:00khrs [anu. jueves £9 de ener de 2023

‘Recinl SEnicia BN ENlrada Pestonsl ApLniando 8l perscnal QUE npresa al Predio MEcel y BEresa gel
misma, Tambien levande contrad de Gafetes v apunte de docusnenics del personal gquaingresa ai pradio
fivcal, asiminmo revision de Bolsones.

i [T UEaTes & 12 .00NiE ¥ o

(TURND | 14-000rs & 17:000rs irmu. ! viermed 20 de snsro 08 2023

Recibl senvicio en Entrada Featonal Apenizndo al personal que mpresa al Predio Fiscal y egresa del
misma. Tambien Bevando controd da Gafetes v apunte de docummentos def personal gue ingrosa 2 pradia
(fiteal, asimidme revishon de Boliones.

08 UECDOTes & 12.000ra y de
[TURNGO | 14:000r a 17, 00hrs ]m:ru. fumes 23 de evens de 2023

Fleciol senvicic en Entrada Peatonal Apuentendo al personad gue mgresa al Predio Fiscsl y sgress del
misma. Tambien Bvando controd de Gafates v apunie de docismentos del personal gueingresa 2§ predes
flscal, asimismo revision de Bolsanes,

ol UELLNTE @ 12O s ¥ aa
TURND | 14:00hs @ 17:00hs |ﬂ:—|:i-|.ﬂ. manes #4 de enero de 2023

Aecikd servicko &n Entrada Peatanal Apuntarsde ai personal gue ingresa al Predio Flscal v egresa gel
migmia, Tambizn llevande eontral de Gafetes v apunte de documentos del personal que ingresa al predio
fimcal, atimivme revision de Bolsones.




08 DUUns 2 12 LT e y a8
TURNG [14:00hwe & 17.000r3 Im:l-m riigroales 25 de eneno de 2023

W -
Recibi servicin en Entrada Peatanal Apyntando sl persanal que Ingrese &l Predio Fiscal y egresa dal
mismo. Tambien |levando controd de Gafates v apunts de dacimentos dal persanal que ingresa al predio
Jﬁ&l:.al. BSTEAME revision de Baldones

_|E CETOTE & 12000 ¥ og
TURND (14:00krs 2 17:000a ‘F‘.ECHA jJErag 28 du-m-rn.ﬂip 2023

Fecibl servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal gue ingresa al Predéo Fiscal y epress del
misme. Tambien llevantdo control de Gafates y apunte da documento: ded parsonal que ingreds &l predio
fical, asimisme rovision da Balsanes.

| B DEOCNE 8 1= 00 E ¥ o7
UMERD | 14 00hre & 17:00krs FECHA WG LT 08 anaD @ 2023

Recibl servicio en Entrada Pegtanal Apuntando & peroral cus ingresa 3l Pradia Faccal y agresa dal

mismo. Tambien llevande contrel de Gafetes y apunte de documentos del perscnal que ingresa al predia

fiscal, asimizmo revitian de Bolsones. |

EEE DE00wE 2 T2 00Nhta v a8
TURND | 14:00°rs a 17-00kes EFEI:I-HL J lunas 30 ok enarc.da 2023

Recibi senvicio en Entrads Pestonal Apuntands & pertonal que Ingrasa al Pradio Fiecad y 'agress da
risma. Tambien Bevande contral de Gafetes y apunte de dotumentos el personal gue ingresa al e
Flscal, asimismo revision de Bolusaes.

de f&m? de y

TURNO {14:00hs & 17:00hrs JFE::HA. mares A1 de enesd de 2023

Recibi servicie én Entrads Pestonal Apuntende al personal que ngrese al Predio Fiscal y egresa dei
misma. Tambien Hevando contral de Gafetas ¥ spunte de documentos del persanal que Ingresz al pradio
Fiscal, @simiame revision de Solsenss.

g

Lezda. Alicia Dlivia lemus Roses
Fersona Contratads ' Fede i diato
L]
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO D28

CONTRATO ADMINISTRATIVO Me. 042-029-2023

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Serviclos Técnicos Temporales consistentes an apoyar administrativa
y opergtivamente en el departamento de proteccion.

CORRESPOMNDIENTE: del 03 al 31 de ENERD dal 2023

1.~ Atencidn a los Usuarios gue laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.~ Alencién & personas gue han solicitado citas con la jefe de Preteccion.
3.-. Elaborecidn de oficios (001-2023 A 010-2023),

4.-, Elaboracién de oficios S50 (001-2023 A 006-2023)

5.-. Elaboracién de Circulares al personal (01-2023 A 02-2023)

&.-. Elaboracion de Circulares a Usuarios [01-2023)

7.-. Elaboracién de Carta Cupo (001-2023, 002-2023, 003-2023, 006-2023, 007-
2023, 008-2023, 012-2023, 016-2023, 017-2023, 013-2023, 019-2023, 020-2023,
022-2023, 023-2023, 037-2023, 038-2023, 039-2023, 046-2023, 047-2023, 048-
2023, 045-2023, 053-2023, 054-2023, 056-2023, 057-2023, 058-2023, 060-2023,
061-2023, 063-2023, 064-2023, 066-2023, 064-2023), de diferentes empresas.

8.-. Elaboracian de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC,
§.-. Elaboracion de Motas de Conformidad solicitadas.
10.-. Redacclion de Actas.

11.-. Elaboracidn de cuadros de manera gquincenal para soliciiud de
combustible.

12~ Archivo de documentos recibidos y emitidos a los distintos departamentos.
13.-. Envio ¥ recepcidn de comeos slectranicos.

14.-. Recepcion de personal ¥ usuarios para elaboracidon de gafetes.

15.~. Atencién de llamadas telefdnicas.

16.-. Elaboraclén de distintos documentos requeridos al Departamento de
Proteccidn.

17 .-. Elaboracion de padidos.

18.-. Elaboracidn de solictudes de Pago.




18.-. Elaboracién de informes dirigidos a Gerencla Ganeral,
20.-. Tramite y liquidacién de vidticos para el Jefe de Proteccion o quien lo

requlera en el Dapartamento de Proteccion.

U ’

srmdivman Rodriguez Palma Licda, Allc 'in?ﬂa Lemus Hum
niratada
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
REMNGLON PRESUPLESTARIO nz/a//

CONTRATC ADMINESTRATIVO e,
MNOMERE: BEYROM B

ES EN APOYO ADMINIST

bl ooy R0 T RRL S

LB L M b e Ligin s B T LAloh e ]
CORRESFOMMENTE BEL 83 %Liﬁmﬂﬂﬁw/
1} Adencitn al persomal soficitonte cn moduie 1 Y 2 contred o oparecions., [Semaatiral)

2) Elaboré 140 contrasefias para inghesos Y egresos de mercancias de predio fiseal (Semestrsl)

2 Archivar pases de ingreso con su respectiva poliza de cads empresa. |Semestral}

4] Mantener e buen uso ded equipe de la oficina, (Sermesiral)

5} Ingresar datos af sisterna sicome de todes los camiones que ingresan y egresan of predic fiscal, (Semestmai]

&) Hacer formularkos pars el ingrese de herramiznta al predio fiscal. (Samestral)
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hjrl- EARTO TOMAS 0E CARTILLA

INFORME DE ACTIEDADES
RENGLOM PRESUPLESTARID 028

1} At=ncidn af personal solicitants en modulo 1Y 2 comrol da cperacionss. (D acusrdo con el rol de turno)

I} ESabond V5D cofifiaifas fien ingresos Y egrescs. o mencancias oo predio fiszal (Do sevends can o ral ds wrna)

3} Archivar pees da Ingresa Con &i) eEpesilm poliEs de cada empresa. [Ds acuerdao con el rol da tumo)

&) Mastenar sl buen ues del equipe de fa oficina, (Do acusedo con of rel de turna)

£) ingresar datos ai sisfama sicoms do todos i cemionss que ingresan y egresan al predic flscal. (Do
acuerda con el ol de turna)

i} Elnborar farmifados pam sl ingreso de hormem ienta o predio fiscal, (Do scosrds can o ral de furma)

T) Entregar formuizrios de tempo axtracrdinario 3 las ampresas. (D9 aouerda con el rol de tumne)
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INEORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 0435-019-2023

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR
APOYO OPERATIVO EN SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023.

<1 B L B s 1

==

Manitogen del Programe de CCTV con camarss PTZ y Cibmaras tipo Bala dentro de
las [nstalsciones del Predio Fiscal ZOLIC. Areas Administrativas ¥ arvendadas
segiin novedades en las biticoras Ne., DB, 12, 19, 23, 27, 34, 38, 42, 49, 53, 37, 64,
68. 72, 79, 83, 87,

Mansener el Area del equipo de CCTV en Onden.

Desurrol la ¥ control de biticoras de novedades acontecidas,

Verificacitn dz Eventos v Toma de Capturas.

Desarrallar tods actividad Técnica necesaria para un mejor desempedio.

Realizar informes de situaciones e inconvenientas observados en camaris,

Cumplir eem los Protocolos 1 las contingenciis establecidas por Gerencia Genernl,
Jefe Immediato, ¥ encargado de Monitreo de Zolic.

Realizar toda actividad goe se le soliciie ¢l Encargedo de Monitoreo.
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INFORME DE ACTIMVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 046-028-2003
NOMERE: i Caroli

. l:=:='.'.' [TUES =
arativaments al Decartamento Financiar

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 OEL MES DE ENERD DE 2023

Atantamerte me dirijc 3 usted, para remitile informe sabre mis actividades.

1. mwmlmummwzunmmﬁmmwm.
2  Emiti 87 Estados de Cuenta a Ususrios Zolic. Listado detaliade a continuaciin;

ADMIMISTRADORA LOGISTICA DELPACIFICO, SOCIEDAD ANONIMA
AGROCIMICA ¥ BIDITECKROLOGIA, SOCIEDAD ANONINA
AGLNSA GUATEMALS, S.A,

ATLANTIS TANGLUES PORTUARIOS, 5.4,

BIOMNSUMDS, SOCIEDAD ANONIMA

BONEVIL, 5.A

BREMNTAG GUATEMALA, S.A
CENTROAMERICANS DE PINTURAS, 5.A.

CHEVRON GUATEMALA, NG

10. CLEARTEC, SOCIEDAD ANCHMIRA,

11. CROFA, 5.4

12, DANMAR, 5.4

13. ECOPLANET, SOCIEDAD ANOMNIMA

14. ELGLAGUA

15 ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALE) GUATEMALA, 5.A
18 EVERARDD MALDOMADO Y GlA. LIMITADA

17. EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, BA.

18, FEUIT OIL. S.A.

19. GRANELSA

a0 GREEN FABRIC, SDCIEDAD ANCOHNINA

71, GRUPO TLA GUATEMALA, S.A.

22, GUATEMAR

29 GTM GUATEMALA COMERCID DE PRODUCTOS CiLiNRCOs, 8.A
24 HAMTAR, 5.A

25 [NDUSTRIAS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA
o8 INMOBILIARLA SAN GREGORID, SOCIEDAD ANCNIMA
7. INDUSTRIA CHIGUIBUL, 3.A.

28, INTERTEK TESTING SERVICES [MTERMACIOMAL

o KEROEAS SOCIEDAD ANOMNIME,

30, INVERSIOMNES DEL PACIFICD

31, LUBRICANTES E IMPORTACION, SA.

12 LIBRICANTES INTERNACIOMALES DE GUATEMALA, 5A
43 MIEL VERDE, SOCIEDAD ANONIMA

24 MODIPALMA, LATIN AMERICA, 5.A

55, MATURAGEITES

35 MIMAK, SOCIEDAD ANDMIMA

37. OLMECA,

58, PALMA SUR, SOCIEDAD ANONIMA

53, FOM, SOCIEDAD ANCHIMA

40 PROCESADOARA QUIRIGLIA, 5.4

000~ b Lo pa




41. PROYECTO DE DESARROULLO INTEGRAL PONTILA, 5.8,

42, PUERTA DEL IETMO, SOCIEDAD ANGHNIMA

43, PUMA ENERGY DE GUATEMALS

44, PUMA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEF

45, QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, 5.A

48 REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN

47 SANTA ROSS, 24

48. SERVICIOS INTEGRALES MONTARAS DEL NORTEE, 5.A

48, S0BAROS, SOCIEDAD ANONIMA

20, SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOUIEDAD ANDNIMA
51. SOLUCIONES HUMAMAS EEPECIAL FADAR, BDCIEDAD ANDMIMA
£2. 5 & D S0CIEDAD ANONIMA

53 TANCQUES, 5.4,

&4, TANQUES DEL ATLANTICO

55. TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, 3 A

55 UNG PETROLEDS, SOCIECAD ANONIMA

BT ¥AZAKI DE GUATEMALA, BOCIEDAD ANONINA

Reguianas kes Cusntas de Deudores Zolic en Sicoin, loa primeros cineo dias

habiles del mes.

Riealicd Informe de Cangos y Abonos en awsiliar de Crédios y Colbranzas, bos

primanss cinco digs hibdes el mes,

Revissin diaria def estado de cusnta del Banco, para verificar pago de wEuarios

Elaboré facturas por pagos de arrendamiento de usuarios Zolic

imgrese facturas por pago de amendamiento v otros senvicios, 3 loe diferentes

auchiznes e crbdios ¥ cobranzas,

8. Ingresa pago da usuarios en su respective Karde

8. Ingresé & diaro facturas por pago de wuaros en el SIC0IM.

10 Ligwé conrol mensual de s epdsibos en garantia de usuanos Zaiic,

11. Presentd Ejecucion de Ingreses saguln o solicitado por la Jefsiura

T2 Presents informe de usuarios, pare elaboracidn de Dictamen.

13. Presants informe de cuentas por cobrar @ corg, largs plazs v deposios en garantia
al 311122022, sl Departaments da Auditonia Intama.

14. Presentd Informacitn de Ingresos de ususrics de ZOEEF & 311 22022 al Auditar
Gubemamental

15, S emiaran via cormed elactndnico, reguenmiantss da pego a empreses pendisnias
de pago.

16 Reelicé cleme del mes gue geners ingresos al 31/01/2023

Mmo Bow
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b AT INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .~
CONTRATD ADMIMISTRATIVD No. 047-029-2023

ERIIED GEATEMWM LA

MOMEBRE: CRISTIAN ANSELRTD BLNZ OLIVA

CORRESFOMWINENTE DEL 03 Al 3] DELMES _ENFRO DF Pl

= Realitaciin de nventario fisicos parclabes an la bodegs de slmacdn.
s RiEgieeds de codigos an el catilogn de Insumas,

e Enfregs de insumos y suministros 3 cada oficing de acuerdo con las requisicisnes
presentadat o by seccidn de Almacen

= Actualizaciones de las tad]etes Kardex por producto de ingresos y egresos de gual manera
crédenands do acuerdo con ks ndmeros Correlathias autarnsado par la CGC

* Registro de bisnes @ inswmaos ¢n las constanciaa de Ingreso suforizades por la contraloria
Eenarai de cuenta,

= 5 registraron en las tarjetas Kardex de acuerdo con el ndmena de regldn de compras
tlpo de producto on nombres espacificos.

* Elaborzeidn de informe de consumo anual de dtiles de [Breria e insunos de limaleza para
elaborackin de posibles eventos de compra,

s Coniral de ingresss de los bienes @ insumos en almasdn y 18 verificaddn de acuerdo con el
pedido di |3 unidad sofictante.

s Drden ymolulacion de seminktros an exstencia. )

._.-'.I_r'"_ L u..: g o =
R e
2o S
T S _:_.-.:—“—,'_h r.r‘..-'xfr'lj'll-lll ':’w' mgﬁm
Crigtian Hmuujmml Uad':!.«,t:luliﬂﬁm Veldsguez Majia
Persoria contratada " - —jefe Inmediato
rd
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 048-028-2023.

NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023,

. Atencidn a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y elaboracidn

de log mismos.

. Recepcion de parmisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
. Recepcion y elaboracién de cartas cupe.
. Atenclén de llamadas telefdnicas internas v extornas.

. Realizer toda actividad gue se le solicite &l Encargado De Monitoreo y &l

Jafe de Departamento.

. Apoyo al Encargado de Monitoreo en instalacion y revision de camaras.
. Apaoyo a las Auxiliares de Proteccitn cuando sea necesario ¥ solicitado.
. Apoyo en el drea de CCTV cuando sea necesario y solicitado.

. Apoyo en la instalacidn ¥y el mantenimiento de las cdmaras gue s=

ancueniran ublcadas dentro v fuera del predio fiscal de ZOLIC,

10. Realizacldn de informes de actividades realizadas durants al mes de la

Beccidn de Monitareo

11. Realizacién de Cronogramas del Departamento de Proteccldn y

Saccldn de Monitoreo,

12.Realizacicn de los informas de actividades realizadas durante =l mes

del Departamento de Froteccidn.

13.Apoyo en la supaervisidn del drea de monitoreo de CCTV.



14. Realizacion de las horas extras al personal.
15.Realizacién del calendario semanal de operadores.

16. Revision de grabaclones para la verificacién de algin percance
ocurrido,

£F Fraqicgids 2
ILE
F F,

;ﬁrﬁtlan Daniel Corea Padilia Licda. Alicia Ofi jm“ FlorBé-2
Persona Contratads Jafal B
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N, 048-025-2023

NOMBRE: DANIEL HUMBEATO PALENCIA MENDOZA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS
DPERATIVAS ¥ DE MANTEMNIMIENTO EN LAS INSTALACHINES EN GENERAL DE -TOLIC-.

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 pELMES _ Engrg DE 2023

« Apoyo en regar las flores que estan aun costado an la plaza administrative.

+ Apoyo en cofeccitn de basure de la selida en adificio adminisirath,

* Apoyo a limplar la bodega que esta aun costado de la entrada a ka plaza
administraiiva..

s Apova arregler las flores de [a fuente v armeglar el area verde,

= Apayo e sembrar clavel v unas flores y arre coger |2 basura de lo$ parquess
de la entrada y sslidas del edificio administrative .

» Apoyo a impiar el perquecito de casa de visitas y as pirar [a picing

« Apcyo & bamer los pagueos de casa de visilas

*  Apoa 8 asplrar s picing de casa 'de visitas,

» Apoyo B 32cer le basura con un calador que avia en las picing.
= Apoyo @ espirar |s picing de casa de visitas.

= Apoye 8 lavar el pargueo con fab y claro.

F .
Dandél Humbarto Palencia Mendoza Arg. Candy Licrecla
Persons Contratada lefa Inmed
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 050-029-2023

NOMBRE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREADE
PROTECCION DE INSTALACIONES. /

CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DE ENERD DEL 2023.

1. Monitores del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro de
las Instalaciones del Predio Flscal ZOLIC, Areas Administrativaz y arrendades
Eglh'l novedades en 'h':t h“&w No. 12| 1gl 23| z?l E"'J '4-'2! "'g‘! 53! 5‘Tr i"I ﬁ‘ﬂr 72,
749,83, 87,

2. Mantener el Areadel equipo de CCTV en Orden,

3. Desarrallo 'y control de bitdeoras de novedades acontedidas

4, Verlficacién de Eventos ¥ Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica mecesaria para un mefor desempefio.

f. Realizar informes de sitnaclones e inconvenientes abservados en cdmarss.

7. Cumplircon los Protocolos a las contingencias cstablecidas por Gerencia Generzl,
Jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitores de Zolic.

&. Realizar toda actvidad gue solicite el Encargade De Monitoren.

F.
Diana el Rosar E-H:;.'-uu-p Herrarte
Pevsona Contratada

[ele Inmedi st
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REMNGLOMN PRESUPUESTARID 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 051-089-2023
NOMERE: WE&EE

Wcm ¥ ADMINISTRATIVD DEW
E

CONDUCIENDD L Hi 1

mnmmrmumu DEL 33 AL ;,_1_uE|. MES DE ENERQC DEL 2023

+ Traslado de Documentos & diferentes lugares del Municipio Puarto Bamiss, Deperamenta o2

Fial=

Erfrags oo Documenics an kss Depatamentas de: Proteccidn, Informascs v Mercades para &l
tramile corespardients

Entraga de Documentes en las Secciones de: Compras pars el rdmise cormespandients,
Entrega de Documentes en fa Unided de: Auddora Imtema para el irémite comespandisnta,

Traslade ¥ Envic de encomiandas de Ofidna de ZOLUIC Sanio Tomas de Castila a Transpores
Liegua an Puess Bartos def 03 2131 de Enero dal afta 2022

Traslado ¥ Envio de Encomisndas de Transpories Lidlegua en Sanio Tomas de Castilla haca
Orficinas de ZOLIC Sanrdo Tomés 48 Caslilla del 03 al 31 da Enero del afio 2023,

Treslads da Persensl Administrative de ZO0LIC de Oficinas Saato Tomés a s ZDEEF Pusrizs
gal BEmo.

Lr:?:nn de Perssnal Administrative de ZOLIC de ka ZDEEP Pusrtas dal ltsmo a Ofisinas Sania
i,

o 7
"_ﬁ_-_..l-“’g_:u--:'-"'\"-_.J -\‘-\ I.'I:'_I'. I_

i
Edgerly Sanzognl Avila Pérez I'lfhi.‘l Lil;.-ﬁnlm Fhu.i!l}’ﬂaley Popol

Persona Contratacda defe Inmediso
"l’n.Bo:Qng.Brnm %N Ramaos -
(earen
|

| \\
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 0852-038-2023

HOMBRE: Edras MNehemias Ipifia Gutlerrez

CARGE: Senidos Témicos Temporales consistentes en apoyar en e cumplimiento del codige
International para la protecchon de lof bugues y da ka5 instalacones portuarias [codigo PRIP) v con el
plan de proteccion de instalaciones portuarizs (PRIP)

CORRESFONDIENTE: Ded 03 2l 31 de Enare del aSe H25.

Alemtamente me difgo & usied para remitile score mis aclividades realizadas sn cads pusals

TURNO  [de 19:00hrs 3 07.00krs  [FECHA | martes § o enero de 2023
Recihd senviclo en garita #2 registro. v siemgrs alerta por cusiquler parcance v siendo SUpErviEd0 por
mi jefe de grupa. |

RND [da O7:0Dfhre a 19:00hrs  |[FECHA | juaves 5 de ensro de 2023
Recibi servicio en Garita 81 fitular. v sismpee aberta por cuslguier percance y siendo supervisada por mi
efa de gripio,

TURND [de 15:00trs a 07:00hrs  |FECHA viemes B de ener de 2033
Racibi senacio e administrativo y slempre alerte par cualguler percance y Henda supenddado

Eer mil jefe de ErUpe,

TURNC lde O7 0Ohvs a 15:00nrs  |FECHA | domingd 8 de ener de 2073 ]

!Mi primar diz de deseanio correspondlente al mes de Noviembre, |

TURND  |da 18.00Ams a 07-00hs  |FECHA | lunes § de enem de 2023
hi sagunde dis de descarse correspondienta al mes de Noviembre.

TURNO _  [de O7:0Chrs a 12-00frs |FECHA migrooies 11 Ge enaro o 2023
Fecibi s=rvicia en gl I0G administativo y slempre alerta por cuslyuier percance y siENGo supanasada
par rmid jefe dis grupe.

TURNG |de 15:00hs 2 67:00hrs_ |FECHA | jumves 12 de enerc de 2023

Recibd servicio en Garita #1 Registro, v siempre atems por cualguiar percance y siendo Supervisats por
frii jefe da grupo, |
[TURNO _ [da O7:00Ns 2 15:00hs [FECHA | sdbadc 14 e enero os 2023

Recini servicko en garita A2 titular. y ssampre alers por cuslguier percance v sendo supervisade por mi
jete de grupo,
TUBRNG e 1800 & 07.00s  |[FECHA | domings 15 da ansr o8 2023

Recibi servicig en Garita #1 Registra, y sigmpre alerts par cualguier percance v shenda SECervisado par
mi jefe de gruga.

TURMND |de O7-00hrs & 18:000va |PECHA | mees 17 de enera de 2023
Recibi arvicio en Pestonal, v slemges alerta por cualquier PErcante v Sendo suprrvisado por mi jefie

2 prupo.

TURNO |de 1200hrs 2 07-00hve  |FECHA | midrcoles 18 de ener de 2023
Reciba servicio en garita 72 thular. v siermpre alerta por cualquler percance y siends supsrvisads por ma
jefe de grupa.




=

TURND |de 0700rrs = 19:00hrs |FECHA | viemes 20 da encro de 2023
Riecibd servicio en garita A2 registro. v siempro slera por cuslquier pereance v slendo supervsado por
mi jefe de Efrpo.

TURND |de 15:00hrs 2 O7-00hs [FECHA sabada 21 de graro de 2003
Racibi sarvicio en garita &2 thwlar, ¥ siempre slerta par cuzlguier percance v siendo supesvisado pormi |
jefe de grupe. |

[TURND e O7.00his @ 15:00Nws  |FECHA hrwes 22 de enevo de 2071

ReEciDi senvicio en edificio adrministrathe v Seempre 2Rrie por cudlquier PEICANCE Y SIEAGD supervisado
par mi lefe de Brups

TURNG oe 18.00hrs @ 07 00rr=  |FECHA martes 74 de enevo de 2023 _
Retibi servicle en Garlta B1 ttular, v Mempre alerta por cualguier percance y siendo supervisade por mi
llefe de grupn,

TURND de 07 00hrs & 18:000rs  [FECHA juavas 26 oa snans da 2003

Recibd serviclo en Garits £1 Registro, v slempre alerta Par cuslguier percance y sisndo supervisaie por
mi jefe dgﬁn_,;.pc—_ r
TURND |d= 12:00hrs 5 G7.000rs  |FECHA | viarngs 27 o8 enerc gg 2022

Feecibi servicio en Peatonzl, v siempra alerts por cualquier percence y slendo supervisado por mi jete

| d= grupg.

TURND o8 07.00hrs 818 00hrs  |FECHA domingo 28 de enero de 2023
[REcibi senvicho &n garita #2 titular. v siempre alerts por cualguies percance y siepdo suparvisads par mi
{lefe de grupo.

TURMEG o8 19:00hrs g 07 D0kws  [FECHA lures 30 oe o de 2023 |
BCib servicio en resarrida vizly siempre 2lera por cealguier parcance ¥ siendo supenssadn par mi

jefe de gropo.

— ]

TURND |de 07-00Mws a 15:00nrs  |FECHA TEnes 31 de anerg de 2023
Fecibi senicio en edificie sdministrativg v siempre alerts poT cuabquier pErCance v Benoc SUpRTVISA00
par mi jefe de grupa.

S %

o . S N

Edras Mehemias |pifia Gutierre: Lieda. Alicig Ol
Persana Contratada lafni




g , TOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -ZOLIC.
SANTD TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOM PRESUPUESTARID 029
CONTRATD ADMBMISTRATIVG NUMERD:

Wm&nm DE Z0LIC VELANDD POR SU INTEGEIDAD
FISICA. AS| COMO CONDUCIENDO LOS VEHICULOE ASIGNADOS COM PERICIA Y

GUHIIPGFE-IE‘HTE l:EL_I:_llALJJ DE.HEE DE ENERD DEL 2023

1. Traslado de Docusmentes & dieranbes (sgeres del Muritipn Puens Barrios. Depastamenin de
lzaital.

Z. Enbtrega de Documendos an ot Depafamantos de: Firanciero, Proteccien, Engenieria,
Informatica. Mercadeo v Planificacion para & dmie comespondianis

3. Entegs de Documentes en les Secciones de. Tesoeria, Cormpras, Almacdn y Controles parns &
rdmite cofrespondiania

4 Entraga de Documenbos an la Undad de: Asesaris Jundica para o tamnie comespondiente.

& Entrega de Documenios & s Usuanos que conforman &l Predic Flscal v Plaza Adménisirativa,
an aooye 3 Gerenca Gensaral

5. Traslado y Envio de encomiandas de Oficing de ZOLIC Sanbs Tomds g8 Castils 8 Transpares
Litegua a0 Pueno Barmos oel 03 8l 31 da Enaro del & 2023,

T ;’mllﬂﬂ de Pesoral Administralive de Z0LIC de Oficinas Sanio Tl;m‘lil arly ZDEEF Puerias
t=ma

Edvin Hy
“Persona Contratada

Wo.Bo, ing. Syron Es Ai Raimos
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 -
CONTRATO ADMINISTRATIVO No._057-026-2023

NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

7

CARGD: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES, "CONSISTENTES EN
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA 4 LA SUBGERENCIA GENERAL DE ,,Lf‘f
ZOMA LIBRE DE INDUSTRIS Y COMERDO "SANTD TOMAS DE CASTILLAT -ZOUC-

CORRESPONDIENTE DEL _ 03 AL 31 DELMES _ENERQ  DF 2023
< APOYDEN LA REWISION DE EXFEDEENTE DE FEORRDGS DEL CONTRATO 116-2020.

e

- APOYD EN LA REDACCION FiMaL DE LA POLMCA DE SEGLAMIENTO A LAS
RECOMENDACIONES DE AUTHTORIA INTERMA.

- AEWISIN DEL PEOVECTO PARA LA CREACION DE LA POLITICA DE COMUMNICADION INTERMA,

- APOWO EM ELSECUBMIENTO DE LAS RECOMEMNDACIONES DE LOS INFORNMES DE AUCITORIA
INTERMA.

- PRESTAR ASESDEAA EN LA REVISION DE PROYECTO DE SASES DE COTIZACION PUBLICADSCS
O POR PUBLICAR EM EL SI5TEMA GUATECOMPRAS

- APDYD EN LA REDACODON DEL PROYVECTO PARA ACTUALIZAGON DEL ACUERDO DE
REGLARAERMTO PARA EL LSO DE LOE FONDOS DE CALA CHICA.

APOYD EM LOS EXPEDIENTES DE INPORMACION RELATIVO 8 LOS VEHICLILOS EM
ABANDOMO DENTRO DEL PREDID FISCAL SOLICITRADOS POA LA SUPERINTENDENCIA DE
ADSAINISTRACION TRIBUTARIA -5A4T-

APDYO EN LA REVISSON [CEL PLANR OF MANTEMIMIENTD PROCPUESTD POR EL
CEPARTAMENTD DE INGEMIERLA.

ASESORIA ¥ APOYO EN LA CREACION DEL MODELD DE CRONDGRAMA PRRA EL
SEGUIMIENTO DE RECORMEMDADIONES DE ALIDITORA INTERNA.

APOYAR EM LA REWIRON DE EXPEDSENTES WARKDS A SOUCITUD I'.'IE L& SUBGERENCIA
GEMERAL.

= CUMPLUR INSTRUCCIONES GIRADAS PORGERENCIA Y SUIBGERENCUA E[EHEI_I:!.L DE ZDLC.




'l ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
6N A :fm SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON mEsuFUﬂT/Am,ﬁu
CONTRATD ADMINISTRATIVG Mo, 058-029-2023

NOMBERE: Douglas Leonarda Claveria Sandoval -
CAHEEI' Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Apoyar a la Jefatura de
Recursos Humanos y a la Encargada de la Seccién de Ndminas y Salarios en Ja/,.f
actividades necesarias para la buena ejecucion de las funciones a cargo de las mismas. /
CORRESPONINENTE DEL 03 AL 31  DEL MESDE ENERD DELAND 2,023
Detalle de Actividodes

Seguimiento del Plan de Implementacion del Sistema Guatendminas:

Videollamada con el Lic jepzer Federico Diaz Samayoa, implementador da Guatendminas para coordinar
datas requeridos y continuar con el proceso de Implementacidn del Sistema Guatendminas.,

Recopitacion ce datos e informacion sobre base legal de bonificaclones v deducciones aplicados a salarios
dal personal.

Verficacion de datos generales v sclicitud de los siguientes documentos actuallzados:

Decuments personal de Identificacidn DP, Registro Tributario Unificado RTU, Copia del camé dal G55,
Cheque anulado de cuenta bancaria, sl su cuents es de depdsitos monetarics Si fuere de abormo,
inicamente, copia de la parte donde aparece el encabezado v Corren electronice personal,

Actualizacidn del Plan de implementacidn del Sistema Guatendmings.
5e consultd al Jefe del Departamento de Informétice con relacidn & los requisitos del Servidor para fa
Implementacion de Guatendminas: informando que no se requiere ninguna modificacidn para Iniciar can

el proceso de Implementacion.

Otras actividades en apoyo al Departamente de Recursos Humanos:
Escaned de documenios y manuales.

Verificacldn de datos solicitados 2l personal .
Blsqueda y reproduccicn de oficio dirigido a Ia Encargada de Archivo General.

Recepcidn y entrega de documentos en la Seccion de Néminas y Salarios:
5e recipan documentos y revisidn de ciloulos de tiempo extraordinaric.

Boletas de Pago:

Elaboracidn, impresidn y seliado de Boletas de Page de Salarios Renglones 011 v 022 correspondiente &
Primera Quincena dal mes de enero del 2fio 2023,

labaracién, impresion y selado de Boletas de Pago de Vacaciones correspondiente al mes de enara del
ano 2023,

Bisqueds y entrega de fotocopia de Boletas de empleados que lo soficitan,

Organizacion de Boletas segun cormelative para facilitar entrogs,




Otras actividades en apoyo 2 Ia Seccion de Nominas y Salarios:

¥ Responder [lamadas telefonicas en la Seccidn de Ndminas y Salarios (para consultas a P.C. Claudia
Sarmiento).

¥ Fotocopia de documentos v expedientes para pago, asignados por P.C, Claudie Sermiente.
¥ Elaboracion de Certificados para constancia de pagos de pensiones.

*"  Elaboracidn de Constancias de pagos de Pensiones a ex empleadaos,

*" Be realizan planillas de retenciones por pagar de 1G55.

v Actualizacion de Tablas con Datos Extermos de archivos de Tiempao Extreordinario primera Quincena mes
de enero 2023, para generacion de informe mensual.

v Apoyo en verificacion de datos para actualizacion de pagos de utilidades al personal.

L)

_ i
Lic. Dedglas Leefiarda Claveria 5.

Parsona Contratada

\ . Marlyn Eunice Esquival
lefe de Recursos Humanos
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RANTO TOMAS

TULIE EUATTWALa

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESLIPUESTARID: 039

ﬁﬂﬂ“ﬂﬁﬂﬂﬂﬁ#ﬂﬁﬂﬁﬂuﬂHmﬂii{ﬁkﬂﬂ?

NOMBRE: Brends Sissia Marnoy Ortoga

= Ertrevista 3 emplesdos parg o procesg de diagndstics de nocesicdades de canacitesicn

= DEservacion oo trabajo indidiesl v coleetiva

* HAocaleccidn de informascidn

= Cusstionaio qua serird para detectsr las rbtgiidades o cagactaddn individuales y
calectivas

*  Priviesoen realitacian del diagndstico de necesidaces de tapacitacianss [OUN.D)

* Coordiracidn de contscios con las difprenies instituciones para apove de captaciaes

= Zpondinacion pars efebarar phrificesicn de Epscitadomes

®  Las oemas pithedades ercomandadss por sub garence genaval

I_.'. F —— 1L e
E. o r T E
Licda. Brend Gisela Manroy LicBitscrAadl Eailey
= Jefe Inmalats

=

D
V.80l

| \
=
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Trashadd al Vicepresidente de Junts directiva de civdad capital 8 ZOUC central en Santg
Tomas de Castllla en Puerto Barrios.

Realicé traslados del personal administrativa de ZOLIC central 3 Santo Tomds Castilla v &n
Puerto Barrios y vieewersa,

Trasladé al persanal administrative de s institucida 2 reafizar comisianes o gesthiones dentrg
de lo locafidad o dende se requirld,

Me encargue dal buen fundonamiente de los wehicidos esignados en cads comisidn, s
revisd v 52 realizd chegueo previo para cads una de las mismas.

Le di seguimignto &l mantenimisnto preventivo del vehiewa,

5 salicitd combustibie respectivo para cada comisidn o gestion que s= reslisd, tramitindsio
& tiempo,

5e wald por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslads en cada comissn,

1 f

José Victor Garrido Esguivel Irlg. Byren Estuardd Ramos

Perzona Cantratada lefe {810/ Vo_Bo Ganeral




ZONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —FOLIC-
e ol SANTO TOMAS DE CASTILLA
P —

& 4%

b B i
——ll 1n1 8 A HE]
F i i

sl M EE %

INFORME FiNAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

CONTRATO ADAMIRISTRATIVO No,_ES5-025-2023

NOMBRE: JUAN CARLDS VILELA GONZALEZ

CORRESPONMMENTE DEL  03/00/2033 AL 31/01/2023

»  Trasiadé al Gerente General de cludad capital 8 ZOLIC sentral en Saato Tomés de Castifla an
Fuertn Barrios.

*  Resliod masledos del personal administrativo de 20UC cantrad 3 Sante Tomss Castilla v en
Puerto Barrics y viceversa,

¢ Tresladé sl persoral administrativo da la instituchin a raalizar comisiones o gestiones dantro
de la localidad o donde se raquind.

&  Me eacargue del buen funcionaméents de los vehiculos asignados en cada comision, se
ravisd y 5@ realizd chequeo previo pars cade una de ks mismas,

= Lo di seguimienioal manterdmilento preventive ded vekécula,

= %= solicitc combustible respeciivo para cada comisidn o gestidn que s realitd, tramitdndole
& tiempo.

= %3 yels por b3 segundad e Integridad fisica da| persanal que se trasiada en cada comisidn,

II:T-—__ £
an Carlos Viela Gonddlar roio Ramos
i Fersona Contratada W&Mm
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CONTRATS ADVUNISTRATIVD No. O70-028-2023

NOMERE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGEY: WMMWEMRMHL

«  Trasladd al Gerente generad de dudad capital 2 200 central en Santo Tomds de Castilla en
Puerts Barrica

®  Realice freslados del personal adminlstrative de Z0LIC central & Santo Tomas Castilla y en
Puerte Barrics v wiceversa.

* Traslade al personal administrativo de la institecdn a realizar comisiones o gestiones dentro
de fa localidad o dende 8 raguirid.

#  Me encargue cal buen funcionamients de les vehiculos asignados en cada comisldn, 5
revisd v 5 reslied cheguas previo pang cada una de fas mismas.

= Lg di saguimierto al mentenimisnto preventiva del wehdoulo,

= Sesolichd combustible respective pica eada comisitn o gestidn que sa raalizd, tramitkndale
& Teampa.

® 58 veld porla seguridad e integridad fisica del personal que se trasisds sn cada comisidn,

4
V.

4T

g c-ﬂﬁfﬂ}fﬂﬁ‘-i‘- s
e — f.

Honer Eslander Herndndez Ieped.n Ing, Byron Estiracdo Gatdn Ramos
| Perspna Comtratede Jefe tnmediato f Va u‘nﬁﬁmuml
o '\.-. |
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CONTRATO ACMATMISTRA TIVO No. 07 1-009-2023

NOMBERE: DEMETRIO VALDEZ OLIVARES

¢ Trasladé &l Gerernte General da ciudad capltal 3 ZOLIC central en Santo Temads de Castilla en
Puirto Barrios.

& Realicd traslados del personal administrative de 20U central a Santo Tomds Castiila v en
Puerto Barrios y vicaversa

= Trasladé al personal administrative de la institucidn a realizar comislones o gestiones dentra
de la localidad o donde se requiris,

= Me encargue del buen fundonamisnto de bos vehicules asignados en cada comisidn, se
revisd y e realizd chegueen previo para cada una de las mismas.

L& segumiento al mantenimiento preventivo dal vehiculo.

& 52 solichd combustible respectivg para cada cormision o gestion que se reafizd, tramétdndolo
& Tiempo.

*  Seueld por la seguridad ¢ integridad fisica def personal gue se trasizda en cada comisisn.

ﬂﬂﬂm-:ﬂlhurn . Byran Estuarde Ramos
Persana Contratads lafa in i : ".\Imm

Y



Orfaines Semtral e BHcirm Chadad Capital
Km. 293.5, Ruta & ABarkico Biwd. Los Prdoees 24-69, Tona W,
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Poserta Barios, bl e B re 1V, nivel %0, OfiCa 1002
Teiétonas: THE1-5400 | 7961-5417 e AN 10, TOMRS Telbtonos: 1615460

ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —20LIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA®

E DE ACTIVIDA

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 072-025-20223

CORRESPONDIENTEDEL 03 AL  3I1DEENERD DE 2023,

*  Trasladé al Gerente General de cludad capital 3 POLC central en Santo Tomas de Castilla
&n Puerto Barios.

*  Realicé traslados del personal administrative de Z0UC central a Santo Tomés Castifla v en
Puerta Barrios y viceversa.

* Trasladé al personal administrativo de la Instituckdn a realizar comisiones o gestiones
gentro de |3 localidad o dande $e reguinid,

* Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cads comisidn, se
revisd y s realizd chequeo previo para cada una de las mismas.,

*  Le di seguimignta al mantenimientn preventive dal vehiculo.

* bSe soficitd combustible respectivo para cade comisidn o gestidn gue se reallzd,
tramitandolo s Bempo.

>

[’ L] :|'.|_
3 5 GERENTE mXp;
% - gEnEraL SR

www Folie Gguate . com
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SITIRGTT INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CORRESPONDENTE DEL 03 AL 31 DELMES ENERO DF 2023

S8 dao seguimiento g diferentes femos o reguesimiento de o Garencia
arernal v de ios asesoras de i Insftucidan.

Se doshuvo comumcaciin conslante con kb secrelario de ke Unidad de
Asgsona Jurdica de oficings centrales para actusizar inférmacdn de ks
LeLanios ubioodos en el predio de FOLIC,

Se Vevd confrol ocluciizode, estandanzada, sslemalizode v digilaizado de
los qrchhos ce: IDEEF'S: wsuorics IDEEF'S pokzos contraios: procescs
[udickoles; oficios: opiniones legales; nofificcclonas, alc.

S dio sequirmienio o diferantes temcs o reguermienta de lo Garendcia
Ganeral v de los osesores de o Insfilucion.

Bcarsa de documenias,

Impresion de documeantos.

5 llevo oganda de los asasoras de kb uredod de asesania junidics de Sudad
Copilal,

3a llevd controd de ouchencios prograrmcs an @l mes de eneno de o procesos
judiciales o ko gue ks aeasoras delbion asistr como repraseniontes e TOLC,
Je soicitd firmo al Gerente General en contrafos de arendamienios de los
usuarios nstalodos en el pradio de 20LIC.

Je atendizron bamodos de usuarkos,

Fecoccidn de oficios de ko Unidod de Asasora Juridica de Civdad Copial.
e infarma g o Gerencin Genesol sobee el esfols de lof procesos de
canfratacidn de usuakes insfalodos en el predio de 20LIC.

Recancion de documenta:s nofiicades o o unidad de csesonio juridica de
Cudad Cogpatal,

Porthcipasian en ks reursones de kacomisidn de Uridad de Genano.
Lesostuvo reuniones con Gerencio Genaral, y Depoiomenio Admiristralva.
Se Procurd para ia avariguaciin de los esfodos de los dstinios procesas
padiciabes que fiene oclivas I0LIC.

L& cdmirvstrd archivo digital v fsice: se achualizd ko boe de dalos con linea
de saguimienio de Ingg de fiempo y control de vigencia de los controtas
suscritos. por IOLIC v podzos dédvadas de ks aclividodes de los IDEEP'S,
usuonios de IDEEP'S y useonos de IOUC an Sordo Tomas de Costilla,

5& dio seguirmienta para cumple con o regquedds por lo Gerancia General
con redacidn o lo slobomcion de ks minutos de ke conbioles de
arrendarmienio, subsarendamisato, ele de lai IDEER 5 sus usuaros,

Se revisaron penddicoments los expedientes de los IDEEPS y S8 USUGNCS
para Schoalizor i bose G dolos,

Apoyo an kb redaccidn de auténticas en dilerantes documentos o
requerimisnts de las distintas unidodes ¥ deparfomentos de ZOLIC.




= g reglizd informe dingido o Gerancio General resacionado of esialus de s
confrafos de IDEEF S v usuarnics.

= Eerealind mboime sobre sl esiohus de los procesos jdicioles quea 1ofic fiene
aciivos.

= e confroniaron los escifuras de ZDEEF 5 y Uswaonins!

MIEL VERDE
- GREEM FABR

= S recogiersn los documentos que se ufiizoron pora poder ingresar o
demonda en contio - de SAESA por 8l juicis sumans de cobro de renfas
alrasodos que se pretendia inicior, perg nuevamente fue rechozo por el
juzgado.

= e coondind o enfrega d2 1o respuesta o 1o PGM e resacidn con el manlo
defrmudadn por parie de José Sandowal,

= Ee confrortd el convenio que se calebrerd con la Camana de Comercio
Espoiolo v IQUC,

= e gpoyd en ko codrdinocion de respussta o o requendo por parte del
departomento odmingirafive con elocidn g informocian de IDEEFS v sus
LTS,

* e sostuvg reunkdn Coma Energy infrastruchse [Terminak)Guaternala v al
deportomento adrinisirafive en elocidn con pdlieos dedadks de los
contratos celebrodos enfre 200K v ko TDEEP PLIMA 1.

* Seapoyo aloosistente de Gerenclo General en redaccitn de oficie pare ko
IDEEF PUMA, 2 por medio dal cual 58 soliciid se informoro sobre el estatus de
confratos firmados v i enfrego de ios seguios,

* e poricpd en la Asamblea de la Red de Desivocion de zobd celebrada
en santo Tomds de Costillo,

* & coording o fno del contrato de modificacidn del condrala de
subomandaomiento calebasdo antre IOLIC v el usworic de IDEER YAIAK DE
GUATEMBLA S8,

*  Zeqpoyt aloosistente de Gerancia General en redoccitn de oficio pang ko
IDEEF MICHATOYA PACIFICO por medio del cunl se sobciid se informaro
sobre el estotus de cantrates firmadas vlo enfrega de los segunas.

oy, :

stefonimprihez Cebolos Ing. Byron Es! .;:m::n nm.m
Pemonz Contratada Iat= chiofo § Vi B
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CONTRATO ACMINETRATIVG o, 074-029-2023

MOMBERE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGO: SERVIOIOS TECNICDS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL
DEPARTAMENTO DE PLANIFICACICON ¥ MERCADEQ PARA MERORAS EN ATENCION A USUARIOS
VELANDO POR LA SATISFACCION DEL SERVICID,

CORRESPONDIENTE DEL _ 03 al 31_DELMES enero __ DE 2033

« Reuniones con & Depio de Mercadeo y Comunicacion lunes a lunes para la
ptanfficacion semanal, donde estamos calendarizando cada una de |as aclividades
para ia mejora del posicionamiento y desamollo de ZOLIC, en este mes de leno a
{a planificacitn del aniversaric #50 de Z0LIC

# Se estdn analizando algunos articulos promocionales para el aniversarlo vy el
transcurso del ano.

» Seguimiento con cada una de las ZDEEPS Santander, ZLQ, ZODISA e PM,
giampre con el fin de darles seguimisnto para o apoyo de la promocién de les
migmas, en aste meas solicitamos 108 avances de cata una con folos o menders.

+ Publicacién quincenal an nuestra pagina de FB de los usuarios de 20LIC, & cual
habla de su experiencia como usuaric de |la Jona por 0% afos que han estado
gozando de los beneficios, en la cual detallzn como han crecido en sus
oparacionas y en kB generacidn de empleo.

+ Publicacién semanal con la CCG, clasificados de su pégina virlusal en a8 cusl
ponemos temas de |2 aclualidad de ZOLIC, los beneficies, propledades
disponibles



¥ tdo fo que se refiere al lema, esie mMes se emMpezara a partir de la ditima samans
de enero,

Planificacién con el personal de ZOLIC de los diferantes cursos que implemantan,
capacitaciones v diplomados, en el mes de enero con la CCG y AGEXPORT.

Seqguimiento da la base de datos de los usuarios de Z0LIC STC, |a cual tenemas al

dia con los representanies legales & iInformacion nacesana para cuando & necesite,
este con el fin de poder taner una agenda actualizada.

Mailing & los posibles usuarios que podamos capiar del directorio de la cdmara de
comerclo, nos estamos enfocando a los sectores comercio, agropacuano, indusiria

¥ servicio, donde informamos v educamos a cada uno de eBos con ks beneficias
fiacales y logisticos de ZOLIC, se estd desarmollando una nueve base de detos para
ser mas funcional y efectivos,

Cita con el Lic Sergio Lipez del Ministarka de Economia pere trater & proceso de
Musvatec, reunidn que sa Bevd a cabo con el vicepregidente de Z0LIC, para conocer
8| proceso an que va el cidigo de Fabricante v asl ellos pusdan constituirse an
Gustamals

Cita con la Viceministra Shirey Agudlar, personal del Ministerio de Relackones
Exteriores, Lauwra Rebula, Luiss Femanda Moralas, para tocar temas de intarés
comun, convenio y misiones gue se llevaran en al franscurso del afio, nuestro mayor
interés atraer la inversion extraniera.

Seguimiento con las empresas interesadas an constituirse en Guatemala a raiz da
la mision que se llewd 8 cebo en Honduras el afio pasado, esperamos lsner
respuesta a corio plazo.

Estamos en comumicacidn con SIEX (AGEXPORT), Camara da Comercio, Comisidn

Portuarla Macional para la planificacion anual de eventos, donde le daremos el
mayor provecho 8 los convenios v asl sacar & major benaficio da cada una.

POSIBLES USUARIOS QUE SE LE ESTAN DANDO SEGUIMIENTO:

CALDEGA, GRUPD FER, HONDURAS: Cindy Creflana esta de la mano dandole
seguimianio al proceso de Rio Medina

PEREMNCOC: Esperanretomer el asunto en este primer semasire, a0n no fienen nada
an Concein




CODECOMINTER: El Licenciado Eduardo Ldpez, estd en otros temas ahorita, por
(s} quuvefauﬁtiammmaitmﬂaummm.ﬁm

On Agency: Heidi Pineda esta pendiente de hablar con los desamolladores este mes
para retomar al tema de ZDEEF

HANSAE: Hugo Luna en el mes de fabrero convocaramos una reunlon ya que haya
regrasads la do Finanzas.

REDESAL con Kerla Cruz seguimos en contacto con ella para darle seguimiento
con &l Ing paro adn no han solucionedo neda de junte directiva, esperamos & finales
dal mas de enero tener respussta

IPM pendiente de recalendarizer recormido nuevamente con Junta Directiva para
tomar una decison, 59 calendarizara para el mes de febrerg 2023

Priceamart Manuela Recincs estan analizando en donde ubicarse va que por temas
de localidad prefieren lo més cerca de la capital, en &l mes de fabrero o marzo
asparan lener nolicias.

Schenker Juan Carlos Canto, sigue dandole seguimiento con sus clientes para ver
que opcionas puaden implemeantar ya sea ZDEEP o usuanos, este afio espera fener
buencs resuitados.

BEAKERSERVICIOS Miguel Delgado v Andy Batres. Migusl Delgado, aiin no han
podido darle seguimiento al tema de Desarrolladores, estdn pendientes, pero no
dascartan & posibilidad, se les ha lamado, pero alin no s& han podido juntar para
avanzrar con alglin cambio.

MUEVETEC MEXICO hemos tenido wariar reuniones con diferentes nstituciones
involucradas para agilizer ol proceso y se puedan constituir en Guatemala

Rodio Swissboring Guatemala, siguen pendientes de solicitar toda la documentacisn
nacesaria para iniciar ¢l expediente y poder entregaro a ZOLIC lo més pronto
posible.

Mareo Vdsquez emprasa de Hidrocarburo, quieren ser usuerips en ZOLIC,
solicitaron una cotizackdn v todos los docurmentos para poder aplicar.

Edgar Rodas Gene interés en poner una ZDEEP an STC pam una emprésa
hondurefia, se le envid toda |a informacidn necesara vy se le platicaron los requisitos
de |la mismea, seguiremos dando seguimiento.




s FRoberio Lopez fue Gerente de Grupo Tema y estd viendo la posibilidad de ser
usuaro an STC ZOLIC, actualmanta asta en Lanza, va visitar las instalaciones de
Santo Tom#s ¥ considerar los beneficios fiscales que la ofrecemos, analizara de

todas sus ofertas la que mayor le convenga.

= Toda actividad soliciteda por Gerencis General, relacionada a los servicios
contratados.

E LOMBARDH
Persona Contratada H_,'




ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~=Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIO NO. 075-029-2023

NOMERE: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN LLEVAR CONTROL

OE OPERACIONES DEL MOVIMIENTO DE MERCADERIAS DE TODAS LAS EMPRESAS
INSTALADAS EN Z0LIC, ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA"
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL 2023

1, Atencion al parecnia soficitants en modulo 1 y 2 control de operaciones.

2. Archivar pases de ingreso con u respectiva poize de cada empresa.

3. Manienar el buen uso dal equipo de ka oficina

4 |ngreser datos al sistema sicome de iodos fos camiones qua ingresan y egresan sl predio fiscal
5 Hacer farmularios para ingreso de hecramiarta al predie fiscal,

&. Elaborar contrasefias para ingresos ¥ greseos de mercaderias al pradio fiscal.

T. Entragar formularios de tismpo exraordinano a l2s empresas

i ﬁﬁjﬁ gj
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PO SR (I SANTO TOMAS DE CASTILLA

! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

i

CONTRATO ADMINISTRATIVOD No, 077-029-2023 .

NORMERE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL ;z'aﬂm_:m_gng DE_ 2023 -
e :

+  Revisidn v actualizaciin de daios de contraios aclivos del afo 2023, resumen por rengldn ¥

comparativo par Gerencis General, sclusizadn a

= Recoplacidn de ies copiss digiales de los confrates de todos log rengionss tamo an

Gualemala, comn Santo Tomas die Cagtilla,

=  Seguimaienic & |8 acualivacidn de [ base de datos, con los nimeros nuavos de condrabos,

rugvics sandcios y nuaves fachas, asl como perscnal de nuavo ingresa.

& Seguimienio 3 [2 comunicackdn interna de todo el personal, por medics digitaies, coma

fescitaciones v anuncios especiates Acthidades varlas del parsonal
& SBaguimisnio al proyects de reciciaje en ciudad capital v en Santo Temds de Castille,

= fApoyo en la revisidn de expedienias dal personal da nueve ngreso y su protess de inaress

g integracidn.
* H:ﬁﬂndtm%ﬂmm.mmmawdﬂm
de la Gerencia v anies de anvizro a Santo Tomsés, dal mes de anan

« Seguimient al terma de la induccldn, pars darls a quien comesponde y pars ir actualizando

la informacidn en la pressniacidn.

* Agoyo a la Jefatura de RAHH en la revision ded marcaje de personal 011 en ciudad capital v
control de toma Se temperatura, para o ingrese de personal por condrate y asasores, del

mes de 023,
Beguimiento a la capacilacidn, "como aplicar correciamente &l proceso de deapida”
Envio de correspondencia

Seguimiento 3 proceso de evaluaciin del desemperlo del semesire anteror y el semasire

feal
= Seguimienio a la capacitacidn en Excel, para el personal que aplique.
= Geguimenio a la enfrega de finiquites & personal de coniratos vancidas.




Elsborecitn de acverdos da contratacian y de aprobacidn

Corraccionss de TORS, en mantos, fechas y ofros

Entrega en carpets compertida de todes los boletes de omato recopilades de cludad capital
Recopilacidn de [as constancias de sctualizacidn da la contralorfa de cuentas

Seguimiento & induccidn a parsonal nueva de RRHH

Revisian v actualizeciin de los cuadros de uniformes, para ias basas y evento

Hania Regina Sazo Contreras Lieds. MarlyEnice Esquivel Carrilio de Ledn
Persona Contratada ; :
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EUARLINAEN

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 0T8-029-2023

HOMBRE: Jackeline Julissa Marreguin Aguing

CARGO: servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en tansas operativas y
de impieza de oficinas an Instalaciones de Z0LIC, santo tomas de castilla,
CORRESPONDIENTE Dal 03 al 31 de m,lﬁ de 2023

- - R

LFl

“{j"]r’ .} ==

Limpheza en oficines dal segundo nivel dal edificie adminiratvo e zalic

Limpieza en el drea de recapeldn del primar nivel dal ecificie administrative de zalic
Limipieza d& Bafios de damas del segundc nivel del sdficss adminstrative de zolic.
Lirmpeza en Arehive gensral de zaolic sants tomas de castilla,

Lirmpieza de pasilcs del segundo nivel de edificlo administrativa de 2c8ic.

Limpieza de vidric de ias ventanas del segunda nivel del edificio administratva da zobe.
Lavado dé rastes de lag aficinas dal segunds nivel del adificio administrativo de zalic
Hacar café a los jefes del segundo nivel del adificio adminsirative de zollc,

Sacado de basua da las diferentas oficines del segunda nivel del edificlo adminstrative
de Zof,

Recolaccidn del paped de reciciaje de las difereries oficinas dal segundo nivel del
edificky admintstrative de zolic.

Pulido de pisos del segunda nivel del edificio edministretive de zalic,
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Jaskalne Jyulissa Marmoquin Agquing Licda, Marlyfi Eunice Esquivel Carrillo
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