/ f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

__ 2 RS LA ehY SANTO TOMAS DE CASTILLA
g 1ty CASTILLA
o ' INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO 028
CONTRATO ADMINIETRATIVO Na. 136-028-2023

NOMBRE: Sergio Dane Cranchila Guadiel

CARGO: Servicids Técnicos Temporakes consistantys en spoye adminstrativo y operativo
pars Ia Seccidn de Controles de fa Jons Lisre de ndustria y Comerdic Sanio Tomas 4
Castills

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de agosto de’ 2033,

Actividades realizadas on Garita No. 01.

o Lesbnnde ia gtenton & informacon sofictads a jos usuams de ZUL G, 381 migma
W 108 diferames proveedores yo confralisias que ngressn al prado fiscal

» Realice 203 Contraseftas o Control d2 Ingreso de Mermcenciss al predio tisoal,
anctando deles del transpore y pilole como tamieen & hpo de MaREancis
ingresRca

s Ingresé al SICOME y asl mismo & nuestros repartas en Excel &l dsto de 198
parcaidaces, de gual forma archive dichas parciaies en 5us respectives carpetns
S MERErS Hroenada por empreses. Adunto mis repones dianos pata respaldo de
informacidn los cunias espocifican: Régimen y Nimaro de Declaracion. Numero ge
Parcialidad, Tipo de Mercaderie g5 Y 1000 desglosaso por BMprass.

» Realicg 15 Formulancs pars &l Ingrésn 02 Hemamiamss y MEftantias Nacion ales
A Nasonalzadas. de los cusles estos fuersn los comelstivas usadoes

| 2864 | dBF5 2094 | 3997 | 2608 2897 2900 2901 3087 3000 |
3001 | 3073 | 3074 3075 | 3074

— i ————— e L = -

Actividades realizadas en zarita No. 02,

» Reaicd 233 Contrasefias ce Control de Egrese de Mercancas agl predio fiscal,
anctando datos del trensoore v plclo como también & tpo d= mercancia
despachada.

» Ingrésé 3 SICOME y as! mismo a nuesvos reportes 2n Excel el daic de 598
parciaidades despachedas, de igual forma arcnwve dichas partiales en sus
especlivas carpetas de marera o'denads por empresas. Adunte mis repades
diarios pars raspaide de informacdn ios cuales especifican. Régimen y Numers dae
Deciaracion, Memero de Pargalidad, Tipo de Marcadaria efc Y fodo desgiosaco
por emMpyresss.



L

Sarnun D Chinchiis Gudeal Fredhic Emedt Sias Bvera
Pereana Contrateca Jaf fdats

-

Vo Bo ,.,.,_ 1
Irg. Byton Eeluatag :

C Garerte G

. T




jf' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZO0LIC-
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138 - 028 - 2023

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia

CARGO: Servicios Técnicos Temporsles copsisientes en dar cobertura a todas las
ividad akli uimiento de actividades par rroflo de
nes relaci el Bega fto de Planifica Merca

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES Agosto OF 2023

% Artividades varias

¥ & realizo ef eovdd de nuestras tazas conmemorativas de 50 afios a todas s
camaras donge somos socios, 8 directores ejecutives v a las personas que
son el contacts directo entre 200C v dichas cdmaras.

¥ Serealizo v coording la entrega de nuestra memoriz de labores del ejercicio
fiseal 2022 a3 los directores sjecutives de las diferentes camaras con i@
finalidad de dar & conocer fas actividades realizada.

¥ 5p dio seguimiento a CAINTRA, que es la ¢dmara de transformacion de
Maonterrey con quien tenfamos platicas para realizar un webinar, se
ectablecid ef dia v |3 hors de realizar la reunién, Iz cual se llevo a cebo
tocande temas puntuales, de la farma en la gue elios nos puaden ayudar a
promocionar ZOLIC, y las Zonas de Desarrofle

¢ Sparendid 2 1a Licda, Candy Rabanales quien se apersono a nuestras aficinas
para conacer el funcionamiento de de ZOLIC y de la Zonas de Desarralla asl
como cuales eran kas actividades gue se podian realizan dentro de ias zonas,



v @5/ mismo tenia mucho Interes en conocer ios temas s 8 podia tener
viviendas, hospitales, y comerclos dentro de las areas extra aduanales.

e saficita v se dio el debido seguimiento a las ZDEEP que estan a mi cargo
para la solicitud de los trebajos, Directas e Indirectos en el informe
cuatrimestral que las zonas deben presentar a la Gerencia General de IOLIC.

¢ realizo el informe mensual de cémaras con el fin de dar cumolimiento ala
actividad de partidas no asigrables a programas a programas incluidas en el
|-S1G-PLN-001 instructive metas plan operativo que ahora estd a mi cargo il
cual s anviado al Lic. Mario Cardona.

Atencidn al sefior Alex de Souzza director comercial de Michatoya con el s2
tocaran temas, en cuznts a la linez grafica y que ellos estin manejando en
Michatoya v en gué lnea de promocidn les gustaria que let apoyiramos.

Apoyo v coordinacién de reuniones con personal de Michatoya y PDi en
apoyo a un oficio envisdo por PRONACOM en el que solicitaba estas
reuniones con bos gerentes de las zonas con la finalidad de realizar un
catiloge de promecidn de las Zonas.

Apoya y Atenclén a la reunitn entre Fredy Palmay personal de Innovatarra
auienes san dela empresa que va apoyar 3 PRONACDOM en la realizacion de
su catalogo de ronas para promocicn la cusl se realizo en lps oficinas de POV

S¢ apoyé en Stand en el evento de Empresas Familiares a realizarse en
Antigua Guatemeiz, atendiendo 3 personas interesadas =n conocer el
régimen de ZOLIC y el funcionsmiento de las Zonas de Desarrodlo.

Se apoyd en Stand en el evento Congreso internacional aduarerc y dé
comercio internacional a realizarse agui en la ciudad tapital, atendiendo a
personas interesadas en obtener informacion de 20LIC y ZDEEF

Tods Actividad solicitada por Gerentla General



¢ CAMARA DE LA INDUSTRLA

v Apayo vy seguimienta a las capaciones gue gsta camara nos brinda pars
integrantes de la nstitucion.

¥ (Cpordinacidn para solicitar Iz publicacidn de nuestro siguienté arte de socio
destacade de la semana 2n |2 cual estaremaos publicando el logo de IDEER y
de Puerta del lstmo.

¥ Reunion para la presentacion de ia nueva ejecutiva de cuentas claves quien
a5 nuestro enlace con Cérmara de Industria y acaba de ingresar para lo cual
pudimos conversar en temas de como manejdbamos ciertos temas con 1a
anterics ejecutiva,

= ARACHAM

+  Enwiar Material para [a publicacién de 1a siguiente edicion de las revistas
digitales Workplace donde saldra un articula.

¥ Spgpuimiento a Material que se publicara en la revista BIA, sigulente
edician.

¥ Se gestiond y coordinacién para tener un espacio extra en a revista BlA, ya
gue se dedicard al comité de Inversidn y Comercio exterior, donde zolic es
parte de dicho comité, an la cual aparecera un articule dedicado a aste
Lerna en espeacial,

v S pectiond de la publicacidn de nuestre Gif en redes sociales.

+ Se gestiond de una publicacion de nuestro arte mensual en redes sociates.

v S pestiond la inscripcidn del Ing. Erick Tobar v el Ing. Byron Gaitan en &l
SANVE THE DATE 17 aniversario DR_CAFTA leccionas Aprendidas.



¥ 5o gestiond y apoyo en la realizacion del expediente solicitando alguna
papeleria a esta camara para el tramite de pago de la membresia basica con
la contamos de parte de esa camara,

& CAMARA ALEMANA

+ Seguimiente a publicacidn de nuestro gif en redes soclales, de dicha
cémara.

¥ 5egestiono la publicacidn de la infografia de Misl verde como arte en redes
spcizles de esta cémard.

¥ Se gestiond de la publicacién de nuestro ane en la edicién mensual de la
revista magazin, en la cual aparecemos en el apartade mi sogl, tu sodo,

¥ Sa gestiono la participacion de compafieros en la conferencia Mormativas
Alemanas sobre diligencias debida en |a cadens de suministros y su impacio
en el Ambite Empresarial.

& CAMARA ESPANA

' Sg gestiond la publicacidn en redes sacisles, de esta camara nuestrs arte que
en esta oportunidad fue |2 infografia de hMiel Verde correspondiente & este
mes

¥ Se gestiona el aparecer en el boletin de cimaras espafielas con I3
cantinuidad de un articulo de 4 péginas, tendremos en la cusl esta es nuestra
segunda edicidn en esta oportunidad nuestro artlculo va dirlgido & que ios
positles inversignistas en Espafia conozcan como funciona Z0LIC y ZDEEP.

¥ Se gestiond la participacion en el talier Marketing Transmedia + Inteligencia
Artificial 3 realizarse en el hotel Barcelo.



¥ Sp gestiond espacio para la publicacion de nuestro Gif en las redes sociales
de esta camara.

¥ Se gestiona la participacien del Ing. Gaitdn gn el Metworking que $& lievo a
cabo en el hatel Barceld donde participo en una cena con los participantes
de s misien comearcial

4 CAMARA ISRAEL
¥ %a gestiond la publicacién de nuestra arte con el tema Qperamcs

eon la certificacidn PBIP en sus redes sociales.

7 Serealizd el seguimiento respectivo para la gestin de la publizacidn
de nuestro GIF en redes sociales,

< CAMEX

¥ Sadip seguimiento para la publicacidn de nuestra infografia que aparece de
farma mensual en la pégina web de CAMEX.

¥ Seggestiono el envio de material parza la pu blicacidn de nuestro aditorial an
la pagina Web de esia camark

v 5e apoyo en armar el expediente def page del eventa Propuesta
Ecandémica, soficitando alguna papeleria pa/mk-mmdetar dicha tramite

: Qﬁ
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/’ ' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
PR SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 023

CONTRATO ADMIMISTRATIVO Mo 139-0258-2023
NOMERE: OLDIN ALFREDD ORTIZ FRARCD
CARGO: servicios téonloos temporzles consistentes en Elaborar

Artes grificas y material visual para comunicacién efectiva

¥ actividades de mercades de Zona Libre de Indusirla v
Comercio “Santo Tomds de Castilla” -Z0LIC

CORRESPONDHENTE DEL: 01 AL 31  DELMESDE _Agosto DEL 2023

oo oAn Ee

In.

11,

Se disefia la publicacién correspondiente 2 la campafia "Mejorando Nuestra
Oriografia”

Se animd el video de colaboradores de ZOLIC de Elsa Castafeda para su
publicaciaon en redes sociales,

Se realizd la traduccidn 2 inglés del Inserto enviade originaimente a Camara
Espaniola para enviar a distintas camaras (AMCHAM, AHE, etz

Se realizd ol disefio v adaptacion de materiales para redes sodales.

Se disefd de flyer "Mejorando nuestra ortografia 2%,

Se disefid, tradujo a Inglés y actualizd la presentacldn comercial.

Se diagramsd al reglamento de ZDEEP traducido al inglés.

Se disefd la propuesta grafica pars el redisefio de la pigina web de ZOLIC y se e
dio seguimiento & su implementacion junto al equipe de informatica.

Se implementd la traduccion en inglés a |2 nota de Mundo Comercial disefiada en
&l mes de mayo para compartir con las distintas cémaras.

Se disefid y diagrama 1a nueva propuesta de inserto para |2 Cdmara Espafiola
enfocada 2 ZOLIC v ZDEEP.

Se diagrami el Reglamento Interior de Trabajo traducido a inglés,

12. Sedisefin v diagrama al articubo destinado a la revista Business in Action da

AMCHAM,

13. Se disefid y diagramd el articulo destinado a la revista Mundo Comercizl de

Camars de Industria,

14, Se disefio v dizgramd el articule destinade a la revista Workplace de AMCHAM.



15. S disefia el flyer para redes sociales para comunicar el nueve numaro de contacto
por Whatsagp.

16, Se dio acompafiamients ¥ apoyo 3l evento “Congresa de Empresas Famifiares”.

17, 5@ disefiaron los artes para el evento "Congreso de Empresas Familiares®.

18. Se disefiaron los artes para el evento “Congreso Internacional de Comercio Exterior
y Aduanas”,

19. Se acompafic en distintas reuniones de la Gere

e s
Cer" _,.-—'T- = f
Oldin Alfredo Ortiz France k Ing. Byron Estiagdo
Persona Contratada Jefe Inmediato / G



TS ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 140-029-2023
MOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN

COMUNICACION ¥ REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥
MERCADED,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES AGOSTD DE  M02Y

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medics impresos
en el pais,

2. Acompafiamiento y asistencia al Gerente General reunidn con Ministra de
Econamia an la sede ministenal.

3 Visita a sede de @ ZDEEP Michatoya Pacifico, por reunidn con
representantes de Innovatemra y Pronacom par tema de Catalogo de ZDEEP
v Zonas Francas.

4, Martanimisnto de publicacionas v redaccion de contanidos en redas socigies
institucionales de ZOLIC, Facebook con matersles informatvoz
comunicativos da la institucian

5. Redaccidn de contendo editorial para lz revista Munda Camercial, de |2
Céamara de Comercio de Guatemala. edicién agesio 2023

8. Redaccidn de contenido editorial para Revista Workplace de Amcham
edicion sgosto 2023,

7. Redaccion de conterido editoral pars Revisla Bussines Ard Aclion de
Amcham, edicidon agosto 2023,



8 Redscclon de conteride editorial para Revista Magazine de Camara de
Comercio e Indusira Guatemattecs Alamana AHK.

9 Redacclén de material editorial institucional para sitiv web de Camara de
Comercio 2 Industria Guatemalteco Mexicana- CAMEX-.

10, Redaccion y gestién de columna editorial de ZOLIC en la seccitn de opinion
del Diario da Centroamérica para el mes de agosto.

11 Atencién y gestion de informacién pare note informative en |s seccion de
nacicnales del Diaro de Centroamérica, aricule informative sobre las
IDEEPR.

1% Redaccitn de notas informativas para 1a paging web de ZOLIC.

13. Redaccidn de contenido para Boletin informativo ZOLIC edicion agosta 2023,

11. ¥ ofras aclividades solicitadas por Gerencia General.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATD ADMINISTRATIVE o, 141-029-2023

NOMERE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELDS
CARGOD; SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS

PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP
CORRESPONDIENTE DEL. M AL a1 DELMES AGOSTO DE 2029

Mantuve las carpetas actualizadas en la nube para acceso, de oficios, notas de ervio

de cludad capital a Santo Tomds de Castifla v correlativos,

Realicé actualizacién de la base de cada ZDEEF y cada usvario. Para conocimisnts

cel proceso de cada uno ¥ darle seguimiento correspondiente.

Mantuve iz actualizacidn de hase de datos de manera digital y fisica da las de las

Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pablicas Autorizadas.

Se reclblé documentacin ingresada a las oficinas de Cludad Capital, respecto 2 los

temas referentes de ZDEEP para poder darle «| seguimiento correspandiente,

Notifiqué 3 las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segin o correspondide respecto a
informes de comisiones técnicas ¥ seguimiento de procesos administrativos de los

diferentes termas.

Mantuve actualizada lz nube de cada usvarle o ZDEEP sobre los temas

correspondientes ingresados a las oficinas y darle seguimiento al mismo v



actuzlizado de maners fisica tamblén. Asl como notificar con copia & los

departamentos gue corresponden. Para poder llevar a cabo el proceso

correspondiente,

# Rezlizacion de ofidos de ingresos de cada entidad, siendo usuarics o ZDEEP,
correspondiente a su solicitud. ¥ realizacidn de oficios para poder notificar 2 ceda
entidad sobre los dictdmenes o previo segln su procese de habilitacion, a traves de

los infarmes de comisian,

s Envié a consideracidn puntos de agenda para Junta directiva sobre requerimientos

especificos sobre ZDEEP v sus usuarias.

# Elaborzcion de acuerdos ZDEEP GG CC para las comisiones de Fas ZDEEP y usuarios

para poder dar seguimiento a la aprobacidn v habilitacidn segln corresponda.

v Agisti al Congreso Intemacional de Comercio Exterior y Aduanas.

¥ Mantuve actusiizada |3 base de informacidn de resoluciones presentadas por Junta
Directiva, de usuarios de las ZDEEP y de las ZDEEF en la nube.

= Apove en la racepcidn de oficios, dictdmenes, y notificacion de 1as bases de datos de

les eventas.

» Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios

opniratados.
AT
. k. -'"'-hﬁ-.'J-F'H E.I- £
f. I £ i
Maria Fermanda Mandez neelos

Fersonz Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRAIRIETRATIVG: MO, 142-028.2023
NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGD: Servicios Tecnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa y

=t e e L

desarrollan an el departamento de Planificacién y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 31  DFL MES AGOSTO DE 2023

Se apoyo en &l seguimiente de matenal y publicacion de ZOLIC en pagina
complata de la revista Munde Comercial Digital de Camara de Comercio de
Guatemala.

Se apoyé en el seguimientc de la ubicacién & Instalacion del stand
ingtifucionzl de ZOLIC como patrocinader del Congreso Internacional de
Comercio Exteror y Aduanas organizado por la Corporacion de Agentes
Aduaneres de Guatemala.

Sa apoyd en al seguimianto y registro de los participantes de ZOLIC en el
Congreso Internacional de Comercio Exterior y Aduanas organizado por la
Comoracion de Agenles Aduaneres de Gualtemala,

Se apoyd en e seguimiento a las Invitaciones racibidas en ZOLIC parg
invitados especiales a la Cena da Gala en conmemoracion del aniversario 75
de la Corporacion de Agentes Aduaneros de Guatemala.

5e apoyd en &l seguimienio a la presencia de marca de ZOLIC como
patrocinador, durante el desarollo de toda la agenda del Congreso
Internacionai de Comercie Exterior v Aduanas organizadeo por la Corporacian
de Agentes Aduanaros de Guatemala.



* Se participd en las reuniones dael equipo completo de Comunicacién vy
Mercadeo de ZOLIC realizadas los digs miéreclas para la revision de lg
planificacion y los avances del plan de rabajo, propusstas v actionas del
mes,

* 3e apoyd en el seguimiante de la ubicacion e instalacién del stand
institucional de ZOLIC comc patroginador del evento X Congrese de
Emprasas Familiares de Cdmara de Comercio de Guaternala.

+ Ge apoyd en el seguimiento v registro de los participantes de ZOLIC en el X
Congresa de Empresas Familiares de Camara da Camarcio de Guatemala

= Sa apayd en ol seguimients a la presencia de marca de ZOLIC como
patrocinador, durante el desarrollo de foda la agenda del X Congreso da
Empresas Familizres de Camara dz Comercio de Guatenala,

* Seapoyd en el seguimiento y atenciones requeridas para la reunian de Junta
Directiva presencial de ZOLIC realizada en Ias instalacianes de Camara de
Comercio de Guatemala

= Cumphmienio de atenciones y solicitudes especificas de |a Gerencia Gensral

de ZOLIC.
i
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRAT ADMBMISTRATIVO No. 143-029-2023
NOMERE: STEFAMI MARTINEZ CEBALLOS

CARGOC: _ SERVICIOS TECNICOS. TEMPORALES COMNSISTENTES EN APOYAR

CORRESPONDIENTE DEL @1 AL 31 DELMES AGOSTO DE 2023

———

te dic seguiriento a dilerantes temas o 1eguenmento de o Gerenca
Geaneral v de los atesores de la Insfitucion,

5@ sostuvo comunicacion con o secrelania de la Unidod de Asesorio Juridico
de oficings cenirales para actualizar informacian Ge los usuorios ubicados en
el pradio de TOLIC

Se llevo contral actuakzodeo, estandarizado, sstematizode y digilofzodo de
las archive: oa: IDEEP'S: usuorios IDEEF'S: pofizon conlrolos procesos
juchicialas; oficios: opiniones legales; nolificaciones. elc.

Esconeo de documentos.

Impresion de documenios.

32 levi agenda de lot asesores de o unidad de gsesoria juridkca de Ciucoad
Copital,

L% Nevo confrol d2 gudsncias prograomas en el mes de agosio de 1o
procesos judiciolss o los que ot sesores debion ossty como reoresentantas
cle FOLIC,

Redaccion de oficios de a Unidad de Asesaria Jusidica de Ciudad Caopiial.
Recepcian de decumeanios notificades o la unidad de asedona juridica ce
audiad Capital,

Se procurd para la averdguocion de los estados de los distintos procesos
Judiciales gue liena activos ZOLIC,

52 adminisird archive digitad v fisico: se aclualzd la base de dolos con linec
de seguimiento de finea de flempae v control ge vigencia o fos confratos
suseriios por I0LIC v poikes deivodas de ios ociividodes de ios IDEEF &
usuarios de IDEEP™S v usuarios de I0LIC en Sarnto Tomas de Castilla.

Sa revist peidcdicomente los sxpedientes de los IDEEP’S y sus usuorios pora
aoiuoizar lo bose de dabas.

Se infarmé a la Gerancia Generad medionte infarme IDEEP-AJCC MNa. 0B
0TS el esiodo actuul de oy lesfimiooos de us conbrolos Uekebaoaes con



IOLC, bos IDEEF'S y sus usuarios, parm conoclmienta de g miambred oe
Junta Dractvo,

= e informd o lo Gerenclo General medionie Informe IDEEP-AJLCT No. 09-
2023 del esiodo aciual Se los pdizos v seguros de los FDEEP"S v sus usyusrics,
para conocimeenio de los miembros de Junto Drectvo.

» Se confrontaren 1os contralos da:
1. QLMECA, 5.4 (2da vez);
2 AGUMEA [Bda ves|
3. BRENNTAG
4. MULTIGUIMICA GUATEMALA

» e redaciaron oficios poro los renovaciones de pdlzos v seguros, nafificados
G IDEEP™S v sus usuarnios.

= 5B SOsiuvo comunicacikdn via comes sischidnica con encargados de los
TDEEF S ¥ siss usLaorios.

()

I, it
Stafoni Marfine: Cebolios Ing. E!.-,In:-n I'—_t.’ru o f'.':
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARID: 029

CONTRATO ADMINGETRATAD Mo, 144-029-2023

NOMBRE: Jorge Mario Ennzaie:. Mena

CARGO: SEnrlglﬁ:'[d-:nim Temperalss Consistentes en Der segulmiento a proyecto de

digitalizacidn o ascaneo de documentos en Ciudad Capital y Santo Tomas de Castilla v
apoyo administrativo u operativo relationado al drea de informética.

CORRESPONDIENTE DEL _ Q1" AL 31 OfLMES  AGOSTD oF 2023

Actividades:

s Apoye-con @l saguimsanto, al proyecio de digitalizacidn de la documentacian fisica
de distinlas areas o deparfamanios de ZOLIC donde sea requerkio. con & fin de
resguardar la informacion de la nube. duranie el mes de agosto da 2023.

= Apoye en e respaido y condrol de carpetas compartides de usuarios para e
reéeguards da la documemacion insffucional en oficinas de ciudad cap#zl, durante
2l mes da ggosto de 2023

*  Apove con el proceso de escanao de (05 axpadienies de personal de Recursos
Humanos con k3 finalidad de almacenar la informacidn de manera digital, durante e
mes de egosio de 2023,

+  Apoye en el escaneo de toda la documentacian requerida v socitads por distintas
8reas, para poder guardarla de manera digital y llevar a cabo el
Proyecio de digitalizacisn, durante &l mes da agosto de 2023,



s«  Apove con alencidn y soporte teonico @ uwsuaros con probiemas de conexidn,
configuracion o funclonamiants de sus sguipos institucionales,; duranie el mes de
apgosto de 2023,

& Apové al lefe de Informatica, en todas las actividades relacionadas con el eguipe de

computo, configuraciones, redes v plantz Telefanica, durante &l mes de agosio de
2023,

= Apové en loda actividad, solicitada por el Gerante General wo auloridades
supafiores, en referancia a la prestacion de servicios, durente ol mes de agosto de

2023
04 ESTUARDD GAITAN RAMDS
. "ok AERENTE GENERS'
_Cbghe ik ef Lk 32 POUTHE
“Torge Mario Gonzdlezr Mena | Ing. Byron Estuar Rarfios"
Fersong Contretada Jefe Inmadiato [ Vo 12 General
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CONTRATO ADRINISTRATIVO fio._145-029-2023

/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIC-
R SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

NOMBRE. OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI -
CARGO: SEMICIDS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTLS LN BRINDAR ASESDRIA AL

TFICACION Y MERCADEQ PARA MEZDAS SN ATNCION A USUARICS

YELARDO PO LA SATISFACCION DTS SERVICID.

CORRESPONGIENTE GFC 01 al 31 OFL MIS agosto OF 2003

» Reurlones con el Deglo. de Mamadeo y Carmunicasion odos los migncoles para 15

planificarion semanal, donde estamos celendarzardo cada una do los actividadas
mram@udﬁpﬂcﬂmiﬂmﬂyﬂtﬂmﬂnmmlﬂ.wﬂmw a0
aniversans, poder hacor déerentes aclidades en el transcurso dil afio.

Le o seguimients 2 cada una de las ZDEEPS Santander, ZLO, ZODISA & IPM,
slempre con al fin de spoyades en /2 promocon de o3k, ver en 8l procese Guo
c&tan para Iz autonzacidn tenio de ZOLIC como de SAT para & afracimignio o sus
nstalacionos a los distinles intorasades gue puadan Scgor,

En & franssures dal mes da agosto 18 & sequimients a ls solicitud de |as diferenies
7DEERS para que nos propercionan 10s informes de ks ompieos direchos a
indirectas, con el fin de fevin el conirol cuptnmestral Que nos piden coma requisiio
mportenta para Hevar o control da los msmos, SANTANDER, ZLO, ZODISA ¥
GUALAN

L& estay dando segumenlo cor: las univarsidades locaies pam & coNversatono Que
hernos catode temenda afhio con afio pare 1 educacson estudianti, erfocdndonos en
dae & corocer todos los beneficos logistices y facales quo ZOLIC ¥ Ias ZDEEPS



oimeen. fenemos varag lechas on loa cuasles leniplivaments daremoz dizhos
e T el Rl T e

Colzboramos con ol Progrema Nacional de Compottndad def Minsisns ds
Economia ¥ s empresa Grups mnovsierts en apoyer con be entrovistas impariday
on lay difmenies ZOEEFS (ZONA LIBRE QUETAL, ZONA LIBRE SANTANDER,
ZONA LIBRE GUALAN ¥ Z0DISA) con &l fin de generar informacion, pama la
promosidn ge cade una de sllas, en lz cual se enfatizaran todos loz beansficios
iogisticos y Tecales para la avaccxn te imeronistas nacionaios ¢ inemacionaios
pars el desarrolfs de Iy econcmia de Gualemals

Publiasidn semanal con ia CCG, casificados en su paging viiual =n i3 cusl
ponesne emas da s aoluslidad de Z20LIC, o bonoficios bogisticos v fiscalas
mformar de propiadades disponiblos an la Zona y ZDEEPS.

Dimoa o conotar & 108 vaudrios de CCG en 1as misiones, cONQIesos ¥ aciividacks
que ZOLIC paricips.

Esiamos aclualizando fodas las folos de las propedades diponibles da ZOLIC,
lechades y descubiertas, con ef ohjato do cnviar & (08 intéresados confenide actual
a la hora de cotizar las propledades, asi pusdan (ener wuna mayor dea da los
espacing oue estdn sobciando,

Canvive Fast an ol quo parficipamos por parle de Recursos Humanes impartido por
Agaxpart en el Trade Cenler, ol cunl &8 Bove o cabo ¢l 2 de agosto de 10 aGpm
con gf fin de aportar informacon (mporisnts pare a elabaracidn de svenios ios
cualzs nos puede ayudar con b isquads comacts de provesdaores,

56 planffice un recarrida en ZOLIC 8TC & 8 y 9 de agosio con un grupo do asasoras
financiarss, con &l in de Apoyarmos con la promociin de ZOLIC y las ZDEEPS con
suE clignios, y8 que swrnpre fienen mvorsionoles intorosados en desarmliar
proyecios y las Zonras Libres van un buen mercado pars of dosarrollo do fBs
emarasas da inversionsias qus estin buscanda crecimenio econdmico,

Panidpamos en gl Congraso de empresas Familiares, Consirupando Puentes,
Enipzanda Genarationss, en AnBigua Guatemaia, imparids por 1 Camara de
Comeren &0 o Terador dol Cerro an Antdun Guatemals,

Participamos an & Congreso internacional Comercio Exterior y Adumnss por paris
de 3 Canarz de Comerdo que s leud & cabo en ol Holel imtercontinental &l 24 y
<5 do agosto, &t evenlo reunid 2 cxpencs intermacionales, autondedes v agenes
acuanoros de |8 regiin; pErs compartr oxporionciag, buanas praciicss y
conocEnientos on temes de comerco exleror, faciitacdn dal comercio, logistica y
compelitvidad.

Se agendt grebaceones y publicazionos usuedies campafia S0 afics ZOLIC.



Donde los ussanos felictan a Z0LIC por sis 50 afios, para pubkcsr on nuesires
ok socuihts

PERENCE 5= contactd nuavamenie @ Lic Luis Morataya y ma comenta que lene
qus hacer un estudio v plandicacion de lo gque con Heva poner otra planta, estan
pensando empesar 3 principos de nowemane finales de diciembra paca contactarse
dE NUeVD Lon rasotros an erwro 2024

CODRECOMINTER: Se contactd al Licenciado Eduardo Lipez, por tema sloctore
Qusere que refomemos contacto en &l mes da saptiombra Jara Sguir con el proceso,
ya gue por ¢f momanis prefeten esperar.

Dessime Menéndaz, Asssora Financiera; Nos esté spovands con los mguisfios qua
necasian ios desaroliadares para calficar como ZDEEF, despeds de 'a visita
Michatoya y ZLE gsin muy erfusiasmados, esperan tener lods s papeleria &n
AN Ares.

REDESAL: Ing Amilcer Garcle aim no han podito dars seguimionto al prayscio,
osporan en un par de meses estar kstos con ef Smeno pars poder calfices.

e o dio seguimienty & Rodio Swissbonng Guatemala: Michshe FalAcos, @stan
pendiente con la papeleria, a3 poder darda seguimiento con In comigian.

Sa ke dia seguimianio a Marco Yasquer, empresa de Hidrocarburo, estan frabajando
con foda & papaiens pam calficar como usuarnn an LOLIC, presenianon une cina
da riencidm de ronla, ssperan estar aplizendo o mids pronte poshia

Zg |a o seguimients a David Castillo, Mid Amarcsn Engine: Todavia estan en 2
proceso pars CONSNIEE, a0n no han avanzato efs o Igma, & proxmo pedido
esparan y6 hagedlo com usuanics de Z0UIC an 5TC

PN Yeserrs: Y e van pEsiar avanzasdose ¥ asparan lener 2 r.apelﬂr-.a cuanto anias
para poder calficar

&g |& do seguimento HADALABS, Dalne Gudiel astén en comunicsticn corsiante
com 13 sentrel pare la aprobaoon de ZDEEP, ol proceso va lantn paro segumo. ¥a
GUE B5iSn an cOmUNicAacan con o sode on Asia.



+ 5o le tho seguimients AGROCUMERE- Juan Solarzanc Inleresados en dessmreliar
ummEEF,mmmmmmsdnwmamlﬂnmm podida,

* Se le dio sequimients a PINTURAS DE GUATEMALA, SA: Se envio cortenido
snformative. pero ne hemas logrado FESOUSELE PR DTrOgraEmar una reunisn.

* 52 e do scguimiento a GRUPD VIDEM: Maura Hermdndaz, Mos corlasld para
conaoer los benefitios ogislicos y fiscales da ZOLIC, 1a COMpanimos oresentacion,
toniendo infermative, ley y requistos, e dimos JEgquiniento, par adn ma han
avanzedn infemaments,

= Soalondid a un pesible ysuaro para ZDEEP Mafow Antonio Dominguez de Mexion,
EMIress Industras Unidas, adn siguen 25 Sus (“ocesos para conasiiue 14 empEsa
on Guaternala

« So atendid a la empress LAHUMN Jikio Callzjas. so dodican @ |a exportasdn &

imporiacicn da produckds pidisron tna cotledeitn ¥ contenico Infarmatve pars
arakzar la powtbittdad de ser ususnos de ZOLIC en 8TC

cafilralatos
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 146-028-2023

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA.

CARGO: SERVICIDS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

TIWAS ¥ OPE A LA GE N

CORRESPONDIENTE DEL 1 < Al 31 - DELMESDE AGOSTODE 2023

. Durants e mes de agosto coording ka agendo de reuniones del Gerenta
Gananl,

 Durante & mes de agosto elaboré corespondencio, Cedulas de
Nofificacian v expedienies requendos por Gerencia Generol para sef
enviadas a usuarios ZOLIC, 1DEEP, usuarios para ZDEEP y AT

. En el mes de agosta ¢coording todo lo relocionado @ ios trastados
necesarios entre oficinas Cludad Capital v Santo Tomas de Castilla de
los psesores de |o Gerencio Genaral para dar seguimientos a punias
especificos en Sante Tomds de Caslilla.

. Coording las estadios de colaboradores / Qiesares de Ciudad Capital
qua e hospedan en lo casa de vistas de IOLIC, gestionando
combustible, habitacian v outorizociones para su ingreso en |a casa
e visifos.

 Cosrding en o agenda del Gerante General reunionss programadas
dentro v fuera de la institucidn de IOUC relocionatios con otras
insfitucionas v positles usuanos.

. Apoyé an la programacidn y gfencion en reunionss de usuanos ¥
posibles usuoros interesados en instituir ZDEEP en vorios puniocs del



pals, realizandose estas reuniones en oficinas Ciudad Capital con la
asistencia de asesores vy Gerente Genaral.

Apoyé en la coordinacion del frasindo y solicitud de combustible
para que &l personal designodo o realizor Auditeria en kas Zonas ds
Desamoio Econdmico Especial Publico pudieron asisfir a los diferentes
camisionas coordinadas pora Santo Tomds, IDEEP Puerta del Istmo,
Migt Verde v Michatoyao.

Comunicacionss telafdnicas: Coarding lamadas sobcitadas por el
Gearante Geneml hacio vsuarios y clienfes potenciales y seguimienio
o puritos espacificos requerndos.

Di seguimiante o corespandencia elaborondo oficios y parficipg an
diferentss rauniones a través de platoferma Z00M a nivel intema vy
externc de lo Institucién en los gue se trataron diverses temaos.

. Apoyé enla coordinacion de ki reunion de seguimiento realizada por

Gerencia General para atender puntos relacionados con Auditoriz
Irtema v Compras,

Trosladé comespondancia enviado por Confralods Genene de Cuentds

requiriendo  informacion sobve el pedodo gque octualments stan
ouditanda; se coordind respuesto para elics y envio a CGL,

1%, Trasiadé sallcihud de informacian a Sanis Tomds de Coshilo enfregado oor

los nuevos Contralores reguiiende informacidn a |los diferentes areas.

13.Coording entrega de documentas a ofras insfituciones o

reguerimiento de jefaturas de Santo Tomds de Castilla.

14, Apoyé en lo coordinacion de o reunién de Junto Directiva

|58

calebrada de forma presenciol en Cémora de Comercio de
Gucttarmcko.

Geasfiond o solicitud de reserve de hospedaoje paro uno de los
Dreciore: que sa trasicda de Santo Tomas hacia la copital para
atender la reunian de Junta Directiva.



14.Redlicé las acfividodes relacionadas con archive de la Gerencia
Eaneral.

17.Durante el mas de agosto elaboré cficios reguiriende dictamenes al
frea juridica o solicitud de la Gerencia General,

g TLIAR D GATAN RAMOS
PRENTE GENERAL
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON FRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADRINISTRATIAD No. 147-029-2023

WOMBRE: Yeveal Osay Palencia

mnuenuﬂgnm_dglﬁj.umdiaﬂ:mmmtmtﬂ-

CORRESPONDIENTE DEL _ D1 AL _ 31" DELMES_ Agoste  DEL 2023

l. Impresidn ¥ Rotulacion de Agendas, Serealizaron Jad impresiones y rotulacion de lns agendas
corneapandicntes al mes de Aposte de 2023 pura la Junta Direetiva Dichas agendas se
entregnron @l Vieepresidente, Director timlar de Camora de Idustria, Gerente General,
Abopado de Jums Direciiva, Aststente de Junts Dircctiva v Asesora de Junfa Dhrectiva.

2. Lectura de Oficios de Gerencia General, se lievid o cabo [n Jecturs mimecioss de fios oficios
emitidos por la Gerencin Gererml en ¢l mes de Agosta, con ed [in de detectar posibles errorss
em bos documentos que serfan incluidos cn 1a agenda de la Junta Dhirgctiva,

1, Control de Docuinestss Tngresadas. 5o pestiond ¢l control dé los documentos recibidos parn

la Junta Drectiva durante & mes de julio. provenientes de diferentes dependencias del
Estado,

4. Apovosl Abogeda de Junta Directiva para o] tmslado de decumentos 4] drea comespondients
de ZOLIC,

5. Sellevi a cabo 2l contral exboustive de los dictimenes emitidos por el abogado de ln Junta
Directive. Estos documentos fueron debidamente digitalizados v trusladados & b Gerencia
mira su posterior inclusidn en 12 agenda correspondicnte.



L.

13.

13.

14,

[5.

Apovo al Vicepresidents en Temas Conexos 8 ZOLIC, se presid ssistencia al Vicepresidenie
£ asuntes relseionados con ZOLIC,

Se reclbieron documentos destinados a los Directores de la Junta Directiva y Gerencia
Genersl. Dichos dosumentos legaron acompafiados dz notzs de envio dirigidas a mi persons.
Se gestiond 1z adecuads diswibucion de estos documentos o las dreas pertinentes o 8 los
personas responsables correspondienies.

5¢ procedia al archivo ordenado ¥ seguro de log spuntes generados dursnie las reuniones de
la Junta Directiva. Estos apumics, elaborados por la Asistents de b Junis Directiva, se
preservaron pira = consulia v futures referencios.

Manejo de Archivos parz el Vicepresidents, se organizd el mancio de bos archivos ingresados
para el Vicepresidente, prepasindolos para su posterior digitalizacion y slmacenamionto.

. Envio de Correos Electrénicos v Almscenamisnto, s= envisron varios comess efecirdnicos

con archives de ZOLIC, los cenles fueren almacenados y dimtalizmdos para #u conseTvacian.

Ei dia siete de azoste de 2923, se realizd la diligencia ¢n la Contraloria General de Cuerizs,
Zom 1. Con ¢l proposito de esta actividad fue In mcolescitn del dltimo envio fiseal
identificado con el ntmero 20913, Ademas, se levd a cabo una riguresa validacién para
asegurar que Formularios Sténdar 5.4, cumple con todos los requisitos exigidos pos ln CGC
en el formme gue sers utilizedo pars ks Actas de 1z Junta Ditectiva, Este proceso s¢ realizo
can miras a cumplit con lag Instrucciones emanadas por ke Gerente General,

Coordinacion de Ruta con Mensujero de ZOLIC, la coal se coording la ruta con el mensajero
dz FOLIC parz el maslado cficients 4 documentos entre lz Junta Darective y 12 Gerencia
CGeneral,

Requerimients de Actividades Conexas se atendieron y gestionaron las sctividades conexis
de |s Junta Directiva de scuerdo con ks instraceiones recibadas por Jos Directores v Gerenta
General.

S¢ entregaron los cheques de diets correspondienies & las sesiones 24 a 27 del afio 2023,

Apoyo 4 la Asistente de Jonts Directiva o la Asistente de Junta Directiva en ¢l traglado
electrdnico de infarmacion v documentacién requenida por s Directores de Junts Directivea
v &l Secretnno de Juna Directiva,



16. Lectura de Rescluciones, k2 coal se realizd la lecturn de las resoluciones elaboradas por la
Asistents de Junts [Hrectiva, con el objetive de identificar posibles errores antes de so
potifleacion.

17, Elnborscitn de informe de reporte de sexidn de distas pars Junta Directiva corraspondientes
al mes de Agoste del 2023,

18. Apovo & la Gerencla Geaceral en Temas Conexes. Se brindd apove a la Gerensia General en
asumtcs relacionndos con la Junta Directiva, facilitendo Iz entrega v recepeidn de
docurmnentos.

19, Agistencia a la sesion de Junts Directive Me. 28 en las oficines de cuidad capital a soliciud
de ln asistente de Juma Directiva v Gerencin General.

20. Seguimienta & Temas de Junia Directiva y Gerencia General, Se dio seguimicnto & los tomas
de Wi Jurma Directiva v Gerenciz General segin las solicitudes del Gerente General ¥ la
Asistenie de Junta Directiva,

21, Contral v Resgusrdo de Expedientes: Se llevd a cabo el comtrol y resguardo de los
cxpedientes mangjodos durante ¢l mes de Agosto de 2023.

27 Asistencia o la sesidn de Juntz Directiva No. 29 la cual se¢ llevo a cabo en Camaora de
Comercho, con b fin de dar a apove a la Junta Directiva, Gerencia General ¥ Asistente de
Juma Dhirectiva,

23, Comrol de asistencin del Lic, Sergio Abel Roman Lopez Ovando, correspondientes al afio
2023.

24, Control de infomacién Genernl de los Directores de Juniz Directiva, pera so traslado
correspondients a la Asisteate de Junts Dirzetiva,

[ TORAAE DE GRETILLA




v ) T SANTO TOMAS DE CASTILLA
'._-.I|I|;'| 1

! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADKMINISTRATIVO Mo 148-029-2023 .
MOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SEEEIEIQE TECMNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE & LA GERENCLA GEMERAL ASI COMO A

DIFERENTES DEPART WTOS ¥ SECCIOMES DE LA INSTITUCION.

CORRESPONDIENTE DEL 01~ AL 31 DE AGOSTO  0F 2023

= 3e organizd v controén el srchivo,

= Sa elendieron a pErSANEs QUE 58 CoMUNIGaroa vis telaftnica a ia Gerencia

= Redacté oficics a diferentes antidades ¥ dependancizs dal astado que &8 le soliclto

s Saomanizd v controlo 105 archivos de diferentes departamentos v secciones,

e Verifiqué y procund a existencla de materales de oficing de uso ordinario y otros
que sa requirieren para &l trabaio de la Gerencia en la ciudad capltal

= Heglicé notas da envio & Sanio Tamas de Castilla o 8 cualguier lugar gus =8
requiriera

« Raalice oficios, croulares, y pedidos.

& Se anvio ¥ recepsiona correspondancis de cuidad capital hacks Sanio Tomas de
Castilta.

+ 3e le dio seguimenio & ja cormespondencia enviada, para dar cumplimiento a los
resquandos.

= Realicé ioda aclividad, soliciiada por Gerencia General refacionades con oz
ESMCIos contratados.
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e RENGLON PRESUPUESTARIO: 189

8.

8,

. Se disefio arles da cumpleatos de colaboradores del mes do agosio.

. 3a programd en el grupo interno de Facebook, tas felicilacionas da cumpleanos de

colaboradorss,

. S8 programd en el grupe interno de Facebook, noficias importentas de Z0LIC,

. Be programd come0s de falicitaciones de cumplesfics del mes de agosto de

cofaboradoras,

. e diagramd aries para actividades del mes da aposio.
. ‘Sa anvit recordatorios al grupo de WhatsApp de SOMOSZOLIC.

S¢ apoyd eén varas actividades adminisirafives gue soliciieron en recursos
hurnanos.

Se apoyd en programacion de actividades del mes de agosto de recursos humanes,

Se apoyd con publicacion de capacitaciones del mes de agosta.

10. S apoyd con arfes para capacitacionas.

11. 5e apoyd con anes para reclutameanto de empleos,

12. Se apoyd con presentacion de pmp/ﬁlaq_a evanio de Tawd:ad

Cirxiny [ AR 2
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 023

CONTRATS ADPAINIETRATIVG No, 150-0389-2023

NONBAE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
EAHGD‘ SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TH‘.ASL&EQ

EJECUTIVOD ¥ RATIVO DE ZOLIC VELANDO
E[sggg, ASI COMO CONDUCIENDOD CON PERICIA Y RESPOSABILIDAD LOS UEHM

ASIGNADQS
CORAESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DEL MES __AGOSTD D 2023

* Trasladé 8l Gerente General de ciuded capitsla ZOUC cantral en Santo Tomés de Castlliz en
Puarta Barrios,

»  Realice traslados del personal administrativo de ZOLC central a Santo Tomas Castilla y en
Puerto Barrios y viceverss,

»  Traslsds al personal administrativo de la institucion a realizar comisiones o gestiones dentra
de la kacalidad o donde sa requirid.

s Me encargue de! buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comigidn, se
revisd y se realizd chequea previo para cada una de las mismas.

& Lediseguimients & mantanimignto preventivo dal vehiculo.

s 5o colicitd combastibla respectivo para cada comision o gestion que e realizd, tramitandolo
a tiempo.

= 5a&veld por ln seguridad e integridad fisica del personal que se trasizda en cads comigidn.

: ] Ing: Byrc-nEl.:E :
Pergona Contraizda "QIE_IE“E':EH“"I Bo,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ALMINISTRATIVO No. 151-029-2023

CARGO: dlog Técnicos T gpoyar ad ministrativa erativemente en la
implement soguimignto da imientas i enten la productividad en

lag funclonaes 3 cargo del Departamento de Resursos Humanos.

s .P.
CORRESPOMDIENTE DEL _ 01 AL _31 DFtMes _ AGOSTO  pe 2023

= Elaboré acuerdos de contratacian, de a2 Ciudad Capital y Santo Tomas da Castilla,
remglones 025 y sub 18

+ Le di seguimiento a comeccidn de un diploma gque por 2ds. Vez colocaron mal &l
DOPI, de lg cedificacidn de 130 2001

= Le di seguimiento al proceso de firmas de contrate para personal que ingresg en
aoosio 2023 v compras de las fianzas respectivas.

&= Sa digitefizaron tocos los contratos del mes de agosio 23, de ciudad capital

¢+ Elabore el reporte de asistencls del personal de Santo Tomas v Guatemals, revigs
entregué a Gerencia General v Jefe de RRHH

+ |a& dl saguimierto con el area de informatica, a la realizacidn de correccionas
diversas del sistema blométrico y actualizackdn de datos.

s [nformé al parsonal. de los distintos wabinar sin costo de ka cémara de comercio y
camarza de industria

= Ssguimiento & un diptomado de Aguss Residuales a 4 personas & solchud ce
Gerancia General, bisgueda de insumo comespondients

= Le di seguimiento a la inscripcion del Congress de Szlud Ooupscional, 2 8
paricipantes a solicitud de Gerencia General v realicd unos cambios de los
pariicipantes.

» Seguimignto al pago de una chada via wet para ol equipo Bibarito, fctura v
compiamanto de expedients de pege.

¢ Seguimiento & ia paricipacian en el Congreao de 350, realizades los dias 22,30 4
21 de agosto con la paricipacién d2 8 personas en suU mayorla de Santo Tomds

* Saguimiento a8 soliciiud de la Jefatura de RRHH, de ks reinstalacidn de un
colaborador por orden de uwn juez, reclasificacién del puesto y formacidn del




expediente respactivo, rsuniones con las entidades carrespondientss para lograr el
ohjetive, lo entes pesibls.

= Rewvisé y actualicé dalos da confratos activos al mes de agosla 2023 v amig a
Asesora de Junta Direcliva Licda. Sierra, para sus controles de presupuessta,

= Le oi seguimiento a la aciuslizacion de fa basa de datos, con los nameros nuevos
e contratcs, nusvos servicios y nuevas fechss, as! como personal de nueva
ingresa,

* L2 di seguimienio g la comunicacion intema de loda el personal, por medics
digitales, como felictaciones v anuncios especiales, Actividades varigs del parsonal.

= La di seguimiento al provecto de reciclaje en ciudag capltal y en Santo Tomas de
Castilla.

= Revie los expedientes de pago, solicitudes, pedidos, facturas & informes antes de
firma de la Gerencia y antes de enviarls a Santo Tomds, del mes de agosto 2023,

= Envig y recibi correspondencia del mes de agasto 2023

= Elaboré acuerdos de aprobacion & sallciiud de Garencia General. de log contratistas
rangion 022 v suh grupo 18, Ciudad Capitel v Santo Tomds de Castills,

= [Participe via Zoom ¥ prasencial en reuniones varias,

= Avancé en ls actualizacidn de manuales de procadimientgs de RREHH

* Mereuni con la Jefe de RRHH para revisidn de los manuales svanzados

* Atendi solictudes de Santo Tomds de trémites administrativos que requieren
saguimients eén Ciudad Capital,

= Le di seguimierto en la entrega por parte del parsonsl de boletas de permiso, an
citas del G35 o parmisos autorizados por Gerancie Ganeral,

= Apaye enla enirega de uniformes v calzade a todo el personal de ciudad capital y

ZDEEPE,
= Se brindd apoyo en actividades varias, sclicitada por Gerencia Ganar.'a.;_.; Jefa de
F.unumus. Humanos, . .
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ve, 152-029-2023

MOMBRE: HILDA PATRICIA PORO] PALENCIA

CARGO; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2023" Al 31/08/2023

« (Conirol y orden de correspondencia con relacion a Recursos Humanos.

= Se Apoyo con la conformacidn de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarios de los contratistas de Servicios
Técnicos Temporales y Tecnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”.

= Se actuglizé y ordeno de los archives fisicos y digitales del
Departamento de Fecurse Humanos.

s« Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales y Semvicios
Profesionas Individuales Temporales,

= 3Se clabord pedidos y solicitudes de pago, seguimientc de pago
refacionas al Departamento de Recursos Humanos,



= Se elabord expedientes de pago a proveedores y seguimientos de pago
relacionados al Departamente de Recursos Humanos.

» Se apoyo en relacidn con la comunicacién interna y aciividades de
cultura organizacional.

* Atencion a [a recepcién de documentos internos y externos para
conocimiento v tramite del Jefe de Recursos Humanos, asi como su
raspectivo anvid a oficinas de Santo Tomas de Castilla.
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INFORME DE ACTIVIDES

RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 153-028-2023

NOMBRE: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGE: @ SERVICIQS T LES, CONSISTENTE EN REALIZAR EL T ju]m]
PERSONAL v DE Z0LIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD FISICA, &SI
COMD CONDUCIENGO CON PERICIA Y R I ASHEMA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  DELMES _&ﬂﬂﬁlﬂ_us 2023

% Trasladé gl Gerente general de civdad capital 3 ZOLIC central en Santo Tomas de Castilla en
Puerta 3arreas,

« Aealicé traslados del persanal adminlatrativa de ZOLIC central 8 Santo Tomas Castilfa v an
Puarto Barrios y vicaversa.

»  Trasladé al personal administrativo de la fnstitucidn a realzar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde s requirid,

=  Me encargue del buen fundonamiento de los vehiculos asignados &n cada comisidn, se
revist y se realizd chequen previo para cada une de fas mismas.

s L seguimisnto &l mantenimienic preventivo del vehiowie,

¥ Sesodicitd combustible respective para cade comisidn o gestidn gue se realizg, tramitandolo
3 Tlermpo,

»  Seweld por 13 seguridad e Integridad fisica del personal que se traslada en cada comision.

LT,
II,.I., il i ; f;‘ ri D
- —.--\. & O e el = = 'Ii;- ':"" -_._-'.-|='T|_.
£ o -a’_? J —r =4 ::-_:'.;
e
Honer Eslanidas Herndnde: Zepada Ing. Byran Eh-l n | el

Porsona Contratada jefeipmedizto / Vo.Ba. ante Geneml.
F | | |



Ira;:;""‘*—-.,,_ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
2 AT NS
P P W JELAD
e 111 AL
LEEEE RRETREEAE N INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVE Mo, 154-029-2023 .
NOWSBRE: JOSE ROLAMDO VILLAMUEVA GALICLA
CARGD: Servichhs técmicos Tempoaralas consistante an apovar brirdanda servicio al clisste interna de Zolic en

cuanto a requerimientos técnicos v tacnoldgicos Velando por @l buen fungionamiento de hardware intermet
enlaces v planta telefdnice,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31° DELMESDE AGOSTO  DE  200%

= Se realizo la visita de auditoria en el drea de informatica en la z2ona de desarrollo Michatoys para dar
curmplimienio a fas suditorias a lss 2onas de desarrolld &n cperacion

» Serorrgieron fallas de comunicacidn de cotv con apoyo del personal da SAT sobre la visuslizacién de las
camaras de ooty .

» 5eproporciono la solictud par ofide sobra la adquisicidn da un sistama de seguridad perimetral para la
redd da ZOLIC,

= Participe en reuniones semanales de avances sobre el sistema EAP de Z0LIC para ser implementado en
las 20nas de desarrodlo y predio fiscal de 20LIC.

= Sareslizo durante al mes el apoys correspondiente a resolucitn de problemas técnicos gn atencién al
diente interno de 2OLIC dando resultada ks optimizacién del desarrollo de los procesos administrativos.

= Severiflco y moniteres durante el mes los servicios de enlaces de internet y telefonla para anticiparse
por cuslguier interrupetbn o cafda de servicio.

» Se realizo la actuslizacidn de diferentes formaitos de imagen en la pagina web dé 2odicguate.com
correspondiente a la seccidn 2DEEF apoyando a la wnidsd de mercaden.

+ %eproporciong asistentis tecnica a ks Gerencia Genaral en resglucian de fallas de equipos tecrolégices
que presentaron duranie el mes,

« Severificaron durante el mes ios enlaces de datos de marchamaes electrdnico conectados con SAT pars
su verificacion y supervisidn de funcianamlente del servicio.

» Se realizo Instrumentos de auditaria para el dres de informatica para ‘ser utilizados en las zonas de
desarrollc .

» 56 esta desarrollando la mueva peging web de ZOLK <on la estruciura que esta proporcicnanda
mercaden para &l redisafo de ta pagina,

s Sereslize |ainstalaclén del sistama de registro Sicome de Z0LIC en 12 zona de desarrotio Michatoya.

s Secorrigieron faflas de internet durante el mes en las oficinas de Z0LIC dudad capital.

& Serealizo I3 instalacitn de un sistema de biometrla en la Zona de Desarradlo de Michatoys,

» Se proporcicno soporte técnico en e 2ana de desarrollo de Puerta del tsma con el personal de contrales
de ZOLIC,

e o M i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

Ve
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 155-029-20237

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO HQUI_VE;I;”'-

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO

D O Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC U INTEGRIDAD
FISICA, ASI COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS YEHICULOS
ASIGNADOS,

CORRESPONDIENTE DEL  01/08/2023 AL 31/08/2023

o Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva de cludad capital @ Z0LIC central en Santo
Tamas de Castilla en Puerto Barrios.

» FRealicé traslades del personal administrative de ZO0LC central 2 Santo Tamas Castilla y en
Puerto Barrios y VICEVETSS,

s Trasladé al personal administrative de la institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de |2 localided o donde se requiric.

s Me encargue del buen funcienamiento de los vehiculos asignados en cads comision, se
revisd v sereglize chegueo previo para cada una de las mismas,

= e di seguimienta al mantenimiento praventivo del vehiculo.

s Sesolicitd combustible respectivo pare cads comision o gestidn que 2e realizd, tramitandalc
a tiempo,

s Seveld porla seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comision.

f..—"_ v / |'_(: o
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINSTRATIVO No. 156-029-2023

NOMERE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CaRGO: SERVICION TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO
DEL PERSONAL EIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR 5U INTEGRIDAD

FISICA, ASi COMO CONDUCIENDO CON PERICIA ¥ RESPONSABILIDAD LOS WVEHICULDS

ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL  DLf08/2023 AL 31/08/2023

= Trasiagdé al Gerente General de ciedad capital 3 20LIE central en Santo Tomas de Castilla en

Fuerio Barrios.

#  Realicd trasladas del personal administrative de 20UIC central a Santo Tomds Castilla ¥ en

Puerto Barrios y vicewarsa,

& Tracladd sl peroonel administrachos do ks Institeeida a realizar comissonss & gestionas dantra

de [a localidad o donds S8 requiric.

#  Me encargue del buen funcionamiento de los vehieules asigrades en cada cormisebn, se

renelst v 32 realizd chegquen previo para cada una dé las mismas,

* Le di ssauimlento al mantenimiento preventive del vehiculn,

#  Sesolictd combustible respectivo para cede comisidn o gestidn que se realizs, tramitdndoio

2 Hempo.

#® S veld por |3 seguridad 8 integridad fisica del personal g e traglada en cada comdsidn.
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INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 29

CONTRATO ADMINISTRATIG Mo, 1537-009-2023
NOMBRE: Marvin Alonso Lemen Sancher.

LARCE), Servicios Técnicos Temporales consistentes en Brindar soporte informatico v
de hardware a usuarios en I Ciudad Capital v apove en ¢l departamento de
informitica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AGOSTO AL 31'DE AGOSTO DE 2023,

*5e realizo el monitoren de los backups alojados en COMNET Backups.

* Se realizd la creacicn de dos correos institucionales al nuevo persenal de ZOLIC,
wng de auxiliar de tesorerin y apova de compras.

*® 3¢ apoyd-en |n estimacidn de valores de cincuenta memesias ush, tres discos duros
de¢ estade solido y una impresora multifuncional,

® Se realizd memorundo, en la entrega de los correos institucionales ¥ accesos a <l
licenciamiento de office 363,

® 8¢ apoyd en la estimacion de valores de cimams con captura de places de
transpories, para el ingresos v egresos de ZOLIC.

* B¢ realizo la instalacidn de programas de disefio, para el drea de mercadeo, como:
After effect v Adobe Enconder,

* 3e realizd hackup manual dé equipo del suxiliar da tesoreria,

=5e ppovd en ¢l monitoves de redes v sistemns.

*Se atendid ¥ resolvio consultas de los usuarios, supetiores de ZOLIC y ZDEEP.
*Be apovi en ta realizacion de la nota de conformidad de COMNET,

de auxiliar de tesoreria.

A _}_._J. I
E. ""‘q.-u'mw‘-"- |
Marvin‘Alonis | erfien Sanchez
Perzona Contratada




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
vt s SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 158-029-2023°

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTENTES EN
ASESORAR A GEREMCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA
ADMINISTRACION DE RECLIRSOS HUMANOS EN OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL O EN
CUALQUIER LUGAR QUE SEA REQUERIDA

CORRESPONINENTE gde. D1 gl__321 del mes da aEosta DEL 2023

« Apové en |3 gestion solicitando, recibiendo, revisando y trastadando a firma
facturas e informes da servicios prestados por el personal contratados en el renglon
029 y subgrupe 18 de oficinas de ciudad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

« Realicé gestiones da inscripcidn del personal de nuevo ingreso contratado durante
gl presente mes, por renglan 029 ¥ subgrupo 16 2l Reglstro General de Adguisiciones
d& Estada -REAE- del Ministerio de Finanzas.

= Colaboréd ery |3 trémite para Ias capacitationes |cursos, certificaciones y maestrias)
impartidas por el instituto Macional de Administracion Publica -INAP- para el
persanal de la institucion |

s Apoyé en el proceso de contratacidn del personal 029 y subgrupo 18 soliciiud de
documentadion, revisidn y seguimiente de su contratacidn.

+ Cplaboré en la gestion pera solicitud de capaditadiones en &l Ministerie de Finanzas
sollcitendo la certificacion de "Adgquisiciones publicas modalidades con base en
montos”,

ot



*  Apoye en el seguimiento 3 la realizacidn y gestidn contratos, acuerdos solicitadas
por Gerencia General.

»  Colabore en el Proteso de Reclutamiento, Seleccidn (realizando convocatorias) v
Enirevistes (con su respectiva inferme) del personal 2 contratar por renglén 011 v
02l

*  Participe en reuniones con Iz direccidn téonica de Presupuesto y Oficing Macional de
serviclo Ol para la implementacidn de Guatenominas.

»  Besostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General v asesores en seguimienta
con el propdsito de coordinar ¥ apovar para nuevas contrataciones movimisntos v
tambio de perscnal.

» Colabors en el envio vy recepcidn de correspondencia respecto sl drea de Recursos
Humanos.

»  Apoyé en la revision de  términos de referencia de contratacién de personas por
0259 v subgrupo 18 de oficings Cudad, Capital, ZOEEP y Santo Tomas de Castilla,

+ Realicd ¢l seguimients en el proceso de pago del presente mes para el parsonal que
labera ZDEEF'S de Michateya, Miel Verde v Puerta del Istmio.,

«  Askstla reunfones o actividzdes gue se consideren pertinentes y nacesarnss en apoyo
& la Gerencia General,

+ Raecihl docementos referentes al departamento de Recurscs Humanos de Puerts
Barrios v trasladé a todo el personat para conocimiento ¥ firma.

=  Toda actividad, solichtade por Gerencia General, relaciornada con |05 servicios
contratados.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 150-026-2023
MOMBRE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN

CARGD:__ Servicios Profesionales Individusles Temporales consistentes en Brindar
B2e50ria a la Gerencia General para evaluar que Iss funciones que corresponderan a la

m minlgtraci de Sarvicios de Apoye de ZOLN g2 desamrolle
adec nta I Direce

CORRESPONDNENTE DEL D01 AL 31 DEL MES agosto DE 2023

A continuacidn, se describen las actividades realizadas durante el mas de sgosto
2023 de acuerdo con los compromisos adquirldos en & contrate de prestacidn de
servicics profesionales 158-028-2023

) En relacidn a la elaboracidn de informes sobre la planificacion, organizacion
y conirol de aclividades operativas de las diferentes dreas de trabaje se realizaron
las siguientes actividades:

~ S participd en reuniones de colaberacion y aporte al instrumento de Pago
por Transferencia Electrénica pare Prestadores de Servicios Técnicos ¥
Profesionales.

~ Se participd en reuniones de trabajo para la colaboracion en la propuests
de conformacidn y reglamento del Fondo Rotativo.

# Parbicipacion en reuniones para conformacién de matriz procedimientos
actuslizados, y cronograma de trabajo para la  actualizacion de pendientes
de actualizar,

= Be gostuvieron reuniones para unificar criterios en el desarrollo de términos
de referencia para eventos de contratacionss de diferentes modaiidades,

- Pagina 1de 3



b
anentar la labor institucional en matada de servicios de apayo, principaimente en lo

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

En relacion & elaboracidn de propuestss de politicas y esirstegias para

relacionado con recurses humanos, finanzas e informatica se llevaron a cabo las
siguientes actividades;

o

-

Se reglizaron reuniones viruales con especialista del Sisterna de Némina,
Registro de Servicios Personales, Estudios yio Servicios del MINFIN, para
determinar los procases y documentos pera la conformacion de la RAIZ, de
Z0LIC, en el Sistema de Nominas, Registros de Servicios Personzles,
esludios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con e Recurso
Humano, - GUATENOMINAS-.

Seguimiento de las gestiones para 1 Creacian de la RAIZ, y creaclidn de los
usuarios de Administrader Local y Administrador Suplents en el Sistama de
Nominas, Registros de Servicios Personzles, estudios wo Servicios
Individuales y ©Otros Relacionsdos con & Recurss  Humana,
GUATENOMINAS.

S& realizaron reuniones con especialista de fa Direccién de Puestos v
Remuneraciones de la Oficing Nacional de Servicio Civil, con respecto al
proceso para la regularizacion de incremento al Complemento Personal al
Salario v Bono Monetario de Productividad de ZOLUIC,

= Paging 2 da 3
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£)  Actividades asignadas por la Gerencia:

# Se participd en reuniones de seguimients de eventos de compras relativas al
presupussto vigenta para &l periodo 2023,

= Se participé en reuniones de seguimiento del cumplimiento de Zona Libre de
tndustria vy Comercio -ZOLIC-, a las Disposiciones Administrativas
Relacionadss al Fortalecimiento de Control y condiciones para la Guarda y
Cuslodia de las Mercancias en Almacenes Fiscales, Depdsitos Aduaneros
Piablicos v Privades, ZOLIC, ZDEEP's; v Zonas Francas, Resolucidn Namero

SAT-IAD-06-2022
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATO ADRINGTRATIVO Mo, 174-039-2023

NOMERE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EM EL PROCESD DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERD

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  OFLMES_ AGOSTO DE 2023

Durante el periodo comespondients s& elabord solicitud de page por 1
disco duro que es utiizado por el personal de ZOLIC: Maria Femanda
Méndaz Vasconcelos apoyar en los procesos para agilizar |2 calificacion
de proyectos de ZDEEP en las oficinags de Ciudad Capital,
correspondients a la soficitud de pago GG.CC, No, 0190-2023.

Realicé expediente de pago por servicio de impresidn y encuadsmacion
de documentos de Junta Directiva de la Zona Libre de Industria y
Comercio, Santo Tomds de Castila -ZOLIC-, comespondianta a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0191-2023.

Durante el peredo comaspondiente 5& elabord solicitud de pago por
impresiones de 50 memaoriags de labores de ZOLIC 2022 en
cumplimiants al articulo 15 del literal K de la Ley Organica, para sar
entregadas & distintas  Entidades e Instiuciones del Estado,
correspondiente a la solicilud de page GG.CC, No. 0192-2023.

Sa realizd expediente para pago por servicio de outsourcing de 1
persona de limpieza de sexo femenino, de knes a wiemnes an las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, ubicadas en Zona Pradera Tome [V,



oficina 1001 y 1002, debido a que no se cuenta con personal de
impleza, corespondients a ia solicitud de pago GG.CC. No. 0193-2023,

Se realizo expedienie por compra de bolsas para basurz medianas y
ioallas para manos, los cuales son utilizados en las oficinas de Z0LIC

Ciudad Capital, correspondients a la solicitud de pago GG.CC. Nao.
0194-2023.

Durante al periode corespondients se elsbord soficiiud de pago por
s&nvicio de alimentacién en atencidn & Membros de Junta Directiva v
Geranclz Genaral de ZOLIC, durante, cormespondiente a [a solicitud de
pago GG.CC, No. 0185-2023,

Durante e periodo correspondients se alabord sofictud por &l
arrendamiente de un purificador de agua parg les oficings de ZOLIC
Ciudad Capital, correspondiente a [a solicitud de page GG.CC. MNo.
0196-2023.

Realicé expedients de pago por licenciamiento del programa
LEXGLOBAL, "CONSULTA DE LEYES™ gque se utiiza para realizar
blsquedas de layes, documentos v publicacionas en la gque tendra
vigencia de 1 afio, Ciudad Capital sorespondienta a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0187-2023.

Durante ef periodo correspondients se elabord solicitud de pago por
arendamiento de oficinas 1601 v 1002 con zus respectivos parqueds,
an Edificio Emprasarial Zona Pradera Tarre |V, nival 10 Boulevard Los
Praceres 24-68 zona 10 Guatemala, carmespondienta a [a solicitud de
page GG.CC. No. 0198-2023.

Curante & perodo correspondiente se slabore expedients de pago por
mantanimiento de las Areas comunes de las oficinas 1001-1002 v sus
pargueos, ubicadas en Boulevard Los Prdcerss 24-69 zona 10 Torre
Emprasarial 4, Zona Pradera nivel 10, correspondiente a la solicitud de
pago GG.CC, No. 0198-2023.



Realice expediente de pago por el arendamiento de diez derechos de
parqueo, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zana Pradera, los
cuales son utilizados por personal de Oficines de ZOLIC, Ciudad
Capial, correspondients a le solicitud de pago GG.CC. No. 0201-2023.

Elaboré expediente de pago por el arrendamiento de diez derechos de
parqueo, de la oficina 1002 Torme 4 Empresarial Zona Pradera, los
cuaies son utiizados por personel de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, con solicitud de pago del GG.CC. No. 0202-2023

Durante el periodo corespondiente se elabord expediente de pago por
el arendamiento de cinco derechos de pargueo, de las oficinas 1002
Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utiizados por
personal de Oficines de ZOLUIC, Ciudad Capital, correspondients a ia
solicitud de pago GG.CC. No, 0203-2023.

Realice expediants de pago por servicio de sanitizacidn, reafizado en las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correzpondiente a la solicitud de pago
GGE.CC. No. 0204-2023.

Elaboré expedienta de por sarvicio de manienimiento v reparacidon de
AIC de las aficinas de ZOLIC ubicadas en el Edificic Empresarial fona
Fradera Of. 1001 y 1002, nivel 10 Toma IV, con solicitud de pago del
GG.CC. No. 0205-2023.

Duranta el periodo cormaspondiants se elabord solicifud da pago por 300
impresiones del Reglamento interior de trabajo v sus refarmas segdn
rasalucidn 02/01/2023 de la Junta Directiva de ZOLIC, corespondients
a la salicitud de paga GG.CC. No. 0208-2023.

Durante el periodo comaspondiente se alabard expedienie de pago por
impresidn da lfbros de actas medida B-1/2 x 13-1/2, Gnicamente en
origingl, papel bond B0 gramos (20 libras) impresos en tintes: negra,
azul y rojo. Mumersdos dal 10,000 al 10,899, que son utizados por
Junta Directiva de ZOLIC, correspondiente a |z solicitud de paga
GG.CC. No, 0207-2023.



Realicé solicitud de pago por pago de energla electrica, de la oficina
1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad Capital, segin gaolictudas de pago
GG.CC. No. 0208-2023 y GG.CC, No. 0209-2023,

Realics expediente de page por servicio de cable el cual es utilizado en
la videcconferencla que se encuentra en la sala de reuniones de las
oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital, correspondiante a ia solicitud de
pago GG.CC. No, 0210-2023.

Elaboré expedienie de page por 40 slmuarzos para el personal de
ZOLIC Ciudad Capital, alquider de salén y alquiler de equipo de audio,
durante presentacién de logros alcanzados a la Gerencia General da
ZOLIC, Cludad Capital, con solicitud de pago del GG.CC. No. 0211-
2023

Realicé sxpediente de pago por publicacion en &l Diaric de Centro
América del Acuerdo Gubemativa 174-2023, comespondiente a la
aprobacidn ampliacién del presupueste de ingresas de Zona Liore dae
Industria v Comercio Sants Tomés de Castilla, correspondients a |2
solicitud de pago GG.CC. No. 0212-2023.

Elgboré expediente de pago por servicio de alimentacion consistents en
tablas de queso y embutidos en atencién a miembros de Junta Diirectiva
de ZOLIC durants raunién, con solicitud de page del GG.CC. No. 0213-
2023

Sa reglizé Tarminos de Referencia y publicacion del evento de Campra
Directa 12-2023 comespondients & "CONTRATACION DE SERVICIO
OE FUMIGACION ¥ CONTROL DE PLAGAS, EN LOS DIFERENTES
EDIFICIOS DE ZOLIC" para la aprobacion del jefe de compras y
Gerancia General

Se dio seguimiento y se elabord Témines de Referencia para el evento
de Compra Directa 15-2023 cofrespondiente 8 ‘SERVICIO DE
INSTALACION DE UN {1) SISTEMA DE DETECCION ¥ SUPRESION
OE INCENDIOS AUTOMATICO PARA GABINETE DE DATA CENTER
DE -ZOLIC-", para aprobacion de publicacion de Gerencia General y
Jefe de Compras.



Se realizé Terminos de Referencia y publicacién del evento de Compra
Directa 18-2023 correspondiente a "FUENTES ININTERRUMPIDAS DE
CORRIENTE PARA EL DATA CENTER DE -ZOLIC- EN SANTO

TOMAS DE CASTILLA™ para la aprobacién del jefe de compras y
Gerancia General,

Se dio seguimiento y se elabord Términos de Refarencia para el events
de Compra Directa 17-2023 correspondiente a “COMPRA DE
BOLETOS AEREQS, PARA MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA DE
ZOLIC, PARA ASISTIR A LA XX\ CONFERENCIS DE ZOMAS
FRANCAS DE IBEROAMERICA DEL 8 AL 10 DE NOVIEMBRE 2023
EN BARCELONA, ESPANA Y PARTICIPAR EN REUNIONES
PROGRAMADAS EN MADRID, ESPANA DEL 6 AL 7 DE NOVIEMBRE
2023 -", para aprobacitn de publicaciin de Gerencia General y Jefe de
Comprags.

Se publicd Proyecto de bases y Bases del evente de cotizacion DOE-
2023 comespondiente a "*COMPRA DE UNIDADES DE MURDS Y
POSTES PREFABRICADOS, ALAMBRE DE PUAS EN ESPIRAL; Y
SERVICIO DE INSTALACION DE MUROS PERIMETRALES EN EL
PREDIO FISCAL DE ZOLIC" para aprobacion del jefe de compras,

Se publicd Proyecto de bases y Bases del evento de cotizacion 008-
2023 coraspondienta a "DEMOLICION DE LA BODEGA H, UBICADA
EM EL SECTOR 5, MANZANA A, DEL PREDIO FISCAL DE Z0LIC"
para aprobacidn del jefe de compras,

Se organizd nombramiento de junts de colizacion para las compras de
modalidad de cotizacidn con oferta elactrinica.

Localizacion de insumos para la realizacién de expedientes d2 compra.
Se cotizd materiales requeridos por Gerencia.
Se cotizd materiales requasidos por Informatica.

Asisti & las reuniones de seguimisnto de compras.



» Realice oficios de requerimientc de servicic y mantenimiento de
vahicules solicitades por Gerencla General.

+ Se verificd cada compra en el catalogo de insumos.

s Se sobicitd modificacion de insumo a Centro de Coslos,

S2 gestiond envios de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital & fas
oficinas de ZOLIC Santo Temas da Castilla,

F,GW
ﬁ.namﬁa-"i:herrer'r Murailes

Apoyo en actividedes administrativas y operatlvas en el proceso de compras v adguisiciones del
departamente financharg
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 178.025-2023

NOMBRE: ANA LIZEETH PELICO CERVANTES DE ALONZO -
CARGO: SERYICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN ASOYO

ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO PARA LA SUBSERENCA
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 37 DEL MES DE AGOSTO DEL 2023

R

< EI Recepcionaron los documentos internos sigulenies!

Cficio DRE STC 458-2073 remitids far &' Depanamantt de Recursps Humanos
para los efeciss comressandierios

+ Edpetienils Concurse 04-2023 Compea de Unidages de Muros v Postes
Prefabricodos, Alsmbre de Puas @n Espral ¢ Contralmcitn o=l Serecin da
Instaiacion de 03 muns Perimatrales para al Sector 1 v 2 del Predio Fiscal d=
ZOLICT NOG 10806234 remitids por |z Uridas 3e Aszgsceg Juridies pars los
efacins correspendienics

¥ Dficie de Comresponrdancis 506G OO0 DIDE-2023 remitde por Oficings o= Clusad
Canial para los efacios corrasnandiantos

¥ Corgular DRA STC 038-2023 remitida por ef Depanamans de Recursos Humanss
gara los sfecies cormespondiantes

«  Circular DRA ST 027-2003 remilida par el Desariamamts d= Recursps Humanns
zarn Ios sfedlos carmespondiantes

¥ Permisa de Fredrick Emest Sias Rivers oara autorzacidn remitide por el
DEperamentd de Recurios Fumencs

+ Circuler CRH 8TC 035-2023 remaide por 2! Deparaments de Recwrsas Hurmanos
para los efactol corespandanies

« Oftid AJ STC 108-2023 remitdo por la Unsdad de Asesona Juridica pama ks
efectos correspondienies

v, Rapones de Tempo ExtrRordinar ds Foingk Alredo Eillis Aklara (Sectidn de
Ciztaita Cerrads da Telwmson: pars suleqzesan remdtide go0 lm Beccon &a
Momonas y Salafios

v Reponp de Tiempos Extratrdngrio de Samwal Olive Monlerress (Sectidn da
Seguncladi para awtonzacten remtida por & Secciin da Nomnasg y Salarlas

¥ Rapors ds Tempo Exreordnanc de Ricarde Anun Maomalas Duebarn (Secoier da
Seguridad) gare autofizecién remitido por fa S=coion de Nominas y Salanas

¥ Feporde fe Tiemps Extracrdmans 48 Ciauda Slanve' Sarmisnto Azl (Seccian de
Mimines y Salaros) parR auvicrizacidn renvlido por & Secoon dé Nominas
Salarcs

¥ Reporfte da Tiempos Dxtreondinero da Ruper Berrera Uma (Seccién of
Mamenimisnio) zata aulereacan entilte por | Segcitn de Nominas y Salaros

* Raparia d2 Tiempo Swraordnang oe Alvarg Emeostn Marinez (Seccion o8
Manizrinuerio} para ayiorzaton remlicd gas la Seeciin o8 Nominas ¥ Balanos

« Raports de Tigmpo Estragrdirario de Edgar Sihvero Esoobar Loper (Sscoiédn de
Manteramiento} para autorizagon remiticke por s Sacoon do Némiras y Solanos



Reparte de Tiempo Extrasedinadio d2 Tengles Gonzalez Camillo {Seccwn de
Manerimianio} para aulanzacidn remivdo por e Seccion de Néminas v Salarios
Reporie de Tiempe Extaprdinens ce Rancolts Mayoiga Lopez [Seccidn de
Mantanimiento) para auderzanan remitita gor i@ Seccidn e Nominas y Balariog
Reporie de Tismpo Exirzordinerio de Hever Marn Vader (Seesidn de Sepuridad)
para sutcrizacen rerelido por I3 3aocidn de Mominaz y Balaricg

Feporia de Tiemps Extrasronanc ce Patick ANrado Elbs Aldsng (Seccidn de
Circuto Cerado ce Teevisidn) para sulorzacon semdide por lo Eecoién da
Maminas vy Salaros

Qficis ORH STC 463-2023 remitico por el Departamenta de Recusss Humanas
para fos afecios correspondienies

Oficle DM STC 00Z22-2023 remitido por ol Depanamenio de Mareadas pars los
efectoz correspondenies

Expedenta de Distas de Sergio Abel Roman Lipez Ovando (Cheque 48588) para
cexnipletar remitidopor e Sectin de Tesoress

Expecente de Gaslos de Repressntacion de Swon Estuarde Gaban Ramos
| Zhegue 49352 pars completar remidsda per la Sezcion da Tescrana

Expadents de Dietss ds Eroi Medarge Tobar Gz (Chegus S8BET) pars
camplatar emitgio por ia Sedsifn de Tesorara

Expedierte da Diefas o2 Crnsden Esuerdo Mayorga Maninez (Chegus 45388
para completer remvidio par la Seccon de Tesorana

Expedieris da Dielas oe Byron Estuarde Galtan Ramas (Chenus £3380) para
comgietar remilida por la Seccon da Tesoreria

Micie ge Corespondencla G5 O 0708-2025 remdido por Oficinas de Cuedad
Capital para los efecizs correspondenies

Oficio SCC ST 028-2023 remitdo por g Seccidn ce Crédites ¥ Cobranzas para
los sfecios cormasporcianies

ofiaa Al BTT 202-2023 remutdn por la Unfdag de Asesors Juridies para |os
efactos cormspondientes

Ohipe AJ BTC 203-2023 remetido pat la Umcas oo Asezoria Juridice oara les
efacios comespondientes

e AJ BTC 204-2333 remaffido por Iz Umcad os Asssoria Juricics paa 105
afecios comespandienias

Qficts #8 Cavespandonsis G5 OC DN07-2023 remidida por Oficras de Ciudad
Capra para los efecios comeapondientes

Oficia ds Comespondenca GG GO 108-20%5 remitidp por Olcines de Crudad
Capfial para los cfeclos comraspond:entes

Solitud de Page DF STC 0057-2022 (Pago d= Planiia Timbres Ratensidn} para
auicrzadidn remitido pot ¢l Dapedemenic Fnangiere

Reguisicion de Matsrlales a Almasdn 2575 pera auicrizacitn remmdo por ia
Seccian de Almacsn

Raguisicien de Malensles 8 Almacan 2504 pars suloegzacidn remiligo por @
Secsian ge Almacan

Fegumcion de Metengle: a Alfscan 2008 pars sufedcacian remdida oo |3
Saccion de Almacan

Requacion de Materiales a Almacén 2958 para aunzZacon @mEdr por la
Seccion de Almacan

Raquisicion de Matsriales a Almecss 3001 pas sulvizacon remitco por @
Beccidn de Almacen

Requisicién da Materales 8 Almesén 3002 para sulcizacidn fgmivdo por &
Seccidn de Almacen



Reguisician de Maleriales & Almacén 3015 pare sulorzamen semitids oor |z
Section ce Almacsén

Requaicion de Watermles a Aimacen 3018 pare swtorizazér mmdids por la
Gesodn de Almactn

Regquision de Maierdaies a Almacén 3017 para sulorizacen remitids por @
Soccidn da Almasdn

Requisicion de Materiales a Almscén 3020 para sutorzacen remnide par ia
Sectidn oo Almacan

Requsicion ds Malersles 3 Almacar 3023 pers autorizacion remilida =ar la
Besctn de Almagsn

Requisicién de Malerisles a Aimacsr 3027 pa‘s autorizacién remitide por la
wesron da Almacsn

Oficlo da Corespondencs GG CC C108-2023 remitds por Oficinas de Ciudas
Capital parg Ing steclos correspondianiss

Circuar DR STC 038-2022 remviito 2or o Departaments de Recursos Humanns
pafa los efecias caescondienies

Expediarte de Vislcow de Jose Nod Estrags Momteje [Cheque 45521) para
alforizaoon remitide por ¢l Departamento de Protescsdn

Clizie AJ STC 208-2023 mmiton per 2 Unidad de Asescra Jundica pare ios
efecios cofresporgianies

Oficig AJd STC 208-2023 remitido por la Unidas de Asesaria Juridica aara tos
efacior correspondmntes

Choo AJ §TC 210-2022 remitida por |3 Unidad de Asesoriz Juvigica perm fos
efogios oomespandientes

Oficio AJ 8T 211-2023 remitide por |2 Umidad de Asesoriz Jurimica pers ‘os
efectos corrazpanciantas

Oficio de comesoondancia GG OC 0118-2027 =mtido por Ofcings de Ciudad
Copttal para los efecios corespondisntas

Permigo de WNigua Manzno Garcia Garelg (Seccdn de Mameremionto) psra
Buionizacion reTilide par ¢ Depariamenic de Racurntos Humanos

Permito d¢ Denis Gambos (Seccion de Manenimisnio) para pulcnzacian remitide
por &l Departamearto de Recursos Humanos

Permiso da Ancaracks Venessa Acsveds Manirez de Hamandez (Unidad de
Asssaia Juridica) para sulnnzasihn remilido por el Depaflamants ce Rebursos
Humanos

Fermiss d= Yesice Dalfa Pelacios Tormes [Decedamenio Fingrcier) pars
autarizacidn remijdo por f Depanamenta de Recutses Humanos

Dfcic OG CC 02892023 remibdp por Gerencie General para fos afacios
correspondicnics

Ciicen BEC ENF 3TC D13-2043 rervilico por la Secedn de Enfarmera pats 'oF
efecics cormespandintes

Oficio Ge Comespondencia GG CC 01202023 semtidy por Oficnas de Ciudad
Capital para s eleches comesponchanies

Boleta d& Repore da tempo Exvaordinaro oe Floentma Gaa (Subgerencis
General) pars aulenzasdd remibiso por ia Seccén de Mdminas vy Salancs
Exproienie ce Compra de Bolslos Aszrecs para Miemoros de Junls Directiva ¥
Aslsterte ca Jurta Directiva de ZOLIC pare verdizacion remibde por i3 Ssocion ca
LOmErEs

Expadisnte da Vimimes de Clesda Carolna Caranza Cobos (Chemue S00&0) pata
sutonizecion remiids por la Sescsn de Crédites v Cobrarzos



Circutar DRH STC 0402023 remitide por &l Depansamenio da Recursos Humanos
para oa efesics carresnandentes

Ofizia AJ BTC 217-2023 ramilide por 1a Unikdad de Asesdrls JUnCCce pars 0%
sfecios comaspencigntes

Expediente ce vidlices o= Ardres Sara Léger Duana (Chegue S0033 peds
EUtSTFacion remitico por la Seccidn de Inventanas

Parmiss de Lidiz Haydée Befsta Eapafia (Secomsn de Prasudpuesto] pats
autarractn servndo por & Depariamania ce Recursos Hurmanss

Permiso ce Angel Rolango Ramiez Flores [Depatamenta Financra) pars
autnrzacdn remdide par al Departamenic de Recursos Humanss

Pemise de Simsr Gegvanny James Esirada (Seccidn ds [rveniano] pasa
sutoressen ramiido por el Cepartamanto da Recursos Humanos

Oficio. OF STC 0338-20E3 rermbide por @l Dagarsmenio Finzncere para log
efecios comesponoenias

Clcin AJ STC 213-2023 memiids por ‘2 Urkdad de Asgsarie Ju'idica pars 108
eféctos Comaspondianias

Expedients oe [Dietas de Erick Medardo Teber Cruz (Chague 48108 para
rompletar rermi|co por la Seccion oe Tesorena

Exoedienie de Servicio de Trangpone Astes (Chedgque 48806 para compietar
remitida oot la Secoabn de Tesomsrnia

Expediants de Gastes oe Represertacion ce Byton Esluardo Gaitan Ramos
{Cheque 48108) para completsr ramitico por la Seccion o2 Tesoreris

Expaciacts 2e Dietas de Cristian Estuardo Mayorgs (Chagus 481107 2ara
sompater rem#lds por fa Seccion de Tesaranza

Expedierte e Dislss de Byron Esfusrdo Gaiten Ramos (Cheoue 4511%] pasa
completas fenilidd porla Seccain 22 Tesgmania

Expedients de Dislas da Serpia Ate! Romén Ldsaz Ovandg [Chegue 43714 para
com pletar remidde por 13 Seccidn ce Tesoretia

Exsediente de Amsngdamienis de Pargues iCheoue 487117 para compietss
remétido pot |2 Becsitn oe Teaoeeria

Fermisp de Marisza Viciore Mufioz Arddn de Aceveco (Deparfamenio s
Mieraadan) para sutonzacsin remitco por el Departamenta de Recursos Humanos
Buoleta de R=ports ds Tiznpo Extracrdinaric de Denys Alberto Gamboa Norales
(Sacciin de Marterimierts) para aurstizacion remitido pot |3 Seccén de Nomnas
v Salarios

Soieta de Raporte o Tempe Exvacrdinario de Artonio Esau Garcis Lopez
iSancian de Marterdimiento) para auionzacon rernlico por [ Seccion de Mominas
¥ Salanos

Boleta de Reporls de Tempo Exraordinasio da Megual Angel Diaz Gareia (Section
de Manterimiertiot gaa asulorzasian remilides oor o Ssccén de Nommas v
Salarmos

Boletz e Reoorte de Tiampo Exirasrdinanc da José Maria Espafa (S=ccicn oe
Manteroerienta) pars sudorizasdn reémitido por ke Seccon de Nomnas y Salanos
Baiota do Pesorte de Tiemoo Extragminania de Alvars Emaesto Matinez (Sacoion
da Mamerimignio) pera sulorizacion remiide por fa Sectidn oe bMamnimas Y
Salancs

Soleta da Reparta oe Tiempo Extacrdinare de Joalsn Amagan Perez (Becoidn dz
Sequndad) para sulorzacion emitdo por la Sectian oE Romings ¥ Salancs

Beletn de Reporie de Tempo Exiraordirena da Salvador Garcia Ramod (S8ICon
de Sspuridad) para sutorizacion remitida por le Secoon de NGmMinas y S@aros



Bolaig oa Hﬂﬂﬂrtﬂ o Temps Exlraswdingris de Eduardo Vargas Rairos ‘Sacchn
0¢ Begurdad) para auttnzecdn remitide por ls Seccon de Némnas v Salanos
Bolets de Rzpede de Tiernoo Exiracidraric de Casdos Humberto Pérez Maratayva
{Seccion de Seguridad) para autrizacitn remiido por @ Seccidn de Nomings v
Salarcs

Holeta de Repone de Tiempo Eatracrainare ge Serge Palacios Maninez (Secodn
oe Jeguridad) para auterzacion rensiido por ia Secoidn de Nominas v Salaros
Holeta de Rapotte de Tiempo Sxtraordingrio de Edin Rene Caisias lsales (Secsitn
de Mantenimiemn; pars sutorzacicn remitids por la Seccifn de Naminas v
Salanos

Baoieta de Reporie de Tiempo Extreordinedo de Reolande Garsia Guara (Seccidn
ce Mamznimigrto) para aulonzocion remiiss por la Seccdn de Nemras
Salaroe

Ecieta oe Repone ae Tiempe Extraordinano g8 Randolfo Mayorgs Looas (Secman
ge Manlenimientol para autorizacién remitido por 13 Seccion de Némiras vy
SaEnos

Boleta de Repede de Tiermpo Extracrdinario de Ruber Sarers Lima (Secsisn g2
Marisninianta] para autorzacidn remitdo por s Secctn de Néaminas y Salsros

" Boieta de Repofe de Tiempo Extracrdindro de Timgleo Gorzses Corifo
iSaccion o Maniznameents) pars awtonzacion remndo por la Seccidn de Nominas
¥ Salanes

Boieta ge Reporte de Tiempo Extraorginario de Edgar Sivenic Escobar Ldper
(Secodn de Manteremieniio) para aulcrizacian temitido por la Sescitn de Nominas
y Salanos

Holeta de Repore ge Twmpd Exvaordineno de Lidie Haydde Bsiels Espaie
{Repartaments Fimansiero) para aularizacén remifido por (8 Sesedn de Néminas v
Saianios

Boleta e Reporia de Tempo Extrasrdinasio de Eli Antonio Godoy (Seccion de
Sepuridad) mars autieizesdn remitdo oor 12 Seccdn de Nomras ¢ S2anios

Boleta oo Reponia de Tiemeo Extraordmaria de Alexs Orlando Cardena Sandoval
(Socodn de Seguidad) pera gunonizecion remtide por ' Seccldn de Mimiras y
Ealaros

Sod de Reporla de Tempoe CxiracrEnars oo Zoma iZabel Marrogquin Csnaros
iSecoen de Saqendad) pare autonzacian remhide por la Secoion de Nominas v
Ealarios

Doketa o2 Rapore de Twmps Exbacrdinanc S2 Yoian Josué Fajardo Rodhnguez
tSeccon da Segundad; para autonrasion rembds por 3 Sestin de Niminasz v
Salarias

Baleta de Reporia de Tiempo Extroorginario de Josa Daniel Nogusra (Sacoion da
Sequeidad) para awarizecion remiido por ks Secciin de NAmnas ¢ Salarias

Boleta de Reporie fte Tiemge Esfrsordinarc ce Gullzrmz Adolles Guisrez
Gulierrez (Seccidn de Segunced) para auiongacion remiido por fa Seccidn de
Nisminas v Salanss

Boleta de Repons de Tiempo Extranrdnann de Alfréds Palma Redriguez (Secoion
de Easutidad) para sulotipasisn ramiido 2o fa Seccidh de Nomines y Sslanos
Bclaia dz Reoodle da Tiempe Exiraordinarc de Viclsr Hugo Cardonz Fizres
{Seccion de Beguridad) para avtorzac:on remibido por la Secckdn de Nominag ¥
Salanzs

Bulela de Reporte de Tiempo Extrasrainans de Emik Amador Perez (S2ccion de
Securidad; sare altonzacion remdids por 1 Seccidn de Nominas ¥ 3alarnas



Bo‘sta de Repode ge Tienpo Ewracrdinario ce Hanry Sdusrds Befia Dalencig
1Seccn de Segutidad) pars sutorizacdn remitan por @ Seccion de Namiras y
Salaros

Boleta de Repone de Tempo Exireordinario de Miguel Marlano Garcia Garcis
(Secciin de Segurdad) para auiorizacidn remitida por la Secoien deé Néminas y
SaiAnos

Boleta de Repora de Twmpo Extraordinariy de Jose Hernanoaz Castillo [Seccdn
de Segundad) para autonzacion rershida per la Seacibn da Némnas Y- Salarios
Boicta de Hepote de Tiempp Extraorginars de Jesus Marraguin Xal (Secsidn de
Segundad) pare autarizacdn remitido par 2 Seccon de Nominas y Salarics

Boiala de Repong de Tiempo Exiragrdinerie os Ralands Anclonic Garcla Avids
[Seccion g Circuto Cemado d& Telewsids) para autorizocisn rerimo por b
Secoitn ge Nammas v Salarss

Bolets de Reperis Se Tempo Exirsordinatis e Pavick AFredo Eks Aldans
iSgcoion de Cimuito Cerada ge Telewisidn) para aulonzacidn rermitdo por la
Seccion de Namnas v Saanos

Holeta de Repone e Tlampg Exfraordiness de Exon Eduards Leinfiests palacos
{Secoidn de Crouto Cerads do Telsvisidn) pes guiorzacion remidide por g
Seroion de Maminas y Satarios

Boleta de Reporis de Tempo ExtraorSinanc oe Jhonngthan Heimen Berstez
{S=ccion de Segundad) para aulorizgacon reraboo par la Seccion de Nominas v
Salangs

Boleta ce Repore de Tiemos Extrasrdinars de Hever Mann Valder (Seccisn de
Seguridad) para autorzackdn remitido por la Secokin ¢= Néminas y Saladss

Soleta de Regorte de Tiempo Exiraocdinaria de Samuet Cliva Montzroas (Seccion
de Segurslad) pare sulonzassn remitic Dor & Secsdn de Nomines ¥ Salancs
Bolsta o9& Repcra da Tlemps Extraordinanc de Josa Cos (Secckhn de Segiridad!
pard autorizasldn remiido parla Sestipn de Mdminas y Salarics

Fipp UIP-FOLIC-ETC 069-2023 ramiids por la Umgsd de Informacén Pobliza
para oe elecos correspandienias

Expedients de Wighoos de Elvia Damesa Velasouez Mais (Cheque 552428 parma
autorizscion ramids por 21 Deparamenta Fnanoen

Cficie SC STC 0SC0-2023 remdice por |a Beccidén de Controles para los afactos
corasporsanias

Do A BTG 224-2023 remitido por o Unidad do Asesorie Jurdica pars [os
efacios correspondfiznles

Ofpe GG 8TC 0277.2023 remitido por Gerengia Gensial para loz efeciss
cormesponclentes

Soliglud os Fags DRK STC 1030:2023 (Pagp de Auxite Pogtumo) para
aulonzacin remilide por &l Depadamento de Récursos Homanns

Oficio de - Carespordlencia GG CO 0121-2043 remitido por Oficines de Cudad
Capital pera los efecios corggpondiantas

Dficio de Comespondsncia GG CC (0123-7033 remiids por Cficnas de Cudad
Capital pars [pe sfestou careapondentas

Ofioo de Comespondencs GG CC 01232023 remitico por Oficinas de Ciudag
Cepitel pora los efachos cofrespondienias

Oficie de Corespondencia GG GC 0124-2023 emnco par Oficnas oo Crudad
Capial para os sfecios comespondenies

Dhcio de Correspondencie GG CC 01232023 remitids por Oficinas da Ciudad
Capital para los efecios comesoondianlas



Oficic de Correspondencia GG CC 0115-2023 remifido por Oficnas de Cisdad
Caopital para los efacios corasponentas

Permiss cs Cristian Anlenio Pingds Bameirs (Unided da Augitone Inter~s) pars
autnrzacion femdido par 2l Daperaments de Recuses Humanos

Permiso de Elmsr Geovanny Jamse Estrads (Seccidn o Inventanos) nars
avtorizazion ramibdo por & Cepariamanto de Recursos Hurmanos

Parmas de Danys Gamboa Norgles (Seccion de Manierumisrto) pars sutorizasion
remitco por g Depatananis de Recursos Humansas

Permiac e Mailyn Kannaz Morlenegma Weng (Seccidn oe Mercadeo! paora
aLtanzacon remide par 8 Depanamenta o Recursgs Sumanos

Ofigle da Coresporoencia GG CC 01182027 reminde par Oficinas de Cludas
Caplsl para log electos comespandienias

Oficn OF 8TC 374-2023 remnitids oot &l Depasamants Financero parg los elecos
sorrespondientas

Ohce OF STC 0375-2023 remilido gor of Dopsraments Francers para los
efeclos cormasponcianiay

Ofigig Ad STC Z31-2023 remiido por la Unidad de Assssya Juriica pasa ios
efectog correspondenies

Ofigic AJ §TC 232-202) remitido por ls Uninsd de Asesoria Jurdca pars las
alecios coresponderias

Padico D-iNG STC 107-2023 ramifioo por & Departamento da Ingenieris para
aulonzacion

Permisd de Crislian Anlons Fineda Sarmaira (Unidad de Asdiona Inferna] remitide
por la Unicad de Auditona intema pars sumnizecian

" Oficig 5.INV S1C 053-2023 rmmitido por la Seocion de Inventarios para los efecios
carraspondianes

Fermise de Jos2 Rodolfa Sandowal Pmeda (Dspartaments da Informatica) rem ido
par & Departamento de Infarmalica pere |33 efedics sormsspondientas

Ofice 5E2C ENF. BTC 01 5-2023 reminde por 18 Sesbn 4o Enfermana para 10§
phiclas cafresocndientss

Ofica Ad BTC 235-2073 ramiids por la Unkdad de Asssgns Junidica para ‘oS
sfscios corresponoEmies

Ohcia Al BTC Z3E-Z0Z3 ramivdo por i3 Unkdad oo Agsesara Juridica para jos
gfecing porresporadisntas

Cedula de Kotinzacdin ge Deficenciss — Confratos. Poleaa y Fianzas remiida por
Ia Uridsd fe Audionia Internz para Ios slecios Sorospondisnies

Roquerimiento 103-2023 (Apunsa Sociadad Anonima) remitido por la Unidad oe
Apmzorin Juttdes pare Visto Buero

Reguerimsnio 104-2023 [ Bonevd Secledad Andtima) rervtids por e Unidad da
Anaseria Juridea gara Vielo Bueng

Requermients. 106-2023 (Cerlreamericena do Pinfuras, Socedad Andnima)
remiicio for la UniSad oe Asesons JUuridics para Vst Buzo

Requsrmianto 107-2023 [Graneisa, Sociedad Andnimat ramiids per s Umdad op
Asescria Juridica para Vislo Buaho

Reguerimerte 108-2823 (Enengy Irfrossiructure Termmales Gualemala, Soosdad
Artrima) ramidido par la Unicad o Azescrla Juricica pare Visto Qusng
Raouedimenta 108-2023 (GTM Gualemala Sociedad Andgnimal ramitido por i
Linjdad de Azesora Juridcs pare Visio Buenp

Raguenmienis 110-2023 (Guatemar, Sooiecad Anonma) remilide por fa Uridad da
foesaria Jurldica para Visls Busne



Recuerimenta 112-2023 (Irterteck. Soecad Ansnima) remitids por la Unidas de
Asesoela Juridiea pars Visie Buand

Requermienic 113-2023 (Agunss, Socisdad Andnimal remamio por la Uinidad de
Azesans Juricica pers Wisls Buens

Requermiarta 114-2023 (Cimeca Sociedas Ancnimal remitide por  Unicaa e
Asesaria Juricica para Wisto Busno

Regueririents 115-2023 (Procesadora Ouirigua, Sociedad Andnima) remitico par
la Uridaa de Asasoria Juridica pam Visto Bueno

Requarimisrta 117-2023 (Puma Energy, Sochdad Angrima) remiide Sor e
Urdad g2 Asesoria Jurtdica para Visle Busno

Requanmienta T18-2033 (Quala Beverages Technoiogys Socecad Anommal
remitigo por fa Unidas de Asesoria Juridica para Visto Bussa

Regquarimients 120-2073 (Tangues Soclegad Angrnimal remitido por la Unidad e
Asesaria Jurlcica para Viste Buanc

Recuersmientn 1222023 (Ung Peloieos, Sccledad Anomma) remilics 260 &
Ureed de Asasons Junaea para Visio Busno

Reguerimienta 1232522 (Libncerdas ¢ Importacionss, Soeiedsd Anbnima)
ramitide por la Unedad de Ageseria Jurldiza para \Viste Buero

O¥icio ce Correspondencin GG CC 0720-2023 remitida por Ofcinas de Cudad
Capial para o efectss comespondisnies

Boliciiud ce Asgracin ce Actives Toenoidsicos y Derschos de Accesa 022-2023
paTa aunnracitn remitido por € Depersments d2 Informétca

Ofigia AJ STC 238.2023 reritcde por @ Unidss 88 Agsadfia JUurdies oars los
efectos comesoondaries

Ofcin AJ 8TC 2382029 rarmelide por ia Lindad oe Asesorla Juridica oare los
Slecios CoTESEanGIarhes

Cheio d& Corrgspondencia GG CC 0121-2023 remiida por Oficiras de Ciodad
Capltal para los 2fecios coregpondianies

Cfcic ce Corraspondensia GG CC 0122-2023 remdids por Ofenas de Cuidad
Capital para los efecios corsapondentes

' Qficio DRS STC 572-2025 remitdo por ¢ Depanamanto de Recursos Humanos
pata los efectos coresponoiEnies

Ofisie DRH STC 513-2023 remitde por of Depanamants da Recurses Humanos
para ‘o5 efecios corfedpanidientasd

Ofico SC STC 0802023 remitido por ta Ssocon de Compras 2303 los efeclos
cofTesponcientes

Ofigio de Corraspondansa GG CC 01232023 remitids por Oficings de Cludad
Capital para los efecios comespondiarlis

Ofizia OF STC 0387-2023 remitide por @ Deparisments Fnancare para 103
Rfiectos comaspondamias

Caduta de Notibcacion 506 STC 0922023 remitida por Gersncia Gereral parm o
sfactos correspondenies

Bee GO STC 2902003 remitido por Gersrcd: General pars los sfecios
cocrespondiertes

Ofcie GG STC 301-2023% ramiido por Gerencls Ceneral para log efecizs
sorrcspandieraes

Cadula 48 Natficacdan -Audtela Liouldacian de Viabcos y Sasios- remitida gt la
Liridad e Ayudtors frtarns para loy afecios comespondieniss

Cireuiar DRM 5TC 043.2023 remitige por &l Departamerto do Recursos Humanos
para s efesios coresponalentss



Siregar DRM 5TC 044-2023 remitida por ef Departaments da Recursns Humanas
parn log efecios corraspandianies

Ohcie TERSTC -NOTAS VARIAS-Z0LIC-2023068 remifido por fa Sntdad
denomingds GTM Guatemala, Socedad Andéming pars  loa  cfectos
COMTESpOnGETas

Oficio SC §7C 051-2023 rermubico por @ Szccion ge Compras para los eleclos
COMESpOnCEies

icie AJ ETC 2422023 remitides por v Unidsd de Asssorie Juridica pars los
electos sorrespandientes

Oficip AJ §TC 24£3-2023 remitido por la Unidad de Asssorla Juridica para 108
gfectos coraaponderbes

Baolata de Reporte da Tiempo Extracrimsns da Rarsolfs Mayorga Lopaz (Seccron
do Maianimients) remitids per la Sescdn de Mdminas vy Salanos pate
aulnrdusian

Bolsta de Repene de Tempo Exlresrdingns de José Mana Espada (Secsan oo
i Entemrmients) remiico por ia Secoion de Nbminas ¢ Salanios pafa AuUlorFacon
Exiata de Heporte fo Terrpo Exraordingri e Edgsr Siweria Escobar Lopez
(Seccian de Manleromuenta) remibide por |3 Sscoar de Memimas v Salanics pes
EIOTREEC N

Boleia de Repore de Temps Extasrdinada da Anlonio Esau Garcia Lobez
(Gecciin de Martenmianta) reminde por la Seccidn e Ndminas y Salancs para
autnnERCIan

Bolsta de Reporte de Tiempo Exbaccdicario de Auber Bavers Lima (Secoicn ce
WManternrmienta! remibde por |3 Seccién op Nominas v Salarios para auloressign
Balsta de Repore e Temae Exfracminans e Mauel Argel Diaz Gardia {Ssocion
ds Manterimisms; remdde por la Seccion de Nominas v Ssiancs para
dulor@acidn

Bolsin de Heporte da Tiemps Exfacrdingrio de Edin Rene Cadajss (Seccion oo
Manmenameenta) remitida por I Seocion de Mominas v Selancs para autorizston
Soleta de Aaports de Tiempa Exiaordnaric de Denys Alberio Gamboa Moraias
{Secgion da Mantenimionto) semilde por la Saccion de Nomings y S=anos para
HETnERCion

Boleta oe Repore ge Tiempo Extragrdinario de Alvaro Ernesto Maningz [Seccion
de Warkenmmienio) rentdo sof la Becgitn de Wimenas v Salarios para
adipnzacian

Bolain da Rapons de Tampo Extracrdinans de Exon Edusds Leinfiesta Palacias
fSecrion o Ceciite Sefradn de Televzda) remifico oor [a S=ccidn oe Nominas v
Solarios para sutanizacion

Baleta da Reporma de Tempoe Exiracrdinario de Parick Alfrago Eiks Aldana
{Secidn de Ciguic Carado de Talawvisien) remitde por iz Seccidn de Nosuras v
Salarca pars pulshIasicn

Solgla de Reopone de Tiempeo Exrsondingng de Ho@ndo Apolomo Gafcia AWIE
iSeczidn d Clresits Cerrado da Television) samiido por 2 Becoion de Naminas
Sg@iaroe pars sulonzacn

Baleta de Reaporks da Temps Extraordinaris de Vicisr Hoego Cordon Flores
{Secodn o8 Sequnoad) remitgo por ba Seccen oe Norenas vy Salarcs pare
auterEasion

' Bolete de Regerta de Tempo Sxiraorcinano de Elin Artonio Godoy (Secsién de
Sepurssd) reriids por la Seccéa ce Naminas y Saanns DErs aulenrasion



Bolstz oe Reporte oe Tempo Ewvaordneno de Jhonnaimar Jaimen Senitez
Secodn op Segundad) ramitido por 13 Ssccion de Néminas y Sasnoz cara
sutorizacion

Bolets =¢ Repone ce Twmpo Extracrdinasic Je Zoma lsabel Marreguin Sisreros
{Saccién de Seguridad! remitide por la Secoidn ¢ Nominas y Sa@nos parz
BLRSRZaCcion

Bolata ce Repone ce Tiempo Exraordingrio de Jose Ramas Lews (SeCoon ob
Seguridad) remitds por i Seccion ge Norvnas y Salancs para aulorizecion

Bolete de Repene de Tempo Exiracrdinano de Cesar Auguslo Ordafiez Guancin
[Seccite te Seguridsd) remdido por la Seccion ce Néminas y Saladios Fara
sulariracian

Erlois de Regsrte de Tiempo Exiracramans de Ervlig Amagor Péraz (Seccion a8
Seguridad) remitide por @ Seocidn de Nominas y Salancs Dara autcrizacion

Bolsta de Reporte de Tiormps Extracrdirana de Edger Baldemar Selsses Chacon
‘Seccion ce Segundsd) remitcio por la Beccidn ce Nommnas y S@fanos pars
autarizacian

Bolatz 4= Reporte de Tiempo Extracrdinario de Jesis Mamoguin Xo (Seccion de
Seguridad) remitido por la SBecsdén de Néminas y Salatics para sulonizacor

Boleta de Reporte ce Tiemoe Extracrdmanic de Joel Hernandez Castiba (Sectdn
dm Segurcad) remibds per @& Ssocion di Nomunas v Salsrios para sJinHzeckdn
Helsta d2 Reperte da Temps Extracrainang de Henry Eduardo Pefla Palsnoa
Seccion de Saguridag) remitide por la Seccdn de Nominas y Salaios para
aulorizacidn

Boista ds Raporte fe Tiempo Extracrdrana de Miguel Manano Garcia Sarca
{Seccien de Segurdsd) rershdo por @ Seczign de Nominas y Sslanos gata
BLAOTTECICT

Bolsta de Repone co Tiampe Extragswdinario ce Carios Péraz Morataya (Seccian
de Seguridad) remitids por 1z Seccxdn de Nominas y Salarcs pars autonzacidn
Boleta de Repcrie de Twmmps Extracrdinong de Henver Mans Valdaz (Seccian o
Seguricad) remitide per la Sectibn de Néminas y Safarios para avienzagion

Ralsta ce Renorle de Tiemes Extracdnerio g5 Eduardo Vargas Ramos (Seccion
de Seguridad) ‘emitide oo la Seccisn de Neminas y S3ianos para gutonzacn
Baleta de Beporte de Tiempo Sxiracriinaro de José Coc (Seccidn de Seguridad)
remisc por le Sescén da Nominas y Salanps para autonzacien

Bolgta ¢o Repons ds Tempa Ecradnano de Ember Ebsl Contrerss Daz
iBaccidn de Segurkiad) remilido por la Saccdn 48 homnas Balanos peEre
AN Iacion

Boicto da Rasorte de Tempoe Sxiraordinaro de Johen Josue Faerda Rocriguaz
iSeccion de Segunidad) rembico por o Seccign de Néminse y Salarcs para
autorzacian

Boela de Resode de Temss Exmordnario de Aexis Orando Carcona Sandoval
Saccion de Ssgurdad) remitido por ‘s Seccian de Nameas y Salarios cera
sutorEaciin

Boleta de Reporta de Tiempo Exrasrdingds de Alfreso Palma Rodrigusz (Seccion
gs Segurdad: ramitids poria Sscoon de Namings y Salgnos pars sutaizacian
Bslata de Rspote de Terme Extrascdnaria da Suvilerme Adelfo Gulerez
Gubewer (Seccidn de Segurdsc) remibda por la Seccidn de Nominas y Salancs
para sutnnrasicn

Bolets de Recote 2= Tamoo Extraond rario de Serpin Paiacies Marting2 [Seccon
de Saguridad) remitido per la Seccidn de Nominas y Seladas pan slterizacien



¥ Boieta de Repona da Tiemr ;
‘empo Extracesinaria de Sa
i e Jaivad
5 Eeg:end::} ramitide por i Seecin de Néminas ¥ E:!:lr'm rara aulorzacian
Seguridad pers de Tiemos Extractdrario de Josten Arsgan Pése (Beccx
o e J Famition par fa Seccon de Nominas ¥ Sa'aros para am{ﬁ g
4} Regans da Trew.:ru Eﬂra:lru'_ﬁ'la'in g Fiorenimo Garza I,'EIJ:;'I-"E':'I‘.:I'H
Generai} remibia per i2 Secsidr e Nominas y Salarias para autorizacén

/Bl i Repoe & Temyo Extanine do Cesar Edvro Poioos e

[Baccidn de Segundad) ramitian por (8 S-!f-ﬂﬁﬂ de M ¥ Sﬂ!ﬂﬂ m
AuloiEaien

¢ Boista e Begota de Tmpe Edrascdnaric de Oesar Souarde Paacios Me iz
iSecsidn de Mantersmienta) remibido par i Seccion da Momings y Salands para
BUiDrERCIAN

< Boleta de Raporte de Tiemps Extracrdnario da Radl Chaver Sanchez (Seccon &g
Mantenimiento) remitids por ta Seczién oe Nominas y Salanos para aulorizacion

4 Oficia OF BTC 0388-2002 remitdo gor = Degartamenio de Protaccon gara 68
efecing cofresponohenias

7 Ofido AJ STC 250-2023 remido por la Unidad de Asesaria Juridica pera los
gfecios correspandiertes

¢ (Hign de Comesporcencie BG OO 0124-2023 remnso por (fignas as Ciutas
Capial para los alecios COMEspONCHINIES

<+ Chclo AJ BTG 751-2023 remitido por la Unklad de Asssona Juridica para los
pfectos cormespondianes

¢ Ofisle AJ STC 252-2023 remitido por la Unidad de Asascra Jut'dica pars 1o
efactos correspondenias

¢ Renuisiciin de Maierales & Almacén 3037 remido por B Seccidr de Almacen
fara aonzacion

¥ Reguisicién de Materides 3 Almacén 3038 remitdo por 3 Seccion de Armatdn
para sulorzacicn

¢ Regqusicdn de Mstenaies 3 Almocan 303G remitide por i@ Sactan g Amacan
pEira raHEsLIan

< Rezuisicion do Maieroles 8 Alracen 3040 remfde por '8 Saccign de Almaten
para aulorizackin

¥ Reguscdon ge Matenaise a simacen 3047 remtido oor la Sectidn de Almacen
pafa autorizecion

7 Requseén de Masiams 8 Almacen 3051 remitida pet 18 Seccidn de Almackn
para autorizacion

¢ Recuisicién de Materales a Aimacen 3052 remitos por i@ Seccibn de Almscen
para suleriZasion

v Reguisiaon de Materales 3 Almacen 2053 remitisa oor la Seccidn da Almagen
Dara putorizacion

¢ Cheutsr DRH STC [45-2022 rernitida por &l Depariamenio o2 Racursos Humanas
para los efectos corraspendieTies

/ OFids AJ BTC 2532023 remitide por & Uncac oe Aseseda Jundica para levs
afacicy cormespandSnies

v Ofcio Al 8TC 284-2023 remitide por Ha Leidad de Asssons Juridsica para ios
sipcios cofrespondismas

<« Oficio de Comaspandancia GG CC 01252023 reenitide por Clinas de Ciudsd
Capital para 193 efecios comospontientes

CEra Rames (Sacoian

& Se Recepciont los documentos exiernos &l gubentos:



Memedangum  Circular 040.2023 REF  SEC-SEC-CODEDEIZA-BASC-brhe
remitido por Gabernacion Dapartzments para los alecios sorrasporediznles

hola Bin Nomero remtida por ia Ertidas Elquigua. Sociedad Andnima para los
efesios comessonchentas

Peota S Namese 82 Relerencia remndido per 13 Entidac GTM Cuatemala, Socisdad
Ardnima para los sfectes corespondientes

Oficio 4582023 REF BASOSIwDespa remindo por Gobsmamon Deparamantsl
para (o2 efecior coarescondentes

Uficio signads dertro cel Expedema MPR8Z-2023.21T1 remitcs por la Escala
Cistrisd ael Manustass Pdblica

Oficle TER/STC-ING/EGR-PIE-ZOLIC-2023-72 remitido por GTM Gualsmaly
Sacledas Anamma para los efecios cormesponciemas

Nota Sin Mumers de Ralerencis remitida por Saley Paroxides Amercan Ceniral,
Sooiedad Andnma para los sfeclos corrasoondiames

Dfice 142022 REMITIDO POR LA Coordinadora Necioral para i Reduccian g
Desastre Naturales o Provocadas -CONRED- parg s efacloe carresnond enes

< So claboraron lag Circidares siguientas:

W

SGG STC S010-2022 arigda s Usuanos del Pradio Fiseal v Flara Sdmmnistrativa

% Eu Imprimieron los Contratos Administrativos siguientes:

Comirato Admmistatve 08-2023 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE UMNA
PLATAFORMA WEB DE GESTION EMPRESARIAL CON mMODULOS DE
INVENTARIOS ¥ TRANSFOMACION DE MECANICA PARA USD DE LA
SECCION DE CONTROLES DE ZOLIC, EN BANTC TOMAS DE CASTILLA ¥ EN
4 ZDEEES EN DOZRACION

% 5& Elaboraron fos Oficio siguientes:

RN T
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GG CC 0231-2023 dirgido a la Unidad de Audiona Imemes

0BG G0 2332023 dirngdo a 3 Unidad d2 Audiaria lveama

G0 OO 0334-2022 dirigids a Sutgarancis Ganaral

GG 00 C2A8-2023 dirigdo al Depariamants de Resureds Bumanas

Q06 OO CI36-2023 dingdo a |a Unidas da Auditoris Intems

GG CC £237-2023 ginigido & Coniraloria General oe Cuertas

G OO 0238-2023 dmgdo 3l Departamanis - Firanciorn, Depanamanic: da
Marcadee. Departaments da Informdtics, Unidad de Audiiora Injema Sscoifn oo
Mormings y Salacios v Sacoidn de Planfizagion

GG CC 0238-2023 dingico a i Uniced de Asesosia Juridica

SOG STO 01283023 dinglde a |la Gerencis Genaral

5G0G 3TC 02252023 dirglds a |3 Gemmnca Ganeral

SO0 BTC 0230-H123 dingide a la Gerenca Gengral

GG 5TC 0231-2023 dingids a Superintendenca de Adminabacdn Trbutars
SG06 ETC 0232-2023 gingido @ Desastamentd de Recursos Humangs

505G 5TC 0233-2023 aingido a la Seccidn de Compras

§3G STC 0214-2023 dirgide a Ios Departameniss de Recurses Humanos y
Profasson

SGG BTC 0235-2023 dingdo 3l Departaments de Racursas Humanos

SG06 5TC 0238-20@3 duigido @ Gerencia General

S50 BTG OR37-2023 dirgido ala Unidas ge Asssoria Jurlgica

366 STC 02382023 dirigico a Gerencia General
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sSGG 3TC 0Z38-2023 dirigide &l Decarmamento de Protecodn vy & la Secodn ce
Cenircles

5GG 5TC 0240-2023 omiodo al Departermants d& Recursos Humanes
SGG 5TC 0241-2023 dingido a Gersnca Goneral

a3 STC 0242-2003 dingido @ la Unicad ds Infarmacidn Piblica
SGG 8TC 0243-2003 dirgida 2 la Uridad da infarmacion Plpiics
S80GG 5TC 0244-2023 angido a Ia Uridas ge informacidn Publica
SGG 8TC 0245-2023 dingid=a a la Unidad de Inlarmacion Plblca
SGG STC 0246-2023 dinglde ol Departaments de Recursos Humenss
SGG 3TC 0247-2023 dirigioo 3 Departamento de Protectitn

300G 5TC 0248-2023 dingdo al Depanamerio de Racurses Humanos
SGG STC 0249-2023 dirigido al Depanameria d2 Regurses Humanas
SCG STC 0250-2023 dingids a la Seccion de Sompras

SCG STC 82512023 oingudo & Gerernca Qeneral

SGG BTC J253-2025 girigido 2 Departarhanto de Recursos Humanos
SGG 57C 0255-2023 dingdo al Departameanto de Recursos Humaros
200 5TC 02568-2023 dingida a la Seccion ge Gomzras

$GG 5TC 0257-2023 drigide a| Depanamena de Rasurses Humanas
5GG 5TC Q2882023 drigido al Dapariaments de Racurscs Humanas
566 BTC [2085-2022 aivigdo o Gerenca Genaral

560G 5TC D266-20J3 dingde al Departamento Finanoens

SGG ETC 0367-2023 dingdo 2l Departamanto da Resursos Humanos

< B¢ Apoyo en a Impresion de los Dficios siguientos;

-

SG0 STC 0RI82033 gingide a la Bonghcig Genersl (slaborads por Agesor de
Subgenancia Sensral)

SG5 STC 0211-2023 oifigdo. al Departamenta Sg informatca Depanamenrto o0&
Proteccion ¥ Asasor de Gerenpg Gereral (slaborago por Asesor da Subgerenca
General)

SG0 STC [227-2023 dingdo @ Usuanics del Pradip Fiseal y Plaza Asminstrabva
islaborado por Azssor de Subgenencia)

BOE STC 0254-2023 girigito & Cerercie Bengral (elabarade por Asesor di
SSubgEnEnda)

866G 8TC 02552022 drigide a Gerencm Gengral (Saboradn ser Assdar de
Subgerancs]

SGG STC 0260-2023 sirigdo ai Departaments Financiero [slabarads por Asesor
ge Subgersncia)

BGG STC [DI61-2023 dingida & & Uridad de Asesoris Juidica (alabarada por
Auagsr da Bubmerencia)

SGG 5TC 0262-2023 drgids & Departamenia o8 Ingemeria (elsborado por
RApasor ce Subgarencial

SGG STC 0265-2083 owigdo @l Deparamenio de Ingsnisda (elasorade por
Asesor de Subparanciah

< Se Elaboraron los Oficlos de Comrespondencia siguientes:

¥
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SGG 5TC 0107-2022 grigido & Gficings de Cludad Capazl
SGG 8TC 0108-2022 giigio a Ofidnas de Ciudad Capral
SGG 5T D100-2023 girigido a Ohanas de Ciugas Capital
SGG STC D116-2023 ¢ingide a Oficings de Ciudsd Capital
SEGE STC 0117-2023 dingids a Clicinas de Cwdad Capite!



SGG 5TC 0112-2023 agide & Oficings de Cludad Capital
SGG 5TC 0113-2023 aangan a Oficinac da Ciudad Capital
G0 STC 0114-2023 dingdo a O¥icinas éo Ciudad Capna’
SGG BTC 0115-2023 ding<da 3 Ofciras de Cludad Capis:
SGG 8TC D116-7023 duigida a Dicines ge Ciusad Capital
S06G 5TC 0117-2023 dngido a Oficinaes de Ciucad Capital
SGG6 5TC 0118-2023 drigido a Cficinas de Ciusad Canital
GG 3TC 0118-2023 dirigide 8 Clicinas de Clusad Capitg!
SGG STC £120-2023 cinigide & Oficinas de Ciudad Casis!
SGG 8TC T121-2021 girg do a Oficinas de ZDEEP Mg Varda
SGG STC D122-2023 dlrigdo a Dhcings de Cludad Capital
SG6 87TC 0125-2023 dingoo a Oficines de Cludsd Capisa!
SGG STC 0124-7023 dngdo a Oficiras ce Ciedas Cepeal
S6G 87C 0125-2023 dirigido » Ohicinas de Cuudad Capits!
BG06 STC 0128-2023 dirgwde a Oficines de Cludad Capital
SGG TG 0127-2023 dirigido @ Ohicinas de Ciudad Capital
S0 ETC 0128-2023 difgide & Oheinas de Ciudsd Captal
SGEG5TC 0120-2023 divgide a Oficngs d2 Ciudad Canital
550 8TC 0130-2023 dingido a Ofizsnas de Cludad Capital
§56G BTC 01 37-2023 dingido a Ofloinas de Ciudad Capita
S0GG STC 0152-2023 dirgido a Ofonss oe Ciudad Capity
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Se Apoyo al Colaborador asignade a Gerencle en Impresién de los Oficios de
Sistema Interne do Gestion (S1G) slgulentas:
« BG5S 8TC 0003-2023 dnpide & Gerencls Genersl

S¢ Elaboraron los Pedidos siguientos;

¢ S5GSTC 0046-A-2023 (Senacio oe Sanido y Animacitn)

*  SGG5TC 0045-B-2023 (Compra de 08 Almusrros v 08 Betedas)

¢« B0G STC 0046-C-2023 (Bervicic e Almentacion)

+ BEG 8TC 0048-D-2023 [Comora de B0 Almdarzos, 30 Bebidas Matwrales v B0
Zaseozas)

v 553G 3TC 0047-2022 (Compra de Almening para Casa de Vistas)

« BGG 8TC 004B8-2023 (Compra de Gis Propano para Cesa de \Viskas)

¥ BE6 STC 0040-2022 (Servisio o= Cabis)

< GG STC DOR0-Z023 (Servitic Se Encormienda)

«  BEGE ST 0057-2023 (Compra de 02 |mpresoras)

«  BGE ST 0652-2023 (Compra de T3 Cenas)

Se Elaborargn fas Solicitudes de Page siguientes:

550G §TC D1268-2023 (Pago de Servias de Mobilanio. Manisieria v Crislalerial
SGE 6TC B127-2023 (Pago de Bilas Plegables y Sillas gara & Exiericn

860G 57C 0125-2023 {Pago de 05 Combos oo Jusgos Piroiscnicoa)

863 87C 0129-2023 (Pago de Serves de Mobiians, Mantekena)

2A06G §TC 0131-2023 (Pago de U2 Boleios Acrecs;

SE0 §TC 0132-2023 (Page ge Senvicio dé Entormenca)

S 8TC 01342023 (Pags die Servicio de Maolars Manaeria § Tolgdas)
560G 570 0136-2023 (Pago do BEoiaios Aarsos)

S0 8TC 01372023 (Papo da Senvicio oe Sorada y Ammacion)

4 0% & g 1 4 4 i



GG BTC 0138-2022 (Pago de Servidlo de Almentacion)

SGG 5TC 0135-2023 (Pago de BD Aunuerzes A0 Bebidas v 80 Gassceas!

SGG STC 0142-2023 (Page Gasios de Represenizoion Syron Cetuseoe Gatan
Ramcsi

SGG 5TC 0943-2023 (Pago Gaslos de Representacion Gasen Raul Balley Popol)
SGG 5TC 0144-2023 (Pags D-etas Vincenza Gennar Giorgho Polto Vasguer
SGG §TC 01452023 (Pags Dwetas Sergio Abei Roman |Léper Ovanda)

SGG 5TC 0145-2023 (Page Dietas Enck Madardo Tobat Cruz)

SGG 8TC 0147.2023 (Pago Digtes Gristina Maysrga Marinez)

SGG 5TC M48-2022 (Pago Dietas Alan Yuri Barrera Aragor)

5GG S8TC 0149-2023 (Pago Ditas Byron Estuande Gatar Rames)

5GG STC 0152-2023 (Pago Vit oos Edgerly Sarzognl Avila Pérez:

1Lk oA

AL T T T T

< &e Elaboraren los Nombramientos de Comisian siguientas:
BG06 §TC 0088-2023 Kevin Samusl Villeda Sandovat
SGG 5TC O0E7-2022 Elva Danisse Velasguez higjia

560G 5TC C088-2023 Andrea Sasai Lopaz Duane

866 5TC 0080-2023 Cleudia Cerolina Carranta Cooos
SEG STE DOE0-252F Edvin Humberie Pascual Hernander
SGG 57TC 0081-2023 Edgedy Sanzogni Avila Péraz

BEG ATC O09E-2023 Flarening Garza

BEGE STC OR3-2023 Aksa Chea Lamiie Fisras

BE6 5T 0034-2023 Samusl Olva Mandarmosg

SGG STC 00E5-2023 Edoarly Sanzogni Aviig Pérar

220 5TC COES.2023 Edvin Humbano Pasciual Hamandez
HE0G 5TE 00872073 Kavin Samoel Wileda Sandoval
556G 570 D0B8-2023 Juan Diege Ganzaisr Sartos

SGG 5TC 0088-2D23 Evia Darissa Velasouer Mels
566 5TC 0100-2023 Edgery Sanzoant Avila Perez
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< Bg Elaboraron laz Nolas de Conformidad siguientes:

« S00 STC [06-2023 (Senvinio o6 Moollaria, Mantelana y Crstaleria)
SG5 8TC DOZ7-2023 (Berwail dé Encomientda)
SGGE 570 0028-2073 (Senvicio de Mobiliaris, Mantalgna ¢ Toldos)
BECGGE 8TC D020.2025 [Eandein de Sonigo v Anmackan]
EGG STC 0030-2023 (Servicio deé ALmaniasiin)

LT S T

4 B¢ Blahsraror los Notas de Envio siguienties:

566 8TC 0034-2073 dngds 8 Asstente de Garenca General CC
SGGE STC D034-2023 dhgida 3 Asistente de Garencia General CC
SG0G 5TC 0036-2023 dnigida & Asislente de Gerencis Genorat CC
B3 5TC 0037-2023 drgida 3 Asistente ge Gerencia Ganaral CC
SGG STC 0018-2023 drigida 2 Asesors ge Serencla General CC
200 STC 0038-2023 dingida a Asistente de Gerenca Ganaral CU
SG6 STC 0040-2023 dingida & Asistanis de Gerencie Ganaral GO
SG0G STC 0041-2021 dirigida 3 Asisiznte de Berencia Ganaral CC
GG STC 0042-2023 dingids 3 Asslerte de Gerenciz General CL

i, 0 4 4 o8 4 8 og

4 Sa Elaboraron las Soficitudes de Serviclo de Vehiculos siguientes: _
v SGG §TC 0011-2023 (Servicio da Mantenimiento de Vehiculo Mitscbeshi}



£

Se elaboraron las Razones slguientes.
« 5GG §TC 0001-2023 (Assniada an Ofciol
< SG068TE 0002-2023 [Asertada en Oficin)

Se Ravisaron los Contratos Adminizirativos de Servicios Tecnicos Toemporaies v
Bervicios Profesionales Individuales Temporales:

¢ 2E0-020.3033 Hevdy Abigand Aspusc Lipez

Se Enviaron Cerreos Electronicos a les Ejscutivas siguientes:
v Lig. Gerson Rald Badey Popol — Subgarenis Genamal

&g Enviaron Carroos Elscirdnices a los Técnlcos v Profesionales Siguientss:
+ Clatda Rodrigies de |8 Riva— Asistente Gerercis Gengral TG

¥ Hector Artonéa Lapas Pereira — Asesor Subgeronc:a Gensral 8TC

¥ |ngiid Lotana Ramrez Camille = Asesora Gerancia Senemal &6

<  Lidia Haydée Boigin Espata — Encargeda de la Ssomon da Presuptiesio

Se Entregd corraspondencia & los Deopartamentos de!
Gerencla Genersl TG

Subgsrenca General 5TC
Cepartamenio de Regursos Humanos BTG
Degartamenta da Prafeccian STO
Departamenio de Ingenignia STC
Departamenio Fransars 3TC
Dapariamenio de Mercadeg B8TC
Cepartamanta da Infornsiica ST0
Lnsdad g8 Asesaria Juridica BTC
Limesn da fuditaria indema 5TC
Seooldn de Compras BTC
Seccidn de Planficacion 37C
Bectidn dg Tasorsna 570
Seccion de invenlaros STC
Seccidn de Controlas BTG
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En Entrogd a Gerencia Generl, la documentacion siguienta:
Ofisia 5GC 57C 0225.2023 5 traves de la Asislents de Gerencia General 8TC
pars los efedos corrmsporcianies

+ Ofco 5G5 STC 0226-2022 2 travde ca 'a Asilerts de Garencia Gereral STG
parg o5 efeciss correspordd@nies

¢ Oficio 8GG STC 0228-2023 3 aves de la Asisterie de Gerencia General 5TC
para los efactns comespondernes

¢ Ofzie 860G STC 023152027 2 traves ce la Asigiente de Serencia General 57C
mara los alegtos cormspandisnles

¢ Ofcio 366G STC 02352023 3 través de 2 Asistente o= Gerencia Gereral 5TC
rarg ios electos corresoondientes

< Oficio 856G §T0 0238-2023 a raves de & Asisterns de Geransa General 5TC
para los efacise cormsspandionies



Cficie 8GG 8TC 0241-2023 a taves de la Axsten's de Gerapos Goneral 8TC
para s efados corrasnorderies
Ofigip 8GG 8TC 0251-2021 @ traves de la Asstents de Gerenca Garersl 5TC
para ios gfocios correspondienies
Ui 850G ST 02542023 a {raveés de fa Asisienis de Geiencie Genaral 5T
pors los efastos comespondantss
Dfice SIGE STC D003-20Z3 2 lravis ge |z Asslemg de Gerentl Genargl 5TC
para ibs elesios comaapandentes
Cficio S536 5TC 0258-2023 2 traves de & Asistante de Gerancla General 5TC
para s efecios correspendem=s
Oficip 506G STC 0265-2023 a ravés de |3 Asisteniz de Gsencla General 5TC
para los afeddos cormaspondienies

<+ Se Eptregd a Subgerenciz General, la documentacion sigulomnte:

o

Oficio GG CC 0234.2023 para ios efoctos Sorrsspondientes

4 So Entrege al Departaments de Recursos Humanes, |@ documentacidn

-
&

iguiante:

Parmisg de Fredres BErmast Sios Rivers (Seccon de Conmrrolas) para o8 efRacios
coirggpanceanias

D BG0G STC 0232-2023 para los sfectos corregpondientas

Permiso de Migus! Mariano Garcia Garcia [Ssooon de Matenimisnto} oara 1os
efecios oomesponienias

Darmizg do Denis Gerbaa [Ssodian de Manienmenis) aars los &92Ci0B
cotren ponaEnms

Permisc de Andajacke Venessa Agsvedo Manmnez oe Hemandez (Umides e
Anszoria Jundica) pare ios sfecios comespondienies

Parmmes de Yasica Calla Palaclos Torres [Deparamenis Finandesg) cara ©6
pfectns oirespondisnias

Oketa SGE STC 0234-2023 pars 'ns afecios correspondlaniss

Oficio 5GG 3TC 0235-2023 para los cfectos sorraspondiantss

Parmigo de Lidies Haydee Baweta Espefa (Seccion de Froasupuesic) para of
sfacios cofréspondisntes

Permiso de Ange Rolands Hamiez Fiores (Deganamerto Finendern) pafa os
afecios comessandiertes

Pamvmisa da Elmer Seovarny Jamas Estrade (Seccidr de twertanc) para los
efecios sorrespondisning

Peritiss da Marsss Victora Mufoz Arddn ds Acevedo (Departamenta o
Mercadea) para loe efectos cor@spondiznias

Oficio 506 STC 0240-2023 para los #ectos cormespandentes

Chge GG STC 0246.2023 pars loe efectos correspandientes

Permiso de Cristian Asiono Fineda Barera (Unidad de Auciang Interna) para [0S
afacton comespond Snies

Permisn ce Elmer Seovanny Jemes Ssrada (Seccicn de Invaniarios) para los
#factos coffaspondienies

Permise de Derys Gamboa Norsies (Soocion os Manenimiento) para los sfeclos
corasporeheries

Permise de Malyn Karina Monteregro Wong [Sescidn oe Mercadss) para lez
afecios conegporomnies
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Pemusg o Crghan Antonis Pineda Bareira | Ungad d2 Auditora Interna) para los
gleciog comespondlemes

Parmiss de José Rodello Sardoval Pinaca [Departarmema de infoarmatca) cara ios
gfecios cofraspondlentas

Ciicie 355 5T (245-2023 para o5 efecios correapondienies

Dfcio 8G0 5TC IR249-2073 para ios efecics cormspondientss

Dfcio SGG STC (2532023 para ios elecics cormepondiantes

Ofimio BGG BTC (255-2023 pars ‘oz efeclos corraspondientes

DfenSGGE 3TC D257-2023 para 'os efectos correspondisries

Dicio 536G 5TC 0258-X023 para los efectos cormesponderies

Oificio 856 STC G2ET-2023 gara los efecios cormaspondieriss

Dfcio GG OO 02XA5-2023 para (os efecios comaspondantes

El Entrege al Departamento Financiere, la documentacion siguienta:

Gobcilud de Pago S5GG STC 0127-2023 [Pago de Siles Plegables y Silies pare el
Exterior; para frarmle de pags

Solotud da Paga BGG STC 0126-2023 (Fage de Senvcio de Mobiano
Manizlana v Crstaleria) parn frarule da s2g0

Ealiciiud de Page SGG 8TC 0128-2023 (Page oe 01 Combeos oe Jusgos
Flratecrdoos) para tramie de pago

Suoiicied de Page SGG STC 0129-2023 (Pago de Servicio o8 Moblkianag.
KEantesria) cara ramile de pago

Sohated do Pags SGG STC 7131-2023 (Page de 02 Bosins Asreds) paEra amite
de pags

Scbrius de Page 2GS ST 0133-7027 (Page ce Banvicio de Encomisnda) para
ramite oa osga

Sotictd de Paga DF BTC DOST-2C23 (Fago ce Fianita Timbass Reterskan) oara
ior olecies comegpongientas

Pedidn SGG 3TC 0045-4A-20723 [Sanvicio de Sonido y Animacidn] para 'os efectos
comespondientes

Pezide SOG BTC 0046.B-2023 (Compre de 08 Almuerzas y 08 Bebdas) pare w02
fecios comespongieniss

Pedidn SGG BTC 0245-C-2073 (Seraciy o= Almerdacion) oara los sfestos
correzpondenizs

Pedico SGG STC 0048.0-2023 [Comprs g2 80 Amuserzos, BT Bebidas hNaturalas y
80 Gaseusas) para o9 elesiod corgspondentas

Solictud = Fage SGG STC 01342023 (Pago ce Servicio de Mabilano,
Martoleria y Toldos) para Famite d2 sago

Pagicn SGE 3TC 0047-2023 (Corpra de Almenios para Casa ca Visilas) para ios
sfectos ocoresponmnias

Padido SG0 5TC 00482023 (Compra de Gad Propang para CSasa de Visitas) pa
Ies efacios corraspondenies

Solicilud oe Fage SGG 3TC 01352023 (Pago ds Boletos Agrecs) para trémits de
Fagz

Soliciud de Pago SGG 5TC 01372023 (Pags de Senicio d2 Sonco v Animacian)
oara framite de pagd

Salictud de Page SGG 5TC 0138-2023 (Pago de Servioo e Almertagion para
trarite de pago

Salickud de SGG STC 0139-2023 (Pogo de B0 Asmuzrzes. 80 Beoidas v 20
Gaseosas) gara ramie o2 2300
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Exsecwmrie dg Vidticos de Eva Danissa Velasguez Majia [Cheque 50242) para los
efecios correspanderdes

Solictud de Page 5GG STC 0142.2023 (Page Gaetos de Repreasniasicn Byron
Estuardo Galan Ramos] para tramie e o290

Solictisd de Pags SGE 5TC 0143-2023 (Pago Gasice de Represantacion Cerson
Rl Bailgy Popol] pera Iramite o2 pago

SeEcitud de Pago 556 STC $144.2023 (Page Dwtas Vincenzo Gannar Giotgic
Palta Vasgquse) para lrdmae ds pago

Sototid de Pago SGG STC J145-20232 (Page Distas Sergio Abel Roman Lopez
Owanda) para (rémite de pEgo

Soficiud d= Pago 5GG 5TC 0148-2023 {Pago Dieias Trok Medarde Tobar Gruz)
parsd iramite de pago

Soheiud de Pags SGG 5TC 0147-2023 (Pags Dietas Crstina Mayorga Marinez)
para ramse be pEgo

Solciue de Pago SGG 5TC 0148-Z023 (Pago Distas Allan Yun Barrera Aragan)
para tramite o pago

Solictud de Pags BGG ETC 0145-20Z3 (Page Ditae Byron Estuarco (asan
Famos) parg remie da gage

Pedide SC0G STC 0045-2023 (Serwce da Cable) para lom  efecios
coraspondiEmes

Pedde SGOG 2TC 0050-2023 (Servicic de Encorwenca) para los efacmos
corrsspand Sries

Padide S35 5TC 00512023 (Compra <@ 03 mpresgras) para s EfEciny
COMESDOMTEEs

Sodctud de Pago SGG STC 01522023 (Page Visticos Togarly Ganzogrd Adila
Pasas) para teele Se pago

Ofip 8566 STC 0260-2023 nara ‘o8 efecios corespondiantes

Ofico 366G 5TC 02658-2023 sore Tos sfectos cormetpondienies

Padgs SG0G ATC 0052-2083 {Comara de 03 Cenas) para los efectos
CorTEETOnIEnias

Oficka GG C0 0238-2021 pars 0= £'ecios cormespond enies

Se Entregd ai Departamento de ingeniena, la documentacion siguisnte:

TR T 4

Pedido Pemida D-ING STC 107-2023 para los efecios carmespondientes

Oficia SGGE STC 0782-2023 para Ias efecios CHrescondEnies

Oficio SGG §T0 (2632023 para los afecios cormespondientes

Sohoiud de Servicio de Vehiculs SGG STC 0011-2023 (Servicio d2 Mamtenmigrio
tia Vehiculo Misunis) para los efecion cormespondientes

S¢ Entregé al Departaments da Mercadeo, la documantacion sigulonte:

o

Oricta GG GO 0238-2023 parn loa eféctos correspand entes

So Entregd al Departamente de Informatica, ia documentacion siguients:

W

i’

Solictud de Asignacien de Actves Tecnolagiess y Derechos de Aceeso 022-2023
para |03 efacios carespondienies
Orieie 56 OO 0238-2023 para ios efecios torrgspondiantes

Se Entregd al Departamento de Proteccion, (2 documentacian sigulente:



w6

Expediante dz \iahcos de José Noé Estrads Maonigo (Cregue £9921) para loa
ETﬂt_m CITESpOnT antas

Oficio 8GG STC 0234-2023 pars los efegtos comresasidicrics

Oficia SGG STC 02382023 para los efectos comesoandiantes

Clicky SGE ETC JZ47-2073 para los efecios correspontenias

% Se Entregd a la Unidad de Auditaria interna, la documentacion siguients:

W

W

L % K

= Sa
W

Oficio GG CC 0231-2022 para las ofasios comesponcentes
Oficin GG CC 0233-2023 para los efedos carressondiames
Oficia GG CC 0235-2023 para I2s eferios cormespondiantes
Oficio GG 0O (1238-2023 para los #feciss correspondiantes

Entrego & la Unidad de Asesoria Juridica, la documantacian sigulente:

Dfica 556 BTC 0237-2023 para oy efecios coresponcieties

Reguerimignle 103-2023 (Agunsa Socledsd Anamma) para fos  efectos
corresnomianies

Regquarimiento 10d-2023 (Bonevil, Socssad Andaima) pare o5 efecios
CoMmessandntes

Hequanmigate 106-7023 {Cenrtroamericana oe Prturas, Sccedad Andnima) pers
oz sfecios comespondientas

Requenmignte *07-2023 {Grerslsa Soctedad Anonime) pars lss efectos
corraspondieries

Ramierimignto 1082023 [Enargy Infraestrudise Terminaics Guatemals, Sooiedad
Andnima) para ios shecios corsspondianies

Requerimisnia 108-2023 (GTM Guatemsiz Sooledas Ardnima) para los efaclos
cofreEpardentes

Raguedmienn 110-2023 (Gualermar, Sociedad Andnimal para los efectos
carmes pondserilas

Reguermianls 112-2323 (Interteck, Socieces Anonimmai pare los  eiecios
caresponderias

Rasuerrniente  113-2023 (Agunsa  Socidded Andnima) nara s efecios
correspandieries

Reguareniemte 1342023 (Oimeca  Socipdad Antrémal parg os  efecos
Larresnandientas

Reguacmiemio 115-2023 (Proossacors Quingua. Sccedad Anonimal pare Ios
ecios correspondianias

Requerimiento 117-2023 (Puma Erergy, Socedad Anonima) para los efécios
comespondisrias

Resugrimgrie 116-2023 (Quala Beaverages Tachnoiogys Sosiedad Andnima) nara
‘o8 electos correspenderies

Reguermendo 120-2022 [Tangues Socedad Arceimal para los  efectos
sormesgondentes

Repusnmienta 122-2023 iUnc Peirciess Socedad Andnknal para los sfeciea
serresncndientes

Requsrmisais 123-2023 [Lubdzantas @ Imporiagenes, Scoesad Andnima) para
lo& @factos correspondianias

Ohoc SGG 5TC 0281-2023 pora los slecios conespontanics

32 CC 0239-2023 pare los ectos casrespondisnios



% Ba Entrego 2 la Unidad de Informacion Publica fa documentacion siguiente:
+  CHigs HEG STC §232-2023 para Iop afechos carmespondertas

¥ Oficlo 8GG STC 0243-2023 para [os afasioe carraspondicnies
¥  Oficio 353 5TC 0244-20212 pars los efactos coressandientas
< o SGGE STC D245-2073 pada los afecios comesporgiertas

F Ea Entregd a la Seccian de Tesoreria la documentacidén siguients:

Expediente dg Datas de Bzrgio Absl Raman Lopez Ovando (Chogue 42BBE) pars

iog elecios coraspandiontas

v Expediente de Gasios da Represemiscion os Syon Estusrds Gallan Rames

[(Checue 49384) pars los elecios CorreaaoncEmes

v Expedienis o Digtas de Erok Medasroo Tobar Cruz  (Chegue 4885T) pata los

elamtas corespondertes

v Expedieniz de Destas de Cristizn Estuarde Mayorgs Martiner (Chegue 4B38E)

para los =lecine correspondentas

~ Expemante de Distas de Byron Estuands Gadtan Rarmos (Chiegue S3350) para ios

sfacios cormesponmeniss

< Expadiente de Distas ds Erce Magards Tobar Cruz (Chegque £3702) pars los

efpstos focrgsppndantes

v Expadisntz de Senicio dz Transporie Aorsd (Chagus 4B208) para los efesics

comespondianies

« Expediante de Gasios de Represemtacion ce Byron Estusrdo Gaitan Ramos

[(Chague 40106] para log efecios cormespondeniss

# Expadiante de Diejas ce Crislan Thuacdo Mayorga (Cheque 49110) para kos

efeclos comaspondienies

v Expediente da Déetas dz Byron Estuarde Gailan Ramos (Cheque 48111) para tos

efectos comesaondieniaes

¥ Expedierte da Dietss de Sergio Ahe! Romdn Ligez Ovands (Cheque £5114) para

los efecics coreapontientas

« Eupadente dz Arrendemienta e Pamuea {(Chegus §3117) pera los efecios

CoMmEsDondieEneg

- 31- Entragd a la Secclén de Noeminas v Salarios, la documentacidn siguients:

Repore de Tiemps Esbvrgordinaro de Fairick Alfrado Elfs Aldana (Secciin de

Circuito Carrado de Tewyisidn) para los @facios comespondenies

* Raporie do Tempo Exrscrdngne de Samuoal Oliva Momierroso [Secoion de

Sagunead) pera log glecios comespondisnies

* Repore de Tempo Extraordinaric de Ricards Affurs Morsles Dubdn (Seecidn de

Eesundad) para 10z efecios corresbondieniss

< Reporte de Tempe Exracrdinans da Claudie Clarve! Sanmuendo Ared (Secciin de

Mémanas v Salanos) para 0s efeclos comaspandisrtes

« Rogors da Tampe Exvrawdnans d= Fubern Barema Lime [Ssctin de

Manignimienio) card o5 efzows correspondenles

< Rageris de Temps Exi-aacdinarie de Alears Emesle Maninez (Seccidn ci

Mantenimiario) para los efesios cormespondientes

¥ Reporle de Tiempa Exreardinario de Edgar Sivero Escobar LOpez (Sescitn oa

Marremmiamc) para ot declos corfessondientes

v HReporbe de Tiemoo Extracrinanae @ Timotes Sonzaer Camlle (Seocdn de

Manterimianiy) para o5 efectas carreepondientss



Reparie de Tempo Exvacroinaro da Pandaife Mayorgas Ldpez (Secsion de
Manmenmienic) oom fos efecios Sorrastontieniag

Reporte d& Tiemoe Extraordinany de Hever Mana Valdes {Seceidn de Seguridsd)
para 'os eladios corrmspondianles

Reporte de Tempo Exrsordinanc oe Pattck Alfredo Bl Aldana (Seccion de
Clrculic Cerrade da Televisidn) para los afectos correspondientes

Feporie ce tempo Eximordinane de Florentina Garza [Subgenencls General} para
ios efecios comrespondientes

Solete de Reporio de Tiempa Extraordinaro de Denys Albeto Gambos Morales
{Seccién de Mantenmmietic) cara los efecins conrespondientss

Bolsta de Reporte de Tiempo Exrsordinarc de Antonio Esau Garcla Lépaz
iSeccdn de Mantenimisnlo) pare los efectos samespandientes

Balieta de Reports de Twmpo Extrasrdnario de Mgusl Angesl Diaz Garga (Geccsdn
ge Manteniryento) pasa los efecios corespondentes

Haoleta de Repone de Tiempoe Exfrecrdinanio de Joaé Maria Sspafa (Secoidn de
Mamtenimisnlo) para os efecios comespondenies

Bolats de Reparte 28 Tiempo Exvacrdingrio de Alvere Emesto Martinsz (Secein
de Mantammlantsy) pars |36 ofesiog corascondienies

Holsta de Feporte ce Tlempo Extracrdinario oe Jostan Asagon Feraz (Seccidn de
Segundad) para ios Sfacine cormespormantes

Holeta ¢e Rapone ot Tempo Exracrdinaro da Sakvscor Garcia Ramos (Seccién
de Seguridad) para 08 efecins corespondieniss

Bolsiz de Reporie de Tiermpo Extrasrdinare o Edugrdo Vargas Ramos (Saccian
de Seguridad) sara ios eleclos correspordiantes

* Baleta de Reparte de Tiempo Exlrasrdinans de Cartos Humberto Pérez Morstaya
iSeccdén de Segundad) cara (o8 efectos correspondientas

Belata de Reporie de Tiempo Extracedinzria de Sengio Palacios Marinez {Seccidy
de Segurxdad) pars 08 eecios comespondianies

Bolata do Regore da Tiempo Exiragrgnania 2e Edin Rene Callajas isalas (Ssooon
de Mamenmianie) para los efectos carrespondientss

Bolsta e Reoore de Tiampo Extragrdinano de Rolando Garsia Guerra (Secciin
da Manterarmianla) pard e afecios comespondientes

Enlata de Repons de Tempo Exraordinano de Randolfo Mayorga Lopez (Seccion
de Mantenimanta) para los efecios DomespondEnies

Bolets d= Repone da Tiempo Exiracrdinaris ge Ruben Barrera Uma (Secotn da
Martanimiagnta) pora los sfecios correspondieniss

Soketa de Repore de Tiemps Exirasroinanc de Temoteo Gonzalez Carrlle
{Secoitn de Manternmeenio) pars (08 afecios cormaspondientes

Bolzta de Reporie de Timpo Exiracrdinanc de Edgar Slhveno Escobar Lipsz
(Seccitn de Mantenmiants) pera los eleclos corresponderies

Bolele de Reporte de Tempo Extraordinaric de Lidia Haydée Beteta Espada
(Degaramanic Firanckers) cars lod efécics Somespondenins

Boeta da Repors de Temps Extracrdingria de Ehe Amondo Godoy (Seccdn ds
Soguridad) para ios afetios comesoongigntes

Boleia de Repene do Tempo Extrsarcinaro o Alesds Orlandes Cardona Sandovs
{Secan da Seguridac! pera los efecios corraspondientes

Beieta de Reporte da Temos Exiraomimanc de Zonia 1zabal Marroguln Cisrercs
[Saccian da Seguridad) para 123 slecics comasponaenies

Bolets de Reporte de Tienpo Extrasanatio de Yoan Josus Faarde Rodrguss
(Saccien ce Seguidad) coro los siecics sorrespondierias



Boleta de Regado de Tiempo Extaordinane da Jesé Damsl Noguers | Secoan de
Bequndad) para los sfetios sorresnondianies

Bolsta da Regarde do Tiempo Extracrdnzric oe Guilérme Adoffo Guterrer
Gutierraz ISaccisn de Segundad) para los afecios comespondenies

Eolziz de Repone de Tempo Extracrdinarnc de Alfredo Fama Rocrpuer (Sectidn
ta Seguridad) para 105 efectos cormespangentas

Bolsla de Rapore de Tempo Extraorginario de Victor Hugo Cardona Fiores
{Seccion de Segundad] para las afacios coraspondisnias

Boistz de Repons de Tiempo Extracromans de Emifia Amador Perez [Ssucan de
Baguridad) para o afecion comesponaianies

Boleta de Repotie de Tiempo Extrsosdnarcie de Hersy Edusrde Pefia Palenca
(Sgceidn de Segunidad) paa los efecios comespondisniss

Boleta de Reporie de Twerpo Exracrdinsrio o Migusl Manans Gersia Garcias
(Secoor de Segendad) oare los sfecios correspandientas

Bolata e Repene de Tiempe Extracidinerio do Jose Hemardez Caslila (Seccion
de Seguridadt para los afectos cormesoondieniss

Bolats de Resate de Tempo Evirasrdinars de Jegus Marroquin Xol (Seeson da
Seguridad; para los sfeclts SoMespindetEs

Baleta de Hesorle do Tamps Exirasrdinans de Rolando Apolenin Gareia Avia
iSgocion g Cirouite Cerada de Televisadn) sara los fiecies comespand entss
Scieia cs Hepors ce Tiempo Estraordinans e Pavick Alfede Els Aldana
{Secoian ce Circuto Cemsdo de Televisian) para |og afecios corrsspond@ntas
Bolsta e Reporte ce Tiempo Extraordinario de Exon Eduarde Lainfeste palacios
[Saccian de Ciroudo Cerrads de Tolevisidn) para los sfecios coresponiowaniss
Boeta e Reporie de Tempe Extreocdnano e Jaonnaihan Heimer Benie2
(Seccidn da Segurided) pare las afactos eoresbondenlies

Bao'sta g Pesorte da Tiempe Exireorginans de Hever Mann Valder (Secocn de
Saguridad) para ‘os eiecios cormespondientes

Baleta g2 Reporte de Tiempo Extracrdingris de Samue! Oiva Momemoso (Sacoien
ce Seguncad, pera o5 electys carrgspondientes

Boleta de Reperte de Tigmpa Extracrdinaria de Jose Coc (Ssocidn do Seguridad!
para s efeslos correspondianies

Boteta de Reperts de Tempo Extrasrdnario de Rarcolfa Mayorgs Lopez (Sestion
da Marseditienia) pars 108 efactss corrasnondienles

Baleta de Ragata g Tiempo Exracidingra de José Mara Espefa (Seccion o8
Mantenimienin) para s aflecios camespontenies

Sciets de Heporte oe Tampo Exracrdinerio de Ecgar Sévena Escobar Lépez
(Secckia de Martenimients) para ios efecios cormespondienias

Soleta d= FRepade da Tepps Extragrdimario de Antonio Essu Garsia Lopaa
{Eeczién ge Manterdmients) para ios sloclos sorrespondientes

Bpolets de Repote de Tiempo Extaordinario oe Ruben Sarrera Lims (Seccion e
Manignimenio! pare ios Siagics coraspondisnies

Bolsla de Reparte d= Ti=mpo Extragrdinario oo Migusl Argel Diaz Garcia (Seccan
da Mantenimenia} para los ¢feclos caTesooncianias

Boleta de Repane de Tempo Extagrdinano de Edin Rere Calejas (Seccion de
Mantaremignic; pars los efectos cofregpentiEnEs

Bolsta de Repora de Termoo Exvaordinario da Denys Aberto Gamboa Moralies
(Secoian de Mamenimienio) para o8 efacios comesponiieies

Beleta 48 Repoca de Tiewpo Exracrdinara de Alvare Emeslo Madinaz (Secicn
de Manienimenis) para ios elecios cormespendientas



Boista da Reporie de Tiempo Extraordinano de Exon Eduado Lainfesta Pascios
(Secoon da Circung Carada de Televisidn) para log efectos corespondenites
Zoleiz de Repods e Temps Exizordingris de Parick A¥rgds Ellls Aldana
(Secsdn 0k Circulto Cerrads de Television) para iwe efecios corraspondisrtas
EBeoieta de Repone de Tiempe Exvracrdinano de Rolando Apolanio Sarcia Awvis
(Secoon de Sircyito Cemado de Televistan) pars os efecics comaspondienies
Boleta d= Repore ce Tiempo Extadrdnaro de \ictor Hugo Cordon Fiores
{Seccion de Segundad) parz los efectos comespondiantas

Salels de Repore de Tiemoa Extracrdlinaric de Elvin Antonle Gadoy (Sescion ds
Seguidad) pars los eleclos corresoordienies

Baleta e RAepare de Tempo Extraordinardo de Jhonngthan Jamer Sendez
{Seccon de Seguricad) para los efacios corespandentes

Bolsla de Reporle de Tiempo Criraorgineno d2 Zomio Isapel Maroguin Sisnsres
{Seccion de Seguridad) para los efeddos corespandmmies

Bolela de Reporte de Temzo Extrasrdinanc e Josd Ramoes Lena [Secoon de
Beguriciag) para 1o eletios COTEsDaNCIEAes

Bolata de Reporie ge Twmss Extroordina=o da Cesar Augusic Orfonas Guancin
(Seccion ge Seguiidad) pery los elecics exrespondieries

Bolaia de Repore de Tempo Extragrdnana d2 Emio Amador Perez [Seccidn de
Seguridad) pera los efectos correspondientes

Bolsta de Repore de Tiempo Extraordinarc d8 Edge Bacdemar Soieres Chacdn
(Szecion de SBaguridad) pars los efecios corraspondlenias

Boiota se Resorte de Twmpo Exirsordingrie de Jesds Marrcouin Xo {Section as
Sequndod) pars Ios electos correspordienios

Boleta oo Reporte de Tiempo Sxraorsinar o de Josl Hermendez Caatito (Segoon
de Segundad) pars os efecios comespancantas

Bolalz 48 Repore de Twrmpo Extracrdinaric o= Henny Eduande Peda Paknsia
(Saseiin de Sepundsd) pere los efactos caratnsnaanies

Soleta de Regora de Tiempo Extraerdinane se Magusl Marang Garcia Garca
{Beccion cs Seguridad) para 108 afectos oorespondienies

Hoieta de Repones de Tempo Exragrdnasio de Carios Pares Moratays (Secsor
de Seguridsd) para Ios alscios correspandienies

Bolafa da Reports de Tiempo Extracrdinans e Hanver Marin Vaidez (Secodn pe
Segundady pare |58 efecios correspondenias

" Bo'ela do Reporte de Tiempo Extracrdinarie ce Eduardo Vargas Ramos {Seccidn
oe Bagutidad) oara los efecios comesponGEEntes

Bo'eta de Raporie de Tismpo Extraordicano de José Coc (Saccion de Segundan)
para les efectos corasponisnies

Soleta d= Reporie de Tiemps Estrascdiana s Ember Elel Contreras Diat
iBenciin de Baguridad) para o efocios corrsspondenies

Boleta de Repcrta de Tempo Extracrétane de Josen Josus Fajardo Redrgues
[(Saccidn de Seguncad] para o5 ofcClos CcoMmESponORNES

Eoletz de Raporle do Tismps Extrasrdnacio de Aexis Orlando Cardona Sandoval
{Seseshn de Segurided) pars ios alectos coreepondienies

Boleln de Reoons de Teempo Exiracrdinaria de Alredo Palma Rodriguer (Secaan
Se Sagundsd) para s efecios comespondientes

Soiela de Repats de Temps Extraodearic de Guilermo Adofo Gubermez
Gubemez [Secoon g Seguridad) para los efscing corraspondentes

Eclets de Reporte de Tiemps Extraordinario 0 Sergio Palacios Manmez (Seccion
de Seguridad) pers los eleclos correspondienias



¥ Baleta de Repore de Tiempa Extraordmano de Savador Garcia Ramas (Secoion
i Saguridad) para los sfecios cormespondientos

+ Bolais 48 Rezarie de Tiemos Exvracrdinano de Joatan Aragen Porer (Seccion oe
Seguncad) para los alecios corespondientizs

+ Baoleta de Repode de Tempe Exraordinario de Florenting Sarza (Subgsrencis
General) para los ofecios corespond=ntes

¥ Bolets de Reporte de Tempe Exvaordinaro os Cessr Edusrds Paados Meis
[Saccidn da Seguridad) para los afecios cormespondianias

« Bolets de Repone ge Tiempo Exirecrdnaric de Cesar Eduards Palacies Meis
(Seccidn de Martsnimiento} pare los efecios corresporcientas

¥ Bolsta g2 Repone de Tiempo Extrecrdingng 42 Rall Chaves Sanchoz {Sacoon de
Mamidnimienic) par ips elBsiod corfespondientes

«  OHicie GG CG 0235-2023 para los afacios correspondentas

+ Se Enfregd 4 1a Seccion de Presupuesto, la documentacion siguionte;
« Pedidp 8GG §TC 0048-A-2023 (Bervicio fe Somido v Anvmadan) para sutoridacian
« Peditc GG STC 0048-3-2023 (Compra ge 0B Almuerzos y 0B Bebedas) para
autonzacon
¥ Pedido 556G STC 0R4E-C-1023 (Sanviced oa Rlmenasicn) o@ra auionzacion
« Pedige 3573 5TC DRA6-D-2021 (Compra da B0 Amuarzes, 50 Sebaiss MNalurslosy
Bl Giassosss) pars aulddizasbn
¥ Pedide 356G 5TC 0047-2023 (Compre 48 Almentos cara Casa de Visies) para
BLgriZacicn
v  Pedido SGG STC 0045-2023 (Compra de Ga: Fropana para Casa de Vishas) para
auiorzacidn
Fadige SE5E 5TC 00482023 (Sanicia de Cable) sars autodzacion
Pedige SGG 5TC 0050-2023 (Servicin d= Encorvenda) para autorzatidn
Pedde SGG 5TC 0051-2023 (Compra de O3 Impresoras) para autorzacisn
Paddo SGG 6TC 0052-2023 1Comera de 03 Canas) oara puterizacién

L S R ¥

g Ei Entrepd a [a Seccién de Contro de Costos, In documentacion siguiantes:
Pedido 366 5TC 00456-4-2023 (Sarvico de Sonida y Anamacion) para autorizacion

* Pedido 856G TG O046-B-2023 (Compia de OB Almuarzgs y 08 Bebidas) para
sllorzaciin

+ Pedidg GGG 5TC 0048-C-2023 [Servioo g Alimantacién) parg auicrzacion

+ Pedido 866 STC 0048-D-2023 (Compra de 80 Almuerzos 50 Babidas Naturales y
Bl Gaseteas) paa sulnrizacdn

*  Pedida GG STC O04T-2023 (Compra g8 Almentas pare Caesa de Ysilas) pare

[t et Ta g

Pedide 5GG STC 00462022 (Compre de Gas Prapgans para Casade Visias! para

B ad gt T s Ly

Peddo 5606 STC 0048-2023 [Ssrvic de Cable) para satonzacidn

Padice 566G STC 0058-2023 |Servoa de Encomiancs] para autorizacion

Pedido BGG 5TC D051-2023 (Compra de 03 Inpresoras) para autorizecen

Padido 500 5T 0052-2023 (Compra de 03 Cenak) pars aulorizacsén

L

Loaoa %

% B¢ Entregd o la Beccién de Compras, la documentacion siguiente:
«  Oficie 336G BTC BI32-2023 para os wiestos eoressandiontes
*  Ofigie BGGE STC C250-2023 aara los efecios corespendlantes



« Oficlo SGG STC 0258-2023 para los efecios comespondintas

< Se Entrago 2 |a Saccion de Almacén, la documentacidon sigulante:

Requisicicn de Maternales a Almacén 2973 para los etectos coraspondisnies
Requisicisn de Maerdales a Almacdn 2584 para os slecios comespondienas
Hequisiceaon de Matengles & Almacen 29593 parz ios efecios conespondientas
Fequisicen de Maedales 3 Alrmacen 2998 para los efecios corespondiantss
Reguisicidn de Matenales & Admagen 3001 para fos efegios correspondisntes
Reouisicion o8 Maleriales a Aimacen 3302 para ios efectos gorrespondantes
Requisician e Matenales s Almacen 3015 para ios efecios correspondentes
Reguisicidn de Maledales 3 Almecen 3075 para los sfecios correspandenias
Regiisicion de Matenalas & Almacen 3017 para los efectes comespondienias
Reguisicion de Malerales g Almacen 3020 parg los efactas corespordeniss
Regussion de Matenales a Almacén 3083 nara les efacios surnespondaniss
Fequesician oa Materaios a Almasen 3027 pera (os 2ietios Somaspondienies
Requisicien ce Materiales a Almacén 3037 pars iog efectos poraspondidntes
Requiscion de Materiales a Almacén 3033 para los elecios cowmesnoncienias
Reaulacin de Matsaales a Almecen 3035 para los efectos carespongiantes
Roaulsicisn oe Materiales a Admacin 2040 pars los efeclos cormespondientes
Requisrcian 2g NMateriales 3 Almapén 3042 pare 'es ofectos comespondentzs
RequisEcion de Materiaies 3 Almacen 3031 para 0§ sfectos comespondenies
Requisicitn de Maleriales a Almacén 3052 para los efeciue comespendientas
Reduigicdn de Matenzles a Almacen 3053 para ks efectes comasponcianias

TR T T M T A T T T e M e e T T .

%+ Se Entregd & la Seccion de Créditos y Cobranzas, s documontacicn siguiente:
¥ Expedents oe Vigtioos ge Clavdis Garoding Carranze Gobos (Chague 50040) para
kos afectos correspondientss

& Se Entregd s I Seccion de Inventarios. la documentacion siguiente:
¢ Expedents de vislices co Andrea Saral Lopez Duarte (Chegue 50038) para ios
afactos sormapondismes

& Se Enlregd o la Seccion do Planificacion, |a documentacian siguiante:
¥ Oficio GG G5 0235-2023 para los ofectos correspondienies

%+ 5g Entreqs a la Seccion de Controles, la documentacion siguiente:
v Ofpn 565 5TC 02352023 para o efecios somaspondenias

Se Entregd a instituciones Publlcas o Privadas, la documentacion siguisnte:

s Ofide BGG STC 2272023 entragacs o Usuaries oel Predio Fiscal y Piaza
Adminitatys para los sfeclos correspondieies o

v Ofco BGG STC 0231.2023 eniregaco & Suporinigndarcis do Adminustracion
Tripularss

¢ Cirrular SGG STC 0040-2023 entregecs 8 Usuaros oal Pradp Fecal y FPiaze
Admmnisitanea _

¢ Oficia GG OC 0257-2023 entiegade a Gontralora Gensral de Cuentas

ar
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!w”'"‘-- J/~  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -

LEONA LIBRG SANTO Tﬂligfld_ ISI-E CASTILLA
H L}
.#n: CEARTILLA
e LD i U ATESN LLA [HFQRMEACTEUIDADES
RENGLOMN PRESUPUESTARIO 029
-
CON TC ADMINISTRAT 178-029-2023

NOMBRE: ANA'MARIA GARCIA MARCOS

CARGO; SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN
APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS ¥ DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN

IN CIONES DE "SANTO TOMAS DE B iC-
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL ARNO 2022

1. Limpiaza de oficina de Auditoria Interna ubicada en & tercer nivel del
edificio administrative de ZOLIC,

2. Limpiaza de sanitarios de damas ubicada &n el tercer nivel del edificio
administrative de ZOLIC.

3. Limplaza en oficinas de gerencia y subgerencia general ubicada en sl
tercer nivel del edificio administrativo de ZOLIC.

4. Limpieza y orden dal Archivoe General ubicada en el tercer nivel del
edificio administrativo de ZOLIC,

5. Limpiaza en oficing de Asesoria Jurldica ubicada en el tercer nivel dal
edificio administrative de ZOLIC

6. 3e brindo atencion con el servicio de preparacion de café a los
diferentas dapariamento v jefes.

T. Limpieza de los utensilios digrios utilizados por el Gerente, Sub-
Gerencla y jefe del tercer nivel del edificio administrative de ZOLIC.

8. Limpieza genera! de los utensilios de aseo diario

S
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. No. 180-029-2023
NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE HERNANDEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN
TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO JURIDICO,

DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTD TOMAS DE CASTILLA"
~LOLIC-,

CORRESPONDIENTE: DEL 0¥'AL 31 DE AGOSTO DEL ARO 2023,

Hecepcion de oficies, providencias, cedulas de notificacidn, que han sido enviados de
diferentes departamentos de ZOLIC para ol departaments de Asesoria furidica

OFLCIG GG, CC, No, 0239-2023
DFICIO GG CC. No. 0283-2023
OFLCIO GG, 5TC. Na, 305-2023
OFICIO GG, 5TC. Na, 304-2023
OFICIO GG. 5TC. No, 307-2023
OFICIO GE STC. Mo, 210-2023
QFICIO GG, S5TC, Mo, 323-2023
OFICIO GG, 5TC. Mo, 324-2023
OFICHY GG 5TC. Mo, 326-2023
OFICIO GG. 5TC. No. 342-2023
OFICIO GG. 8TC. No. 345-2023
OFICIO GG. 3TC. No. 346-2023
OFBCHD 5GG. 5TC. No. 0289-2023
OFICIO 5GG, 5TC. No. 0290-2023
OFICIQSGG. STC Na. 0305-2023
CIRCULAR DRH. 5TC, No. 045-2023
CIRCULAR DRH. 5TC, No. 046-2023
CIRCULAR 51GCS No. 0001-2023
OFICI0 ARCHIVO §31-2023

OFICID DRH. 5TC, Mo, 532-2023
OFICIO DRH. 5TC. No. 570-2023
OFICIO I'BH. 5TC, Mo, 571-2023
O-DISERCOM1-432-2023 SLO-H.G.D.R
O-INSERCOMI-442-2023 SRLO-F.Q.
-DISERCOMI-462-2033 SRLO-F.0.
O-DISERCOMI-480-2023 SLO-H.G.ILR
O-DESERCOMI-433-2023 SLO-HG.DR
O-DESERCOMI-490-2023 SRLO-F.0.
PROVIDENCIA GG STC Mo, 014-2023
PROVIDENCIA GG, STC. No. 015-2023
PROVIDEMNCIA GG-5TC No. 017-2023
PROVIDENCIA GG, 5TC. Mo. 018-2023
DFICIO S IMV. ETC, Mo, 056-2023
OFICIO OP[P. 5TC. No. 102-2023
DFICIO 550, 5TC. No. D28-2023



OFICIO DF. STC. No. 0434-2023

2. Realice aportes a oficlos enviados da asesoria juridica:

- OFICIO AL STC. No, 250-2023
- OFICIO AL §TC. N, 250-2023
- DFICID AL 5TC. No. 262-2023
- OFICIO AL §TC. No. 263-2023
- OFICID A 5TC. No. 265-2023
- OFICIO A $TC. No. 266-2023
- OFICID A STC. Na. 267-2023
- OFICIO A §TC. No. 268-2023
- OFICIO A 5TC. Na. 371-2023
- OFICIO AL $TC. Ma. 272-2023
- OFICID AL STC Na. 273-2023
- OFICIO AL $TC. Na. 274:2023
- OFICIO A), 5TC. No. 276-2023
- OFICIOA] STC. No. 277-2023
- DFICIOA] STC No. 278-2023
- OFICIO AL STC Mo, 279-2023
- OFICIO A], STC. No. 2B0-2023
- OFICIO AJ. 5TC. No. 281-2023

OFICIO A}, STC. No. 284-2023
- OFICIO AL $TC. No. 288-2023
- OFICID AL STC. ¥o. 290-2023

Envié por corred electrdnico del informe mensual de Acceso 4 La Informacitn Piblics, sobre
las servicios adguiridos par Z0LIC,

Recepcidn del restimonio del contrato de arrendamiento, (kamza de cumplimients v Palizas
de responsabiiidad civil y contra dafios e incendios, v demds documentaciones importantes
de log usuarios:

- GTM GUATEMALA COMERCIH) DE PRODUCTOS QUIMICOS [nombramiento
Representante legal)
GTM CUATEMALA COMERCID DE PRODUCTOS QUIMICOS [Péld contra dafios e
incendics)

-  BRENNTAG GUATEMALA. 5.4 [Acta Notarlal de Certificacion)

- PALMA SUR (Fianza de Cumplimiento)

= TANGQUES, 5.A (Flanza de Cumplimlente)

« ENERGY [NFRAESTRUCTURA [TERMINALES] GUATEMALA, 54 (Pdliza de
Responsabilidad Civil v Péliza Conkra Daflos e Incendios]

= MULTIQUIMICA DE GUATEMALA, 5.4 [Contrato de arrendamients)

- PDM, 5.A {Documento personal de identificacidn]

Enviéd requerimientos a los usuarios, sobre flanzas de cumplimiente v polizas de
responsabllidad civil ¥ contra incendios, venodas y proximas a vencer.

Envié Informe mensual del estade los usvarios de Z0LIC [Santo Tomas de Castllia), enviade
a Gerencia General v al departamento de Mercadea.

Eecepcion diaria de Motificaciones via casillero electronico, de los procesos judiciales que
obran en asesoria juridica.

Anoté en el libro fisico de notificecion de procesos v archivo diarie, de les notficaciones
recibidas.



10,

1L

12,

13.

14,

Organlcé la agenda de audiencias que leva el asesor juridico.

Organicé la agenda de los usuarios que se encusntran en tramite de la reallzacidn del
contrato ¥ profrega de amrendamiento.

Envié el Informe mensval de Programa Operativo Anual & Gerencia Genaral.

Atendi llamas telefinicas y correcs electrénicos de los usuarlos de ZOLIC

Apayé en elevar los Contratos de Servicios Técnicos y Servicios Profesionales, 2l portal de la

Contralorfa General de Coentas

Ne. NUMERQ DE NOMBRE
CONTRATO
o1 136-029-2023 YASMINA NOEMY PACAY GARCIA
02 139-029-2023 OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCO
03 140-029-2023 FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRELIS
04 141-029-2023 MARLA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS
DS 142-029-2023 NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA
i 143-029-2023 STEFAN] MARTINEZ CEBALLDS
07 144-029-2023 [ORGE MARIO GONZALEZ MENA
08 145-029-2023 OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE
LOMBARDI
0% 146-029-2023 CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA
10 147-029-2023 YEYEOL OSOY PALENCIA
11 148-029-2023 ANA LUCIA COROY GONZALEZ
12 149-029-2023 ANAITE COBAR DE LA HOZ
13 150-029-2023 BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
14 151-029-2023 HANLA REGINA SAZD CONTRERAS
15 152-028-2023 HILDA PATRICIA PORO| PALENCIA
16 153-028-2023 HONER ESLANDER HERNANDEE ZEFEDA
17 154-029-2023 [OSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA
18 155-020-2023 [OSE VICTOH GARRIDO ESQUIVEL
19 156-029-2023 AN CARLOS VILELA GONEALEZ
20 157-029-2023 MARVIN ALONSO LEMEN SANCHEZ
21 156-029-2023 SHIALEY SAERINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO
22 159-029-2023 MARCD ANTONIO GONZALEZ MARIN
23 160-029-2023 ASTRYD SOPHIA CASTRO RO[AS DE VIALE _
24 161-029-2023 HILDO BALDOMERO ORELLANA ESCOBAR |
25 162-029-2023 SANDRA FATRICIA VILLELA LOPEZ '
15 163-029-2023 SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
a7 182-164-2023 MARIA ELENA QUEZADA HERMAN
28 183-165-2023 INGRID LORENA RAMIREZ CARRILLO
29 183-166-2023 ERICK ALFREDO MENDOZA GUEVARA
30 183-167-2023 SEBASTIAN IXBALANQUE TORRES DARDON
31 183-168-2023 V3N SOFLA BOCANEGRA CUELLAR
iz 186-169-2023 RAFAEL BEMJAMIN CASTILLO GOMEZ
33 188-170-2023 LLHS ROLANDO LOPEZ PORTILLO
T 188-171-2023 VICTOR MANUEL SANDOVAL PALMA =3
|35 189-172-2023 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ
36 189-173-2023 __ANA LUCRECIA MENDEZ CHEVEZ DE GONZALET
37 174-029-2023 __ANA SOFLA HERRERA MURALLES [NO REVISE) .
38 189-175-2023 EDUARDO DE JESUS RODRIGUEZ LOPEZ
39 189-176-2023 HEYD! MARIBEL SIERRA CARIAS
40 1689-177-2023 RANDILPH JQSUE RODAS CASTILLO
11 L78-029-2023 ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO
42 179-029-2023 ANA MARIA GARCIA MARCOS
43 180-029-2023 ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE
HERNANDEZ
| 44 181-029-2023 ANGELA FABIOLA DUARTE DE L4 ROSA




" 4B

185-029-2023

CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS

49 1B&-029-2023 CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA PENDIENTE
50 187-025-2023 CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA i
51 188-029-2023 DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE
52 180-029-2023 EDGERLY SANZOGN] AVILA PEREZ
53 190-029-2023 EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ |
54 191-029-2023 | JACKELINE JULISSA MARROQUIN AQUIND
55 192-029-2023 I JAQUELINE MARIELA LIMA DiAZ
56 193-029-2023 JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON
57 194-029-2023 JOSUE ARNOLDD VILLEDA VASQUEZ
58 195-0125-2023 IUAN DIEGD GONZALEZ SANTOS
59 196-029-2023 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
Al 197-029-2023 KATHERINE MARLENY MORALES DiAZ
61 196-029-2033 KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA
62 199-029-2023 HEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL
83 200-029-2023 LILIAN BEATRIZ [UAREZ SOLIS
&4 201-029-2023 MAILYN CAROLINA CUZMAN VELIZ
65 202-029-2023 MARVIN ALEZANO CODHOY
66 203-020-2023 MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ
&7 04.079-2021 MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ
58 205-029-2023 NATHALY MARCELA VEGA PARHAM
[ __206-029-2023 | OLGA EUNICE BENGOCHEA CENTING
70 207-029-2023 | PEDROD LUIS BARRILLAS PALMA
71 208-029-2023 | PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID
72 209-029-2023 | ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ
73 210-029-2023 | SALVADDOR ALEJANDRO ALVARADOD SUCHITE
74 211:029-2023 VICENTE CARLOS FERNANDO LOPEZ MARROQUIN
75 212.029-2023 BRENDA GISELA MONROY ORTECA
76 | 213-029-2023 DOUGLAS LEDNARDD CLAVERIA SANDOVAL
77 | 7140292023 HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA
| 7B 183-215-2023 ANGEL ROBERTO OSORIO ORDONER
[ 79 183-216-2023 CLAUDIA DEL ROSARIO SANDOVAL VASQUEZ
B0 189-217-2023 IRVIN ALEXIS HINTZ LEON
B1 218-029-2023 | ALE[ANDRD FRANCO REVOLORIO ]
| 82 219.029-2023 ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ
83 220-029-2023 NORMA AMERICA CIFUENTES VASQUEZ
2L 221-020-2023 LOURDES EUGENIA ESCOBAR MERIDA
g5 222-029-2023 FRANKLIN FABRICIO MORATAYA
86 223-029-2023 ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON
B7 224-029-2023 MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ
BY 133-226-2023 DAVID ALFONSD ORTIZ RIMOLA
ap 227-029-2023 KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCD
a1 220-029-2023 ALEX FERMANDO RDDRIGUE? FAJARDO
a2 230-039- 2023 ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA I
93 230-029-2023 ANDY ESAL MORATAYA SAAVEDRA
94 231-029-2023 ANIBAL PEREZ GOMEZ
g5 232-020-20623 | ARTURO COC
9 233-029-2023 | ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME E
g7 234-029-2023 | BEVERLY LINSAY NAVILL ESCOBAR HERRERA DE
| DELEON
GH 235-029-2023 EYRON ALEXANDER GONZALEZ ZAMORA
25 236-029-2023 CARLOS AUGUSTD ARGUETA
100 23T-0E9-2023 CESAR ESTEBAN MIRSN MAYDRGA
101 238-029-2023 EDRAS NEHEMIAS |PINA GUTIERREE
102 239-029-2023 EVER IVAN SANDOVAL GARCIA
103 | 240-029-2023 GEREMIAS ARMANDO CAAL
104 241-079-2023 GILBERTO ARAGON DIAZ
105 242-029-2023 |ACKELINE [OHANNA [PIRA RAMIREZ
106 243-029-2023 |DAQUIN ELIESER CORDERD TUT
107 S44-020-2023 [LAN MANUEL ORELLANA MALDONADD
108 245.029-2023 |OSE NOE ESTRADA MONTE|O




Persona contratada
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Ing. Byron

i . - F49-079-2023 DSCAR MATIAS FELIPE NAJERA
113 250-029-2023 RANDY LEDNEL MONTENEGRD REYES
114 251-029-2023 RONALD ROLANDO HE_!_I_HA.MEEE. SANCHEZ
115 252-026-2033 YOSEPH OSVALDO MORDY DLIVA
114 253-029-2023 DANIEL HUMBERTD PALENCIA MENDOZA
117 254-029-2023 EDWIN RODOLFO AGUILAR MEJTA
118 255.029-2023 EDY H.DEEIEI‘D DUARTE POSADAS
iia 236-029-2023 HENRY ALEXANDER CORDON SINTU]
120 257-029-2023 WALTER [SRAEL AVALDS PICON
] A I‘D‘u’r
= ASESOR
i ,}UHJ.'D
ath
E L5 I::F_ F %ﬂ‘rﬂ: ‘hr'
Andarjacke Vanessa Acevedo L gal Roberto Osoric Ordofiez
Martinez de Hernandez lefe inmediato

tuardo Gaitan
nte General
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CONTRATD ADMINISTRATIVO Mo, 181-02%-2023

HOMBRE: AMNGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA

CARGD: Sen Igenicos k25 consistentes en apoyar administrativay
g nwamenie &l griam=nic Financier

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE Agoste DEL 2023

Atentamante me dirijo a usted, para remitirie informe sobre mis actividades:
= Gerealizd registro de facturas v formularics pars rendicion de caja fiscal.

= 3 reallzd renvisiin de expedientes de pago de vidticos y ceje chice de Zolic
Sanie Tomas de Castila v Civdad de Guatamala.

=  Realice rendicidn de Caja Flscal d2l mes de Agasto

= Se hizo busguada de 3 expedientss de vidticos que sclicto Secreiaria de
financiera para respuesta de oficio de auditoriz,

+ Se varficaron expediantes ramitidos por tescrerla por medio de l3s notas
siguientes:

- Mota Mo, 016 = 2023 =128 expedienies
« Mota Mo, 017 = 2023 - 83 expedientas
- Meta No. 018 — 2023 = 255 expediantes

= Sareglizaron oficics para antraga da expedientes raguandas:

- {figio Caja Fisca 5TC No, 018-20:23
- Dficio Caja Fiscal STC Na, Q17-2023

= Ze archivaron an leiiz 650 expedientes

= Escanes de 118 expedientes de contrato con su TDR, Fianza, y contratd 2n
Epayo 2 departamanto d& compras.

+  Sevenfien omisos de peraonal por contrato

# Sa pzcanaa B14 axpadientes psra enviarlos archivo general se detalla a
continuacién nemears da chagues

Chegue Mo

de002
G003
&l
AE005
A5G
46007
4LO0E

e TRl o



8. 48004
9. 48014
1. 46011
11, 48012
13 46013
1%, 46014
14, 26015
1% db016
16. 4F017
17, dB018
1E, 4635
1%, 4E070
20, 460321
21, 4602
12.-48073
23, 460724
24, 6025
5. 28076
6. 46027
27. 48023
28, 4a028
29, 45030
30. 46031
31, 46033
3. 46033
33 4al34
34 45035
35. 450436
3G, 46037
37. 4g033
38, 45039
39, 45040
A 45041
41, 46042
43, 45043
43. 45004
44, 45045
45, 48045
A8, AEQAT
47, 46048
48, 46049
4%, 48050
g, 46051
51, 4B05E
L2, 46053
53, 46054
Ed. 46055
55. 46056
56, 48057
57. 46058
58. 46059
39, 45060



B0 a60a1
B1, 46062
G2 46063
&3, 48084
b4, dB0Rs
65, 480a5
BE. 4B0GT
a7. 44063
BE. 4E084
69, 46070
FLLRE T v i
71, 46072
7245073
T3, 4g07a
74, 46078
T5. 48075
76, 4BOTT
7. 46078
TR, aegmy
9. 2080
B0, AR08
81. 46087
L T
B3. 48084
B4, 4g085
BS, SB0EG
8a. acogy
B7. AG0RE
HH. 45081
B9, 45080
S0, 48051
91, 46092
52 46093
D3, 4p00Y
94, 48095
95, 46005
35, 5087
F7, 46058
98. 45049
85, 46100
100, 45101
101, 46102
oz, 43103
103, d6104
104, 45105
105, 5106
1 46107
1407, 45108
104, 46108
1na, 45110
110, 46111
111, 41132



112
113.
114,
115,
115,
1E7,
118,
118,
10,
121,
122,
13
124,
125.
126,
127,
128,
125.
136,
133
132,
133,

134,
135,
136.
137
138,
139,
140

141,
143,
143,
144,
145,
146,
147,
148,
149,
150.
151,
152
153.
154.

I5E.
157,
158
159,
160
181,
162,

1BE.

46113
Aeitd
46115
46116
dpily
46118
46115
dglii
456121
46122
45123
46124
46125
4616
45137
ABLER
4513
45130
46131
46132
45133
45134
46135
AG13E
46137
46138
46134
45140
45141
456142
46143
46144
aAE185
45146
4147

46145
46150
46151
46152
46153
46154
46155
46156
45157
45158
45159
AEIRD
dB161
46162
45163
4164



164,
185.
156,
1&7.
163,
164,
171
1
173.
173,
v,
175,
176.
177

178,
17a,
1D,
181,
152,
133

134
185
1EB.
187.
iz3

1849,
130,
151,
151,
193,
194,
185,
156,
197,
198
1949.
2060,
201,
2032,
203
204,

207,
Z08.
2041,
210,
211,
212,
213.
214,
215,

46365
46166
45167
45165

46170
46171
a1yl
46173
45174
46175
45176
46177
461TR
46178
46180
45181
4518%
A6183
4B1E4
45185
46136
aF1E57
46184
4p1BY
a61%90
6191
45182
45193
4elz4
6195
45126
45197
45198
AE194
AB200
26201
46201
45205
45204
46205
46206
4R207
AE203
4RI
45210
46311
5212
45213
AB214
46215
4216



18. 46117

217. 46218
218 AE21H
219. agaad
220, 46231
2. a6222
1z, 462323
2123, 4g224
iz, 46225
225, L il
A6 ag2327
127, 45228
2B, A6
219, 46230
230, 46231
i3l 4133
232, 46233
133, 48234
134, 46235
235, 46236
238, 46137
237, 45238
238, 267319
235, 46240
244, 26241
2415, CLFL
Ll aG243
2a3, 46244
244, 46245
245, 46245
245, dnzd?
247, 26248
748, 45249
149 45250
250, 46251
251, a6252
252, taI53
2538 G654
234, 45255
255; G256
256, 45257
157, 45258
58 REINY
259, 46260
260, LEIBL
161 dbiGd
262, 46203
G35, A520d
164 48265
265, AG2 06
FizH dnda’

267, 46158



263,
69,
270.
271
iFe:
1,
P
T8,
175

s
278,
T,
280,
281
182

283.
234,
285,
185,

1ER.
289,
290,
291,
2592
293,
254,
2hs,
296,
297,
298,
299,

01
Aoz,
A3,
304,
305,
306,
307
a08-
aca.
310,
FL1.
FLi.
)
314.
35
i1s,
317,
318.
F19.

46262
46270
aG2T1
45272
46273
q&274
46275
46275
46177
46278
46373
aalzEn
46281
46282
46283
46284
461ES
46236
45287
46283
46239
45250
45231
45282
46253
dFz94
45285
45295
45257
4BI0E
45285
45300
48301
45302
26303
45304
L6305
46306
AG30T
46308

46310
4BILE
46312
A5313
45314
46315
46316
46317
45314
48312
46320



320, 42321

231 45323
322, 45323
313, 4E324
324, 46325
325, 45326
326. 46327
337. 45328
328. 45329
329, 456330
330 45331
331 46332
332. 45333
333 46334
334 46335
335. 46336
336 46337
337, 45338
338. 45335
339. 45340
340, 45341
341. aB342
342, 46343
343. df3dd
344, 45345
345, 45345
346. 46347
347, 46348
148, 45349
349. 46350
350 46351
351 46351
352 46353
353 AB3S4
354, 48355
ELLR AE35E
356, 46357
357, B35S
358. 45359
359, 45380
160, 46361
361 48362
362. 45363
363, dE3IBL
364, 46365
385, 45366
366, 26367
267, 46368
368, 45369
368, 4R3O
370, 45371

o 45372



3T 45373

373 46374
374, 45375
375, AB3TE
375, 46377
377 46378
37E, 46370
374, da3a0
380, LN
agL 45382
383, 45383
383, 45384
ig4. 45385
385, AH1%E
JBa, 46387
387, d63Ea
B8, 45389
383, 4E350
3540, 48357
391 46353
397, 45303
393, 15354
oy 46385
385, 18355
EL A 46397
15 45338
A48, dA350
3589, A5a00
400, 25401
S01. 48407
4q32, 45403
403 46401
404, 46405
405, 46405
408, 45407
407, 46408
408, 45409
40, 45410
410, 48411
411, 468412
412 46413
413, 46414
d14. 46415
415, 441G
215 46417
417, dg418
418, 4b410
415 46420
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ATLIL LLATEMATA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 182-029-2023,

NOMBRE: ANGIE STEPHANTA TAMDRA [SALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE RECURS(S HUMANDS,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2023.

= Apoyé en la redaccidn de documentos diversos del archive general come Oficio
Archivo No. 031-2023, Oficio Archivo 032-2023, Oficio Archive 033-2023, Oficio
v Dficio Archiva 034-2023 y Oficio Archivo 035-2023

s  Recibi documentos como Oficios que solicitaban expedientes de extrabajadores
de la Empres.

+ Recibi sobres que contenian documentacién de la Seccion de Mercadeo.

» Apoyéala Encargada de Archive General en la biisqueda de dorumentos
archivados en atencidn a los departamentos.

«  Verifigeé ¥ procuré la existencla de materiales de oflicina de uso ordinarie ¥
otros relacionadeos, que se requieran para el trabajo del Archivo General.

+ Hereordenado decumentos, folders, leitz v sobres de afios anleriores por
departamenta.

« Ingresé de manera digital a Excel diversos documentos como [acturas de ta
cludad capital, facturas de Santo Tomas de Castilla, nominas, etc para llevario de
manera ordensda en la Seccion de Ard:!uq;ndg_dnmmunl\ﬂﬁn QuUE Ses
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 183-029-2023

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyer administretiva
y operativamente en el departamento de proteccion.

CORRESPONDIENTE: dal 01 al 31 de AGOSTO del 2023

1.-. Atencidn a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal),
2.-. Atencion a personas gue han solicitado citas con la jefe de Proteccisn,

3.-. Se elaboreron oficios identificados como OPIP. STC. Del 095-2023 2l 104-
2023,

4.-, 3e elaboraren oficios de Salud v Seguridad Coupacional- $50- identificados
coma OFICIOS S80.8TC. del 026-2023 a 028-2023.

5.-. 38 elaboraron Circulares al personzl identificadas como CIRCULARES
USUARIOS-OPIP-STC. De la 08-2023.

6.-. Se elaboraron Circulares a Usvarios identificades comao CIRCULARES OPIP.
STC. 016-2023.

7.-. Se elaboraron Carta Cupo pera Usuarios & (0856-2023 A 0865-2023) del
{0876-2023 al 0885-2023) del (0856-2023 al 0905-2023) del 0916-2023 al 0925-
2023) del {0936-2023 al 0945-2023) del (0956-2023 al 0965-2023) del (0976-2023
al DB85-2023), de diferenfes empresas.

8.~. Se elaboraron 5 Permisos para ingreso de Usuarios al predio fiscal de ZOLIC,
oz cuales no van identificados con numera.

8.-. Se elaboraron 2 Motas de Conformidad identificadas como MOTA DE
CONFORMIDAD OPIP. STC. NO. 010-2023 y 012-2023.

90.-. Se redactaron 1 acta para el Comiié Bipartito identificadas como ACTA
CUARENTA Y DOS (43).

11.-. Se elaboraron cuadros de manera quincenal para solicitud de combustibls
a Gerencia General.

12.-. Se archivaron documentos recibidos y emitidos a los distintos
departementos y permisos de usuarios.

13.-. 82 enviaron y recepcicnaron distintos correos electronicos de usuarios,
personal de ZOLIC en distintas fechas del mes.



14.-. Se atendid personal de ZOLIC y USUARIOS para glaboracion de gafetes en
distintas fechas del mes.

15 .. Sa atendieron llamadas telefdnicas de USUARIOS y personal da ZOLIC en
distintos horarios y distintos dias del mes.

18.-. Se slaboraren 2 pedidos descritos como PEDIDOS OPIP. 8TC. 038-2023 a
040-2023.

17.-. Sg Elaboraron 2 solicitudes de Pago |dentificados como SOLICITUD DE
PAGO No. 020-2023 a 021-2023.

18.-. Sa elabord informe mensual dirigide a Gerencia General,

48.-, Trémita y liquidacién de vidticos para el Jefe de Proteccion.
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