/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
1 SANTO TOMAS DE CASTILLA

(-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVD  Ne. 011-029-2023

NOMBERE: MONICA ABILIA CRUZ DIAZ

CARGO:  SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN EL

SEGUIMIENTO ¥ ACTUALIZACION CONSTANTE DE MANUALES DE ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- A REQUERIMIENTO DE GERENCIA GENERAL Y COLABORAR

EN EL SEGUIMIE PRAS EN PROCESO QUE SE R D TAL
¥ SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL OE 2023

- 5 realizd [a revision y actuslizacién del Manual de Compras, de procedimientos especificos con
personal del area, designado por Gerencia General, segdin chservaciones realizadas en reuniones.

b. Seweld y apoyd en el correcto seguimiento a la aprobacldn del Manual de Compras requerido.

€. e particpo en reuniones con dreas involucradas y nuevo perscnal de compras v administracion, gue
tienen que ver con el qué hacer de! Manual de Compras a ser actualizado, requerida por |a Gerencia
General.

d. 5e dio seguimiento en tareas asignadas de compras, sobre compra de Insurmos, mobiliario y equipo

requeridos en oficings de Ciudad Capital y Puerto Barrios, que astan en gestion.
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- 3& dio seguimiento a las tareas asignadas 3 compras sobre la gestidn de cotizaciones a realizar,
actualizando y viabilizando la generacion de dictamenes y publicacion de pre-bases de los Siguientes
eventos de cotizacion:
= “EXTRACCION ¥ LIMPIEZA DE SEDIMENTOS DENTRO DEL CANAL DEL RO QUEBRADA SECA ¥
RID PIEDRAS NEGRAS EN EL PREDIO FISCAL Y CASA DE VISITAS DE Z0LIC™,
* “CONTRATACION DE SEGUROS PARA ZOUIC EN LOS RAMOS: VERICULOS, CONSTRUCCIONES
FLAS, EQUIPQ ELECTRONICO ¥ RESPONSABILIDAD CIVIL ¥ VIDA PARA EL PERSONAL”,

- Se procedio a dar el seguimiento a la gestion de actualizacion de base de datos de proveedaores
reconocidos y empresas formales con el personal de Compras, con proveedores adjudicados.

- 3@ dio seguimiento a la gestion de pagos de servicios basicos |luz, arrendamients y parqueo en cludad
capital).

- 5& dio seguimiento a las taseas asignadas a compras, sobre contratas con proveedores de servicios
proveidos a Oficinas de ZOLIC en Ciudad Capital y Puerto Barrios, de acuerde a su vencimienta ¥
rencvacion, &n gestidn,

Se dio seguimiento a las tareas asignadas a compras sobre la conformacion de expedientes de
proveedores para procesos varios de pago.

|- 5e dic seguimients a las tareas asignadas a compras sobre la asignacidn de insumos, del catatogo de

InsEmas, en las compras a realizar de los procesos en actual efecucitn, especificamente en las
compras directas sipuiantes:
*  TDA- ADQUISICION DE 2 BOLETGS AEREGS A DUBAT PARA MIEMBROS DF JUNTA DIRECTIVA
»  TOR- COMPRA DE CLATRD COMPUTADDRAS POATATILES [LAPTOPR)
»  TO8- COMPRA DE PANELES SOCARES
= T - ADOUISTOON DF DBRA DF PROTECCION DF D05 BIODVGESTORES,
& AMPLACION DE PURLICACION EN GLATECOMPRAS, COMPRA DE Z4PATOS
- 5e procedid a dar seguimiento a las tareas asignadas a compras sobre |a gestion de mantenimiento
de vehiculos y motocicletas pars usc de personal de ZOLIC en ciudad Capital, gestionados en al mes,
- 3e dio seguimients a las tareas asignadas a compras sobre la gestidn de envid de expedientes de
compras de 20UIC ciudad Capital 2 Puerto Barrios y viceversa, gestionados en el mes.
. 3¢ dio seguimiento a |la conformacisn de expediente para la realizacidn de Compra directa:
¢ TOR- ADDUISICION DE 3 BOLETOS AEREDS A DUEAT PARA MIEMBROS DE JUNTA DIRECTAA.
+ TOR- COMPRA DF CUATRO COMPUTADORAS PORTATILES [LAPTOR)
= TOR: COWIPRA DE PANELES SOLARES
» TDR - ADAUISTOON DF 0BRA OF PROTECCION DF DOS BIOMGESTORES,
® AMAPLACON DF PUBLEACION EN GLIATECOMMAS, COWIRES OF ZAPATOS,
. 3& dio seguimiento a las tareas asignadas a compras sobre s gestidn de seguimiento a eventos de
compras en #l Sistema de Guatecompras de las compras directas de [a literal anterior.
. 52 rindio Informe al sefior Gerente General de los avances realizados al manual de com pras
requeride, asi como de las compras asignadas al departamento de compras de manera verbal,
- 52 participo en reuniones de seguimiento eonvocadas por JOLIC, relacionadas con procesos de
compras de la institucidn, especificamente en seguimiento de “Proyectos de Bases de Cotizaclén™ de:
s CONTRATACION DE SEGUROS PARA SOUIC EN LOS RARMOSE: 'I.-’EH.‘:CL"L-E'S, CONSTRUCCIONES FlIAS,
EQUIPO ELECTRONICO ¥ RESPONSABILIDAD CIVIL ¥ VIDA PARA EL PERSONAL"™
* “EXTRACCION ¥ LIMPIEZA DE SEDIMENTOS DENTRO DEL CANAL DEL RO QUEBRADA SECA ¥ RiD
PIEDRAS NEGRAS EN EL PREDIO FISCAL ¥ CASA DF VISITAS DE Z0Lic"
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¥ en las compras directas:

L TOR- ADGUISKTON OF DOS BOLETOS AEREQS A DUBAI PARA MIEMBADS DE AUNTA DIRECTIVA,
oI, TOA- COMPES DE CLATRO COMPUTADORAS PORTATILES (LAFTOR)
IN. TOR- OOMAPRA DF PANELEL SOTLARES.

I TOR - ADGUSICICON OF OBRA DF PROTECCION DE DOS BIONGESTORES.
V. ARPLIACHON DF PUBLICACION EN GUATECOMPRAS, COMPRA DE ZARATOS.

Por lo que se firma el presente informe

F.

L

Ménica Abilia Cruz Diaz
Persona Contratada

ey d|
£_d e i 5,
Ing. Byron Gaitdn
lefe Illl’rlqg_diatu." Va.Ba, Gerentg General
- —— |IlII
|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORIME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 012-029-2023
NOMERE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA -
CARGO: Servicios téenicos Temnporales consistente en spoyar brindando servicio al cliente interno de Zolic én
cuanto & requerimientos téonicos y tecneldgicos velande por el buen funcionamienta de hardware ntermet
enlaces v planta telefdnica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMcSDE __ABRIL DE 213

«  Soesta realizando el seguimiento sobre la implementacion del sefoware ce controles de zolic

« Seproporciono soporte onico durante el mes para correccidn de fallas técnicas & los usuarios en ciudad
capital,

= Serealizaron reuniones de seguimiento para la implementacian sobre el sistéma de controles para las
ZDEEF de zolic con & objetive de centralizar 13 informacion,

« Severifico la continuidad del servicio de los enlaces de datos de marchamo electronico que conactan
can sat hacla santo tomas de castilla zolic.

« 5g esta desarrolianda el nuevo portal web de zollc en versian mavil .

+ Severifico durante el mes los enlaces de internet y enlace de datos de comunicacion para evitar cuaiquier
falla de comunicagion.

= Serealizo el mantenimiento al sitio web de zolic en sus bases de datos y archivos,

« Se proporciono soporte sobre fallas de comunicacion de la planta telefonica de zolic.

= Se proporciono soporte téonice a la Gerenciz general

= Seapoyo en proporcionar aspecies 1ecnicos para la estructura de términos de referencia del programa
de controles de zalic

= Se proporciono apoyo técnico de cardcter informatico & las ZDEEP miel verde sobre | programa de
cantroles de zolic

« Severificaron los térmings de referencia de los servicios ce correo electrdnico para l& institucion.

« Severificaron las caracteristicas técnicas de las términos de referencla sobre la adquisicion dé equipas
de computo para la institucion,

= Se esta dando seguimiento al andlisis de adquisicion de un saftware del ERP para controles y Zonas de
desarrallo segun requerimiento ce sat,
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Jose Relanda Villanueva iGalicia Ing.Miguel Cardona Perez Wypﬂ Ga}'_;’an'-ﬁan‘lns

Persona Cantratada Jefe Inmediato Yo.Ba

Geronte General



. / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
T L B (T3] SANTO TOMAS DE CASTILLA

—J SANTCY FLANIAN
—"'.ﬁ' peb AN TILL N

Favt 10 e B a1 i ow 1

INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 1§29

CONTRATO ADMINISTRATING No. 013-029-2023
NOMBRE: Marvin Alonso Lemen Sanchez

ARG Servicios Téenicos Temporales consistentes en H-rm_i_Llr soporte informaitico v
de hardware a usuarios en la Ciudad Capital ¥ apovo en el departamento de
informética. ]

CORRESPONDIENTE DEL D ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2023, Fi

*Se apovd en la estimacion de valor. de los pedidos DUINF.027-2023 y D.INF.024-
2023, dicha documentacion fue wrasladada a compras.

+Se realizaron dos dicidmenes téenicos. en base a que no tiene reparacion por el costo,
uno fue el ups del data center v la laptop Lenovo de gerencia,

* Se replizaron dos soliciudes de cambio de insumo, para la emplasticadora ¥ la
laprop.

* 9o asistio & reunion acerca del software, el cual serd utilizado para controles.

* Se realizd una reparacion de una MacBook Pro. por problemas del puerto de carga
v se apovd en la estimacidn de valar de un cargador.

%S¢ realizd el monitoreo de los backups alojados en COMNET Backups.

*Se apoyd en el monitoreo de redes v sistemas.

*Se atendid v resolvio consultas de los usuarios ¥ superiores.

*5¢ apovd en la realizacion de Ja nota de conformidad de COMNET,

*§e apovd en la instalacién de equipos de computo, por cambio de oficina.

*Se apovd con el traslado de caracteristicas de la computadoras, para mercadeo e

ingenieria.
|
I LI N 7l
Marvin Alonso lemen Sancher 7~ | Ing. Miguel Arigel Ca
Persona Contratada L= ! ,i Jefe Inmediato
e --_F-——__'\:.., _'_||r-
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Ing. Syron Estuarde Gaitdn Ramos
. Gerente ﬁEner'h_J"
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
e SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO:

CONTRATO ADMINISTRA TV Mo 014-029-2023
NOMERE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

Capcir  SERVICIDS PROFESIONALES INDIVIDUALES, TEMPORALES, CONSISTENTES EN
APOYAR EN FUNCIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA JUNTA DIRECTIVA ¥ LA GLRENCIA

GENERAL

CORRESFONDHENTL OEL D1 DEABRILDE 2073 AL 30 F ABRIL DF 2023

*  Apove @l Gerents Generaly Amstente de Gerencia, con 19 revision y comentaros del Oficio
remmida por & eEpartaments bnanciero de DL cof seiEoon 2 |2 propuests o
Fepstruciuracion v *erovalios O I 2ernheatos o8 hwetialh 28 20UIL fomando 2n cusnta
gue no-fue consignats nigrmasds Imprante, 1 Cud posieninr deTera ser elevsda para
canacimients y aprobacian do fex soficres Direciores

B Trasizdo e 4] e de 2brl el Ssesor Legadk de Jonda Directiva de 70U, Lip nnfaemps
EERBTEAONE Juranta &l 'mas de maros 2024 10 cudhd fueron Soiorstiot pof 106 SERO0
oerdirog g L hunta Directiva de ZO0UC

" Apoye al Axmln Leial de b lunts Divecniva de ZOLIE, fon iz cevsian § recepcion Sel
Bciamen Jurvdico Mo 02-202 3%, ¢ tual fue solictado poi @ juaty Dereptive de 00 can
fedacnn 2 I3 noeva ampiackan gue tonticne i refeima progusst s para e Begirmento de
Loy Drganeca de 20UIC. Atwerdo Gubermalivo Nomero M, De F. 7 2373

B Apoya shGerente General Asstenile v &40 de dento Dirsctive o maltesis st ativa
con ef trasizdo of I certificacones de o dos regiemantos de utiidates que feerao
aprobados por lunta Dwactva a0 of aSc 2006 v JO09. wenae =1 ullimo que =2 mantien
VigEnte, fomando e comaderacion gue daha formacssn ‘ue acomoradas dentro diel
expethents (ue conTiens L3 ampliacidn 5 i3 reforma propuesta parm & Reglamenie de ia Ly
Crpdma e FOLRE, Arueedd uibernatnesg Momerg WL Be F P 2375

5 Apowdd bEvenle GRoetdl ASSterte ¢ Asesnrs ds unt LRrdetiv e 0 rater SOmimEtrat e,
vor uf traslado de e ducumentacin necedana para evatudr 1as dudas presentadas en
fronddensia SGPR DGAICC 15 2023 jarl. de la Secrerasia Generdl de iz Presidenos: de e
Repobdics de Guatemala de fecha 30 do enore do 2023 y providinard 56-DAR-257-2033 o=l
Mineszens de =nanzas Publicas de fethe 01 de lotiero e 2023, ieipuesta que fue
trasladaga medarte CHICD GG, CC No. 0123-2013 de ferhs 11 de gt de 2023
dentificado con neneds de expedsenae (J023] - 2021-202E5



Ariova =l Awisgr d Gerencis General en tamas de centificasanes pam la ingtTuldn, can
sopumieno ool paga o8 membresia BAS, of cual e deberd redfitar posternior & fenes en
Hrmie y sgrofeds ol cotvena Se Cooparadidn y Apoye entre ZOLIC ¥ ta Busiess Aliance for
Eof e (orgnertz BASD- ern cumphirtionio al arccedimiehto pdrtimistrativa memo by
L, asd corg lopue szablace T Ley o Prosupuesia

Auspyo o Gererze General e JOLIC con = (rdmite refecionade f by mecripeior y
serticipacios de s Gm reploaentantes d= FOUIC. gue estaran asistiende sl "Cangraso
Mundial de Zomas Fiances” of (ual 12 Bevara & cabo & partir del 30 oe soeil de 2033, 60 la
LutEs ge Duben

Trasiado at dseuee Lepsl de hants Directive y Viospresgente de Junty Drectiva. irfgrinaiion
ralacanada ton los puitod oL e oSIaIn STpEEancg en segumienio al intercambio oe
iarmacion con & Minsteric de Relapones Extencms, pars poger concreter la fisma del
Corveria de Cooperstan y Apoye entre k3 Zona Libre e Industria y Comercio "Sento Tomdy
ge Castilia” -2OLIC. y 0! Minsterie 2o Relaziones Extonorss,

Elzporanan de (Miclos solicitaces pof &b Vicapresidente de hinta brectiva get JOLWC, G5
cunden seran aslacadas @ distinias depengencias

Apoye ¢ Vicepradarte de lurta Directivs, Gerenta Gensral y droa de Mercaces de ZOLIC,
con I3 gevtion v coortinacian ante & Mirstana de Aelecionis Extenores. Minislerg ci
Fconomiy v Programa Nacienal de Competitividad, de la visila a s instalaciones de Z0UT
et s Tomas de Cantits, eldiz 22 de atrii del 2023 por garte de i delegacion canformada
por suteridades oe IOUK, asondades de MINEXL y NUNEND, 5w tomng empresanos €
integranies 8! Cuerpo Comsular Sampedrarc duy Hondural, y represectantes de iz
embajada do Guatemala an Honeutat, (00 & prOposSitd Oe conuer 12 aperacicn do ZOLIT y
ppottunidades para la exparsids de nEgadiod 3 Taves de les Jongs 38 Deserralic Etonomico
Eoprer il Pubsheas -IDEEP- we Sulorizai=s

Trasindo de mfarmacian relaciorads con actvied sragramacs on JOUC =1 12 oe abnl cel
oresanie afie. con cqupo de Z0LC Sarto Torrds de Cantilia,

s apoyn & [a Asistente de Gerenciz General, preded o0 8 revisom de 0 exgadientes
~griTiCe, Previa @ que fos mismos Sean incorparsdos 40 148 Sropusstes de apena de fuma
Dirgrova, concel fin de gue job qusrmos 00 PrEseRion iNconssiencas &l mares o e sar
reviatos PO it Directores y ewilar pacaioar loy procesos gdminisirativos.

Eighotgr ¢n comjunto con el Asesor Legal de [3 Junta DWFSCDvE, & noest proyecio &=
resclug=n gue s= patard utilzande para iz net/ficacion de nutarTacion y aprobacion 68 ks
accedigntey o¢ Tonas de Desertolle Foonomico Especial Publica -XDEER., tomanda en
cusnts an nuvedd diponcioney il deben estat contenicas o s mivmas.

Trasiadar ¢ i Encargada de imvestlanios, informacion proporcionasta por @l Vieeprusidirte
de homtas Ditectag, 00 wguiriento 3l ntidents repartada al dres 00 SRgures Univirsalas,
de conformided con by pdlae Mo O70H01108234-1

Far mstrecoan e Cecencis General y o0 apoys 2 su persond v @ la Asstenta de Gorencid
GErEral, procedl & TEwAN § restirudiutsr 1o gOCumeEnins Suwnies, iomando #n Cuenti
% Ingansistencias delef1adas
wiicie GG, STC No. 1751023 Red de Colfeonigs Fiogramatias, remials por &
Deparnaments de Fronceno oe Z0LEC



Ok GG. 57C No. 180-2023 Froyecodn o Ingresas v Sgresos, el o e

Deparzments Fingnoern y Seconn de Frasuouesio de F0LIC

Ofles GO STC Koo 281.2073, Plan Anusl Multigneal, remimdn por i Satcien de

Plariiczciie

Expedete— (Fos GG STC &o 1AZ-70271 e Informe de Gerentia No. 811-2023,

comrespondiente 3 & Ssuaria Hanti, Seciedad Anonima.

Expedierie— Ofico GG. STC. N, 183-1077 ¢ Infarme e Gerencly No. 012-2023,

comespandeenie 3 L sLuana Agung, Socedad ahanima.

Fapedants - Cicin GG ST No. 184-2023 ¢ Infarmne 2 Garencis No. 0132321,

forrespardente 3l vl Brenniar Guatermnals. Secedad ARGRITE

Regsizo de tooet s Oropurktss oo agenaa remiticdas curante ¢ mes oe aorll ge|

cresenty afio, Las custes sor elabotadin par & Assttente de Gerergia, Santo Tomas

oR Castily comyEl 3Ry g T pErLeTa
Rayisian y apeyo 2 4 Asisterts de Gerondia General dz ot purtos de agends nus 8 8starzn
incluvando er ki sefdn de junts Directise Noo 13-2023, 20 cumpiimag=to 3 la instruccion
girnda por ¢l Gerente Geeerst y Secretana de funts Dwectaz de Z0LIC
Apoyn o Sueint reapan takle de Lis Crrtificacmnes de 2000 con &l irslads e anformscion
FRIUETICE y Cor 3 Aesl on e @ dotumenriachin goe serd remitds para conouugnto de iz
Junts Chrectien o SO
toflcitud de infurmacion al ares de Ascsord furefics ge Oficeas I0UC Somto Tamas de
Castlllg, Tomango on cuenta gus et necesant Fivsar 2igunas datos gue fushan Consigaados
ot la Comision Talificadars de corformidad oon los Detimeres gue fusson "emutidod B
s isEintAY propuestas ce apenda corresporatentes al res de bl de 23003
intpreambio de informacidn seciorada con ks sutorfadioras amitEias Dov i3 JumEa
[irctlva, ton ol ares de Aspsors uridica de Ofines E00C Sarto Tomas e Cadtilla.
ERrUcipackn @n reumior spatenics con eqepd egal de POLUC v Asesorer di D GEMENTIE
Geteral an mateds semimstrativa, la cual se lhovd a cobo el i 17 de zbe! del prasenie aflo,
#n oficiney 20UE Cuded Capinal
Rewnlor dit s rospluckones de ussarion ZOLIC v minut s corresoandients; con of area wgal,
para determing’ Mgunos tambio: que deben w2 ancizsdos por I aulornades
A micriatrativas de 200K
Registro de lis cormvocatorias remstidas par ol Viceotpudente de iz Jurts Direciva de JULC,
curants ol mes i abril 2025, las custes fuseon dirigices o los miembres de Junta Directva.
Contral e agonda do las distintas rouniores en Ly que esfuveros presentss s mitmonos
o lumts Directive de TOLIC, Nevacas 2 czbo durante o mes e 2hai dal presanie 2fo
Farticipacion y control de sgenda o¢ 'as rounones de trabiajo orgearizeisl por B UErentia
General y Directores de Junta Birective, durante ol reex de bl ¢v X023, pan o fin ds tomar
nota v brinddr ef spgyimienta oportuno & k58 1emes v puntol ScorSosiot hardniie i3 Mo
Paricipacion en represontackin de ZOLE, junto con ol equips de marcades ¥ oo de fa
ineiuckn, &n capackscion brngadn por ruestro Dmettor Tiiubr, reoreentams or B
Carmarg ap Intdusiria de Guatemais, ¢ @) 13 de abrl e s iestalaciones de ACEXPORT, &n
Sorce suluvieTon aresentes represantenteg onl prapects CED Guatermaki, UASID, WERTEE,
Wunicipalidad de Guaternaty, Guetemala No s Detiene, [nvest Ir Guateraly, (o ¢l fin 52
sorocer comg (uncionan fas Zonas de Desarrotio Coiondmca Esgecs Pugkoos 2DEES-
£oama nETTArTHe GG pArs I3 ATFECIon o myeriln @ Gualemak



Trasiada a Dficinas de Z0LE- er "Santa Tormes g Lastills”, a5 2onos estane DTEsento ot
cins 20 v 21 e abrl el prespmie afio, 2n apoyo of Govente Geeers y Secretano oo iz lurla
Diecten e ZDRIC
Fartepauidn un apoye & s Sarencie Seneral, Viespresgente de bz Junte Demedtes de S0
squipe téenico del drad de Marcaten, en b 2teadion y dewrolio o is agends revists para
[at actividndes ralaciorades con 1 vitien o dia 22 de obrl del presente 2o e 1 Delegacmn
o¢ la Asostacion del Cuerpo Consutsr Sampedrane -ACCE. Er donde sifaian penoipancs
putorid ades del Mirkstero de Relscionss Extenarey, Minatenp de Econdsmis y PIGIrEMA
Nopiphal de Competitivigad PRONACTH-
Appya Bl Sscretadio de B unta Diredia v Gecwnts Gencra’ de POLIC, con & envio Je 13
algrmacitn v dacUmarios reguaides Surante of mes e shel del wesonte 200
apoyo 2 iz Asesgra e b Juniz Diecing de Z0ULC on matery aommatistva licencinds
Heydi Maribel Sizrra Catias, ©on i artrega de torma Ssicz de (@ itformadion frequenis, e
corfireicad con =l epoye oue berds & Gerents Gencral Go JOLK, on tesmas
GladapEa SN E
Antiyo 3 12 Asistspte de Garoncia Geénera! de Twdss Capetal, ooh gl emnn oo formaoon y
Bosurnentos eoictados durzrte of mes de 20hl oe 2023
Rergrsion y apoys a e Atatents da Gerancis Genaral, de lox punlod 08 AESN0A que Lo dilaran
intluyenda 2n ks sexwon de lunts Direcihve No. 233303, en curmiirdenta @ la instruceian
girana por el Gerente General ¢ Secfetasa de luniz Directva de 25UC
Revia'dn v spovo = fa Asmtente de Gerencia Geparal. delos punios Ao agenda Que se astaran
inCyyendo #n 13 sesion de Jonta Divectva No. 14-2022, en cumplmicnto o 18 instruccion
pirasa por ¢ Gerenta General y Secretano de lunta Dirsctiva de ZOLIC
Bpyision y spoys a '= Axstorts de Gerencin Gereral, defos purtol do Jgents qua & 5Tacan
Acluyerdo en = seson de Junta Drecbva No. 15-2023, en cemalimiento o b insttuccion
iririda par i Gerente Ganeryl y Secretana de funta Dwective de ZOLIC
Revisdr y 2pove 2 la Asister te de Oerensa General, de los purtos d agendd cue e aitarsn
Teluvenen or 13 setidn de Jumta Direchiva No. 15-2023, e cumplimienie a | instrucedn
gireds por ¢ Garente General y Secretario de Junta Directiva e I0LIC
fresiacc 3 iz Ciudad Capital, »l &l doringo 23 de abnl de 2023, pere 3180 grosente & ala
Jures 34 de anril cel presents afio, en Oficinas ge J0LIC Ciudad Capital
HawEen @ Impresien oo dpcumentos y orden oel dia correspontente a lb ssertn de Justa
Derective N 13-2023 12 cual se Uevd 2 cabo de forma virtua' elal) 15 de zbnil de 2023
Sartppar B0 b sesar de Junts Dircclivae Mo, 132077 para tomas mote de los punto:
tratados v pastorior cstructiear ios mismes y transeritie ol aorumesta cormepond erte
Frein ael fiarrator de Acta N 132003 por corrpo slctronico sare revismon y oreisadn di
pamentarios o SUgErencats gqui condidersn partnantes.
Revisdn @ mpresidn dp gocumentas v orden el 3l corréipbadants § b2 salon Ce Junty
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 015-028-2023

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

AEESGMH A EEEHEIA EEHEMI. EIJBF.E ASFECTI‘JS HEMUﬂHAﬂG‘E CON LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS EN OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL O EN

CUALQUIER LUGAR QUE SEA REQUERIDA

CORRESFONDIENTE de 01 2l 30 del mes de_ abril DEL _ 2023

Apoyeé soficitando, recibiendo, revisando y trasiadando a firma facturas e informes
de servicios prestados por el personal contratados en el renglon 029 y subgrupo 18
de oficinas de ciudad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

Realice gestiones de inscripcién del personal de nuevo ingreso contratado durante
el presente mes, por renglon 029 y subgrupo 18 al Reglstro General de Adquisiciones
de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas,

Colaboré en el Proceso de Reclutamienta, Seleccidn (realizando convocatorias) y
Entrevistas (con su respectivo informe) del personal 2 contratar por rengldn 011 y
021,

Apoye en |a gestion de las capacitaciones para el personal de la institucion,
Participe en las reuniones pars la planificacion de la presentacidn del ROl y

actividades motivacionales vy capacitaciones para todo el personal de la ciudad
capital.

Apoye en el proceso de contratacidn del personal 029 v subgrupo 18 solicitud de
documentacidn, revisidn v seguimiento de su contratacidn.



Participe en reuniones con la Direccion Tecnica de Presupuesto para la
implementacion de Guatenaminas.

L

Apoye en el seguimiento a la realizacidn y gestidn contratos, acuerdos solicitados
por Gerencla General.

Elabaracion para firma de Gerencia General de oficios, providencias, que se envio a
la Direccion General del Presupuesto en la cual se dieron respuestas a las diferentes
solicitudes.

Apoye en |z gestion del curso de certificacidn de Guatecompras en el Ministerio de
Finanras.

Se sostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con el propdsito de coordinar y apoyar, para el seguimiento de la elaboracién de
distintos instrumentos (ROI, Reglamento Interno, Manuales de Procedimientos,
puestos) de |2 organizacién de ZOLIC.

= Colabore en el envio y recepcion de correspondencia respecto al area de Recursos
Humanaos,

Apoye en |a revisidn de términos de referencis de contratacién de personas por
contrato de oficinas Ciedad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilia.

Realice el seguimiento en el proceso de pago del presente mes para el personal que
jabora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta def Istmoy Puma 1y 2.

Asistir a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo a la Gerencia General.

Recibir documentos referentes al departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladarios a todo el personal para conocimiento y firma.

Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relauunada %[ns servicios
contratados.

-f-: LTS .'"'. _?)"»5
== St e /
'_F.—___:F il o -_::__"--. "l.l'ﬂ'E'EI E. \
mg.lg.rmn Eulﬁ-gl ﬂa-rnns
Persona Contratada Jefe Inmfdia'mf E‘Eﬁﬂm Gérleral
Leda. Shirley Sabrina
Ligorria Baldizon de Ubico

Colegiado: 12510



SANTO TOMAS DE CASTILLA

! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-
T i T T
—

INFORME ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 0239

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 016-029-2023

NOMSRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ .

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL AS! COMO A DIFERENTES

DEPARTAMENTOS ¥ SECCIONES DE LA INSTITUCION

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 DE _ABRIL AL 30 OF ABRIL 0F 2023

Envio y recepcion de coreos electronicos,

Organizar y controlar archivo

Atencién de personas que se comunican via telefinica a la Gerencia,

Redactar Oficios a diferentes entidades y dependencias del Estado que se le
Organizacion y cantrol de Archivas de diferentes departamenios v sacciones.
Verificar v procurar |a existencla de materiales da oficina da uso ordinario v otros
gque se requieran para el trabajo de la Gerencia en la Cludad Capital.

Realizar Motas de envio a Sante Tomas de Casfilla o & cualquier lugar que se
eQUseTa.

Realizar Oficios, Circuleres, y Pedidos.

Envio de commespondencia de Cuidad hacia Santo Tomas de Caslilla.

Seguimiente & la comespondencia emviada, para dar cumplimiento a los
requendos.,

Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
coniratados.
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Ana Lucia Coroy Gonzadlez ing. Byran Estuardo Gaitan Ramas

Persona Contratada ' Vo.Bo./ Gerente Genaral



! / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
vae v T TR SANTO TOMAS DE CASTILLA
— .

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 017-029-2023 -

NOAMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGD: SERVIOOS TECMICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES
TIVASALAG

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 3 DELMWES _ABRIL DE 2023

1. Durcnfe el mes de abril elabore comespondencio, Cédulos de
Moftificacion v expedientes requeridos por Gerencia General para ser
enviados a Usuarios, ZDEEP, usuarios para ZDEEP y SAT.

2. Apoye a la Gerencia General de Iona Libre de Industia y Comercio
en lo coordinacion para e frasiodo hagia Zolic Sante Temas parg lo
visita del Cuerpo Consular Sanpedrano [Empresarios) realizado el dia
sdbodo 22 de abidl de 2023,

3. Coording en g Agenda dei Gerente General reuniones programadas
dentro v fuera de lo Institucion de Z0LIC.

4. Apoye en lg programacion v atencion en reuniones de Usuarios v
posibles usuarios inferescdos an Instituir ZDEEP en varios puntos del
pais.

5. Apoyé en la coordinacion del fraslode vy solicitud de combustible
porg gue el personal designodo pudiera asistir a las diferentes
Comisiones coordinadas para Santo Tomas, Ideep Puerta del Istmao,
Miel Verde, Puma y Michatoya.

4. Apoye en como delegada ante el Coordinodor Gubemamental de
io Controloric Genercl de Cuenias en la recepcién vy trasiadeo de
Oficios entre ambas instituciones, osi como seguimientos.



7. Comunicaciones Telefénicas: Coordiné llamadas solicitadas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimiento
a puntos especificos regueridos.

8. Diseguimiento o comespondencia elaborandoe oficios v participé en
diferentes reuniones o fraves de plataferma I00OM o nivel Intemo v
sxterno de ko Institucidn en los que se frataren diversos temos.

7. Apoye en lo coordinacion de lo Reunién de seguimiento redlizada
por Gerencia General para atender puntos relacionados con
Contraloria Intema.

1C.Realice Oficics paro trasiadar o las diferentes areas v departamentos
de iolic en funcion de lo solicitado por la Contralorda General de
Cuantas,

11.Coordiné programacion de las persenas que se hospedon en Cosa
de Visitas IOLIC por asuntos de trabaio en I0LIC- Santo Tomas de
Casfilla.

=
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CLAUDIA L!HEHL RODRIGUEZ DE LA RIVA IN-E‘ BYRON E&E( N RAMOS
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Persana Contratada & Ganeral
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WLESTSN ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 018-029-2023
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION ¥ REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥
MERCADED.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES ABRIL DE 2023

1. Monitares de informe diario de las principales portadas de medios impresos en el pais.

3. Mantenimiento de publicaciones y redaccién de contenidos en redes sociales
institucionales de ZOLIC, Facebook con materiales informativos y comunicativos de la
institucion.

31 Redaccisn de contenide editorial para la revista Mundo Comercial, de la Camara de
Comercio de Guatemala, edicion abril 2023

4 Redaccién de contenido editorial para Revista Workpiace de Amcham edicién abril 2023.

5. Redaccidn de contenido editorial para Revista Bussines And Action de Amcham, edicién
abril 2023.

6. Redacridn de contenido editorial para Revista Magazine de Cadmarz de Comercio e
Industria Guatemalteco Alemana AHK,

7. Redaccién de editorial de ZOUC para Cémara de Comerclo e Industria Guatemalteco-

Mexicana- CAMEX-.



8. Redaccion y gestidn de columna editorial de ZOLIC en |2 seccion de opinion del Diario de
Centroamérica para el mes de abril.

9. Redaccitn de notas informativas para I2 pagina web de Z0LIC.

10, Redaccién de contenidos para actualizacién de flyers informatives para redes sociales.

11. ¥ otras actividades solicitadas por Gerencla General.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
v 1 fin SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 /

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 019-029-2023

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

CARGO:  SERVICI TECNI TEMPO - NTES APOY,

IN YO VAMENTE AL DEP EN NOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2023 AL 30/04/3073

» Control y orden de corespendencia en relacidn a Recursos Huma nos.

* Apoyo con la conformacion de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarios de los contratistas de Servicios
Técnicos Temporales v Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla,

* Actualizacion y orden de los archivos fisicos v digitales del
Departamento de Recursc Humanos.

= Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas informes
de los confratistas de Servicios Técnicos Temporales ¥y Servicios
Profesiones Individuales Temparales.

* Elaboracion de pedidos y solicitudes de pago, seguimiento de pago
refaciones al Departamento de Recursos Humanos,

pag. 1



*+ Elaboracion de expedientes de page a proveedores y seguimientos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos.

= Apoyo en relacion con la comunicacidn intema y actividades de cultura
organizacional.

= Afencidn a la recepcion de documentos internos y extemos para
conocimiento y tramite del Jefe de Recursos Humanos, asi como su
respectivo envié a oficinas de Santo Tomés de Castilla.

Wn Ednice Esquivel Carrillo
T lefe Inmedizto
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o= / Z0ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
Thir SANTO TOMAS DE CASTILLA
SO A LIRRE

SANTO TOMAS
el 131 CTANTILE A

FOLIE GHATT ML

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRINISTRATIVG Mo, D20-025-2023

NOMBAE: Jorge Marlo Gonzilez Mena

CARGD: Servicios Téenicos Temparales Consistentes en Dar segulmiento a proyecto de

digitalizacién o escaneo de documentos en Ciudad Capital y Santo Tomas de Castilla y

apoyo administrativo u operativo relacionado al drea de informdtica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DFELMEs ABRIE DE 2023 /

Actividades:

= Apoyé con el sequimienta, al proyecio de digitelizacion de [a documentacion fisica
de distintas sreas ¢ departamentoes de ZOLIC donde sea requerido, con el fin de

resguardar la inrformacion de la nube, durante el mes de abpl de 2023,

= Apoye en el respaldo v control de carpetas compariidas de ususnos para el

resguardo de la documentacidn institucional an oficinas de ciudad capital, duranie

el mes de abrl de 2023,

»  Apové con el procezo de escaneo de los expedientes de persongl de Refursos

Humanos con la finalidad de almacenar la informacién de manera digital, durante el
mes de abril de 2023,

= Apoyé en el escaneo de toda la documentacion requerida ¥ solictada por distintas

dreas, para poder guardaria de manera digital y llevar a cabo el
Proyecto, durante e/ mes de abnAl de 2023.



*= Apoyé con atencién y soporte tcnico a usuarios con problemas de conexidn,

configuracién o funcionamiento de sus equipos institucionales, durante & mes de
a!:rri; | de 2023,

* Apoye al jefe de Informatica, en todas las actividades relacionadas con el equipo de

computo, configuraciones, redes y planta Telefdnica, duranie el mes de abril de
2023 :

= Apoyé en loda aclividad, soficitada por &l Gerenle General yio auloridades
supenores, en referencia a la prestacidn de servicios, durante & mes de abgil de
2023
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! / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
PrET (T SANTO TOMAS DE CASTILLA
— Y

O A T L

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO, Dﬂ-ﬂ‘{!-ﬂﬂﬂ

NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: Servicios Técnicos Temporaies consistentes en apoyar sdministrativa y
cperativamente en [as actividades de mercadeo v comunicacidn, gue =6

desarrollan en l_!_dupprt:mmta de Planificacidn y Hnrcad&n._ )

CORRESPONDIENTE DEL  O1 AL _ 30 DELMES_ ABRIL_ DE 2023
-

»  Apoyo en el seguimiento de material y publicacién en pagina completa de la
Revieta Mundo Comercial Digital de Camara de Comercio de Guatemala con
articulo sobre el *Foro Zolic 2023" realizado en al marco de la celebracidn de
los 50 afios de la institucion.

= Participacion en las reuniones del eguipe completo de Comunicacion y
Maercadeo de Zolic realizadas los dias lunes para la revision de la
planificacion vy los avances del plan de trabajo, propuestas y acciones del

MEs.

= Apoyo en |la comreccion de estilo en materiales de Zolic para su publicacién

en medios impresos y digitales.

= Apcyo en el seguimiento de pago total de Patrocinios del Foro Zolic y Cocktail
de Celebracion en el marco de los 50 afios de |a institucion.

* Apoyo en el seguimiento de expedientes y pago a Proveedores del Foro Zolic
y Cocktail de Celebracion en &l marco de los 50 afos de ia institucion.



« Apoyo en el seguimiento de |a participacion de Zolic coma Patrocinadaoren la
Rueda de Negocios Internacional, del 17 al 18 de Mayo en el Hotel
InterContinental organizada por Cémara de Comercio de Guatemala.

» Apoyo en la logistica para la reunion de Directivos de Zolic con perscnal de
Invest Guatemala el 11 de Mayo.

« Cumpiimiento de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General

de Zolic.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 025-023-2023

NOMBRE: Pedro Luls Barillas Pzalma

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE
TECNICO A COLABORADORES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA #.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 _AL_ 30 DELMES ARl Df 2023

Asisienca tecnica y configuracidn de NVR'S para al depariamento de PROTECCION

Configuracion de camaras IP pers &l departsmento de PROTECCION

= Mantanimieno y Organizacién del RACK del departamants de PROTECCION

= Asistencis lécnita en computadoras para el departamanto de PROTECCION

+ Mantenimiento Coractive pera el personal del departaments de INVENTARIOS

= Configuracion de impresora en red para &l personal def departamento de INVENTARIOS
= Asistencia en corfrasafes de correds nstlucionales & personal administrativa de ZOLIC

= geslitn y tramile de expediantes de pago de servicios an el departamento de INFORMATICA

« Mantenimiente y Configuracidn de impresora pars sl personal de ka seccidn de COSTOS

«  Manterimisnto de UPS para el personal del departaments de COBRANZAS

= Asiglencia técrics de EXCEL pars el persans! de ls seccidn de ALMACEN

= Ravision y mantemmiznto de Switch, en los dferentes Departamenics de ZOLIC Sanio
Tamas

* Asistencia tecnica y corfiguracian de eguipo para el persanal del depariamenta ds
CONTROLES

= Assstencia téenica y configuracian de computaders pera el departaments de ASESORIA
JURIDICA

* Manienmienio Comrectva 8 impresors del departamento de MERCADED
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== CAsTilia ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FOLTC GUATESIALA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 030-029-2023.,

NOMBRE: ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023.

F

Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No. 40, 44, 48, 55, 59, 54, 71, 75, 79, 86, 90.
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo ¥ control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnlca necesaria para un mejor desempeno.

Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

gt
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Alex Fernando Rodriguez Fajardo

Jorge Homberto Stewart juarez
Persona Contratadsa jefe Inmediato
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Ing. Byron Estuarde Gaitin Ramos
Gerente General
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/ ZOMNA UBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PREEUPUESTARIC 025

CONTRATD ADMINISTRATIVG Mo, 031 ~028-F023

NOMBRE:ALISSON VANESSA AYUSDO MEDINA

CARGO-SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYOD
ADMINIS ¥ GPERATIVG BECCION
CORRESPONDIENTES DEL 01 al 30 DE ABRIL DEL 2023

1} Atenclén al personal solicitants an module 1 Y 2 centrol de operacianes.
2| Elaboré 140 contrasefias para ingresos Y egresos de mercancias de predio fiscal

%) Arshivar pases de ingreso con su respectiva poliza de cada empresa.

#) Mantener af buan uso del aguipe de la oficina.

#) Ingresar datos 2l sistema sicome de todas los camiones que ingresan i egresan al predio fiscal.

E) Hacer formularios para el ingreso de herramienta ai predio fiscal.

T) Entragar formularies de tiempe extracrdinario a las emprasas.

f r

Allsson Vadessa Ayuso Medina . Fmdn’k&nﬁi‘ﬁiln Rrvara
Persona Contratada ~ T

\  Ing. Byron E:mhﬁalﬁﬁfﬁ Ramos
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIG-
.j'r SANTO TOMAS DE CASTILLA

-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 025

1) Atencién al parsonal solicitante &n moedule 1Y 2 control de operaciones.

2) Elaboré 140 contresefias para ingresos Y egresos de@ mercancias e predio fiscal.

3} Archivar pases de ngress con su respectiva poliza de cada empresa.

4) Mantener el busn uas del equipo da la oficina.

5) Ingresar datos al sistema sicome de todos los camiones que ingresan y egresan al predio fiscal,

8] Hager farmularios para al ingreso de herramienta al predio fiscal.

T) Entregar formularios de tiempo axtracrdinano 2 |58 eMpresas,

f { L
Rilan Roberto Bemal Barrientos
Persona Contratada
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FONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 033-075-2002
NOMBRE: AlA LIZSETH PELICO CERVANTES DE ALONZD
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPCORALES CONSISTENTES EN APOYD

ADMINISTRATIVO ¥ CPERATIVC PARA LA SUBGERENCIA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DEL 2UZ3 j

o« Hﬂ&pl:rﬂl‘l de ios documentas internos siguientes:

4

Dficic ¢ Corespondencie GG TC 004B-2023 ramitico ogr Ufcinas g8 Liussg
Capiial oata oS e'aclos corespondEnies

Oficio ce Correspondensa GG CC 0047-2023 remitido por Oficnas o8 Ciuded
Cagital para los ejecios oOTEspOngiaMes

Cireutar DA STC 0032023 pasa Visto Buena remifica por =l Departamanto de
Mercadas

OEmie DINF STC 076-2022 rervhide por ai Dacanamento ge informatics para ios
=fecios coresporoeTTes

Ofco 3 STC 107-2023 remhas por Serencig General parg los alectos
Expediente de Vidticos e Karla Fatwnis Lirares FPérez (Chegue <8057 para
atranzacin remnico por la Seccion de Planficacitn

Oficio AJ 5TC 081-20232 remiico por 12 Unicad o= Asesoria Jundica para 155 efecios
corresporsdentes

Reguiscon de Meterigles a Almacen 2847 para firma remitido por |a Seccidn de
Sbmacen

Resumicion o= Wataria'ss 3 Almagen 2884 pama fema remitige por 'a Sacoion da
AlmEosn

fics DRH STC 191-2023 remitide por & Depattamaenic de Hecursss Humanos
para iss efactos corespondieies

Dfcio o Correspordencia GG CC 0048-2023 remitido por Dfizings o8 Clutad
Capital para los sfacios corraspondienias

Holeta ce Rgporie de Tiempd Extrasrdinanis Sloreming Sarza (Subgarencia
Gertral) oata anorizacon reminda oot 3 Saccion de Néminas y Salarios

Bolera da Reoorie de Ternoo Extrgordinano Cors Siena Lopez Vésguez (Casa da
Visgas) para autorzacian remitida por la Secoion de Nominas y Salatios

Bolela g2 Rasste oe Tempo Extraordnarnc Nang Karina ixcampan) Lopez | Case
Se Vigdes) para sutorizasén ramilida oor i3 Sescidn de Naminas ¢ Salarios

Bosta 28 Repore de Temps Sxiracrdinaro Josshce Zuadaupe Bedoya Cruz
iSsccicn da Contanddad) para awtonzasian remitida por la Secoian de Nominas y
Salarios

Boleta 2w Resate gé Temoe Extraorginaric Cessr Eduardo Palazias Mzjia {Ssccion
de Martermienta) para auterizacon remidida per la Section de Nominas v Salanos
Boksts oe Repods de Tiempe Extraordinane Miguel Angel Disz Gardia (Secsion 08
Martenrriento) parg sulcrzacon remibide por ia Seccidn de Naminas ¢ Salarkos



Boleta de Repore de Tiempo Extracrdirang Rubsn Barera Lma (Jeccicn o=
Mameammienio) para autorzacAn remitiaa por fa Secnisn oe Nomings y Ssftenos
Sota de Reports ds Tiempo Extracrdinanc Eoger Siveno Escobar Lepez (320000
gs MarteriTiento) parg autonzacion remitida per '@ Secodn de Nominas y Salancs
Bolets e Repote de Tampe Extracrdirans Relands Gorcia Guera (3ecoon o8
WMantenimianie) para autorizecion rerndida por la Seccidn de Naminas y Salanos
Bolstes da Regarte ge Tempa Extreordinanc Jose Maria Espafa (Seccon af
Kamammienio) Sars aulcnzacian remitga por la Seccién g& Néminas v Salaros
Baiets de Raporte de Tiempe Extracrdinanc Timotes Gonzaiez Carmilo (Seccion ce
Mantsrimianto; para autorzacian remitida gor ia Seccon de Nomras y Safanos
Bojeta de Rapore de Tiempe Extratroinario Randolfa Mayarga Lopez {Seccitn de
Mantenmissta) pars auodizacion remidida por la Seccdn de Nominas y Szlancs
Bowsta ce Repore de Tiempo Extracrdinanic Marfreco Moraies Vasques (Secsior
ce Mameniriants] para autonzacian remincs por la Seccion de Nominas y Sa3ianos
Boweta de Asporte de Tiempo Extracrdinana Edin Rerg Calejas {Secoon fe
Maslsnirmiento) para avtorzasian remitida por = Sagcdr de Nomenas y Syanos
Holeta o Raporte de Tieripo Extracrdinaric Samus! Olva Maonlerrosc (S2¢oor de
Sepuridad) cara autarizacen remitida por ia Secoon de Nominas y Sa@anss

Bolats de Repors e Tiempo Exragcdinano Ricards Arture Marsles Duoen (Secoar
ge Segurcad; para QutoRZacicn remiloa gar ia Secticr ce Mominas ¥ Saaros
Bosta cg Repote de Tempo Extraordinanc Claudia Clarive Sarmemo Azl
(Seccidn de Nominas y Salarios) para autorzaciin remivce por la Seilidn ce
»Namnas v Salarios

Soieta de Repone de Tiempe Extrasrdinaric Alvarc Emesto Madtines (Seccion de
Marsanmienin) para autorizacon remitida por 12 2ccion de Nommas y Salanos
Padido DEH 5TC 140-2023 (Arengsmisnto de Magunas ¥ Eguipcs de Ofonas)
sara autoriZacion remitso por el Departsmentc de Recurscs Humanas

Pedido DRH 8TS 136-2023 (Parbopacion en Cagacitacior. Trbutadia Oniine Nusvas
Regias) para autdrizec:on remitido por &l Departfamanto da Recurscs Humancs
Oficia da Coresaotidercia GG CC 0048-2023 remitide por Oficras de Cudad
Cagital para los efecios correspondientes

Ofcio de CAPACITACION STC CO0S5-2023 remitide por la Capactadaora para los
efacion correspondisnies

Expediente 35 Almyerzos v 35 Bebidas (Chegue 49033) para completar remilias gor
ia SBecoor de Tesareria

Expederte Sasics de Segresentacicn de Gerson Rau Baley Pops! (Chegue
22107 para comsietar remitide por 13 Sacaon ce Teacreda

Expesene Dictas ce Febrern 2023 de Alian Yur Barrsra Aragdn (Cnegue &51130
para completas remitido por fa Seccign ce Tesoteria

Erxpediette Viatizos de Kevin Samugl Vileda Sandowal (Cnegue £31331 pata
completar remitida por 1a Seccién de Tesorera

Sypedients ds Viatcos de Kevin Samuet Villeda Sandoval (Chesue 48136) para
cormzwtar remitids por ta Beccion de Tasoreria

Ofes da Corsspommencia GG CC 0080-2023 remitide por Oficines de Cudag
Capnal para los ¢fecics corespondenied

Ofico OFLSAT-GRN-CAD-ASTC-0287-2023 remilids por Sudsnniendencm o€
Admiristracon Trtutaris paca los efecios corraspondiertss

Oficin OFLSAT-GEN.DAD-ASTS-0258.2023 remitide por Superinlendancia de
Asmanigiracion Tributana gara 08 efecios cosresnandienies

Tfice OF-SAT-GRN-DAD-ASTC-0289-2022 remitice po- Supermignsencg o2
Adrminitresian Tributana para los sfecios correspongmnies



Remueriiento 018-2023 (Agunsa Guatemalz Socledad Ananima) para frma
ramitan por la Unicas de Asegona Juridica

Reguenmerta D18.2023 (Almentos gei Atlantice, Sociecso Ardnima) para firme
rEmadica par i@ Uniged de Asesoris Juridica

Seguerimisnts 020-2023 (Alsrlis Tangues Portuprios, Socedad Ancrma) Da'a
frma remitigs por is Unided e Asesoria Juridica

Recuernmignic 021-2023 (Bonew| Sociecsn Andnime| oaca firma ramilkdd gor Ia
Unssad de Apasoria Juigics

Regusnmisnto 022-2023 (Brenntang Guatemaia, Sschedag Anoniral para frma
rermitdo por la Unidad de Asascrin Juridica

Reguarimenta 023.2023 Carmin Cargo Total Sociedad Angumar gara frma
rervlido gor la Unicad de Aseseria Juridica

Sequarmiama 024-20235 (Chevren Guatemala Ing) pasa firma rervhideo por la Unicad
da L=zeagria Juridica

Reguerimianto 0252023 (Clearec, Socisdad Angnima) para firma remibas por la
Unidad o0& Asssoria Jurigiza

Reguermento 026-2023 (Elsctroguimica de Guatemala Scoetac Angmimal para
frmia termtids gor ia Unidad o= Asesoria Jundica

Requerimients 027-2023 (GTM Guatemala Comercio de Progucios Charmeos
Sacetan Ancmma) para firme remiticla por fa Unidad de Asesoria Juridica
Reguermientc J28-2023 (Hantar, Sociedad Anoremia) para frea remicis p B3
Ididad de dsssora Juridice

Rasuermeenrto 029-2023 (Procesadora Quirigua Sacedad Andrrmal pars frma
remitico por la Unidad de Asesoriz Juridiea

Reguerimiento 030-2023 (Proyecis de Desarrolip Imegra Pontia, Soosdac
Andrma) para firsa remitdo por fa Undad da Asasoria Joridics

Sequetimienis 031.2027 (Reforestadora de Paimas de El Pelen Socsdad
Artrima) gara frma remitide por la Unidad de Asesoria Juriceca

Rasuermiants 032:7023 (Sobaros. Scciegad Argrmna) para frma rémiligo por (a8
Iiridad de Asasoriz Juricica

Recuerimento 033-2023 (Sohay Percxices Amence Ceniral, Socedad Angnmal
para firma remitige oar la Umdad e Asesoriz Jridica

Regqueriments 034-2023 [ Termnaies Asociades 98 Guslemala, Sockedad AnSrima)
para frma ramibda por fa Uridad de Asesonz Juridica

Requanmients 335-2023 (Uno Petroieca Socedad Anorvma) para frna remmido
coria Unigdas oe Asesoria Juridica

Ofies OF 8TC 0461-2023 ramitida por @ Depataments Finanoisrn cara los efecios
comespandianies

Oficio UGl STC $11.2023 remitido por la Uigad ce Audiona inlefma para oS
efaclod correspondarisas

Cficia DRH STC 188-2023 remnifiao por & Dapariamenic de Recursos NUMancs
pard ‘08 efecios correspondiertas

Fermiss de Maryn Karing Mortensgra Wong (Deganamssio ce Marcedea) zara
gutorizacdr remiide por @ Depanamento ds Recursos Humands

Ofcn OF STC 0172-2023 remitido por & Depatameanis Finansere pase ios efesios
carenponcie-tes

Paddo CINF 3TC 025-2023 (Servico o2 150 Cuentas de Correo Elactrdnico an
MNuba) para autorizacon remico por & Departamenis de Infermilica

Oficia DING §7C 028-2023 rermitide por & Daparamenic de Ingeteria para los
efscios corresnnmtisnias



Ofizie COMISION SINACIG 5TC 007-2023 remizian 2ar ia Comision Especisiizada
ds SINACIC pary los alecios corespondentas

ficig DRH STC Z200-2023 memitdo por =l Departemento de Recwrsos Humanos
parg los afestos coressoniantes

Permiso de Oditia Tabar Perreka (Secodn e Enfermana) sara sutorzscon remitids
por & Degariamenic de Recurses Humanos

Reguisicion de Materiales a Almacen 286€ para sulonizacOn rémitids por '3 Becsion
ce Alrmacan

Requisicién de Materiales g Almacan 2ESE pars astorizacidn remisds por i Bacoian
de Almacén

Hequsicion de Matanales o Almacen 2889 pars autonzaciin remidico por la Seccon
da Almacén

Requmicon de Matenales a Aimacén 2670 paca autonzacidn remrrido por la Seccdn
da Almacén

Parmisc de Marissa Viclors Mufioz Ardédn (Depatamanis oe RMercades) para
dutonzacich remitids por & Depanamento de Mercades

Permiso de Migue® Angel Cardona Perez (Depanamento de Informdtica) para
autorizacon remitido por sl Deperiamenta de Infarmatica

Parmiso de José Rodolfo Sandoval Pinecs (Departamenta de Informdtical pars
autofizacdn rémiido por &l Depertamenta do Informatica

Parnisa de (ge Eunice Bengonchea Centing (Linidad de informacon Publica) gada
autcnzacidn remitido por lp Umidad de Informecian Publica

Oficla ce Comsspondancia GG CC 0052-2023 remitide por Ofcrss de Ciudad
Capial parsa log @fecios ComMesnortiantss

Oficic DINF 87C 017-2023 remidide por 2l Deparaments da [nformatics para 03
shectios cormespandientes

Corendar DRH STC 0772023 remingo por &l Depantamento de Racursas Humanos
pErg ks efeliss carrescandiarries

e A4 STC 0852023 ramingo por Asesoria Jusdica pare ‘o8 afasios
Corresponcamias

Expederte ce Vidtices de Warls Asjandta Cracon (Chegue #5128 para
auterzacion remiigo oor 2 Unidad os Augiizs Inberma

Oficia Ad STC 055-2023 remutido por la Unigad ¢ Asasoria Jurdica pare ios efecios
correapondenies

Oficio AJ 5TC 05520213 remsixda por i3 Unidad de Asesorig Jurldice pars inos elesios
brinlgg 1 taladaivd e =oc

Dficia LHP-ZO0C-STC $33-2023 remitade por i3 Uniga e indormacion Pabliza para
a8 afecios corespordeies

Oficio DRM STC $224-2033 remitigo por &l Depmriamento dé Reoursos Humanos
para los efestos corespondieries

Oficia DF 8TC §1BE-2023 remitide por &l Depamamanris Fmancisre pera los efetios
correspondienies

oficio DR™ 3TC DFZ7-2023 remelda pov el Decamamenic o8 Recursass Humants
cara log efecios comesaond entas

Oficio da Coresgongenca GG CC C058-20Z3 remiide por Ohcnas oe Ciudad
Capital para |08 efeciss comespondientas

Ofico OPIF STC 048-2022 remitide por &l Depanamento e Protecoion pars los
efgciog cormaspondiantas

Recepoién deo los decumentos externos siguientes:



Nata Sin Fecha remisda por José Danel Najasa gare ios fecics cormaspondianies
Ofcic TERSTCNGEGR-PE-ZOLIC-2335-054 remticn oor la Murcipalidad ds
Pueria Barrios para los afecios comesoondiemas

« Oficia OF1-SAT-GRN-DAD-ASTC-0385-2023 remdido por Supenntendencla de
Bepmimsiracion Trbucana para los sfacios correspondentes

4 Elsboracion de las Circulares siguienies:
v BGG STC 0002-2023 dingida a las Usuancs del Pradio Fiscal y Plara Adminisirasva
v 860G STC M013-2023 dngda 8 ‘o8 Ususnos g8 Fradio Fiscal y Flaza Aominstratva

% Elaboracion ge ios Oficio siguientes

v BOaO STC N004.2073 dirgico a Empresa Ponuana Necional Santo Tomas de
Castla

¢ SGG STC 0005-3023 cingas @ '08 Depanamentos de Proiecaisn, Depanamenta oe
idercades Decatareio d& Recursea Humanes y Dapastamenia FirErciens

s SGOSTC 009S8-72023 dirgido &l Deganamenta Finanosrs

« S0CGSTC 0087-2023 dingide a las Sscciones de Tontroles y Areniva Genara

¢ S0 STC 0088-2023 ariggo @l Departamants Finandiarno

+ SG0GSTC 0099-7023 dingido 3 la Unigad ds A3ESania Jurldics

¢ SGGSTC 0100-2023 dirgids al Departaments de Ingeniara

J S00STC 0101-2024 gingido al Departaments S& Recuraos Aumanss

¢ SoGSTC0102-2023 dingien @ Departaments de Retursos Humanos

/ SG6STC 0003-2023 dngido a fa Unidad ce Aseadna Jundica

< SG0STC 0104-2023 dirgids al Depantaments 96 Mercadeo

v SGGESTC 01052023 gingiao al Departaments de Recursos Humancs

v SO0 STC 0108-2023 drigigo 3 'a Umdad ge Informacion Pucica

v SG6STC 0107-2023 dngido al Dapansmenc 38 Recurscs Humanos

+ SGG STC 0108-2023 dingide o fa Uridad de infermacion Fiblca

v SGa STC 01052023 dgiigido & ia Unidad de informacion Pugiics

v SGCETC 0140-2023 diigido o ta Unidad o Informiacion Puosia

v SGG STC 0111-2023 dingide a la Unidas de (nformacion Piblca

+ BGG STC 0112-2023 cingrao @l Departamanio of Retursos —umanss

% Apoyo en Impresion de los Dficios siguentes;

v B3 STC 0001-2023 anigido 5 Gerencia Dereral 3 la Bscoidn de Blanificacran
Desartaments de Mercadso Deportamente da Ingeniaria. Departamenito Financiert
y Dmgatamenms o8 Recusgs Humanos. Depariamerto de Proteccin,
Dapsrizments o6 Informdrca Umdag de Audiena intema Unidad ce Asesora
Juridica (#laborsos por & Asesst de Gerencia Genersl)

v SGG STC 0113.2073 drigido & Superintendencia de Admirstradisn Tribulgra
iWaEborace por Asasor ge Subgerenca Ceneral)

/ BOC STC 01142023 cingiso & Deparamenin de Recursos Humancs elancrads
nor Aseso de Subgerensis General)

4 Elaboracién de Oficios de Correspondencia siguientes:
< SG4 STC 0048-2023 dirglde & Cficinas de Ciudad Capial

+ BGE STC D0AC-2023 dingdo a Ofcinas de Ciudas Caphal
v B33 STC 0051-2023 dngide a Ofionas ce Ciugac Capdal
< S35 STC 0052-702% dirgide 8 Oficinas de Cwdad Candal



S5 STC C0583-2023 dingtio @ Oficines ds Cudad Capital
550G 5TC 0054-2023 dingdo a Oficingy oe Cludaa Capita
SGG S7C D055-7023 dirigigo & Oficings oe Cluded Capns
SG0 57TC 0055-2023 drigido o Oficiras de Cucsd Capital

Elaboracion de los Pedidos sigulentes:

-

L

SOG STC 0012-C-2023 |Page de Matedal Pramasiznal y Boroado

SCG 5TC 0014-4-2023 (Page Barvicio de Alimertacian)

SGG 8TC 0017-2023 (Pago de 03 Carné de Ingreso & Empresa Partuana)

53 STC 0020-2022 (Pago de Bebidas y Galletas Mesas de Abnl Mayn y Juniz)

Elaboracién de las Solicitudes de Pago siguientes.

-

o

o

BGC STC 0051-2023 (Pago car Compra de 05 Camas Matnmonas)

500 STC 0052-2023 (Pago por Servicn de Almertacian;

SGG STC 0057-2023 (Pago peor Servicio de Abmentacion para caso de Viska d=
Enam y Fabrern 2023

SGEGE 5TC 00684-2023 (Psgo por Vidlicos para Ana Lizbeth Peie Cenvanles 2o
Alonzod

SGE STC C065-2023 (Pago Matsnal Promocingl)

Elaboracidn de Momhbramientos de Comision siguientes:

o
o

o

T T

LS

<
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L

SEE §TC 0034-2023 Martz Alsparara Chacon Morales
BGG §7C 0035-2023 Xevin Samus! ViFeds Sergoval
L0406 8TC 0038-2023 Kevin Samusl Vikeda Sandoval
EGG 5TC 0037-2023 Bz Darvssa Veasquez Mejia
EG0G BTC D03B-2023 Hector Anionig LopeT Pereka

&GG STC 0035-2023 Elvin Ramos

534G STC [040-2023 Branda Giselz Morvoy Ortega

SGG STC D041-2222 Invin Alews Hintz Ledn

ELG STD O0MZ-20773 Kathenine Hoxana Alarcon Gamera
SGG STC 0043.2023 Vicente Ceros Fernando Lopez Mamagquin
SG0 8TC 0044-2023 Sdum Humrbeno Pascunl Hemandes
SG0G 8TC 0045-2023 Edvin Humberio Pescual Hermandss
SGG STC 00£3.2023 Aboia Obvia Lemus Fiores

SGG STC COaT-2023 Manssa Visteria Mufoz Asdon

SGG STC 0048-2022 Elve Danssa Velasouar Mena
SGG STC 4048-2023 Maro Ruben Arcin Lopez

860G STC 0080-2023 Edperty Sanzogn: Awilp Panag

SGG STC 00612023 Karla Fabiola Linaras Pares

506G 87C D052-2023 Marlyn Eunita Esguivel Carriln
SG5 STC 0053-2023 Candy Lucresa Colindres Cordon
204 87C 0054-2032 3 Florerting Garza

SGE STC 0055-2023 Merlyn Yesena Guerra Juarez
SGGE STC 0056-2023 Ara Lizbeth Pelcd Lervantes

SGG 3TC COST-2023 Josd Rodolfe Sandaval Pineda
SGG 5TC 0058-2023 Arndreas Sarai Lépez Duarle

SGG STC 00862021 Franklin Fabrico Morataya

SGG STC G080-2022 Pable Jazob Albarez Garcia



L

Elaboracion de Notas de Conformidad siguientes:

v SGGSTC 0011-2023 (Pape de Servico o8 Encomienda Se Liagus)

v BRGSTC 0012-2023 (Pagt Servicic de Akmentacion

< B8E0 TS H003-4-7023 (Pago de Servicis de Mavevmuents ce Vehicuio Misubs)

Elaboracion de las Notas de Envio siguientes:
¥ SG5 STC 0028-2023 dingido a Garenma General CC
« SGG STC 0028-2023 drgidg 3 Gerenua General CL

Elaboracién de las Solicitudes de Servicio de Mantenimsento de Vehiculos

sigulentes:

v SGG 8TC 0005-2023 (Vehicuic Rifisupishi & Subgesenie Generali drgeda 2
Desartamerto de ingemena

Elaboracion de Tiempo Extraordinaris:

« Nanc Karina Incemperi Lopez (20 Qunozra Mes de Febremn 2043)
« [Dorg Elena Lopez Vasguez (2° Cuwncgna kMes o= Febraro 2023

v Nanci Karina ampany Lépez (18 Duincena Maes da Marze 2023
< [Dara Elena Lopez Vasguer (1* Cwheena Mas de Marzo 2023)

< Nangi Kanna lkcampari) Lépez (2* Guingens Mes d2 Mearzo 2073
« [Diora Blene Lopee Vasgeez (2" Quincena Mes de Marzo 2023

Revisién de Contratos Administrativos de Servicios Técnicos Temporales y
Servicios Profesienales Individuales Temporaies:

¥ 125-028-2022 Yoseph Osvaloo Monroy Civa

¥ 125-028-2023 Jign Dwegn Gonzaiez Samos

Enviar Correo Electronico a 108 Ejecutivos siguianies!
< Lig Gerson Raul Balley Popel — Subgaerente Generl

Enviar Correo Electrénico a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
v Clactia Bodigusr de & Rive — Asisterne Barenzia Ceneral OC
« Hector Antomo Lopes Peraira - Asesor Subgerenoa General 5TC

Enmtregar correspondencia a los Departamentos de:
Gererca Gansral BT0

Subgerenca Genera 3TC
Depariamento Financiers 3TC
Departamentd de Mercaden 57C
Dapartaments de Protascor TG
Cepartarmentc de Informatca 5TC
Departamenta de Proteccion STC
Desattamenic de Ingenisria STC
Unicad de Asesaria Juridica 5TC
Secoian de Tesorena 57C
Secoidn ce Compras 3TC

UM A T

TR O SH TR



<

Entregar a Gerencia General, |2 documentacion siguiente:

L

Dficio SIG STC 0001-2023 a traves da Asstemie de Gerencis Gene ol 5TC para s
aferies comessondientes

Entregar al Departamento de Recursos Humanos. 1a documentacion siguiento:

-
=

Ofcio SGG STO 0066-2023 para los efectos corrsspandienies
Sagidg DR 5TC 140-2023 (Arrendamenta ge Maguinas y Egquipes de Ufcinas)
oare los efectos corresponcientms
Pedize DRF STC 138-2023 (Paricipacien en Capacitacidn Trigutara Onhre MNuevas
Reglas) para log efecios correspondientes
Ohcie S50 STC 0101-2022 pars los efectoa corespandientes
Sermss de Masilyn Kerina Montenegre Wong (Decaramanic de Mercaled! o5°s
o8 slectos cofresponthentes

oo SG6 8TC 0102-2023 para ‘og efectos correspondienies
Parvso ce Oz Tonar Pemilo {Seccitn ge Enfsrmeria) pars los efectos
correspondisniss
Ofica 565 5TC §105-2023 para los efecios comresponcienias

=ip S5 STC §107-2023 para |95 Slecias cormaspondeTies
Penriso de Masissa Victona Mufoz &rgdn |Departarmenis ¢g Wercades) 2ara 'os
efacios coltespondienies
De-misa oe Migual Angel Cardona Pérez (Departamenio de Irformeticat pars i3S
efacios correspondientes
Serrise de José Rodolo Sandovel Pimsda (Depattamenty ce Informaboal paa 08
sfeciss corespongianias
Perrisa de Olzg Eunice Bargonches Centno (Uncad os informacisn Pubicar para
oz &fecloe cormesponoienies
Oficla SIG STO 0001-2025 cara ba efectos sorraspondientss
OFicia SGE 5TC 01 12-2023 para los elecios correspondanias
Oficio SGG STC 0114.2023 para los efectos correspondianiss

Entrega al Departamento Financiere, la documentacion siguients:

L
o

&

L

Oficio S5 STC D095-2073 pare ios sfscios correspandieniss

oo SGE STC 0086-2025 para ins efectos correspondiantes

Ofiem 860G STC 0098-2023 para los sfectos correspondertes

Pedida SGG 5TC 0012-C-2023 (Paas de Material Promocional y Botdado] para ios
efemos correspandientes

Pedidn S50 STC 0014-4-2023 (Pago Servicio de Alimentacién) Dara ios efacios
COrespondiaTies

Pedsio BGGE STC C017-2023 (Pags d2 03 Carna de Ingraso a Empresa Porfuana
para los efestos correspondientes

Soliciug de Page SGG STC 0057-2023 (Page por Sefvicic de Almemacon para
casa o Visita e Enero y Feorero 2033) para tramits de page

Pedide 4G STC 0020-2023 (Pago de Bebidas y CGalletas Meses de Abrl. Mays v
Junio) para loz efectas correspondientes

Saicitad de Pago 5GG STC £6084-2023 (Pago oor Viaticos para Ana Lateth Peich
Carvantes de Alonzo) para tramite g2 Pago

Solicitud oe Pago $3G STC 0055-2022 (Pago Material Fromogicnal) para iamita
Se pago

Oficio 513G 3TC 0001-2022 para los efecles comesconmientas



Entregar al Departamento de Ingenieria, i3 documentacion siguiente:

¢ Ofcio 3GG STC 0100:2023 pars 103 #80i0s Camessonceniss

¢ Boleiud de Martenmients e Vehiculo 5GG 5TC 0005-2023 (Vehicuo Mirsubista
| Susgarente General) para los efeclos corespundeeiel

< Oficio SI1G STC 0001-2023 pars los elecias cOmesgonmanias

Entrogar al Deparntamento de Proteccion, la documeniacidn slguiente;
¢ oo SGG STC D005-2023 para ios efectos comespond@anies
¥ Oficic SIG §TC 500°-2023 pera ios efecios corresponliamas

Entregar al Departamento de Mercadeo, la documeniacion sHjuiente:
¢ e SGG STC 0095-2023 para los 2feCIos CorMresponciemes

< Ciredar DM STC 0032023 pera o3 efesios commasoonmemas

¢ Micie SEG STE 0104-2023 parz ios efecios Corresponidhentes

v Ofico SIG STC 0001-2023 para 'oe efecios cormaspondEntes

Entregar al Departamento de Informatica, ia doecumentacion siguiente:
¢ ficio SGG STC 0108-2023 para los sfectos comaspondentes
¢ Cico SIG 5TC 0001-7023 para 'os sfeclos comespongEnies

Entregar a fa Unidad de Auditoria Interna, la documentacion siguisnta;

¢  Eapechetie de Vigicos de Matia Amandra Chacon {Cheque 48145) cara los efecils
cormesporkanias

v Cificio SIS STC $001-2023 cara ios efeclos cormespondienios

Entregar a la Unidad de Asesonia Juridica, |a documentacion siguiente:

< Reguetments 018-2023 iAgunss Guatemala. Sctiacad AnaTma; para Ios efecios
CofrespOnents

¥ Resuermeenio 0152523 (Alimentag ol Atlantics Cociedsn Anonimal cara oS
feCios coresponcieras

+ Reguenimente 020-F023 (Atlantis Tergues Portuarios, Socedad Ancnima) para 108
efestns comasoondienes

v Hequermenic 024-2023 [Borevil Scoedad Anonmay para o8 efectos
coeresponaentes

¥ Reguerymento 027-2023 (Brenmang Gualemaia Bociedad Andmma) pEra 0%
efectos cormspondientes

< Requatdmenta 023-2023 (Cermin Carge Totel Scoedad Ancmima) para o8 efscios
cofresnondiertss

¢ Reguermignlc  024-2023  (Chewron  Guatemals  Ingi para o efecice
coTsspandiéntes

« Reguermento 0[25-2023 (Cieartec, Sociedad Anmbrima) pard o8 etacing
correspondianios

v Reguenimiento §26-2023 (Electraauimica fe Guatemala Spcedad Ancnimaj 0ara
ine electaz CHTESDOTEERTRE

¢ Resuerpriento 027-2023 (GTM Guatemala Cometcta de Producios Quimicos
Sncmadad Andnima) oera los efecios corraspond entas



L

Reauermento  028-2023 (Hantar Seciedsc Anonuma) fama s efecins
coresponthemes

Requanmiens 0202023 (Procesadora Quirgua Scoiedes Ancnimsz) oaa 10s
efgcios camespanlienies

Reguerimierto 030-2023 (Proyeclo 2¢ Desarraia Inepral Fortia  Sociedad
ananima) pars los efecias corespondentes

Reguermments $31-2023 (Reforesisosma ce Paimas ce S Pmen, Sociedal
Anarrmat cara o eSS Comespondemes

Requermisnic 032.2023 (Sobargs Socedad Anommal pama las  efectos
SOTEROONdEEs

Requerimiento 033-2023 (Solvay Percxides America Central Socedad Anortmal
para (os elactos cormaspondentes

Requarmiants 034-2023 (Termnales AsoCiadas o Custermala, Sam@adad Anorima )
para log sfecios comesooncdEnies

Reousrrmento 035-2023 {Uno Petrolecs, Sooedad Andyime pars o fiectos
carsdpondamies

Oficio 5030 STC 0088-2023 pars ios efectos comesianienias

Oficia SGG STC B103-2023 pars ios afeciod COmesponmemEs

Cfea SIG ETE B001-2023 pafa ios afecios COMESSONZIENEE

Entregar a la Unidad de Infermacian Pablica, 2 documeniacion sigu ignte:

LU T R

Oficiy S0 STC 0106-2022 para ips sfecios comesponoienmaes
Oficio SGG ST 0108-2023 para los efecios cormespondiemss
CHicio 860G 8TC 01032023 cars ios efeclos comaspondsries
CHicio SGE STS 21102523 pars o efecios comespondenies
Oficia SG5 STC 5111-2022 para los ¢lacics Comesponmentas

Entregar a la Seccion de Tesoreria la documentacion siguienle:

¥

Expediente 35 Amuerze: ¢ 35 Babidas (Chegue 49098) pama los afecios
correspondanies

Expediere Gasics de Regresentasor de Cerson Raul Badey Popel (Cheque
45507 pars fos efecics comespondientas

Expedisrte Detas ge Fatrera 2023 oe Allan Yur| Barera Aragon iChegque 48493]
para los efecios correspondientes

Exgediente Viancaz de Keyn Samusl Villeda Sandoval (Checue 45135 para jos
afeCics comesdpondenas

Expegiants de Vidicos de Kevin Samuel Vileds Sancoval (Cneaue 48136 para iog
efecios comaspondarias

Entregar a ka Seccion de Naminas y Salarios, la documentacion siguiente:

L

Bocla ¢ Rapore e Tiemps Swtraordinare Forentino Garza (Suogersnca
Gererall para los elecios comraspondientss

Saels de Repors de Tempo Extracrtinans Dora Elsna Lopez Vasgquez (Casa O
Vistasi oara o8 eleclos comaspandienies

Rolera de Resorte e Tiemps Extrasdnane Nanci Karina |xcampari; Lopes (G asn
de Vislas) oaa los efecins correspondienies

Scieta de Repore de Tiempo Exrraordnario Josehne Guaddiups Badaya Crur
ISansde ma Comtanidas) para log efectos corraspondentes



Be'eta de Repode da Tiergo Extracrdnanie Cesar Ecuarco Palacios Weia (Sescon
da Martenimiento; para l0% efeclos COMEsDAnTSas

Solela de Fenate de Tiampo Extraordnaro Migusl Angel Diaz Garcda (Secoidr de
Manterimients) para ias efectos corresoondismies

Boleta ce Reporte d¢ Tismpe Extragrdnaric Rugen Serera Lima (Secoar as
Marisrimento) pars lof efecios correspond enngs

Bolets de Reponte oe Tiempo Extracrdinans Edgar Sivend Egcotar Lipez {Sgccdn
ce Mamenmignis) 2273 los efectos comespondertes

Bolstg da Rapone da Tiemos Extracrdinanie Rolande Garcia Guerra [Seccadn da
Mamanimiento] pars ips efastas correapondentes

Soleza de Reporte de Tiempo Exvaordinano José Mara Eaprafa (Seeoiér o2
Martermienta) para kos efeclos sorrespongiantas

Bolats de Reporte ce Tiemps Exracdirana Timolee Genzalaz Carmio 1Sepcidn g2
Mamanimierio) pars (os electos corespondantas

Saleta ce Raporte de Tiemoo Extracrdinaric Randaifo Mayorga Lopez 1Saocan te
Marterimienta) para los efeclos cofrespandieTes

Boleta de Rapore de Tiemps Extrasrdirans Manfredo Moraes Vasques iSecoidn
e Mamanimiento) para jos efectos correspondientas

Boeta de Reporte de Tempe Exirssranacdc Edin Rere Caleas [Secton o€
Kartenimiento) para 08 afecios cormespandieries

Boleta de Repote de Termos Extracrdinaic Samusl Qbva Morterroso ( Secodn de
Seguridas) para los efactos cofresoondientes

Boeta d& Reports de Tienspo Extracrdinaria Ficarde Arue Moraies Dunor (Secoon
da Saguridad) pars los efecios Correspantentes

Enleta de Reporte de Tiemco Extraoroinane Claudia Cleivel Sarrverfo Az
(Seccion de Néminas y Salarios) para los efectos correspondentes

Boeta de Beports oe Tiempo Exteadrdinario Awaro Emesic Maninez iSeccitn de
Manterrnento) para 1os sfecios correspondienisd

<+ Entregar a la Seccion de Presupuests, la documentacion siguiente:

Ld

Padico SGG STS 0012-C-2025 iFago de Matenal Framocional y Bcrdads) para
aulerzackin

Pedidz S35 STC 0014-4-2023 Pago Se-vicio o2 Aimeniacion) pars sulofizaton
Padigo 8GG 5TC 0017-2022 (Page de 03 Cama de Ingreso a Emzresa Ponuena
para auorizacitn

Pedide 5GG STC 0020-2023 (Page oe Bebisas y Gailetas Messs oe Azt Mayo y
JUMiS) SBra aTRnZAcOn

% Entregar a la Seccion de Centro de Costes, la documentacicn siguiente:
w

Bedids SGG STC 0012-0-2023 (Page da Materal Promocona y Sordads) para
BUTOTIEDTIDN

Pedids BGG STC 0014-4-2023 (Pago Senvicis 62 Almentacdn) park SUloNZacon
Padco 856G STC 0017-2023 (Pags de 03 Cams oe Ingreso 3 Smypresa Fortuenal
pana amarizacon

Padide SGG STC D020-2623 (Pags dw Besidas y Gatelas Rases da Abn Mayo y
JUma pEra sutorasgn

< Entregar a la Seccion de Aimacén, la documeniacion siguientsa;
¥+ Reguisicién de Matenakes & Almacan 23247 parz los efecios cirespanienias



¢ Regusicion de Matenizies a Almacen 2854 para los efectos cormespondientss
< Ramesican gz Matenalas a Almacén 2886 para |os efactos correspondientes
Fegqusssn de Materiales 8 Almacén 2868 para ok efsctod cormespondentas
Begusicisn oo Materiaes a Almacén 2802 para loe efeciss comesponcientes
Mequscon de Maleriaies 3 Almacen 2870 para los efecios corescontienies

L

b T

% Entregar a la Comisién de Pianificacion, la documentacion siguiente:;
¥ Expegiente o¢ \Vidtoes de Karla Fobicia Linares Parez (Cheque 48087) para los
efecios coMmesponienies
v Ohowo SIG STC O007-Z003 para los afecios cormaspondienies

4+ Entregar a la Seccion de Archivo Gengral, 1a dacumentacion siguients:
« Ofico 8GG STC 0097-2023 pata 'os siecins correspondientes

& Entregar a la Seccion de Controlas, la documentacion siguiente:
+  Ofices SGG STC 00S7-2023 para los efattos corraspandiarties

<= Entregar a Instituciones Publicas o Privadas, la documentacion siguiente:

¥ Oficc SGG STC 0084-2023 sniregade 8 Empresa Porluana Naconal Santo Tomas
ge Casifa

¢ Circuler SGG STC G002-2023 entegaca a 108 Usuaros de! Precic Fiscal y Plazs
Acmerstiaive

v BG4 STC 00032023 entrepads 3 los Ususnos del Pradio Fasal v Plaza
Acmirnsiralva

v Ofipc 5GG 5TC §113-2023 entregado a3 Supefintendencia ce Adminisiractan
Friculans

e | o
- i - W .,}'ji
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7ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 034-029-2043 .-rif
NOMBRE: Ana Maria Garcia Marcos
CARGO: _Servigi cricas temporales congsistentes en apoyar en tareas operativas y ce

limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

CORRESPONDIENTE del _01 AL 30 dei mes abril de 2033 |

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 30 de abril del presente afio, se realizaron |as siguientes actividades:

% Llimpieza de oficing de Auditoria Interna ubicada en el tercer nivel de edificio
administrativa de ZOLIC

% Llimpieza de sanitarios de damas ubicados en el tercer nivel del edificio
administrative de 20LIC

% Limpieza en oficinas de Gerencla y Subgerencia General en &l tercer nivel del edificio
administrativo de 20LIC.

% limpieza y orden del Archive General ubicado en el mddulo de la plaza

administrativa.

Limpieza en oficina de Asesoria Juridica ubicada en el tercer nivel del edificio

administrativo.

& Se brindo atencidn con el servicio de preparacién de cafe a log diferentes
departamentos y jefes.

< Umpieza de los utensilios diarios utilizados por el Gerente, Sub Gerente y jefes del
tercer nivel del edificio administrativo.

% Limpieza general de los utensilios de aseo diario.

.3
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s f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ol LIBRi
SANTEY TOREAS

S P ST LY INFORME DE ACTIVIDADES
) RENGLOMN PRESUPUESTARIO D29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 035-028-2023

NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE HERNANDEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TE S CON TES ENM APOYAR
EN TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO
IC 0 | c RCIO “SANTO TOMAS DE

CASTILLA". -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL ANO 2023

1. Recspcitn de oficios, providencias, ceduias de nofificacion, gue han sido
enviados de diferentes departamentos de Z0LIC para el departamento de
Asesoria Juridica

- NOMBRAMIENTO DE COMISION SGG. STC. No. 0038-2023
- OFICIO 5GG. STC. No. 0099-2023

-  OFICIO SGG, STC. No. 0103-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0115-2023

- OFICIO SGG. 8TC, No. 0116-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0150-2023

-  OFICIO SGG. 5TC. No. 0151-2023

- OFICIO GG. STC. No. 110-2023

- OFICIC DRH. §TC. No. 184-2023

- OQFICIO DRH. STC. No. 214-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 218-2023

- QFICIC DRH. §TC. No. 238-2023

- QFICIO DRH. STC. No. 249-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 256-2023

- OFICIO DRH. 8TC. No. 269-2023

-  OFICIO D-ING. STC. No. 032-2023

- CIRCULAR DRH. 3TC. No. D17-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 018-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 020-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 022-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 023-2023

- O-DISERCOMI-168-2023 SRLO-F.O.

- O-DISERCOMI-161-2023 SLO-H.G.D. R
-  D-DISERCOMI-221-2023 SRLO-F.C.

-  O-DISERCOMI-224-2023 SRLO-F.C.

-  O-DISERCOMI-218-2023 SRLO-F.Q.

- QFICIO 3IG. No. 0001-2023

- OFICIO UIP-ZOLIC-3TC. No, 36-2023

- PROVIDENCIA GG. STC. No. 008-2023
- PROVIDENCIA GG. STC. No. 009-2023
- PROVIDENCIA GG. 5TC. No. 010-2023
- CEDULA DE NOTIFICACION 080-2023



2. Aportes a oficios enviados de asesoria juridica:
- OFICIO AJ. STC. No. D97-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 098-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 100-2023
-  OFICIO AJ. STC. No. 108-2023
-  OFICIO AJ. STC. No. 110-2023
- QOFICIO AJ. STC. No. 113-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 114-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 115-2023
- QOFICIO AJ. STC. No. 116-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 117-2023

3. Envid por correo electrénico del informe mensual de Acceso A La Informacion
Piblica, sobre los servicios adguiridos por ZOLIC.,

4. Recepcién del testimonio del contrato de arrendamiento, fianza de cumplimiento
y Polizas de responsabilidad civil y contra dafos e incendios de las entidades:

TANQUES DEL ATLANTICO, S5.A

NATURACEITES, S.A

QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S5.A

PROYECTO DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, S.A
ALIMENTOS DEL ATLANTICO, S.A

SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, 8.A

CAMIN CARGO CONTROL GUATEMALA, S.A

ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A

CHEVRON GUATEMALA, INC

2. Envié de requerimientos a los usuarios, sobre fianzas de cumplimiento y polizas
de responsabilidad civil ¥ contra incendios, vencidas y proximas a vencer.

6. Informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS DE
CASTILLAS), enviado a Gerencia General y al departamento de Mercadeo.

7. Recepcion diaria de Motificaciones via casillero electrénico, de los procesos
judiciales que obran en asesoria juridica,

8. Anotacion en el libro fisico de notificacién de procesas y archivo diaro, de las
notificaciones recibidas.

8. Organizar y ordenar semanalmente de los archivos, que se encuentras en
Asesoria Juridica.

10, Organizacion de la agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.



11.Crganizacion de la agenda de los usuarios que se encueniran en tramite de la
realizacion del contrato de arrendamianto.

12.Informe mensual de Programa Operativo Anual a Gerencia General,

Andarjacke Vanessa Acevedo Martinez de Hernandez
Persona contratada
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Lic. Angel Roberto Osorio Ordofiez
Jefe inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 036-029-2023
NOMBRE: ANGELA FABICLA DUARTE DE LA ROSA

CARGO: Senvicies tacnicos temporales consistentes en apovar en la jefatura financiers
en {odos ios procesos ralacionados con contral interna.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

Atentamente me dirjo a usted, para remitirfle informe sobre mis actividades:

Persona Contratada = "‘H_

Se realizd la bisqueda y folocopias de expedientes de pago que requirid el
departamento de financiero para comprobacion de expedienies,

5a hizo entrega en 68 leitz con 2380 expedientes de pago a archivo general y se
verifico expediente por expediente para venficacion completa de cada une.

Se realizo oficio para entrega de expedientes al archive general para entrega de
cada expadiente,

Se realizo rendician de caja fisca de facturas v formularios para respective informe.

Se verifico nota de afo 2022 No. 19 de 432 expedientes para verificacion de
expedientes completos, firma, sellos v descripcion completa.

Se verifico nota de afio 2022 No. 20 de 419 expedientes para verificacion de
expedientes comgpietos, firma, sellos v descripcion complata.

Se verifico nota de afio 2023 Mo, 01 de 136 expedientes para verificacion de
expediantes completas, firma, sellos vy descripcion complsta,

Se verfico nota de afic 2023 No. 02 de 20 expedientes para verficacion de
expedientes completos, firma, sellos y descripcién completa.

Se verfico nota de afic 2023 No. 03 de 41 expedientes para verficacion de
expedientes complatos, firma, sellos y descripoion completa

oB verfico nata de afo 2023 No, 04 de 202 expadientes para verificacidn de
expediermtes completos, firma, selios y descripcion completa.

ahmla Duarta de |z Rposa
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 037-029-2023.

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA 1SALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS~
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023,

» Apoyaren redaccidn de documentos diverses del archive general,

s Recepcionar documentos, archives y correspondencia de la Secclon de Archivo
General.

» Apoyarala Encargada de Archivo General en la busqueda de documentos
archivados en atencion a los departamentos.

s Verificay procura la existencia de materiales de oficina de uso ordinario y otros
relacionados, que se requieran para el trabajo del Archivo General,

e Apoyar en la recepcion de documentos gque ingresan para el resguardo en
Archivo General.

s Ingresaren control digital de la Seecién de Archivo teda documentacion que sea

recepcionada para resguardo de la misma.
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RENGLON PRESUPLEESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. ﬂ&ﬁ-ﬂiﬂ-ﬁ:ﬂ}i

MNOMBRE: Anibal Pérez Gomez

CARGOD: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las Instalaciones portuarias (codigo PBIP) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP) o
GORRESPONDIENTE: Dei l}lll 30.de Abril del afio 2023, 7

Atentamente me dirjo & usied para remitile sobre mis actividades realizadas en cada puesio
de servicio,

TURNO |de 18.00hrs & 07.00hrs  IFECHA 1 sdbado 1 de abrjde 2023
Recibi servicio en garita #2 registro. vy siempre elerta pos cuskquier percance vy siendd supenaisada por
mi jefe de zrupo.

TURMND |I:|'E- O7-0dbr= a 15:000rs |FEEI-E|II|. i lurnes 3 de abdl de 2073
Reclbi cervicio en Garita #1 titular, v siempre alerts por cuaiguler percance v slendo supervisado por mi

jefe de grupo

TURNO  [de 19.00hrs 2 07.00hrs  [FECHA l martes 4 de abril 0e 2023

RECiDI 58rvicin en egimcic B0mINISTRATIVO v SIEMpPre ST por CUBigQuiBr Dercance ¥ s18ngo SUpefvisaao
por mi jefe de grupo.

TURNO lde O O0hrsa 19:00hrs |FECHA | jusves B de sbdl de 2023
Recibi servicio en Peatonal. ysiempre alertz por cualquier percance y sienda supervisado pormi jefe
[ g upe,

TURNDC Ide 19:00kre 2 07:004rs  |FECHA | wiernes 7 de sbril de 2023

Wi primer dia de descense correspondients 2l mes de &beil,

TURNO ide 07.00hrs a 13.00hre |FECHA | domingo § o= ebril de 2023

II'».-'!i segienda dia de descanso correspandiente &l mes de Abril,

- ¥ i T
imﬂﬂﬂ !.-'I..: A QM thes 3 a7 i00kee Ie A | leirnme 1I:| Aim nhri| rin

He - L Bt it ] | ——aE i et e

Recibf servicio en Garita #1 Reglstro, v siempre alerta por cuslguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 07.00khrs 2 19:00hre  [FECMA miéreoles 12 de abnl de 2023
Rerihf wrrvickn Pn garita 82 titular v slempre alerta pnrcualnider perrance  siendn ttinervisadn pne mi

jefe de grupo.

TURNO |da 15:00nrs & 07:00hre  [FECHA | jueves 13 da abel ge 2023

Recibi sarvicio en Garita #1 Registro. vy siempre alarta por cualguier percance y siendo supervissda por
mi iefe de sruono.

TURNO |de 07:00hrs a 19:00hrs  |FECHA | sabado 15 de abril de 2023
Reciti servicio en Peatonal, v siempre sleria por cualguier percance y siendo supervizsado por mi jefe

_I:E_E_grupu.

TURNO  |de 15.00hrsa 07 O0frs  |FECHA | domingo 18 de abnil da 2023

fiecibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisada par mi
jafe de grupo,




TURND de O7:00frs 3 13:00hrs  [FECHA | martes 18 de abeil de 2023

Rerihi seruicin #n Pantanal i <iemnes alerta nnr rualouler nseranes v dendn sunsrvitads nor mi iete

d_Eﬂrui:ln-

TURND |de 12:00krs @ 07.00hrs | FECHA | midreoies 19 de abril de 2023

Reclbi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisada por
mi iefe da arupe,

[TURNO _ |de O7.00hss & 1S.00Nrs [FECHA | vienas 21 de abril de 2023

TEEEIbl servicio en edificio aOmInisirative y siempre alerta por cualquler percance y slendo supervisads
pormi jefe de grupo,

TURNO lde 12:000rs 3 07:00hrs  |FECHA | sdbade 22 de abril de 2023

Recibi senvicio en Garita #1 titular. v siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisada por mi
jefe de grupg,

TURNO |de O7-COtrs 2 19:00hs  |FECHA | lunes 24 de abril d= 2023
Recihi spruicin en Garita #1 Regictra v cismnee alers nor coalmiier percance v sisnfn € inarndeadn poe

mi jefe de grupe.

TURND |de 16:000re & 07:00hrs  |FECHA | martas 25 de abril de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerts por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupa.

TURND ide O7:00hrs & 19.00hrs  |FECHA | weves 27 de sbril de 2023

Recibl servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualguler percance y siendd supervisado por mi
{jefe de prupo.

TURNC lde 19:00hrs @ 07.000rs  |FECHA | viernes 28 ce aoril de 2023
Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cuzslquier percance y siendo supervisade por mi
tisfe de grupo.

TURNO |de O7.00nrsa 19:00hrs  [FECHA | sébado 29 ce abril o 2023
Barihi dasirinooan l'ﬂi'l'lll'"l-l'h'l- l.lrilt I- i.'lﬂll'lﬂ-ﬂl'ﬁl alares ﬁl:\._r |_—|_|E-!r|.|_|-|_:_|r DSrCEACe |.-]|:|.-|'l||n||r|. :||r|1'.|.r|ru|q ;.rh-l rl.nr i
jefe de Erupa.

TURND |oe 18:00trs 2 07.00hrs  [FECHA | domingo 30 de abyi de 2023

Recibi serviclo en recorrida vial y siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisadso por mi
jiEle di grupo,

&
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 039-028-2023 I

NOMBRE: Arturo Coc

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues v de las instalaciones portuarias (codigo PBIP) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias [PPIF)

CORRESPONDIENTE: Ded 01 &i 30 de Abri cel afio 2023, ;;

Atentamante me dirjo a usted para remitinie sobre mis actvidades realizadas en cada pusslo
de servicio.

TURND ge O7-00hrs @ 19.00ws  [FECHA [ sabado 1 de sbil de 2023

amaneci servicio en recorrida vial v siempre alerta por cualguier percance ¥ siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURND |de OT.00hrs & 15:00hws  [FECHA | jueves 2 de marzo de 2023

Recibl servicio en Garita #1 titular, y siempre alerts por cualguier percance vy slendo supervisado por mi
lefe de grupo.

TURND |de 18:00hre & O7-00hrs  [FECHA | viames 3 de marzo de 2023

Resihi sETVICID BN eGiTicIo admnistrativo v SiIemipre aiena por CuaiGuier percance ¥ $endo supenisaao
por mi jefe de grupa.

TURNOD lde O7.00hrea 19:00hre  |FECHA | domingo 5 de marzo de 2023

Recibl servicio en garita #2 tituiar. vy siempre alerta por cualguier percance’y siendo supervisado por mi
jieTe 9k Brapo.

TURNO |de 15:000¢s a O7:00hrs  [FECHA | lnes & de marze de 2023

Recibi servicio en garita #2 registro. v siempre alerta por cualquler percance y siendo supervissdo por
mi jafe de grupa.

TURNO |de O7-00Frsa 18.00hrs  [FECHA | migrooles B de marzo de 2023

#ecibl serviclo en edificio administrativa y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

ITURND lde 10:00hee 3 07000 IEECHA ! jueves § de merze de 3003

Recibl servicio en Garita #1 Registro, v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisedo por
mil fefe de grupo.

TURNO |de 07 00hre s 19:00hrs  [FECHA | sabada 11 da marzo de 2023

Reribl sprvirin en garita #£3 tihdar v sipmipre alerta por cuainider percance v sheadn supendsadn por mi

jefe de grupo.

TURND |de 15.00hrs & O7:00hrs  [FECHA | demings 12 de marza ds 2023
Fecibi servicio en Garita W1 Registro. y siempre alerta por cualquler percance y siendo supervisedo por
mi efe de grupo.

TURNOD |de OF O0hrs a 19:00hrs  [FECHA | martes 14 de marzo da 2023

Redbl servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupo.

TURND |de 12:00nrs & O7:00hrs  [FECHA | migrookes 15 de marzo de 2023
Recbi serviclo en garits #2 titular. v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado pormi

jefe de grupa.



TURNG __ [de 07:.00Ns 5 15:00hrs [FECHA | viames 17 de marzo de 2023
HF'-[‘Iht sandifin en garita 87 registra w sipmpre alerta por cualgitipr perrance ¥ eimnclo mp.-ﬂnm:arln piar

mi jete de grupo.

TURND [de 19:00hrs 2 07:00hrs  |[FECHA | sébede 18 de marzo de 2023

Mi primer dia de descanso correspondiente al mes de abril.

TURNO lde 07:00hes a 15:00hrs  |FECHA | lunes 20 da marzo de 2023

Mi sagundo dia de descanso correspondiente al mes de Abril.

TURND |ce 19°00hrs 2 07.00hes  |FECHA | meries 21 de marzo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular, y siempre alerts por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de prups.

TURNO |de 07.00hrs @ 19.00hrs  [FECHA | weves 23 de merzn de 2023
Reribl sprdcin pn Garita 81 Repistrn y tlempee alecta pors rualnoisr aartance v shendn cuneruieads nor

mi jefe de grupo.

TURND e 19:00hrs 2 O7.00hrs  [FECHA | vienes 24 de marzo de 2023

Recibi servicio en Pestonal. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupd.

TURNO  |oe O7-00hrs 2 19:00hrs  |FECHA [ dominge 26 de marzo de 2023

Recibl servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supenvisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de 19:00hre 2 07:00hre  [FECHA | lunas 27 de marzo de 2023
Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

TURND [de 07.00hrsa 19:00hrs  |[FECHA | midreales 28 de marza de 2023

Barihi sorulein g parits 82 titular, y ciemorns 2 sharts pov cuabnubsr nercancs y siands sunand|sado por
jefe de grupa.

TURND [de 45:00nre a O7:C0hrs  [FECHA 1 jusves 30 de marzo de 2023

Redbl servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jjefe de grupo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 040-029-2023

NOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

CARGD:  SERVICIOS TECNICOS. TEMPORALES, CONSISTENTES EN
APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE
CONTROLES.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 30 _DEL MESDE _ABRIL DE 2,023

« Atencion al personal solicitante en modulo 1 v 2 de control de operaciones.

« Elabore 550 contrasefias para ingresos y egresos de mercancias de
predio fiscal,

+ Archivar pases de ingreso con su respectiva pdliza de cada empresa.

= Mantener el buen uso del equipo de oficina.

* Ingresar datos al sistema SICOME de todos los camiones gue Ingresan y
egresan del predio fiscal.

* Hacer formularios para el ingreso de heramienta al predio fiscal.

+ |Ingresar datos en Excel de toda la mercancia que ingrésa y egresa del
predio fiscal.

* Enirega de hojas de tiempo extraordinario a los diferentes usuarios dentro

del predio fiscal.
T,
."*-:.
! | i = ] .'1' Y,
T el E o F. b
Astrid Pamela Aguilar Sagastume Fredic Emest Silas Rivera

Persona Contratada Jefe Iimediato
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= INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO D28

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-028-2023 ©
NOMBRE: Beverly Linsay Navyll Escobar Herrera De De Ledn

CARGO: Servicios Técnicos Temporates consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo Internacional para la
Proteccion de los tu.ﬁpas y de las instalaciones Portuarias (codigo PBIF) y con & Plan de Protecclon de Instalaciones
Puiluarias (FRIF)

CORRESPONDIENTE: Dal 01 al 30 du Abril del sfio 2023.

Ateriaments me difio a usted para remitile scbre mis aclividades realizacas en e! puesto de servicio,

g 08 00hrs 2 12:000rs y de 14:00hrs &
TURNQ | 17:00hrs FECHA sabade 1 de abrijde 2023

Deacuerdo a la rotacion de turng que labora la Sefiorita Escobar ke correspondé su dia de descanso,

8 O6.00NS @ 12.000rs y om 14 00Nrs 8
TURNO | 17:00hs FECHA dominga 2 de abrll de 2023

Jl:leacuerdn a la ratacian de turno que labora 13 Seficrita Escobar le corresponde su dia de descanso.

TURNDO |17 00Ns FECHA lunes 3 de abril da 2023
Recibl servicio En Entrada Pestonal Apuntands 2l personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
levando control de Gafetas y apunte de documentos del personal que ingrese 2l predie fiscal, asimisme revision de

Rolsnnas
i ]

de DS:00hrs a 12:000rs y de 14:.00Ms a8 ‘

e oUUnrs & 12 rs y da 14! ]

TURNO |17.00hrs FECHA ‘ rriaries 4 o= abril og 2023

fecibl servicio en Entrads Peatonal Apuntzndo al personal gue ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tamblen
lavandn rantral de Gafetes v apunta de dorumentae Ael persnnal gue ingresa al aredin fiscal, atimismn reyiehan fe

Bolsones,

B DoLLNS 8 12 0unrs y g8 T ulhvs a

TURNG | 17 00nrs FECHA migrcolas 5 de goril de 2023

Recib| servicio en Entrada Peatonal Apuntando 2| personal gue ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismo. Tamblen

]IIE'.'anﬁn control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revision da
Bolsones,

OB Lo Lunrs 8 Tz 00hrs v de 140005 2
TURKNGC (17 00hrs FECHA juzves B de abni oe 3023

Recibi servicio en Entradz Featonal Apuntando al personal que Ingresa 2l Predic Eiscal v egress del mismo. Tambien
llevandao contral de Gafates y apunte de documentos del personal que ingresa al predic fiscal, 2simismae revision de
Balsones.

[Be e s a 12.00ivs y de 14,000 a |I
TURNG [ 17:0DhS FECHA Vigies 7 os abyll o Z0E3 i

Racibi servicio en Entrada Peatonal dpuntando ai personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismao, Tambien

Hevandao control de Gafetes v apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimizsmo revision de
Bolsones.

[ de (Eiilihrs A re v de T2 IINA 8 [
TURNO |17 00fra FECHA sabado B de apnl ge 2023
Deacuerdo 3 1a rotacion de turna que kabora la Sefiorita Escobar le corresponds su dla de descanso.




— Td& UB.U0NE & 12.000Ts y 0= 14 00nrs & | 1
TURNO |17:00hrs FECHA dominge 9 ce aliril de 2023

Deacuerdo 3 la rotacion de turno que labora la Seforita Escobar le corresponde su dia de descanso.

g5 OB.00nrs @ 1200 s y de 14.00nrs a
TURMNC [17:00Rrs iF—ECHA funes 10 da abef de 2023

Recibi servicio en Entradz Peatonal Apuntande al personal gue ingresa 2l Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llevandao control de Gafetes v apunte de documentos del personal que ingresa ai predia fiscal, 2simismo revlzion de
Bolsonsas.

| ) rs-a T.EUUNE y a8 14° &
[TURND |17:00hrs FECHA martes 11 de abril de 2023

Recibi servicio en Entrada Pestonal Apuntando 2l personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
lievando control de Gafetss y apunte de documentas del personal que Ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones.

de D2:00hrs 5 12:00Rrs v de 14:00hrs 3
TURMO 1T Odbrs |FFrHA migrenlas 17 de anil de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llebanda cantrol de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predie fiscal, asimismo revision de
Balsanes,

I oh LB nrs & 12 00nrs v de 14.oonrea |
TURNG |17:00hrs [FECHA jusves 13 de abril de 2023

Reciti servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal gue ingresa al Predio Fiscal y egresa del misma. Tamblen
lievandao control de Gafetes y apurte de documentos del personal que ingresa 2| predio fiscal, asimisma revision ce
Bolsones.

CRR ¥ Ty 58
TURNO |{17:00nrs FECHA yiermas 14 da abnl de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando 2l personal que ingresa 2l Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimisma revision de
Batsones,

| ol LG DUnrs & 12 00nes v ag 14, 00nrs 3
TURNG [17.000rs FECHA, sdbado 15 de gbril d= 2023

Deacuerdo a la rotaclon de turno que labora Ia Sefiorita Escobar & corresponde su dia de descanso.

da DE-00hrs a 12 (ilfrs v de 14 00Rs & : . :
TURNG |1 7.0Chrs FECHA domingo 18 de abri da 2023

Deacuerdo a la rotacion de turno que labora Iz Sefiorita Escobar le corresponde su diz de descanso.

de UD.O0NS & 12 00nrs y ae 14 Dohms 8
TURNO |17:00Rrs FECHA luras 17 de abpl e 2023

Becibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al predic fiscal, asimismo revision de
Balsones,

de UeJnrs @ 12, 00hE y de 14,J0nre a
TURND | 17T:000rs FECHA martes 18 de abril de 2023

Reclbi servicic en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa 8l Predic Fiscal v egress def misma. Tambien
llevando control de Gafetes v apunte de documentos del personal que ingresa 2l predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones.

B DS ULNTE & 12.000rs y o6 14 0Jhs 28

TURNO | {7 O0hrs |rici-m 1 midrcales 19 e abril de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatona! Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del misma. Tambien
llevande control de Gafetes y apunte de documentos del persanal qui ingresa al predic fiscal, asimisme revision de
Bolsanes,




[ o= UG LOhrs a 12.00mnws y de 14.00nrs a
TURNO | 17:C0brs FECHA juaves 20 de gkl de 2023

Recibl servicio en Entrada Peatonal Apuntando sl personal gque ingresa 2l Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien

llevanda contral de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingrasa al predio fiscal, asimismo revision de
Bolzones.

e Lo B8 12 00NrE v OB T4 0D0NE & |
TURNG | 1700k FECHA yiermes 21 de abril'de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntendo al personal gue Ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien

llevando control de Gafetes v apunts de dacumentos del personal que ingresa 21 predio fiscal, asimismo ravision de
Bolsones.

08 UGLLITS 8 12 U0rs y 08 14, LJris a
TURNO [*7-00hrs FECHA sabaco 22 ca sbyl de 2023

Dieacuerdo & la rotacion de turno que labora la Sefiorita Escobar le corresponde su dia de descanso.

[ Ide (Rinivs 8 17 Tnra v ae 14 hm A | T
TURNO |17:00kvs |Fecua | domingo 23 de sorl de 2023

Deacuerdo a la rotacion de turno que labora la Sefiorita Escobar le corresponde su dia de descanso.

o8 Ublahrs a e y e 14.0Uhrs 8

TURND |17.00hrs IFE{:'I-I.A lunes 24 da abril de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal v egresa dal mismo. Tambien
lievando control de Gafetes v apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones

— |de OG.O0rE 8 12 D0hTe y 08 14.00s 8 i
TURNO | 7:00hrs FECHA

manes 25 dasbnl da 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predia Fiscal y egresa del mismo. Tambien

llevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones,

I B2 OB s B 12 00nes v oe 148000 s 3 I
TURND [17-D0hrs FECHA midtcolas 26 de abril de 2023

Recibl servicks en Entrada Peatonal Apuntando al pessonal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del misma. 1amblen
lievando control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa 3l predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones,

de DEUODhrs 8 1240005 y de 14.000s 8 o P e —
TURNG [17.00hrs FECHA | jueves 27 de abril da 2023

Recibl servicio en Entrada Peatonal Apuntande al personal que ingresa 3l Predic Fiscal y egresa dai mismo. Tambien
llevando control de Gafetes v apunte de documentos del personal que ingresa #l predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones.

de UDUUNE 3 T2.0UNrE y 08 15.000s a
TURND |17 :00hs FECHA vigrmes 28 deabril de 2023

Recihl serviclo en Entrada Peatonal Apuntando 2| personal que ngresa al Predio Fiscal y egresa del mismo, Tambien

llevando control de Gafetes y spunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revislon de
[ooisongs.




de oD0hrs e TZ00Nsy de 1400ns a :
TURNO |17:C0hrs FECHA sabado 25 de abirl de 2023

Degcuerds a la rotacion de turmo que labora la Seforita Escobar le corresponde su dia de descanso,

de U5 O0Nhrs @ 12 OOnrs y G2 14 DUrrs &
TURMND [17:00hrs FECHA domingo 30 de bl de 2023

Deacuerda a la rotacion de turno que |abora la Sefiorita Escobar le corresponde su dia de descanso.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

.-"'
ZONA LIBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
BANTO TOMAS
PDECASTILLA
AR SR INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 042-028-2023
NOMERE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicioz Técnicos Temporales consistentes en apoyar admlnlr.tra‘tm .
y operativamente en el departamento de proteccidn.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de ABRIL del 2023

1.-. Atencion a los Usuarios gue laboran dentro de ZOLIC (Predic Fiscal).
2.-. Atencion a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccion.
3.-. Elaboracion de oficios (044-2023 al 056-2023).

4.-. Elaboracion de oficios S50 (011 a 014-2023)

5.-. Elaboraciaon de Circulares al personal

6.-. Elaboracion de Circulares a Usuarios

7.-. Elaboracién de Carta Cupo (0323, 0324, 0325 0326 0327 02, 0333, 0334, 0342,
0344, 0345, 0355, 0356, 0357, 0358, 0359, 0360, 0361, 0362, 0363, 0366, 0367,
0368, 0369, 0370, 0371, 0372, 0373, 0374, 0375, 0376, 0377, 0378, 0379, 0380,
0381, 0382, 0387, 0388, 0389, 0390, 0391, 0392, 0396, 0397, 0401, 0402, 0403,
0404, 0415, 0416, 0417, 0418, 0419, 0420, 0421, 0422, 0423, 0424, 0425, 0429,
0430, 0431, 0432, 0433, 0434, 0435, 0436, 0437, 0434, 0442, 0443, 0444, 0445,
0447, -2023), de diferentes empresas.

8.-. Elaboracion de Permisos para ingreso al predio filscal de ZOLIC.
g.-. Elaboracion de Notas de Conformidad solicitadas.
10.-. Redaccidn de Actas.

11.-. Elaboracidn de cuadros de manera gquincenal para solicitud de
combustible.

12.-. Archivo de documentos recibidos y emitidos a los distintos departamentos.
13.-. Envio y recepcion de correos electronicos.

14.-. Recepcion de personal y usuarios para elaboracién de gafetes.

15.-. Atencion de llamadas telefénicas.

16.-. Elaboracién de distintos documentos requeridos al Departamento de
Proteccion.

17.-. Elaboracion de padidos.



18.-. Elaboracién de solicitudes de Pago.
18.-. Elaboracion de informes dirigidos a Gerencia General.

20.-. Tramite y liguidacién de viaticos para el Jefe de Proteccidén o guien lo
requiera en el Departamento de Proteccion.

; j =
F. F, (- % 2
Brenda Veronica Rodriguez Palma Licda. Alicid Olivia Lemus Flores
Persona contratada ..iqja Inhediato
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- /" ZOMA LIRRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID 200
] . SANTO TOMAS DE CASTELA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 0430853023

1] Atsncidn 8l personal solicltants an moduls 1 Y 2 contral de oparacionss. |Samestral|

2] Elnborg 140 contrasefies pars ingrescs Y egresos de marcancias de predio fiscal. (Semestral)

3) Archivar pases o8 iNgreso con i respective poliza de cads empresa, (Semestrai)

4} Mantener el buen =0 del eguipo de la oficing. [Semesiral)

£) Ingresar datos al sisteme sicome de todos ios camdenes que ngresen v egresan al predio fiscal (Semastral)

&) Hager formularios para @ ingreas d@e herramients al predio fiscal. (Semestral)

Byron Alexandar Gorciler Famors
Persona Contratads

VoBo.




: f ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
; ¥ i SRR T Tiamss LHE a3 T LA

INFORME DE ACTIVIDADES
BENGLOMN PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 044-079.2033
NOMEBRE: VILLAFUERTE

1) Atencitn 3l personal solicitants en modulo 1 Y 2 control de aperaciones. (De acuerdo con ef rol de turna)

Z) Elaboré 180 contrzsefas para Ingrescs. ¥ egresos de mercancias de predio fiscal. (De scwerds con & rel de turno)

3) Archivar pases de ingreso con su reepective poliza de cada empresa. (De acuerdo con el rol de tuma)

&) Mantener &l buen uso del equipo de la oficina. (De acuerdo con el rol de tumo)

8) Ingresar datos al sistema sicome de todos los camiones que ingresan y egresan al predio fiscal. (De
acuerdo con el rol de tumo)

) Elaborar formularios para &l ingreso de herramienta al predio fiscal. (De acuerdo con el rol de turna)

7) Entregar formularios de tliempo extraordinario a las empresas. (De acuerdo con el rol de turna)
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P B b L R L R 1R
== Y ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
TOLIE GUATHNATA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 043-029-2023

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR
APOYQ OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023,

1. Menitoreo del Programa de CCTV con camaras PTZ v Cémaras tipo Bala dentro de
las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas segin
novedades en las bitdcoras No. 04, 08, 12, 19, 23. 27, 34, 38, 42, 49. 35, 57, 64, 68,
72,79, 83, §7.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Urden.

3. Desarrollo v control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4, Verificacion de Eventos v Toma de Capluras.

5, Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio,

6. Realizar informes de situaciones e inconvenienies observados en camaras.

7. Cumplir con los Protoenlos a las comtingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmedizto, v encargade de Monitoreo de Zolic.

8, Realizar toda actividad que se le solicite ¢l Encargadoe de Monitoreo.

. r/fi»L
Carlos Augusto Argueta Licda. Alicia OlivialLemus Flores

Persona Contratada Jefe del Departamenth de Proteccion
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P f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
!-_ SANTO TOMAS DE CASTILLA
— <

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 020

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 048-028-2023
NOMBRE. Claudia Carclina Carranza Cobos

CARGC: rvicios Téchi T les. consistentes en apovar administrativa

operativamente al Departamento Financierg.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2023

Atentaments me dirijo a usted, para remitirie informe sobre mis actividadas,

1. Realice apertura del mes de Abril de 2023, para registro de Ingresos,
2. Emitl 60 Estados de Cuenta a Usuarios Zolic. Listade detallado a continuacian:

ADMINISTRADORA LOGISTICA DELPACIFICO, SOCIEDAD ANONIMA
AGROQIMICA Y BICITECNOLOGIA, SOCIEDAD ANONIMA
AGUNSA GUATEMALA, S A

ALIMENTOS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA
ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S5 A

BIOINSUMOS, SOCIEDAD ANONIMA,

BONEVIL, 5.4,

BRENNTAG GUATEMALA, S.A

CENTROAMERICANA DE PINTURAS, 8.A

10. CHEVRON GUATEMALA INC

11, CLEARTEC, SOCIEDAD ANONIMA

12. CROPA, S A

13. DANMAR, 5.A

14. ECOPLANET, SOCIEDAD ANONIMA

15. ELQUIGUA

16. ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, A
17. EVERARDOQ MALDONADO Y CIA. LIMITADA

18. EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, S A

18. FRUIT OIL, B.A

20. GRANELSA

21. GREEN FABRIC, SOCIEDAD ANONIMA

22 GUATEMAR :

23. GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A,
24 HANTAR, S.A

25. INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANOMIMA

2B. INMOBILIARIA SAN GREGORIC, SCCIEDAD ANONIMA

27. INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.A,

28, INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL

20 KEROGAS, SOCIEDAD ANONIMA,

30. INVERSIONEE DEL PACIFICO

31. LUBRICANTES E IMPORTACION, 5.4

32. LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, S.A.
33. MIEL VERDE, SOCIEDAD ANCNIMA

34. MODIPALMA LATIN AMERICA, 5.A,

35. MULTIQUIMICA GUATEMALA, SOCIEDAD ANCNIMA

36. NATURACEITES

37, NIMAK, SOCIEDAD ANOMIMA,

38, OLMECA

39. PALMA SUR, SCCIEDAD ANONIMA

20, PDM. SOCIEDAD ANONIMA

D00~ W& LR -



41, PROCESADORA QUIRIGUA, 5.A.

42 PROYECTO DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, S.A.

43 PUERTA DEL ISTMO, SOCIEDAD ANONIMA

44 PUMA ENERGY DE GUATEMALA

45 PUMA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEP

46. QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A,

47 REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN

48, SANTA ROSA S.A.

40 SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTEE, S.A.

50. SOBAROS, SOCIEDAD ANONIMA

51. SOLATAM ZOLIC, SOCIEDAD ANONIMA,

57 SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONIMA
53. SOLUCIONES HUMANAS ESPECIALIZADAS, SOCIEDAD ANONIMA
54, 5 & D SOCIEDAD ANOMIMA

55 TAHUAL AGRICOLA, SOCIECAD ANONIMA

56, TANQUES, S.A.

57. TANCIUES DEL ATLANTICO

58, TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, S A

58. UNO PETROLEOS, SOCIEDAD ANONIMA

80. YAZAK| DE GUATEMALA. SOCIEDAD ANONIMA

Lo

Regularicé las Cusntas de Deudores Zolic en Sicoin, los primeros cinco diag

habiles del mes.

Realicé Infarme de Cargos y Abonos en auxiliar de Créditos y Cobranzas, los

primeros cinco dias habiles del mes.

Revision diaria del estado de cuenta del Banco, para verificar pago de usuarios

Elaboré facturas cambianas con sus respectivos recibos de paga.

Ingresé facturas por pago de arrendamienta y olfos servicios, & los diferentes

auxiliares de crédilos y cobranzas.

6. Ingrese page de usuarios en su respectivo Kardex.

9. Ingresé a diario facturas por page de usuanos en &l SICOIN.

10. Presenté Ejecucion de Ingresos segun Io solicitado por la Jefatura Financiera.

11, Precents informe de usuarios, para elzbaracion de Dictamen.

12. Se enviaron via comeo electronico, requerimientos de pago a empresas pandientes
de cancalar arrendamienta.

13. Participacion en cursa anline, de Crédito y Cobranza Efectiva, impartide os dias
migrcoles de 18:00 a 21.00 hrs.

14, Realicé cieme del mes que generc ingresos al 30/04/2023
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Claudia Carolina Carranza Cobos

Persona Contratads

/ [k
e"I{:__'I'.' "1-' -.I.'-..
i i".
Vo!Bo. i ‘:"‘{j_ . :
\Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos
b Gerente.General

: e

\



/ ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZEA LIBRE
) SAN O TOMAS
g 1 L ASTILL A
FITE TE (b ATEMLY A

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 020

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 047-022-2023

NOMBRE: CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
AL ENCARGADO DE ALMACEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTC DE LOS
PROCESOS DEL CONTROL INTERNO EN LA SECCION DE ALMACEN DE MANERA
CONJUNTA. .

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2023 |

Atentamente me dirijo & usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

» Realizacion de inventarios fisicos ¥ parciales.

= Bisqueda de codigos en el catdlogo de insumos.

» Entrega de insumos y suministros a cada oficina de acuerda con las
requisiciones presentadas a la seccion de almacen.

* |ngreso y egresos de cajas chicas, todas queda regisiradas en ias
constancias de ingreso y formulario de requisiciones de materiales y

en |las tarjetas Kardex a donde comespande.

» gctualizacion de reporte trimestral del mes de energ a marza 2023,

«  Actualizacion de tarjetas Kardex por producto de ingresa y egreso de
igual manera ordenando de acuerdo con los numero correlativas
autorizado por la CGC.

« Contrsl de ingreso de los blanes e insumo en almacén y la
varificacian de scuerdo con el pedido de la unidad solicitante

« Qrdan y rotulacién de suministres en existencia,

= Redaccidn de informes solicitade por auditoria interna.

= Apayo de conteo de insumos de auditoria intemna.

» Apoyc a actualizacion de reporte de ingresos. Y egresos a la seccitn
de aimacen



Registros de bienes e insumos en las constancias de ingreso
autaorizadas per la CGC.

= Se registraron en |as tarjetas Kardex de acuerdo con el numero  de
rengion de compras y tipo de preducto con nombres especificos.

f ;f FJ 'r:a'_'_r_r/ﬁ(—?
Cristian Anselma Ruiz Oliva
Persona Confratada
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ZONA LIE-H.E
=== 'x CAsT1l1. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FOLTE GUATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 048-029-2023.

NOMEBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023.

1.

Atencion a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y
elaboracidon de los mismos.

Recepcion de permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

. Recepcidn y elaboracién de cartas cupo.

Atencion de llamadas telefonicas internas v externas.

. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo y

el Jefe de Departamenta.

Apoyo al Encargado de Monitoreo en instalacién y revision de
camaras.

7. Apoyo alas Auxiliares de Proteccion cuando sea necesario y

9.

solicitado.
Apoyo en el drea de CCTV cuando sea necesario y solicitado.

Apoyo en la instalacién v el mantenimiento de las camaras que se
encuentran ubicadas dentro y fuera del predio fiscal de ZOLIC.

10. Realizacion de informes de actividades realizadas durante el mes de

la Seccidn de Monitoreo

11.Realizacion de Cronogramas del Departamento de Proteccién ¥

Seccion de Monitoreo.

12, Realizacion de los informes de actividades realizadas durante el mes

del Departamento de Proteccion.



13.Realizacidn de las horas extras al personal.
14.Realizacion del calendario semanal de operadores.

15.Revision de grabaciones para la verificacion de algin percance
ocurrido.
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Persona Contratada Jefe Inmediato
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