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RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO No  095-029-2023 -

NOMBRE: Edy Roberto Duarte Posadas

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS

Y DE TENIMIENTO EN LAS INSTALACIONMNES EN G IONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥
COME » AS DE CASTILLAY - =

ZOLIC-,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES ABRIL L 2023

# 5gles realizo mantenimiento cormective v/o preventive a las unidades de aires
acondicionados, mantenimiento gue comprende en:

% Limpieza de drenajes.

% Limpieza de filtros.
# Limpieza de turbina.
& Limpieza de Tarjeta electronica
=+ Limpieza de unkdad condensadora.
o Entregtros
| Mo LUGAR UMIDADES de | TIPO DE MANTENIMIENTO
= — MNE |
| 1 | GARITA DE CONTROLES #2 1 CORRECTIVO
I S| 4 B
| 2 | JEFATURA DE INGENIERIA 1 ~ PREVENTIVO )
3 | OFICINA DE INGENIERIA 1 PREVENTIVO
4 | DFICINA DE TESORERIA X , SREVENTIVOD j
5 |CETN 1 ; PREVENTIVO

# Apoyo como pilota del pick-up en el traslado de personal, equipa y material en diferentes
areas én predio fiscal, plaza administrativa y cesa de visitas.

= Apovyoen el lenada de eombustible de ganeradare aléctricos.

= Seinstalaron planchas de cielo falso por planchas de tabla roca en alero de casz de visitas.

» 5elijzron y pintaron postes eléctricas en casa de visitas.

* Sepintd el drea de regaderas en casa de visitas.

« Apoyo en pintar el segundo nivel de casa de visitas,

* Apoyo aarmar andamios para limpleza de 1dmparas en bodega F3,

* Apoyo al electricista en g limpieza de ldmparas en bodega F3

s Apoyo ala seccidn de inventaria al traslado de equipo de oficina hacia bodega de

archivos.



« Apoyo en la limpleza de techo en la bodega F3.
« Apoyo 2l electricistz en el cambio de ldmparas en el modula A-13.

+ Agoyo a seccidn de fingnciere al traslado de papeleria 3 bodega de archivos.

Persona Contratada
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; ZOMa LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 086-029-2023

NOMBRE: Geremias Armando Caal Coc
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DEL CODIGD
INTERNACIONAL PARA LA PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS INSTALACIONES PORTUARIAS {CODIGG m/pu
¥ CON EL PLAN DE PROTECCION DE INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP].

-

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Abril dal afio 2023 ©

Atentaments me difio 3 usied para remitie sobre mis actividades reelizadas en cada puesto
de servicio,

\TURNO [de 19.00hs a 07.00nrs | FECHA | ssbado 1 de abril de 2023
Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cualquier parcance y siendo supervisadsa por
mi jefe de grupa.

TURND |de 07:00hrs @ 19:000rs  |FECHA | junes 3 de abril de 2023
Recibl servicia en Garita #11 titular. v slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par mi

.|'!EI’E de grupe.

TURNO [de 15:00hrs & O7:00nrs__|FECHA | martes 4 de abnl de 2023
Reih servcio 8n edricio aciTHiISIFEmG ¥ SIempre AieTd por cuaiguier percance y sienda su pervizade
Ip{:r mi jefe de grupo.

TURND |de 07 0Chrs 2 13:00nrs  |FECHA | jueves § oo sbril ca 2023
Recibl servicio en Peatonal. y slempre alerta por cuzlquier percance y siendd supervisado pormi jefe

(@2 grupo.

TURNO |de 19-00hrs & C7:00tws _ |FECHA | viernes 7 de abril de 2023

Wi primer dia de descanso correspondients al mes de Abril

TURND [de 07.00hrs & 19:00hvs  [FECHA | domingo § ce ebril de 2023

Mi segunda dia de descanso correspondiente sl mes de Abril,

IYURND fde 10.00hrg 347000 [FECHA ! Wmes 10 de abril de 2022 '
Recibi servicio &0 Garita #1 Registro. v slempre alerta por cualquler percance y sien de supenvisado por
mi jefe de grupo.

TURND [oe O7.COhrs & 19.00hrs  [FECHA | ridncoles 12 de abrl de 2023
Recihi sprvicin an garita 87 ritular v diempre alerta par rlislguier pRrcaRoR Y cipnedn sunertsadn nor mi

|J|3.'e de grupa.

TURNO [ds 19:00hvs & 07:00hss  [FECHA | jueves 13 de abril de 2023
Recibi servicio en Garita 1 Registro. v siempre zlerta por cualquier percance y slendo supervisadao por
mi iete de eruno.

TURNO [de 07 O0nrs 2 19:00hrs  [FECHA | sabado 15 de abril de 2023
Recihi servicio en Peatonal, y siempre slerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe
\de grupo.,

TURND [de 12:00hrs & 07-00hrs [FECHA | domirgo 16 de abril de 2023
Recibi servitlo en garita B2 tLular, y siempre alerta por cuslquier percance y sienda supervisado par mi
{jefe de grupo.




TURND [de 07 DOrs & 19:00hrs  [FECHA martes 18 de abeii de 2023

Rocihi cervicin 2n Peatenal .y siempre alerta por cualquier peecance y siendo supervisado por mi [efe

de grupo.

TURND |de 15:00hrs & 07:00hrs [FECHA | migrcoles 19 de abril de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro, y siempre alerta por cuslquier percance y siendo superyisado par
ml |zfe de gruno.

TURND [de O7.00nrs a 15:00hrs  |[FECHA | vigtras 21 de sbril de 2023

Rerbl sernicio en ediicio a0ministrativo y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervizado
por mi jefe de grupo.

TURNO [de 12:00hrs & 07:00hrs  [FECHA | sabado 22 de abril de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi

jeie de grupa.

TURNO |os O7.00tws & 15:00hrs  [FECHA | lunes 24 ge abril de 2023

Racihi servicio en Garita #1 Reglstrm. y siempre slerta por cualquier percance y siendo suparvizgadn por
mi jefe de grupo.

TURND lde 15.00nrs a 07 -OChrs _ |FECHA | martes 25 de sbril de 2023

Becibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cuslquier percance y siendo supenvisato por mi jefe
de grupa,

TURNOD [de 07.00hes 3 19.00hrs  [FECHA | jueves 27 de abril de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cuzlguier percance y siendo supervisado por mi

jefe de grupa.

TURNO [de 1500005 a 07.00hrs  [FECHA | wiernes 28 de abril da 2023

Tetihl SETVILo BN recorndn vial y slempre slerta por cualquler percance y siendo supervisade por mi
jefe de prups.

TURNO  |de 07 0Ohrsa 12:00nrs  |FECHA | sdbado 28 de abril gs 2023
Recibi servicia an racorrido vial v siempre 2larta par cuslquier percance v siendo supervisado por mi
{lefe de grupo.

TURNO [de 1500hrs 2 07 O0hrs [FECHA | domingo 30 de abni de 2023

Recibi sarvicio en recorrido viel v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

I \\\‘ y
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! f ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCHD SANTO TOMAS DE CASTILLA
— INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLDN PRESUPUESTARID 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 087-029-2023

NOMBRE: Melvin Yosuari Alvarado Orellana

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias (codigo PBIP) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP) i
CORRESFOMMENTE: Dal 81 al 30 de Abrll afle 2023,

Atentamente me dirjo & usted para remitide scbre mis actividades realizadas en cads puesto
de servicio.

TURND |ds 15-00hrs & O7 Oltvs  |FECHA | sabado 1 de aoril de 2023
Reclbi servicia en garita #2 registro, y siempre alerta por cuzlguler percance v siendo supenvisado por
i Jefe de grupo.

ITURND ide O7:00hrs & 15:00hrs  |FECHA | lunes 3 de abrll de 2023
\Recibl serviclo en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisads por mi

jefe de grupo.

ITURND Ide 19:00rs & 07 Ohrs  [FECHA | martes 4 de gbril oe 2023 |
RECini SENacio en eamcio aamInISIratve V SIBMpre 3ierta pOr Cuaiquier DEFCANCE ¥ SIBNGO SUDEMRISSdD |

por mi jefe de grupo

TURND |g8 07:00hrs 3 19:00hes  [FECHA | iueves & de abril de 2023

Recibi servicio en Peatonal, y siempre alerts por cualguier percance y siendo supervisada por mi jefe

0& grupa. |
TURNO lde 18:00brs 2 O7:00hs  |FECHA | viernes 7 de abri! de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisedo por mi
jefe de grupe.

TURNOD |de O7:00hrs & 19.00hrs  |[FECHA | domingo 9 de abril de 2023
Recibl servicic an edificio administrative ¥ slampre alerta por cualguier percance y siendo supervisadao

per mi jefe de grupa.

TURNG  [de 1000h= o 07:00ns  [FECHA | et 10 de ano) ds 2002
Reci servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por

mi jefe de grupo.

TURND |de 07:00hrs s 19:00nrs  |FECHA | migrcolas 12 de abril da 2023
Rarihi servicln en garita 82 ritidar v ciempre alerfa por rualmider perranee ¥ siends supervissds e m

jefe de grupe.

TURNO lde 18.00bvs 8 07:00hrs  [FECHA | evas 13 oe sbril de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y skempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi iefe de grupo.

TURNO lde 07:00hre = 12.00hrs  [FECHA sdbado 15 de abril de 2023
Recibi servicic en Peatonal, ¥ tigmpre alerta por cualquier percance ¥ sienda supervisade por mi jsfe

de grupo.

TURNO |de 19:00hrs a 07-00hrs  |FECHA | domingo 18 de abril de 2023
Reclbi serviclo en garita #2 tituiar. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




TURNG |de 07-00hrsa19:00vs |FECHA | martes 18 ds abril de 2023

Mi primer diz de descanso correspondiente al mes de Abril,

TURND |de 19.00hrs & 07-00hrs  |FECHA | migroctes 12 o abril de 2023

Mi segundo diz de descanso correspondiente al mes de Abril.

TURNO |oe 07:00hrs & 19:00hs  [FECHA | viernes 21 d= abni de 2023
Recibi servicla en edificio administratvo y siempre alerta por cualgquier percance v siendo supervisado

pat mi jefe de grupo,

ITURND lde 19.00kvs & 07.00hrs  |FECHA | sébado 22 de abril de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisada per mi
jefe de grupe.

TURND |de OF-D0nre a 19-00hrs  |FECHA | lunes 24 de abril de 2023
Rerik spavicin an Garifa &1 Rieoietra W tigmnra alarta por Hlaﬁ'!lli#r peErcance v siendn siparvisada poe

mi jefe de grupo.

TURNO |de 18:008rs 8 07.00hrs  |FECHA | marnes 25 de abril de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supenisado par i jefe
de2rinn,

ITURNO lde O7.00hrs & 12:000rs | FECHA | wueves 27 de anril de 2023

{ Recibi servicio en garita #2 titudar. y siempre alerts por cualquier percance v siendo sUpervisado pof mi
ljiete de grupeo.

TURNO  |de 15:0Chrs a 07 DOnre  [FECHA | viernes 28 de abril de 2023

Recibi servicic en recorride viel y siempre alerta por cualquler percance y siendo supervisado por mi
Lieke de grupo

TURND |d= 18:000rs 2 07 O0hrs  [FECHA | sdbaco 29 de abril ce 2023

{Racihi garyicio an recoreida wial v sismors glarks anr cualopier

-

TURNO |de 15:00hrs a 07 COhrs  |FECHA | domingo 30 de abril de 2023
Recibi servicia en recarrido vial y siempre alerta por cualquier percance y siende supervisada por mi

o L o,
Melvin Yosuarn Alvarada Orellana Licda. Alicia Qlivia Lemus Flones
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' / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
~ ' “SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
BEAIR] Falll PBCCHDIIECTADIN N90
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CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 098-029-2023
NOMERE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL DE ZOLIC-

CORRESPONDIENTE: DEL 41 AL 30 DE ABRIL DE 2023.

Durante e presente mes, desarroilé diversidad de actividades y distintos documentos
agministrativos, 108 cuaies getano a8 continuacon:

v REVISAR CORREQS ELECTRONICOS;

v RECIBIR CORRESPOMNDENCIA DE CIUDAD CAPITAL

A orwreal AP IR MM s
o A T TR R I T TR FSS

v RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE Y
SUBGERENTE;

¥+ REPRODUCIR FOTOCOPIAS,

v ESLANSAR LUGUNEN |US;

v REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO!

ENVIAR CORREQS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN

REQUERIMIENTOS DEL GERENTE ¥ SUBGERENTE GENERAL:

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS,

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS:

REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

| MASLALAR UUGUMIEN IUD PARA FiRMA LUEL GERENIE OENCHAL T

SUBGERENTE;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS,

¥ PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

Y UAR LUMPLINIEN WU A URDENES UIRCL A3 UCL OERCNIC GOENERAL T
SUBGERENTE;

v DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIDS;

+ DAR SEGUIMIENTC A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE GENERAL,

SUBIEMENE T UEMMS JEFCD LUE LS WIS HINITWD DECAMRIAMEN WD WE

ZOLIC
v APOYO A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC:
v APOYO A LA ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL CIUDAD CAPITAL
v REVISIUN UE UG TAMENES UE LA LUNIDIUN LALIFILALIUTA,

¥ APCYO PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN CIUDAD
CAFITAL;

LI . - LN
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APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN LAS
NECESIDADES,

PREPARAR EXPEDIENTES FPARA PAGOS DE ZDEEP

REALIZAK FELIDUS ¥ SULICH UDES UE PAGU, SEGUN REUUERIMIENTU

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

CEICIM =E 1730-72n23 NINTA NIRECTIVA INFORME DF DISTRIBLICION pi=
UTILIDADES

OFICIO GG.140-2023. JUNTA DIRECTIVA, INVITACION DE AZFA DUBAI - copia
OFICIO GG.141-2023 SENORES CLARDO, CANCELAR LAS 3 LINEAS
TELEFONICAS DE CLARO..

OFICIO (3G.142-2023, JUNTA DIRECTIVA. INFORME DE DISTRIBUCION DE
UTILIDADES EJERCICIO FISCAL 2022

OFICIO GG.143-2023, HANTAR, S A RESPUESTA A NOTA PRESENTADA CON
RELACION A TERMINACION DE CONTRATO

OFICIO GG.144-2023, MINECO ENGATEL, S.A.

OFICIO GG.145-2023, MINECO TEXTILES GIRASCL

LG 45, 146-2023, PRUIECGION, RESFUES A A URILU QFIF, ol L. Mo Ugh-
2023

OFICIO GG.147-2023, INGENIERIA ¥ PROTECCICN, REMITIR NOTA DE FRUIT
OIL, 8.A ISNTALACION DE UN POSTE (ELECTRICIDAD)

OFICIO GG.148-2023, INGENIERIA Y PROTECCION, REMITIR NOTA DE FRUIT
l...-'H_ -.'.I' H- ﬁ-lJ‘llL-II.I.JLI hl:.'gLII I'I..Ii.l 2 \'I".-I'--l uc EIHUEI

OFICIO GG.148-2023, JUNTA DIRECTIVA, HABILITAR ZDEEP PARQUE E
INMOBILIRIA RIO MEDINA

OFICIO GG.150-2023, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DE PAGC A COMISION
PORTUARIA NACIONAL POR UN MOTO DE $1500.00

Al voes 454 ST AELTES RBE  SAaoaanTan AELAMTIm RIrmAmRaro BE i malk

a1 T Sl e a B el il e A N R L [ . R mr ar e W B A @i F R HE R e N e e P

DEPARTAMENTOS POA MARZO 2023
OFICIO GG.152-2023, GOBIERNO DE GUATEMALA, INFORME SOBRE LA
TRANSFERENCIA DE LAS UTILIDADES.

AFICIO GE 153-2073 LLNTA NDIRFCTIVA SOOI ICITHN NF APRORACINN NF | A
MEMORIA DE LABORES EJERCICIO FISCAL 2022,

OFICIO GG.154-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE LA
PROYECCION FINANCIERA DE INGRESOS 2024-2028

QFICIO GG.155-2023, PUEDE USARSE

OFICIO GG.156-2023, PUEDE USARSE

OFICIO GG, 157-2023, PUEDE USARSE

OFICIO GG.158-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 40-10-2023 SOLATAM ZOLIC,
S.4 POR 1 ANO

UFILIU GiE, 1882023, REUURSUS HUMANUS, ILUNEILDAL Ut PERSUNAS FARA
JUNTA DE COTIZACION EL MATENIMIENTC Y REPARACION DEL LOS
MODULOS F1 A F4 DEL EDIFICIO F DE ZOLIC.

OFICIO GG.160-2023, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO A SOLICITUD DE
APRDEAEEQH DE 15 MANUALES DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE ZOLIC

— o e m—rr S g S —-_— R
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ZDEEP PARQUE E INMOBILIRIA RIC MEDINA

OFICIO GG.182-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE AMALISIS PARA
INICIAR PROCESO DE BAJA DE BIENES ANTE MIFIN

OFICIO GG.163-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ZONA LIBRE QUETZAL,
MESMEMADADR 7 4RPEAS MAMEDCIAI E2 COSBAL BI AMCO

OFICIO GG.163-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ZONA LIBRE QUETZAL,
DESMEMERAR 2 AREAS COMERCIALES. CORRAL BLANCO.

OFICIO GG.165-2023, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION DE CAMEX.

OFICIO GG.166-2023. JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE LA

—— | ————— e § PRSP P ST R P A IRTTTTIAL A Ale M TS



5.1

52

5.3

5.4

>

-

OFICIO GG 168-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 41-10-2023 NATURACEITES,
S A. PRORROGRA DE ARRENDAMIENTC POR 10 ANOS

QOFICIO GG.168-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 42-10-2023 UND PETROLEQS,
TERMINACION DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO GALERA METALICA

« AGEN JUNTA DIRECTIVA R DAS
Agenda 11-2023
E T alimit 1A e mmraRAeiae memem o Dietribn ieiam e 1 BiAnAes rrrEe i ia e

al Bercicio Fiscal 2022 de ZOLIC. [REF. QFICIO GG. 5TC. No. 142-2023],

Agenda 12-2023

JULUG Ue wniiy,  1ev o ¥ L L LI R il LR | Y
funcicnamienta de o ZDEEP denominada Pargue E Inmobiliaria Rio Medinag,
Sociedad Andnimao. (REF. OFICIO GG. 5TC. No. 149-2023).

Solicitud de oprobacion para el pago en conceplo de aporie anual o ia
[ STl 5 o S T S . H.::‘:,._.,:....tu .-':np.r FOET VB ™ T Bl - 1 o Syl

PR E 2 R e R T bt

Solicitud de oprobacion de la Memoria de Labores de [OLIC comespondients
al afio 2022, [REF, OFICIO GG, 5TC. No. 153-2023].

PUNTOS VARIOS

&.1

&.2

6.4

6.5

Informe scbre la respuesia gue se esfard frosiodando a la Secretaria
General de la Presidencia,. con relacion ql expegiente gue contiene
la propuesta de reforma ol Reglamento de la Ley Crgdnica de IOLIC.

intorma sobre los contralos celebrados con (UL vy o5 fongs de
Desamolio Econdmico Bspecial Poblicas -IDEEP- v sus USuQrios.
trasladado por Asesaria Juridica ciudod capital.

WHASEE LI WA Sy | BT t.-lh-:'.lrl 1 '\.-:f.'-'l rl-rl.i.-'-l-'l ¥ :EHI'---L-'J WS Wd s
Desarrollo Econdmico Especial Publicas -ZDEEP- v sus usuorios, frasicdado
por Asesoria Jundica ciudad capital.

informe sobre el nombramiento del nuevo presidente de AMCHAM.

Solicitud de Aprobacién de la Proyeccion Fingnciera de Ingresos 2024-
2028,

Agenda 13-2023

Solicitud de aprobacién de los Monucles de Crganizacidn y Funciones de las
unidades aodminisirativas de la Zona Libre de Industria vy Comercio "Santo
Tomas de Castilla" -Z0LIC- en cumplimientc a Reglamento Orgdnico Interno -
ROI-. [REF. OFICIO GG.5TC. No. 160-2023).

Solicitud de aprobocidn para la habiliiacion y funcionamiente de lo ZDEEP
denominada Parque E Inmobiligria Rie Medina, Sociedaod Andnima. (REF.
QOFRCIO GG. 3TC, No. 161-2023].

Solicitud de revision v gprobacion para dar frdmite a la baja de bienes del
inventana de AOLIL, K WHLCIL GG S No. 182-2048)

Soliciiud de andlisis, revision y aprobacidn parg ceder o lo regueride por la
mmHelrd Sares] Blmeee Bamimddndl Anfnima BEE MECY G265 AT Mo 1A%



5.4

57

5.8

Solicitud de aorobacién o la propuesta de modificacion del Reglamenio
interior de Trobajo de IOLUC. (REF. OFICIO GG.STC. No. 164-2023).

solicitud de aprobacién para que IOLUC participe coma patrocinador en el
W CONGRESO INTERNACIONAL DEL OPERADOR ECONOCMICO AUTORIZADO
DE GUATEMALA -OEA GT-, orgonizado por CAMEX, 3AT, AGEXPORT/IIEX,
AMCHAN v lo Camara de Indusiic y Gremial Logistica de Guatemala. ({REF.
QFICIO GG.STC. No. 165-2023).

Salicitud de aprobocidn de la Transferencia presupuestana Intema No. 05~
JUL4, pof un monto de un milon vente mil guinientos setenta y Cuairo
quetzales exactos @, 1,020,574.00 [REF. ORCID GG.STC. No. 144-2023).
Solicitud de aprobacién de la Segunda Reprogramacion de las Transferenclas
Comentes o Entidades Receptoras. [REF, ORCIO GG, STC. No. 167-2023}.

PUNTOS VARIOS

&.

1 Informe de Usuarics Z0LIC, frasiadado por Asesoria Juridica STC,

4.7 |nforme sobre los contratos celebrados con IOLIC y las Zonas de Desarolio

Econdmico Especial Plblicas -IDEEP- y sus usuarios; trasladado por Ases0no
Juridica ciudad capital.

&.3 InTorme sobre 1a conraracion ae Folzas v Yeguros ge 1as Lonas de LesOnoio

LS

Econdmico Especial Pubficas -IDEEP- v sus usuarios, comespondiente al mes de
marzo: frasiadodo por Asesoria Juridica ciudad capital

CEDULAS DE NOTIFICACION

NOTIF.054-2023, MERCADEO, PRESUPUESTO CONVENIO 02-2023 ENTRE
ZOLIC Y ANAM
NATIE AEE AN9  CINAKIIEDN DD A1 IRITADIA COKTABNI IMAD

DISTRIBUCION DE UTILIADES EJERCICIO FISCAL 2022

NOTIE 056-2023. MERCADED, PRESUPUESTO CONVENIO 052023 ENTRE
ZOLIC Y CAMARA ALEMANA,

NOTIF.057-2023, ALUDITORIA INTERNA CAl 00002 RESOLUCION J.D. No. 43-10-
£LLE S

NOTIF.058-2023 MERCADEO, CONVENIO 001-2023 ZOLIC ¥ AMCHAM
NOTIF.056-2023, MERCADEDO, CONVENIO 008-2023 ZOLIC ¥ CAMARA DE
INDUSTRIA DE GUATEMALA

MOTIE BRA-2N23 COMISION AT TFICANNRL RESO I I T Bin A0ANCPNRR
SOLATAM ZOLIC, 8.A.

NOTIE 081-2023, FINANCIERO, TESORERIA, ACUERDC J.D. No. 13-10-2023
NOTIF D62-2023, COMISION CALIFICADORA, RESOLUCION J.D. No. 42-10-2023,
UNO PETROLEOS, 5.A. TERMINAGCION DE CONTRATO GALERA METALICA

U I D a-2U2S, PRU I ECUIUN, ALUERLIU J.U.INO. 16=1£-2U£5 PALU LFN
NOTIF.D84-2023, PLANIFICACION, RESCLUCION J.D.No. 46-12-2023

CEDULAS DE NOTIFICACION USU ZDEEP

c DOS DE NCIA GENE



ACUE S DE EVENTOS GERE GENERA

ACUERDO E. GG. STC. No. D012-2023, NOMBRAMIENTO DE JUNTA DE
RECEPCION Y CALIF, DEL EVENTO MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE LOS
MODULD F1 AL F4 DEL EDIFICIO £, NOG 19624500

S0 DES DE PAGO

00 10 DE BAGO No N12.2023 PAGO TRASLANN A | A MUINICIPALINAN NDE BIN
HONDO ZACAPA EL 108 DE LAS UTILIDADES DEL EJERCICIO FISCAL 2022
SOLIC. DE PAGO No. 014-2023, PAGO TRASLADO A LA MUNICIPALIDAD DE
PUERTO BARRIOS, IZABAL EL 10% DE LAS UTILIDADES DEL EJERCICIO FISCAL
2022

SULIL, Uk HAGU No. U15-2023, PAGLD IHASLALUD A LA MUNICIFALIDAL UE
PAJAPITA SAN MARCOS EL 10% DE LAS UTILIDADES DEL EJERCICIO FISCAL
2022

SOLIC. DE PAGO No. 016-2023, PAGO TRASLADO A LA MUNICIPALIDAD DE
EQCIINTI &4 FRCUINTI A Fl 10% DF AR HITHHINANFS NE1 FIFRCICIOD FISCAal

2022

SOLIC. DE PAGO Mo. 017-2023, PAGO TRASLADO AL GOBIERNO CENTRAL DEL
20% DE LAS UTILIDADES DEL EJERCICIO FISCAL 2022

SOLIC. DE PAGO No. 018-2023, PAGO POR VIATICOS AL SENOR FLORENTING

LT W

SOLIC. DE PAGO No, 018-2023, PAGC POR VIATICOS AL EXTERIOR DEL LIC.
VINCENZO POLITC VIAJE A EL SALVADOR COMPLEMENTO

PEDIDOS

Padida GG. No. 004-2023, PAGO DE UTILIDADES A LA MUNICIPALIDAD DE RIO
HONDOC

MBI WS, NO. UUD-ZULS, FAGU Ut UIILILALES A LA MUNILIFALILAL UE
PUERTO BARRICS, |ZABAL

Pedido GG. No. 008-2023, PAGO DE UTILIDADES A LA MUNICIPALIDAD DE
Pajapita, San Marcos
Dedidn (3 Na AN7-2023% PAGH DE HTHINANFS A 1A MINICIRPATINAN NF

ESCUINTLA. ESCUINTLA
Pedido GG. No. 008-2023, PAGO DE UTILIDADES AL GOBIERNO CENTRAL

NOTAS DE CONF 1DAD

INFORMES USUARIOS EP

INFORMES USUARIOS

PROVIDENCIAS

PROV.GG. No. 008-2023, HANTAR. S.A TERMINACION DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO.

[md =T AW r'_:-r': Rim AN -'m']-'_:_ BROCKMTAS 2 A ARADI [ AFIAK RE S AT AN
PROYV.GG. No.008-2023, AGUNSA GUATEMALA, S A, PRORRDGRA CONTRATO
2 ANOS.



NOTAS DE ENVIO

» NOTA DE ENVIO GG STC. No. 017-2023
% NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 018-2023
» NOTA DE ENVIO GG.STC. No, 018-2023
» NOTA DE ENVIO GG.STC. No, 020-2023

« NOMEBRAMIENTOS

(APt} .lnn.l.ulr-l.l-rn M ek AT e R - “h?'}
gt el AR W | Sl hf e T el B 1 Tt

o et e |

£

= ARCHIVO

CLASIFICAR POR DEPARTAMENTOS LOS DOCUMENTOS PENDIENTES Y
ARCHIVAR DOCUMENTOS DE USUARIOS EN SU RESPECTIVO LEITZ,

DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE GEMERAL,
SUBGERENTE Y DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE

ZOLIC.
I.'r -.ll Il J':'I.' ;rl —-L_) -1: II{ d i
| I_.ilhf.ll i I|---i _r I.-'l.",r H )
ﬂ v 4 II I""--_ -"" = 'F[:'-. I \
Merlin Ydssenia Gueia Juarez de Barillas ;/ A
Persona Contratada \ :‘ i

-\_ | g et e
:
_':xx(\ S
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| e |

' Ing. Bymnfsmar::ln- Eahn Rsmm:_ '

Jefe inmed ,a‘tm' Eammﬁuﬁanaﬂj-,
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZO0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 099-029-2023 .

NCMBRE: Nathaly Marcela Vega Parham -

CARGO: Servicios tecnicos Temporales Consistentes en Apoyar administrativa y
Operativamente a la Jefe del Departamento de Recursos Hu Manos.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DEL MES DE Abril DE_ 2023 -
MOTIFICAR AL PERSOMAL POR CONTRATO SU CONTRATACION,

APOYAR EN EL CORRECTO CONTROL ¥ ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

SRINDAR ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS EN CONSULTA SOBRE TRAMITES
RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTO

LLEVAR REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECURS0S HUMANOS.,

APOYO EN LA TRANSCRIPCION ¥ CERTIFICACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS
APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

APQYQ EN ELABORACION DE PEDIDOS

APQYO EN LA ELABORACION DE OFICIOS

RECEPCIONAR DOCUMENTOS INTERNOS ¥ EXTERNOS PARA CONOCIMIENTO ¥/O
TRAMITE DE LA |EFE DE RECURSOS HUMANDS,

ARCHIVO DE DOCUMENTOS EN GENERAL

RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

APOYD EN LA REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

ENVIO ¥ RECEPCION DE CORREQS ELECTRONICOS.

= Alisson Vanessa Ayuso

+ Lilian Beatriz Juarez
Katherine Roxana Alarcdn
Jose Noe Estrada

Juan Manuel Orellana
Elvin Ramos

Eyron Alexander Gonzalez
Sahvadar Alejandro Alvarado
Edgerly Sanzogni Avila
Judith Jamileth Marfinez

# icente Carlos Fermando

= Hector Antonio Lopez

« [iana del Rosario Mayorga
* Rosa Nineth Duarte

+ Claudia Carolina Carranza
e Kevin Samuel Villeda

= Josseline Susana Herrera

" ® # & &



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ﬁﬂ%ﬁﬁlﬁ E
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—l DFE CASTILLA

ZOLIC CUATEMALRA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 100-028-2023
NOMBRE: Olga Eunice Bangochea Centing

¥ Realzacion de ofciciouip-zolic-STC.N0.031-2023 dirgida a deparemento de
subgerencia general. S

¥ Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC No.032 -2023 dirigida a departamente De
juridice.
/

v Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.033-2023 dirigido departamento de
financiero,

v Realizacion de OficiolIP-ZOLIC-STC Mo.024- }'nza dirigida 2 departamento de

Recuraos Hl.mmns},

¥ Realizacién de OficiolIP-ZOLIC-STC.No.035-2023. dirigida a departamento de
Ingenierfa. - i

¥ Realizacién de Erﬁqk:UIF-EE}LJE*STG.Nn.C(E!?-Eﬂ.‘!E dirigida a departamento de sub-
Gerencia General, ‘.f'f /

" Realzacién de Dﬁq-nUIF—EﬂL!E-ETE.H&DEB-EUEﬁ difigida a8 deparfamento de sub-
Gerencia General. ;‘

F

*" Realizacién de Ofici um—znu::am.m.aaaé:-z& dirigida a departamento de sub-
Garencia Ganeral,

v" Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.040-2023 dirigida a departamento de sub-
Garencia General.

.-"'.
¥ Realizacién de OficiolUIP-ZOLIC-STC. No.041-2023 dirigida @ departamento de sub-
Garencia General,



* Liamadas realizadas salientes {40}

¥ liamadas antrantes | 35]

¥ Recibi OFICIO DRH.STC No.264.2023 para ser aciusizads # (3 pagins
weh de 20010 Cada mes

W ﬁamrtu informacdn por corrae al depanamentc de igrmates 48 oficics de
Ingeniers. compras v financiers juridico y subgerensa general,

¥ Elaneragion de mforme g saliciudes de Acceso ¢ '3 Informacion F&E;ira.

* Se solcito | hformecicn de Acoeso & fa informacion Phblica en & ries de
abril
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Cige Ernace Ban Caminn thw Raai Bailey Popal
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g "Ir ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
IWFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 101-028-2023

NOMBRE: Oscar Matias Felipe Najera”™

CARGO: Serviclos Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
Internacienal para la proteccion de los buques y de las instalaciones portuarias (codigo PBIP) y con &l
plan de proteccion de Instalationes portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Dol 01 al 30 de abrii ade 2023,

Atentaments me dirjo a usted para remitifle sobre mis actividades realizadas en cada puesto
de servicio,

TURNO |de 19.00brs 2 07.00hrs  [FECHA | sabado 1 de abrl de 2023

Recibi serviclo en garita 72 registro. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURND jde O7:00hrs & 19:00hrs  |[FECHA | lunes 3 de abnlds 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURNO |de 18:00hrs a O7 O0hrs  {FECHA 1 martss 4 de abril de 2023

AECilH SErvICIo BN eqioo aCMNISTANVO ¥ SIeMpre alerta por cusiquier percance y 3:enoo SUPervisago

por mi jefedegr"up-:l.

TURNO |de 07:00hrs & 19.00hrs  |FECHA | jusves 6 de abrl de 2023

Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguler percance v siendo supervisado por mi jete
| Rrupo.

TURNO |de 19-00hrs 3 07 00hrs | FECHA | viemes T de abril de 2023

Recibi serviclo en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualguier percance v siendo superviszdo por mi
|jefe de grupo.

TURNOD [de O7.0Chrs & 12:00Nrs [FECHA | domingo § de sbril de 2023
Racibi servicio en edificio administrative v siempre alarta por cualquier percance v siendo supervisado

par mi jefe digrup &,

L TLAND lde 12:00hre o 07 O0hre  [FECHA | hanes 10 de-abril de 2003

Recibi servicio #n Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualgquler percance v sisndo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 07 O0nrs a 19-00hrs |FECHA | megrcoies 12 de abnl de 2023

#ecihi sprulrin an garita #2 finilar v sipmpre alerta por fualmiise percanee v siendn supendsadn por mi
jefe de grupa.

TURNO  [de 15:0Chrs @ 07 .COhrs  |FECHA | jueves 13 de abril ge 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cugbquies percance v siendo supervisado par
mi iefe de grudo.

TURNO |3 07.00nrs = 15:00nvs  [FECHA | sdbado 15 de abal de 2023

Recibl servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguler percance v siendo supervisado par mi jefe
de grupo,

TURNO  [os 19.00mrs a 07 00nes  |FECHA [ doninga 16 de abal ae 2023
Recibl servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualquier percance vy siendo supervisado par mi
fefe de grupo.




TURND |de O7:00hrs & 19:00hce  |FECHA | martes 18 de aoril de 2023

JMI primes dia de descanso correspondients al mas de Abril,

TURNO |de 19.00hrs 5 07 O0hrs  |FECHA | midreoles 19 de sbsil de 2023

Mi segundo dia de descanse correspondiente al mes de Abril,

TURND |de O7:00hrs 2 19.00hes  [FECHA | viemes 21 de abril de 2023
Recibi servicio en edificio administrativo y siempre alerta por cualquiser percance y Siendo supervisada
por mi jefe de grupo.

TURNG  [de 1900nwsaO7.00frs  |FECHA | sdbado 22 de abrilde 2023

Recibi serviclo en Garita #1 titular. v siempre alerta por cualgufer percance v siendo supervisado por mi
iefe de Brupo.

TURNO |oe 07.00hrs 3 19.00fws  |FECHA | lunes 24 ca abril de 2023
Rerihi carvicin pn Garita 81 Registrn v sismars alerta por cualfuier nercanre v ciendn sipervisadn nne

mi jefe de grupo.

TURNO |de 18.00tvs 2 O7-007rs  |FECHA | martss 25 de abril ge 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier perca nce y siendo supenvisado por mi jefe
de gruno.

TURND loe 07.00hrs 2 19:00hes  |FECHA | Jusves 27 de abril de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualguier percance y slendo supervisado por mi
hefe de grupo.

TURND |de 19:00hrs 5 07 00hrs  [FECHA | viernes 28 de abnl de 2023

Recibi servicio en recarrido vial y slempre alerta por cualquier percance y siende su pervisada par mi
jefe de Erupo.

TURND |de 15:00hrs 2 07:00hrs  |FECHA | sibado 28 de abni de 2023
Rariki zarvirin ar recrorridn wisl \rtinrnlnrn alerrs newr cialnier Fefesnre o clandn q|:r|nrui:1rin purs fril
jofe de prupo.

TURNO |de 19:0Chrs a 07-00hrs |FECHA | deminge 30 de abni de 2033

Reclbi servicio en recorride vizl y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jjeTe de grupo,

e e
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s . s B ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
ﬁl"" bl e SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 102-029-2023

NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID

CARGD: servicios Técnicos Tem dles consistente en a ar en tareas operativas
limpieza en las instalaciones de casa de visitas Z0LIC, santo tomas de tilia,
CORRESPONDIENTE Del 01 al 30 de abril de 2023 /

1. Apoyo enlimpieza de las habitaciones del segundo nivel de casa de visitas de zolic.
2. Apoyo de limpieza de los pasillos en dreas de habitaciones de casa de visitas de zolic

3. Apoyo de limpieza del pasillo del drea de enfrente del segundo nivel de casa de
visitas de zolic.

4. Apoyo de limpieza de gradas del segundo nivel de casa de visitas de zolic.
5. Apoyo de limpieza de bafios de primer nivel de casa de visitas de zolic.
6. Apoyo de limpieza en 5aldn de Reuniones de casa de visitas de zolic.

7. Apoyo de limpieza de persianas del primero v segundo nivel de casa de visitas de
zolic.

8. Apoyo en el drea de lavanderia de casa de visitas de zolic.

—
-

9. Limpieza de pasillo del primer nivel de casa de visitas de zolic.
10. Apoyo en atencion al personal cuando hay reuniones,

11. Limpieza de techo de casa de visitas

F) b, Tyt fl \
PERLA JOHENY LUCES LOPEZ DE MADRID Lic. an H.am'n{_iaiie',' Fopol
Persona Contratada = sub-Gerepte General
e x b
A \
ety “)
N \::-,s-}i‘u \
Vo.Bo. F) Rl 1 &

'h:,mn Estuardo ﬁz!_iﬁ'h Ramos
~._Gerente Géneral |
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% SANTOTOMAS  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FOLIC GLATHEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 103-029-2023

NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYD
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES. ,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras No. 05, 09, 16, 20, 24, 31, 35.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

4, Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeno.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencila
General, Jefe Inmediato, y encargade de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

F. F. -
Randy Leonel Montenegro Reyes Jorge Humberto Stewart Juarez
Persona Contratada Jele Inmediato
e Y (T
= '::-C-'.::; '_": I'.
Valia F. =k
Ing. Byron Estuardo ﬁaitin Ramos

Gerente General |



! / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
== INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLOMN PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 104-02%-2023

HMOMERE: Ronald Relando Hemandez Sanchez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apayar en ¢l cumplimiento del codigo
Internacional para la proteccion de los bugques y de ias instalaciones portuarias {codigo PBIP) y con el
plan de proteccion de Instaiaciones portuarias (PPIF)

CORRESPOMDMENTE: Dal 041 al 30 de Abrl afie 20231,

Atentemente me dinjo & usted para ramitie sobre mis actividades realizadas en cada puesto
de sarvicio,

TURND |de 13.00krs a O7:00Nhes  [FECHA | sabads 1 de abril de 2023
Recibi servicio en garita #2 registra. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mii jefe de grupa.

TURNO |de O7 OOhrs a 13:00kws  |FECHA | funes 3 de abril de 2023
Recibl servicio en Garita #1 titular, v siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisade por mi
jefe de grupo.

‘TURNO  |de 19:00fws = 07 00hrs  [FECHA | martes 4 de abril oe 2023
KECID) SenIcio en edincio 30MINISITATVE ¥ siempre S1erta pod Cudlquier PEFCANCE ¥ SIEN00 SUpennsata

por mi jefe de grupe,

TURND |de 07.00krs = 19:00hrs  |FECHA | ueves & de bnl de 2023

Reclbi serviclo en Peatonal. ysiempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada por mi jefe
||:H=I grupo. I
TURNOC  |de 15:00nrs a 07:00mrs  {FECHA | viemes 7 de abril ge 2023

Recibiservicio en Garita #1 titular. y siempra alerts por cuaiguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de prupo,

TURNO  [de 07.00hrsa 15.00hrs [FECHA | ominge 8 de abril ge 2023
Recibi servicio en edinicio sdmintstrative y siempre alerta por cuaiquier percance y siendo supervisada

par mi fefe de grupa,

[ruene  loe 1900hen 07:00ns  [RECHA | junee 10 de abril de 2023 !

e e e s ok - gyt

Recibl servicio en Garits #1 Registro. v siempre alerta por cualquigr percance y siendo supervisado por
mi jefe de grups.

TURNO [a 07.00hrs & 15:00hes  |FECHA | migrooles 12 de abril de 2023
Reriks earvicin en garita #2 fitular v siempre alerta por cuglaider peerance v slendn supervisada poe mi

|jEFE de grupo.

TURNO |de 18:000rs 2 07-00rs  |FECHA | jusves 13 de abril de 2023
Recibi sorvicio on Garita #1 Registro. v slempre alerta por cualquisr percance v siendo supervisado por
mi iefe de grupo.

TURNO |de 07.00hrs a 15:00nrs  |[FECHA | sabado 15 de abril de 2023
Recibi servicla en Peatonal. v siempre elerta por cualquier percance y siendo supervisado par mi jefe

da grupa.

TURNO [de 12 00hrs 2 O7 00trs  |FECHA | damingo 15 de eonl de 2023
Recibi servicio en garita 82 titular. y siempre alerta por cuzlguier percance y siendo supervisado por mi
jete de grupo.




TURND [d-i 07.00hrs @ 15:00hrs  |FECHA martes 18 de abrl de 2023

M primer dia de descansg cormespondients al mes de Abril,

TURNO |de 1800hrs 5 07-00hrs  [FECHA | miércobes 19 oe abril de 2023

M segundo dia de descanss correspondiente ai mes de Abril,

TURND |de O7.00hrs a 19:00hvs  |FECHA | wiernes 21 de abnl de 2023
Recibi servicio en edificio administrativa v siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado
par mi jefe de grupo.

TURNO |de 15.00hrs a 07 .00hrs  |FECHA i sébado 22 de abvil oe 2023
Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURND |de O7-00hrs a 12:00hrs  [FECHA lunss 24 g sbril ds 2023
Rpcihi cprvickn on Garita #1 Bagistrn v sipmpre alerta por coslpuber neccance v sienda sipérvitada por
i jefe-de grupo.

TURNC [de 18.00hrs 2 07.00hrs  [FECHA martes 25 de abril de 2023
Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi Jefe
de gryoc.

(TURNO ide O7:00hrs & 19.00ns  |FECHA | jusves 27 de abril de 2023
Recibl servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
{iefe de grupe.

TURND ide 12.00hrs a 07 00frs  [FECHA | wiernes 28 de abnl de 2023
Recibl SErvicio 2N recorrido vial ¥ Siempre aierta por cuglguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO |de DF:00frs & 19:00hes  [FECHA | sébado 24 de abni de 2023
3
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TURNG lde 18:00nrs a07-00hrs  |FECHA | gaminge 30 de abril da 2023
Recibi servicio en recomido vial y slempre alerta por eualguier percance y siendo supervisado por mi

—— Licda. Alicia Olivia Lemus Fores
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 105-029-2023
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVAY
ERATIVAMENTE AL DEPART TO DE INGENIERIA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES ABRIL DE 2023

« Segumients a la Culminacion de trédmites en Proceso de page (06
sxpedienias)

« Regquerimiento de Documentacién a Ana Sofia de oficinas centrales ciudac
para la culminacién de tramites de pago para &l mantenimiento de vehiculos
(08 Expedientas),

« Seguimiento a la Culminacidn de trémites en Proceso de pago (08
expedientas).

s Escanso de Documentos varios del departamento de ingenieria.
» Elaboracién de Permisos del personal de mantenimiento

« Distribucidn de Documentacidn elaborados en el departamento de ingenieria.
« Elaboracion de viaticos de Arguitecia Candy Colindres.

+ Elaboracidn de Pedido D-ING.STC No.200-2023.

« Eiaboracién de Pedido D-ING STC No.201-2023.

« Elaboracion de Pedido D-ING STC No.202-2023,

s Elaboracion de Pedido D-ING . STC .No. 203-2023

« Elaboracién de Paedido D-ING.STC.No. 204-2023.

« Elaboracién de Pedido D-ING . STC No. 205-2023,

« Elabgracion de Padido D-ING.STC No. 206-2023

+ Elaboracién de Pedide D-ING.STC No. 207-2023.

» Elsboracién de Pedido D-ING.ETC.No 208-2023.

+ Elaboracion de Pedido D-ING.STC Ne. 208-2023.

¢ Elaboracién de Solicitud de Pago No.208-2023,

s Elaboracion de Solicitud de Pago No.208-2023.



Elsboracién de Solicitud de Pago No.210-2023,
Elaberacion de Solicitud de Pago No.211-2023.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.212-2023

Elaboracitn de Solicitud de Pago No.213-2023.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.214-2023.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.215-2023..

Elaboracidn de Oficio D-ING.STC.No. 202-2023.

Elaboracion de Oficio D-ING.5TC No.203-2023.

Elaboracion de Oficic D-ING.STC No.204-2023,

Elaboracion de Oficic D-ING.STC No.205-2023.

Elaboracian de Oficio D-ING. STC.No. 208-2023,

Elaboracion de Oficio D-ING. STC.No.207-2023.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.208-2023.

Actugiizacion de cuadro de mantenimiento de vehiculos

Recepcion de llamadas telefonicas.

Escaneo de documentacion remitida a Ingeniero Luis Rolando Lopez.

Archivo en general de documentacidn ingresada &l depariamento de
Ingenieria.

Recepcion de documentacian remitida al depertamentc de Ingenieria.
Tramite de pago para el respectivo mantenimiento de vehiculos de ZOLIC.
Contrel y mantenimiento de vehiculos,

Entrega de vales de combusiible para vehiculos asignados a unidad de
mantenimiento.

Entrega de insumos a persona!l de mantanimiento.
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T ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATD ADMINISTRATING Mo, 108-029-2023 7

NOMEBRE: Satvador Alajandro Alvarado Suchite .

CARGO: Senvicios Técnicos Temporalas consistentas en Apoyar acmipisirativa y operativamente & is Seccidn de Cantroles
de la Fona Libre de industria y Comercie Sarts Temas de Caslille

CORARESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2023

1

Orcanar, Archiver v Digitalizar l2s difersntes pdiizas y a3i mantener un control ordenade an basa a la fecha y tipo
de régimen de cada pdfiza

Llevar &l control de |as diferertes pélizas elecirdnicas con regimenas de importacidn, Exporigcidn y Despacho para
Zana Libre

Caardinar | trabajo que se realiza con el delegeda de Aduana para un miejor contrgl ¥ fivjo G mercaderia.
Lievar comrol fitemo dal trabigjo reaBzaco de manera conjunts ©on & delegado de Aduana para & arehind.
Ernvio y Recepadn de comens elecindnicos.

arificar y procurer existencia de: Materiales de oficna de uso diario y olfos reiscionados qus se raquisran para et
trabrajo en e seccidn

Preparacion de carpetas para anchivo general pera el afo siguiente.

Apayar a los Cheques de Conlroles en sus terees cianss al momento qua eilos requiaran si HBMDE SUICNZA00
para slmoczar

Hacer formulerics pere 2l ingreso de herramientas yio cusiquier obio tipo de equi malerisles por parte de las

cel pradio fiscal de

emorasas particulares qua realizan irabaios a diferentes empreasas que 58 srcuentran
la Zona Libre. Asi comp tambiénpara &l [Rgraso da mercadarias nacionales y nacion
b i
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INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 107-029-2023 ~

NORBRE: VICENTE CARLOS FERNANDO LOPEZ MARROQLIN

CORRESPONDIENTE DEL D1 Ai 3¢ DELMES __ abril ) oF B

ACTIVIDADES REALIZADAS
Diel 01 &l 30 de abril del presente afo, se realizaron las siguientes actividades:
4 Coleborsr en la glencion de lss necesidades de los usuanos aclivas y potencisies.
v Brindé informacién & potenciales usuanos en relacion con modulcs ubicados en Plaza
Adminisirative de ZOUIC.
B Realizar toda actividad solicitada por &l jefe de Planificacion y Mercado yio autondad superior,
relacionada con iog servicios profesonales presianos.
v Apoyé a secretaria dei depariamento, aimatanando archivos en expedieniss de usuanos
actuales de ZOLIC.
v  Participé en reunion semang del depariamento de Comunicacion y Mercadeo.
v Brindé seguimianto & procesos de proroga por parte de usuancs actuales da ZOLIC pars
sequir arrendando dentro de las instalaciones de la institucion.
¥ Parlicipé en actividades desamolladas en el Foro ZOLIC 2023, & cual se realizd en ciudad de
Guatemala
v Lleve a cabo la resfizacion oe actividades designadas por Encargada del departamenio de
Mercadeo.



Person

Brindé apoyo a secretana del departamenio en redacion con documentos establecidos para
pracesas de pago lanto de articulos como de servicios requeridos por el departamento de
Mercadeo para el botimo desamollo de actividades asignadas al mismo por parte dé gerencia.
Actusicé directorio de usuangs de ZOUIC. en base con los datos oblenidos de las
nspecciones reafizadas hasia la fecha.

Brinde apoyo tanto en organizacian como en desarrolio de actividades comespondientes &
acto protocolanio de entrega de utilidades del ejercicio fiscal 2022

Farticipé en las reuniones de entrega de mbdulo F-3 2 empresa Multiquimica, 5.A.

Brindé apayo en charia impartida a estudiantes de la Universidad de San Carios ge Guatemala
con sede en Chiquimula, ademas de parficipar en el recorrido brindado al grupo mencionada
dentro de! recintc Fiscal de ZOUIC.

EBrindé apoyo en cuanto al envio de circulares a usuarios dentro del predio fiscal de Z0LIC.
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! j ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTD TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
REMNGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO MNo. 110-029-2023

NOMBRE: Ever lvan Sandoval Garcia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de Jasps’c’alaninm-_r. portuarias [codigs !FB!I‘:'] ¥ con el
pian de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Abril afe 2023,

Atentamenta me dinjo a usted para remitire sobre mis ectividedes reslizadas en ceda puesto
de servicio

TURNO  |de 19.00hrs a O7 ODnrs  |FECHA | sdbado 1 de sbnl de 2023
Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerts por cualguier percance y slendo supervisado par
mi jefe de grupo.

TURND jde O7.00hrs a 19-00hrs. |[FECHA | tunes 3 de abeil o 2023
Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisato por mi
jofe de grupo,

TURNO lde 19:00hrs a 07 O0hrs  |FECHA | msrtes 4 de abril de 2023
HeciDi servitio en edificio 3oministratnio y siempre alerta por Cugiguier parcance y siento Supervisano
por mi jefe de Erupa.

TURNO  [de 07.00hrs = 19.00hrs [FECHA | jueves & de sbril de 2023
Recibl servicio en Peatonal. v siempre alerta por cuzlguier percance v siendo supervisado por mi jefe

di rupo.

TURNO  |de 19:00hrsa O7 O0hrs  [FECHA | visrmes 7 de abpl de 2023

Mi primer dia de dezcanso correspondiente al mes de Abril,

TURNC lde D7:00hrss 19-00hrs  |FECHA i dominge 9 de abril de 2023

M segundo dia de de<canso correspondiente al mes de Abril.

J

FTURMG o 16:00hre 3 07 O0nre  [FECHA | fures 10 dp abgikde 2002
Becibd servicio en Garita 21 Registro. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de O7.00hrs @ 19.00nrs  |FECHA | migrcoles 12 de abrl de 2023
Rpribi sprvicin an garita #7 fitular v siempre alerta par cualquier percance y siendn superyisadn por mi
jafe de grupo.

TURNO lde 19.00nrs a 07 00hrs  |FECHA | jueves 13 de abrii ge 2023
Recibl servicio en Garita #1 Repgistro. y siempre alertz por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de gruco.

TURND lde 07:00hrs 5 19:00hrs  |FECHA | sabsdo 15 de abnl de 2023
Becibf servicio en Peatonal. v slempre alerta por cualguler percance v siendo sipervizade por mi jefe

de grupo.

TURNG ide 19°00hrs a 07 00hrs  |FECHA | domenge 15 de abyil de 2023
Recibl servicio en garita 82 titular, v siempre alerta por cualquier percance vy siendo supervisado por mi

jefe de grupo.




TURNO  [de 07:00hws = 1500hrs [FECHA | maries 18 de abril de 2023

Reribi senrcio an Peatonal v siempree alerta por cualquies nercance y siendo supervieada aor mi isfe

de grupo.

TURNO |de 19.00hrs 3 07.00s  [FECHA 1 migrcoles 19 de abril de 2023

Recibl servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerts por cuslquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de gruna.

TURNO |de 07-00hrs a 18:00hrs  |FECHA wiernas 21 de abril de 2023

Recibl servicio en edificio adminisirativa y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
per mi Jefe de grupa.

TURND |de 12:00hrs & 07:00hrs  |FECHA | sabado 22 de abnl oe 2023
Recibi servicio en Garita #1 titular, ¥ siempre alérta por cuslquler percance y slendo supervisado por mi

pefe de grapo.

TURNO ide O7.00hrsa 12.00hrs |[FECHA | wries 24 de sbril de 2023
Racihi servicin en Garitz #1 Registroe ¢ siempre alertz por cosluier percance v siendo supervisadn poe
bl jefe de-grupo.

TURND ide 19:00hrs a 07:00hrs  [FECHA | manes 25 de abrl ge 2023
Recibi sarvicio en Peatonal, v siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi [efe
ide grups,

TURND lde OT:00hws a 19.00hrs |FECHA | juewves 27 da abril de 2023

Recibl servicla en garita &2 titular. y siempre slerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
|jefe de grupo.

TURNO |da 18:00hts 2 07:00hes  [FECHA | vieenas 28 de abyll de 2022

Recibi sarvicio en recorrida wial y siempre slerta por cualguler percance y siendo supervisado por mi
Jefe de grupe.

TURNO  |d= 07.00hrs= 1900hes |FECHA | sabado 25 de abril de 2023
Roclbl carylrin an racorrido wial y tiamars alarta por cualguler percance y slendo supervisade por mi
jefe de grupo.

TURNO |de 18:000rs a 07:00hvs  [FECHA | dominge 30 de abrit de 2023

Recibi servicio en recorrida vial v siempre alerta por céalguier percance v siendo supenisado por mi
I;-ﬁe de grupo.
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“ HFORME DE ACTVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 111-029-2023

MOMERE: Gilberto Aragon Diaz

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento dei codigo
internacional para la proteccion de los buques y de [as instalaciones portuarias {codigo PBIP} v con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP) ¥
GORRESPONDIENTE: Del 01 &l 30 de Abril afie 2023,

Atentamente me dirfje 2 usted para remitine socbre mis aclividades realizadas en cada pueslc
de senviclo

TURND ide 19:00hrs 3 07.00hrs  [FECHA | sabadc 1 d8 sopt 9e 2023

Reclbl servicia en garita 2 registro, v siempre alerta per cualguier percance y siendo supervisado por
i jefe de grupa.

TURND |de O7:00hrs @ 19:00hrs  |FECHA | lunes 3 ce abeil de 2023

Reclbi servicio en Garita #1 titular. y siempra alerta por cualguler percance y siendo supervisado por mi
efe de grupo.

ITURND lde 15:000rs 2 07-00hrs  |FECHA | martes 4 de abride 2023

Recibl senvicio en edibicio a8ministEathd ¥ SIBMPIE 2ierta por cusiquier percance y Slendo supenissoo
par mi jefe de grupa.

TURNO  |de 07:00hrsa 1500hrs [FECHA | juaves & de abplde 2023

Recibi servicio en Peatonal, v siempre zlerta por cualquier percance y slendo supervisado par mi jefe
OE Brupo.

TURND  |de 15.00hrs 8 07-C0vs | FECHA | viernes 7 ce sbrfl de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre slerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURNO |de OT-00hrs 2 19:00krs  |FECHA | dominge S de abril de 2023

Recibl servicio en edinicio administrativo y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TUBNG  de 10:00hre 2 07:00hrs  [FECHA 1 lunes 10 de obridé 2003

Recibi servicio en Garita 41 Registro. v slempre alerta por cuaiguier percance ¥ siendo supervisada par
mi jefe de grupo.

TURNO |oe 07:00nrs & 19:0Chrs  [FECHA | midrooies 12 oe sbebde 2023

Rarlhi sprvicin pn garita &7 fitular v siempre alerta por rualpiier pereance v siendn sugervisadn por mi
jefe de grupo.

TURND [de 19:00nrs 2 07:00nrs  |FECHA | jueves 13 de abrif de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cuzlquier percanca y slendo supervisadoe por
mi hefe de gruoo.

TURNGD lde O7:00hrs & 1500hrs  [FECHA | sébado 15 de abri de 2023

Recibi servicia en Peatonal. y siempre alerta por cuglquier percance y slendo supervisado por mi jefe
{de grupo.

TURNO |os 19-00hrs 2 07.00nrs  |FECHA | domingo 16 de abnl de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular, v siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisada por mi
jefe de grupo.




TURNG o= O7:00hrs & 19:00hcs  |FECHA | martes 18 ge sbrilde 2023

il primer dig de descarso correspondiente al mes de Abnl

TURNO |dw 18:00nrs & 07.00hrs  |FECHA | miércoles 19 de.abnl de 2023

Mi segundo dia de descanso correspondisnte al mes de Abril,

TURND |de O7:00hrs & 19:00nrs _[FECHA | viemes 21 de abril-de 2023
fegibi servicio en edificio administrative y siempre alerta por cuzlguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupa.

TURNOD |de 18:00hrs a 07 O0hre  |FECHA | sabado 22 de abril ge 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisado por mi
igfe de grupo.

TURND |ds 07:00hrs 2 19.00hrs  |[FECHA | lunes 24 da abril de 2023

Thrd ) - - - O -
Reribi senvicin pi Garite #1 Regictra. i dempre alecta por caalniier percancs v sefidn supendisann poe

i jefe de grupo,

TURNO lde 12.00hrs a O7.00frs  |[FECHA | martes 25 de abril de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre dlerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe
da gruns,

TURNO lde O7-00hrs 8 12:00hrs  |FECHA | juaves 27 de abr| oe 2023

Recibi servicio en garite ¥2 titular. v siempre alerts por cuslquier percance vy slendg supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de 19:00hvs 2 07-00hrs  [FECHA { viernes 28 de ghrd de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cuaiguier percance v siendo supervisado por mi
iefe de BTUpg.

TURND |de 19:00hrs a 07.00hrs  |FECHA l sabado 25 de abl de 2023
Reribi sanyicia an pearrido visl v dempre glerts por cuziguisr percance v slende sugervisado gor m
TURNO |de 19 00hrs a 07T 00Nrs  [FECHA | daminge 30 de sbril de 2023

Recibl servicio en recorrido vial y siempre slerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
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CONTRATO AOMINISTRATIVO Mo 112 0@8.2033,
NOMERE:ANDY ESAI MORATAYA SAAVEDRA

CARGO:SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO
AP E TRATTV cerA TIvEr FARA LA SELG -
CORRESPONDIENTES DEL 01 al 3¢ DE ABRIL DEL 2023

1) Atencidn al personal solicitante en modula 1Y 2 control de operaciones,

2) Elabore 140 contrassfias pars Ingrescs ¥ egresss de mersanciss de pradio fiscal,

3] Archivar pasas de ingreso con su reapectiva peliza de cada empresa,

4] Mantener e been usg del equips de la ofigina.

5} Ingresar datos al sistema sicome de todos |as sambanes que ingresan y egresan al predia fiscal

G} Hacer formularice para &l ingreas de herramianta 2| Fﬂﬂiﬂ- fizaal.

§ |
T} Entregar formularios de tiempo extracrdinario a las empresas. ] : \ ;
-~ :
A ___.-" i
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No 114-029-2023 f/

NOMBRE: Edwin Rodoifo Aguilar Mejia -
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS
¥ DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE ZOLIC.

ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 30 Del MES ABRIL e 2023

s 5e les reslizc mantenimiento correctivo v/o preventive a las unidades de alres
acondicionados, mantenimiento gque comprenda en:

w Limpisza de drenajes.

& Limpieza de filtros.
% Limpieza de turbina.
& Limpieza de Tarjeta electrénica
4 Limpieza de unidad condensadors.
% Entre otros
o, I LLIGAR LINIDADES de TIFO DE MANTEMIMIENTO
' _Ajc o
1 | GARITA DE CONTROLES #2 1 CORRECTIVO
2 | JEFATURA DE INGENIERIA 1 __ PREVENTIVO
| 3 | OFICINA DE INGENIERIA | 2 i PREVENTVO |
| 4 | OFICINA DE TESORERIA 1 PRVENTIVD
| 5 [ecaw = 1 PREVENTIVO

# Apovo en gl llenado de combustible de generadores eléctricas.

s Seinstalaron planchas de cieto falso por planchas de tabla roce en alero de case de visitas.
& Sglijaron y pintaron postes eléctricos en casa de visitas.

= Sgpintd el drea de bafios en casa de visitas.

& Apoyo en pintar el segunda nivel de casa de visitas.

e Apayo en la limpieza de techo en |a bodega F3.

» Apoyo en el trasiado de arena y piedrin hacia casa de visitas.

s Limpieza de techo en el drea del extérior én casa de visitas.

=« Apoyo al bodeguero en realizar inventario de material.



» Apoyo en iz limpiezz y lavado de hodega F3.
s Apoyo al electricista en instalar [dmparas en casa de visitas,

& Apoyoen armar andamios en casa de visitas.

F-Lﬁ%ﬂéﬂ_
Edwin Ridolfo Aguilar Mejia

Perspna Contratada

vaBp. £ L -
| Ing. Byron Estua 'u'i;l‘u jtin Hamos
.,11‘ Gerente Génera :
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
v 1§ SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 119-029-2023

NOMBRE: OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCD

CARGO: Lervicios técnicos temporales consistentas en Elzborar
Artes graficas y material visual para comunicacion efectiva
Y actividades de mercadeo de Zona Libre y Comercio -ZOLIC

CORRESPONDIENTE DEL: 101 AL 30 DELMESDE  ABRIL DEL 2023

1. 5e disefiaron banners digitales para incluir en la pagina web de 20UC con |os varios
usuarios de las ZDEEP. Se entregaron dos propuestas: una en blanco y negro y otra
a colares.

2. Se disefiaron los artes correspondientes al conversatorio en la Universidad del
Valle de Guatemala impartido por el Ing. Erick Tobar en formatos para post
{1200px x 1200px) e historia {1080px x 1920px) para ser utilizados dentro de las
plataformas digitales de |la universidad.

3. Se disefiaron los artes semanales para incluir en los Clasificados informando la
disposicién de bodegas comerciales e informando sobre los eventos relevantes
relacionados a ZOLIC.

4, 5e disefiaron los diplomas para los patrocinadores que formaron parte del Foro
Z0LIC en agradecimiento a su participacion para el desarrollo del eventa.

5. Se diagramaron las notas para las revistas digitales Workplace y Business in Action
bajo el titulo “ZOLIC obtiene certificacidn gue fomenta comercio seguro”.

6. Se disefid la rotulacidn para gerencia general y el saldn de reuniones para ser
incluido dentro de las oficinas de la Civdad de Guatemala.

7. Sedisefid una infografia con datos relevantes de ZOLIC y |as ZDEEP como: ZDEEP
autorizadas por Z0OLIC, proyecclones de generacidn de empleo, usuarios a
instalarse en las zonas, definicion de ZDEEP, certificaciones con las gue cuenta
ZOLIC, ley organica, beneficios fiscales, y allanzas con las que cuenta ZOLIC, entre
oiras.



8. 5Se adaptd el disefio de la linea de tiempo a formato para redes sociales {1200px x
1200px) con el objetivo de dar a conocer la evolucidn de la institucidn durante su
trayecto de 50 afios, certificaciones adquiridas y logros relevantes.

9. Se disefid la version final de las Memorias de Labores 2022 y su diagramacidn
correspondiente sobre todos los eventos realizados a lo larga del afle.

10. 5e acompaiic en distintas reuniones de la Gerencla G-EI'IEI’E _'Efliadus Bstratégicos.

.

- £ AT\
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Oidin Alfredo Ortiz Franco ng- Eﬂ,ﬁ'rr mrdufﬁiitén Ramaos
Persona Contratada efe iInmediato Eere'n};e General
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2 01_ I C ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

W

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 122-029-2023
NOMERE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Brindar
asasnrla & h Burnn:ia Eanurd para uraluar q:un las l'l.m:ln-m que :nrmspmﬁlran ala

admarhmanu il prnuin il Impl&mnh:lﬁn de la D-H'un:ulﬁn

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL '30 DELMES abril DE 2023

A continuacién, se describen las actividades realizadas durante el mes de abril

2023 de acuerdo con os compromisos adquiridos en el contrato de prestacion de
servicios profesionales 122-029-2023 de fecha 1 de marzo 2{123,_

a) En relacion a la elaboracion de informes sobre la planificacion, organizacion
y control de actividades operativas de las diferentes areas de trabajo se realizaron
las siguientes actividades:

# Reuniones para dar seguimiento a la actualizacion de procedimientos de:
emision de solicitud de compras, requisicion de almaceén y proceso de
autonzaciones.

= Reuniones para unificar criterios en el desarrollo de bases de cotizacion.

b) En relacion a elaboracién de propuestas de politicas y estrategias para
orientar la labor institucional en matera de servicios de apoyo, principaimente en
lo relacionado con recursos humanos, finanzas e informatica se llevaron a cabo
las siguientes actividades:

-Paginalde2
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2_ 01- l C ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
W L _ SANTO TOMAS DE CASTILLA

'1:

Reuniones viruales con especialista del Sistema de Nomina, Registro de
Servicios Personales, Estudios y/o Servicios del MINFIN, para conocer y
analizar la metodolagla de célculo para el page de los sueldos v salarios en
virtud de futura implementacidn en ZOLIC.

Reuniones virtuales con especiglista del Sistema de Nomina, Registro de
Servicios Personales. Estudios yio Servicios del MINFIN, en funcion de
validar la homologaciin de la estructura salarial de ZOLIC con el sistema de
GUATENOMINAS

Gestiones ante el Departamento de Sistematizacion de la Direccion de
Puestos y Remuneraciones de la Oficina Nacional de Servicio Civil con el
propdsito de coordinar reunién para dar seguimiento al proceso de
implementacion del ROI ¥ vinculacion a Guatenominas

Reunidn virtual con especialisia del Sistema de Nomina, Registro de
Servicios Personales, Estudios yfo Servicios del MINFIN, en funcion de
ampliar y resclver aspectos relativos a la homologacion de bonos de la
estructura salarial de ZOLIC con el sistema Guatenominas.

Reunidn virtual con especialista dal Sistema de Nomina, Regisiro de
Servicios Personales, Estudios y/o Servicios del MINFN, y, con especialista
del Departamento de Sistematizacion de la Direccion de Fuestos y
Remuneraciones de la Oficina Nacional de Servicio Civil, para abordar
aspectos propios del proceso de implementacion de Guatenominas.

Actividades asignadas por la Gerencia:

- Pagina 2 de 2



L\\m

Guatemala, 30 de abril de 2023.

Z O L ! C ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

fawd LEnEE ZF

Actividades asignadas por la Gerencia:

Participacion en reuniones de conformacion de proyeccion de ingresos y
eqresos para el periodo 2024,

Participacién en reuniones de seguimiento de los procescs de compras con
base al presupuesto vigente.

Participacion en reuniones para consolidar proyectos necesarios para a
adecuacion y optimizacion en las instalaciones de ZOLIC, a efecto de contar
CON Mas usuarios.

Participacion en e! “Conversatoric sobre regimenes especiales, una
oportunidad de atraccion de inversion”, organizado por Pronacom del
Ministerio de Economia.

Participacion en reuniones para construir cronograma de proyeclos que
formaran parte de la ampliacion presupuestaria

Participacién en reuniones con la Comisidn de SINACIG, para tratar temas

relatives a los procescs de control interno

"'ﬂ"-. A - : w_‘___’}—_l,
e 14| __'I. . '.._" __-l:'-'.-'\- -

f, L

Lic. Marco A, Gonzalez A1 ing. Byren Esma"?a;tu Caitén Rames
Colagiade Active'23.396 Gerente GEI‘IEH"EIIJ'EfE Inmedlam
~ .~
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
r e SANTO TOMAS DE CASTILLA

({

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2023
NOoMERE: Catherine Vanessa Lopez Sanchez

CARGD: Serviclos técnicos Temporales Consistentes en Apoyar administrativa y
Operativamente a la Jefe del Departamento de Recursos Humanos. '

CORRESPONDIENTE DEL 07 AL 30 DEL MES DE ABRI| DE 2023

& Dar seguimienta y apoyo para el cumplimiento de los plazos establecidos en el
cronograma del Plan de Trabajo de Implementacion del Reglamento Organico
Intemo -ROE-.

4 Apoyar en las actividades de trabajo de procesos de induccion y capacitaciones a
cargo del Departamento de Recursos Humanos.
& Apovyar a revisary llevar el control de los permisos solicitados por el personal,

< Apoyar en la revisién de los expedientes del personal profesional, verificande y
controlando las fechas de vencimiento de los documentos con plazos establecidos e
informar al jefe de Recurses Humanos.

% Apoyar en la realizacion del informe mensual de metas fisicas del Departamento de
Recursos Humanos, correspondiente al mes de Abril de 2023,

¢ Atender toda actividad solicitada por el Jefe de Recursos Humanos y autoridades
superiores, relacionada con los servicios técnicos contratados.



% Apoyo a realizar informe para Cumplimiento a la Unidad de Acceso a la informacién
Pdblica correspondiente al mes de Marzo de 2023 del Departamento de Recursos
Humanos. :

% Apoyo a realizar la Programacion de Tiempo Extraordinario correspondiente al mes
-
de Mayo :}Ir;aaﬂza del Departamento de Recursos Humanos.

< Apovyo a realizar Oficios y Circulares

< Apoyo en la rezfizacidn de listado de personal por contrato por renglones
presupuestarios y sus honorarios correspondientes en cumplimiento a los
lineamientos para la Transicién de Gebierno 2023-2024, establecidos por |a
secretaria de Planificacidn y programacion de la Presidencia SEGEPLAN debido z |a
elaboracion del informe de Transicion de Gobierne.

1 [, 2

b Rt |
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| Leda. Maryn Eunice Esquivel Carrillo
K Jefe Inmediato :

ESTUAREY GAITAN RANDE
ERENTE GENERAL o
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“ll ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTD TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

(L

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-029-2023

NOMBRE: Yoseph Osvaldo Monroy Oliva

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar én el cumplimiento del codigo
internaclonal para la proteccion de los buques y de las instalaciones portuarias (codigo PBIP) v con &l
plan de proteccion de instalaciones partuarias {PPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 a1 30 de Abril ded afio 2023,

Atentamente me dirijo a usted para remitie scbre mis actividades realizadas en cada puesto
de senvicio,

TURNO |ds 07:0Chrs & 1900hrs |FECHA | sabado 1 de abril de 2023
Recibi servicio en edificic administrativo v siempre alerts por cualquler percance y siendo supervisado
{par mil jefe de grupo.

ITURND |de 13:00hrs & 07 O0hrs  |FECHA | garmings 2 de abril de 2023
Recibi servicic en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Tueno Ide 07.00hre 2 1G:0DAre [FECHA | mzrtas 4 da ahnl da 3073

Recibl serviclo en garita #2 titular. v siemgre alerta por cualqulier percance y stendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de 18:00hrs 2 07 00krs  |FECHA | midreolas 5 de abel de 2023
Recibl servicio en garita 82 registro. y siempre alerta Dor cualoLier PErCANTE v SIeNdo SUDervIs0o nor
mi iefe de grupo

TURNG ids 07.00hrs 3 19.00hws  |FECHA | viemes 7 de abril de 2023
Reciti servicio en edificio administrative y siempre alerta por cuzlguier percance v siendo supervisade

poT mi |efe de grupa.

TURNO |de 18-00hrs 2 O7:00hrs  |FECHA | sabado B de abri de 2023
Recibl servicio en Peatonal, y siempre alarta por cuzlquier percance y siendo supervisade por mi jefe

[de prupo.

TURNO  [de O7.OOhrs @ 19.00hve  [FECHA [ iunss 10 de abril de 2023
Recibi tervicio en garita #2 ritular. y siempre alerts por cuaiguier parcnce y slendo tupervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO Ide 19:00hrs a 07 -00hrs  |FECHA | martes 11 de abril de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro, ysiempre alerta por tualquier percance v siendo supervisada por
mi jefe de grupa.

TURNO |g& 07:00hrs & 19:00nrs  [FECHA | jueves 13 de abril de 2023
Reclbi sérvicio en Pestonal. y siempre alerta por cualguier percance Y sienda supervisadeo por mi jefe

de grupo. |

TURNO [de 12:00hrs & 07:00hrs  [FECHA | vigrmnes 14 de atail de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado par mi
Fe do grupo.

TURND |de 07 00hrs 2 1%:00hrs  |FECHA | domingo 16 ge sbril ge 2023
Recibi servicio en garita £2 reglstro. v siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisada por
mi jefe de grupo.




TURNO _ [de 19.00nvs a 07.00nrs |FECHA | domings 15 de sbil de 2023

Recibd conuicio an Paztonzl v siemars alarta sor cuslapior porcance y iandes wunandeads par mi jnfs

TURNO |d= O7-00hrs @ 19.00tve  [FECHA | dominga 15 de abril de 2023

Rectbi servicio en edificio administrativo v siempre alerta por cuslquier percance y stendo supervisado

TUENO |e 1000k 2 07 00Re:  [EECHA ] lungg 17 de abr| de 3033

Recibi servicio en Peztonal. y siempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe

TURND lde O7:00hvs 2 19.00nrs  [FECHA | miérooies 18 da abrl de 2023

| Recibi servicio en gerita 82 titular. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi

TURNO |de 12 00hrs a 07.00hrs | FECHA | ju=ves 20 de abril gg 2023

Recibl servicio en garita #2 registro, y siempre alerta por cuaiguier péreance y siendp supenvisado por

TURNO  |de 07.00hrs s 19.00hrs  [FECHA 1 dbado 22 de abril de 2023

Fecibi canvicio an adificin administrative y slamprs slerts ner cuslouler nercpnce v lendo fupanvlsadn

TURNO  |d= 1200hrs 2 07.00hve  |FECHA ¥ domirgo 23 de sbril de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre glerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe

de (7.00h-e 2 18:00hrs  [RECHA ! martes 35 dg abril ga 2023

!
Reclbl servicio en garita #2 titular. y siempre zlerts por cuzlguier percance y siendo supervisado por mi

TURNO |de 19:00hrs & U7 O0nrs  [FECHA | miéreoles 26 de abril ge 2023

Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por

TURNO lde O7-0Chrs 2 19.00hs | FECHA | viemes 28 de abrii de 2023

Aecibi servicio en edificio administrative y siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisado

TURND |de 18 00krs 2 07-00hrs  |FECHA | sabado 28 de sbril de 2023

(Racibi carulcin an garits B3 titulzr y slemprs alerts aor caalquiar nercance ¢ slendn supandeadn par s

P R et

—_— e

TURNO lda O7-00nrs & 19:00nrs  |[FECHA | domingo 30 de abril da 2023

Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerte por cualguier percance y siendo supervisadao por
Emi;‘-efe de grupa,

‘I’éeph Osvaldo Monroy Dliva Licda. Aliciz Olivia Lemus Flores

Pegreona Contratada _“'\\' ‘efe inprediate
i 1 |
|
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: 126-029.2023

NOMBRE: JUAN DIEGO GONZALEZ SANTOS

CARGO: SERVICIDS TEGNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN GENERAR ACCIONES
RMITAN ATU FLINCI T ClA

GENERAL ____EM LAS OFICINAS DE LA CILIDAD

CAPITAL

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DEL 2023

& Entregar 3 Gerencia General Cludad Capital, los documentos siguientes:
< Motz de Envio GERENGIA GENERAL 035-2023 da fecha 03 de Abrl de! afo 2033 con fira
de recitedo de Garencia Genergl € Ingenieria

7  Notzda Envio GERENCLA GENERAL 036-2023 de facha 04 de Abril del afio 2023 con firma
da recihido de Gerencis General y Subgerencs Ganaral

+ Nota de Envio GERENCIA GENERAL No. 087-2023 de fecha 10 de Abril asi afc 2023 con
firrna de recibido de Gerenciz Ganeral y Subgerencia General

s Ofice GG CC 0417-2023 de feca 10 de Abril del @fio 2023 con firma y se2o de recibido por
parte dei Deparfamante Financiern STC {me quede con une copis)

¥ Oficio GG CC 0118-2023 de fesnz 10 ge Abril gel afto 2023 con firma y selio de recibde par
parte del Departamento Financiers STC (me quede Con ung copia)

4 Oficie GG CC 0119-2022 da fecia 10 de Abrd def-afic 2023 con firma y selio oe reciida por
parts de! Departamento Fingnciere STC (me guede con une copia)

< Procuracion de firma y seguimiento, @ los documentos siguientes:
4  Expedients Gasioe de Representacicn de Gerson Raul Baiey Popol (Chegue 48583

v Expedients Dietas g Alian Yuri Barmara Aragon (Chegue 48355)

. Pedido G4 STC DI20-B-2023 (Sarvicio ge Alimentacion)

¥  Pedido SGG S5TC 0019-2023 [Sanvicio de Alguller de Mobiiiada ?ﬂaﬁ
.r_:n?.r oL { "."“L.

L TR

7 ) ] =
Juan Diego Gonzilez Santos Lic. G;ﬂr'_gﬂﬂ Bailey Popol

Parsons Contratads e Y _;" ~Jafe Inmediats
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/ © ZONA LIBRE DE INDUSTSiA ¥ COMERDO 2001

s s 4 Tl SANTO TOMAS DF CASTILLA
o AT INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No 127-029-20723

PESLASHE. Somy ICKIr LI )
(4450 SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS

YDEM ALACIONES EN GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥
COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLAY -ZOUC-. -

FOHIE

CORRESPONDWENTE DFL 03 a1 30 DFi MES ABRIL DE 2023

& Apoyoen limpiera de ares verde enfrente de bodega de mantenimionto.

= Apoyo en limpileza de Gmpatas en la bodega £3

e Apoyc o LE limgisss de bodegs £3

= Epoya dn 13 brmpeEzs die techos en bodegs 73

& Apeyyd of pESCETE ST 0 La fedsiGn B contpdnr de DOAMEE OF BrCh

»  Apoyo gl glectnenta on revision 9 lamparad on bodegs 73

s Apayd aseconn de-hhanoers & fresiado e pepsiens A booegs de aschvos

*  Rpoyoen e reparscion de ventanaies e mstalandn de perstanas en bodegy =3

ey ?—H:F'-'I'-Flﬂﬁﬂl' AT ﬁlll'ITI.I|
Forsons Condratada
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i e ANTILLA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC -FOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME BE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 |

CONTRATO ARMINISTRATIVO N, 12B-029-2023 ~

YOMBRE: Katherine Marleny Morales [Hag /

CARGO: SERVICIOS TECKICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APODYAR
ADMINISTHATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMARUS
CORRESPOADIENTE; DEL 3 AL 36 DE ABRIL DEL 2023, |

Atencidn al pahlico en general. visitas v cmpleados

Contiol de visitas ai edifiom

Control de parquen de visitas

Control de la toma de temperatera a visitas y empleados de Z0DLH

Control del use de mascatillas v oplicacion de gel al ingreso del edificio
Control v distribucion de gafetas de visim

Receprion de ejemplares de diferentes diarios v pericidicos sasoritos
Heporte diario de marcaje, semanal p mensaal, para los jefes de grea gue bos
shlieite

Apovo i contrel diario del personal que no marca en el dia, investigar pars
poder justificar por escrite la avsencia o reportarks 2 nomina para descoento
del diz

Apovo cn distbntas dreps nperativas v administrativas del doea de Bedurzos
Humanas

Healizar otras [pnchones gue e sean asizgnadas por las anioridades superiones

F
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

CONTRATD ADMINISTRATIVD Mo, 1I9-029-I033

vonssss Yeyeol Osoy Palencia

CARGO: Serviciostécnicos temporales consistente en Apoyar @ la Junta Directive y Gerente

General en las actividades relacionadas con la netificacion de algunos documentos
especificos, derivado de los temas resueltos que sean responsabilidad del Secretario de

las jlﬂt_; Directiva, asi como el seguimiento especifico de los procesos que resulten a

requerimiento de ias autoridades competentes.
CORRESFONDIENTE DEL 03 AL 30 DELMES ABRIL 6L 2023

1. Impresion y rotulacion de agendas corresponcientes al mes de marzo del presente
afta, gue ingresan con tencion 2 Junta Directiva para sl vicupresidente, Gerente
Genatal y atistente de Junta Directiva.

1. Valigacion de infarmacién sobre oficios emitidos por la adstente de Gerente
General para ser plevados como puntos de agends

3. Seguirmenic 3 la aerclinea TAG Adrlnes, debido al inconveniente ooasicnads ai
incigents del 17 de febrera, asl como su seguirmients con ¢l asesor de ventas de la
gérolinea en relacidan con & Caso aourtido.

4. Lectura da los Dictamenes: Emitidos por = Abogado de Junta Directiva, con al &in de
validar informacion, ia cusl fue elevaca a punto e Agends de Junta Directiva.

5. A soliciiud del Vicepresidente, Urasiad de infermacon via corred sledtroncd sobire
informackdn de ZOLIC, a la Embajada de lapon en Guatemala



6. Seguimiento en reguerimianto Encarga de inventarios sobre el equipo de compulo
de la Institucion, Ia cual s2 ramito con el Vicepresidents ante el Ministerio Publica,

7. Lectura de oficios de Gerencia Genersl, con al fin de determinar e identificar posibles
er{ores 5i $& consguer en las documentos gue seran elevados 2 puntes de agenda.

8. Apoye en la estruciura, trasiado y Seguimiento de la contestacion a la Contratoria
General de Cuentas Sobre la comunicacion de recomendaciones emitidas por el
keenciado Hinam Rafas! Anac, Supendsor Gubemamental de la Coniraloria General
de Cuentas vy =| lcenciado David Adan Mende: Saivader, Coordinader
Gubernamental.

9. incorpofacion ce una neeva Planiia de Uiquidecion sobre la mision empresarial
denominada: Seguimisnto a la Mision Comercial Guatemala, oportunidad para [a
expansion de negocios ¢! cudl se fevo 2 cabo en Ly Cuidad de San Salvador | Bl
salvador, para que posteriormente sea remitido al departamento de firanciero,

10. Gestian con @ area de mercadero para obtensién de recusrdos v material didactico
con &l fin de dar obsequios de ls institucion y documentacion de TOLIC ¢ de ZDEEP
para las reunionss del 5 Vicepresidente

11. Maneio de los archivos ingresados para Junla Directiva para que posteriantiente se
digitalicen y se almatensn

12. Elaboracan junto con o Viceprekdente y [a Asistonte de Junta Directiva, los Oficios
del Ko, 17 # 18 de vicepresidencia, las cusbes fueron destinadas para Funcionarnes
Puldicos de Diferentes Instituclones Gubernamentaies, Gremial de ZDEEP,
Funcionarios en el extranjers y Cuerpos Tonsulares de Honduras.

13. impresidn ge Documentos 2 reguernimiento de la Asesora de junta Directiva.

14, Contrgl de  archivos ingresados  del vicepresidente de ZOLIL para que
postertprments se trasiade, almacene y se digitalice.

15. Coardinacian de Ruts con o Mersajero de ZOUC para e trasiado de documentos oe
Junta Directiva y Gerencis General



16. Coordinacian de ruta con el mensajero de ZOLIC para el rasliade de oficios emitidos
nor el wicepresidente de Z00IC,

17. & solicitud del Gerente General, seguimiento de 3 participacion de ZOLUIC en &

Congreso Mundial de Zonas Francas™ en Dubd, para su scomodadon, participacion

en ¢l Congreso, para una mejor estadia vy control con relacion al evento que se
aprobo con el acverdo No. 13/10/2023.

18. Seguimianto a los carreos con ¢l Or. Samir Hamrouni, CEQ) de 13 Word Frog Jone
con el fin de brindar 2 Z0UC ¥ 2 nuestros Defegados una activa partickpacnin en &
“Congreso Mundial de Zonas Francas™

19, Requerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con fas
nstrucclones disighdas por los sefiores direciores y Gerente General,

20. Coordinacian con ol Sefor Vicepresidente de 7OLIC la entrevista por parte de |a
Revisla WIN gt 13 cual fue brindads por el ares de Mercadeo, para que ¢ lavara a
cabe una entrevists sobre del Foro ZOLIC v la visidn vy futuro de 1 entidaa,

21. Entrega del cheque de dwlas correspondientes al mes da febrero del presente afo.
22, En apoyo a la Asistente de funta Directva ton el traslade por media slectranico ia

infarmacion y documentaciin de JOUKC requerida, 12 cual brinda informadon duil
para & pars posibles usuarios.

23. Apoye al vicepresidente de ZOUC en 12 programacion de las citas programadas en el
mes de Abril
24, Elaboracion de Agenda para la actividad Con el Cuerpo Consular de Honduras,

Autcridades de Goblerno y la Gremial de 7DEEF la cual se llevard a cabo et del
Sabrado 22 de Abril

25, Elaboracion de informe de reporte de secion de dwtas pars Junta Diredtiva
correspondientes &l mes de Abril del 2023

26. Apovo a area de informatica en requenmiento de la Gerencia General



27, Trasiado de informacian 3 12 Asistente de Gerancsa Ganeral, en temas retacionados
a Junta Directara

28. ApoyD 3 3 Gerencia Generdl en temas conexos de junta Directiva.
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/' ZONA LIBRE OF INDUSTRIA ¥ COMPRCID ~20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATE ADNINSTRATO No, 131-029-2023
NOMERE: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

=

CARGO. SERVICIDS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS

OPERATIVAS Y DE MANTENINVIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA™ -20UIC-.

CORMESPONDIENTE DEX D3 AL 30 . DFi MF: ABRIL (1} 023
®  Repadacior de regadsre en el fuarlo B2 o0 casn A8 vatas
& Apove en iz impee decalle principal dol puants 1 a3 puente £ gel prodio T4l
s Hepsracizn de ramps 4o madada FA
¢ Separacion de pered del maduin 73
e Apayo #n fa repEaracion &8 porton del modulo £3
& Apove en bz imoiezz gl moduin =3
s |nstaiacion de chapa en bs puents de 15 habitacsdn 8L on Cose de visitas
* Apocyoens el rebde de sanos de cementos de bodega e mantienimients hacia caza de
vizltas,
o Apayo enla mstiiacian de skambrado or Ccase oe visita:
& Auoes en Hmpge e de rsa de asitan
" ApteG 20N aimE andamios 2n e moduls # 4

& Apoyoen ts tzbrcacion e mesE en & 258 vargE £0 La5E 40 s

ey Anles : i
Walter lsraul Avalos Picin - Arg Candy Locona ity
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. /' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
T SANTO TOMAS DE CASTILLA
-—-l“ Lo TEY O INIAS
el 13t CASTIHTA
f iR 00 i aTFM§LSA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 025-029-2023

NOMBRE: ALEIANDRO FRANCO REVOLORIO

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30  DEL MES ABRIL DE - _2023

& Atencion al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones

* Elaboracidn de permisos de ingreso y egreso (contrasefias).

# Archivar declaraciones de importacion, mercancia nacional con sus respectivas polizas
del usuario GREEN FABRIC S, A,

* Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiakes, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

s Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las expaortaciones nacionales coma internacionales.

» Fiscalizacidn de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

= Control de egresos de herramientas, materiales sobrartes con Formulario -ZOLIC- en
formato Excel.

# Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
magquinaria con formulario -ZOLIC-.

= Ingreso de declaraciones de importacién, ingreses nacionales al sistema si come.

¢ Elaborar formularios para cualguier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales.

=  Mantener en buen uso del mobiliario v equipa de oficina.

= Acompanar al delegado de 5at a las rampas, para la revision de la mercancla.

& Revisidn fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

= Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso v egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

= Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistemna sicome.

* Coordinacién de trabajo con el dalegado de aduanas para un mejor control y flujo de
mercancias.

&  Registro de farmularios de ingreso y egreso a Excel subidas en drive v vinculos,
digitalizadas.

= Repistro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos al drive v vinculos,
digitallzados.

= Registro de pilotos gue ingresan con declaraciones en Exceal pan vinculos digitalizados.



s Revisién de contendores y camiones cuando ingresan y egresan vacios.

» Conteo de mercancia con delegado de aduana.

« Hacer presencia en las cargas de revision de exportaciones.

» Archivar declaraciones de Oficio (DECLARACION MENOR).

» Escanear, registrar declaraciones de oficio 23-IM con vinculos.

» Subiry guardar documentos recibidos diarios en el sistema ZolicNas,

* Reporte de actividades por dia de las declaraciones ingresadas al sistema por turno

(diaria).
Alejandro Franco Revolorio S Fredu;k Ern 5|Ia3 Rivera
Persona Contratada oy .| lefe Ed!atcl-
o -' ‘1\'
k_,-_"‘-' ’ 'E "‘
vo.Ba. fi '@"‘-‘ !

Byron Estua rda'E‘aﬂan @a‘n

' Gerente nggm WY

i1

- — "-\. L%



ﬁ

F oL i og

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 026-029-2023

NOMBRE: Morma América Cifuentes Vasqusz

; / ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SEINCA TIBRI SANTO TOMAS DE CASTILLA
WANICY TN

L CASTILLA

GLATEMALA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN_APOYO ADMINISTRATIVO Y

OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP PUERTA DEL ISTMO.

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023 _

Atencidn a usuarios que visiten |z Zona de Desarrollo. Puerta del |stmo.
Capacitacion presencial brindada por DR: Fredy Palma (junto 2 Camars de Comarsia).
Emision de contrasedias a unidades que ingresan can regimenes aduaneros a predic fiscal

Emision de formularios para el ingreso de herramientas y matariales de sonstruccion, remodelacién badega
Yazaki,

s
Emision de formularios para el ingreso de maquinaria con régimen aduanero 154 ZX y 2| pare de ssuano
Yazaki,
Ingreso de Z1, Control de ZC por parte de usuano de Ambey.

Coordinacion y revision con el delegade SAT scbre el ingreso de maguinarias, materiales y herramientas al
predio fiscal,

Reunion con Coordinacor de SAT, Gerencia de Zdeep Puerta del Istma (tema Sello de arribo y confirmacian
en Duca de ingreso),

—_

b ! _.--:
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= 117
Ordenamientn, archivo de documentos y Limpieze equipo de Oficina. ( 'ndl '
e ) 1{ , ]
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERDID -L0LT-
! -l"lllI SANTO TOMES DE CASTILLA

—

INFORME DE ACTIVIDADES
REMGLEON PRESUPUESTARIC D28

COMTRATD AOMIMIE TRATIVD No. 0270292023
HNOMBRE- ADOLRC VEMNANCIO MARIN MEKDIZABAL

CORAESPONMMENTE DEL 1 4L 30 DEL WES DE ABRIL DE 2023

i Atencion 2l personad solicitande en garita de controles ZDEEP MICHATOYA
1) Elnborecion, digitadzacion y archivar larmularies salicitados
3 Archivar pasas o INGReSD Con Su FESPRCivE poliza oo COoa EnpNSa

4 Mantenas of budn wio 6l bepiipo & L ofizing
3} Ingressr datos &l sistema sicome de 1odos los camiones que ingresan y egresan al predio fiscal

ADOLFD VEMANCIO MARIN MENDIZABAL
Parsona Combrieda

Vo Ba. f




fﬁ" FOMA LIBRE OF mﬁm__f COMERCTO -ZOLTC-
. | SANTO TOMAS DE CASTILLA
=

IMNFORME DE ACTIVIDADES
REMELON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO Ma, 028-02%-2023 |

MOMBRE: DERIAN AROMI ROBLES DIAZ

CARSO: SERVICIOS TECWICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO
PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP PUMA UNG (1)

CORRESPOMDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2023

1y |Atencién al personal solicitante en modulo de comtrel de speracienes,

2} |Eleberé 150 formularics de ingreso al predio fiscal de Michatoya Pacifies,

3) |Escaneer y orchivar polizas de cado empresa de Michatoyo Pacifico.

4] |Mantensr el buen uso del equipo de lo oficino segin orea leborands,

£ Ingresor dotos al sistema sicome de fodes las polizas de cade usuaris,
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/ ZJOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =-ZOLIC-
€ A1 i SANTO TOMAS DE CASTILLA
-.-.J

WFQRAME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMSTRATIVE 8o 064-029-2023

NOMERE ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE

casnn Servicios Profesionales individuales temporaies consistentes en asesorar & la
Guerencia General en los procesos que se requieran para llevar a cabo proyecios de
rantenimento ¥ mejoramdento da las instalaciones de 200LC

COMBESPONDIENTE DL 01 AL 30 ABRIL DF 2023

MacPeacoes en @ propuesia do orovesto de hages pata provects denameade “UNICADES
DE MURG PREFABRICADT PARA FORMAR UN MURD PERIME TRAL DE 285
METROES LINCALES PARA EL SECTOR UND ¥ MURD PERIMETRAL DE 254
METROS LINEALES PARA EL SECTOR DOS AMBOS MURCSE PAR SER
WS TALADOS EN EL BREDIO FIBCAL DE ZOLIC T

Elzboracion 3¢ especfcacanes tcnicas de proyecte MODWFICACION DE PISQ EN
FRIMER NIVEL DE EDIFICIO ADMIMISTRATIVO DE LA ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCID DF SANTD TOMAS DE CASTILLA

Elahoracion oF especioocoras tcnicas de proyecls SEPARACION CANALES Y
LIMPIEZA DE MURDS DE MAMPORTERIA DE MODULGE EN PLAZA
ADMINIETRATIVA OF (& FONA LIBRE OF WRUSTRIA ¥ COMERCIO DE
SANTD TOAMAS DFE CASTILLA

£ laboramén de esoecfcascnes teorcas de proyecto SUMINIETRO E INSTALACION BE
VENTANERIA UPVS FARA EDIFICIO ADMINISTRATIVO DE LA ZONA LIBRE
£ INGUSTRIA ¥ COMERCTID DE SANTO TOMAS DE CASTILLA

Elatoracén <©= especfoscionss tacniea: g proyeots REFARALCION DE
CERRAMIENTOS VERTICALES DE LAMINA DE MODULOS EN PLAZA



ADMINISTRATIVA DE LA ZONA LIERE DE iINDUSTRIA ¥ COMERCIO DE
SANTO TOMAS DE CASTILLA

* Elaboresitn de espacificaciones ¥oncas de provects CAMBIO DE LAMINA EN TECHD
DE CASA DE VISITAS. PARQUEGS DEL EDIFICID ADMINISTRATIVO ¥
ELABORAZION NUEVD TECHC PARA PARQUEOS DE LA PBLAZA
ADMINISTRATIVA DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO DE
SANTO TOMAS DE CASTILLA

# Elaboracidn ge esseclcacones lechicus de provacte REFPARACION DE TECHOS O
MOCULOS EN FLAZA ADMINISTEATIVA DE LA ZONA L IBRE DE INDUSTRIA
¥ COMERCIO DE SANTO TOMAS DE CASTILLA
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./fo,i: I ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
g SANTO TOMAS DE CASTILLA

|\

INFORME DE ACTIVIADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Me. 065-028-2023

NOMIBRE:  Sandra Patricia Wiilela Lopez

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES  sbril” DE 2023

En cumplimients al contrato No.065-029-2023, se presenta ef cuarto informe con las actividades realizadas

durante el mes de abril del presente afio v factura original, para aprobacicn de la Gerencia General de ZOUC

1, Coordinacién en fa slaboracién de proyectos institucionales
En seguimiente a 1a programacicon 2023, se llevaron a cabo con &l #guipo técnkco de ZOUIC: Gerente General,
Sub-Gerente General y Asesor, jafe Finandiers, jefe de Compras, Encargade de Presupuesto, |efe de Ingeniaria,
iehe de Recursos Humanes, jefe de informatica; Victor Sandeval, ingeniero Eléctrico; Luis Rolando Lopes,
ingeniero Civil; Arguitecta, Astryd Sophia Castro; Lorena Ramirez, Asesora Juridica; Heyd: Sierrd, Asesora da
junta Directiva, Ana Sofia, Auxiliar de Compras, Marco Gonzales, Licenciado en Administracion de Empresas,
Ménica Cruz Asesora. En cada reunidn se acordaren fechas de entrega de avances de trabajo para los distintos
Integrantes del equipo, &l cronograma fue envisdo periddicamente » los involucrados del proceso v a =

Gerencla General, adicional se desarrofiaron las actividedes que se describen & continuacion:

« Por otra parte, se recibld a personzl de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, en
seguimients a |3 legalizacion dei Usufructo gue por decreto le corresponce a ZOLIC, segln
expedientes presentados 3! Ministerio de Finanzas Publicas: No. 2022-101563, Mo, 2022-101560 y
Mo 2022-101557,

¢ %Sadesarrollaron distintas reuniones para definir la proyeccidn de gastos de ZOLIC para los anos 2024
2l 2018,

< Participacidn en reunidn en seguimienta con Oficing Nacional de Servicio Civil v la Direccion de
Contabilidad del Estado del Minlsterio de Finanzas Pibicas, para implementacitn de Guatendminas

con la nueva estructurs orgdnica de 20LIC, aprobada por Junta Directiva, o traves del Reglamenio

Crganico |nterng.
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lfb,"_l C ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

— SANTO TOMAS DE CASTILLA

—

«  Participatidn en reunianes de rabajo para establecer la necesidad de una ampliation presupuestaria
para & ejerciclo fiscal 2023,

v Elaboracién de cronograma pera ejececldn de 21 provectos a incluir en ampliacldn presupuestaris
2023,

" Integraciin de térmings de referencia pera incluiren fa ampliacidn presupuestaria 2023,

1. Elaboracidn y revision de provectos de bases de contratacidn de a3 medalidades de compra

a) Eneveniosde cotizacion:

Propuestas elaboradas y

No. MNOG Mombre del evente de cotizacidn i

Adguisicion de unfarmes pars el s R

011-2022 19065876 ‘:‘:;:5':;":;:“‘ "inr‘""h' '“:: de contrate ¥ nembramiento de la
S I:Fel 'I:I EistI:FI!a. Comisidén Receptora y Liguitetora.
"Bdantenimiento y Reparacidn del
edificio F, mddulos F1 al F4, Propuesta ¢e resalucion para
DOL-2023.  I9ES06 Ll i en il Predio Fiscal de aprobacitn de bases
ZOLIC,

*Contratacion del servicio de
corren dectrdnico institucional
002-20232 19753456 en [ nube con colaboracidn
alectrénica para &l persanal de
20LICT
“Compsa de wnidades de muros y
postes prefabricades, alambre di
plss en espiral; y contratacidn Seguirmiento & la emisidn de
D04-2023 Sn NOGaun  del servicio de instalacidn de dos dictamenes: juridica, téonlco y
muyros perimetrales para el | prespuesianic.
Sector Ly 2 del Predio Fiscal de
ZOLRC",

Cortratacidn del servichs de
eE-2073  Sin MNOG aun telefoniz mowil celular para el
personal de J0LIC.

Elaboracidn de premera version de
proyecto de bases de cotitacion

Elaboracidn de pelmiera varsicn da
proyiects de bases de cotizacidn

b} Aﬂmﬁ-hﬂ-ﬂlﬂlﬂemﬂdemur,ﬂmﬁﬁnhﬂmmmm '._
mmmm-mmmwmmhh
habilitarse para eperar como ZDEEP y Usuarios de ZDEEP. .-';. { 4
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZO0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

Durants gl mes se reslizaron distintas sctividade: en seguimiento 5 los expedisntes de usuarios

de fas Fonas de Desarrollo Econdmico Especial Publicas aprobadas, tanto en fase de autorizacian

Y DRErASIONn.
Mo. Ermpresa Usuario
1 Ecoplanet, 5.4,
.} Agroguimica Y Beotecnalogla, 5.4,
3 Inmchiliaria San Gregoria, 5.4
4 Tahuad Agricola 5.4,
5 Everardo Makdonado ¥ Compadiia Limitada
G Mimac, Sockedad Andnirma
7 Green Fabric, SA.
E Bloinsumes, 5.4
2 Yazaki De Gueternala, 5.4
10 SED Inversiones, 5.4
ii Industrias Del Atlanticn, 5.A.
iz Puma Energy Guatermals, 5.4
i3 Puma Infrastructure (Terminals) Guatemala,
54
14 Puma Infrastructure (Tarminaki} Guatemala,
54
15 Puma Energy Baharmas, 5.4,
16 Tecriologia Avanzada para ka Construscién,

5.4,

Die s ZDEEP
BAICHATOYA
MICHATOYA
MICHATOYA
MECHATOV A
MICHATOYA

MICHATOYA
MIEL VERDE
MIEL WERDE
PLUERTA DEL (5TRO
PUERTA DEL ISTMOC
FUERTA DEL 15THE0
PLIMNA ZDEER |
PLMA TDEER |

PLINMA ZDEEF H

PUMA ZDEEP I

MICHATOY R

b} Durante ¢! mes se realizaron distintas acthvidedes en seguimiento 3 kog espedientes de las Zonas de

Desarrollo Economice Especial POblicas, tanto en fase de avtorizacidn y operacion.

i

Mombre del Proyecto Razon Social Municipio
Michatoya Pacifico Bdminlstradora Logistica del Escuintia
Pacifico, SA
fona Libre Pusrta del Puerta del Istrma, S8, Pajapita
=tma
Santander Construexpoimpo Le Vid, 5.4, Puerto Bafrios
Zona Libre Quetzal Corral Blanca, 5.4 £an josé A
Migl Verde migl vieroe, 5.4, Rio Homdo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

Mombre del Proyecta

Purma |

Tana Libre Gualdn

Zona de Desamollo
Industrial Puerto Berios

Pumal

Zona Libre Mauricio
Pacifico
Scali Centroamgricana

Pargue Industrial
Quirigud
Cerro Varde

Pargue ¢ Inmobiliaria Rbo
meding

AN

Solatam

SANTD TOMAS DE CASTILLA
Razdn Social Municipio
Puma Infrastructure Ean José
{Terminals} Guatemala, s.a.
Activos Corp. Inc., Sociedad Guakin
Anonima
ZO0158 Puerto Barmios
Puma Infrastructure San lose
(Terminals] Guatemala, 5.a.
Inmobifiaria KIR, Sochedaa Masagua
finonima
Scali Centroamericana, San losé
socledad Ancnima
Pargue ndustrial Quirigus Puerio Barrios
International Transport Puerto Barrkos
Solutions, 5.4,
Pargue ® inmobillaria Rio Puerts Barrios
bdedina, 5. A
Aw Atlantic Development. Puerto Barrios
Sk
Sofatam, Sociedad Andnima Liwingstan

b} Asesoria a la Gerencla General en reuniones con inversionistas interesades en constituirse
come ZUEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el Predio en Santo Tomas de Castilia.

¥ Msesorig técnica en reuniones con intergsados en constituir proyectos de ZDEEF y Usuarios
—ZDEEP.

Licda: Sandrs Batricia Villela Loper
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-ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

! / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  068-029-2023 |
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
GAHGG. T i "_'- F I.‘:.‘l'--j.'.ulﬁ = ivi 2 | -

con el fin de rar los resultados de difusion a través de los meadios internos
i 15 - SL el 5 B BN LML 3 E _':ﬂ_-
CORRESPONDIENTE DEL @1 AL 30 DELMES ABRIL DE 2023

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias [unes con ef equipo completo de
Comunicacion vy Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar la planificacidn v
los avances del plan de comunicacion y mercadeo, propuestas y acciones para
ejecutar durante el mas de abril de 2023.

2 &e apoyd con el acompafi@amientoc y seguimiento de la planificacion de
actividades de capacitacién y proyectos en conjunto con Invest Guatemala y
Guatemala no sa datisna.

3. Se gpoyd en el traslado de informacidn solicitado por & departamento de
Planificacion para la elaboracion del material de transicién de gobiermno solicitado
por la Secretaria General de Planificacion y Desarrollo — SEGEPLAN-.

4, Seapoyden la coordinacion de la participacion de la Gerencla General en la XV
Convenclon de Seguridad Reglonal organizado por la Camara de Comercio
Guatemalteco Americana -AMCHAM-.

5 Se apoyo en la coordinacion de la elaboracién vy entrega de la Memoria de
Labores del Ejercicio Fiscal 2022.



6. Se apoyd con el seguimiento de la participacidon de ZOLIC como patrocinador
de! V Congreso Internacional OEA-GT 2023 Organizado por la Superntendancia
de Administracion Tributaria (SAT), AGEXPORT / SIEX, AMCHAM, CAMEX,
Camara de Industria v Gremial Logisbca de Cuatemals, & cual liena como
objetivo principal de este importante congreso, se cenira en el lanzamiento del
OEA pais. Asl mismo, se busca brindar un espacio a los diferentes actores de la
cadena logistica, para conocer de mejores practicas, retos v tendencias de los
Programas del Cperador Economico Autorizado, como ele fundamental de la
facilitacion del comarcio, que parmita promover acciones para al desamollo v la
competitividad entre paises.

1. Se apoyd con branding de la imagen de 50 afios de ZOLIC,

2. 58 apoyd al departiamento de informatica con i generacion de contenidos vy
disafio para &l nuevo sitio web de la institucidn,

&, Se apoyd en el proceso de rancvacion de suscripcion con fas distintas camaras
afiliadas,

4. BSe apoyd al departamento de juridico con el traslado de informacion para que la
Gerencia General pueda suscribir los Convenios de Cooperacion con las
distintas Camaras, Aliados Estratégicos v Ministerlo de Relaciones Exteriores,

5. Se apoyd en la coordinacion y planificacion de promocion a traveés de anuncios
de revistas y publicaciones en redes sociales de la Camara de Comercio &
Industria Guatemalteco-Alemana -AHK- del mes de abril.

8. Se apoyt en la coordinacion de la reunidn virtuel que se llevara s cabo en el mes
de mayo con La Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia -SCEP-
AMNAM v ZOLIC, con el objetive de trasladar la importancia de las Zonas de
Desarrollo Economico Especial Publicas para los municipios del pais.

7. Se apoyd con la plenificacion del Conversatorio sobre Z0LIC y las ZDEEP que
se llevard a cabo en [as instalacionas de la Universidad del Valle a profesionales
en fase de posgrado de las facultades de economia v relacionss exteriores.

8. Se apoyd con la planificacién de la participacidn del ingeniere Erick Tobar en
actividad llevada a cabo en la Cludad de Antigua Guatemala en conjunto con &l
Colegio de ingsnisros y la Municipalidad para dar a conocer ZOLIC v &l modelo
de las ZDEEP. '



9. Se spoyd al departamentc de mercadeo Santo Tomas de Castilla con la
planificacion de la visita de estudiantes de Chiguimuia a las instalaciones del
Predio Fiscal para conocer &l funcionamianto & importancia de la institucion para

el pals.

10. Se apoyt con la planificacidn de webinar informativo de ZOLIC y ZDEEP y su
importancia en la atraccion de inversién, llevade a cabo por la Camara de
Comercio Guatemalteco Americana en el mes de abril,

11. Se apoyd con la elaboracion del informe del Anexo 1, formato informe metas
fisicas, Direccidn y Coordinacion del Departamento de Mercadeo Y
Comunicacitn de la ciudad Capital, basados en el Instructivo de Metas Fisicas y
Financieras para el mas de abril 2023.

12. Se coording la publicacion vy difusidn de boletin del mes de abril con noticias de
Zolic y ZDEEP.

13.5e coording las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic,
Facebook, Instagram, Twitter Y Linkedin con materiales informativos Y
comunicativos de ZOLIC. ¥ ZDEEP.

14.Se acompafd en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados
estratégicos.

l-I.-'J/’.: =
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Sue Mary Ann Catalén Gonzalez Ingeniera Byron Estuarda Gaitan Rameos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —=ZOLIC-
ey 1] !..{. SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-025-2023

NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYQ ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _30 _ DEL MES ABRIL DE _ 2023

Atencidn al personal solicitante en modulo 1 control de Operaciones

« Flaboracion de permisos de ingreso y egreso (contrasenas

s Archivar declaraciones de importacidn, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEN FABRIC S, A.

= Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de |a ZDEEP Miel Verde

= Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

» Fiscalizacién de mercancia nacional comao internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

s Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC- en
formato Exced.

» Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos ¥
maquinariz con formulario -ZOLIC-,

» Elaboracidn de oficios y reportes individuales.

« Ingreso de declaraciones de importacion, ingresos nacionales al sistema sl come.

« Flaborar formularios para cuzlquier tipo de ingresa y egreso, herramientas, o compras
locales

s Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

= Acompafar al delegado de 5at a las rampas, paraia revisidn de la mercancia.

+ Reviskén fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

= Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

s Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema SICOTE,

+ Coordinacion de trabajo con ¢l delegado de aduanas para un mejor control y flujo de
mercancias.

« Registro de formularios de ingreso y egreso a Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizados.

* Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados.

= Registro de pilotos gue ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizados.



« Control de cantidad despachadas en parciales 2 granel en Excel (diario)

s Revision de contendores y camiones cuando ingresan y egresan vacios.

+ Conteo de mercancia con delegado de aduana.

s Hacer presencia en |as cargas de revision de exportaciones.

+  Archivar declaraciones de Oficio (DECLARACION MENOR).

« Escanear, registrar declaraciones de oficio 23-IM con vincules.

s Subiry guardar documentos recibidos diarios en el sistema ZolicNas.

= Reporte de actividades por dia de las declaraciones ingresadas al sistema por turno
(diaric).

o i, 34

ﬂngé‘]ﬁi&cana Rivera Galddmez — Fdeih& Rivera
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 109 -029-2023

NOMBRE: NATALIE MORALES TRUJILLD )

cARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL. 01 AL 30 DEL MES ABRIL DE 2,023

» Atencidn al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones.

= Elaboracién de permisos de ingreso y egreso (contrasefas).

s Archivar declaraciones de importacion, mercancia nacional con sus respectivas padlizas
del usuario GREEN FABRIC S, A.

s Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de |a ZDEEP Miel Verde

= Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales coma internacionales.

s Fiscalizacidn do mercanca nacionzl como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

= Control de egresos de herramientas, materfales sobrantes con Formulario -Z0LIC-en
formato Excel.

s Control de ingresos de materiales, Insumos, enseres, herramientas, equipos y
miaquinaria con formulario -ZOLIC-.

« Elaboracion de oficios y reportes individuales.

s Ingreso de declaraciones de importacidn, ingresos naclonales al sistemna si come.

= Elaborar formularios para cualguier tipo de Ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales.

= Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

» Acompafiar 3l delegado de Sat a las rampas, para |2 revision de la mercancia.

» Revisidn fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

« Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de Ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos,

+ Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

« Coordinacién de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de
mercancias.

s Registro de formularios de ingreso y egreso a Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizados.

+ Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subides al drive y winculas,
digitalizados.



s Registro de pllotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizados.
s Revisidn de contenedores o camiones cuande entran o salen vacios

« Registrar documentacion mds Importante al sistema ZolicNas

s Hacer presencia en la cargas de revision de exportacion

s Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel.

« Control de calendarios por tUrnos

= Reporte de actividades por dia de las declaraciones ingresadas al sistema por turng
[diario).
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne, 113-029-2023
NOMEBRE: HEMRY DANILO GARCIA TORRES
CARGO; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 30 DEL MES ABRIL DE 2,023

——

s Atencion al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones.

s Elaboracidn de permisos de ingreso y egreso (contrasefas).

«  Archivar declaraciones de importacidn, mercancia nacional con sus respectivas palizas
del usuario GREEN FABRICS, A.

» Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

= Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

e Fiscalizacién de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

« Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC- en
formato Excel,

= Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos ¥
maquinaria con formulario -Z0LIC-.

« Elaboracidn de oficlos y reportes individuales.

= Ingreso de declaraciones de importacidn, ingresos nacionales al sistema si come.

a  Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales.

s Mantener en buen uso del mobiliario y eqguipo de oficina,

« Acompanar al delegado de $at 2 las rampas, para la revisién de la mercancia,

* Revisién fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predie fiscal,

« Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de Ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

» Realizar reporta mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

» Coordinacién de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor contral y fiujo de
mercancias.

+ Reglstro de fermularios de ingreso y egreso a Excel subides en drive y vinculos,
digitalizados.

« Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos ai drive y vinculos,
digitalizados.

* Registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizados.



# Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel [diario)
» Revision de contendores y camiones cuando Ingresan y egresan vacios.
= Conteo de mercancia con delegado de aduana.

& Hacer presencia en |as cargas de revision de exportaciones.

¢ Archivar declaraciones de Oficio (DECLARACION MENOR).
» Escanear, registrar declaraciones de oficio 23-IM con vinculos.

s  Subiry guardar documentos recibidos diarios en el sistema ZolicNas.

* Reporte de actividades por dia de las dedaraciones ingresadas al sisterna por turno
(diaria).
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 118-029-2023
NOMBRE: i

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COWNSISTEMTES EN_APOYOD ADMIMISTRATIVO Y
QPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEF PUERTA DEL ISTMO.

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30 DE ABRIL O©OF 2023

® Atencién ausuarios gue visiten la Zona de Desarrollo. Puerta del Istmo,
# Capactaciin presencial brindada por DR: Fredy Palma (junto & Camara de Comercia),
» Emisién de contrasefias a unidades que ingresan con regimenas aduaneros a predio fiscal

» Emisidn de formularios para e ingreso de herramientas y materiales de construccion, remodelacidn bodega
Yazeki

» Emisién de formularios para el ingreso de maguinaria con régimen aduanera 154 ZX v 21 parte de wsuario
Yazaki,

» Ingreso de ZI, Controd de ZC por pane de usuarno de Ambev,

¢ Coordinacidn y revisién con & delegado SAT sobre el ingreso de magquinarias, materigies y harramientas al
pradio fiscal.

+ Reunidn con Coordinador de SAT, Gerencla de Joeep Puerta dal lstmo (tarma Salle de arribe y confirmacian
an Duca de ingresa). r

» Ordenamiento, archivo de documentos y Limpieza equipa de Oficina.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  121-029-2023

NOMBRE: Hildo Baldomero Orellana Escobar.

CARGO: Servicios Profesionales individuales temporales, consistentas
En asesorar en la planificacién y ejecucion de auditorias que se practiguen 2 [es Zonas de
Desarrolio economica Especial POblicas -ZDEEP-.

CORRESPONDIENTE DEL: 01 AL 30 DELMESDE ABRIL 7 DEL 2023

¢ Revisidn de expediente ZDEEP SOLATAM, 5. A,
¢ Yisita a Zonas de Desarrolle Econémice Especial Pablico:

o Michatoya Pacifico, para verificar los registros de ingreso y egreso de materiales, materia
prima, herramientas maguinaria v edqulpo, para la Zong de desarrollo por los
Controladores de Z0LIC,

o Miel Verde, para verificar los registros de ingreso v egrezo de materiales, materia prima,
herramientas magquinaria y equipo, para la zona de desarroilo por los Controladores de
ZOLIC,

o Puertas de Istmo, para verificar los registras de ingreso y egreso de materiales, materia
prima, herramientas maquinaria vy equipo, para la 1ona de desarrolic per los

Controladores de ZOLIC,
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