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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO:; 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-029-2023

NOMBRE: DANIEL HUMBERTO PALENCIA MENDOZA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS

OPERATIVAS ¥ DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE -ZOLIC...~
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL__ 30 DEL MES _A%" DE___ 2023 A

« Apoyo 8 limpiar la salida del edificio de la plaza administrativa.

= Apoyo en la poda de un arbol que estaba en la salida de |a plaza
adminstrativa.

* Apoyo en la limpieza de érea verde a un lado de |a fuente de |a plaza
administrativa.

« Apoyo en regar |as flores que estan frente del edificio administrativo

« Apoyo en limpieza del drea de ia fuente en piaza administrativa.

« Apoyo en regar las flores que estén en &l drea del edificio administrativo.

» Apoyo en |impleza de entrada y salidas de |a plaza administrativa,

* Apoyo en coleccidn de basura de |a salida en edificio administrativo.

* Apoyo en |a limpieza del parqueo del lado izquierdo cel edificio administrativo.

» Apoyo a pintar los arboles que estan en casa de visitas.

= Apoyo en la recoleccién de hojas en plaza administrativa.

« Apoyo en la limpieza de arboies para poder encalarlos en plaza administrativa.

* Apoyo a limpiar los bordillos de la entrada hasta la ganita de la entrada al
predio

+ Apoyo a limpiar el drea verde a la par da la fuente,

» Apoyo a limpiar los bordilics de la entrada z |a plaza administrativa. (s

+ Apovo s limpiar los bordillcs de |a salida de la plaza administrativa, f&
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 053-028-2023
NOMBRE: Edvin Humberto Pascual Hernandeaz

CARGO: Senvicios Tecni Temporales. conzis izar el irasiado del
::arsunal Ejecutivo ¥ hdmml;;ratwg de Zolic, '.relagdu por 5. mggndad fizica. asi como
con ubrs asignadas con pencl ilidad oz vahicul
asignados.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2023

1. Traslado de Documentos a diferentes lugares del Municipio de Puerto Barrios,
Departamento de [zabal.

2. Entrega de Documentos en los Departamentos de: Mercadeo, Recursos
Humanos y Proteccian, para el tramite correspondiente; en apoya a Gerencia
General.

3. Entrega de Documentos en las Unidades de | Asesorla Juridica para el tramite
correspondients en apoyo a Gerencia General.

4. Traslado v Envic de encomiendas de Oficina de Zolic Santo Tomds de Castilla
a Transportes Litegua en Puerto Barrios del 01 al 30 de Abril del afio 2023.

5, Traslado y Envio de encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomas de
Castilta hacia Oficnas de Zolic Santo Tomas de Castilla del 01 al 30 de Abnl def
ano 2023,

B. Traslado de Personal Administrative de Zolic de Oficinas de Santo Tomas de
Castilla a Oficinas en Ciudad Cagital, r—

7. Traslado de Personal Administrativo de Zolic de Eiénas de Zolic en Ciudad de
Guatemala a Oficinas de Santo Tomas de Castilla. |
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 057-029-2023

—

NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES, * CONSISTENTES EN
PRESTAFR SERVICIOS PEOFESIONALES DE ASESORIA & LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA
ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA™ -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL__ 30 DELMES _ABRIL  DE 2023

-  APOYO EN EL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE REGLAMENTOS Y POUTICAS DE LA
INSTITUCIOM.

- APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA
INTERNA.

- APOYO EN LAS REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE LA RESOLUCION
SAT-1AD-06-2022 y documenta DE-IAD/DNO-ADL-GDE-B4.

PRESTAR ASESORIA EN LA REVISION ¥ TRAMITE DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS
DISTINTAS MODALIDADES.

APOYO EN LA REVISION DEL PROYECTO DE REGLAMENTOD DE CUENTAS POR COBRAR A
CORTO Y LARGO PLAZO Y PREVISION PARA CUENTAS INCOBRABLES.

- APOYO EN LA REVISION DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE APOYO A LA CONTRALORIA PARA
SOLUCIONAR CASOS DE PROBIDAD EN LOS EMPLEADOS DE Z0LIC.

APOYQ EN EL PROYECTO DE ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE UNMIFORMES ¥ EQUIPO
PERSONAL DE PROTECCION PARA LOS EMPLEADQS DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA.

- APOYD EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE USUARIOS CON SALDOS EN MORA EN
COMNJUNTO CON EL DEPARTAMENTO JURIDICC.

- APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDMENTES VARIOS A SOUCITUD F U!|| SUBGERENCIA
GEMERAL. /

- CUM‘-FL[H INSTRUCCIONES GIRADAS POR GERENCIA Y SUBEEHENEIA'EEN'EHAL DE ZOLIC,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 058-029-2023
ARG, Douglas Leonzrdo Claveria Sandoval

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Apoyar a |a Jefatura de

Recursos Humanosy a la Encargada de la Seccidn de Ndminas v Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucidn de las funciones a cargo de las mismas.

—— =l L = arlro i LT

CORRESPONDIENTE DEL 01 A 30  DEL MESDE ABRIL DEL ARG 2,023

Detalle de Actividades

Seguimiento del Plan de Implementacion del Sistema Quatendminas:

v

W

Comunicacidn wia telefdnica, cormmea electrdnico con Implementador de Guatendminas, Lic Jeper Diar
Samayoe, para coordinar proceso de implementacion de Sistema Guatendmings,

Participacion en Reunianes con Video llamadas por medio de J00M can al Lic Japrer Ciaz Samayoa,
Especialista Asesor de la Direcclon de Contabibidad del Estado en e | proceso de implementacion del Sistema
Guatendminas, para consensuar el cronograma de actividades actualizado del plan de Implementacidon dzl
referido Sistama,

Se continus con el proceso de Ingreso v recopilacion de Datos a utilizar en el Sisterna Guatendminas origen:
RTL, G55, DPI {fotocopia) para personal de nueva ingreso (022 v 029).

Recepcian, revisiin y entrege de documentos parg apertura: de cuentas Dancarias en INTERBANCD del
persopal de nueva ingreso: renglan D22 v renglon 029: Formubarip de solicitud de apertura, Fotacopia de

documento personal de identificacion (OGP}, Fotoccopia de recibo de servicios [sgua, energiz eléctrica o
teléfono).

Busqueda y ciesifcacion de Bonificaciones ¥ Ceducciones aplicadas en néminas de salarios ordinarios
renglones 011 (personal permanente) v 022 [personal por contrato).

Escaneado y envio de Base Legal a Lic. Rodriguez, para la aplicacion de Bonificeciones vy Deducciones en las
naminas de salarwos ordinarios.

Actividades en apoyo al Departamento de Recursos Humanaos en la Seccidn de Archivo General:

v

Verificaciin de Sistema de Control de Recepcidn de Dacumentas en 1a Seccidn da Archlvo General: Serealiza
backup de registro correlativo 1 al 74,

se actualize Sistema para impresidn de registros realizados.

Revision y correccign de datos ingresados en Sstema de Recepoidn de documentos én la Seccidn de Archivo
ceneral,

Elaboracidn y emvio via correo electrdnico de informe explicativo gue incluye pantallas de! Sistema para
Retepcion de documentos en la Seccign de Archivo General,

Entrega en InterBanco de Documentos pare apertura de cuentas de personal de nuevo ingreso.

Recepcion y entrega de documentos en la Seccidn de Nominas y Salarios:

+

5g reciben documentos dirigidos a la Seccidn de Mominas [acuerdos, oficios y/o crculares).



"IIJ

Se redactas notas de envio hacia la ciudad capitsl, para entrega v firma de documentos (bofetas de pago,
némina de becas, reportes de tiempo extraordinaria).

Boletas de Pago:

v

'l

Elaboracion, Impresidn v sellado de Boletas de Pago de Utilidades del afic 2032,

Elaboracian, impresién y sellado de Beletas de Pago de Salarios Renglones D11 y 022 correspondiente 2
Primea v Segunda Quincena del mes de abril de! afio 2023.

Elaboracidn, impresicn y sellado de Boletas de Pago de Vacaciones correspondienteal mes de abril defafio
2023,

Busqueda v entrega de forocopia de Boletas de empieados que lo solicitan.,
Qrganizacion y entrega de Boletas segln correlativo, agrupadas por empleado.

Entrega de Boletas de Pago (hasta primera guincena de abril 2023) de Personal de los Renglones 011 v 022,
inchuide Utilidades, Aguinalda 2022 v vacaciones [distintos meses],

&rchivo de Copia [posterior @ iz entrega) de Boletas de Pago de Salarios, Wilidades, Aguinsido y Vacaciones,

Actividades en apoyo a la Seccion de Mominas y Salarios:

¥

-

Responder llamadas telefdnicas en 3 Seccidn de Mominas v Salarios.

Se sugiere entrega de Repories de Tiempo extraordinario despuds de quincena {del 16 al 19} v 2 pringipio
de mes (1 al 3} con el objetivo de mejorar proceso de recepcidn, verificacidn y correccidn [cudndo
corresponde).

Solicitud via correo electrinicn de mento a distribuir en Utilidades 2022 del personal.
Ervia wia corren electrinico de Cuadro de Plazas, 2 personal gue labora en ciudad capital,
Revisidn de pago de Tiempo extracrdinario & colaboradar que ko solicita.

Revision de descuentos aplicados por préstamo 2 colaborador gque lo solicita.

Actualizacion de Tablas con Datos Externos de archivos de Tiempo Extraordinario Primera v Segunda
Quincena mes de abril 2023, para generacidn de Informe mensual,

Elaboracian y actualizacidn de Consultas [PowerQuery| para facilitar la extraccion de datos de prestaciones
y deducciones.

Elaboracidn, impresidn y entrega de Constancias Laborales de empleados que lo solicitar,

Fotocomado y Archivo de Expedientes para pago de Liquidacion de Casantia y Pensiangs,

Cuadro de Plazas:

o

Actualizacidn de Cuadrd de Plazas segin cuadro analitico correspondiente al mes de abril 2023,

Tiempo Extracrdinario:

o

o

Verificacion de farmulas aplicedas para el cilculo de horas extraordinarias.

Recepcion, revisidn y solicitug de correccion (cuéndo aplical v gestion de firmas de reportes de teempo
extraordinario laborado en lz segunda quincena de marzo, pagada en la primera guincena de abnil 2023,

Recepcidn, revisidn y sollcltud de correcclan (cudndo aplica) v gestidn de firmas de reportes de tiempa
extragrdinario laborado en la primera quincena de abrll, pagada en iz segunda quincena de abril 2023.



o

Soficitud de impresidn de marcajes de empleados para verificacion y elaboracion de tiempo extraordinario
primera vy segunda quincens mes de abril 2023.

Maminas De Salarios:

¥

Veriftcacion v aplicacdn de movimientos, cambios v deducciones aplicadas en ndmina de salanios en 13
primera guincens del mes de abril 2023,

Verificacidn de 158 provectado para aphicar en |3 primera v segunda guincena del mes de abril 2023

Verificacion y aplicacion de aumento por tiempo laborado [Bono por Antigledad) a personal gue
corresponds en |2 primera guincena mes de abril 2023,

Verificacign v aplicacién de aumento por tiempo laborado [Bono por Antigledad) a personal que
corresponde en la segunda quincens mes de abril 2023.

Verificacion de Personal gue gozard de Vacaciones enel mes de mayo, para aplicacidn de Bono Unice v Bane
Vacacional en la Segunda Quincena mes de abril 2023,

Ingreso a ndmina de salarios ardinarios en la primera quincena mes de abrii 2023 & vacacionistas del mes
anterior.

Egreso de ndming de salarios ardinarioz en 1a primera quincena mes de-sbril 2023 a vacacionistas del mes
de abril 2023

Verificaciin  aplicacidn de movimlentas, cambios v deducciones aplicadas an nomina de s3larmos en la
primera quincena del mes de abril 2023

Elaboracidn, impresidn y antrega de nomina de sslarios ordinarios primera quincena mes de abril 2023
personal permanente (011).

Elaboracidn, impresion y entrega de nomina de salarios ordinarios primera quincena mes de abril 2023
personal por contrata (022),

Elabaracicn, impresicn ¥ entréga de neming de fiempo extragrdinarip (041) pagade en la primera quincena
mes.de zbril 2023,

Carga de Nominas para Pago en Plataforma del Banco GYT Continental:

¥

v

Elaboracion de ndmina para carga de pago planilla 1GS5.

Realizacidn de Carga y Transferencia correspondients para pago de planilia 1G53, en plataforma del Banco
GYT Continental.

Elaboracion de nomina para carga de-pego de utilidades 2022 a3l personal gue corresponde,

Realizacién deCargay Transferencia correspondiente para pago de wtilidades correspondientes al afio 2022,
en plataforma del Banco GYT Continental.

Elaboracion de ndming para cargs de pego de primera quincena del mes de abrl 2023 de los renglones 011,
022 v 041 (Tiermpo extraardinario).

Realizacion de Carga y Translerencia correspondiente para pago de primera guincena del mes de abeil 2023,
en piataforma del Banco GYT Continental,

Elzboracion de néming para carga de pago de vacaciones mes de abrii 2023

Realizacion de Carga y Transferencia correspondiente pars pago de vacaciones mes de abril 2023, en
plataforma del Banca GYT Continantal,

Gestldn de apertura de cuenta bancaria en el Banco GYT Continental a personal 022 de nisevo Imgreso.



Elaboracién y carga en plataforma del Banco GYT Continental de [a Relacian del Colabarador lulin Barrios,
Jefe de Compras, para ingresar @ ndémina de salarios ordinarios y reafizar pago con transferencia bancania.

Elaboracidn de némina para £arga de pago de primera guincena del mes de abril 2023 de los renglones 011,
022 v 041 (Tiempo extraordinariol. '

Realizacion de Carga y Transferencia correspondiente para pago de primera quincens del mes de abnil 2033,
en plataforma del Bance GYT Continental,

Otras Nominas o Planilias:

W

-

"

Elsboracion, impresidn, recoleccidn de firmas y entrega de ndmina pars pago de Becas mes de marzg 2023,
Elaboracidn, impresidn, recoleccidn de firmas v entrega de adming para pago de Becas mes de abril 2023,

Elaboracion de recibo v fotocopia de némina pare devolucion de descuento de préstamo aplicado en la
primera y segunda quincena mes de marzo 2023, por pago anticipado de préstamao.

Elaboracidn, impresion y entrega de ndmina de Utilidades afio 2022 del persanal permanente con usn &fo
de labares ininterrumpidas.

Elaboracidn, impresidn v entrega de ndmina adicional para pago con cheque de Utilidades aifio 2022 del
personal retirade de nominas y que lzborgd ininterrumpidamente durante el afio 2022,

Verificaclon v actualizacidn de Liguidacidn 4 persanal de baja.

PLANILLAS DE RETENCIOMES:

o

Se realiza planilla de retenciones por pagar de 1G55 mes de marzo 2023

" Serealiza pianilla de pension alimenticia mes de maro 2023,

e WD W, &y

5@ realiza planilla de retencion de 1SR mes de marzo 2033,

Se realize pianifla de retencidn de BANTRAB mes de marza 2023,
Se realiza planilla de retencicn de CO0O5AI0 mes de marzo 20213,
Se realiza planilla de retencicn de Flanza mes de marso 2023,

Se realiza planilla de retencicn de Sindicato mes de marzo 2023,

F. Y F. '
Lic. Dodgtes LBdnardo Claveria s, _Licdla; Mdrky Eunlce Esquivel

" Persona Contratada

f._.f."f lefe de Recursos Humanos
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Ing. Byron Estuarin Gait
Gerente General



/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
e TR SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 053-029-2023

NOMBRE: Brenda Gisela Monroy Ortega

- . E -H-
CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales, consistentes en Servicios profesionales como
capacitador dela Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomads de . Castilla ZOLIC

r
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _30DELMES ABRIL DF 2023

s Induccitn 2l personal de nuevo ingreso a la institucidn impartida por Licenciada Brenda
Monroy.

= Coordinacién para capacitaciones en el mbito de proteccion portuaria con apoyo de comision
portuaria nacional en capacitacién de: técnicas de tiro con arma de fuego, cddigo PBIP,
generalidades curso OPIP, generalidades de curso APIP.

» Coordinacidn de seguimiento de capacitacién en computacion inicial con el programa de Excel
dirigido a guardias de seguridad para la elaboracién de formatos, impartida por 2l
departamento de informéatica.

« Coordinacitn de capacitacion para primeros auxilios dirigida a departamento de direccidn e
ingenieria, impartida por el doctar de la institucion Cristian Meza,

= (Capacitacidn para servicio al cliente dirigida a recepcionistas y asistentes, impartida por
licenciada Brenda Monroy,

» Coerdinacion de capacitacion de uso correcto del equipo de revision en los accesos, dirigida al
departamento de proteccidn impartida por la licencliada Alicia Lemmus.

» Las demas actividades encomendadas por subgerencia general, '

L. P il
Licda. Brenda Gisela Monroy il UL U};,B’é?sgn Raul Bailey
p Ir’-h"‘. N\ “ Jefe Inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 068-029-2023

NOMERE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE
PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD
FISICA, AS| COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS
ASIGNADOS.

CORRESPONDNENTE DEL  01/04/2023 AL 30/04/2023

s Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva de ciudad capital a ZOUC central en Santo
Tomés de Castlila en Puerto Barrios.

= Realicé traslados del personal administrative de ZOUC central a Santo Tomas Castilla y en
Puerto Barrios y viceversa.

= Trasladé al personal administrativo de |a institucidn a realizar comisiones o gestiones dentre
de [a localidad o donde se requirid.

« Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
revisd y se reaiizé chequeo previo para cada una de las mismas.

s Le di seguimients al mantenimiento preventiva del vehicule.

& Sesolicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestién que se realizé, tramitandolo
a tiempo.

e Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal gue se trasiada en cada comision.

. o Fa !
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José Victor Garrido Esguivel ing. Byron Estuarda Gaitan Ramas
Persona Contratada tefe Inmediato / Vn-@d."i_éerétl:te General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

/

CONTRATO ADMINISTRATIVC No. 068-020-2023

NOMERE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE
PERSONAL EIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELAN R

FISICA, AS| COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS
ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

» Trasiadé al Gerente General de ciudad capital 8 ZOLIC central en 5anto Tomads de Castilla en
Puertg Barrios,

# Reaficé traslados del personal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomas Castilla v en
Puerto Barrios y wiceversa,

* Trasladé al personal administrative de la institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se requirio,

* Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisién, se
revisc y se realize chequed previo para cada una de las mismas.

= Ledi ssguimiento al mantenimiento preventive del vehiculo,

* Seg splicitd combustible respectivo para cada comision o gestion gue se realizd, tramitandolo
a tiempo.

s 5gveld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comisidn.

e \ L |
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Juan Carlos Viléla Gonzdlez Ing. Byron Esturdo Gaitan Ramos

Persona Contratada Jafe Inmediato / Ua-%g.-'ﬁeranre General
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INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 070-029-2023

NOMBRE: HOMNER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA -

CARGD: _: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DEL

PERSONAL EIECUTIVO Y ADRMI IC VELANDO IDAD FIS AS|
COMOD CIENDO CON PERICIA Y R I LOS VEH
CORRESPONDIENTE DEL DE ABRIL DE 2023 L DE 2023

*  Trasladé al Gerente general de ciudad capital a Z0LIC central en Santo Tomas de Castilla en
Puerto Barrios,

* Realicé traslados del personal administrativa de 20LIC central a Santo Tomds Castilla y en
Puerto Barrios y viceversa,

=  Traslade al personal administrative de la institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se requirid.

* Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, 52
revisg y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

* Le di seguimiento al mantenimiento preventiva del vehicubo.

» 5esolicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestion que se realizd, tramitdndolo
a tiempa

* 5ewveld por la seguridad e integridad fisica del persanal que se traslada en cada comisidn,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 072-029-2023

NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: _CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DEL PERSONAL EIECUTIVO Y

ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR S5U INTEGRIDAD FISICA, ASI COMO
CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS VEHICULDS ASIGNADOS

CORRESPONDIENTE DEL (28 AL 20 OE ABRIL DE 2023 ~

Trasladé al Gerente General de cludad capital a ZOLIC central en Santo Tomas de Castilla en

Puerts Barrios,

* Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC central a Santo Tomas Castilla y en
Puerta Barrios y viceversa.

® Trasladé al personal administrativo de la institucian a reslizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se requirio.

* Me encargue del buen funcionamiento de los vehicules asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizo cheguen previo para cads una de 1as mismas.

* Lediseguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

&  Sesolicitd combustible respective para cada comisidn o gestion gue se realizd, tramitandolo

a bempo,

s Seveld por la seguridad e Integridad fisica del personal que se traslada en cada comision.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 050-029-2023

NOMBRE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE CARGO: SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023.

F

Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las biticoras Ne. 02, 06, 13, 17,21, 28, 32, 36, 43.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo v control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos ¥ Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempedio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que solicite el Encargado De Monitoreo.

Diana del Rosario Majyorga Herrarte

Jorge Humberte Stewart |uares
Persars Contratada jefe Inmediato
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: 061-028-3023 |

NOMERE: EDGERLY SANZOGNI AVILA PERET

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO
DEL PERSONAL EJECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD
FisicA. AS| COMO CONDUCIENDO LOS VEHICULOS ASIGNADOS CON _PERICIA v!/
RESPONSABILIDAR LOS VEHICULOS ASIGNADOS

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DEL 2023 |
1. Traslado de Documentos a diferentes lugares del Municipio Puerto Barmios, Departamento de
lzabal

2. Entrega de Documentas en los Departamentos de: Mercadea, Recursos Humanes y Proteccion
para i Irémite comespondients; en apoye a Gerencia General,

3. Entrega de Documentos en la Undad de: Asesoria Juridica para el tramie comespondiente en
apayo a Gerencia Genaral.

4. Traslade y Envio de encomiendas de Oficina de ZOLIC Santo Tomas de Castila a Transpories
Litegua en Puerto Bamios del 01 al 30 de Abril del afo 2023,

5. Traslado y Envio de Encomiendas de Transportes Litegua en Sanio Tomas de Castilla hacia
Oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla del 01 al 30 de Atiil del afio 2023.

5. Traslado de Personal Administrativo de ZOLIC de Oficinas de Santo Tomas de Castifa a Oficinas
en Ciudad de Guatemala £ o

7. Traslado de Personal Administrativo de ZOLIC de Oficinas de ZOLIG|en Ciuded de Guatemala
a Oficinas de Santo Tomas de Castilla, |
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! "ll ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCHD SANTO TOMAS DE CASTILLA
] INFORME DE ACTIVIDADES
REMNGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO Mo. 052-028-2023

HOMEBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiernez

CARGO: Sarvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en &l cumplimianto del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de [as instalaciones portuarias (codige PBIP] v con IL-f"'f
plan de proteccion de Instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Ded 01 af 30 de Abril afic 2021

Atentamenta me dirijo & usted para remitifle sobre mis actividades realizadas en cada puesio
de servicio.

TURNO loe 14.00hrs 8 07.00hrs  |FECHA | sahada 1 de abril de 2023
Recibi serviclo en garita #2 registro. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa,

TURNO  [oe O7.00hrs 2 19:00nre  [FECHA | lunes 3 de abn| oa 2023
Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURND |de 15.00hre 2 O7-00hes  [FECHA | martes 4 d= abol de 2073
Recibi serviclo en edificio administrativo v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TURNO |oe O7:00hrs @ 19:00hre  |[FECHA | jusves & des abril de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisade por mi jefe

de grupo.

TURNOD |se 13:00bre 3 07:00hrs  [FECHA | viernes 7 de abril de 2022
Recibi servicio en Garita #1 titular. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade por mi
jefe ge grupa.

TURNO lde 07-00hrs @ 19:00hrs  |FECHA | domingo & de abrif da 2023
Recibi servicio en edilicio administratvo ¥ SIBMpPre alerts por cualGuier percance y siendo sUpervisado

por mi jefe de grupo.

TURND |oe 19.00nre & 07:00hrs  [FECHA | lunes 10 de abril de 2023
Recibi servicio en Gerita #1 Registro. y siempre alerta por cualguler percance v siendo supenvisado por
mi lefe de grupo.

TURNOC |[de O7:C0hrs a 19:00hrs  [FECHA | migrcales 12 de abril de 2023
Recibl servicio en garita B2 titular. yslempre alerta por cuslquier percance v slendo supenvisado por mi
Jefe de grupo.

TURND |de 18.00hrs 2 07:00hrs  |FECHA | jusves 13 de abri| de 2023
Recibi servicio en Garita F1 Registro. v slempre alerta por cualguler percance v siendo supendsado por
mi j=fe de grupe.

TURNO \de 07:00hrs a 19:00hrs  |[FECHA | sabado 15 da abril de 2023
Recibi servicic en Pestonal. y siempre slerta por cualquier parcance y siendo supervisado por mi jefe
oe ZErupo.

TURNO |de 19:00hrs 2 O7:00hrs  |FECHA | domingo 16 de abril de 2023
Recibi servicio en garita #2 Utular, y Siempre alerts por cualquier percance v siende supervisado por mi
jefe de grupo.




TURNO  [ce O7:.00hrs= 18:00hs  [FECHA | martas 18 de sbrl da 2023

A primer diz de descanso correspondients 3l mes de Abril.

TURND lde 19:00nrs & 07 O0hrs [FECHA | migrooles 12 de abel de 2023

M segundo dia de descanso correspondiente al mes de Abril,

TURND [de 07.00hrs & $9:000rs  [FECHA | viernes 21 o abril da 2023
Recibl servicio &n eaiicic administrativo y siempre aierts por cualguier percance y flendo supervisado

por m jafe de grupo.

TURND |de 15.000rs 2 07.00hrs |FECHA | sabado 22 de abril de 2023
Recibi servicio en Gartta #1 thular. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO  |de 07.00hrsa 19:00hrs [FECHA | iunes 24 de sbril de 2023
Recibi serviclo en Garita #1 Registro. v siempre alerts por cualguier percance ¥ siendo supervisado por
mi jefe de grupe.

TURNOD |de 18.00hrs 2 07:00hrs  [FECHA | maries 25 de abril de 2023
Recibi servicio en Peatonal, v slempre alerta por cuabquier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupo.

TURND |de 07-00hrs & 12:00hrs  |FECHA | jueves Z7 de sbpil de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular, v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

TURND lde 18:00hrs & 07 00hrs  [FECHA ] viernes 28 de abiil de 2023
Racibl serviclo en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance v siendo supenvisado por mi

!J.EfE de grupo.

TURNO |ce O7:00hrs a 15:00hrs |FECHA | sabado 29 de abnl de 2023
Recibi senvicio en recorrido vial y siempra alerta por cuslquier percance v siendo supervisada por mi
|jefe de grupe.

TURNO [se 19.00hrs 2 07 00hrs  [FECHA | dominga 30 de abd] de 2023

Recibi servicio en recorrido vial v siempre alerta por cualquler percance y siendo supervisada par mi
I__e'fe fa [ Brupo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 073-029-2023
NOMBERE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS
CARGO:

CORRESPONDIENTE DEL OT AL 30 DELMES ABRIL DE 2023 .

» 5Se dio seguimientg o diferentes temas a requedmiento de lo Gerencig
General y de los osesores de ko institucidn.

e Sa sosluvo comunicacion constante con lo secretario de lo Unidad de
Asasoria Juridica de oficings centrales pora actudlizor informocion de los
usuanos ubicados en e predio de I0UC,

= & [evd control cetudlizado, estondarzado. sistematizado y digitafizado de
los archivos de: IDEEP'S: usuarnips IDEEP™S: pdfizos: condrofos: procescs
judiciales; oficios: opiniones legales: nofificociones. etc.

=  Bsconeo de documenios.

» Imprasion de documentos.,

e levo egendo de los osasores de ki unidad de asesoria juridica de Ciudod
Coapital.

* 3¢ llevo conirol de audiencias programas en el mes de obril de los procesos
judiciales a las gue los osesores debion asistir coma reprasentantas de I0LIC,

v Redoccign de oficios dela Unidod de Asesoria Juridica de Ciudad Capital.

» Recepcidn de documentos notificados a ko unidod de gsesona juridico de
Ciudad Capital.

= Parficipocion en los reuniones de la comisidn de Unidod de Género y
SEPREM, pora establecer los Eneamientos porg la implementocion del marco
nomafive vy polifico para o prevencidn, atencidn, sancidn y reparacion
digno de victimas y sobrevivientes de viclencia conira las mujeres.

= e Procurd para |0 averiguacion de los estados de los distintos procesos
judiciales gue fiene activos IOLIC.

» Se administro archive digital v fisico: se actualizd la base de datos con linea
de seguimiento de linea de iempo y confrol de vigencia de los contratos
suscrtos por JIOLUC v pdlizas derivados de los actividodes de kas IDEEPTS,
usuarics de IDEEP'S y usvorios de ZOLIC en Santo Tomés de Costillo.

= Serevisd pericdicomentea los expedientes de ias IDEEF'S y sus usuanios para
actualizar ia bose de dafos.

*  5e apoyd o o asistente de Gerencia General en redaccion de oficios paro
requenr rencvociones, y entregos de polizos de los usuarnios de IDEEP'S y sus
LISLICRMOSE

»  Sedio seguimiento para daor respuesta a la nofificacion de la resolucion del
Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabgijo en relocion con el page de
prastaciones labores del sefior Hostin Dévila,



* Se gpoyd a ko revision de los expedientes de o IDEEP Michatoyo Paclfico
relocionado a los fincas en las gue se encuentro instalodos pora poder
establecer un orden de las desmembraciones y ventas relacionadas con sl
Confrafe de Modiicacidn del contrate de Armendamiento, asi coma a la
redaccidn del requerdmeenic de cogios simples de los testimonios de loas
anuencias firmadas por J0UC.

»  Seinformd a lo Gerencia Genergd medionte Informe ALCC No. 02-2023 del
estado actual de los testimonios de los contratos celebrados con I0LIC, las
IDEEP'S y sus usuarios. para conocimienio de los miembros de Junta
Directiva.

= Seintormd a la Gerencio General mediante Infarme IDEEF-AJ.CC No, 01-
2023 y No. 02-2023 del estado octual de las polizas y seguros de las IDEEP'S
W SUIS USUCINDS, para conocimiento de los miembros de Junia Directiva,

»  Apoyo y asistencia en el foro zolic 2023 por mofivo de aniversario de sus 50
anos.,

.' .
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._074-025-2023

NOoNBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥ MERCADEQ PARA MEJORAS EN ATENCION A USUARIOS
VELANDO POR LA SATISFACCION DEL SERVICIO.

CORRESPONDVENTE DEL _ 01 al 30_DEL MES Abril _DE 2023

= Reuniones con el Depto de Mercadeo y Comunicacion todos los lunes pers la
planificacion semanal, donde estamos calendarizando cada una de las actividades
para la mejora del posicionamiento y desamollo de ZOLIC, aprovechando su 50
aniversario, poder hacer diferentes actividades en el transcurso del afio.

= Dar seguimiento a cada uno de los invitados al foro del 21 de marzo, donde estan

interesados an conocer de log beneficios logisticos v fiscales, se les envid
contenido informativo.

» Seguimiento con cada una de las ZDEEPS Santander, ZLQ, ZODISA e IPM,
siempra con @ fin de darles seguimiento para el apoyo de la promocidn de las
mismas, ver en gl proceso que estan, este mes solicitamos el informe de amplecs
directos e indiractos.

= Publicacién semanal con la CCG, clasificados en su pagina wirtual en la cual
ponemos temas de la actualidad de ZOLIC, los beneficios logisticos y fiscales
Informar de propiedades disponibles en la Zona y ZDEEPS.



Damos 8 conocer & los ususarios de CCG en las misiones, congresos v
actividades que Zolic parficipa

Planificacidn con el personal de Z0LIC de los diferentes cursos que implementan,
capacitaciones y diplomados, en el meas de enero con la CCG y AGEXPORT.

Estamos en comunicacion con SIEX (AGEXPORT), Camara de Comercio,
Comisidon Portugria Nacional pare la planificacion anual de eventos, donde le
daramos ef mayor provecho a los convenios y asi sacar el mejor beneficio de cada
una.

MNos juntamos con algunos de la Junta directiva de Siex para planificar aventos,
donde nos apoyen con inversionistas extranjeros que quieran invertir en expandir
sus empresas en Guatemala

Planificacion conversatorio Zolic v las Zonas de Desamollo como una oportunidad
de Inversion en la Universidad del Valle de Guatemala, con el fin de educar a los
alumnos que se ancuentran en el ultimo afio de camera, post-grados v doctorados,
actividad que s& llevara a cabo con cada una de las universidades todos los afios,
asi lograr informar & l2 nueva generacion de profesionales de los beneficios
loglsticos y fiscales que Zolic ofrece con las ZDEEPS.

Seguimiento con las empresas interesadas en constituirse en Guatemala & ralz de
la mision que s& llevd a cabo en Honduras, nos visitaron en Santo Tomas Z0LIC,
para conocer & predio v los beneficios que puedan tener con las ZDEEPS en sus
diferentes puntos del territorio de Guatemala, participaron por medio de Minex I3
Viceministra Shifey Aguflar, de MINECO la Viceministra Francisca Cardenas, de
Honduras Presidente de ACCS, José Martin Chicas, Direclor Regional de FICAC,
Karim Qubaim, esparamos tener buenos resultados para lograr expansion de sus
negocics en Guatemala a corto plazao.



CALDEGA, GRUPO FER, HONDURAS: Cindy Orellana seguimos dandole
seguimiento al proceso de Rio Medina, ya que todavia no ha sido aprobado por
Junta directiva

PERENCO: Esperan retomar el asunto en este primer semestre, ain no tienen
nada en concreto, siguan sin darle seguimiento

CODECOMINTER: El Licenciado Eduardo Lopez, aGn no han lerminado su
proyecto para poder retomar el de la ZDEEP, ha estado muy mal de salud.

On Agency: Heidi Pineda esta pendients de hablar con los desamolladores, han
estado muy ocupados para retomar &l tema de ZDEEP, no ha tenido noticias adn.

HANSAE: Hugo Luna espera podemos reunir a finales de abril, que ya s& haya
incorporado la Gerente financiera de la empresa.

REDESAL Tuve la cportunidad de hablar con el Ing y estén viendo como retoman
el tema, ya que es muy importante para eflos hacer una ZDEEP, ya que cuentan
con &l terrena.

IPM pendiente de recalendarizar recorrido nuevamente con Junta Directiva para
tomar una decision, se calendarizara nuevamente, tenen pensado abrir dos
ZDEEPS este afio

Schenkar Juan Carlos Canto, sigue dandole seguimienta con sus clientes para ver
que opciones pueden implementar ya sea ZDEEF o usuarios, este afio espera
tener buencs resuliados.

BEAKERSERVICIOS Migus! Delgado y Andy Batres. Miguel Delgade, aun no han
podido darle seguimiento al tema de Desarrolladores.

MUEVETEC MEXICO Estamos pendientes que salga el WIM, el Ing Alex Pineda
del Sistema Nacional de Calidad nos apoyara en la gestidn, hay que seguir
déndole seguimiento ya que toma casl un afo.



Rodio Swissboring Guatemala, siguen pendientes de solicitar toda la
documentacién necesaria para iniciar el expediente y poder entregario a ZOLIC lo
més pronto posible, el proceso va despacio.

Marco Vasguez empresa de Hidrocarburo, elios estén llenando todos los requisitos
para calificar como usuarios de Zolic, interesades en la Sector 1 Manzana D,
mandaron carta de intencidn, la semana del 24 se envio papeleria para su
revision.

Edgar Rodas fiene interés en poner una ZDEEF en STC para una empresa
hondurefia, se la envid toda la informacion necesaria y se le platicaron oS
requisitos de la misma, atn estan analizando costos y beneficios de la misma, no
han avanzado mucho

DINANT Angela hemos tenido varias platicas por telefono, siguen analizando
coslos y beneficios.

Roberto Lopez fue Gerente de Grupo Terra y estd viendo la posibilidad de ser
usuaric en STC ZOLIC, aun no ha avanzado en e tema, pero no descartan la idea
de ser usuarios, se les llamo nuevamente v estan en &l mismo proceso.

David Castilio, Mid American Engine, empresa estadounidense que guiere
constiluirse en Guatemala, estan haciendo analisis de coslos y preparando los
tramites para expandir su empresa

NETAFIM Femando Leiva Solucidn de riego, sostuvimos una reunion en la
plataforma zoom con ellos v se le envié toda la informacion para calificar como
usuarios de Zolic, junto con una cotizacion, adn no tienen respuasta.

Transformador de papel Gustavo de Dios, muy interesado en ser usuaric de
ZOLIC, sa le envio contenido informative una cotizacidn, pendientes de agendar
una reunion.

Pricesmart José Tejada quiere olra reunion o més pronto posible con Ing Tobar,
Gaitan y Gerentes de Pricesmart, estamos pendientes de agendarla, asi lograr
avanZar en su FI-IDDBSD.

KING TRANSPORT LOGISTIC Katherine Mendoza, empresa de transporte,
interesada en ser usuario de Zolic, soliclte informacidn de los requisitos v
cotizacion de 1800 mits, estan en el proceso de llenar los requisilos,

MEGACOMBUSTIBLES Nestor Garcia, tuvimos una reunion por la plataforma de
zoom, se le expilcaron los beneficios fiscales y logisticos, la envie contenido
informativo y los requisitos para calificar como usuario de Zolic.



« Toda actividad soliciiada por Gerencia General, relacionada a los servicios

contratados.
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CONTRATO ADMIMISTRATIVG Mg, 0T8-023-2023

MOMBRE: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

CARGO: SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES CONSISTENTES R CONTROL DE
DEL MOVIMIENTC DE MERCADERIAS DE TODAS LAS EMPRESAS INSTALADAS EN ZOLIC,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DEL 2023 o

M

1) Atencién al personal selicitante en medulo 1Y 2 conirol de operaciones.

2} Elaboré contrasenas para ingresos Y egresos de mercancias de predio fiscal,

4} Archivar pases de ingreso con su respectiva poliza de cada empress.

4} Mantensr ol buen uso del equipo de la oficina,

3) Ingresar datos al sistema sicome de todes |os camiones gue ingresan y egresan al predio fiscal.

B} Hacer farmularios para gl ingress de herramienta al predio fiscal,

T} Entregar formularios de tiempo extraordinario a las empresas.
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/ ' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
1 Ti SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 077-029-2023

NOMBRE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

CARGO: ios Ti Tem | r adminlstrativay o i en la
im antaciin uimi i tos gue in uctividad en
las funciones a cargo del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DeELMES___ABRIL  DF 2023

Preparacién y envic del cuadro con informacien de INAP para Gerencia y un reports de las
Luerencias de capacitacion,

Seguimianta &n el proceso de pago para el page de dog blusas para Puertas del |stma,
salicitud de transferencia de presupuasio por actividad.

Sequimienta 2 complemento de los expedientes para persanal gue ingresd en abri 2023
Sequimianta al proceso de firmas de contrato para personal que ingresd 03 y 17 de abril
2023

Reporte de asitancia del personal de Sentc Tomas y Guatemala, revision y entrega a
Gerencie General,

Saguimiento con el drea de informética para realizar correcciones civersas del sistema
biomeétrico y actualizacion dé dalos.

Fresentacion de & induccidn al personal de nuevo ingreso del mes de abril 2023
Informacion al personal, oe ks distintos webinars sin costa de k2 camara de comercio y
camarz de industria

Revisdn y actualizacion de dates de contratos activos al mas de abril 2023

Recopilacidn de ias copias digitales de los contratos de todos hos renglones tanio en
Guaternala. como Santo Tomas de Castilia.

Ssgulmianto 3 ia actualizacion de la base de datos. can los nimeros nuevos de contraios,
nuevos servicios y nuevas fechas, asl como persongl de nuevo ingreso.

Seguimienio a i comunicacion interna de todo el personel, por medios digtales, como
feficitaciones y anuncios especiales. Actividedes vanas del parsonal.

Seguimiento al proyecto de reciclaje en ciudad capital y en Santo Tomas de Castilla.

Apayo en la revision de expedientes del personal de nuevo ingreso y su procass de mgreso
g integracidn.



\
J

» Ravisitn de expedientes de pago, solicitudes, pedidos, facturas e informes antes de firma
de la Gerancia y antes de enviarlo a Santo Tomas, dal mes de soni 2023,

» Envio de correspondencia

s Elaboracidn de acuerdes de contretacian, resclsian v de sprobacion g solicitud de Gerencia
General

» Apoyo en lg recolecssdn de informaciin en formulanios del Interbanco para aperiura oe
cuentas monetarias en oficinas de Ciudad Capital

= Seguimientc en ka entrega de chequeras y tarjetas de débito de Interbanco

= Participacion en 2 capacitaciones de RGAE con el tema de acwalizacion o rectificacion, de
personal temparal y consultores individuales

= Paricipacion en Z reuniones virugles con el tema da RO| y su seguimiento con parzonal de
Ministerio de Finanzas

= Reslizacion da presantacion para una capacitacion a perscnal de senvico al clienta y
recepcxn, pendiente de revisian y ejecucion.

» Participacion en la capacitacion en Agexport, del tema de ZDEEP, Impartida por el Ingeniero
Tobar

e
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Hania Fiﬁ;r:a Sazo Contreras Uedz. MarigerEinide Eﬂel Carrillo de Ledn
Persana Contratada de Reculsos Humanos
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028 |

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 078-029.-2023
NOMBRE: Jackeline Julissa Marroguin Aguino

CARGO: servicios Técnicos Tﬂggﬁlﬁ :uns:atentus &n apoyar en tareas

operativas yde limpieza icin talaciones de ZOLIC: san
castilla,
CORRESFONDIENTE Dal 01 al 30 de Abril de 2023

e

1. Limpieza en oficinas del segundo nivel del edificio administrativo de zolic

2. Limpieza en el drea de recepcion del primer nivel del edificio administrative de
zolic

3. Limpieza de Bafios de damas del sequndo nivel del edificio administrativo de
zafic,

4. Limpieza en Archive general de zolic santo tomas de castilla.

5. Limpieza da pasillos del segundo nivel de edificio administrativo de zolic.

6. Limpieza de vidro de las ventanas del segundo nivel del edificio administrativa
de zolic. i

7. Lavado de irastes de las oficinas del segundo nivel del edificio administrativo
de zolic.

8. Hacer café a los jefes del segundo nivel del edificio administrativo de zolic.

9. Sacado de basura de las diferentes oficinas del segundo nivel del edificio
administrativo de zolic.

10. Recolaccion del papel de reciclaje de las diferentes oficinas del sagundu nivel

del edificio administrative de zolic. (

1. Pulido de pisos del segundo nivel del edificic adminisfativo rELE— g!EIu:
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
i SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 079-029-2023 .

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 30 DELMES _ ABRIL DE 2023

* Durante el periodo comespondients se elabord solicitud de pago por
compra de material promocional, tipo cintas para gafetes con el logotipo
de ZOLIC 50 afos que serdn utilizadas en distintas actividades de
ZOLIC., correspondiente a |a solicitud de pago GG.CC. No. 0065-2023.

» Realice expediente de pago por compra de botones insignia: material
promocional, tipo pines y prensa corbatas con logotipo de ZOLIC 50
afios gque son utilizadas en distintaz aclividades dea ZOLIC,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0066-2023.

» Durante el periodo correspendients se elabord solicitud de pago por
compra de material tipo cuademo espiral gue son utilizadas en distintas
actividades de ZOLIC, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC.
No. 0067-2023.

» Pago por servicios técnicos para el disefio y diagramacion de material
promocional de ZOLIC, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC.
No. 0068-2023.



Pago por compra de café tostado, molido para consumo del personal de
las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, comrespondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0068-2023,

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por por
servicio de pauta publicitaria outdoor valla movil durante 13 dias del mes
de marzo 2023 rotando en dias alternos (Lunes a Viernes) en las
siguientes ubicaciones: Amafitlan y Flores del Lago (3 dias alternos, 8
horas diarias). Avenida Petapa (2 dias alterncs, B8 horas diarias).
Carretera a El Salvador (2 dias alternos, 8 horas diarias). Carretera al
Atlantico (2 dias alternos, 8 horas diarias). Zona 10 (2 dias alteros, 8
horas diarias). Cayala (2 dias alternos, 8 horas diarias), comespondiente
a la solicitud de pago GG.CC. No. 0071-2023.

Realice solicitud de pago por servicio de pauta publicitaria en medios
digitales durante el mes de Marzo 2023 Prensa Libre, Forbes,
Vida&Exito; sobre aniversario 50 afos de ZOLIC, comespondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No, 0072-2023.

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago alquiler
de equipo audiovisual gue se ulilizd durante achvidad presentada de
Foro ZOLIC 2023, realizada el dia 21 de marzo del presente afio,
comrespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0073-2023,

Realice solicitud de pago por sistema QR que fue utilizado en la
actividad Foro ZOLIC 2023 el dia 21 de marzo del presente afio,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0074-2023,

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por
servicio de filmacion, grabacion, edicion y produccién de documental de
LOLIC con duracion de 10 minutos, correspondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No, 0075-2023.

Realice expediente de pago por por compra de 50 trofecs gue se
entregaron como recenocimiente a colaboradores, usuarios, expositores
y ex presidentes de Junta Directiva gue pertenecieron a8 ZOLIC,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0077-2023.



Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por un
boleto aéreo utilizade por miembro de la Junta Directiva: Alian Bamera,
partiendo de Puerto Barriog, |zabal a Guatamala y viceversa el dia 19 de
marzo del presente afio, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC.
MNo. 0078-2023.

Pago por un boleto aéreo utilizado por Gerente General de ZOLIC Ing.
Byron (Gaitan partiendo de Guatemala a Puerio Bamios, [zabal y
viceversa el dia 22 de marzo del presante afio, comespondiente a |a
zolicitud de pago GG.CC. No. 0079-2023.

Elaboré solicitud de pago por un bolato aéreo utilizado por Miembro de
Junta Directiva Vincenzo Gennaro Polito partiendo de Guatemala a
Puerto Barrios, |zabal y viceversa el dia 22 de marzo del presente afio,
Ciudad Capital, con solicitud de pago de! GG.CC, No. 0080-2023

Realice solicitud de pago por servicio de alimentacion en atencion a:
Gremial de ZDEEP, invitados especiales. panelistas, representantes de
Embajadas y Miembros de Junta Directiva que participaran en el foro
ZOLIC 2023 el dia 21 de marzo del presente afio, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No, 0081-2023,

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago el
amrendamiento de un purificador de agua para las oficinas de ZOLIC
Ciudad Capital, correspondiente al mes de abrl del presente adfo,
Ciudad Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0082-2023.

Realice expediente de pago por servicio de mantenimiento y reparacion
de A/C de las oficinas de ZOLIC ubicadas en el Edificio Empresarial
Zona Pradera Of. 1001 y 1002, nivel 10 Torre IV, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0083-2023.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
servicio de transporte de carga de encomienda, de Ciudad Capital a
Santo Tomas de Castilla y viceversa y a diferentes depariamentos del
01 al 31 de marzo del presente aflo, correspondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0084-2023,



Pago por servicio de atenciones otorgadas a invitados especiales a la
celebracion de 50 Aniversario de ZOLIC, consistentes en la elaboracion,
empaque y entrega de tablas conmemorativas con queso y embulidos,
comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0085-2023.

Elabore solicitud de pago por el arrendamiento de diez derechos de
parqueo correspondiente al mes de abril de 2023, de la oficina 1002
Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son ulilizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, con solicitud de pago
del GG.CC. No. 0086-2023.

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de diez derechos de parqueo comespondiente al mes de
abril de 2023, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los
cuales son utiizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0087-2023.

Pago por arrendamiento de cinco derechos de parqueo correspandiants
al mes de abril de 2023, de las oficinas 1002 Torre 4 Empresarial Zona
Pradera, los cuales son ulilizados por personal de Oficinas de ZOLIC,
Ciudad Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
D088-2023.

Elaboré solicitud de pago por 42 rétulos de acrilico utilizados en foro
ZOLIC 2023 vy en el Aniversario de ZOLIC 50 afios, con solicitud de
pago del GG.CC. No. 0089-2023

Realice solicitud de pago por pago de energia elécirica correspondiente
al mes de marzo 2023, de la oficina 1001 y 1002 de Z0LIC Ciudad
Capital, segin solicitudes de pago GG.CC. No. 0090-2023 y GG.CC.
No. 0091-2023.

Se elabord Témminos de Referencia de compra directa 01-2023 por
ADQUISICION DE CALZADO PARA USO DEL PERSONAL DE LA
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO, SANTO TOMAS DE
CASTILLA -ZOLIC-" para aprobacion de Gerencia General y su
publicacion en el sistema Guatecompras.



Realice Términos de Referencia de compra directa 02-2023 por
SUMINISTRO, INSTALACION Y PUESTA EN OPERACION DE
PANELES SOLARES PARA EL AREA DE GARITAS Y CONTROLES
DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO, SANTO TOMAS
DE CASTILLA -ZOLIC-" para aprobacion de Gerencia General para asi
continuar con su proceso de publicacion en el Sistema Guatecompras

Durante el periodo correspondiente realice Términos de Referancia de
Compra Directa 03-2023 por COMPRA DE DOS BOLETOS AEREQS
PARA MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA DE -ZOLIC- PARA ASISTIR
AL CONGRESCO MUNDIAL DE ZONAS FRANCAS DEL 28 DE ABRIL
AL 07 DE MAYO DE 2023 para aprobacion de Gerencia General para
asi continuar con su proceso de publicacidn en el Sistema
Guatecompras

Se realizéd publicacion de bases del evento de cotizacién 01-2023
correspondiente a “MANTEMIMIENTO Y REPARACION DE LOS
MODULOS F1 AL F4, DEL EDIFICIO F, UBICADO EN EL SECTOR
DOS, MANZANA A, DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC", para la
aprobacion del jefe de compras.

Se realizd publicacién proyecto de bases del evento de cotizacion 02-
2023 comespondiente a CONTRATACION DEL SERVICIO DE
CORREQ ELECTRONICO INSTITUCIOMAL EN LA NUBE CON
COLABORACION ELECTRONICA PARA EL PERSONAL DE ZOLIC,
para la aprobacion del jefe de compras.

Se realizd publicacidén de bases del evento de cotizacion 02-2023
correspondiente 3 CONTRATACION DEL SERVICIO DE CORREO
ELECTRONICO INSTITUCIONAL EN LA NUBE CON COLABORACION
ELECTRONICA PARA EL PERSONAL DE ZOLIC; para la aprobacion
del jefe de compras.

Se realizé publicacion proyecto de bases del evento de cotizacion 03-
2023 correspondiente a EXTRACCION ¥ LIMPIEZA DE SEDIMENTOS
DENTRO DEL CANAL DEL RIO QUEBRADA SECA Y RIO PIEDRAS
MEGRAS EN EL PREDIO FISCAL Y CASA DE VISITAS DE ZOLIC;
para la aprobacion def jefe de compras.

Localizacidn de insumos para la realizacion de expedientes de compra.



+ Se cotizo materales requeridos por Gerencia

« Asisti a las reuniones de seguimiento de compras realizadas todos los
lunes o viernes del mes de abril.

« Programe las sanitizaciones correspondientes al mes de abril.

= Realice oficios de requerimiento de servicio y mantenimiento de
vehiculos solicitados por Gerencia General.

+ Se verifico cada compra en el catdlogo de insumos.

+ Se solicitdo modificacién de insumo a Cantro de Costos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 080-029-2023

NOMBRE: Jagueline Mariela Lima Diaz
CARGO: Servicios Técnicos T orales, consis

operativamente al Departamento Financiero.
CORRESPONDIENTE Del 01 al 30 de }hril de 2023

en apovar administrativa

1. Se trabajo expedientes en el portal de Guatecompras (se creo NPG, se
agregd solicitud de page, pedido, factura, nota de conformidad, exencion de
IVA, SE ESCANEO para poder elevar los documentos en el portal de
Guatecompras)

E5lv044153

REINOSO,HERNANDEZ, CARLOS,ALFREDD

ES17052776 GONZALEZ, MENA, IORGE, MARIO
E517054213 SANDOWVALPALMA, MICTOR,MANLEL
E517055163 MENDOZA GUEVARA, ERICK,ALFREDD
E517055694 CAALCOC, GEREMIAS, ARMANDO
E517061325 COROY,GOMZALEZ,, ANA, LUCIA
ES17061899 DUARTE,GONZALEZ, ROSA NINETH
E517064804 RAMOS,, ELVIN,

ES17064858 IPIFA, GUTIERREZ, EDRAS NEHEMIAS
EL1T0BS5T3E MONTENEGRO,REYES, RANDY, LEONEL
ES17066173 JUAREZ,SOLIS, LILIAN, BEATRIZ

E517080389 FELIPE,NAIERA,, OSCAR, MATIAS
ES17096343 GONZALEZ ARRECIS,, FRANCISCO, ANTONIO
E51B523047 MEMNDEZY MENDEZ, NERY, MARTIN
E517011514 VILELA, GONZALEZ, JUAN,CARLOS
E517012456 VALDEZ OLIVARES, DEMETRIO,

ES17021242 ACEVEDO, MARTINEZ HERNANDEZ ANDARIACKE, VANESSA
ES17053659 FLORES, MARTINEZ, MELANEE ALEJANDRA
ES17057425 CARRANZA, COBOS, CLAUDIA,CARDLINA
ES17058626 CLAVERIA SANDDVAL, DOUGLAS LEONARDO
ES17060000 HERMNANDEZ SANCHEZ, ,RONALD, ROLANDO
ES17061002 COBAR,DE LA HOZ, ANAITE,

E517003062 SIERRA, CARIAS, HEYDI,MARIBEL
E517063956 PALENCIA,MENDOZA,, DANIEL, HUMBERTO
E517064138 MOMROY,ORTEGA, BRENDA,GISELA
ES17080082 SANTILLANA CORONADO, OLGA,LUCRECIA
E517081024 LEMEMN, SANCHEZ,, MARVIN, ALONSO
ES17085009 CIFUEMTES, VASOUEZ  NORMA,AMERICA
E517094540 CASTRO, ROJAS, VIALE ASTRYD,SOPHIA
E517100452 ARAGON,[HNAZ, GILBERTO,

EG18455572 ESCOBAR MERIDA, LOURDES EUGENIA
ES18774244 ORTIZFRANCO, DLDIN ALFREDD
ES19207580 MOLL, GIRON,, MAYRA, KARINA

ES17008424 CATALAN,GONZALEZ, SUE.MARY ANN
ES17019124 TORRES, DARDON,, SEBASTIAN, IXBALANQUE
ES517022346 MENDEZ CHEVEZGD WZALEZ ANA, LUCRECIA



ES17023083
E517027011
ES17028301
ES17049368
E517052512
E517053144
ES17054620
E517055767
E217066514
E517080532
E515204484
E520397606
E517020610
ES17029030
E517051958
ES17054841
ES17056656
ES17058065
E517059371
ES170807 64
E517062542
ES1706R39T2
ES17065162
ES17066602
E517071754
ES17O72033
ES17075885
ES1T0E0311
E517086305
E517013338
ES1T028263
ESL7OS0059
E517049333
E517051192
E517056509
E5170585901
ES17067714
ES17065962
ES17070936
E31T085214
E517085771
E517276941
ES17010852
ES17025345
ES17052067
E317057670
ES17Q60957
ES17068036
ES17075253
ESi7075450
E51708B0583
ES170BO796
ES1VOBOERD
ES17099179

LOPEZ, PORTILLO, LUIS ROLANDO

ORTIZ, RIMOLA,, DAVIDLALFONSO
CASTILLD, GOMEZ, RAFAEL, BENJAMIN
PACAY GARCIA, YASMINANOEMY
ESTRADA,MONTEIO, JOSE,NOE

BARILLAS PALMA, PEDRO,LUIS

GARCLA, MARCOS, ANA MARIA
ALEZANO,GODOY, MARVIN,

LIMA,DIAZ, JACUELINE MARIELA

HERRERA MURALLES, ANASOFLA,
BOCANEGRA CUELLAR, IVON SOFIA
GONZALEZ, MARIN,, MARCO ANTONIO
RODRIGUEZ LOPEZ, EDUARDC, DE JESUS
SAZO,CONTRERAS, HANIA REGINA
RAMIREZ, CARRILLO, INGRID, LORENA
BEAMAL BARRIENTOS, ALLAN, ROBERTD
GONZALEZ ZAMORA, BYRON, ALEXANDER
HERMANDEZ ZEPEDA, HOMER ESLANDER
CoC,, ARTURD,

DUARTE,DE LA ROSA, ANGELA FABIOLA
ESCOBAR, HERRERA, BEVERLY LINSAY NAVYLL
HINTZ,LEON, IRVIN ALEXIS

PELICO, CERVANTES, ALONZO, ANA, LIZBETH
RUIZ,OLIVA,, CRISTIAN ANSELMO
MAYORGAHERRARTE, DIANA,DEL ROSARID
ORELLANA, MALDOMNADO, JUAN, MANUEL
ZAMORA, ISALES, ANGIESTEPHANIA
FRANCO,REVOLORIO,, ALEJANDRO,
SANDOVAL GARCIA, EVER, IVAN
LOPEZ,GUZMAN, BYRON, MANLUEL
ALVARADOD, SUCHITE, SALVADOR, ALEJANDRO
RODRIGUEZ,DE LA RIVA, CLAUDIA LORENA
AVILA PEREZ, EDGERLY SANZOGNI
PORCU,PALENCIA, HILDA PATRICIA

GIRGMN, OLIVA, NASHILDY, AZLICENA
LIGORRIA, BALDIZON, UBICO, SHIRLEY SABRINA
VILLEDA, VASQUEZ, JOSUE ARNOLDO
LUCAS,LOPEZ,, PERLA JOHENY
MARROQUIN, AQUING, JACKELINE JULISSA
AGUILAR, ME A, EDWIN RODOLFO
RIVERA, GALDAMEZ, ANGELICA, ROXANA
WILLALTA FRAMCO, KARLA,DEL CARMEN
GARRIDO,ESQUIVEL, JOSE VICTOR
ALARCON,CARRERA, KATHERINE ROXANA
AYUISD, MEDINA, ALISSON, VANESSA
GUERRA, JUAREZ, MERLIN, YESSENIA
HERRERA,EATON, JOSSELINE,SUSANA
LOPEZ,PEREIRA, HECTOR,ANTONIO
OSORIO,ORDONEZ, ANGEL,ROBERTO
VILLEDA SANDOVAL, KEVIN, SAMLUEL
CORDERQ,TUT, JOAQUIN, ELIESER
CRUZ,DIATZ, MONICA ABILIA

OS0Y PALENCIA, YEYCOL,

MORALES, TRUJLLD, NATALIE,



EZ17014181
E517016354
E517026740
ES17032171
ES17053551
ES17054248
ES17060302
E517065533
E5170G65E86
EZ1T70GEIT0
ES170a7447
E517069180
ES170B0435
ES1T080639
ES17059888
E517023TRHE
ES17046560
ES17058782
E517081333
ES 17065630
ES17067005
ES1F0T0S10
ES17071355
ES1TOED494
ES17086670
E517087065
E517096366
EZ17096633
E517212358
E518512959

MARTINEZ, CEBALLDS STEFANI,

MENDEZ, VASCONCELOS, MARIA, FERNANDA
ALVARADO, DRELLANA, MELVIN, YOSUARI
ARGUETA, CARLOS, ALGLIATO

RODAS, CASTILLO RANDOLPH, JOSUE
BEMGOCHES, CENTING, OLGA, ELIMICE
COREA, PADILLA, CRISTIAM, DANIEL

|Pifla, RAMIREZ, IACKELINE, JOHANNA
RODRIGUEZ, FAJARDO, ALEX, FERMNANDD
RODRIGUEZ, PALMA BRENDA, VERONICA
VILLAFUERTE, AGUIRRE, BYRON, SAUL
LOPEZ, MARROOILIN, VICENTE, CARLOS FERNANDO
ROBLES, DIAZ, DERIAN, ARONI

RAMIREZ, RIOS, LUIS, ERNESTO

GARCEA, TORRES, HEMRY, DAMNILD

BGUILAR, SAGASTUME, ASTRID, PAMELA
AVALDS, PICON, WALTER, ISRAEL

GLUZRMAN, VELIE, MAILYN, CARDLINA
DUARTE, POSADAS, EDY, ROBERTD

PEREZ, GOMEZ, ANIBAL,

VEGA, PARHAM, NATHALY, MARCELA
MARIN, MENDIZABAL, ADCLFOD, VENANCIO
MARTINEZ, CASTANEDA, JUDITH, JAMILETH
VILLELA, LOPEZ, SANDRA, PATRICIA

ANDY ESA MORATAYA SAAVEDRA

MEZA, OCHOA, CRIEETIAN, DAMILG
CUEZADA HERMAN, ALGARA, MARIA, ELENA
BASCUAL, HERNANDEZ, EDVIN, HUMBERTD
VILLANUEY &, GALICIA, JOSE, ROLANDD
DRELLAMA, ESCOBAR, HILDO, BALDOMERD

2. Secrearon expedientes de pago en el sistema de siges- compromiso y devengado CYD

PAGD DE DIETAS

PAGO DE NOMINA Y SALARIOS AL PERSONAL 011 DE ZOLIC

PAGT DE TIEMPO EXTRAORDINARIO AL PERSOMAL 011 DE ZOLIC

PaGD DE SEGUROS DE ViDA PARA EL PERSONMNAL DE 20LIC

PAGLC DE ENERGIA ELECTRICA ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

PAGD DE ENERGIA ELECTRICA ZOLKC CIUDED CAPITAL OFICINAG 1001 ¥ 1602

3. 5ecrearon expedientes de pago en COM-DEV

Pagos de viaticos

Pago de arrendamientos de fotocopiadoras

Pago por arendamiento de purificador

Pago por senvicios téonicos temporales

Pago de ndmina de becas

Papo de membresiz anuala cdmara de comarcia

Pago de membresia anual oficial espafiola de Guatemals
PAGO DE UTILADES A PERSOMAL DE 20LIC

PAGO DEUTILIDADES A MUNICIPALIDADES

Paad DE UTILIDWMDES A GOBIERMO CEMNTRAL)



4. Seescangaron pedidos; soliciiud de pago, actas

FOE | (PO | FOF POE
SOL-GGOOIE-2023.F  Factura Fisica  SOLINGD43-2023.p SOL-GGO0TS-2023.p SOL-INGDA-2023.5
df AFSAATE-IREIE4E3 af daf &f
s Zh e jroe =
COL-SEGO0TE-2023, SOL-DMO20-2023.6 SCL-5GG00T6-2023, SOLDNINE-2023.p SOL-DFD0E2-2023.m
pdf di paf df of
=3 [P | PO PO
SOL-08015-2023. p PEDICO -ALMA-E3-2 PEDIDO-ALMA- -2 FEDIDO -DFDO24-20  ACTA-11-2023
af 23, et DEB.pdi 23.pidf ADOHASKCOM DE 3 G
[PaE = POF [ PO | [ POE
SOL-IMGE039-2023 . p SOL-GG072-2023 0 S0L-GG021-2023.p S0OL-GHOET-20Z3.9 SOL-GGO058-20023 0
di of a af df
| POE: (POE L FOF =3
PEDIDO-INGOET-20 fol g300ed-2023 pd SOL-INFOTA-2023 8 SGL-DMEGR-E'GB.F SOL-D8a0n 1-2025.p
23, paf f df daf df
(Poe ] (POF
SOL-DM{10-2023.p S01-GG050-2023 pO1-GGO0RT 2023 p SOLINGDL2 2023, SOL-GGINES 2023 p
df di df df e
PO | | PDF| 3 3 LFOF |
SOL-DEHE35. 2023, S0L-GG0057 2023, p SOL-INGDET-2023 p SOL-GG03E-2023:p SO L-GGO0G2-2043.0
oo df gt df af
=3 POE | PO | [ PO | (Fo¢ |
SOE-GGOMES-2022, SOL-GG0T0-2023.0 SCTA 10-2023 HNOMBERANMIEMTO QOFICK
pdf df LUCIDACION DE O ODMBUSTIBLE o&f -.W-Z{IH.pdi
SOL-GGA0EE-2023. p 50 L-GG0020- 2023, p50 L-GSa0a3T -EDELPS-FJ L-Cm-022-2023 S0 -GG00TT2031.0
di d! di df of
S0 LG0T -2022 p S0 L-5GGoOTT-2023, ALTA-12-2023 pdf FIAMZIA 925543 pdf SOL-DRODZL-20235
df pdf pl
| POE | | POE |
S50 L-GG0IEA-2023 p SO L-GE0007 -2 02 3. 050 L-GGO0ES - 12 3. p SO L-G G OJE]- X 23, p 5OL -GG 0HEE-20E5. 0
af df of gt dt
"
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— oF CASTILLA  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

FOLIC GUATEMATR SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 082-029-2023

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con camaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
seglin novedades en las bitdcoras No. 07, 11, 15, 22, 26, 30, 37, 41, 45, 52, 56, 60,
67, 71.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verificacién de Eventosy Toma de Capturas,

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que solicite el Encargado De Monitoreo.

o~ _..""-,.L
_.‘...-- T— " =R F. ! _:':‘% - .
Joaquin Elieser Corders Tut Jar berto Stewart juarez
Persona Contratada |efe Inmedlatg..

T | . 't'"
=, \ ll'i
'-'-E,_'-.].'ﬂ- i A
Ve.Bo. F. o \
Ing. Byran Estuardo Gaitdn Ramos -

Gerente General



! 'IIII ZOMA LIBRE DE INODUSTRIA Y COMERCID SANTO TOMAS DE CASTILLA
— INFORME DE ACTIIDADES
RENGLON PRESUPUEETARID 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 083-0208-2023 -

NOMBRE: Jose Noé Estrada Montejo

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
Internacional para |la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarizs (codigo PBIP] y con &
plan de proteccion de Instalaciones portuarias (PPIP],~

CORRESPONDIENTE: Dai 01 8 3048 Abril afio 2023,

Atertamente me dirjo a usted para ramitirle sobre mis actividades realizadas en cada puesto
de servicio.

TURND |de 13:00hvs = 07.00hrs  [FECHA | sabada 1 de aboi de 2023
Recibi servicio en garita #2 registro, y siempre alerta por cualguier percance y slendo supervisado por
mi jefe de grupgo.

TURND |de O7-00hrs 3 15:00nrs  |[FECHA | kures 3 de abnl de 2033
Recibi servicio en Garita #1 titular. v siempre alerta por cualquler percance y siendo supervisado por mi

jefie de grupo.

TURND |d= 12.00krs & 07 O0hrs  |FECHA | maries 4 de abrilde 2023
HECiDi SErVICH: B BGIICID aaministratvg ¥ Sigmpre aiera Por cuaiquier pETCENCE ¥ SIengD supenvisado
por mi jefe de grupo

TURND |de 07-00hs @ 19.00hrs  |[FECHA | weves B de abrl de 2023 B
Recibi servicio en Peatonal. vy sismpre alerta por cualguier percance v siendo supenvisado por mi jete
jde grupo, i
TURNO |d= 19.00hrs a 07 OChrs  |FECHA | viemas 7 de abril de 2023

i primer dia de descanso correspondiente al mes de Abril.

TURND lde 07 OOhrsa 18000rs  |FECHA | domingo 5 oe april de 2023

Mi segundo dia de descanso correspondients al mes de Abril.

o ldg # G- AMner & @ F-filles |ECFPLEA | L AP e aboi] ol TP
B ER  a o R e g AP i ) | ¢ y et g e - e L e e e b S LR

Heclbi servicio en Garita #1 Registro. vy siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por
rni jefe de grupo.

TURNO |de 07.00hre 2 19.00hrs  [FECHA | miéreoles 12 de abril de 2023
Reribi sarvicin an garita 87 titular v slemnre aleeta por rualpiier perrance v siendn superiisadn pnr mi

I_Iefe de grupo.

TURND Ide 19.00hrs 2 07,00hrs  |[FECHA | jueves 13 de abot de 2023
Recibl servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por
imi iefa da grupo.

TURNO _ [de 07 O0hrs a 18:.00nre  |FECHA | sabado 15 de abrll de 2023
Recibl servicio en Peatonal. y siempre alerta por cuslquler percance y sienda supervisado por mi efe

de gripo.

TURND  |de 1900hrs 5 07.00nrs  |FECHA | domings 16 de sbnl de 2023
Recibl servicio en garita #32 titular, v siempre alerta por cuaiquier percance vy siendo supervisado por mi
efe de grupo.




TURNO |de 07:00hrs = 19.00hws  |FECHA | martas 18 da abril de 2023

Rarihi eervicin an Pratanal v dismnra alerta por raalnuler peecance y siendn cunenvisadn nor mi lefe
iﬂle EFUpa.

TURNO |de 19:00hrs & O7.00hrs  [FECHA | mudroales 18 de sbrifde 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro, y slempre alertz por cualguier percance y siendo supervisado por
mi lefe de arupoa.

TURNO [te OT00hrs & 19:00hes [FECHA | viermes 21 de abrij-de 2023
Hecibi servicio en edficio administrative v siempre alerta por cualguier percance ¥ siendo supervisado
pof mi jefe de prupo,

TURNO |de 19:00hre 2 07 O0nre  [FECHA | sabado 22 de sbril de 2023
Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualquier percance vy siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

TURNO |de 07-00hrs & 19.00hvs  |FECHA | lunes 24 de abrilde 2023

Rercihi servicin en Garita 81 Regisirn v siemace slecta por o ralaier nereanes v :l-nnrlrl- sunangcadn nae
mi iefe-de grupo. !
TURNOD |d= 19:00hrs @ OT.00Nre  |FECHA | martes 25 de abril de 2023

Recibl servicle en Peatonal. y siempre slerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupa.

TURNO |de 07 00hrs & 15:00hrs  |FECHA | jueves 27 de abril de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supendisado por mi

\iefe de grupo.

RNC ide 19:00hs 2 07.00hrs  |FECHA | viamnas 28 de abril de 2023
Recibi servicio en recorrido vial v siempre alerta por cualquigr percance y sienda supervisago por il

ljefe de grupo.

TURNO |de OT-D0hre a 19:00nrs  |FECHA | gabadn 29 de abril de 2023

Rarihi samasin on racoeeidn vizl y sigmnre zlarta nor cualanias narcznca v clendn e s s nar i
Ao s RhS M & L on Wil v siamnre Fa AT Clskmiiiar narcs i CHRAATY SUUAG AR SN S DAF T

|]EFI: de grupo,

TURNO |de 15:00hrs a O7.00hrs  |FECHA | dominga 30 de abrl de 2023

fﬁenhl servicio en recerrido vial y siempre alerta por cuslguier percance v siendao supenvisado por mi
Liefe ge grupa,

g
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. f’f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC
== LN “SANTO TOMAS DE CASTILLA™

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No, D84-029-2023

NOMBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON rd

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA

Y

OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE ZOLIC SANTO f

TOMAS DE CASTILLA,

CORRESPOMNDEINTE AL PERIODO: DELOQT Al 30 DE ABRIL DE 2023 |

""

REALIZAR IMPRESIOMES;

REVISAR. RECIBIR ¥ ENVIAR CORREDS:

REFRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIRICIC:

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS REALIZADAS A LA UNMIDAD;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDEMES DIRECTAS DE LOS ASESORES LEGALES:

APDYO AL PEOCURADOR JURIDHCO:

APOYO A LOS ASESORES JURIICOS:

APOYO A LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA EN TEMA DE CONTRATOS REMITIDOS A

REVISION ¥ FIRMA DE LA SUB GERENCIA GENERAL;

ARCHIVOD CORREEPONDIENTE DE DOCUMENTOS;

* CONTROL ¥ ARCHIVO DE DOCUMENTOS REMITIDOS POR RECURSOS HUMANOS PARA
LA ELARORACIGN DE CONTRATOS.

v CONTROL Y ARCHVO DE DOCUMENTOS REMITIDOS POR  DIFERENTES

DEPARTAMENTOS DE ZOUC,

T T T . T T T T
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Persona Contratada / T Jefe Inmediato
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INFORME DE ACTMIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 085-029-2023

NOMBRE: Josué Arnoldo Villeda Vasquez

CARGO:  Servicios Técnicos Temparales, consigtentes en apoyar en lareas operativas
y de limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC Santo Tomds de Castilla,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2023

Atentamente me dirjjo a usted, para remitirke informe sobre mis actividades.

< Limpieza de segundo nivel

¥ Limpieza de cficinas de sagundo nivel

¥ Colocacitn de botes de agua pura en las oficinas
¥ Barrery trapear en el segundo nivel

¥ Limpieza de ventanas de sequndo nivel

v Sacar basura

¥ Pulir piso

¥ Limpieza de archive general

« Barrer y trapear en archivo general

v Limpieza de venianas de en archivo general

v Sacar basura de archivo de general

{ i N L M L R R R
Josué Arnoldo Villeda Vasgueaz
Persana Contratzda
Vo, EI:FI| i iy A .
Ing, Byron Estuardp Gaitan Ramos

. Gerente General
= e h . | |I
kY |



TOMA LIBRE DE INDUSTREL ¥ COMERCHD -20LIC-
; / SANTS TOWMAS DE CABTILLA

IHFURME DE AR TIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO (28 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 086-025-2023 .
NOMBRE: JUAN MANUEL ORELLANA MALDONADO

1) Atencién al personal solicitante &n modula 1 Y I control de oparaciones, |(De acuerds con & rol da turna)

2] Elsbore 160 contrasenas pars Ingresos Y egrescs de mefcancias de predio fiscal, (De acuerdo con e rol de tuma)

3} Archivar pases de Ingreso con su respectiva poliza de cade empresa. (De acuerdo con e rol de turno}

&) Mantener el buen uso gl equipo oe ja oficing. (De acuerdo con & rof de fumo]

5] Ingresar datos al gistema sicome de todos fos camionss que ingresan y egresan al pradio fiscal. (De
acuerdo con ai ml da tuma)

€} Elaborar formularios para el ingreso de herramienta al predio fiscal. (De scuerdo con & ol de lwma)

7) Entragar formularios de tiempo extreordinario a fas empresas. (De acuerdo con el rol de tumo)

B il

Frodric Erneat Silas Rlvera
Jefo Inmedlato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
/ SANTO TOMAS DE CASTILLA
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s INEORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 087-023-2023

NOMBRE: Judith Jamileth Martinez Castafieda

CARGOD; Servicios técnicos temporales consistentes en apoyar administ ratluaf .f
y operativamente al departamento de Planificacion y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL: 01 al 30 del mes de abril de 2023.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 de abril del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

"

<

Recapcidn de Oficios y Circulares de |as diferentes Departamentos. .

Se apoyo en la elaboracidén de Bitadcora de Asistencia al Seguimiento y Avance Matriz
Institucional de Evaluacion de Riesgo de la Comisidn Especializada, SINACIG.

e dio apoyo en |a elabaracién del OFICIO SINACIG 008-2023 remitienda informacion
solicitada por Auditoria Interna.

%o fotocopiaron eficios recibidos y enviados de SINACIG,

Se dio apoyo a la Comision Especializada, SINACIG en la entrega de documentacion
reguerida por el Auditor Interna de ZOLIC,

Se solicitaron formularios para vidticos con nombramiente de comision 53GG. No.
0051-2023 a |a unidad de tesoreria.

5e lienaron los formularios de vidticos anticipe y constancia para la Leda. Karla Linares
encargada de Planificacion.

e liguidaron los vidticos del nombramiento de comision 5GG. No. 0051-2023 a
nombre de Leda, Karla Linares.



/’ ZONA LIBRE OE iNCUSTRIA ¥ COMERCIC —Z0LIC-
Eiia SANTD TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. _ 088-029-2023 -

NOMBRE: KATHERINE numnmm:dﬂ CARRERA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, consistentes en apoyar en la cobertura de

reuniones y actividades de la institucién en Santo Tomas de Castilla que promuevan el qunhmr

de ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES ___ abril DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 de abril del presente aflo, se realizaron las siguientes actividades:

. #* e el e i
...rc Jﬂ_‘lLuu'-ll.n.ru Gl DI IUC D § G R e i s uubl:is.

Reuniones virtuales con equipo de Comunicacion y Mercadeo para [a
planificacién y seguimiento de las actividades.

Documentacién fotogrifica, redaccidn de nota y posteo en lz pagina
oficial de Facebook sobre reunidn de Usuarios con Proteccion para la
creacion de Comité Bipartito de la Zona Libre.
Apoyo fotogréfico en la induccion que se realizé en el salon al personal
nuevo de |a institucion.
Apoyo al depto. De ingenieria de ia ciudad capitai en ia toma de
fotografias de las siguientes dreas: Almacén, Comedor y Clinica,
Se asistio a dos reuniones convocadas por Municipalidad de Pto. Barrios
para tratar temas de ayuda institucional. Viernes 14 y martes 18 de abril
de los corrientas. ) '
Grabacidn de video a Usuarios de ZOLIC por “Campafia de Aniversario
50 afios ZOLIC"

» Ing. Sergio Romero— Brenntag

» ing. Ervin Lemues — Quaia



¢ Documentacién fotografica, redaccion de nota y postec en la pagina
oficial de Facebook sobre charla brindada a los estudiantes de la
Universidad de San Carlos del Centro Universitario de Oriente CUNORI.

« Fotografias de homenaje para las maméds de ZOLIC por el 10 de mayo.
{una linea de tiempo de lo que ha hecho ZOLIC por las mamas de la
institucién durante sus 50 afios},

. pAY.[ A
. = fl Ty o
Katherine Raxana Alarcon Carrers,| NiaTissa Victoria Mufoz Ardén
Persgna Contratada - lefe inmediato
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Vo. Bo./ Gerente General
«.Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos



/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
tIgre SANTO TOMAS DE CASTILLA
[

INLAN
TILLA

(N
AN
I

?kau

Vi A
b, ¥ 11
¥ A

LATEMALA INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 089-029-2023

NOMERE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR
EL TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO, -
CONDUCIENDO LOS VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y
RESPONSABILIDAD, ASi COMO APOYAR EN ACTIVIDADES DE ENTREGA DE
DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de ABRIL del 2023

1.~ Traslado del Subgerente General a diversas Instituciones del Municipio de
Puerto Barrios, Departamento de izabal

2.-. Trasladar al Subgerente General a diversos lugares del Departamento y
fuera del mismo.

3.-. Trasladar al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castilla a
Oficinas de ZOLIC a Oficinas de ZOLIC ubicadas en Zona Pradera, Cludad de
Guatemala.

4.-. Trasladar al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castllla a
Distintos lugares de Ciudad de Guatemala.

5.-. Trasladar al Subgerente General de Oficinas ubicadas en Zona Pradera,
Ciudad de Guatemala a Oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla,

= A

F.- #51‘5 F. il

Kevin Samuel Villeda Sandoval Lic. GersomRaul\Bailey Popol
Persona contratada -+ Jefe Inmediato
—
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Enga Byron Estuarduﬁili;tan Ramos
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No  090-029-2023

NOMBRE: Lilion Beatriz judrez Soli
CARGSO: Servicios Técnicos Temporales consistentas &n apoyar administrativa vy operativamente a
|z seccidn de mantenimiento.,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _30 DELMES ABRIL  Of 023

Apoyo eny redectar informes semanales del personal de mantanimients,

Apoyo Br @ntregar suministres el persconal de mantanimignto,

Apoyoan lg limpieza v mantenimiznts de la oficing deia bodega.

Agoyo =n funciones an gereral comg secretaria de mantenimiento.

Apoyo &n realizar permisos para personal de mantenimaanta.

Apoya en |la alaboracion de repartes de tiempo extre pera personz| de mantenimienta
Anavo en tomar fotegrafias de kos trabajadores de mantenimisnts.

Apoye an redactar infermes del persopel por contrale de mantenimiznto,
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Apoyo en redactar Informes del perscnal de mantenimiEnio.
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—Z i CASTIlI A ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ORI ATAT RIS SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 091-029-2023.

NOMBRE: LUIS ERNESTO RAMIREZ Ri0S.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE_
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023,

=y

. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro

de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No. 01, 03, 10, 14, 18, 25,29, 33, 40, 44, 48, 55,
59,64,71,75,79, 86, 90.

. Mantener el Area del equipe de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

Yerificacidn de Eventos vy Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes nhservados en ciAmaras.

Cumplir con los Protocolos a las contingenclas establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediate, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

F.

Luis Ernesto Ramirez Rios Jorge Humberto Stewart Tudrez
Persona Contratada jefe Inmediato
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' [ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
O e SANTO TOMAS DE CASTILLA
pDECASTILLA
FOTLIC GUATEMALA INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 092-029-2023

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ -

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyar
administrativa y operativamente en el Departamento de Proteccion. P
CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de abril del 2023

1) Atencidn a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC {Predio Fiscal).

2) Elaboracién de Carta Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a

continuacion.

(0320, 0321, 0322, 0328, 0329, 0330, 0331, 0335, 0336, 0337, 0338, 0339,
0340, 0341, 0343, 0346, 0347, 0348, 0349, 0350, 0351, 0352, 0363, 0334,
0364, 0365, 0383, 0384, 0385, 0386, 0393, 0394, 0395, 0398, 0398, 0400,
0405, 0406, 0407, 0408, 0409, 0410, 0411, 0412, 0413, 0414, 0415, 0416,
0426, 0427, 0428, D438, 0439, 0440, 0446, 0448, 0449 - 2023).

3) Elaboracion de oficios.

4) Elaboracién de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

5) Archive de documentos recibidos y emitidos de distintos
departamentos.

&) Envio y recepcion de correos electrénicos.

7) Recepcién de personal y usuarios para elaboracion de gafetes.
8) Atencién de llamadas telefonicas.

9) Atencidén a usuarios.

10)Elaboracion de gafetes.

11} Archive de Carta Cupo y Permisos.

12) Archivo de Novedades.



13) Presentaciones de Amenazas y Sucescs de la Proteccion de
Instalaciones de ZOLIC correspondientes al mes de abril del afio 2023,

14) Registro de Amenazas, Sucesos y Fallos de Proteccién anexo “G" del
cadigo PBIP.

{5)Revisién y registro de MNovedades de la Seccién de Seguridad
correspondiente al mes abril del ano 2023, las cuales detallo
continuacion.

Novedades D.5.5. STC. No. 049-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 050-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 061-2023
Movedades D.S.S, STC. No. 052-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 053-2023
Movedades D.S.S. STC. No. 054-2023
Movedades D.5.S. STC. No. 055-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 0566-2023
Novedades D.5.5. STC. No, 0587-2023
Novedades D.S.8. STC. No. 058-2023
MNovedades D.S.5. STC. No. 058-2023
Novedades D.S.S. STC. No. 060-2023
Movedades D.S.S. STC. No. 061-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 062-2023
Movedades D.S.S. STC. No. 063-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 064-2023
Novedades D.S.S. STC. No. 065-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 066-2023
Novedades D.S.S. STC. No. 067-2023
Movedades D.5.5. STC. No. 068-2023
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Mailyn Carolina Guzman Veliz Licda. Alicia Olivia Lemus Flores
Persona contratada Jefe Inmediato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 093-029-2023.

NOMBRE: MARVIN ALEZANO GODOY.

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apoyar al
Departamento de Proteccitn, para obtener mejoras en la gestion de
seguridad de caracter operativo y estratégico.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de abril de 2023.

El Departamento de Proteccién, me instruye en apoyar a la seccidon de
menitoreo y base de datos para gafete o carnet.

01. Atencion en las diferentes actividades a usuarios: proveedores, agentes
navieros, gestores aduanales, contratistas, empleados de diferentes empresas,
visitantes y pilotos del transporte pesado.

02. Recepcién de expedientes de solicitudes de gafete o carnet, de toda
persona que requiere de ingreso al predio fiscal, por varios motivos.

02. Revisién de los expedientes mencionados, y que los mismos llenen los
reguisitos, detallandc a continuacién: formulario de solicitud y autorizacion de
gafete de idenfificacion y pase de vehiculos, adjuntando fotocopia de DPI,
fotocopia de la tarjeta de circulacion y de licencia de conducir vigente, si el ingreso
es en vehiculo, principaimente & los conductores del transporie pesado,
{CISTERNAS)

04- Posterior gestionar ante el jefe del departamentc los expedientes
mencicnados para su aprobacién, quedando registrado los datos en el sistema.

05. Se instruye a la persona solicitante a la cancelacion en Tesoreria, mismos
tienen el siguiente costo primera solicitud Q. 50.00 y renovacion Q. 35.00,
posterior al proceso mencionado se autoriza el gafete o carne, mismo fiene una
vigencia de un afo.

06. Apoyo en los turnos del circuito cerrado de television, CCTV, misma es de
suma importancia en el departamento por ser una tecnologia de videovigilancia,
disefiada para apoyar a la seccién de seguridad y asi evitar de un hecho criminal
en donde estarla en riesgo las instalaciones de la zona libre de industria y
comercio.

07. Apoyo a la seccion de seguridad, cuando asi lo regquiera el jefe del
departamento de proteceion,

08. Ingreso de bitdcoras de los operadores de tumo en CCTV, al sistema,
después de haberlas analizade y de acuerdo a las novedades que se presenten
en las mismas, informar inmediatamente al jefe del departamento para lo que crea
conveniente en cuanto a coordinaciones o decisiones a tomar.

08. Ingreso de datos de solicitudes de gafete o carne al sistema.



APOYO EN LOS DIFERENTES TURNOS EN CCTV.

L 3 2 = -y \-\.__. :
Marvin Alezano Godoy jefe inmediato. b -
Persona contratada Licda. Alicia Olivia Lemus Flores
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOM PRESUPLUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 084-029-2023

NOMBRE: Melanee Algjandra Flores Martinez _

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, consistenies en apoyar administrativa y
operativamente al Departamenio Financiero.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 20 DEL MES DE ABRIL DE 2023

Atentamente me dirijo a usted, para remitide informe sobre mis actividades.
¥ Apoya a la seccion de compras

cYbD

50422895 PAGO POR SERVICIO DE ENERGIA
50424827 PAGO POR SERVICIO DE ENERGIA
50459674 PAGO POR AGUA

50460322 PAGO POR CUOTA PATRONAL
50453588 PAGQ POR AGUA

50452781 PAGO POR INTERNET

50489881 PAGO POR INTERNET

50470517 PAGO POR INTERNET

50467597 PAGD POR INTERNET

50452904 PAGO POR SERVICIO DE CORREC
50766645 PAGO POR CONSUMO DE ENERGIA
50781802 FAGO POR SERVICIO TELEFONICO

& B ¥ ® ¥ ¥ ® &8 8 B @8 8 <

COM-DEY

50394757 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PURIFICADOR
B0405780 PAGD POR VIATICOS

50410398 PAGO POR VIATICOS

BE0310245 PALGD POR ARRENDAMIENTO OE B MAQLINAS
FOTOCOPIADORAS

50414891 PAGO POR SEGUROS

50415185 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE TELEFOND
50415314 PAGO POR ARREMNDAMIENTC DE TELEFOND
50422244 PAGO POR VIATICOS

504221685 PAGD POR VIATICOS

50422040 PAGD POR VIATICOS

BD425687 PAGO POR VIATICOS

504268031 PAGO POR VIATICOS

50425158 PAGO POR VIATICOS

50425315 PAGO POR VIATICOS

50428424 PAGO POR VIATICOS

50426508 PAGO POR VIATICOS

50425855 PAGO POR VIATICOS

80429501 PAGO POR VIATICOS

50429573 PAGQO POR VIATICOS

50428704 PAGO POR VIATICOS
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50425763 PAGO POR VIATICOS

50432478 PAGO POR VIATICOS

50430978 PAGO POR VIATICCS

50430978 PAGO POR VIATICOS

50429501 PAGO POR VIATICOS

50434072 PAGO POR VIATICOS

50435830 PAGO POR VIATICOS

50433000 PAGOC POR VIATICOS

50433967 PAGO PCR VIATICOS

50436744 PAGO POR VIATICOS

50461402 PAGO POR ARRENDAMIENTC
50496233 PAGO POR ARRENDAMIENTO
50496188 PAGO POR ARRENDAMIENTO
50454058 PAGO POR CUQTA DE AFILIACION
50555201 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50556311 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
B0555380 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50555438 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50555488 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
E0555535 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50555593 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50555730 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50555774 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50555835 PAGO POR SERVICIOS TECMICOS
50555858 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50556121 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50558835 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50557188 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50557437 PAGO POR SERVICIOS TECHICOS
50550680 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50550807 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50550944 PAGO FOR SERVICIOS TECNICOS
505568155 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50561892 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50561865 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
50564761 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564770 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564763 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50584787 PAGO POR SERVICIOS TEGNICOS
505684707 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564812 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564224 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564833 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564843 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564856 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
505684887 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564880 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564884 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564804 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564978 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
E05E6208 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50568490 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50588637 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50588741 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50566886 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
50567853 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
E0568461 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
50573060 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50573310 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
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50573381 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50573682 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50573737 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50573803 PAGQO POR SERVICIOS TECNICOS
50573850 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50573827 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
505740685 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50574274 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
B0574325 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50574454 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
60574824 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50575018 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50575214 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50575284 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50575323 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50578071 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50576348 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50576498 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50576743 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50576934 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50577016 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50577130 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
0577223 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50578045 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
505TE264 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50578455 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50578616 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50564978 PAGO POR VIATICOS

50582641 PAGO POR VIATICOS

50582859 PAGO POR VIATICOS

50583193 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50583347 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50583584 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50583821 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50583646 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
505E3667 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50563652 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50583736 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50583768 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50583864 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50582054 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50584014 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
E0584051 PAGD POR SERVICICS TECNICOS
50584073 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50584131 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50584881 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50579022 PAGO DE UTILIDADES

50570476 PAGO DE UTILIDADES

50579197 PAGO DE UTILIDADES

50588592 PAGO DE UTILIDADES

50597024 PAGD DE NOMINA ADICIONAL
50596503 PAGO DE NOMINA ADICIONAL
50595981 PAGO DE UTILIDADES

50779270 PAGO POR VIATICOS

BO735482 PAGO POR MEMBRESIA

C0781555 PAGO POR MEMEBRESIA

COM-RDP
50469304 PAGO POR PROVISION



« 50488428 PAGO POR BONC 14
50400487 PAGDO POR AGUINALDOD
S0778115 PAGD POR IMPUESTOS

Adjudicacian
50416778 PAGO POR MATERIALES PARA TAREAS DE ALBANILERIA
50433341 PAGD POR 5 CAMAS

20433313 PAGO POR 2 VALLAS PUBLICITARIAS

50448884 PAGO POR UN BOLETO

50448148 PAGO POR UN BOLETO

50450966 PAGO POR MANTENIMIENTO

50462168 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

50467738 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE

50481325 PAGO POR COJINETES

50481330 PAGD POR ACEITE

50506816 PAGO POR ANUNCIO

50506883 PAGD POR REPARACION DE PISCINA

50500344 PAGO POR ACEITE

S0500361 PAGO POR KIT DE RELACION

20508701 PAGO POR ACEITE

50801145 PAGD POR SERVICIO DE ALIMENTACION

505820710 PAGO POR MATERIAL PROMOCIONAL

50521212 PAGO POR COMPRA DE SUMINISTROS

20627648 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

50643410 PAGO POR ALMUERZOS

S0640580 PAGO POR ALIMENTACION

50644018 PAGO POR FILTRO DE ACEITE

50742284 PAGO POR 1 BOLETO AERED

50761625 PAGC POR COMPRA DE MATERIAL PROMOCIONAL
50781375 PAGO POR IMFRESQRA

507812581 PAGOD POR LLANTAS

20761205 PAGO POR SERVICIO DE PAUTA
50768405 PAGO POR SERVICIOS DE ALIMENTACION
50761375 PAGO POR IMPRESORA,

S07B3354 PAGD POR SERVICIO PUBLICITARID
0733338 PAGO POR SERVICIO DE ALIMEMTACION
50783308 PAGO POR SERVICIO DE MONTAJE
50804378 PAGO POR SERVICIO DE FILMACION
50804517 PAGO POR REPARACION DE VEHICULO
50804408 PAGO POR COMPRA DE ESTRACTOR
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