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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 187-029-2022 -

NOMBRE: Nathaly Marcela Vega Parham

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVD ¥ OPERATIVO EN —
EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

MOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO S5U CONTRATACION

= APOYAR EM EL CORRECTO CONTROL ¥ ADMINISTRACICN DE CORRESFONDENCIA
DEL DEPARTAMENTO.

= VELAR POR LA CORRECTA CONFORMACION DE EXPEDMENTES DE LOS
CONTRATISTAS DE SERVICIOS TECNICOS ¥ PROFESIONALES.

* BRINDAR ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS EN CONSULTA SOBRE TRAMITES
RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTO

* LLEVAR REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANQS.

« APOYQ EN LA TRANSCRIPCION ¥ CERTIFICACION DE ACTAS

= APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGOD

*  APOYQ EN ELABORACION DE PEDIDOS

* ARCHIVO DE DOCUMENTOS EN GENERAL.

*  RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

* REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

« ENVIOY RECEPCION DE CORREOS ELECTROMNICOS.

ELABORACION DE 50U DE oC Mo DE EMERE 2022

+ BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE

*+ ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO

« KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

s JOAQUIN ELIESER CORDERD TLIT

=  ANIBAL PEREZ

= JOSE MOE ESTRADA

* ARTURO COC

* CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS
*  EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ
*  MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

« CARLOS AUGUSTO ARGUETA

* PERLA JOHENY LLICAS LOPEZ

+« BRENDA VEROMICA RODRIGUEZ PALMA
= EDRAS NEHEMIAS IMINA GUTIERREZ



L ]

CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

ANA LIZBETH PELICO CERVANTES
JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ
J0SUE ADALBERTO AGUILAR MOREND
ANA MARIA GARCIA MARCOS
SALVADOR ALEJANDRO ALVARADO
CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA

EDY ROBERTO DUARTE POSADAS
MARVIN ALEZAND GDDOY

ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO
RENE DAVID MENA PERA

EDGERLY SANZOGNI AVILA

RIGOBERTOD CARCAMO CONTRERAS
ROSA NINETH DUARTE

KATHERINE ROMANA ALARCON
MELANEE ALEJANDRA FLORES

JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
NATHALY MARCELA VEGA PARHAM
JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

OLGA EUNICE BENGOCHEA

RANDY LEONEL MONTENEGRO
CLAUDIA DEL ROSARIO SANDOVAL
OSCAR MATIAS FELIPE

WALTER ISRAEL AVALOS

ALLAN ROBERTO BERMAL BARRIENTOS
BYRON ALEXANDER GOMZALEZ ZAMORA
JACKELINE JOHANNA IPIIA RAMIREZ
ANGELA FABIOLA DUARTE

ASTRID PAMELA AGUILAR

ELABORACION DE PEDIDOS CORR

a

ALY MARCELA VEGA PARHAM
Persons Contratada

Pedidos del 297-2022 al 293-2022.

Ing. Byron G5a
Gerente Garir
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INFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUESTARIC 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 198-028-2022 /

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centing _
Cargo; Servicios Técnicos temporales en ADoyo Administrativo Q%E[ﬁtﬁﬂ ala
Oficina de Acceso a la |nformacion Pablica v Plania Telefdnica. -
CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 de septiembre dai 2022 P

+ Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC No.085 -2022 dirigida = departamento
De Juridico

v Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.087-2022 dirigida a departamento de
sub-Gerancia General

/ Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.096-2022 dirigida a departamento de
sub-Gerencia General

/ Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.094-2022 dirigido deparamento de
financiero

+ Realizacion de OficisUIP-ZOLIC-STC.No.093- 2022 dirigida a departamento de
Recursos Humanos

/ Realizacitn de OficiolIP-ZOLIC-STC. No.0§2-2022 dirigida a departamento de
Ingenieria

v Realizacion de ofciciouip-zolic-STC. Ne.091-2022 dirigida a departamenio de
subgerencia general.

v Realizaclén de ofciciouip-zolic-STC. No.080-2022 dirigida & deparlamento de
subgerencia general.

/ Recibi OFICIO D. M.STC.No.0028-2022 para ser actualizada & la pagina web
de ZOLIC. Cada mes

/ Recbi OFICIO DF.STC.N0.524-2022 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC. Cada

/ Recibi OFICIO DE.STC.No 0526-2022 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC. Cada



7 llamadas salientes 43), llamadas entrantes [ 80]

v Recibi OFICIO DRH .STC.No.815-2022 para ser aclualizada a la pégina
web de ZOLIC. Cada mes.

+ Remito informacién por correo al departamento de informética de oficios de
ingeniera, compras y financiero.

v Elaboracion de informe de solicitudes de Acceso a la in cidn Plblica.

F
Olga Eunice Bengochea Centino )
Parsona Contratada r( ™
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Geranle Gener;l Q\
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g \ "F Fasls LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGID SANTO TOMAS DE CASTILLA
LE00 INFORME DE ACTIWIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 188-028-2022

NOMBRE:Oscar Matias Felips Najera

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de las
instalaciones Administrativas y Pradio de la Zona Libre de industria y Comercic Santo Tomas de
Castilla —2OLIC-.

CORRESPONDIEATE: Dél D1 al 30 de septiembrs del afo 2022, ~

slentamente me difjo a usted para remitirle sobre mis actividades reslizadas en cada puesio
de servicia

TURNO [cie 15:0Chre 3 OT:D0hrs  [FECHA jusves 1 de sepliembre de 2007
Recihl servicio en Garita #1 Registro. y siempre glerta por cualguier percance ¥ siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO Tde G7.00hrs 8 18.00hrs |FECHA | sabado 3 oe septiembra de 2022
Recihi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquiar percance ¥ sienco supervisado par mi jefe

|de grupo.

TURND 3= 18.00hTs 2 07.00nrs__ | FECHA Jomingo 4 0a sepliembre g8 2022
REcibi servicio en garita #2 titular. y siempra alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

TURNG  |de 07 00hcs 2 19.00hvs [FECHA | martes 6 de sapliembre de 2022

Recibi servicio en garita §2 registro. y slempre alerta por cuglguier percance y siendo superyisaco por
mi jefe da grupa. ]
TURNOD [de 19:00hrs a 07 .00nrs _ |FECHA migrcoles 7 da saptiembre de 2022

Faribl servicio en ediicio administrative y siempre alerts por cu alguier percance y siengo suparvisado
por mi jefe de grupo.

ITURND [de 07.0Chrs a 18:00hrs  [FECHA | viernes 9 e sepliembre de 2022
Aecibl servicio en recorriae vial y siempre alerta por cualquier parcance v siendo supervisada par mi
jefe de grupo.

TURNG ___ Ide 19.00ns 8 07:00hys [FECHA | =abado 10 ds sepliembre da 2022
Recibl servicla en Garita #1 Registro. y siempre zlarta por cualquler percance y siendo supervisado por
i jefe da grupa.

da O7:00hrs a 19:00hes  [FECHA jumas 12 de septiembre de 2022
Recihi servicio en Peatona!. v siempre alerta por cualquier percanca v siendo supervisado por mi
de grupo.

jefe

TURND _ |de 19:00hrs & O7:00nrs _[FECHA | martes 13 de sepliembre de 2022
R ecibi servicio en garkta #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisato por mi

jefz de grupo.

TURNO [Ge G7:00hrs 2 12:00hrs_ [FECHA | jueves 15 de sepliembre de 2022
Recibi servicio en garita #2 registra. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jete de grupo.

TURNOD [de 19.00hrs 8 07.00kws _ |FECHA | viemes 16 oe septiembre de 2022

M primer dia de descansa carrespondiente al mes de septiembre.




TURNG __ |o= O7.00hrs a 18:00hrs [FECHA 1 domingo 18 da sepliembre de 2022

it segundo dia dé descanso correspondientea al mes de sepligmbra.

_

TURND Tde 15.00nrs 2 07:00hrs__[FECHA | \umes 15 de sepliembre oa 2022
Seribi servicio en edificia administrativo ¥ siempre alefia por cua Quier percance y siengo supervisado

|par mi jefe de grupo.

TURND [g= 07.00hes a 19:00hrs _[FECHA [ misrcoles 21 ds septiembre de 2022
Waoibl cervicio BN recormida vial y siempre alerta por cuaiquier percance y siendo supervisado por mi

|jefe de grupo.

\TURKO [de 13.000ws a O7.00hrs _|FECHA | jueves 22 de septiembre de 2022
rtf-cibi servicio en Garita 71 utular, y siempre alerta par cualgquter percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa. M|
TURND da O7:00hre 2 19.00nrs  |FECHA sapaca 24 de septiembre de 2022

(Racib] servicio en Garita #1 Registro. y siempre lerta por cuslguier percance y siendo supervisato por
mi jefe de grupo.

TURNGD de 18:00hrs a 07:00hrs domingo 25 de septismboe o8 2022
Recibl cervicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance y siends supervisado por mi jefe

de grupa.

martes 7 de septiembre de 2022
erta por cualquier percance’y slendo supervisada por il

ITURNO de 07-00hrs 3 12:00hrs
Aecibl servicin en garita #2 titular. y siempre al
jefe di grupd.

TURNO [e 15:00nrs 2 07:00hre_|FECHA | midrooles 28 da septiembre de 2022
Recihl servicio &n ganta #2 registro. y siempre alerta por cualquier percance ¥ siendo supervisado por
i jefa die grupo.

ITURND da 0O7:00nrs s 12:00hrs viermes 30 de septiembre de 2022
Tecinl sorvicio en edificic administrativo y siempre alertz por cualquisr percance y siendo supervisado
{par mi jefe de grupa.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIC: D29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 200-029-2022 =

MOMBRE: PERLA JOMENY LUCAS LOPEZ DE MADRID

CARGO: SERVICIOS TECNICCS TEMPORALES en apoyo en tareas operativasy de limpiszade .~

oficinzs en instalaclones de Zong Libre de Industria v Comerclo, santo tamas de castills ZOLIE
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 _ DEL MES SEPTIEMBRE DE 2022 L -

* Apoyo en el area de cocina cuando hay visita

+ Lavado de trastes de cocina de casa de visitas

* Limpieza de los bafios del primer nivel

« Apoyo en atender a los visiiantes de casa de visita.

= Apoyo en limpiar las habitaciones y bafios de casa de visita,
¢ Limpieza de pasilios de las habltaciones de casa de visita,

= Limpieza de pasifios de enfrents de las habitacionas.

*« Limpleza de gradas.

= Limpieza de sala de reuniones.

* Limpieza en el drea de recapaion.

» Limpieza de pasillo del primer nivel de casa de visitas

= Limpieza de persianas de primer nivel
* Limpieza de puerias

..II 7 -\_P':_'-

f) __.r‘:ll.:-'-'.1|._'-"-... AT S

Pera Joheny Lucas Eaﬁép:ez de Madrid i sorrRadl Bailey Popoal
Persona Contratada gdiato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 201-029-2022 ~

NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGROQ REYES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOY0 OPERATIVO EN-—
MONITOREQ PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA".
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022,

1, Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Camaras tipe Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas v arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No. 08, 11, 15, 22, 26, 20, 37,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacidn de Eventos y Toma de Capluras.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

o

5 Departamenty 2
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Randy Leanel Hunl__‘aneg"'n Bayes - Licda. Alicia Oligta ]femus
Persona Contratada feleld : diato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
A SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 202-029-2 r:rzzf/

NOMBRE: RENE DAVID MENA PERA,

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOY0 OPERATIVO EN
MONITOREO PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE C ILLA",
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL z02

- Monitoreo del Programa de CCTV con cAmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro

de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Adminlstrativas y arrendadas
segun novedades en las bitdcoras No.4.8,12,16,23,27.3 1,38, 42, 46, 53.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,

- Desarrollo ¥ control de bitacoras de novedades acontecidas.

- Verificacion de Eventos y Toma de Capturas,

- Desarrollar toda actividad Téenica necesaria para un mejor desempedio,

- Realizar Informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

- Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia

General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

+ Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitareo,

¥

~—Parsona Contratada i

:'—Eﬂﬁ’ﬁahﬂ Mena Pefia | urﬂﬂ-*”“‘?;f('

i muos Flores
diato
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2004 LIERE DE INDUSTRLE ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOMN PRESUFUESTARIO 025
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CONTRATO ADMINISTRATVG Mo. 203-02%-2022

KOMBRE: Ronald Rolando Hermmandez Sanchez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de las
instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas d#
Castilla —ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE: Dal 0l af 30 de septiembre del afie 2022

Atentaments me dirjo 3 usted para remilife sobre mis actividades realizadas en cads puesto
Je Servicio,

TURNO |-:Je= {15:00hre 3 07 -00hrs IFEEHA [ jueves 1 de sepliembre de 2022

Recibi servicio =n Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por

E mi jefe de grupo.

TURNO  |de 07:00hvs & 15.00ws [FECHA | sdbado 3 de saptiembre de 2022

Recili servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe
o B,

TURNO |de 15:00hrs @ O7:00hrs  |[FECHA | domings 4 de septiembrs de 2022

Recibl servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
i=fe de grupo.

TURNO |de O7:006rs @ 19:00hrs  |[FECHA | martes & de septiembre de 2022

Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alera por cualguier percance y siendo supervisado por
il jefe de grupo.

TURNO lde 15:00hss & 07:00hrs |FECHA | migrcoies 7 de sepliemnbre de 2027

Recibi senvicio en egifncio 20mInstativo y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi efe de prupe,

TURNO |oe O7-00hrs 2 15:00hrs  [FECHA | viernes S de sepliembre de 2022

fecibl sendcio en recorrldo vial y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO |d= 19:00hrs & 07:00nrs  |[FECHA | sabado 10 de sapembie de 2022

Recibl servicio como jefe de grupo a.l. supervisando a todos los agentes en sus puestos de servitio y
areas dentro del predio fiscal.

ITURNO  [de O7:00hrs a 19:00hrs  [FECHA | lunes 12 de septiembre de 2022

{Recibi servicio como jefe de grupo a.l. supervisando a todos los agentes en sus puestos de sarvicio ¥
laress dentre del predio fiscal.

TURNO |de 19:00rvs 8 D7-C0ws  [FECHA | martes 13 de septiembre de 2022

Recthi serviclo como jefe de grupo a.i. supervisando a todos los agentes én sUE puestcs de servicio y
arcas dentmo del predio fiscal.

TURNG  |ce 07.00his 5 19.00hs [FECHA | jueves 15 de ssptiembre da 2022

Recibl servicie como jefe de grupe a.i. supervisando a todos los agentes en sus puestos de servicla y
areas dentro del predio fscal.

TURMO [de 19:00hrs a O7.COres  |FECHA | viernes 16 de septembre de 2022

Recibi servicla como jefe de grupo a.. supervisando a todos los agentes en sus puestos de servicioy
araps dentro del predio fiscal,




TURNG __ |de 07.00iwsa 1@00hrs |FECHA | domingo 18 de septiembre de 2022

Recibi servicio coma jefe de grupe ai. supervisando & todos los agentes en sus pusstos de servicio y
aress dentra del predio fiscal,

TURNO  |de 19:00hrs a07-000rs  |FECHA | lunes 19 de septiembre de 2022

Recibi servicio como jefe de grupo a.l. supervisando a todos 1os agentes en sus puestos de sericlo y
|areas dentro del predio fiscal.

TURNC |de O7-0Chrs & 15:00hrs  |[FECHA | migrcoles 21 de septiembre de 2022

| Reclbi servicie como jefe de grupe a.i, supervisando a todos fos agentes en sus puestos de servicio y
|areas dentro del predio fiscal.

TURND |oe 15:00hrs a 07.00hrs  [FECHA | juevas 22 de septiembra de 2022

Wi primer dia de descanso correspondiente al mes de septiembre.

TURND ide O7.00hes a 15:00hrs  |FECHA i sabado 24 de septiembra da 2022

Mi segundo dia de destanso correspondiente al mes de septiambrea,

'TURND |de 19:00hrs 2 07-D0hrs  |FECHA | domingo 25 de septiembre de 2022

|FIEEIJ'.I! servicio como jefe de grupo 2.1, supervisando a todos los agentes en sus puesios de servicio y
{areas dentro del predio fiscal.

(TURND |de O7-00brs a 19.00hrs  [FECHA | maries 27 de saptiembre de 2022

Racibl servicio como jefe de grupe a.t, supervisando a todos los agentes en sus puestos de servicio ¥
areas dentroodel predio fiscal.

TURNO |de 18-00hrs 2 O7:00hrs  [FECHA | miércoles 28 de septismbre de 2022

Reciki servicio camo jete de grupo 2.l supervisando 2 todos los agentes en sus puestos de servicio y
press dentro del predio fiscal,

TURNG _ |de O7:00hrs a2 15:00hs  |FECHA | viemas 30 de seplismire de 2022

Recibi servicio como jefe de grupo 2.1 supervisando a todos los agentes en sus puestos de servicio
greas dentro del predio fiscal,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 204-028-2022

NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO EN EL
EINGEMIERIA, DE LA TONA LIB Y COMERCIO “5 -
TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-,

CORRESPONDVENTE DEL 01 AL 30  DEL MES__ SEPTIEMBRE DE 2022

» Elaboracién de tiempo Exira del personal de mantenimiento comespondients &l
mes de Sepliembre,

=  Seguimiento a la Culminacidn de tramites en Proceso de pago (12
expadiantas),

» Requerimiento de Documentacion a Ana Sofia de oficinas centrales ciudad
para la culminacion de tramites de pago para el mantenimiento de vehiculos
(08 Expedientes).

= Seqguimiento a la Culminacion de tramitas en Proceso de pago (16
expadientas).

« [Escaneo de Documentos varios del depariamento de ingenieria.
» Elzboracion de Permisos del personal de mantenimianto.

+ Distribucién de Documentacion elaborados en el departamento da ingenieria.
« Elaboracion de Pedido D-ING.STC No, 142-2022,

« Eilaboracidn de Pedido D-ING.STC.No. 143-2022.

+ Elaboracidn de Pedide D-ING.STC. No.144-2022.

« Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No. 145-2022,

+ Elaboracién de Pedido DING.STC. Mo. 146-2022.

« Elaboracicn de Pedido D-ING.STC . No. 147-2022.

+ Elaboracidn de Pedido D-ING.STC.No. 148-2022.

= Elaboracion de Pedido D-ING.STC. No.149-2022.

= Elaboracion de Pedido D-ING . STC.Ng.150-2022.

» Elaboracidn de Solicitud de Pago No.142-2022.

« Elaboracion de Solicitud da Pago No.144-2022.

_-— ¥ L 1 — - . L] L] -_— o b



Elaboracion de Solicitud de Pago No.147-2022,
Elaboracion de Solicitud de Pago No. 148-2022.
Elaboracion de Solictud de Pago No.149-2022,
Elaboracion de Solicitud de Pago No.150-2022,
Elaboracion de Solicitud de Page No.151-2022,
Elaboracion de Solicitud de Pago No.152-2022,
Elaboracion de Solicitud de Pago No.153-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No. 154-2022.

Elaboracion de Solicitud de Pago No.155-2022.
Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.137-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.5TC.No.138-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.138-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.5TC.No.142-20232,

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.144-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No,145-2022,

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.147-2022.

Elaboracidn de Oficio D-ING.STC.No. 148-2022.

Actualizacion de cuadro de mantenimiento de vehiculos.

Fecepcion de llamadas telefonicas.

Escanec de documentacién remitida a Ingeniero Luis Rolando Lapez.

Archivo en general de documentacion ingresada al departamento de
Ingenieria.

Recepcion de documentacion remitida al departamento de Ingenieria.
Tramite de pago para el respective mantenimiento de vehiculos de ZOLIC.
Control y mantenimiento de vehiculos.

Entrega de vales de combustible para vehiculos asignados a unidad de
mantenimisnto.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 2050202002 =

NOMEBRE: Salvador alemndro Alvarads Suchite

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en Apoyo Administrative v Operative para lg Seccian de
Controlas de g Lone Libee de Indusinia y Comercic Sanio Tomas de Casiills,

CORREZPOMDIEMTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022 =

1. Atencsdn al Personal Solicitants en los Moduos 1 v 2 .08 Gontrol de Operaciones.

2. Ewboracidn da 70 Contrazefas de Ingresos y Despachos por tuma de fas diferentes Mercancias
del Prediia Fiscal de la Zona Lites,

3. Ingresar datos al sisterna SICOME de todes las Cistarmas gue Ingresan v Egresan al Predie Fiscal
da |a Zona Libee

4. Hacer Farmularias pars &l Ingreso de Herramigntas yio cualguigr otro tipo de Equipos & bdatariales
por parie de empresas particutaras para realizar trabajos denlro de las diferentes empresas que
sg-ancuantran an 2l ]:R‘lEldlﬂl fizoal de la Zona Librae.

4. Archivar pases de ingresoPesale con su respective Pdliza de cada empresa.

&, Enirege da Formulanos a kes diferentes emprasas dentre del Predio Fiscal que salicitan Tiempo
Extracrdinano para realizar sus Ingresss y Despachos de Mercancias,

7. Mantener ai Buar uso dal Equipo da la Oficina

4

- /

ELREMTE
GERERAL

Vo Bo. - — ’ﬁnm
Ing. Byran Esl.u
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
At I-:. SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ACMINISTRATIVO No, 206-029-2022 " i

NOMBRE: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APDYOD EN TAREAS OPERATIVAS Y DE P

MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y

COME “SANTO TOMAS DE CASTILLA" -20LIC-.

CORRESPONDCIENTE DEL 01 AL 30 DELMES  SEPTIEMBRE DE 2022

* Reparacion de agujero en bafio de modulo A-13 en Plaza Administrativa.

* Limpieza de calles dentro de Predio Fiscal

= Apoyo en mantenimignta de pintura de 1&mina de la sede sindical y 3at.

* Apoyo en sellado de ventanas en sede sindical,

+ Gellado de goteras en bodega A-4 y bodega de mantenimiento.

= Limpiaza de bordillc deniro del Predio Fiscal

+ Mantenimiento de dreas verdes en rio quebrada seca dentro del Predio Fiscal,
« Instalacién de cielo falso en bodega A-4,

» Traslado de pacas Kave de bodega G a Sector 4 dentro de Predio Fiscal

+ Limpieza de bodega de Mantenimiento.

* Apoyo en impieza de aires acondicionados en el departamento de Proteccion,
* Mantenimiento de areas verdes en sector No. 3.

Fobsler AualeT
Walter lsrael Avalos Picon
Persang Contratada

\a. En. f,
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Iﬂﬂ. Byron Estuarda AE
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!,r : /’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
|

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 207-039-2023

MOMBRE: Pedro Luis Barillas Palma

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO
EN EL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
"SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL _ 0L AL 30 DELMES Sepfiembre DE 2022

» Configuracion @ instalacion de equipes de chmputo nuevos del depariamento cel ASESORIA
JURIDICA

+ Mantenimienic d& equipos de computo del personal del Dapariemento de RRHH

= Asisiencia i&cnica en el dapertamenta de ALDITORIA

* Asistencia lécnica al parsongl en e deparamento de INVENTARIOS

= Asistencia técnics al personal del depariamento de ALMACEN

« Configuracién de impresora en ol &rea del Deparfamento de ASESORIA JURIDICA
= Configuraciin y Asistencia de Teblet para el Depariamento de SUBGERENCIA

= Asislencia Ecnica & Imprasora en el deparismenio de GERENCIA

= Soporie pare ecluslizacion de confrasefias comeo elecirénico Google:

* Asistencia tecnica en impresora al personal del departameanto FINANCIERD

« Agistencia técnica en mpresora & peesonal dal departamento TESORERIA

= Revisidn y mantenimiento de Switch, en los difersntes Departamentos de ZOLIC Santo
Tomas.

= Instalacion y Configuracion de Imprasora nueva en el departamento de SUBGERENCIA

= Creacidn y Configuracidn de Usuarics para el personal éa 20LIC ®

« Configuracion y Mantenimienta de red en el depariaments de MERCADER
| st
/j} i {30t :
Pl ) | EORMATICA =
-—-_-"-__-_
Pedro Luis Barillas Palma

wg, Migiiel Angel Cardona \g
A

Persona Contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —=ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

-

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 208-029-2022
NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES DE ASESORIA A LA -

SUBGERENCIA GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS
DE CASTILLA" -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01  AL_ 30 DELMES _SEPTIEMERE OE 2022 -

- ASESORIA EN LA ELABOBRACION DE LA NORMATIVA GEMERAL PARA INTEGRARSE AL
PROYECTO DE MANUAL DE ADQUISICIONES DE ZOLIC.

- ANALISIS ¥ PROPUESTA DE CAMBIOS PARA EL PROCEDIMIENTD DE COMPRA DIRECTA CON

OFEATA ELECTROMICA PARA SUSTITUIR EL ACTUAL PROCEDIMIENTD DE COMPRA DIRECTA
VIGEMNTE,

- APOYD EN EL SEGUIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA
INTERMA

PRESTAR ASESORIAEN LA REVISION DE PROYECTO DE BASES DE COTIZACION Y EXPEDIENTES
PUBLICADOS EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DEL MES DE SEPTIEMBRE.

- ANALISIS Y PROPUESTA DE DIAGRAMA DE FUUJO PARA EL PROCEDIMIENTO DE COMBRA DE
BAJA CUANTIA CON PAGO POR CAJA CHICA

ANALISIS ¥ PROPUESTA DE DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCEDIMIENTO DE COMPRAS
DE BAIA CLUANTLA

- APOYAR EN LA DEPURACION ¥ ACTUALIZACION DE LA MATRIZ DE RIESGOS DE SINACIS
SEGUN LAS RECOMENDACIONES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA.

- APOYO EN EL DISENO DEL NUEVO FORMULARIO ELECTRONICO DE RECEPCION DE BIEMES,
INSUMOS ¥ SERVICIDS.

APCYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES VARIOS A WUET‘FL?E"I:'.\EUEGEHEH[:IA
GEMERAL.

- CUMPLIR LAS INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA SUBGERENCIA GENERAL DE ZOLIC
- 4

otor Antonio Lopez Pereira
rsana Contratads

GEREMTE
BEMEEAL

VoBo. B
Ing. Estuardo Gaitd
Ge aneral




: ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
oikin (TR SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANTO TONAS
ﬁ DF CASTILLA

£ O LI CUATHMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 214-029-2022

NOMBRE: ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, en apoyg administrativo v operative pars la
Seccion de Controles, Zona de Deszrrollo Ecanomice Especial Piblica (ZDEEP) MIEL Verde—
CORRESPONDIENTE DEL. 01 AL 30 DEL MES SEFTIEMERE DE 2,022

Atencidn al personal solicitante en modula 1 control de eperaciones

Planillz personal de horario de entradz y salida.

Elaboracién de permises de ingreso y egreso (contrasefias).

Archivar declaraciones de importacidn, mercancia naclonal con sus respectivas pdlizas

del usuario GREEN FABRIC S, A.

*  Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

* Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacianales.

* Fiscalizacién de mercancia nacional como internaciona| an conjunto con el delegado de
Sat.,

* Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -Z0LIC- en
formato Excel.

* Control de ingresos de materiales, insumes, enseres, herramientas, equlposy
magquinaria con formulara -Z0LIC-.
Ingreso de declaraciones de importacién, ingresos nacionales al sisterna si come.

* Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras

locales.

Mantener en buen uso del mobiliario ¥ equipo de oficina.

Acompafiar al delegado de Sat a las rampas, para la revision de |a mercancia.

Revisicn fisica de herramientas, materiales de Ingreso y egreso del predio fiscal.

Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, fermularios de ingreso y egraso, detalle

de declaraciones de impuestos.

Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema slcame,

* (eordinacidn de trabajo can el delegado de aduanas para un mejor contraed v flujo de

mMercancias,

* Registro ce formularios de Ingreso v egreso 3 Excel subidas en drive y vinculos,
digitalizados.

* Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidaos al drive v vinculos,
digitalizados.

* Registro de pilotos que ingresan een declaracianes en Excel can vinculas digitalizadaos.
* Centrol de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel,
= Control de calendario de trabaje por turnos.

i Aletmd Fobh

Alejandrb Franco Revolorio F
Persona Contratada [ |

vo.Bo.! f, AT
Byron Estuardo Gaitén Ramos

"~ Gerente General




/‘ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-

b zomA LIBRI SANTO TOMAS DE CASTILLA
s SANTO TOMAS
el 10F € ASTILLA
POLIEC SUATEMALLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 216-029-2022 /

NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ P s
CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, en apoyo administrativo v operativo para la
Secrién de Controles, Zona de Desarrollo Econémico Especial Publica (ZDEEP) MIEL Verde.

CORRESPONDIENTE DEL 01 At__30 DELMES  SEPTIEMBRE DE _ 2,022

s Atencién al personal solicitante en medulo 1 control de operaciones

= Elaboracién de permisos de ingreso y egreso (contraseiias

«  Archivar declaraciones de importacién, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEN FABRICS, A,

s Capacitacién de llenados de formularios de ingreso y egreso.

» Capacitacién de registros de declaraciones al Excel.

s Capacitacién de registro de formularios de ingreso y egreso en Excel.

s Capacitacidn de registro de deciaraciones al sistema sicome,

= Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

« Hacer presencia en descarga de contenedores, platsformas, camiones, pick up; panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

e Fiscalizacién de mercancia nacional como internacional en conjunta con el delegado de
Sat.

s Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Farmulario -ZOLIC- en
formato Excel.

+ Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos ¥
maquinaria con formulario -ZOLIC-.

+ Elaboracién de oficlos y reportes individuales.

+ Ingreso de declaraciones de importacién, ingresos nacionales al sistema si come.

» Elaborar formularios para cualquier tipo de Ingreso y egreso, hérramientas, o compras
locales

* Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

« Acompaiiar al delegado de Sat a las rampas, para la revisidn de |a mercancia.

s Revisién fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

+ Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detzlle
de declaraciones de impuestos.

* Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

s Coordinacidn de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y

Friercanclas,
1
£ o f,

angelica Roxana Rivera Galdame: - % Fredick Errfest Silas Rivera

Persana Contratada ff =) sefe Inmediato
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o Y ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

;:H:-I}\ EI' I*Hill SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTO TOMAS
—'—'.'.'d e €CASTILLA
L OLIE LU ATLMAILAIL
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 217-028-2022 ~

voMBRE: NATALIE MORALES TRLUILLD

CARGO: - SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, en apovo administrativo y npg_[_w E
Seccion de Controles, Zona de Desarrollo Econémico Especial Publica (ZDEEP) MIEL Verde.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES _SEPTIEMERE DE 2,023

f BT

Matall

e : T
Persona Contratada !u.-"J et "l:- 7

Atencidn al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones.
Elaboracidon de permisos de ingreso v egreso (contrasefas).

Archivar declaraciones de importacidn, mercancia nacional con sus respectivas polizas
del usuaric GREEN FABRICS, A,

Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones naclonales como Intermacionales.

Fiscallzacién de mercancia naclonal como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC- en
formato Excel.

Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
magquinaria con formulario -20LIC-

Elaboracidn de oficios y reportes individuales,

Ingreso de declarscionas de Importacidn, ingresos nacionales al sistema si come.
Elaborar formularios para cualguier tipo de Ingreso v egreso, herramientas, o compras
locales.

hantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

Acompafar al delegado de Sat a las rampas, para |a revision de la mercancia.

Revisldn fisica de herramientas, materiales de ingreso v egreso del predio fiscal.

Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.
Ceardinacidn de trabzjo can el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de
mercancias.

Registro de formularios de ingresc v egrese a Excel subidos en drive y vinculas,
digitalizados.

Registro de declzraciones de diferente modalidad an Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados.

Registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitali
Control de cantidad despachadsas en parciales a granel en Excel,

ST
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ﬂy.rnn Estuards Gajl :
~Gergnte Generah |




' /
Z0vlA LTRR) ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SASTT 1 T IR NS SANTO TOMAS DE CASTILLA
== Ear € ASTIELA
£ L 1L r.'i.l"lll'-l.l'l.l'.
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO No. 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No., 218-029-2022 /'f
NOMBRE: Wilmer Ediards Gurman Gabrisl

CARGO: i arathvn para &
Seggidn de Controles, Zons de Desarrollo Econdmice Especial Piblica (ZDEEP) Pusrs
gel Isimo, San Marcos,

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL _30 DE SEPTIEMERE DE 2012 ,,,f”'
o Atencidn a usuarios gue visiten la Zona de Desarrollo. Pueria del Istmo.

« Emision de Fommulario para el ingreso de herramientas y maleriales para
recanstruccion de bodegas.

= Coordinacién y revision con el delegado SAT sobre materiales de remodelacién de la
bodega de Yazaki.

= (Generacitn de reporte trimestral solicitada por los administradores de la Aduana [l
encargados en delegar un representante SAT para Puerta del [stmo.

« Apoyo al Ingeniero en sistema Oficina Ciudad Capital en alencién a equipo de cémpuio
cuando requiera.

« Ordenamiento y Limpieza equipo de Oficina,

.. II.
Qs Dy Y S

Wu Guzman Gabriel Fredrick EF:?E{ Silas Rivera
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},— 20MA LBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERZED -EOLIC-
! ; SANTO TOMAS DE CASTILLA

[RFORME DE ACTIVIDADED

/’}ENELGM PRESUFUESTARM: 025
GOMTRATD ADMIBISTRATIVD Mo, 215-028-1003

HOMBRE: ADOLFD VEMAHCYD MARIN MENDIZARAL -
-

r:.vDFI'HEEFﬂHEIB-ITEIELM mu:Lﬂqum =

1§ Apmeisn @ persongl seliciante en amadale 1 Y 2 contiol o OpeTRcionEs.
71 Elabiore 130 conlrasehas para ingresas ¥ egrescs dé mearcanciss de predio fiscal
51 Archivar pases oy ingresa can g rezpectea polizn de cada #MpRIsL.

4} Wantancr ol buen uss del equips de la oficias,
5} Ingresar salos al siskemp sicome de iedes los cAmMNGS quo ingresan y egresan &8 predio fiscal,




- ZohA LIBRE DE MWOUSTRIA Y COMERCIO ZOLICs
/ SANTO TOMAS DE CASTILLA

; T
p——
INEORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 2200282022 *a

NOMEBRE: DERIAN ARONI ROBLES DIAZ
: 05 TECNICOS TENMPORA

ROLES & DE L (] -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES SEFTIEMBRE DE 022

1) Atencign al parsonal saliciante en ninodula 1 Y 2 control de QpErAtionss.
#{ Elzboré 130 contrasafas para ingreses Y egreses de mercanclas de predio fiscal.
3} Archivar pases de ingraso can su respectiva poliza de cida amprasa.

dj Jantener & buen o3d del equips de 1a oficina.
E} Ingresar datos 3l sistema sjcome de iodos los camicnas gue ingresan yegresan al predio fiscal




f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
B oo T SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

73
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 2210292022/~

NOMBRE: VICENTE CARLOS FERMANDO LOPEZ MARROQUIN

VN A e — ————————

e

CARGL: ﬂmummmmu-mﬂdwumxmﬂ/
pmpﬂhnﬂummrlmmm iperemt eliontes potoncisls & 2OUC

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 OH mMES  septiembre  DE 022

ACTIVIDADES REALIZADAS 4

el 01 al 30 da septiembre del presenie afo, =a raalizaron |as siguisntes achividades:

&  Apoyar en actividedes de tipo administratvas, designadas por la Autorided Superior velando
mmuesemmﬁmmmmmiafmmﬂnmmm

v Participé en el XM Congreso Industrisk De la reactivacion a la acelerscidn econbmica,
ol cual sé llevo 8 cabo en ta ciudad de Guatemala.

% Realizar toda aciividad solicitada por e jefe de Planificacion y Mercadeo ylo sutondad Supariar,
relacionada con los servicios técnicos prestades.

v Brindé apoyo aWMthmﬁmﬁnﬂmd&m. ademas de revisar
y ordenar |a documentacin slmacenada de cada uno de los usuanos g8 ZOLIC.

¢ Reslict una base de datos con informacin de exysuanos de Z0LIC, declarando dentro
del rrizma, informacion &n cuanta a fecha de inicio y de teaminacion de contralo se refiere,
wmmmmwlammhﬁEﬂHﬂamhinsﬁmﬁn o no 58 ies
parmitit rengvar contrakd.

v Organicé ks documantos presiados wpah&emdﬁmmlamﬂm de iz base
de dalos anteriommente declarada, de una major manera, rofulando cada sobre, de
manera que se facilite la sdquisicion de eslos, cuando s& requiera informacitn del area.

¥ (Colaboré en la organizacion de actividades, en relacian con las festividades patrias.

|



C. Caolaborar en ia alencion de 125 necesidades de los usuarios actvos ¥ potencialas.

W

e (F

Brindé informacian de los modulos A-8 Y A-13 a potenciztes usuarios, ademas de brndar
informacian acerca de los requisitos necesanios para arendar en ZOUC.

Recibi en ka oficina del departamento de Planificacion v Mescadeo a clientes que
requerian informacion para poder amendar en plaza administrativa de ZOLIC.

Solicite apoyo al departamanto da Ingenieria para mostrar ¢l modulo A-13 a potencisles
usuarios, para que reakzaran mediciones, con &l fin de verificar que eate cumpliera con
las especificacionas, de acuardo 2 |las necesidades del clienie.

Pariicipé en |a comision par parte da 70LIC, para la aperura y revision de bodaga
shandonada por parte da la empresa Facas Kava.

Participé en 2 reuniones programadas por SAT ¥ ¢l departamento de Ingenieria para
ramover los activos abendonados por ia emprasa Pacas Kave.

Participd en una lercara reunion programada por SAT y el departamento de Ingenieria
para remaver activos ahandonados por la empresa Pacas Kave, en la cual se reaizd un
vizie con cierta cantidad de objetos hacia el edificio F. Se verificd que chjsios, incluyenda
|a cantidad de cada ung, pendienies de remover.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO -ZOLIC-
; G e / SANTO TOMAS DE CASTILLA
———all :

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

o

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 222 025-2022 —
MHOMERE:ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

DL LB E

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEFTIEMERE DE _,:’""

1} Atenchon al personal soficitante en modulo 1 ¥ 2 sontrel de operaciones.
2) Elabort 140 contrasefias para ingresos Y egresos de mercancias de predio fiscal,

3} Archivar pases de Ingreso con su respectiva poliza de cada empresa.

&) Mantener e buen uso dal squipo de la oficina.

5) Ingreaar datos al sistama sicome de todos los camiones qus Ingresan y egresan al pradio fiszal.

B} Hacer formularios para el ingreso de herramienta ai pradio fiscal,

¥ o
Allsson Vadessa Ayuss Mading
Contratada

H'I'rm X
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' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
A “SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 223-028-2022 -

NOMBRE MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA GERENCIA GENERAL.

-

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022,

Durante & presente mes, desarrollé diversidad de actividades y distinios
docurnantos administrativos, los cuales detallo & continuacion:

REVISAR, RECIBIR ¥ ENVIAR CORREQS!

v REALIZAR IMPRESIONES
v RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE Y

L A T T

e K o N

SUBGERENTE:

REPRODUCIR FOTOCOPIAS,

ESCANEAR DOCUMENTOS:

REPARTOD DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREDS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE Y SUBGERENTE GENERAL,
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS:

CONTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS;

REVISION DE LAS RESCLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
TRASLADAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;

¥ REALIZAR CONCCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
v PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;



DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL

Y SUBGERENTE,
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIOS;

v DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE

LR N X

GENERAL. SUBGERENTE Y DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS
DEPARTAMENTOS DE ZOLIC

APOYO A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC;

APOYO A LA ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL CIUDAD CAPITAL
REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA;
AFPOYO PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN
CIUDAD CAPITAL;

APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN
LAS NECESIDADES:

PREPARAR EXPEDIENTES PARA PAGOS DE ZDEEP.

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:
OFICIO D.G.G.04856-2022, JUNTA DIRECTIVA, AMPLIACION DE
INFORMACION PARA EL XVIl CONGRESO INDUSTRIAL

QFICIC D.G.G.00487-2022, CENTROAMERICANA DE PINTURAS, SA
AUTORIZACION PARA RECOLECTAR AGUA DEL RIO DENTRO DEL
PREDIO DE ZOLIC

OFICIO D.G.G.0488-2022, MINECO SUBLIMINADOS Y SOLUCIONES,
SOCIEDAD ANONIMA,

OFICIO D.G.G.0489-2022, SAT, RESPUESTA A OFI-SAT-GRN-DAD-
ASTC-AGTS-2022

OFICIO D.G.G.0480-2022, CENTRO DE COSTOS, REMITIR INFORMES
DE LOS DEPARTAMENTOS POA AGOSTO 2022

OFICIO D.G.G.0491-2022, SUBGERENCIA, REMITIR OFICIOS DE SAT

OFICIO D.G.G.0482-2022, INGENIERIA Y PROTECCION, REMITIR NOTA
DE CENTROAMERICANA DE PINTURAS, S.A



OFICIO D.G.G.0493-2022, INGENIERIA ¥ PROTECCION, REMITIR NOTA
DE CENTROAMERICANA DE PINTURAS, SA CABLES DE ALTA
TENSION

OFICIO D.G.G.0454-2022. JUNTA DIRECTIVA, APROBACION RO
(REGLAMENTO ORGANICO INTERNO DE ZOLIC

OFICIC D.G.G.0485-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOUCITUD DE
IMPLEMENTACION ROl (REGLAMENTC ORGANICO INTERNO DE
ZOLIC.

OFICIO  D.G.G.0496-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
MODIFICACION DE CONTRATOS ZOLIC ¥ ZDEEP POR REFORMA DE
TARIFAS

OFICIO D.G.G.0487-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA ZOLIC CONGRESO DE MUJERES LIDERES

OFICIO D.G.G.0488-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA MC 031-2022, VIAJE
A REPUBLICA DOMINICANA

OFICIO D.G.G.0488-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ELECTROQUIMICA, 5.A,

OFICID D.G.G.0500-2022, SAT, RESPUETA A OFICIO SAT-GRN-DAD-
ASTC-1866-2022

OFICIO D.G.G.0501-2022, SAT, REMITIENDC RESOLUCION JD. No.105-
3%2&22 LUBRICANTE E IMPORTACION PORROGRA DE CONTRATO 1
ARO

OFICIO D.G.G.0502-2022, SAT, REMITIENDO RESOLUCION JD. No.107-
30-2022 LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, SA
PORROGRA DE CONTRATC 1 AND

OFICIO D.G.G.0503-2022, SAT, REMITIENDQ RESOLUCION JD. No.108-
20.2022 CROPA, 5.4 PORROGRA DE CONTRATO 1 ANO

OFICIO D.G.G.0504-2022, MINECO ECOTROPIK. SOCIEDAD ANONIMA.
OFICIO D.G.G.0505-2022, JUNTA DIRECTIVA SEGUIMIENTO A LO
SOLICITADO POR GCUERPO DE ASESORES LEGALES DE ZOLIC,
MODIFICACION DE CONTRATOS ZDEEP

OFICIO D.G.G.0508-2022, PERMISO AL PREDIO FISCAL DE EMPORNAC,
SENOR EDVIN PASCAL



OFICIO D.G.G.0507-2022, JURIDICQ, REPUESTA A OFICIO AJ. STC. No.
307-2022

OFICIO D.G.G.0508-2022- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD USUARIO
ZDEEP MICHATOYA PACIFICO, TAHUAL, SOCIEDAD ANONIMA.

QFICIO D.G.G.0500-2022- JUNTA DIRECTIVA, OFICIO ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO, INICID DE OPERACIONES AUTORIZADO FOR
SAT

OFICIO D.G.G.0510-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO A
IMPORTADORA DE PACAS KAVE, S.A.

OFICID D0.G.G.0511-2022, PROTECCION, MERCADEQ, CONTROLES,
INGENIERIA, JURIDICO TRASLADC DEL MOBILIARIO DE PACA KAVE,
SA

OFICIO D.G.G.0512-2022, MINECO SIERRA TEXTIL, SOCIEDAD
ANCNIMA

OFICIO D.G.G.0513-2022. RECURSOS HUMANQOS, SUBGERENCIA
REMITIR ACUERDO 3G.STC. No. 0011-2022 delegar a Licda. Danissa para
firmar por Lidia

OFICIO D.GG.0514-2022, JUNTA DIRECTIVA SEGUIMIENTO A LO
SOLICITADO POR CUERPO DE ASESORES LEGALES DE ZOLIC,,
MODIFICACION DE CONTRATOS ZDEEP-

OFICIO D.G.G.05152022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA
No. DB-2022-

OFICIO D.G.G.0516-2022. JUNTA DIRECTIVA, INVITACION DE CPN-

OFICIO D.G.G0517-2022- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD USUARIC
ZDEEP PUERTA DEL ISTMO, S&D INVERSIONES, SOCIEDAD ANONIMA-

OFICIO D.G.G.0518-2022. JUNTA DIRECTIVA, BASC, VIAJE A PERU

QFICIO D.G.G.0519-2022, BANCO G&T CONTINENTAL.
TRANSFERENCIA A MEXICO

OFICIO D.G.G.0520-2022, SAT, RESPUETA A OFICIO CAMBIO DE FECHA
TRASLADO DE MERCADERIA PACAS KAVE, S.A



OFICIO D.G.G.00521-2022, OLMECA S.A. AUTORIZACION PARA INICIO
DE OPERACIONES

OFICIO D.G.G.0522-2022, REMITIR CONTRATO SENCOM

OFICIO D.G.0G.0523-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA SEGUNDA REPROGRAMACION RENGLON 028,

AGENDAS D TA DIRECTIV ZADAS

Agenda 30-2022

PTO. 51 SOLICITUD DE APROBACION DEL CONVENIO DE
COOPERACION ¥ APOYO NO. 010-2022 SUSCRITO ENTRE LA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" Y LA
ASOCIACION GUATEMALTECA DE EXPORTADORES -AGEXPORT-.

PTO. 5.2 SOLICITUD DE APROBACION DE LA MEMBRESIA ANUAL QUE
ACREDITA A ZOLIC COMO MIEMBROS DE LA CAMARA DE COMERCIO
GUATEMALTECD AMERICANA  -AMCHAM-.

PTO. 53 LUBRICANTES E IMPORTACION, SOCIEDAD ANONIMA,
SOLICITA: PRORROGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DEL
AREA CUBIERTA QUE COMPRENDE 450.00M° UBICADOS EN EL
SECTOR 2 MANZANA A" MODULQ F-4 "A" DENTRO DEL PREDIO FISCAL
DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA, POR EL PLAZO DE 1 ARO,

PTO. 54 CROPA. SOCIEDAD ANONIMA, SOLICITA: PRORROGA DE
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DEL AREA CUBIERTA QUE
COMPRENDE 131.87M2 UBICADOS EN EL SECTOR CENTRAL MANZANA
“4" MODULO A-7 DE LA PLAZA ADMINISTRATIVA DE ZOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA, POR EL PLAZQ DE 1 ANO.

BTO, 55 LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONMIMA, SOLICITA: PRORROGA DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO DEL AREA CUBIERTA QUE COMPRENDE 450.00M*
UBICADOS EN EL SECTOR 2 MANZANA "A" MODULO F-4 "B DENTRO
DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA, POR EL
PLAZO DE 1 AND.



PTO. 5.6 SOLICITUD DE ANALISIS, REVISION Y AUTORIZACION DEL
REQUERIMIENTO PLANTEADD FOR LA ENTIDAD PARQUE INDUSTRIAL
QUIRIGUA,. SOCIEDAD ANONIMA, RELACIONADO CON LA REFORMA AL
REGLAMENTO DE TARIFAS PARA LAS ZDEEP.

PTO. 57 SEGUIMIENTO Y AMPLIACION DE INFORMACION
RELACIONADA CON LA PARTICIPACION DE ZOLIC, EN EL XV
CONGRESC INDUSTRIAL, ORGANIZADO POR LA CAMARA DE
INDUSTRIA DE GUATEMALA.

PUNTOS VARIODS

PTO. &1 INFORME DE AUDITORIA INTERMA, CONTENIENDO LAS
RECOMENDACIONES EMITIDAS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS -CGC-.

PTO, 6.2 INFORME DE LAS AUDITORIAS REALIZADAS

PTO. 6.3 ESTADOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE
JULIO DE 2022.

PTO. &4 INFORME SOBRE REUNION CON AUTORIDADES DE
PROCOLOMBIA

Agenda 31-2022

SOLICITUD DE APROBACION DEL REGLAMENTO ORGANICO INTERNO
-ROI- DE LA ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS
DE CASTILLA" -ZOLIC-.

SOLICITUD DE APROBACION PARA LA IMPLEMENTACION DEL
REGLAMENTC ORGANICC -ROI- INTERNC DE LA ZONMA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC-,

SOLICITUD DE APROBACION DE LA PROPUESTA REMITIDA POR
CUERPO DE ASESORES LEGALES DE ZOLIC.

SOLICITUD DE APROBACION PARA QUE ZOLIC FORME PARTE DE LOS
PATROCINADORES DEL XVIl CONGRESO DE MUJERES LIDERES
GUATEMALTECAS, ADEMAS DE LA PROPUESTA REMITIDA PARA QUE



EJECUTIVAS DE ZOLIC PARTICIPEN EN DICHO CONGRESO, EL CUAL
SE LLEVARA A CABO EL MARTES 04 DE OCTUBRE DE 2022.

INFORME SOBRE ORGANIZACION MISION EMPRESARIAL A
REALIZARSE EN CIUDAD DE MONTEREY, MEXICO.

Agenda 32-2022

SOLICITUD DE APROBACION PARA LA DESIGNACION DE LOS
REPRESENTANTES DE ZOLIC QUE ESTARAN PARTICIPANDO EN LA
XX\ CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS DE IBEROAMERICA, LA CUAL
SE LLEVARA A CABO EN LA CIUDAD DE SANTO DOMINGO, REPUBLICA.

ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, SOLICITA
MODIFICACION DE LA RESOLUCION IDENTIFICADA COMO J.D. NO.
29/08/2022 DE FECHA 25 DE MARZO DE 2022, DE ACUERDQ CON LAS
JUSTIFICACIONES PRESENTADAS POR LA ENTIDAD USUARIA.

SEGUIMIENTO A SOLICITUD DE APROBACION DE LA PROPUESTA
REMITIDA POR EL CUERPO DE ASESORES LEGALES DE LA
IMSTITUCION, CON RELACION A LA MODIFICACION DE CONTRATOS
DE ARRENDAMIENTO, USUFRUCTO, SUBARRENDAMIENTO Y
HABILITACION, SUSCRITOS POR ZOLIC DENTRO DE LOS PROYECTOS
DE ZDEEP.

TAHUAL AGRICOLA, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: AUTORIZACION Y
HABILITACION COMO USUARIO COMERCIAL ¥ DE SERVICIOS, FARA
OPERAR EN LA ZONA DE DESARROLLO ECONOMICO ESPECIAL
PUBLICA MICHATOYA PACIFICO.

SEGUIMIENTO A LA RESOLUCION J.D. NO. 98/27/2022 DE FECHA 28 DE
JULIO, RELACIONADA AL CASO DE LA ENTIDAD IMPORTADORA DE
PACAS KAVE. SOCIEDAD ANONIMA,

INFORME DE INVITACION CAMACOL
PUNTOS VARIOS

ORGANIZACION DE ESTADOS AMERICANOS -OEA- (ING, ERICK
TOBAR).



SEGUIMIENTO A SOLICITUD PARA PROGRAMACION DE REUNIONES
PRESENCIALES DE JUNTA DIRECTIVA (ING. BYRON GAITAN).

PROGRAMACION DE VISITAS A ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.
(ING. BYRON GAITAN).

Agenda 33-2022

SEGUIMIENTO A SOLICITUD DE APROBACION DE LA PROPUESTA
REMITIDA POR EL CUERPO DE ASESORES LEGALES DE LA
INSTITUCION. CON RELACION A LA MODIFICACION DE CONTRATOS
DE ARRENDAMIENTO, WUSUFRUCTO, SUBARRENDAMIENTO Y
HABILITACION. SUSCRITOS POR ZOLIC DENTRO DE LOS PROYECTOS
DE ZDEEP.

SOLICITUD DE  APROBACION DE LA TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA NO. 08-2022 POR UN MONTO DE Q
£ 614.00.

SOLCITUD DE APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE COMO
PARTICIPANTE © PATROCINADOR EN EL Xvil CONGRESO
INTERMACIONAL DE DERECHO MARITIMO IIDM & XVI CONGRESO
MARITIMO PORTUARIO CPN.

S&D INVERSIONES SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: AUTORIZACION
COMO USUARIO COMERCIAL ¥ DE SERVICIOS DE LA ZONA DE
DESARROLLO ECONOMICO ESPECIAL PUBLICA ZONA LIBRE PUERTA
DEL ISTMO, PROPIEDAD DE PUERTA DEL ISTMO, SOCIEDAD
ANONIMA.  UBICADA EN EL KILOMETRO 248.5, CARRETERA AL
PACIFICO. MUNICIPIO DE PAJAPITA, DEPARTAMENTO DE SAN
MARCOS,

SOLICITUD DE APROBACION PARA QUE REPRESENTANTES DE ZOLIC
PARTICIPEN EL CONGRESO MUNDIAL BASC, CON EL TEMA "LA
RESILIENCIA EN EL COMERCIO INTERNACIONAL.

CARTA DE INVITACION DE BNEW 2022 ZONA FRANCA.



PUNTOS VARIOS

INFORME DE AUDITORIA INTERNA (REF. OFICIO UDAILSTC. NO. 074-
2022). LIC. CRISTIAN PINEDA BARREIRA — AUDITOR INTERNO DE
ZOLIC,

GCEDULAS DE NOTIFICACION

NOT, 0097-2022, MERCADEQ, FINANCIERDO ACUERDQ J.D. No. 17-28-
2022 XVl CONGRESO INDUSTRIAL

NOT. 0088-2022, MERCADEQ, FINANCIERO ACUERDO J.D. No. 15-30-
2022 PATROCINIO APROBADO

NOT.  0099-2022, FINANCIERD, MERCADEO, SECCION DE
PRESUPUESTO ACUERDO 18-20-2022 MEMBRESIA ANCHAM

NOT 0100-2022 COMISION DICTAMINADORA. LUBRICANTES E
IMPORTACION, 5.A. RESOLUCION J.D. No. 105-30-2022 - PRORROGA
DE CONTRATO 1 ANC

NOT. 0101-2022. COMISION DICTAMINADORA, LUBRICANTES E
INTERMACIONALES SA RESOLUCION J.D. No 107-30-2022 -
PRORROGA DE CONTRATO 1 ANO

NOT. 0102-2022, COMISION DICTAMINADORA, CROPA SOCIEDAD
ANONIMA. RESOLUCION J.D. No. 108-30-2022 - PRORROGA DE
CONTRATO 1 ANO

NOT. 0103-2022. FINANCIERD, TESORERIA, PERSONAS NOMBRADAS
CONGRESO, MISION EMPRESARIAL GUATEMALA, OPORTUNIDAD
PARA LA EXPANSION DE NEGOCIOS DEL 05 AL 08-09-2022

NOT. 0104-2022, RECURSOS HUMANOS ACUERDO J.D. No. 20-31-2022
REGLAMENTC ORGANICO INTERNC -ROI-

NOT. 0104-2022, RECURSOS HUMANOS ACUERDO J.D. No. 20-31-2022
REGLAMENTO ORGANICO INTERNO -ROI-



NOT. 0104-2022, RECURSOS HUMANOS ACUERDO J.D. No. 20-31-2022
REGLAMENTO ORGANICO INTERND -RCI-

NOT. 0107-2022 FINANCIERO, TESORERIA, CAMACOL, MIAMI FLORIDA
NOT. 0108-2022 MERCADEQ ¥ PRESUPLUESTO, CONVENIO 010-2022
ZOLIC ¥ AGEXPORT. ADJUNTO CONVENIO 010 Y RESOLUCION104-30-
2022

NOT. 0108-2022, FINANCIERO ¥ PRESUPUESTO, RESOLUCION J.D. NO.
112-33-2022

NOT. 01102022, FINANCIERC, JURIDICC ¥ MERCADEQ, RESOLUCION
J.D, No. 111-33-2022

NOT. 0111-2022, DEPTOS. ZOLIC, RESOLUCION J.D. No. 108-30-2022

CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP

NOT. 0002-2022. EVERARDO MALDONADO Y COMPARNIA LIMITADA. -
RESOLUCION J.D. No. 100-28-2022

NOT. 0003-2022, NIMAC, S.A. - RESOLUCION J.D. No. 102-28-2022

NOT. 0003-2022, NIMAC, S.A. - RESOLUCION J.D. No. 102-28-2022
ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL

ACUERDO GG.STC. No. 0011-2022, DELEGAR FIRMA A ELVIA DANISSA
VELASQUEZ MEJIA

SOLICITUDES DE PAGOD

SOLIC. DE PAGO No. 0081-2022, PAGO POR VIATICOS AL SENOR IRVIN
ALEXIS HINTZ LEON

SOLIC. DE PAGO Mo. 0082-2022, PAGQO FOR VIATICOS AL EXTERIOR
DEL VICEPRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA MONTERREY, MEXICD



SOLIC. DE PAGO No. 0083-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR DE
ERICK TOBAR, VIAJE MONTERREY. MEXICO

SOLIC. DE PAGO No. 0084-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR DE
YASMINA PACAY, MONTERREY, MEXICO.

SOLIC. DE PAGO No. 0085-2022, PAGO POR VIATICOS AL SENOR IRVIN
ALEXIS HINTZ LEON

SOLIC. DE PAGO No. 0086-2022, PAGOS POR VIATICOS AL EXTERIOR,
CRISTIAN MAYORGA, MIAMI FLORIDA,

SOLIC. DE PAGO No. 0087-2022, PAGOS POR VIATICOS AL EXTERIOR,
GERSON RAUL BAILEY POPOL VIAJE A VERACRUZ

INFORMES USUARIOS ZDEEP

INFORME No. 0004-2022, TAHUAL, SOCIEDAD ANONIMA, SOLICITUD
FPARA SER USUARIC DE LA ZDEEP MICHATOYA

INFORME No. 0005-2022, S&D INVERSIONES, S.A - USUARIO ZDEEP
PUERTA DEL ISTMO

PROVIDENCIAS

PROV.GG. 0017-2022 PRORROGA DE CONTRATO SANTA ROSA, S.A.
PROV.GG., 0018-2022, PDM, SOCIEDAD ANONIMA, REUBICACION,
REDUCCION CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

ARCHIVO

CLASIFICAR POR DEPARTAMENTOS LOS DOCUMENTOS PENDIENTES
¥ ARCHIVAR DOCUEMENTOS DE USUARICS EN SU LEITZ



DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE
GENERAL, SUBGERENTE Y DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS
DEFARTAMENTOS DE ZOLIC.

f}
hartin ‘r’eDFienia G rer de Barillas
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VIOJ0MY  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
BERTHR N SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 22 4-029-2022

NOMBRE: LUIS ERNESTO RAMIREZ RIOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN BRINDAR APOYO Wﬁ'ﬂ EN
MONITOREO PARA EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION DE INST ONES DE
LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA"
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 -

1. Monitoreo del Programa de CCTV con camaras PTZy Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las biticoras No. 03, 10, 14, 18,25, 29, 33, 40, 44, 47, 54,

2. Mantener el Area del equipe de CCTV en Orden.

3. Desarrolio y control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos y Toma de Lapturas.

£  Desarroliar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar iInformes de situaciones e inconvenientes pbservados en cimaras.

7. Cumplir con los Protocoles a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargade de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

'
Vi B F'].(

Ing. Byron Estuardo ilé Lk
Gerente Gene
-JIJ i
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVOD No. 225-029-2022 .~

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, COMSISTENTES EN APCYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVE A
LA GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 AL 30 pEL MES _SEPTIEMBRE DE 093

| Elabaré Oficios dirigidos a varnas instituciones del Estodo como
respuesta @ solicitudes & consultas presentadas.

2 Durante el mes de Septiembre sloboré cédulas de Motificacion
difgidas o usuarnos, 7DEEP, v Sat para nofificar Certificacion ae
Rasoluciones emifidas por Junic Directiva

3. Apoyé como delegadd ante Contraloria General de Cuentas a recibir
y trasladar oficios anire Contraloria General de Cuentas y 135
diferentes unidades de i institucion.

4. Apoys a la Gerencla Generdl en lo Coordinacién de la Agenda del
Garente General para reuniones programadas dentro y fuera de lo
Institucian de IOLIC.

5. Realicé Oficios soficitande Dictamenas a kos Areas de Ingenieria,
Juridico y Mercadeo relocionados con temas de usuarios para Zdeep,
Usuarios Lolic ¥ Zdeep.

s Comunicaciones Telefonicas: Coording llomadaos scliciiagas por el
Gearente General hacid USUCHOS Clientes potencicles, asl como
taombién di seguimiento @ puntos especificos requeridos por &
Gerente General (’\I




7. DI seguimienio 4 comespondancia radactando oficios ¥ parficipe en
diferentes reuniones través de plataforma I00OM nivel Internd Y
externo de o institucion en los gue se traiaron diversas femas.

B8 Apoyé enla coordingeién de reuniones presenciales ¥ 4 trovés de
plataformas parc e| Gerente General.

5 Archivo, se archivaron vy clasificaron Oficios, expadienies Y decurnentos
relocionados @ comespondencia amitida yfo recibida Lo porie de lo
Garencio General.

10. Apoyé en dar sequimianto al reclomeo presentadeo ante Ia Asaguradora por
sl esquipo slectrdnice [televisores] que se guemaron en | casa de visitas.

i1 Coordine estodios / clojomienio &r Casa de Viitas IOUC pora
colaboradores infemas, de ofras Instituciones.
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CLAUDIA LORENA REDRIGUEZ DE LA RIVA \NG. BYRON ESTUA
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 227-029-2022

NOMBRE; HENRY DANILOD GARCIA TORRES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEM PORALES, en apoyo administrativo ¥ gperative para 3.~
seccion de Controles, Zona de Desarrollo Econdmico Especial piblica (ZDEEP) MIEL Verde.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES SEPTIEMBRE DE 2,022 y

« Atenclén al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones.

s Elaboracion de permizos de ingreso y egreso {contrasefias).

«  Archivar declaraciones de importacién, mercancia nacional con sus respectivas polizas
del usuario GREEN FABRICS, A.

+ Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP piel Verde

s Hacer presencia en descarga de contenadores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internaclonales.

e Fiscalizacién de mercancia nacional como internacional an conjunts con el delegado de
Sat.

s Control de egresos de herramientas, materiales sabrantes con Formulario -ZOLIC- en
formato Excel,

s Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
maguinaria con fermulario -ZOLIC-.

s Elaboracién de oficios y repories individuales.

= Ingreso de declaraclones de importacién, ingresos nacionales al sfstemna si come,

+ Elaborar formularios para cualguier tipo de ingresa y egreso, herramientas, 0 COMAPras
locales.

s Mantenar en buen uso del mobiliario y equipe de oficina.

* Acompanar al delegade de Sat a las rampas, para |a revisian de la mercancia.

s Revision fisica de herramientas, materiales de Ingreso y agreso del predio fiscal.

+ Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalie
de declaraciones de impuesios.

e Realizar reporte mensual de las declaraciones Ingresadas al sistema sicome.

«  Coordinacién de trabajo con ¢l delzgade de aduanas pera un mejor control y flujo de

mercancias.

« FRegistro de formularios de Ingreso y egreso a Fucal subidos en drive y vinculos,
digitalizados.

= Registro de declaraciones de diferente madalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizadaos.

« Regisiro de pilotes que ingresan con declaraciones en Excel con vincuwlos digitalizadaos.
s Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 2022

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 229-029-2023 B

NOMBRE: JACKELINE JULISSA MARROQUIN AQUING

CARGO: Servicios técnicos temporales en apoyar en tareas operativas v de limpigza de -
i
oficinas en instalaclones de ZOLIC.

CORRESPONDIENTE del 01 AL 30 del mes__septiembhre de 2022 -
ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 de septiembre del presente afio, se realizaron las siguientes
actividades:

%+ Limpieza de oficina de ingenieria ubicada en el segundo nivel de edificia
administrativo de ZOLIC.

#* |impieza en recepcién de edificio administrativo ZOLIC.

% Uimpieza de sanitarios de damas ubicados en el segunde nivel del
edificio administrativo de ZOLIC.

% Limpieza en oficinas de Financiero en el Segundo nivel del edificio

administrative de ZOLIC.

Se pulieron oficinas del segundo nivel del edificio administrativo.

Limpleza y orden del Archivo General ubicado en el médulo de la plaza

administrativa.

Limpieza en oficina de Mercadeo ubicada en el segundo nivel del edificio

administrativo.

# Limpieza en oficina de Planificacién ubicada en el segundo nivel del
edificio administrativo.

% Limpieza general de los utensilios de aseo diario.

% Se recolectaron las bolsas de las cajas de papel reciclado ubicadas en las
oficinas del tercer nivel del edificio de ZOLIC.
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CONTRATO ADMINISTRA TIVE No, 230-025-202 2

nanaBRE: JUAN MA_PHI;'I.LEL'DHELLANA MALDONADO

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO )
PARA LA SECCION DE CONTROLES DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO —
TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES SEFTIEMBRE DE IE_:E‘_._

1} Atencidn al personal solicitente en modulo 1y 2 contrel de operaciones.

2} Archivar pases de ingreso con su respectiva poliza de cada empresa.
3) mantener el buen uso del equipo de i oficing.

4) Ingresar datos al sistama sicorne de todos los camiones qué ingresan y egresan al predio
fiscal.

5} Hacer farmularios para el ingresc de herramienta 2l predio fiscal.
6) Elabore contrasedias solicitantes en modulo 1y 2 control de cperaciones.

7] Entregar formularios de tlempo extraordinario a las empresas
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 231-029-2022

NOMBRE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN AFOYQ OPERATIVO EN SALA DE-
MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES
DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA".
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las biticoras No. 02, 06, 13, 17, 28, 32, 36.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,.

3. Desarrollo y contrel de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos ¥y Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, v encargado de Monitoreo de Zolic.

#. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

F. |_'_ L(ql*ff E. : )
Diana del Hosarie Mayorga Herrarte Licda. Alfcia Ol :d?mus Flores

Persona Contratada Jefe In
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 232-029-2022

NOMBRE: WMIGNICA ABILIA CRUZ DiAZ

caRGO: _ SERVICIOS TECNICOS TEMP CONSISTENTES EN_APOYO EN EL
SEGUIMIENTO ALIZACION DE MANUALES DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ ¥ al
COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC- A REQUERI DE_GERENCIA
GENERAL.

-

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 AL 30 O0F SEPTIEMBRE DE 022

s  Sarealizd la revisién del Manual de Compras y Adquisiclones elaborado, que fue
asignado por el Gerente General, Ing. Byron Galtén & mi persona, previo a ser
sometida @ la revisidn juridica y posterior y eventuzl sutorizacién de la Junta Direciiva
de ZOLIC

«  Se apoyd en i@ actualizacion y mejora del manual de compras y adgulsiciones que fue
asignado por el Gerante General, Ing. Byron Gaitdn.

«  Serindid informes verbales periddicos sobre el avance de la revisisn del manual
asignadao por el Gerente Generzl, Ing. Byron Galtan.

s Seapoyd yveld por el correcto seguimiento de al manual reguerido por el Gerente
General, Ing. Byron Gaitan.

+ Gareglizé bz actividad de visita 2 las oficinas del 4rea de compras ubicadas en ZOLIC,
<ANTO TOMAS DE CASTILLA, PUERTO BARRIOS, [ZABAL, para realizar una verificacion
fisica y real de algunos expedientes del 4rea de compras para hacer an cruce con los
procedimientos propuestos en al manual de compras y adguisiclones.




Se revisaron flujogramas de procedimienics relacionados a los procesos a ser
sometidos a la aprobacién de la Junta Directiva.

Se participd en reunién de seguimiento de los procesos actuakes de compras de la
entidad ZOLIC a nivel institucional.

Fe

Ménkca Abilia Cruz Diaz
Persona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 233-029-2022

WNOMERE:  Douglas Leonardo Claveria Sandoval
CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales en Apoyar a la Jefatura de Recursos
Humanos y a la Encargada de la Seccidén de Néminas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucitn de las funciones a cargo de las mismas.
CORRESPONDIENTE DEL 19 AL 30 DELMESDE SEPTIEMBRE DELANC 2,022
Detolle de Actividades

Ssguimiento del Plan de Implementacion del Sistema Guatendminas:

¥ Recepcidn de plan de implementacién del Sistema Guatendminas, para analisis y continuidad de
proceso.

¥ |nvestigaclén de salicitud de Capacitacln para implementacién de Sistema Guatendminas.

¥ Contacto con Lie. Mynor Orellana encargado del procese de Implementacidn del Sistema Guatendminas.

Recapcidn de documentos:
+  Se reciben documentes relaclonados con expedientes de empleados, asi como documentos con calculos
do tiempo extraordinaria.

Boletas de Pago:

¥ Bisqueda y organizacion de Boletas de Pago de Utilidades de Empleados:

¥ Elaboracidn, impresién y sellado de Boletas de Pago de Salarios Rengldn 011 correspondientes a Primera
Quingenz del mes de mayo del afio 2022.

¥  Elaboracién, impresién y sellado de Boletas de Pago de Salarios Renghén 011 correspondiente s Segunda
CQuincena del mes de mayo del afio 2022,

¥ Elaboracién Boletas de Pago de Salarios Renglon 011 correspondiente a Primera Quincena del mas de

junio del afto 2022, (Pendiente impresidn y sellado).

Organizacion de Coplas de Boletas de pago.

Organizacién de Boletas de pago en seccones para su entrega a empleados Renglon 011 y 022,

5

Dtras actividades en apoyo a la Seccién de Némines y Salarios:

Responder teléfono de Seccidn de Ndminas y Salarios (para comunicacién con P.C. Claudia Sarmiento).
Fotocopia de decumentos asignados por P.C, Claudia Sarmiento.

Bisgueda de documentos (Resumen de Primera Quincena mes de julic 2022 renglon 011).

Apovo en Impresién y organizacién de planilias de pago.

Revisién v conteo de horas extraordinarias reportadas del pemn?afﬁe Inil'l‘lil!r'-ltﬂn,
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