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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO fize

CONTRATO ADMINISTRATIVO No 184-028-2027
NOMEBRE: JACKELINE JOHANNA [PIRA RAMIREZ

1 Atencidn &l personal solicitants en madile 1Y 2 control de operaciones,

2 Archivar pages de ingresa con sy respéstva polize de cada EImpreEs.

3 Mantener al buan use do efuips de la oficina.

4 Ingresar datos al slstema slcome de todos Ins camiones que ingresan ¥ egrecan al pradio fiscal

& Hacer formularios para el ingreso de herramienta sl predio fiscal

G Elabore contrasenas para Ingresos ¥ egresos de mercancias de predio fiscal,
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Jeckeline Johanna Iplfia Ramirsz .-"'""V/ 5\
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 185-029-2022
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT o
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO OPERATIVO EN e
MONITOREO PARA EL AREA DE PROTECCION DE LAS INSTALACIONESBE ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTD TOMAS DE CASTILLA".
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2022,

-

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cidmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las biticoras No. 0Z,06,13,17,21,28,32, 36,43, 47, 51.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,

3. Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verlficacion de Eventos v Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Téenica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes ohservados en cdmaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingenclas establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

B. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitorea.

b leagquiy Elieser Cordero Tut
Pefsona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 188-028-2022
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo |/
CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo &n [os controles, seguridad y resguardo delas _—
instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Ubre de industra y Comerdio santo Tomas de
Castilla —ZOLKC-, Va

e

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de octubre del afie 2022 7

Atentaments me dirjo a usted para remitire sobre mis actividades realizadas en cada puesio
de sanyicio.

TURND g OU:00hrs & Or:ohrs _|FECHA 1 s&hadp 1 de octubre de 2022

Lf__mpece al mas amaneciendo de titular en garita 2.

TURNG  Jde U700frs @ 19:00hrs [FECHA | SomooZdeccibm e 22|
Recibl servicio an Garita #1 titular. y siempre alerta par cualquier percance y siendo supervisado par Fl1i:_|

jefe de grupo.

TURNS de 19:00hrs a O7:00nrs |

Recibl servicio en Garita #1 Registro.
mi Jefe de grupa.

FECHA lunes 3 de octubre de 2024
y siempre aierta par cualquies percance y siendo supervisado por

TURND [de O7-00nrs & 19:00hrs  [FECHA | migrcoles 5 de octubre de 2022
Saribi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cusiquier percance y sienda supervisado par mi jefe

de grugo.

TURNG  |de 15.00n= = 07 00hes |FECHA | fevest e ocibrede 2022 |
Reribi servicio en garia #2 titular. v slempre alerta por cualquier percance ¥ siendo supervisado por mi

jefe de grupo,

TURNOD [oe O7:00hrs a 18:00khrs _|FECHA | sabago 8 de octubre de 2022
Recibl sarvicla en garica #2 reglstro. y siem pre alerta por cuslguler percance y slendo supervisado por
imi jefe de grupo.

[ TURNOD [de 18:00hrs a 07.00kes |FECHA | domingg § de octubre ds 2022
Recihl servicic en edificio administrative v siempre akerta por cualguler percance y siendo supervisado

por mi jete de grupa. |

TURNO ge O7-00hrsa 19:00hrs  |FECHA manes 11 de oclubrg do 2027
Raclbi cervicio en reconido vial y siempre alerta por cuslguier percance y siende supervisado por mi
|efe de grupo.

TURND [de 19.000vs  07:00kes _|FECHA | migrcatas 12 de oclubre de 2022
Recibi servidio en Garita #1 titular. y siempre alarta por cualquisr percance ¥ sienco suparvisado por mi
iefe de grupo.

TURNG __ |de 07.00Nrs = 19:00hrs [FECHA | viarmes 14 oz octubrs de 2022
Recibi servicio en garita #2 registro, y siempre alerta par cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grups.

sanado 15 de octubne e 2022
iempre zlerta por cualguier percance y en superdsado

TURMNO da 18:00hre @ OFD0hrs
Recibi servicio en edilicio administrativo v §
por mi jefe de grapo.

TURND __ |oe O7.00nrs 2 19.00ts [FECHA | T ey - B
— B v swemare alErta POF CUaIGUIEr percance y siendo supervisada por |




TURND [de 19:000rs @ 07-00hrs  [FECHA | maries 18 de cctubre de 2022

W4l primar dia de descanso rarrespondiente al mes de septismbre.

TURND [de 07 OChes & 18:00hrs  |FECHA | jusves 20 de octubre de 2022

Mi segundo dia de descanso correspondients al mas de septiembre.

TURND __ |de 18.00ns a07.00hvs _|[FECHA | viemes 21 de oclubre de 2022

mi jefe de grupg.

Recihi semacio an garits #2 registro. y siempre alerta por cuaiquier percance y siende supervisado por

TURND de O7-00hrs & 19:00hrs damingo 23 e ochubre de 2027

por mi jefe de prupa.

Geclbi servicio en edincio administrativo ¥ siempre slerta por cuabquier percance Y siendo supervisado

TURNO [d= 19.00hrs & O7:00hrs _ [FECHA | lunes 24 de ocubre de 2022

Ranihl sARICIo an recorrige vial y skempré slera por cualquier percance y siende supervisade por mi
lefe de grupo.

TURNG _ |de 07.00hes a 19:00hrs  [FECHA | rigccoles 26 de octubrs de 2022

\jefe de grupo.

Reeini cervicio en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualguier peTCance y sienda supervisado por mi

{TURND [0e 15:00hrs 2 O7.00tvs _ |FECHA | Jusves 27 de octubre de 2022

il jefe da grupo.

Recibl servicia en Garita #1 Registro, y siempre alerta por cualquler percancey glendo supervisado por

TURNOD [Ge 07:00hes & 19:0Ckes [FECHA | sibado 29 de octubra di 2022
Racihl servicio en Peztonal, ¥ siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisada por mi j=fe
d= grupo.

TURNO de 18:00hrs & 07:00hws  |FECHA domingo 20 de cclubre da 2022

TRacibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerts por cuatquier percance y siende supervisado por
jefe de grupo.

ual

jefe de grupn.

TURNO [G= O7-00nrs 2 19:00hrs  [FECHA | lunes 51 de ociubre de 2022
Hnclbl servicla en ganita A4 ttular, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por m
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== i “SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 02%

CONIRATO ADMIMNISTRATIVO: No. 187-029-2022 .~

MOMERE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO
EN LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONMDEINTE AL MES: 01 Al 31 DE OCTUBRE DE 2022 —

SR TN O W R T I TR VI G T

Jozssel

{:}Q KD -

REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREOS:

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCAMNEAR DOCUMENTOS:

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO:

COMNTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS REALIZADAS ALA UNIDAD:
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

DAR CUMPLIMIENTD A CRDENES DIRECTAS DE LOS ASESORES LEGAL;
APOYD AL PROCURADOR JURIDICC:

APOYOD A LA ASESCRA JURIDICA;

APOYO AL ASESOR JURNCC:

APOYO A La UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA EM TEMA DE CONTRATOS REMITIDOS
A REVISION ¥ FIRMA DE LA SUB GEREMCIA GENERAL:

ARCHIVE CORRESPONDIENTE DE DOCUMENTOS;

CONTROL ¥ ARCHIVO DE DOCUMENTCS REMITIDOS POR RECURSOS HUMANGOS
FARA LA ELABORACION DE CONIRATOS.

CONTROL ¥ ARCHWO DE DOCUMENTOS REMITIDOS POR  DIFERENTES
DEPARTAMENTOS DE 2OLIC

Licda. Claudia D -::usnrin%andm_r;i YWas

Persofia Contratada /_)(_\ Jefe Inmediato
| & [ ;
Vo.Bo. £ _| \\‘x !
Ing. Byron Esfuardo
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo _188-029-2022 gl

NOMBRE: losue Adalberto Aguilar Morens .~ e
CARGO: Servicios Tecnicos Temporzles en apoyar en tareas operativas y de mantenimients aprfas
instalaciones en general, de |3 Zona Libre de [ndustria y Comercio “5gnto Tomds de Castifla”™ -

FORBESFONDIENTE DEL 01 AL 31  DELMES _ OCTMBRE 473 2022 .~

» Seles realizo mantenimiento cofrectivo /o preventivo a {45 unidades de aires
acondicionados, mantenimiento que comprende &n.

& Limpleza del serpentin
& Limpleza de drenajes.
< Limpieza de filtros.
¢ Limpieza de turbina.
& Limpleza de Tarjeta elactronica
4 Limpieda de unidad condensadora,
= Entre otros
[ | UNIDADES de TIPO DE
MNo.  LUGAR . a/fc MANTERIMIENTO
1 | MERCADED 1 CORRECTIVD
2 | GARITA DE SEGURIDAD i1 i | CORRECTIVD
3 | GARITA DE CONTROLES #1 1 CORRECTIVO
| 4 |GARITA DE PEATONAL 1 CORRECTIVO .
L3 FEN’EE TESORERIA 1 |CORRECTIVE it
| 6 | OFICINA DE ALMACEN 1 CORRECTIVO
| 7 |OFCINA DE JURIDICO 1 PREVENTIVO
| & |DFICINA DE JEFA DE ING. 1 PROGRAMACION
'74 | OFICIMA DEL SUB-GERENTE 1 | PREVENTIVO
10 | ORCINA DE PROTECCICN 3 | PREVENTIVO

s Apoyo en el traslade de muebtes de oficina de green refeers hacla module AB de
inventarios.

s Apoyo a seccidn de Inventarios al traslada de archivera del 3er. nivel al 2do. Nivel del
edificlo administrative.

» Apoyo en la reparacidn de Ls secadora de casa de visitas.
s+ Apovo @ la seccidn de Inventario al trastado de unidades de aires acondicienados.
s Apoyoen llenade de combustible ge ios generadores eléctricos.

s Apoyoen la impieza del mure perimetral.

-



= Apoyo en el lavado de unidades de condensadoras del 2do. Mivel ded edificic
administrativo.

Persona Contrateda
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 020

-

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 189-029-2022

NOMBRE: JOSUE ARNOLDO VILLEDA

VASQUEZ

CARGO; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO EN TAREAS

OPERATIVAS Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES nyﬁﬁ
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA™-ZOLIC-
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE DE 2022,

= Limpieza de oficinas del segundo nivel del edificio administrativo
= Mantener limpios los pasillos del sequndo nivel
* Limpiezra de |la oficina de archivo general
= Limpieza de bafios del segundo nivel
« Limpieza de persianas
« Limpisza de ventanas
* Pulir piso del sequndo nivel
= Barrer y trapear diario en el segunde nival
«  Mantenimiento de macstas
= Limpieza de fecho primer y segundo nivel
Limpieza de dispensadores de agua
Limpieza de refrigerador
Limpigza de microondas
« Sacar basura de oficinas del segundo nivel
= Colocacion de garrafones de agua

flase s Arna\d ¥ ilele ragay Lz
Josué Amoldo Villeda Vasquez
Persona Contratada —
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JE:FE de Recur=zos Humanos
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H‘x Gerente Gj
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RENGLON PRESUPUESTARID: 029
SONTRATO ADAISTRAATIVO Mo, 190-029-2022

en 2l departamento de Planificecicn y Mercadee.
CORRESPONDIENTE DEL_ 01 Al 31 DEL MES_OCTUBRE DF 23022 _,/_

ACTIVIDADES REALIZADAS
Dei 01 al 31 de octebre del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:
& Pepsrrddn de CRclas v Clroplyres doclng diferentes Danartamemnios.

» Elaboracidn de OFICIO D-P No. 046-2022, remitiendo a SEGEPLAN el Plan Operativo
Anual, Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Multlanual.

% Se imprimieron y encuadernaron 3 ejemplares del PEI, POM, POA para ser
entregados a SEGEPLAN, Contraloria General de Cuentas v MINFIN en cipdad capital

% Sedio apoyo ala Comisidn SINACIG de esta institucion para |a elaboracién de OFICIO
COMISION SINACIG 019-2022.

< Sedio apoyo ala Comision SINACIG de esta institucion para |3 elaboracion de OFICIO
COMISION SINACIG 020-2022,

< Se elaboro Bitdcora de Asistencia al Seguimiento y Avance Matriz Institucional de
Evaluacidn de Riesgo de la Comisién Especializada, SINACIG.

% Elaboracion de SOUCITUD DE PAGO No. 005-2022 de vidticos para Ciudad Capital.

% Se solicitaron a |a seccion de Tesoreria los formularios de Vidticos:
e« Anticipo
& Constancia
» Liquidacidn



% Se dio trdmite para la liquidacidn de vidticos con Nombramiento de Comisidn
5GG.No, 0177-2022 a nombre de Karla Fablola Linares, Encargada de Planificacldn.

% Se dio acompafiamlento a la Subgerencia General en la entrega de alimentos para
los peErsonas Gue fueron sfecisdas por ia Tormenta julls gue azoio fueriementa s ia
aldea Entre rios y demas zldeas aledanias del departamento de Puerto Barrios,
Izabal.
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CONTHATO ADMINISTRATIVO No. . ﬂi—&:ﬂ-mn/f

NOMBRE: KATHERINE ROMAMA ALARCON CARRERA /ff

CARGE SERVICNS TECHIDDS TIMPIAALES m apoyd adminkarsthe y operaiive en sl Deparlamaento de Flaniiosdin y Mencadec. "'"f

CORRESPOMINENTE DEL 01 AL 31 DEL MES octubre  OF  Z0E2

—

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 31 de octubre del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

# 5e brindd apoya como Maestra Ceremonia del Festival Gastrondmico “La casa de la abuela”
gue realizd Ministerio de Cultura, donde por medio de una carta sollcitaron mi apoyo en
representacidn a la Institucidn de Iz Zona Libre de Industriz y Comercio ZOLIC

s S documento con fotografiss 1s visita téenica que realizaron personeres de la Empresa
“Louts Dreyfus Company LDCT.

® Grabaciones de videos 3 colaboradores y Usuarios de ZOUC, los cuales son posteados en ks
pagina oficial de Faceboaok, esto con el objetivo de resaltar e incentivar su lakor,

o Jennifer Tax = Colaboradora ZOLC

o Fredox Silss — Calsborador 2OLIC

» Serealizd una inspeccidn y evaluacidn a las bodegas que estan dentro del predio, esto con
el fin de descartar posibles dafios gue pudo haber causado fa tormenta “Juliz”.
Documentacion fotogrifica
Jente con el departamento de Comunicacion de la ciudad capital se trabajo en la toma de
Fotografias a 13 mujeres de la Institucidn (con mensaje de empoderamienta) las cuales
fueron wtilizadas en el Stand del XV Congreso de Mujeres Lideres guatemaltecas.

# Se brindd apoyo al Ministerio de Desarrollo Social con Iz entrega de almuerzos a personas

gue fueron afectadas por la tormenta "lulia” el apoyo se brindd por dos dias consecutivos,
jussves 13 ¢vhernes 14 de I0am a 16:00 prm,

14 _ ) g
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Katherine Aoxana Alarcén Carrera | Marissa Uigkaris Mufioz Rrddn ) M8 o

Persona Contratada
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FELTE SO LEL 6T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 192-028-2022
NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO A SUBGERENCIA DE LA FONA

LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" PARA EL TRASLADO pE.~"

PERSONAL EJECUTIVD Y ADMINISTRATIVO VELANDD POR 3L SEGURIDAD, CONDUCIENDC
LOS VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE OCTUBRE DEL 2022 _',,f
1. Trasiads de Documenios a diferentas lugares de Puerte Bamos, Departamento de |zabal,

2. Entregs de Documentos en los Departamenios de: Financiero y Recurses Humenos para &l
tramite correspondients

3. Entrega de Documentos en las Secciones de: Presupuesto, Tesoraria y Centro og Costos para
&l tramite corraspondiante.

4 Entrega de Documentos en kas Unidades de: Asesaria Juridica para el rémite correspandiente.

5 Entrega de Circulares provenientes del Departamento de Mercadeo & les Usuarics gue
conforman el Predio Fiecal v Plaza Adminisirativa

& Enfrega de Documentes & la Sede de la Superintendencla de Administracian Tributara ubicads
en el intedor da Recinto Pertuario y 2 18 Sede ubicada an el Predio Fiscal de ZOLIC por
msinscciones de Subgerancia General

7. Entrega de Documenias a la Sede de la Superintendencia de Administracion Tributaria ublcada
an el interior de Recinic Poruario v a la Sede ubicsda en el Predio Fiscal de ZOLIC por
instruccicrmes de Gerencia General.

8, Entrega de Documenios & la Gerencia Ganaral de la Empresa Portuaria Nacional Sanip Tomas
de Castilla, Departamenta de Proteccion y al Comande Naval ded Carbe por inslrucclones de
Gerencia EG=naral

8. Traslado de Parsonas Adminietrativa (Departamento Financiers, Depanamento de Marcaceo,
Beccidn de Planificacitn v Subgerancia General) del Depariamento da lzabal hacia ia Ciudad de
Gualermala.

10. Traslado de Personas Administrativo {Departamento Financiero, Departamento de Mercadeo,
Seccion de Planificacén y Subgerencia General) de la Cludad de Guatemala al Deparlamanto
da |zakal.

11. Traslado y Envio de encomiendas de Oficina de ZOLIC Santo Tomds de Castile 8 Transpores
Litegua en Puertc Barrios del 01 af 31 de Qciubre del afo 2022

12, Trastado de encomiendas de Oficinas de Transportes Litegua de Sanic Tomas de Castilla hacla
Oficinas de Z20LIC Santo Tomdéa de Cagtilla del 01 al 31 de Octubre al afo 2022



13. Traslado de Personal Ejecutive a Ciudad de Guatemala para real
Cficinas da Sanbo Tomas ¥ viceversa,

Pl

izar d
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Il'agar')::'ns parfiendo de

i
Kevin Samuel Villeda Sandoval

Persona Contratada /(q
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 193-029- zuza

NOMBRE: MARVIN ALEZANC GODOY.

CARGO: Servicios Tacnicos temporales, en apoyo adminlstrative rativo y
de supervision en el Departamento de Proteccion v de Instalacidnes de la
ZLona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla-
CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de octubre de 2022,

1.- Apoyo en supervisidn al personal de seguridad en los diferentes puestos de
senvicio,

2.-. Apoyo en supervision y evaluacidn fisica constante al muro perimetral.

3.-. Apoyo en supervision al personal de CCTV.

4.-. Apoyo en supervision y recomridos de seguridad a las Instalaciones del predio
fiscal de zolic, con &l propdsito gue no exista novedad alguna,

.- Apoyo en area de emision de carnsts de permisos temporales y permanentes,

&.-. Apoyo en atencidn de visitantes a diferentes empresas que funcionan en predio
fiscal de zolic.

T.-. Apoye en desarrollar actividades de capacitaciones al personal de seguridad.

8- Apoyo en recomendaciones e instruccicnes a los 03 jefes de grupos de
seguridad, de acuerdo con las instrucciones de la oficial de proteccion v del sefor
Gerente General de Z0LIC.

r—
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: e e -;n four -
Marvin Alézano. Godoy jefe .ﬁu s
Persona contratada ™ ———— Licda. Mmia via 5 Flnra f‘:--.x: t
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Ing.\ Byron Estusrds Galt Han Ramos
\Eﬂtﬂﬁmamr‘ LH',L. y
_,_,_.-"';"l.II I|:



/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

e 7 OMNA LIBRE
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el 120! CASTILILA
FURE T GUATEMALA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 194-028.2022 =

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ -

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo administrativo y operativo
en el Departamento de Proteccion de Instalaciones de la Zona Libre de
Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -20LIC-
CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de octubre del 2022

1} Atenclon a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predia Fiscal).

2) Elaboracion de Carta Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a

continuacion.

(1102, 1103, 1104, 1105, 1106, 1107, 1108, 1109, 1110, 1111, 1112, 1113,
1114, 1115, 1116, 1117, 1123, 1124, 1125, 1126, 1127, 1134, 1152, 1153,
1158, 1158, 1160, 1202, 1203, 1203, 1207, 1208, 1209, 1212, 1213, 1214,
1215, 1216, 1217, 1221, 1222, 1223, 1224, 1126, 1227, 1228, 122%, 1230,
1231, 1235, 1236, 1237, 1238, 1239, 1241, 1242, 4243, 1244, 1245, 1247,
1260 - 2022).

3) Elaboracién de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC,

4} Archivo de documentos recibidos y emitidos de distintos
departamentos,

5) Envio y recepcion de correos electrénicos.

6) Recepcion de personal y usuarios para elaboracion de gafetes.
7} Atencion de [lamadas telefénicas.

8) Atencién a usuarios.

9) Elaboracién de gafetes.

10} Archivo de Carta Cupo.

11) Archivo de Novedades.

12) Elaboracidn de Presentaciones de (Capacitaciones dadas en Zolic), de
los meses de Julio, agosto y septiembre del aiio 2022).



13) Folio de los libros de Novedades para la Seccién de Seguridad,
14) Elaboracién de Pedido No. 038-2022.

15) Elaboracién de Solicitud de Pago No. 038-2022.

16) Registro de Amenazas, Sucesos y Fallos de Proteccion anexo “G" del

codigo PBIF.

17)Revision y registro de Novedades de la Seccion de Seguridad del mes
septiembre del afo 2022, las cuales detallo continuacion.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No.185-029-2022
NCOMBRE. Meglanee Alejandra Flores Marinez i

CARGD: Servicios Té temporales en a ministrativa v o

Departaments Financiero. 2
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE DE 2022 I

(]
e
o

48257573 pago por nomina de vacaciones
45287774 pago por suministro de agua
45304816 pago de servicio de enlace de intemet
48305075 pago de servicio de enlace de inteme!
48312584 pago por servicio de extraordinario
48312432 pago por nomina general

48314238 pago de sarviclos de datos

48311457 pago por suministro de agua
48332804 page por consumo de energia
48332573 page por consuma de energia
48332328 pago por senvicio de telefonia
28354040 pago por servicio de telefonia
48375410 pago por congumo de energia
48375642 pago por igss

28453684 pago por servicio telefénico
45455795 paga por beca

48456188 pago de nomina de sueldos de tiempo extraordinario
45455025 pago de nominas de sualdo general
48490095 pago por gastos de represertacion
48490208 pago par gastos de represantacian
48408718 pago por servicia de correo electrdnico
48523135 pago por vacaciones

48523812 pago por liquidacidn laboral
48532863 pago de dietas

48532945 pago de dietas

48532919 pago de distas

48532933 pago de distas

45532908 pago de dietas

453532898 paga de digtas

48347136 paga de servicio de datos

45546944 pago por servicios de telefonia
45046578 pago de sevicio de enlace

48546758 pago ce samvicio de telefonia

4BST 1379 pado de senvicio de enlace

48571473 pago por suminisiro de agua
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s 48253774 pego por vidticos
48257876 page por sarvicios lécnicos
48258226 pago por vidticos
AB305121 pago por vidticos
48304870 pago por vidticos
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48312598 paga por vigticos
48312633 pago por viaficos
4R312581 pago paor viaticos
42312395 pago por viaticos
48312353 pago por vialicos
48316083 pago por vidticos
48315195 pago por viaticos
48315076 pago por viaticos
48315076 pago por vidticos
48318766 pago par viaticos
48316632 pago par viaticos
48316535 pago por vialicos
48324175 pago por sarvicios técnicos
48335467 pago por sequros
AB346547 pago por arfrandamiento oe lerreno
48362529 pago por viaticas
48363956 pago por vidticos
#8364558 pago por servicio de arrendamiento de maguinas
48365315 pago por viaticos
4B3T7ETAT pago por viaticos
48415161 pago por vidticos
48423024 pago por servicios tecnicos
48424180 pago por servicios técnicos
48423874 pago por servicios tecnicos
48424305 pago por servicios Wcnicos
48424347 pago por servicios tecnicos
48424380 paga por servicios téonicos
484724433 pago por senvicios técnicos
48424468 pago por servicios {2cnicos
48424508 pago por senvicios t@cnicos
48424538 pago por senvicios téonlcos
48424574 pago por servicios tecnicos
48424607 pago por servicios tecnicos
4R424550 pago por servicios l@cncos
48424780 pago paor senvicios tecnices
48424818 pago por servicios técnlcos
48424845 pago por servicios técnicos
48424903 pago por sernvicios técnicos
48424738 pago por senvicios Mcnicos
AB425045 pago por servicios 18cnicos
48424708 pago por servicios lecnices
48425248 pago por servicios técnicos
48425122 pago por servicios téonicos
4B428460 pago por sarviclos teécnicos
48427330 pago por Senvicios 1Ecnicos
48426418 pago por servicios técnicos
48423880 pago por servicios técnicos
48427281 pago por servicios técnicos
48428032 pago por senvicios técnicos
48427902 pago par servicios Bcnicos
45427047 pago por Servicios tecnicos
45427005 paga por S8rvicios tecnicos
4B42T865 pago por sarvicios tecnicas
AR427T96 pego por servicios f@cnicos
48427761 pago por servicios tecnices
45427607 paga por servicios tecnicos
48427581 pago por senvicios lecnicas
48427518 page par senvicios écnices
48427443 pago por Servicios tecnicos
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48427398 pago por sarvicios técnicos
48427306 pago por senvicios {écnicos
48427187 pago por senvicios [écnicos
48427148 pago por senvicios [&onicos
48427108 pago por senicios (eenicos
48427065 pago por senicios iecnicos
48427011 pago por senvicios tecnicos
48426715 pago por senicios iecnicas
ABAZEE51 pago por servicios t&cnicos
48428B02 pago por senvicios iecnicos
45426602 page por senvicios tecnicos
423426547 page por servicias técnices
43428076 page por viaticos al exteriar
48242480 pago por servicios técnicos
43429544 pago por servicias tecnicos
48429551 pago por servicios técnicos
48429123 pago por servicios teenicos
48429731 pago por servicios técnicos
48429930 pago por servicios técnicos
48430158 pago por sarvicios técnicos
48430303 pago por servicios téchicos
45430345 pago por senvicios tecnicos
48430407 pago por servicios técnicos
48430476 pago por servicios técnicos
48430513 pago por servigios tEcnicos
48425172 pago por servicios técnicos
43430861 pago par servicios técnicos
43430803 pago por servicios tecnicos
48430703 pago por servicios técnicos
48430742 pago por sarvicios técnicos
45433837 pago por servicios técnlcos
48431574 pago por servicios téonicos
48435675 pago por servicios téonicos
48435153 pago por servicics ecnicos
484357195 pago por servicics tecnicos
4B4357TE pego por senvicios 18cnicos
42425503 pago por servicios fecnicos
48428649 pago par servicios 1&cnicos
48431619 pago por senvicios técnicos
48423874 pago por servicios t&cnicos
48431975 pago por servicios técnicos
48432050 pago par senvicios t&cnicos
48432138 pago por senvicios tacnicos
48435378 pago por servicios técnlcos
43435581 pago por servicios téenlcos
45435793 pago por senvicios técnicos
45435884 pago por servicios técnicos
454374585 pago por servicios técnicos
43445857 pago por servicios técnicos
4R447670 pago por servicies tBonicos
48445863 pago por sarvicles tdenicos
48445005 pago por senvicios lecnicns
48445054 pago por senvicios tecnicos
48445119 pago por senvicios Bonicos
48448178 pago por servicios écnicos
48448283 pego por servicios t&enicos
45453443 pago por senvicies tecnicos
25430594 pago por servicios téonicos
8429173 pago por sanvicios téonicos



484 30664 pago por servicies técnicos
484306805 pago por servicios técnicos
48430702 pago por sarvicios técnicos
48430745 pago por servicios tecnicos
43435838 pago por sarvicios técnicos
43431576 pago por servigios técnicos
4834208017 pago por vidticos &l exterior
48248462 pago por servicios técnicos
484208548 pago por senvicios techicos
48428587 pago por servicios técnicos
48420128 pago por senvicios técnicos
43428732 pago por servicios ¥enlcos
484258534 pago por senvicios Bonicos
48488843 pago por vidticos

2438847 pago por vidtioos

48492853 pago por arrendamiento de oficinas
4B516882 pago por vidticos

48517363 pago por vidgticos

485177589 pago por vidgticos

468523668 pago por liquidacian laboral
48542564 pago por servicios Bonicos
48555504 pago por arrendamiento de eguipo telefdnico
4B555275 pago por arrendamiento de eguipo telefdnico

COM-RDP

-

48523724 pago por indemnizacidn
4BE23764 pago d= bono 14
48523805 pago de aguinalde

ADJUDICACION
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48258758 pago por sistema de amplificacidn

48258038 pago por 2 ventiladores

4EZ58187 pago por makteriales par conexidn de tablers aléctrico
43270808 pago por 50 aimuerzes

48270848 pago por servicio de alimentacion

48270893 pago par reparacion de pulidora

48287363 pago par insumos de glimentacidon

48307757 pago de servicio de copia

48307708 pago por almusrzos

48314585 pago por arrendamiento de oficinas

48314508 pago por arrendamiento de oficinas

48314358 pago por senvicio de cable

48314323 pago por senviclo de encomisndas

48318488 pago por agua pura

48318307 pago por arrendamiento

48318014 pago por arrendamiento

48317535 pago por servicio de mantenimianta

48333379 page por servicio de sanitizacion

48331950 pago par servicio de producsidn da videa

48331581 pago por senvicio de alimantacion

48330195 pago par compra de Insumos de limpieza

48330080 page por martenimiento de dreas comunas
48325758 pago par compra de dos sacos

48334738 pagoe par ¢! armendamiento de cinco derechos de pargues
48335079 pago por arrendamiento de diez darechos de pargueo
48346606 pago por compra de switch

45346342 pago por arrendamiento de derechos de parquen



48364300 pago por cargadores de computadora
4B83TERTT pago por excedentes consumidos

48408486 pago por 2 escaner

48410736 pago por juego de pastillas

48445089 pago por senvicios profesionaies

48454701 pago por dos boletos agéreos

48484001 pago por servicio de cable

4B483533 papo par serviclo de transponte de garga
4E453826 papo por arrendamiento de purficador de agua
48463442 pago por impresién de memaria de labores
48480015 pago por cojinetes

48492823 pago por compra de llantas

48404551 pago por compra de polvo guimico

484496660 pago por publicacion

£B49869Z pagqo por servicio de hospedaja

48504374 pago por hidrolavadora

485040497 pago por banderas

48518302 pago por publicidad

48531318 pago por servicha ¥ mantenimiento para vehiculo
48531002 pago por arandamianto de 10 derechos de parqueo
48531034 pago por arrendamienio de 10 derschos de pargqueo
48532831 pago por compra de 3 armarnos

48532872 pago por compra da computadors

48547295 pago por participacién en diplomado

4R548R04 pago da servicio de copia de respaldo
48548854 pago por participacion an el congreso
48571583 pago por 10 cenas

48571127 pago por refacciones

48571282 pago por amendamianto de 5 parqueos
48570948 pago por compra de cajas de tiras
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 196-029-2022

NOMBRE:Melvin Yosuari Alvarado Orellana

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguards de Jas ]
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industriay Comercle Santo Tomas de
Castilla —20LIC-,

CORRESPONDIENTE: Dol 01 al 31 da octubre del afio 2022~

i

Alerntamente me dirjo a usted para remitifie sobre mis actividades realizadas en cada puesto
de servicio.

TURND |de 15:00hvs 2 07 C0hrs  [FECHA séhads 1 de ochubre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Reglstro, y siempre alerta por cualquier parcance y slendo supervisado por
m jefe de grupo.

TURND lde O7.00Hrs = 19:00hrs  [FECHA | lunes 3 de octubre de 2022
Recili servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisade por mi jefe
di grupe.

TURNO |o= 12:00nrs & O7.00hrs  [FECHA | maries 4 da cetubrs de 2022
Recibi servidio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado pormi
jefe de gripo.

TURND |oe O7:00hrs & 18:00hrs  [FECHA | jueves & deo octubre de 2022
Recthl servicio en garita #2 registro. v slempre zlerta por cualguler percance vy siendo supervisade por
m jefe de prupa.

TURNG |os 19:00fws a 07:00hrs  [FECHA | viernes 7 de ochubre da 2022

ki primer dia dé descanso correspondients al mes de septiembra.

TURNG |de 0O7:00nrsa 19:00hrs  |FECHA | dominga 3 de octubre de 2022

Mi segundo dia de descanso correspondiente al mes de septiembre.

TURNO |de 19:00hre = 07:00hs  |FECHA | lunes 10 de octubre de 2032
Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisads por mi jefe

de grupo.

TURND lde O7:00hrs a 19:00hvs  |FECHA | migrooles 12 de octubre de 2022
{Recibi servicio en garits #2 titular. v siempre alerta por cugiguier percance y siendo supervisado por mi

liefe de prupeg.

TURNO |ge 19:006ws 2 O7.00hvs  [FECHA | jeivas 13 da octubre'de 2022
Racibl servicio en garita §2 titular. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi

efe de grupo.

[TURNG_ |de O7.00fvsa 18.00Ws JFECHA | sébado 15 de oclubre de 2022
Recibi sepicic en garita #2 reglstro. v slempré alerta por cualguier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

ITURNO |de 19:00hrs & O7:00hrs  |FECHA | domingo 18 d= oclubre de 2022
|Ragihi servicio en edificio adminkstrativo v siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado

par mi jefe de Erupo.




TURNO  |de O7.00nrs a 13:00hrs |FECHA | martes 18 de octubre de 2022
Riecthi senvicio en garita #2 registro. y siempre alerts por cualquier pereance y siendo supervisade por
mi jefe de grupo.

TURND __ |d= 10:00hvsa 07 Cors  |FECHA | miSrcoles 18 da octubre da 2022
Recibl servicio en edificio administrative y siempre 2lerta por cualguier percance ¥ Siende supervisado
por mi jefie dﬂrupn.

TURND _  |de 07:00hrs a 19:00tws |FECHA ] viernes 1 da oclubre de 2022
Recibl servicio en recorride vial y siempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
ljefe de grupe.

TURND o= 19.00hrs a 07-00rs [FECRA | s&badn 22 de ooibre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 titular. v siempre alerta por cuslguier percance y siendo supenyisade par mi

iefe de grupo.

TURNO  |de D7.00hrs & 19:00fws  |FECHA | junes 24 de colubre de 2022
Recibi servicio en Gerita #1 Aegistro. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado par
mi jefe de grupa.

TURND lde 19:00hrs a O7:00hrs  [FECHA ] martes 25 de octubre de 2022
Recibi servicie en Peatonal. y slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi [efe
de grupo.

ITURND |ga 07:00hes = 18:00hrs  [FECHA | peves 27 de octubre de 2022
Recibi servicic en garita #2 thtular. v siempre alerta por cualquier percance y siende supervisado por mi
jefe de grupa.

TURNO |de 19-00hrs & O7'DORrs  [FECHA | viamss 28 de oclubre de 2022
Hecibi servicio en garita #2 registro, ¢ siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada por
i jefe de grupo.

TURNO |de O7-00hrs & 19,00hws  [FECHA | domingo 30 de ocjubre de 2022
Recibi servigia &n edificio administrativo y siempre alerta por cualquier percance y siendp supervisado
por mi jefe de grupa,

TURND |de 19:000rs & 07 O0hrs  |FECHA | lunss 31 de cctubre de 2022

Recibi servicle en recorrido vial y siempre alerta por cualguier percance v sienda supervisado por mi
iefade grugo.

Mehin Yostiari Alvarade Crellana
Personz Contratada "4 'x‘m_

Vio.[Ba. Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos
\ Gerente Genegal ".I".I
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 197-029-2022

NOMBRE: Nathaly Marcela Viega Parham

CARGO: SERVICIOS VO EN
EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS, DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 DEL MFS DE OCTLUBRE OF 2022 _.f’"

NOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO SU CONTRATACION

* APOYAR EN EL CORRECTD CONTROL Y ADMINISTRACION DE CORRESFONDEMCIA
DEL DEPARTAMENTO,

* VELAR POR LA CORRECTA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE LOS
CONTRATISTAS DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIOMALES,

= BRINDAR ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS EN CONSULTA SOBRE TRAMITES
RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTD

& LLEVAR REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSDS HUMANDS.

* APOYO EN LA TRANSCRIPCION Y CERTIFICACION DE ACTAS

* APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

* APOYO EN ELABORACION DE PEDIDOS

* ARCHIVO DE DOCUMENTOS EN GEMERAL,

* RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

® REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSOMAL

« ENVID Y RECEPCION DE CORREDQS ELECTRONICTS.

* BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE

* ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO
*=  KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL
* JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT
s ANIBAL PEREZ

= JOSE NOE ESTRADA

=  ARTURO COC

=  CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS

= EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERMANDEZ
* MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

= CARLOS AUGUSTO ARGUETA

* PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

* BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
s  EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ



CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA
ANA LIZBETH PELICO CERVANTES
* JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ
* JOSUE ADALBERTO AGUILAR MOREND
= ANA MARIA GARCIA MARCOS
= SALVADOR ALEJANDRO ALVARADOD
* CRISTIAMN ANSELMO RUIZ OLIVA
= EDY ROBERTD DUARTE POSADAS
*  MARVIN ALEZAND GODOY
* ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO
= RENE DAVID MEMNA PERA
* EDGERLY SANZOGNI AVILA
* RIGOBERTO CARCAMO CONTRERAS
*  ROSA NINETH DUARTE
* KATHERINE ROXANA ALARCON
= MELANEE ALEIANDRA FLORES
= JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTAREDA
*  NATHALY MARCELA VEGA PARHAM
* JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ
* OLGA EUMICE BENGOCHEA
¢  RANDY LEONEL MONTENEGRO
* CLAUDIA DEL ROSARIO SANDOVAL
»  OSCAR MATIAS FELIPE
*  WALTER ISRAEL AVALOS
* ALLAN ROBERTO BERNAL BARRIENTOS
s BYRON ALEXANDER GOMZALET ZAMORA
= JACKEUINE JOHANNA IPINA RAMIREZ
*  ANGELA FABIOLA DUARTE
ASTRID PAMELA AGUILAR
® LESTER DUARTE
*  HENRY ALAIN SUCUP GARCIA

& @

DIDOS CORRESP [E DE E 2022,

s  Pedidos del 302-2022 2l 317-2022.

ESQUIVEL EAB.HJ_LLIEI:,. sl
J=fe Inmediato T

Ing. By jﬁ x‘a
Qente Geps
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 188-028-2022 -

NOMBRE. Olaa Eunice Bengochea Cepting =

Cargo, Servicios TECNIcoS femporales en ADOYQ Adminisirativo v Operativo a |2
Oficina de Accesoa la Informnacién Publica v Planta Telefonlca,
CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 de octubre del 2007 -

v Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC.No.089 -2022 dirigida a departamenio
Die juridico,

+ Realizacion de OficicUIP-ZOLIC-STC. No. 100-2022 dirigida a departamento de
sub-Gerancia General,

¥ Realizacidn de OficioUIP-ZOLIC-STC MNo.101-2022 dirigida a departamento de
sub-Gerencia Genera.|

/ Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.102-2022 dirigide depariamento de
financiero.

/ Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC No.104- 2022 dirigida a departamento de
Recursos RuUmManos.

¥ Realizacion de OfficioUIP-ZOLIC-STC.No.105-2022 dirigida & depariamento de
Ingenieria.

¥ Realizacién de oiciciouip-zolic-STC.Ne. 108-2022 dirigida a departamento de
subgerencia general.

« Realizacidn de ofcicioulp-zolic-STC.No.107-2022 dirigida a departamento de:
subgerencia general.

v Recibi OFICIO D. M.STC.No 0047-2022 para ser actualizada a le pégina web
de ZOLIC. Cada mes.

/ Realizacién de ofciciouip-zolic-STC No.1 12-2022 entrega de sclicitud.

v Realizacion de -:ﬁ;ir:i::ruip—mlin—ETﬂ_NmD‘F-Eﬂzz dingida a departamento de
subgerencia genera..



¥ Recibi OFICIO DF.STC.MNo.564-2022 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC. Cada.

v Recibi OFICIO DF,STC.No 0583-2022 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC. Cada.

v llamadas salientes 65}, lamadas entrantes [ 30]

# Recibi OFICIO DRH .STC.No.894-2022 para ser aclualizada a la pagina
web de ZOLIC. Cada mes.

+ Remito informacion por comen al departamento de informatica de oficios de
ingeniera, compras y financiero.

/ Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a ia informacion Publica.
R

F | . T '- .
Olga Eunice Bengochsa Centing . Lic. %R il Bailey Papal
Persona Contratada jefE Tnmadiato
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Gerants Ganera

—_—



g ! ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID SANTO TOMAS OE CASTILLA
4 INFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPLESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 199-028-2022

NOMBRE:Oscar Matias Felipe Najera

CARGO: Serviclos Técnicos Tempnrale; en apoyo en los controles, seguridady resguardo de las
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Cafnercio Santo Tomas de
Castilla —F0LIC-.

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de octubre del afo 2022.

Atentamente me dirjo a usted pars remitiie sobre mis actividedes realfizadss en cada puesto
oe seTvicio,

TURNO |ce 19:00hs @ 07:00hrs  [FECHA | sabado 1 de octubre de 2022

Rectbi servicio en Garita #1 Reglstro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supenisada por
mi jefe de grupo,

TURND |de 07.00hrs a 15:00hrs  |FECHA | lunes 3 de octubre de 2022

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupa.

TURNOD |de 19:00krs 2 07-00hrs  |FECHA | martes 4 de octubre de 2022

Recibi zervicio en garita B2 titular. y siempre alerta por cualquier percance v siende supervisado por mi
|efe de grupa.

TURND |de O7:00hrs a 1900hrs  |FECHA | jusves 6 de octubre de 2022

Reckbi servicio en garits #2 registro. y siempre alerta por cualquier percance v Si=ngo supervisado par
mi jefeé de grupe,

TURNG |de 15:00nrs a 07.00hrs  |FECHA viemes T de ociubre de 2022
Recibi servicio en edificio administrativo y siempre alerta por cualqulier percante y siendo supervisada
por mi jefe de grupo.

TURNO  |da O7-00hrs @ 19:00hrs  |FECHA | dormingo & de ochubre de 2022

Recibi servicio en recorrido vial y slempre alarta por cuslquier percance y siendo supendsada por mi
efe de grupa.

TURNO |de 18:00hrs a 07:00hes  |FECHA | lunes 10 de ociubre de 2022

Aecibl servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado pofr
mi jefe de grupa.

TURND |ce 07:00hrs = 19:00krs  [FECHA | migrooles 12 de aclubre de 2022
Recibi serviclo en Pestonal. y siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisada por mi jefe
ide grupo.

TURNO  |de 19:00hrs s 07:00hss  |FECHA | jueves 13 de octubre de 2022

Recilbi servicio #n garits #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supendsada por mi
jefe de grupo.

TURNG lde 07:00hre = 19:00nrs  [FECHA | sdbade 15 de oclubre de 2022

Recibl servicio en garita #2 registro, y siempre alerta por cualguier percance y siende supervisado por
mi jefe de gropo.

TURNO |de 19:00hrs & 07-00nrs  |FECHA | domingo 16 de oclubre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Registra. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado par
rmi jefe de grupo.




»

TURNC |d= O7:00hrs a 15:00hrs  |FECHA | maries 18 de octubre de 2022

Recibi servicio en Peatonal, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade par mi jefe
da grupo.

TURNG  |de 19:00hrs a O7.00hs  |FECHA [ migrcales 18 de octubre e 2022

Mi primer dia de descanso correspondiente al mes de septiembre.

TURNO  [de O70(hrs a 15:00hrs  [FECHA | viemes 21 de oclubre de 2022

Mi segundo dia de descensa correspondients al mes de septiembre.,
|

TURND |de 12:00hrs 2 07:00hvs  [FECHA | sabado 22 de octubre de 2022

Reclbi servicio en Garita #1 titular. v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado par mi
jefe de grupo,

TURND  1ds O7.00hes 2 12:00hrs  |FECHA | lunes 24 de octubre de 2022

Recili servicio en Garita #1 Registro. ¥ siempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURND [d& 19:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA 1 martes 25 de octubra de 2022

Retibi servicio en Pestonal. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURND |de O7:00krs 2 18:00hrs  [FECHA | jueves 27 de octubre de 2022

Recibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualquler percance y siendc supervisadao por mi
tefe de grupo.

TURND |de 19:00kvs 2 0700hrs  |FECHA | vietnes 28 de octubre de 2022

Recibi servicio en gasita ¥2 registro. y slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefie de grupo.

TURNO |de OF:00hws a 19.00hrs  [FECHA | dominga 30 de ochubre da 2022

Recibr servicia en edilicic administrative y siempre alerta por cudlguier percance y siendo supervisado
pormi jefe de grupe.

TURND |de 12:00hrs 2 07:00hrs  |FECHA | unes 31 de ectubra de 2022

Recibi servicio en garita #2 registra. y siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por

mi j¢fe de srupo, e =
= ZIRmEE,
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CONTRATO ADMIMISTRATIVO No_200-029.2022 F

NOMERE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID
CARGO: SERVICI NICODS n apoyo e rativ _

de i a oficings en Instalaciones de fang Li Industri rein.
Sanio Tomas de castilia ZOLIC,

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de octubre de 2022

Apoye en el area de cocina suan hay visita
Lavado de trastes de cocina de casa de visitas
Limpieza de los bafios del primer nivel

Apoyo en atender a los visitanies de casa de visita

Apoyo en limpiar las habitaciones y bafios de casa de visita.
Limpieza de pasillos de las habitacicnes de casa de visita
Limpieza de pasillos de enfrente de las habitaclones
Limpisza de gradas

Limpisza de sala de reuniones

Limpieza en el drea de recepcidn

Limpioza de pasilic del primer nivel de casa de visitas
Limpieza de persianas de primer nive
Limpieza de puenas
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 201-029-2022 /"-’

NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES 8

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO OPERATIVO EN
MONITOREO PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE ZONA-
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA"
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2022, /,,f'

1. Monltoreo del Programa de CCTV con camaras PTZ y CAmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras No. 07,11, 12, 15, 18, 22, 41,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo v control de bitdcoras de nevedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos vy Toma de Capturas,

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesarla para un mejor desempefio,

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras,

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
Gensral, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad gue se le solicite el Encargado De Monitoreo.

R - 7
sty
Randy Leo l}bfﬁ-ﬁlll;p‘ﬂqgm Reves
Persona Contratada

Jele Inmediatp
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INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 202-029.2022,

NOMBRE: RENE DAVID MENA PENA. "
LARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD nrmnvgﬁr,u/
MONITOREQ PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA",
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE D EL2022.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Caomaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segun novedades en las bitdcoras No, 1,5,9,16, 20, 24, 31, 35, 30, 45, 49, 53, 59.

2. Mantener el Area del equipo de COTV en Orden.

3. Desarrollo ¥ contrel de biticoras de novedades acontecidas,

%. Verificacion de Eventos ¥ Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.

6. Realizar informes de situac] ones e Incenvenientes observados en Ccdmaras.,

7. Cumplir con los Protocolos a las tontingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, ¥encargade de Menitoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.




! f ZANA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
— IMFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 203-029-2022

HMOMBRE: Ronald Rolande Hemandez Sanchez :
CARGO: Servcios Técnites Temporales en apoyo an los controles, seguridad y resguardo de las :
instalsciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industris y Comerde Santo Tomas di/
Castilla =2OLIC- -~
CORRESPONDIENTE: Dal 01 al 31 de ostubre del afo 2022, //

Ltentaments me difjo @ usted para remitine sobre mis aclividades realizadas en cada puesio
da senvicio.

TURND [de 19:00hrs 8 07 OOhrs_ [FECHA | sabaco 1 de octubre de 2022

Wi primer die de descanse correspandients al mes e septiambre,

ITURNOD [de Or-0Ctwsa 19.00hs [FECHA | tunes 3 de octubns de 2022

Mi segundo diz de descanso carrespandlente al mes de septiembre.

TURND [de 19:000rs & 07:00hrs _ [FECHA | martes 4 da ootubre de 2022
RECIDI SErvicio COMa Jeie o8 Erupo a.i. supervisando a todos los agentas en sus puestos de serviciay

areas dentro del predio fiscal. |

TURNO [de 07.00hws a 19:00hrs _[FECHA | jueves 6 0 octubre de 2022
Recibl Servicic Coma jefe 02 grupo 2.0, supervisanda 3 todos 105 Agentes en sus puestos de servicloy
areas dentro ded predio fiscal, |

TURMNO ||:Le 18;00hrs a O7.00hrs |FEEHA | viernes 7 de octubre de 2022
Aetibl servicio como |efe de grupo a.l. supervisando @ todos los agentes an 5us puestos de serviclo y

areas dentro del predio fiscal.

TURMO de O7:00Rs & 18:00nrs & da acldbre oa 2002
Recibi servico comp jefe de grupa al. supervisando 2 todos los agentes e sus puestes de serviclo y
areas dentro del predia fiscal.

FECHA iumes 10 de octubre de 2022
D a todos 1os agentes en sus puestos de senvicioy

TURMND de 19:00nhrs 5 O7:00N0rs
Recibi seracio coma jefe de grupa a.0, supervisan

areas dentro del pradio fiscal.

de 07-00hrs a 19:00hws  |FECHA | migrooles 12 de octubve de 2022
& servicioy

TURND
Reoi Bl servicio como [efe de grupo a0, supervisando a todos los agentes en Sus pugstos
greas dentra del predio fiscal.

TURND de 19:00hs a O dihrs  |FECHA jueves 13 da oclubre de 2023
Recibl servicio como jefe de grupo a.l. supernvisando a todos Jos agentes en sUs puestos de senvicioy

areas dentra del predio fiscal.

TURNG __ |de O7:00hrs @ 19:00hs  [FECHA | saoacc 15 de octubre de 2022
RECib] sernoe coma jefe de grupa .0, supervisando 3 todos To= agentes en sus puestos de servicio ¥

areas dentra del predio fiscal.

TURND ge 19:00hrs a 07:00hrs  [FECHA damingo 16 de octubre de 2022
ReciD serviclo como jeie de grupo al, supervisando 3 todos los agentes an sus puestos 08 SeTVICio Y

lareas dentro del predio fiscal.




TERNO |de O7:00hrsa 19:00nrs [FECHA | Martes 18 de octubre o 2022
Recibd servieio come jefe de Brupe 2. supervisando a todos los agentes en sus puestos de servicio y
\areas dentro del predio fiscal.

TURNO lde 19:00hrs a O7-00hrs  |FECHA | migrcoles 19 de ocfubre de 2027
Resibi servicio como jefe de grupo 2.1, su pervisando a todos los agentes en sus puestos de servicio y
areas dentre del predio fiscal,

TURNO |de O7:00brs = 15:00hrs |FECHA | viemes 21 da octubire de 2022
|Recibi servicie como jefe de ETupo a.i. supervisando a todos [os agentss en sus puestos de serviclo y
areas dentro del predio fiscal.

TURND O 19:00hrs & O7:00hes  |FECHA gabado 22 de ociubre de 2022
Feciti servicio como Jefe de grupo a.k. sUpenvisandn 2 bodos los agentes en sus puestas de servicio y
eraas dentro del predio fiscal.

lumes 24 de ectubre de 2022
o a todos los agentes en sus puestos de sericio ¥

areas dentro dal predio fiscal,

TURND |d= 19.00kvs 2 07:00ws _ |FECHA | martes 25 de octubee de 2022
Recibi servicio coma jefe de grupo 2. supervisando a todos los agentes en sus pusstos oe senicio W
areas dentro del predio fiscal,

ITURNOD de 07:00hrs & 15:00hrs  |[FECHA jueves 27 de ociubre de 2022

Reclki serviclo coma jefe de grupo a.l. supervisanda a todos |os agentes en sus puestos de servicio W
areas dentro del predio fiseal, |
TURND de 12:00hrs & 07-:00hrs  [FECHA visrnes 28 de ectubre de 2022

Aecibi servicio coma jefe de grupe 2.1 supervisando a tados los agentes en sus puestos de servicla v
greas dentro del predio fiscal.

TURND e 07:00hrs a 19.00hrs |FECHA dominga 30 de octubre de 2022
Recibi servidio coma jefe de grupo a.l, supervisando 8 todos Ios agentes en sus puestos de servicio v
drias dentro del predio fiscal.

TURND lunes 31 de octubre de 2022
Recidl sérvicio coma | ; 4 todos los agentes en sus puestos de serao y
greas dentro del predio fiscal. o -:-’;%\
o el
Licda. Alicia urviuf. ' /
Jefe Inmediato™
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 204-029-2022 f

NONBRE; ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ e

>

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVOENEL -
DEPARTAMENTO DE INGEMIERLA, DE LA ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO -~

TOMAS DE CASTILLA® -ZOLIC-.
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 DOELMES OCTUBRE DF = 2022 -~

« Elaberacion de tempo Extra del personal de mantenimiento correspondiente al
mes de Septiembre,

« Seguimiento a la Culminacion de tramites en Proceso de pago (12
expedientes).

= Reguerimiento de Documentacion a Ana Sofia de oficinas centrales ciudad
para la culminacion de tramites de pago para el mantenimianto de vehiculos
(08 Expedientes).

= Seguimiento a la Culminacion de trémites en Proceso de pago (16
expedientes),

» Escaneo de Documentos varios del departamento de ingenieria.

= Elaboracion de Permisos del personal de mantenimiento.

= Distribucion de Documentacién elaborados en el departamento de ingenieria,
« Elaboracion de Pedido D-ING.STC No,152-2022.
* Elaboracitn de Pedido D-ING.5TC . No.153-2022,
* Elaboracién de Pedido D-ING.STC . No, 154-2022,
« Elaboracién de Pedido D-ING.STC . No. 155-2022.
» Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No. 156-2022,
» Elaboracion de Pedide D-ING.STC No. 157-2022,
» Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No, 158-2022,
* Elaboracién de Pedide D-ING.STC . MNo.158-2022.
= Elaboracion de Pedido D-ING.STC No.160-2022.
« Elaboracion de Solicitud de Pago No.156-2022.

» Elaboracion de Seolicitud de Page Mo.157-2022.



Elaboraciin de Solicitud de Pago No.159-2022.
Elaboracion de Sclicitud de Pago No.160-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No,161-2022.
Elaboracién de Solicitud de Pago Mo, 182-2022,

Elaboracion de Solicitud de Page No.183-2022.

Elaboracion de Solicitud de Pago No.164-2022.
Elaboracién de Solicitud de Pago No.185-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.188-2022.

Elaboracion de Solicitud de Page No.167-2022.
Elaboracitn de Oficio D-ING.STC.No. 149-2022.

Elaboracién de Oficio D-ING. STC . No.150-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC. No.151-2022.

Elaboracion de Oficie D-ING.STC.No. 152-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.153-2022.

Elaboracidn de Oficio D-ING.STC.No.154-2022,

Elaboracion de Oficic D-ING.STC.No. 155-2022.

Elaboracién de Oficio D-ING.STC.No.158-2022,

Actualizacion de cuadro de mantenimiento de vehiculos,

Recepcidn de llamadas telefénicas.

Escaneo de decumentacién remitida a Ingeniero Luis Rolanda Lopez.

Archivo en general de documentacion ingresada al departamento de
Inganieria.

Recepecion de documentacion remitida al departamenio de Ingenieria.

Tramite de pago para el respectivo mantenimisnte de vehiculos de ZOLIC,

Control y mantenimiznto de vehlculos.

Entrega de vales de combustible para vehiculos asignados a unidad de
mantenimients.
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CGNTRATO ADMINISTRATIVO No, 206-029-2022 - _

o
-
NOMBAE: WALTER ISRAEL AVALDS PICON ol
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO EN TAREAS OPERATIVAS ¥ DE
MIENTO INST MES EN DE A LIBRE DE IND ¥
M TOMAS D » ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01  AL__ 31 DELMES QCTUBRE pe 2022 7

« Limpieza de calle dei puente 1 hacia el puente 4

« Limpieza de calles dentro de Pradio Fiscal.

+ Limpieza Ja Canhes S0 srirads y Balida de plazs adminisirativa.
+ Apoyo enlimpieza de oficinas de green refeers.

« Apoyoen ef traslado de muebles de oficing de green refears hacia modulo AB
da inventarios.

« Apuyoenlis incalizacion de iubus polabies po fuga de agua en c=se oE
visitas.
« Apoyo en impieza de bordilios dentro del predio fiscal.
s Apoyo en pintar pordiflcs dentro del predio fiscal.
s Apoyoen la reparacion de lavamanos en el modulo Agunsa.
« Apoyo en el cambio de bandera ¥ estandarle en plaza administrativa.
s Apoyo en la impieza del muro permetral.

E. 3
Walter israel Avalos Picon
Persona Contratada

g. Byron Estuardo Rarmis
GSerente Geplia '|:'
|
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 207-028-2022  ©

-

NOWMBRE: Pedro Luis Barillas Palma e
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APCYC ADMI ADMINISTRATIVO Y QPERATIVO

DE INFORMATICA, DE LA RE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -~
"SANTO TORMAS DE CASTILLA" ZOLIC.

CORRESPONDNENTE DEL 01 AL 31 DELMES _Gectubre DE W/

« Corfiguracién y Asislencia de equipo de computo dal personal del departamento de
ARCHND

= Corfiguracidn e instalacion de Equipo de computs nusve en el deparamento de NOMINAS
« Asstencie técnica an ol deparfamento de ASESORIA JURIDICA

« Manenimiento y Configuracién de impresara del departamants de TESORERIA

« Mantenimaanto y Configuracion de impresora del departamento de PRESUPUESTO

=  Soporte en configuracitn de comeo electrdnico para ¢l persona! del departamento de
FINAMCIERDC

= Asistencia técnica a Equipo de computo del dspartamanto de CAJA FISCAL

» Asistencia y configuracitn de Scanner para el personal del departamenta de SUBGERENCIA

« Soporte pars actualizacion de contrasefias coreo elacironico Google.

« Asistencia técnica a personal del depariamento de CONTRALORIA

+  Manlenimenio de Impresors para &l perscnal del depertameanto de ARCHIVD

« Revision y mantanimiants de Switch, en los diferentas Departamenios de ZOLIC Samo
Tomas,

+ Manterimigrto v Configuracidn de kmpresora para ¢l personal del departameantd o2
PLANIFICACION

« Configuracién de Redio Ssciorial para s parsonsl del depariamento de
CCTV

s Asistencis beonlce 8l personal del depariemento de CONTROLES

; {') P

Pedro Luks Barlilas Palma

lefe Inmediata

Persona Contratada

Vo Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 208-029-2022 v

NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

CARGO: SERVICIOS PRC . A
SUBGEREMCIA GEMNERAL DE LAIEIHA I.IBRE DE IHDUSTHFA "lr CDMEHCID "'SAI'II CLTOMAS
DE CASTILLA"Y -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 At 31 DELMES OCTUBRE OE HI-!ZVA

ASESORIA EMN LA ELABORACION DE LA MORMATIVA GEMERAL PARA INTEGRARSE AL
PROYECTO DE MANUAL DE CONTRATACIONES DE ZOLIC,

AMALESIS ¥ PROPUESTA DE CAMBIOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE COMPRA POR
COTIZACION PARA INTEGRARSE AL PROYECTO DE MANUAL DE CONTRATACIONES.

APOYD EN EL SEGUINMIENTD DE LAS RECOMENDACIOMES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA
INTERMA.

PRESTAR ASESORIAEN LA REVISION DE PROYECTO DE BASES GE COTILACION ¥ EXPEDIENTES
PUBLICADOQS EN EL SISTEMA GUATECCMPRAS DEL MES DE OCTUBRE,

- ANALISIS Y PROPUESTA DE DIAGRAMA DE FLLID PARA EL PROCESO DE COMPRAS POR
COTIZACION,

- APOYD EM EL SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE IMFORMACION A L& UNIDAD DE
CONTROLES POR PARTE DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

APOYD EN LA REVISION DE EXPEDIEMTES DE MERCANCIAS EN ABANDONO DENTRO DEL
PRECID FISCAL

PROPUESTA DE DISENO PARA FORMULARIO DE SOUCTUD DE AUTORIZACION PARA
LABDRAR TIEMPO EXTRAOSEDINARID,

- APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES VARIOS A SOLICITUD SUBGEREMCIA
GEMERAL ,./

ALIR LAS INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA SUBGERENCIA GEMERAL DE }GUE.
AN f

Lic. Wﬁhl iley Popal
lefe Inmediabo
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 214-029-2022 .~ -~

NOMBRE: ALEJANDRO FRANCO REVOLORID -~

CARGD: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, en apoyo administrativo v operativo para |a ___.--"'-'
aeccion de Controles, fona de Desarrollo Econdmico Especial Pablica (ZDEEP) MIEL Verde. _
CORRESPONDIENTE DEL__ 01 AL 31 DELMES _OTUBRE  DF 2022

&  Atencion al personal solidtante en medule 1 control de operaciones

= Planilla personal de horario de entrada y salida.

Elaboracion de permisos de Ingreso y egreso (contrasefias).

Archivar declaraciones de importacidén, mercancia naclonal con sus respectivas pdlizas

del rsuaria GREEN FABRIC 5, A.

* Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materizles, y
herramienta al Administrador de [a ZDEEP Miel Verde

* Hacer presencia ¢n descarga de contenedores, plataformas, camiones, plek up, panel, de
la= exportaciones nacionales como internacionales.

» Fiscallzacién de mercanca nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat,

= Control de egresos de herramientas, matariales sobrantes con Formulario -20LIC- en
formato Excel.

* Control de ingresos de materiales, insumaos, enseres, herramientas, equipos y
magulnaris coa formulario -Z0LIC-,

* Ingreso de declaracicnes de iImportacion, ingresos naclonales al sistema sl come.

* Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales.
Mantener en buen uso de! mebiliario y equipo de oflcina.

* Acompafiar al delegado de Sat a las rampas, para la revision de la mercancia.

= Revision fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

* Reallzar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

= Realizar reporte mensual de |as declaraciones ingresadas al sistema sicome.

« Coordinacidn de trabaje con el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de

MErCANCEs.

»  Registro de formularios de ingreso v egreso a Excal subidos en drive v vinculbos,
digitalizados.

* Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos al drive y vincubos,
digitalizados,

Registra de pllotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizados.

Contre! de cantidad despechadas en parciales s granel en Excal,
Y A
Hewdo Yo L~ ‘ A

¢ Contrel de calendario de trabajo por turnaos.

£

Alejandro Franco Revolorio RN Fredickﬁprfgtiil Rivera
Persona Contratada G T Ol e, Jefe inmedizfone
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVC No, 216-029-2023 P
NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ £
CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPO Bn dmini vo rativg parala

Seccidn de Eantmles: Zona de Desarrollo Econdmien Especial Pdblica {ZDEEF) MIEL verde-j y
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 pgL MES DCTUBRE DE 200 -

*  Atencidn al personal solicitante en madule 1 control de operaciones

* Elaboraclén de permisos de Ingreso y egreso (contrasefss

*  Archivar declaraciones de importacion, mercancia nacional £On sus respectivas polizas
ded usuario GREEN FABRIC 5 A,

*  Apeyos mensuales de Feportes de control de ingreso ¥ egresos de materiales, y
herramienta al Administradar due la ZDEEP Miel Verda

* Hacer presencia en descarga de centenedores, platafarmas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales Como internacionales,

® Fiscalizaclén de mercancia nacional coma internacional en conjunte con el delegado de
Sat,

* Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -20LIC- en
formata Excel. :

* Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
maguinaria con formulario -Z0OLIC-,

* Elaboracion de oficies v reportes individuales.

* Ingreso de declaraciones de importacian, ingresos naclonales al sistema 5 come,

* Elaborar formularios para cualguler tipo de ingreso v egreso, herramientas, o compras
locales

®= Mantener ¢n buen uso del mabiliario y equipo de oficina.

* Acompafiar ol delegado de Sat a Jas rampas, para [a revision de la mercaneia,

®  Revision fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

* Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de Ingreso y egreso, detalle
de dedaraciones de Impusastas,

* Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome,

* Coordinacidn de trabajo con ef delegado de aduanas para un mejor cantrol y flujo de

mercanciag,

* Registre de formularios de ingreso v egreso 3 Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizados,

* Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados.

* Registro de pllotos que ingresan con declaraciones an Excel con vinculos digitalizados.
* Control de cantidad despachadas en parciales 3 granel en Excel,

i
Angellca Roxana Rivera Galddmez ﬁ R
Persona Contratada [
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 217-029-2022 .~
NOMBRE: NATALIE MORALES TRUJILLO ]

CARGO: : IC¥s TECHNI MPORALES oyo admini ivD v operativo para la 2,
Seccion de Controles, Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablica [£DEEF] MIEL Verde. -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 3] DELMES OCIUBRE = DE 2,022

-~

* Atencion al personal solicitante en modulo 1 contral de eperaciones.
Elaboraclén de permisos de Ingreso y egreso (contrasefias).

= Archivar declaraclones de importacién, mercancia naclonal con sus respectivas pdlizes
del usuario GREEN FABRIC 5, A.

* Apoyes menscales de reportes de control de Ingreso y egresos de materiales, v
herramienta al Administrador de Ia ZDEEP Miel Verde

* Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
|as exportaciones nacionales come internacionales.

= Fiscalizacién de mercanda nacional come internacional en conjurto con &l delegado de
sat.

* Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Farmulario -ZOLC- en
formato Excel.

* Control de Ingresos de materlales, insumos, enseres, herramientas, equipos ¥
maquinaria con formulario -20LIC-,

* Elaboracién de oficios y reportes Individuales.

* Ingreso de declaraclones de importacién, ingresos nacionales al sistema si come.

* Elaborar formularios para cualquier tipo de ingrese y egreso, herramientas, o compras
locales.

* Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina,

* Acompafiar 3l delegado de Sat a las rampas, para la revisién de la mercancia.

* Revision fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal

* Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, fermularios de ingreso v egreso, detalle
de declaraciones de impuestos,

* Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sisterna sicome.

* Coordinacién de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de

fAercancias.

* Reglstro de formularios de ingreso v egreso a Excel subidos en drive yvinculas,
digitalizados.

= Registro de ceclaraciones de diferente modalidad en Bxcel subidos al drive y vincules,
digitalirados.

* Registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizadas.
Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excal,

Natalle Morales TRU
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO No. 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 218-020.2022 il
NOMBRE: Wilmer Eduarde Guzman Gabrial f
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, en apoyo administrativo v operativo para.la
Sagcidn de Controles, Fona de Desarrollo Econdmico Especial Plblica (ZDEEP Puerta
! Arcos.

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 31 DE OCTUERRE DE 2022

» Alencidn a usuarios que visiten 1a Zona de Desarrollo. Puerta dal Istmo.

« Emisidn de Formularic para el Ingreso de herramientas y materiales pera
reconstruccion de bodegas.

« Coordinacion y revisidn con el delegado SAT sobre materiales y herramientas que
ingresan al predio fiscal PDI.

« Raeuniones con € delegado de logistica por parnte de Cervecerla Ambev y delagado
SAT para el ingreso de diversos materiales v aplicacidn de regimenes aduaneros en la
Zona Libre

= Apoyo eventual al Ingeniero en sistema Oficina Cludad Capital en atencidn a eguipo de
computo,

= DOrdenamiento, archivo de documentos y Limpieza equipo de Cficina.

gy,
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= 2CHALIBAR BE INDUATAS, T CONERGH -Z0LIC-
EANTD TOMAS OE CASTLLA

INFRME OE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 038

CORTRATO ADMIMIETRATIVG Me. 18.038.3033 / 2
NOWERE: AGLFO VEMANCK MARIN MENDIZABAL ©

1} Anantidn ol prracnal scilcitasts 0 nnadiuls 1 ¥ 2 control de cpamcionea.

1} Elabori 134 cealiasafias fm ngrows ¥ opieos de mercancze de predio Sscal.
1 Arenival paturs da Ingersn Con U FESpictes polizd di cads ampraes.

4} Waniecar ¢ B s o gl de 1 chcina
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;' / SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTVIDADES
REMGLON PRESUPLESTARID 628

CONTRATO ADMINISTRATIAS No. .I:HIM/’-

o

1} Alenoitn ol persanal solicilante en nmedula 1 ¥ 2 soningl dd opaaouones.

2! Elabard 130 conbasefins pam ingresas ¥ agrescs do momsnsing do predia fisoa:

3 Archivar pases de ingreso oon su respesliva poficn de cada empresa

43 Mamtenar o buen oo ded sguips de I oficina,

5 Ingresar datos af sisbama sicome di badas oS camiones que ingresan y epneean a| predia Nseal,
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INFORME DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO: (23

- - )

COMNTRATO ADMINISTRATIVO N2 721-(i25-30F2

NOMBRE: VICENTE CARLOS FERMANDO LOPEL MARRCQUIN

CARGO: _mmmnmmhmmﬂiwuw;m
pnwnuﬁnm-lupm m-m:lﬂnp_:ﬁulzﬂ.l: g

FORRESPONDIENTE DEL o1 AL 31 DEL MES, pctubre  DE 2022

L m—

ACTIVIDADES REALIZADAS
Dal 01 &l 31 de octubre del presenie aha, sa raglizaron las sigulentes actividades:
A Apoyar én actiidades de tipo adminisirativas, designadas por la Auinridad Superios velanso
pOrguE S8 Wnﬂand&nﬂﬁaeﬁ:ﬁyeﬁ:maanmﬁmmm
v Paricipeenel Congreso Internacional de Markefing: MKT 2022 *¢ Tangible 0 intangible?
g humarizacion de la sxpesiencia’.
v Parlicipé en capacitacion organizada por oS mmmapmsﬁmyatkﬁbaan
las oficinas de zona 10.
B. Redua’tﬁaa:midajmaiap:lﬂiaﬁaﬁa Pimﬁmﬂwhhm:}aﬂrfcaumadmﬁnn
relacionada con los cenvicios tcnicos prestadas.
v Brindé informacion al departamento de ingenierla &n relacion con lzs aclividanes
aulorizadas a cada uno de kos Lsianos gn ZOLIC.
¥ Recopil information &n relacidn con la capacidad de arnacaﬂedatanquas,adamés
de la cantidad de exporteciones realizadas par los ustarios dentra del predio fiscal
C. &1mmmwmnmmmmﬂmgdemmﬁmﬁm3m
v Brindé infommacion de los médulos A8y A-13:3 potenciaies usuafios, aderis de brndar
informacion acerca de los requisitos NECEsanos mmemaanmm:.
¥ HeﬂthienlauﬁdnadﬂdmaﬁmmmdemhﬁmymnaiEﬂaMﬁqua
requerian informacion para poder amandar en plaza adminisirativa de ZOLIC.




Solicité apoyo al departamento de Ingenieria para mosirar & mbdulo A-13 a personal de
Chiquibul.

Mostré & area ubicada en el sector B, manzanas B y C a potenciales usuamas.
Participé en reurion con empresa Multiquirica cuya finalidad era brindares infarmacion
an cuanlo a ks fequisios necesanos para poder amendar en ZOLIC. Ademas de
participar en recomide del predio fiscal con la mencionada, cuya fnalidad era mostrar lag
#reas disponibles para amendar.

Brindé informacién a ia emprasa Gibson y Cia. (Qukmicos Industrisles) sn relacihn con
bodega comencial y maduios en plaza administrafiva, ademas de los requisitos a cumpir
para ser usuaric en ZOLIC,
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INFORME DE ACTWVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 222 0282022
NOMERE:ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA
CARGC: SERVICIOS TECNICOS EN APOYOD ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO PARA LASECCION DE

1] Atencidn al persénal soficitante en modula 1Y 2 contral de oparacionss.

1) Elaborg 140 contrasefas pera ingreses Y egresos de mercancias de predio Miscal

3] Archivar pases de ingrese con su respectiva poliza de cada empresa.

4] Mantener gl buan uso del equipo de la oficina,

5) Ingresar datos &l skstema sicome de todos los camiones que ingresan y egresan al predio fiscal

B} Hacer formularios para el Ingrese de harramients al predio fiscal,

7] Entregar formularios de tlempo extrecrdinario 2 lss GMpPresas.

A
Alisson Yanessa Ayuso Medina . Fradric Er ilas Rivera
Persona Confratzda
CONTROLDE
e nRE
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 223-029-2022

NOMBERE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS -

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APD_,YQ-ADMIHISTHAH?G
Y OPERATIVO PARA LA GERENCIA GENERAL.

o

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2022. i

Durante el presente mes, desarrollé diversidad de aclividades vy distintos
documentos administrativos, los cuales detallo & continuacion:

¥
o
¥

TR U W ¢ € % oe A

'y

REVISAR, RECIBIR ¥ ENVIAR CORREQS;

REALIZAR IMPRESIONES

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE Y
SUBGERENTE;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREQS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE Y SUBGERENTE GENERAL;
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS;

REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
TRASLADAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE:;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

v PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA
v DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL

Y SUBGERENTE:



v

L T

o

DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIOS;

DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE
GENERAL. SUBGERENTE ¥ DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS
DEPARTAMENTOS DE ZOLIC

APOYO A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC;

APOYO A LA ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL CIUDAD CAPITAL
REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA,
APOYO PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN
CluDAD CAPITAL;

APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN
LAS NECESIDADES;

PREPARAR EXPEDIENTES PARA PAGOS DE ZDEEP.

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G.0524:2022, JURIDICO, SOLICITAR RESPUESTA RAZON
POR LA CUAL NO ACEPTO LA DOCUMENTACION PARA CONTRATO.

OFICIO D.G.G.00525-2022, ENCARGADA DE ARCHIVO, INFORMACION
APATLAN S.A.

OFICIO D.G.G.00526-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA SEGUNDA REPROGRAMACION RENGLON 029..

OFICIO D.G.G.00527-2022, JUNTA DIRECTIVA, SUSCRIPCION DE
CONTRATO ZDEEP SCALI

OFICIO D.G.G.0528-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO VIAJE A
REPUBLICA DOMINICAMA

OFICIO D.G.G.0529-2022, CAPITANIA DE PUERTO COMANDO NAVAL

OFICIO D.G.G.DS30-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO BASC,
VIAJE A PERLU

OFICIO D.G.G.0531-2022, SUBGERENCIA, COMISION SINACIG, MATRIZ
DE RIESGOS

OFICIO D.G.G.0532-2022, INGENIERIA, OLMECA SQLCITA
AUTORIZACION PARA DEMOLER PARTE DEL MURO



OFICIO D.G.G.0533-2022, JURIDICO, DOCUMENTACION DE USUARIOS
YA VENCIDOS ¥ PROXIMOS A VENCER

OFICIO D.G.G.0534-2022. RECURSOS HUMANOS, nombramiento Marvin
Alezang Godoy

OFICIC D.G.G.0535-2022. INFORMATICA, REMITIR OFI-SAT-GRN-DAD-
ASTC-2087-2022

OFICIO D.G.G.0536-2022, SUBGERENCIA, SUSCRIPCION DE ACTAS
{INVENTARIOS)

OFICIO D.G.G.0537-2022, SUBGERENCIA, reinstalacion del seficr Ruben
Vargas

OFICIO D.G.G.0538-2022- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD USUARIO
LDEEP PUERTA DEL ISTMO, INDUSTRIAS DE ATLANTICO, SOCIEDAD
ANONIMA

OFICIO D.G.G.0539-2022, OLMECA SA AUTORIZACION PARA
DEMOLER MURQ FARA PASO DE MAQUINARIA

CFICIO D.G.G.0540-2022, MINECC KNITOPIA, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIC D.G.G.0541-2022, MINECO ONE TEXTILE GT. SOCIEDAD
ANONIMA

OFICIO D.G.G.0542-2022, MINECO MODAS WIZ, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G.0543-2022, MINECO INVERSIONES RUBI-KA, SOGIEDAD
AMNONIMA

OFICIO D.G.G.0544-2022, PILOTOS

OFICIC  D.GG.0545-2022, JUNTA DIRECTIVA  SEGUIMIENTD
INDUSTRIAS DEL ATLANTICO ZDEEP PUERTA DEL ISTMO- (1)

OFICIO D.G.G.0545-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA
No. 09-2022

OFICIO  D.G.G.0S47-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA QUINTA REPROGRAMACION

OFICIO D.G.G.0548-2022, JUNTA DIRECTIVA, POM, S.A. REDUCCION DE
AREA, PRORROGA DE CONTRATO (1)



OFICIO D.G.G.0548-2022, JUNTA DIRECTIVA. RECONOCIMIENTO DE
DEUDA, CON GARANTIA FIDUCIARIA IMPORTADORA DE PACAS
KAVE,S.A (1)

OFICIO D.G.G.0550-2022, JUNTA DIRECTIVA, BODEGA H (1)

QFICIO D.G.G.0551-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO BASC,
VIAJE A PERU DESIGNEN REPRESENTANTES DE ZOLIC {2)

OFICIO D.G.G.0552-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO VIAJE A
REFPUBLICA DOMINICANA

OFICIO D.G.G.0553-2022, CENTRO DE COSTOS, REMITIR INFORMES
DE LOS DEPARTAMENTOS POA SEPTIEMBRE-2022

OFICIO D.G.G.0554-2022- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE YAZAKI
GUATEMALA, PARA PRESENTAR PRRORROGA DE FIANZA DE
CAUCION.

OFICIO D.G.G.0555-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION MATRIZ DE TOLERANCIA A RIESGO SINACIG

OFICIO D.G.G.0556-2022, JUNTA DIRECTIVA, ZDEEP ECOPLANET
OFICIO D.G.G.0557-2022, MINECO DOO HYUN KIM, .4
OFICIO D.G.G.0558-2022, MINECO GSE PROCESOR, SA

OFICIO D.G G 0558-2022, MINECO CENTRAL AMERICA GARMENT AND
TEXTELIS, SA,

OFICIO D.G.G.0580-2022, MINECO DESIGN TEXTELIS, SA.

OFICIO D.G.G.0561-2022. JUNTA DIRECTIVA, SANTA ROSA. SA.
PRORROGA DE CONTRATO POR 2 AROS

QFICIO D.G.G.0562-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE CONVENIO
DE PAGD, GREEN FABRIC, S.A

OFICIO D.G.G.0563-2022, SAT, REMITIENDO RESOLUCION JD, Mo, 110-
32-2022 y RESOLUCION JD. No. 120-35-2022,

CFICIO D.G.G.0584-2022, JUNTA DIRECTIVA, AUTORIZACION PARA
INIGIAR TRAMITES ADMINISTRATIVOS COVENIIC CPN (1) CORREGIDO
OFICIO D.G.G 0565-2022, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION CONVENIO
ZOLIC Y ANAM (1)



QFICIO D.G.G.0566-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA DE AUDITORIA No.
082-2022, CAI DOP13. (1)

OFICIO D.G.GOSET-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO A
SOLICITUD DE ELECTROQUIMICA, 5.A. (1)

QFICIQ D.G.G.0568-2022- JUNTA DIRECTIVA, Modificacion punto de
Resolucion Metraje TAHUAL, SOCIEDAD ANCNIMA, (2)

OFICIO D.G.G.0568-2022, JUNTA DIRECTIVA, A-3

QFICIO D.G.G.05T0-2022. RECURSOS HUMANOS, nombrar equipo de
GUATENOMINAS.

OFICIO D.G.G.0571-2022, SECCION DE CONTROLES, REGISTRO DE
INGRESOS ¥ EGRESOS DE PACAS KAVE, S.A

QFICIO D.G.G.0572-2022, MINECO ADMINISTRADORA DE NEGOCIOS,
SOCIEDAD ANCNIMA

OFICIO D.G.G.0573-2022, MINECO ABSORTEX, SOCIEDAD ANONIMA,

OFICIO D.G.G.05T4-2022. RECURSDS HUMANOQS, RESPUESTA A
QFICIO DRH.STC No. §33-2022 equipo de computo para la seccion de
compras

OFICIO D.G.G.0575-2022, SUBGERENCIA, DESISTIMACION PARCIA DEL
PROCESO (CASO CISTERNAS NATURACEITES)

OQFICIO D.G.G.0576-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO A
SOLICITUD DE ELECTROQUIMICA,

OFICIO D.GGO577-2022, JUNTA DIRECTIVA, XVil CONGRESO
INDUSTRIAL 0§ DE SEPTIEMERE 2022 NOTA DE JUSTIFIACION POR
CAMBIO DEL TEMA - copia

OFICIO D.G.G.0578-2022, JUNTA DIRECTIVA, TRASLADC DE CUENTA
DE ZOLIC A INTERBANCO

OFICIO D.G.G.0575-2022, SUBGERENCIA, DESISTIMACION PARCIA DEL
PROCESO (CASQ CISTERNAS NATURACEITES)

OFICIO D.G.G.0578-2022, MINECO ICON SOLUTIONS GROUP,
SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G.0523-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA SEGUNDA REFPROGRAMACION RENGLON 026,



AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS

Agenda 34-2022

PTO. 5.1 SOLICITUD DE APROBACION SEGUNDA REPROGRAMACION
DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PTO. 5.2 SOLICITUD A MODIFICACION DE TARIFAS USARIO ZDEEP
SCALI

PTO. 53 SEGUIMIENTC A SOLC. DE APROBACICN PARA QUE ZOLIC
PARTICIPE AZFA (REPULICA DOMINICANA).

PTO. 54 SEGUIMIENTC A SOLICITUD DE APROBACION PARA QUE
ZOLIC PARTICIPE EN EL CONGRESO MUNDIAL BASC

PTO. 5.5 SOLICTUD DE APROBACION PARA USUARIO ZDEEP PUERTA
DEL ISTMO, INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, S A

PTO. 5.1 ESTADOS FINANCIERDOS AGOSTO 2022

Agenda 35-2022

PTO. 5.1 SEGUIMIENTC SOLICITUD DE INDUSTRIAS DEL ATLANTICO,
S.A. ZDEEP PUERTA DEL ISTMO

PTO. 52 SOLICITUD DE APROBACION DE TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 09-2022

PTO. 53 SOLICITUD DE APROBACION DE LA QUINTA
REPROGRAMACION DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES.

PTO. 5.4 SOLICITUD DE REUBICACION ¥ PRORROGA DE CONTRATO
PDM, S.A.

PTO, 55 SOLICITUD DE APROBACION A LA PROPUESTA DE
CONTRATO DE RECONOCIMIENTO DE DEUDA PACAS KAVE, S.A

PTO. 5.6 SOLICITUD DE APROBACION DEL PROYECTO DENOMINADO
VIALIDAD PARA DEMOLICION BODEGA H-combinado

PTC. 5.7. SEGUIMIENTO CONGRESO MUNDIAL BASC.

PTO. 58 SEGUMIENTO A SOUCITUD DE ZONAS FRANCAS
IBEROAMERICA



Agenda EQ JD. No. 04-2022

PTO. 51 SOUCITUD DE PRORROGA PARA PRESENTAR FIANZA DE
CUMPLIMIENTO ZDEEP YAZAKI DE GUATEMALA, S.A

PTO. 5.2 SOLICITUD DE APROBACION A LA MATRIZ DE TOLERANCIA
DE RIESGO DE ZOLIC.

PTQ. 5.3 SOLICITUD DE MODIFICACION DE LA RESOLUCION 112-43-
2021 (METRAJE) AMPLIACION DE SUSCRIPCION DE CONTRATO
ECOPLANET, SA

Agenda 36-2022

PTO. 51 SOUCITUD DE PRORROGA DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO POR 2 ANOS SANTA ROSA, SA,

PTO. 5.2 SOLICITUD DE COVENIO DE PAGO DE LA ZDEEP GREEN
FABRIC, S.A ABRIL, MAYQ, JUNIO, JULIO Y AGOSTC 2022

PTQ. 53 SOLICITUD DE APROBACION PARA INICIAR TRAMITES
ADMINISTRATIVOS ENTRE ZOLIN Y CPN

PTO. 5.4 SOLICITUD DE APROBACION DEL CONVENIO ENTRE ZOLIC'Y
ANAM

PTO. 5.5 NOTA DE AUDITORIA No. 082-2022 CAI 00013

PTO. 5.6 SEGUIMIENTO A LA MODIFICACION DE LA RESOLUCION 29-
08-2022 ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA

PTO. 5.7 SOLICITUD DE MODIFICACION A LA RESOLUCION JD. No. 10%-
32-2022 metraje incomrecto.

PTO. 5.8 SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ASIGNACION DE MODULO
A-3 PARA ARCHIVO GENERAL

PTO. 5.8 SOLICITUD DE APROBACION PARA DEJAR SIN EFECTO A
RESOLUCION J.D. 61-18-2022 KEROGAS

CEDULAS DE NOTIFICACION
NOT. 0112-2022, MERCADED, FINANCIERC ACUERDO J.D. No. 26-33-
2022

MNOT. 0113-2022, FINANCIERQ, TESORERIA, BARCELONA



MOT. 0114-2022, FINANCIERC - RECURSOS HUMANOS - REEEILUEIE?!H
DE J.D. No. 114-34-2022 SEGUNDA REPROGRAMACION DEL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029

NOT. 0115-2022, FINANCIERO Y PRESUPUESTO, RESOLUCION J.D. NO.
118-35-2022 QUINTA REPROGRAMACION  TRANSFERENCIAS
CORRIENTES REGLON 435

MOT. 0116-2022, FINANCIERO Y PRESUPUESTO, RESOLUCION J.D. NO.
117-35-2022 TRANSFERENCIA INTERNA No. 08-2022

NOT. 0117-2022, PACAS KAVE, 5.A. RESOLUCION J.D. No. 110-32-2022
autorizacion para la suscripcion del convenio de pago PACAS KAVE, S.A

MOT. 0118-2022, COMISION DICTAMINADORA, RESOLUCION J.D. 120-
35-2022, PACAS KAVE, §.A

NOT. 0118-2022, COMISION SINACIG, RESOLUCION J.D. 124-EQ-04-
2022..

NOT. 0120-2022, FINANCIERD, TESORERIA, PERU-LIMA

NOT. 0121-2022, COMISION DICTAMINADORA, RESOLUCION J.D. 118-
35-2022, PDM SOCIEDAD ANOMIMA

« CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP

NOT, 0004-2022, TAHUAL AGRICOLA, S.A. - RESOLUCION J.D. No. 109-
32-2022
NOT. 0005-2022, S&D INVERSIONES, S A - RESOLUCION J.D. No. 113
J3-2022

NOT. 0008-2022, SCALI CENTROAMERICANA, S.A. - RESOLUCION J.0.
No.115-34-2022

NOT. 0007-2022, INDUSTRIAS DEL ATLANTICOS.A. - RESOLUCION J.D.
No. 118-35-2022



NOT. 0008-2022. ECOPLANTE, S.A - RESOLUCION J.D. No.125-EQ-04-
2022

NOT. 0008-2022, YAZAKI DE GUATEMALA, SA - RESOLUCION J.D.
No.122-E0-04-2022

« ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL

ACUERDO GG.STC. Mo 0012-2022, DELEGAR FIRMA RANDOLFO
MAYORGA LOPEZ

= SOLICITUDES DE PAGO

SOLIC. DE PAGO No. 0088-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENC ZDEEP PUERETA DEL ISTMO AGOSTO 2022

SOLIC. DE PAGO No. 0080-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR DE
ERICK TOBAR VIAJE BARCELONA ESPANA

SOLIC. DE PAGO No. 0088-2022, PAGO POR ALIMENTAGCION A
PERSOMNAL INSTITUCIONAL DE IZABAL Y PERSONAL ZOLIC

SOLIC. DE PAGO No. D021-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENQ ZDEEP PUERETA DEL ISTMO SEPTIEMBRE 2022

SOLIC, DE PAGO Mo. 0092-2022, PAGO SERVICIO DE ALIMENTACION
VICEPRESIDENTE DE JUNTA

« EEDIDD
Pedido GG. No. 042-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
MIEL VERDE SEPTIEMBRE 2021

Pedido GG. No. 043-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEF
MIEL VERDE OCTUBRE 2021
Pedido GG. No. 044-2022, PAGO POR SERVICIOS TECMICOS DE ZDEEP MIEL
VERDE NOVIEMBRE 2021

Pedido GG. No. 045-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEF MIEL
VERDE DICIEMBRE 2021



Pedido GG. No. 046-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP MIEL
VERDE ENERO 2022

Pedido GG. No. 047-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP MIEL
VERDE FEBRERO 2022

Pedide GG. No. 047-A-2022, PAGO DE ALIMENTQS (CENAS) SEPREM Y ZOLIC
Pedido GG. No. 048-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DE ZDEEP PUERTA
DEL ITSMO AGOSTO 2022,

Fedido GG. Mo, 048-2022, MANTENIMIENTO Y REPARACION EN TECHO TIPC
DOMO DE CASA DE VISITAS

Pedido GG. No. 050-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DE ZDEEP PUERTA
DEL ITSMO SEPTIEMBRE 2022

Pedido GG. Mo, 051-2022, PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION
VICEPRESIDENTE DE JUNTA DE ZOLIC J.D

« NOTAS DE CONFORMIDAD

NOTA GG.STC, No. 0014-2022, PAGCO POR ARRENDAMIENTO DEL TERRENQ
PARA ZDEEP MICHATOYA -ENERO 2022

NOTA GG.STC. No. 0015-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERREND
PARA ZDEEP MICHATOYA -FEBREROC 2022

NOTA GG.STC. No, 0016-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERRENO
FARA EL ZDEEP MICHATOYA- MARZO 2022

NOTA GG.STC. No. 0017-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERRENDO
PARA EL ZDEEP MICHATOYA abril 2022

NOTA GG.STC. No. 0018-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERRENO
PARA ZDEEP MICHATOYA mayo 2022

NOTA GG.STC. No. 0018-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERREND
FARA ZDEEP MICHATOYA- junio 2022

NOTA GG.STC. No. 0020-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP MICHATOYA enero 2022

NOTA GG.STC. No. 0021-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZODEEF MICHATOYA febrero 2022



NOTA GG.STC. No. 0022-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
LDEEP MICHATOYA marzo 2022

NOTA GG.STC. No. 0023-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP MICHATOYA abril 2022

NOTA GG.STC. No. 0024-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP MICHATOYA mayo 2022

NOTA GG.STC. No. 0025-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP MICHATOYA junio 2022

NOTA GG.STC. No. 0028-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEF Miel Verde Sesptiembre 2021

NOTA GG.STC. No. 0027-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP Miel Verde Octubre 2021

NOTA GG.STC. No. 0028-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP Miel Verde noviembre 2021

NOTA GG.STC. No. 0029-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP Mie! Verde diciembre 2021

NOTA GG.STC. No. 0030-2022. PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP Miel Verde enarp 2022

NOTA GG.STC. No. 0031-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEF Miel Verde febrero 2022

NOTA GG.STC. No. 0032-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERRENO
PARA ZDEEP PUERTA DEL ISTMO AGOSTO 2022

NOTA GG.STC, No, 0033-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERRENO
PARA ZDEEP PUERTA DEL ISTMO SEPTIEMERE 2022

NOTA GG.STC. No. 0034-2022, SERVICIO DE ALIMENTACION RESTAURANTE
PUERTO MADERD

« |INFORMES USUARIOS ZDEEP




INFORME No. 0006-2022, INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, S.A. -USUARIO
ZDEEP PUERTA DEL ISTMO

« |NFORMES USUARIOS

INFORME NOC. 0014-2022, POM, SOCIEDAD ANONIMA, PRORROGA DE
CONTRATO POR 1 AND.

INFORME NO. 0014-2022, PDM, SOCIEDAD ANONIMA, PRORROGA DE
CONTRATO POR 1 AND

INFORME NOC. 0015-2022, SANTA ROSA, 5. A. PRORROGA DE
CONTRATO POR 2 ANOS,

= PROVIDENCIAS

PROV.GG.  (0020-2022, PRORROGA DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO INDUSTRIA CHIQUIBUL, S A

« ARCHIVO

CLASIFICAR POR DEPARTAMENTOS LOS DOCUMENTOS PENDIENTES
¥ ARCHIVAR DOCUEMENTOS DE USUARIOS EN SU LEITZ,

CAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE
GENERAL, SUBGERENTE Y DEMAS JEFES DE LOS DIiSTINTOS
DEPARTAMENTOS DE ZOLIC.

.H*‘
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=== 0l CASTITS  ZONALIBRE DE IND USTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

FWLIT GEATEMATLS SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 224-029.2022 .~
NOMBRE: LUIS ERNESTOQ RAMIREZ Rios

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN BERINDAR AFOYO OPERATIVO EN
MONITOREO PARA EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE

LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA"
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2022 ;

1. Monitoreo del Programa de CCTV con ¢4 maras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiseal ZOLIC, Areas Administrativas ¥ arrendadas

segun novedades en las biticoras No. 03, 10, 14, 18,125,29,33, 40, 44, 4T, 54,

2. Mantener el Area de) equipo de CCTV en Orden,

3. Desarrollo y contro] de biticoras de novedades acontecidas.

4, Verificacion de Eventos ¥ Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica Necesaria para un mejor desempedio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes ohservados en cimaras,

7. Cumplir con los Protocolos a Jas contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediata, y encargado de Monitoreo de Zolic,

8. Ryxtud-aaq_i:‘[d:d que se le solicite el Encargado De Monitoreo,

lefe Inmediato

Yo.Bo. F. ¥
lng.‘?].-run Estwardo'Galtin Ramos

o\
- d
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

\

aiyica il SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 225-029-2022 o
NOMBERE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA - B

o
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO A

LAEE'EH;I_AQIEEL
CORRESPONDVENTE DEL _ 01 AL 31 DELMES _OCTUBRE DE o3

1. Exabore Oficios dirgidos a varias Instituciones del Estado come respuesta o
sclicitudes & consulias presentadas.

2. Durante el mes de Oclubre elgbore cédulos da Notificocién difgidos a
vsuarios, IDEEP, v Sot para nofificar Cerlificacién de Resoluciones emitidos
por Junta Directive durante las sesiones reclitadas en el mes en funcién de
bas solicitudes presantados.

3. Apoye como delegada ante Coniraloria General de Cuentos o recibir y
trasiadar oficios entre Contralorio General de Cuentas v los diferentes
uniciades de lo Instifucidn, respuestas gue se eniregaron en forma fisica v
digitat,

4. Apoye ala Gerencia General en lo Coordinacion de la Agenda del Gerenfe
Generdl parg reuniones programadaos dentro vy fuera de la Instiucicn de
2CLIC,

5. Reclcé lo confimacién de porficipocidn del Gerente General en
octividodes intefinstitucionales programadas durante el mes.

¢. Reolce Oficics soliciiando Dictdmenes o los Arecs da Ingenieria, Juridico y
Mercadeo relacionados con termas de usuarios para Ideep, Usuarios Iolic y

Ideep,
%



f.
CLAaLDIA

183,

1.

12

5 4

14,

1.

16.

Comunicocionas Telefdnicos: Coording llomaodas soliciadas por el Gerente
General hacio usuarios v Clientes potencicles, osi como tambpién di
seguimiento a puntos especificos requeridos por el Gerenle General

Di seguimisnte a comespondencio redactonde oficios y parficipe en
giferentes reuniones g través de plataforma I00M a nivel Infemo y extemo
de o Institucion &n los que se trataron diversos lemas.

Apoyéd en o coordinocldn de reuniones presenciales v a traves de
platafermas para el Gerente General.

Brince apove a Recursos Humanos / Guatemala en o coordingcion enfre
1ohic v ef Hotel asignadc para ka realizocion de la actividad “B Cambio gue
marca la diferencia™.

Asisfi g la Actividad "B Cambic que marca o diferencia” reglizada por el
Dapartomento de Recursas Hurmanos.

Coording los estodios en o Casa de Visitas Iolic parg los diferentes
colaboradores gue se hospadan en o Cosa de visitas por temas de frabajo,
osi como de las diferentes instituciones gue lo reguirieron durante &l mes de
OCivbre.

Eealicé seguimienio a los reciamos en cursa de sinkestros ocwrdos en Iolic
Santo Tomas {Camaras y felevisionas)

Archivo, se archivaron y clasificaoron Oficios, expedientes v documentos
relacionodos o corespondencia emifido vo recibida por porte dea la
Gerencia General,

Apoyé en dar seguimienta al reclame presentada ante la Aseguradora por
el equipo electrdnico [felevisoras) que se quemardn an o cosa de visitas.

Coording pliotos y vehiculos parg atender |as diferentes Comisionas que
salen de Guotemala hocia Sonto Tomas de Cas visitos que se reglizan
o las diferentes IDEEP ubicadas en distintos ertas de Guatemala.

RENA RODRIGUEZ DE LA RIVA ING. BYRON ESTUAS
Parsana Contratada Jefe Inmediato [ Vo



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

FEIMNA |"“W{]-~f SANTO TOMAS DE CASTILLA
o SANTO TOMAS
E__d EaE oS FLEL A
FOLTE G UATEMALA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATC ADMINISTRATIVO Ne. 227-029-2022 . -
NOMBRE: HENRY DANILO GARCIA TORRES
CARGOD: SERVICIOS TECHICOS, TEMPORALES, en apove administrative v aperative parala o
Seccion de Controles, Zona de Desarrolio Econdmico Especial Piblica (ZDEEP) MIEL Verde.
CORRESPONDIENTE DEL 0L AL __ 31 DELMES _OCTUBRE ~ DE _2022

¢ Atencidn al personal solicitante en module 1 centrol de operaciones.

» Elsboracién de permisos de ingreso y egreso [contrasefias).

=  Archivar declaraciones de importacién, mercancia naclonal con sus respectivas pélizas
del usuario GREEN FABRICS, A.

= Apoyos mensualeés de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Adminlstrador de la ZDEEP Wiel Verde

* Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales coma Internacionales,

= Fiscalizaclén de mercancia nacional come internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

» Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC- en
formato Excel.

s Control de ingresos de materiales, insumaos, enseres, herramientas, equipos y
maquinaria con formulario -Z0OLIC-,

s Elaboracién de oficlos y reportes individuales.

* Ingreso de declaraciones de importacién, Ingresos nacionales | sisterna si come.

* Elaborar formularios para cualguier tipo de ingreso y egrese, herramientas, o compras
locales.

=  Mantener en buen uso del mobiliario y eguipo de oflcina.

s Acompaifar al delegado de Sat a las rampas, para la revision de la mercancia.

+ Revislén fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predie fiscal

* Rualizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

s Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

» (Coordinacin de trabaje con el delegado de aduanas pars un mejor contral y flujo de

mercancias.

»  Registro de formularics de Ingreso y egreso 3 Exce! subidos en drive y vincudos,
digitalizados.

= Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subldos al drive y vincules,
digitalizados,

s Reglstro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel con vincubos digitallzados.
s Control de cantided despachadas en pardales agranel en Excel.

Parsona Contratada
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PREUPUfEE‘I’f&H‘.Iﬂ: 023
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 229-029-2022 .~

-

NOMBRE: JACKELINE JULISSA MARROQUIN AQUING
Fa

CARGO: _Servicios técnicos temporales en apovar en fareas operativas v de limpieza ge

oficinas en instalaciones de 70LUC.

CORRESPONDIENTE del 01 AL 31 del meaﬂmmutuw/ *
ALCTIVIDADES REALIZADAS

a2

Del 01 al 31 de octubre del presente afio, se realizaron las sigulentes
actividades:

% Limpleza de oficina de ingenieria ubicada en el segundo nivel de edificio
administrativo de ZOLIC.

** Limpieza en recepcidn de edificio administrativo ZOLIC.

% Limpieza de sanitarios de damas ubicados en el segundo nivel del
edificio administrativo de ZOLIC.

% Limpieza en oficinas de Financiero en el Segundo nivel del edificio
administrativo de ZOLIC.

% Se pulieron oficinas del segundo nivel del edificio administrativo,

% Limpileza y orden del Archivo General ubicado en el médulo de I3 plaza
administrativa.

% Limpieza en oficina de Mercadeo ubicadz en el segundo nivel del edificio
administrativo,

% Limpieza en oficina de Planificacién ubicada en el segundo nivel del
edificio administrativo.

% Limpieza general de los utensilios de aseo diario.

% Se recolectaron las bolsas de las cajas de papel reciclado ubicadas en las
oficinas del tercer nivel del edificio de ZOLIC.

Jackelire Tittssa-MrFagLin Aquine

Persona Contratads
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INFORME DE AGTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. 230-023-2032 f;f"’
HOMERE: :

mmmmum mmﬁmﬁﬁ/

1] Atencion sl parsonal solicitanta an module 1Y 2 contral de oparaciones: (Do acusrds con o ral detuma)
2} Hlabord 150 contragefias pars Ingresos ¥ egresos de mercancias da precEs fiecal, {De atterds coa el rol detimag)

3} Archivar pases de ingreso con su reapactiva poliza do cada empresa. Mmmﬂﬂﬂrhm}

4} Mantener & buen uso del equipo de 12 oficina. (Be-acuerdo con & polde fums)

5) Ingresar dates ai sistema siceme de totdos los cambones e ingresan y egresan 2l predio fiscal. [Da
acyerde con & rol de tirna)

&} Elaborar formularios para «f ingreso de herramibents al predio fiscal. {De acuerdo concal rol-de-tumod:

7] Entregar formularios de tiempo exfraordinario a s wmpresss. (Deacuendo consi rol de turma)
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

o

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 221-029-2022 -~

NOMBRE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE {
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD OPERATIVO EN E
MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACTDNES
DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA",
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2022. /

1. Menitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segun novedades en las bitdcoras No. 02, 06, 13,17, 21, 28,32, 36, 43,47, 51

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos y Toma de Capturas,

5, Desarrollar toda actividad Técnlca necesaria para un mejor desempeiio.

6. Realizar Informes de situaciones e Inconvenientes observados en cimaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerenciz
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargade De Monitoreo.

w ko
1 IM
F. II| I .
Diana del Rosarfo Mayorga Herrarte
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

,..r‘ "
CONTRATD ARMINISTRATIVO No, 233-029-2022 -

NOMBRE: MONICA ABILUIA CRUZ DIAZ

CARGO: _ SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD EN EL
SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE MANUALES DE FONA LIBRE DE INDU ¥

COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC- A REQUERIMIENTO DE GERENCIA
GENERAL.

-

CORRESPONDVENTE DEL 01 At 31 OF OCTUBRE DE 2022 o

= Sgcontinud con la revisidn de los procesos y procedimiento contenidos en el Manual de
Compras y Adquiziciones, que fue asignade por el Gerente General, necesario y previo
a ser sometido 3 revisién juridica por procedimianto, postarior y eventual sutorizacion
de iz Jurta Directiva de ZOLIC

# Sp pontinua con la actualizacion y mejoras del manual de compras v adguisiciones que
me fue asignado por el Gerente General, Ing. Byron Gaitdn, apegandolos a la ley vigente.

#  5g rindid Informes verbales schre el avance de & revision del manual de compea v
adnuisiclonss asignada por el Gerente Gansral.

= Epoapoyvd v veld por el correcio seguimiento a la revisidn del manusl de compras y
adquisiciones, requerido por el Gerente General, Ing. Byron Gaitdn.

# Sg reglizé |z actividad de visita a oficinas del drea de Almacén, inventario y RRHH
ubicadas en ZOUC, de SANTD TOMAS DE CASTILLA, PUERTO BARRICS, IZABAL, para
realizar verificacidn real v fisica de algunos expedientes de las dreas en mencidn para
hacer uma verificacidn v cruce con los procedimientos propuestos en el manual de
compras v adquisiciones previo a ser presentado para autorizacion, que tienen gue ver
con dichas areas.



o Serealiza el Mapa de Procesos y Procedimientes del Manual de Compra v Adguisiciones
de ZOLIC,

= 5&propone un formato nueveo de para sustitulr el pedida actual.

s Sa reallzan propuestas para incorporacion de nueyos pasoes d nivel institucionzl para la
asignacién de nimero de solicitud y modalidades de compra.

s Se continua con la revisién, elaborscidn vy actuslizacdion ce fiujogramas de
procedimientos relacionados a los procescs de compras y adquisiciones 3 ser sometidas
alz aprobacidn de la Junta Directiva,

= Se participd en algunas reuniones de seguimiento de fos procesas actuales de compras
de la entidad ZOLIC a nivel institucional.

» Se participd en actividad metivacional programada por la Gerencia General para el
parsonal.

fionica Abllla Cruz Dhaz
Persona Contratada

A . Byron Gaitan
\\‘IEE_' emex \*jﬂaﬁ, Gerante Genaral
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Y T SANTO TOMAS DE CASTILLA
—— TR
INFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUBUESTARID: 29
CONTRATO ADMINSTRATIVG Ko 233-029-2023 Fd
NOAMBRE: Douglas Leonardo Claveria Sandoval { e

LARGD  Sarviches Profesionzles individuales Temporslas an Apoyar a & Jefaturs de Re
. Humanas v o la Encargada de l8 Seccidn de Nominas y Salaros en las acthvida

necesarias para la buena ejecudion de las funcionas a carge de 35 mismss. i
CORRESFONCUENTE DEL o1 AL 31 DEL MES BE OCTUBRE DEL ARG _ﬂfd
Detalle de Actividodes :

Seguimiento del Flan de implementacion del Sistema Guatendminas:

+  ComunaEcion wa webefanics ¥ por medio da comen glectronice con Lic. Sepeer Diat, asignade por i
hinisterio de Finanzas para dar ssguimiento 8l proceso pafs cepediecidn e implementacidn del
Sistema Guatendminas

Reespeidn ¥ entregs de documentos:
+  %g raciben documanios relacionados con expedientes de empleadad.
+  hergciben v reviEan dotumentos con cilcules de tempo exirsordinania.
«  Sareciben expedientes pard proceso de paga e houidacidn,

Baletas de Paga:

¥ Elabaracidn Boletas ge Fapo de Salarios Aenglones 011 v 022 correspondiente a Primera CQuincens del
rmes de junfo del afo 2022, [Se compieta, imprirme y soila).

¥ Elabaracidn, irgreside v sellato de Bobetas de Pago de Salarios Renglanes 011 y 022 correspondients a
Segunda Cluincena ded mes de junio del afo 2022,

' Elabaracion, impresidn v s2lipdo de Boletas de Pagse o8 Saiarios Renglonss 011 y 022 correspondients 2
Primera ¥ Sepunda Quincena del mes de julie del afio 2021,

+  Flabarasidn, impresidn v t=lisdo de Boletas de Pago de 5aferios Renglonas 011 ¥ 021 correspondiente 2
Primera ¥ Segunda Cuincena del mes de agasto del afio 2022,

iCrtras actividades en apoyo al Departaments de Recurses Humanes:

«  Anglisis de mabris de dessss del Departaments de Recurses Huemanos coma 2pove 2 (3 Sseddn de
Archivo General,

« Elabaracidn v entregs de Medelo 1 de Sstema para Aegsire oo Racopodn da Documentos en Anchive
General.

*  Secializackin de Modedo 1 de Sstema con Ergargads d¢ Archive General para modiicacan §
adaptacion.

v Modflcacidn v entregs de Procedimbenta para paga de serviclos al personsl contratado baje los
rEnglones prejupuestarias 0109, 182, 183y 184,

‘Otras actividades en apoyo a [a Seoddn de Mdminas y Salarios:

< Responder llamades telefonicas en la Seceidn de Marmings v Salsrios (pare consultas a PG Oaudia
Sarrnigni)

# Fotacopia de doclementos v expadientes para paga, asignados por P.C. Ozudia Sarmiente.

¥ Apayo en laentregs da Ndmines v Plandiss de pago de canceiacion da susidos primera guinoens mes
de actubre 2022 Renglores 821 v 022, el come tiempo extroordinario, para firmas a Jefe da Recussos
Humanos, Coatador General, Jefe Fimancien v Sub-Gerencia,

«  Revisdin v comtes oo horas extraordinarias reportadas de diferentes secchanes v departafmentos
\persoral de edificio, mantenimienta y seguridad]

* Flahoracidn de Certificados para constancia de pagos de pensiones.



Elzboracion de Constancias de pagos de Perdiones 8 & empieada,

Bisgueda y yerficackin de expedientes seliciades,

Folpenpiado de Expedientes de pagos de persiones.

Fevisidn cantidad de horas extres repomadas de diferentes Setciones y deparamentos,
Viarificaeidn e Impresors y soliciud de instalacn de b misma en red,

L S

£ A
Lie- Diouglas Ledriarde Claverla 5
- Persoma Contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 020

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 238-029-2022

NOMBRE: Salador Alsjandro Alvarado Suchite

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en Apoyar adminlstrativa y operativamente a |z Seccién de Controles de la
£ona Libre de [ngustria y Comercic Santo Tomds da Castilla.

CORRESPOMDIENTE DEL 03 AL 31 DE OCTUBRE 2022

1,

Crdenar, Archivar y Digalizar lag diferentes pdlizas v asi mantenar un conirgl ordenede &n hase & la fecha y lipa
de régimen de cada péliza.

Lievar &l confrol de las diferentes pdlizas electronicas con regimenes pars Zona Libre (Z0) de Importacién,
Exporiacidn v Despacho.

Coordinar el rabsjo gu= se realiza con el defegado de Aduana para un major contrel y flijo de mercadesia.
Lievar contred mtemo del rabajo resiizedo de manara conjunta con el delegado de Adusna para sl srchivo,
Envio y Recepcian de comens slectrénlcas,

Verificar y procurar existencia de: Materizies de oficina de uso diario y otros relacionados gue se requieran pars
el trabajo en I3 seccidn.

Preparacion de carpetas para archivo ganaral para &l afio siguiente.

Apayar & los Cheques de Coniroles en sus tareas diarias al momento que ellos requisran su tiempo autorizads
para aimorzar.

Hacer formularios para el ingreso de herramientas yfo cualquier obro tipo de equipo o matenales por parie de las

empresas particulares que reslizen trebajos @ diferentes empresas gue 58 encu gentra del predio fiscal da

k= Zona Libre. Asi comatambia para el ingreso de mercaderias nacionalss y 1
T,
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i



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATNVG Mo, 2370282022

NOMBRE: Lesiar Noé Duar= Nolasco

CARGO: Servicics Técricos Temporales en Apayo ACminstative y QOperatwo para @ Seccion de
Centrotas de ks Zona Liore de Industria y Comercio Sento Tomde de Castiia” '

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE DCTUBRE 2022

1 Atancian @ Parsonal Soliciiants =n los Maduios 1 y 2 d= Conirol de Operacionss

5 FElaboracian de 7O Contrasefias de Ingresos y Despachos por turne de las diferentes Mercanclas
del Pradio Fisoal da &2 Zona Librs

1 Inoresar gatos sl sistema SICOME de todos las Cistarmias que Ingresan y Egresan ai Predia Fiscal
e 1z Fona Libre

4 Hecer Formulsrios para =t ingresa o8 Hemamisnas wio cuslguier otro tips ce Equipos o Materigles
por parle de empresas particulares para realizar rabsjes cenlro de las dilerantas emprasag Sua
s& ancueriran en 8l predio fiscal o2 la Zona Libse:

i

Archivar peses de IngresolFesaje con sU respactiva Pdliza oe cada empresa.

& Eniraga 88 Fomularios 8 las diferentes empresas dantra dal Predia Fiscal que solicitan Tiempa
Ewiranrdinario para realizar sus ingresos y Despachos de Marcancias

7 Mardsner &l Busnuso del Eguipo de ia Oficina.

- i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 238-028-

NOMBRE: Henry Alain Sucup Garcis

CARGO: Servicios Témicos Temporsies en Apoyo Administratve v alivo para la Seccion de
Controles de k3 Zona Libre de Industna y Comercio Santo Tomas de

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE OCTUBRE 20

1. Alencian al Perscnal Saolictarte en los Madulos 1 v 2 da Coniral de Operasiones

2 Elaboracién de 70 Contrasefas do Ingresos v Despechoa par tumo de feg diferentes Marcanciss
dal Predio Fiscal de la Zona Libre.

3. Ingresar dios @ sistema SICOME da todos 1as Cislarnas que Ingrasan y Egresan al Pradio Fiscal
deta Zfona Libre.

4. Hacer Formularios para el Ingreso de Harramientss ywio cualquier otro tipo de Equipos o Materiales
por parte de empresas particulares para realizar trabajos deniro de las diferentes empresas gue
& encuantran en sl predic fiscal de la Zona Libre

5 Archivar pases de ingreso/Pesaje con su respeciiva Poliza de cada empress

©. Emrega de Formulanos o las difarentes empresas dento del Predio Fiscal que solicitan Tiempo
Extracrdinarin para realizar sus ingrasos y Despachos de Marcancias,
-I"h.

7. Manlaner el Buen uso del Equipo de la Oficina

I 0
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Hemry Alaity&eun Gareia Fredric Erpest Silas Rivers
Persona Coniratada " ia

o

Vo Eo.
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. Gerente Ganeral
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