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i SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 118-029-2022

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GEMERAL AS! COMO A DIFERENTES

DEPARTAMENTOS ¥ SECCIONES DE LA INSTITUCION.

CORRESPOMNDIENTE DEL 01 ar 31 DE OCTUBRE DE 2022

B @8 & =

Envio y recepcion de coreas alecironicos,

Crganizar ¥y controlar archivo

Atencitn de personas que & comunican via elefdnica a la Gerencia.

Redactar Oficios a diferentes antidades vy dependencias del Estade que za (@
soliciten

Organizacion y control de Archivos de diferentes departamentos i saccionas.
Verificar y procurar [a exislencia de materiales de oficing de uso ordinario y otros
que s& requieran para el trabajo de la Gerencia en la Civdad Capital.

Realzar Motas de envio a Santo Tomas de Castilla o a cualguéer lugar gue se
regulera.

Raalizar Oficios, Circuiares, v Pedidos.

Envio de correspondencia de Cuidad hacia Santo Tomas de Castilla.

Seguimiento a la correspondencia enviada, para dar cumplimiento g los reguernides
Tode actividad, solicitade por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados. -

Ana

Lucia Coroy Gonzélez Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramaos
Persona Contratada Vo. Bo. f Gerante General

1



[ e (A 4

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-

st fin SANTO TOMAS DE CASTILLA

i 1 =,

g L AN

L I ™

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

CONTRATG ALMINISTRATIVO Mo, 115-028-2022 s

NONMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICION TECNICO PO co EN u
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN PROCESOS DE COMPRAS ¥ ADQUISICION EL

DEPARTAMENTO FINANCIERO
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 _ DELMES__ OCTUBRE ﬂs/-zﬁz:

Durante &l periodo comespondients se elabord solicitud de pago por dos
bolelos aédreos utilizados por miembro: subgerente Gerson Radl Bailey
Fopol ¥ Miembro del personal de ZOLIC: Licda, Alicia Qlivia Lemus
Flores, para la participacion en el "Foro Internacional Maritime-Portuario
Mexico 2022" el cual se reslizd en Ciudad de Veracruz, Estado de
Veracruz, México, partiendo el dia 18 de septiembre y retormando &l dia
23 de septiembre del presente afic. Segin acuerde J.D. Ne
15/2212022 ., correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0186-
2022,

Pago por por compra de insumos de limpieza & higiene, los cuales son
utilizados en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondianta a ia
solicitud de page GG.CC, No. 0199-2022,

Realice expediente de pago por la compra de 3 armaries de oficing
utiizados por 20 personal de ZOLIC: Claudia Rodriguez apoyo
administrativo v operative a la gerencia general, Relando Villanueva
apoyo administrative y operativo en servicio al cliente intermo de ZOLIC
an cuanto a requerimientos técnicos v tecnoldgicos, y por Stefan
Martinez apoyo administrativo y operativo en el area Juridica de las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, comrespondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0200-2022.



Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por res
boletos aéreos los cuales se utilizardn por miembros de Junta Directiva:
Vincenzo Gennaro Giorgio Polito @ Ing. Erick Medardo Tobar y miembro
del personal de ZOLIC: Yasmina Pacay; para la paricipacion en la
Misién Empresarial "Guatemala, oportunidad para la expansion de
negocios™ a realizarse en Monterrey, México partiendo el dia 04 de
septiembra y retomando el dia 10 de septiembre del presente afo.
Seglin acuerdo J.D No.23/31/2022 La sefiorita Yasmina Pacay estara
retomando el dia 09 de septiembre por temas de agenda laboral,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0201-2022.

Pago por por participacion de 10 integrantes del personal de ZOLIC en
gl Congreso Internacional de Marketing - MKT 2022 ,Tangible o
Intangible? La Humanizacion de la Experiencia, el dia 20 de septiembre
del presenta afio, correspondienta a la solicitud de pago GG.CC. Noe.
0202-2022,

Pago por por servicio de 21 refaccionss para 8l personal de ZOLIC
Ciudad Capital para la participacién de capacitacidn con el tema
CONSTRUYENDO HACIA ADENTRO la cual es impartida por el Ing.
Erick Tobar el dia 21 de septiembre del presente afio, comespondiente a
la solicitud de pago GG.CC. No. 0203-2022.

Durante el periodo correspondients se elabord soliciiud de pago por
mantenimiento de las dreas comunes de las oficinas 1001-1002 y sus
parguecs, ubicadas en Boulevard Los Proceres 24-68 zona 10 Tore
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10 correspondients al mes de octubre
del presents afio, comespondients a la solicitud de pago GG.CC. Ne.
0204-2022.

Realice solicitud de pago por el amendamiento de diez derechos de
parguao correspondiente al mes de octubre de 2022, de la oficina 1002
Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son ulllizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudsd Capital, comespandients a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0205-2022.

Duranta el pariodo correspondiente se elabord solicitud de pago por &l
arrendarniento de 10 dereches de pargueo comespondiente al mes de
octubre de 2022, de la oficing 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera,



los cuales son utiizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, correspondiente a Ia solicitud de page GG.CC. No. 0206-2022.

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por &l
arrandamianto de cinco derechos de parguen comespandiente al mes de
actubre de 2022, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera,
los cuales son utilzados por persenal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0207-2022.

Realice solicitud de pago por por 1 escéner que es utilizado por &l

personal de ZOLIC: Jorge Mario Gonzalez apoyo administrative y
operativo reiacionado al drea de informdtica consistents en dar
seguimients a proyectos de digitalizacién o escansc de documentos en
las oficinas de Ciudad Capital, correspondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. D208-2022.

Realice solicitud de pago por pago de energla eléctrica correspandiemni=
al mes de agosto 2022, de la oficing 1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad
Capital, segin solicitudes de pago GG.CC. Ne. 0209-2022 y GG.CC.
No. 0210-2022.

Durante el pericdo correspondiente se elabord solicitud de pago por por
arrendamiento de oficinas 1001 y 1002 con sus respectivos parquecs,
en Edificic Emprasarial Zona Pradera Torre IV, nivel 10 Boulavard Los
Praceras 24-69, zona 10 Guatemala, correspendiente al mes de octubre
de 2022, comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0211-2022.

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por
servicio de sanitizacién comespondiente a los dias 02, 09, 16,23 y 30 de
septiembre del presents afio, realizade an las oficines de ZOLIC Cludad
Capital, segun solicitud de pago GG.CC. No. 0212-2022.

Durante el periode comespondients se elaboré solicitud de pago por
participacién del Ing. Byron Gaitan en el eventc "Analisis Panorama
Electoral”, participacion de un Ejecutivo el dia 30 de agosto del presents
afio, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0213-2022.



Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por &l
arrendamiento de un purificador de agua para las oficinas de ZOLIC
Ciudad Capital, corespondiente al mes de octubre del presente anc,
sagin solicitud de pago GG.CC. No. 0214-2022.

Elaboré solicitud de pago por senvicio de outscurcing de 1 persona de
limpieza de sexo femening, de lunes a viemes en las oficinas de ZOLIC
Ciudad Capital, ubicadas en Zona Fradera Torre [V, oficina 1001 y 1002,
dal 01 al 30 de septiembre del presente afio, debido a que el personal
de limpieza de ZOLIC se encuentra en su pericdo de vacaciones, con
solicitud de pago del GG.CC. No. 0215-2022.

Lacalizacidn de insumos para la realizacién de expedientes de compra
Se cotizd materiales requeridos por el departamento de ingenieria.

Se cotize materiales requeridos por el departamento de informatica.

Se realizé oficio para requerimiento de modificacion de insumo.

Se realizd publicacion de! evente de compra directa 152022
correspondients a Addquisicién de lémparas solares tipo led para uso de
alumbrado piblico en el predio fiscal de La Zona Libre De Industria Y
Comercio, Santo Tomas Da Castilla -ZOLIC-"; para la aprobacion det

jafe de compras.

Asisti a las reuniones de seguimiento de compras realizadas todos los
viernas del mes de octubre,

Programe las sanitizaclones correspondientes al mes de septiembre.

Coordinacidn para &l ingreso de equipe solicitado con elevader de
carga.

Realice oficios de requerimiento de servicio y mantenimiento de
vahiculos solicitados por Gerencia General.

Se verifico cada compra en el catdlogo de insumos.



« Asisti a la capacitacion “El cambic que marca la diferencia”® realizada
por psicologa y por & depariamento de Recursos Humanes de Cludad
Capital.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 120-D29-2022
NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOY GEMERAL PARA
EL T DE PERSOMAL EIECUTIVO Y TIVO VELAN '

SEGURIDAD.
CORRESPONDIENTE DEL @3 AL 31 DE OCTUBRE DE Hﬂ/

» Traslads al Gerente Genersl de ciudad capital @ ZOLIC central an Santo Tomas de Castilla an
Fuarto Barriog.

& Realicé traskados del personal administrativa de ZOLEC central B Santo Tomas Castilla v en
Puerto Barfios y Wiceversa.

= Traskadé al personal administrativo de ka Institucldn s realizar comiskones @ gestiongs dentno
de |z localidad o donde 5e requirks,

s Me encargue del buen funcionamiente de los vehiculos asignados en ceda comisidn, se
ravisd v 50 realizd cheques previo para cada una de las mismas.

s Le di seguirnisnto al mantenimiento preventive del vehioulo,

e Segolichtd combustibbe respectivo para cada comisidn o gastidn gue se reallpd, tramit@ndolo
a tiempo,

v g yeld por la seguridad e integridad fisice del personal que se trastads en cada comdsidn,
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATCY ADRINISTRATIVO Mo, 122-028-2022

—=
NOKBRE: DEMETRIO VALDEZ OLIVARES il

CARGO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A Efﬁtﬂé =
GENERAL PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVD Y ADMINISTRATIVO VE Do

POR SU SEGURIDAD

CORRESPONWIHENTE DEL 01 At 31  DEL MES _ OCTUBRE of 2022 .-"'ff

* Trasladé al Gerente General de ciutad capital @ 20LIC central on Santo Tomds de Castills en
Fuerts Barrios

#  Realicé traglados del gersonal administrativo de 200UC central @ Santo Tomds Castilla yen
Puerto Barrios y viceversa,

*  Trasiadé g personal administrativo de b institucion a realitar comisiones o gestionss dentro
de la localidad o donde se requirid.

= Mg encargue del buen fenclionamtlento de bos vehioulos asignados &n cada comisidn, se
revisd y se reallzb chequeo previo pera cada una de les méismas.

Ledl sepuimiento al mantenimisnto presentive del vahicula,

#  Se sollcitd combustible respectivo para cada comision o gestidn gue se realizd, wamitdindolo
@ tiempa,

= Seweld porla seguridad e integridad fisica del personel que se traslads en ceda comlgidn,

Demefrio Yaider Olivares.
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 123-029-2022 =l
NONMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION Y REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION-Y
MERCADEQ.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES OCTUBRE DE 2022 _—

2.

10.

11.

12.

- Meoenitorea de informe diario de las principales portadas de medios impresos en &l

pais,

Mantenimiento de publicaciones v redaccidn de contenidos diario en redes sociales
institucionales de ZOLIC, Facebook con materiales informatives v comunicativos de
la institucksn,

Redaccidn de contenidos Instituclonales e informativos para fa pégina web de ZDUIC.
Redaccion de textos para les flyers Institucionales: ZOLIC Internacional, ZOLIC y
ZDEEP institucional, ZOLIC Comercial y ZDEEP Comercizl y planificacidn de
publicaciones en redes sociales del mes de octubre.

Asistenciz y atencidn al pdblico en stand ZOUC en XV Congreso de Mujeres en Hotel
Camino Real.

Redaccion de nota para contenide editorial Revista Mundo Comercial edicidn
octubra 2022,

Redaccién contenido editorial revistas Bussines and Action, Work Place de la Cimara
de Comerclo Guatemalteco Americana AMCHAM,

Redaccion de articulo institucicnal para revista Doing Bussines de AMCHAM edicidn
octubra,

Entrevista via Zoom a Camila Moreno, Directora Editerial de AZFA para generacién
de material informativo a publicar en canales de comunicacisn de ZOLIC,

Edicion de video corto sobre participacion de mujeres asistentes al X1l Congresa de
Mujeres y su publicacién en redes sodales de ZOLIC,

Participacitn en taller El Cambio hace la diferencia, para personal de ZOLIC en ciudad
capital,

Y otras actividades solicitadas por Gerencia General,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

>
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 128-029-2022

NOMBRE: HANIA REGINA 5AF0 CONTRERAS

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, de apoyar administrativa v operativamente en ls
i BT anto da dimi in nien la uetividad an
las funcion D amento d

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 OELMES__ OCTUBRE DE 2022 rfﬂ

* Ravision y scheslizacion d2 dalos de contratos scfivos del afio 2022, resumen par rengldn y
comperativo para Gerencia General, actuslizedo & cotubre 2022

= Seguimiento a la actualizacitn de |2 base de dalos, con o8 ndmercs nueves de contratos,
nUevos Senicios ¥ nuevas fechas, s8i como persanal de nuevo ingresao.

= Seguimients @ 13 comunicacién interns de todo ! personal, por medics digitales, como
feficitaciones y anuncios especlales.

=  Coordinackn y seguimiento al proyecto de reciclaje en ciudad capitel ¥ en Sanio Tomss de
Castilla,

= Agovo en la bésqueda de un Chegque de Controles pera ta ZDEEP Pusria del tama,
pendiente de encontrar al candidato.

* Seguimiento 3 ia evaluacion del desempefic que comesponde a la Gerencla General, digiar
Ia calficacian, imgrimir, sellar y enviar  Seguimienio con |2 Gerencia para que termine l=s
evaluaciones pandisntes, se le ha consultado ¥ hasts el moments no 1o ha conclulde.

= Geguimiento con las cAmaras de Industria y Comerclio en les distinles capacitaciones que
ofrecen v webinars sin costo adicional,

* Coordinacidn de la actividad realizade para ol personal de la ciudad capital, en & hotal
Ctarion Suites, reuniones, ver o hotel, agenda, actividades en eguipo, bisgqueda de videos
para completar [a charla de la Licda, Marla Elena, Invitaciones, coordinar [a efaboracion de
diplomas, comactar y reunirss conoel Cauch, llevar cafionara, compuiadorg, reunir videcs de
Tocos los colaborzdores de la ciudad capital, para elaboracién de un video final que se
presento en el evento, Coardinar con el Lic Eduardo Rodriguer |a enfrega de su pressntecin

gel ROl Compra de premios pars las actividades en equipo v compra de hojas de 130
gramos para hecer gafetes coma parte de una actividad v para las invitaciones.



= Revisibn de expedientes de pege, solicitudes. facluras e informes snies de firma de |2
Gerencia y antes de anviario 2 Sante Tomas, d&l mes de oclubre.

e Culminacion en la elsboracién de la preseniscion de la nducckin para personal de nueva
ingreso, tanto la presentacidn, como el cartapacic can kes lacturas, revision por Gerencia,
reglizacion de cambios, revisidn por perte de la Jefe de REHH. realizaclin de cambics,
presentacian 2l personal de nuevo ingresa an Sanie Tomas de Castille.

L AmyaEladmuuﬂﬁkﬁimﬁhmmﬂndulmjadaumnaluﬁ en ciudad capital y
contral de toma de temperatura, para el ingreso da personal por coNrato ¥ A%ESOres.

s A salichud de sutoridades supeniongs, glabaracién de acuerdas de contratacian aprobacion
de contratos dé nUEvas ingresos y acuendes de rescision.

« Elzsboraciin de finiquites da cantratos termingdos de julio 8 Iz fecha, con la revision previs
dal contenido del documants, por &l departamants juridico. Licda. Lorema Ramirez.

« Elaboracian de documento para justificar b implennentacon de prusbas paicomélricas ¥
seguimiento & |a implementacion

» Seguimients a anvio y Tecepcion de comespandencia.

« Reunién con perscaal del programs de prevencion SECCATID via zoom

« Propussta del formate para presentacson de programacien y cumplimignts de homs &xres
para autorizaciin, solicitade por Gerencla Ganaral,

v E -
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Hania Regina Sazo Contreras
Per:':pn-a Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-029-2022

NEMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

CARGO: __ SERVICIOS IC0S TEMPORALES DE APOYAR MINISTRA
OPERATIV. AL DEPARTA E RECURSOS

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _ OCTUBRE oE 208~

Control y orden de correspondencia en relacion a Recursos Humanos.

» Apoyo con la conformacién de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarios de los contrafistas de Servicios
Técnicos Temporales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomés de Castilla.

» Actuglizacién y orden de los archivos fisicos y digitales del
Departamanto de Recurso Humanos.

+ Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales y Servicios
Profesionas Individuales Temporales.

« Elaboracién de pedidos y solicitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Deparfamento de Recurses Humanos.

pag. 1



+ Elaboracion de expedientes de pago a proveedores y seguimientos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos.

* Apoyo en relacidn con la comunicacin interna y actividades de cultura
organizacional.

= Atencion a la recepcitn de documentos internos y exiernos para
conocimiento y tramite del Jefe de Recursos Humanos, asi como su
raspectivo envid a oficinas de Santo Tomas de Castilla.

Faﬂqlml Contratada

Vo.Bo, fi L
Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos

~_Gerente Gerirg, |

pag. 2
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INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO; 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._126-028-2022

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGD: : SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EDHEIE'I’EHI‘E EH APCYAR A LA GERENCIA GEHEFEAL

PARA EL"I'RASI.A.DDEE PERSOMAL EIECUTIVO Y A

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES __QCTUBRE DF 2022

[ de A~

Trasladé al Gerente general de ciudad capital 2 ZOLIC central en Santo Tomds de Castilla en
Fuerto Barrios.

Realicé traslados de! persanal administrative de ZOLIC central @ Santo Tomds Castilla y en
Puerto Barrios y viceversa.

Trasladé al personal administrative de la institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de 13 localidad o donde se requiric.

Me encargue del buen funclonamienta de los vehiculos asignades en cada comision, se
reviss v se realizd chequeo previo para cada una de las mismes.

Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

se solicitd combustible respectivo para cada comision o gestion que se realizd, tramitandoio
a tiempao,

Se velt por ia seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comisiGn,

——— =
——

mﬂﬁm Hernandez Zepeda
" Persona Contratada




f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

,f. AT SANTO TOMAS DE CASTILLA
_—'_ﬁh :-l :':'.-:Il_l_I i

INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 128-029-2022 s

NOMBRE: Jorge Mario Gonzdlez Mena

CARGE: Servicios Técnlcos Temporales Consiste 4 i F a A

digitalizacion o escaneo de documentos en Ciudad Capital y Santo Tomas de Castilla
apoyo administrativo u operativo relacionado al drea de Informdtica.

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31 DELMES  OQOCTUBRE pE 2022 e,

Actividades:

=  ApOoye con &i seguimiento, al proyecto de digitalizacion de la documentacian fisica
de distintag areas o departamentos de ZOLIC donde sea reguerdo, con el fin de
resguardar |a informacién de [a nube, duranie el mes de octubre de 2022,

* Apoyé en &l respaldo y control de carpetas compartidas de usuarios para el
resguarda de la documentacion institucional en oficinas de cudad capital, durante
el mes da actubre de 2022,

= Apoyé con e! procese de escaneo de los expedientes de personal de Recursos
Humanos con fa finalidad de aimacenar la informacién de manera digital, durants sl
mes de octubre de 2022,

= Apoye en el escaneo de toda la documentacion requerida y solicitada por distintas
areas, para poder guardaria de manera digital y llevar a cabe el
Proyecto, durante el mes de octubre de 2022,



Gfge Mario Gonzalez Mena -"“"% Ing. Byron Estyjardo Galtdn Ramos

Apoyé con atencidn y soporte técnico 8 usuarios con problemas de conexion,
configuracién o funcionamiento de sus eguipos institucionales, durante el mes de
ociubre de 2022,

Apoyé al jefe de Informédtica, en todas las actividades relacionadas con el equipe de
eomputo, configuraciones, redes v planta Telefonica, durante el mes de octubre de
2022,

Apoye en toda actividad, solicada por el Gerente Genersl yio autoridades
supenores, en referencia a [a prestacidn da servicios, durante el mes de octubre de
2022

Persona Contratada Iete-tamedi Gerente General
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e INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 129-029-2022

NOMBERE: JOSE ROLANDD VILLANUEVA GALICIA

CABGO: Sanvicios técnicos Temporales consistents en agoyer brindanda servicio al cliants intemo de Zodic en
cuanto & requerimientos téenices y tecnaldgicas velanda pot el bisen funcionamiento de hardwgre intarmal

eriaces y plamia telefdnica,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  [DFLMESDE OCTUBRE . OF 2022

Sp gsts dande el seguimienta de la suta de la impiementaion Y l& adouisiclon dei servicio ds
interronexicn dél sistema de 1alefonia con el proveedor SENCOM Rare unir las 4o sedes an la planta
relefonica

Se realizo el formato fina! de facturacion slecoronica cambiaria

e coording L instalacion y actualizacidn en iz base de datos del Slstema de Zolic &n i zdeep O Ml
werde para la creadldn dentro cel sistema el codlgn de las ermpresad,

& realizo durante & mes &l apoyo correspondienie a resalucian de problemas técnicos en atencicn al
dlente interne de 2olic danda resultedo Iz optimizacitn del desarrello de los protesos adriinisiratives
%o tuideran Cuatra reuniones via zoom con personal dedlaro con el objetiva de coardingr la migracoan
y acwuelizacion del servicio de correo eléctronica d8 |3 Instituckhn en |a nube .

Se verifico y monitorao duranie el mes fos servicios ce eniaces de internet y telefonia para antciparce
par cualguier interrispcidn o calda ge sarvicio.

e realiza 2 sctualizaclén de diferentes formatos de imagen en la paging web de Zsiicguatetom
correcpondiente 3 la seccién ZDEEP spoyaniio a ks unidad de marcaded .

Se proporeione asistencis ticnica a la Gerencls General en resolucion de fallas de equipos tecnaligicos
Que presentaron durante 2 mes.

se verificaran duranie el mes los entaces de datos de marthamaos eiectrimics conectadas con 5al Bard
sy verificacitn y supervisién de funtionamianto del servicic.

ce replize las coordinaciones cor la emprése infinitum para solictuc d& SREXD de conirato para &
servicio de ios priximos 3 meses de |a planta tefefarica,

Te realizo las coordinaciones  y propuestas de mejors de la pagine web de 20iic para su redisefio e
coordinacidn con el departamentd de mercadeo,

Se actualizarcn dentro de 13 pagina web e zolic, dentrd de 15 section Ce Coturmentol gl reglamento
de las nuevas tarifas de las ZDEER,

Se corrigieson fallas de internet durante el mes en las oficinas die zodic ciudad capleal,

: T\-H’ . :
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joze Redando Villanueva Gallcla ing.Miguel Cardona PETE 1@“'-3 .
Persona Contratada Jafe Inmiediato Va.Ba

Gerenis General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 130-029-2022

NOMERE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN_APOYAR A LA GE

A A DE PERSONAL EJECUTIVO Y TGO Do
POR SU SEGURIDAD
CORRESPONINENTE DEL 01 Al 31 pE OCTUBRE DE _Z!IIZZT/«_'

= Trasladé al Vicepresidente de Juntz directiva de civdad capital a ZOLIC central en Santo
Tomas de Castilla en Puerte Barrios.

» Realicé traslados del personal administrative de ZOLUC central a Santo Tomds Castifle v en
Puerto Barrias v viceversa,

¢ Trasladé al personal administrative de la institucidn a realizar comisicnes o gestiones dentro
de |a localidad o donde se reguirid,

¢ Me encargue del buen funcionamiento de los vehdculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizg chegueo previo para cada una de |as mismas.

¢ Le diseguimiento al mantenimiento preventive del vehiculo.

* Sesolicitd combustible respectivo para cada comisicn o gestion que se realizd, tramitandolo
a2 tiampo.

+  Sewveld por e seguridad e integridad fisica del personal gue se traslada en cada comisidn,

/ iy
- i = 3 { '
F. L* e e :;égg -ﬁ:ﬂ?’fﬁirﬁ { £ —a |1
José Victor Garrido Esquivel ", Ing. Byran sty Gaitan Ramos
Persona Contratada \"‘-\le_f_e__l nmedi "Lul"'-"n 0. Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
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CONTRATO ADMINISTRATIVC No. 131-029-2022

L

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ 7

CARGO: VICIOS TECNICO LES CONSISTE NAPOYARAG CIA
GEMERAL PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVIO Y ADMINISTRATIVO VELANDO
= | RIDAD

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES OCTUBRE DE 2022 /

s Trasladé al Gerente General de ciudad capital a Z0UC central en Santo Tomas de Castilla en
Puarto Barrios.

* Realicé traslados del parsonal administrativo de ZOLIC central 3 Santo Tomas Castilla y en
Puerto Barrios vy viceversa.

¢ Trasiadé al personal administrativo de bz Institucion a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde 52 requirio.

+ Me encargue del buen funcicnamiento de los vehlculos asignados en cada comisicn, e
reviso v se realizd chegueo previo para cada una de las mismas.

» Le di ssguimiento al mantenimiente praventive del vehiculo.

»  Sesolicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestién que se realizd, tramitindolo
a tiempo.

s Seveld por la seguridad e integridad fisica del persanal que se trasladz en cada comision.

i
i o B ¢
e |'. T
_F__’__.e-"j}uan Carles Vilela Gonzalez %_ Ing. Byron Est Gﬂ{ in Remos
Persona Contratada .Ief‘éma ‘0.8o. Gﬂl'fntr. Generzl
II "ll
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CONTRATO ADMINISTRATIVOD No. 132-029-2022

—
NOMERE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS il

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE APOYAR Eti Eﬂ PROCESOS PARA
AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _31 DELMES OCTUBRE DE 2022

L]

Desarrolle Econdmico Especial Pablicas Autorizadas.

= Recepcidn de documentacidn ingresada a las ofidnas de Ciudad Capital.

Mantuve la actualizacién de base de datos de manera digital de las de las Zonas de

* Realicé oficios para el drea juridice de ZOLUIC para sclicitar Iz elaboracion de

contratos de arrendamiento, habilitacidn v de subarrendamiento de los proyectos

de ZDEEP y usuarios de ZDEEP, al ingresar el testimonio cada identidad con

documentacion completa para que juridico pueda proceder.

= Notifiquée a las ZDEEP ¥ USARIOS DE ZDEEP, segin lo correspondido. Por medio da

los oficios ZDEEP GG CC No. 0102-2022 al No. 0116-2022.

«  plantuve actuslizada la nube de cada usuario o ZDEEP. Asi como notificar con copla

2 los departamentos gue corresponden.

+ Elaboracion de oficies para solicitud a MINECO sobre informacian de entidades, para

conocer si ha gozado de beneficios fiscales.



1. \
Maria Fernanda Bendez Vasconcelos Ing. Byrom Er..hldfln ‘Galtdn Famos

Realizacidn de oficios de solicitud de cada entidad, siendo usuarios o ZDEEP,
correspondiente a su solicitud. ¥ realizecidn de oficios para poder notificar a cada
entidad cobre tos dictamen o cambio segin su proceso de habilitacén.

Mantuve actualizada la base de informacidn de resoluciones presentadas por Junta
Directiva, de usuarios de las ZDEEP y de las ZDEEP en la nube.

Realicé Acuerdo GG. CC. ZDEEP. 0016-2022 para la comisian técnica, sobre paosible

usuario Biginsumos.,

Realicé las notificaciones para las dreas correspondientes de Santo Tomds o Ciudad

Capital, de los proyectes de bases de compra directa y cotizacion,

Realicé oficios para notificar 2 ZDEEP o usuarios, seglin reguerimientn sobre

informes realizados por las comisiones técnicas.

Participacion a evento de ZOUC “El Cambio Marca La Diferencia”, en ciudad capital.

Toda actlvidad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios

contratados,

oRArned

%
Persona Contratada lefa nmmm‘ﬂrciﬁn_mﬁm General
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CONTRATD ADMINISTRATIVO N, 133-029-2022
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

NOMBRE - Marvin Alonso Lemen Sanchez

CARGO: Servicios Técnicoe Temporales consistente an i )
hardware a usuarios en |3 cludad capital y apoyo en el Departamento de I:;zmiﬂ:n.

CORRESPONDIENTE DEL_ 01 AL 31 pe mes Octubre DE_ 2023

Marvin

Personz Contmatada

® Se recibid el equipo de cOmputo para resguardo, o cual usaba el personal de contralosia
general de cuentas.

* Se realizo la instalacidn de Programas, al nueve equipo de cémputo de mercades, se insald
Comnes backups, office 365 empresarial, Eset nod 32

*Se realizé la aplicacidn web de enfermeria, se dio [ creacion de los mddulos da
medicamento, control de pacientes y redaceida de recetas,

*5e realizd el monitoreo de Jas backups alojados en Compet Backups,

*5e apoyd en el traslado, ds ung nota de conformidad del servicio de enlace de Comnet.

*5¢ atendio v resolvid consulis de los usuarios y superiores,

*Se realizd un mantenimients def hardware ¥ revision periddica de los equipos de cdmputos,
pertencciente a oficinas awslias de ZOLIC,

*Ze apavd en el monitares de redes v sistemas,

*3¢ realied una prueba de software Para el funcionemiento correcto del ADSAPRO,

*5e realizd la instalacion ¥ configuracién del escaner, utilizade en drea de informitica.

v
Angel Cardoma P
Jefe Inmediaio

en Sancher ."'f_:{g A7 e Ing. Mig

Gerente Clen \
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
~

CONTRATO ADRAIMIETRATIVG: NO. 134-028-2022 .-f.

NOMERE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativay

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacian, quﬂ Se

desarrollan en el departamento de Planificacion y Mercadee.

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31 DELMES _ OCTUBRE _ DF IEE/_

=  Apoye en el segumiento de materdal vy publicacién en pagina complata de la
Revista Munda Comercial de Camara de Comercio de Guatemala con
entrevista a |a Directora Ejecutiva de AZFA (Asociacion de Zonas Francas de
Las Amearicas) Maria Camila Moreno.

= Participacion en las reuniones del eguipo completo de Comunicacion y
Mercadeo de ZFolic realizadas los digs lunes para la revision de Ia
planficacion vy los avances del plan de trabajo. propuestas y accionses del
mes.

» Participacién en el evento para personal de Zolic, "El cambio que marca la
diferancia’

«  Apoyo en la correccion de estile en materiales informativos ¥ comunicatives
de Folic para su publicacion en redes sociales institucionalas y pagina wab.

= Apgyo en la coordinacidn, implemeniacion de imagen, montaje v desmoniaje
de stand de Zolic en el XVl Congreso de Mujeres Lideres Guatemaitacas,

» Seguimiento a informacion v solicitudes especificas del departamento de
Mearcadeo sobre actividades propuestas para lievar a cabo en el marco de
celebracion de los 50 afos de Zaolic.

Apoyo en la organizacién v participacion da las Ejecutivas de Zolic an el AVl
Congraso de Mujeres Lideres Guatemaltacas, organizade por la Camara de
Comercio de Guatemala.

)



+ Apoyo en fa coordinacion de la participacion del Gerenie General de Zolic en
Webinar organizado por la Comisian Portuaria Nacional denominado “Z0LIC
y ZDEEP: Zonas de Oporunidad,

« Cumplimiento de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General
de Zolic.

F. : | :
( Ing Byron ?.m Gaitan-Ramos
\\.Fefe Inmadiz ".I’cn o. Gerente General

F.

Nashildy Azyeena Girén
Pearsana Contratad
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

g
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 135-029-2022 &

NOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGOD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APQYO AL ,/—ﬂ

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y MERCADEQ EN ATENCION A USUARIOS Y CLIENTES
POTE e

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DFLMES _octubre DE__ 202 /

* Reuniones con el Deple de Mercadeo y Comunicacion Junes & lunes para la
planificaciin semanal, donde estamos calendarizando cada una de las actividades
para |a majora del posicionamiento v desamollo de ZOLIC.

= Planificacion del evento 50 afios de ZOLIC con el Deplo de Mercadeo

= Seguimienls con posibles usuaros gue pariciparon en las conferencias de
Universidad Landivar y Francisco Mamoquin. Logramos abrir esa puerts con las
universidades para poder educar a lodos los estudiantes del (ltimo afio, de los
beneficios de ZOLIC y ZDEEP y nos puedan diferenciar con las 2F

« Seguimiento con cada una de las ZDEEPS Santander, ZLG, ZODISA e IPM, donde
s& les solicita informacion de los ditimos avances, formularios de aciualizacion de
datos de empleos directos e indirectos, folos o videos que nos ayudan a las
publicaciones que se llevan a cabo denfro de la empresa.

= Fublicacsén quincenal en nuestra pagina de FB de los usuarios de 20LIC, Is cual
habla da su experiencia como usuaro de le Zona por los afios que han estado
gozando de los beneficios, en la cual detallan como han crecido en sus operaciones
y en la generacion de amplao,



Publicacidn semanal con la CCG, clasificados de su pagina virtual en la cual
ponemos temas de is actuslidad de ZOLIC, los bensficios, propledades disponitles
y tada lo qua sa refiere al tama.

Planificacion con el personal de ZOLIC de los diferentes cursos que impieamantan,
capacitaciones vy diplomados, en el mes de Julio con la OCG y AGEXPORT.

A raiz del desayuno Woman's Worth, con la Viceministra Francisca Cardenas
ofracido por Agexport se logrd una capacitacion por parte de Z0LIC para su equipo
de frabajo, asl poder estrechar esa relacion que necesitamos para los invarsionistas
extranjeros y la promocion de ZOLIC.

Actualizacidn de la base de datos de usuaros activos en ZOLIC, se confirmd las
personas encargadas y representantes legales, con sus datos personaies. como
teléfong, direccidn de cormen ¥ cargo.

Mailing 2 los posibles usuarios que podamos captar del directorio de la camara de
comercio, nos estamos enfocando 3 los sectores comercio, agropecuano, Industna
y sarvicio, donde informamos v educamos a cada uno de eflos con los banaficios
fiscalas y lagisticos de ZOLIC.

Participacidn en & Congreso de mujeres impartido por la Camara de Comercio de
Guatemala

CALDEGA, GRUPO FER, HONDURAS: Ya estdn constituidas las empresas, tienan
los regigtros, Desarmolladora Rio Lindo y el Usuario NovaFart, astan todavia con los
Gltimos puntos pendientas para poder ya presentar todo a la Junta Directiva.

PERENCO: Estan viendo nuevas oportunidades en oiros prayectos. Aln no deciden
nada por ZOLIC por e tema fiscal y sus leyes, van 8 retomar comunicacion a finales
de noviembre

HAMNDELSA: Aun no han soluclonado el tema del fransporte, no descartan ser
usuanos de ZOLIC, pero por ¢l momento fenen el problema de despacho vy de
transporte 0 que hace gque no puedan aplicar por e momento, contaclar
nuavamanta a finalas de octubre 2022



CODECOMINTER: El Licenciado Eduarde Lépez, no ha podido reunirss con sus
clientes, esparamos poder reunimos la semana del 24 de Oct,

On Agency: Heldl Pineda se pospuso el proyecio para el 2024 ya que estan
desarmollando ofro proyects, esperan retomar lo de ZDEEP a finalss de noviembre
2022

HANSAE: Hugo Luna. La gerente financlera acaba de tener bebeé y es necesarla su
presancia, va tratar gue se haga por ZOOM, por el momento cree que sea prudanie
a finales de noviembre, ya gue no han avanzado nada con el proyesto.

REDESAL con Gina Chan Pendiente de ios resultados con JD y el Ing de Redesal,
ya que siguen en el andlisis del proyecto, aGn no tienen respuesta de la resolucion,
seguiremas en contacto

IPM pendiente de recalendarizar recorride nuevamente con Junta Directiva para
tomar una decisidn, el Ing Tobar esta de visje, por lo que se calendanzera para &
mes da noviembra

ASESORES TRIBUTARIOS Alex Chay, atn pendlents la aprobacion con su cliente,
estan analizando varios temas para poder aplicar y presentar el proyecto a ZOLIC

BEAKERSERVICIOS Miguel Delgado y Andy Batres. Miguel Delgado, aln no han
podide darle seguimisnto al tema de Desamclladores, estan pendientes, pero no
descartan la posibilidsd, se les ha lamado pero adn no 2e han podido juntar para
avanzar con agun cambio.

MUEVETEC MEXICO ya se estdn asesorando con la Lic Mariana Cordén, pare [a
constitucian de la empresa aqui en Guatamalta, por ser ia primer fabrica de vehiculos
en Guatemals esid tomando mas tiempo de lo esperado, esperan gue lome entre &
g 12 meses, aungua veran la manera de agillzar los tramites.

Rodio Swissboring Guatemals, parficiparon en la conferancia virtual impartida porla
universidad para que algunos de los asesores se familigrizara con los beneficios de
ZOLIC, astan pendiantes con varios clientes de fener acercamisnto con nosotros,
las ha tomado mucho llempo concretar cifas.

Lic Pablo Zelaya, empresa nueva que guisre constiluirse en Guatemala, se dedican
a los hidrocarburos, estdn analizando y estudiando lodos los beneficios de Zolic, se
les envio informacicn al respecto, requisitos ¥ tiempos para poder aplicar como
usuarnos en Z0LIC, aldn estdn en procesc de anélisis, esperan a finales de
noviambre tanar respuesia de los avances gue han tenido



= Seguimienio a de la misidn en México con las diferentes camaras & imeresados por
correo, queremos programar citas virduales para promocion de ZOLIC

* Angela Velasquez de Dinant, pendiente da terminar de analizar la posibifidad de ser
usuario o desarmollador, & principlos de noviembra fendrd ofro acereamiento.

= Toda aclividad solicitada por Gerencia Genersl, relacionads 2 los servicios
contratados,

il
%iﬁ* Tl
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qhﬂﬁﬂ?ﬁ‘ 7 GACTAN RAMOS
DE LOMBARDI Gerente Geneiral

Persona Contratads
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CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. 136-029-2022
NOMBRE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

G AT WA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
-

CARGO; CHIi FORALES DE AFQY

OPERATIVO EN EL & JURIDICA COM EN LLEVAR CONTROL
Eﬂaumgg _ SIST gmanmnn ¥ nu;mu;&gg DEL ESTATUS DE EXF ES DE

ﬁ;gﬂﬁmcn COACTIVO DE IoUC

RAL CIVIL, PENA

o

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMESOCIUBRE DE 2022

se sostuvo comunicacion constanie con la secretaria de la Unidod de
Asesona Juridica de oficings cenfrales pora actualizar informocién de los
usuarios vbicados en el predio de IOUC.
3e llevt conirol octuciizodo, estandorizado, sistematizado v digitalizado de
o3 orchivos de: IDEEP'S; wvsuarios IDEEP'S: pdlizas; contraios; procesos
iudiciales: oficios; opiniones legales; nefificaciones. efc.
e dio seguimiento o diferentas ternas a requermiento de ko Gerencla
Generol y de los asesores de la Institucidn,
Escanec de documentos.
impresion de documentos.
Se envid recordalonios vio comeo electrdnico a ko secretaria de ko unidod de
Resona jundica de oficinos centrales con el fin de llevar un mejor control
sobre los promogos que se celebran en el mes de octubre, osi como de los
CONYENIos que s& vencen en &l presente meas,
e llevd agenda de kos asesores de la unidad de asesoria juridica de Cludod
Capital,
3¢ llevo conirol de cudiencios progromes en el mes de agosto de Ios
procesos judiciales a los que los osesores debian osistir como represenfanies
de FOLIC.
Confrontacion de escrituras de contralos de ZDEEP'S:
Ecoplanet
- iodisa
Porgue Industricl Quirigud

- Industrias del Aflantico

- 58D Inversiones
s@ sohicitd firma ol Gerente General en contratos de IDEEFS.
se atendieron lamadeos de los usuarnios,
Redaccion de oficios de lo Unidad de Asesoria Juridica de Ciudod Capital,
e informé a la Gerencia General sobre el estatus de los procesos octivos de
IO,
Recepcion de documentos nolificados a lo unidad de asesoria juridica de
Ciudad Capital,
Parficipocion en lo reunidn enfre ZOLIC v SEPREM an ralacién con la creacién
de la polifica de lo Unided de Género.



= Se indwidualzaron, identificaron vy reprodujeron los expedientes de los
pruebas ofrecidas de la causa No. 01079-2014-00441 paro presentarias en las
audiencias programas an el mes de octubre del presente afio.

= desostuve reuniones con lo unidod de Asesora Juridico y Gerencia General,

* Se Procurd para la averiguocion de los estados de los disfintos procesos
judicioles que fiene activas ZOLIC.

* 38 apoyod en redoccidn de memorial del juicio sumaro "nuevo” que se
pretende iniciar en confro de la enfidad SAESA para exigir el cobro de rentos
51w Lale 0 1

* Seadministrd archiva digital y fisico; se actualizd lo base de dates con linea
de seguimiento de lineo de tiempo v control de vigencia de los contratos
suscritos por IOUC v pdlizas derivadas de los actividades de los IDEEFS,
wsuanios de 2DEEPS y usuorios de IOLIC en Santa Tomdas de Castilla,

= 3@ opoyd en la reproduccion del contrato administrafive del evento da
cofizacion Mo, Asi como en la recoleccion de frma del confratista.

* S apoyo a la osesora en ka reproduccitn de dictamen pora la adguisicion
de canastcs navidefios para el personal de I0LC,

* 3e dio seguimiento pora cumplir con lo requenido por ka Gerencia General
con relocon a ko eloborocion de los minutos de los controtos de
armendamiento. subarendamiento, etc de las JDEEP™S v sus usuarnios,

* Serevisaronsemanaimente los expedientes de los IDEEP"S v sus usugros para
actualizor la base de dotos,

* Seinforma a Gerencia General sobre el estotus de contratos de los usuorios
Instaladas en ef predic de 70UC.

= e confrontaron escrituros de o3 usuarios de J0UC:

- LusaA
- LUBRIMPORT

* e apoyd al encorgado de cajo chica en recepcitn de cheque de usuaro
de IDEEF

* Apoyo en la eloberocidn de minutas de prdrogas de arendamisntos para
el visic buenc de los asesores de Io Institucion

* e osistio pora la oudiencia de reparacian digna de la corpela judicial
Q1079-201 600441

= 3e opoys en lo redaccidn del memarial en relocién con el pago de
prestacionss loborales o fovar del sefior Hostin Davila pard ser entregodo al
Juzgado Pluripersanal de Trabajo.

* Se opoyd 0 Gsistente de Jurita Cirectiva en rermifir informacian de IDEEPS

* Serecogio expediente orginal en juzgados civiles par el rechazo de
demandag surnarnia.
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CONTRATO ADRMINISTRATIVO No. 137-029-2022 — .~
NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: Servicios T cos Tempor istentes n ra
actividades de relaclones piblicas y seguimiento ividades d g las
funciones relacionadas con al menta de Pl n v hercad

-

e

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES OCTUBRE OF 2022

Actividades:

& Actividades varlas

v Atencidn al sefior Dahrio Nifio de Quala ya que solicitaron los requisitos para
ampliacion del drea respectiva a la bodega E-5, para lo cual se le envié |z
informacion solicitada y se verifico que los requisitos son menores ya que se
sstarén instalando bajo el mismo nombre de usuario en este caso Quala.

¥ Recibimiente en el Predio de ZOUC la visita de Alfredo Pombo e Ignacio
Valdez de |a empresa LDC: Louis Dreyfus Company quienes nos visitaron 2
raiz de presentar un interés de ser usuarios de ZOUIC, solicitaron hacer un
recorrido par el predio fiscal y de igual manera hacer el recorrido por |a
portuaria se les resolvio las dudas respectivas y se slgue en el debido
seguimiento ya que solicitaron informacién adicional que se les ha ide
completando, en dias posteriores se tendrd nuevamente una reunion virtual
con ellos para selventar dudas mas especificas después de analizar toda ls
informacifn que se les ha proporcionada.



Atencién a la Sefiora Claudia de Rodriguez y al licenciado Guido Ricd quienes
sstaban solicitando informacidn puntual sobre ser Desarrolladores de ZDEEP
para lo cual se les atendio en Ia oficing central de ZOUIC, para darles a
conocer tante requisita y el funcionamiento de las mismas pars lo cual
seguiremos dando el respectivo segulmisnto.

Atencién al sefior Gabriel Pellecer de LORENTZ Alemania, una empresa que
se dedica a bombas de agua solares y solicitaron informacién de ZOLIC ya
gue san una BMpresa que se estd expandiendo 3 Latinoameérica, se le envio
la presentacion de ZOUC, al mismo y los documentos requeridos tanto
reglamento, ley y requisita de usuano tanto en ZOLIC come en ZDEEP.

Platicas con el Doc. Fredy Palma solicitando su apoyo para realizacién de una
reunién con la Gremial de ZDEEP, para realizar una forografiz gue pueda i
de portada para una de las revistas donde nosotros pautamas, dando el
seguimiento respectivo al presente tama.

Atencion al sefior Cesar Castellanos guien nos sollcito infarmacicn sobre |2
linea de tismpo para la autorizacidn para desarrollador y usuario de ZDEEF y
datos mas especificos relacionados a la aprobacién de SAT, también se la
envid |2 informacidn solicitada.

Realizacién de una presentacion para promodian de ZOLIC y ZDEEP con
instituciognes gue visitamos en Mision de Monterray signdao estas COMCE ¥
CAINTRA.

Creacion de un Memorandum de Entendimiento que fue solicitado por
COMCE Monterrey entre las dos instituciones de igual forma se les envid una
presentacion para que ellos puedan trasladar a sus socios & raiz de esto
suanda sea firmado se iniciara con |as actividades que s convarsaron en la
misién siendo estas los webinar informatives.

atencién al sefior Wilson Gémez de 1a empresa Crowley quien nos visitc en
las instalaciones de ZOLIC, para conoccer cual es el funcionamients de la
misma ya que elios estén ublcados en una Zona Franca y querian conocar
mas cuzles eran las diferencias que existian entre estas 2 figuras.



¥ Reunitn con William Zamarripa de CAINTRA NUEVO LEON, fue una reunion
donde se les dio a conocer dates importantes coma pais, al mismo tempo
gue te dio 8 conocer @ ZOUC y las ZDEEP su funcicnamiento, tambign se
conversd sobre el interés que tiene ZOLIC de crear ese comercio bilateral
entre lag dos paises, se logro concluir que ellos nos buscaran emprasas que
estdn interesadas en expandir sus operaciones 3 Centro América y que
Guatemala pueda ser una posibilidad.

¥ Apoyo al sefior Daniel Drozeo de Quala quien solicito se le pudiera tramitar
un permisa para poder ingresar a la bodega E-3 para tomar algunas medidas
gue ellos necesitan tener para su proxima instalacidn, de igual forma
tambign se les esta apoyanda para poderies arreglar la persiana de la bodega
E-B tramite que hablan solicitado cuando se pasarcn a dicha bodega parza lo
cual ya =e hizo |a respectiva gestién para poderios apoyer con este tema,
tambign se les apoyo con una gestion gue deseaban realizar en términos de
gue se les pudiera entregar la bodega E-3 con una pared divisoria ya gue alics
necesitaban colocar aires acondiclonados per algunos temas de su
produccitn, para lo cual se realizé la respectiva gestidn informandoles gue
an estos momentos no se les podia apoyar por temas de presupuesto ¥ por
tamac gue a elios se les estars entregando a principlos de noviembre y ZOLIC
en estos momentos no puede realizar algin evento por la gantidad de
inversion.

¥ Apoyo en la atencidn de nuestro Stand en el Congreso de Mujeres Lideres
realizade por Cdmara de Comercio y que se llevo 2 cabo en el Hotel Westin
Camino Real, donde se realizé algunas dindmicas con las mujeres gue
visltaban nuestro Stand y se le daban algin promocional por visitarnas.

¥ Toda Actividad solicitada por Gerencia General

& CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apoyo y seguimiento para realizacién del expediente para trasladar a
corursos humanas de los compafieros que participaron en la conferencia
virtual realizada &l 09 de octubre con el tema de Licencias Ambientales para



las empresas, donde se realizo la gestion para inscribir a 4 de nuestras
companeras siendo ellas, la Arquitecta Candy Colindres, Sophia Castro y las
Licenciadas Lorena Ramirez y Sandra Villela.

¥ Seguimiento a la publicacion de Socio destacadao gue se publico el 10 de
octubre para aprobacidn de la cual fue publicado en las redes soclales de
Camarz de Industria y fue enviada por mail, tamblén se da el respectivo
seguimiento a las estadisticas que se les solicitan para verificar el alcanca
de la misma

v Apoyo y seguimiento al tema de inscripcion de compafiercs para las
diferentes capacitaciones que camara de industria nos proporciona para el
mes de octubre

& AMCHAM

¥ Enviar Material para |2 publicacion de la edicién de noviembre de las
revistas digitales Workplace y BlA, donde saldrén articulos referentes al
emples que ha genarado las ZDEEP.

¥ Apoyo en la inscripcion de nuestros compafieros que participaran en la
conferencia CONSTRUYENDO TU LEGADO COMO EMPRESARIO que se
llevara a cabo el 3 de noviembre

¥ Coordinackén y seguimiento para la publicacidn de nuestro video mensual
en esta oportunidad programadeo para el 18 de octubre con gl tema
Guatemala una buena opcidn para relocalizacion

¥ Seguimiento y apoyo para la inscripcién de nuestro compafiero que
participara en la conferencia del lunes 24 de octubre con el tema FORD
FINAMCIERD REGIOMAL 2022

¥  Seguimienta a publicacién que tendremos en la revista Doing businnes del
2023 donde participaremos con un articulo y un anuncio esta revista sakdrd
de manera impresa v mansra virtual,



¥ Seguimiento a la publicacian de la moticia gue enviamos para publicacién
con el tema de la BNEW BARCELONA.

& CAMARA ALEMANA

v Seguimiento a publicacion de nuestro GIF del mes de octubre con gl tema
Guatemala una buena opcion para relocalizacidn, fa cual quedo para
publicarse el 19 de octubre

¥ Se gestiono para tener una publicacién en el mes de noviembre en fa
revista digital MAGAZIN de estz camara, donde se public una pagina un
arte con el tema de la entrevista con Camila Maorene.

¥ Seguimiento a la publicacion de nuestra noticia referente a la participacion
de representantes de Michatoya ¥ &l Ingeniero Erick Tobar en el ENEW
BARCELOMA

& CAMARA ESPANA

¥ Seguimiento 3 la publicacion en redes sociales de Nuastro arte para el mes
de noviembre con el tema DESARROLLO EXITOS0 EN LA AGROINDUSTRIA.

¥ Apoyo y ssguimiento para formacion del expediente de ia participadon de
Ing. Gaitan, en una conferencia denominads, andlisis del panorama palitico

¥ Coardinacidn de un evento prasencial con asociados de la Cmara espafiola
para el 11 de noviernbre conferencia que tenemos planeada sea dada por
el Ing. Erick Tobar

v Coordinacion y seguimiento a la publicacién de una nota de ZOLIC, en el
boletin del mes de OCTUBRE



% CAMARA ISRAEL

¥ Apoye y seguimiento a temas con camara de Israel y seguimiento y
diversas publicaciones

+ Seguimiento a nuestra publicacion para el mes de octubre en redes
sociales.

= CAMEX

¥ Reunién con Claudia Marrequin, encargada de Administracién — fidelizacidn
de CAMEX esto con la finalidad de brindar apoyo al seguimiento de los
beneficios que esta cdmara nos es5td brindando.

v Cosordinzcién para tener un espacio de editorial en diclembre en fa Pagina
oficial de esta cdmara.

¥ Coordinacién para tener un espacio en la pagina Web de CAMEX con una
infografia de la entrevisia de Camila moreno
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 138-019-2022

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

CORRESPONDMENTE DEL 01 At 31  DELwmES  OCTUBRE DE .~ 2042

1. Impresién y rotulacidn de agendas correspondientes al mes de octubre del presents
afio, que ingresan con atencidn a Junta Directiva para el Vicepresidente, Gerente
Generzl y asistente de Junta Directiva,

2. Manejo de los archives ingresados para Junta Directiva para que posteriormente se
digitalicen para su conservacion y almacenamiento.

3. Envié por medic de correo electrénico archives de ZOLIC fos cuales han sido
almacenados y digitalizados para su conservacidn.

4. Control de archivo remitidos para &i sefior Vicepresidente de lunta Directva y
entrega de documentos a su requerimiento con el fin de su traslado a diferentes
Instituciones Gubernamentales a través de la asistente de Junta Directiva.

5. Coordinacidn de Ruta con el Mensajero de ZOUIC para el traslado de documentos
del Vicepresidente de ZOLIC, para el desarrollo institucional



Coordinacién de Ruta con el Mensajero de ZOLIC para el traslade de documentos
remitidos para los directores de ZOLIC.

Incorporacién y digitalizacion del expediente completa de la misién empresarial, la
cual tiene como titulo "Guatemala descubre un destino de inversion” la cual se
realizd a acabo del 4 al 10 de septiembre del presente afio.

Coordinacidn del hospedaje en |3 ciudad de Santo Domingo y Punta Cana, Repiblica
Dominicana de los sefiores Directores y el Secretario de Junta Directiva; Ing. Byron
Estuardo Gaitan Rames, Sr. Vincenzo Gennaro Giorgio Polite Vazquez, Allan Yuri
Barrera Aragon, Cristian Estuardo Mayorga Martinez y Sergio Abel Roman Ldpez
Ovando, en requerimiento de Gerente General para asistir al congreso Mo. XXV
Conferencia Zonas Francas de Iberoamérica,

Comunicacion mediante correos electrénicos con la Sefiorita Grisely Bdez,
subdirectora de ventas del Hotel el Embajador de la cuidad de Santo Demingo,
Repiblica para coordinar e alojamiento de los sefiores directores y secretario de la
Junta Directiva y poder asistir a fa actividad de AZFA,

10. Seguimiento al clerre de la agencia ZOLIC denominada "CONDUET BUSINNES

11.

12.

13.

SERVICES DE GUATEMALA SOCIEDAD ANONIMA™ en la relacidn de Z0LIC v |3
Superintendencia de Administracidn Tributaria,

Requerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con las
instrucciones dirigidas por los sefiores directores v Gerente General,

Asistencia a la conferencia informativa del “beneficio de la unién aduanera
Centroamericana” el cual fue organizado por el Ministerio de Economia, Impartida
por panelistas determinados, los cuales trataron temas conexos a la problemdtica y
a la evolucién de 12 Uni¢n aduanera Centroamericana,

Coordinacidn y apoyo en la logistica de la entrega da los cheques de los directores
cen relacidn al pago de dietas correspondientes al mes de Septiembre del presente
afio,

- Asistencia al evento organizado por la Gerencia General de ZOLIC "l camblo que

marca la diferencia” el dia viernes 14 de Octubre del presenta afic, con el fin de
capacitar al personal de ZOLIC.



15.

16.

17.

19.

20.

En apoye a la Asistente de Junta Directiva con Traslado por medios electronlcos la
informacién y documentadion requerida, en relacion con informe de documentos
importantes para fos directores.

Seguimiento a3l expediente Remitido por el Ministerio de Finanzas No. 2021- 20285
en requerimiento del 5r. Viceprasidente de la Institucian.

En apayo a la Asistente de Junta Directlva con e traslado por medio glectronico [a
infarmacién y documentacién requerida, en relacion a la informaclén solicitada por
los Directores de Junta Directiva y el Secretario de Junta Directiva.

. Impresién de |a presentacidn de ZOUIC y ZDEEP elaborada por el area de mercadeo,

en requerimiento del Vicepresidente derivado de |a reunién que fue convocado por
el drea de Inversion y competencia del Ministerio de Economia en relacién a tamas
conexas de ZOLIC.

Elsboracion de informe detallado de las mditiples agendas del presente afio con el
fin de determinar el estatus de los puntos tratados en las reuniones de Junta
Directiva.

Lectura de las Resoluciones elaboradas por la Asistente de lunta Directiva con el fin
de determinar faltas en la redaccidn, para que posterior se notifique a las areas
pertinentes.

. Elaboracion de informe de reporte de sesion de dietas para Junta Directiva

correspondientes al mes de Octubra del 2022.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 135-029-2022 il

/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
Ny e SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

-

NOMBRE: ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE ,.r""

CARGD: Servicios Profesionales Individ t de asesorar a lg Gerencia
General en los procesos que se requieran para llevar a cabo proyectos de ’f-""’
mantenimiente y mejoramiento de las instalaciones de ZOLIC !

CORRESFONOIENTE DEL_O1OCTUBRE AL 31OCTUBRE 0f 2022 .~

-

Participacidn en Comisian T&cnica para la elaboracian de INFORME TECNICO DE COMISION
Mo. 001-2022 sobre revisién de expediente presentadc por enfidad ENERGY
INFRASTRUCTURE [TERMIMNALS) GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, para ser Zona de
Desarrobo Econdmico Especial

Participacion en Comisién Tacnica pars la elaboracion de INFORME TECNICO DE COMISION
USUARIO PUMA BAMAMAS SOCIEDAD ANONIMA No. 001-2022 sobre ka revision de
expedients preasentado por entidad PUMA BAHAMAS SOCIEDAD ANOMNIMA, para ser usuario
de Zona de Desarrofio Econdmico Especial PUMA 2.

Participacion an Comision Téenica para la elaboracian de INFORME TECNICO DE COMISHON
USUARIO PUMA ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, SOCIEDAD
ANONIMA Ne. 001-2022 sobre la revision de expedients presentado por entided PUMA
ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS] GUATEMALA, SOCIEDAD ANCNIMA, para sar
usuaric de Zona de Desamollo Econémico Especial PUMa 2.

Parficipacian en Comisién Técnica para la elsboracisn de INFORME TECNICD DE COMISION
USUARIO PUMA EMERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALE) GUATEMALA. SOCIEDAD
ANONIMA No. 001-2022 sobre la revisidn de expedients presentade por entidad PUMA
ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, para ser
usuario de Zona de Desarrollo Econdmica Especial PUMA 1

Participacion en Comisién Técnica para la elaboracisn de ampliacidn de Dictamen de usuarie
TAHUAL SOCIEDAD ANONIMA para la Zona de Desamoia Econdmico Especial MICHATOYA
PACIFICO.




= Apoyo en el acompafiamientc de visita técnics para provesto de *ADQUISICION DE
GABINETES DE COCINA PARA CASA DE VISITAS DE ZOLIC".

= Apoyo en elaboracien de Plano de Conjunto "CONSOLIDADO", con informacidn de dreas
Disponibies y Ocupadas en El Predio Fiscal de ZOLIC.

!

Apoyo en elabaracidn de Plano de Conjunto de 2 Zona Libra de Industria y Comercio Santo
Tomas de Castilia, con ubicacion de tanques.

L1

Elaberacién de presupuesto estmado de maleriales para la remodelacidn de bafics ubicados
B 2rea de piscing an cass de visitas

~ Parficipacién en XVIl Congreso de Mujeres Lideres de Guatemela organizada por la Camara ds
Comersio de Guatemats,

Arg” fstryd Sophia Castro Rojas de Viale
Persona Contratacs
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
~
CONTRATO ADMINISTRATIVD Mo, 140-029-2022 il
NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO
CARGO: 05 FESIO IN UALES PO EN
YAR EN CIONES NIST AS P LA J Dl A Y LA GER

GENERAL

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMESDE __OCTUBRE OEf 2022 /

+ Apoyo al Auxilir de Junta Directiva €on ios procesos & notificar y expedientes a integrar
derlvado de las instrucciones giradas por los miembres de la Junta Directive de ZOLIC,

e Envio por carreo electrénico al Director Titular, representante de Cdmara de Comercio de
Guatemala, Sr. Cristlan Estuardo Mayorga Martine, al expediente con firma y selle de
recibido por parte del Depto. Financiero de 20LIC, en donde consta iz entrega y registro de
la liquidacion de vidticos al exterlor que le fue otorgade de conformidad con su participacion
en el 43rd. Congreso Hemisférico Anual de Latinpamerica ¥ Espafia, organizada por fa
Cimara de Comercio e Industria Latina de los Estados Unidos de América (CAMACOL).

= Apoyo al Secretario de Junta Directiva con ¢l seguimiento de puntos especificos de acugrdo
con la situacidn v gestiones que actualmente 5 encuUEna realizando la entidad Puma
Energy Guatemala, Socledsd Andnime y Energy infrastructure (Terminals) Gustemata,
Snciedad Andnima, con relacion a su operaclon en las Zonas de Desarrcilo Econdmico
Especial Piblicas ZDEEP Puma | y Puma Il

= Trabajar en conjunio con el Asesor Legal de fa Junta Directiva de ZOLIC, en el planteamfanto
v estructura de la forma en que estardn manejanda 2 partir de la presente fecha las rentas
v condiciones contractuales de subarrendamiento entre |a entidad usueria de |z ZDEEP
Michatoya Pacifico Ecoplanet, Sodedad Andnima, as! como ¢l drea final gue estardn
utilizando de acuerdo con solicitud reciblda e instrucciones giradas por 1a Junta Directiva
de ZOLIC, para que las mismas constaran en 3 resolucidn gue fue notificada a los
Departamentos de ZOLIC, Interesado, IDEEP Michatoya Pacifico v Superintendenca da
Administracion Tributaria -5AT-,

= Recepcion via correo electrénico de las saficitudes planteadas por bz Asesora ¢ Mercadeo
y Comunicacian Social de ZOLIC, las cuales son remitidas 2 la Gerencia General pare que les
mismas s incluyan en propuesta de agenda, para gue Junta Directiva emita el documento
que ampare los trimites administrativos.




las acthvidades de los distintos usuarios que se encusntran instaladas dentro del Predic
Fiscal de ZOLIC.

Apoyo eon la revisian, correccion e impresion de documentes emitidas por ia Asistente de
Gerancla General, los cuales deben sar firmados por el Gerente Ganersl ¥ Spcretario de la
Junta Directiva de ZOLIC, de conformidad con los puntas que 300 incluldos en las propuesias
de agenda para las sesiones de Junta Directiva.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva y Gerente General, conla astructura de los puntos de
agenda que se estardn tratanido en las distintas sesiones de Junta Directiva gque se
prOgramen.

Brindar seguimiento y presentar propuestas que se elaboran juntamentea con el Asesor Legal
de la Junta Directiva de ZOLIC, con redacion 3 \as salicitudes & instrucciones giradas por los
miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Participacion &n representaciin de ZOLIC en al evento organizado por le Superintendencia
de Administracién Tributaria -5AT-, en el cual presentaron el programa de Modernizacién y
Transformacion Digital Aduanera. Asimisma, ZOLIC cumplid con hacer entrega del Chdigo
de Etica y firma del Convenio de Cooperacion y Apoyo coma integrante de la Mesz de
Dialogo Plblico Privada en Temas Aduaneros,

Participacién en representacion en &l Foro “Beneficies de la Unidn Aduaners
Centroamericans”, el cual fue crganizado por la Sacretaria de Integracidn Econdmica
Contraamericana -SIECA-, Ministerio oe Econamia ¥ Superintendencia de Administracion
Tributaria -54T-

Apovo a ta Encargada del Srea de Relaciones Pablicas de ZOLIC y Vicepresidente de junta
Directiva de 20LIC, derivado de fa convocatoria de reunién que s lievth @ cabo de farma
virtual ton autoridades de CAINTRA {Camara de fa industria de Transformacion de Nuevo
Ledn).

Apaye a la Encergada del érea de Relaclones Piblicas de ZOUC, con relacicn 3 inquigtudes
y consultas que presentan algunas empresas interesadas en el tema ZDEEP o de constliuirse
coma Usuarios-ZOEEP.

Apoyo al Secretaria de [a junta Directiva y Gerente Genaral ge ZOLIC, asl como a ka Asistente
de Gerencia General, can 13 elaboracidn de los infermes oe Gerencla General, que deben
se7 incluidos en las distintas agendas de Junta Directiva.

Control de agenda y organizacion de las reunicnes programadas para ser atendidas por el
vicepresidente de la Junta Directiva y demas miembros de Junta Directiva,

Recepcidn de las constancias de entrega de los documentos remitidos 2 Oficinas Zouc
Sante Tomas de Castilla de conformidad con los expedientes que han sido integrados en
Oficinas en 20OLIC Ciudad Capital.

Participacién a solicitud de autoridades y con presencia del Vicepresidente y equipo ce
Z0LIC, #n reuniones virtuales organizadas tanto por F0LIC, come por otras dependencias.
Elaboracion de Oficios solicitados por el Vicepresidente de Junta Directiva de ZOUC,
remitidos a distintas dependencias.

Elabaracién de Oficios e impresién de informe remitido por el Vicepresidente de Junia
Directiva de ZOLIC, 2l Minlsterio de Relaciones Exterlores v Ministerio de Econamiz,

Envio por correg electronico & las Asistentes de Gerencla General, informecion Y
documentos solicitados en cuanto 2 punios relagionados con UsUarios ¥ IEMES
administrativios.



Trasiado a la Asistents de Gerencla General Santc Tomas de Castills, Jos dacumentos de
respaldo gue corresponden & la autorizacion de Junta Directiva de ZOLIC, relacionadas con
sl contrato de reconocimients de deuda con garantia fiduclarla entre iz entidad
Importadora de Pacas Kave, Sociedad Andnima y la Zona Libre de Industria y Comercio
“canto Tomds de Castilia®.

Revisidn y correction de los Ofidos y documentos generadas por la Asistente de Gerencla
General Santo Tomas de Castilla, para posterior ser trasladados para firma del Gerente
General v Secretario de la junta Directiva de ZOLIC.

Solicitud de informacion y decumantos de soporie comao contrates, al area de Asesoria
Suridica de 20UC Santo Tamds de Castilla, los cuales son necesarios para extraer slguncs
datos gue deben incorporarse en las rescluciones que emite la Junta Directiva de ZOLWC
Registro de las rescluciones y acuerdos que son rotificados por las Asistentes de Gerencla
Ganeral de conformidad con los documentos emitidos per |2 Jumta Directiva de ZOLIC.
Recepcidn de las opiniones legales que son solicitadas por el Gerente General y Secretario
de ia Junta Directiva de ZOUC, los cuales se incorporan en [as agendas que se presantan
para cenocimiento y aprobacidn de los sefiores Directores.

Salicitud de informacion a la Secclén de Créditos y Cobranzas de ZOLIC, con relacian a la
solicitud presentada por ka entidad Green Fabric, Secledad Andnima, vsuario de la ZDEEP
aiel Verde, en cuanto a la celebracién de convenlo de pago por las rentas atrasadas.
Flaboracidn en conjunto con ef Asesor Legal de la Junta Directiva de Z0LIC, ¢l proyecto de
resolucién correspondiente a la soficitud de celebracién de convenio de pago por las renias
atrasadas que 3 Iz fecha tiene la entidad usuaria ZDEEF Green Fabric, Sociedad Anonima,
documento gue debe ser celebrado en Escritura POblica entre Z0LICy &= entidad refarida.
Seguimiento a solicitud presentada por usuario ZOEEP Zona Libre Puerta del Istmo, Yazaki
de Guatemala, Sociedad Andnima, quién requirid plazo adicional a ZOLIC para la entrega de
la obligacidn establecida en ¢l punto 18 de la Resolucion identificada como LD No.
a1/24/2022.-

Recepcién de los documentos e informe remitido por el Auditor Interno de ZOLIC de
conformidad con la Nota de Auditoria No. 0082-2022 v auditoria practicada identificadz
commo CAl 0013, la cual debe ser incluida como punto de agenda.

seguimiento v recopilacién de infarmacién en conjunto con al Asesor Legel de la Junta
Directiva de ZOLIC, derivado de la soliciud pressntada por la entidad Electrogquimica de
Guatemala, Secedad Andnima, con relacion al incremento de las pélizas de seguro de
canfarmidad con la ampliacion de destine que le fue autorizada por la Junta Directiva de
ZOLIC v que eflos consideran como sancidn,

Apaoyo 2 la Asesora Legal de Gerencla General y Asesers de Mercades y Comunicacidn Social
de ZOLIC, con relacidn al envio de los cambiaos sugeridos por los sefiores miambros de junta
Directiva, &n la minuta de convenio de cooperacién ¥ apoyo entre ZOLIC y la Asociacian
Macienal de Municipalidades de |a Repiblica de Guatemala.

Apoya al Vicepresidente de Junta Directiva con fa coordinacion, confirmacian y convocatona
de los Asesores que lo estarén acompafiando en les reuniones a las que ha comunicado el
Ministerlo de Economia v el Programa Nacional de Competitividad -PRONACT - debe estar
presente ZOLIC,

Apoye al Vicepresidante de Junta Directiva con el traslado de informacién y documentos
gue serdn utilizados en las distintas reuniones a las que ha sido convocado en el mes de
oetubre del presente afio, en Tepresentacién de ks Institucion,




Apoya al Vicepresidente de junta Directiva con el envio de informacidn requerida mediante
correo electronico.

Traslado a los seflores Directores, documentos que deben ser firmados por cada uno,
Traslago al Auwdilar de Junta Directiva los documentos de soporte gue serén utilizados para
Ia estructura del reporte de sesiones de Junta Directiva, correspondientes 2l mes de octubne
de 2022,

Elaboracion en conjunto con el Asesor Legal de Junta Directiva, de resoluciones y acuerdos,
sepin b3 naturaleza de las propuestas de agendas remitidas por el Gerente General ¥
Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, para gue se tomen en consideracion los puntos en
los que se debe hacer énfasis en dichos documentos, tomando en cuenta que los mismos
son notificados a distintas dependencias.

Apovo al Director Titular, representante de Cimara de Comercio de Guatemala, con relachin
a la entrega de informes solicitados con relacion a los usuarios gue 52 encuantran instalados
en ZOUC Santo Tomds de Castilla v el tipe de productos ¥ volimenes gue aimacenan dentro
del Predio Fiscal de ZOLIC.

Gestidn de registro de los Directores que estaradn pamicipando en el Congreso de BASC 2
realizarse en Lima, Perd.

Gestion de registro de los Directores que estaran participando en i3 X0V Conferencia de
Jonas Francas de las Américas -AFFA-,

Apoyo gl Gerente General y Secretario de I3 Junta Directiva de 20LIC, a5l como Asistente de
Gerencla General Cludad Capital, con la conformecidn e ingreso del expediente ante la
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, Intendencia de Aduanas v la Unidad
de Regimenes Especial, con relacion al Cierre y Liguidacidn de la Agencia-Z0LEC )L Cohen,
Saciedad Andnima.

Revisidn de la documentacidn remitida por la entidad Administradora Logistica del Padifica,
Sociedad Anonima, propietaria de la ZDEEP Michatoya Pacifico, derivado da la resoluciin
emitida por la Junta Directiva, en la que se solicite traslade |a resolucion o documentos
extendidos per la Superintandencia de Administracién Tributaria -SAT-, en |a gue acradite
la sutorizacién pera inicio de operacienes coma Zona de Desarrollo Econdmico Especial
Publica.

Revisidn de la propuesta presentada por la entidad Administradora Logistica del Pacifico,
Socledad Andnima, de conformidad con relacidn & la sutorizacién cel Usuario ZDEEF Nimac,
Socledad andnima.

Excanear documentos especificos derivado de los requerimientos realizados por los
miembros de Junta Directiva, los cuales son remitidos via correo electrdnics,

Seguimiento a los distintos trasiados que se han dado 3 lointerno del Ministerio de Finanzas
Pdblicas con relacidn al expedients No. 2021-20285, derivado del proceso administrative
para proceder con la propuests de reforma 2| Reglamento de la Ley Orgédnica de ZOUIC.
Recepcidn de documentos remitides de Z0LIC Santo Tomas de Castilla & Oficinas ZOLIC
Ciudad Capital, en especifico los dirigidos 2 Junta Directiva.

Revisidn de los Dictdmenes ¥ documentes remitidos por las distintas comisiones designadas
por la Gerencia General de ZOUC, derivado de las mdltipes salichudes que Ingrasan con
relacidn al giro de actividades de las distintas Zonas de Desarrallo Ecomdmico Especial
Publicas -ZDEEP-,

Reyisidn de los Dictimenes v documentos remitidos por la Comisién Calificadora de ZOLIC
“Santo Tomds de Castilla®, dertvedo de las solicitudes que Ingresan como parte del giro de



Revisian de rescluciones propuestas en conjunto con los AsesOres juridices de ZOLIC,
relacionsdas con solicitudes presentadas en las distintas agendas de conformidad con las
sesiones de Junta Directiva celebradas.

Apoyo al Gerente General con |3 identificackén de datos errdneos consignados en 1os
ducumentos remitidas por las distintas dress de 20LICSanto Tomas de Castilla y Comisiones
Técnicas de ZOLIC Ciudad Capital, para su correccidn v trastado @ Gerencia nuevamente v
asi continuar con o progeso interno gue comesponda.

Revisidny apoyo a |3 Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda que s estaran
incluyendo en |a sesiéin extracrdinaria de Junta Directiva Ne. E0L08-2022, en cumplimliento
a la instruccifin girada por el Gerente Generzl y Secretario de Junta Directiva de Z0LIC
Revisién y apoyo a la Asistente de Gerendia General, de los puntos de agenda gue se estaran
incluyendo en fa sesidn de Junta Directiva No. 36-2022, en cumplimienta 2 la instruccidn
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de Z0OLIC.

Revision v apoye 3 la Asistente de Gerencia General, de los puntas de agenda que se estaran
induyvendo en Iz sesidn de Junta Directiva No. 36-20Z2, en cumplimiento a la instrucckdn
girada por el Gerente Geneval y Secretaric de Junta Directiva de ZOLIC.

Rewvisidn y apoye a la Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda que se estaran
Incluyendo en la sesién de Junta Directiva No. 38-2022, an cumplimiento 2 la instruccidn
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC,

Recepcion electronica de documentos remitidos par la Asistents de Gerencia General de
ZOLIC Ciudad Capital en apoyo al Gerente General y Secretario de |a Junta Directiva, de
conformidad con las notificaciones realizadas derivado de los punias resueitas por ia Junta
Directiva.

Recepcidn de dacumentos remitidos por la Awiliar Administrativa de ZOLIC, relacionados
con solicitudes presentades por las distintas Zonas de Desarroile Econdmico Especial
Puiblicas -ZDEEP- v usuarios ZDEEP, los cuales se incluyeron come puntos de agenda.
Seguimiento y apoye a las Asistentes de Gerencia General, con el recordatorio y redacclan
de documentos que deben ser notificados a las distintas jefaturas de ZOLIC y demas
dependencias que formen parte del procese, asi coma otras instituciones,

Recepcion de documentos remitidos por distintas dependencias, los cuales deben ser
trasladadas a los miembros de Junta Directiva.

Redaccidn de documentas & informes regueridos por jos miembros de Junta Directiva,
tomanda como base las actividades atendidas durante el mes de septiembre.

Contro! de los puntos administrativos que serdn presentadaos en las propuestas de agenda
gue se elevan para aprobacidn de la Juma Directiva de ZOLIC.

Apoyo al Secretario de ks Junta Directiva de ZOUC, con &l envic a las Asistentes de Gerencia
General, de las certificaciones de las resoluciongs y scuerdos emitidos por la Junta Directiva
de FOLIC,

Revision ¢ Impresion de documentos y orden del dia correspondiente & ks =esidn ordinaria
de Junta Directiva No. 36-2022 |a cual s& llevd a cabo de forma virtual &l dia 10 de cctubre
dee 2023,

Participar en la sesién ordinaria de Junia Directiva No. 35-2022. 1a cual se llevo a cabo-de
forma wirtual, con el fin de pader tomar nota de los puntos tratadosy postarior estructurar
los mismas y transcribir el documento correspondiente.




Ervio del Borrador de Acta No, 36-2022 por corren electrénico a los Diractores que
asistieron a la sesidn para que procedan con ks revision y emisidn de comentarkos O
sugerenciat qué cansideren partinentes, para posterior impresion del documento final,
Coordinacion con el Asesor Juridico de Iz lunta Directiva para [a ravision final del borrador
de Acta v pasterior traslado para impresicn.

Revisidn @ Impresion de documentos y orden del dia correspondiente 2 la sesion
extraordinaria dé Junta Directiva No. 37-2022 Ia cual se lievd a cabo de forma wirtual,
Participar en la sesién ordinaria de Junta Directive Mo. 37-2033, la cual se Bewh a cabo de
forma wirtual, con el fin de poder tomar nota de los puntos tratados § posterior estruciurar
los mismos y transcribir el documente correspondiente.

Envio del Borrador de Acta Mo. 37-2022 por comeo electrénico 2 les Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan con la revisién y pmisidn de comentanios o
sugerencias que consideren pertinentes, para posterior impresidn del documento final,
Coordinacidn con el Asesor Juridice de l2 Junta Directiva para la revision final del borrador
de Acta y posterior traslade para Impresidn.

Revision e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de lunta
Directiva No. 38-2022 la cual se llevd a cabo de forma virtual,

Participar 2n la seshén de Junta Directiva No. 38-2022 para tomar nota de les puntos
tratadas y posterior estructurar los mismas y transeribir el documenta correspondients.
Erwio del Borrador de Acta No. 38-2022 por correo electrénico 2 los Directores que
asistieron @ |3 sesién para gue procedan con la revision y emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, pars posterior impresion del documento final.
coordinacidn con el Asesor Juridico de la Junta Directiva para la revision final del borrador
de Acta y posterior trasiado para imprsion.

Revisitn e Impresidn de documentos y orden del dia correspondiente 3 |a sesitin de Junta
Directiva No. 39-2022 Ia cual se llevd a cabo de forma virtual.

Participar en la sesidn de Junta Directiva No. 39-2012 para tomar nota de los puntos
tratados v pasterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondients.
Envio del Borrador de Acta No. 39-2022 por correo electronice 2 los Directores que
asistiercn a la sesidn para que procedan con la revisidn y emigion de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, para posterior impresicn del documento final.
Cantral de zrchive de los documentos que Ingresan al drea de Junta Directiva de ZOLIC,
Traslado de documentos requeridos por otros departamentos de la Institucidn.
Participacidn en el Taller organizade por la Gerencia Genersl ¥ Departamento de Recursos
Humanos de Z0UC 6L CAMBIO QUE MARCA LA DIFERENCIA",

Manejo y contrel de archivo tanto fislco como digital correspondiente 2 la Junta Directiva
de ZOLIC v en algunos casos Gerencia General en funcidn de Sacretario de ks Junts Directiva
die 20UC.

Traslado de informacién requerida tanto por [3 Gerencia General como por miembros de
Junta Directiva de conformidad con las actividades previstas en agenda para i ditima
semana del mes de octubre del presente ano.

Coordinar entre otras actividades las que sean requeridas por la maxima autoridad de k2
Imstitucidn,
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

-
CONTRATOD ADMINISTRATIVO No. 141-029-2022

WNORMBRE: Sandra Patricia Villela Lopez

C.-'I.H'G'D
de Zonas de Desarrallo E i ial Piblico - /
CORRESPOMNINENTE DEL 01 AL 31 DELMES octubre DE 2022

En cumpiimiento al contrato MNo.141-029-2032, se presenta el cuarto informe con las actividades

realizadas durante octubre del presente afio vy factura criginal, pera aprobackdn de la Gerencia
General de 20UC Las actividades realizadas corresponden a la asesoria para |z planificacion v
seguimignto de proyectos con el objetive de modernizar, expandir y procurar las instalaciones de
Z0LIC gjecutando provectos tanto 3 nivel de ZOLC como de las Jonas de Desarrollo Econdmico
Ezpecial Pablices ZDEEP.

Coordinacidn en ia elaboracidn de proyectos institucionales

1. 5e reslizaron reunlones de seguimiento 3 los proyectos de mantenimiento de
infraestructura con el equipo técnico de 20LIC; Gerente General, Sub-Gerente General v
Asesor, jefe Financiero, jefe de Compras, Encargade de Presupuesto, |efe de Ingenieris;
Victor Sandoval, Ingeniera Eléctrico; Luis Rolando Lépez, Iingeniero Civil; Astryd Sophia
Castro, Arguitecta; lorena Ramirez, Asesora Jurldies; Heydi Sierra, Asesora de Junta U\\
Directiva y Ana Sofia, Auxiliar de Compras. En cada reunian se ecordaron fechas de enr!ﬂg{"'_":»lg_ .

de avances de trabajo para los distintos Integrantes del equipo, &l cronograma fue enviado J,_:é-
periédicamente a los involucrados del proceso v a la Gerencia General. Las resniones se —— ™

realizaran: el 7, 17 y 28 de octubre de 2022,

Paginalde?
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a) Lafecha de entrega queds establecida para el 28 de noviembre de 2022 def provecto de
Mantenimiento en dreas del edificio administrativ de ZDLIC; fimpiera, aplicacidn de
impermeabilizante, pintura y barniz v domo.

bl La fecha de entrega quedd establecids para & 25 de octubre de 2022 del provects de
Mantenimiento y reparacion de sistema de abestecimients y almacenamiente de agus
potable de ZOUC: poro mecdnico, cisterna Mo.1, cisterna No.2, y cisterna Edifido
Adrinistrative, se encuentra en fase de formalizacidn de la contratacldn,

c} La fecha de entrega queds establecida para ef 16 de noviembre de 2022 del proyecto de
compra e instalacian de biodigestores con pozo de adsorcidn para el tratamiente de s
aguas residuales ordinarias ZOUIC se encuentra en fase de ejecucidn de los trabajos
contratadnog,

d) El proyecto de mantenimiento ¥ reparacion de techo de casa de visitas de ZOUC Se
encuentra én fase de provecto de bases,

2. 5 geordd con el equipo de Informatica; Ingeniero Migue! Angel Cardona, jefe de
Informética, Jose Rolando Viila Nueva Y Ana Sofiz Ausiliar de Compras segulmiento 3 los
proyectos.

B. Adquisicién de 3 grabadores de video en red para @& Zona Libre de Industria y
Comercio Sante Tomss de Castilla. La Gerencia General aprobd realizar 2 compra
por ausencia de ofertas,
b. Adquisicién de un sarvidor de almacenamiento en red (NAS) para uso de 1z Zona
Libre de Industria y Comercle Santo Tomds de Castilla, &l contrato de Iz adguislelsn
fue aprobade. La Gerencia Genersl nombrd Comision Receptora.
€. Adquisicion de Equipo de Seguridad de Red Elrawall para Lo Zona Libre De Industria
y Comerdo, Santo Tomds De Castllla -ZOLIC-, La Gerencls General aprobd la - T‘*
adjudicacion de la adquisicidn., . “j?’y
d. Adguisicién de ficenclamiento de software de proteccidn avanzada de antivirus
seguridad para cubsir 100 nodos, el actual contrats vence ef 12 de diciembre de . .

2022. La Garenciz General aprobé la adjudicacion de la conbratacion,
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e. Amendamiento sin opcién 8 compra, de 3 méquinas fotocopladaras
multifundionales pera use ZOLIC durante 12 meses. Bl actual eontrato vence el 30
de noviemnbre de 2022. Se acordd con el departamento de informédtica b2 emisidn
de un informe, para establecer las necesidades actuales del servicio que requiera
FOLIC,

f. Incremento de anchos de banda y enlaces de datos para ambas sedes de 20LIC e

interconectarlas. La Gerencia General aprobd la madificacidn del contrato.

mhwﬂnyﬂmh&mmﬁm-mmuhnwwgm
directa, cotizacion para los provectos que asi lo requieran. &3l |

1. En eventos de cotizacion:

Mombre del evento de
N NOG
& cotbncitn Propuestas slaboradas

Propuesta de acuerdo para

hantenimiento en dreas del
aprobar contrato de prormoga v

edificio administrativo da

Cotizacion
ooz.apzz 10638468 ZOUIC; limpiezs, zplicacion de ":E“E“E; de “';“:""I" F'“:
impermeabilizante, pintura y oy s s
bamiz y domo. ; la Comisién Receptora y
Liguidadora.
Mantenimiento v reparacion
e
::Ertneml de Tﬁaﬂe;imlentu Chibioraaikon dé o %
Coti iﬁn A acenamisnto dBu=s
2a 17795555 i : Acuerdo de nombramienta
004-2022 Pataiie de ClLE pots Comisidn Recepto
mecanica, cisterma Nol, i dﬂp-t St
cisterna No.2, y clsterna g i
Edificio Adminlstrative,
“Sarvicio de mantanimignto y
Cotizacicn i
oo0g.20zz SMNOG  reparaciéndeltechodecasa | OPueStade proyecto da {' ﬁ =
de visltas de ZOLIC" (DOMOS) Bases.
i Adquisicién de pavos, plernas 7
Cotizacion ; J
009-2022 SinNOG  decerdoy cenastas navidefias Pmm“&i;;ﬁm de

para el personal de Z0LIC,

Pagina 3de 7



BZoLi

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

=
Al
it

S Luaa Tuser'st mavsrsmsy beserets SANTO TOMAS DE CASTILLA
—
No. NOG ”mm;‘:‘m - Propuestas elshoradas
Contratacion de dos enlaces
Cotizacion 13647778 de telecomunicaciones Propuesta scuerdo de
003-2020 dedicados a internet para las gprobacidn de contrato
aficinas de Z0OLIC,
2. Enevento de compra directa con oferta electrdnica
Mombre del evento de
Na. NOG bk Propuestas elaboradas
Servicio de levaniamdento
SNSRI 8 L Propuesta de resolucion
i 17552427 planimetria y altimetria del
4raa total del terrenc qie aprobacidn promogs contractual
tiene en usa 2OLIC.
: Mantenimiento y reparacion En proceso de elaboracidn de
2 16029825 de 4 befios de casa devisitas ~ minuts de contrato, por Asasoria
de Z0LIC Juridieca.
Contratacidn de servicio de
3 17944260 fumigacion y comtrol de plagas, Propuesta de acwerdo de
en les diferentss edificios de sprabacién de contrato
200U,
En proceso de elaborackin de
4 Sin NOG aun Compra de coclna minuta de contrato por Asesoria
Juridica.
Precio Unitario de Lémpara
SinNOGaun  {297)=0Q2,750.00 {30 * 2,750
5 = 3 52,500.00) Revision de provecto de TErminocs
Precio Unitario de Instalacion de Referencla para la compra.
gl NOG aun (199} = 025000 (30 * 250 =0
7,500.00)
i dsos0dai Adguisicion de 3 grabadores  En proceso de compra directa por
de video en red para DOLIC. ausencia de ofertas,
. , Propuesta de scuerde de
7 17951520 ;dnf:‘.l:nﬁﬁ:;-l ;Err:rm::] sprobacién de contrate y acuerda =,
de 20LIC de nambramiento Comisién
PR e e ' Receptora v Ligukdadora,
Adquisicidn de Equipo de En proceso de elaboracion de
E Sin NOG adn  Seguridad de Red Firewall para  minuta de contrato, por parte de

La Zona Libre De Industria y

fsesarta Juridica.
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Mombre del evento de
Mo. MNDG it Propusstas elaboradas
Comerdio, Santo Tomas De
Casclfia -20LIC-

Arrendemiento sin opeidn a
compra, de 8 maéguinas
fotocopiadoras
multifuncienaies para uso
ZOLC durante 12 meses.
Vence el 30 de noviembre de
2022
Adquisicidn de licenclamiento
de software de proteccion
avanzada de antivirus v
seguridad para cubrir 100
nodos, vence el 12 de
diclembre de 2022,

2 Sin NOG aln

10 18218407

En elaboracion de Informe por
parte de informdtica

En proceso de elaboracion de
minuta de contrato, por parte de
Asesoria Juridica.

Asesoria 3 |3 Gerencla General de ZOLIC, en emisian mhmmummm
para diligenciar las solicitudes presentadas a ZOLIC, pﬁrmwﬁ,ﬂfﬁ:ﬁﬂ?

habilitarse mmmmmﬂ’.ﬂ'vu{uﬂwhw

1. Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimlento & los expedientes de

usuarios de a5 distintas Zonas de Desarrolle Econdmico Especial PUblicas, tanto en fase de

autarizacidn y aperacidn,

Nao. Emprasa Usuario
1 Sohaciones Humanas Especializadas, 5.4,
2 Ecoplanel, 5.A.
3 Aproquimica Y Biotecnologia, 5.4,
4 Inmobiliaria San Gregoria, S.A
5 Tahua! Agricals 5.4
6 Everardo Maldonado ¥ Compafiia
Llmnitada
7 Mimac, Socedad Andnima
B Green Fabric, 2.4
g Yazakl De Guatemala, 5.4
10 SED Inversiones, 5.4,

De la ZDEEP
MICHATOYA

MICHATOYA
PCHATOYA
BAICHATOYA
BICHATOYA
MICHATOYA

MICHATOYA
MIELVERDE
PUERTA DEL ISTMD
PUERTA DEL ISTMQ
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Mo, Empresa Usuarla De la ZDEEP
11 Industrias Ded Atldntico, 5.4, PUEATA DEL ISTMO
12 Puma Energy Guatemala, 5.4, PLUMA ZDEEP |
13 PFuma Energy Bahamas, 5.4, PLIMA ZDEEP I
14 Puma Infrastructure (Terminals) PLMA ZDEEP I
Guatemala, S.4.
i5 Fuma Infrastrecture (Terminals) FLIMA ZDEER |
Guatemalas, 5.4
16 Bioinsumos, 5.5 hEIEL VERDE

1. Durante el mes se reaflzaron distintzs actividadies en seguimianto a los expedientes de las

distintas Tonas de Desarredlo Economico Especial Pablicas, tanto en fase de auvtorizacion v

operacion,

11

Nombre del Proyecto

Michatova Pacifico

Puerta del Istmo Eona
Libre
Cantandar

Zona Libse Quetzal
hilel Yerde
Fuma i

Zana Libre Gualgn

Zona de Desarrollo
Industrial Pueric
Barrins
Fuma 1l

fona Ubre Mauricla
Pacifico
Seali Centroamericana

Razdn Social

Administradora Logistica
dei Pacifico, 5.0.

Puerta del Istmo, 5.4

Construsspoimpo La Vid,
S5.A.
Corral Blance, 5.0
hdiel Vierde, S.8.

PUMA INFRASTRUCTURE
I TERMINALS) GUATEMALA,
5.4,
Activos Corp. Inc., Sociedad
Andnima

20D1sA

PUMA INFRASTRUCTURE
(TERMINALS) GUATEMALA,
B4,
inmablliaria KIR, sociedad
Anénima
Scali Cemtroamericana,
Sacledad Andnlma

Municiplo

Escuintla

Pajapita

Puerto Barrics

San Joza
Rio Hondo
San jose
.:_—'*_5,..;.5“
ey
S 4

et

|"r.. K
Puerto Barrios e
San José

hiasagua

San losé

Pégina Bde 7
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Mo, Mombre del Froyecto Razdn Social Municipio
12 Parque Industrial Parque Industrial Quirigud Puerto Barrios
Qubrigud
i3 Cerra Werde International Transpart Fuerto Barrios
Soluticns, 5A.

2. Porotra parte, se ha trabajado en una propuesta de modificacion del formulario de solicitud

de ZDEEP y usuario ZDEEP, en conjunto con las Comlsiones Técnicas.

Asesoria 8 la Gerencia General en reunionas con inversionistas imteresados en adm_l;llm_;il';lpmn
ZDEEP, Usuarlo ZDEEP y Usuarlos para el Predio en Santo Tamds de Castifla, :

1, Asesoria técnica en reuniones con Interesados en constituir proyectos de ZDEEF y Usuarios
ZDEEP, en distintas fechas duranie el mes: Empresa Profilaxis de Gustemala, Emprasa
CARTOGLA, v AMAM; enire oiras.

) L '_.
ey,
L AT Lan o=/ ' Y
/leda,ﬁan'ﬁ_[a: la Villela Lapez | Ing, Byron EstiardaiGaitdn Aamos
Persona Contratada lile Inmediato [ VoiBo. Gerente General

e lI| .Illll
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 142-029-2022

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO b

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES DE ASESORAR A GERENCIA GENERAL
SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMAN ]

DE ZOLIC

CORRESPONDIENTE de 01 al 31 delmesde octubre DEL 2022

= Apoyé solicitando, recibiendo , revisando y trasladando a firma facturas e
informes de servicdios prestados por el personal contratados en el rengldn 029 v
subgrupo 18 de oficinas de cludad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

« Realice gestiones de inscripcion del personal de nueve ingreso contratadeo durante
el presente mas, por rengion 029 vy subgrupo 1B al Registro General de
Adquisiciones de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

« Elaboracién para firma de Gerencia General de oficios, providencias, enviadas a la
Direccldn General del Presupueste en la cual se dieron respusestas a las diferentes
solicitudes.

« Colzboré en ef Proceso de Reclutamiento , Seleccidn (realizando convocstorias) y
Entrevistas [con su respective informe) del personal a contratar por renglén 011y
0z2.

+ Participe en las reuniones para la plaficacidn de la presentacion del ROl y actividades
motivacionales y capacitaciones para todo ¢l personal de la ciudad capital.

* Apoyé en el proceso de contratacion del personal 029 y sub grupo 18 solicitud de
documentacion, revision y seguimiento de su contratacion.



= Participe en reuniones para la planificacion de |z implementacion del ROl para
egnero 2023,

=  Apoye en el seguimiento 2 la realizacién y gestion contratos, acuerdaos solicitados
por Gerencla General,

* Colaboré en el Proceso de Reclutambento , Seleccién (realizando convocatorias) y

Entrevistas (con su respectivo Informe) del personal a contratar por renglon 011y
022.

= Elaboracién para firma de Gerencia General de oficios, providencias, que se envio a
|a Direccion General del Presupuesto en la cual se dieron respuestas a las diferentes
solldtudes.

= 5esostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con el propasito de coordinar y apoyar, para ef seguimiento de la elaboragién de
distintos instrumentos (ROI, Reglamento Interno, Manuales de Procedimientos,
puestos) de |a organizacidn de ZOLIC,

* Colabore en el envio y recepeidn de correspondencla respecto al area de Recursos
Humanos.

» Apoye en |a revisidn de términos de referencia de contratacién del personal por
de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y 5anto Tomas de Castlila.

= Realice el seguimiento en el proceso de pago del presente mes para el personal
gue labara ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta del lismeo y Puma 1y 2.

* Asistir a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo a la Gerencla General,

» Recibir documentos referente al depatamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladarlos a tode el personal para conacimiento y firma.

« Toda actividad, solicitada por Gerencia General, re.[gdsqg_}q:'_fg_r:_ﬁs\senﬁnﬁ

contratados. L—r‘__){_ -

.-I _1.||
|(‘ T
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Licda. Shirley Sebrina Ligorria Baldizén de Ubico Ing, Byron Estuardg Gaitan Ramas
Persona Contratada Jefe in i Gerente qeheral
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTEATO ADMINISTRATIVO No._ 143-023-2022 /’H
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

CARGOD: Serviclos Profesionales Individuales temporales, consistentes on asesorar

a Gerencia General en las actividades relacionadas con mercadea ¥ gomunigacién,
con el fin de lograr los resultados de difusiona de los madios o
externos de la institucion sobre lo contege en ZOLIC P's,

CORRESPONDIENTE DEL 0 AL 31 DEL MES_OCTUBRE DE 2022~

1 Se llevaron @ cebo reuniones los diss lunes con el eguipo completo de
Comunicacion y Meradeo de Zefic con el objetivo de revisar la planificacicn y los
avances del plan da comunicacion ¥y mercaden, propuestas y acciones para ejecutar
durante el mas de octubre de 2022,

9. Se apoyd en la elaborackdn de arles de la entravista con la Directora Ejecutiva de
AZFA, Mariz Camila Moreno en donde nos comentd la importancia del apone ¥
trabajo que realiza ZOLIC en la creacion de Zonas Economicas Especiaies en
Guatemala.

4. Se apoyd 8l Gerente General en la participacidn del Webinar “ZOLIC y ZDEEP,
Zonas de oportunided” organizado por la Comisién Portuzria Macional en SUs
instalaciones y difusidn en redes soclales.

4. Se apoyd en la coreccién y revision del articule que sara publicado &n is Revista
Enlace Portuario edicidn XXl Congreso Intarnacional de Derecha Maritimo
¥V Congresa.

5. Se apoyo en el seguimiento de la renovacien de la membresia de AGEXPORT para
aste afia 2022,

6. Seapoyt en gl seguimiento de la pariicipacion en ZOLIC como patrocinador del XV
Congreso de Mujeres Lideres Guatemaltecas organizado por la Camara de
Comercio de Gustemala. La finalidad de esie Congreso es brindar a mujerss
emprendedoras, la oportunidad o2 compartir Sus experiencias personaies Yy




10.

3 8

12.

13.

T4,

15.

profesionales, logrando ampliar sus conocimientos en diversos temas da interss,
siempre con el objefivo de apoyar la insercion de ia mujer en los diferencies seciores
de nuestra sociedad contribuyendo & su desarrailo integral,

Se apoyd en el proceso creafive, gestiones de montaje y desmontaje de stand XVil
Congreso de Mujeres Lideres Guatemaliecas prganizado por la Cémara de
Comercio da Guatemala.

Se apoyd en la asistencia a reuniones y seguimienta de infarmacion requerida por
ls Secrataria de Planificacion y Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN
respecto a los temas relacionados con ZOLIC qus raflelen resultados de programas,
intervenciones, proyectos o acciones gue respondsn a las metas de la Pualitica
General de Gobierno, enfocadas en acclones impulsadas por esta administracion
desde el afe 2020.

Se spoyo en el proceso creative de gulones Y loglstica de grabacion de video y
fotografias para iniciar la produccion de spot promaocional de Z0LIC v ZDEEP.

Se apoyd an la elaboracion de arte de las memorias USE instilucionales.

Se apoyt en la solicitud de materiales, base de daios & informacion obtenida en al
¥Vl Congreso Industrial "De la reactivacion a la aceleracidin econdmica” ¥
la |l Feria de Provesedares para la Industria virtual.

Se apoyt en la revision de arte v srticulo de ls Revista Doing Business de la Camara
Guatemaltaco Americana — AMCHAM-.

Se apoyd en la elaborackdn de comunicados respecto a las operaciones del Predio
Fiscal ubicado an Santo Tomas de Castilla.

Se apoyd en el seguimiento de la participacion del Geranta General de ZOLIC somo
panalista an e XXl Congreso Infemacional de Darecho Maritimo & XV Congreso
Maritima Portuario, IDM-CPN organizado por la Comisién Portuaria Nacional.

Se apoyd en e seguimienio de la participacion de ZOLIC come patrocinador piata
an el XXl Congreso Intemacional de Derecho Mariimo & XV Congreso Maritimo
Bortuario, IDM-CPN, evento internaclonal organizado por la Comision Portuaria
Macional en donde se contard con un pragrama de paneles, mesas de trabajo,
reuniones ejecutivas, ponencias magistrales y  exposilores necionales e
internacionales. Se contard con un espacio de Estand de 3x2 metros, presencia de
marca durants el evanto, espacios de videos en redes sociales v & dia del evento,
presencia de logo en pantallas, pases de cortesia y enlocacion de roll ups.




16.

C i

18.

18.

21.

v 8

Se spoyd en &l seguimienta de la firma del Convenio con la Asociacion Nacional de
Municipalidades de la Replblica d& Guatemala. Diche Convenio busca acercar las
operiunidades de empleo y desarroile economico a los municipics de Guatemala.

Se spoyd en el seguimiento de la firma del Convenla con la Comision Portuaria
nacional, una institucidn institucidn asesora, técnica ¥ representativa del Organismo
Ejecutivo &n materia marftime portuario, que interactia con la comunidad portuana
y coordina los esfuerzos para la defensa de los intareses portuarios nacionales e
intemacionales, la cual le brinda a ZOLIC la oporiunidad de establecer estrategias
para promover un ejercicio de cooperacion  Iinterinstitucions! que genaren
condiciones que permitan el desarrollo para embas instituciones.

Se spoyd en la elaboracidn de presentacion de las scciones realizadas por Z0OLIC
en cumplimiento a la Politca General de Gobiemo, en ia cual mercaden fiena a su
cargo &l seguimiento de la Misiones Emprasariales, aportes de las Camaras
Nacionales e Internacionales y los canales de comunicacion.

Se apoyd en la disgramacion e impresion del Codigo de Etica de ZOLIC.

. Se apoyd con la elaboracion de diplomas utilizados en el evanito “El cambio hace ia

diferencia”, &l cual busca intagrar a los equipos y que o colaboradores de ZOLIC
trabalan bajo los mismos objetivos, los cuales buscan alcanzar ia excelencia de
insttucian,

Sa apoyd con e acompanamiento &l Gerente General a evenin organizado por &
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- én donde se hizo entrega dei
Codigo de Etica de ZOLIC.

. Se apoyd con |a integracidn de informacion racabada de las actividades llevadas a

cabo en &l mes de sepliembre de las Asociaciones y Camaras asignadss & mi
parsena con el fin de trasladarlo a la persona encargada con 2l fin de que pueda dar
cumplimiento al informe que le coemesponde 3 Mercadeo Ciudad Capital de la
actividad de Partidas no asignables a programas del producto aportas 2 grganismos
nacionales e intemacionales gque lleva al subproducio de los Apartes a organismos
nacienales e intermacionalas.

Se spoyd en la organizacidn y planificacion da promocitn a fraves de anuncios de
revistas y publiceciones en  redes sociaies de la Camara de
Comercio Guatemalteso Americana - AmCham.

24. Se participd en evento institucional "El cambio hace la diferencia® organizado por el

Departameanto de Recursss Humanos para colaboradaores de ZOLIC.



35, Se apoyd en la coordinacian y planificacion de promocidn a fravés de anuncios de

26.

27,

29.

revistas y publicaciones en redes sociaies de la Camara de Comercio e Indusina
Guatemalteco-Alemana -AHK-.

Se apoyt en el disefio y diagramacion de |a publicacidn del mes de octubre para ia
revista MUNDO COMERCIAL de Camara de Comercio. En dicho espacio se llevaa
cabo la nota editorial acompanada de |2 pauta pégina completa.

Se apoyd con la elaboracién del informe del Anexo 1, formato Informe metas fisicas,
Direccién y Coordinacion del Departamento de Marcadeo y Comunicacidn de la
ciudad Capital, basados en el Instructivo de Meias Fisicas v Financleras para el mes
de septiembre.

_Se coording la publicacion y difusion de bolstin dal mes de octubre con noticies de

Zolic vy ZDEEP.

Se coording las publicacionas en redes socialss institucionales de Zofic, Facabook,
Instagram y Twitler con materiales Informativos Y comunicatives de ZOLIC. Y
TOEEP,

a0. Se acompand en distintas reuniones de iz Gerencia General y aliados estrateglcos.

F. . F. : <
Sue Mary An’p Catalan Gorzalez Ingeniera Byron Gaitan Ramos
ParsonaCaontratada Wma&l te Genersl
\
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029
l_.--'
CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 158<028-2032 Fd

NOMBRE: ALLAN ROBERTO BERNAL BARRIENTOS A

CORRESPOMDIENTE DEL 0] AL_}LDELHEEMTUBHEDEME ”

1) Atencidn al personal sadicitanie an modulo 1% 2 control de opsraciones.
21 Elaboré 140 contraseias para ingresos ¥ egrescs de mercancias do predio fiscal.

3§ Archivar pases de ingress con su respaciiva poliza de eada smprasa

4) Mantener el buon uso del equipo de la oficina.

&) Ingresar datos al sistema sicome de todos ios camiones que ingresan ¥ egresan i pradie fiecal.
6] Hacer formularics para &l ingreso de harramianta al predio fiscal.

T} Entregar formularios de tiempo extrecrdinaric 3 135 EMpTesas.

A

Allen Roberio Bemal Bamrientos
Persona Contratada

& -
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== NFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 1mm-1u‘;’;if

NOKMBRE: Alex Femando Rodriguez Fajando

CARGO: Servicios Técnlcos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de las
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comerdio Santo Tomas de
Castilla =ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de octubre del afie 2022,

Atentaments me dinio a usted para remitide scbre mis actividades realizadas en cada puesto
de servicio.

TURNG  |de 07:00hrs & 19:00hrs [FECHA | sabado 1 de oclubre oe 2022

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualquler percance y slendo supenvisada por
mil jefe de grupa.

TURND |de 15:00hrs a 07:00hvs  [FECHA | dominge 2 oe octubre de 2022

Racibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisada por mil jefe
de grupe,

TURNO |de O7:00Nhrs @ 19:00hrs  |FECHA | martes 4 de octubre de 2022

Recibi servicio en garita 2 titular. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supendsado por mi
{efe de grupo.

TURND lde 19:00hrs a 07:00nrs  [FECHA | midrcoles 5 de octubre de 2022

Recibi servicio Bn garita #2 registro, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURND |de 07.00hrs a 15:00hrs  |[FECHA | viernes 7 de oclubre de 2022

Racibi servicio #n recarrido vial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supaervisado por mi
jefe de grupa.

TURNO |de 19:00hrs 2 07-00hve  |FECHA | sdbado § de oclubre de 2022

hi primer diz de descanso correspondiente al mes de septiembre,

TURND |gs O7:00hrs a 19.00hrs  |FECHA | lungs 10 oe octubre de 2022

il segunda diz de descansa correspandiente al mas de septiembre.

TURNDO  |ue 15.00Ns & 07 OCtws |FECHA | martes 11 e actubre de 2022

Recibi servicio en garita 82 ttular. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupe.

TURND lds O7:00hrs = 19:00hrs  |FECHA | jueves 13 de octubes da 3027

Aecibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupa.

TURND |de 14:00hrs & O7:0dhrs  |FECHA | viernes 14 de achibre de 2022

fecibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier parcance y sienda supervizada por
imi jefe de grupo.

TURND l[ae OF.000rs a 1900hrs  [FECHA | dominga 16 de octubre de 2022

Recibi sendicio en garita 42 titular. y slempre zlerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupe,




TURNO |de 19:00nrs @ O7-00nrs  [FECHA | lunes 17 de ochubre da 2022
Recibl servicio en Plaza Admdn. v siempre alerta por cualgquier percance y slendo supervisado par mi
jefe de grupe.

TURNO lda O7.00hrs & 19:00hes  [FECHA | miércoles 19 da octubre de 2022
Recihi servicio en Garita 41 Registro. v siempre zlerta por cuzlquier percance y siendo supervisade por

mi jefe de grupa.

TURNO |de 19:00hrs 2 O7-00hrs  [FECHA | jueves 20 de octubre de 2022
Recibi servicio en garita §2 titular. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND  |d= 07 0Ohrs 3 15:00hrs  [FECHA | sabado 22 de octubre de 2022
Recibi servicio en garita 1 thular. y siempre slerta por cualguier percance v siendo supervisade por mi
jele de prupc.

TURNO |da 19:00trs 3 O7.00Nrs  [FECHA | domingo 23 de oclubre de 2022
Racibi servicio en Edificio Admdn. v siempre alerta par cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |d#a OT-00hfs & 19:00hrs  [FECHA | martes 25 de oclubre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y slempre alerta por cualquler parcance v slendo supervisada por
mi jefe de grupe.

TURNDG ||IE| 15:00nrs 3 07 00Rrs IFEEHA meencoles 28 oo oclubre da 2022
Recibi servicio en garita 82 titular. y sismpre alerta por cuaiquier percance y siendo supervisada por mi
jefe de grupa.

TURND |de O7-0Chrs 2 19:00hrs  |FECHA | viemes 28 de ottubre de 2022
Recihi servicio en Garita #2 Registro. y siempre alerta por cualquier parcance y slendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURND |de 18:00hrs 2 O7:00hs  [FECHA | sdbaco 25 de octubire de 2022
Recibi servicio en Garita #2 titular. v siempre slerta por cualquier percance y siendo supervigade por mi
Jefe de grupa.

ITURNG _ [de D7:0Chrs 3 1200ns |FECHA | iunes 31 de oclubre de 2022

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v slempre alers por cualquier parcance v siendo supervisado por
i |efe de grupo.

- S
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&lex Fernanda Rodriguez Fasardo
Persona Contratada
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