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; """ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
PSRRI SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME OE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERQ: 151-029-2022
NOMBRE: ARA LIZSETH PELICO CERVANTES DE ALONZO
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA
Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC. .
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL 2022 -

“ Recopcidn de los documentos Interncs siguisntes;
¥ Oficic de Comespondencm GG CC  0180-2022 ramitido por Oficinas de Civdad
Cagial
« Oficic de Corespongence GG CC 0181-2022 remitido por Cficinas de Cludad
(ot
+  Qficic DRH S7TC 0812-2022 remibdo oor &) Departamenio de Recursos Humanos
Oficio DRH STC 0811-2022 remitido por @l Departamanto de Recursos Humanos
Sokciud g2 Pago DRH §TT 1251-2022 (Pago por 300 Garrafones de Agua Pura)
para firma remitido por &l Desaremento de Recursos Humanos
Oficis DF STC 0512-2022 remitido por | Deparaments Financiars
Ofico AJ. STC. 03718-2022 rermilils por 12 Unidad de Asssorla Juridica
Ofico A STC. 0318-2022 remitide por la Unidad ge Asesoria Juridiea
Ohcio de Correspondencia GG CC 0162-2022 rermitlde por Oficines de Ciudad
Capita
Dfico ORH S7TC B15-2022 remitdo por el Dapartamento de Recurscs Humanos
Expediante ce Dietas Agosto 2022 oe Allan Yurl Barrera Aragon (Cheque 47577)
para completar remitido por |a Seccon de Tesoreria
¥  Esxpedienis de Gasios de Represaniacion Sastiembre 2027 de Gerson Rall Baisly
Popoi (Cheque 47588) para completar remitido por la Seccicn de Tesoreria
“  Expedients Complemenio de Viatlcos de Marissa Victoria Muficz Arddn {Chequs
A4758%) para complatar ramitida por ia Secaidn da Tesareria
<  Expedignte Compléemante de Viaticos de Hevin Samuel Vilieda Sandoval (Chegue
47584) para completar ramitido por [a Seccion de Tesoreniz
< Oficio ge Correspondencia GG CC 0183-2022 remitidc por Oficinas de Ciudad
Capilal
¢ Cficio de Comespondencla GG CC 0184-2022 remitido por Oficinas de Ciudac
Capilal
Mota de Audioria UDAI 075-2022 remitdo por la Unidad de Audtoria Intema
MNota ds Auditonz UDA! 075-2022 remitida por ia Uinidad de Auditoria Intema
Nota g Audidoria UDAI O77-2022 remitide por 'a Unidas de Auditorla Intema
MNota de Auditoria UDAI 078-2022 remitido por ia Unidad de Auditoria Intama
Noia g8 Auditoria UDAI 078-2022 remitido por i3 Unidao de Auditoria Interna
Oficio de Comrrespondencia GG CC 0165-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Cacital
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Oficio de Correspondencia GG CC 0165-2082 remitido por Oficinas de Ciudzd
Capital

Oficio ge Comespondencia GG CC C187-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Captal

Oficic OF 3TC 0533-2022 remilide por e! Departamento Financern

Oficic OF STC 0534.2022 remitido por &! Departamemeo Financiern

Oficie DF STT 0535-2022 remilide por ef Departamanio Financiere

Oficio OF §TC (0538-2022 ramitido por e! Depariamento Foancero

Expedients de Vilticos de Edvin Humberto Pascual Hermnandez (Chague 47848)
para liguidar remitdo por la Seccicn de Tesorena

Expedignte de Viatices de Kevin Samuel Villeda Sandoval (Cheque 47858) para
bguidar remilido por la Seccién de Tesoreria

Expediente de Viaticas de Edgerly Sanzogni Awila Pérez (Chaque 478658} para
Fguidar remitldo por le Secoon de Tesorera

ExpediEnte deé Vialicos de Ficrentino Garza (Cnaque £7587) para liquidar remilido
por i3 Becsicn de Tesorens

Expedenie ce Vislcos de Edvin Humbers FPascual Hernandez (Chegus 47558)
pars liquidar remiide por fa Seccon d¢ Tescrena

Expedients de Valicos de Ecgerly Sanzognl Avila Pérez (Chegue £7658) para
liguicar remitoo por la Seccon de Tesoreris _

Expedante de Vidhcas de Hevin Samusgl Villega Sandoval (Cheque £7580) pars
liguidar remitdo por la Ssccidn da Tesgorera

Qfigio Ad STC 0327-2022 remitido par la Unidad de Asescria Juridica

Pedide OPIP BTC 031-2022 (Compra de Materie psrs Seguridad) pars firma
reritide por el Departamenta Financiers

Pedide OPIP BTC 032-2022 {Compra de Refrigerador) pera firma remitido por el
Dapariamento Finangiero

Pedide OPIP STC 033-2022 (Compra de Horno Microondas) para firma remitido por
2l Decanamento Financiern

Pedeco OFIP STC 034-2022 (Compra de Municiones) para firma remitido por gl
Cepartamanto Financieng

Pedico OPIP STC 035-2022 [Compra de 10 slmusrzos) para firma ramitido por al
Depariamanic Frnanciers

Oficio AJ STC 0328-2022 rermeiido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio g Corespondencia GG CC 0168-2022 remilids por Oficinas da Ciudad
Capital

Cficio 880 STC 020-2022 remitdo por ia Comision de Salud y Seguridad
GCeupacional

Cficio GG STC 0531-2022 remitoe oor Gersncia Genersl STC

Cficia Camigicn SINAGIG STC 020-2022 remitida por la Comisién SINACIG 5TC
Cficic 580 STC 0202022 emitida por el Departamenio ds Protsccidn

Oficic CRH 8TC 0832-2022 remitido por el Degartaments de Recursos Humanos
Expediente de \idticos de Ewia Doniess Velasguez Mejia (Chegue 47560) para
firma reamiticio por el Degartiaments Financero

Oficio GG STC 05356-2002 remitido por Garencia General STC

Uficio AJ STC 327-2022 remitico por 13 Unidad de Asesoria Juridica

Avigg 0042002 (Electroguimica de Guaternala Sociedsd Andnimal para firma
ramitge por iz Unidad de Asesonz Juridica

Regueriments 095-2022 (Grupo TLA Suatemala) para firma remifide por la Unidad
08 Asesaona Jurigica



Regusrmiento 098-2022 {Industria Chquibul, Sociedad Andnima) para fima
rEmilds por la Unidas de Asesorin Juridica

Reguerimisnio 087-2022 (Proyeclo de Desarolio Integral Paoniila) para firna
ramitiza por la Unidag de Asesorio Juridica

Reguerimiento 028-2022 (Centro Americana de Pinturas, Socedad Andnima) para
firma remilido por 1a Unidad de Asesaria Juridica

Reguerimiento 088-2022 (Cropo, Sociedad Andnima) pars firma remitide por la
Linidad d& Asesariz Juridica

Reguerimisnta 1808-2022 (Fruil Cil, Sociedad Andnima) para firma remitida por [a
Unidad de Asescria Juridica

Rzguerimiento 101-2022 (Grupe TLA Gualemals, Socedad Andrima) para firma
remitigo por la Unidad de Asesoria Juridica

Requarimiento 102-2022 (Guatemar, Sccedad Andrima) para firma remitide por [a
Unidad de Asesaria Juridica '

- Rempusrimiento 103-2022 {Lubnicanies & Impadanciones, Socledad Andnima) para
firrma remdido por la Ursdad de Asesoria Juridica _

Reguerimiente 104-2022 (Medpama Latin Amerlca, Sociedad Andnima) para fima
remiilido gaf la Unidad d= Azasorie Juridics

Requarimienta 105-2022 (PDM, Scoiedad Anénima) para firma remitido por ia
Unidad de Asesnra Juridica

Requerimiento 106-2022 (Proyectc de Desarrolic Integral Pontia] psra firma
remitido por ia Unidad ds Asssona Jurigica

Requesnmisnto 107-2022 (Santa Rosa Socledad Anénima) para firma remulido por
1a Unidad de Asesoria Juridica

Requarimianto 108-2022 (Terminales Asociacss de Guatemals) para firma remitido
por fa Unldad de Asesaria Juridica

Cedula de Notiicacion de Deficientas UDAI 002-2022 CAILDDDIS remitido por la
Uncad de Auditcria Interna

Oficio CCTV STC 00B-2022 remitido per 3 Secoion de Circulte Cerrado de
Television ' '
QOficio de Cormespongencia GG CC 0170-2022 remifido por Oficinas de Ciudad
Capdal

Ofizo GG STC 0537-2022 remitido por Gerencia General STC

Oficio de Comespondenciz GG ©C 0171-2022 remitido por Oficnas de Ciudad
Capita

Uficie d8 Correspondencis GG CC 0172-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

Expediente oe Vidticos ge irvin Alexis Hinz Ledn (Chesue 47807) para firna
remitdo por Gerencia Genarsl

Fedido ENFERMERIA 012-2022 (Comgpra de Tiras Reacivas para Glucomatro)
parg firma rémitido por la Secoién de Enfermena

Solicitud de Pago DRH STC 1373-2022 [Cancelazién 50% Cesantla de Adrians
Larcame) para firma remitido por la Seccitn de Nonimas y Salarios

Ofico 8¢ Correspondencia GG CC 0173-2022 remitido por Oficinas de Cludad
Capitz!

Ohgio OF S§TC 0547-2022 remitido por 8l Dapartamento Financiero

Solicitud de Paga OF STC 0119-2022 {Pago Senvicio Telefdnica 7851-5400) pera
firma ramitids per 2l Departameants Financierg .

Solicitud de Fago DF 8TC 0112-2022 (Cancelacitn Cancepto Retenciones) pars
fira ramitide por 8l Departaments Finanoarn

Circular DM STC 0012-2022 remitigo por & Depsrismenis de Mercades
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Sofichiud de Pagc DM 5TC 027-2022 (Pago por PubBcidad en Honor & las Flestas

de Indapendencia) para firma remitido por gl Ceparfamenta de Mercadano

Salichud de Pago DRH STC 1375-2022 (Pago por Paricipacion 10mo,

Expocengreso) para firma remitide por el Deparfamenio de Redursos Humanos

Pedide DRH STC 302-2022 (impresion de Tanelas Kardex para Control de

Nieaoicameanios) para firma remitido por &l Depanamento de Recursos Humanos

Sobolug de Pago DM STC 028-2022 (Pago Momiaje y Desmonlaje de Stand BVII

Congreso industrial) para fima remitido por @l Departaments da Mercadee

Expediente ce Viatioos de Edgerly Sanzogni Avila Pérez (Chegque 47GB0) para

cOmoietar remisics por la Seccion ce Tesoraedna

Expadiate de Vialicos dé Edvin Humberto Pascual Hemandez (Chegue 47604}

FEra compietar reminoo por la Seceion ge Tesorena

Expediants de Viabcos de Figrentinge Garza (Cheque 47698) para compistar ramitide

por |3 Secgicn de Tesorara

Oficio AJ §TC 0337-2022 remitide por la Umidad de Acesoriz Juridica

Oficio de Correspondencia GG CC 0173-2022 remitide por Oficinas de Ciudad

Capial

Oficio 98 Corrsspondencia G5 CC 0174-2032 remitido por Officinas de Cludad

Capital

Oficio de Correspondencia GG CC 0175-2022 remitices por Oficinas de Ciudad

Capial

Cficio GG CC £347-2022 remibido par Gerencia Gereral

Ohioie GG CC 0350-2022 remitido por Gerencia General

Pedido ALMACEN 020-2022 (Compra de Articulos ds Limpseza) para firma remitide

par el Depanamente Financiers

Solichtud d= Pago OPIP 28-2027 (Pago par Compra de Paolvo Quimics) para firma

ramibido per €l Depantamento de Proleccion

Oficic de Corespondencia 3G CC 0175-2022 remitido por Oficinas de Cludad

Capita'

Pedide DF STC 0(85-2022 (Compra de 13 Almuarzos) para firma remitida por e

Dapartamento Financlero

Oheio AJ STC 338-2022 remitico por ta Unidad de Asesoria Juridiea

Oficio AJ STC 338-2022 ramitido por fs Unidad de Asesoria Juridics

Ofcio AJ STC 340-2022 remitice por la Unidad de Asesoria Jurldica

Qficio AJ STC 341-2022 remitico por iz Unidad de Asesoriz Juridica

Gfco de Comespondencia GG CC 0177-2022 remitido por Oficinas de Ciudad

Capita

gflc:n g¢ Comespondencia GG CC 0178-2C22 remitido por Oficinas de Giudad
apital

Oficic ce Comespondensia GG CC 0175-2022 remitlde por Oficinas de Ciudad

Capital

Oficle ¢e Correspondencia GG CC 0180-2022 remitids por Oficinas de Ciudad

Capial

Oficia ge Carrespondencia GG CC 01281-2022 rgmitide por Oficinas de Cludad

Capital

Requerimiame 108-2022 (Cleanee, Sociedad Andrima) para fifma remitide sof la

Uregpd de Asesoria Juridica

Reguarimisnio 110-2022 {Adantis Tanguas Poruarios, Socegad Andpim @) para

firma remitido por la Undas de Asesorla Juridics

Oficic SEC ENF 5TC 038-2022 ramtids por la Seceién ce Enfermaria
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Oficio g Carrespandencia GG CC 0182-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capstal

Soliciiud de Fage DRH STC 1378-2022 (Pago 120 Refacciones) para firma remifido
por e Deparlamento de Recurscs Humanos

Oficee D INF. STC 052-2022 remitidc por el Departamento de Informatica

Oficio D INF. STC 053-2022 ramitido por el Departamanto de Informatics

Recepeion de los documentos externos sigulantes:

Ofco DAS-O7-0032-2022.Z0LIC-00S remitico por Conlralosia General de Cuentas
Cuesticnario da Contro! Interno remdide por Contralaria General de Cuentas

Oficio GDI 837-2022 remiids por Gebernacion Departamantsl de lzabal

Nota Sin Nimero remilido por la Enfidad denominada AGUNSA GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA

Oficio 10¥2022 nsoi remitido por & Minigterio de Cultura y Depores

Cicies DAS-07-0032-Z0LIC-010 remisdo por Conlralerla Genara de Cuentas
Memorencum Caoular  074-2022 HEMA/idel remitide 'par  Gobemacion
Deparamenial de zabal

Oficie D84 CODISRANZABAL remilide por la Comiglén Conira la Dscriminacien
Racal del Depanamento de zaba!

Oficia OF1-BAT-GRN-DAD-ASTC-2148.2022 remitide por la Buperiniendencia de
Adminsiracion Tributana

< Impresion de los Contratos Administrativos siguientes:

o

Cantrate Adminstratve 009-2022 CONTRATACION DE SERVICIO CE
Eﬁﬂ?ﬂm Y CONTROL DE PLAGAS EN LOS DIFERENTES EFICIOS DE

< Elaboracién de las Circulares sigulentes:

L

SGG STC 007-2022 dirigida a Usuarics de! Predio Fiscal y Plaza Administrativa

< Elaboracién do los Oficio siguientes:

Wy el e L e L A0 L o o L o ol o o, o o A

GG OC 0330-2022 ginigde &l Departamanic de Recursos Humanos
GG CC 0321.2022 dirigide al Depariamanto Financiero

GG OC 032%-2022 dirigde al Departamanio Financiero

GG CC 0323-2022 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
GG CC 0324-2022 girigido al Cepartamsnto Financienrs

GG CC 03252022 dingido al Departamenie Financiers

GG G0 0328-2022 dirigido a la Unidad de Auditoria Intema

GG CC 0328-2022 dingide 2 s Urvsad de Auditoria Intema

GG CC 0330-2022 dirgide a Ia Unidad d= Auditoria Intemz

GG CC 0331-2022 difigide a la Unidad 42 Audtaoria Interma

GG CC 0332-2022 dirgide a la Unidad de Auditoria Intema

GG CC 0540-2022 dirigide al Depariaments ¢ Recursos Humanos
GG CC 0341-2022 dinplde al Deganamento ce Recursos Humanos
GG CC 0342-2022 dirigido 8 Comision SINACIG

GG CC 0348-2022 dingida a Contraloria Ganeral de Cuentas

SGG 3TC 0313-2022 dirigico al Departamento Financisro

SGG S5TC 0214-2022 dirigio ot Departamenio Financiars

SG0G STC 0314-A-2022 dirigo al Depanamenta Financliero

506G 5TC 0315-2022 dingido al Depariamenio de Racursos Humanos
SGG §TC 0316-2027 drigido al Depanamenio de Recursos Humanos
=806 ETC 0317-2022 dirigido 3¢ Depariamenio da Proteccian

SGG §TC 03718-2022 dngido 2 1a Secsicn de [nventanos
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SGG STC 0316-2022 dingido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0320-2022 dirigido al Departamente de Recursos Humanos
SGG STC 0321-2022 dirigido al Departamente d¢ Racursos Humanas
SGG STC 0322-2022 dirigido al Deparlamentc d& Recursos Humanas
853G STC 0323-2022 dingido al Departamenio de Mercadec

SGG STC 0324-2022 dirigido al Departamanto da Recursos Humanos
SGG STC 0325-2022 dirigido al Deparfaments de Recursos Humanos
SGG §TC 0327-2022 dirigids al Departamento de ingerveria

863G STC 0330-2022 dirigito a Gerencia Genaral

EGG BTC 0331-2022 dirlgico al Depariamsnto da Recursos Humanos
BGE STC 0332-2022 dirigido a Superintendencia de Admmnistracion Tribularia
SG0 STC 03332022 dingido a la Unidad d= Informacian Pdblca
SG0 8TC 0334-2022 dirigido a la Unidad ce informacion Pibica
SGG STC 0335-2022 dingide & |a Unidad de Informacion Piblics
SGG STC 0336-2022 dingido a la Unidaz de informacian Pdblica
033 STC 0337-2022 diriglda & la Unidag de Informacion Piblics
SGG STC 0338-2022 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG 8TC 0241-2022 dirigido al Cepartamento de Recursos Humanos
SGG 5TC 0342-2022 dirigice a Gerencia Ganeral

SGG 870 0343.2022 dirigivo a Gerencia Gensgral

SGG 5TC 0344-2022 dingide 8 Empresa Porduana Nacional Santo Tomas de
Castilla

SGG 5TC 0345-2022 dingide a Gerencia Gensral

560G 8TC 03458-2022 dingido al Departamente c& Returses Humanos
SGGE 8TC 03472022 dirgida a Gerencia Ganeral

SGG STC 0348-2022 dingido al Departaments oe Recurses Humanos
SGG STC 0348-2022 dirigide al Departamenie de Recursos Humanos
SGG 5TC 03EC-2022 dingide al Tnbunal Bugremo Electoral

hnnyu en Impresion de los Oficios siguientes:

SGG 8TC 0312-2022 dirigido a Superiptendencia ge Admimstracion Tributaria
(glagerada por Asesor Subgerencia General)

S5GG 8TC 0328-2022 dirgedo a Comision SINACIG (elsborado por Asesor
Subgerendia General)

SGG 8TC 0329-2022 dingido & Gerencla Geneal y Comisidn SINACIG (elaborado
paor Asesor Subgerenca Genaral)

GG 5TC 03398-2022 dirigdo = la Superintendence ge Aogministracion Tributana
islaboraco por Asgsor Suogerencia Genaral)

SGG BTC 0340-2022 dirigido & ' Supenniendencia de Acminisirasidn Tributaria
i#lgborado por Asesor Subgerencia Ganaral)

Elaboracion de Oficios de Correspondencia sigulentas:
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SGG §TC 01752022 angide a Dficinas ds Ciucad Copital
SGG STC 0176-2022 dirigdo 2 Oficinas de Civdad Capital
SCG 8TC 0177-2022 dingido a Dficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0178-2022 dingido 5 Oficnas de Ciudad Capital
5GG §TC 0178-2022 dingido 2 Oficnas de Ciudad Capital
S00G 570 0180-20:22 dngida a Oficinas de Gludad Capital
SGG 5TC 0781-2022 dingido a Chonas de Ciudad Capital
8GG STC 0182-2022 diripide a Cficinas de Cludad Capital
SGG STC 0183-2022 dingida a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0182-2022 dingida & Oficings de Cludad Caplial
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SGG STC 0185-2022 dirigldo & Oficinas de Cludad Capial
SGG STC 0186-2022 difigido & Oficinas de Crudad Capial
SGC 8TC D187-2022 dingido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0188-2022 difgldo a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 07802022 difigido a Oficinas de Ciudad Capilal
SGG STC 0180-2022 dirigico a Oficinas de Cludad Capital
=G5 STC 0181-2022 dirigide a Oficinas ge Cludad Capital
SGG 5TC 0182-2022 gnigde a Cficinas de Cludsd Capital
SGG STC 01856-2022 dnigwdo a Oficinas de Ciudad Capitat
805 STC 0167-2022 dirigide 2 Oficinas de Cludad Capital
SGG STC 0188-2022 dngide 3 Oficinas de Ciudad Capital

Elaboracion de los Pedidos siguientes:

S0GG STC 0051-2022 (Compra de Almentos Casa te Visite Comisidn de Médicas)
SGG 8TC 0082-2022 (Compra de Sallas)

SGG STC 0083-2022 (Compra e Disco Durp)

3GG STC 0054-2022 (Campra de 05 Cenas)

SGG STC 0085-2022 (Pago ds Servicls de Catle Casa de Visias)

SGG STC 0088-2022 (Page de Encomienda Litegua)

SG5 8TC 0083-A-2022 [Pags Servicio de Alimantacion)

Elaboracion de las Sollcliudes de Papgo siguientes:
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=GG STC 0198-2022 (Pago de Vidticos Ana Lizbeth Palico Cervantes de Alonzo)
SGG STC 0199-2022 (Page ge Are Acordicoinada)

356 8TC 0200-2022 (Page Vidticos Flarenting Garza)

SGG STC 0201-2022 (Page Viatcos Edgerly Saneogn Avila Pérsz)

SGG STC D202-2022 (Pago Servise de Encomlandas)

SGG STT 0203-2072 (Pago Viatces Edgerly Sanzogni Avila Pérez)

SGG §TC 0204-2022 (Pago Vidlicos Flareniing Garza)

SGG 5TC 0205-2022 (Pago Vidticas Kavin Samusl Villeda Sandoval)

SGG STC 0208-2022 (Pego Vigtioos Kevln Samuel Villads Sandoval)

=G0 5TC 0207-2022 (Pago Vidticos Edvin Humberto Paseual Hemandez)

SGG STC 0208-2022 (Pago Vidticas Edvin Humberto Pascusl Hemandsz)

5060 8TC 0203-2022 (Page Viaticos Edgerly Sarzogm Avig Pérsz)

SGG BTC 0210-2022 (Pago Vidticos Edgery sanzogni Avila Pérez)

SGG 8TC 0211-2022 (Pags Vidticos Florenting Garza)

SGG 8TC 0212-2022 (Pago Visticos Ana Lizbath Pelica Ceriantes ce Alonza)
SGG STC 0213-2022 (Pago Viaticos Kevin Samusl Vileda Sandoval)

555 8TC 0214-20227 (Pago Viatices Etvin Humbera Pascual Hernandez)

SGG STC 02152022 (Pego Gastos de Representzcion Byron Estuarde Gaitan
Harmas)

SGG STC 0216-2027 (Pago Gastos de Representacion Gerssn Radl Baiey Popol)
SGGE STC 0218:2022 (Page Distas Septembre 2022 Vincenzo Gennaio Giorgo
Polito Vasquez)

SGG STC 0218-2022 {Pago Distas Sephembre 2022 Sergio Abel Roman Lopez)
SGG 3TC 0220-2022 (Pago Distas Septismbre 2022 Enck Madardo Tobar Cruz)
SGG STC 0221-2022 (Pago Dietas Septiembrs 2022 Cristian Estuardo Mayerga
Mariines)

5G3E 5TC 0222-2022 (Faga Deetas Septiembre 2022 Allan Yuri Barrers Aragon)
S5GG ETC 0223-2022 (Pago Distas Sepliembre 2022 Byron Estuarde Gailan
Hamgs!
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5GG £TC 0224-2022 {(Pago Alimentacion Casa de
Agoste'Septiembra/Octubre |
5GG 5TC 0225-2022 (Pago Bervicio de Encemienda Liegua)

+ Elaboracion de las Solicitudes de Mantenimiento de Vehiculos sigulentes:

-

S5G STC 0078-A-2022 (Vehlculo Mitzubsnl — Subgerencia Genaral)

Visita

« 5GG STC 0018-2022 (Vehiculo Maolcoiciets — Edvin Humberio Pascual Hemandez)

+ Elaboracién de Nombramientos de Comision siguisntes:
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306G STC 0157-2022 Eimer Gegvanni James Estraza
SGG STC 0158-2022 Eivia Danissa Veasquez Meje
SGG STC 0158-2022 Ange! Rolando Ramirez Flores

SGG B8TC 0160-2022 Florentine Garza

SG0G 5TC 0181-2022 Edgerly Sanzogni Avia Pérez

SG0G BTC 0162-2022 Mariasa Victorla Mufez Arcén

SGG STC 0163-2022 Vicenis Carios Fernando Laper Marroguin
S5GG ETC (MB4-2022 Katherine Roxana Alz-con Carrera
253G 5TC 0165-2022 Edgerly Sanzogni Avila Pérez

530G 5TC 0168-2022 Florenting Garza

SGG6G 8TC 0167-2022 Kavin Samus! Villeda Sandoval
S5GG 5TC 0168-2022 Kevin Samuse! Villeds Sendoval
SGG STC 0188-2022 Edvin Humbertn Pascual Hemandesz
SGG STC 0170-2022 Edvin Humberto Pascual Hamandaz
SGGE BTC 0171-2022 Edgerly Sanzogni Avils Perez

5GG 5TC D172-2022 Edvin Humberto Pascual Hermnandeag
SGG STC 0173-2027 Edgerty Sanzognl Avila Pérsz

566G STC D174-2022 Florenting Garza

SGG 8TC 0178-2022 Marissa Victoria Mufioz Ardén

530G STC 0176-2022 Ana Lirbeth Pelicd Carvanies de Alonzo)
SGG STC {177-2022 Karla Fabiola Linares Flores

SGE 8TC 0178-2022 Kevin Samus! Vileda Sandoval
SGG STC D179-2022 Enia Danissa Velasquez Meja
SCGG 8TC 0180-2022 ©dvin Humberio Pasoual Hemandez
556G STC i81-2022 Alicia Ofiwia Lamus Flores

+ Elaboracién de Notas de Conformidad siguientes:

&
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SGG STC 0058-2022 (Pago de Servicio Encamienda Agoste 2022)

SGG 5TC 0059-2022 (Pago de Servicio Mantenimienio Vehiculo Mitsusishi)
SGG STC 0060-2022 (Pago de Servicic Ercomisnda Septiembre 2022)
SGG 5TC 0061-2022 (Pago Servicio de Asmentacidn)

“ Elaboracion de Tiempo Extraordinaria:
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Dora Eizna Lopez Vasguez (2% Quincena dei Mas de Agosto 2022)

Nanci Kanna ixcampart; Lopez (2° Quincena cel Mas de Agosta 2022)
Dorz Sizna Lopez Viasguez {1°. Quincena del Mes de Sepliembra 2022)
Nand Kanne [xampan] Lopez {1*. Quincana del mes de Septiembre 2022}
Alwarg Emnesto Martinez {1°. Quincena del mes de Seotembre 2022)
Avarg Emnesto Martinez {2°. Quincena del mes de Septiembre 2022)

Dora E'ena Lopez Vasguez (2°, Quincana del mes de Septiembre 2023)
Nanci Kanra ixcampan Lopez (2' Quincena del mes de Septiembre 2022)

4+ Elaboracion de Liguidacion de Vidticos de los nombramientos siguientas:

W

Flarentno Garza (Nombramiento SGG STC 0137-2022)
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Edgerly Sanzogn: Avila Parez (Nombramente SGG 5TC 0138-2022)
Fiorenting Garza (Mombramiento 8GG 8TC 0141.2022)

Edvin Humberto Pescual Hemandez (Nombrrammenia SGG STC 0143-2022;
Frankin Fabneio Morataya (Nambramianto SGG S§TC 0144-2022)
Hevin Samuel Vileda S8andoval (Nombramiento SGG §TC 0148-2022)
Florentino Garzs (Nombramiento SGG STC 0148-2022)

Florenting Garza (Nembramiento SGG §TC 0180-2022)

Edgerly Sanzogni Avila Pérez (Nombramisnto 386G STC 0161-2022)
Florantino Garzs (Nombramiento SGG STC 01868.2022)

Havin Bamuel Vileda Sandoval (Nombramiento GG 8TC 0187-2022)
Edwin Humberte Pascual Hernandez (SGG §TC 0170-2022)

Enviar Correo Eloctrénico a los Ejecutivos siguientes:

o

v
W'

Ing. Byron Estaurdo Gartan Ramos — Gerente General
Lz Gerson Ral! Baley Popol = Subperente Genaral
Lizds. Elvia Danissa Veasquez Meja - Jefe del Departament Financieno

Enviar Corren Elecironico a los Técnicos v Profesionales Siguientes:

'

£

'

Claudia Rodriguez de la Rive — Assisnts Gerencig Geners! CC
Sandra Viliela - Proyectos CC
Hector Antonio Lopez Peraire — Asesor Subgerencia General STC

Entregar correspondencia a les Departamentos de:
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Cerencia Genoral 3TC
Subgerencia General 5TC
Dapartaments Financiara STC
Dzpartamento de Recursos Humanaos 8TC
Depariamento de Informatica STC
Departamants de Ingenieria ETC
Cepartzmenio dg Mergadeo STC
Unidad de Asesoria Juridica STC
weccicn de Compras STC
Secoitn de Teseraria 8STC
Secron de Centro de Costos STC
Seccién de Planificacién STC
Secogn de Almacén 5TC

E!H]‘lga-l‘ a Georoncia General, la documentacion siguiente:

Expediente da Vidticos de Irvin Alexis Hintz Ledn (Cheque 47807) para los afectos
comespontenias

Cficio SGG STC 0328-2023 para ioe efactos eorraspendiantss (4 raves de Asisienta
oe Gersrcs General 5TC)

Oficio SGG STC 0330-2022 para os efectns corraspondientes (3 iravés de Asistana
de Gerarcia Genaral STC)

Cficio 8GG STC £142-2022 para los efacins correspondignies (a raves de Asisiants
de Gerencia Ganaral 8TC)

Cicia SGG STC 1343-2022 para los efesios correspondientes (a fravés de Asistants
de Gerencia General 5TC)

Chicio 8GG 8TC 0345-2022 para los efectos correspondientss (a traves de Asisiants
de Gerencia General STC)

Choio SGG STC 0247-2022 para lus efecios correspondientes (a través de Asistants
de Gerencia Genreral STC)



o !ntrlg.l.r al Departamento de Recursos Humanos, la documentacion siguiente;
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solictud de Pago DRH STC 1251-2022 (Pago gor 300 Garralones de Agua Pura)
parg los electos comespondientss

Oficis BGG 8TC 0315-2022 para los efeclos corespondlanies

Oficip 8GG STC 0316-2022 para los efectos coressendientas

Oficio GG CC 0320-2022 para los efecios correspondientes

Dficio GG CC 0323-2022 para los efectos correspondeentes

Oficie GG CC 0340-2022 para los efecios correspondientas

Oficia GG CC 0341-2022 para los efecios correspondientes

Oficia SGG 8TC 0319-2022 para los efecios comespondionies

Ofioe GG STC 0320-2022 para los efeclos correspondienies

Oficio SGG 5TC 0321-2022 para los efacios correcpondisniss

Oficle 8GG STC 0322-2022 para |05 sfecios comespondiantes

Ofiglo GG STC 0324-2022 para los efectos comespongientes

Ciicic 8GG S§TC 0325-2022 para los efecios comespondiemes

Schotug de Pago DRM STC 1375-2022 (Pago por Participacién  10mo.
Expocongresc) para s afectos comrespondientes

Pecido DRH STC 302-2022 (Impresion de Tanetss Kardex para Control de
Medicamentos) para los efectos correspondiemas

Ofcie 8GG STC 0331-2022 para los efectos comsspondientas

Oficic 865 STC 0338-2032 para los efectos correspondisntes

Oficia SGG §7TC 0341-2022 para log cfeclos correspondienias

Subiug de Page DRH 5TC 1376-2022 (Pego 120 Refacciones) para los efecios
cormespondientes

Oficio SGG STC 0546-2022 pars los sfectos correspondientas

Cficie SGG STC 0348-2022 para los sfectlos corraspandientes

Oficio GG STC 0348-2022 para los efecios coréspondientes

o Erl'l:ruga al Departamento Financiero, la documentacién siguients:

Solicituc de Pago 83GG STC 0198-2022 (Pago de Vilticos Ana Lizbeth Pelics
Cervantes de Alanzo) parg tramile de page

Solistud de Pego SGG §TC 0199-2022 {Pago de Aire Acondicainada) para tramite
de paoo

“ Ohgio 362 8TC 0313-2022 para los efectos corrssnondienias

Scheitud de Pago SGG STC 0200-2022 (Pago Viaticos Florenting Garza) para
tramile de pago

Sclicitus ds Papo SGG STC 0201-2022 {Pago Vidlicos Edgerly Sanzogni Avila
Pérez; para ramite de pago

Scheitud de Page SG0 STC 0202-2022 (Pago Sarvisio de Encomiendas) pars
ramite de pago

Snlicitus de Pago S5GG STC 0203-2022 [Pago \Vidticos Edgerly Sanzogni Avis
Péraz) para ramite de pago

Szlicitud de Paga SGG 8TC 0204-2022 iPags Vidlicos Fiorentine Garzs] pame
ramite de pago

Sciiciud de Page SGG STC 0205-2027 (Pago Vidtcos Kevin Samual Villada
Ssrgoval] parz tramite de pago

Soficiud de Page 5GG STC 0208-2022 (Pago Vidtcos Wevin Samual Villeda
Sandoval] para trémite de pago

Sahcitud de Page SGG STC 0207-2022 (Pego Viaticos Edvin Humbeno Pascual
Hernandsz) para tnémite de pago

Schotud de Page 866G STC 0208-2022 (Pago Visticos Edvin Humbere Pascusl
Hernandez; para ramite de pago
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Sehotug de Pago 5GG $TC 0205-2022 (Pago Visticos Edgerly Sanzognl Avis
Parez) para tramite de pago

Seliciiud da Pago SGG STC D210-2022 (Pago Vidticos Edgery sanzogni Avia
Férez) para ramite de pago

Oficio 5GG STC 0314-2022 para los efectos corespendientes

Ofiwg SGG STC 0314-A-2022 pars los efectos comespondlentes

Oficia GG CC 0321-2022 para ios sfectos correspondiantes

Oficia GG CC 0322-2022 para los efectos corespondiantios

Oficic GG CC 0324.2022 para los elactos corespondientas

Cicio GG CC 0325-2022 para o8 efeclos comespondlenies

Padido OPIP 8TC 031-2022 {Compra de Materia para Segundad) para los efeclos
Fedido OPIP STC 032-2022 (Compra de Refrigerator) pera los efacios
correspondiemes

Fediao OPIP 8TC 033-2022 (Compra de Homo Microondas) pera los efeclos
sorrespandsentes

Pecido OPIP BTC D34-2022 (Compra de Municiones) para los efecios
correspondientes

Pedds OPIP STC 0352022 (Compra de 10 aimuerzos) para lod efectos
carrespondientes

Expediants de \Vaticos oe Elvia Danissa Velassuesz Meja (Cheque 47560) para los
efecios correspondisniss

Pedidgc SCGG STC 00B1-2022 (Compra de Akmertos Casa de Visita Comisidn de
Mieroicos) para frémite respectiva

Fedide GG STC 0082-2022 {Compra de Sallss) pars trdmita respective

Pecido GG STC 0083-2022 {Compra de Disce Dusa) para trémite respective
Soiicitud de Pago SGG STC 0211-2022 (Pago Vidticos Florenting Garza) para
tramite de pago

Solicitiud de Pago SGG STC 0212-2022 (Pago Viélicos Ana Lizbeth Palics
Carvaniss de Alonzo) oara framite da pags

Solicitud de Pago SGG 5TC 0213-2022 (Pago Vidficos Kewin Samuel Villeda
Sandoval) gara rémie ds pago

Solicitud de Pago OF STC 0118-2022 (Page Servicio Teleftnico 79561-5400) para
ios efecios comespongientas

Soiicitud de Page DF STC 0112-2022 (Cancalasicn Conceplo Refenciones) paralos
afacios carrespandientes

Pedida ALMAGEN 020-2022 {Compra de Articuios d= Limpisza) pera los sfectos
correspondignies

Solicitud de Pape SGG STC 0214-2022 (Pago Vidticos Edvin Humberlo Pascual
Hernandez) para los efecios correspendientes

Pedido DF S8TC 0D095-2022 (Compra de 13 Almyerzos] para los efeclos
COmesponcientas

Solicitud de Page SGG 8TC (215-2022 (Pago Gastos de Representacion Byron
=stuards Gaitan Ramos) para tramite de pago

Solicilud de Pago SCG6 STC 0218-2022 {Pago Gaslos de Representasion Gerson
Raul Bailey Popo!) para tramite da pago

Scicilud de Pago 5GG STC 0218-2022 {Page Diatas Septembre 2022 Vincenzo
Gennarp Giorglo Polile VAsquez) para lramite de pago

Seicitud d2 Pago GG STC 0218-2022 (Page Dietas Seotiembre 2022 Sergio Abel
Roman Lopez) para tramite de pago



Solicitud ¢& Page SGG STC 0220-2022 {Pago Dietas Sepliembre 2077 Erick
Madardo Tohar Cruz) pars framlie de page

Solichud de Pago SGOG STC 0221-2022 (Page Dietes Sepfiembre 2022 Cristian
Estuardso Mayorga Mannaz) para tramite de pago

Sobcitud de Pago SGG STC 0222-2022 (Pago Dietas Sepiiembre 2022 Alian Yun
Barrara Aragon| para tramite d= pago

Scilciiud de Page SGG STC 0223-2022 (Pago Distos Septiembre 2022 Byron
Estuardo Gaitan Ramos) para tramile de pago

Soliciiud de Page SGG STC 0224-2022 (Paga Alimentacien Casa de Visda
Agosta/Septiembre/Octubre) para tramits g2 pago

Salisitue de Page SGG STC 0225-2023 (Pago Servicio de Encomienda Litegua)
para trdmae de pags

Entrogar al Departamento de Ingenieria, ia documentacion sigulente:

o

Ofizie SGG STC 0327-2022 para 'os efectos correspondientes

Entregar al Departamento de Proteccion, la documentacion siguients:

W
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DOficio SGG STC 0317-2022 para los efectos corespandienias
Solictud ce Pago OPIP 36-2022 (Pago por Comprsa de Polve Quimico) para los
efecios comespondlantias

Enwgar al Dapartamento do Mercadeo, la documentacion siguients:

o

Dficio Cficio SGG STC 0323-2022 para los efecies comespondientas

Salicitud de Paga DM STC 027.2022 {Pego por Publicidag en Honor a ias Flestas
se Independencia) para los efeclos sorrespondienies

Soliciud de Pago DM STC 028-2022 (Pago Montaje v Desmoniaje de Slanc XV
Congress Ingustrial) para log efectos correspoondientes

Entregar a la Unidad de Auditoria Interna, la documentacion siguients:
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Oficio GG CC 0328.2022 para los afectos comespandientes
Chicio GG CC 0326-2022 para fos efectos correspendianies
Chca GG CC 0330-2022 para los efectos comespondientes
Ohoe GG CC 0331-2022 para los electos corespondiantas
Oificic GG CC 0332-2022 para los afactos correspondientes
ioficie GG CC 0261-2022 para los efactas corraspondiantes
Ohoio GG CC D2R2-2022 para las afectos carespondianies
Oficic GG CC 0283-2022 para los sfectos comespondientes
Gficie GG CC 0285-2022 pare |03 elecios comespondentss
Oficic GG CC 0288-2022 para los afectos comespondientes

Entregar a la Unidad do Asoseria Juridica, la documentacion sigulante:

Ld

Aviga 004-2022 (Elactraguimica de Gualemala, Sociedad Andnima) para los sfecios
correspondiantas

Reguerimiente 088-2022 {Qrups TLA Guatomala) para los efectos coraspondentos
Reguerimisnto 026-2022 (Industria Chiguicyl, Socledad Andnima) para los efectos
CONT R SRSl

Reguarimianta 087-2022 (Proyecto da Desarrolio Integral Pontila) para les efectos
COMMESoOnNCHETEy

Raquerimento 085-2022 (Centro Amarcana da Finturas, Socledad Anonima) para
los efecios cormespondientes

Requerimiente 089-2022 (Crope, Sociedad Andnima) para lod  elecios
corespondisnies



o

Requarimients 1002022 (Frud Oi, Sociedad Andonima) para los efscios
corfespondenies

Requermieniz 101-2022 [(Grupo TLA Guaiemala. Sociedad Andnimia) pars o8
eicios COMmespondieTies

Requenmisnly 102-2022 (Guatemar Sociedad Anonima) para los efecios
correspondienies

Requermiento 103-2022 (Lubricantes & Importancionss. Scciedad Andnima) pars
'ps sfecios comespongienies

Requenmiento 10£-2022 (Modipaima Latin America, Sociedad Anbnima) pars los
sfecics comespordientas

Reguernmientn 105-2022 (PDM, GSociedad Anonima) para los efecios
comespondianies

Reguermiento 106-2032 (Proyeclo de Desarrolle Integral Pontila) para los efecios
comrespondieneos

Reguermisnto 107-2022 (Sania Rosa Sociedas Apdnema) pars los efectos
CafTEsSoonMenies

Regusrimiento 108-2022 (Termnaes Asociadas ce Guatemnala) pars los efectos
correspondienies

Requedmients 109-2022 (Cleariec Socadad Andnima) para los  electos
Correspondenles

Reguenmisnto 110-2022 [Atlants Tanques Porluarics, Sociedad Ananima) pars los
efeclos correspondenles

Entregar 2 la Unidad de Informacion Pablica, |a documentacion sigulente:
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Cficic SGG STC 0333-2022 para 'os efecios sorrespandientes
Dfice 866G 5TC (06534-2022 para o= efectos correspondientes
Oficic 565G STC 0335-2022 para los efectos carrespondientes
Ofigio 8GG STC 0338-2022 para loe efeclos correspondientes
Oficte GG STC 0837-2022 para (os efectos correspondientes

Errlregar & la Seccldn do Tesorerla la documentagion siguiente:

v Expedieis de Dielag Agoslo 2022 de Allan Yur Barrera Aragdn {(Chagus 47577)
para los efecies corespondientes

Expedienie de Gasios de Representacdn Septembre 2022 ge Gerson Radl Baely
Popal {Chegue 47386) para los efectos correspondientas

Expediamie Comaolemanio d& Viatices de Marlssa Victoris Mufioz Ardén {Chegue
47583) para [os afectos correspongmnias

Expedients Complemanio de Vidiicos de Kavin Samuel Vileda Sandoval (Chegue
47584} para los efzctos correspangiantas

Expediente ge Viaticos de Edvin Humterio Pascual Hernandez (Cheque £7848)
para los efacios corrgspondientos

Expadiznte de Vidtioos de Kevin Samuel Vileda Sandoval (Chegue 4T658) para los
eizcios carrespandiantas

Expediente de Vislcos de Edgerty Sanzogre Avila Pérez (Chague 47B656) para log
efecios correspondientes

Expadienta de Viatcos de Flarenling Barza (Cheque 47657 para los efectos
comezpondientas

Expadiente de \Vidticos de Edvin Humberto Pascusl Hemandsz ({Chague 47658)
gara los efecios comespondionics

Expzdiente de Vidticos de Edgerly Sanzogn: Avila Pérez (Cheque 478659) para los
efecios cormespondientas



< Expediente de Vidticos de Kevin Samusl Vileds Sandoval (Cheque 47860) para os
efectos cormespandientes

< Expadizntz de Vialicos de Edgeriy Sarzognl Aviia Pérez (Chaque 47838) para los
efectos correspondantes

« Expediente de Vidtices de Edwvin Humbarna Pascual Hernandez (Chegue 47888)
parz los efeclos cormespondississ

+ Expediente de Vidticos de Fiorentino Garza [Cheque 4T8%9B) para los efectos
correspondientes

4 Entregar ala Seccion de Nominas vy Salarios. la documentacidn sigulents:
¢ Soliciiud de Pags DRH STC 1373-2022 {Cancelacion 50% Cesantia de Adriana

Carcama) para los efacies cormmespongianiss

- Enmrgar a la Seccion de Presupuesto, la documentacion siguients:
Pedido SGG STC 0061-2022 {Compra da Afmantos Casa da Visita Comisien de

Medicos) para autonzacion
v Pedido 5GG STC 0062-2022 (Campra da Selios) para aulonzacion
* Pedido 5GG STC 0053-2022 (Compra d2 Daco Durs) para aulorizacidn

+ Entregar a la Seccion de Centro de Costos. la documentacion sigulente:
* Pedido SGG 5TC 00681-202Z [(Comprs de Alimentos Casa de Visila Comisién de
Medicas) gara sulghzacon
* Padido GG STC 0062-2022 (Compra de Sellos) para autonzacitn
¥ Pedido SGG 5TC 0083-2022 (Cemprz de Disco Durp) para audonzacidn

% Entregar a la Seccion de Enfermeria, la documentacion siguiente:
¢  Padido ENFERMERIA D12-2022 (Comnpra de Tiras Reactivas pers Glucomstro)
para oz efecios comespondiemnies

% Entregar a la Seccidn de Contabilidad, la decumentacion sigulente:

¢  Expedients d2 Vigtcoos de Sdvin Humberio Pascual Hernandez (Chegque 47848)
para ravisién

*  Expecienie de \Vidhcos ge Kevin Samuel Villeda Sandoval (Chegue 4T658) pars
rEvisEn

v Expadiente g8 Vidticos de Edgerty Sanzognl Avila Pargz (Chague 4TEE5E) para
ST

v Expedients ge Vidticos de Ficrantino Garza (Chaque 47657) para ravision

*  Expadmnte de Vidbcos de Edvin Humberta Pascual Hernandez (Chegue 47858)
para revisian

¢ Expedwnis de Viatcos de Edgery Sanzogni Avila Pérez (Cheguo 47850; para
T&wishan

¥ Expadiemte de Vidticos ge Kevin Samuel Villeda Sandgval (Chegue 478E0) para
gvirisen

%< Entregar a Comision de SINACIG, la documentacién siguiente:
+ Diico GG GO 0342-2022 para los sfectos corrsspondisntes
« QOfico SGG STC 0328-2022 para los eiecios corraspondiantas
< Ofico $GG STC 0329-2022 para los efectos comespondientss

+ Entregar solicitudes de permiso de los sefiores:
¢ ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ (Depanamento de Ingenieria)
* FREDRICK ERNEST SILAS RIVERA (Section de Controiss)
¢ MIGUEL ANGEL CARDONA (Departamentn da Infarmalica)



Entregar a Instituciones Pablicas o Privadas, la documentacion siguiente:

&

Oficic SGG §TC 0312-2022 enregaco a Superintendencia de Administracion
Tricutana

Oficio GG CC 0348-2022 envegado a Contraloria General de Cuenias

Circular SGG STC 007-2022 sntregada a Usuarios del Predio Fiscal y Piaza
Aominisirativa

Oficic SGG STC 0332-2022 entregado & Superinientencia de Administracion
Trisutara

Ofico SG6 STC 0338-2022 eniregado a la Supennlendancia de Administraciin
Trsutana

Ofico SG6 STC 0340-2022 entregade a la Superintendencia de Admenisiracion
Tricutaria

SGG STC 0344-2022 entregaco a Empresa Pertuaria Nacional Sante Tomds de
Castlia N
SGE STE 0350-2022 entregade al Triunal EmumnEhﬂu}FI
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! ' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
ﬂ

INFORME DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
COMNTRATO ADMINISTRATIVO No, 162-029-2022

MOMBRE: Ana Maria Garcia Marcos

CARGO: Servici SCnicos tempora ar en tareas operativas v de limpieza de
oficinas en instalaciones de ZOLIC. B

CORRESPONDIENTE del 01 Al 30 del mes Naviemhbre de 2022

ALTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 de noviembre del presente afio, se realizaron las siguientes
actividades:

%* Limpieza de oficina de Auditoriz Interna ubicada en el tercer nivel de
edificio administrative de ZOLIC,

%* Limpieza de sanitarios de damas ubicados en e tercer nivel del edificio
administrativo de ZOLIC.

* Limpleza en oficinas de Gerencia y Subgerencia General en el tercer nivel

del edificio administrativo de ZOLIC.

Se pulieron oficinas del tercer nivel del edificio administrativo.

Se pulid el salan el salén de usos mdltiples en el tercer nivel del edificio

administrativo de ZOLIC,

Limpieza y orden del Archivo General ubicado en el modulo de la plaza

administrativa

Limpieza en oficina de asesoria juridica ubicada en el tercer nivel del

edificio administrativo

Limpieza general de los utensilios de aseo diario.

Se recolectaron las bolsas de las cajas de papel reciclado ubicadas en las

oficinas del tercer nivel del edificio de ZOLIC.

Recoleccidn de basura de los departamentos ubicados en el tercer nivel

del edificio administrativo,

i
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Ana Maria Garcia Marcos
Persona Contratads
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EEAR LA INFORME DE ACTIVIDADES
el s el RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 153-028-2002

NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDD MARTINEZ DE HERNANDEZ .~

CARGO. SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES EN 0 EN
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS DEL AREA JURIDICA DE LA UNIDAD DE ASESORIA
JURIDICA, DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO "SANTO TOMAS DE
CASTILLA" -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2032

1. Recepcién de oficios, providencias, cedulas de notificacion, que han sido
enviados de diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de
Asgesoria Juridica

- CEDULA DE NOTIFICACION 0121-2022
- CEDULA DE NOTIFICACION 0126-2022
- CEDULA DE NOTIFICACION 0128-2022
-  CEDULA DE NOTIFICACION 0138-2022
-  CEDULA DE NOTIFICACION 0138-2022
- CEDULA DE NOTIFICACION 0138-2022
- CEDULA DE NOTIFICACICON 0140-2022
- CEDULA DE NOTIFICACION 0141-2022
- CIRCULAR DRH. STC. No. 044-2022

- CIRCULAR DRH. STC. No. 045-2022

- CIRCULAR OPIP. STC. No. 21-2022

- CIRCULAR OPIP. STC. No. 23-2022

- OFICIO DRH. STC. No, 0823-2022

- OFICGIO DRH. STG. No. 0830-2022

- QOFICIO DRH. §TC. No. 0538-2022

- DFICIO DRH. §TC. No. 944-2022

- OFICIO DRH. STC. Mo. 939-2022

- OFICIO DRH. STC. No. 948-2022

-  OFICIO DRH. STC. No. 973-2022

- OFICIO DRH. 8TC. No. 878-2022

- OFICIO DRH. 8TC, No, 985-2022

- DFICIO DRH. STC, No. 986-2022

- DOFICID DRH, TG, No, 987-2022

- OFICIC DRH. STC. No. 888-2022

-  OFICIO SGG. 5TC. No. 03612022

-  DOFICIO SGG. 5TC. No. 0362-2022

- OFICIC SGG. STC, No. 0375-2022

- OFICIO GG. STC. No. 0800-2022

- DFICIO GG. STC. No. 0803-2022

- DFICID GG, CC. No, 0480-2022

- DFICIC GG, STC, No, 0608-2022

- ACUERDOE. GG. 8TC. No. 0023-2022

- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEER GG. Mo. 010-
2022



- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEEP GG. No. 011-
2022

- OFICIO AJ, CC. No. D026-2022

- OFICIO UIP-ZOLIC-STC, No. 123-2022

- QFICIO DF. 3TC. No. 0802-2022

- O-DISERCOMI-B87-2022 SL/Emag

C-DISERCOMI-892-2022 SARLO-F.O,

-  O-DISERCOMI-720-2022 SLO-H.G.D. R

PROVIDENCIA GG. STC. No. 0021-2022

2. Aportes a oficles enviados de asesorla juridica;

CQFICIO A STC.
CFICIO AL STC.
OFICIO A STC,
QFICIO AL BTG,
OFICIO A BTC.
QFICIO A.J 8TC.
QFICIO A.J STC.
QFICIO A.J STC.
QFICIO A.J STC.
QFICIO A.J STC.
OFICIO A STC.
OFICIO A.J 8TC,
OFICIO A.J 8TC,

OFICIO A.J 8TC

. 381-2022

. 362-2022
. 364-2022
. 365-2022
. 367-2022
L 3T2-2022
. 3T5-2022
. 379-2022

. 380-2022

. 381-2022
. 382-2022
. 383-2022
. 387-2022
. 388-2022

3, Envio por comeo electronico del informe mensual de Acceso A La Informacion
Publica, sobre los sarvicios adguiridos por Z0LIC,
4. Recepcion del testimonio del contrato de arrendamizsnto, fianza de cumplimiento
y Pdlizas de responsabilidad civil y contra dafios g incendios de las entidades:
- INTERTEK DE GUATEMALA, S.A
-  TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, 5.4
- GLEARTEC, 5.A
- LUBRICANTES E IMPORTACION, S.A
- LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, 5.4
-  ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A
CROPA, S.A
3, Envié de requerimientos a los usuarios, sobre fianzas de cumplimiento y polizas
de responsabllidad civil y contra mcendios, vencidas y proximas a vencar.
B. Informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS DE
CASTILLAS), enviado a Gerencia General y al departamento de Mercadeo.
¥,

Recepcion diaria de Nofificaciones via casillero electronico, de los procesos
judiciales gue obran en asesoria juridica,

. Anctacion en el libro fisico de notificaclon de procesos y archivo diario, de las
netificaciones recibidas,



9. Organizar y ordenar semanaimente de los archives, gue se encueniras en
J Asesoria Juridica.

10. Organizacién de |a agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

11. Organizacion de la agenda de los usuarios gue se encuentran en tramite de la
realizacion del contrate de arrendamiento.
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—Z 1 UAS1 1A ZONALIBRE DEINDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FOLIE GLATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 164-029-2022.

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES, _

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO
EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS, DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA® -ZOLIC-,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL 2022,

= Atencion al piblico en general, visitas v empleados

* Control de visitas al edificio

= Control de parqueo de visitas

# Control de la toma de temperatura a visitas y empleados de ZOLIC

= Control del uso de mascarillas y aplicacién de gel al ingreso del edificio
s Control y distribucion de gafetes de visita

# Recepcion de efemplares de diferentes diarios y perlédicos suscritos

* Reporte diario de marcaje, semanal o mensual, para los jefes de drea que los
salicite

= Apoyo a control diario del personal que no marcd en el dia, investigar para

poder justificar por escrito la ausencia o reportarla a nomina para descuento
del dia

& Apoyo en distintas areas operativas y administrativas del drea de Recursos

Humanos

® Realizar otras funciones que le sean asignadas por las autoridades superiores
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" 2OMA USRE DE NDUSTRIA ¥ SOMERGIG - 20110
A SANTI TOMAS CE CABTILLS

INFORME DE ACTRISALES
RENGLON PRESUPLUESTARIS: 228

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 185-025.2532

NOMBERS: ANGELA FABIOLA JUARTE DE & ICSE

CARGO: SERVICIOS  TSCNCOS  TSWPORALES =y a=gvs
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! f'r ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
i INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO MNo. 186-028-2022 -

NOMBRE: Anibal Perez Gomez

CARGOD; Servicios Téenicos Temporales en apovo en los controles, seguridad v resguardo delas /"”f’
Imstataciones Administrativas y Predio de la Zona Ubre de Industria y Comerdio Santo Tomas de

Castilla =ZOLIC-,

CORRBESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Moviembre del afa 2022 ,r'

Atantaments me dirjo a vsted para remitie sobre mis actividades realizadas en cada pussto
& sarvicio.

TURND |de O7:000rs & 19:00hrs  [FECHA | martes 1 de nowviembre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Registra. vy siempre alerta par cualguier percance ¥ siendo supenasado por
mi jefe de grupo.

TURND |de 19:00hrs 8 O7.00hrs  [FECHA | migrcofes 2 de noviembre de 2022

Recibl servicio én Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefs
fEe grupo.
TURND |de O7:00nhrs a 19:00hs  [FECHA | viernes 4 de noviembre de 2022

Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mil
jate de grupa.

TURNO lde 19:00hrs a 07 00hrs  |FECHA | sabado 5 da noviembre de 2022
Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

ITURNO |da O7:00nre 2 15:00hrs  [FECHA | lunes 7 de noviembre de 2027
Recibi servicio en recorrdo wial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisada por mi
jefe de grupa.

TURNO |de 19:00hrs 8 O7 D0hrs _{FECHA | martes B de noviembre de 2022
Recibi servicio en garita #2 ttular, v siempre alerta por coslquier percance vy siendo supenvisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de 07 OChrs 2 12:00hrs  [FECHA | juaves 10 de noviembre de 2022
Recibl serviclo en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURNO [de 15:00hrs 8 O7.00hrs  |FECHA | viemes 11 de naviembre de 2022
Recibi servicio en garita #2 titular, y slempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de O7.00hrs 2 19:000rs  [FECHA | domingo 13 da noviambre de 2022
Recibi servicio en Peatonal. v slempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupa.

TURNO |de 1%:00hrs & O07:00hrs  [FECHA | lunes 14 de noviembre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance vy siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |d= O7.00hrs 2 19:00nrs  |[FECHA | midreales 16 de noviambre de 2022
Redbi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




TURND |de 15:000rs & 07:00hrs  |FECHA | jusves, 17 ge noviembra de 2022
Racibi sarvicio en Plaza Admon. ysiempre alerta por cualquier percance v slendo supenvisado por mi
jafe da grupo.

TURNO |de O7:00hrs @ 19:00hrs  |FECHA | e&bado. 18 da noviembre de 2022 |

Recibl servicks en Garlta #1 Registro. y siempre alera por cuglguier percance y slendo supervisado por
mi jefe da grupo.

TURNG [de 12:00hrs 2 O7:00nrs  |FECHA | dorninga, 20 de roviembre de 2022
Recibi servicio en parita #2 titular. v siempre alerts por cualguier percance v siende supervisado por mi
| jefe de grupao:

TURNO [de 07-00hesa 18:00hs  |FECHA | martes, 22 de noviembre de 2022
fecibi servicio en garits #] tituler, v siempre alerta por cualgquier perepnee y slenda supervisado por mi
iefe de grupo.

TURND |d= 18:00hrs a O7:00hrs  |FECHA | migrcoles, 23 de noviembre de 2022 i

M primer dis de descanso correspondients al mes de Noviembre.

TURNO |[de 07:00hrs 2 19:00hes  |FECHA | viernes, 25 de noviembre de 2022 J

.l"'" Segundo dia de descansa coerespondiante & mes de Nowviembre,

TURND |de 18:00hrs 2 O7:00ns  [FECHA i sabado, 26 de noviembre de 2022 |
recibl servicio an garita 42 titular. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
liefe de grupo.

TURND |de 07:00hrs @ 19:00hvs  |FECHA | lunes, 2& o noviembre de 2(22
Recini servicic en Garita 72 Registro. v slempre alerta por cualquier percance ysiendo supervisado por

jmi jafe de grupe.

TURND |de 18:00hrs & O7:00nrs  [FECHA | martas, 28 de nowiembre de 2022 |
Rectbl serdcio &n Garita 82 titular. v slempre alerta por cualguier percance v slendo supenvisado par mi
iefe de grupo.
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g / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
— | INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 167-023-2022
NOMBRE: Arturo Coc

CARGEO: Servicios Técnicos Temperales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de fas
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comerclo 5anto Tomas r:l;.
Castilla —Z0LIC-,

CORRESPONDIENTE: Dei 01 al 30 de Noviembre dal afie 2022.

Atentamente me dirjo & usied para remitifle sobre mis actividades reafizadas en cada puesto
de sarvicio.

TURND  |de 19:00hrs a 07.00nrs  [FECHA | martes 1 e noviembre de 2022

il primer dia de descanso correspondiente al mes de Noviembre,

TURNO |de O7-0Chrs = 15:00hrs _ [FECHA | jusves 3 de noviembrs de 2022

B sepundo dia de descanso correspondiente al mes de Noviembre,

TURND  |de 15:00hws s O7.00hrs  |FECHA | viernes 4 da noviembre de 2022

Recibi servicio en adificio administrative y siempre 2lérta por cualguier percance y slendo supervisado
per mi jefe de grupe.

TURND |de 07:00hrs 2 18:00hrs  [FECHA | dominga & de noviermbre de 2022
Recibi servicio en garita #2 titular, v slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade por mi
fefe de grupo.

TURNO |de 15:00nrs a 07:00hrs  [FECHA | ines 7 de noviembre de 2022
Racibi servicio en garfta #2 registro. vy siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par
il jefe de grupo.

ITURNG  |de O7.00hrs 8 15:00hrs  |FECHA i misrooles § de noviembrs de 2022
I Recibi servicio en edificio administrativo v siempre alerts por cualguier percance y siendo supervizado
]p-::: mi jefe de prupo,

TURNO ide 19:00hrs 3 07:00hrs  |FECHA | jusves 10 de noviembre de 2022
Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier parcanca y siendo supervisado por mi
|efe de grupo.

TURND lde 07:00hes 2 19:00hrs  [FECHA | sabado 12 de noviembre de 2022

Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par mi
jefe de grupo.

TURNO  |de 18.00hrs 2 07-00hrs  |FECHA | dominga 13 de noviembre de 2022

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cuzlquier percance v slendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURND |de 07:00hrs & 19.00hrs  |FECHA maries 15 de noviembre de 2022

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

(TURND |de 19:00hs & 07.00hrs | FECHA | migrcoles 16 da noviembee de 2022
|Recibi servicia en garita #2 titular. y siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
fiefe de grupo.




TURNO __ [da 07.00hrs a 15:00hs |FECHA [ viernas 18 de noviembre de 2022
Recibl servicio en garita #2 reglstro. y siempre alerta por cualquier percanca y siendo supervisads par
mi jefe dEErupc-.

[TURNO __ |de 13.00hvs & O7.00hrs _|FECHA | sabado 18 da noviembre de 2022
fecibi servicio en edificio adminlstrativo y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupa.

TURNG o O7:00hrs & 19:000rs  |FECHA | lunas 21 de noviembre de 2022
Recibi servicio en recarrida vial y stempre alerta por cualouier percance y siendo supervisada par mi
jefe da grupa.

TURNO  |de 19:00hrs a O7.00hws  |FECHA | martes 22 de noviembre de 2022
Recibi serviclo en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualguler percance v siendo supervisado por mi
[efe de grupo.

TURND _ |de 07:0Chrs & 19.00hrs |FECHA | jusves 24 de noviembee de 2022
F'.n.:rl:u servicio en Garita #1 Registro. y slempre zlerta por cuaiguier percance y siendo supervisado por

ki |efe de Erupa.

TURNO |de 19.00nrs & O7:00hcs |FECHA | viemnes 25 de noviembre de 2022
Recibl servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisads par mi jefe

:I_eg_r_upu-

TURMD __ [de 07:00hrs 2 19.00hra |FECHA | dominga 27 de naviembre de 2022
Recibi servicio en garita £2 titular. v siempre alertz por cudlguier percance y siendo supervisado por mi
iefe de grupo,

TURNO e 19.00hrs 207.00hrs  |FECHA | lunes 28 de noviembee de 2022
Recili servicio en recorride vial y siempre alerta por cualguier percance ¥ siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TLRND |de 07-00trs 2 15.00hs  |FECHA | midrcalss 20 de noviembre ce 2022
Recibi servicio en edificlo administrativo y siempre alerta por cualquier percance y siendo suparvisada
por mi jefe de grupa.

R

Arturo Gakt

# Persona Contratada

: ing. Byron Estug
Gerente Gen
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 168-029-2022

NOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

CARGO: SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES EN  APOYO
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE
CONTROLES DE ZOLIC. ,

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 30 DEL MES DE _NOVIEMBRE DE

2,022

« Atencion al personal solicitante en modulo 1y 2 de control de operaciones.

« Elabora 450 contrasefas para ingresos y egresos de mercancias de
predio fiscal.

e Archivar pases de ingreso con su respactiva poliza de cada empresa.
« Mantener 2l buen uso del equipo de oficina,

= |ngresar datos al sistema SICOME de todos los camiones que ingresan y
agresan del predio fiscal,

"
« Hacer formulanos para el ingreso de herramienta al prﬂdjwﬁsm
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% / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
7zONA LIBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARICO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 169-029-2022

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo administrativo y operativo
en el Departamento de Protecclén de la Zona Libre de Industria y Comercio .
*Santo Tomds de Castilla™.

CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de NOVIEMBRE del 2022

1.-. Atencidn a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.-. Atencion a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccidn.
3.-. Elaboracion de oficios (162-2022 A 175-2022).

4.-. Elaboracion de oficios S50 (21-2022)

5.-. Elaboracién de Circulares al personal (20-2022 a 23-2022)

6.-. Elaboracion de Circulares a Usuarios (04-2022 y 05-2022)

71.-. Elaboracién de Carta Cupo {1262-1263-1264-1265-1266-1269-1270-1271-
1272-1273-1274-1275-1276-1277-1278-1279-1283-1284-1285-1286-1290-1291-
1282-1307-1308-1309-1313-1314-1315-1320-1321-1322-1324-1327-1328-1332-
1333-1334-1337-1338-1341-1342-1345-1346-1352-1358-1359-1360-1365-1366-
1367-1368-1368-1370-1371-1372-1373-1374-1375-1376-1377-1378-1379-1380-
1385-1386-1387-1388-1380-1391-1392-1393-1395-1397-1398-1399-1400-1403-
1411-1412-1413-1414-1418-2022), de diferentes empresas.

8.-. Elaboracion de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
9.-. Elaboracién de Notas de Conformidad solicltadas.
10.-. Redaccién de Actas.

11.-. Elaboracién de cuadros de manera quincenal para solicitud de
combustible.

12.-. Archive de documentos recibidos y emitidos a los distintos departamentos.
13.-. Envio y recepcién de correos electrénicos.

14.-. Recepcion de personal y usuarios para elaboracién de gafates.

15.-. Atancién de llamadas telefénicas.

16.-. Elaboracion de distintos documentos requeridos al Departamento de
Proteccion.

17.-. Elaboracién de pedidos.



18.-. Elaboracidn de solicitudes de Pago.
19.-. Elaboracién de informes dirigidos a Gerencia General.

20.-. Tramite y liquidacién de viaticos para el Jefe de Proteccion o quien lo
reguiera en el Departamento de Proteccldn.

: g:;&m ﬁ
Frotecciin 2.
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BrendaVerdnica riguez Paima Licda. Alicia Qlivig'Lg Zm:il“l_
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Veo.Bo.
Ing. ﬂyrnn Estuardo
Gerente Ge
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INFORME DE ACTINVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 026

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 170.029-3022

NOMBRE: BYRON A 0
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE
CONTROLES INDUSTREA Y " 0 TOMAS DE CASTILLA™ ZOLIC

CORRESPONDIENTE DEL 0 AL 30 DEL MES NOVIEMERE DE 2022

1) Atencién al personal solicitants en modulo 1 ¥ 2 contral de oparaciones.

&) Elaboré 140 contraseias para ingresos Y egresos de mercancias de predio fizcal.

3) Archivar pases de ingreso con su reapectiva poliza de cada empresa

4} Mantener ol buen uso del equips de ka eficina,

3] Ingresar datos al sistema slcome de lodos los camiones que ingresan y egresan al predio fiscal,

B} Hacer formularios pars of ingreso de herramienta al predic fiscal,

T) Entregar formularios de tiempo extraordinario 8 las empresas.

s - —

F e
Byron Alsxandsr Gonzdlez Zamora
Fercona Contratads

Vo.Ba.
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! e e SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028 '

&

CONTRATO ADMIMNISTRATIVO Mo, IT-029-3032
HOMBERE: N SALL IRR

1rAhnﬂﬁn-IMaﬂhimmunmndum1?zmMﬂﬂnpamum (Dwa acwerds con & rof de turmo)

2] Btaboré 180 contrasedss para ingresos Y egrescs de mercancias de predie fiscal. (De scusrto con &l rol de turne)

3} Archivar pases de ingrezo con su reapectiva poliza de cads empresa. {De scuerdo con el rol de turmma)

4] Mantener el buen uso del equipo de¢ Is oficina, iDe acuards con &l rol de turma)

3] Ingresar datos al sistema sicoms de fodos los camionss qua Ingresan y agresan al predio fiscal. (De
acuardo con el rel de turma)

B) Elaborar formularios para &l ingreso de herramienta al predio fiscal, (Do acusrdo con ¢ rol de turna)

7} Entregar formularics de tiempo extracrdinario a las empresas. (Do acusrdo con el rol de tume)

Persona Contratada

Vo.Bo. f \ i - --H-H- 3 J ! | ..-;..
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 172-029-2022 -

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA -~
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO OPERATIVO EN
MONITOREO PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DELA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILA" -Z0LIC-. -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE NOYIEMBRE DEL 2022

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cémaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro de
las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas segin
novedades en las bitdcoras No. 07, 11, 15, 22, 26, 30, 37, 41, 45, 52, 56, 60, 67, T1.
T3, &2, &6, 90, 97,

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,

Desarrollo v control de bitdcoras de novedades acontecidas,

Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas,

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

Realizar informes de situaciones ¢ inconvenienies observados en cédmaras.

Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitorso de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite ¢l Encargado de Monitorea.

el i e

8.

Lioda. Alicia Olivia Lemus Flores
Jefedel D de Proteccién
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 -

CONTRATO ADMINISTRATIVD MNe. 173-029-2022

NOMBRE: Claudia Carolina Carranza Cobos

CARGO. Servicios Técnicos T I n-Apove Administrati
Departaments Finansiarg,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE KOVIEMBRE DE 2022

Atentamente me dirjo a usted, para ramitirle informes sobre mis acltividades.

1. Reailcé apertura del mes de Noviembre de 2022, para registro de Ingresos.
2. Emitl 53 Estados de Cuentz a Usuanos Zolic. Listado detallade a continuacicn:

ACUNES GUATEMALL, 5.4,

ATLAMTIS TANOQUES PORTUARIOS, S5.A

BOMEWIL 5.4,

BREMNTAG GUATEMSALA, S.A

CENTROAMERICANA DE PINTURAS. S.A.

CHEVRON GUATEMALA INC

CLEARTECS, SOCIEDAD ANQNIMA

CROPA, 5.A

CanMAR, 5 A

10, ECOPLANET, SOCIEDAD AMOMIMA

11. ELCUIGUA

12 ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMIMALS) GUATEMALA, 5.4,
13. EVERARDC MALDONADD ¥ ClA. LIMITADA

14 EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, 5 A

15, FREUIT QIL, 8.4,

18, GRAMELSA

17. GREEN FABRIC, SOCIECAD ANDONIMA

18, GRUPO TLA GLUATEMALA, 5.A

18, GUATEMAR

20, GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, 8.4
21 HANTAR, 5.4

22 INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA

23 INMOEBILIARIA SAN GREGDRIO, SOCIEDAD AMOMNIMA
24, INDUSTRIA CHIQLIBUL, 5.A

25 INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONMAL

28, KEROGAS, SOCIEDAD AMOMIMA

27, INVERSIONES DEL PACIFICO

28, LUBRICANTES E IMPORTACION, &.A

29 LUBRICANTES INTERNACIONALES OE GUATEMALA, 5.A.
S0, MIEL VERDE, SOCIEDAD AMNGNIMA

31, MODIPALMA LATIN AMERICA, 5.4,

32, MATURACEITES

33, NIMAK. SOCIEDAD SAMOMIMA

34, OLMECA

35, PALMA SUR, SOCIEDAD AMORIMA

J6. POM, SOCIEDAD ANOMNIMA

ar. PROGESADORA QUIRIGLLA, 5 A

38 PROYECTO DE GESARROLLD INTEGRAL POMTILA, 5.4
39 PUERTA DEL ISTMO, BOCIEDAD ANONIMA

470 PUMA ENERGY DE GUATEMALRS

41. PUMA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEP

42, QUALA BEVERAGES TECHMOLOGY, 5.4,

43 REFORESTADORA DE PaLMAS DE ELPETEN

dd. SANTA ROSA, 54

45 SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTEE, 5.4,

OO O B B P



45. OLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANCMNIMA
47. SOLUCIONES HUMANAS ESPECIALIZADAS, SOCIEDAD ANONIMA
48. 5 & D SOCIEDAD ANCHNIMA

49 TANQUES, S.A.

50 TANQUES DEL ATLANTICO

§1. TERMINALES ASQCIADAS DE GUATEMALA, B A

52. UNG PETROLEQS, SOCIEDAD ANOMNIMA

53. YAZAKI DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

3. Regularicé [as Cuantas de Deudores Zolic en Sicoin, los primercs cinco digs
habiles del mes.

4. Realicé Informe de Cargos y Abonos en auxillar de Créditos y Cobranzas, ks
primeres cinco dias habiles dal mes.

5. Revisidn diaria del estado de cuenta del Baneo, para verificar paga de usuarics.

€. Elabore facturas por pagos de arrendamiento de usuarios Zolic

7. Ingresé facturas por pago de arrendamisnto y otros senvicios, a los diferentes
auxilieres de crédites v cobranzas.

B [Ingresé pago de usuarios en su respectivo Kardex,

8. Ingresé a diario facturas por pago de usuarios en e SICQIN,

10, Lievé conirol mersual de Ios depdsitos en garantia de usuarios Zolic.

11. Presente Ejecucion de Ingresas seqln lo solickado por ka Jefalura,

12. Presenté Informaciin de Ingresos al 3171002022 al Auditor Gubarnamental.

13. 52 enviaron via comes electrdnico, reguerimiantss de pago 2 ampresas pendlanies

de pago.
14, Realicé cierre del mes que ganero ingresas al 30/11/2022,

Ciaudia Caroling Carranza Cabas
Parsona Contretadz
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 174-029-2022,

NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.

CARGQ: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE APOYO ADMINISTRATIVO ¥
UPERATIVO PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTOQ TOMAS DE CASTILLA",
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL 2022,

1. Atencion a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y elaboracion
de los mismos.

2. Recepcidn y autorizacién de permisos para ingreso al predio fiscal de
ZOLIC.

3. Recepcion y elaboracion de cartas cupo.
4. Atencion de llamadas telefénicas internas y externas,

5. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo y &l
Jefe de Departamento.

8. Apoyo al Encargado de Monitoreo en instalacién y revisién de cimaras.
7. Apoyo ala Auxiliar de proteccion.
8. Apoyo en el drea de CCTV cuando sea necesario.

9. Apoyo en la instalacidn y el mantenimiento de las cimaras que se
encuentran ubicadas dentro y fuera del predio fiscal de ZOLIC,

10. Realizacién de informes de actividades realizadas durante el mes de la
Seccion de Monitoreo

11.Realizacién de Cronogramas del Departamento de Proteccion y Seccidén
de Monitorea.



12, Realizacion de los informes de actividades realizadas durante el mes del
Departamento de Proteccidn.

13.Realizacién de las horas extras.

14. Realizacion del calendario semanal de operadores.

_-"_'_'-'_- - , ;
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Cristiafi Daniel Corea Padilla Licda, Alicia ﬂi:. emuskigres
{~Persona Contratada Jefe Inmediato
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5 & SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 /
CONTRATO ADMINISTRATIVG No, 176-029-2022

NOMBRE: DANIEL HUMBERTO PALENCIA MENDOZA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD EN TAREAS OPERATIVAS Y DE

MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY .~
COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 AL__30 DEl MES _ NOVIEMBRE DE 2022
| — ﬁl—

L]

Apoyo en limpieza de dreas verdes en casa de visitas.
* Apoyc en limpieza de éreas verdes dentro de Predio Fiscal,
* Limpieza en instalaciones de Green Reefers piso y bafios.

« Limpieza en limpieza de dreas verdes en borda del rio quebrada seca.

* Limpieza de vidrios en bodagas de Green Reefers,

* Apoyo en desammar muebles en bodega de Green Reefers.
* Apoyo en Recoleccion de basura en bodegas de Green Reefers,

= Apoyo en limpieza de areas verdes fuera de las instalaciones de Green
Reefers.

* Apoyo en llenado de refrigerante en bodega de mantenimiento.

+ Limpieza en recoleccion de basura en parqueo de motos.

« Apoyo en limpieza de calles en ingreso y egreso de Recinto Fiscal,

* Apoyo en llenado de refrigerante en bodega de mantenimiento.

* Apoyo en instalacion de tomas para ventiladores en Archiva General Zolic.
» Limpieza de &reas verdes en salida a Edificio Administrativo.

* Limpieza en recoleccién de basura en parqueo de Edificio Administrativo y
bordilios en enfrada de Instalaciones Zolic.

= Apoyo en riego de jardines en Edificio Administrativo v Plaza Administrativa.
+ Apoyo en limpieza de éreas verdes en Plaza Administrativa.
* Apoyo en fumigacion para dreas verdes en Plaza Administrativa.

+ Apoyo en riego de jardineras en Plaza Administrativa.



147,
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Dan iei"HL':rnL'Ee"rtI:r Palencia Mendazs Arg. Candy Lucrecia
Personz Contratada Jefe del departamen

E




'!?{3.‘: Lilm 2oNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

(LR B o | R

FTHLiE EEbriSalid S-AHTDT{]MASDE:AETILLA

INFORME DE ACTWIDADES
RENGLON PRESUFUESTARIO 028

&

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERC: 177-028-2022

NOMEBRE: EDGERLY SANZOGNI AVILA PERES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APCYD A SUBGERENCLA GEN ERAL DE LA

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA” FOLIC- PARA EL o

TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO POR SU SEGURIDAD
MDUCIENDO LOS VEHICULDS ASIGNADOS CON PE NEABIL =

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL 2022

e

1. Traslado de Documentos & diferentes lugares de Puerta Barrios, Departamento de [zabal.

Z. Entrega de Documentos interncs a diferentes departamentos, secciones y unidades de 2
Institucidn.

3. Traslado de Personal Elecutive de ZOLIC de Oficinas Santo Tomas a Oficinas de Cludad o=
Suatarmala.

4. Traslado de Personal Ejecutiva de ZOLIC de Oficinas de Ciudad de Gualemzla 8 Oficinas Sanio
Tomas.

5. Trasiado def Subgerenie Genergl denfra dal Departamento ce |

8. Traslader Vehlculo asignedo al Subgerente General al de Zacapa pama fa
realizacian de Servicia.

:
o o i
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‘Edgerly Sanzogrl Avila Pérez

]
.GWNE Bailey Popol

Persana Contratada Jefe Inmediata
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 178-028-2022

NMOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutierrez :

CARGO: Servicos Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de las
instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilila -ZOUC-.

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Noviembre del afflo 2022. .

Atentamente me dirijo a usted para remifife sobre mis actividades realizadas &n cada puesto
de sarvicio.

TURND [de 07:00frs & 19:00hrs [FECHA | miércoles 2 de noviembrs de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Registro. vy siempre alerta por cuslquier percance y siendo supenvisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 19-00hrs 2 O7:00krs_|FECHA l wievas 3 de noviembre de 2022
Recibl servicio en Peatonal. y siempre alerta per cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupo.

TURNC _ |de 07.00hrs & 19:00hre  |FECHA | sdbado 5 ge noviembre ds 2022 !
Recibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualguler percance y slendo supervisado por mi

jefe de arupo.

TURNO |de 15:00hrs & 07:0Chrs |[FECHA | dominga 8 de noviembre de 2022
IFban:ibE cervicio en garita #2 registro, y siempre alerta por cuzlguier percance y siendo supervisado por
\mi jefe de grupo.

TURND Jae O7:00ms 3 15:00hrs  |FECHA | maries 8 de noviembre de 2022

Wi primer dia de descanso correspondiente al mes de Noviembre.

TURNO |de 15:00hrs a 07-00hrs  |FECHA | migreoles 8 de noviembre de 2022

Mi Segundo diz de descanso correspondiente 3l mes de Noviembre,

TURNOC lde 07:00hrs & 19:00hrs  |FECHA | viernas 11 de noviembre de 2022
Recibl servicic en garita #2 registro. y slempre alerta por cualguier percance ¥ siendo supervisado por
mi jele de grupo.

TURNO |de 19:00nrs a 07:00hrs  [FECHA | sabado 12 de noviembra da 2022
Recibi servicio en garita #2 tiular, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
{jefe de grupo.

TURND |ae 07:00hrs 2 13:00hrs  |FECHA | lunes 14 de raviembra de 2022
Recibl servicio en Peatonal. y siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupo,

TURNC _ [da 19:00nrs & O7:00hrs_ [FECHA L maries 15 de noviembra de 2022
Recibi servicio en Garita 11 Registra. y slempre alerta por cualguier percance y sienda supervisado por
mi jefe de grupo.

TURND  |de O700hrs a 19:00hrs  [FECHA | jueves 17 de noviembre de 2022
Recibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cuaiguier parcancs y sienco supardsado por mi
|afie de grupa.




TURND [de 18:00hrs @ 07:00hrs  [FECHA | viernes, 15 de noviembre de 2022 |
Recibl sarvicio en Plaza Admaon. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supanvisado per mi
jafe de grupo.

TURNOD [da 07-00hrs a 19:00hrs  [FECHA | daminge, 20 de noviembre ge 2022
Recibi servicio en Garits #1 Registro. y slempre alerta por cualquler percance y siendo supervissdo por
|mi jefa de grupo.

TURNO [de 16-00hrs a 07:00hrs  |FECHA | lunes, 21 de noviembre de 2022
Recibd servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por mi

jefe de grupo.

TURNOD [de 07:00hes a 19:00hrs  |FECHA | migrcoles, 23 de noviembra de 2022
Recibi servicio &n garita 81 tituisr. v siampre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de 18:00hrs a C7.00hrs  [FECHA | juaves, 24 de noviembre da 2022
Recibi servicio en Edificio Admadn, y siempre alerta por cualquier percance vy slendo supervisada por mi
liefe de gruga.

TURNO  |de O7:00hma 19:00hrs  |FECHA [ sabado, 26 de neviembre de 2022 |
Recibl servicio en Garite £1 Registro, v siempre alerta por cualguler percance v slendo supervisade par
i jefe de grupo.

TURNQ |de 19:00trs a 07:00hss  [FECHA | domingo, 27 de noviembre de 2022
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquidr percance y siendo supervisado por mi
jefe de prupo.

'TURNO |de O7-00kts & 15:00hrs  |FECHA | martes, 29 de noviembra de 2022
\Recibi servicio en Garita #2 Registro. y siempre glerta por cuzlguier percance y siendo supervisada por
{mi jefe de grupo.

TURND in:ta 18:00hrs & O7:00hrs  |FECHA | mildroobes, 30 de noviembre de 2022
Recibl servicic en Garita #2 titular. y siempre alerta por cualguser percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupe.

o
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CONTRATO ADMINISTRATIVO NOMERO: 178-025-2022
NOMBRE: ECVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ

CARGOD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO A SUBGERENGIA GENERAL DE LA
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA® -ZOLIC- PARA EL

IRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO Y APOYANDO EN TRAMITES

ADMINISTRATIVOS REQUERIDOS POR SUBGERENCIA GENERAL CONDUCIENDD LOS

VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA ¥ RESPONSABILIDAD
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE NOVIEMERE DEL 2022
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Q.

Entraga de Documentos en los Dapartamentos de; Recursos, Financiero y Mercadeo para el
tramite correspondiante

Entrega da Documentos en ias Secciones de: Tesararia, Controles v Contabilidad pars el trémite
cormespondiente.

Entrega de Documentas en les Unidades de; Asesorla Jurldica y Auditaria Interna pars gl tramite
correspondiente

Entrega de Circulares provenientes de Subgerencia Ganerel, a los Usuariog que conforman el
Predia Fiscal y Plaze Administrativa.

Entrega de Circutares provenientes dei Departamento de Mercadeo 8 los Usuarice gue
conforman el Predio Fiscal

Ertrega de Documentos @ las Secclones de Controles y Ususrios del Predio fiscal por
insfruccicnes de Gerencla General.

Traslada y Envie de encomisndas de Oficina de ZOLIC Santo Tomés de Castila a Transpories
Liregua en Puerta Barrios del 01 al 30 de Moviembre del afo 2022,

Traslado de Encomiendas de Oficinas de Transporte Litegua de Santo Tomas de Castills hacia
Oficinas de ZOLIC Santo Torsds de Castila del 01 21 30 de Noviembre dal afio 2022,

Traslado de Personal Administrativo de ZOLIC (Departamanto de F"uiecc:mn:l cel Deparamenic
de lzabal a Ciudad de Antigua Guatemala.

Traslado de Personal Administrativo de ZOLIC (Departaments da Fn:uteu-mm] ::Ie
Antigua G-uqiamala al Departamento de lzabal.
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Edvin Humiberto Pascual Hernandez

Persona Contratada




