Eds LIBRE DE INDUSTRSA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
g 4 SANTO TOMAE DE CASTILLA
INFORME DE ACTRIDADES

RENGLON PRESUPLESTARID 025

CONTRATO ADMIMSTRATIVO Me. 150-020-2032
NOMBRE: ALLAN ROBERTD BERNAL BARREENTOS

CORRESPONDIENTE an AL ] DEL MES_JULID DE 2033

1} Atencidn ol parsanal soScitenis en medale 1 ¥ I contral de cperaciones.
Z} Blabor: 140 contrasefias para ingrescs T egrescs te mercancins de predic fizcal

3) Archivar pases de greso S6n Su respectiva poliza de cada smpresa.

) Manigqer e buen u=a del eguipo de la oficina,
5} Ingrasar dates al figdama dicorne de todos fos camiones gue ingresan y egresan al predéa fiscal.
&} Hager formulsrics parn el ngresa de herromienta al predio flscal.

T} Entregar formidaries di tisnpo esiraordinaric a lss smpresas,

AT
(b
Allan Robarto Bemal Bearrianics

Persona Comlratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 160-025-2022

NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en |os controles, seguridad y resguardo de
las Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo

Tomas de Castilla =Z0UC-.
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Julio del afo 2022

Atentamanta me dirfo a ested para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada puesto
da sarvicia,

1.

10.

Durante mi turna de 19:00hrs a 07:00hrs, del dia viernes 01/07/2022, Recibi weno en casa G&
visitas. Solo vigencia y siempre alerta por cualquier parcance ¥ siende supervisade por mi
|efe de grupa.

Durante mi turno de 0F:00hrs @ 18:00hrs del dia dominge 03/07/2022 Recibi turno & c&s8 de
visitas. apuntando al personal quo ingress y egresa a la misma y siempra glerts por cualguier
percance ¥ siendo supervisado per mi jefle de grupo.

Durants mi furno de 19:00 a 07:00hrs, del dia funes 040772022, Recibi lurnd en casa de visitas.
Seio vigilancia y siempre alerts por cualguier percance y siendo supenvissde por mi jefe de
orLEno,

Durante mi tumo de O7:00hrs a 19:00hrs del dia migrcoles DEB/07/2022 Recibi lurno en casa
de wisitas, apuntendo al personal gue Ingress y egresa a k& misma ¥ siempre alerta par
cualguisr percance v siendo supervisado por mi jefe de grupa.

Duranie mi turne de 1%:00 a OT:00hrs. del dia |ueves 07/07/2022, Recibl turno en casa de
visitas, Sola vigilancia y siempre aleria por cuslquier percance y elendo supervisada par mi
jefe de grupo.

Durante mi iurme de 07:00hrs & 18:00hrs del dia sabado 02/07/2022 Recibi lrno en casa e
visilas, spuntando el personal que Ingresa y egresa a la misma y siampes alerta por cualguier
percance y siendo supervisedo por mi jofe de grupo.

Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del damingo 10/07/2022 Recihi turno en casa de visitas.
Solo vigilancia y siempre #erta por cualquier percance y siends supervisade por mi jefe de
Qrupo,

Durante mi tume de O7:00hes & 15:00hrs del dia martes 12/07/2022 Recibi lurno en casa de
visitas. apuntando gl personal que Ingresa ¥ egresa a la misma y siempre alerta por cugiguiar
percance y siendo suparvisedo por mi jefe de grupo.

Dia migrcoles 13 de Juiio mi primer diz de deseansa correspondiante &l mes en CUTSS para
ingresar &l dia sébado 16072022

Durante mi furne de 19:00 a 07:00hrs. dei dia sébado 16/07/2022. Recibl turno &n casa de
visitas. Solp vigilancia y siempre alerts por cuslquier percance y siendo supervisads por mi



11 Duante mi hemo de O7'00Nhs 8 15000 oel dia junes 10/0TI2022 Reckd fuma an casa 48
visilas. apuntands al parsonal que ingress y B4TESE @ i misma Y Sempre alars por clalguiss
pEfoarce v ElEnGs supenisads parmi e de grupa

12 Durants mi o da 1200 & O7:00hs. del maries JS0T2002 Recid wmo en Cesa de \isitas
Solo vighansis y siemp aleria por cuglguisr percance y Sendo supendsado por mi jale CB
grupo

15, Durarde mi tume de 07-00hrs & 15:00hrs dei dia juaves 21/07T/E022 Reci twumd &n casa e
vigitas, apurtsndo 3l personal Qui ingTESE ¥ BOYEEA 3l MISME ¥ SETpre alers o cuaiguier
percenae v siends supervisadn por mi jafe de grupd

14 Drante mi furee s 19900 & 07:00hrs. o8l dia viemes 220072022 Recibi fume en Refuarzo
casa da Visitaz. Solo viglancia ¥ siempes aketa por CUsiqusr pamence ¥ slenidn SUpSrTSad
por mi jefe de grupa,

15 Duraris mi tumno de O7-00h0rs a 15:00hrs gl dia domingoe 240772022 Rachi kng: 6n casa
de visbes spurisndo 3l persoral que Ingresa y ogresa B la misma y  slewpes alaria por
pualquisr parcanss y sendd supendsads pormi jale de grups

& Duearte mi wmo de 1600 3 O7:00Ws del Ea lres 250772022 Recbl keno &n casa de
visitas. Boio viglancia v Simore alera por cusiguisr percance v SIENGD supeIviseds por mi
jafe degeuea.

47 Dureree mi furnode 07:00hE 2 18.000rs sl die midrocles 2TNTI2022 Recibi fuffd & cass
de vistas Bpurtando al persors que INgresa y egresa & la misma ¥ Slemprs alerta por
cuslquer parcence y siendd Suparvisado por Mi befe e grupc

18 Durants mi wme de 15:00 & O7:00hrs, del dia jusves ZM0T/2022. Reobi twmo &0 C3EA 08
visitas. Soio viglancia v sesvpra alera por cuslouisr PEFCSNCE ¥ SiENao supervisads par mi
jarfy e grusa.

18 Dorere mi lemo de 07 00hs & 18:000s del dia sdbado 3R Rect] wimg en ca5a de
viskas apurtesdn sl personal que iNgresa v egresa a la misme v Slemprs akerts por cuskpaar
pfeanee § Elends superviseds oo mi jefe de grupa,

20 Durants mi kmo ge 12:00 s 07:00res. del dia demingo 31407/20322. Reobi lurno en Refuar:
case da \isitas. Solo vighantia y Siempre slena por cuslguer parcance v Siancs SUDETVIsRS
T M jefe dE grupd
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Persona Contratada Jefe inmadiato
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""" ' SANTO TOMAS DE CASTILLA
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RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: 161-028-2022

NOMBRE: ANA LIZBETH PEL TES
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APQYO ADMINISTRATIVO Y
P U lA GEMERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA

¥ COMERCIO "5ANTO TDQ,HS_D_?Q&TILLA' - L IC-

CORRESPOMNDIENTE DEL 01 AL°31 DEL MES DE JULIDY DEL 2022

2+ Recepcidn de los documentos internos sigulentes:

o

o

Oficic de Cormespondencia GG CC 0080-2022 remiflde por Oficnegs de Cludad
Capisat

Cigie de Cormaspondencia GG CC 0081-2022 remiide por Oficnas de Cludsd
Capita

Oficic de Corespondencia GG CC 0082-2022 remiido por Oficinas de Ciudad
Capital

Cheque 45743 (Pago Devolucidn ISR Cares Humberto Pérez Moraiaya) para firma
remiticio por la Seccign de Tesorara

Cheque 46744 (Pago Devolucion ISR Byron Osvaldo Bamers Rivera) parg firma
remidico par la Seccidn de Tesareria

Chegue 45745 [Pago Devolucidn ISR Victor Hugo Corddn Flores) para firma
remdida por 13 Seccion e Tescreria

Chegus 48746 [Pago Devolucitn ISR Yejan Josué Fajarde Rodrigusz) para firma
remifida por la Seccion de Tesoraria

Chegue 48747 (Page Develucién ISR Juan Manue! Orellana Maldonado) para firma
rermiids por la Saccion de Tesorera

Cheque 457438 (Pago Daevolucién ISR José Alberto Ramos Leva) para firna remitida
por ka2 Seccion de Tesoreria

Chegue 45749 (Pago Devolucian ISR Marvin Antoni Sanchez Palacios) para firma
remitido por la Seccian de Tesorarla

Chegue 48700 [Pago Devolucion |SR Jests Marroouin Xo) para firma remilca por
2 Seccidn de Teserarla

Chegue 46731 (Pago Devolutidn ISR Elin Oleniel Pérez Ramirsz) para firma
remitide por la Secckdn da Tesoraria

Cheque 46752 (Pago Devolucitn ISR Edgar Silverio Escobar Lépez) para firma
remitide por la Seccidn de Tesoreda

Cheque 46753 (Pago Devolugidn ISR Oscar Leorsl Rodriguez Villsnueva) para
firma remitido per la Seccidn de Tesoreria

Cheque £B754 (Pago Devaoluchén ISR Alvaro Ernesto Martinez) pars firrma remitide
por la Seccidn de Tesorare

Balicitud de Pago DF Q0S9-Z022 [Cancelacion 13 Almusrzos) pars firms remitide
por el Departamento Finenciera

Oficio de Correspondencia GG CTC 0093-2022 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital
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Qficia D-ING 5TC 085-2022 remitide par al Departamento da Ingeneria

Oficio D-ING 5TC 085-2022 remilide por &l Depariamento de Ingenieria

Cireular DRH 8TC 027-2022 remilido par i Depariamento de Recursos Humanos
Circular ORH STC 028-2022 remifide por &f Deparamento de Recursos Humanas
Forma 1-H Serig € 199668 (Akra Acondicionado 24,000 BTU) para firma remitido por
la ‘Seccion de Almacén

Forma 1-H Serie E 182670 (Aire Acondicionado 18,000 BTL) para firma rermitida por
la Secoion de Almacen

Circular DRH STC 0028-2022 remitido por & Departaments de Recursos Humaneos
Solicitud de Page DRH 5TC 584-2022 (Daveolucidn 1SR Jaire Martinez) para firma
remitide por la Seccidn de Mominas v Salarios

Solicitud de Paga DRH STC 785-2022 {Pansidn a faver de Rosa Hernandez) para
firma remitido por la Seccidn de Nominas v Salarios

Selicitud de Pago DRH STC 786-2022 (Pension a favor de Alida Mamagquin) para
firma remitido por la Seccidn de Nominas y Salarios

Oficic de Corespendencia GG CC 0094-2022 remitide por Oficings de Cludad
Capltal

Dficio de Correspondenda GG CC 0095-2022 remitide por Oficines de Cludad
Capital

Oficio DANG STC 069-2022 remitido por &f Departamento de Ingenieria

Solicitud de Pago ALMACEN 011-2022 (Pago de Utensiios de Cafeteria} remitido
por k& -Seccldn de Almacen

Oficio 5C STC 025-2022 remitide por la Seccidn de Contrales

Oficio GG ©C D088-2027 ramitido por Gerencia Genaral de Oficings de Ciugad
Capital

Oficio S INV STC 080-2022 remitido por 18 Seceidn de Invenlarios

Salicitud de Page AJ STC D10-2022 (Pago Luis Fernands Vasquez Monroy) remitide
por |z Unidad de fsesaria Jurldica

Qficio de Comespondencia GG CC 0067-2022 remitido por Oficings da Ciudad
Capital

Circular OPIP BTC 0£-2022 remitide por ¢l Departamento Financiaro

Sglicitud de Fage OPIP STC 12-2022 (Compra de Cable HDMI 35 Pies) ramitido por
el Departamento Financisro

Pedido DUNF, 0452022 (Compra de 03 UPS) remitida por &l Deperiamento
Financiero

Cficsn e Carrespondencia GG CC 0098-2022 remitdo por Oficinas de Ciudad
Capital

Expedignte de \idticos Juen Carlos Salazar (Cheque 43489) para completar firmas
remitido por kg Seccidn de Tesorera

Expadiznte de ‘\iaticos Edgerty Sanzogni Awvila Pérez [Chegue 43680) para
campletar firmas remitido por 12 Secoidn de Tesareris

Expedients Servicio de Alguiler y Mobilliaric (Chegue 48041) para completar firmas
remitido por la Seccidn de Tesareria

Expediente Compra de Utiles de Oficing (Cheque 45042) para complatar firmas
remitido por la Sectidn da Tasorara

Expediente Gastos de Representacién Geradn Radl Bailey Popol (Cheque 46436}
para completar firmas remitide por 13 Seccidn de Tesorera

Expedient= Dietas Abrd 2022 Gerson Rall Bailey Popol (Chegque 45451) pars
completar firmas remdica por la Seccidn de Tesoreria

Expediente Gasios de Representacion Gergon Radl Balley Popal (Cheque 4B780)
para compietar fimas ramifido por ke Seccidn de Tegsorera
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Solicitud de Page DRH T787-2022 (Cancelacidn Descuento Cuota Sindical] para
firrna remifida par la Seccién de Maminas y Salarios

Salicitud de Page DRH 793-2022 (Cencelacion Dascuanio Cucta Sindical) para
firma remitida por la. Seccion de Nominas y Salarios

Solicitud de Pago DRH 795-2022 [Cancalacldn Retensiones |ISR) para firma remitida
por |la Saccién de Mominas y Sakarios

Solicifiud de Page DRH 738-2022 [Cancelacidn Descuents Coosgfe) para firma
remitida por la Ssoclén de Ndminas y Salarios

Solicitud de Page DRH T57-2022 (Cancelaciin Descusnto Cuela Sindical) para
firma remitida por la Saccidn de Ndminas v Salarkos

Oficio de Correspondencle GG CC 008592022 remitide por Oficinas de Cludad
Capizal

Scliciud de Pago DUNF, 41-2022 (Servicios de Correo Electrinico an Mube] para
firrma remitide por &l Deparamenio de Informaiica

Oficic de Correspondencia GG CC 0100-2022 remilids por Oficings de Cioded
Capiai

Cicio GG CC 0201-2022 remitido por Gerencia Gensral de Cluded Capital

Oficio GG GG 0202-2022 remitido por Gerencia Genaral de Ciudad Capital

Oicio 3G CC 0207-2022 remitido por Gerencla Ganeral de Ciudad Capital

Boleta de Horas Extras de Zonia [sabel Marmoguin (Seccidn de CCTV) para firma
remitilo por la Secclén de Ndminas y Salarios

Boleta de Horas Extras de Exon Lainfiesta Perdomo (Secendn de COTV] pera firma
remilide por la Seccidn de Ndminas v Salarios

Boleta de Horas Exdiras de Rolando Apcloria Garcia Avila [Sescién de CCTV) pars
firma remitido por la Seccidn de Néminas v Salaros

Eolicitud de Page D-ANG-STC O075-2022 (Servico da Mantenimienic Vehiculo
Vicepresidenies de Junia Direcliva) para firma remitide por el Deparamento 'de
Ingerearia

Soliciud e Page D-ING-S8TC 0FE-2022 (Servicie de Mantenimientc Vehicule
Gerente General] paea firma remitide por el Departaments de Inganieria

Sofcitud de Pago DAMG-STC 0F7-2022 (Servicio de Mantenimiento Moloccleta
Mensajero Ciudad Capital) para firma rermitido por el Depataments de Incsniecia
Dficio de Comespondancis GG CC 0I01-2022 remilido por Oficines da Chudad
Capial

Dficie DLINF.STC, 024-2022 remifido por &l Departfameanio-da Informatica

Dficio DRH 3TC 425-2022 remitido por &l Departaments de Recursos Humanos
Oficio S50 STC 011-2022 remitido por &f Deparaments de Protecchin

Dficic de Comespondencia GG CC 0102-2022 remilido por Dficnas de Cludad
Capital

Soliciud de Pags GG CC 0088-2022 {Servicio de Alimentacidn) para firma remitigo
por Oficinas de Cledad Capital

Soliciiud de Pago GG CC 0083-2022 (Boletos Aeoreos) para firma remitide gor
Cicings de Ciudad Capital

Salicitud de Page GG CC 01002022 (Sanvicio ga Alimentacion] para firma remithdo
par Oficinas de Crudad Capital

Solicitud de Page GG CC 0101-2022 [Arendamients de Purificador) para firma
ramitido por Oficings de Cludad Capaal

Solicitud de Page GG CC 0106-2022 (Boleios Aereas) para firma rermifide por
Oificings de Cudad Capital

Solicitud de Pago D-ING-STC 078-2022 (Paga de Reparacidn de Bodega
womercial) para fisma remilido por &l Departameanic e Inganiaria



LS

Soliciiud de Pago D-ING-STC 080-2022 (Page de Herbicides) para firma remifido
por 2l Departamanto de Ingenieria

CHicio A&.J. 5TC 01683-2022 ramifido por la Unidad de Asssoria Juridsca

Solicitud de Page DRH 788-20232 (Mémina de Sueldos) para firma remitido par la
Seccion da Mamicas ¥ Salarkas

Solicitud de Pago DRH 798-2022 (Namina de Sueldos) para firma remitide por la
Seccidn de Nomicas y Salarios

Solictud de Pagoe DRH B0O0-2022 (Tiempo Extrsardinaric] para firma remitido por la
Seccidn de Namices y Salanas

Solicitud de Pago DRH B0Z-2022 (Mémina de Sueldos) para frma remibido por &
Seccion de Némicas y Salarios

Soliciiug de Pago DF D075-2022 (Pago Conlrato de Seguwos) para fima ramitida
por el Departamento Financiaro

Seficdud de Pago DF 0076-2022 (Pago Impresion de Formularios) para firma
remitedo por el Deparamento Financiers

Pedido D-ING-STS 071-2022 (Compra de Pintura) pare firma remilido por e
Departamenta Financiero

Pedido D-ING-STC 080-2022 (Compa de Ames de Seguridad) para firma remiica
por el Degartameanto Financiers

Oficio &J STS D152-2022 remitide por la Unidad de Asesaria Juridica

Oficic A1 STC 0164-2022 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica
Requerimisnto 084-2022 dirigido a Inversiones del Paclfico, Socledad Andnima para
firma remitido por la Unidad de Azescria Juridica

Requerimients 061-2022 dirigido a Grupo TLA Socedad Ancnima remitida por la
Uinidad de Asesoria Juridica

Requermisnte 062-2022 dirigido a Lubricanies e Importaciones. Sociedad Andnira
para firma remitido por la Unidad de Asseoria Juridica

Requenmiento 063-2022 dirigido & Oimesa, Socledad Angnima para firma remitigs
por [a Unided de Asesoria Juridica

Requerimienc 054-2022 dirigida & Inversiones del Pacifico, Sociedad Andnime para
firma remifide por la Unidad deAsesoria Juridica

Oficic de Comespondencia GG ©C 0103-2022 remitldo per Oficinas de Clucad
Capital

Solicitud de Page DINF. 8TC 47-2022 (Compra de 03 UPS) para firma remitido por
gl Departamento de Informatica

Solicitud de Paga D INF, 8TC 48-2022 (Cornpra ds 03 Cabies de Video HOMI) para
fierna remitida por al Depadameanio de Informatica

Padida D-ING STC 049-2022 [(Compra de Gabachas) para firma remitido gor el
Departarmento Fmanciand

Pedido A.J. ST 014-2022 (Compsa de Cescos) para fimna remitido por &l
Degartamenis Financiero

Pedido DF, 0056-2022 (Compra de Almuerzos) pars firma remitide por 2l
Departaments Finasgiern

Pedide DF. 0045-2022 (Pago Linea Telefénica T94B-3423) para fima ramitido par
el Departamenio Financiero

Solicitud de Papo OPIP 14.2022 (Papo Viaticos Alicia Qlivia Lemus Flores) para
firma remifido por &l Departameanto da Prateccion

Solicitud de Pago D-ING-STC 086-2022 (Pago Sendtio de Mantenimianta Vehlewo
Alicla Lemus) para firma remitsde por &l Departamento de [ngenieria

Sclicitud de Page D-ING-STC 087-2022 {Pago Servicio de Mantanimients \fahiculo
Danissa Majiz) para fema remitido por el Depatamanto da Ingeniena



Soficitud da Page DRH 801-2022 (Cancelacidn Descuente BANTRAB) para fima
ramitido por la Seccidn de Mominas y Salarios)

Oficic ge Corsspondencia GG CC 0104-2022 remitido por Oficinas de Cluded
Capitsl

Cificie de Comespondencis GG CC 0105-2022 remitido por Oficinas de Ciludad
Capital

Solicitud de Pago GG CC 0109-2022 (Page de Ensergia Elécirica Mayo 2022} para
firma remitide por Oficings de Ciudad Capitat

Solictud de Page GG CC 0110-2022 {Pago de Energla Elécirica Meyo 2022) para
firra remidido por Oficinas de Ciudad Capets!

Solicitud de Pago GG CC 0111-2022 (Page de Servicio de Transpone Carge
Express) para firma remitido por Cficinas de Cluded Capital

Saliciiud de Pago GG CC 0102-2022 (Fago de Mamenimienic Areas Comunes) para
firma remitido por Oficinas de Ciudad Capital

Solicitud de Pago GG CC 0103-2022 (Pago de Sanitizacidn Mayo 2022) para frma
remitido por Oficinas de Cludad Capital

Soiiciied de Pago GG ©C 0104-2022 (Pago de Arrendamiento de 11 Farqusos) para
firma remifido por Dficinas e Chudad Capitsl

Salicitud de Page GG CC 0105-2022 (Paga de Arrendamiznto de 03 Parguens) para
firma remitido por Oficinas de Ciugad Cagital

Solicitud de Page GG GG 0107-2022 (Pago de Arrendamienio de 05 Parguecs) para
firmra remitido por Oficinas de Ciudad Capltal

Solicitud de Page GG CC 0108-2022 (Page de Serviclo de Almentacién) para frma
remiicdo por Oficinas de Ciudad Capital

<+ Recepcién de los documentos ¢xternos slgulentas:

e

s

o

+

Mamoerandum  Circular  050-2022 HEMA/blal remitide por  Gobernacion
Departamantal de 1zabal
Oficio 14-2022 ADMICODEIZA remifida por el Complejo Depanive de lzabal

Elaboracién de les Oficlo siguientes:

LR TR T S T T S L

SGG S5TC 0138-A-2022 dirigide al Departarments de Recursos Humancs
566G STC (143-2022 dingido & la Unidad da Informacién Plblica

ZGG ETC 114B8-2022 dirigido al Depariamenic dé Ingeniernia

SGG 5TC 0148-2022 dirigido a |a Unidad de Asesorla Juridica

SGG 5TC 0150-2022 dirgido al Departaments de Mercades

SGG BTG 0153-2022 diigide al Departamento Financiero

536G STC 0154-2022 dingide & Gerencla Genaral

S8GG STC 0155-2022 dinigido & s Unidad de Informacion Plblicas

SGE STC 0157-2022 difgido al Departamento de Recursos Humanos
5GG 5TC 0158-2022 dirigido al Depariamento de Informdlica

SGG STO M180-2022 dirgido al la Unidad de Asesoria Juridica

S0GG 5TC 0151-2022 difigido a la Unidad de Accaso 3 la informacion Pubica

Apoyo en Impresién de los Oficies sigutentes:

o

o

o

S35 STC 0143-2022 dirigido al Departamento de Mercadeo {elaborade por Asasor
Subgerencia Genaral)

SGG STC 0146-2022 dirigide & 'a Seccidn de Compras (elaborado por Asesor
Bubgerencie Senaral)

BG5C STC 01472022 dingido al Departamento de Proteccidn, Mercadeo e
Ingenizria, = la Seccitn de Controles v a la Unidad de Asesorla Juridica {elabarado
por Asssor Subgerenda General)
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SGG STC 0151-2022 drigide al Departamento de Recursos Humanos [elaborado
por Asesor Subgerencia General]

8GE BTC 0150-2022 dirigilo al Departamenio de ingenieriz (glaborado por &
Ageanr Subgerencia General)

SG0 STC 0162-2022 dirigide 2 Gerangia General (slsboradio por &= Azesor da
Subgerencia Ganeral)

< Elaboracion de Oficios de Correspondencia sigulentas:

LR I S R T R T S T

SGG S5TC 0054-2022 dingido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0083-2022 dirgide 8 Oficinas de Cluded Capital
SGG 5TC D098-2022 dingide a Oficinas de Ciudad Capital
860 §5TC 00ST-2022 dirgido 2 ZDEEP Misl Verde en &l Dapartaments de Zacapa
SO0 STC 0088-2022 dingido a Oficinas o2 Ciudad Gapital
SGG 5TC 0099-2022 dingido a Oficines de Glugad Capital
SEE STC 0100-2022 difigido a Oficinas de Ciuded Capital
83 STC 0101-2022 dirgido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0102-2022 dirgide @ ZDEEP Misl Verde en el Departamentc de Zacass
SGG STC 0103-2022 dingldo & Oficinas de Ciudad Capital
S0 STC 0104-2022 dingido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0105-2022 diigide 8 Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0108-2022 dingide a Oficinas de Ciudad Capaal
GG STC 0107-2022 dingide a Oficinas de Cludad Capilal
SGG STC 0108-20232 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0100-2022 difgido & Oficinas de Ciudad Capltal
SGG STC 0110-2022 dirigido a Oficinas da Ciudad Capital

Elaboracian de los Pedidos siguientes:

1 5% %

SG0G STO 0035-2022 (Senicio de Alimentacion)

SGG 5TC 0030-2022 (Servicio de Cable Mes de Junio 2022)

&G STC 0040-2022 (Senicic de Encomienda Litegua Junio 2022;

SGG STC 0041-2022 (Compra de Alimentes Case de Visita cormespondiente al mes
de Julio 2022)

Eleboracian de las Solicitudes de Pago siguenies:

IVRE T T R L VI O SO TR T M T

EGG 5TC 0106-2022 (Pago de \iaticos Florenting Garza)

SGG 5TC 0107-2022 (Pago de Vidticos Florentine Garza)

GG STC 0D47-2022 (Gastos de Representacion Byron Gaitan)

33 5TC O048-2022 (3esios de Representacion Gerson Bavey)

SGGSTC 01082022 [Servicio de Alimentacicn)

836 8TC 0710-2022 [Pago de Distas Vincenzo Gennarg Giorgio Polito Vasguez)
SGE STC 0111-2022 (Pago de Distas Erick Medarde Tobar Cruz)

SGG ST 0112-2022 (Pago de Dietas Josud Vinicks Lépez)

SG0G STC 0113-2022 (Page de Distas Allan Yuri Barrera Aragon)

S0G0 5TC 0114-2022 {Pago da Distas Gerson Radl Balley Fopol)

SGG STE 0115-2022 (Pago de Dietas Byron Estuarda Gaitan Ramas)

£G4 STC 0118-2022 (Pago de Servicio de Transporte de Endomienda)

SGG STC 01182022 (Pago Vidticos Edvin Humbarto Pascual Hernamdez)
S0GG 3TC 0119-2022 (Pago Impresitn de Holas Membratadas)

SEGE STC 0120-2022 (Pags Sella Automatico LIF)

SGG STC 0121-2022 (Pago de Vidticos Edvin Humberio Pastusl Hernancez)

& Elabaracién de Mombramientos de Comizién siguientes.



SGG STC 0078-2022 Floranting Garza

SGEG STC 0079-2022 Florenting Garza

SEG STC 0081-2022 Maro Rubén Ardon Lépez

S50 5TC 0062-2022 Elvia Danissa Velasques Mejla
SGG 5TC 0083-2022 Joseline Guadalupe Bedoya Cna
B30 STC DOB4-M122 Andrea Saral Lépez Duarte

536 STC 0085-2022 Florenting Garza

SGG STC 0085-2022 Edvin Humberto Pascugl Hernandez
SEG 270 00BT-2022 Alicle Olivia Lemus Flores

=306 STC D0BE-2022 Alicia Ofvia Lemus Flores

EEC STC ODAS-2022 Edvin Humberlo Pascual Hamancez

L T

Eleboracion de Notas de Conformidad siguientes:
S 8TC DO37-2022 (Servicio de Alimentacion)

SG45 5TC D038-2022 (Servicio de Transporie de Encomienda)

GG 5TC 0039-2022 (Impresicén de Hofas Mambretadas)

536 STC 0040-2022 (Sello Autematico UIP}

BEG STC 0042-2022 (Servicio de Mantenimientos Bus cangeda 8 Flererding Garza)

o R Y

Elaboracion de Liquidacién de Viaticos:

Florenting Garze [Mombramiento 566G 5TC 00868-2022)

Herier Antonio Lopaz Pereira (Mombramiento GG STC O0&R-2022)
Edgerly Sarzegni Avila Pérez (Nembramiants 566G STC 007 2-2022)
Edgerly Sanzogni Avila Pérez (Nombramiento 5GG STO 0077-2022)
Elecenting Garza (Nembramianto SGE §TC 0078-2022)

Eigrariing Garza (Mombramiento SGGE 5TC D0B5-2022)

Edvin Humberto Pascual Hernandaz (8GG BTC D0BE-2022)

(R O T L L

Elaboracién de Solicitudes de Servicio de Vehiculos sigulentes:
< B0G STC 0013-2022 Servicio de Mantanimiento {Bus a cerge de Florentino Garza)

Elaboracidn de Tiempo Extracrdinario:

¢ Alare Ernesto Martinez (1%, y 22 Quincena del Mes de Mayo 2043}

# Dara Eiena Lépez (1% y 2% Guincena del Mes da Mays 2022)

+ Manel Karina lxcamparf Lopaz (15, y 2% Quincana del Mes de Mayo 2022)

Enviar Correc Electrénico a los Ejecutivos siguienies:

+  Ing. Byron Gaitan —Gerente General

« Licenciagn Vincenzo Gennaro Giorigio Polito Vasquez — Vicepresicente de Juma
Cérectiva

Envlar Correo Electrénico a los Técnicos y Profeslonales Sigulentes:
< Anaeofia Herrera Muralles = Asistente de Seccion de Compras CC

Entregar correspondencia a los Departamentos de:
Gerencia Ganarsd 5TC

Subgerenciz General 3TC

Capartamenic de Racurses Humanos STC
Departamento de Planificagion 3TC
Departaments Finenciers 5TC
Departamenio de Informatica STG
Departamento de Ingenieria 3TC

Uriidad de Asescoria Juridica STG

Seccidn de Prasupuesio STC

T T T
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Secsitn da Tesoraria 5T
Sopmitn de Almacén 3TC
Saccion d& Candro de Coslos STC
Secpidn de Inventanss STC
Seccids de Comgeas 5TC
Seccién de Caja Fiscal 3TC

Entregar & Gerencia General, la documentacion siguisnte:

v
o

Oficio SGG STC 0154-2023 [a través da Asistente de Gerencia an Oficinas de STC)
Oficin S3G STC 0162-2022 (a través e Asistancia de Gerencia en Oficinas de ST}

Entregar al Departamento de Recursos Humanos, la documentacidn siguiente:

w
v

L

Oficio SGG 5TC 0138-A-2022 para los efecios comaspandientss

Constancia de Recepcion del Gontrate 40-028-2022 (Alejandro Franco Revolario)
amitida por la Contraloria General de Cusntas

Constancia de Recepcidn del Conirate B84-028-2022 (Alex Femando Rodnguez
Fajarde] emitida per la Contratoria General de Cuentss

Constancia de Recepcion del Conirato 03-028-2022 (Ana Lebeth Palico Cervanies
de Alonze) emifida por ka Contraloria Ganeral de Cuentas

Constancia de Recapcion del Contrats 188-01-2022 (Ans Lucrecia Mendsz Chavez
de Gonzalez) amilida por |2 Contrataria General da Gusnias

Constancia de Recepcian del Sontrato 53-029-2022 (Ana Maria Garcla Marcos)
emitide por la Cordraloria General de Cuenlas

Constancia de Becepoion del Contrato 188-02-2022 [(Anaité Ceber de i3 Hoz)
gritseda por la Contraloria General de Cuentas

Canstancia de Recepcion del Contrato $5-028-2022 (Anascfia Hemera Muralles)
amitida por la Contraloria General de Guenias

Constancia de Recspeion del Conirato 78-028-2022 (Anderjacke Vanesss Acevedo
Marlines de Hamandaz) emitida por [a Contralorta General de Cuentas

Corelanca de Recepcidn del Conrato B3-028-2022 (Angie Stephanis Jamara
igales) emitida por la Contraloria General de Cuentas

Constancla de Recepaion del Cantrato 82-023.2022 (Anibal Pérez Gimez) amitida
por fa Contralora General de Cusntas

Constancia de Recepcidn cel Contrato 80-029-2022 (Aruro Cog) emitica par &
Contraloria General de Cuenias

Constancia de Recepcion del Gontrate 188-04-2022 (Asiryd Sophia Casire Rojas)
amitida por la Contralenia General de Cuentas

Constancla de Recepoion del Contrato 76-028-2022 (Brendon Enmanuel Samica
Mejia} emitida por la Contraloria General de Cuentas

Constancia de Recepcitn del Contrato §1-028-2022 (Brenda Verdnics Redrigusz
Falma) emitida par la Contrakoria General de Guentas

Constancia de Recepeifn del Confrato 188-74-2022 (Bryan Geovanni Lemus
Redas) emitida por la Contraloria General de Cuenilas

Constancia do Recapcin dal Contrato 05-028-2022 (Byron Manuel Lopez Buzman}
emitida por la Comtratorie General de Cuerias

Constancia de Recapoion del Contrate 55-028-2022 (Byron Seul Villafuerte Aguims)
emitida por la Contraloris General de Cusntas

Consiancia de Recepcidn oel Contralo 189-08-2022 (Caros Alfredo Reinoso
Hermandez) emitids por la Contraloria Ganatal de Cuentas

Constancia de Recepcién del Contrato 81-028-2022 (Carles Augusto Arguets)
ermitida por la Confraloria General de Cuentas



Conetancia de Recepcidn del Contrato 54-02%-2022 {Cintya Anabella Mejia Caal)
emitida por 12 Contratoria General de Cuentas

' Canstancia de Recepcidn del Contrate 55-028-2022 (Claudia Carolina Carranze
Caobos) emitida por la Contraloria General de Cueniss

Corstaneis da Racepsdn del Contrato 183-46-2022 (Claudia del Rosaric Sandoval
\asquez} emitida por is Contralorla General de Cuentas

Constancia de Recepcién del Contrato §7-028-2022 {Tiegudia Lorena Reodriguez de
la Riva) emitida por la Contraloria General de Cuentas

Constanca de Recepcidn del Contrato 58-029-2022 (Cristian Anselma Rulz Dliva)
emitida por la Contraloria General de Cuenias

Constancia de Recepcidn del Contrata §2-028-2022 (Crisiian Daniel Corea Padilka)
emitida paf & Contraiora General da Guentas

Constancia de Recepcidn del Candrato 153-08-2022 (David Alfonso Onliz Rimala}
emitida por la Contraloria General de Cuantas

Fonstancia de Recapcidn del Contrato 17-028-2022 (Edgerty Sanzogni Avila Perez)
amitida per la Conraloria General de Cuentas

Constancla de Recepcion del Condralo 77-028-2022 (Edras Nehemias Imifia
Gutiarrez) emitida par la Contraloria General de Cuantas

Cormiancia de Recepcién del Contrate 155-08-2022 (Eduardo de Jesls Rodriguez
Lépaz} emitida por ta Conlraloria General de Cuenias

Censtancia de Recepcion de! Contrato 44-029-2022 (Edvin Humberto Fascual
Harnandez) emitida por la Gontraloria General da Guenias

Corstancia de Recepcidn del Contrato 183-45-2022 (Edwin Alberto Gutlermez}
emitida por la Contraloria General de Cuenias

Constancia de Recepcian del Contrato 57-029-Z022 (Edy Roberia Duarie Pasadas)
emitida par la Coniraloria General de Cuentas

Constancia de Recepcidn del Conlrato 188-08-2022 |Edusrde de Jesis Rodriguez
Léapez) emitida per I3 Confraloria Genaral o8 Cuentas

Constancia de Recspcion del Contrato 26-029.2022 (Blmes Geovanny ~ames
Estrada} emitida por la Contraloria General de Cuentas

Canstancia de Recepcidn del Conrato 183-10-2022 (Erick Alfreco Mendoza
Guevara) emitida por la Contraleria General de Cuentas

Conslancia de Recepcidn del Contrato 11-028-2022 (Francisco Amtonio Gionzalez
Arrecis) amitida por [ Contraloria Geneval de Cugnlas

Constancia de Recapeion del Contrato 87-029-2022 (Geremias Armando Caal Caoc)
emiiida por ia Contralaria Genaral de Cuentas

Constancia de Recapcidn ¢l Contrate 12-029-2022 (Hanla Reging Sazo Contrerss)
emitida por la Coniraloria General de Cuentas

Constancla de Recepeisn del Contrato 52-029-2022 (Hector Antonie Lopez Perewa)
emitida por la Contralaria Seneral de Cuentas

Constancia de Recepcidn cel Cantrato 188-13-2022 (Heyd Maribel Siera Canas)
amifica por la Contralora General de Cuentas

Comstancia de Recepcidn del Contrate 14-028-2022 [Hilda Patricia Porg| Falenca)
emitida por la Contraloria General de Cuentss

Constancia de Recspoion del Confrato 15-028-2022 (Honer Eslandsr Hemnandez
Zopada) emitida por fa Coniraloria General de Cuentas

Constancia de Recepcian del Contrato 183-15-2022 (Ingrid Lorena Ramirez Carrillo)
emitida por la Coniraloria Genegral de Cuenias

Constancia de Recepcion del Conirato 75-028-2022 {Jaqualine Marigla Lima Diaz]
gmitida oor la Contraloria General de Cusntas



Caonstancia de Recapcidn del Contrate 50-028-2022 {Jessica Algancra Harnandez
Sandoval) emitida por la Contraloria General de Guentas

Constancia de Recepcitn del Contrato §1-029-2022 (Joaguin Eleser Cordaro Tul)
emilida por la Contraloria Ganaral de Cuentas

Constancia de Recepcidn del Contrate 13-028-2022 (Jorge Mano Gonzales Mena)
ernitida par la Coniraloria General de Cuanlas

Constancia de Recspoion del Contrato $2-029-2022 (Jese Mo Estrada Montaja)
amitida por la Contralosia General de Cuentas

Constancia de Recepcion dal Contrato 18-029-2022 (Josg Rolando Villanusva
(3alicia) emitida par la Contraleria Genaeral de Cuenias

Canstancia de Recepeisn dal Contrato 20-028-2022 (José Vicler Gamdo Esguivel)
emitida por la Contralora General de Cuentas

Constancia de Recepclén del Contrate 63-028-2022 (Jjoseline Guadelups Bedoyva
Cruz) emitida por la Contraleria General de Luemas

Constancia de Recepcion dsl Contrate 88-020-2022 (Josué Adalberto Aguilar
Moreng) emitida por la Contraloria Genaral de Cusntas

Constancis de Recepcin oel Conirato 65-025-2022 [Joswé Amecide Villeda
Wasquez) emiida por la Contraloria General de Cuentas

Constancia de Recepcian del Contrate 21-028-2022 (Juan Caros Vilels Gonzalker)
emitida por ia Contraloria General e Cuentas

Constancia de Recepcion del Contrato 50-028-2022 {udith Jamilsih Martinez
Castafteda) emitida por la Contraloria Gensral de Cuentas

Constancia de Recepeltn dsl Contrate 43-028-2022 (Julio Rolande Lipez Chavez)
emitida por la Contralorla General de Cuenias

Canstancia de Recepcion del Contrato 95-028.2022 (Karla del Carmen Yillalta
Franga ernitida por la Contraloria Ganeral de Cuantas

Constancia de Recepcian del Contrato 70-029-2022 (Ketherdne Roxana Alarcon
Carrara) emiticia par la Contraloria General de Cuentss

Constancia @& Recepcion el Contrate §1.028-2022 (Kevin Samual Villeds
Sandoval) amitida por la Contralodia General de Guenias

Corstancia de Recepcidn del Confrato <€1-028-2022 (Lewyn Zdilso Miranda
Cortreras) emitida por la Contraloria Genera: da Cuentas

Constancia de Recepcién del Contraio 188-22-2022 (Luis Rolando Lopez Podilla)
gmitida por ks Conirsioria Genaral de Cuentas

Constancia de Recepcion del Contrato 45-028-2022 (Malfyn Caroling Guzman Yelz)
amitida por la Contralorls General de Cusntas

Constancia de Recepcian del Contrate 182-23-2022 (Maria Elena {usezada Harnan)
emitida por ia Gontraloria Gensral de Cuentas

Coanstancia de Recepcldn del Contrale 24-028-2022 (Maria Fernands Mendez
Vasconcelos) emitida por la Contraloria General de Cuenlas

Constancia de Recepcidn cel Contrato 85-028-2022 (Marvin Alezang Godoy)
pmitida por la Gantralola General de Cuenias

Constancia de Recepcin del Confrate 25-029-2022 (Marvin Alensp Lemen
Sanchez) ermitida por la Centralaria General de Cuentas

Constancia de Recepcion del Contrato 56-025-2022 (Marvin Mercedsz Pop Sacul)
emitida por la Contralora General de Cusntas

Constancia de Recepcién del Gontrato 183-26-2022 (Mayra Karina Mall Girgn)
emitida por la Contralorls General de Cuenias

Caonstancia de Recepeién del Contrate 48-020-2022 (Melanee Alsjandra Flores
Martinez) amitida por ia Contraloria General de Guerias



Conelancia de Recepcidn del Contrato 87-028-2022 (Mehin Yosuan Ahearads
Orefana) emitids por 1a Contraloria General de Cuenlas

Constancia g Recepcidn del Contrato 188-87-2022 (Milvia Consusio Grigrean del
Cid) emitida por 2 Confralerla General ée Cuantas

Constancia de Recepcidn del Contrato 47-028-2027 (Nancl Kerina Ixcampary
Lépaz) emitida por la Contratorla Genefal da Cuentas

Cometancia de Recepoitn del Confrato 27-020-2022 (Mashildy Azucena Giran Ciliva)
Constancia de Recepoion del Centrato 68-025-2022 (Nathaly Marcela Vega
Parham) emitida por la Contratoria General de Cuentas

Conslancis de Recepcién del Contrato 73-028-Z022 (Oige Eunice Bengotchea
Certing) emitida por la Contraioria General de Cuentas

Constancla de Recapcidn oel Contrato 28-028-20E2 {Olga Lucrecia Santillana
Caranads de Lombardiy emitida por la Contraloria Gensral de Tuenias

Canstancia de Recepcitn del Contrate 72-025-2022 (Perls Joheny Lucas Lopez de
Madrid) emilida por la Contraloria General de Cuantas

Constanoia de Recepcisn del Contrato 185-29-2022 (Rafas! Benjamn -astlio
Gamez) emitida por la Comratoria Gensral de Cusntas

Constancia de Recepcisn del Cantraio 71-028-2022 (Ramiro Sergio Alejandro
willagean Paiz) emitida por la Contraloria (Gzneral de Cuenies

Constancia de Recepcién dal Contrate 182-30-2022 {Randolph Josue Fodas
Castie) emitida por la Cantraloria General de Cusrias

Congtancia de Recepcidn del Contrate 90-028-2022 (Rangy Leoned Monienagro
Rayas) emitida por la Contraloria General de Cuentas

Constancia de Recepcion del Contrato B8-025-2022 (René David Mena Pefa)
amitida por la Contralorta Ganeral de Cuantas

Conatancia de Recepcion del Contrato 188-78-2022 [Fugoberto Carcame Contraas)
emilicda por la Contraloria General de Cuentas

Constancia de Recepcidn del Contrato 183-31-2022 (Reberto Carkos Mancifia
Alvarado) emitida per la Contraloria General de Cuentas

Constancia de Becepcion del Conirato 58-029-2022 (Rasa Nineth Duarte Gaonzalez)
gmitida por la Contraloria General de Cuanias

Constanca de Recepcion del Contrate §4-020-2022 (Salvador Alejandro Alvarado
Sichite} emitida por [ Contraloria General de Lusntas

Constancla de Recapcin del Contrato 32-028-2022 (Sandre Patncia Viliela Lopez}
emitida por Is Contraloria General de Cuentas

Constancia de Recapcién del Contrato 183-33-2022 (Sebastian Lxbalangue Tores
Dardém) emitida por la Contraloria General de Guantas

Conatancia de Recepcidn del Contrato 34-029-2022 (Shitey Sabrina Ligesria
Baldizon| emitida por la Contraloria Genaral de Cuentas

Constancia de Recepoion del Contrate 35-028-2022 (Stefani Madtinez Cabalos)
emilida por la Contralorla General da Cuentas

Constancia de Recepcién del Ceontral 35-028-2022 (Sus Mary Ann Catalén
Gonzélez) emitida por 1a Contraloria General da Cuenias

Constarcia de Recepcidn del Contralo 37-028-2022 (Vistor Manuel Sandoval
Palrma) emitida por la Contraloria General de Cuantas

Constancia de Recepcidn del Contrate 42-028-2022 {Wimer Eduardo Guzman
Gabrieh emillda por la Contraloria General g2 Cuantas

fonstancia ce Racepibn del Contrato 38-029.2022 (Yasmina Wosmy Pacay
Garcia) emitida por la Contraloria Ganerzl de Cuenias

Constancia de Recepcion det Contrato 38-029-2022 (Yeycol Osay Palencia) emitida
par fa Contraloria General de Cuentas
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Oficio SGG STC 0157-2022 para los efectos correspondientes

4 Entrega al Departamento Financiero, la documentacian sigulente:
v

-

o

Solicitud de Page S53 STC 0108-2022 (Page de Viaticos Flarenting Garza) pare
ramite ce pago

Soficilud de Pago SGG STC 0107-2022 (Pago de Vialicos Florerling Garza) para
tramile de pago

Solicitud de Pego 5G 5TC 0047-2022 (Gastos de Feprasentacién Byron Gaitsn)
para iramiie de pagd

Solicited de Page GG STC 0048-2022 (Gasios o8 Representacion Serson Bailey)
p&ra tramite de pago

Solicitud de Page $GG STC 0108-2022 {Servicic de Alimenlacion) para framile de
pago

Seiiciud de Page DF 0088-2022 (Cancelacidn 13 Almuerzos) para framite oa paga
Saolicitud de Pago GG STC (047-2022 (Gastos de Representatidn Byron Gatan)
para irdmite de pago

Solicitud de Page GG 5TC 0048-2022 [Gzstos de Represantacién Garsan Balley)
para tramite da page

Oficio SGG STC D153-2022 para los electos correspondientas

Solicitud de Pago 566 STC 0108-2022 (Senicio de Alim@ntacion) para trémite de
pago

Padide O INE. 045-2022 {Compra ce 03 UPS) para el iramite respactive

Sollcitud de Page 5GG STC 0110-2022 {Pago de Digtas Vincanzo Gennara Glorgio
Poito Vasguez) para tréamits de pago

Soliciud de Pags SGG STC 0111-2022 (Pago de Dietas Erick Medarda Teobar Cruz)
para trémite da page

Salisitud de Pago SGG STC 0112-2022 (Page de Distas Josué Viniciio Lopez) para
tramile e paga

Solicitud de Page SGG STC 0113-2022 (Page de Distas Allan Yur Barrera Aragon)
para lramita de paga

Solicitud de Pago SGG 3TC 0114-2022 (Pago de Destas Gerson Rall Bailey Popal)
para irémie de pago

Soiiciied de Pago SG6 STC 0115-2022 [Page de Distas 8yron Estuardo Garan
Ramas) pera trémile de pago

Soliciud de Page SGG S7C 0118-2022 (Pago de Sanvicio de Trenspone da
Endomignida) pera iramite de pago

Salicitud de Pago SGG BTG 0118-2022 {Pago Impresian de Hojas Membretadas)
para framile de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0118-2022 {Pago Vidticos Edvin Humbarta Pascusl
Hernandes) pars ramie de page

Solicitud da Pago SGG STC 0120-2022 (Page Gelie Autamatics UIF) para trémite
de paga

Soficiiud da Page DF 0075-2022 (Page Contraio de Seguras) pars tramie
correspandients

Solicitud de Page DF 0078-2022 (Pago Impresion de Formularigs} para framite
cormespondiente

Pedido D4NG-5TC 071-2022 (Compra de Pintura) para tramite cormespondiente
Pedide D-ING-STC 083-2022 [Compa de Ames de Segurdad) para trémite
cofmespondienis

Selicitud ge Pago 5GG $TC 0121-2022 (Faga de Viaticos Edvin Humbena Pascual
Hefandez) para iramile de pago

Pedidn D-ING STC 048-2022 (Compra de Gabachas) para tramile comespandiente
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Pedido 4., 8TC 014-2022 (Compra de Cascos) para framils corraspondiente
Padido DF. 0058-2022 {Compra de Almuerzos) para irdmile correspondients
Pedids OF 00452022 (Fago Linea Teleftnica 7048-3425) para r@rnite
correspondients

SG30 STC 0041-2022 (Compra de Alimentos Casa de Visda correspondianie al mes
da Julle 2022} para trémite correspandients

Solicited de Page 3G CC 0102-2022 {Pago de Mantanmmiento Arags Comunas) para
tramits de pago

Solicitud de Pago GG GG 0103-2022 (Pago de Sanltizacion Mayo 2022) para tramie
de paoo

Solicitud de Pags GG GO 0104-2022 (Pago de Arrendamienta da 11 Parquecs) pare
tramie d= paga

Solieitud ¢a Pago GG GC 0105-2022 [Fago de Arrendamiento de 05 Pargueos) para
yrémite de pags

Solicitud de Page GG CC 0109-2022 {Pago de Enesgla Eléctrica Mayo 2022) para
tramie de pago

Solicitud g Page GG CC 0110-2022 (Page de Enargia Eléctrica Mayo 2022 para
tramite de pago

Sefichxd de Page GG CC 0111-2022 (Page de Sendde de Transpone Carga
Expreso) pars framile e pago

Salicitud de Pago GE CC 0107-2022 {Pago de Arrendamienia de 05 Pamuesns) para
frarmile de pago

Solicitud de Page GG CC 0108-2022 (Pago de Sarvicle de Alimentacion) para
trarnite de paco

tregar al Departamento de Inganieria, la documentacidn siguiente;

Oficic SGG STC 0147-2022 para los efeclos comaspondisntss

Oficie SGG STC 0148-2022 para los efectos correspondiantes

Solicitud de Pego DANG-STC 075-2022 (Servicio de Mantenimisrio Vehigulo
Vigeprasidente de Junta Directiva) para ramile corraspondients

Colicitud de Pago D-ING-STC 076.2022 (Servicio o2 Mantenimiento Vehiculo
Gerenie Ganeral] para irémite correspondiente

Solicitud ce Pago D-ING-8TC 077-2022 (Servicio de Manienim=nlo Motociclela
Mensajaro Ciudad Capital) para frimite corespondente

Solicitud de Pago DHNG-STC 0789-2022 (Pago ce Reperscon de HBooega
Comercial) para Irémie cormespondients

Soliciud de Pago D-ING-STC 0B0-2022 (Pago de Herbicidas) para tramite
correspondienis

Oficio 350G 2TC 0158-2022 pera Ios sfectos cormespondientes

Solicitud de Pego D-ING-STC 0B88-2022 (Page Servicio de Manianimenio Wehiculo
Aligia Lemus) para tramite comespandiznta

Solicitud da Pago D-ING-5TC 087-2022 (Fago Sarvicio da Mantenimienic Vehlcuio
Dianissa Mellal para ramibe coxmespondienie

tregar al Depariamento de Proteccién, la decumentacion sigulbents:
Dficic SGG STC 0147-2022 pars los efectas cormespondientes

Solicitud de Pago OFIF STC 12-2022 (Compra de Cable HOMI 35 Fias) para tramiie
de paga

= Entregar al Departamento de Mercadeo, la documentacién siguienta:

P
*

Oficie SGG STC 0147-2022 para los efectos cormespondienias
Oficio 5GG STC 0150-2022 para los efecios corespondisnies



%+ Entregar 2l Departamento de Informatica, |a documentacidn siguiante:
o

2> En
-

¥

Solicitiud de Page DINF. 41-2022 (Servicies de Corres Electronico en hube) para
framite serrespondiente

Oficic SGG STC 0158-2023 para 0§ efecios comrespondentas

Salieitud de Pago DUINF. STC 47-2022 (Compra de 03 UPS) para tramile
cormespondisfle

Solicitud de Pago DINF. 8TC 48-2022 {Compra de 03 Cables de Video HOMI} para
rémita carrespondients

tregar a la Unidad de Asesoria Juridica, la documentacian siguignts:
Oficio 8GG 5TC 0147-2022 para las efectos correspondiantes

Oficio 260 STC 0146-2022 para Ins efectos commaspondientes

Salicitud de Page AJ STC 010-2022 (Pago Luls Fernanda Vasguez Monroy) para
frarmite de page

Requerimients 061-2022 dirigo 8 Grupo TLA, Secleded Angnima para los efeclos
correspandisntes

Requermiento 062-2022 dingide a Lubricantes & Importaciones, Sociedad Andnima
para los electes comespondianies

Bequermiants D53-2022 dirigido & Oimeca Sociedad Andnima para los efocios
correspondisntes

Reguerimients 064-2022 difigide a Inversionas del Pacifico. Sociedad Andnima para
los afectos comasponidienies

Oficio SGG STC 0180-2022 para los efectos correspondientes

%+ Entregar a la Unidad de informacian Pibllca, Ia documentacion siguients:

¥
o
-

Oficio 355 STC 0143-2022 para 1o efecios corespondientes
CHicla 206 STC D155-2022 pars los efectos comespondisntes
Oficio 300 STC 0151-2027 para los efectos correspondientas

4 Entregar a la Seccidn de Tesoraria la documentacion siguiente:

o
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Cheque 48743 (Pago Devolucion ISR Carlgs Humberto Pérsz Morataya) para
entrega

Cheque 46744 [Pago Devolucian ISR Byron Osveldo Barrera Rivera) para entregs
Cheque 48745 (Page Develucian ISR Victor Hugo Cordde Flores) para énirega
Cheque 48745 (Page Deveiucian 1SR Yojan Joswé Fajardo Rodriguez] para enirega
Cheque 46747 (Pago Devolucén ISR Juan Manuel Orelana Maldonaco] para
antrega

Chegue 46748 {Pago Davolucidn ISR Jos# Alberto Rames Leiva) para entrega
Chequa 46748 {Pago Develuckan 1SR Marvin Antoni Sanchez Palacios) para entrega
Cheque 45750 (Pago Devolucian ISR Jesua Marmmoquin Xe) para entrega

Chague 48751 (Pago Devolucién ISR Elvin Otonigl Pérez Ramirsz) para eniraga
Cheque 46752 (Paga Devolucion ISR Edgar Silverio Eecobar LOpeZ) para antrega
Cheque 45753 (Pago Devolucidn ISR Oscar Leonel Redriguez Villanueva) para
enirega

Chegue 46754 (Pago Devaolucion 1R Alvaro Emeeto Martinel) para enirags
Expedianie de Vidticos Juan Carlos Salazar (Chague 43483) completo

Expadients de Viaticos Edgerly Sanzogni Avila Pérez (Cheque 43850) completo
Expediante Sarvicio de Alquiier y Maobilisrio (Theque 46041) completo

Expadiants Compra de Utiles de Oficina (Chague 46042) complsta

Expediants Gasios de Represantacion Gersén Radl Bailey Popo! [Chaqua 45438)
completa

Exsediants Diatas Abrl 2022 Gerson Radl Badey Popal (Chegue 46431) compieto



« Expediente Gasios de Reprasentacion Gerson Radl Balley Popol (Chegue 46760)

completo

Ee Entrﬂgara la Seccidn de Naminas y Salarios, la documentacion giguienta:

Solicitud de Page DRH STC 594-2022 (Develucion ISR Jalre Martinez) para framile
coMmespondientes

Sollciiud de Page DRH STC 785-2022 (Pension 8 favor de Rosa Hemandsz) para
frémite correspondienie

Solicitud de Page DRH STC 766-2022 (Pensién a faver de Alda Marroguin} para
lrarmite correspondients

Solicitud de Pago DRH 787-2022 (Cancelacidn Descuento Cuolts Sindicel} para
tramits correspondients

Sollcitud de Pago DRH 793-2022 (Cancelacidn Descuents Cuota Sindical) para
trémite correspondiente

Solicitud de Page DRH 795-2022 (Cancelacién Retensionas ISR} para framite
correspongiants

Solicitud de Pago DRH 785-2022 (Cancelacidn Descuenic Cocsajo) pass tramite
E-l’.‘ll'l'E!-_,’.‘ADI'IIZﬁEI'I[E

Epliclud d& Page DRH T97-2022 (Cancelacion Descuento Cuota Sindical) para
frémite corespondisnte

Belata de Horas Exiras de Zenia Isabsl Marrequin [Seccien de CCTV) para trmie
correspondlents

Boleta de Horas Exiras de Exon Lainfiesta Perdomo (Seccidn de CCTV) para framite
correspondisnts

Boleta de Horas Exiras de Ralands Apclonis Gercla Avila [(Seeclén de CETV) para
framite cormespendients

Soliciiud de Pago DRH 788-2022 (Némina de Susldos) para tramite correspondiente
Solicitud de Pago DRH 78%-2022 (Nomina de Sueldos) parra tramite
cormespondienta

Sofictud de Page DRH 800-2022 (Tiempo Extragrdinario) pare  tramife
carespondenie

Solicitud da Pago DRH B02-2022 (Némina de Susidos] para tramite correspondienis
Solicitud de Page DRH 801-2022 {Cencelacidn Descuento BANTRAB) para iramite
correspondients

% Entregar a la Seccidn de Almacén, la documentacidn slgulente:

o

Forma 1-H Serie E 199883 (Amre Acondissonades 24,000 BTU)

¥  Forma 1-H Seris E 199570 (&ire Asondicionade 18000 BTU)
« Soliciud da Pago ALMACEN 011-2022 (Pago de Uiensilios de Cafeteria)

< Emtregar a la Seccién de Presupuesto, la documentacién sigulente:

o

o
o
o
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Solicitud de Pago GG CC 0088-2022 (Servicio de Alimentacion]} para autorzasién
Solicitud de Page GG CC 0088-2022 (Boletos Aereos) para aularizacian

Solicitud de Page GG CC 0100-2022 (Bervicio de Alimentacion) para autorzacion
Solicitud de Fego GG CC 0101-2022 (Armendamiento de Purificador] para
autorizacion

Salicitud de Page GG CC 0106-2022 (Boleics Aereos) para autorizacidn

Solicitud de Page GG CC 0102-2022 (Pago de Mantanimiento Areas Comunes) para
SuUtonEacEsn

Coliciud da Pago GG CC 0103-2022 (Pego de Sanfizacidn Mayo 2032) para
auiorizacion



Salicitud ge Pago GG CC 0104-2022 {Fage de Arendamients de 11 Pargueca} para
autorEacisn

Soakciud de Page GG CC 0105-2022 (Fago die Arrendamiznto de 05 Pargueas) para
aulorizacion

Selicitud de Page GG CC 0109-2022 (Page de Energla Elecirica Mayo 2022) para
autornzasidn

Solickud de Page GG GO 0110-2022 (Page de Energla Elactrica Mayo 2022) para
autorzacen

Solicitud de Pago GG CC 0111-2022 {Pago de Servicio de= Transpore Casgo
Expresc] para autorizaciin

Solicitud de Page GG CC 0107-2022 (Page de Amendamienis de 05 Parquess) para
sutorizaciin

Sofictud de Pago GG CC 0108-2022 (Pago de Sarvico o2 Alimentacién) para
autarizackin

% Entregar a la Seccidn de Compras, la documeantacion sigulents:

W
o

Oficio SGG STC 01458-2027 para los efecios cormesponcientss
Padids SGG STC 0037-2022 [Alimentos y Bebidas Subgerencia General) para [T
edecios corraspondiantas

+ Entregar a |2 Seccién de Centro de Costos, la doc umentacion siguienta:

LIEL U S
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Soliciiud de Pago GG CC 0098-2022 (Sarvicio de Allmentacion) pare eutorizagidn
Sofictud de Pags GG CC 0098-2022 (Boletos Asrecs) para sutorizacian

Solicitud de Pags GG CC 0100-2022 {Senvicio de Allimentacion) para autoriZacian
Solicitud de Pago GG CC 0101-2022 (Amendarmiemls de Purikcacor) para
autorzacian

Soliciud de Page GG CC 0108-2022 (Bolelos Asrecs] para autarizackn

ESofichud de Pags SGG STC 0024-2022 (Hojas Membrelacas) para autorlzacicn
Solicitud de Pags GG CC 0102-2022 (Pago de Mantenimienis Areas Comunes) para
autorizacion

Solicitud de Pago GG CC 0102-2022 (Pago de Mantenimiento Aress Comunes) para
auiorzacon

Solicitud de Pego GG CC 0103-2022 (Pago de Sanfizecion Mayo 2022} para
autarizacian

Solicitud de Pago GG CC 0104-2022 (Pago de Arrendamiento de 11 Parquecs) para
autarzacisn

Solicitud de Page GG CC 0105-2022 (Pago de Arendamisnto de 05 Parquens) para
autefizacion

Solicitud de Pago &G CC 0108-2022 (Pago de Energla Elecinda Mayno 2022} para
autorzacian

Solicitud de Pasg GG CC 0110-2022 (Pago de Energla Elactrica Mayo 2022) pars
E T v e e ]

Selicitud da Page GG CC 0111-2022 (Pago de Servicio oe Transporia Cargs
Expraso] para autorizacion

Solicitud de Pago GG CC 0107-2022 (Pago de Arandamisnis de 05 Parguecs) para
auterzacian

Solcidud de Pago GG CC 0106-2022 (Psgo de Servico de Afirsantacion]} para
aAoriEacian

% Entregar a la Seccién de Controles, la documentacion shgubante:

"

Oficia S350 5T 0147-2022 para los efectos correspondienies

& Entregar solicitudes da permiso de los senores:



MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ (Seccidn de Caja Fiscal)

ELSA JUDITH CASTANEDA MARTINEZ (Seccidn de Archiva)

IRIS DEL ROSARIO GARCIA CANELD (Seccion de Seguridad)
JEMIFFER MARICELA TAX MOMNGE (Departiamento de Ingenieria)

JULIO JACINTO (Seccion de Mantenimianio)

JOSSELIN BRIYITH SOSA VASQUEZ (Seccitn de Tesorera)

MIGUEL DIAZ [Seccitn de Mantenimiento)

AMNGEL ROLANDO RAMIREZ FLORES (Seccién de Compras)

ELVIA DANISSA VELASQUEZ MEJIA (Departamento Financlere}
CLAUDWA CLARIVEL SARMIENTC ARZU (Seccion de Nominas y Salarios)
JOEE MNOE EETRADA MONTEJD (Seccitn de Saguridad)

MARIO RUBEN ARDON LOPEZ (Contadar Genaral)

ELMER GEOVANNY JAMEN ESTRADA (Seccidn de Imventarios)

SERGIC TULKD GUDIEL {Seccion de Mantenimianto)

CENYS GAMEBOA (Seccicn S8 Marisnimisnto]

JOSE MARIA ESPANA [Seccién de Mantenimbento)

CLAUDIA MARICELA RAMIREZ GUERRA (Depariamento de Recursos Humanos)
MIGUEL ANGEL CARDONA [Departamento de Informdtica)

CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA {Seccién de Mantenimienta)

ELVIN ANTONIO GODOY BERGANZA {Secsidn de Mantenimiento)

DT T T T NS T TR N N WL WO T e W G TR S R .

& Elevar a la Plataforma de la Contraloria General de Cuentas, los Contratos

imi % sigulentss: "
o «  Apa lLucia Genzalez (115-029-2022) [/

|
Ve,Be. Ing. Byron Esm?ql-d%&ﬂunﬂmm
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Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

L

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 162-026-2022

MOMBRE: ANA MARIA GARCIA MARCOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO EN TAREAS OPERATIVAS
¥ DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE : DEL D¥AL 31 DEX MES DE JULIO DEL ARQ 2022

"Limpinza de sandados de ruperes sn el bercer nivel del edificio administratres.
"Limpiaza de oficines de Gerencia Ganaral y Subgarencia peneral en el tercer nival del ecificie adminisiraing

*Limpigza de oficna de Audiboria Intema ubieads en el tercer nivel det edificie sdministrativa.
*Limpieza de aficna de Asasrons Juridica wbicada en &l bescar nivel del edifics adminsirativa.
*Limpisza gn 8l departarnents de Mercades ubicado en el segunda nived ded edificio admirssirativo,
‘Limpieza sn el depsrsmento da ingenters ubicado en & segundo nivel edificiy adminésirative,
*Limpiaza en la unidad de Plandicacion en &l segundo nivel del edificio administrativo,

*Limpieza general de los sanianos de mugeres ubicados en &l segunde rived cel adifico admirstrative
*Limpigza genesal de os ulensiios @2 aseo diano

*Limpieza ¥ orden en & unidad de Acchivg. General ubicado en los modules de s plaza adminisirativa de
FOLIC.
Limpiazs &n 8 umidad de acoess a & Informacion Foblica del ﬁgumrﬂﬁﬂﬁﬁnﬂnﬁm.

7
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Ana Maria Garcia Mancos Vi




st R SANTO TOMAS DE CASTILLA

o T o O T L RS

L H il INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

g, S ‘{ 70ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
il

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 163-028-2022

NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE HERNANDEZ

CARGQ: SERVICIOS TECNICDS, TEMPOQRALES EN APOYC EN [TAREAS
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL AREA JURIDICA DE LA UNIDAD DE
ASESORLA JURIDICA, DE LA ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID "SANTO
TOMAS DE TILLA". -£0LIG-

CORRESPONDIEMTE AL MES DE JULIO DEL ARG 2022

1. Recepcion de oficios, providencias, ceduias de notificacién, que han sido
anviados de diferentes departamentos da ZOLIC para e! departamente de
Asesoria Juridica

. OFICIO COMISION SINACIG STC. No. 004-2022
_ OFICIO COMISION SINACIG STC. No, 007-2022
. OFICIO SGG. STC. No. 180-2022

. OFICIO SGG. STC. Mo. 0173-2022

. OFICIO SGG. 5TC. No. 0182-2022

. OFICIO DF. STC. No. 03568-2022

. OFICIO DF. 5TC. No. 0380-2022

. OFICIO GG. STC. No. 0366-2022

. OFICIO GG, CC. No. 0181-2022

. OFICIO GG. STC. No. 0381-2022

_ OFICIO GG. STC. Mo, 0375-2022

. OFICIO AJ STC. No. 201-2022

- DFICIO A.J STC. No. 210-2022

. OFICIO DRH. STC. No. 471-2022

. OFICIO DRH. 8TC. No. 473-2022

. OFICIO DRH. 8TC. No, 485-2022

. OFEICIO DRH. STC. Ne. 484-2022

_ QFICIO DRH. STC. No. 487-2022

. OFICIO DRH. STC. No. 488-2022

. OFICIO DRH. STC. No. 531-2022

. OFICIO DRH, STC. No. 808-2022

_  OFICIO DRH. 8TC. No. 527-2022

. OFICIO DRH. STC. No. 621-2022

. OFICIO ARCHIVO 11-2022

- CIRCULAR OPIP. STC. No. 09-2022
. CIRCULAR OPIP. STC. No. 10-2022
. CIRCULAR CC. GG. No. DOj1-2022

. C|RCULAR DRH. STC. Mo, 030-2022
. CIRCULAR DRH. STC. Mo. 031-2022
. ¢IRCULAR OF. STC. Mo, 003-2022

. O-DISERCOMI-350-2022 SU/Emag



. O-DISERCOMI-387-2022 SARLO/PVO
. O-DISERCOMI-372-2022 SLO/Emag

- O-DISERCOMI-375-2022 SL/IEmag

. CEDULA DE NOTIFICACION 0069-2022
. CEDULA DE NOTIFICACION 0070-2022
- CEDULA DE NOTIFICACION 0075-2022
. CEDULA DE NOTIFICACION 0076-2022
- CEDULA DE NOTIFICACION 0077-2022

2. Aportes a oficios enviados de asesoria juridica:

- OFICIO A.J STC. No. 190-2022
- QFICIO A.J §TC. Mo, 181-2022
- QFICIO A.J STC. No. 192-2022
- QOFICIO A.J 8TC. No, 183-2022
- OFICIO A. STC. Mo. 195-2022
- OFICIO A.J STC. No. 186-2022
- OFICIO A.J 8TC. No. 197-2022
- OFICIO AJ STC. No. 198-2022
- QFICIO AJ STC. No. 200-2022
- OFICIO A.J STC. No. 202-2022
- DOFICIO A, STC. No. 204-2022
- OFICIO A.J STC. No. 20B-2022
- OFICIO A.J STC. No. 243-2022
- OFICIO ALJ STC. No. 244-2022
- OFICIO A.J STC. No, 245-2022
- OFICIO A.J STC. No. 248-2022

9. Envid por correo electranico el informe mensial de acceso a la informacion
piiblica, sobre los servicios adquiridos por ZOLIC.

4. Recepcitn del testmonio del contraio de arrendamiento, flanza de
cumplimiento y Polizas de respensabilidad cvil ¥ contra dafios e incendics de
las entidades:

- GTM GUATEMALA, S.A

- UNO PETROLEOS, S.A

- MODIPALMA LATIN AMERICA, S.A

. INVERSIONES DEL PACIFICD, S.A

- BRENNTAG DE GUATEMALA, 5.A

. PROYECTO DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, S.A

- DANMAR, 5.A

- QUALA BEVERAGUES TECHNOLOGY, 5.A

. COMPARIA GUATEMALTECA DE TERMINALES A GRANEL, S.A

5. Enwvio de requerimientos a los usuarios, sobre fianzas de cumplimienio ¥
nélizas de responsabilidad civil y contra incendios.

& informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS DE
CASTILLAS), enviado a Gerencia General y al departamento de Msrcadeo.



7. Recepcion diara de Motificaciones via casillero elecirdnico, de los procesos
judiciales gue obran &n asesoria juridica.

8. Anotacidn en el fibro fisico de notificacion de procesos y archivo diario, de |as
notificaciones recibidas.

8. Organizar y ordenar semanaimente de los archivos, que s& Encuentras en
Asesoria Juridica.

10. Organizacion de |2 agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

11. Organizacion de la agenda de |os usuarios que se encuentran en trdmite de la
realizacion del contrate de amendamianto.

JI
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Andarjacke V sa Acevado Martinez

Persona contratada

F e 2

Licda. Claudia del amanpfsanuuiml Vaequer
Jefe inmediato
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Ing. Byron Estuardo (aitan-Ramos -
Gersnts ] -
' |




!nm.« [T
= AN 1O TOMAS

= im CASTILEA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

FOLIE GEATRALALR SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESTIFUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 164-029-2022.
NOMEBRE: ANGIE STEPHANLA ZAMORA [SALES.
CARGO: SERVICIOS TECNI EN APOYD ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO EN EL
DEPARTAMENTO DE RE HUMANOS, DE ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y

COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-,
CORRESPONDIENTE: DEL (i AK 31 DE JULID DEL 2022,

* Arencion al piblico en general, visitas y empleados

¢ Contrel de visitas al edificio

¢ Contrel de porqueo de visitas

#  Controel de fa toma de temperatura a visitas ¥ empleados de ZOLIC

+ Control del uso de mascarillas y aplicacién de gel al ingreso del edificio

*  Control y distribucion de gafetss de visita

* Recepddn de ejemplares de diferentes diarios y periddicos seseritos

* Reporte diario de marcaje, semanal o mensual, para los jefes de drea que los
solicite

= Apoyo acontrol diario del personal que no marod en el dia, investigar para
poder justificar por escritn la ausencia o reportaria 2 nomiza para descuentn
defdia

# Apoyo en distintas ireas operativas v administrativas del drea de Recursos
Humanas

® Reallzar otras funcienes que I seen asignadas por las antoridades superiores

- '-':':—.-H""-.'
7 |
|"I e
F. - ",
Angé StipRania Zamora lsales

Persona Contratada




g ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID - ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 155”1329-’2{#33

NOMBRE: ANGELA FABIQLA DUARTE DE LA ROSA

CARGO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES EN  APOYD
ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO EN EL QEPARTAEEH 0
FINANCIERD

CORRESPONDIENTEDEL _ 01~ AL __ 31 DELMES JLIL!D DE _2.022

»  Se asistid a la jefatura financiera, en |a revisién de expedientes de pago.
de los diferentes departamentos de ZOLIC, para su correccidn @ ingreso
ar & proceso de paga.

« Se asistid a la |efatura financiera, en la autorizacién de pagos, impresin
de CUR dentro del sistema de SICOIN,

«  Control y notificacion de agenda virtual Grmall, llenado de agenda sjscutiva
del Jefe Financiaro.

« Se gestiono visticos para la jefatura financiera en aciividades designadas
en el interor del pais.

= Se realizd, bitdcora de vehiculo pick-up pare conirol de kilometraje Y
manienimignts de vehiculo,

« Creacién de citas en linea para personal de ZOLIC Guatemala, en la
Contraloria General de Cuentas, para |a habilitacion, autorizacion ce libros
y formularios
1. El miércoles 13 de julio del 2022 Gestién de resclucion autorizacion
antrega oficial de formularios.
2. El viemes 15 de |ulio del 2022 Gestion de resolucion sutorizacién v
entrega oficial da formularios.

« Sa reallzaron oficios:
OF STC. No. 408-2022
OF STC. No. 411-2022

+ Revision conjunta con la jefetura financiera de los sxpedientes que
partenecen &l procaso da pagos del personal per contraio.



» Ze realizo en leilz archive de documentos comao Hallazgos, contral intemo
¥ extemo,

= 3e realizo Leitz de Normativa Intema y Externa.

= Se realizo venficacion y confrol de pagos realizados a clare (PBX
TEE15400).

-f e Financiore
e b : ol kil ol Bl y o
F. T - ;i I_' F. et . Santo Tomes oo sl
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ZONA LISRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

BFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID G29

CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. 168-028-2022
NOMERE: Anibal Péror Gamez

CARGO: Servicios Téonicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de las
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Ubre de Industria y Comercio Santo Tomas de

Castilla =2OLIC-.
CORRESFONIMENTE: Ded 07 ab 31 da Jullo del aflo 2022

Atentamenta me difjo a usted para remitirie sobre mis actividades raglizadas en cada puesto
de servicio

]

id:

.

Durante mi urno de 07:00trs a 12:00hrs viemes 01/07/2022 Rechi tumo en caga dz visdas
spuntando al parsonal gue ingresa y egresa & |8 miema y  siempre Elera por cuskest
percancs v siendo supervisado por mi jefe da grupa,

Duranta mi wurmo de 19:00hrs 8 07 :.00hes. del dia sdbado O2/07I2022. Recibd turmd &n casa de
visitas. Solo viglancia y siempre alerte por cualguisr parcance y sisndo supervisado per i
jefe de grupo

Dursnte mi turno de O7:00bee 8 15:00hre ded dis lunes 04072022 Recibl lumno @n casa ds
visitas. apuniando 3| persanai que ingresa y egresa 2 la misma y siempre alerta por cuslguier
perfcance vy siendo supendissdo pof mi jefe de grupe.

Durare mi teno de 1900 & 07 00hrs, del dia mates 050712022 Rechi tuma &n c3Ea d9
visitas. Solo vigilancia v siempre alsria por cualguier percandte y siende supearvisado por m:
efe de grupo,

Durante mi lumao de OT:000rs & 1900hs del die jusves OTIOT/Z202Z Recibl umo en casa de
visiias apuntando al persongl gue ingresa ¥ egresa a la misma v siempre slerla por cuaiguear
percance v siendo supardsado por mi jafe de gripo.

Durarte mi uno de 1900 & 0F:00hrs. del dia viernes 080712022 Recibl lumo en casa de
visitss. Solo vigilancia y siempre alens por cusiguisr percance y sienda supervisado por md
| &l di grnepo.

Durante mi turna de O7:00hrs & 19:00hrs del dia domingo 10/07/2022 Recibl lumo en cass
de visitas apuntendo 2 personal gue MgREsa v egresE 8 la misma y  Siemore alerts par
cualquiar percarce v siendo suparvisada pormi jefe de grupo,

Durants mi umo da 18:00 a 07 00hrs. del lunes 11/077/2022 Recibi turno &n cess de visilas.
Sole vigitanoa y siempre alera por cualguler pencance y sisndo supsrvisado por mi jeis de
Qruipa,

Durante mi twno de OF.00nrs a 15:00hvE: del dia miercoles 13072022 Radibi tumo en casa
de visitss, apuntando al personal que Ingress y egrese & la misma y sempre alafa por
cualguier parcanca y siend) supendsado pormi jefe de grupa

Durante mi turng da 1200 a O7:00hrs. del dis jueves 14/07/2022. Redbl twno en casa d-a
visitas, Solo viglancia y siempre alerte por cusfquier percance y siendo supenisado por mi
=fe da grupo.

Duranie mi fwrno da O7-00hrs a 18:00hrs del dia sdbado 18/07/2022 Recibi turno en c8sa de
visitas spumiando al personal qua ingresa y egress & i@ misme y siempre alerts por cusiquier
rarraree ¢ shancdo suoenisads  cormi kil de aruoo



12 Durante mi turno de 19:00 a O7:00hrs el damingo 17/07/2022 Rechi tumo en Casa de

13

14

15

16,

¥,

18,

20

Visitas. Selo vigilanda y siempore alenta por cuslquier percance ¥ giando supervisade  por mi
jafe de grupo.

Durante mi tumo de. O7:00hrs & 19:00hre del dia martes 1910772022 Recil e en cass ol
visilas. spuntando al personal gue ingresa v egrese @ la misma ¥ siempre alera por cuaiguisr
pemcance y siando supervisado por mi jefe de grupo

Lurante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia midreoles 2000712022 Racibi turna en Refusres
casa de Visitas. Solo viglancia v siempre alerta por cusiquier parcance ¥ siendo suDenisado
por mi jefe da grupo,

Durante mi tumno de 07-00hrs & 18:00hrs del dia viernes 22/07/2022 Recibl tumno en casa da
visites. apuntando al personal que ingrese y egresa g le miama v sismpre alara por cualguler
peTCENCE ¥ slendo supervisada por mi jefe de grupo

Sdbacio 23 mi primer dia de cescanse cosrespondiente al mMes &N CUrss para ingreser & dia
maries 28 de ulko del afa 2022

Durante mi lumo de 19:00 a O7:00hes. dal  maries 2600712022 Recibl tumo en casa da visitas
Solo viglensis v siempre slerta por cugiquier percance y siendo suparvisada por mi jafe de
arupa.

Durente mi tumo de 07:000rs a 15:00hrs del dia jusves 2072022 Recibi lumo en casa de
visitss. spuntando al personal que ingrésa v egresa a la misma v siemore alerla por cualguier
percance y sindo supervisado por mi jafe da grupa,

Durante mi turnc de 18:00 & O7.00Nvs. del dia vismes 28/07/2022. Recihi turno en Refusrzo
casa de Visitas. Saio vigiancia y siempre slens por cualquier parcance v sianca Supervisads
por mi jefe de grupo,

Durante mé twno de OF:00mrs & 15:00hrs del dla dominga 31/07/2022 Recibl turmo an cass
de visiles. apuntando al personal que ingresa v egresa a la misma ¥ Siémpre alerta por
Cualquier pereance y siendo supervisado por mi [efe de grupo.
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Z0MNA LIBRE DE INDUSTRLA ¥ COMERCID
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIMIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID D23

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 167-029-2022

HOMBRE: Arturo ?&c

CARGO: Servicios Técnicos Temporalés apoyando en los controles, seguridad y resguardo de las
Instalacionas Administrativas y Predio de la Zona Libre de industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla =DOLIC-. f

CORRESPONDNENTE: Del 01 f 31 dajulio del afio 2022

Atentamente me dirijo a usted para remitifle sobre mis actividedes realzedas en cada puestoc
de sanncio.

1

% ]

10.

1

Durante mi rno de 18:00hrs a 07:00hrs. del dia viesnes 01072022, Recibi urma @ casa de
visiias Soio vigilancia vy siempre alea por cusiquier percance v Siendo supervissdo por ms
jefe da grupa.

Duranté mi tumo de O7:00hrs a 19:000s del dia domingo O0N07/2022 Recibi furno en casa
de wvisilas apuntando al personal que ingrese v @gresa @ la miema y  siempre aleda por
cusiguier percance v sisndo suparvisado por mi jefe de orupo

Curante mi twne de 1900 & 07:000rs. del dia lunes 04072022, Redbi tumo en casa de
visitas, Solo viglancis v - siempre-alerla por cualguier percance v siends supervizado  por mi
ssle de grupo.

Duranie md furmo de O7.00hrs 2 18;000rs dal diz mignooles 08/0772022 Raclbi tumo en case
de visites. 2puntando &l parsonal que ingresa y egresa & 8 misma y  siempre Slerts por
cualquier percance ¥ siendo supervisado por mi jefe de grupa.

Durante m urso de 12:00 a O7:000s. del dia juaves 0772022 Rechi tumno an casa de
viziag, Solo viglansia ¥ slempra alerts por cuslouler parcance v siends supefiEade por mi
|efa de gnapo

Duwrante mi turro de 07000 2 19:00hrs del dia sabado 08/07i2022 Rechi tumo en cese oa
viZnas, apuntando al personal que ingrasa v egresa 8 lg misme v siempre aleria por cuslguier
parcance y sendo supenisado par mi jefe de grupo.

Durante mi furno de 1800 a 07:00hrs, dad domingo 1072022 Recbi tumo en casa de
visitas, Bolo vigilancis v simpre alerta por cuslquiar parcance v siendo supervisado par i
jefe de grupa,

Curants mi o de O7:00hrs @ 12000hrs del dla maries 120772027 Recibi furmao en cass de
vislias. Bpuniando al personal Gue INgresa ¥ ogress & la misma y  siempra alerta por cuglgaier
parcance y sienco supendsado por mé jafe de orpe.

Duramie mi {urmd 83 19:00 8 07 -00Ris. dal dis migrcoles 130072022, Rechi furmo en cass ds
visitas. Solo vigilendia y siempre alerfa por cualquier percance y siendc supervisada por mi
s=fa da grupa,

Durare mi twno de O7:000hs a 19:00hrs dal dla viamas 15072022 Racibi turmd &n casa de
visitas. apuniando al persanal Qus ingrees ¥ egresa & | misma y  BiBmMpre ekers por cusiquier
pErcance v siendo sugenisado por mi jefe de griepo

Durante m tumo de 18:00 a 07-00hrs. del =3badé 1BOT2022 Recibki turnd en Casa de
Visttas. Solo vigilanch v o siemprd alerla por cuaiguier parcance v endd supervisade par mi
lefe de grupa,



12

13,

14

5.

16.

1.

18

18,

Durente mi tumo de 07:00hrs & 19:00hrs dal dia lunes 1BIDTI2022 Radbi tumo en casa de
visites. apuntando al personal que ingress ¥ egrasa 2 I misma y siempre alana por cuaiquier
PeTcance y siendo supervisade per mi jefe de grupo,

Durante mi lumo de 18:00 a OT:00Nvs. del die martes 19/07/2022. Recibl tumo &n Rafuerzo
casa de Visitas. Solo viglancia y siempre alera por cualguier PErcance y siends supervissdo
por i jofe de grupe.

Durante mi tumo da 07:00hrs & 15:00hes dei dia jueves 21072022 Racibi turna en cass 0g
visites, apuntando al personsl gue ingresa ¥ 8gresa a la misma y siempre slerla por cualquisr
parcance y siendo supervisade por mi jafe de grupo

viames 22 mi primer dia de dascanse corespondisnia al mes de julio para ingrasar ¢ da
lunes 25 dsl mes en curso del afio 2022,

Durante mi Wmo de 1500 & OT-00hrs. dal dia lunes 25072022, Recibi turno en o33 de
visitas, Solo vigilancia y sismpre alerts por cualouisr parcance y siendo supenvisado por mi
j=fe de grupa.

Durante mi tume de 07:00hrs & 19:00hrs dal dia migrooles 2TOF2022 Recii fumo en cass
e wvisites. apuntsndo al personal que ingresa v =gresa 3 e misma ¥ sismpre slerts por
cuslguier parcance y siende supervisado per mi jofe de grupo.

Durante mi iurno de 15:00 a O7;00hrs. dal jusves Z8107/2022 Recbl fume an Casa do \Visitas,
Solo vigilancia y sempre alers por cualquier parcance v siendo supervisado por mi jefe de
Erupo

Dursnte mi turmo de O7:000s & 19:00hes del dis sdbado 3000712022 Recibi wane an casa de
visitas, spuntardo 2| persanal que ingresa y egresa 5 la misma ¥ siempre alerla por cualguier
PErcance y slendo supervisado por mi jafe de grupo.

Durarte mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del domingo 314072022 Racibi tumo en Casa do
visitas, Sl vigilancis y siempre alena por cualquisr percance y siendo supervigada por mi
efe de grupo,
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— ZO8iA LIBRE DE IMOUSTRIA ¥ COMERGID -Z0LIC:
g = /_ SANTD TOMAS DE CASTILLA,

INFORME DE ACTIVIDADES
REWGLON PRESUPUESTARID 02

CONTRATO ADNSHISTRATIVG Na, l@ﬂﬂ

1h Alencidn &l parscnal selicitants an modulo 1 ¥ 3 contral de oparsciones.

2y Elutoed 350 contraseias pam ngoesas ¥ oOPeses O mercancias de precie facal,

3} Regisirar documentackon de |8 mercadeda af moments de ingreser y sgresar del predie facsl,

&) Mantener of busn uso daf eguipo de la oficina,

5) Ingrasar datas &l alatema aleome de indoe las camianes qus Ingressn y agresan gl prodio fiscal.

&) Etaborar formularios pars el ingreso de herramienta 3 predio fiscal

71 Entregar formuiarios de tompo extraordicario o s empreass.




j Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIHO -ZOLIC-
ZOMNA LIBRE
ERNTO TOMAS SANTO TOMAS DE CASTILLA
v CASTILLA
FOLIC LUATEMALA INEORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUFUESTARIO 022

&

\

CONTRATO ADKIMNISTRATIVIO Mo. 189-0289-2022
HOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEE PALMA
CARGO: Serviclos Técnicos Temporsles en apoyo administrative y operativo en el
Departamente de Proteccién de Instalaciones de la Zona Libre de Industria ¥
Comerclo "Santo Tomds de Castilla™ -ZOLIC-
CORRESPOMDIENTE: det'01 al 31 de julio del 2022

1 -. Atencion & los Usuarias que laboran dentro de ZOLIC (Predio Figcall,
2... Atenclén a personas que han soficitado citas con la jefe de Proteccion.
4. Elaboraclén de oficios (76-2022 al 87-2022) y (101-2022 al 102-2022).

4... Elaboracin de aficlos S50 (13-2022 al 14-2022)

5. Elaboracién de Carta Cupo (B85-2022 al T81-2023), (T84-2022 a T33-2022), (804-
2022 & 807-2022), (B13-2022 a B20-2022) y (B24-2022 & 82T-2022) de diferentes
GMpresas.

§.- Elaboracian de Permisos para ingrese &l predia fiscal de ZOLIC,

7.-. Elaboraclén da Notas de Gonformidad solicitadas.

8... Redaccion di Actas,

9.-, Elaboracion de cuadros de manera gquineenal para sollcitud de combustible.
10.-. Archive de decumentos recibldos de distintos departamentos ¥ emiiidos.
11.-. Envio y recepcidn de eorreos alectronicos.

42.-, Recapcién de personal y usuarios para elaboracion de gafeteg.

13.-, Atencitn da llamadas telefénicas.

14.- Elaboracien de distintas documentos regueridos al Departamanto de Proteccisn
{85, -, Elaborecion de pedidos.

16.-. Elabgracién da solicitudes da Pago.

17.-. Elaboracitn de informes dirigidos a Gerencia General.

¥ Oy 1
J s
¥ f’ﬁf il s e
1 — | I - g g .
R i, - I FT ,-";F' by
i '.f;..l.".x’!" = _|' rl -u:.l:_ =
Bl Sy g QUadd £ iypess )
Brenda Verdnica Redriguez Palma Licda. Alicla Offvia Lamus Florgs Zocc o)
Parsona contratada - Jafe Inmadiate o

5 e
= i ks g

vass_|

"q.,_" | : . .
Ing. ‘Byron Estuardo &aitdn Ramos
ren neral

[




TOHA LIPRE DE IKOUSTRLS ¥ COMEREIO -200LIC-
SANTS TOMAS DE CASTLLA

; 4

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLION PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMMSETRATIVO Mo, m—[é-m
HOMBRE: BYRON ALEXANDER GONZALEZ ZAMORA.

Cargo: sarvicion Menicos emporales an apeye adminisirodive y gperative para |a Soocién de Coniroles, de la

Zena Libre de Industiia v Comarcio “Sants Tomds de Castilla™ 1Z0LIC-
CORREERCMOIENTEDEL__ 04 AL 31 DEL MEE  JLhD O=_2023

Avancidn al persanal sedisiane en mdduls 1 v 3 de condroles.

Elabarg pases pars poder ingrosar al predis fiscal en ZOLES.

Elabore feemulorics para of ingrean de Berrammismies ol predio fiseal,

Elabors paged pary podar agresar dol predio Recal an ZOLIC.

Irgresar dates al cloeme de los camiones qua ingresan an gariza 1.

Imgrapar dates a mummmqwmm[nﬁpﬂmm Qarea 7.
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/— ZOHA LIBRE OF INDUSTRIA ¥ COMERCIO ZOLIC-
SANTD TOMAS DE CASTILLA

IHFCRME DE ACTWIDADES
REMGLON PRESUPLIESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 171-028.3022

cnmspnﬂnm mmuai DEL HEE.J!E.JELDH‘:‘E:_

T} Atencidn 4 personsl solicitants en modulo 1Y 2 condrol de operaciones. (De aoudrds son ¢ rol de turmo)

2} Elabond 105 conirasefiss para ingresos Y epresos de marcanclss de predio fecsi, (Dw scusndo con el rol de furma)

4) Archivar pases de ingrese con su respaciiva poliza do cada empresa. (Do acuends con el rel de turno)

4] Manlemsr gl buen uso del equipo de |2 oficina. (De scuerds con el rl ds turno)

5] Ingresar datos al sistoma sicome de todos los camiones que ingresan v egresan al predio fiscal, (De
acuardo con & rol de turno)

&) Hacer formularios para ¢l ingrése de harmamienta &l predio fiscal. [De acuerda con &l rod de turno)

T) Entregar formularios de tlempe extraordinario a las empresas, (De acuerdo con el rel de turna)
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SANTOIONLS  znya LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC

AT ER R SANTD TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 172-029-2 Dz

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYQ OPERATIVO EN
MONITORED PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULTO DEL 2022

1. Monitoreo del Programa de CCTY con cdmaras PTL y Cimaras tipo Bala dentra
e s Instalaciones dal Predio Fiscal ZOLIG, Areas Adminismradvas y arrendadas
sepiin novedades &n [as bitdeoras No. 01, 05, 09, 16, 20, 24, 31, 35, 3%, 46, 50, 3%,
1, 65, 6%, 76, B0, 94, 91,

2. Mantenerel Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrello y contrel de bitdcoras de novedades acoatecidas.

4, Verificaclén dé Eventos y Toma de Capluras.

5. Desarrollar toda sctividad Técnica necesaria para un mejor desgmpeio.

& Realizar informes de situaciones e incpnwvenlonies absprvados en clmaras.

7. Cumeplir con los Protocoles a las cuntingencias pstablecidas por Gerencia
General, jefe Inmediate, y encargade de Monitoreo de Zelic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite ei Encargado De Monitoreo,

Caidns Angustic Argact
Persona Conmratacis
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— / Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
FomA LIBRE

RANTO TONAS
ﬁ pE CASTILLA

Forlie GUATEMALM

INFORME DE ACTIVIDADES
REMNGLON PRESUPUESTARIC 02g

CONTRATO ADMINISTRATIVO, NG, 173.020-2022
NOMBRE Claudia Caraling Carranza Cobos

CARGO:  Senviglos Técnicos Temporales gn Acgyo Adminisirativo y Operative al
Departamento Ejp%jgm. 3
CORRESPONDIENTE DEL DYAL 31 DEL MES JULIO DE 2022

Atertaments me dirjo a usted, para remitirie informa sobve mis actividades.

1 Realicé apertura del mes de Julio de 2022, para ragistra de Ingresos.
= Emiti 43 Estados de Cuenta a Usuarias Zolic. Listado detallado a continuacién:

AGUNSA GUATEMALA, S.A.
ATLANTIS TANGUES PORTUARIOS, §.A.
BOMEVIL, 5.A.
BRENNTAG GUATEMALA, B.A
CENTROAMERICANA DE PINTURAS, 5.4,
CHEVRON GUATEMALA INC
CLEARTEC, SOCIEDAD ANONIMA,
CROPA, S.A
DANMAR, S.A.
ECOPLANET, SOCIEDAD ANONIMA
ELQUIGUA
 EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, S.A,
FRUIT OIL, 5.A.
. GRANELSA,
' GREEN FABRIC, SOCIEDAD AMOMIMA
GRUPO TLA GUATEMALA, S.A.
 BUATEMAR
&TM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A,
CHANTAR, 5.A
IMPORTADORA DE PACAS KAVE. 5.A.
INMOBILIARLA SAN GREGORID, SOCIEDAD ANONIMEA
_INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.A.
INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL
INVERSIONES DEL PACIFICO
LUBRICANTES E IMPORTACION, 5.4,
' LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA. S.A.
 MODIEALMA LATIN AMERICA, 5.A.
_MNATURACEITES
. OLMECA
_PDM, SOCIEDAD ANONIMA,
31 PROCESADORA QUIRIGUA, S.A.
32, PUMA ENERGY DE GUATEMALA
23 PLIMA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEP
34 QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, 5.A,
a5, REFORESTADORA DE PALMAS DE EL FETEN
36, SANTA ROSA, S.A.
17 SERVICIOS INTEGRALES MONTARAS DEL NORTEE, S.A.
18 SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONIMA,
30, SOLUCIONES HUMANAS ESPECIALIZADAS, SOCIEDAD ANONIMA
40, TAMQUES, S.A
41 TANQUES DEL ATLANTICO
47 TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, 5.A.
43, UNG PETROLEOS, SOCIEDAD ANONIMA
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3. Regularicé las Cuentas de Deudares Zolic en Sicoln, los primeras cinco dias
habiles del mes.

Reglicé Informe de Cargas y Abones an quxiliar de Crédilos y Cobranzas, 108
primeros cince dias hébiles del meés.

Revisién diaria del estado de cuenta del Barco, para verificar paga de usLarics.
Elabaré facturas por pagos de arrendamiente de usuarios Zolic

Ingresé facluras por pago de arrendamiento v olros servicios, & los diferentes
auxiliares de crédilos ¥ cobranzas.

Ingresé pago de USLArics &n su respectivo kardex.

. Ingresé a diario facturas por pago de usuarios en el SICOIN.

10, Lievé contral mensuzl de los depositos en garentia de usuarias Zolic.

11. Presenté Ejecucion de Ingrescs gagn lo salicitado por i2 Jefatura.

12 Realigé clerre del mes que geEnera ingresos al 31/07/2022
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SAN !_‘fxﬂ'ii-'l"‘r-‘_l_i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
i tan i L SANTO TOMAS DE CASTILLA

(-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVD No. 1?4-!!4—2!}22.

NOMERE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.

CARGOD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO
EN EL DEFARTAMENTO DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA “ZONA LIERE DE
INDUSTRIA ¥ COMERCIO" SANTO TOMAS DE CASTILLA “ZOLIC".

CORRESPONDIENTE: DEL £1 AL 31 DE JULIO DEL 2022.

1. Atencion a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y elaboracidn de los
mismos.

Z. Archivo de formuolarios de gafetes de usparios v personal de ZOLIC

3. Recepcion v autorizacion de permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
4. Revision de bitacoras para verificacion de novedades acontecidas.

5. Atencidn de llamadas telefonicas internas y externas.

6. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo v el Jefe de
Departamento,

7. Apoyve al Encargado de Monitoreo en instalacidn y revision de camaras.
B. Apoyo a la Auxiliar de proteccién,

9, Apove en el dreade CCTV cuando sea necesario.

10. Apove en la instalacidn v mantenimionto a camaras v antenas.,

11. Integracion del informe mensual de actividades del Departamento de
Proteccion.
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Cristian Danial Corea Padilla
Persona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 176-029-2022

NOMBERE: DANIEL HUMBERTO PALENCIA MENDOTA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO EN TAREAS OPERATIVAS Y DE

MANTENIMIENTD EN LAS INSTALACIONES EN GEMERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMESF _ JULKD QE 2022

& 5@ let realizo mantenimisnto corrective wo preventivo a las unidades de aires
acondicicnadas, mantenimients gue comprende &n;

7 Limpiezz del serpantin,
Z Limpieza de drenajes.
4 Limpieza de filtros.
% Llimpieza de turbina.
+ Limpiezz de Tarjeta electronica
4 limpieza de unidad condensadors,
< Entre otros
UNIDADES de TIPO DE
Ne. LUGAR | e MANTENIMIENTD
4 |GARITADE JEFE DE TI.JRHI'J 1 PREVENTIVD
J | GARITA DE EﬂI"FFHDLES #1 1 PREVEMTIVD
| 3 |PEATOMAL I PREVENTIVD
| 4 |GARITA DESEGURIDAD #1 1 PREVENTIVO

+ Mantenimiento de areas verdes alrededor del edificio administrativo.
+ Riega de jardineras y areas verdes de la plaza v del edificlo administrativo,
¢ Limpieza de bordillos de la plaze administrativa.

= Mantenimiento y poda de areas verdes en plaza administrativa.

» Recolactando basura alrededor del edificio administrativo y plaza administrativa.

¢ Apoyo a seccion de inventario en traslado de equipo de oficina de la oficing de
informatica al madulo AS.
[
AT |
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ﬂaniel Hnirmhm'tu Palencia Mendoza Arg. Eand'.'
fersona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 177-020-2022

NOMBRE: EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYC A SUBGERENCIA GENERAL DE LA
A ETRIA Y b 0 To ¥

)

CONDUCIENDO LOS VEHICULDS ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE JULIO DEL 2022
1. Traslado de Documentos a diferentes lugares de Puerto Barrios, Departamento de lzabal,

2. Entrega de Dacumentos en los Deparftamanios de; Financiero, Recurses Humanos, Ingenieria,
Proteccion y Mercadeo para el irdmite corespondients,

3. Entrega de Documentos en las Secciones de: Controles, Tesoreria, Méminas y Salsrios,
Compras y Almacén para el tramite correspandients.

4. Traslado de Personal Administrative de ZOLIC de Oficinas Santo Tomés & Oficnas de Ciudad
de Gustemala.

%. Traslado de Pergonal Administretivo de ZOLIC de Oficinas de Ciudad de Buatemala a Oficinas
Sanio Tomas.
Guatamals.

7. 1‘Erasla-d|::- de Persona Ejecutiva de ZOLIC de Oficinas de Ciudad GuahernﬂF & Oficinas Santc
Qmas. i

6. Traslado de Persona Ejecutivo de ZOLIC de Oficinas Santo T ﬁﬁaTEa de Ciudad de

8. Traslado del Subgerente General deniro del Departamento de zabal,

4

Edgerly Sanzogni Avila Pérez
Persona Contratada
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COMNTRATO Amurmamnvpm lTﬂadﬂ—lﬂﬂ
NOMBRE: Edras Nehemigs Ipina Gutidrrex

CARGO: Servicios Técnicos Temporales apoyando en los controles, seguridad y
resguardo de las Instalaciones Administrativas y Predio de 2 Zona Libre de
Industria y Comercio Sanio Tomas de Castilla =ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE: Del 01.al 21 de Julio del afno 2022

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas
en cada puesto de servicio.

1, Durante mi tumo da O7-00hrs & 19:00hrs dal dia s&bado 02072072 recibd sarvicia &0 Garita
#1 Registro, v sendo supanvisado por mi jafe de grupo.

2. Durante md umo de 1900 & OF:COnrs. del diz dorminge 030772022 Recbi uno en Gantadz.
Solo vigilancia v slempre alera por cualguler percance y siendp supendisado  par mi jefe de

grupa.

3, Dumaale mi turmo da O7:00hs & 15:00hrs del dia manes 05072022 mdbi servicio e Ganla
#1. v siendo supervigads por mil jefe de grupo

4. Dia midgnooles 05 da julo mi primer dia da descanso para ingrasar &l &a sabads 05 del mas =n
ciso dal afio 2022

5. Durante mi fufno de 1600 8 07 00hs. del dia sabede OOM0V2022 Rechi twumc an Ganta #2.
Snlo vigilancia y siempre alerta por cusiquisr percance y siende supervisado por mi jafe de
U

G, Durante mi tumo de 07 00hrs & 19:000s del dis lunes T1M0TE0EE reclbi servicio en Pestanal,
¥ siendo supsrisado por mi jefe de grupo

7. Durante mi turnd dg 19:00 a 07 :0Chve. el dia maries 1207/2022 Recibi turmio en Garlla®z. Soio
Wigilancla ¥ slempre alefta por cudlquier percance y Sando supervisado por mi jefa de gnaoo

8 Durante ms lurnede OF.COhrs s 19:000rs del dia jueves 14107/2022 recibi servicia en Garila
#1. v mando supervisado por mi gsfe de grupo,

8 BDurante mi tumo de 19:00e 8 OT-000hrs del gia vienss 15072022 recihl senvicio an
Pealona y siendo supervisado por mi jefie de grupo

10, Durante mi lwma de 077000s 8 19:000rs ded dia domingo 17/07/2022 recibl servicso en Garlta
#2. v siendo supervisado por mi jafa de grupo.

1. Duranta mi iumo de 18:00 a 07:00hrs. del diz lunes 18072022 Recibl wmo en Garta #1. Solo
vigilancia y siempre slerig por cuslguier percance y siendo supenvisado por mi jgle e grupo

12, Duranta mi tumno e 07 00hrs 8 15:00hes del dia meercoles 200072022 recibd sarvicio en Ganie
#1. vy siando supervisada por mi jafe de grupe



13. Durante mi Wwenc de 15:00hrs a 07 O0hrs del dia jusves 21/07/2022 recibi sericio an Regisiro
G#2 y siends supervisado por mi jgfe de grupo

14. Durante mi tumio da 07 00brs & 12:00hrs dal die sdbado 230712007 recibil LRrvitho en Barits
#1. y siende supervisada por mi jefe da gruo,

15. Durante mi wmo de 1900k a 07:00krs deil dia dominge 240772022 recibi samvici en
Regisiro GV2. v slendo suparvisado por mi jefe de gnane.

16, Durante mi turna de 07:00hrs a 18:00hre del dig martes 28072022 recii servicio en Edifics
Admon y siendo supervisado par mi pefa de grupo

17 Durante mi turno de 18:00 & 07-00hrs, dal dis migrcoles 27/07/2022 Recibi turno an Garits £1.
Solo vigilancia v siempre alerta Pof cuaiquier percance y siendo supervisede por mi jofe da
ATUE.

18 Durants mi lurno de C7-00hrs & 13:000rs del dig viermnes 28/07i2022 recibi servicio en Carita
¥Z. y siendo supervisado par mi jefe de grupo.

18 Duranta mi lumo de 15:00 3 Or:00hrs, dal dia s3bado 300072007 Redgbi e en Garnita 21,
Sale vigilencia y  siempre alerta por cualguier percance y siendo supendsado por mi jede da

grupo
F—}.‘:" Vierd J‘:l_..‘d,_:'-"‘.r." ...-'l E o e
Edras Nehemias Ipiia Guitmes Ueda. Alicia Olviz'Lemus Flores
Persons Contratads Jefa In iato
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CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: 174(028-2022

NOMBRE: HUMB AL H NDEZ
CARGO: YICIOS 5 TEMP POYOA RENCIA GENERAL DE LA
ZOMA, DE | ¥ COMERCID * TOMAS D ' FOLIC- PARA EL

IRASLADO DE PERSOMAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO ¥ APOYANDO EN TRAMITES

ADMINISTRATIVOES REQUERIDOS POR SUBSEREMNCIA GEMERAL CONDUCIENDD LOS

VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPD FiDAD
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31,BEL MES DE JULID DEL 2022
1. Traslade de Documentos a diferentes lugaras de Puerio Barries, Depariamento de Izabal,

2, Entrega de Documentos en los Departamentos de: Financiero, Recursos Humanas, Ingeniaria,
Froteccion y Mercadeo para al ramite comespondients.

3. Entrega da Documentos en las Seccicnes de Controles, Tesarsria, Néminas ¥ Salarics,
Compras y Almacén para el dmite corespondisnie.

4. Entrega de Circulares provenienies de Subgerencia Genersl, Depamtaments de Mercadeo ¥
Unidad de Asesoria Juridica 2 los Usuarios gue conforman @l Pradio Fiscal ¥ Plaza
Administrativa,

3. Traslado y Envio de encomiendas de Oficina de ZOLIC Sante Tomas de Castila 2 Transportes
Litegua en Puaro Barrios def 01 al 31 de Julio de! afip 2022,

8. Traslado de Encomiendas de Oficinas de Transporte Litagua d= Santc Tomas da Castila hacis
Qficinas da ZOLIC Sante Tomds de Castilla del 01 al 31 da Julic del afio 2022

7. Traslado de Personal Adminigtrative de ZOLIC de Oficinas Santo Tomas 8 Oficinas de Ciudad
de Cuatemala,

8 Trasiado de Personal Administrativo de ZOLIC de Oficinas de l:luq,aﬂ’-ﬁé Guatemsla 2 Oficinas
Santc Tomas, '
i 1

8. Traslado de Persona Ejecutivo de ZOLIC de Oficings Sanlo Tomas 3 '::'ﬁé:has de Clutad de
Guatamsla \\ |

0. ersona Ejecutiva de ZOLIC de Dficinas de Cludad de Cuiterials n
" - i -
- L -
/ 5 th;? —
e LA\ L8 GENERS
Edv 3 Pascual Harnan il Bailey Popol
o e
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo _1B0-025-3022

NOREAE: Edy Roberte Dunere Posadlos

CARGD: Servicios Técnicos Temporales en Ay v Larewds operativas y de mantenimianto on las

ircsta lacioney eral I | riic "Sanio Toemds de Caatilla™ -

el
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 JDELMES JUNG D& 2022

= 52 les realizo mantenimipnto corractive vo préventivo a bas unidedes de aires
scondidonados, mantenimienio gue comprende en:

< Limpleca del serpentin.
< Limgleza de dremzjes,
< Limpleza de filtros,
% Limpleza de turbing,
% Limpieza de Tarjeta electrinka
< Limpleza de unidad condenszdara
<+ Entra otnos
I i = | UMIDADES de | TIFG DE
Mo. LUBAR ' Afc | MANTENIMIENTD
| 1 OFICINA DE MANTENPMIENTD 1 | PREVENTIVID
| 2 | CASADEVISITAS 10 | REVISION
3 gaT . - | CORRECTIVE
3 sar 2 PREVENTIVD B
5 | SEDE DE SINDICATY . PREVENTIVD
| & | OFICIMA CONTADDR GENERAL 1 PREVENTIVG

+  Apagyo gn la Oficing de bodega de mantenimients reafitendo lebores sccretariales, debida

2 que ks sepratyris oe spcuentra de wacaciones,
<= Realizadon de tiempo sxtraordinaria,
4 Realizssian de permizos.
% Realzaddn da repartes sermanales,
% Recepclon de Hamadas telafonicas.
4 Entre oiros,

i Apayo a secoion de inventarip an traslade te egwepa de ofidine de la oficina de informéitics
&l mddula A, .

E:

&V Rsberte Duarte Posadas
Persona Contrarads
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 181-029-2022
NOMEBRE: GEREMIAS ARMANDO CAAL COC
CARGO: Servicios Tecnicos temporales, en apoyo en los controles, seguridad y
resguardo de las instalaciones Administrativas vy Predic de la Zona Libre de
industria y Comercio "Santg Tomas de Castilla" -ZOLIC-
CORRESPONDIENTE: del 81 al 31 dé julio del 2022.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio en el transcurso del mes antes mencionado.

1.

Durante mi turno del dia viemes 01/07/2022 de 07:00hrs & 18:00hrs. Recibl turno en
Garita #2, obligacion de ser titular consiste en escribir en el listado de ingreso de
Transporie pesado, ser responsable de los bienes e inmuebles del drea y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno del dia sabado 02/07/2022 al domingo 03/07/2022 de 19:00hrs a
07.00hrs. Recibi turno en el Edificio Administrativo. El deber de Anotar en el listado
da Personal de ZOLIC con todos los datos requeridos, como también las visitas y
entregando un gafete de visitante y siendo supervisada por mil jefe de grupo.

Durante mi turno del dia lunes 04/07/2022 de 07:00hrs a 18:00hrs. Recibi turno en
Garita #1, obligacion de ser titular consiste en escribir en el listado de ingreso de
Transporte pesado, ser responsable v el resguardo de los bienes & inmuebles del drea
y skendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi tumo del dia martes 05/07/2022 al migrcoles 06/07/2022 de 18.00hrs a

07:00hre. Recibi servicio de la Garita de Ingre=o Peatonal que consiste en identificar
los usuarios con su gafete, revision de perienencias y slendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi tumo del dia jueves 0707/2022 de 07 :00hrs a 19:00hrs. Recibi turno en
Ganta #2, obligacion de ser titular consisie en escribir en el listade de ingreso de
Transporte pasado, ser responsable de los bienes e inmusbles del &rea y siende
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi tumo del dia viernes 08/07/2022 al sabado 09/07/2022 dz 18:00hrs a
O7.00hrs. Recibl turno en Garita #1, cbligacion de ser titular consiste en escribir en &l
listado de ingreso de Transporte pesado, ser responsable y el resguardo de los bienes
& inmuebles del area vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi tumo del dia dominge 10/07/2022 de 07:00hrs a 19:00hrs. Recibl gervicio

da la Garita da Ingreso Peatonal que consiste en idantificar los usuaros con su gafate,
revision de pertenencias v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno del dia lunes 11/07/2022 al martes 12/07/2022 da 19:00hrs &

07:00hrs. Recibi turno en Garita #2, obligacidn de ser titular consiste en escribir en el
listado de Ingreso de Transporle pesado, ser responsable de los bienes e inmuebles
del area y siendo supervisado por mi jefe da grupao,



8. Durante mitumo del dia martes 13/07/2022 de 07-00hkrs 2 19:00hrs. Recibi urmo Lomo
Registro Garita #2, consists an revisar cabezal, vehiculos livianos, asi como verificar
gue llieven el debido permiso de algin movimiento fuera del predio fiscal, como
pertenencias de motonsias ¥ slempre alerta por cualguier percance Y sienda
supervigado por mi jefe de grupo.

10. Bl dia migrcoles 14/07/2022 al sabado 19107/2022 corresponde mis dias de descanso
corespondiente del mes julic del afo lectivo.

11. Durante mi turno del dia domingo 17/07/2022 al lunes 18/07/2022 de 19:00hrs &
07-00hrs. Recibi turno como Registro Garita #1. consiste en revisar cabezal, vehiculos
livianos, asi como verificar que lleven el debido permiso ce algin movimiento dentro
del predio fiscal, como pertanencias de motoristas, portador de gafete y licencias de

conducir y sismpre alerta por cuglquisr percance y siendo supervisado per mi jefe ce
grupo.

12_.Duranie mi tumo del dia manes 18/07/2022 de 07:00hrs a 18:00hrs. Recibi turno en
Garita #1, obligacion de ser litular consiste &n escribir en gl listado de ingreso de
Transporte pesado, ser rezponsable y el resguardo de los hieres e inmuebles del area
y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

13, Durante mi tumo del dia miércoles 20/07/2022 al jueves 21/07/2022 de 18:00hrs 2
07:-00hre. Recibl turno en Garita #1, obligacion de s&r titular consiste en escribir en el
listado de ingreseo de Transporte pesado, sar responeable y el resguardo de los bienes
& inmuebles del darea y siendo supervisado por mi iefe de grupo.

14 Durante mi tumo del dia viernes 22/07/2022 de 07:00krs a 19:00hrs. Recibi turno
como Registro Garita #1, consisie en revisar cabezal, vehiculos [vianos, asi como
verificar que lleven el debido permiso de algun movimiento deniro del predio fisca),
como pertenencias de motorisias, portador de gafeta y licencias de conducir y siempre

alerta por cuakyuier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15 Durante mi urno del dia sabade 23/07/2022 al domingo 24/07/2022 de 18:00hrs =
07:00hrs. Recibl sarvicio de la Garita de Ingreso Peatonal que consiste en identificar
los usuarios con su gafete, revision de partenencias y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

16, Durante mi turno del dia lunes 25/07/2022 de 07:00hrs a 19:00hrs. Recibi turno en
Garita #2. obligacion de ser tituiar consisie &n ascribir en e listado de ingreso de
Transporte pasado, ser responsable de los bienes e inmuebles del drea y siendo
sugenisado por mi jefe de grupo.

17 Durante mi turme del dia martes 28/07/2022 al miéreoles 270772022 de 18:00hrs &
07:00hrs. Recibi turno como Registro Garita #2, consiste en revisar cabezal, vehiculos
livianos, asl como verificar que lieven el debido permiso de algdn movimignto fuera
dal predio fiscal, como pertensncias de motorisias y siempre alerta por cualguisr

parcance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durants mi turno del dia jusves 28/07/2022 de 07-00hrs a 18:00hrs. Recibl turno &n
&l Edificio Administrativo. El deber de Anotar an el listado de Personal da ZOLIC con
todos los datos requernidos, COmo también las visitas y entregando un gafete ds
visitante y siendo supervisado por mi jefa de grupo,



19. Durante mi turno del dia viermes 29/07/2022 al sabado 30/07/2022 de 19:00hrs a
07:00hrs. Recibi furno de servicio como Recorrido Vial, viendo y recomiendo toda el
area del recinto fiscal con verificar todas las unidades que esten bien parqueadas y
en Jugares adecuados sin previo en evitar en los puntos rojos y siendo supervisado
por mi jefe de grupe.

20. Durante mi turno del dia domingo 31/07/2022 de 07:00hrs a 18:00hrs. Recibi tumo en
Garita #1, obligacion de ser titular consiste en escribir en el listado de ingreso de
Transporte pesade, ser responsable y el resguardo de los bienes e inmuebles del area
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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P
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 182-029-2027
NOMBRE: Gustavo &unef Herrera Garcia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales apoyando en los controles,
seguridad y resguardo de las !nstalar:innasﬁminlmﬂuas ¥ Predio de la Zona

Libre de Industria Y Comercio-Santo Tomas de Castilla —Z0LIC-.
CORRESPONDIENTE: Del01 al 3 de Julio del afio 2022

Atentamante me dirijo a usted para remifirle sobre mis actividades realizadas
&n cada puesto de senvicio,

[t

i

10

1

Durants mi turns de O7:00hrs 2 15:000rs cel dig s3hado 02/07/2022 recibl sarvieio &
Garifa #1 Registro, ¥ siendo supervisedo por mi jafs de& grupo

Durants mi tumio ga O7:00hvs 2 1%:00n0rs dal dia marss Q507022 recibi sérvicia ae
Gant=#1. v slendo supenvisado por mi jefe de grupa

Durante mi tumao da TE00hrs & O7.00hrs dal dig midrooles DEOT/2022 reciti sarvicio en
Festonal v siende supervisado fpior mi jefe de grupa

Durante mi wmo de Or:00krs 8 19:00hre dal dig veames U3UTI2022 recidi semvicis an
Ganta #2 y siendn supervisads por ml jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 & 07-00hrs. del diz sébado 00/07/2022 Reci| wme en Garita 82,
Selo wgilancia y SIBMpre &l6ns por cuslguier percanos ¥ Eenco supervisado por mi jefe de
Frupo

Durgénfe mi tumo de 07-00hrs 3 19:006vs dal dia junes 11072022 reqibl sarvicty an
Pestonal y siendo suparvisado poe mi jefe da grupo

Ouranta mi turms da 159:00hrs & OF:00hre dal ofg marigs 12072022 recbi semvicio en
Regisire GEZ v sianda SiparnEado por mi jefe de gnann.

Durante mi turmo gs Q7.00hrs & 19:000re ded dis lasves 14072022 recibl sarvicio en
Garita #1. y siendo Supenvisado por mi jefe de grupa,

Durante mi o da 18:00hre a O7:00hrs cal dia visnas 150712022 recibi sarvicls an
Peateral v siends supervisado poar mi jefe de grupo

Durgnte mi lumo de (700hrs a 12:00hrs dei dia domings 177075002 recitd servicio an
Garita #2. y sienda Spenisaco por mi jefe de grupa.



12 Durante mi tumo de 1500 a 07.00hrs. def dia fumes 1BMTRE022 Recibi tumg en Garia 21,
Stio viglancia v empre alana por cualguler percance ¥y siendo supervieado por mi jefe da
CrupD:

13. Durarde mi terne de O7:00hrs @ 15:00hrs del dia misrcoles 2000772022 recibl sarvicia en
Garita®#1. y siende suparvisada par mi jef= de oo,

14. Dia jusves 21 de julio mi primer dia de descanse para ingresar & dia domirgo 24 del mes an
cursn del afio 2022

13 Durante mi twno de 19:00hee 2 07:00hrs del dia domango 241072022 recibi servicgo an
Registre G#Z, y siendo supervisadn par mi jefe de grupa,

6. Dwents mi tumo de O7.D0hrs @ 19:00hws ded dis martes 28072022 reciki servicio an
Edifico Adman. y siende supervisads por mi jefe de @Fupa.

17. Durante mi fumo de 18:00 a 07:00hre. de! dia midreoles 27072022 Recbl uma en Gasits
#1. Solo wigilangia y siempre alerta per cualquisr percance y siends supervisado par mi jefe
de grupa.

18 Duraste mi turno de O7:00mhs a 19:00hrs del dis viemes 25072022 recibhl serviclo en
Garita #2 v siendo supervisado por mi jale de grupo.

18 Durante mi leno de 18.00 @ 07-00hrs. del dia sébado 300772003 Resibi turna e Carita 41,
Solo vighanca v siempre slena por cualquier persance y siendo suparvisada par mi jefe de
grupo

I.'Ei s F
Gustave Leonsl Herrera Garcia Licda. Alicia Olivla us Flores

Persona Conlratada Jefa Inm
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 183-029-2022
NOMBRE. _ Jagusline Marigla Lima Diaz

CARGO. Servicios Técnicos Temporsles en apoyo ad ministrativo v operativo al

Departamento Fi iero de | na Libre de Industri rcio Santo T
da Castilla -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 3IDELMESDESNID _ DE 2022

Se trabajaron expedientes de reintegro en el sistema de siges login
1. Reintegro al cheque No. 46776
GESTION 47230528

BOLETA No. 6485491
. 14.00 Florentino Garza

2. Reintegro al Chegue No. 46710
Gestion 47118482
Boleta No, 2526155
€. 1635.90 Olga Lucracia Santillana

4. Reintegro al Cheque No. 46709
Gestién 47118492
Bolsia No. 2526155
Q. 1835.90 Olga Lucrecia Santillans

4. Reintegro gl Cheque No. 46808
Gestion 47236676
Bolata No, 5488580
Q. 21.00 Alicia Dlivia

5. Reintegro al Cheque No, 46550
Gestion 47042737
Boleta No. D414828
Q. 26.42 Héctor Lopez

6. Reintagro al chegue No.46505
Mo, 465593
Q. 147.00 Mario Cardona

7. SEE MEARCON EXP PARA ELEVAC EL SISTEMA DE
GUATECOMPRAS
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8. 47672472 PAGO POR SERVICIO DECATOSDE 5Y 10 MBPS



11. 47671582 PAGO POR SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL
4247855581 PAGD POR ENERGIA ELECTRICA MES DE MAYO
13. 47655501 PAGD POR ENERGIA ELECTIRCA MES DE JUNID
14. 47855387 PAGO POR SUMINISTRO AGUA DEL CODIGO 21781
15. 47655327 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA DEL CODIGO NO. 203
18 AT548643 CANCELACION DE NOMINA DE SUEDQ TIEMPO EXTRAORDIMARIO
17. 47845021 PAGC DE NOMINA GENERAL DE LOS TRABAJADORES
18 47872472 PACO POR SERVICIO TELEFONICO

19. 475584104 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

20, 47583778 CANCELACION TOTAL DE SUELDO

31, 47573220 PAGO POR SERVICIO DE TELEFONIA PBX
22 47557729 PAGO DE DIETAS A JUNTA DIRECTIVA

23, 47557679 PAGO DE DIETAS A JUNTA DIRECTIVA

24. ATE5T327 PAGD DE DIETAS A JUNTA DIRECTIVA

75 47557627 PAGOD DE DIETAS A JUNTA DIRECTIVA

26. 47557581 PAGO DE DIETAS A JUNTA DIRECTIVA

27 ATE5TS45 PAGO DE DIETAS A JUNTA DIRECTIVA

2B, 4TEATE0S PAGO DE DIETAS & JUNTA DIRECTIVA

26 47555383 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTALCION
a0 47555971 PAGD POR GASTOS DE REPRESENTACION
31 47520128 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

32, 47520042 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

3% 47520027 PAGO POR SERVICIOS TECMICOS

34, 47519008 PAGO POR SERVICICS TECNICOS

35, 47517340 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

38 47517271 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS

37 47517231 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

38 47517172 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS

38, 4751685964 PAGO POR SERVICIORE TECNICCS

40. 47516868 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

41. 47516118 PAGD POR SERVICIOS TECHNICDS

42, 47518080 PAGO POR SERVICIOS TECNICDS

47 ATH18067 PAGO POR SERVICIDS TECMICOS

A4 47515894 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS

45, AT515800 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS

46 47515733 PAGD POR SERVICIOE TECNICOS

47, 4T518632 PAGO POR SERVICIOS TECNICDS

£8 AT515561 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
4947515538 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS

50, 47515453 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

51. 47515422 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

52, 47515386 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

53. 47515380 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

54, 47515382 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

55, 47515320 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

£E. 47515245 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

57. 47514141 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS

53 47514108 PAGD POR SERVICIOS TECNICCS

55 47514042 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS

60, 47514008 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS

&1, 47513576 PAGO POR SERVICIOS TECMICOS

82, 47513838 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

B3 47513808 PAGD POR SERVICIOS TECMICOS

64, 47513761 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

B5. 47513718 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS

68, 47513652 PAGO POR SERVICIOS TECHMICOS

&7. 47513673 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS

&8 ATH13614 PAGO POR SERVICIDS TECHMICOS

£9 47513585 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS

70. 47513502 PAGO POR SERVICIOS TECMICOS

71. 47513487 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

72, 47513408 PAGQO POR SERVICIOS TECNICOS

73 47513380 PAGQO POR SERVICIOS TECNICOS

74 ATE13062 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

75, 47512706 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

76, 47512677 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS



789, 47512057 PAGO POR SERVICIOS TECHICOS
80. 47511985 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
B1, 47511837 PAZD POR SERVICIOS TECHICOS
82. 47511892 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
B3 47511815 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS
B4 47511763 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS
BES, 47511696 PAGD POR SERVICIOS TECHIZOS
86 47511604 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
B7. 47511558 PAGO POR SERVICIOS TECNICOSE
88, 47511504 PAGO POR SERVICIOS TECNICDS
B9, 47511300 PAGO POR SERVICIOS TECNICDS
80. 47511272 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
81, 47511224 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
§2. 47511160 PAGO POR SERVICIDS TECHICOS
83, 47511115 PAGO POR SERVICIOS TECNICDS
84, 475110584 PAGO POR SERVICIOS TECHICOS
g5 47511013 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS
66, 47510865 PAGD POR SERVICIOS TECHMICOS
BT 4751080% PAGD POR SERVICIOS TECNHICOS
BB 47510854 PAGD FOR SERVICIOS TECHNICOS
9947510808 PAGD POR SERVICIOS TECHMICOS

100 47510772 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
101. 47510732 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
102, 47510702 PAGO POR SERVICIOS TECNICCS
103, 47510680 FAGO POR SERVICIOS TECNICOS
104, 47510670 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
108 47510580 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
106 475105835 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
107 47510488 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
108. 47510413 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS
108 47497540 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
110. 474597 144 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
% 47401256 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
1. A4T400956 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS

i ION Y ADJUDICACION

13 47723217 pago por participacion an taller de reballing

114 4TBT2663 pago por servicio de copia de respaldo

115, 47658077 pago por 06 almuerzos

118, 47BSE2TE pago por 77 almuerzos y 77 bebidas

117. 47655787 pago por pintura, thinner, solvente y brochas

118: 47648502 pago por cebde correspandienie al mes de junio de 202

119, 47648438 pago por cable correspondiente al mas de mayo de 2022

120, 476829346 pago por alimentacion en casa de visilas

121, 47829453 pago por alimentacién en alencion a medicos

122 47629019 pago por cubierta para pick up

123, 47628352 pago por 4 pruabas

i24. 4TB28135 pago por servicio de envid de encomiendas

125 4TE24189 pago por mantenimiento de las areas comunes de las oficinas

126, 4TE24099 pago por servicio de sanitizacion los 02, 10, m17 y 24 de junio

127 47624014 pago por sandcio de alimentacion a8 miembros de junta directiva

128. 4TE00115 pago por reparacion da la tubesda de dislribucion y circulacion

128, 47586000 lo descrito con antenordad en atencion a personal de junta
diractiva

130, 47585363 pago par compra 6 caigs de crayones

131. ATST4912 pego por compra de 1 impresora multifuncionsl

132, 47556031 cancetacion por 12 almuerzos los cuales se utilizaron para
reunian

133, 47551535 pago por dos boletos los cuales seran ufifizados por migmbros
de junta directiva.

134, 47551401 pago por senicio de hospedaje en atencion & Allan barrera

135, 47551327 pago por un boleto aéreo utilizado por miembro de junta diractiva

138 47551228 pago por compra de material promocional

137. 47551585 pago por boletos aéraos

138, AT550861 paga por senvicio de alimentacidn en alencion a personal



140.

47545123 page por cuatro boletos adreos ulilizados por miembros de zolic

141, 47547215 pago por senvicio de alimentscion an atencidn a junta directive
142, 47547141 pago por 01 chapa de acero inoxidable
143 47547053 pago por 20 gabachas de ionas
144, 47517092 pago senvicios técnicos por ana lucrecia Chever 185-01-2022
145, 47495563 pago por cualro cascos para wso de depariamanto de asesoria
148, 47495320 pago por servicio de hospedaje
COM- DEV
147. 4ATT28668 pago de viaticos por apoyo & ia seccion de controles
148. 47725723 pago de vialicos por diligancias an oficinas de zolic
149, 47656864 pago por complemento de vigticos
150. 47650519 pago por seguros 5/15 conlratacidn para zolic |8 ramos
151. 47645781 pego por viaticos para &l sefior florentino garza
182, 47643347 pago por vidiicos por asistencia a capacitacién
183. 47643290 pago de vigticos para asisiencia @ capacitacion
154, 47843124 pago de vidticos por asisiencia a capacitacion
1585, 476825715 pago de vidticos para reslizar diligencias

Ve Ba.

B Estuardo Gaita 4
erente Gen E
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CONTRATO ADMINISTRATIVO o, 184,4029.2022

HMOME JACHELIN JOHANMA IPIRA RAMIREZ
CARGO: SERVICIOR TECNICOS TEMPORALES EN APCYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVD PARA LA SECCION DE

CORRESPONDIENTE IEEE‘I AL 31 DEL MFE JULID DE 2022

1] Atencidn al peraonal sdlciiants an medule 1Y 2 contral de aperaciones.
2 Amchivar pases de ingreso con Su respectiva poliza de cada empresa,

3 Mantener &l buen uss del sgulps da la oficina.

& Ingresar detos el sistema slzome de todos los camionss que ingresan ¥ egresan al predio fiscal

5 Hacer formularios para el ingresa de herramienta al pradio fiscal.

& Elabore contrasefias para ingresos y sgresos de mercencias de predio fiscal.

] 1 !
Jackalln Johanns Ipifa Ramirez
Parsona Contratada
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fiiA  ZONALIBRE DEINDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
FEatata SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 185-029-2022

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO OPERATIVO EN
MONITOREO PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA
LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA® -ZOLIC-.
CORRESPONDIENTE: DEL 01/AL 31 DE JULIO DEL 2022

el o

o

ary

Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No. 01, 05, 09, 16, 20, 24, 31, 35, 39, 43, 50, 54
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo ¥ control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos v Toma de Capturas.

Desarrallar toda actividad Téenlea necesaria para un mejor desempeiio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cidmaras.
Lumplir con los Protocolos a las contingenclas establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

75 I |.
=
= L

- e

fl:laq_uin Elieser Cordera Tur
Persona Contratada
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 186-029-2022

NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Servicios Téenicos Temporales ¢n apoyd &n los controles, seguridad ¥
resguardo de las Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria ¥

Comercio Santo Tomas de Castilla —-ZOLIC-.
CORRFAPONDIENTE: Dred 08 2l M de Julin del aio XL

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo.

1.

Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00hrs viernes 04/07/2022 Reclbi turno en Garita &1
apuntando Cabezales con cistarnas llenas y vacias y siempre alena por cualguier
percance y slendo supervisado por mi jefe da grupe.

Durante ml turng de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia sibade 02/07/2022. Recibl turmo
Edificio Admén. Sol¢ vigilancia y siempre alarta por cuslquier percance y siando
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 04/07/2022 Recibi turno &n
Garita Peatonal y slempre alerta por cualguier percance y slendo supervisado por mi
jefe da grupo,

Durante mi turna de 19:00 a 07:00hrs. del dia maies 05072022, Reclbi turno en casa
de visitas. Solo vigilancia y slempre slerta por cualquier percance y siendo
supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs & 18:00hrs del dia jueves 07/07/2022 Recibl turng n
Edificio Admon apuntando al personal que [ngresa y egresa a la misma y slempre
alerta por cualquier percance y siendo superyisado por mi jefs de grupo.

Duranta mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 08/07/2022. Recibl tumo en
recorrido Vial y slempre alerta por cualguler percance ¥ siendo supervisade por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 10/07/2022 Recibi turno en
recorrldo Plaza Admén y siempre alerta por cualquier percancs y sienda supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 18:00 a 07:00hrs. del unes 11/07/2022 Reclbi turno &n Garita #2,
Solo vigllancie y siempre alerta por cuzlquier percance y siendo supervisado per mi
jefe de grupa.

Durante ml turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia migrcoles 13/0712022 Recibi turno en
recorrida Vial y slempre alerta por cualquler percance y slendo supervisado por mi
|efe de grupe.
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11

12,

13
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15

16,

17T

18

15

Crurante mi tumao éa 18:00 2 07:00hre. del dis jusyes 14072022, Reclbl lwno en cesa o2
visitas, Solo vigilancia y siempre aleria por cusiguier percance y siendo supervisada por
mi jate de grupa.

Durante ma fumo dg 07 00hrs & 19000 del dia sabsde 16072022 Heclbi fuma en
Emirgds Principal, spuidendo al pergonsl gwe ingresa v siempre sdera por cusiquier
percants ¥ siendo Supenieado por mi jefe G2 grupe.

Curante mi twrno de 1500 a 07.00vs. cel gominge 17/0712022 Recibd turma en registro #2
y Siempre 2lerta por cusluiar pencance y siendo supervisads. por mi jefe de grupo,

Durante mi turmo de OF:000rs & 12:000rs de! dia martes 187072022 Recibl tumo en casa
de vigitas spuniando &i personal gue ingress v egress a2 ls misma v siempra aleris par
Cuglgular parcance y sisndo supervisedo  por mi jefa da gruoo

Durante mi twmo de 1500 a OF:000ra, dél dis midrooles D702, Recipl furno =n
Refuerza casa de Visitas Solo vigilencia y siempre slerla por cuslouier percance v siande
Eupervisado por mi jefe de gnupo

Purante mi Wrmo de 07:.00hrs-a 15:00hre dal dia viernes 2207022 Rechi lumo en casa
de visitas. apuniardo gl personal que ingresa v egresa g lg misma ¥ siempre alerta par
cualguisr percance y siendo supenisadn  por mi jefe de gnepa

Sébado 23 mi primer dia de descanso comespandients al mas an curso para ingresar ¢l dia
rarias 26 de jubo dal ano 2022

Duramte mi lumo o8 1900 @ OF0Chrs. dal  manes 2E0T/2022 Recbi furno en cesa de
visitas. Solo vigilencie v siempre glers por cuslouier percance v siendo supanvisads par
il jate de gnapo,

Dursnie mi tumo de OF:00hrs & 15:00hrs del die jueves 28072022 Recibi tumo en casa
de vistas. spuniendo &l perscnal gue ingress ¥ egress B |s misma ¥ sismprs alerta por
cualquiar percance y siendo supernsado por mi jefe de grupo.

Durands mi turno de 19:00 a 07:00hes. ded dia viernes 291072022, Reubi wmo en Refusrzo
gEsa de Visites. Solo wglancie vy siempre slenis por cuglquiss pErfance ¥ sendo
suparvisado pormijefe de grupo.

20, Durande mi funo de O07:00hrs 2 18:00hrs del diz domingo 31/0712022 Recibi tumna &n
edificic admin. ¥y siempre aleria por cualguier percance v siando supanvisado por mi ple
de grupo.

Vo. Bo. Ing.\Byron Estuar &n Ramaos
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATS ADMINISTRATIVG: No. 187-029-2022
NEIMEBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

CARCO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO
EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANGOS DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPOMDEINTE AL MES:01 Al 31 DE JULIO DE 2022

REALIZAR IMPRESIOMNES:

REVISAR, RECIBIR ¥ ENVIAR CORRECS:

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCAMEAR DOCUMENTOS

REFARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO:

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS:

COMNTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS;

REALIZAR CONCCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:

DAR CUMPLIMIENTD A ORDENES DIRECTAS DE LA ASESORA LEGAL

APOIYE AL PERSOMAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOUC EN CIUDAD

CAPITAL

APCO AL PROCURADOR JURIDICO,

s APCYO A LA ASESORA JURIDICA:

¢ APOYO A LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDIC A EN TEMA DE CONTRATOS REMITIDCS
A FIRMA DE LA SUB GEREMCIA GEMERAL:

¥  ARCHIVO CORRESPOMNDIENTE DE DOCUMENTOS;

v ENVIO DE DOCUMENTOS A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL.
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Josseline Susana Hsrera Eaton Liada. Claidla Del Rosand Sand er.
Parsona Contratada Jafe Inmediato

Yo. Bo, %

Ing n Estuardo Glajtgn am{rs
Garente
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