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INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 118-029-2022

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL O EN CUALQUIER OTRO LUGAR QUE SEA
REQUERIDO POR AUTDRIDADES DE ZOLIC,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2022

Envio y recepcion de correos elactrdnicos,

Organizar ¥ controdar archivo

Adencion de personas que sa comunican via telefdnica a ks Gerencia.

Redactar Oficios 8 diferentes entidades y dependencias del Estado que se e
soliciten.

Qrganizacidn y control de Archivos de diferentes depariamentas y saccionas.
Varificar y procurar la existencia de materales de oficina de uso ordinario y olros
que se requieran para el trabajo de |a Garancia en la Cludad Capital,

Realizar Notaz de envio 2 Santo Tomas de Castilia o a cualquier lugar que s&
requiera.

Realizar Oficios, Circulanes, v Pedidos.

Envie de comrespondencia de Cuided hacia Santo Tomas de Castilia,

Seguimiento 3 la comespondencia enviada, para dar cumplimienio & los requeridos.
Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relaci a con los senvicios

contratados.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 115-029-2022

NORMBRE: AMNASOFIA HERRERA MURALLES

CARGON SERVICIOS L‘ﬂ!t’ﬂ& TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN PROCESOS DE COMPRAS ¥ ADQUISICIONES DEL

DEPARTAMENTO FINANCIERD

CORBESPONDIENTE DEL 01 ¢ ..ﬂ.L 31 /oEL MES _ JULID DE 2022

s Duyrante el pericdo correspondiente se elabord solicitud de pago por
senvicio de hospedaje en atencién a: Allan Yuri Barrera Aragdn,
Miembro de Junta Directiva de ZOLIC del 27 al 29 de mayo del presente
afio, correspondisnte a la solleltud de pago GG.CC. No. 0113-2022.

« Durante el perioda comespondiente se elaboré sclictud de pago por
servicio de hospedaje en alencién a: Allan Yuri Bamera Aragon.
Migmbro de Junta Diractiva de ZOLIC del 01 al 06 de junio del presaente
afo, comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0114-2022.

« Pago porun boleto agreo utilizado por Miembre de Junta Directiva; Allan
Yurl Barrera Aragén; de Puerio Barrios, lzabal a la Ciudad de
Guatemala, partiendo el dia 11 de junio del prasenta afio.
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. Mo. 1115-2022

+ Reglice solicitud de page por compra de material promocional tipo
sextifolizres con informacion de ZOLIC y ZDEEF en Wioma ingles, para
utilizar en las diferantes actividades programadas, correspondienta a |a
solicitud de pago GG.CC. No. 0118-2022,

= Elaboré soliciiud de pagoe por compra de un intercomunicador para [as
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital v &l servicio de instalacion, ya gue &l



gue se tenia en uso dejd de funcionar, con solicitud de pago del GG.CC.
MNo. 0117-2022.

Elabaré soliciiud de pago de 4 pruebas para deteccidn y confirmacion de
coronavirus sars-covid por ri-per y 1 prusbas rdpida para deteccion de
antigeno viral sars-cov-2 en hisopado, ulilizados pare el personal de
ZOLIC cludad capital, con solicitud de pago del GG.CC. No. 00120-
2022,

Durante el periodo comespondiente elaboré soliciiud de page por
cubierta para el vehiculo con placas 458JSF que tiene a cargo el
Gerente General de ZOLIC, correspondiente & la solicitud de pago
GG.CC. No. 0121-2022.

Elaboré solicitud de page por sistema de amplificacién de sonido v I
instalacidn del mismo para las oficinas de Santo Tomas de Castilla, para
el uso de la sala de reuniones, con solictud de pago del GG.CC, No.
0122-2022.

Elaboré solicitud ce papo servicio de alimentacion en atencion &:
Miembros de Junia Directiva con posibles usuarios, durante reunitn el
dia 29 de junio del presente afio, con sclicitud de pago del GG.CC., No.
0124-2022.

Duranta &l peroda correspondiente se elabord solicitud de pagoe por
servicio de sanitizacion comespondients a los dias 003, 10, 17 y 24 de
junic del presents afo, realizado en las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, segdn solicitud de pago GG.CC. No. 0125-2022.

Realice solichiud page por mantenimienio de dreas comunes de |as
oficinas 1001 y 1002 y sus parguecs, ubicadas en Boulevand Los
Procares 24-89 Zona 10 Torre Empresarial 4, Zona Pradera nival 10,
correspondients al mes de julio, comespondiente a la solicitud de pagoe
GG.CC. Mo, M26-2022.

Realice solicitud de pago por page de energia elécirica carespondiente
al mes de junic 2022, de la oficina 1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad
Capital, sequn  soficitudes de pago GG.CC. No. 0127-2022 v GG.CC.
Neo. 0128-2022.



Realice solicitud de pago por &l arrendamiento de diez derechos de
parquec corespondiente al mes de julio de 2022, de la oflcing 1001
Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital.

Durante &l periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por el
amendamients de 10 derechos de pargueo corraspondienie al mes de
jubo de 2022, de la oficina 1001 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los
cuales son utiizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital,

Durante el periodo correspondlente se elsbord selicitud de pago por el
arrendamianto de diez derechos de pargueo cormespondiente al mes de
junio de 2022, de la oficina 1001 y 1002 Tore 4 Empresarial Zona
Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas da Z0LIC,
Ciudad Capital,

Durante el periodo correspondients se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de un purificader de agua para las oficinas de ZOLIC

Ciudad Capital, correspondiente &l mes de julio del presente afio, sagin
soliciiud de pago GG.CC. Neo. 0101-2022,

Realice solictud de pago por semicio de transporie de carga de
encomienda, de Ciudad Capital a Santo Tomas de Castilla v viceversa v
a diferentes departamentos del 01 al 30 de junic del 2022,

Localizacién de insumos para la realizacién de expedientss de compra.
Se colizd materiales requeridos por el departameanto de mercadeo.
Se cotizd materiales requeridos por el departamento de ingenieria.

Localizacian de insumo para elaboracion de expediente.



Realice solicitud de pago por el amendamiento de diez derechos de
parquec correspondiente al mes de julic de 2022, de |a oficing 1001
Torra 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital.

Durante el periodo correspondients se elabord solicitud de pagao por |
amrendamiento de 10 derechos de parguee comrespondiente al mes de
julio de 2022, de la oficina 1001 Torre 4 Emoresarial Zona Pradera, los
cuales scn utilizades por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital.

Durante el periode correspondiente se elabord soficitud de pago por el
arrendamiento de diez derechos de parqueo correspondiente al mes de
junio de 2022, de la oficina 1001 y 1002 Tome 4 Empreszarial Zona
Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de ZOLIC,
Ciudad Capital.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de un purificador de agua para las oficinas de ZOLIC

Ciudad Capital, corespondients al mes de julic del presents afic, segln
solicitud de pago GG.CC. No. 0101-2022.

Realice solicitud de pago por servicio de transporte ds carga de
encomienda. de Ciudad Capital 2 Santo Tomas de Castilla y viceversa y
a diferentas departamentos del 01 al 30 de junio del 2022,

Localizacion de insumos para la realizasién de expedientes de compra
Se cotizo materiales requeridos por el departaments de mercades.

Se cotizd materiales requeridos por 2l departamanto de Ingenisria.

Localizacion de insumo para elaboracién de expediente.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 120-029-2022

NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APDYAR A GERENCIA
GENERAL PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO
POR SU SEGURIDAD EM LAS OFICINAS DE CIUDAD CAPTAL O EN CUALQUIER ©

DONDE SEA REQUERIDO POR LAS AUTORIDADES DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL D1 .II:I#EII.II..II:EII .l-'l.-f 31 DEJUIID  DE 2022

* Trasladé al Gerente General de ciudad capital 2 ZOLIC central en 5anio Tomés de Castilla en
Puerto Barrios.

#  Reslica traslados del personal administrative de 20LIC central a Santo Tomas Castills ¥ en
Puerto Barrios y viceversa.

# Traslade al personal administrativo de |a institucdn & realizar comisiones o gastiones dentro
de la localidad o donde se requirid.

e Me encargue del buen funcicnamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd v s& realizd chegueo previo para cads una de las mismas.

# Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

= 5esolicité combustible respective para cada comisidn o gestidén que se realizd, tramiténdolo
a tiempo.

+  Zevelo porla seguridad e Integridad flsica del personal que se traslada en cada comision.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. m*ﬂﬂrifl]ﬂ

wonBRe: DEMETRIO VALDEZ OLIVARES

CARGO: SERVICIOS TECNI PO CONSISTENTE EN APOYAR A GERENCIA
GEMNERAL PARA EL TRASLADOD DE ‘PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO
POR SU SEGURIDAD

L)

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31" DELMES. JULIO .~ DE 2022

Trasladé al Gerente General de cludad capital 8 ZOLIC central en Sante Tomas de Castiila en
Puerto Barrios.

Realicé trasiados del persanal administrativo de ZOUC central a Santa Tomas Castilla y en
Puerto Barrios ¥ wiceversa.

Trasladé al personal administrativo de |a institucién a reallzar comisiones o gestiones dentra
de fa localidad o donde se requiria,

Me encargue del buen funclonamiento de los vehiculos asignados en cada comisian, se
revisd v se realizd chequeo previo para cada una de las mismas,

Le di seguimients al mantenimiento preventive del vehiculo.

Se splicitd combustible respective para cada comisién o gestidn que se realizo, tramitdndolo
@ tlempo

Se vald por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada ¢n cada comizion.
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Hﬂm

NOMBRE: _ERANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SEF - &2 . .
REDACCIGN EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y MERCADEO DE LA
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA-ZOLIC- O EN
CUALQUIER OTRO LUGAR DONDE SEA REQUERIDO POR AUTORIDADES DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL__01 " AL 31 PDELMES JULID DE 2022

1. Monitoreo de informe diaric de las principales portadas de medios impresos en el
pais.

2. Mantenimiento de publicaciones v redaccién de contenidos diario en redes sociales

institucionales de Zolic, Facebook vy Twitter con materiales informativos y

comunicativos de la institucién.

Redaceidn de contenidos institucionales e informativos para [a pagina web de ZOLIC.

Cuestionario para entrevista a Marcos Lemus, gerente de Operaciones de PUMA.

Cuestionario para entrevista & Julio Lacan, gerente general de ZDEEP Miel Verde.

Redaccidn de articulo de ZOLIC en Revista Mundo Comercial edician julio.

Redaccidon de articulo de ZOLIC en Revista Work Place de Amcham edicion julic.

Redaccidn de articulo para revista Bussines and Action edicién jullo

Redaccldn de Boletin mensual de ZOLIC, edicidn julia 20232,

10. Redaccidn de textos para los flyers institucionales: Zofic Intermacional, ZOLICy ZDEEP
institucional, ZOLIC Comercial v ZDEEP Comercial y planificacién de publicaciones
en redes sociales del mes de junio.

11. Participacion en reuniones de planificacidn equipo de comunicacion y mercadeo

132. ¥ otras actividades solicitadas por Gerencia General de ZOLIC.

13. Participacidn en ler Congreso Maritimo Portuario Caribe organlzade por Comisidn
Portuaria Macional, en Hotel Amatigue Bay, Puerto Barrios Izabal, asistencia 2
Gerencia General por exposicion en un Panel dentro del evento, montzje de stand vy
atencion a medios.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2022

AOMBRE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

CARGD: Servicios Ti:nlnns Tarngmlu consistentas an EEEEF adn'dn]strath.na y
n - - - - -

incrementen la Emducﬂgg en sfum:iunqs a ﬁrgg r.hll DnErtamnntg :Ig Racursos

Humanmas.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31/ DELMES_ JULIO DE 2022

& Reyision y actualizacion de datos de contratos activos de! afic 2022, resumen por rengldn v
comparativo para Gerencia General, actualizado a JULIC 2022

+ Saguimiento a |z acfualizecién de ia bese de datas, con los numeros nueves de contratos,
rUevos Servicios y nuevas fechas, asi como personsl de nuevo ingreso.

=  Comunicacicn intema de todo el parsonal, por medios digitales, coma felicitaciones v
anuncios especiales.

#  Coordinacion v seguimients al provects de reciclaje en cludad cagpital v en Santo Tomas da
Castilla, presentacidn de la empresa Red Ecoldgica, para los mandos medies donde
informaran socbre el mecanismo & seguir v la finalidad ded proyecto, como parte de RSE de
ZOLIC v come fin de incentivar 2l compromiss de kos colaboradores,

# Revision de expedientes de parsonal de nusvo ingreso en apoyo al procaso da
reclutamiento.

»  Beguimients & la evaluaddn del desempefio que corresponde a la Gerancia General,
digitar la calificacign, imprimir, sellar v enviar,

= Seguimients con las cdmaras de Industria y Comercio en las distintas capaciaciones gue
afrecan ¥ webinars sin costo adickonal,

o Revigion de TORS, distinios para los contrafos de julio a diciembre 2022

»  Inicic del proyecto de induccidén para personal de nueva ingress

#  Apovo g lz Jefature de RRHH en ko revisidn del marcaje de personal 0711 en cludad capital
¥ proceso disciplinanio en caso de iIncumplmients de horarios

»  Recordatorio, recepcion y revisidn de facteras e informes de honorarios def mes de julio
2022 de prestadodes da sarvicios en Cludad Capital y ZDEEPS.



» Seguimiento y revision de sclicitedes de pago y pedidos para pago de honaranos de jullo
2022

* A soliciud de autoridades superiores, elaboracion de scuerdos de contratacion y
aprobacion de confratos del semesire de julic a diciembre 2022

= Seguimiento a requerimientos del plan de trabajo de tes matrices de rieago, como
implemantacidn de pruebes psicométricas en los procesos de seleccidn.

*  Aviso vy felicitecidn diara de los cumpleafieros del mes de julic 2022

=  Saguimiento a envio y recapcion de cormaspandencia
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 125-029-2022

NOMBRE: HILDA PATRICIA PORDJ PALENCIA

CARGO:___SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE APOYAR ADMINISTRATIVA ¥

oP VAMENTE AL TAMENTO DE HUMAaN Y EN
UIER O LUGAR DONDE ERIDOD PO DE ZOLIC.
CORRESPONINENTE DEL 01 : Al 31: DELMES _ JULIO E 2022

Control y orden de correspondencia en relacién a Recursos Humanos.

* Apoyo con la conformacidn de expedientes fisicos para nusvas
contrataciones y pages de honorarios de los contratistas de Servicios
Tecnicos Temporales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomés de Castilla.

s Actualizacion y orden de los archivos fisicos y digitales dal
Departamento de Recurse Humanos.

» Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas
informes de los contratistas de Servicios Téenicos Temporales v
Servicios Profesiones Individuales Temporales.

* Elaboracion de pedidos y solicitudes de pago. seguimiento de pago
relaciones al Departamento de Recursos Humanos.



= FElaboracion de expedientes de page a proveedores y seguimientos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos.

« Apoyo en refacién con la comunicacian interna v actividades de cultura
arganizacional.

« Atencion a la recepcién de documentos intemos y externos para
conocimiento y tramite del Jefe de Recursos Humanes, asi como su
respectivo envié a oficinas de Santo Tomas de Castilla.
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INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO; 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 126-025-2022

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGQ: : SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A LA GERENCIA GENERAL
PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EIECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO VELANDO POR 5U SEGURIDAD

EN LAS OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL O EN CUALQUIER OTRD LUGAR DONDE SEA REQUERIDOD
POR LAS AUTORIDADES DE ZOLIC.
CORRESPONMDIENTE DEL 0T AL 321 DEL MES JULID DE 2022

¢ Trasladé al Gerente general de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomas de Castllla en
Puerto Barrics,

+ Replicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Temas Castilla ¥ en
Puerto Barrios y viceversa,

*  Trasladeé al personal administrativo de la institucidn a realizar comislones o gestiones dentro
de |a lecalidad o donde se requirid.

* Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
revisd y 5e realizd chegueo previo para cada una de las mismas.

¢ Lo disaguimiento al mantenimiento preventfva del vehiculs,

+ Sesolicitd combustible respectivo para cada comision o gestién que se realizd, tramiténdolo
a thampo,

» Seveld por la seguridad e integridad fisica def personal gue se trastada en cada comisidn.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADAINETRATIVO No, 128-029-2022

NOMERE: lorge Mario Gonzdlez Mena

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes an Dar seguimiento a proyecto de

digitalizacion o esconco de documentos en Cludad Capital y Santo Tomas dé Castillay de Castilla

apoyo administrativo u operative rnluiormduff_l'-ljnl Zrea de informdtica en las oficinas
de ciudad capital.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _ JULIO of 2022

Actividades:

= Apoyé can el seguimienta, al proyecto de digitalizacién de la decumentacion fisica
de distintas dreas o departamentos de ZOLIC donde sea requerido. con &l fin de
resguardar la informacian de la nube,

= Apové en el respalde y control de carpetas compartidas de usuanos para el
resguardo de la documentacidn institucional en oficinas de ciudad capital, durante
8l mas da julio de 2022

« Apoyé con el proceso de escaneo de los expedientes de personal de Recursos
Humanos con la finaidad de almacenar la informacion de manera digital, durante
el mes de julic de 2022,

= Apové an el escaneo de toda la documentacion requerida y solicitada por distintas
areas, para pader guardaria de manera digital y [levar a cabo &l
Proyecto, durante & mes de jubc de 2022,



* Apove con abencidn y soporte lécnico a usuardos con problemas de conexion,
configuracion o funcionamianto de sUs equipos institucionsles.

«  Apove gl jefe de Informdtica, en todas las actividadas relaclonadas con &l aquipo
de computo, conflguracionas, redes vy plania Telefdnica, durante el mes da jullo de
2022,

= Apoyé en lods aclividad, solicitada por e Gerente General yio autoridades
supenares, en referencia a la prestacion de senvicios, duranie el mes de julio de
2022,

- A
i f’%ﬂa_w%
Jorge Maris Gonzdler Mena
Persona Contratada

Genersl




1(’ Z0ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

v SANTOD TOMAS DE CASTILLA

NFORME DE ACTVIDADES
EEHE'.I'.ﬂH PRESUPLZESTARIO: 024

CONTRATO ADMINISTRATIVD No, 1208-099-2002
NOMBRE: Jocé Rolando Villlanueva Galicia

CARGO: Servicios Téenicos Temporales consistante en epoyar brindands sanvicio al cliente intermo de Z0LIC en cuanio
a requerimienios Benicas y eenaldgices velapds por &l buen fundonamisatn de hardaede. intemet, ardsces y planta
TelafiirEca.

CORRESPONDIENTE : DEL 1 AL 3 DE JULID DEL 203

Parficipe an una reursén virtual con todo & eguipo de informética v asasarfa e gerencia para dar seguimiento &
Ios diferantss provecios lecnoltgicos durama & S,

Se regizaron dyrante &f mes el monitoren constanke v la supervisitn de los servicics de interned ¥ plants elafdénica
virdua, cimpliendo of objefivo do que ningdn Senvicio fuera intermumpido duranie esle perodo para mamener la
comuricacion de intamet v tefafionia dentro de las oficinas de zolic an ciudad capital,

Sa esta trabajando an ia remeodalacidn ded sitio web de zolic e toda su estruciure wew zelisguaie.com

Sa propofclond apovo téenico a todos bos usuanios de Zollc en cusstiones téonicas v informaticas pare el desamollo
de procesos intamos.

Sa porporcions sapore en &l sislema de faclurasidn dantre del grupo de watsap.

Sa realizé & optimizecién y mantenimiento mensual al sific web de zoBcguate.com , con gl abjalivo de gue el
sl web =& mantuviers active y disponible para para pubficacidn de Infamacidn v consulte 62 la formadcion de
Ia instiucon.

Sa suparvisaron | continuidad de los enlacss con el provesdor de Servicio de enlace de detos de marchamsa
alecirdnico de oficings de Zofic en Santo Tomas de Castila hacia civdad capial en [as oficines de Sat en zona 8
v al narenjo esio con &l objelive de verficar la confinuidad dal sericio de los  enlace de datos que coneclan &
servici de marchamo elecirdnico.

Sa realzd las coordinacionss corespondientss ¥ solicitudes al proveedor que nes 8 & seniso da Impresora para
que 58 realicen mantenimientas Bmensuales 2 la impresars con @ obsstve de la mejora oel desampenio de la
misema,

Se proporciond apoye 3 la unidad de marcades en subir informacidn oe matenal audiovisual para subir ol canal
de youtube de zobc. Hipslwwe. youtube comichannel/ UCAI N Folkin VrGalCE_Za0)

B aclualzaran & instalaron les parches de sequndad dal sistems de almacansmianto nes.

S neplizaron ks cartss do confommidad da |os senvicios de tetefonla, dchos servidos son utilizados &7 ciudad
capital,

José Rolands Villamsgva | & ;
Persona Contratadp 4 o, ¢
| 3 ¥
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATC ADMINISTRATIVG Na. 130-029-2022

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO A GERENCIA GENERAL PARA EL
TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVIO VELANDO POR 5U SEGURIDAD

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE JULID DE 2023

* Traslade al Vicepresidente de Junta directive de ciudad capital @ ZOLIC central en Santo
Tomas de Castilia en Puerto Barrios.

*  Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC central a Santo Tomas Castilla W &n
Puerto Barrios v viceversa,

* Traslade al personal administrative de Iz institucidn a realizar comisianes o gestiones dentro
de |z localidad o donde se requirid,

* Me encargue del buen funcionamiento de los vehlculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizd chegueo previo parz cada una de las mismas.

* le di seguimiento al mantenimiento preventive def vehiculo.

* 3esolicité combustible respective para cada comisién o gestidn que se rezlizg, tramiténdolo
a tiempao.

® 5eveld por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasiada en cada comisitn.

losé Victor Garride Esquivel %\ ing. Byhon Geitan
Persona Contratada lefe Inr}‘begfl_:l:.:l [ Vo.Ba, Getente General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 131-028-2022

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A GERENCIA
GENERAL PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO VELANDO
POR SU SEGURIDAD

-

_-__.-"'

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  [DFL MES JLIEFCE OE 2022

= Trastadé al Gerente General de ciudad capital a ZDUC central en Santo Tomds de Castilla en
Puerta Barrias.

* Realicé traslados del personal administrative de Z0UC central a Santo Tomds Castilla yen
Puerto Barrios v viceversa,

#  Trasladé al personal administrativo de la institucion a realizar comisiones o pestianes dentro
de |z localidad o donde se reguirid,

# fie encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, 58
revisd y se realizd chegueo previo para cads una de las mismas.

& L& di seguimienta al mantenimiento preventivo del vehiculo.

e Se solicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestion que serealizo, tramitindolo
a tiempao.

= Sgwvelo por la seguridad e integridad fisica del personal gue se traslada en cada comisign.

s
' i

- 1 O . "
Iugn Carlos Vilela Gonzdlez % Ing. Byron Gait b
“Persona Contratada lefe InrHEQ!EEn.! . Gerents Ganeral
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 132-029-2022

NOMBERE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CORRESPONDIENTE DEL O AL 31 DELMES __JULIO DE_2032

¢ Mantuve la actualizacién de base de datos de manera digital de |las de las Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Pdblicas Autorizadas.

» Realicé oficios para el drea juridica de ZOLIC para solicitar contratos de los usuarios
de ZDEEP o ZDEEP que ya estan aprobados con resolucion de Junta Directiva.

s Mantuve actuslizada la nube de cada usuario o ZDEEP. Asl como notificar con copia

2 los departamentos que corresponden.

s Recepcidn de los expedientes del proyecto de Puma Infrastructure y de usuarios:
YAZAKE, 5.A; SED INVERSIONES, 5.4,

» Elabaracion de oficios para solicitud a MINECO sobre informacidn de entidades.
* Reallzacidn de oflclos de solicitud de cada entidad, slendo usuarios o ZDEEP,

correspondiente a su solicitud, Oficio ZDEEP GG CC No. 0054-2022, No. 0055-2022
Mo, DOSE-2022, No. 0057-202.2



+ Realicé nombramientos de Acuerdos GG, CC. ZDEEP para solicitar 3 comisiones
técnicas para revisian de solicitudes presentadas por usuarios de ZDEEP: TAHUAL
5.4, PUMA INFRASTRUCTURE, S&D INVERSIDNES, YAZAKL
Asi mismo le di seguimiento para poder naotificar al usuarlo con los cambios

solicitados por las comisiones.

»  Actualizar la base de informacién de resoluciones y de usuarios en la nube,

= Realice solicitudes pare modificacion de insumo de uniformes pare el personal de

Z0LL, para la creacidn de los mismas.

»  Apoyd en realizar oficios para el anteproyecto y mandarlo 2 natificar.

»  Asisti al seminario "Importaciones en Guatemala desde diferentes perspectivas”.

* Toda actividad solicitadz por gerencia genersl, relacionada con los serviclos

contratados.

WO, i

- T =
Marfa Fernanda Meéndez Vasconcelos Ing. Byron
Persona Contratada Jefe Inmiediate J Vo.Bo I:a General

|
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 02g

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 133-029-2022

NOAMBRE ;. Marwin Alonso Lemen Ean:hu:

CARGD: Servicios Técnicos 'ﬂ!h‘lpﬂmles consistente en Saporte informético y de
hardware a usuarios en la ciudad capital y 2poyo en el Departamento de informatica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 - AL 31 pFEiMmES  Julio OE 2073

* Se apayo en = busqueds de una herramienta, el cual realice farmularios v ssan guardadeos
&n una base de datos, por parte de drea de Ingenferia.

*32 35lsthd 2 una reunddn, para la mejora de la pdgina weh de ZOUIC.

*3e apoyo en €l emvid del equipa de edmputa (CPU), 2 DATAFLEX por reparacian,

* 5e apoyd en 8l envic de las notas de mejora a la persona encergada de fa paginag web de
ZOLIC. '

*5e apoyd en el listado de insumos v herramientas para 8l drea de Informatica.

*5e apoyd en la estimacion de valor de dos eargadares de laptops, pera las dreas de Gerencia
y Mercaden,

52 apoyo en la implantacion de unas templates, trabajados an WordPrecs.

*5e realizd el monitoreo de los backups alojadas en COMMET Backups,

*58 apoyo en el traslado, de una nots de conformidad del servicio PBX.

*5e atendid y resolvid consultas de los usuarios y superiores.

*5e realizd un mantenimientc del hardware v revisién periddica de los equipos de
computos, perteneciente 3 oficings ausliasde ZOLIC,

*5e apovd en ef monitoreo de redes v sistemas,

e

--r,-i-
Marvin AlgiseitEmen Sanchez f""-_.-_‘\ ,1’:
d -J Y

Fersona Contratads

F)
ing. Miguel Angel Cardona Pérez 10~
Jefe Inmediats
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Ing. Byron EstuarddGaizan Ramos,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. 134-029-2022

NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGD: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa y

snarativamente en las actividades de mercadeo y comunicacion, que se

desarrollan en el departamente de Planificacidn y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  DEL MES JULIG DE 2022

« Apoyo en el seguimiento de matenal y publicacion en pagina completa de la
Revista Mundo Comercial de Camara de Comercio de Guatemala con la nota
aditerial denominada: "Se abrird Ja puerta & 1,500 empleos” ZDEEP Puerta
del Istmo,

« Apoyo loglstico para el envio de paguetes informativas con ejemplares de la
Memoria de Labores 2021 y Trifoleares para los Directivos de Zolic,

» Apoyo en el seguimiento de la elaboracion y envid del arte institucional para
su publicacién en la contrapertada del Directerio Empresarial 2022-2023 de
Camara de Comercio de Guatemala, el cual sera distribuido a sus afiliados,
asmbajadas, consulados, oficinas de negocios ¥ entidades durante el mes de
septiembre del presente afio.

+ Participacion en las reuniones del equipo complsto de Comunicacion y
Mercadeo de Zolic realizadas los dias lunes para i3 revision de ia
planificacién y los avances del plan de trabajo, propuestas acciones del

mes.




« Apoyo con el saguimiento para el traslade de los convenios de cooperacion
y apoyo entre Zolic y las partes interesadas.

« Apoya en la comeccitn de estilo en materiales informatives y comunicativos
de Zolic y Zdeeps para su publicacién en redes sociales institucionales
pagina web.

« Apoyo a la Gerencia General con el acompafiamientc @ reuniones con
posibles inversionistas en las diversas ramas de comercio, industria y
servicios, los cuales mostraron interés en ser desarolladores o usuarios de
una Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica -ZDEEP-,

+ Apoyo al equipo de Mercadeo en la consclidacian de una nueva presentacion
promogional la cual define grupes objetivos, perfiles y mensajes adecusdos
para brindar informacién a posibles inversionistas que planesn iniciar
gperaciones en Guatemala.

» Apoyo en la coordinacion y organizacion de [a Mision Empresarial
“GUATEMALA, descubre un desting de inversion” 1a cual tiene como finalidad
que las autoridades superiores de Zolic y Zdeeps visiten Honduras para dar
& conocer los beneficios que el régimen ofrece a inversionistas extranjeros.

F //

Nashildy Az(icena
Persona Cont
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADAMINISTRATIVO M. 13502!1-‘3'.011

NOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA E?HDMD{] DE LOMBARDI

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO AL

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥ MERCADED EN ATENCION A USUARIOS Y CLIENTES
POTENCIALES DE ZOLIC
CORRESPONINENTE DEL  OL - AL 31 DELMES  hulio DE 2022

» Seguimianto con cada una de las ZDEEPS Santander, ZLO, ZODISA & IPM para

- il ] — - - - . -
oD S BT B et e COeD WIE, EMgUT e O rENCaITIeD O 188 MIsmas.

Camo apoye con posibles usuarios interesados en |as diferentes zonas,

« Campara de sensibilizacidn con cads una de las ZDEEPS, donde se hardn videos
de promocitn de cada una, contando su proceso de apertura v &l avance &n SUs

L o
B A L S

« Publicackin quincanal en nuestra pagina de FB de los ususrios de ZOLIC, Ia cual
habia de su expedencia como usuaro de la Zona por los afios gue han estado
gozando de los beneficios, en la cual detalian como han crecido en sus operaciones

Y OB G genalaciun ot GInmBg,

» Publicackdn semanal con la CCG, Clasificedes de su pagina virtug! en la cual
ponemos tamas de le actuslidad de Zoiic, los beneficios, propiedades disponibles v

todo o gue se refigre al tlema.

* Planificacion con el perscnal de Zolic de los diferentes cursos que mmplementan,

capecitaclones y diplomados, en &l mes de jullo con la CCG y Agexport,
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Reuniones con el Depio de Mercadec y Comunlcacién lunes a lunes para s
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para ia mejora del posicionamlento v dasarrolio de Zolic.

Seguimiento con nuestra base de datos de los posibles desarrolisdores o wsuarios
del viaje a Mexico, 58 les ha enviado contenido informativo:

Ley organica dacrate 22-73 vy sus reformas decreto 30-2008
Reglamanto autarizacion, habilitacian y funcionamiento ZDEEPS
Requisitcs para calificarse como usuario ZDEEP

Requisitos para calificarse coma ZDEFP

Hesnlucion Sa T =Lsi=-515-20120

Resolucion R-SAT-1AD-003-2021

Vidao mstitucional

CF

L-on el fin de recardar la informacion que se dio en la Mision emprasarial, Guatemala un

e =

Coma frute del viaje a México an nuastra miglén del pasado junio, los dusfios de
Muevetac marca ndmero uno de motocarros en Meéxico, cuentan con los mejores
precios de vehiculos para carga, pasajeros v foodtrucks. Empresa familiar, fundada
por Daon Gerardo Valdez v su hijo Luis Valdaz, vinieron a Guatamala, con & fin da
CONDCET 10008 102 DrOCES0E QU COMEVE DRSS SUS Onaraciones oo CIsnnucion,
transformacian, ensamblaje, fabricacian de piezas, exportacion de sus vehiculos a
Centro América, mas adelante sur Ameérica, aprovechando el tratedo de liore
comercio. Visitaron las diferentes ZDEEPS, para estudiar cual de ellas cumple sus
necesidades y asl analizar a cual apilcar para su atlorizacion como usuario de la
S,

VWebinars y conferencias en vivo en los difarentes ceniros educativos, para informar
y educar de los beneficios de Z0LIC Y ZDEEPS. Universided Landivar, Marroguin
y Del Valle, estamos retomando la planificacion porgue las Universidades estaban

OF v acaciinga.
Panticipacion en la Master Class OEA impariida por Agexport

POSIBLES USUARIOS QUE SE LE ESTAN DANDO SEGUIMIENTO:

CAlLDEGA, GRUPQ FER, HONDURAS: Ya estan constituidas las ampresas, ya
tenen los registros, |a otra semana lo ingresan a Zolic para empezar los tramiles
de aprobacidn, Desarrolladora Rip Lindo y =f Usuario NovaFert, estan asesorando
o= Qitmes puUnios con AgexXpor ¥ el Ly Freddy Paima.



FPERENCOD: Cambisron al Gerente Ganeral de la casa Matriz en Francla, ahardta
ealdn e stand by, Estdn pendlente dal contrals de Merencs pors su osensidn, of
tema de inversidn esta estancado, en la lista de protocoios s estd contemplado el
analisis de estudio de Zolic v &l traslado de Peten a [zabal, pero por el mameanto no

23 posible, ven factible retomar el tema entre agosto v septiembre

HANDELSA: Aln no han solucionado ef tema del transparie, no descarten ser
Usanos Oe Jolic. pero por & moments tansn & problems de despeche v ds

Transporte o que hace que no puedsn aplicar por al momanto.

DECOMULTIPLE: Ing. Erick Mayen estd de viale en Colombia. regresa a finales de
junio, por lo gue aun no ha podido darle seguimiento al proyecto para empezar gl
LSS0 SO WBLENG.

CODECOMINTER: El Licenciado Eduarde Ldpez esta con COVID a! igual que los
de su oficina y familia, esperan retomar el tema de usuarkos an un par da semanas.

On Agency: Heidl Pineda se han estancado las dos ZDEEPS que estin viendo,

T T e b 8 0 i il g i il ] B o i i e i D el B Il Blnbemi e s swias e
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ven lan factible € desarrolic porgue miran muchas ZONAS que no han sido
habliitadas, les dio temor empezar, estan de viaje hasta mediados de julio, favor
retomar comunicacion a finales de julia.

HANSAE: Hugo Luna planificeremos nuevamente una reunién la semana daf 25 de

(o F PR ) S N Ll | R i B
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REDESAL El Ing Amilcar esta analizando el tema de ser desarrollador ya que por
posicionamiento de su marca no les conviene cambiar, por sar una empresa
constifuida no pueden gozar de [os benaficias, o que lambién no es feclible para

| - o i
EITS. 93050 onolizonds quo mis pusdan hacor sl raapacio.

IPM pendiente de recalendarzar recorndo nuevamente con Junta Directiva para
tomar una decisian, ya que ei Ing Tobar se puso indispuesio de salud.

ASESORES TRIBUTARIDS Alex Chay, interesados en ser usuarios de Zolic, nos
PIOSTON WhE CouCouiun PaME COnGoSr 183 propiedades dizsponibies. olios sslan
solicitando un aproximado de 400 mits2, aln estdn en el analisls de astudiar los
beneficios fiscales v los tramites gue conlleva, esperan muy pronto poder aplicar
para podear ser usuarios.

BEAKERSERVICIOS Miguel Delgado y Andy Batres, hicimas un Zeom donde

- g [ -t I JL . PG | S L = -1 —
GLUOTIEMGS CUdSs Y IeMias J2 &U INSISs Oara poser aplicar, Vo 566 @ Lsusrics o &



ZDEEP, se inclinaron mas por ser Desarmoliadores, pero no descartan ver mas

ORCIoNES como JUG, SESUNETIGS &h CONSTo pard i de la mano en U Drocesa.

Toda actividad solicitada por Gerencia Genersl, relacionada a los servicios contratados.

aral

] Persona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 136-029-2022

NOMBRE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

CARGO;_SERYVICIOS TECNICOS, TEMPORALES DE APOYO ADMINISTRATIVO Y

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES JUUO  DE 2023

PERATIV AREA COMNSI EN LLEVAR
ALIT DARIZADOD. SISTEMATI Y DIGIT TUS DE
S DEP Jup E INDOLE: CIVIL
Y EC 0Co oL

e ———

e sostuve comunicacién con personal de las ZDEEP’S para la contratacidn
de las palizas y seguros derivados de la celebrocion de confratos con Z00UC,
Se coording ka entrega de polizas de los usuorios ZDEERP'S en los oficings de
Ciudad Capital

»& sostuvo comunicacidn con la secretaria de la Unidad de Asesoria Juridico
de ohicngs centrales para actualizor informocian de los usuarios ubicados en
el predio da IQLIC.

Se organizd el archive tanio fisico come digital (NAS] de: IDEEPS: wsuarios
IDEEF'S; pdlizcs; conirotos; procesos  judiciales: oficios:  opiniones:
nofificaciones, ete.

Se dio seguimiento o diferentes temas a requerdmiento de lo Gerencia
General v de |os asesores de la Institucian.

Esconeo de documentos

Imgresion de documentos

Redaccion de minuta del contrato de corvenio de pogo de ko entidad
Imporadonas de Pocos Kave, Sociedod Andnima

Redoccion de memonial del juicio sumaria que se iniciord en contra de o
enfidad Jervicios Aerecporiuanos, Sociedad Andnima

e presentd informe a lo Gerencio General sobre los avances de los procesos
Que ko wuarios iniclaron con relacion a los conbratos de arendamiento,
ampliociones de dreos. ompliocicones de aclividod comercial, entre oiros,
Se apoyld a recepcidn pora el irosiodo de comespondencia a ditfintos
depariomentos y unidodes de IOLIC.

Se apoyd en ka redaccion del contrato odminisirativo de compra Directa
Mo, 062022 “SERVICIO DE LEVANTAMIENTD TOPOGRAFICO A NIVEL DE
PLANIMETRIA ¥ ALTMETRIA DEL AREA TOTAL DEL TERRENO GUE TIENE EN LSO
moucT,

se reclizd la minuto del confrafo de primogo de amendomiente de la
entidod Tongues, Sociedad Andnima.

3e envid recordotoncs via comeo elechdnice a la secretarla de la unidad de
asesora juridica de oficinas centrales con el fin de llevar un major control
sobre las promogas que se celebran en el mes de julio.

e levo agenda de los asesoras de ko unidad ce asesario juridica de Ciudad
Capital,



5e llevd control de audiencias programas en el mes de julio de los procesos
judiciales a los que los osesores debian asistir como representanies de ZOLIC.
Se opoyd en lo redoceidn de ouléntica de Mandoto de lo licenciada
Lorana Ramirez.

Confrontacion de escrituros de contratos de wudrios instalados en el predio
de Iobc y Ideep’s.

Se solicitd firmo ol Gerente General en confroios de wsuarios instalados en el
predio de folc v Idaeap’s,

Se alendieron llamadas de los usuarias,

e gpoyd a lo asstente de Gerencio General en la redaccidn de oficios
cuando fue requendos.

Redaccion de oficios de la Unidad de Asesoria Jurdica de Cludad Copital
S8 apoyo o la asistente de Gerencia General para la averdguacidn de los
vigencias de los polizas v segures de los usuarios del predio fiscal de TOLIC.
Recepcidn de documentos notificados a la unidod de asesoria juridica.
Redoccion de memonfal sobve el reguedmiento de pogo de Aduram
Gomoiro.

Radaccion de respuesia a ka Procuradurio General de la Nacidn an relacian
con ko defravdade por porte de Rodalfo Sondoval

Solicitud de Transferencia presupuestana poro el pago de Aduram Gamaro.

i
LN

f,

Ing. Byron Gait mos

Jefe inmediato / Vo, Bo. Gererife General
5 '.,
1
1
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

£
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 137-028-2022

NOMBRE: Yasmina m&'m Pdcay Garcia

atl:lnﬂd:dqs de ral::ima:s publicas y ;ﬂmlmm de t:'Hu{-:ll:lu para gj Hrﬂln de las
acionadas con & Departame Planificacidn Mnlrud:n

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMEE UL - DE zm{z

Actividades:
&  Arctividades varias

¥ Atencidn a la Licda, Cilia Mazariegos quien ingreso papeierfa pars una
revision previa del usuario Yazaky a PDI, para lo cuzl se organizo una reunion
ean la Licda. Heydi Sierra quien nos apoyo en cuanto 2 la revision y a indicarle
que faltantes, erros de redaccidn o algdn hallazgo gue se haya encontrado
en |a papeleriz presentada, para luego ya hacer la entrega oficial a PDI

¥ Seguimiento al Abner David Lépe: de Grupo CODECOMINTER guien me
indico algunas dudas que tenian en cuanto & reguisitos de usuario para
ZOLIC, Santo Tomas las cuales se le resalvieron y quedamos que en dias
posteriores se estard comunicando con mi persona pars conversar solo
temas de alguna bodega.

¥ reunidn con Licda. Cilia Mazariegos quien esta asesorando 3 un usuario con
desea ser Desarrollador y Usuario de zona y solicito una reunidn para
ASESOTASE N CUanto a temas de contrato, y cuales son las diferencias de
entregar el terreno en usufructo o arrendamiento a ZOLIC, para lo cusl se
solicito el apovo a la Licda. Heydi Sierra y al Lic. Erick Mendoza para resolver
las dudas relacionadas a todo el tema legal.



v Seguimiento al Lic. Saul Echeverria Gerente General de Tecno Park quien en
dias anterior llego a nuestras oficinas Centrales a conocer el Funcionamiento
de las ZDEEP, en la reunidn se tocaron puntos muy concretos ya que elas
manejan un pargue industrial ya en estos momentos, entonces se les salicito
un plana donde ellos indicaran el drea que desean destinar a ZDEEP, por tal
razén hemaos estado en contacto y solo estamos 3 espera del plano para
Ausvamente agendar una reunicn.

¥ Seguimiento al tema de la bodega E-5 ya que el usuario Cleariec ya fue
autorizade como usuaric de ZOLIC, por tal razdn hemos estado en
comunicacién para entrega de la misma ya que el representante legal no
puede recbir la bodega se estd esperando un mandato de parte del
representante legal para que la persena que esta en Santo Tomas pueda
recibir la bodega.

¥ Atencién a la lieda. Verdnica Garcia de Fruft Oil 2 quien s& le esta dando
seguimiento a una carta la cual enviaron sclicitando se les aclare la fecha de
operaciones de la empresa Fruit Oil, sociedad anonima, para lo cual se le
recibid el expedients después de darle el seguimiento respectivo ya hay una
respuesta de parte de la comisién asignada 2 este tema y ahors solo sa estd
a la espera del oficio que se emitird por parte de Gerencia General para
notificarles a ellos.

v" Coordinacién y apoyo para realizar una entrevista al Gerante General de
Puertas del istmo, Dr. Fredy Palma a quien se le visito en las Oficinas en Zona
10 Ia finalidad de esta entrevista, obtener material para realizacién de unas
pequefias capsulas que se Irdn presentando en redes sociales, ¥ también
axtraer Informacion para una publicacién que realizaremos en &l Mes de
agosto en la Revista BIA de Amcham y Revista Workplace

¢ reunitn Virtual con la Sefiora Susana Cortez de San Juan Ostuncalco,
Quetzaltenango quien presento interés en conocer como funcionaban las
ZDEEP y <cuales eran los beneficios fiscales que las empresas que se
instalaban en una Zona podian gozar, se le envio una presentacion con todas
los documentos para que pudiera conocer un poco mas & fonda la ley y el
reglamento de ZDEEP.



¥ Planificacién de entrevista que se estard realizando con el Gerente General
de Miel Verde Ing. Julio Lacan con la finalidad de realizar una capsula que ser
estard promoviends en redes sociales y para realizar articulo para la revista
Bi& y Workplace de Amcham para la edician de septiembre,

+ Apoyo a Gerencia General en temas de Stand gue fue instalado en el |
congreso maritimo portuario del Caribe rezlizade en Puerto Barrios lzabal,
donde participo el ing, Byron Gaitan y una comisidn de ZOLIC, tanto personal
de Puerto Barrios como de Cludad capital.

4 CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apoyo para inseripcion y seguimiento de l2s capacitaciones diel mes de Julio
que esta camara nas brinda por ser secies siendo estas las siguientes:

* Viernes 15 de Julic Mercadea — Creando estrategias de crecimiento
para su marca. El ciclo de vida de un producto o servicio desarralla
de estrategias

« Miércoles 20 de Julio El cambio del Mindset para transfomar la
cultura empresarkal.

s Viernes 29 de lulio Mejores practicas y conceptos claves para ia
medicién y control de ruido ocupacional.

v planificacion de socko destacada de la semana que saldra publicado en el
mes de agosta con el logo de ZDEEP Zona Libre Quatzal y ZDEEP, para lo
cual se espera el arte propuesto de parte de ellos para nuestra aprobacidn.

v Seguimiento al envié de memoria de labores a Camara de Industria
dirigidas 2l presidente de esta Cdmara para que Conozcan las actividades y
los avances que se tuvieron en el periodo fiscal 2021, con esto se logra
tener una mejor transparencla de la institucion.



% AMCHAM

*  Enviar Material para l2 publicacién de la edicion de agosto de las revistas
digitales Workplace v BIA, donde saldrédn articulos referentes a ZDEPP
Puerta del 1stmao.

¥ Coordinar la inscripcien y la participacién del Ing. Byron Gaitan en sl evento
Visidn Empresarial Perspectivas Econdmicas organizado por esta camara.

¥ Coordinacién y seguimiento pars la publicacién de nuestro video mensual
en esta oportunidad programado para la semana del 18 al 22 de julio.

¥ Seguimiento y envid de memoria de labores dirigidas 2 la directera
sjecutiva de esta Cimara para gue conozcan las actividades y los avances
que se tuvieron en el periodo fiscal 2021, con esto se logra tener una mejor
transparencia en cuanto a3 la trasparencia de la institucion.

¥ Inscripcion y seguimiento de 2 compafieros de la institucién en I3
conferencia con el tema; Compllance, Buenas practicas en la
implementacién de un programa contra el fraude.

< CAMARA ALEMANA

¥ Seguimiento y envid de memoria de labores dirigidas 2 la directora
ejecutiva de esta Cimara para que conozcan las actividades y los avances
gue se tuviercn en el periodo fiscal 2021, con esto se logra tener una mejor
trasparencia de la institucidn.

v Seguimiento a publicacion de nuestra GIF del mes de Julio con el tema
exoneracion 100% en redes sociales,

v Planificacidn y coordinacidn, de la inscripcion de 2 compafieras en el seminario
Importaciones en Guatemala desde diferentes perspectivas: legal, comercio
exterior v fiscal que se llevo a cabo en el club alemdan.



¥ 5Se gestiono para tener una publicacion en el mes de Julio en la revista
digital MAGAZIN de esta cdmara, donde se publicd una pdgina con el Arte
ZDEEF version internacional.

¥ Seguimiento al tema de Firma de Convenio por ambas partes y entrega de

copia original a dicha cdmara y apoyo al envid de cheque referente al pago
de membresia.

4+ CAMARA ESPARNA

¥ Seguimiento & envid de memaoria de labores a esta camara dirigida & 1a
directora ejecutiva de esta Camara para gue conozcan las actividades v los
avances que se tuvieron en el periodo fiscal 2021, con esto se logra tener
una mejor transparencia de la institucidn.

< CAMARA ISRAEL

¥ Apoyo y segulmianto al convenio que sa necesits tener entre ambas
partes que es necesaria para ser parie de esta camara ya que serla
el primer afio gue nos hacemos socios de esta misma.

v Seguimiento &l envid de memaoria de labores a Cimara de Industria
dirigidas a la directora ejecutiva de esta Camara para gue conozcan
las actividades y los avances gue se tuvieron en el perfodo fiscal
2021, con esto se logra tener una mejor transparencia de fa
institucian,

11
F. |
Yasmina Hue;n;l- Pacay Garcia
Persona Contratada

rente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-029-2022

NOMBRE: Yeycol 'D'sw.-l";'illn:h

CARGO: Servicios técnicos temporales en apoyo administrativo y operativo para la Junta
Directiva

CORRESPONDIENTE DEL 01 At 31 DELMES  Julio DE 2022

1. Elsboracian de informe de dietas para Junta Directiva correspondientes al mes de julio d&
2022,

2. Impresién y rotulacidn de agendas correspondientes al mes de Julio del presents afio las
cuales serdn utilizadas por o Gerente General y asistente de Junta Directiva.

3. Manejo de los srchivos ingresades para Junta Directiva para que posteriprmente se
digltalicen para su conservacidn y almacenamiento.

4, Manejo del control de archivo de l0s documentos correspondlentes al Vicepresidente de
Juntz Directiva,

5. Entrega de informe solicitade por los miembros de lunta Diractiva de ZOLIC, relacionado
con las Zonas de Desarrolic en Honduras, infermacidn que debe tomarse en cuents como
estrategia en la Mision Empresarial gue se tiene prevista, | cual tiene comao titulo
~Guaternala descubre un desting de inversidn™ la cual se realizara acabo del 253125 de jullo
del presente afio,

6. Traslado de Documentos que deben hacerse del conocimiente de los Directores de Junta
Directiva.

7. Coordinacidn de entrega y notificacién de documentos para Gerendia Ganeral y Junta
Directiva.




8. Coordinacion de la entrega de cheques de los directores con relacién al pagoe de dietas
correspondientes al mes de junio del presents afio.

9. Traslado por medios electrdnicos la informacion y documentacién requerida,

10. Revision de documentos emitidos por la Junta Directiva, los cuales son generades pot la
Asistente de Junta Directiva, por lo que en apoyo administrativo se revisan previo a notificar
a las dreas que correspondan asi comao a las distintas dependencias.

11. Reguerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con las instrucciones
dirigidas por los seftores Directores y Gerente General.

rsona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATE ADMINISTRATIVO No, 139-029-2022

NOMBGRE: ASTRYD SOPHLA CASTRO ROUAS

CORRESPONDIENTE DELGL 1 U 20

= Parficpecion &0 Comimion TéomEs R Lo redgion ¥ sleborecan da dictaman do axpadionts
de por antidad EVASARDO MALDONADG y Compahia Limiada, para usuarnd 08 i
FOEEP Mickaloyas Paclicn

> Pmlﬂa@mﬂmﬁhﬁTéuﬁumhrmmymdﬁmmnm
nmm:dndupurMHMﬁIM.nmmuhmEEszLhmw lstmio

» Peticipacitn en Gomigkin Téonice en & sevisidn y elaboracidn oo irfanmas g axpedienis
pruurﬂ.mdtparmﬁdadTﬁHunL para Lsuario de la ZDEEF Michaizya Paciiog.

1l'

Apoyoi&n 8 mmmmﬁnmumdﬂmmmmdumum
el prayecio di Gehinetes de cocina de Casa de Visia ZOLIC
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ACRMINISTRATIVO No, 140-029-2022

NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO .

Enm. DE LA anA E:-E INDUSTRIA ¥ COM LLA
ZOUIC- O EN CUALQUIER OTRO LUGAR DONDE SEA REQUERIDO POR A
LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COIMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31  pELMESDE _JUUD  De 2022

= Traslado de Informadén solicitada por el Vicepresidente dé Junta Directive de ZOLIC v
dresor Legal de ls lunta Directiva de ZOUC, correspondiente &) expedlente Mo, 3021-
20285 reconocido bajo providencia ndmero 392022 Secretarfa General / Exp. No. 2022-
0682 Ref. ADM 2021-7614 emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Replblica.

»  Recepcidn v revisidn del Cuadre Consclldado de usuarlos remitides por el drea de
Mercadeo y Comunicecion Social de ZOUC Ciudad Capital, con el fin de extraer
informacidn gue es wtifieada en las rescludones emitidas por @ Junta Directiva, con
relschn a fas sellcitudes presentadas por Usuarios ZOLK,

= Apoyve 8l Asecar Jeddies de Junta Directiva y Asesores Juridicos de DOLUC Ciudad Capital,
can |z solichud de estados de cuesta certificados a la Seccldn de Créditos y Cobranzas,
reflacionados con fas deudas de los Usuarios de ZOLIC, especificamente por el proceso legal
que se tene registrado en contra de la eniidad Servicios Aerecporiuaries, Socledad
Andmima y seguimiento al Cumplimiento del Convenio de Fago suscrito entre ZOLIC v 18
ustaria Terrninales Asocladas de Guatemala, 5.4

»  Apoyo 3 ln Asistente de Gerencia General Santo Tomds de Castille, con la elaboracidn de
oficios qgue serdn incluidos en k8 agenda de Junta Directiva Mo, 24-2022, asl come |8
elaboracidn de informes relacionados con las dos solicitudes de autorizacién v habilitacion
de usuarios ZDEER, tanto para Michatova Pacifico como para Zona Libre Puerta del Istmo

= Traslado a Oficinas Cantrales ublcadas en Santo Tomas de Castilla, pare apoyer al Gerente
General y Secretario de Junta Directiva, en temias sspeclficos relecionados con el gue
hacer de la Institucion, a8 come documentacion pendiente de notificar, entre ofres
puntos importantes, permanencia en las mismas del 11 al 15 de julio de 2022
= Elaborseldn de Oficios salidtades por al Vicepresidente de funta Directiva de JOLIC,
corralatives No. 0009 al 0013, remitidos a distintas dependencias entre allas, Minksterio da




Relaciones Exteriores, Secretaria Generzl de fz Presidencia de la Republica, Gremial de
ZDEER'S,

Participacion en representacion de ZOLIC y como apoyo al Vicepresidente de Junta Directiva
de ZOLIC, en reuniones programadas con autoridades de fa Embajada de Guatemala en
Honduras ¥ Colombia,

Envio por comeo electrénico @ las Asistentes de Gerencia General, Informacidn
documentos soficitados en Cusnte @ puntos reladionados con Wsuanios y tEMas
administrativos.

Apoyo gl Gerente General, Asistente de Gerencla General y Depto. Financiera de ZOLIC, con
el sepuimianta de fos puntos resueltos en cuando 3 13 reduccidn de drea de la entidad Puma
Energy Guatemala, Sociedad Andnima, en cumplimienta a las instrucclones giradas en fa
resolucion de modificacidn,

Revision de resolucipnes propuestas en conjunto con los Asesores Juridicos de ZOLIC,
relacionadas con solikcitudes presemtadas por ZDEEP v Usuarios ZOLC

Apayo al Gerente General con la identificacidn de datos errdneos consignedos por la Seccian
de Presupuesto del Departamento Financiero, pard su correccidn ¥ traslado a Gerencia
nuevamente v asi continuar con el proceso Interno gque corrasponda.

Apoye al Gerente Generaly Secretario de lunta Directiva, con las observacionas necesarias
enccuants a los Dictdmenes presentadas por la Comizidn Técnica designada para |a revision
y andlisis de las solicitudes de Usuarios ZDEEP, Everardo Maldonado y Compadiia Limitada v
Yazaki de Guatemala, Sociedad Andnima, tomando en cuenta los datos errdnecs que fueren
consignados por k2 comisidn inicialmente,

Seguimiento a la notificacidn e incorporacidn del expediente para & Cierre y Liguidecion de
la Agencia 20LIC, Conduent Business Services de Guatemala, Sociedad Andnima, proceso
que debe Ingresarse ante la Adusna Central, Unidad de Regimenes Especiales y la
Imtendencia de Aduznas.

Revisién de Minuta de Contrato de Subarrendamiento entre el usuario de ZDEEP Yazaki de
Guatemals, Sociedad Andnima, de acuerdo con los datos consignados per los Abogados,
para que formen parte del cuerpo de fas notificaciones que se estaran remitiendo a la
entidad v a la Superintendencia de Adminlstracidn Tributaria,

Revision v apovo a la Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda gue & estardn
incluyendo en la sesidn de Juntz Directiva MNo. 24-2022, en cumplimiento 2 2 Instruccidn
girada por 2l Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC,

Recepcidn electrdnica de documentos remitidos por la Asistente de Gerencia Generzl de
ZO0LIC Ciudad Capital, los cuales contienen informacidn que debe ser presentads en sesion
de Junta Directiva, para conacimiento de o3 sefiores Dleectores,

Recepcion de documentos remitidos por 1a Auxifiar Adminkstrativa de ZOLIC, refacionados
con solicitudes presentadas por las distintas Zonas de Desarroflc Econdmico Especias
Piblicas -ZDEEP-, los cuakes se incluyeron coma punto de agenda en distintas reuniones de
Junta Directiva.

Recepsidn de documentas remitidas por 1a Delegacién de Z0UIC gue estuvio presente en la
ciudad de Honduras en la Misidn Empresarial "Guatemala Cescubre un Desting de
Inversidn”.



Con apoyo del Auxiliar de Junta Directiva, se realizé la integracién de los expedientes de
liquidacién de los vidticos al exterior asignados a la Delegacién de ZOLIC, que tuvo
participacidn en la Ciudad de Hondwras.

Traslado a Oficinas ZOLIC Santo Tomds de Castilia, expedientes gue Inbegran liquidacion de
vidticos al exterior Honduras, para que los mismos sean remitides &l Departamento
Financiero de ZOLK, en cumplimiento a los plazos establecidos.

Traslade por correo electronico al Asesor Legal de la Gerencia General, los documentos
{resoluciones] de sutorizecidn relacionadas con las solicitudes presentadas por |a entidad
Corral Blanco, Sociedad Anénima, correspondientes ZDEEP Zona Libre Quetzal, los cuales
seran utilizados para Ios tramites pertinentes de la ZDEEP,

Traslado de los Oficios remitides por el Departamento Financiero de ZOLIC, con relacian 3
cilculo de la nueva renta que deberd consignarse en la modificacidn del contrato de
arrendamiento a suscribirse entre ZOLIC v la entidad Puma Energy Guatemala, Sociedad
Andnima, condiciones que surtiran efectos a partir del 01 de agosto de 2022

Traslado a la Auxitiar de Comnpras Cludad Capital, el correo electronico remitido por Camara
de Comercio de Guatemala, relacionado con el servicio de licenciamiento de Zgom, para
gue procedan con el Brdmite gue corresponda.

Recepcién electrdnica remitida por la Asistente de Gerencia General Ciudad Capital,
relacionade con la netificacién  remitida por la Superintendencia de Administracion
Tributaria -5AT- respecto al Cierre definitive de la Agencia ZOLIC Calzado Fino, Sociedad
Anamima,

Apovo a |a Asistente de Gerencia Genergl Cludad Capital con la redaccidn de OFICIOS con
correlativo de Gerenda General Ciudad Cagpital, kos cuales fueran notificados a distintas
" dependencias, entre ellas iz Superintendencia de Administracidn Tributaria -SAT-, usuanios
ZOLIC, usuarios ZOEER entre atras.

Apoyo al Vicepresidente de Junta Directiva de ZOLIC, con el envio de informacidn requerida
por el Ministeric de Relaciones Exteriores, derivado de Iz reunién a la que fue comnvocada
ZOLIC v gremial de ZDEEP, con relacicn a Misidn Empresarial a Honduras, especificamente
a las ciudades de Tegucigalpa y San Pedro Sula.

Seguimiento y apoyo a las Asistentes de Gerencia General, con el recordatorio y redaction
de documentos gue deben ser notificados a las distintas jefaturas de ZOLIC y demas
denendencias que formen parte del procesa,

Apoyo al Sacretario de Junta Directiva de ZOLIC, con la aclaracién de algunos puntos que
deben ser corregidas por la Comisidn Técnica, derivado de las enmiendas que se deben
realizar en los expedientes remitidos,

Propuestas presentadas, a la Gerencia General y Comisidn Calificadora de usuanios IOLIL
Santo Tomds de Castilla, con fundamento en |2 legislacion vigente, para lograr resolver
algunos temas relacionado con usugrios ZOLIC Santo Tomas de Castilia.

Recepeidn de documentos remitidos por distintas dependencias, los cuales deben ser
trasladados a los miembros de Junta Directiva,

Apoyo al Secretario de fa Junta Directiva y Asistente de Gerencia General de Z0LIC 5anta
Tormds de Castilla, con la revision de documentos generados en seguimiento y atancion a
las instrucclones giradas por los miembros de Junts Directiva.



Traslado de documentos a fa Asistente de Gerencia General ubicada en Oficinas de Santo
Tomds de Castilla, derivado de los documentos emitidos por kz Junta Directive de Z0LIC,
Apoyo a |a Junta Directiva y Gerencia Ganeral, con |3 revisidn de documentas gue fueron
incluidos en las propuestas da agenda.

Apoyo 2 |2 Asistente de Gerancis General de oficinas ZOLIC Santo Tomds de Castilla, con &
traslado de los documentos que presentaban errores para que s procediera a solicitar 2 las
distintas dependencias de la institucién, los cambios necesarics derivado de las
inconsistencias detectadas.

Redaccidén de documentos & informes requeridos por los miembros de Junta Directiva,
tomande coma base |33 actividades atendidas durante el mes de jullc

Controd de los puntos administrativos que serin presentados en las propuestas de agenda
gue se elevan para aprobacion de |a Junta Direstiva de ZOLIC,

Coordinacidn v pestion de fas distintas reuniones solicitadas por el Vicepresidente de Junta
Directiva.

Actualizacidn de avances de los procesos relacionados a las autorizaciones emitidas por la
Jurtz Directiva, de conformidad con lo solicitado por los sefiores Directores.

Apowo 8l Secretario de fa Junts Directiva de 20UC, con el envio a las Asistentes de Gerencia
Ganaral, de las certificacionas de 1as resoluciones y acwerdos emitidos por la Junta Directiva
de ZOLC.

Revision e Impresicn de documentos vy orden del dip correspondiente a la sesidn de Junta
Directiva Mo. 24-2022 |a cuzl se llevd 2 cabo de forma virtual el 15 de julle de 2023,
Partickpar en la sesion virtual de Jumta Directive No, 24-2022 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento comrespondiente.
Envio del Borrador de Acta Mo, 24-2022 por eorres electidnico a los Directores que
asistieron a la sesion parz gue procedan can la revision y emisidn de comentarios ©
sugecencias que consideren pertinentes, para posterior Impresidn del documento final,
Coordinacidn con el Asesar Juridico de la Junta Directiva para la revisidn final del borradar
de Acta y posterior traslado para impresién,

Revisidn € Impresion de dotumentos v orden del dia correspondiente a |3 sesion
extraordinaria e Junta Directiva No. 25-2022 |a cual se llewd a cabo de forma virtual
Participar en la sesidn virual de Junta Directiva No. 25-2022 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiante,
Envio del Borrador de Actea Mo, 25-2022 por correo elecirénico 2 los Directores gue
asistieron 3 la sesidn para gue procedan con b3 revigidn ¥ emisidn de comantarios o
sugerencias gue consideren pertinentes, para posterior impresidn del documento final,
Coordinacidn con el Asesor Juridico de la Junta Directiva pars |3 revisién finzl del barrador
de Acta v posterior traslado para Impresidn.

Revision e Impresidn de documentos y orden del dis correspondiente a la sesidn de Junta
Directiva No. 26-2022 [a cual se flevd a cabo de forma wirtual,

Participar en la zeslén de Junta Directiva Mo, 25-2022 parz tomar notz de los puntos
tratados v posterior estructurar ios mismos y transcribir el documento correspondiente.



Envio del Borrador de Acta MNo. 26-2022 por correg electronico 2 los Directores que
asistleron a la sesién para que procedan con la revisidn y emisidn de comentzrios o
sugsrenclas que cansideran partinentes, para postarior impresidn del decumento final
Coordinaciin con el Asesor Jurldico de |z Junta Directiva para la revisidn final del borrador
de Acta v posterior traslado para impresidn.

Revision e Impresign de documentos y orden del dia correspondiente a I3 sesidn da Junta
Directiva No. 27-2022 |a cual se llevd a cabo de forma virtual,

Participar en kz so%ion de Junta Cirectiva Mo. 27-2022 para tormar nols de o5 puntos
tratados v posterfor estructurar los mismos y transcribie el documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta Mo. 27-2022 por correo electrdnico a los Directores que
asistieron & la sesidn para que procedan con la revision y emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, para posterior impresion del documento finasl.
Coordinacidn con el Asesar Juridice de la Junta Directiva para |a revisidn final del borradaor
de Acta v posterior traslado para impresian.

Recepcidn v revisidn de documentos corregidos remitidos por la Asistente de Gerencia
General, los cuztes corresponden a puntos presentados por el Gerente General en las
sesiones de Junta Directiva,

Entre otras actividades de conformidad con las servicios brindados.

Manejo y contral de archive de acuerdo con la documentacion que se reclben.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 141-029-2022

NOMBRE: Sandra Patricia Villela Lopez

CarRao: Servicios Profesionales i T brindar soria para la

medernizacién, expansién ¥ procuracién _de ZOLIC promoviendo proyectos a nivel
instit de Zonas de llo Econdmico al Piblico -ZDEEP-

CORRESPONDIENTE DEL 01/ AL 3% DELMES JULD DE 2022

En cumplimiento &l contrato No.141-028-2022, se presenta el primer informe con las
artividades realizadas durante julio de 2022 y factura original, para aprobacidn de la
Gerencia General de ZOLIC. Las actividades realizadas corresponden a la asesoria para fa
planificacidn y seguimiento de proyectos con el objetivo de modernizar, expandir y procurar
las instalaciones de ZOLIC ejecutando proyectos tanto a nivel de ZOLIC como de las Zonas
de Desarrolio Economico Especial Publicas ZDEEP.

Coordinacién en la elaboracién de proyectos institucionales

1. Se realizaron reuniones de segulmiento a los proyectos de mantenimiento de
infraestructura con el equipo técnico de ZOLIC; Arquitecta Candy Colindres, jefe de
Ingenieria; Bryan Lemus, Ingeniero Amblental; Victor Sandoval, Ingeniero Eléctrico;
Luis Rotando Lopez, Ingenlere Civil; Astryd Sophla Castro, Arquitects; Larena
Ramirez, Asesora Juridica; Heydi Sierra, Asesora ce Junta Directiva y Ana 5ofia,
Auxdliar de Compras. En cada reunidn se acordd un cronograma de actividades
estableciendo fechas de entrega de los distintos integrantes del equipo, este
cronograma fue enviado periddicamente a los invelucrados del proceso ¥ & 2

Gerencia General.
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Mantenimiento en dreas del edificie administrativo de ZOLIC; limpieza,
aplicacién de impermeabllizante, pintura y barniz y domeo; Este proyecto se
encuentra en proceso de ejecucion se establecid fecha méaxima de entrega a la
Comisidn Receptora v Liguidadora que |2 Gerencla Nombrd para el efecto el 4 de
octubre de 2022,

Mantenimiente v reparacion de sistema de abastecimiento y almacenamiento
de agua potable de ZOLIC: pozo mecanico, cisterna Mo.l, cisterna No.l, ¥
cisterna Edificio Administrative; se encuentra en fase de contratacidn para la
ejecucion de este,

Compra e instalacién de biodigestores con pozo de adsorcidn para el tratamiento
de las aguas residuales ordinarias ZOLIC. Este proyecto se encuentra en fase de
contratacidn,

Mantenimiento y reparacion de techo de casa de visitas de ZOLIC; este proyecto

se encuentra en fase de contratacion.

Sa acordd con 2l equipo de Informatica; Ingeniero Migueal Angel Cardona, Jefe de

Informatica, Ingeniero Benjamin Castille, Jose Rolando Villa Nueva y Ana Sofia

Auxiliar de Compras realizar reuniones periddicas en seguimiento a los proyectos,

estableciendo cronograma de actividades estableciendo fechas de entrega de los

para los distintos Integrantes del equipo, este cronograma fue enviado

perifdicamente a los involucrados del proceso y a la Gerencia General.

Reuniones de seguimiento a la elaboracidn del Instrumento Amblental de ZOLIC y el

usufructo del inmueble de 50 hectdreas que por decreto le corresponden a ZOLIC

mhnm?wm&mm_#mﬁm&mnmdn
compra directa, cotizacidn para los proyectos que asi lo requieran,
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1. Eventas de Cotizacidn 005-2022, denominade “"Compra @ instalacién de

biodigestores con pozo de adsorcion para el tratamiento de las aguas residuales
ordinarias ZOLIC®, Elaboracién de propuesta de resolucidn de las actuaciones de la
Junta de Cotizacidn.

Evento de Cotizacidn 006-2022, denominado "Servicio, mantenimiento y reparacion
del Techo de Casa de Visitas de ZOLIC; juridico, elaboracion de proyecto de bases.
Evento de Cotizacion 007-2022, denominado “Compra de uniformes para el
personal ZOLIC”, Elaboracion del proyacto de bases de cotizacién para proceso de

solicitud de dictdmenes; juridico, técnico y presupuestario.

Asesoria @ la Gerencia General de ZOUIC, en emisién de instrumentos administrativos
necesarios para diligenciar las solicitudes presentadas 3 20LIC, por entidades interesadas
en calificarse y habilitarse para operar como ZDEEP y Usuarlos de ZDEEP.

1. Reunién con ¢l departamento Finandiero de ZOLIC para continuar con el proceso de

pago del arrendamiento de los inmuebles en jos que oparan la ZDEEP Miel Verde v
la ZDEEP Michatoya Pacifico y asi también el pago para los adminisiradores.

En cumplimiento al Articulo 22. numeral 22.5 del Reglamento para la Auterizacion,
Habilitacion v Fundionamiento de ZDEEP, se anvisron los expedientes de las
entidades: Yazaki de Guatemala, Sociedad Andnima; S&D, Sociedad Anomia ¥
Everarde Maldonado y Compafila Uimitadz, que solicitan ser autorizada pars operar
coma usuario de |a ZDEEP Zona Libre Puerta del Istmo y Michatoya Pacifico
raspectivamente. Para programar el punto de agenda para sesion ce Junta Directiva,
para su consideracion y analisis, si fuere procedente aprobacién.

Par otra parte, se ha dado seguimiento al case no previsto de la venta del inmueble

donde fue autorizada la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica Puma I, por
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parte de la entidad Energy Infrastructure {Terminals) y ZOLIC. Por lo que previo a
siseribir el contrato de habitacidn se esta a la espera de informe por parte de la

comision téenlca nombrada,

Asesoria a la Gerencia General en reuniones con inversionistas interesados en constituirse
como ZDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el Predio en Santo Tomas de Castilla.

1. Reunidn con lavier Novales, asesores de una empresa, interesadas en efecutar un
proyecto energético en la modalidad en el Régimen de Zonas de Desarrollo
Econdmice Especial Publicas.

2. Reunién con IMBERA empresa interesada en ser autorizado como usuaria de una
Zona de Desarrollo Econdmice Especdial Plblica.

1. Reunién con la Licenciada Maria Tabush y el equipo de trabajo de Investment
Guatemals Interesados en establecer comunicacion coordinada en relacion con gl

modelo de inversida de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Plblicas.

A0

/)

L)

R
I ]
Licda, Sandr Patricia Viliela Lopez '.H Ing. Byron Estuardo
Persona Contratada lefenmediata [ V.
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INFORME DE ACTIVIDADES
AENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 142-029-2022

NOMERE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON

CaRGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMP RALES
GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANDS DE ZOLIC

CORRESPONDIENTE de 01 al 31 del mes de Julio OEl 2022

Apoyé solicitandeo, reciblendo | revisando y trasladando a firma facturas e
infarmes de servicios prestades por el personal contratados en el rengldn 028 ¥
subgrupo 18 del mes de Junio en oficinas de ciudad capital y ZDEEPS 2 Santo Tamas
de Castilla.

« Realice gestiones de Inscripcion del personal de nuevo ingreso contratado durante
el presente mes, por renglon 028 y subgrupo 18 por contrato en el renglon 023 y
subgrupo 18, al Registro General de Adquisiciones de Estado -RGAE- del Ministerio
de Finanzas.

« Apoyé en la contratacion del personal 029 y sub grupo 18 solicitud de
dacumentacion, revisién y seguimiento de su contratacion.

e Calaboré dando seguimiento en fa gestitn de las solicitudes de Pedidos y Pages de
los honoraries del personal de Cludad Capital y envio a Santo Tomas de Castilla.

= Apoye en el seguimiento a la realizacién y gestion contratos, acuerdas solcitacos
por Gerencia General.

s Colaborsr en el Proceso de Reclutamiento , Seleccién (realizando convocatorias)
Entrevistas |con su respective Informe) del personal a contratar por ranglon 011y
022,



« Elaboracion para firma de Gerencia General de oficios, providencias, gue s envio a
la Direccitn General del Presupussto en la cual se dieron respuestas a las diferentes
solicitudes.

» Sesostuvieron reunfones detrabajocon Gerente General y asesares en seguimiento
con el propdsita de coordinar y apoyar, para el seguimiento de la elaboracion de
distintos instrumentos (ROI, Reglamento Internc, Manuales de Procedimientos,
puestos) de la organizacion de ZOLIC.

« Apoye en responder cuestionarios de Creacion y Revisién de Clasificacion gque se
envian para el proceso de ROl a OMSEC.

» Colabore en el envio y recepclén de correspondencia respecto al area de Recursos
Humanos.

= Apoye en la revisidn de  Términos de Referencia de contratacién del personal por
de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla,

« FRealice el seguimiento en el proceso de pago del presente mes para el personal
gue lzabora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta del ftsmo y Puma 1y 2.

+ Coordinacién v control del personal de recepcidn, limpieza y mensajero para
solicitud de permisos v traslado de papeleria a Santo Temas de Castilla,

« Coordinar y supervisar actividades de limpieza y desinfeccion de oficinas ciudad
capital,

« Asistir a2 reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoye a la Gerencla General.

» Recibir documentos referente al depatamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladarlos a todo el persanal para conecimiento y firma.

» Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

F i

Licda. Shirley Sabrina Ligorria Baldizén
#ersona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  143-029-2022
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
CARGO: Servicios Profesionales Indivi

acontecs an SOLIC v | 5.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES_JULIO DE 2022

1. S& Bevaron a cabo reuniones los dias lunes con e aguipo compisto de
Comunicacion y Mercadeo de Zolic con el objetive de revisar la planificacion y los
avances del plan de comunicacidn y mercadeo, propuesias y acciones para ejecutar
durants &l mas da julio de 2022.

2. Se apoyd con la planificacidn v loglstica de la participacion de ZOLIC en &l "
Congreso Maritimo Porluario Caribe” Pevado a cabo en Sanio Tomas de Castilla.
Se conltd con un pagquate de patrocinio oro el cual incluia espacio flsico pare monizje
de stand promocicnal, presencia de § banners publicitarios, presancia del logo en
redes sociales, espacio de 5 minutos para promodion de video institucianal y cinfillos
durante toda la transmisidn.

3. Se spoyod al Gerente General en su participacion como panelisia en el panel
denominado "Aduanero-ogistics, las zonas francas en Guatemala” llevado a cabo
en Puerto Barrios izabal, en el marco deél | Congresc Maritimo Portuario Caribe’.
Dicho Congreso busca contribuir de forma directs al desarolio de nuestro pais
permitiendo asi alcanzar los chjetlives de ampliar [a vision y conocimiento de la
Comunidad Poriuaria Caribe.

4. Se spoyo con el envit de paguets informativo para integrantes de Junta Directiva
gue contenia Memoria da Laboras y Irifoliares.

5. Se apoyd en la elaboracion del arte que serd publicado en el Direclorio Empresanial
2022-23. El DIRECTORIO EMPRESARIAL, distribuido a los Afiiados a la Camara
de Comercio, empresas soclas, embajadas, consulados, oficinas de negocios v
antidades que buscan generar inversion y nuevos nagocios an el pais.



10,

1.

12.

13,

14,

15.

16.

Se apoyd con i elaboracidn de formato para poder llevar un conirol intermo da las
certificacionas que poseen log usuaros del Predio Fiscal en Santo Tomas de
Castilla.

Se apoyd con el desarrollo de la campana intema de reciciaje en apoyo a AYUWVI al
Departaments de Racursos Humanos.

Sa apoyd con Ia integracion de informacidn recabada de las actividades llevadas a
caba en el mes de julio de las Asociscionas y Camaras asignadas a mi persona
con &l fin de trasladero a la persona encargada con al fin de que pueda dar
cumplimiento al informe que e corresponds a Mercadeo Cludad Capital de la
actividad de Parfidas no asignables a programas del producto apartes a
organismos nacionsles e infemacionales que leva al subproducto de los Aportes a
orgasnismos nacionales g infemacionakes.

Se apoyd con el seguimiento en conjunto con & departamento legal para fa
suscripcion de los convenios de cooperacion y apayo entre los socios activos de las
distintas Camaras nacionakes e intemacionales y Z0LIC.

Se apoyd en la organizacion y planificacion de promacitn a ravés de anuncios de
revistas v publicaciones en redes sociples de |l Céamara de
Comarcio Guatemalteco Amearicana -AmCham.

Se apoyd al departamento financiero como intermadio en [a solicitud de la papeleria
correspondiente para concluir procesos con diversas antidades.

Se apoyd en la coordinacidn y planificacidn de promocion a traves de anuncics de
revistas y publicaciones en redes sociales de la Camara de Comercio e Indusiniz
Guatemalieco-Alemana ~-AHK-.

Se apoyd en la slaboracién de materiales promocionales de ZOLIC que incluia
disefio de back panal y estrucluras de arafias.

Se apoyd en las gestiones para el ingreso al pradio fiscal de personeros de Palma
Sur (actual usuario ZOLIC) los cuales tuvieron una reunidn programada con el Ing.
Byron Gaitdn como parte de un reconacimiento de érea dentro del Predio.

Se apoyd an gestionar la publicacién en Diarle de Centroamérica del "Codigo de
Etica de la Zona Libve de industria y Comercio Santc Tomds de Castilla” segin Ia
aprobacidn contenida an la Resolucidn J.D. No. 14/03/2022.

Se apoyd en la slaboracion de una nueva esiructura para la presentacion
promocional gue sera implementads por el departamento de mercadeo pars



posibles invarsionistas interasado en instalarse comao usuarios de ZOLIC o ZDEEF
desamolladores de ZDEEP.

17. Se apoyo en el disefio v diagramacion de la publicacidn dal mes de julio pars Ia
revisia MUNDO COMERCIAL de Camara de Comercio. En dicho espacio se lievo 8
cabo la nota editorial acompafiada de la pauta pagina completa.

18. Se apoyd con |a elaboracidn dal informe del Anaxo 1, formato informe metas
figicas, Diracclon y Coordinacidn del Departamento da Mercadeo y Comunicacion
da |a ciudad Capital, basados en el Instructvo de Metas Fisicas v Financleras para
al mes de julio,

18, Se coording la publicacion v difusion de boletin dal mes de julio con noticias da Zolic
v ZDEEP.

20. Se coording las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic, Facsbook,
Instagram y Twitter con materiales informativos y comunicativos de ZOLIC. Y
ZDEEF.

Z1. Se acompafid en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados estratégicos.

|
S|
F. | J\Qu
Sue Mary Ann Cataldn Gonzalez

Asesora de Mercadeo.y Comunicacion Social




