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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

MOMBRE: ANA LIZRETH PELICO CERVANTES

CARGO: 5
SUS

CORRESPONDIENTE DEL (3 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL 2022

o

Reacapcion de los documantos sigulanios:

T T

MARAL LA

L L

Acts Nomero [39-2021 ramitda per el Depertaments de Becurssa Humanos

Fedida OF D00-2022 remilide por of Departamento Bnancans

Baletas de Pago Pesonal 011 remitigo per ol Deparfarents #& Recursas Himenos
NFBJI!JMTEE'ETCICE.IC-N-EDEE remitido par |1s Enfidad GTM GUATEMALA, SOCIEDAD
A A

CMcio UDWE. ST, D03-2032 remitid ser ks Linldad da Azzsariz Juridice

Acta Mimers 322-2020 remitide par of Deparamento de Recirsos Humanes
mmhmuwzEHMwmumwawmmmﬁhmHMWmu

Cficia DRtH ST 786-2022 remilldo par el Departamenta de Recursos Humanos
Solistud preseniads por iz Enfided TANGLUES. SOCIEDAD AMSHIMA

Soficitud prassateda por la Enfidad NATURACEITES, SOCIEDAD ARCNBLA

Dficie STC RECEPCION 19-2021 remitfida par Recepcitn

Oficio $TC RECEPCION 20-2022 remitdn par Recepeiin

Cficio ORH STC T87-2021 remitido por el Departamanto de Recursos Humanos

Cficin ORH STC 788-2021 remiticda por &l Departamanto de Recursos Humanees
Contratos de Prestacin da Servicies Teonicos o Profesicnalas de lae Difenontes
Fenglones Presupuestanios

Ofieie Ad STC 0005-2022 remitide por Asssarls Juridca

Lircular LP-ZOLIC-STC 0007-2022 remitico por ke Lisidad da Informacisn Plisiies
Oificio GO 029-2022 Ref, HEMAfGier remifide por Gabermacidn Departamental

CHficia OF STC D040-2022 remitida por el Departaments de Recirsee Humanes
Fequisleién de Matesiales de Almacen 1618 remitido parf al Depatamenis de Resirsog
Humgnes

Oficie COCODES 02-2022 remitics por le Municzpalidad de Puerto Basras

Sediciiud de Page ORH 00022027 remitido por 2l Deparismens de Reclrscs Humanos
Solicitud de Pago DRH 0001-2007 remitdo o al Deparamenis oe Racuses Humenos
Cfizis de Comespondenda GG GO OO0E-2022 remilids por Oficinas de Ciuded Capisl
e BEC ERE BTE Q083027 ramidida par |8 Secsitn da Erfarmaria

Cficio GG GO D034-2022 remitidn por Garancia Gepatal

Selbeilud de Pags OF BO06-2022 remitide por =l Departements Financsn

Solficitud da Paga OPIP 01-2022 remifido por el Departananta de Prosaceibn

Pedido DUINF 0003-2022 remisde por al Depatamanis de Infamdlica

Pedido DUNF 0004-2022 remiido por al Departamants de nfomélica

Diclemen en conjurds ING-GPIP STC O01-2022 remitido les Deparamernio de
Prodeceitn & Ingerieria

% Elaboraciédn de bos Oficlo siguienies:



SGG STC 0001-2022 dinglda a [a Unidad de Assscriz Aukica
SGC STC 002-2022 dirgids 3 Garensi Caneral

SEG STC 0008-2022 dirgldo & Gerensia Ganaral

SGG STC 0007-2022 didgide o la Secclén de Cardrales

866G STC 0011-2022 drigido & la Seccidn de Arghive Gerarsl
5506 ETC 0013-2022 driglde & Gerencia Gengral

SGG STC 0018-2022 drigido & Gerencla Ganaral

SG06 5TC 0019-2022 dingido a Recwsos Humenos

BEG BTC 0020-2422 dingide a Asesorla Jiridica

L a1

Efabaracian de laa Selichudes do Papo siguisnbes;

¥ B33 ETC 000-2022 Pego de Gasias de Reepresentacion Crislan Mayoga
¥ 805 5T D002 Pago de Sastos de Represantacion Byman Gakan

* 500G 5TC (003-2022 Paga de Gastos de Represertacitn Garsan Balkay

¥ BEGETC 0004-2022 Viaticos Florenting Garza

< BGE BTC 00052022 Viaticos Edgerly Sarzagnl Awvils Parer

Elaberecitn de Nombramisntos de Comisien sigulentes:

¥ SGEE STC 0001-2022 Edgerdy Sarzognl Avita Paras
SG06 5TC 0002-2022 Eimer Geovanty James Estrads
BGEE 5TC 00032032 Andres Sarahi Gonzalez

2ES ETC 0004-2022 Donal Majers Mandoza

S35 5TC 0005-2032 Elmer Geovenny Jarmas Estrada
S35 ST 00062022 Flarentive Garzs

56 GTC DO07-2022 Edgerdy Sanzogn| Avila Pénss
SGE ST M008-A122 Edvin Humbans Pascusl Hemandsz
S0G BT DOOEM022 Jarge HumBerta Sheward

GGG BT 001 02022 Edwin Alberto Gubsrez

s s

Elaboragidn de Liguisssidn da Wiatices:
¥ Flomsmting Garza

Elaborecidn de Repore da Tlempe Extracrdinedio de l25 personas sgulentes;
¥ Dora Lépez (1% Cuingena de Enero del 2022
¥ Alans Marinez (¥ Quincena de Enaro ded 20102

Enviar Carea Electndnies 4 los Téonicss ¥ Profesionsies Slguientes:
¥ Byron Gakan — Gereorts General

< Karda Villatz — Asistente de Junis Cirsctva

¥ Hactor Lopez — Asesar de Subgerancia Ganaral

Entreger corespandands & los Departamentas da-
¥ Departzmeto Sinancern

¥ Deparlamenio de Recursss Humanos

*  Asistents de Garsncis v SUb Gamacia

+  Bub Earencia Sananal

Entregar & Saranca Genardl:
#  Oificia 356G 570 00152022
< Ofigha 356G 570 00162022

Entfegar al Dapariamants de Recusos Huraros!
v Oficio 503G STC 00M9-2022

Entreger a la Secclin da Méminas v Salarios;

¥ Boletas da Fage Parsonas 011

¥ Reporie de Heoras Exiras de Do Lopez (49 Quineena Dichambre]

¥ Reparie de Horas Exiras da Alvard Mertinez {1* Guincena Didembre)



" Golichud de Page DRM 2007-2022 (Page Personal de Vaoones)
< Solichud de Pago DRH 0008-2022 (Pago Fondo Recrasiva)

+ Galichud de Page ORH 0008-2027 (Page Relensisnes ISR

*" Sglichud de Page DRH 0006-3022 (Paps Ampndamisnio)

« Salichud de Page CRH CO10-2022 (FPags Boleto de Ornais)

& Enregar a Tesaleria k= decumentacitn siguients;

Chague 44418 [Expediania de Watcos Flomenting Garza)
Chagus 44884 [Expediania da Waticos Edgarty Awila)
Chegue 455684

Chague 45505

Chague 48550

Cheoque 4557

Chengua 455688

LAR LA

T48-2425)
# Eolighud de Pege DF 0003-202% (Pege Linea Tetetinlca THE1-5400

& Entrega a Asesarfa Juridca, la documentasian siguisnia:
¥ Cigin 556 5TG 202022

4+ Enregar a la Seccitn da Archivo General:
<+ Dficio SG0 STC 001 1-2022

w Ennuur soliciuces de permise de los sefones:
ANGIE STEPHAMNLA ZAMORA [SALES
ALICE, OLMS LEMUS FLORES
CLALIDS MARISELA RAMIREY GUERRA
JULID CESAR JACINTD MARTINEZ
HATHERIME ROMNANA ALARCOM CARRERA,
MANFREDD MORALES WELASIHIES
MIGUEL DiAE

EXON LAMFIESTA FERDOMO
FEARDS ARTURD MORALES DUBON
DAL TOBS, MILLD

LAARLLSN AN
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INFORME DE ACITYIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO; 023

CONTRATO ACVINGTRATIVO Mo, D5-029-2022

NORARRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUEMAN

PEWMHMW?WDMSUWW
CORRESPONCNENTE DEL 03 AL 31  DEL MES__EMERD pE 2022

& Sgmana dal 83 al 07 de enero del afio 2022, traslado def Gerante Gemarad da las aficinas d=
FOLIC a difsrentes irstibuciones,

* Spmanadal 103l 14 da enero del afio 2002, traslado del Gerente Gereral da las aficings de
0L a diferentes mstitucones.

& Semanadel 17 al 2 de energ del afo 2052, traslaco def Gerente Generssd de las oficinas da
TOLYC p difgrantes instituchaones.

= Semans defl 24 sl 31 d= enera del afio 3022, traslado del Gerenie General de Z0LIC 8
diferanted Instituchonss, ad eormo realice diferentes diligencias encomendedss par |8
Eerencia General,

.
. ??FI"*#L" I #,

Emmnumgﬁﬂr’
Parsona Cantratada




JONA LUBRE DE INDLUSTRIA ¥ COMERCID =ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES

REMGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADRENUSTRATRD o, DT-025-200E2

MOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUES DE LA RIVA

CARGD: SEMACIOS TECNICDS EN APDYD ADKMINISTRATIVD ¥ ORERATIVG DI GERENEUA GEMERAL
CORRESPONDIENTE DL _ 03 Al 3% Pl MES  ENERD DE 2002

1. Apoveé oo Gerencig General en la Coordinacién de lo Agenda pang
reunionss programadas dentro v fuera de Iz Institucidn de 2Z0UC,

2 Apovd en la progromociEdn v afencidn en reunlonss de Usuoros v
posibies usuanos Intenssados an instifuir ZDEEP en varios punios deld pais.

3, Apoyden como delegada ante el Coordinador Gubemamenial de la
Confralona General de Cuentaz en ko recepcion v frasedo da Oficios
enthe armbas insitucionas. osi como seguimientos.

4, Durante & mes de Enenc eloboré comespondencia, Cedutos de
Molificacion v sxedientas requendos por Gerencio General para ser
emiados o Usworos, IDEEP, usuarios porg TDEER v SAT.

& Cormunicodones Telafonicos: Coording lamodos selchodos por el
arente Genaral hodo Lsuarios ¥ Clienies polenclales v seguirmisnio
2 purtos espacificos reguerddos.

4 O seguirnisnio o comaspondencia elaborondo oficios ¥ pariicipé en
diferantas reuniones o fravés de plolaforma Z00M a nivel Inlema y
externo de la insfitucion en los que s& ratoron diversos 18mos.

7. Reoicé alinforme da saguimienfo a puntos realzodes v &n proceso de
las diferenias reuntonas gtendidos,



8. Apove en lo coordinocion da reuniones presenclale: y a fravés de
piotafornas pora el Gerente Ganerngi,

7. Apoye en ko coordinacion de lo Reunion de seguimiento reclizade por
Gerencia Genaral pana atender puntos relacionados con Contralorda
Interna.

T0. Reakcd Oficios paro frodador o los diferentes dreas v deportomentos de
Talic an funcidn de lo sellciiads per la Cortraiona General de Cuenios,

i
] m
ELAUDIA LORENA RODRESUEZ DE LA RIVA




TEPARTAMENTD DE PLANSFICACION ¥ MERCADED DE LA J0OMA USRE DE IDUSTRIA Y
CONERCHD SANTD TOMAS OF CASTILLA-FOLKE-

CORAESPONDUEATE DEL AR A0 B4 ORARS  FNFRE.  0F AT

1. Menkoess do inloera diaro de L princpales pontadass de madios impresos en el
pads.

A, Masdenmisnhy de publicacenes yoredetcite de corbereiol clifs an nadis socialie

Irsdoocioasles de Zold, Facsbook § Twiter con matedales nformetvos y

comenicatvns oe b instaain

Fadwectin de Bowtin peimecal g BOULE, edicids etam 30030,

4. Ressacciin ce coniersdor edtorides para Revisia Atenda Comaniad ediddn snero
2T

5, Fosdwocidn o8 tedies pore los Syen inFhscenales: Tolls internacional, JOIC ¢ 2OEIP
irotttociona], BILIC Comenciall ¢ IGENP Comercal v plecifica cidn dic pullicedonss en
redess sootales.

& Gerds Dlars &8 Ceftredmicica 2oF pebiaditn def Aoueiso Gubsraathen 1532021,

7. Aedaccidn y edicidn de comenidcs: de Rlog Insfuccnal POLIC,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 12-029-2022

NOMBRE: HAMIA REGINA SAZO CONTRERAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS en apoyo administrativo y operativo en el departamento
de Recursos Humanos
CORRESPOMDIENTE DEL o3 AL 31 DELMES ENERD DE 2022

Revision y actualizacion de datos de contratos activos cel afo 2022, resumean por renghon ¥
comparativa para Gerencia Genaral

Seguimianto &l diplomado Habilidades Geranciales para febrero 2022

Apoya v seguindents pare completer expedienies para personal que serdn confraiados en
2l 10y 14 de enero 2022 de Santo Tomas de Castilla

Revision de TDORs, de personal por contrato en Cludad Capital

Ingress de datos para acuerdos de enera 2022

Caorrecciones en fechas y olros datos, en coniratos de enern 2022 8 solicitud de Sub
Garancia y Gerencia General

Corresciones en datos de acusrdos de contratacion 8 solichud de Sub Gerencia v Gerencia
General

Apoyo en el ingreso de datos para elaborar los finiquitos del personal por contrato en Ciudad
Capital y Santo Tomés da Castilla

Impresién de confratos varos y frémite de 128 fimas respactivas

Avigo v felicitacian diaria de los cumpleafercs del mes de enero 202

Atencidn a Contraforfa en entregs de Informeacidn en los cuedres comespondientas an anand
2022

Elaboracion del calendario de trabaio presencial de enaro 2022 y presentacidn a Contraloria
Envio v recepcion de comespandancia

Saoliciiud de refachuracion, recoleccidn, revisidn, seguimiento de frmas v envio de faciuras
de pago de honorarios personal de Ciudad Capital, del mes de enera con fecha 1 de febraro
2022

Apoyo en |a dighaikzacikdn e impresion de sclicitudes ce pago y pedidos pare adjuntar a
fectures de enero 2022, del personzl de Ciudad Capital y ZDEEPS



¢ Digitalizacidn da detos para acuerdos de aprobacion de contratos para &l afo 2022 con fechs
3, 6,10 v 14 de enerp 2022

= Apoyo en la coordinacién v sequimlents de pago para &l personal gue labara en Migd Verde,
Michaioyva v Puerta del Hsmo

»  Revision da reporte de horas extras en ZDEEP Mial verds

= Eniregs de cusdro con informacidn general de los contratos emitidos de distintos renglones
para Licda. Heidy Sierra v Licda. Karla Villalts

Haria 5S3m0
Personad Contratada

‘o.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINIGTRATIVO Mo, 18-025-2050
wWorfars: HILDA PATRICIA PORCY PALENCIA

Sg raalizd iImpreslones de documanics de Genencia Ganeal
Recapciin de documentos pera concdmienice de subgerencia cuando =si sem
Rquerido,
= [Cighakzaciin e documentos para Gerencia Genenal
# Recepcitn de llemades ¥ documentas da usuanos, pere conocimisnto de Genencia
General
Escansar expedientes, agendar rsunionss de Gamnca Gereral,
S amld v rechio cormeos pars seguimienios de casss de Gerencia Geneal,
blanajo de papebaria & infeemacién dal afe 2032
Mangejo de comesponcencla te ciudad capital, kacia Sants Temés de castlla
Be realizd nodificacionss & usuarics,
hianedo de erchiva de documentes dal afio 2022
iSoordinacidn de ruta de mensajeris pata &l mans]s de cxmespandancia de Garencia
Garsral del afs 2032
» Apowo al encargedo de csj@ chiva, en ezonamiente de facluras saborecién de
Exancicnes de Wi
s Se resiizaron oficlos aal fusron requerides, por la Gerencia Genaral
¢ Coominscidn de coTespondancia, para ser nolificsda a diferentes decandencas
s Elabaracién de chdulas de notificacién, tanie de usuancs some usuark ZDEEP ¥
ZNEEF2




ZONA LIBRE D INDLISTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

CONTRATE ADYAMIETRA

MOWERE: HOMER ESLANDER HERMANDEZ FEPEDA

CARGDY Bervicios ;:I;hm Br 8fayd 3 Gerendla Senarel pars #f iraslade de personal
adminigtrative velande por sy seguridad.

CORRESPOMDIENTE DE} D3 At_ 31  DEIMES __ ENERD oE __Jo33

= Cumpimignio ge salicitudes espaciices de Serencia General v Prisidants de Junta
Directiva.

* A solichud de 1y Presdenc de Junta Directiva, s9 brindd apoya con el resiade de
Wiembras o JiEmte Directiva de Zabs @ distintas reuniones

»  Traslato del Presidents de Juris Directiva & distirfas actividades,

*  Treslede del Aresidente de Junts Directive 8 Feunite [ Sesisn de Gabinets
Ezandmico, coyvneada por & Vissprasidenta da |s Repdblics,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 17-029-2002

MOMBRE: Edgerly Sarzogni Avila Pérez

CARGO: Servicios Tecricos en apoyo o Gererncia General para el traslads
de parsanal efacutive v Sdmirieraliva valands por su seguidod,

CORRESFORDIENTE DEL: 03 o 31 de enaro 2022,

Tragiads de pesonal de 200UC Sonte Tamds se Coctlla a Oficinge: de I0LIC
an Cudod de Guotemaolo:

Trascdo de encomiendos de I0OUC Santo Tomds de Costila o Oficires de
TOLIC &n Cledod de Guateralo:

Trasiodo v enirega de Creulares y demds documentos dentro dal Predio
Fscol ohe ZOLIC:

Traslade del Subgerente General o diversas actividodes dendro del
deparamenio de obal;

Trasiado del Subgerente General de oficings de JOLC Sonto Tomas de
Coashila o Oficine de J0LC an Cludad de Guatemaia;

Seguir nstuccionss giradas por el Subgerente de Z0LIC,

E.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 18-029-2022

NOMERE: Jorge Mario Gonzélez Mena

CARGO: Servicics Técnicos en apoye administrativo, técnico voperativoengl
departamernto de informatica.

CORRESPONDIENTE DEL _ 03 AL 31 DELMES  ENERO A -
Actividades:

e Apoyé con lz Planificacién, organizacion y seguimiento al proyecio da
digitalizzcidn de la decumentacion fisica de distintas areas, para resguardar la
informacién en la nube, durante el mes de enero de 2022,

s Apoyé an el respaido de carpatas compertidas de usuarics para el resguardo de la
decumentacion, duranie el mes de enerno de 2022,

«  Apoyé en la implementacisn de herramientas para la agiizacién del escaneo de
los documenios, durante &l mes de enero de 2022,

« Apoys en el escaneo de toda la documentacion requerida y solictada por distintas
&reas, pare poder guardaria de manera digital y llevar a cabo el
Proyecto, durante el mes de anero de 2022

= Apoyé en el cumplimianto de fechas y lampos de entrega de archivos requendcs
segln lo planificado, duranie &l mes de enero de 2022,



= Apoyé en la alencidn a usuaros con problemas de conexion, configurecion o
funcionamiento del aquipa de computo, durente el mes de enaro de 2022,

= Apoyé en la blsquedsa de proveedaores para llevar a cabe el proyecio de
Escaneo de documentos, durante el mes de enero de 2022.

s Apoyé sl Encargade de Informética, en lodas las actividades relaclenadas con el
equipo de cimputo, configuraciones, redes y planta Telefdnica, durante el mes de
enero de 2022,

» Apoyé en tods aclividad, sofictada por el Gerente General yo autonidades
superiores, &n referenciz a |z prestacian de servicios, durante &l mes de enero de
2022,

Jargs Mario Gonzdlez Mena

Persona Contratada




\ 1/' ZONSA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
s i T SANTO TOMAS DE CASTILLA
LS A INFORME DE ACTIVIDADES

S L T LU ATT NMAT A

RENGLON PRESUPLIESTARID: 022

CONWTRATD ADOMYNISTRATIVO Mo, 19-025-2022

wiiaRE: lose Relando Willanueva Galicia

CARGD: Servicios Tearicos en apeyo administratine, ticnlog y operstvo en el depariamente de informdtics
CORRESPONTNENTE DEL 03 Al 31 el il ENERD bE 20d3

= Sgreslizs la instafacian del squipn Bométses en las oficinas de ciudad caplesd pere ef registre ¥ canirod
de asktencls de todas colaboradares

»  Seempesd s dessrraliee el poevs porta de 2olicguate.com para renovacidn de s paging sctual pan
megorar la calided de fa publicacian de infarmacicn én la web.

* e spoyd ala Gerencia en la revisidn de las caracteristicas técnicas del conirsto sabre la plants
ted=fdnica en Santo Tomss de Castila con b empres SEMNCOM,

& 5@ rechld i3 capactacian ded equipa sobre &l wso del sisteena o ingreso blometrico en las oficings de
ol para segmesttacitn de los usuarios y categorizaciin de la informacién.

& Garealizd b pestiorss v cosrdinacanes de ingreso do los eooipes de cdfpits kacls s oficinas dezede
en ciudad capltal adguiridas par |s Eatituckia para la renoyvadan y actualizaciin de s eguipos 48
edmEato etilippdos an oficinas de 2olic.

»  Setuvo &0 monitonss constante durante @ mes los enfaces de inténnet ¥ PEX para evitar algune caids
o perdida de s=fial sobre 18 continuidad ded servicio,

«  SarpaSzaron lascartas de conformidad de los diferentes mervicios de intérmst ¢ plania telafdnics
brindado en las oficines de dedad capital.

= 5@ monitoesoy e dio el servido de atedcidn phonics a las TDEEP mielverde y PDI hadia los
administradares de contrales ublcadas en cads IDEEP por parte de zolic.

*  Seapoyo becoicarmeate an el drea de garencla por probleme mBarmaticns de operathidid de red,

* 5@ realizt &l manfenimiento de archivas temporales del hosting de la pagine vweb de seke.

& I=apoyden verificar |8 msbalesiden da los eguipos biométricss en Sante Tomas de Castiile para su
correcty rekelecitn v Turgisnamisatg,

s Sgsupervisaron los enleces de dates de mErchama electrindoo que consdtan con sat desde SEnle AR
de castilla pare la capits! en ubicaciones de Sat en el maranfo ¥ zara B

s Sppropordonarsn cAractErisHEas ¥ recesidades sobre recursos imformaticos ¥ heramientas de
tecnolapia para el aps=rador de coatrales de Eollc para realizas gul funcianes de tradajs en (8 ZDEEF oo
Michatowva

= 5 saliczaron neevas cusntes de correo @lecirdnics a nuesiro provesdor sctual di senvicias .

s Sereaipd optimizsciin de eguipos de red en las oficings de cudad capital gara &l mefor desampefio de
la red,

»  Spdia manterimierts & bs imprecars moltfuncional para mejora del desempafio de conecthidsd e
Impreslgn de la misma

r—]l‘\ll |
e e

tame Aalnnds Villamaey
Persena Contratada
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INFORME DE ACTIVIOADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: {(Z8

CONTRATO ADMARSETRATIVE ho, 20-028-200 2

NORAERE: DOSE VICTOR GARRIDO ESQLURVEL

CORRESFOMDIENTE o6l 08 AL B1DE ENERO___OF 2002

- Eﬂnlm:tl{ﬂﬁﬂ?di'irmﬂHmm.mﬂﬂmﬂm#ﬁﬂmﬂt
TOUIC & diferented FEliDesi tnes.

- m.rrun:ldlliﬂdmﬂmdﬂihmmmﬁdﬂum&hnﬁﬂmﬁ
DOLIC = diferertey institucdiongs

e Semana del 17 3121 de enere del afie 2022, traslado del vicepresidente de las ofitinas de
O @ difgrentos Insttuciones,

L] .*rl:'rnm'lldtlIlali;ﬂlmmdﬂﬂnmi‘;hﬂdud'ﬁﬁuprﬂ'ﬂ!nhﬁiﬂﬂﬂi
diferentes Mptitodones, 25 come resics dicrentes. difgendas encmendadas por B

gerencla Genaral.
- A
L
§ i Vs 3 £
Jersl Wigtnr Garrida Esquivel Irg- Byman

Persona Cantratads Jefe Msadiata Eo, Gere
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 21-029-2022

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYO A GERENCIA GENERAL PARA EL TRASLADO DE
PE ¥ ADMI VELAN SEGURIDAD

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DELMES__EMERQ  DE 2022 2

s Realicé vigje a S5anto Tomds de Cestilla y de regreso a Ciudad Capital.

s Realicé trastados y encomiendas en ciudad capital.

= Llgwd vehiculo a revision al taller,

= Apayé en oficing dudad capltal administrativemente.

+ Realicé diferentes dillgencizs encomendadas por la Gerencia General.

s Toda actividad solicitads por Gerencia general, relacionada con los servicios contratados,

luan Carlos Vilels Gonzélez
Persona Contratada
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(NFORRFE DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLIESTARIC:
rmnmm.mwmrm?rmm I8-035-2023
NOMERE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CORMESFOMMNENTE DET| 03 &l 31 DFRMES ENERD o 2022

#  Raclbl dooams v oficias de diferentes entidades, hadéndolos entragar al
correspondien

= Envio de ofidiclesconeados & Santo Tomsds de Castifls

=  Heafiacin de cédules de notificaciones y slendo estas notifesdss en donde
comraspoendan,
Entrega de chegues g proveedares y recibl recibos de caja de bos mismes.
Entregs de chegues de peroonal de 20LC 0C
Apoyd 3 Recursgs humanos-de cudad cegital en orden v emvio do pa pelisis pars
contrates ¥ dientes de personal,
Coordinacidn 02 ciertas dias de la agenda def Gerente Ganaral,
Recepcidn, | das ¥ apents, recibimiento Se encombanda v debidamente
entregada,

= Realizacion de natas de envio por bolsa a Sanko Tomas y efsbaracidn de lamisma,

= Actualicd base ce datos de usuarios y ZDEEP.

s Controlde men;fﬂ,lerfu-.

» fealicd escanes de documentos y canpetas de usuario.

s Toda acrividad salicitada por gerends general, reladonada con jos saniclas
coniratados.

Maria Ferranda Méndez
Persona Co
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TNFORME OE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLIESTARIO: DO28

CONTRATO ADTAMETRATIVE Mo, 25-038-1023

NOWFERE: Marwin Alamso Loman Sanchez

CORRESPONWGMENTE OFL __ 03 AL 31 OE oS ENERD DE 03X

*ty rgalizs of registro del personal en &l noevo eguips [lamads Bio Timi FRO, para la rarss
de asistencis

*Le sapliny Drepietn, restairaciin, backup & instalacidn de snfwere, &0e drea de
COMpaaL

*5e reglizo el seguimients de la instalacién del software, Bamedo ADASATRG pasa el
wicEnen ce danemaniacidn.

*5e realiza o monttarens de los beckups sbsjadods en COMMET Backups.

*Se aliEnde v requhig consunas oe los usoarios ¥ SupeTians.

*Su recibid la solditud, de restaurar i cantrasRda dal comeo electrdogs,

“5¢ realiza un manteninients del hardwang y revisiin perddica de los equipas de.
computos, parienacienie & I0LIC,

®a ranlize la sstualitaciin, de reastarios spbre s aquipos de computad,

*5g reallzo cenacitacidn del softwane del Bio Teme Fro, a recurses husnanos.

=La apcnyd aa @l nitaren de redes ¥ Fstemas

*2x rgalizn i Instalscidn de softwsre, @0 [0 equipos nuevos, domo. @ antivinus ESET, offce
BES pipresarisl

“cp readizaren As hojes de retire e equipa ¥ entrege de equipo, pets manioreo intema,
*5e reakzo la Instalecién de equipas de cimputo nueves, @ pevsanal de TOLIC

#Sa r@pipd acrunlizackin del BI0S ¥ montermmienie, & gerancha.



E
Iarvin it Lepsen Sanches
. Perioma Coniratads
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: (20

CONTRATO ADRMGTRATIVE: MO, 27-0359-2022
WOMBEAE: MASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA .

i
CARGOD: Sorvicios TEenicos en apoyo adminisirative y operativo parala Junta
Dirsctiva
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DELMES ENERD (e s

»  Coprdinaciss, sonfemaciin ¥ seguimiento de participecitn del Presidents de Zolg
gf |a Gesitn de Sabinst2 Ecardimics, corvocada por el Micsprasidents ds &
Repibica.

s« Coardinssitn, cordrmasitn yssgaimients de reunidn enbe ef Presients de Zolis y
Vicaminsta de Relaciones Exlenomes Licenciada Shifley Agulss,

s Coordinacidn, canffmacon y sepuimiznta de reenion antne 2l Presidenis de Zoic
sar &l Director Ganaral de Camara de Comenso de Almeria, Licensiado Yichor Cruze
parm waluar palenciales nvarsionsias de Eapalt,

. Coordiacitn, confimaestn y seguimients de la paricpacitn del Presidants da Zalks |
an |3 Prosemocia Resulsdos de Gestan 2021 de @ Superintendancis de
Rdmiristracian Tribitsns -SAT-.

s Coardinasidn, confirmapitn ¥ seguimisnln de reunidn enire &l Presidents de Zaic
con el Cirectar Ejscusive de [a Camarns de Finanzas de Guakemala, Licenclada Joai
Eshmardo Cardeuva.




Cocednacitn, confirnacdn ¢ segufmients de reunldn antre &l Presidents da 2oliz
zon la Direclora Ejecufiva de Cdmara de=l Agro, Licenciada Care Cabalers.

Coordnacien, confirmactn y sequimianie de reunion enthe e Presdente de Zolic
con Ejecisivas de t corporacién The Central Armerica Belilng Corparatian {CBG)
intarasidos &n desxrellar una ZDEEF,

Coordinacitn, cenfimnacian y segumisnie de reunicn entre o Presderde de Zills
con Ejecudivas de la empresa Perenco inderesados en sef usuafos 48 Zake o da
ZDEEP.

Coardmaclon, confirmacian y seguimisnio de reunitn entre el Presdenis de Zolis
con ax embajador de la Repdblica Federal de Alemania Harsid Bleb, rasidamis an
e pais, para evaluar potenciales inversionistes alEmanes,

Coardinadtn, confirnacian y sequmienis de reunidn enire & Presidente da Zolke
con Comslonads Fresidancisl de Competiiidad a ceego de PROMNACOM,
Licenciada Karn de Ladn,

Coardingcidn, sonfirmacian ¢ saquimients de reunidn entre & Pragdents da Zelia
con Ejacuiivis da la empresa TATA Intaresados an casarmollar una ZDEER.

Coordinacién, confimmanian y segumients de reunion enbre = Prasiderds da Zolls
con Licenciado Sergio Fesinoe y Licsncisds Oscar Montamces, Fresidants y
Gerants Genena did Bancs de Guslemala,

Coardinecitn, atenciin y saguirnieris a Jaradas baleldnicas ¥ mensajes para al
Fresidanie de 2olc,

Coordinacién v sspuimients o itaciones ¢ correspendencia eshide dal
Presigents d= Zolc, vis corfes alecirdnica, mprasas ¢ 1aefdnicss.

Coordingcitn v seguimiends 3 correspondancia enviads del Presidents de Zalic, vis
coman alsciminkos, impresas ¥ telefinicas.

=




»  Corsalidacdn, seguimients a informaskin v dosumentacion para lae Sesjaras oa
Jurits Cirecdiva, convecadas por o Prasidente de foic,

+ Gumplimisnta de sencionss y sobcitudes especificas del Presidente de Zolic,

4

Wo.Bo. F

Img.
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INFORME DE ACTTUTDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

CONTRA T ADRMTWVETIATIVOD Mo, 28-029-2022

MOMGAL: DLEA LUCRECEA SANTILLANS COROMADD DE LOMEBARD|

CARGS: SERVICIOS TECNICOS EN AROYO ADMIMETAATIVO ¥ OPERATIVG EN BL DEPARTAMENTC

P2 PLAMIFICACHCN ¥ MERCADEC
COARESPOMDIENTE DEL _ 03 AL 31 DeLmMEs_ ENERD pe 2022

Baguirnisnio cen Misl Verde, Michatoys v Fuarte Quatzal pars apoyarles én la
Inaugurectin ¥ lenzamisnts de fas mismes, ssber sn qué proceso estan para
infermar & o posiblea uspariss &5 status para la aplicasitn o posible andlisis d&
utlcachin &i les a5 facticle para sus requedmientcs, va que han tenido que cambiar
faches osede & afie pasaco, esto &plice para los qua van B temer eRpEcios e renia
¥ wanta,

Baguimisnte al Catilogo de lag FDEEPS & cual Beva infarmaciin de cede una de
=las con fotos, ubiceckin y benefcios, esto con el fin de poder ampkar mas la
indeernacitn & loe  Imferssadaos en sar ususres da fae zonss locsl @
insmasionameants.

Publcacion semanal en nuesi= pagna de FB de los usuarics &= 20LIC, |a cuisl
habla de su exparienca como usuario dé la Fona por bos afics que han eatado
gozardo de los beneficics, en fa cual defallan coma han checida &n Sus spesasioneg
¥ Bn 3 pensraciin de emples.



s  Asl misme & sstin haciendn los videas con 192 Leuanios resharies pars cumplr con
todos kos que nos han apeyado en la campafia, ya gque algunos no han utorzedo
haear dicho vides par palificas da e empresa.

»  Enla comunicacitn que se ha tenido con los usuaros pare la elaborcion del Vides
MoE enconiramas con dos de afice gue hen fenids nocrvenlentes con Zalie:

UELARICS INOOFORMES QUE HO DESSARON DaR TU EXPFERIENCIA BN MUETRA
CAMPARS PUBLICITARLA:

1, ATLAMTIS TANOUES PORTUARICE §.4a
Jhomy hviin Tolede tnldo stofemal,com Celular: S61668

Me comunicd que les ha Dovido en feria que hace tiemps hablan tenigo un problema
econdmico ¥ los sacaren del predio cuanda an el contrato dice que tenen un tiempo da
gracis pars selr.

Cuanda solicitaron apoye de Inpeniaria no lo Wharon y pasd cof Lna gran zana par B
mesas, hasts que ol lo hizo sin pemmizo, ko problemas con Zoliz por no habear fenido la
autorizacidn para reslizar sus requerdmisntos, gbusan de su &ea de dessarga, imvadiangn
su calla, Feowran un eote mlésinco encime de sy tubarla ¥ no pusds acoeder, Ya han
erobedo do difersntes maneras lisgar & Un acuendo pero ya Setd tedo entamacs. Le hiceron
ura demanda civil a Naturaceites y «f proceso no avanza, ke hicieron un memerial 8 Zokcy
no han hashe abeshtsments nada al respecto, &5 que mi experiencis no ha sido nada
busane, espers ol nusys Garants nes 6 pueds sodventar.

2, DaNMAR
Vhialber Cantreras Tobss  walter cordreras@danmer.pomool Calular 37710428

Cesde al bormbazo no ks han dade manterémianto, imagnes usted que eeo e
hace 20 afins, desds entonces no nos han dado mantenimients, tenemos l&minas
euidedas con goterss, la infreestructure estd muy mal, tensmos goleras y
solctarnas apoyo ¥ nadiz nos lo da, ol siquiers en &l cislo feiso, deberian de taner
presupuests 5 por esa les estamos peganda, no sefia buenayo parlicipar gn ke que
uslades esiin haciendo pargua mi axpetienda no ha sikdo busna

+ Estamos planficando una campana educativa 3 los Alosldes que participaron en 128
giras PPEM, esto s hard por meda de WhatsApp Markefing,

+ FRaecoplaciin de logofipa di be usuanios activos da Z0LIC en Sanio Tomds gua sdn
fio edlAn &N nuestTs campariss puiiciariss

+ Reunitn para planificar la prograsmacion de promecian y posiclonamients de FOLIC
Agexport, Cancham, GGG y Azfa



Asi misma 88 seta sstudisnds la posibildad de asociamos tambkén con is Camars
e Taivwn, Wala, Chile y obras pare ear aprobsdas por Junba Direcliva.

Rewnionas con el Depls de Mercades y Comunicacian para la planificaciin del 2022,
donde estarmos calendarizando cada uns de las actividades para la mejora del
posiconamea v desamalls da Folle.

Seguirmients 48 posibles veuarics de nuesirs base de datas, en el cusl le estamos
dando apdve individiesl pare satar de gud manoma pedemos acelerer 8l proceag
asi puadan contar con nuesira asesorla pars la autorizacisn de cada uno de elios,
egtos cllentes nos han coatactzdo por las acividadea que hemos heche en a3
diferantss cémarss, asociados y redos sociales.

CALDEGA, GRUPD FER, HONDURAS: Se lg dio seguimienic a la reunidn gus
tuvimes en el mes de diciembre pero Cindy galid de vacaciones, se retomars
CcHmunicecidn an g mes de Tebrern

FEREMCOT S8 ha tratado de comunicar can ef Srintalter Maldonads pera ke sstade
&n reuniones, pendiante de devalver la llamada

HANDELEA: &unmufmuﬁm“runpwﬂnmmUMMmrﬂmﬂ
ser slios los diskibuidoras directos, por el foma de transperts meRime eskan
terienda rmuchos Inconvanientes entre Handalsa y Rebertes

PRICESMART; Actuaimenie pararon sue prayvectos neclonal & infernacionslments,
astén programando retomar of fema de ususios 8 Tneles del mes de enere y Sefinir
an donds 5& van a ubica®

DECCMULTIPLE: Don Erck Mayen no &2 he podide reunt con el amsuitecto
ancargedo cel proyecio de las vilas en Placencia, ol proyects tuvo un estancamiento
lo que ve posibla poder renirse en el mes de fabraro o mazo.

MAYORA & MAYORA: Se e dio seguimisnts con & Lie Jusn Carlos Foncea, al fisne
un clisste en su bufete do abogados pam desamolisr une ZDEEP, pes
lamentablemants al dessmaliados va no estd interesado, seguich informanca @ sus
sientes de los beneficics de Zodc psra var si alguno MUesira interés an nosetros,



» On Agency: Heidl Fineda ya estan en ramiles legles con al tsmano que compraron
para la ZDEEP, pandisnts del skuisnts pean 3 seguir, Seglimos: dendo saguimisnta
8l procasn.

Persona Cantratada
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NFORME DE ACTIVIDADES
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COWTRATD ADRINGTRATIVO Mo, 320392023

HOWEARE: Sandra Patricis Villeda Ldper

En cusmplirmsents 2 lo que sstablecs &l contrata Mo, 32-020-2002, presantd Eforme de las
sCTividades reslizadss durante & plazo del 3 al 31 de enero da 2022, a5 coma la faciura
crigingl, para aprobecidn da ls Geroncls General da TOLC,

Planificacidn y seguimicnta de prayectos

1. Evento de cobipscidn 08-2021, demsminado “Mantenimieanmte v Reparaddn del
mMtdulo E-7, dal edifichs E modulss, Sector 1, Mamana C, dal Predis flscal de Z0O1C".
Elabaradidn de propuesta Acuerdo de Mombramisnts Comividn Recephbora ¢
Ligudadors,

2. Ewento de cotizacicn 12-2021, denomminado "Contratacion de s=glires para ZOLUT en
las pamos: vehicules, construeciones fjas, squipe slectrdnien v responsabiiidad chil
v vida para el persongl”. Elaboracion de propussta resolucidn aprobacdn de
adjudiczdan,

3. Hzboracidn de provects de bases de cotlzackhn 001-2022, denominade "Comprade
cuponas canjeahies par combustible diesed /o gazoling para wehiculos, masuanariss
y equipas de ZOLECT,

4, Elaboracidn de proyectn de bases de cotizecidn 002-202% denomi
“Mantenimiznto v reparacidn del techo de Casa da Visitas de 20LICT.

Figina 1de 3
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5. Reunlones de trabsjo con ef squipo de ZOUC para identificar las I.Jrlmﬂiﬂﬂ de
ejecucin da los proyectos de mantenimisnte para ¢l ejercics flscal 2022

B, Actusiizacidn 20232, en &l Sistema para Registre de Contratistas de SENABED.

7. Andlisis sobre la implementaciin de precios de refarencla en los sventos de
patizaclén pars al efercida fissal 2022 en ZOLIC.

Seguirmienta proyectos de Zonas de Desarrollo Econdmice Especial Piblicas

1. Seguimiento = process de sutorizacitn oe ta Zona de Desarnollo Econgmio Especiad
Piibfics Mauricis Pacifion, La Comisidn Técnice nombrada para revissdn del provecto
aresentd cusrto Informe solicitands enmiendss =l propecte, las cusles fueran
requardas al Interesado.

2. Seguimianta 3l proceso de calificacidn de usuarios de ZDEEF 3 solidtud de |a ZDEER
fichatove Pacifico, de las entidades: Ecoplanat, 54 Solucenes Humanas
Especializadas, 5.4 ; Inmobifiurla San Gregorio, 5.4y Agroguimica y Bioteenologla,
S

3. Reunién con el guipe fnenclers de TOLIC, para analizer 3 necesidad de sofidtar (@
primera ampligeibn presupuestaria para of ejerciclo fiscal 2022, dervado da la
operacian ta las TOEEF actuskrente an funclonemients: kel Verds, Michatow
Pacifips, ¥ Puerts dal [srmao.

&, Reunitn el 4 de enero con personal de 20U v personeros de VERSATEC Interesados
gn &l madelo de inversidn Zonas de Desarmllo Econdmico Especial Pablcas, &n
Guatemalz.

5. En fecha 18 de enero de 2022, reunidn con perscnal de la Zona Libee y
reprassntantes del Instituto Téomico de Capacitaclén y Froductividad -INTECAP-, con
el ohietive de coadyuvar esfueraos pars generar emples en Guatemals,
establedends lares interinstitudonales.

Pagralde 3
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E. En fecha 18 de enero de 2022, reunidn con parsanal de ZOLIC v & Instincte da
Prevision Miitar 4PM-, para soiventar dudas en relacidn gon la formulacidn del
proyvecin da Zona de Desarrolio Econdmico Especial Pdblica.

7. Enfecha 14 de eness de 2024, reunidn con represenzanies de b Entidad Quirigus,
A, enseanimiento 2 18 fermuiacdn del provecto de Zona da Desarmolle Econdmico
Especisl flbisa.

E. Actuzfzacion de archivas digitales y fisicos de los proyectes de ZDEEP y usuarios da
ZOEEP.

Pigrm3 de3
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 34-029-2022

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON

cARGO: SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA EN RECURSOS HUMANOS A
GERENCIA GENERAL
CORRESPONDNENTE de 03 al_31 del mes de Enero DE 2022

» Solicitar requsitos de papeleria de personas a contratar, seguimlento, revision y
traslado de expedientes completos del personal a contratar ¥ contratada por
renglon 029 v subgrupo 18.

s Apoyo en el Proceso de Reclutamiento , Seleccion y Entrevistas del personal a
contratar por rengldn 011y 022

s Apoyo y Seguimiento en la gestién de las Solicitudes de Pedidos y Pagos de los
honorarios del personal de Cludad Capital y envio a Santo Tomas de Castilla.

s Apovo en la coerdinacién v seguimiento de la evaluaciones de personal.

s Apoyo, revisién y seguimiento de ja elaboracion de los contratos y acuerdos del
personal a contratar.

« Seguimiento y apoyo al proceso de gestidn ante la Direccion Técnica del Presupuesio
y Oficina Naclonal de Servicio Civil de la Creacién de una plaza 022 como Subjefe
de Recursos Humanos y la reasignacin de la actual plaza de lefe de Recursos
Humanos.



Reunlones Virtuales durante el afio con el Ing. Byron Gaitan v el Lic. Eduardo
Rodriguez para apoyo del proceso de gestion de la Creacion y reasignacion de plazas
ce RRRHH.

Gestidn de solicitud de inscripcion del personal de nuevo ingreso al Registro General
de Adquisiciones de Estade -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

Elaboracién para firma de Gerencia General de oficlos, providencias, que se envio a
la Direccién General del Presupueste en la cual se dieron resuestas a las difentes
solicitudes.

Se sostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con el propdsito de coordinar v apoyar, para el seguimliento de la elaboracion de
distintos instrumentos (ROl Reglamento Interno, Manuales de Procedimientas,
puestos) de la aorganizacldn de ZOLUIC

Apoyo en la Elaboracién para firma de Gerencia General de los Téarminos de
Referencia de contratacidn del personal por contrato de oficinas Ciudad, Capital,
ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

Apoyo en la Coordinacién y seguimiento de pago pare el personal que labora
ZDEEP’S de Michatoya, Miel Verde y Puerta del ltsmo.

Coordinacion y control del personal de recepcidn, limpleza y mensajera pars
salicitud de permisos y traslado de papeleria a Santo Tomas de Castilla,

Coordinar v supervizar actividades de limpieza y desinfeccién de oficinas zona 10
ciudad, cumpliendo con el protocolo v medidas para evitar el contagio de virus.

Asistir 2 reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyvo a la Gerencia Genaral.

Recibir documentos referente al depatamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladarios a todo el personal para conocimiento y firma.



« Solicitar, recibir, revisar {gue estén correctamente los datos) y pasar a firma las
facturas e informes de personal contratadas en reglon 029 y subgrupa 18 en oficinas
zona 10 ciudad.

« Toda actividad, solicitada por Gerencia General, ralacionada con los servicios
contratados.

Licda, Shirley Sabrina Ligokria Baldizén
Senvicios Profesionabes de Aseoriaen REHH 3 Gerencia
General
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COMTRATD ADMINETREATC Mo, 35-029-2022

MOMERE: STEFANI MARTIMET CERALLOS

CORRESFOMDIENTE DEL: D346 31 DELMES ENERQ DF 2022

= Redoccion de oficiog de ko Unidad de Asssona Juddics.

= Redoccion g proyectos de respuesto de Gerencla General paro
diterantes Infhacknes de diferenfas fermas.

» Confrenfodion de escrifuras de los conirates delos wauaros de 1000
unlcodas en el predio fissel

«  Ceonrordacion de ssoritunas de los confrofos. de los wsuaiics de
IDEEFS,

e soshevo comunicoclén con o secrdtorio de o unldod de osesora
judidica delos oficinegs cerinaes de TOLIC,

* Recepchdn de documents rofficadas o B Unidod de Asesona
Jurdioa,

= Impresicn de documesnios,

= aeguirminato de diferenfa: femas con o unidod de Asssodo Juiddica,
an ofichics cantrales da FOUC,

= e levd agendo de los Asesores.

= e ored 0 bose de dotos digial v archive feice de los usrakss de
IOUC v EDEER"S.

= Renisidn peddcico da ins enpedientss de IDEEF S

= e sk v emvid comess elbcirdricos con ciferenles wuados ol
como diferantes degartamsantos ¥ utsarkos de TOLIC,

= Sg levd el contral constande de o ardisncias programadas pora &
s de-enero en los diferanfes kenodos ded pok,

r Je soicitd frmo del sefior Geerte Genengl en confiatos de
amendamienios, asl come en oficaos.



& sashno comunicocidn corstanta oon diferentes uswarics para lo
Hﬂr:mdufﬂﬁiwimvchmmudummm
wvencimisnto de plezos.

Recepcdtn de ios canfroios da crmendomisntos da ke usuaics POM,
INDUSTRES, CHIGUIBUL, CENTRAL AMERICA TOUL MAMUFACTURE &
LOGETCE. 5A

3¢ ocluaizd o capeta “Juridico IOUC Copital” an lo boss de dotos
ganargl

ARy O FecepCioristo en oientocidn o hododar corespendencio o
los diferenites departamenios.

S& opoyd an I skaborocion aufenficds de diferentes docurmesas
PoET usD d2 k) Insfiteciéa,
hiﬂﬁ:ﬂﬂauﬁmﬂnd&ﬂmﬂcd&fiﬂﬂahmﬂdﬂﬂﬁﬁmh
Muricipoided de Guoiamoia.

8 soicitd cerificociin de insoripdbn de socieded  da ko enlided
SAESA en & Rghio GGenesol de io Propladng,

de recihid Tesimonis de INDUSTRIA CHIGUIBUL v s hodods o
secrehana de Gerencla Genenal en Santo Tamds e Crexdila.

e apové en lo sloborocion de minvias de confrales de
arendomisnios, sub omendomientss, rescidones de comraies, fonho
o usuorlos gfe I0c como de ZDEEPTS.

38 leva conlrel da los apiviones legalss scicifoda: o los asesores de
3 Unchod de Asesards Juddon,

3e opayd en ko eleboracidn de demanda para el caza de SAESA.
ie dio seguimibanie o ko solichied d= infommadidn recpraida por al
Mingtedo Phblca,

3= rovist o soficiiud de Asktenie de Gerencia Generdl Io respuegha
envioda por dferenss departomantes v unidades pore entregor af
Minisiesa Poblica.

38 oo seguimienta an difemenies unidodas v deporomanios en
aficinas cenfrales poro confirmor lo sovencia dal usuaio Cesirel
Ametica Tell Manwocture & Logisfies per reschion de arsndamientc.
32 CReys Bn orgorizar expedenies de damaondes.
Bsconan de documenios,

5e opoys o secretaria de Gerencio Generdd en redacsidn de oficics,
¥ revisicn de expadientes gue fusron detBnodos para dor respuesia a
ios requesimisnios de confroloro Gensmal de Cuenfes.



= Sa hen Impierm en potilie el oficng,
. mmﬁmmﬂhﬂﬂﬂdﬂhm&m
Jurdchen, asi como fmpgier cocing de ia oicing.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARID: 025

CONTRATD AV TR TAD Mo, 38-029-2022

NOMERE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

FORRESFONONMENTE DEL 03 AL 31 DFLaaEs_ ENERD o _ Foid

1.

S Nevegon @ cabo reuniones os dlas PJrEmdmbémumﬁﬂmthHM!f
mmﬂnmawmmtwhphhﬁinyhﬂmddﬂnm
mmfmm.wymmmmmﬁmhm
20,

Sa apot con & scompalemianio a B reunidn can Aulordades da INTEGAP, 22, Otio
Rodoin Garcia Herndndez, Director Propistarie vy ol Prosecratana, Dr. Armalda
Alvarado Cifuentes. En dighs reunién se planted la poslbBidad de crear una
i | b B

lider an capmstecitn torica pacs [fwenes y mdulios, pensamas que podra Bar da muchi
hanafici, no sole aéa ks personas, sino pana 4 pafs, poder contar mana da gora cailicada,
e que la esckea? d8 axa, st afectandn cada var mds @ numamnass indodring g iedo &
mmurca,

mmmnmﬁmmummmmﬂaﬁnﬁmm
wmmﬁmmw.mﬂmﬂlmmm Camard 4@
WMpmm.mmmwmm.Wn
de Fanas Francas da fa Arircas, Cdmars e comencio = industie Guatsmaiess Memans

¥ Warld Free 2ane Digenzation.

Ca apayd mhmﬁﬂﬁﬂhmﬂﬂuﬂdﬂ:ﬁn'wrﬂmﬂ
Bevads @ cabo e dis 12 08 enera =n ineleisciones de ZOLIC Cludad Capital, an la cusl 88
m:mm:mMEMdmmded&Mdﬂ
Cemsarclks Econtmico Expecial Publicas -ZDEEP. Dicha capsctacidn foa mpartica par el
Ingenien Erick Tobe, Diractor Raprassriants da la Camees do indueiis de Guatemats,

ﬁwmhmﬂmﬂiMMhWIW.!m|“ﬁ
mwmmmmmmmmmwm



4.

mﬂhﬁdth:a@h&ﬁm&hkhmm s& elaboran majorss
s detslacas y 56 ralorzanan aqualcs aspactos cuyte objefvos: no s hayan Teosdo &
Elcands’. Esle domimanis noe pamnitd refiodonar sebee las secianes alzboradss duranis
B a0 pers dentficar == debfioedes, smenazos, fortsioras ¥ opotusidsdes con Tas quo
cuema FOL|C de manera rasl v eficaz.

Ea apen pon b partitipacidn &n [ reunicn que sostuv al Gerenle Genersl can la Dirsgiora
Sjecutiva de |z Camars de Comercia = Industia Guasemaltecs Mexicana, Licda Bllzaheth
Albirer En i3 reunkin g2 presentd l3 propussta de paricisar como miembrg oe dicka
Camara con o objelivo de promovar, apoyer v cortribuir af intercambio comencisl v ia
imarsiin enire Guaiemala y México, logrando asf un sllado pers neposics eficieies ¥
Froguctives con Mexoa, Meico ¥ Gualemnala mantienan una dindsnica mefaciin scondmica,
qua abarce o amplio aspectro dal Intercambio comancipl ¥ coopersciin an matars tarstica,
Tamblén tabe destecar que mds de 4,500 ampresss medicanas parficipan en digho
irsarcsmbio comendial, La Cémara oo Comencio a induskia Gualemabecy Maxcans fisa
fundada en 1992 y cuerta con el apoyo del cospo Spiomatico mexicane & Ihstiucianes de
Soblema logrando si tner una red ampresaral y do inversionistas antra Gualemals v
fekccn qui noe pefitilard Aloanzar MasEs misicn de generar emplec ¥ desarolln pars
Mussim aais

B apoyd oon | preseniaciin de prosuestas pers paricipar coma mismbnos de i Damars
Cificial Espafioda da Comamnis de Guaemala y la Camars de Camersio y Turlsmo Guatemala
Erged Con la fnofided da cusplic con nosstro: cldative especilico rumenal 4. *Realzar
promaciin da Z0LIC v las Zones de Dasaroiic Scondimics Espacial Pablices ZDEEP on g
g facional & interneclonsl pers slrasr & incrementar usLEros en ZOLIC y ZDEES"
5 inickh con la bisqueda de eepacios para dar @ concosr dichos Bansficias v ventalas
competives que ofrece ZOLIC en Camaras Inbemacionales, came jo son esias I Camars,
La Camara Cficlal Expafiols as une imsiiiuciin que Sane B8 afics e expeiencia cdanlada &
formantar y promover ef comamic erine Espafia ¥ Gustamels, por o cual podria ser un akada
estratdgies myy important= pera segulr cumphisnds con nuestra misEN 48 pENEraT SMpHo Y
desarclia pars nieslng peis desde ol mercade suropes. Por oba pare, Le economis da libre
cormancic de ISl 62 Una da [88 més ovenasdns ¥ s Eees prinspaimants on la rvestioss b
¥ &l desarrlic. Isresl 83 reconccide en el munda par sus pallices y practiess novedares
G | posicionan enire ke rankings glabales de movacion y compestvidad. La misitn de
b Cifmam de Camersio v Tuismo Suatemala Israal &5 oreer de un dima de negodics, an
Bpoyo @ los asocades, que penila =l desarrallo del comensio exierior ¥ la Enplamentaciin
de incusrias enire Guxismaia o lerasl,

22 apoyd con B coondinagién de fome de ftografies pars s bibloteca da Z0LIC con al
equing de Mercaden de Santo Tomas de Castilla,

Ea apoyd con k= cooedinacitn S las publicacionas an @l Bleg” por medic de cdumnas en
oonda B8 Gontd conla participacidn ds colaboradares dg Zolic.

Ze apayd con el asampafinmiends a le reunidn con el Dr. Sysdney Samsk, mismbeo de @
Turvdaciin Meison Mandels.



11. Se coording o pub¥eacitn de mes da anerc parg la revists MUNDO COMERCLAL dg
C:amara da Comarcic. En decho sspacie se v a cabo b nota editorial scompafiada de |a
poula pégina complats ¥ #6 abaren los lmmes de visltn de Z0LIG pere esle 2022 como o
g trahajar on une serle de eairalegies enceminadas 2 dtear ruevas Inversiones
Exirerieras, meACEr cof B8 pindpales  onvesdades dal peilm,  cosocer A
Implernenlaciin de proyRcins e zonss francys ¥ ibres verticees v consolidar o Tabsio oo
kxa ploakdes dé pals e cada vez miaa, 38 wan inbaresados en nsteler Zones de Desamolio
Eocmdmian Egoecial Piblicas- ZOEER.

12 3e apoyd con sl anvig de informacidn ¢ imégenes de ZOLIC pers poslitionar v contar con
presancis an ka péging de RELOCATE LATAM & la Asociaciin de Zonas Francas da s
PniTicEs — AZF A~

13, Saapayd con el acompanseiants @ ks rewidn con ol Gobamader de Jalapa, Joroe Alberin
Cordz.

14, Se apoyd con ol seguimiento de 135 guejss, sugerencias y comentados do osuarios
instaledos an el Predia Fiscal de Santo Tomde de Castilia jume con of Dapariamanis da

Inganierin. Esta seguimbanto e Fard pariddicamants con o §n de mantener (8 conflanza v
fidelmazcn de los wuerics con ZOLIC.

15. S= coardnd con of Departamerds de Inforretica, la achsiizackin y ra dissfio 08 1 paging
weh de ZOLIC

16. S8 llawd a cabo la coominacidn pard & publcacitn de noficias en la paging web de 20U
Wi Eoliguate com,

17. S& spowd & Depadaments de Planifcacion con la coordirasidn de [ Mamoria da Labores
el mfie 303,

18, S coonfind | publicecksn y difusicn de bolesin del mes de anerp con noficies de Zofic ¥
ZDEEF.

6. Sa coordind las publicaciones en redes soclales Insfitucionsies de Zelic, Fecabook,
Instagram y Twitler con matsrisles infarmatives v oemunicativos da Z0LIC, ¥ ZDEEP,

2. Sa arompafid an distintes: reuniones de i Gerencia Ge

Of @

F |
Sua Mary Anp Calekén Ganzdles
Agamone de Mancades y Comunicacion Social
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADNINISTRATIVO Ne. 37-029-2022

MIOMERE: VICTOR MANUEL SANDOVAL PALMA

CARG0: SERVICIOS PROF MIERD T
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31  pELMES  ENERD DE 2022

*Se presentd ks Prapuesta del Proyecte de “ENERGIA SOLAR" para el Ahorro en EI pago de
Energia en |as Instalaciones de Z0OLIC en Santo Tamas de Easﬂlla

El cual generard ahorros significatives a la Institucion.

Se ANEXA presentacion.

*%e reallzd |a "MED!:IEI-I"I ]JE CAUI‘JAD DE EHHEW' en El Ediﬁw Mmiﬂﬂhﬁﬂ”ﬂ} tJ cuar
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INFORAME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINIETRA T Mo, 28-020-2002

NOMBRE! Yesmina Nosmy Pacay Garcla

Actividades:

% Actlvidades varas

¥ Buscar y conbactar 2 la Camare oficiel de Comercic de Espafia @n Suxt=mala
esto con bz finalidad que este afio podamaos hacer con eles nuewss sianzas
buseands |3 participacian de FOLIC como socio dentro de st Cémara que
consideramas es muy imperiante para lo cual se radactd una carts dirigia al
perente general para que se pueda Bocar S0Mm0 puNto de agenda

¥ Busca el pontacts he Inicier plitices con le Cimara de Comarcio ¥ Turismo
de [srael, asto con |z finalided de formar parte da esta cimara para el
prasente afoy apravechar ios boneficiol que come cdmara nas ofrecen
para poder resaftar el potencizl de ZOLIC y las Zdeep en ¢l extranjero

+ pvepdar sl safior Ariel de Emprasa k3 Fortaleza procesadora de ldtes y hule
yB que necesitaba eanacer sobre ol fundonamiento de las 2deep o bian
sabier 5l coma empresa por sus productos pedris instalarse dentro oe &
Zonad Libre y 4 ao existian restricciones del producta, pare (o cual se ke dio
toda ta ssesaria del czso quedando =n darle saguimiento a los
requerimientad Gl ways tanizndo



¥ Reunitn con personel de VerseTec Gustemala y Panama, via Zoom pars
conccar como era el funclonamiente de Z0LC y cusles eran los benaficios
acta reuniin fue standida por mi persens ¥ también por al ng., Galtan

# Ravision de los expedientss de las cimaras 8 mi carga para solictar Lna
carta de invitacién para ZOLIC con |a finalidad de renovar la membresia ya
vancida he inicar con el tramize respectivo para iniciar con |3 planificacicn
de publicaciones de este afio,

# Iniclar 3 contactar 3 los aleafdes con los que quedamos con platices &
principics del mes Enare ya gue por festividades de fin de afic dejamcs i
planificacion de reuniones pars @ste afic paes bo cual ya e ha contada al
prasidente de [a asodacién de alcaldes de Sacatepiquet para coondinar
una reunidn pare gue &l una comisidn legus a explicaries el terna dsl
Tmclonamiento de las ZHEEP.

& CAMARS DE LA INDUSTREA

v Iniciar In plamificackin de los beneficos que tanamas con glle, en cuantza
Sacio Destacada, ya planificands nuestras apariciones durante o s el
et tlampa también el beneficio de Elevetar Pich, con ellos s ha
lograda realizar | planificar de manara que podsmos acupar ocho meses
del afio

¥ Saguimisnto @ publicacidn que tenemos pendiante con elics de los
benaficios que obtuvimes al partcipar en ol congress industrial ests saldra
publicada en febrero de este afio

o ANSOHRM

¥ Se apoye con ol seguimiento de diversos trimites de esta chmera para la
renovacin de el parocinio que se le da a esta cAmars en seguimianto al
converio aue ha realizado ol 20es lagal.

¥ Eyaluacion de slgunas benefidios que han cambilado =ute afio para jo cusl
hemies becho algunas negociaciones para aprovechar de mejor maner Ios
beneficios qua allos nos ofrecen tanto en publicaciones como EaoE.



¥ Plantficacién de fachas para realizar de varios webinar gue nos ofrece esta
cimare, definiendo fechas, temas y exposilores, para seguir con &l tema da
dar 2 conocer &l funcionamionts v 168 baneficios de FOUC y Zdeep v segulr
gducande eabre este tema

4 CAMARA ALEMANA

¥ Plapificacign y evaluacidn con efles de los bereficios que nos ofrecieran
durarte e 2021 v ver cuales son [05 qua pars este 2022 van & seguir, ¥

solitud de carta da invitecitn para refarira a los departamentas
correspondientes para infciar con el trdmite de renovaciin pars esta afa.

Yasmina Neemy Garcia Byron
Persong Contratada jetain 3 Ganeral
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

COMTRATS ADANMUS TR TV No. 35-028-2022
NINUERE: Yeyeal Osoy Balencla

CORRESPONDYENTE DEL 03 A 31 oFimes  ENERO  pF 20z

De acunrda con |ag actividades realizadas de conformidad can ks prestacién de los serviclos arribs
descritas, s hace canstar al detalle de cads una de ellzs, siendo lad siguiente:

=  Traelado de Cedulzs do natiflcacitn & L= sipuientes ertidades:
¢ Superintendencla de Acministracita Tributaria

Ecoplan=t, S.A

FPuarts dal Issma, 5.8,

Miel Varde, 5.4,

ZDEEF Michatoym Pacilico

0o oo

= Integracién di los expedientes que se extardn aneganc 3 la5 Siguienbes eidules de
motificacidn;

SAESA, B4, — Llsuasio 20LIC

Pummia Energy Guatemals, $4 —*DEEP Puma |

GGreen Fabrig, 5.4 = Lsuario ZDEEP Misl Verde

Administradara Logistica Del Pacificn, 5.4 = Prapietaria ZOEEP Michatoys Paciliea,

03 o o

= Revisidn de documarntos emitides par Junts Directiva espachicamente en algunos procesas,
de confarmidad con las actuaciames qus 48 deben ajooatar sdministrathvamanta,

= Manejo v condred de archivo de dacumensos aspeciicos 8 regusarimbsnta del Secretacio de la
Junta Directiva da ZOLIC,

= Designaciin de rute 8l mensajero de ZOUIC Cludsd Capital, para la entrega de agendass 2
mizmbros de & Jums Dicectiva, s cuales fuercn remitides por e Departamerto de
Merradas.

® Crardinsdén yirasiads de Decumentos remitidos 3 Ministeda de Finarzas Bibcas -AiIRFH-
derivadeo del frimite que 200UC dabe gestionar amte &l Despacho Ministeril, can reladdn a s



raforms del Reglamento de fa Ley Orgdnica da 200IC, dentro dal cusl se contamgls & tema
de las dietes de 2 lunta Directvs de s nggitueldnm,

* Validaeitn con (8 asistente ded subgerente de oficings TOUC Santo Tomds de Castilla, de 18
|NIrGEs (8 & documentacidn reritida de Gfidnas 200IC cuidsd Capital, pars gue las mismsas
sean notificadas & las drees conespondisntes

= Entreotras actvidades requaridas de confermidad con les servicios prestados,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 40-029-2,022

NOMBRE: ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO

CARGO: SERVICIOS TECNICOS en apoyo administrativo y operativo para la Seccion de Controles, de la
Zona libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC- en las oficinas de ZDEEP Miel Verde.

CORRESPONDVENTE DEL: 03 Al 31 DFLMES _ENERO CE 2,022

»  Atencion al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones. (A Diario).

* Planilla personal de horarios de entrada vy salida (A Diario).

* *Elaboracion de permisos de ingreso y egreso {contrasefia) (A DIARIO),

& *archivar deciaraciones de importacion, mercaderia nacional con sus respectivas polizas del usuario
{A Diaria)

*  *Mantener en buen uso del equipo de la oficina v limptar el equipo (A Diaria).

=  “Acompafiamiento con delegado 5at en revision de la mercancia,

* Revisian fisica de herramienta, materiales de ingreso y egresa del predio fiscal junto al delegado Sat.
(Diario).

» “*Realizacion de reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle de
declaraciones de impuestos.

»  Reporte de estadisticas en toneladas métricas por mes.

* *Enviar reporte mensual de si come de declaraciones ingresadas &l sistema sicome.

* “Efaborar formularios para el ingreso de herramienta, insumos, y compras locales (A Diario)

= Ingreso de declaraciones de importacidn, mercaderia nacional al sistema sicome,

* "Registros de rebajes de orden de compras.

# Elaboracion de oficios y reportes individuales.

* Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramienta, equipos, magquinaria con
Formulario (ZOLIC)

= Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con formulario (20UIC) con formato Excel.

* Fiscaliracion de mercancia naclonal como internacional junte a | delegado de Sat.

s Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
importaciones y exportaciones para el usuario Green Fabric S, A en conjunto con el delegado de Sat.

= Apoyos mensuzles de reporte de contrel ingresos v egresos de materiales, insumas, enseres, equipos
herramienta al administrador ZDEEP Misl Verde,

Fo Alesnadis Foin

Alejandro Franco Revalorio
Persona Contratada

Vio.Bo,
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TOEIC CUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 41-029-2022

AOMBRE: LEVYN ADILSON MIRANDA CONTRERAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS en apoyo administrativo y operativo para la Seccidn de Controles, de la
Zona libre de Industria y Comercie “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC- en las oficinas de ZDEEF Miel Verde.

CORRESPONDIENTE DEL: 03 AL 31 DEL MES ENERO DE 2,022

= Atenclén al persenal solicitante en modulo 1 contrel de operaciones. {A Dizria).

* Elzboracion de contrasefias ingreso y egreso al predio fiscal.

= Elaboracidn e impresidn de formularios de ingraso y egreso, al predio fiscal.

» Acompafiamiento a delegado SAT en la descarga y revision de mercancia.

&  Mantener en buen uso del equipa de la oftcina (A Diaria).

& Revision fisica de la documentacidn presentada por usuarios.

= Archivar declaraciones de importacidn, mercaderia nacional con sus respectivas pdlizas de
la empresa Green Fabric 5, A

= |ngreso de palizas al sistema slcome.,

= Realizacidn de reportes diarios v mensuales, del sisterna sicome.

« Archivar formularios por mes.

% [Elabaracion de estadisticas mensuales de toneladas métricas, movimientas del Iva y DAL

s Elaboracidn de planilla personal.

& Apovo con infarmes mensuales al administrador de Miel Verde.

Fredick Ernes
Jefei

Persona Contratada
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ZOLIC GUSTEMBSMLA

INFORME DE ACTIVIDADES

ARIO No. 029

CONTRATO AD No. 42-028-2022

NOMBRE: Wilmer Eduardo Guzman Gabriel

CARGO: SERVICIOS TECNICOS en apoyo administrative y operative para la Seccidn de
Canlroles, de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Casfilla” -ZOLIC-
ef |as oficinas de ZDEEP Puerta del Istmo

CORRESFONDIENTEDEL @ _ AL._21 DEENERD DE 3033

= Control de Ingreso de personas que visiten la Zona de Desarmollo
= Atlencidn a Usuarios que visiten la Zona de Desamolio, Puerta del Istmo.

= Creacion de informe de Actividades reporte mensual.

= (Generacién de reporte imestral solicitada por los administradores de la Aduana ||
encargados en delegar un representante SAT para Puerta del Istmo

= Apoyo al administrador de Puerta del Istmo en trabajos de oficina. (Eventusl).

= Apoyo al Ingeniero en sistema Oficina Ciudad Capital en atencién a equipo de cdmputo
cuando requlera.

= Ordenamiento ¥ Limpieza equipo de Oficina




i i

T, T Sk
LA G AL Y
bir @iy

o Z0HA LIBRE OF INDUSTRIA ¥ COMERLID 20045,
gf - ,-I/:_ BANTS Fowakis DE CASTILLA

INFORIAE DE ACTIVIDADES
RENGLON PREBUPLIESTARID &35

SONTRATD ADMIMISTRATIVO Me, £-029.3072

Hﬂﬂu:-munmunmmmmwa

ccpmmuﬁnwclus JECNICOS EN APOYD ADMINISTRATIVO ¥ OFERATIVO PARA La SECCION DE
ONTROLE

5. DE LA 20NA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID "SANTD TOMAS DE CASTILLA® ~20| - BN LA
DFICINAS DE FOEER MICHATO YA

CORRESPONDIENTEDEL__ 03 ap H__PELMES _Eeern  BE_3mis
i mmumnmumu-nmﬁumnmumq
o Eﬁuimthdrqun-ﬂpqm:rlhi
] Presontar reparte de Piitas, al findbzar turme
4 uwﬂngmmlnmnm,mmnthpulnmm

] nﬁmununmummnluuﬁ_mw

L) lw@ummmmum—mm.




A '.:,I'{'_{i!.: ZOMNA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-
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INFORME DE ACTWVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 028

CONTRATO ADMINISTRATIAD NUMERG: 440383022

CORRESPONDIENTE DEL 03.AL 31 DFL MBS OF ENERC DEL 2022
1 Trastado da Documentos & dierenies lugares ce Pusra Bardas.

2 Enveys de Domumenios &0 log Deparemanios ode Financerc, Prodeccidn, Ingenleria,
Informatica, Mercadea y Planficacian para e ramibe corespondiamie.

3. Entrags oo Doecumanios &6 Ie5 Secoiones on Teserars, Compras, Almacen y Conirodes pam o
Tamta eerespondiante.

4, Sntrage de Dogumenios en la Unidad de; Asescria Jurdica pars = Hioibs carmaspondlenta

5. Traslade y Envio d= epcormendas ce Oficina ta ZOLIC Santa Tomds de Sastile 2 Trnsportss
Litegua ery Puera Berios del 05 8137 da Encro del s 20ER,

8. Trazlado de Persanal Adminiairative da SOLIG de Oicinas Sarto Tamas @ Oficnas de Cludad
die Gaatemnala,

Eduinbuinbets Piscisl Hamandes
Pergsing Conlralads
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CONTRATO ADMIMISTRATIVG MNo. 45-028-2021

NOMERE: MAILYN CAROLINA GUZMAMN VELIZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS en apoyo administrativo y operativo en el
departamento Finenciero, de la Zona Libre de Industria ¥ Comercio “Santo
Tomas da Castilla” =ZOLIC-

CORRESPOMNDIENTE DEL 02 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL ANO 2031,

1) Realica la Planilla de timbres por retenciones sfechisdas 8 miembros de
junts directive, por dieias correspondientes 2l mes de diciembre del afio

2021,
2} Realice an borrador la Rendicion de la Caja Fiseal el dia 06/01/2022.

3) Realice la Rendicidn de la Caja Fiscal en af SIAF - SAG el dia 07 101/2022.

4 Verificacién de 206 expedientes de pagoe, gue cuenten con lodas las flrmas,
Eon Fazonamicnle de facturs, sallos ndmero de cheque v CUR sea ol
cormecio, Segin HOTA BT. 5TC. No. 001-2022,

5} Segin OMicio Caja Fiscal 8TC Mo, 001-2022 remito copia de la Rendicion de
Caja Fiscal comrespondients al mes de diciembre del afio 2021 &l Jefe de la
Lnidad de Auditorda Interna.

6] Escanse los expedientes de page correspondlenies &l afle 2020 con nomara
chege:

1720, V722, AYTE3, ATT24, 41725, A1TE6, 41727, 41728, 41728, 41720, 41731,
AITIZ, TS, 41734, ST, 41736, 41737, 41738, 41741, 41742, 41743, 417&4,
ATT4G, A1T4E, 47747, 41748, 41748, 41750, 41757, 41752, 41753, 41754, 41755,
d9TSE. 41757, 41756, 21758, 41780, 41781, 41782, 41783, 41784, 41785, 41766,
41757, 41766, 41768, 41770,



71 Archivé 206 expedlentes de pago que fueron entregados para su resguardo.

No. | Mo DE | VOUCHER | No. | Ne.DE
CUR CUR
1 53 L3200 34 2817 44580
2 73 a3242 T3 2618 44651
3 266 43723 36 2818 aamEz
4 1ETR FELLr) T 2834 £473eT
5 2104 44752 a8 2825 44550
B 241 dddd3 33 T842 44701
7 2435 44428 a0 ZE5R PPy IR
B 2463 24454 41 2830 44728
5 2881 44806 42 2862 44750
19 | 2680 4816 = 7003 4761
" 2554 24520 as 212 4770
12 aITi& #4632 45 2T 24774
BEE 2715 24833 [ 7524 44778
@ | 7 42834 ar 2827 44779
18 2721 24536 48 2637 44781
16 2rdd 48537 1] 2944 44TES
17 273y 44538 50 2943 L4TET
8 2735 14543 51 2805 4478E
18 755 FFEFY] 82 | 2ea9 a4 T4
20 | 274B A4E4D 53 2664 A4 T
21 753 42851 54 2525 44767
FF: 2754 44887 88 2985 4755
73 Z7E0 A4E5T 58 2874 44305
>4 2TE8 448540 a7 2584 44813
25 | 2800 4674 53 003 FYTT]
% | 280 4875 5 3008 P
g 28032 £487TE ()] 3039 4LE3E
2B JAa0n3 44877 B1 S056 44547
T 7 44552 62 3083 | 44848
30 272 44553 63 J064 1 44847
31 R4 44507 B4 283 &d3d43
32 | 286 44583 &% 3081 24862




a3 2E15 44688 &6 3085 44357
&F =0a7 ALESE 102 Jz210 44873
Ba 63 24560 104 3213 44825
&4 30ES 448E] . 108 3218 L3330
TRETIE T 106 32 44832
71 3116 A4ETD 107 378 44538
72 KEELS 24871 108 3028 44535
73 3INg 4287 108 3228 44340
72 320 44674 110 3230 44941
(75 | 2135 44878 1| am 44842
76 TEY FFEER 11z 3733 FrT)
77 | 3138 FYETT 113 3238 44345
Ta S142 S4ER2 114 i34 24545
TG 3142 44855 118 3240 44550
T 3740 44804 16 3241 44551
81 3148 448E5 mnr 343 44353
82 314D PP 118 3243 44953
83 | 3188 44888 118 3247 44058
B4 385 L4385 120 308D 44850
85 | 3187 44850 121 3267 44361
BB atvo <4531 122 3252 LA
BT Ty 45092 123 3253 44053
a8 HEF &43B3 124 3354 L4564
83 3788 44854 125 3267 44367
a0 3185 42555 126 | 3260 4408
9 3190 24398 127 | 3280 24570
E2 3153 +4387 128 2282 44573
a3 5201 44B58 129 3264 44873
84 | 2203 24830 130 Aziz 44875
T 3205 44300 129 274 dE5TT
o3 3227 24501 EET S 24878
EG 3182 44503 133 3278 4430
9 | B3 24504 134 287 44032
&y 3124 44905 [ 138 3168 44385
100 | 3193 44810 93 | 3 L3550
[To1 | 3184 445117 137 | 37 44551




1032 3187 Ad014 138 B0 AqEEd
198 | 324 44093 173 318 45058
[ fa0 | 3283 24394 174 3420 45056
141 3T 443085 i7s 2438 45060
(142 | 3a02 44859 176 | 24% P
143 | 3308 45007 177 | 8437 45052
144 30z 45002 178 k] 45053
145 | 3310 25003 178 3307 25085
145 | 3228 45006 180 | 345 45071
Wr | 3212 45006 181 3426 45072
148 | 3314 45007 182 3438 a5(i74
148 | 3318 48008 183 | 441 45075
180 | 3324 45010 184 | 3444 45078
ECREESR 45011 185 3443 45077
52 | 3326 FLTE) 186 | 3483 45078
163 4381 48045 187 F4T4 A5078
164 3362 48047 1E8 3388 45108
1B5 2335 45022 189 3363 45110
988 | 3a3me 45023 190 3837 45111
157 | 3340 45024 181 | 3537 45118
158 =42 45025 182 548 45120
188 | 3343 45028 B a5122
1&40 S34d 45027 04 358 451383
161 | 334k 45026 185 3E25 45137
TE 348 45025 188 =801 4580
183 | 3348 45030 187 | =80 45280
164 | 3380 25037 188 | 3870 45285
188 3353 5032 1ae 345 4535
LA 45033 200 268 44855
o7 | 335s 45034 2 | iz FTTET
188 B3 a50as 2 i 45050
165 | 3367 450 203 330 25135
170 | 3368 45038 204 541 45267
1T 3374 d 500 25 353y MNaming
17z | 3382 35051 06 | 2857 Noming




#) Verificacidn de 93 expedientss de pago, gue cusntan con todas lea firmas,
con razanamients de facthira, selles ndmero de cheque y GUR sea el
correcto, Segin NOTA ST, 5TC. No. 002-2022

8y Archivé 33 expedientes de pago que fusren entregados para suU resguardo.

No. | No.DE | VOUCHER Ne. | Mo.DE
CUR CUR
1 a418 43600 29 3824 45183
2 2384 L4415 A 3525 45184
a3 2956 4017 ks | 3827 45185
4 3244 FrTL 3z ETT) #5186
& 3358 45013 53 3542 A51ES
B 3380 45015 34 3843 AE16D
7 3384 45064 35 3644 | 45181
B 207 45066 36 3645 T
3 3408 45087 37 848 45153
bl 3447 48084 33 SR4T 45184
11 1365 45104 3 58408 45745
12 X385 45105 qn g | 45456
13 A5A0 45126 41 3652 |
14 3835 45132 42 3853 5109
6 | 6= 25133 a3 3826 45202
. 18 asoE 45160 g4 = | 45204
T xEae S5161 35 pilii] 45207
18 E=0g 25162 46 2655 #5208
ia agle | 45163 47 3870 A5
20 3603 AE1E4 | 48 AT 45311
21 3604 FEAT a8 T2 45212
22 60 P ED SBT3 45213
2% 3807 45187 &1 IB05 45244
28 | a0e 45188 52 3848 45215
25 | 3610 | #5169 53 2540 A5218
26 | ag11 45170 54 EEH 45135
27 | 6@ FTIED) Ba 370 5129
3 W2 45180 56 ITE FTT=TR




57 3703 48732 76 | 4z@ | 4502
&8 AT 45233 e 4320 45530
80 | 3800 45243 i 2324 45533
50| @ 35248 78| %s 5530
&1 378 45345 a0 4345 45540
62 3z 45247 &1 2347 45541
83 | 37x 28253 B2 4371 45858
B4 | 3740 45255 a3 370 45465
T 3744 45758 T an 45489
B6 | areg £5261 A 75 45525
7 3808 45263 a8 3315 Momina
BE 37e0 45372 BT 3414 Neming |
| 88 | area 45274 8 3443 Hamina
70 3778 45278 & 3445 Nesrin
T Jgva 48338 B0 34T Mamina
72 | 30 45336 &1 ETFx] Momias
T3 | 4052 45376 EF] T MNeenina
T4 FIET 4E4E4 EE 37E5 Namina
G 45478 | |

Kailyn Caroling Guzmdn Velz
Paraona Contratada
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CONTRATD ADMINISTRATIVD No. 450282022

FEimancieny.
CORRESPOMNDIENTE DEL g3 AL 31 DEL MES ENERDI DE 2023

- & ® =" =

& B 6 @ ®

Bimrtarnanis me i a usted, para remitire informe sobra mis achvidades:

Tresfacs o ransferancis imema presepusstars e, 01-2022

Trastads de programeckin presupussisna

Cedscacida da parida presupussians | pedidas

Recepcidn de pedidas de las diferentes frass pere consulta da disponitilidad
Revisién de dispanibiidad presupuesiaria

y D
£EETTTE pags por susmintsro de squs
4557165 pago por seministro de agua
45571735 page por gastos de represeniacion
455716485 pago por gashas e epresentacion
45571619 pago par gashos de represantacion

COM-DEY

45503320 pago por vidkicos
ASEQETAE page por vidlicos
45511416 pago por visticos
45611505 page por vidticos
456811688 pago por wiaticos
45619279 pago por vidlicos

g % 8 # % &

ADLIUDHCACION

45597572 page por senicio de publicasitn en &l disrie ds Canine America del
acuerdo gubemekve 253-2021

Malanas Alajsndra Flores Martnez
Persora Contratada

“o. Bo
ing. r Extuzmdo T:m ey




ZOMA LIBRE pe INDUSTRIA v COMERCID -ZoLic.
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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CONTRATO QE PRESTACKON DE SERVICIOS TECNICOS NO. 470292002
Mombre: Mang] Karina lxcamparij Lépaz

Cargo: Servicips Téenjea/En Apoyo an larsas Operativas ¥ de Limpieza dg
Oficinas gn instalaciones da |5 Zong Libre de Industria ¥ Comereio, Sanin
tomas de Castiilg ZOLic

Correspondients: Dal 03 al 31 de Enero 2022

Actividadas Realizadas

* Lmpiazg de Nebitaciones Casa e VisEse,

Barrar, Trapear, lavar levamanog. Bafieras, limpleze dg doset v lendar
CAmits,

Limgiezs de grades Begumis nivel

Batrer Trapear,

Limpiar Barandas BEQUNES nive)

Apayo de Lavanderfy,

Apoyo en Cocina,

Limpleza Primer Mive| Casa de Visitas,

Barrar, Trapear, Limpiar salones. Lavar Banos, Limpta
Trastes, Barrar y Trapear Salg,

‘.ll

VN v oy oy
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COMTRATO ADMINISTRATIVO No. 50-028-2022

NOMBRE: Wi
CARGO! SERVICIOS TECHMICOS EN APOYD ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO
=N EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥ MERCADED.

CORRESPONDIENTE : DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DE 2022

* ElaBprecion de OFICID D-P No. 001-2022 remftiards. i infarme Cuatimestrel de Malas Fisicas &
indicadaeres da desempefio, sofidtatds mhmﬂammum.

* Elahoracitn de OFICIO O-P No, 002-2023 solcilaro & FDEEP, Pume Energy, 8.4 ks rerios de
pago o= lae Derechos AIENCArAros 8 Ia imporiacian (DAL 2 mmmmmwmm:m}

* Elaboreclin ce OFICH0 DF Mo, 00-X022 solichande 3 resn Fabric - ZDEEP Mfia] Wieroe, S A oS
maontos de pego de os mnWabﬁlmpﬂﬂndhﬂlﬁlhﬂwmmﬂUﬂ
Agregada (VAL

*whwmum.mummmmmmmuwﬂ
din los Lisusrios para o ingreso &l sistema da SIGES Y SIGOM que fueran ssignados 3 la encergada
da PlanfEcackin

* Elabargcicn de OFICID D-P Mo, 00E-2002 ramitiends a la Contralera Canaral de Cusmss un
ajermptar def Plan Opertative Anisal ¥ Wbz el 2022-2025,

* Per Instruccionas del Eoenciado wmmwmmm.mmmﬂmﬁim
Earifles arniicatss de la comunidad Sarfia gus usron afactadas por % REs que provoceTon
irandaciores durarse les dlss misrcoies 05, LEVES myﬁmmmmmmmm

* Elabaracién de OFICIO DP Mo, DOB-202T remifencd ala Unidad de informacion Pubica ¥
dwmm&wmmwmwa la paigirea waki de 18 Insiftuckin & Plan Dperstid
Anual corespendients af pericds 2022

* Elgbaracian da OEICHD B-F Mg, 007-2022 remisanda immmmmmﬂ
achsalzaciin de o5 datns de i3 Comraknia Ganersl de Guantas,

Wi 8o
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CONTRATO ADMINISTRATIVG Kn, 51-028-2027

NOMBRE: KEviy SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICION TECNICOS EN APayg OPERATIVO EN MONITORED PARA EL
AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DELA 20NA DE LiBRE DE INDUSTRIA
¥ COMERCIO "SANTO TOMAS pE CASTILLA® ZOLIC.

Cox

I.

F:

NDIENTE: DEL, 03 AL31DE ENERO DEL 2023,

Monitoren del Programa de copy LAt cdmaras PTZ y Cimarag tipo Bala deniro
de las Instalaciones da] Predio Piscal ZOLIC, droas Alministrativas y arrendadgs
Segln novedades en |5 biticoras Mo, g, 11,15, 22, 26, 30,37, 40, 45, 52, 56, 60,

Revin Samuel Villeda Sandoee [arge Sbewart [odrey
Prrsoss Contratads Iefe Inmadiatn
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CONTRATO ADMIMISTRATIVO Mo, 52-029-2022
NOMBRE: Haclar Anlonio Lopez Feraira

CARGO: Servicios Profesionaiss an Asssora o la Sub Searencia Senesal de
Ia Iona Libm de industda y Comarcio “Sonte Tomds da Caostilla” -20LC-

CORRESPONDIENTE DEL 03 de enero de 2027 ol 31 de enera de 20232

Prestar Asesora en ko elaboracién del Inveniara v Matiz de Rigsgo de lo
Subgerendi;

Determinar el ovance obtenido an al sequimiento de los recomendaciones
realizadoy par la Unidad de Auditora Intenno:

Prasiar Asesario en o slgbomcian de o Politica de Comuricosidn de DOLIC:

Prestar Asesora en la elaboraclén de o Polfica para ko alencion ce ks
recamendocionss de ki Unidod de Aucitora Interna:

Evaluar lo conformocién de expedientes de halozges per fa uridad de
Alsditario Infarma:

Asesorar en bk revision de expaedientes varios de la gesfidn o wlicitud de o
Jubgerencia

aeguir insfrucciones giradas por &l Subgerente de I0UC.
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INFORME DE ACTIVIDADES
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Limpieza diaria de gerencia general
Limpieza diaria de auditoria interna
Limpleza diaria de asesorfa juridica.

Limpleza diaria de comedor, en tercer nivel edificlo adménistrativo

=
»
*
¥ Limpieza diaria de pasillos.
w
=

Limpieza diaria de bafio de mujeres, en tercer nivel edificio
administrativoe

# Limpieza diaria de las ventanas, gradas v pasamanos, en tercer
nivel edificlo administrativo

# Limpieza diaria del salén de usos miltiples, en tercer nivel edificio

administratvio

F v -
Ana Maria Garcia Marcos
Persena coniratada

-




Ve

TONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~IOLIC-
g ANTO TOMAS DE CASTILLA"
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CONTRATO ADMINISTRATIVC: Ne, 54-029-2022
NOMERE: CINTYA ANABELLA MENA CAAL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYD ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO A
LA GERENCEA GEMERAL.

CORRESPOMDIENTE: DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENEROD DE 2023,

Duranle el presente mes, 58 desarmoloron diversidad de oaclividodes ¥
Sistiritos documentos administratives, los cuales detalle & confinugcion;
+ FREALILAR MFREICNES
v REVISAR, RECEIR Y EMVIAR CORREOS
< RECIER DOCUMENTD PAEA CONOCIMIENTD DEL GEREMTE GEMERAL
¥ SUBGEREMTE GEMNERAL:
REFRODLUCE FOTOCOPLAL
ESCAMEAR DOCUMENTOS:
REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICHK:
EMWVIAR CORREDS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EM
REQUERIMENTOS DEL GERENTE ¥ SUBGERENTE GENERAL:
REALIZAR LLAMADAS TELEFOMICAS;
¥ CCIMTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS:
« REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA PREVIO A FIRMA
DEL GEREMTE GEMERAL
¥ PASAR DDCUMENTOS PARA FIRMA CEL GERENTE GEMERAL Y
SUBGEREMTE GEMERAL
« REALIIAR CONDCIMIENTOS DE BNTREGA DE DOCUMBNTOS;

L

£



¥ PREFARAR DOCUMENTOS PAEA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A QRDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL Y

SUBGERENTE:

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUBMTAS;

DAR SEGUMWIENTD A SCLICITUDES DE LOS USUARKOS:

APOYD A LA ASITENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE I0LICS

REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA;

REVBICON DE CONTRATOS DEL PERZONAL, PREVIO-A FIEMA DEL

SUBGERENTE GEMERAL;

“ APOYOD AL PERSONAL ADMIMISTRATIVG OE LAS ORCINAS DE ZOUC EM
CIUDAD CAPITAL

¥ APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE 2OUC SEGUN LAS
HECESIDADES.

« AFDYO A LA ASETENTE DE JUNTA DIRECTIVA;

,

T TR . S -

CFICIC D.G.G.0001-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA DE ZDEEP FUMA |

CFICID D.G.G.0002 -2022, JUNTA DIRECTIVA, SQUCTUD DE INMOEBILIARLA
EAMN GREGORID, 5.4,

OFRCID DLEG.0003 -2022, JUNTA DIRECTIVA, EOUCTUD DE APROBACIDN
DEL CONYENIG DE COOSAJO,

CFICIC D.G.6.0004 <2022, JUNTA DIRECTIVA, SOUICITUD DE ECOFLANET, 5.4
OFICHKD D.G.GO005 2022, JUNTA DIRECTVA, SOLICTUD DE AGROQLUIMICA
¥ BICTECNOLOGIA, 5.4,

OFICK DGGOO0E 2022 JUNTA  DIRECTIVA,  SOUICITUD  DE
ADMINGTRADORA LOGIETICA DEL PACIFICO, 5.4,

OFICKD DUG/GO007-2022,  JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE COMVEMED DE
PAGO, GREEN FABRIC, 5.A,

QFCKY D.G.GO008-2022, EQUIGUA, SEGUIMIENTD A SOLCTUD DE
AMPLIACION DE DESTING

QFCKD D.G.G.0009 -2022, AUDTORIA INTERMA, REVISION DE EXPEDEMNTES
QFICKD 0UGGODI0-2002. JURIDICO, REMITIR ORCID DE LA CONTRALORLA
0525721

QRCID [.G.6.0011-2082 ANANCIERC. REMITIR ORCIO DE LA CONTRALORIA
053-054

ORCID D.G.GO012-2022, INVENTARIOS, RESPUESTA A CUEBSTIONARIQ DE
CONTROL INTERNG

OFICIO D.G.G.O013-2022, COMPRAS, RESPUESTA A CUESTIONARIS DE
CONTROL INTERRO

ORCIC. DG.GO014-2023,  FINAMCIERO-COMNTABILDAD, RESPUESTA A
CUESTIONARIC DE CONTROL INTERMO



ORCIO D.GG.{HJIE—EDEE. RECURSDS HLILAY RESPUESTA, A
CUES‘ITGNAEIU DE CONTROL INTERNO = "
CFICI D.G.G.Dﬂrﬁ-ml'l 'I’EEI:IF.'.E.Er.-!'.-l:?'EI'I“.IT.&.EI'I.:'[:I.'-.IZ:I'1 REESPUESTA, A
CUESTIDNAEIC' DE CONTROL INTERM O

CFICHD D.G.G.ﬂ:ﬁ?-ﬂl:tzz. ALMACEN, RESPUESTA A CUESTIONARID DE
COMNTROL INTERMNOD

DFICID D.G,G.WIB-EDE ENFEEME!IA. RESPUESTA A CUESTIOMNARID CE
CONTROL INTERMO

DFCIO D.G_G.IIJ'I'?-IEE, F'LANi'FIr:Af:}DH, RESPUESTA A CLI'ESTJCJHARED DE
CONTROL INTERNG

CERCID n.a.gmm-zﬂu HIROICo, RESPUESTA, 4 CUESTIONARIC DE
CONTROL INTERNG

CFICIHD D.G.G.002 12022 ARCHIVO, RESPUESTA A CUESTIONARID DE
CONTROL INTERND

OFICHS D.G.G.ﬂﬂi?—?ﬂil CONTRALORLA RESPUESTA CRCID 2021-053

OFCIS D,G.GMEE-E'EEEE, CONTRALORIA RESFLIESTA, CFRCID H@1-053 v 54
QFICH D.G.G.DIIEJ—-E'DE:E. SLTBGEF.‘ENE.’.H. RESPUESTA & CUESTION AR CE
EC'HTEGLMEEHG

CFCID L‘I.G.G.DJE.E-EEE. ALUDITORLA INTERMA, RESPLESTA CHCKY UDAI 003~
2072

QRCID D.G.G.0026-2022. ALUDITORLA  [NTERMA, REMIIE OFICIC DE 1A
CONTRALORIA 055

ROTATIVO -Caja CHICA-

CFICIC 0.G.G.0030-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOUCTUD De APROBACION
DEL CODIGO DE ENCA pe Fio

ORI L.G.G.0031-2022. JUNTA DIRECTIVA, SOLICTUD DE APROBACION
DEL CONVENIO DE COCEAID

CHEICHD D.G.G.0032-2022, CONTRALORLA RESPUESTA OACHD 2021-055
OFCID D.G.Go0Ea 2020, CONTRALORIA, RESPUESTA OFICIO 2021-054

CHCKD D.G.G.0037-2022. JUNTA DIRECTIVA, REMTIENDO FARA MEMBRESIA
DELA CAMARA MEXIC AN,

JFCIO D.G.GOD38-2027. JUNTA DIRECTIVA, REMIFIENDO PARA MEMBRESIA
DE LA CAMARA ESPANOLA

OFICIO D.G.G.0039-2027, JUNTA DIRECTIVA, REMIMIENDD PaRA, MEMBRESIA
DE LA CAMARA DE [SRAEL

OFICIO D.G.G.0040-2002, JUNTA DIRECTIVA, REMTIENDO ORCIO Db ST

-2022 CIG
I:cizlt:.‘.fﬂ D.G.G.0041-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLCTUD DE CAR INICIO CON

LS TRAMITES PARA EL CONVENID SIG 0ol




RGO D.G.G.0043-2002, INGENIERIA, FOR HABER INCUMPLDS CON

ENTREGA DE IMEORMACION PARA CGC

OGO D.C.CI044 2022, PROTECCION, POR HABER INCUMPLIDO CON

EMTREGA DE INFORMACION PARA CGC

OACIO O.G.G.00452022, JUNTA DIRECTIVA, SOLCTUD DE DAR [ |

LOIS TRAMITES PARA EL COMYEMID S IOLIC

ORCIO 0.G.G.0044-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICTUD DE APRCBACION DE

L& TRANSFERENCIA 013022

OFICIC D.G.C.0047-2022, JUNTA, DIRECTIVA, SOUCTUD DE APROBACION DE

L& PROGRAMACHION DEL GRUPD 4

OFICED D.G.G.0048-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICTAMNDD APROBALCION DE

LSS CERTIRCADOS DE INVERSHON

CECIO D.5.G.0047-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOUCTUD DE APROBACION

DEL COMYENID DE CO05AI0

CHECID DOGO0S0I072. FMANCIERD, CONTABLIDAD, IMVENTARIOS,

SEGUBAIENTD REC OG0

DRCIO D.G.G.0051-2052, FMAMNCIERD, SEGURIENTD A

RECOMEMDACIOMES CARTA A L& GERENCIA 042021 CGC

CRCIO D.G.C.0052-2022, NGEMIERLA, SEGUIMIENTD CARTA A LA GERENCIA

-2

QFICED B,

GG O0SR200T. RECUREDS  HUMAMOSE, SECUMIENTD CARTA A LA

GEREMCLA QW02

CFICK DG

GO054-0022, PACAS LAVE, EL INCUMPLMMIENTO DE CONVENIO DE PAGO.

OFICIO D.G.G0055-2022, FINANCIERQ, REMIMRE OFICHO DE LA CONTRALORIA,

QaT, 02, 043, Oad 2021

ORCID DUG.C 00562022, TAGSA, EL INCUMPLIMIENTO DE PAGD,

OFCID D.G.G 0057-2022, FINAMCIERS, REMITE ORCH DE LA CONTRALORIA,

085, &5, 67, 68, &7 ¥ 70

OFICIO D.0G.GOMER-2072. JUNTA DIRECTIVA, SCUCITUD DE APROBACION

FARA GIUE IOLIC SEA MIEMEBRD DEL ALFA

OFICKS D.G.G.0080-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLCITUD DE APROBACION

PARA QUE ZOLIC 3EA MIEMBRD DE LA TAMARA GUATEMALTECCS ALEMANA

GEICEY DLG.S0061-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLCTTUD DE APROBACION DE

L& PROGRAMACION DE LOS RENGLOMES 011 ¥ 022

OFICID 06600822022, CONTRALORLA RESFUESTA OFICIO I01-056

OFCIO D.G.G.ODES-2072. JURIDICO, REMITIR OFICIO DE LA CONTRALORIA

arEana -

IJ{::-Flt:rlt:l 0.G.C0044-2022, FINANCIERD, REMME OFCHD DE LA CONTRALORIA
T

OFCIO D.G.G0045-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOUCITUD DE APRCBACION

PARA SUSCRIBER CONVERID IOLIC AMNAM

OFCIO D.G.G 002022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICTUD DE AFROBACION DE

LA TRAMSFEREMCIA PRESUPLIESTARLS 02-2002

OFCIC D.C.GO067-2022, JUNTA DIRECTIVA. APRDBACION DE LA

PROGRAMACION DEL REMGLOMN 029

CEICIO D.G.G.00SE-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICTUD DE APROBACION

DEL PLAM ANUAL DE AUDITORLA, 2022

OFICED D.G.G.A0SY-2022, JUNTA DIRECTVA. SOLICTUD PARA SUSCRIFCION

DEL COWENID DE COOPERACION BNTRE TOLIC ¥ AMCHAM



CECIO D.G.G.00T0-2022, COMTRALORIA RESPLESTA OFICIC 2021073
OFCIO D.G.GO074-2022, COMPRAS, SOLICTAR INFORME DE HALLAZGOS
DF LAS ALDFORIAS DEL ANO 2021

ORCIO D.G.COOTE0002. INGENERIA, SOUCTAR INFORME DE HALLAZGOS
DE LA AUDTORIAS DEL ANO 2021

OFICIO D.G.G00TE2022, INVENTARICS. SOLICTAR INFORME DE HALLAZGOG
DE LAS AUDITORIAS DEL ANO 2021

CEICHD D.G.G.O077-2022, JURIDICO, SOLICITAR INFORME DE HALLAZGOS DE
LAS ADTORIAS DEL ANO 2021

ORCID D.G.G.O078-2022, HNOMBMAS Y SALARIOS, SOUCTAR INFORME CE
HALLAZCOS DE LAS AUDTORIAS DEL ARG 2021

OO0 D.G.CO079-2022, RECURSOS HUMANOS. SOUCTAR INFORME DE
HALL&ZGOS DE LAS AUDITORIAS DEL ANG 2021

ORCIO D.G.G.0080-2022. FINANCIERC, REMMIE OFICIO DE LA CONTRALTRIA
o]

- AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REAUZADAS.
Asenda 01:2022

51 SOUCMUD DE LA IDEEP PUMA |, PRORROGA DE CONTRATO DE
ARREMDANMENTO

5.1 EXPEDIENTE PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4

5.2 5OLICTU DE INMOSLIARIA SAN GREGORID, 5.A.

5.3 CONVEMNIO 10UC - COOSAIO 2

5.3 SOUCTUD DE APROBACION CONVENIO COOSAJO-ZOUC

54 SOUCTUD DE AMALSIE Y APROBACION A LD SOUCIETADO POR
ECOPLAMET, 3.4,

55 SOLUCTUD DE AMALISS Y APROBACION A LD SOUCTADD POR
ASROQUIMICA Y BIOTECHOLOGLA, 8.A.

5.4 SOUCTUD DE ANALISE ¥ APROBACION DE LA COMPRAVENTA A FAVOR
BE ECOPLAMNET, $.A.

5.7 SDLUCTUD DE CONVENID DE PAGO GREEN FABRIC, 3.4, - Z0UC

6.1 COMUNICACION ¥ MERCADED

Agenda 02-2023

5.1 SOUCTUD DE AFROBACION DE 20UC COMO MIEMBRO DE LA CCG

52 SOLCTUD DE APROBACION PARA QUE ZOLIC FORME PARTE DE LOS
MIEMEROSE DE LA Ci

53 SOLCTUD DF APROBACION DEL FONDO ROTATIVO DE IOUC 5TC Y
IOLC CC

5.4 CODKGO DE ENCA IOLIC

5.4 SOLICTUD DE APROBACION DEL CODIGO DE ENCA

5.5 CONVENIC IOLIC - COQEAI0 2

5.5 SOUCTUD DE APROBACION DEL CONVENIO ENTRE IOUIC ¥ COOSAJID
&.1 IMFORME USUARIOS ASESORIA JURDICA ENERD 2022



Agends 03-2003

5.1 SCUCITUD PARA CONFERIR ALDIENCHA A JURIDICD ZOUC CASD SAESA
S22 BEOUICITUD DE APROBACION PARA GUE IOWLT FORME PARTE DE LA
CAMAREA DE COMERCID MEXICAMNA

S SOUCITUD DE APROBACION PARA QUE IOLIC FORME PARTE DE LA
CAMARA ESPANIOLA

54 SOLICITUD DE APROBACION PARA QLUE IOQUC FORME PARTE DE LA
CAMARA DE ISRAEL

5.3 50LUCMUC DE APROBACION PARA QUE IOLIC FORME PARTE DE LA CIG
5.4 SOUCTUD PARA DAR MICID COM LOS TRAMITES PARA EL CONVENID
IOLIC Y CIG

57 S50UCTUD PARA DAR NICID CON LOS TRAMITES PARA EL CONVENID
IOLIC ¥ AMCHAM

58 SOUCTUD DE APROBACION DE LA TRAMSFERENCIA PRESUPLESTARIA
[NTERMA NO. 01-2022

5.9 SOUCIUD DE APROBACION DE LA FROGRAMACION INICIAL DEL GRUPO
4

510 SOLICTUD DE APROBACION PARA LA RENOVACION DE CERTFICADOS
DE INVERSION

5.11 SOLKSTUD DE APRCEACION DEL CONVENED COOSAMC-TOLIC

AGENDA 04-2022

3.1 SOLICTEUD DE APRCEACION PARA GUE IOLIC FORME PARTE DE AZFA

a2 SOUCTUE DE APRCBACION PARA QUE IZLIC FORME PARTE DE LA
CAMARS GUATEMALTECO-AMERICANA

4.3 3OUCTU DE APROBACION DE LA PROGRAMACION DEL REMGLON D11 Y
022

5S4 COMNVERID AbaM Y DOLIC 2002

3.4 3OLICTUD DE APRQBACION DEL CONVENICO SUSCRITO ENTRE ANAN Y
ZOUIC

5.5 S0OUCTUD DE APROBACIDN DE LA TRANSFEREMCLA PRESUPUESTARIA
INTERMA, MO, 02-2022

5.6 SOLCITUD OF APROBACICN DE LA FROGRAMACION DEL REMGLON 0%
5.7 BOUICITUD DE APRIZACICN DEL PLAN AMUAL DE ALUDITORLA, 2022

5.8 CONYVENED AMCHAM Y IOLIC 2022

CEDULAS DE NOTIFICACION

NOT. D001-2022. SOLVAY, PEROXIDES AMERICA CENTRAL $.A. PRORROGCA
DEL CONTRATD DE ARRENDAMIENTD

HOT. CO02-2022, MIEL VERDE. 5.4, - RESOLUCION 1.0, No. 132-E0-08-20221
MNOT., G003-2022, IMPORTADORA DE FPACAS KV, 5.A. REURBICACION DE
MODULD

MOT, 00042003, GRUPD TLA, 5.A. PRORROGA DE CONTRATD DE
ARRENDAMIENTS

MOT. 00052022, GRUPD TLA, 5A. FRORROGA DE CONIRATD LE
ARRENDAMIENTD = COMISION



NOT. DDG-2022, BCOPLAMET, 5.A. AUTOREZACION COMD USUARKD DE
MICHATOY A

MOT. 0CCP-2002, SOLUCIONES HUMANAS ESPECIALIZADAS. 5A, -
AGEQRUIMCA Y BIOTECHNOLDGIA, 5. A - PUMA ENERGY GUATEMALS, 5.4,
MOT. 00082022, JURIDICC, FINANCERD, MERCADED, GREEM FRABRIC, 5.4,
FOT. 0009-2022, JURDICD, FINANCIERD. MERCADED - AGROGURICA Y
BIOTECHOLOGLA, S A

FOT, 001 02022, COMBION DICTAMINADORA ECOPLAMET, 03-01-2022

MOT. DO11-2022, FMAMNCIERD, RESOLUCION JD. Mo, 08-02-2022 FONDO
ROTATVG

MNOT. 0OT2-2022, COMPRAS, RESOLLUCION GG, 5TC, Mo, D01-2027 - APROBAR
L& hEIJLEDthCI':fJH REALFADS FOR L& JUNTA DE COM CEL EVENTO DE
RECUROS

NOT, 00132022, FINANCERD ¥ MERCADED RESOLUCION LD, NO, 0702
2022

MOT. 00142322, COMISIGH DICTAMINADORA, PACAS KANVE 5.4, 1246-E0-05-
202

MOT, DO1E-2022, COMSION DICTAMINADORA; RESOLUBCION 01-01-2022, 02-
M-200%

ROT. 000 &322, FINANCIERD - RESOLUCKYH DE JUNTA DIRECTIVA Mo, 08-02-
2022 - Aprobacion de fondo rotafive, coja chico 20UC STC v IOLIC CC.
DRHGINAL

HOT. 00 7-20F2. ANANCIERD - EESI}LL;II.'."H:}N DE JUNTA DIRECTIVA Mo 12-03%
e

MNOT. 00182022, COMPRAS. ACTAS 40 Equipe blomehico Y 41 AF
Fumigacidn = EVENTOS

HOT, G019-207%. ANANCIERD - RESOLUCION DFE JUNTA DIRECTIVA Mo, 10403
2032 TRANSFEREMCIA INTERMA, 01-2022

WOT. 0020-2022. ANAMNCIERD - RESOLUCISN DE JUNTA DIRECTIVA Mo, 1103
2022 grupo 4

MOT. 002022, FINAMNCIERD - INGEMIERIA - BNTREGA DE GFICHD EM B GUE
SOILEZITA DICTAMEN, ENTREGA DE BASES ¥ FEDIDO,

NOT, GO22-2022, AUDMTORIA, PLAN ANUAL DE AUDITORLS 2022




! . f ZOMA LIERE DE I%&Wg&ﬂﬁ%ﬁiﬂ =Z0LIC-
SANTO TOMAS
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INFORME DE ACTIVIDADES
REMELON PRESUPUESTARIO {28

CONTRATO ADMINIETRATIVG MNa, 55-029-2021
NOMBRE: Clauda Carofing Caranea Cobag
CARGO, wcian Tech achmiinis;
Flnancier,

CORRESPOHMMMENTE DEL 03 AL 31 GEL MEE Enars BE 322

o ]

Atertamente me dirlje a ustad, para remitea informa sobre mis actividadas.

i

Reslicd apartura del mes d= Ensro de 2022, para regsine de Ingresos.
2. Emili 42 Esladas de Guenla & Usustios Zolic. Listado defallada 2 conbinuacion:

AGUNSA GUATEMALA, S.A.

ATLAMTIS TAMGQUES PORTUARIIS, 5.4,

BONEMIL 5.4

BRENNTAG GUATEMALS, 5.A

CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTIC
CENTROAMERICANA DE PINTURAS, S

CHEVAON GUATEMALA INC

CROPA. BA

DANMAR, 5.0

10 ECOPLAMET, SOCIEDAD AMORIMA,

11, ELCARGLA

12 EXPORTADORA DOE ACEITE DE PALMA, 5.4

13, FRUIT OiL, 5.4,

14. GRAMELSA

15. GREEM FABRIC, BOCIEDALD AMDNIILA,

16, GRUPD TLA GLIATEMALS, 5.4,

17. GUATEMAR

16, GTHM GUATEMALA COMERCID DE PRODUGTOS QUIMECOS, 3A
15, HANTAR, B.A

20, BAPORTACCORA DE PACAR KAVE, S.A.

21 INDUSTRIA CHIQUIBLUL, 5.4,

22, INTERTEK TEETING SERVICES INTERMACICRNAL

23 INVERSIOMES DEL PACIFICD

24. LUBRICANTES E IMPORTACION, 5.4

5. LUBRICANTES INTERMACGICNALES DE GUATEMALA, 5.8,
2 MODPALMA LATIM AMERICA, 5.A

27 NATURACEITES

LB CLMEDA

8. FOM, SOCIEDAD ANDHIMA

30, PROCESADDRA QUIRGUA, 5.4

01 PLAA ENERGY DE GUATEMALA

2. PUsA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEP

33, GUALA BEVERAGES TECHNDLOGY, 5.4

34, REFOREETADORS DE PALMAS OF EL PFETEN

A5, SAMNTA ROSA, S0,

38, SEERVICIKDS AERECPORTUARICS, BA

37. SERVICIOS INTEGRALES MONTAMAS DEL NORTEE, 5.8,
38, S0LVAY PERDXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIZDAD ANCRNEUTS
38, BOLLCIOMES HUMAMAS ESFECIALIZADAS SOCIEDAD ANCHINA
40, TAMGILES, B8

1. TAMCUES DEL ATLANTICO

42 TERMIMALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, 54

a3 LD PETROLECS, SOCIEDMD ANCHILA

ple B BB Rl



3. Regularicd ss Cuentas de Deudores Zoic en Sieain, los primerss cinca dias
habias del mes.

4, Reslics nfarme de Cangos ¥ Abanos en suxiliar de Crédics  Cobranzas, os

prirneros cinod diag hibies del mes.

Revisitn diaria da sstads da coarts del Banco, para werificer p2ge de usuanss.

Ingress lectires por paga de srendamienio v obros servicics, 8 los dilerenies

aullares ca crédibos v cobranzas

Ingresd page de uSuanas an & reapective Kande

Ingresd a diafda fachures por pego de UsuEios an &l -SIC0IN-,

. Llavé eeniral mensual de les depdsitos #n garantia de ususrios Fode.

10. Pres=nle Eecucion de Ingresos saqin lo salisiedn por 3 BfEtia,

11. Realich clarme dal mes gue generd ngreses al 390172022,

P

o

(

f 1
Claedla Carclirsa Carranza Colbas
Parsora Comratede




FONA UBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTE TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDAGES
RENGLON PRESUPUESTARIO 020

CONTRATO ADMINISTRATIVD: Mo, S5-DR0. 2053
NOMBRE: Mardn Mercadez Pop Sacul.

SERVICIOS TECNICOS en apoye administrativo y cperativo an el dapariamenio
financiers de la Zona Libre de Industia y Gomescio Santo Tomas de Castila
Z0LIC,

Cerraspondients dei 03 al 31 del mes de enero de 20232

De manera atenta y respetucsa me dirjo a ustades con e fin de presentaries of
informe de senicios prestado en o) dapartaments financlere especificamanta en
I8 saccian de Almacén corespondiants al mes de eners del afo 2022, les cusles
& detallan a cada una de fas actividades realzadas,

o

&

Irvesrtario realizado en la seccion de Almacén comespandients del mes de
gnesa,

Controd de Ingresos de los bienes e insumes sn aimacsén v la verificacién
da acuendo oon el documents del pedide de 1a seccifn quisn Jo eolicita v &
iravee del proceso de documents de compra,

Entrega de Insumos y suministros 8 ceda oficing de acuerdo con les
requisiciones prasentada a i seccidn de almacén para padar abaslecerss
da productos necesarios a las sscoiones guisnes sallcitan.

Bienes & Insumos regstrados en s constancias de Ingreso satorizados
por [a contraloda general de coents, asi mismo sa registreron en lss
tarjatze Kardex de acuerdo con &l nimer de reglin de compras v tlipe de
producto con nombnes especificas,

Ingresos y Egresos de cajas chices, tedas quedan registredes en las
constancias de ingresos, formulario de requisiciones de materiales v en
I35 tarjetas Kardex a donde corresponda.



> H“)r- ZONA LISRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20UIC-

e ZONLA
—% EANTD T%ﬁ'lj& SANTO TR DE CASTAL
il DF _ASTELL A i

v Elsboracién de reporte mansual con oficio que se enfrega & la |efstura del
departaments financero asi mismo al contader v al archivo de almacén en
donde se datallan los movimientos que se realizaren en of mes de
diciembre ¥ enera.

¥ Todas las nformaciones realizadas se encuentran archivados v
documenisdos en [a seccion de almacén.




