ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADWINISTRATIVO No. 118-029-2022

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR ADMINISTRATIVA

Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL ASI COMO A DIF!hEHES
DEPARTAMENTOS Y SECCIONES DE LA INSTITUCION.,

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 DEF DICIEMBRE DE 2022

Envio ¥ receptian de cormecs elactrénicos.

Organizar y controlar archivo

Ailencién de personas que s8 comunican via telefinica a la Garencia,

Redactar Oficlos a diferentes entidades y dependencias del Estado que se e
soficiten.

Organizacion y control de Archivos de diferentes departamentos ¥ secciones
Verfficar v procurar la existencia de maleriales de oficina de uzo ordinario v olros
Que se requieran para el irebajo de la Gerencia en la Ciudad Capital.

Redlizar Motas de envio a Sanio Tomds de Castlla o a cuakguler lugar que se
requiers.

Realizar Oficios, Circulares, y Pedidos.

Envio de comespondencia de Cuidad hacia Santo Tomas de Castilia,

Seguimiento a la cormespondencia enviada, para dar cumplimiento a los requeridos.
Toda actividad, solicitada por Gerencia General, rslacignada con los servicios
contratados. i Y
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 119-029-2022

NOoMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: ICI0S TECN RALES CONS APOYAR NES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN PROCESDS DE COMPRAS Y ADQUISICIONESDEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL. 01 AL 31 DELMES _ DICIEMBRE ~ DF 2022

« Durante el periodo comrespondiente se elabord solicitud de pago por
sarvicio de transporte de carga de encomienda, de Ciudad Capital a
Santo Tomas de Castilla y viceversa y a diferentes departamentos del
01 al 31 de octubre del 2022, correspondiente a | solicitud de pago
GG.CC. No. 0248-2022.

« Pago por servicio servicio de filmacion, grabacion, edicién produccion
de un video en idioma ingles y un video en idioma espafiol para dar a
conocer a ZOLIC v ZDEEPS con una duracion de 1:25 minutos cada
uno, comrespondiente a |a solicitud de pago GG.CC. No. 0249-2022.

+ Realice expedients de pago por servicio técnico para locucion de voz &n
off en idioma espafiol & inglés con duracion de 1: 20 minutos cada uno,
comespondients a la soficitud de page GG.CC. No. 0260-2022.

« Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
servicio de transporte de carga de encomienda, de Giudad Capital a
Santo Tomas de Castilla y viceversa y a diferentes departamentos del

. 01 al 31 da agosto del 2022, comrespondiente & I solicitud de pago

GG.CC. No. 0251-2022.




Pago por servicio de servicio de transporie de carga de encomienda, de
Ciudad Capital @ Santo Tomas de Castilla y viceversa y a diferentes
departamentos del 01 al 30 de septiambre del 2022, comespondisnts a
la solicitud de pago GG.CC. No. 0252-2022.

Pago por servicio de transporte de carge de encomienda, de Ciudad
Capital a Santo Tomas de Castilla y viceversa y a diferentes
departamentos del 01 al 31 de oclubre del 2022, comespondiants a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0253-2022.

Durante el pericdo comespondiente se elabord soliciiud de pago alguiler
de equipo de audiovisuales que se utilizd durants presentacion de logros
alcanzados en el afic 2022 a la Gerencia General de ZOLIC, qua sa
realizd el dia 05 de diciembre del presente afio, correspondianta a ia
solicitud de page GG.CC. Ne. 0256-2022.

Realice solicifud de pago por servicio de publicacién en el Diaric de
Centro Amérsica el Informe sobre el funcionamiento y finalidad del
archiva sus sistemas de registro y categoras de informacidn. los
procedimientos y facilidades de acceso al archivo, comespondiente a la
solicitud de page GG.CC. No. 0262-2022.

Durante el periodo comespondiente s2 elabord solicitud de pago por
compra de insumos de limpieza e higiena, los cuales son utilizados en
las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondients a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0263-2022.

Realice solicitud de pago por servicio de alimentacion en atencion &
vicepresidente de Junta Directiva: Vincenzo Foiito v representantes del
Ministerio de Economia durante reunion el dia 08 de diciambre del
presente afio, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0264-
2022,

Realice solicitud de pago por pago de energia eléctrica correspondiente
al mes de septiembre 2022, de la oficina 1001 y 1002 de ZOLIC
Ciudad Capital, segln solicitudes de pagoe GG.CC. No. 0265-
2022 y GG.CC. No. 02668-2022.



Durante el periodo correspondiente sa elabord solicitud de pago por
arrendamiento de oficinas 1001 v 1002 con sus respectivos pargueos,
an Edificio Empresarial Zona Pradera Torre IV, nivel 10 Boulevard Los
Proceres 24-69, zona 10 Guatemala, comespondients al mes de
diciembre de 2022, correspondiente a la soficitud de page GG.CC. No.
0267-2022.

Elaboré soliciiud de pago por servicio de transporte de carga de
ancomienda, de Ciudad Capital a Santo Tomas de Castilla y viceversa y
a diferentes departamentos del 01 al 30 de noviembre del 2022, con
golicitud de pago del GG.CC. No. 0268-2022.

Durante el periodo correspondiente se alabom soficitud de pago por
participacién an Congreso Mund:al BASC, denominado "La Resiiencia
en el Comercio Internacional” donde participaron Miembros de Junia
Directiva: Ing. Erick Tobar e Ing. Byron Gaitan, Gerante Ganersl; en
Lima Perd, los dias 17 y 18 de noviembre del presente afio, segln
solicitud de pago GG.CC. No. 0268-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
sarvicio de hospedaje en atencion a: alcaldes de diferentes
departamentos de Guatemala durante Asambiea Macional Extraordinaria
donde ZOLIC tuvo la oportunided de promover informacion: del 23 de
noviembre al 24 de noviembre del presente afio, sagun solicitud de pago
GG.CC. No, 0271-2022.

Durante el periodo correspondients se elabord solicitud de pago por
compra de agendas con logotipo de ZOLIC, las cuales son utilizadas en
atencién a proveedores y usuarios de ZOLIC, correspondients a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0272-2022.

Durante el periodo comrespondients se elabord solicitud de pago por 51
almuerzos para el personal de ZOLIC Ciudad Capital y el alquiler de
saldn, durente presentacion de logros slcanzados en el afio 2022 & la
Gerencia General de ZOLIC, que se realizd el dia 05 de diciembre de
presente afio, correspondiente a la soficitud de pago GG.CC. No. 0273-
2022,

Durante &l pericdo correspondients se glabord solicitud de pago por
servicio de hospedaje en atencién a: Allen Yuri Barrera Aragon,



Miembro de Junta Directiva de ZOLIC dei 28 de noviembre al 28 de
noviembre del presente afio, comrespondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0276-2022.

Elaboré solictud de pago por servicio de servicio de hospedaje en
stancisn a: Allan Yuri Barrera Aragén, Miembro de Junta Directiva de
Z0LIC del 03 de diciembre al 04 de diclembre del presente afio, con
solicitud de pago del GG.CC. No. 0278-2022.

Localizacion de insumaos para la realizacion de expedientes de compra.
Se cotizd materiales regueridos por el departamento de ingenieria.

Se cotizo materiales requeridos por el departsmento de informatica.

Se realizé oficio para requerimiento de modificacién de insume,

Se realizd publicacién del evento de compra directa 17-2022
comespondients a “ADQUISICION DE DOS LICENCIAS DE
AUTOCAD": para ila aprobacién del jefe de compras.

Se realzd publicasién del evento de compra directa 18-2022
corespondiente 8 “ARRENDAMIENTO SIN OPCION A COMPRA, DE
11 MAQUINAS FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES PARA USO
ZOLIC DURANTE 12 MESES"; para |a aprobacion del jefe de compras,
Sa realizo publicacion del evento de cotizacion 10-2022 cormaspondients
a “ADQUISICION CANASTAS NAVIDERAS PARA EL PERSONAL DE
ZOLIC™: para la aprobacion del jefe de comprae.

Asist] & las reuniones de seguimiento de compras realizadas fodos los
viemes del mes de octubre.

Programe las sanitizaciones correspondientas al mes de diclambre.

Realica oficios de reguerimiento de servicic y mantenimiento de
vehiculos solicitados por Gerencia General.

Se verifico cada compra en el catélego de insumos.



F.
Anasofia fﬁnﬁr& Muralles




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-
A 1 | it SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTTVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO:

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 120-029-2033

NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

Trasiadé al Garente General de cudad capital & TOLIC central en Santo Tomie de Castilla an
Fuarto Barrios.

Reglice traslades del personal administrative de ZOLC cerdral o Santo Tomaks Castila yan
Puerto Barrios y vioeyerss,

Trasladé al parsanal edministrativo de ia ingtitucidn a realizas comisiones o GsUones aemry
de I3 localidad o donde $& reguirid

e encargue de! buen funcionamiento de las vehiculos asignsdos gn cade comisidn, e
reyist v 5g reslizd chequeo previc pars cada una de l&s mismas.

La di sepulmignts &l mantenimiento preventiva del wehicufo.

Sa solichts combustible respectiva para cads comisian o gestion que se reelizd, tramitEndoly
a tlempo,

Sa veld por 2 segurided e integridad fisice del parsonal que s& Trasiada en cada comibsidn




ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
S r n- SANTO TOMAS DE CASTILLA
_.-l'

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 29

CONTRATD ADRINSTRATIVD N 122-008-2003

NOMBRE: DEMETRIO VALDET DLIVARES

s Traunsé ol Gerente Genersl de tisdad capitala 20UC central en Santo Tomds de Castlils en
Fuarto Barrics,

& Realick traslados del parsonal administrathve de 2OLIE central & Santo Tomas Castis ¥ &
Puerts Serrics y viceuersa,

s  Tresladé 3l personal administrathve de fa institueién & reallzar comisionss o gastionas dentro
de |a ncalidad o donde se requiris,

» Me encargue del buen funcionamiento de los vehicules asignades en ceda comisidn, se
rewisd v se reglizd chegues previo pars cada una de ks mismes,

= Le di segulmiento al mantenimisnts preventio ded webdzuia,

a  Sesolicitd combustible respective pars cada comision o geston que se realizd, tramitindoio
& tiempa.

& 5ewvelt por L seguridad e integridad fisics def parsonal que se traslads en cada comisian,

Al i J'J——-h
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Demetrio Valder Olivares >
Parsona Contratads
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

TNFORME OE ACTIWIDMINES

RENGLON PRESUPLIESTARIO: 028

CONTEATO ADMINISTRATIVO o 123-029-2023
NGAMBAE: _FRANCISCO ANTONIO GONZALET ARRECIS

CARSO: T MSISTENTES EN % BN
COMUNICACION ¥ REDACCION EN APOYD AL DEPARTAMENTD DE PLANIFICACION ¥
MERCADED DE LA 20NA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
-ZOLIC-

CORAESPONDNENTE DFL @1 AL 31 DEL MES DICIEMBRE Of 1021 -

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios
impresaos en el pais. -

2. Mantenimients de publicaciones y redaccidn de contenidos diaro en
redes sociales institucionales de ZOLIC, Facebook con materiaies
informatives y comunicativos de |3 Institucion,

3. Redaccidn de comtenidos institucionales & inflormarivos para ¢ pégina
wab de 20LIC.

4. Redaccién de contenldo editorial para la revista Mundo Comercial
edicion diciembre.

5. Redaccidn de pmp-.;esl:a de mensajes para flyers navidefio Institucional
TOLIC,

6. Elabarecidn de informe anual de acthvidades pars coordinadora ce
anuipo de Comunicacidn y Mercadea.

idades solicitadas por Geranciz General,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
seas 1 i SANTO TOMAS DE CASTILLA

ol CANTITLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 124-029-2022

NORBR

£: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

CORRES

PONDIENTE DEL 01 AL 31 permes_ DICIEMBRE  DE 2022

Revisidn y actualizacién de datos de contratos aciives del afio 2022, resuman por renglan y
comparative para Gerencia General, actualizado 8 diciembre 2022

Seguimientc & la actusiizeciin de la basa de datos, con Iog nlemaros nUeves de contratos,
nueves servicios y nuevas fechas, asi como persanal de nuevd Ingreso.

Seguimiento a la comunicaclon Intema de todo el parsonsl, por medios digitakes, como
felicitaciones y anuncios espacales.

\iiaje 8 ZDEEP Puerta del Istmd, para presentacion y entréga de la nueva Chegque d&
Controles, recomido @ ks instalaciones, reunion con &f Administrador General, presentaciin
de la induccibn ganers y entraga del matedal de lectura de manuales distintos.
Seguimiento 2l pago de ls capacitacion Delios Laborales a soliciud de Gerencia Ganeral y
capscitacion de Modificaciones recientas del régiman dal IGSS.

Revision de expedientss de pago, solicitudes, facturae @ informes antes de firma de =2
Gerancia y entes de snviario a Santo Tomas, del mes de diciembre

Comeccitn de fechas y montes totales de contrato en los TORS, de Santo Tamas ¥ Ciudad
Capital, todos los renghones.

A soiicitud de autoridades superiares, slabaracién de acuerdos o8 pantratacion y aprabacicn
de contratos de nuevos ingresos y atverdos de rescision.

A solicitud de autoridades superiares, slaboracién oe finiguitss de contratos del semestre de
julio a diciembre 2022.

Elaboracitn de acuendos de contratacion de todos los contratos 8 emilinse para al afic 2023,
de Sants Tamés de Castille y Ciudad Capital, todes los rengiones.

Saguimients a envio y recepcion de crrrespondandis

Barticipacién en reuniones diversas solicitsdas por Autorkdades supenores



£
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Ae servicios de Ciudad Cepital

Recapcan de infarmes finales o contratos de [uile 8 diciembre EI22.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 125-029-2022

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

oo 1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA

||-I_"._

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLUESTARIO: 029

i

NOMERE: HILDA PATRICIA POROI PALENCIA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _ DICEEMBRE 13 2022

-3

Contro! y orden de commespondsncia &n relacidn a Recursos Humanos.

Apoyo con la conformacion de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones vy pagos de honorarios de los coniratistas de Servicios
Técnlcos Temporales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de ia Zona Libre de indusiria y Comercio Santo Tomas de Casilla.

Actualizacién y orden de los archivos fisicos y digitales del
Depertamento de Recurso Humeanos.

Solicitar, recibir y revisar de manera detaliada daies de faciuras informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales y Servicios
Profesiones Individuales Temporales.

Elaboracién de pedidos y soficitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Departamento de Recursos Humanos.

pag. 1
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INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

CONTRATD ADMINSTRATIVO No._126-028-2022

NORSERE: mngﬂﬁ_@ ZEPEDA
CARGEO: 'MHTEWWEMMM!E!EEN Wmnmammmm
PARA EL TRASLADD DE PERSONAL EIECUTIVO ¥ ACSAFNIa RS 00 POR 51U SEGLIRIDAD

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 pFLMES _DICIEMBRE  DE 022

s Teasiadé al Gerente general de ciuded capital @ Z0LIC eentrsl en Santo Tamzs de Castilleen
Puerta darrios.

« Realic trastados del peraonal adrministrativa de I0UC centrel 8 Santo Tomaes Captiila ¢ &n
Puario Barrios v VIEBWErsa,

»  Traslad al personal administrative de la ingtitucidn 2 realies comigiansas o pestiones dentro
de la Iocalidad o donde se reguiri.

& Me encargus del buen funcionamiento de los vehiculos asignadas en ceda comigidn, 52
rewiidh y s realizd chegqueo previo pare ceda una de fas mismas.

» Lo di sepuimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

&  5esolicitd combustible respectiva para cads camisidn o geation aisa s raafind, tramitindole
& tiempa.

= Seveld por la seguridad e integridad fisica dal personal que 4 trasiada en s corndsidn.

*
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._128-029-2022

NOMEBRE: Jorge Mario Gonzdlez Mena

mﬂﬁ'ﬂ: 35 ! '_.|'_- 4= |k - I -
i escanen gcumen Ciudad ital y Santo Tomas de Castilla y
apoyo administrativo u operativo relacionado al res de informatica.

CORRESPONDIENTE OEt _ 01 " AL 31° DFLMES DICIEMBRE ~ 0F 2022

=i

Actividades:

= Apoye con el seguimiento. al proyecto de digitalizacidn de la documentacién fisica
de distintas éreas o departamentos de ZOLIC donde ses requerido, con &l fin de
resguardar ia informacidn de la nube, durants el mes de diclembre de 2022

= Apoye en el respeldo y control de carpstas compartidas de usuarios pars &
resguardo de la documentacitn institucional en oficinas de ciudad capital, durante
2l mes de diciembre de 2022,

= Apoy# con el proceso de escaneo de Ios expedientes de personal de Recurses
Humanos con la finalidad de almacenar la infarmacion de maners digital, durante el
mes de diciembre de 2022,

= Apoyé en el escaneo de toda la documentacion requerida y solicitada por distintas
areas, para poder guardaria de manera digital y llevar a cabo sl
Proyecto, durante &l mes de diciembre de 2022,



« Apoyé con atencidn y soporte técnico a usuarios con problemas de conexion,
canfiguracién o funcionamiento de sus equipes institucionales, durante &l mes de
diciembre de 20¢Z.

« Apoye gl jefe de Informética, en todas las actividades relacionadas con el equipo de
computo, configuraciones, redes y planta Telefdnica, duranta el mes de diciembre
de 2022,

« Apoyé en toda actividad, solicitada por el Gerente General y/o autoridades
supariares, en referencia g la prestacion de servicios, durante el mes de dicembre
de 2022

"
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLY
AN IRRY
ST TONEAS
i iy £ AR TILE A
FHAIC GUATIW ALY INEDRME OF ACTIVIDADEY
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATD ADMINISTRATIVD Np, 128-029-2022

NOMBERE JOSE ROLANDD VILLANUEWVA Eﬂgﬂﬁ

CARGE: Sarvicios tecnicas Termporales consistentd en apoyar brindands sendclo al clisnte interno de Zolic en
cuamto a requerimiertos tenicns v tecnoltgicos velando por &l buen furdionamiento de hardware nEmet
enfaces y planta taleforica, ra

CORRESPOMDIENTE DEL 01 AL 31 DL MESDE _DICIEMBRE = GFf 2022

s Se confiparo ka interconexién de & planta telefbnica ente ias dos $edes ¥ 52 reslizaron prusbes dz
verificacidn de conectividad para e buen fundionamiente,

» Seconfiguro el meni telefAnico de I3 planta para su preseniacion cuando reciba una Hemeda al sistzma
relefdnico,

=  Serealizaron ks gestiones carrespondsentes con gerencie pars dar de baja el servicio actugl de telefonia
ean el traslado de cartas a la empress proveedors gel servicio

« GSa proporcione el soporta a3 distancia con el operadar de control en la Zdeep de Puama def lsmo
correspondiante af Ssterna de cantral slcome

« Sa proporclono apoyo sobre los documentos ¥ las cartes de respaldo  del proceso de page
correspandisre de servicios de internet v telefonrds .

«  Ea realzzs durante el mes & spovo correspendiente 3 resoluciin de probiemas thonicos e stencion al
cliente interno de zolic dando resultado la optimizacidn del desarrolle de les procesos sdmin'stratives,

+ Se verifico y monitoren durante & mes los servicios de enlaces de internet y telefends pare anticipar
cualguier ingerrupcion o caida de senviclo.

s« Sa propordono asistencia técmica & le Gerencla General en resalucidn de fallas de equipos tecnoligicos
gue presentaron durants e mes.

+ Saverificaran durante &f mes los enlaces de dacns de marchamos electrdnico conectadas cor sat para
su verificackse v supendision de fundoramisnto dal sarvicio,

# Se realizo las coordinacianes  y propuestes de mejors de ia pagina web de zolic pars su resisefio &n
cogrdinacien con ol departamento de mercaden

« Pamicpe en diferentes reunicnes con la Gerencla General en respecta al avance de diferentes objetves
de carbeter informatice respecto a lot procesos de dighalizacion y plenes de ejecucion pora &l aho
siguienta,

» Saverlficeron las especificaciones téonicas e diferentes evenios o2 COUIACION COmMo 3 adqg Fscidn de
impresoras y MYR con el abjerivo de varificar el models y especificacion tecnica carraspondients & o
afertada.

» Seroerigieron faflas de internet durents &l mes en fas oficinas de alic cudad capitsl,

«  Se actusiizo los diferentes plugins de la pagina web de zoSc

. \ ~ 11
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
A 'x-:n SANTO TOMAS DE CASTILLA
.__...-i' '

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRUNISTRATIVO No. 130-028-2022

*  Trasladé al Vicepresidante de jurte directive de ciudad capital & ZOUIC central an Saneo
Tamas de Castilla en Puerts Basries,

*  Realice traslados dal persanel sdministrativo de Z0LIC éentral & 2anto Tomeés Castllls v an
Fuerin Barrios v vicevarsa.

= Trasiadé &l personal administrativo de la institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de ls [ocalidad o donde se regudris.

= Me encargue del buen funcignamiento de los vehiculos asignados en ceds combsidn, =
reviad y se rgalizd chaqueo previa pars cads unz da las mismas,

# Ledi ssguimiento al manienimiento preventive del wehicudo.

*  Sedolicitd combustible respactive para cada comisiin o gestion que s# reslind, tramitdndolo
@ tiempa,

s Sevedd por bz seguridad & integridad fisice ded persanal que 56 trasizds en cade comizidn.

F-;.r_L-'ft_ﬂ.:_frr Eori do’ .
fosd Vicor Gerride Esquivel
Persona Comiratads
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NFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINETRATIVO Mo, 131-025-202F

MOMBRE; JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARE0: SERVICIOS TECHI-CD!HEM M!EEE EN nmvmnmgg

A M2k

CORRESPOMDIENTE DEL _ 01 AL 31 DFiAES DICEMBRE = D _ 2022 -

*  Trasads al Gerente General de ciudad capital & 200 central en Santo Tomids da Castills &f
Puartn BErmas.

= Realics traslades del personal admindsirativo de ZOLIC central e Santo Tomds Castills y en
Puerto Barrios i vicewersa,

« Tragadéal personal administrativa de la ingtibucidn & reglizer comisiones o gestiones dentro
de k3 lecslidad o donda sa reguirid.

* Me ancargue del buen fundonamiznto de los wehitulas asignades en cada comisian, s=
revisd y 38 reglind chequeo previo pars cads uvns de las mismas

+ L dl seguimienio 3l mantanimisnto preventive del vehiculo.

& Sesolichd combustible respectivo para cads camisitn o gadtidn aue se reallzd, ramitdndoio
& temas,

= Sayedd par s segurided @ Integridsd fislca el personal qua s traslada an cada fomision.

A /
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A Cartay Vi GarzeT - Byran Esturlio Baltdn Rams
lafe in £ & General
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No._132-029-2022

NGMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELDS

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
#uas T SANTO TOMAS DE CASTILLA
n CAS T

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _31 DELMES DICEMBRE DE_20(J3

Mantuve la actualizacién de base de datos de manera digital de las de las Zonas de
Desarrollo Economico Especial Pablicas Autorizadas.

Recepcidn de documentacion ingresada a las oficinas de Cludad Capital.

Realicé oficios para el dres juridica de ZOLIC para solicitar la elaboracion de
contratos de arrendamiento, habilitacién y de subarrendamiento de los proyectos
de ZDEEP y usuarios de ZDEEP, cuando ingresa &l tastimonio cada identidad con
documentacidn completa para que juridico pueda proceder.

Notifigué a fas ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segin lo carrespondido. Por medio de
los oficios ZDEEP GG CC NO. 00124-2022 sl NO, D0122-2022.

Envié puntos de agenda para gue se tomen en consideracion a Junta Directiva.

Realicé oficlos para solicitud de opinidn legal al drea juridica de ZOLIC Ciudad Capital



s Mantuve actuslizads la nube de cada usuario o ZDEEP. Asi comao notificar con copia

a los departamentos gue corresponden.

s Healizacién de oficios de solicitud de cada entidad, slendo usuarios o ZDEEP,
carrespondiente a su solicitud. Y realizacidn de oficios para poder notificar a cada
entidad sobre los dictamen o cambio segdn su proceso de habilitacion.

s Realics oficios 3 comislones técnicas para revisidn de solicitudes presentadas por
usuarios de ZDEEP: Infrastructure de Puma 1. Para poder dar seguimiento al procaso
de habilitacién de las entidades presentadas.

s Mantuve actusiizada la base de informacion de resoluciones presentadas por Juntz
Directiva, de usuarios de las ZDEEP y de las ZDEEP en |a nube.

= Participacién &l evento en Conmemoracion del “Dia Internacional de la Eliminacidn
de la Violancia Contra la Mujer”,

« Realicé las notificaciones para las dreas correspondientes de los proyectos de bases
de compra directa y cotizacidn, hacia Santo Tomas de Castilla.

« Toda actividad solicitada por gerencia general, relagionada con los servicios
cantratados,

f. T%"TF&‘IL:; 3 '

Maria Fernanda Méndez Vasconcelos mg. Byron Estu : ~%,alzim Ramis
Persona Contratada Jefe fate | VoD, -Elhl-zmu General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No,_133-029-2022
MOMBRE: Marvin Alonso Lemen Sanchez
CARGO: T T les consistents en

_hardware a usuarios en |s cudsd capital y apoyo en el Departamento de informdtics.

*Se realizd la ereaciom de carpews compartidas en el ZolicNox, al drea de la ZDEEP ¢
ingemieria. log ouales estsndn subiendo los documentos de ZOLIC,

*5e realizd [x instalacitn del nuevo software de sntivires, [lamado Sophos an los equipos d=
compeio perienecientes 8 ZOLIC

* 54 Asistic o reunitn el din § de diciembee, scorca de la diginlizacidn

*3e apoyt en (2 solicitud de extensiones ¥ 58 compied con e exiendéones de la cludad,

*So realizd ¢l traslado puevamentes del listado de insumos que 5o necesitan para la lisngieza
de les equipns de cdmpano de las oficinas suxiliares de 201N,

*5e realizd ¢l moalioneo de los backups alojedos en Comnet Backupa,

*Se apoyd en la gestitn de dar de baja &l servicio de Fnfinftam.

* % apovd en o waskado, de une nata de conformided del servieso de enlace d= Comnet.
*Se atendit y resolvic coasalies de Jos usuasios v supericres.

*5e realizd un mantenbmiento del hardware ¥ revigion periddica de los equipos de chmputos.
peraneciente a oficinas auxiliss de ZOLIC.

*Se apove en el monioren de redes ¥ sistemas,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. 134-028-2022
NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativay B

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacién, qgue se
desarrollan en el departamento de Planificacion y Mercadeo.

CORRESFONDIENTE DEL _ 01 AL 31 DELMES__ DICIEMBRE  0F 2022

Apoyo en el seguimiento de material y publicacion en pagina completa de fa
Revista Mundo Comercial Digital de Camara de Comerclo de Guatemala con
articulo sobre todo el trabajo realizado por Zolic durante el 2022,

Seguimiento en la logistica de la participacién del Gerente General y
Directores de Zolic en la XXV Conferencia de Zonas Francas de Iberoamerica
realizada en Santo Dominge y Punta Cana, Repiblica Dominicana, del 30 de
Noviembre al (2 de Diciembre.

Apoyo en la correccion de estilo en materiales informativos y comunicatives
de Zolic para su publicacion en redes socizles institucionales y pagina wab

Seguimiento & informacion, actuallzaciones y solicitudes especificas del
departamento de Mercadea sobre las actividades propuestas para llavar 2
cabo en el marco da calebracion de los 50 afios de Zolie

Seguimiento a informacidn del departamento de Flanificacion v Mercadeo
sobre la estrategia a desarrollar durante el 2023,



+ Cumplimiento de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencla General
de Zolic.

F

Girdn Oliva ing, Byron Estuard #n Ramos

Nashildy Aziice
Persona Contrat
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 135-029-2022

NOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO AL T

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y MERCADED EN ATENCION A USUARIDS ¥ CLIENTES

POTENCIALES DE ZOLIC
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL __31 DFl MES _dicembre [F 2022

» Reuniones con el Deplo de Mercades y Comunicacion lunes a lunes para |a
planificacion semanal, donde estamos calendarizando cade una de las actividades
para la mejora del posicionamiento v dasarrolio de ZOLIC.

* Seguimiento con cads una de las ZDEEPS Santander, ZLO, ZODISA e IPM,
donde se les solicta informacidn de los Oitimos avancss, siempre con el fin de
darles seguimiento para el apoyo de la promocicn de estas.

» Publicacién quincenal en nuestra pagine de FB de los usuarios de ZOLIC, |a cual
habls de su experiencia como usuaro de I Zona por los afios que han estado
gozando de los beneficios;, en le cusl detallan como han crecido en sus
operaciones y en |a generacion de empleo,

* Publicacion semanal con la CCG, clasificados de su pagine virual an la cusl
ponemos femas de la sclualidad de ZOLIC, los beneficios, propledades
disponibles y todo ko que se refiere al tema.

* Planificacion con el personal de ZOLIC da los diferentes cursos que implementan,
capacitaciones y diplomados, en el mes de diciembre con la CCG y AGEXPORT.



Acdualizacién de la base de daios de usuaros sctives en Z0OUIC, se confirmo las

personas encargadas y representantes legales, con sus datos personales, como
teléfono, direccidn de commeo y cargo.

Mailing & los posibles usuerios que podamos captar del direciorio de la camara de
comarcio, nos estamos enfocando a los sectoras comercio, agropecuario, industria
y servicio, donde informamos y educamos a cada uno de allos con los beneficios
fiscales y logisticos de ZOLIC, se esta desamollando una nueva base de datos
para s&r mas funcional y efectivos

CALDEGA, GRUPQ FER, HONDURAS: Estan comigendo los expedientes de Rio
Medina, ya que tuvieron algunos cambios, los cuales presentaran lo mas pronio
posible para seguir con e trémite de autorizacion.

PERENCC: Afn no decldan nada por ZOLIC por el tema fiscal v sus leyes, van a
retomar comunicacion a finales de mes.

HANDELSA: ¥Ya no van almecenar agui en Guatemala, van a despachar
directamente a los dientes en Méxlco v Guatemala, por lo que no estaran
solicitando por ef momanto nusstros senvicios,

CODECOMINTER: El Licanciado Eduardo Ldpez, asta da viaje y su hijo David me
comentaba que estaran reprogramando al tama para el mes de anaro 2023

On Agency: Heidi Pineda se pospuso ¢ proyecto para e 2023 va qua estan
desarcllando otro proyvecto, esperen retomar lo de ZDEEF a finalas de noviembra
2022

HANSAE: Hugo Luna. No se logrd reunidn en diciembra, por temas de tempo lo
posponen para el préximo mes.,

REDESAL con Karla Cruz seguimos en contacto con ella para darle seguimiento
con &l Ing pero adn no han soluclonado nada de |unta directiva, esperamos &l
2023 ya le den seguimiento porgue = le Interesa,

IPM pendiente de recalendarizar recomido nuevaments con Junta Direciva para
iomar una decisidn, se calendarizard para gl mes de enero o febrero 2023



Pricesmart Manueta Recinos estén analizando en donde ubicarse ya que por lemas
de localidad pmﬂemnhnmﬂmmutaﬂm.maiprﬁuﬂmumsmmn
viendo otres posibiidades.

Sehenker Juan Carlos Canto, sigue dandole seguimiento con sus clientes para ver
que opciones pueden implementar ya sea ZDEEP o usuartos, el prdximo ano espera
tener buenos resuitados.

BEAKERSERVICIOS Miguel Delgado y Andy Batres. Miguai Deigado, aun no han
podido darie seguimiento af tema de Deserolladores, gstdn pendientss, pero no
dascartan la posibllidad, se les ha llamado, pero alin no se han podido |untar para
avanzar con algin cambio.

MUEVETEC MEXICO estames pendientes de Una reunion con 1a Vicaministra y ver
de que menera agilizan los tramites de constituirse en Guatamala

Rodio Swissboring Guatemala, siguen pendientes de solicitar toda la documentacian
necesaria para iniciar el expedients y poder eniregarioc a ZOLIC lo mas pronto
posible.

BUNGE Hidrocsrburos, quiere splicar para Zolic pero no encusntra espacios
disponibles, estan viendo ls opcion que siguien les amende.

DISER! Roberto Matheu. Le cofizaron en Michatoya pers el precio s muy elevade
por lo que aplicara a zona Franca

Toda aclividad solicitada por Gerencia Genersl, relacionade & log senvicios
contratados.

f.
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RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVIO Mo, 136-029-2022

NOMBRE: STEFANI MARTINEZ CEBALLDS

o L =S

ECONGMICO COACTIVO DE 20LIC

CORRESPONDIEMTE DEL 017 AL 31 DELMES! DICIEMBRE DE 2022

e dio seguimients o diferenies temos o reguenmiente de o Gerencia
Caneral y de los measores de o Insfitucidn,

Se zostuvo comaumnicocion corsionte con o secrebaria de o Unidod de
Asetarin Jurichoo de oficings cenroles parg octualizor imformocian de los
usuanos ubkcados en el predio de 20U,

he llevd confrol actualizsdo, estandorizado, sstemalizodo v digiiaizodo de
ias archivos de: IDEEPTS; wswordos IDEEP'S: pdlizos; confrofos: procescs
wdiciales; aficias; opmicnas legales; natificocicnes, afc.

sa dio seguimiento o Flerenles temas o requedmienio de ko Gerencio
Generndly de s osesores de o irsfifucidn.

Bcanes de dacumenios,

Impresién de docimentas.

Sa arvit recordotorios via comeo electninict o o secrelana da b unidod da
osasoria uidica de ofichgs cenfrales con el fin de llevar un mesor control
sobre ios promogas que La cababran an & mes de Siciemore.

Se lavd ogendo de los csesores de o unidad de asesorio juridica de Ciudaod
Capital.

58 llevds confrol de oudiencios programaos en el mes de diciembne da s
procesos judiclales o ks gue los csesores debian osisie como reprssericnies
da IO,

Se soiichd fiemo ol Gerente Genenal en copfrofos de arendarmiantos de Ios
ysuarias instalodas en ol predio de IOLIC.

Sa olfarcharan kamodos oe wsusios,

Redoccidn de oficios de ko Unidod de Asssora Juidica de Cudad Copital.

22 informo g o Gerencic Geaneral sotea @l eslahs de 108 procescs ds
cantiolacidn de wmuarios nstolodos en el predio de TOLIC,

Recapcién de documentas nofifcados a ko unidad de osescda juridica de
Ciodad Copital

Poricipocidn an las reynionsas da lo comision de Unidad de Génerg,

Sa sagtuwe reurpone: con b usiciod e Aselora Juidicg, Gerancie Ganeral,
¢ Deportarnants Adminstnatie,

52 Procund pora 10 overdguodion de los esiodos de o5 dishindos procesos
juediciatas gue liene ochivos Z0LIC.



= & hizo eniregn de lo demonda en los juzgados civiles poro & cobro de
renias alrasodos del wsuario Servicios Aerecporhuarnicos, Sociedod Andnimo.
= Se adminishid archivo digial y fisico; s& actualzd la bose de datos con inga
de seguimienio de nea de flempo y confrol e vigencia de 0§ conirgios
suAcrhtos por I0UC v paizos derivados de los ocfividodes de las IDEEP'S,
usuarios de IDEEP'S v usuarios de I0UC enSanio Tomds de Costilo.
= e dio seguimiento pama cuempls caon o regueddo por Io Geencia Geneanil
con relocidn a o elaborcidn de los minutos de los confrofos de
amendamienio, subomendamisnto, et de los TDEEF S ¥ 5Us usuorios,
= Se revisoron pancdicameants los expedientes de los IDEERS v s wsuonos
parg actugizor o bose de datos.
= Ze confrontoron ko escriures del wsoods POM, SA en reiocidn con Io
terminacian onficipoda del conirgto ce amendomiento. v el nuevao
arerdamienio. debido o e combio de drea. El wsuono IMPORTADORA DE
FACAS KAVE 5.A del canfrate de corvenio de page calebrodo con Z0LUT,
SANTA ROSA, 5.A promogo de controto; v GRUPO TLA GUATEMALA, 5.4
= Apovg Dord o recepeidn de irma del confrolo odminisinolive *Servicio da
mantenimiento y Reporacidn del techa de coto de visitos de Dolic (domaos|”,
P ARG &n kB redoccidn de oulénficos en diferenfes documenios o
requenmienta de los distritas unidodes y deporiomenios de Z0UC.
v Apdreoalo osisternte de Junto Directiva en ingslodo de infoemocidn respecto
ol plozo de los confrolos de wswanios de IDEEP'S,
= e regizs infome difigido o Gerencia General relocionods of estotus da ks
contratos de IDEEF'S vy usurias,
» e regizd infomme diigdo o Gerencia General relacionods ol estabus de ias
corhalasones da los seguros de IDEEP™S v usuarics.
= & presentd informe onual o Gerencia General scbre fo que se fraboid en
todo & afic 2022, pord 'k venificockin det cumpliimisnto de funciomess v los
Frmiras de referancia,
= e realrd el ocuerdo pora o creacidn de ja Uridod de Género o5 como
pora ko Polfica que se prefende oplicor en o Zono Ukee de Industio v
Comercio "kanto Tomds de Castla™.
» 5& conclwd con el orchivo onuod tonto fico como digitol como
procadimiento fmal pono &l cieme del ofio 2022,
»  Sareolzd infomne sobre el estolus de los procesas udiciales qua Zobs fiens
activos.
* Seconfrontoron las escrituras de IDEER'S y usuarios:
- HAST
- PUMAZ
- PUERTA DEL BTMOC
- PARQUE INDUSTRIAL QUIRIGUA
- MECHATOYA PACIFICD

ﬁ'\.‘l . . H - g
rtinez Ceballos Ing. Byron Estubydo Gaitdn Romos
Persona Confrotoda lete inthedicta / Vo, B\ Garente Genenal
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ng, 137-029-2022

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcla

CORRESPONDIENTE DE 01 AL 31 DELMES DICEMBRE DE 2022

Actividades:

& Actividades varias

v Atencidn al sefior Alfredo Pombo con gquien se ha tenido contacto
Gltimamente para conocer algunos temas de poder ser usuarios ce Z0UC por
tal razdn se ha tratado de apoyerios dandoles algunes lineamientos o como
es que pueden Iniciar sus tramites para poder establecerse en Guatermnala y
en ZOUC, y se esta en un proceso para poder ver algunos temas legales que
elios han solicitado se puedan revisar .

v Atencién al sefior Mario Cruz, de i3 empresa Scluciones Flexibles quien llego
a nuestras oficinas y fue atendido por Sandra Villels, Heydi Sierra y mi
persona para solventar dudas que tenia respecto a una empresa gue esta
asesorando y querfa conocer mas a fondo como era que funcionaba o se
podian aplicar los beneficios fiscales 2 una empresa de servicio para lo cual
se je explico cdmo podia aplicar dichos beneficios.



Seguimiento al tema de |2 entrega de Iz bodegs de QUALA para el
arrendarniento de la bodega E-3, se dio el seguimiento respective a fin de
gue las comisiones entregaran dicho dictemen y asi de esta manera podear
conocer e punte en Junta Directiva solamente se esta a la espera de la
Resolucidn para entrega de la bodega acordande con los contactos de dicha
empresa el 1 de ensro del 2023

Atencitn al sefior Gabrial Pellecer con quien tuvimos una reunidn virtual
para solventar algunas dudas que tenia respecto a la figura de ZOLIC y ZDEEP
fue atendida por el ing, Byron Galtdn, Heydl Sierrs, Sandra Villelz y mi
persona posteriormente solicito una reunion para poder ver todo el tema
logistico para lo cual se lo convoco al Ing. Erik Tobar quien nos apoyo con ese
tema v gquedaron an contacto para que el Ing. Lo asesore respecto al tema
logistico y respecto a que ubicaciones pueden ser mas favorables para
LORENTZ empresa que se encuentra en Alemania.

Verificacidn y tramite con |as cimaras que estén 2 mi cargo para el cambio
de ndmero telefdnico que teremos registrado para que las personas
interesadas nos contacten.

Inficlar con solicitud de Cartas de Invitacidn para la renovacion de
membresias de las diferentes camaras que estan & mi cargo para tener mds
agll este proceso pare el proxime afio v poder gozar de lo: beneficios que
e5tas camaras no brindan.

Realizacién del reporte mensual de cidmaras @ mi cargo para verificar los
beneficios gue hemos obtenido de estas mismas en lo que refiere al mes de
diciembre.

Apoyo al sefior Daniel Amaral de Quala Panamd, quien tiene & su cargo ia
empresa CLEARTEC, el solicitc apoya ya que tienen dos meses de estar
esperando |a visita del Ministerio de Medio Ambiente para ellos seguir con
sus trdmites y poder ya iniciar sus operaciones para lo cual se converso con
el Ing. Galtan y el con mucho gusto hizo los enlaces respectivos al tema.

Toda Actividad solicitada por Gerencia General



< CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apoyo y seguimiento para la inscripclén en el cursa que se impartira las
fechas &, 8 y 13 de diciembre con el tema Integracidn econdmica
cantreamericana y su implicacidn en Iz logistica, donde el Ing. Gaitdn,
solicito la inscripcidn de Heydi Sierra, Sue Catalan y mi persona

¥ Apoyo y ssguimlento al tema de Inscripcién del Lic. Vincenzo Polita
vicepresidente de Junta Directiva para su participacitn en &l Convivio da
dicha cdmara el cual se va a realizar el dia 8 de Diciemnbre del presents afio.

% AMCHAM

¥ Enviar Material parz la publicacion de |2 edicidn de enera de las revistas
digitales Workplace donde saldrs un arte con ef que se iniciara con [a
expectativa de los 50 afios a celebrarse en Marzo de ZOUIC

¥ Segulmiento a Material que se publicara en |3 revista BIA, en esta
oportunidad tamblén se hard basado en la campafia de expectativs para

para los 50 anos da Z0LIC

¥ Apoyo en la inscripeidn del Ing. Gaitdn y Tobar para la participacion del
convivio para socios de esta cdmara que se estard realizando el 8 de
diciembre,

« Coordinaclén y seguimiento para la publicacion de nuestro video mensual
£n esta oportunidad programado para el 12 de diciembre con el tema mano
de obra calificada.

¥ Gestidén de diversas publicaciones con nuestros artes en sus redes sociales
durante el mes de diciembre.



% CAMARA ALEMANA

¥ Seguimiento 3 publicacidn de nuestra GIF def mes de diciembre con el tema

mano de obra calificada el cual estard siendo publicado en estos dias, en
redes sociales.

+ Se gestiono para tener una publicacién en el mes de enero en la revista
digital MAGAZIN de esta camara, creando ia expectativa de los 50 afios de
Z0LIC.

+  Inscripcidn y seguimiento a la partidpacion del Ing. Gaitan en el convivo da
esita camara para realizarse el diz 12 de diclembre.

¥ Coordinar la participacién de compafieros para la conferencia El Gemelo

Digital de [a Produccidn que se realizara de forma virtual el diz 12 de
diciembre.

£ CAMARA ESPANA

v Saguimiento a la publicacidn en redes sociales de un arte para con un
salude navidefio v aflo nuevo

¥ Coordinacién y apoyo para enviar informacion a la base de datos de todas

las personas que participaron en &) webinar realizado por esta camara en el
mes de noviembre,

“ CAMARA ISRAEL

¥ Apoyo ¥ seguimiento a temas con cadmara de lsrael y seguimianto y
diversas publicaciones



¥ Seguimiento a nuestra publicacidn para el mes de diciembre en
redes sociales, con un Arte referente 2 Mavidad v afio Muevo.

+ Seguimiento a Ia Invitacidn por parte de cdmara de Israel del evento
encendamaos juntos is vela del Hanukkah a reallzarse &f 20 de
diciembre del presente afic

¥ ReuniGn con Andrea de |2 Roca con guien conversamos temas
referentes al afio 2023, relacionadas a webinar, publicaciones,
mailing v otros

< CAMEX

¥ Seguimiento a la publicacldn de nuestra infografia con un Arte de [a imagen

Internacienal de ZOLIC en la paginza web de CAMEX, infografia que aparece
&l lado derecha de la seccion de editoriales.

Persona Contratada

ente General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-029-2022

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

B -Tmd alaFln rEl acionaii | 1"Illi"'-
especificos, derlvade de los temas

resueitos que sean responsabilidad del Secretario de

LR TR Th b Ll R VR

i SN

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES DICIEMBRE  DE 2033

1. Impresidn y rotulacidn de agendas correspondientes al mes de diciembre del
presente afio, que ingresan con atenclon a Junta Directiva para el Vicepresidente,
Gerente General y asistente de Junta Directiva,

2. Impresién de agendas parz los directores titulares o suplentes, los cuales se llevaron
a cabo de forma presencial en el mes de Diciembre.

3. Manejo de los archivos ingresados para Junta Directiva para que posteriormente se
digitalicen para su almacenamiento.

4. Incorporaciony digitalizackén de los expedientes “Participacién de ZOLIC en a XXV
conferencia de zonas francas de Iberoamérica: * Iz cual se llevd 3 cabo del 29 de
noviembre 3l 3 de Diclembre.

5. Incorporacion y digitalizacion de los expedientes Congreso Mundial BASC™
Denominado La Resllienda en el Comerdo Internadional”, el cual se llevd a cabo
del 16 al 19 de noviembra, sin embargo, se incorpord en diciembre debido al
acuerdao de Junta Directiva No. 36/43/2022.



& Envio de correo electrdnico de varias archivos de ZOLIC los cuales deherdn de ser
alacenados v digitalizados para su conservacion.

7. Digitalizacién de lo archivos de Junta Directiva para su al almacenar.

8. Comunicacién al Ministerio de Finanzas en segulmiento del Expediente 2021- 20285
en requerimisnto del vicepresidente de la Institucian.

9. Envid @ 20LIC de "Santo Témas de Castilla”, al drea de Inventarios @ hoja de
responsabilidad del Sr. vicepresidente, asi como documentos anexos.

10. Coordinacién de Ruta con el Mensajero de ZOLIC para el traslado de documeantos de
lunta Directiva y Gerencla General.

11, Reguerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de atuerde con las
Instrucciones dirigidas por los sefiores directores y Gerente General.

12. Entrega del cheque de dietas correspondientes al mes de Diciembre del presente
afio.

13. Apoyo en |a recepcion de regalos para los Directoras de Junta Diractiva, para que
posteriormente se coordine entrega.

14, En apoyo a la Asistente de Junta Directiva con el traslado por medio electrdnico la
informacién y documentacian requerida, en relacion a fa infarmacion solicitada por
las Directores de Junta Directiva y el Secretario de Junta Directiva.

1E. Lectura de las Resoluciones elaboradas por la Asistente de Junta Directiva con el fin
de determinar & identificar posibles errores si se consiguen en los dacumentos que
sera notificadas.

16, Elaboracién de informe de reporte de sesion de dietas para Junta Directiva
correspondientes al mes de Diciembre del 2024

17. Apoyo a la Gerencia General en temas conexos de Junta Directiva, para su entrega
y recepcidn de Documentos.



18, Seguimiento a los temas de Junta Directiva y Gerencia General en solicitud del
Gerente General y fa Asistente de Junta Directiva.

19. Apoyo a la Gerencla en la entrega de agendas para

Byran Estuardo G
nmediato /

Persona Contratada I}
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVD o, 139-029-2022

NOMERE: ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE

CARGD: Servicios Profesionales Individusles temporales de asesorarala mfﬁ al
General en los procesos que se requieran pars llevar a cabo proyectos de

mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones de 2OLIC

CORRESPONDIENTE DEL D1 DICIEMBRE AL 31 DICIEMBRE Df 20323

%
=

3

"r

-‘_ﬂ

Participacion an Comisién Técnica para revisidn de expedients presentado por entidag ENERGY
INFRASTRUCTURE (TERMIMNALS) GUATEMALA, SOCIEDAD ANCNIMA para ser Zang de
Desarrolio Econdmico Especial

Participacion an Comésidn Tacnica para revisian de expedients presentado por antidad PARQLE
E INMOBILIARIA RIO MEDINA S.A, para ser Zona de Desarrollo Econdrmico Especial

Participacidn en Comigldn Técnica para revision da expedients presantado por entidad PUMA
BAHAMAS SOCIEDAD ANOMIMA, para ser yauario de Zona de Desarmolic Econdmico Especial
PLIKEA 2,

Participacion an Comisitn Técnica para la revision de expediente presentado por entidad PURMS
ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALS SOCIEDAD ANONIMA, para ser
usuario de Zona de Desarrolly Econdmico Especial PUMA 2.

Participacion en Comisidn Téonica para revision de expediente presentade por entided PUMA
ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, para ser
usuario de Zona de Desarmolia Econdmice Especial PUMA 1.

ApCYD para la reception de proyecto de “ADCUISICION DE GABINETES DE COCINA PARA
CASA DE VIBITAS DE ZOLIC™

Apoyo en |a revisidn de documentos entregados de proyecto *SERVICIO DE LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO A NIVEL DE PLANIMETRIA ¥ ALTIMETRIA DEL AREA TOTAL DEL
TERRENQ QUE TIENE EN USQ 20LICT



» Apayo en i3 elaboracion de expedientes pera entregar en Bienss del Estedo. referents al
usufructs de ZOLIC

1|_r

Elsboracion de presentscidn de la ubicacion de las diferentes Zonas de Desarmolio Econamico
Especial,

# Apoyo en la revisidn da Instrumento Ambiental que serd ingresado 2 Ministerlo de Ambiente para
Ia gestion de Licancia Amblental.

e 1
Arg. Astryd Sophia Castre Rojes de Visle Ing. By "
Persona Comtratada Ik Inmediats [ General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINETRATIVO No. 140-029-2022
NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31 DELMESDE DICIEMBRE Dt 2022

* Porinstrucciones de las autorldedes, epovo n seguimiento a trémites administatives que
se han remitido @ ZOLIC, derivadao de la autorizacidn de usuarios ZOLIC y usuarios ZDEEP.

& Apovo 3 entidades que estdn en procesa.

s (gordinacidn de agenda de los sefiores Directores, que forman parte de la delegacion de
0LIC, que participd activamente en la XXV Conferencia de Zonas Francas de las Ameéricas

# Traslado informacidn actualizads correspondiente a las agendas No. 43 v 44, remitidas por
la Asistemte de Gerencla General, Santo Tomas de Castllla, derivado 2 los cambioe que
correspondian 3 cada una derivado de algunas inconsistencias que presentaban,

s Atencidn de solicitud dirigida por el usuario ZDEER S&D Inversiones, Sociadad Andnima,
como parte del soporte gue les brinda |a Gerencia General v Junta Directive de ZDLIC,

» Participacion en representacion de 20LIC en reunddn organizada por Camara de Industnia
de Guaternala,

* |ntegracion de los expedientes relacionados con la lguidscidn de vidticos de kos sefiores
Directores, gue participaran en representaciin de Z0UC, en el Congreso Mundial de BASC
en Lima Feni, asl comp incorporacién de anexos ¥ documentacian de soporte, derivado de
la ampliacién aprobada por Iz Junta Directiva de ZOUC a través de acusrdo de Junta
Dirgctiva,

& Saguimiento al expediente remitido por &l Awdliar de Junta Directive de ZOLIC, con relacion
al reporte de sesiones del mes de nowiembre del presente afic, tomando &n cuents &f
proceso administrativo para [a emisidn de chequas de dietas de Junta Directiva.

* Traslado 2 Ia Asistente de Gerencia General, Ciudad Capital, Iz certificacion de la resolucidn
1D, Mo, 142/4273022 corespondiente a8 l2 entidad Yazaki de Guatemalz, Sociedad
Andnima, para firma del Gerents General y Secretario de Iz Junta Directiva de IOULIC v
posterior notificacion.



Traslado a |3 Asistente de Gerencia General, Ciudad Capital, la certificacion del Acuerdo de
Ampliacidn 1.D. No. 36/43/2022 correspondiente a la aprobacidn de los representantes de
ZOLIC gue estuvieron presentes en el Congreso Mundial de BASC, para firma del Gerante
General y Secretario de ka Junta Directiva de ZOLIC y posterior notificacion

Traslade de la Aslstente de Gerencla General, Cluded Capital, la certificacion de |2 resolucicn
por medio de iz cual fue aprobado por fa Jumta Oirective de IOLIC el Convenio de
Cooperacién y Apovo nimero 011-2022, entre ZOLIC v la Comisidn Portuariz Nacionzl
-CPM-

Apoyo con ks Revisidn v Correccldn de documentos remitidos por la Asistente de Gerencia
General de ZOUC, Santo Tomds de Castilla, los cuales deben ser firmados por el Gerente
General y Secretario de Junta Directiva, para posterior notificacion o seguimiento
administrativo, segin corresponda.

Apoyo al Secretario de [a Junta Directiva de ZOLIC v Asistente de Gerencla General de ZOLIC,
Santo Tomés de Castilla, con 12 elaboracién de informes, oficios y demés documentos
relacionados con la solficitud presentada por las siguientes entidades: Puma Energy
Guatemala, Socleded Andnima; Camin Cargo Control Guatemals, Socledad Anénima
Bipinsumos, Sociedad Anonima, los cuales serdn incorporados dentro de los puntos
administrativos de fa propuesta de agenda No. 44-2022 de fechs 07 de diciembre de 2022,
Reception de informes remitidos por Asesoria lundice de ZOLUIC, Unidad de Awdioriz
Interna, Depto. Financiero v Mercadeo de ZOLIC,

Apovo al Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC y Asistente de Gerenclg General de ZOLIC,
Santo Tomas de Castilla, con 12 revision de 3 transferencia inberna Mo. 11-2022, remitida
por la Seccidn de Prasupuesto de ZOLIC, en la gue fueron detectadas algunas inconsistencias
en montas y saldos, los cuales era necesario corregir,

Revision en conjunto con el Asesor Legal de la Junta Directiva de ZOLIC, de los expediantes
remitidos por la Comislén Téonlce nombrads por |8 Gerencla General, con relacldn 2°las
solicitudes presentadas por: Puma Energy Guatemala, Socledad Andnima; Tahuz! Agricolz,
Sociedad Anonima, Administradora Logistica del Pacifico, Sociedad Andnima y Bioinsumos,
Sociedad Andnima,

Revision y planteamiento de la propuesta de resolucidn, elaborads en conjunto con =l
Asesor Legal de Junta Directiva, tomande en cuenta fa solicliud realizada por la entidad
usuaria electroguimica de Guestemals, Sociedad Andnima.

Seguimiento 2 entrega de notificaciones por parte de [az Aslstentes de Gerencla General,
en apoyo al Secretario de la Junta Directiva de Z0LIC, tomande en cusnta las autorizaciones
v aprobaciones emitidas por |las sefiores Directores.

Traslado a la Asistente de Gerencla General, la certificaclén de la resolucidn J.D, Mo,
141/41/2022, para firma del Secretaric de Junta Directiva v Gerente General, y posterior
notificacion al usuario Industrial Chiguibul, Sockedad Andnima, departamentos de ZOLULC v
Administracldn de la Superintendencls de Administracian Tributarea -SAT-,

Traslade de informacihdn solicitada por el Asesor Legal de Junta Directiva de ZOLIC, con
relacidn a8 puntos administrativos gue han sido trasladados por |3 Gerencia General de
LOLIC, para conocimianto de la lunta Directiva de 20LIC.

Apoyo 3 Auxiliar de lunta Directiva con los procesos pars notificar correctamente los
documentos v expedientes que se deber integrar de acuerdo con [2s instrucciones giradas
por los miembros de |a Junta Directiva de ZOLIC.



Traslado de Informacdién solicitada por la Asociscidn de Zonas Francas de [as Ameéricas
-AFFA-, en apovo al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC.

Solicitar 2 a5 ssistentes de Gerencia General tanto Santo Tomds de Castilla como Cledad
Capital, el traslado de documentos pendlentes de acuerdo con Lz informacion remitids por
el Gerente General y Secretario de [a Junta Directiva a los sefiores Directores.

Apovo al vicepresidente de Junta Directiva con agaendar v coordinar las distintas actividades
v reuniones que lleve a cabo durants el mes de noviembre.

Trasiado de informacién v documentos solicitados por los miembros de Junta Directiva de
Z0LIC, con relacidn a las aprobaciones y autorizaclones emitidas durante el mes de
noviembre del presents afo.

Elaboracidn de oficlos v notas a soficitud del Vicepresidente de Junta Directiva de ZOLL
Transcripcidn de todos los puntos solicitados por la Junta Directiva de ZOLUIC

Elaborar la estructura, radaceidn v propuesta de las resoluciones gue deben ser notificadas
de conformidad con las aprobaciones v autorizaciones emitidas por los sefores Directoras,
las cuales son revisadas por el Asesor Legel de [a Junta Directiva de ZOLIC, con €l fin de que
pueda reafizar los cambios pertinentes, asi como la adicidn de informacién gque considers
oporiuna debe ir dentro de dichos documentos.

Revislan de las Cédulas de Natificacién gue son generadas por el auxiliar de lunta Directiva
v asistente de Gerencla General Cludad Capitzl, para posterior ser trasiades a los distintos
usuarios de 7OLIC v ZDEEP, asi como los desarrolladores de ZDEEP, Superintendencia de
Administracicn Tributaria -3AT- y otras dependencias.

Recepcidn via electrénica, de |a propuesta de puntos de agenda y dictdmenes gue deben
ser elevados ante Junta Directiva por |a Gerencia Generai, los cuales son remitides por la
auxiliar administrativa de Z0UC, quién lieva el control de lo gue respecia & ka5 Zonas de
Dezarroilo Econdmico Especial Piblicas -ZDEEP-.

Envio por correo electrdnico de los documentos solicitador por el Director Tiwdar,
representante de Cdmerza de industria de Guatemala,

Agendar reuniones en les que estaré participando el Director Titular, represantante de
Cémara de Industria de Guatemala, ingeniero Erick Medarde Tobar Cruz, en apoyo al
Gerente General y equipo técnico, en cuante & empresas interesadas en conocer mas sobre
el funcionarniento v operachin de las Zonas de Dessrmollo Econdmico Especial Publicas
=EDEEP-,

Envio por correo electrdnico 8 los Directores designados para participar en misiones
oficiales al exterior, los expedientes con firma v sello de recibide por parte del Depto.
Financiero de ZOLIC, en donde consta ia entregs v reglsiro de la liquidacidn de vidticos 2
exterior que les fue otorgado de conformidad con su partidpacion y asistencia en las
actividades correspondientes,

Traslado 2 la Asistente de Gerencia General Santo Tomds de Castilia, los documantas da
respalde que corresponden a ls autorizacién de Junta Directiva de ZOLIC.

Rewlsion v correccidn de los Oficios ¥ documentos generados por la Asisbente de Gerencia
General Santo Tomas de Castilla, para posterior ser traslsdados para firma del Gerente
General y Secretario de la Junta Directive de 20LIC.

Soficitud de Informacién y documentos de soporte como contratos, &l érea de Asescria
Juridica de ZOLIC Santo Tomés de Castifla, los cusles son necesarios para extraer aigunos
datos gue deben incorporarse en las resoluciones que emite [a Junta Directiva de ZOLIC



Reglstro de lkas resoluciones y acuerdes que son notificados por las Asistentes de Geranca
General de conformidad con las documentos emitidos por la Junta Directiva de ZOLIC.
Rerepcidn de las opiniones iegales que son solicitadas por el Gerente General y Secretario
de |a Junts Directive de Z0LIC, Jos cuades e incorporan en las agendas gue se presentan
para conccimliento y aprobaciin de los sefiores Directores.

Apoyo al Vicepresidente de Junta Directiva con el traslado de Informacion y documentos
gue serdn utllizados en lgs distintas reuniones 2 las que he sido convocado en el mes de
diciembre del presente afio, en representacion de [ instiucion.

Apoyo al Vicepresidente de Junta Directiva con el envio de informacion requerida mediante
correa electrénico,

Traslado a los sefiores Directores, documentos que deben ser firmados por cada uno.
Trasiade al Auxilisr de Junta Directiva los documentos de soporte gue serdn utilizados para
la gstructura del reporte de sesiones de Junta Directiva, cormespondientes al mes de
diciembre de 2022,

Elaboracidn en conjunts con el Asesor Legal de Junta Directiva, de resoluciones y acuerdas,
seglin fa naturalezs de las propuestas de sgendas remitidas por el Gerente General y
Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, para que se tomen en consideracian los puntos en
los que se debe hacer énfasis en dichos documentos, tomando en cuenta gue 05 mismoas
son notificados a distintas dependencias.

Apoyo al Director Titular, representante de la Municipalidad de Puerto Barrios, con el envie
de Informacian requerica,

Escanear documentos especificos derivedo de los reguerimientos reafizados por los
miembros de Junta Directiva, los cuales son remitidos via correo electranico,

Recepcién de documentos remitidos de ZOLIC Santo Tomds de Castilla 2 Oficinas ZOLIC
Ciudad Capital, én especifics los dirigidos 2 Junta Directiva.

Apoyo al Secretario de lunta Directiva y Gerente General, con la estructura de los puntas de
agenda gue se estardn tratando en las distintas sesiones de lunta Directiva que se
programen.

Envio por correo electrdnico a les Asistentes de Gerencia General, Informacicn
documenios solicitados en cuanto a puntos relacionados con usuarios ¥y temas
administrativos.

Apoyoe al Gerente Genersl con la identificacion de dates errdneps consignados en los
documentos remitidos por las distintas draas de Z0LIC Santo Tomas de Castilla y Comisiones
Técnicas de ZOLIC Ciudad Capétal, para su correccion y traslado 2 Gerencia nuevamente y
asi continuar con el proceso interna que carresponda.

Revisidn y apova 2 la Asistente de Gerencla General, de los puntos de agenda que se estardn
incluyendo en la sesidn ordinaria de Junta Directiva No. 44-2012, en cumplimiento a Ia
instruccidn girada por el Gerente General y Fecratario de Junta Diractive de TOLM.
Revision y apovo @ la Asistente de Gerencia Genaral, de los puntos de agenda que se estaran
incluyendo en la sesidn de Junta Directiva No. 45-2022, en cumplimiento a |3 Instruccian
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de Z0LIC.

Revisldn y apoyo a la Asistente de Gerencla Generel, de los puntos de agenda gue se estardn
incluyvendo en la sesidn de Junta Directiva No. 45-2022, en cumplimiento & la instruccian
girada por el Gerente General y Secretario de Junts Directiva de Z0LC



Revisidn v apoyo a la Asistente de Gerencla General, de los puntos de agenda que se estardn
incluyendo en ks sesion de Junta Directiva No. 73-2022, en cumplimiento a |2 instruccion
girada por & Gerente General y Secretario de Junta Directiva de Z0UIC.

Recepclén de documentos remitidos por distintas dependencias, los cuales deben ser
trasladados a los miembros de Junta Directiva.

Redaccion de documentos e informes requeridos por los miembros de Junta Directiva,
tomando coma base las actvidades stendidas durante el mes de diciembre,

Control de los puntos administrativos que serdn presentadoes en las propuestas de agendca
que s& alévan pare aprobacion de la Junta Directiva de ZOLIC.

Revisidn e impresidn de documentos y orden del dia correspendlents a la sesion ordinaria
de Junta Directiva No. 44-2022 ia cual se lkevd a cabo de forma virtual ef dia 07 de diciembre
de 2022.

Participar en la sesién ordinaria de Junta Directive No. 43-2022, 3 cual se llevd a cabo de
forma virtusi, con el fin de poder tomar nota de los puntos tratades y posterior estructurar
los mismios v transcribir ¢l documento correspondiente,

Emn del Borrador de Acta No. 44-2022 por correo electrénico @ bos Directores gue
asictioron a ia sesidn para gue procedan con la revisidn y emision de comentarios o
sugerenclas que consideran pertinentes, para posterior impresidn del documento finzl.
Coordinacién con el Asesor Juridico de la Junta Directiva para |z revision final del borrador
de Acta y posterior traslado para Impresidn.

Ravisidn e impresidn de documentos vy orden del dia comespondients @ i@ seslon
esxtreordinaria de Junta Directiva No. 45-2022 Iz cual ce liewd 2 cabo de forma presencial el
dia 14 de diciembre de 2022,

Participar en la sesidn ordinaris de Junta Directiva Mo, 45-2022, con el fin de poder tomar
nota de los puntos tratades ¥ posterior estructurar los mismos y transcribir &l documento
correspondients.

Erwio de! Borrador de Acta No. 45-2022 por correp electrdnico a los Directores que
esistieron a la sesidn para que procedan con l2 revisidn v emisién de comentarios o
sugerencias que consideran pertinentes, para posterior impresion def documento final,
Coordinacidn con el Asesor Juridico de la Junta Directhva pera la revisidn final del borrador
de Acta y posterior trasiado para impresidn.

Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a & sesidn de Junta
Directiva No. 46-2022 ia cual se llevd & cabo de forma virtual.

Participar en I2 sesion de junta Directiva No, 46-2022 para tormar note de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismas y transcribir el documento correspondiente
Envio de!l Borrador de Acta No. 46-2022 por cormec slectronico a los Directores gue
asistieron 2 la sesldn para que procedan con la revisidn y emisidn de comentarios o
superencias que consideren pertinentes, para posterior impresidn del documento final.
Coordinacién con el Asesor Juridice de la Juntz Directiva para la revisidn finzl del borrador
de Acta v posterior traslado para impresion.

Revislan e Impresicn de documentos y orden del dia cormespandiante a e sasldn de Junta
Directiva No, 47-20232 |a cual s2 llevd 3 tabo de forma virtual.

Participar en la seslén de Junta Directiva No. 47-2022 pare tomar not2 de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.



L

Envio del Borrador de Acts Mo. 47-2022 por correo electrdnico 3 los Directores que
acistieron a |a sesidn para gue procedan con la revisidn y emisién de comentarios o

fugerenciac que considaran pertinantes, para posterior impresicn del documento final.
Coordinar entre otras actividades las gue sean requaridas por la méxima autoridad de |a
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO:
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 141-029-2022
NOMBRE: Sandra Patricia Villela Lépez

de E al Piblico -2DEED- .

CORRESPONDVENTE DEL 01 AL 31 DELAMES  diciembrea DOF 2022

En cumplimiento al contrato No.141-029-2022, s& presenta el sexto informe con las ectividades
reslizadas durante diciembre def presente #fio y factura original, para aprobacidn de la Gerencla
General de IOLIC. Las actividades realizadas corresponden 2 la asesorfa pars la planificaciin v
seguimiento de proyectos con el objetive de modemizar, expandir y procurar ies instalaciones de
Z0UIC ejecutando proyectos tanto a nivel de 20UIC como de las Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial Piiblicas ZDEEP.

Coordinacion en la elaboracién de proyectos institucionales

1. 5= realizaron reunlones e seguimients 2 los proyectos de mantenimiento de
infraestructura con el aquipo técnico de ZOLIC: Gerente General, Sub-Gerente General v
Asesor, |efe Financiero, jefe de Compras, Encergade de Presupuesto, |efe de Ingenieriz;

Victor Sandoval, Ingeniero Eléctrico; Luls Rolendo Ldpez, ingeniero Givil; Astryd Sophiz

Castro, Arquitects; Lorena Ramirez, Asesora Juridica; Heydi Sierra, Asesora de Junta

Directiva y Ana Sofia, Auniliar de Compras, En cada reunidn se acordaron fechas de entregs

de avances de trabajo para los distintos integrantes del eguipe, &l cronograma fue enviade

periddicamente 2 Ias involusrados del proceso v a la Gerencia Genersl. Las reuniones se

realizaron: el 2,9 y 16 de didembre de 2022, “\:}
gl LaComiskin Receptora procedid a la recepcicn del provecto de Mantenimisnto en dress dal——. " \

| |
edificie administrativo de Z0LIC; impiezs, aplicacidn de impermeabiiizants, pinturay I:;au|'|'|I:1_,-,=,—_':l':""T¥

\ ;o
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y dome. En las reuniones de trabajd con el equipo se establecid que Subgerenciza trasladaria
gl expadienta para proceso del pago 2l Departamento Finsnclero.

b} L= Comisidn Receptors proceso 3 le recepidn del provecto de Mantenimignts y reparacidn
de slstemna de abastecimients v almacenamiento de agua potable de Z0UIC; pozo mecanics,
clsterna No.d, clsterna No.Z, v clsierns Edificio Administrative. Subgerencia trasiadd
expediente para proceso de page al Departamento Finandiera.

£} La Comisign Receptora procedid 8 la recepeicn del provecto de compra e instalacion de
biodigestores con pozo de adsorcion para & tratamiento de fas aguas residuates ordinarias
ZOLIC. se encuentra en fase de ejecucidn de los trabajos contratados. Subgerencls traslado
expediente pars proceso de pago al Departaments Financiars,

d} El provecto de mantenimiento y reparacidn de techo de casa de visitas de 20LIC; 5e estd
gsstionando con el Departemento Finenciers integrar &l proyecto 8 1a cuenta por pagar, va
gue se terminara de ejecutar los trabajos en el transcurso de febrero de 2023,

2. 5e acordd con o equipo de Informdtica; Ingeniera Miguel Angel Cardana, jefe de
informdtica, Jose Rolando Vills Nueva y Ana Sofia Auxiliar de Compras segulmiento a las
o

& Adguisicidn de 3 grabadores de video en red para |z Zona Libre de Industria ¥
Comercio Santo Tomés de Castilla. La Gerencie Generasl aprobd realizer la comprz
por gusencia de ofertas. Se firmo contrato para bz adquisicidn, s= esta a la esperz
gue entreguen los equipos.

b. Adguisicldn de Equipo de Seguridad de Red Firewall pare Ls Zona Libre De Industriz
y Comercio, Santo Tomds De Castille -ZOLIC-. El contrato en fase de Implementacidn
de los equipos,

c. Arréendamiento sin opcidn a compra, de £ mégquines fotocopladoras
multifuncionales para wso ZOLIC durante 12 meses. Se encuentran en fese de
eiaboracion de contrato %

d. Incremmentc de anchos de banda v endaces de datos pars ambas sedes de Z0LIC E'. \\J/
interconectarias. 5e asta a la espera de [a aprobecién def contrato de medificacicon. ‘m.__"u.,,

_.__,.V_,.—H""
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3. Reunidn con el Equipo de Recursos Humanos, en seguimiento al proceso de implementacion
del Reglamaento Orgdnica Interno y Guatenominas.
4. Reunién con el Departamento Financiero, en seguimiento & los ingresos 2022 de Z0LCy

Determinacién de los proyectos que serdn trasladades a l2 cuenta por pagar para el 2023

Eiaboracién y revisién de proyectos de bases de contrataclén de las modalidades de compra
directs, cotizacion gara los proyectos que asi lo requieran.

1. En ewventos de cotizacidm:

Nombre del evento de
Mo NOG keacitn Propuestas elaboradas
Mantenimients en reas del
i
cittEacitn edificio administrativo da

16638468 FOLC; impieza, aplicacidn de  Seguimiento al proceso de pago

R impermeabilizante, pintura ¥
barniz y domao. .
Mantenimiento y reparacian
de sisterma de abastecimiento
v almacenamienta de agua T 4
Cotlzac process de
mm“ﬁn 17296595 potable de ZOLIC: pozo Segvi i
mecanico, csterna Ne.d,
cisterna Nao.Z, y clsterna
Edificlo Administrative,
o Propuests de resolucion para
Cotizadidn iy i gprobar las actuaciones de la
18441068  reparacidn del techo de casa i
OO8-2022 de 70LIC” (DOMOS) Juntz de Cotizacién y Acuerdn
de isitas de aprobacldn de contralio.
- , Propuesta de resolucidn pard
Cotizachtn Mqu?mﬁ-n de pavos, E":'E aprobar las actuaciones de ls
opeagzy PRSI e e e i Junta de Cotizaciin y Acuerdo :
s T 2 da aprabachin de contrato. (ﬁk\\}#
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Mo, NOG
Cotizacion
002-2020 1364227R
Cotizaciin
010-2022 1763480

SANTO TOMAS DE CASTILLA
MNombre dal eventd de
cotiezeldn Propuestas elaboradas
miﬁiﬂﬁﬁ:,ﬁ:‘:‘m Propuesta de resolucidn
dedlicados & internet pars lz *Fmil:uldan prérroga
oficinas de Z0LIC, ctuz|.

Propuesta de proyecto de
bases, propusstz de bases,

propuesta de resolucidn

Adguisicidn de ¢ 220 canasias
navideflas pare el personal de
ZoLe

2. Enevento de compra directa con oferta electrdnica

No. NDG
p | 17552427
2 18029825
3 17e44760
4 18212638

Mombre dal svento da
cotlzacion
Serviclo de levant@misnio
topogrifico a nivel de
planirmeta v altimetria del
grea total del terreno que
tiene en uso 0L,
bMantenimiento v reparacion
de 4 bafios de casa de visifas
de ZOLIC
Contratadidn de servicio de
fumigacidn v control de plages,
&n los diferentes edificios de
ZOLIC,

Comara de cocing

aprobacion de bases, propuesta
de resclucion para aprabar tes
actuaciones de|a junte de
cotizacldén, propuesta de
sruerdo de aprobacidn da
contrato. Y Propuesta de
acuerdo de nombramiento
comision Receptors y
Liquidadora.

Propuestas elaboradas

Seguimiento 8l proceso de pagn

Seguimiento &l proceso de pago

Lzapuimiento al proceso del
primer pago

Seguimiento 2l proceso de page
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Nombre de! evento de
cotizacion
Precio Unitario de Lamparz
(297) = 02,750.00 {30 * 2,750
=1 82,500.00)

Precio Unitario de Instalacien
1199} = 0250000 (30 * 250=0
7./500.00)

Adguisicion de 3 grabadores Propugsts de acuerdo de
de video en red para ZTOLIC, aprobacién de contrato,
Adguisicign de un servidor de
F ) 17561920 aimacenamienta en rad (NAS) Seguimiento 2l proceso de pago
para uso de ZOUC,
Adquisicion de Equipo de
Segurided de Red Firewall para
- 18217303 La Zona Libre De Industria y Seguimbento gl praceso de pago
Comercio, Santo Tamas De
Castilla -Z0LIC-
Arrendamiento sin opcicn a
compra, de 8 maguinas
fowocopladaras
8 Sin NOG pln mudtifuncionales para uso
ZOLIC durante 12 meses,
Vence el 30 de noviembre de
2023
Adquisicidn de licenciamisnto
de software de proteccidn
avanzada de antivirus y
seguridad pars cubrlr 100
nedos, vence el 12 de
diciambre da 3022
Licencia auto cad, para dos
usuarios (para las Propuestd de acuerdo de
compatadoras de Arquiltectss eprobacidn de contrato,
Candy y Astrid)

No. NOG Propuestas eleboradas

5 18436652 Seguimiento al proceso de pago

7] 13030181

Propuesta de acuardo de
aprobacidn de contrato

10 18218407 Seputmiento al proceso de pego

11 18748244

Aszesoria 3 la Gerencia General de Z0UC, en emisidn de instrumentos administrativos necesarios
para diligenciar las solicitudes presentadas a ZOUC, por entldades interesadas en calificarse y
habilitarse para operar como JDEEP y Usuarios de ZDEEP.

N
L |
‘-\--"‘—\-;_';-\__H:\-__.
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1. Dwrante el mes se realizaron distintes sctividedes en seguimiento & kos expedientes de
usuarios de las Zonas de Desarrollo Econdmifco Especial Pablicas aprobadas, tanto en fase

de autorizacidn y operacidn.
No. Empresa Usuario De la ZDEEP
| Soluckones Humanas Especizlizadas, S0 RAICHAT O A,
2 Ecoplanet, 5.4 MICHATOYA,
3 Agroquimica ¥ Biotecnologia, 5.4, MICHATOYA
4 Irmcbifiaria 5an Gregoric, 5.4 MICHATOYA
5 Tahual Agricala 5.4, MICHATOYA,
L] Everardo Maidenado ¥ Compaltla MICHATOYA
Limitadz
7 Nimac, Sociedad Andnima MICHATOYA
-] Green Fabric, 5.8 MATEL WERIXE
9 Yazakl De Guatemaiz, 5.4, PLIERTA DEL ISTMO
10 5&D irwersiones, Si. PUERTA DEL IETMO
i1 Industrias Del Atlédntico, 5.4 PLIERTA DEL ISTMO
12 Puma Energy Guatemala, 5.4. PUMA IDEEP |
ia Puma Energy Bahamas, 5.4, PLINLA ZDEEP I
14 Puma Infrastrecture {Terminals) PLIMA ZDEEP Ul
Guatemala, 5.A.
Puma Infrastructure {Terminals) PUBAA ZDEEF |
Gustemaele, 5.4,
Blolnsumos, 5.4, MIEL VERDE

1. Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimianto a los expedientes de las
Zonas de Desarrolio Econdmico Especial Phblicas, tanto en fase de autorizacion v operacién

No. MNombre del Proyecto Razdn Social Municipic
1 htichatoys Paciflen Adminlstradora Logistica Eseuintla
ded Pacifico, 5.A.

2 Zaona Libre Puerta del Puerta del Istmo, 5.4 Pajapita ;

Istrne L
3 Santander Construexpoimpo La YVid, Puerto Barrios ;—HH

5.A. I 9
4 Zona Libre Quetzal Corral Blanco, 5.4 Sanlosé H—‘X,E
B |
| \ "'H.—-—H-"-
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|
Mo, Nombre del Proyecto Razdn Social Municipio
5 Miel Verde Miel Verde, 5.4. Rio Hondo
B Puma 2 Puma Infrastructurma Lan Josd
{Termimnals] Guatemals, 5.2,
7 Zona Libre Gualdn Activas Corp, Inc., Sociedad Guadan
Andnlma
B Zona de Desarrollo 200154 Pueric Barrios
Incdustrial Prerto
Barrics
] Puma | Puma Infrastructura San Jose
(Terminzls) Guatemala, s.a.
10 fona Libre Mauricio Inmobilisria KIR, Socedad Masagua
Pacifico Andnima
11 Scall Centroamericana Sceil Centropmeréena, San José
Sociedad Andnimea
i2 Pergue industrial Pargue industrial Quirigus Pueric Barrics
Quirigua
i3 Cerra Werde Imtermnetional Transport Puerio Barrios
splutians, S.A.
14 Pargue & Inmobilaria Pargue e Inmobiliaria Rio Puerio Barrios
Ria Mading Madina, 5. A,

Asesoria 3 ka Gerencia General en reaniones con inverslonistas interesados en constituirse como
ZIDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el Predic en Sanmto Tomids de Castilla.

1. Asesoria técnica en reuniones con interesados en constitulr proyectos de ZDEEP v Usuarios
IDEER,

Ing. Byron Estu itan Ramos

Fefe tgmediato / VerBo. Genersl
\
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 142-029-2022

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES DE ASESORAR A G
GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION DE r
RECURSOS HUMANOS DE ZOLIC -

CORRESPONDIENTE de 01 al 31 del mes de diciembre Dfl 2022

= Apoyé solicitando, recibiendo , revisando y trasladando & firma facturas e
informes de servicios prestados por el personal contratados en &l renglon 029 y
subgrupo 18 de oficinas de cudad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

« Se sostuvieron reunlones para la revision final y modificaciones del Reglamento
interno de Trabajeo.

= Realice gestiones de inscripcicn del personal de nueveo ingreso contratado durante
gl presente mes, por renglon 029 y subgrupo 18 al Registro General de
Adguisiciones de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

= Colaboré en el Proceso de Reclutamiento , Sefeccién (rezlizando convocstorias) y
Entrevistas [con su respectivo informe) del personal a contratar por renglon 011y
022,

s Particlpe en las reuniones parza la plaficacidn de la presentacion del ROI y actividades
motivacionales y capacitaciones para todo el personal de ls cludad capital.

» Apoye en el proceso de contratacion del personal 029 y sub grupe 18 solicitud de
documentacion, revisidn v seguimlento de su contratacidn.

« Participe en reuniones para I3 planificacion de [a Implementacion del ROl para
enerc 2023,

(o)



Apoye en el seguimiento a la realizecion y gestién contratos, acuerdos solicitacos
por Gerencia General.

Participe en reuniones en seguimiento al SINACIG.

Elaboracion para firma de Gerencia General de oficios, providencias, gue se envio 2
la Direccitn General del Presupuesto en la cual se dieron respuestas a las diferentes
solicitudes.

Se sostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en segulmiento
con el propésito de coordinat y apoyar, pars el seguimiento de fa elaboracion de
distintos instrumentos (ROl Reglamento Intemo, Manuales de Procedimientas,
puestes) de la organizacion de ZOLIL.

Colabore en el envio y recepcion de correspondencla respecto al area de Recursos
Humanos.

Apoye en la revisidn de  términos de referencia de contratacion del personal por
de oficinas Cludad, Capital, ZDEEP y Santc Tomas de Castilla.

Realice el seguimiento en el procesc de pago del presente mes para el parsonal
que labora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta del ltsmo y Puma 1y 2.

Asistir a reunlones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo a la Gerencla General.

Recibir documentos referente al depatamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrlos y trasladarlos a todo el personal para conocimients y firma.

Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicics
contratados.

Licds. Shirley Sabrina Ligdrria Baldizon de Ubico Ing. Byron Estuarda
Parsona Contratada jefe Mnmediato / te G eral

i
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. _ 143-028-2022 -

NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

4. S& llevaron 8 cabo reuniones los dias lunes con e equipo complato de
Comunicacidn y Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar la planificacidn v
\os avances del plan de comunicacion y mercadeo, propuestas ¥ scciones para
ejacutar durante ol mes de diciembre de 2022

2. Se apoytd con el traslados de material de video y fotogrefia solicitado por
SEGEPLAN a través del departamento da Planificacion.

3. Seapoyd con la integracion de Informacion recabada de las actividades lievadas
a caba en el mes de noviembre de las Asociaciones y Cdmaras asignadas a mi
persona con el fin de trazladario a la pergona encargada con & fin de que pueda
dar cumplimiento al informe que le comesponde a Mercadeo Ciudad Capital de
la sctivided de Partidas no asignables a programas del producto apories &
organismos nacionales e Internscionales que lleva &l subproducto de los ApOmnes
a grganismos nacionales 8 Intemacionales.

4. Se apoyd en la organtzacidn y planificacion de promocion & través de anuncios
de revistas y publicaciones en redes socisles de s Camarz de
Comercio Guatemalieco Americana — AmCham.



5, Se spoyd en la elaboracion da artes para Facebook y redes sociales de fiests
de fin de afo.

& Se apoyo en el seguimiento de recabar informacion y papeleria de expedientas
pendientes de proveedorss para trasladar s mercadea Sanic Tomas y
Financiero.

7. Se spoyd en el proceso de renovacion de suscripcion con el Diaro de
Cantroamérica.

8. Se apoyd con iniciar con la elaboraciin de la memoaria de labores Ejercicio Fiscal
2022,

g. Seapoyd en la solicitud de emplecs del ultimo custrimestre def afio de las Zonas
de Desarrolls Econdmico Especial Piblicas -ZDEEP-.1a institucion y miembros
de Junta Directiva,

10. Se apoyd en la solicitud y seguimiento de agendas para el parzonal de

11. Se apoyd en la slaboracion de informe semestral del equipo de comunicacion Yy
mercadeo de la Ciudad Capital.

12, Se apoyd en & proceso de planificacion de actividades pare emprender en & ano
2023.

13. Se apoyd en la coordinacion y pianificacion de promociin a través de anuncios
de revistas y publicaciones en redes sociales de la Cémara de Gomercio e
Industria Guatemaiteco-Alemana -AHK-,

14. Se apoyd en el disefio y diagramacion de la publicacion del mes de diciembre
para la revista MUNDO COMERCIAL de Cémara de Comercio. En dicho espacio
se llevd a cabo la nota editorial acompafiada de |a pauta pagina complata.

15. Se apoyd con la elaboracidn del informe del Anexo 1, formato informe metas
fisicas. Direcclén y Coordinacién del Departamento de Marcadeo
Comunicacion da la cludad Capltal, basados en el Instructive da Metas Fisicas v
Financieras para ¢l mas de septiembre.

16. Se coording la publicacion y difusion de boletin del mes de diclembre con noticias
de Zolic y ZDEEF.



17.8e coordind las publicaciones en redes socigies Institucionales de Zalic,
Facebook, Instagram y Twitter con materiales informativos y comunicativos de
ZOUC. Y ZDEEP,

18, Se acompafi® en disfintas reuniones de la Gerencia General y asliados
estratégicos.

oA
: N

Sue Mary Ann Gatalan Gonzalez
Perscna Contratada




