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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADAINISTRATIVO Mo, 11“2‘9—11]11";

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ <

CARGON

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR ADMINISTRATIVA

Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GEMERAL ASI COMO A DIFERENTES
DEPARTAMENTOS ¥ SECCIONES DE LA INSTITUCION. -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022 i

Envio y recepcién de comeos elecirnicos.

Organizar y controlar archivo

Atencidn de personas gua se comunican via telefénica a la Gemancia.

Redactar Oficios a diferentes entidades y dependencias del Estado que se &
soliciten.

Organizacién y control de Archivos de diferentes departamentos y secciones
\Verificar y procurar la existencia de materiales de oficina de usc ordinario y ofros
gue se requieran para el trabsjo de la Gerencia en la Ciudad Capital.

FRealizar Motas de envio @ Santo Tomas de Castilla ¢ a cualquier lugsr que se
requiera.

Realizar Cficios, Circulares, y Pedidos,

Envic de correspondencia de Cuidad hacia Sanlo Tomas de Castilla.

Seguimiento a la correspandencia enviada, para dar cumplimiento a los reguendos.
Toda actividad, solicitada por Gerencia Genaral, relacionada con los servicics

cantratados. .
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 119-029-2022 ~

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES -

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN PROCESOS DE COMPRAS ¥ ADQUISICIONES DEL .~

DEPARTAMENTO FINANCIERD e

o
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CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES AGOSTO DE 2022

» Durante el periodo corespondiente se elabord solicitud de pago por un
boleto aéreo utilizado por Miembro del personal de ZOLIC: Heydi Sierra;
de Ciudad Guatemalas, a Puerto Barmios lzabal y de Puerto Barmios,
lzabal a Cuidad Guatemala partiendo &l dia 12 de julio vy retomando &
dia 15 de julio del presente afo, correspondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0138-2022.

« Pago por cuatro boletos aéreos utilizados por Miembros de Junta

Directiva: Ing. Erick Tobar & Ing. Byron Gaftdn Gerente General y

miembros del personal de ZOLIC Lic. Luis Rolande Lépez Portillo, Licda.

| Astrid Castro de Cuidad Guatemala a Puerto Barrios, |zabal y de Puerto

! Barrios, lzabal a Ciudad Guatemala partiendo el dia 19 de julio y

retornando el dia 21 de julio del presente afio, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0138-2022.

= [Realice expediente de pago de dos (2) repuesios de cargadores |os
cual utilizan miembros del personal de ZOLIC de Ciudad Capital; por la
perzona oque asesora a Gerencia General en las  actividades
reiacionadas con mercadeo y comunicacion vy la persona que apoya &n
el lado administrativo y operativo a la Gerencial General de ZOLIC,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0140-2022.




Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por la
compra de una computadora portdtil para que utilice la persona de
servicios técnicos consistente en servicios en comunicacion y redaccion
en apoyo al departamento de planificacion y mercadeo de las oficinas de
ZOLIC de Ciudad Capital, correspondients a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0141-2022.

Pago por un boleto aéreo utilizado por el Ing. Byron Gaitan Gerenie
General de ZOLIC: de Puerto Barrios, lzabsl a Ciudad Guatemala y
viceversa, correspondients a la solicitud de pago GG.CC. No. 0142-
2022.

Pago por un boleto aéreo utilizado por miembro de Junta Directiva: el
vicepresidente Vincenzo Polito, de Ciudad Guatemala a Puerto Barrios,
lzabal y viceversa partiendo el dia 15 de julio del presenie anc y
retornando el mismo dia, correspondients a la solicitud de page GG.CC.
No. 0143-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
compra de material promocional tipo boligrafos con atomizador rojos y
azules, boligrafos slaborados en aluminio, lapices con logo Impreso,
bolsas ecolagicas rojas y azules, displays tipo arafia, y lona vinilica con
velero que sirven para las actividades de ZOLIC, correspondiente a la
solicitud de page GG.CC. No. 0144-2022.

Realice solicitud de pago por compra por servicio de cable el cual sera
utiizado en la videoconferencia que se encuentra en la sala de
reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital,
correspondiente a la solicitud de page GG.CC. No. 0145-2022.

Durante &l peripdo correspondiente se elaboré solicitud de pago por
licenciamiento del programa LEXGLOBAL, "CONSULTA DE LEYES®
que se utiliza para realizar busquedas de leyes, documentos Y
publicaciones en la que tendrd vigencia de 1 afio y corresponde al
periodo del 01 de agosto del presente afio al 31 de julio del afio 2023,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0148-2022

Realice solicitud pago por mantenimiento de éreas comunes de las
oficinas 1001 y 1002 y sus parquecs, ubicadas en Boulevard Los



Proceres 24-89 Zona 10 Tome Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10,
correspondiente al mes de agosto, correspondients a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0148-2022.

Realice solicitud de pago por el arendamients de diez derechos de
parqueo correspondiente al mes de agosto de 2022, de la oficina 1002
Torre 4 Empresarisl Zona Pradera, los cuales son utilizados por
parsonal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC, No. 0150-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de 10 derechos de pargueo correspondiente al mes de
agosto de 2022, de Ia oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera,
los cuales son utilizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0151-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por el
amendamiento de cinco derechos de parquec correspondiente al mes de
agosto de 2022, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera,
los cuales son utilizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de page GG.CC. No. 0162-2022.

Realice solicitud de pago por tres boletos aéreos utilizados por miembro
de la Junta Directiva; Vincenzo Gennaro Polito, y por miembros del
personal de ZOLIC: Olga Lucrecia Santilana y Randolph Rodas: para
participar en la Misién Empresarial "Guatemala, descubre un deslino de
inversion® a realizarse en Tegucigalpa y San Pedro Sula; Honduras,
partiendo &l dia 24 de julic y retornando el dia 30 de julio del presente
afo. Seglin acuerdo J.D No. 16/24/2022, correspondiente a la solicitud
de pago GG.CC, No. 0153-2022,

Durante el periodo comespondiente se elabor0 soliciiud de pago por
compra de seis trajes en material casimir para el Gerente General Ing.
Byron Gaitan y el Sub Gerente Lic. Gerson Bailey gque ufilizan en las
diferentes actividades que se estaran realizando, comespondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0154-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
compra de dos sacos para que utiliza el Gerente General Ing. Byron



Gaitan y el Sub Gerente Lic. Gerson Bailey de ZOLIC en las distintas
actividades que se realizan, comespondiente a la soliciud de pago
GG.CC. No. 0155-2022.

Elaboré solicitud de pago 5 pruebas para deteccion y confirmacion de
coronavirus sars-covid por rt-per v 4 pruebas rapida para deteccion de
antigeno viral sars-cov-2 en hisopado, utiizados para el personal de
ZOLIC ciudad capital, con solicitud de pago del GG.CC. No. 0158-A-
2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
servicio de sanitizacion correspondiente a los dias 01, 08, 15, 22 y 28 de
julie  del presente afio, realizade en las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, segun solicitud de pago GG.CC. No. 0157-2022.

Elaboré solicitud de pago 8 pruebas para deteccién y confirmacion de
coronavirus sars-covid por rt-per y 3 pruebas rapida para deteccion de
antigeno viral sars-cov-2 en hisopado, utilizados para el personal de
ZOLIC ciudad capital, con solicitud de pago del GG.CC. No. 0158-2022.

Realice solictud de pago por semnvicic de transporte de carga de
encomienda, de Ciudad Capital a Santo Tomas de Castilla y viceversa y
a diferentes departamentos del 01 al 31 de julic del 2022, con solicitud
de pago del GG.CC. No. 0159-2022

Realice solicitud de pago por pago de energia electrica correspondients
al mes de julic 2022, de la oficina 1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad
Capital, segun solicitudes de pago GG.CC. No. 0180-2022 y GG.CLC.
No. 0161-2022.

Elaboré solicitud de pago por servicio de impresién y encuadermacion de
documentos de Junta Directiva de la Zona Libre de Industria v
Comercio, Santa Tomas de Castilla -ZOLIC-, con solicitud de pago del
GG.CC. No. 0162-2022.

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de un purificador de agua para las oficinas de ZOLIC
Ciudad Capital, corespondiente al mes de agosto del presente afio,
segdn solicitud de page GG.CC. No. 0163-2022.



Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
servicio de hospedaje en atencion a: Allan Yuri Barera Aragon,
Miembro de Junta Directiva de ZOLIC del 11 de junio al 12 de junic del
presente afo, correspondients a la soliciiud de pago GG.CC. No. D164-
2022.

Se elabord solicitud de pago por servicio de hospedaje en atencion a:
Allan Yuri Barrera Aragon, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC del 18
de junic al 19 de junio del presente afio, correspondienta a la soliciud
de pago GG.CC. No. 0165-2022.

Pago por servicio de cable del mes de julio y agosto el cual SBrE
utilizado en la videoconferencia que se encuentra en la sala de
reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. Neo. 0166-2022

Elaboré solicitud de pago servicio de alimentacidn en atencion a
miembros de Junta Directiva de ZOLIC con interesados en ZDEEPS,
durante reunién el dia 28 de julio del presente afio, con solicitud de pago
del GG.CC. No. 0167-2022.

Realice solicitud de pago por servicio de alimentacidn en atencion a.
Vicepresidente de Junta Directiva de ZOLIC y Representante de la
Embajada de Guatemala en Honduras durante reunion tratando temas
de ZOLIC el dia 05 de agosto del presente afio, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0168-2022.

Elaboré solicitud de pago por servicio de pre produccion, preduccién y
post produccién de video formative de la paricipacion de ZOLIC en
Congresa Maritimo Portuario Caribe y Congreso Maritima Portuaric
Pacifico con duracion de 2 minutos, con solicitud de pago del GG.CC.
No. 0168-2022.

Durante el periodo comespondiente elabore soliciiud de pago por
servicio de alimentacion en atencién a; Vieepresidente de Junta
Directiva de ZOLIC y posibles desarrolladores y usuarios ZDEEF que




visitaron Guatemala durante reunion el dla 18 de agoste del presente
afio, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. Neo. 0170-2022.

Localizacién de insumos para la realizacion de expedientes de compra,
Se cotizd materiales requeridos por el depariamento de mercadeo.

Se cotizo matenales requeridos por el vicepresidente de Junta Directiva
de ZOLIC.

Se cotizd materiales requeridos por el departamento de ingenieria.
Localizacion de insumo para elaboracion de expediente.

Se realizd publicacion del evenico de compra directa 07-2022
correspondiente a Contratacion de servicio de fumigacion y control de
plagas en los diferentes edificios de ZOLIC para la aprobacicn del jefe
de compras.

Se realizé publicacion del evento de compra directa 10-2022
correspondiente a Adquisicion de un servidor de almacenamiento en red
{MNAS) para uso de la Zona Libre de Industria ¥y Comercio Santo Tomas
de Castilla —-Z0LIC- para ia aprobacion dal jefe compras.

Se realizo publicaciones de eventos de cotizacion,

Asisti a las reuniones de seguimiento de compras realizadas todos los
viernes del mes de agosto,

Agisti a las reuniones de seguimiento de Recursos Humanos y Asesora
con el fin de realizar un proyecio de compras.

Programe |as sanitizaciones correspondientes al mes de agosto.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 120-028-2022

NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN -
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO; 028 -

cARGE: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYAR A LA GERENCIA GENERAL PARA

EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO POR SU
SEGURIDAD.

CORRESPONDIENTE DEL

01 DEAGOSTOAL 31DEAGOSTO DE 2032

e Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Sento Tomds de Castilla en

Puerto Barrios.

+ Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC central 2 Santo Tomas Castilia y en

Puerts Barrios v viceversa,

« Trasladé al personal administrativo de ks Institucion a realizar comisiones o gastiones dentro

da |1 localidad o donde se requirio.

s Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignades en cada comisidn, se

revisd y se realizd chegueo previo para cada una de las mismas.

= Le di seguimiente al mantenimiento preventivo del vehicula.

e  Sesolicith combustible respectivo para cada comisian o gestién que se realiz, tramitandolo

@ tiempo,

e  Seweld por la seguridad e Integridad fisica del personal que se traslada en cada comisicn.
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Fyran Manuel Lopéz Guaman

Persona Conbratada

.-f - A

T o

Hl"lll';-lr * "'-" I'|

J— W1
F. 1N

Ing. Byron Estuardo Eattih_ﬁé_"l'pns
Jefe Inmedistg [ Vo,Bo- Gerente General



—

/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-
v A1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA

s P Lokl
ST
g B LR

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 122-029-2022 - -
NOMBRE: DEMETRIO VALDEZ OLIVARES .

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A GERENCIA
GENERAL PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO
POR 5U SEGURIDAD e

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 31 DELMES___AGOSTO OE 20282 -

Trasladé al Gerente General de ciudad capital a3 ZOLIC eentral en 3anio Tomas de Castilla en
Puerto Barrios.

Realicé traslades del personal administrative de ZOLIC central a Sante Tomas Castilla y en
Puerto Barrios v viceversa.

Trasiade al persanal administrativo de |3 institucin a realizar comisiones o gestiones deniro
de iz localidad o donde se reguiria.

Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignades en cada comision, se
revisd y e realizd chequeo previo para cada una de'las mismas.

Le di segulmiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

Se solicitd combustible respectivo para cada comision o gestidn que se realizd, tramiténdolo
& tiempo.,

Se velt por la seguridad e integridad flsica del personal que se traslada en cada comisicn.
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Demetrio Vaider Olivares . Ing. Byron Estuardo Gaitan Rames

Persona Contratada s’ lefe Inmediato [ Vio:Bo. Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 123-029-2022 ~ -
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS g

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN mMUH!C/R;lﬁH Y
REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y MERCADED.

f“
CORRESPONDIENTE DEL_ 01 Al 31 DELMES AGQSTO  DE 2022 <

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos en el
pals.

2. Mantenimiento de publicaciones v redaccion de contenidos diario en redes socisles

institucionales de ZOLIC, Facebook con materiales informativos y comunicativos de

{2 institucion.

Redaccién de contenidos institucionales e informativos para |a pagina web de ZOLIC.

Entrevista a Marcos Lemus, gerente de Operaciones de PUMA.

Redaccién de articulo de ZOLIC en Revista Mundo Comercial edicion agosto.

Redaccién de articulo de ZOLIC en Revista Work Place de Amcham edicidn agosto.

Redaccidn de articulo para revista Bussines and Action edicldn agosto.

Redaccién de articulo para revista Magazine de Cimara Alemana Guatemalteca de

Comercio e Industria.

9. Redaccién de Boletin mensual de ZOLIC, edicion agosto 2022,

10. Redaccion de textos para los flyers institucionales: ZOLIC Intermnacional, ZOLIC v
ZDEEP institucional, ZOLIC Comercial y ZDEEP Comercial y planificacion de
publicaciones en redes sociales del mes de junio.

11. Participacidn en reuniones de planificacidn equipo de comunicacidn vy mercadeo

12. Apoyo vy atencidn a medios en Conferencia “Zonas de Desarrollo Cadenas Logisticas
¥ Valer®, impartida por Juan Opertti.

13. Gestidn s publicaciones en medios impresos de informacién relevante de ZOLIC.

14, Participacion en webinarios sobre mercadeo organizados por Camara de Industria
de Guatemala.

15. ¥ oiras actividades solicitadas por Gerencia General.
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Ing. Byron Estuardo Gaitin Ramos

lefe ‘}nmgdiqt_nfﬁti'ente General



! /’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
i vsen 1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 ~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2022 ~ '

NOMBRE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, de apoyar administrativa v operativaments en la
implementacién v seguimiento de procedimientos que incrementen la productividad en~
ias funciones a cargo del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDVENTE DEL 01 AL_ 31 DELME5___agosto DE 2022

«  Revision y actualizacitn de datos de coniratos activos del afio 2022, rasumen par renglon y
comparativo para Gerencia General, actualizado 8 AGOSTO 2022

« Seguimientc a ls acualizacion de la base de datos, con los numeres nuevos de contralos,
nuevos servicios y nuevas fechas, asi como personal de nuevo ingresc.

« Seguimiento a la comunicacidn interna de todo el personal, por medics digitales, coma
feficitaciones y anuncios especiales.

+ Coordinacion y seguimiento al proyecic de reciclaje en cludad capital y en Santo Tomas da
Castilia, presentacion de la empresa Red Ecologica.

= Revisidn de expedientes de parsonal de nuevo ingreso en apoyo al proceso de
reciutamiants.

+ Seguimientc a ls evaluacion del desempefio que corresponde & la Gerenca General.
digitar |a calificacién, imprimir, sellar y envlar.

« Seguimiento con las camaras de Industria y Comercio en ias distinies capacitaciones qus
ofracen y webinars sin costo adicional,

=  Seguimiento a comecciones en expadientes de pego y complemento de decumantasién

s Avances an la elaboracion del proceso de induccln para personal de nuevo ingresc

= Apoyo & la Jefstura de RRHH en le revisién dal marcale de personal 0171 en ciudad cagpital
y process disciplinario en caso de incumplimiento de hesarios.

« Recordetorio, recepcidn v revisiin de facturas e Informes de honorarics del mes de agosla
2022 de prestedores de senvicios en Ciudad Capital y ZDEEPS.

« Seguimientc y revision de soliciiudes de pago y pedidos para pago de honararios de
agosto 2022

« A soficitud de autoridades supenores, elaboracidn de acuerdos de contratacion y
aprobacién de contratos de nuevos ingresas



» Elsboracién de acuerdos de rescision
Seguimiento a requerimientos del plan de trabajo de las matrices de nesgo, Coma
implementacion de pruebas psicomeiricas en oS procesos de seleccion,

= Seguimienio a envia y recepcicn de cofrespondencia

« \igje 8 Sanio Tomas para |2 informacidn del proyecio de reciclaie, armado de caj@s,
colocacion y enirega de bolsas correspondientes.

« Revision y actualizacion del cuadro en Excel que contempla |2 informacién general de
uniformes para &l personal, para el evento de cotizackin y compra directa.
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Hania P.Lgina Sazo Contreras
P‘Ersnlba Contratada .

Vio.Bo. . B ¥,
ing. Byron Estuardo Galtan Ramos
Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-029-2022

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA -

cARGD:  SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE APOYAR ADMINISTRATIVA Y
OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DFELMES _ AGOSTO DE 202 o

R

+ Control y orden de correspondencia en relacién a Recursos Humanos.

« Apoyo con la conformacion de expedientes flsicos para nusvas
contratacionas y pagos de honorarios de los contratistas de Servicios
Técnicos Temporales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.

« Actualizacion y orden de los archivos fisicos y digitales del
Departamento de Recurso Humanos.

« Solicitar, recibir y revisar de manara detallada datos de facturas informes
de los confratistas de Servicios Técnicos Temporales y Servicios
Profesiones Individuales Temporales.

» Elaboracién de pedidos y solicitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Departamento de Recursos Humanos.



+ FElaboracion de expadientes de pago a proveedores y seguimientos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos.,

« Apoyo en relacidn con la comunicacion interna y actividades de cultura
organizacional.

« Alencion a la recepcion de documentos intemos Yy externcs para
conocimients y tramite del Jefe de Recursos Humanos, asl como su
respectivo envié a oficinas de Santo Tomas de Castilla.
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Gerente General \\\
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No._126-029-2022 e

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEFEDA

CARGO: : SERVICIOS TECNICOS TEMPDRALES CONSISTENTE EN APOYAR A LA GERENCIA GENERAL A
PARA EL TRASLADO DE PERSONAL SIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO POR SU SEGURIDAD

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 31 DEL MES __AGODSTO DE 2022

s Trastadé al Gerente general de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomas de Castilla en
Puerto Barrlos.

« Realicé traslados del personal administrativo de 70LIC central a Santo Tomas Castilia ¥ en
Puerio Barros y viceversa,

s Trasladé al personal administrativo de fa institucién & realizar comisiones o gestiones dentra
de la localidad o donde se reguirid.

s Me encargue del buen tunclonamients de los vehiculos asignadas en cada comision, 58
revisd y 5e reallzd chequed previo pera cada una de las mismas.

« Le di seguimiento al mantenimiento preventivo dei vehiculo.

s S solicitd combustible respactivg para cada comisidn ¢ gestion que s2 reafizd, tramitandelo
a tiempod.

s Seveld por laseguridad e integridad fisica del personz| que se traslada en cada comisian.
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- Honer Bgjander Hmdrizizmda Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos
a Contratads jefe Inmédiato / Vo.Bo, Gerénte General
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RENGLON PRESUPLIESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVD Mo, 13B-029-2022

NOMBRE: lorge Marie Gonzilez Mena

CARGD: Servicios Técnicos Temperales Conslstentes en Dar seguimiento @ provecto de
digitalizacidn o escanes de decumentos en Ciudad Capltal y Santo Tomas de Castilla
apoyo administrativo u operativo relaclonado al drea de informatica.

CORRESPONDIENTE DEL 01  a4l__ 31 DELMES __AGQSTO DE 2022

Actividades:

= Apoyé con &l seguimients, al proyecio de digitalizacion de la documantacion fisica
de distintas dreas o departamentos de ZOLIC donde sea requerido, con el fin de
resguardar la infarmacidn de la nube, durante el mes de agosto de 2022

« Apoyé en el respaldo y control de carpetas compartidas de usuanos para el
resguardo de ia documentacion instilucional en oficines de ciudad capital, durante
gl mes de agosto de 2022,

+ Apoyé con el proceso de escaneo de los expedientes de personal de Recursos
Humanos con la finalidad de aimacenar la informacion de manera digital, durante
el mes de agosto de 2022,

« Apoyé en el escaneo de toda la documentacién requerida ¥ solicitada por distintas
&ress, para poder guardarla de manera digdal y llevar a eabo el
Provacto, durante el mes de agosto de 2022,



« Apoyé con atencidn y soporte i8cnico a usuarios con problemas de conexidn,
configuracion o funcionamiento de sus equipos institucionales, durante el mes de

agosto de 2022,

« Apoyé al jefe de Informatica, en todas las actividades relacionadas con el equipo
de compulo, configuraciones, redes v pianta Telefdnica, duranie &l mes de agosio

de 2022,

« Apoyé en loda actividad, solicitada por el Gerente General ylo autoridades
superiores, en referencia a la prestacién de servicios, duranie el mes de agosto de

2023.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 130-029-2022 -

NOMERE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO A GERENCIA GENERAL PARA EL
TRASLADO DE PERSONAL EIECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO VELANDO POR 5U SEGURIDA

CORRESPONDIENTE DEL _ 0L _ AL 31DE AGOSTO DE___2022 -~

® Traslade al Vicepresidente de lunts directiva de ciudad capital 5 ZoLC central en Santo
Tomids de Castilla en Puerto Barrios.

* Realicé traslados del persanal administrativo de ZOLIC central a Sante Temés Castilla v en
Puerto Barrios y viceversa,

* Treslade al personal administrative de Ia Institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se requirid,

* Me encargue del buen funcionamients de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
reviso y se realizd chequeo previc para cada una de [as mismas.

* Lo diseguimiento al mantenimiente preventivo del vehiculo,

*  Sesalicitd combustible respectivn para tada comisidn o gestidn que se realizg, tramitandolo
& tiempo

® S¢vald porlaseguridad & Integridad fisica del personal Que se traslada en cada comisicn.
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Jesd Victor Garrido Esguivel Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos

Persona Contratada Jefe Inmediato / Vie.Be. Gerente General
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COATIRA TO A DWIMVISTIRATIVG Vo, 125-028-2022

NOWERE: |OSE ROLANDOC VILLAMUIEVA GALICIA

CARGO: Senviclos técnicos Temporsles consistents en Bpoyar brindando servicio al diente interng de Zolic &n
cuarto a requerimientss Wenices y teenclégicos velando por el buen funcionamients de hardwars intarnet -
priaces y plarta teleldnica.

-

CORRESPONDVENTE D5l 01 AL 31 DR MESDE  AGOSTOD 0 DF 202

« 5@ realizo durante e mes el apoyo correspandiente a resolucidn de problemas técnicos en
atencian al clients inferng de zolic dando resultade la optimizacién del desarrollo de 105
procesos administrativos.

« Se participo durante el mes con la Gerengia Ganeal en reuniones de ssguimiento sobre &
implamentacidn de proyectos recnoldgicos y ampliaciones de servidos de internac y telefonia.

+ Sa muvieron cuatro reunicnes via room ¢on personal de claro con el objethve de coordinar la
rigraciény acwalizacidn del servicie de corren electrdnico de iz Insttucidn en [a nube ,

« Severifico y moniioren durante el mes los servicios de enlaces de internat y telefonia para
anticiparce por cualguier interrupcidn o caida de servido.

» S realizo la actualizacion de diferentes formatos de imagen en la pagina web de
rolicguate.com correspondiente a fa seccidn ZDEEP apoyando 2 la unidad de mercaded .

+ Se proparciono asistencia técnica & s Gerencia General en resolucion de fallas de equipes
tecnoldglcns que presentaron durante el mes,

» Serealize cambios en la imagen web de la seccion de informacién publica en Is pagina web de
zolic,

+  Severificaron durante & mes los enlaces de datos de marchamos electranice conectados con
sat para su verificacion y supervisidn de funclanamiento del servicia.

= 5e realizo las coordinaciones con la empresa infinitum para solicitud de anexo de contrato
para el sericio d& los proximas 3 meses de |3 planta telefdnica,

«  Seempezd fa creacidn de nuevas cuenias de correo electranico pera les directives de la Junta
Directiva de Zolic,

» 5@ reéalize las coordinaciones y propuastas de mejora de la pagina web de zolic para su
rediseno en coordinacion con el departamento de mercades,

« Se actualizaron dentro de la paginag web de zolic , dentro de la secckén de documantas el
reglamento de las nuevas tarifas de las ZDEEF.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 131-029-2022."

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ -~

CARGC: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A GERENCIA

GENERAL PARA EL LADO DE PERSONAL EIECUTIVO Y O VELANDO
POR SU SEGURIDAD

o~

CORRESPONDIENTE DEL D1  AL_ 31 DELMES_ AGOSTD DE 2022 <

Trasladé al Gerente General de ciudad capital a 200LIC cantral en Santo Tomas de Castilla en

Puerto Barrios.

Realicé trasiados del persenal administrative de ZOLIC central 2 Santa Tomds Castilla vy en

Puerto Barrios y viceversa,

Trasladé al personal administrativa de |a institecion a realizar comisiones o gestiones dentro

de la localidad o donde s& reguina.

Me encargue del buen fundonamienta de los vehiculos asignados en cada comisian, se

revisd y sé reallzd chequeo previo para cada una de las mismas.

Le df seguimiento al mantenimiento preventivo del vehlculo.

Se solicité combustible respectivo para cada comision o gestion que se realizg, tramiténdolo

a tiempo.

L]

se velt por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comisién,

L
hedn Carlos Vilela Gonzalez Ing. Byron Esturdo Galtan E!'-l‘nm
Persona Cantratada lefe Inmediatp / Vo.Bo. Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 132-029-2022

NOMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ ?ASEDHEET.GSHJ#

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE APOYAR EN LOS PROCESOS PARA il
I EP

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _AGOSTO DE 2022

LML W ES

s Mantuve la actualizacion de base de datos de manera digital de las de las Zonas de

Desarrollo Econdmico Especial Publicas Autorizadas.

= Realicé oficios para el drea juridica de ZOLIC para solicitar la elaboracién de minutas
de modificacién de contrato de arrendamiento, habilitacion y de subarrendamiento
de los proyectos de ZDEEP y usuarios de ZDEEP, con contrato vigente, debido a que
el Reglamento de Tarifas para ZDEEP fue reformado por medio del acuerdgo
ministerial 398-2022.

= Motifiqué a las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, por medio de los oficies ZDEEP GG CC
MO, D067-2022 al NO. D078-2022.

« Reallcé Acuerdo ZDEEP GG CC No. D010-2022, para comisién téenica, a solicitud

presentada por la entidad Transport Solutions para ZDEEP.

= Mantuve actualizada la nube de cada usuarlo o ZDEEP. Asl como notificar con copia

a los departamentos gue corresponden.



Recepcion de los expedientes de usuarios, de Puma Infrastructure.

Elaboracion de oficios para solicitud a MINECD sobre informacidén de entidades.

Realizacion de oficios de solicitud de cada entidad, siendo usuarios o ZDEEP,
correspondiente a su solicitud. ¥ realizacion de oficios para poder notificar a cada

entidad sobre los dictamen o cambio segdn su proceso de habilitacion.

Realicé oficios a comisiones técnicas para revision de solicitudes presentadas por
usuarios de ZDEEP: TAHUAL 5.A., PUMA INFRASTRUCTURE, 5&D INVERSIONES,
YAZAKL

Para poder dar seguimiento al proceso de habilitacion de |2 entidad presentada.

Mantuve actualizada la base de informacidn de resoluciones presentadas por Junta

Directiva, de usuarios y ZDEEP en la nube.

Realicé las notificaciones para las &reas correspondientas de los proyectos de bases
de compra directa ¥ cotizacion.

Toda actividad solicitada por gerencla general, relacionada con los servicios

contratados.
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Maria Fernanda Méndez Vasconcelos “Ing: Byron Estuardo Gaitan Ramos

Persona Contratada Jefe Inmediato / Vo.Bo. GE:EﬁI'IIE' General
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No,_133-029-2022 7

NOMERE © Marvin Alonso Lemen Sanchez

CARGO: Serviclos Técnicos Temporales consistente en Soparte Informatico y de

hardware a usuarios en la ciudad capital y apoyo en el Departamento de Informatica. =~

-~
o

CORRESPONDIENTE DEL__ 01 AL 31 DELMES Aposto DE 2022

* Se apoyd en la estimacién de valor de un escéner, para el drea de Controles.
*Sp asistid 3 una reunidn del Grupo Barcode, el cual nos mostro sus serviclos para &l
desarrollo de control de accesd.
*op realizo instalacién de equipo de cimputo, 2 la persong de acceso 2 la Imformacidn
piblica.
*co realied €l monitoreo de los backups alejados en COMMET Backups.
*%e apoyd en el traslado, de una nota de confermidad del serviclo PBY y del servicio de
COMMET.
*Se atendic y resolvié consultas de los usuarios ¥ superiores.
*se realizd un mantenimiento del hardware y revisién periddica de los equipos de
cdmputos, perteneciente a oficinas auxillas de ZOLIC.
*Sa apoyd en el monitoreo de redes y sistemas.
*5a apoyt en Iz elaboracian de un formulario, pare la solicitud de mantenimiento zl drea de
Ingenleria.
*5a realizd instalacién de cableada para acceso a internet, en el drea de recursos humano,
*Sz apoyd en la reinstalacion de programa Adobe Photoshop, al srea de Mercadeo.
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Persona Contratada
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. 134-028-2022”

NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

caRGO: Servicios Técnices Temporales consistentes en apoyar administrativa y

operativamente &n las actividades de mercadeo y comunicacion, Que s¢

desarrallan en el departamento de Planificacion y Mercadea. ~

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 AL _ 31  DELMES AGOSTO DE _ 2022~

« Apoyo en el seguimiento de material y publicacion en pagina completa de la
Revista Mundo Comercial de Camara de Comercio de Guatemala con la nota
aditorial denominada: “Ser una ZDEEFP nos vuelve mas competitivos”, La
primera Zona de Desarrollo Econdmico Espacial Publica- ZDEEF- ha
cumplido 10 afios de operar e Guatemsala.

« Apoyo a la Gerencia General y Departamento de Mercadeo en el seguimianto
y coordinacion de la reunion entre representantes de Zolic y la empresa
Corporacién  Acerera Centroamericana, 3. A, —CORPACAM-, posible
desarrollador de una Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pdblica -
ZDEEP-.

« Particioacién en las reuniones del equipo completo de Comunicacion y
Mercadeo de Zolic realizadas los dias lunes para la revision de la
planificacién y los avances del pian de trabajo, propusstas y acciones del
mes.

» Apoyo en la coordinacion y logistica del Desayuno-Conversatoric para
representantes de la Gremial de Zdeeps con el Licenciado Lisandro Ganuza,
cansulior en Desarrolio de Proyectos y experto en Zonas Francas.

s Apoyo en el seguimiento de la publicacion sobre los resultades de la Mision
Empresarial a Honduras en medios de comunicacion de la Cémara de
Comercio de Guatemala,




s Apoyo en el seguimiento de la participacion de Zolic en el Congreso
Internacional de Marketing — MKT 2022 -, organizade por Camara de
Comercio de Guatemala.

« Apoyo en el seguimiento de la organizacion de la Misidn de Inversign
denominada “GUATEMALA, oportunidad para la Expansién de Negocios”, la
cual tiene como finalidad que las autoridades superiores de Zolic y Zdeeps
con el apoyo del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Red de Consejeros
Comerciales visiten Bogota y Barranquilla en Colombia para dar a conocer
los beneficios que al régimen ofrece a inversionistas extranjeros,

+ Apoyo en la coordinacion del Desayuno-Taller para Zdeep Michatoya, el cual

sera impartido por el Ingeniero Erick Tobar, Representante de la Junta
Directiva de Zolic.

« Apoyo en el seguimiento de la participacion de Zolic en el Congreso de
Mujeres Lideres Guatemaltecas organizado por Cdmara de Comercio de
Guatemala.

« Cumplimiznto de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General
de Zaolic.

E. F, L
MNashildy Ing. Byron Estuardo Ramus
Perscna Co Jefe Innqgi:halcr.f an Ea‘entﬂ-&naml
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 135-029-2022 -

-

NOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGO:; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYD AL

DEPARTAMENTD DE NIF MY & IO A OIS ¥ CLIE
POTEMCIALES DE ZOLIC
CORRESPONGIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _ Agosto DE 2022 L

» \Webinar Cdmara de Industria 3 de agosto, Integrando mi esirategia de mercaden
con mi plan de internacionalizacion

=  Wabinar Transexpress 4 Agosto Regimenas aduaneros especiales

Guatemaia 8 de agosto 2022,

De conformidad con lo resuelto en el Acuerdo J.D. No, 16/24/2022 de la Junta Diractiva da
la Zona Libre de Indusiria y Comerclo “Santo Tomss de Castilla”, asistimos a la mision
empresarial "GUATEMALA, DESCUBRE UN DESTING DE INVERSION", organizada por
ZOLIC, Minisierio de Relacionas Exteriores, su red de consejeros comerciales v la Gremial
de Zonas de Desamollo Econdmico Especial Piblicas -ZDEEP-, en donde sa obtuvo el
apoyo de funcionarios de la Embajada de Guatemala en Honduras, quienes participaron
activamente en cada una de las actividades previstas an agenda.

A confinuacion, informamos el detalle de las reuniones sostenidas duranta esta comision
de trabajo, derlvado del nombramiento emitido para el efecto:



Dlat

ACTIVIDAD:
Reunlén en la Embajada de Guatemala en Honduras, en donde estuvieron presentes el
Embajador de Guatemala y el Ministro Consejero.

DBJETIVO:
Caonocer con el Sr. Embajador la situacitn politica y sodial de Honduras, relscionada con la
inversion extranjera.

Prasantacion de la Zona Libre de Industria y Comercio de “Santo Tomds de Castille” -
ZOLIC- v sus Zonas de Desarolio Econdmico Especial Publicas- ZDEEP'S, como una
institucion descentralizada con autonomia funcional del Gobieno de la Repiblica de
Guatemala y sus reglamentos, segin Decreto 22-73, constituida como un centro logistico
de operacionas del comercio naclonal e internacional, con respaido legal v certeza juridica.

RESULTADOS;

El Sr. Embajador expresd su gratitud v compromiso con la mision, ya que nunca habiz
sucedido una actividad de esta naturaleza en la cual elios pariciparan, resaitd |a
oportunidad gue existe para ZOLIC, derivado de la falta de carteza juridica por la que esia
atravesando Honduras.

El Sr, Embajador presenté la agenda modificada con la cual menciond gue contarlamas con
su participacidn en todas las reuniones ya que mantiene una excelente relacidn con los
empresarioz del pais. Se Intereso mucho en las Zonas de Desarrolio Econdmico Especial
Plblicas, a su vaz, s& resolvieron las dudas planteadas durante la reunidn.

ACTIVIDAD:
Reunitn con Secretario de Desarroflo Econdmico de Honduras.

ASISTENTES:

Sr. Pedro Barguers- Secretario de Desarrclle Economico
Sr. Miguel Medina- Ministro de Inversionas.



OBJETIVO:

Alianza y expansion fueron los temas de relevancia en &l conversatorio con los ministros,
dando a conocer todos los beneficios fiscales v logisticos, que ofrecen ZOLIC y las Zonas
de Desarrollo Econdmico Especial Pdblicas, mencionande las diferencias enire Zonas
Francas, que es el termino més conocido a nivel mundial. Durante la exposicion, se o &
bien explicar el funcionamianto y como estan constituidas dichas zonas, con el apayo legal
v certeza juridica que nos respalda por 49 afos, las reformas que s& han hecho para &l
baneficio de la economia de nuestro pais contando hoy por hoy con 12 Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Plblicas autorizadas por ZOLIC y otras que a la fecha se encuentran
en proceso de autorizacion,

E! dezarrollador y propietario de ia ZDEEF Zona Libre Quetzal, apoyd la misién expresando
su punto de vista en el tema de seguimiento, procesos, autorizaciones y permisos que le
ha implicado el ser desarrollador, su intervencidn fue clave, para aclarar cierlos puntos en
los cusles se tenian dudas y asi dar credibilidad del proyecto, rectificando que es una gran
oportunidad de desarrollo y progreso para nuestros paises vecinos. Asimismo, se daja
constancia que se contd con la intervencidn del reprasentante de la ZDEEF Michatoys
Pacifico, quién agregd desde su punto de vista y experiencia, la importancia de esta figura
y el impacto que la misma genera en la econamia nacional.

RESULTADOS:

Derivado con la misidn empresarial se amplio la informacion general de ZOLIC y Zonas de
Desarrolio Econdmico Especial Publico en la cual se tuvo |2 oportunidad de presentar los
videos v las imagenes de las Zonas Libres desarrolladas en todo el territorio nacional.

Par o cual los ministros expresaron su inlerés en las buenas practicas y el conocimiento de
la Institucidn en general,

ACTIVIDAD:

Raunidén con miembros de la Junta Directiva de Camara de Comercic & Industria de
Tegucigsipa CCIT.

OBJETIVO:
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 1 360292022
NOMBRE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS i

» S5g apoyo al departamento de Recursos Humanos para et Adendum de 105
contratos de servicios profesioncles y técnicos del personal de ZOLIC,
. Ano Lucrecia Méndez
. Anaité Cobar de lo Hoz
- Sophia Cosiro
- Carlos Reinoso
- Frick Mendoza
- Sebastian Tomes
- Cloudia Sandoval
- Eduardo Rodriguez
- Sandra Vileia
- Karing Mol
- David Orilz
. Bryan Geovanni Lemus Rodas
Rigoberta Carcama Contreras
. Rafoel Benjomin Costille Gomez
« Se confronfaron los contratos de usuarios instaladaos en el predio ce IOLUC:
- Cleartec 5.A
- |ntertek de Guatemala, 5.4
- Energy Infrastructure [lerminals) Guatemala, 5.A
- Puma Energy de Guatemala, 3.A
-  Tangues. S.A
- Palma Sur, 3.A
. Grupo TLA de Guatemnala, S5.A

« Se presentd informe a o Gerencio General sobre &l mcumplimienta ce
antraga de los polizos y seguros dervados de la celebrocion de controtos
con IOLUC, por porte de bas IDOEEP’S v wsuonos de IDEEP™S.

« 5o sostuvo comunicacign constante con la secretario de la Unidad de
asesoria Jundica de oficings cenirales para actuglizar informacion de los
ysuarios ublcados en 2l predio de IOUC,

= 5& llevo control octualizado, astandarizado, sstematizadd ¥ digitoizado de
los archivos de: IDEEP'S usuomos IDEEP'S; pdlizos; coniratos; procescs
judiciales: oRcios; opiniones; nofificaciones, atc.



se dio seguimienio O diferentes temas a requenmiento de 1a Gerencia
Canaral y de los 05es0ores de la Institucian.
Escaned de documentos.
impresion de documeanios.
Saqpoyoald asistente de Gerencia General para la redioccion de algunos
oficios o requenimienta de Gerencia Genaral.
5= envit recordatonos via comeo electrinico d i sacretaria de o ynidod de
asesaria juridica de oficings centrales Con gl fin de kevar un mreejor contral
sobre las promogas gue 5e celebran en el mes de agosto.
$e levo agenda de los asesores de o unidad de asesoria juridica de Ciudad
Capital.
ga fleve control de audiencias programas en el mes de ogosto de Ios
prncﬁmjudicl-ulss a las que bos Qsasoras debian asistir como reprasentantes
de IOLC.
confrontacitn de escrituras de contratos de IDEE P

- IDEEP Pumall

. Yazok de Guatemala. 5.4
sa soficita firna ol Gerente Geanerol en contratos de ysuaros instalados &n al
predio de IOLC ¥ IDEEP'3.
se atendieron llemadas de los Usuanos.
Redaccitn de oficios de la Unidad de Asesonia Juridica de Cludad Capital.
Recepcitn de documeantos nofificadas a g unidod de asesora juridica.
Redaccitn de memonal por el plozs de 15 dios hakiles parg informar al
Juzgado Pluripersonal de Trabajo vy Prevision social sobre el estado del
proceso para hacer efectivo el pago o Aduram Gamans.
Se participd en forma posiva en a3 gudiencics de la cousa . 01079-2018-
00441 para asistir alos abogados en Representacion de IOLUC.
se individuafizaren, identificaron ¥ reprodujeron 105 expedientes o8 las
prugbas ofrecidas de o causd wo. 01079-2014-00441 parc presentarias enlas
audiencics programas en &l mes de agosto del presente cno.
Se sostuvo reunionas con 1o unidad de Asesaria Jurdica y Carencia Genesol.
Se Procurt para lo averguadion de los estados de os distinios procesos
judiciales que fiene activas ZOLIC.
te administré archivo digitaly fsico: se aclualizd ko base de datos con ined
de seguimiento de finea de tiermpo y control de vigencia de los contraios
suscritos por ZOUC v polizas defvados de las actividodss ds las IDEEPS.
usuanias de IDEEP'S y usuarios de 10LC en Sarto Tomds de Casfilla,
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Stefanimartinez Ceballos Ing. Byror Estuardo Gailan Ramos

Penona Contratada lefe I[Ernsdinm TR }Eé. Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 137-029-2022

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia

CARGO: Servicios técnicos temporales en Relaciones Publicas y seguimiento de

actividades para el desarrollo de las funciones relacionadas al departamento de
Planificacion y Mercadeo

CORRESPONDIENTE DE 01 AL 31 DELMES AGOSTO DE 2022

Actividades:

< Actividades varias

v Apoyo y seguimiento a las ZDEEP, que estdn a mi cargo slendo estas
Michatoya, Puerta del ltsmo y Mi2l verde, en cuanto a la Misién a Honduras
para ver si iban a participar en dicha misién y apoyarlos con la informacion
que fueran necesitanda

¥ Segulmiento y entrevista al director de Planta de Miel verde lulio Lacan, el
cual visitamos en Migl Verde vy platicamaos de algunas actividades a realizar y
se realizo la entrevista para los articulos en revista BlA v WORKPLACE que
saldra en el mes de Octubre,

¥ Atencion al sefior Alfredo Pombo, quien trabaja para una empresa que estd
ubicada en Espafia vy se dedica al Acelte de Palma a gulen se le envid la
presentacidn y todos lo documentos para que pudieran verlo
posteriormente planificar una reunion ello esta interesado en ser usuarios
de ZOLUC.



Apoyo al sefior Daniel Amaral de Quala, quien solicito el apoyo respectivo
para verificar el tiempo gue tenian de contratos en cada bodega gue ellos
tienen a su cargo, ya gue necesitaban verificar tiempos,

Seguimiente al Lic. Pablo Ibafiez (Versatec) quien en fechas anteriores
hablamos conversado zobre sar allos un desarrollador o colocarse como
usuarios en una ZDEEP, me comenta gue como & proyecto a5 una iniciativa
regional se estén valorando |as opciones y viabilidad del proyecto y cuando
tenga retroalimentacion del proyecto se estard contactando conmigo

Seguimianto al sefior William Castro IHM Colombia, dédndole seguimiento al
tema gue teniamos con el de poder ser usuario de ZOLIC o de Michatoya me
comentaba que aln estan evaluando estas opciones sungue su ideal seria
ubicarse en Michatoya mas sin embargo ellos aon estan demoradas,

Atencidn a la licda. Verdnica Garcia de Fruit 0il a quien se le estd dando
seguimiento a una carta la cual enviaron solicitando se les aclare la fecha de
operaciones de {2 empresa Fruit Oil, sociedad andnima, por no obtener
alguna respuesta concreta se le refirld a la Persona en santo tomas siendo
ella ia sefiora Ana Pelico, para que le pudiera dar el seguimiento respectivo
al terna.

Seguimienta al sefior Rolando Secaidz, quien nos esta solicitando el poder
visitar Miel Verde para conacer el proyecto ya que el tiene la intencidn de
ser un desarroilador en el drea de |la Gomera escuintla, por tal razdn se esta
buscando el espacio en el cual Miel verde nos pueda recibir y coordinando
espados,

Apoyo en la actividad realizada en Camara de Comercio, donde se brindo una
conferencia par el senfor Juan Opertti para personal de Michatoya, ZDEEP,
Z0LIC y otros invitados donde se les apoyo con temas de relaciones plblicas
v mercadea.



Atencidn a la sefiorita Alejandra Benavides de Caexlogistic, v Paulina Murillo
quienes nos visitaron en nuestras oficinas en la capital, ya que necesitaban
wer si dentro de ZOLUIC, se pueden realizar actividades de consofidacién y
desconsolidacion, para lo cual se averiguo con el Ing. Tobar algunas dudas
que ellas tenian y se les resolvio.

Apovo y representacidn de Gerencia General en presentacién de avances en
la gestion de consejeros comerciales del Ministerio de Relaciones Exteriores
MINEX, donde nos expusieron gue s lo que se ha logrado tanto en inversidn,
turismo y otras ramas y como las misiones comerciales son beneficlosas para
las empresas e instituciones.

Seguimiento y apoyo para la solicitud de la generacidn de empleo directo e
indirecto de las ZDEEP que estan a mi cargo ya que debemos presentarios
cada 4 meases,

Arencion al sefior Darhio Nifio de Quala guien se comunico conmigo ya que
me esta solicitando, el poder hacerle la gestion para conseguirle un espacio
en ZOLIC para expandir su actividad, mas sin embargo esta solidtando que
se pueda conseguir la bodega E-3 por tal razdn se esta en las respectivas
negociaciones para ver si se logra conseguir ese espacio.

Atencion a la sefior Victor Lopez de Seal una empresa logistica, guien solicita
el poder conocer fos requisitos para poder ser usuario de ZOLIC o de una
ZDEEP, mas sin embargo se le resolvid que dentre de una ZDEEP si pueden
QpEerar como una empresa logistica mas sin embargo para poder hacer el
proceso con mercaderia de terceros s& me indica que aun no existen los
procedimientos logisticos en sat.

Apoyo y coardinacion para la realizacion de una capacitacion que se brindara
a parsonal de Michatoya para lo cual se ha estado en comunicacion con
nuestro entace para poder coordinar fecha, lugar, con el apove del ingeniero
Erick Tobar

Toda Actividad solicitada por Gerencla General



% CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apoyo y seguimiento para la inscripcidn del 10mo Expo Congreso seguridad
v salud Ocupacional que se llevara a cabo 30 y 31 de agosto en el Hotel
camino real y en el cual tendremos un participante que serd designado por
recursas humanaos.,

¥ Apoyo y seguimiento en todo lo relacionado al Congreso Industrial que se
llevard a cabo el 9 de septiembre Y se celocard un stand y toca ver todo el
apoyo en cuanto a relaciones plblicas y mercadeo.

¥ Apoyo en |z inscripcitn de compafieros que participaron en la capacitacidn
Integrando mi estrategia de Mercadeo con mi plan de internacienalizacian
que se llevo a cabo el 3 de agosto.

<= AMCHAM

" Enviar Materizl para la publicacién de la edicion de septiembre de las
revistas digitales Workplace y BI&, donde saldrdn articulos referentes a
£DEPP Puerta del Istmo,

¥" Coordinar la inscripcién v |a participacidn virtual de el sefior Carlos Relnaso
Quien participo en el evento el 9 de agosto con el tema Buenas practicas
para prevencian del lavado de dinero y otros activos.

¥ Coordinacion y seguimiento pars Ia publicacién de nuestre video mensual
en esta oportunidad programado parz |a semana del 18 de agosto,

¥ planificacion de el segundo webinar que tendremos &l 6 de septiembre con
el tema ZDEEP cportunidades logisticas.

¥ Coordinar Is inscripeién y Iz participacién de fa Lcda. Lorena Ramirez en la
conferencia presencial a realizarse el 27 de septiembre, con el tema
Propiedad intelectual desafios y tendencizs para las empresas en el
universo digital.



¥ Coordinar |a participacién en el primer foro nacional de salud a realizarse el
22, 23, 24 de Agosto este serd de forma virtual para lo cual aun se esta
coordinando |a participacitn de algulen de ZOLIC del drea de Salud,

“ CAMARA ALEMANA

v Segulmiento a publicacién de nuestro GIF del mes de Agosto con el tema
ZDEEP oportunidades logisticas en redes sociales.

¥ Planificacion y coordinacién, de la Inscripcion del ing. Gaitdn en el Foro:
Impacto baja del Euro en el Comercio con la Unidn Europea que se llevara a
cabo el 24 de Agosto en el Hotel Camino Real

¥ Se gestiono para tener una publicacién en al mes de sgosto en la revista
digital MAGAZIN de esta cdmara, donde se publicd una pagina con el Arte
ZDEEP versidn internacional.

" Seguimiento a varias actividades que bz realizads | camara en Alemania
donde presentaron nuestros trifoliares ¥ nuestra memoria de labores y
estan dando a conocer la actividad gue realiza Z0UC en el pais.

2 CAMARA ESPARA

¥ Seguimiento a l2 publicacién en redes sociales da Nusstro arte
Internacional ZOLIC, ya que se ha reallzado &l page 2 la dicha cdmara de la

membresia y por tal razdn ya nos iniciaren 2 prastar las respectivos
beneficios

¥ Panificacién de 2 eventos que se estardn realizanda en el mes de
noviembre y diciembre con dicha cémara



< CAMARA ISRAEL

¥ Apayo y seguimiento a temas que tenemaos pendlente con cAmara
de lsrael y seguimiento v diversas publicaciones

E, [ R et | BEF
Yasmina Noemy Pacay Garcla Byron Gaitsn
Parcona Contratada Jefe Inmediato / Vo.Bo. Gerente General
P g
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-023-202 I"f

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

25 AL SACEes Telc
ficos, derivado de
nta Dired i

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 _AlL__ 31 DR MES___Aposio DE 2022 &

1. Impresién y rotulacién de agendas correspondientes al mes de zgosto del presents
afio, gue ingresan can atencién a Junta Directiva por el Vicepresidente, Gerente
General y asistente de Junta Directiva.

2. Manejo de los archivos ingres ados para Junta Directiva para que posteriormente se
digitalicen para su con seryacion y almacenamiento,

3. Control de archive remitidos por el Viceprasidente de Junta Directiva y entrega de
documentos a su reéquerimiento para gue 5e trasiade a través de la asistente de
Jumta Directiva a cada una de las personas nombradas

4, Incorporacion y digitalizacion del expedients completo de la mision empresarial, 13
cual tisne coma titulo "Guatemala descubre un destino de inversion” la cual se
realizé a acabe del 25 al 29 de julio del presente afio.

5. Apoyo con la Motiflcacion de oficio de vicepresidente, contenido el informe dirigido
al presidente, el cual fue recepcionado en la secretaria general de la presidencia




6. Apoyo con la impresion de Actas de Junta Directiva para que posteriormente se
traslade a firma de cada director de Junta Directiva.

7. Asistencia a desayuno conversatorio impartido por el Consultor en desarrollo de
proyectos y politicas publicas Lisandro Ganuza (Experto en zonas Francas] i cual se
llevd a cabo en las instalaciones de la Camara de Caomercio de Guatemala.

8. Acompafamiento y toma de notas de la reunion la cual se llevd a cabo el dia 3 de
Agosto del presente afio con la secretaria General de la presidencia la cual se
tacaron temas relativos al proceso pendiente de Reforma Reglamento de la ley
organica de ZOLIC.

8, Seguimiento al cierre de agencia ZOLIC™ Conduent Businnes Services de Guatemala,
sgciedad anonima ™

10. Asistencla a la Conferencia del *| CONGRESO MARITIMO PORTUARIQ PACIFICO
2022" ol cual fue organizade por la Comision Portuaria Nacional -CPN- en lztapa el
dia 10 de Agosto del 2022

11. Participacién en reunion sostenida con autaridades de Invest de Guatemala, &n
donde se trataron temas relacienados con temas CoONexos & Z0UC v su desarrollo 2
nivel Internacional.

12. Coordinacian de Ruta con el Mensajero de ZOLIC para el traslado de documentos de
Junta Directiva y Gerencia General,

13. Coordinacién v apoyo en la logistica de |2 entrega de las chegues de los directores
con relacién al pago de distas correspondientes al mas de Junio del presente afa.

14. En apoyo a la Asistente de Junta Directiva con Traslado por medios electrdnicos la
informacién y documentacién requerica, en relacidn con Informe de documentos
importantes para |os directares

15, Requerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con las
instrucciones dirigidas por los sefiores directores y Gerente General.

16. Lectura de las Resoluciones elaboradas por la Asistente de junta Directiva con &l fin
de determinar faltas en la redaccion O erratas del digitador electronico.




17. Elaboracién de Informe de reporte de sesion de dietas para lunta Directiva
correspondlentes al mes de Agosto del 2023.

Ing. Byron Estuarde E;ﬁlﬁﬂf

Perzona Contratada Jefe Inmédiata / E!*E&Il"‘ﬁﬂ,m}hl i
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 139-029-2022
NOMBRE: ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE .~

CARGC: Servicios Profesionales Individuales temporales de asesorar a la Gerencla
General en los procesos que se requieran para llevar a cabo proyectos de

mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones de ZOLIC

CORRESPONDIENTE DEL 01 AGOSTO AL 31 AGOSTO Df 2022

wr

Participacion en Comisian Tecnica en lg revision y elaboracion de informe de expediente
presentado por entidad TAHUAL, para usuario de la ZDEEF Michatoya Pacifico.

Farticipacidn e&n Comisidn Técnica en [ revizsidn y elaboracidn de informe de axpedienie
presentada por entidad ENERGY INFRASTRUCTURE {TERMINALS) GUATEMALA,
SQOCIEDAD ANONIMA, para ser Zona de Desamollo Econdmica Espesial

Elaboracion de especificaciones técnicas para "GABINETES DE COCINA DE CASA DE VISITA
ZOLIC",

Apoyo en la elaboracidn de proyects de bases para el provecto de "GABINETES DE COCINA
DE CASA DE VISITA ZOLIC"

Apoye en @ elaboracion de proyvecto de bases pare el proyecio de “MANTEMIMIENTO Y
REPARACION DE 4 BANOS DE CASA DE VISITAS"

Apoyo v acompafizmiento en visita bcnica para el proyecta de *SERVICIO DE MANTEMIMIENTO
¥ REPARACION DEL TECHO DE CASA DE VISITAS DE ZOLIC™

Apoyo en elaboracidn de Plano de Conjunio, con informacién de dreas Disponibles v Ocupadas
en El Predio Fiscal deé Z0LIC.

Bdsqueda de especificaciones bcnicaz v elaboracidn de presupuesto estimade de muno
parimetral de 285 metros de barda prefabricada (Ladribarda).



# Elaboracidn de presupuesio estimade para reparacion de canales de agua pluvial de Bodega F,
ubiceda en el Predio Fiscal da ZOLIC.

-

g v’ i I | .'Illl_
. |r.~ by - ""-\—I"-'.- i
LR W VO
F. /”} £, il '
__—=Arq. Astryd Sophia Castro Rojas de Viale Ing. Byran Galtdn

Persona Contratada lefe inmadj_i_tl:_t.n' "-’un._Eq. Gerente Ganeral -
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 /

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 140-029-2022

b

-

NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGO:

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES, TEMPORALES, CONSISTENTES EN

APOYAR EN FUNCIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA JUNTA DIRECTIVA Y LA GEHEHEM__#
GENERAL,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMESDE _ AGOSTO DE 2022~

Apoyo al Secretaria de Junta Directiva y Gerante General, con relacion al seguimianto de la
situacion de la entldad wsuaria Importadera de Pacas Kawe, Socledad Andnima, de
confermidad con ko resuelto por la Junta Directiva de ZOLIC en resolucién 1D, No.
96/27/2022.

Revisidn de kos Dictamines remitidos por la Comisién Calificadora de Z0UC, conformada por
los distintos departamentos de ZOLIC, tomando en cuenta que los mismos se trasladan en
las propuestas de agenda, con relacidn 2 los puntos que deben ser resueltos por la Junta
Cirectiva.

Segulmienta a la participacidn de los Directores gue estardn asistiendo al | Congreso
Maritimao Portuario, organizado por la Comisidn Portuaria Nacional -CPN-, Informacian que
se traslado al drea de Comunicacidn v Mercadeo de ZOULC, para la confirmacidn
correspondients,

Envic por correo electrdnico al Vicepresidente de Junta Directiva de Z0LIC, los formatos
correspondientes a la Evaluacion de Desempefio del Gerente General y Auditor Interno de
ZOLIC, para gue los mismos sean analizados por la Junta Directiva, de conformidad con el
corren remitido por la Asistente de Gerencia General, ZOLIC Sarto Tomés de Castilla,
Apoyo con fa revisidn, correccidn & impresidn de documentos remitidos por [2 Asistente de
Gerencia General, los cusles deben ser firmados por ef Gerente General y Secretarie de la
Juntz Direciive de Z0LIC, de conformidad con los puntos qua son incluides en ka5 propueastas
de agenda para las sesiones de Junta Directiva.

Solicitud de apoyo con fa revision de los puntos remitidos por la Seccidn de Presupuesto del
Departamente Financigro, s cuales fueron trasladado: nuevamente para guoe e
efectuaran [as correcciones pertinentes, debido 2 los errores gue presentaban.




Apayo al Secretario de Junta Directiva y Gerente General, con |2 estructura de los puntos de
agends que se estaran tratando en las distintas sesiones de lunta Directiva gue se
programern.

Elaboracion de Notas de Envie con las cuales son trasladados expedientes o documentos a
la Aststente de Gerencia General y demas areas a las gue corresponda, ubicadas en Dficinas
Centrales, Santo Tormnds de Castilla.

Trabajar en conjunto con el Asesor Legal de |3 Junta Directiva de ZOLIC, con relacidn a las
solicitudes e instrucciones giradas por los miembros de Junta Directiva de ZOLIC.
Participacidon en representacion de ZOLIC vy Directores que no pudieron asistir a fas
actividades relacionadas con el | Congreso Maritimo Portuario, organizado por 1a Comisidn
Portuaria Nacional -CPN-, el cual se levd a cabo en Itzapa el dia 10 de agosto de 2022
Participacién en representacion de ZOUC v en compafila del Vicepresidents de Junta
Directiva y Asesora de Relaciones Poblicas de |2 Institucién, en la presentacion de Avances
en iz Gestion de ta Red de Consejeros Comercizles del Ministeric de Relaciones Exteriores,
la cual se llewd a cabo en las Instalaciones de dicho ministerio e 11 de agosto de 2022,
Apoyo al Secretario de la Junta Directiva vy Gerente General de ZOLIC, asicomo a la Aslstente
de Gerencla General, con |3 elaboraclén de los Informes de Gerencla General, relacionados
con las solicitudes de usuarios ZDEEP que se estaran incluyendo en agends, para el
respectivo analisis v revisidn de los miembros de Junta Directiva, siendo estos: (Yazaki,
Sociedad Anonima, Everardo Maldonado v Companiia Limitada, Nimac, Socledad Anénimavy
Tahual, Sociedad Andnima), con fundamento en los dictamines emitidos por la comisidn
designada.

Participacidn en conjunto con el Vicepresidente de Junta Directiva, equipo ZOLIC v
autoridades de Imvest In Guatemats, con &l objetive de identificar estrategias que nos
permitan atraer inversion a nuestro pals a través de la figura de las Zonas de Desarrolio
Econdmico Especial Piblicas -ZDEEP- vy las misiones empresariales que se han venido
realizando con este objetivo.

Participachkén en conjunte con el Vicepresidente de Junta Directiva, equipe ZOLIC v
autoridades de la Embajada de Guaternala en Alemania, en seguimiento a la participacion
que puede tener ZOLIC en ba feria de Hamburge con empresarios de alto nivel, en donde &
estard presentando |3 figura v beneficios que fa institucién ofrece, con &l fin de captar
inversién extranjera directa.

Control de agenda y organizacidn de las reuniones programadas para ser atendidas por 2l
Viceprasidents de la Junta Directiva y demds miembros de Junts Diractiva, de conformidad
con las actividades que correspondan.

Por instrucciones superiores, s¢ cumplié con el trasiado de informacian relacionada con
20LIC v ZDEEP a autoridades de Invest In Guatemala, quiénes estén muy interesados en
realizar una alianza con fa Institucian,

Apoyo al audliar de Junta Directiva y personas nombradas, con |2 integracion de los
expedientes comespondientes a las liquidaciones de vidticos al exterior, por participacicn
en la Misidn Empresarial de Honduras,

Recepcidn de las constancias de entrega de los documentos remitidos a Oficinas ZOLIC
Santo Tomds de Castlila de conformidad con los expedientes que han sido integrados en
Oficinas en ZOLIC Ciudad Capital.




Participacitn a solicitud de autoridades v con presencia del Vicepresidente y equipo de
Z0LIC, en reuniones virtuales organizadas por e Ministerio de Relaciones Exteriores v su red
de Consejeros Comerciales.

Traslada de infermacion solicitada por el Vicepresidente de Junta Directiva de ZOUC v
Asesor Legal de [a Junta Directiva de ZOLIC, correspondiente al expediente MNo. 2021-20285
reconocido bajo providencia nimero 39-2022 Secretaria General [ Exp. No. 2022-0682 Ref,
ADM 2021-7614 emitida por la Secretaria General de Iz Presidencla de la Repiblica.
Farticipacidn en reunidn convocada por la Secretaria General de la Presidencla de la
Repiblica de Guatemala, a reguerimianto de la cita gestionada por parte del Vicepresidente
de Junta Directiva de ZOLIC, en seguimiento al trdmite administrativa que se encuentra
pendiente de reselver con relacién al expediente gue contiene las propuestas de reforma al
Reglarmentc de |a Ley Orgénica de ZOLIC,

Recepcidn y revisidn det Cuadro Consolidado de usuarios remitides por el drea de Mercadeo
¥ Comunicacidn Social de Z0LUC Ciudad Capital, con el fin de extraer informacion gue es
utilizada en las rescluciones emitidas por 13 Junta Directiva, con relacion a las solicitudes
presentadas por Usuarios ZOLIC

Elaboracion de Oficios sclicitados por el Vicepresidente de Junta Directiva de ZOLIC,
remitides a distintas dependencias.

Enwio por correo electronico @ las Asistentes de Gerencia General, Informacidn v
documentos solicitados en cuantc a puntos relacionados con usuarios y temas
administrativos, ademds de los relacionados con las Zonas de Desarrolle Econdmico Especial
Piblicas -ZDEEP- y usuarios de estas.

Participacidn conjuntamente con el equipo técnico v legal de ZOLUIC, en apoyo al Gerente
General y Secretario de ia Junta Directiva de ZOLIC, con relacién a k2 reunidn programada
con autoridades de Puma Energy Guatemala, 5.A. en donde se trataran puntos pendientas
de tramitar por parte de la ZDEEP Puma 1.

Revisién de resoluciones propuestas en conjunto con los Asesores Jurfdicos de 20LUIC,
relacionadas con solicitudes presentadas en las distintas agendas de conformidad con las
sgslanes de lunta Directiva celebradas.

Agoye al Gerente General con la identificacion de datos errdnecs consignados en los
documentos remitidos por las distintas dreas de ZOUC Santo Tomds de Castilla, para su
correccion y trasiado a Gerencia nuevamente y asi continuar con el proceso interno gue
corresponda.

Seguimiento del expediente parz el Cierre y Liquidacidn de la Agencla Z0LIC, Conduent
Business Serviges de Guatemals, Sociedad &ndnima, el cual se ingresd ante |z Aduana
Central, Unidad de Regimenes Especiales v la imtendencia de Aduanas.

Revisidn y apoyo a la Asistente de Gerencia General, de los puntes de agenda que se estardn
incluyendo en k& sesién de Junta Direciiva No. 28-2022, en cumplimiento a la instroccicn
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directive de ZOLIC,

Recepcidn electrdnica de documentos remitidos por la Asistente de Gerenda General de
ZOLIC Ciudad Capital en apoyo al Gerente General ¥ Secretario de la Junta Directiva, de
conformidad con las notificaciones realizadas de conformidad con los puntos resueltos por
la Junta Directiva,

Recepcion de documentos remitidas par la Auxdliar Administrativa de ZOLIC, relacionados
con solicitudes preseniadas por las distintas Zonas de Dezarrollo Econdmico Especias
Publicas -ZDEEP- y usuarios ZDEEP, los cuales se incluyeran como puntos de agenda.



Traslado por correo electronico al Asesor Legal de la Gerencia General, los documentos
(resoluciones) de autorizacion relacionadas con las solicitudes presentadas v autorizadas
por Junta Directiva, los cuales forman parte integra de las minutas gue se elaborany forman
parte de los registros del drea Legal de ZOLIC.

Apoyo a la Asistente de Gerencia General Cludad Capital con 13 redaccién de DFICIOS con
correlative de Gerencia General Ciudad Capital, los cuales fueron notificados a distintas
dependencias, entre ellas la Superintendencia de Administracidn Tributaria -5AT-, usuarios
Z0LIC, usuarios ZDEEP entre otros.

Seguimiento y apoyo a las Asistentes de Gerenciz General, con 2l recordatorio v redsccion
de documemntos que deban ser notificados a las distintas jefaturas de ZOLIC v demas
dependencias gue formen parte del proceso.

Fecepcion de documentos remitidos por distintas dependencias, los cusles deben sar
trasiadados 2 los miembros de Junta Directiva.

Apoyo &l Secretarip de |z Junta Directiva v Asistente de Gerencia General de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla, con |a revisidn de documentos generados en seguimisnto v atencidn a
las instruccicnes giradas por los miembros de Junta Directiva.

Apoyo z |z Asistente de Gerencia General de oficinas Z0LIC Santo Tomas de Castilla, con el
traslado de los documentos que presentaban errores pare que se procediera a soficitar a las
distintas dependencias de |3 Institucidn, los cambios necessrios derivado de las
inconsistencias detectadas.

Redaccion de documentos e informes requeridos por los miembros de Junts Directiva,
tcmando come base las actividades stendidas durante &l mes de agosta.

Control de los puntos administrativos que serdn presentados en las propuestas de agenda
gue se elevan parz aprobacion de |z Junta Directiva de ZOLIC,

Apoyo al Secretario de Iz Junta Directiva de ZOLIC, con el envio 3 l2s Asistentes de Gerencia
General, de las certificaciones de las resaluciones v acuerdos emitides por la Junta Directiva
o ZOLIC,

Revision e impresion de documentos ¥ orden del dia correspondiente 2 la sesion de Junta
Directiva Mo. 28-2022 la cuzl se llewd a cabo de forma virtual el dia 09 de agosto da 2022,
Participar en la sesidn virtual de Junta Directiva No. 28-2022 para tomar notz de los puntos
tratados v posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Envio del Borrador de Acta No. 28-2022 por correo electrdnico a los Directores gue
asistieron a lz sesidn parz gue procedan con la revisién v emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, para posterior impresién del docurmento final,
Coordinacion con gl Asesor Juridico de la Junta Directiva para la revisién final del borradaor
de Acta ¥ posterior traslade para impresidn.

Ravisidn & Impresion de documentos v orden del dia cofrespondiente a 13 sesidn
extraordinaria de Junta Directiva No. 29-2022 Iz cual s= llevo a cabao de forma virtual.
Farticipar en la sesidn virtual de Junta Directiva No. 29-2022 parz tomar nota de los puntos
tratados v posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Ervic del Borrador de Acta No, 22-2022 por correc electranico a los Directores que
psistieron & 3 sesidn para que procedan con la revision y emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, para posterior impresidn dal documento final,
Coordinacidn con el Asesor Juridico de la Junta Directiva para |z revision finzl de! borrador
de Acta v posterior traslado para impresidn.



fevision e impresion de documentos ¥ orden del dia correspondiente 2 Iz sesidn de Junta
Directiva Na. 30-2022 |a cual se llevd a cabo de forma virtual.

Participar en la sesion de Junta Directiva No. 30-2022 para tomar nota de los puntos
tratados ¥ posterior estructurar los mismos vy transcribir el documento correspondisnte.
Envio del Borrador de Acta Mo. 30-2022 por correc electrdnico a los Directores que
msistieron & la sesidn para gue procedan con k@ revisidn y emisidn de comentario: o
sugerencias gue considersn pertinentes, para posterior impresion del documento final.
Coordinacidn con el Asesor Juridico de |a Junta Directiva para la revisidn final del borrador
de Acta y posterior traslado para impresidn.

Revislon e Impresién de documentos vy arden del diz correspondiente a la sesidn de Junta
Directiva No. 31-2021 [z cuzl se llevd a cabo de forma virtual.

Farticipar en lg sesign de Junte Directiva No. 31-2022 para tomar nots de los punics
tratados y posterior @structurar los mismos y transcribir el documento correspondiante,
Envio del Borrador de Acta No. 31-2022 por corren electrénico a los Directores gue
asistieron & [a sesion para que procedan con |3 revisidn y emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, para posterior impresion del documento final.
Coordinacldn con al Asesor luridico de k Junta Directiva para fa revisién final del borrador
de Acta v posterior tragiado para impresidn,

AT 7asd
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29 .~
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 181-029-2022

NOMBRE: Sandra Patricla Villela Lopez i

CARGO: oS onales | T ral biri a a para la
moder i EXpansi jon de TOLIC prom ndao 5 nivel
i cion Zonas de rallo mico al Piiblico -Z P

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL_ 31 DELMES AGOSTO DE 2022

En cumplimiento al contrato No.141-029-2022, se presents el segundo informe con las
actividades realizadas durante agosto del presente afio y factura original, para aprobacion
de la Gerencdla General de ZOLIC. Las actividades realizadas corresponden a la asesoria para
ia planificacion y seguimiento de proyecios con el objetivo de modernizar, expandir y
procurar las instalaciones de ZOLIC ejecutando proyectas tanto a nivel de ZOLUC como de

las Fonas de Desarrollo Econdmico Especial Publicas ZDEEP,
Coordinacién en la elaboracién de proyectos institucionales

1. Se realizaron reuniones de seguimiento a los proyectos de mantenimiento de
infraestructura con el equipo técnico de ZOLIC: Arquitecta Candy Colindres, jefe de
Ingenieria; Bryan Lemus, Ingeniero Ambiental; Victor Sandeval, Ingeniero Electric;
Luiz Rolando Lopez, Ingeniero Civil; Astryd Sophia Castro, Arguitects; Lorena
Ramirez, Asesora Juridica; Heydi Sierra, Asesora de Junta Directiva y Ana Sofia,

Auxiliar de Compras. En cada reunidn se acordé un cronograma de actividades

]

estableclendo fechas de entrega de los distintos integrantes del equipo, este \:\““Hl‘t
cronograma fue enviado periddicamente a los involucrados del procese v @ W ]
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Gerencig General. Las reuniones se realizaron los viernes g, 12, 19, y 26 de agosio

de 2022.

a) Mantenimiento y reparacién de sistema de abastecimiento y almacenamients
de agua potable de ZOLIC: pozo mecdnico, cisterna No.l, clsterna No.2, y
cisterna Edificio Administrative; se encuentra en fase de formalizacion de
contrato, previo al inicio de los trabajos contratados.

b} Comprae instalacidn de biodigestores con pozo de adsorcién para el tratamiento
de las aguas residuales ordinarias ZOLIC. se encuentra en fase de formalizacion
de contrato, previo al inicio de los trabajos contratados.

¢] Mantenimiento y reparacién de techo de casa de visitas ce ZOLIC; este proyecto
se encuentra en fase de contratacidn. Se encuentra en fase de calificacion de

ofertas por parte de la junta de cotizacion.

2 %@ acordd con el eguipo de Informdtica; Ingeniero Miguel Angel Cardona, Jefe de
informdtica, Ingenlero Benjamin Castillo, Jose Rolando villa Nueva y Ang Sofia
Ausiliar de Compras realizar reuniones periddicas en seguimiento a los proyactos,
estableciendo cronograma de actividades estableciendo fechas de entrega de los
para los distintos integrantes del equipd, este Cronograma fue enviado

periddicamente a los involucrados del proceso y a la Gerencia General.

2. Adquisicién de 3 grabadores de video en red para la Zona Libre de Industriz
¥ Comercio Santo Tomas de Castilia.

b. Adquisicién de un servidor de almacenamiento en red (MAS) para uso de la
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.

c. Adquisicién de un firewzll para ciberseguridad de la Zona Libre de Irldusl:ria,\

v Comercio Santo Tomas de Castilla.

Fégina 2de 5
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3, Reuniones de seguimientoala elaboracion del Instrumento Ambiental de ZOUCyel
usufructo del inmueble de 50 hectareas que por decreto le corresponden a ZOLIC.
4, Participacion en reuniones de seguimiento para |a implementacién del Reglamento

Organico interno de ZOLIC.

Elaboracion y revision de proyectas de bases de contratacion de las modalidades de
compra directa, cotizacién para los proyectos que asi lo requieran.

1 Evento de Cotizaclén 005-2022, denominado *Compra e Instalacion de
biodigestores con pozo de adsorcion para ol tratamiento de las aguas residuales
ardinarias ZOLIC". Elaboracién de propuesta de resolucion de las actuaciones de f2
Junta de Cotizacidn.

3. Evento de Cotizacién 006-2022, denominado "Servicia, mantenimiento y reparacion
del Techo de Casa de Visitas de ZOLIC; juridico, Elaboracion de propuesta de
resolucién aprobacion de bases de cotizacion.

3. Evente de Cotizacion 007-2022, denominade “Compra de uniformes para el
personal ZOUIC". Seguimiento a la publicacidn del proyecto de bases de cotizacign.

4. Elaboracién de propuesta de Términos de referencia para la adquisicion de 3
grabadores de video en red para la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas
de Castilla.

5. Elaboracién de propussta de Términos de Referenda para la adguisicion de un
servidor de almacenamiento en red (NAS) para us0 de Iz Zona Libre de Industria ¥
Comerclo Santo Tomas de Castilla. - 'l

&. Elsboracién de propuesta de Términos de Referencia para la adquisicion de ur}f—x\
firewall para ciberseguridad de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tamdi él
de Castilla. % p
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1. Reunidn con el departamento Financiero de ZOLUIC para continuar can el proceso de

pago del arrendamiento de los inmuebles en los que operan |a ZDEEP Miel Verde y
la ZDEEP Michatoya Pacifico y asl también el pago para los administradores.

3, En cumplimiento al Articule 22. numeral 22,5 del Reglamento para [a Auterizacion,
Mabilitacién y Funcionamiento de ZDEEP, seguimiento al traslado de los expedientes
de las entidades: MIMAC, Sociedad Andnima, Tahual Agricola, Sociedad Andnima,
que solicitan ser autorizados para operar como usuario de la ZDEEP Michatoya
Pacifico respectivamente, Para programar el punto de agenda para sesion de Junta
Directiva, para su consideracién y analisis, sl fuere procedente aprobacion.

3, Por otra parte, se ha dado seguimiento 3 la implemnentacién del cambio de tarlfas
aplicables a las ZDEEP, de conformidad con Reglamento de Tarifas para las Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Publicas Acuerda Ministerial 274-2019, reformado
por medio del Acuerco Ministerial 398-2022, de fecha 11 de julio de 2022, ambos

del Ministerio de Finanzas Pdblicas.

Asesoria a la Gerencia General en reunianes con inversionistas interesadas en cof
como ZDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el m:um'mﬁidﬂﬂﬂlif

1. Reumidn con el personal técnico de ZOLIC y la entidad Puma Energy Guatemala,
Sociedad Andnima, en seguimiento al proceso de habilitacién y funcionamiento de ."’—H‘f

la Zona de Desarrollo Econémico Especial Pblica Puma L. k_

2. Asistencia al Primer Congreso Maritimo Portuaric de Pacifico, realizado en Eu:umtia,. o

Oraanizado por la Comision Portuaria Naconal. \_\\

Péginaddes
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3. Reunién con personercs de IDC y el equipo técnico de ZOLIC, para exponer los

beneficios del modele de inversion de Zonas de Desarrollo Econémico Especial

Pﬁhlitasu o _
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 142-029-2022

NOMBRE; SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO ki

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES DE ASESORAR A GERENCIA GENE
SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION DE RECURSOS HI.IMAHGS

CORRESPONDIENTE de 01 al 31 del mes_de Apostg  [FL 2022 -

Apoyé solicitando, recibiendo , revisando y trasladando a firma facturas e
informes de servicios prestados por el personal contratados en el renglon 029 y
subgrupo 18 en oficinas de ciudad capital v ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

Colaboré en el Proceso de Reclutamiento , Seleccidn (realizando convocatorias) ¥
Entrevistas [con su respectivo informe) del personal a contratar por renglon 011 y
DEd.

Apoyé en la contratacion del personal 029 y sub grupe 18 solicitud de
documentacion, revisidn y seguimiento de su contratacion.

Participe en reuniones para la planificacion de la implementacion del ROl para
enero 2023.

Apoye en el seguimiento a la realizacidn y gestion contratos, acuerdos solicitados
por Gerencia General.

Colaboré en el Proceso de Reclutamiento , Seleccién (realizando convocatorias) y
Entrevistas {con su respectivo informe) del personal a contratar por renglon 011y
022,



* Realice gestiones de inseripeidn del personal de nuevo ingresa contratado durante
el presente mes, por renglon 029 y subgrupo 18 por cantrato en &l renglén 029 y
subgrupo 18, al Registro General de Adguisiciones de Estade -RGAE- del Ministerio
de Finanzas.

+ Elaboracidn para firma de Gerencia General de oficios, providencias, gue se envio a
la Direccion General del Presupuesto en la cual se dieron respuestas a las diferentes
solicitudes,

+ Sesostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con el proposito de coordinar y apoyar, para el seguimiento de la elaboracion de
distintos instrumentos (ROI, Reglamento Interno, Manuales de Procedimientos,
puestos) de la organizacidn de ZOUIC,

* Apoye en responder cuestionarios de Creacion y Revisidn de Clasificacion que se
envian para el proceso de ROl a ONSEC.

= Celabore en el envio y recepcidn de correspondencia respecto al area de Recursos
Humanos.,

= Apoye en la revision de Términos de Referencia de contratacidn del persanal por
de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

» Realice el seguimiento en el proceso de pago del presente mes para el personal
que labora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta del Itsmo y Puma 1v 2.

« Asistir a reuniones o actividades que se consideren pertinentes v necesarias en
apovyo a la Gerencla General.

= Recibir decumentos referente al depatamento de Recursas Humanos de Puerto
Barrios y trasladarios a todo el personal para conocimients v firma.

= Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados. ,—*

FAX 1 25 \
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 143-029-2022 /

NOMBRE: SUE MARY ANM CATALAN GONZALEZ

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES_AGOSTO DE 2022

rOEEP!

Se llevaron & cabo reuniones les dizs lunes con el equipa completo de
Cormunicacion y Mercadeo de Zolic con el objetivo da revisar la planificacian y s
avances del pian de comunicacion y mercadeo, propuestas y acciones para ejecutar
durante el mes de agosto de 2022,

Se apoyt al Gerente General en suU participacion como panelista en el panel
denaminado “Aduanero-logistico, las zonas francas &n Guatemalg” llevado & cabo
an Escuita, en el marco del | Congreso Maritimo Portuario Pacifico’, Dicho
Congreso busca contribuir de forma diracta al desarmollo de nuestro pals permitisndo
asi alcanzar los objetivos de ampliar la vision y conocimiento de la Comunidad
Portuaria del Pacifico.

Se apoyd en la planificacion de |a nots video gréfica informativa de los Congresas
Paruanios Maritimos Caribe y Pacifico organizados por la Comisién Portuaria
Macional.

Apoyt en la planficacion de la Confarancia del experto en Zonas Francaes, &l Senor
Juan Crpertti gue se llevd a cabo en fas instalaciones de Camara de Comercio de
Guatamala.

Apoyo en la coordinacion del Seminario-Desayuno de la gremial de ZDEEF y Junta
Directiva de ZOLIC con el Sefior Lisandro Ganuze.

Se hrindo apoyo en la planificacion deal XV Congreso Industrial organizado por 18
Camara de Industria de Guatemala. El objetivo de dicho Congreso &s pader gular a
las empresas a trazar |2 ruta de la transformacion economica con el fin de mantener
un erecimiento integral dindmico y sostenido.




7. Apoyo en la organizacion ¥ planificacion da Ia Misian de inversion a Bogota ¥
Barranguilla Colombia con el apoyo dal Ministerio de Relacianes Extenores MINEX.

8. Apoyo en ia Feunicon de Interesados en consiitirse COMO ustsrios de ZOLIC ¥
desarrolladores de ZDEEP, Grupo Ipalieco.

9. Se apoyd con la integracion de informacion recabada de las actividades levadas &
eabo en el mes de julio de las Asoclacionss Camaras asignades a mi parsona
can et fin de tragladario a la persona sncargada con el fin de que puada dar
cumplimiento al informe gue la corresponde a Mercadeo Ciudad Capital de la
actividad de Partidas no asignables a programas del producto apories 8
organismos nacionales € imtemacionales que Heva al subproducio de los Aportes a
prganismos nacionaies & intemacionales.

10. Se apoyd en la organizacion y planificacion de promocidn a traves de anuncios de
revistas y publicacionas  én redes sociales de la Camara de
Comercio Guatemalteco Americana -AmCham,

11.Se apovo en la soordinacicn y planificacion de proMocion a raves ge anuncios oe
revistas y publicacionas en redes sociales de la Camara de Comercio & Industris
Guatemalteco-Memana -AHK-.

12, Se apoyd en la planificacian de materiales promocionalas de ZOoLiC.

13. S apoyd en |2 -alabn{au%ﬁn grafica de una nueva esiruciura pars la presentacion

promocional que Sers implementada por el departamento de mercadeo para
posibles Inversionistas inferesado en instalarse COMo USUANOS de ZOLIC o ZDEEP
desarroliadores de ZDEEP.

14. Se apoyo al departamento de informatica con la re-esiruclura ¥ re-disefio de la
pagina web de ZOLIC. Dicho apoyo consto de elaboracion de documento maesio
de contenido y mapa de sitio.

15. Se apoyo en @ diseno ¥ diagramacitn de la publicacion del mes de agosto para la
revista MUNDO COMERCIAL de Camara de Comercio, En dicho espacio se e a
cabo la nota editorial acompafiada de la pauta pdgina completa.

16. Se apoyo con |8 elaboracion dal infarme del Anexo 1, formato informe metas
fisicas, Direccion y Coordinacion del Departamentn de Mercadeo ¥ Comunicacion
de |a ciudad Capital, basados en el instructiva de Metas Fisicasy Financieras para
&} mes de agosto.




17. Se coording ka publicacion ¥ difusion de boletin del mes de agosto con noticias de
Zolic y ZDEEP.

18 Se coording las publicaciones én rades sociales institucionales de Zolic, Facebook,
instagrarm y Twitter con matenales informativos y comunicativos o8 Zoug. Y
TDEEP.

19. Se acompafid en distintas reuniones da la Gerencia Generzl y aliados estrategicos.

F.

[
Sue Mary Ann Catatan Gonzalez Inganﬁem Byron Estu J&n
Persona Contralada Jefa mmadmm‘




