ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-~ ZOLIC-~

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 112-029-2021
RENGL.ON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

INFORME CORREBPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE 2,021

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES: -

INFORME DE TRABAJO:

1. Durante el periodo correspondiente realice expedientes de pago por
servicio de alimentacion en atencidn a Empresarios guatemaltecos y
costarricenses segin solicitud de pago del GG.CC. No, 0223-2021.

2. Purante el periodo correspondiente realice expediente de compra material

promocional tipo sombrilias con el logo de ZOLIC segdn solicitud de pago
del GG.CC, No. 0225-2021.

3. Se elabord el expediente para pago del mantenimiento de las areas
comunes de las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0226-2021

4. Realicé el expediente para page de Pruebas de deteccion de COVID para

el personal de ZOLIC correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0228-2021

5. Durante el periodo correspondiente se elabord expediente de page por
boleto aéreo para miembro de la Junta Directiva correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0229.2021

8. Durante el periodo correspondiente se elaboré expediente de pago por
boleto aéreo para el Licenciado Gerson Bailey, Sub Gerente General de
ZOLIC correspondiente a fa solicitud de pago GG.CC. No. 0230-2021

7. Se elabord el expediente para pagoe de servicio de Energia Eléctrica de las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondiente a la solicitudes de pago
GG.CC. No. 0231-2021 y GG.CC. No. 0232-2021

8. Se elabord el expediente para pago por servicio de outsourcing de un piloto
segun solicitud de pago del GG.CC. No. 0233-2021.



9. Durante el periodo correspondiente realice expedientes de pago por
servicio de alimentacion en atencién a Presidente de la Junta Directiva de
ZOLIC y representantes de la Comisién de Integracién Econdmica segln
solicitud de pago del GG.CC. No. 0234-2021.

10.Se elabord el expediente para pago por servicio de alimentacion en
atencién a Miembros de la Junta Directiva segtin solicitud de pago del
GG.CC. No. 0235-2021.

11.Se realizé expediente para pago por servicio de alimentacion en atencién al
Gerente General de ZOLIC y representantes de la GREMIAL ZDEEP
correspondiente a la solicitud de page GG.CC. No. 0236-2021.

12.Realicé el expadiente por arrendamiento de once derechos de parqueo que
corresponde a la solicitud de pago GG.CC. No. 0238-2021

13.Durante el periodo correspondiente realice expedientes de pago de 5
parqueos para el personal de ZOLIC Ciudad Capital, segtin solicitud de
pago del GG.CC. No. 0239-2021. .

14.Realicé expedientes de pago de 4 parqueos para el personal de ZOLIC
Ciudad Capital, segun solicitud de pago del GG.CC. No. 0240-2021.

15.Realicé expedientes de pago de 4 parqueos para el personal de ZOLIC
Ciudad Capital, segtin solicitud de pago del GG.CC. No. 0241-2021.

16.Durante el periodo correspondiente realice expediente para pago por
servicio de hospedaje para Miembro de la Junta Directiva correspondiente a
la solicitud de pago GG.CC. No. 0242-2021.

17. Realice expediente para pago por servicio de hospedaje para el licenciado
Gerson Bailey Sub Gerente General de ZOLIC correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0243-2021.

18.Realice el expediente de arrendamiento de vehiculo para el transporte del
personal de ZOLIC desde la Ciudad Capital hasta Santo Tomas de Castilla
y viceversa segln solicitud de pago GG.CC. No. 0246-2021.

19. Se solicitd al departamento de ingenieria el mantenimiento de vehiculo
Mazda segln el OFICIO GG.CC. No. 0154-2021

20. Se solicité al departamento de ingenieria el mantenimiento de la motocicleta

del mensajero de ZOLIC Ciudad Capital segtin el OFICIO GG.CC. No.
0175-2021



21.Apoyo a los diferentes departamentos de las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital en la localizacién del codige de insumo para la compra de diferentes
bienes de cada uno de los departamentos.

22.Se apoyd al departamento de ingenieria con la cotizacion de materiales,

Anasofia Herrera Muralies
AUXIIAR DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: Olga Lucrecia Santillana Coronado
Puesto: Asesora de Mercadeo para la Gerencia General
Puesto en contrato: Asesora de Mercadeo para la Gerencia General
Renglén: (029)
No. De contrato: (114-029-2021)
Mes: Septiembre

Actividades:

¢ Acercamiento con las ZDEEPS, Toma de fotos y seguimiento con Miel Verde,
Michatoya, Puertas del ltsmo, planificadas para el 31 de Agosto y 1ero de
Septiembre. Asi mismo con las nuevas autorizadas. Actualizacion de los
encargados y cada uno de las personas involucradas en el proyecto, como las

de Santander, Zodiza, Mauricio, Zona Libre Gualén, Parque Industrial Quirigua,
Scali Centroamericana.

e Actualizacidn de los usuarios activos de Zolic Santo Tomas, entrega del ultimo
logo pendiente de Guatemar para completar nuestra carpeta de logos de los
usuarios que nos autorizaron.

e Seguimiento a usuarios interesados en Santo Tomas v ZDEEPS;

a. Jennifer Archila de HANDELSA Y REBETEC de Espafia tienen pendiente un
Zoom con los de REBETEC, ya que necesitan un compromiso de enirega

b. Erick Coy ZDEEP DE MICHATOYA estan en la espera de saber la fecha
exacta cuando abriré para empezar hacer los trémites con tiempo.

c. José Pena interesado en una ZDEEP en Puerto Quetzal estan en tramite de

la compra de un terreno y espera de la apertura de Pto Quetzal, estaran listos
€n un par de meses




d. Carlos Castro ZDEEP en Morales, analizands abrir una ZDEEF, se le esta
mandando irformacién, s le llamo nuevamente pero esta de vigje v se
reunird con nosotros en 1 mes.

e. Oscar Navarro ZDEEP retomar comunicacién que habian sostenido con el

Lic Freddy Paima ahora con el Ing Gaitan; no han podido concretar con Junta
Directiva para una cita.

f Hugo Luna HANSAE Interesados en ser usuarios de ZDEEP estan
anafizando si en Pto Quetzal o Michatoya con Juntz Diractive,

g. Stephanie Barrios Rex Cargo interesados en una ZDEEP, opera una amplia
gama de aimacenses multiusos y especiales, cémiones, equipe v protocolos
gspecializades para el transporte v manejo de todo tipo de productos, estan

analizando en donde estarén. Se les llamo pero no hay podido analizar {a
informacién enviada.

. Dessiree Msnendez ETIFLEX quigren una ZDEEP en Peten, van a
programar una visita técnica para la aprobacion del lugar.

Planificacion de entrevistds con usuario de PUMA er ia-sede de Zona Pradera,
se le hizo al Ing Marco Vinicio Lemus ya que Ing Juan Diaz. no pudo asistir,

realizamos el video de la experiencia como usuaric de Zolic por toda su
trayecteria.

Comunicacion con cada una de las Cémaras y Afiliados:

AGEXPORT, AZFA Y CCG:

. Planificacion con cada una de ellas para preyecios de mercadeo y publicidad
digital, Clasificados, revistas y publicaciones.

Revista Mundo Comercial CCG

. Clasificados en la CCG la cual se publican todos los viemes de las areas
disponibles de Zolic

- Conferencia Virtual Retos v Tendencias-de las Zonas Francas



= Seguimisnto de clientes interesados en ZDEEP Y ZOLIC que se han
contactado con nosctros entre ellos:
Caldera  Grupo  Fer,  Perenco,
Codecominter, Mayora & Mayora, On Angency, Spectrum, Alcalde
Huehue, Coatepeque, Jalapa, Pinnacle.

» Toda Aclividad solicitada por Gerencia General refacionada por los
servicios contratados.

i
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castiila ZOLIC Ciudad

Capital
| Nombre: Yasmina Noemy Pacay Garcia
Puesto: Servicios Técnicos en Relaciones Publicas para la

Gerencia General

Puesto en contrato: Servicios Técnicos en Relaciones Publicas para la
Gerencia General

Renglon: | 029

No. De contrato: | 115-029-2021

Mes: SEPTIEMBRE
Actividades:

e Actividades varias

v’ Visita a ZDEEP puerta del Istmo para toma de fotografias y conocer la
segunda fase del proyecto.

V' Seguimiento a los posibles usurarios o desarrolladores de ZDEEP que
ya han venido a platicas a la oficina, para conocer en qué parte del
proceso va entre ellos estdn

v" Gremial de bodegas con la licenciada Astrid Diaz quien solicito
llamarla en un mes para ver como van con el proceso de papeleria

v Interocednica con el licenciado Oscar Paiz quien pidié conocer las

nuevas reformas al reglamento y se le envié una presentacién y que
van la fase 2 de su proyecto



v’ Asistente del alcalde de Jutiapa Lic., Jason Urbizo quien esta aun en el
proceso de busca de terreno para una Zdeep v solicito una reunién
con el Ing, Gaitén

¥ Enviar Invitaciones y dar Seguimiento del llenado de fichas de
inscripcidn a personas que asistirdn y que fueron invitadas al VIII
Congreso de Empresas Familiares realizado por la Camara de
Comercio entre ellos: Fermin Colina, Freddy Palma, Dilma Arevalo,
Julio Lacan, Luis Espafia, Roberto Cuevas,

e CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥" Apoyo en el proceso de adjuntar papeleria con informacién de la
camara de Industria para proceso de pago del 9no congreso de
seguridad y salud ocupacional.

Apoyo en el proceso de adjuntar papeleria con informacién de la
cadmara de industria para proceso de pago de [a Conferencia realizada
el 8 de septiembre denominada BRANDING Y FOTOGRAFIA.

Gestionar Beneficio Elevator Pitch para ZOLIC para que aparezca
nuestro video institucional en la conferencia del martes 19 de

octubre a las 9 de la mafiana con el tema Estrategia efectiva para un
plan de contingencia.

Gestionar el Beneficio de Socio de la semana para el mes de octubre
para aparecer la semana del 18 de octubre

o AMCHAM

v" Conferencia virtual retos y tendencias de las zonas francas realizada
por €l ingeniero tobar el dia 9 de septiembre en el cual se le dio
seguimiento para que todo estuviera coordinado para ese dia,
posteriormente solicitamos base de datos para a todos los asistentes
enviarles la presentacién y darle seguimiento a personas interesadas.



v Iniciar con la planificacién para el siguiente Webinar con fecha 13 de
octubre que sera realizado por el Lic. Mayorga y el Ing, Gaitan,

¥" Seguimiento y Coordinacién para una pauta en la revista workplace
del mes de septiembre en pdgina completa con un anuncio alusivo al
mes de independencia

v" Seguimiento a los beneficios con los que se cuenta en la membresia
basica de Amcham.

e CAMARA ALEMANA

v" Reorganizacidn de un Webinar gue estaba programado para el 24 de
agosto a las 9:00 am con el tema Zolic y Zdeep polos de oportunidad y
crecimiento econdmico en Guatemala, que tuvo que ser
reprogramado para el 2 de septiembre por el fallecimiento del
hermano del Lic. Mayorga quien seria uno de los conferencistas

v" Gestidn de una pauta en la revista AHK MAGAZIN para nuestro
logotipo

o ACTIVIDADES VARIAS

¥" Toda actividad solicitada por Gerencia General relacionada por los
servicios contratados

2
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NG.117-028-2021
Nombre: Hania Regina Sazo Contreras

Servicios Técnicos como Asistente de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de septiembre 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

¢« Ingreso de datos para finiquitos de contratos en Ciudad Capital

= Ingreso de datos para finiquitos de contratos de Santo Toméas de Castlila

* Ingreso de datos para contratos a soliciiud de Gerencia y Sub Gerencia Revision de
expedientes por contrato en Sante Tomas de Castilla

e Revision datos de contratos activos con Gerencia General

= Seguimiento al programa de Congreso de Mujeres

s« Culminacion de la capacitacion de 1S0Q 37001 2016

e Correccionesde TDRS, de perscnal por contrate de Santo Tomas de Castilla y cludad capital

¢ Coordinacion de escanso de contratos recientes de Sanio Tomas de Castilla, con el
departamento Juridico

e Envio y recepcion de correspondencia

o Solicitud, recoleccidn, revision, seguimiento de firmas y envio de facturas de pago de
honorarios personal de Ciudad Capital, del mes de septiembre 2021

= Digitalizar solicitudes de pago y pedidos para completar expedientes de pago de honorarios
nersonal de Ciudad Capital

« Coordinacion de actividad del 15 de septiembre en Ciudad Capital y Santo Tomas de Castilla

e Entrega de diplomas y apoyo para completar expedientes de cap {citaciones realizadas

e« Revision y preparacion de cuadro-informe de horas extrafs para la 'lGerencia General

e Preparacion de calendarios de programacién de trabajo Presencialien Ciudad Capital

+ Digitalizacion de datos para acuerdos varics contratacioqges, aprobaciones y traslados

f AV
Hania Regfna Sazo Contreras Ltcj/efr;s;éh Raul Ba)lgyiggggly

Persona Contratada /Reciursosy-nano'é, -
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
informe de actividades
Renglon presupuestario 029

Contrato de prestacién de servicios profesionales nimero 118-029-2021

Nombre: Sandra Patricia Villela Lopez

Cargo: Servicios profesionales individuales para la planificacién y seguimiento de
proyectos de inversidn de la Zona Libre de Industria y Comercio, Santo Tomas de
Castilla.

Correspondiente: septiembre de 2021.

Ingeniero

Byron Estuardo Gaitdan Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomds de Castilla

Presente

Ingeniero Byron Gaitén:

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al contrato nimero 118-029-
2021, por la prestacién de servicios profesionales para planificacién y seguimiento de
proyectos de inversién de la Zona Libre de Industria y Comercio, Santo Tomas de Castilla,
en este sentido me permito informar que durante septiembre realice las actividades que

se listan a continuacién:
Planificacién y seguimiento de proyectos

1. En relacidn a los ingresos de las ZDEEP, se estudid en conjunto con la Licenciada ,x”m"“\":g\ i

Heydi Sierra, Asesora de la Junta Directiva de ZOLIC, el Jefe Financiero de ZOLIC y \ .

3o BF (A
Encargada de Presupuesto, elaborar una propuesta de ampliacién del presupuestol, | /AT

para el ejercicio fiscal 2021, Como resultado del analisis se planted el proyecto de
]
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

la primera ampliacién presupuestaria 001-2021, estimando los ingresos y gastos
ocasionados a ZOLIC por las ZDEEP Miel Verde y Zona Libre Puerta del Istmo, asi
como de los usuarios de ZDEEP Green Fabric, S.A y Multiperfiles, S.A, por un monto
total de Q. 3,029,629.00. La propuesta fue presentada a la Gerencia General, para

proponer aprobacién ante la Junta Directiva de la Zona Libre.

Con relacién al proyecto de Reglamento Organico Interno, y derivado de la emisién
del dictamen negativo del Jefe Financiero de ZOLIC, se realizaron los ajustes al
estudio técnico del proyecto, para acoplario al techo presupuestario
proporcionado por la Seccién de Néminas y el Departamento Financiero de ZOLIC.
Con anuencia de la Gerencia General, se disminuyd la cantidad de plazas

propuestas y la escala de bonos. Realizando las actividades:

a. Paradeterminar la ruta a seguir se sostuvo reunidn con la Gerencia Geners.
Jefe Financiero, Encarga de Presupuesto, Licda. Shirley Ligorria, Lic.
Eduardo Rodriguez, y Licda. Heydi Sierra, Asesores de ZOLIC.

b. Se solicitd a la Seccién de Némina de ZOLIC, la némina del mes de agosto
2021, para actualizar lo propuesta presupuestaria del proyecto.

c. Actualizacién del cuadro de situacién actual, de los bonos otorgados al

personal de ZOLIC.

d. Actualizacién de cuadro preliminar de clasificacion de puestos de acuerdo,

p N

con los cambios acordados en reunién con el Licenciado Eduardo’,

Rodriguez.
e. Actualizacion de cifras de acuerdo al presupuesto brindado, en el estudio

técnico por érganos del Reglamento Orgénico Interno.

Pagina22]|s



Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

Seguimiento al plan de trabajo en proceso de ejecucién por el Depariamento
Financiero, seglin recomendaciones emitidas por ia Direccion de Bienes del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas, para regularizar los activos que integran la
cuenta 1231 Edificios, Instalaciones e infraestructura. Actualmente se estd a Iz

espera de la respuesta de la Contraloria General de Cuentas, gestién ndmero

592117,

En seguimiento al evento de compra directa 008-2021, y a solicitud del Encargado
de Compras de ZOLIC, se revisé el acta de contratacién del servicio licenciamiento
para suite de aplicaciones ofimdticas para la Zona Libre de Industria y Comercio,

Santo Tomas de Castilla.

Segunda revision de la propuesta de términos de referencia de compra directa
para la contraccidn del servicio de contrel de plagas para el edificio administrativo,
casa de visitas y oficinas de ZOLIC ubicadas en ciudad de Guatemala, para el dltimo

cuatrimestre del afic 2021.

Elaboracién de la propuesta de términos de referencia de compra directa 005-2021
para la adquisicién de cables eléctricos, para que el departamento de Ingenieria
realice los trabajos para el Proyecto de unificacién de contadores, con Iz finalidad

de disminuir consumo de energia eléctrica de Ia institucién.

Elaboracién de propuesta del Proyecto de Bases de cotizacién para el evento de‘i
cotizacion 010-2021, denominado; adquisicién de dos vehiculos tipo Pick-up para \‘ Ty

uso de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomés de Castilla.

Padgina 3|5



Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

Seguimiento proyectos de Zonas de Desarrollo Econémico Especial Piblicas

1. A solicitud de la Gerencia General, y en seguimiento 2 la Resolucién de J.D. No.
61A/EO-05/2021 de la Junta Directiva de ZOLIC, se elaboraron los siguientes

documentos, en conjunto con la Licenciada Heydi Sierra:

a. Plan te trabajo para implementar para elaborar el proyecto de reformas al
Reglamento de Tarifas de las ZDEEP, Acuerdo Ministerial 274-2019 del
Ministerio de Finanzas Pdblicas.

b. Exposicién de Motivos de la reforma planteada.

¢. Proyecto técnico para estructurar las reforma del Reglamento de Tarifas
aplicable a Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publicas, Acuerdo
Ministerial 274-2018 del Ministerio de Finanzas PGblicas.

d. Proyecto de Acuerdo Ministerial para reformar el Acuerdo Ministerial 274-
2019 del Ministerio de Finanzas Publicas.

e. Cuadro comparativos Reglamento de tarifas de las ZDEEP actual vy la
propuesta de reformas.

Adicional se sostuvo reunién con EL Jefe Financiero de ZOLIC, Lic. Erick Mendoza, v
Gerencia General para revisar la propuesta y que procedieran con lz emisidn de

dictamenes.

2. El S de septiembre de 2021, asistencia al WEBINAR, Zonas Econémico Especial

Publicas en Guatemala; Desafios vy oportunidades. Organizado por la Cdmara de“\:'

Comercio Guatemaiteco-Americans, el cual tuvo como conferencista al Ing. Erick
Tobar, Director Propietario de la Junta Directiva de ZOLIC. Al Finalizar el WEBINAR,

se sostuvo reunién con el Ingeniero Tobar; Licda. Sue Cataldn, Coordinadora de

Pdgina4]s




Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

Comunicacién y Mercadeo; Licda. Heydi Sierra, Asesora de Junta Directiva; y la
Sefiora Claudia Rodriguez, Asistente del Gerente General de ZOLIC, con la finalidad
de sintetizar las preguntas efectuadas y en evento y de esta cuenta generar un

cuestionario de preguntas frecuentas para el portal de ZOLIC.

3. Seguimiento al proceso de calificacién de usuarios de ZDEEP a solicitud de la ZDEEP

Michatoya Pacifico.

Atentamente, [ S

\ A‘\_ . ‘-‘J P4
- &
I ™ |~ ™

Licda,/Sandra Patricia Villela Lopez
Asesora de Prgygg&gieﬁiia ZOLIC
CUY'1995 71880 01 01

. Colegiado 27799

Vo.Bo.

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

“Gerente'General.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 125-029-2021
Nombre: Victor Manuel Sandoval Palma.

Servicios Profesionales Individuales en General / Consultor de Estudio %
Suministro de Energia Alternativa de Respaldo y Energia Eléctrica.
Correspondiente: al mes de Septiembre 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS

v’ Seguimiento a Temas con ENERGUATE

> Cambio de “Transformadores” del Banco de Transformacién que alimenta el
Edifico Administrativo, estos equipos ya eran muy antiguos y tenian
presencia de PCB’s, que es un compuesto quimico en el aceite del
transformador y que es considerado como contaminante peligroso.




>

Visita de cuadrilla de Energuate, para verificar y evaluar la ubicacién del
nuevo “Contador” con demanda para el drea de SAT, Sindicato, Garitas,
controles v Peatonal. Ya se realizaron las respectivos frémites ante esta
empresa para la solicitud de este “Nuevo Servicio™.

Este nuevo servicio, es para ef Proyecto de “Unificacién de Contadores”.

Seguimiento a Proyecto “Unificacién de Contadores”

o

Se realizé nuevamente ef Evento de Compra Directa, pedidos vy creacion de
codigo de insumo, para la compra de materiales eléctricos que seran
utilizados en el Proyecto de “Unificacion de Contadores”,

ENSTMOS MODIFICADOS [ AUTORIZADOS

COOIGD » = CANTIDAD Y UNIDAD -
RENGLON ~DE  [NOMBRE| CARACTERISTICAS |NOMBRE DE LA, E ) mot 8 L |, CODIGO DE
MSUNO PRESENTACION, CRESENTACION. [P RESENTACION
aghe 10
Groser 5
282 130811 | Sam o Lergn: 1 Unigag T Unicedies) 124528

sty Liglenzl Cobrs
[electraliting-




Fecha de
publicacione

20.s0p..2021

Piblico

Vigente

v" Alumbrado Pdblico ZOLIC

> Se tuvo una reunién virtual con personeros de Energuate, para revisar el
tema del Alumbrado Publico, lamentablemente, ellos no prestan el servicio
de mantenimiento a Zolic con respecto a este Alumbrado, indicaron que
existe un convenio con la Municipalidad con respecto a el Area de Zolic, se
haran los respectivos tramites vy acercamientos con la Municipalidad de
Puerio Barrios para poder en conjunio con ellos mejorar el Alumbrado
Pulblico del area Fiscal.

Esta iluminacién es deficiente, con aproximadamente el 47% de Ia
luminarias en mal estade (sin funcionar), en el Predio Fiscal.

v
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: 128-029-2021
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
ASESORA DE COMUNICACION Y MERCADEO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE 2021

ACTIVIDADES

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias [unes con el equipo completo de Comunicacién y
Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar los avances del plan de comunicacion y
mercadeo, propuestas y acciones para ejecutar durante el mes de septiembre.

2. Se apoyo en el acompafamiento al Vicepresidente de Junta Directiva, a una reunion con
representantes de la embajada de Taiwan en donde se expuso el Proyecto de ZOLIC y
las ZDEEP para lograr acercamientos con inversionistas extranjeros y dar.a conocer la
importancia de contar con apoyo internacional para el desarrollo de Guatemala.

3. Se coordiné y planificd junto con Mercadeo, La Camara de Industria y Comercio
Guatemalteco Alemana -AHK- y Camara de Comercio Guatemalteco Americana -
AmCham- la organizacion de 2 Webinar, en respuesta a nuestra estrategia de elevar la
visibilidad y el nivel de conocimiento de la marca e Institucién ZOLIC. En estos espacios
se nos incluyé la elaboracion de la invitacion, la distribucion a pablico objetivo
seleccionado, promocién en redes sociales, promocion de video institucional de 1 minuto
28 segundos, mailing y la entrega de base de datos de los participantes.

4. Se apoyo con el desarrolio de material visual a utilizar en los Webinar a implementar en
los meses de septiembre y octubre.

5. Se apoyo con la participacion y representacion de Zolic en la reunién denominada
“Propuesta de trabajo para Gira Nacional del Bicentenario de la Independencia Patria”
llevada a cabo en las instalaciones del Plan de prestaciones del Empleado Municipal. En
dicha reunién se conté con la participacion del Presidente de dicha Junta Directiva,
representante de la Contraloria General de Cuentas, representante del Tribunal Supremo
Electoral, representante del Instituto de Fomento Municipal. Se abordaron temas como la
importancia de promover un ejercicio de cooperacion interinstitucional dirigido a loas 340
alcaldes del pais y la propuesta de definir una gira de trabajo a nivel departamental, a
desarrollarse durante los meses de octubre, noviembre y diciembre del presente afio,

para llevar conocimientos actualizados sobre diversos temas relacionado con la gestion
publica local.
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Se apoy6 con la imagen a utilizar durante el mes de Independencia en distintos medios
de comunicacion.

Coordinacion y apoyo en la publicacién especial de la Revista Crénica “Guatemala en
Imagenes” edicién Septiembre.

Goordinacion y apoyo en la publicacion especial de la Revista Work Place de Camara de
Comercio Guatemalteco Americana -AmCham- edicion ‘septiembre: Identificacion, plan
de riesgos y su gestion dentro de la empresa” con colaboracion de Carlos Reinoso.

Se coordinaron las publicaciones en el “blog” por medio de diferentes columnas. Este mes
se conté con la participacién de: Francisco Gonzalez, Comunicar lo que sentimos; Dr.
Cristian Meza: ¢ Porqué debemos vacunamos?; Ingeniero Byron Gaitan: Ponemos en alto
a Guatemala con nuestro trabajo, esfuerzo y dedicacion.

Se apoyo con el informe detallado para evaluar la participacion con patrocinio de ZOLIC
en el XVI Congreso Industrial y Guatemala Investment 2021.

- Se coordind la publicacién del mes de agosto para la revista MUNDO COMERCIAL de

Camara de Comercio. En dicho espacio se llevo a cabo la nota editorial acomparfiada de
la pauta pagina completa con el titulo ““Ponemos en alto a Guatemala con nuestro
lrabgjo, esfuerzo y dedicacion”.

Se llevo a cabo la coordinacion para la publicacion de noticias en la pagina web de
ZOLIC www.zoliguate.com. Los titulares de este mes fueron: Webinario: Zonas de
Desarrollo Econémico Especial Ptblicas en Guatemala: Desafios y Oportunidades,
Webinario: ZOLIC'Y ZDEEP Polos de Oportunidad y crecimiento econémico en
Guatemala, Zolic asegura el servicio continuo de energia eléctrica en sus instalaciones,
acercamos la vacunacién covid 19 al personal de zolic, IV Congreso Internacional OEA
GT, Detalles de Planeacion urbanistica de ZOLIC.

Se culming Ia participacion en el curso para obtener Ja certificacion como AUDITOR
INTERNO de Ja norma ISO 37001:2016 SISTEMA DE GESTION.ANTISOBORNO la cual
se llevd a cabo 100% virtual y se contd con Asesoria Sincronizada en la Plataforma Meet
de Google de 19:00 a 20:00 horas de lunes a viernes.

Se apoyé con las modificaciones en la pagina web con el acompafiamiento del
Departamento de Informatica.

Se apoyo con la.elaboracion de guiones y coordinacién de edicién, musicalizacion e
implementacién de cépsulas a implementar con testimoniales de colaboradores y
usuarios de ZOLIC.

Se coordiné la publicacién y difusién de boletin mensual con noticias de Zolic y ZDEEP.



17. Se coordind las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic, Facebook,
Instagram y Twitter con materiales informativos y comunicativos de ZOLIC. Y ZDEEP.

18. Se acompafio en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados estratégicos.
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INFORME DE ACTIVIDADES
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas
De Castilla ZOLIC, Ciudad de Guatemala

Nombre: Jessica Alejandra Herndndez Sandoval
Puesto: Servicios técnicos como Auxiliar de Mercadeo para la Gerencia General.

Puesto del Contrato: Servicios técnicos como Auxiliar de Mercadeo para la
Gerencia General.

No de Contrato: 131-029-2021

Renglon: 029

Mes: Septiembre del afio 2021

Vigencia: 1 de julio al 31 de diciembre de 2021

1. Seapoyo6 en el seguimiento de la divulgacién de material informativo virtual
para los usuarios potenciales e interesados en formar parte de la Zona Libre
de Industria y Comercio —ZOLIC- o en conformar Zona de Desarrollo
Econdémico Especial Pablico —~ZDEEP-, por medio de las plataformas actuales
de informacién que maneja la entidad.

2. Se sostuvo reunion el dia 8 de septiembre de 2021 con el Gerente General,
Ing. Byron Gaitan Ramos, para el seguimiento en el monitoreo de
informacién divulgada en las redes sociales de la entidad.

3. Se localizaron las plataformas de divulgacién de informacién més visitadas,
asi como las horas en donde se puede tener mayor impacto informativo, con
el objetivo de manejar un flujo de informacién constante en esos intervalos y
asi poder llegar a més usuarios potenciales.

4. Se realizd propuesta para desarrollar un canal de comunicacién interno para
informar a todos los colaboradores de la Zona Libre de Industria y Comercio



Comercio --ZOLIC- sobre los avances realizados durante cada mes por érea,
esto con el fin de mantener un adecuado flujo de mformaclon enla en‘adad

Ino', Byron Galtan Ramos
Gerente General

Jessica Alejamara Hernandez
’(( Sar;dova]




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO, ZOLIC,
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES LABORALES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028,

Contrato de prestacién de servicios técnicos No. 133-029-2,021.

Nombre: Marvin Alezano Godoy

Cargo: Auxiliar Técnico/ SUB QOPIP,

Correspondiente al mes de Septiembre de 2,021,

01.- supervision al personal de seguridad, en los diferentes puestos de servicios.
02.-  Apoyo al personal de seguridad, si el servicio lo requiere en su momento.
03.-  Llevar a cabo peri¢dicamente recorridos de seguridad perimetral.

04.-  Autorizacién de formularios de mercancias nacionales.

05.-  Autorizacién de solicitudes de ingreso y egreso de permisos varios.

06.-  Supervision y recomendacion al personal de turno al sistema de CCTV.
07.- Programacién de mantenimiento preventivo en las armas de fuego.

08.- Coordinaciones varias en el area administrativa,

09.-  Supervision en el drea de emisidn de carne de visitante y permanente.

10.-  Programacién de refroalimentacion en tema de seguridad al personal.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de Servicios Técnicos No. 134-029-2021

Nombre: Claudia Carolina Carranza Cobos

Cargo: Auxiliar de Créditos y Cobranzas

Correspondiente: Septiembre de 2021.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis actividades:

1. Realicé apertura del mes de Septiembre 2021, para registro de ingresos
2. Emiti y Envié 39 Estados de Cuenta a Usuarios Zolic. Listado detallado a
continuacion:

AGUNSA GUATEMALA, S.A,
ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS
BONEVIL, S.A.

BRENNTAG GUATEMALA

CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTIC
CENTROAMERICANA DE PINTURAS, S.A.

CHEVRON GUATEMALA INC.

CROPA

DANMAR

ELQUIGUA

EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, S.A.

FRUIT OIL, S.A.

GRANELSA

GREEN FABRIC, SOCIEDAD ANONIMA

GRUPO TLA GUATEMALA, S.A.

GUATEMAR

GTM GUATEMALA COMERCIQ DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A.
HANTAR, S.A.

IMPORTADORA DE PACAS KAVE, S.A.

INDUSTRIAS CHIQUIBUL, S.A.

INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL
INVERSIONES DEL PACIFICO

LUBRICANTES E IMPORTACION

LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA
MODIPALMA LATIN AMERICA, S.A.

NATURACEITES

OLMECA

PROCESADORA QUIRIGUA, S.A.

PUMA ENERGY DE GUATEMALA, S.A,

PUMA ENERGY GUATEMALA ZDEEP

QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A.
REFORESTADORA DE PALMAS DEL EL PETEN
SERVICIOS AEREQOPORTUARIOS, S.A.

SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTE, S.A.

SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONIMA
TANQUES, S.A,

TANQUES DEL ATLANTICO, S.A.
TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, S.A.
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39 UNO PETROLEOS, SOCIEDAD ANONIMA

3. Regularice las Cuentas de Deuderes Zolic en Sicoin, los primeros cinco dias habiles
del mes.

Realicé informe de Cargos y-Abonos en auxiliar de Créditos'y Cobranzas, los

primeros cinco. dias habiles del mes. .

Revision diaria del estado de Cuenta del Banco, para verificar pago de usuarios.

Ingresé facturas por pago de arrendamiento y otros servicios, a los diferentes

auxiliares de créditos y cobranzas.

Ingresé pago de usuarios en sus respectivos kardex.

Ingresé a diario facturas por pago de usuarios en el ~SICOIN. STC.

Llevé el control mensual de los depdsitos en garantia de usuarios Zolic.

10. presenté Ejecucion de Ingresos segin lo solicitado por la Jefatura,

11. Realice cierre del mes que generd ingresos al 30/09/2021.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 629

CONTRATO DE SERVICICS TECNICOS: 135-028-2021
NOMBRE: MELANEER ALEJANDRA FLORES MARTINEZ
CARGO AUXILIAR DE COMPRAS
CCRRESPONDIENTE: 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2021

v CYD

44160781 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44159638 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44158505 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44159285 PAGQ POR SERVICIOS TECNICOS
44156212 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44152174 PAGO POR $ERVICIOS TECNICOS
44151175 PAGQ POR SERVICIOS TECNICOS
44151107 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44151081 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44148027 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44147983 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44147961 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS
44147923 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44747897 PAGO POR SERVICIOS TECNICCS
44147848 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44145750 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44139784 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44139718 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44139853 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44139481 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44139434 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44139244 PAGO PCR SERVICIOS TECNICOS
44139182 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44139108 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44139024 PAGQO POR SERVICICS TECNICOS
44138858 PAGO POR SERVICICS TECNICOS
44138357 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44137951 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44137871 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134366 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134335 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134282 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134184 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS
44134163 PAGQ POR SERVICIOS TECNICOS
44134150 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134147 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS
44434140 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
44134133 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134103 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134086 PAGO POR SERVICIOS TECNICTS
44134085 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134081 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134089 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134056 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134060 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134055 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134037 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134034 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134022 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44134014 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
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44134004 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133396 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133994 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133986 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133985 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133978 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133977 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133971 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133951 PACGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133955 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133347 PACGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133943 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133942 PACGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133935 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133929 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133926 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133918 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44133904 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44084234 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44084037 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44088308 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA

44068161 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA

44055177 CANCELACION DE CUOTA PATRONAL Y LABORAL
44038182 PAGO POR EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
44038074 PAGO POR EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
44035545 PAGO POR SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
44031548 PAGO POR SERVICIO TELEFONICO

44031085 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
43392397 PAGO POR SERVICIO DE COPIA DE RESPALDO
43992070 PAGO POR SERVICIO DE DATOS DE 4 Y 10 MBPS
43956827 PAGO DE SERVICIO DE TELEFONIA PBX VIRTUAL
43940000 PAGO DE NOMINA GENERAL

43938755 CANCELACION DE NOMINA DE SUELDOS DE TIEMPO
EXTRAORDINARIO

COM-DEV

43946844 PAGC POR VIATICOS
43939487 PAGO POR VIATICOS
43913892 PAGO PCR CUQOTA EXT. COMISION SIEX
43900184 PAGO POR VIATICOS
43900070 PAGO POR VIATICOS
43500014 PAGC POR VIATICOS
43889920 PAGQO POR VIATICOS
43888001 PAGO POR VIATICOS
43860824 PAGO POR VIATICOS
43850412 PAGO DE AUXILIO POSTUMO

CONSOLIDACION/ ADJUDICACION

44140367 PAGO POR LA COMPRA DE 40 ALCOHOL GE ANTIBACTERIAL
44095161 PAGO POR RECARGA DE EXTINTORES

44080593 CANCELACION POR IMPRESION DE 300 FORMULARIOS
44074505 PAGO POR RENOVACION ANUAL DETEKTOR PLUS

44089983 PAGO POR LLANTAS, BALANCEQ Y ALINEACION

44068847 PAGO POR ACEITE, LLANTA, LODERA TRASERA

44088547 PAGO POR ESCAPE, EMPAQUE, COJINETES Y CANDELA
44038328 PAGO POR MATERIAL PROMOCIONAL

44037836 PAGO POR COMPRA DE 1 SILLA EJECUTIVA

44031577 PAGO POR ALIMENTACION UTILIZADA EN CAPACITACION DE
AUDITOR INTERNC BASC



o 44031259 PAGO POR 5 LOCKER

+ 44031143 PAGO POR PARTICIPACION EN EL CURSO FORMACION DE
AUDRITORES INTERNOCS BASC ‘

s 24001987 CANCELACION PGR COMPRA DE 250 GARRAFONES DE AGUA

e 43856474 PAGO POR 4 LLANTAS

o 43940491 PAGO POR PARTICIPACICM EN EL. CURSS DE EVALUACION Y

GESTION DE RIESGOS BASC

43924989 PACO POR SERVICIO DE SANITIZACION

43824872 PAGO POR SERVICIO DE SANITIZACION

43824761 PACGO POR ARRENDAMIENTO DE PARQUEQS

43824689 PAGO POR ARRENDMAIENTO DE PARQUEDS

43824568 PAGO PCR 28 SACOS DE CEMENTO PARA REPARACION DE LOS

MODULOSE-2Y E-3

e 43824312 PAGC POR LICENCIAMIENTC DEL PROGRAMA LEXGLOBAL

a &6 o & O

"CONSULTA DE LEYES”
e 43908167 PAGC POR 1 REPUESTO PARA REPARACION DE UNA
REFRIGERADORA
TRASLADO DE EXPEDIENTES A LAS SIGUIENTES UNIDADES:
OFiR Padido 033-2021 Factura Mo.2011712538 j SWITCH
OFIF Pedido 058-2021 Facra No. 2693874064 LOCKER
ENFERMERIA Pedido 011-2021 Facture No. 55480244 ACETAMINOFEN
[sIS1 Fedide 033-2021 Faciura No. 1610632024 SWITCH
ORiP Pedido 083-2021 Factura No. 1702447352 CABLE, MANGUERA
CPIP Pedido 056-2021 Fachira No. 948064085 ALCOMOLIMETRC
REMH Pedids 07332021 Factura No. 856866705 BOTIQUIN
OPLP Pedide 051-2021 Factura No, 78959162 ups
ol 14 Pedido 062-2021 Faciura No. 2647083648 BATERIAS
OPIP Pedide 053-2021 Factura Ne.3604762371 MANTO, ALCOHOLIMETRO
QPP Fedido 085-2021 Factura Ne.225387204 SiLICON
INGENIERIA Pedido 037-2021 Factura Mo 2816258541 MATERIAL BLECTRICO
JURIDICO Pedido 004-2021 Facturz No. 1734428023 ARMARIO
RRHH { Pedido 2572021 Factura No.483834300 ARMARIO
CONTROLES | Pecide 003-2021 Factura No,1328953163 VARILLA

Melansg Alsjandra Flores Martinez | Rolando Ramif3z <&
Persona Contratada Encargado de Compras ES%'?);S Q-P'ngc'\
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS: No. 128-028-2021
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUKXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2021

GESTION CYD

44323801 PAGO POR SERVICIOS DE TELEFONA MOVIL

44316478 PAGO POR CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA

44284888 PAGO POR SERVICIO TELEFONICO

44278887 PAGO POR SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET

44273838 PAGO POR DOS SERVICIOS DE INTERNET

44273699 PAGO POR SERVICIO DEDICADO A INTERNET

44273477 PAGO POR SERVICIO DE COPIA DE RESPALDO EN LA NUBE
44245883 PAGD POR NONIMA GENERAL DE SUELDO

44245715 PAGO DE NONIMA DE TIEMPO EXTRAORDINARIO

44245377 PAGQ POR SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA- CIUDAD CARITAL
44245158 PACQ POR EL SERVICIO ENERGIA ELECTRICA- CIUDAD CAPITAL
44210546 PAGO DE DIETAS A MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA
44210546 PAGO DE DIETAS A MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA
44210397 PAGO DE DIETAS A MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA
44210362 PACO DE DIETAS A MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA
44210310 PAGO DE DIETAS A MIEMBRC DE JUNTA DIRECTIVA
44210264 PAGO DE DIETAS A MIEMBRC DE JUNTA DIRECTIVA
44210220 PAGO DE DIETAS A MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA
44210174 PAGO DE DIETAS A MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA
44263020 PAGO DE SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL

44183721 CANCELACION DE SUELDO DE VACACIONES

44185508 PAGO POR SERVICIO TELEFONIA MOVIL

44180393 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

44172282 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION

44172258 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACICN

44172231 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION

PAGO DE SERVICIOS TECNICOS 829

44161308 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44181108 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44150927 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44180887 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44160831 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44150781 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44159638 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44158505 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44159295 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44156214 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44151175 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44151107 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44151091 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44148027 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44147883 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44147981 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44147923 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
44147897 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS



GESTION COM-DEV

44318548 PAGO POR CUCTA ANUAL

44305628 PAGO POR VIATICOS FLORENTINO GARZA
44305415 PAGO POR VIATICOS FLORENTING GARZA
44278551 PAGO POR CUOTA EXT. PATROCINIO
44274383 PAGO POR 13/15 CONTRATACION DE SEGURO
44250789 PAGO POR VIATICCS

44238521 PAGO VIATICOS

44222088 PAGO FISCALIZACION CORRESFONDIENTE DE SEPTIEMBRE A
DICIEMBRE DE 2021,

44165091 PAGC POR VIATICCS

44148089 CANCELACION DE BECA ESCOLAR

44086224 PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR

24085142 PAGC POR VIATICOS AL SENIOR FLORENTING
44084882 PAGC POR VIATICOS

44094776 PAGO POR VIATICOS

44094886 PAGQO POR VIATICOS

44094549 PAGC POR VIATICOS

44082272 PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR

44057320 PAGOC DE SEGURQ DE VIDA, VEHICULOS

NPG- GUATECOMPRAS

E492802602 PAGQO POR 3 CAMAS

E492617457 PAGO POR SERVICIO DE COPIA DE RESFALDO

£492379328 PAGQ PCR 2 SERVICIOS DE DATOS 4 Y 10°

E492508674 PAGO POR SERVICIO ENERGIA ELECTRICA CIUDAD CAPITAL
E492509862 PAGO POR SERVICIO ENERGIA ELECTRICA CIUDAD CAPITAL
E4925268370 PAGQ POR ARRENDAMIENTO DE CINCO DERECHOS
E492527040 PAGO POR ARRENDAMIENTC DE CUATRC DERECHOS
£492582871 PAGC 4 PRUEBAS PARA DETECCION

E492523053 PAGO SERVICIO.AUTOSORGING

E482523822 PAGC POR MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES
E492656630 PAGC POR SERVICIO DE TELEFONIA PBX VIRTUAL
E492581686 PAGQ POR SERVICIO DE ALIMENTACION

CONSOLIDACION ! ADJUDICACION

443235841 PAGO POR FILTRO DE ACEITE

44286073 PACO POR SERVICIC DE TRANSPORTE DE CARGA

44295897 PAGD POR SERVICIO DE CARGA

44285897 PAGC POR TRANSPCRTE DE CARGA

44295728 PAGC POR SERVICIO DE CARGA

44274845 PAGO POR COPIA DE RESPALDOEN LA NUBE

44274162 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE CUATRO DERECHOS
44271021 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE CUATRO DERECHOS
44284811 PAGO POR 4 PRUEBAS PARA DETECCION _

44250085 PAGO POR EL ARRENDAMIENTO DE CUATRO DERECHOS
44249703 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE CINCO DERECHOS

44249525 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION A GERENTE GENERAL
44249332 PAGC POR ALIMENTACION EN ATENCION A PRESIDENTE DE
JUNTA DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO

44243050 PAGO POR SERVICIO DE A MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVOS
44248842 PAGO POR MANTENIMIENTO DE LAS AREAS COMUNES
44248871 PAGO POR AUTSCURCING DE 1 PILOTO




44238579 PAGO POR 18 ALWMUERZOS

44238111 PAGC POR ALCCHOLIMETRO SIN CONTACTQ

44207073 PAGO POR SERVICIO DE AMNTENIMIENTO

44202818 PAGO POR 1 ESCRITORIO DE RECEPCION PARA USQ EN
SUBGERENCIA

44171854 PAGO FOR COMPRA DE 1 AIRE ACONCIONABQ

44180364 PAGO POR MANTERIAL PRCMOCIONAL TIPC SCMBRILLAS
44152952 PAGC POR UNA PUERTA MDF

44152597 PAGO PCOR DOS BOLETOS

44152463 PAGQO POR UN BOLETC

44182445 PAGO POR SERVICIO DE CONTROL DE PLAGAS

24151038 PAGO DE 1 CAMARA DE VIGILANCIA

441413585 PAGC POR SERVICIO DE ALIMENTACION

4£140948 PAGO POR SERVICIO INFORMATICO

I T I I /.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 137-029-2021
NOMBRE: José Noé Estradz Monteio

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Al mes de Septiembre del 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:0Chrs del dia miércoles 01/09/2021
recibi servicio en Garita #1. Apuntando cabezales con cisterna v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

2. lueves 02 de Septiembre mi primer dia de descanso correspondiente al
mes en curso para ingresar e! dia dominge 05 del afio 2021.

3. Durante mi turno de 138:00 a 07:00hrs. del dfa domingo 05/09/2021
Recibi turno en Entrada Principal. Apuntando personal v siempre zalerta
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del dia martes 07/09/2021
recibfl servicio en Garita #2 Registro, revisando vehiculos. y siendo
supervisado por mijefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa miércoles 08/09/2021
Recibi turno en casa de visitas. Solo vigilancia v siempre zalertz por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 10/09/2021
recibi servicio en Registro G#1 revisando cabezales y vehiculos livianos.
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



7. Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dia sébado 11/09/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa |lunes 13/09/2021
recibi servicio en casa de visites. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dfa martes 14/09/2021 Recibi
turno en casa de visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durente mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del dfa jueves 16/09/2021
recibi servicio en Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas lienas v
vacias. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 a2 07:00hrs. del dfa viernes 17/09/2021 Recibi
turno en casa de visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00hrs a 12:00hrs del dia domingo 19/09/2021
recibf servicio en casa de visitas. y siendo supervisado por mi jefe de
Erupo.

13.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz funes 20/09/2021 Recibi
turnc en casa de visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz miércoles 22/08/2021

recibi servicio en casa de visitas. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

15.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa jueves 23/09/2021 Recibi
turno en casa de visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado pormijefe de grupo.



i6.Durante mi turmo de 07:00hrs a 19:0Chrs del diz sabado 25/08/2021
recibl servicio en Cada de Visitas. Solo vigilancia. v siendo supervisado
oor mi jefa de grupo.

17.Durante mi turneo de 19:00 a 07:0Chrs. del diz domingo 26/09/2021
Recib{ turno en casa de visitas. Solo vigilancia v slempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe da grupo.

18.Durante mi turno de 07:00nrs 2 19:00hrs del dia martes 28/08/2021
recibl servicio en casa de visitas. v siendo supervisado por mi jefe de
ErUDG.

15.Durante mi turno de 15:00 &z 07:00hrs. del dis miéreoles 29/09/2021
Recibl turno en casz de visitas. Solo vigiiancia v siempre alerta por
cuzlguier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

| | i E)
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josé Noé Eséraéa Montejo  Licda. Alicfa Q%iivia Lemus Flores
Persona Contratada Jefa del Depte. de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-Z0LIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 138-029-2021
NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio

CARGQ: Pebn de Mantenimiento

CORRESPONDIENTE: SEPTIEMBRE 2021

+ Mantenimiento de édrea verde en Manzana D, Sector 1.

* Mantenimiento de area verde de Manzana A, Sector 1.

« Mantenimiento de area verde en barda del rio Quebrada Seca, Sector 1.
¢ Mantenimienio de area verde en Ruta CAS.

¢ Mantenimiento de drea verde en Manzana A, Secior 5,

® Mantenimiento de ares verde Manzana D, Sector 2.

o Mantenimiento de drea verde Manzana C, Sector 1.

¢ Mantenimiento de érea verde en Manzana A, Secior 1.

ZONA UBRE BE DUSTRIA Y COMERCIO
ENCARGADD DE
MANTERIWIENTC
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: 138-028-2021
NOMBRE: JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ
CARGO: AUXILIAR DE LIMPIEZA
CORRESPONDIENTE: 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2021

[
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Limpieza en 2l area del segundo nivel.

Limpiezz de barrer y frapear 4 veces a ia semana, segundo nivel.
Limpieza de bafio del segundo nivel del edificio administrativo.
Limpieza diaria de los escritorios de las oficinas del segundo nival.
Limpieza de ventanas del segundo nivel.

Limpleza de pasillos del segundo nivel.

Limpieza de persianas del ssgundc nivel,

Limpieza en archivo.

Josué Arnoldo Villeds Vésquez Lic. Ger
Persona Contratada

$on RatlBailey Popol
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 140-029-2021

NOMBRE: Josué Adalberto Aguilar Moreno,
CARGO: Pedn de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Septiembre de 2021

« Se realizd mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionade de la Seccidn de

Contabilidad, comprendido en limpieza de turbina, fitros, serpentin, drenaje, tarieta y
condensadora.

+ Se realizd mantenimienio preventive a la unidad de aire acondicionado del Departamento
de Enfermeria, se realizé impieza de filtros, tarjeta elecirdnica, drenajes, turbina, serpentin
y condensadora.

« Se realizd Mantenimiento preventivo en Iz unidad de aire acondicionado en oficina de
Informética realizando, limpieza y lavado de evaporadoras, condensadoras, furbinas,
drenajes, filtros, lavade de sementin v tarjetas electrénicas.

= Se realizd Mantenimienio preventivo aires acondicionado que se encuentra ubicado en el
comedor, comprendido en limpieza de evaporadora, condensadoras, turbinas, drenajes,
filtres, lavado de serpentin y tarjetas electrénicas.

e 3e realizd Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado en la oficing de

Auditoria, comprendida en limpleza de evaporadora, condensadora, fifros, drenajes,
turbing, serpentin, v tarjeta electrénica. ‘

«  Se realizéd mantenimiento preventivo a la unidad de zire acondicionado de la Seccidn de
Contrales, comprendide en lmpisza de furbing, filtros, serpentin, drengje, tarjeta y
condensadora.

s Se realizdé Mantenimiento preventive al sire acondicionado que se encuentra ubicado en
en oficina de CCTV, comprendido en limpieza de evaporadora, condensadoras, turbinas,
drenajes, filtros, lavado de serpentin vy tarjetas electrénicas.

e Se realizd Mentenimiento preventivo al aire acondicionado que se encuentra ubicado en
en oficina de OPIP, comprendido en limpieza de evaporadora, condensadoras, turbinas,
drenzgjes, filtros, lay/;ado de serpentin y tarjetas electrénicas
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 141-029-2021

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos

CARGO: Funciones diversas en el
Departamento de Ingenieria de esta
institucion.

CORRESPONDIENTE: Septiembre de 2021

¢ Apoyo en supervisién de trabajos de mantenimiento de drea verde dentro y fuera
del Predio Fiscal.

¢ Apoyo en supervision de trabajos del sistema eléctrico en el Edificic Adminisirativo
y Casa de Visitas.

e Trabgjos de mantenimiento preventivo y correctivo en distintos aires
acondicionados del Edificio Administrativo, garitas, Casa de Visitas y SAT.

e Apoyc en supervision de trabajos de fontaneria.

¢ Apoyo en supervision y planificacion de trabajos realizados en horario
extraordinaric.

e Apoyo en supervisidn de traslado de traslado de material de construccion para caja
eléctrica.

/f r 20N LIBRE DE INDUSTR4 v COMERCIO

ENCARGADO pge

- MENFENIMIENTG
“klis\Alfredo Santiago Ramos JSSE NP EssataasnL
TECN]CQ DE AIRES ACONDICIONADOS ENCARGADO DE SECCION DE MANTTO
P CSENUSTy,

Benjamin Chachagua
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA a.i.



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICHOS TECNICOS: No. 142-029-2021
NOMBRE: EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Septiembre del 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cAmaras PTZ y Camaras tipe Bala dentro
de las Instalaciones del Predic Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras Ne. 07, 11, 15,22, 26, 30, 37, 41, 45, 52, 56, 60,
67,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

4, Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cidmaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las Contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

{ ,,_;r,’,/ o - —.' L - .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS: No. 146-029-2021
NOMBRE: EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ

CARGO: PILOTO DE SUBGERENCIA
CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2021

-Traslado de subgerente durante el mes de Septiembre a oficinas de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla.

-Traslado de Subgerente General a oficinas de ZOLIC Ciudad Capital
-Realice diferentes diligencias encomendadas por el Subgerente General

-Traslado de subgerente a diferentes instituciones del departamento

-Traslado de documentos al Predio Fiscal de ZOLIC

EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ LIC. GE, ;ON RA UL‘B‘A{LEY»#POPOL
PILOTO DE SUBGERENCIA /SUBGERENT»E GENERAL



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
~ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADG 029

Contrato de servicios téenicos no. 150-029-2021
Nombre: Katherine Roxana Alarcdn Carrera
Servicios Técnicos: Comunicadora Social
Correspondiente: del 01 al 30 de septiembre 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 de septiembre del presente afio, se realizaron las siguientes

actividades, en el cumplimiento del contrato establecido para Comunicacién
Social:

% Se documentd en fotografias la instalacién de los tres
generadores de energia de ZOLIC
o Casa de ZOLIC
o Frente al edificio de ZOLIC
o Parte de atrds de SAT

% Durante el mes de septiembre se cred un archivo fotografico
de los médulos vacios del predio fiscal
o Actualizacion de fotografias

< Se tomaron fotografias durante el recorrido realizado por
Contraloria General de Cuentas dentro del predio fiscal de
Z0LIC.

< Se sostuviercon diferentes reuniones de trabajo, en las
diferentes modalidades, virtual y presencial
¢ Tres reuniones virtuales con equipo de Comunicacién y
Mercadeo para la planificacién v seguimiento de las
actividades programadas.
o Tres reuniones con el equipo de Mercadeo para la
planificacion de las actividades patrias.



o Una reunidn virtual con equipo de comunicacion, Recursos

Humanos y Mercadeo para la coordinacién y seguimiento
de las actividades patrias.

< Durante el mes de septiembre se brindd apoyo en la

actualizacién de fotografias para el catdlogo de |a pagina Web
de ZOLIC.

% Se realizé un plan de actividades junto con el equipo de
Mercadeo y Recursos Humanos para las fiestas patrias
o Visita a cada uno de Jos departamentos para la invitacion a
participar en las actividades ya programadas

o Serealizd un trabajo en equipo para la elaboracién de un
altar civico.

o Planificacidn de acto protocolario para el 14 de septiembre
o Realizacién de programa Civico

% Se tomaron fotografias durante capacitacién a personal de
ZOLIC sobre el uso y manejo de extintores.

% Fotografias a los diferentes altares civicos para la respectiva
calificacion virtual
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA

A INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATGO DE SERVICIOS TECNICOS No. 151-029-20271
NOMERE: LEVYN ADIESON MIRANDA CONTRERAS
CARGC: PRESTAGION DE SERVICIOS TEGNICOS
CORRESPONDIENTE: SEPTIEMBRE DEL ANO 2,021,

1) Atencién al personal solicitante en modulo 1 coatrel de operaciones. (A Diasio).

Z2) Elaboracion de contrasedas de ingreso para el predio fiscal.

3} Elaboracitn de contrasesias de egresos del predio fiscal,

4) Elaboracidn ¢ impresida de formularics de ingreso, al predio fiscal.

5) Efaboracion e impresidn de formularios de egreso, af predio fiscal,

§) Revisidn de las facturas de Jos materiales de contruccidn

7) Registro de l2s polizas ingresadas, importaciones por empresas.

&) Verificacion diario del corves, en el cual envian formatos de las diferentes empresas constructoras.,

9} Revislon de herramientas que ingresan al predio fiscal,

10} Revision de materiales de contruccién que ingresan al predio fiscal

11} Elaboracién de declaracién para la recandacion ¢ impuestos.

12} hprimir y enviar reporte mesual del sicome.

13} Registro digitat de formularios de ingresos y egresss diarios.

14} Archivar, os formularios de ingresos v egresos diarios.

18) Ingreso de poliza al sistema de Sicome.

16) Elaboracién de estadisticas mensual de 1oneladas metricas, movimientos dei IVA y DA

17) Impresién y eavio de reportes mensuales del sistema Sicome.

18} Envie de detalles de declaraciones, recaudacion de impuestes, reporte por actividad - \
/
{
|
s H % f
£ et i 1 ;
P N VT TLY
Levyn Adilsen Mirendz Contreras Fodrick Etest Sifas Riverz ;?"E,"‘i‘ﬂ “‘G ?f B M‘-‘L‘LA
Chegue Seccion de Controles Jete pmediato " OPERALC sf{jes" 4

13/05/2021~Reparme Mensual Levyn-12:3%



INFORME DE LA SECRETARIA DE JURIDICO

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
NO. 152-029-2021

NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE HERNANDEZ

e A E L L e L= SR LA L A L

CARGO: SECRETARIA DE JURIDICO

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2021

INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE 2021.

1. Recepcion de oficios providencia, enviados de diferentes departamentos de ZOLIC:
- OFICIO UIP-ZOLIC-STC. No. 092-20221
- OFICIO GG.STC. N 0. 0550-2021

ACUERDO GG. CC. ZDEEP. 010-2021
- O-DISERCOMI-447-2021
- PROVIENCIA GG. No. 0023-2021
- CEDULA DE NOTIFICACION 106-2021
- PROVIDENCIA GG. NQ. 0020-2021
- PROVIDENCIA GG. STC. NO. 0022-2021
- PROVIDENCIA GG. STC. NO. 0021-2021
- O-DISERCOMI-469-2021 SLO/Emag
- O-DISERCOMI-462-2021 SARLO-F.O,
- O-DISERCOMI-465-2021 SARLO-F.O.
- OFICIO SGG. STC. No. 0294-2021
- OFICIO SGG. STC. No. 0276-2021
- OFICIO ASESORIA D.M. STC. No. 024-2021
- OFICIO DF. STC. No. 0523-2021
- OFICIO DRH. STC. No. 532-2021
- CIRCULAR DRH. STC. No. 015-2021
- PROVIDENCIA GG. No. 0024-2021
- PROVIDENCIA GG. No. 0025-2021
- OFICIO SGG. STC. No. 0298-2021

2. Actualizacion de informe de los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS DE CASTILLAS), para el
mes de septiembre.

3. Enviéa mercadeo, de las fianzas y pélizas pendientes de entregar, de todos los usuarios de
ZOLIC {SANTO TOMAS DE CASTILLA)

4. Realice aportaciones, para el dictamen de las siguientes entidades:
- LUBRICANTES E IMPORTACION, 5.A
- LUBRICANTES INTERNACIONALES, S.A
- GRUPO TLA GUATEMALA, S.A
- ELECTROQUIMICAS, S.A



5. Actualice y envié a gerencia y mercadeo el informe de los usuarios. (OFICIO AJ. STC. No.
232-2021)

6. Realice aportaciones para el OFICIO AJ. STC. No. 335-2021, OFICIO A.l. STC. No. 237-2021,
OFICIO AJ. STC. No. 236-2021, OFICIO A.J. STC. No. 238-2021, en respuesta a los oficios
enviados por el Ministerio de Economia.

~

Envié correos electrénicos a los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS DE CASTILLA):
requiriendo sus pdlizas vercidas y préximas a vencer

PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.
TERMINALES ASOCIADAS PORTUARIOS, S.A
MODIPALMA LATIN AMERICA, 5.A
INTERTEK DE GUATEMALA, S.A
IMPORTADORA DE PACAS KAVE, S.A
GUATEMAR, S.A

FRUIT OIL, S.A

DANMAR, S.A

ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A
TANQUES, S.A

TANQUES DEL ATLANTICO, S.A

SR I N T S SR RN

Recepcidn via correo electrénico la pdliza todo riesgo del usuario INTERTEK.S.A,

Recepcion de Notificaciones via casillero electrénico de los procesos judiciales que cbran
en asesorfa juridica. *

10. Anotacién en el libro fisico donde se anotan las notificaciones realizadas al casillero
electrénico.

11, Participacién en el conate de incendijos.
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INFORME DE ACFIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 026

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 154-029-2021
NOMBRE: Wiimer Eduardo Guzman Gabrie!

CARGO: Auxiliar Técnico/Cheque, Seccién de Controles
CORRESPONDIENTE AL MES DE: Septiembre del Afio _2_._9_22

1. Capacitacién Oficina Central ZOLIC Santo Tomas de Castilla
2. Elaboracién de Contrasefias a Proveedores, Médulo 1, Oficina Central

3. Ingreso de Repories ZN a Sistema e ingreso en Conirol de Excel moduic 1,
Oficina Centrat,

4. Ingreso de Pdlizas en regimenes: ZI, ZR al sistema. Mddulo 1 Oficinag Central
5. Ingreso de Pélizas para despacho de Productos Médulo 2 Oficina Central
8. Archivacién de pélizas y reportes ingresados al sistema.

7. Reuniones con delegado SAT sobre pélizas a trabajar en la zona de desarrcllo
Pueria del istmo Pajapita San Marcos.

8. Reuniones con delegado SAT sobre qué documentos se deben recibir en
predio Fiscal por parte de los Clientes.

8. Reunjones con delegado SAT sobre ingreso de herramientas y formuiario a
implementar en predio fiscal.

10. Visita de Bodegas en construcciéon con el Administrador Juan Fernando
Armas.

11. Ordenamiento y Limpieza del equipo de Oficina

ZOLIC-ZDEER Pa;api;é San Marcos




Guatemala, 30 de septiembre de 2021.

Ingeniero

Byron Estuardo Gaitdn Ramos

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomds de Castilia”
Presente.

Estimado Ingeniero Gaitdn:

Por este medio me permifo presentarle el informe relacionado a las
acfividedes realizadas por mi persona a favor de la Zona Liore de Industria v
Comercio “Santo Tomds de Casfilla™, segin lo acordado en el conirato de
servicios fécnicos nUmero 155-029-2021, comespondientes al mes de
SEPTIEMBRE del presente afio, io cual deialio a confinuacion:

Asistir v procurar los procesos judiciales de indole laboral, civil, penal, de
cuentas, econdmico coacfivo, efc de ZOLC:

De lo anteriormente mencionado se ha procurado en distintos
juzgadoes un dia @ la semana como minimo en Corte Suprema de Justicia

seccion de Amparos, Juzgados Penales asistencia en audiencia de primera
declaracidn.

Administrar archivo fisico v digital de los procesos judiciales de indole laboral,
civil, penal, de cuentas, econdmico coactivo, eic de ZOLIC:

Se cred una base de datos en forma digitaly se cred un nuevo archivo
fisico.

Elaborar y actualizar base de datos de seguimimiento con linea de fiempo
de los procesos judiciales de cualquier indole:

La base de datos creada se actualiza semanalmente de forma digital.

Elaborar confrol de vigencia de contratos suscritos por IOLIC vy polizas
derivadas de la actividad de las ZDEEP'S, tanto de desanoliadores como de
usuarios:



Se glabord una matriz tanto de usuarios ZOLIC comoe IDEEP para tener
un mejor control v verificacion de vigencic de las polizas.

Digitalizor v lievar un control de! archivo de I correspondencia enviada y
recibida en Asesoria Juidica en la oficings de IOLIC ubicadas en ciudad de
Guaternala:

se cred una carpeta digital v fisica para el conirol de documentios.

Levar un registro de las opiniones y dictdmenes emifidos por los asesores
lagales de I0LIC:
Se cred una base de datos digital para levar a cabo dicho regisiro asi
comoe la creacidén de una carpeia fisica.

Adminisirar un archive de los confratos suscritos por ZOUC con ios usuarios
del predic fiscal:

Se cred una base de daios para dicho control.,

Toda actividaed demandada por la Gerencia General, Subgerencia General
v abogados de IOLC:
¥ Revision y confroniacién de escrituras publicas de las entidades:
Pueria del lstmo, S.A Quala, S.A, Michatoyo dal Paciiice. S.A.
»  Elaboracion de minuta sobre el convenio de pago que se celebrard
enfre ZOLIC y TAGSA.
= Elaberacién de memorial para averiguacién del proceso de: GENOR.
* Entrega del memerial anteriormente mencionado en los Juzgades
Civiles,
®  Elaboracidn de auténiica de Mandato del Licenciado Erick Mendoze.
= Apoyo o asistente de Gerencia General cuando 1o han requerido.
= Apoyo ¢ Auxliar Adminisirativa en orientacidn y difigenciamiento de
comespondencia recibida en oficinas de Ciudad Capital.
* Haboracién de cficic por medio del cual se le dio respuasta al
reguedmientc presehtado por la Contraiofia General de Cuenias,
= Atender a diferentes usuarios respecio en femas legaies.
= Solicttar fima del Gerencic Generai en diferentes documentos.
Recibir vy enviar de coreos eléctrdénicos con diferenies usuarios asi

como diferentes departamentos y usuarios de ZOLIC.
= Apoyo.ainformdtica.



= ApoyC G arquitecta en impresidn de documenios.

s Recepcién de decumentos notificados o Asesoria Juridica.

*  Crganizar la Oficina Juridica por cambio de oficina deniro de lo
emprasa.

= Trasladar papelerfa de un archivo o ofro.

= Ordenar y Impiar un espacio de o bedega parc poder colocar el
archive anfiguo de ko Unidad de Asesoria Juridica.

= Limpiar ambas oficings v ordenar cado expediente de los que se
enconiraban en dichas oficinas.

= Traslador documentos de Asesona Juridica o bodega.

= Trasladar archivos de metal de Asesoria Juridica a bodega.

= Aspirar alfombre de la nueva oficing de Asesorfa Juridicao.

#  Limpiar vidrios y muebles de la nueva coficing de Asesorla Juridica.

= Orgonizar el archive que se guedara en bodege con la
documentacion respectiva.

= Trosiadar los documenios encontrados en o nueva oficing ol archive
ubicado en la bodega.

= Movery ordenar lo bodega, y ambas oficinas.

Agradeciendo la atencidn y confianze depositaoda en mi persona, me
suscribo de usted,

Deferentemente,
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