ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 88-029-2021
Nombre: Victor Manuel Sandoval Palma.

Servicios Profesionales Individusles en General / Consulior de Estudio ¥y Suministro de
Energia Alternativa de Respaldo ¥ Energia Eléctrica.

Comespondiente: al mes de Marzo 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS

° Visita Técnica 2 Jas instalaciones del ZOLIC en Sante Tomas de Castilla, del viernes
12 al dominga 14 de Marzo, donde se realizaron las sigulentes actividades:

> Previo a la visita, la semars del lunes 01 al viernes 03, se realizaron las siguientes
actividades:
*+ Se generd un pedido por parte del Departamenty de Ingesnieria, para of
“‘Mantenimiento y Reparacion del Tablero de Distribucion Eléctrica del Edificio
Administrative ZOLIC, Sante Toméas de Castilla”,

* S informé por un Oficio Cireular a fodes los Departamentos del Edificio
Adminisirative v a los Usuarios en 1z Plars Central, que los dlas sdbado 13 ¥
domingo 14 de Marzo, que el servicio de energia a estas areas, serls interrumpido,

* 3e coording con ¢ Departarents de ingenieria, que ef srea de Informatica, tuviese
un Generador de Energia Eiécirica de fespaldo, para estas fechas,

> El sdbado 13 2 s 07:00 horas, se procedio con e Contratists y personal del
Departamento de ingenieria a realizar of rabajo descrito en ef “Pedido” v se finalizg
migma sabado a fas 21:30hrs, por lo que |z falta de energia, no afecto el dia dominga.

> Enel ANEXOD, se encuentra el proceso del “Antes” y “Después”, de este Irabajo,

+ Panta Elécirica de Emergencia, seguimiento a las Bases de Cofizacidn, Concurse
No. 003-2021, en oficinas centrales, Zona Pradera.

» Bl frémite con el Ministerio de Finanzas Publicas para ta creacién de los Cdadigas de
Insumo de los equipos a obtener en ef Concurso No, 003-2021, fue Finalizado y Acepiado.



¥ Finalizo 1a revision de tas Bases de Catizacién, para el Concurse No, 803-2021, aprobadas
por Gerencia General. Por |0 que s procedio s solicitar log Bictdmenes corsspondientes,

> Se realizd el Dictamen Téenico carespondiente a las Bases de Cotizacion, Concurso No.
603-2021, ya aprobadas.

> Serevisaron y establecieron fechas para Jas Bases de Cotizacidn, Concurso No. 003-2021.

g,

T g
: CENZAAL 5{,
.4

ndoval Palma tin Ramos
hisulfor



ANEXO

ANTES

DESPUES




Algunas fotografias con el proceso del trabajo.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO D29

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 70-028-2021

NOMBRE: Josue Adalberto Aguilar Moreno.,
CARGO: Peodn de Mantenimiento,
CORRESPONDIENTE: Marzo de 2021

¢ Mantenimiento de unidad de aire acondicionado ubicade en Casa de Visitas,
realizando lavado de serpentin, turbina v filtros,

¢ Manterimiento de unidades de aires acondicionados ubicados en Casa de Visitas,
procediendo a lavar sementin, lavado de drenajes, filtros, turbinas y evaporadoras,

* Mantenimiento de aire acondicionado ubicado en o’r‘ icina de Gerencia realizando
lavado de serpentin, turbina y filtros.

« Programacion de aires acondicionados ubicados en las habitaciones No. 2, 4, 6, §,
8y 10 de Casa de Visitas.

* Reparacion de aire acondicionado que se encuentra en la Oficina da Auditoria,
procediendo a cambio de contactor.

* Reparacion de refrigeradora ubicada en Casa de Visitas,

Josue Adalber’to Agmlar Maereno
PEON DE MANTENIMIENTO

Benjamin Chachagua
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA a.i.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NQ.72-028-2021
NOMBRE. JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ
CARGO: AUXILIAR DE LIMPIEZA

CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL 2021

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

]

Limpieza en el drea def segunde nivel.

* Limpieza de barrer y trapear 4 veces 2 la semana, segundo nivel,
° Limpieza de baios del segundo nivel de! adificio administrativo,

» Limpieza diaria de Ios escritorios de las oficinas del segundo nivel.
+ Limpieza de ventanas del segundo nivel,

* Limpieza de pasilios del segundo nivel.

v Llimpieza de persianas de! segundo nivel,

» Limpieza del techo de las oficinas del segunido nivel.

* Limpieza de gradas del segundo nivel,
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Josué Ameldo Villeda Vasquez
Persona Contratada




ZONA LBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 73-029-2021
NOMERE: EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Marzo 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con edmaras FTZy Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, segiin novedades en las biticoras
No. 07,14,15,22,26,30,37,41,45,52,56.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y contrel de bitdcoras de novedades acontecidas,

Verificarién de Eventosy Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefie.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cAmaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jele Inmediato, ¥ encargado de Monitoreo de Zolic.

8, Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOUC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNECOS: No. 74-029-2021
NOMERE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Marzo 2021

L Monitoreo del Programa de CCTY con cdmaras PTZ y Camaras tipe Bala dentro

de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas

segin novedades en las bitdcoras No. 03, 10, 14, 18, 25,29, 33, 40, 44, 48,59, 63, 70.

Elaboracién de Gafetes

Mantener el Area del equipo de CCTV en Grden.

Desarrolle y control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

Realizar informes de sitwaciones e inconvenientes observados en cimaras.

. Cumpiir con los Protocelos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitoreo de Zolix,

9. Realizar toda actividad que se le solicite ¢l Encargado De Monitoreo,
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ZONA LIERE DE [NDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 75-028-2021
NOMBRE:KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: AUXILIAR TECNICO JOPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Marzo 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cémaras PTZ y Cimaras tipe Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras No. 02,10,14,18,25.29,33,40,4¢ Mantener ef
Area del equipo de CCTV en Orden.

2. Desarrolle y controf de bitécoras de novedades acontecidas.

%, Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.

5. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

6. Cumplir con fos Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, fefe Inmediato, y encargado de Monitereo de Zolic,

7. Realizar toda actividad que se le soligite e} Encargado De Menitorzo.

F. i
Kevin Samuel Viliada Sandoval Jorge Hu% Stewart W
Operador de CCTY Encargada Sz Monitoreo y Base de Detos a.j.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 929

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS: No. 76-028-2021
NOMBRE: Mearvin Merceder Pop Sacul,

CARGQO: _Auxiliar de Almacén

CORRESPONDIENTE: al mes de Marze 2021

De manera atenta y respetuosa me dirfio a ustedes con el fin de presentarles ef

informe de servicios prestado en [a scocion de Almacén cormespendiente al mes
de Marzo del afio 2021,

v Enfregas de insumos v suministros = cada oficina de acuerdo a las
requisiciones preliminares presentada a la seccion de almacén.

¥ Registro de los gastos de caja chica realizados en el cuadro del reporte
mensual.

Revisién de productos el cual se encontraren algunos productos vencidos
se clasificaron para darle de baja con procedimientos respectivos,

v Se trabajd el cuadro de resumen de (os preductos en existencia, de igual

manera se procede a trabajar los identificadores para [a rotulacién de cada
productos y es facil de acceso.

v Se realizaron pedidos de los insumos y suministros para limpieza, libreria,

alimentacién, de erdo al consume timestral tomando en consideracién

de mé¥imds y minimos. /\?—{““‘“3% )
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercioc Santo Tomas de Castilia ZOLIC Ciudad Capital

Nombre; Marvin Alonso Lemen Sanchez, o
Puesto: Auxiliar de informatica. - .
Puesto en contrato: Auxiliar de informatica en oficinas de ZOLIC en ciudad

. capital, | 7
Renglén: 028, _
No. De confrato: | T7-028-2021.
es: / Marzo. -

Actividades;

» Catizaciones de suministros de limpieza para mantenimiento de equipe de cémputo,
v Instalacién de impresoras a los usuarios que fo solicitaron.

= Recuperacisn de informacién, de equipe de computa.

» Colizaciones de ups, para iz profeccin de equipes.

* Colizaciones de hemamientas, para realizar un servicio de calidad.
* Se atiende y resuelve consuitas de fos UsUaros y superiores.

* Mantenimiento dsf hardware y revision periddica.

* Apoyo auxiliar en [a gestion de sistemas ¥ redes.

* Se realizo un backup a equipe saolicitado,

* Se realizo un contro! de los equipos de compute asignados.

*» Colizaciones de equipo de coémputo, para nuevo personal,

i,

//«o’s;; Rolando Villanueva Galicia
Persona Contratada Jefe Inmediate j




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA™
~ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Contrato de servicios #cnicos; No, 79-029-2621
Nombre: Karen Vanesa Lipez Pérez

Cargo: Secretaria De Subgerencia General
Correspondiente: al mes de marzo del 2021

+ Elaboracién de Pedidos:

Pedido SGG.STC. NC. 0030-2021
Pedido SGG.STC. NQ. 0031-2021
Pedido SGG.STC.NO. 0032-2021
Pedido SGG.8TC.NO. 0033-2021
Pedido SGG.STC.NQ. 0034-2021
Pedido 3GG.8TC.NO. 0035-2021
Pedido SGG.STC.NO. 0036-2021
Pedido SGG.8TC.NO. 0037-2021
Pedido 8GG.8TC.NO. 0038-2021
Pedido 8GG.STC.NO. 0040-2021
Pedido SGG.STC.NO. 0041-2021
Pedido 8GG.STC.NO. 0042-2021
Pedido 5GG.STC.NO, 0043-2021
Pedido $GG.STC.NO. 0044-2021
Pedido SGG.STC.NO. 0045-2021

* Elaboracidn de Solicitudes de Pago

Solicitud de pagoe SGG,.STC.No. 030-2021
Solicitud de pago SGG.STC.No. 037-2021
Solicitud de pago SGG.STC.No. 038-2021
Solicitud de pago SGG.STC.No. 041-2021
Solicitud de pago SGG.STC.No. 044-202 1
Soficitud de pago SGG.STC.No. 045-2021
Solicitud de pago SGG.STC.No. 046-2021



-

Elaboracién de Nombramientos

Nombramiento SGG.STC.NQ. 0029-2021
Nombramignto SGG.STC.NQ. 00230-2021
Nombramienio SGG.STC.NG. 0031-2021

Elaboracién de Oficios

Cficio SGG.STC.No. 0056-2021
Oficio SGG.8TC . No. 0057-2021
Oficic 8GG.STC.No. 0058-2021
Oficio SGG.STC.No. §059-2021
QOficio SGG.8TC.No. 0060-2021
Oficic SGG.8TC.No. 0061-2021
Oficio GG.STC.No. 0213-2021
Oficio GG.STC.No. 0223-2021
Oficio GG.STC.No, 0224-2021
Oficio GG.STC No. 0225-2021
Oficio GG.STC.No. 0226-2021
Oficio GG.8TC.No. 0227-2021
Oficio GG.8TC.No. 02282021
Oficio GG.STC.No. 0245-2021

Elaboracién de notas de conformidad

SGG.STC.NO. 0024-2021
SGG.STC.NQ, 0025-2021
SGE.8TC.NO. 0026-2021
SGG.STC.NO. 0027-2021
SGG.STC.NO, 0028-2021
SGG.STC.NO. 0029-2021
SGG.STC.NQ, 0030-2021
SGG.STC.NO, 00312021
8GG.STC.NC. 0033-2021
8GG.8TC.NC 0035-2021
SGG.STC.NO 0036-2021
SGG.ESTC.NC 0037-2021



Oficios de correspondencia enviada

Oficio de correspondencia 0040-2021
Oficio de correspondencia 0041-2021

Archivar documentos de los diferentes departamentos de Zolic Santo
Torrds de Castilla y Junta Directiva.

Tramite de Tiempo extraordinario de personal bajo el cargo de Gerencia
General

v Reporte de tiempo extraordinaric correspondiente a la primera
quincena del mes de marzo de la Sefiora Dora Lépez.

v Reporte de fiempo extraordinaric correspondiente a la primera
quincena del mes de marzo de la Sefiora Edelina Ramirez.

v Reporte de tiempo extraordinario correspondiente a la primera
guincena del mes de marzo del Sefior Alvaro Martinez.

Cédulas de Notificacién

v Not, 024-2021, Cédula de Notificacion dirigidoc 2 la Comisidn
Dictaminadora,

¥ Not. 029-2021, Cédula de Notificacién para departamento de
mercadea,

Entrega de la documentacion emanadsa v/o autorizada por la
Gerencia y Sub Gerencia General

Atencidn de teléfono.

Reproducir fotocopias

AT T LN
LIC. G N Rﬁs{]f_ BAJLEY POPOL
Persona Contratada Sub Gere ' neral



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO, ZOLIC.
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES LABORALES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029.

Controto de prestacidn de servicios técnicos No. 83-029-2021.
Nombre: Marvin Alezano Godoy.

Cargo: Auxiliar técnico/ Sub OPIP.

Correspondiente al mes de Marzo de 2,021,

01.

02.

03.

04.

as.

as6.

07.

08.

Retroalimentacidn en sequridad preventiva ol personal de seguridad,
fos dias 08, 10y 11 del presente mes.

Programacion en el mantenimiento de las armos de fuego.

Programacicn en el manejo y uso seguro de igs armas de fuego en
seco.

Supervision al personal de seguridad en los puestos de servicio.
Dar recomendaciones al personal de turno.

Asistencia a copacitacion de PBIP, de parte de Comisién Pertuaria
Nacional.

Programacion a asistencia los dias 16, 17, 18 y 19 del presente mes g
capuacitacién en SGCS y BASC.

Llevar a acabo periddicomente recorridos de seguridad perimetral.
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ZONRA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 84-029-2021
NOMBRE: Elmer Geovanny James Estrada
CARGU: Auxiliar de Inventarios
CORRESPONDIENTE: Al Mes de Marzo 2021
L. Verificacion de bienes en tarjetas de responsabilidad cargadas al personal.
2. Actualizacién de tarjetas de responsabilidad,
2. Registrodehienas en el SICOIN,
4. Registro de bienes en los auxiliares de inventarins.
5. Registro de bienes en el reporte mensuai de ingresos.
6. LCodificacidn de hienes,
7. Traslado de bienes ala bodega.

8. Realizar inveuntario fisico.

Geguannyjames Estr3da
DFRS SN TRATAMA .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
- Z0LIC~

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 85-078-2021
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: ASISTENTE FINANCIERD

INFORME CORRESPONDIENTE: Al. MES DE MARZQ 2,021

NOMBRE: JOSELINE GUADALUPE BEDQOYA CRUZ

ATENTAMENTE ME DIRIJO.A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

INFORME DE TRABA.JO:

1. Se realizaron conciliaciones bancarias del periodo 01 de Febrero al 28 de
Febrero del 2,021 de la cuenta monetaria del Banco de los Trabajadores
101045145-6, asimismo, de [as cuentas del Banco G&T Continental
menetaria 12-5000251-0 y ahorre 12-2000169-3.

2. Se realizd OFICIO D.F. STC. No. 170-2,021 correspondiente a fa entrega
de las conciliacionss al area de Auditoria Intermna.

3. Se realizé comision de vigje a oficinas ZOLIC cludad de Guatemala,
efectudndose la supervisién de 5 proveedores, con el fin de garantizar la
confiabilidad de la actividad comercial entre ZOLIC y el proveedor de los
siguientes establecimientos:

* Multiservicios y Autopartes Sol6rzano /Julio Efrain Solérzanc Diaz

* TAC TICKS / Danny Siedler Altalef.

* Ventas y Servicios Dunlop / Kevin Isael Gruz Cazun

= Zapaterias Coban, S.A.

* PCT Pest Control Team / Amanda Leticdia Martinez Barreda de
Aguilera,

4. Se organizaron y ordenaron archivos de la supervisidn de provesdores de
ta ciudad de Guatemala en digital, en la herramienta de Excel.

5. Control y nofificacion de agenda virtual Cutiook, llenado de agenda
efecutiva del Jefs Financiero.

6. Finalizacion de la digitalizacién det manual de grganizacién y funciones en
la herramienta Word.

7. Be efectus la revision de diferentes expedientes de liquidacidn de vidticos
para confirmar su informacion.



8. Se realizo ef llenado y actualizacién del contral de liguidaciones de vidticos
del método de efecto semaforo en la herramienta Excel, para flevar gl
control estadistice interno de la iquidacion de viaticos.

9. Elaboracion de conocimientos para la entrega de boletas originales de
depdsito a Créditos y Cobranzas.

10.Creacitn de citas en linea para personal de ZOLIC Guatemala, en la
Contraloria General de Cuentas, para iz habilitacion de libros y mas
framites,

11. Participacién en 1a Capacitacién de SEGEPLAN en los temas; Planificacion
Estratégica y Operativa Institucional, Planificacién Operativa Multianual y

Planificacién Operativa Anual, dirigida por la Licda. Reina Aguillén y el Lic,
tsmael Coy.

12. Participacién en la conferencia virtual; "La nueva plataforma de inversién
para Guatemala y sus beneficios: Las Zonas de Desarrolo Econdmico
Especial Publicas - ZDEEP" con los conferencistas: Director Titular De

Junta Directiva, ZOLIC Lic. Erick Tobar y el Gerente General de Michatoya
Pacifico Lie. Fernando Frales Cérdova.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE AGTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: 87.028-2021

NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
ASESORA DE COMUNICACION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZQ 2021

1.

ACTIVIDADES

Se realizd la Investigacion v disefic del nuevo plan estratégico de Comunicacion y
Mercadeo 2021 que tendré como objetivo principal elevar el nivel de conacimiento y
posicionamiento de la marea e Institucion ZOLIC y las ZDEEP, parz lograr la atracelén
de mas y mejores inversionistas, incrementando asi Is productividad promoviendo et
desarrolio y la generacion de emples en e Pzis. En dicha investigarion se establecieron
4 objetivos especificos. El primero, definir los publicos objetives de mercadeo y
proyectar los potenciales inversionistas; el segundo, elevar [a visibilidad y =l nivel de
canocimiento de la marca e institucién Zolic; el tercero, posicionar 3 Zolic came una de
las mejores Zonas Libres de Comercio e Industria de Iz regidon y una institucién capaz
de generar desarrolic v empleo a través da dar aporiunidades competitivas parz
inversionistas nacionales y extranjeros; y por ultimo, realizar promacion y negociacionss
de Zolic y las ZDEEP en el mercado nacional ¢ internacional para atraer e incrementar
usuarios en Zolic y ZDEEP as] como para incentivar la treacién de [as nuevas ZDEEP,

Sa llevd a cabo la presentacion del Plan Estratégico de Comunicaclén y Mercades 2021
@ Junta Oirectiva ¥ personal de Zolic en donde se recibid Ia aprebacitén por parte de
dunta Directiva para iniclar con e proceso de implementasion de estrategias v
planificacién de jas mismas. Dichas estrategias se concentrarén en 2 sles de trabajo. £l
primero serd el comercial en e cusl se focalizard Ja premocién v mercadeo en los
productes de Zolic; el segundo serd el eje de trabajp institucional que respondera a los
fines de generacién de emplec v desarrollo. Esta implementacién se llevard 3 cabo en 3
fases, expectativa, lanzamiento y branding.

Se coordind ef apoyo legistico ¥ coberiura comunicacional de la Juntz Directa en la
Entrega de Utilidades del Ejercicio Fiscal 2020 que s& llevé a cabo en Sanic Tomas de



Castila. En dicha actividad se realizaron materiales instifucionales como los acrilicos
Para los nombres de Junta Directiva, a claboracion del disefie de cheques simulados
para entregar a los beneficiarios, slaboracidn del acto protocalario y agenda del evento.

Adicional se coording el disefio v entrega de materiales promocionales de boisas,
gorras, lapiceros, cuadermos y carpetas.

4. Se elabord una capsula informativa en video de 3:40min en donde se elabord un guién
gue resumis la actividad de la Entrega de Utifidades del Ejercicio Fiscal 2020,

§. Se coording la cobertura comunicacional de ia visita te Junta Directa en instalaciones
de la Portuarfda Nacional Santo Tomas de Cestilla, En esta visita ze reafizaron
fotegrafias, entrevistas ¥ coordinacién de materizles audiovisuales con personal de
refaciones publicas de EMPORNAC.

8. Se realizd la coordinacion y revision de |2 memoria de labores 2020,
7. Se lograron publicacionas en los medios de comunicacién Bl Periddico, Diardc de
Cenfroamérica y reptiblica GT. En estos medios se coording la redaccion de Ia nota v

anvio de fofografias.

8. Se coording las publicaciones en redes sociales instituciorales de Zolie, Facebook ¥
Twitter con materiales informativos y comunicativos de 20LIC,

8. Se acompafi6 en distintas reuniones de Ja Gerencia Gereral y aliados estretégicos,

i
y
Sue Mary Ann Catalén Gonzélez

Persona Contratada Gerente General



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 81-029-2021
NOMBRE: Edvin Humberio Pascual Herndndesr
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPOMDIENTE: Al mes de Marzo def afip 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe scbhre mis

actividades realizadas en cada puesto de servicio del presente mes.

- Durante mi turno de 13:00 a 07:00hrs. def diz lunes 01/03/2021 Recibi
Wwino en Garita #1. Recibi tumno en Garita #1, revisando transporte
pesado y liviano. Y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miéreoles 03/03/2021
Recibi turno en Garita #2. Soio vigiiancia v sfempre aterta por cuaiguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi tumo de 15:00 a 07:00hrs. del jueves 04/03/2021 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigitancia y siempre alerta por cuaiquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sébado 06/03/2021 Recibi
turno en Garfta #2. Solo vigiiancia v siempre aleria por cusiquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del domingo 07/03/2021 Recib!
turno en Edificio Admén. Soio vigitancia y siempre aierta por cuaiguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs. del diz martes 09/03/2021 Recibi
wrno en Garita #2. Soio vigilanda v siempre alerta por cuaiquier
percance v siendo suparvisado por mi jefe de grupo.



7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del miércoles 10/03/2021 Recibf
turne en Edificio Admén. Soio vigiiancia y sfempre aierta por cuaiguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00 & 19:00hrs. del diz viernes 12/03/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigifancia v siempre aierta por cuziquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del sdbado 13/03/2021 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilanciz y siempre alerta por cusiquier
percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mf turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 15/03/2021 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigiancla v siempre alerta por cuasiquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 15:00 2 07:00hrs. def martes 16/03/2021 Recibi
trno en Edificio Admon. Selo vigilancia y siempre alerta por cualquier
bercance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa jueves 18/03/2021 Recibi
twrno en Garita #2. Solo vigilancia v siempre slerta por cuaiquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Dfa vienes 19 de marzo mi primer dfa de descansc para ingresar el dia
iunes 22 del mes en curso del afio 2021,

14.Durante mi twmo de 19:00 a 07:00hrs. del funes 22/03/2021 Recibf
wrno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa miércoles 24/03/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del jueves 25/03/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigifancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



17.Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs. del dia sébado 27/03/2021 Recibi
wmo en Garita #2. Solo vigilancie v siempre alerta por cuaiquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del domingo 28/03/2021 Recibi
turno en Edificio Admon. Solo vigitancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de! dia martes 30/03/2021 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancia y slempre alerta por cuaiguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20.Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del miéreoles 31/03/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Soio vigilancia v slempre alerta por cuaiguier
percance y siendo suparvisado por mi jefe de grupo.

F < Vo.Bo F—
Edvin HamperTo Pascual Herndndez SrFigrdt Norsles Dubon,
Persona Contratada Jefe de Seguridad

Zofic
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Licda. Alicia[Olildz |emnue Flores,
Jefa Departafperito de Proteccian
Zolic




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTQ TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. §2-029-2021

NOMBRE: Edy Roberto Duarte Posadas.
CARGO: Pedn de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Marzo de 2021

» Mantenimiento a bombas de pozo mecénico dentro del Predio Fiscal.

= Limpieza de colchones y habitagiones en Casa de Visitas.
* Mantenimiento a transformador ubicado en Bodega de Mantenimicnto.
» Acompafiamienta en instalacién de flipen industrial en Bodega de Mantenimiento.

+ Acompafiamiento en reparacidn de unidad de aire acondicionado ubicado en la
oficina de Auditoria.

* Acompafiamiento en instalacion de aire acondicionado en ia oficine de
Coniabilidad.

L prb—
—

b
~Edy %;\;uarie Posadas

PEON DE MANTENIMIENTO

Benjamin Chachagua
JEFE DEf. DEPARTAMENTQ DE INGENIERIA &., K mwﬁ



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.

93-029-2021

NOMBRE:
CARGO:
CORRESPONDIENTE:

Se realizéd apoyo a Mantenimisnto
acondicienado:

L]

Gerencia General.

Cristian Anselmo Ruiz Cliva.
Pedn de Mantenimiento,
Marzo de 2021

preventivo  en las siguientes Unidades de aire

Asistencia en mantenimiento de aires acondicionados en & Departamento de

¢ Limpieza de colchones y habitaciones de Casa de Visitas.

N

= Acompafiamienio en mantenimiento de transformador ubicado afuera de Bodega

de Mantenimienio,

> Acompafiamiento en instalacién de i pon en Bodega de Mantenimiento.

= Acompafiamiento en cambio de fusibie en el Sector 5.

¢ Limpieza de bodega de Mantenimiento.

L& (/ 4

L
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Cristian Anselmo Ruiz Oliva
PEON DE MANTENIMIENTO

Benjamin Chachagua

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA a.i.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA®
~ ZOLIC~

CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 84.020-2021
RENGLON PRESUPUESTARIO: 020

CARGO: COMPRAS ADQUISICIONES

INFORME CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO 2,021

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

ATENTAMENTE ME DIRNG A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIMIDADES:

INFORME DE TRABAJO:

1. Durante e periodo correspondients realice expedientes de compra de

boletos adreos segin solicitud de pago GG.CC. No. 042-2021 2 solicitud de
Gerenciz Seneral.

2. Se elabord expediente de compra de insumos parz el archive de ZOLIC

Banio Tomas de Casfilla correspondiente a Iz solicitud de pago GG.CC. No.
043-2021 .

3. Se solicité al departamento de Centro de Costos |a medificacisn de insumo
segin & oficio GG,CC. Ne. B038-2021

4. Apoyo a los diferentes departamentos de las oficinas de ZOLIC Ciudad

Capital en la Iocalizacion del cédige de insumo para ia compra de diferentes
biznes de cada uro de los departamentos.

5. 3¢ elabord el expedients para pago de seivicia de arendamiento de
aficinas de ZOLIC de Cludad Capital, cotrespondiants 2 la soliciud de pago
GG.CC. No. 0045-2021

6. Solictiud al deparamento de Ceniro de Costes en la modificacion de
insumos segiin oficio GG.CC. No.0032-2021

7. Correccion del expediente para compra de computadoras que seran
utilizadas por el Subgerente General y Jefa Financiero de ZOLIC en Santo

Tomas de Casiile, comrespondiente a solicitud de page GG.CC. No. 046-
2021 a soficitud de Gerencia General,

8. Se apoyd = Alexandro Hemera, Encargado de Caja Chica. En la realtrscidn
de razonamiento de facturss, extension de [VA de las mismas ¥ elaboracion
de notas de conformidad pertenecientes & Ia caja chica No. 05 y No. 0¢.

8. Se apoyd a Alexandrs Herrera, Auxiliar de Créditos y Cobros. En fa

facliracion por armendamiente de usuarios commespondiznts al mes Marzo
del presante afia.



10. Elaboracién de expedieme de compra de marcos para Ios cuadres de la

certificacién de Plan de Proteccién de las Instalaciones Portuarias (PRIP) a
solicitud de ba Gerencia General, correspondiants z Ia soliciiud GG.CC, Mo,

047-2021.

1
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Anasofia H:er;'e}'a Muralles
COMPRAS Y ADQUISICIONES

i e de Industrie ¥ Cg.memt:
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Z0ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATYO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 95-029-2021
NOMBRE: NATHALY MARCELA VEGA PARHAM

CARGO: RECEFCIONISTA

CORRESPONDIENTE: Del 15 al 31 de Marzo 2021

1- Atencidn a Jos Usuarios que laboran dentro del predio de Zalic.

2- Atencién de llamadas Telefénicas.

3- Control de Ingreso y Egreso del personal del Edificio Administrative,
4- Control de Temperatura a visitantes ¥ personal de ZOLIC,

5~ Revisién de formolarie 2 transportistas que solicitan Carnet,

6-Control de lbro de Jefes,

7-Cerciorar de que en todo momento se sigan los procedimientos de seguridard dela
empresa.

2- Control de Libro de Actas para tomar nota de los visitantes que ingresan al Edificic
Administrativo,

Persona contratada




