ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -028

Contrato de Servicios técnicos Ng, 47-029-2021
NOMBRE: Arturo Coc

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondients. Al mes de Junio del afio 2021

Atentamente me dirijo 2 usted para remitirle sobre mis

actividades realizadas en cada puesto de servicio.

=

. Durante mi turmo de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfz

miércoles 02/086/2021. recibi servicio en 2l en Registro
Garitz #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del diz jueves
03/06/2021. Recibi turno en Peatonal. Solo vigilancia y
siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

BDurante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz sdbado
05/06/2021 recibi servicioc Entrada Principal. y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dis domingo
08/06/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigiancia
y siempre alerta por cualguier percance y siendo
supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del diz martes
08/08/2021. Recibi sarvicio Entrads Principal. v sienda
supervisado por mi jefe de grupo.



€. Durante mi turno de 12:00 a 07:00hrs. del dia miércoles
08/06/2021. Recibl turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y  siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupa.

7. Durente mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz viernes
11/08/2021. recibi servicic en el en Registro Garita #2
Revisando Czbezales y Vehiculos livianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz sébado
12/06/2021. Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia
y siempre alerta por cuslquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grugo.

8. Durante mi turno de 07:0Chrs a 18:00hrs del diz lunes
14/06/2021. Recibi servicio Entrada Principal. y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del diza martes
15/06/2021. Recibf turno en Edificio Admén. Scolo vigilanciz
y  siempre glerta por cuzlquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz jueves
17/06/2021 recibi servicio en el en Registro Garitz #2
Reviseando Casbezales y Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durente mi turno de 19:00 z 07:00hrs. del dfa viernes
18/06/2021. Recibf turno en Edificic Admdn. Solo vigilancia
y siempre alertz por cualquier percance y sisndo
supervisado por mijefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs z 15:00hrs del dfa domingo
20/06/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turnc de 1%9:00 3 07:00hrs. del diz lunss
21/06/2021. Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y  siempre szlerta por cusalquier percance v siendo
supervisado por mijefe de grupo.



15.Burante mi turno de 07:00hrs 2 18:00hrs del diz miércoles
23/06/2021 recibi servicio Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

16.Dfz jueves 24 de junio mi primer dia de descanso para
ingresar el dfa domingo 27 del mes en curso del afic 2021.

17.Burante mi turno de 1S:00 & 07:00hrs. del diz Jueves
27/06/2021. Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cuzlquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs a2 19:00hrs del dfz sébado
23/06/2021. Recibi servicio Entrada Principal. y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19.Durente mi turno de 18:00 @ 07:00hrs. del diz domingo
30/06/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefz de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -022
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 48-025-2021
MOMBRE: Edras Nehemizs Ipifia Gutiérrez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Junic del afio 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis

actividades realizadas en cada puesto de servicio del presente mes.

(B
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. Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del martes 01/06/2021

recibi servicio en Peatonal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 13:00 a 07:00hrs. del dfa miércoles
02/06/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solc vigilancia vy
siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jete de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del diz viernes
04/08/2021 recibi servicio en Garita #2 registro revisando vehiculos
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del dfa sébado 05/06/2021.

Recibi turno en Recorrido Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por
cuzlquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs deal dia lunes
07/06/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #1 Revisando
Cabezales v Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de
Erupoe.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia martes 08/06/2021.
Recibi turno en Registro Garita #2. Solo vigilancia v siempre alerta
por cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.



7. Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia jueves
10/06/2021. Recibi servicio Gerita Peatonal. v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

8. Dia viernss 11 mi primer dfz de descanso del mes de Junic parzs
ingresar el diz lunes 14 del afio 2021.
S. Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dia Junes 14/06/2021.

Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre zlertz por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

i0.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dis midrcoles
16/086/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 17/08/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alertz por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turmno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfz sibado
19/06/2021 recibi servicic Entrada Principal. y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del diz domingo
20/06/2021. Recibi turno en Edificic Admén. Solo vigilancia v
siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado pormi
jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes
22/06/2021 recibi servicio en el en Registrc Garitz #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de
ETUpO.

15.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles
23/06/2021. Recib! turno en Edificic Admén. Solo vigilanciz v
siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.



16.Durente mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes
25/06/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehfculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

17.Durante mi turno de 19:00 3 07:00hrs. del dfa sdbado 25/06/2021.
Recibi turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupa.

18.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz lunes
28/06/2021 recibi servicic en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
STUpo.

1S8.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 29/05/2021.
Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos Mo, 45-029-2021
NOMERE: Alex Fernando Rodriguez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Junio del afic 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia
migrcoles 02/06/2021. recibi servicio en el en Registro
Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos liviznos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves
03/06/2021. Recibi turno en Peztonal. Solo vigilancia y
siempre alerta por cualquier percance Y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

3. Durente mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz sébado
05/06/2021 recibi servicio Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

4. Dia domingo 06 d2 junio mi primer dia de descanso para
ingresar el diz miércoles 09 del mes en curso del afio 2021.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles
08/06/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Secio vigilancia
Y  siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisade por mi jefe de grupo.



6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz viernes
11/06/2021. recibi servicio en el en Registro Garita #2
Revisando Cabezales v Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia sdbado
12/06/2021. Recibi turno en Edificio Admon. Solo vigilancia
Yy siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mj jefe de Erupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz lunes
14/06/2021. Recibi servicio Entrada Principal. y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

S. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes
15/06/2021. Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y  siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz jueves
17/06/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2
Revisando Cabezales y Vehicuios livianos y siendo
supervisado por mi jefe de gruno.

11.Durante mi turno de 19:00 = 07:00hrs. del dia viernes
18/06/2021. Recibi turno an Edificio Admén. Soio vigilancia
Yy  siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00hrs a 18:00hrs del dia domingo
20/08/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz lunes
21/06/2021. Recibi turno en Edificio Admon. Solo vigilancia
Yy  siempre alerta por cuslquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles
23/06/2021 recibi servicio Entradz Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.



15.Durante mi turno de 19:00 07:00hrs. del dia jueves
24/06/2021. Recibf turno en Edificio Admaon. Solo vigilancia
Y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfz sdbado
26/06/2021. Recibl servicio Entrada Principal. y siendeo
supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 19:00 s 07:00hrs. del dia Jueves
27/06/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilanciz
Yy siempre alertz por cualquier percance y siendo
Supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfz sédbado
29/06/2021. Recibi servicio Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia domingo
30/06/2021. Recibf turno en Edificio Admdn. Solo vigitancia
Yy  siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Alex Fernando Rodriguez Fajardo Samuel Gliva Monterroso.
Persona Contratada lefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 50-029-2021
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al MES DE JUNIO DEL 2021

1.
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Monitoreo del Programa de CCTV con camaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
seglin novedades en las bitdcoras No. 03,10,16,18,25,29,33,43,47,58,62.
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificaciéon de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeifio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.
Cumplir con los Protocoles a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 51-029-2021
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes Junio 2021

1. Monitereo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras No. 01-05-09-16-20-24-31-35-39-46-50-54

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4, Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitareo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 52-029-2021
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al MES DE JUNIO 2021

1. Monitereo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
seglin novedades en las bitdcoras No. 04-08-13-19-23-27-34-38-42.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras,
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA”
INFORME DE SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO NUMERO 55-029-2021
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO-2021

1. Faccionamiento de Acta Notarial de reunion celebrada entre Zona Libre de
Industria y Comercio “Santc Tomés de Castilla” y Usuarios.

2. Actualizacion de Cuadros de Usuarios.
3. Verificacion de Expedientes de Usuarios.

4. Elaboracion de Minuta de Prérroga de Contrato de Arrendamiento de AGUNSA
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA.

5. Envio de Minuta de Prorroga de Contrato de Arrendamiento a los

Representantes Legales y Encargados de PROCESADORA QUIRIGUA,
SOCIEDAD ANONIMA.

6. Recepcion de Notificaciones de los Procesos siguientes:
v’ 18016-2013-0033  Oficial I

v’ 18003-2018-00065 Oficial Il
v' 18016-2019-00225 Oficial Il
v' 18016-2002-00132 Oficial |
v' 18003-2005-00178 Oficial Il
v" 18016-2019-00114 Oficial |
v Amparo 1635-2020 Oficial V

7. Abrir expediente al nusvo usuaric AGROCA, SOCIEDAD ANONIMA.

8. Realizar Requerimiento Via Correo Electrénico por vencimiento de polizas y
fianzas vencidas, a las entidades siguientes:

Atlantis Tanques, Sociedad Anénima.

Brenntag Guatemala, Sociedad Andnima. |

Central America Toll Manufacture & Logistic, Sociedad Andnima.

Chevron, Sociedad Andnima.

Danmar, Sociedad Anénima.

Electroquimica de Guatemala, Sociedad Anénima.

GTM Guatemala Comercio de Productos Quimicos, Sociedad Andnima.

Guatemar, Sociedad Anénima.

Grupo TLA, Sociedad Anénima.
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Hantar, Sociedad Anénima.

Naturaceites, Sociedad Andnima.

Palma Sur, Sociedad Anénima.

Reforestadoras de Palmas de El Peten, Sociedad Andnima.
Solvay Peroxides America Central, Sociedad Anénima.
Tanques del Atlantico, Sociedad Anénima.

Unopetrol, Sociedad Anénima.
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8. Buscar Documentos de TIGSA FERTILIZANTES, SOCIEDAD ANONIMA para

presentarles ante el Juzgado de Primera Instancia Civil y Econdmico Coactivo
del Departamento de |zabal.

10. Asistencia a personal de que labora en la Ciudad de Guatemala, Departamento
de Guatemala,

11. Elaboracién de Oficio A.J. STC No. 135-2021 dirigido a la Entidad SERVICIOS
AEREOPORTUARIOS, SOCIEDAD ANONIMA, a efecto de requerirle
documentacidn pendiente de enviar.

12. Elaboracion de Oficic A.J. STC No. 136-2021 dirigido a |a Entidad SERVICIOS
AEREOPORTUARIOS, SOCIEDAD ANONIMA & efecto de requerirle

documentacién pendiente de enviar, para que fuera entregado en la Ciudad de
Gautemala, mismo gue fue enviado por bolsa.

13.Notificacion a la Entidad SERVICIOS AEREOPORTUARIOS, SOCIEDAD
ANONIMA realizada dentro del Predio Fiscal de ZOLIC.

14.Faccionamiente de Acta Notarial para hacer constar la reunién celebrada entre
ZOLIC, SAT y USUARIOS.

15. Seguimiento & la Entrega de Testimonio de la Escritura Pablica de Prérroga de

Contrato de Arrendamiento de la Entidad PROCESADORA QUIRIGUA,
SOCIEDAD ANONIMA,

16.Procuracion al Expedients nimero 18002-2017-00373 en el Tribunal de
Sentencia Penal, Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente del
Departamento de lzabal.

17.Elaberacion de los Oficios A.J. STC No. 153-2021 y AJ. STC No. 154-2021
dirigido al Departamento Financiero.

18.Elaboracién del Oficio A.J. STC No. 155-2021 dirigido al Departamento de
Recursos Humanos.



19.Elaboracién de Memorial de Apersonamiento dentro del Expediente nimero
18016-2019-00114 a cargo del Oficial de Tramite |.

20.Preparacion de Documentos a presentar en audiencia celebrada dentro del
Expediente nimero 18016-2019-00114 a cargo del Oficial de Tramite 1.

21. Solicitar informacion al Departamento de Cobros sobre diferentes Entidades
siguientes: ‘

v Garmentex, Sociedad Ancénima.
v" Helados Centroamericana, Sociedad Andnima.
v Textiles Solafé, Sociedad Andnima.

v" Tex Ord Trading, Sociedad Anénima.

22.Elaboracion de los Oficios A.J. STC No. 156-2021 y A.J. STC No. 157-2021
ambos dirigidos a Sub Gerencia General.

23.Elaboracicn del Oficio A.J. STC No. 158-2021 dirigido al Departamento de
Auditoria Interna.

24.Elaboracion de los Oficios A.J. STC No. 159-2021 y A.J. STC No. 160-2021
ambos dirigidos a Sub Gerencia General.

25.Recepcion de Fianza de Cumplimiento de la Entidad REFORESTADORA DE
PALMAS EL PETEN, SOICEDAD ANONIMA.

28, Elaborar juego de documentos solicitados por el Auditor Interno con relacién a

la situacion en |a cual se encuentran los usuarios, a efecto de realizar Auditoria
Interna a la Unidad de Asesoria Juridica.

27.Revisar Casillero Electrénico.

28. Auxiliar al Auditor Interno en relacién a los Grados de Parentesce de acuerdo a
la Legislacion Guatemalteca.

29.Imprimir y fotocopia Accion Constitucional de Amparo y documentos de
Soportes para su presentacion.

30.Archivar Dictémenes elaborados por los Asesores Juridicos.



31.Elaberacién de Cuadro de Control de los Contratos de Prestacién de Servicios
Temporales de diferentes renglones subidos a la plataforma virtual de la
Contraloria General de Cuentas -CGC-.

32. Asistir al Asesor Juridico en la Impresién de Actas Notariales.

33.Faccionamiente del Acta Notarial por medio de la cual se hace constar la
reunion sostenida por ZOLIC y USUARIOS.

34.Elaboracion de Inforrme Circunstanciado solicitado por Sub Gerencia General

con relacion al Proceso Judicial No. 18016-2019-00225 a cargo del Oficial de
Tramite |1,

35. Elaboracién del Oficio A.J. 8TC No. 167-2021 dirigido al Departamento de
Mercadeo y Planificacion.

36.Elaboracién de Informe Circunstanciado solicitado por Sub Gerencia General

con relacion al Procesc Judicial No. 18016-2018-00131 a cargo del Oficial de
Tramite I.

37.Elaborar Pedido de Destructora de Papel.

38.Revisar las Acciones de Amparo siguientes:
v Amparo 2572015 Oficial 6°

v' Amparo 47-2015 - Oficial 11°
¥ Amparo 185.2017 Oficial 3°
v' Amparo 1897-2013 Oficial 1°
v" Amparo 560-2011 Oficial 1°

39. Imprimir Constancias de Recepcién de Contratos de Prestacion de Servicios de
la Plataforma de |a Contralorfa General de Cuentas -CGC-

40.Elaborar Requerimiento de Insumos nimero 1311 dirigide a la Seccién de
Almacen. '

41.Apertura de Carpeta para la Accién de Amparo nimero 1635-2021.

42.Envio de Notificacion de |a Accién Constituciona! de Amparo nimero 1635-

2021 mediante correos electrénicos a los Profesionales -Asesores Juridicos-
para la evacuacion correspondiente.



43.Elaboracién del Oficios A.J. STC No. 179-2021 dirigido a Sub Gerencia

General.
44_Elaboracién de Minuta de Terminacion Anticipada de Contrato de la Entidad
XINKO (GUATEMALA), SOCIEDAD ANONIMA.

45.Apertura de Expediente de Usuario de la Entidad CENTROAMERIANA DE
PINTURAS, SOCIEDAD ANONIMA.

" 46.Elaboracién de Minuta de Contrato de Arrendamiento de la Entidad
— CENTROAMLERICANA DE PINTURAS, SOCIEDAD ANONIMA.

Asesqr Jurfdico
de ZOLIC

N R
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 57-029-2021
Nompre: Hilda Patricia Poroj Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Sub Gerencia General
Correspondiente: al mes de junio de 2021

Ingeniero
Byron Estuardo Gaitan Ramos
General Gerente

Zona Libre de Industria y Comercic “Santo Tomas de Castilla”
-ZOLIC-

Respetable Ingeniero Gaitan,

De la manera mas atenta y respetuosa me dirjo a usted, para informarle de las
actividades que he realizado, cerrespondientes al mes de junio del afio 2021, las cuales se
detallan a continuacion:

» Se realizo impresiones de documentos de subgerencia.

* Recepcién de documentos para conocimientos de subgerencia cuando asi sea
Requerido.

» Digitalizacién de documentos para subgerencia.

» Recepcion de llamadas y documentos de usuarios.

o Escanear expedientes, agendar reuniones de subgerencia general.

¢ Se envio y recibié correcs para seguimientos de casos de subgerancia general.

* Manejo de papeleria e informacién del afo 2021

¢ Manejo de corespondencia de ciudad capital, hacia Santc Tomas de castilla.

» Se realizo nofificaciones a usuarios,

e Mangjo de archivo de documentos del afio 2021.

¢ Coordinacién de ruta de mensajeria para el manejo de correspondencia de
Subgerencia del afio 2021

= Apoyo al encargado de caja chica, en razonamiento de facturas elaboracién de
Exenciones de VA,

e Se realizaron oficios asf fueron requeridos.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente, me despido respetuosamente.

Atentamente,

~,
.' \
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+ S~ 2 - i G Ve, T REMTE D)
Hilda PétriciarPoto] Palercia R AN Y (s .
Per[sﬁ?r anbataqa 4

In"g\ Byren Estua:gdj Géi\téh. Ramos
“..Gerente General



Nombre: Judith Jamileth Mariinez Castafieda

Contrato No.: 59-028-2021

Cargo: Auxiliar de Planificacion

Pericdo de Contrato: del 02 de enero 2l 31 de diciembre 2021
Renglén Presupuestario: 029

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021

Con base a los términos de referencia que regulan los presentes servicios técnicos se
desarrcllaron las siguientes actividades que fueron realizedas en la saccién de Planificacion
durante el mes de junio del afio en curso:

Elaboracién de OFICIO D-P No. 022-2021

Elaboracion de OFICIO D-P No. 023-2021

Elaboracién de OFICIO D-P No. 024-2021

Elaboracién de OFICIO D-P No. 025-2021

Elaboracién de SOLICITUD DE PAGO No. 003-2021

Se enviaron 3 sobres con documentos varios para ser resguardados en el Archivo
General,

7. Se tramitaron los vidticos con el nombramiento de Comisién SGG.STC.No. 0075-2021.

€z ingresaren dentro de! nate de Excel las cantidades de! DA! e VA de Aduzna

L L B

€3

Santo Tomas lo cual fueron solicitadas mediante oficic de Planificacién.

8. Se ingresaron deniro del formato de Excel las cantidades del DAl e IVA de ZDEEP,
PUMA ENERGY, S.A lo cual fueron solicitadas mediante oficio de Planificacion.

10. Se tramito la liquidacion de los viaticos del nombramiento SGG.STC.No.0075-2024

Fabio[a inares Pérez
Encargaha’ de Planificacion



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 65-029-2021

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos

CARGO: Funciones diversas en &l
Departamento de Ingenieria de esta
institucion.

CORRESPONDIENTE: Junio de 2021

° Apoyo en supervision de trabajos de mantenimiento de drea verde dentro y fuera
del Predio Fiscal.

e Apoyo en supervisidn de trabajos del sistema eléctrico en el Edificio Administrativo
y Casa de Visitas.

e Trabajos de mantenimiento preventivo vy correctivo en distintos aires
acondicicnados del Edificio Administrativo, garitas, Casa de Visitas y SAT.

» Apoyo en supervision de trabajos de fontaneria.

* Apoyo en supervisién y planificacién de trabajos realizados en horario
extraordinario.

= Apoyo en supervision de traslado de cajas de cigarrillos que estaban ubicadas en

el Modulo E-3 para la Bodega F-5 y traslado de cajes de licor ubicades en bodega
comercial para la bodega F-5.

ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERGIN

NCARGADQ D%

<. _MANTENIMIENT G
: SFZSI0LIC SANTO TOMAS DE castLLs
Licf\lfp‘edo Santiage Ramos Jo&é Marid Espana
TECNI DE AIRES ACONDICIONADOS ENCARGADO DE SECCION DE MANTTO

Benjamin Chachagl:za
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA a.i.



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 66-029-2021

NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio.
CARGO: Pedén de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Junio de 2021

Se realizé traslado de cajas de cigarrillos que estaban ubicadas en el Médulo E-3

para |a Bodega F-5 v traslado de cajas de licor ubicado en bodega comercial para
la bodega F-5.

Mantenimiento de 4rea verde con machete campesino en borda del Rio Quebrada
Seca. '

Mantenimiento de 4rea con machete campesino verde en 1era. Avenida.
Mantenimiento de area con machete campesino verde en Sector 1.
Mantenimiento de rea verde con machete campesino en 3ra. Calle, Secior 3.
e Mantenimiento de 1era. Avenida, sector 5.

° Limpieza de érea en Bodega Comercial y Médulo E2,

* Apocyo en cambio de ldminas en Bodega Comercial.
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Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
ZOoLic

Informe de Actividades

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 67-029-2021
Nombre: José Redolfo Zelada Figueroa

Cargo: Auxiliar Técnico/ Asesor en Comunicacion
Correspondiente: Al mes de Junio de 2021

1. Cobertura y apoyo logistico en promocién de Zonas de Desarrollo
Econdémico Especial Plblico ~-ZDEEP- con alcaldes de todo el pafs, por
medio de la gira nacional del presidente de la Asociacién Nacional de
Municipalidades. En este mes se cubrieron los departamentos de Quiché y
Solola.

2. Acercamientos con periodistas de diferentes medios de comunicacién para
propiciar espacios informativos sobre la actividad de la Zona Libre de
Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla®

3. Revision, edicion y elaboracion de material actualizado para la Pagina Web
de ZOLIC.

4. Revision y disefio de nuevos contenidos informativos que estaran
disponibles en la nueva Pagina Web de ZOLIC.

5. Seguimiento a publicaciones realizadas en medios digitales en las que se
menciona a la institucion.

8. Monitoreo de medios de comunicacion y redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que vayan
en contra de la imagen de ZOLIC.

7. Ofras actividades requeridas per Gerencia General.

BERENTE
GENERAL

José Rcd\i Igueroa | Ing. Byron Estuardp Gaianes
rsona Gontratada \_ Gerente General \
'-—__________,..-»-‘ \\

José Rodoifo Zelada Fi, eros!
Asc;ssor de?lelac:'me: nghcas ’ ZOLIC




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: 68-029-2021
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

AUXILIAR TEC.NICO /DISENADOR DE POLITICA Y ESTRATEGIA DE
COMUNICACION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO 2021

ACTIVIDADES

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos
en el pals.

2. Mantenimiento de publicaciones diario en redes sociales institucionales de
Zolic, Facebook con materiales informativos y comunicativos de ZOLIC.

3. Actualizacién de carpetas correo Contenido digital.
4. Redaccidn y disefio de Boletin mensual de ZOLIC, edicién junio.

5. Edicion de micro videos para redes sociales sobre actividades que se
realizan en Predio Fiscal para publicar en redes sociales.

6. Moderacion de textos para artes graficas de ZOLIC y ZDEEP

7. Y ofras actividades solicitadas por Gerencia General

JIIE e P —
: ;S \ P AN ™y
% £ 2 i P e
b '“‘:Fh.. i £ A - v '-:(hn'i..-'—'lj _'-‘-—_ W (: \‘ W -/ \ \\
o T/ I AN
Francisco Antonio Gonzalez/Arrecis /| ™ ‘L.-:;\*?,:\\&
Persona Contratada £ | i K

, | Al

\ Ing. Byron'Gaitan |
\, Gerente Gereral '\
\“mh__‘____________,_,r .'l_‘ \.-,‘I.



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE AC

IVIDADES

RENGLON PRESUP[%]ESTADO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 69-029-2021

Nombre: Victor Manuel Sandoval Palma.
Servicios Profesionales Individuales en

seneral / Consultor de Estudio y

Suministro de Energia Alternativa de Respaldn y Energia Eléctrica.

Correspondiente: al mes de Junio 2021,

ACTIVIDADES REALIZADAS

¥ Visita Técnica

Se realizd visita técnica a las Instalacmnes de ZOLIC en Santo Tomas de
Castilla, el miércoles 09 de Junio, dmnde se realizaron las siguientes

actividades: |

> Se realizd el andlisis para Iz “Umf‘c’qcrén de Contadores” en el area de
Garitas, Controles, SAT y Peatonal, Esto es basicamente para ordenar el

cableado eléctrice de esta 4rea y qua
de estas dreas, este en un Unico puntq

a medicién del consumo de energia
para mejor accesa y control.

e Listado de materiales a ut lizar.

o Obra Civil.

= Mano de Obra en Instalacion Eléctrica,

-..\_* Nueva Contador

+ |dnice pars eota dreal
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Cajas existentes “vacias”, se utilizaba para el cableado de la fibra optica del

circuito de CCTV, hasta el afio 1998 aproximg

Hamente.

Estas quedaron vacias, debido a que el sistera de CCTV migro a inaldmbrico.

Cajas existentes, cableado eléctrico, provienei
{salida de ZOLIC), ) i
Alimentara todo el circuito de esta Area. |
i
i

Cajas “Nuevas”, estas cajas son necesarias p

sus respectivas derivaciones a los tableros se|

| |

de un Banco de Transformacion

Era llegar al Tablero Principal, con

undarios y todas las Cajes.

'_I'ablero Principal “Nueve”. (Caseta y Tablero éim itar al del Edifico Administrativo)
i

Con un Gnico Contador. |
|
i
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> Se inici6 el proceso para el Evento d Cotizacion, Parte Técnica, para la

adquisicion de Luminarias de tecnologia LED. Esto es para atender a la
necesidad de que existen varias lu :inarias en malas condiciones y por
tanto no se encuentra con una iluminaI ion correcta el Predio Fiscal.

Este cambio, de igual forma generara un ahorro de energia, el cual
beneficiara a la Institucion en un mediano plazo.

. S GerenTe
: N BENERAL
f. ' ," £l
Ing. &l Sandoval Palma Ing, By‘ on Estuardo Gaitan Ra
onsultor W \ \
[ Sandloval Pelri3 \\
Wictor NW{.. o Elzctricistd
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 70-029-2021

NOMBRE: Josué Adalberto Aguilar Moreno.

CARGO; _ Pedn de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Junio de 2021

* Se realizd mantenimiento correctivo a la unidad de aire acondicionado gue se
encuentra en la oficina de CCTV, realizéndole lo siguiente;
¥ Limpieza al drengje.
v Limpieza de filiros.
¥ Reparacion de fuga de agua.

¢ Se realizd mantenimiento preventivo a la unidad de alre acondicionado tipo mini

Split de 24,000 bty que se encuentra ubjcado en la garita de ingreso, este
comprendid en:

v" Lavado de turbina.

¥" Lavado de drenajes.

¥" Lavado de Filtros.

¥ Lavado de evaporadora.

Se realizé mantenimiento a las unidades de aires acondicionados ubicados en la

oficina de Juridico, a ambos se les realizo mantenimiento completo, este consistié
en lo siguiente:

v Lavado de drenajes.
v" Lavado de filtres.

¥" Lavado de turbina.
V" Lavado de caratula,

Se realizd mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado ubicado en
el salén de usos mitltiples, se realizé lo siguiente:

v' Lavado de filtros,

" Lavado de drengjes

v" Lavado de turbinas.

Se realizé mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado ubicado en
el comedor.






* Se realiz6 traslado de cajas de cigarrillos que estaban ubicadas en el Mddulo E-3
para la Bodega F-5 y traslado de cajas de licor ubicados en bodega comercial para
le bodega F-5.

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

3 ENCARGADO DE
ﬁ MANTENIMIENTO
. ~ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

JosUZ Adaibers Aguilar Moreno Jqbe/Maria Esparia

Pedn de Mantenimiento Encargado de Seccién de Mantto.

=
Jefe Departamento In@éﬁﬁé‘rﬁ‘g, a.i.



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA™

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

-ZOLIC-

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.72-029-2021
NOMBRE: JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ

CARGQ: AUXILIAR DE LIMPIEZA

CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL 2021
ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS

ACTIVIDADES:

Limpieza en el area del segunde nivel,

e Limpieza de barrer y trapear 4 veces a la semana, segundo nivel.

e Limpieza de bafios del segundo nivel del edificio administrativo.

¢ Limpieza diaria de los escritorios de las oficinas del segundo nivel.

o Limpieza de ventanas del segundo nivel.

¢ Limpieza de pasillos del segundo nivel.

e Limpieza de persianas del segundo nivel.

e Limpieza del techo de las oficinas del segundo nivel,

= Limpieza de gradas del segundo nivel.

= Limpieza general de la oficina de archivo, primer nivel.

=
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Persona Centratada

A

i

SUBGERENTE 2,
GENERAL 5

f b kY
Lic. Gersn Rail Bailey Popol
Sub Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 73-029-2021
NOMBRE: EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Junio- 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ v Cémaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas vy arrendadas
segin novedades en las biticoras No. 01-05-09-16-20-24-31-35-39-46-50-54
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas,

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas,

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.
Cumplir con los Protocolos a las Contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 74-029-2021
NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Junio 2021

1.

-

Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZy Cdmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las biticoras.

Elaboracién de Gafetes

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo,

L

“Tristian Daniel Corea Padillz
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Operadeor de CCTV
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 75-029-2021
NOMBRE:KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Junio 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas yarrendadas
seglin novedades en las biticoras No, 04-08-13-19-23-27-34-38-42

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras,
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 76-029-2021
NOMBRE: Marvin Mercedez Pop Sacul.

CARGO: Auxiliar de Almacén

CORRESPONDIENTE: AlLmes de Junio 2021

De manera atenta y respetuosa me dirijo a ustedes con el fin de presentarles el
informe de servicios prestado en la seccion de Almacén correspondiente al mes
de Junio del afio 2021.

v" Entregas de insumos y suministros a cada oficina de acuerdo a las
requisiciones provisionales presentada a la seccién de almacén.

v Ingresos de los bienes e insumos en almacén y la verificacion del mismo.

v" Elaboracion de reportes mensuales.

v" Elaboracién del cuadro de existencia minimo y méximo en almacén.

v" Registros en tarjetas Kardex, de los productos recibidos y entregados a las
distintas oficinas de acuerdo a las constancias de ingrescs y requisiciones
de materiales autorizadas por la CGC.

_,_.1‘..,__\ = P
AR

NN AR 7 o
- ;&[',4',’} _ YT




Informe de actividadés

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomés de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: Marvin Alonso Lerr'ren Sanchez.
Puesto: Augxiliar de informatica.
Puesto en contrato: | Auxiliar de informatica en oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.
Renglén: 028.
No. De contrato: 77-029-2021.
Mes: Junio.
Actividades:

o Se realizd instalacién de comnet, para tenerer servicio de backup, a las usuarios de

distas areas como; compras, gerencia, juridico, recursos humanos.

|
¢ Se instalaron impresoras a los usuarios que lo solicitaron.

¢ Se instalaron programas de software como; Photoshop, Premiere pro.

* Se apoyo en la estimacion y analisis de valbr, de equipo telefonico

e Se realizd instalacion de equipo telefdnico temporalmente, en la recepcidn.

¢ Se atiende y resuelve consultas de los usuarios y superiores.

e Mantenimiento del hardware y revision periddica.

° Apoyo auxiliar en la gestion de sistemas y redes.

e Se gestiono el tema del reloj biométrico, ccln el personal de recursos humanos.
e Se realizo un control de los equipos de cémputo asignados.

e Se realizo la asignacion de correo electronico institucional, a personal temporal de
|

compras. |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Contrato de servicios técnicos: No. 79-029-2021
Nombre: Karen Vanesa Lopez Pérez
Cargo: Auxiliar De Subgerencia General

Correspondiente: al mes de Junio del 2021

e Elaboracién de Pedidos:

Pedido SGG.STC. NO. 0077-2021
Pedido SGG.STC. NO. 0079-2021
Pedido 8GG.STC. NC. 0080-2021
Pedido SGG.STC.NO. 0074-2021
Pedido SGG.STC.NO. 0081-2021
Pedido SGG.STC.NO. 0085-2021

RS 8 % K

¢ Elaboracién de Solicitudes de Pago

v Solicitud de pago SGG.STC.No. 0101-2021
v Solicitud de pago SGG.STC.No, 0102-2021
v Solicitud de pago SGG.STC.No. 0104-2021
¥ Solicitud de page SGG.STC.No. 0119-2021

¢ Elaboracién de Nomhramientos

v Nombramiento SGG.STC.NO. 0064-2021
v" Nombramiento SGG.STC.NO. 0065-2021
v" Nombramiento SGG.STC.NO. 0066-2021
v Nombramiento SGG.STC.NO. 0068-2021




Elaboracion de Oficios

v Oficio SGG.STC.No. 0121-2021
v Oficio SGG.STC.No. 0123-2021
v' Oficic SGG.STC.No. 0133-2021

Notas de conformidad
¥ 8GG. STC. No. 0053- 2021
v 8GG. STC. No. 0056- 2021
¥ 8GG. STC. No. 0057- 2021

Oficios de correspondencia enviada

Oficio de correspondencia 0080-2021

Cédulas de Notificacién

v" Net. 072-2021, Cédula de Notificacién dirigido a la Comisién
Dictaminadora.

v" Not. 073-2021, Cédula de Notificacién para departamento de
mercadeoc y seccion de Presupuesto.

v Not. 076-2021, Cédula de Notificacién para Mercadeo y Seccion de
Presupuesto.

. Archivar documentos de los diferentes departamentos de Zolic Santo
Tomés de Castilla y Junta Directiva.

. Recolectar contenido que sera enviado por encomienda a Ciudad
Capital.

. Repartir contenido de encomienda que se recibe de Ciudad Capital.




* Apoyo en tramite de liquidacion de Vidticos de Pilotos de Subgerencia
segun los siguientes nombramientos de comision:

SGG.STC. 0062-2021
SGG.ETC. 0064-2021
SGG.STC. 00687-2021
SGG.STC. 0068-2021
SGG.8TC. 0088-2021
SGG.STC. 0081-2021
SGG.8TC. 0083-2021

" RN RN 5 N R %

* Entrega de la documentacion emanada y/o autorizada por la Gerencia y
Sub Gerencia General

* Atencidn de teléfono.

» Reproducir fotocopias

* Verificar informacion y darle Seguimiento a las siguientes Solicitudes De
Pago de Gerencia en Ciudad Capital:

N

Solicitud de pago GG.CC.No.078-2021
Solicitud de pago GG.CC.No.085-2021
Solicitud de pago GG.CC.No.087-2021
Solicitud de page GG.CC.No.097-2021
Solicitud de page GG.CC.No.098-2021
Solicitud de pago GG.CC.No.099-2021
Solicitud de page GG.CC.No.100-2021
Solicitud de page GG.CC.No.101-2021
Solicitud de pago GG.CC.No.103-2021
Solicitud de pago GG.CC.No.109-2021
Solicitud de pago GG.CC.No.110-2021
Solicitud de page GG.CC.No.118-2021
Solicitud de pago GG.CC.No. 117-2021
Solicitud de pago GG.CC.No. 119-2021
Solicitud de pago GG.CC.No. 120-2021
Solicitud de pago GG.CC.No.121-2021
Solicitud de pago GG.CC.No. 122-2021
Solicitud de pago GG.CC.No. 123-2021
Sclicitud de pago GG.CC.No. 124-2021
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Persona Contratada

Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de page GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.
Solicitud de pago GG.CC.No.

125-2021
126-2021
127:2021
128-2021
129-2021
133-2021
134-2021
135-2021
136-2021
139-2021
138-2021
140-2021
141-2021
145-2021
146-2021
1472021
1522021
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO, ZOLIC.
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES LABORALES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029.

Contrato de prestacién de servicios técnicos No. 83-029- 2,021.
Nombre: Marvin Alezano Godoy

Cargo: Auxiliar Técnico/ SUB OPIP.
Correspondiente al mes de Junio de 2,021.

01.-  supervision al personal de seguridad, en los diferentes puestos de servicios.
02.- Apoyo al personal de seguridad, si el servicio lo requiere en su momento.
03.- Llevar a cabo periédicamente recorridos de seguridad perimetral.

04.-  Autorizacion de formularios de mercancias nacionales.

05.-  Autorizacién de solicitudes de ingreso Y egreso de permisos varios.

08.-  Supervision y recomendacién al personal de turno al sistema de CCTV,

07.- Programacién de mantenimiento preventivo en las armas de fuego.

08.- Coordinaciones varias en el drea administrativa.
09.-  Supervision en el drea de emisién de carne de visitante Yy permanente.

10.-  Programacion de retroalimentacién en tema de seguridad al personal.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 84-023-2021
NOMBRE: Elmer Geovanny James Estrada

CARGO: Auxiliar de Inventarios

CORRESPONDIENTE: Al Mes de JUNIO 2021

1. Verificacién de bienes en tarjetas de responsabilidad cargadas al personal.
2. Actualizacidn de tarjetas de responsabilidad.

3. Registro de bienes en el SICOIN.

4. Registro de bienes en los auxiliares de inventarios.

5. Registro de bienes en el reporte mensual de ingresos.

6. Codificacién de bienes.

~1

Traslado de bienes a la bodega.

8. Realizar inventario fisico.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
—ZOLIC-

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 85-029-2021
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: ASISTENTE FINANCIERO
INFORME CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO 2,021
NOMBRE: JOSELINE GUADALUPE BEDOYA CRUZ

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

INFORME DE TRABAJO:

1. Se realizaron conciliaciones bancarias del periodo 01 al 31 de Mayo del
2,021 de la cuenta monetaria del Banco de los Trabajadores 101045145-5,

asimismo, de las cuentas del Banco G&T Continental monetaria 12-
5000251-0 v ahorro 12-2000169-2,

2. Se realizé OFICIO D.F. STC. No. 303-2,021 carrespondiente a la entrega
de las conciliaciones al drea de Auditoria Interna.

3. Se asisti6 a la jefatura financiera, en la autorizacion de pagos, impresion
de CUR dentro del sistema de SICOIN,

4. Revision fisica del expediente de Caja Chica, Reembolso de gastos de
Fondos Rotativos No. 12, 13 y 14 ZOLIC Ciudad de Guatemala.

5. Revision fisica del expediente de Caja Chica, Reembolso de gastos de
Fondos Rotativos No. 068 ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

6. Se realizé comision de viaje a oficinas ZOLIC ciudad de Guatemala,
efectuandose la supervisién de 5 proveedores, con el fin de garantizar la
confiabilidad de la actividad comercial entre ZOLIC y el proveedor de los
siguientes establecimientos:

* ISKENDERSA / Alex Danilo Gudiel Alvarez.

= CONCRETARE, S.A./ Stiv Cupertino Vasquez Valle.

* EQUIMSA, Equipos y Productos Multiples, S.A. / Byron Augusto
Corenado Dominguez.

= Transportes Aéreos Guatemaltecos, S.A. TAG / Jaime Vidal Carcuz
Hurtarte.

= GCOMNET, S.A. / Jorge Eskenasy Sanchez-Latour.



7. Se realizd la supervision de 2 proveedores en el area de Morales, |zabal,
con el fin de garantizar la confiabilidad de la actividad comercial entre
ZOLIC y el proveedor de los siguientes establecimientos:
= SISTEMAS Y SOLUCIONES CARIBE TECH / Rosmery Cruz Morales.
= Tienda Marleny, Morales, Izabal.

8. Se organizaron y ordenaron archivos fisicos de las supervisiones
realizadas en Santo Tomas de Castilla.

8. Control y nofificacién de agenda virtual Gmalil, llenado de agenda ejecutiva
del Jefe Financiero.

10. Se efecius la revision de diferentes expedientes de liquidacion de viaticos
para confirmar el llenado de la informacién en los formularios.

1. Se realizé el llenado v actualizacién del control de liquidaciones de viéticos
del método de efecto semaforo en la herramienta Excel, para llevar 2
control mensual estadistico interno de la liquidacion de vidticos.

12. Elaboracién de conocimientos para la entrega de boletas originales de
deposito a Créditos y Cobranzas.

13. Creacion de citas en linea para personal de ZOLIC Guatemala, en la

Contraloria General de Cuentas, para la habilitacién, autorizacion de libros
y formularios.

14. Revision conjunta con la jefatura financiera de los expedientes que

pertenecen al procesc de pagos del personal que se rige por el renglén
028,

15. Apoyo en la seccién secretarial del area financiera en los dias que se
activa el protocolo de prevencion de contagios por COVID 19, en la
reduccion de personal en turno laboral del departamente financiero.

“/1efsFinanciero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: 87-029-2021
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
ASESORA DE COMUNICACION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO 2021

ACTIVIDADES

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias lunes con el equipo completo de Comunicacion y
Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar los avances del plan de comunicacién y
mercadee, propuestas y acciones para ejecutar durante las semanas del mes de junio.
En dicha planificacion se establecieron cronogramas y equipos de frabajo los cuales
estaban encargados de iniciar acercamiento y presentar el proyecto de ZOLIC a usuarios
potenciales, investigar y analizar el mercado de empresas o negocios en creicimienio o
surgimiento, preparar una estrategia de Aliados Estratégicos (PRONACOM, AGEXPORT,
Camara de comercio, Camara de la Industria, AMCHAM, ANAM, FUNDESA) para lograr
promocion y captar usuarios e inversionistas, disefiar una esirategia de venta que sea
ajustable a los diferentes tipos de inversionistas

2. Se trabajé en la construccidon y diagramacion del manual de imagen institucional,
implementacién de nueva imagen a material institucional como folders, tarjetas,
modificaciones en ftrifoliares, plantillas powerpoint, flyers digitales. De la mano de esos
materiales institucionales se iniciaron los frabajos para implementar el nuevo disefic de
uniformes para el personal administrativo, de seguridad, mantenimiento y Junta Directiva.

3. Se ceordind la publicacion del mes de junio para la revista MUNDO COMERCIAL de
Camara de Comercio. En dicho espacio se llevé a cabo la nota editorial acompanada de
la pauta pagina completa con el titulo “ZDEEP: herramienta para promover generacion
de empleo y la reactivacion econdémica”.

4. Se realizé la coordinacién y gestiones necesarias para la Gira de ANAM en la cual Zolic
a través de su Unidad de Comunicacion y Mercadeo, participa como punto de agenda
presentando las ZDEEP a los diferentes alcaldes del pais. Esta gira abarca todos los
departamentos de Guatemala, en las cuales el equipo viaja con el material y equipo
necesarioc a donde se lleve a cabo. Este mes se cubrid los depariamentos de
Huehuetenango, Quetzaltenango, Quiché, Sololé y Totonicapan.



5. Se trabajo en el guidn, pre produccion y post produccién de un video institucional que se
utilizé en el evento de la Organizacién Mundial de Zonas Francas AICE 2021. En
el evento, la WFZO expuso los casos de éxito que han ocurrido en [as Zonas Francas de
nuestra region, y ZOLIC participé como un caso de éxito de la inversién que esta llegando
a Guatemala y el crecimiento que estén teniendo las ZDEEP vy la resiliencia que han
tenido en medio de la pandemia. El concepto del video se baso en un mensaje de
fortalecimiento, resiliencia y reactivacion econémica. ¢ Como la pandemia los fortalecio y
frajeron nuevos negocios en medio de una pandemia? Zolic participd con su testimonio
junto a 16 paises mas, entre los cuales estaban Colombia, Costa Rica, Espafia, Uruguay
y Paraguay entre otros.

6. Se inici¢ el trabajo de mapeo de medios intemacionales especializados en negocios y de
consulta de inversionistas en América, Europa y Asia. Asi como el acercamiento con el
departamento de marketing de la World Free Zone.

7. Se disefar un plan de camparfia de posicionamiento y sensibilizacion entre los cuales se
coordinaré la produccion de materiales audiovisuales, publicaciones digitales,
testimoniales de usuarios y empleados directos e indirectos, promocion de las
certificaciones actuales con las que cuenta Zolic, dar a conocer la importancia de las
Zonas Libres en el mundo y los beneficios que aporta.

8. Se coordind la publicacidn y difusion de boletin quincenal con noticias de Zolic.

9. Se coordind las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic, Facebook y
Twitter con materiales informativos v comunicativos de ZOLIC. Y ZDEEP.

10. Se acompand en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados estratégicos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 91-028-2021
NOMBRE: Edvin Humberto Pascual Hernindez
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Junio del afic 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis

actividades realizadas en cada puesto de servicio.

| =5

I~

- Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del martes 01/06/2021

recibi servicio en Casa de Visitas Y siendo supervisado por mi jefe de
grupno.

. Durante mi turno de 15:00 2 07:0Chrs. del dis miércoles 02/06/2021.

Recibi turno en Refuerzo Casa de Visitas. Solo vigilancia vy siempre
alerta por cualquier percance vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

. Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del diz viernes

04/06/2021 recibf servicio en Garita 2 registro revisando vehiculos
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia sébado 05 mi primer diz de descanso del mes de Junio para
ingresar el dia martes 08 del afio 2021.

- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz sibzdo 05/06/2021.

Recibf turno en Recorrido Vial. Solo vigiiznciz y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durente mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes
07/06/2021 recibi servicio en ¢l en Registro Garita #1 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.
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- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 08/06/2021.
Recibi turno en Registro Garita #2. Solo vigilancia y siempre alertz
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del diz jueves
10/06/2021. Recibi servicio Garita Peatonal. vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfz viernes 11/06/2021.
Recibi turno en Edificic Admén. Solo vigilancia y siempre glertz por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 07:00hrs a2 19:00hrs del diz domingo
13/06/2021 recibf servicio Entrada Principal. y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del diz lunes 14/06/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00Chrs a 19:00hrs del diz miércoles
16/06/2021 recibi servicio en el en Registro Garitz #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos liviznos y siendo supervisado por mi jefe de
grupe.

13.Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del dia jueves 17/05/2021.
Recibi turno en Edificio Admdn. Sclo vigilancia y siempre aleria por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durente mi tumo de 07:00hrs @ 19:00hrs del dia sibado
15/08/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia domingo 20/06/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Sole vigilancia v siempre zlerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del dfa martes
22/06/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehfculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.



17.Durante mi turno de 138:00 & 07:00hrs. del diz miércoles 23/06/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilanciz v siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfz viernes
25/06/2021 recibf servicio en el en Registro Garita £2 Revisando
Cabezzles y Vehicules fivianos ¥ siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

18.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz sébado 26/06/2021.
Recibl turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20.Durante mi turno de 07:00hrs s 19:00hrs del di2 lunes
28/06/2021 recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezzles y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

21.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 25/06/2021.
Recibf turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia y siempre alerta por
cuaiguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 92-028-2021

NOMBRE: Edy Roberto Duarte Posadas.
CARGO: Pedn de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Junio de 2021

* Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento correctivo a Ia
unidad de aire acondicionado que se encuentra en |a oficina de CCTV, realizandole
lo siguiente:

¥ Limpieza al drenaje.
v Limpieza de filtros.
¥" Reparacion de fuga de agua.

* Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento preventivo a la
unidad de aire acondicionado tipo mini Split de 24,000 btu que se encuentra
ubicado en la garita de ingreso, este comprendié en:

v" Lavado de turbina.

v" Lavado de drenajes.

v" Lavado de Filiros.

v" Lavado de evaporadora.

= Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento a las unidades de
aires acondicionados ubicados en la oficina de Juridico, a ambos se les realizo
mantenimiento completo, este consistid en lo siguiente:
v" Lavado de drenajes.
v Lavado de filtros.
v" Lavado de turbina.
v Lavado de caratula.

° Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento preventivo a la
unidad de aire acondicionado ubicado en el salén de usos mdltiples, se realizé lo
siguiente;

¥" Lavado de filtros.
v" Lavado de drenajes
v Lavado de turbinas.

= Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento preventive a la
unidad de aire acondicionado ubicado en el comedor,






* Se realizé traslado de cajas de cigarrillos que estaban ubicadas en e Médulo E-3
para la Bodega F-5 y traslado de cajas de licor ubicados en bodega comercial para
la bodega F-5.
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Pedn de Mantenimiento Encargado de Seccion de Mantenimiento

Jefe Departamento Ingenieria, a.i.



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTQ TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS No. 93-028-2021

NOMBRE: Cristian Anselmo Ruiz Qliva.
CARGO: Peén de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Junio de 2021

o Traslado de materiales de Almacén a Bodega.
¢ Recoleccion de ramas y limpieza de borda de rio Quebrada Seca.
= Apoyo en realizacién de inventario en Bodega de Mantenimiento.

s Apoyo en reparacion de sistema eléctrico en Casa de Visitas, cambio de toma
corrientes y switch apagadores.

¢ Apoyo en traslado de materiales para realizacion de béveda en Cementerio
General,

¢ Limpieza de Modulo F-11, dentro del Predio Fiscal.
¢ Limpieza y lavade del Modular E-2, dentro del Predio Fiscal.

* Apoyo en traslado de cajas de cigarrillos que estaban ubicadas en el Médulo E-3

para la Bodega F-11 y traslado de cajas de licor ubicados en bodega comercial
para la bodega F-11.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
- ZOLIC-

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 94-028-2021
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

INFORME CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO 2,021

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

INFORME DE TRABAJO:

1. Se elaboré expedientes de compra por alimentacion en las giras de ANAM
y ZOLIC correspondientes a las solicitudes de pago GG.CC. No. 0097-2021
al GG.CC. No. 0100-2021

2. Se elabort expediente de hospedaje en Chiquimula de personal de ZOLIC

por giras de ANAM y ZOLIC que corresponde 2 la solicitud de page GG.CC.
No, 0101-2021

3. Realicé el expediente de pago por servicio de Pautas Publicitarias segin
solicitud de pago GG.CC. Ne. 0103-2021

4. Se elabord el expediente para pago de café correspondiente a la solicitud
de pago GG.CC. No. 0104-2021

5. Realicé el expediente de compra del servicic de alimentacién en el
departamento de Santa Rosa por las giras de ANAM y ZOLIC segin
solicitud de pago GG.CC. No. 0108-2021

6. Durante el pericdo correspondiente realice expedientes de compra de
boletos aéreos segln solicitudes de pago del GG.CC. No. 0105-2021 al
GG.CC. No. 0108-2021 a solicitud de Gerencia General.

7. Realicé el expediente de pago por correccién de circuitos y readecuacion
de las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital segun solicitud de pago GG.CC.
No. 0111-2021

8. Realicé expediente de pago por servicio de alimentacion a Allan Barrera,

miembro de la Junta Directiva segun solicitud de pago GG.CC. No. 0116-
2021



9. Durante el periodo correspondiente realice expedientes de pago por
servicio de outsourcing segln solicitud de pago del GG.CC. No. 0118-
2021,

10. Se elabord el expediente para pago de servicio alimentacion durante
sesion Ordinaria No. 19-2021, correspondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0118-2021

11.Realicé el expediente de pago de alimentacién en el departamento de
Huehuetenango durante la gira de ANAM y ZOLIC, que corresponde a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0120-2021

12. Se elaboro expediente de page por mantenimisnto del A/C de las oficinas
de ZOLIC en la Ciudad Capital que corresponde a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0121-2021

13. Durante el periodo correspondiente realice expedientes de pago de servicio
de alimentacion en Quetzaltenango y Totonicapan durante las giras de
ANAM y ZOLIC segln solicitudes de pago del GG.CC. No. 0122-2021 y
GG.CC. No. 0123

14.Durante el periodo correspondiente realice expedientes de pago de bholeto
aéreo para el Ing. Byron Gaitan, segin solicitud de pago del GG.CC. No.
0124-2021.

15. Se elabord el expediente para pago de servicio de Energia Eléctrica de las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondiente a Ia solicitudes de pago
GG.CC. No. 0130-2021 y GG.CC., No. 0132-2021

16.Realicé el expediente de pago de zlimentacidn en el departamento de
Solola durante la gira de ANAM y ZOLIC, que corresponde a la solicitud de
pago GG.CC, No. 0138-2021

17. Realicé el expediente de servicio de publicacién de una péagina en la
revista C4 segun solicitud de pago GG.CC. No. 0139-2021

18.Realicé el expediente de pago de alimentacion en el departamento de
Quiché durante la gira de ANAM y ZOLIC, que corresponde a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0140-2021

19.Se elabord los expedientes para pago de servicio arrendamiento de dos
vehiculos utilizados en las giras de ANAM y ZOLIC, correspondientes a las
solicitudes de pago GG.CC. No. 0143-2021 y GG.CC. No. 0144-2021
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 95-029-2021
NOMBRE: NATHALY MARCELA VEGA PARHAM
CARGO: RECEPCIONISTA

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Junio 2021

1- Atencién a los Usuarios que laboran dentro del predio de ZOLIC.

2- Atencion de llamadas Telefonicas.

3- Control de Ingreso y Egreso del personal del Edificio Administrativo.
4- Control de Temperatura a Visitantes y personal de ZOLIC,

5- Revision de Formulario a transportistas que solicitan Carnet,

6- Control de Libro de Jefes.

7- Cerciorar de que todo momento se sigan los procedimientos de seguridad de la
empresa.

8- Control de Libro de Actas para tomar nota de los Visitantes gue ingresan al Edificio
Administrativo,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 97-029-2021
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICG /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Al mes de Junio del 2021

Atentamente me dirijo 2 usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

—

:I':&.

- Durante mi turno de 15:00 2 07:Q0hrs. del dia martes 01/06/2021 Recibf

turno en Gerita #2 Apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacfas.
Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfa jueves 03/06/2021
recibi servicio en Registro #2 revisandc cabezales con cisternas asf
vehiculos livianos que egresan del predio fiscal. y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

. Viernes 04 mi primer diz de descanso del mes de junioc para ingresar el

dio lunes 07 del mes en curso del afio 2021

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 07/06/2021 Recibi
turno en plaze Admén. Solo vigilanciz y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Burante mi turno de 07:00hrs 2 1%:00hrs de! diz midreoles 05/08/2621
recibf servicio en Edificio Admén. Revisitando al personal que ingrasa al
mismo. v siendo supervisado por mi jefe de grupo.



6. Durante mi turno de 13:00 a 07:00hrs. del dia jueves 10/06/2021 Recibf
turno en Garita #1 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias que
ingresan al predio fiscal. Solo vigilancia y siempre alerta por cuzlquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sibado 12/06/2021.
recibf servicio en Registro G1 revisando transporte liviano y pesado. y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del diz domingo 13/06/2021
Recibi turno en Garita casa de visitas. v siempre zlerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

o

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dis martes 15/06/2021.
recibi servicio en Garita casa de visitas. y siendo superviszdo por mi
jete de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz miércoles 16/06/2021
Recibf turno en Garita casa de visitas. Solo vigilancia v siempre zlertz
por cualquier percance v siendo supervisads por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 18/06/2021
recibf servicio en Garita casz de visitzs. v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 19/06/2021 Recibf
turno en Garita casa de visitas. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz lunas 21/06/2021
recibi servicio en Garita casa de visitas. vy siendo supervisade por mi jefe
ds grupo.

14.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 22/06/2021 Recibf
turne en Recorrido vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 24/06/2021
recibi servicio en Salida Principal. y siendo supervisado por mi jefe de
grupoe.



16.Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dfz viernes 25/06/2021 Recibf

turno en Garita casa de visitas. y siendo supervisado por mi jefe ce
grupo.

17.Durante mi turnc de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia domingo 27/05/2021

recibl servicio en Garita casa de visitas. ¥ siende supervisado por mi
jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. del dia lunes 28/06/2021 Recib{

turno en Garita casa de visitas. v siempre alerta por cualguier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del dia midrcoles 30/06/2021

recibi en Garita casz de visitas. y siendo supervisado por mi jefe de
grugo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.28-029-2021
NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ
CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL 2021

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

v CYD

43181750 pago por nomina general de sueldos de trabajadores de ZOLIC
43162151 pago de tiempo extraordinario
43165257 pago por servicios técnicos
43185272 pago por servicios técnicos
43165292 pago por servicios técnicos
43165328 pago por servicios técnicos
43165352 pago por servicios técnicos
43165382 pago por servicios técnicos
43165401 pago por servicios técnicos
43165422 pago por servicios técnicos
43165485 pago por servicios técnices
43185500 pago por servicios técnicos
43165540 pago por servicios técnicos
43165574 pago por servicios técnicos
43165631 pago por servicics técnicos
43165676 pago poer servicios tecnicos
43165733 pago por servicios técnicos
43165760 pago por servicios técnicos
43165789 pago por servicios tecnicos
43165815 pago por servicios técnicos
43165835 pago por servicios técnicos
43165866 pago por servicios técnicos
43165879 pago por servicios técnicos
43165812 pago por servicios técnicos
43165932 pago por servicios técnicos
43166009 pago por servicios técnicos
43166063 pago por servicios técnicos
43168034 pago por servicios técnicos
43166093 pago por servicios técnicos
43166273 pago por servicios técnicos
43166314 pago por servicios técnicos
43166403 pago por servicios técnicos
43166417 pago por servicios técnicos
43166456 pago por servicios técnicos
43166536 pago por servicios técnicos
43166572 pago por servicios técnicos
43166803 pago por servicios técnicos
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43166643 pago por servicios técnicos
43166684 pago por servicios técnicos
43166702 pago por servicios técnicos
43168726 pago por servicios t&cnicos
43166792 pago por servicios técnicos
43166808 pago por servicios técnicos
43166834 pago por servicios técnicos
43166854 pago por servicios técnicos
43166888 pago por servicios técnicos
43166926 pago por servicios técnicos
43166971 pago por servicios técnicos
43167006 pago por servicios técnicos
43167031 pago por servicios técnicos
43187071 pago por servicios técnicos
43167097 pago por servicios técnicos
43167138 pago por servicios técnicos
43167193 pago por servicios técnicos
43167211 pago por servicios técnicos
43167284 pago por servicios técnicos
43167319 pago por servicios técnicos
43167368 pago por servicios técnicos
43167412 pago por servicics técnicos
43187440 pago por servicios técnicos
43167461 pago por servicios técnicos
43167485 pago por servicios técnicos
43167513 pago por servicios técnicos
43167536 pago por servicios técnicos
43167560 pago por servicios técnicos
43167582 pago por servicios técnicos
43167814 pago por servicios técnicos
43167658 pago por servicios técnicos
43167704 pago por servicios técnicos
43285825 pago por servicios técnicos
42841207 pago por servicios técnicos
42841242 pago por servicios técnicos
42841285 pago por servicios técnicos
42841328 pago por servicios técnicos
42841362 pago por servicios técnicos
43191893 pago por gastos de representacion
43191954 pago por gastos de representacion
43192004 pago por gastos de representacion
43192090 pago de dietas

43182114 pago de dietas

43192136 pago de dietas

43192153 pago de dietas

43182171 pago de dietas

43192188 pago de dietas

43192221 pago de dietas

43192252 pago de dietas

43182366 pago por gastos de representacion
43192381 pago por servicios técnicos
43201686 pago por servicios técnicos
43282207 pago por nomina general
43282686 cancelacion de tiempo extraordinario
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43325064 pago por suministro de agua
43325118 pago por suministro de agua
43341037 pago por servicio de enlace de internet
43340811 pago por servicio de enlace de internet
43340811 pago por servicio de enlace de internet
43340732 pago por servicio de enlace de internet
43343848 pago por cuota patronal

COM-DEV

43039053 pago por el servicio de energia eléctrica
43141597 pago por viaticos

43149020 pago por viéticos

43154684 pago por viaticos

43161483 pago por vigticos

43161684 pago por viaticos

43161674 pago por vidticos

43161667 pago por vidticos

43161658 pago por viaticos

43161633 pago por viaticos

43161618 pago por vidticos

43161598 pago por viaticos

43162177 pago de beca escolar
43168421 pago por vidticos

43157756 pago por cuota de membresia, para recibir beneficios de la
WORLD FREE ZONES ORGANIZATION
43190854 pagoe por vidticos

43190909 pago por vidticos

43292006 pago por viaticos

43293002 pago por viaticos

43292950 pago por viaticos

43293089 pago por vidticos

43293403 pago por vidticos

43293890 pago por viaticos

43294569 pago por oasis vy dispensador
43296582 pago por viaticos

43296540 pago por viaticos

43296490 pago por viaticos

43298685 pago por viaticos

43300464 pago por viaticos

43334607 pago por vidticos

43337129 pago por seguro de vida
43350533 pago por viaticos

ADJUDICACION

43038744 pago por arrendamiento de seis pargueocs
43038255 pago por servicio de alimentacion
43086500 pago por servicios de plagas

43086876 pago por servicio de sanitizacién
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43087514 pago por mantenimiento y reparacion de microbds
43097745 pago por mantenimiento y reparacion de tractor
43125344 pago por realizacion de 50 pruebas de COVID
43124893 pago por compra de café tostados y café entero
43155515 pago por reparacion de cortina metalica
42160572 pago por servicio de control de plagas

43168653 pago por servicios profesionales

43168826 pago por servicios profesionales

43178405 pago por mantenimiento y reparacion de pick up
43179231 pago por reparacion del vehiculo

43178319 pago por cenas para personal de ZOLIC
43191345 pago por 1 caja de cable de red

43193771 pago per alimentacion

43193688 pago por almuerzos

43191770 pago por reparacién de pick up

43193588 pago por servicio de alimentacion

43198321 pago por reparacion de pick up

43198183 pago por reparacién de pick up

43206205 pago per servicio de alimentacién

43208835 pago por compra de mascarillas

43207915 pago per compra de 250 garrafones

43207632 pago por reparacion del pick up

43280773 pago por servicio de alimentacion

43280658 pago por servicio de alimentacion

43280411 pago por servicio de alimentacion

43280300 pago por servicio de alimentacion

43280185 pago por servicio de alimentacion

43281860 pago por 5 escritorios

43283283 pago por mantenimiento de las areas comunes
43283467 pago por arrendamiento de 5 parqueos

43288575 pago por servicio de mantenimiento y reparacién de aire
acondicionado

43287090 pago por 50 refacciones

43297132 pago por mantenimiento y reparacion de motocicleta
432986799 pago por mantenimiento y reparacion de camioneta
43296925 pago por mantenimiento y reparacion de motocicleta
43324981 pago por compra de kits de tintas

43324640 pago por acceso inaldmbrico

43337018 pago por servicio de alimentacidn

43336898 pago por un boleto aéreo

43336758 pago por el arrendamiento de derecho de parqueo
43339448 pago por compra de bebidas y alimentos
43343450 pago por puertas, tarugos vy tornillos

43357667 pago por servicio de hospedaje

43357820 pago por compra de microondas y frigobar
43358610 pago por servicio de sanitizacion

43358855 pago por servicio de control de plagas

43359065 pago por servicio de alimentacion

43359895 pago por servicio de publicacion



¥ COM-RDP

» 43140434 pago de impuesto de circulacion
e 43282971 pago de provision de indemnizacién

b

Transferencia Interna Presupuestaria No.4
Transferencia Interna Presupuestaria No.5

<

Revisién de caja chica no. 12-2021(ciudad capital)
Revisicn de caja chica no. 13-2021(ciudad capital)
Revisién de caja chica no. 14-2021(ciudad capital)
Revision de caja chica no. 15-2021(ciudad capital)
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 99-029-2021
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO DE 2021

GESTION CYD

43165277 SERVICIOS TECNICOS
43165272 SERVICIOS TECNICOS
43165292 SERVICIOS TECNICOS
43165328 SERVICIOS TECNICOS
43185352 SERVICIOS TECNICOS
43165382 SERVICIOS TECNICOS
43165401 SERVICIOS TECNICOS
43165422 SERVICIOS TECNICGOS
43165465 SERVICIOS TECNICOS
431685500 SERVICIOS TECNICOS
43185540 SERVICIOS TECNICOS
43185574 SERVICIOS TECNICOS
43165631 SERVICIOS TECNICCS
43185574 SERVICIOS TECNICOS
43165631 SERVICIOS TECNICCS
43165676 SERVICIOS TECNICOS
43165760 SERVICIOS TECNICQOS
43165789 SERVICIOS TECNICQOS
43165789 SERVICIOS TECNICOCS
43165815 SERVICIOS TECNICCS
43165835 SERVICIOS TECNICCS
43185868 SERVICIOS TECNICOS
43165879 SERVICIOS TECNICOS
43165912 SERVICIOS TECNICOS
43185932 SERVICIOS TECNICOS
43168008 SERVICIOS TECNICOS
43166034 SERVICIOS TECNICOS
43168083 SERVICIOS TECNICOS
43166093 SERVICICS TECNICOS
43166314 SERVICICS TECNICOS
43168403 SERVICIOS TECNICOS

YYYYYVYVYYYYYVYVYYVYVYYYYVYVYYYYVYVVYY

GESTION COM-DEV

43350533 PAGO DE VIATICOS
43357129 PAGO DE VIATICOS
43354607 PAGO DE VIATICOS
43304464 PAGQ DE VIATICOS

YW N ¥
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43301414 PAGO DE VIATICOS
43288685 PAGC DE VIATICOE
43286582 PAGO DE VIATICOS
43286540 PAGQC DE VIATICOS
43286480 PAGC DE VIATICOS
43283880 PAGC DE VIATICOS
43283403 PAGQO DE VIATICOS
43283002 PAGC DE VIATICOS
43292850 PAGC DE VIATICOS
43202806 PAGO DE VIATICOS
43268369 PAGO DE VIATICOS

COM-RDP

VVYYVY

43282971 PAGO DE INDEMNIZACIO
43333769 PAGO DE PROVISION BONO 14
43160872 PAGO DE PROVSION AGUINALDO
43157982 IMPUESTO DE CIRCULACION
43140434 GASTOS BANCARIOS

CONSOLIDACION / ADJUDICACION
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43364388 PAGO POR ALMUERZOS

43359597 POR SERVICIOS DE PUBLICACION DE UNA PAGINA
43359002 POR SERVICIO DE ALIMENTACION

43358800 PAGO PCR SERVICIO DE CONTROL DE PLAGAS

43358567 PAGO POR SANITIZACION

43377772 PAGO POR MICROONDA Y FRIGOBAR

43343371 PAGO POR PUERTAS Y TARUGOS

43338280 PAGO POR LA COMPRA DE BEBIDAS Y ALIMENTOS
43370003 POR SERVICIO DE ALIMENTACION

43376871 PAGO POR BOLETO AEREQ.

43336731 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE DERECHOS PARQUED
43324933 PAGO POR COMPRA DE KIT DE TINTAS

43324592 PAGO POR & PUNTOS DE ACCESO

43297114 PAGO POR MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VERICULO
43288892 PAGO POR MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
CAMIONETA

43294545 PAGO POR OASIS Y DISPENSADOR

43287038 PAGO POR 50 REFACCIONES PARA EL PERSONAL
43285725 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION
43284246 PAGO POR SERVICIO DE HOSPEAJE

43283423 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PARQUEQC

43283204 PAGOC POR MANTENIMIENTC DE AREAS COMUNES
43281774 PAGO PCR S ESCRITORIOS

43280741 PAGO POR SERVICIC DE ALIMENTACION SANTA ROSA
43280624 POR SERVICIO DE ALIMENTACION ZACAPA

43280378 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION JUTIAPA
43280270 PAGO POR SERVICIO ALIMENTACION CHIQUIMULA
43280153 PAGC POR SERVICIO DE ALIMENTACICN
QUETZALTENANGO

43275050 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION EN TOTONICAPAN
43270880 PAGO POR SERVICIO DE HOSPEDAJE



43267623 PAGC POR MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES
43266284 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PARQUEO

43265197 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PARQUEO

43264702 PAGQO PCR CONSUMO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

43257691 PAGC POR SERVICIO DE FILAMACION, GRABACION Y
EDICION PRODUCCION.

> 43257518 PAGO POR MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
VERICULO

43257378 PAGO POR MANTENIMIENTO Y REPARACION

43246284 PAGO POR 6 PRUEBAS DE DETECCION

> 43245935 PAGO POR SISTEMA DE VIDEOCONFERENCIA,
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INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO: 100-029-2021

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CORRESPONDIENTE A: MES DE JUNIO 2,021 (Del 1 al 30 de Junio 2,021)

RENGLON: 029

VIGENCIA: JUNIO 2,021

ACTIVIDADES REALIZADAS:

i

Apoyé a la Gerencia General en la Coordinacion de la Agenda para
reuniones programadas dentro vy fuera de la Instifucion de ZOLIC.

Apoyé en la programaciéon y atencion en reuniones de Usuarios vy
posibles usuarics interesados en instituir ZDEEP.

Durante el mes de Junio elaboré correspondencia, Cedulas de
Notificacién y expedientes requeridos por Gerencia General para ser
enviados a Usuarios, ZDEEP y SAT.

Comunicaciones Telefénicas: Coordiné llamadas solicitadas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimiento
a puntos especfificos requeridos.

Di seguimiento a comrespondencia, pariicipé en diferentes reuniones
a fravés de plataforma ZOOM a nivel Interno y externo de la Institucion
en los que se frataron diversos femas.

Apoyé en la coordinacion de Reunidn realizada en Barcelé con Junta
Directiva y Gremial de ZDEEP.

Realicé actividades requeridas y solicitadas por Gerencia General en
funcion del cargo.

Redlicé el informe de seguimiento a puntos redlizados y en proceso de
las diferentes reuniones atendidas.

x/



9. Apoyé en la coordinacidén de reuniones presenciales y a través de
plataformas para el Gerente General

10. Participé en la visita de Miel Verde para seguimiento y verificacién de
los avances de la Instalacion del Usuario Green Fabric.

11.Apoyé en la coordinacién de reuniones de la Gerencia General y
Area Juridica Guatemala.

12. Apoyé en la coordinacion de la Reunién Gerencia General - Recursos
Humanos y Area Juridica en la que se analizé la actudlizacién del ROI

13. Visité Santo Tomdas de Castilla para realizar recorrido a los diferentes
Departamentos y Predio de Usuarios con la finalidad de conocer las

Instalaciones y tener una mejor ubicacién de las Bodegas de Usuarios
y Plaza Administrativa.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y CONERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC a28

CONTRATQ DE SERVICICS TECNICOS No. 102-028-2021
NCOMERE: Alejandro Franco Revolorio

CARGO: AUXILIAR TECNICO-CHEQUE SECCION DE CONTROLES
CORRESFONDIENTE: JUNIC DEL AND 2,021.

1) Atencidn &l personal solicitante en modulo 1 control de operaciones. (A Diario)

2) Elzborg 125 contrasenas para ingresos Y egresos de mercancias de predio fiscal. (A Diaric)
3) Archivar pases de ingrese con su respactiva poliza de cada empresa. (A Diario)

4) impracion de formularies de ingresc y egreso

£} imprecion de contraseiias pare ingrese ¥ egrese

§} Lievar =i registro de las polizas, exportzdas por l2s empresas.

7} blantener el buen uso del equipo de la oficina. (A Diario)
8) Revicion de herramienta de ingreso y egreso del predic fiscal

9) Hacer formularios para ¢l ingreso de herramientz 2l predio fiscal. (A Diaric)
10} Ingreso de imporfacion ai predio fiscal

11} Archivar formularios de ingreso de material de construcciony herramlenﬁ,.,_\
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 104-029-2021
Nombre: Ana Maria Garcia Marcos

Cargo: Auxiliar Técnico/ Auxiliar de Limpieza
Correspondiente: Al mes de Junio de 2021

> Limpieza general en Tercer Nivel Edificio Administrativo ZOLIC:

> Limpieza diaria de Gerencia General.

» Limpieza diaria de Sub Gerencia General.

*» Limpieza diaria de Secretaria de Gerencia y Sub Gerencia General.

¥ Limpieza diaria de oficina de Auditaria Interna.

> Limpieza diaria de oficina de Asesoria Juridica

» Limpieza diaria de bafios de damas Tercer Nivel Edificio Administrativo
ZOLIC.

» Limpieza diaria de pasillo en Tercer Nivel Edificio Administrative ZOLIC.

¥ Limpieza diaria de gradas en Tercer Nivel Tercer Nivel Edificio
Administrativo ZOLIC. -~

> Limpieza diaria de barandas en Tercer Nivel Edrﬂcno Administrativo ZOLIC.,

> Limpieza diaria de Lavamanos y Espejo de banos de damas Tercer Nivel
Edificio Administrative ZOLIC. L
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 58-029-2021 Y MODIFICACION
DE CONTRATO No. 105-029-2021

NOMBRE: EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ
CARGO: PILOTO Y SEGURIDAD DE SUBGERENCIA
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO DE 2021

-Traslado de subgerente general a ciudad capital.

-Traslado de subgerente general a oficinas de ZOLIC ciudad capital.
-Realice diferentes diligencias encomendadas por el Subgerente General.
-Traslado de personal de Financiero a SAT.

-Traslado de personal de Financiero a visita de inspeccion de Proveedores,

-Traslado de subgerente general durante el mes de jumo~2021 en Santo Tomas de
Castilla a oficinas de ZOLIC vy diligencias.

EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ LIC. GERSON RAUL BAILEY POPOL
PILOTO Y SEGURIDAD DE SUBGERENCIA SUBGEREN-TE’ GENERAL



