Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Chudad Capitzl

Nombre; | Ofga Lucrecia Santillana Coronado
Puesto: Aux Mercadeo ¥ Comunicacion
Puesto en contrato: Aux Mercadeo y Comunicacién
Renglém: (029}

MNo. De contrato; {01-029-2021)

Mes: FEBRERO

Actividades:

implementacion de proyecios de mercadeo. Refresh al Loge de ZOLIC para
poder mercadear en redes sociales.

Planificacion de la informacion en iz cual se dars a conocer |a funcidn de

ZOLIC para las diferentes Camaras ¥ Embajadas Y asi poder empezar a
posicionamoes en el Mercado.

Visita a Sanfo Thomas {ZOLIC planta central), recomido por las bodegas,
téndole seguimiento a las bodegas que se nagesitan arreglar para promover.

Qrganizacitn y Planeacion de la Fiesta de aniversario 48 afios

Toda actividad sofisitada por Gerencia General refacionads por los servicios
contratados.
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: Yasmina Noemy Pacay Garcia
Puesta: Auxiliar de Mercadee v comunicacidn
Puesto en contrato: Auxiliar de mercadeo y comunicacion
Rengldn: h29
No. De contrato! 03-028.2021
Mes: FEBRERO

Actividades:

Reuniones de planificacién para la nueva imagen, Hinea grafica para el logo de
ZOLIC

» Evaluacidn de actividades que se vayan realizande en e primer trimestre del afio en
relacion a lo de mercaded para lo cual hemos sostenido reuniones virtuales con
mercadeo ds Puerts Barrios,

= Planificacién de algunas actividadss que se puedan realizar previo al aniversario de
zolic, por ejemplo, erear una expectativa para medios,

» Viaje a puerio barrics para detalfar las sctividades de aniversario y pendientes gue

tenfamos con mercadeo, en cuanto a listado de usuarios con correo nimerg de
teléfono y otros dates
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ZONA UBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 4-029-2021
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG
CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2021

1- Atencign a los Usuarios que laberan dentro de Zolic.

2- Atencidn a las personas que han selicitado citas con OPIF.

3- Elaboracién de Gficios No. 06,07,08,09

4~ Elaboracién de 34 Cartas Cupo de Diferentes Emipresas
5-Elaboracion de Permisos para ingresos al Predie Fiscal ZOLIC,
5- Archivo de documentos recibidos y emitidos.

6- Envi¢ y Recepcitn de correos electrénicos.

7- Atencién de llamadas telefénicas.

8- Apoyo en elaboracidn de Carnets a transportistas v Usuarios

9- Elaboracion de Pedidos 01,02,03,04,05,06
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 05-028-2021
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO
CARGO: AUXILIAR DE NCMINAS

CORRESPONDIENTE: MES DE FEBRERO 2021

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Enero 2021 Al Sr. Oscar Felipe
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Enerc 2021 al Sr. Julio Jacinto
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Enero 2021 al Sr. Flvin Godoy

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Enero 2021 al Sr. Sergio Tulio

* Entrega de {as nominas 011, 022 y 041 de la 1.Ra Y 2.Da guincena del mes
de Efero 2021 al Contador General

* Informe de Hiempo Extraordinario pagadas en la 1.Ra y 2.0a quincena del mes
de Enero 2021

¥ Elaboracion de la boletas de la primera quincenade Enero del 2021
Agosto, Septiembre, Octubre, Noviembre y Diciembre del afio 2020

* Elaboracion de la Provision de Indemnizacion del mes de Enero 2021

* Elaboracion de Provisién de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Enero 2021

* Elaboracion de Ja planilla de SIT del mes de Enero 2021

* Elaboracion de la pianilla de FIANZA del mes de Enero 2021

¥ Elaboracion de la planilia de creditos BANTRAB del mes de Enero 2021

* Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Enerc 2021

* Elaboracion de ia planilla de Plan Mortuorio descontado en la 1.Ra quincena del
mes de Enero 2021

* Cuadre de fa planilla de IGSS del mes de Enero 2021

* Elaboracion de la planillla electronica de 1GSS del mes de Enero 2021

* Elaboracion del reporte por actividad del 1GSS del mes de Enero 2021

* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la Primera quincena de}
mes de Febrero del 2021

* Elaboracion de Nomina de tiempo extraordinario de Ja 2.Da quincena del mes
de Febrero del 2021

* Elaboracion de la Nomina de beca y bolsa escolar del mes de Enero del 2021
* Elaboracion de la Nomina Bancared de beca y bolsa escolar del mes de



Enero del 2021

* Elaboracion de Libro de salarios del Personal presupuestado de [a 1.ray 2.da
quincena del mes de Enero del 2021

¥ Realizar paquetes de sobre manila con los repories de tiempo extraordinario
del mes de Enero 2020 al mes de Diciembre 2020 para remitir & archivo general

* Realizar paguetes de sobre manila con las boletas de page quincenal del
personal presupuestado del afio 2017 al 2019 para remitir a archivo general

* Archivar nominas de pago quincenales desde afio 2017 al ako 2019
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Actividades:

v Apoyz con &l recitic y hacer ja entrezz 2 correspondiantgs, oficlos dirigides = Ing.
Byron Gaitdn, Licda, Heyd Sierra.,

*  Apeys con el envio dz documenios sscancados 2 Gerente Geners!, Sacreteriz
Gzrenciz General, 2 Asistente de Junts Divective.

* Agove a esistente de Juniz Directiva con T enirege de clicics.

Apeyé non nformer 2 personal sobre completar su papeleriz compiata.

> Reelice cepacizacion en Sanio Tomas de Castills. Conogimienia pers completr
dosumenizcidn para farmar ax wwedizniz de pagos pars provesdores, parsansl por
cantrate v vidticos.

= Enirege de iaciures 2 corraspondientes usuarios.

Recepsidn, lemades v agenda, recibimients de correspondsnciz debidemente

arfregads.

*  Apayo en slaboracién de bolsa haciz Sants Tomas de Castilla

* Tode actividad, solicie por Gerenciz Geners!, ralacionada con les servicios
canirzledos
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INFORME DE ACTIVIDADES
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas
De Castilla ZOLIC, Ciudad Capital

Norbre: Shirley Sabrina Ligorrfa Baldizén

Puesto: Asesora de Recursos Humanos

Puesto de Contrato: Asesora de Recursos Humanos

Renglén;029

No de Contrato: 07-029-2021

Mes: Febrern

Vigencia: 02-01-2023 al 30-05-2021

L ]

Asesora de Recursos Mumanos

Dar seguimients, revisar y trasladar expedientes completos  del personal 3
contratar en las oficings de la Cludad Guaternala a “Puerte Santo Tomds de Castilla.
Atencidn al personal de nuevo ingreso, soficitar v revisar papeleria nacesaria para
su contratacién: Claudia Rodriguez,Marvin Alezano, Ingrid Ramirez y Sue Catalan.
Elaboracidn de TDRS del personal de nuevo ingreso.

Entrega de cheques a todo el personal per contrate,

Coordinar y supervisar actividades de limpieza y desinfeccién de oficinas zona 10
ciudad, cumpliendo con ¢l pretecolo y medidas pars evitar &l tontagia de virus.

Asistir 2 reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoye a la Gerencia General,

Revisién y seguimiente de |z actualizacion de manuales pars el ROI,

Actualizacion de datos de todoe e personal de ZOLIC.

Elaboracién de circulares y notas de avisos para el personal de ciudad,

Recibir docurmentos (fniguitns,oficios,contratos) v trasladarles a todo el personal
para conocimiento vy firma,

Elaboracién y revisién de contratos de ciudad capital,

Recolection y envio de actualizacién de papeleria de personal 011.

Solicitar, recibir, revisar (que estén correctamente los datos) Y pasar a firma las

facturas e informes de personal contratados en renglon 029 v subgrupo 18 en
oficinas zona 10 ciudad,

Apoyar al Gerente Genera! en actividades diaras de reuniones vy atencidn a
rosibles nuevos usuarios.

Toda activided, solicitada por Gerencia General, relacionada con ios servicips
contratados.
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ZONA UIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILEA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: Ne. 10-029-2021
NOMBRE: DEVSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2021

1- Atencién a los Usuarios que laberan dentro de Zolic,

2- AtenciGn a las personas que han solicitado citas con OFIP,

3- Elaboracién de Oficios No, 10,11, 12, 13

4- Elaboracidn de 30 Cartas Cupo de Diferentes Empresas

5~ Elaboracion de Permisos para ingresos 2l Predio Fiscal ZOLIC,
5- Archivo de documentos recibidos y emitides.

6- Envid y Recepcion de correos electrénicos.

7- Atencion de llamadas telefonicas,

8- Elaboracién de cuadros de Seguridad Industrial

9- Elaboraci$e de informes de Seguridad Industrial.

1C. Elabaracidén de Reporte sobre las Novedades o Sucesos que ocurren dentro del
predio fiscal de Z0LIC

11. Elaboracién de Pedidos No. 07, 08, 09, 10, 11
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No (11-028-2021)
MODIFICACION DE CONTRATO No (86-029-2021)
NOMBRE: BRANDON ENMANUEL GARNICA MEJIA
CARGOD: AUXILIAR DE INGENIERIA

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERQ DEL ANO 2021

1. Elaboracion de plan de actividades rutinarias semanales.

2. Elaboracitn de plan de actividades no rutinarias.

3. Elsboracion de plan de rnantenimisnio semestral 2021

4. Supervisidn de personal de mantenimiento en reparaciones de teche, fuges, de casa
de vislkas,

5. Supervision d& personal en mantenimiento preventive y cormestivo de egquipos de
zires acondicionados en edificio administrativo, casa de visitas.

6. Supervision de personal de mantenimiente en trasiado de archivo a modulo A2

7. Bupervision de personal de mantenimiento en areas verdes predico fiscal.

8. Supervision en limpieza y orden de bodega de mantetimianto,

9. Elaboracién de repories de trabajos realizados por personal de mantenimienio.

10. Supervisidn de leclura de contadores de servisios de agua potable de usuarios en
plaza administrativa v predio fiscal de ZOLIC

11. Asignacion y supervision de personal gue desempefia tiempo extraordinario fings de
semana.

12. Inspeccidn y supervision de ia reparacion de techo del médule A-2, A-10, A-11, A-12,
en plaza administrativa. s

'\

13, Inspaccidn ¥ supervision de ia reparacion de techo de bodega de mantenimiento.

14, Inspeccién v supervisién para reparacion de bodega a, Bodeﬁ;a Comercial, y module
E-3 E-2.

e

15. Supervision de rernodeiacion del depaﬂamentor"juridico del f’redlﬂcio adrministrativo.

i de dudas y gestiones de ugrsos usuapos predio fiscal,
_/" Aty T :




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y GOMERGIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 12-028-2021
Nombre: Hania Regina Sazo Contreras

Serviclos Técnicos como Asistente de Recursos Humanos
Carrespendiente: Al mes de febrero 2024

f.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Recoleccitn de contactos empresas afiliadas para coordinar [as capacitaciones v
soordinacidn con ellos para ef envio de la informacion mensual v eventual
Elaboracidn de un cuadro con el contra! de capacitaciones recibidas en enipresas
afiliadas

Coordinacidn de capacitacion en webinar del dia 26 de enero 2021, inscripcidn de
participartes

Participacion de webinar del tema hébites financieros y productivos para Iniciar ¢l
afio

Entrevista y seguimiento al proceso de ingrese de Bryan Geovanni Lemus Rodas
Elaboracidn de calendario para ofichnas de zona 10

Elaboracién de circular para establecer horarios, asistencia, teletrabajo y ausencias
en cildad capital

Entrega de cheques dia sabado 30 de enere en ciudad capital
Coordinacion de la visita de la psicdloga a Santo Tomds para asighar terapias a
personal seleccionado

Seguimiento & fa actualizacién de datos y lenado de datos de Byron Lopez, Victor
Garride, Ericka y Cristdbal

Elaboracién de calendario de capacitaciones de difersntes camaras afiiadas
Elaboracion del check list para aniversario v reunién can &l persenal involucrade
Coordinacién del webinar Esirategias Digitales 2021

Coordinacién del webinar El Aprovechariento de las redes sociales a través deal
community Manager

Seguimignta al envio de contraios para obiener base de datos de los renglones que
no son 011

Solicitud, seguimiente, recopilacién, asignacién de nombras v snvio de fotografias
de colaboradores de ciudad capital. Pare ernision de gafeles v tarjetas de marcaje
Participacién en el webinar Estrategias Digitales 2021

Coardinacién para la slaboracion de pégina de Facebaok pars uso exclusivo del
personal de ZOLIC

Elakoracion del check list para el evento de aniversario de ZOLIC

Viaje a Santo Tomdas de Castilla, para asuntos varios relagionados con el puasto y

RRMH

Coordinacién de |a visita de fa Psicéloga Clinica en Santo Tomés de Castilla
Coordinacién de la capacitacidn de la Auxiiiar Administrativa

Elaboracidn de 7 contratos personal de Santo Tomas v Ciudad Capital
Actualizacién de [a base de datos de contratos 2021

Seguimiento a logistica de viaje para comisidn efectuada en Sarto Tomas de
Castilla, B personas

Planificacién de visita de psicsloga a Sante Tomas, para seguimiento del servicio
prestads a trabajadores

Seguimiento /a personal de nuevo ingreso, expedieriie ¥
Recoieccnon e:}w[c de fotos de trabajadores 011
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INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 13-025-2021.
NOMBRE: AMANDA YADIRA LINARES GARCIA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: AL MES FEBRERO 2021

1. Monitorec del Programa de CCTV con camaras PTZ ¥ Cimaras tipe Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras del mes de Febrero No. 65, 69, 76, 80, 84, 21,
02,06,13,17, 21,28, 32, 36,43, 47, 51.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3, Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

4. Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria Ppara un mejor desempefio,

G. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cmaras.

7. Cumphir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargade de Monitores de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le solicite 2l Encargadc De Menitoreo.

umberto Steawart fudrez
do de Monltoree y Base de Deto

Licds. Alicia IM Lemus Flores
Jafe del depa de Proteccidn



ZEHS LIBAE DT INOUSTRIA Y OUBERSIC Z5LIC-
SANTS TOIAS DE OASTHLS

iNFORNE DE 8CTHWIBALES
RENGLON PRESUPLESTARIC iZe

CONTRATO DE SERVICIOS TECMICOS No 160982021

HOMBRE: BYRON SAUL VILLAFUSRTE AGUIRRE

CARGO: RHULEBR TRCMICO-CHEQUE SEQCION DE CONTROLES
CORRESPONDIENTE: FEBRERD DELANO 221,

1} Atencitn 3l persens] solisitante an modulg 4 Y 2 contrel de ooeragiones. A Diario}

23 Eizbord 12 conmasehias paraingreses Y egresos de mersensias oe peedio fssal. (& Disris}
3 Archivar pases de ingrasa 4an su responifvs poizs de cads empresa. (R Diasiel

4} Mantsner = been use el sotips de b ofising. & Dinrial

3 irgresar dafos 2l sistama sleame de todos las samicnes gue ingresany egresan o) predie Fscal, (3 Disrie)

5} Hacer precenciz on ¢arna v dessarga de contenadores. QUE2ZT OTL 020242024 Solvay,
E30W2 Broncimg, 7025821 Proas bave, 25GEE004 {ubricanies)

7} Heser formlarios oars € ingress de herrsmienta 5 precie Dseal. (& Disfo)

& Entreger formularios 4a tempe sxtrsordingrio  t2s empresss. (A Disrio)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 15-029-2021
NOMEBRE: RENE DAVID MENA PERNA

CARGO: AUXILIAR FTECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2021,

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro

de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas

segiin novedades en las bitdcoras No. 04, 08, 12, 19, 23, 27,34, 40,42,49

Mantener el Area del equipe de CCTV en Orden.

Desarrollo y contrel de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventes y Toma de Capturas

Besarrollar toda actividad Técnica necesaria paraun mejor desempefio.

Realizar informes de sitnaciones e inconvenientes observados en cimaras.

6. Cumplir con los Protocolosa las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

7. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO, 16-020-2021
Nombre; Maricly Areli Coronado Sagastume

Servicios Profesionales: Gomunicadora Social

Comrespondiente: Al mes de febrero 2021

ACTVIDADE

E REALIZADAS:

Durante el mes de febrero def presente afio, se realizaron las siguisntes actividades, en
el cumplimiento del confrato establecido para Comunicacion Social

1. Durante ef mes de febrero se realizaron para la institucién los gigutentes disefios
grafices.

el

jal

Se disefio, 3 portadas para ef informe “Memoria de labores 2020",

Se disefic un banner para redes sociales, Facebook ¥y twitter, sobre el afo

de ia ética y @& probidad, con el fin de pramover a fransparencia en la
institcién,

2. Durante el mes de febrero del presente afio, se realizaron fotografias en diferentes

actividades desarrofiadas por las autoridades de ZOLIC o sus colaboradores, las
cuzles fueron:

o

Fotografias séreas de las instalaciones para |z portada de memeria de
labores 2021,

Fotografias a las aclividades da los colaboradares de ia institucién.

Fotografias 2 las autoridades de ZOLIC durante recomide al predie para
evaluacion de instalaciones.

Fotografias aéreas para publicacion en revista de AGEXPORT.,

Fotografias a instalaciones de usuaric Olmeca para publicar an |2 revista
AGEXPGRT

Fotografias a instalaciones de usuario CTL para publficar en a revista
AGEXPORT.




3. Durante el mes de febrero del presente afio, se editaron las fofografias realizadas
en las difgrentes actividades desarrolladas por las sutoridades de Z0LIC o sus
colabaradores, mismas que se enunciaran en el numersl antes descrito.

4. Durante el mes de febrero se sostuvieron acciones de coordinacién, via telefdnica,
gara la realizacién de un anuncio publicitario escrito en la revista AGEXPORT, con
el jefe inmediato y representantes de las empresas usuarias slegidas para dicha

actividad, Oimeca v CTL, a fin de obtener los permisos respectivos para la
publicacion.

5. Durante el mes de febrero se sostuvieron dferentes revniones de trabajo, en las

diferentes modalidades, vifual y presencial, con auteridadss y colaberadores, las
cuales fueron:

o Reunién virtual, se realizo con ¢l fin de iniciar una propuesta para la
realizacién det aniversario institucional.

o Reunién presencial, de trabajo, con &l equipo de mercadeo y comunicacion
en instalaciones de ZOLIC en Santo Tomas de Castilla, lzabal, en la cuat
se abordo fg planificacion para 1z celebracién del aniversaric de la
institucién, esta actividad queda sufeta a aprobacion de las autoridades
respectivas.

6. Se participe, en el mes de febrero, en |a conferencia virtug!, “el aprovechamienio
de las redes sociales a través del Community Manager” organizado por ef centro
de formacidn empresarial y sutorizado por RRHH de ZOLIC.

7. Posterior g la realizacién del portafolio fotogrifico para la revista publicitaria, se
procedié a editar, sintetizar y seleccionar las versiones finales para enviar a
AGEXPORT.

8. Enelmes de febrero, se attualizo y srganize e poriafoliefa ografico de ZCLIC en
fa nube, & fin de facilitar 12 bisqueda de las mismas ‘

el T i
ANEXDE:

/
A continuacidn, se incluyen, en hojas adjuntas, una muestra de !as actividades anies
descritas, realizadas durante el mes de febrero,

il f.
Iy\ﬁ\r&‘é Coronado $Sagastume Lic. Gersen Rafq\’Bailéy Popol
Perso antratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTC TOMAS DE CASTILLA"
~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 17— 028-2021
NOMBRE: WILTON ADAN, GARCIA FLORES
CARGO: PILOTO D SUBGERENCIA

Licenciado

Gerson Rodf Bailey Popal
Subgerente Genergl

Zona Libre de industric v Comercio
“Santo Tomds de Costille”
Presente

Respetable iicenciado Bailey,

Por este medic me permito informarle de las actividades que me han encomendado

realizar, correspondiente al mes de febrere del afio 2021, las cuales se detalian de la
siguiente manera:

Traslado de! Subgerente 2 diversos lugares dentro de! municipio de Puerto Barrios, lzabal
por gestiones de ZOLIC;

Traslado del subgerente dentro de instalagiones de ZOLIC al predio Fiscal;

Traslado de! Subgerente a Gualin, Zacapas por visita 2 las Instalaciones de la Zona Lbre
Gualdn,

Mavilizacion del subgerente de su residendia o fas instalaciones de ZOLIC y viceversa;
Realizar diligentias encomendadas por el subgerente general,
Se resguardo el vehiculo asignado segin la comisiénf n todo momento.

Agradeciendo |z atencién brindads al presents; me/despido/respetuosamerte,

Atentamente,

/
er;jn Adan, Garcig Flores

Pilote de Subgerencig




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE FEBRERO DE 2021
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.18-0209-2021
NOMERE: Olga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacion Pablica y Planta Telefdnica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Febrero 2021

* Realizacion de Oficie UIP-ZOLIC-STC.No.013-2021 dirigida & departamento de
juridico.

* Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.012-2021 dirigida departamento de
financiero.

* Realizacién de OficicUIP-ZOLIC-STC.No.011-2021 dirigida & departamento de
Recursos Humanos.

» Realizagidn de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.00g-2021 dirigida & departamento de
ingenieria.

° Realizacién de OFICIOUIP-ZOLIC-STC. No.007-2021 Reporfe de IIarpadas
telefénicas recibidas vy satientes, su porcentaje de Hamadas son (as siguientes
Llamadas entrantes: [55] y llamadas salientes [556del mes de Noviembre

+ Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.Ne.J08-2021 dirigida a departamento de
sub Gerencia General

* Realizacidn de OficiocUiP-ZOLIC-STC.No.014-2021 dirigida a departamenio de
sub Gerencia General

* Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.015-2021 dirigida a departamento de
sub Gerencia Genaral

» Realizacidn de OficioVIP-ZOLIC-STC. No.010-2021 dirigida @ deparfamento de
sub Gerancia Genegral

* Reelizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC No.016-2021 dirigida @ departamento de
sub Gerencia General

+ Recibl OFICIO DF.STC.N.0127-2021 para ser actualizadz 2 Ja pagina web de
ZOovlc,

= Recibl OFICIO DF.STC.N0.0127-2021 para ser actualizada a la pdgina web de
ZOLIC,

 Recibl OFICIO DR .STC.N0.074-2021 para ser actualizada a la pagina web de
ZOLIC,



* Remito informacion por comeo al departamento de informdtica de oficios de
ingeniara, compras vy financiero.

* Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a la informacidn Piblica,

L P " !
Olga Eunice Bengochea Centino Lic-Gerson Ralil Bailey Popol
Encargada de [a unidad de Informacion Publica Sih-Gerepte General



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIQ ~ZOLIC-
"SANTC TOMAS DE CASTILLA®

INFORIME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIC 079

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Mo, 18-029.2071
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEFEDA
CARGG: PILOTO DE PRESIDENCIA DE JUNTA DIRECTIVA

Ingenierg
Byron Estuarde Gaitdn Ramos
Gererite General

Zona tibre de Industria y Comercio “Sanmto Tamés de Castilla”
Srdulling

Respetable Inganiero Gaitdn:

De [a manera mds atenta v respetuose me dirfjo a usted, pars informarle de Ias actividades gue hg
rezlizzdo, correspondientes al mes de fabrero del afio 2021, Ias cuales se detallan a continuacion:

Traslado del Presidente de Junta Directiva a distintas reunjones v actividades,

A solicitud de I3 Presidencia de Junta Dirgctiva, se brindd apoyo en el trasladd del persgnal
administrative de ZOLIC 3 distintas actividades,

Asclicitud de la Presidencia de Junta Divectiva, se brindd apoyo ¢on el trasiada de Miembras
de Junta Directiva de Zolic a distintas reuniones,

* Entregz de documentacidn de ZOLIC al Ministeric de Finanzas Plblicas.

* Entrega de documentacion de ZOUC ai Congreso de |2 Repdblica.

= Entrega de documentacion de ZOLIC 3 SEGEPLAN,

Agradeciendo [a atencidn brindada at presente; me despido respetuasamente,

Atentamente,

dez Zepeda
Piloto de Présidencia de Junta Directiva

o

(£ o ’s\i\
~ CERERRL L

Vo.Ba, \pg. Byron Estuardo Gzhah Ramas
Gerente Geheral




VAR I ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -LOLIC-

== ey SANTO TOMAS DE CASTILIA
£ f.l;-lrhm
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 21-028.2021
NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ
CARGO: AUXILIAR TECNICO - AUXILIAR DE CAJA FISCAL
CORRESPONDIENTE: FEBRERO DEL ARO 2021

1) Entregue los expedientes de pago solicitados segin OFICIO CGC-DAS-07-0014
20UC-No, 016-2021, Los cuales se detallan 2 continuacion:

Renglén 011 Personal Permanente:
CUR No. 1900

Renglén 029 Qtras Remunerationes de PersonalTemporaI:

CUR No. 2108, 2136, 2,170, 2135, 2,108, 2,351, 2173, 2132, 2156, 2382, 2081, 2365, 2718, 2133,
2154, 2080, 2377, 2130, 2113, 2368, 2108, 2370, 2685, 2116, 2358, 2380, 2367, 2355y 2362,
Renglén 189 Otros Estudias ¥/0 Servicios:

CUR Ne. 2139, 43, 331, 525, 200, 290, 1217, 1334, 1575, 1858, 2073 y 2345,

2] Realice |a Planilla de timbres por retenciones efectuadas 2 miembres de funts
divectiva, por dietas torrespondientes al mes de diciembre 2620,

3} Realice en borrador [z Rendicidn de la Cajz Fiscat ef dis 03/02/2021.

4) Realice I3 Rendicidn de lz Caja Fiscal en ! SIAF - SAG el diz 04/02/2021.

5} Entregue expedientes de Paga soficitados segin NOTA AUDITORIA No. 815
2021, los cuales detallo 2 continuacidn:

No. CHEQUE No. CUR _|
1 41047 101
2 11087 160
3 41178 245
4 41246 441
5 41293 531
6 41322 574
7 41536 gav
8 41625 1632
9 418485 1352
10 419832 1571
L 11 42251 1941




1z 42283 2003
13 41142 267
14 42108 1727
15 526
1B 285

8]} Entregue expediantes de pago solicitados segin OFICIO DF, STC. No. 0083-2021,
los cuales detaile a continuacion ios expedientes de pago:

No. CHEQUE No. CUR
1 41697 140
2 41707 1145
41711 146
41706 1,135
41708 ANULADD 143
3 41967 184
41964 1,533
41963 1,531
. 4 291

7} Bscanee los expedientes correspondientes al mes de enero con ndmero chegue
38024, 39025, 35026, 39027, 39028, 35023, 39030, 33031, 33032, 39033, 38034,
32035, 39036, 39037, 3903%, 38038, 32040, 39041, 35042, 39043, 35044, 38045,
39046, 30047, 3904k, 30048, 39052, 39053, 39054, 25056, 35057, 38058, 35059,
39060, 39052, 39053, 39064, 39065, 39066, 38067, 339063, 39070, 39071, 39075,
39076, 38077, 39078, 33080, 33081, 39082, 39083, 38084, 39085, 39091, 29096,
309098, 33099, 39100, 391032, 39103, 38104, 39105, 39105, 39107, 39108, 33108,
39110, 39112, 39113, 39114, 39115, 391186, 35117, 39118, 39120, 39121, 39122,
38123, 38124, 39125, 38126, 38127, 39128, 39130, 33131, 39132, 39133, 35134,
39135, 39136, 39137, 39138, 39129, 39140, 39141, 30142, 29143, 39144, 30145,
35146, 30147, 39148, 38148, 39150, 39151, 39152, 29153, 39154, 39155, 39158,
20157, 39157, 39158, 39159, 39160, 38161, 39162, 35163, 39164, 39165, 39166,
39167, 39168, 39168, 38170, 38171, 38172, 39172, 39172,35173, 39174, 39175,
39178, 39177, 39178, 39179, 38180, 39181, 39182, 39183, 39184, 391.85, 39186,
39187, 39188, 39189, 39180, 39191, 39192, 39193, 39184, 39195, 29198, 29197,
39198, 39199, 39200, 35201, 39202, 39203, 38204, 39205, 39206, 39207, 35208,
39208, 39210, 35211, 38212, 39213, 39214, 39216, 33218, 39219, 39220, 35221,
38223, 38224, 39226, 39227, 39228, 38229, 389230, 39231, 39282, 35232, 39233,
35235, 39237, 39238, 39730, 39240, 38244, 35245, 39246, 39247, 39248, 39248,
39253, 39254, 39255, 39256, 39257, 39258, 39258, 39251, 39267, 39263, 39264,
38268, 38266, 30268, 39189, 39270, 39271, 39272, 39273, 38375, 39276, 39277,
39278, 39779, 39281, 38282, 39283, 39284, 352835, 39287, 39288, 39289, 38250,



39291, 39292, 39294, 35295, 39297, 39298, 39238, 39300, 38301, 39302, 39304,
39306, 39308, 39310, 39311, 38313, 39314, 39316, 39317, 39318, 39318, 38320,
39321, 38324, 29325, 39326, 39327, 39328, 39329, 39330, 39333, 30332, 38334,
35335, 35336, 39337, 39328, 39339, 39340, 39341, 39342, 39343, 39344, 39345,
39346, 39347, 39348, 39349, 39350, 38351, 39352, 39353, 39354, 39355, 39356,
39357, 39358, 39358, 39360, 39361, 33362, 39363, 39354, 33365, 39366, 39367,
39368, 39369, 39370, 36371, 39372, 39373, 38374, 39375, 39378, 39377, 38378,
39379, 39380, 39383, 35384, 39385, 39386, 39337, 39388, 39389, 39390, 39343,
39352, 39393, 39394, 39395, 39396, 39398, 39399, 39400, 39402, 38403, 38405,
39406, 39409, 39410, 39431, 39412, 38413, 39414, 39415, 35416, 39417, 39418,
39419, 39420, 39421, 38422, 39424, 39425, 39426, 38427, 39429, 39430, 29431,
39432, 39433, 39434, 39435, 39436, 39437, 39438, 39439, 35440, 39441, 39442,
39443, 35444, 35445, 38446, 39447, 39448, 39449, 29451, 39453, 38454, 39455,
35456, 39459, 33461, 39462, 39463, 39464, 39465, 39466, 39457, 39458, 39469,
33470, 38471, 39472, 39473, 39474, 39475, 35477, 39478, 30479, 39480, 39483,
35484, 35485, 39487, 39488, 39490, 39491, 39492, 39454, 39495, 3249¢, 39497,
39498, 33500, 39501, 39502, 39303, 39504, 39505, 39508, 38507, 39510, 38511,
39512, 39513, 35514, 38515, 355186, 38517, 39518, 39518, 39520, 39522, 39523,
39524, 33525, 39526, 39527, 39529, 38530, 39531, 39532, 39534, 39535, 39538,
35540, 39541, 39342, 39543, 39544, 38545, 39546, 39547, 39548, 39549, 39550,
35551, 39552, 39553, 39554, 99555, 39556, 30557, 39558, 39559, 39560, 39561,
39562, 39562, 38563, 39564, 38365, 38566, 39568, 39568, 39568, 39570, 38571,
39572, 39573, 39574, 39575, 39576, 39577, 33578, 39578, 39580, 39581, 39582,
39583, 39584, 33585, 39586, 39587, 39588, 39583, 39590, 39551, 38592, 39595,
39586, 39597, 39538, 39536, 39600, 33601, 39602, 39603, 38607, 30608, 386909,
39610, 39611, 39612, 39614, 39615, 39616, 39617, 39618, 39621, 39623, 38624,
39615, 30628, 39630, 39633, 39634, 39635, 39636, 39637, 39539, 39540, 39543,
35644, 39645, 39646, 35647, 39648, 39649, 39650, 39553, 39654, 39655, 39656,
39657, 39658, 39659, 39660, 33661, 39653, 39664, 39665, 39666, 339667, 39663,
39669, 39670, 39671, 39672, 39673,39674, 38675, 39676, 39677, 30678, 3967%,
559681, 39682, 39684, 39685, 39686, 39687, 39688, 39683, 39680, 39691, 39692,
39693, 39654, 39695, 39496, 39657, 38658, 35700, 38701, 39703, 35704, 39705,
58708, 39707, 35708, 39709, 35713, 39714, 39715, 39716, 39718, 29719, 39720,
35721, 39722, 35723, 39724, 39725, 357286, 39727, 39728, 39729, 35730, 39731,
35732, 39723, 39734, 39735, 39736, 38737, 39738, 39739, 39740, 397431, 39742,



f

8) Entregue facturas emitidas con los depésitos adjuntos de los meses de marzo Y
noviembre 2020, de Sante Tomas de Castilla y Ciudad Capital, segin
requerimiento de NOTA AUDITORIA No. 013-2021 de fecha 29 de enerc de 2021,
Asimismo entregue un fistado de facturas emitidas de enere 2 diclembre 2020,
indicando nlimereo de factura, fecha de emisién, nombre del usuario v valor de
Iz factura,

9) Envié fos expedientes de Pago escaneados solicitados 2 nombre del sefior Tomas
lares Lopez segiin OFICIO AL STC. No. 0232-2021,

34213, 34271, 34378, 34510, 34591, 34735, 34821, 34920, 35055, 35148, 35294,
35420,

18} Archivé 98 expedientes de pago correspondiente a los meses de Moviembre v
Diclernbre del afia 2020,
Segidin NOTA ST, 5TC. No. 002-2021, que transiirié Ja Seczidn de Tesoreria = la
Seccién de Caja Fiscal.

11) Archivé 173 expedientes de pago correspondiente 2 los meses de Moviembre v
Diciembre del afio 2029,
Seglin NOTA 5T. STC. No, 003-2021, que transfirid 1a Seccidn de Tesoreria a1z
Se¢cion de Caja Fiscal.

12} Archivé 16 expedientes de Pago Seglin OFICIO DF. STC. No. 134-2021, que fueren
solicitados segtin NOTA AUDITORIA No. 015-2021.

Mailyn Caérolinta Cuzman Veliz I
Auxiliar Caja Fiseal - / J
-

g = fndurts *
Santn ™

Jefe Fin‘anciem



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTADGC 028
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 22-028-2¢21
Nombre: José Rolando Villanueva Galicia
Cargo :Awpdiliar Técnico /Encargado de Informatica ciudad Capital
Correspondiente :Febrero del afio 2021

Con un atento saludo me dirifo a usted para informar de las actividades realizadas durante el mes de Febrero 2021 |
e cual detallo a continuacion :

L4

Se realizaron diferentes analisis y escenarios sobre fa irplementacién de Una nube de almacenamiento para
digitslizacion de documentacion histérica de 2olic.

Se realizaron verificacianes y consulias de codigos de insumas en el cataloge de productos de finanzas para
su respectiva modificacion de cédigo para fa adquisicién de aguipo informatico

Se solicitaron cotizaciones de diferentes equipes Tipo Nas de aimacenamiento intemo peara las oficinas de
ciudad capital.

Se apoyd técnicaments al persona! de gerencia con resoluciones en fallas informaticas ¥ gonexiones de
impresoras.

Se verifico disriamente las conexiones de clientes de backups de jos equitos de computo da ciudad sapital.
Se verifico la docurnentacion escaneada dal informe det provesdor que realiza f procese de digitalizacion de
documentes histdricos de zolic para su elevasion a la nube |

$Se verificaran caracteristicas técnicas de compra de equips de compuio para el drea de gerencia general,
Se monitoren dizdamente los enlaces de internet y conexiones de planta telefdnica para evitar la pérdida de
cornunicacion def PBX:

Se superviso Ja verificacion de continuidad del servicio de los enlaces dedicados de ZOLIC para la continuidad
del servicio de marcharne electrénico darate el perioda del mes de abril, Santo Tomds de Castilla hacke Tore
SAT Central 7 Ave 3-73 Zona 9 Ciudad y SAT- ZOLIC Santo y Santo Tomés te Castiia hacia Finea ef
Naranio 27 Avenida 8-00, zonza 4 de Mixco.

Se monitoreo of desempefic del sitio web de zolic ¥ ias cusntas de comunicacion de cormep slechrénico
asociadas al portal web, dichas cuentas son de usa para el diferente personal de zolic en santo tomas de
castilia en Puerio Barrips..

Se verifico Ia comunicacion de los equipos de internat que conectan a los equipos de compute de & oficing
en zona 10 de zolic en pragders,

$e realizaron los backups dai sitio web y archives de ja pagine web.

Jose Rolandc Villanueva Galicla ing. Byron Gaytan Ramos
Encargado de informética / Ciudad Capita Gerente Gengal
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CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS NO. 23-028-2021
Nembre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxitiar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspendiente: Al mes de Febrero de 2021

* NOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATC SU CONTRATACION
= ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSONAL POR CONTRATD
» ATENDER AL PERSONAL
»  REALIZAR CIRCULARES
REALIZAR DFICIOS
REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.
ELABORAGION DE SOLICITUDES DE PAGD
113-2021 MAMNCL KARINA TXCAMPARY LOPEY w*EBRERC 2021
112-2021 GLGA BUNICE BENGOCMES CENTING -FESRERO
115-2321 ERWIN ESTUARDD PAMIREZ CUCUL- FEBREROD
118-2021 MELAMEE ALEIANORA FLORES MARTINEY -FESRERO
1I17-2071 JOSUE ADALBEATO AGUILAR MOREND -EESRERD-
115-2020 MARVIN MERCEDEZ POP SATLL- FERRERC
118-2021 JOSYUE ARNCLDO VILLEDA VASQUET -FEBREDG
120-2071 PATSY GABRIELA GARCLA GARCIA -FERRERC
125-2021 ARTANDD YADIRA LINARES GARCLA-FESRERC
133-2021 BRENDA VERONICA RODRIGUEYT PALMLG ~ZE2RERD
133-20Z CARLOS AUGUSTO ARGUETA -FEBRERD
134-2021 FOSE MOE ESTRADA MONTEIS -FEBRERG
125-2021 ELLISON DARSLL ESQUIVEL HERMANDET -FEERERQ
128-2023 CRISTEAN DAND O MEZS QCHGCA - FEBRERS
127-2020 KEVIN SAMUEL VILLERA SANDOVAL ~FEBRERO
138-2021 REYSE GUADALUPE hMELENDREZ BLRPIENTOS -FEBRERD
120-203 EDRAS ESTUARDO COLINDRES DEREZ-FERRERD
130-30Z1 WKATTERIN MICHELLE CARRAMNIA VENDENEERG -FERRERD
131-2020 JUSELY WLARITZABEL VARGAS SALGUERD -FESRERD
1522021 ANA LTZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO -FEBRERO-
133-2021 MAILYN CARDLINA SUZMAN VEUZ ~FEBRERC-
1232021 CRISTIAN DAMIEL, CARES PADILLA -FERRERG
133-2070 ANIRAL PEREZ SCMEZ -TERREFO-
136-2022 EORAS NEHEMIAS PINA GUTIERREY -FEERERGD
AZ7-2021 PERLA JOMENY LUCAS LOPEZ- FEBRERO-
135-2021 ARTUEO COC-~FEBRERD
139-2025 SYRON SAUL VILLAFUBRTE AGUISRE-FESEERD
140-2033 CLAUDTA TARCHINA CARRANTS COBCS -FEERERD-
L131-202 ALEX FERNGMNDO RODRIGUE? FAMARDO -FEBREROD
142-2¢21 RIGUBERTO CARCAMG CONTRERAS-FESRERC
143-2021 WILMER VINICIO ALVARES SLIGIC ~FERRERD
#4202 ROSA NIMNETH CUARTE GONZLLEZ -FEBRIFD -
145-2021 ALELANDRO VILLAGRAMN PAZ- FESREROD
146-2021 JOSZLINE GUADALUPE BEDOYA CRUZ- FEBRERD
147-2021 RAREM VANESA LORPEZ PEREZ -FESRERD -
148-2021 EDNA DANIELA MORALES MORALES ~FEBRERS
LEB-0ZL EDGERLY SANZOGNE AVILS PEREZ -FEBRERQ
L50-20ZL JUDITH JANELETH RARTINEZ CAasTANEDA ~FEBRERD



L=8-2021 SRGERLY SANTOGNI AVILA PEREY w FEBRERC
L50-20Z0 JUDITH JANMILETH MARTINES CASTANEDA ~FEBRERD
L51-2021 LULS 2L FRIDO SANTLAGED RAMOS -FEBRERO -
152-32021 EDWIN ALBERTO GUTIERRET ~FEBRERD
1532020 RANDY LEONEL MONTEMNEGRO REYES -FESFERG
L54-2021, REME DAVIE MEMA PINLY wFEBRERO
L55+2021 JAQUELINE FARIELLE LIMA DIAZ -EESRERD
158-2021 ASTRYD SOPMLA CASTRE ROIAS -FEERERQ
LET-2023 SYRON MANUEL LOPET GUZMAN ~FEBRERD
L39-2023, SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ OF BE tEQN «FEBRERD
L38.2071 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT -ENERC 2070,
LE0-202L JOAQUIN BLIESER COROERG TUT ~FEERERQ 2021
LEL-200L CINTHYA ANABELLA MELL CAAL -FEBRERD
LG2-2021 CARLOS ALFREDQ REINOSEO MERNANDEZ -FERRERD-
153-2021 WASMINA NOEMY PACAY GARCIA-FEBRERD
LE4-2021 VICTOR MANUEL BAMDSVAL PALMA ~FZBRIRG
153-2021 DAVID ORTIZ- FEERERG
186-202 ERVARDC DE JESUS RODRIGUER LOPET -FEERERO-
LEV7-2020 ERICK ALFREDO MENCOZE GUEVARA -FEERER (-
165-200L FRANGCISCSD ANTOMNGD GONTALEY ARRECH -FEBRIRG
LE9-2021 HANLE REGINA SAZ0 CONTRERAS-FEEREAD
170-3021 HEYDI MARIBEL, STERARA CaRIas -FEBRERD-

171-2027 HILDA PATRICLA PORO PALENCLL -FEBRERD
172-2022 HOMER SSLANDER HEANAMNDEZ ZEFEDA -FEERERS -

173-2021 JOSE RODOLES ZELADA FIGLUERS A -FEBRERD -
174-2021 KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRAMCES -FSBRESD
175-2021 JOSE ROLAND D VILLANUEVA GALICIS -SESDTRO
ITE-2U22 SOSEVICTCR GARAMIC ESQUIVEL ~FEZRERS

177-3021 LUIS ROLANDO LOPEY BBRTILLD -FEBRERD

178-3021 MARIA SLEMA QUENADS HERMAN DE ALGARA-FEBRERG
L78-2021 MARTA FERMANDA MENDET VASCONCELOS -FERRERC
180-2021 MARVIM ALONSO LEMEN -EEBRERD

1F1-2021 MILVIA CONSUELD GRIGNOM DEL CID-FERRERD
182-2021 NASHILDY AZUCENA GIRON CLIVA -FEBRERD
A83-2021 GLEA LUCRECLA SANTILLANA CORONADO-FESRERD
1842021 WL TON ADAh GARCLE: FLORES -AFBRERS

AB5-2021 SAMDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ <-FEBRER(-
186-20L SHIRLEY SASRING LIGCRALL BALDIZOMN -PEERERO-
1E7-2021 MARIQLY AREL COROMADG SAGASTUME «FEBRERD
188-2021 ELMAER GEOVANNY JAMES ESTRADA ~FESRERD
AVEC20IL MAYRA KARING MOLL GIROMN-FEEREEE

ELABORACION DE PEDIDOS

S I e RIS
DB2-2021 MNANCL WARINA IXCAMP AR LOPEZ ~-FEERERO
022-2021 OLEA EUNICE BEGSOCHER-FESRERD-

084-2051 -SD°WEN ESTUARD O RAMIREY CUCUL-FESFERDS
0835-203 PAELANEE ALEIANDRS FLORES-FEERERC

0S€-2021 JOSUE ADAL BERTO AGULAR MORENO- FESRERO-
087 -Z203 -MARVIN MERCEDEZ POP SASUL-FESRERD
OE3-2020 JOSUE ARNOLDC VILLERA VASQUET-FESRERO
DEE-2021 PATSY GARCIA.FERRERGD

OS0-Z0X1 APLANDA YADIRA LINAFRES GARCLA-FEBRERD
ODL-202T SRENDA VERCMICS RODRIGUEEZ PALNMA-FESRERD
08242021 CARLCSE ARGUET A-FESRERC

OPZ-2022 JOSE NOE E5TRADA -FESRERG

O54-2023, ELLTSON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ-FESRERD
PE5-2V2C CRISTLAN DANILD MEZA OCHOA-CEBRIRD
ORG-2021 KEVIN SARUEL VILLED A SANDOVAL-FEBRERS
0FT-20> OEVSI MELENNREZ-FEERIRG

058-2021 EQRAS ESTUARDD COLINDRES- FERRERO

U25-2021 KATTERIMN CARRRAMNZA-FEERERD

APU-ZVIE JUSELY VARGAS- FEBRERO

LOZ -Z02T AN LITRETH PELICO o ERVANMNTES DE ALONTC-FEERERS
LI0Z2-202T FLITL YT SUTNAMNGFERRERS

LO5-20aY CRISTIAN DANIEL CORES PADILLA -FEERESC
1042027 SMNIBAL PEIREZ-BEBRER .

1052020 EDRAS PINA-FEBRERD



T06-2031 PIRLA LUCAS-FEBRERD

107+2021 ARTUROD COC-FLBRERD

1CB-2671 BYRON RAUL VILLAFUERTE AGUIRRE-F2ZERERO
108-32021 CLALYDES COBOS-FEERERD

110-2021 ALEX ARODRIGUEZ. FEERERD

111-301 MGOSERTO CARCAMD-FEBRERS

11.2-2024 WILMER VINICIO ALVAREZ-FESRERC

1132021 RCSA DUARTE-FESRERD

I12-2024 WAL SLANDRS VILLAGRANREBRERT

115-202 -IOSELINE SUADALUPE BEEDOYA CRUT-FEBRERC
LIB-20~KAREN WAMESS LOPEZ PEREY-FEBRERG
ILT~INZL ECHA DANIELA MORALES wFERRERO

118-2021 EDGERLY SANZOQGNI AVILA PERET -FESRERD
1I5-2020 JUDITH IANMILETH PASRTINGZ -FEBRERG
I20-ECEA LUIS SANTIAGO- FEBRERD-

121-2021 ECAMIN ALBERTS GUTIERREZ- FESRERD
1223021 RANDY MOMTENEGROFEBRERS

138-2021 RENE DAVID WENA PENA -PEBERERO

124-2021 JAQUELINE MARKEL & LThId DLSZ -FEBRERS
135-2020 ASTRYD SOPHEA CLSTRO ROIAS- FESREAC-
1252031 BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN-FEBRERS
127-2021 SUE MARY ANN CATALAN GOMZALET DE DE LEQN-FEBRERD
125-3023 JOAQUIN ELUESER CORBDERG TUTEMERD

FF-2071 ILAGUIN FUIRSER CORNFRO TUT-FRRRFRC
150-202 ~CINTYA MEILA-FEBRERO

321-3021 CARLOS REINDLSO-FEBRERS

1322027 WASKIMNA NOEMY PALCAY GARCIA-FESRIREG

T3Z-E0A VICTOR MANUE! SANDOWVAL P FA-FEERERD
1E4-I0 DAMVIE M FONSS QRTIE RIMOLY -FEERERS

155-202 ERDUARDO DEJESUS REDAIGUES LOPEZ-FESRERD
13G-202 ERICK MENDOZTA-FEBRERG

1372021 FRANCISCO ANTONID GONZALEZ ARRSCIS-FIRRIRO-
IBS-Z03 HANLA REGIMG SAZC CONTRERAS ~FEERSROD
AZ5~2021 HEIDY SIERfLA-FEBRSRG

14Q-2021 HILDA PATRICIA PORODI-FESRERD

145 =200 HOMNER MERNANDCEI-FEERERG

L8Z~2027 JOSE RODOLEC ZELADA-FEERERD

La3=2020 KERLA VILLALTA-EESRERD

14-200 JOSE RO AND O VILLAMNUEYA SALICLA-FESRERD
L45-2020 JQSE VICTQOR GARRIDO-FESRERO

1452021 LIS ROLANDS LOPEX PORTILLEG -CEBREAC

LA7-202] MARLA ELEMA QUETLD A HERMAN DE ALGARA-FESRERD
148 ML MLRLE FERMANMD A MENDEZ VASCOMNCE SS-EERRERD
148-202: WILRVIN ALONSCG LEMEN SANCHEE -FESRERG
150-2023 WIILVIA GRAGNGN-FERRERD

1512023 NASHTU DY AZUCEMA GIRON OLIVA-FESRERS
153-3021 GLGA LUCRECIA SANTILLANA COROMNADC -FERRERD
i52-2021 WILTON SDAN GARCIA FLORES-FEBRERD

154-202% SANDRA VELELA-FEERERD

1552070 SHIRLEY SASRINA 3EORRIA S2LDEZGN DE USICO- FEBRERD
156-2021 MARIOLY ARELI COROMADD SAGASTUME. FEBRERG
157-2021ELMER GEOVAMNY JAMES ESTRADA-FEBRERD

153-2021 MAYRA KARINA MOLL GIRON-FERRERO

o AGUATECOMPRAS.
e FOTOCOPIAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATC.
*  ESCANEAR EXPERIENTES DE PAGO NDEL PERSONAL FOR CONTRATG.
= ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS
¢ ARCHIVO Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL
®  ARCHIVO OF DOCUMENTOS BN GENERAL [OFICICS, PEDIDOS, CIRCULARES, RESPUESTAS DE
OFICICS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO).
+  RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DFL DEFARTAMENTG
- REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONMAL
EGISTRO AL P

TADO.,,‘ ?

?/f«’f{




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACT!VIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: Ne. 24-028-2021
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGO: SECRETARIA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO DEL ARO 2021

¥ Elaboracién de Pedidos Subgerencia General

Pedide $GG.STC. No. 0001-2021
Pedide SGG. STC. No. 0002-2021
Pedido 8GG. $TC. No. 0003-2021
Pedido 8GG. STC. No. 0004-2021
Pedide 8GG. 8TC. No. 0005-2021
Pedido 8GG. STC. No. 0006-2021
Pedido 8GG. STC. No. 0007-2021
Pedido SGG. 8TC, No. 0008-2021
Pedido SGG. STC. No. 0009-2021
Pedido 8GG. 8TC. No. 0010-2021
Pedido 8GG. STC. No. 0011-2021

Pedido 3GG. STC. No. 0020-2021



v' Elaboracién de Pedidos Gerencia General

Pedido GG. STC. No. 00092021
Pedido GG. STC. No. 0010-2021
Pedido GG. STC. No. 0011-2021

Pedido GG. STC. Neo. 0012-2021

Elaboracién de Solicitudes de Pago Subgerencia General

Solicitud de pago SGG. STC. No. 0001-2021
Solicitud de pago SGG. STC. No. 0002-2021
Selicitud de pago SGG. $TC. No. 0003-2021
Solicitud de pago SGG. $TC. No. 0004-2021
Sclicitud de pago SGG. STC. No. D010-2021
Solicitud de pago SGG. STC. No. 0011-2021
Solicitud de pago SGG. STC. No. 0012-2021
Solicitud de pago SGG. STC. No. 0013-2021
Solicitud de pago SGG. STC. No. 0014-2021
Selicitud de pago SGG. STC. N;::. 0015-2021
Selicitud de pago SGG. STC. No. 0016-2021

Sohecitud de page SGG. STC. No. 0022-2021

Solicitud de page SGG. STC. No. 0026-2021



Elaboracién de Solicitudes de Pago Gerencia General

Solicitud de pago GG.STC.No. 0008-2021
Selicitud de pago GG.STC.No. 0009-2021
Solicitud de pago GG.STC.No, 0010-2021
Solicitud de pago GG.STC.No. 0011-2021

Solicitud de pago GG.STC.No. 0012-2021

Nombramientos
v" Nombramiento SGG. STC. No. 0011-2021
¥ Nombramiento SGG. STC. No. 0012-2021
¥ Nombramiento SGG. STC. No. 0013-2021
¥ Nombramiento SGG. STC. No. 0014-2021

v" Nombramiento $3GG. STC. No. 0015-2021

v' Nombramiento SGG. STC. No. 0016-202]

Elaboracién de Oficios de Subgerencia General
¥ Oficio SGG.STC. NO. 0008-2021
¥ Qficio 8GG.STC. NO. 0009-2021
v’ Oficio SGG.STC. NO. 0010-2021

¥ Oficio 8GG.STC. NO. 0011-2021

v Oficio SGG.STC. NO. 0012-2021
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Cficio 8GG.STC.

Oficio 8GG.8TC.

Qficio SGG.STC.
Oficlo 8GG.5TC.
Oficio SGG.STC.
Oficio S3GG.8TC.
Oficio 8GG.STC.
Oficio 8GG.8TC.
Oficin 3GG.8TC.
Oficio 8GG.3TC.
Oficie 8GG.8TC,
Oficio SGG.8TC.
Oficiec 8GG.8TC.
Oficic SGG.8TC.
Oficio SGG.8TC.
Oficlo SGG.STC.
Oficio 8GG.8TC.
Oficio SGG.STC.
Oficio $GG.STC.
Qficio 8GG.STC.
Oficie 3GG.STC.
Oficio SGG.8TC.
Oficio $GG.8TC.
Oficic 8GG.STC.
Cficio 8GG.8TC.

Oficic $GG.STC.

NO.

NO.

NO.
NO.
NO.
NO.
NG.
NO.
NO.
NO.
NO,
NO.
NO.
NO.
NO.
NO.
NO.
NO.
NO,
NG,
NG.
NO.
NQO.
NO.
NO,

NO.

Q013-2021

0014-2021

Q015-2021
0016-2021
0017-2021
0018-2021
0019-2021
0020-2021
0021-2021
0022-2021
0023-2021
0024-2021
0025-2021
0026-2021
0027-2021
0028-202)
0029-2021
0030-2021
0031-2021
0032-2021
0033-2021
0034-2021
00353-2021
0036-2021
0037-2021

0038-2021



¥ Oficio 8GG.STC. NO. 0039-2021

¥ Oficio SGG.STC. NO. 0040-2021

* Elaboracién de Oficios de Gerencia General
¥ Oficieo GG.STC. No. 0048-2021

v Oficio GG.8TC. No. 0117-2021

v Trémite de Tiempo extraordinario de personal bajo el cargo de
Gerencia General

¥ Realizacion y Notificacién de Providencias.

¥ Coordinacion, preparacién y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital los documentos que sean remitidos por los Departamentos
de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

*Correspondencia enviadar
P

¥" Correspondencia 0011-2021
¥ Correspondencia 0012-2021

¥ Cormrespondencia 0013-2021
v Comrespondencia 0014-2021
¥ Correspondencia 0015-2021
¥ Correspondencia 0016-2021
v Correspondencia 0017-2021

v Correspondencia 0018-2021



v Correspondencia 0019-2021

¥ Correspondencia 0020-2021

v Correspondencia 0021-2021

v Correspondencia 0022-2021
Entrega de la documentacion emanada v/o auterizada por la
Gerencia y Bub Gerencia General

Atencidn de teléfono.

Reproducir fotocopias

Apoyo al Auxiliar de caja chica en ciudad capital y a Secretaria de
Gerencia General C.C

¥ Archivar documentos de log diferentes d partamentos de Zolic Santo
Tomas de Castilla y Junta Dirgctiva { :
( \"\ﬁush'az"ﬁ._
g
e r";%ﬁ‘
/) \ ] sl
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THECRAE D5 ALTIVIDATES
PENCLON SRESUPUESTARIO 059

LONITATT OF SERVICIOS PROFESIONALES: Mo, 28-6178.202
NGMERE: farla def armen Wialtz France

LARET: Asistonts de Junts Directiva

LTRRESPONTIENTE: Al mes o2 febrary de 7071

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesiomales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, et cnal hace referencia a
las actividades desempefadas por mi persoma en el carge comp Asistente de Junta
Directiva, en las Oficinas de [2 Zona Libre de Industria v Comercio “Santo Tomss de
Castilla” -ZOLIC- ubicadas en Cindad Capital.

»

>

2

Planificacién de las reuniones de Junta Directiva que se llevarin a cabo durante el mes
de febrero de 2021.

Apoyo ala Asistente de Gerencia General, con €l traslado de informacién que debera
ser incluida dentro de las propuestas de Agenda que remita el Gerente General y
Secretario de la Junta Directiva, cotrespondiente a las sesiones programadas para el
mes de febrere de 2021.

Envio a miembros de la Junta Directiva de ZOLIC, de la solicitud y expediente
completa presentada por la entidad Puma Energy Bahamas, Sociedad Anénima, en
relacin al interés en ser aurorizados como ZDEEP.

A solicitud del Presidente de Junta Directiva, procedi a elaborar un anilisis en cuanto
algunos puntos especificos contenidos dentro de la solicitud presentada por la entidad
Puma Fnergy Bahamas, Sociedad Andrima.

En apoyo a los Asesores Juridicos y Asesor Legal de la Junta Directiva de ZOLIC, se
elabord el proyecto de resolucién de acuerdo a la aprobacién de Junta Directiva en
relacién a la celebracion de convenio de pago entre ZOLIC v 12 entidad Servicios
Acgreoportuarios, Sociedad Anénima -SAESA-.

Seguimients con los Asesores Juridicos v Asesor Legal de la Juntz Directiva de
ZOLIC, dela propuesta de] convenio de pago que deberd constar en Bseritora Phiblica,
correspondiente 2 la entidad Servicios Aereoportuarios, Sociedad Anénima, para
posterior ser enviado por correo elecrénico al Notario de 1a entidad en referencia,
Apoyo al Gerente General y Secretario de Ia Junta Directiva de ZOLIC, con la
redaccién del oficlo identificado coma: OFICIO GG, STC. No. 0082-2021, el cual se
remitié a la entidad usvaria Imaportadora de Pacas Kave, Sociedad Andnima, de
conformidad con la anuencia por parte de Junta Directiva en cuamnto a que la entidad
inicie el procese para solicitar Ia aprobacisn para fa celebracién del convenio de pago
que le permitird regularizar el saldo en concepto de arrendamiento que actualmente
tiene con ZOLIC por parte de la entidad en referencia.

Apoyc al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, con Ia
redaccitn del oficio identificado como: QFICIO GG. STC. No. 0083-2021, dirigido
al Intendente de Aduanas de la Superintendencia de Administracién Triburaria -SAT-
en seguimiento & la participacién del foncionario en Ia reunion virtual de Junta
Directiva de ZOLIC la cual se llevo a cabo el dia miéreoles 10 de febrero de 2021,
Seguimiento ala solicitud presentada por la entidad Miel Verde, Sociedad Andnima,
Ia cual fue presentada en Sesion de Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo al Secretatio de Junta Directiva de ZOLIC, con la elaboracion del formato de
certificacién corvespondiente a la resolucidbn emitida por Junta Directiva de ZOLIC, a2
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través de la cual se aprobd las modificaciones ai Plan Anmual de Auditoda
correspendiente al periodo comprendido del 01 de enero at 31 de diciembre det
presente afio.

Traslado de Oficinas Ciudad Capital a Oficinas de ZOLIC ubieadas en Santo Tomss
de Castilla, para apoyar con la actualizacién de los requerimientos realizados por
Junta Directiva y parte de las instrucciones giradas a la Gerencia General, para
solventar |2 informacién requerida y la cual 2 [a fecha no ha sido trasladada.
Participacitn en teunién programada por Subgerente de ZOLIC, con integrantes de
ta Comisién Calificadora, en refacién a puntos de mejora que deben implementarse
en las opiniones que cada departamento emita y los cuales integran los Dictimenes
presentados por la Gerencia General ante fa Junta Directiva de ZOLIC.

Apoye a la Comisién Calificadorz v Asistente de Gerencia General con la
identificacion de algunos errores contenidos dentro de la documentacién de soporte y
dictamen emitido a favor de la eatidad PDM,, Sociedad Andnima.

Apoyo & la Comisién Calificadora y Asistente de Gerencia General con la
identificacién de algunces errores contenidos dentro de Ia documentacién de soporte y
dictamen emitido a favor de la entidad Chevron Guatemala Inc,

Apoye 2 la Comisidn Calificadora v Asistente de Gerencia General con la
identificacin de algunos errores contenidos dentro de Ia docomentacion de soporte y
dictamnen emitide a favor de Ia entidad Chevron, Guaternala Inc.,

Apoyo a Asesoria Juridica de ZOLIC y Asistente de Gerencia General con la
identificacién de algunos errores contenidos dentro de? dictaren emitido a favor dela
entidad Hantar, Sociedad Andnima, especificamente en el célculo de las pélizas de
segure que debe adquirir [a usuaria a favor de ZOLIC,

Adicional a los errores identificados se brind¢ apoyo a Asesoria Juridica de ZOLIC y
Asistente de Gerencia General con la identificacién del cileulo de los montos en
concepto de sepuros que la entidad PDM, Sociedad Andnima, debe adquirir a favor
de ZOLIC.

Apoyo al Director representante del Ministeric de Economia, en cuanto al
seguimiento de respuesta por parte de 1z Gerencia General de ZOLIC, en cuanto 4 la
consulta realizada por la Direccidn de Servicios al Comercio ¥ a la Inversion de
MINECO, la cual consta en OFICIO GG. STC. No. 0084; 0085 y 0086-2021.
Participacion en reunion virtual programada con Autoridades de la Superintendencia
de Administracién Tributaria -SAT- y Z0LIC, fa cual se evd a cabo el 05 de febrero
de 2021

Apoyo a la Gerencia General en participar en reunién presencial programada con
representantes de Servicios Integrales Montafias del Norte, Sociedad Anénima,
Exportadora de Aceite de Palma Sostenible, Sociedad Anénima, Adminiswador y
Delegados de SAT-ZOLIC,

Apoyo al Gerente Geperal y Secretario de ia Junta Directiva con el traslado de
informacidn en relacion al status de la solicited presentada en su momento por parte
de la entidad usuaria Olmeea, Sociedad Andnima.

Apoyo al Gerente General y Secreraric de fa Junta Directiva, con la identificacion de
algunos errores contenidos en {as reprogramaciones presentadas por la Seccién de
Presupuesto del Departamento Financiero, para que las mismas sean corregidas
previo a2 notificar Ias resoluciones de aprobacidn respectiva.

Apoy0 4 la Asistente de Gerencia General, con el envio de documentos que servirin
de soporte ante las respuestas que se remitan de conformidad con los requerimientos
realizados por 1a Unidad de Anditoria de ZOLIC, en consecuencia, de la Auditoriz de
Estados Financieros que actualmente se encuentran realizando como parte del
informe que debe entregar ¢l Auditor Interme.
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Participacion con autoridades y equipo de ZOLIC, en fa reunidn virtual programada
por la Directora de la Comisién de Servicios Integrados para la Exportacion -SIEX-
de AGEXPORT, el dia miércoles 10 de febrero de 2021 en horario de 10:00 AM.
Apoyo a la Asistente de Gerencia General, con lz redaccion y estructura del informe
que debe presentar Gerencia General ante la Junta Directiva en cumplimiento 2 lo
establecido en el Reglamento para el Cleme y Liguidacién de Agencias ZOLIC.
Apoye a [2 Asistente de Gerencia General con la integracion de los expedientes que
posterior de ser presentados ante la Junta Directiva de ZOLIC, servirdn como soporte
& la notificacitn que se realice a )3 Superintendencia de Administracién Tributaria -
SAT- en cumplimiento al procedimiento que corresponde para el Cierre y Liquidacién
de las mismas.

Enavie de documentos solicitados por el Director Titular, representante de MINECQ,
ante Ja Junta Directiva de ZOLIC.

Traslado a miembros de Junta Directiva, del Direcroric de wsuarios actualizado a la
fecha el cual es remitido por €]l Departamento de Mercades de ZOLIC.

Traslado al Presidente de Ia Junta Directiva de ZOLIC, el Dictamen emitide por los
Asesores Juridieos de ZOLIC, enrelacién a [a opinidn emitida en cuanto a Ia sifuacion
actual por parte de la entidad Servicios Aereoportuarios, Saciedad Andnima,
Recepcion del informe de auditoria remitido por el Aunditor Interno de ZOLIC,
correspondiente a la Auditoria de Estados Financteros realizada como parte de 1z
gjecucion y cumplimiento del Plan Anual de Audiraria 2021, para ser trasladado a los
miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Traslado al Presidente de Junta Directiva, Iz presentacién actualizada de ZOLIC v
dernas documentos correspondientes a las Zonas de Desarrallo Econdmico Especial
Piblicas -ZDEEP- como parte del material pablicitario que actealmente utiliza la
institucidn.

Apoyo al Gerente General v Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, con la
redaccidn del OPICIO GG. $TC. No. 01322021, dirigido al Director Ejecutivo de la
Comisién Portuaria Nacional -CPN-,

Apoyo al Gerente General y Subgerente de ZOLIC, con €] seguimiento para
conformar el expediente de ios inconvenientes gue los usuarios de ZOLIC han
presentado a la fecha por algunas disposiciones de los delegados que actuaimente estdn
por parre de SAT, para posterior trasladar €] mismo 2 1a Intendencia de Aduanas para
su analisis y proceso correspondiente,

Envio al Presidente de Junta Directiva, la propuesta de convenios elaborades por el
Asesor Juridico de ZOLIC para ser presentados en la reunidn programada para el dia
18 de febrero de 2021 con ¢l Presidente de ANAM.

Participacidn en reunidn sostenida por autoridades de ZOLIC y Presidente de ANAM
el dia 18 de febrero de 202] con &l Presidente de ANAM.

Envio por correo electronico a la Asistente de Gerencia General 1a lista de pendientes
& 1z cual se debe dar seguimiento por parte de fa Gerencia General.

Traslado a Asistente de Gerencia General, documentos recibidos en Oficinas ZOLIC
Cindad Capital y los cuales deben incluirse en las propuestas de agendas que
corresponda.

Envio por cormreo electronico a Directores de la Agenda prevista para la visita a
realizarse el dia 04 y 05 de marzo de 2021 a oficinas ZOLIC Santo Tomas de Castilla
Seguimiento a requerimientos realizados por 1a Junta Directiva de ZOLIC.
Integracién de las notas remitidas por la entidad DUCSA en seguimniento al procesa
que actualmente se tiene abierto y el cual involucra a ZOLIC ¥ otras instituciones,
para que sean evaluadas por los Asesores Juridicos de ZOLIC y encontrar [z viabilidad
del proceso,
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Revision e Impresitn de documentos y orden del dia de la sesién ordinaria de Junra
Directiva Neo. 03-2021 Ja cual se llevd a cabo de forma virtual el tres de febrero de
2021,

Participar en la seston virtual de Junta Directiva No. 05-2021 pare tomar nota de los
pumtos watados y posterior estructurar los mismos v tramsaibir e documento
catrespondiente.

Transcripcidn del Borrador de Acta No. 05-2021, para posterior ser enviado por correo
electrénico a Jos Directores que asistieron a la sesién para que procedan con Iz revisién
¥ emision de comentarios ¢ sugerencias que consideren pertinentes.

Envio de informacién y documentos solicitados por la Secretaria de Junta Directiva
en seguimiento a las instrucciones giradas por Jumta Directiva, las cualex son
responsabilidad del Gerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC.
Apoyo 2l Secretario de Junta Directiva con insertar las rescluciones dictadas por la
Junta Directiva durante la Sesién JD No. 05-2021, al formato de certificaciones
respectivo, para que posterior sean revisados por su persona previo a firmar y notificar
a donde corresponde.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la recopilacién de Informacién de la
Cémara de Comercio e Industria Guatemalteco-Alernana, 1a cual seré da utifidad para
que el Departarnenio Financiero realice el tromite respectivo ante ¢l Ministeric de
Finanzas Piblicas y Ia Direccién Técnica del Presupuesto de dicho ministerio, en
relacion a la habilitacion del Namero de Identificacién Tributario -INIT- respectivo a
través del cual se estardn efecriando los pagos en concepto de membresias
correspondientes a dicha ¢cdmara,

Generar cportunarnente los registros y documentos solicitades por Junta Directiva,
Elaboracion de informes y reportes solicitados por Ia Tunta Directiva de ZOLIC.

Envie por correo electrémico 2 la Secretaria de Gerencia General v Secretario de Junta
Directive dg los puntos solicitades por Junta Directiva durante las Sesiones, paca la
elaboracién de los oficios a través de los cuales la Gerenciz General deberd solicitar Ja
informacion a los departamentos que corresponda.

Revisidn ¢ Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién
ordimariz de Junta Directiva No. 06-2021 la cual se llevé a cabo de forma virtual el
diez de febrero de 2021,

Participar en la sesidn virtual de Junta Directiva No. 06-2021 para romar nota de los
puntos tratades y posterior estructurar los mismos v transcribir el documento
correspondiente.

Transcripcidn del Borrador de Acta No. 06-2021, para posterior ser enviado por correo
electronico alos Directores que asistieron a la sesién para que procedan con [a revisién
y ernisién de comentarios o sugerencias gue consideren pertinentes,

Revision e Impresion de documentos v orden del dia correspondiente a la sesion
extragrdinaria de Junta Directiva No. EQ-01-2021 la cval se Hevé a cabo de forma
virtual el quince de febrero de 2021

Participar en la sesion extracrdinaria de Junta Directiva de ZOLIC No. EQ-01-2021
Ia cual se Hevd a cabo de forma virtnal, para tomar nota de los puntos tratados y
posterior estructurar {os mismios y transcribir el documento correspondients,
Transcripeidn del Borrador de Acta No. EQ-01-2021, para posterior ser enviado por
correo electrdnico a los Directores que asistieron a la sesion para que procedan con la
revisién y emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.
Revisién de los Dictdmenes emitidos por la comisién calificadora de ZOLIC, en
donde se detectaron varios errores que fueron consignados como parte de las
recomendaciones que emana la Comisién Calificadora v con base en los cuales el
(rerente General y Secretario de ta Junta Directiva de ZOLIC, elabora el informe
respectiva para ser presentado a los Directores.
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Revision e Impresién de documentos y orden del dia carrespondiente a la sesitn
ordinaria de Junta Directiva No. 07-2021 la cual se llevs a cabo de forma virtual el
diecisiete de febrero de 2021,

Participar en la sesion virmal de Junta Divectiva No. (7-2021 para tomar nota de los
puntos tratados y posterior estrucnuwrar los mismos v transcribr el documento
correspondiente.

‘Transcripeién del Borrador de Acta Na. 07-2021, para posterior ser enviado por correo
electronico a los Directores que asistieron a la sesitn para que procedan con la revision
y emisidn de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revisién e Impresién de documentos ¥ orden del dia correspondiente & la sesion
ordinaria de Junta Directiva No. 08-2021 la cual se llevé a cabo de forma virtual el
veinticuatre de febrero de 2021.

Participar en la sesion virtual de Junta Directiva No. 08-2021 para tomar nota de los
puntos tratados y posterlor estruciurar los mismos v transeribir el documento
correspondiente.

Transcripeidn del Borrador de Acta No, 08-2021, para posterior ser enviado por correo
electrénico a los Directores que asistieron a la sesion para que procedan con la revision
¥ emisi0n de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General con la orientacién del manejo
de procedimientos internos para los tramites que correspondan segin documentos
remitidos. por entidades extranjeras con apego a las normas y procedimientos
establecidos en ZOLIC, los cuales se deben cumplir y respetar en su totalidad.
Traslado por correo electronico al personal de Gerencia General ubicado en Oficinas
de Santo Tomds de Castilla, los documentos que son de interds y en seguimiento a
solicirndes o instrucciones giradas al Gerente General por parte de la Junta Directiva
de ZOLIC.

Apoyo a los Asesores Legales de Gerencia General y Junta Directiva, con el envio de
las resoluciones que utilizan de base para Ia elaboracion de las minutas de contratos
correspondiente a usuarios de ZOLIC, las cuales deben ser remitidas para revision.
Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva con Ia coordinacion de
agenda en cuante al seguimiento de temas especificos solicitades por la Junta
Directiva de ZOLIC, en funcién del cumplimiento de procedimientos internos con
tota) transparencia y apego a la normativa v disposiciones de ZOLIC, de conforraidad
con las sugerencias y observaciones dictadas por 1a méxima autoridad durante las
reuniones de Junta Directiva, las cuales se deben socializar y notdficar a los
Tepartamentos de ZOLIC v demés dependerncias que formen parte del PIOCESO.
Apoyo al personal de Turidico de ZOLIC, con 1a dbservacitn de algunas correcciones
que se tienen que realizar en documentos e informes remitidos 2 1z Gerencia General
para conocimiento de 1a Junta Directiva,

Apoyo al Gerente General, Secretarias de Gerencia General y Asesora exterpa de
ZOLIC, con el envio de formatos, documentos e informacion que les serd de utilidad
para la redaccién y estructura de temas administrativos especificos para el
funcionamiento de la Institucion v los cuales se incluyeron ex las propuestas de agenda
para conocimiento de Junta Directiva,

Envio por comeo electrdnico a las Secretarias de Gerencia General, los documentos
que deben ser corregidos de acuerdo ala integracion de informacién rernitida en las
propuestas de agenda las cuales se presentan para conocimiento, aprobacion y
autorizacién por parte de Ja Junta Directiva de ZOLIC,

Apoyc a la Gerencia General con la revision, redaccidn v andlisis de algunos

documentos que son remitidos en respuesta a requerimientos realizados por distintas
dependencias de instituciones.



»  Participacién en recorride realizado por el Presidente de Junta Directiva y Gerente
General a las instalaciones de ZOLIC en Santo Tomds de Castilla el dia jueves 11 de
febrero de 2021,

#  Elaboracidn de agenda y puntos de seguimiento identificados por el Presidente de
Junta Directiva en su visita realizada ZOLIC Santo Tomds de Castilla los dias jueves
11 v viernes 12 de febrero de 2021,

> Traslado por carreo electrénico al Subgerente y Gerente General, los seguimientos
que se deben gestionar come parte de las recomendaciones realizadas por e} Presidente
de la Juma Dizectiva de ZQLIC,

¥ Apoyo a la Asistente del Presidente de Junta Directiva v Secretarias de Gerencia
CGeneral, con la coordinacion de temas relacionados a las solicitudes realizadas en Ias
sestones de Junta Directiva por parte de los Directores.

#  Elaboracion del reporte de sesiones correspondiente al mes de febrerp 2021, para ser
wrasladado a Subgerencia General, quienes deberin dar inicio al trimite gue
corresponda para ka emisidn de los cheques en concepto de dietas y posterior entregar
loz mismes Directores.

> Brrrega de documentos e informes solicitados por los miembros de Ia Junta Directiva
de ZOLIC,

*  Apoyo a los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, con ¢l envio de las
resoluciones de usuarios (arrendarmiento, ampliacitn o terminacin de contrato) para
Tevision de las minutas remitidas por ef Diepartamento de Asesoria Juridica, ademds
dela propuesta de mejora en cuanto a la incorporacién de informacién que se incluye
en cada umo de Jos dictdmenes que para el efecto ernite la comision.

#  Propuesta de redaccion y estructura de resoluciones dictadas por la Junta Directiva de
ZQOLIC, en respuesta a as solicitudes elevadas por la Gerencia General.

¥ Y demas actividades que, a solicitnd de fa.Junra Dizectiva v Gerencia General, se deba

bri.n@arel acompafiamiento respectivo.

>

Asistente Junta Directiva

) Zona Lixe ds jndustria y Comerto
“Santo Tomas de Cashlla

Licda, Karta gt Karmen Willalta franco
Persona Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -IOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 27-029-2021

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL Y SUEGERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: al mes de febrero de 2021

v

v

NN

K

A

NN

REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREOS;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE GENERAL
Y SUBGERENTE GENERAL;

REFPRODUCIR FOTOCOPRIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REFPARTO DE DOCUMENTOS DENTRQ DEL EDIFCIC;

ENVIAR CORREOS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE Y SUBGFERENTE GENERAL;
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA PREVIC A FIRMA
DEL GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE GENERAL;

REALIZAR CONQCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS:
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIOS;

AFPOTO A LA ASITENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC;

REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA;



v REVISION DE CONTRATOS DEL PERSONAL, PREVIO A FIRMA DEL
SUBGERENTE GENERAL;

v APOYO AL PERSONAL ADMINISTRATIVC DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN
CHIDAR CAPITAL;

v APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOUC SEGUN LAS
MNECESIDADES.

« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G. 0067-2021, FINANCIERQ, DEVOLUCION DE CUR ORIGINALES:
OFICIO D.G.G. 0048-2021, SAT, RESPUESTA OFICIO GRN-DAD-ASTC-0081-2021

CHCIO D.G.G. 0069-2021, SAT, INDICANDO QUE SERVINTENGRALES ES
USUARIO DEZOLIC

OFICIO D.G.G. 0070-2021, FINANCIERQ, REMITIR OFICIOS DE CONTRALORIA

QFICIO D.G.G. 0071-2021. SAT, RESPONDER A SAT RESPUESTA #] A OFICIO
08%5-2020

OFICIO D.G.G. 0072-2021, SAT, RESPONDER A SAT SEGUIMIENTO AL OFICIO
08?235-2020

OFICIO D.G.G. 0073-202), AUDITORIA,, ENTREGA DEL CUESTIONARIO DE
CONTROL INTERNG

OFCIO D.G.G. 0073-2021, SAT, REMITR CONSTANCIA DE MEDICION DE
CANTIDAD DE PRODUCTO EN LOS TANQUES SERVINTEGRALES

OFICIO D.G.C. 0074-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
PROGRAMACION DEL 029,

OFICIO D.G.G. 0075-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOUCITUD DE APROBACION
FARA QUE ZOLC SEA SOCIO ACTIVO WFZO

OHACIO D.G.G. 00746-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA DAR INICIO A
LOS TRAMITES DEL CONVENIO ENTRE ZOLUIC v AMCHAM

CFICIO  D.G.G. 0077-2021, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO  PRIMER

REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES A ENTIDADES
RECEPTORAS

QFICIO D.C.G. 00782021, JUNTA DIRECTIVA, SOLCITUD DE ANALISIS Y
AUTORIZACION DE LA SOL PRESENTADA POR MIEL VERDE, S5.A.

OFICIO  D.G.G. 00792021, FINANCIERO, REMITR OFCIO DE LA
CONTRALORIA No. 0252021



QFICIO D.G.G. 0080-2021, CONTRALORIA GENERAL DF CUENTAS, RESPUESTA
A NOQTA DE AUDITORIA 005-2021

ORCIO D.G.G. 0081-2021, CONTRALORIA, RESPUESTA OFICIO 017-202]
LOGROS MAS SIGNIFICATIVQS DE ZOLIC

ORCIO D.G.G. 0082-2021, RESPUESTA A IMPORTADORA DE PACAS KAVE
SESION D No. 052021

OFRCIO D.G.G. 0083-2021, -SAT- INTENDENTE DE ADUANAS, INVITACION
PARA ASISTENCIA A REUNION JUNTA DIRECTIVA

OFICIO D.G.G. 0087-2021, AUDITORIA, RESPUESTA OFICIO 026-2021

OFICIO D.G.G. 0088-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
A NOTA DE AUDITORIA 004-2021

OFICIO D.G.G. 0089-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
A OFCIO 018-2021

OFICIO U.G.G. 0090-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
A OFICIO 019-202)

OFCIO D.G.G. 0094-2021, AUDITORIA, RESPUESTA OFICIO 032-2021.
CERTIFICADOS DE Z00M

OFCIO D.G.G. 0098-2021, DISTRIBUIDORA DE ELECTRICIDAD DE ORIENTE, S.A.
DEPOSITO EN GARANTIA ZOLIC

OACIO D.G.G. 0099-2021, PROYECTOS EMPRESARIALES, S.A DEPOSITO EN
GARANTIA ZOUC

OFICIO D.G.G. 0100-2021, GRUPO AGROINDUSTRIAL 2011, $.A DEPOSITO EN
GARANTIA ZOLIC -

CFICIO D.G.G. 0101-2021. AUDITQRIA, RESPUESTA OFICIO No. 030-202]
depdsitos en garantia

OFICIO D.G.G. 0104-2021, SERVINTEGRALES, ENTREGA DEL ACTA DE
RECEPCION DE AREA

OHCIO D.G.G. 0105-2021, JURIDICO, REMITIR ESTUDIO TECNICO DEL BONO
MONETARIO PARA DICTAMEN JURIDICO

OFCIO D.G.G. 0104-2021, JUNTA DIRECTIVA, PUMA 1t IDEEP

OFICIO D.G.G. 0108-2021. JUNTA DIRECTIVA, SOLICTUD DE RESOLUCION
PARA EL CIERRE TOTAL DE AGENCIA J.1, COHEN

OFICIO D.G.C. D108-A-2020, JUNTA DIRECTIVA SOLCITUD DE APROBACION
PARA QUE SE REAUCE LA SESION DE JUNTA DIRECTIVA 06-2020 EN ZOLIC STC



OHRCIO D.G.G. 0109-2021, COMISION DE RECAS 2021

OFICIO B.G.G. 0110-2021, RECURSOS HUMANQOS, RESPUESTA OFICIO 430-
2020

OFICIO D.G.G. 0111-2021, RECURSOS HUMANOS, REMITIR HALLAZGO DE
AUDITORIA INTERNA

OFICIO D.G.G. 0112-2021, FINANCIERO, REMITIR HALLAZIGOS DE AUDITORIA
INTERNA

OFICIO D.G.G. 0113-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
A NOTA DE AUDITORIA 03-2021

OFICIO D.C.G. 0114-202], CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
A OFCIO 022-2021

ORICIO D.G.G. 01152021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
A OFCIO 023-2021

OFICIC D.G.G. 0116-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
A OHCIO 025-2021

ORCIO D.C.G. 0117-2021, INVENTARIOS, Recoger compuladoras

OFICIO D.G.G. 01182021, AUDITORIA INTERNA, SOUCITANDO PRORROGA
PARA RESPUESTA DE HALLAIGOS

QFCIO D.G.G. 01192021, AUDITORIA INTERNA, REMITIENDO RESPUESTA DE
HALLAZGOS DE RRHH

CFICIO D.G.G. 0120-2021, RRHH, REMITIR OFCIO DEL CONGRESO DE LA
REGPUBLICA

OFCIO D.G.G. 0121-2021, FINANCIERQ, REMITIR OFICIO DEL CONGRESQ DE
LA REPUBLICA

CHCIO D.G.G. 0122:2021, AUDITORIA INTERNA, REMITR OFICIO DE
FINANCIERO, HALLAIGCS

QFICIO D.G.G. 01232021, AUDITORIA INTERNA, AMPLIACION OFRICIO GG.
3TC. No. 0122-2021

QFICIO D.G.C. 0124-2021, PLANIFICACION, REMITIR OFICIO DEL CONGRESO
DE LA REPUBLICA

OFICIO  D.G.G. 0125-2021, FINANCIERO, REMITR OFCIO DE 1A
CONTRALCRIA No. 24, 27

OFICIO D.G.G. 0126-2021, AUDITORIA INTERNA, AMPLIACION OHRCIO GG,
STC. Ne. 0122-2021



NOTA URRUELA Y ASOCIADQS _DUCSA_

PROPUESTA DE PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION ADMINISTRADOR
ZDEEP 23022021

QUEZADA URRUELA - DESARROLLOS URBANISTICOS -SOLICITUD DEL 14.12-
2020

SOUCITUD DE PRORROGA - CONDUENT BUSINESS SERVICES DE GUATEMALA,
S.A.

EC-01-2021

5.1 SOUCITUD DE ANALSIS, REVISION Y AUTORIZACION SOBRE PETICION DF
SAESA;

5.2 SOLICITUD PARA DEJAR SIN EFECTO LA RESOLOUCION J.D. NO. 11-04-
2021 DE SERVICIOS AEREQPORTUARIOS, S.A.

INFORMES DE USUARIOS REALIZADCS:

INFORME No. 0001-2021. J.I. COMEN, SOCIEDAD ANONIMA, CIERRE DE
AGENCIA;

INFORME No. 0002-2021, CALZADO FING, SOCIEDAD ANONIMA, CIERRE DE
AGENCIA |

f)
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglén presupuestario 029

Contrato de prestacién de servicios profesionales ndmers 28-029-2021

Nombre: Sandra Patricia Villela Lépez

Cargo: Servicios profesionales para la plangacion y seguimiento de proyectos de inversion
de la Zona Libre de Industria y Comerdia, Santo Tomas de Castilla.

Correspondiente: febrero de 2021,

Ingeniera

Byron Estuarde Gaitdn Ramos
Gerente General

Zona Libre de (ndustria y Comercic
Santo Tomds de Castilla

Prezente

Ingeniero Byron Gaitén:

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al contratg nlmero 28-02%-
2021, por la prestacian de servicios profesionales pars la planeacidn y seguimiento de
proyectos de inversidn de |a Zona Libre de Industria y Comercio, Santo Tomas de Castilla,
durante febrero realice las actividades que se listan 2 continuacién:

1. Planificacidn y seguimiento de proyectos:
v" Reuniones de trabajo para dejar sin efecto en la planificacion de ZOLIC el proyacto
de “Mejoramiento Edificio B Galeras, de la G-1 a la G-4, ubicadas en la manzana D,
sector una del Predio Fiscal de ZOLIC Puerto Barrios, izabal”, con el cadigo 261050,

¥a que el drea de mejoramiento, se convertird en un drea descubierta para
arrendamiento a usuarios.

¥ Reunfories con personal de la Direccién de Bienes del Estado del Ministeric de
Finanzas Piblicas, para solicitar emisidn de Acuerdo, para otorgar en usufructo
gratuite a ZOLIC, el inmueble de 50 hectdreas que establece |z Ley Orgénica de la
Zana Libre, ya que este es un requisito requerido en las Normas de Inversién de

SEGEPLAN, para obtener los dictdmenes para los proyectos a ejecutar par {2 Zona
Libre.

¥ Para el proyecto de reorganizacién de ZOLIC, vealice Jas siguientes acciones: f"‘-\l 'iq‘]

il

Elabaré cuadro inicial para la Clasificacién de Puestos, segln la situacién actual v 1a \ l,‘[;

situacion propuesta en ef Reglamento Organico Intemo, asi come actualizaciéniler\ \Zkf!’
1

las proyecciones presupuestarias correspondientes. \\Y;Qm

Reuntones con el personal de ZOUC: Ucenciado Rodriguez, Asesor de Gerencia
General; Licenciada Slerra, Asesora de Junta Directiva: Ingeniere Sandoval, Jefe de
Recursos Humanos; Licda. Danissa Veldsquez, Jefe Financiero, y Lic. Edras Colindres,
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomds de Castilla
informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

Asesor Juridice, para afinar la propuesta final de proyecto a prasentar ante |z
Oficina Nacional de Servicio Civil,

En seguimienta al proyecto de Respaldo de energia parz la operacion de ZOLIC,

e realizaron reuniones de trabajo con en el Ingeniero Victor Sandoval, Arquitecta
Castro, para determinar el prayecto de bases de cotizacién, para la contratacidn a
realizar. Asf también el seguimiento a [z modificacian de insumos para iniclar el
proceso de contratacion.

Seguimiento al proceso de emisién de dictédmenes; financiero, téenico v juridico, al
provecto de bases del evente de cotizacién.

En seguimiento al proyecto de digitalizacion v acceso 3 Ia informacién en la Nube,
elaboré el proyecte de bases, parz |a contratacién del servicio de Nube parz alojar
informacien y nube de respaldo, para fa informacién de las distintas unidades an las
oficinas de ZOLIC, para veinte usuarios, con una capacidad inicial de cinco terabytes.

Seguimiento a la emisién de dictdmenes; financiero, técnico y juridico, al proyecto
de bases del evento de cotizacion, para la compra de cupones canjeables por
combustible diesel y/o gasolina para los vehiculos, maguinaria y equipo propiedad
de ZOLIC, NOG 14068079, Asi también seguimiento a la aprobacidn de las bases y
documentos del evento.

Efaboracion de proyecto de bases de cotizacion, para la contratacion del servicio de
telefonia celular para e personal de ZOUC,

Habilitacion de usuarios en bz Plataforma SNIPgt, para =i ejercicio fiscal 2021.

Seguimiento al proceso de para finafizar fos Proyectos de Inversién Piblica en el
Sistema de Informacién de inversidn Publica (SINIP}, segin requerimiento de Ia
Subsecretaria de [nversidn para el Desarrollo de SESEPLAN.

- Bepuimiento proyectos de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial POblicas:

Elaboracion de propuesta en conjunto con Iz Licenciada Sierra, dal Prooedimientr\«@"\

para calificacian y contratacién de administrador de ZDEEP; formato de TDR para | Y
contratacidn del administrador de ZDEEP; y ficha téenica para cotejar el J
cumplimiento de documerrtacién para contratar a un administrador de YDEEP.

el 15 de febrero se reslizg visita al inmueble ubicado en &l Kilomentro 165 Aldea
Mayuelas, del municipio de Gualan, del departamento de Zacapa, en
acompafiamiento a la Comisidn Técnica para realizar el recorrido al inmueble en el
que se pretende habilitar una ZDEEP,
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Zona Libre de industria y Comercio -ZOLiC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

V' EL 15 de febrero se realizd visita de seguimiento al proyecto de ZDEEP Migl Verde,
ubicade en Carretera RN-20 Kilémetro 127, Aldea Santa Cruz, ded municipio de Rio
Honda, departamento de Zacapa.

¥ Elaboracién de propuesta de informe para que Gerencia General presentard 3 junta
Directiva de ZOLIC, la solicitud para considerar habiliter una Zona de Desarrollo
Econémico Especial Piblica, Proyecto de ZDEEP Zona Ubre Gualdn, de Iz entidad
Activos Corp. INC, Sociedad Anfnima.

v" Reunidn con [a Fntidad Miel Verde, 5.A., para dar seguimiento 2 la suscripcion de los

contratos por [z Habilitacidn de la Zona de Desarrollo Eeonémico Especial Publica
Miel Verde, y contrato de Administracian.

Reunién de seguimiento en fas instalaciones de SENABED para Ia suscripcaon del
contrato de arrendamiento para el gjercicio fiscal 2021,

¥ Reunién en las instalaciones de ZOLIC, con el equipo de ZOLIC & interesados en
constituir una ZDEEP en el municipic de Guatemalz, en un inmueble de 46
hectdreas.

Atentamente,

I‘Asesorqai o) ot de Gerencia ZOLIC
CuUl 188 850 019
Colegiade 27799

it
CEMNERAL g
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOM@S_DE CASTILLA" -ZOLIC-
KM. 263.5 CARRETERA AL ATLANTICQ SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2021

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No: 29-026-2021
NOMBRE; BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA
CORRESPONDIENTE: MES DE FEBRERO DEL 2021

. Escédner de distintos Docurmentos.
. Archivar oficios presentados a distintos departamentos de ZOLIC.

- Diligenciar Actas gue no habian sido eniregadas del Departamenta Juridico a
Ingenieria. (123 y 124).
. Elaboracion de Oficios.

. Elaboracidn de Permiscs,

. Elaboracion de informes.

- Asistir en fodo momento al Jefe de Ingenieria y en todo case Secrataria de Ingenieria
si no se encontrare.

. Contestar llamadas telefonicas.

. Distribucién de documentos en distintos departamentos de ZOLIC,
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Guatemala, 28 de febrero de 2021
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTHLLA®
~L0LIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLSESTARID 029
CONTRATC DE.SERVICIOS TECNICOS: No. 31— 029 -2021
MOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
CARGQ: PILOTO DEL GERENTE GENERAL

Seftor
Byron Estuardo Gaitdn Ramas
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comereio Santo Tomas de Castilla
-ZOUC-

Respetable Sefior Gaitdn:

De ia maners mds stenta me dirjo 2 usted, para informarle de las actividades que me han

encomendzdo reafizar, correspondiente mes de febrere del 2021, las cuales se detallan de
siguiente manera:

o Piloto del Gerente General:

Semana del 01 af G5 de febrero def afic 2021, trastado def Gerante Geners! de ZOLIC Sante Tomss

de Castilla 2 diferentes Institucicnes, st como realice diferentes diligencias encomendadas por fa
Gerencia Seneral.

Semana del 08 i 12 de fabrero del afio 2023, trasledo del gerente General de ZOLIC Santo Tomés
de Castilla 2 diferentes Instituciones, asi come realice diferentes diligencias encomendadas por (a
gerenciz General,

Semana dei 15 al 19 de febrero del afio 2021, trastado del gerente General de ZOLIC Santo Tom3s

de Castilla a diferentes (nstitucianes, asi como realice diferentes ditigencias envomendadss por la
gerencia General.

Sermzna de! 22 21 26 de febrera del afic 2021, trasiado del gerente General de ZOLIC Santo Tomsas
de Castilla a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias encomendadas por la
gerencia General,

m
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO —Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 33-028-2021
Nombre: Nanci Karina [xcamparij Lépez

Cargo: Auxiliar Téenico! Auxiliar de Limpieza
Correspondiente: Al mes de Febrero de 2021

A YV VVYY

v v
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Nanci Karina ]xcampérij Ldpez

Actividades Realizadas durante el mes de Febrero.

Limpieza general en Tercer Nivel Edificio Administrativo ZOLIC:
Limpieza diarla de Gerencia General.

Limpieza diaria de Sub Gerencia General.

Limpieza diaria de Secretaria de Gerencia y Sub Gerencia General.
Limpieza diaria de oficina de Auditoria interna.

Limpieza diaria de oficina de Asesoria Juridica

Limpieza diaria de bafios de damas Tercer Nivel Edificio Administrativo
2Z0LIC.

Limpieza de pasillo en Tercer Nivel Edificio Administrative ZOLIC.
Limpieza de gradas en Tercer Nivel Tercar Nivel Edificio Administrativo
ZOLIC,

Limpieza de barandas en Tercer Nivel Edificio Administrative ZOLIC,
Limpieza diarfa de Lavamanos y Espejo de bafios de damas Tercer Nivel
Edificio Administrative ZOLIC.

Limplieza diaria de Oficina de Proteceién.

Limpieza diaria de Ofitina de RRHH.

Limpieza diaria de Oficina de CCTV.

Limpieza diariz de Oficing de Enfermeria.

Limpieza diaria de Oficina de Archivo General.

Limpieza diaria de Bafio de Hombres.

Limpieza diaria del Salén.

Limpieza diaria de Maceatas.

Persona Coniratada

()// Jefe ﬁnéd;té}i
/
LA



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERQID “SANTO TOMAS DE CASTILLA"

Guatemals, 28 de febrero 2021
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 025
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 34 — 029 -2021
NOMBRE: José Victor Garrido Esquivel

CARGO: PILOTO DE VICEPRESIDENCLA DE LA JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC

Sefigr
Byron Estuarde Gaitdn Ramos
Gerente General

Zana Libre de industria y Comercio Santo Tomas de Castilla
-ZOLIC-

Respetable Sefior Galtdn:

Pe la manera respetucsa me dirije & usted, pars informarie de fas actividades gque me han
encomendade realizar, correspondiente mes de febrero del 2021, Yas cuales son las siguientes:

Pitoto de Vicepresidencia de Jz Juste Directive de ZOUEL;

Semana def 01 al 05 de febrero de! afio 2021, traslado de personal administrativo a las oficinas de
Zalic Cludad Capital.

Semans dal 08 al 12 de febrero de! afio 2021, trastado del personal administrativo de fa institudian
para realizar diferentes diligencias.

Semana del 15 at 19 de febrero del afic 2021, traslade de perzonal adminishativo a las oficinas de
Zolic Cisdad Capital y cuidar fisicamente en |2 medida de lo posible, al personal que se traslada,

Semana 22 al 26 de febrero del afio 2021, traslado de personal administrative de la institucidn para

realizar diferentes diligencias establecidas por la Gerencia General relacionada con los servicios
técnicos prestados.

Y Ta¢ o et Caridh

Jose Victor Garrido Esquivel

Piloto de Vicepresidencia de fa Junta Directiva de.Z0LIC
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Gerente General ZOLIC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 35-029-2021
NOMBRE: SALYADOR ALEJANDRO ALVARADOQ SUCHITE

CARGO: AUXILIAR TECNICO JOPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2021

1. Monitorec del Programa de CCTV con camaras PT? y Cémaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones de! Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas yarrendadas

segtin novedades en las bitdcoras No, 31,35, 39,46, 50. -

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrolle y control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacidn de Eventos v Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mefor desempeiio.

Realizar informes de sitvaciones e inconvenientes chservades en cdmaras,

Cumplir con los Protocoles a2 las contingencias establecidas por Gerencia

General, fefe Inmediato, ¥ encargado de Moniteres de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargade De Moritoreo,

Lol S
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L Satvagor Aldjgatro Blvarado Suchite Jorge Humberto Stééiart Jusrez
ora Contratada
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Encargado de Monitareo y Base de Datos a.i.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 36-0295.2021
NOMBERE: Ellison Darsi Esquivel Herndndez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Al mes de Febraro de} 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre rmis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

(=3

. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. def dia junes 01/02/2021 Recibi

turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi furno de 19:00 2 07:00hrs. del dia martes 02/02/2021

Recibi fumno en Garita Peatonal. Solo vigifancia vy siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 07:00 2 19:00hrs. del dfa jueves 04/02/2021
Recibi turno en Garits #2. Solo vigilancia y siempre alerta por
cuziquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Dia viernes 05 de Febrero mi primer dia de descanso para ingresar gl

dfa tunes 08 del mes en curse del 2fig 2021,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del Junes 08/02/2021 Recibi
turne en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miéreoles 19/02/2021
Recibl turno en Garita #2. Solo vigilancia v  siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 z 07:00hrs. del jueves 11/02/2023 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigitancia v siempre alerta por cuelguier
percance y siendo supetvisado por mi jefe de grupo.



5. Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs. del dfa sdbado 13/02/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del domingo 14/02/2021 Recibf
turno en edificio Admoén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de! dia martes 16/02/2021
Recibi turno en Edificie Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a2 07:00hes. del miéreoles 17/02/2021
Recibl wirno en Edificio Admaén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, da! dia viernes 19/02/2021
Recibl turne en Garita #2. Solo vigilancia y  siempre aferta por
cuzlquier percance y siendo supervisado por mj jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 29:00 a 07:00hrs. del sabado 20/02/2021 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cuaiquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante miturno de 07:00 a 12:00hrs. del dia lunes 22/02/2021 Recib!
turno en Garita #2. Selo vigilandia y siempre alerta por cualguier
percance y stendo supervisado por mi jefe de grupa,

12.Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del martes 23/02/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Sola vigitanciz v siernpre alerts por cualaguier
percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00 » 19:00hrs. del dfs jueves 25/02/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia v siemore slerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



14.0urante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del viernes 26/02/2021 Recibi
turno en Edificio Admaon. Sclo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dfa domingo 28/02/2021
Recibi turno en Garita #1. Apuntando cabezales con cisternas llenas v

vacias y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado
por mi fefe de grupo.
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Elison Darell Esquivel Herndndez  Ricardo Morales Dubon.
Persona Contratada Jefe de Seguridad
Zotic
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES.
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.38-029-2021

NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGD: SECRETARIA DE JURIDICO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO DEL ANO 2021

L

Escaneo de contratos de servicios técnicos y profesionales, para el respectivo
frasiade a RRHH.

Seguimiento a [a Cuiminacién de trémites en proceso.
Reacondicionamiento en archive.

informe mensual YIP.

Informe mensual de Usuarios.

Revigidn minuciosa en contratos,

Distribucion de Documentacién elaborados en e departamento de Juridico.

Elaboracion de Oficio A.J.STC.N0.058-2021.
Elaboracion de Cficio A.J.STC.No.060-2021,
Elaboracién de Oficia A.J. STC.Ng.063-2021.
Elaboracién de Oficic A.J. STC.No.063-2021.

Elaboracion de Oficio A.J. STC.No.065-2024,

Recepcion de lamadas telefonicas.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTC TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. 40-029-2021
NOMBRE: NASHILDY AZUGENA GIRON OLIVA

CARGO: ASISTENTE DEL PRESIOENTE DE JUNTA DIRECTIVA
CORRESPONDIENTE; FEBRERO 2021

Gastiones realizadas:

*  Coordinacién, confirmacion v seguimiento de participaciin del Presidente de Zolic

en ia Sesidn de Gabinete Econdmico, convocada por &l Vicepresidente de la
Repdblica.

* Coordinacion y seguimiento de reunién entre el Presidente de Zalis, Caplin Point y
Promacom.

* Coordinacién y seguimiento de Jas reuniones entre el Fresidenie de Zolic y
Representantes de Pronacom para seguimlento del Proyecto Aerémetro v Proyecto
de ZDEER dedicadz 2 la explotacién Minera.

+ Coordinacidn y seguimiento de reunién entre el Presidente de Zalic y Representante
de SAESA, Sr. Mario Castro.

= Coordinacion, confirmacion y seguimients de fa reunién entre el Presidente de Zaolic
y Embajador de la India, Sr. HEBS Mubarak

= Coordinacién, confirmacién y seguimients de la reurion entre s Presidente de Zolic
y Encargado de Negocios Al de la Ermbajada de Qatar en el Saivador y Concurrenta
Hara Guatemala, Sr, Terig Al-Othman.

» Coordinacion, atencién y seguimiento a llamadas telefénicas y mensajes para o
Presidente de Zoiic.

+ Coordinacidn y seguimients a invitaciones y corespondencia recihida del
Presidents de Zolic, via correo slectronico, impresas y telefonicas.

» Coordinacion y seguimiento a carrespondencia enviada def Presidente de Zolic, via
correo electrdnico, impresas vy telefonicas.

«  Consolid idn, seguimiento a informacién v documentacion para las Sesiones de
Junta Dir;ectiya. convacadas por ¢l Presidente de Zolic.

1 .
N Cumplim’(ento de atenciones v solicitudes especificas del Bresidente de Zolic. ..
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO-ZOLIC
SANTC TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-028

Contrato de Servicios Téenicos No. 42-029-2021

Nombre: Claudia Carsling Carranza Cobos

Cargo: Auxiliar de Créditos y Cobranzas

Correspondiente: Febrera de 2024

Atentamente me dirfjo a usted para remitirle informe sobre mis actividades:

1. Realicg apertura del mes de Febrero 2021, para registro de ingresos

2. Emiti y Envié 42 Estados de Cuenta a Usuarios Zolic. Listada detaliade a
continuacion:

WM W o B W s
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AGUNSA GUATEMALA, S.A,

ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS

BLUE OIL, S.A.

BONEVIL, 3.A.

BRENNTAG GUATEMALA

CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTIC
CROPA

DANMAR

ELQUIGUA

EXFORTADORA DE ACEITE DE PALMA, SA.

FRUIT OlL, 8.A.

GRANELSA

GRUPO TILA GUATEMALA, S.A.

GUATEMAR

G.W.F. FRANKLIN

GTM GUATEMALA COMERGIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S A
HANTAR, S.A.

IMPORTADORA DE PACAS KAVE, 5.A.

INDUSTRIAS CHIQUIBUL, S.A.

INTERTEK TESTING SERVICES INTERMACIONAL
INVERSIONES DEL PACIFICO

LUBRICANTES E IMPORTACION

LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEWALA
MODIPALMA LATIN AMERICA, §.A

NATURACEITES

OLMECA

PALMA SUR, S.A.

PETRC IMPORTADORA GONZALEZ

PROCESADORA QUIRIGUA, S.A.

PUMA ENERGY DE GUATEMALA, S.A.

PUMA ENERGY GUATEMALA ZDEFP

QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, 5.A.
REFORESTADORA DE PALMAS DEL EL PETEN
SERVICIOS AERECPORTUARIOS, S.A.

SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTE, S.A,

SOLVAY FEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANQONIMA
TANQUES, S.A.

Péginalde2



38 TANQUES DEL ATLANTICO, SA.

39 TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, S.A.
40 TRANSOCEANICAS

41 UNOPETROL, S.A.

42 XINKO (GUATEMALA}, S A,

3. Regularicé las Cuentas de Deudores Zolic en Sicoin, los primeros cinco dias héabiles
del mes.

4. Realicé informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Craditos ¥ Gobranzas, los
primeros cinco dias habiles del mes.

Revision diaria del estade de Cuenia de| Bance, para verificar pagn de usuarios.

Ingresé facturas por pago de arrendamients y atros servicios, a los dferentes

auxiliares de créditos y cobranzas.

Ingresé pago de usuarios &n sus respectivos kardex.

Envié recordatorio de cobro via correo electronice, 2 los usuarios pendientes de pago,

los aue detallo a comtinuacién:

@ o

o

Importadera de Pacas Kave, 5.4,

Petro Importadora Gonzalez, S.A.

Servicios Aeropertuarios, $.A

Terminales Asociadas de Guaternala, Sociedad Anénima

9. Ingresé a diario facturas por pago de usuarios en el ~SICOIN. STC.

10. Llevé el control mensual de los deptsitos en garantia de usuarios Zolic.
11. Presenté Ejecucion de Ingresos segln lo solicitade por la Jefatura.

12. Reaficé cierre del mes que generd ingresos al 28/02/2021.

13. Apeyeé a las unidedes funclorales de Zolic siguientes: Auditoria, Juridico, Geraneia
General y Mercadeo,

5\
Claudia Carolina Carranza Cobos
Persona Contratada
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