ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 46-029-2021
NOMBRE: Anibal Pérez Gomez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Enero del afio 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

[

52}

Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del diz lunes
04/01/2021 recibl servicio Entrada Principal. v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. de! dia martes 05/01/2021
Recibl turno en Edificio Admdén. Sole vigilancia v siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del jueves 07/01/2021

recibl servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dia viernes 08/01/2021

Recibi turne en Edificio Admén. Solo vigitancia y siempre alerta por
cualquier percance y siende supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turmo de O07:00hrs & 19:00hrs del dia domingo
10/01/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehiculos livianos y stendo supervisado por mi jefe de
Erupe.,

- Dia lunes 11 de Enero mi primer diz de descanso para ingresar el

dia jueves 14 del mes en curso del afio 2021,



/. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 14/01/2021
Recibf tumo en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre aleria por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8 Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz sébado
16/01/2021 recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Labezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de
ETupo,

S. Duranie miturnc de 19:00 2 07:00hrs. de! dia Domingo 17/01/2021
Recibf turno en Edificioc Adman. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance v siendo supervisado pormi jefe de grupo.

10.Durente mi tumo de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia martes
19/01/2021 recibi servicio Entrada Principal. v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

1l.Durante mi tumo de 18:00 a 07:00hrs. del dizs miercales
20/01/2021 Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilanciz v
siempre alerfa por cuzlquier percance y siendo supervisado pos mi
jefe de grupo.

12.Durante mi furno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia viernes
22/01/2021. recibf servicio Entrada Principal. y stendo supervisado
por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sgbado 23/01/2021
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre glerta por
cualguler percance y siendo supervisado por mi jefe de Erupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa funas
25/01/2021 recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

15.Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dfa martes 26/01/2021
Recibi turno en Edificio Admoén. Solo vigilanciz v siernpre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hes del dia iueves
28/01/2021 recibf servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.



17.Durante mi turno de 19:00 2 07:00brs. del dia viernes 28/01/2021
Recib turno en Edificio Admén. Solo vigitancia y siempre alerta por
cuaiquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs a2 1%:00hrs del dis domingo
31/01/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTC TOMAS DE CASTILLA

Regidn Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 47-528-2021
NONMBRE: Arture Coc

CARGO: Auxitiar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Enero dei ako 2021

Atentamente me dirijo & usted para remitirie sobre mis
actividodes realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mj turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz domingo
03/01/2021 recibi servicio Salida Princimal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a O7:00hrs. del dfa lunes
04/01/2021. Recibfl turno en Psatonal. Solo vigilancia vy
siempre alerta por cuaiguier percance y siendo supervisado
por mi Jefa de grupo.

3. Durente mi turno de 07:00hrs a 19:00nrs del diz miércoles
06/01/2021 recibl servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. del dfa jueves
07/01/2021. Recibf turno en Edificic Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 13:0Chrs dei dia sabado
08/01/2021 recibi sarviclo Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz dominga
10/01/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vighancia
y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.



7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes
12/01/2021 recib{ servicio en el en Registro Garita #2
Revisando Cabezaies y Vehiculos livianos y stendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 1310 a 07:00hrs. del diz miéreoles
13/01/2021. Recibi turno en Edificio Admdén. Solo vigitancia
y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dfa viernes
15/01/2021. recibi servicio en el en Registro Garita #2
Revisande Caberales y Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia sihado
16/01/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
Yy siempre zlerta por cualguier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

1l.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia funes
18/01/2021. Recibi servicio Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

12.Di2 martes 19 de Enero mi primer dfa de descanso para
ingresar e} dia viernes 22 del afio 2021,

13.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes
22/01/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Salo vigilancia
Yy slempre alerta por cuslquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia domingo
24/01/2021 recibi servicio en el en Registro Garits #2
Revisando Cabezales vy Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durente mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia lunes
25/01/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigitancia
y siempre alerta por cualquier percance ¥y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.



16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00krs del diz midreoles
27/01/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 1500 a 07:00hrs. del dis jueves
28/01/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Soio vigilancia
Yy siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado
30/01/2021. Recibl servicio en ¢l en Registro Garits #2
Revisando Cabezales y Vehiculos liviaaos ¥y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 @ 07:00hrs. del dis domingo
31/01/2021. Recibf turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y
siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado
por mi jefe de grupo,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029
CONTRATC DE SERVICIOS TECNICGS Nq, 48-029-2021
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez

CARGO: Auxifiar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPOMDIENTE: Al tnes de Enero del afio 2021

Atentamente me dirfjo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio del presente mes.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00krs. del dfa domingo 03/01/2021
Recibi turno en Garita #1. Apuntando cabezales con cisternas Henas v

vacias y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de! dfa martes 05/01/2021 Recibf
turno en Garita Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia migreoles 06/01/2021
Recibi turne en Edificio Admon. Solo vigitancia y siempre alerta poy
cualquier percance y siendo supervisado por mi iefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs. det dia viernes 08/01/2021
Recibi turnc en Garita #2. Solo vigilancia vy siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

3. Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. de! sibado 09/01/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y stempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turnc de 07:00 2 15:00hrs. de dia lunes 11/01/2021 Recihf
turno en Garita #2. Solo vigilandia vy siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



7. Dia martes 12 de Enero mi primer dia de descanso para ingresar el dia
viernes 15 del mes en curso del afio 2021.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! viernes 15/01/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Sclo vigilancia vy siempre alerta por cuslguier
percznce y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Duranie mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 17/01/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del funes 18/01/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Sole vigilancia v siempre alerts por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

11.Durante mi turno de 07:00 @ 19:00hrs. del diz miércoles 20/01/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado pormi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del jueves 21/01/2021 Recibf
turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia vy siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Duranie mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa sébado 23/01/2021 Recibl
turno en Garita #2. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turnoe de 19:00 a 07:00hrs. del domingo 24/01/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cusiguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de! dia martes 26/01/2021 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancia v slempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 19:00 3 07:00hrs. del midreoles 27/01/2021 Recibi
turmo en Edificio Admén. Solo vigitancia y siempre alerta por cuaiquier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupoe.



17.Durante mi turno de 07:00 2 19:00hrs. del dia viernes 23/01/2021 Recibi
turno en Garfta #2. Solo vigilancla y  siempre alerta por cualguier
percance y siende supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! sdbado 30/01/2021 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cuaiquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA,

RENGLON PRESUPUESTARIO - 629

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Ne. 45-029-2021
NOMUBRE: Alex Fernando Rodriguez

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Enero del afic 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
rezlizadas en cada puesto de servicio.

L. Durante mi turne de 07:0Chrs a 19:00hrs del dfz domingec
02/01/2021 recibi servicio Salida Principal. y siendo
Supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dis lunes 04/01/2021.
Recibi turno en Peatonal, Solo vigitancia y siempre alerta por
cuaiquier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07-00hrs 2 19:00hrs del dia midreoles
06/01/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi tumo de 19:00 3 07:00hrs. del dia jueves
07/01/2021. Recibi turnc en Edificio Admdn. Solo vigilencia y

siempre alerta por cualouier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupe.

3. Durante mi turne de 07:00hrs 3 19:00hrs del diz sdbado
09/01/2021 recibi servicio Entrada Principal. y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo
10/01/2021. Recibi turno en Edificic Admén. Solo vigilancia v

Siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
rmi jefe de grupo.



7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martas
12/01/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos fivianos y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

3. Dia séhado 13 de enero mi primer dfa de descanso para ingresar
el dia martes 16 del mes en curse del afio 2021.

8. Durante mi turno de 13:00 a 07:0Chrs. del dia sébado
16/01/2021. Recib{ turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y

slempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisade por
mi jefe de grups.

10.Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs de dia lunes
18/01/2021. Recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

1l.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes
19/01/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solg vigitanciz y
siempre alerta por cuzlquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

L2.Durante mi turmo de 07:00hrs & 19:00hrs def dia jueves
21/01/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia viernes
22/01/2021. Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v
siempre alerta por cualquier percance y stendo supervisado par
mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa domingo
24/01/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe
de grupo,



15.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 25/01/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta

por cualquier percance y siende supervisade por mi jefe de
grupo.

16.Durante mi tumo de 07:00hrs a 15:00hrs del diz miércoles
27/01/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de ETUpo,

17.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa jueves
28/01/2021. Recibf tumnoe en Edificio Admén. Solo vigitancia v

siempre alarta por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

I8 Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dfs sébado
30/01/2021. Recibi servicio en ef en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales v Vehiculos livianos y siende supervisado por mi jefe
de grupo.

18.Durante mi turmo de 19:00 3 07:00hrs. del dia domingo
31/01/2021. Recibi turno en Edificio Admon. Selo vigilancia v

siempre zlerta por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.
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Alex Fernando Rodriguez

: ardo Morales Dubon.

Persona Contratada Jefe de Seguridad
Zolic

Jefa del Departdmento Proteccidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 50-029-2021
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO/QOPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Enero 2021

Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZy Cdmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZQLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segitn novedades en las bitdcoras No.

07,11,15,22,30,35,38,41,45,52,56,60,71,72,75.
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.
Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarvollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio,
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.
Cumplir con los Protecolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediate, y encargado de Monitoreo de Zolic,

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitores.
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ZONA LIBRE DE INDUSTR!A Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTIILA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 51-029-2021
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGOQ: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV
CORRESPONDIENTE: Al Mes De Enero 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ ¥ Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas v arrendadas
segin novedades en las bitacoras No. 04, 08,12,19, 23,27, 34, 37, 42, 49, 53.
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrello y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria Para un mejor desempefio.
Realizar informes de sitnaciones e inconvenientes ohservados en cémaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediat, y encargads de Monitoreo de Zelic,

8. Realizar teda actividad que se le solicite 2l Encargado De Monitereo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLAY
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIQ-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.53-029-2021
NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ
CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

ATENTAMENTE ME DIRIIO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES,

= Archive de docurnentos pendientes del 2020

+  Atencidn de llamadas telefonicas

» Se agregaron renglones de gasto al sistema SICOIN

* Reporte de sistema SICOIN de 2020 por rengion de gasto.
« Traslado de oficios a diferentes departamentos

¢ Ofras funciones delegadas por jefe inmediato

Melaneb Alejandra Flores Martinez,
Persona Contratada




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 025

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 54-029-2621
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2021

¥ ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS 2021 (ESTRUCTURA
Y FORMATO)

¥ ACTUALIZACION DE FORMATO DE COMPRAS
¥ SE TRABAJARON EXPEDIENTES EN CYD.

v SE ESCANEARON EXPEDIENTES.
¥ ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES DE PROVEEDORES

¥ ACTUALIZACION DE REGISTRQ DE PEDIDOS ENERO 2021

ZOLIC




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA®
INFORME DE SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO NUMERO 55-029-2021
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO-2021

1. Elaboracidn de Base de Datos de todos los expedientes que se ventilan en
Zona Libre de Industria y Comercio "Santo Tomés de Castila” ZOLIC.

2. Revisar Expedientes Judiciales v ordenar la infegracion de los mismos.

3. Ordenar toda ta correspondencia recibida en la Unidad de Asesoria Juridica
duranie ¢l afic 2020

4. Requerir a otros Departamento de la Entidad, por medic de Oficios en los

cuales se solicita documentaciones de asunto ds interée de la Unidad de
Asesoria Juridica.

S. Procurar en ¢l Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo v
Previsibn Social del Departamento de lzabal, ef trémite de los Procesos

Labores en los cuales tiene intervencién Zona Libre de Industria y Comercio
“Santo Tomas de Castilla” —ZOLIC-.

§. Procurar en ¢l Juzgado de Primera Instancia Civ y Econdmico Coactive del
Departamento de fzabal, el framite de los Procesos Labores en los cuales tiene

Intervencion Zona Libre de Industria y Comercio “Sanio Tomas de Castilla® —
ZOLIC-,

7. Hacer expedientes de Usuarios Nuevos los cuales arrendaran deniro de Zona
Libre de Industria y Comercio “Santo Tomés de Castilla” —Z0LIC-.

8. Sacar Copias de documentos que sirven de apoyc dentro del Procescs
Judiciales en los cuales tisne intervencién Zona Liore de Industria vy Comarcio
“Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-.



Mmemoﬁales- bajo la supervisidn de los Abogados Asescres
. de a Unidad de Asegoria Juridica, cuando asi lo requieran,
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Z20NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS NO. 57-029-2021
Nombre: Hilda Patricia Poroj Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Sub Gerencia General
Cerrespondiente; al mes de enero 2021

fngeniero

Byron Estuardo Gaitan Ramos

General Gerente

Zona Libre de Industria y Comercio *Santo Tomas de Castilla”
-ZOLIC-

Respetable Ingenierc Gaitér,

De [a manera mds atenta y respetuosa me dirjo a usied, para informarle de las
eclividades que he realizado, correspondientes al mes de enero del afo 2021, las cuales
s& detallan a continuacion:

+ Se realizé impresicnes de documentos de subgerencia.

+ Recepcién de documentos parz conocimientos de subgerencia cuando asi sea
Requerido.

+ Digitalizacidén de documentos para subgerencia.

s Recepcidn de llamadas y documentos de usuarios.

¢ Escanear expedientes, agendar reuniones de subgerencia general.

e Se envid y recibié comeos para seguimientos de casos de subgerencia general.

*  Manejo de papeleria e informacion del a2fto 2024

+ Manejo de correspondencia de ciudad capital, hacia Sants Tomas de castilla,

+ Se reglizd notificaciones a usuarios.

+«  Manejo de archivo de documentos del afio 2027

» Coordinacion de ruta de mensajerfa para 2 manejo de comaspondencia de
Subgerencia de! afia 2021

s Apoyo al encargade de caja chica, en razonamiente de facturas elaboracion de
Exenciongs de VA,

+ Ze realizaron oficios asi fueron requeridos.

Agraderiendo la atencién brindada al presente, me despide respetuosamente.

Atentamente,

: A
Hi?ﬁ icig Poro] Halencia
‘erscna Gontratada

Ing-Byron Estuardo & i‘ﬁ%n"Bamos

ente Geheral b
3
\_}i; \



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. §8-029-2021
NOMBRE. EDGERLY SANZOGN! AVILA PEREZ

CARGO: MENSAJERQ

CQORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DE 2021

~Traslade de mensajeria a Boulevard los Procerss, 24-68, Zonha 10, Edificio

Empresarial, Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002, Ciudad Capital,
Guatemala

-Traslado de mensajeria de Zolic Santo Tomas de Castilla @ Zona de Desarroflo
Ecendmico Especial Publico PUMA ENERGY en Escuintla,

-Traslado de mensajeria a Ministerio de Finanzas
-Traslado de mensajeria a Contraloria General de Cuentas.

-Traslado de Zapatos para el personal de Zolic de Oficinas en Ciudad Capital 2
Oficinas de Zolic Santo Tomdés.

-Realice diferentes diligencias encomendadas nef el erente General
\

-Traslado de vehiculo Mazda P-662 HKF, par4 realizar Sevicio !{f-}'." ARG ydad
Capital, §
Y
7 ' 7y
EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ? LIc. GERS SUL BA{LEY POPOL
MENSAJERO SERENTE GENERAL

s




; INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafieds

Contrate No.: 98-029-2021

Cargo: Auxiliar de Planificacicn

Periado de Contrato: del 02 de enere al 31 de diciembrs 2021
Renglén Presupuestario: 029

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EI. MES DE ENERQ DE 2021
Con base a ios términes de referencia que regulan los presentes servicios técnicos

se desarrollaren las siguientes actividades que fueron realizadas en Ia seccién de
Planificacion durante ¢l mes de enero del afic en curse:

Se cred la carpeta de documentos varios de Planificacién 2021,

Elaboracion del Archivo de Planificacién 2021.

Elaboracion de OFICIO D-P No, 001-2021.

Elaboracidn de GFICIO D-P No. 002-2021.

Elaboracién de OFICIO D-P No, 003-2021.

Elaboracién de OFICIO D-P No, 004-2021.

Elaboracién de OFICIO D-P No. 005-2021.

Elaboracién de CIRCULACION D-P No. 001-2021.

Se¢ entregd copia a los departamertos de la Circular No, G01-2021.

Elaboracion de OFICIO COMISION PLAN-PRESUPUESTO No. 001-2021,

Se entragaron copias a Jos departamentas ¥ secciones de OFICIO PLAN-
PRESUPUESTO del No.0o1-2021.

Se ingresaron dentro del formato de Excel lag cantidades del DAl & IVA de
Adusna Santo Tomas, Agencias y ZDEEP. Lo cual fueron solicitadas
fnediantes oficios de Planificacién,

e N e s W e

[P Y
L =

s
N

F:
S
Mok ¥nares Pérez
icacion

Judith Jamilett Martingz Camifada e ¥
Abxitiar de Planificacién P ¥t

- c ' ;K'\_._'-%/E}?ﬁ’;

' Vo.Bo. Lidda, Kznfa ¥
: Encargg =




- ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS No. 65-029-2021

NOWMBRE: Luis Alfrede Santiago Ramos

CARGO: Funciones diversas en e
departamento de ingenieria de esta
institucion.

CORRESFONDIENTE: Ehero de 2021

Se realfzd Mantenimiento preventivo en las siguientes Unidades de aire acondicionado:

« Mantenimiento preventivo 2 la unidad de aire acondicionado de 18,000 BTU
en oficina de sub gerencla el dia 07 y 08 de enero de! 2021, mantenimiento
que comprende desmontaje y montaje de l2 unidad evaporadora limpieza
exhaustiva con liquido limpiador serpentina.

* Departamento de Tesoreria el dia 13 y 14 -01-2021,que comprende [a
fimpieza de tfarjeta electrdnica, montaje y desmontaje de [a unidad
evaporadora, revision de vdlvula de expansion termostatica (vet),revision de
vulvo sensor, limpieza de drenaje interno v externo con liquido serpentin.

¢ Departamento de Inventario el dia 18-01-2021, que comprende la limpleza

de farjeta electrénica, montaje y desmontaje de la unidad evaporadora, con
su respectiva limpieza.

+ Depariamento de presupuestc el dia 18-01-2021, que comprende =l

mantenimiento preventive, revisién de valvula de expansién termostitica
{vei).

s Jefe de financiero el dia 19-01-2021, Mantenimiente preventive, que
comprende revisién de vélvula de expansion termostética (vet).

* Juridico del 06 de Enero del 2021, que comprende al mantenimiento
preventivo de la unidad.

L mﬂsﬂemvm
_ # ﬁRGADO DELA SECCIoN
B NTEN!M!ENTO

74&#;_;@*\ )
ECLIE- SANTO TOMAS D cAST 1

Luis Alfredo Santiagh.Ramos Mose Maria Espafia
TECNICO DE AIRES ACONDICIONADOS ENCARGADO DE SECCION DE MANTTO




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC.
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME BE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFUESTARIO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS No.66-029-2021
NOMBRE; Wilmer Vinicio Alvarez Eligio

CARGOQ: Pedn de Mantenimiento

CORRESPONDIENTE: Enera 2024

Se realizé mantenimiento de les 4reas verdes con maquina desmalezadera enlas
siguientes aress:

» Mantenirmiento de Areas verdes en casa de visitas,

= Mantenimiento de éreas verdes en borda del rio quebrada seca.

+ Mantenimiento de dreas verdes en Sector A, manzana G y A dentro de Predic
Fiscal.

¢ Mantenimiento de dreas verdes en Sector 3, manzana B dentro de Predio Fiseal.
* Manienimiento de dreas verdes en Sector No.1, manzana A,
= Mantenimiento de dreas verdes en Sector 2, manzana C,

* Mantenimiento de dreas verdes en ruta CAB.

ZU##MOEWUS!MYCD!ERM

JU?J{»‘TI":'\ \/; i /‘l@ Igr‘v’\}'\ffj _ “z' ANTENIM'ETO
Wilmer Vinicio Alvarez Eligio Jose Marla Espana
PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADO DE LA SECCION DE MANTTO.

mma&mama
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Zona Libre de Industida y Comercio “Sznio Tomss de Castifta®
ZoLic

Informe de Actividades

ZDNA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ w—ZOLlC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA ~ = -
INFQRME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVIC!OS TECNICOS NO 67 029 2021
Nombre: José Redolfo Zelada Figueroa .

Cargo: Augxiliar Téenico/ Asesor en Ccmumcacnon
Correspondiente: Al mes de Enero de 2021

f

oo

1. Acercamientos con periodistas de-diferentes medios de comunicacién para

propiciar sspacios informativos scbre la actividad de 1a Zona Libre de
Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”

- Revisidn, edicién y elaboracion de material actualizado para la Pagina Web

de ZOLIC.

3. Revigion vy disefic de nueves conienides inforrmnativos que estaran

disponibles en la nueva Pégina Web de ZOLIC.

. Monitoreo de medios de comunicacion y redes socigles para preparar

respuestas y establecer posturas ante- eventuales publicaciones que vayan
en contra de la imagen de ZOLIC

. Revision, edicion y correccién de documentos de diferente indole, para su

posterior envio,

. Otras actividades requeridas por Gerencia Seneral.

~

‘Q\.

.‘ l'|

José Ro.dolfe”Zeiada Figueroa

Persopa Conitratada

\}

N

José Rodalfo Zelada Fryueroa E FOYT T
Asesor de Relasiones Pubficas ; ZOLIC




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: 68-029.2021

NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

AUXILIAR TECNICO fDISENADOR DE POLITICA Y ESTRATEGIA DE
COMUNICACION .

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO 2621

ACTIVIDADES

1. Monitorze de informe diaric de las principales portadas de medios impresos en el
pais.

2. Mantenimiento de publicaciones diatias en redes sociales institucionales de Zalic,
Fatebook y Twitler con materiales informativos y somunicativos de 20LIC.
https:iwww. facebook somizolic.at
hitps:twitter.com/somaszalicat

3. Disefio de nueva imagen institucional de ZOLIC, 2021 para pagina web y redes
sociales instilvcionales de ZOLIC, hitps/izalicoyate cornf

4. Gestion y atencidn ‘a medios de comunicacién bringdande informacién sobre
resultados positivos de Gerenma General de ZOLIC.
hitps:ffdeca.aob.gfnoticias- i nir i -de-desarrol]
g-se-glistan-para-operar/

5. Disefio de materiales graficos (flyers) institucional describiendo funciones y
servicios de ZOLIC, con la imagen institucional 2021 para publicaciones en redes
sociales de la institucidn, hitps=iwww.facehook.comfzolic.at
hitos:fhwilfercomisomoeszoiicat

6. Visita de trabajo a Predio Central 11 al 14 de enero, para planificacion de trabajo
2021 con departamenio de mercadeo de ZOLIC,

7. Y otros requerimientos de Gerencia Gengral.

CFRENTE

GENERAL ‘
Ing. Byron
enerai




ZONA I1BRE DE INDUSTRIA Y GOMERCIO -ZOLIC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADG 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 63-029-2021
Nombre: Victor Manuzl Sandoval Palma.

Servicios Profesionales Individuales en General / Consultor de Estudio y Suministro de
Energia Altemativa de Respaide y Energia Eléctrica.

Comrespondiente: al mes de Enerc 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS

= 1ira Visita Téenica a las instalaciones del ZOUIC en Santo Tomas de Castilta, del lunes
11 al miércoles 13 de Enero, donde se realizaron las siguientes actividades:

» Reunion del Departamento de Ingenieria con Gerencia General y Sub Gerencia
General, para establecer Plan de Trabajo 20621 y atribuciones correspondientes.
En el cuat debo de asesorar constantemente en el area Eléctrica.

» Asigne el presupuesto comespondiente a cada una de Jas actividades que debe
presentar para &l semestre 2021 y se envid daio 2 Gerencia General.

» Acompafie al drea de Mercadeo e Ingenjeria, a un recorrido por las posibles

bodegas en zlquiler, para verificar sus condiciones actuales, dando mi punto de
vista de ingenieria.

Panta Eléctrica de Emergencia, se dio seguimiente & las Bases de Cotizacion, en
oficinas centrales, Zona Pradera.

> Se iomé la decisidn en conjunto con Gerencia General, que se debe tener una
planta elédtrica de emergencia independiente para 1a Casa de Visitas, por lo que
se procedid a la modificacion de las bases de colizacion, en 2 parte téenica.

> Se inicid ef ramite con Ministerio de Finanzas Publicas para la creacion de los
Codigos de Insumo.




* Z2da Visita Técnica a las instalaciones del ZOLIC en Santo Tomas de Castillz, del
lunes 25 al martes 26 de Enero, realizando las siguientas actividades:

> Se visitd en conjunto con personeros de GENOR Ia infragsfructura de transporte
de energia eléctrica que afraviesa todo ZOLIC.

> Se generd ruiz para que GENOR puedz reubicar un poste de su infraestructura,
debido a que un cliente estd mteresade en alguitar un terrenc vacio, pero, este
poste esta instalado en medio del lugar a alquilar.

f. ol
Ing. Vietor el Sandoval Paima
Consulfor
Pafma
YActor Manuel Sandovel Pelr

Colzglado Mo, 13126




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME BE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 70-028-2021

NOMERE: Josué Adalberto Aguilar Moreno

CARGO: Fedn de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Enerc de 2021

Apoyo en las actividades ejecutadas por el sefior Luis Ramos en Mantenirmiento
preventive en las que se encusntran;

*  Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado de 18,000 BTU
en oficina de sub gerencia of dia 07 vy 08 de enero del 2027, mantenimiento
que comprende desmantaje y montaje de la unidad evaporadora, limpieza
exhaustiva con liquide limpiador serpentina.

» Departamento de Tesoreria el dia 13 y 14 -01-2021,que comprende la
limpieza de tafjeta electronica, montaje y desmontaje de la unidad
evaporaderg, revision de valvula de expansién termosidtica (vet), revision de
vulvo sensar, fimpieza de drenajs inferno y externo con liquido serpentin.

» Departamento de Inveniario el dia 15-01-2021, que comprende la limpieza

de tarista electrénica, montaje y desmontiaje de la unidad evaporadora, con
su respectiva [impieza.

¢ Departamento de presupuesio e dia 18-01-2021, que comprende al

manienimiento preventivo, revision de valvula de expansién termostatica
(vet).

« Jefe de financiero el dia 19-01-2021, Mantenimiento preventivo, que
comprende revision de valvula de expansion termaostatica (vet).

+ Juridico del 08 de Enero del 2021, gque comprende al mantenimiento
preveniivo de la unidad.

/ TONALBRE BE MDUSTRIA Y COMERCIO
ENGARCADO DE LA SECCION

7 g » R E MANTENIMIENTO
(m_,_ - \gﬂ SLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA
Josué Adalberto Aguitar Moreno Jo§ Maria Espafia

PEON DE MANTENIMIENTCO ENCARGADG DESECCION DE MANTTO

Inga. Gilva Azucer Buienes PER 4
JEFE DEL DEPARTANMENTO
\ Q\ [ ’%isuaff

\ '
]



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
[SANTO TOMAS DE CASTILLA]
ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 72-029-2021

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS No. 72-023-2021
NOMBRE: JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ
CARGO: AUXILIAR DE LIMPIEZA

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DEL 2021

= Limpieza en oficinas del segunde nivel def edificlo administrativo.,

Limpieza de befios de hombres, levamancs.etc del segundo nivel def edificio
adrministrative,

+  Limpieza de ventanas de oficinas del segunda nival,

Limpisza diaria de escritarios de las oficines del segundo nivel det edificie administrative,

« Limpieza de pasills del segundo nivel del edificio administrativo.
» Lmpieza de techos del segunde nivel def edificic administrativo.

» Limpleza de plantas def segundo nivel.

Limpieza en oficinas det segundo nivel barrar y trapesr efc del edifice administrative.

i
Id
- P
L3

JE7E J¢ Recuisos Humance:

/1 /8g. dosé Rodiotio Sandoval Tl
:L/xj 1 -
FAY

JC‘SULAMO'\\O Vil uasquce
Persona Contratada
Josué Arnoldo Villeda Visquez




ZOMA UERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 73-029-2021
NOMERE: EDWIN ESTUARDQ RAMIREZ CUCHL

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Enero 2021

o

ook W

Mouitereo del Programa de CCTV con cémaras PTZ y Cdrnaras tipoe Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Admintstrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No, 07,11, 15, 22, 30, 35, 41 45, 32,56,60,67,71.
Mantener ¢l Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos v Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio,
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.
Cumplir con Ios Protocolos a las Contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, v encargado de Moniteres de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitorec.

VY.

Licda, alicta DIy LR




INFORME DE ACTIVIDADES
REGLQON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 74-029-2021.
NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

CARGO: AUXILIAR TECNICQ/GPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: ENERO 2021,

1. Mouitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de [as Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segtin novedades en las bitdcoras del mes de Enero No, 17,21,28,32,36,43,47,
51, 58. '

2. Mantenere] Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo v control de biticoras de novedades acontecidas,

4. Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas

5. Desarrollartoda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio,

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cAmaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, [efe Inmediate, y encargade de Monitoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitores.

Wi

e W‘ /
G i

Cristian Danfel Cores Padilla

Persona contratada

Jorge Hiinberto Steawart Judres
Encargado de Monltores v Base de Datos a.i.

Licda. Ancial iivia Lebnos Flores
lefe del deparidmentd de Pratecoién
1
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No 75-023-2021
NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de ENERO 2021

1~ Atencidn a usuarios y transportistas que solicitan Carnets
2- Apoyo de Monitoreo del programa de Circuite Cerrade por Televisidn,

3-Vigilar las actividades que se realizan en e drea ¥ equipo asignado en el drea de
ceTv.

4~ Elaboraci6én de Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV
5~ Archive de formularios de gafetes de usuarios ¥ personal de Zolic

6- Desarrollo e implementacién de bitdcoras de novedades diarias acontecidas segiin
el perigdo asignade de cada Operador

7- Atencion de lamadas telefénicas a usuarios que laboran dentro del predio ZOLIC

Kevin Samuel Villeda Sandoval Vo.Bo. ™
Personz contratada Licda, Alicia Glivia Le,

Jefe del departamanto de




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 76-029-2021
NOMBRE: Marvin Mercedez Pop Sacul.

CARGO: Auxiliar de Aimacén

CORRESPONDIENTE: al mes de Enero 2021

v’ Actualizacion de reporte de ingresos, egreso almacén del mes de

diciembre-2020 y saldos de los productos que esta disponible para el mes
de enero del 2021.

v" Se realiz6 la auditoria de almacén.

|

|
Actualizaciones de las tarjetas Kardex por producto de ingresos y egresos

de igual manera ordenando de acuerdo a los nimeros correlativos
autorizado por la CGC.

NE—— 5 |
Apoyando al encargado de almacén, para la localizacion de tarjetas en el
Kardex solicitadas por el Auditor Interno.

,}'\- 4

L fies

= ENCARGADO
2 DE ALMACEN
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\ ‘f rw \%‘:;
Donal Noé Najera ' 023 S
Encargado de AlmacéenZotiC

MzrioRubén Ardon.Lopez
or-General ZOLIC-




Informe de actividades

Zonaz Libre de Industria y Comercio Santo Tomdas de Castifla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: Marvin Alonse Lemen Sanchez,
Puesio: Awxiliar de informatica.
Puesto en contrato; Auxiliar de informatica en oficinas de ZOLIC en ciudad
capital,
Rengtdn: 029.
No. De contrato; ; 77-029-2021.
Wes: | Enera.
Actividades:

¢ Colizaciones de limpieza y mantenimiento de los equipos de computo.

o [nstalacién de imprescras a los usuarios que lo solicitaron.

s Insizlacion de software como; Adobe lustrator, Windows 10, Antivirus ESET,
Proyect Microsoft, Visio Micrasait.

e BSe realind Backup a los equipos que fuercn retirados, para poder asignar equipos
nuevos,

» Be realizaron varias hojas de entrega de equipo y de retire de equipo.

+ Se aliende y resusive consultas de los usuarios ¥ superiores.

¢ Mantenimiento del hardware y revisidn periddica,

° Apoyo auxiliar en la gestién de sisternas y redes,

¢ Se realizaron pruebas con el Chromecast.

& Consulias de una nube hibrida.

= Cotizaciones de UPS, para fos equipos de escritorio y laptops de ZOLIC,

f.,

i Aiory € Rolando Viflanueva Galicia
Persona Contratada Jefe Inmediato 5




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 79-029-2021
NOMBRE: KAREN VANESA LOPEZ PEREZ

CARGQ: SECRETARIA DE SUBGERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DE 2021

*  Atencion de teléfono.

* Reproducir fotocopias

e Archivar documentes de los diferentes departamentos de Zolic Santo
Tomas de Castilla,

« Apoyo en liguidacion de viaticos del personal a cargo de gerencia general,

» Organizacion y recepcién de citas con subgeren:t?./’\ \

T

» Entrega de documentacién enviada desde las oﬁcinasf de Z
ciudad capital a los diferentes departamentos. [ /

-".5.-;' Tuh
F: F / )
- % 1
Karen Vanesa Lopez Pérez Lic, r‘ﬁf&i Bailey Popol
Secretaria De Subgerencia General =~"subgerente General
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