ZONA UBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 51-029-2021
NOMBRE: CARLOS AUGYUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/QPERADOR DE CCTV
CORRESPONDIENTE: Al Mes Agosto 2021

1. Meonitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y CAmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas

segiin novedades en las bitdcoras No. 02-06-13-17-21-28-32- 36-43-47-51-58-
62-66-73-77-81-88-92

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrolloy control de bitdcoras de novedades acontecidas,

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.
Cumplir con los Protocoles a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe lnmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOQ 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 52-029-2021
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILIAR TECNICO/QPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al MES DE AGOSTO 2021

1. Monjtoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZy CAmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en [as biticoras No.No 01.05.09.16,20.24.31.35.39.46

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio,

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras,

7. Cumplir con los Protecolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargade de Monitoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo,

loaguin Elieser Cordero Tut
Persona contratada.
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lefe del Departarnento de Protecc:cm



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA”
INFORME DE SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO NUMERO 55-029-2021
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO-2021

1. Actualizacién de Cuadros de Usuarios.
2. Verificacion de Expedientes de Usuarios.

3. Revision Diaria de Casillero Electrénico en la Plataforma del Organismo
Judicial.

4. Recepcion de Pélizas de Responsabilidad Civil y Seguro Contra Incendios de
la Entidad COMPANIA GUATEMALTECA DE TERMINALES A GRANEL,
SOCIEDAD ANONIMA -GRANELSA-,

5. Elaboracion de Pedido nimero A.J, 8TC. 004-2021 {Amarics de Oficina).
8. Elaboracion de Pedido nimero A.J. STC. 005-2021 (Sillas Presidencial),

7. Elaboracion de Oficio nimere 197-2021 dirigido al Bepartamento de Recursos
Humanos.

8. Recepcion de los Dictamenes en Conjunto emitidos por el Departamento de
Mercado, Asesoria Juridica, Proteccién e Ingenieria, identificados con los

atmeros:

a) 0001-2021
b} 0003-2021
c) 0005-2021
d) 0008-2021
g) 0012-2021

f) 0014-2021

3. Scanear y Enviar via correo electrénico documentos de la Entidad AGUNSA
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA al Asesor Juridico Erick Mendoza quien
labora en Ciudad de Guatemala,



10.Elaboracion de Preceso de Liquidacion de Viaticos entregados a PABLO
JACOB ALVAREZ GARCIA, Procurador Juridico de la Unidad de Asesoria
Juridica, ante el Departamento Financiere.

11. Enviar Documentacién a Oficinas de Ciudad de Guatermala para fima.

12.Realizar Célcule de Prestaciones de la ex colaboradora Sindy Marioli Conner
Pérez,

13.Realizar tramite administrativo de Solicitud de Pago del Pedido nimero
AJ.8TC 0002-2021 (Destructora de Papsl)

14.Recepcidn de las Notificaciones de las Adjudicaciones provenientes de ia
Inspectoria General de Trabajo, Delegacion de [zabal, siguientes:
a) R-1801-00742-2021 (Jusely Maritzabel Vargas Salguero).

b) R-1801-00378-2021 (Patsy Gabriela Garcia Garcia).

15.Recepcidn de Notificacion Via Casillere Electrénico de los Procesos siguientes:
a) 18003-2016-00261 COficial Il

b) 18016-2021-00086 Oficial Ill
¢) 18018-2016-00154 Oficial |
d) 18003-2018-00065 Oficial Il
e) 18016-2012-00326 Oficial |
f) 18016-2021-00066 Oficial lil
g) 18016-2013-00033 Oficial I
h) 18016-2016-00279 Oficial Ii

16. Elaboracién del Oficio nimere 198-2021 dirigido a Gerencia General.

17.Elaboracién del Oficio ndmero 189-2021 dirigido a Gerencia General.
18. Efaboracién de Oficio niimero 200-2021 dirigido & Gerencia General.

18.Elaboracidn de Dictamen nimero 23-2021 dirigido al Depariamento de
Financiero.

20.Revisitn del Proceso identificado con el ntimero 18003-2016-2021 a cargo del
Oficial It a efecto de Evacuar Audiencia dentro de Recurso de Apslacién,

21.8olicitar Informacion a la Unidad de Cobros y Créditos del Departamento
Financiero, con relacién a las Entidad Siguientes:
a) LUVION, SOCIEDAD ANONIMA



by TUNART, SOCIEDAD ANONIMA

¢) TECNIMADERAS, SOCIEDAD ANGNIMA

d) TEXTILES INBAWCA, SOCIEDAD ANONIMA
e) ZIRTEX, SOCIEDAD ANONIMA

f)y AINCO, SOCIEDAD ANONIMA

g) ASSESO SOLUTIONS, SOCIEDAD ANONIMA
h) LHC TEXTILE, SOCIEDAD ANONIMA

) SNJ APPAREL, SOCIEDAD ANONIMA

22 Elaboracion del Oficio nimero 201-2021 dirigido a Gergncia General.
23.Elaboracion del Oficio numero 202-2021 dirigido a Gerencia General.
24.Elaboracion del Oficio ndmero 203-2021 dirigido a Gerencia General.
25. Elaboracién del Oficio nlimero 204-2021 ditigide a Gerencia General.
26. Elaboracion del Oficio niimero 205-2021 dirigido a Gerencia General.

27 Escanear Contratos de Prestacion de Servicios Técnicos y Profesionales para
Su posterior elevacién a la Plataforma Digital de la Contraloria General de
Cuentas, siendo estos los siguientes:

a) 108-029-2021
by 107-029-2021
c) 108-028-2021
d} 189-109-2021
2) 188-110-2021
fy 111-020-2021
g) 112-029-2021
hy 183-113-2021

) 114-029-2021



iy 115-028-2021
K} 183-116-2021
 117-C29-2021
m) 118-029-2021
ny 182-029-2021
o) 182-118-2021
p) 188-120-2021
q) 183-121-2021
) 188-122-2021
s} 188-123-2021
ty 124-028-2021
uy 125-628-2021
V) 189-126-2021
w) 183-127-2021
x) 128-028-2021
y) 183-129-2021
z) 131-025-2021
aa)185-132-2021
bb)188-130-2021
¢} 133-029-2021
dd)124-028-2021
ee)}135-028-2021
ff) 136-028-2021
99)137-028-2021
hh)138-029-2021
i) 139-028-2021
i) 140-029-2021
kK}141-029-2021



iy 142-029-2021
mm) 189-143-2021
nn)188-144-2021
00}188-145-2021
Pp)146-029-2021
qq)183-147-2021
) 150-029-2021
s5) 151-028-2021
28.Realizacién de Resefia de los Expedientes correspondientes al sefior RUBEN
ARTURO VARGAS MILIAN, siendo estos los siguientes:
a) 18016-2C18-00010 Oficial |

b) 18016-2018-00253 Cficial Il
c) 18016-2019-00225 Oficial Il

29.Requerir via Correo Electronico realizado a la Entidad COMPANIA
GUATEMALTECA DE TERMINALES A GRANEL, SOCIEDAD ANONIMA -
GRANELSA- can relacion al Acta Notarial de Expensa,

30.Enviar Via Correo Electrénica a la Licenciada ingrid Lorena De la Riva el
Dictaren identificade con el nGmero 003-2021.

31.Apoyar al Departamenic de Recursoes Humanos proporcionando copia del
Contrato de ANAITE COBAR DE LA HOZ,

32.Elaboracién de Acta Notarial de la reunién sostenida entre el Departamente de
Mercado y Departamento de Proteccion de ZOLIC y las Entidades GTM
GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, SOQCIEDAD

ANONIMA, PUNA ENERGY GUATEMALA, SOGIEDAD ANONIMA y OLMECA,
SOCIEDAD ANONIMA.

33.Dar seguimiento al diligenciamiento de las Cuentas por Cobrar a Largo Plazo.
34.Elaboracion def Oficio niimero 208-2021 dirigido a Gerencia General.
35. Elaboracién del Oficio nimero 207-2021 dirigido a Gerencia General,

36. Revisar los Libros de Procesos Civiles y Laborales de la Institucion,



37.Actualizar la Matriz de Procesos (Civiles, Laborales, FPenales v
Administrativos).

38. Elaboracion dei Oficio nlmero 209-2021 dirigido a Gerencia General,

3%.Elevacion de! Contrato Administrative ndmere 004-2021 a la Plataforma Virtual
de la Contraloria General de Cuentas.

40.Elaboracion de Acta Notarial de Entrega de Area por parte de la Entidad
REPRESENTACIONES TRANSOCEANICAS, SOCIEDAD ANONIMA

41. Archivar documentacién relacionada con el usuario CENTROAMERICANA DE
PINTURAS, SOCIEDAD ANONIMA.

42.Elaboracion de Oficionmero 210-2021 dirigido a Gerencia General.
43.Elaboracion de Oficic nimero 211-2021 dirigido a Gerencia General,
44.Elaboracién de Cficio niimero 212-2021 dirigido a Gerencia General,
45.Efaboracién de Oficio nimero 213-2021 dirigido a Gerencia General.
48 Elaboracion de Oficio‘m.‘imero 214-2021 dirigido a Auditoria Interna.

47.Elaboracion de Cuadro de Arrendamiento de Usuarios requeride por la

Contraloria General de Cuentas identificado com el nimero DAS-07-0026-
2021-3.

48. Elaboracion de Oficie nimero 245-2021 dirigide a Gerancia General.
49. Elzboracién de Cficio ndimero 216-2021 dirigido a Gerencia General.
50. Elaboracion de Oficionlimero 217-2021 dirigido & Gerencia General.

51.Eleboracion de Actas Notariales de Daclaracién Jurada de conformidad con al

articulo 80 de la Ley de Centrataciones y Adquisicicnes del Estade de los
colaberadores siguientes:

A} ANA LIZBETH PELICO CERVANTES



B) JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ

C) BYRON SAUL VILLAFUETE AGUIRRE

D) RAMIRO SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ
E) PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

F) MARVIN MERCEDEZ POP SACUL

G) CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBCS

H) MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

[} CARLOS AUGUSTO ARGUETA

J} CRISTIAN DANILO MEZA OCHOA

K) EDNA DANIELA MORALES MORALES

L) ADRIANA MARIA TERESA CARCAMO MORALES,
M) BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

N) DEYSI GUADLUPE MELENDRES BARRIENTOS
O) NANCI KARINA IXCAMPARIJ LOPEZ

P) RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

Q) EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL

R) ARTURO COC

8) JACQUELINE MARIELA LIMA DiAZ

T) MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ

U} KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

V) ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO

W) ANIBAL PEREZ GOMEZ

X) JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

Y) SALVADOR ALEJANDRO ALVARADO SUCHITE
Z) EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ |
AA) AMANDA YADIRA LINARES GARCIA

BB) JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CC) ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ



D) CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

52 Elevacion a la plataforma virtual de la Contraloria General de Cuentas de los
Contrates de Prestacion de Servicios siguientes:
a) 97-028-2021
b) 100-028-2021
¢} 106-028-2021
d) 107-029-2021
g) 108-028-2021
f) 188-108-2021
g) 188-110-2021
hy 111-029-2021
i} 112-029-2021
iy 183-113-2021
k) 114-029-2021
I} 115-028-2021
m) 183-116-2021
n) 117-028-2021
0) 118-029-2021
p) 182-028.2021
q) 182-119-2021
ry 18g-120-2021
s) 183-121-2021
t} 188-122-2021
u) 188-123-2024
V) 124-029-2021
w) 125-029-2021
X) 189-126.2021
y) 183-127-2021



z) 128-029-2021
2a)183-120-2021
bb)131-028-2021
ce) 188-132-2021
dd}183-130-2021
ee}133-029-2021
ff) 124-029-2021
9g9)135-028-2021
hih)136-028-2021
i) 137-028-2021
iy 138-029-2021
kk) 13¢-028-2021
1) 140-029-2021
mm) 141-028-2021
nnyi42-029-2021
o0)189-143-2021
pp189-144-2021
qq}189-145-2021
) 146-029-2021
£s) 183-147-2021
) 150-029-2021
53.Elaboracion del Oficio ndmere 218-2021 dirigido a Gerencia General.

34.Elaboracion del Oficio ndmero 2019-2021 dirigido a la Oficina de la Unidad de
Informacién Publica.

55.Elaboracion de Acta Notarial de Notificacién de la Entidad SERVICIOS
AEREOPORTUARIOS, SCCIEDAD ANONIMA,

56.Realizar Pedido nimero A.J, STC. 008-2021 {Cenas),



57 Preparar la documentacién presentar dentro de la Audiencia de Juicio Oral
sefialada para el dia 17 de Agosto del afio 2021, dentro del Expediente
identificade con el ndmero 18016-2018-00253 a ¢arge de! Oficial de Tramite 1.

58.Apoyar a Sub Gerencia General en proporcionar Copia Simple del Contrato de
Servicios Técnicos de la Auxiliar de Sub Gerencia General

59. Apoyar al Departamento de Recursos Humanos proporcicnando los formatos
de los Términos de Referencia de los cargos siguientes:
a} AUXILIAR DE LIMPHEZA
b) PEON DE MANTENIMIENTO
¢) ASESORA DE MERCADEQD

d) ENCARGADA DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA Y PLANTA
TELEFONICA

&) PILOTO DE SUB GERENGIA GENERAL

f) REPARADOR DE AIRES ACONDICIONADOS

g) AUXILIAR DE INFORMATICA

h) ASESORIA DE LA GERENCIA GENERAL PARA CERTIFICACION
) ASESOR JURIDICO DE JUNTA DIRECTIVA

80.Actualizar Registro de Usuarios (Contratos, Fianzas de Caucion, Pélizas de
Responsabitidad Civil y Seguro Contra Incendios).

61.Apoyar a la Asistente de Junta Directiva, proporcionande via scaner las

Escrituras Publicas de la Entidad CONDUENT BUSSINES SERVICES DE
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA.,

62 Elaboracion de Modificacién de Cantrato de Servicios Técnicos ntimers 153«
029-2021.

83.Elaboracion de Oficio nimere 221-2021 dirigide a Gerencia General.

84.Envio de Minuta de Prorroga de Contrato de Arrendamiento de la Entidad
COMPANIA GUATEMALTECA DE TERMNALES A GRANEL, SOCIEDAD
ANONIMA al Asesor Jurigico para la revision respectiva,

85. Envio de Minuta de Contrato de Arrendamiento de ia Entidad PDM, SOCIEDAD
ANONIMA al Asesor Juridico para la revision respeciiva.



66. Entrega del Acuerdo de Aprobacidn de Contratos niimero GG-DRH STC 0060-
2021 de fecha 31 de Julio del afio 2021; al Departamento de Recursos
Mumanos, postericr a la elevacion del mismo a la plataforma virtual de la
Contraloria General de Cuentas.

67.Apoyar a la Licenciada Hania Sazo y a la Licenciada Shirley Ligorria de
Oficinas de Ciudad de Guatemala con la remisidn via Correc Elecirénico de los
Contratos de Prestacion de Servicio siguientes:
a) MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS
b) SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO
¢} JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA
d) RANDOLPH JOSUE RODAS CASTILLO
e) LUIS ROLANDO LOPEZ PORTILLO
f} FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS
9) ANASOFIA HERRERA MURALLES
h) ERICK ALFREDO MENDOZA GUEVARA .
) OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADC DE LOMBARD!
) YASMINA NOEMY PACAY GARCIA
k) BAVID ALFONSQ ORTIZ RIMOLA
) HANIA REGINA SAZO CONTRERAS
M) SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
n) MARIA ELENA QUEZADA HERMAN
o) HEYD] MARIBEL SIERRA CARIAS
P} MAYRA KARINA MOLL GIRON
g) CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ
) ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS
s) JOSE RODOLFO ZELADA FIGUEROA
f) VICTOR MANUEL SANDOVAL PALMA
u) EDUARDO DE JESUS RODRIGUEZ LOPEZ
v) SEBASTIAN IXBALANQUE RODRIGUEZ LOPEZ
w) SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
x) INGRID LORENA MENDEZ CHEVEZ
y) JESSICA ALEJANDRA MERNANDEZ SANDOVAL
z) ROBERTO CARLOS MANCILLA ALVARADO
aa)MARVIN ALEZANO GODOY
bb)CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS
cc) MELANNE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ
dd)JAQUELINE MARIELA LIMA DiAZ
ee)JOSE NOE ESTRADA MONTEJO
) WILMER VINICIO ALVAREZ ELIGIO
gg)}JOSE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ
hh)JOSUE ADALBERTO AGUILAR MORENO
i) LUIS ALFREDO AGUILAR MORENOD
ji) EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL
ki) RIGOBERTO CARCANO CONTRERAS
I MILVIA CONSUELO GRIGNON DEL CID
mm) BRYAN GEOVANN! LEMUS RODAS
rN)EDGERLY SANZOGN! AVILA PEREZ



00}EDWIN ALBERTO GUTIERREZ
PP)KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA

B8.Faccionamiento de Memorial de solicitud de tramiie de memecrial de
presentacion de Documentos dentro del Juicio Ordinaric Laboral identificado
iraerg 18016-2013-00033 a cargo del Oficiai de Tramite (]

68. Recepcién del Oficic ; gntificado con el numero DRH, STC. 484-2021 expedido
por-el Departamel?iia de Recursos Humanos.
[

/

Asesor Jyridico
ZOLIC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIGC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORMIE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADC 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS NO. 57-029-2021
Nombre: Hilda Patricia Porej Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Sub Gerencia General
Correspondiente: al mes de agosto de 2021

ingeniero
Byron Estuardo Gaitan Ramos
General Gerente

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
-ZOLSC-

Respetable Ingenigro Gaitan,

De |z maners mas atenta y respetuosa me dirfo a usted, pars informarle de las
actividades que he realizade, correspondientes al mes de agosto del aio 2021, las cuales
se detallan a continuacion:

e Se realizé impresiones de documentos de subgerencia.

» Recepcion de documentos para conocimientos de subgerencia cuando asi sea
Requerido.

= Digitalizacién de documentos para subgerancia.

s Retepcion de llamadas y documentos de usuarios.

= Escanesar expedientes, agendar reuniones de subgerencia general.

= Se envib y recihi¢ correos para seguimientos de casos de subgerencia general,
e lManejo de papeleria  informacién del 2fo 2021

=« Manejo de correspondencia de ciudad capital, hacia Santo Tomas de castifla,

¢ Be realizd notificaciones a usuarics.

= Mangjo de archivo de documenios del afic 2021.

e Coordinacidn de ruta de mensajeria para el manejo de comespondencia de
Subgerencia dal afio 2021

s Apoyo al encargads de caja chica, en razonamiento de fachuras elaborasion de
Exencicnes de VA

+ Se realizeron oficios asi fueron requeridos.

Agredeciendo fa atencién brindada al presente, me despide respetucsamente.

Atentamente,

i

Ing. Byron Estuardé Gajtén Ramos
“-Gererife General |



Dependencua ;

Mesyano del Informe agosto-2021 Contrat No. :

" Periodo del Contrato ! ‘Dal’ 02 deenero 2021 | Al 31de du:lembre 202.1;

De conformidad con el Contrato de Prestacidn de Servicios Técnicos Ho.58-038-2021

de ZOLIC, me permito presentar informe de actividades realizadas durante el periodo de
agosto de 2021,

1. Elaboracién de OFICIO D-P Neo. 028-2021, solicitando a ZDEEP, MIEL VERDE, S.A

los montos de pago generados durante el mes de junio de 2021 en cuanto a la recaudacién
de ios impuesios:

o Derechos Arancelarios a la Importacién —DAI-,
° Impuesto sobre el Valor Agregado —IVA-.

2. Se solicitd el apoyo y colaboracién a la subgerencia general mediante OFICIC B-P Ne.
029-2021 para que giraran instrucciones al Jefe de Informéfica para la autorizacién v
habilitacion de los accesos permanentes de puertos USB y CD de la computadora gque se
encuentra asignada la encargada de Planificacidn.

3. Elaboracion de OFICIC D-P No. 030-2021 dando respuesta a OFICIO SGG. STC.
Neo. 0184-202% en el cual solicitaban informacién por parte de Contraloria General de
Cuentas, por o gue se remitié en medio magnético (CD) conteniendo lo siguiente:

° Plan Estratégico Institucional 2020-2024
° Plan Operativo Anual 2021 y Plan Operativo Multianual 2021-2025.

4. Elaboracion de OFICIO D-P No. 031-2021 dando respuesta & la circular
OPIP.STC.No.00S-2021 en el cual solicitaban llenar un formats con los datos
especificando def personal de la unidad de Planificacidn, si va habfan sido vacunados o no
con la vacuna contra el coronavirus (COVID-19).

5. Se solicité & la unidad de Compras del departamento de Financiero un Oasis
Dispensador para la unidad de Planificacién con & PERIDO D.P. No. 004-20621.

6. Elaboracién de OFICIO D-P No. 033-2021, solicitando a la Superintendencia de
Administracién Tributaria ~SAT- Santo Tomas de Castilla, los montos de pago
generados durante el mes de junic a julio de 2021 en cuanto a la recaudacién de los
impuestos:

o Derechos Aranczlarios a la Importacién —DAI-.
e Impuesto sobre el Valor Agregado —I¥A~,




7. CElaboracion de OFICIO D-P No. 034-2021, sclicitando & ZDEEP, PUMA ENERGY,

5, A los montos de pago generados durante el mes de junio a julio de 2021 en cuanto a la
recaudacion de los impuestos:

® Dereches Arancelarios a la Importacion —DAI-,
s Impuesto sobre el Valor Agregado —IVA-,

8. Elaboracién de OFICIO D-P Mo, 035-2021, solicitancdo a ZDEEP, MIEL VERDE, S.A

los montos de pago generados durante el mes de julio de 2021 en cuanto a fa recaudacidn
de los impuestos:

° Derechos Arancelarios a la Importacién —DATI-.
® Impuesto scbre el Valor Agregado —IVA

8. Se esistié a 'z Capacitacion de las Brigadas de Primeros Auxilios y Brigadas de
evacuacién en el tercer nivel del edificio Administrativo de ZOLIC. Con el fin de actuar
correctamente ante una situacidn de emergencia en iz que exista una o varias victimas,
brindarles atencion y darles el tratamiento adecuado de primeros auxilios. Asi también la
comunicacion efectiva con el personal Médico Profesional. De fa misma manera se realizd
una pequefia técnica de Reanimacién Cardiopulmonar (RCP)) para salvar vidas al momento
de presentarse una emergencia y una practica de evacuacién en cdmo actuar al momento
de presenterse cualguier tipo de emergencia,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIQS TECNICOS: No. 74-029-2021
NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Agosto 2021

NP e

Monitoreo del Programa de CCTV con camaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segun novedades en las bitdcoras. '
Elaboracién de Gafetes

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes ebservados en cimaras.
Cumplir con los Protocoloes a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo,

,/;,'?’ Cristian Daniel Corza Padilla Jorge’}“ffmberto Stewart Judrez

o

© ol
% ‘.:b;’/’" -
Operador de CCTV Entargado de Monitoree y Base de Datos ;’.‘E 3

Licda. Alicia Oiidja Lemus Flores,
Jefe dai Departaméntc qu= oteccién
DA




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 75-029-2021
NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Agosto 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con camaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras No 01.05.09,16,20.24.31.35.39.46

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras.
Cumplir con los Protocalos a las contingencias establecidas por Gerencia
eneral, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado e Monitoreo.

Men ke
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Kevin Sarmuel Villeda Sandoval
Cperador de CCTV Encargado de Monitoreo y Base de Datos a.l.

F.

Licda. Alicia/Olivia Lemus Flores
Jefe del Departameanto de Prdﬁg_’m' G



INFORME DE ACTIVIDADES |
RENGLON PRESUPUESTARID n:29

CONTRATO DE SERVI':; OS‘TECNiCOS No. 76-029-2021 Y MODIFICACION No-153-029-2021
NOMBRE: Marvin. Mercedez Pop Sacul,

CARGO:  Auxiliar de Almacén

CORRESPONDIENTE: Al mes de Agosto 2021

De manera atenta vy respetuosa me dirijo a ustedes con el fin de presentarles el

informe de servicios Drestadc en la seccién de Almacén correspondiente al mes
de Agosto del afio 2021,

v

Entregas de insumos y suministros a cada oficina de acuerdo a las
requisiciones provisionales presentada a la seccién de almacén.

Ingresos de los b{ié'n;és..e insumos en atmaceén v la verificacién del mismo.
Elaboracion de reportes mensuales.

Registros de caja chica en las constancias de ingresos a Almacén.

Registros en tarietas Kardex, de bienes e insumos Ingresados en almacén
del mes de Jur‘,io Y Juiio.

Registro en ta Jet‘a?}(ardex de bienes e insumos de los meses de abril y
mayo de acun;do al reemplazo de las requisiciones provisionales a
requ:sxcsones autor:z.adas por la Contraloria General de Cuentas.
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: Marvin Alonso Lemen Sanchez.
¢ Puesto: | Auxiliar de informatica.
| Puesto en contrato: Auxiliar de informdtica en oficinas de ZOLIC en ciudad
i capital.

Renglén: 028.

No. De contrato: 77-029-2021.
¢ Mes: Agosto. !
Actividades:

e Se realizo instalacion del office 365 a los usuarios que tienen equipe de computo de
ZOLIC y correo institucional.

o Se instald impresoras a los usuarios que io solicitaron.

s Se reinstalaron programas de software, para la edicion de imagenes y videos.

s Se apoyo en la estimacién y analisis de valor, de unas laptops.

e Se apoyo en la reinstalacion del reloj biométrico.

e Se realizd formateo y restauracién de equipo de computo, en compras.

¢ Se atiende y resuelve consultas de los usuarios y superiores.

= Serealiza un mantenimiento del hardware y revision periddica.

e Se apoyo en las gestiones de sistemas y redes.

o Se realizd un traslado de ubicacidn de equipo de codmputo, en recursos humanos.,

o Se realizd la instalacion de equipo de computo en juridico.

e Se realizd la restauracion de backup en los equipos asignados.

e Se apoyo en el registro de los usuarios, al reloj biométrico.

e
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Marvin Alonse-l-emen Sanchez Mlgx\Jel Angel Cér\donq Rérez

Persona Contratada N Jefe Inmediato, |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 84-029-2071
NOMBRE: Elmer Geovanny James Estrada

CARGO: Auxiliar de Inventarios

CORRESPONDIENTE: Al Mes de AGOSTO 2021

1. Verificacidn de bienes en tarjetas de responsabilidad cargadas al personal.
2. Actualizacidn de tarjetas de responsabilidad.

¥ Se le actualizo las tarjetas de responsabilidad 2l 4rea de mantenimiento,

mercadeo, informatica y compras.
3. Registro de bienes en el SICOIN.

¥ Se registré las 20 unidades switch para el drez de cctv, el regisird de las
camaras tipo bala y tipo domo parz el drea de cctv, se regisiwé las sillas de
espera y tipo secretarial para ¢l area de mercadeo, se registré los armarios
para recursos humanos y se hizo el registro de una destructera de papel.

4. Registro de bienes en los auxiliares de inventarios.
5. Registro de bienes en el reporte mensual de ingresos,
&. Codificacién de bienss.

v Se fueron a codificar todas las camas de casa de visitas, se codificaron las
Podadoras Marca Efco, se codifico Desmalezadora Shindaiwa Modelo B-450, se
codifico varias herramientas de trabajo, se codificaron Chapeadora marca
SHINDAIWA modelo B450, se codifico escaleras como también varas sillas v
ventiladores, se codificaron los switch del 4rea de cctv, se codifico la
destructora de papel, se codifica las cdmaras tipo bala y tipo domo, se codifico
las sillas secretariales y de espera del 4rea de mercades, se le actualizo v

codifico a la encargada de comunicacién social, se le codifico los armarios para



para ingresar el predio fiscal, también se fue a2 verificar con el encargado de
inventarios y de cctv lz antena gue se encuentra en la terraza del edificio
administrativo en la cual fue instalada pero no se tenta la serie y el modele por
to cual se tuve que ir a verificar.

7. Traslado de bienes a la bodega.

v" Se realizaron varios traslados para la bodega A8 del drea de inventarios en el
cual se levaron sillas, computadoras, radios, camara tipo bals, detectores de
metal, cafetera, repuestos de motocicletas, asi como fambién Sz estd
trabajando en el 4drea de bodega A8-A4-A9- v oficinas administrativas en el
cual se estd realizando el inventaric para continuar cen el proceso de bajas, se
estuvo apoyando con el manejo del pick-up para el trasiado de los bienes en
las diferentes bodegas antes mencionadas, también se estuvo apoyando con al

apunte en diferentes cuadernos los bienes que se encontraban en ia bodega
que se encuentra atrés de agunsa.

8. Realizar inventario fisico.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA®
- ZOLIC-

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICICS TECNICOS: No. 85-029-2021
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: ASISTENTE FINANCIERO

INFORME CORRESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO 2,021

NCMBRE: JOSELINE GUADALUPE BEDQOYA CRUZ

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

INFORME DE TRABAJO:

1. Se realizaron conciliaciones bancarias del periodo 01 al 31 de Julio del
2,021 de la cuenta monetaria del Banco de los Trabajadores 101 045145-5,
asimismeo, de las cuentas del Banco G&T Continental monetaria 12-
5000251-0 y ahorre 12-2000169-3,

2, Serealizo OFICIO D.F. STC. No. 394-2,0621 correspondiente a la entrega
de las conciliaciones al drea de Audiioria Interna.

3. Se aslstic a la jefatura financiera, en Ia revisién de expedientes de pago,
de los diferentes depariamentos de ZOLIC, para su correceion e ingreso
en el proceso de pago.

4. Se asistid a la jefature financiera, en la autorizacién de pagos, impresion
de CUR deniro del sistema de SICOIN.

5. Se asistié a la Gerencia General Ciudad Capital ZOLIC, para llevar al
confrol interno en la herramienta de Excel, para la revigion de expedientes
de pago de diferentes proveedores, para su coreccién e ingrese en el
proceso de page, siendo los siguientes:

° GG.CC. No.0148-2021- MARIA IRELI, VILLAGRAN CASTELLANOS

o GG.CC. No.0183-2021- DIRECCION GENERAL DEL DIARIO DE
CENTRO AMERICA Y TIPOGRAFIA NACIONAL

¢ GG.CC. Ne.0178-2024- OSCAR MIGUEL ANGEL HMERNANDEZ
FIGUEROA (Devuelto por modificacién completa)

e GG.CC. No.0117-2021- HECTOR ROBERTO DONIS YANTUCHE

° GG.CC. No.0152-2021- GRUPO HEXA, S.A.

o GG.CC. No.0180-2021- LUIS PEDRO SOSA ECHEVERRIA

e GG.CC. No.0191-2021- RESTAURANTES UNIDOS, S.A.



o GG.CC. N0.0198-2021- LEXGLOBAL, S.A.

»  GG.CC. No.0199-2021- LUIS PEDRQ SOSA ECHEVERRIA

o GG.CC. No.0200-2021- CARLOS ENRIQUE VILLATORQ CASTILLO

e GG.CC. Mo.0201-2021- SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ZONA
PRADERA, S.A.

e GG.CC. No.0202-2021- GRUPQO HEXA, S.A. (Devuelto por
medificacién completa)

e GG.CC. No.0203-2021- GRUPO HEXA, S.A.

e GG.CC. No.0204-2021- GRUPO HEXA, S.A. {Devuslto por
modificacién completa)

¢ GG.CC. No.0206-2021- INMOBILIARIA MARMOL, S.A.

*  GG.CC. No.0207-2021- INMOBILIARIA MARMOL, S.A.

o GG.CC. No.0154-2021- JOSE SALOMON HERRERA HERRERA

s GG.CC, No.0155-2021- CARGO EXPRESO, S.A.

e GG.CC. No.0156-2021- CARGO EXPRESO, S.A.

= GG.CC. No.0157-2021- CARGO EXPRESOQ, SA.

e GG.CC. No.0211-2021- DISTRIBUIDORA HALCON, S.A.

e GG.CC. Mo.0213-2021- EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA
SA

e GG.CC. No.0214-2021- EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA,
SA

e GG.CC. No.G215-2021- TRANSPORTES AERECS
GUATEMALTECOS, S.A

= GG.CC. No.0216-2021- CARGO EXPRESOQ, S.A.

Revision fisica del expediente de Caja Chica, Reembolso de gastos de
Fondos Rotativos No. 19 v 20 ZOLIC Ciudad de Guatemala.

Revision fisica del expedients de Caja Chica, Reemboiso de gastos de
Fondos Rotativos Ne. 11 y 12 ZOLIC Santo Tomés de Castilla.

Se efectud la revisién de diferentes expedientes de liquidacion de vidticos
para confirmar el llenade da (a informacian en los formularios.

Se realizd e llenado y actualizacién del control de liguidaciones de vidticos
del metodo efecto semafore en la herramienta Excel, para llevar al control
mensual estadistico interno de la liquidacidn de viaticos.

. Elaboracién de conocimientcs para la entrega de boletas originales de
depdsito a Créditos y Cobranzas.



11. Creacion de citas en linea para personal de ZOLIC Guatemala, en la

Contraloria General de Cuentas, para la habilitacién, autorizacian de libros
y formularios.

12. Revisién coniunta con la jefatura financiera de los expedientes que

pertenecen al proceso de pagos del personal gue se rige por el renglén
029.

. by F. '
FJnsejjﬂ‘é Qﬁadalupe Bedova Cruz Licda. Ei‘ﬁa‘"banissé\ Velasquez Nejia
N FSISTENTE FINANCIERC JEFE FINANGIERO

S
%




ZONA LIBRE DE [NDUSTRIAY COMERCIO
SANTC TOWMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 91-0289-2021
NOMBRE: Edvin Humberto Pascual Hernandez
CARGO: Awxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Agosto del afic 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

[

. Durante mi turno de 19:00 3 07:00hrs. del diz domingo

01/08/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Sclo vigilancia v

siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 1%:00hrs del dia martes
03/08/2021 recibf servicio en Garita #2 registro revisando vehicules
v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turnoc de 15:00 = 07:00hrs. del dia miércotes

04/08/2021. Recibl turno en Registro Garita #2. Solo vigilancla v
siempre alerta por cuzlquier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de (07:00hrs 2 15:00hrs del diz viernes
06/08/2021. Recibf servicio Garita Peatonal. v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. de! dia sébado 07/08/2021.

Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durgnte mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del  diz lunes

09/08/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Ravisando
Cabezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de
Erupo.



7. Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. de! dia martes 10/08/2021.
Recibi turno en Edificio Admon. Sole vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves
12/08/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz viernes 13/08/2021.
Recibi turno en Edificio Admdn. Sole vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisads por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del dia domingo
15/08/2021 recibi servicic en el en Registrc Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehicuios livianos v siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

11.Dfa lunes 16 mi primer dia de descanso para ingresar el dia jueves
15 de agosto del afio 2021,

12.Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del diz jueves 19/08/2021.
Recibf turno en Edificio Admédn. Solo vigilancia y siempre alerta por
cuzlquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turmno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfz sdbade
21/08/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos Hivianos y siendo supervisado por mi jefe de
Erupo.

14.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia domingo
22/08/2021. Recibi turno en Casa de Visitas. Solo vigilencia y

siempre alerta por cualquier percance vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

15.Durante mi tumo de (7:00hrs a 19:00hrs del dia martes
24/08/2021 recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supesrvisado por mi jefe de
grupo.

16.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dis miéreoles
25/08/2021. Recibi turno en Edificio Admon. Solo vigilancia v

siempre zlerta por cuzlquier percance vy sisndo supervisado por mi
iefe de grupo.



17 Durante mi turno de (07:00hrs 3 19:00hrs del dfa viernes
27/08/2021 recib{ servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehiculos livianos y siendo suparvisado por mi jefe de
grupo.

18.Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dia sébado 28/08/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilanciz v siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de O7:00hrs a 19:00hrs del dia lunes
30/08/2021 recibi servicio Entrada Principal. v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

20.Durante mi turno de 19:00 3 07:00hrs. del dis martes 31/08/2021.
Recibi turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

ks $u

X Pascuai Herndndez Ricardo Morales Dubon
Personz Contratada lefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOC 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 92-029-2021
NOMBRE: Edy Roberto Duarte.
CARGO: Peodn de Mantenimiento,
CORRESPONDIENTE: Agosto de 2021

« Apoyo al técrico de refrigeracion, en mantenimientc & la unidad de aires
acondicionados ubicada en oficina de financiero, comprendido en limpieza v lavado
de condensadora, serpentin, drenajes, filtros, turbina y tarjeta electronica.

e Apoyo al técnico en refrigeracidn, en mantenimiento en unidad de aires
acondicionados ubicada en oficina de jefe de financiaro, comprendide en limpieza

de turbina, filtros drenaies, serpentin, limpieza y lavado de evaporadora y tarjeta
electrénica.

« Apoyo al técnico en refrigeracidn, realizando Mantenimienfo preventivo en la
unidad de aire acondicionado en oficina de almacén realizando, limpieza v lavado

de evaporadoras, condensadoras, turbinas, drenajes, filtros, lavado de serpentin y
tatjetas elecirdnicas.

« Apoyo al técnico de aires acondicionade en Mantenimiento preventive en oficina de
Mercadee, comprendido en limpieza de evaporadora, condensaderas, iurbinas,
drenajes, filtros, javado de serpentin y tarjetas electronicas.

¢ Apoyo al iécnice de aires acondicionado en Mantenimiento preventive a la unidad
de aire acendicionado en la oficina de iesorerfa, comprendida en limpieza de

evaporadora, condensadora, filtros, drenajes, furbina, serpentin, vy tatjels
electrénica.

e Apoyo durante una semana como piloto y recolector de basura.
= Apoyo en trasfade de documentacién de archivo ai médule de Sat,

= Apoyo al téenico en aires acondicicnados comprendido en unidad de informacion
publica comprendide en lavado de ‘turbina, drenaje, filleos, evaporadora,
condensadorg, v tarjeta electrénica.

Edy Roberto Duarte Posadas éEﬁse Marfa Esfﬁﬁa T TR
PEON DE MANTENIMIENTO @?Enagrgado e Seccion de MANTTO
Y %,
"r-

Benjamm Chacha@ga %no
JEFE DEL DEPARTAMENTO DEINGENIERIA a.l.






ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 93-028-2021

NOMBRE: Cristian Anselmo Ruiz Oliva.
CARGO: Pedn de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Agosto de 2021

o Limpleza de calie en la enirada a Predio Fiscal.

= Apoye en Traslado de documentacién de Archivo.

* Apoyo de albafiil en construccidn de caja sistema eléctrico.

e Limpieza de areas verdes en jardineria en Plaza Administrativa.

= Limpieza en calles con sopladora en 1ra. Avenida dentro de Predio Fiscal.

o Poda de arboies en jardineras de SAT.

s Limpieza de calles (rastrillando) en salida y entrada a edifico administrative.

= Apoyo a Electricista en bodega de mantenimienio.

* Poda de arboles en 2da. Calle sector 2 deniro de Predio Fiscal.

= Apoyo en traslado de material de construccion para caja de sistema eléctrico.

« Recoleccion de basura en Predio Fiscal Sector No.3 Manzanza B.
« Recoleccidn de basura en Sector No.1 Manzana A. denire de Predio Fiscal.

+ Limpieza de fuente en fuente de plaza administrativa.

= Recoleccion de basura en Plaza administraiiva vy traslado al vertedero municipal.

T ey Z0NA LERE OF INOUSTRI ¥ COERCI0
Gyl ) =SCEREADO DE
m»—/r- 7 Py L ey i1 NTO
- e .,qr\n _A" r-r«..\rt"w!b
Cnstlar{ Anselmo Riiz Otiva Jﬂ aria Espana
PEON DE MANTENIMIENTO P Encargado de Seccion de MANTTO
wwwww %
- z -:”:
Benjam n C%;l Cedino
JEFE DEL, DEPARTAM?M;I’ DE INGENIERIA a.i









ZORA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOM PRESUPUESTADO 028

CONTRATS DE SERVICHOS TECNICOS NC. §5-025-2021
Nombra: Nathaty Marcela Vega Parham

Cargor Auxiliar Técnicol Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Agosto de 2021

e NOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO SU CONTRATACION
*  ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSOMAL POR SONTRATO

+  ATENDER AL PERSONAL

o REALIAR OFICIOS

« REALIZAR ACTA DE TRASLADOS,

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

887-2021 EDY ROBERTO DUARTE POSADAS- AGOSTO

B68-202 1NANC! KARINA XCAMPARL) LOPEZ- AGDSTO
869-2021ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ- AGOSTO
870-2021ANA LIZBETH PELICS CERVANTES DE ALONZ- AGGSTO
871-2021MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ- AGOSTO
872-2021ANA MARIA GARCIA MARCOS- AGOSTO

875-2021EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ- AGOSTO
874-2DZ1CRISTIAN DANLO MEZA OCHOA- AGDSTO
875-2021ANIBAL PEREZ GOMEZ- AGOSTD

876-Z021KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL- AGOSTO
§77-2021BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE- AGOSTO
878-2021EDRAS NEHEMIAS IPIRA GUTIERREZ- AGCSTO
872-2021BRENDA VERONICA RODRIGUEY? PALMA- AGOSTO
880-2021DEYS! GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS- AGOSTO

a4 ".»('\2« AT Il:{f\ AN AT
M TEATL TN WY e D 1

882-2021MARVIN MERCEDEZ POP SACUL- AGOSTO
883-2021CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA- AGOSTO
884-2021PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- AGOSTO
835-2021NATHALY MARCELA VEGA PARHAM- AGOSTO
886-2021CARLOS AUGUSTO ARGUETA- AGOSTO
857-Z021RAMIRO SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ- AGOSTO
288-2021BRANDON ENMANUEL GARNICA MEJA- AGOSTO
889-2021CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA- AGOSTO
890-2021ELMER GECVANNY JAMES ESTRADA- AGOSTO
891-2021KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA- AGOSTO

hente i Talr EAY.V 04 LARMIMEMN AN VIA PRI AFSONDTO
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893-2021MARVIN ALEZANDC GODOY- AGOSTC
884-2021MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ- AGOSTC
895-202 1JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ- AGOSTC
886-2021LUIS ALFREDQ SANTIAGO RAMOS- AGOSTS
8YT-2021JOSUE ADALEERTO AGUILAR MORENG- AGOSTO
898-2021EDVAN ALBERTO GUTIERREZ- AGOSTO
899-2021JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ. AGOSTO
§00-2021EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL- AGOSTO
901-2021 CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS- AGOSTO
902-2021AMANDA YADIRA LINARES GARCIA- AGOSTO
SU3-2021J08E NOE ESTRADA MONTEJC- AGSSTC -
904-2021MILVIA CONSUELO GRIGNON DEL CID- AGDSTO
$05-2021RIGOBERTO CARCAMO CONTRERAS- AGOSTO
908-2021A8TRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE- AGOSTO
$07-2021ANASCFIA HERRERA MURALLES- AGOSTO
908-2021EDUARDO DE JESUS RODRIGUEZ LOPEZ- AGOSTO
808-2021ERICK ALFREDO MENDOZA GUEVARA- AGOSTO



910-2021FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS- AGDSTO
911-2021HEYDI MARIBEL SIERRA CARIAS- AGOSTS
§12-2021INGRID LORENA RAMIREZ CARRILLO- AGOSTO
913-2021JOSE RODOLFO ZELADA FIGUERCA- AGOSTO
514-2021J0SE ROLANDC VILLANUEVA GALICIA- AGOSTO

- ER i} AT MIATHIMSY O N E AT OO
9 .5'232 lUUSE Vi) VP\ \.')i"\i\RIDU — \\{\JI'JEK-«“ J‘\\J\JS [

916-2021LUIS ROLANDOG LOPEZ PORTILLO- AGOSTO
917-20215UE MARY ANN CATALAN GONZALEZ- AGCSTO
£18-2021SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE URICO- AGOSTO
819-20215EBASTIAN IXBALANQUE TCRRES DARDON- AGOSTO
920-2021SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ- AGOSTO
$21-2021RANDOLPH JOSUE RODAS CASTILLO- AGOSTD
822-20210LGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO- AGQUSTC
§23-2021MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELDS- AGOSTO
924.2021YASMINA MOEMY PACAY GARCIA- AGOSTO
925-2021VICTOR MANUEL SANDOVAL PALMA- AGOSTO
928-202 1TANAITE COBAR OE LA HOZ- AGOSTO

927-2021ANA LUCRECIA MENDEZ CHEVEZ DE GONZALEZ- AGOSTO
928-2021DAVID ALFONSO ORTIZ RIMOLA- AGOSTO
928-2021RAFAEL BENJAMIN CASTILLO GOMEZ- AGOSTO
€30-2021HILDA PATRICIA POR(QJ PALENCIA- AGOSTO

831-202 TMARVIN ALONSO LEMEN SANCHEZ- AGDSTO
952-2021CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA- AGOSTO
933-2021BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN- AGOSTO
¥34-2021ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ- AGOSTO
835-2021ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDG- AGOSTO
836-2021J0BELINE GUADALUPE BEDOYA CRUZ- AGOSTO

Y e PINILM BRI #~ =
CI7-2C210LCA EUNICE BENGOCHEA CENTING- AGOSTD

838-2021KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO- AGOSTO
838-2021JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTAREDA- AGOSTO
840-2021EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ- AGOSTD
2£1-2021CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- AGOSTO

842-2021EDNA DANIELA MORALES MORALES- AGOSTC
943-2021MARIA ELENA QUEZADA HERMAN DE ALGARA- AGOSTO

ELABORACION DE PEDIDOS

£87-2021 EDY ROBERTO DUARTE POSADAS- AGOSTO
$58-2021NANCT KARINA IXACAMPARL] LOPEZ- AGDSTO
£88-2021ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ- AGOSTO
880-2021ANA LIZBETH PELICS CERVANTES DE ALONZ- AGOSTC
£91-2021MAILYN CARCLINA GUZMAN VELIZ- AGDSTO
882-2021ANA MARIA GARCIA MARCOS- AGOSTO
593-2021EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ- AGOSTO
§84-Z021CRISTIAN DANILO MEZA OCHOA- AGOSTO
£55-2021ANIBAL PEREZ GOMEZ- AGOSTD

886-202 1KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL- AGDSTO
897-2021BYRON SAUL VILLAFUSRTE AGUIRRE- AGOSTO
§98-2021EDRAS NEHEMIAS 1PINA GUTIERREZ- AGOSTO
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700-2021DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS- AGOSTO
701-2021ARTURD COC- AGOSTO

702-Z021MARVIN MERCEDEZ POP SACUL- AGOSTD
7C3-2021CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA- AGOSTO
704-2021PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- AGCSTO
705-2029NATHALY MARCELA VEGA PARMAM- AGGSTO
708-2021CARLOS AUGUSTO ARGUETA- AGOSTO

7OT-202 1RAMIRO SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ- AGOSTO
708-2021BRANDON ENMANUEL GARNICA MEJIA- AGOSTO
708-2021CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA- AGOSTO

=z s Y LX) r ™A avel
7IC-2C2Z1ELMER SEOVANNY JAMES ESTRADA- AGOSTO

711-2021 KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA- AGOSTO
712-2C21AMANDA YADIRA LINARES GARCIA- AGOSTO
713-2027RAFAEL BENJAMIN CASTILLO GOMEZ- AGOSTO



714-2021HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA- AGDSTO

715-202 MARVIN ALONSCT LEMEN SANCHEZ- AGOSTO
718-2021CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA- AGOSTO
717-2021BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN- AGOSTO
718-2021ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ- AGOSTO

hots r'mqn\ RIABITY TAED M LT DA VA AN AN 'rn
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720-2021JOSELINE GUADALUPE BEDOYA CRUZ- AGOSTO
721-20210LGA EUNICE BENGUCHEA CENTING- AGOSTO
722-2021KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANGO- AGOSTO
T23-2024 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA- AGOSTO
724-2021CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- AGDSTO
725-2021EDNA DANIELA MORALES MORALES- AGOSTD
728-2021LEVYN ADILSON MIRANDA CONTRERAS- AGOSTC
727-2021ALEJANDRO FRANCC REVOLORIO- AGQOSTO

SLEVAR LOS EXPEDIENTE DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO 4 GUATECOMPRAS,
FOTOCORIAR SAFEDIENTES DE PAGC DEL FERBONAL B FOR CONTRATS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGC DEL PERSONAL POR CO'\ITRA!O

ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVO DE DOCUMENTOS EN GENERAL. {OF[C!OS P—BIDOS. JCIRCULARES, RESPUESTAS DE
OFICIOS, EXPEDIENTES DE FAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO}

¢ RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS QEL DEPARTAM;NTO

S REALZADION OE camTae x VACAnIAMDE oy i:E DMAL
3 ACALenA N e A e ke N
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Na‘{baly Mardela Vega Parham Lic. Cﬂx;son Raa.;i Balﬁey Popot
Persona Contratada Recursos Humanos



INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO: 100-029-2021

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CORRESPONDIENTE A: MES DE AGOSTC 2,021 [Del 1 al 31 de Agosto 2,021}

RENGLON: 027
VIGENCIA: AGOSTO 2,021
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

W

Apoyé a la Gerencia General en la Coordinacion de la Agenda para
reuniones programadas dentro y fuera de lo Institucion de ZOLIC.

Apové en la programacidn v atencidon en reuniones de Usuarios v
posibles usuarios intferesados en instituir ZDEEP en varios puntos del pais.

Apoyé en la coordinacién y atencidén de ia reunidn de presentacion
de ZOLIC v ZDEEP a Empresarios Guatemaltecos y Costarricenses
reclizada en Grand Tikal Futura Hotel.

Durante el mes de Agosto elaboré comespondencia, Cedulas de
Nefificacidn y expedientes requeridos por Gerencia General para ser
enviados a Usuarios, ZDEEP y SAT.

Comunicaciones Telefénicas: Coording llamadas soliciiadas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimienio
a puntos especificos requendos.

Di seguimiento a comrespondencia, participé en diferenies reuniones
a fravés de plataforma ZOOM a nivel Interno y externo de la Institucion
en los que se frataren diversos temas.

. Apoyé en lo coordinacidn de reuniones realizadas en forma

presencial en Camara de Comercio con Junia Directiva ZOLIC.

Redlicé actividades requeridas vy solicitadas por Gerencia General en
funcién del cargo.



9. Redlicé elinforme de seguimiento a puntos realizados y en proceso de
las diferentes reuniones atendidas.

10. Apoyé en la coordinacién de reuniones presenciales y a través de
plataformas para el Gerente General.

11. Apoyé en la coordinacion de la Reunidn de seguimiento realizada por

Gerencia General para atender puntos relacionados con Confraloria
Intferna.

12. Atendi como enlace designade por Gerencia General las solicifudes de la
Contraloria General de Cuenias a frevés del Coordinador Gubernamental.

13. Redlicé Oficios para trasladar a las diferentes dreas y departamentos de
Zolic en funcién de lo solicitado por la Coniraloria General de Cuenias.

ING. BYRON EST UARD AITAN R\AMO CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA
GERENTE GE PERSONA CONTRATADA



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 102-029-2021
NOMBRE: Alejandro Franco Revelorio

CARGO: AUXILIAR TECNICO-CHEQUE SECCION DE CONTROLES
CORRESPONDIENTE:  AGOSTO DEL ARO 2,021,

1) Atencién 2l personal solicitante en module 1 control de operaciones. (A Diario)

2) Elaboré 100 contrasefias de ingreso para el predio fiscal

3) Elzbore 45 pases de salida del salida del predio fiscal

4) Elabere de 145 formularios de ingreso y imprecion de ellas

5) Elabore 22 formularios de egreseo y su imprecion

8) Llevar el rogistro de las polizas, importacion por las empresa.

T7) Mantener, cuidar y tener buen uso del equipo de la oficina Y limpar el equipe (A Diarie)
8) Archibar formularios por mes

9) Ingrese 1 poliza en o mes de julio, 1 el mes de agosto

10) Elabore ¢l registro de 1 para la ion de i del mes de julio

411) Imprimir y enviar reporte mesual del sicome.

12 Berificar correo y sacarir i de formulari iadoes por correo de las empresas constructoras
14 Enviar detalles de declaraciones, recaudacion de impuestos, reporte por actividad

15 Enviar via escaner e imprimir isti en toneladas y imi del IVA y DAl

16 Revisar herramienta que ingresan con su formato para el ingrese.

17 Revisar de ion que §

a con su factura correspondiente
1B Archivar, guardar formularics de ingreso y egreso { A Diario)

19 Ingres-!rschmmdﬁ“@gmso y egreso de los movimientos locales hechos con formularios a un formajo en excel (\A Diario)
neo ?\B ZOL\C
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Cheque Seccién de Controles ¢ Inmediato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 104-029-2021
Nombre: Ana Maria Garcia Marcos

Cargo: Auxiliar Técnico/ Auxiliar de Limpieza
Correspondiente: Al mes de Agosto de 2021

Limpieza general en Tercer Nivel Edificio Administrativo ZOLIC:
Limpieza diaria de Gerencia General.

Limpieza diaria de Sub Gerencia General.

Limpieza diaria de Secretaria de Gerencia y Sub Gerencia General.
Limpieza diaria de oficina de Auditoria Interna.

Limpieza diaria de oficina de Asesoria Juridica

Limpieza diaria de bafios de damas Tercer Nivel Edificio Administrativo
ZOoLIC,

Limpieza diaria de pasillo en Tercer Nivel Edificio Administrativo ZOLIC.
Limpieza diaria de gradas en Tercer Nivel Tercer Nivel Edificio
Administrativo ZOLIC.

» Limpieza diaria de barandas en Tercer Nuéﬁfdlfcm Administrativo ZOLIC.

> Limpieza diaria de Lavamanos y Espejo e banos de damas Tercer Nivel
Edificio Administrativo ZOLIC.
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Ana Maria Garcia Marcos
Persona Contratada
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: Maria Fernanda Méndez Vasconcelos
Puesto: Auxiliar Administrativa ‘
Puesio en contrato: Auxiliar Administrativa-
Renglon: 028
No. de Contrato: 106-029-2021
Mes: Agosto 2021

Actividades:

e Apoyé con el envio de documentos escaneados a Gerente General, Secretaria
Gerencia General, a Asistente de Junta Directiva.

¢ Recibimiento y revisién de expedientes de usuarios y/o ZDEEP.

© Entrega de facturas a correspondientes usuarios, asi como apoyo de pago de los
mISmos.

e Recepcion, llamadas y agenda, recibimiento de correspondencia debidamente
entregada.

e Atencidn en recepcién.

e Elaboracién de bolsa hacia Santo Temas de Castillz y recibimiento de la misma
haciendo entrega debidamente al personal y/o institucién correspondiente.

e Apoyd en archivar oficios de gerencia general y armar archivo para reorganizacidn.

e Realicé entregas de protocolos y notificaciones de los mismos al hacer entrega.

¢ Envio de control de mensajeria.

e Actualizacién de contactos de usuarios y ZDEEP.

¢ Toda actividad, solicita por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

GERENTE

GENERAL

. looendn | 2

1\
Marfa Fernanda Méndez wdnjé it 'i\amos

Persona Contratada Gerente General



INFORME DE ACTIVIDADES

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas
De Castiila ZOLIC, Ciudad Capital

Nombre: Shirley Sabrina Ligorria Baldizon

Puesto: Asesora de Recursos Humanos

Puesto de Contrato: Asesore de Recursos Humanos
Renglén:02%

No de Contrato: 167-029-2021

Mes: Agosto

Vigencia: 01-07-2021 al 31-12-2021

Estimado Gerente General Ing. Byron Gaitdn a continuacién presento me informe
correspondiente al mes de Agosto 2021,

e Dar seguimiento, revisar y trasladar expedientes completos del personal a
contratar en las oficinas de |a Ciudad Guatemala @ “Puerto Santo Tomas de Castilla,

= Seguimiento al Proyecto del Reglamento interior de Trabajo, reuniones virtuales los
con el Asesor de Gerencia General el Lic. Eduardo Rodriguez y el Gerente General
Ing. Byron Gaitan.

+ Gestion de solicitud de inscripcion del personal de nuevo ingreso al Registro
General de Adguisicicnes de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

« Seguimiento al tramite de RGAE de personas a contratar como Jefe de Controles en
ZDEEP Pajapita San Marcos.

+  Visita a Santo Tomas de Castilla pars revision e informe de expedientes de personal
contratado en 011y 022 en oficinas Santo Tomas de Castilla.

= Visita @ Santo Tomas de Castilla para dar seguimeinto de contrataciones 029 vy
Subgrupe 12 del segundo semestre del prasente afio.

» Atencitn al personal de nuevo ingreso, solicitar y revisar papeleria nacesaria para su
contratacion.

« Elaboracion de Terminos de Referencia del personal de nuevo ingreso.

e Elaboracién de Terminos de Referencia de recontratacién del personal por contrate
de oficinas Ciudad, Capital v Santo Tomas de Castilla.

o Coordinacidn y control del personal de Recepcidn, limpieza y administrativo para
solicitud de permisos.

« Coordinar y supervisar atividades de limpieza y desinfeccién de oficinas zona 10
ciudad, cumpliendo con ej protccolo y medidas para evitar el contagio de virus.

« Asistir a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo a la Gerenciz General.

Visita 2 Santo Tomas de Castilla para revisidn de expedientes de contrataciones
anteriores del primer semestre del afio 2021de renglén 029 y subgrupo 18.



= Revision y seguimiento de la actualizacién de manuales para el ROL.
o Actualizacién de datos de todo el personal de ZOLIC.

e Recibir documentos de Puerto Barrios v trasladarlos a todo el personal para
conocimiento y firma.

« Apovyo a la realizacién y gestién del Estudio Técnico para la Reasignacidn y creacion
de plazas 011.

o Solicitar, recibir, revisar (que esten correctamente los datos) y pasar s firma las
facturas e informes de personal contratados en reglon 029 y subgrupo 18 en
oficinas zona 10 ciudad.

e Apoyaral Gerente General en actividades diarias de reuniones y atencidn a posibles
nueves usuarios.

e Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los
servicios contratados.

GERENTE
s GENERRL

e

Licda. Shirley Ligo'rn'a Baldizon.
Asesora de Recursos Humanos




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTADO 028
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 108-029-2021
Nombre: José Rolande Villanueva Galicia
Cargo :Encargado de Informatica ciudad Capital
Correspondiente: Agosto del afic 2021

Con un atento saludo me dirijo 2 usted para informar de las actividades realizadas durante el mes de Agosto del 2021
el cuzl detzllo a continuacién :

= Se realizé un andlisis y solicitud de una visita técnica de un proveedor de servicios de telefonia ip para
proporcionar una propuesta econémica sobre la interconexion y comunicacién de la planta telefdnica entre
las sedes de Zolic de Santo Tomas y ciudad capital.

e Seenvié un oficio con la informacion detallado sobre la adquisicidn del servicio de la plataforma de facturacian
fel, al departamento de informética de Santc Tomas de castilla para registrario dentro de servicios de
plataformas tecnologicas de la institucion.

e Se aportaron caracteristicas técnicas para la adquisicién de licenciamiento de software ofimatico .

e Se proporciond soporte de utilizacion del software de emisién de facturas fel de la plataforma adquirida por
zolic para la certificacion de facturas electrénicas.

= Serealizo la creacién de cuentas y configuraciones de usuarios de correo electrénico dentro de Iz plataforma
de google del sistema de correo de |z institucion.

e Se proporciond soporte técnice informético durante el mes a usuarios dentro de la sede de zolic en ciudad
capital.

= Se monitorgo el desemperio de los enlaces de internet y telefoniz ip durante el mes dando como resultado
evitar que los servicios no se interrumpieran.

e Se rezlizo Iz instalacion y configuracion del servidor de archivas NAS de la sede de zalic en ciudad capital
dando comoe resultado la estructuracion de archivos y carpetas parz el comrecio aimacenamiento de ia sede
de Zolic en ciudad capital .

* Se apoyo en brindar y analizar caracteristicas técnicas para la adquisicion de equipo informéatico.

e Se apoyo a la Gerencia en dar solucidn a problemas de conexion a internet e impresoras para el desarrollo
de las actividades diarias.

= Se configuro la conexion sobre el reloj biométrico que realiza el marcaje de entradas y szlidas del personal.

= Se verifico la continuidad del servicic de voz ip de la planta telefénica de zolic en ciudad capital.

e Se 2poyd a la seccidn de disefio en realizar cambios en la pagina web de zolic .

+ Se proporciond el apoyo en realizar un andlisis técnico de los equipos sobre la adquisici‘g;“@ﬂ@g' de
- S {‘e-
impresoras multifuncional para la institucion. ,f}iﬁ' e fﬂ;\
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: 111-029-2021
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS
AUXILIAR TECNICO /ASESOR DE COMUNICACION Y
REDACTOR DE CONTENIDOS PARA LA GERENCIA
GENERAL

CORRESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO 2021

ACTIVIDADES

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas
de medios impresos en el pais.

2. Mantenimiento de publicaciones diario en redes sociales
institucionales de Zolic, Facebook con materiales
informativos y comunicativos de ZOLIC.

3. Redaccion de Boletin mensual de ZOLIC, edicion
agosto.

4. Viaje a oficinas centrales de Zolic en Santo Tomas de
Castilla, para grabacion de testimoniales de usuarios y
colaboradores de la institucion.

5. Propuestas de textos para flyers Zolic Internacional,
Comercial y ZDEEP Comercial, Zolic institucional.

8. Realizacién de Codigos QR, multi links para promocién
del blog de ZOLIC.

7. Redaccion de nota y contenido de infografia nota
comercial ZDEEP Miel Verde para publicacion en
Revista Mundo Comercial y canales comunicacion de
ZOLIC.

8. Coordinacién de grabaciones en video de testimaniales
colaboradores de ZOLIC ciudad capital.

9. Y otras actividades solicitadas por Gerencia General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
- ZOLIC-

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 112-029-2021
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

INFORME CORRESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO 2,021

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

INFORME DE TRABAJO:

1. Durante el periodo correspondiente rezlice expedientes de pago por
servicio de outsourcing de una persona de limpieza segln solicitud de pago
del GG.CC. No. 0190-2021.

2. Durante el periodo correspondiente realice expediente de compra de 2
escritorios modulares para la oficina de ZOLIC Ciudad Capital segin
solicitud de page del GG.CC. No. 0197-2021 a solicitud de Gerencia
General.

3. Realicé el expediente de page por un licenciamiento para la blsqueda de
documentos en Lexglobal segln solicitud de pago GG.CC. No. 0198-2021

4. Se elaboré el expediente para pago por servicio de outsourcing de un piloto
segn solicitud de pago del GG.CC. No. 0199-2021.

5. Realicé el expediente para pago de Pruebas de deteccién de COVID para
el personal de ZOLIC correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0200-2021

6. Se elabord el expedienie para pago del mantenimiento de las areas
comunes de las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0201-2021

7. Durante el periodo correspondiente realice el expediente para pago por
servicio de Sanitizacién para las oficinas de ZOLIC para los dias 04, 11, 18
y 25 de junio correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0202-
2021.

8. Realicé el expediente de pago por servicio de Control de Plagas de las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital para €l dia 25 de junio correspondiente a
la solicitud de pago GG.CC. No. 0203-2021



8. Durante el periodo correspondiente realice expedientes de pago por
servicio de Sanitizacion para las oficinas de ZOLIC para los dias 08, 16, 23
y 30 de julio correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0204-2021.

10. Realicé el expediente de pago por servicio de Conirol de Plagas de las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital para el dia 30 de julic correspondiente a
la solicitud de pago GG.CC. No. 0205-2021

11.Durante e! periodo correspondiente realice expedientes de pago de 5
parqueons para el personal de ZOLIC Ciudad Capital, segin solicitud de
pago del GG.CC. No. 0208-2021.

12. Realicé el expediente por arrendamiento de once derechos de parqueo
correspondients al mes de julio que corresponde a ia solicitud de pago
GG.CC. No. 0207-2021

13.Reaslice el expediente de arrendamiente de vehiculo para el transporte del
personal de ZOLIC desde la Ciudad Capital hasta Santo Tomas de Castilla
y viceversa segin solicitud de pago GG.CC. No. 0208-2021,

14. Se solicit¢ al departamento de ingenieria el mantenimiento de vehiculo
Mazda segin el OFICIO GG.CC. No. 0160.2021

15.Correccion del expediente para compra de una puerta de mdf y dos de
vidrio, junto a la instalacion v desinstalacion de puertas de las oficinas de
ZOLIC Ciudad Capital, correspondiente a solicitud de page GG.CC. No.
0210-2021 a solicitud de Gerencia General.

16. 8e apoyo a la arquitecta Sophia Castro con la localizacion de insumnos.

17.Realice expediente para la compra de insumos de cocina para las

instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital segin soficitud de pago GG.CC. No.
0211.202%

18.8e elabord el expediente para pago de servicio de Energla Eléctrica de las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondiente a [a solicitudes de pago
GG.CC. No. 0213-2021 y GG.CC. No. 0214-2021

19. Durante el periodo correspondiente se elabord expediente de pago por
boleto aéreo para miembro de Ia Junta Directiva correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0215-2021

20. Se elabord expediente para el pago del servicio de transporte de carga de
encomienda segin solicitud de pago GG.CC. No. 0216-2021.



21.Se realiz6 nombramientos para el personal de ZOLIC Ciudad Capital y se
elabord las solicitudes de pago GG.CC. No. 0217-2021, GG.CC. No. 0218-
2021, GG.CC. No. 0219-2021, GG.CC. No. 0220-2021 y GG.CC. No. 0221-
2021 para dar inicio al proceso de viaticos.

22.Apoyo a los diferentes departamentos de las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital en la localizacion del codigo de insumo para la compra de diferentes
bienes de cada uno de los departamentos

23. Se solicitd al departamento de costos la modificacion de insumo segun el
oficio GG.CC. No. 0128-2021

24.Se apoyd al departamento de ingenieria con la cotizacion de llantas para
dos vehiculos de ZOLIC.
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: Olga Lucrecia Santillana Coronado 5
Puesto: Asesora de Mercadeo para la Gerencia General |
Puesto en contrato: Asesora de Mercadeo para la Gerencia General

Renglon: (029)

No. De contrato: (114-028-2021)

MMes: ! Agosto

Actividades:

e Acercamiento con las ZDEEPS, toma de fotos y seguimiento con Miel Verde,
Michatoya, Puertas del Itsmo, asi mismo con las nuevas autorizadas.

Actualizacién de los encargados y cada uno de las personas involucradas en el
proyecto

e Actualizacion de los usuarios activos de Zolic Santo Tomas
e Seguimiento a usuarios interesados en Santo Tomas v ZDEEPS:
1. Jennifer Archila de HANDELSA Y REBETEC de Espafia estan en Iz
negociacion si podran suplir las necesidades de 4000 toneladas para

poderlas distribuir a centro América en un solo flete.

2. Erick Coy ZDEEP DE MICHATOYA estan en la espera de saber la fecha
exacta cuando abrird para empezar hacer los tramites con tiempo.

3. José Pefia interesado en una ZDEEP en Puerto Quetzal estan en tramite
de la compra de un terreno y espera de la apertura de Pto Quetzal.

4. Carlos Castro ZDEEP en Morales, analizando abrir una ZDEEP, se le esta
mandando informacion.



5. Oscar Navarro ZDEEP retomar comunicacion que habian sostenido con el
Lic Freddy Palma ahora con el Ing Gzitan.

6. Hugo Luna HANSAR Interesados en ser usuarios de ZDEEP estan
analizando si en Pto Quetzal o Michatoya con Junta Directiva.

7. Stephanie Barrios Rex Cargo interesados en una ZDEEP, opera una
amplia gama de almacenes multiusos y especiales, camiones, equipo y
protocolos especializados para el transporte v manejo de tedo tipe de
productos, estan analizando en donde estaran.

Seguimiento a la recopilacién de logos, usuarios activos de ZOLIC, Santo

Tomas, la mayoria ya estan autorizados, queda pendienie AGUNSA vy
Guatemar

Planificacion de entrevistas con usuarios de Santo Tomas, en las oficinas de la
capital Guatemar y PUMA

Andlisis del grupo objetivo (Tipo de usuaric que deseamos atraer a las
ZDEEPS) el cual nos ayude a generar mayor cantidad de emplecs, para el
desarrollo del pais.

Comunicacion con cada una de las Camaras y Afiliados:

AGEXPORT, AZFAY CCG

Planificacion con cada una de ellas para proyectos de mercadeo y publicidad
digital, Clasificados, revistas y publicaciones.

Publicacion de la Revista Data Expo digital e impresa Agexport

Revista Mundo Comercial CCG

Organizacion de la OEA para el 25 y 26, capacitacién 19 de agosto de 2021
Taller de Liderazgo Transcendente 11 y 25 agosto

Conferencia Virtual Retos y Tendencias de las Zonas Francas

Webinar Camara Alemana 24 Agosto

Acercamiento con las ZDEEPS, Toma de fotos y seguimiento con Miel Verde,
Michatoya, Puertas del Itsmo, planificadas para el 31 de Agosto y 1ero de



Septiembre. Asi mismo con las nuevas autorizadas. Actualizacion de los
encargados y cada uno de las personas involucradas en el proyecto.

e Toda Actividad solicitada por Gerencia General relacionada por los servicios
contratados.

ecia Santiuana Coronado ing. éyron Estuardo ¢ }:ir\Ramos
Persona Confratada Gerente G



Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad

Capital
[ Nombre: Yasmina Noemy Pacay Garcia
Puesto: Servicios Técnicos en Relaciones Publicas para Iz

Gerencia General

Puesto en contrato: Servicios Técnicos en Relaciones Publicas para la
Gerencia General

Renglon: 029
| No. De contrato: 115-029-2021
Mes: AGOSTO
Actividades:

e REUNIONES CON POSIBLES USUARIOS

v Reunién con el Lic. Willian Castro de IHM Colombia, con relacién al
conocimiento de Zolic y Zdeep para ver si existia la posibilidad de ser
usuario Nuestro.

v Coordinacién con el Lic. Angel Delgado de BRAKER para ser posible
usuario.

v" Reunidn con el Lic. Edwin Droque Empresario Independiente
Hondurefio, para conocer solo los beneficios de Zolic y Zdeep para
atraer inversidn extrajera.



e CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥’ Coordinacién con la cdmara para aprovechar la membresia con el
beneficio Elevevator Pitch, en la conferencia Finanzas corporativas y
su relacién con la toma de decisiones

v" Coordinacién para socio de la semana del Mes de Septiembre
definiendo fecha para aparecer el lunes 13 de septiembre y
definiendo Artes de la publicacion.

¥" Coordinacién con la cdmara para recibir la capacitacion con fecha 8
de septiembre con el tema Branding v Fotografia, para lo cual ya
tenemos listado de participantes.}

Coordinacion para aparecer en la conferencia con un video de 3
minutos en el mes de septiembre definiendo fecha y conferencia que
se realizard el 8 de septiembre con el tema camino al éxito, beneficio
de la membresia.

e AMCHAM

v" Coordinacién de pauta para de un anuncio y la publicacién de nuestro
codigo QR.

¥v" Organizacién de 2 webinar que se realizarzn en las siguientes fechas

<% 9 de septiembre
<+ 13 de octubre

¥ Coordinacidon para aparecer en la Revista BIA del mes de septiembre
con un articulo y con portada.

¥" Coordinacién para aparecer como pluma invitada en la revista
workplace del mes de septiembre con un articulo y con un anuncio de
pagina completa con el tema ldentificacidn, plan de riesge y su
gestién dentro de la empresa.



v" Agilizar para que nos pudieran publicar en la revista Bia mes de
agosto con el articulo Redescubre el potencial de Zolic, con articulo y
anuncio en pagina completa.

¥’ Seguimiento a los beneficios con los gue se cuenta en la membresia
basica de Amcham.

e CAMARA ALEMANA

v" Organizacién de un Webinar para el 24 de agosto a las 9:00 am con el

tema Zolic y Zdeep polos de oportunidad y crecimiento econémico en
Guatemala.

Coordinar pauta para aparecer en redes sociales con la Noticia de
Zodisa.

Coordinar con cédmara alemana para colocar nuestro logotipo en su

cuenta de Instagram como historia entre sus socios especiales esto es
durante el afio ya que no apareciamos

Publicacién en la revista AHK MAGAZIN con anuncio de nuestro
cddigo QR y un anuncio de 0 Impuestos.

o ACTIVIDADES VARIAS

¥" Viaje a Santo Tomas con la finalidad tomar algunas fotografias de
bodegas disponibles para colocar en algunos anuncios que serdn
publicados en diferentes revistas donde estamos aprovechando los
beneficios de membresia.

¥" Viaje a Miel Verde con la Finalidad de conocer ef proyecto, y tomar
algunas fotografias y ver en que se le puede apoyar a ellos en cuanto
a mercadeo y empezar a definir detalles para cuando ellos tengan la
inauguracidn en el mes de octubre.

¥" Viaje a Michatoya Pacifico, para toma de fotografias de espacios
disponibles y lograr implementar con ellos relacién en la finalidad de
apoyarlos en tema de mercadeo



v" Toda actividad solicitada por Gerencia General relacionada por los
servicios contratados

e AGEXPORT

v Asistir a capacitacidn para el manejo de la plataforma Virtway a
utilizar en el congreso Internacional de OEA.

¥" Participacién del Congreso Virtual de OEA en las fechas 25y 26 de
septiembre en Stand Virtual y atendiendo a personas que estén
interesadas en conocer sobre Zolic Y Zdeep.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO.117-029-2021
Nombre: Hania Regina Sazo Contreras

Servicios Técnicos como Asistente de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de agosto 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Ingreso de datos para finiquitos de coniratos en Ciudad Capital

e Ingresoc de datos para finiquitos de contratos de Santo Tomas de Castilla

o Ingreso de datos para contratos a solicitud de Gerencia y Sub Gerencia para renovacion o
nuevos contratos de Ciudad Capital y de Santo Tomés de Castilla

e Revision de expedientes por contrato en Santo Tomas de Castilla

s Revision de expedientes personal 011 en Sante Tomas de Castilla

s Seguimiento a completar expedientes de todos las personas que prestan sus servicios
técnicos y profesionales

e \Visita a Puerta del ltsmo para presentar a personal nuevo ingreso

e Seguimiento al programa de Congreso de Mujeres y reunién con a representante de la
Cémara de la Industria.

e Participacion en la capacitacion de ISO 37001 2016

e Seguimiento al programa circulo de mujeres de la Camara de Comercio

e Recoleccién, revision y preparacion de TDRS, de personal por contrato de Santo Tomas de
Castilla y ciudad capital

e Participacién en la revisién y actualizacion de Reglamento Interno de Trabajo

= Envio por correo de las copias de contratos del personal de Ciudad Capital

e Coordinacion de escaneo de contratos de Santo Tomas de Castilla, con el departamento
Juridico

e Envio y recepcion de correspondencia

= Solicitud, recoleccion, revisidn, seguimiento de firmas y envio de facturas de pago de
honorarios personal de Ciudad Capital, del mes de agosto 2021

e Participacion en la capacitacion “Calculo de indemn,ifaéi()n

e Pariicipacion en la capacitacion “Técnicas de entrewsta '

e Coordinacion del diplomado de “Finanzas Personaies para la participacion de 5 personas
de Santo Tomas y de Ciudad Capital \ 1

« Elaboracién de articulo para blog de Zolic A

e Revision de ;:umcula para contratacion del Cheque c;f\t’:t:vr'rtr‘sﬂeﬁJ pa Puerta del ltsmo vy
coordinacio de capacitacién e ingreso

Hania Regl?a Sazo Contreras
Persona Contratada




