CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 01-029-

2020
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA

CARGQ: AUXILIAR FINANCIERO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO 2020

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE
DEPOSITOS MONETARIOS NUMERO  12- 50002510 QUE LA
INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERQ DEL 2020. LOS SALDOS
DE LA CUENTA BANCARIA ESTAN DEBIDAMENTE CUADRADOS
CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA, Y CON SICOIN QUEDARON
PENDIENTES DE REGISTRAR LOS INTERESES BANCARIOS
DEVENGADOS, MISMOS QUE QUE AL 16 DE MARZO 2020 AUN NO SE
HAN EN SICOIN,

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DEL MES DE FEBRERO
2020 DE LA CUENTA DE AHORROS NUMERO 012 200011693
REGISTRADA EN EL MISMO BANCO, SE COORDING LA OPERACION
CONTABLE EN SICOIN DE LA DIFERENCIA ENCONTRADA, MISMAS
QUE FUERON ASENTADAS EN LA PRIMERA SEMANA DE FEBRERO,
NO ASi LOS INTERESES DEVENGADOS FURANTE DICHO MES,
MISMOS QUE NO SE HAN OPERADO AL 16 DE MARZO.

EN LAS SUBCUENTAS DE REGISTROS AUXILIARES DE
RETENCIONES POR PAGAR, SE ENCONTRARON RUBROS QUE NO
FUERON AFECTADOS CONTABLEMENTE EN EL PAGO DE
LIQUIDACIONES LABORALES, Y CUANDO ESTAS CANTIDADES
RETENIDAS FUERON CANCELADAS A LOS BENEFICIARIOS, HUBO
SOBREGIRO EN LAS MISMAS. SE EFECTUO UNA REVISION DE
LIQUIDACIONES LABORALES DEL ANO 2008 A LA FECHA, PARA
DETERMINAR LAS DIFERENCIAS Y OPERAR EN LOS REGISTROS
CORRESPONDIENTES A PRESTAMOS BANCARIOS, DESCUENTOS
JUDICIALES, Y REGULARIZACION A LAS PROVISIONES REALIZADAS
PARA LOS PAGOS DE AGUINALDOS, BONO 14 E INDEMNIZACIONES.
AL CONCLUJR CON LAS REVISIONES SE ESTARAN TRASLADANDO A
CONTABILIDAD PARA LOS AJUSTES DEL CASO.
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LICDA. ELVIA DANISSAVELASQUEZ MEJIA
JEFE FINANCIERO
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 02~ 029-2020
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comerclo “Santo Tom3s de Castilla”

-Z0LIC-
Respetable Licenciado Palma:

De la manera més atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de marzo del afio 2020, las cuales se detallan a
continuacion:

v Traslado del Presidente de Junta Directiva a distintas oficinas, reuniones y actividades
durante el mes de marzo del presente afio.

« Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencia General, durante el mes de marzo del presente afio.

a A solicitud de la Presidencla de Junta Directiva, se apoyd con el traslado a distintas
reuniones a Miembros de Junta Directiva de ZOLIC,

¢ Asolicitud de la Gerencia General realizar comisiones a ZOLIC “Santo Tomds de Castilla”.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,

__+~Honer Eslander Herndndez Zepeda f'{ :

Piloto de Presidencia de Junta Directiva |:-'--

\Or. ﬁadh’e\{f{él Palma Elvira
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC~
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2020

NOMBRE: Brenda Veronica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesorfa Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de marzo del afio 2020,

1

1. Realicé Oficio No. 14-2020. Dirigido para ARCHIVO.

2. Realicé Oficio No. 15-2020 dirigido para Unidad de Auditoria Interna.

3. Realicé Oficio No. 17-2020 dirigido para Unidad De Auditoria Interna.

4. Realicé Oficio No. 18-2020 dirigido para Unidad de Auditoria Interna-Usuarios,

5 Realicé Oficio No. 19-2020 conteniendo SOLICITUD DE FIANZA,

6. Realicé Oficio No. 20-2020 SOLICITUD DE FIANZA - Recursos Humanos,

7. Realicé Oficio No. 21-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad PROYECTOS Y
SERVICIOS ESPECIALIZADQOS.

8. Realicé Oficio No. 22-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad CASTILLO
TEXTILES.

9. Realicé Oficio No. 23-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad GUATEXTILES
GROUP.

10.Realicé Oficio No. 27-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad NEARSOL
GUATEMALA.

11. Realicé Oficio No. 28-2020 conteniendo INFORME de USUARIOS dirigido a
GERENCIA GENERAL.

12.Realicé Oficio No. 30-2020 dirigido a SUB- GERENCIA GENERAL.

13 Realiceé Oficlo No. 31-2020 dando RESPUESTA a SUBGERENCIA GENERAL.

14.Realicé Oficio No. 32-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad LS VEGA DE
TALISMAN.,




15 Realicé Oficio No. 33-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad BRILLANTES
INVERSIONES.

16.Realicé Oficio No. 34-2020 conteniendo SOLICITUD DE FIANZA dirigida a Recursos
Humanos.

17 Realicé Oficio No. 40-2020 sobre ta INEXISTENCIA de la entidad APPAREL LINKS,
S.A

18 Realicé Oficio No. 41-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad SYNCRONETIX,
S.A.

19 Realizar solicitud de Antecedentes Penales, Inscripcién en Guatecompras,
Actualizacién de Datos de la Contraloria General de Cuentas de los trabajadores por

contrato v las trabajadores 011.

20, Rpalicé contratos administrativos 183-63-2020 de EDRAS ESTUARDO COLINDRES
PEREZ y 62-029-2020 de NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA,

21.Recepcion de llamadas telefonicas.

22, Atencion a personal particular.

23.Elaboraciéon de Agenda para conocimiento del Asesor Jur{dico.

24, Recepcion de Documentos.

a7

BRENDA@&BONICA JbRIGUEZ PALMA
Secretaria de Asesoria Juridica

w,smm ' % _




7ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-029-2020
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE MARZO 2020

Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Febrero A Oscar Felipe
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Febrero a Julio Jacinto
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Febrero a Elvin Godoy
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Febrero a Sergio Tulio
Foliar los expedientes del personal por contrato del mes de Febrero 2020
Fotocopiar expedientes del personal por contrato del mes de Febrero 2020
Escanear expedientes del personal por contrato del mes de Febrero 2020
Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Febrero 2020

Elaboracion de la planilla de Fianza del mes de Febrero 2020

Correccion de creditos BANTRAB del mes de Febrero 2020

Elaboracion de la planilla de SiT del mes de Febrero 2020

Elaboracion de la planilla de Plan Mourtorio del mes de Febrero 2020
Cuadre de la planilla de IGSS del mes de Febrero 2020

Elaboracion de la planillla electronica de IGSS del mes de Febrero 2020
Elaboracion del reporte por actividad del IGSS del mes de Febrero 2020

Entrega de las nominas 011, 022 y 041 1.ra y 2.da quincena del mes de Enero
a Contador General

Elaboracion de Devolucién de credito Bantrab de Odilia Tobar del mes de Febrero
Elaboracion de la Provision de Indemnizacién del mes de Febrero 2020
Elaboracion de Provisién de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Febrero 2020
Elaboracion de Devolucion de ISR a Adriana Carcamo Morales del afio 2019
Elaboracion de Devolucion de ISR a Jose Maria Esparia del afio 2019
Elaboracion de Jevolucién de ISR a Juan Manuel Orellana del afio 2019
Elaboracion de Devolucién de ISR a Josseline Herrera del afo 2019

Elaboracion de Devolucion de ISR a Elvia Danissa Velasquez del afio 2019
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Elaboracion de Devolucion de ISR a Claudia Carolina Cobos del afio 2019
Elaboracion de Devolucion de 1SR a Monica Alonzo del afio 2019

Elaboracion de Devolucion de ISR a Alicia Olivia Lemus del afio 2019
Elaboracion de Devolucion de ISR a Miguel Angel Cardona del afio 2019
Elaboracion de Devolucion de ISR a Silvia Odet Blanco del aio 2019
Elaboracion de las boletas de la 2.Da quincena del mes de Febrero 2020
Entrega de las nominas 011, 022 y 041 1.ra y 2.da quincena del mes de Febrero
a Contador General

Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 1.ra Qna de Marzo 2020
Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 1.ra Qna de Marzo 2020
Envio de certificado IGSS al personal permanente

Elaboracion de Devolucion de credito Bantrab de Apolonio Garcia del mes de Febrero
Elaboracion de solicitud de pago para la nomina 011 primera quincena de Marzo
Elaboracion de solicitud de pago para la nomina 022 primera quincena de Marzo
Elaboracion de solicitud de pago para la nomina 041 primera quincena de Marzo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 05-028-2020
Nombre: Patsy Gabriela Garcla Garcla

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente; Al mes de Marzo de 2020

+ ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSONAL POR CONTRATO
¢ REALIZAR CERTIFICACIONES I1GSS5 DEL PERSONAL
« ATEMDER AL PERSONAL
» REALIZAR CIRCULARES
« REALIZAR OFICIO
e REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNGIA,

« ACTUALIZACION DE UIP

+ ELABORACICON DE SOLICITUDES DE PAGO
188-2020 EDRAS ESTUARDO COLINDRES PEREZ-MARZC
189-2020 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ -MARZC
190-2020 ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ -MARZO
192-2020 ANIBAL PEREZ COMEZ -MARZO
192-2020 JOSE NOE ESTRADA MONTEIO -MARZO
193-2020 WILMER VINICIO ALVAREZ ELIGIO -MARZO
194-2020 LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS -MARZQO
195-2020 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT -MARZQ 2020
196-2020 CINTHYA ANABELLA MEJLA CAAL -MARZO
197-2020 JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL -MARZCG
198-2020 WILLLANS ALEXAMNDER AYALA MEJA -MARZO
199-2020 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA -MARZO
200-2020 EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ -MARZO
20%-2020 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERD -MARZO
202-2020 ALEJIANDRO VILLAGRAN PAIZ-MARZO
203-2020 MILVIA CONSUELO GRIGMNON DEL CID-MARZO
204-2020 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA -MARZQO
205-2020 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO -MARZO
206-2020 MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ -MARZO
207-2020 EDNA DANIELA MORALES MORALES -MARZO
208-2020 JACQUELINE MARIELA MENA VASQUEZ -MARZO
209-2020 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG -MARZO

210-2020 DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS -MARZO
211-2020 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA -MARZO




212-2020 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MARZO

213-2020 ARTURO COC-MARZO

214-2020 CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS -MARZO
215-2020 JULIO CESAR LEMUS PALMA -MARZO

216-2020 MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ -MARZO
217-2020 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ -MARZO
218-2020 OLGA EUNICE BENGOCHEA CENTINO -MARZO
219-2020 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES -MARZO
220-2020 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES -MARZO
221-2020 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ -MARZC-
222-2020 PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- MARZO

223-2020 FVELYN VANESA LINARES VILLELA-MARZQO

ELABORACION DE PEDIDOS

117-2020 EDRAS EDUARDO COLINDRES-MARZO
118-2020 TANIA VARGAS-MARZO

119-2020 ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ-MARZO
120-2020 ANIBAL PEREZ-MARZO

121-2020 JOSE NOE ESTRADA-MARZO

122-2020 WILMER VINICIO ALVAREZ-MARZO
123-2020 LUIS SANTIAGO-MARZO

124-2020 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT-MARZO
125-2020-CINTYA MEJIA-MARZO

126-2020 JOSE VICTOR GARRIDO-MARZO

127-2020 WILLIANS AYALA-MARZO

128-2020 JUDITH JAMILETH MARTINEZ-MARZO
129-2020 EDRAS IPINA-MARZO

130-2020 JUSELY VARGAS- MARZO
131-2020-ALEJANDRO VILLAGRAN-MARZO
132-2020 MILVIA GRIGNON-MARZO

133-2020 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA-MARZO
134-2020 ALEX RODRIGUEZ-MARZO

135-2020 MAILYN GUZMAN-MARZQ

136-2020 EDNA DANIELA MORALES -MARZO

137-2020 JACQUELINE MARIELA MEJA VASQUEZ-MARZO
138-2020 KATTERIN CARRRANZA-MARZQ




139-2020 DEYSI MELENDREZ-MARZC

140-2020 PATSY GARCIA-MARZO

141-2020 CARLOS ARGUETA-MARZO

142-2020 ARTURO COC-MARZO

143-2020 CLAUDIA COBOS-MARZO

144-2020 JULIO LEMUS-MARZO

145-2020 MELANEE ALEJANDRO FLORES-MARZO
146-2020 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ -MARZO
147-2020 OLGA EUNICE BEGOCHEA-MARZO
148-2020 RANDY MONTENEGRO-MARZO

149-2020 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES-MARZO
150-2020 ROSA DUARTE-MARZO

151-2020 PERLA LUCAS-MARZC

152-2020-EVELYN VANESA LINARES-MARZO

¢  ACTUALIZAR ARCHIVOS

+ CREAR NPG DEL PERSONAL POR CONTRATO

» ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECONPRAS.

+« SACAR FOTOCOPIAS,

« ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

« ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

«  ARCHIVAR Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL.

o ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATQ).

s RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEFPARTAMENTO

o REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

» REGISTRAR AL PERSONAL POR CONTRATQ RENGLON 029 EN EL
REGISTRO GEMNERAL DE ADQUISICIONES DEL Y TAL\O \lmfﬂ»?ﬁ
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H INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TECNICOS

i

Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafieda

Contrato No,: 06-029-2020

Cargo: Auxiliar de Planificacion

Periodo de Contrato: del 02 de enero al 31 de diciembre 2020

Renglén Presupuestario: 029

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO 2020
Con base a los términos de referencia que regulan los presentes servicios

técnicos se desarrollaron las siguientes actividades que fueron realizadas en la

seccién de Planificacion durante el mes de marzo del afio en curso.

Elaboracién de OFICIO D-P No. 012-2020

Elaboracion de OFICIO D-P No. 013-2020

Elaboracion de OFICIO D-P No. 014-2020

Elaboracion de SOLICITUD DE PAGO D-P No. 003-2020

Elaboracién de SOLICITUD DE PAGO D-P No. 004-2020

Elaboracion de SOLICITUD DE PAGO D-P No. 005-2020

Se tramitaron los vidticos de Licda. Karla Linares, lo cual fue nombrada

N O A N

para una comisién en Ciudad Capital.

8. Se sacaron fotocopias del expediente para liquidacion de viaticos.

9. Se ingresaron los cédigos de insumos del formato en Excel del
Plan-Presupuesto 2021 por cada renglon 322-329.

10.Se ingresaron los codigos de insumos del formato en Excel del
Plan-Presupuesto 2021 por cada renglon 211-266.

11.Se elabordé Resolucion Planificacién STC.No.03-2020 para la transferencia
de Metas Fisicas.

12.Se tramitaron los viaticos de Licda. Karla Linares, lo cual fue nombrada
para una comisién en Ministerio de Finanzas Publicas en Ciudad Capital.

13. Se sacaron fotocopias del expediente para liquidacion de viaticos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TO.M:QS DE CASTILLA -Z0OLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MARZG DE 2020
RENGLON 029 =

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.07-029-2020

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacion Publica y Planta Telefonica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Marzo 2020

Realizacidn de OFICIQUIP-STC-No, 015-2020 dirigida al departamento
de ingenieria.

Realizacion de OFICIQUIP-ZOLIC-STC.N0.014-2020 Reporte de llamadas
telefonicas recibida y salientes, su porcentaje de llamadas son las

siguientes: Llamadas entrantes: [98] y llamadas salientes [95] del mes de
Marzo.

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-8TC.No.016-2020 dirigida a departamento
de juridico.

Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.018 -2020 dirigida departamento
de financiero.

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.019-2020 dirigida a departamento
de informatica

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.017-2020 dirigida a departamento
de Recursos Humanos,

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.020-2020 dirigida a departamento
de informatica

Remit’o informacion por correo al departamento de informatica de oficios de
ingeniera, compras y financiero.

Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a la informacién Pablica

Envié de reportes solicitados via cotreo electr

. 6hico a Gerencla General
Sub Gerencia General. d

Sgggbi Oficio del Departamento de Financiero , OFICIO DF.STC.No.071-

Y




@

Recibi Oficio del Departamento de Recursos
DRH.STC. No0.076-2020.

Inice Beng‘bchéa Centino
Encargada de UIP

Humanhos, OFICIO




¢ TOHA LIBRE DE MDUSTRIA ¥ COMERCID -ZOLIC
SANTG TOWAS 08 LASTILLA

INFORME DE ACTVIDADES
REMGLON PRESUPLESTARIO G29

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Mo, 08-029-2020

MOMBRE: HMAILYM CAROLINA GUIMARN VELIZ

CARBO: BUNILIBR TECNICD - SECRETARIA SECCION DE CONTROLES
COFRRESPOMDIENTE: MERZC DEL ARD 2020

1 Ateniciém al personal solisitante en module 1 pontrol de operaciones.

7 Elaharée 00 eontraselas para ingreses de mervancias de grediv fiseat.

9} Reslice 67 farmularios de hercamientas  def 82 AL 138

4) Verifiear polizas de cuda empresa y xrehivartas donide samepondarn.

A} Archivar pases sonepondientes dea das siguientes empreyas:

Srarmtsg, Shavigus, Unopetrol, Qlimgca, Tandgues del Atlantion, CTL. Petrolatin,
Ladiklater, Montaias del Marde, Tanguesa, Fura, GTH, Metuescelies, Hantar
Fros i, Industia Shiguibul, Proguizs, Modipsira.

6} Descargar Jas polizas ZR de las sipuientos smpresas:

ieariatvas del More

hrecy

Tarvuess

Tanques del Adantice
tnctustrizs Chiguibul
ok O

Fiospiga

Ty Mantener ef buen uso del pquipo de tx oifcing,
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZGOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglén presupuestario 029

Confrato de prestacién de servicios técnicos nimero 09-029-2020

Nombre: Sandra Paticia Villela Lopez

Cargo: Servicios técnicos para la planeacién y seguimiento de proyectos de
inversién de la Zona Libre de Industria y Comerclo, Santo Tomds de Castlla.
Correspondiente: Al mes de marzo del aiio 2020.

Doctor

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomds de Castilla

Presente

Doctor Palma

Por este medio hago enfrega del informe que corresponde al contrato
ndmero 09-029-2020, por la prestacion de servicios técnicos para la
planeacion y seguimiento de proyectos de inversion de la Zona Libre de
Industria y Comercio, Santo Tomds de Castilia. Durante el mes de marzo de
2020 realice los actividades gue se listan a continuacion:

Seguimiento a la formulacién de proyectos a ser incluidos en la planificacion
de ZOLIC ano 2021.

a. Hago de su conocimiento que la capacitacidn, programada
para la semana del 238 al 27 de abril del presente afio fue
cancelada, ya gue SEGEPLAN suspendid las planificaciones
derivade de la emergencia nacional. Aun no se tiene previsto
la fecha en la que se reanudaran las actividades.

b. Con relacién ala denominacidn del nombre de los proyectos y
las consultas que se estaban realizando al Ministerio de Finanza
Publicas, también fueron suspendlidas las reuniones, frataremos
de resolver las dudas via correo electrdnico, ianto cor
Contabllidad de Estado como con la Direcclédn Técnica del
Presupuesto, enviando oficio en el que se detallaron las dudds
y se plantearon los problemas que surgen en el inventario al
operar los proyectos de inversidn en el grupo 3, siendo que estos
No son nuevas construcciones,

2. Se estd trabajondo con el Departamento Financiero el trasiado de la
facturacién en papel que redliza ZOLIC actualmente, y migrar al
nuevo modelo de factura electrénica en Linea. Iniciaddimente se asistio
con el equipo de frabajo a una conferencia impartida por el Ing.
Delmar Leonel Martinez, representante de la Superintendencia de

Pdgina 12




Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

Administracién Tributaria, Lo conferencia fue organizada por ld
Cdamara de Comercio de Guatemala.

3. En seguimiento a la ejecucion del Plan de Compras para el aio 2020,
se realizd la propuesia de bases de cofizacion para evento
denominado  "Contratacién  de  seguros de vida, vehiculos,
construcciones fijas, equipo electrénico y responsabilidad civil, para la
7ona Libre de Indushia y Comercio Santo Tomas de Castilla™ NOG
12238759, asl como la propuesta de resolucion para aprobar los bases
de contratacion, las cuales ya fueron trasladadas a la Gerencic
General en el transcurso del mes.

4. Se trasladd o la Gerencia General la versidon del convenio de
cooperacion, colegiada conla Cdmara de Comercio de Guatemalga,
para proponer la aprobacién del instrumento ante la Junta Directiva
de la Zona Libre.

5. Se colabord con la Licenciada Heydi Sierra en la elaboracion de la
propuesta de incremento de Gatos de Representacion, que se
asignan al Presidente de la Junta Directiva, Gerente General y
Subgerente General de la Zona Libre,

Atentamente,
la Lopez
Asesora Té iNpara Elaborar Instrumentos
Administrafivosen Supgerencia General de
ZOLIC, CUI 1995 71880 OR0]
Vo.Bo.

Pégina2]2




LOKTRATE DE SERVICHTS PROFESIINALES: My o-i2g-zezn

NEHERE: Karta el Larmen Wialks Franco

LRI Asistante do Junta Directiva

LIRRESPOMDIENTE: 4 mes de Marza de 2020

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al perfodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a
Ias actividades desempefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Junta
Directiva, en las Oficinas de Ia Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital,

A4

v
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Revisién e Trmpresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Directiva No, 08-2020 la cual se llevd a cabo el dia 02 de marzo de 2020.
Participar en 1a sesién de Junta Directiva No, 08-2020 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos vy  transcribir el documento
correspondiernte.

Envio del Borrador de Acta No. 08-2020 bor correo electronico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revision y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, ’

Apoyo al Gerente General v Secretario de Junta Directiva, con la elaboracién de
Oficios remitidos a la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, en
seguimiento a instrucciones giradas por la Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva, en cuanto al envio de informacion solicitada.
Solicitud de informacion al Departamento de Mercadeo, en relacion a los informes
trimestrales que presentan los usuarios en cumplimiento a lo establecido en 1a Ley
Orgdnica de ZOLIC, los cuales son utilizados para la generacidn de reportes que son
requeridos por las autoridades, en seguimiento al control interno.

Solicitud de informacion al Departamento de Mercadeo, de Ias empresas que ala fecha
aun gozan de beneficios fiscales, para posterior ser rermitida al Presidente de Junta
Directiva,

Elaboracion de informe solicitado por el Presidente de Junta Directiva, en cuanto a
las operaciones que realizan los usuarios que actualmente se encuentran instalados en
ZOLIC, el total de drea disponible y el total de 4rea que actualmente ocupa ZOLIC
para sus operaciones.

Apoyo al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva con la recopilacion de
informacién contenida en los libros de actas de Junta Directiva, con la finalidad de
dar respuesta y cumplimiento a requerimientos realizados.

Apoyo al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva, con el andlisis y
propuesta de la modificacion del reglamento para el uso de vehiculos, maquinari‘a y
equipo de la Zona Libre, entrega del borrador del documento para su respectivo
analisis. ]
Apoyo al Asesor de Seguridad y Gerente General de ZOLIC, en proporcionar
informacion relacionada con la Zona Libre de Industria y Comercio *Santo Tomds de
Castilla” ~ZOLIC-, para la elaboracion de documentos que servirdn para uso interno
de acuerdo a instrucciones giradas por ¢l Gerente General y Junta Directiva de la
institucién,

(_,;
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Apoyo al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva con la revision de algunas
normativas vigentes en temas de Zona Francas y estar informados sobre las ventajas
que la Ley Orgénica de ZOLIC ofrece en comparacion de estas figuras,

Participacion como parte del equipo designado por la Gerencia General de ZOLIC
para atender la reunion programada con equipo técnico de EPQ, con el objetivo de
realizar un andlisis y presentacion sobre las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial
Pablicas.

Apoyo a los Asesores Legales e ZOLIC, con brindar informacion v envio de
documentos relacionados a las solicitudes y expedientes de las ZDEEP aprobadas por
Junta Directiva, para la definicion y elaboracién de los borradores de minuta que se
estaran manejando.

Seguimiento a solicitud de informes realizados al Secretario de Junta Directiva y
Gerente General por parte de los Directores.

Solicitud de informacion al Departamento de Recursos Humanos, en cumplimiento a
informacion requerida por miembros de Junta Directiva y Gerente General.
Recepcion de documentos remitidos por la Secretaria de Gerencia General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla, para posterior solicitar firma de los Directores miembros de
Junta Directiva,

Recepcion de documentos remitidos por la Secretaria de Subgerencia General de
ZOLIC Santo Tomds de Castilla, para posterior ser entregados al Presidente de Junta
Directiva,

Recepcion, revision y andlisis de los informes remitidos por Auditoria Interna, para
posterior ser remitidos a los miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Elaboracién del reporte de sesiones correspondiente al mes de marzo 2020, para ser
trasladado a Subgerencia General, quienes deberdn dar inicio al trdmite que
corresponda para la emision de los cheques en concepto de dietas y posterior entregar
los mismos a Directores,

Recepcion de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLIC, en relacién a
los cambios solicitados por la Asistente de Junta Directiva en documentos emitidos
por la Comision Calificadora y otros departamentos los cuales reflejaban algunos
errores, dentro de la informacion consignada en los mismos, los cuales sirven de
soporte a las aprobaciones emitidas por la Junta Directiva.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con Ia integracién de informacion necesaria,
para concluir con reportes solicitados por Ia Junta Directiva de ZOLIC.

Integracion de comentarios remitidos por los Directores, los cuales corresponden 4 los
borradores de actas que se les han trasladado de las sesiones realizadas durante el
presente mes.

Apoyo al personal de Gerencia General, con 1a revision de 1os documentos remitidos
los cuales serdn entregados en respuesta a distintos requerimientos por parte de otras
dependencias e instituciones.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con la atencion a inversionistas interesados
en conocer acerca del Reglamento de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial
Pablicas,

Revision de Dictdmenes emitidos por la Comision Calificadora, en relacién a las
solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, para validar la informacion
consignada y asimismo realizar observaciones vy solicitar se tome en consideracion
algunos cambios debido a datos erréneos consignados como patte de las apostaciones
realizadas por cada uno de los Departamentos de la Zona Libre que conforman la
misma,

Apoyo al Director representante de Cdmara de Industria de Guatemala, con el envio
de informacion y datos relacionados con ZOLIC, para reallzar presentacion ante el
personal de PRONACOM.
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Envio de informacién solicitada por el Presidente de Junta Directiva, la cual servird
para soporte ante las entrevistas realizadas por distintos medios de comunicacion
quienes han tenido acercamientos con la institucién, y donde se ha dado a conocer la
figura de ZDEEP, como una herramienta para el desarroflo del pafs.

Recepcion de informacién remitida por Gerencia General, para revision y andlisis,
derivado de los puntos presentados en sesiones de Junta Directiva.

Apoyo a la Secretaria de Gerencia General, con el envio de informacién que serd
utilizada para la integracion de los documentos y puntos que serdn remitidos en la
propuesta de agenda No. 10-2020, para llevar a cabo la reunién de Junta Directiva.
Recepcion de documentos de distintas dependencias y remitidos por via electronica a
las autoridades competentes.

Envio de informacién por correo electronico a la Asistente del Vicepresidente de Junta
Directiva, representante de MINFIN, en relacion a temas tratados en las sesiones de
Junta Directiva de ZOLIC,

Apoyo con la impresién de documentos remitidos por los Directores miembros de 1a
Junta Directiva de ZOLIC,

Envio de informacidn emitida por la OMC pata conocimiento de los miembros de la
Junta Directiva,

Seguimiento a temas especificos derivado de las reuniones sostenidas con posibles
usuarios de ZDEEP o desarrolladores de una zona, con el fin de brindar el apoyo que
necesiten por parte del personal de ZOLIC y Gerencia General.,

Seguimiento y envio de informacién a la Asociacién de Zonas Francas de las
Ameéricas, en relacion al interés que ticnen las autoridades de ZOLIC, en realizar una
visita a las Zonas Francas de Colombia y Costa Rica, para analizar a detalle algunos
aspectos de la operacion actual que realizan dentro de las mismas, con la finalidad de
poder replicar en Guatemala algunos puntos que sean de interés para continuar
realizando aportes significativos en temas de comercio internacional, entre otros.
Envio de Agenda e informacion de interés a Gerencia General y Presidencia de Junta
Directiva, sobre actividades programadas en distintas instituciones.

Purticipacidn en representacion de ZOLIC en reuniones programadas en las que se da
4 conocer la forma en que opera la Zona Libre y los lineamientos y requisitos
necesarios para constituir una ZDEEP como apoyo en algunos aspectos técnicos.
Apoyo al personal de Comunicacion y Mercadeo de ZOLIC, en cuanto a brindar
informacion a potenciales inversionistas acerca de ZOLIC-ZDR EP,

Apoyo a la Gerencia General en proporcionar informacion e insumos, los cuales serdn
de utilizados en reuniones programadas con usuarios o terceros,

Coordinacion para la entrega de informacion a distintas instituciones,

Recepeion de informacion remitida por Secretarfa de Gerencia General, via correo
electronico, en respuesta a consultas realizadas ¥ seguimiento especifico a temas
relacionados, con solicitudes presentadas por Usuarios de ZOLIC,

Envio de informacion  solicitada por el Gerente General y  Sub-
Gerente General de la Institucion,

Manejo y control de archivo de documentos recibidos y enviados por parte de la Junta
Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras dependencias ¢
instituciones,

Envio por correo electrénico al Presidente de Junta Directiva de Ia informaci6n
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos e instrucciones giradas para
que sean atendidas por Gerencia General,

Confirmacién de asistencia del Gerente General, en atenciébn a reuniones

programadas.
ADOYo a los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, con el envio de las

resoluciones de usuarios (arrendamiento, ampliacidn o terminacién de contrato) para
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 11-029-2020

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al mes de marzo de 2020

v
v
v

N N N N N N N N Y NN

~

REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREOS

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREQS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS;

Ly,




« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G. 01683-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0009-2020, ARRENDAMIENTO, PETRO IMPORTADORA GONZALEZ

OFICIO D.G.G. 0164-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0010-2020, ARRENDAMIENTO CHIQUITA GUATEMALA, S.A

OFICIO D.G.G. 0192-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0010-2020, ARRENDAMIENTO CHIQUITA GUATEMALA, S.A-

OFICIO D.G.G. 0193-2020, JUNTA DIRECTIVA, RESPUESTA A LA
ENTIDAD MIEL VERDE, S.A.

OFICIO D.G.G. 0192-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0010-2020, ARRENDAMIENTO CHIQUITA GUATEMALA, S.A-

OFICIO D.G.G. 0193-2020, JUNTA DIRECTIVA, RESPUESTA A LA
ENTIDAD MIEL VERDE, S.A.

OFICIO D.G.G. 0194-2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
SUSCRIPCION DE CONVENIO INTERINSTITUCIONAL ENTRE ZOLIC Y

EPQ

OFICIO D.G.G. 0203-2020, JUNTA DIRECTIVA, QUALA BEVERAGES
TECHNOLOGY, SOCIEDAD ANONIMA, ARRENDAMIENTO DE AREA

OFICIO D.G.G. 0204-2020, JUNTA DIRECTIVA, RESPUESTA A LA
ENTIDAD MIEL VERDE, S.A.

OFICIO D.G.G. 0205-2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
SUSCRIPCION DE CONVENIO INTERINSTITUCIONAL ENTRE ZOLIC Y
EPQ

OFICIO D.G.G. 0206-2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
SUSCRIPCION DE CONVENIO ENTRE ZOLIC E INSTITUTO DE
PREVISION MILITAR

OFICIO D.G.G. 0208-2020, SAT, REMITIENDO RESOLUCION J.D. 18-08-
2020 - PETRQ IMPORTADORA GONZALEZ

OFICIO D.G.G. 0209-2020, FINANCIERO, RESPUESTA A OFICIO GG.
STC. NO. 0159-2020 RENOVAR CERTIFICADOS DE INVERSION.

OFICIO D.G.G. 0210-2020, FINANCIERO, PENDIENTE DE DAR
RESPUESTA A OFICIOS DE GG. STC. No. 0106-2020 y 0105-2020

OFICIO D.G.G. 0220-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0012-2020, REUBICACION DE AREA CUBIERTA - HANTAR, S A.

RVAN




« AGENDEAS DE JUNTA DIRECTIVA ELABORADAS

Agenda 06-2020
Agenda 07-2020
Agenda 08-2020
Agenda 08-2020

. INFORMES DE GERENCIA GENERAL PARA JUNTA DIRECTIVA

INFORME  NO.  0009-2020, PETRO IMPORTADORA GONZALEZ,
ARRENDAMIENTO DE CONTRATO -NUEVO USUARIO-

INFORME NO. 0010-2020, CHIQUITA GUATEMALA, S.A. ARRENDAMIENTO DE
ARINFORME NO. 0011-2020, QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A.
ARRENDAMIENTO DE AREAEA

INFORME No. 0012-2020, HANTAR, S.A. REUBICACION DE AREA

INFORME NO. 0013-2020, G.W.F. FRANKLIN, S.A. REUBICACION DE AREA

o PROVIDENCIAS

PROV.GG. 0005-2020, CHIQUITA GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA,
ARRENDAMIENTO DE AREA

PROV.GG. 0006-2020, CAMBIO DE AREA , HANTAR, S.A.

PROV.GG. 0008-2020, PETROLATIN, S.A. Y GUATEMAR, S.A. SOLICITA
MODIFICACION DE CONTRATO

PROV.GG. 0009-2020, CAMBIO DE AREA, GWF FRANKLIN , SOCIEDAD
ANONIMA

PROV.GG. 0010-2020, SCALI CENTROAMERICANA, S.A. CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO




Seguimiento en documentacion importante, elaboracién de cuadro para control de
oficios de la Contraloria General de Cuentas, conocimientos, correos, atencion a

usuarios, revision y envié de correos, entre otros.

o i A
- F iy oV
CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL Lic. Jorge Albefto Garcia Lépéz

Persona Contratada Subgerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 12-029-2020
Nombre: Hilda Patricia Poroj Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Sub Gerencia General
Correspondiente: Al mes de marzo de 2020

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

General Gerente

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”

-ZOLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las

actividades que he realizado, correspondientes al mes de febrero del afio 2020, las cuales
se detallan a continuacién:

Se realizé impresiones de documentos de subgerencia.

Recepcion de documentos para conocimientos de subgerencia cuando asi sea
Requerido.

Digitalizacion de documentos para subgerencia.

Recepcion de llamadas y documentos de usuarios.

Escanear expedientes, agendar reuniones de subgerencia general.

Se envio y recibio correos para seguimientos de casos de subgerencia general.
Manejo de papeleria e informacién de! afio 2020

Manejo de correspandencia de ciudad capital, hacia Santo Tomas de castilia.

Se realizd notificaciones a usuarios.

Manejo de archivo de documentos del afio 2020.

Coordinacién de ruta de mensajeria para el manejo de correspondencia de
Subgerencia del afio 2020

Apoyo al encargado de caja chica, en razonamiento de facturas elaboracién de
Exenciones de IVA.

Se realizaron oficios asi fueron requeridos.

Agradeciendo la atencion brindada al presente, me despido respetuosamente.

Atentamente,

L
w.
L
o

Hiid‘aﬁ}‘oﬁhjicﬁ%roj' alencia
Persona Contratada

2 2
[ o fl.,‘_'lffj\n—r:- fw)

Dr. Fredy Leo}\el F’a!mﬁ Elvira
Gerente Géneral

GiNgny, B
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.15-029-2020

NOMBRE; ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA

CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO DEL ANO 2020

« Elaboracion de tiempo Extra.

« Elaboracion y redaccion de control de trabajo diario del personal de Mantenimiento.

« Informes Varios.

« Escaneo de Documentacion.

« FElaboracion de Pedidos.

» FElaboracion de Permisos

« Distribucion de Documentacion.

« Elaboracion de Oficios.
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AUXILIAR DE INGENIERIA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGI.ON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 16-029-2020
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Marzo 2020

1- Atencion a los Usuarios que laboran dentro de Zolic,
2- Atencidn a las personas que han solicitado citas con OPIP,
3- Blaboracién de Solicitud de Pago.

4- Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas porla
institucion,

5- Elaboracién de documentos Tales como Carta cupo y Permisos.
6- Archivar documentos recibides y emitidos.

7- Envié y Recepcion de correos electronicos.

8- Atencidn al personal solicitanie de Carnet,

9- Atender [lamadas telefdnicas.

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial.

11- Realizar informes de Seguridad Industrial,

12- Estar informada de las actividades a realizarse en la Empresa,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 17-029-2020
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Marzo 2020

1- Atencién al personal solicitante dc Carnet,
2. Archive de formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic.
3- Apoyo de Monitoreo del programa de Circuito Cerrado por Television.

4-Vigilar las actividades que se realizan en ¢l dreay equipo asignado en el drea de
CCTV.

5- Mantener el drea del equipo de circuito cerrado en Orden.
6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV.
7- Impresion de Cartas Cupo.

8- Desarrotlar e implementar bitacoras de novedades acontecidas segun ¢l drea del
periodo asignado.

9. star informada de las actividades realizarse en la Empresa.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO CE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 18~ 029-2020
NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGQ: PILOTO

Licenciada

Jorge Alberto Garcia Lopez
Subgerente General

Zona Libre de industria y Comercio
“Santo Tomds de Castilfa”

ZOLIC

Respetable licenclado Garcia,

Por este medic me permito informarle de los actividodes que me han encomendado realizar, correspondiente
al mes de Marzo del afio 2020, las cuafes se detallan de la siguiente manera;

Resguardo del vehiculo asignado en todo momento.

Del 02 al 06 de marzo del afio 2020,

Traslado del sefior Presidente de junta Directiva a Oficinas de ZOLIC Ciudad Capital y Ministerio de
Economiir.

Del 03 al 13 de marzo def afie 2020,

Traslado del Presidente de Junta Directiva a Ministerio de Finanzas Piblicas y o diferentes instituciones
de Gobierno y a oficinas de ZOLIC Zona 10.

Semana del 16 al 20 de marzo def afio 2020,

Traslado del Presidente de Junta Directiva de ZOLIC a Casa Presidenciol, Camara de Comercio de
Guatemeola, Superintendencio de administracion tributaria -SAT- y a Oficinas de ZOLIC Zona 10.

Semana del 23 al 27 de marzo del afio 2020,
Traslado ael sefor Presidente de Junta Directiva SEGEPLAN y oficinas de ZOLIC Zona 10.

Agradecieado la atencion brindada of presente; me despido respetuosamente,

Atentamente

6@3;3, \](‘('fM C:? i

José Victor Garrido Esquivel Vo, Bo. \ 3 \[/ e '
Piloto de! Presidente de Junta Directiva de ZOLIC Lic. Jorge #iberto Gtircla Lépes
SubjGerenté Generdal




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 18-029-2020

NOMBRE; JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ
CARGOQ: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO 2020.

SE ESCANEARON DOCUMENTQS PARA PAGO EN EL SISTEMA DE SIGES Y
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Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Soalicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG,
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.

GUATE COMPRAS

003-2020
004-2020
005-2020
015-2020
021-2020
022-2020
024-2020
035-2020
037-2020
038-2020
039-2020
041-2020
043-2020
044-2020
045-2020
046-2020
047-2020
048-2020
049-2020
053-2020
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Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud GG.
Solicitud ING
Solicitud ING
Solicitud ING
Solicitud D.F.

054-2020
065-2020
056-2020
057-2020
058-2020
059-2020
060-2020
061-2020
062-2020
063-2020
064-2020
065-2020
066-2020
020-2020
022-2020
025-2020
026-2020

Solicitud OPIP 008-2020
Solicitud OPIP 012-2020
Solicitud OPIP 013-2020

SE ESCANEARON DOCUMENTOS PARA COTIZAR

Pedido DRHH. 111-2020
Pedido DRHH. 110-2020

Pedido GG.S.

019-2020

Pedido O.P.I.P 004-2020
Pedido O.P.I.P 006-2020
Pedido O.P.I.P 007-2020
Pedido O.P.1.P 008-2020
Pedido O.P.ILP 010-2020
Pedido O.P.I.LP 011-2020
Pedido O.P.I.P 013-2020
Pedido O.P.1.LP 014-2020
Pedido O.P.I.P 015-2020

Pecido UDA.
Pedido Alma
Pedido Alma.

002-2020
001-2020
002-2020




PAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES

CYD

ENERGIA ELECTRICA
TELEFONIA

NOMINA

DIETAS

GASTOS DE REFPRESENTACION
CONTRATQ 029

AGUA

TIEMPO EXTRAORDINARIO
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PAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES

COM-DEV

e VIATICOS, COMPLEMENTOS
s SEGUROS DE VIDA- EQUIPO MOBILIARIOS- VEHICULOS

« BECAS

CON-RDP

PROVISION DE INDEMNIZACION
PROVISION DE AGUINALDO
PROVISION DE BONO 14
COMISION BANCARIA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.20-029-2020

NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ

CARGO: AUXILIAR DE PRESURPUESTO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2020

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

v CYD
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38632281 pago por servicio de lineas telefénicas
38634865 pago por consumo de energia eléctrica
38658223 pago de cuota patronal, laboral e intecap
38755978 pago por servicios técnicos

38755785 pago por servicios técnicos

38755697 pago por servicios técnicos

38755531 pago por servicios técnicos

38755407 pago por servicios técnicos

38755326 pago por servicios técnicos

38755191 pago por servicios técnicos

38755066 pago por servicios técnicos

38754935 pago por servicios téchicos

38754820 pago por setvicios técnicos

38754537 pago por servicios técnicos

38754453 pago por servicios técnicos

38762917 pago por dietas

38762895 pago por dietas

38762854 pago por dietas

38762845 pago por distas

38762787 pago por dietas

38762768 pago por dietas

38762715 pago por dietas

38767695 pago por servicios técnicos

38767783 pago de dietas

38769451 pago por servicios técnicos

38772682 cancelacion de ndmina de tiempo extraordinario
38772220 cancelacion de nomina general de sueldos de los trabajadores
de ZOLIC

38780746 pago por servicio de 8 lineas telefénicas
38779608 pago por gastos de representacion
38779636 pago por gastos de representacion
38781420 pago por suministro de agua potable
38781387 pago por suministro de agua potable
38915418 cancelacion total de los sueldos al personal que sali6 de
vacaciones

38028006 pago por energia eléctrica

38028808 pago por cnergla eléctrica
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38930984 pago por servicio de PBX

38939512 pago por el servicio de un PBX

38943063 cancelacion de cuota patronal, laboral e intecap

38951411 pago de ndmina general sueldos, primera quincena de marzo
38951726 pago de nomina general sueldos, tiempo extraordinario

COM-DEV

38625312 pago por complemento al cheque no.41063
38625683 pago por viaticos

38636915 pago de rendicion electronica
38648652 pago de viaticos

38657570 pago por complemento al cheque no.41069
38672067 pago de viaticos

38672136 pago de viaticos

38672193 pago de viaticos

38672835 pago de viaticos

38683435 pago de ulilidades

38686131 pago por traslado a municipalidad
38706876 pago de viaticos

38705833 pago de vidticos

38705694 pago de viaticos

38706668 pago de viaticos

387086700 pago de viaticos

38706632 pago de viaticos

38707540 pago de utilidades al gobierno central
38725999 pago de viaticos

38737153 pago de vidticos

38737109 pago de viaticos

38686251 pago de cuota afiliacion

38759913 pago por servicic de arrendamiento de fotocopiadoras
38765902 pago de viaticos

38766000 pago de viaticos

38770916 pago de cuotas de asociados agexport
38771006 pago de cuotas comision SIEX
38772522 pago de vidticos

38772607 pago de vidticos

38778338 pago de viaticos

38781526 cancelacion de beca escolar
38785075 pago de vigticos

38785110 pago de viaticos

38785133 pago de viaticos

38785561 pago de viaticos

38786490 pago de viaticos

38789471 pago de viaticos

38808188 pago de viaticos

38829540 pago de viaticos

38834795 pago de viaticos

38842013 pago por complemento al cheque no.41106

38841952 pago de viaticos
38E88279 pago de cuota
38888513 pago de viaticos
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38911561 pago por complemento al cheque no.41101

38915595 pago por complemento al cheque no.41263

38921480 pago por complemento al cheque no.41149

38942875 pago por servicio de arrendamiento fe fotocopiadoras
38949325 pago por complemento al cheque no.41244

38954448 pago seguros de vida, vehiculo, construcciones fijas, equipo
electrénico y responsabilidad civil

38954126 pago seguros de vida, vehiculo, construcciones fijas, equipo
electrénico y responsabilidad civil

38954229 pago seguros de vida, vehiculo, construcciones fijas, equipo
electronico y responsabilidad civil

38054504 pago seguros de vida, vehiculo, construcciones fijas, equipo
electronico y responsabilidad civil

COM-RDP

38778267 comision bancaria por transferencia via LBTR
38870967 pago de indemnizacion

38870755 pago de bono 14

38870805 pago de aguinaldo

38911839 pago de fiscalizacion

38954256 pago de gastos bancarios

ADJUDICACION

38636653 pago de mantenimiento y reparacioén de motocicleta
38637059 pago por servicio de cable

38637265 pago por mantenimiento y reparacién de una motocicleta
38688560 pago por accesorios para realizar la aplicacion de la pintura
38685589 pago por refacciones

38639445 pago por jabdn

38716957 pago por servicio de enlace de internet

38725887 pago por 3 sillas

38740889 pago de anuncio

38749829 pago por servicio de renovacion anual DETEKTOR
38765708 pago por un boleto aéreo

38774218 pago por mantenimiento y reparacion de un vehiculo
38774203 pago de impresora multifuncional

38779956 pago por un boleto aéreo

38780003 pago por publicacién en el diario de Centro América
38780513 pago por arrendamiento de oficinas

38780674 pago por papel higiénico, toallas, servilletas de papel
38780588 pago por alimentacion

38784844 pago por alimentacién

38784750 pago por un boleto aéreo

38784779 pago por un boleto aéreo

38779956 pago por un boleto aéreo

38801437 pago por compra de sillas

38801507 pago por mantenimiento y reparacién de pick up
38801730 pago material para realizar trabajos de 4rea verde

38829538 pago por impresion de tarjeta




38830638 pago por un boleto aéreo

38849599 pago por la publicacion en el diario de Centro América
38915521 pago por cordel

38915563 pago por mantenimiento y reparacién de vehiculo
38916966 pago pot la compra de alimentacion en casa de visitas Zolic.
38921869 pago por servicio de mantenimiento

38927540 pago de alimentacién a junta directiva

38927754 pago de arrendamiento de tres parqueos

38927655 pago de arrendamiento de dos parqueos

38927947 pago de arrendamiento de dos parqueos

38928117 pago de arrendamiento de dos parqueos

38928340 pago de arrendamiento de tres parqueos

38928506 pago de arrendamiento de tres parqueos

38928640 pago de arrendamiento de oficinas

38928718 pago por un boleto aéreo

38929922 pago por enlace

38930078 pago por dos oasis

38930266 pago por mantenimiento de areas comunes y sus parqueos
38930505 pago por mantenimiento de areas comunes y sus parqueos
38929739 pago por mantenimiento de areas comunes y sus parqueos
38949469 pago de servicio de enlace
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v Revision de caja chica no. 004-2020(ciudad capital)
Revisidn de caja chica no. 005-2020(ciudad capital)
v Revision de caja chica no. 006-2020(ciudad capital)

AN

Observacion:

De la fecha 21 de febrero del 2020 al 25 de marzo del presente arfio, como lo
indica el oficio GG.STC No. 0142-2020, estaré colaborando con el encargado de
inventarios.

Actividades:

v Se estd trabajando en la bodega A-14 Y A-1 a verificar los bienes y
clasificarlos.
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Melanee AIeJandra Flores Mamnez
Persona Contratada




CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 21-029-2020.
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: MARZO DEL ANO 2020.

s Cantrol del archivo interno:
o Archivo de oficios enviados y recibidos.
¢ Archivo de pedidos y solicitudes de pago.
e Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.
o Archivo permanente y especifico del departamento de auditorfa interna.

o Realizacién y tramite de oficios varios:
e OFICIO UDA! No. 016-2020, caja fiscal, remitiendo expedientes.
e OFICIO UDAI No. 017-2020, Remitiendo a GG arqueo CC 02-03-2020.
o OFICIO UDAI No. 019-2020, Remitiendo a GG arqueo 57C 03-02-2020.
« OFICIO UDAI No. 020-2020, SGG, informe de cada semana combustible.
o OFICIO UDAI No. 022-2020, remitiendo Leitz expedientes.
«  GFICIO UDAI No. 023-2020, Financiero, Respuesta Revision Mensual Enero 2020.
« OFICIO UDAI No, 025-2020, Financiero, remitiendo Leitz expedientes.
« OFICIO UDAI No. 026-2020, Financiero, remitiendo Leitz expedientes.
»  OFICIO UDAI No. 027-2020, Financiero, remitiendo Leitz expedientes.

o Realizacién y tramite de Circulares UDAL
e« CIRCULAR UDAI No. 002-2020 - Informe dé Comisidn, requisitos.

e Realizacion y tramite de Notas de Auditorias varios:

e NOTA DE AUDITORIA No, 33-2020 Gerencia, comentarios sobre la auditoria CUA 89001.

e NOTA DE AUDITORIA No. 34-2020 RRHH, comentarios sobre la auditoria CUA 89001.

e NOTA DE AUDITORIA No. 35-2020 financiero, comentarios sobre la auditoria CUA 89001,
« NOTA DE AUDITORIA No. 36-2020 financiero, comentarios sobre la auditoria CUA 89001.
+ NOTA DE AUDITORIA No. 37-2020 mercadeo, comentarios sobre la auditoria CUA 89001,
o  NOTA DE AUDITORIA No. 38-2020 proteccién, comentarios sobre la auditoria CUA 89001.
¢ NOTA DE AUDITORIA No. 39-2020 proteccidn, comentarios sobre [a auditoria CUA 89001,
e NOTA DE AUDITORIA No. 40-2020 proteccién, comentarios sobre [a auditoria CUA 89001,
« NOTA DE AUDITORIA No. 41-2020 Remitiendo auditoria finalizada CUA 89001.

e Realizacién de diversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamento.
s Conocimiento No, 009-2020
¢ Conocimiento No. 010-2020
s Conocimiento No. 011-2020
+ Conocimiento No. 012-2020
o Conocimigento No. 013-2020
¢« Conocimiento No. 014-2020
¢ Conoccimiento No. 015-2020




Realizacién de Cuadro de Ingresos de Santo Tomas de Castilla y Ciudad Capital Mes de Febrero
de 2019.

» Revision de facturas correspondiente al mes de febrero del/?.,DJ.E)—ée Santo Tomas de
Castilla y Ciudad Capital.
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Evelyn Van@a\LTrsiEres Gillela
Persona contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 23-029-2020
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGO: SECRETARIA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO DE 2020

v REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

v REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
v REALIZAR IMPRESIONES;

v ESCANEAR DOCUMENTOS;

v CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

v ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

v REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION,

¢ ARCHIVAR DOCUMENTACION DE LOS DIFERENTES
DEPARTAMENTOS Y JUNTA DIRECTIVA;

v REALIZAR Y NOTIFICAR PROVIDENCIAS;

v REALIZAR CEDULAS DE NOTIFICACION PARA LA COMISION
DICTAMINADORA Y/O EMPRESAS USUARIAS;

¢ TRAMITAR VIATICOS;
v/ REALIZAR PEDIDOS DE GERENCIA GENERAL;
v/ SOLICITUDES DE PAGO PARA PEDIDOS, VIATICOS Y PAGOS

7/ REALIZAR TRAMITE DE HORAS EXTRA DE PERSONAL BAJO EL
CARGO DE GERENCIA Y/O SUB GERENCIA GENERAL,;

v REALIZAR OFICIOS DE MINISTERIO DE ECONOMIA Y DARLE
SEGUIMIENTO;




v REALIZAR REQUISICIONES PARA SOLICITAR INSUMOS DE OFICINA;

v ACATAR ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE Y SUB GERENTE
GENERAL;

v REALIZAR ACUERDOS DE APROBACION DE PERSONAL DE ZOLIC;

v REALIZAR OFICIOS RETROACTIVOS PARA COMISIONES QUE
SURGEN DE MANERA IMPREVISTA Y SE LOGRE EL TRAMITE DE

CHEQUE.

H?F.’Lr
! NERA ;“

- i
/ AT N '§~l’.
e '.]f 54 N gy P

f) j” AL f)

EDN% DA"JE‘ LAY]ORALI:S MORALES Lic. JORGE ALEZERT? GARCIAILOI;'éZ

Perso va Contratada Sub Gerente Genaral




