CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERG: 1, 929915

2020

NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA '
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO 2020 f E

Bk 479‘ 'S S
INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE
DERPGSITOS MONETARIOS NUMERO  12- 5000251-0 QUE LA
INSTITUCION TIENE EN EL. BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DEL 2020. LOS SALDOS DE
LA CUENTA BANCARIA ESTAN DEBIDAMENTE CUADRADOS CON
EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA, Y CON SICOIN QUEDARON
PENDIENTES DE REGISTRAR LOS INTERESES BANCARIOS
DEVENGADOS, MISMOS QUE FUERON REGISTRADOS EN LA
PRIMERA SEMANA DE FEBRERO.

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DEL MES DE ENERO
2020 DE LA CUENTA DE AHORROS NUMERO 012 200011693
REGISTRADA EN EL MISMO BANCC, SE COORDINO LA OPERACION
CONTABLE EN SICOIN DE LAS DIFERENCIAS ENCONTRADAS,
MISMAS QUE FUERON ASENTADAS EN LA PRIMERA SEMANA DE
FEBRERO.

EN LAS SUBCUENTAS DE REGISTROS AUXILIARES DE
RETENCIONES POR PAGAR, SE ENCONTRARON RUBROS QUE NO
FUERON AFECTADOS CONTABLEMENTE EN EL PAGO DE
LIQUIDACIONES LABORALES, Y CUANDO ESTAS CANTIDADES
RETENIDAS FUERON CANCELADAS A LOS BENEFICIARIOS, HUBO
SOBREGIRO EN LAS MISMAS. SE EFECTUO UNA REVISION DE
LIQUIDACIONES LABORALES DEL ANO 2008 A LA FECHA, PARA
DETERMINAR LAS DIFERENCIAS Y OPERAR EN LOS REGISTROS
CORRESPONDIENTES A PRESTAMOS BANCARIOS, DESCUENTOS
JUDICIALES, Y REGULARIZAGION A LAS PROVISIONES REALIZADAS
PARA LOS PAGOS DE AGUINALDOS, BONO 14 E INDEMNIZACIONES

' m//*//

JULIO CESA LEMUS PALMA
PERSONA CONTRATADA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 02-029-2020
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
-Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de febrero del aflo 2020, las cuales se detallan a
continuacién:

e Traslado del Gerente General a distintas oficinas, reuniones y actividades durante el mes
de febrero del presente ailo.

« Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actlvidades a solicitud por la
Gerencia General, durante el mes de febrero del presente afo.

* A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el traslado a distintas reuniones a
Miembros de junta Directiva de ZOLIC,

¢ Asolicitud de la Gerencia General realizar comisiones a ZOLIC “Santo Tomds de Castilla”,

Agradeciendo la atencion brindada al presente; me rle/spit]o respetuosamente,

Atentamente. o
L
ko A
1

¥/ ‘IL’«”/"‘ {://
\‘-hw.w = 7= 3 .

cnt_?/r_'uﬁatandar Herndndez Zepeda

Pi o,;o-'-:l'e Presidencia de lunta Directiva
\, s
N Vo.Bo. Dr.‘Fre’d\%&onei\ﬂafnﬁ{Elvlra
Gergnte

neral \

tiirw Noad A8 Yy Ca K A

1en JOBE. it ,x/f?‘//v’;/ L




’ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 03-029-2020

NOMBRE: Brenda Verbnica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de febrero del afio 2020,

1. Realicé oficio No. 07-2020 teniendo en su contenido el POA 2021.

2. Realicé Oficio No. 08-2020 de INEXISTENCIA de la entidad CENTRAL AMERICA
FULL-PACKAGE APPAREL CORPORTACION, S.A.

3. Realiceé Oficio No. 09-2020 conteniendo el INFORME de USUARIOS dirigido a
GERENCIA GENERAL del mes de febrero de 2020.

4. Realice Oficio No. 010-2020 dirigido a ARCHIVO GENERAL entregando Diario Oficial
de Centroamérica.

5. Realicé Oficio No. 11-2020 de INEXISTENCIA de la entidad PAINT TEXTILE
COMPANY, S.A.

6. Realicé Oficio No. 12-2020 de INEXISTENCIA de la entidad APLICACIONES
TEXTILES, S.A.

7. Realicé Oficio No. 13-2020 de SOLCITUD DE CARTA DE RENUNCIA del sefior
Rubeén Arturo Vargas Milian dirigida a RRHH y Archivo.

8. Realice los Términos de Referencia de cada persona a Laborar en ZOLIC.

9. Realizar solicitud de Antecedentes Penales, Inscripcion  en  Guatecompras,

Actualizacion de Datos de la Contraloria General de Cuentas de los trabajadores por
contrato y los trabajadores 011.

10. Fui por unas notificaciones al Juzgado de Trabajo y Prevision Social asi mismo como
al Tribunal de Sentencia por fechas de audiencias.

11.Recepcién de llamadas telefonicas.




12.Atencion a personal particular,

13.Elaboracion de Agenda para conocimiento del Asesor Juridico.

14.Recepcion de Documentos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-028-2020
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE FEBRERO 2020

Foliar los expedientes del personal por contrato del mes de Enero 2020
Fotocopiar expedientes del personal por contrato del mes de Enero 2020
Escanear expedientes del personal por contrato del mes de Enero 2020
Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Enero A Oscar Felipe
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Enero a Julio Jacinto
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Enero a Elvin Godoy
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Enero a Sergio Tulio
Elaboracion de la planilla de fianza del mes de Enero 2020

Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Enero 2020

Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Enero 2020

Correccion de creditos BANTRAB del mes de Enero 2020

Cuadre de la planilla de IGSS del mes de Enero 2020

Elaboracion de la planillla electronica de IGSS del mes de Enero 2020
Elaboracion del reporte por actividad del IGSS del mes de Enero 2020
Elaboracion de Provisién de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Enero 2020
Elaboracion de la Provision de Indemnizacion del mes de Enero 2020

Entrega de las nominas 011, 022 y 041 1.ra y 2.da quincena del mes de Enero
a Contador General

Entrega de boletas al personal presupuestado
Elaboracion de constancias laborales al personal

Elaboracion de las boletas de la 2.da quincena del mes de enero 2020
Elaboracion de las boletas utilidades del afio 2019
Envio de certificado IGSS al personal permanente

Elaboracion de libro computarizado para la operacién de salarios de trabajadores
Permanentes del afio 2019

Elabeoracion del 3.r pago de pensién del Ex trabajador Walter Leonel Flores Archila




* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 1.ra Qna de Febrero 2020

*

*

Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 1.ra Qna de Febrero 2020
Agrupacion de boletas del personal de la 1ra y 2.da quincena de enero 2020 y
utilidades del afio 2019

Elaboracion de las boletas de la 1.ra quincena del mes de Febrero 2020

Entrega de las nominas 011, 022 y 041 1.ra quincena del mes de Febrero y
utilidades a Contador General

Elaboracion de las boletas de vacaciones del mes de Enero 2020

Elaboracion de las boletas de vacaciones del mes de Febrero 2020

Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 2.Da Qna de Febrero 2020
Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 2.Da Qna de Febrero 2020
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 05-028-2020
Nombre: Patsy Gabriala Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Febrero de 2020
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ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSONAL POR CONTRATO
REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOWMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.
ACTUALIZACION DE UIP

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

090-2020 WILMER VINICIO ALVAREZ £LIGIO -FEBRERO

091-2020 JACQUELINE MARIELA MEJIA VASQUEZ -FEBRERO
092-2020 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES -FEBRERO
093-2020 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG -FEBRERO
094-2020 DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTQS -FEBRERO
095-2020 ALEX FERNANDOC RODRIGUEZ FAJARDO -FEBRERO
096-2020 ARTURGC COC-FEBRERO

097-2020 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ -FEBRERQ
098-2020 OLGA EUNICE BENGOCHEA CENTING -FEBRERO
099-2020 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA -FEBRERO
100-2020 FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS -FEBRERO
101-2020 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO -FEBRERO
102-2020 JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA -FEBRERQ -
103-2020 SEBASTIAN IXBALANQUE -FEBRERO

104-2020 HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA -FEBRERO
105-2020 ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ -FEBRERQ
106-2020 SERGIO RENATO TOCK PRADQ -FEBRERO

107-2020 ANIBAL PEREZ GOMEZ -FEBRERO

108-2020 PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- FEBRERO

109-2020 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES -FEBRERO

110-2020 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO -FEBRERO
111-2020 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT -ENERO 2020




112-2020 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT -FEBRERQ 2020
113-2020 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ -FEBRERC
114-2020 JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL -FEBRERO
115-2020 EDNA DANIELA MORALES MORALES -FEBRERO
116-2020 WILLIANS ALEXANDER AYALA MEJIA -FEBRERO
117-2020 CINTHYA ANABELLA MEJIA CAAL -FEBRERO
118-2020 MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ -FEBRERO
119-2020 MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ -FEBRERO
120-2020 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA -FEBRERO
121-2020 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ -FEBRERO
122-2020 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -FEBRERO

123-2020 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ -FEBRERO
124-2020 EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ -FEBRERO
125-2020 JULIO CESAR LEMUS PALMA -FEBRERO

126-2020 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES -FEBRERO
127-2020 LUIS ALFREDO SANTIAGOC RAMOS -FEBRERO
128-2020 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ -FEBRERO-
129-2020 ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ-FEBRERO

130-2020 EVELYN VANESA LINARES VILLELA-FEBRERO
131-2020 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERG -FEBRERC
132-2020 HEYDI MARIBEL, SIERRA CARIAS -FEBRERO-
133-2020 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA -FEBRERQ
134-2020 CANELLA ENERO 2020

135-2020 CLAUDIA CARGLINA CARRANZA COBOS -FEBRERO

ELABORACION DE PEDIDOS

356-2020 WILMER VINICIO ALVAREZ-FEBRERO

257-2020 JACQUELINE MARIELA MEJIA YASQUEZ-FEBRERD
158-2020 RANDY MONTENEGRO-FEBRERO

J59-2020 KATTERIN CARRRANZA-FEBRERQ

060-2020 DEYSI MELENDREZ-FEBRERO

361-2020 ALEX RODRIGUEZ-FEBRERO

J62-2020 ARTURQO COC-FEBRERO

J63-2020 CARLOS REINOSO-FEBRERO
064-2020 OLGA EUNICE BEGOCHEA-FEBRERO
965-2020 JUDITH JAMILETH MARTINEZ-FEBRERO

J66-2020 FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS-FEBRERO




067-2020 EDGAR ARCE- FEBRERO

068-2020 JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA-FEBRERO
069-2020 SEBASTIAN IXBALANQUE-FEBRERO

(70-2020 HILDA PATRICIA PORQJ-FEBRERO
071-2020SELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ-FEBRERO
072-2020 RENATO TOCK-FEBRERO

073-2020 ANIBAL PEREZ-FEBRERQ

074-2020 PERLA LUCAS-EFEBRERO

075-2020 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ-FEBRERO
076-2020 JOSE NOE ESTRADA-FEBRERO

077-2020 JOAQUIN ELIESER CORDERC TUT-ENERQ
078-2020 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT-FEBRERO
079-2020 TANIA VARGAS-FEBRERO

080-2020 JOSE VICTOR GARRIDO-FEBRERD

081-2020 EDNA DANIELA MORALES -FEBRERO

082-2020 WILLIANS AYALA-FEBRERC

083-2020-CINTYA MEJIA-FEBRERO

084-2020 MAILYN GUZMAN-FEBRERO

085-2020 MELANEE ALEJANDRO FLORES-FEBRERC
086-2020 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA-FEBRERO
087-2020 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ -FEBRERO
088-2020 CARLOS ARGUETA-FEBRERC

089-2020 EDGAR AZURDIA-FEBRERO

090-2020 EDRAS IPINA-FEBRERO

091-2020 JULIO LEMUS-FEBRERO

092-2020 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES-FEBRERQ
093-2020 LUIS SANTIAGO-FEBRERO

094-2020 ROSA DUARTE-FEBRERO

095-2020-ALEJANDRO VILLAGRAN-FEBRERO
096-2020-EVELYN VANESA LINARES-FEBRERO

097-2020 JUSELY VARGAS- FEBRERO

098-2020 HEIDY SIERRA-FEBRERQ

099-2020 PATSY GARCIA-FEBRERO
100-2020-Canella -ENERO

101-2020 CLAUDIA COBOS-FEBRERO




ACTUALIZAR ARCHIVOS
CREAR NPG DEL PERSONAL POR CONTRATO
ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.
SACAR FOTOCOPIAS.
ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATQ.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS
ARCHIVAR Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL.
ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO).
RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

REGISTRAR AL PERSONAL POR CONTRATO RENGLON 039utR4g)
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TECNICOS

“‘c RECUEH

Nombre; Judith Jamileth Martinez Castafieda
Contrato No.: 06-029-2020

|
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fiit)
Cargo: Auxiliar de Planificacién by .‘ li

B
Periodo de Contrato: del 02 de enero al 31 de diciembre 2020 {; M';; L R i1es §los
Renglén Presupuestario: 029 wor..LR 07 r«ﬁq/a/

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2020

Con base a los términos de referencia que regulan los presentes servicios

técnicos se desarrollaron las siguientes actividades que fueron realizadas en la
seccién de Planificaciéon durante el mes de febrero del afio en curso:

Elaboracién de OFICIO D-P No. 009-2020

Elaboracién de OFICIO D-P No. 010-2020

Elaboracién de OFICIO D-P No. 011-2020

Elaboracion de SOLICITUD DE PAGO D-P No. 001-2020

Elaboracién de SOLICITUD DE PAGO D-P No. 002-2020

Se recibieron oficios del Plan Operativo Anual 2021 de diferentes

F O g B E

departamentos cada uno con diferentes actividades, proyectos, y equipo de
suministros entre otras necesidades.

7. Se revisaron los cédigos de insumos del formato en Excel del
Plan-Presupuesto 2021 de cada departamento.

8. Se tramitaron los viaticos de Licda. Karla Linares, lo cual fue nombrada
para una comision en Ciudad Capital,

9. Se sacaron fotocopias del expediente para liquidacion de viaticos.

10. Se elabord Resolucion Planificacion STC. No. 002-2020 para Metas
Fisicas que se derivan de la aprobacién de las modificaciones

presupuestarias y que se registran mensualmente el avance de metas de
produccién de bienes y servicios.

11. Se framitaron los vidticos de Licda. Karla Linares, lo cual fue nombrada
para una comision en Ministerio de Finanzas PUblicas en Ciudad Capital.

12. Se sacaron fotocoplas del expedlente para liquidacién de viaticos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE FEBRERO DE 2,020

RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.07-029-2,020

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacion Publica y Planta Telefénica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Febrero 2,020

Realizacién de OFICIOUIP-STC-No. 006-2,020 dirigida a! departamento
de ingenieria,

Realizacién de OFICIOUIP-ZOLIC-STC.No.007-2,020 Reporte de llamadas
telefonicas recibida y salientes, su porcentaje de llamadas son las

siguientes: Llamadas entrantes: 89 y llamadas salientes: 74, del mes de
febrero.

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC. No. 008 -2020 dirigida a
departamento de juridico.

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC. No. 009 -2020 dirigida departamento
de financiero.

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC. No. 010 -2020 dirigida a
departamento de informatica

Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC. No. 011 -2020 dirigida a
departamento de Recursos Humanos.

Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC. No. 012 -2020 dirigida a
departamento de informatica
Realizacion  de OficioUIP-ZOLIC-STC. No. 013 -2020 dirigida a

departamento de informatica

Remitp informacion por correo al departamento de informatica de oficios de
ingenlera, compras y financiero.

Elaboracion de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Pablica.

Envié de reportes solicitados via correo e

. lectrénico a Gerencia General y
Sub Gerencia General.




Recibi Oficio del Departamento de Financiero , OFICIO DF.STC.No.0038-
2020

Recibi Oficio del Departamento de Recursos Humanos, OFICIO
DRH.STC. N0.048-2020.
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@6" B Saners . y s TOKA LIBRE OF IDUSTRIA Y COMERCID -ZOLIC-
R e SANTE TOMAS DE CASTILLA

IMFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUES TARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 08-029-2020

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: AUXILIAR TECHICO - SECRETARIA SECCION DE CONTROLES
CORRESPONDIENTE: FEBRERO DELARO200.

1) Atencitn al personal solicitante en modulo 7 control de operaciones.
2) Elaboré 20 contrasefias para ingresos de mercancias de predio fsesl.
3} Reatice 67 formularios de herramientas  dul 15 AL 81

4) Verificar polizas de eada empresa y archivarlas donde correpondan.

3} Archivar pases correpondientes de las siguientes empresas:

Breantag, Eldquigua, Unopetrol, Qliveca, Tangues del Atantico, TTL, Petrolatin,
LubeHnter, lontanas del Warte, Tarquesa, Pura, 5T, Naturaceitss, Hantar,
Frut Oil, Industria Chiguibul, Proguisa, Modipaira.

6) Descargar las polizas ZR delas siguientes empresas;
Wnncatas det Mo
Maturaceies
Oimeca
Tanguesa
Tanques det Adantico
tndustrias Chiguibul
Frur Ol
FProquissa

Ty Mantener et buen uso del equipo de Ia oficina,

Maitynt Ca’r}n‘jqa Guaman Veliz fﬁ&ﬂ;s Rivera
Seeretaria Sepeitn de Controles Jefp Inm Eﬁi’db}]
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Rengldén presupuestario 029

Contrato de prestacion de servicios técnicos nimero 09-029-2020

Nombre: Sandra Patricia Villela Lopez

Cargo: Servicios técnicos para la planeacién y seguimiento de proyectos de
Inversién de la Zona Libre de Industria y Comercio, Santo Tomds de Castilla.
Correspondiente: Al mes de febrero del afio 2020.

Doctor

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomads de Castilla

Presente

i ‘J i i tH .‘I}so"'.:.u
*urﬁJ@ _44? faine ~{2 ..1:-*4,\1____.
Doctor Paima

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al confrato
numero 09-029-2020, por la prestacidon de servicios técnicos para la
planeacion y seguimiento de proyectos de inversion de la Zona Libre de
Industria y Comercio, Santo Tomds de Castilla. Durante el mes de febrero de
2020, redlice las actividades que se listan a continuacion:

1. Reuniones de planificacién con la Llicenciada Heydi Sierra, Jefe
Financiero, Encargado de Contabilidad, Encargado de Presupuesto,
Encargado de Planificacion de la Zona libre, para determinar la
nueva estructura presupuestaria de la instituciéon, para incorporar a la
operacién de las Zonas de Desarrolio Econdmico Especial PUblicas, asf
como los proyectos de inversion de ZOLIC, los cuadles serdn
determinantes para la elaboracién del Plan Estratégico institucional
del periodo comprendido del ano 2021 al ano 2025, Plan Operativo
Anual, Ante Proyecto de Presupuesto 2021, vy Plan de Compras afo
2021.

Ministerio de Finanzas el 6 y 13 de febrero de 2020.
ZOLIC Santo Tomds de Castilla el 20 de febrero de 2020
ZOUIC capital 5 de febrero de 2020

SEGEPLAN 12 vy 24 de febrero de 2020

0000

2. Visita el predio fiscal de ZOLIC, edificio administrativo, casa de visitas,
para tener a la vista los inmuebles en los que se detectaron las o
necesidades de inversién. ( k
(' %\
3. Diferentes reuniones en las que se revisd el proyecto de contrato ¢ \ \d \ /
suscribir con la entidad Puerta del Istrno, Sociedad Andnima, para el

\\i\n i
proyeclto de Zona de Descrrolio Econdmico Especial Publica, ubicadu., ‘g"”
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en el Kildmetro 249.5, Carretera CA-2, Carretera al Pacifico, Pojapita,
Departamento de San Marcos, Guatemala. Segin resolucion nimero
J.D. No. 54/25/2019 de Junta Directiva de ZOLIC.

4, Revisién del proyecto de bases de contratacién para la adquisicion
de los seguros de ZOLIC.

5. Revision del proyecto de bases para el arendamiento de los
magquinas fotocopiadas utilizadas en ZOLIC,

Atentamente, _ ‘ N\
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- Asesora. Técnigd para Elaborar Instrumentos
Administrativas en .Subgerencia General de
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INFORME DE ACTIVIDAIDES
RENGEON ZR0 8T T e

LONTRATO OF SERVICIOS PROFESIONALES: No. 10-029-2020

NOMEBRE: Karla dsl Carmen Villalts Franco

LARGLE Asistants da Junta Directive

LORRESPOMIIENTE: Al mes de Febrore do 2020

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a
las actividades desempefiadas por mi persona en €l cargo como Asistente de Junta
Directiva, en las Oficinas de Ia Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital,

»

S

A4

Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Ditectiva No. 04-2020 la cual se llevo a cabo el dia 10 de febrero de 2020,
Participar en la sesion de Junta Directiva No. 04-2020 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento
correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 04-2020 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesidén para que procedan con la revision y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a 1a sesién de
Junta Directiva No. 05-2020 [a cuaf se llevo a cabo el dia 17 de fwebero de 2020.
Participar en la sesion de Junta Directiva No. 05-2020 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento
correspondiente,

Envio del Borrador de Acta No. 05-2020 por correo electronico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva, con la elaboracién de
Oficios remitidos a la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, en
seguimiento a instruceiones giradas por la Junta Directiva de ZOLIC y en donde se
informa el cumplimiento por parte de la Zona Libre, de las gestiones para la
implementacién del marchamo electrénico.

Apoyo al Asesor de Seguridad y Secretario de 1a Junta Directiva, con la redaccién
de oficio de respuesta dirigido a la Unidad de Operador Econdmico Autorizado del
Departamento de Inteligencia de la SAT.

Apoyo a Secretarias de Gerencia General con el envio de formatos que contienen
informacion detallada en relacién a liquidaciones presentadas por los Directores de
Junta Directiva.

Apoyo al Secretario de Gerencia General en solicitar informacion que contenga el
reporte de operaciones de la Seccion de Controles de ZOLIC, en relacién a los
movimientos de mercaderias que ingresan y egresan los usuarios como parte de sus
actividades registradas, para posterior consolidar la misma en reportes que son
requeridos por las autoridades.

Solicitud de informacion al Departamento de Mercadeo, en relacién a los informes
trimestrales que presentan los usuarios en cumplimicnto a lo establecido en la Ley

Orgénica de ZOLIC, los cuales son utilizados para la generaci6on de r
requeridos por las autoridades, en seguimiento al control interno,
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Apoyo al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva con la recopilacién de
informacién contenida en los libros de actas de Junta Directiva, con la finalidad de
dar respuesta y cumplimiento al requerimiento realizado por la Contraloria General
de Cuentas, a través de Oficio Contraloria OF, DASCIPV-ZOLIC-49-2019,

Apoyo al Asesor de Seguridad y Gerente General de ZOLIC, en proporcionar copia
de la certificacion de la resolucion emitida por la Junta Directiva de 1a Zona Libre,
en donde se resolvié aprobar la Politica de Salud y Seguridad Ocupacional (SSO) de
la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” ~ZOLIC-,

Apoyo al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva con la revision del
Andlisis realizado al Decreto 22-73 Ley Orgdnica de ZOLIC en funcién de hacer un
comparativo con el Decreto 65-89 Ley de Zonas Francas.

Apoyo al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, con la
redaccion de Oficio remitido a las autoridades de Empresa Portuaria Quetzal, con la
intencion de dar a conocer el Reglamento ZDEEP y la viabilidad que esta
herramienta brinda para generar desarrollo en Guatemala.

Apoyo a los Asesores Legales de ZOLIC, con brindar informacién y envio de
documentos relacionados a las solicitudes y expedientes de las ZDEEP aprobadas
por Junta Directiva, para la definicién y elaboracién de los borradores de minuta que
se estaran manejando,

Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con asistir en representacion de ZOLIC a Ia
Conferencia Guatemala Crece: Perspectivas y  Oportunidades Econdmicas,
organizado por la Cimara de Comercio Guatemalteco Americana (AMCHAM).
Seguimiento a solicitud de informes realizados al Secretario de Junta Directiva y
Gerente General por parte de los Directores.

Solicitud de informacién al Departamento de Recursos Humanos, en cumplimiento
a infarmacion requerida por miembros de Junta Directiva y Gerente General,
Recepcién de documentos remitidos por la Secretaria de Gerencia (eneral de
ZOLIC Santo Tomés de Castilla, para posterior solicitar firma de los Directores
mierbros de Junta Directiva.

Recepeion de documentos remitidos por la Secretaria de Subgerencia General de
ZOLIC Santo Tomds de Castilla, para postetior ser entregados al Presidente de
Junta Directiva.

Elaboracion del reporte de sesiones correspondiente al mes de febrero 2020, para ser
trasladado a Subgerencia General, quienes deberan dar inicio al trdmite que
corresponda para la emision de los cheques en concepto de dietas y posterior
entregar los mismos a Directores,

Recepcion de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLIC, en relacion a
los cambios solicitados por la Asistente de Junta Directiva en documentos emitidos
por la Comisién Calificadora y otros departamentos los cuales reflejaban algunos
errores, dentro de la informacion consignada en los mismos, los cuales sirven de
soponte & las aprobaciones emitidas por la Junta Directiva.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la integracion de informacion necesaria,
para concluir con reportes solicitados por la Junta Directiva de ZOLIC.

Integracidn de comentarios remitidos por los Directores, los cuales corresponden a
los barradores de actas que e les han trasladado de las sesiones realizadas durante-el
mes de febrero 2020. A e S

. . L S/ _\\.w". . 4 0 .
Apoyn al personal de Gerencia General, con la revision de los clocumenﬁ{al. Aeritidesy, )
los cuales serdn entregados en respuesta a distintos requerimientos por ]ﬁ!;{" devstiis -, {j
dependencias e instituciones. A\ Sy
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Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con la atencién a inversionistas interesados
en conocer acerca del Reglamento de Zonas de Desarrollo Econbmico Especial
Pablicas.

Revisibn de Dictdmenes emitidos por la Comision Calificadora, en relacién a las
solicitudes presentadas por usuvarios de ZOLIC, para validar la informacion
consignada y asimismo realizar observaciones y solicitar se tome en consideracion
algunos cambios debido a datos ermdneos consignados como parte de las
aportaciones realizadas por cada uno de los Departamentos de la Zona Libre que
conforman la misma.

Traslado de la informacién y certificacion emitida por la Junta Directiva en relacién
a la aprobacidn de las reformas y modificacion del Reglamento ZDEEP, para que se
proceda con los trdmites administrativos para que el mismo sea publicado en el
Diario Oficial de Centroamérica, tomando en consideracion que el mismo entra en
vigencia al dia siguiente de su publicacion.

Recepcion de informacion remitida por Gerencia General, para revision y andlisis,
derivado de los puntos presentados en sesiones de Junta Directiva.

Recepcidn y revision de documentos corregidos remitidos por la Secretaria de
Gerencia General, los cuales cotresponden a puntos presentados por el Gerente
General en las sesiones de Junta Directiva.

Recepcion de documentos de distintas dependencias y remitidos por via electrénica a
las autoridades competentes.

Envio de informacién por correo electrénico a la Asistente del Vicepresidente de
Junta Directiva, representante de MINFIN, en relacién a temas tratados en las
sesiones de Junta Directiva de ZOLIC,

Apoyo con la impresion de documentos remitidos por los Directores miembros de la
Junta Directiva de ZOLIC.

Envio de Agenda e informacién de interés a Gerencia General y Presidencia de
Junta Directiva, sobre actividades programadas en distintas instituciones.
Participacién en representacién de ZOLIC en reuniones programadas en las que se
da a conocer la forma en que opera la Zona Libre y los lineamientos y requisitos
necesarios para constituir una ZDEEP como apoyo en algunos aspectos técnicos.
Apoyo al personal de Comunicacién y Mercadeo de ZOLIC, en cuanto a brindar
informacion a potenciales inversionistas acerca de ZOLIC-ZDEEP.

Apoyo a la Gerencia General en proporcionar informacion e insumos, los cuales
seran de utilizados en reuniones programadas con usuarios o terceros.

Coordinacion para la entrega de informacidn a distintas instituciones.

Envio de informacién al Gerente General, en cumpliniento a requerimientos
realizados, basados en certificaciones de puntos especificos aprobados en las
distintas sesiones de Junta Directiva.

Recepcion de informacion remitida por Secretaria de Gerencia General, via correo
electrnico, en respuesta a consultas realizadas y seguimiento especifico a temas
relacionados, con solicitudes presentadas por Usuarios de ZOLIC.

Envio de informaciébn solicitada por el Gerente General y  Sub-
Gerente General de 1a Institucion.

Manejo y control de archivo de documentos recibidos y enviados por patte de la
Junta Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras
dependencias € instituciones.

Envio por correo electrénico al Presidente de Junta Directiva de la 1:1t01m.1c1(m =

solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos e instrucciones girad; ( p:.u,b 3
que sean atendidas por Gerencia General. L
Confirmacién de asistencia del Gerente General, en atencién @ r‘_f 1 '-

programadas, \

T i

5 A
Wt




»  Apcyo a los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, con el envio de las
resoluciones de usuarios (arrendamiento, ampliacion o terminacion de contrato)
para revision de las minutas remitidas por el Departamento de Asesoria Juridica.

»  Traslado a Oficinas Centrales ubicadas en Santo Tomds de Castilla, el dia jueves 20
de febrero de 2020, como apoyo para el personal de Gerencia General en temas
especificos de usuarios y a los cuales se debe brindar respuesta y seguimiento
especifico a solicitud de autoridades superiores.

»  Revisibn e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesion de
Junta Directiva No, 06-2020.

»  Participar en la sesion de Junta Directiva No. 06-2020, la cual se llevo a cabo en las
Oficinas Centrales de ZOLIC ubicadas en Santo Tomds de Castilla, con el objetivo
de tomar nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir
el documento correspondiente.

»  Envio del Borrador de Acta No. 06-2020 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan con la revisién y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes,

»  Integracion de los cambios propuestos por SAT-ZOLIC, al Reglamento para la
Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarroflo Econémico
Especial Publicas ~-ZDEEP-, en cumplimiento a lo acordado en la mesa técnica
institucional conformada por ambos equipos.

¥ Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesion de
Junta Directiva No. 07-2020.

»  Participar en la sesidn de Junta Directiva No, (07-2020 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento
correspondiente,

> Envio del Borrador de Acta No. 07-2020 por correo electronico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

»  Entre otras actividades ligadas a las funciones que le compete desarrollar a la
A\iwcnt de Junta Directiva, en cumplimiento a las establecidas en el Manual de

. 91: } nciones de ZOLIC.

Aswtente Junta Directivg
na-Lbi—ks Ingustria yC Comercio
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 11-029-2020

NOMBRE: CINTYA ANABELLA ME.JIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al mes de febrero de 2020

v
4
v
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AN

v" REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE

REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREOS

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOQOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTQOS;
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

CUENTAS;




» ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G. 0065-2020, INGENIERIA, SOLICITAR VER LOS PUNTOS
1Y 2 DEL OFICIO DE SAT 0046-2020

OFICIO D.G.G. 0066-2020, INFORMATICA, SOLICITUD PARA
ARREGLAR EL CABLEADO EN LAS OFICINAS DE SAT

OFICIO D.G.G. 0067-2020, SAT, RESPUESTA A OFICIO 0046-2020

OFICIO D.G.G. 0088-2020, RECURSOS HUMANOS, VERIFICAR
LIMPIEZA EN GARITAS DE SAT Y CONTROLES DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0069-2020, SAT, EN SEGUIMIENTO A OFICIO 1560-2019,
Y EN AMPLIACION A OFICIO GG STC. No. 0016-2020

OFICIO D.G.G. 0073-2020, CONTRALORIA, PRORROGA PARA
RESPONDER LO DE LAS INVERSIONES FINANCIERAS

OFICIO D.G.G. 0075-2020, FINANCIERO, SEGUIMIENTO DEL ESTATUS
DEL INVENTARIO

OFICIO D.G.G. 0077-2020, RECURSOS HUMANOS, REMITIR EL OFICIO
DE CONTRALORIA 0043-2019

OFICIO D.G.G. 0078-2020, FINANCIERO, REMITIR OFICIO DE
CONTRALORIA 44-2019

OFICIO D.G.G. 0079-2020, SAT, RESPUESTA OFICIO SGRN-DAD-003-
2020

OFICIO D.G.G. 0080-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
000-2020, PRORROGA DE CONTRATO, CTL.S.A.

OFICIO D.G.G. 0081-2020, COMANDO NAVAL - AUTORIZACION DE
HOSPEDAJE CASA DE VISITAS

OFICIO D.G.G. 0082-2020, FINANCIERO, REMITIR OFICIO DE MIFIN, Y
RESOLUCION DE JUNTA PARA REPARTO DE UTILIDADES 2019

OFICIO D.G.G. 0084-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 46-2019

OFICIO D.G.G. 0076-2020, FINANCIERO, CUENTA QUE GENERO
INTERESES ESTA EN PROCESO PENAL

OFICIO D.G.G. 0077-2020, RECURSOS HUMANOS, REMITIR EL OFICIO
DE CONTRALORIA 0043-2019

OFICIO D.G.G. 0078-2020, FINANCIERO, REMITIR OFICIO DE 'jk_.‘jl,:.,
CONTRALORIA 44-2019 /




OFICIO D.G.G. 0079-2020, SAT, RESPUESTA OFICIO SGRN-DAD-003-
2020

OFICIO D.G.G. 0080-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG, No.
000-2020, PRORROGA DE CONTRATO, CTL.S.A.

OFICIO D.G.G. 0082-2020, FINANCIERO, REMITIR OFICIO DE MIFIN, Y
RESOLUCION DE JUNTA PARA REPARTO DE UTILIDADES 2019

OFICIO D.G.G. 0084-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 46-2019

OFICIO D.G.G. 0085-2020, RESPUESTA A SAR PARA DAR
SEGUIMIENTO A OFICIC 1560 Y OFICIO GG. STG. No. 0016-2020

OFICIO D.G.G. 0088-2020, JUNTA DIRECTIVA, BASC

OFICIO D.G.G. 0089-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
respuesta OF. DASCIPV-ZOLIC-43-2019

OFICIO D.G.G. 0091-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
respuesta OF. DASCIPV-ZOLIC-44-2019

OFICIO D.G.G. 0092-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
respuesta OF. DASCIPV-ZOLIC-42-2019 PRORROGA

OFICIO D.G.G. 0095-2020, FINANCIERO, REMITIR OFICIO DE
CONTRALORIA 47-2019

OFICIO D.G.G. 0096-2020, COMPRAS, INFORMAR LA DIFERENCIA DE
LOS DOS TIPOS DE RADIOS QUE SE COMPRARON

OFICIO D.G.G. 0097-2020, PROTECCION, INFORMAR SOBRE COMPRA
DE RADIOS

OFICIO D.G.G. 0099-2020, RECURSOS HUMANOS, AUTORIZADAS
HORAS EXTRA EDELINA RAMIREZ, ALVARO MARTINEZ Y DORA
LOPEZ

OFICIO D.G.G. 0101-2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA DAR
INICIO A LOS TRAMITES DEL CONVEN!IO ENTRE ZOLIC Y AGEXPORT

OFICIO D.G.G. 0102-2020, FINANCIERQ, INTEGRACION DE RECARGOS
ANOS 2018 Y 2019, SEGUROS

\H@FICIO D.G.G. 0103-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
reSpuesta OF. DASCIPV ZOLIC 0047-2019

:) el =
ke o “‘“th;)O D.G.G. 0104-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
%, Tedfiiesta NOTA DE AUDITORIA 018-2019

OFICIO D.G.G. 0105-2020, FINANCIERO, RENOVACION DE
CERTIFICADOS, COTIZACION EN BANCOS (5)

\ OFICIO D.G.G. 0106-2020, FINANCIERO, INTEGRACION INVERSIONES
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OFICIO D.G.G. 0109-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
respuesta OF. DASCIPV ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0114-2020, CONTRALORIA - PARA RESPONDER OFICIO
49-2019 COPIAS DE LIBRO DE COMBUSTIBLE 2018 Y 2019

OFICIO D.G.G. 0115-2020, CONTRALORIA - PARA RESPONDER NOTA
DE AUDITORIA NA. DAS.07-020-2019 SEGUROS Y FIANZAS

OFICIC D.G.G. 0116-2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL PLAN ANUAL DE
COMPRAS 2020.

OFICIO D.G.G. 0117-2020, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES A
ENTIDADES RECEPTORAS

OFICIO D.G.G. 0119-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0007-2020 PRORROGA DE CONTRATO, CENTRAL AMERICA TOLL
MANUFACTURE, S.A.

OFICIO D.G.G. 0120-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0008-2020 PRORROGA DE CONTRATO, SOLVAY PEROXIDES
AMERICA CENTRAL,S.A.

OFICIO D.G.G. 0121-2020, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE

APROBACION PARA QUE SE REALICE LA SESION DE JUNTA
DIRECTIVA 06-2020 EN ZOLIC STC

OFICIO D.G.G. 122-2020 JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA
03-2020.

OFICIO D.G.G. 0123-2020, FINANCIERO, DEVOLUCION DE VOUCHER
ORIGINALES

OFICIO D.G.G. 0127-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A LA NOTA DE AUDITORIA 019-2020

OFICIO D.G.G. 0131-2020, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO OFICIO
D.M.STC. No. 0008-2020, MEMBRESIA CCG

OFICIO D.G.G. 0132-2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA REMITIR OFICIO DM STC. No. 0006-2020 WFZO

OFICIO D.G.G. 0133-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A LA NOTA DE AUDITORIA 020-2019

OFICIO D.G.G. 0134-2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE

ONCENSUADOS ENTRE SAT Y ZOLIC

" ”ﬁa\MODIFICACION DEL REGLAMENTO CONFORME A LOS 11 ARTICULOS
Laohgt
N =

OFICIO D.G.G. 0142-2020, FINANCIERO, NOMBRAR A PERSONAL
PARA AYUDA EN INVENTARIOS POR UN MES




OFICIO D.G.G. 0143-2020, AUDITORIA INTERNA, RESPUESTA A NOTA
DE AUDITORIA No. 019-2020

OFICIO D.G.G. 0144-2020, CONDUENT BUSINESS SERVICES DE
GUATEMALA, S.A. AGENCIAS ZOLIC (1)

OFICI0O D.G.G. 0145-2020, J.I COHEN, SOCIEDAD ANONIMA,
AGENCIAS ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0146-2020, CALZADO FINO, SOCIEDAD ANONIMA,
AGENCIAS ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0147-2020, ESCUSANDOSE DE ASISTIR A INVITACION
DE LICDA LORENA TEOQ - OFICINA DE ENLACE DEPARTAMENTAL

OFICIO D.G.G. 0148 -2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL PLAN ANUAL DE
COMPRAS 2020.

OFICIO D.G.G. 0149-2020, SOLICITUD DE APROBACION DE LA
MEMORIA DE LABORES EJERCICIO FISCAL 2019

OFICIO D.G.G. 0150-2020, ENTREGA DE DOCUMENTOS DE AREAS DE
USUARIOS, JURIDICO Y MERCADEO

« AGENDEAS DE JUNTA DIRECTIVA ELABORADAS

Agenda 05-2020
Agenda 06-2020
Agenda 07-2020

« INFORMES DE GERENCIA GENERAL PARA JUNTA DIRECTIVA

INFORME No. 0007-2020, CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE &
LOGISTICS, S.A. PRORROGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

INFORME NO. 0008-2020, SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, S.A,
PRORROGA DE CONTRATO.

PROVIDENCIAS

PROV.GG. 0004-2020, PETRO IMPORTADORA  GONZALEZ,
ARRENDAMIENTO DE AREA

a"’Q
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« AGENTE DE SEGURIDAD

£ ‘acgg 0072-2020, ASIGNACION BONO COMPLEMENTARIO MANUEL
D¢ MORENO, AGENTE DE SEGURIDAD

« RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA REVISADAS

PUNTO 55, ACUERDO JD No. 03-04-2020, APROBACION
MEMBRESIA BASC

PUNTO 5.5, ACUERDO JD No. 02-03-2020, APROBACION
MEMBRESIA CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA

PUNTO 5.4, APROBACION TRAMITES PARA SUSCRIPCION DE
CONVENIO CAMARA DE COMERCIO

PUNTO 5.4 RESOLUCION, JD. 11-04-2020 APROBACION
TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 02-2020
PUNTO 5.4 RESOLUCION. JD. 12-05-2020 APROBACION
TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 03-2020
PTO. 5.1 RES. JD. No 08-03-2020 APROBACION DISTRIBUCION
DE UTILIDADES EJERCICIO FISCAL 2019

« ACUERDOS DE GERENCIA

acgg 0064-2020, CONTRATAR A JACQUELINE MARIELA MEJA
VASQUEZ PROCURADORA JURIDICA

acgg 0065-2020, RESCISION DE CONTRATO DE JOSE ALEXANDRO
LOPEZ VILLAGRAN

acgg 0066-2020, RESCISION DE CONTRATO DE JORGE GARCIA
MANCILLA

acgg 0067-2020, RESCISION DE CONTRATO DE GEOVANNI
FRANCISCO HERNANDEZ CHAVEZ

acgg 0068-2020, RESCISION DE CONTRATO DE BERNER ADOLFO
GOMEZ AROCHE

acgg 0069-2020, ASIGNACION BONO COMPLEMENTARIO PATRCIK
ELLIS, AGENTE DE SEGURIDAD

acgg 0070-2020, ASIGNACION BONO COMPLEMENTARIO SALVADOR
RAMOS, AGENTE DE SEGURIDAD

acgg 0071-2020, ASIGNACION BONO COMPLEMENTARIO JOSE COC,




Seguimiento en documentacion importante, elaboraciéon de cuadro para control de
oficios de la Contraloria General de Cuentas, conocimientos, correos, atencién a

usuarios, revision y envié de correos, entre otros.

f) _. }’(/ / ! f)
JJZ S
CINTYA A ELLA MEJIA CAAL Dr. FREDY LEONEL PALMA ELVIRA

Persona Contratada Geré 1te Genreral




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 12-029-2020
Nombre: Hilda Patricia Poroj Paiencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Sub Gerencia General
Correspondiente: Al mes de febrero de 2020

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

General Gerente

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
-ZOLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las
actividades que he realizado, correspondientes al mes de febrero del afio 2020, las cuales
se detallan a continuacién:

* Se realizé impresiones de documentos de subgerencia.

= Recepcidon de documentos para conocimientos de subgerencia cuando asi sea
Requerido.

» Digitalizacién de documentos para subgerencia.

« Recepcion de llamadas y documentos de usuarios.

= Escanear expedientes, agendar reuniones de subgerencia general.

* Se envid y recibio correos para seguimientos de casos de subgerencia general.

* Manejo de papeleria e informacién del afio 2020

* Manejo de correspondencia de ciudad capital, hacia Santo Tomas de castilla,

e Se realizo notificaciones a usuarios.

* Manejo de archivo de documentos de! afio 2020,

« Coordinacién de ruta de mensajeria para el manejo de correspondencia de
Subgerencia del afio 2020

= Apoyo al encargado de caja chica, en razonamiento de facturas elaboracion de
Exenciones de IVA.

» Se realizaron oficios asf fueron requeridos,

Agradeciendo la atencién brindada al presente, me despido respetucsamente.

Atentamente,

/

¢ . z‘f/ {“/,{\_ur‘*m,
Hil a,’,Pat |c‘{ Pcyrm Palencia EnETE "i
érsona Contratada AL
/)

f.

Gerenty General

I
Dr. Fredy [} oneJ\PaLrP!i Ivira
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA' Y COMERCIO
-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.15-029-2020

NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ %, ‘;%" gléw’j i{

CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA NETTON - 8 2 N

fa’/‘;’

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERQ DEL ANO 2020

« Elaboracion de tiempo Extra.

= Elaboracion y redaccidn de control de trabajo diario del personal de Mantenimiento.

» Informes Varios.

« Escaneo de Documentacion.

» Elaboracién de Pedidos.

« Elaboracién de Permisos

« Distribucién de Documentacion

« Elaboracion de Oficios.

AUXILIAR DE INGENIERIA




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 16-029-2020
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2020

1- Atencién alos Usuarios que laboran dentro de Zolic.
2- Atencion a las personas que han solicitado citas con OPIP.
3- Elaboracién de Solicttud de Pago.

4- Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la
institucion.

5- Elaboraciéon de documentos Tales como Carta cupo y Permisos.
6- Archivar documentos recibidoes y emitidos.

7- Envio y Recepcidn de correos electrénicos.

8- Atencion al personal solicitante de Carnet.

9- Atender llamadas telefénicas.

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial.

11- Realizar informes de Seguridad Industrial.

12- Estar informada de las actividades a realizarse en la Empresa. ..

-7 4
opailEmanio

e YA =
e £ i - 7
¥ "’s\\:,- s & 2 fia P anreeitin /
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peyst Guadalupe Welendrez Barrientas Vo.Bo. A4/ j/{-/ A Lol
Persona contratada Lda Alicia l‘HIiuia Lem@fjores

Jefe del deparlamerta de Proteteidiis .




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 17-029-2020
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2020

1- Atencidn al personal solicitante de Carnet.

2- Archivo de formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic,

3- Apoyo de Monitoreo del programa de Circuito Cerrado por Television.

4-Vigilar las actividades que se realizan en el drea y equipo asignado en el drea de

CCTV,

5- Mantener el drea del equipo de circuito cerrado en Orden.

6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV.

7- Impresién

de Cartas Cupo.

8- Desarrollar e implementar bitdcoras de novedades acontecidas segun el area del

periodo asigy

hado.

9- istar informada de las actividades realizarse en la Empresa.

Katterin h}h&h:.‘ﬂﬁ

Carranza Vandenberg

Person

ia contratada
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ZONA LIBRF DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
“-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 18- 029-2020
NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: PILOTO

Licenciado

Jorge Alberto Garcia Lopez
Subgerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
“Santo Tomds de Castilla”

Z0Lic

Respetable licenclado Garcia,

Por este medio me permito informarle de Jus actividades que me han encomendado realizar, correspondiente
al mes de Febrero del afio 2020, las cuales se detallun de la siguiente manera:

Resguardo del vehiculo asignado en todo momenta.
Del 03 al 07 de Febrero del afio 2020,
Traslado del sefior Presidente de Junta Directiva ¢ Oficinas de ZOLIC Ciudad Capital y Minlsterio de

Economfa.

Del 10 af 14 de Febrero del afio 2020,
Traslado del sefior Presidente de Junta Directiva SEGEPLAN y oficinas de ZOLIC Zona 10.

Semana del 17 al 21 de Febrero del afio 2020,

Traslado del Presidente de Junta Directiva de ZOLIC a Casa Presidencial, Cdmara de Comercio de
Guotemala, Superintendencia de administracién (ributaria -SAT-y o Oficinas de ZOLIC Zona 10,

Semana del 24 al 28 de Febrero del afio 2020,

Traslado del Presidente de Junta Divectiva a Ministerio de Finanzas Publicas y a diferentes instituciones
de Gobierno y a oficinus de ZOLIC Zong 10.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.

7. ) ,A

] 7056 Vickor Goarido

José Victor Garrido Esquivel Va. Bo.
Piloto del Presidente de Junta Directiva de Z0LIC Lic. Jorge ;




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 19-028-2020
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 29 DE FEBRERO 2020.

SE ESCANEARON DOCUMENTOS PARA PAGO EN EL SISTEMA DE SIGES Y
GUATE COMPRAS

Solicitud de pago D-ING No. 001-2020
Solicitud de pago D-ING No. 002-2020
Solicitud de pago D-ING No. 004-2020
Solicitud de pago D-ING No. 010-2020
Solicitud de pago GG.CC. No 007-2020
Solicitud de page GG.CC. No.025-2020
Solicitud de pago GG.CC. No.026-2020
Solicitud de pago GG.CC. No.023-2020
Solicitud de pago GG.CC. No.022-2020
Solicitud de pago GG.CC. No.008-2020
Solicitud de pago GG.CC. N0.019-2020
Solicitud de pago D-INF. No0.003-2020

e ® & @ & & & &6 & & & &

SE ESCANEARON DOCUMENTOS PARA COTIZAR

Pedido Depto. de ingenieria 006-2020
Pedido Depto. de Ingenieria 005-2020
Pedido Depto. de Ingenieria 007-2020
Pedido Depto. de Ingenieria 011-2020
Pedido Depto. de Ingenieria 012-2020
Pedido Seccion de Almacén 001-2020
Pedido Depto. Financiero  012-2020
Pedido Depto. Mercadeo  004-2020
Pedido Gerencia General 003-2020
Pedido de Auditoria 001-2020

L ] ¢ w * 9 [ ] * * B

PAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES

CYD

ENERGIA ELECTRICA
TELEFONIA

NOMINA

DIETAS

GASTOS DE REFPRESENTACION
CONTRATO 029




PAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES

COM-DEV

+ VIATICOS
» SEGUROS DE VIDA- EQUIPO MOBILIARIOS- VEHICULOS

PAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES

ORDEN DE COMPRA

38465314 Por compra de 1 grabador de video, 3 camaras tipo bala, marca HIKVISION 1
camara PTZ 1 SWITCH

38465617 pago por instalacion de equipo adquirido para el sistema de CCTV
38469168 Pago por mantenimiento y reparacion de vehiculo FORD EXPLORER

38480736 Pago por un boleto aéreo el cual serd utilizado para traslado el Lic. Sebastian
Ardén.

38486513 Pago por mantenimiento y reparaciéon de vehiculo MAZDA BT-50
385817557 Pago por renovacién de licencia de paquete de servicio (bundie)
38520055 Pago por un boleto aéreo que seré utilizado por el Gerente General de zolic

38520235 Pago por enlace dedicado canal limpio 1.1 simétrico con ancha de banda 15
Mbps

38566486 Pago por impresion de Tarjetas de Presentacién para Dr. Fredy Palma Y Lic.
Jorge Garcia

38567932 Pago por un boleto aéreo que sera utilizado por el Sub Gerente General de
zolic.

38568224 Pago por alimentacidn en atencidn a miembros de junta directiva de zolic
ciudad capital.

38603848 Pago por alimentacion para reunidn de personal de zolic ciudad capital

»gf\n&sm; >
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.20-029-2020

NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ

CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 29 DE FEBRERO DE 2020

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

o Programacion cuatrimestral en regularizacion de los grupos 1y 2,
v CYD

38361589 cancelacién de cuota patronal, laboral e INTECAP
38364820 pago de némina adicional del trabajador de ZOLIC
38364687 pago de ndmina adicional del trabajador de ZOLIC
38361486 cancelacién total de los sueldos al personal que salid de
vacaciones

38362240 cancelacion de ndmina de sueldos de tiempo extra
38364193 pago de ndmina general de sueldos

38385447 gastos de representacion

38385346 gastos de representacion

38385268 gastos de representacion

38385159 gastos de representacion

38385028 gastos de representacion

38385126 gastos de representacion

38403621 pago por servicios técnicos

38403656 pago por servicios técnicos

38403684 pago por servicios técnicos

38404627 pago por servicios técnicos

38404688 pago por servicios técnicos

38404516 pago por servicios técnicos

38404478 pago por servicios técnicos

38406014 pago por servicios técnicos

38405988 pago por servicios téchicos

38405963 pago por servicios técnicos

38406048 pago por servicios técnicos

38408372 pago por servicios técnicos

38410020 pago por servicios técnicos

384Q9982 pago por servicios técnicos

38410006 pago por seivicios técnicos

38409929 pago por servicios técnicos

38410061 pago por servicios técnicos

38410627 pago por servicios técnicos

38410726 pago por servicios técnicos

38410815 pago por servicios téenicos

384110567 cancelacion de tiempo extraordinario

38415465 pago por servicios técnicos
38415578 pago por servicios téenicos

B & % ¢ # & £ % .& € & ® * & - & « ®& B % H = ® & € B D - ® e
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38415530 pago por servicios técnicos
38416001 pago por servicios técnicos
38415962 pago por servicios técnicos
38415889 pago por servicios técnicos
38415851 pago por servicios técnicos
38416179 pago por servicios técnicos
38416162 pago por servicios tecnicos
38416137 pago por servicios técnicos
38418705 pago por servicio telefdnico a la empresa TELGUA
38481674 pago por lineas telefénicas
38492013 pago de dieta

38491894 pago de dieta

38492145 pago de dieta

384920186 pago de dieta

38491940 pago de dieta

38492086 pago de dieta

38503153 pago por servicios técnicos
38506592 pago por suministro de agua
38505640 pago por suministro de agua
38506745 pago por servicios técnicos
38552545 pago de sueldo al personal de vacaciones

38565801 pago por complemento a cheque no.40990 por no haber incluido
aporte INDE

38568871 pago por energia eléctrica
38603330 pago por servicios de energia
38603417 pago por servicios de energia
38604443 cancelacion de tiempo exira.
38604921 pago de ndémina general
38611454 pago por lineas telefénicas
38611381 pago por lineas telefonicas

COM-DEV

38383918 pago de viaticos
38383947 pago de viaticos
38384923 pago de viaticos
38393010 pago de viaticos
38411232 cancelacién de becas
38465147 pago de viaticos
38465104 pago de viaticos
38469269 pago de viaticos
38472648 pago de viaticos
38474786 pago de viaticos
38475642 pago de viaticos
38475588 pago de viaticos
38475676 pago de viaticos
38481109 pago por arrendamiento
38490649 pago de viaticos
38526214 pago de viaticos
38526108 pago de viaticos
38537371 pago de viaticos

38537337 pago de viaticos
38537313 pago de viaticos
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38538487 pago de viaticos
38576237 pago de viaticos
38604430 pago de viaticos
38611122 pago de seguro
38611076 pago de seguro
38611015 pago de seguro
38610939 pago de seguro
38610986 pago de seguro
38612597 pago de vidticos
38612530 pago de viaticos
38612380 pago de viaticos

COM-RDP

38384205 pago de indemnizacion
38551063 pago de indemnizagcién
385518869 pago de aguinaldo
38551435 pago de hono 14

ADJUDICACION

38405088 pago por servicios profesionales

38405476 pago por servicios profesionales

38405886 pago por un boleto aéreo

38408254 pago por servicios técnicos

38408153 pago por servicios técnicos

38409765 pago por servicios técnicos

38412817 pago por un boleto aéreo

38413819 pago por la publicacién en el diario de centro américa
38414519 pago por un boleto aéreo

38414617 pago por un boleto aéreo

38415681 pago por servicios profesionales

38414579 pago por servicios profesionales

38416044 pago por servicios técnicos

38416259 pago por servicios profesionales

38416155 pago por servicios profesionales

38418640 pago por enlace

38418850 pago por enlace

38447242 pago de materiales para instalacion de reloj
38465388 pago por compra de 1 grabador de video
38465638 pago por instalacion de equipo adquirido para el control de
marchamo electronico

38469211 pago por mantenimiento y reparacién de vehiculo
38480940 pago por boleto aéreo

38487143 pago por mantenimiento y reparacién de vehiculo
38517948 pago de renovacién de licencia

38520259 pago por un boleto aéreo

38520087 pago por un enlace

38566542 pago por impresion de tarjetas de representacion
38568490 pago de alimentacion

38568260 pago de alimentacién
38567975 pago por un boleto aéreo




38604284 pago por alimentacion en atencién a miembros de junta
38603941 pago por alimentacién en atencion al personal de ZOLIC
38606182 pago para hospedaje

v Revisién de caja chica no.02 (ciudad capital)

Melanee Ale;andra Flcres Martinez
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 21-029-2020.
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: FEBRERO DEL ANO 2020.

e Control del archivo interno:
¢ Archivo de oficios enviados y recibidos.
¢ Archivo de pedidos vy solicitudes de pago.
o Archivo de auditorfas en proceso y finalizadas.

* Archivo permanente y especifico del departamento de auditorfa interna.

s Realizacidn y tramite de oficios varios:

¢ OFICIO UDAI No. 010-2020, financiero, remitiendo Leitz con expedientes.

OFICIO UDAI No. 014-2020, caja fiscal, remitiendo facturas 2019.

s Realizacién de Cuadro de Ingresos de Santo Témas de Castilla y Ciudad Capltal Mes de Enero de

2020.

e Revision de facturas correspondiente al mes de enero de 2020, de Santo Tdmas de

Castilla y Ciudad Capital.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 23-029-2020
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGO: SECRETARIA GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO DE 2020

v REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

v REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
v REALIZAR IMPRESIONES;

v ESCANEAR DOCUMENTOS;

v CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

v ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOGIMIENTO;

v REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION,

v ARCHIVAR DOCUMENTACION DE LOS DIFERENTES
DEPARTAMENTOS Y JUNTA DIRECTIVA;

v REALIZAR Y NOTIFICAR PROVIDENCIAS;

v/ REALIZAR CEDULAS DE NOTIFICACION PARA LA COMISION
DICTAMINADORA Y/O EMPRESAS USUARIAS;

v TRAMITAR VIATICOS;
v/ REALIZAR PEDIDOS DE GERENCIA GENERAL;
v/ SOLICITUDES DE PAGO PARA PEDIDOS, VIATICOS Y PAGOS

v REALIZAR TRAMITE DE HORAS EXTRA DE PERSONAL BAJO EL
CARGO DE GERENCGIA Y/O SUB GERENCIA GENERAL,;

7/ REALIZAR OFICIOS DE MINISTERIO DE ECONOMIA Y DARLE
SEGUIMIENTO;

s




v REALIZAR REQUISICIONES PARA SOLICITAR INSUMOS DE OFICINA;

v ACATAR ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE Y SUB GERENTE
GENERAL,;

7/ REALIZAR ACUERDOS DE APROBACION DE PERSONAL DE ZOLIC;

v REALIZAR OFICIOS RETROACTIVOS PARA COMISIONES QUE
SURGEN DE MANERA IMPREVISTA Y SE LOGRE EL TRAMITE DE
CHEQUE.

/
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS No. 22-029-2020
NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio

CARGO: Pebdn de Mantenimiento

CORRESPONDIENTE: Febrero 2020

Se realiza mantenimiento de las areas verdes con desmalezadora de combustible marca
Shindaiwa en las siguientes areas.

+ Sector 5 Manzana A.

Sector 3 1ra. Avenida.

»

Sector 4 Manzana A.

*

»

Sector 4 Manzana C.
¢ Sector 1 Manzana A.
+ Sector Central ManzanaAByC.

Para el mantenimiento de las Instalaciones se realizd Limpieza en las siguientes Areas
ubicadas en.

o Mcdulos F2 y F3 Sector 2 del Edificio F.

= Mantenimiento de Area Verde de Casa de Visitas,
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ZONA LIBRE DF INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
~Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 24 ~ 029 -2020
NOMBRE: WILLIANS ALEXANDER AYALA MEJIA

CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENERAL

Licenciado

Jorge Alberto Garcio Lopez
Subgerente General

Zona Libre de industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla

-Z0LIC-

Respetuoble licenciado Garcia,

De fa manera mds atenta y respetuosa me dirijo o usted, para informarle de las actividades que me han
encomendado realizar, correspondiente del 01 al 29 del mes de Febrero del aflo 2020, las cuales se detallan
de la siguiente manera:

Piloto del Subgerente General:

<

Semana del 03 al 07 de Febrero del afio 2020, traslado del Subgerente General o diferentes
instituciones dentro del perimetro de lo Ciudad Cupital y Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla.

Realice diferentes diligencias encomendadas por el Subgerente General,

Semano del 10 ol 14 de Febrero del ofio 2020, traslado ol Subgerente General o diferentes
instituciones y Oficinas de ZOLIC Zona 10.

Semano del 17 af 21 de Febrero del afio 2020, traslado del Subgerente General a oficinas de ZOLIC
Zona Santo Tomas de Castilla y o diferentes instituciones.

Semana del 24 al 28 de Febrero del afio 2020, traslado del Subgerente General de oflcinas de ZOLIC
Zona 10y Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Costilla y a diferentes instituciones de Gobierno.

Estuve pendiente del Vehiculo asignado ol Subgerente General en casos que no habig
estacionamiento disponible en las instituciones donde habia reunicn Interinstitucional,

Agradeciendo la atencidn brindada af presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,

o

“Willians Alexander yala Mejia Vo, Bo. "X
Piloto degSubgerentia General Lic. Jorge Alhe
Subgue:F,rarz:' _
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO - ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON 25-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO#25-020-2020
Nombre: José Rolando Villanueva Galicia

Cargo: Auxiliar Técnico/Encargado de la pagina web de Zolic.
Correspondiente; Febrero 2020

Con un atento saludo me dirijo a usted para informar de las actividades realizadas durante el mes
de Febrero de 2020 , lo cual detallo a continuacion.

Se planifico la instalacion de los enlaces de datos en Santo Tomas de Castilla en la delegacion de
sat, con el objetivo de la implementacion de marchamé electrénico seguin requerimientos de sat:

»

Jose Rolando Villanueva

Se realizd la planificacion de compras de las plataformas de correo electronico con
tecnologla con Google APPS,

Se actualizaron los datos de informacién de junta directiva en la pagina web
www. zlolicouate.com

Se agendo una visita de inspeccion para la verificacion de la certificacion, testeo de
funcionamiento de los enlaces anteriormente mencionados,

Se realizd el mantenimiento de las bases de datos del sitio web de zolicguate.com
Agilizando su acceso a cada usuario que visita la pagina.

Se monitoreo los enlaces de conectividad con sat:
o Enlace digital de datos punto a punto desde edificio delegacion SAT- ZOLIC Santo
Tomés de Castilla hacia Torre SAT Central 7a Ave 3-73 Zona 9 Ciudad Guatemala
o Enlace digital de datos punto a punto desde edificio delegacién SAT- ZOLIC Santo

Tomas de Castilla hacia Finca el Naranjo 27 Avenida 9-00, zona 4 de Mixco:

Se proporcion mesa de ayuda en soporte ofimatico dirigido al personal de zolic en sede
pradera como tambien a miembros de Junta Directiva.

Evaluacion y seguimiento de los avances en los médulos del desarrolio del sistema
informatico de gestion de zolic de zonas de desarrollo.

Se actualizaron todos los parches de seguridad del servidor web que aloja la pagina web
de zolicguate.com.

»

Se realizo el mantenimiento de el servidor de correo el

ttanico, y Servidor de alojamiento
web. \
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Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
Z0LIC

Informe de Actividades

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 26-028-2020
Nombre: José Rodolfo Zelada Figueroa

Cargo: Auxiliar Técnico/ Agesor en Comunicacién
Correspondiente: Al mes de Febrero de 2020

1. Revisién y disefc de nuevos contenidos informativos que estaran

disponibles en la nueva Pagina Web de ZOLIC.

2. Reporteo, redaccion, edicion y correccion de material informativo para

revista de ZOLIC.

. Elaboracion de material escrito y fotografico para publicar en redes sociales

de ZOLIC.

. Acercamientos con periodistas de diferentes medios de comunicacion para

propiciar espacios informativos sobre la actividad de la Zona Libre de
Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”

. Monitoreo de medios de comunicacion y redes sociales para preparar

respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que vayan

en contra de la imagen de ZOLIC -
6. Revision, edicion y correccién de documentos de diferentg
- posterior envio, i

f.

dole) para su
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 27-029-2020
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2020

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,

2- Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

3- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6- Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en céxnar:as.

7- Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencla Generali,
Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 28-029-2020
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes De Febrero 2020

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

3- Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria paraun mejor desempeiio.

6- Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7- Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad gue se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 29-029-2020

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Técnico de Aires Acondicionados
CORRESPONDIENTE: Febrero de 2020

Se realiza Mantenimiento preventivo y correctivo en las siguientes Unidades:

= Mantenimiento preventivo y correctivo a unidad de aire acondicionado ubicado en
oficina de sub-gerencia.

* Mantenimiento correctivo a unidad de aire acondicionado de oficina Jefatura
RRHH.

* Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado en garita # 2,

* Mantenimiento preventivo y correctivo a dos unidades de aire acondicionado en
oficina Financiero.

e Mantenimiento correctivo a la unidad de aire acondicionado en oficina de Jefatura
de Financiero.

= Programacion de unidad de lavadora en lavanderia de casa de visitas.
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