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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No _188-029-2027

NDMBERE: Josué Adolberto Aguilay Mareno
CARGD: Servicias Técnicos Temporales en apoyo en tareas operativas v 48 mantenimients on los

instalacicnes en general, de |a Zona Libre de Industria v Comercig “Santo Tomas de mﬁﬂg"--
L0L1C-

CORRESPONDIENTE DEL _ 0L, AL_ 31 DELMES Juuo  DE 2082

* Selesrealiza mantenimients correctivo y/o preventivo a las unidades de Eires
acondiclonados, mantenimiento que comprende en:

% Limpieza del serpentin.
% Limpieza de drenajes.
< Llimpieza de filtras,
< Limpieza de turbina.
% Limpieza de Tarjets alectrénica
% Llimpieza de unidad condensadora,
% Entre otros
; UNIDADESde |  TIPODE
. Ne. LUGAR AfC MANTENIMIENTO
1 | GARITA DE JEFE DE TURNG | 1 | PREVENTIVD
2 | GARITA DE CONTROLES #1 1 | PREVENTIVO
3 | PEATONAL o . 1 PREVENTIVG
4 | GARITA DE SEGURIDAD #1 1 PREVENTIVO
|5 | OFICINA DE MANTENIENTD 1 | CORRECTIVD
| 6 | CASADEVISITAS 10 REVISION .
[ 7 [saT 1 | CORRECTIVO |
8 |SAT : ' z PREVENTIVD |
9 | SEDE DE SINDICATD 2 PREVENTIVD |
| 10 | OFICINA DEL CONTADOR GENERAL | 1 PREVENTIVO

= Apoye al monitores de los generadores eléciricos.

* Apoyo al traslado de maguinaria de las pacas KAVE.

= Riaga de tierra en & predio frente & casa de visitas,

= Cambio de contactor a bomba de agua del tanque.

» Cambio de tuberia de los drenajes de los sires acondisionados en el tercer nivel
del edificic administrativo.

= Apoyoen limpleza de bodega comercial,

= Apoyo a seccion de inventario en traslade de equipo de oficina de la oficina de
informatica al méduls A9,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: (029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 13‘9—':'25-{;11

NOWMBARE: JOSUE ARMOLDO VILLEDA VASQUIEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES en apoyn en tareas aperativas y de limpiszs da
ofidngs en instslaciones de Zona Libe i i3 v Co ig, 5 tomas de castilla 20LC

CORRESPONDIENTE DEL 09 AL 31/ DEL MES julio ﬁE
2022

Limpieza en oficinas del segundo nivel del edificio administrativo.
Limpieza diaria de escritorio de las oficinas del segundo nivel del
edificio administrativo.

= Limpieza de maceias 1 vez por semana del segundo nivel del edificio
administrativo

= Limpieza de pasillos del sagundo nivel del Edificic administrativo.

= Limpieza de bafos de hombres, lavamanos, elc. Del segundo nivel del
edificio administrativo

= Limpieza ds techo del segundo nivel dal adificia administrative.

* lLimpieza de ventanas del segundo nivel del edificio administrativo.

= Sacar la basura de las oficinas del segundo nivel del edificio
sdministrativo,

» Limpieza de oficina de Archivo Genersal.

« limpieza de ventznas y persianas del segundo nivel del edificio
administrativo,

- Limpieza de bafios de mujeres en al segundo nivel del edificio
administrativo.

= Limpieza en el drea de archivo genaral,

« Limpieza en &l primer nivel del edificio a

flosue Aveolintiiledgia Sauce
Josué Amolde Villeds Vésguez
Persona Contratada
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 190-029-2022

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTAREDA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO
EN EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥ MERCADED.
CORRESPONDIENTE; DEL 01 /fnL 31 ' DEL MES Jl{ﬂﬁ DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 31 de julio del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:
¥ Recepcidn de oficios y circulares de los demds departamentas.
¥ Seorganizo lz documentacidn del archive de la unidad de Planiflcacion.

# Elaboracion de OFICIO D-P No. 036-2022 dando respuesta al departamento de
proteccién para asistir a la capacitacion de PBIP.

¥ Elaboracion de PEDIDO D-P No. 005-2022.
* Elaboracion de PEDIDO D-P No. 006-2022.
¥ Elaboracién de PEDIDO D-P No. 007-2022,
¥ Elaboracion de PEDIDO D-P Neo. 008-2022.

Elaboracion de PEDIDO D-P No. 009-2022.

'qn'

# Seingreso al sistema de SIGES para la formulacidn del anteproyecto del Presupuesto
2023y Multianual.

# Se asistid a las Capacitacitaclones de forma virtwal de la Direccidn Técnica del
Presupuesto del Ministeric de Finanzas Plblicas a través de |a plataforma de Webex.
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» iComo se elabora el presupuesto general de ingresos del Estado? jueves de
9:00 2 10:00 horas.

s  Generacidn de reportes del presupuesto de ingresos en el SICOIN, martes de
%:00 a 10:00 horas.

= JComo se elabora ol Presupuesto General de Egresos del Estado?, jueves de
5:00 a 10:20 horas.

» Generacién reportes del Presupuesto de Egresos en SICOIN y SIGES, martes de
9:00 a 10:00 horas.

= (Clasificadores Temdticos, jueves de 9:00 a 10:30 horas.
Pueblos indigenas
Seguridad y Justicia
Educacidn
Reduccidn de la Desnutricidn
Recursos Hidricos y Saneamiento

» Clasificadores Temdticos, martes de 9:00 a 10:00 horas.
Niftez
Juventud
Enfoque de Género
Gestién y Riesgos de Reduccion de Desastres y Mitigacion y Adaptacion al
Camblo Climatico.

= Sepuimiento especial de gastos, jueves de 9:00 a 10:00 horas.
= (Gestién por Resultados, martes de 9:00 a 10:15 horas.

$a zcistid 3 la capachtacidn de actualizacion del codigo PBIP y Salud y Seguridad
Ocupacional por parte de la Comisién Portuaria Nacional -CPN-, impartida en &l
tercer nivel del edificio adminlstrativo de las instalaciones de ZOLIC,

Se imprimieron OFICIOS COMISION SINACIG para firmas de integrantes de la
comisién, asimismo se hidieron entrega copias a |3 Gerencia General, jefes v
encargados de diferentes departamerntos para la reevaluacion de los riesgos
identificados por cada uno de los duefios de proceso.

Se imprimieron bitdcoras de Seguimiento y Avance para la Evaluacion de Riesgos de
la Camisidn Especializada -SINACIG-, para firmas de los integrantes de |2 Comision.



¥ 5e asistio al taller de “Mercancias Peligrosas” impartido por la Comision Portuaria
MNacional -CPN- en el tercer nivel del edificio administrativo de las instalaciones de
ZOLIC, el objetive principal fue identificar las diferentes mercancias para mitigar 2l

peligro o riesgo tanto en los colaboradores del drea administrativa como operativa
del recinto fiscal de ZOLIC.

I |
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Judith Jamileth Martinez Castafieda
Persona Contratada
Vo.Bo.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPLESTARIO: E.Z{

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. Ei—é-gq;;

NOMBRE: KATHERINE RONAMA ALARCON CARRERA

CARGEY: SERACIOS TECNIODS TEMPORALES an spoye sdninitratie y Epirative wn ol Departames de Manilficasiing

= ; /

CORRESPONDNENTE DEL 01 AL 31  DEL MES julio  DF 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 31 de julio del presente afio, se realizaron las siguientes
actividades:

% Apovyo logistico a |a celebracion “Dia del Padre”
Recaudacion de firmas
Organizacion
Videos
Fotografias

“* Grabaciones de videos a colaboradores y Usuarios de ZOLIC,
los cuales son posteados en la pédgina oficial de Facebook,
esto con el objetivo de resaltar e incentivar su labor.

< Ing. Renzo Porres — CHEVRON

% Se sostuvieron diferentes reuniones de trabajo.
o Tres reuniones virtuales con equipo de Comunicacion y
Mercadeo para la planificacion y seguimiento de las
actividades programadas.

< Documentacion fotogréfica a la charla de reciclaje que se
realizé en salén administrativo con personal de ZOLIC.



% Documentacion fotografica en charla de sensibilizacién en
temas de Salud y Seguridad Ocupacional por parte de |2
Comision Portuaria Nacional -CPN-

o Fotografias
o Posteo en la pagina de fanpage,

%+ Participacidn en taller “Mercancias Peligrosas” impartido por
Comision Portuaria Nacional -CPN-
¢ Fotografias
o Posteo en la pagina de fanpage.

% Como parte del equipo de Mercadeo se tuvo |a participacién
del | Congreso Maritimo Portuario del Caribe donde el
objetivo era dar a conocer la capacidad de |3 institucién de
autorizar, habilitar y promover las Zonas de Desarrollo.

o Stand

o Fotografias
o Videos

o Entrevistas

“» Documentacion fotografica y acompafiamiento a la entrega
de modulo & a Cleartek.

+ Recorrido al Predio Fiscal por visita que realizé gerente de
Palma Sur y Gerente General de ZOLIC donde concretaron la
construccion de drea de tanques para el almacenamiento de
aceite.
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Katherine Roxana Alarcdn Carrera B MEHW; Mufioz Ardém 4
Parsana Contratada lefo inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 020
e
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 182-024.
NOMEBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOE TECHNICOS TEMPORALES EN APOYO A SUBGERENCIA DE LA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO "SANTQ TOMAS DE CASTILLA" PARA EL TRASLARD DE

PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO POR SU SEGURIDAD, CONDUCIENDO
LOS VEHICULOS ASIGNADOS CON PER] ESPONSABILIDA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31,DEL MES DE JULO DEL 2022
1. Traslado de Documentos 8 diferenies lugares de Puerio Barias, Departamants da lzzabal,

<. Entrega de Documentos en los Departamenics de: Financiers, Recursos Humanos, Informatica
¥ Mercadeo para ¢l irémife cormespondiente

4. Entregs de Documentos en las Secclones de: Almacén pare & tramite corespendienta.

4, Traslade y Envio de encomiendas de Cficing de ZOLIC Santc Tomas de Castills a Transpartes
Liteguz en Pueric Barrics del 01 al 31 da Julic dal &fic 2027

5 Traslado de encomiendas de OMicinas de Transpories Lilegua da Santo Tomés de Castilla hacle
Oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla del 01 2l 31 de Julie 31 afio 2022

=,

)

§. Traslado de documentacion = la residencia de [2 Asistenie de Geenca Ganeral par
correspondisntas. ' Ay

Fevin Bamuel Villeda Sandowval
Feraona Contrateds
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 193-029-2022.

NOMBRE: MARVIN ALEZANC (‘i,-i'ﬂDﬂT.

CARGO: Servicios Técnicos temporales, en apoye administrative, operativo y
de supervision an el Departamento de Proteccién y de Instalaciones de la
Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-
CORRESPONDIENTE: del DJ,&[ 31 de julic de 2022,

1.-. Apoyo en supervisidn al personal de seguridad en los diferentes puestos de
SEMVICIo.

2.-. Apoyo en supervision y evaluacion fisica constante al muro perimstral.
3.-. Apoyo en supervision al personal de CCTV.

4.-. Apoyo en supervision y recorridos de seguridad a las Instalaciones del predic
fiscal de zolic, con el propdsito que no exista novedad alguna.

5.-. Apoyo en drea de emision de camés de permisos temporales y permananies.

6.-. Apoyo en atencidn de vizitantes a diferentes empresas que funcionan en predio
fiscal de zolic.

T.-. Apoyo en desarrollar actividades de capacitaciones al personal de seguridad.

8.- Apoyo en recomendsciones e Instrucciones a los 03 jefes de grupocs de
seguridad, de acuerdo con las instrucciones de |a oficial de proteccion.

F.

jefain
Licda. Allcia Ol Lemus Flores

Ing.\, Byron Estuardo

Gerente Gen




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

- ;fﬁ%‘ﬁirﬁﬂﬁﬁ SANTO TOMAS DE CASTILLA
——t DE CASTILLA
ZOLIC GUATEMALA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO D29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 194-029-2022
NOMBRE: MAILYN Ghﬂlﬂﬂ GUZMAN VELIZ
CARGO: Servicios Téenicos Temporales en apoyc administrativo ¥ operative
en el Departamento de Proteccian de Instalaciones de la Zona Libre de
Industria y Comercio “Santo T_nrnﬁs de K;‘Fa/ﬁtilla" -LOLIC-
CORRESPONDIENTE: del01 al 31 dé julio del 2022

1- Atencién a los Usuarios que laboran dentre de ZOLIC {Predio Fiscal).
2 - Elaboracién de Carta Cupo de diferentes emprasas las cuales detallo a
continuacion.
(782, 783, 787, 790, 794, 795, 796, 797, 808, 808, 810, 812, 813, &1 4,815, 817,
818, 821, B22, 823, 826, 827 - 2022).
4 - Elaboracion de Permisos para ingreso al pradie fiscal de ZOLIC.
4 - Archivo de documentos recibidos de distintos departamentos y emitidos.
5 - Envio y recepcién de correos electrénicos.
6 - Recepcidn de personal y usuarios para elaboracion de gafetes,
T - Atencion de llamadas telefonicas.
& - Atencién a usuarios.
¢ - Elaboracién de gafetes.
10 - Elaboracién de oficios No. 098-2022 y 098-2022.
11 - Revisidn y registro de Novedades de la Seccién de Seguridad dal mes
junio del afio 2022, las cuales detallo continuacién.
Novedades D.5.5. STC. No. 104-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 105-2022
Novedades D.S.5. STC. Ne, 106-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 107-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 108-2022
Novedades D.5.8. STC. No. 109-2022



Novedades D.5.5. STC. No. 110-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 111-2022
Novedades D.S.5. STC. No. 112-2022
Movedades D.5.5. 5TC. No. 113-2022
Movedades D.8.S, STC. No, 115-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 116-2022
Novedades D.5.8. STC. No. 117-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 118-2022

F.

Mailyn Carolina Guaman Veliz
Persona contratada

Vo.Bo.
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INFORME OE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No,185-029-2022

NOMBRE: Malanee Alsjandra Flores Martinez
CARGO: Servicios Técnicos temporales en apoyo sdministrative v cperative en el

Departamento Financiarg,
CORRESPOMDIENTE DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2022

]
g
o

473BEB02 pago por cuota patronal y cuota laboral
47400958 pago por serviclo de energia eléctrica
47401258 pago por sarvicio de energia sléclrica
47457540 pago por liempo extracrdinarnc
47457144 pago por nomina de sueldos de trabajadores de zolic
47510413 pago por servicios técnicos
47510488 pago por servicios thenicos
47510535 pago por servicios téenicos
47510580 pago por servicios técnicos
47510670 pago por servicios téenicos
47510680 pago por servicios técnicos
47310702 pago por servicios técnicos
47310732 pago par servicios técnicos
47510772 pago por servicios tecnicos
47510806 pago par servicios técnicos
47510854 pago por servicios técnicos
47511504 page por servicios técnicos
47511300 page par servicios tecnicos
47511272 page por semvicios técnicos
47511224 pago por servicios técnicos
47511180 pago por servicios lécnicos
47511115 pago por senvicios técnicos
47511054 pago por semvicios técnicos
47511013 pago por serviclos técnicos
47510965 pago por sernvicios técnicos
47510800 pago per senvicios tacnicos
47511558 pago por sarvicios técnicos
47511804 pago por samviclos Wcnicos
47511688 pago por sarvicios técnicos
47511783 pago por servicios técnicos
47511815 pago por serviclos técnicos
47511892 pago por servicios técnicos
47511937 pago por servicios téenicos
47511985 pago por servicios técnicos
47512057 pago por servicios técnicas
47512091 pago por servicios técnicos
47512134 pago por servicios técnicos
47512604 pago por servicios técnicos
47512677 pago par servicios técnicos
41512706 pago par servicios técnicos
47513052 page par servicios técnicos
47513380 pago por servicios técnicas
27513407 pago por servicios técnicas
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47812467 pago por sarvicics técnicas
47513502 pago por servicios técnicos
47513558 pago por sarvicios técnicos
&7 513583 pago por servicios técnicos
475135814 pago por servicios técnicos
47513873 pago por servicios téonicos
47513508 pago por servicios técnicos
47513718 pago por servicios técnicos
47513761 pago por sarvicios técnicos
47513808 pago por servicios tecnicos
47513838 pago por sarvicios téenicos
4T5141086 pago por servicios téenicos
47313062 pago por serviclos técnicos
475314173 pago por servicios tonicos
47514141 pago por sarvicios técmcos
47514042 pago por sarvicios técnicos
47514006 pago por servicios tecnicos
475134976 pago por servicles técnicos
£7314224 pago por sarvicios técnicos
47515320 pago por servicios tecnicos
47515245 pago por servicios técnicos
47515422 pago por servicios tecnicos
47515453 pago por servicios técnicos
47515280 pago por servicios tecnicos
47515362 pago por servicios técnicos
47515356 pago por servicios técnicos
47515405 pago por senvicios Bcnicos
47515422 pagO por senicios iBcnicas
47515453 pago por senvicios tecnicos
47515538 pago por senvicios 8cnicos
47515561 pago por serviclos écnicos
47515632 pago por senvicios fecnicos
47516118 pago por senvicios t8cnicos
47516080 pago por servicios técnicos
475180687 pago par servicios técnicos
47515894 pago par sendicios tEenicos
47315840 pago par servicios técnicos
47313800 pago por servicias lecnicos
47315733 pago por servicios técnicos
47515632 pago par sarvicias técnicos
47515581 pago por servicios técnicos
47515538 pago por servicios técnicos
47516564 pago por servicios técnicos
47516858 pago por servicios técnicos
47517231 pago por sarvicios técnicos
A7517271 pago por servicios técnlcos
47817172 pago por servicios técnicos
47517340 pago por servicios técnicos
47518086 pago por servicios téonicos
47520027 pago por sarvicios técnicos
47512042 pago por sarvicios técnicos
47555983 pago por gastos de reprasentacion
47555971 pago por gastos de representacion
47657545 pago por distas

47557551 pago por distas

4T537TED pago por dietas

47357708 pago por dietas

4T55T67Y pago por dietas

47557627 pago por dietas



4753573505 page por distas

47573220 pago por servicio de telefonia
47583776 pago por sueido de vacacionas
47603787 pago por sendicio telefdnico

47646643 pago de nomina de sueldos extraordinarios
47548021 pago de nomina general

47655327 pago por suministro de agua
47655387 pago por suminisire de agua

47655501 pago por senvicio de energia elécirica
47555581 pago por servicio de energia elécirica
47672472 pago por senviclo de correo elecirdnico
47872056 page por sarvicio de telefonia
47ET1782 pago por servicio de internet
47671582 pago por datos

COM-DEV

473485037 pago por viaticos

47348122 pago por vialicos

47354187 pago por viaticos

47372376 pago por serviclo de arrendamianto
47376390 pageo por viaticos

£7201967 pago de cuota por membresia de AZFA
4T4B89250 pago por vidticos

47488187 pago por vialicos

47488203 pago por vialicos

47485215 pago por vidticos

474597850 pago por beca escolar

47573043 pago por sentencia judicial
47582738 pago por cuota anual

47622424 pago por viaticos

47625671 pago por viaticos

47625715 pagao por viaticos

4T62569E pago por viaticos

47625883 paga por wviaticos

476435781 pago por visticos

47650515 pago de saguros

47656854 pago por complamants da visticos

COM-EDP

47402917 pago por gasios bancarios
47611784 pago por provision de indemnizacién
47611787 page por provision de bono 14
47811775 pago por provision de aguinaldo

ARJUDICACION

@& % & ®§ 494 @ ® @ ¢ @®

47345730 pago por aceite

47348044 pago por laminas

47371883 pago por servicio de envid

47386699 pago por aceite, filtro de aire, flitro de aceita
47400442 pago par enveses de sellador

AT3897744 page por arrendamiento de parguens

47286606 pago por mantenimients de areas comunes
47388230 pago por servicio de sanitizacién

47391553 pago por arrendamiente de derechos de pargueo
473391317 pago por arrendamiento de derechos de parqueo
47381012 pago por servicio de alimentacidn
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Melaneel Alejandra Flores Martinez
Parsona Contratada
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47390188 pago por servicio de transporte
47495617 pago por compra de cascos

47495356 pago por servicio da hospedsje
47517131 pago por servicios profesionales
47547310 pago por reparacién de pulidora
47547274 pago por servicio de alimentacian
47547184 pago por chaps de acsrm

47547087 pago por gabachas

47548195 pago por cualro boletos adrecs
47484571 pago por equipa de proteccidn

47550682 pago por serviclo de alimentacian
47550644 pago por compra de refacciones
47551275 pago por compra de material promocional
47551339 pago por un boleto aéreo

47551443 pago por servicio de hospedaje
47551600 pago per dos boletos adraos

47556055 pago por almuerzaos

47558732 pago por reparacion de pulidora
47574930 pago por compra de 1 impresora
47624071 pago por servicio de alimentacidn
47624248 pago por mantenimiento de dreas comunes
47624138 pago por servicio de sanitizacién
47628431 pago por pruebes para covid

476528217 pago por servicio de envit de encomiendas
47648482 pago de cable

47648535 pago de cable

47656320 pago par almuerzos

47663440 pago por pintura

47663387 pago por aimuerzos

4TB73473 pago por senvicio de copia de respalde




ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOM PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 196-028-2022
NOMBRE: Melvin Yosuari Alvarado Orellana

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y
resguardo de las Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla =ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Julio del afio 2022

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas
an cada puesto de servicio.

10

11

1

Durante mi turno de O7:00nr% 2 19:00hrs dal dia samado G207I2022 recibl servicio en Garii
a1 Registro. ¥ slendo supervisada per mi jefe de grupo.

Duranta mi turno de 19:00 a O7:0dhes. del dia dominge 03/07/2022 Recibi tumo &n Garitaz,
Salo viglancia y slempre aleds pos cuaiquier percance y siendo supervisedo por mi jefe da
grupea.

Ourante mi turng de 07-00fws a 19:00hrs del dis martes 05/07/2022 recitl serviclo en Garita
#1. y siendo suparvisado por mi jefe de grupo.

Durante mi weno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia misreoles 0BM0T/2022 recidi srvicio &n
Peaional. y slendo supervisado por mi jefe O grupo.

Durante i turno de OT:0DRrs & 10:00hrs del cia viernas QOTIE022 recibi serviclo en Garite
#7. vy giando supenisado por mi jefie de grupo.

Digrante mi turno de 18:00 a 07-00nhrs. dal dia sabado Ba/0T 2022 Recibl turno en Garita #2. 5ol
vigiianca y siernpre glerta por cualquier percence ¥ siendo supesvisade por mi jale de grupo.

Durante mi tuenp de 07:00hrs @ 19:00hrs del dia lunss 14072022 racibl servicio &n Peatonal.
y siendo suparvisado por mi jefe de grupo.

Dig martes 12 de |ulic mi primer dia de descanse para ingresar el dia viermas 18 dal me3 en
curso cel afio 2022,

Dutanie mi turno de 19:00hrs @ 07:00hrs del dia vienes {R/OT 205 S recibl servicia en Peatonal.
y siendo supenvisedo por mi jefe de grnapo.

Durants mi tumo de O7:00hrs a 19:00hrs ded dia damingo 17/07/2022 recibl servicio en Garita
#2, y sienda supervisado por mi Jefe de grups.

Durante mi terne de 19:00 a OT-:00hrs. del dia lunes 18/07/20E2 Recibl turno en Garlta #1, Solo
vigitancia y siempee aleria por cualgquisr percance ¥ siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Duraniz mi turno de OT00hrs a 19:000rs dal dla midgrcotes 20/07/2022 recibi servicio &n Earita
#1. vy siendo supervisade por mi jefe de grupo,



14 Durerte mi turno de OT:00hrs a 19:0007s dial dia sibado 220772022 recibi servicd an Ganta
#1 vy siendo supervisado por mi jede e grupc.

15 Durante mi june 92 1o00hrs a 07:00kes dal dig dOMINGD 241072022 raciti sanicio &n
Registro GH2. y siends SUDENisads por mi jefe de grupo.

18 Duranté mi tumo de 07:00Ns 2 15 00nrs del dia markes 2E/MITI2022 recbi servicio en Edifice
Adman y siendo supervisado por mi jefe da grupo.

7 Dursnts mi twme de 18:00 a 07-0dnrs dal dis migrcolas 27072022 Recil Wma &n Garta #1
Solo vigilancis y sempre glerta por cualguier percarss y siends supervisaso por mi jale da
Qrups

s8 Durente mi tumo de O7.D0hrs @ 150005 del dia viermnes SQnT022 recil servicio en Ganta
#2 v siendo supervisadd por mi jefe de gnapc.

13 Duranle mi wmo de 18.00 8 07 00kvs. del dia sabado SNOTR022 Recihi Wmo en Garis W
Solo vighencia y siemgre alaria por cualguier parcance y siendo stpervisado  por mi jete de

grupd
,ﬁ.ﬁ“l'ﬂ':'f? -
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 197-029-2022

HOMBRE: Nathaly Marcela Vega Parham

CARGE: SERVITCIOS TECNICOS TEMPORALES EN POYD ADM INISTRATIVO ¥ OPERATIVO EN
EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 DEL MESJulio DE 2022

NOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO SU CONTRATACION

* APOYAREN EL CORRECTO CONTROL ¥ ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA
DEL DEPARTAMEMNTD,

= VELAR POR LA CORRECTA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE LOS
CONTRATISTAS DE SERVICIDS TECNICOS ¥ PROFESIDOMNALES.

* BRINDAR ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS EN CONSULTA SOBRE TRAMITES
RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTD

® LLEVAR REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS,

* APOYC EN LA TRANSCRIPCION ¥ CERTIFICACION DE ACTAS

= APOYD EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGD

= APOYQ EM ELABORACION DE PEDIDOS

* ARCHIVO DE DOCUMENTOS EN GENERAL

*  RAZDNAMIENTD DE FACTURAS DF COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

* REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

= ENVID Y RECEPCION DE CORREQS ELECTROMICOS.

ELABORACION DE SOLICQITUDES DE PAGD CORRESPOMDIENTES AL MES DE JULIO 2023

* BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE- Julio 2022

* ANDARIACKE VANESSA ACEVEDO - Julio 2022

*  KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL- Julio 2022

» IOAQUIN ELIESER CORDERD TUT -Julio 2022

*  ANIBAL PEREZ- Julio 2022

* IOSE NGE ESTRADA - Julio 2022

*  ARTURC COC - Julio 2022

* CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS - Jullo 2022
*  EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDET - Julio 2022
*  MAILYN CAROLINA GUZMAN VEUZ - Julle 2022

#* CARLOS AUGUSTD ARGUETA - Julio 2022

*  PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ - Julio 2022

* EBRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA - Julio 2022
* EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERRET - Julln 2022



& CRISTIAN DAMIEL COREA PADILLA - Julio 2022

* ANA LIZBETH PELICO CERVANTES - Julio 2022

= JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUES - julio 2022

& JOSUE ADALBERTO AGLUILAR MOREND- lulio 2022
= ANAMARIA GARCIA MARCOS - Jullo 2022

=  SALVADOR ALEIANDRO ALVARADD - lullo 2022

+  CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA - Julic 2022

= EDY ROBERTO DUARTE POSADAS - Julio 2022

*  MARVIN ALEZAND GODOY - Julio 2022

= ALEX FERMANDO RODRIGUEZ FAJARDO- Julio 2022
= REMNE DAVID MEMNA PERA - Julio 2022

+ EDGERLY SANIOGNI AVILA - Julio 2022

= RKGOBERTO CARCAMOC CONTRERAS - Julic 2022

= ROSA MINETH DUARTE - Julic 2022

= HATHERINE ROXAMNA ALARCOMN - Jullo 2022

= MELAMNEE ALEIANDRA FLORES- Julio 2022

= JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA - Jullo 2022
¢ MNATHALY MARCELA VEGA PARHAM - Julic 2022

=  JAOUELINE MARIELA LIMA DIAZ - Julio 2022

*  QLGA EUNICE BENGOCHEA - Julio 2022

«  RAMNDY LEOMEL MONTEMEGRO - Julio 2022

* CLAUDIA DEL ROSARIO SANDOVAL - Julio 2022

& OSCAR MATIAS FELIPE - Julio 2022

=  WALTER ISRAEL AVALOS - Julio 2022

# ALLAN AODBERTO BERMAL BARRIENTOS - Julio 2022
= BYRON ALEXANDER GONZALEZ ZAMORA Julia 2022
* JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ- Julio 2022

& ANGELA FABIOLA DUARTE - Jullo 2022

#  ASTRID PAMELA AGUILAR - Julio 2022

IOMN DE PECHD 10 2022

* DELPEDIDO 210-2022 AL PEDIDD 268-2024.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLONM PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 198422022

NOMBRE: Olga Eunice Bermgl'm] Centino
o Serviclos Tecn les Como A ministrative v Operalivg en

v Realizacian de Oficio UIP-ZOLIC-STC No.059 -2022 dirgida @ departamento
De juridico

+ Realizacian de OficioUIP-ZOLIC-STC No 060-2022 dirigida & departamento de
sub-Gerencia General

“ Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC. No.081 -2022 dirigids a departamento de
sub-Gerencia General

/ Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC. Mo.0682-2022 dirigido departamento de
financiero

v Raalizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC. No.083- 2022 dirigida a departamento de
Recursos Humanos

/ Realizacian de OficiolIP-ZOLIC-STC. No.084-2022 dirigida a departamento de
Ingenieria

v Realizacidn de ofciciouip-zolic-STC.Mo.065-2022 dirigida a departamento de
subgerencia general.

v Realizacion de ofciciouip-zolic-STC. No D85-2022 dirigide a deparamento de
subgerencia genaral.

v Realizacitn de ofciciouip-zolic-STC.No.067-2022 dingida a dapartamenio de
subgerencia general.

v Recibl OFICIO DF.STC No.0393-2022 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC. Cada

v Recibl OFICIO DF STC.No 0384-2022 para sef actualizada & la pagina web
de ZOLIC, Cada



/ llamadas salisntes {150}, lamadas entrantes [ 160]

+ Recibl OFICIO DRH .STC No.830-2022 para ser actualizada a la pagina
web de ZOLIC. Cada mes.

+ Remito Informacian por correo al departamento de informatica de oficios de
ingeniera, compras y financiero.

¥ Elaboracion de informe de solicitudes de Accsso a la informaeién Publica.

i

E r f
Olga Eunice Bangochea Centing
Persona Confratada

Baliey Popol
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 199-079.2022
NOMBRE: Oscar Matias Felipe Ndjera

CARGO: Servicios Técnicos Temporales apoyando en los controles, seguridad y
resguardo de las Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria

¥ Comercio Santo Tomas de Castilla =ZOLIC-.
CORRESPONDIENTE: Del01 al 31 de Julio del afio 2022

Atentamente me dirjo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

10.

1"

12

13,

Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hre del dia sabado 020712022 recibi servicio en Gerite #1
Registra. y siendo supervisedo por mi jefe de grupa.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia deminge 03/07/2022 Recibi turno en Garita#2. Salo
vigilancia y esempre alerta por cualquier percance v siendo supandsado por mi jefe da grupe.

Durante mi turno de 07:00brs a 12:00hrs del dia martes 05/07/2022 recii servicio en Gerits #1. v
siando suparvisado por mi jefe de grupo.

Duranta mi turnp de 19:00hre & 07:00hrs del dia miércoles 06/07/2022 racibi servicio en Peatonal, v
slendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de O7:00hss 8 19:000rs ded dia viernes OB/O7/2022 recibi senicic en Garits #2, ¥
slendo suparvisado por mi jefe de grupe.

Durante mi tuma de 19:00 a 0F:00hrs, del dis sabado 02/07/2022 Recihl tumo en Garfla #2. Solo
vigilancia ¥ siemipre slerta por cuslguier percance Y siendo suparvisado por mi jefe de grupe.

Duwante mi twrne de 07:00hrs & 19:00hrs del dia Junes 11/072022 recitl servicio en Peatonal. v
Slengo supervisado por mi jefe de grupe.

Diz martes 12 de julic mi primer dia de descanso para ingresar ¢l dia viernes 15 del mes en curso del
efo 2022,

Durante mi turno de 19:00hre @ O7-00hrs del dia vienes 15/07/2022 recibi sarvicio en Peatonal, Y
siendno supervisada par mi jefe de grupo.,

Durante mi tuno de OF:00hrs 2 19:00hrs del dis dominge 17/07/2022 recibi sarvicio en Gerita #2. ¥
slendo supervisada pos mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 1500 a O7:00hrs. del dia lunes 1A/07/2022 Recibi turno en Garita #1, Solo
viglitancia y siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por mi jefa da grupa,

Durante mi turnc de 07:00hrs 2 12:00hrs del dia midrcales 20007/2022 recibl serviclo en Garits §1. y
stendo supervisado por mi jefe de grupa.

Curante mi turng de 13:00hrs 2 07-00hrs def cig Jusves 21/0T7/2022 racibi servicio en Ragistro GEZ, v
stendo supervisado por mi jefe de grupa.



14, Qurante m: turia de OF:00hrs 2 19-00hrs del diz sdbade 2NOT0F2 recibi servicic en Garda#t v
slendo supervisado por mi jefe de grupo

15, Durante mi twme de  19:00hrs & 07:00hs dei dia domirge 240772022 recibi servico en Registra
G#2. y siendo supervisado por mi [efs de grupo.

6. Duwrante mi tumo de O7-00hms 2 15-00hrs del dia mertes. 2E/072022 recibl servicio an Edifico
Admon, y siendo supervisado por mi j&fe de grupo.

17 Durante mi lune de 18:00 & 07:00hrs, del dia midrcoles 2710772022 Recibi tuma an Gants &1 Baolo
vigilancia v stemprs alerta por cuslquier percanca y siendo supernvisado por mi jefe ds grupc

18 Durants mi o de OF:00s a 15-00hrs dal dia viermes 29/07/2022 recibl senvicio en Garita w2y
sendo supenvigado por mi jefe de grupo.

18, Duranie mi tueno de 1200 a 07:00hrs. del dis sébedo 30007/2022 Recbi turne &n Garita &1 Salo
vigilsncia y slempre aleria por cuslquier parcanca v sisndo supervisadn por mi jefe de grups

FM "; F

Oscar Mi!ﬁls Falipe Najera Licda. Alici IIum
Persona Contratada lefe inmediata
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 200-028-2022

NOMBERE; PERLA JOHENY Luc.u'ium

CARGD: SERVICIOS TECMNICOS Tfl'u'l PORALES en apoyo en tareas aperatives y de limplaza de

oficinas en instalaciones de Zona Libre de industria y Comierclo. santo tomas de castils ZOLIC

CORRESPONDIENTE DEL 04 / AL 31_DEL mES Juuo DE 2022

* Ayuda en el ares de cocing

+ Lavado de trestes de cocina da casa de visitas

= Se limpic el area de cocinas, refrigeradora, estufz v estantes,
micraondas.

« Barrer y trapear = area de cocina, comedor

Limpiezs de los bafios del primer nivel

52 lortea los dos tiempos de comida

Apayo en stender 8 los visitantes de casa de visite.

Apoyo en limpiar las habitaciones v bafios de casa de visita

Limpleza de pasillos de las habltacionas de casa de visite.

Limpieza de pasillos de enfrente de las habitaciones.

Limpigza da gradas.

II-l'
f_Acf 2L "éﬂﬂ !
PERLA JOHEMY-LUCAS LOPEZ

Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

r
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. zﬁﬁ:-fq-zuzz
NOMERE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO OPERATIVO EN
MONITORED PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y CO I!l-;yltlﬂ "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-.
CORRESPONDIENTE: DEL 0%AL 31 DE JULIO DEL 2022.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No, 02, 06, 13, 14,17, 21, 28, 32, 33, 36,43, 47,
51,58,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

3. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio,

&. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras.

7. Cumplir con los Protocelos a las contingenclas establecidas por Gerencla
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le sollcite el Encargado De Monitorea.

L e ]
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Randy Leonel Montenegro leves
Persona Contratada
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CONTRAT(G ADMINISTRATIVO No. Eﬂi-ﬂﬁ 92022,

NOMBRE: RENE DAVID'MENA PENA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOY0O OPERATIVO EN
MONITOREO PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTD TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC.
CORRESPONDIENTE; DEL'01 AL 31 DE JULIO DEL 2022.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cidmaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas v arrendadas
seglin novedades en las bitdcoras No, 12, 16, 23,27, 31, 38,42, 46, 53, 56.
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras.
Cumplir con los Protocalos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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e David Mena Pefia

" Persona Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO Anmggmam Mo, -202%

NOMBRE: RONALDROLANDO HERNANDEZ SANCHEZ

CARGO: Servicios Técnicos Temporales apoyando en los controles, seguridad y
resguardo de las Instalaciones Administrativas v Predio de la Zona Libre de

industria y Comercio Santo Temas de Castilla —2OLIC-.
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Julio del afio 2022

Atentamente me dirfjo a usted para remitifle sobre mis actividades realizadas
en cada puesto de servicio,

1. Duranée mi tumo de O7-:00hrs & 19:000rs del dis sdbado 020712022 recib! servicio en Garita
#1 Registro. y siendo suparvisado per mi |efe de grupo,

2. Durante mi lurmo de 1900 a 07-00hes, del dla dominge 03CT/2022 Recibl turmo an Garitat?
Solo wigilancia y siempre slerta por cusiquier percanca ¥ siendo supanisads por mi jefe de
grupa.

3. Duranie ml lumo de O7;00hrs & 15-00hrs del dia martes DoAdFR22 recibi servicio an Garite
#1. ¥ siendd supsrvieado por s jéfe de prupe.

4. Durante mi fumoc de 1%00hrs @ O7-00hes del dia miércoies DSOFE022 recbi SEPICHS 8
Peastonal. v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5 Durante mi tmo de 07-00hrs @ 19:00hrs dal dig viermes DEOTR0ED recibd gervicio en Garis
#2 y siendo supervigado par mi j=fe de grups.

E Durants mi tuno de 19:.00 & O7.00hrs. del diz sébado 00722 Recibl tume &n Garits #2
Sole vigilancis ¥ siempre slerta par cuslguier percance y Siendo supervisado por mi jofe de
grupD.

7. Durante mi tumo de 07-00hrs 5 19-00hre dal dis lunas 11072022 redhl servick er Peslons]
¥ siendo supecvisado por mi jafe de orupg.

B. Dia martes 12 de junio mi primer dia de descanso para ingrasar st dia viernes 18 dél mas an
curso def afic 2022,

8 Durante m tumo de 19:00hrs & OF:00hrs del dia vienes 15/07/2022 recibi semvicio en
Peatonal, y slenda supenisado por mi jafe de Grape.

0. Durante mi tuma de O7:00hrs @ 98:00hrs dal dia domings 17AT7/2022 recibi servicic en Garita
w2, y sendo supervisada por mi jefe de grupo.

11. Durante mé tumo de 15:00 & 07-00hrs. del dia lunes 18107/2022 Recibi tumo en zerita #1. Sola
vigilancia y sempre alerta por cusiquier percance v siendo sunervsado por mi jafe de gnapo

12 Durante mi turno de §7:00hrs & 19-:00hrs dal dis miérooles 2000772087 recibl servicia an Garlta
#1. y siendo supervisade por mi jefe de grupa:

13 Durante mi tume ce 19:00hre & 07-00hrs del dia jueves 21072022 recibi sarvicio en Registro
GH#2. y shando supervisado por mi jefe de gnupo



4. Durante mi tumode 07:00hrs & 19:00krs del dia sdbado 2072027 recibl servicio en Garlta
W1, y sando supsrvisada por mi jefe de grupa.

15 Durante mi tumo de 19:00hrs 3 07 O0hes dal dia domingo 240072022 rechi serviclh an
Repisiro G#2. y slendo supervisado por mi jefe de grupe.,

16, Durante mi twno d= OF-00hrs & 12.00hrs dal diz mariss 25072022 recibi senicio en Edifico
Adrmdn, ¥ sienda supervisado por mi jafe de grupo

7. Durente mi tumno de 15:00 & O7:00hrs. def diz migrooles 27072027 Recisl turno en Garita #1
Solo vigilancia v siempre alerts por cushquier percance y signdo supervisado por mi jafe de
grupa

18 Durante mi fumo da O7.00hrs 3 19:00%s dal dia viemes 2072022 rocibi saniacit en Garits
#2. y siendo supervisads par mi jefe de grupa

19. Duranta mi tumo de 12:00 @ 07:00hrs. del dis sébads 30/07/2022 Recdi umo =n Carila #1
Solo vigilancia y siempre alerta par CuSkuer parcance y siendo supervisado por mi jefe de
arupe.

4 A

Renald Rolanth Hefandsz Sanchez
F'ersf.?fnda Contratada

) .
Vo. Bo. Ilng. Byron Estu -Hamos
Gerante Ge



/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLiC-
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FlFFE LE Ry MERw

INFORME DE ACTIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADRUNIETRATIY Mo, 204-079-2022

WORAERE: ROSA RINETH DUARTE GONZALEZ

CASGED: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD ADMINISTRATIVG Y OPERATIVO EN EL
3 /| ISRE OE 1D STRILA W, FRCID ST

CORRESPONDIENTE OFL 00 =L 31+ DFL MES .!Jl.lﬁ [ 2022

» Elsboracitn de iempo Extra del personal de martenimignic cormespondiants sl
mas de mayo

s Sequimienio s la Cudminacion de Irdmites en Proceso de page (08
erpedientes),

= Reguedmiento de Documentacidn a Ana Soffa de oficinas cenlrales ciudad
para a culmingcidn de ramites de pago para el mantenimients de vehloulos (&
Expedisntas),

= Seguimientio a la Culminacion de rdmites en Proceso de pago (8
expedientas),

= Ezcanso da Documentos varias del departamenta de ingeniarfa.

= Elgboracion de Permisos del personal de manierimisnio.

# Distribeecidin de Documeantacidn elaborados en el departamenio de ingenisria,
» Elshomecidn de Pedido D-ING STC Mo 1152023,
= Elaboracidn de Pedido O-ING.STC Mo.116-2022.
s Elaboracion de Pedido D-ING 5TG.Mo.117-2022,
= Elgboracidn de Padido D-ING STC.No. 118-2022,
» Elaboracidn de Padido D-ING STC No. 113-2022,
* Elaboracidn de Pedido D-ING.STC.No. 120-2022.
» Elaboracion de Solicitud de Pago Me.087-2022.

» Elaboracidn de Solicitud de Pago No.088-2022,

* Elaboracidn da Salicitud de Pago Ne.089-2022.

= Elsboracién de Salicitud de Pago No.0S0-2022.

s Elaboracidn de Salicitud de Pago Mo.091-2022.

s Elaboraclén de Solicitud de Pago Mo.0B0-2022.



*  Elaboracitn de Salicited da Pago Mo 081-2022.
» Elsboracian de Soliciud de Pago Mo.082-2022.
* Elaboracidn de Solicitud de Pago Mo.083-2022,
» Elaboracidn de Solicliud de Pago Ne.024.2077.
» Elaboracidn de Soliciud de Pago Mo.085.2022.
» Elaboracidn de Soliciiud de Pago No.0B6-2022.
» Elaboracidn de Ofido D-ING.STC . No, 105-2022.
= Elaboracion de Oficie D-ING.STC No 107-2022.
» Elaboracidn da Ofigio D-ING.STC Ne, 108-2022,
*  Elzboracion dz Oficis D-ING.STC Mo, 109-2022.
= Elsboracion de Oficio D-ING STC No,110-2022.
« Elaboracidn de Ofico D-ING STC . No.171-2022,
* Elabéracion de Oficlo D-ING.STC Na.112-2022.
« Elaboracién de Oficie D-ING.STC. Ng,113-2022.
* Elaboracion de Oficio D-ING.STC Me,114-2022
+ Recepoidn de llamadas telefdnicas,

= Escaneo de documsntacidn remitida = Ingeniers Victor Sandoval,

= Archivo en general de documentacitn ingresada sl departamento de
Ingenieria.

* Recepcitn de documentacidn remilida al depariamento de Ingenieda.
= Tramite de pago para &l respectiva mantenimiento de vehiculos de Z0LIC,
* Coniral y mantanimlanta de vehiculos,

* Entraga de vales de combustible para vehiculos asignados & unidad de BREDE

?Emganimfanm.




ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

AR rAaEmERe A SR L T

INFURINE UE AL TVILAUED
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

COMNTRATO ADMIMIS IO M, Eﬂﬁ-t‘.[{ﬂ-.?ui‘i

HOMBRE: Sahlador Alejandro Alvarado Sushils

CARGD: Servicios Técnicos Ternpu-alaﬂllm Apoyo Admimstrative y Operativo p&sa @ Seccidn de
Coentroles de la Zora Lire de industne arcia Santa Tomas de Castile,

CORRESPONDIENTE AL MES DE JULID 2022

1. Arencidn al Personal Soliciante en los Mddulas 1 y 2 de Conbrol de Operacongs

7. Elaberar Confrassfas de Inoresos v Despachos de 1as diferentes Mercancias del Predio Fiscal de
ta fonz Libra

3. Ingresar datos al sislenz SICOME ds todos las Clstemas que Ingresan y Egresan al Predic Fiscal
de la Zona Libre.

4 Hacer Formularios pars ef ingreso de Harramientas yia cualguisr ofro tipo de Equipos o Matariales
par parte de empresas parficulares pare reslizer frabejos deniro de las difersnies smpresas Gus
s0 anoueniran en & predio fecel de-le Jona Libes,

5 Archiver peses de Ingreso/Pasale con su respectva Poliza de cada empresa

o

Entraga da Formularios @ las diterentes empresas denire del Prodio Fscal gue solishtan Tiempo
Extraordinario para realicar sus Ingrasos y Despachos de Mercangias.

=4

Mariener el Busn uso del Eguipo de la Oficing

Salvader Alsjandre Alvarado Sucnite Fmﬁ%sn“ Rivera . _.
Parsoria Contratadz LN 'r'?_;i:' !

Vi B

ing |\ Byran Estuards Ramos
zaranie Gensra



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVG No. 206-029-2022

MOMBRE: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

—3 —

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD EN TAREAS OPERATIVAS ¥ DE

MMANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-.
CORRESPONDVENTE DEL 01 AL 31  DELMES  JUUO DE 2022

+ Apoyo en reparacion de techo en bodega comercial.

i

Reparacion de lavamanos en casa de visitas y limpiezs de drengjes.

* Apoyo en la instalacion de rejillas para ragantes en casa de visttas.

* Apoyo al trasiade de maquinaria de las pacas KAVE,

* Apoyo én reparacién del porton de salida del predio fiscal,

* Limpieza de bordilios en calle 3.

* Apoyo en impieza de bodega comercial,

= Apoyo en la aplicecién de impermeabilizante alrededor de I bodegs comercial.

* Apoyo a seccitn de inventario en traslado de equipe de oficing de la oficina de
informatica al madulo A9,

* Limpleza de calle del pusnte 1 &l puente 4 dentro del predio fiscal.

« [Reparacitén de fuga de agua en bodega de Kuala,

* Realizando medidas de desechos en el canal dal rio.

FE hi:ﬁ"vl.':f Badebdty
Waltar lsraal Avalos Pledn
Persons Contratada

F. . I g‘ 'I'F'FEIEIE h_gt
g Candy Lucrecls Colindres &
Iefe Inmediatg  oWsE

Yo.Bol £,
Ing, Byron Estuarda
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZO0LIC-

e 1T SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTO 1T NS

== Y

§ 11 0y LA D T S T

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO .'EDT{J!;-:EJEE
NOMBRE: Pedro Luis Bariflas Palma

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO
M EL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, DE A LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIQ

_SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC A

CORRESPONIDNENTE DEL D1 "'EAL fil EEEME; julio  DE 2023

Configuracién & instatacion de equipos de computo nuevos dal departamento del ASESORIA
JURIDICA

Configurasion e nstalacidn de equipos de compulo nuevos del personsl dal Deparamento da
RRHH

Configuracion e instatacian de equipos de cimputo nusvas del pevsonal de Departarmento da
AUDITORIA

*  Mantenimiento de UPS del personal de Dapartamento de Financiers

*  Instalacion y configuracion de UPS en los departamentos de FINANCIERD, INGENIERIA ¥
RRHH

*  Manienimiente comractiva de impresara de juridics.
= Revision y mantenimienta da impresora de Gafatas,

*  Configuracian e insteleeion de equipa de cémpute existents en &l &res de OPIP

» Soporte para actualizacian de conirasedias correc electrénico Googls.

= Asistencia Ecnica en nstalacion de dispositivos para Videollamada en el departamento de
GERENCIA

& Anistencia beonics & usuarios,

Ravizidn y martenimiento de Swilch, en boa diferentes Departamenios de ZOLIC Sanio
Tamas

= Asistencie y Manterimisnto de Impresora en el area del Departamento de CONTROLES

v Asistencis en restablecimients de Iz red an departamento de
MANTENIMIENTD

= Asisiencs técnica en capacitacin dal perscnal de ZOLIC

]'-l:'.',, "‘hl
R
] i _.-:‘"r e
v ) LT f. - “ﬁﬁt” }'
Fedro Luls Barillas Palma % /):I\ ——Ilag. Migued Angel Cardonds, &
L - v =
Persena Contrateda 7 sefeinmediats T guete

Vo B

Ing. Byron G
Goronke
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P / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
A ame A 1 I SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANTOY TUIMAS
X LA TILE &

dOarjoEA

Gl ATE N & L 4

INFORME DE ACTIVIDADES

nmf:?ng;wu;s TARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVD Ne, 29-2022

NOMBRE: HECTOR ANTONLO LOPEZ PEREIRA

CARGO; SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMP SESORIA A LA
SUBGEREMCIA GEMNERAL DE LA 7ONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID “SANTO TOMAS
DE CASTILLA" -ZOLIC-

/

CORRESPONDIENTE DEL _ 01~ AL 31 DELMES _JULID o 2022

REVISION DEL PROCES0 DE REQUERIMIENTO DE BIENES, SUMINISTROS, OBRAS Y
SERVICIOE,

ANALISIS ¥ PROPUESTAS DE TRABAJD FARA APLICAR LAS RECOMENDACIONES DE
AUDITORIA ESTABLECIDAS EN EL INFORME Df AUDITORIA 2021 EMITIDO POR LA
CONTRALORIA GEMERAL DE CUENTAS.

PRESTAR ASESORIA A LA SUBGERENCIA GENERAL EN LA REVISION DE SOLICITUDES DEF

INFORMACION REQUERIDAS POR LA SUPERINTENDEMCIA DE ADMINISTRACION
TRIBLUTARIA

APOYD EM EL SEGUIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA
INTERNA,

FRESTAR ASESORIA EN EL DISENO DE FUNCIONES ¥ PERFIL PARA EL ENCARGADD DE
BODEGA DE INVENTARIO.

APOYO EM LA REVISION DEL PLAN DE MANTENIMIENTD DE VEHICULOS Y ELABORACION DE
INFORME DE MEIDRAS,

APOYD EN LA REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE USO, CUIDADOD ¥

CUSTODIA DE LOS VEHICULOS, MAQUINARIA ¥ EQUIPO DE ZOLIC, INCORPORACION DE
SUGERENCIAS,

_f--._‘-\-\'\_'l

.I - o
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES WARIOS A Eﬂ-LiEVTﬁJ DE LA EUWE&’%
GENERAL ~ [ & g

| g e SUBBERENTE =3

i
-

Lic.

MA. Hector'Antonlo Lipez Pereira Lic. Ge

Persona Confratada /""_-_ =

LA

i F

1
i




DOKA LIEAE DR HEUSTALA ¥ SoMERSID -2OLIC-
SANTD TOMAS OF GASTILLA

o

CONTRATD ADMIBESTRAT NG Mo, 213-025.2022,
HNOMBRE: JULID ROLAKNDO LOPE? CHAVEZ
Larga: sarvicios téonicos lemporales en apoye admiristrativo v operative para ka Secoidn de Canlrales, do la

Zona Libre de Indusirla y mmumd. Castilla™ - ZOLIC- en kas oficinas de ZDEEP Michatoya.
CORRESPONDIENTE DEL___ 01 MES___JuLicy  DE g

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLEETARID 028

Admncion al perssnal ssliciante en méduls 1 y 2 de controles.

Elsbere pases para podir ngresar al prodie fiseal an Z0OLIC.

Elabare farmularon parael isgrese de hemamientas al prodis Sseal,

Elabore pases pars poder egresar def predio fecal sn 20LIC,

Ingrasar dabos al slcome de los camicres guo Ingresan e garita 1.

Ingresar datos al sicome de los gamisnes que egresan (Deepacho) s garta 2.

-4 G L e ek o e
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATC ACRNNISTRATIVG Mo, 114—532&11

NOMBRE: ALEIANDRO FRANCO REVOLORIO

CARGO: SERVICIOS TECNICOS tempariles en apovo administrativo y operativo garala
secchdn de Controles, de [a Zona Libre de Industria y Comercio “santo Tomas de Castilia~
Z0LIC-en las oficinas de ZDEEP Miel Verde P
CORRESPONDIENTE DEL_ 0L AL 3L DELMES _ JULiD DE -2022

s Atencién al personal solicitants en modulo 1 eontrol de operscionss

= Planilla personal de horsrio de entrada y salida.

» Elebporacion de permidos de Ingreso i egreso (eontrasefias).

s  Archivar declaraciones de Importagidn, mercaneia nacional Con Fes respectivas pdlizas
del usuario GREEN FABRICS, A.

»  Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y sgresos de materiabes, ¥
herramibanta al Administrador de la ZDEEP Miel Werde

& Hacer presgncia en descarga de contenedores, plataformas, camionas, pick ug, panel, de
I35 exportaciones nacionales como internacionales,

«  Flscalitacion de mercancia nacional come internacional en conjunto con el delegadn de
Sat.

s  Control de egresos de herramientss, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC- &n
farmato Excel.

& Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramiontas, squipos v
maguinaria con formularia -ZOLIC-.

s Ingreso de declaraciones de importacldn, Ingresas nacionzles al sistema sl come.

v Elaborar formularios para cualguier tipo de ingreso i egresd, herramientas, o cOMPras
locales,

& BMantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficing.

= Acompafar 3l delegado de 53t a las ampas, para la revision de la mercancia.

«  Revision fisica de herramientas, materiabes de ingresa y egroso del predio fiscal.

+ Realizar reportes diarics y mensuales, sicome, formularios de Ingreso v egreso, detalle
de declaraclones de Impuestos,

s+ Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas Bl sistema sicome.

« Coordinasidn detrabais con 2l delegado de aduanas para un mejor centrol yfiujo de
refeanclas.

»  Aegistra de formularios de Ingreso y egreso 3 Exee| subideos en drive y vinculos.,

» Reglstro de geclaradonss de diferante rrndalidad en Bxcel subidos al drive y dnoulcs

« FRegistro de pilatos gua ingresan con declasaciones.

& Coantrol de parcisies 3 granel de despachos.

- "'i.r " 1|. v ..5. "
Alejandra Franco Rgvalorio
Pemona Contratada

WnhAn T



P — / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

e Tl o SANTO TOMAS DE CASTILLA
i SATTOY TOOM AN
il 1 3 | {'."-.!‘-i'll'llll Y
ol g U AT W Al A
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 215-029:2032

NOMBRE: LEVYN ADILSON MIRANDA CONTRERAS -
CARGO: SERVICIOS TECNICOS tempgfales en apoyo sdministrativo y operativoparale
Seccion de Controles, de la Zona Lbre de In dustria y Comercio “Santa Tomas de Casrilla -
Z0LIC-2n las oficinas de ZDEEP Miel Verde, B

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 11  DELMES _ JUlD DE 2,022

« Atencion al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones.

= Elaboracidn de permisos de ingreso y egreso {contrasefias).

s Archivar declaradiones de importacidn, mercancia nacional con sus respectivas polizas
del usuario GREEN FABRIC 5, A.

= Capacitacién de llenados de formularios de ingresa y egreso,

« Capacitacién da registros de declaraciones al Excel.

=  Capacitacion de registro de formularios de ingreso y egreso en Excel.

» Capacitacidn de registro de dedaraciones al sistema sicome.

= Apoyos mensuales de reportes de contrel de ingreso y egresos de materlales, y
herramienta al Administrador de lz ZDEEP Miel Verde

s Hacer presencis en dascarga de contenedores, plataformas, camianes, pick up, panel, de
las exportaciones naclonales como internacionales.

« Fiscallzacién de mercancia nacional como Internacional en conjunto con ef delegado de
Sat.

+ Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC- &n
formato Excel

+ Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
maquinaria con farmulario -ZOLIC-,

» Elaboracidn de oficlos y reportes individuales.

+ Ingreso de declaraciones de Importacion, ingreses nacionales al sistema si come.

s Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso y egreso, herramiantas, © compras

locales,

Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

Acompafiar 2 delegade de Sat a las rampas, parz [a revision de la mercancia.

Revisitin fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egresa, detalle

de declaraciones de impuestos.

« Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

+ Coordinacién de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y ﬂu{n_:q de

mercanclas. '/—1
' (2

f. A ,f'"\\\ t
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; 7
Lewyn Adilson Miranda Contreras . Fredick ErnegkSilad Rivers
Persona Contratada ! S Jetejimpdiate’ FOLTE
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_ / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
ey A LTBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA

J"b-"q."'-.'[L:' [ AdAS
— 0 NS DTS
TOLIC GHATEMALS®

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 216-000-2022

NOWIBRE: ANGELICA RCKANA RIVERA GALDAMEL i
CARGO: SERVICIOS TECNICOS temporales 80 apove administrativo v operstivoparala
Seccion de Controles, de la Zona Libre de Industria v Comercio "Santa Tomas de Castilla -
ZOLIC-¢n las oficinas de ZDEEP Miel Verde,

CORRESPONDIENTE DEL Q1 AL 31 DEL MES JUL oE _a023

= Atencidn al persongl salicitante en module 1 control de operadioned

= [Elaboracion de permisos de ingreso v egraso {contrasefas)

»  Archivar declaracionss de importacidn, mercanda naclonal con sus respectivas pblizas
del usuario GREEN FABRIC S, A.

= Capacitacigon de llenadas de fermularios de Ingresoy egreso.

= Capacitacién de ragistros de declaraciones al Excel,

*  Capacitacién de registro de formularios de ingreso ¥ egreso en Excel.

s Capacitacién de registro de declaraciones al sistema sicome.

*  Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso ¥ egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Wil Verde

= Hecer gresenca en descarga de contonedores, plataformas, earmiones, pick up, panal, de
las exportaciones nacionales camo internacionales.

» Flscalizacldn de mercandis nacional cormo internacional en conjunto con al delegado de
Sat,

»  Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formadario -Z0UC- en
forrmato Excel.

# Control de Ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, agulpes y
maguinaria con formulario -Z0OLIC-.
Elaboracicn de oficies v reportes individuales,
ingreso de decleraciones de importacidn, ingresos nacionales al sistema sl come.
Elabarar fermularios para cuslquier tipo de Ingreso y egreco, herramienias, o 0ompras
locales

* Manbener en buen uso del moblfiario v eguipe de oficina.

= Arompaftar ol delegado de 53t a las rampas, para la revision de |2 mereanela,

*  Revisidn fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal,

= Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso v egreso, detalle
de declaraciones de impuestas,

» Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome,

e (nordinacidn de trabajo con el delegado d= aduanes pare un major cont i

merandias.
'::.-T '-%..I' . s
fl 't i E L . 1- oy : ]
Angelica Roxana Rvers Galdames ‘-;, 3 ,- N Fradick Eﬂfﬂllas Rivera
_|.
Persona Contratada 'l,;__ ". i lefe inthediato.

__fﬁ"‘ﬁﬁ

Vo.Bo. | f. 15y =




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

oA 1irre SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTOD TOMAS
i2E € S TLET A
EOLIC S UATEMBSILA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 217-029-2022

NOMBRE: NATALIE MORALES TRUNLLD

CARGO: SERVICIOS TECNICOS temﬁ;giales &n apoyo administrative y operativo para |8
Seccion de Controles, de la Zona |dbre de Industria y Comercio "Santo Tomas de Castilla -
ZOLIC-en las oficinas de ZDEEP Miel Verde.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES JULID DE 2022

Atencidn al personal solicitants en module 1 control de operaciones.

Elaboracion de permisos de ingrese v egreso (contrasefias) .

Archivar declaraciones de importacion, mercancia nacional con sus respectivas polizas

del ysuario GREEN FABRIC S, A.

Capacitacion de llenados de formularios de ingreso y egreso.

Capacitacion de registros de declaraciones al Excel.

Capacitacidn de registro de formularios de ingreso y egreso en Excel,

Capacitacidn de registro de declaraciones al sistema sicome.

= Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta 3l Administrador de |a ZDEEP Miel Verde

» Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

» Fiscalizacidn de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

= Control de egresos de herramientas, matariales sobrantes con Farmulario -ZOUC- en
formats Excel.

= Control de ingreses de materiales, insumos, enseres, herramienias, equipos ¥
maguinaria con fermutario -20LIC-.

¢ Elaboracion de oficios y reportes individuales.

s Ingreso de declaraciones de Importacidn, Ingresos nacionales al sistema si come.

= [Elaborar formularios para cualguier tipo de ingréso y égraso, herramientas, & compras
locales.

=  Mantener en buen uso del mabiliario v eguipo de oficina.

» Acompafar al delegado de 5at a las rampas, parz la revision de la mercancia.
Revision fisica de harramiantas, matoriales de ingreso v egreso del predio fiscal.
Reallzar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

¢ Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome,

#» Coordinacidn de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y
mercanc[air"_r I
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Natalie Marales Trujillo ’ﬁ?ﬁs"} v Fredick Ernest Sitas Rivera
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO No. 029

CORRESPONDIENTEDEL 01 <AL §1 DE_JULID DE 2032

= {ognirol de Ingreso de persenas que visiten ka Zona de Desamolio

« Atencion a Usuarios gue visiten la Zona de Desarrallc. Puerta del Istmo,
o  Crezcidn de informe de Actividedes repone mensual.

= Alencidn ai usuane Yazaki por trabajos varios realizados a predio fiscal

« Generacitn de reporte fimestral solicitada por ks administradores de la Aduana [J
encargados en delegar un representania SAT para Puerta del Istmo

= Apoyo al administrador de Puerta del Istmo en trebajos de oficing. (Eventual).

= Apocyo al Ingeniero en sistama Oficing Ciudad Capital en alencién 2 equipe da computo
cuands reguiar,

« Ordenamiento y Limpieza equipo de Oficing

Fredrick Sifas Rivera

Jefe | iato -
“f':.ll’?_ﬂ%ﬂ JU LI

Yo.Bo,

Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos
Gerente General
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INFORME DE ACTRADADES
RENGLON FRESUPLESTARIDIZS

COMNTRATE ATMMISTRATIVG e Tio05 3ses
MOMOALC: ADDLFO VEMANGO WARIN MENDIZARAL

1§ fitengian al persssal soficiants an amoduo 1 ¥ 2 gontne Se opressiones,
2 Elaon T commrassdiss pasa ingrescs Y egresos do mercsockis da prodia Sessi,
21 Arghivar pEses & Ihgisic idn s3 respecivs pelice b cada empress.

4] iamener el bues uso dol sguips oo 2 obzing.
&1 ingreanr daios ol sliema sleame S lodar Hos: CIMioaEs QUE INGTELEN § BHTESEN b predis el
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; A SRNTO TORGES DE CRETILLA

INFORME OF ACTRADADES

RENGLON PRESLPUESTARD DEF
CONTRATD AOMSESTRATIVG Mo, 2205082003

MOMERE; DERIAN ARDHI ROBLES DIAZ

th Adinsici o parsanal wilcante en nmoduls 1 Y 2 eanieal de Bperasiane.

1} Elabora 130 cortrasedes pam mgreses Y egmsas di mercanciss de predio Tecal

3} Archivar pases de ingresg cdn sy Mespecliva polls de cada smgensL

a} Masdgnar =] bues uso dof eoulso de 4 ofizine

&} Ingresar wishema sicome de fedos Ios camiones que Ingresan ¥ egresan al
)

S i




A A T TR SANTO TOMAS DE CASTILLA
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'_ =~ / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —~ZOLIC-
T

INFORME DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 221-028-2022

NOMBRE: VICENTE CARLDS FERNANDO LOPEZ MARROQUIN

ACTIVIDADES REALIZADAS
Dt 01 al 31 de julio del presenta afio, se reslizamn las siguientes actividades:
A wﬂmmmmﬁnmmmmlmummymiﬂ.

¥ M encargué de la gestion de equipo para personal de empresa Palma Sur y solicilud de
parmiso para ingreso apradbpammnianms.anmmmﬂﬂndamnﬂmenmda
area dentro de |as inslalacionss.

B. Mmarﬂﬁis&lamﬂﬂﬁhhn%mwmmm&mpm de
Planificaciin y Mercadeo con el fin de conlar con un control actualizado del empleo direcio @
indiracto que genera 20LIC a través de sus usuancs.

v Amawammmmmmmmmmmmm{am
junio) de los usuanos pomespondientes

v AmyéaEnwuadadaMHmjmanmﬁsﬁnd&iﬁmnﬁdemtaiummﬂ{aﬂma
marzo) de los usuanios comespondientes

JFumnﬁﬁmmmmmmﬁmhﬂmmmﬂamdemuems
mmMmﬁmmﬂmamWMMmdmdﬂmmmﬁe
Planificacitn y Mercadeo




¢ Realizar toda actividad solicitada por & jefe de Planificacicn y Mescado yio sulondad superior,
relacionada con los servicios profesionales prestados.

v Pariicipé en la capacitacion de CPN sobre e lema Mercancias Pefigrosas.

_:":.' o
l .: o (Lt Frda 00
L -‘ylll l||" { b, Imrenelis
BT X F ik i e 5
—. 1J T '-‘-:'::rq_____: K .
Vicente Caros Fernando Lopez Marroguin Marissa Mufioz-Ardon
Perscna Contratada E depto. Mercadeo
i"ﬁ' ¥
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o, Bo. Gerante
Ing. Estuardo SMOE
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RENGLOM PRESUPUESTARIC 02§

BANTD TOMALE OE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATC ADNINGS TRATIVO Mo, 222-078-2033
HOWMBRE: ALLISON VANESSA AYUSO MEDINA.

Came; =ervicios ecnloos lemparales &n &poyo adminkeirativd y Gperative para la Seccidn de Controbes; de la

Zona Libre de Industda y Comercio “Sante Tomas die Gastills” - 200LIC-

CORRESPONDIENTEDEL 91 AL 31 DELMES_ JULID  DE 384

AbenEin @l persanal salicitante sm médule 1 ¥ I de coniroles.

1
2 Elabore pases para podar ingressr af Eredio Gresl an ZOLIC,
I  Elabore fonmulaics gam el ingreso de herramientaa all predio fiacal,
4 Elshorw pases para podor sgresar dal prodio figead an ZOLIC.
5 Ingresar dabtes 3l slcome die los gamdéones guo ingnesas en garita 1.
G Ingresar dabes af sicome de los camiones guoegrasan (Despacho) &n garia 2
7 Mantenpral baon usa del oguipo de la eficing
r
i
F F:
a Goniratada th""!nrrud.llh
ALLISOW VANESEA AYUSO MEDIKA FREDRAIC ERNEST SILAS RIVERA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

COMNTRATO ADMINISTRATIVO: No. EZJDE?-EEEE

NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥
QPERATIVO PARA LA GERENCIA GENERAL.

CORRESPONDIENTE: DEL I.'I-I/I;E JULIO/AL 31 DE JULIO DE 2022

Durante el presente mes. desamole diveridod de aclividodes y distintos
documentas odministrativos, los cuales defollo g continuacian:

v
v

o O O Y

%,

LY

REALITAR IMPRESIONES:

REVISAR. RECIBIR ¥ ENVIAR CORRECQS

RECIBIE DOCUMENTD PARA CONOCIMIENTO DEL (GERENTE Y
SUBGERENTE;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS:

ESCANEAR DOCUMENTOS!

REFARTO DE DOCUMENTOS DENTRC DEL EDIFICIO!

ENVIAR CORREOS A LOS DISTINTOS DERPARTAMENTOS DE ZOUC EN
RECQUERIMIENTOS DEL GEREMTE ¥ SUBGERENTE GENERAL
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS]

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS!

v REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA PREVIO A FIRMA

DEL GEREMNTE GEMERAL:

PASAR DOCUMENTCS PARA FRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:




4

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIOS;

APOYO A LA ASITENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOUC;

REVISIOON DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA:
APOYO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC BN
CIUDAD CAPITAL;

# APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN LAS
NECESIDADES.

%

TR A Y

« ELAB o | E OF DE Cla E

OFICIO D.G.G.0395-2022, FINANCIERC, REMITIR RESOLUCION J.D. 84/23/2022
PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A.

OFICIO D.G.G.0354-2022, SAT, REMITIR RESOLUCION 1.D. B4/23/2022 PUMA,
ENERGY GUATEMALA, 5.A. CODIGO DE USUARIO 20-019

OEICIO D.G.G.0397-2022, SUBGERENCIA, SEGUIMIENTO A LO REQUERIDO SAT
PASES DE SALIDA

OFICIO D.6.5.0398-2022, SUBGERENCIA, SEGUIMIENTO A LO REQUERIDOQ FOR
SAT, CALIBRACION DE BASCULAS

OFCIO D.G.G.0399 2022, SAT, REMMENDO RESOLUCION 1D, Mo. 85-23-2022
ENERGY INFRASTRUCTURE [TERMINALS) GUATEMALA, 5.A.

OFICIO D.G.G.0400-2022. SAT, REMITENDO RESOLUCICH JD. No. 61-20-2022
KEROGAS, 5.A.

OFICIO D.G.G.0401-2022. RECURSOS HUMANOS, IDONEIDAD DE PERSCOMNAS
PARA JUNTA DE COTIZACION NOG 17526485

OFICIO D.G.G.402-2022, MINECQ, FERANNY, SOCIEDAD ANONIMA,

OFCIO D.G.G.403-2022, MINECO RAPHA GLOBAL SOCIEDAD ANONIMA,




OFICIO D.G.G.0404-2022, OPIP, REMITIR OFICIO DEL MINISTERIC PU BLCC

OFCIO D.G.G.0405-2022, MINECO GRAND PARTNERS TRADING, SOCIEDAD
ANONIMA,

OFICIO D.G.G.0406-2022 AUTORIZACION SALIDA DE TELEVISOR-GERENCIA-
MERCADED

OFICIO D.G.G.0407-2022, SAT, REMITIENDO RESOLUCION JD. No. 80-22-2022
TANGUES, 5.A PRORROGA DE CONTRATO

ORCIO D.G.C.0408-2022-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICTUD USUARIO ZDEEP
PUERTA DEL ISTMO, YAZAKI DE GUATEMALA. 5.A,

OFCIO D.G.G.0409-2022-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD USUARIO IDEEF
MICHATOYA PACIFICO, EVERARDO MALDONADA Y COMPARNLA LIMITADA

OBCIO D.G.G.0410-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA DE AUDTORIA No. 051-
2022, CAl 00007

OEICIO D.G.G.0411-2022, SAT, REMTENDO RESOLUCION JD. No. 88-23-2022
ELECTROGUIMIC A DE GUATEMALA. 5.A. - AMPLIACION CLASIFICACION

OFCIO [.G.G.0412-2022, GTM AUTORIZACION ILUMINACION PERIMETRAL.

OFICIO D.6.G.0413-2022, MERCADEQ, SOLICTUD DE INVENTARIOS FislCOS
SAT URG.

OFCIO D.G.G.0414-2022, INGIENERIA, REPARD DE MURC NATURACEITES
OFICIO D.G.G.0415-2022, COMISION CESANTIA Y PEMSION

QFICIO D.G.G.0416-2022, FINANCIERO. REMITIR NOTA DE AUDITORIA NO. 057-
2022 INTEGRACIONES CONTABLES

OFICIO D.G.G.0417-2022. PLANIFICACION, REMITIR NOTA DE AUDITORIA NO,
058-2022 CAl 0002 METAS POA

OFRCIO D.G.5.0418-2022. RECURSOS HUMANOS, REMITIR NOTA DE AUDITORIA
NO. 059-2022 SERVICIOS MEDICOS

CFICIO 0.G.G.0419-2022, FINANCIERO, REMITIR NOTA DE AUDITORIA NO. 061-
2022 DEPOSITOS




ORCIO D.C.C.0420-2022. JURIDICO. REMITIR NOTA DE AUDMORIA NO. 060-
2022 DOCUMENTACION DE USUARIKDS

OFICIO D.G.05.0421-2022. RECURSOS HUMANGCS, REMITIR OFICIO OFIP.STC.
No. 103-2022 TIEMPO EXTRA PARA GUARDIAS DE SEGURIDAD

= INFORMES

INFORME No. D001-2022, YAZAKI DE GUATEMALA, 3.A. - USUARIO IDEEP
PUERTA DEL ISTMO

INFORME Mo, D002-2022, EVERARDC MALDONADO Y COMPANIA LIMITDA
SOLICITUD PARA SER USUARIO DE LA ZDEEP MICHATOYA,

. 5D cl

NOT. 007 4-2022. FINANCIERO - RECURSOS HUMANOS - RESOLUCION DE JUNTA
DIRECTIVA Mo, 78-21-2022 PRIMERA REPROGRAMACION DEL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029

NOT. 0075-2022, COMISION DICTAMINADORA, PUMA ENERGY RESOLUCION
J.D. Mo. B4-23-2022

NOT. D076-2022, JURIDICO, RESOLUCION 1D. No. 75-20-2022 PACAS KANVE
literal aj.

MNOT. 0074-A-2022. PACAS KAVE, 5.A. PRORROGA DE CONIRATO DE
ARRENDAMIENTO - COMISION

NOT. 0077-2022, COMISION DICTAMINADORA, ENERGY INFRASTRUCTURE
(TERMIMNLAES] GUATEMALA, 5.4, RESOLUCION J.D. No. 85-23-2022

NOT. 00782022, COMISION DICTAMINADORA, KEROGAS, CREDTOS ¥
CORBRANIAS S.A. RESOLUCION J.D. No, 61-18-2022.

NOT. 0079-2022, PLAMIFICACION, RESOLUCION J.D. No. 86-23-2022

NOT, O080-2022, AUDTORIA INTERNA CAl 00007 y CAl 00008 - RESOLUCION
1.D. No, B7-23-2022




NOT. 0081-2022, FINANCIERO Y PRESUPUESTO. RESCLUCION J.D. NO. 89-23-
2022 Y 90-18-2022

- ERDO
ACUERDO E, GG. STC. Mo. 0017 -2022, ACUERDO DE NOMBRAMIENTS DE
JUNTA DEREC EPCION Y CALIRCACION DEL EVENTO COMPRA E INSTALACION
DE BIODIGESTORES POZIO DE AGUAS RESIDU ALES.

™ HIV

CLASIFICAR POR DEPARTAMENTOS LOS DOCUMENTOS PENDIENTES DE
ARCHIVAR DEL ANO 2021 ¥ PARTE DEL ANO 2022

Dar sequimiento a soficitudes directas por Gerente General, Subgerente y
demads jefes de los distintos departamentos de IOLIC.

f) b LA@J F

[ |
Merlin ‘réss.mla Guerra Juarez
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 224-029-2022

NOMBRE: LUIS ERNESTO RAMIREZ RiDS

CARGO: SERVICIQS TECNICOS TEMPORALES £ APOYO OPERATIVO EN
MONITOREO PARA FL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-,
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2022

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segun novedades en las bitdcoras No. 02, 04, 10,13, 16, 19, 22,31, 35, 37, 46, 50,
54,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verificacién de Eventos y Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio,

6, Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

B. Realizar toda actividad gue se le solicite el Encargado De Monitoren.

L |efe Inmediato

-
-

Vo.Bo. F.

Ing. w& Tﬂm iz W
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 225-029-2022

NOMERE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

C-"-'IREE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN HHJ‘:"D‘ ADMINISTRATIVO Y ﬂ‘?ﬂuml"ﬂﬂ

CORRESPONDIENTE DEL 08 AL _31 DELMES _ JULID be 2022

. Apové a la Gerencio General en lo Coordinacién de la Agenda para
rauniones programadas dentro y fuera de la Institucidén de ZOLIC.

. Apoyé en lo pregramocion ¥ atencidn en reuniones de Usuanos
pasibles usuarios interesados en instituir ZDEEP en varios punios del pais.

. Durante el mes de Julio elgboré corespondencia, Cedulas de
Notificacion y expedientes requeridos por Gerencia General para sef
enviados a Usuarios, ZDEEP, usuarios para IDEEF y SAT.

. Comunicaciones Telefonicas: Coording lkamadas sclicitadas por 2l
Gerenfe General hacio usuarios v Clientes potencicles y seguimiento
a puntos especificos regueridos,

. Di seguimienio a comespondencia elaborando oficios y participg en
diferentes reuniones a través de plotaforma Z00M a nivel Intemo y
externo de la Institucidn en los que s& frataron diversos temas.

. Apové en ig coordingcion de reuniocnes presenciales y a raves de
plotaformas para el Gerente General.

P



7. Apoyé enla coordinacion de la Reunian de seguimiento realizada por

Gerencia General pora atender puntos relocionados con Contralorda
Interna.

i, l; ;
f. Vs T:L};H:’f

CLAUDIA LORENA REORIGUEZ DE LA RIVA
Persana Contratada




