~. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZONA Linee
LANTO TOMMAS
=t nF CASTILLA

FRLIC GUATEMAL A

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. BE-029-2022

NOMBRE: Elmer Geovanny James Estrada

CARGO: Servicios Técnicos an apoyo administrativo y cperativo en &l departamento
Financiero. de la Zona Libre de Industria v comercio Santo Tomas de Castilla, en las
oficinas Centrales o en cualquier lugar donde sea

CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2022

Atentamente me dirijo & usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

¥ Verificacidn de bienes en tarjetas de responsabilidad cargadas al personal,
¥ Actualizacidn de tarjetas de responsabilidad.

¥ Registro de bienes en el SICOIN,

¥ Registro de bienes en los auxiliares de inventarios.

¥ Registro de bienes en el reporte mensual de ingresos.

¥ Codificacidn de bienes.

¥ Traslado de bienes 2 1a badega.

v Realizar inventario fisico.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERGID
SANTD TOMAS DE CASTILLA

IMFORME OE ACTIIDADES
RERNGLON PREZUFLIESTARIC 023

CONTREATD ADRIMISTRATIVD Mo, 70232002

HNOMEBRE: Mehin Yorasd Alvrads Orallens

CARGDR Serwicios Téonloos apoyando en Ios contrales, sepueiiad ¥ resguardo de b instaleoones
Sdministrasivas y Pradia da s Tase Libee de Indusirls ¥ Comerdo Santo Tomas di Cestilia 20210,
Coresponcienta. Dol 02 2131 de Enere del afio 2013

Afernamante me dijs 8 usled pare ramitine Infarme sobre mis acividedes reslizadas en caca
puesio de senicie dal prasente mas.

4, Ourmmie mi e da BT-00RRE & 130000 del oia ures D20 /20ER recixd senici an Recormios
eefisrrs vial vy Sendd SpShisRcn por mi jafs de gnino.

2 Durante mi tuma de 18008 G7:00Me. 96 die mares 040 UEDZE Rectl o en Ganle 82 5ol
wigll=nde ¥ qu.Mpafmuwm}-ﬂmmnqxn’udu por mé [afa da gripd.

3. Diganis mé Wme de 07-00hm 2 18000 el dia jusvas DED 12022 rechi senviph s Gafia 2
A=gisiro. 3 s=ndo scpervissds par o jafs &e gnpo

&, Dusnts m fumo de 1903 2 070k del dis vemes DTOVRERE Reddi umo en Garla
Pestorl Sola vijlants ¥ 3lampre Skerin por oualquiss pETCancs y slando supernsada  por e
jule de grupe,

5. Dwents i leima de 07:00Ms & 19:00hns de cia domingo DCWO1ZGET rechi serici en Gana
¥y siando supsnisato por mi fefe d= grupa.

8. Dussrns mi e o 1600 8 07000, dat dia lunes 10012022 Recki uma en Exifics Adndn
Sl yiglaneds ¢ skamono aloria par cuslauier percRNCE ¥ ElaNdo superdsadd DOT Mi fte oo
= =

T Ouwante miolemg de O7-030s & 150000 de dfa mifnssies 12012022 recihl senvicis &n Rema
#1.  sands SI0sNSac0 por mi jate de grims.

B Duranie mi brsa e 1900 B O7000E. gl o [usyes 1m1mmrmq{pmn Soio
VigileE v eRmane alara par cusiquiar pertante y Siando Jupervsato pormi jele 98 grupo

5 Dursnle mE fure da 07:00hs & 1S00hms del cia  sdoede 150NE0ER rechai servici an
Pagional v sanda supenysado par mi jafe d8 gripe.



0. Dia Dominge 16 mi primer dia de descansg pers ingresar af dia midrooles 18 .da
Emaro dal &fio 2022,

M. Durams m wmo de TH00S 8 07:000ws dal dia migreoles 15012024 recibl
sardicia an Regiso G#E. v alendo supandeado por mi jefe de grupa,

1Z.Dursnle m luma de 0T00Ms a 13:000ms del dia viemes Z1801UE0EE recibi
Sendcin an Edilcn Admdn, v siendd superdsaco por mi [efe de grong.

13 Durante ml fuma g8 FE00hes & OF:00Mes ool ol sabado Z2EMI0EE fecibl
sandcly gn Peatonal, yskende supenisads por mi jede de grupo.

14.0uranin mi wmo de OT0CRws a 18:00km del dia lunes 240112022 recibi
sarvcia en Garts #3. v sisndo supandesds per mi jofe de grupe.

5. Buranle mi luma de 1500 & 07000, del die manes 35012022 Recdbi fuma
&n Edfico Admdn, Solo siphanca v slempre aksts por cualqubsr peecance ¥
shanda pupandsado por mi jele e graps,

16, Durante mi Suma de OF:00hrs @ 15:00hrs del dia jueves STAR02Z recibi
sarvicio en Garla 81, v slando supendsads por mi jefe de gepo.

47. Duranie mi famo de 16000 a OF00hre. del dis venes 25801202 Recki Juma n
Garita #1. Sal vigiancia ¥ sempre slerts por cusiouer parcence Y Elenda
mparvisade por mi jafe de graps,

8. Durents i e de OT00ha & tH:C0h ool dia domingo SA0WAH0ER reciki
senilclo en Gariia &9, ¥ slendo supenvisado por mi jefe da grupa,

18.0urante mi fuma da  1900hrs 2 OFO0hrs del dia kanas F0IREDES recibd
sanacio en Registro G2, v Sendd supenviaado por mi afa da grupo.
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ZOMA LISRE DE INDUSTRIA Y COMERCID
SAMNTO TOMAS DE CASTILLA

RENGELON PRESUPUESTARSD 028

CONTRATD ADAIIMISTRATING o, RE-OZI-2012
NOMBAT: RONALD ROLANDD HERNAMOET SANDHET
CARGL Saryinics Técnins povendo en los conaoles, sugerided! y reaguanda de las lesalacloses

Adreinsbragivas y Preedis da I3 Tona Libee de lndustia y Comerdio Santo Tomas de Canils~Z0UC.
CORRESFCNDIENTE: DiedidS al 31 de Ererd del afic 2022

Adentemants me defa 2 vsind paea remitide sobee mis sevicsdos realbades an cara pussto de
sa7Uicka,

41 Dararnta ml REne de 070Ches 2 19:00hrs dal dia jures DROTR202Z nech| seovicio an
Gana#1. ¥ slendo supendsads poe i fiefa de gruoe.

2 Dwursrds mifure de 1800 8 07000, ded dla marias D4T022 Recll 1w an Ecliicia,
Eolo viglsncia v siampra aleta por cualouier peanca y siendd Supeiisscs por mi jaa
& Qg

2 Durevie v fume ge 07000 & THO0HhS osl dis jusves OB012021 recii sandico en
Garea 2. ¥ sisnde supsnSaco par ml ede da grupe,

4 Durznie mi o de 1500 & OFO0Ns. cel gia viemes CYO12023 Recidl fwma an
Regisin 82 Sanwiglencs ¥ Semoen slona por cualnisr peicAncs y Fends Spenaado
par il jale ol grupo.

& Durete mi tema o 07000 @ 15000s oel oz dominge JRMEENER moh! sandcia &0
recomids viel. y derco sparvisada par mi 2fe-te grupo

& Durane mi luma 9 19000 & 07 D0hs. def dig nas 1m1ml=ll=lh+_hmu en Edl'll:h
Eola vighiansis v siermoen 2lerta por coslquinr peants ¥ Bando sLperviaadc frer o e
e prupo.

7. [hente ml umode 07000 2 19:000rs o e midrenkes 12012022 mobl asndcy &n
Fregistrd #1, ¥ sento supervisado por mi s de grape,

8, Mmmmﬁttmamﬂ.dulnhium1mmﬁtﬂlmmm
#1, S0l viganca y slempne sleie por tuskpilee patcance ¥ sienco spshisade per mi
ol e i,

B, Durente mi fumo da O7:00NS § tHOCHs ceol dia siheds 156012032 reciyl sendcio &n
Pastanal iy sevie supandeadopor mi jehe de gnsa.

1C. Durarbe mi 2one da O7:00ke 8 1HR00h ool fia unes (RA04 0023 recihi aanuicis an
Gartta #1. ¢ siando supsnisadto porimi e de gnupa,



11, Dusards mi keng S 1500 8 0T:000s. ded ofa martes 0470152022 Pecdsd imae &n
Ecifion. Soic vighands y HMMMWWTMQ
supendsado Hor i efe ds grapo,

12 Dumme ml oo de 070Gk & 1500hm del Sa ueves (B0 fechi
Ak an Garia ¥2. v sendo supenvitada Dor mi jafe Sa gnipo.

15 Durarnbe = 1Ens da 15000 o 0T00hs, dal di viemes 07012022 Reoib! mo en
Regiils #2 Sk viglanon ¥ slemprs aleda par cuslosler pumenoe ¥ sendo
saperEndn par il jale di geano.

& Curapts m heme de 07 00RAE & 1900hms del diz domingo CRMTAENZE racki
sanvco o recormido wal, y siendy sppenviece pormi jeie do gropao.

1. Curestn mf Wmo de 1500 & OF-00hn, del dis kueas T0OWR02E Roobi W &
Edisa. Bolo viglancla y  slempre slada per cusijuier pamanoe ¥ senda
Iupsvisada por mi jule de grupo.

16 Duarss i furce de 07:00hrs @ 98:00br dol dis midredes 1200E0ED raoibi
senvicio on Beglstnd 81, ¥ seds sapaninats por mi jebe de grupe,

17, Durars sl wmo de $8:00 & OT-00hme. del din oy 1301/2022 Renbi umo an
Carila #1. Scko viglancia y nmmwmmrm
sgarviasio porml el ds gropo

16, Curanls mi tw@no de O7-0Chre a 7030k def cfu siladn 1G0URATEE reckl
wrvicio an Paalona, y slendo supervisada por mi ek Sa grupo

18, Duranis mi fumo de 1500 & OT-00hmE. del dis daminge 19VARKEE Recbl e
en Eddfida Sely viglanca y siempre aleria por cuslqulel Sercaned Y Shsnds
wutmryEIRds pof e i do grapo.

20, Curectu el femo g2 07000 B 1006 dal dis merles 1RD1R02T mesbd
sandoio an Garita #2 y skendo supsriasso par mi e do gropo.

31, Dla midrcoles 18 mi pimer dis de desciess comespondients &l mes oe Endio
s Ingresar ol din sabaco 22 del mesk en surss doel aflo 2023,

2 Durarhe mi hamo oo PE00 a 0T del O sdbeds ZEULEOEE Aeckd bime an
Eelfiio. Suly vigienoln y  clerpre sleris B culgusr pamance § sispds
Supanisado por mi jele ds preps.

2% Duramis m  wmo o OF00hE & 19:00hms dal dis lones 20012022 nacihl
servicha en EdBiclo Adman. i sieade ssperisids por mi jefe de gnapo,

24, Durants mé umo de 1800w D700y, del dla martes SR Bednl fare an
Garta #1. Solo viglande ¥ alempre alera por cuslquier peocanda F Siends
BuDeTYSade por mi jefe da grups



25 Durante. =l wiae de 0700Rrs & 1H00NTE Of oa jumves ITOVRIEE reckl
serwicio en Pealonsl, ¥ Sendo subefisado goF ml jake &8 gripa

2. Durenia m tumo da 1900 a 07000, d dla viemes TRCTHIZE Mech| o
ek #. Soo vighends y  SWMpre Glfia PO Cusiuier pEETEnce y EETED
sussrdads paf o e de geans

A7.Curanie = korna de D700hm 8 12:00he del G domingo 3ATR0ES rechl
sEnioio en Paatonal, v oends susersasndo por mi jirke &9 grupo.

28, Curasia el tumo do 15:00 = OF-00nm. det di knes 3100 R0 Recibl name an
Garta @1, ol wiglsecia v slempre alerfa por cusiouier pemancs ¥ Eende
supsrsisada por mi jeisde graipa,

e

RanaldE -:I::
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—— i Casriiia  ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FIEI SURIENALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME FINAL DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 89-029-2022

NOMBRE: RENE DAVID MENA PENA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYO OPERATIVO EN MONITOREO PARA EL
AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA DE LIBRE DE INDUSTRIA
¥ COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DEL MES ENERO DEL 2022

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No. 04, 06, 10, 14, 18, 33,37, 42, 54, 59.
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempedio.
Realizar inlormes de situaclones ¢ inconvenientes observados en cimaras,
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

e A L

£

siribierto Stewart Juidrez
Jefe Inmeadiata




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 92-029-2021
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Servicios Técnicos apoyando en los controles, seguridad y resguardo
de las Instalaciones Administrativas y Predio de Ia Zona Libre de Industria y

Comercio Santo Tomas de Castilla -Z0LIC-.
CORRESPONDIENTE: Del 03 al 31 de Enero del afio 2022

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas
en cada puesto de servicio.

1.

Durante mi fumo de 15:00 & 07:00hrs. de! dia lunes 03/01/2022 Recibi tumo en
Garta #1, Solo wgilancia y  siempre alerda por cuslquier percance y siendo
supenvisade por mi jefe da grupo.

Durante mi twmo de O7:00hrs a 19:00hrs del dia migrcoles 05/01/2022 recibi
senvicio en Edificio Admén. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi tumo de 1%:00 a 07:00hrs. del dia jueves 06/01/2022. Recibi turmo en
casa de vislas, Solo vigilancia y slempre alera por cualquier percance y siendo
supervissdo por mi jefe de grupe.

Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 080112022 recibi servicio
en Peatonal. y siendo supervisado por mi jafe da grupe,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 08/01/2022 Recibi turmo en
Garita #2. Solo vigilancia y siempre alera por cuslquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

Ourante mi turno de O7:00hrs a 19:00hrs ded dia martes 11/01/2022 recibi senvicio
en casg de visitas, y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi tumo de 19.00 a 07:00hrs. del dia miércoles 12/01/2022 Recibi turmo en
Regisiro #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cuslquier percance y siendo
supenisado pormi jefe de grupo.

. Durante mi fumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viemes 14/01/2022 recibi sarvicio

en Recomido Vial. y siendo supenvisado por mi jefe de grupo.

Durante mi tumo de 19:00 2 07:0Chre, del dia sabado 15/01/2022 Recibi turno en
Plaza Admaon. Solo vigilancia ¥ siempre aleria por cualguier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.



10, Durante mi turno de O7:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 17/01/2022 recibi semvicio
en Entrada Principal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

11. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 18/01/2022 Recibl tumo en
Edificio Admaon. Solo viglancia y  siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

12. Durante mi tumo de O07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 20/01/2022 recibl senvicio
en Garita #2. y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

13. Dia viemes 21 de enero mi primer dia de descanso para ingresar &l dia lunes 24
correspondienta al mes en curso del afio 2022,

14. Durante mi tumo de 19:00 a 07:.00hrs. del lunes 24/01/2022 Recibl turno en
Fegtonal. Scio vigilancia y siempre slerts por cualquier percance y siendo
suparvisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi tumo de O0F:00hrs a 19:00hrs del dia migrcoles 26/01/2022 recibi
servicio en Casa de Visitas. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi tumo de 12:00hrs & 07:00hrs del dia jueves 27/01/2022 recihi servicio
en Garita #1. y siendo supenizado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi tumeo de 07:00hrs & 19:00hrs del dia sdbado 25/01/2022 recibl serviclo
en casa de visitas. y siendo supervisads por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turmno de 19:00 a 07:00hrs. del domingo 30/01/2022 Recibi tumo en casa
de visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
suparvisade por mi jefe de grupo.
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ZOLIC GUATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 90-029-2022

NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYO OPERATIVO EN MONITORED PARA EL
AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA DE LIBRE DE INDUSTRIA
Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2022

B R

e

Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las biticoras No. 05, 09, 16, 17, 20, 24, 31, 35, 39, 46, 50, 54,
61, 65, 69, 76, 80, 84, 91.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, v encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargade De Monitoree.
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—=SPU0TOMAS  0ns LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FOLIC GUATEMALRA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 91-029-2022

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYO OPERATIVO EN MONITOREOD PARA EL
AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA DE LIBRE DE INDUSTRIA
Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: Del 03 Al 31 de Enero del 2022

Sl

- Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro

de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas v arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras No. 04, 08, 12,19,23,27, 34, 38,42, 49, 53,57,
64, 68,72,79,83,87.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes ohservados en cimaras,
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencila
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actlvidad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

Carlos Augusto Argueta Jorge Hitmberto Stewart |
Persona (fontratads Iefe Inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO ADWUNISTRATIVE Mo, 85-028-202

KOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO
CAAGD: SERVICIOS PROFESIONALES EN APOTO ALK

CORRESPONDIENTE DEL 06 AL 31  oerwes  ENERO oE 20X2

s Recepocn de documentos remitides de distintas dependencias pars pesterior iraslada a los
milembros de funta Direotva de Z0LIC,

» Seguimients de Expedionte MNo. 202120085 el cusl fue remitide por o Ministerio de
Finarizas POBICas pars raslada a la Secretaria General de la Presidenda, para la ermisiin del
Acuerds parrespandients en relacién con b propusts de reforma al Reglaments de i3 Ley
Organics da 20LIC

= Spguimiento de Expediente Mo, 3021-85133 ol oual fue nemitido al Despacho die sefiar
finistra de Financas Pobicas, pera la emisidn del Acserdo Ministerial, par madie def sual
se aprushe ls propuesta de raforms a1 Reglamenta de Tarifas para ks Zonas de Desarmalle
Econérmica Especial Piblicas.

®  Partkipeckén en recoién convecads por lB Gerencla Gensrsl de ZOUC, para defins en
conjunta cof Adeiones ZOLIC, Subgerents, Depértaments Financkrs ¥ persaral
involucradn, precadimianios para 8l cobro de o serdcios gue a ks fecha se encusniran
pendisrtas da emitir a las Fonas de Desarrollo Econdmico Especis! Pibics -TOEEP-
autorizadas v an funclonamienta, asf came los ingreses @ perdbir v egrescs que s deberdn
reallzar por IOLIC.

s Apovo administrativo, en el seguimisnte que las Agendas 20LIC, == encueriran resdzanda
ante b Supsrintendencla de Sdministracidn Tributaria -5AT-, para completar &f proceso de
Cherne v Liguidaciin de Agencias, de conformidad con | notificacidn remitida 8 54T y én
cumplimiento al Reglemento amilids pof 15 Junta Directiva de 20UC

s Parfichacian coms represeniante de POUC, an apsys & |8 Gerencla Gorerad en reunion
santerida ton sulenidades da la Supsrintendencia de Administrackin Tributara -3AT-,
Begimenes Epeciakes y Aduana Cantral.

+  Actualbackdn d= avances de o8 procesos relacionados 2 las autorizaciones emitidas por
Junts Diretiva, de condormidad con bo solicitado por o8 sefares Diractores.

*  fApoyo al Sseretaric el Junms Directive da 200E, con ef envio 3 WS Asistentes de Gerenda
Genaral, de [as certfiaciones de las resoluckanes ¢ asuardos emitidos por la herts Dirsctha
de 200IC )

*  Traslado a los Asesares Juridices de 2OUC Cudad Capltel, de los docementos solictadas
para la emisidn de Opinienes Legales & incorporacién de los resalucionss & |35 minutss de
ka5 Lsuaried cofrespendientes A I TDEEP Michatoya

v Traslado & ios Asssores Jurffices de TOLIC Cudad Caphtal, de los dotamestos solichados
para la Incarparecitn di la resclucidn par medic de b cissl s sotariad of Convento de Pag



&fa entidzd Grean Fabric, Sociaded Andnima, Usuario ZDEEP Misl Verde, para que el msmo
oanste e Eserfurs Plblice, habsenda 30LIC, trasfadado fa minuta respectiva,

Apcyo a la Adsbante da Cershcs General ton ks redaccidn dp dooumentos que deiben gar
remitidos 3 distintas dependencis.

Pomcmpritn de cidlas de netifeackdpy dscumanta cisn de respalde remitice por (8 Asietenta
de Gerencla Genaral dit ORI Cludad Capital, pasa ircorporarias 8l erchiva de cada uno de
lo procesos 2 los gue cormesponcs,

Recspdon de documentos v cormess elecrinicos emitdes por la Asisionte de Gerencia
General, pars realisre el seguimients ¥ resaluckin carrespondiente de scuirdo con las
instruccisnes girsdas por g lenta Directiva de Z0LAC

Apayo o b Asiitente de Gerencis General Cludsd Capital, con & integreciin o las
certificaciones v documentos gue conforman e oxpediente del Ususdo de la IDEEP
Michalows Pacifics, Seluclcngs Humanas Especializadas, S8, temanda en cuents que el
mismo debia ger remitide a & antidad v L2 intendencia de Aduanas ¢e & 5AT.

Apcryn @ |8 Asistente de Garencla General, Cludad Capltal, con ba redsccitn de Clldos que
diaben sar trasladados on seguimients 3 distintes proteses dictadas per &z Junta Directiva
da Z0LiC

Coordinecidn do las reunlones progremadas en lae gee #e esterd partidpando en
representaddn de ZOUC, aon el apoys de s Aslstants del Presidents de Junte Dinectiva.
Sctumlizacién de la Tabla ¥ covitral de [os chdiges asignacdos 3 los usuarios d= [2 ZDEEP.
Sooyo @t Aslstente de Gerencla v Subgerencis Genersl en Santo Tomas de Castills, can &
amvio de recordtarias de los panies gue quedaren pendientes de dar seguimiento an
cuants a la soliciud de carrecelones de los documentas gue fusran incluides como soporte
enlas propuestas de agenda.

Enwip @ |3 Asistonte de Gerenda vy Subgerentis Senesal gn Santo Tomds de Castis, da s
propusstas de spenda cormegidas para s control de archiva fsfee v dightsL.

En cumplimiento o lo solicitsde e procedid @ spovar al Secretedo de junts Directha de
ZOEIC, con la Cemificackin de las Respludhones y Acuerdas emitidas por Junta Directiva G4
2o0E,

Segemisnts 3 & notficacidn de |s resoluckdn emitida por & funts Directive de 0L,
relachinads con la sitvackin aciual de l entidad wuarls Servickd Asreoporiuarios,
Seeindsd Andnima, dommmento trasladads al dres de Asegoefa Juridica de ZOLIC, para
eezcuar andiencia y postered tradlada & la Procizaduria General de la Naddn,

Atenclén de llamades trasladades pare brindar infermacién en cuanto &l astatus da las
salicmades de ussrles presanisdas, las males han sido tresladedas para sorobackin de la
Junta Directiva de Z0LIC.

Apoys & la Askstante de Gerencia General y Subgerencs &n Sapto Temds da Castilla canla
Imtegracidn de la propusests de agersda Mo, 032022,

Aesdstidn & Impresidn de dociementas ¥ arden del &3 corespondiemte a la saion de Jurta
Directivn Me. 01-F122 I cunl 8o lowé 8 cabo do forma virtual ef df 04 da enero da 2022
Participar e ie sesiia virtsal de lunta Directiva No. G2-2002 gars omar nots de s pantos
tratackss y posterior estructurar los mismes y transcribit &f documsnts cormespandientes,
Eauiz dal Borrader de Scta Moo OL-2002 por coren alectrénioe s los Diraciones que
asistieron 2 [2 =esidn pers gue procedan con |8 revision y emiskin de comentariss @
Sisperenicias qlie cocuideren partinesTtas, pars posteniar imprasisn del decumenis final.
Rewisidn & Impredidn de documantos ¥ ordan del dia cormaspondiente a la sesidn de Junta
Directiva Mo, 02-2002 & cual g2 Feywd & cabo de forma winual

Particioar en la sesidn wirpead da Junta Directiva Mo, 03-1072 pars tamar nota de ks punios
tretadog y pasterlor estracturar Ios mismos v franscribic & decumentc cormespandiente,



Envip dal Sormdar de Acts Mo 02-H022 per corres elecirdnko & los Direciores gue
sslstieron 2 la sesidn para que precedsn con la revisids ¢ emissdn de comentarios o
superesdag que cergidaren partinostes, para posteriar isnpresian dal documanto final,
Beyisidn @ Imaresidn de decsmeantas v orden dal da comespondeste & |8 sesidn de Junt
Direcziva Mo 03-2022 la cual se llevd a cibo de forma presendial.
Participer en la sesitn virtual de Junta Directiva Mo, 03-2002 para tomar Rots de s puntes
tratados v postarior estructurar los mismod y trapscribie & documsente correspondierte,
Envio del Boreder de Acta Mo, 03-2001 por correo elecirénico & o Directores que
aslstieron a I3 seskin para gue protedan can (@ revisidn y emiskin da comentariod o
sugenancias que consldonen pertinentes, pars postatiar ingresidn dal documents final,
Apowe &l Gerente Sensrad v Secretario de luete Directhes, can la actuallzacidn de los
requarimientos o Instruccianes giradas per & lunts Directive, para postarior ser trasledados
a |z Asistente de Gerencia General, pars & debido sepuimianto v elaboraclin de aficios a
los Diepartamentos ¥ Secciones que cerrespanda.

Elabaraciin del reparts de sediones parmespandiente al mes de anero de 2002, gere ser
tragladsds & Subgerencis Ganeral, pera @l Inicio del trimite gue carresponde 3 (@ emisdn
de log cheques en concapte de diatas.

Recapdian de dosusnsntas remitidos por Gerenda Genersd die 20LIC, 20 relacién 3 bos
cambios salicitads, con fundamertta en la Instruceidn de (o5 Directones, de 2cuerdo oon ks
documanios & informacion genersda par fe distintas departamentos de ZOLIC, gua han
wasfadado soliciudes de aprofiaciin por parte de la juntz Cirective, derdmdo de las
sctividades de la Insttucidn

Aevisicn de Dictimenss emitidas por s Coenisidn Calficdora, con relacidn & ks solicthedes
preseriadas por usuarks de ZOUK, v solicitud de correccidn de % Informacion erminss que
se cansignd en alguncs casas, derivada de ke valldecitn realizada con el expedients y cemds
decumentacion de soparme.

tanelo v control de anchiva de Justa Dirgciha de 20UC

Entre ctras actividades de confarmidad con iz prestacdn de servicios profesionalies.




~ f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
2, TR SANTO TOMAS DE CASTILLA
—— s
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NFORME BE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

EONTRATD ADMIWSTRATIVO No._96-029-2022

WONWERE: AMASOFIA HERRERA MILIRALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYO ADMINISTRATIVE Y CPERATIVO EN PROCESOS.
DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL DEPARTAMENTO FINANCIERQ

CORAESPOMIVENTE DEC I8 Al 31  DELMWER  ENERD DE 2027

* Realice sollciud de pago por pago de ensngia Sléclics cormespondients
8l mes de diclembre 2021, de la oficing 1007 v 1002 de ZOLIC Ciudad
Capital geglin  eollciiudes de page GG.CC, Mo, D02-2022 v GG.CC.
Mo, 003-2022,

= Duranie e periodo comespondiante sa elabord soficitud de page por
sendlcio de iransporte de carga de encomienda del 01 al 31 de diceembre
del afio 2021, comespondients a la solicitud de pago GG.CC. Mo, 0004
022,

= Elsboré soliciud de pago por amendamiento de oficinas 1001 v 1002
con Sus respectvos parquens, coraspondienie al mes de diciembre del
afio 2021 con soliciud de pago del GGE.CC. No, 00056-2022,

= 5Se realizg nota de conformided pago por amendamisnto de oficinas
1004 v 1002 con sus respectivos parquecs, comespondients al mes da
diciemibr: 2021 con nofa de conformidad GG.CC. Mo, 0006-2022,

+ Durante el periode cormespondlente reallce expediente de pago de 5
tsblatas, un ldpiz inalémbrica para fableta v un teclado con mouse para
tablata, correspondiants a ealiciud de pago del GG.CC, No. DODE-2022



#+ Realice soliciud de pego por compra de Insumos de  oficioa,
comespondients a sclicitud de page del GG.GC. No. 0007-2022.

* Localizacién de ingumaos para la realizacién de expadientes de compra.

= Redoocidn de bases Tarmino de Referencia Compra Direcks Mimen 0i-
202 para la contratacion del senicio de des (2) enfaces de datos punte
2 punio para ser utilizados por las delepaciones de SAT cludad capital v
Zona Libre de Indusina y Comercio Sanio Tomas de Castilla,

= Radaccion de bases Tarmino de Referencia Compra Directa NOmero 02-
2022 para la contrafaciin de un servicko de copia de respakio en la nube
para &l centro de datos principal de la Zona Libre de Industria v Comercio
=Z0LIC: Santo Tomas de Castilla.

Anasalia ra Mauralles
Aurliar gda Compres v Adquisiciorsas




