/- ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
#ONA LIBRE

SANTO TOMAS DE CASTILLA
AT T'I.'.}hii:zi
el D1 CASTILLA

O LIC GUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 57-023-2022

NOnBRE: Edy Roberto Duarte Posadas

CARGO: Servicios Técnicos en apoyo en tareas operativas y de mantenimiento en las instalaciones

en general, de |a fona Libre de Industria y Comercio "Santo Tom#s de Castilla® -FOLIC-,
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DEL MES ENEHﬂ OE 2022

*Werificacion e Inspeccidn de generadores eléctricos industriakes.
*Limpieza drea verde en entrada peatonal .
*Apovo en la Oficina del Departamenta Ingenieria realizando labores secretariales, debido
a gue las secretarias fueron suspendidas por encontrarse con COVID-13.
* Realizacion de tiempa extraordinario.
Realizacion de pago de sgua.
Elaboracidn de Oflcio DUING, 5TC. Mo, DD5-2022
Elaboracion de Oficio DUING. 5TC. Mo, 007-2022
Recepcidn de llamadas telefdnicas.
Control y Mantenimiento de vehiculos,
*Apoyo en mantenimiento preventive a la unidad de aire scondicienado ublcado en lz
oficing del jefe del Departamento Ingenierfa mantenimiento gue comprende en:
%+ Limpieza de caratula.
2 Limpieza de filtros,
< Drenajes.
< Lavado de serpantin.
% Unidad de condensadora, _
*Apovo en mantenimiento preventivo a la unidad de alre acondiclonado ublcado en la
oficina de secretaria del Departamento Ingenierla mantenimienta que comprende en:
2 Limpleza de caratula.
2 Limpieza de filtros.
%  Drenajes.
< lavado de serpentin.
% Unidad de condensadora.
*Apoyo en mantenimiento preventivo a las unidades de aire acondicionado ublcado
Edificlo de SAT que comprende en:
Limpieza de caratyias.
Limpieza de filtros.
Drenajes.
Lavado de serpentin,
% Unidades de condensadoras.
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*5@ ke raxio mantenimisets preventive = fs unldsd de ale acondicionade en bx Bodega
de Mantenimisnta, realizérdois i slguiente:

% Umplsza en el serpantin

% Umpiers de drenajes,

£ Lrgiesa de filtros,

2 Umgleis de turbina,
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Persons Contratada Jefe Departamenta Ingsnirria
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._58-029-2022

NOMBRE: Cristian Anselmo Ruiz Oliva

CARGO: Servicios Técnicosen a en tareas operativas y de mantenimiento en las instalaciones

an general na Li [ndustri omercio "Sante Toma Castilla” -
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31  DEL MES ENEROQ DE 2022

*Apoyo en limpleza del Modular E-B.

*Apoyo en traslado de pacas.

*Realizando tareas de auxiliar de Bodega.

*Supervisién fotografica al personal de mantenimiento.
*Funciones secretariales en la Bodega de Mantenimiento.

*Apayo en inspeccion de usuarios.

*Apoyo en reparacién del Mdd ulo E-3.

*Realizacion del reporte semanal de 1z Seceidn de Mantenimienta,
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Criss.'rén Anselme Ruiz Oliva
Persona Centratada

Gerente Genaral
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7} Elabosk 120 eamirsmefios pare ingroess ¥ soreeos de menancles de precdha Sseal. (4 Dizrio)

3] Aretivif oase de Ingresc eop s Mepesiia pollm de cads emprsas, 1A Ctaria)

&) Martsner al buen uso del equipe de b efisies, (4 Diario)

5 Ingresar datns ol gislema sicome da todos los emisnes qus ingresan ¥ ogroses ol precis fiacel. (A Diaria}

) Hacer presencia an s ¥ descarga do conteradans (4015833 Lubd-inter, 101022 Sakvuy
TESEE Breneing, HMCRSE Lubrimport, 28043022 Cusla)

7] Hzcer formularics perd ol ingreso de herramiants & predie fscsl (A Olano)

%) Entregar fomesdacian de Sempe nxiraomdinaris o les wnpeesss, (A Diadal
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMIMNISTRATIVO No. 60-029-2021

NOMBRE: IESSICA ALEJANDRA HERNANDEZ SANDOVAL

LARGO: Servicios técnicos apovando la elsboracidn de formatos y modelos

complementarios para los diferentes manuales solicitadas por la Gerencia General.

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DELMES_ ENERD DE 2022

1. 5e apoyd en el andlisis de I3 normativa begal vigente pera los documentos, formatos y
modelos necesarios en el procese para realizar un evento de compras en la modalidad de
Compra Directa per oferta electrdnica, de conformidad con la Ley de Contrateciones del

Estade, su reglamento y demds disposiciones complementarias.

2. Seapoyd en la eleboracidn del modelo de los términos de referencla para o proceso de un
evento de compras en [ modalidad de Compra Directa por oferta electrdnica, de
conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado, su reglamento Yy demds

disposiciones complemantarias.

3. 5e apoyd en la elaboracidn del modelo de acta de negociacidn para el process de un
evento de compras en la modalidad de Compra Directs por oferta electrénica, de
cenformidad con la Ley de Contrataciones del Estadn, su reglamento v demis

dizposicionss cormplementarias.

4. 3e 2poyl en andlisis de la informacidn sobre el procese por pasos pars b realizacion de un
evento de compras en kb modalidad de Compra Directa por oferta electrdnica, de
cenformidad con |z Ley de Contrataciones del Estado, su reglaments v demas

dispesiciones complementarias.



5. 5e le dio seguimiento a las dispasiciones emitidas por el Ministerio de Finanzas Piblicas
que pudieran inferfr en el process de un eventa de compras en la moedalidad de Compra

Directa por oferta electrinica, de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estada. su
reglamento y demds disposiciones complementarias.

Jessica Herndnfler Sandoval
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 61-029-2022

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYO OFERATIVO EN MONITORED PARA EL
AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE L4 ZONA DE LIBRE DE INDUSTRIA
¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2022

1.

R

- o

Monitores del Frograma de CCTV con cdmaras FTZ y Cimaras tipo Balz dantro
de las Instalaciones del Predio Flscal TOLIC, Areas Administrativas v srrendadas
sepin novedades en las bitdcoras No. 07, 11, 15, 22, 26, 30, 37, 40, 45, 52, 56, 60,
&7

Martener el Area del eqaipo de CCTV en Orden,

Desarralla ¥ coniteol de biticoras di novedades atonteddas.

Verificacion de Eventos v Toma de Capturas.

Dezzrrollar toda actvidad Téenica neceszria Farn un mejor desampeia,
Realfzar informies de situaciones ¢ inconvendentes ohservados en cimarys.
Cumplir con Jos Protocolos 2 las contingencias establecides per Gerencia
Genaral, jefe Inmediate, ¥ encargade de Monitoren de Solic
Realizar toda actividad que se 2 solicite el Encargado De Monitoreo.
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TOLIC BUATIN s SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 62-029-2022

NOMEBERE: CRISTIAN DANIEL DOREA PADILLA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYD OPERATIVO EN MONITORED PARA EL
AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA DE LIBRE DE INDUSTRIA
Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA™ ZOLIC,

CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2022

L Atencién a nsuarkes ¥ transportistas que solicitan gaferas.

Z. Elaboracién de formularios con ¢l correlativo del “01 al 112" con un total de
"157" gafetes realizados durante el mes, entre gafetes personales ¥
temporales para los nwsuarios

Archivo de formularios de pafetes de usuarlos y persenal de ZOLIC.
Recepeitn y antorizacién de permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
. Revigidn de bitdcorss para verificacién de novedades scontecidas

« Atencion de lemadas telefdnicas internas v externas.

Realizar tada actividad que se le solicite el Encirgado Dé Monitoreo 7 ¢l Jefe
de Departamanto.

8. Apovoal Encargado de Monitoreo en instalacifn v revisiGn de cimarss,

9. Apoyoala Auxiliar de proteccifo.

10 Apayo en ol dreade CETY cuando saa pecesario

HE e
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gﬁ'ﬁ!ﬂglﬂm SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._B3-028-2022

NOMBRE: JOSELINE GUADALUIPE BEDDYA CRUZ
CARGO: SERVICIOS TECMICOS EN APCYD ADMINISTRATIVG Y

DPERATIVO EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO
CORRESPONDIENTEDEL _ 03 AL _ 31 DEL MES ENERO DE 2022

*  Se realiraron concillaciones bancarias dal periode 01 de Octubee &l 31 de
Diciembre del 2,027 de la cusnta monetaria del Banco de [os Trabajadores
107045125-5, esimismo, de ks cusntas del Banco AT Cordinental
manetaria 12-5000251-0 ¥ ahorrg 12-2000180-5

* e asistié & la jefatura financlera, en la revision de expedientss de Fa30,
de los diferentes departamentos de ZOLIC, para su comeesién & ingraso
en ef proceso da pago.

s Ee asishio a la jefstura financiers, an la autorzackén de PaEges, mprasiin
de CUR dentro del sistermna de SICOIN,

= B¢ asistid 8 la Gerencia General Ciudad Capitsl ZOLIC, para flavar al
sontrol Intemo en (a3 heramienta de Excel, para fa revision da expedientes
de pago de diferenies provesdores, para su comestion e ingreso en el
process de pago, sends ks siguiantes:

o GG.CC. No.001-2022 - DIRECCION GENERAL DEL DIARID DE
CENTRO AMERICA ¥ TIPOGRAFIA NACIOMAL

o GG6.CC. No.002-2022 - EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA,
SA,

o GO.CC. No.003-2022 - EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA,
GA

o GG.CC. No.004-2022 - CARGD EXPRESO, S.A

& GG.CC. No.0D5-2022 - SECRETARIA NACIOMNAL DE
ADMINISTRACION DE BIENES EN EXTINCION DE DOMINIO.



= Apoyo en la seccidn secrefanial del drea fnanciera en los dias gue se
activh el profocelo de prevencién de confagice per COVID-19, en R
reduccson de perscnal por turno ksboral del Deparfamenta Financiaro,

=  Contrel y notificacién de sgenda virtual Gmall, llenado de agands ejscutiva
dal Jefa Finamcierns,

*  Se efectud ia revision de diferentes expedienies da hguidacidn de vidbons
para confirrnar & llenede da la ifermacion en ks formulaios.

* 5a realizd &l llenade y actualizecién del control de Bguidsciones de visticos
dal méteds efects semaforo en la hermamients Excel, pera Bevar = control
mensual estadistico intermo de |a liquidacidn de vidiicos,

» Ufeacion de citas en linea para personal de FOLIC Guatemals, en s
Contraloria Genersl de Cuentas, para la habilfacian, auterizacian de libros
¥ formularios.

* Ge susld a la capacitecion de La Procuraduris Da Lo Derschos
Humanos, de LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACKON PUBLICA, 8n
Ca=a de Vigitas - ZOLIC.

= Revision conjunta con |a jefatura financiera de los expedientes gue
pertenecen &l proceso da pagos del parsonal por condrate.

=
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LONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 64-029-2022

NOMERE: SALVADOR ALEJANDRO ALVARADO SUCHITE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYO OPERATIVO EN MONITOREO PARA EL
AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA ZONA DE LIBRE DE INDUSTRIA
¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2022

et ol

n

- Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro

de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Adminlstrativas v arrendadas
segin novedades en las biticoras No. 02,086,13,17,21,28,32,.36, 43, 47,51, 58,
62, 66. ?
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrolio ¥ control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar teda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo. |

Salva : arado Sochite
Persond Contratada
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INFORME DE ACTTVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: (29

CONTRATO ADMINYSTRATIAD Mo, E5-028-2022

MEMERE: JOSUE ARNOLDD WELLEDA VASOUER
-JRGG SEFMEEE TECRICOS &n iEﬁ &l iiEas -DEE-‘D".IBI yde B:\@ e aficings en

CORRESPONDIENTE DEL 03 Al 31 _ Of MES oNERD  OF _ 2072

Limgéeza en oficings del sagundo nival o=l edificle sdminstativa.
Limpleza diarla de escritorio da las oficinas dal segundo nival del
adifcio administrativa,

+ Limgieze de macstse 1 vaz por semans del segundo nhed del edificio
Bominsirativa

= Limpears de paalllss def ssqunda rivel dll Edifici administrativa.

+ Limpiera de bafios de hombres, levaemance, iz Dad asgundo nivel del
edificic administrativo
Limpéeza ge techo del segundo nivel del edificio administrativa,

= Limgeeza de ventanas del segundo nivel Sal edificic sdministrativa,

= Sacer g basure de les oficings del ssgundo nivel de&l ediicia
adminighrativa,

» Limpiera da oficins de Archivo Gensral

= Limgiezs de venisnas v persienas d=l ssguncdo nivel dsd adifcio
adminisbrativa,

) _IIT-""':""" donnid o & T Bhe VAT S L
Jesud Armolde Vileda Vasquez
Farsone Conirelzda
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INFORME DE ACTTVIDADES
RENGLOW PRESUPLIESTARID: 029

OONTRATD ADAMPAISTRATIVO Mo, BE=-129.20032

NOMERE: NATHALY MARCELA VEGA PARHAM

CORRESFONTIENTE DEL: % &L 21 OF ENERO DE 2022

+ MOTIFRCAR AL PERSONAL POR CONTRATO U CONTRATACION
ACTUALEZAR EXFEDIENTES DEL FERSONAL POR CONTRATO
ATENDER &L PERSONAL

REALIFAR OFIEIO5

REALIZAR ACTA DE TRASLADOS.

COMPRAS.

= FOTOCOPIAR EXPEDIENTES DE PAGD DEL FERSOMAL POR CONTRATO.
= ELCANEAR EXPEDIENTES DE PAGD DEL PERSOMAL POR CONTRATO.
#  ATEMCION DE LLAMADAS TELEFONICAS

ELEVAR LOS EXPEDENTE DE PAGO DEL PERSOMNAL POR CONTRATD & GUATE-

& ARCHIWO OF DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICI0%, PEDIDOS, CIRCULARES, RES.
PFUBESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGD DEL PERSONAL POR CONTRATO.

= RAFOMAMIENTD DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTD
= REALIZACION DE GARTAS DE VACACIDNES DEL PERSONAL.

ELAERRACION DS SOLICITUDES DE FAGO

BYRON SaUL VILLAFUERTE AGUIRRE- ENERD
ANDAR IACHE WANESES ACEVEDD MARTINEZ- ENERD
KEVEN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL- D ENERD
JOAQUEN ELIESER CORDERD TUT - ENERD
ANIEAL PERET GOWEZ- ERERD

JOSE MOE ESTRADA MONTEID- ENERD

ARTURD COC- EMERD

CLALPDHE CARCLINA CARRANTA COBDS- ENERD
ECYIN HUBBERTO PASCUAL HERNANDEZ- ENERD
MAILYH CARDLIMS GUZMAN VELIZ- ENERD
CARLOS AUGUSTD ARSUETA- ENERD

PERLA JOKENY LUGAS LOPEZ- ENERD

BRENDA VERCNICA RODRIGUEZ PALMA- EMERD
ECRAS NEHEMIAS FiflA GUTIERRES- EMERG
CRISTIAN DAMNIEL SOREA PADILLA- ENERD

ANA LUZEETH PELICO CERVANTES OE ALONZO- ENERG
JOSUE ARMOLDC VILLEDS VASOUEZ- ENSR0
JOSUE ADALBERTO AGULAR MOREMNG- ENERD
ECAAM ALEERTC GLTIERREZ- ENERO

ANA MARIA GARCIA MARCOS- ENERD

GALWADOR ALEJARTIRG ALVARALDD- ENERD
ELMER GESAVANNY JAMES ESTRADA- EMERC
MARVIN MERCEDEZ POP SACUL. EMERD
CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA- ENERC

ELY ROBERTD DUARTE POSLOAS. ENERD
BMARVEN ALEZAND GODOY. ENERD

HLEX FERMANDO RODRIGUET FAIARDS- EMNERD
REME DAVID MEHA FESA- ENERD



ELDEERLY SANZOGH] AVILA PEREZ- ENERC
RIZOBERTO CARCAMD CONTRERAS ENERD
KATHERINE ROMARS ALARCON CRERERA- ENERD
ROEA NIMETH DUARTE SGOMEALEF. EMERD

MELANEE AL EJANDRA FLORES MARTINEZ- ENERD
JUDITH JAMILETH MARTINER CASTAREDA- ENERD
NANC! KARBA |XCAMPARL LOPEZ- ENERD

HATHALY MARCELS, VEGA PARHAK- ENERD
JACUELRNE MARIELA LIMA OIAZ- ENERD

RAMIRG SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ- ENERD
DLEA EUNICE BENGOCHEA CENTING- ENERO
JOSELINE GUADALUPE BEDOYA LRLZ- ENERD
RAMDY LEOMEL MONTENESRO- DICIEMERE
BRAMDON ENMANLUEL GARMICA MEJLA- ENERD
CINTYA AMABELLA MEJIA CAAL- ENERDH

CLAUDG DEL ROSARID SANDONAL VASDUEE- ENERD

ELABORACION DE PEDIDOS

ety

EYRON SALL VILLAFUFERTE ASUIRRE- ENERD
HEWIN BAMUEL VILLEDA SANDOVAL- ENERD
JOAQUIN ELIESER CORDERD TUT = ENERG
aMIBAL PEREZ GOMEZ- ENERD

ARTURD COC- ENERD

ELNIN HUMBERTO PASCUAL HERMANDEZ EMERD
RAILYM CARDLIMNS GUZMAN VELIZ- ENERD
CARLOS ALGLISTD ARGLUETA- ENERD

FERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- EMERD

BRENDA VERDNICA RODRIGUEE PALMA- EMERD
EORAS NEHEMIAS FINA GLUTIERREZ- ENERC
CRISTIAN DANEL COREA EATILLA - ENERD

AMA LIZBETH FELICO CERVANTES DE ALONZO- ENERO
AMA MAR|A GARCIA MARCDS- ENERD

SALVADCR ALEJANDRC ALYARADD- ENERD
CRISTIAMN DaMILO MERS QOHOA- ERERD

ELMER GECVAMNY JAMES ESTRADA- ENERD
MARWVIN MERCEDEZ POP SACUL- ENERD
CRISTIAN ANSELMO RUIZ GLNA- ENERD

ELQY ROBERTO DUARTE POSADAS- EMERD

ALEY FERNANDD RODRIGUEZ FAJARDD- ENERD
REME DAVID MENA, PERL- ERERD

ROSA NINETH DUARTE GONZALET- ENERC
JUDHTH JAMILETH MARTIMET CASTANED#- EMERD
HANCT KaRIMA [XCAMPARL LOPET- ENERD
NATHALY MARCELA VEGA PARHAM: ENERD
RAMIRD SERGID ALEJANDRD VILLAGRAN PAIZ- ENERD
OLGA EUNICE BENGOGHES GENTING- ENERG
JOSELIME GUADALUPE BEDOYA CRUZ- ERERO
RANDY LEONEL MONTENEGRO- ENERD
BRAMDON ENMANUEL GARNICA MEJIA- ENERG
CINTYA AMABELLA MEJIA CAAL- EMERO

CLALDW DEL ROGARID SANDUVAL VASDUEZ- ENERQ

)

R

LY BARCELA VEGA PR RHAN

i Contratada
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COMTRATD ADBBISTRATIVG No. B6T-0I8-2011

HOMBRE: JEREMEAE ARMANDS CRAL COC

GARGE: Sanvicias Téonlos apopandoern les combrales, seguridad y resguando de las Inst=bacionss
Actministrativas v Pradlo da ka Zona Libsa da industrla y Comerdio Sasto Tomas de Castllls —7oic-,
CORRESFONOIENTE: Dai 03 AL 31 ce Enara Sl afio 2032

AlaniEmamE me 0rin a using pam mmiEre sobr= My acivcsdag neiredss en Hﬂlmdﬂmﬂﬁ
& & Terscyursd 98 mes antes snendicrinda

Caranés mltume de 1800hs @ OF;00He dal dia Lunes Q301022 Recill sendcn Geria Me. 1,
chilgacin de ser Glular consile on escilir on &l listeda de ingreso de Transpons pesado, Ser
reEponsatis de ks hianes o (nmustles ol dras v siendo sLpSSTRAGH por mi &5 da gnpa

Curarda ml umo de 0700 & 15:000rs del ofa Misrccies 0500142022, Redbl wmo como Regisis
(Garls 2% Esie vipilantsa, seviskin da yahicuios hdsnos y caberal, coms perlenencias de modorstes
y Eemane alsrs por auRlquUiRr DRMCANCE ¥ SEndo supenissda por i jBle de gnipo

Durectia mé umo- de 1900hs & OT:DEys del dis Juswes GB01E022. Fechf wmo an & Sdficio
fcknristrates. B deber da Anotar en ol Bstads de Personal de ZOUIC eon iodos ks datos
mm,wmﬂhhvﬂﬂtyuﬂdﬂmwmm;mwﬂﬂwnﬁ
jafe de grupa

DuEmie mi e da 07,00 a 1E00ns del ofd Sapado G0 E0EE. Rechi lumo cosnd Regisin Garita
%2, Sola vigdancia, mvEKn o@ vehicuios Dvancs ¥ caberal come penanenchs de moclonglas v
sipmpee 2i=ra por comimies pecrtancs Y Sando Supevisaco par mi jafs de graisd.

Duranile mi bene da 18:000s & 07:000s el dla Corningn CEOM202T. Fecibl tuma en el EdEco
Adminalaive. E) dsber da Anotar an of lstado de Pessons] o8 Z0LKC oon todos s daies
reguenidce, coimn tamisin e vikias § entregandc un gafets da viERanis ¥ @Rnoo supanisada pecmi
jate da grupo.

Curante mi wmo de 0700 & 1900e o dia Mares 11012022, Recbl wme en Ganiz &1,
cbigacion o8 sar thuke conslsia en escritk =n el BRdo ds Fgneso de Tamspars pesade, e
mesponsatie de ioe bieres & mmuebles del Srea § skndo supsnisade por mi e S5 goupo.

Cisanbs mitumo o 15:000s & O7:03hs ded dla Migmoles 12012022 recll senicia da (3 Garils 08
Ingrass Peatorsl que conswls an deliGear 108 usURANG Don Su Qafets, mewviEidn de penEneEndcies
B BuperdBRdD por ml jEfs da g,

Crurgres mi lume g& 0700 8 15:00hrs del diz Viemas 140072002, Redbd umo come Reghibn Garha
#1, Soio vigiEnds, mwvigin de vehicuics Ivienas v cebars, como pElereecias do moboisias ¥
sizmpre aleris por ouslguier pecance 7 siendo sugenisads por mi jfa dagupa



8. Duranse mi furmo de 19:00 & GT:000s del dia Sébade 15012022, Recihl bma sn
Garita 7. obigacdn do sar thuar consnla en secribir an al Fslado de ingreso de
Tranaparte pesaca, ser megonsable de ks benes & nmushles del drea ¥ siandn
supandsads por fri jefa da grupa.

10.Curante mi tureo de 07:00hm 2 19000 del dis Lunss 170173027, Bechi ima g8
SN come Rscomoo Wal, Wende y ricorienda toda ol drea del mecista Becal con
icerEiosi Bads s unidades qua ase Bien parguasdas v o lugans sdecusdos ain
PG e Eviia en los puniog Fojo v sisndo superdsade por i juke de grupa,

1. Duranke mi tumna da 19:00 = 07:00hrs el i Manes 1RMA2022. Aeckd serddo ti
& Garita e ingrar Pesional gue tonstst e i3tz los usuanos con su galels,
oD & parlsnencias v sandd supandsade por mi ofa da grupa,

1L Curant= mi tume de OFX08rs & T9:00hms diel s Jusvns 20012022 Rechl tome an
Garta #2, cbligacidn de ser dtular conpisle e escrior en of Istada & Ingreso da
Transgorin pawade, sor respanaabls ds (e benes @ musbies dil drea ¥ sendo
sperviesdo par mi fele Je gropo.

. Ourards mi i de 180200 a O7:00hie ded din Miemes 20142025, Redbl g, en
EmnmummhMMmuimmingmdlwﬂa
‘B3 pErsoNRs qua ingreean en el Soko viglanci v slempre sl por cuaiguie”
oAt ¥ aundo supenidssdo por mi fiefe 5 orupn,

14 Duranie mi tumo de O7 D0hes & 19.000rs del dia Desvnge 20016022 Baribl serdeln
de b Garits de Ingress Paalonal que cenaists e idenficer los usuarkas con su gatels,
restsiin de- pergnencias ¥ slhindo sapsnvisada por mi jofe de gruge.

15 Dursrds mi wma de 18:00hm & 07:00hns del dis Lurss 28077322 Reci! o oo
Refusrzs Gartia #2, suo viglande v skeemars alama par cuakyier percarce v siendo
Supervisaco pod mi jefs de prepc.

18, Duranis mi lurmo de 07:00 & 1800FE el dia Migrooies 2R EN22, Rechiduno &n
Garite 12, Obligecin de saf [Busr consste an escibl en ol Hifsds da ingresa do
Transporte posada, ser rasponsable de ks Henes @ nmuebles del drea v sienda
SUPOrGsads por ri jade da orupo.

1T Dursevia 14 furng oe 16:00 2 07:00hm, el dis Juswes 2700022 Redbi luma en
Cisiia #1. Cidigasisn de ser Sulsy comsisle an esoibir en o istada de ngresa de
Téanigerts pacaco, ser resporsasbls de fon bisoss e inmuabies dal draa y siscds
apeervinado por mi jefe de gnasa,

18.Ourante mi e da (7:00hms o 1500k del s Sabods 2001202 ecibl ume
come Refierg Garila 82, solo viglancs y sheerpee aleria por ooslquicr pefeance v
sienda superdzaco por mi jele de s,



12 Quranie mi lWma de 15008 07:00hm def dis Domsings 300172022 Recbi umo &n
Gartia #1. Oblgadon do v Shular corishe on esoribr en el listado ds Ingreso da
Transporie pesado, s& responsable de fos bianas & inmoohies dil fraa v sienda

BEpniERda Dot mi jefe de propa.
20, Durarte mi tumo de 07:00hm 2 190005 dal did Aarles 3 0E021, bl s e
fa Ganla ¥7. Chiigacidn da ser Uil cansists sn
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INFORAE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIG: 029

CONTRATD ADSMINSTRATIVG No, S8-020-2022

NOWERE: Josuéd Adalberta Aguilar Marens

ers las instalacionas
i, 1| e

CASGD: Servicias TECnicas en apoy in fareas cosratives ¥ de mantgnimients

+AHEE

CORRESPONDIENTE DL 03 AL 31  DELAWES ENERQ DE 022

*Lp realics maneRFiENTs preveniiu a la unidedes S gine acondidonade; ubicados #n
ofidna de Garits de entrada da seguridad, resfizancole o sguiente:

& Limpiets de la arasusa.

o Limgpieza de s,

% Umpiees de drenafes

< Lavade dal serpentin.

% Lavade dé umiclad condansadora
# b realita ranbenimiEenta carrecivo @ s unidad de aine scordidonade la cual
presentsba Pugh de agua, chicacs en la Gasdta de Contrales 8o, 1, realiggncale lo
siguiente!

&  Lavads da drenajes

& Levado de serpentin

& Lavado de filtros,

O Lavsds S tuding.

& Lavado de condensador,
"oe e anoys 8 |8 Secckédn de inventariosa realizar movimiantos de abjetod pars B
|ocalizacitn de chdigos
"L o raslicn mantenimlento 3 las 3 unidades de aire acardidenad o shimades =n EfEfio
SAT, reallrindols lo sisuiente:
Lavadn de carabula,
Lawadn g filtros.
Levado ce turhina.
Lavado de bomba de sondenigitn,
Lavado de vanaradora,
*aneyo en limpiezs y recolecsion de basura en las draas verdes del Predia Fiscal
o o reglizada mantenimisnts preventivg en las unidades del Departamenta Inganiaria,
realizindoke o slguiente:
lavado de cratula.
Lavado da filirm.
Lavade de crenajas,
Levada de turkana,
Lavado de s=roendin.
Lereachy de= 13 bamba de candansacshn

ol e

el o e



*5¢ |& resiira mantenimiante preventive = le unidad de aire acondicionade en e Bodags
de Manterimicnta, realidrdebs o siguiernta:
4 Umpiezs =n &l serpentin,
@ Umplezs de drenajes.
o Lmrgiezs de filtras.
% Umgplezs de nerbing.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 59-029-2022

MNOMBRE; ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYD ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO EN EL

BT e e L LA TIVO VORERATIVOENEL
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA, DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTG
TONAS DE CASTILLA" -ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DEl MES ___ENERD [*]3 2022

= Elaboracidn de tiempo Extra del personal de mantenimiento correspondiente al
meas de noviembre,

= Seguimiento a la Culminacién de tramites en Proceso dea pago.

* Elaboracién y redaccitn de confrol de trabajo diario del personal de
Mantenimiento.

= Informes Varios correspondientes a la seccidn de mantenimients para informar
sobre mantenimientos necesarios a los equipos.

Escaneo de Documentos varios del departamento de ingenieria.

Elaboracién de Permisos del personal de mantenimiento.
® Distribucion de Documentacién elaborados en el departamento de ingenieria
* Elaboracién de Oficio D-ING.STC . No.001-2022,

= Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.002-2027.

= Elaberacién de Oficio D-ING.STC.No.008-2022.

= Recepcion de llamadas telefénicas

» Control de entrega de insumos del departamento de ingenieria,

* Recepcion de documentacién emitida al departamento de Ingenieria.

* FElaboracion de expedientes para el control del mantsnimiento de vehiculos.

* Tramite de pago para el respactive mantenimianto de vehiculos de ZOLIC.

= Control y mantenimiento de vehiculos,



= Enftrega de vales de combustible para vehiculos asignados a unidad de
mantenimianto,




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZoLiC-
% cona 1Tk SANTO TOMAS DE CASTILLA

o G ATE WAL

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO g, 70-029-2022

NOMBRE: KATHERINE ROXAMNA ALARCON CARRERA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS en apoyn admintsirasiv aperativg del dopartamanto de Planificacion ¥ Meradss,
——— =1 B PO adménistradivo y ¢
CORRESPONDIENTE 0DEL 03 Enero AL 31 DEL MES enerp OE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 03 al 31 de enero del presente afio, se realizaron |as siguientes

actividades, en el cumplimiento del contrato establecido para
Comunicacién Social:

“%* Donacidn de Cenas ¥ Medicamentos a |a Aldea Sarits

© Apoyo en la entrega de 25 cenas 3 comunitarios de aldes
Sarita por fue:ltes lluvias registradas en Puerto Barrios.

o Entrega de maj:li::ina para adultos v nifios,

G Fotografias v videos.

%+ Donacidén de Cenas 3 Asilo de Ancianos

© Se colaboraron con 25 cenas 3 personas de tercera edad,
gestion rea]iza#la por ZOLIC,

o Fotografias y "u’rdens

< Apoyo en I3 enitrega de alimentos bésicos en el Municipio de
Puerto Barrias,

o Se colaboré con personal de ZOLIC en |3 entrega de alimentos
a colonia El Mitch, Puente Dos, Refinerfa y drea de Santo
Tomas de Castilla.

o El apoyo se re%iizé por dos dias consecutivos con un
representante del departamento de Planificacion, Mercadeo y
area de Mante nimiento de ZOLIC,

O Fotografias y videgs,

“* Entrega de Bog ega E3 a PDM

© 5e brindd apoyo en la documentacidn con fotografias y videos
a la entrega de bodega E3 2 usuarios de PNM




% Jornada de Vacunacién en ZOLIC

o Se realizo un Flyer informativo para usuarios y personal de
ZOLIC sobre la jornada.

© Se documentd con fotografias y videos la actividad de
vacunacion.

© Posteo de una nota informativa en la pagina oficial de ZOLIC.

% Posteo de las actividades de ZOLIC en paginas de Facebook

© Se realiz6 gestidn para el posteo de nuestras actividades en |3
pagina oficial de Gobernacién.

© Gestion para posteo de nuestras actividades en pdgina de
noticias Exclusiva Noticias.

© Se gestiond para que nuestras actividades se transmitieran en
cable Noticias lzabal.

*+ Se cred un banco fotografico de los trabajadores de ZOLIC en
sus areas laborales. (esto nos sirve para creacion de nuestros
flyers y promocion de nuestras dreas disponibles dentro de
Z0LIC).

** Capacitacion a trabajadores de ZOLIC sobre I3 Ley de Libre
Acceso a la Informacién por personal de Procuraduria de los
Perechos Humanos.

© 5e brindd apoyo en la documentacién fotogréfica de la
actividad.

© 5e redacto una nota sobre la actividad.

¢ Publicacién en la pagina oficial de ZOLIC.

%+ Grabaciones de videos a usuarios de ZOLIC
o Electroguimica Lic. Elmer Portillo

o Chiquibul Lic. Neville Nufiez

© Tanques S.A Lic. Francisco Delgado

e

;HH'E

theringe Ruxa[‘lal Alar!o!:dn Carrera
Persona Conbratada
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RENGLON FRESLIFUESTARIC G209

CONTRATO ADMINISTRATIVEY Na. 71-029-2002

NOMERE: RAMIRD SERGID ALEJANDRD VILLAGRAN PAIZ

CARGO: SERVICIOE TECNICOS EN APCYD ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO EN EL
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, DE L& ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
TSANTO TOMAS DE CASTILLA" 2001,

CORRESPONDIENTE ;Del 03 &l 51 da Enaro de 2022

Emﬂnrmﬁmwﬁmuumﬂ.ﬂmmunmj Ingenierta.

Hopare para grabacion d inlogralia an Biasstricn, Dopariaments de Firanoiem, Protomcsén v RRHH,
Faizion de oablosts de rod de Mampadin

Insizacion di et da computn de pirannsl del Cepatamania de Financiern.
Mardanimisshs & isslaiasiin da frgresom de BREH
Martaniriento y cambiv du bateria ce UPS, o8 Gaeecls.

Sepome pera aoluadbisssn ce contrasefla en Depariamenio da Prodatsdn

Apoyo pars instslacion de codmies 08 cormea BlECTonicD progle.

Werilicacion p creation de cusnbes ds usanios an Dasariamenis da ingenieria y Finandens,

Pevsion y mantenimisnio S Seileh, o0 los dierenbes Dagariamenios de FOLEC Santo Tomas

Soporie nara sandcio y cambio de Baledis UPS de \nvenisfss
Fadiracon de da pege Comen Soogle ¥ Sarvce Telsfonia Mol Mes Diciem bra 2021,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO:

CONTRATO ADMAMWSTRATIVD Mo, 72-029-2002
NOMERE: PERLAJOHENY LUCAS LOPES

CARGD: SERVACIOR TEENICOS En:pﬂwmmﬂﬂﬂhnrdc E_m_ue eficiti =

CORRESFPONINENTE DEL D3 Al 31 _ DFIMES ENERAD  DF 2023

= Limplaezs en oficinas dal segundo nival del edificie administaiia.

s Limpieza disriz de escritodio de las oficinas del segunde nilvad del
edificio administrativo.

¢ Limpisza de macates 1 vez porsamana del ssgunde nived del edificlo
adminizirathe

=+ Limpleza da pasliios del segundo nivel dal Edificio adminisirainm.

» Limpieza de befios de Damas, levamanos, etc. Del segundo nhel del

edificio administrativa

Limpieza de techo del segundo nivel del edificio sdministrativa.

Limpieza de recepeian del primaer nhvel del edificio saministrativo

Limgieza de ventanas del segunds nivel dal edificls administrative,

Lavedo de pediluvios vy aplicare amonio cuatermnano diaramsents.

Limpiaza de techa def prirmer niviel del edificio egministrashi

Secer & pasilo cuando luews

Lirmpieza de estants de sgua pura

Bacar = besura de lsa ofishes dal segundo nbeal del edifico

adrninletratho v del primer nivel en & drea da Racspoion

n
=]
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLOMN PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 73-028-2022

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centing

Cargo: Servicios Técnicos Como Apoyo Administrativo v Operativo en la Oficina
de Accaso a la Informacion Plblica y Planta Telefonica.

CORRESPONDIENTE: DEL 03 de Enera AL 31 DEL Ensro DE 2022

v Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC.No.001-2021 dirigida a departamento
De juridico.

v Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.002-2021 dirigida departamento
de financiero

v Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.003-2021 dirigida a departamento
de Recursos Humanos

v Reslizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC. No.004-2021 dirigida a departamento
de Ingenieria

v Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.005-2022 dirigida a departamento
de informatica

/ Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.008-2022 dirigida a departamento
de sub Gerencia General.

v Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.008-2022 dirigida a departamento
de sub Gerzncia General

v Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC No.006-2022 dirigida a departamento
de sub planificacion

v Cireular UIP-ZOLIC-STC.No.007-2022 dirigida a todos |os departamento

¥ Realizacion de OficiolIP-ZOLIC-STC.No.151-2022 dirigida a departamento
de Ingenieria Los primeros 5 dias de cada mes

v Recibl OFICIO DF.STC No0051.-2022 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC, Cada

v Recibi OFICIO DF.STC.No 007-2022 para ser actuslizada a la pagina web
de ZOLIC. Cada



Recibi OFICIO DRH STC.No.778-2021 para ser actualizada a la pagina
web de Z0LIC. Cada mes.

Remito informacién por correa al departamento de informatica de oficios de
ingeniera, compras y financiere,

Elaboracian da informe de solicitudes de Acceso a la [pfermacion Publica.
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: e T Ak INFORME DE ACTTVIDADES
Fal C 0 f W kT F.o 8L &

RENGLGIN PRESUPUESTARIO: 023
CONTRATO AQDMINISTRATIVO No, T5-028-2022

MNOMBRE  Jeomusfine Marizles Lims Disz

CORRESPONDIENTE DEL 03 At 81 _DEMES ENERO = OF _ 2077

Se {rabajarcn sxpedienten an al sistema de siges login ¥ an of portal de
Guaiecompras.

EYD

g

4R571TA5 PAGD DE MNOMINA CSENERAL DE SUELDCS DE LOS

TRARAJADDORES OE XOLIC

@ S5ETOEEG CAMCELACION DE NOMIMA DE SUELLDS DE TeRPO

EXTRAORDBARIO

4 ABETTI8E PAGD DE SUMBMSTRD DE AQUA FOTABLE CODHE0 203

PiLin

<+ 45577173 PAGO POR SUMINISTRO DE AZUA DEL CODIED NO, 21781

o 4BESNT4 CANCELACION TOTAL DE SUELDC AL PERSONAL QUE
SAl ORA DE VACACIONES,

¢ 45714152 CANCELACION DE CUOTA PATRONAL E INTECAF

< E498087887 SERVICIO DE AGUA
< E423087727 SERVICIO DE AGUA
<+ E4293184587 PAGO EM EL DIARID DE CENTRO AMERICA

oM CEY

# 45585920 PASO DE VIATICOS AL SEROR ELMER JAMES
& 45505130 FASD DE VIATICOS AL SEROR ELMER JAMES
4 4BBET180 PAGO DE VIATICOS AL SENOR FLORENTING GARZA
4 ABESTE26 PAGD DE VIATICOS AL SENOR EDGERLY SANZOGHI
COMNSOLY
£ A58HTET2 PAGO POR SERNCIO DE BLSEICACION EN EL MARID
DE CENTRO AMERICA.

5E ESCANEAROM EXPEDIENTES

< PEDIDD ALMACEM 01-2022
4+ SOLICITUD DE PAGO &G.CC. 001-2022
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 76-029-2022

NOMBRE: BRANDON ENMAMNUEL GARNICA MEJIA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS EN APOYO ADMINISTRATIVO, OPERATIVO ¥ SUPERVISION EN EL
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA, DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE
CASTILLA®-ZOLIC- EN LAS OFICINAS CENTRALES O EN CUALQUIER OTRO

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DELMES ENERO 0E 2022

¢ Coordinacldn de parsomal de mantenimianto en limgiera de casa devisitas por  indndaciones
de |lunvias

*  Supervisidn de trabajos de impermeabilizacion y sellado de ventanas en modulo E-7 y modulo E-
8 del predio fiscal,

* Supervisidn de mantenimiento preventivo y cormectivo de aires acondicionados en edificio
administrative v casa de visitas,

»  Elaboracién de programacion de tiempo extra para manitores de pozo mecinico y taress varias
para el personal de mantenimiento mes de eneng.

*  Supervisidn de persoral de mantenimiento en poda de dreas verdes predio fiscal plaza
agministrativa v casa de visitas.

= Supervisidn de Instalacién eldctrica de caja de flipones, ducto eléctrico v cableado para
instalacion de ventiladores de archive ZOLIC.

=  Supervision de trabajos de obra ::MI_E'l modulo E-3

#*  Supervision de trabajos de fontaneriz en modulo E-3

= Coordinecidn y acompafiamiento 3 personal de ENERGLATE &n contea de alumbrado publico

a  {oordingcion de personal pare toma de lecturs de contadores de agua de usuarkos en todo ZOLIC

®*  Coordinacidn ¥ revisidn de machetes compesines por el personal de mantenimiente.

#  Realitacion de toma de medidas pare elaberacion de estrecture oon malle para division des
rmodulo E-2 v E-3




’

P )T ]
Lhade rERte
ja LRy

LTa®min

ZOMA LIBRE DE INDUSTRLA Y COMERCIO
SANTD TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 039

CONTRATO ADWAMISTRATIVO feo. 77-038-2022
MOMERE: Edras Nehomias |pis Gutidores

ConE:

Szruicins Teonires spoyanda en bos rontroles, sagaridad y resguardn de ks imstaksclanes

Administrativas y Fredio da ls Zona Libre de Industria y Comerdo Sasto Tamas de Castilla —POLIC-.
Correspondlgnte, Ded03 &l 31 deEnsro del afio 20232

Alentarente me dirjo & usbed para remitirke informe sobve mis aclividades realizadas
8n cada puesto de ssvicio del prasenta mes.

1

Durants mi fumo de O7-O0Rs o $6:00hss dal dla lunes O301£2022 recihi sarvicia & Racoids
mafibgizs visl yslendo sopervisado por i jofe de grapo

Burante mi tmo de 1500 5 0T00hE. del dis manes 0400 /2022 Reckd tumo an Gafa #2. Salo
wigilahda v shkempon alara por cuFigUsr paCEncR: ¥ SENdd SupaTvsaco por B jale di prepd.

Ouramte mé fumcods (7000 8 TE00RCS dal d5a e 5012022 recinl servicio en Garla 12
Regstm. ¥ slendn supsiviade por mi jefe da grupa,

Durznte mi mo de tH00 8 O7:000s el dis viemes OTE1R322 Redbl mo en SEfla
Fagioral Sdio vigiancla v slempre aketa por cuslquier pescance 'y Sendo BUDANEAGD pormi
[efe da grup.

Ehitgrle =% fumo de O7:00hrs & 18:00hms cal ofa domingo CENO12022 pedni peehvicic an Garits
#1, ¥ ferds supanvisado pormi jefe de grupo.

Cmanis i Somo da TED0 2 OF:D0br=s. cel 2 Lnes 100012022 Rechi umo en Sdfice Admdn.

Soio viglancia ¥ siempre sleis por CuskqUsT parcance ¥ SEnco spenisado por mi Bl e
e

Durerta mi tumode 000N & 19000 dal @ midrcclas 12012022 el sanacio o Garta
w1, ¥ miendo supenisade por mi jefe de grupo.

Cryrarte mi fumo de 1500 & O7:00hrs, daf o5 juawes 15004 2022 Recihl tumo an Gadls i Sl
viglancia ¥ ERmpre dleria por cuisquisr percancd ¥ Sendo SLDEnAEacs par mi s de grupo.

Cursmls mi heme de C7.00bws a 15:00hm dol e sdhado (SAHE0MD mobi esevicn en
Fastonal ¥ siendy supandsada par mi jele de grupo.



16 Durante mi fumao de 19200 & 0F:00hm, dal diz domings 16202 Redbl bmn
en Edifilo Admde. Sako viglancla y slampre slera por Suskgier permence §
sienco supsnisacs pormi jefe de grupo.

11. Dirante mi ‘wime de 0700k a 19:00hm del iR maras TRAO120EE raukd
mavicio en Garka #1, ¥ senda supandaade parmi fefe da gnpa.

12, Durasile & %6 de 19:000s & 07-000rs del dia mifooles TAMAME0E2 racid
senvicio en Regisin GH2. v Sende supervisdo pormi jefa da grpa.

13.Duarke mi hemo de O700hrs & 19:0Ckrs del dis  viemes 2{0AR022 ol
sarvicio en Edico Admdn. y siendo supsrrdsado por mi jele de grapo.

14 Darerfe mi tima de 12:00k= a B700hrs del dis sibedn 2A01TREFE mohi
servcio an Pealonal. v sendo supenisads por mi el da gnpa.

18 Ourarte o lamo de 07000 & 150060 del dis lunea 2400152022 rechi
sarvicio an Ganta #2 v Elando supanvisado por mi jele de gripd,

16, D markes 24 mi primer e do descanso oormespondieee al mes de Ensfd para
ingrasar @ dia viemes 28 del mas an curso del aie 2022,

17, Durants mi iurng de 19200 & 07000, del die vienss ZEO120EE Fecibi Wma on
Gadla #1. Salo vigilancis y  sempre alia por cusGusr permanoe ¥ mands
supardesds pormijeis de gropo.

48, Durante mi bume de O7:00bes & 19000 dat dia dominge JV01022 redbd
sendde en Sarka 1. y seado superdsato par mi jefe da gropas

16 Durarte mi fume ds  18:00hs & OF00hes ded dfa lores 3100022 ek
pardcs an Racisle O8Z v siendo sopendsado por mi jele de grupe.




= f ZOWA LIZRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-
T SANTD TOMAS DE CASTILLA
L 'a"\-\.'l_'l i _|-'_'h|l.| L]
TRR O BT INFORME DE ACTIVIDADES
REMNGLON PRESUPUESTARIO 025
1M o

RES DEL O3 1 ERD DEL AR

1. Receptidn de oficios, providencizs, ceduizs de nalificacian, que han sido
enviados de diferenies departamentos de ZOLIC para al departamanio de
Asesora Juridica

e

OFICIO GG ETC, NO. D01-2022

OFICI0 GG.STC, NO. 0D10-2022

QFICH) COMISION-PLAN PRESUPUESDO 5TC. Mo, DD1-2022
RESOLUCION 1D, No, 132-E0-08/2021
QFICIO GG, 5T, Mo, DO20-2022
CIRCULAR DRH. 5TIC, No. D35-2021

OF [-SAT-GRN-DAD-AS TC-0005-2022
CIRCULAR SEC. ENF. No. 01

CEDULA DE NOTIFICACION DOGE-2022
CIRCULAR UIP-ZOLIC-STC. No. 00T-2022
OFICID GG, 5TC, Mo, 0034-2022
FROVIDENGIA GG, STC, Mo, 0001-2022
OFICH SCC. 5TC. Mo, 002-2022
CIRCULAR DRH. 5TC. No, 001-2022
CEDULA DE NOTIFICACION D0D8-2022
CEDULA DE NOTIFIGACION 0010-2022
CEDULA DE NOTIFICACION 0008-2022
CEDULA DE NOTIFICACION 0014-2022

<. Aportes 8 oficios enviados de asesorla juridica:
- OFICID A STC. No. 001-2022
- QOFICIS AJ 8TC. No. 002-2022
= QFICIO A.J STC. No. 004-2022
- OFICI3 A.J STC. No. 008-2022
- OFICIQ A.J STC. Mo, 009-2022
- OFICIO A4 STC. Mo, 010-2022
-QFICIO A0 5TC. Mo, 0112022
- OFICIO AJ B8TC. No, 012-2022
- OFICHD A0 BTC. Mo, 015-2022

3. Envid par cormes alecirénico el informe mensual de accesn a ls infarmacsian
piblica, sobre los servicios adguirides por ZOLIC.



%, Recepcian def testmonio del contrato de arendamients, fianza de
cumpimiento y Pakras da respaneabilidad civil y contra dafies = incendios da
las enftidadey:

- COMPARIA GUATEMALTECA DE TERMINALES A GRANEL, SA
-~ POM, 8A

- ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA, 5.4

- LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GLIATEMALA, 5.4

- LUBRICANTES E IMPORTAFCION, 5.4

- GRUPO TLA GUATEMALA, 5.4

- CHEVROMN GUATEMALA [NC

- AGUNSA GUATEMALA S8

5. Infarme mensual dal estado los usuarios de ZOLIC (SANTO TORAS DE
LASTILLAS), enviedo 3 Gerencig General v al departaments da Mercadso,

B. Emit de correoe slectrénicos 5 ks usuerios de ZOLIC {SANTO TOMAS DE
CASTILLA), salicitando las polizas v flanga de cumplimients, que vencarsn,
2 ralacidn Contractual.

7. Fecepckn dizria de Motificaciones via casiiern electrdnico, de los procesos
Judicisles gue cbean en asesoria juridica.

4. Mu%&nalﬁbmilsb&d&nnﬁﬁmddndumuaramdmn. de las
notificaciones recibidas.,

8. Orpanizar y ordenar semanaiments de los archivos, que 58 ancueniras &
Asezoria Juridica,

10, Organizacion de la sgends da Budiancias que lleva & Bsazor juridico,

1T.Drgan£za:ié-r:d¢mmadarmmummmummranmmuudala
reellzacicn del contrale de armendamianta, :
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Z0MA LIBRE DE IMDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOM PRESUPLIESTARIO 0@4

CONTRATO ADMENISTRATIVO No: 20-029-2022

NORMBRE: Artura Coc

CARGD: Servicion Técmicos npoyands en  los controles, segurided y reiguarde de las instaladones
Adménistrativas y Predic de 1s Zors Likre de ndustis y Comergio Santo Tomes da Castilla —Z0LIC-,
Correspondiarte. Dol 03 & 31 de Erers ded afio 2022

Atentamerts me dirijo & uited para remitine sobre mis actividades realiadas’ en cada puesio de servidio.

1.

Durarde mi unode 07:000rs 3 12:00hrs del fa mantes DUT/2022. recib! servicls en
Easa de visilas y slends suparvisado gar i jale da gropo.

Dusrarde mi lemo de 1200 3 07:00rs. def dia mircoles 080172022 Recini furme &n
cHRd &8 Wsitas, Spio vigllencls ¥ slempre alerta por cualquber DErCancs y SSnddo
suparvisado por imd jele de grupo,

Chwarke mi lumno de 0700kss 3 15000 del dia viernas 0T 2082, recibl servicio en
caes de visites, v slendo supsrisads por mi jefe de gropo.

Dwrante mi furng da 19:00 & OF:000rs. del dis sdbads (AA0/2023 Recilyi furnc Bn c263
da vighes. Boin vigilancia v siampre alerta por sualquiar percance ¥ slando supsndsado
pror il jefa de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs & 12:00hrs del dia lunes 10/01/2022. recibi
sanvicio en c=sa de visitas, y siendo suparvisado por mi jefe de grupo.

. Duranta mi turno de 19:00 & O7:00hrs. dal dia martes 11/01/2022 Recibi

turno en casa de visitas. Seclo vigilancla y slempre alerts por cualguler
percancs v siends supervisado por mi jefe de grupa.



7. Durante mi fume de 07000 3 16000hes del dis jeeves 13012022
ratibi serdcio &n casa de wisitas. Y siendo supenvisado por mi jefe d&
grupa.

8, Dwrante mi tamo de 19:00 & 07 00hee. ded dia Wiames 140012022 Recibi
Lo & casa da viilas. Sols vigilancia ¥y sempre slerts por cusiquicr
parcance y siendo supendeada por mi jafe de grupo,

9, Dwrame mi Wwms de 0T:00M & 19:00h ded dia domingo 1602022,
recibi servicho an cesa de visilae. ¥ slends supervsadc por i jefe de
Oniga.

10.Dyraate mi fumo de 1200 2 O7:00hms, del dis wres 17002022 Reclbi
tume en casa de visitas. Sol vigilanda y siempre slerta por cuskquier
percance y skendo supervsado por mi jefe de grupo.

11. Durante mil funo.de 07.000hrs & 19:00hes del dis migreales 1AD12022.
racibi sanvico an caa de @sikas. v siends supenviesds por M jele de

Grugo.

12, Juaves 20 mi pimer dfa de descanss pasa ingresar &l dia domings 23 dal
mes de Enero ded afio 2022

15.Durmta mi turmo de 15:00 a 07:00hms. del dfa domings 230152022 Recibi
ums én casa de visitas. Solo vigilencia y  slempre slena por cualkquier

parcanse y slendo supardzada por mi jefe de grupa.

4. Durante mi leme de 0700hre & 1Ec00hre del dia meres PROTR202L
recibl servicio en cess de visltas v slando supervisado par mi jefe da
ipa

15.Dwenta mi lwmo de 19:00 & O7:00hrs. del dla miérooles 26001/2022
Recibl furno an casa de viskas. Solp vighanca v slompre aleda par
cualguier pereance y siendo supervisado por mi j&fs de grups.

16, Dwrante mi tumo d= O7:00hms & 15:00hrs del die viemss 5002022
recibl sarvichs an csse oo visias, v sendo supendsado por mi jefe de
oripd,



i

17.Durante ml tumo de 18:00 & OT:00hrs. del dia sdbade 2W01/2022 Recibi
wmo en case de vieilas. Sclo vigilandla v slempre alerta por cusiquisr
percanca ¥ Sendo supervissdo per mi jefe de grupo.

18.0urande mi fuamo de 07:00b= a 12:00hrs del dis henes 340152022,
recibl servicio en casa de visiss. v skendo supendsado por mi [efe de
QP

Contratada




; "f ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCED -ZOLIC-
O A SANTO TOMAS DE CASTILLA

1A ERELT

INFORME DE ACTIVIDADER
RENGLOMN PREIUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. B1-023-2022

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGD: Servicics Técnicos en spoye administrative y operativo en el
Departamanto de Proteceion de Instalaciones da la Zona Libre de Industria y
Comercio “Bante Tomés de Castilla” -FOLIC-

CORRESPONDIENTE: Dal 42 al 31 de snero de 2022

1= Alencidn g loz Usuarios gue leboran dentro de ZOLIC {Predio Fiscall,

2.-. Atenclén & personas que han sclicitada citas con la Jefe de Proteccidn,
3.-. Elzbaracldn de oficlos (01-2022 al D4-E022).

4.-, Elaborscidn de Carta Cupe [01-2022 al 84-2022) de diferentes empresss.
5.., Elaboracian de Fermisos para ingrese 2l predic fiscal de ZOLIC.

B.-. Archivo de dnsumsntss recibidos de distintos depertamenios ¥ emitidas.
T.= Envin v recepcidn de corvans alectrdnicos.

B.-. Atencidn de llamadas telefanicas.

§.-. Elaberaclén de distintos documentos regueridos al Depsrtamento de
Protecsidn.

10.-. Bleboracién dal Plan de Compras 2023 (POA]

11.-, Elsboracion de informes dirlgidos a Gerancia Genersal

-y ¥ f
i g g
Ry ,.-"'.' | | .
E s E e £

o Licda. Alicia Oiivia Semus Floras

Hrehda \ferdnica Rodrigusz Paima
Pafsona coniramds

o



Zoma LIBRE O BEUSTRIAY COMERGID
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORNE OE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

FIDOMBRE, Aniba Plesr Bimes

CARECE Tarvicions Téozicos: spoyands an Ins contrcles, mgurksd ¢ respuerdn de i hessfecionss Adeinbasive y Predis
du fa Tens e g ivEans y Comerdo SIrsn Tomas G Cestills =T00K..

COERBEEROMDTENTE: Dol 03 al 31 de Eneso del afio 2822

Atamiamermia me dil 2 usied paa nerefline sobm mis ecinvidodes malzadas encads puesia de
BECYICK,

1. Durente &3 fumo g8 18600 & 07-00hme. 44 dig unes 012022 Recbi LMo &0 casa de visl
Bala viglenaia v sBmpe aleta poc sudiquier peRsnGE § Slendd supBNERTD por mi |afe de
ara,

2 DOurants ml umode J700hre a 19.00s del dia miarcoles OSRO2022 bl gervicio an oass
de wistea, v shendo sipenisado por mi jeka ae gruipe.

3. Dumens ml e da 1900 8 O700TS: del dis ieves ORM20EE, Recii amo N cese os
vaitas. Salo vigienci | Sempee slers par cusiule? RarcAnca y BRnd Supenissdn por mi jafe
i EPUps,

4, Durenie @i ume de 07:000E & 19:000= del dia sabado DETL0EE rechi =servich & CHls OF
viiias. v slando supsndsado porml el o gnana.

5. Duranbe =m fumo de 1800 8 O7T00Om. o8l gis domingo DRNTZ0ET RedEl beng &n o558 o8
vigilen, ol vigierels v Sempes alana por cusinuiar parcance i siends supsnigsdn: per mi jsfe
B o

8. Dwents mi e de 0700 & 19000 dal dia martes 11001/2022 redbi serdic e cais 38
vigiias, v slende supenvisado pow mi el d8 gring,

Curanbe fmi hens de 1900 8 OT00hE. del dis midresian 12712022 Redbl beng en cata de
uisites, el vighendls v shamprne alena por cUXGUIET DANCENOS ¥ 5030 BIDRNVIERCD por mi jeie
Cm gng.

B, Cuente mi umo o 0700 @ 50007s dei diz viemes 14012032 reclbd servico on casa de
visifss, ¥ slando sipenvisade par mi jefe & gruna,

|

9. Dursrda i heno de 1000 8 07000, dal dls sdbado 1STHEI0D Recl it of £888 da
ylsitas. Spia vigiendia y skempre afera por cuainuier percarce ¥ siendo sapariisss por mil jess
S gnapa.

16 Corznte mi wmp de CF:00hs & 1800 daf dis jures 17002 fedbl sevico on omme do
yisitgs,  siendo supsnviEado par mi jefes de gnapo,



1. Durants mi o de 1800 a 07 00hms. del e martes 18 TLE0EE Redbl fuma = caze
S ViRites, Sold vigiancia i slamied Mlana [V LAY DECaniy ¥ Eaho PRl
por mi jofs de grupo.

12 Durantn ml umo da OFD0hrs & 15:00hrs ded dia jusees 20001/2022 rockyl servicia en
caza da viskas. v slendn supsndssdo permi efe da grope.

15 Din viarrme 21 de anero mi peimer i de deacanss R ngeee o d@ funas 34
cxrraspancianme al mas an curso del afio 2092,

14, Duranis mi umo da T8:00 @ OT:00hs. dod lures 24901/2032 Hedbl umo en cma de
wistas. Soio viglancia y slempre alerta por cuaiguier percance y siando. sepenisacc
por mi jofe degrupe.

5. Durante mi hma - de 07-00hre & 15:0HIhrs ded dis redmoces 25T U0EE mcli sennss:
O Casa i visias. ¥ slendo Meper RS pat mi jits de gripo.

18, Duranin mi foa de ke & 07D 0vee cal din jumas ZH0ARIGT recibi serico an
cnan da wiwine, y siends supsrieada por mi jefe de grope,

17. Durants mi tuma de 0F:006ne o 19:00hns daf dia sdhade 280012022 reckl eervicko en
casa oo vsitas. v sendo supersisada por mi jafe de grepe.

18 Durania mi fuma de 15HD) & OTMhm ded  domings 30012022 Redbl uma-en s
d il Sl vglaasia y dlampne deils par o alyal paisino § Sieede soperdsado
por mi jule de grupe.
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%‘?% ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZF0LIC-
ZOLIC GUATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 83-029-2022
NOMBERE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS en apoyo administrative y operativo en el Departamento

de Recursos Humanos, de Zona Libre de Industria y Comercio "Santo Tomas de Castilla®
=Z0OLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DEL MES ENERO DE 2022

Atencion gl piblico en general, visitas y empleados

Control de visitas al edificio

Control de parquen de visitas

Control de 1a toma de temperatura a visitas ¥ empleados de ZOLIC

Contral del use de mascarillas y aplicacién de gel al ingreso del edificio

Control y distribucidn de gafetes de visita

Recepeion de ejemplares de diferentes diarlos y periddicos suscritos

Reporte diario de marcaje, semanal o mensual, para los jefes de drea que los solicite
Apoyo a control diario def personal que no mared en el dia, investigar para poder
lustificar por escrito la ausencia o reportarla a nomina para descuento del dfa
Apoyo en distintas dreas operativas y administrativas del 4rea de Recursos Humanos
e Realizar otras funciones que le sean asignadas por las autori@@tes superiores

Gerente Genersl
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D0MA LIBRE DE INDUSTALA ¥ COMERCID
SANTD Toaias OF CASTILLA

WEFORWE BE ACTIVIDADER
REMNGLON PRESUPLESTARD 028

CONTRATO ADMINISTRATIVG Mo, 84-025-2021

HOMBRE: Alex Fermando Rodriguez Fajarde

CARGO: Sarvicsas Tdenioos apoyands en los controles, seguridad y respesndo de fas batalasiones
Administratheas ¥ Preclo de la Zana LUbre de Industrta v Comenca Sante Temas de Castille —200C-,
CORRESPONDIENTE: Dol 02 al 31 de Emero def afo 2022,

Alanlaments me difjc 2 usbed para ramiiirle sobre mis acdnidades realimmdas B0 G308 puesn w8

Sanvicia.

Duramie mi twmoe de 07000 & 19:000rs del dia marbes 04012022, recbi Sendcio 6n
Edificio &dmtn. v sienda superviseds por mil jefe de grupa,

Curanta ml turng de 15:00 a OT:00hrs. ded diz midrooles DEMA L2022 Recibi luma &n
Gasila #1. Sako wigilanc y slémpre alers por coskslier gercancs v shenca superdsada
poe mil jafa oe grupo.

Curente mi turno @a OT7:00hns 2 15:00hre del dig viermes DTOLRIRL mecil sanvicn
an Pagtenal. ysiendo suparyisade parmi jafe de grupo.

Curernte i fumo 68 158:00 & 072000hrs. del dis sbhade OR01202E Recii urmd &n
Garita #2 Solo wighancia ¥ slempre alera por cuplguior percante if sieddd SUpantsac
e il jale g grupa.

Cureribs m lumo de 07 00hr2 & T5000me dal die lunes 1012022, recibl serviGio an
Regkaro #2. vy shande supaniisaedo par mi Jaie de grupe.

Btares 11 da Enesd mi prnss dia de descanso pera ingressr & dia viemes 54 del mesd
an cursa dal afia 2022,



7, Duranls mi lums de 185:00 & 07-00hrs. dal dia vismes 14012022 Racisl
lisre an Plaza Admin Solo viglanca v slemprs sledta par cusiquier
parcancs ¥ slando supervisado por mi jale da grupo,

B. Durante mi tumo de O7:00hrs & 18:00hs oal ¢ia domings: 180012022
reatl servicio en Edificio, ¥ skerdo superdsado por mi jefe de grapa.

9, Durante mi fmo da 1500 a 0700hes, del diz lunea 17012022 Recibl
bifd & Gats #1. Solp wvigilaneiz ¥ sampre aleta por cualguier
percancs y sandn supervisado por mi jefe de grupo

10, Durarde mi o de O7:00hes 8 19:00h0rs del dia migrcoles 1800172022,
recitd sarvicks an Peatonal, v elendo supervicade por mi jefe de grupe.

11, Durante mi fumo da 18:00 a 07000, dei dia jusves 20012022 Rechi
tume en Garta #2. Sclo viglanss ¥ slempra Sords pof CUEsqUIET
peroance y sierrio supendsacs pormi jofe de grupa,

12, Dirante mi bume de O7:00hrs a 19:000rs dal dia edbado 22012023
recibi sefvicia en Edificio Admdn, v siende supanvisade por mi jela da
GrupS.

13. Duranée mi fume de 1900 8 070060, del diz domingo 230112022 Redbl
furno en Garita #2 Soly viglancia vy slergee alerta por cualiuier
percance 'y slando supsniisado  par mi jefa de grupo.

14, Durenbs mi turno de O7:00hrs & 13:00hrs del dla mares 2681202
racibl aendcio an Regslro #2, v siendo superdsado par mi pEle de grupo,

15 Dwramle mi fuma da 18000 a OF:00hee. del dis midrcoles 20012022
Reshi furme #n Recorido Vial Selo vigisncie ¥ siempre slena par
cuslguisr percance y sisnds supervisado por mi jefie de grupa,

16, Dwranta mi turmo de O7:00hrs 8 1500k ded dis viemes 28012022
recibi sarvicia an Ediffclo Admén.  y sienda supervisade por mi jefe &8
gripa.



17.Duranss mi burno de 19:00 & 07:00kre. def dis sdbado 290012022 Recibl
mmo en Fleza Admon, Solo vigilnck vy siempre slaria por cualquiss
percancs y slende suparvisads por mi jefe de grupa

16 Durarte mi tumo de O7:00hes & 12:00ms el dia lunes 314012022,
recinl servicic #n Caris Featoral, v slando supenvigado por mi jefe da
grupc.

r (i

Abex Ferriando Rodriguez Fafardo
Persona Conbratada




ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERDIO -2OLIC-

ZOma Linge SANTO TOMAS BE CASTILLA.
— =t DETASTIILA

FOLIC GUATEMALA INFORME DE ACTIVIDADES

REGLOM PRESUFUESTARIO 028

CONTRATO ADMIMISTRATIVO Mo, ES=(29-2022,
NOMBRE: MARVIN ALEZAND GODOY
CARGD: servicios témnicos en apoye adminisrative, eparstive v da supandsion en e
Dapartamento de Proteccidn ¥ de Instalacion=s de la Zona Lbre de Industria y Comercio,
"Canto Tomas de Castila™ -ZOLIE-

CORRESPONDIENTE: Del 03 al 31 def Mes de enero de 2022,
1.~ Fupervizidn y apoya al personal de seguridad en los diferentes poestos de servicia.
I~ Supervisidn v evaluacidn fizica constante al mauro perimetrsl,
4. Supervisidn y apoya &l parsanal de £CTY.
4.-Suparvigidn y recerrides o bas instalacionss del predio fiscal da ZOLC
- Supervisidn =n drea de emisién de carmes de permiscs temporales ¥ permanentes.
.- Butarizacidn de permisocs de visitzntes a diferentes empresas gue fundonan en predio fiscl,
T.= Autarizzcitn de feemulzrios da marcederis maconsles.

E.- Rutarizasiin de feemularios da permisos, agreics o ingranas da herramlantas varias gue usan
fo% usuarios para importacitn y exportacidn da sus productos.

9. Pragramacids de cxpacitasionss &l perscnal da seguridad.

10, Recomendaciones & instrucciones a los 03 jefes de grupos de segurided.




