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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATE ADWINSTRATIVO Mo, 217-028-2022

NOMBRE:; NATALIE MORALES TRLUILLD o
CARGO: : SE TECH PORALES, & Bpa [5teati feoparals
Saccion de Controbes, Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablica [FDEEP) MIEL Verds,
CORRESPONDIENTE DL 01 AL 31  DELMES DICIEMEBRE DE 2,022

= Atencion al personal selickants en modulo 1 control de operecionas.

* Eaborachin de permisos de ingreso y egresa (contrasanas).

= Archivar dedaraciones de Importacidn, mercanclz naclonal con sus respectivas pillzas
dal ususrio SREEN FABRIC 5, A.

= Apoyos mensusbes de repories de comirol de ingreso v egrescs de matarisles,
herramienta al Administrador de la ZDEEF Miel Varda

= Hacer presenclz en descarga de contenedores, plataformas, cambones, pick up, panel, de
a8 expartaciones naconales como internatonales.

= Fiscalizaciin de mercandia naclonad como internacionsl en conjurta con &l debagads de
Sat.

= Control de egresos de errambentas, materiales sobrantes con Farmilasio -20UC- en
formato Excal.

= Contral de inpresas de materisles, insumas, enseres, amamiantas, eguipos v
maguinaria con formelanio -Z0LIC-,

* Elaborscidn de oficios y reportes individuales.

* [ngreso de declaraciones de importacicon, Ingresos necionabes al sistemas =i come.

= Eaborr formularios para cualquler tipe de ingresa v egress, hermamientas, o compras

locales,

hMarntener en buen wo ded mabilizrio v equipo de oficn,

Acompafiar al delegede de Sat a [2= rampas, pars la revisidn de la mercanes.

Revisién fisica de herramientas, materiales de ingress v egress del predio fiscal.

Realizar reportes diarios y mensusles, sicome, farmularics de ingreso v egress, detslle

de declaradones de impuestas.

Raallzar reporte mensusl de las declaraciones Ingresadas al sistema sicama,

Coordinecion de trabaje con of dalegado da sduanas para un mejer sontrely flujo de

mRrcancias

& Registro de forrmadarios de ingreso v egress a Exssl subidos an drive v vinculios,
digitalizadss,

= Registro de declaraciones de diferente modalidad en Exced subldos af drive y vincuics,
dgitalimdos
Registro de piiotos que ingresan con declaraciones en Excel con winculos digitalizacos.
Control de cantidad despachadas en parciales a gransl en Excal
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO No. 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 218-000-3022
NOMBRE:
CARGO:

CORRESPONDIENTEDEL 04 AL 0§ DE Siclambes 0DE 2033
» Alencon & usuarios gue visiten la Zons de Desarrolio. Puarta del istmo.

» Emision de contrasefias & unidades que ingresan con regimenas aduaneros & predio
fizcal.

« Emisién de formularios para el ingreso de hemamientas y materiales de construccion,
remodelacion bodega Yazakl,

= Emision de formularios para el ingreso de maguinaria con régimen aduanero 154 ZX y £
parte de usuario Yazaki

« Coordinacion y revision con el delegado SAT sobre &l ingreso de maguinarias, malenzlas
y herramientas al predio fiscal

» Reunidn virtual con los ingenieros Migued Angel Cardona y José Rolando Villenueve por
capacitacion de sistema informatico SICOME V1.8

« Ordenamiento, archivo de decumentos y Limpieza equipo de Dﬁm/_\\
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1)

3)
4)

Atencién al personal solicitante en module de comrol de operaciones.
Eloboré 150 formularios de ingresc al predio fiscal de Michatoya Pacifice.
Escanear y archiver polizes de coda empresa de Michatoya Pacifice.

Marrtener el buen uso del equipo de o oficina area lkeborande.
Inoresar datoz ol sizhema sicome de todos los de cada usuario,
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INFORME DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO:

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 221-029-2023

NOMERE: VICENTE CARLOS FERMANDO LOPEZ MARRDILUIN

CORRESPONINENTE DEL @0 AL 31 DELMES___ dicembre  pF 2032

ACTIVIDADES REALIZADAS
Dt 01 al 31 oe diciembre dei prasante afo, 58 resizaron kes siquienies actividades:
A. Colaborar en fa atencidn de las necesidades de los usuarios acfivos y polencisles.

v Brindé recormido da reconocimienio de dma dentro del Predio fiscal & potenciales usuarios
intaresados en amendar en JOLIC.

*  Brindé informacion a3 potenciales usuarios en relaciin con bodega comescial y madules en
bodega F, ademds de los requisilos a cumglir para sar usuario en ZOLIC.

* Brindé informacidn & departamento de Ingenkerla, en cuanio a informacidn general de
usuanios aciuales denfro dal Pradio fiscal.

B. Realizer andfisis de |8 recopilacidn de informacién que se reslirs en 2 Departamanto de
Planificacion y Mercadeo con el fin de contar con un confrol aclualizads del amples direclo e
indirecto gue genera ZOLIC a lravés de sus usuarios.

+ 5e recopid informacion en cuanto a Estados financiercs y movimentos de mercancias de
manera semesiral pertenaciente & vsuarios dentro del predio fiscal, dicha informacidn fue
requerida por parts de SAT



C. Reslizar ioda activided solicitada por & jefe de Planificacion y Mercado yio auloridad superior,
reiacionada con los sanicios profesionales prasiados,

o

v

=

Participé en reunidn con personal de &raea financiena, en |a cual se brindaron instrucciones
para raglizar pedidos y solicihud de pago de manera comecta

Apayé a Encargada de Mercadeo en cuanto a enfrega de dictamenss se refiere a los distintos
departamanics comespondianies.

Particips en |2 aperiura de bodega de Pacas Kave, cuya finglidad consistis en ondenar
marcancia abandonada por parts de la mencionada, para su respeciivo fraspaso a bodega
F-11.

Participé en las aclividades de traspaso de mescancias abandonadas por pante de la ampresa
Pacas Kave, del mddulo ocupado por ks mencionada a ia bodega F-11. La actividad tuvo una
duracion de 4 dias.

Hice enfrega de circulares de manera personal 8 usuanos dentro dal predio fiscal, requiniendo
informacion soficitada por SAT.

Apoya 8 secretaria dal depariamento de mercadeo archivando dictamenes pendientes de
ingresar en documentacion de ususnos.

""I [

EP.- E[” ' |
A F -_I"._ ]

Vicente' Carlos Femando Lopez Marroquin Marissa Victoria Mufioz Ardidn
Persona Contratada Encargada depto, Mercaden




ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 222-025-2022

NOMBRE: Vaneszs Alsson Ayuso Medina
CARGO: Servicios Técnicos Temporsies en Apoyo Adminisirative y Oparafivo para la Seccidr e
Cantroles de la Zona Libre do Indusinia v Comercio Sants Tomas de Castilla

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE 2022
B Awencion af Personal Salicitante an los Modulos 1 y 2 de Conirgd de Operacionas.

8 Elaborecion de TO Conrasenas de Ingresos y Despachos por wimo de & diferantas Mercancias
gl Predio Fiscal da la Zone Libre,

1C. Ingresar datos &l sistema SICOME de todos 1as Cisternas que Ingresan y Egresan al Predio Flscal
d= la Zons Libea,

11. Hacer Formularics para el Ingreso de Herremientas yio cualkquier 0iro tip de Equipos o Meteralss
por parte de empresas particulanss para reafizer trebgios dentno de las diferenies smpresas que
B3 ancuentran en el predio fiscal de la Zona Libre,

12. Archiver pases o Ingreso/Pesaje con su respective Péliza de cada empresa

13. Entrege de Formularios a8 l&3 diferenies empresas dentro del Predio Fiscal que salicisn Tiempo
Extraordinaria para raslizar sus Ingrezos v Despachos de Mersansias.

14. Mantens gl Buen uso dal Equipo ds ls Oficina,

1

|
Vanessa Alisson Ayuso Medina Fredric EmeSt Sias Rivera
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 223-029.2022
NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGC: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APGYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA GERENCIA GENERAL. -~

o

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022,

Durente &l presente mes, desarrollé diversidad de actividades y distintos documentos
adminisirativos, los cuales detallo a continuacian:
¥ REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREQS:
¥ REALIZAR IMPRESICNES
¥ RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE ¥
SUBGERENTE
REPRODUCIR FOTOCOPIAS:
ESCANEAR DOCUMENTOS:
REPARTC DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICID;
ENVIAR CORREOS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE ¥ SUBG ERENTE GEMERAL:
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS:
CONTESTAR LLAMADAS TELEFCNICAS:
REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA
TRASLADAR DOCUMENTQS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL ¥
SUBGERENTE;
REALIZAR COMOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
¥ PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA:
¥ DAR CUMPLIMIENTO A ORDEMES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL
¥ SUBGERENTE;
¥ DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARICS:
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DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GEREMNTE
GENERAL, SUBGERENTE ¥ DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS
DEPARTAMENTOS DE ZOLIC

APDYO A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC;

APOYO A LA ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL CIUDAD CAPITAL
REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA:
APOYQ PERSONAL ADMINISTRATIVOD DE LAS OFICINAS DE ZOLIG EN
CIUDAD CAPITAL:

REVISAR ¥ TRASLADAR DOCUMENTOS DE VIATICOS AL EXTERIOR

v APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOUIC SEGUN

LAS NECESIDADES:
FREFPARAR EXPEDIENTES PARA PAGOS DE ZDEEP

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO DGG.0825-2022, MINECO INTEX APPAREL SOCIEDAD
ANONIMA

QFICIO D.G.G.0B26-2022- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE YAZAK|
GUATEMALA, PARA PRESENTAR PRRORROGA DE FIANZA oE
CALUCION 21 de enero 2023

OFICIO D.G.G.0827-2022, JUNTA DIRECTIVA OQUALA BEVERAGES
TECHNOLOGYL, 5.A. ARRENDAMIENTO DE AREA POR 15 ANDS.
OFICIO D.G.G.0828-2022- JUNTA DIRECTIVA, EVERARDO MALDONADD
Y COMPARNIA LITDADA , SA INICIO DE OPERACICNES FECHA DE
CONTRATO DE SUBARRENDAMIENTG

QFICIO D.G.G.0828-2022, CARLOS REINOS SOLICITUD DE AVANC ES DE
LAS POLITICAS INSTITUCIONALES.

OFICIO D.G.G.0830-2022, anulado ATLANTIS TANGUES PORTUARIOS,
S.A. CISTERNA TC-082,

OFICIO D.G.G.0631-2022- JUNTA DIRECTIVA, TAHUAL AGRICOLA B4
INICIC DE OPERACIONES &l 07-03-2023

OFICIO D.G.G.0B32-2022- anulado se trastads = oficio B51-2022JUNTA
DIRECTIVA, SOLICITUD USUARIO ZDEEP PUMA 1 PUMA ENERGY
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G.0633-2022, COMISION DICTAMINADORA - REMITIR NOTA
DE INDUSTRIA CHIQUIBUL CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL
OFICIO D.G.G.0834-2022, JUNTA DIRECTIVA. SOLICITUD DE
ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PACIFICO, VENTA DE INMUEBLES
TAHUAL AGRICOLA



OFICIO D.G.G.0635-2022, JUNTA DIRECTIVA MODIFICACION DE
RESOLUCION J.D. No. 70-20-2022 PARQUE INDUSTRIAL QUIRIGUA
OFICIO D.G.G.0838-2022, JUNTA DIRECTIVA  SOLICITUD DE
APROBACION DE LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA Mo.
11-2022

OFICIO D.G.G.0637-2022, JUNTA DIRECTIVA 2 SOLICITUD DE
ELECTROQUIMICA, S.A. DESISTIMIENTO A LA RESOLUCION J.O
OFICIO D.G.G.0638-2022, JUNTA DIRECTIVA. APROBACION CONVENIO
ZOLIC ¥ COMISION PORTUARIA NACIOMNAL -CPN-

QFICIO D.G.G.0838-2022, MINECO YAKJIN GUATEMALA SOCIEDAD
ANCONIMA

OFICIO D.G.G.0840-2022, GENTRO DE COSTOS, REMITIR INFORMES DE
LOS DEPARTAMENTOS POA NOVIEMBRE-2022

OFICIO D.G.G.0641-2022, SAT, REMITIENDO RESCLUCION JD No.112-
38-2022 INDUSTRIA CHIQUIBUL S.A. PRORROGA POR 5 AROS

OFICIO D.G.G.0642-2022, UNO PETROLEOS SA CAMBIO DE
SUMINISTRO DE ENERGIA.

" OFICIO D.G.G0S43-2022, INGENIERIA REMITIR NOTA DE LA
MUMNICIPALIDAD PB. LIMPIEZA GENERAL

OFICIO D.G.G.0844-2022, MINECQO DECORAG, SOCIEDAD ANONIMA
OFICIO D.G.G.0645-2022, MINECO DISTRIBUIDORA MAGNOLIA.
SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G.0848-2022, MINECO CONSULTORES DE IMPRESION,
SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G.0B47-2022 RECURSOS HUMANOS, REMITIR TERMINGCS
DE REFERENCIA PERSCONAL POR CONTRATO.

OFICIO D.G.G.0648-2022, JUNTA DIRECTIVA, CAMIN CARGO CONTROL
GUATEMALA, ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA MODULD A-13
OFICIO D.G.G.06845-2022- JUNTA DIRECTIVA. SOLICITUD USUARIO
ZDEEP MIEL VERDE BIOINSUMOS, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G.0650-2022, ENCARGADA DE ARCHIVD, INFORMACION
OFICIO D.G.G.0651-2022- JUNTA DIRECTIVA. SOLICITUD USUARIO
ZDEEP PUMA 1, PUMA ENERGY GUATEMALA, SOCIEDAD ANCMNINMA
OFICIO D.G.G.0852-2022, INGENMIERIA - MANTENIMIENTC - SOBRE
APOYQ A INSTITUTO MACIONAL DE EDUCACICN BASICA

OFICIO D.G.G.0653-2022, INGENIERIA AUTORIZACION PARA GUARDAR
HERRAMIENTAS DOMDE SE ENCUENTRA EL GENERADOR DE PLAZA
ADMINISTRATIVA.



AGENDA, NTA DIRECTIVA REALIZADAS
A -2022

PTO. 5.1 SOLICITUD DE PRORROGA PARA PRESENTAR FIANZA OE
CUMPLIMIENTO ZDEEP YAZAKI DE GUATEMALA, S.A.

PTO. 5.2 SOLICITUD DE APROBACION DE PRORROGA DE CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO QUALA 15 ANDS.

PTO. 53 SOLICITUD DE APROBACION DEL PFLAZO ©OE
SUBARRENDAMIENTO Y DEMAS CONDICIONES, EVERARDO
COMPARIA LIMITADA

PTO. 54 SOUCITUD DE APROBACION DEL PLAZO DE
SUBARRENDAMIENTC ¥ DEMAS CONDICIONES TAHUAL AGRICOLA
S.A

PTO. 55 SOLICITUD DE AUTORIZACION Y HABILITACION COMO
USARIO ZDEEP PUMA 1, PUMA ENERGY GUATEMALA S A

Agends 43-2022

PTO. 5.1 INFORME SOBRE LA SOLICITUD PRESENTADA POR LA
ENTIDAD ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PACIFICO, SOCIEDAD
ANONIMA VENTA DE BIENES INMUESLES

PTQ. 5.2 SOLICITUD DE MODIFICACION A LA RESOLUCION JO. 70-20-
2022 PARCQUE INDUSTRIAL QUIRIGUA S A

PTO. 5.4 SOLICITUD DE APROBACION DE L& TRANSFERENCIA
PRESUPLESTARIA No. 11-2022

PTO. 55 ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA. SA DESISTE A LA
AMPLIACION DE DESTINO.,

PTO. 5.6 SOLICITUD DE APROBACION DE COVENIO ENTRE ZOLIC ¥
CPN

PTO. 6.1 INFORME DE AUDITORIA CUMPLIMIENTO

PTO. 6.2 INFORME SOBRE EL AVANCE DE IMPLEMENTACION DE
RECOMENDACIONES DE CGC.

Agenda 44-2022
PTO. 5.1 SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA CAMIN
CARGO GUATEMALA S.A

FTO. 52 S0LCITUD DE AUTORIZACION Y HABILITACION PaRA
USUARIO ZDEEP MIEL VERDE. BIOINSUMOS S.A

PTO. 5.3 SOLICITUD DE AUTORIZACION Y HABILITACION ZDEEP PUMA,
1, PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A_

£.1 INFORME DE USUARIOS REMITIDOS POR ASESORIA JURIDICA

6.2 INFORME DE AUDITORIA FINANCIERA A LAS INVERSIONES



+ CEDULAS DE NOTIEICACION

W

¥

W

NOT. 0137-2022, FINANCIERC ¥ PRESUPUESTO, RESOLUCION
J.0. NQ. 139-40-2022 TRANSFERENCIA INTERNA No, 10-2022
NOT. 0138-2022, COMISION CALIFICADORA RESOLUCION JO
132-38-2022, TAGSA

NOT. 0138-2022, COMISICN CALIFICADORA, RESOLUCION JD
128-37-2022 ELECTROQUIMICA

NOT. 0M40-2022, COMISION CALIFICADORA RESOLUCION JO
121-35-2022, DEMOLICION BODEGA H

NOT. 0141-2022, COMISION DICTAMINADORA, RESOLUCION J D
122-36-2022 SANTA ROSA S.A.

NOT. 0142-2022, FINANCIERQ, TESORERIA. ACUERDO J.0. Mo, B4-
41-2022

NOT. 0143-2022, FINANCIERD, MERCADEQ, ACUERDO J O No.
35-41-2022

NOT. 0145-2022, FINANCIERO Y PRESUPUESTO, RESOLUCION
J.D. NO. 148-43-2022 TRANSFERENCIA INTERNA No. 11-2022 —
copia

NOT. 0146-2022, FINANCIERO, TESORERIA APROBACION DE
AMPLACION ACUERDO J.D. Mo, 23-30-2029

NOT. 0147-2022, COMISION DICTAMINADORA, RESOLUCION J.D
151-44-2022.

+ CEDULAS DE NOTIEICACION USUARIOS ZDEEP

¥

v

NOT. 0011-2022, TAHUAL AGRICOLA, SA. - RESOLUCION LD No
1258-36-2022 modificacion por el metraje

NOT. 0012-2022, ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PAGIFICO,
S.A.

NOT. 0013-2022, ENERGY INFRAESTRUCTURE (TERMINALS)
GUATEMALA, S A RESOLUCION J.D. No, 137-30-2022.

NOT. 0014-2022, ZONA LIBRE QUETZAL-CORRAL BLANCO S A
RESOLUCION J.D. No. 136-38-2022

NOT. 0015-2022, NIMAC, 5.A. - RESOLUCION J.0. Mo 134-28.2022
NOT. 00168-2022, JURIDICO ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL
PACIFICO,S.A. RESCLUCION J.D. Mo, 140-40-2022

NOT. 0017-2022, ENERGY INFRAESTRUCTURE (TERMINALS)
GUATEMALA, S.A. RESOLUCION J.D. No. 138-38-2022

NOT. 0018-2022 ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PACIFICO.
S.A. RESOLUCION J.D. Mo 133-38-2022



+ NOT. 0019-2022, ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PACIFICO.
YAZAK] S.A RESOLUCION J.D. No. 142-42-2022

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL
ACUERDO 0S GERENCIA GEN L
SOLICITUDES DE PAGD

SOLIC. DE PAGD No. 0101-2022, PAGO SERVICIO DE ALIMENTACION
JUNTA DIRECTIVA KIOSKO Dofia MArs

SOLIC. DE PAGO No. 0102-2022, PAGO POR SERVICIOS TECHNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA PACIFCO JULIO 2022

SOLIC. DE PAGO Neo. 0103-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA JULID 2022
SOLIC. DE PAGO No. 0104-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR
DEL LIC, VINCENZO POLITC VIAJE A DOMINICANA

SOLIC. DE PAGO No. 0105-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR DE
ALLAN BARRERA VIAJE A DOMINICANA

SOLIC, DE PAGO No. 0108-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR
ING. GAITAN, VIAJE A DOMINICANA

SOLIC. DE PAGO No. 0107-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR DE
ERICK TOBAR VIAJE A DOMINICANA

SOLIC. DE PAGO No. 0108-2022 PAGO COMPLEMENTO VIATICOS
EXTERIOR DEL SECRETARIO DE LA J.D. ¥ GERENTE GENERAL ING
BYRON ESTUARDD GAITAN RAMOS

SOLIC. DE PAGD NMNo. 0108-2022 PAGO COMPLEMENTO VIATICOS
EXTERIOR DEL DT DE LA CAMARA DE COMERCIO DE J.D. ING. ERICK
MEDARDO TOBAR CRUZ

PEDIDCS

T ONFORMIDAD

NOTA GG.STC. No 0039-2022, SERVICIO DE ALIMENTACION
RESTAURANTE KIOSKO DONA MARIA

MOTA GGSTC. No  0040-2022, PAGO POR  SERVICIOS DE
ADMINISTRACION ZDEEP MICHATOYA julio 2022

NOTA GG.STC, Mo. DD41-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA ZDEEP MICHATOYA- julic 2022



-

INFORMES USUARIOS ZDEEP

INFORME Mo. G007-2022, snuiado se trasiada a informe 08-2022 PUMA
ENERGY GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, SOLICITUD PARA SER
USUARIC DE LA ZDEEP PUMA 1 {1).

INFORME No. 0008-2022, BIOINSUMDS, SOCIEDAD ANOMIMA
SOLICITUD PARA SER USUARIO DE LA ZDEEP MIEL VERDE

INFORME No. 0009-2022, PUMA ENERGY GUATEMALA SOCIEDAD
ANCONIMA, SOLICITUD PARA SER USUARIO DE LA ZDEEP PUMA 1 (1)

INFORMES USLARIOS

 INFORME NO. 0017-2022, QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY

L VS T N G

ARRENDAMIENTO POR 15 ARDS
INFORME Mo. 0018-2022, , CAMIN CARGO CONTROL GUATEMALA. 5.4
ARRENDAMIENTD DE AREA

| [AS
FROV.GG. 0022-2022, CAMIN CARGO CONTROL GUATEMALA
SOCIEDAD ANONIMA, ARRENDAMIENTO DE AREA MODULD A-13 y Area
cubierta de 10.46 metros cuadrados
PROV.GG. 0023-2022, GRUPO TLA, TERMIMNACION DE CONTRATO
PROV.GG C024-2022, PRORROGA DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO PONTILA, S.A. por 1 afio
PROV.GG., 0025-2022. FPRORROGA DE CONTRATD DE
ARRENDAMIENTO HANTAR, S A POR 1 ARND

MOTAS DE EE!IQ

NOTA DE ENVIO GG.8TC. No. 011-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. D12-2022
NOTA DE ENVIOQ GG.STC. Nao. 013-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 014-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 015-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 016-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No, 017-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 018-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 018-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 020-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 021-2022



« ARCHIV

CLASIFICAR POR DEPARTAMENTOS LOS DOCUMENTOS PENDIENTES
¥ ARCHIVAR DOCUMENTOS DE USUARIOS EN SU RESPECTIVO LEITZ

DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE

GENERAL, 3SUBGERENTE Y DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS
DEFARTAMENTOS DE ZOLIC.

|
f) (/ J{JJM L4

Marlin ‘r’giﬂania rra Juarez de Barillas
Persona Contratada
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biCASTIia  ZONALIBRE DEINDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
e SN AR SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 224-029-2022
NOMBRE: LUIS ERNESTO RAMIREZ Ring

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN BRINDAR APOYD OPERATIVO EN
MONITOREQ PARA EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE 2
LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" e
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ v Citmaras tipo Bala dentro
de lag Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y errendadas
segin novedades en las bitdcoras No. 02, 06, 13, 17,21, 26, 32, 37.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo ¥ control de biticoras de novedades acontecidas,

4. Verificacién de Eventos ¥ Toma de Caphuras,

5. Desarrallar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiin,

6. Realizar informes de situaciones e ineo nvenientes abservados en cdmaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitores de Zolic,

8. Realizar toda actividad que solicite el Encargade De Monitorea.

- Stowart fusrez
jefe Inmediato

Y B FI S

Ing. Byron Estuardo Ga n Rnmes
Gerenle Geoe 'III !I
|\

\
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g / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
2o T TR SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29 {

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 225-028-2022 f/
NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO &
LA QERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DELMES _DICIEMBRE DE 2022

1. Boboré Ofickos difgidos a vorias instituciones def Estado cormo rezpuesia a
solicitudes & consultas presentodas,

2. Durante el mas de diclembre sloboré cédulas de Nolificacion didglidas o
usuarios, IDEEP, y Saf para natificar Certificacion de Resolucionss emiticos
por Junta Directiva durante los sesiones reaalizadaos en el mes en funcion de
las solicitudes presentadas.

3. Coording parficipocitn de Gerente Genercl en Congresos redlzodos en =l
extranjero como AZFA v & Congraso reglizado en Perl

4, Coeording fraslaodos v servicio ge hospedaje en los Congresos a los gue
asksticy @l Gerente Genaral representando o esta Institucian.

5. Apoyé como delegada ante Ceniralorfic General de Cuenias o reciir v
frasladar oficios entre Contratora General de Cuentos v los diferentes
unidodes de la Instifucion, respuesias que s& enfregoron en forma fsica v
digital,

&, Apoyeé alo Gerencia Generdal an ia Coordinacidn de la Agenda del Gerente
General pora reuniones progromados denfro v fuerc de o Instifucion de
I0LIC,



7. Redlice la confimocion de poriclpacién dal Gerente General an
oclividodes interinstifucionoles programaodos durante el mes de Diciembre
con ofras enfidades de Goblemo vy con Camaras,

8. Reafice Oficios solicitando Dictdmenes a las Areas de ingenierda, Juridico y
Mercodeo relocionados con temas de usuarios parg Idsep, Usuarios Totic W
Icdean.

9. Comunicaciones Teleféricas: Coordinég lamadeos solicitedos por =l Garente
General hacla wuarics v Clentes potenciales, osf como fambién dof
seguimienio a puntos especificos requeridos por sl Gerente General

10.0i seguimiento a comespondencia redactande oficios v porticipé en
diferentes reunicnes a fravés de platoforma ICOM a nivel Intermo vy esterno
de la Institucion en los que se trataron diversos temas.

1. Apove en la coordinacién de reuniones presencigles v o frovés de
platatormas para el Gerente Genaral.

12. Coording lot estodics en lo Coso de Visitos ZTolic para los diferentas
coloborodores que se hospedan en lo Casa de visitas por femas de frabajo.
asi come de |as diferentes insfifuciones que lo requirieron durcnte el mes de
naviembre,

13. Realicé seguimiento & los reclomos en cursd de siniestros ocumidos en Loiic
Santo Tomas [Camaras v televisiones)

14, Archivo. se archivaron y clasificaron Oficios. expedientes v documenios
reloclonados o comespondencia emitida y/o recibida por parde de o
Gerencia General,

15. Coordine pdotos v vehiculos para olender las diferentes Comislones que
salen de Guatemala hacia Santo Tomas de Castillo y visitas que se realizan
a las diferentes ZDEEF ubicadas en disfinfos departomentes de Guatemalo.

Fesultodos en Ciudog

1&, Apove en la coordinacidn de la Actividad enfregg.ds
Capita,

_Fr,,.a-""
.FI- f- o - N
CLAUDIA BORENA RODRIGUEZ DE LA _Hl'lirnl-'u. ING, BYROMN ESTUARDO AN R'AMD?
Persona Contratada e ate o 3




FONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
O A LIBRL
SANTO TOMAS
Df CASTILLA
FALIC GUATEWSLSA
INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO ADAINISTRATIVD Na, 237-035-2022
NOMBRE: HEMRY DANILO GARCIA TORRES

Sacritn de E'H'I'I-‘IZI'DI-E,. El:ma :ﬁeﬁmrmﬂu Eﬁ:mmnhu Eﬂ:l-:ul Piblica 1II:IEEP’.I tu'IIEL 'I-rl!'rdE -
CORRESPOMDIENTE DEL 01 AL 31  DFLMES _DICEMBRE DF _ 2022

+ Afencon al personal solictante en modulo 1 comtrol de opersciongs.

« Flaboracidn de permisas de ingreso y sgrase [contresefas)

= Archhvar dedaracones de importacidn, mercancla nacional con sus respectivas pédizas
dil usisaris GREEN FABRIC &, A.

*  Bpoyos mensuabes de reportes de control d= ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de s ZDEEP Misl Varde

= Hacer presencia en descarga de contenedonss, plateformas, camiones, plck up, panel, de
Las exportaciones nacionales como internadonales.

* Fizallzaciin de mercanda nacional come internacional en conjunts con el delegade de
Sak.

+ Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formalario -Z0UC- 20
formako Excel

= Control de ingrescs de materiales, insumos, snseres, herrem|entas, squipos y
megquinarie con formulario 20LC-,

= Elaboracion de oficios y reportes individuales.

& Ingresg de declaraciones de importacion, ingresos nacionales al sisterna i tome.

* [Elzborar formutarios pars cualquier tipo de ingreso y egress, herramientas, o comprid
logales.
Mantener en buen use del mobiliario vy eguips de ofidina.
Acompafiar o delegado de 58t a [ rampes, pare la revisidn de k8 mercancis,

s Ravisiin fizica de hervamientas, materiales de ingreso ¥ egreso del predio fecal,

* Reallzar repories diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalie
die declaraciones de Impuestos.

+ Realizar reparte mensual de |Bs decdsrecionss ingressdss &l sistema slcoms.
Coordingcidn de trabaic con &l delegedo de acusnes pare un mejor contral v flufo de

rmercancias,

# Aeglstro de formularics de ingreso y egreso 2 Excel subidos an dive ywinculos,
digitzlzsdos.

*  Aegistra de declarscionss de diferente modalided en Exeel subidos el drive y vincules,
digitaizados.

= Registro de pllotos gua Ingresan con dedaraciznes en Excel con vinculos digitalizades.

s Contrel de zantidad despachadas e parciales a grane! e Exsal, _;-"‘_""I\,\ |

8.4

iy '
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o AEe = - 1 ¥ - }j'. Py
Henry. Damilo Garcia Tormes il “\\ Fredick Emast Silas Rivera
Persona Contratada /]r,_ + \1] Jefe inmrediato
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

_i‘.:'H:"-n. 5 |rfl'.;.:| WWMDECASHLLA
RTRREE INFORME ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFPLUESTARIO- 025
CONTRATO ADMINISTRATIVO Na 125.079-2022

ALTIVIDADES REALIZADAS

DEL DL AL 31 OE DICIEMERE DEL PRESENTE ARO SE REALEZARON LAS SIGISIENTES ACTIVIDADES:

&

=«
&

F ey

Limpieta de ofidea de ingenieria ubicada en ef segunde nivel dal adifics
administrativa de JOLIC

Limpiera en |3 recepcion de edificdo administrative de zolic

Limpiezs de sanitarios de damas ubicados en el segundo nivel dal edficic
gdrministrativo de 2olic

Umplezs en oflcing de Depte. Financiers en el segundo nivel del edificic
adrninistrativo de zalic,

Se pulieron oficinas en ef segundo nivel del edifico administrasivo.,

Limpieza en oficing de Merncedeo ublcads en el segunda nrved del edificia
administrativo

Limpieza &n planificacién en ¢ segundo nivel del edificio administrativo

Le recalectaron les bolsas de las eajas de papel rﬁp&.ﬁuuhlud; on las oficings dat
segundo nived del edificlo de zallc.

JACKELIME JULISSA MARROOLIN
Pareona contratada




- ,l'(’ ZOMA LIBRE DE IOILS TR Y COMERCHD -20LIC-

INFOHEME DE ACTIVDADEE
REMGLON PREBUPLESTARIO 029

CONTRATD ADMIMISTRATIVO Mo, 230.029-2077

EMHWMEMHLEBWE

1) Atediciin al parsonal salicitents #n modile 1 ¥ I control s operacianes., {Che atwands can e rel g fuems)

] m1ﬂmm|m7mﬂMﬂmmimm-ﬂﬂrﬂﬁm

3} Archivar pases de Ingress con §u rpectva poliza de cads amprees. (D8 scunrda con ef rol de Burne)

4] Mantoner ¢l Buen =50 del equipo do fa oficina, (D4 scusrds con of rol e temo)

B} ingresar datos al sieteens dizome de todos los camiores que ingresan ¥ egresan af predis Nscad, (De
aciwide oo &l rol de tomo]

%) Elaborar formelatios pars o ingresa de borremienta al predic fiszal, (De aooerdo con of fel da turna )

T} Entragar formularios @a fiempo exirmordinanio a s empeeggn. {De scuperds con el ral o furrssj
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AsTiiia  ZONALIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTD TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 231-029-20232

NOMERE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO OPERATIVO EN SALA D
MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIO:
DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILI A"
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022,

Monitereo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ ¥ Cimaras tipo Bala dentre de
tas Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas v arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No, 07, 15, 22, 26, 30, 37, 41, 45, 52, 56. 60, &7,
71,75, 82, 86, 20.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrolle y control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacidn de Eventos ¥ Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un major desempesio.
Realizar informes de situaciones e inconvenlentes shservados en cimaras.

Cumplir con los Protocolos 2 las contingencias establecidas por Gerencla General,
jefe Inmediato, y encargado de Monktorss de Zolle,

Realizar toda actividad que solicite el Encargado De Monitorso,

'"I-" i =

| F. ¥

|-]'I=FI-i dief Fgario Mayorgs Herrarte farge oo Stewart juarer

Fereona Contratads




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-

ey LTBRHL SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANTO) TOIMAY

ASTILL

FMVEIC CTUATIENMATLS

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 0297

CONTRATO ADMINGSTRATIVO Na, 232-028-2022

NOMERE: MONICA ABILIA CRUZ DiAZ

CARGO: _ SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, COMNSISTENTES EM APOYO EN EL

CORRESFONDHENTE DEL 01 AL _31° DE DIOEMBRE DF_ 2023

Durante diciembre se revisg procesos y procedimientos finales contenidos en el Manual
de Compras y Adquisiciones entrégado v asignado por el sefior Gerente General de ZOLIC,
necesario previo & revisidn juridica, para su posterior y eventual sutoricacion de fa Junta
Directiva de ZOLIC.

Se continud con plasmar las mejoras v actuslizacionss &l Manual de Compras y
Adquisiciones gque me fue asignado por el Gerente General, Ing. Byron Gaitdn,
apegandolos a la ley vigente, segln contrato firmado, que fueron detectadas en visitas de
Campo.

Se rinden informe verbal al sefior Gerente Generzl, sobre ef avance de fa revisidn del
manual de compra v adquisiciones asignado al iniclo del contrata, indicdndale que serfa
elaborado de manera puntual ¥ resumida, pidiendo aorientacionas puntuales de acciones
gue quedarin plasmadas el referido manual, tales como: definir ancergado de firma de
gutorizacldn, definir persona gue serd |2 encargada de recibir todas a3 solickudes de
pedido firmedas, persona encergada de entrega de cheques, cambiar pascs de ingresos gl
almacén, omision de urta de recepcién para pedidos de compra directa, omishén de
contrato pars donde la bey no lo manda, etc.



s Te apovd vy veld por el correcte seguimiente & i revisidn del Manual de Compras v
Adquisiciones, requerido por el Gerente General, Ing. Byron Gaitan,

= Sp realizan acercamientos telefénicos con personas de las dreas en mancidn de 2Z0LIC
PLERTO BARRIOS, para sohventar dudas en algunas procesos previe 2 la modificacion de
la propuesta en el Manual de Compras y Adguisiciones, -previc a ser presentado pars
revision jurfdica v eventual autorizacidn, lo cual tHene relacidn directa con dichas dreas.

= e incorpara fistado de abreviaturas del Manual de Compras v Adguisiciones.

= Lgprocede 3 incorporar algunas pasos, por sutorizacian del Gerente General,

= 5e procedes a elaboracion de flujogramas de los procedimientos incluidos en el Manual de
Compras ¥ Adquisiciones previo a ser sometidos a revision v eventual aprobacidn, los
cuales luego de la revisidn juridica podrian tener cambios, los cuales guedaridn
actualizados en el presents mes.

* Se procedid a la entrega de una versidn digital propuesta para revisiones juridicas gue
considere procedentes previo a su autorizacion,

s Ee particlpd en reuniones de seguimiento comvocadss por ZOLUC, relacionadas con
procesos de compras de fa institucidn,

Mdnica Abllia Cruz Diar
Persona Contratada

J frediato : :enmﬁmeml
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATS ADWIINIETRATIVE Now 233-029-202 %

NOMERE: Douglas Leonardo Claveris Sandoval

CARGD: MMWT.WHHWIhM#MIm
Humanos v a la Encargads de la Seccldn de MNéminss v Salarios en las actividsdes
m::mumgﬂﬂnﬁhlfm;uguhmmm

CORRESPONINENTE DEL ol AL 31 DEL MES DE DICIEMERE DEL ARG 2022

Detolle de Actividades

Seguimiento cel Man de implementaciin del Sitema Guatendminas:

¥ Vidaollamada para continusr procesa de Implementacidn de Sistema Guztendménss.

¥ Comunicacién con Uic. Jepzer Federico Dizz Samayos designade como implementader por b Direccidn da
Contabilidad del Estado, para el Sistemna Gustendminzs.

¥ Verificaciin de Bonlficaciones devengadas por personal parmanents como parte de |8 fese jnical de B
Implemeritacidn del Sisterna Gautendtminas.

Recepecidn y antrega de documanbes:
¥ e recihen documentos y revisidn de ciiculos de tiempo exreordingria.
¥ Serechen axpedientes para proceso oe pago de Fguidscidn,

Boletas de Pago:

¥ Elaboracidn, impresidn y sellado de Boletss de Pago de Sziarios Rengiones 011 v 022 corresponcients &
Priciara v Segunda Quincena def mes 88 noviembrg dal afie 2022 (s& completa actividad insdlada en mes
anberior).

¥ 5e hate entrega de Boletas @ empleados quienes scicitan,

¥ Impresion y sellade de Boletas de Vacacionas 011 de los meses: julia, agosto, seatiambre, cetubre del sfo
2022,

¥ Elaboracidn, impresida y sefiade de Boletss de Fago de Veecsclones 011 correspondlente af mes de
noviembee ded afio 2002

+  Elaboracitn, impresidn y sellado de Boletas de Pago de Vacacinnes 011 correspandisnts 3 mes de diclembre
oai 2fha 2022

¥ Drgenizacidn de Boletas segln comelative para faciftar entrags

¥ Blsoueda de Boletss de Pago de Utilidades (diferentes afics) pars ex smpleados por pege da 509 dae
casantla,

Otras actividades an apoyo al Departaments de Recursos Humanas:
¥ Revisidn y actualizacidn (Segunde Aance) da Actualizzciin de Procedimients pers phgo de contratistes
Aenglonss 0239 v Sub Grupo 18.
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Modificacion al Madelo 3 de Sistema con Encangads de Archive Ganeral para adaptaclin de lugar flsica.
Apoyo a la Seccion de Archive Genaral para enumerscidn de Estantes ¥ Ansgueles.

Elzbarackin de Croquis del Middudo &2 de i1z Secsian o8 Archivg General, pera organbeciéa de esiantes y
anaguales.

Elaboracin de Cronograma de Actividades realizadas por Ercargada de Archivo Sanaral

Apoye, Orientaciin v Revisian an process de Ingrese de datog gn Sistems de Recepritn de Bocumentos.

Onras actividades an apoyo 3 la Seccién de Néminas y Salarios:

Responder lamadas tefefinicas en la Seccidn de Méminas v Safarios {pera consuttas & P.C. Clapdia
Larmésnito).

Fatocogis de documentos v expadiantes pere paga, asignadas por P.C, Claudia Sarmiento.

Elaboracidn de Certificeday pars constaneis de pagos de perslonas

Elaboracidn da Constancias de pagos de Pensiones 3 ¥ grmaieads.
Fﬂmruﬂﬁadﬂnumﬁlmﬁ witidades (afo 2014 al 2021).

Archive 42 documentos #n expediantes de LR T

Fotocopiado de Expedientes de pagos de persisnes,

Se realizan planillas de retendiones por pagar [IGSS, Fianzs, Sindlcato y Plan Mortuorip).

Eleboracin de Tablas con Datos Externcs de archivos de Tiempe Extraardinarle pars generackin de infarme
mansual,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 238-023-2022

NOMBRE: Salvador Alsizndm Alvarado Suchile

GARGO: Servicios Técnicos Temporales &n Apoyo administrativa y operativaments 2 Is Seccldn de Controlas da ls Zons
Libre de industia v Comercio Santo Tomas de Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE DICIEMSRE 2022

1-

Ordenar, Archivar y Digitalizar las diferentes pdlizas v -asf memensr un controf ordenado en Base o la facha v tipo
da ragimean de cada pdliza.

Llevar el control de las diferentes pdiizas electronicas con regimenes de Importacidon, Exportacién v Despacho
para Zona Libre

Coordinar el trabajo que se realize con el delegado de Aduana para un mejor cantrol y fiujo de mercadesfs.
Lievar control intemno del irabsjo realizade de maners conjunta con el defegedo de Aduzna pars &l srchiva.
Envig y Receprion de comeos elecindnicos,

Verfficar y procurar axistencia de: Materiales de oficina de uso diafo y obmos relsdonedos que se raqulersn pars
ef trabsjo en la seceidn,

Freperacion de carpelas para archivo general para =f afio siguianta,

Apcyar & los Cheques de Coniroles en sus teress dianas 3l momenic qua el requisrsn su tempa sutanzads
para almarzer,

Hecer formularics pera & ingreso de hermamientas yo cualquier ofro tipo de woulpo o materiales por perte de fas
empresas partic & que-reakzan trebajos @ diferenles empresas qua s encusntran deniro del predic fiscal de
= ién para ¢ Ingreso de mercaderizs nacionzies y nacionalizadas.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTD TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 237-009.2022

NOMBRE: Lester Modé Duarts Nolaeoo e
CARGO: Servicios Técnicos Temporales en Apoyo Adminstative v Opetative WI‘I de
Controles de b Zona Liboe da Industria y Comercio Santo Tomds da Castila,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE 2022

. Atencion 2 Personal Solicitante en 1o Mddulos 1 y 2 de Control de Operacicnes.

Z. Elsboracién de 70 Condregefias de ingresos y Despachos per lurno dé ias diferantes Mercancizs
del Predio Fiscal de la Zons Libre

3  Ingregar daios @l sistema SICOME da todos las Cistemnas que Ingresan y Egresan al Predic Fisca!
da ia Zans Lore

4. Hacer Formulancs pars f Ingreso de Heamamientas yio cualguisr oiro fipe de Equinos o Materiales
par parte de emprasas particulares pera realizar trabajos dentro de a8 diferantes amprases gue
58 encusntran en el pradia fiscal de la Zona Libre.

8. Archivar pases de ingresa/Pesale con su respactva Paliza de cada empresa

6. Entraga de Formularios g 83 diferentes ampresas dentro det Predio Fiscal gue solicitan Tiempao
Extracrdinanio para raalizsr sis Ingreses v Despachos da Mercanciss

|

Mantaner ¢l Buen uso del Eguipo de k& Oficing

x“\._\ I'._L}_ .-"";
A LTS
i 'r_._.-"_:..-"'
Fradric Emést Siles Rivara
Jate Immediaio
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO Mo, 238-020-2022

NOMBRE: Henry Alsin Sucup Garsia

CARGO: Servicios Tecnicos Temporales en Apoyo Administrativo y Operalivo pars |3 Saccign da
Controfes de iz Zone Libre de indusiria y Camerngio Santo Tomas de Castila /
CORRESFONDIENTE DEL 00 AL 31 DE DICIEMBRE 2022

1. Atendidn al Personal Solicitants en los Modulos 7 y 2 de Control de Operaciones.

2. Elaberacion de 70 Contrasefias de Ingresoe v Despachos por wrno de las diferentes Mercancias
del Precio Fiscal de ta Zona Libne,

3. Ingresardetos &l sistema SICOME de todos 1as Clslernas que ingresan v Egrasan &l Fredio Fiscal
de fa Zoma Libre.

4, Hacer Formularies para el ingreso de Hesramientas vio cualquier olro tipo de Equipos o Matarales
por parie de empresas periculares para reslizar trabajos dentro de las diferentes empresss que
eg encuaniran en = predio fiscal de la 2ona Libre.

5. Archivar pases de Ingresc/Pesale con su respective Pdliza de cada empresa,

B. Entrega de Fomnularios g les diferentes empreses deniro del Predio Fiscal que solicitan Tiempo
Extrasrdinanc para reglizer sus Ingreses v Desgachos de Mercancias.

7. Mantensr el Eua’?‘i,m del Equipe de la Oficina.
|
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADAMIMISTRATIVG Ne. 230-020-2022

WNORAERE: LHign Beatrz Judrez Solis

CARGD: Servicios Tdcnico, tamparales &n 8poys sdminisTarive ¥ operaiiva para fs sscridn e

mantenimients de la Zgne Libre de Industris y Comercle “Sants Tomds ge Castilla” -2OLIC-.
CORRESPONDMENTE DEL 01 AL 31 DpeiaEs  DHCIEMBRE  Of gnza

Agayo en redactar infarmes sefiales del parsonal de mantenimiento.

Arpayn en realizar germises parz el personal de mantenimients.

bpays en | elsharacidn de reportes da tiempo extra para el personal de mantanimienta
Apeyn an redactar informes del pergonal por contratn de manienimiento,

Ao el eniregar smindstros al parsonal de mantenimiento.

Apaye en 3 implezs y mantenimients d= |2 oficing de s bodegs,

Apoye an funciones en genefsl camo seoretarna de mantanimienta,
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Lifiam Eaptriz Judray Solis
Parsona Contratada lefe Departaments ingenienia
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 223 f

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 241.023-3022

CORRESPONTHENTE DEL 01 AL 31 OF _digiembrs OE 3033

« Atencidn a usuarios gue visiten fa Zona de Desarrolic. Puerta del Istmo.

» Emision de contrasafias a unidades que ingresan con regimenes aduaneros a predio
fiscal.

« Emisién de formularics para el Ingreso de herrsmisnias v matenaies de canstruccian,
remodelacién bodega Yazakl,

= Emision de formularios para el ingraso de maquinaria con régimen aduaners 154 ZX y Z|
parte de usuarno Yazsk

= Coordinacién vy revision con el delegado SAT sobre el ingreso de maguinarias, malariales
¥ harramienias al predio fiscal

« Reunién vimual con los ingenieros Miguel Angel Cardona y José Rolando Villanueva por
capacitacion de sistema informatico SICOME V1.8,

= Ordenamiento, archivo de documentos v Limpieza equipo de

Norma Anfirica Cifuentes Vasquez :Fn:dnr:i: nest Hulas .IL-Lm.ra
Persona Contratada 2 ofe Inmedisfo

Vo B,
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INFORME DE ACTIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 09

CONTRATO ADMINISTRATIVG No, 242-0025-2022
NOMBRE: Bevarly Linsay Mawvyll Escobar Hemera

CaRE0: Senvidos Témicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad v resguardo de lad // ,-"-.
Instalaciones Administrativas y Predio da la Zona Libre de Industria y Comercio Sants Tomas e’ ¢
Czstilla of curmplimients del codigo Internacional pars la Protecdon de los buques i de las J"‘r
instalaciones Portuariss (codigo PEIP) ¥ con al Plan do Proteccion de Instalacionss Portuarias [PPIP)

CORRESPONDENTE: Del 04 & 31 oo Diciembre del aflo 2022,

Afentamente me dirfjo 8 usted para remiline sobea mie atfividades reaizadas on el puesto oe
ESTViCo,

de D5:00Ms 5 120008 v da
TURNG [14:00hrs 2 17:00Frs FECHA v 1 dedioembre de 2023

Recibi servicha en Entrada Peatonal Apuntande &l personad gue Ingresa &l Predis Fizcal y egrase del
mlgma. Tambien levande control g Galeses y apunta da documentos del persanal gue ingress al predio
fiscad, asimizsmo rewision de Bolsones.

B Eg a
TURMND (1400 & 17:00008 g FELHA wigmes 2 da diiembre de 2022

Recibl servicia en Entrada Peatonal Apuntanda al personsl gue ingresa & Predko Flscal y sgresa del
mismo. Tambien Bevando control de Gafet=s y spunte de documentos del personal gue ingresa al predia
fizcal, asimismo revisian de Bolsenes,

de Dooulvs a 12 0nre y da
TLRNO |14:000re & 17.00R8 FECHA luney 5 de &:i_._mada 202

{Recibi servicia =n Entrada Pestonal Apuntandas 8l personal gue Ingresa ai Predes Fiscal v egrecs el
mismo. Tambien Bevando coniml oe Gafeies y apunta de documenios del pemsanal gue ingres &l predio
ifizcad, asimlsmo revision de Bolsones.

[G8 o TFs & T8 TS y oa
TURRND (14:00hrs & 17.000e FECHA maries & de diciembre de 2022

'RECID GEMVIChS BN Entrana PRatonal Apuntando al perons que ingresa &l Aredic Fiscaly egresa oel
imiama; Tembien Bevando control de Gafetes v dpante de documentos del persanal gee ingresa al pradic

!I’u!u!! B3imisma revicion de Solsenes.

[ |EE OB OCNE & 12 DORuE y da
ITURND | 14:00hrs 3 17000 FECHA, migncoies 7 o= diciembrs de 022

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando af personal gue ingress & Predic Fiscal y egresa cal
misma. Tambizn Bevando control de Galetes v apunts de Socumantos del parconal gua ingress al predis
{Fiscal, asimisma revisian de Baliones.

08 U5 L0lve & 12.000E ¥ 08
TURND [14:000rs 2 17.000rs * FECHA jueves B de dicembne di 3022

Recini serdicio &n Entrada Peatonal Apuntando al aersonal gue ingresa al Predia Fiscel v egresa del
misme, Tamblen Bavendo control de Gafetes y spunte de documentos del parsanal que ingresa sl predio
fiscad, asimismo revision de Bolsones.

8 DBl s 12 00asy 08
i‘mﬂlﬂ-‘r 1&:00Nhrs-a 17000 FECHA yiemes O da diziembre de 2022
iRecibi serviks en Entrada Peamnal Apuntando al perional gue ingresa af Predis Fiscal y egresa del
misma. Tamblen flevando control de Gafetes y spante de doecumentos del personaf que ingresa al presfio]
iscal, astmisms revision de Bolsornes. |




‘e (06:00hrs a 12:0000 ¢ 0w
TURNG | 14:005m0 a 17 00brs FECHA luras 12 de dislembre de 22
foribl servitio & EAtrads Peatonal Apuntando & persenal que ingress al Prodio Fscal y egresa ded
mismo. Tambéien llebando contral de Gafetes y apunts de decumanios del personal que ngress ol
predio fscal, psimismo revislon e Bolsones.

de 08:00hrs & 12:00hrs y da
TURMG | 14:00hrs & 170000 FECHA, manes 13 e diceTbne de 2033

Aecibi servicio en Entrads Peatonal Apuntands &l personal que ingress & Pradic Fiscal y sgresa del
rmissne, Tembien llevandg contrel de Gafetes y apunie de docurnsntos del parsonal que ingrasa al predia)
fiseel, asimlsmi revision de Bolianes,

de D& 00h= 2 12:00nmm ¥ da
TLERMO | 12:00hrs & 17.00hs FECHA ridrenles 14 de diciembre de 3063

Becibi sanvitio en Entrade Pestonal Apuntands 3 persanal gue ingresa & Fredio Fiscal y egress del
imitera. Tarmbien Hevanda conanel de Gafetes v apunte de documentas del parsonsd que ngres 3l predio
fiseal, asimisme revision de Baltanes,

T8 DS IATE & T DOnE y 0=

TURND | 14:00%s & 17.00hrs !FH:H!. jaervag 15 de dicembre de 2023 _
Recibl servicio &n Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingress 5| Predio Flscal y egresa del |
i, Tambien kavando control de Gafetes v apunts de documertss del personal gua Ingress ai predad
{fiseal, asimisma revison de Balsonec

Ta OOOURIE & TLuuns ¥ o8
TURNG | 14:00hre g 17-:00hs FECHA sigrnas 16 de dicismbne de 2052

Racibd servicio en Entrads Peatonst Apuntando of persana! que ingresa ai Pradio Fiscal y egrasa del
migmo, Tasnibien llevanto control de Gatetes y apunte de documentes del personal gue ingraza al predio
{iscal, asimismo revsion de Bolanes,

6] msa T2.00e ¥ g8
TURND | 1400 s 8 17:00rs FECHA lunes 19 de dtiambra de 2023

(Racbl servicio =n Entrads Peatonal Apuntanda al persanal que ingresa al Predio Fiscal v egress del
rigene. Tapbien llevando control de Gafetes v apunte de documentos del personal gue ingresa al predic
|fiscal, ssimismo revision de Bolsones.

08 LGPV 8 12 O TEy 08
TURNG |14:00hes & 170008 FECHA marss 20 de doarsng o8 2022

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando 5| personal que ingresa 3 Fredio Facel v egrasa del

s lsrme. Temblen levands contiol de Gafotes v apunts de documentos del persons! que ingresa ol predio
fiscat, Bsimismo revibon de Balianes,

TURKG| 14:00hrs 8 17000 1FE-|:1-LA. migrcoles 21 de diciembne de 2023
facibi tarvicin en Entrads Pestonal Apurtando 3! personal que ingrese 2l Predia Fizcal y egresa dal
eriitme. Tamblan llevando contral die Gafétes y apunte de documentos del persanal que ingress &l predio
fiscal. asimismo revision d& Betsones,

da UsU0nrs g 1 .2000rs y de |

ITURMG | 14:00hrs & 17:008Hm FECHA jueess 22 de diciembie de 2023

Becini sendcio en Ertrads Peatonsl Apuntando al personal que ingresa al Predio Flscal y egresa del
yriizimic. Tarnbien Tsvande control de Safeted y apunte de documentss del personal que IRgress alpradio
fiscal, asimisme revision de Bolsones,




ray

TURNG | 1400trs & 17.00hrs IFECHA viames 22 de ditiemibre o 2022

Recibi servicio gn Entrada Peatonsl Apentando al personad que ingress al Predio Fiscal v egrase del
mismo. Tambien llevando contral d2 Gafetes v apunte de documentos de! personal que ingreda al pradio
fiscal, asimismo revEion os Bolsones,

da Deullhes 8 TAUDhre y s |

TUEMG | 14-00hs & 17 .000E FECHA |unes 25 de diciembre oe 2022
Racibl servicio mn Entraca Peazansl Apuntands 8l personal gue ingresa al Predie Flscal v egresa del
misma. Tambien Revando contral de Gafates v spunte da cocumantos del personal que ngresa al prl‘dll!lE
Flecal, asimitrma revisken de Balsomas. |

B= OD.DTEa 12 00Es y 0o |
TLiMO | 14:000hrs 2 1700k FECHA martk 27 de disembre oa 2022 |

Recitd servicio en Entrada Peatonal Apuntando & persondl que Ingress al Predic Fiscal y sgresa del
mésme. Tambien fievendo control de Gafetes ¥ apumte de documentas del persensl que ingrasa al predia]
fiscal, asimismo revision e Bolsones.

— |

3z DEUlmie & T2 00RE y a8
TURND | 14:005rs a 17.000rs FECHA midrcoias 28 de diciemibee de 2053
facibi sarvicio sn Entrada Peatonal Apwentznds &l personal que ingresa 3l Predio Fisced y agrase de|
mirmie. Tambien llevands contrad de Gafates y apunte de documentss del personal gue ingresa &2 pradic
fiscal, asimismo revigion de Bolsanes,

Te e uLiTs @ T 00 y o=
TURNG{14:00mms & A7:000rE ! i#ltl-!h juerees 38 de giciembrg da 202

fecibl sericio en Entrada Peetonal Apuntands al personsal gue ingresa al Predio Fisml y egress ds|
mismo. Tambies [levando control de Gafetes v apunts de docementos del perdonal gieb ingresa & preis
fiscal, asimismo revklon de Bolsones.

On DEOUMES & 12 00 y o

TURNO | 14000 & 17 000rs ]_H:-I:I-Ll. whemes 30 48 giclembra da 2032

Recibi servicho en Entrada Peatonal Apuntando al persona! que ingress al Predio Fiscsl v egress del
mizmg, Tambign Beande contraol $e Gafstas y spunte te documentos del parsonal gus ingresa ai predio
fiacal, asimismo reviskon de Balssnss,

mediata

Licda, Ali in LB:I'I-u."-.F,.IﬂIﬂ-
wfa=




