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7. Cumplir con lgs Protocolos a las cop tingenclas establecidas por Gerencia
General, jefe Inmediato, y encargado de Monitores de Zolle.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitorea,

Joaglin Elieser Cordero Tut
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 186-029-2022

NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Servicios Téenicos Temporales apoye en controles, seguridad ¥ resguardo de
las Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comercio

Santo Tomas de Castilla ~-ZOLIC-, 3
COREESMAINDFENTE: Del 0 a8 31 de Agosia ded afto 2022 e
Atentamente me dirjo a usted para remitirle sobre mis actividades reslizadas en cada
pussto d& sendcio.

1. Lunes 01 mi primer diz de descanso comespandiants al mas de aposto pars ingreser el di=
juaves 04 de agosto del ato 2022

Z. Durarte mi turno de 15:00hrs & O7:00hrs. cal dia jueves 04082022 Recibi lurmo Edificio
Admén. Solo vigilancia y siempre slerta por cusiquier parcante y Siendo supervisado par
mi jefe da grupa

3 Duente mi lurmo de O07-00hrs 8 1900hrs del dia sébado 06082022 Recibl tumno en
fiarita Pasfonal y siempre alara por cualguier percance y siendo suparvisado por mi [efe
de grepo.

4 Durante mi lerra de 18000 & 07:00hrs. del dis domingo 07/082022. Recibi iumo en cass da
vigitas. Solo vigilancis y siampre alera por cusiquier percence v s@ndo supervisado por
mi 2fe de-grups.

S Dursmte mi twrno de O7:00hrs & 19:00hrs dal dia martes 08082022 Reabi tumao en
Edifitio Admon spuniande & personal que ingresa y egress 8 la misma y siempre slerta
por cualquisr pefcance ¥ siendo supenisada por mi jefs de grupo.

& Dwente mi lwumo de 1900 a 07:00hrs. dal dfa midreoles TO0B2022 Recibi turno en
recornido Vial v slempre alerta por cusiquier percanoe y siendo supervisads por mi jefe da
grLDs

T Dueme mi teno de OF:00hms & 1500hs dal dis viernes 12002022 Reciti fuma an
recomido Plaza Adman y  siempre alera par cualquier parcance y siendo supervisado por
mi gle de grupo

B Durant® miturmo de 1900 a 07:00Mrs, del sdbada 13082022 Recibi tumo en Gerila #2,
Solo vigilancia y siemprs glsria por cuslguier percence y siendo supervisedo por mi jEfa
e grapo.

g rante mi fumo da O7:00hs 8 $18.00hrs del dis unes 1508/2022 Recibi tumo &n
recarrico Vigl v siempre alerta por cualouer percanca v siendo supenvisado por mi jefe de
grupa
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Durarte mi tumo de 15:00 a 07:00hrs. del dia maries 16/08/2022. Recibi twmo en cesa da
visitas. Solo vigilancis y siempre alerte por cualguier percance y siendo supervisado por
mi pafe da grupa,

Duranie- mi fumo de 0700hs a 19:00hrs del dia jueves 18082022 Rechi tumo en
Entrada Prncipal, apuntando al persens! que ingresa v siempre slerta por cualguier
percEnCE y siends supenisedo par mi jafe de grupo,

Durante mi tumeo de 1200 a 07:00hrs. del viemes 15/08/2022 Recibl tumo en regisira #2 v
siempre alerta par cualquier percance y siendo supenisado por mi jefe de grupo.

Owranle mi tuno de O7.00hrs 2 19:00hs dal dia domingo 21/08/2022 Recii turno an
casa de visitas spuniando @l parsonal que ingrese y egresa a le misms y  siempre alerla
por cusiquier percance y sienda supervisado por mi jefe de grupa.

Curante mi o de 18:00 8 OT:00hrs. del dia lunas Z2MMAZ022. Recibi tumo en Rafusrzn
casa de Visiies Solo vigilancia vy siempre slerts por cualquier percance y siendo
supervisedo por mi pafe de grupo,

Durante mi furmo de OF:00hrs & 19:00hrs del dia midrooles 24/08/2022 Recibl lurno en
casa o vizitas apuritando al personal que Ingresa v agresa a la misma y Sempre alarta
por cualguiar parcanca y siando supervisade por ny jefe de grupo,

Durarde mi tume de 19:00 a 07:00rrs. del  |uaves Z5/08/2022 Recibi umo an cass de
visias, Solo vigilancia v sismpre alerts por ouslquier percance y siendo supenvissdo por
mi jefe de grupo.

Durante mi tumode 0F.00hre a 19 00hs dal dia s3bado 27)08/2022 Recibi tumo en cass
da visitas, epuntando gl personal que ingresa y agresa & |z misma y sempre alerta par
cualguser percance y siende suparvisada por mi jefe de grupo.

Dusante mi twmo de 18:00 a 07:00nrs. dal dia dominga 28008/2022 Recbi tumo sn
Refuerzo casa de Visilas. Solo vigilanca y siempre alers por cusiquier pascgnce v siendo
supanvisads por mi jefe de grupa.

Curante mi lurna de O7.00hrs 8 12:00hrs del dia manes 30/08/2022 Racbi tuma en
adificie adman, v siempre slens por cualquier percance v slendo supervisado por mi jefe
O grupa.

Durante mi lumoe de 19:00hrs a 07 00hrs, del miercoles 31/08/2022 Redibi umo en registra
#2 y siampre alarta por cuglquier parcance y stendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Persona Contratada s

Jefe Inmedigto

Vo. 8o. Ing. Byron Estuardo GaitanRamos
Gerente Geperal
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CONTRATO ADMINISTRATIVG: No. 187-029-2022
NOMBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO
EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDEINTE AL MES: 01 Al 31 DE AGOSTO DE 2022

REALIZAR IMPRESICNES;

REVISAR, RECIBIR ¥ ENVIAR CORREDS:

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCAMNEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIRICIO:

CONTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS REALIZADAS ALA UNIDAD:

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

DAR CUMPUMIENTO A ORDEMES DIRECTAS DE LOS ASESORES LEGAL:

APOYO AL PERSOMAL ADMINISTRATIVO DE RECURSOS HUMANOS DE LAS

OFCINAS DE IOLIC EN CIUDAD CAPTAL :

¥ APOYO AL PROCURADOR JURIDICO:

¥ APOYO A LA ASESORA JURIDICA,;

¥ APOYD A LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA EN TEMA DE CONTRATOS REMITIDOS
A REVISION Y FIRMA DE LA SUB GERENCIA GENERAL:

¥ ARCHIVO CORRESPONDIENTE DE DOCUMENTOS;

¥ CONTROL ¥ ARCHIVO DE DOQCUMENTDS REMITIDOS POR RECURSDS HUMANOS
PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. _188-029-2027

NOMEBRE: losue Adalberto Aguilor Morenc

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyar en tareas operativas y de mantenimiento an 1as

instalaclones en ganeral, de | Zong Libre de industria v Comerclo “Santo Tomas de Castilla” -

LOLIC-,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _ AGDSTD D 2022

®  3eles realiza mantenimiento correctivo y/o preventive a las unidades de aires
acondicionados, mantenimiento que comprende en:

& Llimpieza del serpentin.
% Lmpieza de drenajes.
= Limpiez2a de filtros,
4 Limpieza de turbina,
% Lmpieza de Tarjeta electrdnica
% Limpleza de unidad condensadora,
% Entre otros
LINIDADES de TIPD DE
| Ne. LUGAR AfC MANTENIMIENTO
| 1 | OFICINA DE INGENIERIA 1 PREVENTIVO
1 | GARITA DE CONTROLES 2 1 CORRECTIVO
3 | JEFATURA DE INGEMIERIA 1 PREVENTIVOD
4 | OFICINA DE MERCADED G PREVENTIVOD
5 | OFICINA DE FINANCIERD 1 REPARACION
& | OFICINA CONTADOR GENERAL 1 CORRECTIVO
7 | OFICINA DE CAIA 1 | CORRECTIVO

¢ Supervision de generadores eféctricos.

s Limpieza de la bodega que estd en el corraldn.

s Lavado de la entrada de casa de visitas,

& Movilirzacion de tomacorrientes en controles #2,

* Reparacion de secadora de 1a casa de visitas.

» Traslado de Insumos de piscing para casa de visitas.

= Serealizo medidas y conteo de paletas (persianas) faltantes en el edificio administrativo y
oficinas del predio fiscal.

s Desmontaje de aire acondicionado ubicade en oficina del gerente.

* Apoyo z la seccidn de inventarios en el traslade de archiveres hacia bodega de
mantenimianto,

= Limpiezs de bodega comercial.



Apoyo al soldader a realizar marcos p-:;ra ventanas de SAT.

alberto Aguilar Marens
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 185-029-2022

NONMBRE:  JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES en 3poyo en tarees aperatives y de limpieza de
oficinas en ins;a!gt;inrne; de Zona Libre de Industriz y Comercio, santo tomas de Estllla':T_ULIE
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL N DEL AGDSTO ™ DE

2022

+ Limpieza en oficinas del segundo nivel del edificio administrativa.

* Limpieza diaria de escritorio de las oficinas del segundo nivel del
edificio administrative,

» Limpieza d& macetas 1 vez por semana dei segundo nivel del adificio
administrativo

« Limpieza de pasilios del segunda nivel del Edificio administrativo.

* Limpieza de bafios de hombres, lavamanos, etc. Del segundo nivel del
adificio administrativo

* Limpieza de techo del segundo nivel del edificio administrativo.

*» Limpieza de ventanas del segundo nivel del edificic administrative.

= Sacar la basura de lsg oficinas del segundo nivel del edificio
administrativo.

+ Limpieza de oficing de Archivo Gereral,

+ Limpieza de ventanas y persianas dal segundo nivel deal edificio
administrativo,

» Limpieza en el drea de archivo general,

= Limpigza en e primer nivel del edificio administrativa

AloSus Acaol Ao vTlda 1AIR 0 €2
Josue Armoldo Villeda Vasquez
Persona Contratada
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARID: D29
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 190-029-2022

nomare: _Judith Jamileth Martinez Castafieda
cARGO:  Sarvirins técnicos en apoyo administrativo y operativo en el -

Departamento de Planificacién y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL__ 01 _AL 31 DELMES  agosta  DE 2022 .~
ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 31 de agosto del presente aflo, se realizaron las siguientes actividades:

& Elaboracion de QFICIO D-P No. 041-2022, remitiendo a R.R.H.H listado de asistencia
para la charla de Autoconocimiento.

& Flaboraclén de OFICIO D-P No. 042-2022, remitiendo 2l depariamento de
informdtica y Unidad de Acceso a la Informacian Piblica y Flanta telefdnica el Primer
Informe Cuatrimestral de metas e indicadores de desempefio corraspondiente 3
{enero — abril) del Plan Operativo Anual 2022.

& Sa aclstic 3 la charla de Autoconocimiento impartida por l3 psicologa en el tercer
nivel del edificio Administrative de ZOLIC,

& Sa plaboro Bitscora de Asistencia al Seguimiento y Avance Matriz Instituciona| de
Evaluacidn de Riesgo de la Comision Especializada, SINACIG.

% Recepcion de Oficios y Circulares de los diferentes Departamentos.
< Se organizo el archivo de la unidad.
£ Sesplicitaron a través de requisicion insumos a almacen.

& Se dio acompafiamiento al Subgerente General 2 |2 Reunign del Consejo MNacional
de |a Juventud -COMJUVE- en las instalaciones de la Base Naval del Atlantico.
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"Vo. Bo./ Gerente General
Ing. Byron Estuarde Gaitan Ramos
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 151-029-2022

NOMBRE: HATHERINE ROXAMA ALARCOM CARRERA

ARG SERVICKES TECREC S TERFOMALES &0 sy Rdminisiritien y perative o o Deriaments S Plariifcaacn y Mircaden.

7

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES  @gosto DO 2003

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 31 de agosto del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

& Grabaciones de videos @ colaboradores y Usuarios de ZOUC, los cuales son
posteados en la pagina oficial de Facebook. esto con el objetivo de resaltar e
Incentivar su labor.
Rubén Barrera — Mantenimiento
Neville Nufiez — Industria Chiquibul
Se sostuvieron diferentes reuniones de trabajo.
a4 Tres reuniones virtuales con equipo de Comumnicacion y Mercadeo para la
planificacion y seguimiento de las actividades programadas.
& Asistenciay participacidn en Charla de Autoconacimisnto que realizé Iz Psicéloga de
13 Institucion.
o Posteo en iz Fanpage
o Fotografias.
& Documentacion fotogrifica de |z reparacion del Domo de la institucidn.
& Documentacién fotogréfica en la entrega de cajas reciclables de papel a3 los
colaboradores de ZOLUIC.
& Come Institucidn tuvimos la Participacion y apoyo a la celebracidn del Dia
Internacional de la Juventud que realizée CONJUVE,
o Fotografias
o Redaccion de Nota
o Maestra ceremonia de la actividad (en representacion de ZOLC).
& Actualizacién de fotografias a la Bodega F *Lubricantes” y Oficina de CROPA.

&0 o

# Se formé parte de |3 Asamblea Ordinzria que realizé & Concejo Municipal de
Desarrolio COMUDE en Polideportivo.

e - :;-.*lu"""':%h.
) > ) e 7
-’_.-"- _‘lL:S—__:_-i_:-._:-r < _.-L',_ f' ; ﬂé}(.—;‘?ﬁr"— 3 I-E:-.E_I:_E_ E-l
katherine Roxana Alarcdn Carrera MMI " i ﬁ % §
Persona Contratada Vs - "'\"‘ Jefe inmediato .:T{':'.--h ) 1-‘:1':';,-
1 1 . i o - T ~
Sl | | \ £
W - L1 J
,_.’é\‘? A ) |
f.: \ L
Vo. Bo./ Gerente Gengral o

-

Ing. Byron Estuards Gaitdn Ramos



;{ﬁﬂ.'ﬂ!.‘ﬁ ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

i T I L | LS

FOReE KA i miny SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 182-029-2022

NOMBERE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOWVAL
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APQYD A SUBGERENC(A DE LA ZONA

IBRE DE IN TRIA Y CIO "SANTO TOMAS STILLA" P TRA E

PERSONAL EJECUTIVQ Y ADMINISTRATIVO VELANDO POR SU SEGURIDAD. CONDUCIENDO
LOS VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD

CORRESPONDIENTE DEL {1 AL 31 DEL MES DE AGOSTO DEL 2032 7

Trastado de Dacumentos a diferentes lugares de Puerto Barrios, Departamento de 1zabal.

2. Entrega de Documentos en los Departamentos da- Financiero, Recursos Humanos, Informatica,
Proteccion y Mercadeo para el trémite corraspondients.

3. Entrega de Documentos en las Seccisnes de: Tesoreria para el ramite cormespondianta

4, Trasladg y Envio de encomiandas de Oficina de ZOLIC Santo Tomas da Castillz 8 Transportes
Litegua en Puerts Barrips del 01 gl 31 de Agosto del afo 2022,

9. Treslado de encomiendas de Oficinas de Transportes Litegua de Santo Tamas de Castils hacia
Dficings de ZOLIC Santo Tomés de Castilla del 01 al 31 de Agosto 2! afio 2022

8. Entrega de Circulares provenientes de Subgerencia General, Departamenio de Mercadeo ¥
Unidad de Asesorla Juridica 3 los Usuarios gue conforman el Predic Fiscal y Plaza
Administrativa,

7. Trasiado de Personal Ejecutive s Ciudad de Guatemals para realizar diigencias parfiendo de
Oficings de Santo Tomas v vicaversa

& Traslado de Parsonal Ejecutiva al Puerto de San José, Municipia de'San Joge, Departamenta de
Escuintla para asisti al | Cangreso Maritimo Pacifico impartid por i Comision Portuatia
Macional,
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Persona Gantratada
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 —

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 193-028-2022. -
NOMBRE: MARVIN ALEZANDO GODOY. '
CARGO: Servicios Técnicos temporales, en apoyo administrative, operativo y
de supervision en el Departamento de Proteccidn y de instalaciones de la
Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla-
CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de agosto de 2022,

1.~ Apoyo en supervision al personal de segurided en los diferentes puestos de
servicia,

2.~ Apoyo en supervision y evaluacion fisica constante al muro perimetral.

3.~ Apoyo en supenision al personal de CCTV.

4.-. Apoyo en supervision y recormidos de seguridad a las Instalaciones del predic
fiscel de zolic, con el propésito que no exista novedad alguna.

5.~ Apoyo en area de emision de carnés de permisos tamporales y parmanentas.

6.-. Apoyo en atencion de visitantes a diferentes empresas que funclonan en predio
fiscal de zolic.

{.-. Apoyo en desarrollar actividades de capacitaciones al personal de seguridad.

8- Apoyo en recomendaciones e instrucciones a los 03 jefes de grupos de
seguridad, de acuerdo con las instrucciones de la oficial de proteccidn.

Tupnrianren
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GUATTSATA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 0257

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 194-029-2022

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ -~

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo administrativo y operativo
en el Departamento de Proteccién de Instalaciones de la Zona Llbre de
Industria y Comercio “Santo Tomés de Castiila” -ZOLIC-_~"
CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de agosto del 2022

1 - Atencion a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2 — Elaboracién de Carta Cupe de diferentes empresas las cuales detalio a
continuacion.
{634, 836, 837, 838, 841, B43, B45, B46, 849, 850, 851, 852, 853, 654, 855, 858,
B62, 863, 864, B65, 866, B6T, 868, 871, 874, 876, 877, 887, 888, 889, 890, 891,
892, 893, 894, 895, 896, 899, 908, 908, 939, 945, 946 - 2022).

3 — Elaboracion de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

4 - Archivo de documentos recibidos y emitidos de distintos departamentos.

5 — Envio y recepcion de correos slectronicos.

6 — Recepcion de personal y usuarios para elaboracién de gafetes.

7 = Atencion de llamadas telefonicas.

g - Atencion a usuarios.

9 - Elaboracion de gafetes.

10 — Archivo de Carta Cupo.

11 — Archivo de Novedades.

12 - Elaboracién de Presentaciones de (amenazas y sucesos que afectan a la
Proteccién Portuaria de los meses de Octubre, Noviembre y Diciembre del
afio 2021, y de Enero a Julio del afio 2022}, relacionado a todo lo de Salud
y Seguridad Ocupacional.

13 — Revision y registro de Novedades de la Seccldn de Seguridad del mes

julio del afio 2022, las cuales detallo continuacion.



Movedades D.5.5. STC. No.121-2022
Novedades D.S5.5. STC. No. 123-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 124-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 126-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 127-2022
Novedades D.S.5. STC. No. 128-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 128-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 130-2022
Novedades D.5.5. STC. No.131 -2022
MNovedades D.5.8. STC. No. 132-2022
Novedades D.5.8. STC. No. 133-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 134-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 135-2022
Novedades D.S.S. STC. No. 136-2022
Novedades D.S.5. STC. No. 137-2022
Novedades D.5.5. STC. No. 138-2022
Movedades D.5.8. STC. No. 140-2022
Novedades D.S.8. STC. No. 141-2022
Novedades D.8.5, STC. No. 142-2022
MNovedades D.5.5. STC. No. 143-2022
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ZONMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
J/ SANTO TOMAS DE CASTILLA

B v LIBRE
T SANTO TOMAS
ﬁ e CASTILES
ZOLIE GUATEMALA

INEORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

COMTRATO ADMINISTRATIVO No.195-028-2022 =2

NOMBRE: Malanee Alejandra Flores Martinez .~

CARGO: Servicios Téchicos rales en apoyo administrativa
Departamento Fingnciers.

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2022 _.

CyD

« 47795387 pago por energia eleclrica
« 47802522 pago por cucta patronal y laboral
s 47824474 pago por servicios t&enicos
= 47824361 pago por servicios tecnicos
+ 47822000 pago por servicios técnicos
» A7825046 pago por servicios tecnicos
» 47824707 pago por servicios 1BCnices
=  4TH24TT0 pago por servicios lécnicos
« A7B24571 pago por servicios técnicos
= 47824551 pago por servicios t&cnicos
= 47824489 pago por servicios i&cnicos
« 4TB24562 pago por sefvicios técnicos
= 47825354 pago por senviclos técnicos
« 47825327 pago por servicios técnicos
« 47825230 pago por senvicios t&cnicos
« 47B25194 pago por senvicios tecnicos
= 47825078 pago por sendicios tégnicas
» 47825011 pago por servicios tecnicos
« 47824957 pago por servicios t&cnicos
« 47824830 pago por servicios técnicos
s ATH24883 pago por servicios i&cnicos
« 47824850 pago por servicios tecnices
+ ATE24857 pago por servicos lecnicos
« 47B24284 page por servicios tecnicos
= 47824205 pago por servicios lécnicos
s 4TB25078 pago por senvicios eCcnicos
= 47825115 pago por servicios técnicos
« ATE25194 pago por servicios tAcnicos
« 47525281 pago por servicios tesnicos
« 47825381 pego por servicios técnicoes
= 47825410 pago por serviclos técnicos
« 4TE25411 pago por servicios lecnicos
= 4TB24597 pago por servicios técnicos
= 47825216 pago por servicios técnicas
« 478256835 pago por servicios técnicos
= 47825532 pago por sefvicios lécnicos
= 47825557 pago por servicios técnicos
« 47825513 pago por servicios técnicos
« ATEZ5464 pago por senvicios tecnicos
« 47814982 pago por servicios tecnicos
« 47814850 pago por servicios técnicos
= A7B24708 pago por sernvicios técnicos
« 47830604 pago por servicios lécnicos



« 47830834 pago por servicios iEcnicos
« 47830980 pago por Servicios fecnicos
« 47830574 pago por servicios t&cnicos
« 47830478 pago por sefvicios 1&cnicos
« 47830373 pago por servicios tecnicos
« 4TB30269 pago por servicios tacnicos
+ 47830174 pago por servicios 1ecnicos
« 47B34660 page por servicios técnicos
- 47834709 pago por servicios tecnicos
s ATS347T3 pago por servicios lBcnicos
s 4T7R34624 pago pot servicios técnicos
« 4TE35557 pago por servicios t&cnicas
« 47835573 pago por servicios 1&cnicos
« 47835613 pago por servicios t&cnicos
« 47829912 pago por servicios técnicos
« 47838626 pago por servicios 18cnicos
» 47836549 pago por senvicios 1ecnicos
« 47836462 pago por servicios tecnicos
« 47834824 pago por servicios tecnicos
s ATH3IB3ZB pago por servicios 1écnicos

= 4TB42500 pago por nomina general

« 47842735 pago por serviclos extraordinanios

s 47843502 pago por servicies técnicos

« 47843569 pago por servicios técnicos

« 47B43842 pago por senviclos tecnicos

= 47885347 pago de distas

« 47BBB0SS pago de dietas

« 47886150 pago de distas

« 47886208 pago de dielas

=« 47BBS201 pago de distas

« 47BBE342 pago de distas

« 47804401 page por gastos de reprasentacian

« 47834355 pago por gestos de representacion

« 4TBGT458 pago por sueldo al personal de vacaciones
» 47030279 pago por liquidacion laboral

= 478955841 pago por servicio de datos

« 47968001 paga por servicio de enlace

« ATOBET04 page por senvicios de telefonia movil

« 4TO81708 pago por servicios técnicos

COM-DEV
» A4TT257Z23 pago por viaticos
ATT28868 pago por viaticos
47768272 pago por viaticos
47768401 pago por viaticos
47771391 pago por viaticos
47771358 pago por viaticos
47771375 pago per viaticos
47771372 pago por viaticos
4TTB3E680 pago por vidticos
477890035 page por cuota de inscripcitn
47730171 pagoe por cuota de inscripcion
47780206 pago por mambresia
47790334 pago por membrasia
47790351 page por cuota de inscripcion
47780574 pago por cucta anual
= 4T7B11243 paga per vigticos
= 47828570 pago por viaticos

A o8 8 & B W OB & B ® = 8 &



47828784 pago por viaticos

47885207 pago por arrendamiento de equipo telefonico
ATRR5985 pago por servicio de arrendamiento
4TBBAT4T pago por viaticos

47834478 pago por canvenia

47854536 pago por beca escelar

47887383 pago por auxilio péstumao

47790737 pago por viaticos

47918155 pago por vidticos

47822572 pago por vigticos

47931698 pago par viatisos

47931862 pago por vidticos

47937894 pago por viabicos

47030480 pago por cancelacion de liguidacion faboral
47070254 pago por senvicio de arrendamiento
48018806 pago por viaticos

4 @ ® W ® @ & ¥ w & &% 8§ &4 & & &

COM-RDP

47842948 pago por cancelacidn de beca escolar
47887847 pago por provision de aguinaldo
47887604 pago por provision de indemnizacion
478E7619 pago por provision de bono 14
47538008 pago por solvencia fiscal

ADJUDICACION

« 47731943 pago por compra de refacciones
47731712 pago por compra de inyectoras
47748407 pago por compra de sillas de espara
A7TBY955 pago por compra de 3 mousa
47793752 pago por compra de un intercomunicador
47703496 pago por alimantos y bebidas
47753048 pago por compra de mascarillas
47791448 page por servicia de alimentacidn
47791204 page por sarvicio y mantenimiento para vehlcuwio
47789288 pago por compra de sillas de espera
47808513 page par compra de productos de impieza
4TROTTZS pago par retravisor
4TBIE461 pago por servicios profesionales
47836568 pago por servicios profesionalas
47842820 pago por servicios profesionales
47342901 page por serviclos profasionales
47842961 pago por servicios profasionales
47843478 pago por sarvicios profesionates
47843366 pago por serviclos profesionales
47843478 pago por servicios profesionales
47843534 pago por servicios profesionales
ATB43428 pago por senvicios profesionales
47843428 pago por servicios profesionales
4TB43542 pago por servicios profesionales
47843592 pago por servicios profesionales
47843823 pago por servicios profesionales
47843812 pego por servicios profesionales
47843801 pago por servicios profesionales
478858035 pago por mantenimienta y reparacion del vehicula
4TBB5746 pago por reparacién de pulidora
4TBB5558 pago por servicio y mantenimianto
4TBB5293 pago por mantenimiento de bomba
47587580 pago por 15 chalecos
47887408 pagao par compra de linternas
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47RB7492 pago por aire acondicionado
47888832 pago por excedentes

47904583 pago por filtro de aire

47904345 pago por liguido de franos
47605089 pagoe por bateria

47805255 pago por mang de abra

47905737 pago por campra de chalecos
ATSODE65 pago por mantenimiento

47510791 pago por 19 chalecos

47929104 pago por compra de una impresora
47928175 pago por primer page de servicic de control de plagas
47528532 pago por segundo pago de servicio de control de plagas
4TO36685 tercer pago de servicio de plagas

47936508 cuarto pago de servicio de plagas

47937881 pago por sasos de cementd

47437549 page por botas de hule

47637151 pagoe por compra de sillas gamer

47938950 pago por compra de una tarjsta de red inalambrica
47938252 pago por compra de disco duro

478455086 pago por compra de garafones de agua ¥ botellas de agua
AT7OB08068 pago por serviclo de copia de respaldo
47970108 pagoe por licenciamientos y almacenamianio
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTNWVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO DZR

CONTRATOD ADNMINISTRATIVO No. 196-029-2022
MOMBRE: Melvin ¥Yosuan Alvarado Orellana

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y
resguardo de las Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de

Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla =ZOLIC-.
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Agosto del afic 2022

Atentamente me dirjo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas
en cada puesto de servicio,

|

0.

Duranteé mi wmo de 07:00hes & 18:000rs dal dia miéreoles 010872022 recibi servicio en Ganta
#1 Ragistro. y sendo supervisedo por mi jefe de grupo.

Durante mi hemo de 1500 & 07:00hrs. dad dia jueves 02082022 Rechbi turno &n Garte#. Salo
vigilancia v siempre alerta por cusiquier percence y siendo supervisacga por mi jefe da grupo.

Durante mi tumo de 07-00hes a 18 00hrs del dia jueves D4/08/2022 racitl servicia en Garila
W1y siendo supervisads por mi jefa de gnupe,

Duranta mi tumo de 19:00hrs & O7:D0hve dal dia viernes 05/08/2022 recidi senvicia an
Peatonal vy siendo supervizado por mi jefe de grupo

Durarte mi turno de O7:00hrs 3 18:00hrs de! dia domingo O7/08/2022 recibi gericio en Ganta
#2 v slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dis lunes OB de agosio mi primer dia de descansa para ingresar &l dia jusves 11 del mes en
curso del &ho 2022,

Durante mi urma de 19:00 a 07:00hre. del dia jueves 11/068/2022 Reani lumo en Garila #2. Salo
vimlancia y slempra alana por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dureste mi twnd de 07-00hs a 15:00hrs del dia sdbade 1308/2022 recibi semvicio en
Peatoral v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante m tumo de 1500hes & 07:00hrs del dis dominge 140082022 rechi servicia &n
Registro G#2. v siendo suparvisada por mi jefe de grupa.

Durame mi fumo de O07:00hrs a 12.00kes oot cia martes TAD8202Z recibi sarviclo en Garile
#1. y siendo supanvisado por mi jefe de grupa.
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fielvin Yosuari Alvarado Orellana

Ourante mi turme de  19:00hrs 2 O7:00hes del dis midreoles 17/08/2022 recibl senicio en
Peatonal. v siendo suparvisado por mi jefe de grupe.

Duramis mi turme de O7-00hrs & 18:000rs del dia viemes 1902022 recibl servico an Carita
#2 vy siendo supervisado por mi jefe da grupo,

Durante o turmg de 18:00 a CT:00Nhrs. de! dia sdbado 2000872022 Recbi tumo en Ganla #1,
Solo vigilansa y slempre alerta por cuslguier percance y siendc supenvisado por mi jete de
grupo,

Durants mi tusme de 07:00hre & 19:00hrs dal dis lunes 22082022 recibl sarvicka en Garita #1.
v siando supenisado por mi jefe da grupo.

Duwrarte mi tumo de 15:00hrs a 07:00hrs del dia manes 23082022 recibl sarvicia #n Regisiro
G2 v osiendo suparyisado por mijefe de grupa

Durante mi tumao de O7:00hrs & 15:00hre del dia jusves 25082022 recibi senviclo en Edifica
Admdn. y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Ourante mi bumo de 1900 a 07 COhrs. del dia viernes 28/08/2022 Recibi turno en Gania #1,
Salo vigianda y siempre alerta por cualquisr percance y siends supsrvisado por mi jefe de
ol

Ouranle mi fumno de 07:00hrs a 18:00hrs del dia domings 2B/08/2022 recibi servicio en Ganta
#2 v stendo supsrvisado por mi jefe de grupo.

Durasts mi tuma de 16:00 a 07 D0hes, del dia junes 25082022 Recibl turmo en Garita #1. Solo
vigilancia y siempre alerta por cualquisr percance y siendo supervisado pormi jsfe de grupo.

. Duramte mi tumo de O7O0hrs a 19:00hrs dal dia migrcoles 31/08/2022 recibl senicic en

Garite #1, y siendo supervisado por mi jafe de grapo.
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/’ ' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
B o T SANTO TOMAS DE CASTILLA
-—--IJﬂ s N e

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 -

i

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 197-029-2022

NOMBRE: Mathaly Marcela Vega Parham

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO EN
EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO_~

SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE AGOSTO DE 2023

MOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO SU CONTRATACION

=  APOYAR EM EL CORRECTD CONTROL Y ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA
DEL DEPARTAMENTOD,

= VELAR POR LA CORRECTA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE LOS
CONTRATISTAS DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIOMALES,

= BRINDAR ATENCION A LLAMADAS TELEFOMNICAS EN COMSULTA SOBRE TRAMITES
RELACIONADOS COMN EL DEPARTAMENTO

* LLEVAR REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANDS.
APOYO EN LA TRANSCRIPCION ¥ CERTIFICACION DE ACTAS
APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGD

=  APOYD EN ELABORACION DE PEDIDOS

=  ARCHWO DE DOCUMENTOS EN GENERAL.

s RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

= REALIZACIOM DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

s ENVIOY RECEPCION DE CORREOS ELECTRONICOS.

= BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE

= ANDARIACHE VANESSA ACEVEDD

+ KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

= JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

= ANIBAL PEREZ

= JOSE NOE ESTRADA

& ARTURO COC

& CLAUDIA CAROUNA CARRANZA COBOS
* EDVIN HUMBERTD PASCUAL HERNANDEZ
#  MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

« CARLOS AUGUSTD ARGUETA

* PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

= BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
= EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ



«  CRISTIAN DAMIEL COREA PADILLA

e ANA LIZBETH PELICO CERVANTES

s JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASOILUEZ

« JOSUE ADAIBERTO AGUILAR MOREMDO
«  ANA MARLA GARCIA MARCOS

+ SALVADOR ALEJANDRO ALVARADOD

= CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA

= EDY ROBERTD DUARTE POSADAS

= PMARVIN ALEZANG GODOY

« ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO
RENE DAVID MENA PENA

EDGERLY SANZOGMNI AVILA
RIGOBERTO CARCAMO CONTRERAS
ROSA NINETH DUARTE

« KATHERINE ROXANA ALARCON

= MELANEE ALEJANDRA FLORES

+ JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTAREDA
+ NATHALY MARCELA VEGA PARHAM

« JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

s OLGA EUNICE BENGDCHEA

+« RANDY LEONEL MONTENEGRO

& CLAUDIA DEL ROSARIO SANDOVAL

& OSCAR MATIAS FELIPE

s WALTER ISRAEL AVALDS

s ALLAN ROBERTO BERMAL BARRIENTOS
&« BYROMN ALEXANDER GONZALET TAMORA
= JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

+ ANGELA FABIOLA DUARTE

s+ ASTRID PAMELA AGUHLAR

ELABORACION DE PEDIDOS CORRESPONDIENTES AL MES DE AGDSTO 2022,

» Pedido del 278-2022 3l 288-2022.
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' /’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZONA L1aRE
SANTO TOMAS

i 131 CASTILLA

TOLIT GLUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 188-028-2022
MOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centino «

Carao. Servicios Técnicos temporales en Apoyo Administrativo v GE_ rativo a la

Oficina de Acceso a la Informacién Publica v Planta Telefd u_i@, P

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 de agosto del 2022

%

&

Realizacién de Oficic UIP-ZOLIC-STC.No.078 -2022 dirigida a departamento
De juridico

Realizacion de OficioUIP-Z0LIC-STC.No.079-2022 dirigida & departamento de
sub-Gerencia General

Realizacién de OficicUIP-ZOLIC-STC.No.080-2022 dirgida a departamento de
sub-Gerencia General

Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.081-2022 dirigido departamento de
financiero

Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC No.082- 2022 dirigida a departamento de
Recursos Humanos

Realizacion de OficioUlP-ZOLIC-STC.No.083-2022 dirigida a departamento de
Ingenieria

Realizacion de ofciciouip-zolie-STC.No.084-2022 dirigida a departamento de
subgerencia general.

Realizacion de ofcicioulp-zolic-STC.No.085-2022 dirigida a departamento de
subgerencia general.

Realizacién de ofciciouip-zolic-STC. No.086-2022 dirgida a departamento de
subgerencia general.

Realizacion de OficiolUIP-ZOLIC-STC . No.088- 2022 dirigida a departamento de
Recursos Humanos



¥ Recibl OFICIO DF.8TC No.0393-2022 para ser actualizada a la pagina web

de ZOLIC. Cada
¥ Recibi OFICIC DF.STC No 03084-2022 para ser actualizada a la pagina web

de ZOLIC. Cada

¥ llamadas salientes {88 }, lamadas entrantes [ 120]

v Recibi OFICIO DRH STC.No.630-2022 para ser actualizada a la pagina
web de Z0OLIC, Cada mes.

v Remito informacion por correo al departamento de informatica de oficios de

ingeniera, compras y financiero.

¥ Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a la informacién Publica.

7o)
.ﬁ:"ﬁ‘ﬁf

f
W Rail Bailey Fopol
e jefe Inmediato

o

E >
Qlga Eunice Bengochea Centino

Persona Contratada W

\

A B NS
Vo. Bo. f =t
Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

Gerente Genefal
-III

e




(.

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 195-029-2022 e
NOMBERE: Oscar Matias Falipe Majera

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y
resguardo de las Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria—
y Comercio Santo Tomas de Castilla =zOLIC-. .~ 3

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Agosto del afio 2022 .~

Alentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno da 07:00hrs & 19:00hrs del dis misreoias 010802022 recibi sarvicic en Ganta 21
Registre. y siends supervisado por mi jofe de g,

Z. Durante ml tumo de 19:00 a OT-00hrs. del dia lueves 0RID8/2022 Rechbi turno en Garia®?. Sok
vigilancia y siampra alera per cusiguier percancs v sisnda supervisado por mi jefe de grupo.

= Durante mi lume de O7.00hrs 8 19:00hrs del dia jueves 04/0A/2027 recibl serviclo an Garita 21 ¥
siendo supenvisatdo por mi jefe de grupo,

4. Durame mi tumo de 19.00ws a 07:00hre dal dis viemes 05/08/2022 recibi servicio an Peatonal ¥
sends supervisado por mi jefe de grupe

5. Durante mi tumo da 07-00hrs a 18:00hrs del dis domings O7/0B2022 recibl servicis an Garia £2, ¥
siendo supervisado par mi jefe de grupo.

5 Durente mi tumode 19.00krs 8 07-00hrs dal dia lunes 08062022 recibl servicio en Reqistro G#2, v
siendo supervisedo par mi jefe de grupo.

T Durante m wino de O700hre 3 19:00hrs del dia migcoles 1WOB2022 recit] servicko en Garila #1.
¥ siendo supendsado por mi jeis de grupo.

8 Duranle mi umo de 19:00 @ 07:00hrs. dal dia jueves 11/08/2022 Recidl fumo en Garite £2 Solo
vigilancia y slempre alera por cuaiquier percance y siando supervisado por mi jefe de grupe.,

§ Durante mi wmode 07:00hrs 2 19:00hrs del dia sabedo 1308/2027 recibi servicia an Peatonal y
slendo supervisada por mi jafe de grupe.

0. Dia doréngo 14 de agosto mi primer die de descenso para ingrasar of dis mgrcoles 17 dal mes en
curso def afto 2022

11. Durante m tumo de 19:000rs 2 07:000rs del diz midrooles 17082022 recibi servicio en Pealonal, v
siendo supensisado por mi jafe d= grupe.

2 Durante mi tumo de O7:00hrs a 18:00hrs dal dia viemes 191082022 recibl sericio gn Garite #2. ¥
sienoe supervisado por mi jefa de grupo.

3. Durante mi lwme de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 20/08/2027 Reoibl tumo en Garlta &1 Sala
vigilancia y siempre alerts por cualquier percance v sienda supanvisads por mi Jafe de grupa,



14,
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Durante mi furno de 07:00hrs & 19:00hrs del dia lunes 22082022 rechi senvicio an Garila #1, v
siende supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turmo d= 15:00hrs & 07:00hrs del dia martes 23082022 recibi sarico en Ragistro G2
¥ siando supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi tumo de O7:00hre a 19.00nhrs del dia jueves 25/08/2022 recibi servicio en Edifico Admén.
y siendo supsnisado por mi jefe de grupe.

- Durante ml lumo de 19:00 a 07.00hrs. de! dia viernes S5/08/2022 Recibl tumo en Garita #1, Soio

vigilancia y siempre alerta por cualquier pereanice v sienda supervisado por mi jafe de grupo,

Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs dal dia domings 28/08/2022 recibl sarvicio en Garits #2, ¥
slerdo supervisado per mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19.00 a 07-00hrs. del dis unes 29082022 Reciti tumo en Garita #1. Solo
vigilancia y siempre aferla por cualguier percance y sisnda supervisado pormi jafe da grupo.

Durerte mi twno de O7:00hrs 3 19:00hrs del dia midroalas 31/08/2022 recibi servicio an Peatonal ¥
siendo supenvisado por mi jefe da grupo

2 ¥ L ZoLIC
LT . g
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Oscar Matias Felipe Najera Lieda. Allcia Qi mus Flores
Persona Contratada Jefe inmedi
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023 .

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 200-025-2022

HOMBRE: PERLAJOHENY LLICAS LOFEZ DE MADRID

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES en apayd en tareas operativas y de limpieza de
pficinas en insialacionss de Zona ibre de Industria ¥ Comercio, $8nto fomas de castilla ZOUC

CORRESPONDIENTE _DEL 01 AL 31 _DEL ME AGOSTO pE 2022

« Apoyo en 2l drea de cocing cuando hay visita

« Lavado de trastes de cocina de casa de visitas

s Limpieza de los bafios del primer nivel

Apoyo en atender a los visitantes de casa de visita.
Apoyo en limpiar las habitacionas y bafios de casa de vigita.
Limpieza de pasillos de las habitaciones da casa de visita.
Limpieza de pasillos de& enfrante de las habitaciones.
Limpieza de gradas.

Limpieza de sala de reuniones.

Limpieza en gl area de recepcion.

Limpieza de pasillo del pnmer nivel de casa de vsitas
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% SANTOTOMAS 70N LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

FOLIf GLUATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 201-029-2022

NOMERE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES ;

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO OPERATIVO EN
VONITOREQ PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE ZONA
LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA".
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022,

1. Monitoreo del Programa de CCTV con camaras PTZ v Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segun novedades en las bitdcoras No. 03, 10, 14, 18,25, 29, 33, 40, 44, 48, 55.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3, Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verificacidon de Eventos y Toma de Capturas.

. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria paraun mejor desempefio.

&. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en Ccamaras.

7. Cumplir con los Protocolos alas contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitoreo de Zolic.

3. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monltoreo.

Jefe Inmediato
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Ing. Byron Estuardo Gaitin Ramos
. Gerente General
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FULIT GLATEMALRA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

&
LONTRATO ADMINISTRATIVO No, 202-02 g.202%7,
NOMEBRE: RENE DAVID MENA PENA,
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYQ OPERATIVO EN
MONITOREQ PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CAS LLA",
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL znzz/ﬂ

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras FTZ y Cémaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segun novedades en las bitacoras No. 4,8,12,16,23,27, 31,38 42, 46,53,

Z. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacién de Eventos v Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Téenica necesaria para un mejor desempeiio.

6. Realizar Informes de situaciones o inconvenientes observados en cidmaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencla
General, Jefe Inmediata, ¥ eéncargado de Monitoreo de Zolic,

B. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

T ayﬂﬁzhﬂ Mena Pefia

Licda. Alicia zh-i mus Flores
L~ Persona Contratada Jefe

diato
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Byron Es:u.ar;]ukgk 1 ,J:{F;"
Gerente Geney ST, R




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 203-025-2022 ~ _
NOMBRE: RONALD ROLANDO HERNANDEZ SANCHEZ

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y
resguardo de las Instalaciones Administrativas ¥y Predio de la Zona Libre de
industria y Comercio Santo Tomas de Castilla —ZOLiC-. -~
CORRESPONDIENTE: Del 01 ai 31 de Agosto del afio 2022

Atentamente me dirijo 2 usted para remilirle sobre mis actividades realizadas
&n cada puesto de servicio,

10,

1

13,

Duramde mi furno de O7:00Res 2 15-00Res dl dis migrcolss OTA0R2022 recibi servicio en Carla
#1 Regisiro. y siendn supenvisado por mi jefa de grupo.

Duranis mi turne da 19:00 a 07:D0hrs. dal dia jueves D2008/2022 Reclhl tumo en Ganis#?. Soio
vigilancia vy siempre siana por cualguier percance vy siendo supervisads par mi lefe da grupa.

Durante mi tump de OT:00hrs & 18:00Ms cat die juaves (082022 recibi servicio en Garita
#1. ¥y siendo supervisado por mi jefe de grup

Durante mi tumo de 19:00ivs a 07.00hrs dal dia wiernas OS/082022 recihl servicic B
Peatonsl v siendo supervisado por mi jefe de Srupa,

Durante mi tumo de O7:00hrs a 19:00hrs dal dig domingo 07082022 regibl sanvidio an Garita
#2. y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi tumo de 12:00 8 57-00hes. del dia lunss 08IDB2022 Recihi turno an Garlts #1. Solo
vigilantla y siempra alerte por cuaiguier parcancs ¥ siendo sLpervisado por mi jefe de grupo

Durante mi tumo de 07 00hrs 2 19-00hrs dal dig frérookes 10/06/2022 recibl servicia en Garita
#2, ¥ siendo supervisado por mi jefie de grupo,

Durente mi turna de 19:00 5 07.00hrs. dal dia jueves 11/0B/2022 Recibl turno en Ganta #2. Sala
vigranciay siempre alera por cuslquier percance y siends suptrvisado por mi jefe d= grupa.

Durante: mi wmo de O7-00hrs a 12:00hrs del diza sdbado 102022 rechi servico B
Peatonel vy siendo supervisado por i jefe de grupo

Durante mi tume de 1500k 3 07:00hrs de! dia gomingo T408/2022 rechl sarvicio en
Registro G¥2 y stendo supervisado par mi jafe de grupo.

Burante mi tumo de O7:D0hrs & 15:00hs dal diz martas 18082022 recibi servicio en Garita
F1. y siendo suparvigada por mi jefe de grupo.

Durante mi wma de 19:00Nrs a 07:00hrs del dia migreoles 17/08/2022 recihi servicio an
Peatonal y siendo supervisado per mi jefe de Qrup.

Lurante mi tuno de 07 00hrs 8 19:00hrs del dis viemes 702022 racibi servicio en Carlla
w2, ¥ siends suparvisado por mi jefs de grupn

. Durante mi wme de 1500 a 07-00hs. del dis sdbada 200820232 Redbi turmo en Sarita #1

Scio vigilancia y slempre aleris por cusiqueer percance y siendo supervisado por mi jale de
Grupa.



15. Durants ml lums de 07.D0Ars & 19:00brs dal dis lunes 22082022 recibl sericic en Garita #1
¥ siendo supervisado par mi jafe de Grupo.

1&. Dia martes 23 de Agosto primer dia de descanso para ingresar el dia visnes 26 del mes an
curso dal afio 2022

17. Durente mi tumo de 19:00 @ O7-00hrs. dal diz viermss 26/08/2022 Recibi turnc en Garlts #1,
Scio vigilancia y  siempre alerta por cusiquisr percance y siendo supsnisadc por mi jofe de
grupa

18 Durante mi tume de 07:00hrs & 19:00hrs dal dis domingo 2B/08/2023 racibi servicla en Garila
#Z y siendo supervissdo por mi jefe de grupo.

T8 Duranta mi turno de 18:00 2 O7:00krs. del dis lunas 25/08/2022 Recini turno en Garita #1. Salo
vigilancia y siempro alarta per cuzlguier percance y s:ando supenvisads por mi jefe de grupo.

20. Durante mi tumo de O7-00hrs 3 19:000r= del dig migreoles 31/08/2022 recibl servicio an Geritz
#2. y siende supervisado por mi jefe da grupo.

T i
Va. Be. Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramas
Gerents General',
Zolic, \
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 204-028-2022 ~

NORMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ il

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO EN EL

DEPA ENIERIA, DE LA ZONA LIBRE DE | g~
TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-,
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31  DELMES AGOSTO  DE 2022 -~

« Elaboracion de tiempo Extra del personal de mantenimients correspondiente al
mes de Agosto.

» Seguimiento a la Culminacion de tramites en Proceso de pago (14
expedientes).

+ Requerimiento de Documentacidn a Ana Sofia de oficinas centrales cludad
para la culminacion de tramites de pago para el mantenimiento de vehiculos
{10 Expedientes).

= Seguimiento a la Culminacién de tramites en Proceso de pago (22
expedientes).

= Escaneo de Documenios varios del departamento de ingenieria.

« Elaboracién de Permisos del personal de mantenimiento.

» Distribucion de Documentacion elaborados en el departamento de ingenierfa.
= Elaboracion de Pedido D-ING.STC No.130-2022.
« Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No.133-2022.
« Elaboracion de Pedido D-ING.STC . No.134-2022.
» Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No. 135-2022.
» Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No. 136-2022.
+ Elaboracion de Pedido D-ING.STC No. 137-2022.
» Elaboracidn de Pedido D-ING,STC.No. 138-2022.
* Elaboracién de Pedido D-ING.STC No.138-2022,
+ Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No. 140-2022,
» Elaberacidn de Solicitud de Pago No.128-2022,

= Elaboracion de Solicitud de Pago No.127-2022.

& Elaboracion de Solictud de Paoo Mo, 128-2022



Elaboracion de Solicitud de Pago No.130-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.131-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.132-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.134-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No. 135-2022,
Elaboracion de Solicitud de Pago No.138-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.137-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.138-2022,

Elaboracion de Saliciiud de Pago No. 138-2022,
Elaboracién de Oficio D-ING.STC.No.128-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No. 128-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC. No.130-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No. 131-2022.

Elaboracidn de Oficio D-ING.STC.No.132-2022

Elaboracidn de Oficio D-ING.STC.Ne.133-2022

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.134-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.Ng, 135-2022

Actualizacion de cuadro de mantenimiento de vehiculos.

Recepcién de llamadas telefonicas,

Escaneo de documentacién remitida a Ingeniero Luis Rolando Lapez.

Archivo en general de documentacion ingresada al departamento de
Ingenieria.

Recepcion de documentacion remitida al departamento de Ingenieria.
Tramite de pago para el respective mantenimiento de vehiculos de ZOLIC.
Control y mantenimiento de vehiculos.

Entrega de vales de combustible para vehiculos asignados a unidad de
mantenimients.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 205-023-2022

NOMERE: Salvedor Alejandra Alvarada Suchite

CARGO: Servicios Técnicos Temporales e Apayo Administrativo ¥ Opérativo para 8 Secson de
Controles de la Zona Libre de Industria y Comertio Sznto Tomés de Castifla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGUST 0 2022

1. Atencién al Personal Solicitante en los Modulos 1 y 2 de Contrel de Dperacionss.

2 Elaboracion de 70 Contrasefias de Ingresos y Despachos per tumo de las diferentes Mercanclas
del Predio Fiscal de la Zona Libre.

3. Ingresar datos al sistema SICOME ds todos las Cisternas gue Ingresan y Egresan &l Predio Fiscal
de la Zona Libre.

4 Hacer Formularios para el Ingresc de Herramientas y/o cualguisr ofro ipo de Equipos o Materisles
por parte de empresas partculares para realizar rabajos dentro de |as diferentes BMpTESas qUE
=8 sncusntran en el pradio fiscal de la Zona Liore.

5. Archivar pases de Ingreso/Pesaj@ con su respeciiva Péliza de cada emprasa.

£ Enirega de Formularios 3 85 difer=ntas empresas dentro del Pradio Fiscal que solicitan Tiempo
Extracrdinario para realizar sus Ingrescs Y Despachos de Mercancias.

7. Mantener el Buen uso del Equipo de l2 Oficina.

Fredric Emést Silas Rivera
Jafe Inmediato




-~ ZONA LIBRE DEINDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

o 1 i SANTO TOMAS DE CASTILLA
LASTE0) PO LA
i £ ARTTIEL A
FEE RN i AT W &L %
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 .-

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 206-029-2022 o’

NOMBRE: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO EN TAREAS OPERATIVAS Y DE

EMPORALES EN AROYD) BN R e —  —

AMANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY _~
COMERCIO "SANTD TOMAS DE CASTILLA® -ZOLIC:.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  DELMES__ AGQOSTO pE 2022 -

« Apoyo eh reparacién de techo en bodega comercial.

» Sellado de agujeros de los lavamanos en bafios del comralon.

« Desinstalacion de puertas den los bafios del corraldn,

« Apoyo al electricista.

» Limpleza de calles del puente 1 al puente 4 dentro del predio fiscal.

« Limpieza de fosa séptica en edificio administrativo del bafic para hombres.

« Limpieza de fosa séptica en edificio administrativo del bafio para mujeres.

» Reparacion de bafios de mujeres del tercer nivel del edificlo administrativo y
cambio de tuberia.

« Reparacion de bafos de mujeres del segundo nivel del edificio administrativo
& instalacion de grifos de lavatrasios.

« Apoyo en poda de arboles alrededor de camaras.

. Localizacién de fosas sépticas de los bafios del tercer y segundo nivel del
edificio administrativo

F. .-5. l"'.ll:l' g AUI’R"& &%
Walter israel Avalos Picdn
Persona Contratada e

Yo.Bo, § T

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos
. Gerente Generall | - .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
AN ]-w SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 207-029-2022

NOMBRE: Pedro Luds Barillas Palma -"’/

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYOD ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO
EN EL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
g

"SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC.
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 DFL MES _Agosto  DE 2022 -

Asigtencia lécnica al personal del departamento de ASESORIA JURIDICA
= Configuracion e instalacién de impresora pers el persanal de deparismento de RRHH
= Configuracian e Asistencia idenica pera el personal del depertements de PLANIEICACION

= Mantenmienio de UPS para el personal del departamento de ENFERMERIA

= Configuracidn & Asistencia en impresora en el departaments de COMPRAS

» Asistencia t2cnica en mprascra y Scanner al parsonal del departamento de FINANGIERD
= Asistancia iécnica en configuracion de Radios para el dapartamento de PROTECCION.

* Asistancia 1Ecnica en configuracicn de cdmaras para el departamentc de PROTECCION
= Soporle para aciualizacion de contrasanias cormeo elecirdnice Goagle:

= Mantenimiente de UPS para el parsonal del departemento de PROTECCION

= Asistencia lécnica en configuraciin de impresora para e personal del departamento de
EEREMCLA

= Revision y mantenimiento de Swilch, en los diferentes Departamentos de ZOLIC Santa
Tomas,

= Canfiguracidn de lineas andlogas telefdnicas en ZOLIC

» Configuracidn e Instalacidn da impresora en & departamento de 2
AZESORIA JURIDICA

»  Configuraciin y asistencis en configuracidn de Switch en el departameniod

| -
¥ L - - . —\..,,-"f f . o,
Pedro Luis Barillas Palma £ X A ing. Miguel
| =T w )
- . \
Persona Contratada f o -"“f-".'ﬂ i L"%.r.ll Tl Jefe inmediato
' A o ]
ve.Ba. 1. e L,

Ing. Byron Galtdn
Gerante Ganeral

o,



FOhgpE GU AT RS L g

e

“ ZONA LIBRE DE IND USTRIA ¥ COMERCIO =-ZO0LiC-
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SANTO TOMAS
e b

ASTILE A
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVE Mg, 208-029-2022

NOMBERE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

CORRESFONDIENTE DE| 01 4 31 LDEL MES AGOSTD DE 2022

DISERSD DEL FROCESO OF REQU ERIMIENTO D BIENES, SUMINISTROS, OBRAS v SERVICIOS
QUE FORMA PARTE DEL ANTEPROYECTO DE MANUAL DE ADQUISICIONES

ANALISIS v PROPUESTAS DE TRABAID PaRa APLICAR EL PLAN DE MITIGACION
PROGRAMADO EN LA MATRIZ DE RIESGOS.

APOYD EN EL DISERO DE FROPUESTA DE MEJORAS PARA EL FORMULARID OE REQUISICION
Y/O FORMULARIO DE PEDIDO.

APOYAR EN La REVISION DE EXPEDIENTES VARIOS A SOLICITUD A SUBGERENCIA
GEMNERAL

CUMPLIR LAS INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA SUBGERENCIA GE RAL DE ZOLIC.

T
' .s:;f/f’;’// s bt

LiE. M.gr."i-lectn;-:ﬂj.:n-t"::-n‘m Lipez Pereira _
KZE;tﬂ:r.l:la%tras!:arf.? e

Vo.Bo. F. .
Ing. Byron Estuardo Gaitin Ramos

. Gerente General
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SO a: T SANTO TOMAS DE CASTILLA
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.""-EIFIT S0 ATE W 8014

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 214-029-2022 ©

NOMBRE: ALEIANDRO FRANCO REVOLORIO

CARGD: SERVICIOS TECNI temporales en apave administrativa v o erativo para
Seccion de Controles, de la Zona Libre de Ind ustria y Comarcio “Santo Tomas de Castillz -
Z0LIC-en las oficinas de ZDEEP Mial Verde. -~

CORRESPONDIENTE DEL 01 A 31 DELMES- _ AGOSTO DE 022

=

Atencion al persanal solicitante en medula 1 control de operaciones

Planilla persenal de horario de entrada ¥ salida.

Elaberacidn de permisos de ingreso ¥ egreso (contrasefas),

* Archivar declaraciones de importacidn, mercancia nacional con sus respectivas pélizas
del usuario GREEN FABRIC 5 A.

* Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrader de la ZDEEP Mie! Verde

* Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, da
I35 exportaciones nadionales comeo internacionales,

* Fiscalizacion de mercancia nacional come internacional en conjunto con el delegado de
Sat,

* Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes can Formulario -ZOLIC- en
formato Excel.

* Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipes y
maguinaria con formulario -ZOLIC-.

* Ingreso de declaraciones de importacién, ingreses nacionales al sistema si come.

* Elaberar formularios para cualguier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales.

* Mantener en buen use del mobiliario y equipo de oficina.

* fAcompanar al delegade de Sat o las rampas, para fa revisidn de |3 mercancia,

= Revision fislca de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

* Reallzar reportes diaros y mensuales, sicome, formularios de ingreso ¥ egroso, detalle
de declaraciones de impuestos.

* Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

* Coordinacidn de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de

mercancias;

® Registro de formularios de ingreso ¥ egreso a Excel subldas en drive v vinculas,
digitalizadaos,

* Registro de declaraciones d= diferente modalidad en Excel sulridos al drive y vinculos,
digitalizados,

* Registro de pilotos que Ingreszn con declaraciones en Excel can vinculas digitalizados.
= Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel,
* Control de calendario de trabajo por turnos.

"
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADNMINISTRATIVG No. 216-029-2022

NOMEBRE: AMGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEL

CARGO: SERVICIQS TECNICOS temporales e dministrativo ¥ 0 ' rala
Seccion de Controles, de la Zona Libre de Industria y Comercio "Santo Tomas de Castilla -
ZOLIC-an lac oficinas de ZDEEP Miel Verde.

CORRESPONDIENTE DEL 0L AL 31 DEL MES AGOSTO DE 1,'}12

= Atencién al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones

» Elaboracién de permisos de ingreso y egreso (contrasefias)

e Archivar deciaraciones de importacidn, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEM FABRIC 5, A

= Apoyos mensuzles de reportes de contrel de ingrese y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de |a ZDEEP Miel Verde

= Hacer presencia en descarga de contenadores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

e Fiscalizacién de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
sat.

» Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -Z0UC- en
formato Excel.

s Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herrambentas, equipos Y
maguinaria con formulario -ZOLIC-.

&= Elaboracién de oficios y reportes individuales.

= Ingreso de declaraciones de importacidn, ingresos nacionales al sistema si come.

» Elaborar formularios para cualguier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales

+ Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

s Acompafiar al delegado de 5at a las rampas, para la revisién de 1a mercancia.

¢  Revision fisica de herramientas, materfales de ingreso y egreso del predio fiscal.

+ Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

s Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicame.

« Coordinacién de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de
mercancias.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 217-029-2022
NOMBRE: NATALIE MORALES TRUJILLOD -~

CARGO: SERVICIOS TECNICOS temporales en apoyo administrative v operativo para la
Seceidn de Controles, de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla -
ZOLIC-en las oficinas de ZDEEP Miel Verde. -
CORRESFONDIENTE DEL 0L AL 3 DEL MES AGO DE 2022

s Atencidn al personal salicitante en module 1 control de aperaciones.

= Elaboracion de parmisos de ingreso y egreso [cantrasefias).

s Archivar declaraciones de importacion, mercancia nacional con sus respectivas polizas
del usuario GREEN FABRIC S, A.

« Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materfales, ¥
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

= Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales coma internacionales.

« Fiscalizacién de mercaneia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

s Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC-en
formato Excel.

» Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos ¥
maquinaria con formularie -ZOLC-

» Elaboracion de oficios y reportes individuales.

* Ingreso de declaraciones de importacién, ingreses naclonales al sistema sl come.

+ Elaborar formularios para cualgquier tipo de ingreso y egrese, herramientas, o compras
locales.

= Mantener en buen uso del moblliario y eguipo de oficina.

» Acompafar al delegado de Sat a las rampas, para la revision de la mercancia.

» Revision fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

s Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuesios.

s Realizar reporte mensual de las dedlaradiones ingresadas 2l sistermna sicome.

» Coordinacidn de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor controd y

men:an_;{as.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO No. 028 _

CONTRATO ADMINISTRATIVO; No. 218-029-2022 ~

NOMBRE: Wiimer Eduardo Guzman Gabrel -

CARGO: SERVICIOS T ICOS TEMPORALES. 0 inislrativo v operativo para |a
Seccidn de trofes. 7ona de Desamollo Econbmico ial Piiblica (ZDEEP) Puerta .-
del lstmo. San Marcos.

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 31 DE AQQOSTO OE 2032

= Control v atencion a8 usuarios que visiten la Zona de Desarrollo. Puerta del 1stmo

» Emision de Formmulario para el ingreso de herremientas y materiales para
reconstruccion de bodegas.

« Emision de Formulano por ingreso de Mobiliario y equipo a usuarna S&0 Inversiones, 5. A.

« Coordinacion y revisidn con el delegade SAT sobre matsriales para reconstruccion de
la bodega de Yazaki

= (Generacion de reporte trimestral soficitada por los administradores de la Aduana Il
encargados en delegar un representants SAT para Puerta del Istmo

« Apayo al Ingeniero en sistema Oficina Ciudad Capital en atencibn a equipo de cdmputo
cuando requiera.

» Ordenamiento y Limpieza equipo de Oficina
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! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-
L SANTO TOMAS DE CASTILLA
/] "I*a it '.

INFORME DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .~

CONTRATO ADMINISTREATIVO No, 231-029-2022

NOMERE: VICENTE CARLOS FERNANDO LOPEZ MARROGUIN

CARGO: SERVICICS TECHICDS TEMPORALES en apoyo sdminkiraties y cpecutiva an of Departnento de Planificadin y Marcades, =

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  DELMES agosto  DE 2022 -

ACTIVIDADES REALIZADAS

Def 01 & 31 de agosto del presenie &fio, se realizaron las siguientes actividades:

A Realizar andlisis de la recopilaciin de informacion que se realiza en el Departamento de
Panificacion y Mercadeo con el fin de contar con un confrol aciuaiizado del empleo directo e
indirecio que genara ZOLIC 3 traves de SUS USUaN0s,

¥ Solcilé informacion 3 cada uno de los usuanios de Z0LIC {directorio telefonico, personas
a cango, representantes legales, ademas de comea electrinico de los mismos), con el fin
de actuaizar la base de dalos del Deparfamento de Planificacion y Mercadeo, con la
finalidad de mantener una optima comunicacién con cada ung,

B, Apoyar en aclividades de tipo administrativas, designadas por la Autoridad Supenor velando
pormue s& cumplan da manera eficaz y eficientz 2n los plazos esiablecidos

v Brindé apoyo an cuanio a solicitud de informacain a cada uno de los usuanios con relacidn
alas Cerfificaciones que cada uno maneja dentro de su &mbito lsboral, Dicha informacian
s plasmd en un informe ¢ cual fue entregado a Gerencia,

+  Parlicipd en reunion con Gemenle general y 22 de Mercadeo consislenta en ef repaso
de actividades designadas al Departamento de Planificacion y Mercadeo.

C. Realizar toda acfividad solicitada por &l jefe de Planificacion y Marcado ylo autoridad superior,
relacionada con los servicsos profesionales prestados.




*" Brindé apoyo a secretera del departamenio en la organizacion del archivo de este,
ademas de revisar y ordenar la documentacidn almacenada de cadz uno de Jos usuarios
de ZOLIC.

¥ Attuglice datos de aspectos financieso, contraciusl y de mercancla en cuadm
consolidado correspondiente al mes de julio de 2022

¥ Actualic datos en cuanto a polizas vigentes y vencidas de usuanios actves.

¥ Actuaicd el directorio de Mercadeo, Ingresando datos obtenidos por parte de los usuarios
NUEYaE.

D. Colaborar en la alencion de las necesidades d los usuarios activos y patenciaies.

v" Brinde apoyo en la reunidn de entrega de area 3 empresa Cleartac,

~" Bnindé apoyo en reunion con Puma Enengy.

v Gestioné los permisos de entrada para personal de empresa IPALTECO, para reunion
programada &l martes 02/08/2022.

v Brindé apoyo en la reunidn de muestra de &reas con persona de empresa IPALTECO.

v Brinde informacion y mosind mediante folografias el mbdulo A8 a personal de empresa
GEINSP.

" Junmio con el departamento de ingenieria, le mosiré el médulo A8 de manera presencial
a personal de GEINSP, ademas de aclarar dudas en cuanto a los requisitos a cumplir
para sar usuario de Z0LIC.

¥ Brinda informacién a empresa emboteladora de gaseosas en relacién a los requisilos
NEcesanios para ser usuanio de Z0LIC.
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INFORME DE ACTIMIDADES
REMGLON PRESUPUESTARID 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 222 -029-2042
NOMBRE:ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

=R PR =S

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES AGOSTO DE 2022

1) Atencign al persanal soficitante en modulo 1 ¥ 2 control de operaciones,
2) Elaboré 140 sentrasefias para ingrezos Y egreses de marcantcias de pradio fiscal

1) Archivar pases de ingreso con su respectiva peliza de sada emprasa.

4] Mantener al buen uso del equipo de ka oficina.

5] mgﬂmrdﬂmﬂ:ﬂmmmdahdmmmquewywﬂpndhﬁﬂ.

8] Hacer formularios para &l ingrese de herramianta all predio fiscal.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 223-029-2022
NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA GERENCIA GENERAL.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022,

Durante el presente mes, desarrollé diversidad de actividades ¥ distintos
documentos administrativos, los cuales datalio a eontinuacian:

v
¥

W

A T

%

REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREQS:

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCCIMIENTO DEL GERENTE Y
SUBGERENTE;

REFRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIG EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE Y SUBGERENTE GENERAL:
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

v CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS:
“ REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA PREVIO A

FIRMA DEL GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA:



DAR CUMPLIMIENTO A ORDEMES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL
Y SUBGERENTE;

v DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS s UARIOS;

DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE
GENERAL, SUBGERENTE Y DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS
DEPARTAMENTOS DE ZOLIC

APOYQ A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC;

v REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA,

APOYD PERSONAL ADMINISTRATIVC DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN
CIUDAD CAPITAL;

APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN
LAS NECESIDADES:

PREPARAR EXPEDIENTES PARA PAGOS DE ZDEEP.

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G.0422-2022. AUDITORIA INTERNA, SEGUIMIENTO NOTA
DE AUDITORIA UDAIL NO. 058-202 (PLANIEICACION)

QFICIO D.G.G.0423-2022. AUDITORIA INTERNA SEGUIMIENTO NOTA
DE AUDITORIA UDAL. NO. DE0-2022 (JURIDICO)

OFICIO D.G.G.0424-2022. AUDITORIA INTERNA, SEGUIMIENTO NOTA
DE AUDITORIA UDAL NO. D61-202 (FINANCIERO)

OFICIO D.G.G.0425-2022, AUDITORIA INTERNA, RESPUESTA OFICID
UDAI 060-2022

OFICIO D.G.G.0426-2022, JUNTA DIRECTIVA, RESPUESTA INFORME
FINAL DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL 2021

OFICIO D.G.G.0427-2022. AUDITORIA INTERNA, SEGUIMIENTO NOTA
DE AUDITORIA UDAL NO. 057-202 (FINANCIERO)



OFICIO D.G.G.0428-2022. AUDITORIA INTERNA, SEGUIMIENTO NOTA
DE AUDITORIA UDAL NO. 058-202 (RECURSOS HUMANOS)

OFICIO D.G.G.0428-2022, OPIP, INGENIERIA, REMITIR NOTA DE
CROPA, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G.0430-2022 RECURSOS HUMANOS, REMITIR NOTA DE
BENJAMIN CHACHAGUA CETINO

OFICIO D.G.G.00431-2022, MINISTERIO PUBLICO, RESPUESTA AL
OFICIO MP289-2022-171

OFICIC D.G.G.0432-2022, MINECO SA&T GUATEMALA, SOCIEDAD
ANONIMA

OFICIO D.G.G.0433-2022, FINANCIERO, COMPRAS, INVENTARIOS,
REMITIR CONSENSO DE RECOMENDACIONES UDAI CAl 00008

OFICIO D.G.G.0434-2022, DEPARTAMENTOS DE ZOUC REMITIR
APROBACION DE LAS METAS POA SEGUN RESOLUCION J.D.88-23-
2022

OFICIC D.G.G.0435-2022, ANULADO- NOMBRAMIENTO A LICDA
CLAUDIA SANDOVAL FORMAR PARTE DE LA COMISION PARA
REALIZAR REGLAMENTO DE CUENTAS POR COBRAR A CORTO ¥
LARGO PLAZOD

OFICIO D.G.G.0436-2022, SUBGERENCIA. REMITIR OFICIOS DE SAT
OFICIO D.G.G.0437-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD USUARIO
ZDEEP PUERTA DEL [STMO, YAZAKI DE GUATEMALA, S.A
MODIFICACION DE LA RESOLUCION 91-24-2022

OFICIO D.G.G.0438-2022, JUNTA DIRECTIVA, IMPORTADORA DE
FACAS KAVE,S.A,

OFICIO D.G.G.0433-2022, CENTRO DE COSTOS, REMITIR INFORMES
DE LOS DEPARTAMENTOS POA JULIO 2022,



OFICIO D.G.G.0440-2022, SUBGERENCIA, REMITIR OFICIOS DE SAT
URGENTE

OFICIO D.G.G.0441-2022, SUBGERENCIA, REMITIR OFICIOS DE SAT

OFICIO D.G.G.00442-2022, ANULADO-NOMBRAMIENTO DE COMISION
REGLAMENTO DE CUENTAS POR CO BRAR A CORTO Y LARGO PLAZO
FPARTICIPEN EN LAS REUNIONES

OFICIO D.G.G.0443-2022, COMISION DICTAMINADORA - RESPUESTA A
QFICIO EN CONJUNTD

OFICIO  D.G.G.0444-2022, FINANCIERO, COMPRAS, REMITIR
CONSENSO DE RECOMENDACIONES UDAI CAl 00009

OFICIO D.G.G.0445-2022, FJHANCIEHD-EUHTAETLIDAD—IWEMTHHI{JS.
RESPUESTA A CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

OFICIO D.G.G.0446-2022, RECURSOS AUMANDS, RESPUESTA A
CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

OFICIO D.G.G.0447-2022, SAT, REMITIENDO RESOLUCION JD. No.g4-
25-2022 PALMA SUR, 5.A AMPLIACION DE AREA, DESCUBIERTA

OFICIO D.G.G.D448-2022. RECURSOS HUMANOS, SUB GERENCIA
REMITIR ACUERDO GG.STC. No. 0010-2022 LUPONES ¥ CUSTODIA DE
COMBUSTIBLE

OFICIO D.G.G.0448-2022, JUNTA DIRECTIVA NOTA DE AUDITORIA No.
064-2022 CAl D010

OFICIO D.G.G.0450-2022, INGENIERIA ¥ PROTECCION, REMITIR NOTA
DE GTM 13-07-2022

OFICIO D.G.G.0451-2022, INVENTARIOS, DESCARGAR DE TARJETA DE
RESPONSABILIDAD AIRE TGM DE DESPACHO DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G.0452-2022 SUBGERENCIA, RESPUESTA A OFICIO
SGG.S5TC. 0243-2022



OFICIO D.G.G.0453-2022, SUBGERENCIA. REMITIR OFICIO DRH. STC.
Mo, 692-2022

OFICIO D.G.G.0454-2022, RECURSOS HUMANOS, REMITIR NOTA DE
LILIAN BEATRIZ JUAREZ SOLIS

QFICIO D.G.G.0455-2022, JURIDICO, SOLICITAR OPINION LEGAR.,
REMITIR NOTA DE ELQUIGUA

OFICIO D.G.G.0456-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA MC 0245-2022,
AFROBACION CONVENIO ZOLIC ¥ AGEXPORT.

OFICIO D.G.G. 0457-2022, JUNTA DIRECTIVA, VIAJE A BARRANCQUILLA,
COLOMBIA.

OFICIO D.G.G.0458-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO A LA
PROPUESTA DE MODIFICACION AL REGLAMENTO DE LA LEY
ORGANICA DE ZOLIC

OFICIO D.G.G.0458-2022, SAT, REMITIENDO RESOLUGION JD. No.S8-
27-2022 IMPORTADORA DE PACAS KAVE, SA NO RENOVARA
CONTRATO CON ZOLIC.

OFICIO D.G.G.0480-2022, SUBGERENGCIA, REMITIR RESOLUCION J.D.
Mo, §6-27-2022

OFICIO D.G.G.0461-2022, JUNTA DIRECTIVA RESOLUCION PREVIO
MICHATOYA

OFICIO D.G.G.0462-2022, JUNTA DIRECTIVA ZONAS DE DESARROLLD,
RESOLUCION DE SUPERINTENDENCIA NOMERO SAT-DSI-337-2022
CAMEIOD DE TARIFA

OFICIO D.G.G.0483-2022, JUNTA DIRECTIVA SEGUIMIENTO A LO
SOLICITADO POR EVERARDO MALDONADO Y COMPARIA LIMITDA.

QFICIO D.G.G.0484-2022, RECURSOS HUMANOS, REMITIR NOTA DE
ING. BRYAN GEOVANNI LEMUS RODAS

OFICIO D.G.G.0485-2022, SUBGERENCIA, REMITIR OFICIO DE SAT-
GRN-DAD-ASTC-1798-2022



OFICIO D.G.G.0486-2022, RECURSOS HUMANOS, IDONEIDAD DE
FERSONAS PARA JUNTA DE COTIZACION NOG 17743781,

OFICIO D.G.G.0467-2022, NOMBRAMIENTO DE COMITE DE ETICA 2023

OFICIO D.G.G.0468-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA MC 030-2022, XV
CONGRESO INDUSTRIAL 08 DE SEPTIEMERE 2022

OFICIO D.G.G0459-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA TRAMSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERMA
No. 07-2022.

OFICIO D.G.G.0470-2022- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD USUARIO
ZDEEP MICHATOYA PACIFICO, NIMAC, SOCIEDAD ANONIMA.

OFICID D.G.G0471-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA MC 025-2022
MEMBRESIA AMCHAM GUATEMALA

OFICIO D.G.G.0472-2022, JUNTA DIRECTIVA, VIAJE A PARAGUAY

OFICIO D.G.G.0473-2022. AUDITORIA INTERNA, SEGUIMIENTD NOTA
DE AUDITORIA UDAL NO. 053-2022 CAl QU0B(FINANCIERO)

OFICIO D.G.G 0474-2022. AUDITORIA INTERNA, SEGUIMIENTO NOTA
DE AUDITORIA UDAL NO. 051-2022 CAl 0002 (FINAN CIERD)

OFICIO D.G.G.0475-2022, RESPUESTA A COMISION SINACIG COMITE
DE ETICA 2022

QFICIO D.G.G.0476-2022, INGENIERIA ¥ PROTECCION, REMITIR NOTA
DE CENTROAMERICANA DE PINTURAS, 5.A

OFICIO D.G.G.00477-2022, GTM AUTORIZACION PARA REPARACION
DE TANQUES FASE 2

OFICIO D.G.G.0478-2022, JURIDICO, REMITIR RESOLUCION J.D. 34-20-
2004 PUMA ENERGY-COMPENSA

OFICIO D.G.G.0478-2022, NOMBRAMIENTO A LIC. ANGEL OSORIO
FORMAR PARTE DE LA COMISION PARA REALIZAR REGLAMENTO DE
CUENTAS POR COBRAR A CORTO Y LARGO PLAZO



OFICIO  D.G.G.0480-2022, NOMBRAMIENTO DE  COMISION
REGLAMENTO DE CUENTAS POR COBRAR A CORTO Y LARGO PLAZO
PARTICIPEN EN LAS REUNIONES

OFICIO D.G.G.0481-2022, MINECO DESIGN TEXTELIS, SOCIEDAD
ANONIMA.

OFICIO D.G.G.0483-2022, JUNTA DIRECTIVA, CROPA, S.A. PRORROGA
DE CONTRATO

OFICIO  D.G.G.0484-2022, JUNTA DIRECTIVA, LUBRICANTES
INTERNACIONALES DE GUATEMALA, 5.A. PRORROGA DE CONTRATO

OFICIO D.G.G.00485-2022, SUSCRIPCION DE CONTRATD PARQUE
INDUSTRIAL QUIRIGUA

GENDAS DE J IRECTIVA REALIZAD,

Agenda 26-2022

5,1 SOLICITUD DE APROBACION ¥ MODIFIACION DE LA RESOLUCION
J.0. No. 81-24-2022 YAZAKI GUATEMALA, 5.4,

-2022
5.1 IMPORTADORA PACAS KAVE, SOCIEDAD ANONIMA NO PODRA
PRESENTAR SOLICITUD DE PRORROQGA DE CONTRATO
6.1 INFORME DE USUARIOS (JURIDICO)
Agen =

PTG, &1 SOLICITUD DE SEGUIMIENTO A LA PROPUESTA DE
MODIFIACION DE LA REFORMA DE LA LEY ORGANICA DE ZOLIC

PTO, 5.2 SOLICITUD DE APROBACION DEL PROYECTO DE OFICIO,
NUEWVQO REGLAMENTO DE TARIFAS PARA ZDEEP ¥ USUARIOS ZDEEP

PTO. 53 SOLICITUD DE ANALISIS Y APROBACION PARA
AUTORIZACION USUARIOS, RESOLUCION SAT-DSI1-337-2021

FTO, 5.4 SEGUIMIENTO A SOLICITUD PRESENTADA POR EVERARDO
MALDOMADO Y COMPARIA LIMITADA



Agenda 29-2022

FTO. 51 SOLICITUD DE APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE
COMO PATROCINADOR EN CONGRESO INDUSTRIAL

PTO. 5.2 SOLICITUD DE APROBACION PARA DIRECTORES PARTICEN
EN TALLER ASUNCION PARAGUAY -OEA-

PTO. 53 SOLICITUD DE APROBACION TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 07-2022

PTO. 5.4 SOLICITUD DE AUTORIZACION USUARIC ZDEEP MICHATOYA
NIMAC, 5.A.

PTO, 5.5 INFORME DE AUDITORIA CAl 0010

CEDULAS DE NOTIFICACION

NOT. D087-A-2022, AUDITORIA INTERNA CAl 00008 RESOLUCION J.D.
No. 92-24-2022

NOT. 0088-2022, FINANCIERO Y PRESUPUESTO, RESOLUCION J.D. NG.
88-23-2022 Y 80-18-2022

NOT. 0090-2022, COMISION CALIFICADORA, ZONA LIBRE QUETZAL
CORRAL BLANCO, RESOLUCION J.D. No. 71-20-2022

NOT. 0091-2022, MERCADEQ Y PRESUPUESTO, CONVENIO 008-2022
ZOLIC ¥ CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALAADJUNTO
CONVENIO ¥ RESOLUCION

NOT, 0082-2022, COMISION CALIFICADORA, PALMA SUR, SOCIEDAD
ANONIMA, RESOLUCION J.D. No. 94-25-2022 AMPLIACION DE AREA

NOT, 0083-2022 FINANCIERO, CREDITOS Y JURIDICO ESCRITURA
PUBLICA NUMERQ 38 ENERGY INFRAESTRUCTURE (TERMINALS)
GUATEMALA, 5.A

NOT. 0094-2022, COMISION DICTAMINADORA, RESCLUCION J.D. 86-27-
2022, PACAS KAVE, S.A. NO RENOVARA CONTRATO



NOT. 0095-2022, PACAS KAVE. SA RESOLUCION J.D. No. 85-27.2022
CANCELACION DE CONTRATO

NOT. 0096-2022. FINANCIERO, PRESUPUESTO y PLANIFICACION
RESOLUCION J.D. NO. 101-29-2022

CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP

NOT. 0001-2022, YAZAKI DE GUATEMALA, SA - RESOLUCION J.D.
N2.91-24-2022 MODIFICACION 85-26-2093

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL
ACUERDD GG.STC. Mo, 0010-2022, CUPONES Y CUSTODIA DE
COMBUSTIBLE 2022 FRANKLIN MORATAYA,

ACUERDOS DE EVENTOS

ACUERDO E GG, 8TC. No. 0015 -2022, ACUERDO DE NOMBRAMIENTO
DE JUNTA DE RECEPCION ¥ CALIFICACION DEL EVENTO SERVICIO,
MANTENIMIENTO ¥ REPARACION TECHO CASA DE VISITAS

PEDIDOS

Pedido GG. No. 0029-2022, PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION
PARA PERSONAL DE ZOLIC J.D.

Pedido GG. No. 028-A-2022, anulado PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
DE ZDEEP MIEL VERDE SEPTIEMBRE 2021,

Pedido GG. No, 028-B-2027 PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEER MIEL
VERDE MIEL VERDE - SEPTIEMBRE 2021,

Pedido GG. No. 029-C-2022, anulado PAGO FOR SERVICIOS TECNICOS
DE ZDEEP MIEL VERDE OCTUBRE 2021.

Pedido GG. No. 028-D-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEP MIEL
VERDE MIEL VERDE - OCTUBRE 2021



Pedido GG. No. 028-E-2022, anulado PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
DE ZDEEP MIEL VERDE NOVIEMBRE 2021,

Pecido GG. No. 029-F-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEF MIEL
VERDE MIEL VERDE - NOVIEMBRE 2021,

Pedido GG. No. 028-G-2022, anulade PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
DE ZDEEP MIEL VERDE DICIEMBRE 2021-

Pedido GG. No. 028-H-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEP MIEL
VERDE MIEL VERDE - DICIEMBRE 2021 -

Pedido GG. No. 029-1-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEFP MIEL
VERDE MIEL VERDE - ENERO 2022 -

Pedido GG. No. 029-J-2022, PAGD POR ARRENDAMIENTO ZDEEP MIEL
VERDE MIEL VERDE - FEBRERO 2022 -

Pedide GG. No. 030-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO - ENERO 2022 -

Pedido GG. No. D031-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEF
MICHATOYA PACIFICO - FEBRERD 2022 -

Pedido GG. No. 052-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO - MARZO 2022 -

Pedide GG. No. 033-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO - ABRIL 2022 -

Pedido GG. No. 034-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEF
MICHATOYA PACIFICO - MAYO 2022 -

Pedido GG. No 035-2022 PAGO POR ARRENDAMIENTO ZDEEF
MICHATOYA PACIFICO - JUNIO 2022 -

Pedido GG. No, 036-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO ENERO 2022



Pedide GG. No. 037-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO FEBRERO 2022 -

Pedido GG. No. 038-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO MARZO 2022 —

Pedido GG. No. 038-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO ABRIL 2022 -

Pedido GG. No. 040-2022, PAGC POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO MAYD 2022 -

Pedido GG. No. 041-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO JUNIO 2022 -

SOLICITUDES DE PAGO

SOLIC. DE PAGO No. D059-A-2022, anulado PAGO POR SERVICIOS
TECNICOS DEL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MIEL VERDE SEPTIEMBRE
2021

SOLIC. DE PAGD No. 0062-2022, PAGO SERVICIO DE ALIMENTACION
JUNTA DIRECTIVA

SOLIC. DE PAGO No. 0059-B-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MIEL VERDE
SEPTIEMBRE 2021

SOLIC. DE PAGQ No. 0058-C-2022, anulado PAGO POR SERVICIOS
TECNICOS DEL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MIEL VERDE OCTUBRE
2021

SOLIC. DE PAGD No. 0058-D-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENQ PARA EL FUNCIONAMIENTC ZDEEP MIEL VERDE OCTUBRE
2021

SOLIC. DE PAGO No. 0058-E-2022, enulado PAGO POR SERVICIOS
TECNICOS DEL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MIEL VERDE NOVIEMBRE
2021

SOLIC. DE PAGO Mo. 0058-F-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MIEL VERDE
NOVIEMBRE 2021



SOLIC. DE PAGO No. 0D058-G-2022, anulado PAGO POR SERVICIOS
TECNICOS DEL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MIEL VERDE DICIEMBRE
2021

SOLIC. DE PAGO No. 0058-H-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEF MIEL VERDE
DICIEMBRE 2021

SOLIC. DE PAGO No. 0059-1-2022, FAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MIEL VERDE ENERO
2022

SOLIC. DE PAGO No. 0058-J-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MIEL VERDE FEBRERO
2022-

SOLIC. DE PAGO No. 0052-2022, PAGO SERVICIO DE ALIMENTACION
JUNTA DIRECTIVA

SOLIC. DE PAGO No. 0083-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA ENERO
2022

SOLIC. DE PAGD No. 0084-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTC DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA FEBRERC
2022

SOLIC. DE PAGO No. 0085-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA MARZO
2022 -

SOLIC. DE PAGO Mo. 0086-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA ABRIL 2022
SOLIC. DE PAGO No. 0087-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERRENO PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA MAYO
2022 —

SOLIC. DE PAGO No. 0068-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL
TERREND PARA EL FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA JUNIO
2022 -

SOLIC. DE PAGCO No. 0068-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA PACIFCO ENERO 2022-

SOLIC. DE PAGC No. 0070-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA PACIFCO FEBRERO 2022-

SOLIC. DE PAGC No. 0071-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA PACIFCO MARZO 2022-

SOLIC. DE PAGO Mo, D072-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA PACIFCO ABRIL 2022-



SOLIC. DE PAGC No. 0073-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA PACIFCO MAYO 2022-

SOLIC. DE PAGO No. 0074-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP MICHATOYA PACIFCO JUNIO 2022-

MNOTAS DE CONFIRMIDAD
NOTA GG.STC. No. 0013-2022 SERVICIO DE ALIMENTACION
RESTAURANTE PUERTO MADERO

INFORMES USUARIOS ZDEEP
INFORME No. 0003-2022, NIMAC, SOCIEDAD ANONIMA, SOLICITUD
PARA SER USUARIO DE LA ZDEEP MICHATOYA

INFORMES USUARIOS
INFORME NO. 0011-2022, LUBRICANTES E IMPORTACION, SOCIEDAD
ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO POR 1 ANO.

INFORME Mo. DD12-2022, CROPA, 5.A. - SOLICITA PRORROGA DE
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO PCR 1 ANO.

INFORME NO. 0013-2022, LUBRICANTES INTERNACIONALES DE
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATC POR. 1
AND.

PROVIDENCIAS

PROV.GG. 0014-2022, PRORROGA DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO CROPA

PROV.GG.  D015-2022, PRORROGA DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO LUBRICANTES INTERNACIONALES DE
GUATEMALA, S.A

PROV.GG. 0016-2022, PRORROGA DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO LUBRICANTES E IMPORTACION, S.A.



* ARCHIVO

CLASIFICAR POR DEPARTAMENTOS LOS DOCUMENTOS PENDIENTES
¥ ARCHIVAR DOCUEMENTOS DE USUARIOS EN SU LEITZ.

DAR SEGUIMIENTC A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE
GENERAL, SUBGERENTE ¥ DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS

DEPARTAMENTOS DE ZOLIC.

1/ (W /)
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Merlin Y essenig Guerra Judrez de Barillas
Persona Contratadal
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Ing. Byron Estiarde Gaitan Ramos
Jefe inmediatof Gerente Ganeral



.

__._.
=
l—:‘-f-
- -~
i

=
- h

i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
- A SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 .~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 224-029-2022 -

NOMBRE: LUIS ERNESTO RAMIREZ RIOS -

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
MONITOREOQ EN EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE LA -~
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-.
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaclones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitacoras No. 02, 06, 13, 16,20, 28,32, 36,43,47, 51, 58,
61,65, 72,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4, Verificacidn de Eventos y Toma de Capiuras.

5, Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempetia.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

Persona Contratada .“'{‘ 4 Jefic Inmediato
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Ing, Byron Estuardo Gaitan Ramos
rente Eﬂnmj,.' e
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. _1;50:9-102{
NOMERE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS Ti:'h'lF‘ﬂRi:LEE, EWSETEHT_'EE EN APOYD ADMIMNISTRATIVO Y OPERATIVO &
LA GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE DEL 01 4L 31 DELMES _AGOSTO ODE 20932

I. Apoyé como delegada ante Contraloria General de Cuentas arecibir
y trosladar oficios entre Conhralodo Gereral de Cuentas v los
diferentes unidades de la Institucién,

2. Apoyé alo Gerencia General en Ia Coordinacion de la Agenda parg
reuniones programadas dentro y fuera de la institucian de Z0UC,

3. Apove en la programacidn v atencién en reuniones de Usuarios y
posibles usuarios interesados en instituir ZDEEP en varios puntos del pals,

4, Durante el mes de Agosto elaboré comespondencia, Cedulos de
Nofificacidn y expedientes requeridos par Gerencia Generl pdara ser
enviodos a Usuarios, ZDEER, usuarios para IDEEP v SAT.

5. Comunicacioneas Telefdnicas: Coording llomadas solicitadas por &l
Gerente General hacia usuarios vy Clientas potenciales v seguimienio
a puntos especificos requeridas.

6. DI seguimiento a comespondencia elaborando oficios ¥ parficipé en
diferentes reunionas g fravés de piataforma ZOOM a nivel Interno v
externo de la Institucidn en los que se frataron diversos temas,

B



7. Apoye en la coordinacién de reunionas presencicies v a través de
plataformas para el Gerente General,

8. Asistl como apoyo ol CONGRESD MARITIMO PORTUARIC organizodo por
Comisidn Partuaria Nacional reafizods en Monterico.

¥. Apoye en la coordinecion de la Reunisn de seguimiento reqlizada por
Gerencio General para atender puntos relocionados con Contraloria

interna,
). .'-1 -"'i"' ' ‘r’f i, :.
N _.r"hkq_,_ I:i LI
3 3 I- - %??_Ilil“f.‘ __-\-_I.. v _-.- .' .: ]
f. o, f. ; . wSE T
CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RivA ING. BYRON ESTUARDO GAITAN RAMOS

Persana Contratada jefetnmediate f Vo.Bo. Gerante Geners|
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 227-029-2022

NOMBRE: HEMRY DANILO GARCIA TORRES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS temporsles en apoyo administrativo v operative para Ia
Seccion de Controles, de la Zona Libre de Industriz y Lomercio “Santo Tomas de Castilla -
Z0LIC-en las oficinas de ZDEEP Miel Verde.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  DELMES AGDSTO DE 2,023

* Atencidn al personal solicitants en modulo 1 control de operaciones.
Atencidn al personal solicitante en modulo 2 control de operaciones.
Elaboracion de permisos de ingreso y egresa {contrasefias).
Archivar declaraciones de importacion, mereancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEN FABRICS, A,

* Capacitacién de llenados de formularios de Ingreso v egreso.

* Capacitacidn de registros de declaraciones al Excal.

» Capacitacién de registro de formularios de ingreso v egreso en Excel.

* Capacitacién de registro de declaraciones al sistema sicome.

* Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y agresos de materiales, y
herramienta al Administrador de |2 ZDEEP Miel Verde

* Hacer presancia en descarga de contenedaores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

» Fiscalizacién de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat,

= Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario <20LIC- en
formato Excel,

* Control de Ingresos de materlales, insumos, enseres, herramientas, equipos v
maguinariz con formularia -Z0LIC-,

* Elaboracién de oficios y reportes individuales.

* Ingreso de declaraclones de importacidn, ingresos nacionales al sisterna si come.

* Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso y egrese, herramientas, o compras
lacales.

* Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

* Acompaiiar al delegado de Sat a las rampas, para la revisién de la mercancia.

*  Revisidn fisica de harramientas, materiales de Ingreso y egreso del predio fiscal.

* Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso v egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

* Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

* Coordinacion de trabajo can el delegado de aduanas para un mejor cantroly f

IETCancias.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARID: 023

CONTRATO ADRINISTRATIVC No. 229-028-20323

NOMBRE: JACKELIME JULISSA MARROQLIN AQUIND

CARGO: SERVICIOS TECMICDS TEMPORALES an apoyo en tareas operaltivas v de limpieza de _
aficinas en i lzciones de j ndustria roio, santo tomas de castilla 2 -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  DEL MES AGOSTO DE 2002 -

« Limpieza en oficinas del segunda nivel del edificio administrativo.

« Limpieza disria de escritorio de las oficinas del segunda nivel del
edificio administrativo.

« Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundo nivel del edificio
administrativo

« Limpisza de pasillos del segundo nivel del Edificio administrativo.

Limpieza de bafios de Damas, lavamanos, etc. Del segundo nivel del
edificio administrativo

Limpieza de techo del segundo nivel del edificio administrativo,

Limpieza de recepcion del primer nivel del edificio administrative

Limpieza de ventanas del segundo nivei del adificio administrative.

Lavado de pediluvios y aplicarle amenio custernario diariamente.

Limpieza de techo del primer nivel del edificio administrativa

Sacar el pasillo cuando llusve

Limpieza de estante de agua pura

Sacar la basura de las oficings del segundo nivel del edifico

administrativo v del primer nivel en el area de Recepeion

Limpieza del techo del primer nivel del edificic administrativo,

» Lavado de recipientes de basureros del primer y segundo nivel del
adificio administrativo.

» Pulido de pisos de lss oficinas del segundo nivel del adificio

administrativo.

Jackeling Julissa Marrogquin Aguing
Persona Contratada

Vo.Bo, f —A |\ WS
Byron Estuardo Gaitan Ramos
“-Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 230-028-2022
NOMBRE: JUAN MAN N
: ' ML ; AP PERATIVO PARA LA SECCION DE

1} Atencién al personal solicitants en modula 1 Y 2 control de operaciones. (De acuerdo con of rol de turma)

2} Elanond 150 contrasefas para ngresos Y ogresos oo mercanciss de predio fiscal. [De acusrdo con of rod de tumo)

3} Archivar pases de ingreso con su respectiva poliza de cads empresa. (De scuerdo con el rol de turma)

4) Maniener el buen uso del equipo de is oficing. (De asuerda con ol rol do turno)

5) Ingresar datos ai sistema sicomo de todos los camiones que ingresan y egresan al predio fiscal. (De
acuards con el ral de turna)

6] Elaborar formularios para ¢l ingreso de harmamisnta al predio fiscal. (De acuerdo con af ral de turna)

T} Entregar formularios de tiempo extraordinario a las empresss. (De acuerdo con of rol de lemo)




