ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIC -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Mo, 48-029-2021
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Guliérrez

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Septiembre del afio 2021

Atentamente me dirfjo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio del presente mes.

{228

. Durante mi  turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves

02/08/2021 recibi servicic en Garita #2 registro revisando vehiculos
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 15:00 3 07:00hrs. del dia viernes §3,/08/2021.
Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cuaiquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz domingo
05/08/2021 recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehicutos livienos y siendo supervisado por mi jefe de
EruUpC.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia iunes 06/08/2021.
Recibf turno en Registro Garite #2. Selo vigilancie v siempre alerta
por cuaiquier percance y siendo supervisado por i jefe de grupo,

. Durante mi turno de 0O7:00hrs a 19:00hrs del diz midreoles

08/05/2021. Recibl servicio Garita Peatonal, y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del dia jueves 09/08/2021.

Recibi turno en Edificic Admdn. Solo vigilancia y siempre alertz por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,



.}

Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del diz sibado
11/09/2021 recibi servicio en e} en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del dia domingo
12/09/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigitancia v
siempre alerts por cuslquier percance y siendo supervisade por mi
jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes
14/09/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

10.Dia miércoles 15 mi primer dfa de descanso para ingresar el dia
Jueves sabadc 18 septiembre del afio 2024,

1i.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 18/058/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Soio vigilancia y siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dig lunes
20/09/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales vy Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

13.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 21/08/2021.
Recibi turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por
cuzlguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

i4.Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs dal diz jueves
23/09/2021 recibi servicio en el en Registro Garitz #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos vy siendo supervisade por mi jefe de
Erupo.



15.Durante mi turne de 19:00 2 07:00hrs. del diz viernes 24/09/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerts por
cuaiguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de (7:0Chrs & 19:0Chrs del diz domingo
26/09/2021 recibil servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

17.Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del dia lunes 27/08/2021.
Reciki turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cusiquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

13.Durante mi turnc de 07:00hrs a2 19:00hrs del difs miéreoles
29/08/2021 recibi servicio Entrada Principal. v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

19.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 30/08/2021.
Recibi turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisade por mi jefa de grupe.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -02%

Contrate de Servicios técnicos No, 49-026-2021
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Septiembre dei afic 2021

tentamente me dirljo a usted para remitirle scbre mis actividades

reziizadas en cada puesto de servicio.

=

. Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. del dis midrcoles 61/09/2021. Recibi turno

en Peatonal. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs @ 19:00hrs del dia viernes 03/09/2021 recibi
servicio Entrada Principal. v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia sébado 04/09/2021. Recibf turno en

Edificio Admodn. Solo vigilancia v siempre alerta por cuzslquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 06/09/2021. Recibi
sarvicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 18:00 & 07:00hrs. del diz martes 07/05/2021. Recibi turno en
Edificio Admdn. Sclo vigilanciz v siempre alerts por cualquier percance vy siendo
supervisadc por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0Chrs del dfa jueves 09/09/2021. recibi
servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehicuios livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.



7. Dia domingo 10 de Septiembre mii primer dfa de descanso para ingresar el dia
Lunes 13 del mes en curso del afic 2021.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 13/09/2021. Recib! turnc en
Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier percance v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turnc de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfa miéreoles 15/09/2021 recibi

servicio en el en Registro Garits #2 Revisando Cabezales v Vehiculos fivianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa jueves 16/09/2021. Recibi turho en
Edificio Admén. Soio vigilancia y siempre alerta por cuzslquier percance y siando
supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turns de 07:00hrs a 15:00hrs del diz sébado 18/09/2021 recibi
servicio Entrada Printipal. v siende supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. dei cia domingo 19/09/2021. Racibf turrio
en Edificio Admaén, Solo vigilaneia vy siempre zlerta por cualguier percance y
siendo supervisado por mi jefe de Erupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs 2 '19:00krs del diz martes 21/09/2021 recibi
servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado por mi jefe de grupa.

14.Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. del diz migreolas 22/09/2021. Recibi turno
en Edificie Admén. Selo vigilancia vy siempre alerta por cualguier percance v
siendo superviszdo por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turne de 07:0Chrs a 19:00hrs del dia viernes 24/09/2021. Recib{
‘servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 19:60 2 07:00hrs. del dia sdbado 25/09/2021. Recibi turno en
Edificio Admén. Solo vigitancia y siempre alerta por cualquier percance v siendo
supervisade por mijefe de grupo.



17.0urante mi turmno de 07:00hrs & 19:0Chrs del dia lunes 27/09/2021. Recibf
servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durente mi turno de 15:0C 2 07:00hrs. del dia martes 28/09/2021. Recibi turnc en
Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerts por cuslguier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:G0hrs del dfa jueves 30/09/2021 recib
servicio en el en Registro Garite #2 Revisando Cabezales y Vehfculos livianos v
siendo supervisade por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 50-029-2021
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al MES DE SEPTIEMBRE DEL 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segun novedades en las bitacoras No. 78, 85,89, 92, 07,15, 22, 23, 26, 30, 37, 41,
45,52, 56, 60, 67. '
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.,

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefo.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 51-029-2021
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE €CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes Septiembre 2021

e

o

Monitoreo det Programa de CCTV con cimaras PTZ y Camaras tipe Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas.
segin novedades en las bitdcoras No, 03, 10, 14, 18, 25, 29, 33, 40, 44, 48, 55,59, -
63,70,74,78, 85,89, 93,

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempedio.

Realizar informes de situaciones e inconvenienies observados en cimaras.
Cumplir con los Protocelos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 52-029-2021
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERCO TUT

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al MES DE SEPTIEMBRE 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentre
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras No 02-06-13-17-22-26-30-32-36-40-42-46
Mantener ¢l Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.
Cumplir con Ios Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmedizto, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

Mo R W

i
Py
A7
; ; F: V#}%r'/ nf
Ioaquin Elieser Cordero Tut torge Bliberto waﬁ Sugrer’
Persona contratada. Encargado de Monitoreo y Basede Datos 2.1

Licda. Alicid Olivia Lema

Iefe def Dep?rtamento de Proteccidn.



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA”
INFORME DE SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO NUMERO 55-029-2021
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE-2021

. Actualizar Registro de Usuarios (Contratos, Fianzas de Caucién, Pélizas de
Responsabilidad Civil y Seguro Contra Incendios).

2. Verificacién de Expedientes de Usuarios.

Revisién Diaria de Casillero Electrénico en la Plataforma del Organismo
Judicial.

4. Actualizacion del Libro de Recepcién de Notificaciones.

5. Actualizar la Matriz de Procesos (Civiles, Laborales, Penales vy
Administrativos).

Entrega de Copia de Acta Notarial de Recepcién de Area del usuario
CENTROAMERICANAS DE PINTURAS, SOCIEDAD ANONIMA al
Departamente de Mercadeo.

. Apoyar a Sub Gerencia General proporcionando formato de Término de
Referencia (TDR) del Cargo de COMUNICADORA SOCIAL.

8. Recepcidn de los Oficios siguientes:

DF. 8TC. 0438-2021 remitido por el Departamento Financiero.

GG. STC. 0177-2021 remitido por Gerencia General.

SGG STC 248-2021 remitido por Sub Gerencia General.

DRH STC 472-2021 remitido por Recursos Humanos.

OPIP STC 099-2021 remitido por Oficina de Proteccién

SGG STC 0248-2021 remitido por Sub Gerencia General

DRH STC 505-2021 remitido por Recursos Humanos

GG STC 019-2021 remitido por Gerencia General
DAS-07-0026-2021-020 remitido por la Contraloria General de Cuentas
DAS-07-0026-2021-021 remitido por la Contraloria General de Cuentas
DAS-07-0028-2021-022 remitido por la Contraloria General de Cuentas
DAS-07-0026-2021-023 remitido por la Contraloria General de Cuentas
DAS-07-0026-2021-024 remitido por la Contraloria General de Cuentas
DAS-07-0026-2021-024A remitido por la Contraloria General de Cuentas
DRH STC 513-2021 remitide por Recursos Humanos

DRH STC 524-2021 remitido por Recursos Humanos

SN 8TC 31-2021 remitido por Néminas y Salarios

LALERALTLAARARANYS
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DRH STC 531-2021 remitido por Recursos Humanos

DF STC 482-2021 remitido por el Departamento Financiero

ASIS JD 0003-2021 remitido por Asistente de Junta Diractiva

AJ STC 239-2021 remitido por Asesoria Juridica

ASESORIA MD 022-2021 remitido por el Departamento de Mercadeo

DF STC 0508-2021 remitido por el Departamento Financiero

DRH STC 530-2021 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
GG STC 550-2021 remitido por Gerencia General

OPIP STC 105-2021 remitido por el Departamento de Proteccién

SC STC 031-2021 remitido por la Seccién de Controles

DRH STC 526-2021 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
DF STC 0517-2021 remitido por el Departamento Financiero .

DRH STC 527-2021 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
DF STC 0508-2021 remitido por el Depariamento Financiero

DRH STC 528-2021 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
DF 0507-2021 remitido por el Departamento Financiero

DRH STC 529-2021 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
DF STC 0515-2021 remitido por el Departamento Financiero

DF STC 0516-2021 remitido por el Departamento Financiero

DF STC 528-2021 remitido por el Departamento Financiero

AUX STC 0003-2021 remitido por la Auxiliar de Sub Gerencia General
AUX STC 0004-2021 remitido por la Auxiliar de Sub Gerencia General
AUX STC 0005-2021 remitido por la Auxiliar de Sub Gerencia General
DF STC 0518-2021 remitido por el Departamento Financiero

DS STC 001-2021 remitido por el Grupo de Seguridad

DF STC 0508-2021 remitido por el Departamento Financiero

OPIP STC 108-2021 remitido per el Departamento de Proteccién

DING STC 092-2021 remitido por el Departamento de Ingenieria

DRH STC 537-2021 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
NS STC 33-2021 remitido por la Seccidn de Nominas v Salarios

A N N N N N T N N N N T NN

laboracién de los Oficio siguientes:

AJ STC 226-2021 dirigido a Sub Gerencia General
AJ STC 227-2021 dirigido a Sub Gerencia General
AJ STC 228-2021 dirigide 2 Sub Gerencia General
AJ STC 229-2021 dirigido a Recursos Humanos
AJ 8TC 230-2021 dirigido a Recursos Humanos
AJ 8TC 231-2021 dirigido a Recursos Humanos

AJ 8TC 232-2021 dirigido a Gerencia General y Departamento de
Mercadeo

SGG STC 0261-2021 dirigido al Departamento Financiero
SGG STC 263-2021 dirigido a Gobernacién

SGG STC 264-2021 dirigido al Departamento Financiero
SGG STC 273-2021 dirigido al Departamento Financiero
SGG STC 274-2021 dirigido a Auxiliar Sub Gerencia General
SGG STC 265-2021 dirigido al Departamento Financiero
SGG STC 266-2021 dirigido a Recursos Humanos

SGG STC 267-2021 dirigido al Departamento Financiero
SGC STC 268-2021 dirigido a Recursos Humanos

SGG STC 269-2021 dirigido al Departamento Financiero
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SGG 8TC 270-2021 dirigido a Recursos Humanos

SGG STC 271-2021 dirigido al Departamento Financiero

SGG 8TC 272-2021 dirigido a Recursos Humanos

GG STC 568-2021 dirigido a Sub Gerencia General

SGG STC 275-2021 dirigide a Gerencia General

SGG 8TC 276-2021 dirigide al Departamento Financiero

SGEG STC 277-2021 dirigide al Departamerito Financiero

SGG STC 278-2021 dirigide al Departamento Financiero

SGG STC 279-2021 dirigido a Auxiliar de Sub Gerencia General
SGG STC 280-2021 dirigido 2 Auxiliar de Sub Gerencia General
SGG STC 281-2021 dirigido. al Departamento de Ingenieria

SGG STC 282-2021 dirigidé al Departamento de Proteccion

SGG 8TC 283-2021 dirigido al Grupo de Seguridad

SGG STC 284-2021 dirigido a Contraleria General de Cuentas
S5GG STC 285-2021 dirigido 2 Contralorfa Gensral de Cuentas
SGG STC 286-2021 dirigido a Contraloria General de Cuentas
SGG STC 287-2021 dirigido a Contraloria General de Cuentas
SGG STC 288-2021 dirigido a Contraloria General de Cuentas
SGG STC 288-2021 dirigido & Contraloria General de Cuentas
SGG 8TC 280-2021 dirigido a Contraloria General de Cuentas
SGG STC 281-2021 dirigido a Contraioria Genera! de Cuentas
GG STC 598-2021 dirigido a Sub Gerencia General

SGGE STC 294-2021 dirigido a Asesorfa Juridica

SGG STC 295-2021 dirigide al Departamento Financiero

SGG STC 296-2021 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 297-2021 dirigido al Departamento Financiero

SGG 8TC 298-2021 dirigido a Gerencia General

SGG STC 300-2021 dirigido a Gerencia General

GG STC 568-2021 dirigide a Sub Gerencia General

AJ 8TC 250-2021 dirigido a Gerencia General

GG STC 0574-2021 dirigido al Ministerio Pablico

SGG STC 0302-2021 dirigido a Centroamericana de Pinturas, Sociedad
Anbnima

SGG STC 0303-2021 dirigide a Guatemar, Sociedad Andrima
SGE STC 0308-2021 dirigido a Interteck Guatemala, Sociedad Andnima
SGG STC 0307-2021 dirigido a Medipalma, Sociedad Andnima
8GG 8TC 0309-2021 dirigido a Pontila, Sociedad Anénima

SGG STC 0310-2021 dirigido a Puma Energy, Sociedad Andnima
SGG $TC 0311-2021 dirigido a Servicios Aereoportuarics, -Sociedad
Anénima _

SGG STC 0312-2021 dirigido a Tangues, Sociedad Andnima

SGG 8TC 0313-2021 dirigido a Terminales Asociadas de Guatemalz,
Sociedad Andnima
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10.Enviar Documentacion a Oficinas de Ciudad de Guatemala para firma.

11.Recepcion de Notificacion Via Casillero Electronico de los Procesos siguientes:
v 18016-2018-00271 Oficial IV
¥ 18016-2018-00159 Oficiai I



v 18016:2021-00030 Oficial i)
v 1801 6-2018-00131 Oficial IV
v 18018-2018-00253 Cficiai I]

v’ 18016-2021-00030 Oficial il

12.Trasladar al Asesor Juridico via Whastapp, la notificacién de los Procesos
siguientes:
v’ 18016-2018-00253 Oficial Il
v 18016-2021-00030 Oficial i1l

13.Elevacion a la Plataforma Digital de la Contraloria General de Cuentas de los

Centratos.de-Prestacion de Servicios siguientes:

v’ 76-029-2021 Marvin Mercedez Pop Sacul

v 151-029-2021 Levyn Adilson Miranda Contreras

v 152-020-2021 Andarjacke Vanessa Acevedo Martinez. de Heméndez

14.Requerimiento de Renovacién de Relacién Contractual, Via Correo Electronico
a les usuarios siguientes:

¥ Grupo TLA, Sociedad Andnima.
¥ Proyecto de Desarrollo Integral Pontila, Sociedad Anénima

15. Solicitar Informacicn a la Unidad de Cobros y Créditos del
Financiero, con relacion a las Entidad Siguientes:
¥ KNITTING NEEDLE LATIN AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA
v GSE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

Departamento

16.Escanear Contratos de Prestacién de. Servicios Técnicos y Profesionales para

su posterior elevacidn a la Plataforma Digita! de la Contraloria General de
Cuentas, slendo estos los siguientes:

¥ 152-029-2021 Andarjacke Vanessa Acevedo Martinez de Hernandez
v Acuerdo GG DRH STC 0066-2021 de fecha 18 de Agosto del afio 2021

17.Realizacion de Resefia del Expediente correspondientes a la Entidad
DESARROLLADORA URBANISTICA CENTROAMERICANA; SOCIEDAD
ANONIMA —-DUCSA-, siendo aste el siguiente: 18003-2010-00030 Oficial Il

18. Auxiliar al Asesor Juridico con relacién a la emisidn del Dictamen de Juridico
nimearoc 28-2021,

19. Auxiliar al Asesor Juridico con relacion al seguimienio del Informe de Cuenias
Incobrables.

20. Entrega de Dosumentacisn al Departamento de Recursos Humarnos por medio
del Conocimiento nimero 21-2021.

21. Elaboraeidn de Actas Notariales de Declaracion Jurada de conformidad con ef

articulo 80 de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado de los
colaboraderes siguientes:

¥ ANA LIZBETH PELICO CERVANTES



JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ

BYRON SAUL VILLAFUETE AGUIRRE

RAMIRO SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAizZ
PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

MARVIN MERCEDEZ POP SACUL

CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBQS
MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CRISTIAN DANILO MEZA OCHOA

EDNA DANIELA MORALES MORALES
ADRIANA MARIA TERESA CARCAMO MORALES
BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
DEYS| GUADLUPE MELENDRES BARRIENTOS
NANCI| KARINA IXCAMPARIJ LOPEZ

RANDY LEONEL MONTENEGRQO REYES
EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL
ARTURO COC

JACQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ
KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO
ANIBAL PEREZ GOMEZ

JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
SALVADOR ALEJANDRO ALVARADO SUCHITE
EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ

AMANDA YADIRA LINARES GARCIA

JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ

RENE DAVID MENA PERNA

EDWIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ
ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ
TIMOTEO GONZALEZ CARRILLO

LALLALALELR AN LEHIVAR LR LHARENLNSNYRURYS SN

22.Entrega en Gerencia General, la documentacion siguiente:
¥ Via Scaner GG STC 178-2021
¥ Via Scaner Solicitud de Pago D-ING-STC 071-2021
¥ Via Scaner Solicitud de Pago D-ING-STC 072-2021
v" Via Scaner Oficio GG CC 178-2021
v" Via Scaner Oficio AJ STC 234-2021

23.Entrega en Sub Gerencia General, la documentacion siguiente:
v" Oficio AJ STC 225-2021

¥" Salicitud de Pago D-ING-STC 071-2021



¥ Solicitud de Page D-ING-STC 072-2021

24.Entrega en Departamentc de Recursos
¥ Oficie AJ STC 2252021
¥ Oficio AJ STC 236-2021
¥ QOficio AJ STC 231-2021
'd
v

Humanos, la documentacion siguiente:

‘Cheque niimerc 44593
Cheque nidmere 44599

25.Entrega en Departamento de Proteccidn, la documentacién siguients:
v Pedido OPIP 088-2021 y Solicitud de Page
v Pedidc OPIP 053-2021 vy Solicitud de Pago

26, Elaboracién de Actas Notariales de Nofificacion de los Oficios siguientes:
v 8GG STC 02192021 dirigido a Importadora de Pacas Kave, Sociedad
Anénima.

v 8GG STC 0220-2021 dirigido a Terminales Asociadas de Guatemala,
Sociedad Andnima.

¥ SGG S8TC 0221-2021 dirigide a Servicios Aereoportuarios, Sociedad
Anénima,

27.Elaboracién de Acta Notarial de Apertura de Sobre Cerrado y Entrega de
Cheque de Seguro del sefior Oscar Osvaldo Felipe Portillo.

28.Brindar apoyo al Departamento de Recursos Humanos, proporcicnando los
Expedientes de los ex colaboradores siguientes;
¥ Berner Adolfo Gomez Aroche

¥ Geovanni Francisco Hermnandez Chavez.

28.Recepcién de la Pdliza de responsabilidad de la Entidad denominada
TANQUES, SOCIEDAD ANONIMA.

30.Remisién de la Minuta de Prérroga de Arrendamienio de la Entidad

denominada QUALA BERVERAGES TECHNOLOGY, SOCIEDAD ANONIMA
al-asesor Juridico para su revisign.

31.Recepcién de las Providencias siguientes:
v Providencia GG STC 0021-2021

v Providencia GG STC 0022-2021

32.Recepcién del Expediente identificado con el nlimero 033-2010 a cargo del
Oficial de Tramite 3° del Juzgado de Primera Instancia Civil y Econdmico
Coactivo. del Departamento de Izabal con relacién al INCIDENTE DE LA
DISCUSION SURGIDA SOBRE =1 INCUMPLIMIENTO EN
RESPONABILIDAD Y OBLIGACIONES DEL INTERVENTOR.

33.Apoyara la Licenciada HANIA SAZO CONTRERAS propercionando via scaner
copia de los Contratos del personal siguiente:
v 182-101-2021 Cristian Danilo Meza Ochoa



v' 102-2019-2021 Alejandro Franco Revolorio
v' 189-103-2021 Anaité Cobar de la Hoz
v' 104-029-2021 Ana Maria Garcia

v 151-029-2021 Levyn Adilson Miranda Contreras

34.Impresion de Constancias de Recepcién de Contratos de la Plataforma Virtual
de la Contraloria General de Cuentas, de los contratos siguientes:
97-029-2021
106-029-2021
107-029-2021
180-028-2021
189-109-2021
188-110-2021
111-028-2021
112-029-2021
183-113-2021
114-029-2021
115-029-2021
183-116-2021
117-029-2021
118-029-2021
182-119-2021
189-120-2021
183-121-2021
189-122-2021
188-123-2021
124-029-2021
125-029-2021
189-126-2021
183-127-2021
128-029-2021
183-129-2021
189-130-2021
131-029-2021
189-132-2021
134-029-2021
135-029-2021
136-029-2021
137-029-2021
138-028-2021
139-028-2021
140-029-2021
141-029-2021
142-029-2021
189-143-2021
189-144-2021
189-145-2021
146-029-2021
183-147-2021
150-028-2021
151-028-2021

LREALYELELCHALELERHSCLAEEAANVNES AR R RARIRNATIROUNRNRERS



v 152-028-2021

35.Liguidacién de Viaticos del Nombramiento SGG STC 0112-2021 del sefior
FLORENTINO GARZA, ‘

3 solicitudes de permiso de los sefiores YESICA DALILA PALACIOS
TORRES y JUA, OSE MERLOS LLANES,

Asésor Juridico 7
ZOLIC /

/ v
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORRE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 57-028-2021
Nombre: Hilda Patricia Poroj Palencia

Cargo: Awdliar Téonico de Sub Gerencia General
Correspondiente: al mes de sepliembre de 2021

Ingeniero

Byron Estuardo Gaitdn Ramos

General Gerente

Zona Libre de Industria y Comercic “Santo Tomas de Castilla”
-ZOLIC-

Respetable Ingeniero Gaitén,

De la manera mas atenta y respetucsa me dirffo a usted, para informarle de las
actividades que he realizado, comespondientes al mes de septiembre def afio 2021, las
cuzles se detallan a continuacion:

o 3e realizd impresionss de documenios de subgerencia,

= Recepeién de documentos para conccimientos de subgerencia cuando asi sea
Requeride.

« Digitalizacién de documentos para subgerencia.

= Recepcidn de lamadas v documentos de usuarios.

+ Escanear expedientes, agendar reuniones de subgerencia gensral.

= De envié y recibié correos para seguimientos de casos de subgerencia general.

s Manejo de papeleria e informacion de! afio 2021

= Manejo de correspondencia de ciudad capital, hacia Santo Tomas de castilla.

s Se realizd notificaciones a usuarios,

¢ Manejo de archivo de documenios del afio 2021

e Coordinacién de nria de mensajeria para ¢l maneio de correspondenciz de
Subgerencia del ario 2021

= Apoyo al encargado de caje chica, en razonamiento de faciuras elaboracién de
Exenciones de [VA,

¢ Se realizaron oficios asi fueron reguerides.

Agradeciendo la atencién brindada al presente, me despido respetucsamenis,

Atentamente,

.‘/H o E T
4 e :
/I /
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Hildz Patricia Roroj P"Qlencia =

P-ersona Contratada
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B o | 1
ing. Byfon Estuardo Gaitéh Ramos
Gerente-Géneral, |
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De conformidad con el Contrato de Prestacidn de Servicios Técnicos No.59-029-2021

de ZOLIC, me permito presentar informe de actividades realizadas durante el periodo de
sepiiembre de 2021.

1. Elaboracién de OFICIO D-P No. 036-2021, remitiendo a Secretaria de Planificacion y
Programacién de la Presidencia (SEGEPLAN) las recomendaciones realizadas al Plan
Estratégico Institucional 2020-2024 -PEI-, Plan Operativo Anual 2022 y Multianual 2022,

o 1 ejemplar del Plan Estratégico Institucional 2020-2024
o 1 ejemplar del Plan Operativo Anual 2022 y Multianual 2022-2026.

2. Elasboracién de OFICIO D-P No. 037-2021, remitiendo a Ministerio de Finanzas
Pablicas (MINFIN) las recomendaciones realizadas al Plan Estratégico Institucional 2020-
2024 -PEI-, Plan Operativo Anual 2022 y Multianual 2022.

o 1 ejemplar del Plan Estratégico Institucional 2020-2024
e 1 ejemplar del Plan Operativo Anual 2022 y Multianual 2022-2026.

3. Elaboracién de OFICIO D-P No. 038-2021, remitiendo a Contralorfa Genera de
Cuentas (CGC) las recomendaciones realizadas al Plan Estratégico Institucional 2020-2024 -
PEI-, Plan Operativo Anual 2022 y Multianual 2022.

o 1 ejemplar del Plan Estratégico Institucional 2020-2024
o 1 ejemplar del Plan Operativo Anual 2022 y Multianual 2022-2026.

4, Elaboracién de OFICIO D-P No. 039-2021 se remitid a Secretaria de Planificacion y
Programacidn de la Presidencia (SEGEPLAN) el II Informe Cuatrimestral de mefas e
indicadores correspondiente al periodo (Mayo a Agosto 20213,



5. Elaboracién de OFICIO D-P No. 040-2021, solicitando a [z Unidad de Informacién
Piiblica de la Superintendencia de Administracién Tributaria ~SAT-, los montos de
pago generados durante el mes de junio a agosto de 2021 en cuanto a la recaudacidn de
los impuestos:

° Derechos Arancelarios a la Importacién —DAI-.
o Impuesto sobre el Valor Agregado —IVA-

6. Se encuaderno y escaneo 1 ejemplar de Plan Estratégico Institucional 2020-2024 y 1

ejemplar del Plan Operativo Anual 2022 y Multianual 2022-2026 para el archivo de
Planificacion.
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ZONA UIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICICS TECNICOS: No. 74-029-2021
NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Septiembre 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZy Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras.

Elaboracién de Gafetes

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitécoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Menitoreo de Zolic.

9. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreg.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 629

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 75-029-2021
NOMEBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Septiembre 2021

1. Monitorec del Programa de CCTV con cdmaras PTZ v Cémaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas ™
segin novedades en las bitdcoras Ne 02-06-13-17-22-26-30

Mantener el Area del equipo de CCTV en Qrden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados ert cdmaras.
Cumplir con los Protocolos a Ias contingencias establecidas por Gerencia
General, jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

U A O

Kevin Szmuel Villeda Sandoval lorge Hdthberto Stem\%ﬂéﬁs@ 6?"."“,
Operador de CCTV Encargddo de Monitoreo y Base de Datos a.d,
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Jefe del Dapjftame!qto de Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO {ZOLIC)
informe de Actividades, mes de Septiembre 2021
Renglén Presupuestario 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 76-029-2021 Y MODIFICACION No-153-
029-2021

NOMBRE: Marvin Mercedez Pop Sacul.
CARGO: Auxiliar de Almacén

De manera atenta y respetuosa me dirijo a ustedes con el fin de presentarles el
informe de servicios prestado en la seccién de. Almacén correspondiente al mes

de Septiembre del afio 2021, el cual se detalla a cads una de las actividades que
se llevaron a cabo.

v

Revision y Contrel de las' fechas de vencimientos de los productos en
existencias del mes Septiembre del 2021,

Enfregas de insumes y suministros a cada oficing de azcuerdo a las

requisiciones presentada a la seccién de almacan para poder abastecerse
de productos necesarios.

Contro! de Ingresos de los bienes e insumos en almacén vy la verificacién
del mismo de acuerdo al decumento de pedido y proceso de compra.

Productos registrados en las constancias de Ingreso que se encuentran
en almacén autorizados por |z contraloria general de cuenta, asi mismo
se regisiraron en las tarjetas Kardex de acuerdo el nimero de regién de
compras y tipo de producto con sus nembres especificos.

Control y registros en Tarjetas Kardex de los egresos de ios productos a
ofros departamentos de Zolic, de acuerdo a las requisiciones de
Materiales autorizado por la contraloria general de cuentas.

Registros de caja chica en fas constancias de ingresos & Almacén, asi
mismo en las tarjetas Kardex de dichas compras.

Inventario realizado en aimacén al finalizar el mes de septiembre.



v Elaboracién de reporte mensual que se entrega con oficio en la jefatura
del deparizmento ﬁnanciero, al contador del mismo v en archive de
almacér en dénde se defailan los movimientos Gue se realizaron en el
mes de septiembre,

.fi.
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: 'Marvm Alonso Lemen Sanchez
Puesto: ' Aux:har de mformatlca -
Pueste en contrato: Auxmar de mformatlca en of‘ cmas de ZOLIC en cuudad‘
7 capital.. :
' Renglén: "029
No. De contrato: 5_77-029-2021
Mes: ‘-.Septtembre
Actividades:

o Se realizé la reinstalacion de cableado de red, para teléfono.

s Se realizo el registro de correos, en la impresora ricoh.

e Se realiza monitoreo de backups alojados en comnet.

e Se apoyo en la estimacion y andlisis de valor, de computadoras e impresoras.
o Se realizo instalacion de backup, en computadora de gerencia.

Se realizo la creacion de carpetas en el nas, como usuaries para el departamento o
unidad de compras, publicidad, recursos humanos.

e Se atiende y resuelve consultas de los usuarios y superiores.

e Se realiza un mantenimiento del hardware y revisién peridédica de los equipos,
perteneciente a ZOLIC.

e Se-apoyo en las gestiones de sistemas y redes.
* Se realizé instalacion de las capetas creadas en el nas, al personal de ZOLIC.
e Se realizé la restauracion de backup en los equipos asignados.

o Se realizd un monitoreo del equipo de computo, perteneciente @ financieroe, por
reparacion.

M.a_rvm)irgmsc*lﬁ’nen Sanchez

Persona Contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOC 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIQS TECNICOS: No, 84-029-2021
NOMBRE: Elmer Geovanny james Estrada

CARGO: Awxdliar de Inventarios

CORRESPONDIENTE: Al Mes de SEPTIEMBRE 2021

1. Verificacidn de bienes en tarjetas de responsabilidad cargadas al personal.

2. Actuzlizacion de tarjetas de responsabilidad.

¥ Se le raalizo la tarjeta de responsabilidad al encargade de CCTV de 5 cimaras
de seguridad.

v" Rezlice la tarjera de responsabilidad de Josseline Herrera.

¥ Realice la tarieta de responsabilidad de Joseline Bedoya.

¥ Realice la tarjeta de responsabilidad de Alicia Lemus.

¥" Realice la tarjets de responsabilidad de Claudia Sarmiento.

Se realizaron las actualizaciones de cada una de ias tarjetas en el inventario
general
3. Registro de bienes en el SICOIN.

v Se registré las 20 unidades switch para el drea de cctv, el registrd de las
cémaras tipo hala y tipo domo para el drea de cctv, se registrd el expediente de
los 5 locker con su respective constancia para e} drea de proteccidn, se verifico
el expediente del equipo de sistema de videocenferencia, se registré la silla
tipo gjecutive con su constancia respectiva de josseline Bedoya, se registrd el
aire acondicionado de Claudia Sarmiento encargada de Nominas, se registrd el
escritorio de Josselin Herrera, se registrd los amplificadores de sefial con el
grabador de video ¥ la cimarz de seguridad que fue instalada en la hodaga que
se encuentra a un costado de la entrada para el predic fiscal, se registrd el
expediente de las camas que son para casa de visites.

4. Registro de bienes en los auxiliares de inventarics.

5. Registro e bienes en el reporte mensual de ingresos.



6. Codificacion de bienes,
¥ Sele puso el cddigo respectivo a las 20 unidades de los switch, se codifico el

aire acondicionado que se puse en ei drea de néminas, se codifico el escritorio
que seie puso a Josselin Herrera en sub gerenciz, se codifico los locker parz el
érea de proteccidn, se codifico las camaras de seguridad para el &rea de'cctv, se
codifico la silla de josselin Bedove, se codifico los amplificadores de sefial, se
codifico el grebador de videc gue se encuentra instalado en el drea de
informética,

7. Traslado de bienes ala bodega.

8. Realizar inventarie fisico.

9. Realice los reportes del mes de agosto con el reporta dal fin 1.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
—-ZOLIC-

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 85-029-2021
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: ASISTENTE FINANCIERO

INFORME CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE 2,021
NOMBRE: JOSELINE GUADALUPE BEDOYA CRUZ

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

INFORME DE TRABAJO:

1. Se realizaron conciliaciones bancarias del periodo 01 al 31 de Agosto del
2,021 de la cuenta monetaria del Banco de los Trabajadores 101045145-5,
asimismo, de las cuentas del Banco G&T Continental monetaria 12-
5000251-0 y ahorro 12-2000169-3.

2. Se realizé OFICIO D.F. STC. No. 539-2,021 correspondiente a la entrega
de las conciliaciones al area de Auditoria Interna.

3. Se asisti6 a la jefatura financiera, en la revisién de expedientes de pago,
de los diferentes departamentos de ZOLIC, para su correccion e ingreso
en el proceso de pago.

4. Se asistio a la jefatura financiera, en la autorizacién de pagos, impresion
de CUR dentro del sistema de SICOIN.

5. Se asistié a la Gerencia General Ciudad Capital ZOLIC, para llevar el
control interno en la herramienta de Excel, para la revisién de expedientes
de pago de diferentes proveedores, para su correccién e ingreso en el
proceso de pago, siendo los siguientes:

e GG.CC. No.0197-2021 - GRUPO ESPACIOS, S.A.

¢ GG.CC. No.0217-2021 - TRANSPORTES AEREQS
GUATEMALTECQOS, S.A.

° GG.CC. N0.0210-2021 - OSCAR MIGUEL ANGEL HERNANDEZ
FIGUEROA.

e GG.CC. No.0205-2021 - GRUPO HEXA, S.A.

° GG.CC. No.0225-2021 - IMPRESIONES Y SERVICIOS
TECNOLOGICOS DE PUBLICIDAD, S.A.



» GG.CC. No.0226-2021 - SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ZONA
PRADERA, S.A.

e GG.CC. No.0231-2021 - EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA,
SA

* GG.CC. No.0232-2021 - EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA,
S.A.

e GG.CC. No0.0233-2021 - LUIS PEDRO SOSA ECHEVERRIA
* GG.CC. No.0234-2021 - REAL, S.A.

e GG.CC. No.0235-2021 - REAL, S.A.

e GG.CC. No.0236-2021 - REAL, S.A.

e GG.CC. No.0238-2021 - INMOBILIARIA MARMOL, S.A.

» GG.CC. N0.0239-2021 - INMOBILIARIA MARMOL, S.A.

* GG.CC. No.0240-2021 - INMOBILIARIA MARMOL, S.A.

* GG.CC. No.0241-2021 - INMOBILIARIA MARMOL, S.A.

» GG.CC. No.0211-2021 - DISTRIBUIDORA HALCON, S.A. (Devuelto
por modificacion completa)

¢ GG.CC. No.0229-2021 - TRANSPORTES AEREOS
GUATEMALTECOS, S.A.

* GG.CC. No0.0230-2021 - TRANSPORTES AEREQS
GUATEMALTECOS, S.A.

» GG.CC. No.0237-2021 - TRANSPORTES AEREOS
GUATEMALTECOS, S.A,

* GG.CC. No.0242-2021 - VALORES HOTELEROS, S.A.

e GG.CC. No.0243-2021 - VALORES HOTELEROS, S.A.

e GG.CC. No.0245-2021 - GRUPO HEXA, S.A.

e« GG.CC. No.0251-2021 - REAL, S.A.

e GG.CC. No. 0216-2021 — CARGO EXPRESO, S.A. (Devuelto para
anexar contrato y notas de crédito.)

Revision fisica del expediente de Caja Chica, Reembolso de gastos de
Fondos Rotativos No. 21, 22 y 23 ZOLIC Ciudad de Guatemala.

Revisién fisica del expediente de Caja Chica, Reembolso de gastos de
Fondos Rotativos No. 13 y 14 ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

Control y notificacién de agenda virtual Gmail, llenado de agenda gjecutiva
del Jefe Financiero.



10.

1.

32

13.

14.

Se efectud la revision de diferentes expedientes de liquidacion de viaticos
para confirmar &l lienado de la informacion en jos formularios.

Se realizd el llenado y actualizacidn del control de liquidacicnes de vidticos
del método efecto semaforo en la herramienta Excel, para llevar ! conirol
mensual estadistico interno de la liguidacion de viaticos.

Se realizd Notificacién DF. STC. No. 003-2021 por el cobro de liquidacion
de vidticos, por el incumplimienio de liquidar dentro de los 16 dias habiles.

Elaboracion de conocimientos para la entrega de boletas originales de
deposito a Créditos y Cobranzas.

Creacion de citas en linea para personal de ZOLIC Guatemala, en la
Contraloria General de Cuentas, para la habilitacién, autorizacion de libros
y formularios.

Revisidn conjunta con iz jefatura financiera de los expedientes que

pertenecen al proceso de pagos del personal que se rige por el rengldn
029,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTC TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATOC DE SERVICIOS TECNICOS No. 91-025-2021
NOMBRE: Edvin Humberto Pascuzl Hermdndez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Septiembre del afio 2021

Atentamente me dirljo a usted para remitirie sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicic.

-

o~

. Durante mi turno de 07:00hrs s 12:00hrs del dia jueves 02/05/2021 recibi

servicio en Garita #2 registro revisando vehicuios v siendo supervisado por
mi Jefe de grupo.

Dia viernes 02 mi primer diz de descanso pars ingresar el dia jueves lunes 06
septiembre del afic 2021,

. Durante mi turne de 19:00 z 07:00hrs. del dia lunes 05/0%9/2021. Recibi

turno en Registro Garite #2. Solo vigilanciz v siempre alerts por cualgquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupoe.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:QChrs del dia miércoles 08/05/2021,
Recibi servicio Garita Peatonzl. v siends supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 12:00 5 07:0Chrs. del dia jueves 09/05/2021. Recibi
turno en Edificio Admén. Soio vigilanciz y siemore alerta por cualquier
percance vy slendo supervisada por mi Jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dis sébade 11/05/2021
recipi servicic en el en Registro Garita #2 Revissndeo Cabezales vy Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 12/039/2021. Recibf
turne en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfa martes 14/08/2021 recibf
servicio Entrada Principal. y sierdo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 15/08/2021. Recib{
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguisr
percance y siendo supervisado pormi jafe de grupo.

10.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 17/09/2021
recibf servicio =n el en Registro Garits #2 Revisando Cabezales vy Vehiculos
livianos v sierdo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 a 07:GChrs. del dfa sdbado 18/09/2021. Recibf
turno en Editicio Admén. Solo vigilancia y siempre zlerta por cuslquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz lunes 20/09/2021 recihi
servicio en ef en Registro Garita #2 Revisando Cabazales v Vehiculos livianos
vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del diz martes 21/09/2021. Recibi
turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por cuzlquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs cel dia jueves 23/0%/2021 recibi
servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos liviznos
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del dia viernes 24/09/2021. Recibi
wrno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cuzlguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del diz domingo 26/09/2021
recibl servicio en el en Registro Garits #2 Revisando Cabezales v Vehiculos
fivianos y siendo supervisado por mi jeTe de grupo.



rta por cuslguier

17.Durante mi wrno de 1S:00 a 07:00hrs. de! diz iunes 27/08/2021. Recib
Zruno,

turno en Edificio Admén. Solo vigilanciz v siemn
percance y siendo supervisado por mi jefe d

18.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hss del dia migreoles 25/08/2021

eciot servicio Entrada Principal. v siendo supervisado por mi jefe de grupo

18.Durante mi turno de 18:00 3 07:0Chrs. del diz jueves 30/09/2021. Recibi
wrno en Casa de Visftes. Solo vigilancia v siempre alerta por cuslguier

percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo
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ZONA LIBRE DE INDPUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENMGLOM PRESUPUESTARIO 028
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 82-028-2021
NOWMBRE: Edy Roberio Duarte.
CARGO: Pedn de Mantenimienio,
CORRESPONDIENTE: Septiembre de 2021

= Apoyo al técnico de refrigeracién, realizando mantenimiento preventivo a la unidad de aire
acondicionado de ia Seccién de Contabilidad, comprendide en limpieza de turbing, filtros,
serpentin, drenaje, tarjeta y condensadora.

s Apoyo al técnice en refrigeracidn, en mantenimiento preventivo a la unidad de aire
acondicionado del Departamento de Enfermeria, se realizé limpieza ds filtros, tareta
elecirdnica, drengjes, turbing, serpentin y condensadora.

» Apoyo al téenico en refrigeracion, reslizando Mantenimiento preventivo en la unidad de aire
acondicionado en oficina de Informéfica realizando, limpleza v lavado de evaporadoras,
condensadoras, turbinas, drenajes, filiros, lavado de serpentin y tarjetas electronicas.

« Apoyo al técrico de alres acondicionado gue se encuentra ubicade en el comedor,
comprendido en [impieza de evaporadora, condensadoras, turbinas, drengjes, filtros,
lavado de serpentin y tarjetes electrénicas.

« Apoye al técnice de aires acondicionade en Mantenimienio preventive a la unidad de alre
acondicicnade en la oficing de Auditoria, comprendida en fimpieza de evaporadora,
condensadora, fitros, drengjes, turbina, serpentin, y tarjeia electrdnica

+« Apoyo al técnico de refrigeracion, realizandeo mantenirmiento preventivo a la unidad de alre
zcondicionado de la Seccidn de Controles, comprendido en limpieza de turbina, filtros,
serpentin, drensje, {arjeta y condensadora.

= Apoyo al técnico de aires acondicionado que se encuentra ubicade en oficing de CCTV,
comprendido en limpieza de evaporadora, condensadoras, furbinas, drengjes, filiros,
lavade de serpentin y farjetas electrénicas.

»  Apoyo &l técnico de aires acondicionado que se encuentra ubicade en oficina de OFIP,
comprendido en limpieza de evaporadora, condensadoras, turbinas, drengjes, filtros,

lavado de serpentin vy tarjetas elecironicas
i o 20NA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIC

ENCARGADO DE
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 93-029-2021

NOMBRE: Cristian Anselmo Ruiz Oliva,
CARGO: Peo6n de Mantenimiento.
CORRESPONDIENTE: Septiembre de 2021

e Limpieza de calle en la entrada a Predio Fiscal.

e Limpieza de areas verdes en jardineria en Plaza Administrativa.

= Limpieza en calles con sopladora en 1ra. Avenida dentro de Predio Fiscal..
e Limpieza de calles (sopladora) en Sector 2 dentro de Predio Fiscal.

» Apoyo a Electricista en lamparas en ingreso de garitas de ingreso.

e Poda de arboles en 2da. Calle sector 2 dentro de Predio Fiscal.

¢ Recoleccion de basura en Predio Fiscal Sector No.3 Manzana B.
o Recoleccion de basura en Sector No.1 Manzana A. dentro de Predio Fiscal.
e Limpieza de fuente en fuente de plaza administrativa.

e Apoyo en conteo para inventario en bodega de mantenimiento.

ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO

ENCARGADO DE
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 95-028-2021
Nombre: Nathaly Marcela Vega Parham
Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos

Corr

e @ ©o o o

espondiente: Al mes de septiembre de 2021

NOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO SU CONTRATACION
ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSONAL POR CONTRATO
ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR OFICIOS

REALIZAR ACTA DE TRASLADOS,

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

1017-2021BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE- SEPTIEMBRE
1018-2021 ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ- SEPTIEMBRE
1018-2021KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL- SEPTIEMBRE
1020-2021 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT — SEPTIEMBRE
1021-2021ANIBAL PEREZ GOMEZ- SEPTIEMBRE

1022-2021JOSE NOE ESTRADA MONTEJO- SEPTIEMBRE
1023-2021ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ- SEPTIEMBRE
1024-2021ARTURO COC- SEPTIEMBRE

1025-2021CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS- SEPTIEMBRE
1028-2021EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ- SEPTIEMBRE
1027-2021PLANILLA-

1028-2021DIPLONMADO BRANDING 1Y2.-

1028-2021MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ- SEPTIEMBRE
1030-2021CARLOS AUGUSTO ARGUETA- SEPTIEMBRE
1031-2021PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- SEPTIEMBRE
1032-2021BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA- SEPTIEMBRE
1033-2021DEYS| GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS- SEPTIEMBRE
1084-2021EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ- SEPTIEMBRE
1035-2021CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA- SEPTIEMBRE
1035-2021ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO- SEPTIEMBRE
1037-2021JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ- SEPTIEMBRE
1038-2021SERPROIM

1038-2021JOSUE ADALBERTO AGUILAR MORENO- SEPTIEMBRE
1040-2021EDWIN ALBERTO GUTIERREZ- SEPTIEMBRE
1041-2021ANA MARIA GARCIA MARCOS- SEPTIEMBRE
1042-20218ALVADOR ALEJANDRO ALVARADO- SEPTIEMBRE
1043-2021AGUA PURA SEPTIEMBRE

1044-2021CRISTIAN DANILO MEZA OGHOA- SEPTIEMBRE
1045-2021ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO - SEPTIEMBRE
1046-2021LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS- SEPTIEMBRE
1047-2024ELMER GEOVANNY JAMES ESTRADA- SEPTIEMBRE
1048-2021MARVIN MERCEDEZ POP SACUL- SEPTIEMBRE
1049-2021CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA- SEPTIEMBRE
1050-2021WILMER VINICIO ALVAREZ ELIGIO- SEPTIEMBRE
1051-2021 EDY ROBERTO DUARTE POSADAS- SEPTIEMBRE
1052-2021MARVIN ALEZANO GODOY- SEPTIEMBRE
1053-2021GENESIS EMPRESARIAL- SEPTIEMBRE

1054-2021ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO- SEPTIEMBRE
1055-2021AMANDA YADIRA LINARES GARCIA- SEPTIEMBRE



1056-2021RENE DAVID MENA PENA- SEPTIEMBRE
1057-2021EDGERLY SANZOGN! AVILA PEREZ- SEPTIEMBRE
1088-2021RIGOBERTO CARCAMO CONTRERAS- SEPTIEMERE
1058-2021KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA- SEPTIEMBRE
1060-2021ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ- SEPTIEMBRE
1081-2021MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ- SEPTIEMBRE
1082-2021JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA- SEPTIEMBRE
10€3-2021NANCI KARINA IXCAMPARL LOPEZ- SEPTIEMERE
1084-2021WILMER EDUARDO GUZMAN GABRIEL- SEPTIEMBRE
1083-2021NATHALY MARCELA VEGA PARHAM: SEPTIEMBRE
1066-2021JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ- SEPTIEMBRE
1087-2021RAMIRC SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ- SEPTIEMBRE
1066-2021PROVISION DE BONG 14

1089-2021LEVYN ADILSON MIRANDA CONTRERAS - SEPTIEMERE
1070-20210LGA EUNICE BENGOCHEA CENTINO- SEPTIEMBRE
1071-2021JOSELINE GUADALUPE BEDGYA CRUZ- SEPTIEMERE
1072-2021EDVWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL- SEPTIEMBRE
1073-2021RANDYY LEONEL MONTENEGRO- SEPTIEMBRE
1074-2021EDNA DANIELA MORALES MORALES- SEPTIEMBRE
1C75-2021BRANDON ENMANUEL GARNICA MEJIA- SEPTIEMBRE
1076-2021 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- SEPTIEMBRE
1077-2021MILVIA CONSUELD GRIGNGN DEL CID- SEPTIEMBRE
1078-CLAUDIA DEL ROSARIO SANDCVAL VASQUEZ- SEPTIEMBRE

ELABORACION DE PERDIDOS

755-2021BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE- SEPTIEMERE
756-Z021KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL- SEPTIEMBRE
757-2021 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT — SEPTIEMBRE
738-2021ANIBAL PEREZ GOMEZ- SERTIEMBRE

759-2021ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ- SEPTIEMERE
780-2021ARTURC COC- SEPTIEMBRE

761-2021EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ- SEPTIEMBRE
782-2021DIPLOMADO BRANDING 1Y2.-

7E3-2021MAILYN CARGLINA GUZMAN VELIZ- SEPTIEMBRE
784-2021CARLOS AUGUSTC ARGUETA- SEPTIEMBRE
785-2021PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- SEPTIEMBRE
786-2021BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA- SEPTIEMERE
787-2021DEYS| GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS- SEPTIEMERE
768-2021EDRAS NEREMIAS IPINA GUTIERREZ- SEPTIEMERE
769-2021CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA- SEPTIEMBRE
770-2021ANA LIZBETH PELICG CERVANTES DE ALONZO- SEPTIEMERE
771-2021ANA MARIA GARCIA MARCOS- SEETIEMBRE
772-2021SALVADOR ALEJANDRO ALVARADO- SEPTIEMBRE
T73-2021AGUA PURA SEPTIEMBRE

774-2C21CRISTIAN DANILO MEZA OCHOA- SEPTIEMBRE
7752021ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO - SEPTIEMBRE
77S-2021ELMER GECVANNY JAMES ESTRADA- SEPTIEMBRE
TTT-2021MARVIN MERCEDEZ POP SACUL- SEPTISMERE
778-2021CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA- SEPTIEMERE

779-2021 EDY ROBERTO DUARTE POSADAS- SEPTIEMBRE
780-2021ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDC- SEPTIEMERE
781-2021AMANDA YADIRA LINARES GARCIA- SEPTIEVBRE
782-2021RENE DAVID MENA PERA- SEPTIEMSRE

783-2021ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ- SEPTIEMBRE
784-2021JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA- SEPTIEMBRE
785-2021NANCI KARINA IXCAMPARI LOPEZ- SEPTIEMBRE



786-2021WILMER EDUARDO CUZMAN GABRIEL- SEPTIEMBRE
747-2021NATHALY MARCELA VEGA PARMAM- SEPTIEMBRE
788-2021RAMIRC SERGIO ALEJANDRG VILLAGRAN PAIZ- SEPTIEMBRE
782-2021CLGA EUNICE BENGOCHEA CENTINO- SEPTIEMBRE
790-2021JOSELINE GUADALUPE BEDOYA CRUZ- SEFTIEMBRE
781-2021RANDY LEONEL MONTENEGRO- SEPTIEMBRE

792-2021EDNA DANIELA MORALES MORALES- SEPTIEMBRE
793-2021BRANDON ENMANUEL GARNICA MEJIA- SEPTIEMBRE
784-2021 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- SEPTIEMBRE
795-2021CLAUDIA DEL ROSARIO SANDOVAL VASQUEZ- SEFTIEMERE:

ELEVAR LOS EXPEDIENTE DE PAGO DEL PERSGNAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS.
FCTOCOPIAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO,

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO,

ATENCION DE LLAMADAS TELEFGNICAS

ARCHIVO DE DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS EEDIDOS, CIRCULARES, RESFUESTAS
DE OFICIOS, EXPEDIENTES Di PAGO DEL PERSOMAL POR CONTRATO).

RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

©  REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DE{. PERSONAL.

2 0 & ¢ w
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Nathaly Marcéia Vega Parham
Persona Contratzda




INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO: 100-029-2021

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CORRESPONDIENTE A: MES DE SEPTIEMBRE 2,021 (Del 1 al 30 Septiembre 2,021)

RENGLON: 029
VIGENCIA: SEPTIEMBRE 2,021
ACTIVIDADES REALIZADAS:

i

Apoyé a la Gerencia General en la Coordinacion de la Agenda para
reuniones programadas dentro y fuera de la Institucion de ZOLIC.

Apoye en la programacién y atencidén en reuniones de Usuarios y
posibles usuarios inferesados en instituir ZDEEP en varios puntos del pais.

Apoyé en como delegada ante el Coordinador Gubernamential de la
Ceoniraloria General de Cuentas en la recepcion y traslado de Oficios
enire ambas Instifuciones.

Duranie el mes de Septiembre elaboré comrespondencia, Cedulas de
Notificacion y expedientes requeridos por Gerencia General para ser
enviados a Usuarios, ZDEEP y SAT.

Comunicaciones Telefénicas: Coordiné llamadas soliciiadas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimienio
a punios especificos requeridos.

Di seguimiento a comrespondencia elaborando oficios y participé en
diferentes reuniones a través de plataforma ZOOM a nivel Intermo vy
externo de la Institucidn en los que se trataron diversos temas.

Realicé el informe de seguimiento a puntos realizados y en proceso de
las diferentes reuniones atendidas.

Apoyé en la coordinacion de reuniones presenciales y a fravés de,

-

plataformas para €l Gerente General.

™y
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9. Apoyé en la coordinacion de la Reunidn de seguimiento redlizada por

Gerencia General para atender puntos relacionados con Contraloria
Interna.

10. Redlicé Oficios para frastadar ¢ las diferentes dreos y deparicmentos de
Zolic en funcién de lo solicitado per la Contraloria General de Cuentas.

CLAUDIA LORENAIRGDRIGUEZ DE LA RIVA
PERSONA CONTRATADA




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICICS TECMN:COS Ne, 102-025-2024
NOMBRE: ALEJANDRO FRANCO REVOLORID

CARGO: AUXILIAR TECNICO-CHEQUE SECCION DE CONTROLES
CORRESPONDIENTE:  SEPTIEMBRE DEL AND 2,021,

T Atencidn al personal solicitants en module 1 contrel de eperaciones. (A Diarie)

2} Elaboracion de contrasedas de ingreso v egreso { A DIARIO }

3) Archiver declaraciones de ingrese con sus ¢

poctivas poliza delx [Diario}

4} lmpresidn de formularios de ingrese y egrese {Diario)
5} Impresiones ¢ contrazeRas de ingreso ¥ eqreso.

8) Lievar of registre e 135 polizas, importacion de Ja empresa,

) Mantener, cuidar y tener buen uso del equipe de I ofiging Y limpar el equipe {A Diaria)

% Archibar formularics por mes

8} Revician de herramienta de ingresc y egrese del predie fiscal (Diadio)

10) ERberar formularios de ingreses de horramicentas,

14} imprimiry enviar reporte metuai del sicome.

12 Enviar detalles de declaraci r dacion de k

repore por actividad

13 Enviar via escaner ¢ imorimir isticss on

metricas y (a? del WA y DAT

14 ingrezar solicitudes de ingreso v ogroso de los movimientos Jocaies hechos con formularios a un Tormate ea excel { A Diario}

nstr ion.

1§ Revisar b £ de materiales de
Eu)

@ T v o
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* - Chegque Seceién de Control




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 104-028-2021
Nembre: Ana Maria Garcia Marcos

Cargo: Auxiliar Técnico/ Auxiliar de Limpieza
Correspondiente: Al mes de Septiembre de 2021

Limpieza general en Tercer Nive! Edificio Administrativo ZOLIC:
Limpieza diaria de Gerencia General.

Limpieza diaria de Sub Gerenciz General.

Limpieza diaria de Secretaria de Gerencia y Sub Gerencia General.
Limpieza diaria de oficina de Auditoria Interna,

Limpieza diaria de oficina de Asesoria Jurldica

Limpieza diaria de bafios de damas Tercer Nive! Edificio Administrativo
ZOLIC.

Limpieza diaria de pasiilo en Tercer Nivel Edificio Administrative ZOLIC.
Limpieza diaria de gradas en Tercer Nivel Tercer Nivel Edificio
Administrativo ZOLIC.

Limpieza diaria de barandas en Tercer vae,l’Edlf icio Administrative ZOLIC.

Limpieza diarla de Lavamanos y Espejo de banos de damas Tercer Nivel
Edificio Administrative ZOLIC. 3 E

YV VY ¥V VYV VY

Y v

v v

IR f.

Ana Maria Garcia Marcos Lic. Gers/ on R%ui Balley Popal

Persona Contratada & Recursos Hgmanos
L‘ ,,,,,,, -—'/




INFORME DE ACTIVIDADES

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ~ZOLIC-

Nombre Maria Fernanda Méndez Vasconcelos
Puesto Auxiliar Administrativa
Puesto en Contrato Auxiliar Administrativa
Renglon 029
No. Contrato 106-028-2021
Mies Septiembre 2021
Actividades:

-4

Apovyé con recibir documentos y oficios de diferentes entidades, haciendo entrega
al correspondiente.
Apoyé con envio de oficios escaneados a Santo Tomas de Castilla.
Recepcidn, llamadas y agenda, recibimiento de encomienda y debidamente
entregada.
Realizacién de notas de envio por bolsa a Santo Tomas y elaboracién de la misma.
Creacién para uso de nueva plantilla para notas de envio.
Actualizacién y creacion de archivo drive para personal de gerencia y
administrativo.
Notificacion de entregas de escrituras de usuarios a departamento juridice:

o Quirigua, 5. A.
Recepcién de documentos para prorrogas de arrendamiento

¢ TLA, S A,

o PDM
Actuslizacién de base de datos de usuarios.
Envio de control de mensajerfa.
Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

e \nlele! 2

Maria Fernanda Méndez ing. By?’o\n Estuardo 553 V ;
Persona Contratada Gerente General




INFORME DE ACTIVIDADES
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas
De Castilla ZOLIC, Ciudad Capital

Nombre: Shirley Sabrina Ligorria Baldizén

Puesto: Asesora de Recursos Humanos

Puesto de Contrato: Asesora de Recursos Humanos

Renglon:028

No de Contrato: 107-029-2021

Mes: Septiembre

Vigencia: 01-07-2021 al 31-12-2021

Estimado Gerente General Ing. Byron Gaitdn a continuacién presento me informe
correspondiente al mes de Septiembre 2021.

» Dar seguimiento, revisar y trasladar expedientes completos del personal a
contratar en las oficinas de la Ciudad Guatemala a “Puerto Santo Tomas de Castilla.

* Seguimiento al Proyecto del Reglamento interior de Trabajo, reuniones virtuales los
con el Asesor de Gerencia General el Lic. Eduardo Rodriguez y el Gerente General

Ing. Byron Gaitan.

» Gestion de solicitud de inscripcion del personal de nuevo ingreso al Registro
General de Adquisiciones de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

e Seguimiento al tramite de RGAE de personas a contratar como Jefe de Controles en
ZDEEP Pajapita San Marcos.

e Visita a Santo Tomas de Castilla para revision e informe de expedientes de personal
contratado en 011 y 022 en oficinas Santo Tomas de Castilla.

e Visita 2 Santo Tomas de Castilla para dar seguimeinto de contrataciones 029 1%
Subgrupo 18 del segundo semestre del presente afio.

e Atencion al personal de nuevo ingreso, solicitar y revisar papeleria necesaria parasu
contratacion.

 Elaboracion de Terminos de Referencia del personal de nuevo ingreso.

¢ Elaboracién de Terminos de Referencia de recontratacién del personal por contrato
de oficinas Ciudad, Capital y Santo Tornas de Castilla.



©.

Coordinacién y control del personal de Recepcidn, limpieza y administrativo para
solicitud de permisas.

Participacién en el curso deformacién como auditor ISO 37001 : 2016 anti
carrupeidn y sobornge.

Coordinar y supervisar atividades de limpieza y desinfeccién de oficinas.zona 10
ciudad, cumpliendo con el protocolo y medidas para evitar el contagio de virus.

Asistir a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo a la Gerencia General.

Visita a Santo Tomas de Castilla para revision de expedientes de contrataciones
anteriores del primer semestre del afio 2021de fenglén 029 y subgrupo 18.

Revision y seguimiento de la actualizacién de manuales parael ROL
Actualizacion de datos de todo el personal de ZOLIC.

Recibir documentos de Puerto Barrios y trasladarlos 2 todo el personal para
conocimiento v firma:

Apoyo a la realizacion y gestion del Estudio Técnico: ‘para la Reasignacidn v creacién
de plazas 011.

Solicitar, recibir, revisar (que esten correctaimente los datos) v pasar a firma las

facturas e informes de personal contratados en reglon 029 y subgrupc 18 en
oficinas zona 10 ciudad.

Apoyar al Gerente General en actividades diarias de reuniones y atencidn a posibles
nuevos usuarios.

Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los
servicios contratados.

g -
Licda. Shnriey Lrgorrla Baldizdn, "*Urama yron Gaitan R‘aF‘nGs
Asesora de Recursos Humanos %~ Geréhte Gemeral
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ZONA LIERE DE INDUSTRIAY COMERCIC -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTADO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 108-029-2021
Nombre: José Rolando Villanueva Galicia
Cargo :Encargado de Informatica ciudad Capital
Correspondiente: Septiembre del afie 2021

Con un atento szludo me diriie a usted para informar de las actividades rezlizadas durante el mes de Septiembre del
2021 el cual detallo a continuacion :

Se realizo sesiones de atencidn de soporte remote apoyando a los administraderes de zolic en tas zdeep de

PDI (Pajapita San Marcos y Zacapa Miel verde dando como resultado el apoyo de caracter informatico sobre

el desarrolle de las actividades diarias.

+ Berealizo el moniforeo constante durante los 30 dias del mes , sobre el servicio de internet y telefonia estando
disponible por cualguier eventualidad técnica que existiera. -

o Se proporciond soporte de utilizacion del software de emision de facturas fel de la plataforma adquirida por

zolic para la certificacion de facturas electronicas.

= Serealizd la creacidn de cuentas y configuraciones de usuarios de corree electronico dentro de la plataforma
de google del sistema de correo de ia institucion.

= Se apoyo técnicamente de cardcter informatico duramente el mes a los usuarios de Gerencia en zolic ciudad
capitai.

¢« Se realize la configuracién de permisos y accesos a carpetas del Servidor NAS de Zolic para el
almacenamiento de informacién de lz institucion .

* Seapoyo a la Gerencia en dar solucion a problemas de conexidn a internet e impresoras para el desarrollo
de las actividades diarias,

= Se configuro la comunicacion externa del servidor NAS para servicio externo de publicacion de decumentos.

« Se apoyd 2 la seccién de disefic en realizar cambios en la pagina web de zolic programande el botén de
quejas y sugerencias .

+ Se creo un formulario dentro de 2 plataforma de google el cual sirve para recibir informacién de guejas y
comentarios publicado en la pagina web de zolic , wwww.zolicguate.com

= Se hizo ef andfisis para desarrollar una herramienta informatica en Access sobre el manejo y control de
pedidos de compra para |z emision y control de pagos para fortalecer al proceso de las funciones de la
nstitucion en la cede de ciudad capital.

+ Se instalaron licencias de tipo ofimética en la zdeep de Paja Pita San mMarcosﬂp,ara,gso del ad

~,
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José Rolando Viilanuev;'-x \\\H‘lz)g.Bngn/Gaytép Ratl‘:qos
Encargado Informatica CC. Gefante General Zolic



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: 111-029-2021
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

AUXILIAR TECNICO /ASESOR DE COMUNICAGION Y REDACTOR DE
CONTENIDOS PARA LA GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE 2021

ACTIVIDADES

Monitoree de informe diario de las principales portadas de medios impresos
en el pals.

Mantenimiento de publicaciones diario en redes sociales institucionales de
Zolic, Facebook con materiales informatives y comunicativos de ZOLIC.
Redaccidn y de Boleiin mensual de ZOLIC, edicion septiembre.

Atencion a medios por publicacién neta ZDEEP Miel Verde en Prensa Libre.

Redaccién de contenido editorial para la revista Mundo Comercial edicidn
septiembre.

Seguimiento y edicién de contenidos para Blog ZOLIC, cada semana.

Realizacion de entrevistas Gerente de ZDEEP Puerta del Istme para generacién de
contenido editerisl para sitic web de ZOLIC v medios de comunicacién.

Participacidn en f curso de formacién como auditor ISO 37001:2016 anti corrupgion
¥ scborno

Y otras actividades solicitadas por Gerencia General

TWWM_
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4 Persong Contratada
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