ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 24-029-2021
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGO: SECRETARIA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO DEL ANO 2021

v’ Elaboracién de Pedidos Subgerencia General

Pedido 8GG.STC. No. 0072-2021

Pedido SGG. STC. No. 0073-2021

Elaboracidén de Pedidos Gerencia General

Pedido GG. STC. No. 0021-2021
Pedido GG. STC. No. 0022-2021
Pedido GG. STC. No. 0023-2021
Pedido GG. STC. No. 0024-2021
Pedido GG. STC. No. 0025-2021
Pedido GG. STC. No. 0026-2021
Pedido GG. STC. No. 0027-2021

Pedido GG. STC. No. 0028-2021



Elaboracidon de Solicitudes de Pago Gerencia General

Solicitud de pago GG. STC.

Solicitud de pago GG. STC.
Solicitud de pago GG. STC.
Solicitud de page GG. STC.
Solicitud de pago GG. STC.
Solicitud de page GG. STC.
Solicitud de pago GG. STC.

Solicitud de pago GG. STC.

Elaboracion de Solicitudes de Pago Subgerencia General

Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de page SGG.STC.No.

Solicitud de pagoe SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No

Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No

Ne.

No.

No.

. 0034-2021

0035-2021
0036-2021

0037-2021

. 0038-2021
. 0039-2021
. 0040-2021

- 0041-2021

0074-2021
0075-2021
0076-2021
0077-2021

0078-2021

0072-2021

. 0080-2021

0081-2021
0082-2021

0083-2021

. 0084-2021



Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No

Solicitud de pago SGG.STC.No

Solicitud de pago SGG.STC.Ne.
Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Sclicitud de page SGG.STC.No

v Elaboracidén de Oficios de Subgerencia General

Oficio SGG.STC.

Oficio SGG.STC.

Oficio SGG.STC.

Oficio SGG.STC.
v" Oficio SGG.STC.

v Oficio SGG.STC.

0085-2021
0086-2021
0087-2021
0088-2021

0089-2021

. 0090-2021

. 0091-2021

0092-2021
0093-2021
0094-2021
0093-2021

00¢6-2021

. 0097-2021

NQ. 0081-2021

NO. 0085-2021

NO. 0086-2021

NO. 0087-2021
NQ. 0088-2021

NQC. 0089-2021



v Tramite de Tiempo extraordinario de personal bajo el cargo de
Gerencia General

v Realizacion y Nofificacién de Providencias.

v" Coordinacién, preparacién y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad

Capital los documentos que sean remitidos por los Departamentos
de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

*Correspondencia enviada:

v" Correspondencia 0066-2021
v" Correspondencia 0067-2021

¥" Correspondencia 0068-2021
v' Correspondencia 0069-2021
v Correspondencia 0070-2021
v" Correspondencia 007 1-2021
v Correspondencia 0074-2021
v' Correspondencia 0075-2021

v" Correspondencia 0076-2021

Entrega de la documentacién emeanada y/o autorizada por la
Gerencia y Sub Gerencia General

Seguimiento al tramite de Dietas para miembros de Junta Directiva

Seguimiento al tramite de Gastos de Representacidén para miembros
de Junta Directiva

v Atencion de teléfono.

Repreducir fotocopias



v Apoyo al Auxiliar de caja chica en ciudad capital v a Secretaria de
Gerencia General C.C

v" Archivar documentos de los diferentes departamentos de Zolic Santo
Tomas de Castilla y Junta Directiva

Lol
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGEON PRESUFPUESTARIO 029

CONTRATO DF SERVICIDS PROFESIONALES: Ko 26-025-207
NOMBRE: Kariz de/ Larmen Villafta France

LAREL: Asistents de Junts Directiva

LURRESFONDIENTE: 41 mes de Mayo de 202/

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios
Profesionales correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente,
el cual hace referencia a las actividades desempefiadas por mi persona en el

cargo como Asistente de Junta Directiva, en las Oficinas de la Zona Libre
ubicadas en Cindad Capital.

>

>

Participacidn en reunién tema Reglamento ZDEEP, en el que estuvieron
presentes representantes de la Gremial de ZDEEP.

Participacién en curso de formacién de auditores BASC el cual se llevé a
cabo en en Santo Tomds de Castilla del 17 al 19 de mayo de 2021.

Apoyo a la Asistente de Gerencia General con la integracion de la
informacién solicitada por el Ministerio Ptblico el cual fue dirigido al
Gerente General a través de los oficios identificados como MP001-2016-
114953 y MP001-2016-50578, respuesta remitida a través de oficios de
Gerencia General, GG. STC. No. 0407-2021, 0408-2021 v 0409-2021.
Impresion y Certificacién de la Juramentacion v Toma de Posesion de los
integrantes que conformaron la Junta Direcdva de ZOLIC, durante los
afios 2014, 2015 y 2016, en cumplimiento al requerimiento realizado por el
Ministerio Pablico.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva y Gerente General de ZOLIC, con
la elaboracién del Oficio GG. STC. No. 0366-2021 dirigido a Jefe de la
Divisiébn Regional de Aduanas, Gerente Regional de Aduanas v
Administradores de Aduana Santo Tomds de Castilla.

Participacién y apoyo al Gerente General y Secretaric de la Junta
Directiva de ZOLIC, Director Propietario de la Junta Directiva de ZOLIC
y Subgerente en reunién sostenida con Jefe de la Division Regional de
Aduanas, Gerente Regional de Aduanas v Administradores de Santo
Tomas de Castilla de la Superintendencia de Administracién Tributaria -
SAT-.

Seguimiento de ampliacién de informacién que debe incorporarse en la
estructura del Convenio de AmCham,

Apoyc a los Asesores Juridicos de Oficinas Ciudad Capital, con la
elaboracién de la propuesta y estructura de resolucion z través de la cual se
aprueba el “Procedimiento de Calificacién y Contratacién del
Administrador de las Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publicas -

ZDEEP-, de conformidad con lo expueste por la Junta Directiva de
ZOLY:



Recepcion de las Opiniones Legales emitidas por los Asesores Juridicos de
ZOLIC a solicitud de la Gerencia General en relacion a puntos especificos
@ presentar en las Sesiones de Junta Directiva.

Revisitn e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesién de Junta Directiva No. 17-2021 la cual se levé 2 cabo de forma
virtual el dia 05 de mayo de 2021.

Participar en la sesidn virtual de Junta Directiva No. 17-2021 para tomar
nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir
el decumento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 17-2021 por correo elecrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revisién e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 18-2021 la cual se Llevé a cabo de forma
virtual el dia 12 de mayo de 2021.

Participar en la sesién virtual de Junta Directiva No. 18-2021 para tomar
nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir
el documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 18-2021 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revision y
emisién de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revisién e Impresién de documentos v orden del dia correspondiente a la
sesién de Junta Directiva No. 19-2021 la cual se llevé a cabo de forma
virtual el dia 25 de mayo de 2021.

Participar en la sesion virtual de Junta Directiva No. 19-2021 para tomar
nota de los puntos tratados y posterior sstructurar los mismos ¥ transcribir
el documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 19-2021 por correo electrénico a 1os
Directores que asistieron a la sesidn para que procedan con la revisidn y
emisién de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revisién e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 20-2021 la cual se llevé a cabo de forma
virtual el dia 28 de mayo de 2021.

Participar en la sesién virtual de Junta Directiva No. 20-2021 para tomar
nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos ¥ transcribir
el documento correspondiente.

Envic del Borrador de Acta No. 20-2021 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al Presidente de Junta Directiva y Gerente General de ZOLIC, con
la coordinacion de la convocatoria para que la Junta Directiva y Gremial
de ZDEEP, participe en reunién presencial programada para la Gltima



sémarna de mayo en donde se estaran discutiendo temas relacionados a la
reforma del Reglamento de ZDEEP y dem4s temas de interés.

Apoyo a la Secretaria de Gerencia General, con la actualizacién de los
puntos e informes que se encontraban pendientes y los cuales debian ser
incluidos en la propuesta de agenda de Junta Directiva No. 18 y 19-2021.
Integracién del expediente que servird de guia para el Proceso de
Calificacion y Contratacién de los Administradores de las Zonas de
Desarrollo Econémico Especial Publicas -ZDEEP- en cumplimiento a la
normativa interna y al reglamento correspondiente.

En conjunto con el Asesor Juridico de ZOLIC, procedi a elaborar la
propuesta del Proyecto de Resolucién a través de la cual se aprueba a la
entidad “Earthfert, Sociedad Anénima” para administrar la ZDEEP Miel
Verde.

En conjunto con el Asesor Juridico de ZOLIC, procedi a elaborar la
propuesta del Proyecto de Resolucién a través del cual se aprueba el
contrato administrativo entre ZOLIC y la entidad Miel Verde, Sociedad
Andnima.

Revisién del reporte de Cuentas por Cobrar a usuarios remitido por la
Seccién de Créditos y Cobranzas de ZOLIC, en cumplimiento a la
solicitud realizada por la Junta Directiva a través de la Gerencia General.
Participacién en reunién programada por la Gerencia General de ZOLIC
en donde estuvieron presentes parte del equipo de ZOLIC ¥ representantes
de la empresa PERENCO.

Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva, con la
actualizacion de los requerimientos e instrucciones giradas por la Junta
Directiva, para posterior ser trasladados a la Asistente de Gerencia
General, para el debido seguimiento v elaboracién de oficios a los
Departamentos y Secciones que corresponda.

Recepcién de informes remitidos por la Unidad de Auditorfia Interna, los
cuales son remitidos para conocimiento de la Junta Directiva de ZOLIC.
Sclicitud de informacién a los distintos Departamentos que integran la
Comisién Calificadora de ZOLIC, para consolidar los expedientes gue son
trasladados para aprobacién de la Junta Directiva.

Traslado de informacién requerida por miembros de Junta Directiva de
ZOLIC, en relacién a algunos procedimientos que se realizan en la
mstitucion.

Apoyo a la coordinadora de comunicacién y mercadeo, con ¢l envio de
informacidn necesaria para completar las giras designadas por la Gerencia
General las cuales se realizan en conjunto con ZOLIC v ANAM.

Apoyo a la Asistente de Gerencia General en Oficinas ZOLIC Ciudad
Capital, con la estructura y redaccién de las cedulas de notificacién que se
deben enviar a los desarrolladores de ZDEEP, como parte de la resolucién
emitida por la Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo a los Asesores Legales de ZOLIC, con brindar informacién y envio
de documentos relacionados a las solicitudes y expedientes de las ZDEEP
aprobadas por Junta Directiva, para la definicién y elaboracion de los



Y
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borradores de minuta que se estardn manejando para los contratos que se
les traslade por parte de ZOLIC.

Sclicitud de informacién al Departamento de Recursos Humanos, en
cumplimiento & informacién requerida por miembros de Junta Directiva y
Gerente General.

Recepcién de documentos remitidos por la Asistente de Gerencia General
de ZOLIC Santo Tomds de Castilla, para posterior solicitar firma de los
Directores miembros de Junta Directiva.

Recepcion de documentos remitidos por la Secretaria de Subgerencia
General de ZOLIC Santo Tomés de Castilla, para posterior ser entregados
al Presidente de Junta Directiva.

Elaboracion del reporte de sesiones correspondiente al mes de mayo 2021,
para ser trasladado a Subgerencia General, quienes deberan dar inicio al
tramite que corresponda para la emisién de los cheques en concepto de
dietas y posterior entregar los mismos a Directores.

Recepcitn de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLIC, en
relacién a los cambios solicitados por la Asistente de Junta Directiva en
documentos emitidos por la Comisién Calificadora y owos departamentos
los cuales reflejaban algunos errores, dentro de la informacion consignada
en los mismos, los cuales sirven de soporte a las aprobaciones emitidas por
la Junta Directiva.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la integracién de informacién
necesaria, para concluir con reportes solicitados por la Junta Directiva de
ZOLIC.

Apoyo al personal de Gerencia General, con la revision de los documentos
remitidos los cuales serin entregados en respuesta a distintos
requerimientos por parte de otras dependencias e instituciones.

Revisién de Dictdmenes emitidos por la Comisién Calificadora, en
relacién a las solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, para validar
la informacién consignada y asimismo realizar observaciones y solicitar se
tome en consideracién algunos cambios debido a datos erréneos
consignados como parte de las aportaciones realizadas por cada uno de los
Departamentos de la Zona Libre que conforman la misma.

Recepcidn y revision de documentos corregidos remitidos por la Asistente
de Gerencia General, los cuales corresponden a puntos presentados por el
Gerente General en las sesiones de Junta Directiva.

Recepcién de documentos de distintas dependencias y remitidos por via
electronica a las autoridades competentes.

Participacién en representacién de ZOLIC en reuniones programadas.
Coordinacién para la entrega de informacion a distintas instituciones.
Apoyo a los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, con el envio de
las resoluciones de usuarios (arrendamiento, ampliacién o terminacién de
contrato) para revision de las minutas remitidas por el Departamento de
Asesoria Juridica.

Manejo y conwol de archivo de documentos recibidos y enviados por parte
del



>  Entre otras actividades ligadas a las funciones que le compete desarrollar a
la Asistente de Junta Directiva, en cumplimiento a las establecidas en el
Manual de Organizacién y Funciones de ZOLIC,

> Apoyo a la Asistente de Gerencia General con la gestién en cuanto a la
recopilacién de informacién con los distintos Departamentos de ZOLIC
para la estructura de algunos puntos que debian ser incluidos en las
propuestas de agenda remitidas, con el fin de contar con el respaldo
correspondiente.

»  Apoyo a Secretario de Junta Directiva y Asistente de Gerencia General,
con la revisién, sugerencia de redaccién y pasos a seguir de conformidad
con los mnformes remitidos por Asesorfa Juridica de ZOLIC.

>  Seguimiento notificacién de las resoluciones emitidas por la Junta
Directiva de ZOLIC, las cuales deben ser comunicadas por el Secretario de
la Junta Directiva de ZOLIC.

> Recepcion de documentos que estarén formando parte del expediente que
se trasladara 2 Junta Directiva por parte de la Gerencia General en

relacidén a la modificacién del proyecto de Bono correspondiente al
personal de ZOLIC,

> Participaciéon en reunién programada con Asesores Legales, Asesora
Extena de ZOLIC, Gerente General en relacion a la situacién y
segui.miaq@de la solicitud presentada por la entidad Activos Corp Inc.
Sociedaq Antnima
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 27-029-2021

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL Y SUBGERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: al mes de mayo de 2021

v
v
v

LU S NN

&

REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREQCS:

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE GENERAL
Y SUBGERENTE GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCCPIAS:

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREQOS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTCS DE ZOLIC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE Y SUBGERENTE GENERAL;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

v CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

~

% % &% %

REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA PREVIO A FIRMA
DEL GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE GENERAL;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTQOS:
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIOS;

AFPQYQ A LA ASITENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC;

REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA;



v REVISION DE CONTRATOS DEL PERSONAL, PREVIO A FIRMA DEL
SUBGERENTE GENERAL;

APOYO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN
CIUDAD CAPITAL;

APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN LAS
NECESIDADES.

v APOYO A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA;

» ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G. 0356-2021, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE APROBACION
DEL PLAN OPERATIVO ANUAL.

OFCIO D.G.G. 0357-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOL DE APROBACION
PROYECCION DE INGRESOSY EGRESOS 2020 Y MULTIANUAL 2022-2026

OFICIO D.GC.G. 0358-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION
DEL CONTRATO ENTRE ZOLIC Y MIEL VERDE, S.A

OFICIO D.G.G. 0359-2021, SAT, REMITITIENDO LA RESOLUCION DE SANTA
ROSA,, S.A.

OFICIO D.G.G. 0360-2021, SAT, REMITITIENDO LA RESOLUCION J.D. No. 45-14-
2021, PDM, S.A.

OFICIO D.G.G. 0361-2021, RECURSOS HUMANGQS, IDONEIDAD DE PERSONAS
PARA VENTO DE GENERADORES ELECTRICOS

OFICIO D.G.G. 0362-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
A OFICIO GG STC. No. 034-2021

QOFICIO D.G.G. 0363-2021, EMPORNAC, Ing. Cesar Ruiz, para que sea parie
de la junta del evento de plantas eléctricas.

OFICIO D.G.G. 0364-2021, FINANCIERO, SOLICITANDO PROPUESTA DE
AMPLIACION DE PRESUPUESTO

OFICIO D.G.G. 0345-2021, FINANCIERO, RRHH, SUBGERENCIA, PROPUESTA
PARA LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE CESANTIAS

OFICIO D.G.G. 0366-2021, SAT, REUNION CON DIRECTOR DE JD TEMA DE
USUARICS ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0347-2021, JURIDICO, SOLICITANDO DICTAMEN DE DANMAR,
S



OFICIO D.G.G. 0368-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ANALISIS Y
REVISION DE LA SOLICITUD DE ZDEEP PUMA |

OFICIO D.G.G. 03692021, INGENIERIA, OPIP, MERCADEO - VERIFICAR SI ES
PROCEDENTE O NO LO SOLICITADO POR ELQUIGUA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0370-2021, DAR DE BAJA A LOS BIENES CARGADOS A LA
TARJETA DE DANIELA

OFICIO D.G.G. 0371-2021, SAT, REMITITIENDO LA RESOLUCION J.D. No. 42-14-
2021 TANQUES, S.A.

OFICIO D.G.G. 0372-2021, SEGEPLAN, REMITIENDO EL PRIMER CUATRIMESTRE
DEL ANO 2021

CFICIO D.G.G. 0373 -2021, DTP, REMITIR RED DE CATEGORIAS
FROGRAMATICAS

OFICIO D.G.G. 0377-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ANALISIS Y
APROBACION PARA QUE EARTHFERT SEA EL ADMON DE MIEL VERDE

OFICIO D.G.G. 0378-2021, INFORMATICA, RESPUESTA SOBRE REQUERIMIENTO
DE OPIP

OFCIO D.G.G. 0879-2021, INGENIERIA, OPIP, MERCADEO - S| ES
PROCEDENTE O NO LA CONSTRUCCION DE BANO SANITARIOS EN LAS
INSTALACIONES DE CHEVRON-GUATEMAR

CFICIO D.G.G. 0381-2021, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO

REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES A ENTIDADES
RECEPTORAS —

OFICIC D.G.C. 0381-2021, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO

REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES A ENTIDADES
RECEPTORAS

OFCIO D.G.G. 0382-2021, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO AMPLIACION
PRESUPUESTARIA 01-2021

OFICIO D.G.G. 0388-2021, FINANCIERO, REMITIR DICTAMEN SOBRE
AMPLIACION PRESUPUESTARIA

OFICIO D.G.G. 0389-2021, JURIDICO, REMITIR DICTAMEN SOBRE AMPLIACION
PRESUPUETARIA

OFICIO D.G.G. 0399-2021, BANCO G&T CONTINENTAL, TRANSFERENCIA
CABLEGRAFICA JAIME FORERO COLOMBIA

OFICIO D.G.G. 0400-2021, JUNTA DIRECTIVA, PROPUESTA DE BONOC PARA
PERSONAL DE ZOLIC



OFICIO D.G.G. 0401-2021, RRHH, REMITIR OFICIO MP 114953 de fecha 17-05-
2021

OFICIO D.G.G. 0402-2021, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO

REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES A ENTIDADES
RECEPTORAS

OFICIO D.G.G. 0403-2021, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO AMPLIACION
PRESUPUESTARIA 01-2021

OFICIO D.G.G. 0404-2021, JUNTA DIRECTIVA, PROPUESTA DE BONO PARA
PERSONAL DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0406-2021, FINANCIERO, REMITIR OFICIO MP

OFICIO D.GC.G. 0407-2021, MINISTERIO PUBLICO, RESPUESTA AL OFICIO
114953 UTILIDADES

OFICIO D.G.G. 0408-2021, MINISTERIO PUBLICO, RESPUESTA AL OFICIO MP-
2016-50578

OFICIO D.G.G. 0409-2021, MINISTERIC PUBLICO, RESPUESTA AL OFICIO MP-
2016-114953

OFICIO D.G.G. 0415-2021, MINISTERIC PUBLICO, RESPUESTA AL OFICIO
MP0O01-2016-114953

OFICIO D.G.G. 0416-2021, MINISTERIO PUBLICO, RESPUESTA AL OFICIO
MPOD1-2016-114953 (2]

OFCIO D.G.G. 04172021, JUNTA  DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 04-2021 —

OFICIO D.G.G. 0419-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION
DEL CONTRATO ENTRE ZOLIC Y MIEL VERDE, S.A. (Autoguardado)

OFICIO D.G.G. 0420-2021, MINISTERIC PUBLICO, RESPUESTA AL OFICIO
114953

OFICIO D.G.G. 0421-2021, MINISTERIO PUBLICO, RESPUESTA AL OFICIO MP-
114953 ACTA 03-2015

OFICIO D.G.G. 0422-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA HABILITACION DE LA ZDEEP MIEL VERDE

OFICIO D.G.G. 0423-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE AUTORIZACION Y
HABILITACION DE USUARIO PARA MIEL VERDE

OFICIO D.G.G. 0424-2021, NOMINAS Y SALARIOS, REMITIR NOTA DEL ING.
RODOLFO SANDOVAL PARA SUSPENDER SALARIO



OFICIO D.G.G. 0425-2021, FINANCIERO, DEJAR SIN EFECTO EL OFICIO GG.
STC. No. 0020-2021

AGENDAS JUNTA DIRECTIVA

AGENDA 16-2021

3.1 SOLICITUD DE APROBACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DE ZOLIC

5.2 SOLICITUD DE APROBACION DE LA PROYECCION DE INGRESOS Y
EGRESOS DE ZQLIC

5.3 SOLICITUD DE ANALISIS, REVISION Y APROBACION DEL CONTRATO
SUSCRITO ENTRE ZOLIC Y MIEL VERDE, S.A.

DOCUMENTACION MIEL VERDE, S.A.

PLAN OPERATIVO ANUAL 2022 Y MULTIANUAL 2022-2024

AGENDA 17-2021

5.1 DOCUMENTACION PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A.

5.1 SOLICITUD DE ANALISIS Y REVISION DE LA NOTA DE LA ENTIDAD ZDEEP
PUMA |

6.1 SEGUIMIENTO NOTA ZONA LIBRE GUALAN

ANEXO 5.1 RESOLUCION J.D.No. 58-44-2011 APROBACION DE LA
HABILITACION DE ZDEEP PUMA ENERGY (1)

AGENDA 18-2021

3.1 SOLICITUD DE ANALISIS, REVISION Y APROBACION PARA QUE EARTHFERT
SEA EL ADMINISTRADOR DE LA ZDEEP MIEL VERDE

5.2 SOLICITUD DE APROBACION DE LA 4TA REPROGRAMACION

5.3 SOLICITUD DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA 01-2021

DICTAMEN TECNICO COMISION ZDEEP 01-2021

AGENDA 19-2021

AGENDA JD. No. 19-2021 - Discusion Reformas a Reglamenios ZDEEP v
Tarifas (1)

Reglamentc de IDEEP

AGENDA 20-2021

5.1 SOLCITUD DE APROBACION DE LA CUARTA REPROGRAMACION DE
TRANSFERENCIAS CORRIENTES (1)

5.2 SOLICITUD DE APROBACION DE LA AMPLIACION PRESUPUESTARIA No. 01-
2021

5.3 SOLICITUD DE REVISION Y ANALISIS DE LA PROPUESTA DEL BONO AL
PERSONAL DE ZOLIC. PARTE 1

5.3 SOLICITUD DE REVISION Y ANALISIS DE LA PROPUESTA DEL BONO AL
PERSONAL DE ZOLIC. PARTE 2
5.4 SOLICITUD DE APROBACION DE LA TRANSFERENCIA No. 04-2021

5.5 SOLICITUD DE APROBACION DEL CONTRATO DE SERVICIOS TECNICQCS
ADMINISTRACION ZDEEP MIEL VERDE



5.6 ESCRITURA PUBLICA 9 ZOLIC-MIEL VERDE

9.6 SOLICITUD DE APROBACION DEL CONTRATO DE HABILITACION DE LA
IDEEP MIEL VERDE

5.7 SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA QUE GREEN FABRIC, S.A. SEA
USUARIO DE ZDEEP MIEL VERDE

Anexo 1. Bono de Productividad aprobado por Junta Directiva 2019 al 2021
(1}

Anexo 3. Oficio de Bono de Productividad para 2020 (1)

Anexo 3. Oficio de Bono de Productividad para 2021 (2)

Anexec 4. Convenio de Pago Pacas Kave

Anexo 4. Solicitud, Andlisis y Revision, Tema SAESA. (1)

DICTAMEN FINANCIERO No. 010-2021

DICTAMEN FINANCIERO NO. 011-2021, BONO AL PERSONAL DE ZOLIC
DICTAMEN JURIDICO 15-2021

DICTAMEN TECNICO No. 003-2021

ESTIMACION DE COSTOS COTIZACION 006, 007 v 008 2021
OFICIO DRH. STC. No. 261-2027

OFICIO GG. STC. No. 0388-2021 REMITIDO AL DEPTO FINANCIERO
OPINION LEGAL BONO AL PERSONAL DE 7OLIC
PRESENTACION BODEGA-AMPLIACION PRESUPUESTARIA

Proyecto de bases de cotizacidén 006-2021 Bodega E2 al 4 de mayo de
2027

Proyecto de bases de cotizacién 007-2021 Bodega G al 4 de mayo de 2021

Proyecto de bases de cotizacién 008-2021 Bodega Comercial al 4 de mayo
de 2021

AGENDA EXTRAORDINARIA 03-2021

5.1 SOLICITUD DE ANALISIS, REVISION Y APROBACION PARA QUE EARTHFERT
SEA EL ADMINISTRADOR DE LA ZDEEP MIEL VERDE
“DICTAMEN TECNICO COMISION ZDEEP 01-2021

RESOLUCIONES DE GERENCIA GENERAL

RESOLUCION GG.STC. No. 0006-2021, IMPROBAR LAS ACTUACIONES DE LA
JUNTA EVENTO TELEFONIA (SANDRA VILLELA]

RESOLUCION GG.STC. No. 0007-2021, RESOLUCION DEL EVENTO DE
TELEFONIA

RESOLUCION GG.STC. No. 0008-2021, AMPLIACION DE PLAZO DEL EVENTO
DE GENERADORES

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL

acgg 0110-2021, ACUERDC DE NOMBRAMIENTO DE JUNTA DE RECEPCION Y
CALIFICACION DEL EVENTO DE GENERADORES ELECTRICOS

acgg 0111-2021, DELEGAR FIRMA AL SUBGERENTE PARA QUE FIRME EN
DOCUMENTOS DE RRHH

acgg 0112-2021, DELEGAR FIRMA A ELVIA DANISSA VELASQUEZ MEJIA



Dar seguimienio a solicitudes directas por Gererig General, Subgerenie v
demds Jefes de los distintos departamentos dg’ZOLI

Cintya Anabella Kfejia Caal

Persona Contrata



Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

Contrato de prestacion de servicios profesionales ntimero 28-029-2021

Nombre: Sandra Patricia Villela Lopez

Cargo: Servicios profesionales para |z planeacion y seguimiento de proyectos de inversién de la
Zonz Libre de Industria y Comercio, Santo Tomds de Castilla.

Correspondiente: mayo de 2021.

Ingeniero

Byron Estuardo Gzitan Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industriz y Comercio
Santo Tomas de Castilla

Presente

Ingeniero Byron Gaitan:

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al contrato nimero 28-029-2021, por la
prestacion de servicios profesionales para planeacion y seguimiento de proyectos de inversion de la
Zona Libre de Industriz y Comercio, Santo Tomas de Castilla, en este sentido me permito informar
que durante mayo realice las actividades que se listan a continuacién:

1. Planificacion y seguimiento de proyectos:

Revisidn de la propuesta de medificacién al Reglamento Interior de Trabajo de |a Zona Libre
de Industria y Comercio, Santo Tomds de Castilla.

Seguimiento al plan de trabajo a realizar por el Departamento Financiero, segin
recomendaciones emitidas por la Direccidn de Bienes del Estado del Ministeric de Finanzas
Publicas, para regularizar los activos que integran la cuenta 1231.

Seguimiento a la suscripcidn del contrato de arrendamiento con |z Secretariz Nacionz! de
Bienes en Extincidén de Dominio y |2 Zona Libre, por las oficinas auxiliares de la institucidn
en |a ciudad de Guatemzla.

Elaboracién de propuesta en conjunto con la Licenciada Heydi Sierra, para modificar el
Acuerdo de J.D. No. 35/36/2018 de [z Junta Directive de ZOLIC, con |z que autorizé v aprobd
por unanimidad y 2 solicitud de |2 Gerencia General de ZOLIC, el proyecto “Bono Monetario
de Productividad” de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomés de Castillz”, para
el personal contratado bajo los renglones presupuestarios 011 personal permanente y 022,

n
Para el proceso de compra de cupones canjeables por combustible diesel y/o zasolina pa %
los vehiculos, maquinaria y equipo propiedad de ZOLIC. Cotizacién 001-2021 con el NgE—\ d
14068079: ) L
© Revisién del acuerdo para aprobacion de contrato. [’ ;
© Revisién del acuerdo para nombrar comisién receptora y liguidadora.
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglén presupuestario 029

Para el proceso de compra contratacidn del servicio de telefonia mévil celular para el
personal de ZOLIC. Cotizacion 002-2021 con el NOG 14306735:
©  Revision de [z resolucién para improbar las actuaciones de la junta de Cotizacidn.
© Revision de la resolucién para aprobar las actuaciones de la Junta de Cotizacién.

Para el proceso para la Adquisicién de plantas eléctricas de emergencia trifasicas de 60kva,
100kva y 200kva, con transferencias automaticas, para ZOLIC. Cotizacién 003-2021, con el
NOG 14356295:
© Revision del Acuerdo de nombramiento de la Junta de Cotizacién.
© Revisién de resolucién parz aprobar ampliacién de plazo para adjudicar, segdn
solicitud presentada por la Junts de Cotizacién ante |2 Gerencia General.

Para el proceso de contratacidn para el mantenimiento y reparacion del techo de Casa de
Visitas de la Zona Libre de Industria y Comercio, Santo Termnés de Castilla”, de conformidad
con lzs presentes bases de cotizacién. Cotizacién 005-2021, elaboracién de propuestz final
del proyecto de bases, para solicitar; dictamen, Juridico, Presupuestario y Técnico.

Para la contratacion del mantenimiento y reparacion de 600 metros cuadrados de |z bodega
ubicada en el médule E-2 del edificio “E” modular, sector 1, manzana “C*, dentro del predio
fiscal de ZOLIC. Cotizacién 006-2021, elaboracién de proyecto de bases de contratacin.

Para [a contratacién del mantenimiento y reparacién de 1,075 metros cuadrados de la
bodega G, ubicada en el sactor 1, manzana “A”, dentro del predio fiscal de ZOLIC. Cotizacion
007-2021, elzboracién de proyecto de bases de contratacin.

Para |z contratacion del mantenimiento v reparacién de 1,800 metros cuadrades de la
bodega comercial, ubicada en el sector 1, manzana “D”, dentro del predio fiscal de ZOLIC,
elzboracion de proyecto de bases de contratacion.

Seguimiento proyectos de Zonas de Desarrollo Econémico Especial Pablicas:

Elaboracion de propuesta para reformar el Reglamento de Autorizacién y Habilitacién de
Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pdblicas, en conjunto con lz Licenciada Heydi
Sierra.

Elaboracién de propuesta de reformas al Reglamento de tarifas por la ocupacién de las

Zonas de Desarrollo Econdmico Especial PUblicas, en conjunto con [z Licenciada Heydi
Sierra.

Reunién el 6 de mayo de 2021, con Representantes Regionales de la Asociacidn Nacional de r\}f"
Municipalidades, en el marco del convenio interinstitucional para impulsar del desarrollo Wi
en los municipios por medio de la implementacidn del modelo de las Zonas de Desarrollo /\.\J
Econoémico Especial Pdblicas. [ i

Reunién el 10 v 11 de mayo con interesados en constituirse como usuarios de |2 Zona\ WU
Desarrollo Econdmico Especial piblicas Santander, realizada con personeros de Santand%,

|

4
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomds de Castilla
Informe de actividades
Renglon presupuestario 029

y el equipo de ZOLIC. El 10 se prepard |z presentacidn para |a reunién v el 11 se atendieron
2 los posibles inversionistas.

Reunién el 10 de mayo con interesado en constituirse como Usuario de ZDEEP o ZDEEP, por

lo que se les explicd el madelo de los ZDEEP en conjunto con el la Seccidn de Mercadeo de
la Capital.

Reunidn con la Firma Mayora, interesacs en constituir una ZDEEP en Puerto Ba rrios, por lo

que en fecha 6 y 21 de mayo del presente afio, se atendieron dudas referentes al modelo
de inversién.

Revisién de |2 minuta de contrato de subarrendamiento, parz usuarios de Iz ZDEEP Miel
Verde.

Seguimiento 2l procese de calificacién de |2 entided administradora Earthfert, Sociedad
Andnima., a solicitud de la ZDEEP Miel Verde.

Terminé de cursar el | Diplomado de Habilidades Gerenciales para Mujeres, impartido por
la Camara de Comercio realizado del 2 de marzo al 11 de mayo de 2021.

Atentamente,

/
/ CUl 1895 7 1
Colegiado 27799
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC
KM. 293.5 CARRETERA AL ATLANTICO SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MAYQ DE 2021

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 29-029-202]1
NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYQ DE 2021

1. ESCANER DE DISTINTOS DOCUMENTOS.

ARCHIVAR OFICIOS PRESENTADOS A DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE
I0LucC.

3. 3. ELABORACION DE OFICIOS.

4. ELABORACION DE PERMISOS.

5. ELABORACION DE INFORMES.

6. ASISTIR EN TODO MOMENTO AL JEFE DE INGENIERIA Y EN TODO CASO
A LA SECRETARIA DE INGENIERIA SINO SE ENCONTRARE.

7. CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS.

DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS EN DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE
ZOLIC.

oiu®>

£ o \‘??@emousr&? .
BENJAMIN CHACHAGUA CETINO M s
Jefe del Departamento de Ingenierfa a.i. BINCENERS 5
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

SANTC TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No.31-029-2021
NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: PILOTO DEL GERENTE GENERAL

Sefior

Byron Estuardo Gaitén Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
-ZOLIC-

Santo Tomas de Castilla

Respetable sefior Gaitan:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo & usted, para informarle de las actividades
que me han encomendado realizar, correspondiente del 01 al 31 de mayo del 2021, las
cuales se detallan de |z siguiente manera:

Piloto del Gerente General:

¥ Semana del 03 al 07 de mayo del afio 2021, traslado del Gerente General de ZOLIC
Santo Tomas de Castilla a las diferentes instituciones, asi mismo realice diferentes
diligencias encomendadas por la Gerencia General.

¥ Semana del 10 al 14 de mayo del afio 2021, traslado del Gerente General de ZOLIC
Santo Tomas de Castilla a diferentes instituciones, asi mismo realice diferentes
diligencias encomendadas por la Gerencia General.

¥ Semana del 17 al 21 de mayo del afio 2021, traslado del Gerente General de ZOLIC
Santo Tomés de Castillz 2 diferentes instiluciones, asi mismo realice diferentes
diligencias encomendadas por la Gerencia General.

¥ Semana del 24 al 31 de mayo del afio 2021, traslado del Gerente General de ZOLIC
Santo Tomas de Castilla a diferentes instituciones, asi mismo realice diferentes
diligencias encomendadas por la Gerencia General.

HERENTE

GENERAL

Piloto de Gerencia General Ing. Syron Estuardo G \I-l%ﬂ mos
Gerente Generzal
)




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS NO. 33-029-2021
Nombre: Nanci Karina Ixcamparij Lépez

Cargo: Auxiliar Técnico/ Auxiliar de Limpieza
Correspondiente: Al mes de Mayo de 2021

Limpieza general en Tercer Nivel Edificio Administrative ZOLIC:
Limpieza diaria de Gerencia General.

Limpieza diaria de Sub Gerencia General.

Limpieza diaria de Secretarfa de Gerencia y Sub Gerencia General.
Limpieza diaria de oficina de Auditoria Interna.

Limpieza diaria de oficina de Asesoria Juridica

Limpieza diaria de bafios de damas Tercer Nivel Edificio Administrativo
ZOoLIC.

Limpieza de pasilio en Tercer Nivel Edificio Administrativo ZOLIC.
Limpieza de gradas en Tercer Nivel Tercer NNGO Administrativo

VY VVYyVYYVY

v v

ZOLIC,
> Limpieza de barandas en Tercer Nivel Edificio Admm{stratwo ZOLIC.
» Limpieza diaria de Lavamanos y Espejo dd bafios dﬁ damas Tercer Nivel
Edificio Ad ministraltivo ZOLIC. o f
> Apoyo casa de visitas por capacitacion. 4 & {n

SUBGERENTE 2
GENERAL

Nanci Kanna Ixcamp fij Lop&z /‘éh ILEY POPOL
Persona Contratada Bg.@egle General



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA”
Guatemzla, mayo 2021
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS: No. 34 =029 -2021
NOMBRE: José Victor Garrido Esquivel

CARGO: PILOTO DE VICEPRESIDENCIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC

Sefior
Byron Estuardo Gaitdn Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla
-ZOLIC-

Respetable Sefior Gaitan:

De la manera respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades que me han
encomendado reglizar, correspondiente mes de mayo del 2021, lzs cuales son las siguientes:

Piloto de Vicepresidencia de Iz Junta Directiva de ZOLIC:

Semana del 03 al 07 de mayo del afio 2021, traslado del vicepresidente a las oficinas de Zolic Ciudad
Capital.

Semana del 10 2l 14 de mayo del afio 2021, trasledo del Vicepresidente z diferentes instituciones.

Semana del 17 2l 21 de mayo del afio 2021, trastado del Vicepresidente de ZOLIC Santo Tomds de
Castilla a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias encomendadas por el
Vicepresidente.

Semana 24 al 31 de mayo del afic 2021, traslado del Vicepresidente a diferentes instituciones.

E e

e 1oke f 3 I
o OC5e Wnidte” é/aﬁ ga

José Victor Garrido Esquivel V{ﬁﬁu?\r@\}

&
Piloto de Vicepresidencia de la Junta Diractiva de ZOLIC § SERENTE
%,

ol

GENERAL



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 35-029-2021
NOMBRE: SALVADOR ALEJNDRO ALVARADO SUCHITE

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE AL MES DE: MAYO 2021

|

Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Camaras tipo Bala dentre de las
Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas segiin _
novedades en las bitacoras No. 54,61, 65, 63,76, 80, 84, 01, 05, 09, 16, 20, 24, 31, 35,39, 46, 50, 54,
Elaboracién de Gafetes

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitAcoras de novedades acontecidas,

Verificacién de Eventos y Toma de C apturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General, Jefe
Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

: 5, 8
T ; 4
Salvador Hej a%{dro\sl lchite Jofge'Humberto Steawart Juirez
erso da Encargado de Monitoreo y Base de Datos a.i.

ﬂ. S et
w} é & Fouc
E, /} !'",Lb i
Licda. Alicia Olivia Lmby
Jefe del deparéﬁmtzfm
|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO - 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 36-029-2021
NOMBRE: Ellison Darell Esquivel Herndndez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Al mes de Mayo del 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs z 19:00hrs del domingo
02/05/2021 recibi servicio en Garita #2 de Registro revisando
transporte pesado y vehiculos livianos. sclo vigilancia y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durznte miturno de 19:00 2 07:00hrs. del diz lunes 03/05/2021.
Recibi turno Refuerzo Casa de Visitas. Solo vigilancia y siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz miércoles
05/05/2021 recibi servicio en Garita #1 Registro revisando
vehiculos y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia jueves 06/05/2021.
Recibf turno en Recorrido Vial. Solo vigilancia v siempre zlerta
por cualquier percance y siendo supervisado per mi jefe de
grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 15:00hrs del diz sébado
08/05/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo
09/05/2021. Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre

alerta por cuzlquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.



7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes
11/05/2021. recibi servicio en el en Casa de Visitas Solo vigilancia
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 1%9:00 az 07:00hrs. del dia miércoles
12/05/2021. Recib{ turno en Registro Garita #2. Solo vigilancia y
siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes
14/05/2021. Recibf servicio Garita Peatonal. y siendo supervisado
per mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz sdbado
15/05/2021. Recibi turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia y
siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 17/2021
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales v
Vehiculos livianos y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 1S5:00 a 07:00hrs. del dia martes
18/05/2021. Recibf turno en Registro Garita #2. Solo vigilancia y

siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves
20/05/2021. Recibi servicio Garita Peatonal. v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

14.Diz viernes 21 mi primer dia de descanso del mes de mayo para
ingresar el diz lunes 24 del afio 2021.

15.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 24/05/2021.
Recibi turno en Edificio Admdn. Sole vigilancia y siempre alerta

por cuaiquier percance y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles
26/05/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehfculos livianos y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.



17.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 27/05/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alertz
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa sibado
29/05/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

19.Durente mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo
30/05/05/2021. Recibf turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia y
siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

£ DRRELL Espumyil Frel S -
) ] , S i S
Ellison Darell Esquivel Herndndez Rlca&éo Morales DUB6n.
Perscna Contratada Jefe de Seguridad
Zolic
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 38-029-2021

NOMBRE: Rosa Nineth Duarte Gonzélez.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica
CORRESPONDIENTE: Mayo de 2021

e Reguerimientos a usuarios en cuanto a polizas proximas a vencer,vencidas y
contratos préximos a vencer y vencidos.

e Actualizaciéon de cuadro de Usuarios (Contratos y Pélizas de Vencimiento).
e Envio correos a usuarios (seguimientos).
e Seguir instrucciones de mi Jefe Inmediato.

e Apoyo en requerimientos a auxiliar Juridico en cuanto a seguimiento de
documentacion de usuarios de Zolic.

e Llamadas a usuarios para recordatorio de documentos pendientes de entrega.
e Elaboracién de Oficios para usuarios.

e Revision constante de notificaciones en contraloria general de cuentas.

e Notificaciones a mi jefe inmediato, mediante requenmlentos y observaciones de
usuarios.

““Rosa wmemwez /
Secretaria de Asesoria Juridica Jefe del depaf‘mento de s’?}sesorfa Jurfdi

/
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO, 40-025-2021

NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: ASISTENTE DEL PRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA

CORRESPONDIENTE: MAYO 2021

Gestiones rezlizadas:

f)

Nashildy Azucena Gir
Persona Contra

Coordinacion, cenfirmacién y seguimiento de pariicipacion del Presidente de Zolic

en la Sesitn de Gabinste Econdmico, convecada por el Vicepresidents de l2
Republica.

Coordinacion y seguimiento de reunién entre el Presidente de Zolic, Prenacom 2
Inversionistas de Pricesmart.

Coordinacién y seguimiento de reunion entre &l Presidente ce Zolic y &l Sefior Milton
Aldzana, cliente potencial para ZDEEP.

Coordinacion y seguimiento de reunién entre el Presidente v autoridades de Zolic
con representantes de ZDEEP's para modificacion y reformas al reglamento.

Coordinacian, confirmacion y seguimisnio de participacion del Presidente de Zolic
en el Lanzamiento de Expocomer 2022.

Coordinacién, confirmacién y seguimiento de participacion del Presidente de Zolic
en el V Congreso Nacional de Zonas Francas.

Coordinacion, atencién y seguimiento a llamadas telefonicas y mensajes para el
Presidente de Zolic.

Coordinacién y seguimiente a invitaciones y correspondencia recibida del
Presidente de Zolic, via correo electrénico, impresas y telefdnicas.

Coordinacién y seguimiento & corresp, ueq\cia enviada del Presidente de Zolic, viz
correo electrénico, impresas y telefogicas.

Consolidaéi:'ﬁn, seguimiente a infopmacién y ldocumentacion para las Sesjoness ds
Junta Dirsctiva, convocadas per el/Presidents de Zolic.

Cumplimieﬁto de atenciones v soligitudes especificas del Presidente de Zolic.
1

)




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-02¢

Contrato de Servicios Técnicos No. 42-029-2021
Nombre: Claudia Carolina Carranza Cobos

Cargo: Auxiliar de Créditos y Cobranzas
Correspondiente: Mayo de 2021,

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis actividades:

1. Realicé apertura del mes de Mayo 2021, para registro de ingresos

2. Emiti y Envié 40 Estados de Cuenta a Usuarios Zolic. Listado detallado 2
continuacién;

AGUNSA GUATEMALA, S.A.

ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS

BONEVIL, S.A.

BRENNTAG GUATEMALA

CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTIC
CHEVRON GUATEMALA INC.

CROPA

DANMAR

ELQUIGUA

EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, S.A,

FRUIT OIL, S.A.

GRANELSA

GRUPO TLA GUATEMALA, S.A,

GUATEMAR

G.W.F. FRANKLIN

GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A.
HANTAR, S.A.

IMPORTADORA DE PACAS KAVE, S.A.

INDUSTRIAS CHIQUIBUL, S.A.

INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL
INVERSIONES DEL PACIFICO

LUBRICANTES E IMPORTACION

LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA
MODIPALMA LATIN AMERICA, S.A.

NATURACEITES

OLMECA

PROCESADORA QUIRIGUA, S.A.

PUMA ENERGY DE GUATEMALA, S.A.

PUMA ENERGY GUATEMALA ZDEEP

QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A.
REFORESTADORA DE PALMAS DEL EL PETEN
SERVICIOS AEREOPORTUARIOS, S.A.

SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTE, S.A.
SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONIMA
TANQUES, S.A.

TANQUES DEL ATLANTICO, S.A.

TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, S.A.
TRANSQOCEANICAS

LU A R R ¢ AT VL I S A S
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39 UNOPETROL, S.A.
40 XINKO (GUATEMALA), S.A.

)

del mes.

Regularice las Cuentas de Deudores Zolic en Sicoin, los primeros cinco dias habiles

4. Realice informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Créditos y Cobranzas, los

primeros cinco dias habiles del mes.

oo

auxiliares de créditos y cobranzas.

© o

Revision diariz del estado de Cuenta del Banco, para verificar pago de usuarios.
Ingresé facturas por pago de arrendamiento y otros servicios, a los diferentes

Ingresé pago de usuarios en sus respectivos kardex.
Ingresé a diario facturas por pago de usuarios en el =SICOIN. STC.
Llevé el control mensual de los depdsitos en garantia de usuarios Zolic.,

10. presenté Ejecucién de Ingresos segtin lo solicitado por la Jefatura.
11. Realice cierre del mes que generd ingresos al 31/05/2021,

Claudia Carolina Carranza Cobos
Persona Contratada

Financiero
ustria y Comercio
$ omés de Cestllz

f 2
Vo.Bo. %ﬂ e‘tésquez Mejia
& Financiero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
(SANTO TOMAS DE CASTILLA)
ZoLic

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICICS TECNICOS No. 44-029-2021
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOFEZ

CARGO: AUXILIAR DE LIMPIEZA
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO DE 2021

* Limpieza en cficinas del segundo nivel del edificio administrativo.
* Limpieza dizria de escriforios de las oficinas del segundo nivel del edificio administrativs,

* Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundgo nivel del ed.i.‘.’\cia administrativo,

* Limpieza de pasillos del segundo nivel del Edificio Administrafivo,

* Limpieza de bafios de Damas, lavamanos, etc., del segundo nivel d;e! Edificio Administrative.
* Limpleza de techo del segunde nivel del Edificio Administrativo,

* Limpiaza en Recepcion del Primer Nivel del Edificio Administrativo.
* Limpieza de vantanas del segundo Nivel del Edificia Administrativo,

1, Q;ﬁéﬂ) :-%C’.a/? 1 L
PerschaLoniratada Lic, ?’on Ray!Bailey Popol
3}

Perla Joheny Lucas Lopez w eral




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 46-029-2621
NOMBRE: Anibal Pérez Gdmez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Mavo dei afic 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle socbre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

. Dia Domingo 02 de Mayo mi primer dia de descanso para ingresar el dia
migrcoles 05 del mes en curso del afio 2021.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa miércoles 05/05/2021 Recibf
turno en Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas v vacias que
egresan del predio fiscal. Solo vigilancia y siempre alerte por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz viernes 07/05/2021
recibi servicio Garita Peatonal. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dis sébado 08/05/2021 Recibf
turno en Garita #1 apuntando cabezales con cisternas llenas v vacfas que
ingresan ai predio fiscal. Solo vigilancia v siempre slerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00nhrs del dfa lunes 10/05/2021 recibi
servicio Garita #1 apuntando cabezales con cisternas lienas y vacias que
ingresan al predio fiscal. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa martes 11/05/2021 Recibi

turno en Garite Peatonal. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.



7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves 13/05/2021 recibf
servicio Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias que
egresan del predio fiscal, vy siendo supervisadeo por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 14/05/2021 Recibf
turno en Registro Garita #2. Solo vigilancia y siempre slerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

0o

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 16/05/2021.
recibi servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz lunes 17/05/2021 Recibf
turno en Salida Principal. Apunte del personal que ingresa y siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa miércoles 16/05/2021,

recibi servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado por mi jefe de
Erupo.

12.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz jueves 20/05/2021 Recibi
turno en Edificic Admédn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durente mi turno de 07:00hrs a 18:00hrs del dia sabado 22/05/2021
recibi servicio Garita #1 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias
que ingresan al predic fiscal. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 23/052021 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes 25/05/2021
recibl servicio recorrido Vial. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



16.Durante mi turno de 19:00 2 07:

turno en Edificio Admon. Solo

Q0hrs. del dia miércoles 26/05/2021 Recibi
vigilancia y siempre alerta por cualguier

percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 28/05/2021
recibi servicio Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacfas

que egresan del predio fiscal. v

stendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa sébade 29/05/2021 Recibf

turno en Registro Garita #2. Sol

o vigilancia y siempre zalerta por cualquier

percance Y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19.Durante mi turno de 07:00hrs

a 15:00hrs del dia lunes 31/05/2021 recibf

servicic Garita #1 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias que
ingresan al predio fiscal. y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

F
Anibal Pérez Gémez
Persona Contratada
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Ricardo Morales Dubon.
Jefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 47-025-2021
NOMBRE: Arturo Coc

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Mayo del afio 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

el

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Sdbado
01/05/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y  siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del lunes
03/05/2021 recibi servicio Salida Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnce de 19:00 a 07:00hrs. del diz martes
04/05/2021. Recibi turno en Peatonal. Solo vigilancia v
sfempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves

06/05/2021 recibi servicio Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Dia viernes 07 de Mayo mi primer dia de descanso para
ingresar el dfa Lunes 10 del mes en curso del afio 2021.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes
10/05/2021. Recibf turno en Edificic Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.



7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz
miércoles 12/05/2021. recibi servicio en el en Registro
Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz jueves
13/05/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y slempre alerfa por cuslquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado
15/05/2021. Recibi servicic Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dia domingo
18/05/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

11 Durente mi turno de 07:00hrs a 19:0Chrs del dfa martes
18/05/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2
Revisando Cabezales y Vehiculos livianos vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del diz miércoles
19/05/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilanciz
y siempre alerta por cuslquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia viernes
21/05/2021 recibi servicic Entradz Principal. y siendo
supervisaao por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del diz sabado
22/05/2021. Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia
y slempre alerta por cuslguier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia lunes
24/05/2021 recibf servicio Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.



16.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa martes
25/05/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 07:00hrs @ 19:00hrs del dia jueves
27/05/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2
Revisandc Cabezales y Vehiculos livianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa viernes
28/05/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cuslquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa domingo
30/05/2021. Recibi servicic Entrada Principal. y siendo
supervisado por mj jefe de grupo.

20.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes
31/05/2021. Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado par mi jefe de grupo.

Jaie Seccidn
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Persona Contratada Jefe de Seguridad
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