Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Gomercio Santo Tomas de Castiila ZOLIC Ciudad Capital

g Nombre: i Olga Lucrecka Santillana Coronado
Puesto: Aux Mercades v Comunicacidn
Puesto en contrato: | Aux Mercadee y Comunicacién
Rengién: {029)

No. De contrato: {01-028-2021}
Mes: Junie
Actividades:

Acercamiento con las ZDEEPS, seguimiento con cada una para Status de las
mismas,

Seguimiente a usuarios interesados en Santo Tomés:

Jenifer Archila de HANDELSA YREBETEC DE Esparia.

Erick Goy ZDEEP DE MICHATOYA,

José Pefia interesado en una ZDEEP en Puerto Quetza),

Carlos Castra ZDEEP en Morales,

Oscar Navarro ZDEEP retomar comunicacién que habian sostenido con e Lic
Freddy Palma ahera con el Ing Gaitan.

Seguimiento 2 la recopilacién de loges, usuarios activos de ZOLIC. Santo
Tomas, para eventos infernos, promociones vy publicidad,

Planificacién de eptrevistas con usuarios de Sante Tomas, experiencias de

cada uno de ellos coma usuarios de la zona.

Estudic de Usuarios de ZOLIC, los que generan empleos directos e indirectos,
eon las diferentes gremizles.



Anglisis del grupo objetivo (Tipe de usuario gue deseamos airaer a las
ZDEEPS) el cual nos ayude a generar mayor canfidad de emplecs, para el
desarrollo del pars.

Acercamiento y comunicacién con cada una de las Camaras y Afiliados:
CAMARA ALEMANA, AGEXPORT, AMCHAM, FUNDESA, AZFA, CIG Y CCG

Planificacion con cada unz de ellas para proyecios de mercadeo y publicidad
digital

Participacidn en la Revista Digital de AGEXPORT

Telemercadeo de las giras de ANAM con Alcaldes y Representantes

Toda Actividad solicitada por Gerencia General relacionada por los servicios
contratados.
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GENERAL




Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: | Yasmina Noemy Pa:g:ay Garcia
Puesto: ; Auxiliar de Mercadéo y comunicacion
i Puesto en contrato: Augxiliar de mercadeo y comunicacién
Renglon: 029
"No. De contrato: 030252071 |
Mes: Junio
Actividades: ?

o

Solicitud de informacién a las diferentes ZDEEP para ir completando con

fotografias he ir viendo los avances que estan teniendo en relacion a sus espacios
disponibles.

Realizacion de un organigrama para visita g las diferentes ZDEEP, para toma de

fotografias para iniciar con la formacién de Hm Catalogo tanto de ZDEEP, como de
ZOLIC. |

Realizar unza Investigacion, de diferentes hoteles para los companeros gue
viajaron en la gira de ANAM a los departamentos de Solola, Quiche,
Huehuetenango y Quetzaltenango. .

Iniciar con la Creacién de un Formato para comprender de mejor manera con gue
servicios cuentan para los usuarios de Zona las diferentes ZDEEP.

Apoyo en la revision y adecuacion de material promocional para las giras con
ANAM, para que los comparieros llevaran p]ara presentar.
|

Iniciacién de un telemarketing, con los alcaldes gue han asistido a las giras de
ANAM a razon de ver si estan interesados he iniciar a mandarles informacion

Toda actividad solicitada por Gerencia Generaf‘felaclonada porlﬁ%os
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 05-029-2021
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE JUNIO 2021

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Mayo 2021 Al Sr. Oscar Felipe
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Mayo 2021 al Sr. Julio Jacinto
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Mayo 2021 al Sr. Elvin Godoy
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Mayo 2021 al Sr. Sergio Tulio
Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Mayo 2021

Elaboracion de la planilla de FIANZA del mes de Mayo 2021

Elaboracion de la planilla de creditos BANTRAB del mes de Mayo 2021
Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Mayo 2021

Cuadre de la planilla de IGSS del mes de Mayo 2021

Elaboracion de |a planillla electronica de IGSS del mes de Mayo 2021
Elaboracion de la Provision de Indemnizacion, Bono 14 y Aguimaldo del mes de
Mayo del afio 2021

Revision de Reportes de tiempo extraordinaric de la Primera quincena del
mes de Junio del 2021

Elaboracion de Nomina de tiempo extraordinaric de la 1.Ra quincena del mes
de Junio del 2021

Entrega de las nominas 011, 022 y 041 de la 1.Ra Y 2.Da quincena del mes de
Mayo 2021 al Contador General

Elaboracion de constancias laborales del personal presupuestado

Entrega boletas de pago al personal presupuestado

Elaboracion del Segundo pago de Pension a la Ex trabajadora Gilva Gutierrez
Elaboracion del Segundo pago de Pension al ex trabajador Hector Salazar
Elaboracion de las boletas de la 2.Da quincena de Mayo del 2021

Elaboracion de las boletas de la 1.ra quincena de Junio del 2021

Elaboracion de las boletas de las vacaciones del Mayo del 2021

Elaboracion de las boletas de las vacaciones del Junio del 2021

#O¥ K ¥ K ¥ ¥ ¥

¥ % ¥ ¥
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* Agrupacién de boletas por cada colaborador presupuestado

* Agrupacioén de boletas recibidas para archivar del personal presupuestado

* Elaboracion de informe de tiempo extraordinario de la 1.ra quincena del mes
de Junio 2021

* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la Segunda quincena del
mes de Junio del 2021

* Elaboracion de Nomina de tiempo extraordinarioc de la 2.Da quincena del mes
mes de Junio del 2021

* Elaboracion de Libro de salarios de las vacaciones del mes de Mayo 2021
* Elaboracion de Libro de salarios de Ia 2.Da guincena de Mayo 2021

* Elaboracion de Libro de salarios de la 1.Ra quincena de Junio 2021
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Persona Contratada Jefe Inmediato
Jusely Maritzabel Vargas Salguero Claudia Clarivel Sarmiento Arz(

i opoy 3“3,.
e b

e
T
“'\_\.&

Sub= Geqeh{:la General
Lic.” Gerson Raul /Balley Popol



Informe de actividadeg

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomés’l de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: Maria Fernanda Méndl;ez
""" Puesto: " Ruxiliar admninistrativa
Puesto en contrato: _ Auxiliar administrativa B
. Rengldn: 029 '
o B e, 06 T LE I
Mes: Ju nio 2021 - o =

Actividades: [

i.

(feri(elitanats” :

Apoyé con el recibir v hacer i2 entrega a cofrespondientes, oficios dirigidos 2 Ing.
Byron Gaitan, Licda. Heydi Sierrg, Licda. SuiCatalén.
Apové con gl envio de documentos escangados a Gerente General, Secretaria
Gerencia General.
Recepcién de llamadas y agenda, remmm;epta de correspondencia debidamente
entregada vy envida.
Realizacién de notas de envic hacia Santo T?mas
Elaboracion y envio de Cédulas ds notificaciones a usuarios.
Entrega de Testimonios y Protocolos 2 depa"tamﬂnto juridico.
o Sania Rosa, S.A.
o Tangues, S. A !
o Agunss, S.A. .
Elaboracion de bolsa hacia Santo Tomas de Castuila via Cargo Expresso.
Todz actividad, soliciia por Gerencia General, relacicnada con los servicios

contratados | AT
TN N
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INFORMIE DE ACTIVIDADES

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas

De Castilla ZOLIC, Ciudad Capital

Nombre: Shirley Szbrina Ligorria Baldizdn

Puesto: Asesora de Recursos Humanos

Puesto de Cantrato: Asesora de Recursos Humanaos

Renglon:029

No de Contrato: 07-029-2021

Mes; Junio

Vigencia: 02-01-2021al 30-06-2021

Dar seguimiento, revisar y ftrasladar expedientes completos del personal a
contratar en |as oficinas de la Ciudad Guatemala a “Puerto Santo Tomas de Castilla.
Seguimiento al Proyecto del Reglamento interior de Trabajo, reuniones virtuales los
con el Asesor de Gerencia General el Lic. Eduardo Rodriguez y el Gerente General
Ing. Byron Gaitan.

Entrevista Virtual 2 candidatoe para Jefe de Controles ara ZDEEP Miel-Verde.
Solicitud, revisidn y traslado de expediente para contratacion del Jefe de Controles
de ZDEEP Miel-Verde.

Entrevista personal en oficinas de ZOLIC “Santo Tomas de Castilla”, a los candidatos
para acupar |2 plaza 011 de Jefe de Ingenieria.

Seguimiento a la contratacidn de persona encargada de Coordinar capacitaciones
para cumplir con el requerimiento de Contraloria General de Cuentas con el curso
de Etica y Providad.

Atencidn al perscnal de nuevo ingreso, solicitar y revisar papeleria necesaria para su
contratacion.

Elzboracion de Terminos de Referencia del personal de nuevo ingreso.

Elaberacion de Terminos de Referencia de recontratacién del personal por contrato
de oficinas Ciudad, Capital.

Cursando el Programa de Relaciones Laborales.

Coordinar y supervisar atividades de limpieza y desinfeccién de oficinas zona 10
ciudad, cumpliendo con el protocolo y medidas para evitar el contagio de virus.
Asistir 2 reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo e la Gerencia General.

Revision y seguimiento de [a actualizacion de manuales para el ROL

Actualizacion de datos de todo el personal de ZOLIC.

Recibir documentes de Puerto Barrios vy trasladarlos a todo el personal para
conocimiento y firma.

Solicitar, recibir, revisar (que esten correctamente los datos) y pasar a firma las
facturas e informes de personal contratados en reglon 029 y subgrupo 18 en
oficinas zona 10 ciudad.

Apoyar al Gerente General en actividedes diarias de reuniones y atencidn a posibles
nuevos usuarios.

Toda actividad, solicitada por Gerencdia General, relacionada con los
servicios contratados. o

SERENVE
BENThAL

Licda. Shirley Ligorria Baldizén.
Asesora de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTQO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 10-029-2021
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Junio 2021

1- Atencién a los Usuarios que laboran dentro de Zolic.

2- Atencion a las personas que han solicitado citas con OPIP.

3- Elaboracién de Oficios No. 60, 66, 67, 68

4- Elaboracién de 27 Cartas Cupo de Diferentes Empresas

5- Elaboracién de Permisos para ingresos al Predio Fiscal ZOLIC,
5- Archivo de documentos recibidos y emitidos.

6- Envié y Recepcién de correos electrénicos.

7- Atencién de llamadas telefénicas,

8- Elaboracién de cuadros de Seguridad Industrial.

9- Elaboracién de informes de Seguridad Industrial,

10. Elaboracidn de Reporte sobre las Novedades o Sucesos que ocurren dentro del
predio fiscal de ZOLIC

11, Elaboracidn de Pedidos No. 41 y 42
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No (11-029-
MODIFICACION DE CONTRATO 86-029-2021

NOMBRE: BRANDON ENMANUEL GARNICA MEJIA
CARGO: AUXILIAR DE INGENIERTA !
CORRESPONDIENTE: AL MES DEJUNIO DEL ANO 2021

10.

11.

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

-ZOLIC:

SANTC TOMAS DE

INFORME DE AC

CASTILA

TIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Tm)

Supervision de personal de mantenim
administrativa y casa de visitas.

iento en areas verdes predio fiscal plaza

Supervision de mantenimiento preventivo de aires acondicionados en edificio

administrativo y casa de visitas,

Supervisién de lectura de contadores o

g servicios de agua potable de usuarios en

plaza administrativa v predio fiscal de ZDLIC.

Supervision de Mantenimiento de modu

o E-2

Supervisién de mantenimiento de car
administrativo.

ietida electrica de tercer nivel en edificio

Supervision de trabajes de mantenimignto y carpinteria en modulo A-2 del archivo

general,

Supervision de trabsjos de mantenimiento en modulo F-11

Supervision y coordinacion de persana
bodega comercial 2 modulo F-11 y de o

de mantenimianto en traslado de bienes de
odega E-2 & modulo F-11.

Elaboracién de plan de mantenimiento e mes de junio.

Supenvision de trabajos en plaza admin

ervision de
i

ceion de chatarra ?e precio fiscal
4
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO.12-029-2021
Nombre: Hania Regina Sazo Contreras

Servicios Técnicos como Asistente de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de junio 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Seguimiento a capacitaciones coordinadas en Guatemala, diplomas, constancias, listado de
asistenclg, carta de constancia.

* Coordinacion de capacitacion en Guatecompras para personal de finanzas

= Seguimiento al programa circulo de mujeres de la Camara de Comercio

* Recoleccién, preparacion y entrega de expedientes para contratos julio 2021

¢ Recoleccién, revision y preparacién de TDRS, de persenal por contrato de Santo Tomés de
Castilla

* Participacion en la revisien y actuzlizacién de Reglamento Interno de Trabajo

e Control de capacitaciones coordinadas en RRHH Guatemala

* Depuracion de curricula, entrevista via telefénica de Cheque de Controles para Miel Verde
que inicid labores 21 de junio 2021, seguimiento & la entrega de papelerfa, elaboracién de
acuerdo y contrato

* Publicacién en bolsas de empleo y otros medios via web de plazas vacantes en ZDEEP
Puerta del Itsmo para recoleccion de curricula

° Apoyo para la investigacion de costos del proceso de reclutamiento, como horas hombre
invertidas, licencia para bolsas de empleo, prueba de poligrafo y estudio socio econémico

e Elaboracion segln sclicitud, de acuerdos, contratos y TDR de puestos varios

* Seguimiento a la contratacién e integracion de personal de nueve ingreso, recopilacién de
expediente y envio

e Recoleccion y archivo digital de acuerdes y contratos por servicics

e Digitacion de datos para contratos que inician en julio, tanto en Santo Tomas como
Guatemala

= Impresién de contratos por vencer y elaboracion de finiquitos

* Envio y recepcion de correspondencia

¢ Solicitud, recoleccion, revisién, seguimiento de firmas y envio de facturas de pago de
honorarios personal de Ciudad Capital, del mes de junic 2021

e Seguimientoy coordinacién del curso de Seguridad y Salud Ocupacional ISO 45001, entrega
de diplomas fisicos

¢ Viaje a Santo Tomés de Castilla y reunion con Auditoria, Finanzas y RRHH para revisar el
proceso de pago por honorarics y poder proponer automatizacion y agilizacién en los
procesos.

° Revision con Juridico del contenido correcto de los acuerdos de contratacién por renglén y
¥a no acuerdo por cada contrato



E

Apoyo en el proceso de llamada de atencion a personal 011 de Santo Tomas de Castilla

Aplicacion de pruebas psicométricas y envio de resultados para candidatos aplicantes 2 Iz
plaza de Jefe de Ingenieria de STC

Envio de correos al personal por contrato en Guatemala, para la revision de los TDRS
Envio de correos al personal por contrato en STC, para la revision de los TDRS

Implementacion y elaboracion de archivo fisico en Guatemala, de documentos varios de
RRHH

Participacién en reunidn para revision del ROJ y avances en el mismo

Elaboracion de acuerdos para contrataciones de personal por contrato en Santo Tomas de
Castilla y Guatemala

Elaboracion de finiquitos para contratos vencidos en junio QDQ‘E’I de Santo Tomas de Castilla

y de Guatemala /
]
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Persona Contratada _~"Sub Gerente/General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 13-029-2021
NOMBRE: AMANDA YADIRA LINARES GARCIA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Junio 2021

5 gv ks (o T

Monitoreo del Programa de CCTV con camaras PTZ ¥ Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, segin novedades en las bitdcoras
No.62, 66, 73,77, 81, 88, 92, 03, 15, 18,25,29,33,40,44,48.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.
Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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Operador dECCTY Encargadd de Monitoreo \B%se de Dato




CONTRATO DE BERVICIOS TECNICOS No. 14-0238-2021

NOMERE: BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE

CARGO: AUXILIAR TECNICO-CHEQUE SECCION DE CONTROLES
CORRESPONDIENTE: JUNIO DEL ANO 2,021

f- ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

1} Atencidn al personal sclicitante en modulo 1 Y 2 control de operaciones. (A Diario}

2} Elaboré 130 contrasefias para ingresos Y egresos de mercancias de predio fiseal. (4 Diario)

3) Archivar pases de ingreso con su respectiva poliza de cada empresza. (A Diario)

4) WMantener el buen uso del equipo de |z oficina. (A Diario)

5) Ingresar datos al sistema sicome de todos los camicnes gue ingresan ¥ egresan al predio fiseal. (A Diaria)

8} Hacer presencia en carga y descarga de contensdores. (02/06/2021 CTL, 08/058/2021 Lubridmport,
14/36/2021 Hantar, 18/06/2021 Brenntag, 22/06/2021 Quala, 28/06/2021 Solvay)

7) Hacer formularics para el ingreso de herramientz al predio fiscal. (A Diario)

&) Entregar formularios de tiempo extraordinario 2 las empresas. (A Diario)

f ;"} 2t ey

Byror-Saul Villafuerte Aduirre
-—’Cﬁeque Seccian de Controles
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 15-029-2021
NOMBRE: RENE DAVID MENA PENA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV
CORRESPONDIENTE: Al Mes de Junio 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No, 04-08-13-19-23-27

2. Mantenerel Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

4. Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

>
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René David Mena Pafia Jorge Humberto Stewar ez

. " Operador de CCTV Encargado de Monitoreo y Base de Datos a.i.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 16-028-2021
Nombre: Marioly Areli Coronado Sagastume
Servicios Profesicnales: Comunicadora Social

Correspondiente: Del 01 al 14 de Junio de 2021

CTNM M ATITE DAl TIAS,
CUYIDADES REALIZADAS:

)

Durante el mes de Junio del presente afio, se realizaron las siguientes actividades, en el

cumplimiento de! contrato establecido para Comunicacicn Sccial:

1. Durante el mes de Junio del presente afio, se realizaron fotografias durante las
diferentes actividades desamolladas por las autoridades de ZOLIC o sus

colaboradores, las cuales fueron:

o Durante el recorrido de la Zona Industrial a usuarios de PERENCO

4]

Durante el recorrido por la ZDEPP Santander a usuarios de PERENCO.

¢ Fotografias durante la reunién sostenida entre autoridedes de ZOLIC,
Sub Gerente y representante de mercadec ante la Comisién de
Competitividad y Desarrollo del Consejo Departamental de Desarrollo de

lzabal.

¢ Fotografias durante la culminacion del curso de Auditor Interno

Internacional ISO 45001:2018 impartido por GSintegral, Colombia.

o Folografias durante la capacitacidn a personal de Nuevo Ingrese de

ZOLIC sobre el Cédiga Internacional Para la Proteccién de Buques &



Instalaciones Portuarias, impartido por el Centro de Formacién Pertuario,
Santo Tomas de Castilla. Este curso se impartio a dos grupos de 16

personas durante dos dias.

2. Durante el mes de Junio del presente afio, se editaron aquellas fotografias
realizadas durante las diferentes actividades desarrolladas por las autcridades de

ZOLIC o sus colaboradores, mismas que se enunciaron en &l numeral anterior.

3. Durante el proceso los eventos realizados se realizaron tomas de videos, con el

fin de realizar capsulas informativas de las actividades que la institucion desarrolla.

4. Seeditaron las capsulas de video ¥ se enviaron al jefe Inmediato de comunicacién

para la publicacion el mismo en las redes sociales.

S. A solicitud del Gerente General, se tomaron fotografias del deterioro de las

instalaciones de ZOLIC.
6. En el mes de Junio, se actualizo Yy organizo el portafolio fotogréfico de ZOLIC en
la nube, a fin de facilitar la bisqueda de las mismas.
ANEXOS:

A coniinuacion, se incluyen, en hojas adjuntas, una muesf}ra de las actividades antes

descritas, realizadas durante el mes de maygo.

f‘ f- Ilit- h
Licda: ty Areli Goronado Sagastume Lic. gﬁ n Ql/Bal-lg\Pcpo

Persona Contratada Sub-Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIQ DE 2021
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.18-029-2021
NOMERE: Olga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacion Publica y Planta Telefénica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Junio 2021

1) Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC.No.061-2021 dirigida a departamento de

2)

7)

8)

9)

juridico,

Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.080-2021 dirigida departamento de
financiero.

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.Ne.058-2021 dirigida a departamento de
Recursos Humanocs.

Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.058-2021 dirigida a departamento de
Ingenieria.

Realizacion de OFICIOUIP-ZOLIC-STC.No.057-2021 Reporte de llamadas
telefonicas recibidas y salientes, su porcentaje de llamadas son las siguientes
Llamadas entrantes: [55] y llamadas salientes [55del mes de Noviembre

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC No.055-2021 dirigida a departamento de
sub Gerencia General

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.053-2021 dirigida a departamento de
sub Gerencia General

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.064-2021 entrega de solicitud.

Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.N0.065-2021 entrega de solicitud.

10)Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.N0.052-2021 entrega de solicitud.

11)Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.051-2021 dirigida a departamento de

Informatica.

12)Recibi OFICIO DF.STC.N0.325-2021 para ser aciualizada a la pagina web de

ZOLIC.



13)Recibi OFICIO DRH .STC.N0.310-2021 para ser actualizada a la pagina web de
ZOoLIC.

14)Remitc informacién por correo al departamento de informéatica de oficios de
ingeniera, compras vy financiero.

f

15)Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Plblica.

O]ga Eunice Bmﬁ"&:’hea Centino Lm/Gerso‘n\Raul Bailey Popol
Encargada de la unidad de Informacion Publica Sub-.Geren,te General



ZONA LIBRE DF INDUSTRIA Y COMERCIQ —Z0LIC
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INFORME DF ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 19-029-2021
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE PRESIDENCIA DE JUNTA DIRECTIVA

Ingeniero
Byron Estuzrdo Gaitan Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercic “Santo Tomés de Castilla”
-ZoLIC-

Respetable Ingeniero Gaitan:

De la manera mas atenta y raspetuosa me dirijo a usted, para informarla de las actividad
realizado, correspondientes al meas de junio cel afie 2027, las cuales se detallan a continuac

° Traslado del Presidente de Junta Directiva a distintas reuniones y actividades.

*  Asolicitud de la Presidencia de Junta Directiva, se brindé apovo en el traslade del persorial
administrative de ZOLIC a distintas actividades.

s Asalicitud de la Presidencia de Junta Directiva, se brindd apoyo con el traslade do Mismiros
de Junta Directiva de Zolic a distintas reuniones.

» Entrega de documentacidn de ZOLIC al Ministerio de Finanzas Publicas.

= Entrega de documentacion de ZOLIC al Congreso de la Republica.

e Entrega de documentacion de ZOLIC 2 SEGEPLAN.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetugsamente,

Atentamente,

|/-
-

———

Haner Esiander Herndndez Zepeda L
Piloto de Presidencia de Junta Directiva S S

GERENTE
BENERAL

Vo.Bo. Ing. Byron Estuamq"\Gali:én Ramas
Gerante Gengral
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 21-029-2021
NOMERE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ
CARGO: AUXILIAR TECNICO - AUXILIAR DE CAJA FISCAL
CORRESPONDIENTE: JUNIO DEL ANO 2021

1) Archivé 44 expedientes de paga, Segtin OFICIO DF. STC. No. 0281-2021, que
fueron devueltos para su resguardo.

No. CHEQUE No. No. De CUR
1 41184 362
2 41359 6539
3 41447 769
4 41448 771
5 41491 827
6 41600 9399
7 41745 1220
8 41865 1373
g 42022 1609
10 42214 1500
11 42328 2080
12 42425 2208
13 42440 2230
14 42446 2240
15 42450 2247
15 42478 2322
17 42488 2320
18 42488 2321
18 42525 2377
20 42533 2386
21 42635 2551
22 42642 2559
23 42676 2627
24 42677 2628
25 42681 2632
26 42682 2633
27 42693 2554
28 42768 2732
29 42813 2826
30 42814 2827
31 42825 2837
32 42853 2800
33 42878 2953
34 43038 | 207




35 43016 168
36 43018 170
37 43019 169
38 43022 167
39 43023 173
40 43194 451
4] 43197 456
42 43201 451
43 43213 455
44 43292 577

2} Reglice la Planilla de timbres por retenciones efectuadas a miembros de junta

3)

directiva, por dietas correspondientes del mes de abril y mayo del afio 2021,

Escanee los expedientes correspondientes al mes de agosto y septiembre con
nlmero cheque:

39967, 39968, 39969, 39970, 39972, 39973, 39975, 39976, 39977, 39978, 39979,
39980, 39981, 39982, 39834, 39985, 39986, 39987, 39988, 39989, 39950, 39991,
39992, 39993, 39994, 39995, 39957, 39999, 40000, 40002, 40003, 40004, 40005,
40006, 40007, 40008, 40009, 40011, 40012, 40013, 40015, 40016, 40018, 40020,
40021, 40022, 40025, 40026, 40027, 40028, 40029, 40030, 40031, 40032, 40033,
40034, 40035, 40036, 40038, 40039, 40042, 40043, 40044, 40045, 40046, 40048,
40048, 40050, 40051, 40052, 40053, 40054, 40055, 40056, 40057, 40058, 40058,

40060, 40061, 40062, 40063, 40064, 40065, 40066, 40067, 40068, 40069, 40070,
40061, 40062, 40063, 40064, 40065, 40066, 40067, 40068, 40069, 40070, 40071,
40072, 40073, 40074, 40075, 40076, 40077, 40078, 40079, 40080, 40081, 40082,
40083, 40084, 40085, 40085, 40087, 40088, 40082, 40090, 40091, 40052, 40093,
40094, 40095, 40096, 40097, 40098, 40099, 40100, 40101, 40102, 40103, 40104,
40105, 40106, 40107, 40108, 40108, 40110, 40111, 40112, 40113, 40114 ,40115,
40116, 40117, 40118, 40119, 40120, 40121, 40122, 40123, 40124, 40125, 40125,
40127, 40128, 40129, 40130, 40131, 40132, 40133, 40134, 40135, 40136, 40137,
40138, 40139, 40140, 40141, 40142, 40143, 40144, 40145, 40146, 40147, 40148,
40149, 40150, 40151, 40152, 40153, 40154, 40155, 40156, 40157, 40158, 40155,
40160, 40161, 40162, 40163, 40164, 40165, 40166, 40167, 40168, 40169, 40171,
40172, 40173, 40174, 40175, 40176, 40177, 40178, 40173, 40181, 40182, 40184,
40184, 40185, 40186, 40187, 40188, 40189, 40190, 40191, 40192, 40193, 40185,
401386, 40197, 40188, 40199, 40200, 40201, 40202, 40203, 40204, 40205, 40206,
40207, 40208, 40209, 40210, 40211, 40212, 40213, 40214, 40215, 40216, 40217,
40219, 40221, 40222, 40223, 40224, 40225, 40226, 40227, 40228, 40229, 40230,
40231, 40233, 40234, 40235, 40236, 40237, 40238, 40239, 40240, 40241, 40244,



40245, 40246, 40247, 40248, 40249, 40250, 40251, 40252, 40254, 40257, 40258,
40259, 40260, 40261, 40263, 40264, 40266, 40269, 40270, 40271, 40272, 40273,
40274, 40275, 40276, 40277, 40278, 40280, 40281, 40282, 40283, 40284, 40288,
40288, 40290, 40291, 40292, 40292, 40293, 40294, 40295, 40296, 40297, 40298,
40299, 40300, 40301, 40302, 40303, 40304, 40305, 40307, 40308, 40309, 40310,
40311, 40312, 40313, 40314, 40315, 40316, 40317, 40318, 40319, 40320, 40321,
40322, 40323, 40324, 40325, 40326, 40327, 40328, 40329, 40330, 40331, 40332,
40333, 40334, 40335, 40336, 40337, 40338, 40339, 40340, 40341, 40342, 40343,
40344, 40345, 40346, 40347, 40348, 40349, 40350, 40351, 40352, 40353, 40357,
40358, 40353, 40360, 40361, 40362, 40363, 40364, 40365, 40366, 40367, 40368,
40369, 40370, 40371, 40372, 40373, 40374.

1 _ J S
Mailyn Carolina Guzman Veliz -S¥/ Marip Rubén Ardén -
Auxiliar Caja Fiscal _~7"7 Jefe Inmediato

; = <\~ FINANCIERO
L;cda.\E)l/ua"Eﬁmé%a Velasquez Mejia ; -
4 Jefe Financiero Ly &

efe Financ -




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 22-029-2021
Nombre: José Rolando Villanueva Galicia
Cargo :Encargado de informatica ciudad Capital
Correspondiente Junio del afio 2021 ~

Con un atento szlude me dirijo a usted para informar de las actividades realizadas durante el mes da
Junio del 2021, el cual detallo a continuacion -

Se apoyd en proporcionar caracteristicas técnicas de equipos informaticos para uso de la

gerencia para el mejor desempefio de las actividades informéaticas .

Se realiz6 el proceso de anélisis durante el mes sobre formato de implementacién de factura

electrénica, como objetive principal le modernizacién del proceso de facturacién de la

institucion.

Se realizaron andlisis de propuestas econémicas sobre el uso de la plataforma de facturacion

de emision de facturacién electrénicas para el uso de la institucion.

° Se superviso Ia verificacién de continuidad del servicio de los enlaces dedicados de ZOLIC para
Iz continuidad del servicio de marchamo electrénico dirante el periodo del mes de junio, Santo
Tomds de Castilla hacia Torre SAT Central 7a Ave 3-73 Zona @ Ciudad y SAT- ZOLIC Santo y
Santo Toméas de Castilla hacia Finca el Na ranjo 27 Avenida 8-00, zona 4 de Mixeo.

o Se realizé realizo el desarrollo de Ia pagina web de informacion piiblica para la institucién con
el objetive de mejorar la visualizacién de informacion de |a plataforma de la institucién.

e Se monitoreo el desempefio del sitio web de zolic ¥ las cuentas de comunicacién de correo
electronico asociadas al portal web, dichas cuentas son de uso para el diferente personal de
zolic en santo tomas de castilla en Puerto Barrios.

e Se monitoreo el enlace de internet corporativo en oficinas de ciudad capital con una medicion

de conexién de 25mb , dicho enlace conecta la salida de internet de zolic pradera.

@ Se asistid con soporte técnico zl Gerente General dando solucidn a reguerimientos técnicos
solicitados.

GERENTE
BENERAL

<1

Jesé Rolando Villanueva ' Ing. Byron Gaytén Ram?s\

Encargado Informatica CC. Gerente General Zolic



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 028

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS NO. 23-029-2021
Nombre: Patsy Gahriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Sacretariz de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Junio de 2024

» NOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO SU CONTRATACION
¢ ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSONAL POR CONTRATO

e« ATENDER Al PERSONAL
o REALIZAR CIRCULARES
+ REALIZAR OFICIOS

e REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTC, TRASLADOS, RENUNCIA.

¢ ELABCORACION DE SOLICITUDES DE PAGO
625-2021 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA -JUMNIO

LLISOMN DARELL ESQUIVEL HERNANDEE JUNID

1 JUDITH JAMELETH MARTINES CAETANEDA JUNID

MELANEE SLEIANDRA FLORES MARTINGT - JUNID

ELWIN ALEZRTO SUTIEERES -JUNID

I IDAQUIN ELIESER CORDERD TUT —JUMNIS 2022

1 KEVIN SAMUEL VILLEDA SAaNDOVAL 2 JUhac

1 ROSA NINETH DUARTE GONZAL JUNFD-
AMANDA YADIRS LINARES SaRCLA-MUNIC

PERLE JOMENY LUCAS LOPEZ- JUNTID-

S-20 ELMER GEQVANNY JAMES SSTRADA -JUNIC

0-2021 AMNA LIZESTH PELICO CERVANTES DE ALOMNZO -JUNIC-

re =8

B

L CRISTIAN ANSELMO RULEE OLIVA-IUNIO-
JOSE MOE ESTRADA MONTEO JUNIO-
CRALOS AUGUSTO SRGUETE -JUMIS
EDWIN SSTUARDT RANIRET CUCUL- JUNIS

HISELY MARITZASEL =

= SALGUERD -JUNIO

CRISTIAN DANIEL CAREA PADILLA -JUNID
ESTUARDO COLINDRES PEREZ-JUNIC
SEML Y DamrNo TN eV e FEMEL ~J IS
CINTHYA ANASSLLA MESA CAAL JUNIS
KAREN VAMNESR L DPEZ PEREZ -JUNIC-
JAQUELINE MARIELA LINGA DISZ ~JUNIC
§35-2021 BRENDA VERCNICA RODREGUEZ PALMA
S55-2021 NATHALY MARCELAY
BE7-2021 EDRAS MES
G5S-2021 DEVSI GUADLLUPE MELENDRES
635-2021 JOSUE ARNOLDO VIL
550-2021 ANIEAL PEREZ GOMEE -IUNIO-

B51-2021 EDVIN BUMBERTC PASCUAL HERNANDTEE -UMNIO
EE2-Z021 MARVIN MERCEDEZ POP SACUL- JUNID

ESS-202% ¥ PROEIRTO DUARTE POSADAS - UG
S84:2022 JOSUS ADALBERTD AGUILAR MORENGD -JUNIC-
S65-2021 MARLYN CAROLIMNA TZ =10NIS-
B6E-2021 CEESTIAN DANILG N

&67-2021 BYRCN SAUL VILLAFUER
8468-2021 ARTURC COCJUMNIO
GS5-2021 JOSELINE GUADALUPE BEDOVA CRUT. UMD

I CLAUCLA CARQLINA CARBANZA COECS JUNMIO-
LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS -JUNID-

2L WALMER VINICIO ALVARET ELIGIO -JUNIO

E RAMNDY LEONMEL MONTENEGRO REYES -JUNIO
S74-2022 QLGS SUNICE SENGOUHEA CENTING -IUNIC

ELDRLS




ELABORACION DE PEDIDOS

=E&-2021 PA

o
9

Y GARCIA-AUMNID
2E5-2021 ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDET-IUNIC
490-2021 JUDITH S TZ-UNID
SSI-20D1 MELAN RO FLORES-IUNIC
S82-3021 EDWV RTC GUTIERRER- JUNIT
153-2021 JOAQUIN ELIESER CORDERC TUT-JLUMOD
438-2021 KEVIMY SAMUEL VILLEDA SAMDOVAL-JUNIS
AF5-2021 ROSA DUARTE <JUNIC-
29E-2021 AMANDAVADIRA LINARES GARCLA-JUNID
487-2021 FERLA LUCaS-JUMIC
498-2021 ELMER SEQVANNY JAMES ESTRADAJUNIC
495-3071 ANA LIZSETH PELICO CERVANTES DE ALONZO-IUNIO
500-2021 CRISTIAN ANSELMO RUIZ CLIVA- JUMNID-
S01-2021 JOSE WOE ESTRADAJUNID
S03-2071 CARLCS ARGUETA-IUNIC

202 -E0WIN ESTUARD O RAMIRET CUCLIL-JUNID
LY VoRGAS- JUNIC
MRORC VILLAGRAN=JUNIC

[
B

AdA MARLE GARCLA MARCOS- JUMIO

=2021 NANCI KARINA NCAMPARL LOPEZ -JUNIC
S0B-2021 CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA, -JUNID
505-2021 EDRAS SSTUARDC COLINDRES- JUNIO

SAUSIVLL BLIOEMNLY D AR L TTUDL v TN
533-2002 -CINT VA MEA-JUNIO

512-20Z1-KAREN VANESS LOPET PEREZ-JUNID
5135.30321 ) ELA LINLA DIAZ - JUNED
S14-2021 SRIMNDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA-JUNIS
515-2032 NATHALY MARCELA VEGA PARMAN-JINIC
516-20Z1 EDRAS IPTNA-IUNIC

517-2021 DEYSI MELENDREZ-JLNNIO

S12-3021 JOSUE ARNCOLDDO VILLEDA VASQUET-1UMNID

AMIESL PEREZ-IUNIS-

i EOVIN HUMBERTO PASCUAL HEANANDEZ-JUNIC
MARVIN MEFRCEDEZ POP SACUL-JUNIO

2 EDY ROBERTO DUARTE POSADAS «JIUDNIC

U}
J[
i

b

S532-2021 JICSUE ADALBERTO AGUILAR MORENG- JUNIO
5242022 MLASLYN SUZMAN-JUNIC

S25-2021 CTRISTIANM DANILO MEZA OCHOAJUNIS
525-20I1 SYROMN SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE-JUNIC
537-2021 ARTURC COC-JUNIO

F28-Z022-HOSELINE GUADALUPE EEDOYA CRUZT-IJLIMIQ
529-30321 CLAUDLA COBOS-JUNID

S5Z0-202T LUIS SANTIAGO- JUNIC-

S31-2027 WILMER WVINICIO ALVARET-IUNIO
S32-2021 RANDY MONTENEGRD-)

523-20321 CLGA EUNILE SEGCCHES

s ELEVAR LOS EXPEDIENTE DE PAGD DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS.

® FOTOCOPIAR EXPEDIENTES DE PAGC DEL PERSONAL POR CONTRATO.

» ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

» ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS

¢ ARCHIVO Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL

+  ARCHIVO DE DOCUMENTOS EN GENERAL. (CFICIOS, PEDIDGS, CIRCULARES, RESPUESTAS DE
OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGOC DEL PERSONAL POR ICDNTRATO].

s RAZONAMIENTC DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

» REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL |

+ REGISTRO AL PERSONAL POR CONTRATO EN EL REGISTRO! GENERAL DE A G QNES DEL

ESTADO " *
/’,,«‘-"’:«""‘ - i B "--.‘\
i.l" f-f" ‘ ,', :II'_r 5 [ ._‘:j b, f . 9
Nl IS ) R | A

Patsy GabrielaGarcia Garcla Lic. Ggscm/* L‘I--lBailzary Popol
Persong Contratada /”"S%Jbgerente!General

B

o



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 24-028-2021
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGO: SECRETARIA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO DEL ANO 2021

v" Elaboracién de Pedidos Subgerencia General

Pedido 8GG.STC. No. 0084-2021

Pedido 8GG. STC. No. 0085-2021

v FElaboracién de Pedidos Gerencia General

Pedido GG. STC. No. 0029-2021
Pedido GG. STC. Neo. 0030-2021
Pedide GG. STC. No. 0031-2021

Pedido GG, STC. No. 0032-2021

v Elaboracidon de Solicitudes de Pago Gerencia General

v Solicitud de page GG. STC. No, 0042-2021

v' Solicitud de pago GG. STC. No. 0043-2021



Solicitud de pago GG. STC.

Solicitud de pago GG. STC. No.

Solicitud de pago GG. STC. No.

Solicitud de pago GG. STC. No.

Solicitud de pago GG. STC. No.

Solicitud de pago GG. STC. No.

Solicitud de page GG. STC. No.

Solicitud de pago GG. STC. No.

Elaboracion de Solicitudes de Pago Subgerencia General

Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago 8GG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.No.
Solicitud de pago SGG.STC.Ng.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago 8GG.8TC.No

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Solicitud de pago 3GG.STC.No.

Solicitud de pago SGG.STC.No.

Sclicitud de page SGG.STC.No.

Sclicitud de pago SGG.STC.No.

No.

0044-2021
0045-2021
0046-2021
0047-2021
0048-2021
0049-2021
0050-2021

0051-2021

0098-2021
0099-2021
0105-2021
0106-2021

0107-2021

0108-2021

. 0109-2021

0110-2021
0111-2021
0112-2021
0113-2021
0114-2021
0115-2021
0116-2021
0117-2021

0118-2021



v" Solicitud de pago SGG.STC.No. 0119-2021

v" Elaboraciéon de Oficios de Subgerencia General

v Oficio SGG.STC. NO. 0091-2021

v" Oficio SGG.STC. NO. 0094-2021
v Oficio SGG.STC. NO. 0096-2021

¥" Oficio SGG.STC. NO. 0100-2021
v" Oficio SGG.STC. NO. 0106-2021
v' Oficio 8GG.STC. NO. 0112-2021

v Oficio SGG.STC. NO. 0114-2021

¥ Oficio SGG.STC. NO. 0116-2021

v" Oficio SGG.STC. NO. 0121-2021
v" Oficio SGG.STC. NO. 0123-2021

v' Oficio SGG.STC. NO. 0133-2021

v Tramite de Tiempo extraordinario de personal bajo el cargo de
Gerencia General

¥ Realizacion y Notificacion de Providencias.

v' Coordinacidén, preparacion y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital los documentos que sean remitidos por los Departamentos
de ZOLIC Santc Toméas de Castilla,

*Correspondencia enviada:

v" Correspondencia 0077-2021



v" Correspondencia 0078-2021

¥" Correspondencia 0079-2021
¥ Correspondencia 0080-2021
v" Correspondencia 0081-2021
v" Correspondencia 0082-2021
v" Carrespondencia 0083-2021
v" Correspondencia 0084-2021
v" Correspondencia 0085-2021

v" Correspondencia 0086-2021
v Correspondencia 0087-2021
v Correspondencia 0088-2021
¥ Correspondencia 0089-2021
v Correspondencia 0090-2021
v Correspondencia 0091-2021
v Correspondencia 0092-2021
v" Correspondencia 0093-2021
v" Correspondencia 0094-2021

v Correspendencia 0095-2021

Entrega de la documentacién emanada y/o autorizada por la
Gerencia y Sub Gerencia General

Seguimiento al tramite de Dietas para miembros de Junta Directiva

Seguimiento al tramite de Gastos de Representacién para miembros
de Junta Directiva



v Atencién de teléfono.

¥ Reproducir fotocopias

v Apoyo al Auxiliar de caja chica en ciudad capital y a Secretaria de
Gerencia General C.C s

¥ Archivar documentos de los diferentes departamentos de Zolic Santo
Tomas de Castilla y Junta Directiva |

Bt LA l/

- {_.t f)
EDNA DA{\I!ELP(M%RALES MORALES LIC. GERSO&F{AUB\BAILEY POPOL
Persona Confratada Sub Gerente General
. ,_K F d



LONTRATE DF SERVICITS PROFESIONALES: N, Z5-029-207)
NOMBRE: Karla del Larmen Villalta Franco
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LARGL: Asistente de Junta Directiva

LORRESPONDIENTE: 4/ mes de Jurio de 217/

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriom@cnte, el cual hace referencia
a las actividades desempefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Junta
Directiva, en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

>

Coordinacién en conjunto con la Asistente del Presidente de Junta
Directiva, de las reuniones programadas en las que se estara participando en
representacion de ZOLIC.

Apoyo a la Asistente de Gerencia General con la redaccién y estructura del
Oficio identificado como GG. CC. No. 0087-2021 y Cédula de Notificacién
identificada como ZOLIC/USUARIO-ZDEEP GG No. 002-2021, a través
de la cual se traslado el expediente de aprobacién del usuario de la ZDEEP
Miel Verde, entidad Green Fabric, Sociedad Anénima, remitidos a la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.

Apoyo a la Asistente de Gerencia General con la redaccién y estructura del
Oficio GG. CC. No. 0091-202, remitido a l1a Intendencia de Aduanas de la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, a través del cual se
notifica la asignacién de cddigo de Usuario ZDEEP de la entidad Green
Fabric, Sociedad Anénima.

Adecuacion de la redaccion de los Oficios GG. CC. No. 0088-2021 y No.
0089-202, notificados a las entidades Miel Verde, Sociedad Anénima y
Earthfert, Sociedad Anénima.

Apoyo a la Secretaria de Gerencia General con la situacién actual en cuanto
a la notificacién del Cierre y Liquidacién de la Agencia Calzado Fino,
Sociedad Anénima, la cual se envio a 1a Intendencia de Aduanas, para que
derivado de la consulta realizada por el Representante Legal de dicha
entidad, brindar4 la respuesta correspondiente. |

Por instruccién de Gerencia General y Junta Directiva, se procedid a
solicitar el estado de cuenta a la Seccién de Créditos, de la entidad Xinko
(Guatemala) Sociedad Anénima, tomando en consideracién que fue
aprobada la solicitud de terminacion de contrato.

Recepcion de expediente ZDEEP ZODISA remitido via digital por la
Asesora de Proyectos de Gerencia General, el cual fue traslado a la Junta
Directiva de ZOLIC, para su andlisis y revision.

Por instruccién de Gerencia General y Junta Directiva, se procedié a
solicitar el estado de cuenta a la Seccién de Créditos, de la entidad
Terminales Asociadas de Guatemala, Sociedad Anénima, tomando en
consideracion que a la fecha se encuentra incumpliendo con los pagos de
renta mensual.

Envio por correo electrénico al Director Suplente, representante del
Ministerio de Economia, del material de comunicacién y mercadeo que se
encuentra promoviendo ZOLIC en relacion a los beneficios y ZDEEP.



|
Traslado por correo electrénico a la Asistente de Gerencia General, de la
copia del convenio firmado entre ZOLIC y ANAM.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva de ZOLIC, con la Certificacién de
las Resoluciones emitidas por Junta Directiva de ZOLIC correspondientes
a las entidades Xinko (Guatemala) Sociedad Anénima y Centroamericana
de Pinturas, Sociedad An6nima (CAPSA).
Participacion en reunion sostenida con representantes de la entidad PDM,
Sociedad Anénima, usuaria de ZOLIC, la cual se llevo a cabo de forma
virtual via Zoom en fecha 15 de junio de 2021.
Apoyo a la Asistente de Gerencia y Subgerencia General en cuanto el envio
de recordatorios y puntos de seguimiento denvado de las solicitudes e
instrucciones giradas por Junta Directiva de ZOLIC.
Recordatorio al area de Asesoria Juridica de ZOLIC, en cuanto a verificar
que a la fecha se estén cumpliendo los puntos incluidos en los convenios de
pago con usuarios ZOLIC, los cuales fueron aprobados por Junta Directiva.
Traslado a la Asesora Juridica de ZOLIC, licenciada Lorena Ramirez,
informaci6n que servird de guia para la estructura de los convenios que se
estaran suscribiendo con distintas dependencias en seguimiento a las
aprobaciones para el inicio de los trdmites respectivos que fueron emitidas
por Junta Directiva de ZOLIC.
Recepcién del Manual de Imagen y Comunicacién elaborado por el
departamento de mercadeo para posterior trasladarlo a los Directores.
Participacion en reunién tema Reglamento ZDEEP, en el que estuvieron
presentes Asesores de ZOLIC, Gerencia General y Directores.
Apoyo a los Asesores Juridicos de Oficinas Ciudad Capital, con la
elaboracion de la propuesta y estructura de resolucién a través de la cual se
notifica a la entidad Activos Corp, Inc. Sociedad Andnima que previo a
resolver su solicitad presentada en cuanto a la Habilitacioén de una Zona de
Desarrollo Econémico Especial Publicas -ZIjEEP-, debe solventar lo
relacionado a la copropiedad del inmueble y otros aspectos legales que se
identificaron en el expediente presentado.
Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 21-2021 la cual se llevo a cabo de forma virtual
el dia 03 de junio de 2021.
Participar en la sesién virtual de Junta Directiva No. 21-2021 para tomar
nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir
el documento correspondiente.
Envio del Borrador de Acta No. 21-2021 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.
Revisién e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 22-2021 la cual se llevo a cabo de forma virtual
el dia 09 de junio de 2021.
Participar en la sesién virtual de Junta Directiva No. 22-2021 para tomar
nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir
el documento correspondiente.
Envio del Borrador de Acta No. 22-2021 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revision y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.



Revision e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 23-2021 la cual se llevo a cabo de forma virtual
el dia 17 de junio de 2021.

Participar en la sesion virtual de Junta Directiva No. 23-2021 para tomar
nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir
el documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 23-2021 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y
emisién de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revision e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. EO-03-2021 la cual se llevo a cabo de forma
presencial el dia 22 de junio de 2021 en el Salén Tulipanes de la Camara de
Comercio de Guatemala.

Participar en la sesién presencial de Junta Directiva No. EO-03-2021 para
tomar nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y
transcribir el documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. EO-03-2021 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revision e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la
ses16n de Junta Directiva No. 24-2021 Ia cual se llevé a cabo de forma virtual
el dia 24 de junio de 2021.

Participar en la sesién virtual de Junta Directiva No. 24-2021 para tomar
nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir
el documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 24-2021 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revision y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. EO-04-2021 Ia cual se llevo a cabo de forma
presencial el dia miércoles 30 de junio de 2021, en el Salén Tulipanes de la
Camara de Comercio de Guatemala.

Participar en la sesién presencial de Junta Directiva No. EO-04-2021 para
tomar nota de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y
transcribir el documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. EO-04-2021 por correo electrénico a 1os
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revision y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo a la Secretaria de Gerencia General, con la actualizacién de los
puntos e informes que se encontraban pendientes y los cuales debian ser
incluidos en la propuesta de agenda de Junta Directiva No. 22, 23 y 24--
2021.

Revision del reporte de Cuentas por Cobrar a usuarios actualizado y
remitido por la Seccién de Créditos y Cobranzas de ZOLIC, en
cumplimiento a la solicitud realizada por la Junta Directiva a través de la
Gerencia General.

Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva, con la
actualizacién de los requerimientos e instrucciones giradas por la Junta
Directiva, para posterior ser trasladados a la Asistente de Gerencia General,



contrato) para revision de las minutas remitidas por el Departamento de
Asesoria Juridica.

»  Manejo y control de archivo de documentos recibidos y enviados a distintas
areas.

> Entre otras actividades ligadas a las funciones que le compete desarrollar a
la Asistente de Junta Directiva, en cumplimiento a las establecidas en el
Manual de Organizacién y Funciones de ZOLIC y de acuerdo con la
prestacion de servicios correspondientes.

»  Apoyo a Secretario de Junta Directiva y Asistente de Gerencia General, con
la revision, sugerencia de redaccién y pasos a seguir de conformidad con los
informes remitidos por Asesoria Juridica de ZOLIC.

»  Seguimiento notificacion de las resoluciones emitidas por la Junta Directiva

de ZOLIC, las cuales deben ser comunicadas por el Secretario de la Junta

Directiva/deN\ZOLIC.

Asistente Junta Directiv
Zona Libre de Indusiria ¥ Comarr:ig'
Santo Tomas de Castilla

Licda. Karla d

Persona Contrata




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 27-029-2021

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGOQ: ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL Y SUBGERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al mes de junio de 2021

v
v

5 % N %

NN

REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREQS;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE GENERAL
Y SUBGERENTE GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS:

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTQOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE Y SUBGERENTE GENERAL;
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

v" REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA PREVIO A FIRMA

DEL GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE GENERAL;

v REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
v PREPARAR DOCUMENTQOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

“

5% %K

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIOS;

APQOYQ A LA ASITENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC;

REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA,;



v" REVISION DE CONTRATOS DEL PERSONAL, PREVIO A FIRMA DEL
SUBGERENTE GENERAL;

v APOYO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN
CIUDAD CAFITAL;

v APOYOQ A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN LAS
NECESIDADES.

V' APQYO A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA;

» ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G. 0428-2021, PUMA ENERGY GUATEMALA, INDICAR QUE ES
USUARIO DE ZOLIC

CHCIC D.G.G. 0429-2021, FINANCIERO, CAMBIO DE DIRECCION EN LA
FACTURACION DE CTL

OFICIO D.G.C. 0430-2021, UNOPETROL, INDICAR QUE ES USUARIOQ DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0432-2021, JUNTA DIRECTIVA CAPSA, ARRENDAMIENTO DE
AREA

OFICIO  D.G.G. 0435-2021, JUNTA  DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 04-2021

OFICIO D.G.G. 0436-2021, SAT, AUTORIZACION DE TRANSFERENCIA DE
MERCANCIAS ENTRE USURARIOS

OFICIO D.G.G. 0437-2021, SAT, SOLICITANDO INDICAR LA DIRECCION DE
DONDE QUIERE LA TOMA DE CAMARAS

OFICIO  D.G.G. 0440-2021, JUNTA  DIRECTIVA,  TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 05-2021

OFICIO D.G.G. 0441-2021, FINANCIERO, REFERENTE A LA CARTA A LA
GERENCIA DE AUDITORIA POR COBROS FUERA DE TIEMPO

OFICIO D.G.G. 0442-2021 . MARLON GUZMAN, RESTAURANTE EL VIAJERO

CHCIO D.G.G. 0443-2021, Solicitud de contrato 2021 vy factura de enerc a
junio de 2021 - SENABED

OFICIO D.G.G. 0446-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ANALISIS ZDEEP
PUERTO BARRICS

OFICIO D.G.G. 0447-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ANALISIS Y
REVISION DE LA PROPUESTA DEL REGLAMENTO DE ZDEEP



OFICIO D.G.G. 0448-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ANALISIS Y
REVISION DE LA PROPUESTA DEL REGLAMENTO DE TARIFAS ZDEEP

OFICIO D.G.G. 0449-2021, SAT, AUTORIZACION DE TRANSFERENCIA DE
MERCANCIAS ENTRE USURARIOS PUMA ENERGY Y UNOPETROL

OFICIO D.G.G. 0452-2021, SAT, AUTORIZACION DE TRANSFERENCIA DE
MERCANCIAS ENTRE USURARIOS

OFICIO D.G.G. 0453-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ANALISIS Y
REVISION DEL REGLAMENTO DE TELEFONIA DE ZOLIC

OFICIC D.G.C. 0454-2021, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION DEL PROYECTO
DE MODIFICACION AL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO

OFICIO D.G.G. 0455-2021, JUNTA DIRECTIVA, PROPUESTA DE RESOLUCION
PARA ASUNTO ACTIVOS CORP, S.A.

OFICIO D.G.G. 0458-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ANALISIS Y
REVISION DE LA PROPUESTA DEL REGLAMENTO DE IDEEP

OFICIO D.G.G. 0459-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ANALISIS Y
REVISION DE LA PROPUESTA DEL REGLAMENTC DE TARIFAS ZDEEP

» OFICIOS DE SUBGERENCIA:

OFICIO $.G.G.0110-2021, SOLICITUD DE PERMISO PARA INGRESO AL PREDIO
DE EMPORNAC FLORENTING GARZA

OFICIO §8.G.G.0113-2021, FINANCIERO, CAJA CHICA ANULACION DE
CHEQUES

OFICIO §5.C.G.0115-2021, FINANCIERC, CONTABILIDAD, INVENTARIOS,
SEGUIMIENTQ REC CGC

OFICIO 5.G.G.0118-2021, RECURSOS HUMANCS, RECOMENDACION CGC

OFICIO §.G.G.0119-2021, MERCADEQC, SEGUIMIENTO A RECOMEDACION DE
CGC

OFICIO $.G.G.0120-2021, FINANCIERQ, SEGUIMIENTO A LAS
RECOMENDACIONES CGC

QFICIO §.G.G.0122-2021, FINANCIERC, CREDITOS Y COBRANZAS, TAGSA

CFICIO §.G.G.0123-2021, SOLICITUD DE PERMISO PARA INGRESO AL PREDIO
DE EMPORNAC FLORENTINO GARZA

OFICIO 5.G.G.0124-2021, RECURSOS HUMANOS, RECOMENDACICN CGC
INFORME FINAL 2020



OFICIO §.G.G.0125-2021, FINANCIERO, CONTABILIDAD E INVENTARIOS,,
RECOMENDACION CGC INFORME FINAL 2020

OFICIO $8.G.G.0124-2021, FINANCIERQ, CONTABILIDAD, ENCARGADA DE
CAJA CHICA, RECOMENDACION CGC INFORME FINAL 2020

OFICIO §.G.G.0127-2021, FINANCIERO, CONTABILIDAD, RECOMENDACION
CGC INFORME FINAL 2020

OFICIO §.G.G.0128-2021, USUARICS, SOLICITAR ACTUALIZACION DE DATOS

OFICIO §.G.G.0129-2021, AUDITORIA INTERNA, RESPUESTA OFICIO UDAL STC.
no. 032-2021

OFICIO $.G.G.0130-2021, JURIDICO, LIC. EDWIN GUTIERREZ - INFORMAR
SOBRE DOCUMENTACION DE USUARIOS

OFICIO §.G.G.0131-2021, AUDITORIA - DAR CUMPLIMIENTO A NOTA DE
AUDITORIA No. 067-2021

CFCIO §.G.G.0132-2021, FINANCIERO, SCLICITANDO INFORME SOBRE
CUENTAS POR COBRAR A LARGO PLAZO

OFICIO §.G.G.0134-2021, SAT, REMITIR RESOLUCION XINKO GUATEMALA, S.A.

OFICIO §.G.G.0135-2021, SAT, REMITIR RESOLUCION CENTROAMERICANA DE
PINTURAS, S.A.

OFICIO §.G.G.0138-2021, RESPUESTA NOTA EXPOSOSTENIBLE

o AGENDAS JUNTA DIRECTIVA:
Agendg 21-2021

5.1 CENTROAMERICANA DE PINTURAS S.A., ARRENDAMIENTO DE AREA
5.2 SOLICITUD DE APROBACION DE LA TRANSFERENCIA INTERNA No. 04-2021

5.3 SOLICITUD DE APROBACION DE LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA
INTERNA No. 05-2021

DOCUMENTACION CENTROAMERICANA DE PINTURAS, S.A.
Agenda 22-2021

5.1 SOLICITUD DE ANALISIS Y REVISION ZDEEP PUERTQ BARRIOS
5.2 Comparative Reglamento ZDEEP sin administrador

5.2 PRESENTACION, ANALISIS, REVISION Y EVALUACION A LA MODIFICACION
DEL REGLAMENTO DE ZDEEP

5.3 Propuesta de modificacion al Reglamente de Tarifas ZDEEP

5.3 SOLICITUD DE ANALISIS Y REVISION MODIFICACION REGLAMENTO DE
TARIFAS ZDEEP

6.1 NOTA QUALA BEVERAGES TECNOLOGY, S.A.



Agendag 23-2021

5.1 SOLICITUD DE ANALISIS Y REVISION REGLAMENTO DE TELEFONIA ZOLIC

5.2 SOLICITUD DE ANALISIS Y REVISION DEL PROYECTO DE MODIFICACION
DEL RIT DE ZOLIC

6.2 SOLICITUD PRESENTADA POR ACTIVCS CORP INC, S.A.

Agenda 24-2021

5.1 Comparativo Reglomento ZDEEP sin adminisirador

5.1 SOLICITUD DE APROBACION DEL REGLAMENTO ZDEEP

5.2 Propuesta de modificacién al Reglamento de Tarifas ZDEEP

5.2 SOLICITUD DE APROBACION DEL REGLAMENTO DE TARIFAS ZDEEP

e REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA:

—_——— e e T A IREAI Y A

PTO. 5.1- ACUERDO JD. No. 04-20-2021, APRCBACION MODIFICACION
BONO MONETARIO -ZOLIC-

PTO. 5.1, RESOLUCION JD No. 55-21-2021, AUTORIZACION ARRENDAMIENTO
CENTROAMERICANA DE PINTURAS, S.A.

PTO. 5.2 - RES. JD. 52-20-2021, APROBACION CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS DE ADMINISTRACION EARTHFERT-ZOLIC

PTO. 5.6, RES. J.D. No. 39-13-2021, TERMINACION DE CONTRATO DE XINCO
(GUATEMALA), SOCIEDAD ANONIMA -FINAL-

PUNTO 52 RESOLUCION. JD. 56-21-2021 APROBACION TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 04-2021 (1)

Dar seguimiente a solicitudes directas por Gerente General, Subgerente v
de;pés“jefeg de los distintos departamentos de/ZCLIC.

n":'.h\ TS
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Cintya Apdbelia Mejia Caal Lic. Gerson Rall Bailey Popol
7202;1 Contratada o Su_l_:gerentgf




Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglén presupuestario 029

Contrato de prestacion de servicios profesionales nlimerec 28-029-2021

Nombre: Sandra Patricia Villela Ldpez

Cargo: Servicios profesionales para la planeacién y seguimiento de proyectos de inversién
de Iz Zona Libre de Industria y Comercio, Santo Tomds de Castilla.

Correspendiente: junio de 2021,

Ingeniero

Byron Estuardo Gaitdn Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industria v Comercio
Santo Tomas de Castilla

Presente

Ingeniero Byron Gaitan:

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al contrato ndmero 28-028-
2021, por la prestacidn de servicios profesionales para plansacién y seguimiento de
proyectos de inversién de [a Zona Libre de Industria y Comercio, Santo Tomds de Castilla,

en este sentido me permito informar que durante junio realice las actividades que se listan
a continuacidn:

1. Planificacion y seguimiento de proyectos:

Elaboracion de propuesta en conjunto con la Licenciada Hevdi Sierra del Reglamento
para la Administracion del Servicio de Telefonia Mdvil de la Zona Libre de Industria
y Comercio “Santo Tomnas de Castilla” y derogar el acuerdo J.D: No. 25/23/20213 de
fecha 13 de junio de 2013, Reglamento para el Control y Uso de Telefonia Movil,

Reunidn de seguimiento a la implementacién de Reglamento Organice Interno, con
el personal de Recursos Humanos y Asesoria Juridica de ZOLIC.

Seguimiento al plan de trabajo a realizar por el Departamento Financiero, segdn
recomendaciones emitidas por |z Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de
Finanzas Pablicas, para regularizar los activos que integran la cuenta 1231.

Para el proceso de contratacion del servicio de telefonfa movil celuler parza el :E. ;

personal de ZOLIC. Cotizacién 002-2021 con el NOG 14306735: \'\\./’
o Propuesta de acuerdo para aprobacidn del contrato 03-2021, suscrito con Ia{/\\,

entidad Telecomunicaciones Celulares, S.A. Qo W\

o Propuesta de Acuerdo para nombrar a la Comision Receptora y Liquidadcré\f\\ﬁ_

del contrato 03-2021. 2N

Para el proceso de Adguisicién de plantas eléctricas de emergencia trifsicas de /
60kva, 100kva y 200kva, con transferencias automaticas, para ZOLIC. Cotizacién 003-
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

2021, con el NOG 14356295: Propuesta de resolucién para aprobar las actuaciones
de la Junta de Cotizacién.

Elaboracidn de propuesta de bases de contratacion parz el evento de contra directa
denominado “Contratacion del Servicio Licenciamiento Para Suite de Aplicaciones
Ofiméticas Para La Zone Libre De Industria y Comercio, Santo Tomés De Castilla”.

Parz el evento de cotizacién para la adquisicién de uniformes para el personal de
ZOUC, revision de disenos finales de las prendas para incluir en las bases de
contratacion,

. Seguimiento proyectos de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pdblicas:

Propuesta de informe de la Gerencia Generzl para presentar la aprobacién ante
Junta Directiva del Proyecto de Zona de Desarrollo Econémico Especizal Publics, a
solicitud de la entidad Zona de Desarrollo Industrial Puerto Barrios, Sociedad
Andnima, en un inmueble ubicado en Calzada Nueva lerusalén, Kildmetro 293,
municipio de Fuerta Barrios del departamento de Izabal.

Visita de seguimiento al Proyecto de ZDEEP Miel Verde, previo al inicio de
operaciones.

Propuesta de formularics para la implementacién del proceso de control dentro de
lz Zona de Desarrollo Econémico Especial Plblica Miel Verde, para lz cusl se
realizaron reuniones con el operador controles de la ZDEEP, el administrador de la
Zona y el personal de |z Seccion de Controles de ZOLIC.

Revision de propuesta para reformas zl Reglamento de Autorizacion y Habilitacion
de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pablicas, con |z Gerencia y directores de
[2 Junta Directiva de la Zona Libre.

Revision de propuesta de reformas al Reglamento de tarifas por la ocupacidn de las
Zonas de Desarrollo Econémico Especial Pdblicas, en conjunto con lz Gerenciz
General y los directores de la Junta Directiva de [2 Zona Libre.

Reuniones periddicas durante el mes con el equipo de ZOLIC parz establecer |z

mejor ruta para implementar los ingresos v gastos de las Zonas de Desarrollo

Econdmico Especial Publica. "

- ; 2 it
Elaboracién de escenarios de ingresos a generar por los proyectos aprobados a la\;/ﬂf

fecha de las ZDEEP, comparando tarifas actuales versus tarifes propuestas en las ~—-

reformas al Reglamento de tarifas de las ZDEEP.
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomads de Castilla
Informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

Elaboracion de presentacion para exponer en el Ministerio de Finanzas Pdblicas, el
modelo de negocio de ZOLIC y el cambio de ingreso que se tendrd derivado de la
implementacidn de las ZDEEP.

Reunién el 16 de junio de 2021, con Representantes del Ministerio de Finanzas
Publicas y el Equipo de ZOUIC, para determinar Ia ampliacion presupuestaria
necesariz para el ejercicio fiscal 2021, derivado del inicio de Operaciones de la Zona
de Desarrollo Econémico Especial Pablica Miel Verde.

Reunién el 18 de junio, con interesados en constituirse como usuarios de la Zona de

Desarrollo Econdmico Especial plblices, realizada con personzl de la Camara de
Industria de Guatemala.

Seguimiento 2| proceso de calificacién de lz entidad administradora Puertz del
Istmo, Sociedad Andnima, = solicitud de | ZDEEP Puerta del Istmo Centro Logistico.

Revisién del formato de factura electrénica para implementar las tarifas de ZOLICy
de las Zonas de Desarrollo Econémico Espacial Publica.

Atentamente, /'ﬁ / N Ay
N | W /]
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 29-029-2021

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION
CORRESPONDIENTE: Al Mes de Junio 2021

1- Atencién a los Usuarios que laboran dentro de Zolic.

2- Atencion a las personas que han solicitado citas con OPIP,

3- Elaboracion de Oficios No. 62, 63, 64, 69

4- Elaboracién de 43 Cartas Cupo de Diferentes Empresas

5- Elaboracién de Permisos para ingresos al Predio Fiscal ZOLIC.
5- Archivo de documentos recibidos y emitidos.

6- Envio y Recepcién de correos electrénicos.

7- Atencién de llamadas telefénicas.

11. Elaboracion de Pedidos No, 43 y 44

12 Elaboracion de Solicitud de Pago No.27y 28
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Guatemala, 30 de junio de 2021
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA”
—Z0oUcC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 31-029 -2021
NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: PILOTO DEL GERENTE GENERAL

Senor
Byron Estuardo Gaitén Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industriz y Comercio Santo Tomas de Castilla
-ZOLIC-

Respetable Sefior Gaitan:

De |z maners més atenta me dirijo a usted, para informarle de las actividades que me han

encomendado realizar, correspondiente mes de junio del 2021, las cuales se detallan de la siguiente
manera:

¢ Piloto del Gerente General:

Semana del 01 al 04 de junio del afio 2021, traslado del Gerente General de ZOLIC Santo Tom3s de
Castilla a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias encomendadas por la
Gerenciza General.

Semana del 07 al 11 de junio del afio 2021, traslado del Gerente General a las oficinas de ZOLIC en
Santo Tomas de Castilla y viceversa.

Semana del 14 al 18 de junio del afic 2021, traslado del Gerente General de ZOLIC Santo Tomds de
Castilla 2 diferentes Instituciones, asi como rezlice diferentes diligencias encomendadas por la
gerencia General.

Semana del 21 al 29 de junio del afic 2021, traslado del Gerente General de ZOLIC Sante Tomds de
Castilla a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias encomendadas por la
gerencia General.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 33-029-2021
Nombre: Nanci Karina Ixcamparij Lépez

Cargo: Auxiliar Técnico/ Auxiliar de Limpieza
Correspondiente: Al mes de Junio de 2021

Y

YV V VY

Actividades Realizadas

Limpieza de habitaciones Casa de Visitas.

Barrer, Trapear, lavar lavamanos, Bafieras, limpieza de closet y tender
camas.

Limpieza de gradas segundo nivel
Barrer Trapear.

Limpiar Barandas segundo nivel
Apoyo de Lavanderia. 2
Apoyo en Cocina.

Limpieza Primer Nivel Casa de Visitas.

Barrer, Trapear, Limpiar salones, Lavar Barios, L|mp|ar C’omedor Lavar
Trastes, Barrer y Trapear Sala.

'
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA”
Guatemals, junio 2021
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 34 —028 -2021
NOMBRE: José Victor Garrido Esquivel

CARGO: PILOTO DE VICEPRESIDENCIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC

Sefior

Byron Estuardo Gaitan Ramos

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla
-ZouUc-

Respetable Sefior Gaitan:

De la manera respetucsa me dirijo a usted, para informarle de las actividades que me han
encomendade realizar, correspondiente mes de junic del 2021, las cuales son |as siguientes:

Piloto de Vicepresidencia de la Junta Directive de ZOLIC:

Semana del 01 al 04 de junio del afio 2021, traslado del vicepresidente a las oficinas de Zolic Ciudad
Capital.

Semana del 07 &l 11 de junio del afio 2021, traslado del Vicepresidente 2 diferentes instituciones.

Semana del 14 al 18 de junio del afio 2021, traslado del Vicepresidente de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias encomendadas per el
Vicepresidente.

Semana 22 al 30 de junio del afio 2021, traslado del Vicepresidente a diferentes instituciones.

FJoeSe Ufc;[a/ Garv/do

José Victor Garrido Esquivel et ’
Lad
Pilote de Vicepresidenciz de la Junta Directiva de ZOLIC /Ql\‘w'_, i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 35-029-2021
NOMBRE: SALVADOR ALEJNDRO ALVARADO SUCHITE

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPCNDIENTE AL MES DE: JUNIO 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro de las
Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas segiin
novedades en las biticoras No. 54, 61, 65, 69, 76, 80, 84, 01, 05, 09, 16, 20, 24, 31, 35, 39,46, 50, 54.
Elaboracién de Gafetes

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras,

Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General, Jefe
Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

9. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
,'/. N
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 36-029-2021
NOMBRE: Ellison Darell Esquivel Herndndez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPCNDIENTE. Almes de Junio del 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

w

€4}

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del martes
01/06/2021 recibi servicio en recorrido Vial y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa miércoles
02/06/2021. Recibf turno en Peatonal. Solo vigilancia y siempre
slerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs @ 19:00hrs del dfa viernes
04/06/2021 recibi serviclo en Garita #2 registro revisando
vehiculos v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa sibado

05/08/2021. Recibi turno en Recorrido Vial. Solo vigilancia v
siempre alerta por cualquier percance y siende supervisado por
mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz lunes
07/086/2021 recibf servicio en el en Registro Garita #1 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos vy siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Dia martes 08 mi primer dia de descanso del mes de Junic para
ingresar el dia miércoles 11 del 2fo 2021.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dis miércoles
11/06/2021. Recibi turno en Registro Garita #2. Solo vigilzncia v
siempre alerta por cuaiquier percance vy siendo supervisado por
mi jefe de grupo.



8. Durente mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del diz viernes
13/06/2021. Recibi servicio Garita Peatonal. y siende supervisado
por mi jefe de grupo.

o

Durante mi turno de 12:00 2 07:00hrs. del diz lunes 14/06/2021.
Recibi turno en Edificio Admén. Sole vigilancia y siempre alerta
per cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de
grupoe.

10.Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del diz midrcoles
16/06/2021 recibf servicio an el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi jefe
de grupo,

11.Durante mi turno de 15:00 2 07:0Chrs. del diz jueves 17/06/2021.
Recibi turno en Edificio Admédn. Solo vigilanciz v siempre zlerta
por cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefe de
grugpo.

12.Durante mi turno de 07:00hrs a2 19:00hrs del diz sibado
18/06/2021 recibi servicio Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dfa domingo
20/06/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v
siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfa martes
22/08/2021 recibi servicio en el en Registro Garitz #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos vy siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

15.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del diz miércoles
23/06/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v
siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs dei diz viernes
25/08/2021 recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.



17.Durente mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia =dbado
26/06/2021. Recibf turno en Casa de Visitas. Solo vigilanciz

flanciz v

siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por

mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:0Chrs del dfa lunes
28/06/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehiculos livienos v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

18.Durante mi turno de 19:00 & 07:0Chrs

del dia martes
29/06/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilanciz v

siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por
mi jefe da grupo.

e DAPRELL Esiauivel. .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 38-029-2021

NOMBRE: Rosa Nineth Duarte Gonzalez
CARGO: Secretaria de Asesorfa Juridica.
CORRESPONDIENTE: Junio de 2021

¢ Requerimiento de documentacion pendiente de entrega (pélizas y fianzas de
cumplimiento).

© Respuesta a requerimiento por Gerencia General sobre MINECO.
= Recepcién de llamadas Telefdnicas.

© Remitir oficios a diferentes solicitudes internas

e Revision de pdlizas y fianzas que el monto coincida con lo requerido.

= Reacoendicionamiento de Archivo.

o Declaraciones Juradas a personal administrative.

s Auténticas a personal administrativo.

& Gonzalez

Secretaria de Asesoria Juridica




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. 40-029-2021
NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: ASISTENTE DEL PRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA
CORRESPONDIENTE: JUNIO 2021

Gestiones realizadas:

e Coordinacién, confirmacién y seguimiento de participacion del Presidents de Jolis
en la Sesion de Gabinete Econdmiceo, convocada por el Vicepresidenie do s
Republica.

+

e Coordinacién, confirmacion y seguimiento de reunion entre gl Presidente de /olc
Ministerio de Relaciones Exteriores y Consejeros Comercizles en Ciudad de Maoxigo
y Monterrey.

« Coordinacitn, confirmacion y seguimienio de pariicipacion del Presidents de Zolc
en el Conversatorio de Camara de Comercio Suizo — Guatemaltecs con el tema
Reforma de la Ley de Zonas Francas,

= Coordinacién y seguimiento de reunion entre el Presidente de Zolic con Licercizds
Nancy de Ledn y Licenciada Zoila Aroche representantes de Contraloria Genersl do
Cuentas para entrega de fotocopia del informe final de auditoriz del gjercisio fiscal
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre del 2020.

Julic Lacan, Gerente General ZDEEP Mie! Verde

» Coordinacion y seguimiento de reunién entre el Presidente de Zolic con Licencizos
Dennis Rodas, Gerente General dz Intecap.

e Coordinacion y seguimiento de reunién entre el Prasidente de Zalic v raprasantantes
de Listex, cliente potencizl para ZDEEP.

= Coordinacion, confirmacion y seguimiento de reunidn entre el Presidente de Zolic v
Superintendente de Administracion Tributaria SAT, Licenciado Marce Livio Diaz
Reyes

s Coordinacion, confirmacion y seguimiento de reunion entre el Presidente de Zolic «
representantes del Banco Interamericano de Desarrollo — BID para tratar ¢l 1ama de
corredor del pacifico.

= Coordinacién, confirmacién y seguimiente de reunién entre el Presidents ds Zolg +
Licencigda Maria Paez, representante de Plan Trifinio, cliente potennzl oars
ZDEEP,

= Coordinacion, confirmacion y seguimiento de participacion dal Presids
en el evento Desarrollo de (2 Estrategia Territorial de Competitividad de

« Coordinacién, confirmacién y seguimiento de participacidén dgl Presidents da 7alic
en la inauguracién de la 55 Asamblea General del Centro Interamencanc ds
Administraciones Tributarias —-CIAT-



s Coordinacion, atencién y seguimiento a llamadas telafénicas v mars
Presidente de Zolic.

= Coordinacion y seguimiento a inwtaciones y corresoondsnca ¢
Presidente de Zolic, via correo electronico, impresas v telefonicas

= Coordinacion y seguimiento a correspondencia enviade del Presidente dg Zolic vz
correo electronico, impresas y telefonicas.

= Consolidacién, seguimiente a infermacidn v documentacidn parz las Szsianas o
Junta Directiva, convocadas por el Presidente de Zolic,

® Cumplir:ﬁ?r\o de atenciones y solicitudes especificas del Prasidente de 7
| 3
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de Servicios Técnicos No. 42-029-2021

Nombre: Claudia Carolina Carranza Cobos

Cargo: Auxiliar de Créditos y Cobranzas

Correspondiente: Junio de 2021.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis actividades:

1. Realicg apertura del mes de Junio 2021, para registro de ingresos

2. Emiti y Envié 41 Estados de Cuenta a Usuerios Zolic. Listado detallado a
continuacidn:

W o~ in s Wod
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AGUNSA GUATEMALA, S.A.
ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS
BONEVIL, S.A.

BRENNTAG GUATEMALA

CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTIC
CHEVRON GUATEMALA INC.

CROPA

DANMAR

ELQUIGUA

EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, S.A.

FRUIT OIL, S.A.

GRANELSA

GREEN FABRIC, SOCIEDAD ANONIMA

GRUPO TLA GUATEMALA, S.A.

GUATEMAR

G.W.F. FRANKLIN

GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A.
HANTAR, S.A.

IMPORTADORA DE PACAS KAVE, S.A,

INDUSTRIAS CHIQUIBUL, S.A.

INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL
INVERSIONES DEL PACIFICO

LUBRICANTES E IMPORTACION

LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA
MODIPALMA LATIN AMERICA, S.A.

NATURACEITES

OLMECA

PROCESADORA QUIRIGUA, S.A.

PUMA ENERGY DE GUATEMALA, S.A.

PUMA ENERGY GUATEMALA ZDEEP

QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A.
REFORESTADORA DE PALMAS DEL EL PETEN
SERVICIOS AEREOPORTUARIOS, S.A.

SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTE, S.A.
SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONIMA
TANQUES, S.A.

TANQUES DEL ATLANTICO, S.A,

TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, S.A.

Pigina 1de2
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9.

39 TRANSCCEANICAS
40 UNOPETROL, S.A.
41 XINKC (GUATEMALA), S A,

Regularicé las Cuentas de Deudores Zolic en Sicoin, los primeros cinco dias habiles
del mes.

Realice informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Créditos y Cobranzas, los
primeros cinco dias habiles del mes,

Revision diaria del estade de Cuenta del Banco, para verificar page de usuarios.
Ingresé facturas por pago de arrendamiento y otros servicios, a los diferentes
auxiliares de créditos y cobranzas.

Ingrese pago de usuarios en sus respectives kardex.

Ingresé a diaric facturas por pago de usuarios en el —SICOIN. STC.

Llevé el control mensual de los depésitos en garantia de usuarios Zolic.

10. presenté EJEGUGIOH de Ingresos segun lo solicitado por la Jefatura.
11. Realicé cierre del mes que generd ingresos al 30/08/2021.

7 7o -
’ ( f -~ Jefa Financiero
% :' ; W e L o uc..ene 1[|UJ‘.~.-.119VCD'T £1cld
\ i AN h i [ biic Tonias o2 Casilla
BCET h A ]
Claudia Carolina Carranza Cobos ~ Vo.Bo. Elvia-Danissa Melasquez Msjia

Persona Contratada ' Jefe Finariciero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
(SANTO TOMAS DE CASTILLA)
ZoLlic

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 44-028-2021
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

CARGO: AUXILIAR DE LIMPIEZA
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO DE 2027

* Limpieza en oficinas del segundo nivel del edificio administrativa,

* Limpieza diaria de escritorios ds las oficinas del sagundo nivel del edificio administrativo.

* Limpieza de macstas 1 vez por semana del segundo nivel del edificio administrativo.

* Limpieza de pasillos del segundo nivel del Edificio Administrativo.

* Limpieza de barios de Damas, lavamanas, etc., del segundo nivel del Edificic Administrative.
* Limpieza de techo del segundo nivel del Edificio Administrativo.

* Limpieza en Recepcion del Primer Nive! del Edificio Adminisg'ralivé_

* Limpieza de ventanas del segundo Nivel del Edificio Adminiétra:h}o.

f ; Nt
* Limpieza de bafios de Caballeros, lavamanos, stc., del seguqdo{rnivel del Edifici A Hﬁ?aﬂtwo.
* Lavado de pediluvios y aplicarle amonio cuaternario diariamentg, / 3}
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 46-029-2021
NOWMBRE: Anfbal Pérez Gédmez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Junic del afio 2021

Atentamente me dirijo 2 usted para remitirle sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 01/06/2021 Recibi
turno en casa ce visites. Sole vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del dia jueves 03/06/2021 recibi
servicio en casa de visitas.. y siendo supervisado por mi jefe de srupo.

3. Durante mi turne de 19:00 2 07:00hrs. del dfa viernes 04/06/2021 Recibf
turne en casa de visitas.. Sole vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance v siendo supervisado por mi jefe de gruoo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia domingo 06/06/2021
recibi servicio en casa de visitas. v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 & 07:0Chrs. del dia lunes 07/06/2021 Recibi
turno en casa de visitas. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a2 13:00hrs del dfa midrcoles 05/06/2021
recibl servicio en casa de visitas. vy siendo supervisado por mi jefe de

grupe.



7. Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del diz jueves 10/06/2021 Recibi
turne en casa de visitas. Solo vigilancia y siempres alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 12/06/2021.
recibi servicic en casa de visitas. y siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a2 07:00hrs. del diz domingo 13/06/2021 Recibi
turno en Garita casa de visitas. v siempre alertz por cualquier percance v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 15/06/2021.
recibi servicio en Garita casa de visitas. v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz miércoles 16/06/2021 Recibi
turno en Garita case de visites. Solo vigilanciza v siempre zlerta por
cuzlquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durente mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del diz viernes 18/06/2021
recibi servicio en Garitz casa de visitas. v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

13.Durante mi turno de 15:00 s 07:00hrs. de! dfa sdbado 19/06/2021 Recibi
turno en Garita casa de visitas. v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

i4.Durante mi turno de 07:00hrs a 15:00nrs del dia funes 21/06/2021 recibf
servicio en Garita casa de visitas. y siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

15.Maites 22 mi primer diz de descanso del mes de junio para ingresar &l dic
viernes 25 del mes en curse del afio 2021

ot

16.Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del diz viernes 25/06/2021 Recibi
turno en Garfta cass de visitas. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



17.Durante mi turno de 07:00hrs a 1%:00hrs dei diz dominge 27/06/2021
recibf servicio en Garita casa de visitas. y siendo supervisado por mi jefe

de grupo.
18.Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. del diz lunes 28/06/2021 Recibi
turno en Garite casa de visitas. y siempre alerta por cuslquier percance v

siendo supervisado por mijefe de grupo.
19.Durente mi turno de 07:00hrs 2 18:00hrs del diz miércoles 30/05/2021
recibi en Garita casa de visitas. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Encargado de Seguridad a.i.

F
Anibal Pérez Gdme:z
Persona Contratada
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