ZONA LIBRE OFE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
{SANTO TOMAS DE CASTILLA)
ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 44-029.2021
NOMEBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

CARGO: AUXILIAR DE LIMPIEZS
CORREEFPONDIENTE: AL MES DE FEBRER(Q DE 2021

* Limpieza en oficinas def segundo nivel del edificio administrative.

* Llmpieza diaria de escritorios de las oficinas dal segunde nivel del edificio administrativo.

¥ Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundo nivel del edificio administrativa.

" Limpieza de pasiiios def segundo nive! del Edificio Administrativo.

* Limpieza de bafios de Damas, lavamanos, ete., del segundo nivel del Edificio Administrativo,
* Limpieza de techo del segundo nivel del Edificio Administrativo,

¥ Limpieza en Recepcion del Primer Mive! del Edificio Administrativo,

* Limpieze de ventanas del segunde Nivel de! Edificio Administrative,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 45-029-2021
MNOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGQ: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Almes de Febrero del 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

=

- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 01/02/2021 Recibi

rno en casa de Visitas. Solo vigilancia v siemupre alerta por cualquisr
percance y siendo supervisado por mi jefe de Erupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de) miéreoles 03/02/2021
recibi servicio £dificio Admén. v siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 04/02/2021 Recibf

turne en Casa de Visitas. Solo vigilancia v siempre aferta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de £rupo.

Burante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del dia sabado 06/02/2021
recibi servicio en Garite #1. Revisando Cabezales y Vehiculos livianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dia domingo §7/02/2021
Recibi turno en Entrada Principal. Apunte del personal gue ingresa v

siempre slerta por cualquier percance vy siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz martes 05/02/2021,

recibi servicie Entrada Principal. y slendo supervisads por mi jefe de
grupo.



16.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia jueves 25/02/2021 Recibi
turno en tdificio Admon. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 27/02/2021
recibi servicio Entrada Principal, v siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

18.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 28/02/2021
Recibl turno en Edificio Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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icardo Morales Dubon
Persona Contratada lefe de Seguridad
Zolic
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 46-028-2021
NOMBRE: Anibal Pérez Gomeaz

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad,
CORRESPONDIENTE: Al mes de Febrerc del afic 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 01/02/2021 Recibi
turno en casa de Visitas. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mi Jefe de grupo.

- Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del miéreolas 03/02/2021 racibi
servicio Edificio Admén. y siendo supervisado pot mi jefe de grupo.

. Dia jueves 04 de Febrerg mi primer dis de dascanso para ingresar ai dia
domingo 07 del res en curso del afio 2021,

. Durante mi tumo de 19:00 3 07:00hrs. del dia domingo 07/02/2021 Recibi
turno en Entrada Principal. Apunte del personal que ingresa y siempre
alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfz martes 08/02/2021.

recibi servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado por mi jefe de
grupc.

. Durante miturno de 19:00 3 07:00hrs. del dia midrcoles 10/02/2021 Recibf
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de Erupo.



7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs dal dia viernes 12/02/2021
recibi servicio Entrada Principal, v siendo supervisadoe por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del diz sébado 13/02/2021 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

9. Durante mi turnc de 07:00hrs 3 19:0Chrs de! dfa lunes 15/02/2021, recibf
servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 16/02/2021 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre zslerta por cuslquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe,

11.Duranie mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves 18/02/2021 recibi
serviclo Entrade Principal. v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. def dia viernes 18/02/2021 Recibi
o en Edificio Admon. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 21/02/2021.
recibi servicio Entrada Principal. v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

14.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa lunes 22/02/2021 Recibf
turno en Entrada Principal. Apunte def personal que ingresa vy siempre
alerta por cualguier percance vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Burante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfa midreoles 24/02/2024.

recibi servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado per mi jefe de
grupo.

16.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 25/02/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v slempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,



17.Durante mi tumo de 07:00hrs a2 19:00hrs del dfa sibado 2770272021
recibi servicio Entrada Principal. v siendo supervisado por mi jefe de
Erupo.

18.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz domingo 28/02/2021 Recib!
turno en Edificio Admaén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Region Presupuestario -§29
Contrato de Servicios técnicos Neo, 47-029-2021
NOMBRE: Arturo Coc

CARGO: Auxiliar TECNICG fAgente de Seguridad.
Correspendiente, Al mes de Febrere del afio 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs dal dia martes

02/02/2021 reciv servicie Salida Principal. vy siendo
supervisada por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. daf dfa midrcales

03/02/2021. Recibi turno en Peatonal. Solo vigilancia y
siempre alerta por cuzlguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:004rs del dia viernes
05/02/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy slendo
supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. de! dfa sdbade

06/02/2021. Recibf turno en Edificio Admdn. Solo vigitahciz
Yy siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del diz lunes
08/02/2021 recibi servicle Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 @ 07:00hrs. dei diz martes
09/02/2021. Recibf turne en Edificio Admén. Solo vigitancia
y siempre alerta por cuaiquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupe.



7. Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves
11/02/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2
Revisando Cabezales v Vehfcuios livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz wviernes
12/02/2021. Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia
y slempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz domingo
1470272021, recibi servicio en ! en Registro Garita #2
Revisando (Cabezales y Vehiculos [ivianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 1%:00 a 07:00hrs. del dia lunes
15/02/2021. Recibé turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cualguier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi tumo de 07:00hrs o 19:00hrs del dia migreeles
17/02/2021. Recib{ servicio Entraca Principal. v siendo
supervisade por mi jefe de grupo.

12.Dia Jueves 18 de Eebrero mi primer dia de descanso para
ingresar el dia domingo 21 del mes en curso del afio 2021,

13.Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dfa domingo
21/02/2021. Recib! turno en Edificio Ad mén. Solo vigilanciz
Y siempre alerta por cualguier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

14.Burante mi turno de 07:00hrs a 15:00hrs dei dia martes
23/02/2021 recibf servicio en el en Registro Garita #2
Revisando Cabezales v Vehiculos livianos Yy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del dia migrcoles
24/02/2021. Recibl turno en Edificio Admén. Selo vigitancia
Y  siempre alerta por cualguier percance v siendo
supervisado por mj jefe de grupo.



16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de diz viernes
26/02/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. de! dis sdbado
27/02/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Soie vigilancia
y slempre alerta por cuaiquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARID -029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 43-029-2021
NOMBRE: Edras Nehemfas Ipifia Gutidrrez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes da Febraro del afia 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades reslizadas en cada puesto de servicio del presente mes.

1. Durante mi turno de 07:00 2 19:0Chrs. del dia lunas 0170272021 Recibf
turno en Gerita Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi furno de 15:00 2 07:00hrs. del dis martes 02/02/2021 Recibi
tuno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerte por cualguisr
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 0470272021 Recibf
turno en Garita #2. Sole vigilancia vy siempre alerta por cualquizr
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a G7:00hrs. del viernes 05/02/2071 Reeibi
turno en edificio Admdn. Solo vigifancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00 a 13:00hrs. de dia domingo 07/02/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia v siemnpre alerta por cuzlguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del lunes 08/02/2021 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cuaiguiar
percance y siendo supervisado por mi jefs de grupo.



7. Durante mi wrno de 07:00 a 19:00hrs. de! diz midrcoles 10/02/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigitancia y siempre alerte por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

8. Dia jueves 11 de Febrero mi primer diz de descanso para ingresar ¢l dia
domingo 14 del mes en curso del afo 2021

T

Durante mi tumo de 15:00 2 67:00hrs. de! domingo 14/02/2021 Recibf
turno en Edificic Admadn. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguisr
percance v siendo supervisado por mi jefe de grupe.

10.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del diz martes 16/02/2021 Recib
turno en Editicio Admédn. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

11.Durante mi turne de 19:00 & 07:00hrs. del miéreoles 17/02/2021 Recibi
turno en Edificic Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

12.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 19/02/2021 Recibi
turao en Garitz #2. Solo vigilancia y  siempre alerta por cualquisr
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del sébado 20/02/2021 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerts por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mj turno de 07:00 & 19:00hrs. del dia unes 22/02/2021 Recibi
turno en Garita #2. Sclo vigilancia vy siempre aleria por cuzalguigr
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del martes 23/02/2021 Recibf
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cuziguisr
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.



1&.Duranie mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del diz jueves 25/02/2021 Recibi
o en Garita #2. Solo vigilancla vy siempre zlerta por cualguier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turnc de 19:00 2 07:00hrs. del viernes 26/02/2021 Recibi
turno en Edificio Admsdn. Solo vigilancia y siempre aferta por cualguisr
percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

1&.Durante mi turno de 12:00 a 07:00krs, del dia domingo 28/02/2021
Recibi turno en Garlta #1. Apuntando cabezales con cisternas flenas ¥
vacias y stempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade por
mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -§29

Cantrate de
RHOMBRE: Al
CARGO: Aux

Servicios técnicos Mo, 48.029-2021
ex Fernando Rodriguez
fliar TECNICO /Agente de Seguridad.

Correspondiente. Al mes de Febrere del afio 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle schre mis
actividades realizadas en cada puesto de servicio.

i. Durante mi turno de 07:00hrs 3 18:00hrs del diz martes
02/02/202) recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 2 07:G0hrs. del dis midrcoles
03/02/2021. Recibl turno en Peatonal. Solo vigilancia vy
siempre slerta por cualguier percance v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! diz viernes
05/02/2021 recibi servicio Salida Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

Burante mi turno de 19:00 a D7:00hrs. del dis sdbade
06/02/2021. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cuslquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 18:00hrs del dfa funes
08/02/2021 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 19:00 a O07:00hrs. del dia martes
09/02/2021. Recibi turno en Edificic Admaén. Solo vigilancia
y siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.



16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dis viernes
26/02/2021 recibi servicio Entrada Principal, vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turmo de 19:00 a 07:Q0hrs, del dia sdbado
27/02/2021. Recibl turno en Edfficio Adman. Solo vigitancia
y  siempre zalerta opor cué[quier percance v slendo
supervisado por mi jefe de grupo.

o

Alex Fernando Rodriguer Fajarde
Persong Contratads lefe de Seguridad

Zolic

Licda. Alicia Iivia{l emus Flores
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ZONA UIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 50-029-2021
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al MES DE FEBRERO 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTY con camaras PTZ ¥ Camaras tipc Bala dentro
de las lnstalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Admintetrativas yarrendadas’
seglin novedades en las biticoras No, 4,8,12,19,23,27,34,40,42,49,53,57,64,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventosy Toma de Captaras

5. Desarrollartoda actividad Téenica necesaria Para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones ¢ inconvenientes observados en cdmaras,

7. Cumplir con los Protocelos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe [mmediato, y encargado de Monitereo de Zolic.

8. Realizar toda actividad gue se Ie solicite el Encargadoe De Monitoreo.

] rr F:
" Randy Leo H\gpn’ienegro Reyes Jorg&'Humberto Stewart Judrez _
Fersoha contratada. Encargade de Menitareo y Base de Datos a.d.

ticda. Alicia Olivia Le
Jefe del DepértamTj'lto de Pryy

b



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERQIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 51-029-2021
NOMERE: CARLOS AUGUSTQ ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO JOPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes De Febrero 2021

1, Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZy Camarastipo Bala dentro
de las Instalacioues del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas -
segin novedades en )as bitacoras No. 01, 05, 09, 18, 20, 24, 31, 35, 39, 46, 50.

2. Mantener ¢l Area del equipo de CCTV en Grden.

3. Desarrollo y contrel de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verificacién de Eventosy Toma de Capturas

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Cumplir con Jos Pretocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que se le salicite el Encargade De Monitoreo.

Carlos Auguste Argﬂa'ta F.,
Persuna contrdtads A7 lorge Humberta Stewart Judrez
/ Encargado de Menitores y Base de Datos ai,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOUC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 52-029-2021
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILAR TECNICQ/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2021

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PT2 y Cdmaras tipo Bala dentro _
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas yarrendadas
seglin novedades en Jas biticoras No. 07, 11,15,22, 26, 30,37, 41, 45, 52, 56, 60.
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden, -
Desarrolle y control de hitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Bventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desemperio.

Realizar informes de situaciones ¢ inconvenientes observados en cdmaras.
Curaplir con los Protocoles a las contingencias establecidas por Gerencia

General, Jefe lnmediato, v encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

Memp e
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Ja{ﬁmrrﬁ;esér Cordero Tut
AN FPersona contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
*SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGION PRESUPUESTAR]Q-OZQ

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.53-029-2021
NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ
CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO
CORRESPONDIENTE AL MES DE FERRERO DEL 2021

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

v CYD

41728952 cancelacion total de sueldo al personal que salid de vacaciones
41728404 cancelacion de cuota patronal y cuota laboral & INTECAP
41728933 pago de némina general

41733138 cancelacién de tiempo extracrdinario
41803508 pago por servicio telefénico a TELGUA
41814820 pago por servicio de energia eléctrica
418154886 pago por servicio de energia sléctrica
41916739 pago de ndmina generai

41816335 pago de nomina de tiempo extracrdinario
41836445 payo por servicio de telefonia
41938698 pago por servicio de telefonia
41836589 pago por servicio de telefonia
419367586 pago por servicio de telefonia
41936895 pago por servicio de telefonia
41836985 pago por servicio de telefonia
41337473 pago por servicio de felefonia
41942022 pago por servicios técnicos

41841814 pago por servicios t&cnicos

41841666 pago por servicios téonhicos

41941020 pago por servicios técnicos

41941724 paga por servicios téenicos

41840610 pago por servicios téonicos

41040589 pago por servicios técnicos

41941058 pago por servicios técnices

41341278 pago por servicios técnicos

41841431 pago por servicios técnicos

41941529 pago por servicios téenicos

41941631 pago por servicios técnicos

41942761 pago por senvicios técnicos

41942846 pago por servicios téonicos

41842840 pago por servicics técnicos

41943181 pago por servicios técnicos

41843072 pago por servicios técnicns

41942639 pago por servicios fécnicos

41942326 pago por servicios técnicos

4142886 pago por saervicios téenicos

41943419 pago por servicios téonicos

41843108 pago por servicios fécnicos
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41847785 pago por servicios técnicos
41847751 pago por servicios téonicos
41847693 pago por servicios técnicos
41947416 pago por servicios técnicos
41947327 pago por servicios téenicas
41847242 pago por servicios técnicos
41947080 pago por servicios t&cnicos
41947796 pago por servicios téenicos
41947723 pago por servicios técnicos
41947381 pago por servicios técnicos
41847137 pago por servicios técnicos
41946843 pago por servicios técnicas
41846555 pago por servicios técnicos
41848195 pago por servicios técnicos
41848288 pago por servicios técnices
41848262 pago por servicios técnicos
41848357 pago por servicios t&cnicos
41248216 pago por servicios técnicos
418484085 pago por servicios téenicos
41848145 pago por servicios t&chicos
41848292 pago por servicios técnicos
41548176 pago por servicios técnicos
41853181 pago por senvicios téecnicos
41953116 pago por servicios técnicos
41853032 pago por servicios técnicos
418529534 pago por servicios técnicos
41953024 pago por servicios técnicos
41952884 page por servicios técnicos
41950858 pago por servicios técnicos
41883370 pago por servicios técnicos
41853348 pago por servicios técnicos
41833237 pago por servicios téenicos
41953385 pago por servicios téenicos
41854263 pago por servicios técnicos
41854192 pago por servicios técnicos
41854257 pago por servicios técnicos
41954238 pago por servicios t&cnicos
41965643 pago por gastos de representacion
41989626 page por gastos de representacion
41989604 pago por gastos de representacion
41968582 pago por gastos de representacion
41988850 pago por gasios de representacion
41968517 pago por gastos de representacion
41870759 pago por suministro de agua
41970816 pago por suministro de agua
41991851 pago por energia eléctrica
41884305 pago de dietas

41994240 pago de distas

4189419¢ pago de dietas

41894158 pago de dietas

41884101 page de dietas

41984085 pago de distas

42024853 pago por telefonia

42030252 pago de sueldo al personal que saldra de vacaciones
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42038611 pago por el servicio de energia eiéctrica
42038853 pago por el servicic de energla eléctrica
42072957 pago por servicio de lineas telefonicas
42083867 cancelacion de tiempn extraordinario
42083529 pago de némina general

42104847 pago por consumo de energia eléctrica
42124386 pago por servicio telefénico

42127523 cuota patronal y {aboral

COM-DEV

41802408 pago por seguros
41888083 pago por vidticos
41882516 pago por viaticos
41982608 pago por vidticos
41882668 pago por visgticos
41882742 pago por viaticos
41988537 pago por vidticos
42000916 pago por viaticos
42002764 pago por vidticos
42003795 pago por visticos
42007414 pago por visticos
42017048 pago por vidticos
42042837 pago por vidticos
42085760 pago por servicio de arendamiento de maquinas fotocopiadoras
42072487 pago por vidticos
42072452 pago por vidticos
42073984 page por viaticos
42073787 page por vidticos
420737589 pago por viagticos
42073708 pago por vidticos
42073575 pago por viaticos
42073551 pagn por vidticos
42073417 pago por visticos
42082355 pagoe per vidticos
420938326 cancelacidn de besa
42124262 pago por segures
42129880 pago por vidticos
42135374 pago por visticos

ADJUDICACION

41814373 pago por servicio de publicacian en el diarie de Centro América
41951375 pago por servicios profesionales
41851775 pago por servicios profesionales
41851439 pago por servicios profesionales
41858460 pago por servisios profesionales
41958266 pago por servicios profesionales
41858261 pago por servicios profesionales
41958117 pago por servicios profesionales
41857753 pago por servicios profesionales
41851630 pago por servicios profesionales
41958615 pago por servicios profesionzles
41958104 pago por servicios profesionales
41858517 pago por servicios profesionales
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41858620 pago por servicios profesionales
41838783 pago por senvicios profesionales
41858086 pago por servicios profasionales
41966353 pago por purificadores de aire

419688422 pago por estufa

41869338 pago por microondas

41969385 pago por amendamiento de parqueos
41978212 pago por secadora

41981682 page por mantenimients de vehiculo
41891720 pago por servicio de autosourcing
41991751 pagoe por servicio de autosoureing
419960872 pago por 1 lavadora

41999704 pago por 1 refrigerador

42001104 pago por mantenimiento de vehiculo
42003437 pago por hormo microondas

42019148 pagp por cinta para impresora

42042849 pago por manienimiento y reparacion
42054828 pago por compra de 4 sillas

42056680 pagoe por mantenimiento y reparacién de microbis
42056543 pago por mantenimiento y reparacion de camidn
42065317 pago por copias excedentes reproducidas

42068080 pago por renovacion de licencia de paquete de servicios de
seguridad

42069748 pago por mantenimiento y reparacién de generador
42072883 pago por escritoring

42127168 page por mantenimiento de vehicula

42131428 page por servicio de cable

COM-RDP

41888417 pago por indemnizacion
41988367 pago por provision de aguinaldo
41888345 pago por provision de bono 14

Revisién de caja chica no.1-2021 (ciudad capital)




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS: No. 54-029-2021
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: ALUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONBDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2021

CEETION Cvh

41728852 NOMINA DE VACACIONES
49725404 FLANILLA IGSS- iINTECAFR
41728933 NOMINA DE SUELDOS 011
21803508 SERVICIO TELEFONICO
41814820 SERVICIO DE ENERGIA
41816486 SERVICIO DE ENERGIA
42104247 SERVICIC DE ENERGH
42093867 TIEMPO EXTRAORDINARIO
42093529 NOMINA GENERAL
42033849 SERVICIO TELEFONICO

a § ® 4 9 ¥ @ F p @

GESTION COM-DEY

42093538 CANCELACION DE BOLSA ESCOLAR Y BECA
42082355 VIATICOS JUAN CARLOS SALAZAR
42081916 VIATICOS HANIA REGINA SAZO

42083494 VIATICOS MARIOLY SAGASTUME
42073787 VIATICOS OLGA SANTILLANA

22073785 VIATICOS MARIA BLENA QUEZADA
42073788 VIATICOS FERNANDA MENDEZ

42073575 VIATICOS YASMINA PACAY

42073851 VIATICOS RANDOLE RODAS

42072487 VIATICOS MARISSA MUNAZ

42085780 ARRENDAMIENTOQ DE FOTOCOPIANORAS

2 a4 v a4 § 4 ¢ ¢ 9 4 7

GCONSOLIDACION / ADJUDICACION

42072847 COMPRA DE 2 ESCRITORIOS
42089701 PAGQ POR MANTENIMIENTO DE GENERADOR
4208E504 PAGO POR RENCVAQION DE LIGENDIA DE SERVICH

45065227 PAGO POR COPIAS EXCEDENTES REPRODUCIDAS EN ENERO
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42056859 PAGO POR MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MICRQBUS
PLACA PC-850BBJ

42056437 PAGD POR MANTENIMIENTS Y
PQ-937BBH

42064589 PAGO POR 4 SILLAS TIPO PRESIDENTE PARA DERTO,
FINANCIERO

42019110 PAGQ DE CINTA PARA IMPRESORA PARA IMPRESION DE
CARNET PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO

42003407 PAGO POR HORNQ MICROONDAS PARA USC EN CABA DE VISITA
#2001084 PAGC POR MANTENBAENTC Y REPARACION DE SAMICNSTA

A b N s S EEW el Y
FORD PLACA PQO-596HKF

ANAT

REPARACION DE CAMION PLACA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA”
INFORME DE SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO NUMERO 55.028-2021
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERQ-2021
1. Redaccién de Oficios. Varios, dirigidos a diferentes departamentos.
2. Procuracion de Procesos ante jos Organios Jurisdictionales respectivos.

3. Revision del Casi_iiero Electrénico de forma diaria a efecio de verificar.

4. Remisién de Solicitud de Informacion dirigida al Colegio de Contadores
Pudbiicos v Auditores.

5. Remisién de Solicitud de Informacion dirigida ai Qrganismo Judicial.

8. Remision de Soiicitud de Informacién dirigida 2 la Contraloria General de
Cuentas.

7. Asistencia al Jefe lnmediato en cuanto a Ia redaceidn de Dictamenes
solicitados por diferentes departarmnentos.

8. Elaboracién de Memoriales para su  presentacion en los QOrganos
Jurisdiccionales respectivos.

9. Presentacion de memorigles ante los Organos Jurisdiccionates respectivos,

10. Ordenamiento y foliacian de Procesos Judiciates que obran dentro del archive
fisico de la Unidad de Asesoria Juridica,

1. Asistencia g personal de que lzbora en la Ciudad de Guatemala, Departamento
de Guatemals.
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Vo.Bo. Licenciado Edwin Albetio Gutierrer
Jefe de 2 Unidad de Asesoria Juridica
de ZOLIC




CRiBILEUOIOUN] L2 ojopuriap auodos olp og

ZIIENY OB

ol Jod |eog) eiosaidun ep cc_m?mm__

sopeyofos sobed sof sopo) e sl oIp 99

Buopien) [Bhuy [anbip|

‘agnpy ] ust
opiedsay 4 sojeq] ep opiaiag ‘tauteyuf sobed ap seyluel |

uaoeuy]
ap oLEens} Ua SOPRIDIJOS SO/qUIBD SD| HoIBZ|Ed) 28

zanhseen, BssIUEQ 2InT

ugpoely & oisend ep olgiues fod ollensy) Zeziemoy]

OIUSILBUODUNY
U5 Blopugfap SaLOXSUed A pal DSIASS 8Y

sajeIoy| Bloluect vups

"pal ap ugistal eled apodog

“oyueilIEUOOUN U Blopuglap eweiboid osinal 93

ozUCY BIUCN

20RO BWEIB0I] 8D UOISIASY

ojualetiopUn U2 ojopugfed epodos op og

e(foly eAUID

ajje) Jod {eo0f eiosakdw) ap uoisIAgY

"OJUSIULRLOILN)
US BjopuEfop SOUOIXSUCI A Pal QSIASI 8

ZOURY Essyen

‘pai ap ussines eied ajodog

"OjuaiEBUOIRUNY e oopuelep rweiBold psiAel 8g

sojusleg
zelpueep admepens) 1sAag

80140 Bwesbord sp uoISIAS}

OpeISIioS O] QZIIED] 85

BUOpIES) [obuy enbipy|

dn xpeq ep HoIsIAGY

"ojUuBILLEUCIDUN)

ugoeyn eupusfaly

[van eihdwos ap odinba jezijenpe eied ajodog

ua ojopuglap oppanbal adinba ozenjoe ag

[ T oepmuenbay

1202 3C OodH3Ha34 30 SIW IV “FINIIINOISIHYOO

YOLLYWHOINI 30 OJINIZL HVITIXNY ‘0BHYO

ZIVd NYHOVTIA OHONYER YV OIOHHS QHIWNVY  (SUaWON
£202-620- 96'0N SODINOEL SOIDANES 30 QLYYINDD

620 CIHYLSINdSddd NOTONIY
SAAVCIALLOY 30 INHOAN]



BLCpre) 1abuy janBiy Buj

e Eopeuuou) opEldR
47

zZied ueibzpp, olpuslopy oib1og cawey

" Bpdpenuop giosiag” | "\
) i

%w i M\ ﬁ \)ﬁd/f\m
Ty T a7 e, 3
o VAL _— -
I KL _
@. -
_../Wu v ) i
,;.,._.n_n.._m____ﬂ_ Iy
[V
R B R
ojuafiietiopun) e ojopuefep apodos ofp 8 ZBleNY oiged oyeg sod _E_Q elosald ap UDISIASYY
‘ofhy B[ Us)

‘sopejios sofied so| sopo) B ajiel op ag

elomes jefivy |anbip

opjedsey A sole( ap ophusg ‘Jeuisiy sobed op sajpel | |

ojus|uIRHOIOUTY Ua ojopLitfep aytodos op 8g

safetopy) OpIEDIY

ofje} Jod |E00} BI0SaIdLLI BD LOISIADY

‘coujoete .

Offe} 104 Po) 3P YoLMS OPUEIGUIED BYI0TOS Olp B9 zanbselep essiue(] BIAT 0|2} Jod 0IBURUL SR LOMS Bp UOISIASY
"OJLIBILLEHODUNS i d oLiod

Uo BjOpURIBP SALOXELICs A Pa) osIAal oY SOIRION BISIEQ BUP3 PSP o e oviades

"OJUBfLLIELIOURY “paJ ep ugisiasy eaed aptodog

US Bjopuzfop SSUOIXBUOD A P8I OSIAGI 8Y

ZOUNA mwm_‘_msh_

OPEIIHOS 0f OZIes) g

eUOpIEY) [BBLY [enBiA

dn xo8g 8P UOISIADY

“oludjtledooUny
us gjopuefap opiranbai odmbae ozijenjoe ag

uoseysn epuelsiy

Ivan oindwioo ap cdinba rezjenoe eled spodog

‘ausiIeLoRLng UD olopuefep vwenBoid osines 85

SOIUBLIED
zaupusely adnjepens) 1sAag

2080 eweiBold 2p Unisiaoy|

OBIIED BlRLpY

Qlfe} Jod jenof Blosaidiut 3P UCISINSY

SNl By

Sd lesiaal eied opodos)

GuajuRLOILNE Ua ojopuefap apodos oip og

. SJuelidlegy

“ojuatuilienbay




ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 57-029-2021
Nombre; Hilda Patricia Poroj Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Sub Gerencia General
Correspondiente: al mes de febrero de 2021

Ingeniero
Byron Estuarde Gaitin Ramos
General Gerente

Zora Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
~Z0LIC~

Respetable Ingeniero Gaitdn,

De la manerm més atents v respetuosa me dirfio a usted, para informarle de las

adtividades que he realizade, correspandientes ai mes de febrerg del afio 2021, jas cuales
se detaflan a continuacion;

* Serealizé impresiores de documentos de subgerencia.

+ Recepcidn de documentos para conocimientos de subgerencia cuando asi sea
Reguerido.

Digftalizacién de documentos para subgerencia,

Recepcidn de llamadas y docurnentos de usuarios,

£scanear expedientes, agendar reuniones de subgerencia generat.

Se envid v recibid correos para seguimientos de casos de subgerencia general.
Manejo de papeleria e informacién del afo 2021

Manejo de correspendencia de ciudad capital, hacia Santo Tomas de castilla.
Se reaiizé notificaciones a usuarios.

+ Mangjo de archivo de docurnentos def afo 2021,

* Coordinacion de ruta de mensajeria para el mangjo de comespondencia de
Subgerencia def afic 2021

* Apoyo al encargade de caja chica, en razonamiento de facturas elaboracién de
Exenciones de VA,

< Se realizaron oficios asi fueron requeridas.

& & * + & @

Agradeciendo la atencion brindada al presente, me despido respetuosaments.

Alentamente,
f. e
-1 1 e - . . )
Hilda Patricia Pyroj Palencia /{T,ZE«JUS—’&-«_ Ry
Pofgona Contratad i e
[ & crommrg
I'T O CHRERAL ST
7 !

Ing. Byron Estuapio
Gerente Gene i\



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
*SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 58-029-2021
NOMBRE: EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ

CARGO: MENSAJERO

CORRESPONDIENTE: AL. MES DE FERRERO DE 2021

-Traslado de documentes a los diferentes depariamentes del edificio adminisirativo
de Zolic.

-Traslado de mensajeria a las oficinas de Zolic Ciudad Capital

-Traslado de documentos para Usuarios del predio Fiscal de ZLolic

,/ "-.

-Recoger ia encomienda enviada de las oficinas de ciudad capital a Santo Tdmés
de Castilla J
; i

-Trastado de documentos a Sat i

/
-Realice diferentes difigencias encomendadas par el Subgerente General
: ¢

) - /
-Traslade de mensajeria a Empornac. i /

e : iy |
zf_// - . ,r; S ,!:\
EDGERLY SANZOGN! AVILA PEREZ Lic. GER;EWL;!
MENSAJE SUBGERENT ‘GE ERAL
RO /ysérE E GENE|

5 //
. v




INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafieda

Centrate No.: 58-029-2021

Cargo: Auxiliar de Planificacion

Periodo de Contrato: del 02 de enero al 34 de diclembre 2021
Renglén Presupuestario: 020

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021

Con base a los teminos de referencia que regulan fos presentes servicins técnicos se
desarroliaron las siguientes actividades que fueron realizadas en la seccidn de
Planificacién durante el mes de fehrero del afio en curso;

Elaboracién de OFICIO D-P No. 006-2021.

Elaboracion de OFICIO D-P No. 007-2021.

Etaboracion de OFICIO D-P No. 008-2021.

Efaboracion de OFICIO D-P No. 003-2021.

Elaboracién de OFICIO D-P No. 010-2021.

Elaboracidn de OFICIO D-P No. 011-2021

Elaboracin de OFICIO D-P No. 012-2021

Elaboracién de PEDIDO D-P No.001-2021

Elaboracién de CIRCULACION D-P No., 002-2021,

Se entregd copia a log departamentos de [a Circular No. 002-2021.
Recibieron los oficios de Jos departamentos en donde fue requiriendo
el Plan Operativo Anual 2022.

D@ N O AR N

[ D
- {2

Vo.Bo. Licda,
Encargada de



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 65-028-2021

NOMBRE: ' Luls Alfredo Santiago Ramos

CARGO: Funciones diversas en el
Departamenio de Ingenietfa de esta
institucion.

CORRESPONDIENTE: Febrero de 2021

Se realizé Martenimiento praventivo en las siguientes Unidades de aire acondicionado:

+  Mantenimiento preventivo z las unidades de asire acondicionade de 12,000
BTU de la oficina de Mercadeo el dia 04 de febrero del 2021, mismo gue

comprendié en limpieza de serpentines, drenajes, filros, turbina y tarjeta
elacironica.

e Mantenimiente preventivo a la unidad evaporadora de 12,000 BTU del
equipo del Departamento de Enfermeria el diz 09 de febrero de 2021,
realizandole impicza a la tarjsta elecirénica, turbina, drenajes y filtros.

» Desmontaje completo & la unidad de 26,000 BTU en el Departamento de
Proteccion, e dia 08 de febrero de 2021, realizando desconexiones
electricas y desconexién de tuberia.

°  Mantenimiento preventive a la unidad evaporadora de 18,000 BTU que se
encuentra en el Departamenio de Auditoria, el dia 10 de fabrero de 2021,
que comprendié en limpieza al serpentin, turbina, tarjeta elecirénica, filros,
drenajes y caratula.

» Mantenimiento comectivo a la unidag evaporadora de 12,000 BTU, de la
oficina del Jefe de grupo de Seguridad, ei dia 12 de febrero de 2021, que
comprendi en impieza exhaustiva de fodas las piezas, drenajes, serpentin,
filtros, turbina, sistema eféctrico, caratula, entrs otros.

) | -musaewaumvcwakcm
/7 -NCARGADG DE L& SECCIoN
) = T MANTENIM{ENTO

A A2 2 SOLIC- SANTC T00S DE CASTILLA

‘
] Ldis}ﬁ\lff#’edo Santiago Ramos Jogeé Maria Espatia
TECNICO DE AIRES ACONDICIONADOS  ENCARGADO DE-SECCION DE MANTTO

/) ﬁegwusm@ﬁ
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 66-028-2020
NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio

CARGO: Pedn de Manterimienio

CORRESPONDIENTE: Febrero 2021

» Mantenimienio de 4reas verdes en Casa de Visitas
Mantenimiento de areas verdes en el Rio de Piedras Negras.
Mantenimiento de 4reas verdes del Sector A, Manzana C y A, dentro del Pradio
Fiscal de ZQLIC.

» Mantenimiento de areas verdes del Sector 3 Manzana B, dentro del predic Fiscal
de ZQLIC.

¢ Mantenimiento de &reas verdes del Sector 1, Manzana A, dentro de! Predio Fiscal
de ZOLIC,

* Meantenimiento de dreas verdes de} Sector 2, Manzana C, dentro del Predio Fiscal
de ZOLIC,

s Mantenimiento de &reas verdes de la ruta CAQ

» Traslade de expedientes de Archivo tercer nivel del Edificic Administrativo a un
Médulo de la Plaza Administrativa,

206K LIBRE TE IWDUSTRIA Y {LoMEROL
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£una Libra de industria iy Comercio “Santo Temas de Castitla”
Zoue

Informe de Actividades

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 87-028-2021
Nombre: José Rodolfe Zelada Figueroa

Cargo: Auxiliar Téenicof Asesor en Gomunicacion
Correspondienie: Al mes de Febrero de 2021

1. Cobertura de supenvisién de Comisién Técnica a instalaciones de Zona de
Desarrcllo Econdmico Especial Publica ubicada en Gualan, Zacapa.

2. Seguimiento a publicaciones realizadas en medios digitales an las que se
menciona a |z institucian,

3. Acercamierios con periodistas de diferentes medios de comunicacion para
propiciar espacios informativos sobre la actividad de la Zona Libre de
industria y Comercio “Santo Tomés de Castilla”

4, Revisidn, edicidn y elaboracion de material actualizade para la Pagina Web
de ZOLIC.

5. Revision y disefic de nuevos contenidos informativos gue estaran
dispenibles en la nueva Pagina Web de ZOLIC,

6. Monitoreo de medios de comunicacién y redes soclales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que vayan
€n conira de la imagen de ZOLIC

7. Qtras actividades requeridas por Gerencia General.

rroTMTE
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José Radoffe*Zelada Figueroa ing. Byron Estuar Dzb\ge; én Y
Persona Gontratada “\ Berente Ge ralﬁﬁéﬂ\&y
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS: 68-028-2021
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

AUXILIAR TECNICO /DISENADOR DE POLITICA Y ESTRATEGIA DE
COMUNICACION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO 2021

ACTIVIDADES

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos en
el pals.

2. Mantenimiento de publicaciones diaric en redes sociales institucionales de Zolic,
Facebook y Twitter con materiales informativos Y comunicativos de ZOLIC.

3. Disefic de materiales graficos (flyers) institucional describiendo funciones y
servicios de ZOLIC, con la imagen institucional 2024 para publicacicnes en
redes sociales de la institucion.

4. Disefio campafia Responsabilidad, consistente en 3 piezas graficas que buscan
forizlecer la conciencia dentro del perscnal de ZOLIC y el compromiso

institucional por implementar protocolos de bioseguridad para evitar contagios
por COVID 19,

5. Disefio de Boletin de novedades positivas de ZOLIC enero 2021.

B. Edicion de vides instiucional Qué es ZOLIC, para publicarse en redes sociales
de ZOLIC.

7. Redaccion de material informativo para actualizacion de la pagina web de
ZOLIC.

8. Y otros requerimientos de Gerencia General,

/; e //
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NQ. 89-028-2021
Nombre: Victor Manuei Sandoval Palma.

Servicios Profesionales Individuales en General / Consulter de Estudic y Suministro de
Energfa Altemativa de Respaldo v Energla Eléctrica,

Correspondiente: at mes de Febrero 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Visita Técnica a las instalacionss del ZOLIC en Sante Tomés de Castilla, del

miercoles 10 af jueves 11 de Febrerp, donde se realizaron [as siguientes actividades:

> Revision de planos eléctricos de luminacién ¥ Fuerza, del Edifico Administrative ¥ Casa de

»

Misitas, con acompafamients técnico para verficacion de nuevas ingtalaciones no
previstas en dichos pianos.

Esto servira para calsuler el presupuesto del cambio de diches nstalaciones eléctricas,
debide & que por el tiempo ya presentan un deteriors significativo

Apoyd en reunién de seguimiento de cieme de proyectos de SEGEPLAN, con Gerencia,
Sub-Gerencig, Departamento de Ingenierfa, Financiero, Planificacién y Juridico.

Panta Eléctrica de Emergencia, seguimiento a las Bases de Cotizacisn, en oficinas

cenirales, Zona Pradera.

> Debido a sugerencias de personal tcnico electrico de Santo Tomas de Castilla con

respecto a la Planta Eléctrica de Emergencia, procedi a generar una presentzacién en
PowerPoint para mostrer las diferentes apciones que se tienen para dicha sdquisicién &
instalacion de equipe. {se adjunta presentacian)

Se mestraron costos apraximados tanto det equipe, come la instalacion de los mismos.

De 2 opciones planteadas, con autorizacion de Gerencia General, s= procedera & fa
Gpcion #3, que son Plantas Elécticas de Emergencia Independientes en cada Area. Con
un &nico cambio en fa Capacidad de la Planta del Area £2 (Garitas, Controles, efg), Ia cual
cambiara de 75kVA a una de 100KVA y asi dejar una holgurg para el futuro, agregando a
este circuin, el afumbrado prblico.

Se inicid el tramite con Ministerio de Finanzas Publicas para la creacion de los Cédigos de
insume de estos equipos.



»  8e modificaran las Bases de Lichacion, de acuerdo a lo acordade en la reunidn donde se
reviso esta presentacion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Na. 70-028-2021

NOMBRE: Josué Adalberto Aguilar Moreno
CARGO: Pedn de Mantenimiento.
CCRRESPONDIENTE; Febrero de 2021

Se realizé apoye a Mantenimientc preventivo en fas siguientes Unidades de aire
acondicionado:

e Apoyo a mantenimiento preventivo a las unidades de aire acondicionado fde
12,000 BTU de la oficina de Mercadeo &l dia 04 de febrero del 2021, mismo
que comprendiS en limpieza de serpentines, drenajes, filtros, turbina vy tarieta
elecirénica.

» Apoyo a manienimiento preventive a la unidad evaporadora de 12,000 BTU
del equipe del Departamento de Enfermeria el dia 09 de febrero de 2021,
realizéndoie limpieza a la tarjeta electrérica, turbina, drenajes v filiros.

* Apoyo a desmoniasje completc a la unidad de 26000 BTU en el
Departamento de Proteccién, el dia 08 de febrero de 2021, realizando
desconexiones eléctricas v desconexion de tuberia.

* Apoyo a mantenimiento preventivo a la unidad evaporadora de 18,000 BT
que se encuentra en el Departamento de Auditoria, el die 10 de febrero de
2021, que comprendié en limpisza al serpentin, turbing, tarjeta electrdnica,
fittros, drenajes y caratula.

* Apoyo a mantenimiento corrective a la unidad evaporadora de 12,000 BTU,
de la oficina del Jefe de grupo de Seguridad, el dia 12 de febrero de 2021,
que comprendié en fimpieza exhaustiva de todes las plezas, drenzies,
serpentin, filiros, turbina, sistema sléctrico, caratula, entre ofros.

mumaswmmym
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIQ-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.72-029-2021
NOMBRE: JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ
CARGO: AUXILIAR DE LIMPIEZA

CCRRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERC DEL 2021

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MiS
ACTIVIDADES:

Limpieza en el area del segundo nivel.

s Limpieza de barrer y trapear 4 veces a la semana, segundo nivel.
+ Limpieza de bafics del sagundo nivel de! edificio administrativa,

» Limpicza diaria de los escritorios de las oficinas del segunde nivel,
» Limpieza de ventanas del segundo nivel,

» Limpieza de pasillos del segundo nivel,

* Limpieza de persianas del segundo nivel.

= Limpieza del techo de las oficinas del segunda nivel.

+ Limpieza de gradas del segundo nivel.

FlosueAvae o vildasaysecz  Jpf o K s
Josug Arneldo Villeda Vasquez £ Ing: José ﬁédél’fé Sandoval Pineda
Persona Contratada erfe de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILIA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No 73-028-2021
NOMBRE: EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL
CARGO: OPERADOR DE €CTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de FEBRERO 2021

1- Atencidn a usuarios y transpertistas que solicitan Carnets
2- Apoyo de Monitoree del programa de Circuito Cerrade por Televisi6mn,

3-Vigilar las actividades que se realizan en eldrea y equipo asignado en &l srea de
CCTV,

4- Elaboracién de Calendario de Turnes Mensual de los Qperadores de CCTV
5- Archive de formularios de gafetes de usvarios y personal de Zolic

6- Desarrollo e implementaciou de bititoras de novedades diarias acontecidas segiin
el periodo asignado de cada Operador

7-

Atencién de Ramadas telefSnicas z usuarios que laboran dentro del predio ZOLIC

Fi

Encargado de Monitoreo y Base de Datos a.i.

! P
Licda. ﬁ;'iicfa Olitiia Lemus Fiaras
Jefe del Departamientn 'de Proteccicn,




INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS; No. 74-029-2021.
NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: FEBRERO 2021,

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro
de Jas Instalaciones dei Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segdn novedades en las biticoras del mes de Fehrere No. 3, 10, 14, 18, 25, 29, 33
40, 44.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,

Desarrollo ¥ control de biticoras de novedades acontecidas,

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarroller toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefic.
Realizar informes de situaciones e Inconvenientes observados en cimaras.
Cumplir con los Protocoles a fas contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediata, ¥ encargado de Monitoreo de Zolic,

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreg.

LR
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Cristian Daniel Corea Padilfa
Persona contratads
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIGS TECNICOS: No. 75-029-2021
NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2021

w

oW

Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cdmaras tipo Bala dentro
de Ias Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
seglin novedades en las bitAcoras No, 0 1,05,09,15,23,27,34,38,42,4% Mantener
el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas

Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para vt mejor desempefino,
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras.
Cumplir con los Protoceles a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, v encargade de Monitoreo de Zolic,

Realizar toda actividad que se le solicite el Entargado Dre Monitoreo,

Kevin Samuet Villeda Sendaval

Persana contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 76-029-2021
NOMBRE: Marvin Mercedez Pop Sacul.

CARGO: _Auxiliar de Almacén

CORRESPONDIENTE: al mes de Febrero 2021

De manera atenta y respetuosa me dirfjo a ustedes con el fin de presentarles el

informe de servicios prestado en la seccidn de Almacén correspondiente al mes
de febrero del afio 2021.

Lt

v

Entregas de insumos y suministros a cada oficina de acuerdo a las
requisiciones presentada a la seccidn de almacén.

Se registrd los gastos de caja chica realizados en el cuadro de reporte
mensual.

Se trabajo el reporte de ingresos v egreso de almacén correspondiente al
mes de Enero 2021,

Se trabajd el cuadre de resumen de saldos de productos disponible en
almacen,

Registro de ingreso y egreso en las taretas Kardex autorizada por la
Contraloria General de cuentas, de Acuerdo al nombre y regldn de cada
insumo y suministro.

Se realizd el ordenamiento de tarjetas Kardex con el Orden Correlativo.

Se elabord el Plan Operativo Anual y ante proyecto de Presupuesto 2022
correspondle a la seccidn de almacén. ) .
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Informe de actividades

Zona Libre de [ndustria y Comercic Santo Tomds de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nombre: i Marvin Alonso Lemen Sanchez

Puesto: Auxiliar de inrforméatica.

Fuesto en contrato: Auxiliar de informatica en oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.

Rengldn: 029,

Na. De contrato: 77-028-2021.
Febrero,

Actividades:

f

\r;” R T

Cotizaciones de mouse vy teclade para Mac sierra.

instalecion de impresoras a los usuarios que o solicitaron,
instalacion de software como; Windows 10,

Se realizé asignacién de equipo de cdmputo & nuevos usuarios.
Se realizaron hojas de entrega de equipo y de retiro de equipo.
Se stiende ¥ resueive consultas de los Lsuarios y superiores.
Mantenimiento del hardware y revisién periddica.

Apcyo swdliar en la gestion de sistemas vy redes.

Se reafizaron consulias de paginas que genere un R, para gesticnar el estatus del
Cliente.

Se realizo un conirol de los equipos de ¢ormputo asignados,
Cotizaciones de equips de cémputo, para nueve persenal.
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Marv\:“mﬁ'sg Lemen Sanchez José Rokando V‘Ilanueva al:cia

Persona Contratada Jefe Inmediate




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
~-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Contrato de servicios técnicos: No. 79-029.2021
Nombre: Karen Vanesa Lépez Pérez

Cargo: Secretaria De Subgerencia General
Correspondiente: al mes de enero del 2021

* Elaboracién de Pedidos:

Pedido 8GG.STC. NO. 0010-2021
Pedide SGG.STC. NO. 0011-2021
Pedido 8GG.STCNO. 0012.2021
Pedido SGG.STC.NO. 0013.2021
Pedido 8GG.STCNQ. 0014-2021
Pedido SGG.STCNG. 0015-2021
Fedido 3GG.STC.NG. 0016-2021
Pedido 8GG.STCNQ. 0017-2021
9. Pedido SGG.STC.NC. 0018-2021
10. Pedido $GG.STC.NO. 0019-2021
11, Pedido SGG.STCNQ. 0021-2021
12, Pedido 8GG.ATC.NO. 0022-2021
13. Pedide SGG.STC.NO. 0023-202]
14. Pedido $GG.STC.NO, 0024-2021
15. Pedido 5GG.STCNO. 0025-2021

e il b o

» Klaboracitn de Solicitudes de Pago

- Solicitud de pago SGG.STC.No. 018-2021
Solicitud de pago SGG.STC.No. 019-2021
- Solicitud de pago SGG.STC.No. 020-2021
Solicitud de page SGG.STC.No. 021-2021
Solicitud de page SGG.STC.No. 023-2021
Solicitud de page SGG.STC.No. 024-2021
Solicitud de pago SGG.STC.No. 025-2021

NpasRn M

* Elaboracién de Noembramientos

1. Nombramiento SGG.STC.NO. 0017-2021
<. Nombramiento SG¢.STC. NG, 00 18-2021
3. Nombramiento SGG.STC.NO. 00 19-2021



¢+ ELABORACION DE OFICIOS

CRNOGE WD

Oficio GG.8TC.No
Oficio GG.STC. No.
Oficle GG.STC.No.
Oficic GG.8TC.No.
Oficio GG.3TC.No.
Oficic GG.STC.No.
Oficio GG.STC.No.
Oficie GG.STC, No.

. 0084-2021

{a85-2021
0086-2021
0095-2021
0096-2021
0097-2021
0102-2021
0103-2021

Oficic SGG.STC.No. 0041-2021

+ ELABORACION DE ACUERDOS

e S ol o

Acuerde GQ.STC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acverdoe GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acterdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.

Acuerdo GG.STC

Acuerdo GG.STC
Acuerdo GG.STC
Aguerdo GG.STC

Acuerdo GG.8TC

No. 0020-2021
No. 0021.2021
No. 0022-2021
No. 0023-2021
No. 0024-2021
No. 0025-2021
No. 0026-2021
No. 0027-2021
No. 0028-2021
No. 0029-2021
No. 0030-2021
No. 0031-2021
Na. 0032-2021

. No, 0033-2021
Acuerdo GG.STC,
Acuerdo GG.STC.
Acuerde GG.STC.

No. 0034-2021
No. 0035-2021
Na, 0036-2021

. No. 0037-2021
Acuerdo GG.STC,

No. 0038-2021

. No. 0039-2021
Acuerdo GG.8TC.

Na. 0040-2021

. No, 0041-2021
Acuerdo GG.2TC.

No. 0042-2021

. No, 0043-2021
Acuerdo GG.STC.
Acuerde GG.STC.
Acuerde GG.8TC.
Acuerdo GG.5TC.
Acuerde GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerde GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerde GG.STC.
Acuerde GG.3TC.
Acuerdo GG.8TC.

Neo. 0044-2021
No. 0045-2021
No. 0046-.2021
No. 0047-2021
No. 0048-2021
No. 0049-2021
No. 0050-2021
No. 0051-2021
No. 0052-2021
No. 0053-2021
No. 0054-2021



36.
37.
38,
39,
40,
41.
42,
43.
44,
45,
46.
47.
48,
45,
S0,
51
52,
53.
54.

-

o3,
56.
37.
58,
59,
&0.
61.
62,
63.
64,
65.
66,
67.
68.
69.
70.
71
72.
73.
T4,
753.

Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.ETC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acterdo GG.5TC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GGL.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC,
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.ETC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.8TC,
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerds GG.8TC.
Acverdo GG.8TC.
Acuerde GG .8TC.
Acuverdo GG.STC.
Acuerdo GG.STC,
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerde GG.8TC.
Acuerdo GG.STC.
Acuerdo GG.8TC.
Acuerdo GG.3TC.
Acverdo GG.STC.

No.
No.
No.
No.
No.
No.
Na.
No.
No.
No,
No.
No.
No.
No,
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No,
No.
No.
No.
No,
Ne.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.

No

0055-2021
0056-2021
0057-2021
D058-2021
0020-2021
0061-2021
0063-2021
C064-2021
00652021
CO66-2021
00567-2021
0068-2021
0068-2021
0070-2021
0071-2021
0072-2021
0073-2021
0074-2021
0075-2021
0076-2021
Q077-2021
0078-2021
007e-2021
0080-2021
0081-2021
0082-2021
0083-2021
0084-2021
0085-2021
0086-2021
00872021
0088-2021
0089-2021

. QQ90-2021
No.
No.
No.
No.
No.
. 0086-2021

0091-2021
0092-2021
0093-2021
0094-2021
0095-2021



Archivar documentos de Ios diferentes departamentes de Zolic Santo
Tomés de Castilla y Junta Directiva.

Tramite de Tiempo extracrdinario de personal bajo el cargo de Gerencia
General

v Reporie de tiempo extraordinario correspondiente a k primera
quincena del mes de febrero de la Sefiora Dora Lépez.

v" Reporie de tiempo extraordinario coirespondiente a la primera
quincena del mes de febrero de la Sefiora Edeling Ramirez,

“ Reporte de tiempe extraordinario correspondiente 2 la primera
quincena del mes de febrero del Sefior Aivaro Martinez.

Cédulas de Notificacian

v Not. 013-2021, Cédula de Notificarién informande a la

comisiénn dictaminadora la resolucidn de la empresa
CHEVRON GUATEMALA INC.

¥ Not. 015-2021, Cédula de Notificacisn informande a la

comisién dictaminadora la resclucién de la empresa PDM
SCCIEDAD ANONIMA.

Entrega de la documentacidn emanada {oYautorizada por la
Gerencia y Sub Gerencia General )

{
{
/

Atencidn de teléfono.

Reprodudir fotocopias

_ f pa gyt
KAREN VANESA COPEZ PEREY L%RSO N RAUL BAILEY FOFOL

Persona Contratada Sub Geren eneral




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO, ZOLIC,
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES L ABORALES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023.

Contrato de prestacidn de servicios técnicos No. 83-029-2021,
Nombre: Marvin Alezano Godoy.

Carge: Auxiliar técnico/ Sub OPIP.

Correspondiente al mes de Febrero de 2,021,

01.

02.

03.

04,

05.

06.

07.

08.

Elaboracidn de plan de principios de seguridad basica.

Programacidn en el manejo y uso de las armas de fuego en seco.
Programacién en el mantenimiento de las armas de fuego.
Reconocimiento del muro perimetral y recinto de ZOLIC,

Evaluacién y recomendaciones en las debilidades de! muro perimetral.
Supervision al personal de seguridad en los puestos de servicio.

Dar recomendaciones al personal de turno.

Asistencia a capacitacién de PBIP, de parte de Comisién Portuaria
Nacional, ;

o

nflar(da,meééno Godoy Licda. Alicia O. jemf Flores.

Técnico Sub OPIP. Jefe del Departame 1o de Proteccidn

!




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS BE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 84-029-2021
NOMBRE: Elmer Geovanny james Estrada

CARGO: Auxiiiar de Inventarios

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Febrero 2021

[

Verificacidn de bienes en tarjetas de responsabilidad cargadas a! personal.
2. Actuzlizacién de tarjetas de responsabilidad.

3 Registro da bienes en &l SICOIN.

4. Registro de bienes en los auxiliares de inventarios.

2. Registro de bienes en el reporte mensuat de ingresos.

& Codificacidn de bienes,

7. Traslado de bienes a la bodega.

8. Realizar inventario fisien.

Eﬂmer M nay amesﬁ rada
PERSONA & “na-ns
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"
- ZOLIC-

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 85-02¢-2021
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: ASISTENTE FINANCIERO

INFORME CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO 2,021

NOMEBRE: JOSELINE GUADALUPE BEDOYA CRUZ

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

INFORME DE TRABAJO:

1. Se realizaron conciliaciones bancarias del periodo 01 de enero al 31 de
diciembre del 2,020 de la cuenta monetaria del Banco de los Trabgjadores
101045145-5. Asimismo, se realizaron las conciliaciones bancarias
correspondientes al mes de diciembre del 2,020 de las cuentas del Banco
G&T Continental monetaria 12-5000251-0 v ahorro 12-2000169-3.

2. Se organizaron y ordenaron archivos: conciliaciones y documentos varios
del 2,020 del auxiliar financiero.

3. Del Lunes 08 al martes 09 de febrero: se realizd comision de viaje a oficinas
ZOLIC ciudad de Guatemala, efectuandose la verificacion de productos
para la compra y supervisién de proveedores, con el fin de garantizar la
confiabilidad de la actividad comercial entre ZOLIC v el proveedor.

4. Se realizé un reporte de trabzjo y OFICIO A.F. STC. No. 001-2,021
correspondiente a la supervision y entrevista efectuada al proveedor, la cual
se llevd a cabo en la comisién de vigje a la ciudad de Guatemala.
Reportando las idiosincrasias destacadas en la entrevista.

S. Se realizd un métedo de efecto semafore en la herramienta Excel, para

llevar el control interno de la liquidacién de vidticos, en tiempo y calidad de
deteccion de los mismos.

8. Se cred la CIRCULAR DF, STC. No. 003-2,021 correspondiente al proceso
y control de liquidacién de viaticos.

7. Se elaborg la NOTIFICACION DF. STC. Ne. 001-2,021 de pago de la

primera guincena correspondiente al mes de febrero, némina de becas
escolares y bolsa escolar.

8. Creacitn de citas en linea para personal de ZOLIC Guatemals, en la

Contraloria General de Cuentas, para la habilitacion de libros y mas
tramites.



9. Revision de expedientes de liquidacion de vidticos, ejecucion y registro de

informacién en la nueva implementacidén del control de liquidaciones de
viaticos.

10.Organizacion de archivos de supervisién de proveedores.

11. Digitalizacién del manual de organizacién y funciones en lz herramienta
Word,

=

;
Ty 5
== i-mar'cle.o "
'uelndustnaytawe o

/’ ‘.’ M
|
/ Tomas de Castlia
Is E. San‘m

ose{ adalupe Bedoya Cruz Licda"l;‘glz)?amssa Velasquez Mejia
\ A)ﬁf ENTE FINANCIERO JEFE FINANCIERO




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADOQ 029

CONTRATC DE SERVICICS PROFESIONALES: 87-026-2021
NOMBRE: SLE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
ASESORA DE COMUNICACION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO 2021

ACTIVIDADES

1. Se realizd Ia revision de las funciones y actividades de lode sl personal de
comunicacién y mercadeo. Se disefio la reastructuracidn y consolidacion del eqlipo de
comunicacion y mercadeo para responder de mejor forma 2 los fines de Iz institucion,

2. Se llevd a cabo un estudis y andlisis del plan y acciones realizadas por =l equipo de
mercadec y comunicacion durante el afie 2020,

3. 8e diserio el nuevo plan estratégico de comunicacian y mercadeo 2021

4. 8e coordind el apoyo v coberfura comunicacional de los funcionarios de Zolic en las
diferentes vistas y reuniones de los funcionarios de Zolic del mes de Febrerg {Zona
Libre de Industria y Comercio “Santa Tomas de Castilla, Miel Verde Rjo Hondo, Zena
Libre de Gualdn y ANAM)

5. Se realizaron reuniones con los contacios de socios estraiegicos y sus medios de
cormunicacién para coordinar la publicacian de materizles comunicacionales de Zelic.

8. Se coordino las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic, Facebook y

Twitter con materiales informativos vy cormunicativos de ZOLIC. m
. RN
7. Se acompano en distintas reuniones de la Gerencig Gene’l'al & B
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Sue Mary Ann Catalén Gonzélez \

Ing. Byren Gﬂé\}

Persona Contratada \Sar eneral ™\ \
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