Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilta ZOLIC Ciudad Capitat

Nombre: Olga Lucrecia Santiliana Coronado
Fuesto: - Atrx Mercadeo y Comunicacion
Puesto en contrato: Aux Mereadeo y Comunicacian
Renglén: {029)

No. De contrato: (01-029-2021)

Mes: ENERO

Actividades:

» Implernentacién de proyettos de mercadeo v Publicidad digital. Estamos an la
fase de organizacion, para avanzar y priorizar ¢n el desarrollo de los proximos
proyectos, de manera que tengamos mayores resultados a corto plazo.

+ \Visita a Santo Thomas {(Zolic planta central), recorride por las bodegas,
reconocimiento del estado actual de cada una para analizar las mejoras y
pader promoverlas lo antes posible

< Elaboracion de Trifoliar y publicidad en redes sociales.

»  Toda actividad solicitada por Gerencia General relacionada por los servicios
contratados.

= ﬂa Corenado
Persong Contratada




Informe de actividades

Zona Libre de industria y Comarcio Santo Tomas de Castitla ZOLIC Ciudad Capital

{ Nombre: Yasmina Noemy Pacay Garcia
“Puesto; Auxiliar de Mercadeo y comunicacion
Pussto en cantrato: Auxfliar de mercadeo ¥ comunicacion
Rengldn: c29
No. De conirato: 03-029-2021
Mes: ENERD
Actividades:

¢ Visitz @ Santo Tomas para conccer las instalaciones, Y sosiener reunion con ef
equipe de Mercadeo def drea con el fin de conocer los proyecios v trabejarios en

conjunto,

* Implementacion de proyecto de mercadeo ¥ publicidad digital. Estamos &n la Fase
de organizacion, para avanzer y priorizar £n el desarrolls de los proximos proyectos,
de manera que tengamos mayores restitados a coro plazg

= Planificacion de la nueve agenda para el afio 2021,

° Apcyo en la redaccion de informacisn para el infoliar que se estd realizando.

Persona Contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -ZOLIC-
SANTO TGMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 4-029-2021
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

6CORRESPONDIENTE: Al Mes de Enero 2021

1- Atencién z los Usuarios que laboran dentro de Zolic.

%+ Atencién a Ias personas que han solicitado citas con 0PIP,

3- Elahoracién de Qficios No. 03, 05

4~ Elahoracién de 40 Cartas Cupo de Diferentes Empresas

5- Elaboracién de Permisos para ingresos al Predio Fiscal ZOLIC.
5« Archive de documentos recibidos v emitidos.

6- Envig y Recepcidn de correos electronicos.

7- Atencién de llamadas telefénicas.

8- Apoyo en elaboracidon de Carmets a transportistas y Usaarios

] o
; Carranza Vandenberg Vo,Bo. - > g
Persona conteatada ticda, Aligia pﬁﬁ%emus FigPes:

lefe del departamiito de Proteccisn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 05-029-2021

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE ENERO 2021

Ingreso de suspensiones IGSS e ingreso de nuevos creditos en la Nomina

General de la 2.Da quincena del mes de Diciembre 2020

Impresion de la Nomina General de la 2.Da quincena del mes de Dic'2020
Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la Segunda quincena del
mes de Diciembre del 2020

Elaboracion de la Provision de Indemnizacién del mes de Diciembre 2020
Elaboracion de Provisién de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Diciembre 2020
Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 2.Da Qna de Dic' 2020
Elaboracion de libro de salario del personal presupuestado de los meses
Agosto, Septiembre, Octubre, Noviembre y Diciembre del afio 2020
Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Diciembre 2020

Elaboracion de la planilla de FIANZA del mes de Diciembre 2020

Elaboracion de la planilla de creditos BANTRAB del mes de Diciembre 2020
Cuadre de la planilla de IGSS del mes de Diciembre 2020

Elaboracion de |a planillla electronica de IGSS del mes de Diciembre 2020
Elaboracion del reporte por actividad del IGSS del mes de Diciembre 2020
Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Diciembre 2020

Elaboracion de constancias al personal presupuestada

Entrega boletas de pago al personal presupuestado

Entrega de Calzado al personal de mantenimiento y seguridad

Elaboracion de las boletas de la 1.ra y 2.Da quincena de Diciembre del 2020
Elaboracion del Tercer pago de Pension a Manuel Rivas

Elaboracion del 50% de Cesantia a Jorge Alberto Garcia

Archivar boletas de pago del personal de los meses Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo, Junio, Julio, Agosto, Septiembre, Octubre, Noviembre y Diciembre 2020
Elaboracion de Ia boletas de Vacaciones del mes de Diciembre del 2020
Elaboracion de la boletas de la 1.Ra quincena del mes de Enero del 2021



* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de Ia Segunda quincena del
mes de Enero del 2021 -

* Elaboracion de Nomina de tiempo extracrdinario de la 1.Ra quincena del mes
de Enero del 2021
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Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

i Nombre: Maria Fernanda Méndez
Puesto: Auxiliar administrativa
Puesto en contrato: Auxiliar adminfstrativa
Renglom: (029
No. De contrato: 06-022-2021
Mes: Enero 2021

Actividades:

Apoyé con el recibir y hacer la entrega a correspondientes, oficios dirigidos a ing.
Byron Gaitan, Lic. Christian Mayorga, Licda. Heydi Sierra

Apoyé con el envio de documentos escaneados a Gerente General, Secrataria

Gerencia General, a Asistente de Junta Directiva.,

Apoyé a asistente de Junta Directiva con la entrega de oficios, resoluciones
Junta Directiva.

Arme archive para Gerencia General de sesiones ordinarias 2021 de Junta
directiva.

Apoye con entrega de facturas.
Recepcion, llamadas v agenda, recibimiento de correspondencia debidamente
antregada.

Apoyo en elaboracion de bolsa hacia Santo Tomas de Castilla,

Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados

f f. . L e
Wl b 1
N2 A
Marfa Fernanda Méndex Ing. Byron Estuardo Gaitsh Ramos

Persona Contratada 72 Genera!‘\ \'\,
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INFORME DE ACTIVIDADES
Zona Libre de Inhdustria y Comerdio Sante Tomas
De Castilla ZOUIC, Ciudad Capital

Nombre: Shirley Sabrina Ligorsia Baldizén
Puesto: Asesora de Recurses Humanos
Puestg de Contrato: Asesora de Recursos Humanos
Renglon:0238
No de Contrate: 07-023-2021
Mes: Enero
Vigencia: 02-01-21 al 30-06-2021

> Dar seguimiento, revisar, ordenar v trastadar expedientes completos del todo
Personal a contratar en las oficinas de fa Cludad Guatemala 3 “Puerto Santo Tomas
de Castilfa”.

= Atender al personal da nuevo ingreso y solicitarle la papelerfa necesaria para su
contratacion.

* Asistir a reuniones o actividades que se consideran pertinentes vy necesarias en
apoyo a la Gerencia General.

+ Coordinar y supervisar actividades de limpieza y desinfeccion de oficinas zona 16
ciudad.

*  Recitrir documentos {finiquitos, oficios, contratos) v trasladarlos a todo el personal
para cenocimiento y firma,

* Establecer horario de limpieza v estar al pendiente de los sumistros de fimpieza
para solieitar su compra.

» Actuzfizacion de datos de personal de ZOLIC,
Apoyo para |z realizacién de cuestionario que se enviara 2 todo e personal para
actualizar datos.

= Solicitar, recibir y revisar gue estén correctamente los datos v pasar a firma las
facturas ¢ informes de personal contratados en reglon 028 y subgrupo 18 en
oficinas zona 10 ciudad,

* Apovar 3l Gerente General en actividades diariss de reunionas y atencidn a
posibles nugvos usuarios,

+ Teda actividad, solichads por Gerencia General;
Servicios contratados.

=t —

Licda. Shirley Liglorrfa Baldizdn.
Asasora.de Recursos Humanos

relacichada ton los




ZONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 10-029-2021
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

6CORRESPONDIENTE: Al Mes de Enero 2021

1- Atencidn a los Usvarios que laboran dentro de Zolic,

2- Atencién a las personas que han solicitado citas con OPIP,

3- Elaboracidn de Oficios No. 01, 02 y 04

4- Flaboracién de 33 Cartas Cepo de Diferentes Empresas

3+ Elaboracion de Permisos para ingresos al Predio Fiscal ZOLIC.
5- Archivo de documentos recibides y emitidos.

6- Envio y Recepcién de correos electronicos.

7- Atencidn de lamadas telefénicas.

8- Elaboracién de cuadros de Seguridad Industrial.

9- Elaboracién de informes de Seguridad Industrial.

10. Elaboracitn de Reporte sobre las Novedades o Sucesos que ocurren dentro del
predio fiscal de ZOLIC,

E AR
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICDS No (11-029-2021)
NOMERE: BRANDON ENMANUEL GARNICA MERA
CARGO: AUXILIAR DE INGENIER[A

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DEL AND 2021

1. Supeivisidn de personal de mantenimiento en orden y reparacién de sistema eléotrico
def departamento Financier.

2. Supervision de personal de mantenimisnto en cambic de alumbrade eléetrico en
edfficio administrativo.

& Supervision de personal de mantenicniento en @reas verdes predio fiscal plaza
adminigtrativa y casa de visitas.
4. Supervision en impieza y arden de badega de mantenimiento.

5. Supervision de mantenimiento preventivo de aires acondicionados en edificio
sdministrativo

8. Supenvisitn de lectura de contadores de servicios de agua potable de usuarios en
plaza administrativa y predio fiscal de Z0LIC.

7. Inspeccién y supervision de bacheo de calle en 4ta avenida sector 3

8. Asignacin v supervision de personal que desempenia tiempo extracrdinario fines de
semana,

9. Supervisitn en instalacion de dispensadores de pape! en edificio administrativo,
garitas de confroles.

10. Supervision en la entrega de basureros en edificic administrative, garitas de controles
¥ demds lugares donde fueron requeridos.

11. Supervisidn de parsonal de mantenimiento en traslade del archivo del edificio
administrativo al module A-2

12. Supervision de personal de mantenimignto en limpiaza da bodega de inventarios de
{ 'prgqi?—ﬁstfél:"‘-\ (AR
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ZONA LIBRE E INDUSTRIA Y COMERCIQ ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 12-026-2021
Nombre: Hania Regina 8azo Contreras

Servicios Técnicos come Asistente de Recursos Humanos
Carrespondiente: Al mes de enero 2021

f.. .

ACTIVIDADES REALIZADAS

Seguimientc con el departamento juridico de contratos v acuerdos de personal de
nuevo ingreso, impresion, firma, envio etg,

Visita a oficinas centrates de Santo Tomas de Castil

Asistericia a reunién de Mercadeo, reunién de RRMH y juridice

Actualizacion de datos personal pendiente de Seguridad

Avisp, recoleccion y seguimiento de expedientes a entregar para contratos 2021
Envio de expedientes para conirates

Avisa, recoleccion, tramite de firmas, envio y seguimiento de facturas para trimite
de pago de senvicios profesionales en Cludad Capital

Seguimiento a la entrega de chegues al personal peor semvicios en Ciudad Capital
Actualizacion de datos del personal en todos los renglones y bajas del afio
Elaboracion de TORS, puestos de Mercadeo, Seguridad Industrial, Pilotos, asistente
de gerencia, ete.

Seguimiento al llenado del farmulario de actualizacién y resolucién de dudas
Elaboracion de la base de datos recolectada via web

Revisitn del Reglaments Interno de Trabsjo {(continuacién)

Control y seguimiento en protocole y medidas para evitar contagio de COVID-19
Implernentacion da evaluacion de servicio para el persenal de limpisza, recepacion v
mensaieria de oficinas en ciudad capital

Seguimiento & logistica de vizgje para comisién efectuada en Santo Tomas de
Castilla, 7 persohas

Planificacidn de visita de psicsloga a Santo Tomas, para seguimiento del servicie
prestado a frabajadores

Seguimienta a personal de nuevo ingreso, expedients y contrato

Recoleccidn y envio de fotos de trabajadores 211 v 029 en cludad capital

Participacién via zoom en reunién con mercadeg del plan en actividades que
competen a RRHH

— : P )
Hanpia Reging Sazo Contreras 7 /ng. Jose ﬁodoﬁ“c?#é‘aﬁdova!

Persona Contratadz

’ Jefe de Récursos Humanos
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INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 13-029-2021,
NOMBRE: AMANDA YADIRA LINARES GARCIA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR BE CCTV

CORRESPONDIENTE: AL MES ENERC 2021,

LR o

F

Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cémarzs tipo Bala dentro
de bas Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segun novedades en las bitdcoras del mes de Enero No. 22, 26,36, 45, 49,53, 03,
05,09, 16, 20, 24, 26, 31, 39, 46, 50,54,61.

Mantener el Area del equipo de CCYV en Orden.

Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

Desarroliar toda actividad Técnica necesarta paraun mejor desempefio,
Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cmaras.
Curaplir con los Pretocolos a Jas contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad gue se le solicite ¢l Encargado De Monitorea,

K sl

Ammany

dW«;{ - 1otk Humberto Steawart Judres
Parsoha Contratada Encargado de Monitoreo y Base de Davos a.i.

[3
Licda. Alicia ATivia fermyila
Jefe del deperizment de ProthPE
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 15-029-2021
NOMBRE: RENE DAVID MENA PENA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Enero 2021

Monitoreo del Programa de CCTV cox camaras PTZ y Camaras tipe Bala dentro

de las Instalaciones del Predie Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas N

segin novedades en las bitdcoras No. 07,11, 15, 22, 30, 35, 38, 41, 45, 52, 86, 60,

87

2. Mantener el Area del equipe de CCTV en Orden,

3. Desarrollec y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

4. Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizarinformes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Cumplir con los Protocoles a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediate, ¥y encargado de Monitoreo de Zolic.

§. Realizar teda actividad que se le solicite ¢l Encargadoe De Monitoreo.

Jorge Hliberto Steswart Fuaraz
Encargade de Monltoreo y Base de Datesad

wd

Licda. AlicialOhvia L
Jefa del depa

F.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 16-029-2021
Nombre: Marioly Areli Coronado Sagasiume

Senvicios Profesionales: Comunicadeora Social

Correspondiente: Al mes de ehero 20249

ACTIIDADES REALIZADAS:

Durante el mes de enero del presente afio, se realizaron las siguientes actividades, en
2l cumplimierto de! contrato establecido para Comunicacidn Sadia!

1. Se disefiaron diversos banners para fas redes socisles (Faceboold/Twitter) de la
institucion, con el fin de promover la imagen insfitucional a través de las
actividades desamolladas por los colaboradores y autoridades durants el mes de
eners,

¢ Banners motivacionales.

o Banners publicitarios para mercadac.

o Benners de prevencian dal covig18.

o Banners de promocidn de los servicios que presta ZOLIC a sus usuarios.
o Dias conmemoralivos nacionales e internacionales.

= Dia Internacional de la Educacidn, 24 de enera,

= Dia Mundial de Iz Educacidn Ambiental, 26 de enars.

= Dia Intermacional de Conmemoracién en Memaria de las Victimas
dai Holosausto,

v Dia del Perito Contador

= [lia Nacional del ingenierg

s Dia Mundial de la Ne viclencia y la Paz




2. Durente el mes de enero de! presente afio, se reslizaron fotografias en diferentes
actividades desarrolladas por las autoridades de ZOLIC © sus colaboradores, las
cuales fueron:

9

Burante la entrega de apayo social a comunidades afectadas por las
tormentas eta 2 iota

Durante la visita y recorrido & ZDEEP Puma Bahamas en Puerte San José,
Escuintia,

Durante |z visita v recorrido a ZDEEP Michatoya en Puerto San Joss,
Escuintla.

Durante reunidn de evaluacion de la Comision Portuaria Nacional (CPN),
con auferidades de ZOLIC,

Durante el recorido de evaluacion de la CPN.

Durante reunion de trabajo de la unidad de mercadeo y representantes de
la unidad de refaciones pliblicas y comunicacion de CPN.

Rurante reunidn de subgerencia con Dirscior Ejecutive de CEN

Durante el recorrido del Director Ejecutive de CPN a instalaciones de
ZOLIC.

Durante la reunion de subgerencia con coordinadores de aduanas y SAT
en las instalaciones de ZOLIC,

A instalaciones de diferentes usuarios, con el fin de promover sus
operaciones redes sociales.

3. Durante el mes de enero del presente anc, se editaron las folografias realizadas
en las diferentes aclividades desarrolladas por las awtoridades de ZOLIC o sus
colaboradores, las cuales fueron:

Q

o

De entrega de apaye social a la comunidad.
De visita y recorrido a ZDEEP puma |l en Escuinta.
De visita y recorride a ZDEEP Michatoya en Escuintia.

De reunion de evaluacidn de la Comision Portuaria Nacional (CPN), con
autoridades de ZQLIC.



o Del recorido de evalvacidn de la CPN.

o De reunion de trabajo de la unidad de mercadeo y representantes de la
unidad de relaciones plblicas y comunicacién de CPN.

o De reunidn de subgerencia con Director Sjecutivo de CPN
o Del recorrida dsl Director Ejecutive de CPN a instaleciones de ZOLIC.

o De reunion de subigerencia con coordinadeores de aduanas v SAT en
ZOLIC,

e A instelaciones de diferentes usuarios, con el fin de promover sus
operaciones redes sociales.

4. Se elabord una presentacidn de cardcter institucional, con informacion relevante
sobre ZOLIC, 2 solichud del subgerente general, lz cual se proyectd durante ta
visita del Director Ejecutivo de CPN a la institucién.

5. Durante el mes de enerc se sostuvieron diferentes reuniones de trabajo, en las
diferentes modalidades, virtua! y presencial, con autoridades y colaboradores, ias
cuales fueron:

o Dos reuniongs de frabajo coh el equino de mercadeo y comunicacion en
Instalaciones de ZOLIC en Sante Tomas de Castilla, izabal, en las cugles
se abordaron temas para elaboracion de un plan de frabajo en mercades
¥ comunicacion.

o Duos reuniones virtuales, de seguimiento, a la realizacién de fa planificacidn
e mercaden v comunicacion.

€. Se diseflo, desde cero, una propuesta de linea grafica institucional con <l fin de
someterla a aprohacién, esta constz de 3 diferentes cintilos, en los colores
inglitucionales.

7. Se disenaron, desde cero, 3 plantilias para firmes de correo electrénico, para
someterlas 2 aprobacidn, con el fin de dar personalided instiucional a los
colaboradores mediante sus correos electrénicos.




OEEEEVACIDNES:

Durante el mas de enero del presents afp, se designo comisidn de trabajo al
departamento de Escuintia, segin nombramients de Gerencia numero SGG STC No.
8002-20121, de fecha OE de enerc designada para los dias 07 al 09 de ensre de 2021; ¢

objetivo de la comision fue parficipar de la inspeccidn 2 ZDEEP Puma Bahamas y ZDEEP
Michatoya.

AREXNOS:
A continuacion, se incluyen, en hojas adjuntas, una muestra de las actividades antes
descritas, realizadas duranie &l mes de snero.

f.

. < \
Licda. MaFioly Aeli Gpronado Sagastume Lic, SéTson Radl Baildy Popol
na Contratada Sub-Gerente eral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC
“SANTD TOMAS DE CASTILLA"
-ZoLIc-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Ne. 17~ 029-2021
NOMBERE: WILTON ADAN, GARCIA FLORES
CARGO: PILOTC DE SUBGERENCIA

Licenciado

Gerson Radf Bailey Popol
Subgerente General

Zona Libre de Industriz y Comercio
“Sante Toemds de Costilfe”
Fresente

Respetable ficenciada Bailey,

Por este medio me permito informarle de ias actividades que me han encomendado

realizar, correspondiente al mes de enero del afio 2021, las cuzles se detalfan de la
sigulente manera;

Traslado del Subgerente a diverses lugares dentro del municipio de Puerto Barrios, {zabal
por gestiones de ZOLIC;

Traslado del subgerente dentro de instalaciones de ZOLIC al predio Fiscal, en atancidn a

usuarios, Comisién Portuaria Nacional, -CPN- Superintendentia de Administracién
Tributaria ~SAT-;

Movilizacién del subgerente de su residencia a las instalaciones de ZOLIC y viceversa;

Realizar diligencias encomendadas por el subgerente general,

/‘\

)
i
Se resguardy ef vehicelo asignade segtn fo comision gn toto morento.

e s
Jgnte, o

Agrodeciendo lo atencion brindade af presente; me despida resf:etuas

Atentamente.

Wilton Adsn, Garcio Flores
Piloto de Subgerencia




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ENERO DE 2021
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.18-029-2021
NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Plblica y Planta Telefénica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Enero 2021

Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC.No.001-2021 dirigida a departamentp de
juridico.

* Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.002-2021 dirigida departamento de
financiero. '

* Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.003-2021 dirigida a departamento de
Recursos Humanos.

* Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.004-2021 dirigida a departamento de
Ingenierfa.

° Realizacién de OFICIQUIP-ZOLIC-STC.No.005-2021 Reporte de !iamadas
telefonicas recibidas y salientes, su porcentaje de llamadas son las siguientes
Llamadas entrantes: [36] y llamadas salientes [65del mes de Noviembre

* Realizacion de OFICIOUIP-ZOLIC-STC.No.006-2021 Reporte de !Iamadas
telefonicas recibidas y salientes, su porcentaje de llamadas son las s1gu1ertes
Llamadas entrantes: [75] y llamadas salientes [89]del mes de diciembre

* Remito informacion por correo al departamento de informatica de oficios de
ingeniera, compras y financiero. '

Sub-Ge ent\? Gener

V.

Lic, &2rshy Ravil Bailey Popol
& al
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Np, 18-029-2021
NOMBERE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE PRESIDENCIA DE JUNTA DIRECTIVA

Ingeniero
Byron £stuardae Gaitdn Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Sants Tomis de Castilla”
LOLIC

Respetable ingeniarn Gaitdn:

Ce la manera mas atenta y respetuoss me dirijo a usted, para informarle de las actividades que he
realizado, correspondientes al mes de enero del afio 2021, |as cuzles se detallan a continuacion:

Traslade del Presidente de Junta Directiva a distintas reuniones y actividades.
= Traslado del Presidents de junta Directiva a Palin, Escuintla por reunidn can ZOEEP,
* Traslado del Presidents de Junta Directiva 2 Quetzaftenango, por reunidn con Empresarios
pera posibie ZDEEP.
* A solicitud de la Presidencia de Junta Directiva, se brindo apayo en e trasladd del personat
administrativo de ZOLIC a distintas actividades.
*  Asclicitud de la Presidencia de junta Directiva, se brindd apoyo con el traslado de Miembros
de Junta Directiva de Zolic a distintas reuniones,
* Entrega de documentacion de ZOUC al Ministerio de Finanzas Piblicas,
= Entrega de documentacién de ZOUC al Congreso de la Reptblica,
¢ Entrega de documentacion de ZOLIC a SEGEPLAN,

Agradeciendu Iz atencidn brindada al presente; me despide respetuosameante,

Atentamente,
/ o
LG
Gy e
[ o
AT /

R Y
’_“"‘H.__,__/ :"

I

Honer Eslanger Hefndndez Zepada
Pioto de Presidencia de Junta Birectiva

Va.Ba. Ing: Byron Estuardd zamgn Ramos
Gerente Generdls, b\ |
\—‘_#JB@ & i,
"
RS
L

i

'\
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 21-029-2020
NOMERE: MAILYN CAROLINA GUZIVIAN VELIZ
CARGG: AUXILIAR TECNICO - AUXILIAR DE CAJA FISCAL
CORRESPONDIENTE: ENERO DEL ARG 2021

1} Archivé 180 expedientes de page correspondiente a los meses de Noviembrey
Diciembre del afio 2628,

Segéin NOTA 5T. 5TC. Ng. 001-2021, que transfirié Iz Ssccidn de Tesorer(s a la
Seceidn de Caja Fiseal,

2} Verificacién de expedientes de pago que cuenten con todas las firmas, ndmero
de cheque y CUR sea el correcte.

3} Entregue 10 expedigntes de pago selicitados sesdn OFICIO DF, STC. No. 0011-

2021,

MES DE JULIO

EXPEDIENTE CUR CORRECTO
41811 1431
41818 1303
41888 1401
MES DE AGOSTOD

42029 1625
41945 1486
MES DE SEPTIEMBRE

42144 1803
42167 1834
42116 1751
42083 1897
42149 1798
MES DE QCTUBRE

42269 1966

4} Enfregue 24 expedientes de pago salicitados seglin OFICIO DF, STC. No. D024~
2021,



ANIBAL STUARDQ VILLELA CERVANTES

EXPEDIENTE CUR CORRECTO
41038 24
41183 340
41381 566
431498 835
41609 1008
41786 1258
41885 1395
42017 1605
42184 1872
42353 2106
42519 2370
42721 2685
JULIQ CESAR LEMUS PALMA
EXPEDIENTE CUR CORRECTQ
41004 _ 38
413184 342
41369 653
41469 203
41611 1610
41791 1264
41564 1372
41893 1582
42202 1390
42330 2081
42514 2365
42751 2716

Entregue 14 expedientes de pago pendientes solicitades segin OFICIO DE. STC.
No. 0011-2021, los cusles he recibide de la seccidn de tesoreria segln OFICID ST.
STC. No. 001-2021, con fecha de recibido 12/01/2021,

MES GE OCTUBRE

EXPEDIENTE CUR CORRECTC
42383 2143
42285 2005

MES DE NOYIEMERE
424325 2203
42437 2215

MIES DE DICIEMBRE

42742 2775
42357 2455
42583 2460
42655 2593
42618 2515

42776 2752



42642 2559

42677 2628
42813 2826
42814 2827

&} Entregue las cajas fiscales de los meses de noviembra y dicjembre solicitados
seglin QFICIO DF. STC, No. 0022-2021.

7) Realice en borrador la Rendicisn de la Caja Fiscal el diz 06,07/01/2021.

8} Realice la Rendicion de 1a Caja Flscal en ef SIAF — SAG al dia 08/01/2021.

9] Escanee FIN 1, FIN 2 ¥ £iN 3 de I3 Setcién de Inventarig,

10} Escanee los expedientes correspondientes al mes de enero con numero cheque
38726, 38725,38730, 38731, 38732, 38733, 38734, 38735, 38736, 38737, 38738,
38740, 38741, 38742, 38743, 38744, 38745, 38746, 38747, 38743, 38748, 38750,
38751, 38752, 38753, 38754, 38755, 38756, 38757, 38758, 38759, 38750, 38761,
38762, 38763, 38764, 38765, 33766, 58767, 38768, 38769, 38770, 38771, 38773,
88774, 38775, 38776, 38777, 38778, 38780, 38722, 38783, 38784, 38785, 38786,
38787, 38788, 38789, 38790, 38791, 38792, 38703, 38794, 38795, 38796, 3877,
SE703, 38793, 38800, 33807, 38808, 38809, 38813, 28813, 38814, 38815, 38817,
38819, 38820, 38821, 38822, 32223, 33824, 38825, 38326, 38827, 38823, 38829,
38831, 38832, 33833, 38534, 38835, 38836, 38837, 58838, 38339, 38840, 38341,
38842, 38843, 38344, 38843, 33846, 38847, 38848, 38350, 23851, 383852, 38853,
38854, 38855, 38856, 38857, 38858, 38859, 33260, 28361, 33863, 388465, 38866,
38867, 38368, 38869, 38870, 33871, 38872, 38873, 38374, 38875, 38876, 38877,
38878, 38880, 32881, 38882, 38883, 38884, 38385, 38886, 38887, 38888, 38389,
38890, 38891, 38652, 38896, 38297, 28898, 38852, 38000, 38302, 33903, 38904,
38005, 33506, 28207, 38908, 38509, 38911, 38912, 38813, 38914, 38915, 38516,
38917, 38918, 38919, 38920, 35922, 38923, 38524, 38825, 33928, 38929, 28530,
38331, 38933, 38034, 38935, 38936, 38937, 38538, 38935, 38940, 38941, 38942,
38941, 38942, 33943, 389244, 38945, 38946, 38947, 38948, 35949, 33948, 38951,
38052, 38953, 38954, 38955, 38956, 38957, 38958, 38089, 32960, 38561, 38982,
38963, 38984, 38365, 38966, 38967, 33967, 38968, 38869, 38970, 33971, 389732,
38273, 38974, 38975, 38976, 38977, 38979, 38220, 38381, 35982, 38983, 389284,
38986, 38987, 38989, 38990, 36091, 38992, 38993, 38994, 35295, 38998, 35000,



39001,39002,39003,39084,39005,39005,39008,39005,39006,39007,39808,
39059,39010,39011,39012,39013,39014,39015,39017,39019,39020,39021,
39022, 35023,

11) Entregue informe de |a eaja fiscal de jos meses de Noviembre y Diciernbre 2020
segin requerimiento de OFICIO DF.STC, NO. 0022.2021.

r

12} Archive 24 expedientes de page devueltes segin OFICIO DF, 5TC. No. 6044-2021,

EXPEDIENTE CUR CORRECTG
41038 84
41183 349
41381 886
41439 335
41609 1002
41786 1259
41885 3385
42017 1605
42184 1872
42353 2106
42319 2370
42721 2685
JULIO CESAR LEMUS PAL VA
EXPEDIENTE CUR CORRECTOD
41004 38
41184 342
41369 £53
41468 803
41811 1010
41791 1264
41864 1372
41893 1382
42202 1890
42330 2081
42514 2365
42751 2716

Mailyn Carolina Guzméan Veliz
Auxiliar Caja Fiscal

arvs Libre de Industria y Comercis
$anta Tomds de Castitts

Licda Mnansésa Velasquez Majia

Jefe Fmanc:ero
"\
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COMTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NQ. 22-028-2027

Nombre: Jose Rolando Villanueva Galicla

Cargor Auxiltar Téenieo/ Encargade de Informética Ciudad Capital
Cerrespondiente; Al mes de Erero de 2021

Con un atento salude me dirfie a usted para informar de las actividades realfzadas durants &l mes de
Enere det 2021, =| cual detallo & continuacion :

$e realizd manienimisnto y monitoreo del sitio web de zolicguate.com
Se instalarcn los programas informdaticos para la configuracién de equipo tipe iaptop para
ustarios de zolic

Se realizaron cambics de medificaciones de eddigos de insumo correspondiente a equipo de
compute.

32 realizé la migracion de enlace de internet para ampliacién de internet en jas oficinas de zolic
ciudad cepital

Se asesord en adquisicidn de almacenamicnto en la nube en formar las bases técnices del
servicio.

Se superviso iz verificacion de continuidad del servicio de los enlaces dedicados de ZOLIC pera
{a continuidad del senicio de marchame slectrénice dirate el periodo del mes de abril , Santo
Tomds de Castilla hacla Torre SAT Central 7a Ave 3-73 Zona @ Ciudad v BAT- ZOLIC Santo v
Sanlo Tomés de Castilla hacta Finca el Naranjo 27 Avenida 9-00, zona 4 de Mixco.

Se monitareo et desempefo def sitio web de zolic v fas cuentas de comunicacidn de corren
clectrénice ssociadas al portal web, dichas cuentas son de uso para el diferents parsonal de
zolic en santo tomas de castille en Puerte Barrics..

Se verifico [a comunicacién de los 2quipos de internst que conectan a 10s equipos de computs
de la oficing enzone 10 de zolic en pradera.

Se asistid teenicamente en problemas de impresion a los usuarios de zoifc de les oficinas en
20na pradera

Jose Rofando Villanueva

i e, N

ng.Byron Gaytan Ramos

Encargado Web Master Gerents General Zolic
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CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS NO, 23-023-2021
Nombre: Paisy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnicol Secretaria de Recursos Humanos
Gorrespondients: Al mes de Enere de 2021

© NOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO SU CONTRATAGION
°  ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSONAL POR CONTRATO
ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIOS

REALIZAR ACTA DE NOMERAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA,
ELABORACION DE SQLICITUDES DE PAGO

) 001-2021 VACACIONES CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO 2021

#)002-2021 TERCER PAGO DE EX TRABAJADOR DE DR, FREDY LEONEL PALMS -GERENTE GEERAL-

&) 2032031 CANCELACION DE DESCUENTO ISR -DICIEMBRE

2} 004-2021 REMESAS BANTRAB -DICIEMARE

1 005-2121 CANCELACION DE PLANELA CUOTAIGSS DEL MES DE DICIEMBRE 200

)007-2028 VACACIGNES CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO 2071~ ADRIANA CARCAMO

2 008-2021 CANCELACION NOMIMA GENERAL LQNA. ENERC 2021

4} 009-2021 NOMNA GENERAL DEL PERSONAL POR CONTRATO.022 1CNA. DF ENERG X021 -JOSSELINE HERRER2, ADRLAMA CARCAM...
2] 010-2021 NOMINA DE TIEMPO BTRAQRDINARIG DE LA TQNA. DEENERO 2021 DEL 0 DEDIC. ALIE DE SNERD 202
] 013-2021 PFRMER PAGO DE CESANTIA DE UIC. JORGE ALBERTO SARCIALOZ -SUBGERENTE GENERAL-
8] 012-2020 MANUEL RIVAS -TERCER PENSTON-

2] 013-2021 BOLETG DE ORNATO 2021

) 014-2021 REGOBERTO CARCAMO CONTRERAS-ENERD

8 013-2021 AMANDA VADIRA UNARES GARCIA-ENERD

2} 116-2022 EDRAS ESTUARDO COLINDRES PEREZ-ENERQ

) 027-2021 CRISTIAN DANGEL CAREA PADILLA -ENERC

) 018-2021 EDWIN ALBERTO GUTIERREZ -ENERC

1) 015-2021 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAIARDO-ENERD

) 120-2621 LUJS ALFREDQ SANTEAGD RAMOS -ENERO-

&) 021-2071 JOSUE ADALBERTO AGUILAR MORENG -ENERD-

&)022-2001 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -ENERD

] 232671 MALYN CAROUINA GUZMAN VELZ -ENER-

&) 5324-2071 EDGERY SANZOGN] AVELA PEREZ -ENERD

&) 025-2021 MELANEE ALEIANDRA FLORES MARTINEZ ~ENERD

<5} 026-2028 VICTOR MANUEL SANDOVAL PALMA -ENERO

£027.202 LUIS ROLANDO LOFSZ PORTILLO -ENERD

&) 028-2021 ASTRYD SOPHIA CASTRG ROIAS -ENSRO

411 029-2021 MILVIA CONSUELQ GRIGNON DEL (ID-ENERG

] 030-2021 I0SUE ARNGLDO VILLEDA VASQUEZ -ENERD

2 0312020 JOSE NOE ESTRADA MONTEIQ -ENERS

e 9 & o @a



@_} 032-2020 KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL -ENERG
) 023-2021 ROSA NINETH DUSRTE GONZALEZ -ENERO-
& 034-2021 JAQUEUINE MARELA LIMA DIXZ -ENERO
6352027 PATSY GABRIELA GARCLA GARCLS -ENERD
&7 0352021 £LUSON DARELL ESQUIVEL MERNANDET -EMERD
470372021 DEYS] GUADALUPE MELENOREZ SARRIENTOS -ENERD
3 038-2021 WLTON ADAN GARCIA FLORES -ENERD
3 030- 2021 KATTERIN MICHELLE CARRANZE VANDENBERG -ENERO
E7 0402021 ALEFANDRO VILLAGRAN PAZ- ENERG
@ 041-2020 NANCI KARINA, DCAMPARD LOPEZ ~EMERO 2071
£ 0422022 MARVIN MERCEDEZ POS SACUL ENERG
) 0432021 EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL- ENERQ
@j 024-2021 CLAUDLA CARDUINA CARDANTS COEDS «EMERD-
-@ 045-2021 RANDY LEGNEL MONTENEGRO REYES -ENERC
27 0352021 ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONEQ ~SMERO-
ﬂ‘_‘l D47-2021 JUSILY MARITZABEL VARGAS SALGUERO -ENERD
1 043-2071 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA -ENERC
] 049-2021 OLGA SUNICE BENGOCHES CENTING -ENEROD
&7 050-2021 PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- ENERO-
6512073 WILMER VINICIO ALVAREZ ELIGIO ~ENERO
& 052-2021 ARTURS COC-ENERD
13 052-2021 EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ -ENERD
41 034-2022 BYROM SAUL VILLAFUZRTE AGUIRRE-ENERD
HZ] B55-2021 ANIEAL, PEREY, GOMEZ «ENERO-
£7036-2021 CANCELACION NOMINA GENERAL 20ONA. ENERD 2021
30572021 NOMINA GENERAL DEL PERSGNAL POR CONTRATO 022 2QNA. DEENERD 2021 -JOSSEUNE HERRERS, ADRLANA
&058-2021 NOMINA DE TIEMPO EXTRACRDINARIO DE LA 20NA. DEENERG 2021 DEL 17 DE DIC AL 25 DE ENFRQ 2021
&)0%3-2021 PENSION ALIMENTICIA-SERGIO TULIO GUDTEL MORALES-ENERQ 2021
21 050-2021 PENSION ALIMENTICIS- FULIO JACINT O-ENERD 2021
#061-2021 PENSION AUMENTICIA-ELVIN GODOY-ENERD 2021
2] 0622071 PENSION AUMENTICLE-OSCAR BORTILL O-ENERG 2021
&} 0632021 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTAREDA -ENERO
&) 064-2021 ERICK ALFREDO MENDOZA GUEVARA -ENERQ-
&1} 053-2021 CARLOS ALFREDG REINOSO HERNANDEZ -ENERG-
&) 066-2021 RANDDEPH JOSUE RODAS CASTLLO ~ENERO-
&)067-2078 DAVID ORTIZ- ENERD
&} 068-2021 BYRGN MANUEL LOPEZ GUZMAN -ENERO
2 068-2021 HAMA REGINA SA70 CONTRERAS-ENERO
) 0702071 MEVD MARIBEL, STERRA CARIAS -ENERG-
& 071-2021 FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECHS -ENERO
&3072-2021 EDUARDO DE JESUS RODRIGUEZ LOPEZ -ENERO-
) 073-2021 HILDA PATRIIA PORGY PALENCTS -ENERO
30742021 J0SE RODOLFO ZELADA FIGUERQA -ENERG-
&) 0752071 HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA ~EMERD-
2076-2025 KARLADEL CARMEN VILLALTA FRANCG -ENERD
20772020 JOSEVICTOR SARRIDO ESQUIVEL -ENERO
B 073-2021 MARLE FERNANDA MENDEZ YASC GNCELOS -ENERD

31079-203% MARIA ELENA QUEZADA HERMAN DE ALGARA-ENER(
2] 090-2021 RENE DAVID MENA PINA -ENERO

8] 031-2028 MARVIN RLONSO LEMEN -EMERO

&) 052-2021 MAYRK KARINA MOUL GRON-ENERD

) 033- 2021 NASHEDY AZUCENA GIRON OLVA -ENERG
27984-2021 OLGA LUCRECTA SANTILLANA CORONADO-ENERO
085-2021 SEBASTIAN XBALANQUE -ENERG



811083-2021 NASKILDY AZUCENA GIRON OLIVA -ENERO

@ 084-2021 OLGA LICRECTA SANTILLANA CORGNADO-ENERD
1} 035-2021 SERASTIAN IXBALANGUE -ENERO

B 085-2023 SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALOIZGN -ENERG
B} 087-2071 EDNA DANIELA MORALES MORALES -ENERO
B)088-2021 CINTHYA ANABELLA MEAA CAAL -ENERO

) 089-2021 VASMINA NOEMY PACAY GARCIA-ENERO

81 050-2021 MARIOLY ARELI CORONADO SAGASTUME -ENERD
210812021 JOSE ROLANDO VILLANUEVA SALICIA -ENERO
EY007- 271 SANDRA PATRICIA VR F1 & | 0PE7 -FNFRO-

ELABORACION DE PEDIDDS

& 001-202% RIGOBERTC CARCANMO-ENERS

0022021 AMANDA YADIRS UMARES GARCIAENERD
EY 0032021 SDR4S ESTUARDO COLINDRES- ENERD

3 0022021 CRISTIAN DANIEL CORES PADILLA ~EMERD
E13 005.2021 EDWIN ALBERTO GUTIERREZ- ENERO

= 005-2021 ALEX RODRIGUEZ- ENZRG

=} 007-2021 (UES SANTIAGO- ENERS-

HY 068-2021 JOSUE ADALSERTO AGUNAR MORENO- ENERG-
] 409202 CARLSS ARGUETA-ENERD

211 02042022 MAILYAN GUPRMAN.ENERD

B 022-3021 EDGERLY SANZOGNE LVILA PEREY - ENERS
2] 012-202% MELANEE ALEIANDRO FLORES-ENERD

& 013-2023 VICTOR MANUEL SLNOOVAL PALIMA-ENERD
=1 813-2021 LUIS ROLANDO LDPEZ PORTHLC -ERERD
B 315-2031 ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS. ENERG.
] 0162028 MILVIA, GRIGNON-EMNERD

E] 027-2021 IOSUE ARNOLDO VILLEDA WASQUET- ENERO
E) 01Y-2021 JOSE NOE ESTRADA-ENERS

& 0332027 KEVIN SARUEL VILLEDA SANDOVAL-ENERD
= 020-2021 ROSL DUARTE-ENERD

£] 021 2071 JAQUELINE MARTELA LIVLA UILT -ENERC

B 022203 PATSY GARCLA- ENERG

E7) 02242025 ELUISON DARELL ESQUIVEL HERRLANDEZ -ENERO
@Y 022.2021 DEYS] MELENDRIZ-ENERS

BT 025-2071 W TON ADAN BARCLA FLORES-ENERG

EY 026-2021 KATTERIN CARRALREDA-ENERD

E 027-2021 - ALEIANDRO VILLAGRAN-ENER D

ET 0252021 NANCI KARINA EXCAMPARD LOPEY ~ENERO
2] 025-3021 - MARVIN MERCEDEZ POP S2CUL-EMNERD

£ 030-2021 -EDWIN ESTUARDD RAMIRET CUSUL-SMNERD
S QRL-202 CLAUDA COBDS-ENERG

S 022-202% RANGY MONTENEGRO-ENERD

03=-2021 ANA LIZEBETH PELICO SERVANMTES DE ALOMNTO-EMNERO
& 034-202 JUSELY VAREAS- ENERQ

] 0¥5-202% BREMDA YEROMNICA RODRIGURT PALMA-ENERS
& 036-2021 CLEA BUNICE BEGOCHEA-ENERG

27 637-7021 PERLA LUCAS-DNERC

12 085201 WILMER VINICIO ALVAREZZMNERD

] 038-2021 ARTURD € OC-ENERS

S £10-2020 SORAS IPINLA-ENERS

EJ 0412021 BYRON SAUL VILLARUERTE AGUIRRE ENERG
EY 042-2021 ANISAL PERET-ENEED-

1 042-3020 JUDITH JAMILETH MARTINET-ENERO

G 044-2020 ERICK MENDOZA -SNERD

E] 0952021 CARLOS REINOSO-EMNERS

B4E-2021 RAMDOLEH JOSUE RODAS CASTILLO-ENERD
] 047-2021 DAVID ALFONSO QRTIZ RIVIGLA ~SNIRO

=] 0482022 BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN-ENERD



B} 0492021 MARIA REGING SAZ0 COMTRERAS -ENERG

2 050-2021 HEIDY SERRA-ENERD

B 4s1-2020 FRANCISCO ANTONQ GONZALES ARRECTS-EMERD-
£ 052-2021 EDUARDG DE JESUS RODRIGUET LOPEZ.ENERD
21053-2071 HILDA PATRICLS POROENERG

81 0542021 JOSE RODOLFO ZELADA-ENERD

21 055-2021 HONER HERMANGEZ-ENERDT

£ 0563021 KARLA VILLALTA-ENERG

2] 0572021 JOSE VICTOR GARRISO-ENERD

2) 059-2021 MARLA FERNANDA MENDEZ VASCONCELDS-ENERS
£ 059-202 MARLL ELENA QUELADS MERMAN DE ALGARA- ENERS
2 060-2021 REMNE DAVID MENA PERLA ~ENERC

£ 063-2021 MARVIN ALONSO LEMEN SAMNCHET -ENERG
57052-2021 MAVRA KARINA MOLL GIRON-ENERO

5 o83-2021 NASHILOY ATUCENA GIRGN SLIVA-ENERS

£ 0642020 OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORGMAD Q-EMERQ
£l 055-2021 SEEASTIAN IXEALANGUE-ENERD

El] 066-2021 SHIRLEY SABRINA LIGORAIA BALDIZOM BF LISICO- ENERO
B 067-202, EONA DANIELL MORALES -ENERS

) 065-2021-CINTY L MERA-ENERS

5 059-2021 YASMIMA NOEMY PACAY GARCIA-ENERD

£ 070-2021 MARIGLY ARELI CORANADS SAGASTUME- EMERC
2] 071-2021 JOSE ROLANDT VILLANUEVA GALICIA-ENERO

B 072-2021 SANDRA VILLELA-ENERD

e ACTUALIZACION DE ARCHIVOS

» CREACGION DE NPG DEL PERSONAL POR CONTRATO

° ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOIIPRAS.

° FOTOCOPIAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVO Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL

ARCHIVQ DE DOCUMENTOS EN GENERAL. [OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DPEL PERSONAL POR
CONTRATO).

* RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

» REALIZACION DE CARTAS DE VAGACIONES DEL PERSONAL

° REGISTRO AL PERSONAL POR CONTRATO EN EL REGISTRO GENERAL DE
ADRQUISICIONES DEL ESTADO

|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTCQ TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TEGNICOS: No. 24-029-2021
NOMBRE; EDNA DANIELA MORALES MORALES

CARGO: SECRETARIA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DEL ANO 2021

v Elaboracion de Pedidos Subgerencia General
Pedido 8GG.8TC, No. 0001-2021
Pedido SGG. 3TC. Ne. 0002-2021

Pedido SGG. 8TC. No. 0003-2021

v Elaboracién de Pedidos Gerencia General

Pedido GG. 8TC. No. 0001-2021

v’ Elaboracidn de Solicitudes de Pago Subgerencia General

Solicitud de pago SGG. 8TC. No, 0001-2021
Solicitud de pago SGG. STC. No. 0002-2021
Solicitud de page SGG. STC. No. 0003-2021

Solicitud de pago SGG, 8TC. No. 0004-2021



v Elaboracion de Solicitudes de Pago Gerencia General

¥ Bolicitud de pago GG.STC.No. 0001-2021

v Nombramientos
v Nombramiento SGG, STC. No. 0001-2021
¥ Nombramiento SGG, STC. No. 0002-2021
v Nombramiento 3GG. STC. No. 0003-2021
¥ Nombramiento S3GG, STC. No. 0004-2021
¥ Nombramiento SGG. STC. No. 0005-2021
v Nombramiento SGG. STC. No. 0006-2021
v Nombramiento SGG. STC, No. 0007-2021
v Nombramiento SGG. STC. No. 0008-2021
v' Nombramiento SGG. STC. No. 0008-2021

V' Nombramiento SGG. STC. No. 0010-2021

¥ Elaboracién de Oficios
v QOficio SGG.STC. NO. 0001.2021

¥ Oficio SGG.STC. NO. 0002-2021



.

Oficio 3GG.STC, NO. 0003-2021
v' Oficic 3GG.STC. NO. 0004-2021
¥ Oficio $GG.STC. NQ. 0005-2021
¥ Oficio SGG.STC. NO. 0006-2021

¥ Oficio SGG.STC. NO. 06007-2021

¥ Tramite de Tiempo extraordinario de personal bajo el cargo de
Gerencia General

v Realizacidn y Notificacién de Providencias.

¥ Coordinacién, preparaciéon v envic a las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital los documentos que sean remitidos por los Departamentos
de ZOLIC Santo Tomés de Castilla.

*Correspondencia enviada:

v SGG.8TC.No. 0001-2021 de fecha 07/01/2021.
v SGG.STC.No. 3002-2021 de fecha 08/01/2021.

v 8GG.STC.No. 0003-2021 de fecha 12/01/2021.
v 80GG.STC.No. 0004-2021 de fecha 13/01/2021
¥ 8GG.STC.No, 0005-2021 de fecha 15/01/2021
¥ 8GG.3TC.No. 0006-2021 de fecha 18/01/2021
v BGG.3TC.No. 0007-2021 de fecha 2070172021

v 3GG.8TC. No. 0008-2021 de fecha 21/01/2021



v’ 8GG.STC.No, 0009-2021 de fecha 22/01/2021

v SGG.STC.No. 0010-2021 de fecha 26/01/2021

Entrega de la documentacion emanada y/o autorizada por la
Gerencia v Sub Gerencia General

v Atencién de teléfono.
¥ Reproducir fotocopias
Apoyo al Auxiliar de caja chica en ciudad capital v a Secretaria de

Gerencia General C.C

Archivar documentos de ios d:ferentes departan‘ientos de Zolic Santo

v
Tomés de Castilla y Junta Directiva ’f i
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TN DE ArTIViOALES
EVGLON FRESUFUESTARIO 055

LONTRATY JE SERVICITS FROFESIONALES: #, Z5-000-207

NOMERE: Kardz gt Larmen Vilalts France

LARE: Asistamz de Jurdz irectie
CORRESPHNGENTE 4 mes de Foero de 5057

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
corzrespondiente al periodo y comtrato descritos anteriormente, el ceal hace referencia a
las actividades desempefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Funta
Directiva, en Ias Oficinas de la Zona Libre de Industria ¥ Comercic “Santo Tomss de
Castilta” -ZOLIC- ubicadas en Cindad Capital,

»

»

Planificacién de Jas revniones de Junta Directiva que se llevardn a cabo durante &l mes
de enero de 2021,

&poyo &l Gerente General v Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, con el
traslado de mformacién que debers tomarse en consideracién en Ia propuesta indcial
de Agenda derivado delas aprobaciones que debe emitir 1a Junta Directiva de ZOLIC.
Traslado del expediente completo correspondiente al proceso que actuatmente se tiene
con la entidad usuaria Servicios Aereo Portnarios, Sociedad Andnima -SAESA-, el
ual fae trasladado via comes electrénico al Gerente General ¥ Secretaric de la Junta
Directiva, Asesores y antoridades competentes, con el fin de que lz Asesoria Juridica
de ZOLIC, evacus la avdiencia respectiva.

Revisién e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente & la sesién
ordinariz de Junta Directiva No. 01-2021 la cual se Devd a cabo de forma virtual &l
seis de enero de 2021.

Participar eu la sesién virtual de Jupta Directiva No. 01.2021 paza tomar nota de Ins
puntos watados ¥ posterior estructurar los mismos v transeribiz ef documento
corresponddiente,

Transcripeién del Borrador de Acta Ne. 01-2021, para posterior sex enviado per correo
electrémico a tos Directores que asistieron a Ia sesién para que procedan ¢on la revision
¥ emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Envio de informacién y documentos solicitados por Ja Secretaria de Jinta Directiva
en segiimiento & las instrucciones giradas por Junta Directiva, las cuales son
responsabilidad del Gerente General ¥ Seczetario de 1a Junra Directiva de ZOLIC.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva con insertar las resoluciones dictadas porla
Junta Directiva durante Iz Sesién JI No. 01-2021, &) formato de certificaciones
respectivo, para que posterior sean revisados por su persona previo a firmar y notificar
a donde corresponde,

Apovo 2l Secretario de Junta Directiva ¥ personal de Gerencia General, con solicitar
el cambio enla factura emitida per la Asociacién de Zonas Francas de Jas Américas
-AZFA-, correspondients al pago de membresia anual, derivado a que consignaron
mal el nit de zolic ¥ el nombre del Gerente General no era & correcto.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la recopilacién de Informazcién de la
Cémarz de Comercio e Industria Guatemalteco-Alemana, Ia eual sera de utilidad para
que el Departamento Financiero realice el tramite Tespectivo ante ef Ministerio de
Tinanzas Piblicas y la Direccion Técnica del Presupuesto de diche ministerio, en
relacitn a la habilitacién del Ndamero de Tdentificacion Tributario -NIT- respective a



través del cual se estardn efectuando los pagos en concepto de membresias
correspondientes a dicha cimara,

Generar opormmamente los registros y documentos solicirados por Junta Directiva,
Elaboracion de informes y reportes solicitados por 1a Junta Directiva de ZOLIC.

Envio por comreo electrdnico a Ia Secretaria de Gerencia General y Secretario de Fonta
Directiva de los puntos solicitados por Juma Directiva dusante las Sesiones, para fa
elaboracitn de los oficios a través de los cuales Ja Gerencia General deberd solicitar Ia
informacién a los departamentos que corresponda.

Revisién e Impresidn de documentos v orden del dia correspondiente a Ia sesion
ordinaria de Junta Directiva No. 02-2021 la cual se levd & cabo de forma virmual el
catoree de enero de 2021,

Participar en la sesién virtual de Junta Directiva No. (2-2021 parg tomar nota de Ios
puntes watados y posterior estructurar los mismos ¥ transcribir el documento
comrespondiente.

Transenpcidn del Barrador de Acte No. 02-2021, para posterior ser enviado POY COrTes
€lectrénica a los Directores que asistieron a la sesion para que-procedan con la revisidn
y emision de comentarios o sugerencias que cousideren pertinentes.

Revisién de los Dictimenes emitidos pos la comision calificadora de ZOLIC, en
donde se detectaron varios errores que fueron consignados como parte de las
recomendaciones que emana {2 Comisidn Calificadora v con base en los cuales el
Gerente General y Secretarin de fa Junta Directiva de ZOLIC, elzbora el informe
respectivo para ser presentado a los Drectores.

1dentificacion de errores en €1 Dictaznen en donde la comisién calificadora de ZOLIC
recoraienda se autorice la solicivud presentada por la entidad PDM, Sociedad Anpdnima,
Tazdn por la cual se solicitaron los cambios respactivos.

Identificacion @ errores en el Dictamen en donde la comision califieadora de ZOLIC
recomiends se auiorice lz solicimid  presentada por lz eaddad CHEVRON
GUATEMALA, INC. Razon por la cual se solicitaron los cambios Tespectivos,

Revision de la Transferencia Presupuestaria Interna No, 01-2021, remitida por 1a Seccion
de Presupnesto y Departamento Financiero de ZOLIC, Ia cnal forrna parte de los puatos
agregados para aprobacion enla Propuesta de Ageada de Junta Directiva No. 03-2021.
Revisién de los Estados Finencieros ¢ Informacitn consignada para llevar a cabo la
distribucién de udlidades de ZOLIC, la oual se estard integrando en la propuesta de
Agenda de Junta Directiva No. 03-2021.

Participacidn en reuniones virtuales con Asesores Legales de ZOLIC, en donde se estin
revisando las mmutas de los contratos que actualmente se manejen en ZOLIC, con el
objetivo de que cada uno hagamos los apories que consideremos oportunos ¥ logwar asi
seestructuzar fos mismos ¥ presentar wma eueva propuesta a Junta Directiva, las reuniones
se han reatizado durante €l mes de enero de 2021, especificamente en las siguientes fechas:
13/01/2021; 19/01/2021; 21/02/2021; 25/01/2021 ¥ 28/01/2021,

Apoye al Secretaxio de Junta Directiva y Gerente General de ZOLIC, con la
programacitn, agenda y convocatorda de Ya reunidn virtmal que se levard 4 cabo con
Auoridades de SAT, ZOLIC y representantes de las empresas usuazias, Servicios
Integrales Montafias del Norte, Sociedad Anépima y Exportadora de Aceite de Palma,
Sociedad Andmima, con ¢l fin de presentar propuestas para la resolneion de algunos temas
que se encuentran pendiente como parte de la operacién que realizan dentro de ZOLIC,
misma que se Hevd a cabo e] 25 de enero de 2021,

Revisién ¢ Tmpresién de documentos v orden del diz conespondiente a la sesidn
ordinaria de Junta Directiva No. 03-2021 1z cual se Hevd a cabo de forma virtnal el
veinte de enero de 2021,

Participar en la sestén virtuzl de Tunta Directiva Mo, 03.2021 para tomar nota de los

puntos tratados ¥ posterior estructurar los mismos v transaibir el documento
correspondisqte,



"4

Transcripeion del Borrador de Acta No. 03-202 1, para posterior ser enviado por correo
electronico a los Directores que asistieron a 1a sesidn para que procedan con fa revision
y exoision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes,

Revisidn ¢ Impresion de documentos y orden del dix correspondiente 2 Ja sesién
ordinariz de Junta Directiva No, 04-2021 1a cval se Jievd 2 cabo de forma virtual el
veintisiete de eperc de 2021,

Participar en Ja sesién virtual de Junta Directiva No, 04-2021 para tomar zota de los
puntos tratados v posterior estructurar Ios mismos v tramseribir €l documento
comespondiente.

Transcripcion del Borrador de Acta No. 04-2021, para posterior ser enviado por correo
elecadnico a los Directores que asistieron a la sesidn para que procedan con la revision
¥ emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes,

Andlisis y revision def Memorial presentado por la entidad Servicios Aereoportuarios,
Sociedad Anénima en seguimiento a la Resolucién emirida por Iz Junta Directiva de
ZOLIC 1.D. No, 80/45/202],

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General cop el fraslado de dorumentos
recibidos, para proceder con los trémites administrativos gue correspondan.

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General con la orientacion del manejo
de procedimientos internos para los twamites gue correspondan. segdn documentos
remitidos por entidades extramjeras cop apego a las normas y procedimientos
establecidos en ZOLIC, los cuales se deben cumplir y respetar en su totalidad.
Trastado por corren electronico a! personal de Gerencia General ubicado en Oficinas
de Santo Tomés de Castillz, los documentas que son de interés ¥ en seguimiento a
solicitudes o instrocciones giradas a1 Gerente General por parte de 1a Juntz Directiva
de ZOLIC.

Apoyo a los Asesares Legales de Gerencia General y Junta Directiva, con el envio de
las resoluciones que utilizan de base pata la elaboracidn de las mimutas de comtyatos
correspondiente a usuarios de ZOLIC, las cuales deben ser remitidas Pars revision.
Apoyo 2 la Gerencia General, personal del Departamento de Mercadeo y
Comumicacién de ZOLIC, con temas especificas relacionados a las Solicitudes de
usnarios que som presentadas para conocimiento de la Junta Directiva de ZOLIC,
Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva con la coordinacion de
agenda en cuanto al seguimiento de temas especificos solicitados por iz Junta
Directiva de ZOLIC, en funcién det cumplimiento de procedimientos internos con
total transparenciz y apego a la normativa y disposiciones de ZOLIC, de conformidad
con las sugerencias y observaciones dictadas por la méxima autoridad durante las
reunicones de Junta Directiva, las cuales se deben socializar ¥ notificar a los
Departamentos de ZOLIC v demds dependencias que formen pavte del procese.
Apoyo al personal de Juridico de ZOLIC, con In observacién de algunas correccionas
que se tienen que realizar en documentos e informes remitidos a la Gerencia General
para conocimiento de 1z Junra Directiva.

Apoyo al Gerente General, Secretarizs de Cerencia General ¥ Asesora exzerns de
ZOLIC, con el envio de formatos, documentos e informacién que les serd de utilidad
para la redaccidn v estuctura de temas administrarives especificos para el
funcionamiento de la Institucidn v los coales se incluyeron en las propuestas de agenda
para conocimiento de Junta Directiva.

Envio por correo electronjco a las Secretarias de Gerencia General, los documentos
que deben ser corregidos de acuerdo a la integracion de informacidn remitida en las
propuestas de agenda las cuales se presenian pave conocimiento, aprobacién v
avtorizacién por pate de fa Junta Directiva de ZOLIC,



Apoyo 2 la Gerencia General con la revisién, redaccién v andlisls de algunos
documentes que son remitidos en respuesta a requerinmientos realizados por distintas
dependendias de mistituciones,

Apoyo a la Asistente del Presidente de Junta Directiva v Secretarias de Gerencia
General, con 1a coordinacién de ternas relacionados a las solicitudes realizadas en las
sesiones de Junta Directiva por parte de los Directares,

Programacitn de Visitas realizadas por el Presidente de Junta Directiva en conjunto
conla Asistente de Presidencia, en seguimiento a las dreas en las que tienen intencién
de instalar una Zona de Desarrolio Econdmico Especial Piiblica -ZDEEP-.

Apoyo a los Asesores Legales de ZOLIC, con brindar informacién v envio de
documentos relacionados a las solicitudes ¥ expedientes de usuarios de ZOLIC, con
el fin de gue puedan emitir 19s dictimenes correspondientes que serviran de soporte
para las decisiones que torge Ia Junta Directiva en coants 2 los puntos remitidos en las
propuestas de agenda por parte def Secretario de Junta Directiva y Gerente General
Seguimiento a solicitud de informes realizados al Secretario de Juntz Directiva ¥
Gerente General por parte de los Directores.

Recepcién de documentos remitidos por Ia Secretaria de Gerencia General de ZOLIC
Santo Tomés de Castilla, para posterior trasladar los mismos con las observaciones ¥
cambios sugeridos, los cuales deberd revisar en conjunto con el Gerente General,
brevio a notificacién de los mismos,

Recepcidn de documentos remitidos por Iz Unidad de Auditoria Interma de ZOLIC,
Para posterior ser trasladados a los miembros de Junta Directiva de la Zona Libre para
su conocimiento y endlisis respectivo.

Recepcion de documentos remitidos por la Secretaria de Subgerenciz General de
ZOLIC Santo Tomés de Castilla, para posterior ser entregados 2l Presidente de Junta
Directiva,

Elaboracin del reporte de sesiones correspondiente xl mes de enero 2021, para ser
uasladado 2 Subgerencia General, quienes deberin dar inicio al trémite que
corresponda parz la emision de los cheques en concepto de distas y posterior entregar
los mismos Dixectores,

Entrega de doctimentos e informes solicitados por los miembros de la Funta Directiva
de ZOLIC.

Apoyo al Secreraxio de Junta Directiva con la integracion de informacién necesaria,
Para concluir con reportes solicitados por fa Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo a los Asesores de Ciudad Capital con el envio de informacién necesaria v
estructuracion de algunos teras que deben sex incluidos ex los puntos de agenda para
el seguimiento y cumplimiento de procesos administrativos internos para el
funcionamiento adacuado y wansparente de ZOLIC,

Revision de Dictdmenes emitidos por la Comisién Calificadora, en relacion a las
solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, pera validar la informacidn
consignada y asimismo realizar observaciones y solicitar se tome en consideracion
algunos cambios debido a datos erréneos consignados como parte de 1as aportaciones
realizadas por cada uno de los Departamentos de la Zona Libre que corforman la
mnisua.

Apoyo a los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, con el envie de las
rescluciones de usuarios (arrendamiento, ampliacién o terminacion de contrato) para
Tevision de Jas minutas remitidas por el Departamento de Asesorda Juridiea, ademas
de la propuesta de mejora en cuanto z 1z incorporacién de informacién gue se incluye
en cada uno de los dictdmenes que para £l efecto emite Ja comision.

FPropuesta de redaccion y estructura de resoluciones dictadas porla Junta Directiva de
ZOLIC, en respuesta a las solicitudes elevadas por la Gerencia General,



* Y demds actividades que z solicitud de la Junta Directiva v Gerencia General, se deba
brindaf ¥ acompafiamiento respectivo.

Asisiente Junta Directiy
Zona Libe de industriz y ctw_g
Santo Tomas de Castills

Yo.Bo.f)
i Iy, Byron Estea
Barentz




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 27-029-2021
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL Y SUBGERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: af mes de enero de 2021

"
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REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREOS;

RECIBIR DOCUMENTO FARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE GENERAL
Y SUBGERENTE GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS:

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIC:

ENVIAR CORREOS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOUC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE Y SUBGERENTE GENERAL:
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS: ‘

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS:

REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA PREVIO A FIRMA
DEL GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE GENERAL;

REALIZAR CONQCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS$ USUARIOS:!

APOYO A LA ASITENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC:

REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA,;



¥ REVISION DE CONTRATOS DEL PERSONAL, PREVIO A FIRMA DEL
SUBGERENTE GENERAL;

Y APOYO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN
CIUDAD CAPITAL;

Y APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN LAS
NECILSIDADES,

+ ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GEMERAL:

OFICIO D.G.G. 0001-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLCITA APROBACION DEL
PLAN ANUAL DE AUDITORIA 2021;

OFICIO D.G.G, 0002-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITA AFROBACION PARA
LA RENOVACION DE LAS INVERSIONES DE ZOLIC:

OFICIO D.G.G. 00032021, JURIDICO, REMITIR ORCIO CONTRALORIA;

ORCIO  D.G.G. 00042021, FINANCIERD, REMITIR OFICIC DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;

ORCIO  D.G.G. 00052021, MERCADEC, REMITIR INFORME SOBRE
ACTIVIDADES PARA EL ANO 2021;

OFCIO D.G.G. 00062021, JURIDICO, EL TITULAR DEL DEPARTAMENTO
JURIDNCO ES EL LIC EDWIN GUTIERREZ:

OFICIO D.G.G. 0012-2021, RECURSOS HUMANODS, DATOS DE COVID EN
I0LC;

OFCIC D.G.G. 00132021, PROTECCION, AGREGAR AL SUBGERENTE AL
COMITE BIFARTITO;

CFICIO D.G.G. 0014-2021, MINECO, CONSULTA Si LA ENTIDAD PDM S.A. HA
GOIADC DE BENEFICIOS FISCALES:

OFICIO D.G.G. 00152021, MINECO, CHEVRON GUATEMALA, INC. S| Ha
GOZARQ BENEFCIOS FISCALES;

OACIO D.G.G. 00162021, RECURSOS HUMANQOS, REMITIR ORCIO DE LA
CONTRALORIA 08-2021;

OFCIO  D.G.G. 0017-2021, FINANCIERQ, REMITIR OFRCIO DE LA
CONTRALORIA 04, 5, 7, 9-2021:

CRCIO D.G.G. 00182021, PROTECCION Y CASA DE VISITAS VISITA DE
PERSONAL DE LA CAPITAL

QFICIO R.G.G. 0021-2021, JURIDICO, REMITIR QOFICIO CONTRALORIA;



OFICIO D.G.G. 00222021, JUNTA DIRECTIVA, POM, S.A. SOLCITUD DE
ARRENDAMIENTO;

OFICIO D.G.G. 0023-2021, JUNTA DIRECTIVA, CHEVRON GUATEMALA INC
ARRENDAMIENTO DE AREA:

CHCIO D.G.G. 0024-2021, JUNTA DIRECTIVA, HABILTACION DEL FONDO
ROTATIVO -CAJA CHICA-:

OFCIO 0.C.G. 0023-2021, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO

REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES A ENTIDADES
RECEPTORAS;

OFICIO D.G.G. 0027-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
OFICIO 01-2021;

OFICIO D.G.G. 0028-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
CFRICIO 02-2021;

OACIO D.G.G. 0029-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
OHCIO 003-2021;

OFCIO D.G.G. 0030-2021, AUDITORIA INTERNA, REMITIR OFICIO CGC Ne.
011-2020;

OFICIO D.G.G. 0031-2021, MERCADEQ, REMITIR NOTA DE USUARIO CTL,
PARA SEGUIMIENTO;

OFICIO D.C.G. 0032-2021, FINANCIERD, REMITIR NOTAS DE AUDITORIA DE
CGC No. 003 v 004-2021;

OFICIO D.G.G. 00332021, JUNTA DIRECTIVA, HANTAR, SOCIEDAD ANONIMA,
PRORRQOGA DE CONTRATO;

OFICIO  D.G.G. 00342021,  JUNTA DIRECTIVA,  TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 01-2021:

OFICIO D.G.G. 00352021, JUNTA DIRECTIVA SOUCTANDO REPARTO DE
UTILIZADES DEL EJERCICIQ FISCAL 2020;

OFICIO 0.G.G. 00362021, JUNTA DIRECTIVA SOLICHANDO CONFERAN
AUDIENCIA A JURIDICO POR CINCO DIAS, TEMA SAESA:

OFICIO D.G.G. 0040-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
QFICHO 04-2021;

QFICIO D.G.G. 0041-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
QFICIO 05-2021;

OFICIO D.G.G. 0042-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
ORCIO 07-2021;



ORCIO D.G.G. 0043-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
OFICIO 08-2021;

OFICIO D.G.G. 0044-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
OFICIO 09-2020;

OFCIO D.G.G. 0045-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
OFCIO 010-2021;

OHRCIO D.G.G. 0046-2021, FINANCIERO, REMITIR QFCIC DE LA
CONTRALORIA 0014-2021 y 0015-2021;

OHCIO D.G.G. 0047-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
CHCIO 611-2021;

ORCIO D.G.G. 0049-2021, JEFATURAS ZOLIC, NO DAR INFORMACION 3IN
AUTORIZACION DE LA GERENCIA;

OFICIO D.G.G. 0051-2021, RECURSOS HUMANOS, CONTRATOS, A PARTIR DE
FEBRERG 2021;

OFICIO D.G.G. 0052-2021, AUDITORIA INTERNA, ANALISIS SOBRE EL BALANCE
GENERAL 2020, PARA UTILIDADES 2020;

OFICIO D.G.C. 00532021, RECURSOS HUMANOS, SOLICITANDO EXPEDIENTES
DEL PERSCNAL;

OFICIO D.G.G. 0054-2021, JUNTA DIRECTIVA SOLICTANDO APROBACION DE
MODIFICACION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA

OFCIO D.G.G. 0055-2021, JUNTA DIRECTIVA SOLICITANDO PAGO DE
MEMBRESIA ATFA PARA EL ANO 2021

OFICIO D.G.G. 0056-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA DAR INICIO A
LOS TRAMITES DEL CONVENIO ENTRE ZOLIC Y CCG

ORCIO D.G.G. 0057-2021, JEFATURAS ZOLUIC, NO DAR INFORMACION SIN
AUTORIZACION DE LA GERENCIA

OFCIO  D.G.G.  0058-2021,  JUNTA DIRECTIVA,  TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No, 01-2021

ORCIO D.G.G. 0059-2021, JUNTA DIRECTIVA, SOUCITUD DE ANALISIS Y
APROBACION SOBRE LA SOLICITUD PRESENTADA POR SAESA

OHCIO D.G.G. 0060-2021, RECURSOS HUMANOS, SOLICITANDQ LISTADC DE
PERSONAL ENCARGADO DE CADA DEPARTAMENTO O SECCION

OFCIO D.G.G. 0061-2021, RECURSOS HUMANOS, SOLICITANDO EXPEIENTES
DEL PERSONAL

OFICIO  D.G.G. 0062-2021, FINANCIERO, REMITIR OFCIO DE LA

CONITRALORIA, SOLICITANDO (A CANTIDAD MENSUAL PAGADA A I0LC
POR CADA USUARID



ORCIO D.G.G. 0063-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
OFICIC 014-2021

OFICIO D.G.G. 0044-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
QFICIO 015-2021

OFCIO D.G.G. 0065-2021, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, RESPUESTA
OFCIO 014-2021

¢ ACUERDOS DE CONTRATACION DEL PERSONAL

ocgg 0218-, CONTRATAR A HONER ESLANDER HERNANDE? DE ENERD A
DICIEMBRE 2021;

ocgg 0219-, CONIRATAR A JUSELY MARITZANEL VARGAS SALGUERO-
ENERC-DICIEMBRE 2021 ;

acgg 0220-, CONTRATAR A PATSY GABRIELA GARCIA DE ENERG-DICIEMBRE
202%;

acgg 0271-, CONTRATAR MAILYN GUIMAN VELUIZ DE ENERO A DICIEMBRE
2021;

acgg 0227-, CONTRATAR HILDA PATRICIA PORCJ PALENCIA - ENERO A
DICEMBRE 2021;

acgg 0223-, CONTRATAR A RAMIRO SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN DE
ENERO-DICIEMBRE 2021;

acgg 0224-, CONTRATAR A DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS -
ENERQ A DICIEMBRE 2021

Qcgg 0225, CONTRATAR A JAGUELINE MARIELA LIMA DIAZ, ENERO A
DICIEMBRE ;

ocgg 0226~ MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ DE ENERO A
DICIEMBRE 2021;

acgg 0227-, CONTRATAR JOAQIN ELESER CORDEQ TUT - OPERADOR CCTV -
ENERO A DICIEMBRE 2021;

acgg 0228-, CONTRATAR CARLOS AUGHSTO ARGUETA - OPERADOR CCTV -
ENERO - DICIEMBRE 2021;

acgg 0229-, CONTRATAR RANDY MONTENEGRO- OPERADOR CCTV - ENERQ
- DICIEMBRE DE 2021,

acgg 0230-, CONTRATAR ALEX FERNANDO RODRIGUE? FAJARDO- AGENTE
DE SEGURIDAD - ENERO A DICIEMBRE 2021;

acgg 0231-, CONTRATAR Edras Nehemias pifa Gulierez -~ AGENTE DE
SEGURIDAD - ENERO - DICIEMBRE 2021



acgg 0232-, CONTRATAR ARTURO COC - AGENTE DE SEGURIDAD - ENERO -
DICIEMBRE 2021;

acgg 0233-, CONTRATAR ANIBAL PEREZ GOMEZ - AGENTE DE SEGURIDAD -
ENERQ - DICIEMBRE 2021;

acgg 0234-, CONTRATARA A JOSE NOE ESTRADA MONTEJO- ENERO A
MARIC 2021;

acgg 0235 CONTRATAR A FPERLA JOHENY LUCAS LOPEZ - enero o
diciembre 2021:

acgg 0236~ CONTRATAR A CLAUDIA CAROUNA CARRANIA COROS enero
a diciernbre 2021;

acgg 0237-, CONTRATAR A NASHILDY AZUCENA GIRON ASISTENTE JD. ENERO
ADIC 2021;

cacgg 0238-, CONTRATAR A ROSA NINETH DUARTE GONIALEZ ENERO -
DICIEMBRE 2027;

acgg 0239-, CONTRATAR A ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ enero-
DIC-2021;

acgg 0240-, CONTRATAR A SALVADOR ALEJANDRO ALVARADO SUCHITE
SEPFTIEMBRE A DICIEMBRE 20271,

acgg 0241-, CONTRATAR A NANCI KARINA IXCAMPARI LOPEZ, AUXILIAR DE
LIMPIEZA;

acgg 0242-, CONTRATAR A BYRON MANUEL LOPEZ GUIMAN DE ensro A
DICIEMBRE 2021;

acgg 0243, CONTRATAR A BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA -ENEROD
A DICIEMBRE 2021;

acgg 0244-, CONTRATAR SANDRA P. VILLELA ASESORIA TECNICA PARA
ELABORAR INSTRUMENTOS ADMIN EN SUB GERENCIA GENERAL ene-junz021

acgg 0245-, CONTRATAR A KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO ENERO A
DICIEMBRE 2021

acgyg 0246-, CONTRATAR A EDNA DANIELA MORALES MORALES ENERO A
DICIEMBRE 2021

acgg  0247-CONTRATAR  JOSE ROLANDO  VILLANUEVA  GALICIA,
ENCARGADQ DE PAGINA WEB ZOLIC enero junio 2021

acgg 0248-, CONTRATAR A OLGA EUNICE BENGOCHEA CETINO DE
ENERO-DICIEMBRE 2021



acgg 0249-, CONTRATAR A WILTON ADAN GARCIA FLORES DE ENERO A
DICIEMBRE 202

acgg 0250-, CONTRATAR A RENE DAVID MENA PERA enero A DICIEMBRE
2021

acgg 0231- CONTRATAR A SALVADOR BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE
ENERO A DICIEMBRE 2021,

acgy 0252-, CONTRATAR A AMANDA YADIRA LINARES GARCIA, COMO
OPERADOR DE CCTV

acgg 0253-, CONTRATAR A HANIA REGINA SAZO CONTRERAS COMO
ASISTENTE DE RRHH

acgg 0254-, CONTRATAR A BRANDON ENMANUEL GARNICA MEJIA

acgg 0255-, CONTRATAR A YASMINA NOEMY PACAY GARCIA, COMO
AUXILIAR DE MERCADED Y COMUNICACION,

acgg 0256-, CONTRATAR A OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADQO,
COMO AUXILIAR DE MERCADEQ Y COMUNICACION

acgg 0257- CONTRATAR A MARIOLY CORONADQ, COMO RELACIONISTA
PUBLICA

acgg 0259- CONTRATAR A SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON, COMO
ASESORA DE RECURSOS HUMANOS

acgg 0260-, CONTRATAR A MARIA FERNANDA MENDE? VASCONCELCS
COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVA

acgg 0261, CONTRATAR A LA SENQRA MARIA ELENA QUEZADA HERMAN

acgg 0262, CONTRATAR LIC, ERICK ALFREDO MENDOZA GUEVARA - ENERO-
JUNIG 2021

acgg 0263, CONIRATAR A DAVID ALFONSO ORVZ RIMOLA, ASESOR
JURIDICO 1.0,

acgg 0264-, CONTRATAR AL UC SERGIO GONIALEZ RODRIGUEZ, enere g
junie 2020

acgg 0265, CONTRATAR A KATTERIN CARRANZA VANDENBERG - AUXILIAR
DE PROTECCION enero o dic 2021

Gcgg 0266-, CONTRATAR A JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL, ENERO A
DICIEMBRE 2021

acgg 0267-, CONTRATAR A CINTYA MEJIA ENERO A DICIEMBRE 2021

acgg 0268- CONTRATAR AL LIC EDRAS ESTUARDO COLINDRES PEREZ, ENERQ
A JUNIO-202)



acgg 0269- CONTRATAR A MILVIA GRIGNON enero d junio de 2021
acgg 0270-, CONTRATAR A MAYRA KARINA MOLL GIRON

acgg 0271-, PRORROGAR LA CONTRATACION DE JOSSELINE SUSANNA
HERRERA EATON DE ENERQ-DICIEMBRE- 202]

acgg 0272-, CONTRATAR HEIDY SIERRA- enero ¢ junio DE 2021

acgy 0273-, CONTRATAR A ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS, COMO
ARQUITECTA DE ZQUC ~

acgg 0274, CONTRATAR A LUIS ROLANDO LOPEI PORTHLLO COMO
INGENIERC

acgg 0275, CONTRATAR A RANDOCLF RODAS COMO ASESOR EN
ADMINISTRACION DE PROCESOS DE ZOLIC

acgg 0276-, CONTRATAR A CARLOS ALFREDO REINOSO COMO ASESOR EN
OEA

acgg 0277-, CONTRATAR CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA - ENERQ -
DICIEMBRE DE 2021 -

acgg 0278-, CONTRATAR EDWIN ESTUARDO RAMIREZ CUCUL - ENERO -
DICIEMEBRE DE 2021

ccgg 0279-, CONTRATAR A ANA LIZBETH PELICO CERVANTES, AUXILAR
JURIDICO

acgy 0280-, CONTRATAR AL LIC EDWIN ALBERTO GUTIERREZ, ENERO A
JUNIO-2021

acgg 0281-, CONTRATAR A JOSUE ADALBERTO AGUILAR MORENQ, PEON DE
MANTTO ENERO A JUNIC 2021

acgg 0282-, PRORROGAR LA CONTRATACION DE ADRIANA CARCAMO
MORALES DE ENERO A DICIEMBRE 2021

acgg 0283, CONTRATAR A JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASGUEZ, PEON DE
MANTTO ENERQ A JUNIO 2021

ocgg 0284-, CONTRATAR KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDQVAL - ENERQ -
DICIEMBRE DE 2021

acgg 0285-, CONTRATAR JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA DE
ENERQ-DICIEMBRE 2027

acgg 0284~ CONTRATAR Marvin Pop Sacul - ENERO - JURNIO 2021

acgg 0287, CONTRATAR A EDGERLY SANIOGNI AVILA PEREZ - ENERO -
DICIEMBRE 2021



acgg 0288-, CONTRATAR LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS - ENERC A JUNIO
202
acgg 0289-, WILMER VINICIO ALVAREZ ELGIO DE ENERC A JUNIO DE 2021

acgg 0290-, CONTRATAR AL LIC SEBASTIAN (XBALANGUE TORRES DARDON
JULIO A DICIEMERE 2020

acgg  0007-2021, TRASLADAR A KARINA MONTENEGRO WONG A
SECRETARIA DE MERCADEQ

acgg 0002-2021, CONTRATAR A VICTOR MANUEL SANDOVAL PALMA

Gcgg 0003-2021, CONTRATAR A FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECTS
ENERC A JUNIO 2021

acgg 0004-202]1, CONIRATAR A JOSE RODOLFO ZELADA FIGUERQA,
RELACIONISTA PUBLICO ENERG-JUNIO 2021

acgg 00052021, CONTRATAR A MARVIN LEMEN DE ENERQ-DICIEMBRE 2021

acgg 0006-2021, CONTRATAR A RIGOBERTO CARCAMO, ASESOR PARA
SEGURIDAD INDUSTRIAL

ocgg 0007-2021, CONTRATAR A EDUARDO DE JESUS RODRIGUEL LOPEZ
COMO ASESOR EN RRHH

acgg 0008-2021, AUTORIZAR VACACIONES PARA PERSONAL DE ZOUC 2021

acgg 0009-2021, CONTRATAR A KAREN VANESA LOPEZ PEREZ DE ENERO A
DICHEMBRE 20271

acgg 0010-2021, ASIGNACION BONO COMPLEMENTARIO, LIC ANGEL
RAMIREZ FLORES

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA f\
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Zona Libre de [ndustria y Comercio -ZOLIC
Santc Tomas de Castilla
informe de actividades
Renglén presupuestario 029

Contrzto de prestacidn de servicios profesionales mimere 28-029-2031

Nombre: Sandra Patricia Villela Lopez

Cargo: Servirins profesionales para Ia plareacidny seguimtents de provectos de inversidn
de 12 Zona iibre de Industriz vy Comercio, Santo Tomss de Castilla,

Correspondiente: engro de 2021,

Ingenisrg

Byron Estuards Gaitdn Ramos
Gerents Generzl

Zona Libre de Industria v Comercio
Santo Tomds de Castilla

Presenia

Ingeniero Byron Gaitdn:

Por este medio hago entregs del Informe gue corresponde al contrato Admero 28-020-
2021, por la prestacién de servicios profesionales para la planeacion ¥ seguimiento de
proyectos de inversidn de k2 Zona Libre de Industriz ¥ Comercio, Santo Tomds de Castifls,
durznte snero realice lss actividades que se listan 3 continuacidn:

1. Planificacidn y seguimiento de provectos:

¥ Seguimiento al expediente de solicitud de dictamen sznitarie af Ministerio de Selud
Pabiica y Asfstenciz Sodial parz of proyects “Mejoramiento Edificio B Galeras, de [z
G-1 7 |z G-2, ubicadas en Iz manzana D, sector uno del Pradio Fiscal de ZOLIC Puerto
Barrios, Izabal”, con el tédigo 261050. El expediante se encuentra en process de
actualizacion de representacidn, pendiente emisién de dictamen Y3 gue ain Ao se
ha trasladado su representacién impresa en el fibro de actes de fa Junta Directiva
autorizsda por fs Contraloriz General de Cuentss, la Asistente de Junte Directa
indicz gue lo trasladard en los proximos dias.

v En seguimiento al prayecto de reorganizacién de 20LIC

o Reuniones con et Licenciado Rodriguez, Licenciadz Siarra, ingenierp Sandoval,
lefe de Recursos Humanos y su persona en fechas 19 v 28 de enero del presente
afia.

¢ Actualice las plaras requeridas en el proyects de Reglamento Orgénico Interno,
asi come lfas proyeccionss de prasupuesto derivadas de este cambrio, v de Iz
asignacidn del Bono de Productivided atorgsdo en el afio 2020 al personal de
20UC, seglin acuerdos en reunién del 15 de energ,

¥ Enseguimiento al provetto de Respalde de anergia para 12 operzclén de ZOHIC

© Reuniones de trabajo en el Ingeniero Victor Sandoval, pars determinar ef
proyecto de bases de catizacién, para la coniratacién & realizar.

Pégina 1j:z



Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castitla
Informe de actividades
Renglén presupuestario 029

¢ Seguimiento 2 la modificacion de insumos para iniciar ef procese de
contratacién.,

v Ep seguimiento al proyecto de cerco de Malla, que por temas de certificacion QEA
debe instalarse en I3 seccidn del Rio (uebrada Seca que atraviesa el drea extra
aduanal en el predio de ZQLIC,

¥ En seguimiento 8! provecto de digitalizacidn v acceso a la informacién en fa Nube,
se acordaron terminado de referencia con el Departamento de Informatica, para la
contyatacion del servicio de Nube para alajar informacién y Nube de respaido, para
Iz informacién de |as distintas unidades en las oficinas de ZOLIC en Cludad Capital

¥ Elaboracian de proyecto de bases de cotizacidn, para fa adquisicion det suministro
de combustible para el afio 2021.

2. Seguimiento proyectos de Zonas de Desarrollo Econémico Especial Pdblicas:

¥" Confirmacién de partida presupuesteria con Presupuesto y Asesoria Juridica para los
contratos de Arrendamiento y Usufructo de las ZDEEP; Santander, Zona Libre
Cuetzal y Miel Yerde,

¥ En refacién al proyecto de ZDEEP PUMA 1, elaborare informe para que la Gerentia
General presentard s Junta Directiva de ZOLIC la solicitud para considerar habilitar
una Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablica, en un inmueble ubicade en
Carretera 3.5 carretera 3 Chulamar, jurisdiccian del municipic de San José del
departamento de Escuintla, propuesta por Is Entidad Puma Energy Bahamas, 5.4,

v En relacion al Proyecto de ZDEEP Zona Libre Gualan, presentado por la entidad
Activos Corg, INC, Socledad Andnirma.

o Elaboré propuesta de nombramiento para la Comisidn Técnica.
o Se notificd las enmiendas requeridas por la Comision nombrada.
o Qrganizacion del expediente del proyecto en Drive,

Atentamente, i \':\
! Ty 1
PN .
l N
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. < * 1 o~ o
A ., ;IBdarSQ’ﬁH?a Patricia

/Asesora d Gerencia ZOUC
CLIl 1895 718
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA,

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 20-029-2021

NOMRBRE: Brenda Verbnica Rodriguez Palma.

CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de ENERO del afio 2021.

1. Realicé Contratos Administrativos del personal con renglién 022, 029, 182, 183, 189.
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2. Realicé Oficio No. 001-2021 INFORME USUARIOS DIRIGIDO A GERENCIA
GENERAL DEL MES DE ENERO.

3. Realicé Oficio No, 014-2021-OFICIQ A EDRAS COLINDRES -COPIAS CONTRATOS

4. Realicé Oficio No. 015-2021 RESPUESTA A LA CGC/GERENCIA-USUARIOS
ENERO A DICIEMBRE 2020.

5. Realicé las Declaraciones Juradas del Articute 80 para et personal por contrato las
cuales son requisito en papeleria de inicio de relacion laboral.



6. Envie notificacion a Usuarios de ZOLIC a través de comreo alectrénico informéndoles

que su Contrato estd a punto de vencer o SOLICITANDO Testimanio del Contrato de
arrendamiento.

7. Enviar notificacidn a Usuarios de ZOLIC a través de correo slectrdnico ¢ bien llamada
telefénica; solicitandoles de manera urgente las POLIZAS Y EIANZAS que tengan
pendientes de entregar ¢ que se encuentren vencidas.

8. Realicé el informe mensual de contratos para la UNIDAD DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA de acuerdo a la Ley de Acceso a la Informacion Publica
Articulo 19 numersl 19,

9. Realicé y presente en Gerencia General y copia a Auditoria Interna del Informe
Mensuatl de Usuarios Actualizado del mes de enero del 2021,

10, Envie INFORME MENSUAL DE USUARICS al departamento de MERCADEQ via
correo efectrdnico el cual es solicitado por Marissa Mufioz.

11.Recepcion de [lamadas telefénicas diarias.
12.Atencién a personal particular de manera diaria.

13.Recepcion de Documentos, o cual se ejecuta a diario.

/) L 7 s
BRENDA VERONJCA Ro%’g GUEZ PALMA
Secretarif/ de Asesorfa Juridica



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC “SANTO TOMAS DE CASTILLA™
—Z0LIC-

{NFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUESTARIO 025
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: Mo, 31— 029 -2021
NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
CARGO: PILOTO DEL GERENTE GEMERAL

Sefior
Byron Estuarde Gaitén Ramos
Geramte General

Zona Uibre de Industria y Comercis Santo Tomas de Castillz
~ZOLIC-

Respetabie Sefor Gattdm

De iz manera mds atentz me dirfje 3 usted, parz informarle de las actividades que me han
encomeandade realizar, correspondiente mes de enera del 2021, las cusles se detallzn de fa siguiente
mansra:

e Piloto del Gerente General:

Semana del (4 al 08 de enere del afio 2021, traslado del Gerente General de ZOLIC Sante Tomas de

Castilla 2 diferentes Instituciones, asl como realice diferentes ditigenciss ancomendadas por la
Gerencia Generai,

Semana del 11 21 15 de enero del afia 2021, trasiads del gerente General de ZOLIC Sants Tomds de

Castilla # diferentes Instituciones, asi come realice diferentes difigencias encomendadas por ja
gerencia Genersl,

Semanz 18 al 22 de enero del afio 2021, trasiade del gerente General de ZOUIC Sento Tomés de
Castills = diferemtes Instituciones, asf como realice diferentes difigencias encomendadas por 3
gerancia General.

Semanw 25 2l 31 de enero del afio 2023, trasfado del gerente General de Z0LIC Sante Tomés de.
Castilly a diferentes instituciones, asf camo realice diferentes diligencies encomendadas por la
Eerenciz Ganersl,

g Spe? Guzman
Piloto de Geren

ciz General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 33-029-2021
Nombre: Nanci Karina Ixcamparij Lépez

Cargo: Auxiliar Técnicol Auxiliar de Limpieza
Correspondiente: Al mes de Enero del 2021

Actividades Realizadas durante &l mes de Enero.

Limpieza general en Tercer Nivel Edificio Administrative ZOLIC:

Limpieza diaria de Gerencia Genaral,

Limpieza diaria de Sub Gerencia General.

Limpieza diaria de Secretaria de Gerencia v Sub Gerencia Generai.

Limpieza diaria de oficina de Auditoria Interna.

Limpiera diaria de oficina de Asesoria Juridica

Limpieza diaria de bafios de damas Tercer Nivel Edificio Administrativo

ZOLIC.

Limpieza de pasillo en Tercer Nival Edificio Administrativo ZOLIC.

Limpieza de gradas en Tercer Nivel Tercer Nivel Edificio Administrativo

ZOLIC.

» Limpieza de barandas en Tercer Nivel Edificio Administrativa ZOLIC.

» Llimpieza diaria de Lavamanos y Espejo de bafios de damas Tercer Nivel
Edificio Administrativo ZOLIC.

YV VY Yy
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Nanci Karina Ixcémparij LSpez anf.}oéé' Rod%jh Sandovat Pingda,.

Persona Contratada _:’ lL /T Jafe"irt]medi ey



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO *SANTO TOMAS b CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGEON PRESUPUESTARIO 02§

CONTRATO DE SERVICIOS TECHICOS: No. 34—-029-2021
NOMBRE: José Victor Garrido Esquivel

CARGO: PILOTCQ DE VICEPRESIDENCIA DE LA JUNTA BIRECTIVA DE 2OLIC

Senor
Byron Estuardo Gaitdn Ramos
Gerente General

Zona Libre de Industris y Comereio Santo Tomas de Castiliz
«ZOLIC-

Respetable Sefior Gaitdn:

Ue la manera respetuosa me dirijo 3 usted, para informarle de las actividades gue me han
encomendado reafizar, correspondiente mes de enero del 2021, fas cuales son las siguientes:

Pilato de Vicepresidencia de Ja Junta Directiva de ZOLIC;

Semanz del 04 al 08 de enero del aiio 2021, trastedo de personal administrativo 3 |as aficinas de
Zolic Ciuzdad Capital.

Sernana dei 11 al 1S de eners def afio 2021, trastedo del personaf administrative de la institucion
para realizar diferentes diligendias.

Semana 18 al 22 de enero del afio 2021, traslado de personal administrativo a Jas oficinas de Zolic
Ciudad Capttal y cuidar fisicamente en [s medida de Io posibie, al personal que se traslada.

Semana 25 a1 31 de enero del afio 2021, traslado del personal zdministrative de 12 ngtitucidn para

realizar diferentes diligencias establecidas Ror la Gerencia General relacionada con los servicins
técnicos prestadas.

EJBSE w tor Gd??’;é/c;
José ictor Garride Esquivel

Piloto de Vicepresidencia de Iz junts Directiva de ZOLIC

Gerente General ZOUC



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 36-029-2021
NOMERE: Eifisen Darell Esquivel Herndnder

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente deo Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Al mes de Enern del 2021

Atentamente me dirljo  usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

>

Durante mi turno de 15:00 2 §7:00hrs. del dia domingo 03/01/2622
Recibl turno en Garita #1. Apuntando cabezales con cisternas flenas Vi
vacias v slempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado
peor mi jefe de grupo.

Durante mi turno de G7:00 a 19:0Chrs. de! dia martes 05/01/2021
Recibi turno en Garita Peatonal. Solo vigitancia v siempre sierta por
cualouier percarce y siendo supervisasdo por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia miéreoles 06/01/2021
Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cuatguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del diz viernes 08/01/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia v siempre alerta por
cuzlquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

turno en Edificio Admon. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00nhvs. de diz lunes 11/01/2021 Recibf
turno en Garita #2. Solo vigliancia vy sfempre alerta por cuaiquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



7. Dia martes 12 de £nero mi primer dia de descanso para ingresar el dia
viernes 15 del mes en curso def afie 2021,

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00krs. del viernes 15/01/2021 Recibf
turne en edificic Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Duarante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 17/01/2021
Recibl turno en Garita #2. Solo vigilancia vy  sfempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe,

10.Durante mi turno de 13:00 a 07:00hrs. del lunes 18/01/2024 Recihf
turno en Edificio Admén. Sclo vigilancia y siempre alerts por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia midrcoles 26/01/2021
Recibi turno en Garita 2. Solo vigilancla v slempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12 Durante m! turno de 19:00 a 07:00Rs. del jueves 21/01/2021 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia v siempre alerta por cualguisr
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00 & 19:00hrs. del dia sdbado 23/01/2021
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia v  siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisadoe por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del domingo 24/01/2021
Recibl turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del diz martes 26/01/2021
Recibl turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

16.Durante mi turno de 1%:00 a 07:00hrs. del miéreoles 27/01/2021
Recibl turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v sietnpre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.



i7.Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dfa viernes 29/01/2021
Recibl turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

18.Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del sébado 30/01/2021 Recibf
turno en Edificio Admon. Solo vigilancia vy sfempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. DWRe e |
Ellison Darell Esquivel Herndndez
Persona Contratada lefe de Segurtdad
Zolic
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.38-029-2020
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ
CARGQ: AUXILIAR DE INGENIERIA

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENFRO DEL ARO 2024

Elaboracién de tiempo Exira del personal de mantenimiento cormrespondiente al mes
de Engro.

» Seguimiento a la Culminacion de tramites en Proceso de pago.
 Elaboracién y redaceién de control de trabajo diaro del personal de Mantenimiento.

* Informes Varios correspondientes a la seccién de manienimiento para informar sobre
mantenimientos necesarios a los equipos.

¢ Escaneo de Documentos varios del depariamento de ingenieria.

= Elaboracion de Permisos del personal de mantenimiento.

= Distribucién de Documentacion slaborados en &) departamento de ingenieria.
= Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.001-2020.

¢ Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.003-2020.

» Recepcién de llamadas telefénicas.

» Control de entrega de insumos del departarmento de ingenieria.

E E'{@:ibfcﬁ'{"ﬁ”é;? Q‘ﬁf .

S il fJ 1
Eosa Nineth Duarte Gonzalez

AUXILIAR DE INGENIERIA
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. 40-029-2021

NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: ASISTENTE DEL PRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA

CORRESPONDIENTE: ENERO 2021

Gestionss realizadas’

Coordinacion, confirmacién y seguimiento de paricipacion del Presidente de Zolic

en la Sesidn de Gabinete Ecordmice, convocada por el Wicepresidente de ia
FRepablica.

A solicitud del Presidents, se esia brindande apeyo a los procases de desarrolio y
habilitacidn de las Zonas de Desarrolic Econdmico Especial Plblicas.

Coordinacitn, confirmacion y seguimiento de 1a reunién entre of Presidente de Zolic
y Representantes de La Municipalidad de Guatemala.

Coordinasidn y seguimients de la reunidn entre el Presidente de Zolic y Dipulada
Lorene de Ladn Tea,

Coordinacion, confirmacién y seguimiento de Ja reunidn entre el Presidente de Zotic
con Desarrolladores de ZDEEP

Coordinacidn, atencién y seguimients a llamadas telefénicas y mensajes para el
Presidente de Zolic.

Coordinacién y seguimients @ invitaclones y correspendensia recibida del
Presidente de Zolic, via comreo electronico, impresas y telefénicas.

Coordinacidn y seguimiento a correspondencia enviada del Presidente de Zolic, via
corree electrdnico, impresas vy telefénicas.

Conselidacién, seguimiento a informacion y decurmentacian para las Sesiones de
Junta Directiva, convocadas por el Presidente de Zalic.

Cumplimlento de atenciones y solicitudes especificas del Presidente de Zofic.

i
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Contrato de Servicios Técnicos No. 42-029-2021
Nombre: Claudia Carolina Carranza Cobos

Cargo: Auxiliar de Créditos y Cobranzas
Correspondiente: Fnero de 2021

Atentamenie me dirije 2 usted para remitirle informe sobre mis actividades:

1. Realicé apertura del mes de Enero 2021, para registro de ingresos

2. Emiti y Envié 42 Estados de Cuenta a Usuarios Zolie. Listado detallads &
continuacidn:

AGUNBA GUATEMALA, S.A.

ATLANTIS TANGQUES PORTUARIOS

BLUE OIL, S.A.

BONEVIL, S.A.

BRENNTAG GUATEMALA

CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTIC
CROPA

DANMAR

ELQUIGUA

EXPCORTADORA DE ACEITE DE PALMA, S.A.

FRUIT OIL, S.A,

GRANELSA

GRUPQ TLA GUATEMALA, S.A.

GUATEMAR

G.WF. FRANKLIN

GTM GUATEMALA COMERGCIC DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A.
HANTAR, S.A.

IMPORTADORA DE PACAS KAVE, S.A.

INDUSTRIAS CHIQUIBLL, 8.A.

INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL
INVERSIONES DEL PACIFICO

LUBRICANTES E IMPORTACION

LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA
MODIPALMA LATIN AMERICA, S.A

NATURAGEITES

OLMECA

PALMA SUR, S.A.

FPETRO IMPORTADORA GONZALEZ
PROCESADORA QUIRIGUA, S.A,

PUMA ENERGY DE GUATEMALA, S.A.

PUMA ENERGY GUATEMALA ZOEEP

QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A
REFORESTADORA DE PALMAS DEL EL PETEN
SERVICIOS AEREOPORTUARIOS, SA.

SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTE, S.A.

SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONIMA
TANQUES, S A
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B I A

S.
10,

11.

i2.
13,
14.

38 TANQUES DEL ATLANTICO, S.A.

39 TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, S.A.
40 TRANSOCEANICAS

41 UNOPETROL, S.A,

42 XINKO (GUATEMALA), S.A.

Regularicé fas Cusntas de Deudores Zolic en Sicoin, los primeres cinco dias habiles
del mes.

Realice informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Créditos y Cobranzas, los
primeros dinco dias habiles del mes.

Revision diarfa del estado de Cuenta del Banco, para verfficar pagoe de usuarios,
ingresé facturas por pago de arrendamiento v otros servicios, a los dierentes
auxliares de crédios y cabranzas,

Ingresé pago de usuarics en sus respectives kardex.

Envié recordatorio de cobro via correo electrénico, a los usuarios pendientes de page,
los que detalla a cortinuacidn:

Importadora de Pacas Kave, S.A
Petro mportadera Gonzalez, 5.4
Servicios Aeropertuanios, S.A.

Ingres@ a diario facturas por pago de usuarios en el -SICOIN, STC.
Lievé el control mensual de los depdsitos en garantfa de usuarios Zolic,
Elaborg informe de slasificacién de usuarios para dictamen financiero.

HANTAR, S.A

Presenté Ejecucion de Ingresos segun lo solicitade por la Jefatura,
Realicé cierre del mes que generd ingresos al 31/01/2021.

Apové 2 las unidades funcionales de Zolic siguientes: Auditeria, Juridico, Gerencia
Generat y Mercadeo.

f/‘«. '
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Claudia Carolina Carranza Cobos  Vo.Bo. Elvia Trani iésquez Mejia
Psrsona Contratada efe Financiero

ge Indusyia y Comer<in
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RENGLON PRESUPUESTARIQ 44- 023- 2021

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.44-028-2021
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID
CARGO: AUXILIAR DE LIMPIEZA

CORRESPONDIENTE: Al MES DE ENERO 2021
= Limpieza en el area del primer nive! recepcion stc.

Limpieza de barrer y trapear 2 veces a la semana del segundo nivel del edificio
administrativo.

* Limpieza de barios, lavamanos, etc.; del sequndo nivel del edificio administrativo.

= Limpieza diaria de escritorios de las oficinas del segundo nivel del edificio
administrativo.

» Limpieza de masets 1 vez por semana del sequndo nivel del edificio
administrative.

» Limpieza de pasillos del segundo nivel de! edificio administrativo.
» Limpieza de techo del segundo nivel del edificio administrativo.

* Limpieza 1 vez a la semana de microondas y refrigeradora del segundo nivel del
edificio administrativo.

* Limpieza de gradas del segunde nivel del edifico administrative.

= limpieza de ventanas,

. g

Peria Joheny Lucas LéPez de Madrid
Persona contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Mo, 45-0208-2021
NOMBRE: José Neé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Almes de Enero del 2021

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia [unes 04/01/2021

recibi servicic en Garita de Casa de Visitas. v siendo supervisado por
mi jefe de grupe.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dis martes 05/01/2021
Recibl turno en casa de Visitas. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turmo de O7:00hrs 2 19:00hrs del jueves 07/01/2021
recibi servicio Edificlo Admodn. vy siende supervisado por mi jefe de
grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de!l dfa viernes 08/01/2021
Recibl turno en Casa de Visitas. Solo vigilancia y siempre alerte por
cualquier peicance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi tumno de 07:0Chrs a 19:00hrs dei dia domingo
10/01/2021 recibl servicio en Garita #1. Revisando Cabezales v
Vehiculos livianos y stendo supervisade por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa lunes 11/01/2021
recibi servicio en Garita #1. v siendo supervisado por mi jefe de grupo,



7. Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs, del diz martes 13/01/2021
Recibi turno en Entrada Principal. Apunte del personal que ingresa ¥

stempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

8. Durante mj turna de 19:00 2 07:00nhrs. det dia jueves14/01/2021.Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 16/01/2021
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y
Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa Dominge 17/01/2021
Recibi turno en Edificioc Admén. Solo vigancia v siempre alerta por
cuaiquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 19/01/2021
recib{ servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

12.Durante mi turno de 19:00 a D7:00hrs. del dia midrcoles 20/01/2021
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigitancia y siempre alerta por
cualquier percance vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dis viernes 22/01/2021.
recibf servicio Entrada Principal. v siende supervisado por mi Jefe de
grupo.

14. Dia sdbado 23 de Enero mi primer dfa de descanso para ingresar el dia
mattes 26 del mes en curso del afio 2021.

15.Durante mi furno de 13:00 a 07:00hrs. del dia martes 26/01/2021
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualiguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupg,



16.Durante mi turno de 07:0Chrs a 15:00hrs del dis jueves 28/01/2021
recibi servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de
grypo.

17.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 29/01/2021
Recibi turmo en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de O07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo
31/01/2021 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezates y Vehfculos livianos v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.
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José Noé Estrada Montejo %ﬁrdo Morale: on.
Persona Contratada Jefe de Seguridad
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