CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TEGNICOS NUGMERO [01-029-

2020

NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE 2020

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE FFECTUC LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE
DEPOSITOS MONETARIOS NUMERO  12- 50002510 | QUE LA
INSTITUGION TIENE EN EL  BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL 2020, LOS SALDOS
DE LA CUENTA BANCARIA ESTAN DEBIDAMENTE CUADRADOS
CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA, Y CON SICOIN QUEDARON
PENDIENTES DE REGISTRAR LOS INTERESES BANCARIOS

DEVENGADOS, MISMOS QUE FUERON REGISTRADOS EN LA
PRIMERA SEMANA DE NOVIEMBRE.

SE EFECTUG LA CONGILIACION BANCARIA DEL MES DE OCTUBRE
2020 DE LA CUENTA DE AHORROS NUMERO 012 200011593
REGISTRADA EN EL MISMO BANCO, DE ESTA CUENTA UNICAMENTE
QUEDARON PENDIENTES DE OPERAR EN SICOIN LOS INTERESES
DEVENGADOS POR LA CUENTA, Y EN LA PRIMERA SENMANA DEL
MES EN CURSO SE EFECTUO EL ASIENTO CORRESPOND[Eé-NTE.

EN LAS SUBCUENTAS DE REGISTROS AUX!UA[RES DE
RETENCIONES POR PAGAR, ASI COMO LAS PROVISIONES PARA
INDEMNIZACIONES, AGUINALDO Y BONGO CATORCE,| YA SE
RECOMENDO EL PRIMER AJUSTE CONTABLE PARA QUE SEA
OPERADO. SE ESYAN REVISANDO LAS LIQUIDACIONES
LABORALES DEL ANC 2020 Y VERIFICAR LA RRECTA
APLICACION DE LOS RUBROS AFECTADGS EN LAS MISM

-SE RECOMENDO LA REGULARIZACION DE LAS SIGUIENTES
LIQUIDAGIONES:

MANUEL ANTONIO MORALES VALLADARES
NINIAN JIMENEZ ARANA

JUAN MANUEL CAMPOS

AGUSTIN GARCIA LOPEZ

DAVID ESTUARDC PALMA TROCHEYZ
WALTER LEONEL FLORES ARCHILA
OSCAR HUMBERTO GONZALEZ LOPEZ
ROOSEVELT RAFAEL ALDANA CASTANEDA
JOSE LUIS RUANO RODRIGUEZ

JOSE HUMBERTO FAJARDO CERNA
AGUSTIN GARCIA

LAS SUBCUENTAS A CONTABILIZAR SON GENERALMENTE POR
OMISIONES. DE OPERACION EN EL MOMENTC DE REGISTRAR LOS
DESCUENTOS EN LAS LIQUIDACIONES FINALES DE TRABAJO, POR
PRESTAMOS BANCARIOS, EN ALGUNOS CASOS DEUDAS A LA




i

INSTITUCION O DESCUENTOS JUDICIALES, Y QUE LLEV*;\N COMO
CONTRACUENTA PROVISIONES PARA INDEMNIZACIONES, !DE CUYO
RENGLON FUERON DEDUCIDAS-

Y

JULIO ZESAR LEMUS PALMA
PERSONA CONTRATADA

I -




ZOA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC —ZOLIC-
"SANTO TOMAS DE CASTILLA®

HRQRM CTIVIRPADES
REMGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 02-023-2020 y modificacidn de cantrsto
No. B5-028-2020

NOMBRE: HONER £SLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE PRESIDENCIA DE JUNTA DIRECTIVA

ingeniera
Byron Estuardo Gaitdn Rameos
Gerente Gengrs!

Zona Libre de Industria y Comertio “Santo Tomas de Castlilz”
SZOLIC-

Respetable ingeniers Gairan:

De la manera rds 21ents v respatuosa me o o usted, para informarle de las actividades gue he

realizado, comespondientss al mes de noviembre del ofic 2020, 185 cuales se detalian 2
centinuagion:

Traslada del Presiderte de Junta Directive a distintas reunignes v actividades,

A soliciud de [a Prasidentis de Jurta Disectiva, se brindg 2poye en ol trasladd del persanal
adrulnistrative de ZOLIC a distintas asthvidades.

A solicitud de |» Presldencia de junta Dirsctiva, se brindd apeoyo en diferantes 1rasiados por
inauguraclén de ZDEEP Puerts del Istmao.

A solicitud dela Presidencia de Junta Directiva, se brinds apoyo con el trasiado de Miembros
de junta Directiva de Zolic 3 distintas reuniones.

+  Emrega de documentaeidn de ZOUIC al Ministerio de Finanzas Piblicas,

° Entrega de documentacién de ZOLIC al Congreso de la Repiblica,

v Entrega de documentacion de ZOLIC a SEGEPLAN.

Agradeciendo [3 atencitn brindeds al presente; me despide respetuosamente,

Aterrtamentay

Honer EslenderHernandey Zepada
Piloto de Fresidencia de funts Birectiva
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCICQ —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA,

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-028-2020
NOMBRE: Brends Verdnica Rodriguez Paima.,
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.
CORRESPONDIENTE: al mes de NOVIEMBRE de! afio 2020.

1. Rsalice Oficio No. Oficio No. 126-2020 dirigide para BONEVIL, 8.A.
Realicé Oficio No. 127-2020 Dirigido a PONTILA, S.A.

o

Realicé Oficio No. 128-2020 dirigido a DANMAR, S.A.

.

Realiceé Oficio No. 134-2020 sobre Ja INEXISTENCIA de la Persona juridica ADRIGUA
S.A

5. Realice Oficio No. 138-2020-OFICIO TRANSOCEANICAS, S.A.

6. Realicé Oficio No. 139-2020 sobre la INEXISTENCIA de la Persona Juridica CHL
AGENCY, S.A. :

7. Realicé QOficio No. 140-2020 sobre la INEXISTENCIA A-TEL COMMUNICATIOS, S.A.
8. Realice Oficio No. 142-2020 UNIFORMES RECURSOS HUMANOS.
9. Realics Oficio No.132-2020 SOLICITUD DE ACTUALIZACION CGC-CCTV-

10. Realicé Oficio No.135-2020 SOLICITUD DE ACTUALIZACION CGC-RECURSOS
HUMANOS,

11. Realice Oficio N0.136-2020 SOLICITUD DE RTU A USUARIOS.

12.Realicé CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: 18$-111-2020 RANDOLPH JOSUE
RODAS CASTILLC, 181-112-2020 VICTOR MANUEL SANDOVAL PALMA, 189-113-
2020 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ, 114-029-2020 MARIA

FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS, 183-115-2020 EDUARDO DE JESUS
RODRIGUEZ LOPEZ,

13. Enviar notificacion a Usuarios de ZOLIC a través de correo electrénico informandoles

que su Contrato esta a punio de vencer o SCLICITANDO Testimonio del Contrato de
arrendamiento que aln no han enviado,

14, Enviar notificacién 2 Usuarios de ZOLIC a través de correo electrénico o bien llamada

telefdnica; soliciténdoles de manera urgente fas POLIZAS Y FIANZAS que tengan
pendientes de entregar 0 que Se encueniren vencidas.

Y



15.Realicé el procedimiento de elevar confratos administrativos al portal de la
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

16.Realicé el informe mensual para la UNIDAD DE ACCESQO A LA INFORMACION
PUBLICA.

17. Envié INFORME MENSUAL DE USUARIOS al departamento de MERCADEOQ.
18.Recepcidn de lamadas telefonicas.
19.Atencion a personal particular,

20.Recepcion de Documentos.

Secre*:ana Asesoria Jundm

Yo.Bo. M, Se. EDR



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-029-2020
NOMERE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: MES DE NOVIEMBRE 2020

* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la Segunda qumcena dal

mes de Octubre del 2020

* Elaboracion de ia Nomina de tiempo extracrdinaric de la 2.Da Qra d'é Octu’ 2020

* Elaboracion de las boletas de la 1.Ra quincena de Octubre del 2020
Elaboracion de ia carga de Beca dei mes de Qctubre 2020

*

¥

¥ Elaboracion de las boletas de Ia 2.da quincena de Cctubre del 2020
* Impresién de las boletas de la 1 Fa quincena de Qctubre de} 2020

* Impresion de [as boletas de la 2.da guincena de Octubre del 2020
Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Octubre 2020

* Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Octubre 2020

* Elaboracion de la planilia de FIANZA del mes de Octubre 2020

* Elaboracion de la planilta de creditos BANTRAB del mes de Octubre
* Cuadre de la planilla de IGSS de! mes de Octubre 2020

=

Impresion de la nomina General 2.Da quincena del mes de Octubre 2020

2020

* Eleboracion de Ia planillla electronica de IGSS del mes de Octubre 2020

* Elaboracion del reporte por actividad del IGSS del mes de Octubre 2

020

* Elaboracion de la Provision de Indemnizacién del mes de Octubra 2020
* Elaboracion de Provisién de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Octubre 2020

L

Informe detallado de tiempo extraordinario de Jas 1.Ra quincena Y 2
quincena del mes de Octubre del afio 2020

Da

* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de ia Primera guincena del

*®

mes de Noviembre del 2020

* Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 1.ra Gna de Nov' 2020

*

Octubre al Contador General
¥ Elaboracion de constancias al personal presupusstada
* Entrega bolstas de pago al personal presupuestado

Entrega de las nominas 011, 022 y 041 de la 1.Ra Y 2.Da guincena del mes de




* Elaboracion de libro de salarig del personal presupuestado de los meses, Enero,
Febrero y Marze del afio 2020 ;

* Elaboracion de las boletas de la 1.Ra quincena de Noviembre del 2020

Perscna Contratada : J fe@edlato
Jusely Maritzabel Vargas Salguero Claudla C!amv rnHtento Arzl

J;,){e De Délaartamento

Iné ose Redoifp Sandoval Pineda

| /
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 05-029-2020
Nombre: Patsy Gabriels Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humarngs
Correspondiente: Al mes de Noviembra de 2020

* ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSONAL POR CONTRATO
o ATENDER AL PERSONAL
»  REALIZAR CIRCULARES
* REALIZAR OFICIO
* REALEZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.
° ELABORAGION DE SOLICITUDES DE PAGO

864-2020 JOSE NOE ESTRADA MONTEIC -NOVIEMBRE

865-2070 WRMER VINICIO ALVAREZ ELIGIO -NCVIEMERE

866-2020 JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL -NOVIEMBRE

867-2020 RANDY LEOMEL MONTENESRO REYES ~NOVIEMBRE
868-2020 SJUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA -NOVIEMBRE
569-2020 NANCI KARINA, IXCAMPARY LOPET -NOVIEMERE 5030
F70-2020 ANIBAL PEREZ GOMEZ, ~NOVIEMERE-

$72-2020 ALEIANDRO VILLAGRAN PAIZ- NOVIENERE

§72-2020 ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ -MOVIEMBAE
8732020 CINTHYA ANABELLA META CAAL -NOVIEMBRE

574-2020 QLGA EUNICE BENGOCHES CENTING -NOVIEMERE
$75-2020 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES ~-NOVIEMBRE
F76-2020 LUIS 2L FREDO SANTIAGO RAMOS -NOVIEMERE-

877-2020 DAVID DE JESUS DUARTE ALAS-NOVIEMERE

$78-2020 EDRAS ESTUARDC COUNDRES PEREZ-NOVIERERE
§Y9-2020 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDG ~MOVIEMBRE
880-2020 SALVADOR ALEJANDRD ALVARADO SUCHITE-NCVIEMERE
881-2020 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ ~NOVIEMBRE
832-2020 EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREY -NOVIEMBRE
853-2020 MILVIA CONSUELS GRIGNON DEL CID-NOVIEMBRE
854-2020 RENE DAVID MENA, BIFIA -NOVIEMBRE

5852020 ROSA NINEYH DUARTE GONZALEZ <NOVIEMERE-
885-2020 CARLOS AUGHSTO ARGUETA -NOVIEMERS

E88-2020 JAQUELINE MARIELA LIMA DLAZ -NOVIEMERE

832-2020 BRANDON ENMANUEL GARNICA MEJIA-NOVIEMBRE
890-2020 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ BALMA -NOVIEMERE
891-2020 EVELYN VANESA LINARES VILLELA-NOVIEMBERE

892-2020 ARTURC COC-NOVIEMBRE

8932020 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG ~-NOVIEMBRE
894-2020 MELANEE ALESANDRS FLORES MARTINEZ -NOVIEMBRE
895-2020 MAILYN CAROLINA GUZMAN VELZ «NOVIEMERE-

$56-2020 DEYS] GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS ~NOVIEMERE
897-2020 JULIC CESAR LEMUS PALMA -NOVIEMBRE



898-2020 BYRON SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE -NOVIEMBRE

839-2020 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES -NOVIEMBRE

9002020 PERLA JOMENY LUCAS LOPEZ- NOVIEMBRE-

901-2020 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA -NOVIEMBRE

202-2020 CLAUDIA CARDLINA CARRANZA COBOS -NOVIEMBRE-

803-2020 AMANDA YADIRA LINARES GARCIA-NOVIEMBRE

904-2020 ROSA MARIA RAMIREZ SALGUERD DE PALMA -NCVIEMBRE 2020

805-2020 AUIIO POSTUMO « mADRE DEL TRABALABOR ELVEN OTONIEL PEREZ

862-2020 PARTICIPACION EN EL PROGRAMA GERENCIAL -UNIVERSIDAD DE LOS ANDES-

906-2020 GASTOS BANCARIOS PARTICIPACION EN EL PROGRAMA GERENCLAL -GYT CONTINENTAL

ELABORACION DE PEDIDOS

505-2020 JOSE NOE ESTRADAMOVIEMERE

S08-2020 WILMER VINICIO ALVAREZ-NOVIEMEBEE

S10-20230 JOSE VICTOR GARRIDG.-NOVIENMEBRE

GLL-2020 RAMDY MONTENEGRO-MOVIEMESRE

S12-2020 JUDITH JAMILETH MARTENEZ-NOVIEMERE

G13-2020 NANCI KARINA IXEAMPARD LOPEY -NOVIEMERE
B14-2020 ANIEAL PEREZ-NOVIEMERE-

E15-2020-ALEIANDRO VILLAGRAN- NOVIENERE

G16-2020 ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDES-NCVIEMERE
E17-2020-CINT YA MESLA-NOVIEMEBRE

€18-2020 OLGA EUNICE BEG O HEA MOVIELISRE-.

GL5-2020 ANIBAL STUARDD VILLELA CERVANTES-NOVIEMERE
E20-2020 LUIS SANTLAGO- NOVIEIMBRE-

G25-2020 DAVID DE JESUS DUARTE ALAS -NOVIEMEBRE
622-2020 EDRAS ESTUARDO COLINDRES- NOWVIEMBRE
62%-2020 ALEX RODRIGUEY- NOVIEMABRE

B24-2020 SALVADOR ALBJANDRS ALYARADQ SUCHITE-NOVIEMSEE
B25-2020 MISELY VARGAS NEVIEMERE

E25-3020 EDRAS IPINA~NOVIEMBRE

272020 MO WVIA GRIGNON-NOVIEMERE

£28-2020 RENE DAVID MEMNA PERA - NOVIEMERE

529-2020 ROSA DUARTE-MNOVIEMERE

G30-2020 CARLOS SRGUETA-NOVIEMERE

531 -2020 JACQUELINE PMARIEL & MEMLL VASOUES-MNOYIEMBRE-

632-2020 JAQUELINE MARIELA LIME DISZ -NOVIEMERE

E33-2030 ERANDON ENMAMNUEL GARMICA MENL -NOVIEMEBERE

G54-2020 BRENDA VEROMICA RODRIGUEZ PALRMA-NOVIEMERE
B35-2020-EVELYMN VANESA LINARES-NOVIEMMBRE

636-2020 ARTURD SOC-NOVIEMBRE

G37-2020 KATTERIN CARRRANZA-NOVIEMEBRE

S58-2020 MELANEE ALEJANDRC FLORES-NOVIEMERE

G35-2020 MARLYN GUZMAN-NQVIEMERE

S40~2020 DEVYS] MELENDREZ-NOVIEMERE

G41-2020 JULIO LEMUS-NOVIEMERE

§42-2020 BYRONM SAUL VILLAFUERTE AGUIRRE-NOVIEMBRE

$53-2020 WCRGUOSS IVAN FERNANDEZ-NCVIEMEBRE

B44-2020 PERLA LUCAS-NOVIEMBRE

S45-2020 PATSY GARCIA. NOVIEMBRE

G46-2020 CLAUDIA COBOS-NOVIEMERE

G4T-2020 ARMANDA VADIRL LINARES GARCLA-MOVIERERE

S48-2020 ROSA MARIA RARMIREZ SALGUERDG DE PALMA <NOVIEMERE
$28-2020-ARKILES POSTUMO -MADRE DEL TRABAJADOR ELVIN CTONIEL PERL..
550-2020 SASTOS BAMNCARICS PARTICIPACION DE CURSD ESPECIALES-LNIVE...

AVAN



P

ACTUALIZAR ARCHIVOS
CREAR NPG DEL PERSONAL POR CONTRATO
ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.
FOTOCOPIAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO,
ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

ELEVAR A GUATECOMPRAS EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATO

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS
ARCHIVAR Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL
ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,

CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATQ).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

REGISTRAR AL PERSONAL POR CONTRATO EN EL REGISTRO GENERAL

BE ADQUISICIONES DEL ESTADO

%ﬁbw

sy Gabiéla Garcir-Gertia

Persona Contratada




INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafeda

Contrato No.: 05-028-2020

Cargo: Audliar de Planificacién

Periodo de Contrato: det 02 de enerc af 31 de diciembre 2020
Renglon Presupusstario: 029

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 2020

Con base a los ténminos de referencia que regulan los presantes |servicios
tecnicos se desarroltaron las siguientes actividades que fueron realtzadas enla
seccion de Planfficacion durante et mes de noviembre del afio en curso: |

Se actualizaron los folders dei archivo,

Se recibieren oficios y circulares de los demas departamentos.
Elahoracion de CFICIO PLANIFICACION STC No. 039-2020
Elaboracién de OFICID PLANIFICACION STC No. 040-2020
Elaboracién de PEDIDO D.P No, 012-2020

Elaboracidn de SOLICITUD DE PAGO STC, No. 009-2020
Elaboracién de SOLICITUD DE PAGQ STC. No. 010-2020

Se Imprimid y encuademo el | Informe de Gobiemo para ser entregado a
SEGEPLAN,

L O S A

9. Se envid a Ciudad Capitai un encuademado y 1 CD compacio con
informacién del | informe de Gobierno en formato PDF.




ZOWA LIBRE OE INDUSTRIA Y COMERCIO Z0Lic- '
SANTO TOMAS DE CASTILLA :

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICGS No, §5-029-2020
NOMBRE: MAILYN CARGLINA GUZMAN VELIZ

CARGD: AUXILIAR TECNICO - AUNILIAR DE CAJA FISCAL
CORRESPONDIENTE: NCVIEMBRE DEL AR 2,020

1) Archivar expedigntes de page 3¢ los meses de
£nero a Diciembre det afio 2018,
2} Archivar por nusren de theque tados jos pagos
queiranstiere la Seccion de Caja & fa Seccién de Cafa Fisca),
3} Verificar 2 oficios recibidos de ia Seccidn de Caja
a fa Seccidn te Cafa Fiscal, que ol numero de cheque v CUR sea ef comecto.

&) Arctiivar nominas de los afios 2019,
§) Marener el buen uso del equips de Tz oficina,

il
&

: 2¥
g Entargadode 2%

sl

Céa;a Fiacal .{gﬂ
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Maily Carclina Gurman Veliz (Ponal Najers
Auxiliar Caja Fiscat Jeje inmediato
%\ | j i
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Zona Libre de Industria v Comercio -ZOLIC-
Sante Tomads de Castilla
informe de actividades
Renglon presupuestario 029

Contreto de prestacién de servicios técnicos nimero 09-025-2020

Nornbre: Sendre Pakricia Villela Lopez

Cargo: Servicios técnicos para lo planeacidn y seguimienio de proyectos de
Inversién de Ia Zonao Libre de Industria y Comercio, Sanfe Tomds de Castiia.
Correspondiente; noviermbre de 2020

Ingeniera

Byron Estuardo Gaitdn Romos
Gerante General

Iona Libre de industria y Cormerclo
Santo Tomés de Casfila

Prasents

Ingeniero Byron Galtan:

For este medio hago enirega del informe aue corresponde of confrete nimers 05-
029-2020, por id prestacion de servicios téonicos para la pleneacion v seguimiento
de proyectos de inversion de la Zong Libre de Indusiric y Comercio, Santo Tomas
de Castilla, duranfe noviembre redlice las aclividades que s& listan a continuacién:

1. Planificacion y ejecucién de proyecios:

¥ seguimienio ol expediente de solicitud de dictamen sanftarie al Ministerio de
Scivd POblica y Asistencia Socicl para ef proyecta "Mejoramiento Edificio B
Galeres, de lo G-1 ala G4, ubicados en la marzang D, sector uno del Predic.
Fiscat de IOUC Puerto Barrios, lzabal”, con el codigo 261050, Ef expedients
s& encuentra en proceso de actualizacidn de representacién, pendiente
emision de dictomen.

Reurié de seguimienio Reglamento Orgdmice Interng, con el Gerente
General de ZOUC v la licencioda Heydi Sierra, en las instaiaciones de la
Oficing Nacienal de Servicio Civil,

¥ EHoboracién propuests de bases porg o "Adquisicidn  de Coanastas

Navidefias para Personal de Zona Libre De Industia Y Comercio, Sanfo
Tomds De Costila ZOUC". \S\

Elaboracidn de propuesta de beases pora la “Adguisicién de povos v plernag
Navidefics para Pesonal de Zona Libre De Industia ¥ Comercio, Sant
Tomnas De Castilla 70UC™,

Propuesta de bases para la contratacion de "Reparacidn de seccidn da
caile sobre cuaria avenida manzana B, snire el sector 3 y sector central det

precio fiscal de IOUC". En Ig modalidad de compra directa oferta
elecirénica.

Pagina l|z
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Zona Libre de Industria y Comercio -Z0LIC-
Santo Tomas de Castilia
Informe de actividades
Renglan presupuestario 029

v Propuesic de bases para lo “Confratacion de dos enlace: de
telecomuricaciones dedicades o Interet para las oficinas de ZOLIC™. Enlo
modaolidad de cotizacian.

¥ Reunidn enlas instalaciones de SENABED en seguimiento o la calficacién de

IOLOC anfe ef sisterno de precalificads de SENABED y contrato de
arendamiento parg et afio 2021,

¥ Reunicn con & equipo de aseseria Jurdica de ZOUC en seguimiento a lg
inscripcion det usufructo o favor de ZOUC, sobre elinmueble de 50 hectdrens
cedideo en el Decreto 22-73 Ley Orgdnica de I0UC.

2. En relucidn a los proyectos de Zonas de Desarrolio Econdmico Especial
Piblicas:

v Informe sobre el proyecio de o Zona de Desarrallo Economico Especial
Publica Miel Verds Sociedad Andnima. Para que la Gerancia presente ante
i Juntaq Directiva.

Reuniones de trabajo durante noviembre del presente ofio, con los asesores
juridicos de lo Junta Directiva L. David Orfiz; Ucenciada Heydl Sierc
asimismo con los asesorss juridicos de o Gerencia General, Lic. Erick
Mendoza y lic. Sebastidn Torres, para analizar vy presentar propussta de
posibles reformas con el Reglamento para la Autorizacién, Habilitacion y
Funcicnomiento de tas Zonos de Desamrollo Econdmico Especial PUbicas,

Reuniones con Agencia en seguimienic ol Reglamento para el clerre de
Agencias en ZOUC.

v Seguimiento a (o soliciivd de 7DEEP prasentada ante ZOUC por 1o entidad
Calzads Fing, S.A,

¥ Propuesta de nombramiento y seguimienio <l proyecto de ZDEEF
presentado por o entidad Pumao En gharmas, S.A.

Atentamente,

'!@-l/cu Lépaz

os de Gearencig ZQUC
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IRPORREE DE ACTVIDADEE
FERFREON SRESTPESTARIC O2F

LONTRATT OF SERVILYGS BROFESIBNALES: N, 10-075- 2070

NTHERE fariz def Darmen Vilialis France

LARGE: Asistente de Junts Directive

LORRESPONDIENTE: 41 mmes de Noviembre ge 2070

Atentamente remito a Gerencia Geperal el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periedo ¥ contrato descritos anteriormente, el cnal hace referencia 2
las actividades desempeiiadas por mi persona em el cargo como Asistente de Junta
Dirxectiva, en las Oficinas de 1a Zona Libre ubicadas en Cindad Capital.
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Participacién en reuniones periddicas programadas por Gerencia General con
Asesores Legales v personal Técnico-Profesional de ZOLIC, para la elaboracion v
estructura del Proyecto de Reglamento que se presentard ante la Jumta Directiva para
su aprobacion, en relacién al Cierre y Liguidacion de Agencias de Z0O1IC, con apego
al procedimiento elaborado por Ia Superintendencia de Administracion Tributaria ~
SAT-y demds leyes y reglamentos Internos que le sean aplicables, para contar con nn
documento final con argumento v fundamento.

Coordinacion con Personal de Comunicacién de ZOLIC para Ia publicacion en el
Diaric Oficial del Reglamento de Clerre y Liquidacidn de Agencias ZOLIC,
Resolucion JD. No. 64/37/2020 emitida por la Junta Directiva de la institucion.
Apoya al Gerente Generzl v Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC y personal de
Secretaria y Recepeion de Oficinas Ciudad Capital, con la elaboracion y estructura de
los oficios que serén notificados a cada Representante Legal de las 03 Agencias
ZOLIC actnalmente en operacién, asi como al Superintendente de Administracién
Tributariz e Intendencia de Aduanas de la SAT. {Oficios GG. CC. Comrelativos del
0083, 0064, 0065, 0066 y 0067-2020),

Coordinacién con Personal de Comunicacién de ZOLIC para la publicacidn en el
Diario Oficial de la Resolucion J.D. Na. §3/37/2020 a ravés de Ja cual la Junta
Directiva resolvié autorizar Ia solicitud presentada por la entidad CORRAL
BLANCQ, SOCIEDAD ANONIMA, pars la autorizacion, habilitacién y
funcionamiento de la ZDEEP denominada Zona de Desarollo Econdimico Especial
Piblica Zona Libre Quetzal.

Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva v personal de Secretaria y
Recepcion de Oficinas ZOLIC Ciudad Capital, con la elaboracién del Oficio dirigide
& la Intendenciz de Aduanas con el objetive de notificar la Resolucién J.D, No,
63/37/2020 dentro del plazo méximo de 48 horas que establece el Reglamento
ZDEEP v a mavés de Iz cnal la Junta Directiva resolvié auiorizar la solicitud
presentada por la entidad CORRAL BLANCO, SOCIEDAD ANONIMA, para la
autorizacion, habilitacién v funcionamiento de la ZDEEP denominada Zona de
Desarrollo Econdmico Especial Piblica Zona Libre Querzal.

Apoyo al Gerente General y Secretaric de Junta Directiva y personal de Secvetaria y
Recepcibn de Oficinas ZOLIC Cludad Capital, con la elaboracidn de las Cedulas de
Notificacién dirigidas a Iz Superinteridencia de Administracién Triburaria -SAT-
(Intendencia de Aduanas), ast como 2 la empresa CORRAL BLANCQ, SOCIEDAD
ANONIMA, en donde consta la notificacién de aprobacién por parte de la Junte
Directiva de ZOLIC de la ZDEEP denominada Zomz de Desanollo Econdmico
Bspedal Publica Zona Libre Quetzal.

<%
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Apayo al personal de Secretaria de Geyencia General con el wraslade de documentos
recibidos, para proceder con los tramites administrarivos que correspondain.

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General con la orientacién del manejo
de procedimientos internos para los trémites que correspondan seglin documentas
remitidos por entidades extranjeras con apege 2 las normas y procedimientos
establecidos en ZOLIC, los cuales se deben cumplir y respetar en su totalidad.
Traslado por correo electrdnice al personal de Gerencia General ubicado en Oficinas
de Santo Tomds de Castilla, de documentos que son de interés y en seguimiento a
solicitudes o instrucciones giradas al Gerente General por parte de Ja Junta Directiva
de ZOLIC.

Apoyo a los Asesores Legales de Gerencia General y Junta Directiva, con el envio de
las resoluciones que utlizan de base para la elaboracién de las minutas de contratos
correspondiente a usuarios de ZOLIC, las cuales deben ser remitidas para revision.
Apoyo a la Gerencia General, personal del Departamento de Mercadeo v
Comunicacién de ZOLIC, con recopilar v enviar informacién acerca de ZOLIC para
posterior ser utilizada en el rnanejo de redes ¢ algin potencial usuario.

Revision e Impresidn de documentos v orden del dia correspondiente a la sesion
virtual de Junta Directiva No. 39-2020 la cual se llevd a cebo el dfa 19 de novierbre
de 2020.

Participar en la sesidn virtual de Junta Directiva No. 39-2020 para tomar nota de los
puntes tratados y posterior estructurar los mismos y transcribiz el documento
correspondiente,

Envio del Bomrador de Acta No. 38-2020 por comreo electrénico a los Directores gue
participaron en la sesién virrual para que procedan con Ia revisién v emisién de
comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revisiéu e Tmpresidn de documentos v orden del dia correspondiente 2 la sesidn
virtual de Junra Directiva No. 40-2020 la cual se lJevd a ¢abo el dia 20 de noviembre
de 2020.

Participar en la sesion virtual de Jumta Directiva No. 40-2020 para tomar nota de los
puntos tratades y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento
commespondiente.

Envio del Borrador de Acra No. 40-2020 por correo electrdnico a los Directores que
asistieron 2 1a sesién para que procedan con la revision y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Revision e Impresion de documentos v orden del dia correspondiente 2 la sesion
virtual de Junta Directiva No. 41-2020.

Participar en la sesidn virtual de Junta Directiva No. 41-2020 para tomar nota de los
puntos tratados vy posterior estructurar Ios mismos y transcribir el documento
correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 41-2020 por correo electronico a los Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan con la revision v emision de comentaros ©
sugerencias que consideren pertinentes.

Revisidn ¢ Impresidén de documentos y orden del dia correspondiente a la sesidn
virtual de Junez Directiva No. 42-2020.

Participar en la sesidn virtual de Juntz Directiva No. 42-2020 para tomar nota de los
puntos tratados y posterior estructurar los mismos v transcribir el documento
comespondiente,

Envio del Borrador de Acta No, 42-2020 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesion para que procedan con la revisidn y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al Gerente General v Secretario de Junta Directiva con le coordinacion de
agenda en cuanto al seguimiento de temas especificos solicitados por la Junta
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Recepcion de documentos remitidos por la Unidad de Auditoria Interna de ZOLIC,
Ppara posterior ser entregados al Presidente de Junta Directiva para firma y remitirlos
devuelta a oficinas de ZOLIC en Santo Tomas de Castilla.

Elaboracidn del reporte de sesiones correspondiente al mes de noviernbre 2020, para
ser trasladado a Subgerencia General, guienes deberin dar inicio al trémite que
corresponda para la emision de los cheques en concepto de dietas y posterior entregar
los mismos Directores.

Recepcibn de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLIC, en relacién a
los cambios selicitados por la Asistente de Junta Directiva en documentos emitidos
por la Comisidn Calificadora vy otros departamentos los cuales reflefaban algunos
errores, dentro de Ia informacién consignada en los mismos, los cuales sirven de
soporte 2 las aprobaciones emitidas por la Janta Directiva.

Incorporacién de observaciones y recomendaciones en los Acuerdos ¥ Rescluciones
emnitidos por la Junta Directiva de ZOLIC, para que sean tomas en cuenta en la
meorporacién de los puntos finales, como parte de la revisién realizada a los
expedientes remitidos, siempre v cuando se cuente can el aval de Asesor Legal que
corresponda para e} efecto,

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la integracion de informacion necesaria,
para concluir con reportes solicitados por la Junta Directiva de ZOLIC.

Seguimiento a la firma de la suscripcidn del convenio de cooperacion vy apoyo entre
ZOLIC y otras dependencias que a la fecha se encontraban pendientes por parte dela
Gerencia General.

Apoyo ala Asesora de Proyectos de ZOLIC, con Lz integracidn de los expedientes de
ZDEEPF que 2 la fecha han sido aprobados per ZOLIC, para posterior ser trasladado
a los Directores.

Envio por correspondencia 2 las Jefaruras de Asesoria Juridica, Depto. de Mercadeo
y Gerencia General, del expediente completo de la notificacién y publicacidn del
Reglamento para ¢l Clerre y Liguidacién de Agencias ZOLIC.

Apoyo a los Asesores de Ciudad Capital con el envio de informacién necesaria ¥
estructuracion de algunos ternas que deben ser incluidos en los puntos de agenda para
el seguimiento y cumplimiento de procesos administrativos internos para el
funcionamiento adecuado y transparente de ZOLIC.

Apoyo al personal de Gerencia General, con a revisidon de los documentos remitidos
fos cuales serdn entregados en respuesta a distintos requerimientos por parte de otras
dependencias e instituciones.

Revision de Dictdmenes emitidos por la Comisién Calificadora, en relacion a las
solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, para validar la informacién
consignada v asimismo realizar observaciones v solicitar se tome en consideracion
algunos cambios debido a datos errdneos consignados como parte de las aportaciones
realizadas por cada uno de los Departamentos de Ia Zona Libre que conforman la
misma.

Apoyo a los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, con el envio de las
resoluciones de usuarios (arrendamiento, ampliacién o terminacién de contrato) para
revisién de las minutas remitidas por el Departamento de Asesoria Juridica, ademas
de Ia propuesta de mejora en cuanto 2 12 incorporacion de informacion que se incluye
en cada uno de los dictdmenes que para ¢! efecto emite la comisidn,

Revision de Informes de Gerencia General, remiridos en las propuestas de agenda de
Junta Directiva, en relacién a las solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, para
validar la informacidn consignada y asimismo realizar observaciones v solicitar se

tome en consideracidn algunos cambios debido a datos errdneos consignados en los
mismos.
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Directiva de ZOLIC, en funcidn del cumnplimiento de procedimientos mnfernos con
total ransparencia y apego a la normativa y disposiciones de ZOLIC, de conformidad
con las sugerencias y cbservaciones dictadas por Ja méxirna autoridad durante las
reuniones de Junta Directiva.

Apovo al personal de Juridico de ZOLIC, con la observacién de algunas corfecciones
gue sz tienen que realizar en documentos e informes remitidos a la Gerencia General
para conocirniento de Ia Junta Directiva.

Apoyo al Gerente General, Secretarias de Gerencia General v Asesora externa de
ZOLIC, con el envio de formatos, documentos ¢ informacion gue les serd de wrilidad
para la redaccidn y estructura de temas administrativos especificos para el
foncionamiento de la Institucion.

Envio por correc electrénico a las Secretarias de Gerencia General, los documentos
que deben ser corregidos de acuerdo a la integracién de informacion remitida en las
propuestas de agenda las cuales se presentan para conocimiento, aprobacién y
antorizacion por parte de Ia Junta Directiva de ZOLIC,

Envio de informacién relacionada a ZOLIC y ZDEEP & posibles inversionistas v
desarroliadores de proyecto interesados en conocer un poco més acerca de la figora.
Apoyo a la Gerencia General con la revision, redaccidn y andlisis de algunos
dottmentos que son remitdos en Tespuesta a requerimientos realizados por distintas
dependencias de institzciones.

Apoyo al Gerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, en solicitar v
coordinar reunidn con personal de Normativo de [a Intendencia de Aduanas de la
SAT.

Apoyo a la Asistente del Presidente de Junta Directiva v Searetarias de Gerencla
General, con Ia coordinacidn de remas relacionados a las solicitudes realizadas en las
sesiones de Jumta Directiva por parte de los Directores.

Apoyo a los Asesores Legales de ZOLIC, con brindar informacién vy envio de
documentos relacionados a las solicitudes y expedientes de usnarios de ZOLIC, con
el fin de que puedar emitir {ps dictamenes correspondientes que serviran de soporte
para las decisiones que tome la Junta Directiva en cuanto a los puntos remitidos en las
propuestas de agenda por parte del Secretario de Junta Directiva y Gerente General.
Apoyo con la revisidn y propuesta de cambios a tomar en consideracion en la Politica
sobre el Uso, Abuso y Consumo de Alcohol y Drogas de la Zona Libre de Industda y
Comercio “Santo Tomds de Castilla” ~ZOLIC-,

Seguimiento 2 solicitud de informes realizados al Secretario de Junta Directiva y
Gerente General por parte de los Directores.

Recepcion de documentos remitidos per [a Secretaria de Gerencia General de ZOLIC
Sante Tomés de Castilla, para posterior masladar los mismos con las observaciones y
cambios sugeridos, los cuales deberd revisar en conjunto con e Gerente General,
previo a notificecidn de los mismos.

Recepcién de documentos remitidos por la Unidad de Auditoria Interna de ZOLIC,
para posterior ser trasladados a los miembros de Junta Directiva de 1a Zona Libre para
su conocimiento y analisis respectivo.

Recepcion de documentos remitidos por la Secretaria de Subgerencia General de
ZOLIC Santo Tamas de Castilla, para posterior ser entregados al Presidente de Tunta
Directiva.

Apoyo al Gerente General y Seguimiento de la entrega de la propuesta de Amparo
que fue aprobado por los Directores en Sesién de Junta Directiva, en seguimiento a la
decisién que se debe tomar en cuanto a las acciones que corresponden sobre el proceso
entre ZOLIC y Bodegas Frias de Izabal, $.A. (Green Reefers, S.4.)



»  Propuesta de redaccion y estructura de resoluciones dictadas por Ia Junta Directiva de
ZOLIC, en respuesta a las solicitudes elevadas por 1a Gerencia General.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 11-029-2020

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE; al mes de noviembre de 2020

v
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REALIZAR IMPRESIONES;

REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREOS;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOQCIMIENTO DEL GERENTE GENERAL;
REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTC DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN
REGUERIMIENTOS DEL GERENTE Y SUBGERENTE GENERAL:

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS:

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS:

REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA PREVIO A FIRMA
DEL GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL:

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA:

RAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL Y
SUS GERENTE;

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS:
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIOS.

APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN LAS
NECESIDADES,



» ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G. 0634-2020,
RESPUESTA OFICIO 027-2020

OHCIO D.G.G. 06352020,
RESPUESTA OFICIO 031-2020

ORICIO D.G.G. 0636-2020,
RESPUESTA ORICIO 0322020

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

OFICIO D.G.G. 0638-2020, MERCADEC- REMITIR OFICIO CGC NO. 038

2020

OFICIO D.G.G. 06392020, SAT, RESPUESTA RESOLUCION 2020-04-01-

Q10970 CERTIFICACION OFA

OFICIO D.G.G. 0640-2020,

GREEN REFERS

OFCIC D.G.G. 0641-2020,
RESPUESTA OFICIO 023-2020

OFICIO D.G.G. 0642-2020,
RESPUESTA OFICIO 024-2020

OFICIO D.G.G. 0444-2020,
RESPUESTA OFICIO 029

CHCIO D.G.G. 0643-2020,

RESPUESTA OFICIO 022-2020

OFICIO D.G.G. 08462020,
RESPUESTA OFICIO 032-2020

OFICIO D.G.G. 0647-2020,
RESPUESTA OFICIO 034-2020

CFCIO D.G.G. 0648-2020,
RESPUESTA OFICIO 035-2020

SAT. SOLICITANDO INFORMACION DE

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

CONTRALORIA

CONTRALORIA

CONTRALORIA

CONTRALORIA

CONTRALORIA

CONTRALORIA

GENERAL DE

GENERAL DE

GENERAL DE

GENERAL DE

GENERAL DE

GENERAL DE

CUENTAS,

CUENTAS,

CUENTAS,

CUENTAS,

CUENTAS,

CUENTAS,

OFICIO D.G.G. 0649-2020, DIRECTOR DE LA ONSEC, MA JUAN CARLOS

CARRERA CAMPQS

OFCIO D.G.G. 06522020, MERCADEQO, REMITIR OFICIO DE LA SAT

0895-2020

CFRICIO D.G.G. 0653-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

RESPUESTA OFICIO 038-2020

AN



OHCIO D.G.G. 0654-2020, SAT, REMITIR RESOLUCION, 62-36-2020
CHIGUIBUL

OFICIC D.G.G. 06552020, JUNTA DIRECTIVA, SCOUCTUD DE LA
REPROGRAMACION DEL 029.

OFICIO D.G.G. 0656-2020, JUNTA DIRECTIVA, NOMBRAMIENTO DE
REPRESENTANTES CAMARA DE INDUSTRIA DE GUATEMALA

OFCIO D.G.G. 0657-2020, FINANCIERO, REMITIR OFICIOS DE LA

CONTRALORIA 40, 41, 42, 43

OFICIO D.G.G. 0658-2020, GTM, AUTORIZACION DE INSTALACION DE
FIBR OPTICA.

ORICIO D.C.G. 0659-2020, AUDITORIA INTERNA, RESPUESTA OFRICIO
UDA) 076-2020

OFICIO D.G.G. 0660-2020, JURIDICO. DICTAMEN DEVOLUGCION DE
DEPOSITO EN GARANTIA, PUMA ENERGY BAHAMAS 5.4

OFICIO D.G.G. 0462-2020, MERCADED- REMITIR OFICIO CGC NG. 044~
2020

OFICIC D.G.G. 0665-2020, SAT, RESPUESTA A OFICIO 0895-2020

OFICIO D.G.G. 0646-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA ORICIO 033-2020

ORICIO D.G.G. 0647-2020, DANILO ALDANA, PERMISO INGRESO Al
RECINTO PORTUARIO FLORENTINOG GARZA

OFICIO D.G.G. 0675-2020, RECURSOS HUMANQOS, REMITIR OFICIO DE
LA CONTRALORIA -046-2020

OFCIO  D.GG. 06762020, BANCO  G&T  CONTINENTAL,
TRANSFERENCIA CABLEGRAFICA UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
COLOMBIA

OFICIO D.G.G. 0677-2020, PLANIFICACION, REMITIR ORICIOS DE LA
CONTRALORIA 045-2020

CHCIO D.C.G. 0682-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA GFICIO 030-2020

OFCIO D.G.G. 0683-2020, CONTRALCRIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 040

OFICIC D.G.G. 0684-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 041-2020

S
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ORCIO D.G.G. 06852020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA CFICIO 042-2020

OFICIO D.G.G. 0686-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA CHCIO 043-2020

QOFICIC D.G.G. 0687-2020, FINANCIERC, DEVOLUCION DE DEPOSITO
DE PUMA ENERGY BAHAMAS S A,

QFCIO D.G.G. 0688-2020, FINANCIERQ, DEVOLUCION DE DEPOSITO
DE4 PUMA ENERGY BAHAMAS S A.

OFICIO D.G.G. 0689-2020, GENOCR, RESPUESTA A NOTA POR
DEVOLUCION DE DEPOSITO EN GARANTIA

OFICIO D.G.G. 0692-2020, JURIDICO, REMITIR OFICIO CONTRALORIA
048-2020 Y 30-2020

CHCIO D.G.G. 0693-2020, FINANCIERC, REMITIR OFICIOS DE LA
CONTRALORIA 049-2020

QFICIO D.G.G. 0694-2020, SILVIA BLANCO, COMPRAS - EVENTO DE
REPARACION DE CALLE

OFCIO D.C.G. 06952020, AUDITORIA - SEGUIMIENTO A NOTA DE
AUDITORIA 076-2020

OFCIO D.G.G. 0694-2020, COMPRAS - EVENTO DE VUELO PRIVADO
PARA INAGUARACION DE 7DEEP PUERTA DEL ISTMO

OFICIO D.G.G. 0497-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA QFICIO GG. STC. No. 044-2020

OFICIO D.G.G. 0698-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 045-2020

QFICIO D.G.G. 0699-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 046-2020

OFCIO D.G.G. 0700-2020, GENOR, RESPUESTA A NOTA SOBRE
DEPQSITO EN GARANTIA Y PENALIZACION

OFICIO D.G.G. 0702-2020, FINANCIERO, REMITR OFCIOS DE LA
CONTRALORIA 051-2020

ACUERDOCS

Qacgg 0182-2020, CONTRATAR A RANDOLF RODAS COMO ASESOR EN
ADMINISTRACION DE PROCESOS DE ZOLIC

acgg 0183-2020, CONTRATAR A VICTOR MANUEL SANDOVYAL PALMA,



acgg 0185-2020, CONTRATAR A CARLOS ALFREDO REINOSO COMO
ASESOR EN OEA

acgg 0186-2020, CONTRATAR A EDUARDO DE JESUS RODRIGUEZ
LOPEZ COMO ASESOR EN RRHH

ocgg 0187-2020, CONTRATAR A MARIA FERNANDA MENDEZ
VASCONCELOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVA

acgg 0188-2020, TRASLADAR A YENIFER ESCOBAR COMO SECRETARIA
DE AUDITORIA INTERNA

acgg 0190-2020, TRASLADO DE JOSSELYN SOSA COMO AUXILAR DE
TESORERIA

acgg 0191-2020, TRASLADO DE DONAL NOE NAJERA MENDOZA
COMO ENCARGADO DE ALMACEN

ocgg (192-2020, NO CONFIRMADO, CESAR SALVADOR COMO
ENCARGADOC DE INVENTARIOS

acgg 0193-2020, ASCENDER A JHONNATHAN HEIMEN COMO
ENCARGADO DE INVENTARIOS

acgg 01942020, TRASLADAR A SILVIA BLANCO COMO ENCARGADA
DE CAJAFISCAL

acgg 0195-2020, APRUEBA CONTRATO DE DAVID DE JESUS DUARTE
ALAS

acgg 0196-2020, APRUEBA CONTRATO DE ASTRYD SOPHIA CASTRO
ROJAS DE VIALE

ocgg 0197-2020, APRUEBA CONTRATO DE  LUIS ROLANDO LOPEZ
PORTILLO

acgg 0178-2020, APRUEBA CONTRATO DE  HANIA REGINA SAZO
CONTRERAS

ocgg 0199-2020, APRUEBA CONTRATO DE MAYRA KARINA MOLL
GIRON

acgg 0200-2020, APRUEBA CONTRATO DE AMANDA YADIRA LINARES
GARCIA

acgg 0201-2020, APRUEBA CONTRATO DE BRANDON ENMANUEL
GARNICA MEJIA

acgg 0202-2020, APRUEBA CONTRATO DE YASMINA NOEMY PACAY
GARCIA '

Pt )



acgg 0203-2020, APRUEBA CONTRATO DE OLGA LUCEECEA
SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

acgg 0204-2020, APRUEBA CONTRATO DE CARMEN RUTH RUEDA
SANTOS

acgg 0205-2020, APRUEBA CONTRATO DE SHIRLEY SABRINA LIGORRIA
BALDIZON

APOYO ADMINISTRATIVO REALIZADO:

T e e ittt ariat et 4 b o 5 b Ad?

Coordinar con la asistente del Presidente de Junta Direcliva lo
relacionade of vuelo para el evento de inauguracién de la Zona de

Desarrollo Econdmico Especial -ZDEEP- Puerta del Istmo en Pojapita
San Marcos;

Apoyo al Asesor Juridico en revision de dictdmenss sobre usuarios
Que flenen cuentes v documentos pendientes;

Apoye a la asistente de Recursos Humanos en Oficing de ZOLUC
Ciudad Capital;

Apovya ala Recepcionista de oficings de Cludad Capital;

Realizar  tfransferencio cablegrédfica para pagar el Programa
CGerencial de Zonas Francas;

Revision de oficios del departamento financiero:
Revisidn de los siguientes curs:

Renglon 011 Personal Permanente: CUR No. 4, 70, 591, 673, 940, 1044,
1144, 1283, 1325, 1467, 1729 vy 1842.

Rengldén 029 Ciras Remuneraciones de persendl femporal: CUR No.
31, 337, 702, 861, 1042, 1270, 1435, 187%, 56, 335, 701, 862, 1045, 1249,
1420, 1892, 43, 334, 699, 859, 1051, 1257, 1400, 1841, 77, 373, 693, 844,
1036, 1254, 1437, 1859, 67, 368, 491, 844, 1035, 1257, 1418, 1904, 50,
365, 692, 876, 1053, 1255, 1421, 1863, 37, 332, 490, 889, 1054, 1253,
1417, 1907, 53, 356, 635, 825, 1037, 1227, 1343, 1846, 38, 342, 653, 803,
1010, 1264, 1372, 1890, 730, 840, 1093, 1272, 1368, 1862, 48, 359, 643,
808, 1044, 1252, 1416, 1878, 342, &39, 827, 959, 1220, 1373, 1900, 51,
366, 694, 863, 1052, 1256, 1438, 1841, 74, 411, 631, 8§28, 1013, 1231,
1384, 1909, 84, 340, 666, 835, 1008, 1259, 1395, 1872, 90, 376, 455, 822,
1016, 1234, 1341, 1871, 71, 3647, 664, 806, 1015, 1243, 1370, 1901, 35,
364, 652, 820, 1004, 1266, 13864, 1873, 62, 333, 447, 804, 1009, 1244,
1391, 1908, 81, 358, 632, 818, 994, 1233, 1382 y 1904,

Renglén 189 Otros Estudios y/o Servicios: CUR No. 85, 330, 703, 871,
1042, 1277, 1424, 1888, 84, 348, 706, 888, 1055, 1274, 59, 245, 704, 872,
1039, 1275, 1422, 1882, 722, 724, 1079, 1293, 1294, 1394, 1430 v 1449,

Rengldn 191 Primas y Gastos de Seguros y Fianzas: CUR Na, 230, 234,
598, 599, 1239, 1240, 1840.



Apayo a la asistente de Jurta Directiva.

Seguimiento en documentacién importante, conocimientos, atencién a usuarios,

revision y envié de correos, entre otros.

f) {2

: B{O -.\ / i \
CINTYA ANABELTA MEJIA CAAL Ligzt&tson Ratl Bailef Popol
gm%}y

Persona Confratads Subg eneral




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS NO. 12-028-2020
Nornbre: Hilda Patricia Poroj Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Sub Gerencia General
Correspondiente: al mes de noviembre de 2020

Ingeniero
Byron Estuarde Gaitdn Ramos
General Gerente

Zona Ubre de Industria y Comercio "Santo Tomas de Castilla®
~ZQLIC-

Hespeiable Ingeniero Gaitan,

De la manera mas atenta y respetucsa me didjo @ usied, para informarle de las
actividades gue he realizade, correspondientes al mes de noviembre del afio 2020, las
cuales se detallan a2 continuacién:

= Se realizd impresiones de documentos de subgerencia,

» Recepcion de documentos para conocimientos de subgerencia cuande asl sea
Requerido.

+ Digitalizacién d& documentos para subgerenciza.

Recepcion de lamadas v documentos de usuarios.

Escanear expedientes, agendar reunionas de subgerencia general.

Se envid y recibié correos para seguimientos de casos de subgerencia general.

Manejo de papeleriz e informacion del afio 2020

» Manejo de correspondencia de ciudad capital, hacia Santo Tomas de castilla,

s Se realizd notificaciones 2 usuarios.

« Manejo de archive de documentos del afto 2020,

+ Coordinacién de ruta de mensajeria para el manejo de commespondencia de
Subgerencia def afio 2020

= Apoyo al encargado de caja chica, en razonamiento de facturas elaboracion de
Exenciones de VA,

+ Se realizaron oficios asi fueron requeridos.
+ Se realizd cotizaciones a diferentes empresas

* F -

Agradeciendo g atencién brindada al presente, me despido respetuosamente.

Atentamente,

f, /!

Hilda Fatritia Poroi Pelencia
Pefgong Contratada

In Byron Estua oGaﬁén‘ﬁamos
General



euonenl

A

‘opejonos dn-yoeq [ ozi|Ba ag}

joBuy janBin

Joplitas [ap pal ua sejadles ap dn-yore Jezipey

"OpE}DIOS Of € aylados o[p ag)

128G} BIPO

‘eox3.ep eweibosd eied eniodog

*ojUSUELOIaUn U2 opuefep ejodos ojp Bg

effepy eAjul))

‘glousloboog op od|nNba op UDISIAe) Bied aljodog)

“eaosaidill] € 0)9JAISS Ofp 35

etlopy eAuI)

awduil ou e10ssIdWE B] U0 BLIBIGOIG

‘'ojUBLIBLIOIDUNS US ofep ag

oxBausluop
BULIey]

‘odinbe Jesiaal ered spjadog

‘plief 10d POl ap HODDUOD DIUIED 95

caBausjuoy
BULIEY

ojfe} tod pat ap UoisIas) kikd s)lodog

*02|USND3|S 091109 3P te|XaUoo eied apiodos olp &5

ZoLBIND BAJID

-odinba ua odio1108j0 oolaD seyiigey eied ajtodog

“ope)stjos odinba plelsu) ag

BISIIA Jeqiuy

*80}800 ondutos ap odinba reeisus) ered ajodog

21498 A ojapow ‘enlep) eaanu elosay) osjaal g

o3UR|g BIANS

lesiaal gied alodog

‘opejlaNos o] ua sltodos olp ag)

ooue|g EIAlIS

faaxy ap eweibord eaed sptodog

BuopIes
"opelSIes dn-yoey |9 pZiesd 9g |jobuy umsm_s__ JOpIALes [op pal ua seyadied ap dn-ped sezyeey
BUOPIED
-opepoios dn-yoeq |2 9Zijesl g [oBuy [enbi JACPIAISS [ap DAL U2 seladied ap dn-yoed rez)jeay

0202 A0 FHBWTIADN 3a SIW TY FINIIANOLSTIHHOD

YOLLYIWHOAN! 3G OJINDJAL HVFTIIXNY QOHYD

ZIVd NydOvTTIA OHANYIITY QJOHAS OHIWYY  IHAWON

0202-620- £1°ON SOJINDZL SOIDIAYES 30 OLVHINOD

620 OIHYLESINdSIdd NQTONT
SIAYAALDY 30 JWHOLNI



alfiog pley

Zred ukibea oupuell

wonBlosia
Anty i

A

"EOPEJIDI[OS SOJUSLUNDOP 80| UsJalldwoo ag

oouglg elats|

104 ep soyuawnooplwndiieseled sjiadog

‘ope}nNos 0] ue epodos oip ag|

SNWaT EONY

‘nepunbag ap ojndwigo ap sodinba ap upoEe)sUlay

‘opeoLos dn-yoeq |a pzijEal g

BUOPIED
[@Buy 1B,

opiates [op pat us sejadies ap dn-yoeq aezijeay

"OpEN2[0S O] Ud apodos oIp 3g|

uouBLID BIAAY

‘ol|e) 10d 095UGI395]2 0ALIOD IP UOISIADY

UouBLID eI

‘ofe) dod pot op opesqED AP UGISIABY

"ojUBRUBLOIOUNY U ofopuelep oped|qED OSIARI BG
BUOpEN) sejualpuodsa o
"SOPB)IDIOS SO)EP SO| 0Z{ 8Nk 98 mmmcﬁ jenbiyy sobed A 001u0D0]8 0BHLI0D 8P UQIDEZIEN)DY
BUOPIED
‘opejialjos dn-yaeq (o 0Zifeal ag [eBuy |anBiy Joplaies jap pat ua seladieo ap dnyyoeq Jezijeay
"OJUBPUELIOIOUT
u2 pjopugfep eiosaidwil ap OJUMILIBJUELI QZI[EDI B85 elfouy eRULD ‘Blousion BIB)94085 BR |EDC] BLOSSIH I} D) UQISIASY

"OJUAUBUOIILINY

sojoejed EDISS ),

"SOLBJUSAUL [ed0] elosasdul ap LOISIAGY

ua ejopuefop eiosaidw] ap ojUBRLIUSIUEUS OZI[ES] 8G
eLap.esy

apeyonos dn-yoeq |o gZjjest ag teBuy E:EE_ AOpIAIaS [9p pat ua sepadies ap dn-yoeg Jezleoy

sUopie sopualpuodsslion

"SOREJIDI[OE S0JBP SO[ OZIfEN)OE 8 jeluy jendipy sofied £ 0210 I9]6 081102 BE UPIDEZIIENIIY




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECKICOS: No. 16-029-2020
NOMBRE; DEYSI GUADALUPE MELENDREZ RARRIENTOS
CARGO: AUXILIAR DE PROTECCICN

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2020

1- Atencién a los Usuarios gue laboran dentro de Zolic.
Z- Atencign a las personas gque han solicitado citas con OPIP.

3- Elaboracién de Solicitud de Pago.

4- Cumplir con tedas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidags por Ia
institucion,

5- Elaboracién de documentos Tales como Carta cupe y Permisos.
&- Archivar documenrosrecibidos y emitidos,

7-Envid y Recepcidn de correos electrénicos.

8- Elaboracién de Carpet.

9- Atender llarnadas telefonicas.

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial.

11- Realizar informes de Seguridad Industrial,

12- Estar informada de las actividades a realizarse en la Empresa.

Persena cantratada Lieda, Alicid Olivid Lesnus Fiorer
Jefe del departzmento de Proteccion




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 17-029-2020
NOMERE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG
CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2020

1-Elaboracion de Caynet,
Z- Elaboracion de Cartas Cupo.
3- Apoyo de Monitoreo del programa de Circuito Cervado por Televisidn.

4-Vigilar las actividades que se realizan en el 4rea y equipo asignado en el drea de
CCTV.

5- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV,
6- Avchive de formularios de gafetes de usuarios v personal de Zolic

7- Desarrollar e implementar biticoras de novedades acontecidas segiim el drea del
periedo asignade,

8- Estar informada de las actividades realizarse en 1a Empresa.

McheitbiCarranza Vandanberg Ve.Bo, . i L
Persons contigtada ) Licida. Alicia Olivia Le:

Jefe del departamanto’de Prméaacién




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLAY
-ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA, [ZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICTS TEMPORALES: No. 15— 028-2020/ nodificoeién de Comtrato No, 90-029-

2020

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
CARGO; PILOTO

Licenciodo

Gerson Rod! Bafley Pepol
Subgerente Genergl

Zono Libre de industria y Cornercio
“Sento Tomds de Costille
Presente

Respetable licenciodo Baifey,

Por aste medie me permito informarle de fus octividades que me fion encomendodo realizer, co
al mes de Noviembre del afie 2020, fos cunies se detalion de fo siguiente manera:

Durante ef mes de Noviembre se trosladd segun o necesidad of Presidente de Junta Directs
Subgerente General en iferentes setividodes propios de lg instituelén dentro del interipr

Copital y diferentes instituciones del Estode, asf como trasicds de documentas importa
necesided,

Se resguorde el veficulo esignodo segdn Jo comisidn en tode momento,

Agradeciends Io otencin brindudo of presente; me despido respetuosamente,

Ateptomente.

/
dQEﬁ Victor ©.
Jasé Victor Garride Esguivel \fa. Bo,
Filota del Presidente de Junta Directive Bgje Dependencio
Dei Subgerente Generaf de ZOLIC

rrespondiente

fvd, Gerente v
de g Cluged
ntes segun fo




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 19-028-2020
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2620,

CONSOLIDACION Y ADJUDICACION

L]

i

PAGQ POR COMPRA DE 2 SWITCH DE RED ADAPTADOR DE

CORRIENTE EXTERNA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE AIRES

ACONDICIONARDOS

PAGO POR 1A COMPRA DE BEBIDAS Y ALIMENTOS EN ATEENC!ON A

GERENCIA, SUBGERENCIA GENERAL.

PAGO POR UN FRIGOBAR EL CUAL SERA UTILIZADO
ASESORIA JURIDICA.

EN ESTA

PAGO POR 20 ADAPTADCRES DE PARED ELECTRICO QUE SERA

UTILIZADOS.

PAGO PR COMPRA DE TINTA CANON 4 PG210 Y 4 CL-21 U

POR LA ENECARGADA DE PRESUFUESTQ.

TILIZADAS

PAGO POR COMPRA DE 15 CINTA ROTULADORA, PARA L&SECCEON

DE INVENTARIOS

PAGO DE SiLLA SEMI EJECUTIVA PARA AUXILIAR DE PLANI

PAGO POR  COLLARIN,  INMOVILIZADOR DE

i—'lCAC;ON

HOMBRO,

INMOVILIZADQR DE TCBILLO ¥ CAMILLA QUE SERAN UTILIZADOS

COMO MEDIDA DE SALUD Y SEGURIDAD DE ZOLIC

PAGO POR PUNTOC DE ACCESO INALAMBRICO MULTIPROPGOSITO.

PAGO DE 1 AIRE ACONDICIONADC PARA LA Ub:{_EDAD DE

PLANIFICACION




PAGQOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES

€YD

ENERGIA ELECTRICA

NOMINA GENERAL

NOMINA DE VACACIONES

CONTRATO 028

NOMINA DE TIEMPO EXTRAORDINARIO
HETAS

PLANILLA DE 1GSS

# ® 4 & & & 0

COM-DEV

BECAS

PAGO POR ARRENDAMIENTO
FAGQ POR AUXILIC POSTUMO
VIATICOS

SEGUROS

" 4 © o 9

COM-RDP

e PAGQ DE PROVISION BONO 14 Y AGUINALDO
* PAGO DE INDEMINIZACION

Jagee liﬁ%ﬁ'" "Uima Diaz
PersondGontratada

N S




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOWAS DE CASTILLA"
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.20-029.2020
NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ
CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO
CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2020

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS

ACTIVIDADES:

v CYD

= 40777330 pago por enlace
40793207 pago por consumo de energia eléctrica
40800548 pago por suministro de agua
40800865 pago por suminisiro de agua
40871193 cancelacion de cuota patronal laboral
40899278 pago por servicios 6cnicos
40828091 pago por servicios técnicos
40898547 pago por servicios i8cnicos
40889850 pago por servicios iécnicos
40896584 pago por servicios técnicos
408394581 pago por servicios técnicos
40899343 pago por servicios técnicos
40829193 pago por servicios téenicos
40889642 pago por servicios téchicos
40839751 pago por servicios técnicos
40898218 pago por servicios téenicos
40888863 paga por servicios técnicos
40838901 pago por servicios t&cnicos
40828704 pago por servicios técnicos
40838431 page por servicios técnicos
40898355 pago por servicios t&cnicos
40898341 pago por servicios téonicos
40898220 pago por servicios técnicos
40898177 page por servicios técnicos
40898125 pago por servicios técnicos
40898092 pago por servicios técnicos
40898055 pago por servicios tdenicos
408393036 page por servicios técnicos
40898014 pago por servicios técnicos
40897381 pago por servicios téenicos
40897938 pago por servicios técnicos
40837837 pago por servicios técnicos
40897783 pago por servicios técnicos
40897675 pago por servicios técnicos
40897266 pago por servicios tdcnicos
40897284 pago por servicios técnicos
40887311 pago por servicios técricos
40897328 pago por servicios técnicos
40897594 pago por servicios téenicos
40897221 pago por servicios técnicos

o B 4 & B D 4 @ B 0 & 6 O ¢ & 9 6 9 6 6 & & O 4 S B & O O O 84 v H & 8B 6 80
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408872335 pago por servicios técnicos
40898381 pago por servicios iéenicos
408918308 pago por servicios {écnicos
40818482 pago por servicios técnicos
40918599 pago por servicios técnicos
40918740 pago por servicios téenicos :
40823988 pago por servicios técnicos !
40824080 page por servicios técnicos
40824144 pago por servicios técnicos i
40924162 pago por servicios t8enicos

40822400 pago por servicios iécnicos

40829687 pago por gastos de representacién
403829630 pago por gastos de representacion
40929519 pago por gastos de representacion
40928978 cancelacion de némina de tiempo extra

40829439 page de nomina general de los trabajadores de ZOLIC

40043548 pago por sefvicios téonicos
40882229 pago por sueldo de vacacionss
41002526 pago de distas

41002800 pago de dietas

41602719 pago de distas

41002881 page de dietas

41002628 pago de dietas !
41002578 pagoe de dietas :
41051013 page de ndémina general

410514€7 pago de tiempo extraordinario

v ADJUDICACION

-

a @ & o % & & » & 4 & & O 4 0 2

2 9

L

® @ 9 @

40771098 pago por compra de 2 rotuladoras

40777109 pago por arrendamientn de parqueo

40778857 pago por mantenimiento de dreas comunes
40801544 pago por termdmetro

40801696 pago por punto de acceso inglambrico
40801358 pago por servicio de afimentacion

40820957 pago por servicio de transporie

40820575 pago por servicio de internet

40820880 pago por servicio de intermet

40820222 pagoe de servicio en Iz nube

408428883 pago de material para la instalacion de red doble
40853088 pago por publicacién de pagina completa de anu
40887856 pago por servicios profesionales

40888029 pago por servicios profesionales

40802142 pago por arrendamiento

40904891 pago del segundo trimsstre por participacion en gipiomado

40807604 pago por reparacién y mantenimiento de maguin
chapiadora

40907318 pago por reparacion de maquina shapiadora
40908820 pago por reparacién de maguina chapiadora

40905430 pago por refacciones para personal de ZOLIC gy
a la actfividad de conveniencia

40908428 pago por servicios profesionales
40918077 pago por servicios profesionales
40315264 page por servicios profesionales
40915485 pago por servicios profesionales

ncio

e asistira



* 40919548 pago por asesoria en disefio e imagen publicﬂano de
ZOLIC

» 40818459 pago por servicio de filmacidn, grabacion, edic{on y
produccion de material de video grafico

40835391 pago por servicios prafesionales

40341063 pago por servicios profesionales

40841130 pago por servicio de filmacion

40954312 pago por participacion en curso

40959747 pago por mascarillas

40959912 pago por mascarillas

40997306 adglisicion de aire

40897579 pagoe de holigramas

41014053 pago por participacion en el congrese

41013878 pago por equipe de proteccién

41028557 pago de microondas

41028753 pago por servicio de lineas telefonicas

41032877 page por coplas excedentes

41033553 pago por mantenimiento y reparacion

¢ 8 0 M 8 B G 4 9 W e & 9 0

v COM-DEV :
40771601 pago por seguras de vida

40800876 pago par vidiicos

40864549 pago por el patracinio plata de ZOLIC
40874940 pago par vidticos

40932127 cancelacion de beca escolar

40859648 pago por armendamiento de retrosxcavadora
40960694 pago por daftos y perjuicios

40987687 pago por vidticos

41007733 pago por arrendamiento

41007829 pago por arrendamiento

41032929 pago de auxilic postumo

v COM-RDP
» 41007514 page de bono 14
¢ 41007479 pago de aguinaldo
s 41007604 pago dz indemnizacionss

4 @ & & @ 6 o a 0 90 %

¥" Revisién de caja chica no.22-2020
¥ Revisitn de caja chica ne.23-2020
v Revision de caia chica no.25-2020
v

Metaned Alejandra Floras Martinez i Vs;llasquez NI'
Persona Contratada Jefe Hﬂanaero s




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO BDE SERVICIOS TECNICOS: No. 23-028-2020
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGQ: SECRETARIA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

¥ Elaboraciéon de Pedidos Subgerencia General
Pedido SGG.STC. No. 0167-2020
Pedido 3GG. STC. No. 0168-2020
Pedido 8GG. 8TC. No. 0165-2020
Pedido SGG. STC. Neo. 0170-2020
Pedido 3GG. STC. No, 0171-2020
Pedido SGG. STC. No. 0172-2020
Pedide SGG. STC. No. 0173-2020
Pedido SGG. STC. No. 0174-2020
Pedido §GG. STC. No, D175-2020
Pedido SGG. STC. Ne. 0176-2020
Pedido 8GG, STC. No. 0177-2020
Pedido SGG, STC. No. 0178-2020
Pedido 8GG. STC. No, 0179-2020
Pedido 8GG. STC. No. 0180-2020
Pedido SGC. 5TC. No. 0181-2020

Pedido 8GG. 3TC. No, 0182-2020

A



Pedido SGG. STC. No. 0183-2020
Pedido 3GG. STC. No. 0184-2020
Pedido 8GG. STC. Ne. 0183-2020
Pedido SGG. 8TC. No. 0186-2020

Pedido SGG. STC. No. 0187-2020

Elaboracién de Pedidos Subgerencia General

Pedido GG. 8TC. No. Q087-2020
Pedido GG. STC. No. 0088-2020
Pedide GG. 8TC. No. 0089-2020

Pedido GG. STC. No, 0080-2020

Elaboracién de Solicitudes de Page Subgerencia General

Solicitud de pago 8GG. STC. No.

Salicitud de pago 3GG. STC. No.

Solicitud de page SGG. STC. No

Solicitud de pago SGG. STC. No.

Solicitud de pago $GG. STC. No

Solicitud de pago SGG. STC. Ne.

Selicitud de pago SGG.STC. No.

Bolicitud de pago SGG. STC. Ne.

Solicitud de pago SGG. 3TC. No.

Solicitud de pago SGG. STC. No.

Solicitud de pago SGG. STC. No.

Solicitud de pago SGG. STC. No.

Solicitud de page SGG. STC. No

0109-2020

0110-2020

.0111-2020

0112-2020

- 0113-2020

©114-2020
0115-2020
0116-2020
0117-2020
0118-2020
0119-2020

0120-2020

. 01212020

WA



Solicitud de pago SGG. STC. No. 0122-2020

Solicitud de pago SGG. STC. No. 0123-2020

Elaboracidn de Solicitudes de Pago Gerencia General

Solicitud de pago GG.STC.No. 0086-2020

Selicitud de pago GG.STC.No. 0087-2020
Solicitud de pago GG.STC. No. 0088-2020
Solicitud de page GG.STC. No. 0083-2020

Solicitud de pago GG.STC. No. 0090-2020

Nombramientos

v Nombramiento 8GG. STC. No. 0101-2020
v Nombramiente 3GG. STC. No. 0102-2020
« Nombramiento SGG. STC. No. 0103-2020
v Nombramiento SGG. STC. No. 0104-2020
v Nombrarmiento SGG. 8TC. No. 0105-2020
v Nombramiento SGG. $TC, No. 0106-2020
v Nombramiento SGG. STC. No. 0107-2020
v Nombramiento SGG. 8TC. No. 0108-2020

¥ Nombramiento SGG. STC. No. 0109-2020



¥ Nombramients SGG. STC. Na. 110-2020

v Nombramiento SGG. STC. Ne. 111-2020

v" Elaboracién de Oficios

v Oficio SGG.STC. NO. 6052-2020
v Oficio SGG.STC. NO. 0053-2020
v Oficio 8GG.5TC. NQ. 0054-2020
¥ Oficio SGG.8TC. NO, 0055-2020
¥ Oficio 8GG.8TC. NO. 0056-2020
v Oficio SGG.STC. NO. 0057-2020
v' Oficio SGG.STC. NO. 0058-2020
v Oficio SGG.STC. NQ. 0059-2020
v Oficio 8GG.STC. NO. 0060-2020

v Tramite de Tiempo extraordinaric de personal hajo el cargo de
Gerencia General

¥ Realizacion y Nolificacion de Providencias.

v" Coordinacién, preparacion v envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital los documentos que sean remitides por Ise Departamentos
de ZOLIC Santo Tomés de Castilla.



"Correspoendencia enviada;

¥ S8GG.8TC.No. 0113-2020 de fecha C3/10/2020.
v SGG.STC.No. 0116-2020 de fecha 09/11/2020,

¥ 8GG.8TC.No. 0117-2020 de fecha 11/11/2020.
v 8GG.8TC.No. 0118-2020 de fecha 13/11/2020
¥ SGG.STC.No. 0119-2020 de fecha 20/11/2020
¥ 8GG.STC.No. 0120-2020 de fecha 25/11/2020
v Enfrega de la documentacion emarnada y/o autorizada por la
Gerencia y Sub Gerencia General

¥ Atencion de teléfone.

¥ Reproducir fotocopias

v Segquimiento para el tramite de Caja Chica CC

v Archivar documentos de los diferentes de?damentos de Zeolic Santo
Tomas de Castilla v Junta Directiva. ™

f) 9 TAN
£ RELES MORALES  LIC. GERSEN RAUL BAEY POROL

Bub Gerente Geheral



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC
-ZOLIG-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 22-029-2020
NOMBRE: Wilmer Vinicie Alvarez Eligio

CARGO: Pedn de Mantenimienio

CORRESPONDIENTE: Noviembre 2020

Se realiza mantenimients de las dreas verdes con maguina desmalezadora vy
Recoleccitn de basura en las siguientes areas:

+ Recoleccion de basura en plaza administrativa,

» Recoleccién de basura en Predio Fiscal.
= Recoleccién de basura en 2da. y 3ra. Calle dentro de Predio Fiscal.
+« Recoleccion de basura en casa de visitas.

« Mantenimiento de dreas verdes an plaza administrativa.

YTiswa 3 TomQ) OINYS D10z

OJ-L\W!NHJ,NVW

/, f,ff‘ RNty mo ;‘”{r’.f“f'f?‘({“(
Wilmer Vinicio Alvarez Eligio )
PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADQD

e Maria Espana

Benjamin Chachagua Cetino
JEFE DEL DEPARTAMENTC DE INGENIERIA a.i.

LA SECCION DE MANTTO.



ZOMA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCHD -Z0UIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
{NFORME BE ACTIVIDADES
REGLON 25029

CONYRATD DE SERVICICS TECNICDS NOSO25-0Z3-2020
Nombyre: Jose Relando Villanueva Galicia
Cargo :Auxiliar Tecnico /Encargado de [z paginaweb de Zolic
Comespondiente :Noviembre def afio 2020

¢ 3e realizd |2 configuracidn de red tipe VPN en usuzrios de Zolic ciudad capital dicha conexian remata se
tanecta desde Zolic ciudad ¢apital hacia Zalic Puertn harrios,  esto en beneficl a los usuaTios pars sn cudad
capital para sensuftar informacion y documenies de tados los procesos administratives ¥ financiercs.
Se configura el sisterma de Backup para usuaries en zolic cindad capital con et objetiva para fortalecer &l plan
de QBEA en respaldo y recuperacidn de o informacian contra desastres naturalas de cualguier indele.

a

Se configura &l escanner RICOH conectado en red directaments 2 una computadora of cual serd encargada de

dighalizar I informacion de todos los expedisntes ZDEEF v otros expedientes.

Se reslizd of monitoree y mantenimiento del sitio web ey ratiggnaie com v revision de schializaciones de

segurigad def hosting de fa péging aicjado de .

v 3e esta rezlizando una propuesta de cambio de disenio de sitio web da zofic para mejora de la paging web .

¢ Se rezlizamn publicaciones en ia pagina web de ZOLIC / www.zolicguate.com

s Se realizd mantenimiente digtio a los equipos de comunicacion de red,

s Monitoreo didrio sobre posibles feltes de equipos dirgido 2 los usuarios

e Serealizd la tovrdinzcitn de soporte tEenics a usuarios dentro te jas oficinas de zoki.

@ Sesupervise iz verfficacidn de continuidad delservicio de los enlaces dedicados de ZOLIC parz la comtinuidad
dei servicio de marchamo electrdnico dirate &f periodo del mes de 2bril , Santo Tomss de Castilla hacia Torre
BAT Certre! 7a Ave 373 Zona 9 Ciudad y SAT- ZOLKS Santo y Sante Tomds de Castlile hatiz Fincz of Narargo
2T Avenida 800, mne 4 de Mixgo,

®  Se monfiores ©f desempefio del st web de zolic ¥ las cuertas de comunicacién de camen electrGnico

asaciatdas al portal web, dichas suentss son de usa para ef difererte personal dg zolic en santo tomas de

castilie en Puerte Barrics..

& Severifico la comunicacidn de 108 equipos de internet que conectan 2 ks eouipas de computy de a oficing en
rone 10 de zofic en praders.

= Se esistd con sopore tonico &l Gerente Generzl por cuestiones da !W\T\\

S (7 _Ya /1\\

Lt e
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lose Relando Villariveva Byron W )
Encargado Web Master GeranteGermial Zolic

W




Zona Libre tle Industria y Comercio “Santo Tomas de Cashilz"

2oL

Informe de Actividades

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 028

CONTRATG DE SERVICIOS TECNICOS NO. 26-029-2020
Nombre: José Redolfo Zelada Figusroa

Cargor Auxiliar Técnicof Asesor en Comunicacion
Correspondiente: Al mes de noviembre de 2020

(SN ]

. Coordinacién de evento de inauguracién de la Zona de Desamollo

Econdmico Especial Piblico Puerta del Istrmo.

. Coordinacién de publicacicnes de ZOLIC en Diario de Certro América,
- Revision y correccidn de disefios de publicaciones de ZOLIC en redes

sociales,

- BEvaluacién y edicién de material informativo digital para su publicacién en la

Pégina Web de ZOLIC,

. Monitorec de medios de comunicacidn y redes sociales para preparar

respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que vayan
en contra de (a imagen de ZOLIC, asi como de informacién en gensral.

. Revision, edicidn y correceidn de documentos de diferente indole, para su

postetior envio.

Movimiento de material informativo por medio de las redes gociales de la
Zona Libre de Industria y Comercio

. Revisién y disefio de nueves contenidos informativos que estaran

disponibles en la Pagina Web de ZOLIC,

LY
f. - g 3 £, | <Rt
José Rod i ada\Figuerca \Ing. Byron Estuarde SaEn Ramos
F*ersc{la Contratada Gerante Gener:
\

|




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 022

CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 27-028-2020
NOMERE! J[OAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2020

1- Mantener ¢] Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidﬁs.

3- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoree del Programa de CCTV.

5~ Desarroilar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.
6- Realizar informes de situaciones ¢ inconvenientes shservados en cimaras,

7- Complir con los Protocolos alas contingencias establecidas por Gerencia Generai,
Jefe Inmediate, ¥ encargado de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitareo.

i A
Joaq;l‘in Eliesar Cordera Tut F. O ':"r
Pagsona contratads Jc;'e Humberto Stewart judrex

Encargedoide Monltarea y Base de Datos 5.1,

¥ \aausT.-,";j\.
:'.f-\,f. . le:neﬂlol?‘;
T3 e Mrotecsidn 3
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ZONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCI) -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 28-029-2020
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV
CORRESPONDIENTE: Al Mes De Noviembre 2020

1- Mantener el Area de) equipo de CCTV en Orden.

Zr Desarrollo y controf de biticoras de novedades acontecidas,

3- Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas

4-Moniteree del Programa de CLTV.

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
&- Reatizar informes de situacignes e inconvenientes observados en cémaras_

7- Cumplir con los Protecolos a las contingencias establecidas por Gerencia Ganeral,
Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolie.

8- Realizar toda zctividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

Carlos Augusta Arg‘ué’fa F. _
Persana conveatad 16ge Humberto Stewart Jugrez
Encarga:{«;de WMonitoreo v Bage da Dataz ad.
’ | i
i "’_f%‘sﬁ;mamanm %,
oY e
n e é‘mc

F. { }'.1’,&.@?/ _"
Liods, Alicia Ofivia fém&ﬁ_n_rgs'/
lefe dal departamernto de Protecion




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ SANTC TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 29-028-2020

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos

CARGQO: Técnico de Aires Acondicionados
CORRESPONDIENTE: Noviembre de 2020

Se realiza Mantenimiento preventiva en las siguientes Unidadas de aire acondicionado:

= Deparfamento de Auditoria.
* Departamento de Proteccion,
s  Departamnento de Gerencia.
s  Archivo General,

» (arita Peatonal,

* Mantenimiento de Lavadoras Whirlpool en casa de visitas.

ZONRLIGRE D INDUSTRIA Y CONERCID
ADO DE LA SECCION
9 EAGAGA00 X LSEECT)
G AT T DE CATTILLA
Tuis Afffedo/Santiage Ramos— " José Maria Espafia

TECNICO DE AIRES ACONDICIONADOS ENCARGADC DE MANTENIMIENTO

LA
Benjamin Chachagua Cetino
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA a.i

A



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-
SANTOC TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES !
REGLON PRESUPUESTARIO 029 "

CONTRAT( DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICCS: No. 30-029- 2020
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REVES :
CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV ;
CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2020

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrello y control de bitacoras de novedades acontecidas,

3- Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

5- Desarroliar toda actividad Técnica neceseria para un mejor desempefio.

6- Realizar informes de sifuaciones e inconvenientes observados en cimaras

7- Camplir con los Protocoles a las contingencias establecidas por Gerencia '-11.:\“.!‘1&?‘31,
jefe lnmediato, y encargade de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le sclicite i Encargado De Monitoreo,

G
Randy Lzong Montenegm Rayes 2 2
Farsons contratads Encorgdda de Monitoreoy Base de Latos .0
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