RENGLON PRESUPUESTARIO - 029

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

CONTRAYO DE SERVICIOS TECNICOS No. 31-029-2020 I

NOMBRE: Alex Fernande Rodriguez
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONIHMENTE: Al mes de Noviembre del 2fio 2020

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades

realizadas en cada puesto de servicio.

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dl’é domingo
0L/11/2020 recibf servicio Salida Principal. v siende supervlsado
por mi jefe de grupo. :_
- Lunes 02 de Septiembre feriado por &! dfa de los Santos el cual fue
el dfa demingo 01 de septiembre. ’

. Durante mi furno de 07:00hrs a 19:00hrs del d[’aé: miércoles
04/11/2020 recibi servicie Entrada Principal. y siendo supemsado
por mi jefe de grupo. '

. Dia jueves 05 de septiembre mi primer dia descanso p§ra ingresar
ef domingo 08 del afic 2020.

- Durante mi turnoe de 19:00 a 07:00hrs.  del dia domingo
08/11/2020 Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigifancia y
stempre alerta por cuzlquier percance v siendo supeﬂ'isado por
mi jefe de grupo,

. Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00hrs del  dia martes
10/11/2620 recibi servicio en e en Registro Garita #2|Revisando
Cabezales y Vehiculos {ivianos y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.




7. Durante mi turno de 19:00 3 07:0Chrs. del dia

miércales

11/11/2020 Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y

siempre alerta por cualquier percance y siendo supan
mi fefe de grupo.

Asado pot

8 Durante mi turno de 07:00hrs @ 19:0Chrs del dia viernes

13/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. y siendo B

por mi jefe de grupe.

3. Durante mi turno de 19:00 a.07:00hrs. del dia sibado 1

upervisado

4/11/2020

Recibi turng en Edificio Admén, Sofe vigilancia y siempre alerta
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de

grupo,

10.Durante  ml  turnc de  07:00hrs a 19:00hrs del
16/11/20290 recibi servicio Entrada Principal. v siendo s
por mi jefe de grupe. '

11.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia martes 1
Recibi turne en Edificio Admdn. Solo vigilancia v sien

diz lunes
Lpervisado

7/11/2020
1pre zlerta

por cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

12.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del
18/11/2020 recibf servicio en el en Registro Garita #2
Cabezales y Vehicutos livianos y siendo supervisado por
grupo,

13.Durante mi turno de 19:00 a 07:.00hrs. del d
20/11/2020. Recibi turno en Edificio Admén. Solo v
stempre alerta por cugalquier percance y siendo supery
mi jefe de grupo.

dia jueves
Revisando
mi jefe de

3 viernes
igikancia v
isado por

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo

22/11/2020 racibi servicio an el en Registro Garita H2

Revisando

Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado potimi jefe de

grupo.
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15.Durante mj turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 23/11/2020
Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y sier{ﬂpre alerta
por cualquier pereance y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

16.Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dial miércoles
25/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. v siendo sUpervisado
por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 13:00 2 07:00hrs. del dia Jueves 2j6/11/2020
Recib{ turne en Edificio Admén, Solo vigilancia ¥ sierflpre alerta
por cuaiquier percance y siendo supervisado por ni jefe de
grupo.

i8.Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado
28/11/2020 recibi servicio en el en Registro Garits #2|Revisando

Cabezates y Vehiculos livianos y sizndo supervisado por mi jefe de
grupo.

19.0urante mi turno de 19:00 a 07:00hrs.  dei dis domingo
29/11/2020. Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigitancia v
siempre zlerta por cualguier percance y siendo super\}isado por
mi jefe de grupa.
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Aieﬁm Rodriguez Licda. Alicia Of i\:ié;f Lemus Flores
Persona Contratads Jefa del Departamento Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS Ne, $3-029-2020
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez

CARGO: Auxilizr TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Noviembre del zfio 2020

[

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis

actividades realizadas en cada puesto de servicio del presente mes.

1. Durante mi turnao de 07:00 2 19:00hrs, del dia funes 02/11/2020 Recibi

turno en Garita Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y signdo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a §7:00hrs. del dfa martes 083/11/2020 Recibi
turno en Garita #1. Apuntando cabezales con cisternas lenas y vacias y
siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado | por mi jefe

de grupoe,

. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de} dia jueves 05/11/2020 Recibi
turno en Garita Peatonal. Solo vigilancia v siempre alerta por cuzlguier
percance y siendo suparvisade por mi jefe de grupo. '

i
- Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 06/11,{2020 Recibi
turne en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percante y siendo supervisado por mi jefe de grupo. ‘

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del diz domingo {08/11/2020
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del lunes 09/11/2020 Recibi

turno en Edificlo Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

S



7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de dia miérceles|11/11/2020
Recibi furno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Dia jueves 12 mi primer dfa de descanso correspondients al mes de
noviemhre para ingresar el dfa domingo 15 del 2070.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del domingo 15/11{2020 Recibf
turne en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siende supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 07:00 & 19:00hrs. de dia martes 17/11{’2020 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigitancia v siempre alerfa por cualguier
percance y stendo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del miércoles 18/11/2020 Recibi
turno en Edificio Admon, Solo vigilancia y stempre alerta por cualnuier
percanice y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00 2 19:00hrs. del dfa viernes 20/11}2020 Recibi
turmne en Garita #2. Solo vigllancia y  siempre alerta por cualquier
percance y stendo supervisado por mi jefe de grupo.

;

13.Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. del séhado 21{11/E020 Recib{

turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta p
percance vy siendo supervisado por mi jefe de grupo,

r cualguier

i
14 Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 23/114’2020 Racibi

turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del martes 24/11,}2{}20 Recibi

turno en Edificic Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado peor mi jefe de grupo.




16.Durante mi turno de 07:00 & 19:00hrs. del dia jueves 26/ 11/:2020 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilandia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi furnc de 19:00 2 07:00hrs. del viernes 27/11/2020 Recibi
turne en Edificio Admdn. Solo vigilancia v siempre alerta por cuaiguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durznte mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dfa domingo ?9/11!2020
Recibf turno en Garita #2. Solo vigilanda v siempre alerta p(‘pr cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupoe. l

19.Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. del lunes 30/11/2020 Recib{
turne en Edificio Admaén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Flohae oitba Vo.Bo F—--—--‘}i’kff S-‘:--*-’-‘-i
Edras Nehemias Ipifia Gutiémez Licda. Alicia Olivia Lgfmus Flores.
Persona Confratada Jefa Departamento Fie Proteccion
Zalie -~




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCEC;
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No, 34-029-2020
NOMBRE: Arturo Coc

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Noviembre def afio 2020

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis
actividades realizadas en cadz puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domiéago
01/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. vy sieédo
supervisado por mi jefe de grupo. :

2. Lunes 02 de Septiembre feriado por el dia de los Santos el
cual fue ef dia domingo 01 de septiembre.

3. Durante mi turne de 07:00hrs 3 19:00hrs de! dia miércéles
04/11/2020 recib! servicio Entrada Principal. y siendo
supervisado por mi jefe de grupo. ‘

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dig jueives
05/11/2020 Recibi turno en Edificic Admén. Solo vrg:tancra y

siempre alerta por cualquier percance ¥ siendo supemsado
por mi jefe de grupo,

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado
07/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, ded dia domit‘ngo
08/11/2020 Recibi turno en Edificic Admén. Solo vigilancia vy
siempre alerta por cualquier percance ¥ siendo supewtsado
por mi jefe de grupo.




7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz martes
10/11/2020 recibf servicio en el en Registro Garjta| #2
Revisando Cabezales vy Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo. ;

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz miercoles
11/11/2020 Recibi turno en Edificio Admén. Solo wgafanma y
siempre alerta por cualquier percance y siendo supemsado
por mi jefe de grupo.

|

9. Durante mi tumo de 07:00hrs 3 19:00hrs def dia wernes
13/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. vy sne[tdo
supervisado por mi jefe de grupo. 5’

10.0fa sébado 14 de septiembre mi primer dia descanso pfara
ingresar el martes 17 del afio 2020.

1l.Durante mi turne de 19:00 2 07:00hrs. del dia ma rtes
17/11/2020 Recibf turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v
siempre alerta por cualquier percance y siendo suparvisado
por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turo de 07:00hrs 3 19:00hrs del dfz jueves
18/11/2020 recibi servicio en el en Registro Garita: #2
Revisando Cabezales vy Vehiculos livianos ¥ s:endo
supervisado por mi jefe de grupo. :

13.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dife vieH:nes
20/11/2020. Recibi turno en Edificio Admén. Selo vigilancia y
siempre azlerta por cualguier percance v siendo supemsado

por mi jefe de grupo. ;
i

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia domlhgo
22/11/2020 recibi servicio en el en Registro Garita | #2
Revisando Cabezales y Vehicutos livianos ¥ sregado
supervisado por mi jefe de grupo. .
|
15.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia unes
23/11/2020 Recibi turno en Edificio Admén. Solo v:gitanua ¥
siempre alerta por cualguier percance y siendo supew:sado
por mi jefe de grupe. ;



16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz miércoles
25/11/2020 recibi servicio Entrada Principal, v siehdo
supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 1900 a2 07:00hrs. del dia jueves
26/11/2020 Racibi turno en Edificio Admon. Solo vigifanciia s
slempre alerts por cualquier percance y siendo superwsado
por mi Jefe de grupo.
|
18.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sébado
28/11/2020 vecibi servicio en el en Registro Garita | #2
Revisando Cabezales y Vehiculos livianos ¥ szendo
supervisado por mi jefe de grupo. ;
19.Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dia domiﬁgo
29/11/2020. Rec¢ibi{ turno en Edificio Admdn. Solo \ngalanma Y

siempre alerta por cualguier percance y siendo superwsado
por mi jefe de grupo.

L1 . - F- iy &
Arturo Co‘c{/L/ N Licda. Ahc&a @Itwg LemMe El @5

s
Persona Contratada Jefa def Departamento Protecmon <
Zohc



REGLON PRESUPUESTARIC -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Ne. 35-029-2020
NOMBRE: Anibal Pérez Goémez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Noviembre del afio 2020

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mi
actividades realizadas en cada puestoe de servicio.

1.

- Durante mi- turno de 07:0Chrs 2 19:00hrs de

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Durante mi turmno de 07-0Chrs a 19:00hrs del.
03/11/2020 recibf servicio Salida Principal, y siendo
por mi jefe de grupo.

Ourante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de) dia

04/11/2020 Recibi turno en Peatonal. Sclo vigilancia

alerta por cualquier percance y siendo supervisado p
grupo.

Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del
06/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. v siendol

por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del diz sabado
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siemp

10

diz martes
H
supervisado
E
i
i
miércoies

¥y i siempre

or mi jefe de

diz viernes

supervisado

07Y11/2020
re alerta por

cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe t:ie1 grlE'Jpo.

09/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. v siendo
por mi jefe de grupa.

Dfa martes 10 mi primer dia de descasy correspondien
noviembre para ingresar el dia viernes 13 de 2020.

L
1] u|.!|a funes

supervisado

te 2l mes de
i




- Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del diz viernes 13/11/2020
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre slerta por
cuaiqurer percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa| domingo

15/11/2020 recibf servicio en el en Registro Garita f

2 Revisando

Cabezales y Vehicuios fivianos y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia [unes
Recibi turno en Edificio Admén. Sole vigilancia v 5iemp

16j1i/2020
re a!erta por

cualquier percance v siendo supervisade por mi iefe de grupo

10.Durante mi turno de G7:06hrs a 13:00hrs del d
18/11/2020 recibf servicio en el en Registro Garita &

fa miércoles
|
2 Revisando

Cabezales v Vehfculos livianes v siendo supervisade por r:ni jefe de

grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia jueves
Recibi turno en Edificio Admédn. Solo vigilancia y siemp
cuaiquier percance y siendo supervisado por mi jefe de
12.Durante mi  turno de 07:00hrs z 19:00hrs del
21/11/2020 recibf servicio Entrada Principal. y siendo
por mi jefe de grupo.

13.Durante miturno de 19:00 a 07:0Chrs. del dia domingo
Recibf turne en Edificio Admén. Solo vigilancia y szemp

19/11/2020

re alerta por
|
> grupo.

dfa sdbado
supervisado

22/11/2020
re alerta por

cuaiqu:er percance y siendo supervisade por mi jefe de Erupo.

14.Durante mi turno de  07-00hrs a 19:0Chrs del

24/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. v siendo
por mi jefe de grupo.

i
H

dfa martes
supervisado

15.Durante mi turno de 1S:00 a 07:00hrs, def dila mlerccies

25/11/2020 Recibi turno en Edificioc Admén. Solo

v;gtlanaa ¥

siempre alerta por cualquier percance y sfendo superwsadlo por mi

jefe de grupe,

Ty



l6.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs dal

dia viernes

27/11/2020 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezaies y Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

17.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa sébado 28/11/2020
Recibf turmo en Edificio Admdn. Solo vigitancia y siempre alerta por
cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe de{grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del

dia lunes

30/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. v siendo|supervisado

por mi jefe de grupo.

A
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Anibal Pérez GémeE Licda. Alicia Ei rixa i_\r‘rré%‘.‘:ﬂores
Persona Contratada Jefa del Departamento Proteccidn
Zolic
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ZOHWA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTIELA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADC 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICDS No, 36-025-2020

Nombre: Worguoss lvén Ferréndez Reyes

Cargo: Asesor de Gerencia

Correspondiente: Al mes de noviambre de 2020

w

w

AL

Saludandolo cordialmente le infarmo gue este mes termine mi seminaric virt:

sl de cuatro

midreoles un taller de Auto Evaluacién por parte de AGEXPORT, donde fue sumamente

nutritive ef contenido va que vianen nuevos cabios dentro de la nueva Autoey
¥ por ende mejoras para las empresas poblicas come privadas.

_31uacir‘m OFA

También recibi por parte de SAT la capacitacion de Matrices de riesgos y camo debs

elaborarse gl otvo afio la Autoevaluacion para poder ser entregada.

Ast mismo recibi el IV Congreso internaciona! GEA-GT, Beneficios Bondades y Buenas

Practicas de la Figura OEA [Gperador Econdmico Autorizado} tamas que desa

37001 y cdmeo podemos apoyamnos en ells para poder trabajar de una mejor
plan anti sabarne.

mollaron SO
orma nuestro

En Iz semana del 2 3l 8 estuve en Las oficinas de Santo Tomas v entre las actividades que

desarrollg, fue el tener comunicacidn via corren electrénico v ZOOM con perf
OEA debido que para el mes de enero nos estdn solicitando a todas las empres
privadas sin excepcidn; que entreguen un plan de accidn; por lo que empecé!

sonat de SAT-
sas publicas y
a trabajar en

la nuevs autoevsluacién pars tener base a la hora de reunirme con los jefes de cada

departaments y explicaries y solicitaries que desarrolien su plan de accign.

Debide a las recomendaciones que habia hecho & Gerencia para que se reso

viera el termna

de la maya de enfrente de [a5 instaiaclones de ZOLIC se contraté una retroexcavadora que
quito gran cantidad de tierra y se termind dejando iz maya con 2 alture due nos da la

seguridad para nuestros usuarios v que SAT-OEA nos solicitaba.

En la semana del 23 al 27 ya empezamos las coordinaciones con los distintos jefes de

departamente para empazar las reuniones y as! elaborar el plan de accion.




N

Continuo también elaborando plan Anti soborno y como {o mencionaba anteriormente me
estoy basando en |3 150 37001

¥ Contindu trebajendo este mes en el proyects sobre el cuidado ded medio ambiente que
tengo pensado penerlo en marcha en la segungda semana de diciembre.

;ﬂ;’l Ty
van Ferndndez

Asesor de Gerencia




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS No. 37-023-2020
NOMBRE: José Nas Estrada Montsjo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Sepuridad.

.. CORRESPONDIENTE. Aimes de Noviembre del 2020

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades

realizadas en cada puasto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a3 19:00hes  del
03/11/2020 recibi servicio Garita #1 apuntando cisternas llenas v
vacias. y siendo supervisado pov mi jefe de grupo.

dia martes

2. Diz miéreoles mi primer dis de descanso correspondiante al
mes de noviembre para ingresar el dfa sdbado 07 de 2020,

3. Durante mi turno de 19:00 3

07:00hrs. del dia sabado
07/11/2020 Recibi turno en Edificie Admén. Solo

vigilancia y

siempre alerta por cuslquiar percance y siendo supervisado por

mi jefe de grupo,

4. Durante mi  turno de

09/11/2020 recibi servicio Entrada Principal.

supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 =a 07:00hrs. del

10/11/2020 Recibf turne en Edificio Admodn. Solo

07:00hrs & 19:00hrs del diz unec

y siendo

diz  martes
vigilanciz v

siempre alerta por cualguier percance vy siendo supesvisade por

mi jefe de grupo.

4
6. Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del
1271172020 recibi  servicio Entrada

supervisado por mi jefe de grupo.

Principal,

dia jueves
(¥ siendo




7. Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. del
13/11/2020 Recibi turno en Edificio Admdn, Sola

dia viernes
vigilancia y

stempre alerta por cuaiquier percance y siendo supervisade por

mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del 0

fa domingo

15/11/2020 recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado
de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfz lunes
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y sie

por cualquier percance y siendo supervisado por!

grupoe.

por mi jefe

16/11/2020
mpre alerta

mi jefe de

10.Durante mi turno de 07:00brs 3 19-00hrs del dfe miércoles
18/11/2020 recibi servicio en ei en Registro Garfta #? Revizando

Cabezales y Vehiculos livianos y siende supervisado
de grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia jueves
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y sie
por cualquier percance y stendo supervisado por
grupo,

12.0urante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del
21/11/2020 recibi  servicio Entrada Principal.
supervisado por mi jefe de grupo.

por mi jefe

18/11/2020

mpre alerta
mi jefe de

dis sibado

vy siendo

13.Durante mi turno de 19- 00 a 07:00hrs,
22/11/2020 Recibf turno en Edificio Admén. Solp

del dta domingo

|
vigilancia y

slempre aierta por cualauier percance y siendo supenvisado por

mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs @ 19:00hrs del
2471172020 recibi servicia Entrada Principal.
supervisado por mi jefe de £rupo,

iz martes

y slendo




i5.Durante mi turno de 19:00 a 07-00hrs. del dia miércoles
25/11/2020 Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia v
siempre alerta por cualquier percance ¥ siendo supervisade por

rri jefe de grupe.

16.Durante mi turmo de G7:00hrs a 15:00hrs dal idia viernes
27/11/2020 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando

Cabezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado
de grupo.

por mi jefe

17.Durante mi tumo de 19:00 a Q7:00hrs. del diz sdbado
28/11/2020 Recib! turno en Edificio Adman. Solo lvigitancia y
siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por

mi jefe de grupe.

B.Durante mi turnmo de 07:00hrs a 19:00hrs del diz lunes

30/11/2020 recibi servicio Entradas Principal.
supervisado por mi jefe de grupo.

. I/ if
it ‘:! o LLV ; .
‘L == F f\ﬂdfmﬂ /

strada Montejo Licda. Alici Olilia Lemus
Persona Contratada
Zolic

-

-y siendo



ZONA LJBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
(SANTO TOMAS DE CASTILLA}
Z20UC

INFORME bE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 38-029-2020
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

CARG: AUXILIAR DF LIMPIEZA
CORRESFONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

* Limpieza en oficinas del segundo nivel del edificly administrativo.
* Limpieza de bafios, lavamanes, ete., del segundao nivel del edificie administraﬁvb.;_
* Limpieza dizfa de escritorios de las ofitinas del segundo nival del edificio adminlistrativo.
* Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundy nivel del edificio administrativo.
* Limpieza en oficines de Gerencia ¥ Sub Gerencia del edificio administrative.

* Limpieza de pasitios del segundo nivel del Edificio Administrativo,

* Limpieza de bafios, lavamanos, sic., el segundo nivel de! Edificio Administrative
* Limpiara de techa del segundo nivel de! Edificic Administrativo.

; /@gﬂd 1.ﬁﬁw

Persona Cényrafads
Perlz Joheny Ludes Lopez




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUFUESTARIO-028

Contrato de Servicios Técnicos No. 39-020-2020

Nombre: Claudia Caroling Camanza Cobos

Carge: Auxiliar de Créditos y Cobranzas

Correspondiente: del 01 al 30 de Noviembre de 2020

Atentamente me dirfjo a usted para remitirle informe sobre mis actividades:

¢ & w0 4 8

L]

& & w & & H B

Emisién de Estados de Cuenta Usuarios Zolic !

Envio de Estados da Cuenta via coneo electrénics, 2 cada usuario de Zollc
Regularizacién de la Cuenta de Deudores Zolic &n Sicaln,

Realizar informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Créditos y chranz%s
Atender teléfono de oficina.

Revisar diarlamenie el estado de Cuenta del Barice, para verificar pago de
usuarnios.

ingresar facturas por pago de amendamiento ¥ otros servicios, a los diferentes
auxiliares de créditos y cobranzas.

Ingresar pago de usuarios en sus respectivos kardex.

Enviar recordatorio de cobre via correo electidnice a los usuarios pendlentes de
paga.

Ingresar facturas por page de usuarios en gl ~SICOIN-.

Archivar facturas.

Llevar el control de los depdsitos en garantia de usuarios Zoiic. ,
Elaborar informe de clasificacion de usuarios para elahoracién de dictamen.
Presentar Ejecucién de Ingresos cada mes o saqiin sea solickado, }
Realizar cierre def mes que generd ingresos. |
Reslizar apertura del siguiente mes. |

Ciaudia Caroling Carranza Cobos Vo, BorEnga‘(’mssa ‘J!elasquez Mejia
Persona Contratada Jefe Fmahmero

|

H




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"
~ZOLIC.-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. £2-028-2020
NOMBRE. NASHILDY AZUGENA GIRON OLIVA

CARGO: ASISTENTE DEL PRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA
CORRESPONDIENTE: NOVIEMERE 2020

Gestiones realizedas:

Coordinacidn, confitmacion y seguimienio de participacién dal Presidanie de Zolic

en la Sasidn de Gakbinete Econdmico, convocada por el Vicapresidante de o
Repiblica,

Coordinaeidn, confirmecidn ¥ seguimiento de pantikiipacion del Presidente de Zolic

en Junta Directiva ¥ en fa Asamblea General de I Asaciacién de Zonas Francas —
LY

Coordinacion, confirmacion Y seguirients de la raunion emtre &l Fresidents de Zolic
y Licenclado Michasl Ascoli de Gruoo Salid,

A solicitud del Presidents, se brindg apoyo para Inauguraclén de Zona de Desamrolle
Egondmies Especial Piblica Puerta del Istmo {Seguimiznto a listato de invitardos,
entrega de invitaciones,

confirmacidn de asistencis, apoyo 2n coordinecidn de
montafe, sudiovisueles, alimentacion ¥ trastade de irnitagos).

Coordinacién, atencidn ¥ seguimiento 8 llamadsas teleféricas ¥ mensajes pars el
“rasigente de Zolip,

Goordinacién v seguirvients = ivitaciones v comespondenciz recibids tal
Presidente de Zol

e, via correw elegtranics, impresas ¥ telefonicas,

Coordinacidn y seguimisnto a vamrespandencis envidtla del Presidente de 2o, via
earren electronico, impresas v ieleféricas, \‘

L
Caonsolidecian, seguimiento = informacidn y dcq.lmentacaon, para 'as Sesiones de
dunta Directive, convocadas por el Prasidents da} Zglic.

@rzpplfmiemo de atenciones y soliciudes especi%cas dal Pr%sidente ¢ Zalic.
; \ ;

Naghildy Az{ ena Gizaf Oliva
FPersona CoMfratad




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATQ DE SERVICIC: No. 68-029-2020

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICQ DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: NOVIEMERE 2020

A CONTINUACION DETALLO LAS PRE-ORDEN DE COMPRAS SOLICITADAS

Y CREADAS:

* PRE-CRDENES DE COMPRA CON RENGLONES SIN INSUMO:

1. 40681838 2. 40783597 3. 40786379
4. 40787824 5. 40788442 6. 408717975

* PRE-ORDENES DE COMPRA CON INSUMOQ:

1. 40688114 2. 40688369 3. 45683413
4, 40736456 5. 40786946 6. 4({.‘318284
7. 40818868 8. 40857187 8. 45959494
10. 40963291 11. 40963336

* PEDIDOS DE CAJA CHICA:
1. SGEG. STC. 164-2020
3. SGEG. STC. 166-2020
5. D.ING. 155-2020
7. DUING. 1352020
5. D.ING. 168-2020
11. CC.CC, No. 771-2020
13. CC.CC. No. 773-2020
15. CC.CC. No. 775-2020

2. SGG. STC. 165-2020
4. D.F.083-2020
6. D.ING, 126-2020

8. D.ING. 167-2020

10. CC.CC. No. 7702020
12. CC.CC. No. 7%2-2020
14, CC.CC. No. 774-2020
16. GC.CC. No. 7;[6-2{120




7. CC.CC, No. 777-2020 18. CC.CC. No. 778-2020

19. CC.CC. No. 779-2020 20. €C.CC. No. 780-2020
21. CC.CG. No. 781-2020 22. CC.CC. No. 7&:2-2020
23. CC.CC. No. 783-2020 24. CC.CC, No. 784-2020
25. CC.CC. No. 785-2020 26. CC.CE. No. 790-2020
27. CC.CC. No. 791-2020 28. CC.CC. No. 792-2020
29. CC.CC. No. 793-2020 30. CC.CC. No. 794-2020
31. CC.CC. No. 785-2020 32. CC.CC. No. 796-2020
33. CC.CC. No, 797-2020 34, CC.CC. No. 798-2020
35. CC.CC, No. 799-2020 36. CC.CC. No. 800-2020
37. CC.CC. No. 802-2020 38. CC.CC. No. B03-2020
38. CC.CC, No. 804-2020 40. CC.CC. No. 805-2020
41. CC.CC. No. $48-2020 42. CC.CC. No. 849-2020
43. CC.CC. No. 850-2020 44. CC.CC. No. 8512020
45. CC.CC. No. 852-2020 45. CC.CC. No. 853-2020
47. CC.CC. No. 854-2020 48, CC.CC. No. 855-2020
49, CC.CC. No. 856-2020 50, CC.CC. No. 857-2020
51, CC.CC. No. 858-2020 52. CC.CC. No. ai-zozo
53. CC.CC. No. 860-2020 54, CC.CC. No, 861.2020
55. CC.CC. No. 862-2020 56. CC.CC. No. 863-2020
57. CC.CC. No. 864-2020 58, CC.CC. No, 83;-2020
58. CC.CC. No. 866-2020 60. CC.CC. No. 867-2020
61. CC.CC. No. 868-2020 62. CC.CC. No. 869-2020
63. CC.CC. No. 870-2020 64. CC.CC. No, 871-2020
65. CC.CC. No. 872-2020 66. CC.CC. No. 873-2020
67. CC.CC. No. 874-2020 68. CC.CC. No. 875-2020

69. CC.CC. No. 876-2020

/ r/
Anibal xg Villela Cervantes Li

Persona Contratada Jefe Fina 3 ciero.,




CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 6§3-029-2020.
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: NOVIEMBRE DEL ANO 2020.

* Control del archive interno:
* Archivo de oficios enviados v redbidos.
* Archivo de pedides y solicitudes de pago.
* Archivo de auditarias en proceso y finalizadas.
Archivo permanente y especifico del departamento de auditorfa interna.

* Realizacidn y trémite de oficios varios:
¢ ORCIO UDAI Ng. §78-2020, Financiero, remitiendo expedientes.
*  OFICIO UDAL No. 079-2020, Recursos Humanos, Listado uniformes.

*  QFICIO UDAl No. 083-2020 Infarmética, solicitando reactivacién de usuario Alejandra
Chacdn.

* Realizacién de Cuzdro de Ingresos de Santo Témas de Castilla y Ciudad Capital Mes de
Noviembre de 2020.

* Revision de fachtras correspondients at mes de Noviembr
de Castilla y Ciudad Capital.

e 2020, de Santo Yomas

WIS

JEFEDE BN
AUDITORIA ’éli
e

=

, INTERNA
)

\Wr"""

é r)

3 P{d\‘}v ‘4

Evel\m\Vv 5
Persona contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2020
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.70-029-2020
NOMRBRE: Oiga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Publica y Planta Telefdnica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Noviembre 2020

* Realizacién de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.094-2020 dirigida a departamento de
Juridice.

» Realizacion de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.085-2020 ditigida departamento de
financiero.

* Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.N0.086-2020 dirigida a departamento de
informatica,

+ Realizacion de OficioUP-ZOLIC-STC.No.097-2020 dirigida a departamenio de
Racursos Humanos.

* Realizacion de OficioUIP-20LIC-STC No.088-2020 dirigida a departamento de
ingenierfa. :

* Realizacion de OFICIO UIP-STC-No. 099-2020 al Departamento de Sub
Gerencia Genaral,

s Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.101-2020 dirigida a departamenio de
Informatica.

* Realizacién de OficioUIP-ZOLIC-STC.Ne.102-2020 dirigida a departamento de
Sub Gerencia General.

» Reallzacidn de OFICIOUIP-ZOLIC-STC.NQ.100-2020 Reporte de  lamadas
telefonicas recibidas y salientes, su porcentaje de Hamadas son las siguientes
Llamadas entrantes: {69 vy llamadas salientes [58del mes de septiembre.

* Remito informacidn por correo al departamento de informatica de oficios de
ingeniera, sompras v financiers.

o FElaboracién de informe de solicitudes de Accaso a la informacian Piblica.

« Envid de reportes solicitadas via comeo electrénice a Gerencia General y Sub
Gerencia  General.

Recib Oficio del Departamento de Recursos Humanos, OFICIO DRH.5TC.
N0.388-2020.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.71-029-2020
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZAL E7
CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA

CORRESPONDIENTE; AL MES DE NOVIEMBRE DEL ARO 2020

» Elaboracién de tiempo Exira,

+  Culminacion de tramites en Proceso.

Elaboracion y redaceion de control de trabajo diario del personal de iMantenimiento.
s Informes Varios.

s Escaneo de Documentacion.

» Elaboracién de Pedidos.

» FElaboracion de Permisos

= Distribucion de Documentacion.

= Elaboracién de Oficios.

netl e Gonzalez Benjamin Ghachagua Cetino
AUXILIAR DE INGENIERIA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA a.i




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC
“SANTO TOMAS DE CASTILLA®

—~ZOLIC-
: SANTO TOMAS OF CASTILLA, {ZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATD DE SERVICIOS TECNICOS TERPORALES: No, D74 — 029 -2020 y modlficecion segiin contristo Ne.
88-029-2020

NOMBRE:; BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: PILOTO DEL GERENTE GENERAL

Seffor

Byron Estuerdn Goitdn Ramas
Gerente Generafl

Zona Libre de Industria y Comercic
-2

Sante Tomas de Costillo

Respetobie Seffor Gaitdn:

D¢ o monera mds gtenta y respetuoso me dirije o usted, pare informarle de los actividades que me han

encamendado realizar, correspondiente af del 01 of 30 de naviembre del 2028, las cueles se detalian de fo
Siguiente monera;

Piloto de! Gerente Generaf:

¥ Semona del 0% af OG de noviembre del ofig 2029, trasfado del Gerente General de FOLIC Santo Tomds

de Costifle y a diferentes Instituciones, asf come reofice diferentes difigencias encemendadas por la
Gerencia General,

' Semaona del 03 of 15 de novizmbre def afic 2020, trosfads del gerente General de Z0LIC Sarto Tomds

de Castiflc y a diferentes Institurionas, usi comoe reafice diferentes difigencios encomendedos par ot
gerenclia General,

¥ Sgmang 16 o 20 de novigmbre del afio 2020, traslado def gerente General de ZOLIC Santo Tomds de

Costille y o dfferentes instituciones, osfi como realice diferentes diligencias encomendodes por o
gerencia General,

¥ Sermanag 23 ol 30 de noviembre def niic 2020, trosindo del gerente Generaf de ZOLIC Santo Tornds de

Costilla y a diferentas Instituciones, osi come realice diferentes diligencias encorendadas por lo
gerencio Genergl

. Bo,
, Byron Estuordo Gait
Gerente Genera

Piloto de Gerencin Seneral

o T

T T




ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGELON PRESUPUESTADO 829

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. §1-029-2020
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIQ GONZALEZ ARRECIS

AUXILIAR TEC{NICO /DISENADOR DE POLITICAY ESTRATEGIA DF
COMUNICACION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE 2020

ACTIVIDADES

1. Monitores de informe diario de las principales portadas de medios impresos en e}
pals.

2. Mantenirriento de publicaciones diarias en redes sociales institicicnales de Zolic,
Facebook y Twitter con materiales informativos y comunicativos de ZOLIC,

3. Planificacién y realizacidn de sesiones de Media Training con Gerente General de

ZOLIC, téenica de pregunta respussta, mensajes clave a posicionar de Zolic 1%
ZDEEP,

4. Acompafiamiento a visita para realizar fotografias de avance de construcsion de [a
Zona de Desarrolic Econdmico Especial Pubiico ZDEEP - Michatoya Pacifico.

5. Disefio de piezas graficas campafa ZOLIC, prevencian de dasastres por fluvias y
vientos, mochila 72 horas ¥ auto evacuacion, por tormenta Eta.

8. Disefio piezas graficas de prevencién ZOLIC, Incendios, Sismos, Temporada de frio,

7. Redaccién comunicade institusional ZOLIC, por restablecimianto de fluido eléctrico
en predio fiscal por los dafios provecados por ia tormenta Eta, ot

8. Disedid de tajeta navidefia institucional mensagje navidefo Gerencia General de
ZGLIC,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 22-028-2020
NOMBRE: Ellison Darell Esquivel Herndndez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Al mes de Noviembre del 2020

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada pueste de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes
03/11/2020 recibi servicio Salida Principal. vy siendo supemsado
por mi jefe de grupo. :

2. Durante mi turno de 19:00 a Q7:00hrs. del dia mlercoles
04/11/2020 Recibi turno en Peatonal. Solo vigilancia y siempre

alerta por cuslquier percance vy siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

3. Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs del dfa viernes
06/12/2020 recibi servicio Entrada Principal. y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

4. Dia sabado 07 mi primer dia de descaso correspondier?te al mes
de noviembre para ingresar el dfa martes 10 de 2020, |

i

5. Durante miturno de 19:00 2 07:00hrs. del diz martes 10/11/2020
Recibi turne en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta
por cualquier percance y siendo supervisade por n'_}i jefe de

grupe.

6. Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del diz jueves
12/11/2020 recibl servicio Entrada Principal. y slendo

supervisado por mi jefe de grupo, . |

!



7. Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes
13/11/2020 Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia vy

siempre aierta por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

8. Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hes del dl'aé domingo
15/11/2020 recibi servicio en el en Registro Garita #2 iRevisando
Cabezales v Vehiculos fivianos v siendo supervisado pbr mi jefe
de grupo, i

9. Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dia lunes 16/11/2020
Recibf turno en Edificic Admon. Solo vigilancia y siem_ipre alerta
por cuaiquier percance y siendo supervisado por rria: jete de
grupo. :

10.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles
18/11/2020 recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehicuios livianos vy siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

1L.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa jueves 18/11,/2020
Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia v siempre slerta
por cualguier percance y siendo supervisado por n'm jefe de
grupo.

12.Durante mi furmo de 07:00hrs a 19:00hrs del dtfa szbado
21/11/2020 recibl -servicio Entrada Principal. v siendo
supervisado por mi jefe de grupo. l

13.Durante mi tumoe de 19:00 & 07:00hrs. del d!'aidomingo
22/11/2020 Recibi turnc en Edificio Admon. Solo vigilancia y
siempre alerta por cualquier percance y siendo supervi!sado por
mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del d%’a martes
24/11/2020 recibi servicio Entrada Principal. y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turne de 100 & 07:00hrs. del dia imidreoles
25/11/2020 Recibi turno en Edificic Admdn. Solo vigilancia vy
siempre zlerta por cualguier percance y siendo super\risado por
mi jefe de grupo.




16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0Chrs del

27/11/2020 recibi servicio en el en Registro Garita #2
Cahezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado p

de grupo.

d

fa viernes
Revisando
or mi jefe

17.Durante mi turno de 19:00 3 07:00hrs. del dia s3bado 28/11/2020
Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia v SIempre alerta
por cualquier percance y siendo supervisade por mt jefe de

grupa.

18.Durante mi tumo de O7:00hrs 3 15:00hrs del ;Ed:’a junes

30/11/2020 recibi

servicio  Entrada  Principal.

supervisado por mi jefe de grupo.

F DARsy Zs0ueL.
Elison Dareli Esquivel Hernandez
Persona Contratada
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INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMERE DEL

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA” ~ZOLIC-

informe de Servicios Tecnicus

Contrato No. 86-029-2020,

AND 2,020,

T
i

1} Apoye a la secretaria de la Zona Libre de Industria y Comercio *Santo
Tomas de Castillz®, en la recepcion de documentos, resgugrdo y

2)

3}

4)

5)

8)

digtribucién de los mismos.

Apoye a los Asescres Juridicos de la Zona Libre de Ind

ustria y

Comercic “Santo Tomas de Castilla®, revisar expedienﬂes de

usuaries, y elaboracién de Minutas para Contratos de Prorr}:gas y

medificaciones de Arrendamiento, vy elaboracién de documentes para

distribucion a las respectivas dependencias de Z0LIC,

Escanece y fofocopie los contratos de Arrendamiente de todos los

Usuarios v las pélizas de incendio, polizas de Responsabilidad Civil,

Fianza de cumplimiento de contrato y Resolucion que Emite

la Junta

Directiva de la Zona Libre de Indusiria y Comercio “Sante Tomas de

Castilla”, solicitado por la Contraloria General de Cuentas.

Auxilie a los Asesores Juridicos de la Zona Libre de Ind

Comercio “Santo Tomas de Castilla”, revisar expedientes
procesos judiciales.

Ordene dosumentos recibidos denfro de los expedientes

usfria y

de los

de los

Usuarios de |2 Zonz Libre de industriz y Comercio *Sante Temas de

Castilla”

DPacepcione, ordene y resguarde los ejemplares del Diario Oficial de

Centro América.




7) Ordene y cambie carpeta de procesos laborales vigentes de ZOLIC,

INCIDENTE POST MORTEM  NO. 18016-2016-0280
ORDINARIO LABORAL NO. 18016-2018-00131 OF. 1RO.
ORDINARIO LABORAL NO. 18016-2019-00114
ORDINARIO LABORAL NO. 18016-2012-00326
DENUNCIA DE DESPIDO Y REINSTALACION NOC. 18016-2018-00225
INCIDENTE POST MORTEM NC. 18016-2018-00159 OF. It
JUICIO ORDINARIO LABORAL, No. 18016-2019-00133 OF. il
JUICIO ORDINARIO LABORAL.. NO. 18018-2018-00271 OF. IV
JUICIO ORDINARIO LABORAL., NO. 18016-2016-00279 OF.2

LR e RS e

L% 4

8) Ordene y cambie carpeta de procesos Civiles vigentes de ZOLI
1. 18003-2016-00261 OF. 2

2. 13003-2017-00347 OF. 1
3. 18003-2008-00271 OF. 1

9) Recibi Nofificacion de Proceso No. 18003-2020-00298 OfF. . IV,
proveniente del Juzgade de Primera Instancia Civil y Econdmico
Coactivo del Departamenteo de {zabal.

18)Recibi Notificacidn de Process No. 18003-2018-00261 Of i,

proveniente del Juzgado de Primera instancia Civil y Economlco
Coactive del Departamento de |zabal,

11)Recibi Notificacion de Proceso Neo. 18003-2016-00261 bf It
provenients. del Juzgado de Primera Instancia Civi ¥ Economlco
Coactive del Departamento de Izabal.

12)Recibi Motificacién de Progcesc Ne. 18016-2010-00033 Of Il,
proveniente del Juzgado de Pluripersonal de primera lnstar:lcia de
Trabajo y Prevision Social del Departamento de Izzbal.

13)Recihi Notificacion de Proceso No. 18003-2017-00347 |OF. It,

proveniente del Juzgado de Primers Instancia Civil y Econdmico
Coactivo del Departamento de Izabai.

14)Notifique a usuaries que tienen pendientes de.entregar Fianzz de
Curmplimiento, Péliza de Responsabilidad Civil y Péliza [contra
incendio dentro del Predio Fiscal de la Zona Libre de Industria y
Comercie “Sante Tomas de Castilla”.




L
15)Distribuf  Oficios, Dictamenes Y documentes a [os dilsttntos
deparfamentos de la  Zona Libre de industria 'y Comercico “Santo
Tomas de Castilla” y archivo de los mismos.

iy
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO :

“SANTO TOMAS DE CASTILLAY !
-ZoLiC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATG DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 91~ 029-2020
NOMBRE: WILTON ADAN, GARCIA FLORES
CARGO: PILOTO DE SUBGERENCIA

Licencigdo

Gersan Raul Bailey Papol
Subgerente Generol

Zono Libre de Industrio y Comercto
“Sonto Tomds de Castille”
Presente

Respetable licenciade Bailey,

Por este medio me permito informarle de las actividades que me han encomendado

reslizar, correspondlente al mes de noviembre del afio 2020, las cuales se detallan de la
siguiente manera:

Traslado del subgerente General durante el mes de noviembre a oficinas de ZOLIC en
Ciudad Capital;

Traslade del Subgerenté a la Fabrica de Guantes en atencién 2 posibles usuarios de ZOLIC;
Traslado del Subgerente a la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publico Sahtander:
Trasladar posibles usuarios de ZOLIC 3l aeropuerto de Puerte Barrios, lzabal;

Trasladar at Subgerente General a instalaciones de la Empresa Portuaria Nagional Santo
Tomds de Castilla;

Traslado del Subgerente a Iz inauguracion de la Zona de Desarrolio Econém;co Especial
fablica “Puerts del Istmo” ubicada en Pajapita San Marcgs@‘s_gma[a.

L
i

Se resguardo ef vehiculo asignado segiin fo com:sm;f en tods momento.

I H
Agradeciende la atencién brindade of presente; me despidn réspetuosamer
L
._ !

/

Atentomente.

"

Wilton Adan, Garcio Flores Lic. Gerst# R }l'Barfa‘ey Fo,
Filoto de Subgerencia %

ubfgere! te Geqeraf

N




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 92 029-2020
NOMBRE: SALVADOR ALEJANDRO ALVARADO SUCHITE
CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE €CTV
CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2020

1- Mantener et Area del equipo de CCTV en Orden.

2~ Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas,

3- Verificacién de Euen'tos ¥ Toma de Capturas

4-Mounitoreo del Programa de COTV,

5- Desarrollar toda actividad Técenica necegaria para un mejor desempetio.

6- Realizar informes de situaciones e incouvenientes observados en cimaras,

7+ CumpHr con los Protocoles a las contingencias establecidas por Gerencia General,
fefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic. ;

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

3 =1 da

‘\l
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\{mda icia Qlivia Lagt ’ﬁkx.ei
lefe dal departamenta da ProtEccian
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO DEPRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 93-029-2020
NQOMBRE: René David Mena Pefia

CARGO: AUXILIAR TECNICO/CPERADOR DE CCTV
CORRESPONDIENTE: Al Mes De Noviembre 2020

1- Mantener 2l Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrollo y contro] de bitdcoras de novedades acontacidas.

3- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas
4-Monitoreo del Programa de CCTV. :
5>- Desarrciiar teda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio, :-
&- Realizar informes de situaciones e inconvenientes ohservados en carmaras

7- Cumplir con los Protocolos a las ccntingenciaé establecidas por Gerencia General,
Telz Inmediate, y encargado de Monitoreo de Zokic.

8- Realizar toda actividad que se le solicite ¢! Bncargade De Monitoreo.

Licda. alisis O Evig' CXmys Flores
Jefe de| depam{n?:o dufrogmenichy
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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No.  95-029-2020

NCMERE: Rosa Maria Ramirez Salguerc De Paima

SERVICIOS TECNICOS AUXILIAR DE ENFERMERIA

CORRESPONDIENTE AL _MES DE ‘NOVIEMBRE DEL 2020

»  PACIENTES CLINICA ZOLIC
+  PACIENTES CLINICA ZOLIC MASCULING 12
= PACIENTES CLINICA ZOLIC FEMENING 35

PACIENTES ATENDIDOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2020

SE PRESENTARON PACIENTES CON LOS DIAGNOSTICOS SIGUIENTES:

¢« INFECCION INTESTINAL oz
* DESPARASITANTE 15
o LRA 05
¢ AMIGDALITIS 01
s  ENFERMEDAD PEPTICA 10
s ARTRALGIAS _ 08
+ QTITIS 02
*  INFECCION URINARIA oz
«  ALERGIAS 05
¢ FATIGA Y CANSANGCIO 03
= IRITACION OCULAR o
s CEFALEA , 04
+ DESHIDRATACION o
+  HIPERGLICEMIA 0o
+  HIPOGLICEMIA 00
v TAQUICARDIA 01
+ BRADICARDIA 00
»  PRESION ARTERIAL 10
« COLOMIRRITABLE 04

DOLOR MENSTRUAL 02
» PIE DE ATLETA 01
« DESCARTAR COVID 03
= POST COVID a2
«  DOLOR POST OFERATORIO 0o
¢« REFUERZO DE VITAMINA C 20
»  RESFRIADO COMUN 08
*  MIGRANA 02

TOTAL i 107

Pona r,<'.‘.‘e_atggtratza d\a

e T LA E LE A0
Auxiliar Be Enfa
Rosa Maria Ramirez Salguero




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES:
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 88-028-2020
Nombre: Marioly Areli Coronado Sagastume

Servicios Profesionales; Comunicadora Sociat

Correspondients: Al mes de Noviembre de 2020

ACTIVIDADES RESLIZADAS:

Durante el mes de noviembre del presente afio, se realizaron las siguientes actividades,
en ef cumplimiento del contrato establesido para Comunicacién Social;

1. Se coording fa Hegada de inversionictas nacionales al municipic de Puerto Barrios,
para la realizacion de un recorrido por la instiucion y una presentacién de servicios
por kz unidad de Mercadeo.

2. Sedisefid un banner publicitario para redes sociales sobre la mochila de 72 horas.

3. Se diseio un banner publicitario sobre Ia red social de twitter para promover las
redes institucicnales.

4. Se editaron fotografias de las condiciones y afecciones en las instalaciones de la
institucién tras el paso de fa tormenia Gta.

3. 8e retomareon las coordinaciones pard ia visita de los inversionistas nacionales,
actividad que se pospuso de la primera semana del mes a la segunda semana,
por las condiciones de! clima tras = paso de la formenta Fia.

8. Se dio acompaizmients a inversionistas naciorales a un recorride por la
empresa textlera Shewz y posteriommente se brinds recorrido por las
instalaciones de ZOLIC. En esta actividad, se tomaron fotografias en los
recommidos v en la reunion realizada por mercaden.



7. Se editaron fotografias y realizaron banners para redes sociales, sabre sobre Ia
visita de inversores nacionales z la insfitucién,

8. Se delegs en comisidn de inauguracion de ZDEEP, Puertas de! temo, en Pajapita
San Marcos del 23 al 2B de noviembre de 2020.

8. Se coording y colaboro en Puertas def Itermo, en el montaje de equipo para el
desarrollo de la inauguracion de ZDEEP, Puertas de! Hsmop.

10. Se tomaron y editaron fotagrafias durante fa actividad de inauguracion de la Zona
De Desarrolio Econdmico Especial Publica -ZDEEP- Puertas del tsmo, en

FPajapita San Marcos. /\
§

11.8e elabord banper publicitarip para rades sociales, sobnle las actividades
desarroliadas en ZDEEP -Puertas del itsmo-

f

Licda. Magiuly Areji Coronade Sagastume
Parsona Conlratata

,._.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCGIO ~Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLGON PRESUPUESTADD 039

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. §7-028-2020
Nombre: Nanci Karina ixcamparij Lépex

Cargo: Auxiliar Técnicof Auxiliar de Limpieza
Correspondiente: Al mes de Noviembre de 2020

Limpieza general en Tercer Nivel Edificio Administrativo ZOLIC;
Limpieza diaria de Gerencia General.
Limpieza diaria de Sub Gerencia General,
Limpleza diaria de Secretarfa de Gerencia y Sub Gerencia General.
Limpieza diaria de oficina de Auditoria Interna,
Limpieza diaria de oficina de Aseseria Juridica
Limpieza diaria de bafios de damas Tercer Nivel Edificio Administrative
Z20LIC. 5
Limpieza de pasillo en Tercer Nivel Edificio Administrativo Z0LIG.
Limpleza de gradas en Tercer Nivel Tercer Nivel Edificio Administrativo
ZOLIC,
» Limpieza de barandas en Tercer Nivel Edificio Administrative ZOLIC,
» Limpieza diaria de Lavamanos Y Espejo de bafios de damas Tercer Nivel
Edificio Administrative ZOLIG,
* Apoyo a casa de visitas,

YVYYVYVVYVY

v v

T
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TRl )
J?’Eéé Rogjc;Lfo%andova[-

I.Iz'

ing.
Persona Contratada 'g /] Jefé Ihmédiato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMEBRCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 101-020-2020
Nombre: Haria Regina Sazo Contreras

Servicios Técnicos como Asistente de Recursos Humanos
Correspondients: Al mes de noviembre 2020

ACTIVIDADES A REALIZAR

*  Seguimiento con el departamento jurtdico de contrates y acuerdos de personal de
nueve ingreso, impresidn, firma, envio ete.

*» Participacion y recoleccién de fichas para congreso mujeres lideres guatemaltecas

* Participacion en el cangreso de talento humano de Camara de la industria

= Seguimientc a page del personal por servicios en Ciudad Capital

* Elzboracion del cuadre def personal 029 y sub-18, para la presentacion en Junia
Directiva, incluyendo los TDRs, de cada puesio

» Elaboracion de la proguesta vy el formulario en google, para Ja actualizacién de datos
de todo el personal

= Coordinacién para la actividad de actualizacién de datos con los jefes de cada arsa
¢ Seguimiento a las medidas de prevencisn basicas que se deben tener en la oficing,
para cualquier inspeccién que se puedsz tener

Elaboracién v envio de circular por cierre de oficinas en zona pradera por casos de
covin

Elaboracién y comunicasidn del protocolo a segulr al ingreso a oficinas
administrativas y recordatorio de medidas de prevencién basicas

* Revisién del Regiaments nterno de Trabajo, para adaptarle a los nuevos
requerimientos de seguridad in

i

Hanis Reging Sazo Contreras
Person? Contratada
t




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: Na. 103-029.202
NOMBRE: AMANDA YADIRA LINARES GARCIA

CARGO: AUXILIAR TECNICO/OPERADOR DE CCTV

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2020

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrollo y control de bitécoras de novedardes acontecidas.

3- Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas

%-Moniioree del Programa de CCTV,

§- Dezarrollar toda actividad Técnica necesaria para un niejor desempafic.

6- Realizar informes de sitwaciones e incenvenientes observades en camaras

7- Cumplir con los Protocolos a fas contingencias establecidas por Gerencia General,

}efe inmediaty, vy encargade de Monitereo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se ke solicits i Ercargado De Monitoreo,

Persana ontratada Encargaaé de Monitares y Base

F.

S
Encorgada deft %
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F. 3
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No {104-029-2020)
NOMBRE: BRANDON ENMANUEL GARMICA MEJIA
CARGQ: AUXILIAR DE INGENIER(A

CORRESPONDIENTE: AL MES DE NGVIEMBRE DEL ANG 2020

10.
11

12.

13.

14,

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFUESTARIC 029

Supervision de personal de mantenimients desinstlacian de médulos  del
departamento financiero.

Elaboracion de plan de sctividades rutinarlas semanales.

Supervisién de personal de mantenimiento en &) edificio administrative. En pintura de
calles, bordiltes timulos eko.

Supervision de persenal de mantenimiento en el trastada de bienes degimodulo A-2 &
bodega de inventarios.

Supervision de personal de mantenimiento en fimpieza y orden de casg de visitas por
daros ocaslonados por huracan ETA :

Supervision de personal de mantenimisnts en pintura y limpieza, carrf}'bio de puerta
def médulp A2 :

Supervision de la desinstalacion de! rotulo de publicided de ZOLI(EZ dafiado por
huracan ETA ubleado en la CA-S a un costado de ingreso a cass de visitas

Supervision y gestion en canjunto con personal de ENERGUIATE para [svantarmiento
ds posies y restablecimiento de corriente eléstrica en predio fiscal de ZOLIC.

Supervisidn de mantenimiento preventivo de aires acondicionadgs en edificio
administrative, garitas No.1 No.2 y casa de visitas,

Supervision de lectura de contadores de ssrvicins de agua polable de usuarios en
plaza administrativa v predio fiscal de ZOLIC :

Supervision de ublcacién de contadores de corriente eléctrice de ZO?LIC en predio
fiseal plaza administrativa v casa de visttas,

Supervision de fa desinstalacion de cubicules de la bodega de manten%miento.

Supervisién de personal en impieza de predio y plaza en levantamienio de arboles y
ramas caidas causadas por huracan ETA.

Aslgnacion y supervisidn de personal que desempefia empo extraordinario fines de
semana.

- Inspecelon de calle para realizacian de bacheo en 1ra avenida 3ra calle sector 3

Ry,

17 amica Mejis ,_Bg;nm in Chachagua Céting>
iMGEN!ERiA JEFE DEL DEF’ARTAMENTO DE

INGENIERIA 3.7 |



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 107-029-2020
Nombre: Yasmina Moemy Pacay Garcia

Serviclos Técnicos / Audilar de Marcadeo y Comunicacidn
Correspondiente; Al mas de Noviembre 2020

ACTIVIDADES 4 REALIZAR

* Monitoreo de huracén Eta y monltorio constante de la frayectoria del huracéan
" - lota verificando en redes sociales, medic de comunicacion y otras entidades el
trayecto del mismo v brindando 1a informacion a mi superior

> Revision y propuesta de redaccion para ef adiculo de la revista Mundo Comercial
de la Camara de Comercio de Guatemala,

*  seguir con el monitoreo de las condiciones climaticas del pals, para poder estar

al tante he informar en redes soctales a los S}QJ{&E@
AN '
e ; “\
f i

Yasmina Noemy Paeay Garcia fnéh\Bymn Estuardg G5 Ramos

Persona Contratada Gé@ W




Informe de actividades

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomds de Castifla ZOLIC Ciudad Capital

Noinbre: Oiga Lucrecia Santillana Coronado
Puesta: Aux Mercadeo
Puesto en contrato: Aux Mercadeo
Ranglsn: (029)
Mo. De contrato; { {(108-023-2020)
Mes: | Noviembre
Actividades;

= Imprementacidn de proyecios de mercadeo y Publicidad digitales
* Recorride Virtual para ef alcance del cliente potancial
= Implementacidn de innovadoras estrategias de ventas




Carmen Ruth Rueda S.
Informe de actividades

Tona Ubre de indushia y Comercio Sarto Tomds de Cashilla ZOUC Cludad Capital

| Nornbre: Carmen Ruth Ruedd Sonfos -
Puesto: -Atxilior Compros L ) . _
Puesto en confrate: Auxiliar Compres y.adquisiciones en.oficinas de Zolic,
capital ST e i
Renglén; Q29 R
No. De conirato: 109-029-2020
Mes: Noviembre 2020
Actividades:

Seguimienio compras de insumos, mobiliarfie v equipo requeridos en oficings de
Cludad Capital.

Cotizacidn de insumos v servicios

Seguimienta que los empresas cumplan fos requisiios, verficacidn de potente de
comercio

Verificar solvensia fiseal de todos los provesdoras

Seguimiento ¢l pogo de servicios de oficings en Ciudad Copited

Seguimienio o contratos con proveedores vencimiento v renovacidn de Cludad
Capitat

Compiletar los expedientes de proveedores para proceso de page [pedido, soficitud
de pago, noto de conformidod y cotizacion) de Ciudad Capital

+  Verficar el cumplimienio de la Ley de Contratacionss del Esiado v su Reglamento
v Apoyar en sl sisterna de Guate compras
= Yolldor coda compra con &f catdlogo de i
= Seguimispto a envio de axpedientes de sjtal @ Puerto Barrios
l
: ”-’ > =
' ARS8
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Cermen Ruth Ruedy irg. Byron Esfuarc?o\sa??a RCL[?TGG%
Persomra Confratada Gerente General Zohpy b




INFORME DE ACTIVIDADES

Zona Libre de Industria y Comercio Sante Tomas
De Castifla 201C, Cludad Capital

Nombre: Shirley Sabrina tigorria Baldizdn

Puasto: Asesora de Recursos Humanos

Puesto de Contrate: Asesora de Recursos Humanoes

Renglém023

No de Contrato: 110-029-2020

Mes: Noviembre

Vigenda: 01-10-20 al 31-12-2020

Dar seguimiento al trastado de expedientes completos del personal a contratar en
las oficings de |a Cludad Guatemala 2 “Puerto Santo Tornas de Castille.

Realizar un Magndstico de Necesidades de Recursos Humanos.,

Realizar ! Diagnostico de Necesidades de Capacitacion del area Administrative,
Oparativa y Mandos Medics.

Elzborar un Diagnéstico del Clima Organizacional.

implementar Programas de Capacitacion.

Implementar Actividades para mejorar el Clima Organizacional,

Desarcollar un programa de higiene y seguridad enfocado en el Bienestar  Laboral.
Coordinar |a digitafizacion de expedientes.

Implementacidn de {2 evaluacion de! desempefio.

Velar por ef cumplimiento de las normas disciplinarias,

Apovyo a ta Gerencia Generzl en el Regiamento Organizadonal Intermno,

Toda activided, solicitada por Gerenda Genersl, relacionada con Jos
servicios contratados.

Li

icdaTSHIFIEy /g R m— ing. Byran (tak Ramos
Asesora de Recurgos Humanos fite Gene a\\




Informe de actividades

Zonz Libre de industria y Comercio Santo Tomés de Castilla ZOLIC Ciudad Capital

Nembre: -Mana Ferﬂanda Mendez Vasconce‘ios
Puesto: Au*xtllar Admmlstratrva

Puesto en contrato: - Auxiiiar Admmistraﬁva_

Rengién; -028

Ne. De contrato:

.:114-029-2028

Mes;

Noviembre de: 2020 o

Actividades:

= Apoys ef drea de recepcidn en correspondencia recibida y enviada.

» Apoyé en consolidacion de pagos ¢n tesoreria.

= Apoyé en padir colizaciones en drea de compras.
= Apoyé en ¢l ordenamiento de expedientes de los abogados del 4rea juridica,

* Apoyé en coordinar aaclividades y reuniohes de personal administrative con los

agesoras,

* Apoyé actividades admirnistrativas asignadas por Gerencia General.

£,

Maria Fernanda Méndez Vasconcelos
Persomna Contratada

Ing. Byron Estuard GaY

Gerente e\
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