CONTRATO DE PRESTACIONES DE SERVIC 08 TES 1
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NOMBRE: JULID CESAR LEMUS PALLIA e
CARGD: AURILIAR FINANCIERD
CORRESFUNDIENTE: AL MES DE MAYD 2020

INFORME DS TRABAJD REALIZADD

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA OE
DEPOSTTOS MONETARICS NUMERO 12.5000251-0 QUE LA INSTITUCION
TIENZ ENEL BANCO GAT CONTINENTAL, SORRESFONDIENTE AL MES OE
RBRIL 521 2035, LGS SALDODS OE LA CUENTA ESTAN DEEBMAMENTE
CUADRADOS CON 5L LISRD AUXILIAR DE CAJA Y COH SiICOIN
QUETARDHN FENMMENTES DF BEGISTHAR LOS |NTSAESES EANCARIDS

CEVENZADOS, MISMOS QUE FUERON REGULARIZADOS EN LA PRIMERA
SEiANA DEL MES DE Maavo 2020.

SE EFECTUD LA CONGILIACICN BANCIARIA DEL MES DE ASRIL 2020 DE
L2 CUENTA DE AHORROS NUMERQ 012-20001182-2 REGISTRADA EN EL
MISMO BANCO, LOS mNTERESSS DEVENGADDS DURANTE DICHD MES
FUZRON OPESADOS CONTABLEMENTE EM SICOIN LA PRIMER SEMANKA
DEL MES DENAYD.

EN LAS SUBCUENTAS DE RECISTROS AUXILIARES DE RETENCIONED
FOR FAGAR. SE ENCONTRARON RUERDS QUE KO FUERON AFECTADOS
CONTABLEMENTE EN EL PAGD DE LIDUDACIONES LASORAIES Y
CUANDO ESTAS CANTIDADES RETENIDAS FUERON CANCELADAS A LOS
BENEFICIARIOS, HUBC SOSREGISOS EH LAS MISMAS. SE EFECTUD UNA
REVISION DE LIGUIDACIONSS LABORALES DEL ARD 2005 AL ZMBEN LD
QU RESPECTA A PRESTAMDSE RANCARIOS, DEESCUENTOS .._IE.!EIJG!#.LEE
v DESCUENTOS DIVERSOS, AS] COMD LA BESULARIFACION DE LAS
PFECVIZIOMES REAL|FATIAS PARL | 08 PAROE DE AGUINAL NOS. BOMD 14
EIRDEMMIZAGCIONES. AL DONCLUIE CON LAS REVISIONES CON LD
TRANSCURSIDO EN EL AND 2020 ¥ YA DEBIDAMENTE DEPURADOS SE
ESTARAN TRASLADANDD A OONTABLIDAD PARA LOS ARISTES

CORAESPOMDIENTES.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA®

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 079

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 03— 029-2020
NOMBRE: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciade
Frady Leasal Palma Elvirg
Gerante General

Zona Libre de Industriz v Comerdio “Sante Tomés de Castilla”
-ZOLIC-

Respetable Leenciada Pzlma:

De la manera mis atenta y respetuoss me dirlfo & usted, parz informarle de las actividades

que he realizade, corespondientes &l mes de maye del afio 2020, las cuales se detallan 3
continuacion:

* Traslado del Presidente de Iz Junta Directiva de ZOLIC & distintas reunlonas v actividades
durante el mes de mayo del presente afio.

* A soficitud de [a Gerenciz Genersl, se Bpoyw con = traslede a distintas reuniones a
Miembras de Junta Directiva de Z0UIC

* Entrega de documentacidn de ZOLIC al Ministerio de Finanzas Publicas.
® Entrega de documentacion de ZOUIC sl Congreso de e Republica.
= Entrega de documentecidn de ZOUC a SEGEPLAN.

Agradeciando [2 stencion brindada al presente; me despido respetunsamente,

Atentzimente,

Honer Eslander Hemandez Zepada
Pilote de Presidencia de Junta Directiva




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2020
NOMBRE: Brenda Verdnica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.
CORRESPONDIENTE: al mes de mayo del afio 2020.

1. Realicé Oficio No. 49-2020 sobre la INEXISTENCIA de 1a entidad SILSALE, SA.
2, Realicé Cficio No, 50-2020 sobre la INEXISTENCIA de |a entidad ALPINE S.A,

3. Realicé Oficio Mo. 45-2020 sobre la INEXISTENCIA de |la entidad SYNCRONETIX,
S.A,

4. Realicd Oficio No. 50-2020 sobre la INEXISTENCIA de'la entidad TEXTILE WORKS.
S.A,

5. Realicé Oficio No. 51-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad TEXTILE WORKS.
S.A.

6. Realicé Oficioc No. 52-2020 conteniendo el INFORME de USUARIOS dirigido a
GERENCIA GENERAL.

7. Realicé Oficio No. 53-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad UNIQUE
GUATEMALA. .4,

8. Realicé Oficio Mo, 54-2020 sobre la INEXISTENCIA de la entidad | TEX, 5.A.

9. Envie informe mensual a la Unidad de Acceso a la Informacian Publica.

10, Realicé Contrato Administrativo: 74-029-2020 BYRON MANLUEL LOPEZ GUZMAN.
11.Envié correcs electronicos a USUARIOS solicitandoles Testimonio de la Escritura

Publica de amendamiento con ZOLIC, fianza de cumplimiente, Pdliza de
Responsabilidad Civil v Poliza contra Incendic que no hayan enfregado 0 que esten

vancidas.
12.Envig informe mensual de USUARICOS al Departamento de Mercadeo.

13.Recepcidn de llamadas telefdnicas,

14.Atencicn a personal particular,



15, Recepcldn de Documentos,

BRENDA

Secretarla de-Asesoria Jurfdica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-028-2020
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERD
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: MES DE MAYQ 2020

* Elaboracion de Ias boletas de Ia 1.ra quincena del mes de Abril del 2020

&

# # #* # ®

&

* % W *

Revision de Repertes de tiempo extraordinanio de la 2.da Qna de Abril 2020
Elaboracion de |la Nomina de tiempo extraordinario de la 2 da Qna de Abril 2020
Fealizacion de Pension Alimenticia del mes de Abril A Oscar Felipe
Realizaclon de pension Alimenticia del mes de Abnl & Julio Jacinto
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Abril a Elvin Godoy
Fealizacion de pension Alimenticia del mes de Abril a Sergio Tulio
Elaboracion de las boletas de la 2.da quincena del mes de Abril del 2020
Elaboracion de la planilla de 1SR del mes de Abril 2020

Elzaboracion ce la planilla de SIT del mes de Abril 2020

Cuadre de la planilla de 1GSS del mes de Abril 2020

Elaboracion de la planillla electronica de IGSS del mes de Abril 2020
Elaboracicn del reporie por actividad del 1GSS del mes de Abril 2020
Elaboracion de |la planilla de Fianza del mes de Abnl 2020

tlaboracion de la planilla de creditos BANTRAB del mes de Abril 2020
Elzboracion de la planilla de plan Morucrio de los que se encontraban de
vacaciones el mes de Marzo 2020

Elaboracion de la planilla de plan Meortuorio del mes de Abril 2020

Revision de Reportes de tiempo extracrdinanc de la 1.Ra Qna de Mayo 2020

Elaboracicn de |a Nomina de tiempao extraordinario de la 1.ra Qna de Mayo 2020
Constancias Laborales

Agrupacian de boletas de pago por Persona renglan 011
Elaboracion de Planilla Electrronica de ia 1ra Quincena de Mayo



* Elaboracion de las boletas de la 1.ra guincena del mes de Mayo del 2020
* Elaboracion de |a Provision de Indemnizacion del mes de Abril 2020

* Elaboracion de Provisién de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Abril 2020

Persuna Euntratada Jefa Inhegiatﬁmu R
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADD p20

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 05-029-2030
hombre: Patsy Gabriela Garciz Garcia

Cargo: Auxillar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Coemsspondiente: Al mes de Mayo de 2020

ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSOMNAL POR CONTRATO
REALIZAR CERTIFICAGIONES 1GSS DEL PERSONAL
ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.
ELABORACION DE SOLICITUDES DE P C

344-2020 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG -MAVC
345-2020 JOSE NOE ESTRADA MONTEIQ -MAVO

345-2020 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES -MAYD
347-2020 JOAGUIN ELIESER CORDERO TUT -MAYO 2020
348-2020 EDRAS ESTUARDC COLINDRES PEREZ-MAYD
343-2020 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ -MAYO
350-2020 ANIBAL PEREZ GOMEZ -MAYD

231-2020 ALEX FERMANDO RCDRIGUEZ FAJARDG -MAYO
352-2020 ALEJANDRO VILLAGRAN PATZ-MAVO

353-2020 ELLISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ -MAYC
334-2020 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERG -MAYD
333-2020 MELANEE ALEIANDRA FLORES MARTINEZ -MAYO
35E-2020 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA -MAYD
257-2020 MILVIA CONSUELO GRIGNON DEL CID-MAYD
358-2020 EVELYN VANESA LINARES VILLELA-MAYD
358-2020 JULIO CESAR LEMUS PALMA -MAYD

300-2020 JAQUELINE MARIELA LTIMA DIAZ -MAVEC

361-2020 CINTHYA ANABELLA MEIA CAAL -MAYO
362-2020 DAVID DE JESUS DUARTE ALAS-MAYG

363-2020 PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- MAYD

384-2020 JACQUELINE MARIELA MENA VASQUEZ -MAYO
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367-2020 ARTURD COC-MAYD

358-2020 DEYS: GUADALUPE MELENDREZ RARRIENTCS -MAYD
353-2020 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MaYG

370-2020 MALLYN CAROLIMA GUZMAN VELTZ -Mav0

371-2020 LUIS ALFREDQ SANTIAGO RAMOS -MAYO

372-2020 WILMER VINICIO ALVAREZ ELIGIC -MAYD

373-2020 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ -MAYD-

374-2020 OLGA EUNICE BENGOCHEA CENTING -MAYO

375-2020) EDRAS NEHEMLAS IPINA GUTIERRET -MAY(Q

375-2020 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIE -MAYD

377-2020 BRENDA VEROMICA RODRIGUET PALMA -MAYD
378-202) SIEMENS -PLANTA TELEFOMICA- ENERD, FEBRERD Y MARZD
379-2020 SIEMENS -PLANTA TELERONICA- ARRIL MAYG Y JUNID

ELABORACION DE PEDIDOS

235-2020 KATTERIM CARRRANZA-MAYC

237-2020 JOSE NOE ESTRADA-MAYD

238-2020 RANDY MONTENEGRO-MAYD

2435-2020 JOAQUIN ELIESER CORDERD TUT-MAYD
240-2020 EDRAS EDUARDO COLINDRES-MAYD
241-2020 TANIA VARGAS-MAYD

242-2020 AMNIBAL PEREZ-MAYC

243-2020 ALEX RODRIGUEZ- MAYD

244-3020- ALEJAMDRO VIL LAGRANM-MAYO
245-2020 ELUISON DARELL ESQUIVEL HERNANDEZ-MAYD:
245-2020 JUSELY VARGAS- MAVD

247-2020 MELANEE ALEJANDRD FLORES-MAYC
248-2020 JUDITH JAMILETH MARTINEZ-MAYD
242-3020 MILVIA GRIGNON-MAYC
250-2020-EVELYN VANESA LINARES-MAVO

251 -2020 FULIO LEMUS-MAYD

452-2020 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ -MAYD
253-2020-CINTYA MEIA-MAYD

254-2020 DAVID DE JESUS DUARTE ALAS -MAYD
255-2020 PERLA LUCAS-MAYS

238-20320 JACQUELINE MARIELA MEMA VASOUET-MAYD



260-2020 DEYSI MELENDREZ-MAYQ

261-2020 CARLOS ARGUETA-MAYO

262-2020 MALLYN GUZMAN-MAYD

263-2020 LUIS SANTIAGC-MAYQ

264-2020 WILMER VINICIQ ALVAREZ-MAYO
265-2020 ROSA DUARTE-MAYC

266-2020 OLGA EUNICE BEGOCHEA-MAYO
267-2020 EDRAS IPINA-MAYD

268-2020 PATSY GARCIA-MAVO

262-2020 BRENDA VEROMICA RODRIGUEZ PALMA-MAYD
270-2018-SIEMEMS -Enero, Febrerc v Marze 2020

271-2020-SIEMENS -ABRIL, MAYGC Y JUNIO 2020
= ACTUALIZAR ARCHIVOS
CREAR NPG DEL PERSONAL POR CONTRATC

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.

FOTOCOPIAR EXPEDIENTES DE PAGC DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

ELEVAR A GUATECOMPRAS EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL FOR
CONTRATO

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS
ARCHIVAR Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL.
ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. {OFICIOS, PEDIDOS,

CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO).

= RAZOMAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
= REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL FERSONAL

L]
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafieda

Contrato No.: 06-028-2020

Cargo: Auxiliar de Planificacion

Periodo de Contrato: del 02 de enero al 31 de diciembre 2020
Renglén Presupuestario: 029

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MAYO 2020
Cor base a los términos de refersncia que regulan los presentes servicios

t&enicos se desarrollaron las siguientes actividades gque fusron realizadas an la
seccion de Planificacién durante el mes de mayo del ano en cursc:

Elaboracién de OFICIO D-P No, 017-2020 e e
Elaboracian de OFICIO D-P No. 018-2020 ; -‘._':,f'* B ;
Elaboracién de OFICIO D-P No. 018-2020 e e
Elaboracién de OFICIO D-P No, 020-2020 40 3 Bl |
Elabaracién de OFICIO D-P No. 021-2020 W s nfisiymey
Elaboracién de OFICIO D-P No. 022-2020 A e
Elaboracion de OFICIO D-P No. 023-2020 WEE

Elaboracién de PEDIDO D-P No. 004-2020

Elaboracidn de PEDIDO D-P No. 005-2020

w e ~ @, kW

(=]
L]

. Se ingresaron dentro del formato de Excel las cantidades del DAl & VA de
Aduana Santo Tomas, Agencias y ZDEEP. Lo cual fusron solicitadas
mediantes oficios de Planificacion.

11. Impresion y Encuademado de Memoria de Labaores 2018,

17. Se envié un GO portable formato PDF a la encargada de a Unidad de

Informacitn Plblica para que sea cargado en ia pagina WEE de la

institucion, en cumplimiento al Articulo No. 10 de fa lay de Acceso a la

Informacién Plblica.




TR ICHA LIERE DE WOUSTRIA ¥ ColERos 2ou.
% METE BANTO TCRAE D SASTILLA

INFORME DE & CTIMIDADES
AENGLON PRESLPLESTARIO MRS

CONTRATG DE SSRVicins TECNICOS M. os0282000

ROMBRE: a40LYN CaRmcme GilImANVELD

CARGO: ALGLIAE TECRIC - BECRETARIA SECCHSS Do CONTROLSS
CORRESPORDIENTE: MAYC DEL 4Ro 2020
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglon presupuestario 029

Contrato de prestacién de servicios técnicos nimero 08-029-2020

MNambre: Sandra Patricia Villela Lopez

Cargo: Servicios técnicos para la planeacién vy seguimiente de proyectos de
inversion de la Zona Libre de Industria ¥ Comercio, Sante Tomas de Castilla.
Correspondiente: Al mes de mayo del afio 2020.

Coctor

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerenfe General

Lond Libre de industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla

Fresenis

Docter Palma

Por este medio hogo entrega del informe que coresponde ol confrato
nimere 09-029-2020, por la prestacidn de servicios técnicos parg o
planeacién vy seguimiento de proyectos de inversién de la Zona Lbre de
Indusirio v Comercio, Santo Tomds de Costilla. Durante 2l mes de mayo de
2020 redlice las oclividades que se liston o confinuacién:

1. Seguimiente a la formulacidn de proyecios a ser incluidos en o
planificacion de ZOLIC afo 2021,

a. Registre el proyecio "Mejoramiento Edificio 8 Galeras. de la G-1
o |la G-4, ubicadas en lo manzana D, sector une del Predio Flscal
ae IOLIC Puerlo Bamigs, lzobal” en el Sistema Naclonal ds
Inversion Plblica, con el cddigo 261050.

. Integre cado uno de los estudios reglizados, del provecto,
diagnosfico, estudic de mercado, estudio técnico, estudio
adminsirativo v legal v estudic financiera,

c. Integrade el proyvecto se procedid a cansolidar cada uno de
o5 requisitos indicados en los Norma Intemacionadles de
Inversion Plblica para el Ejercicio Fiscal 2020, al cual fue
ingresado o la Secretaria de Planificacién v Programacién de la
Fresidencia el 18 de movo del prasente afio.

d. Formulocion del Proyecto

= Plancs

+ Cronograma

= Presupuesto

= Oficios justificacién de aval del ente rector
» Andlisis de Rissgos

= Andlisis de Acfores

= Formulario SINIF

» Cerlificados de propiedod 70LIC

« CD Proyecio y anexos

Pégina 1]3™
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Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglén presupuestario 029

Coordine reuniones de frabajo en la plataforma Zoom con los
encargados y jefes de drea de: Ingenierda, Panificacidn,
Presupuesto, Ainanciero, ¥ la Licencioda Hevdi Sierra, los dias & v
13 de mayo del pressnie afio,

2. Enseguimiento alg ejecucién del Plan de Compros para &l afio 2020,
se reqlizarcn las siguientes actfividades:

a.

r

Fropuesta de acta de ceniratacion para el *Arendamiento sin
opcign o compra, de 8 mdaguinas fotocopiodoros
mulfifuncionales para uso ZOLIC durante 12 meses, segin NOG
en Guatecompras 12224238,

Fropuesta de bases pora la confratocién del seguro para los
construccicnes fija de ZOLUC, segin NOG 12581577,

Fropuesta de bases para lo contratacidn del seguro de vida
parg el parsonal de Z0LC, segin NOG 12579943,

. Propuesta de acta para lo confratacidn del seguro para las

construcciones fijg de IOLIC, NOG 12581577, con lo enfidad
Seguros Universales, Sociedod Andnima, por un monto total de
Q. 75,000.00. Del 19 de mayeo ol 19 de agosto del afio 2020
Propuesta de acla paro lo contratacion del seguro de vida
para el personal de ZOLIC, NOG 12579943, con la enfidod
Segures Universales, Sociedad Andnima, por un monto total de
Q. 55.823.04. Del 19 de mayo al 19 de agosto del afic 2020,
Propuesta de acto de confratacion pora el segura de vehiculos
propiedad de ZOLIC, Del 19 de mayo al 19 de agoste del afio
2020.

Fropuesta de acta de controtocién del &l seguro para el equipo
electronico propledod de ZIOLIC, del 12 de mayo al 19 de
agoste del afio 2020

- Propuesta de octa de controtocién del seguro de

responsabilidad civil de ZOLIC, del 19 de maye al 19 de agosio
del afic 2020,

3. Propuesta de nofificacién de rechozo de expadiente o lo IDEEP
Michatoya Pacifice, sobre la calificacian de usuarios de Zona,

4. Revision de lo colculadora de distribucién de tartas programaoda por
Jose Rolando Villanueva.,

2. Elaberacion de informe sobre o evealuacicn del desempefio del
Licencinde Pinedo Bamientos Cristian Antonio, durante el periodo de
orueba en el puesto de Auditor Interno de I0UC.

. Reunian de frobajo sostenido con el Jefe de Auditoria Interna y Asescr
Juridice de IOLC, en relacitn ol fema del cdiculo de la renta ;

PEgine 2|3




Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglon presupuestario 029

imponible del personal en relacién de dependencia de  ZOLIC,
durante el perodo de enerc a diciembre del afio 2015.

7. Elaborocidon de propuesta de respuesta al Comité de Usuaros de
LOLIC, scbre |o solitud reclizada a través del oficio de fecha 05 de
moyo del presente afio identfificodo come CUZ-ST D01-2020.

Atentamente,

sandra Patricia Villela Lopez
Asesora Tecnlca parg Eloborar Instrumentos
Adminisirativos en Subgerencia General de
LOUC, CUIL 1925 7188001 01

Pagina 3|3



EFOREME D ACTIVIDATES
EERGLON PRESIFLESTAR D 028

CIWTRATE 0F SERVIEITS AROFESITNALES: Mo, [0-075-F070
NITMERE: Kariz def Darmen ¥ilstis France

LARGE: Apigtents de Junte Brective
LORRESPONTIENTE: Al mas gz Meyo d= 2050

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a
las actividades desempefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Junta
Directiva, en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Cindad Capital,

>

k2

Kevision e Impresitn de documentos v orden del dia comesponidiente a la sesidn
virtual de Junta Dhirectiva No. 15-2020 la eual se Hevd a cabo o dia 12 de mayo de
2029,

Participar en la sesidn virtual de Junra Directiva No. 15-2020 para tomar nota de los
puntas tratados y posterior estructorar los mismos v transeribir = documento
coTrespondiente.

Envio del Borrader de Acta Ne, 15-2020 por comen electrénico a los Directores gue
participaron en lz sesidn wvirtual pars gue procedan con la revisidn v emisidn de
COMmentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revisién e Impresitn de documentos v orden del dia comrespondiente a la sesidn
virtual de Junta Directiva No. 16-2020 12 cual se levd a cabo el dia 15 de mayo de
2020,

Farticipar en la sesidn virrpal de Junta Directiva No, 16-2020 para tomar nota de Ios
puntos tratados y posterior estructurar log mismos v tramscribir e] documento
comespondients,

Envio del Borrador de Acta No. 16-2020 por comren electrdnico a los Directores que
asistieran 2 la sesion para que procedan con la revision ¥ emisién de comentarios o
sugerencias gue consideren pertinentes,

Fevisién ¢ Impresién de documentos v orden del dia correspondiente a la sesion
virtual de Junta Directiva No. 17-2020 la cual se llevd a cabo el dia 21 ds mave de
2020,

Participar en la sesitn virtual de Junta Directiva No. 17-2020 para tomar nota de 1os
puntos tratados y posterior estruchurar los mismos v Transcribir el documento
correspondiente,

Envic del Berrader de Acta No. 17-2020 por comreo electréinico a los Directores que
asistieron & la sesidn para gue procedan eon la revision ¥ emisitn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Revision ¢ Impresidn de documentos v orden del dia comespondients & la sesidn

virtual de Junta Directiva No. 18-2020 1a cual se leve a cabo el dia 35 de mayo de
2020,

Participar en la sesidn virtual de Junta Directiva No. 18-2020 para tomar nota de los

runtos tratados y posterior estructurar 1os mismes v transcribir el docurments
correspondiente.

Envio del Borvader de Acta No. 18-2020 por corren electromics a log Directorss gue

asisiieron g Ia sesion para que procedan con la revisitn v emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

—

i
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Apoyo 2l Gerente General v Secretaric de Junta Directiva, con la elaboracidn de
Oficio remitido a la empresa Chiquita Guatemala, Sociedad Anénima, en respuesta
¥ seguimiento a l2 sclicitud de arrendamients ingresada & ZOLIC,

Apoyo al Gerente General y Secretario de Juntz Directiva, con el seguimiento a
lemas especificos ¥ reunionss wvirtuales celebradas entre ZOLIC ¥y la
Superintendencia de Administracién Tributasia —SAT-, para dar viabilidad al
proceso de habilitacion de los expedientes de ZDEEP que ya fueron ingresado a
SAT, con el fin gue se emita la autorizacidn correspondiénte por la autoridad
aduanera.

Apoyo al Gerente General, Secretarias de Gerencia General Y Asesora exierna de
ZOLIC, con el envio de formatos, documentos e infarmacisn que les serd de utillidad
para dar respuesta & informacitn que les ha sido requerida por la comisidén de
auditoria externs de la CGC.

Apcyo 2 la Asistente del Presidente de Junta Directiva v Secrerarias de Gereneia
General, con proporcicnar informacisn relacionada al tramite para la obtencion de
frmas electronicas de las autoridades de ZOLIC.

Cumplimiento de registro v gestidn de trimites necesarios ante la Cimara de
Comercio de Guatemala, para culminar con &l procese ¥ tramite para la obtencidn
de firma electrémica de miembros de Junta Directiva, Gerencia General v Sub-
Gerencia General,

Apoyo & la Asesors Externa de ZOLIC, licenciada Heydi Si¢rra Carias, en cuanto a
la mcorporacién de procesos, estructura y contenido de los reglamentos que serdn
Prupuestos para aprobacion de la Junta Directiva de ZOLIC, los cuales serviran para
regular algunos procedimientos administrativos en la institucidn, con el fin gue log
MISTMOS $ean ransparentes v apegados 2 la nommativa Iegal vigente vy aplicable en
d5tos temas.

Apoyo al Secretario de Junts Directiva y Gerente General, con el envio de
documentos que servirin de soporte para presentar expediente complete de Iz
aprobacidn de modificacién del reglamento de la Ley Orgdnica de ZOLIC, Decreto
22-73 del Congreso de la Reptiblica de Guatemnala el cual dshe ser remitido al
Mmnisterio de Finanzas Pablicas.

Apoyo a los Asesores Legales de ZOLIC, con brindar informacin ¥ envio de
documentos relacionades a las solicitudes v expedientes de ysuarios de ZOLIC, con
¢l fin de que puedan emitir los dictdrmenes correspondientes gue servirdn de soporte
para las decisiones que tome la Junta Directiva en cuanto a los puntes remitides en
las propuestas de agenda por parte del Secretaric de Tunm Directiva vy Gerente
General.

Seguimiento & solicitud de informes realizados al Secretario de Junta Directiva ¥
Gerente General por parte de los Directores.

Recepeidn de documentos remitidos por la Seerstaria de Gerencia (enera] de
ZOLIC Santo Tomds de Castilla, para posterior trasladar los mismos con las
observaciones v cambios sugeridos, los cuales deberd revisar en conjunte con el
{serente General, previo a notificacién de los mismps,

Recepcion de documentos remitidos por la Secretaria de Subgerencia General de
ZOLIC Santo Tomés de Castilla, pera posterior ser entregades al Presidente de
Junita Directiva.

Elaboracién del reporte de sesiones correspondiente al mes de rayo 2020, para ser
trasladado a Subgerencia General, quienes deberin dar imicio al trimite que

corresponds para lz emision de los chegques en concepto de dietas v posterior
ENIregar ios mismos Direcrores.

Recepcitn de documentos remitidos por Gerencia Greneral de ZOLIC, en relacibn a
los cambios solicitades por la Asistente de Junta Directiva en documentos emitidos



Y

por la Comision Calificadora v otros departamentos los cuales reflejaban algunos
errores, dentro de la informacion consignada en los mismoes, los cuales sirven de
soporte 2 las aprobaciones emitidas por la Junta Directiva,

Apoyo al Secrétario de Junta Direcriva con la integracién de Informacidn necesaria,
para concluir con reportes solicitades por la Junta Directiva de ZOLIC.

Integracion de comentarios remitidas por los Directores, [os cuales corresponden a
los borradores de actas que se les han trasladado de las sesiones reahizadas durante e]
mes de febrero 2020,

Apoyo al personal de Gerencia General, con la revisién de los documentos remitidos
los cuales serdn entregados en respuesta a distintos requerimientos por parte de otras
dependencias = instituciones,

Revision de Dictimenes emitidos por la Comisitn Calificadora, en relacisn a las
solicitudes presentadas por usnarios de ZOLIC, para validar la informacién
consignada y asimismo realizar observaciones ¥ solicitar se tome en consideracion
glgunos cambios debido a datos errdneos consignados como parte de las
tportaciones realizadas por cada uno de los Departamentos de 1a Zona Libre que
conforman la misma,

Revisidn de Informes de Gerencia Creneral, remitidos en las propuestas de agenda de
Junta Directiva, en relacidn a las solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC,
rara validar la informacidn consignada v esimismo realizar observaciones y solicitar
5€ tome en consideracion algunos cambios debido 2 datos errdness consignados en
los mismos

Recepcitn de informacién remitida por Gerencia General, para revisién vy anélisis,
cerivado de los puntos presentados en sesiones de Junta Dirsctiva,

Recepcion ¥ revisitn de documentos corregidos remitidos por la Secreraria de
Gerencia General, los cuales comesponden 2 puntos presantados por &l Gerente
General =n las sesiones de Junta Directiva.

Recepeitn de documentos de distintas dependencias y remitidos por via electrénica a
las autoridades competentes.

Apoye al Secretario de Junta Direttiva, con la cocrdinacién v confirmacién de so
participacién en la reunién convocada por autoridades de FRONACOM, en cuanto
2 los compremises que corresponden al grupo técnico de la mess que conforman
para la atraccidén de inversidn y en la cual ZOLIC forma parte de los integrantes
actives,

Envio de informacion por correo electrénico a la Asistente del Vicepresidente de
Junta Directiva, representants de MINFIN, en relacidn a temas tratados en las
sesiones de Junta Directiva de ZOLIC.

Envie de Agenda e informacitn de interés 3 Gerencia General ¥ Presidencia de
Junta Directiva, sobre actividades programadas en distintas instiruciones,

Envio de informacitn al Gererte General en curmplimients a requerimientos
realizados, basados en centificaciones de puntos especificos aprobados en las distintas
sesiones de Junta Directiva,

Eecepcitn de informacién remitida por Secretaria de Gerencia General, via corren
electrénics, en respuesta a consultas realizedas v seguimiento especifice a temas
relacionados, con solicitudes presentadas por Usuarics de ZOLIC, entre otros temas
de interes,

Envio de informacién  solidtads por e Gersate  Ceneral ¥y Sub-
Gerente General de 1a Institucidn,

Manejo ¥ control de archive de dacumentos recibidas v enviados por parte de [a

Junta Directiva, Gerencia General, Deparmamentos de ZOLIC entre ofras
dependencias e instituciones, de forma digital,



¥  Envio por correo electromicn al Presidente de Junta Diectiva de la informacifén
sclicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos e instrucciones giradas para
que sean arendidas por Gerencia General,

*  Apoyo z los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, con el envio de las
rescluciones de usuarios (arrendamiento, ampliacitn o terminacién de contrato)
para revasion de las minutas remitidas por el Departamento de Asesoria Juridica.
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Z0ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

LONTRATO DE SERVICIOS TECMICOS: No. 14-020-2020
NOMBRE: CINTYA AMABELLA MEJA CAAL

CARGU. SBECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPOMDIENTE: &l mes ds mave de 2020

«
+

o i T W VL T O T

3

<

REALIZAR IMPRESIONES:

REVISAR, RECIBIR ¥ ENVIAR CORREDS

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GEMERAL ;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS:

ESCANEAR DOCUMENTOS:

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREDS:

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS:

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS:

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL:

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL:
REALIZAR COMOCIMIENTCS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
FREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA:

DAR CUMPLIMIENTD A ORDENES DIRECTAS DEL EERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE:

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE
CLENTAS:



OFICIO D.G.G. 0288-2020, JUNTA DIRECTIVA, 50L DE APROBACION

FROYECCION DE INGRESOSY EGRESOS 2020 ¥ MULTIANUAL 2029-
2025~

OFICI0 D.G.G. 0268-2020, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE
APROBACION DEL PLAN CPERATIVO ANUAL

OFICIO D.6.G. 0270-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
CARTA REPRESENTACION ZOLIC

DFICIO D.G.G. 0273- 2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
REFROGRAMACION DEL RENGLON 028

QFICIO D.G.G, D274 -2020, SEGEFLAN- REMITIR PLAN OPERATIVD
ANUIAL Y MULTIAMUAL 2021-2025 ZOLIC

QFICIO D.G.G. 0275 -2020, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
REMITIR PLAN CPERATIVO ANUAL ¥ MULTIANUAL 2024-2025 Z0LIC
OFICIO D.G.G. 0276 -2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

PUBLICAS REMITIR PLAN OPERATIVO AMUAL ¥ MULTIANUAL 2034-
2025 ZOLIC -

OFICGC D.G.G. 0289-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG Ne.
0015-2020 PETROLATIN, S.A Y GUATEMAR, S A

OFICIO D.G.G. 0290- 2020, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
FRIVERA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029

OFICHD 0.6.G. 1251-2020, SAT REMITIENDO RESOLUCION 4.0, No. 22
10-2020, HANTAR, A REUBICACION DE ARES,

OFICID D.G.G. 0283 - 2020, DTP, LIC. KILDARE STANLEY - REMITIR LA
RED DE CATEGORIAS PROGRMATICAS

OFICIO D.3.G. 0284 -2020, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
REMITIR RED DE CATEQORIAS PROGRAMATICAS

CFICIO D.G.G, 0285-2020, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
CO15-2020 PETROLATIN, 5.4, ¥ SUATEMAR, 5.4

OFICIC D.G.G. 0295-2020, JUNTA DIRECTIVE SCOUCITUD DE LA
REPROGRAMACION DEL 028

CFICIC DUG.G. 0301-2020 JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENGCIS
NO. 18-2020, PRORROGA DE CONTRATO BONEVIL, S.4,

OFICIO D.3.G, 0302-2020 JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCEA
MO, 17-2020, AIMAR, TERMINAGION DE CONTRATO

e



* AGENDEAS DE JUNTA DIRECTIVA ELABORADAS

Agenda 14-2020
Agenda 15-2020

= INFORMES DE GERENCIA GENERAL PARA JUNTA DIRECTIVA

INFORME NO. 00152020, PETROLATIN, SA Y GUATEMAR, 3A

MODIFICACION DE CONTRATO PARA QUE GUATEMAR SEA LA UHICA,
ARRENDANTE

INFORME NO. 0015-2020, BONEVIL, SOCIEDAD ANCNIMA, FRORROGE D=
COMNTRATD

INFORME NO, 0047-2020, AGENCIA INTERNACIONAL MARITINMS, SOCIEDAD
ANONIMA, TERMINACION DE CONTRATO

+ PROVIDENCIAS

PROV.GG. 0012-2020. RECISION DE CONTRATD, GENOR

FROV.GE. 00132020 PRORROGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
BONEVIL, 8.A

PROV.GG. 0044-2020, AMPLIACION DE AREA-UNOPETROL 5.4,
PROV.GE. 0015-2020, TERMINACION DE CONTRATO DE AIMAR S.A

o ACUERDOS

acgg 0092-2020, ASIGNACION BONO COMPLEMENTO CRISTORAL DE JESUS
RAMIREZ

acgg 0083-2020, APRUEBA CONTRATC DE DAYID ALFOZO ORTIZ RIMOLA
acog 0094-2020, APRUEBA CONTRATO DE DAVID DE JESUS DUARTE 4148
#cgp D085-2020. APRUEBA CONTRATO DS ANIBAL STUARDBO VILLELA

Begy 0085-2020. APRUEBA CONTRATD DE EVELYMN VANESSA LINARES
WILLELA



scgg 0087-2020, APRUESA CONTRATO DE OLGA EUNICE BENGOCHEA

2tgg 0096-2020, APRUEBA CONTRATO DE ROSA NINETH DUARTE
GONZALEZ

acgg 0098-2020, APRLEBA CONTRATO DE EDGAR ENRIQUE AZURDIA
COMEZ

acgg 0100-2020, CONTRATAR A BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN DE MAYD
A DICIEMBRE zo20

Saguimients an documentscicn imporiante, elaberacion de cuadre para control de
oficios da la Confralaria General da Cuentas, conoeimienos, correos, afencién &
usuarios, revisitn y envid de correns, entre Stros.

Liz. Jorge Albario Garela Lépez
Subgerente Gamersl




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 12-025-7020
Mombre: Hilda Patricia Poroj Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Sub Gerencla General
Correspondiente: Al mes de mayo de 2020

Licznciade
Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General

Zona Libre de Industria vy Comercio “Santo Tomas de Castilla”
-ZLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera més atemts y respetucsa me difjo a usted, para informare de |as
aclividades que he realizado, correspondientes al mes de mayo del afio 2020, las cuales
se detallan a confinuacisn:

»  Se realizi impresiones de documentos de subgerencia.

* Recepcidn de documentos para conocimientos de subgerencis cuando asi ses
Fequarido,

» Digitalizacion de documenios para subgerancia,

s Recepcion de llamadas y documentos de usuarnos,

* Escansar expedientes, agendar reunlones de subgerencia general,

= Seenvid y recibid cormeos para seguimientos de casos da subgerenciz general,
Manejo de papeleriz e informacién del afio 2020

*  Manejo de correspondencia de ciudad capital, hacia Santo Toméas de casfilla,
= 3e realizd notificaciones a ususrios,

= Manejo de archivo de documentos del afio 2020,

e Coordinacidn de nta de mensajeria para el manejo de correspondencia de
Subgerencia dal afio 2020

¢ Apoyo & encargado de caja chica, en razonamiento de facluras elsboracién de
Exencionas de IVA.

= Se realizaron oficios asl fusron regueridos,

Agradeciende Iz atencion brindada af presents; me despido regpetucsaments,

Atentamente,
e |
[ /
f '.II
HildaFatfici 3ji Falencia \
Femmlpa da e

f WA

Dr, Fredy nel' Balma-Elvira
Gerente Gene




"ADPIMD
ua oyndwoo ap odinba ap eussejuod oZIENJIE ag

SNWa BNy

‘odinba ap BUSSERUOD ap UQIDEZI|EN)OY

‘ope}aios o] e euodos oip eg

EUCPIET) OLIER

"olle} Jod Sdn 8p upIsiAy

‘ope)aes dn-yaeq |9 ozijeal ag

EUOPIED

jabiuy jenBipy

“JOpIAeS [op pad ua sejadiea ap dn-yaeg Jezgesy|

‘BlIOjEg OIQUUED 38 'S B 0IOIAIGE O)fp a5

Z0JIDIINE) BA)|

‘eleiuabu) ‘ojjey Jod g4n op uoIsIAY|

‘opej|sljos o] ua suodos oip ag

uoubug erA I

'0]|e} Jod 0IIUOIJIB]D DSV BP UPISIADY|

BEUOPIED sajuopuodSoLI0D
‘BOPELD|0s SOjEp S0] OZI[EN]IE a5 nmm.:._ﬂ janBy sobed A oojuonsajs oauos ap ugaEZIENIDY
BUOpIE
‘opejialos dn-yoeq |a ozijea) ag jabBuy _m:m__ﬂ ‘lopjAdas jap pal us sejadies ap dn-yoeq Jezijeay
‘ojualueuopunj
ua gjopuefap elosaiduw ap ojualWIUaUELW DZ(|Ba) 85 elfaly enuin "BjOUSISD) BLIRIEI08S ap 20| elosaidul ap UDISIADY
euopien
~opepsijos dn-yoeq |2 ozijead ag [aBuy |anb lopiades [ap pad ua sejadies op dn-yoeg Jezieay
BLUORIE sojusipuodsalion
'SOPE}ID|OS SOJEP S0| OZI|ENJ2E a5 [afiuy janbiy sobed A osuoapoo|o ooulod op UDIDEZ|EN DY
elon| ajLIE}[al|og ojuaiuianbay
. R
G P e 0Z0Z 30 OAYW 30 S3W TV IUINIIANOLSTHHOD
: " ﬂxmw., VILLYINHOANI 30 CDINDIL "IN DOHYD
P i ZIvd NYHOWTIIA OHANYTITY O19H3S OHINYE T 3HENON
E - 0E20E-6Z0- EL'ON S02IND3L S0IDIAHAS 30 OLVYINOD
Lol e 620 OldY.LSINdSIHd NOTONIH

S3AYAIALLIY 30 IWHOINI



Falad euoplen @by j@nbipy bul

zZied ueibe|a oipuelapy olflec

-

omenyag eo

ot

‘erosauduw oyuaiweuolaun) Uua opuefep ajodos o)p ag) eIl enuiny| ._mum.r__ E_um@._n__.:_ uos wﬂEm_nEm_
"SOPEPII0S SOUSINIOP SO] uodalupdwod ag OOUB|H BIAJIS J0d 9p ME:mE:uf.m.L_,E_:_Enu eled Ehun_nm_
"OpEDj0s 0] ua auodos oip ag snwaT] ey ‘pepunbag op ojndwoa ap sodinbe ap ugioejE}sSUlEY

EUOPIED .
"opejIoos dn-Yoeq |2 0zZijea) a5 |abiuy |anbipy Jopiatas |ap pal ua sejadies ap dn-yoeq 1ez|jeay|

‘'S4 BEUaleq 8p olquued A o1DIAI8S OZ)|EQ) B

zauayng eAjls)|

“oje} Jod g4 Jesiaad ered aqiodog

‘0jUBWELOIUN) U2 ojopuefap opea|qeD OSIAG) 85

UoUBHE BlANIN|

‘oj|e} Jod paJ 9p OpE3jgED 2P UDISIASY

BUOPIED sajualpuodsalios
‘BOPEJIDIO0S SOJEP S0| OZI|BN)IE 05 n_m,m.._ﬂ |anfp sofed A ooluouyoa)a 0all0D 8P UOIDEZI|EN]IY
BUOpIE
‘opE}3jos dn-yoeq |2 ozijea ag __wmﬂ,_____ janby “JoplAlas [ap pad ud sejadied op dn-yoeq JEZIeoy
"ojusiweUolouny
ua ejopuelap elosaidi] sp ojuaIWUAILUELL DZ]|EA] 85 ellajy BRWID ‘BlaUSS95) BUEIDIDDG ap |ed0] Blosdidw) ap uplisiAny
BUOpJE
‘opejaijos dn-yoeq (o ozijead 85 joBuy j[anBiy loplalas jap pal ua sejadied op dn-yoeq JeZi|eoy
BUORIED sajuaipuodsalio

'SOPE}IDI|0S SOJEP S0| OZI[ENIDE 9G]

|aBuy |enbiyy

sofied £ 021004252 021100 3P UDIDEZ||EMDY




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 16-029-2020
NOMEBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Mayo 2020

1- Atencién a los Usuarios gue laboran dentro de Zolic.
2- Atenclén a las personas que han solicitado citas con OFPIP.

3- Elaboracién de Solicitud de Fago.

4~ Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos ¥ normativas establecidas por la
institucidn.

5- Elaboracidn de documentos Tales como Carta cupo ¥ Permisos.
G- Archivar documentos recibidos y emitidos.

7- Envié y Recepcidn de correos electronicos.

8- Atencién al personal solicitante de Carnet.

9. Arender [lamadas telefonicas.

10- Llenar coadros de Seguridad Industrial.

11- Realizar informes de Seguridad Industrizal.

12- Estar informada de las actividades 2 realizarse en la Empresa,

ﬂllmamu;ﬁi"-
: de Prateceion g
20LIC

Licda, Allcks/ Qliviz LEmus FlePes
Seie del departamanty pe Prateceidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 17-02 9-2020

NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG
CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Mayo 2020

1- Atencién al personal solicitante de Carnet.
2- Archivo de formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic,
3- Apovo de Monitoreo del programa de Circuito Cerrado por Television.

4-Vigilar las actividades que se realizan en el drea v equipo asignado en el srea de
CCTW.

53- Mantener el drea del equipo de circuito cerrado en Orden.
&6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV.
7-Impresion de Cartas Cupn,

8- Desarrollar e implementar biticoras de novedades acontecidas segiin el area del
periodo asignado.

9- Estar informada de las actividades realizarse en la Empresa.

_rd]

P!attt'rir\‘_vﬁ{:ﬁﬁu Carrafty Yandenberg Vo.Bo. rﬂ
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
"SANTO TOMAS DE CaSTILLAY
=ZaLIC-
SANTD TOMAS DE CASTILLA, IZA8AL

INFORME DE ACTTVIDADES

REMGLON PRESLIPLIESTARID 020

CONTRATO DE SERAVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Na, 18~ 025-2024
NOMBRE! JOSE WETOR GARRIDO ESOLIVEL

CARED; PILOTO

Sefior

Jarge Alberto Gancia Loper
subgerents Genenal

Long Librg de \ndisteie y Comersia
Fonio Tomds de Costilia®

fespetable Safior Gorcia:

Por este medio me permitg informarke de los octvidades Fue me han encomendods realizar, correspondisnte
ol mes de Mayo del offo 2020, fos cunles se detalion de ls siguiente maAerg:

Durante &l mes de meyo se toslods of Presidents de dunta Directiva, pavs realzar  oiferentes
Setividodes dentra del interior de Iy Cludp Copital, pero que esiste o diverses reuniones, entre atras

Resguzrde del vehituls asignade en todp momeata,

Agradiciando \a atencion bendado of preses b, e despidp respetuosarmeants,

Ateniarnenie,

ge 5= v 57"‘)@"' ci:'-‘zt??;-é;’
Josd Wirrar Boerido Esguivel
Filpo dei Presidente de Junta Directiva Boje Dependentio
OelSudperentes Seneral de ZOLIE




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 18-028-2020
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ
CARGO:. AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE; DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2020

FAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES
CYD

ENERGIA ELECTRICA
TELEFONIA

MOMINA,

GASTOS DE REFPRESENTACION
CONTRATD 028

AGUA

TIEMPO EXTRACRDINARIO

# ¥ 4 8 @& @ @

PAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES

COM-DEV

« VIATICOS, COMPLEMENTOS

* SEGUROS DE VIDA- EQUIPQO MOBILIARIOS- VEHICULOS
= BECAS

COM-RDP

= PROVISION DE INDEMNIZACION
= PROVISION DE AGUINALDO
= PROVISION DE BOND 14

SE ESCANEARON DOCUMENTOS PARA PAGO EN EL 8l ESY
GUATE COMPRAS

SOLICITUD ING. 030-2020

SOLICITUD ING, 031-2020

SOLICITUD ING. 032-2020

SOLICITUD GG. 037-2020

SOLICITUD GG. 080-2020 _ : ;
SOLICITUD GG. 091-2020 L T S it
SOLICITUD GG. 082-2020 PRI R et IR Tt
SOLICITUD GG. 093-2020 e o A ¥

B & @ & @& & @8 @



CONSOLIDACION ¥ ADJUDICACION

» 39367838 PAGO POR 10 GALONES DE THINNER, 04 CUBETAS
DE PINTURA, PARA USO DEL EDIFICIO ADMINISTRATIVO,

* 33373819 POR PAGO DE ALIMENTACION EN ATENCION AL
PRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA.

= 39273988 PAGO POR E‘GMF’F{A DE ALIMENTACION EN CASA DE
VISITA

» 39374578 PAGO POR LA COMPRA DE 150 SERVILLETAS, 80
MAYORDOMOS, 40 CAJAS DE PAPEL HUIENICO, 15 ACIDO
MURIATICO, 156 GALONES DE CLORO.

= 38375492 PAGO POR LA COMPRA DE INSUMOS DE LIMPIEZA

FPARA DISTRIBUIR EN LAS DIFERENTES AREAS Y OFICINAS DE
ZOLIC,

= 38375737 PAGO POR MANTENIMIENTC ¥ REPARACION DE
VEHICULO MAZDA BT-50 CON PLACAS No. POS22HKF.

"‘#iﬁ_-ﬂrf- '

fCa rgada de Compras a.i.

Persona Gﬁ ntratada

; Financiers
). S=TEm ge Industda v Comercio
lea "'Ehrfé Dams&a ‘.falasqugg.qﬂ Tomas da Castila
Jefa Flnanr.'lla-m
ZOLIC,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO .7 ©. " i
“SANTO TOMAS DE CASTILLA" <7577 - "
Z0LIC- Nt i SR AT

st i T hes
INFORME DE ACTIVIDADES RSP (e ;"T'ﬂ.i’gﬂf'“"
RENGLON PRESUPUESTARIO-029 VTR et
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.20-028-2020 "~ 205"
. NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ eV
CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO :

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DE MAYO DE 2020

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

v CYD

38236712 pégu por servicio de energia eléctrica
235934 pago por servicio de un PBX
38237186 pago por servicio de energia eléctrica
38247704 pago por servicios 1acnicos
38247608 pago por servicios técnicos
39247497 pago por servicios técnicos
30247364 pago por servicios técnicos
30247287 page por servicios técnicos
38246952 pago por servicios técnicos
39246739 pdgo por servicios técnicos
28248583 pago por servicios técnicos
38246520 pago por servicios técnicos
28248478 pago por servicios técnicos
39246409 pago por servicios técnicos
39246341 pago por servicios téonicos
29246287 pago por =ervicios técnicos
38246226 pago por servicios técnicos
38246181 pago por servicios técnicos
33246107 pago por senvicios técnicos
38248293 pago por servicios técnicos
38243198 pago por servicios técnicos
39248115 pago por servicios técnicos
38247807 pago por servicios técnicos
39274851 pago por servicios técnicos
39274541 pago por servicios técnicos
39274631 pago por servicios técnicos
39274523 pago por servicios t&cnicos
39274611 pago por servicios tecnicos
30276684 pago por servicios técnicos
39278717 pago por servicios t&cnicos
389275728 paiga por consumo de energia eléctrica
29276801 pago por servicio telefénico
JY2TTET2 pago por servicios técnicos
38277846 pago por servicios técnicos
39280253 pago por servicios técnicos
39280135 pago por servicios técnicos
39280318 pago por servicios téonicos
28367802 pago por suministro de agua
3367783 pago por suministro de agua

# % @ ® B ® @ @ @ @& & @ & & @ & @ @4 # @ @ W & W W H @ & & @ & @ & 4 S H & & W



= 33328717 FIE:lgﬂ de sueldo al personal que saidra de vacaciones
» 33358678 pago de ndmina general

= 39398564 pago de empo extra
v COM-DEV

« 38222515 Pago por auxilio pdstumo
= 33354164 Pago por auxilio pdstumo

» 38384757 p;'ggﬂ por servicio de amendarniento de fotocopiadoras

¥ ADJUDICACION

38224337 pago por un boleto agreo

38224078 pago por un enlace

39236368 pago por un boleto aéreo

308236763 pago por un boleto aéreo

39236668 pago por un boleto aéreo

38237147 pago por un boleto agreo

39241683 pago por compra de 345 garrafones de agua
39274810 pago por servicios profesionales

38278432 pego por enlace de intemet

38278564 pago por 2 servicios de datos

3927 BBBY pago por 2 servicios de datos

38278846 pago por mantenimiento y reparacion de motocicleta
38279005 pago por insumos

39279858 pago por compra de insumos para mantener en existencia
en almacén

39279803 pago por cables eléctrices

39279215 p%gn por insumos, alcohol en gel, guantes y alcohol etilico
38367851 pago por thinner y pintura

39372368 pago por jabdn tipo gel

@ @ ®m @ @ @ ® @ @ 4@ % @ @ W

¥" Revisitn de caja chica no.07 (ciudad capital)

Melanes }Mﬂjandra Flares Martinez
Persona Contratada




ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCID
-Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 22-029-2020
NCMBRE: Wilmer Vinicio Alvarsz Eligio

CARGO: Pedn de Mantenimiento

CORRESPONDIENTE: MAYO 2020

Se realiza mantenimiento de las dreas verdes con macheats campesing de combustible
en lag siguientes dreas.

s Sector4 Manzena C.

o Sector Central.

¢ Limpisza de Bodega E-4 .

* Recoleccion de basura en Casa de Visitas

* Recoleccion de basura en predio a un costado de ZOLIC
= Recoleccidn de basura en Secior Central.

* Limpieza en 2da. Calla, dentro de! Pradio Fiscal,

Z0MA LGRS BE INDUSTRIS ¥ COMERTG

ERGARGADO DE La SECCION
4 g ’ Mﬂiwmm
ﬂ;z!‘!tﬂﬂ:f Ao d A A7 &8 DE CASTILLA
Wilmer Vinicio Alvarez Eligio Jhs&Maria Ezpana
PECN DE MANTENIMIENTO ENCARGADO DE LA SECCION DE MANTTO.
Inga. Gilva AZutelin Stemar Recinos

JEFE DEL DEPA,



ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON 25-020

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICDS NO#025-029-2020
Mombre: Jose Rolando Villanueva Galicia

Cargo ;Auxiliar Tecnico /Encargado de la pagina web de Zalic
Correspondients :Mayo 2020

Con un atento saludo me dirjo & usted para informar de las actividades realizadas durante & rmes de Abril dal 2020, =l
cual detalle a confinuacicn :

T

Se realizd el monitoreo ¥ mantenimiento del sitio web wwiwzolicguste com v revisidn de actualizaciones de
seguridad del hogting de |3 pdgina alojado de zolis .

S5¢ subferon documentos plbliccs de las ZDEER en s pagina web da zdic Gusiemalz

sfimlicen=te com/

Se realizo trabajos de sustitucian de eguipos de telefanta ip por problemas de salida de Bamadas.

Se realizd una plataforma web para &l calculo de datos en porcenteles para ka preyectitn de una ZDEEF & nived
slectronico el cual se encuentra publicada en; hitos:/[2oliceuste rom/calcuinzdes

S& superviso la verificacion de continuidad oel sencic de los enlaces dedicadas de ZOLIC para la continubdad del
sefvicio de marchomo electrdnico ddrate el periodo del mes de abril , Santo Tomés de Castila hacia Torre SAT
Cantral Ta Ave 3-73 Zona 9 Cludad y SAT- ZOLIC Santo y Santo Tomds de Castilla hacis Fincs el Maranjo 27 Avenida
B00, rona 4 de Mikes,

Se realizdé  una reunidn a distancia con ls empresa infile sobre la implemantacién de factura electrinica con el
chjetivo de migrar |2 emisidn de doecumentos electrénions FEL de zolie hacia Ins usuarios para oue facliten 18
recapcion de fachure electrinica.

oS¢ sostuvieron reuniones rematas con SSescies ¥ gerentes sobre @ metodologia de trabejo & distancia y
Baguimianto de los objetivos ZDEEP.

5& monitoreo el desempefio def sitio web de zolic y las cusntas de comunicaciin de cormen electrdnico asociadas

&l portal web, dichas cusntas son da uso para &l diferents personal de rolic an santo tomas de castila en Puerto
Barrios.

Se reslizd la estructuracidn del plan de la metodoiagia de backups en |z nube pars la continuldad del negocio dicho
plan cubrird en respuesta al requerimisnto de la auditoria sobre los protocolos BASC Afio 2020,

Se esta reslizando & desarrollo de manuales de uwso sobre e plataforma informatica del sisterna informético de
las roras de desarmolio ZDEEP

Sa coordind reuniones a distancis con los programadorés qua astan desarroliando el sigtems sobre 2l avance da
ta plataforma informatica del sistema de adminstracitn de usuarios de |as ZDEEP,

&e& pording &l monitoreo de [os enldces dedicados hacla santo tomas de crstilia hacts s dilerentes puntos de sat
en la capital en el naranio ¥ zona 9,

g =

Jase Rolando *.ﬂlla:-u,?\@ De.Fredy

=



