20NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLiC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 01— 022-2019
NOMBRE: HONER ESLANDER MERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PIL,GTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla®
-20LIC-

Respetable Licenciade Palma:

De Ja manera mas atenta y respetucsa me dirljo a usted, para informarle de las aclividades
que he realizado, correspondientes al mes de octubre del aflo 2019, las cuales se detallan a
continuacion:

» Traslado del Gerente General a distintas oficinas, reuniones y actividades durante el mes
de octubre del presente afio.

« Traslado del personal administrative de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencia General, durante el mes de octubire del presente afo.

s A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el traslado a distintas reuniones a
Miembros de Junta Directiva de ZOLIC,

o Asolicitud de la Gerencia General realizar comisiones a ZOLIC *Santo Tomés de Castilla®,

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetunsamente,

Atentamente,
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 002-029-

2019

NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA

CARGO: AUXILIAR FINANCIERC
CORRESPONDIENTE: Al. MES DE OCTUBRE 2019

=

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUG LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE
DEPOSITOS MONETARIOS NUMERO  12- 5000251-0 QUE LA
INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2018. LOS
SALDOS DE 1L.A CUENTA BANCARIA ESTAN DEBIDAMENTE
CUADRADOS CON EL LIBRQ AUXILIAR DE CAJA, NO ASI CON
SICOIN. CUYO DETALLE DE LAS DIFERENCIAS SE PLASMARGCN EN
OFICIO DE INFORME DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE MAYO Y
JUNIO, Y AUN SE ARRASTRABAN LAS DIFERENGIAS
ESTABLECIDAS, TANTO LA NOTA DE DEBITO Y CREDITO DE MAYO,
POR LO QUE SE COORDINO LA OPERACIOIN DE LOS AJUSTES
CORRESPONDIENTES A EFECTO DE QUE EN OCTUBRE ESTE
REGULARIZADO,

LOS EXPEDIENTES POR LOS GASTOS EFECTUADOS EN JUNIO, POR
EROGACIONES QUE SEGUN ESTADO DE CUENTA BANCARIO
FUERON DEBITADOS EN EL BANCO, LOS WMISMOS SE
ENCONTRABAN EN GERENCIA GENERAL, A SOLICITUD DE LOS
MISMOS SE INICIO EL PROCESO DE SOLICITAR NIT VIRTUAL. A
CONTABILIDAD DEL ESTADO, POR SER PAGOS EN EL EXTRANJERO
PARA PODER REGISTRARLOS EN EL SISTEMA CONTABLEMENTE,
PERO A LA FECHA AUN NO HAY REGISTRO DE LOS MISNOS,

LA CONCILIACION DE LA CUENTA DE AHORROS REGISTRADA EN
BANCO G&T CONTINEN-TAL CON EL NUMERO 01 2200011693,
ESTABA CONCILIADA A DICIEMBRE 2018, POR LO QUE PROCEDI A
CONCILIAR DE({. UNO DE ENERQO AL 31 DE SEPTIEMBRE 2019, DE
LAS DIFERENCIAS ENCONTRADAS, AL IGUAL QUE EN LA CUENTA
MONETARIA SE COORDINARON LOS AJUSTES
CORRESPONDIENTES PARA LA DEPURACION DE LA MISMA.
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M«:x‘&irmﬁg LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
R “ff " SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
-~ RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2019
NOMBRE: Brenda Veronica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de octubre del afo 2019,

. Realice Qficio No. 0115-2019 sobre INEXISTENCIA de la entidad SIS VEUS, S.A.
Realicé Cficio No, 0116-2019 scbre INEXISTENCIA de la entidad STONEPLUS, S.A,
Realice Oficio No. 117-2019 dando RESPUESTA A LO SOLICITADO POR EL MT,

Realice Oficio No. 0115-2019 conteniendo INFORME de USUARIOS dirigido a
GERENCIA GENERAL.

Realicé Rescisién de contrato de JOSE COC, PATRICK ELLIS, SALVADOR RAMOS
Y MANUEL LEVERON.

Envie informacién solicitada de cada mes a Accese a la Informacion Plblica.

Envie por bolsa a Ciudad Capital ACTA DE NOMBRAMIENTO DE GERENTE
GENERAL, NOMBRAMIENTO, DP autenticado del Doctor Fredy Palma, solicitado
por Patricia Palencia via lelefémca

Recepcion de lamadas telefonicas.
Atencién a personal particular.

0.Elaboracion de Agenda para conocimiento del Asesor Juridico.

1.Recepcién de Documenios.

7 A e,
i S MR [/47 SECRETARIA %,
P ;3 DE JURIDICO %1.
BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA «.f;jm W o
Secretayia de Ascsorfa Juridica e

,6.",_.__ .~«/:,. e,

r

Vo.Bo, LIC. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON
Asesor Juridico

v




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-028-2018
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE OCTUBRE 2019

Elaboracion de las boletas de la 2da quincena del mes de Septiembre
Fotocopiar y certificar el 2do pago de pension de Elvia Danissa Velasquez
Elaboracion del tercer page de pension de la extrabajadora Elvia Danissa Velasquez
Foliar los expedientes de contrato del mes de Septiembre

Fotocopiar expedientes de contrato del mes de Septiembre

Escanear expedientes de contrato del mes de Septiembre

Bajar expedientes de contrato del mes de Septiembre a Financiero

Entrega de boletas al personal permanente

Revision de Reportes de tiempo extracrdinario de la 1ra Qna de Octubre 2019
Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 1ra Qna de Oct'2019
Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Septiembre A Oscar Felipe
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Septiembre a Julio Jacinto
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Septiembre a Elvin Godoy
Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Septiembre 2019

Elaboracion de la planilla de fianza del mes de Septiembre 2019

Elaboracion de la planiliia de SIT del mes de Septiembre 2019

Correccion de creditos BANTRAB del mes de Septiembre

Cuadre de la planilla de 1GSS del mes de Septiembre 2019

Elaboracion de la planiilla electronica de 1GSS del mes de Septiembre 2019
Elaboracion del reporte por actividad del 1GSS del mes de Septiembre 2019

Elaboracion de Provisidn de Bono 14 ¥ Aguinaldo de! mes de Septiembre
Elaboracion de la Povision de Indemnizacion del mes de Septiembre

Elaboracion de Ia solicitud de pago de ISR del mes de Septiembre 2019

Elaboracion de la solicitud de pago de fianza del mes de Septiembre 2019
Elaboracion de 1a solicitud de pago de SIT del mes de Septiembre 2019




* Elaboracion de las boletas de la 1ra quincena del mes de Qctubre

* Entrega de las nominas 011, 022 y 041 a Contador General

* Envio de certificado al IGSS para el personal

* Agrupacion de boletas del personal desde la 1ra quincena de Sept' ala 1ra
quincena de Octubre

* Ordenamiento de los expedientes del personal presupuestado

* Ordenamiento de los expedientes del personat por contrato

* Elaboracion de las boletas de Vacaciones del mes de Octubre

* Foliar el Manual d Funciones

* Entrega de boletas al personal del edificio

Revision de Reportes de tiempo extracrdinario de ta 2da Qna de QOctubre 2019

*

Elaboracion de la Nomina de tiempe extraordinario de la 2da Qna de Qct’2019
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —=ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 05-029-2019
Nombre: Patsy Gabrlala Garcifa Garcla

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente; Al mes de Octubre de 2019

REALIZAR CERTIFICACIONES 1GSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICHO

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

787-2019 WILMER VINICIO ALVAREZ ELIGIO -OCTUBRIE

768-2012 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES ~OCTUBRE

789-2019 ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ-OCTUBRE

790-2019 LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON ~OCTUBRE

791-2019 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ —OCTUBRE

762-2018 CARLOS ALFREDQ REINOSQO HERNANDEZ ~OCTUBRE

723-2019 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA —OCTUBRE

s 794-2012 HONER ESLANDER HERMANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
QCTUBRE

+  785-2019 ALEX FERNANDG RODRIGUEZ FAJARDC —QCTURBRE

¢« 796-2019 LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS ~OCTUBRE

797-2019 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO —OCTUBRE

798-2019 EVELYN VANESA LINARES VILLELA-QCTUBRE

799-201¢ MILVIA CONSUELO GRIGNON DEL CID-OCTUBRE

800-2019 BRENDA VEROMICA RODRIGUEZ PALMA ~OCTUBRE

£01-2019 ANIBAL PEREZ GOMEZ ~-OCTUBRE

« §02-2019 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO -CCTUBRE

+  803-2019 CARLOS AUGUSTO ARGUETA ~OCTUBRE

804-2019 DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS —OCTUBRE

805-2019 KATTERIN MICHELLE CARRANZA YANDENBERG —OCTUBRE

806-2019 SERGIQ RENATO TOCK PRADO —OCTUBRE

807-2019 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA —~OCTUBRE

808-2019 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ ~OCTUBRE

809-2019 EDNA DANIELA MORALES MORALES —OCTUBRE

810-2019 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA ~QCTUBRE

811-2019 OLGA EUNICE BENGOCHEA CENTING ~-OCTUBRE

812-2019 PERLA JOHENY LUCAS LLOPEZ- QCTUBRE

813-2019 MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ —OCTUBRE

814-2019 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ -OCTUBRE

815-2019 ARTURQ COC-OCTUBRE

816-2019 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA ~OCTUBRE

817-2019 EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ —-OCTUBRE

818-2013 CINTHYA ANABELLA MEJIA CAAL —OCTUBRE

818-2012 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO -OCTUBRE
820-2019 MAILYN CAROLINA GUIMAN VELIZ —OCTUBRE

821-2019 CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS ~OCTUBRE
822-20192 JULID CESAR LEMUS PALMA —OCTUBRE

823-2019 ANIBAL STUARDQ VILLELA CERVANTES —-OCTUBRE
824-2019 WORGUOSS VAN FERNANDEZ REYES -OCTUBRE
826-2019 JOSE ALEXANDRO LOPEZ VILLAGRAN- SEPTIEMBRE 2014
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ELABORACION DE PEDIDOS:
565.2019 WILMER VINICIO ALVAREZ-QCTUBRE
£66-2019 RANDY MONTENEGRO-OCTUBRE
5G67-2019-ALEJANDRO VILLAGRAN-OCTUBRE
568-2019 LUIS CHIGUA- CCTUBRE

569-2019 EDGAR AZURDIA-OCTUBRE

570-2019 CARLOS REINOSO-OCTUBRE

571-2019 JORGE ANTONIO GARCIA-OCTUBRE
§72-201% HONER HERNANDEZ-OCTUBRE

573-2019 ALEX RODRIGUEZ-OCTUBRE

574-2019 LUIS SANTIAGO-OCTUBRE

575-2019 JUSELY VARGAS-OCTUBRE
576-2013-EVELYN VANESA LINARES-OCTUBRE
577-2019 MILVIA GRIGNON-OCTUBRE

578-2019 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ-OCTUBRE
579-2019 ANIBAL PEREZ-OCTUBRE

580-2019 JOSE NOE ESTRADA-OCTUBRE

581-2019 CARLOS ARGUETA-QCTUBRE

582-2019 DEYS) MELENDREZ-OCTUBRE

583-2019 KATTERIN CARRRANZA-OCTUBRE
584-2019 RENATO TOCK-QCTUBRE

585-2019 PATSY GARCIA-OCTUBRE

586-2019 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ-OCTUBRE
587-2019 EDNA DANIELA MORALES ~OCTUBRE
588-2019 JUDITH JAMILETH MARTINEZ-OCTUBRE
589-2019 OLGA EUNICE BEGOCHEA-OCTUBRE
£90-2019 PERLA LUCAS-OCTUBRE

591-2019 MELANEE ALEJANDRC FLORES-OCTUBRE
592-2019 JAQUELINE LIMA —OCTUBRE

563-2019 ARTURQ COC-OCTUBRE

594-2019 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ-QCTUBRE
585-2019 EDRAS IPINA-OCTUBRE

598-2019-CINTYA MEJIA-QCTUBRE

597-2019 EDGAR ARCE- OCTUBRE

598-2019 MAILYN GUZMAN-QCTUBRE

598-2019 CLAUDRIA COBOS-OCTUBRE

600-2018 JULIC LEMUS-OCTUBRE

601-2019 ANIBAL VILLELA-OCTUBRE

602-2019 WORGUOSS VAN FERNANDEZ-OCTUBRE
603-2019 JOSE ALEXANDRC LOPEZ- SEFTIEMBRE
ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR  DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,

CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL
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Patsy Ghffiila Garcia Garcia

Persona Conlratada
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
Contrato No. 08-028-2019 _’

B Mﬂh

| INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONMENTQ;@};_ mt;i:-‘\ﬂit

OCTUBRE 2019
Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafieda
Cargo: Auxiliar de Planificacion ;
Actividades realizadas durante el mes de octubre il itm

El proposito del siguiente informe es dar a conocer las actividades realizadas en el

departamento de Planificacion.

Se recibieron oficios y circulares de diferentes departamentos.
Elaboracion de OFICIO D-P No, 041-2019

Eiaboracién de OFICIO D-P No. 042-2019

Elaboracién de OFICIO D-P No. 0443-2019

Elaboracion de CFICIO D-P No, $44-201¢9

Se solicitaron a las Agencias y Superintendencia de Administracion

v ¥ ¥ V ¥ ¥

Tributaria (SAT) un informe sobre el monto de pago del DAl e IVA de |a
mercaderia que es ingresada al territoric nacional a través de ZOLIC.

¥ Se ingresaron dentro del formato de Excel las cantidades def DAl e IVA de
Aduana Santo Tomas, Agencias y ZDEEP. Lo cual fueron solicitadas
mediantes oficios de Planificacion, b

* Encuadernado de un ejempiar del IV informe de Gobierno, lo cual fue
solicitado por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia de SEGEPLAN.,

» 8Be sostuvo una reunion con el Gerente General, Subgerente General y
Encargada de Planificacién para tratar temas sobre el esquema de la
Memoria de Labores 2016-2019.

> Dentro del formato de Excel se elabord un cuadro comparative con graficas

sobre la ejecucion de los ingrescs de enero a diciembre del afio 2018 al
2019,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
~ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDARES DEL MES DE Octubre
RENGL.ON PRESUPUESTARIO 09- 029- 2019

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.08-029-2019

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Publica y Planta Telefonica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Cctubre 2019.

v' Realizacidén de OFICIC UIP-ZOLIC-STC.Ne. 043-2019, Reporte de
llamadas telefénicas recibida y salientes, su porcentaje de llamadas son
las siguientes: Llamadas entrantes: 99 y llamadas salientes; 89, del mes
Cctubre.,

v OFICIO UIP-ZOLIC-STC.No. 44-2019, Dirigida a sub-Gerencia General
realizacién de solicitud,

v Circular OFICIO  UIP-STC-No. 045-2019 dirigida a Jefes de
Departameanto.

v Reaiizacion de OFICIO UiP-ZOLIC-STC. No. 048-2019 dirigida a sub-
gerencia general,

v OFICIO UIP-ZOLIC-STC.No.047-2019 dirigida a sub-gerencia general
realizacion de solicitud,

v' Oficio UIP-ZOLIC-STC. No. 048 -2019 dirigida a sub-Gerencia General
realizacién de solicitud.

v Oficio WIP-ZOLIC-STC. No. 049-2019 dirigida a sub-Gerencia General
realizacion de solicitud.

v Oficio UIP-ZOLIC-8TC. Na, 050 -2019 dirigida a sub-Gerencia General
realizacion de solicitud,

v Oﬁqio UIP-ZOLIC-8TC, No. 051 -201¢9 dirigida a sub-Gerencia General
realizacién de solicitud.

v Oficlo UIP-ZOLIC-STC. No. 052 -2019 dirigida a Gerencia General.

¥ Entrega de solicitud de fecha 11 de Octubre del 2019, Oficio L IP-ZOLIC-
STC.No.053-2019. A {\
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Entrega de solicitud de fecha 11 de Octubre del 2019, Oficio UIP-ZOLIC-
STC.N0.054-2019.

Entrega de solicitud de fecha 14 de Octubre del 2019, Oficio UIP-ZOLIC-
STC.Ne.055-2019,

Entrega de solicitud de fecha 15 de Octubre del 2018, Oficio UIP-ZOLIC-
STC.No.055-2019.

Entrega de solicitud de fecha 15 de Octubre del 2019, Oficio UIP-ZOLIC-
STC.No.057-2019.

Entrega de solicitud de fecha 15 de Octubre del 2018, Cficio UIP-ZOLIC-
5TC.No.058-2019.

Oficio UIP-ZOLIC-STC, No. 059 -2019 dirigtda a sub-Gerencia General
realizaciéon de solicitud

Entrega de sclicitud de fecha 16 de Octubre del 2019, Oficic UIP-
ZOLIC-STC.No.060-2019,

Entrega de solicitud de fecha 16 de Octubre del 2019, Oficio UIP-ZOLIC-
STC.No.081-2018.

Remito informacion por coireo al departamento de informatica de oficios
de ingeniera compras, financiero,

Elabeoracion de informe de solicitudes de Acceso a la informacion
Publica.

Envid de reportes solicitados via correo electrénico a Gerencia General y
Sub Gerencia General.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019

Doclar

Fredy Leonel Palma Elvira

Gearenle General

Fonc Libre de Industric y Comaercio
Santo Tomdés de Castilla

Fresenie

Docior Palma

CORRESPOND!ENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2019

N e — e

Guaternala, ocluicte de 2019
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Por este medio hage enfrega del informe que comasponde of contrato nimere 026-027-
19, por la prestacidn de servicios técnicos. como Asesora Técnica pora slaboror
instrumentos administratives en Subgersncia General e 70LIC, En octubre de 2019, con la
finalkdad de fortalecer los procesos adminisirativas de la instilucion, redlicé diferentes
actividades y documenios los cuales describo a conlinuacion:

1. Se asesord en el proceso de recepcion y seguimiente o la solicitud presentada por
la entidad Puma Energy Bahamas, Sociedod Andnimea, entidad interesada en ser
habilitada como 7ona de Desarroilo Feondmico Especial en el inmuelile ubicado
uvbicade al Oeste del municizio Puerts San José, del deparfamento de Escuintia, a
3.5 kilomstros sobre la cametera que se dige o Chulamar,

a. Serealizd 21 proceso de nombramisnto de lg Comisidn 1écnica,

b. Se convocd a reuniones de trabaje a la Comision Técnica, para redlizar (s
revisiones respeldivas o la soliciiud presentada pare ko Enticlacl.

c. Devalucion de la solicitud o o enfidad Puima Energy Baharmas, Sociedad

Anonima,

2. Se sostuvo reunién de trabajo con los Jeles de Area de la Zona Likre, redlizada en
Santo Tomds de Castilla, en relacidn aios proceso a seguir para I implementacion
de las Zonas de Desarolic Eecondmico Especial POblicas en e aio 2020,

3. Se asesoro en dar contestacién a informes solicitados por lo Contraloria General de

Cuentas,

4. Se impartié capacitacion en Conjunto con la Licenciada Sierra v el Ingeniero Erick
Tobar, en Sarto Tomdés de Castilla, o represantares de los acluales usuarios de |
Zona Libre osi como o migmbros de ia Mesa de Compelifividod de Puerto Barios,
con el tema Zonas de Desarrollo Economico Espeuul Publicas, especicamente
Reglamento de Tariios de |as TDEEP.

9. Asisti al XNl Congrese de Muieres Lideres. organizado por la Cameara de Comercia,

redlizado el martes 13 de oclubre de! prosents afto

6. Se asesord en eloborar o solicitud de donacion de Inmueble a o Sec,retur{
Naclonal de Bienes en Extincidn de Dominio SEMABED,

7. Se reclizé revision de la resolucién de aprobacién de las acluaciones realizadas por
la Junta de Cotizacion del evento denominade "ADQUISICION DE TRES VEHICULOS
PARA USC DE LA IOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y CQMFK( IO SANTO TOMAS DE

CASTILLA™, NOG 10038663
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FOXTRATE BF SERHICIOS FRUFESIONALES: Mo 77 075-2008
NEHERE: Korky dof farmen Viahs Fframo

LARBLE Asistunte o Junls Directive

CORRESFONGENTE: 3 mes de Detulew dy 2085,

Atontmente remito 8 CGeconcia Gencral ef informe de Servicios Profesionakes
corcespondiente al periodo y coutrato descritos antesjormente, el canl bace veferencia a

lay actividades desenapefindas por mi persong en ¢l earge como Asistente
Bircetiva, en las Oficinas do la Zona Libie nbicadas en Codad Capital,

de Junta

¥ Apoyo al Secretario de Junm Directiva con la elaboracidn de la Cédula de

Notificacion ZOLIC-ZDEEP GG, No. 063-2019 con fecha §1 de octubre

de 2019,

remitida a la Superintendencia de Adipinistracién Tvibutaria -SAT-, que coutiene la
resolucidn de Junta Pirectiva J.D. No. 54/25/2019, ¥ por medio de g ¢ual se hizo

entrega de copia compleia del expedlente de la empresa PUERTA DEL

TGO,

SOCIEDAD ANONIMA (Zona de Desmzolle Econdmica Bspecial Poblica

—~ZDEEP-).
¥ Apoyo al Secretario de Junia Directiva con ia glaborncidn del Oficio GG,

QoL Ne.

0161-2019, dirigido a Ia Inwgndencia de Aduanas v en el cual se remite la Cedula de
Nptificacién ZOLIC-ZDEEP GG, flo, 003-2019, en cumplimicnto a {0 establecido

en ¢l Reglamento pava las donas de Desarrolle Econdmizo Especial
ADEEP-

POblicas

*  Apoyo al Secretaric de Jumia Direcliva con la elaboracidn de la Cédula de

Notificacibn ZOLIC-ZDEEP GC. No. 004-2019 con fecha 0 de octubre

de 2014,

remitida a la empresa PUBRTA DEL ISTMO, SOCIEDAD ANONIMA, ane
contiene 1a resolucion de Juota Divectiva J.1D. No, 54/2572019, v por medio de Ja
cual se notifica que fue habilitada como (Zona de Desarrolio Leondmica Hspecial

Pisblica -ZDEEP-).

¥ Apcyo al personal de Camaia de [ndustria que fuvo a s cargs )a organizacion def
XI¥ Congreso Industrial, con el envio de informacidn (biopiafia, fotogralia entre
oiros datos relacionados a ZOLIC y al Presidente de Junw Divectiva) quién fue
invitado a participar en el panel de inversidn, dande a conocer los proyeclos
desarrolladon por fa Institucion v I figura de Tas Zonas de Pesarrolle Beonbmico

Lspeciaf Poblicas -ZDEEP.

3 Pagticipacion en representacidn de ZOLIC en ol X1V Congreso de Mujeres Lideres
Guatemaltecas, organizado por Chmara de Comercio de Guatemala, el cual se Loy

w eabo ¢l 08 de octubre de 2019,

ke

Apoyo al Secretario de Junta Directive con la elaboracion y vedaccion del Oficia

GG GO No, (3163-2019, dinigido al Yiceministo de Tnversion v Campetezma I 1}.

tosé Ramdn LEam.

*  Apoyoe al Presidents de Junla Directiva, con el segubraiento al envio de mfmrtm‘m(&n
refanjonada con ¢! que iser de lnstivacion solicitado por el 81, Yevheniy Umanets, |
Programee Officer (Glebal Programme againgt Money Laundering, Proceeds of Cripe

and the Pinaneing of Torrorism (GEML) -Cybererhine and Money Laundering Section,
Oiganized Crime and T(tieit Traficking Braneh, Division for Treaty Allais, United
Natiops Office pn Prugs and Crime (UNODC), derivido de L reupidn so*;;u)ul;un hm\
ofielnas de ZOLIC Cindad Capital, con el linde brindurles informncion t|llf”.

\
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preparar una capaciacion que atienda las necesidades de las avtoridades beneficiarias
de) proyecto de Guatemala,

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con fa elaboracién v redaccidn del Oficio
GG, CC. No. 0164-2019, disigide al 5. Ministo de Bconomiy, Aclsclo Vailadares
Urruela.

Revision de Dictdmenes emitidos por la Comision Caliticadord, en relacidn a las
solicitudes presentadas por wsvarios de ZOLIC, para validar fa informacidn
consignada y asimisme realizar obsesvaciones y solicisar el cambio dé¢ los mismos
debido a datos errdneos consignados como parte de las aporlaciones realizadas pox
cada uno de los Departamentos de la Zona Libre que conforman la comision,
Revisién e Impresion de documentons y orden del dia correspondiente a Ja sesion de
Junta Directiva Ne. 26-2019 1a cual se Hlevd a cabo el dia 07 de octubre de 2019.
Participar en 1a sesién de Junta Directiva No. 26-2019 pars torar nota de los puntos
tratados vy posierior estructurar los mismas y  transernibir el documentio
correspondiente,

Bovig del Borrador de Acia No. 262019 por correa electronico a los Directores Gue
asistieron a la sesidén para gue procedan con Ja tevisidn y emision de comeniarios o
sugerencias que considaren pertinenies.

Envie de informacidn velacionada a ZOLIC y ZDEREP al Director Tiular,
representante del Ministerio de Beonoria, licenciade Sergio Gonzéfez, para que [a
misina se sgeialice con autosidades de dicho ministerio.

Apoyo al Presidente de Jumta Directiva y Secretario de  Jlunta  Directiva
proporcionando copia de documentos ¢ informacion conienida en las Actas de Junta
Directiva, para atender ios requerimientos remitddos por parte de fa Contraloris
General de Cuendas ~CGC-

Apoya a la Asesora de Inversiones de Sectores Prioritarios y Promocion Comercial
del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior del Ministerio de Eoonomia,
ton ¢oordinar rewnién con ¢l Lic. Alfonse Algaia, Presidette de Junta Divectiva de
ZOLIC, referente a informacion sobre la operacidn de ZOLIC y ZDEED.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con fa certificacion du puntos aprobados po
Junta Directiva, conlenidos en las Agendas del mes de cotabre 2019,

Revision e Tmypresidn de docunentos y orden del dia coreespondiente a ia sesidn de
Jusia Dhrective Mo, 272019 la cuai se llevt a cubo el din 14 de octubre de 2019,
Participar en la sesidn de Junta Disectiva No, 27-2019 para lomar nota de 1os puntos
tratados  y posterior estructurar lus  mismos  y  towseribir el documesto
correspondiente.

Fnvio dal Borrador de Acta No. 272019 por cotien electtdnicn a los Directores que
asistieron a la sesion pare que procedan con la revisién y emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentas,

Revision e Impresién de docurnentos y orden del dia correspondiente 2 la sesion de
Junta Birective No, 28-2019 Ia cual se [levd a cabo ef dia 22 de actubre de 2019,
Participar en Ja sesion de Junta Directiva No, 28-2019 para tomar nota de los puntog
iratadot  y  posterior  estructurar  Jos  mismes vy wanscribir el documento
correspondiente.

Euvio del Bovrador de Acta No, 28-2019 por correo elecirdnica o fos Directores que
asistioron 4 la sesitn parn que procedan con la revisitn y emisién de comentpis
sugersncias gue consideren pertinentes, A
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Recepcion de informacion y docwmentos remitidos por Cdmara de Industda de
Guatemala al Presidente de Junta Directiva,

Recepeion de informacion remitida por Gerencia General, para revision y andlisis,
derivado de los puntos presentados en sesiones de Junta Directiva.

Recepeifn y revision de documenlos comvegidos remitidos por la Secretarta de
Gerencia General, los cuules conesponden 2 punsos presenfades por ef Gerente
General en las sesiones de Junla Divectivs,

Apoyo al encargado de comunicacion de ZOLIC, en proporcionar informacitn e
insurios aug son de importancia para fa generacion de algunas notas que se publican
¥ [as cuaies son de wiilidad para la actualizacién de la informacion en la pagina web
de ZOLIC,

Apoyo al Secretario y Prosidente de Junta Directiva, en dar seguimiento al oficio
remitido al Directorio de SAT, en relacion al tema de Auxiliar de la Foncidn
Puiblica, enforade a ZOLIC,

Apoyo al Secretario y Presidente 4o Junta Directiva, en dar seguimiento al Oficio
remitido a ta Procomdiria General <2 Ia Nacidn, en relacién a la consulta sobre of
tema de que ZOLIC se convionta en Auxiliar de la Funcién Piblica.

Recepeidn de documentos de distintas dependenvias v remitidos por via electionica a
lag autoridades compelentiss,

¥nvio por correo clectrénics de informacion solicitada por o Divectar Thndar,
representante de Cimara de Comercio de Guatemala, en retacion a los documentos
presentados en las sesiones de Junta Directiva,

Apoyo u representantes de In Misidu del Programa Mundial contra el Lavado de
Activos, Producto det Delito y Financiacién del Terrosismo (GPML pur sus siplas en
inglés) de Oficina de las Naciones Unidas contra [a Droga y el LJelita, con ¢l envie
de informacion telactonada a ia actividad operacional de ZOLIC v Iu figwra de ay
ZIEP.

Apoyo con la impresion de documentos remitidos por los Directores miembros de la
Junta Divectiva de ZOLIC,

Recopilacion de Informaciédn, conienida en fos libres de Actas de Junta Divectivy de
los atos 2012 al 2013, en atencién al requerivicnto de informacion realizado por la
Contraloria General de Cuentas.

Apoyo al departamento Juridico con observaciones sealizadas, en relacion a la
informacion legal aue consignan en los Dicthimenss que emite la Comisidn
Calificadora, como patte del yroceso y scgnimiento de las soliciindes presentadas por
usuarios, tomando en consideracidn que ¢s importante que tomen en cuenta fas
clangulas estubiecidas en log contratos, los cuales san de utilidad para fa aplicacion
de cualguier sancidn o penalizacitn que la Gerencia General, deba realizar como
parte de los procesos adninistrativog previamente csiablecidos en ZOLIC,

Eavig de Agenda ¢ informacion de inters a Gerencia General y Presidencia de
Junta Divectiva, sobre uciividades programadas por Cimata de Industria v CAmara
de Comercio de Guatemala.

Participacién  en  representacidn de ZOLIC cn o XIV Congreso Industrial
“Generando Ja Industria del Febwo' organizado por Camara de Industria de
Guatemala,

Apaye al personal de Comunicacion y Mereades de ZOLIC, en cuanto a brindar
informacidon a  potenciales  inversionistas  acerea de ZOLIC-ZDEEPR, quienes
cstuvieron presentes en @ Stand de lfa Institucion dorante el desariollé el Y
Congreso Indusirial “Generando a Iadusiia del Futwro™ ¢ cual se ]||':'\I‘(3 &

dia 16 de octubre de 2019 (N
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Apoyo a la Gerencla General en proporcionar informacion ¢ insumos, 10s cuales
serdn de utilizados en remmiones programadas con usuarios o tercervs,

Coordinacidn para fa entrega de informacion a distintas instihuciones,

Rlaboracién de Oficios y comunicados, solicitados por Presidencia de Junta
Divectiva de ZOLIC, para el envio de informacton a distintas etidades que nos
apoyan con ¢l terma de promocion de ZOLIC,

Bavio al Gerente General, en cumplimiento a requerimientos realizacos, basados en
certilicaciones de puntos espectficos aprobados en fas distintas sesioncs de Junta
Directiva,

Recepeion de informacion remitida poy Secretaida de Gerencia General, via correa
elecirdnico, en respuests a consullys tealizadus y seguimianto especifica a fernas
relacionados, con soliciludes presentadas por Usuarios de ZOLIC,

Recepeién de documentos gue servirdn de soporte, para las distintas propuestas de
agendia enviadas por CGerencia Ceneral de ZOLIC, para posterior hacerlas del
conocimienito del Presidente de Janta Directiva,

Recepeion de documentos remitidos @ Presidente de Jumia Directiva, para posterior
ser tresladados & guien corresponde.

Envie de  informacidn  solicitada  por sl Gerente  General v Sub
Gerente General de 1a Institucion.

Programacion, contral y asistencia de las actividades previstas por Cdmara de
Industria de Guitemala, Camara de Comercio de Guatemals y ZOLIC, para levar o
cabo el programa estratégico de cormunicacién para dar a conocer la forma en que
operan kas ZDERR v los aspectos importantes contenidos dentie del Reglamento
ZDEEP.

Apeyo al Presidente de Junta Directiva y Secretarie de Junta Directiva de ZOLIC,
eir consolidar informacién y anmar expedientes con informacién de ZQLIC v las
Zonas de Desarrolic Econdmico Especial Pablicas, 1o coel serd presentado en
atencidén a la convocalonia que recibieron para asistir ¢f diz funcs 28 de octubre de
2019.

Control de Inforime sobre pendientes a los que debe dar seguimiento y iespuesta el
Gerente General y Secretario de la Junta Dircetiva de ZOLIC.

Adencion a posibles inversionistas que se comunican a oficinas de Cindad Capital
para sollcitar informacion relacionada con ZOLIC y 1 herramienta de ZDERP:
Atencion al requerimiento y envio de informes soliciiados por ¢l Presidente de Junga
Directiva de ZOLIC,

Maneio y control de archivo de documentes recibidos y exnviados por parte de la
Junta Directiva, Grurencia Generad, Dwepartamentos de ZOLIC enire otras
dependencias e instituciones.

Invio por corteo electdnico al Fresidente de Jumta Directiva de Ta informacion
solicitada en cuante al seguimiento de temas especificos e instrucciones giradas para
que sean sendidas por Gerencia General.

Apoyo en revision y comeccidn de documentos temitidas poy personal de Gerencia
General y distintos Depurtamentos de ZOLIC

Solicieud de cambios gue deben realizarse 2 los documentos remitidos en propuestas
de apenda, derivade de algunos ervores detectados,

Confirmacion  de  asistencia  del Gerente General, en atencién a  reuniones
programadas. #
Confirmacion de asistencia de! Presidenie de Junta Dwectiva, en .nfmti(m i
reuniones programadas, ﬁ . X
Envio de informacion relacionada a la institucion, la cual fue soficitada |)Ul‘§!l ‘;‘3’?"{"
Seerctario de Ia Direccion de Politica Beoadwmica Internacional del ;\r}{';ii-:;r\-n;{ i, :
Eelaciones Exteriores, \ B R,




¥ Envio del reporte de sesiones de Jumia Directiva y listados de asistencia debidamente
femados, para que Sub-Gevencia General, inicie con el trdmite respectivo para
postertor emisidn de Jos cheques de dietas que deben ser entregados a los Diseotores
miembros de la Junta Directiva de ZOLIC, corvespondientes a1 mes de octubre 2019,
>  Entre otras sctividades figadas a las funciones que le compete desarrollar a la
Asistente de Junta Directiva, en cumplimiento a las establecidas en el Manual de

Organizacion y Funciones de ZOLIC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2018

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGQ; SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de octubre de 2019

v
v

S N U U U N U N NN

R

v REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS,

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS,;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL,;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL,;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTQS;
FREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y 8UB GERENTE;
ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA; [ \ I'ﬁ,

ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;
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ELABORACION DE OFIGIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G, 0525-2019, RECURSOS HUMANOS - REMITIR NOTA DE
SEGEPLAN SOLICITANDO INFGRMACION

OFICIO D.G.G. 0526-2019, PLANIFICACION - REMITIR NOTA DE
SEGEPLAN SOLICITANDO INFORMACION

OFICIO D.G.G. 0527-2019, FINANCIERO - REMITIR NOTA DE
SEGEPLAN SOLICITANDO INFGRMACION

OFICIO D.G.G. D528-2019, INFORMATICA - REMITIR NOTA DE
SEGEPLAN SOLICITANDO INFORMACION

QFICIC D.G.G. 0528-2019, LIC. CHIGUA, LIC. SEBASTIAN. LIC,
MENDOZA - REMITIR NOTA DE SEGEPLAN SOLICITANDO
INFORMACION

OFICIO D.G.G. 0530-2019, AUDITORIA - REMITIR NOTA DE SEGEPLAN
SOLICITANDO INFORMACION

OFICIO D.G.G. 05631-2019, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO ACUERDO
GUBERNATIVO 1 SUSTITUCION DE VICEPRESIDENTE DE JUNTA
DIRECTIVA DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0632-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
REVISION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ORGANICO INTERNO
ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0533-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORMAR A JD EL
PROYECTO DE RO

OFICIO D.G.G. 0524-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION J.D. 47-20-
2019, CTL, ENTREGA DE AREA 600 METROS CUADRARDOS

OFICIO D.G.G. 03525-2018, RECURSGS HUMANQOS - REMITIR NOTA DE
SEGEPLAN SOLICITANDO INFORMACION

OFICIO D.G.G. 0526-2019, PLANIFICACION - REMITIR NOTA DE
SEGEPLAN SOLICITANDO INFORMACION

OFICIO D.G.G. 0527-2019, FINANCIERO - REMITIR NOTA BDE
SEGEPLAN SOLICITANDO INFORMACGION

OFICIO D.G.G. 0528-2019, INFORMATICA - REMITIR NOTA DE
SEGEPLAN SOLICITANDO INFORMACION

QFICIO D.G.G. 0529-2019, LIC. CHIGUA, LIC. SEBASTIAN. LICY,

MENDOZA - REMITIR NOTA DE SEGEPLAN SOUClTN\JDO1
INFORMACION
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OFICIO D.G.G. 0530-2019, AUDITORIA - REMITIR NOTA DE SEGEPLAN
SOLICITANDO INFORMACION

OFICIO D.G.G. 0531-2019, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO ACUERDO
GUBERNATIVO 1 SUSTITUCION DE VICEPRESIDENTE DE JUNTA
DIRECTIVA DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0532-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
REVISION Y APROBACION DEL REGLAMENTC ORGANICO INTERNG

Z0oLIC

OFICIO D.G.G. 0533-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORMAR A JD EL
PROYECTO DE ROI

OFICIC D.G.G. 0534-2018, JURIDICO, RECURSOS HUMANOS,
FINANCIERO, EMITIR DICTAMEN SOBRE UNIFORMES

OFICIO D.G.G. 0535-2018, PROYECTO DE OFICIO PARA ONSEC

OFICIO D.G.G. 0536-2019, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A JUAN
CARLOS SALAZAR

OFICIC D.G.G. 0543- 2019, JUNTA DIRECTIVA, DEJAR SIN EFECTO LA
RESOLUCION 12-08-2019

OFICIC D.G.G. 0544- 2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
TERCERA REPROGRAMACICN DEL RENGLON 029

OFICIO D.G.G. 0545-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
PUERTAS DEL ISTMO, S.A.

OFICIO D.G.G. 05846-2018 JUNTA DIRECTIVA, PAGO DE MEMBRESIA
AGEXPORT

OFiCIO D.G.G. 0547-2019, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 08-2019

OFICIO D.G.G. 0548-2019, RECURSO0S HUMANQOS, SOLICITUD DE
EXPEDIENTES PARA DAR RESPUESTA AL MP

OFICIO D.G.G. 0549-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - SIS VEUS,
SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G. 0550-2019, RECURSQOS HUMANOS, SOLICITUD LE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICIO D.G.G. 0651-2018, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION A LA
CUMBRE EMPRESARIAL CHINA LAC 2018 EN CIUDAD DE PANAMA

OFICIO D.G.G. 0552-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
MPQ01-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0653-2019, RESPUESTA A MINISTERIQ PUBLICO

MPOQ1-20186-50678




OFICIO D.G.G. 0554-2019, MINISTERIC DE ECONOMIA - STONEPLUS,
SA

OFICIO D.G.G. 0555-2019, RESPUESTA A SOLICITUD DE ASUNTOS DE
LA ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO OIT

OFICIO D.G.G. 0556-2019, MINISTERIC DE ECONOMIA - INFORMACION
SOBRE POSIBLE USUARIO SANTO ROSA, 8.A.

OFICIO D.G.G. 0557-2019, FINANCIERO, REMITIR OFICIO DE PUMA
ENERGY POR REEMBOLSO

OFICIO D.G.G. 0558-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
REMITIR CUESTIONARIO ODS

OFICIO D.G.G. 0862-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL XIV CONGRESO
INDUSTRIAL

QFICIO D.G.G. 0666-2012, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 07-2019

OFICIO D.G.G. 0587-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
ENTREGA DEL CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

OFICIO D.G.G. 0568-2019, FINANCIEROQ, REMITIR OFICIO REMITIDA
POR ING. OTTO GAMBOA

OFICIO 0.G.G. 0569-2019, RECURSOS HUMANQS - IDONEIDAD DE
INTEGRANTES DE JUNTA - UNIFORMES

OFICIO D.G.G. 0570- 2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
TERCERA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029 —

OFICIO D.G.G. 0571-2019 JUNTA DIRECTIVA, PAGO DE MEMBRESIA
AGEXPORT

OFICIO D.G.G. 0572-2019, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION A LA
CUMBRE EMPRESARIAL CHINA LAC 2019 EN CIUDAD DE PANAMA

OFICIO D.G.G. 0573-2019 -JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD F‘ARA
PARTICIPAR APPA, MIAMI, FLORIDA

OFICIO P.(3.G, p574-2019, JUNTA DIRECTIVA, CONFERENCIA ANUAL
DE CRUCEROS MIELBRQS DEL FCCA

QFICIO D.G.G. 0574-A-2019, JURIDICQ - SOLICITANTO CONTRATOS

OFICIO D.G.G. 0575-2019, OLGA BENGOCHEA - REMITIR INCISO 1 DEt
SOLICITUD PLANTEADA POR ING. OTTO E ING. ERICK




OFICIO D.G.G. 0576-2019, OLGA BENGOCHEA - REMITIR INCISO t DE
SOLICITUD PLANTEADA POR ING. OTTO E ING. ERICK

OFICIQ D.G.G. 0576-2019, OLGA BENGOCHEA - REMITIR INCISC 1 DE
SOLICITUD PLANTEADA POR ING. OTTO E ING, ERICK

OFICIO D.G.G. 0578-2019, OLGA BENGOCHEA - REMITIR INCISO 1
CONTRATO CANELLA DE SOLICITUD PLANTEADA POR ING. OTTO E
ING. ERICK

OFICIO D.G.G. 0579-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
SOLICITUD DE PRORROGA DIA 21 DE OCTUBRE

OFICIO D.G.G. 0580-2019, RECURSOS HUMANOS - SOLICITUD DE
INFORMACION POR PARTE DE CONTRALORIA OF. DASCIPV-ZOLIC-
007-2019

QOFICIO D.G.G. 0581-2019, JURIDICO, FINANCIERO, RRHH, AUDITORIA,
REMITIR DOCUMENTACION DE CONTRALCRIA GENERAL DE
CUENTAS

QFICIC D.G.G. 05882-2019, JURIDICO, MERCADEO, INGENIERIA,
INDICAR S| PRCCEDE O NO LA DEVOLUCION DEL DEPOSITC EN
GARANTIA CTL

OFICIO D.G.G. 0583-2019, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A IVAN
FERNANDEZ

OFICIO D.G.G. 0584-2019, MARIO ARDON, RESPUESTA A OFICIO
SOBRE DEPQSITO A CAJA CHICA

OFICIC D.G.G. 0584-A-2019, JUNTA DIRECTIVA - CANCELACION DE
VIATICO A SAN JUAN PUERTCG RICO -

QOFICIO D.G.G. 0585-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A QFICIO CF. DASCIPY-ZOLIC-008-2019

OFICIO  D.G.G. 05686-2019, OLGA BENGOCHEA - REMITIR
INFORMACICN  SOLICITADA POR  EDWIN ENRIQUE BARRERA
RAMIREZ

OFICIO D.G.G, 0587-2019, FINANCIERO, RRHH, AUDITORIA, REMITIR
DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

OFICIO D.G.G. 0588-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0027-2019, PRORROGA DE CONTRATO INDUSTRIA CHIQUIBUL

OFICIC D.G.G. 0589-2018, FINANCIERO, INVENTARIOS, REMITIR
DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

OFICIO D.G.G. 0580-2018, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION A LA
CUMBRE EMPRESARIAL CHINA LAC 2018 EN CIUDAD DE PANAMA
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OFICIO D.GG. 0591-2019, AUDITORIA INTERNA, SOLICITUD DE
AUDITORIA EN CAJA CHICA DE CIUDAD CAPITAL

OFICIO D.G.G. 0592-2019, LIC. MENDOZA, OPINION LEGAL ACERCA
DE DEPOSITO REALIZADO A LA CUENTA DE ZOLIC

QFICIO D.G.G. 0593-2019, MARIO RUBEN ARDON, INSTRUCCION SE
DEJA SIN OPERACION LA CAJA CHICA DE CIUDAD CAPITAL

OFICIO D.G.G. 0684-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS ¥ APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL
EVENTO LOGISTICS AND DISTRIBUTION (2}

QFICIO D.G.G. 0595-2019, SOLICITUD DE CONFIRMACION DEL SENOR
JORGE ALBERTC GARCIA COMQO SUBGERENTE GENERAL AL

OFICIC D.G.G. 0596-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA HOOSIER
MANUFACTRING, S.A.

OFICIO D.G.G, 0597-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA CALIFORNIA
TEXTILES & APPAREL MFG, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G. 0598-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA SOBRE JUNTA DE COTIZACION DE VEHICULOS

OFICIO D.G.G. 0800-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPV-ZOLIC-007-2019

OFICIO D.G.G. 06012019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPV-ZOLIC-012-2019

OFICIO D.G.G, 0602-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPV-ZOLIC-011-2019

OFICIO D.G.G. 0603-2019, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION A LA
PRIMERA REUNION DEL GRUPC REGIONAL DEL SECTOR PRIVADO
DE LAS AMERICAS, SAQ PAULO, BRASIL

OFICIO D.G.G. 0604-2019, RESPUESTA A OFICIO DE LA
CONTRALORIA OFICIO DASCIPV-ZOLIC-012-2018

OFICIO D.G.G. 0605-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
PRORROGA PARA OFICIO ZOLIC 007-2019

QFICIO D.G.G. 0606-2019, FINANCIERO, SOLICITUD POR PARTE DE LA /
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS DASCIPY-ZOLIC-013- 2019 o/ ".

OFICIO D.G.G. 0607-2019, JUNTA DIRECTIVA, TFU—\NSFEF{ENC}IA.r
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 08-2019
\
i




OFICIO D.G.G. 0608-2018, JUNTA BIRECTIVA, SOLICITUD ANALISIS
PARA REFORMAR EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ZOLIC

INFORMES DE GERENCIA:

INFORME NO. 00627-2019, INDUSTRIA CHIQUIBUL, PRORROGA D&
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

INFORME NO. 0028-2019, INGENIERIA LOGISTICA & SERVICIOS, S.A,
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, USUARIO NUEVO

PROVIDENCIAS:

PROV.GG, 0025-2019, PRORROGA DE CONTRATO DE INDUSTRIA
CRIQUIBUL, S.A,

PROV.GG. 0028-2019, SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO DE SANTA ROSA,
S.A. USUARIO NUEVO

PROV.GG. 0027-2019, ARRENDAMIENTO ISTMO, SOCIEDAD ANONIMA

AGENDAS PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA:
AGENDA 25-2019
AGENDA 26-2019
AGENDA 27-20189
AGENDA 28-2019
AGENDA 29-2019

CEDULAS DE NOTIFICACION:
NOT.  082-2019, DEPARTAMENTO FINANCIERQ- TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA No. 6

NOT.  083-2018, DEPARTAMENTO FINANCIERO- TRANSFERENGCIA
PRESUPUESTARIA No. 7

NOT. 084-2019, DEPARTAMENTO FINANCIERO- SOLICITUD DE APROBACION / [
/

DE LA TERCERA REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS .I‘ A

NOT. 085-2019, DEPARTAMENTO MERCADEQ- SOLICITUD DE ANALISIS Y |

APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL XIV CONGRES® | } )\’I‘\l"
s v

INDUSTRIAL




Seguimiento en documentacion importante, pedidos, solicitudes de pago, cheques,
conocimientos, correos, atencidn a usuarios, revisién y envid de correos, entre

y
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Guatemala 31 de octubre de 2019
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Gerente General {-\’\! E.. % ?ai J
Zona Libre de Industria y Comercio Ii x’t{y“\ e .%

i T Castilla” ! /
I’?Znafﬁteomas de Castila e 2 Z5BE. /’f/’i/ EY i

SO kAL R A CTTIV I A
Prestacion de Servicios Téenicos Contrato 029-029-2019

Se present¢ propuesta para la elaboracién de invitaciones, para impartir
capacitacion sobre avances de las Zomas de Desarrollo Econgmica Especial
Priblica en Santo Tomas de Castilla con el personat administzativo y Usuarios.

Se presenté propuesta de Material de apoyo para la capacitacion de Zonas de
Desarrollo Econémica Especial Pablica,

Se elaboré propuesta base de datos, del personal administrativo de la Zona
Libre de Industria y Comercio “Santo Tomés de castilla”.

Traslado y seguimiento documentacion MP Fiscalia Contra la Corrupcion
Caso No. 50576, hacia Asesoria Juridica -ZOLIC- ciudad capital.

Traslado y seguimiento documentacién MP Fiscalfa Contra la Corrupcion
Caso No. 11475, hacia Asesoria Juridica -ZOLIC- ciudad capital.

lraslado y seguimiento documentacion MP Fiscalia Contra la Corrupcién
Caso No. 10450, hacia Asesoria Juridica ~ZOLIC- ciudad capital.

Digitalizacion de Reglamento Orgénico Interno, asi como traslado de
informacién en los avances del mismo,

Apoyo en razonamiento de facturas al Encargado de Caja Chica Ciudad
Capital

.
Apoyo e /eu ividadgs tales como: recepcion de Hamactas, traslado de
documentps en la G@re{wcia Geneual ciudad capital, a quien corresponda,

i U( )
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 032~025-2019
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGCH; MENSAIERO DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona tibre de Industria y Comercio “5anto Tomas de Castilla”
-ZOL{C-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera més atenta y raspetuosa me dirljo a usted, para informarle de las actividades
que he reglizado, correspondientes al mes de actubre de 2019, fas cuales se detallan a
cantinuacién:

+ Traslado de documentos de ZOLIC a distintas Entidades e Instituciones del Gobierno,
durante el mes de octubre del presente offo.

* Encargado de entregar I bolsa con documentos de ZOLIC Ciudad Capital a las 17:00 horas
con destino a las oficinas de 20LIC Santo Tomas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

« Encergado de recoger fa bolsa en LITEGUA con docurnentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas ¢on destine a las oficinas de ZOLIC Ciudad.

¢« Apovyo en la compra de insumaos utilizados en las oficinas de Z0LIC Cludad Capital.

¢ Apoyo en la compra de insumos utilizados durante las sesiones de Jjunta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Capitai,

Agradeciendo I atencién brindada al presente; me despido respetussamente,

Atentamente,

Cristdbal de Jesus Rainirez
Mensajarg
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZGLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-029-2019
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGCO: AUXILIAR DE MERCADEQ

CORRESPONDIENTE: AL MES DE OCTUBRE DEL ANO
201

Se recibicron oficios y circulares,
Distribuci6n de dictdmenes en conjunto.

Fotocopias de documentos varios.

Atencidén de Usuarios y Posibles Usuurios via telefénica.
Circulares y Oficios Enviados a Usuarios,
Pedido DM No.0039:2019

Pedido D-M No.0040-2019

Pedido ID-M No.0041-2019

Pedido D-M No.0042-2019

Pedido D-M No.0o43-2019

Solicitud de Pago No.oo21-2019
Solicitud de Pago No.oo22-2019
Solicitud de Pago No.oo2g-2019
Solicitud de Pago No.0o24-2019
Solicitud de Pago No.oo25-2019

Solicitud de Pago No.oo26-2019

Actualizacién de Archivos y carpetas de usuarios

Atencién de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo,




+ Atencién a Usuarios y Mesa de Competitividad para dar a conocer nuevo
modelo de zonas de desarrollo econdmico especial y su funcionamiento
Administrativo.

o Atencién a Personal Administrativo para dar a conocer nuevo modelo de zonas
de desarrollo econdmico especial y su funcionamiento Administrativo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARILO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 037-029-2019
NOMBRE: DEYS] GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Octubre 2019

1- Atencién a los Usuarios que laboran dentro de Zolic,
2. Atencién a las personas que han solicitado citas con OPIP.
3- Elaboracién de Solicitud de Pago.

4- Cumpliv con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la
inssitucién.

5- Elaboraci6n de documentos Tales coruo Carta cipo y Permisos.
6- Archivar documentos reclbidos y emitidos.

7- Envié y Recepcién de correos electrdnicos.,

8- Atencién al personal solicitante de Carnet,

9- Atender llamadas telefénicas.

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial,

11- Realizar informes de Seguridad Industrial.

12- Estar informada de las actividades a realizarse en la Empresa, PSR
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFGRME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 038-029-2019
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Octubre 2019

1- Atencidn al persanal solicitante de Carnet,
2- Archivo de formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic.
3- Apoyo de Maonitoreo del programa de Circuito Cerrado por Television,

4-Vigilar las actividades que se realizan en el drea y equipo asignado en el drea de
CCTV.

5- Mantener el drea del eguipo de clrcuito cerrade en Orden.
6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV,
7- Impresidn de Cartds Capo,

8- Desarrollar e implementar biticoras de novedades acontecidas sepiin el drea del
periodo asignado.

9- Estar informada de las actividades realizarse en la Empresa.

'i" g £
Wil
F =N
Katterin 'Micﬂell'F Carranza Vandenberg Vo.fio. i
Persona contratada Lda. Alicia ﬂliviﬁ Lm?s Flores 7 Vi s go
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 051-029-2019, Jr e AT (AT
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA P AN

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA |
CORRESPONDIENTE: OCTUBRE DEL ANO 2019 et

e Control dal archive intermo:

[ ]
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Archivo de oficios enviados y recibidos.
Archivo de pedidos y solicitudes de pago.
Archivo de auditarias en proceso y finalizadas.
Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

o Realizacidn y tramite de oficlos varios:

»

*

OFICIO UDAI No. 036-2019, respuesta a Sub Gerencia General seglin oficio 528-2019.
OFICIG UDAI No. 038-2019, Enviando archive 2016 a archivao general,

OFICIO UDAI No. 040-2013, Liquidacién vidticos Alejandra Chacén con fecha 23-9-19,
OFICIO UDAI No. 041-2019, Remitiendo a Gerencia General, arqueo Caja Chica de Santo
Tomas de Castilla el dia 27-9-2019.

OFICIO UDAI Na. §842-2019, Financiero Remitiendo Fondos Rotativos CUA 81522,

OFICIO UDAI No. 043-2019, RRHH listado de expedientes,

OFICIO UDAI No. 044-2019, Nominas, remitiendo Leitz de Nominas.

OFICIO UDAI No. 045-2019, solicitando expadientes inversiones financieras,

Realizacion de diversos canocimientos para remitir los expedlentes que se revisan en &l
departamento.
Conocimiento No, 426-2019
Conocimiento No, 427-2019
Conacimiento No, 428-2019
Conocimiento Na. 425-2019
Conocimiento No. 430-2019
Conocimiento No. 431-2019
Conocimiento No, 432-2019
Conocimiento No, 433-2019
Conocimiente No, 434-2019
Conocimiento Na. 435-2019
Conocimiento No, 436-2019
Conocimiento Na. 437-2019
Conocimicento No. 438-2019
Conocimiento No. 439-2019
Conocimiento No. 440-2019
Conocimiento No, 441-2019
Conocimiento No, 442-2019
Conocimiento No, 443-2019
Conocimiento No, 444-2019
Conocimiento No. 445-2019
Conacimianto Ne. 451-2019
Conocimiento No, 452-2019
Conocimiento No, 453-2019
Conocimiento No. 454-2019
Conocimiento No, 455-2019

Conoclmlento No. 456-201%
Conocitniento NO, 457-2019
Conocimienta No. 458-2019

( . /




Conocimiente No. 459-2019
Conocimiento No, 460-2015
Conocimiento No. 461-201%
Conocimienta No, 462-2019
Conocimiento No, 463-2019
Conocimiento No, 464-2019
Conocimiento No. 465-2019
Conocimiento No, 466-2019
Conocimiento No, 467-2019
Conocimiento No. 468-201%
Conocimlento No. 469-201%9
Conocimiento No, 470-2018%
Conocimianto Neo. 479-201¢%
Canocimiento No, 481-201%
Conocimlento No. 488-2019
Conocimiento No, 490-2019
Conocimiento No, 495-2019
Conocimiente No, 496-2019
Conocimiento No, 543-2019
Conocimiento No. 544-2019
Conocimiento No. 545-2019
Conocimiento No, 551.2019
Conocimiento No. 552-2019
Conocimiento No. 553-2019
Conocimiento No, 554-2019
Conocimiento Neo. 555-2019
Conocimiento No, 556-2019
Conocimiento No, 557-2018
Conocimlento No. 558-2019
Conocimiento No. 559-2019%
Conocimiento No. 560-2019
Conocimiento No, 561-2019
Conocimiento No. 562-2019
Conocimiento No, 553-2019
Conocimiento No, 564-2019
Conocimiento No. 565-2019
Conocimiento No. 566-2019
Conocimiento No. 567-2019
Conocimiento No. 568-2019
Conocimiento No. 569-2019
Conocimiento No. 570-2019
Conocimiento No, 473-2019

Realizacion de Cuadro de ingresos de Santo Témas de Castilla y Cludad Capital Mes de Agosto
de 2019,

¥ Revision de facturas correspondiente al mes de Agosto del 2019 de Sante Témas de Castilla ¥
Cludad Capital.




Revisidn de expediantes para pago que fos diferentes departamentos remiten:
¢ Recibir los expedientes que remiten para revision.
s Revision detallada de todos los documentos que adjunten a jos expedientes, que astos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.
¢ Luego de ser examinados por |2 auditora interna, se procede a ser remitidos para su tramite
respectivo 0 su correccién, por medio de conocimientos.

i A (s J/I, 1 S
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Evelyn Vafcsa Vianés Villela Marta Alejan{dra Chacén Morales
Persona contratada Auxillar de Auditoria Interna




Sefipr

Jorge Afberto Garcia Léper
Subgerante General

2ing Libre de Industria y Comertio
Satid Tonlds de Costil

Respetable Seifor Garela: _ } S e,
Por este medio me permito informurle de fas actividodes que mé han encomehdado relizar, edrrespondiente
al mies de Octubre del aflo 2019, las cuales se detaltan de Jo sigtilente manera;

Del 02 al 04 du Getubre del afio 2019,
Trastadp del sefior Presidente de funta Directiver o Ministerio de Economifa y Finenzas Publicas y offcinas
de ZOLIC Zonn 10,

De{ 67 af 11 de octubre det afio 2019,
Trasiado del seffor Presidente de Junia Directiva o Superintendencia de aarministracicn tributaria -SAT- ¥
a Oficinas de 20LIC Zona 10,

Semana def 14 ol 18 de octubre del afio 2018,
Trastado del Presidente de Junta Directiva de ZOLIC o cémara de Comercio de Guatemala y 4 diferentes
instituciones de Gobierno y oficinags de ZOLIC Zona 10,

Semana del 21 af 25 de octubre del afio 2019,

fraslado del Presidente de huntu Directivo cdmare de Industrio de Guatemala v cesa presidencial v
oficinas de ZOLIC Zona 10.

Resguardo def vehiculo asignado en tode momento.

Semana def 28 al 31 de actubre def ofio 2019,

Troslado del Presidente de Junta Directiva a diferentes instituciones del estado v a reunlones con

Inversionistas y offcinas de 20LIC Zona 10.

Agradeciendo le atencidn brindadu of presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,
[
v f" o
Tose Vietor Gort do |
José Victor Garrido Esquivel Va. Bo.
Pllato Jorge Alberto Garcia Lopez
Contrato De Setviclos Técnicos Temporaies Ne. 056—029.2019 Subgerente Generol

Cargo: Pifato Del Presidente de Junta Directive bajo
dependencia del Subgerente General de 20U




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 061-029-2019
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2019

CoM-DEV

PAGO DE VIATICOS

PAGO POR COMPLEMENTO DE VIATICOS
ARRENDAMIENTO DE OFICINAS
ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORA
GATOS POR RECONOCIMIENTO

PAGQ DE SEGUROS Y FIANZAS

CARANSKSAN

|o
S

PAGO DE SERVICIO DE ENERGIA

PAGQ DE NOMINAS Y SALARIOS

PAGO DE SERVICIO TELEFONICO

PAGO DE DIETAS

PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
PAGO POR SERVICIO AGUA POTABLE
PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

PAGQO POR TIEMPO EXTRAORDINARIOQ

AL RN O N SR NEN

CONSOLIDACION Y ADJUDICACION

v PAGO POR 10 SWITCH, QUE SERA UTILIZADO PARA HABILITAR EL
SISTEMA DE CCTV DE ZOLIC

v PAGQ POR REFACCIONES, PARA ATENCION DEL PERSONAL, QUE
ESTARA A CARGO DE REFORESTAR EL AREA DEL RIO DE ZOLIC, EL
DIA JUEVES 03/10/2019

Y PAGO POR CORSO DE FORMACION DE, AUDITORES INTERNOS,

REALIZADO LOS DIAS 11, 12 Y 13 DE SEPTIEMBRE DEL PRESENTE
ANO.

v PAGO POR CURSQ DE DISENO, PLANIFICACION E IMPLEMENTACION
DE UN SISTEMA DE GESTION EN CONTROL Y SEGURIDAD,
REALIZADO LOS DIAS 05 Y 06 DE AGOSTO DEL PRESENTE ANO,

i/




PAGO POR SERVICIO DE OUTSOURCING DE LIMPIEZA EN LAS
OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL, DURANTE EL MES DE
SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO.

PAGO POR MANTENIMIENTO DEL AIRE ACONDICIONADO DE LAS
OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

PAGQ FOR EL ARRENDAMIENTC DE DOS DERECHOS DE FARQUEQ
CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2018, DE LA OFICINA
1007 TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA.

PAGO POR IMPRESION DE TARJETAS DE PRESENTACION DE DR.
FREDY PALMA, GERENTE GENERAL DE ZOLIC, JORGE GARCIA SUB-
GERENTE GENERAL DE ZOLIC Y LICDA. KARLA VILLALTA ASISTENTE
DE JUNTA DIRECTIVA

PAGO POR DOS BOLETOS AEREQS LOS CUALES SERAN TUILIZADOQS
PARA EL TRASLADQ DE CIUDAD CARPITAL A PUERTO BARRIOS,
IZABAL DEL GERENTE GENERAL Y SUB-GERENTE GENERAL DE
ZOLIC

PAGO POR 10 SWITCH, QUE SERA UTILIZADO PARA HABILITAR EL
SISTEMA DE CCTV DE ZOLIC

[ 5 .g-}f \) /' / // h
\ " Ji =
p__ Al WA f (=
JAQUE’UNE MN&‘!F?LA LIMA " SILVIA BLANCO
Persona Contratada ~  Encargada de Compras
ZOoLIC ZoLic
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIC-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.062.029-2019
NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ

CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO

CORRESPONDIENTE: DEL t AL 31 DE OCTUBRE DE 2019

ATENTAMENTE ME DIRIO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SQBRE MIS

ACTIVIDADES:

AN N N N N N N N N N O N N N N N N N N N N N N NN MR VR NE N N NE RN

Com-dev

37028353 pago por complemento a cheque,
37050717 pago por viaticos.

37050842 pago por viaficos.

37069437 pago por vidticos en el exterior,
37089479 pago por viaticos en e exterior,
37105732 pago por viaticos.

37108882 pago por viaticos.

37105811 pago por servicio de arrendamiente de 8 fotocopiadoras.
37106545 pago de viaticos.

37109940 pago de viaticos.

37110776 pago de vidticos.

37116134 pago de vidticos,

37115951 pago de viaticos,

37116919 pago de viaticos.

37115891 pago de vidticos,

37115825 page de viaticos,

37117640 page de viaticos.

37118018 pago de vidticos

37118058 pago de viaticos,
37168547 pago de viaticos.
37187185 pago de vidticos.
37186898 pago de viaticos.
37187185 pago de viaticos.
37186898 pago de viaticos.
371921498 pago de viaticos.
37192224 pago de viaticos,
37192263 pago de viaticos,
37192192 pago de viaticos.
37198467 pagoe de vidticos,
37198364 paga de viaticos.
37198377 pago de viaticos,
37198361 pago de vidticos.
37198347 pago de viaticos.
37198337 pago de vidticos.
37198322 pago de viaticos,

37198315 pagoe de viaticos,
27198308 pago de vidticos,
371898302 page de viaticos,
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37198267 pago de viaticos.
37198285 pago de viaticos.
37198287 pago de viaticos.
37198279 pago de viaticos.
37251464 pago seguros de vida,

37251334 page seguros de construcciones.

37250085 pago seguros de vida.
37250858 pago de fiscalizacion.

37251112 page de seguro de responsabilidad civil.

37290737 pago por viaticos.
37301155 pago de viaticos al exterior,
37301132 page de vidticos al exterior,
37301117 pago de viaticos al exterior,
37308033 pago de viaticos.
37311451 pago de viatices.

37312683 pago seguros de vida, vehlculos, construcciones,

37313290 pago de viaticos.

CyD

37128230 pago por servicios técnicos.
37128308 pago por servicios técnicos,
37128363 pago por servicios técnicos,
37128409 pago por seivicios técnicos.
37128438 pago por servicios técnicos,
37127444 pago por servicios técnicos,
37127851 pago por servicios técnicos,
37127485 pago por servicios técnicos,
37127539 pago por servicios técnicos.
37127766 pago por servicios téenicos,
37128183 pago por servicios técnicos.
37127706 pago por servicios téonicos.
37127611 pago por servicios técnicos.
37127913 pago por servicios técnicos.
371280011 pago por servicios tcnicos,
37128066 pago por servicios téecnicos,
37128117 pago por servicios técnicos,
37130215 pago por servicios téonicos.
37130103 pago por servicios técnicos.
37129405 pago por servicios técnicos,
37129348 pago por serviclos técnicos.
37129483 pago por servicios técnicos.
37120443 pago por servicios técnicos,
37129760 pago por servicios técnicos,
37129722 pago por servicios técnicos.
37129672 pago por servicios técnicos.
37129612 pago por servicios técnicos.
371285689 pago por servicios técnicos.
37130194 pago por servicios téenicos.
37130158 pago por servicios técnicos,
37130220 pago por servicios técnicos.
37131003 pago por servicios técnicos.
37131037 pago por servicios {écnicos.
37131077 pago por servicios técnicos.

37130975 pago por servicios técnicos.
37130044 pago por servicios técnicos.
37131194 page por servicios técnicos.

RN
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37131158 pago por setvicios técnicos.

37131110 pago por servicios técnicos.

37131284 pago por servicics técnicos.

37129527 pago por seivicios técnicos.

37131354 pago por servicios téenicos,

37131248 pago por servicios téenicos,

37133181 pago por servicios técnicos.

37139803 pago por servicios técnicos.

37202514 pago de dietas,

37202475 pago de dietas.

37202435 pago de distas.

37202391 pago de dietas,

31202381 pago de dietas.

37202325 pago de dietas,

37202272 pago de dietas.

37202250 pago de dietas.

37202239 pago de dietas.

37202189 pago de dietas.

37202042 pago de dietas,

37198209 cancelacion otal de sueldos al personal que salié de vacaciones
en el mes de octubre de 2019,

37288395 pago de némina adicicnal,

37298221 pago de ndmina general de sueldos primera quincena de
octubre.

37296549 cancelacion de némina de sueldos de tiempo extra.

Adjudicacion

37037149 pago por mantenimiento y reparacidn del vehiculo utilizado por
gerencia,

37037229 pago por publicacion en el periddico.

37049890 pago por alimentacion en atencién a miembros de junta directiva
y personal de ZOLIC.

37071455 pago de alimentacion a miembros de junta directiva y personal
de ZOLIC,

37094616 pago por consumo de energia eléctrica.

37105903 pago de servicio de enlace de internet,

37111479 pago por gastos de representacian,

37111421 pago por gastos de represantacién.

37111369 pago por gastos de representacion.

37138650 pago por la compra de llantas.

37142824 cancelacion por impresion de facturas.

37168583 pago por un boleto aéreo.

37196703 pago por adquisicion de productos para reparacién de bodega
37205236 pago por publicacién informatica.

37207877 pagoe por publicacién informatica.

37213644 pago por 19 rétulos gue seran utilizados en el departamento de
profeccion,

37217992 pago por hipoclerito de sodio.

37231356 pago por €} servicio de un PBX

37231311 pago por alimentacién,

37231325 pago por alimentacion.

37231280 pago por enlace.

37231375 pagoe por dos toner,

37248259 pago por elaboracién de stand para promocicnar ZOLIC,
37281747 pago por 10 switch,

$7280573 pago por elaboracion de stand para promocionar ZOLIC,

¢
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37288353 pago por curso de formacidn.
37285287 pago por curso de diseno.
37280911 pago por refacciones,

37295848 pago per la compra de 10 switch.
37302689 pago por materiales.

Revision de caja chica numeto 34 (ciudad capital)
Revisidn de caja chica numero 35 (ciudad capital)
Revision de caja chica humero 36 (ciudad capital)
Revision de caja chica numero 37 (ciudad capital)
Revisidn de complemento dé caja chica numero 37 {ciudad capital)
Revisidn de caja chica numero 38 (ciudad capital)
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INFORME DE ACTIVIDARDES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 083-029-2019

NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Octubre 2019

« Mantenimiento de areas verdes en Casa de Visitas.

» Mantenimiento de areas verdes en el Sector A, Manzana C.

»  Mantenimiento de area verde en la borda del ric Quebrada Seca.
¢ Mantenimiento de dreas verdes del Sector 3 Manzana B.

+ Mantenimienio de 4rea verde en el Sector 2 Manzana A.

» Mantenimiento de area verde en el Sector 1 Manzana C,

« Mantenimiento de area verde en et Sector del Perimetro de ZOLIC, lado Norte,
*  Mantenimiento de area verde de! Sector Central Manzana B.

ZOMALWRE OF MDUSYRIA Y COMERCIC

ENGARGADO DE LA SECCION

DE MANTENIMIENTO

Q{ IS \/“ 4 m :(‘» /" ANAINE / z0|l.|c.-f_§¢;\_»_4}gj‘qma DE GASTILLA
Wilmer Vinicio Alvarez Eligio J"o'sl'. Maria Espafia

PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADO DE LA SECCION DE MANTTO.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES .
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 geoutisds EUM o
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNIGOS: No. 067-029-2019 Q i

NOMBRE:; EDNA DANIELA MORALES MORALES \% Mt
CARGO: SECRETARIA GERENCIA GENERAL i: ey ,,q ,0 e
CORRESPONDIENTE: AL MES DE OCTUBRE DE 2019

/ REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

/ REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

/ REALIZAR IMPRESIONES;

v ESCANEAR DOGCUMENTOS;

v CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

v REALIZAR CONOGIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTO,

v ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

v REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION.

v ARCHIVAR DOCUMENTACION,
v NOTIFICAR PROVIDENCIAS,

¢ TRAMITAR VIATICOS;
v REALIZAR PEDIDOS DE GERENCIA GENERAL.:

v SOLICITUDES DE PAGO;

v REALIZAR HORAS EXTRA DE PERSONAL BAJO EL. CARGO DE
GERENCIA,; - .
r” N,

v LIQUIDAR VIATICOS DE PERSONAL BAJO Fl, A qu D"E GERENCIA

\\\

D >1

b
EDNA I)JFN!UHA MORALES MORALES  Dr FREDY &gON EL I-’AL IVIA l—i VIRA

Persona Contratada Gerentp General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TQMAS DE CASTILLA"
=20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICQOS TEMPORALES: No, 069 - 029 -2019
NOMBRE: WILLIANS ALEXANDER AYALA MEJA

CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENFRAL a.i.

Sedor

Jorge Alberto Garcia Ldpez
Subgerente General

Zona Libre de Industria y Comertio
ZOLIC

Santa Tomas de Costilla

Respetable Sedor Garelo:

the Jo manera mos arenta y respetunsa me dirffo o usted, para informarie de lfos actividodes que me han
encomendado reaflzar, correspondiente ol del 01 al 31 del mes de Octubre del ado 2019, los cuoles se
detoallan de fa siguiente monera;

Plloto del Subgerente General o4

v Semanc del 01 al 04 ocivbre del afio 2018, traslada del Subgerente Genern! G diferentes
instituciones dentra del perimetro de ln Ciudod Capital.

v Realfice diferentes difigencios encomendadas por fa Subgerencia General.

< Semana del 07 af 11 de ociubre del ofio 2019, waslade af Subgerente General o diferentes
instituciones en la Ciudad Capital,

v Semana del 14 ai 18 de octubre del afia 2019, trasiado del Subgerente General de oficings de ZOLIC
Cludad Copital @ Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castifle v Viceversa, asi como o diferentes
inséituciones,

¥ Semana del 21 of 25 de actubre del affo 2019, trastado del Subgerente General de oficinas de ZOLIC
Ciudud Caplial @ Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Costille y Viceversa, asi como o diferentes
instituciones.

¥ Estuve pendiente del Vehiculo def Subgerente Genergl en casos gue no habig estoclonomiento
dispanible en los instituciones donde habia reunion Interinstitucional.

¥ Semona def 28 of 31 de octubre del afio 2018, trasiodo del Subgerente General de ZOLIC Santo
Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, asi tomo reafice diferentes diligencias encomentlodas

por lo Subgerencia General.

¥ Derivado de la comisién nombrado trostode of Subgerente General y miembros de la Junta Directive
of Municipio de Cobdn del Departamento de Alta Verapaz.

Agradeciendo fa atencién brindada al presente; me despido respgtuosamente,

Atenlomente. |

vy /f f.-_["-f'-_‘.’-n-" 8 ¢ (_\,;. ! [ z-'[ 1 :"

WIH.Idu'.T Alpxander Ayato Mejio vo. Bo. ; o

Pitoto de Subgerencia Generol Jerge Alberto Garela Lapez uy 0o
Subgerente General a.i.
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Informe de Actividades NO#S ‘

RECURSUS 1 URANGS ‘

Contrato; 070- 029'2019 o LIBGE DE "‘:'p”rf_‘:mi_?l -_\_ulsl\gr,{;;_l:u\ -"m.‘!t-

ey ¥ ™ :_, ; .._\ / .\1
Correspondiente al mes de : Octubre de 2019 !é_:-\ e F 2SR £y 1";\ ’{-] |
R - HR
Cargo: Encargado de la Pagina web. } y 8 UCT 2019 ij,] ;
b ) ..2 !','l
Jasé Rotando Villanuevs Galicia. i ",f“ ; . } \‘
L2 Lo /ﬁ ik A

Actividades Realizadas :

v Actualizacion de subir informacién al portal web de Zaolic de las actividades de :
PLAN DE REFORESTACION EN SANTO TOMAS DE CASTILLA,

v Programacion y Elevacién de informacion en la pagina wehb de los documentos
sobre las tarifas de Zolic. https://zolicguate.com/reglamento-de-tarifas/

v Creacién de cuentas de Redes Sociales interinstitucionales.

v Soporte técnico en informatica a personal de la sede zolic en las oficinas de
pradera.

v Seguimiento al Software informdtico de Gestion de Zolic.

v Andlisis de las Metodologias de impiementacién dat sistema informatico de
Gestién de Zolic.

v Control de verificacién de actualizacién del servidor de la pagina web.

v Mantenimiento de la pagina y portal web de zolic.

v Desarrollo de incorporacién de plugin de videcs en la pagina de zolic.
https:/{zolicguate com/multimedia/

¥ Ingesta de informacion de videos en redes sociales .

v Seguimiento a las etapas de implementacidn del sistema informdtico de Gestion de
Zolic.

v’ Correccién de problemas técnicas informaticos en equipos de computacién de
usuarios de zolic en sede Pradera.

v Actualizacién de parches de seguridad pagina web de zolic. www.zolicguate.com

v Mantenimiento a los enlaces de internet de la red de Zolic en sede pradera.

¥ Correccion de extensiones en la planta telefénica de zolic en Pradera.

v Reconfiguracion de Equipos de Red Wiffi .

v Atencion de soporte técnico informadtico a Gerencia .

v Seguimlento a las necesidades internas informéticas de usuarios de zolic

Jo

sé Relando Villanueva|Galicia




Guatemala, 31 de octubre de 2019,

Doctor

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Z0Lic

Estimado Lic. Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiendo el informe de las actividades
reallzadas en octubre de 2019, como parie de la asesoria de Relaciones Publicas y
Comunicacién Social de ZOLIC, para lo cual le presento ¢l siguiente detalle:

1. Coordinacién y ejecucitn de acciones para la difusidn de la participacion de
ZOLIC en el Congreso Industrial organizado por la Camara de Industria de
Guatemala.

2. Elaboracién, revision y correccién de contenidos informativos para [a
publicacion de una revista impresa de ZOLIC, misma que se insertd en
Prensa Libre.

3. Revision y disefio de nuevos contenidos informativos que estarén disponibles
en fa nueva Pagina Web de ZOLIC.

4. Monitoreo de medios de comunicacidn vy redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante sventualss publicacicenes que vayan
en contra de la imagen de ZOLIC

5. Gestion para el cambio de imagen de la Pagina Web de ZOLIC,
especificamente con el proveedor elegido por la Gerencia General.

6. Revision, edicion y elaboracion de matenal actualizado para la Pagina Web
de ZOLIC.

7. Revisién, edicidn y correccién de documentos de diferente indole, para su
nosterior envio.

Quedo a sus ordenes para poder aclarar cualquier duda al respecto del presente
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 072-029-2019
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO; AUXILAR TECKNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Getubre 2019

1- Mantener ¢l Area del equipo de CCTV en Orden,

2- Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecldas.

3- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

5- Desarrollar toda actividad Técnlea necesaria para un mejor desempeiio,

6- Realizar informes de situaciones e inconventenkes observados en cdmaras.

7- Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
ook
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 073-029-2019
NOMEBERE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A} Mes De Octubre 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas,

3. Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Mouitoreo del Programa de CCTYV,

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.
6- Realizar informes de situacicnes ¢ inconvenientes observados en cAmaras.

7- Cumplir con los Proetocalos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, y encargade de Monitoreo de Zolic,

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZeLIc

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 074-029-2019

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Fedn de Mantenimiento
CORRESFONDIENTE: Octubre de 2019

o  Mantenimiente correclive a refrigeradora en Casa de Visitas.
o Manienimiento corrective a refrigeradora de Auditeria,
« Mantenimiento correctivo a unidad de lavadera de Casa de Visitas.

=  Mantenimiento preventivo a unidad de aire acondicicnado de habitasion 1
de Casa de Visitas.

» Mantenimiento correctivo a unidad de aire acondicionada de informatica.

* Mantenimiento correctivo a unidad de aire acondicionade de Enfermeria.

ZOMA LEERE DE INDUSTRA ¥ COMERCIC

ENGARGADO DE LASECCION
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 075-029-2319
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Octubre 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrollo y control de biticeras de novedades acontecidas,

3- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV,

5- Desarrollar toda actividad Técnlca necesaria para un mejor desempeiio.
6- Realizar informes de situaciones ¢ Inconvenientes observados en cdmaras.

7- Cumpllr con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, y encargade de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargade De Monitoreo,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 078-029-2019
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Octubre 2019

Atentamente me dirijo & usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia miéreoles
02/10/2019 Recibf turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso
y Egreso vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia jueves 03/10/2019
Recibi turno en el Edificio admdr. Y plaza. vy siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia sdbado 05/10/2019
Recibi turno en la Entrada Principal apuntar entrada del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Dia domingo 06 mi primar dia de descanso correspondiente al mes en
curso para ingresar el dfa miéreoles 09 del afio 2019,

5. Durante mi jturno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia miéreoles
09/10/2019" Recibi turno en Recorrido #6 y 4 como Refuerzo Vial y
siendo supervisado por mijefe da grupo.

6. Durante mi turno de 07:00 hrs 2 19:00 hrs, Del dia viernes 11/10/2019
Recibi turno en salida principal en Registro de salida del person,al y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante miturno de 19:00 brs a 07:00 hrs, del dia sabado 12/10/2015

Racibl turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo
vigitancia y recorriddo del mismo v siendo supervisado por mi jefe de

grupo.




8. Durante mi turno de 07:00 hrs, a 19:00 hts, del dia lunes 14/10/2019
Recibi turno en el edificio admadn. en Registro de ingreso y egreso del
personal administrativo y de seguridad.

9, Durante miturno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, Del dia martes 15/10/2019
Recibi turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso y egreso y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia jueves 17/10/2019
Recibi turno en Recorrido #6 y 4 como Refuerzo Vial vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, Del dia viernes 18/10/201%
Recibi turno en salida principal en Registro de salida del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de Q7:00 hrs a 19:00 hrs, del dia domingo
20/10/2019 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como
Refuerzo Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia lunes 21/10/2019
Recibi turno en el edificio admadn. en Registro de ingreso y egreso del
personal administrativo y de seguridad.

14.Durante mi turno de  07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia  miércoles
23/10/2019 Recibi turno en Recorride #6 y 4 como Refuerzo Vial vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia jueves 24/10/2019
Recibi turno en salida principal en Registro de salida del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia sabado 26/09/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo

vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

17.Durante mi turne de  19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia domingo
27/10/2019 Recibf turno en Recorrido #6 y 4 como Refuerzo Vial vy

siendo supervisado por mi jefe de grupo,




18.Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia martes 29/10/2019
Recibf turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso y Egreso
vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19.Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia miércoles

30/10/2019 Recibi turno en el Edificio admdn. Y plaza. vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTOQ TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO -029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Mo, 079-?29-2019
NOMBRE: GuiliermcéAdoifo Gutiérrez Garcia '
CARGO: Auxillar TECNICO [Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Octubre del 2019
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Atertamente me fdirijo & usted para remitirle informe sobre mis actividades realizadas en

cada puesto de servicio del presente mes.

T

8.

io.

11,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 01/10/2019 Rectb! turmo como Jafe del
grupo “B” verlflcando todos los puestos de servicio y dreas de zolic,

Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs det jueves 03/10/2019 Recibi turno como Jefe del
grupo “B” verificando todos los puestos de seevicio v dreas de zalic,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs det noche viernes 04/10/2019 recibi servicio en
garita No. 2 revisando cabezales y vehlculos livianos siendo supervisados por mi jefe de grupao,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 06/10/2019 recibi turna en garita
peatonal en contrel del personal que ingresa al Predio fiscal, v en supervision de mi jefe
inmediato.,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche lunes 07/10/2019 recibi setvicio en el
en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y sienda supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 2 19:00hss, del dfs midreoles 09/10/2015 Reclbi turne en Edificio
Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turro de 15:00hrs a 07:00hrs del noche jueves 10/10/2019 tame mt respectivo
descanso,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hs, del dia sibado 12/10/2019 Recibl turno en Garits #1.
Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias y slerpre alerta por cualquier percance y
stendo supervisade por mi jefe de Brupo,

Ofa domingo 13 de Septiembra i primer dia de descanso para ingresar el dia miércoles 16
de octubre del presente mes de! afio 2019,

Durante mi turno de 07:00 a 15:00hes. del dia viernes 18/10/2019 Recibi turna en Garity #2,

Salo vigitancta y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe de
Erups,

Durante mi turnc de 19:00 3 07:00hrs. det sdbado 19/10/2018 Recibi turno en Edfficio Adman.

Solo vigilancia vy siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por ml Jefe de
Brupo.




12, Durante mi turno de 07:00 3 19:00hrs. de dia lunes 21/10/2019 Recibf turno en Garita #2.
S0lo vigilancia v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi Jefe de

grupo.

13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, def dia martes 22/10/2019 Recibl turno en Edificio
Admédn. Solo vigilancia y siempre alerta par cualquler percance y sltendo supervisado por mi
Jjefe de grupo,

14. Durante mi turno de 07:0Chrs @ 19:00hrs del Jueves 24/10/2013 recibi turno en . 01 ¢n
control de vigilancia de contenedores y de personal,

15, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del nache viernes 25/10/2019 recibi servicio en
garita No. 2 revisando cabezales y vehiculos livianos siendo supervisados por mi jefe de grupo.

16, Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 27/10/2019 recibi turnc en garita
peatonal en conirol del personal que Ingresa al Predio fiscal, y en suparvisién de mi Jefe
inmediato.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche lunes 28/10/2019 rectbi servicio en el
en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dla miércoles 36/10/2019 Recibi turno en Edificio
Adrmén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hts del noche jueves 31/10/2019 recibl servicio en
garita No. 2 revisando cabezales y vehiculos livianos sienda supervisados por mi Jjefe de grupo,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA
RECUHETE b 'EJIT.'.J:.tl:lE,“..-,.N
REGLON PRESUPLIESTARIO -029 2054 umwjf;;w:'.” 01 - £ ];\
1&"',-".._.‘ - kll' i
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Na, 080-029-2019 \\ i oCT 200 \q‘h H
DIk T. b W et 1
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez ?i.:\x "Eml i _ﬁf\u U
8 T W oo R
CARGO:; Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. E "z\‘-.:!}-f"* \':'j) [ 1.(,;}_7‘-_‘ v
- (.J' ¥
CORRESPONDIENTE: Al mes de Octubre del 2019 i DG A /

Atentamente me dirjo a usted para remitirle Informe sobre mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio del presente mes.

1. Durante mt turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa martes 01/10/2019 Recibi turno en Edificie
Admén. Solo vigitancia y siempre alerta por cualquier percance y siende supervisado por mi
jefe de grupo.

2, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del jueves 03/10/2019 recibi turne en. 01 en
control de vigilancia de contenedores y de personal.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche viernes 04/10/2019 recibl servicio en
garita Mo, 2 revisando cabezales y vehiculos livianos siendo supervisados por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 06/10/2019 recibi turnc en garity
peatonal en control del personal que ingresa al Predio fiscal, ¥ en supervisidn de mi jefe
inmediato..

5 Durante mi turpo de 19:00hrs a 07:00hys del noche lunes 07/10/2019 recibi servicio en ef
en Reglstro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos v siendo supervisato por mi
jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00 3 19:00hrs. del dia midreoles 09/10/2019 Reclbl tumo en Edificio
Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
Jefe de grupo.

7. Durante i turnc de 19:00hrs a 07:00hrs del noche jueves 10/10/201% tome mi respectivo
descanso.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbade 12/10/2019 Reclbi turno en Garita #1.
Apuntando cabezales con cisternas Ilfenas v vacias y siempre aferta por cualguier percance ¥
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Dia domingo 13 de Septiembre mi primer dia de descansa para ingresar el dia midreoles 16
de octubre del presente mes del afio 2019.

10. Durante mi twne de 07:00 = 19:00hrs, del dia viernes 18/10/2019 Recibl turno en Garlta 42,

Sale vigllancia y siempre alerta por cualguier percance v siendo suparvisado por mi jefe de
Erupo.

11, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del sdbado 18/10/2019 Recib! turno en Edificio Admén.

Salo vightancia y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada por mil jafe de
BrUpO.




12.

13.

14,

15,

16.

17.

18,

19.

Gurante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de dia lunes 21/10/2019 Recibi turno en Garita #2.
solo vigilancia y siempre alerta por cuzlguier percance y siendo supervisado par mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa martes 22/10/2019 Recibl turne en Edificio
Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y sienda supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del jueves 24/10/2019 recibi turnoc en , 01 en
control de vigilancia de contanedores y de personal.

Durante mi turnc de 19:00hrs a 07:00hrs del noche viernes 25/10/2019 recibi servicio en
garita No, 2 revisando cabezales y vehicos livianos slendo supervisades por mi jefe de grupo.

Durante mi turna de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 27/10/2019 recibl turna en gatita
peatonal en control del personal que Ingresa al Predio fiscal, y en supervisién de mi Jefe
inmediato,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche Junes 28/10/2019 recihi servicic en el
en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y stendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs, del dia miéreoles 30/20/2019 Recibl tune en EdHiclo
Admon. Sole vigitancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
Jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hys del noche jueves 31/10/2Q19 recibi servicie en
garita No, 2 revisando cabezales y vehiculos livianos siendo supervisados por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Lkl
o

REGLON PRESUPUESTARIO - 029 “\F-;;}-g\:ﬁ‘:;‘-.;:\*"_ R\
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 081-029-2019; " 73.L"
NOMBRE: Arturo Coc W
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Octubre 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turne de O7:00 hrs a 19:00 hrs, del dia miércoles
02/10/2019 Recibf turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso
y Egreso vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia jueves 03/10/2619
Recibi turno en el Edificio admon. Y plaza. y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia sabado 05/10/2019
Recibi turho en la Entrada Principal apuntar entrada del personal vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

4. Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia domingo
06/10/2019 Recibl turno en Garita #1 como titular y resguardo del
ingreso y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

5. Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, Del dfa martes 08/10/2019
Recibi turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso y egreso v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia miéreoles
09/10/2019 Recibl turno en Recorrido #6 ¥ 4 como Refuerzo Vial vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, Del dia viernes 11/10/2019
Recibf turno en  sallda principal en Registro de salida del personat vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

8. Durante miturno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia sabado 12/10/2019
Recibf turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Salo




vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

9. Durante mi turno de 07:00 hrs. a 19:00 hrs, del dia lunes 14/10/2019
Recibf turno en el edificio admén. en Registro de ingreso vy egreso del
personal administrativo v de seguridad.

10.burante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, Del dla martes 15/10/2019
Recibl turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso y egreso v
siendo supervisado por mi jefe de grupe.

il.Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia jueves 17/10/2019
Recibi turno en Recorride #6 y 4 como Refuerzo Vial vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turne de 19:00 hrs a 07:00 hrs, Del dia viernes 18/10/2019
Recibi turno en salida principal en Registro de salida del personal vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.0urante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia domingo
20/10/2019 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como
Refuerzo Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, de! dfa lunes 21/10/2019
Recibi turno en el edificio admén. en Registro de ingreso v egreso del
personal administrativo y de seguridad.

15.Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia miércoles
23/10/2019 Recibi turno en Recorrido #6 y 4 como Refuerzo Vial y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Dia jueves 24 mi primer dia de descanso correspendiente al mes en
curso para ingresar el dfa domingo 27 del afio 2019.

17.Durante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia domingo
27/10/2019 Recibi turno en salida principal en Registro de salida del
personal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

13.Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs, del dia martes 29/05/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo

vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.




19.0urante mi turno de 19:00 hrs a 07:00 hrs, del dia miércoles
30/10/2019 Recibi turno en Recorrido #6 y 4 como Refuerzo Vial vy
siendo supervisade por mi jefe de grupo.,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTQ TOMAS DE CASTILLA
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REGLON PRESUPUESTARIO -029 iy
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 083-029-2019
NOMBRE: Anibal Pérez Géme:z

CARGO: Aundliar TECNICO /Agente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de octubre 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en rada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 3 19:00hrs. def dla martes 01/1G/2019 Recibi turno en Garlta de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo ¥y slendo supervisado por mi jefe de
grupo.

2. Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 02/30/2019 Reclhf turno en Garita
de Casa de Visitas Solo vigilancia yrecorrido del mismo v siendo supervisado por ml jefe de
grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa viernes 04/10/2019 Reclbi turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigtlancia v recorride  del mismeo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del din sabado 05/10/2019 Reclbi turne en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancla v recortide del misme v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

5. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 07/10/2019 Recibl turno en Garlta de
Casa de Visitas Solo vigllancia ¥ recerrido del misme v siendo supervisado por mi Jefe de
grupo.

6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del diz martes 08/10/2019 Recibf turnc en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del mismo ¥ slende supervisado por ml jefe de
grupa,

7. Durante mi turno de 07:00 a 18:00hrs, del dia jueves 10/10/2019 Reclbf turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigitancta v recorrido del mismeo ¥ siende supervisade por mj jefe de
grupo,

8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del d(a viernes 11/10/2018 Recibi tiurno en Garita de

Casa de Visitas Sofo vigitancia y recorrido del mismo vy sienda supervisado por mi jefe de
gEUpo

1,

BN

9 Durante mi turno de 07:00 a 15:00hes. del dla donngo 13/10/2019 Recidl turno en Garita
de Casa de Visitas Solo vigtancia y recorrido det mismo ysiendo supervisado por mi jefe de

grupa.

10. Dia lunes 14 m} primer dia descanso correspondiente al imes de octubre ded afio 2019, para |
gresar el dia jueves 17 del afio en curso, L
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12.

13.

14,

5.

16.

17.

18.

19,

20,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa jueves 17/10/2019 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del misme v siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia sdbado 19/10/2019 Recibl turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de

Brupo.

Dia domingo asueto por el 20 de Octubre de) afio 2019 para ingresar el dia Lunes 22 del afio
€ Curso,

Durante mf turno de 07:00 a 19:0Chrs, del dia martes 22/10/2019 Recibl turno en Garita de
Casa de Visitas Sole vigilancia y recortido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Duranté mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miéreoles 23/10/2019 Recibl turno en Garta
de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo y siendo suparvisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia vlernes 25/10/2018 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Sole vigllancia y recorrido dal misme v slendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mkturno de 19:00hrs a 07:00, del dia sdbado 26/10/2019 Recibi turne en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 28/10/2019 Reclbi turns en Garita de
Casz de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

Curante mi turna de 19:00hrs a 07:00, del dfa martes 29/10/2019 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Sole vigilancia v recorrida del mismo y siendo supervisado por ml jefe de
Erupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00khts. del dia lueves 31/10/2019 Recibi turno en Garlta de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del misme vy siende supervisado par mi jefe de
Erupo.

Al

Farmand

Anibat Pérez Gémez 3 stf rdo Moralcs lJu!um
Persona contratada Jefe de Sepuridad
; , :‘
(: / ' ﬁﬁ FElamENLD %,

S 5(910!}'!0'! F—I
Zo

V0,80 Fonm (e

A.lmm()lwl.a em 11"10 Rl ooy pe d2
Jefa del Departary um? le Protectian
i

/




Guatemnala, 31 de vctubre de 2019
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Presente
Estimado Licenciado Palma:

Saludéndolo cordialmente, el motlvo de la presente es para informarle gue este mes de octubre
inicie a trabajar en el proyecto Archivo / Digitaiizar y me encuentro trabajando de la fecha 0t 2l 31
de octubre del presente,

- Digitalizacién de documentos de archivo,
Este mes hamos trabajado en la dightalizacidn de los expedientes:
. Primerc se sostuvieron reuniones con el Sefior Donal Najera para definir la ubicacian de
los expedientes para tenerlos listos para cuando de fueran a digitalizar.
. Segundo se hizo un conteo de todos los expedientes que se tenfan que digitalizar.
. Tercero se hizo la revisitn de los expedientes la revisién para verificar 5i se encontraban
completos
. Cuarto punto se dio inicio a [a digitalizacién.

Agradeciendo de antemano su valiosa colaboracidn y comprension, me suscribo.

Atentamente, "|

Y e . | v

lvan Fernandez \
Asesor Técnico de Gerencia \

Celular (502) 42198015 V.B.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNSCOS No. 086-029-2019
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE. Al mes de Octubre del 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

10.

Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes ©1/10/2019 recibi
turnoc en garita 2 Registro de dia. Y siendo supervisade por mi jefe inmediato,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles 02/10/2019 recibi
en recorrido 4 y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante ml turno de  07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 04/10/2019 recibi
turno en Edificio Administrativo, registro de personal, visitantes, revisidn de
alcoholimetro.

Dfa sabade 05 de septiembre mi primer dia de descanso para ingresar el dia
migrcoles 08 del mes en curso de!l afio 2019,

Durante mi tune de 18:0Chrs a 07:00hes del dia martes 08/1.0/2019 recibi en
Entrada Peatonal resisando el ingreso y egreso del predio fiscal v siendo
supervisado por mi jefe inmediato.

Durante ml turno de G7:00 a 19:00hrs. del dfa jueves 10/10/2019 Recibi turno
como auxiliar Vial, Solo vigilancla y siempre alerta por cualguier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia viernes 13/10/2019 recihi en
recorrido 4 y stendo supervisado por mi jefe de Erupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 13/10/2019 Recibi turno
en Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa del predio fiscal y
siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Curante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 14/10/2018 recibi turno

en Edificio  Administrativo, registro  de personal, visitantes, revisién de
alcoholimetro.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00h+s. del dia miércoles 16/10/2019 recibi turn6
en Garits #1 y siendo supervisado por mi jefe de grupo,




11.

12.

i3,

14.

15,

16.

17.

18.

15

20,

S\

Durante mi turno de 19:00hrs a §7:00hrs del dia jueves 17/10/2019 recibi
servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa al predio
fiscal vy slendo supervisado por mi jefe de grupa.

Burante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sdbade 19/10/2019 Recibi turno
como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupa.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia domingo 20/10/2019 Recib!
turno en GarHa Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 22/10/2019 Recibl turno
como auxiliar Vial. Solo vigilancia y slempre alerta por cualquier percance y siendc
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles 23/10/2019 recibf
servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa vy egresa al predio
fiscal v siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs, del dia viarnes 25/10/2019 Recib{ turno
come auxitiar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupa.

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia sdbado 26/10/2019 Recibi turno
en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa v egresa del
predio fiscal y sfendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 28/10/2019 recibi turno
en garita Registro de dia. ¥ siendo supervisade por mi jefe inmediato,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hts del dia martes 29/10/2012 recibi en
Edificio Administrativo revisando y siempre alerta por cualquier percance vy siendg
supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia jueves 31/10/2019 Recibf turno

1o auxliar Vial, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance Vi 5|endo
5L ems‘!co por mijefede grupo. =
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
(SANTC TOMAS DE CASTILLA)

INFORME DE ACTIMIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICCS No., 087-029-201%
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE OCTUBRE DE 2019

* Limpieza diaria (barrer y irapsar) en oficinas del segundo nivel del edificio administralivo.
* Limpieza diarla de vidrios de ventanas del segundeo nivel del edificio administrative.

~ Limpieza diaria de bafios, lavamanos, etc., del segundo nivel def edificio administrativo.

* Limpleza 2 veces a la semana da techos del segundo nivel dal edificio administrativo,

* Limpieza diarla de escriterios de las oficinas del segundo nivet del edificio administrativo.
Limpleza 2 veces por semana de microhondas y refrigeradora del segundo nivel del edificio

* admlhistrativo.

* Lavar trastos de las oficinas del segundo nivel del edificic administrativo. )
Limpieza ¢uando se programan reuniones de jefes y visitas del salon de reuniones de tas oficinas

* del segunde nivel del edificlo administrativo

* Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundo nivel del edificio adminisirativo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUIESTARIO 029

CONTRATQO DE SERVICIO: No, 098-029-2019
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO:; AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: OCTUBRE 2019

A CONTINUACION DETALLQ LAS PRE-ORDEN DE COMPRAS SOLICITADAS
Y CREADAS:

¢ PRE-ORDENES DE COMPRAS CON RENGLONES SIN INSUMO:

1. 36925104 11, 37031766

2, 36925140 12, 37047210

3. 36925402 13. 37047391

4. 36925433 14. 37065123 . 50 T‘":&:s;;}g n:g e
5. 36963782 15. 37065210 763 R I (1 PN (10
6. 36981522 16. 37065433 & 00T 208

7. 36996892 17. 37100261

8. 36996967 18, 37134947 St

9, 37003790 19. 37141453 oo

10.370313456

¢ SOLICITUDES ENVIADAS A LA DTP PARA LA CREACION DE

INSUMOS, QUE NO SE ENCUENTRAN DENTRO DEL CATALOGO DE
INSUMOS DE ZOLIC:

1. 36978825 3, 36979455
2. 38979236 4, 37107732
/ )

Jefe Financiero
|t libre de Industria y Comercio
A Santo Tomas de Castilla

f P r
s '
L / ,* 7

/
B L,%;”r

Anibal Stuardo anela Cervantes arl;ﬁ@mn Ardén Lop‘e;
Fersona Contratada /

4 Jofo Finangiero a.l.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de Servicios Técnlcos No,099-029-2019

Nombre: Claudia Carolina Carranza Gobos

Cargo: Auxillar de Créditos y Cobranzas

Correspondiente: del 01 al 31 de Qctubre de 2019

Atentamente me dirljo a usted para remitirle informe sobre mis actividades.

. ¥ % & w 2

* & & 5 & 9 »

Emisién de Estados de Cuenta Usuarios Zolic

Envio de Estados de Cuenta via correo glectronico, a cada usuario de Zolic.
Regularizacién de la Cuenta de Deudores Zolic en Sicoin.

Realizar informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Créditos y Cobranzas.
Atender teléfone de oficina.

Ingresar facturas por pago de arrendamiento y otros serviclos, a los diferentes
auxiliares de créditos y cobranzas.

Ingresar pago de usuarios en sus respectivos kardex,

Enviar recordatorio de cobro via correo efectrénico a los usuarios pendientes de
pago.

Ingresar facturas por pago de usuarios en el —=SICOIN-,

Archivar facturas.

Llevar el control de los depésitos en garantia de usuarios Zolic.

Elaborar informe de clasificacién de usuarios parea elaboracién de dictamen,
Presentar Ejecucién de Ingresos cada mes o segln sea solicitado.

Realizar clerre del mes que generd ingresos,

Realizar apertura del siguients mes.

Jefe Financlero
Zona libre da Indusiria y Comercio
A;g,%ﬁnlo fomas de Castilla

i) M.thIJgTAr'cién Lopez

Claudia Carolina Cairanza Cobos Vo Ba- 1t
Persona Contratada ;1@1t Financiero a.i,
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