ZONA LBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 032~ 029-2019
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAJERO DE ZOUC CIUDAD CAPITAL

Licenclado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomds de Castilla”
-Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa rme dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizade, correspondientes al mes de noviembre de 2019, las cuales se detallan a
continuacién;

= Traslado de documentos de ZOLIC a distintas Entldades e Instituciones del Gobierno,
durante el mes de noviembre del presente afio.

* Encargado de entregar la bolsa con decumentos de ZOLIC Ciudad Capital a las 17:00 horas
con destine a las oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

» Encargado de recoger la bolsa en LITEGUA con documentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con destino a las oficinas de ZOLIC Ciudad.

¢ Apoyo en la compra de insumos utilizados en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

+ Apoyo en la compra de insumos utilizados durante las sesiones de Junta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetuasamente,

Atantamente.

Cristo’f}al de Jesus Ramirez
Mensajero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
_ZQLIC_
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

.CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-029-2019

NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ
CARGO; AUXILIAR DE MERCADEO

CORRESPONDIENTE: AL MES
2019

Se recibieron oficios y circulatres.
Distribucidn de dictAmenes en conjunto,
Fotocopias de docuimentos varios.
Atencién de Usuarios y Posibles Usuarios via telefénica.
Circulares y Oficios Enviados a Usuarios.
Pedido D-M No.0044-2019

Pedido D-M No.0045-2019

Pedido D-M No.co46-2019

Sclicitud de Pago No.oo27-2019
Solicitud de Pago No.0co28-2019
Solicitud de Pago No.oo29-2019
Salicitud de Pago No.0o30-2019
Solicitud de Pago No.0031-2019
Solicitud de Pago No.0032-2019
Solicitud de Pago No.033-2019

Solicitud de Pago No.034-201¢

Solicitud de Pago No.035-2019

Solicitud de Pago No.036-2010

Solicitud e Pago No.og7-2010




¢ Solicitud de Pago No.038-2019
» Solicitud de Pago No.039-2019

» Solicitud de Pago No.040-2019
+ Actualizacién de Archivos y carpetas de usuarios

« Atencién de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo.p

o Atencibn a Personal mesa de competitividad v Diversas instituciones de
Gobierno para dar a conocer nuevo modelo de zonas de desarrollo econdmico
especial y su funcionamiento Administrativo.
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Auxiltar del Departamente de Mercadeo Encargada de Mercadeo a.i.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 037-029-2019
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2019

1. Atenctén a los Usuarlos que laboran dentro de Zolic,
2- Atencidn a las personas que han selicitade citas con OPIP,
3- Elaboracion de Soficitud de Pago.

4- Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas porla
instituclén,

5. Elaboracion de documentos Tales como Carta cupo y Permisos.
6- Archivar documentos recibidos y emitidos,

7- Envid y Recepcidn de correos electronicos.

8- Atencldn al personal solicitante de Carnet.

9- Atender llamadas telefénicas.

£0- Llenar cuadros de Seguridad Industriak.

11- Realizar informes de Seguridad Industrial.

12- Estar informada de las actividades a realizarse en la Empresa,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 038-029-2019
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGD:; AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2019

1- Atenclién al personal solicitante de Carnet,
2- Archivo de formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic.
3- Apoyo de Monitoreo del programa de Circuito Cerrade por Television.

4-Vigilar las actividades que se realizan en el 4rea y equipo asignado en el drea de
CCTV.

5- Mantener el area del equipe de circuito cerrado en Orden.
6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadaores de CCTV.
7-Impresién de Cartas Cupo.

8- Desarrollar ¢ implementar bitdcoras de novedades acontecidas segin el drea del
pericdo asignado.

9- Estar Informada de las actlvidades realizarse en la Empresa.
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Persona contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 051-029-2019.
NCMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: NOVIEMBRE DEL ANO 2019,

¢ Control del archivo interno:

Archivo de oficios enviados y recibidos,

Archivo de pedidos y solicitudes de pago.

Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.

Archivo permanente y especifico del departamento de auditeria interna.

*
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o Realizacidn y tramite de oficios varios:

OFICIO UDAI Mo, 052-2019, Contraloria, Solicitando Usuario SAGUDAI Lic, Cristlan Pineda.
OFICIO UDAI No, 053-2019, luridico, Selicitando opinidn cuentas incobrables,

OFICIO UDAI No. 054-2019, Juridico, Solicitando opinion sabre Cotizaciones.,

QFICIO UDAI No. 055-2019, Juridico, Solicitando listado legislacion y normativa Zolic.
OFICIO UDAI No. 056- 2019, Financiero, Gestién de las Conciliaciones Ahorro.

OFICIO UDAI No. 058- 2018, Financiero, Gestidn de las facturas transportes Aéreos.
QOFICIO UDAI No. 058-2018, Contraloria, Solicitando Usuario Educa Lic. Cristian Pineda.
OFICIO UDAI No. 060-2019, Contraloria, Soficitando Usuario Educa Alejandra Chacdn,
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o Realizaclén y tramlte de Notas de Auditorias varios:

o NOTA DE AUDITOR(A No. 20-2018, Sub Gerencia, solicitando .nuevamente informacion
para CUA 81536 Combustible,

¢ Realizacidn de diversos
departamento.
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Conocimiento No.
Conocimliento No,
Conocimiento No,
Conocimiento No.
Congcimiento No,
Conocimiento No.
Conoclmiento No.
Conocimiento No.
Conocimlento No,
Conocimiento No,
Conacimlento No.,
Conocimiento No.
Conocimiento No,
Conocimiento No.
Conocimiento No.
Conocimiento No,
Conocimiento No.
Conocimiento No.
Conocimiento No.
Conocimiento No.
Conocimiento No.

Conocimiento No.
Conocimiento No
Conocimlento No.
Conocimiento No.

conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el

571-201%
572-2019
573-2019
574-2019
575-2019
576-2019
577-2019
578-2019
579-2019
580-2019
581-2019
582-2019
583-201%
534-2019
585-2019
586-2019
587-2019
588-2019
589.2019
580-2018%
591-2019
592-201%

« $03-2019

594-2019
595-2019




+ Conodmiento No, 596-2019
« Conccimiento No, 597-2019
+ Conocimlento No, 598-2019
s Conocimiento No. 599-2019
+ Conocimiento No, 600-2019
+ Conocimiento No. 661-2013
+ Conotimlento No. 602-2019
+ Conocimiento No. 603-2019
» Conocimiento No, 604-2012
¢ {Conotcimiento No. 605-2019
* Conocimiento No, 506-2019
« Conocimiento No. 607-2019
+ Conocimiento No. 608-2019
s Conocimientd Ng. 609-2019
s Conotimiento Ne. 610-2019
* Conecimiento No. 611-2019
» Conocimienta No. 612-2019
+ Conocimiento No. 613-2019
« Conocimientd No. 614-2019
+ Conotimiente No. 615-2019
+ Conocimiento No, 616-2019
« Conotimierito No, 617-2019
+ Conocimiento No, 618-2019
« Conocimiento No. 619-2019
¢+ Conagcimiento No. 620-201%
« Conocimiento No, 621-2019
* Conocimiento Mo, 622-201%
¢« Conocimiento No. 623-2019
Conocimiento No. 624-2019
Conocimiento No. 625-2019
Conoccimiento No. 626-2019
Conocimiento No. 627-2019
Conocimiento No. 628-2019
Conocimiento No. 629-201%
Conocimlento No. 630-2019
Conocimiento No: 631-2019
Conocimiento No. 632-2019
Conocimiento No. 633-2019
s Conoecimiento No. 634-2019
* Conocimiento No. 635-2019
» Conocimiento No. 636-2019
¢« Conoclmiente No. 637-2019
*« Conocimiento No. 538-2019
* Concocimiento No. 639-2019
s  Conocimliento No. 640-2019

* % & & & # & a

* Reslizacién de Cuadro de Ingresos de Santo Témas de Castilla y Ciudad Capital Mes da Octubre
de 2019,

¥" Revisidn de facturas correspondiente al mes de Octubre del 2019 de Santo Témas de Castilla
y Cludad Capital,




Revision de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:
+ Recibir los expedientes que remiten para revisién.
» Revision detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las flrmas correspondientes,
¢ Luego de ser examinados por la auditora interna, se procede a ser remitidos para su tramite
respactivo o su correccidn, por medio de conocimientos.

KECRETARIA
AUDITORIA E
INTE
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Seflor

Jorge Alberto Garcia Loper
Subgerente Generof

Zaona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomds de Castilia

Respetable Seior Garcia:
Por este medio me permito Informarle de las actividades gque me hon encomendado realizar, correspondiente
al mes de Noviembre def afio 2018, las cuales se detallon de la siguienie manera;

Del G4 al 08 de noviembre del afp 20189,

Trasfado del sefior Presidente de Junta Directive @ Ministerfo de Economfa, Finanzas Publicas y
Ministerio de Finanzos Publicas y Superintendencio de administracion tributaria -SAT- y o Oficinas de
200C Zona 10.

Semano def 11 al 15 de noviembre del afio 2019,
Trasiodo del Presidente de Junto Directiva o diferentes instituciones del estado y o reuriones con
inversionistos y oficinas de ZOLIC Zona 10.

Semana del 18 al 22 de noviembre def afio 20183,

Trasiado def Presidente de junta Directiva ¢dmara de Industria de Guotemala y case Presidenciol y o
oficinas de Z0LIC Zono 10,

Semana del 25 al 23 de noviembre del afio 2019,

Trasiodo det Presidente de Junta Directiva de 20LIC a cdmara de Comercio de Guatemala y o diferentes
instituciones de Gobierno v o oficinas de ZOLIC Zona 10,

Resguardo del vehiculo asignodo en todo momento,

Agradecienda /g atencién brindada ol presente; me despido respetuosomente,

Atentamente.
B -
José V. Gornds
José Victor Gorrido Esquivel Vo. Bo.
Piloto Jorge Alberto Garcla Lépez
Contrato De Serviclos Técnicos Temporales No. 056~ 029-2019 Subgerente General

Cargo: Plloto Def Fresidente de Junta Directive bajo
dependencio del Subgerente General de 2001C
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 061-029- 2019“0% ny ;”} /g f
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ LSS //:z ok e
CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS
CORRESPONDIENTE: DEL 01 Al 30 DE NOVIEMBRE DE 2019

COM-DEV

PAGO DE VIATICOS

PAGO POR COMPLEMENTO DE VIATICOS
ARRENDAMIENTQ DE OFICINAS
ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORA
GATOS POR RECONOCIMIENTO

PAGO DE SEGUROS Y FIANZAS

R N N

R

PAGQO DE SERVICIO DE ENERGIA

PAGO DE NOMINAS Y SALARIOS

PAGO DE SERVICIO TELEFONICO

PAGO DE DIETAS

PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
PAGO POR SERVICIO AGUA POTABLE
PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

FAGO POR TIEMPQO EXTRAORDINARIO

RN N L N N

CONSOLIDACION Y ADJUDICACION

v 37476810 PAGO POR 80 RFACCIONES , EN ATENCION A USUARIOQS
Y INTEGRANTES DE LA MESA DE COMPITIDAD

v 37476831 PAGO POR ALIMENTACION EN ATENCION A JUNTA
DIRECTIVA

v 37476844 PAGO POR UN BOLETO AEREQO PARA EL TRASLADO DE
SUB-GERENTE

v 37476858 PAGO POR DOS BOLETOS AEREOS PARA EL TRASLADO
DE SUB-GERENTE GENERAL.

v 37476869 PAGO POR ALIMENTACION EN ATENCION A MIEMBROS
DE JUNTA DICRECTIVA




37480493 PAGO POR DOS BOLETS AEREOS PARA EL TRASLADO
DF LC. CESAR ARCHLA MEZA Y LIC. FREDY LEONEL PALMA.

37491466 PAGO POR PARTICIPACION AL DIRECTOR PROPIETARIO
Y REPRESENTANTE DE CAMARA DE COMERCIO.

37491556 PAGO POR PARTICIPACION AL PESIDENTE DE JUNTA
DIRCTIVA LIC. CARLOS ALFONSO ALGARA.

37493725 PAGO POR COMPRA DE AOLIMENTACION EN VCASA DE
VISITAS.

37498339 PAGO POR SERVICIO DE MONAJE DE STAND DE Z0LIC,

37498408 PAGO POR MATERIAL PROMOCIONAL DEL RELAMENTO
DE ZONA DE DESARROLLO ECONOMICO.

37502910 PAGO POR 33 REFACCIONES PARA EL PERSONAL DE
ZOLOIC,

37507017 PAGO POR SERVICIO DE 18 LINEAS TELEFONICAS PARA
USO DE ENCARGADQS Y PERSONAL DE ZOLIC.

cargada de Compras

ZoLic zoLic
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

-ZOLiC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.062-029-2019

NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ

CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTC

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 BE NOVIEMBRE DE 2019
ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS

ACTIVIDADES:

&

Com dev

37476768 pago de viaticos

37476764 pago de viaticos

37476772 pago de viaticos

37476780 pago de viaticos

37476783 pago de viaticos

37483357 pago de viaticos

37482554 pago de viaticos

37482683 pago de viaticos

37482831 pago de viaticos

37484458 pago por complemento a cheque
37485368 pago por viaticos
37485273 pago por viaticos
37485332 pago por viaticos
37400877 pago de vidticos

37494146 pago por vidticos al exterior
37494089 pago por viaticos al exterior
37503248 pago de patrocinio plata
375640055 pago por viaticos
37540818 pago por viaticos
37549302 pago por viaticos

R N N T O N T T N
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Cyd

37510740 pago de energla eléctrica
37510792 pago de energla eléctrica

LNENENENENEN

)
Ex]

Adjudicacion

37476813 pago de refacciones
37478837 pago por alimentacién
37476877 pago por alimentacidn
37476864 pago por dos bolelos aéreos

374768861 pago por un boleto aérec
37480526 pago por dos boletus adreos

NN

RECURSOS HUMANDS
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37583897 pago por complemento al cheque ho.40573

37507960 cancelacion total de sueldo al persenal qua salid de vacaciones,

37537765 pago por servicios de 18 lIneas telefonicas.
37587973 pago de némina de sueldos de tiempo extraordinario
37590770 pago de némina general de sueldos




v 37491498 pago por patticipacion
v 37491596 page por participacion
v’ 37493773 pago por la compra de alimentos para visita en casa de visitas
v 37498431 pago por material promocional
v 37498361 pago por servicio de montaje de zolic
¥ 37502983 pago por 33 refacciones,
v 37507070 pago de 18 lineas telefonicas.
¥ 37510703 pago por mantenimiento de las dreas comunes
¥ 37510717 pago por mantenimiento y reparacion de la metocicleta.
¥ 37510755 pago de alimentacion en atencidn a miembros de junta directiva.
v' 37512576 pago de 7 participantes en reunién XLl portuaria
v 37523354 pago por repuestos para realizar mantenimiento en areas verdes,
v 37534343 pago por 15 carpetas de cuerina
¥ 37534395 pago por enlace
v 37534025 pago por servicio de filmacién, grabacion y produccion de
material video grafico.
v 37534228 pago por curso de idioma inglés.
v 37549123 pago por servicios de transparte
v 37555307 pago por dos boletos aéreos,
v 37556142 pago por alimentacion
v 37584334 pago por material promocional tipo revistas de zolic.
v 37597377 pago por mantenimiento y reparacion de vehlculos
4 Revision de caja chica (ciudad capital) no.41
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 083-029-2019

NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Noviembre 2019

» Mantenimiente de areas verdes en Casa de Visitas.

s Mantenimiento de areas verdes en &l Rio Piedras Negras.

+ Mantenimiento de areas verdes del Sector A, Manzana C y A
+» Mantenimiento de areas verdes del Sector 3, Manzana B.

« Mantenimiento de area verds del Sector 1, Manzana A.

+ Mantenimiento de areas verdes del Sector 2, Manzana C.

s« Mantenimiento de areas verdes de la Ruta CA9.

ZOWA LIBRE OE MOUSTRIA Y COMERCIO
ENGARGADO DE LA SECCION
’ .. - JAANTENIMIENTO
Wiimex xallyon 2 fhsgxes ZOU-SANTO TOWAS DE CABTIIA
Wilmer Vinicio Alvarez Eligio osé Marla Espafia
PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADO DE LA SECCION DE MANTTO.




CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 067-029-2019 %

NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES \
CARGO: SECRETARIA GERENCIA GENERAL L
CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE DE 2019 : (r,l M\

v

v

Y “~

o <

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
REALIZAR IMPRESIONES;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTO,
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION.

ARCHIVAR DOCUMENTACION,

NOTIFICAR PROVIDENCIAS,

TRAMITAR VIATICOS;

REALIZAR PEDIDOS DE GERENCIA GENERAL;
SOLICITUDES DE PAGO;

REALIZAR HORAS EXTRA DE PERSONAL BAJO EL CARGO DE
GERENCIA;

LIQUIDAR VIATICOS DE PERSONAL BAJO E f\f\

€ ;tMORALEs MORALES  Dr, FREDY L ‘ONEL)&\iMA ELVIRA

ontratada Gerentg General

Persona




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

“SANTO TOMAS DE CASTILLA®
=ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Na. 069 — 029 -2019
NOMBRE: WILLIANS ALEXANDER AYALA MENA

CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENERAL

Seflor

Jorge Alberto Gareia Lépez
Subgerente General

Zona Libre de tndustria y Comercio
-ZOLIC-

Santo Tomas de Castiifa

Respetable Sefior Garclo:

De lo manera mgs atenta y respetuosa me dirijo ¢ usted, pare informarle de las actividades gue me han
encomendado realizar, correspendiente ol del 01 of 30 del mes de Noviembre del affo 2019, las cuales se
detaifan de Ja siguiente manera:

Piloto del Subgerente General;

¥ Semana def 04 al 08 de noviembre del afio 2019, traslado del Subgerente General u diferentes
instituciones dentro del perimetro de la Cludod Capltal y Oficinas de ZOLIC Santo Tormids de Castilla, |

¥ Realice diferentes diligencios encomendadaos por ¢l Subgerente Generdl,

¥ Semana del 11 ai 15 de noviembre del afio 2018, trasiade of Subgerente General o diferentes
instituciones y Oficinas de ZOUIC Zona 10.

¥ Semana del 18 of 22 de noviembre del afic 2019, traslado del! Subgerente General o oficinos de
ZOLIC Zona 10 e instituciones del estado,

¥ Semana del 25 al 29 de noviembre del aflo 2019, traslado del Subgerente General de offcinas de
ZOLIC Zong 10y diferentes instituciones de Goblemo.

v Estuve pendiente del Vehiculo asignado al Subgerente General en casos gue no hobia
estacionantiento dispenible en las instituciones donde hobia reunidn interinstitucianaf,

Agradeciendo la atencidn brindada ol presente; me despido respetuosamente,

Atenfamente.

- ( ‘) -

At < Al e \
el : ;
“Witllans A{gx:‘mder Avala Mejia Vo, Ao,
Piioto r{e Subgerencio Genergl Jorge Alberto Garcia Lépez

Subgerente General




dnforme de Servicios # 6
Nombre ; José Rolando Villanueva Galicia

Puesto: Encargado de la pagina Web.,
Caontrato No#070- 029-2019, correspondiente al mes de Noviembre del Afo 2019

Actividades Realizadas:
» Actualizacion de infarmacién para subiria en el portal web de zolicguatemala.com
o https//zolicguate.com/2018/11/05/zolic-sigue-preparandose-para-

responder-a-eveniuales-contingencias/
o https:/fzolicauate.com/2019/11/14/zalic-supera-auditaria-y-consigue-

recertificacion-como-operador-economico-auterizado-oea/
o hitps:/zolicguate.com/20198/11/20/zolic-da-a-conocer-regimen-de-zeep-a-
representantes-de-mesa-de-competitivigad/

o Creacién de casos de uso para la implementacién del sistema de gestion de Zolic

e Agistencia técnica y soporte a usuarios Zolic pradera

o Configuracion de aplicacion de correos slectrénicos at Prasidente de la junta
directiva de Zolic .

= Mantenimiento de servider web de la pagina alojada en el dominio zolicguate.com

* Reunidnes de seguimiento de andlisis del software de gastién de zolic con el drea
de desarrolio en oficinas Pradera zona 10.

o Instalacion de sistema operativo Windows y office a usuario de 1a gerencia de
zolic pradera.

o Desarrollc & implementacién de gestar de videos.

o hitps:fizolicguate. com/multimedia/

* Analisis de infraestructura de comunicacién de datcs para el sistema de gestion de

zolic Guatemala.

o Estar alerta frents a posibles ataques al sitio web zolicguatemala.com entrantas de
dudasa calidad que hayan podido ser generados por otros con intencién de
perjudicarnos.

* Permanecer atento a las actualizaciones de algoritmo y nuevas herramientas para
una corracta indexaclén en Google y ofros buscadores,

* Favorecer el aspecto de blisqueda que se ofrece a los buscadores, a través de un
etiquetado correcto de las diferentes partes de la pagina web.

* Mejorar la navegabilidad de los usuarios en la pagina web.

* Mantenimiento de hase de datos de Mysql en el sitio.

¢ Actualizacion de secciones de Galeria en la pagina web de zoijcguate.com

< e
| Jose Rolando Villanueva % aicla | Lic.Fredy Paima Etvira \




Guatemala, 30 de noviembre de 2019.

Doctor

Fredy Leonel Paima Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Z0LIC

Estimado Lic. Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiende el informe de las actividades
realizadas en noviembre de 2019, como parte de la asesoria de Relaciones Plblicas
y Comunicacién Social de ZOLIC, para lo cual le presento el siguiente detalle:

1. Planificacion y diseiio de contenidos informativos para la publicacién de una
revista impresa de ZOLIC que se publicard en ¢l mes de diciembre.

2. Elaboracién, revisién y edicion de material actualizado para la Pagina Web
de ZCOLIC.

3. Revision y disefio de nuevos contenidos informativos que estaran disponibles
en la nueva Pagina Web de ZOLIC, asi como en las redes sociales de la
institucion.

4. Monitoreo de medios de comunicacidn y redes soclales para preparar
raspuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que vayan
en contra de la imagen de ZOLIC

5. Gestién para eo! cambio de imagen de la Pagina Web de ZOLIC,
especificamente con el proveedor elegido por la Gerencla General.

6. Revision, edicion y correccion de documentos de diferente indole, para su
pesterior envio.

Quedo a sus drdenes para poder aclarar cualquier duda al respecto del presente

José Rodol
Cel: 40053429
Email: jr.zelada@}

da Figueroa

mail.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICI0S TECNICOS: No. 073-029-2019
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes De Noviembre 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrolle ¥ control de biticoras de novedades acontecidas.

3- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio,

6- Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7- Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, ¥y encargado de Monitoreo de Zolic,

8- Realizar toda actividad que se le sollcite el Encargado De Monitoreo,

Carlos Auggs}g Argueta F.

Perspnd contratada Jorge H?‘be! to Stewdruuqm); .
Encargado de MBnitoreo y Pase de Datosail,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTOQ TOMAS DE CASTILLA
ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 074-029-2019

NOMERE: Luis Alfredo Santiage Ramos
CARGO: Técnico reparador de aires acondiclonados
CORRESPONDIENTE: Noviembre de 2019

s Mantenimiento correctivo al aire acondicionado de Caja.
+ Mantenimiento corrective al aire acondicionade de la Garita de Controles 1.
+  Mantenimiento Preventivo al aire acondicionado de la Oficina de Seguridad.

« Mantenimiento correctivo al airea condicionado de la habitacion 10 de Casa
de Visitas.

« Mantenimiente correctivo a unidad de aire acondicionado de Gerencia
General,

» Traslado de unidad condensadora del aire acondicionads de la Seccién de
moniterec del tercer nivel al cuarte nivel del Edificio Administrativo.

ZOMALIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCK)
ENGARGADO DE LA SECCION

—DE MANTENIMIENTO
-ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

i Y 'Je' é ‘Maria Espafa
TECNIC REPARADOR DE AIRE ACONDICIONADOS ENCARGADQ DE MANTENIMIENTC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 075-029-2019
NOMEBRE: RANDY LECNEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Noviembre 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

3- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Moultoreo del Programa de CCTV.

§- Desarrollar toda actividad Técnica necesavia para un mejor desempeiio,

6- Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cAmaras.

7- Cumplir con los Protocolos a las contlngencias establecidas por Gerencia General
Jefe Inmediato, y encargado de Menitoreo de Zolic,

8- Realizar t?’d’g actividad que se le solicite el Encargade De Monitoreo,
!
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029 ;
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 078-029- 2919\‘ "-'a r» E @ N\

NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez ! RN }
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Noviembre 2019

u’ 35.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actwidades

realizadas en cada puesto de setrvicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Viernes 01/11/2019
Recibi turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso y Egreso
vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dla sdbado 02/11/2019
Recibi turno en el Edificio admaon. Y plaza. y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia Lunes 04/11/2019
Recibi turno en la Entrada Principal apuntar entrada del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa martes 05/11/2019
Recibi turno en Garita #1 como titular y resguardo del ingreso y siendo
supervisado por mj jefe de grupo,

5. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. Del dia jueves 07/11/2019
Recibi turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso v egreso v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Dia viernes 08 de noviembre mi primer dia de descanso para ingresar
el dia lunes 11 del mes en curso del afio 2019,

7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. Del dfa lunes 11/11/2019 Recibi

turno en salida principal en Registro de salida del personal v siendo
suparvisado por mi jefe de grupo.




8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 12/11/2019
Recibf turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

9, Durante mi turno de 07:00hrs. a 19:00hrs. Del dia jueves 14/11/2019
Recibl turno en el edificio admén, en Registro de ingreso y egreso del
personal administrativo y de seguridad.

10.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 15/11/2019
Recibi turno en Recorrido #6 y 4 como Refuerzo Vial vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

11,Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. Del dia Domingo 17/11/2019
Recibi turno en salida principal en Registro de salida del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa lunes 18/11/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Cssa de Visitas como Refuerzo Solo
vigitancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

13. Durante mi turno de 07:00hrs. a 19:00hrs.Del dia miérecoles
20/11/2019 Recibi turno en el edificio admdn. en Registro de ingreso v
egreso del personal administrativo y de seguridad.

14.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves 21/11/2019
Recibi turno en Recorrido #6 v 4 como Refuerzo Vial y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. Del dfa sdbado 23/11/2019
Recibf turno en salida principal en Registro de salida del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

16,Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. de! dia domingo 24/11/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo
vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

17.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, Del dia martes 26/11/2019

Recibl turno en salida principal en Registro de salida del personal v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




18.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 27/11/2019
Recibf turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs. a 19:00hrs.Del dia viernes 29/11/2019
Recibi turno en el edificio admon. en Registro de ingreso y egreso del
personal administrativo y de seguridad.

20.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia sabado 30/11/2019
Recibi turno en Recorrido #6 y 4 como Refuerzo Vial vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios téenicos No. 075-029-2018

NOMBRE: Guillermo Adolfe Gutiérrez Garcia
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Noviembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del sdbade 02/11/2019 recldbi turno en Garita#?
egreso de Camiones y vehfeulo liviano control de vigllancla de contenadores y de personal,

2. Dfa Domingo 03 de noviembre mi pidmer dia de descanso para ingresar el dia Miércoles 06
del presente mes del afio 2019,

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche miércoles 06/11/2019 recibl servicio
en el en Registro Garlta #2 Revisando Cabezales y Vehleulos livianos y slendo supervisado por
mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dis Viernes 08/11/2019 Recibl turno en Edificio
Admaén. Solo vigllancia y siempre alerta por cualguiet percance y signdo supervisado por mi
Jefe de grupo.

3. Durante mi turno de £5:00 a 07:00hrs. del dia Sabado 09/11/2019 Recib! turno en Garita 41,
Apuntanda cabezales con cisternas Henas y vacias y slempre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 11/11/2019 Recibl turno en Garita 42.
Solo vigitancia y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, def Martes 12/11/2019 Recibi turno en Edlficlo
Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, de dla jueves 14/11/2018 Reclbl turno en Garita #2.

Solo vigilancla v slempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

9. Durante ml turno de 19:00 2 (7:00hrs. del dia Viernes 15/11/2019 Recibi turno aen Edificlo
Admén. Sole vigilancia y slempre alerta por cualquier percance y slendo supervisade por ml
Jefe de grupo.




16. Durante ml turno de 07:00 a 19:00hrs. del dis Dominge 17 /11/2019 recibf turne en garita
peatonal en control del personal que ingresa al Predlo fiscal, y en supervisidn de mi jefe
inmediato..

11. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. def dia lunes 18/11/2019 Reelbl turno en Garita #1,
Apuntando cabezales con cisternas llenas y vaclas y slempre alerta por cualguier percance ¥
siendo supervisada por mi jefe de grupo.

12. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. def dia mléreoles 20/11/2019 Recibl turno en Garita
#2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquter percance v siendo supervisado por mi Jefe

de grupo.

13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del Jueves 21/11/2019 Recibi turno en Ediflcie
Admdn. Solo vigllancia y siempre aferta por cualguier percance ¥ slendo supetvisado par mi
Jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hts. de dla sdbado 23/12/2019 Recib( turno en Gatlta #2.
Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por ml jefe de
grupo.

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Domingo 24/11/2019 Recthi turno en Edificio
Admon. Solo vigilancla y slempre alerta por cuatquier percance y siendo supervisado por mi
Jefe de grupa.

16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa martes 26/11/2019 Recibl turao en Garita #2.
Solo vigilancla y siempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del miéreales 27/11/2019 Recibi turno en Edificic
Admobn. Solo vigilancla y slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisada por mi
Jete de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00 & 19:00hrs. de dia viernes 29/11/2019 Recibf turno en Garita #2.
Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefa de
grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del Sdbado 30/11/2019 Recibi turno en Edificio

Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECURSHS BUMANDS
REGLON PRESUPUESTARIO -029 2003 DS DE QIR 10 igacia T

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Ne, 080-029-2019
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
CORRESPONDIENTE: Al mes de Noviembre del 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis actividades reatizadas en
cada puesto de servicio del presente mes.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Sdbado 02/11/2019 recibf turno en. 01 en
control de vigilancla de contenedores y de personal,

2. Durante mi turnc de 19:00hrs 2 07:00hes del noche Domingo 03/11/2019 recibi serviclo
en garita No. 2 revisando cabezales y vehiculos tivianos siendo supervisados por mi jefe de

grupo.

3, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dla Martes 05/11/2019 recibf turno en garita
peatonal en control del personal que ingresa al Predio fiscal, y en suparvisién de ml Jefe
inmediato..

4. Durante ml turne de 19:00hrs a 07:00brs ded noche miéreoles 06/11/2019 recibf servicie
en el en Repistra Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y slenda supervisada paor
mi Jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00 a 15:00hrs. del dia Viernes 08/11/2019 Reclb( turno en Edificio
Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier pereance v slendo supetvisado por mj
Jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hss. del dia S&bado 09/11/2019 Recibl turne en Garita #1.
Apuntando cabezales con cisternas flenas y vacias y siempre alerta por cualguier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. det dia lunes 11/11/2019 Recibi turno en Garita #2.
Sofo vigilancla y siempre alerta por cualquier pereance y siendo supervisado por ml jefe de
grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del Martes 12/11/2019 Recibi turno en Edificio
Adimén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade por mi
Jefe da grupo.

9. Durante mi turme de 07:00 a 19:00hrs, de dia Jueves 14/11/2019 Recibf turno en Garita 2.
Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi Jefe de
grupo.

10. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. detf dia Viernes 15/11/2019 Reclbi turno en Edificie
Adrén. Solo vigilancla y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
Jefe de grupo.




11. Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs. del dla Domingo 17 /11/2019 recibd turno en garita
peatonal en control del personal que ingresa al Predio fiscal, ¥ en supervisién de mi Jefe

inmediate..

12. Dia Lunes 18 de Noviembre ml primer dia de descanso para ingresar el dia jueves 21 del mes

en curso del afio 2019,

13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hts. del Jueves 21/11/2019 Recibl turne en Edificio
Admon. Solo vigilancla y siempre alerta por cuatquier percance y stende supervisado por mi

Jjefe de grupo.

14, Durante ml turnc de 07:00 2 19:00hrs. de dia siabado 23/11/2019 Recibf turno en Garita #2.
Solo vigllancia v siempre alerta por cualguier percance y slendo supervisade pot mi Jefe de

grupo,

15. Durante mi turno de 1%:00 a 07:00hrs. del dia Domingo 24/11/2019 Recibi turno en Edificlo
Admén. Solo vigilancta v siempre alerta por cuzlquler percance vy siendo supervisado por ri

Jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 07:00 & 19:00hrs. del dia martes 26/11/2019 Recibl turno en Garita #2.
Solo vigllancia y siempre alerta par cualquler percance y slendo supervisado por mi jefe de

grupo.

17. Durante mf turno de 19:00 a 07:00hrs. del midreoles 27/11/2019 Recibi turno en Edificio
Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por ml

Jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00 a 19:00Chrs. de dia vlernes 29/11/2019 Recibl turno en Garitz ¥#2.
Solo vigilancia y siempre alerta por cualguler percance y slendo supervisado por mi jefe de

grupa,

19. Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del Sdbado 30/11/2019 Recibl turno en Edificie
Admén. Solo vigitancla y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi

jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

03 LUMANGS
Pl i‘:vsic :Eé ﬁ-;l"‘ TRy rmqgnrm E *nuc

f:"<.' “f“’\”l“\\:'

.\::‘?}_E_L;"._.-’Jnk /2 g‘ ;IMJJ

i
Contrato de Servicios técnicos No. 081-029-201% 2%
NOMBRE: Arturo Coc i

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Noviembre. 2,019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Viernes 01/11/2019
Recibl turno en Garita de peatonal en Registro de ingreso y Egreso
vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia sdbado 02/11/2019
Recibi turno en el Edificio admén. ¥ plaza. y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia Lunes 04/11/2019
Recibi turno en la Entrada Principal apuntar entrada del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa martes 05/11/2019
Recibf turno en Garita #1 como titular y resguardo del ingreso v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. Del dia jueves 07/11/2019
Recibf turng en Garita de peatonal en Registro de i ingreso y egraso y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia viernes 08 de noviembre mi primer dfa de descanso para ingresar
el dia lunes 11 del mes en curso del afio 2019.

Durante mi turno de 07:00 a 13:00hrs. Del dia lunes 11/11/2019 Recibi
turno en salida principal en Registro de salida del personal vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dfa martes 12/11/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo
vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs. a 19:00hrs. Del dia jueves 14/11/2019
Recibi turno en el edificio admén. en Registro de ingreso y egreso del
personal administrativo y de seguridad.

10.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 15/11/2019
Recibi turno en Recorrido #6 v 4 como Refuerzo Vial vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

11,Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, Del dia Domingo 17/11/2019
Recibl turno en salida principal en Registro de salida del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa lunes 18/11/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo
vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

13. Durante mi turno de 07:00hrs. a 19:00hrs.Del dia miércoies
20/11/2019 Recibi turno en el edificio admdn. en Registro de ingreso y
egreso del personal administrativo y de seguridad.

14.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves 21/11/2019
. Recibf turno en Recorrido #6 y 4 como Refuerzo Vial vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, Del dia sabado 23/11/2019
Recibi turno en salida principal en Registro de salida def personal vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

16.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. de| dia domingo 24/11/2019

- Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo

vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

17.Durante mi turno de 07:00 a 15:00hrs. Del dia martes 26/11/2019
Recibf turno en salida principal en Registro de salida del personal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,




18.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa miércoles 27/11/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas como Refuerzo Solo
vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs, a 19:00hrs.Del dfa viernes 29/11/2019
Recibi turno en el edificio adman. en Registro de ingreso y egreso del
personal administrativo y de seguridad.

20.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa sébado 30/11/2019
Recibi turno en Recorrido #6 vy 4 como Refuerzo Vial vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 083-029-2019 4]
NOMBRE: Anibal Pérez Gomez 'p N e P
CARGO: Auxillar TECNICO /Agente de Seguridad. - “_f Y //a /s ;f

CORRESPONDIENTE: Al mes de Noviembre 2019

Atentamente me dirijo 2 usted para remitirle sebre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo,

1. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Viernes 01/11/201% Reclbi furno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del misme y siendo supervisade por mi Jefe de

grupo.

2. Durante mi turnc de 07:00 a 19:00hrs. dei dia Daminge 03/11/2019 Recibi turno en Garita de
Cesa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

3. Durante mi turnc de 19:00hrs 3 07:00. del dia lunes 04/11/2019 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancla y recorrido del mismo v slendo supervisado por mi jefe de
grupo,

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miéreoles 06/11/2019 Recibi turno en Garita
de Casa de Visitas 5olo vigilancia y recorrido del misme vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

5. Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00, del dfa jueves 07/11/20:19 Recibf turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancla y recorrido del misme vy siendo supervisado por ml Jefe de
grupo.

6. Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs. del dis Sdhado 09/11/2019 Recibl turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancla y recorrido del mismo y slendo supervisado por mi jefe de
grupo,

7. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dla Domingo 16/11/2019 Recibl turno en Garita
de Casa de Visitas Solo vigllancla y recorride del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

8. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 12/11/2019 Recibi turno en Garita de

Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado por mi jefe de
Erupo.
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Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 13/11/2019 Recibi turno en Garita
de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 15/11/2019 Recibi turnc en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Dla S&bado 16 de Novlembre ml primer dta de descanso para Ingresar el dia martes 19 del
mes en curso del afla 2019,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dla martes 13/11/2019 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del misme vy siendo supervisado per mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 07:00 2 19:00hrs, del dla jueves 21/11/2019 Recibl turnc en Garlta de
Casa de Visitas Sale vigilancia y recorride del misme v siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia Viernes 22/11/2019 Recibl turng en Garlta de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mlsme vy siendo supervisade por ml Jefe de
grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Domingo 24/11/2019 Recibl turno en Garita de
Casa tle Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado pot ml jefe de
grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia lunes 25/11/2019 Reclbf turno en Garlta de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy stendo supervisado por mi jefe de

gripo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa miércoles 27/11/2019 Recibi turnc en Garita
de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi Jefe de

grupo.

Durante mi turnc de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves 28/11/2019 Recibl turne en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recosrido det mismo v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Curante mi turno de 07:00 a 19:00hss. del dia Sdbado 30/11/2019 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Anibal Pérez Gémez Ricartdo Morales Dubon :
Persona contratada i hﬁgmge Segurldad z_.._;;_'.
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Guatemala, 30 de noviembre de 2019
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Fredy Palma % e ‘ [‘;4“ ?
Gerente General e (3t WOV 2010 .3 3 7t J
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Presente S _df,g o SR m! 7f

Estimado Licenciado Palma:

Saludéndolo cordialmente, el motivo de {a presente es para informarle en los temas que me
encuentro trabajando de la fecha 01 al 30 de noviembre del presente,

Digitalizacion de documentos de archivo.
Este mes se termino el trabajo de la digltalizacion de expedlentes en Santo Tomas.

Auto Evaluacion

El 13 de los corrientes se llevo a cabo la auto evaluacién por parte de la SAT, obteniendo
excelentes resultados donde todo salié muy bien y se consiguié un afic mds la recertificacion
OEA, y por aparie se nos felicitd por todas las mejoras que se habfan hecho con respecto a
los hallazgos.

Proyecta nuevo de digitalizacion
Ahora estoy iniciando un nuevo proyecto de digitalizacion de documentos en 1as oficinas de
ZOLIC zona Pradera,

Agradeciendo de antemano su valiosa colaboracion y comprensién, me suscribo.

Atentamente,

s oy

— van Felnanﬂez

Asesor Técnico de Gerencia

Celular {502) 42198015

Vo B0 'REDY LEONSL, PALMA ELY)

GERENTE GENERAL
TOLK
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 086-029-2019 jl f ¥

NOMBRE: José Noé Estrada Montejo ‘ is A {g"{ i ]”L / ‘k}/J
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad. (008 ALY, oz /3/
CORRESPONDIENTE. Al mes de Noviembre del 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puasto de serviclo.

L

Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 01/11/2019 recibl
turno en garita 2 Registro de dfa. Y siendo supervisado por mi jefe inmediato.

Durante mi turno de 12:00hrs a 07:00hrs del dia Sébado 02/2019 recibi en
recorride 4 y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turnode 07:00hrs a 19:00hrs del dla lunes 04/11/2019 recibil turno
en Edificic  Administrativo, registro de personal, visitantes, revision de
alcoholimetro,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del diz Martes 05/11/2019 recibf en
Entrada Peatonal resisando e ingreso y egreso del predio fiscal v siendo
supervisado por mi jefe inmediato.

Durante mi turno de 07:00 2 19:00hrs. del dfa migrcoles 06/11/2019 Recib{ turno
como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerts por cualquier percance v siendo
supervisado por mi jefe de grupa,

Dia Jueves 07 de noviembre mi primer dia para ingresar el dla Domingo 10 del
mes en curse del afio 2019.

Curante mi tumo de 19:00hes a 07:00hrs del dfa Domingo 10/11/2019 recibi
turno en Edificio Administrativa, registro de personal, vistantes, revision de
alcoholimetro.,

Lurante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Martes 12/11/2019 recibi turno en
Garita #1 y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia midreoles  13/11/2019 recibi
servicle en al Garita Pagtonal revisandes al personal qgue lngresa y egresa al pradic
fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupa,
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18.

19,

Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dfa viernes 15/11/2018 Recibi turno
como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs. del dfa Sabado 16/11/201% Recibf turna
en Garitz Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dla junes 18/11/2019 Reclbf turno
come auxifiar Vial, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 15/11/2019 recibf
servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa al predio
fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 21/11/2019 Recibi turno
coma auxiliar Vial, Solo vigitancla y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs, det dia viernes 22/11/2019 Recibf turno
en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del
predia fiscal v siendo supervisade por mi jefe de grupa.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Pomingo 23/11/11/2019
recibi turno en garita Registro de dia. Y siendo supervisado por mi jefe inmediato,

Durante mi turno de 15:00hrs 2 07:00hrs del dia Lunes 24/11/2015 recibi en
Edificio Administrativo revisando y siempre alerta por cualquier percance y siendp
supervisade por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia midrcoles 26/11/2019 Recibi turno
como auxiliar Vial. Soio vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 18:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 27/11/2019 recibi
servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa al predic
fiscal v siendo supervisado por mi jefe de Brupe,




20. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del diz viernes 29/11/2019 Recibi turno
como auxillar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

21, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia sébado 20/11/2019 Reclbi furno
en Garita Peatonal. Revisando bolsones de! personal que ingresa y egresa del
predio fiscal y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

M lt‘m‘i‘l() Anmo Mqr-d»m{ Qﬂh(}m
Persona Contratada Jele de Seguridad
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 087-029-2019

NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ
CARGO: ALILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE DE 2018

* Limpieza dlaria {barrer y trapesr) en oficinas def segundo nivel del edlficlo administrativo.

» Limpieza diaria de vidrios de ventanas del segundo nivel del edificic adminlstrativo.

* Limpleza diaria de bafios, lavamanos, etc., del segundo nivel del edificio administrative.

* Limpieza 2 veces a la semang de techos del segundo nivel del adificio administrativo.

* Limpieza dlaria de escritorios de |ag oficinas del segundo nivel del edificio administrativo,
Limpieza 2 veces por semana de micrchondas y refrigeradera det segundo nivel del edificio

* administrativo,
* Lavar trastos de las oficinas del segundo nivel del edificio adminislrativo.
Limpieza cuando se programan reuniones de Jefes y visltas del salon de reuniones de lag oficinas

* del segundo hivel del edificio administrative,
* Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundo nivel del edificic administrativo.

1 /G Eﬂj:’d ﬁ%&‘- »
Porsona Cortratads ,gf‘

Péria Joheny Luces Lépez




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGL.ON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATC DE SERVICIO: Ne. 098-029-2019

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD

CORRESPONDIENTE: NOVIEMBRE 2019
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A CONTINUACION DETALLO LAS PRE-ORDEN DE CO.NIPRAS SOLICITADAS

Y CREADAS:

¢ PRE-ORDENES DE COMPRAS CON RENGLONES SIN INSUMO:

37487820
37488400
37489722
37484865
37496612
37496938
37499374
37500308
37502194
10.37502238

© @ NP @AW N

11,
12.
13,
14,
15.
16.
17.
18.
18.
20.

37502547
37502726
37502781
37503227
37503278
37509161
37521521
37521725
37531171
37631225

21. 375631441
22.37650123
23. 37550223

¢« SOLICITUDES ENVIADAS A LA DTP PARA LA CREACION DE
INSUMOS, QUE NO SE ENCUENTRAN DENTRO DEL CATALOGO DE

INSUMOS DE ZOLIC:

1. 37551337

+« PRE-ORDENES DE COMPRAS CON INSUMO:

1, 34788465

4. 36522895

2

2. 37551429

2, 36522585
5. 36523006

3. 36522813
8, 36523118




7. 36523957 8. 36524824 9. 36532910
10. 36547852 11. 36550499 12. 36574483
13. 36963572 14. 36936365

# 3:;‘
Anibalgﬁuardo Villela Coarvantes yéﬁfh%éﬁ.Ardﬁn Lopez
‘Persona Contratada éfe Financlaro a.l,
Jefe Financiero
Zana libre de Industria y Comerclo

Sanio Tomas de Castilla
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLOM PRESUPUESTARIO-029

Contrato de Serviclos Técnicos No.099-023-2019

Nombre: Claudia Carolina Carranza Cobos

Cargo: Auxlliar de Créditos y Cobranzas

Correspondiante: del 01 al 30 de Noviembre de 2019

Atentaments me dirljo a usted para remitirie informe sobre mis actividades:

- * 2 2 P R @

. % * & + & 3

Emision de Estados de Cuenta Usuarios Zolic

Envic de Estados de Cuenta via correo electrénico, a cada usuario de Zolic.
Regularizacién de la Cuenta de Deudores Zolic en Sicein,

Reatizar informe de Cargos y Abones en auxiliar de Créditos y Cobranzas,
Atender teléfono de oficina.

Ingregar facturas por pago de arrendamiento y otros servicios, a los diferentes
auxiliares de créditos y cobranzas,

Ingresar pago de usuarios en sus respactivos kardex.

Enviar recordatoric de cobro via correo electrénico a los usuarios pendientes de
pago.

Ingresar facturas por pago de usuarics en el ~SICOIN-,

Archivar facturas.

Llevar el contral de los depdsitos en garantla de usuarios Zollc,

Elaborar informe de clasificacion de usuarios para elaboracién de dictamen,
Presentar Ejecucion de Ingresos cada mes ¢ seguin sea solicitado,

Realizar cierre det mes gue generd ingresocs,

Realizar apertura del siguienie mes.

e Jefe Financiero
| ¢ /] | Zonalibre de Industria y Comercio
' "' i Santo Tomas de Castilla
f J e i I i

Claudia Carolina Carranza Cobos VCLE?, n‘o ﬁuben Ardon Lépez

Persenia Contratada Jef Financiero a.i.




