. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ ~ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO 029

T
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 01-029-2019 ., ;l\w 5,%5 LY

NOMERE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZCPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fiedy Leonel Palma Eivira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Sante Tomds de Castilla”
-Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades

que he realizado, correspondientes al mes de junio del afo 2019, las cuales se detallan a
continuacion:

*« Traslado del Presidente de Junta Directiva a distintas oficinas, reuniones y act:wdades
durante el mes de junio del presente afio, H

», Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud pdr la

Presidencia de Junta Directiva, durante el mes de junio del presente afio, |
* Apoyo en repartlr correspondencia de la institucion a diferentes Dependenciasi &l
Gobierng,

* A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el traslado a distintas reumone!; a
Miembras de Junta Directiva de ZOLIC.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 002-029-2019 ;
NOMBRE: JULIQ CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FEINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO 2018

INFORME DEL TRABAIQ REALIZADO

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS!
NUMERO 12- 5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYOQ DEL 2019. LOS SALDOS DE LA CUENTA BANCARIA
ESTAN DEBIDAMENTE CUADRADOS CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA, NO ASI CON LOS
REGISTROS DE SICOIN, POR UNA TRANSFERENCIA DE FONDOS QUE SE EFCTUQ PARA EL
PAGO DE UNA MEMBRESIA DE ZONAS FRANCAS, POR LA DIFERENCIA EN EL TIPD DE !
CAMBIO DE MONEDA, EL BANCO EMITIO NOTA DE CREDITO POR LA DPERACION QUE
HABIA EFECTUADOD Y LA NOTA DE DEBITO CORRESPONDIENTE A LA NUEVA
TRANSFERENCIA DE FONDOS, DOCUMENTOS QUE SICOIN NO HA OPERADG, POR LO QUE
SE YA SE HIZO LA RECOMENDACIGN DEL AJUSTE PARA SOLVENTAR TAL DIFERENCIA. LOS
INTERESES DFL MES DE MAYC 2019 FUERON QPERADOS EN LA PRIMERA SEMANA DE
JUNIO, AS[ COMO LOS GASTOS BANCARIOS QUE NO HABIAN SIDO REGISTRADOS EN SU
OPORTUNIDAD-

SE CONTINUA CON EL TRABAJO DE LA DEPURACION DE CUENTAS, DANDOLE PRIORIDAD
A LA CUENTA DE CONSTRUCCIONES EN PROCESQ, SE ESTA REVISANDO, DRDENANDO Y
CLASIFICANDO LAS TARJETAS DE MAYOR GENERAL, ¥ SUS SUBCUENTAS, DE ANOS
ANTERIORES AL 2004 QUE FUERON LOCALIZADAS EN EL, ARCHIVO GENERAL. MISMAS |
QUE SERVIRAN COMO GUIA, PARA VERIFICAR LAS DIFERENTES OPERACIONES
CONTABLES CRONOLOGICAMENTE.

SE PROCEDIO A REVISAR CAJAS FISCALES, YA FUERON REVISADOS LOS ANOS DE 1991 A
2,004, SE PUDO DETECTAR QUE LAS CAJAS FISCALES QUE SE ENCUENTRAN EN RESGU:‘J\R»
DO EN EL ARCHIVO GENERAL, SON LAS ELABORADAS POR MOVIMIENTOS UNICAMENTF
DEL BANCO G&T CONTINENTAL Y REVISANDO ALGUNOS CONTRATOS HAY PAGOS
EFECTUADOS POR EL BANCO INDUSTRIAL, POR LO QUE SE ESTA BUSCANDO EN EL




ARCHIVO GENERAL DOCUMENTACION DE APQYO DE ESOS AROS, SE HA DIFICULTADO LA
BUSQUEDA, PORQUE LAMENTABLEMENTE EN EL ARCHIVO GENERAL, NO EXISTE UN
REGISTRO CLASIFICADO DE LO QUE ESTA EN RESGUARDO Y CUSTODIA

|
|
|
|
|
EL PROCESO QUE SE ESTA REALIZANDO ES DE TRATAR DE TENER LOS DATOS ¥ VALQREiS
DE CADA UNO DE LOS CONTRATOS DE OBRA CIVIL, COMO LOS ADMINISTRATIVOS POi{i
REPARACIONES Y MANTENIMIENTO, Y COTEJAR LOS ASIENTOS CONTABLES A LOS QUE,
PUEDA TENERSE ACCESO, TRATAR DE TENER EN FORMA CORRELATIVA ESTADOS j
FINANCIEROS PARA EL CRUZE DE INFORMACION, ¥ VERIEICAR CUANDO SE UTILIZO LA |
CUENTA DE CONSTRUCCIONES EN PROCESQ, Y EN QUE MOVIMIENTOS CONTABLES NO
FUE REGULARIZADA PARA EL INGRESO AL ACTIVO FIIO CORRRESPONDIENTE. |

Jefe Finangiero
o libre de Industia Comercio
: :':::E: . 1oy 1“3
P ¢ aoto Tomas G Las

WULIQ/CESAR LENIYS PALMA ARTORUBENARDON LOPEZ
PERSONA CONTRATADA JEFE OfL DEPARTAMENTO FINANCIERO 2.1,
it il 2 .
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W e *Z*ON\AI LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC- |
SANTO TOMAS DE CASTILLA. |

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-201¢ |

NOMBRE: Brenda Verdnica Rodriguez Palma,

CARGO: Secretarla de Asesoria Juridica. e:
CORRESPONDIENTE: al mes de JUNIO del afio 2019,

1. Redlicé Oficio No. 055-2019 de INEXISTENCIA de la entidad ESh’ClIegICI'
Servicios vy Tecnologia S.A.

2. Redlicé Oficio No. 056-2019 de CONTESTACION A GERENCIA GENERAL
sobre peticidn del MP.

3. Redlice Cficio No. 057-2019. Conteniendo peticidon a ARCHIVO.

4, Rediicé Oficlo No. 058-2019 GERENCIA conteniendo DEVOLUCION
DEPOSITO MULTIQUIMIC A,

5. Readlicé Oficio No. 059-2019 conteniendo (NFORME USUARIOS
GERENCIA, !

I

4. Redlicé Oficio No. 060-2019 entregando a R.R.H.H. contemenddf
resolucidn del JUZGADO DE TRABA IO def LIC VERNON. !

7. Reaiicé Oficio No. 041-2019 solicitud of departamento de CREDITOS y=
COBRANZAS,

8. Redlicé Oficio No, 062-2019 dirigido a GERENCIA GENERAL
conteniendo raspuesta para el MINISTERIO DE ECONOMIA. .|

9. Redlicé Oficio No. 151-2018 INEXISTENCIA de la enlidad MODAS BLUE“
S.A.
|




10.Recepcion de llomadas felefdnicas.
11.Atencién o personcl porticular.
12. Elaboracion de Agenda para conocimiento del Asesor Jurfdico.

13,Recepcién de Documentos,

Vo.Bo. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON
Asesor Juridico
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-029-2019 |
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE JUNIO 2019

* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 2ra Qna de Mayo 2019
* Elaboracion de la Nomina de tiempo extracrdinario de la 2gna de Mayo :
* Elaboracion de la Nomina 022 de {a 2gna de Mayo

* Bajar expediente de contrato a presupuesto para firma

* Escanear expedientes de contrato del mes de Mayo

* Elaboracion de 1a planilla de ISR del mes de Mayo 2019 |
* Elaboracion de la planilla de fianza del mes de Mayo 2019 |
* Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Mayo 2019

* Elaboracion de Solicitud de pago de ISR

* Elaboracion de Solicitud de pago de Fianza

* Elaboracion de Solicitud de pago de SIT |
* Entrega de las copias de las nominas del mes de Mayo al Contador General
* Correccion de creditos BANTRAB 5
* Elaboracion de Pianilla de Creditos BANTRAB
* Cuadre de la planilla de IGSS del mes de Mayo 2019 i
* Elaboracion del cuadro por actividad de IGSS del mes de Mayo 2019

* Elaboracion de la planilia Electronica de IGSS del mes de Mayo 2019

* Elaboracion de Provisién de Bono 14 y Aguinalde de Mayo

* Elaboracion de la Povision de Indemnizacian de Mayo
* Elaboracion de Soelicitud de pago de Provision del mes de Mayo




* Elaboracion de las boletas de la Segunda quincena de Mayo
* Elaboracion de las boletas de la Primera guincena de Junio |

* Entrega de Boletas al personal del Edificio
* Entrega de las copias de las nominas al Contador General

* Revision de expedientes del personal del edificio

* Fichas de expedientes dei personal de edificio

~ Revision de expedientes de! personal de seguridad

* Fichas de expedientes del personal de seguridad

* Envio de certificado al IGSS para el personal .
* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 2ra Qna de Junio 2019)
* Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 2gna de Junio

......
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SANTO TOMAS

._._"‘ﬁm CASTILLA

ZOLIC GUATHEMALA |

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO, 05-029-2019
Nombre: Patsy Gabrieta Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnicof Secrataria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Junio de 2019

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC- a
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL
ATENDER AL PERSONAL :

REALIZAR CIRCULARES ;

REALIZAR OFICIO , ;
ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO |
446-2019 JUDITH JAMILETH MARTINEZ -CORRESPONDIENTE AL MES
DE JUNIO ':
447-2019  ANIBAL  STUARDO  VILLELA CERVANTES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

448-2019 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDlENTE AL MES DE
JUNIO

449-2019 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
450-2019 YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE- CORRESPONDIENTE
AL MES DE JUNIO

451-2019 JOSE VICTOR GARRIDO - CORRESPONDIENTE AL MES Dr

JUNIO

452-2018 CINTYA ANABELLA, MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO /W
453-2019 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE JUNIO
454-2019 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE JUNIO
455-2019 SERGIO RENATO TOCK PRADO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO |
456-2019 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO |
457-2019 ANIBAL PEREZ GOMEZ ~ JUNIO

458-2019 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
459-20149 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

460-2019 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
461-2019 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO

462-2019 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO '

463-2019 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

464-2019 DEYS| GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS |-
CORRESPONDIENTE AL MER DE JUNIO ' |

465-2019 PERLA JOHENY LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES OF
JUNIO

465-2019 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
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o 467-2019 EVELYN VANESA LINARES VILLELA - CORRESPONDIENT
AL MES JUNIO

s 468-2019 OLGA EUNICE BENGOCHEA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JUNIO

¢ 469-2019 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE JUNIO

¢ 470-2019 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE Al MES DE JUNIO

s 471-2019 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DEJUNIO

e 472-2019 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES

[Tl

DE JUNIO |
o 473-2019 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO
o 4742019  WORGUOSS  IVAN  FERNANDEZ  REYES-

CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

o 475-2019 MILVIA GRIGNON -MES DE JUNIO

o 476-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JUNIO

o 477-2019 WILMER ALVAREZ - CORRESPONDIENTE JUNIO -

o 478-2019 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO

o 479-2019 ERICK ALFREDO MENDOZA- CORRESPONDIENTE AL MES
DE JUNIO

* 480-2019 SEBASTIAN IXBALANQUE TORRES- CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO |

o 481-2019 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO-
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO l

+ 482-2019 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE
AL MES DE JUNIO

+ 483-2019 Jorge Antonio Garcia Mancilla - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JUNIO i

e 484-2019 EDNA DANIELA MORALES MORALES- CORRESPONDIENTE
AL MES DE JUNIO .

s 485-2019 MELANEE FLORES - CORRESPONDIENTE JUNIO

* 488-2019 GUILLERMO ADOLFQ GUTIERREZ GACRCIA |-
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

» 487-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO

» 488-2018 PATRICK ALFREDQ ELLIS ALDANA CORRESPONDII:NI’E
Al MES DE JUNIO

+ 489-2019 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

v 490-2019 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

ELABORACION DE PEDIDOS:

301-2018 JUDITH JAMILETH MARTINEZ-JUNIQ
302-2019 ANIBAL VILLELA-JUNIO

303-2019 LUIS SANTIAGO-JUNIO

304-2018 LUIS CHIGUA-JUNIO

Ll L L ]
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FOoOLIC GUATEMALA

v 305-2019 YENIFER ESCOBAR-JUNIO

o 306-2019 JOSE VICTOR GARRIDO-JUNIO

o 307-2019-CINTYA MEJiA-JUNIO

v 308-2019 JULIO LEMUS-JUNIC ;
+  309-2019 ALEX RODRIGUEZ-JUNIO |
v 310-2018 RENATO TOCK-JUNIO :
¢ 311-2019 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ-JUNIQ
«  312-2019 ANIBAL PEREZ-JUNIO

. 313-2018 PATSY GARCIA-JUNIO

« 314-201% CARLOS REINOSO-JUNIO

e 315-2019 JUSELY VARGAS-JUNIO

o 316-2019 JAQUELINE LIMA —JUNIO

o 317-2019 HONER HERNANDEZ-JUNIO

« 318-2019 JOSE COC-JUNIO

o 319-2019 DEYSI MELENDREZ-JUNIO i
»  320-2019 PERLA LUCAS-JUNIO
. 321-2019 RANDY MONTENEGRO-JUNIO

e 322-2019-EVELYN VANESA LINARES-JUNIO
o 323-2019 OLGA EUNICE BEGOCHEA-JUNIO
e 324-2019 CARLOS ARGUETA-JUNIO

s 325-2019 ARTURO COG-JUNIC

o 326-2019 EDRAS IPINA-JUNIO

o 327-2019 SALVADOR GARCIA- JUNIO

e 328-2019 ROSA DUARTE-JUNIO
«  329-2019 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ-JUNIO
o 330-2019 MILVIA GRIGNON-JUNIO é
«  331-2019 MANUEL MORENO LEVERON-JUNIO

+  332-2019 WILMER VINICIO ALVAREZ-JUNIO

»  333-2019 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ-JUNIO

o 334-2019 ERICK MENDOZA-JUNIO

s 335-2019 SEBASTIAN IXBALANGQUE-JUNIO

«  336-2019 EDGAR ARCE- JUNIO

«  337-2019 EDGAR AZURDIA-JUNIO

+  338-2019 JORGE ANTONIO GARCIA-JUNIC

»  339-2019 EDNA DANIELA MORALES —JUNIO

¢ 340-2019 MELANEE ALEJANDRO FLORES-JUNIO

o 341-2019 GUILLERMQ ADOQLFO GUTIERREZ-JUNIO
o 342-2019 JOSE NOE ESTRADA-JUNIO
»  343-2019 PATRICK ELLIS-JUNIO i
o 3442019 KATTERIN CARRRANZA-JUNIO !
s 345-2019 MAILYN GUZMAN-JUNIO |
« ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

» ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS . _
+ ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,

CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES BDE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO).

* RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
- REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

i /'k'
f gff“’m ?(u/uﬁ( .\)

Patsy Gabrield Garcia Garcla
Persona Contratada

/
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SANTO TOMA

SERVICIOS TECNICOS
NOMBRE; JUDITH JAMILETH MARTINEZ :
CASTANEDA CORRESPONDIENTE: At MES

CARGO: AUXILIAR DE PLANIFICAGION DE JUNIO DEL ARO 2019

CONTRATO ~ DE  PRESTACION  DE | no\rRATO No. 06-029-2019 |

Informe de Actividacles

£l proposito del siguiente informe es dar a conocer las actividades
realizadas en el departamento de Planificaciéon durante el mes de junio. ]

Actividades Realizadas

Se recibieron Oficios y Circulares de diferentes departamentos.
Elaboracién de PEDIDO D-P No. 004-2019.

Elaboracién de PEDRIDO D-P No. 005-2019,

Elaboracion de SOLICITUD DE PAGO D-P No, 04-2019.

Elaboracién de OFICIO D-P No, 026-2019.

Elaboracién de OFICIO D-P No, 027-2019.

Elaboracion de QFICIO D-P Na, 028-2019. i

i

SRR N N S N S

Asisti a la actividad realizada por la Comisién Presidencial Contra ia
Diseriminacion y Racismo Contra los Pueblos Indigenas en Guatemala -
CODISRA-. Para tratar el tema sobre Técnica de Seguimiento Sobre los |
Compromisos de la Interinstitucionalidad Publica ante el Decenio
Internacional de los Afrodescendientes 2015-2024". |
v 8e envidé un CD con fotografias de la Memoria de Labores a Ciudad Capital.
v Se tramito el viatico Liquidacién de Nombramiento $$G.$TC.No,0045-2019.




r e

Presupuesto.
v B envié por madio de sobre manila un ejemplar del Plan Estratégico
institugional 2020-2024 y Plan Operativo Multianual 2020-2024, Plan

QOperative Anual 2020-2024, para gue sea entregado a la Lica}aciada Heyﬁi

Sierra en Ciudad Capital.

Licda, Karla 2 Linares Pére
Encargadg Planlﬂcacldn'Tz




H
Oficinas Ceatrales ¥ _/ OHiciran Ciindad (%
Km. 293.5, Ruta ol attinekoo g, ZONA LIBRE Bird, 105 ms%@?ﬁw.
Sante’tomis de Castil, _/,4 SANTO TOMAS Complefo Zana Prudlem, There 1V,
Pucxto Marrios, tzabal, il ' CASTILLA aivel 10, Oficina 1002
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 09-029-2019

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centino

CARGO:; Encargada de la Unidad de [nformacién Pablica y Planta Telefénica
CORRESPONDIENTE: Al mes de junic 2019,

v Solicitaron Solicitud de informacion Uip-ZOLIC-STC.No. 18-2019,

v Entrega de solicitud de fecha 28 de mayo del 2019, Oficio UIP-ZOLIC-
STC.No.019-2019. '

¥ Solicitaron solicitud de informacién UIP-STC-No.20-2019,

]
v Realizacién de circulares UIP-ZOLIC-STC, No. 021-2019. |

i

;
v Informe de llamadas telefonicas recibida y salientes, su porcentaje de Ila:riaclas
son las siguientes: Llamadas entrantes: 88 y llamadas salientes: 98, del mes

junio, Oficio uip-Zolie-STC.Ne.022-2019. TT

i
v Entrega de solicitud de fecha 06 de junic del 2019, Oficio UIP-ZOLIC-STC|No.23-
2019, f

v Elaboracién de informe de solicitudes de Aceeso a la informacién Pablica. |

Envié de reportes solicitados via cerreo electronico a Grerencia General ¥ Bub
Gerencia General,

Z O LI € G UATE. COM

e




Oficinas Centralea Ofclnss Cludad Capjial
m. 23,5, ot o Adiraico e L ONA Linre Hivd, Los Podceres 2469, Zona 10,
Sanw Tomds de Castll, - SANTO TOMAS Compleio Zona Frudert, Tyrre IV,
Pyerto Basrlos, luabal. il O CASTILLA nivel 10), Oficina 10002
dforios 79613400/ 7961:5403 ZOLIC GCUATEMALA ‘leléfono 2279095

v Reportes recibidos del Departamento de Recursos Humanos OFICIO DRH.STC.
No. 288-2019,

¥ Reportes recibidos del Departamento Financiero OFICIO DF. STC. No. 2754%-20 19,

; !‘ |
. )\ 3 UBLIGA 17
Glaloid Lopez

Olga Eunice ﬁengncheﬁ'— Centino Jorge Ajbirt
Encargada do UIP Sub Gerente-General, ad.

|

|
ZOLICGUATE.COM | {J

|




o ZOMA LHRE OF IMDUSTR ¥ COMERCID SULIG-
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IMFORME DE ACTIVIDALES
ARENGLON PRESUPUESTARID D22

CONTRATO DE SERVICIOS TECRICOS Na. 0710292019
KOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZVAN VELIZ
CARGO: AUXILIAR TECHICD

CORRESPONDIENTE: JUNIO DEL ARO 2,699

1 Atencidn al personat selisitante en modulo 1 control de operacicnes.

7 Eiabord 130 eontsasediss para ingresos de mareaneias de predio fiscal.

A Realigs WIS Feomularies de herramiengus  del 377 AL JB3
4} Verificar palizas de cadas empresa y arehivariss donde sorrepondan.

5) Archivar pases correpondientes de las sigientes empresas:

{rerntag, Elguigua, Unapetrel, Olnena, Tangues del Atlantico, CT1,, Pstredating
Lubri-tntar, Montanes del Norte, Tanquasa, Puma, GT, Raturaceites, Hantar,
Frot Cif, livdustria Chiguibal, Proguiss, #adipaims,

£) Dessargar 1ss polizas 7R de It siguientes empresas;
Montafias del Nors
Natraceites
Chrzca
Tanquesa
Tangues del Allanticn
Indusirias Chiguitiul
Frut Dl
Praauisa

7) Mankener el buen uso del siigo de la ofisina,

- CONTROL 1 £

“Wailyn Cocdlina G an V_e!;z_ S Wi

Secrelariy

“Fodrie Sﬂa;.ﬁ. }ii-w-asmw ) H
Jafe Inmediata ]
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SANDRA PATRICIA VILLELA LO?FZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2019

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industia y Comercio
Santo Tomnds de Casilla

Presente 3

e

|
Guatemala, junio de 2019

Licenciade Palma .

Par este medic hago entrega delinforme que corresponde ol contraio ndmero 026-

029-2019. por o prestacidon de servicios técnicos, como Asesora Técnica paia
elaborar instrumentos administrativos en Subgerencia General de ZOLIC, En junie
de 2019, con la finalidad de fortatecer los procesos administrativos de la institucian
redlice diferentes actividades y documentos los cuales describo a continuacién: ‘

. Seguimiento a la Suscripcion del convenio ndmero 02-2019 “Convenio de

cooperacién v apovyo entre Ia Zona Libre de industria y Comercio Scmtp
Tomas de Castilla v la Camara de Industria de Guatemala.” l

|
En conjunio con la Licenciada Heydi Sierra se realizaron cambios soliciTcudnigs
por segunda vez, por el Ministeric de Finanzas PUblicas al Proyecto de
Reglamento de Tarifas aplicable a Zonos de Desarrollo Econdmico Especial
PUblica pard su respectiva aprobacidn. i

H
Se sostuvo reunidn con el Miembro de Junia Direcliva de zOUC
representante del Ministeric de Finanzas Pdblicas, Gerente General de IQLIC
y Asesora de Junta Directiva, en la que se revisé el contenido del Proyecto
de Reglamente de Tarifas aplicable o Zonas de Desarrollo Econémic?o
Especial PUblica pora su respectiva aprobacion,

Se sostuvo reunién en le Ministerio de Finanzas Publicas en conjunio con la
Licenciada Heydi Sierra en seguimiento al Beno Monetario de Productividad
para el Personal de ZOLIC, para su respectiva aprobacién

Se diligencic intfemamente la solicitud presentada el 12 de junio del presente

SN ane. para avtorizar y habilitar una Zona de Desarrollo Econdmico Especial

"P}f{{?lica en el inmueble ubicade en Carretera ol Pacifico, kidmetro 24905
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
__CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2019

carretera CA-2, Municipio Pajapita dal Departamento de San Marcos, por @
entidad Pueria del Istmo, S.A.

6. Se sostuvo reunién en las instalaciones de SENABED, para la suscripcion del
contrato de arrendamiento de las oficinas de ZOLIC en ciudad capital.

7. Se reclizé el proyecto de bases para comprar boletos agreos para miembros
de la Junta Directiva de IOLIC para asistir a la Gran Cumbre Mundial de
Comercio Internacionai Suppy Chain @ realizarse en Barcelona del 25 ol 28

de junio de 2019
D

hela Lpez
Asesorg( Técnica para Flaboraf Instrumentos
Admiﬂis'{rﬂ‘ﬂvotsxﬂﬁu bylerencia General de
zOLIC, CUMNg9X 71880 01 01

Atentamente,

%
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HENGECON PRESUPUESTARIO 0228 !

LIWTRATD D SERICIOS PROFESIONALES: No. Q27-028-2018 j

NOMBIE: Karly del Farmen Villslls Francy

LARGD: Asisiame de Junts Directive

LORRESPONDIENTE: 4 mes de Jumo ds 2008

Atentaente  remite a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondicnte al periodo y contrato descritos anteriormente, ¢l cual hace referencia alas
actividades desempefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Junta Directiva,|en
las Oficinas de la Zona Libre nbicadas cn Cindad Capital,

3

»

Recepcidn de informacion remitida por Gerencia General, para posterior envio y am&];»lb
por parte de los Directores miembros de Ja Junta Directiva de ZOLIC.

Recepeidn y revisién de documentos corregidos remitidos por la Secretaria de Gerengia
General, los cuales corresponden a puntos presentados por ¢l Gerente General en las
sesiones d¢ Junta Directiva.

Envio por correo electronico del Acta de Junta Directiva No. 03-2009, para qm. ]Ja
Gerencia General proceda a remitir la informacién solicitada por la Contraloria C‘n.m,vai
de Cuentas, '
Recepeibn de Itinerario de vuelos correspondiente a los miembros de Junta D:rcnuifa
que estardn viajando en comision oficial a Barcelona Espaiia, para participar en ¢l SIL
BARCELONA 2019, enire otras actividades que estdn programadas como parte de a
agenda académica que se desatroliara.

Apoyo al relacionista publico de ZOLIC, en solicitar ¢l envio de logos de las
asociaciones e instituciones de las que la Zona Libre forma parte de los socios activa'_s,
los cuales seran ytilizados para el redisefio de la pégina web de fa institucion,

Envio de informacién relacionada con las actividades de ZOLIC v ¢l tema de ZDEEP a
la Asesora de Inversiones de Sectores Prioritarios del Area de Promocién Comercial del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

Apoyo con la impresién de documentos remitidos por 1os Directores’ miembros de Ia
Junta Drirectiva de ZOLIC,

Recepcidn y revision de la Transferencia Interna No, 03-2019, remitida por la Seccion de
Presupuesto y Secretaria de Gerencia General, tomando en consideracién que serd
presentada en la Sesion de Junta Directiva No. 16-2019, |
Apoyo al personal de Gerencia General, en dar seguimiento a las certificaciones de 1os
puntos de acta que foeron notificadas para continuar con los ordmices m‘lmini:irr‘m'ivm\;y

legales que corresponda.
U FICINAS EN CIUBAD CAPITAL  OFICINAS CENTRAL LS

Boulevard Los Praceres, 2469 Lonn 30, BOUL Emgreegirlnl, 1Wom. 135, S Tonas de Costitls, Peerio o
Zoon Pradern, Toree 4, Nivel 10, Oficiua 002 Gunteramin CoA, Telélorios 0615400, TO6 |-S405
Tel, [N, 22190440
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Recepeion de Nota de Auditorfa No. 12-2019 y revision de la documentacién adjunta:
Reporte del Cumplimiento del Plan Anual de Auvditoria 2019- Informe detallado, en
cada uno de los CUA remitidos, los cuales se hicieron del conocimiento de os
miembros de Junta Directiva, [
Recepeion de Informacion remitida por Cdmara de Industria de Guatemala, pam
posterior envio a miembros de Junta Directiva. I
Recepcién del expediente que se encuentran conformando los Asesores en relacion | al
Reglamento de Tarifas aplicables a las ZDEEP, el cual se estard (rasladando |dl
Ministerio de Finanzas Pablicas para su respectiva aprobacion y emision de Acuerdo
Ministerial. '
Envio de la propuesta de resolucion en comjunto con el Asesor Legal de Jtmta
Directiva, en relacion a la aprobacion emitida por Junta Directiva, respecto a | Ias
modificaciones del Reglamento de Tarifa para las Zonas de Desarrollo Lcummq.o
Especial Publicas ~ZDELEP-.

Solicitud de Informacion al Depto, de Asesoria Juridica, en relacidn al Status de Ida
Fianzas y Pélizas de la empresa usvaria AGUNSA GUATEMALA, SOCIEDAD
ANONIMA.

BEnovio al Presidente de Junta Directiva, la copia del Oficic de Gerencia General
GG.CC. No. 0094-2019 de fecha 18 de junio de 2019, con firma y sello de revibido por
parte de la Secretaria General del Ministerio de Finanzas Pblicas, en ¢l que constd [la
entrega ¥ recepeidn del expediente Reglamento de Tarifas para las Zonas de Desar roljo
LEcondmico Especial Pablicas —ZDEEP-,

Recepeibn de informacidn remitida por el Gerente General, para conocimiento del
Status del Stand que tendrd ZOLIC, como parte de su participacion en el bl
BARCELONA 2019, '
Confirmacién v Coordinacién de la participacion del Gerente General ib.n
represeniacion de ZOLIC, en l1a reunién que se llevard a cabo el dia 20/ 06/2019i+11
relacion a la presentacién de proyectos de inversion, organizado por el Prograrnd g{c,
Agregados Comerciales, Inversidn y Turismo -PACIT-. ol
Coordinar en agendar reunion y apoyar al Presidente de Junta Directiva en la atencmn
a representantes de USAID, con el objeto de tratar el tema relativo a-la opor rumdadlesa
que ofrece ZOLIC a empresas que estén interesadas en instalarse en Zonas de
Desarroflo Econdmico Especial Pablicas, como parte del Proyecto Creando
Oportunidades Fcondmicas (CEQ) de USAID, lo cual serd de utilidad para impu[‘i"..u-
las Zonas Prancas y ZDELP en Guatemala, la reunidén se llevd a cabo en Iu:,
instalaciones de ZOLIC, ¢l 19/06/2019. .
Envio del material publicitario d¢ ZOLIC a cada uno de los Directores de la .Iu-n:m
Directiva de ZOLIC, que estara participando en las actividades del SIL BARCELONA
2019, como parte de la esirategia comercial de la institueién, para dar a conocer lbx

beneficios que ofrece.
i \)
£

O FICINAS EN CIUDAD CAPITAL - OFLCINAS CENTRALES

Bunlevand Lo Priveres, 24-69 Zoon 10, Ldif Enpresatiol,  #om. 2935, Sente Tenag e Castila, Puerte !!Inii.ﬁs ;frsﬁ{l%i 1
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Revision de Dictdmenes emitidos por la Comisién Calificadora, en relacién a las
solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, para validar la informacién consignada
y asirnismo realizar observaciones y solicitar el cambio de los mismos debido a datos
errbnecs consignados como parte de las aportaciones realizadas por cada uno de los
Departamentos de la Zona Libre que conforman la comision.
Revision e Impresion de documentos ¥ orden del dia correspondiente a la sesion | d
Junta Directiva No, 16-2019 la cual se lleva a cabo €l dia 11 de Junio de 2019.
Participar en la sesion de Junta Directiva No. 16-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta No. 16-2019 por comeo electronico a los Directores gue
asistieron a l1a sesién para que procedan con la revisidn y emisién de comentarios|o
sugerencias que consideren pertinentes.
Apoyo al departamento Juridice con ¢l envio de documentos e informacion que serd
utilizada para la elaboracidn de las minutas de contratos de usuarios, entre otras. |

Apoyo al departamento Juridico con observaciones realizadas, en relacion a 1a
informacion legal que consignan en los Dictdmencs que emite la Comisién Calificadora,
como parte del proceso y seguimientop de las solicitudes presentadas por usuarios,
tomando en consideracion que es bportante que tomen en cuenta las clausulas
establecidas en los contratos, los cuales son de wtilidad para la aplicacion de cualquier
sancién o penalizacion que la Gerencia General, deba realizar como parte de lbs
procesos administrativos previamente establecidos en ZOLIC,
Atencidn a solicitud de informaciéa requerida par el Director Titular, tepresentante del
Ministerio de Economia, y seguimiento con ¢l personal de Gerencia General, para que

se realicen las consultas al Departamento Juridico y Seccidn de Créditos de ZOLIC, tl 1

relacion a registros de empresas que formaron parte o no de los usuarios de ZOLIC,
informacidn que es de utilidad para fos reportes y regisiros de MINECO.
Envio de Agenda ¢ informacién de hnterés a Gerencia General y Presidencia de Junta
Directiva, sobre actividades programadas por Camara de Industria y Camara de
Comercio de Guatemala.
Sepuimiento, andlisis y revision del proceso que actualmente ZOLIC tene con la entidad
Blue Cil, Sociedad Andnima, como consecuencia del recmiso de reposicién interpuesio
por la entidad, envie de informacion a los Asesores Juridicos, para‘la estructura de
informes ¢ dictamen que consideren apropiado para dar por finalizado dicho prOc:usmiy
que el mismo contintie con el trdmite administrativo que corresponde.

Coordinacién para la entrega de informacién a distintas instituciones, |
Modificacibn y ajustes a la redaccién de la resolucion de Junta Iirectiva propuesta por
¢l Asesor Legal de Juma Directiva y Asesora Externa de ZOLIC, para mejor scapdrie
legal e interpretacion de las correcciones realizadas al proyecto de Réglamento de las
tarifas que se estaran aplicando en las ZDEEP, mismo gque fue aproba:pdo por la Junta
Directiva de Ja Zona Libre,

L+
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Elaboracion de Oficios y comunicados, solicitados por Presidencia de Junta Directiva de
ZOLIC, para el envio de informacidn a distintas entidades que nos apoyan con el tema
de promocién de ZOLIC. i
Envio al Gerente General, en cumplimiente a requerimientos realizados, basados ¢n
certificaciones de puntos especificos aprobades en las distintas sesiones de Junta
Directiva.
Recepcion de informacion remitida por Secretaria de Gerencia General, via conpo
electrénico, en respuesta a consulias realizadas y seguimiento especifico a temas
relacionados, con solicitudes presentadas por Usvatios de ZOLIC, :
Apaye al personal de Gerencia General en Ciudad Capital, con la redaccion y revision
de documentos previo a ser notificados a las distintas dependencias.
Recepeion de documentos que servirdn de soporte, para las distintas propuestas (e
agenda enviadas por Gerencia General de ZOLIC, para posterior hacerias c[eI
conocimiento del Presidente de Junta Directiva, L
Recepeion de documentos remitidos a Presidente de Junta Directiva, para posterior ser
trasladados a quien corresponde, ‘I
Envio de informacién solicitada por el Gerente General ¥ Sub-
Gerente General de la Institucién. l
Programacion, control y asistencia de las actividades previstas por C4mara de Industiia
de Guatemnala, Cimara de Comercio de Guaternalia y ZOLIC, para llevar a cabo el
programa estratégico de comunicecton para dar a conocer la forma en que operan las
ZDEEP y los agpectos importantes contenidos dentro det Reglamento ZDEEP.

Apayo con la redaccidn de documentos solicitados por ¢1 Gerente General y Secrelatio
de la Junta Directiva de ZOLIC. l
Control de Informe sobre pendientes a los que debe dar seguimiento y respuesta. ’Cl
Gerente General y Secretario de fa Junia Directiva de ZOLIC. ; |
Alencion a posibles inversionistas que se comunican a oficinas de Ciudad Capital para
solicitar informacion relacionada con ZOLIC v la herramienta de ZDEEP:

Seguimiento y apoyo al Sceretaric de Junta Directiva para la entrega de informacion
solicitada por Junta Dhrectiva. |
Atencion al reguerimiento y envio de informes solicitados por el Presidente de J Lum
Directiva de ZOLIC.

Manejo y control de archivo de documentos recibidos y enviados por parte de la J uni.i
Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras dependcncms.t
instituciones. |
Apoyo al Secretario de Junta Dircctiva en cuanto a la entrega y recopilacion de
informacidn, de acuerdo a requerimientos realizados por la Contraloria General dr
Cuentas y en cumplimiento de Io solicitado,

O FICINAS EN CIUDAR CAFITAL  OMCINAS CENTRALES

Honboyavd Los Priceres, 2869 Zoun 10, Rilif, Emprosnriut, K o, 203, 5, Hanle Tomns de Castilla,-Puerio Bl vl
Zona Evadecs, Torre 4, Mvel 10, Oficiua 1002 Guatemala €A Teldlonas F9G1-5400, 79614405
Tel. Mo, 2IH04550




LA, ll’ﬁl
r yivl b
. ANTA
|

»  Eovio por correo electronico al Presidente de Junta Directiva de la infnrlmci:fm
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos e instrucciones giradas para guie
sean atendidas por Gerencia General.

»  Solicitud de informacion al Departamento de Mercadeo, basado en informacion general
de usuarios que se encuentran instalados en ZOLIC. |

>  Apoyo en revisién y correccion de documentos remitidos por personal de Gerendia
General y distintos Departamentos de ZOLIC,

»  Envio de las certificaciones correspondientes al personal de Secretgria de Gerendia
Creneral, basadas en los puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC, para fu
respectiva revisién previa impresion y solicitud de firma del Gerente General, para
posterior continuar con los tramites administrativos que correspondan., |

»  Solicitud de cambios que deben realizarse a los documentos remitidos en propuestas de
agenda, derivado de algunos errores detectados.

»  Apoyo con impresién y entrega de documentos solicitados por {os miembros de Junta
Directiva. !

»  Revision de Dictdmenes remitidos por Ja Comision Calificadora, como parte de lna
solicitndes presentadas por Usuarios de ZOLIC, para que los Dlepartamentos ,G’C
Asesoria Juridica y Financiero validen la informacién y sancioncs aplicables de acuerdo
a lo establecide en los contratos de amendamiento o bien de la forma que
administrativamente deban proceder. :

¥ Confirmacién de asistencia del Gerente General, en atencidn a revniones programadas
por Camara de Industria de Guatemala. '

»  Envio del reporte de sesiones de Junta Directiva y listados de asistencia debidamente
firmados, para que Bub-Gerencia General, inicie con el tramite respectivo para posterior
cnisignde los cheques de dietas que deben ser entregados a los Directdres miembros dc
la Junfa Directiva de ZOLIC,

Asistente Junta Directivy
Zona Lire de Industda y Comercio
Santo.Tomas de Castilla

tioda, arl de Carm ilaha Franco

Persons Eontratada

Yo.80. f}
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K. 293.5, Ruta l Avico P 7 ONA LIBRE Bl Los Péoees 2449, 70 1

Santo Tomés de Castlll, __/; SANTO TOMAS Compiejo Zoa Frader, o
Puerio Darrios, Eabal. —d D CASTILLA WLFL‘E;OW“ it
TItfonos 7961-5409 7 19615405 ZOLLIC GUATEMALaGa Tei 1270050 |

Ofictaas Centrales

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2019

NOMBRE:; CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de junio de 2019

-
v
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REALIZAR IMPRESIONES;
RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

Z 0O LICGUATE.CO M
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(ficinas Centrades

K. 203.5, Rz al Aldniico 1 _ D

Santo Towis de Castilla, _/‘ SANTO TOMAS Cumplejo Zon Iraders, ey 1Y,

Puerto Dartios, zabai, == nE CASTILLA rivel 10, Ofietpa 1002 |
Teléfonos 79635400 79615405 N e T E kR Teléfono 22790950 |

L]

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

Ly

OFICIO D.G.G. 03182019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
RESPUESTA 0070-13-2019

OFICIO D.G.G. 0321-2019, INGENIERIA - SOLICITUD DE

MANTENIMIENTO A GTM

OFICIO D.G.G. 0322-2019, UIP, RESPUESTA A OFICIO UIP-ZOLIC- 016-
2019, VIAJES INTERNACIONALES Y NACIONALES, YA NO SE UTILIZO |

OFICIO D.G.G, 0323-2019, MARIO ARDON, SOUICITUD DE
INFORMACION ~ VIAJES INTERNACIONES Y  COMISIONES
NAGIONALES

|
OFICIO D.G.G. 0325-2019, FINANCIERO, RECURSOS. HUMANOS,
JURIDICO, PLANIFICACION, MERCADEQ ‘

OFICIO D.G.G. 0326-2019, FINANCIERO, AUDITORIA INTERNP*
INFORMACION CONTRALORIA

4 el Cindad de Capital |

/ ZONA LTBR]—‘: Tilvil, Las Priceees 24469, Zaug 10,

OFICIO D.G.G. 0326-2019, MARIC ARDON, SOLICITUD DE E}(F’EDIENTE '

3934 3958 DE CORPORACION MARCAN VIAJES

OFICIO D.G.G. 0327 - 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS |

RESPUESTA OFICIO No. 0070-08-2019 - Licda. Roque |

OFICIO D.G.G. 0328-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAQ,
RESPUESTA DC-0070-10- 2019

OFICIO D.G.G. 0329-2019, UIP, RESPUESTA A OFICIO UIP-ZOLIC- 0185-
2019, VIAJES INTERNACIONALES Y COMISIONES NACIONALES '

OFICIO D.G.G. 0330-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA DC-0070-11-2019

OFICIO D.G.G. 0331-2019, MERCADEO - MILVIA GRIGNON, ASISTIR A
INVITACION DE EMPORNAC

OFICIO D.G.G. 0332-2019, JURIDICO, MERCADEQ, INGENIERIA,
INDICAR S| PROCEDE O NO LA DEVOLUCION DEL DEPOSITO EN
GARANTIA MULTIQUIMICA

OFICIO D.G.G. 0333-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS 'Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN LA
REUNION PORTUARIA ISTMO CENTROAMERICANO

QFICIO D.G.G. 0334-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOL DE AF’ROBACION
PROYEGCION DE INGRESOS 2020 MULTIANUAL 2020-2024

ZOLICGUATE.CO M !




Oficiuas Centsales

. 2985, funa l Atkinico ey 7ONA LIBRE Bl Lo Frieres 2669, mI i
Santo Tomds de Casulla % SANTO TOMAS Gompleio Zassa Vraders, Tore TV,
Puero Darrivs, abal. =l DE CASTILLA el 10, Oficia W02,

Tekélonos 79615409 7 7961-5405 ZoLIC GUATEMALGA Telélono 22790950
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. Dfiings Cludad de l"apill-l!

|
OFICIO D.G.G. 0335-2019, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 03-2019 |

OFICIO D.G.G. 0338-2019, JURIDICO, MERCADEQ, !NGENIEF‘JA
INDICAR CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

OFICIO D.G.G. 0337-2019, INGENIERIA, RESOLVER ASUNTO DE
TAPADERA DE FOSA DE FRUIT OiL.

OFICIO D.G.G. 0338-2019, FRUIT OIL, S.A. - SE HACE DE
CONOCGIMIENTO QUE SE TOMARAN LAS MEDIDAS PERTINENTES
PARA ARREGLAR LA TAPADERA DE LA FGSA ;

OFICIO D.G.G. 03352019, MARIO ARDON, PAGO CON UNA
COTIZACION —~UNIFORMES

OFICIO D.G.G. 0340-2019, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO
ALEJANDRA CHACON

ey

OFICIO D.G.G. 0341-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION 24-12- 2019
REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN, S.A.

OFICIO D.G.G. 0342-2019, MARIO ARDON, VIATICOS :ANTICIPO A
HILDA PATRICIA POROJ

I
OFICIO D.G.G. 03442019, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
PAGO PARTICIPACION EN 21° SIL BARCELONA ESPARNA

OFICIO D.G.G. 0345-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLIGITUD PARA
ATIFICAR LA RESOLUCION JD NO. 57-30-2016 GENOR |

OFICIO D.G.G. 0346-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD Dﬁ
ANALISIS Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN LA
REUNION PORTUARIA ISTMO CENTROAMERICANO

OFICIO D.G.G. 0347-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOL DE APROBACION
PROYECCION DE INGRESOS 2020 MULTIANUAL 2020-2024

OFICIO D.G.G. 0348-2018, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 03-2019 |
OFICIO D.G.G. 0350-2019, BANCQ G&T CONTINENT-AL', TRASLADO
PAGO PARTICIPACION EN 21° SI. BARCELONA ESPANA
ACTUALIZADG (

OFICIO D.G.G. 0351-2019, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
PAGO PARTICIPACION EN 21° SIL BARCELONA ESPANA -
ACTUALIZADO - enviade a Patty |

OFICIO D.G.G. 0352-2019, MARIO ARDON, RECONOCIMIENTO DE
GASTOS ANTICIPO A HONER HERNANDEZ

OFICIO D.G.G. 0353-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - CENTRAL
AMERICANJOLL | 1 ¢ G U AT X . C O M




Ofieinns Cludad de Capital

OBiclonay Centralcs

Kan, 293.5, Ruta al Aukdnico S, ZONA L [BRI ko Los Préiceres 24469, Zun 10,
Sanko Tomds de Castilla, ; SANTO TOM A (‘m-plr:pZonaPradm, Ty 1Y,
Puerto Baros, [zabel, el )2 C,AS{ILLA m[l@.OﬂthlODl
TeKionos 7961:5909 / 79615405 e N R Tkfono 290950 |

OFICIO D.G.G. 0354-2019, MINISTERIO DE ECONCMIA — INLOGSERSA!

OFICIO D.G.G. 0355-2019, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO DE
TARIFAS PARA ZDEEP

OFICI0 D.G.G. 0356-2019, DOCUMENTOS SALUD Y SEGURIDAD
OCUPACIONAL

QFICIO D.G.G. 0357-2019, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
PAGO PARTICIPACION EN 21° SIL BARCELONA ' ESPANA L
ACTUALIZADO

QFICIO D.G.G. 0358-2019, JURIDICO, INFORMATICA, FINANCIERQ,
EMITIR DICTAMEN SOBRE COMPUTARAS |

|
QFICIO D.G.G. 0362-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION 29-13-2019
- MODIPALMA LATIN AMERIC, S.A.

OFICIO D.G.G. 0364-2019, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
PAGO PARTICIPACION EN 21° SiL. BARCELONA ESPANA < E 875

OFICIO D.G.G. 0365-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
EXONERACION DE MULTA A LOS TRABAJADORES DE ZOLIC

QFICIO D.G.G, 0366-2019, MINISTERIQ DE FINANZAS PUBLICAS, PARA
QUE SE APLIGUE EN ZOLIC EL SISTEMA GUATENOMINAS

SCLICITUDES DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0078 - 2019, GASTOS DE REPRESENTACION,
JORGE ALBERTO GARCIA SUBGERENTE JUNIO

SOLIC. DE PAGO No. 0077 - 2019, GASTOS DE REPRESENTACION,
CARLOS ANTONIO ALFONSO ALGARA, JUNIO

SOLIC. DE PAGO No, 0078 - 2019, GASTOS DE REPRESENTACION,
LIC. FREDY PALMA MES DE JUNIO 2019

SOLIC. DE PAGO No. 0081-2019, PAGO DE VIATICOS AL E;XTERIOR LIC
CARLOS ALGARA, BARCELONA, ESPARA, |

SOLIC. DE PAGO No. 0082-2019, PAGO DE VIATICOS AL EXTERIOR LIC
TOBAR, BARCELONA, ESPANA.

SOLIC. DE PAGO No. 0083-2018, PAGQ DE VIATICOS AL EXTERIOR
SR. MAYORGA , BARCELONA ESPARA,.

Z O L1CGUATE.COM




Ciicinas Centrales

Km. 23,5, Ruia al Addntico ZOINA [jB : E [l Lo Pidocnies 2068, Zo el

Santo Thnds de Caulla, SANTO TOM Complejo Fona Veders, There I‘.r
Puerto Barrios, kabal. "Jm.,.-ﬂ o CASTILI A nivel 36, Ofictas 1062,
Teléfonos 79615408/ 7901-5405 oLV e CUATEMALA weﬁomzm-wso

%|
SOLIC. DE PAGO No. 0084-2019, PAGO DE VIATICOS AL EXTERIOR Mr—:z;r
JBARCELONA ESPARA |

SOLIC. DE PAGO No. 0085-2019, PAGO DE VIATICOS AL EXTERIOR uc;
FREDY PALMA ,BARCELONA ESPANA

CEDULAS DE NOTIFICACION:

NOT. 033-2019, COMISION DICTAMINADORA, REFORESTADORA DE F’ALMAS
DEL PETEN S. A REPSA - PRORROGA DEL CONTRATO DE

ARRENDAMIENTO

NOT. 036-2019, JEFATURAS ZOLIC, RESOLUCION POUITICA DE SALUD Y
SEGURIDAD OCUPACIONAL |

i:
NOT. 038-2018, MODIPALMA LATIN AMERICA - REUBICACION DE AREA

CUBIERTA

NOT. 039-2019, COMISION DICTAMINADORA, MODIPALMA LATIN AMERICA -
REUBICACION DE AREA CUBIERTA

NOT.  040-2019, DEPARTAMENTO  FINANCIERO, PRESUPUESTQ,
TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 03-2018

NOT. 041.2019 MERCADEO, RESOLUCION DEL CONVENIO DE
COOPERACION Y APOYO ENTRE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO Y LA CAMARA DE COMERCIQO DE GUATEMALA |

|
NOT. 042-2019, DEPARTAMENTO FINANCIERC, RECURSOS HUMANOS l
PRIMERA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029

NOT. 043-2019, AGUNSA, GUATEMALA, S A, PRORROGA DE CONTRATO.

ZOLICGUATE.COM




Déieinay Cenbrales

Uﬁcm&ndndlletanlwl
Km. 293.5, Rutaal Mdintion ZONA LIBRE s Los Préceres 2469, Zopy 10,

Sinto s Ctl, ) SANTO TOMAS Complelo Zona radess, o I,
Perto Barros, label, —4 i, CASTILLA el 10, Ot 1602,
THionos 79614409 /79613405 ZOLIC GUATEMALA Tekéfono 22750950
CONOCIMIENTOS:
v Entrega de conocimientos a los diferentes departamentos de ZOLIC,
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CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL LIC. FREDY LEONEL PALMA ELVIRA
Persona Contratada Gerente Genegral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC- |

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. -029-029-2019

NOMBRE: HILDA PATRICIA PORCJ PALENCIA

SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCIA CIUDAD CAPITAL

CORRESPONDIENTE: Mes de junlo de 2018

v
v

Y

A N

SE REALIZO IMPRESIONES DE DOCUMENTOS DE SUBGERENCIA

RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CONQCIMIENTO DE SUBGERENCIA CUANDO ﬁéSI

SEA REQUERIDO
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA SUBGERENCIA

RECEPCION LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS, AGENDAR REUNIONES DE

SUBGERECIA GENERAL

SE ENVIO CORREOS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCIA GENERAL]

TRASLADO DE DOCUMENTOS PARA FIRMA DE SUBGERENCIA GENERAL

MANEJO DE PAPELERIA E INFORMACION DEL ANG 2019
SE REALIZO OFICIOS SEGUN REQUERIMIENTO DE SUB GERENCIA
APOYO EN LA UNIDAD DE CAJA CHICA BE CIUDAD CAPITAL

MANEJO DE CORRESPONDENCIA DE CIUDAD CAPRITAL HACIA SANTO TOMAS DE |

CASTILLA

SE REALIZO PAGOS DE SERVICIOS BASICOS

SE REALIZONOTIFICACIONES A USURIOS ASI SEA REQUERIDO
SE REALIZO EXTENSIONES DE FACTURAS

\eNwvinaggs,

N, ke
0 NN\ x n (
Hilda Patrjfia Phydj, Palentia Dr. Fredy [odihel Pal
Rarsona\Cantratada rente Gener:
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
ClUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 032-029-2019
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAJERCG DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomds de Castilla®
-ZOLIC-

Respetabie Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de Jas actividades
yue he realizado, correspondientes al mes de junio de 2019, fas cuales se detallan a continuacién;

s Traslado de documentas de ZOLIC a distintas Entidades & Instituciones del Gobierno,
durante el mes de junic del presente afio,

+ Encargado de entregar la bolsa con documentos de ZOLIC Ciudad Capital a las 17:00 horas
con destino a las oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

¢ Encargado de recoger la bolsa en LITEGUA con documentos de ZOLIC:Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con destino a fas oficinas de ZOLIC Cludad.

* Apoyo en fa compra de insumos utilizados en las oficinas de ZOLIC Cludadi Capital.

¢ Apoyo en la compra de insumos utilizados durante ias sesiones de. junta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital.

Agradecienda la atencion brindada al presente; me despido respetucsamente,

Atentamente,

’ g .I
/ B Tl E
o S [ | \
AT (oo— \ | 1
> I. ‘4 . H ] ) § |
Cristoballde Jesus Ramirez -. i ]\ S T
Mensajera ' l Y ;\" (ERERR. )
! % 4! \ /S

s, S

0 LW |

LJ i :
Ve.Bo. Lic. Fredy Leonel Pah"ﬁti'f).éi\_'{ir_;i'
Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

I
l
INFORME DE ACTIVIDADES :
|
|
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RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-029-2019
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO:; AUXILIAR DE MERCADEO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO DEL ANO 2019

+ Serecibieron oficios y circulares.

» Distribucién de dictdmenes en conjunto.

« Fotocopias de documentos varios.

« Atencién de Usuarios y Posibles Usuarios via telefénica.
» Circulares y Oficios Enviados a Usuarios.

¢ Pedido D-M No.0022-2019

» Pedido D-M No.0023-2019

e Actualizacion de Archivos y carpetas de usuarios,

» Atencién de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo.

» Recepci6n de informes semestrales correspondientes al segundo
semestre del afio 2018 (Julio-Dic.) '

« Control y Recepcién de Entrega de Contratos v Pélizas Vigentes de
Usparios instalados en Predio Fiscal y plaza Administra

il ),,agtzmil;‘ﬁ S

s ;sf“cpﬁé}}a Nineth Duarte-Gonzaler
Py a2 ,thhm del Departamento de Planificacidn

e N




CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 036-028-2019

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- |
SANTO TOMAS DE CASTILLA. |

INFORME DE ACTIVIDADES |
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 |

NOMBRE: YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE

CARGO: AUXILIAR DE SUB GERENCIAL GENERAL

i
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO DE 2019 ‘
|

v

A T T e e e

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE SUB GERENTE
GENERAL a.i. |
REPRODUCIR FOTOCOPIAS; g
REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO; |
ENVIAR CORREOS; |
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;
REALIZAR IMPRESIONES;

ESCANEAR DOCUMENTOS;
CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;
PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL SUB GERENTE GENERAL |
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS |
REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

¢




v ENTREGA DE DOCUMENTOS PQR CONOCIMIENTO;

~

REPARTIR ENCOMIENDA

“~

GENERAL
REALIZAR PEDRIDIOS EN GENERAL
REALIZAR EXPEDIENTES DE PAGO

AN AN

DELEGA ALGUNA COMISION.

-

v" ARCHIVAR DOCUMENTACION

v REALIZAR PEDIDOS CON BASE AL CATALOGO DE INSUMOS.

N
P B
A A
N

S

YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE

/

Persona Contratada

DARLE SEGUIMIENTO A LOS PENDIENTES.

REALIZAR QFICIOS POR INSTUCCIONES DEL SUB GERENTE

JORGE ALLERTO GARCIATLOR
Sub Gerente General a.i.

ARCHIVAR DOCUMENTACION DE AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA |
REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE '




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

|
INFORME DE ACTIVIDADES ‘
REGLON PRESUPUESTARIO 029 ;
|
|
[

CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 037-029-2019
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE Junio 2019

1- Atencién a les Usuarios que laboran dentro de Zolic.
2- Atencidn a las personas que han solicitado citas con OPIP, ‘
3- Elaboracién de Solicitud de Pago.

4- Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la
ingtitucion.

5- Elaboracién de documentos Tales como Carta cupo y Permisos.
6- Archivar documentos recibidos y emitidos,

7- Envid y Recepcion de correos electronlcos,

8- Atencion al personal solicitante de Carnct. ‘
9- Atender lamadas telefonicas,

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial.

12- Estar informada de las actividades a realizarse en la Empresa.

Q Wilusyy, oh

)

11- Realizar informes de Seguridad Industrial, ‘
|
|
|

" T _]Inl]lﬂl.’
%.. y 'iu Proiaaion

F5 e y ? L
Di:vsl Guadalupu Mr-ll.ndrez Barrientos
Persona contratada ; 'I{Nﬁ; .ﬁ"

Jefe del dcp*nrtan?:nl.u r.f Protedcion

" ('t:i?‘




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICQOS: No, 038-0219-2019
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE Junio 2019

1- Atencidn al personal solicitante de Carnet,
2- Archivo de formularlos de gafetes de usuarios y personal de Zollc CCTV.
3- Apoyo de Monitoreo del programa de Circuito Cerrado por Tel'evisiq'n.

4-Vigilar las actividades que se realizan en el drea y equipo asignado eﬁ' eldrea de
CCTV.

H
5- Mantener el drea del equipo de circuite cerrado en Orden :

6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV, !

7- Impresién de Cartas Cupo.

8- Desarrollar e implementar bitadcoras de novedades acontecidas segin el area del !
periodo asignado. i
i

%- Estar informada de las actividades realizarse en la Empresa.

Ka’fterin '1ichu"l!|3 ;é‘r:n:a Vandenkerg Vu.ﬂu( )\ 71 ,/ s &
ersona contratada Lda. Alkcia Oliv wﬁ"-

Jefe del departamcr} de Proteccitn i

H

|
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LO0LIC CUATEMALA

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 051-029-20189.
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: JUNIO DEL ANO 20189,

Control del archivo interno:
Archivo de oficios enviados y recibidos.
Archivo de pedidos vy solicitudes de pago.
Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.
Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

Realizacién y tramite de notas de auditoria:

Realizacién y trdmite de oficios varios:
OFICIO UDAI No. 19-2019, remitiendo arqueo de caja chica Sante Tomés a GG 23- 0'5 2018.
OFICIO UDAI No. 22-2019, remitiendo argueo de cc de ¢cc a gg 31-05-2019.

Realizacion de Solicitudes de Pagos:
SOLICITUD DE PAGO No, 09-2019, Viaticos Ciudad Capital Alejandra Chacon.

Realizacion de diversos conoacimlentos para remitir los expedientes que se revisan en el

»

NOTA DE AUDITORIA No. 15-2019, Jefe financiere, solicitando. expedientes de, fondos

rotativos CUA 81522,

departamento.

Conocimiento No, 257-2019
Conocimiento No. 258-2019
Conocimiento No. 252-2019
Conocimiento No, 260-2019
Conocimiento No. 261-2019
Conocirmiento No. 262-2019
Conocimiento No. 263-2019
Conocimiento No. 264-2019
Conecimiento No. 265-2019
Conocimiento No. 266-2019
Conocimiento No. 267-2019
Conocimiento No, 268-2019
Conocimiento No. 269-2019

QFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFFCINAS CENTRALEY

Boulevard Los Préceres, 24-69 Zona 10, EdIf. Empresarial, K m. 293.5, Santo Tomaz de Castilla, Puerto Barrios Jzabal,

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oflcina 10082 Guatemala C.A, Teléfonos 7561-5400, 7961-5405

Tel. Naos. 22750950

www.zolicguate.com

s @G LS B




|
|
S - ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

RS TILLA SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOLIC GUATEMALA
¢+ Conocimiento No, 27¢-2019
+ Conocimiento No, 271-2019
¢ Conocimiento No, 272-2019
e Conocimiento No, 273-2019
s Conocimiento No. 274-2019
s Conocimiento No. 275-2019
= Conocimiento No. 276-2019
s Conocimiento No, 277-2019
¢ (Conccimiento No. 278-2019
e Conocimiento No. 279-2019
¢ Conocimiento No, 280-2019
¢« Conocimiente No. 281-2019
+ Conocimiento No. 282-2019
s Conocimiento No. 283-2019
» Conocimiento No. 284-2019
» Conocimiento No, 285-2019
s Conocimiento No. 286-2019
» Conocimiento No, 287-2019
¢« Conocimiente No. 288-2G159
+  Conocimiente No. 289-2019
¢  Conocimiento No, 290-2019
*»  Caonocimiento No, 291-2019 |
+ Conocimiento No. 292-2019 5
*  Conocimiento No. 293-2019
» Conocimiento No. 294-2019
* Conocimiento No. 295-2019
* Conocimiento No. 296-2019
s+ Conocimiento No. 297-2019
» Conocimiento No, 298-2019
* Conocimiento No. 299-2019
* Conocimiento No. 300-2019
e Conocimiento No. 301-2019
¢+ Conocimiento No. 302-2019
»  Conocimiento No, 303-2019
+ Conocimiento No, 304-2019

* Realizacidn de Cuadro de Ingresos de Santo Témas de Castilla y Ciudad Capital Mes de Mayo de
2019.

OFICHNAS EN CIVLALY CAPITAL  OFICINAS EENTRALES
Boulevard Los Proceres, 20-68 Zona 10, EQU. Empresaral, K m. 293.5, San(o Tomas de Castita, Fuerio earrios izapal,
Zona Praders, Torre 4, Mivel 10, Oficina 1002 Guateinala C.A, Teléfonos 7961-5400, 7961-5405 '
Tel. Mas. 22790950
wiww zolicgliale.com
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GUATEMALA

« Realizacion de la conciliacion bancaria de la cuenta de ahotro, Banco G&T Contmental
corraspondiente al mes de Mayo del 2019: |
e Solicitar al encargado de tesoreria gue proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta. i
e Impresién del estado de cuenta en SICOIN WEB.
» Realizacion del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

¥ Revisidn de facturas correspondiente al mes de Mayo del 2019 de Santo Témas de Castilla y
Ciudad Capital. |

» Revislén de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten;

¢ Recibir los expedientes que remiten para revision,

s Revisiéon detallada de todos los documentes que adjunten a los expedientes, gue estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes. _

¢ Ingresc de cada expediente en el cuadro de control interno gque se maneja dentro del
departamento.

» Luego de ser examinados por la auditora interna, se procede a ser remitidos para su tramite
respectivo o su correccién, por medio de conocimientos,

“U‘lﬂﬂs')‘f
f § UX"U %
Alacric g lkm)
2 e s };ﬂﬁ)éz NG, |
Evelyn Va(xa«:kﬂtmm es; &M!ela Marta Aiewac fa CFiizcon Morﬁ%“mﬁ/’
Persona\m {ratada Auxiliar de Auditorfa Interna

OFICHNAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Houlevard Los Préceres, 24-60 Zona 10, Edif. Empresarial, K m. 293.5, Santo Tomas de Castita, Puerto Barrios lzabal,
Zona Pradera, Torred, Nivel 10, Oficing 1002 Guatemala C.A. Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tel Nos. 21700850

wwaw2olicguatae.com
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 056- 029-2019

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENERAL 0.l

Sefior.
Jorge Alberto Garcia Lopez

Supgerente General G.7,
Zona Libre de industria y Comercio

-ZOLIC-
Santo Tomas de Castitlo

Respetable Sefior Garcia:

i

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de los octividedes que | me
han encomendado realizar, correspondlente af mes de Junio del afio 2019, las cuales se a‘etauab de

fg siguiente manera:

Piloto del Subgerente General!

e

|
1

I

i g

e —

s

Semang del 0F of 07 de Junio del afio 2019; traslado del Subgerente General de zo;:c
Santo Tomds de Castifia v a diferentes instituciones y realice diferentes dmgsncfas
encomendadas por to Subgerencia General,

Semana del 10 at 14 de Junio del afio 2019, traslado del Subgerente General de ZoLIE
Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, y redlice diferentes dmgencms
encomendadas por la Subgerencia General,

Estuve pendiente de! Vehiculo del Subgerente General en casos que no hobin
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habia reunidn mrermsmucmnm v
del resguardo del Vehiculo.

Semana del 17 ol 21 de Junic del afio 2019, traslado del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Costifla v diferentes Instituciones, asf como realice diferentes rirngancm.s
encomendadas por ta Subgerencia General,

Semano det 24 al 28 de Junic del afio 2019, trasfado del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla v diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencios
encomendudas por la Subgerencio General, '

Agradeciendo lo atencién brindadn of presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.

a7 _.n\lllf .‘rf
/7." s
Jose i Gorride di J i
Jo&@ 4oy L P j ( SHBBLHE ﬂ;u
SGENERA
José Victor Garrido Fsquive! Vo, Bo. \ Lﬂ\ el ho o
Piloto de Subgerencia General Sr. Jorge Alpiertg-Garcto. Lépé?c
\ ﬁ?;,,gg\‘.'?-

Subgerente General a.l,

%3




INFORME DE ACTIVIDADES .

RENGLON PRESUPUESTARIO 029. 1+ +

V™ |

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 061-029-2019 PR :}39/“”5
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ W0

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS e
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNID DE 2019

P

SE SCANEARON DOCUMENTOS ¥ SE TRABAJARON EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS Y SISTEMA
SIGES

+  SOL. OEPAGO 0062-2019 REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETA

+  SOL DEPAGO 0078-2019 POR 17 LINEAS TELEFONICAS

»  SOL.DE PAGO 0039-2019 PAGO POR ENERGIA ELECTRICA

»  SOL DEPAGO 0110-2019 PAGO POR SERVICIO TELEFONICO No, 7948-3015

»  SOL DEPAGC 0111-2019 PAGO POR SRVICIO TELEFONICO No, 7948-3441

+  $OL. DEPAGO 0112-2019 PAGO POR SRVICIO TELEFONICO No. 7948-3414 |

+  SOL DEPAGO 0113-2019 PAGO POR SRYICIO TELEFONICO No, 7948-3435

s SOL DEPAGO 0114-2018 PAGO POR SRVICIO TELEFONICO No. 7948-3425

» SOL DEPAGO 0115-2019 PAGO POR SRVICIO TELFFONICO No. 7948-3437

» SOL DEPAGO 0316-2019 PAGO POR SRVICIO TELEFONICO No. 7948-0230

» SOL DEPAGO 0117-2019 PAGO POR SRVICIO TELEFONICO No, 7948-5400

» SOL DE PAGO 0185-201% PAGO POR ALIMENTACION A JUNTA DIRECTIVA

«  SOL DEPAGO 0186-2019 PAGO POR MANTENIMIENTO Y REPACION TOYOTA HILUX

*  SOL.DEPAGO 0188-2019 PAGO POR DOS BOLETOS AEREOS

* SOLDEPAGO  0189-2018 PAGO POR ENLACE CANAL IMPIQ SIMETRICO

¢ SOL DEPAGO 0190-2018% PAGO POR ALIMENTACION A MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA

»  SOL. DEPAGO  0422-201% PAGO POR ARRENDAMAMIENTO DE EQUIPO TELEONICO |
UTILIZADO EM LAS GFICINAS ZOLIC

¢ SOL DEPAGO 04352019 PAGQ POR SERVIICIO DE ARRENDAMIENTO DE 8
FOTOCOPIADORAS PARA LSO DE ZOLIC.

*  SOL DEPAGD 0191-2019 PAGO POR ALIMENTACION AMIEMBROS JUNTA DIRECTIVA
CMDAD CAPITAL g

* SOL DEPAGO  0089-2019 PAGO POR AUMENTACION ¥ COMIDA PARA LOS PADRES DF |
FAMILIA PARA CELEBRAR EL DIA OCL PADRE. ;

¢ SOL.OEPAGO  0001-2019 COMPRA PGR ARTICULOS PROMOCIONALES PARA EL DIA DEl%
PADRE.

* SOL DE PAGO 0184-2019 PAGO POR DISENO DE LA PAGINA WED EN ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA SANTO TOMAS DE CASTILLA I




SE INGRESARON AL SISTEMA DE GUATE COMRAS EXPEDIENTES PARA EFECTUAR PAGC
+  ENERGIA ELECTRICA
«  TELEFOMIA
*  AGUA POTABLE
« PAGO POR BOLETOS AERECS
s COMPRAS POR MOSILIARIO Y EQUIPC
s PAGO POR MANTEMIMIENTO Y REPARACION DE VEKICULOS
«  NOMINA
o PAGO POR EL MANTENIMIENTOQ Y REPARACION DEE VEHICULOS
s PAGO POR ARREDENDAMIENTO DE DOS PARQUERS GFICINAS CIUDAD CAPITAL
*  PAGO POR ARRENDAMINETC DE 8 FOTOCOPIADORAS
* SETRABAJQ SUELDO DE RENGLON 029-2019

SE INGRESO VARIOS INSUMOS A ACTUALIZACION DE PAC 2019,

0\ o U A
JAQUELINE MARIELA LIMA

Persona Confratada / ncargada de Gompras a.i,
ZoLic ZOLIC

)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ-20LIC J
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios téenicos No,062-029.2019
Nombre: Mealanee Alejandra Flores Martinez
CARGO: Auxiliar de CREDITCS Y COBRANZAS
Correspondiente: de! 1 al 30 de Junio de 2019
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis actividades:
¢ Atiendo teléfono de oficina.
e Ingresar facturas: de arrendamiento, agua, mora, servicio extragrdinario!
»  Llenar kardex de los usuarios,
* Enviar recordatorio de cobro via correo electrénico a los usuarios pendientes de pago.
* Ingresar facturas por pago de usuarios en &l -SICOIN-,
*  Archivar facturas.
* Flaborar informe de clasificacién de usuarios para elaboracién de d|ctam}2n.
+ Realizar cierre del mes que generd ingresos.
+ Realizar apertura del mes siguiente.

> I
tMelanee Alefandra Flores Marting?
Persona Conlratada

11 v Js*‘//u
i o . fof...
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Olicinas Centeales
K. 293.5, Huta al Mldntico et ZONA LIBRE Bl Jow edceres 2469, 7o 10.
Sunta Tomds ol Castilla, —-/‘ SANTO TOMAS Compleja Yuna Praders, Thrfe 1Y,
Iveno Baros, Bl ——dll DE CASTILLA wivel 16, Oficinz 100} |
Tlélonos 79635409 7 79815403 20 LIC GUATEMALA Tetéfano 227940950 |

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES !
RENGLON PRESUPUESTARICO 029

|
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 063-029-2019 '
NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio :
CARGO: Pean de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Mes de junio

v Mantenimiento de arca verde del Sector 1 Manzana A denlro del P'i‘t‘dio
Fiscal de ZOLIC.

v Mantenimiento de area verde del Sector 1 Manzana I3, denlro del l’redm
Fiscal de ZOLIC. v

¥ Mantenimiento de area verde del Sector A manzana ¢, dentra del Fﬂfdm
Fiscal de ZOLIC.

v Mantenimiento de area verde del Sector 3 Manzana B, dentro del Predio
Fiscal de ZOLIC. |

v Mantenimiento de drea verde del Sector 5 Manzana A, dentro del Predio
Fiscal de ZOLIC. v

¥ Mantenimiento de area verde del Secior 4 Manzana B, dentro del Pll‘ediu
Fiscal de ZOLIC.

¥ Mantenimiento de area verde del Sector Central Manzana B, dcnhm del
Predio Fiscal de ZOLIC,

v Mantenimiento de drea verde en Casa de Visitas de ZOLIC.

ZONA LERE BE INDUSTRIA Y COMERCI) 1
%;gmxno“os ECCION |
i . M M! NTO [
Unirtiess o foe s A E..“ «zoue;;( £ CASTILLA
Wilmer Vinicio Alvm-:u: Eligio JBseMisiria }Lspana Meléndez

Peon de Mantenimiento Encargs o de la Seccidén de Mantto,

Tnga. Gilva f-;\.aug!kmi' Wt Bmm}i&bnoﬂa
Jefe del Departamelito de Ingenieria
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