ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO —ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGL! ESUPUESTARID 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 01~ 029-2019
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Llcenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomds de Castilia”
-ZOLC-

Respetable Licenciado Palma:

Re la manera més atenta y respetuesa me divilo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de septiembre def afo 2019, las cuales se detallan a
continvaclén:

* Traslado del Gerente General 3 distintas oficinas, reunlones v actividades durante el mes
de septiembre del presente afio.

« Traslado del persenal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencla General, durante el mes de septiembre del presente ako.

*  Apoyo en repartir correspondencla de da Institucién a diferentes Dependencias del
Gohlerno,

* A solicitud de la Gerencia General, se apoyé con el traslado a distintas reuniones a
Miembros de Junta Directlva de ZOLIC,

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,
Atentamente,
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Haner Eslander Herndndez Zepeda
Piloto de Presidencia de funta Directiva
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 002-029-

2019

NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: Al. MES DE SEPTIEMBRE 2019

i i % ¥R v }I
INFORME DEL TRABAJO REALIZADOMES>"

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE
DEPOSITOS MONETARIOS NUMERO  12- 5000251-0 QUE LA
INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL 2018, LOS SALDOS
DE LA CUENTA BANCARIA ESTAN DEBIDAMENTE CUADRADOS
CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA, NO ASi CON SICOIN. CUYO
DETALLE DE LAS DIFERENCIAS SE PLASMARON EN OFICIO DE
INFORME DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE MAYO Y JUNIO, Y
AUN SE ARRASTRABAN LAS DIFERENCIAS ESTABLECIDAS, TANTO
LA NOTA DE DEBITO Y CREDITO DE MAYQO, POR LO QUE SE
COORDINO LA OPERACIOIN DE LOS AJUSTES
CORRESPONDIENYES.

LOS EXPEDIENTES POR LOS GASTOS EFECTUADOS EN JUNIO, POR
EROGACIONES QUE SEGUN ESTADO DE CUENTA BANCARIO
FUERON DEBITADOS EN EL BANCO, LOS MISMOS SE
ENCONTRABAN EN GERENCIA GENERAL, A SOLICITUD DE LOS
MISMOS SE INICIO EL PROCESO DE SCOLICITAR NIT VIRTUAL A
CONTABILIDAD DEL ESTADO, POR SER PAGOS EN EL EXTRANJERO
PARA PODER REGISTRARLOS EN EL. SISTEMA CONTABLEMENTE,
PERO A LA FECHA AUN NO HAY REGISTRO DE LOS MISNOS.

LA CONCILIACION DE LA CUENTA DE AHORROS REGISTRADA EN
BANCO G&T CONTINEN-TAL CON EL NUMERO 012200011693,
ESTABA CONCILIADA A DICIEMBRE 2018, POR LO QUE PROCED} A
CONCILIAR DEL UNO DE ENERO AL 34 DE AGOSTO 2019, DE LAS
DIFERENCIAS ENCONTRADAS, AL IGUAL QUE EN LA CUEBTA
MONETARIA S5E COORDINARON LOS AJUSTES
CORRESPONDIENTES PARA LA DEPURACION DE LA MISMA,
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JULIO CESAR LEVIUS PALMA MARIO ‘“:lﬁ.g’éw ARDON LOPEZ
PERSONA CONTRATADA JEFE FINANCIERO a.i,
P / 'Jefe Financiero

| Zona libre de Industria y Comerc&u
Santo Tomas de Castilla
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

) INFORME DE ACTIVIDADES
\ RENGLON PRESUPUESTARIQ 029
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Ly & ;{; DT;#\JO DE SERVICIOS TECGNICOS: No. 03-029-2019
14

\
‘\‘11 a1/ NOMBRE: Brenda Veronica Rodriguez Palma.

e P
D. .\;Jﬂ'

-

.“,_w.,-\ ' CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de septiembre del afio 2019,

1. Realicé Oficio No, 098-2013 solicitado por GERENCIA conteniendo respuesta sobre
DEVOLUCION DEPOSITO MODIPALMA.

2. Realiceé Oficio No. 0700-2019 scbre INEXISTENCIA de la entidad KNOAH
SOLUTIONS GUATEMALA.

3. Realicé Oficio No. 0101-2019 de la entidad GW FRANKLIN.
4. Realicé Oficio No. 0102-2019 sobre INEXISTENCIA de la entidad GRUPO TELLAMO.
5. Realicé Oficio No. 0103-2019 respondiendo SOLICITUD DE GERENCIA GENERAL.

8. Realicé Oficio No. 0104-2019 conteniendo INFORME SOLICITADO POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

7. Realicé Oficio No. 0105-2019 sobre INEXISTENCIA de la entidad RAIZY
INDUSTRIAS.

8. Realicé Oficio No. 0106-2019 sobre INEXISTENCIA de la entidad RODATECH
AUTOMOTIVE.

9. Realice Oficio No. 0107-2019 SOLICITUD DE FIANZA-JOAQUIN CORDERO/
CONTROL CCTV.

10.Realicé Oficio No. 0108-2019 conteniendo INFORME de USUARIOS dirigido para
GERENCIA GENERAL,

11.Realicé Oficio No, 0109-2019 SOLICITUD DE FIANZA-JOAQUIN CORDERO,

12.Realicé Oficio No. 0110-2019s0bre INEXISTENGIA de la entidad FRE
TEXTILE TECHNOLOGIES. WPENBERG

13. Realicé Oficio No, 0111-2019 de INEXISTENCIA de | d
e, O e la entidad MARATHON

14.Realiceé Oflcio No. 0112-2019 de INEXISTENCIA da | i
POLINYLON. S.A. a entidad TEXTILES




15.Realicé Oficio No. 0113-2019 de INEXISTENCIA de la entidad GRUPQ
QUERENCIA, S.A.

16.Realicé Minuta de GENOR a peticién del Dr. Fredy Palma, Gerencia General.
17.Envié informacién solicitada de cada mes a Acceso a la Informacidn Puablica.
18.Recibi charla por parte de PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANQOS,

19.Entregué al Ingeniero Rodolfo Sandoval CUADRO DE PROCESOS LABORALES del
afo 2015 al 2019 solicitado verbalmente.

20.Envié por bolsa a Ciudad Capital ACTA DE NOMBRAMIENTO DE GERENTE
GENERAL, NOMBRAMIENTO, DP| autenticado del Doctor Fredy Palma, solicitado
por Patricia Palencia via telefonica.

21.Realicé Minuta de la entidad LUBRICANTES INTERNACIONALES, S.A,
22.Recepcién de llamadas telefénicas.

23.Atencién a personal particular.

24.Elabeoracién de Agenda para conocimiento del Asesor Juridico.

25.Recepcion de Documentos.
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BRENDA VEHONICA RODR[GUEZ PALMA
Secretafia de Asesoria ﬂurrdica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-029-2019
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE SEPTIEMBRE 2019

* Elaboracion de las boletas de la 1ra quincena del mes de Agosto
* Fotocopiar los expedientes de pago de I1GSS del mes de Abril 2017 a Julic 2018

Certificacion de las Fotocopias de los expedientes de pago de 1GSS del mes de
Abril 2017 a Julio 2018

Entrega de Boletas boletas en el edificio al personal

Agrupacion de boletas del personal de la 2gna de Julio, 1ra quincena de Agosto
y vacaciones de Junio, Julio y Agosto

*

Bajar expediente de contrato a presupussto para firma

Foliar los expedientes de contrato

Fotocopiar expedientes de contrato del mes de Agosto

Escanear expedientes de contrato del mes de Agosto

Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Agosto A Oscar Felipe
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Agosto a Julio Jacinto
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Agosto a Elvin Godoy
Elaboracion de solicitud de Ppago de Pension Alimenticia de Oscar Felipe
Elaboracion de solicitud de pago de Pension Alimenticia de Julio Jacinto
Elaboracion de solicitud de pago de Pension Alimenticia de Elvin Godoy
Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Agosto 2019

Elaboracion de la planilla de fianza del mes de Agosto 2019

Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Agosto 2019

Correccion de creditos BANTRAB

Elaboracion de Planilla de Creditos BANTRAB del mes de Agosto
Cuadre de |a planilla de IGSS del mes de Agosto 2019

Elaboracion de la planillla electronica de 1GSS del mes de Agosto 2019
Elaboracion del reporte por actividad del 1GSS del mes de Agosto 2019
Elaboracion de Provision de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Agosto

* Elaboracion de |g Fovision de Indemnizacidm del mes de Agosto
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* Elaboracion de la solicitud de pago de Provision de Bono 14 y Aguinaldo

del mes de Agosto

* Ejaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 1ra Qna de Agosto'19
* Elaboracion de la solicitud de pago de Provision de Indemnizacién de Agosto
* Fotocopiar los diplomas del curso Sentido de Pertenencia

* Entrega de los diplomas del curso Sentido de Pertenencia al personal

* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 1ra Qna de Septiembre 2019
* Elaboracion de la Nomina de tiempe extraordinario de la 1ra Qna de Sep’2019

* Revision de expedientes del personai de Mantenimiento

* Ordenamiento de decocumentos personales del personal de Mantenimiento
* Clasificacion de boletas por guincena del personal

*

* Envio de certificado al IGSS para el personal

M) f A 5;/>

Ordenar y archivar boletas por correlativo y afio del personal

Persona Contratada Jefe Imnt;daato i
Jusely Maritzabel Vargas Salguero Claudia Clarivel|Sarmiento Arzi
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICCS NO, 05-029-2019
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcla

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretarla de Recursos Humanos
Cotrespondiente: Al mes de Septiembre de 2019
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REALIZAR CERTIFICACIONES IGS5 DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

697-2019 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA -SEFTIEMBRE
898-2012 DEYSI| GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS -SEPTIEMBRE
698-2015 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG —SEFTIEMBRE
700-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA ~SEPTIEMBRE

701-2019 EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ —SEPTHEMBRE
702-2018 GUILLERMO ADCLFQ GUTIERREZ GARCIA —~SEPTIEMBRE
703-2019 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES -SEPTIEMBRE
704-2019 JULIC CESAR LEMUS PALMA -SEPTIEMBRE

705-2019 JOSE COC -SEPTIEMBRE

706-2019 ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ-SEPTIEMBRE-

707-2019 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

708-2019 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO ~SEPTIEMBERE

709-2019 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA -SEPTIEMBRE
710-2019 LUIS GILBERTO CHIGLA CALDERCON ~SEPTIEMBRE
711-2019 ANIBAL PEREZ GOMEZ -SEPTIEMBRE

712-2019 PATRICK ALFREDD ELLIS ALDANA ~SEFTIEMBRE
713-2019 MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ -SEPTIEMBRE
714-2012 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ -SEPTIEMBRE

715-2019 PERLA JOHENY LUCAS |LOPEZ- SEPTIEMBRE

716-2012 CINTHYA ANABELLA MEJIA CAAL ~SERTIEMBRE

717-2019 CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS -SEPTIEMBRE
718-2019 JOSE RODOLFO ZELADA FIGUEROA —SEFTIEMBRE
719-2018 MAILYN CARCLINA GUZMAN VELIZ -SERPTIEMBRE
720-2019 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ -SEPTIEMBRE
721-2018 EVELYN VANESA LINARES VILLELA-SEPTIENMBRE
722-2019 LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS ~SEPTIEMBRE
723-2019 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA —SERTIEMBRE
724-2019 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ ~-SEPTIEMBRE
725-2018 ALEX FERNANDQ RODRIGUEZ FAJARDO-SEPTIEMBRE
726-201¢ OLGA EUNICE BENGOCHEA CENTING —SEPTIEMBRE
727-2019 ARTURO CQC-SEPTIEMERE

728-2019 MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON —SERPTIEMBRE
729-2018 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ —SEFTIEMBRE

730-2019 SALVADOR GARCIA RAMOS —SkFTIEMBRE

731-2019 BERNER ADOLFO GOMEZ ARQCHE ~SERTIEMSRE
732-2019 HILDA PATRICIA POROJ PALENGIA —-SEPTIEMBRE
733-2019 GEOVANNI FRANCISCO HERNANDEZ CHAVEZ ~SEPTIEMBRE
734-2019 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO --SEPTIEMBRE
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735-2019 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ —SEPTIEMERE
736-2019 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES ~JULIO

737-2019 RANDY LEONEL MONTENEGRC REYES ~AGOSTO
738-2019 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES —SEPTIEMBRE
738-2019 WILMER VINICIO ALVAREZ ELIGIO -SEPTIEMBRE
740-2019 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ-SEPTIEMBRE
741-2019 WILLIANS ALEXANDER AYALA MEJIA ~SEPTIEMBRE
742-2019 JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL ~SEPTIEMBRE
743-2019 EDNA DANIELA MORALES MORALES -SEPTIEMBRE

ELABORACION DE PEDIDOS:

499-2019 PATSY GARCIA-SEPTIEMBRE

500-2019 DEYSI MELENDREZ-SEPTIEMBRE

501-2019 KATTERIN CARRRANZA-SEPTIEMBRE
502-2012 CARLOS ARGUETA-SEPTIEMBRE

503-2019 EDRAS IPINA-SEPTIEMBRE

504-2019 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ-SEPTIEMERE
505-2019 ANIBAL VILLELA-SEPTIEMBRE

506-201% JULIO LEMUS-SEPTIEMBRE

507-2019 JOSE COC-SEPTIEMERE
508-2018-ALEJANDRO VILLAGRAN-SEPTIEMBRE
509-2018 MONER HERNANDEZ-SEPTIEMBRE

510-2019 JOSE NOE ESTRADA-SEPTIEMBRE

511-2019 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ-SEPTIEMBRE
512-2019 LUIS CHIGUA- SEPTIEMBRE

513-2019 ANIBAL PEREZ-SEPTIEMBRE

514-2012 PATRICK ELLIS-SEPTIEMBRE

515-2019 MELANEE ALEJANDRQ FLORES-SEPTIEMBRE
516-2019 JAQUELINE LiMA -SEPTIEMBRE

§17-2018 PERLA LUCAS-SEPTIEMBRE

£18-2019-CINTYA MEJIA-SEPTIEMBRE

£19-2019 CLAUDIA COBOS-SEFTIEMBRE

520-2019 JOSE RODOLFO ZELADA-SEPTIEMBRE
521-2019 MAILYN GUZMAN-SEPTIEMBRE

§22-2019 EDGAR AZURDIA-SEPTIEMBRE
523-2019-EVELYN VANESA LINARES-SEPTIEMBRE
£24-2019 LUIS SANTIAGQ-SEPTIEMBRE

525-2019 JUDITH JAMILETH MARTINEZ-SEPTIENMBRE
526-2019 JUSELY VARGAS-SEPTIEMBRE

527-2019 ALEX RODRIGUEZ-SEPTIEMBRE

528-2019 OLGA EUNICE BEGOCHEA-SEPTIEMBRE
529-2019 ARTURO COC-SEPTIEMBRE

530-2019 MANUEL MORENO LEVERON-SEPTIEMBRE
£31-2012 CRISTORAL. DE JESUS RAMIREZ-SEFTIEMBRE
§32-2019 SALVADOR GARCIA- SEPTIEMBRE

533-2019 BERNER ADOLFO GOMEZ ARCCHE-SEPTIEMBRE

834-2019-ZAPATOS-  ADMINISTRATIVO, SEGURIDAD MANTENIMIENTQ

SERVICIOS GENERALES
535-2019 HILDA PATRICIA PORQM-SEFTIEMBRE

536-2019 GEOVANNI HERNANDEZ.SERTIEMBRE
£37-2018 EDBAR ARCE- SERTIEMBRE

£38-2019 CARLOS REINOSO-SEPTIEMBRE
$39-2019 RANDY MONTENEGRO-JULIO
540-2019 RANDY MONTENEGRO-AGOSTO




X i & l!
< /Z:, 4%‘1 f, //

541-2019 RANDY MONTENEGRO-SEPTIEMBRE
542-2019 WILMER VINICIO ALVAREZ-SEPTIEMBRE
543-2019 ROSA DUARTE-SEPTIEMBRE

544-2018 WILLIANS AYALA-SEPTIEMBRE

545-2019 JOSE VICTOR GARRIDO-SEPTIEMBRE
546-2019 EDNA DANIELA MORALES ~SEPTIEMBRE

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO,
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

REALIZAR CARTAS DE YACACIONES DEL PERSO

Persona Coniratada Jofo/lnmedldgo

Patsy Gabriela Garcla Garcia /{g (}mf Rcd@fﬂ Sa dova% Preda




\:.1}“1'"7.@6:\1??%}'\40 DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS |
Contrato No. 08-028-2019

N el -

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE 2019
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Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafeda
Cargo: Auxiliar de Planificacion

Actividades realizadas durante el mes _de septiembre
El propdsito del siguiente informe es dar a conocer jas actividades realizadas en el

departamento de Planificacion.

Se recibieron oficios y circulares de diferentes departamentos.
Elaboracion de OFICIO D-P No. 38-2019

Elaboracidn de OFICIO D-P No, 37-2019

Elaboracién ds OFICIO D-P Neo. 38-2019

Elaboracién de RESOLUCION PLANIFICACION STC. No. 005-2019, para
la actualizacién de la informacion de la gjecucién de Metas Fisicas.

Y ¥ ¥ VvV ¥

v

Participacidn en curso de "Herramientas para las Secretarias’ impaitidas
por INTECAP en las instataciones de ZQLIC.

Encuadernado de sjemplar de la Memoria de Labores 2018,

Elaboracién de SOLICITUD DE PAGO D.P. No. 008-2019,

Elaboracién de SOLICITUD DE PAGO D.P. No. 607-2019

Se tramitaron los viaticos con Nombramiento de Comision GG.STC. No.
0060-2019 de Licda. Karla Linares.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE SEPTIEMBRE
RENGLON PRESUPUESTARIO 09- 029- 2019

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.09-029-2019

NONBRE: Clga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacion Pablica y Planta Telefénica
CORRESPONDIENTE: Al rmes de Septiembre 2019,

v Realizacion de OFICIO UIP-ZOLIC-STC.No 034-2019 dirigida al
departamento de informatica

v OFICIO UIP-ZOLIC-STC.No.035-2019 dirigida a Procurador de los
Derechos Humanos.

¥ Realizacion de OFICIC UIP-STC-No 036-2019 dirigida &l departamento
juridico.

v Realizacion de OFICIO UIP-ZOLIC-STC. No. 037-2019 dirigida a sub-
gerencia general,

¥ OFICIO UIP-ZOLIC-STC . No.038-2019 dirigida a Procurador de los
Derechos Humanos

v' Circular UIP-ZOLIG-STC. No. 039-2019 dirigida a Jefes de Departamentos,

Informe de lamadas telefdnicas recibida y salientes, su porcentaje de
llamadas son las siguientes: Llamadas entrantes; 97 y llamadas salientas:
B7, del mes Septiembre Oficio uip-Zolic-STC No.040-2019.




Entrega de solicitud de fecha 04 de Septiembre del 2019, Oficio UIP-ZOLIC-
STC.No.041-2018

Entrega de solicitud de fecha 04 de septiembre del 2019 dirigida al abogado
y notario de Oficio UIP-ZOLIC-STC.No -042-2019,

Remito informacian por correo al departamento de informatica de oficios de

ingeniera compras, financiero.

Etaboracién de informe de salicitudes de Acceso a la informacién Publica,

Envié de reportes solicitados via correo electrénico a Gerencia General y
Sub Gerencia General.

Reportas recibidos del Departamento de Recursos Mumanos QEICIO
DRH.STC. No, 430-2019.

Reportes recibidos del Departamento Financiers OFICIO DF. STC. No. 354-
2019,

Reporte recibido del departamento de ingenieria OFICIO SC. STC.No. 026-
2019

.l.hl!lf
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o v SANTO TLRMAS BT CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADED
RENGLON PRESUPLIESTARID 028

CONTRATO GE SERVICIOS TECNICGS Nar. 01-029-2043 v ;1{- 17 SEP 201
NOMERE: MANLYN CAROLINA GUZMAN VELIZ ) Jr - 018
CARGG; AUXILIBR TECNICE f ] mj T
CORRESPONDIENTE: SEPTIEMBHE DL ANG 28 LTS 1 o

NDRA {7!‘ ';nhiﬁ}/}’ | Hoed

1) Ateneibn of persosal sulicitante en medulo 1 control de operutiones,
) Elabord 80 contrasefias paa ngresos de merpancias de predic fizeal
31 Fiealion 66 Formulsrios de herramientss el 630 ALTR)

4) Yerificar polizas de sads smpresa y archivanias dende OTTEoRdSn.

5% Archivar pases earrepondientes de fas siguientes empresas:

EBranctag, Elguigua, Unopetral, Clivaea, Tanoues del Atlanticr, T, Petrotain,
Luhdbneer, Bontafias del Note, Tanguesy, Puma, G, Mawrseeite 5, Mantar
Feut Off, Industis Shiguilad. Froguiss. bodiealms

51 Deseargar 1as palizas LR de las siguienles empresas,
Mhersalias dal Nong
[eguragrites
Uireed
Tanguesa
arpres dal Adanticoo
fndustoas Shiguitil
Fivg O
Progusa

74 Mantener ml buen uso del eguips de iz oficing.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2013

Guatzrmcala, septiembre de 2019

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Incustiics y Comeraio
S5anto Tomds de Castilla

Presente

Lcenciado Palma

Por este medio haoo entrega del informe que corresponde ol confrato nimero 024-029-
2009, por la prestacion de servicios 1écnicos, como Asgsara Técnica pard slaborar
instrumentos administrafivos en Subgerencia General de LOLIC, En scptiembre de 2019, con
la finalidod de fortalecer los procasos administrativos de la institucion, 1edlice diferentes
aclividades y documentos [os cuates describo a continuacion:

1. Se elabord & proyecio de Reglumenio Crgdnico Interno. &n conjunto con g
Licenciada Heydi Sierra, el cual fue piesentado ante el Jefe de Recursas Humanas y
Gerente Generdl cde la {ona Ubre. Bl proyecto contiene:

o, Propuesta de Resolucidn o fravés de la cual el Reglamenio Orgdnico
interno serd aprobado porla Junta Directiva de la Zona Libre,

0. Estudio técnico, conformado por:

v Situacion aclual de la estructura intermno y compensociones saiariales,

v Propuesta de estructura interma y compensaciones salariclas, con la
unificacion de los distintos  complemenios o solario aprobados,
ponos de responsabilidad y proguctividad,

. Se reclizoron las gestiones para ngresar el provecte de Reglomento
Orgdnico Interne ante la Oficing Naclonal de Servicio Civil -ONSEC-, para el
proceso de dictamen comrespondisnts,

2. Se asesord en ci procesa de recepcion y seguimiento o la solicitud presentada por
la enlidad Pueria del slmo, §.A., entidad interesada en ser habilitada coma Zona
de Desarrollo Econdmico Especia en el inmueble ubicacdo en caretera al Pacifico
Kilometro 24%.5 Caretera CA-2 Pajapila, deparlamenio de Sum Marcos. Guatemala,

. Se convocd areuniones de frobgjo a la Comislén Téanica.,
b, Seintegrd el expedienie fisico v elechidnico de ko IDEEP, para ser ingresado
poria Gerencia General ala Sesidn de Junta Directiva correspondisnte,

3 Sg _osesoré al Encargade de Compras, para la ejecucidn de adguisiciones en
distintas modalidades de compra,

Atenfamente, B ™
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CONTRATIT DE SFRVICIOS PROFESKINALES: Na. 027-078. 2007
NOMBRE: Karls def Darmen Vilahs France
LAREE: Asistantz de Junta Diractiva

CORRESPINTIENTE: A s d Szotiembre de 2008

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente af periodo y contrato descritos anteriotnente, el cual hace referencis a
las actividades desempefadas por mi persona en ¢f cargo comeo Asisteate de Juata
Directiva, en las Oficinas de [a Zona Libre ubjcadas en Ciudad Capital.

»  Envio por correo electronico de informacidn solicitada por el Director Titular,
representante del Ministerio de Economia, en relacion a la actualizacién de los
ptoyectos interesados en ser avtorizados como Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial Pablicas -ZDEEP- .

>  Recepcién de informacion y documentos remitidos por Camara de Industria de
Guatemala al Presidente de Junta Directiva.

¥ Recepcién de informacion remitida por Gerencla General, para revision y andlisis,
dertvaclo de los puntos presentados ¢n sesiones de Junta Divectiva.

¥ Recepcion y revisibn de documentos corregidos temitidos por la Secretarfa de
Gerencia General, los cuales corresponden a punios presentados por el Cerente
General en las sesiones de Junta Directiva.

> Apoyo al relacionista pliblico de ZOLIC, en proporcionar informacidn ¢ insumos
que son de imporancia para [a generacion de algunas notas que se publican y las
cuales son de utilidad para la actualizacion de la informacién en la pagina web de
ZOLIC.

»  Apoyo al Secretario y Presidente de Junta Directiva, en dar seguimiento al oficio
remitido al Directorio de SAT, en relacitn al tema de Auxiliar de la Funcién
Publica, enfocado a ZOLIC,

»  Eavio por corteo electronico de informacién solicitada por el Director Titular,
representante de Cdmara de Comercio de Guatemala, en refacion a los documentos
presentados en las sesiones de Junta Directiva.

¥ Apoyo a representantes de la Mision del Programa Mundial contra el Lavado de
Activos, Producte def Delito y Financiacion del Terrorismo (GPMIL por sus siglas en
ingies) de Oficina de las Naciones Unidas contra la Droga y el Delito, quienes
solicitaron auvdiencia y agendar reunion con el Presidente de Junta Directiva de
ZOLIC, fa reunion se Bevé a cabo el 19/0972019, en las oficinas de Ja Zona Libre en
Ciudad Capital.

»  Apoyo con [a impresion de documentos remitidos por los Directores miembros de la
Junta Directiva de ZOLIC,

\ :"l

» Recopilacién de Informacion, contenida en los Hbros de Actas de Junta Directiva de Vo
los afios 2002 y 2003, en atencién al requerimiento de informacién realizado por :,:}:@T T}F\"’;\},}
Departamento de Recursos Humanos de ZQLIC. i Whent ¢\

#  Revision de Dictimenes emitidos por la Comision Calificadora, en relacion a ladl GRVERAL \

solicitudes presentadas por usvarios de ZOLIC, para validar la informacion AN . o
consignada y asimismo realizar observaciones v solicitar el cambio de los mismos | Seads W 2
debido a datos erroneos consignados como parte de las apottaciones realizadas por

cada uno de los Departamentos de ta Zona Libre que conforman la comisidn,
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Revision e Impresion de documentos y orden del dia commespondiente a la sesion de
Junta Directiva No. 21-2019 1a cual se llevo a cabo el dia 02 de septiembre de 2019.
Participar en la sesion de Junta Directiva No. 21-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los wismos y transcribir el documento
correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 21-2019 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con fa revisién y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al departamento Juridico con ¢l envie de documentos e informacién que serd
utilizada para la efaboracién de las minutas de contratos de usuarios, entre otras,
Apoyo al departamento Juridico con observaciones realizadas, en relacion a la
informacion legal que consignan en los Dictdmenes que cmite la Comision
Calificadora, como parte del proceso y seguimiento de las solicitudes presentadas por
usuarios, tomando en consideracién que es importante gue fomen en cuenta las
clausulas establecidas en los contratos, los cuales son de utilidad pata Ia aplicacién
de cualquier sancion o penalizacién que la Gerencia General, deba realizar como
parte de los procesos administrativos previamente establecidos en ZOLIC.

Envio de Agenda e informacion de interés a Gerencia General y Presidencia de
Junta Directiva, sobre actividades programadas por Camara de Industria y Camara
de Comercio de Guatemala,

Corfirmacion de patticipacion de ZOLIC, en el Conversatorio: Fiscalizacion del uso
de Fondos Pablicos, organizado por FUNDESA y el cual se llevd a cabo el
miércoles 25/09/2019, como parte de las actividades en preparacidn al Encuentro
Nacional de Empresarios por el Desartollo ~-ENADE.- 2019,

Apoya a la Gerenciz General en proporcionar informacidén ¢ insumos, los cuales
serdn de utilizados en reuniones programadas con usuarios o terceros.

Coordinacion para la entrega de informacidn a distinias instituciones.

Elaboracién de Oficios y comunicados, solicitados por DPresidencia de Junta
Directiva de ZCLIC, para el envio de inlormacién a distintas entidades que nos
apoyan con el tema de promocién de ZOLIC,

Envio al Gerente General, en cumplimiento a requerimientos realizados, basados en
certificaciones de puntos especificos aprobados en las distintas sesiones de Junta
Directiva.

Recepcion de informacion remifida por Secretaria de Gerencia General, via cotreo
electrénico, en respuesta a consultas realizadas v seguimiento especifico a temas
relacionados, con solicitudes preseniadas por Usuarios de ZOLIC.

Apoyo al personal de Gerencia General en Ciudad Capital, con la redaccion y
revision de algunos documentos previo a ser notificados a las distintas dependencias,
Recepcidn de documentos que servirin de soporte, para las distintas propuestas de
agenda enviadas por Gerencia General de ZOLIC, para posterior hacerlas del
conocimiento del Presidente de Junta Directiva,

Recepeién de documentos remitidos & Presidente de Junta Dirvectiva, para posterior

ser trasladados a quien corresponde, ™R

Envio de informacion solicitada por el (ierente (General y Sub- {
Gerente General de la Institucién, 4 "\\.
Programacion, control y asistencia de las actividades previstas por Cdmara de [ ;t_\ "-‘ \‘

Industria de Guatemala, Cdmara de Comercio de Guatemala y ZQLIC, para lleva ;, L A
cabo ¢l programa estratégice de comunicacidn para dar a conocer la forma en, §;: \}}ff"*
GERENTE

operan las ZDEEP y los aspectos importantes contenidos dentro del Reglamifiito GENERAL
ZDEEPR.
Conuol de knforme sobre pendientes n los que debe dar seguimicnto y Tespuesta o ’“Mnsut,'fﬁ”‘
CGerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, D
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Atencion a posibles inversionistas que se comunican a oficinas de Ciudad Capital
para solicitar informacién relacionada con ZOLIC y la herramienta de ZDEEP:
Apoyo al Presidente de Junta Directiva, en cuanto a brindar informacion al
Presidente de la Asociacion de Navieros —~ASONAV-, en relacion al tema de las
ZDEEP,

Seguimiento y apoyo al Secretario de Junta Directiva para la catrega de informacion
solicitada por Junta Directiva,

Atencion al requerimiento y envio de informes solicitados por el Presidente de Junta
Directiva de ZOLIC.

Manejo y centrol de archive de documentos recibidos y enviados por parie de la
Junta Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras
dependenciag e instituciones.

Envio por corren electronico al Presidente de Junta Directiva de la informacién
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos € instrucciones giradas para
que sean atendidas por Gerencia General.

Apoyo en revisidn y correccidn de documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de ZOLIC.

Euvio de las certificaciones correspondientes al personal de Secretaria de Gerencia
General, basadas en los puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC, para su
respectiva revision previa impresion v solicitud de firma del Gerenle General v
Secretario de Junta Directiva, para posterior continuar con los tramites
administrativos que correspondail,

Soticitud de cambios que deben realizarse a los documentos remitidos en propuestas
de agenda, derivado de algunos errores detectados.

Revision de Dictamenes remitidos por la Comisién Calificadora, come parte de las
solicitudes presentadas por Usuarios de ZOLIC, para que los Departamentos de
Asesoria Juridica y Financiero validen la informacién y sanciones aplicables de
acuerdo & lo establecido en los contratos de arrendamiento o bien de la forma que
admunistrativamente deban proceder.

Confirmaciéon de asistencia del Gerente General, en atencidn a reuniones
programadas.

Confirmacién de asistencia del Presidente de Junta Directiva, en atencion a
reuniones programadas,

Envio de informacién relacionada a la institucion, la cval fue solicitada por el Primer
Secretario de la Direccidn de Politica Econdmica [nternacional del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Envio del reporte de sesiones de Junta Directiva y listados de asistencia debidamente
firmados, para que Sub-Gerencia General, inicie con el trdmite respectivo pasa
posterior emision de los cheques de dietas que deben ser entregados a los Directores
miembros de la Junta Directiva de ZOLIC, correspondientes al mes de septiembre
2019.

Revisién ¢ Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a [a sesion de
Juntg Directiva No. 22-2019 la cual se llevd a cabo e dia 09 de septiembre de 2019,

Participar en la sesitn de Junta Directiva No, 22-2019 para tomar nota de los puntos \ K
tratados y posterior estructurar los mismos ¥y transcribir e]  documento -
correspondiente, _
Envio del Borrador de Acta No. 22-2019 por correo electrénico a los Directores que ’,T
asistieron a la sesidn para que procedan con la revisidn y emision de comentarios ¢
sugerencias que consideren pertinentes,

Revisidn ¢ Impresidén de documentos y orden del dia correspandiente o o sesidn de "W, |
Junra Directiva No. 23-201¢ la cual se Hevd a cabo el dia 16 de septiembre de 2019,
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Participar en 1a sesion de Junta Directiva No. 23-2019 para tomar neta de los puntos
trafados y posterior estructurar los mismos y  transcribir el documento
coirespondiente.

Envio del Borrador de Acta No, 23-2019 por correo electronico a los Pirectores que
asistieron a ia sesiGn para que procedan con la revisién y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes,

Revision e lmpresion de documentos y orden del dia correspondiente a Ja sesidn de
Junta Directiva No. 242019 la cual se llevo a cabo el dia 23 de septiembre de 2019,
Participar en la sesion de Junta Divectiva No. 24-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribiv el documento
correspondiente.

Envio del Borrador de Aclta No. 24-2019 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan con la revisidn y emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertingntes,

Recepeion de inforimacion remitida por Camara de Industria de Guatemala, dirigida
al Presidente de Junta Divectiva de ZOLIC, en relacion a la organizacion del X1V
Congreso Industrial, asimismo sc procedinv a elaborar oficio comfirmando la
participacién del Presidente de la Zona Libre en uno de los paneles que se estardn
desarrollando. como modera

Apoyo al Presidente y Secretario de Junta Dirvectiva, con agendar presentacién del
tema de las ZIDEEY para el dia jueves 12/02/2019 en la reunidn de CONAPEX, la
cual se llevo a cabo en las instalaciones del Banco de Guatemala.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con la confirmacion de la participacion de
ZOTLIC, en la reunidén del Grupo Téenico de CONACOEX, la cual se Bevd a cabo
en las instalaciones de AGEXPORT, el dia martes 10/09/2019,

Apoyo al Presidente y Secretario de Junta Directiva, en cuanto al control de agenda
de cacla una de las reuniones, congresos y conferencias en las que participar.
Confirmacion de la participacién del Gerente General de ZOLIC, en el Seminario de
Alianzas Pablico Privadas y su aplicacién en proyectos de infraestructura portuaria,
el cudl fue coordinado de manera conjunta por la Comision Portuaria Wacional -
CPN-, Ernst & Young y ANADIE.

Entre otras actividades ligadas a las funciones que le compete desarrollar a la
Asistente de Funta Directiva, en cumplimiento a las establecidas en el Manual de
Organizacion y Funciones de ZOLIC

k - Asistente Junta Directivg
Zona Libre ¢ Indusiria y Comercio
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 028-029-2019

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de septiembre de 2019

v
v

I S A N Y

AN

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMHENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA:

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DFEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;




ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G. 0463-2019, FINANCIERO SOLICITUD DE DEVOLUCION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE MODIPALMA

QFICIO D.G.G. 0464-2019, MUNICIPALIDAD DE PUERTO BARRIOS,
PORCENTAJE DE MUJERES EMPLEADAS

OFICIO D.G.G. 0465-2019, JURIDICO, INGENIERIA, FINANCIERO,
EMITIR DICTAMEN SOBRE AIRES ACONDICIONADCS

OFICIO D.G.G. 0467-2019, REGISTRQ FISCAL DE VEHICULOS -SAT-,
PLACAS CAMIONETA

OFICIO D.G.G. 0468-2019, REGISTRO FISCAL DE VEHICULOS - SAT-
PLACAS PICK UP MAZDA

OFICIO D.G.G. 0469-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - KNOAH
SOLUTIONS GUATEMALA, S.A.

OFICIO  D.G.G. 0471-2019, AUDITORIA INTERNA, REMITIR
RESOLUCION EN LA QUE SE APRUEBAN LOS FONDOS ROTATIVOS
2019

OFICIO D.G.G. 0472-2019, SAT, SUPERINTENDENTE DE ADUANAS
WERNER OVALLE Y ABEL CRUZ

OFICIO D.G.G. 0473-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - GRUPO
TELLAMO, S.A.

OFICIO D.G.G. 0474-2019, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A
HONNER HERNANDEZ

OFICIO D.G.G. 0475-2019, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A
RENATO TOCK

OFICIO D.G.G. 0476-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0023-2019, AUTORIZACION ENTREGA DE AREA, CENTRAL AMERICA
TOLL MANUFACTURE, S.A.

OFICIO D.G.G. 0477-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0024-2019, ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA , INGENIERIA
LOGISTICA & SERVICIOS, S.A,

OFICIO D.G.G. 0478-2019, FINANCIERO, RECURS(OS HUMANOS,
SOLICITUD MINISTERIQ PUBLICC

OFICIO D.G.G. 0479-2018, CASA DE VISITAS, QPIP, SEGURIDAD -

ALOJAMIENTO DE PERSONAS DEL COMANDO NAVAL




OFICIO D.G.G. 0480-2019, KARLA VILLALTA, SOLICITUD MINISTERIO
PUBLICO

OFICIO D.G.G, 0481-2019, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No, 05-2019

QFICIO D.G.G. 0482- 2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
SEGUNDA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029

OFICIO D.G.G. 0483-2018, INGENIERIA, REMITIR CONTRATO
ADMINISTRATIVO CONAP

OFICIC D.G.G. 0484-2019, RECURS0S HUMANQS, SOLICITANDO QUE
SE AGILICE EL TRAMITE DEL AUDITOR Y JEFE FINANCIERC ZOLIC

QFICIO D.G.G. 0485-2019 SEGEPLAN- RESPUESTA OFICIO CIRCULAR
030-2019

QOFICIO D.G.G. 0486-2019, RESPUESTA A MINISTERIC PUBLICO
MP0G1-2016-114853 -

OFICIO D.G.G. 0487-2019, RESPUESTA A MINISTERIC PUBLICO
MP001-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0488-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
MPQ01-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0489-2019, AUDITORIA INTERNA, DEPARTAMENTO
JURIDICG - SOLICITUD DE DICTAMEN SOBRE ARTIULO 7 REGL DE
VIATICOS

OFICIO D.G.G. 0490-2019, SAT, REMITIENDC RESOLUCION J.D. 44-19-
2018, LUBRICANTES E IMPORTACION, S.A,

OFICIC D.G.G. 04¢1-2018, JURIDICO, DOCUMENTOS SOLICITADOS
POR LA CONTRALORIA, 002-2019

OFICIO D.G.G. 0492-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0024-2019, ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA , INGENIERIA
LOGISTICA & SERVICIOS, S.A.

QFICIO  D.G.G. 0493-2019, FINANCIERO, REMITIR QFICIO
CONTRALORIA PARA QUE INDIQUE 8) AFECTAN A LQS ESTADOS
FINANCIEROS 2019

OFICIO D.G.G. 0494-2019, FINANCIERO SOLICITUD DE DEVOLUCION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE PACA KAVE, S.A,

OFICIO D.G.G. 0495-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OF. DASCIPV-ZOLIC-002.2019




OFICID D.G.G. 0496-2018, MINISTERIO DE ECONOMIA - RAIZY
INDUSTRIAS, S.A.

OFICIO D.G.G. 0497-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - RODATECH
AUTOMOTIVE, S.A.

QFICIC D.G.G. 0498-2019, MERCADEQ - MILVIA GRIGNON, PEDIR DAR
SEGUIMIENTO Y PLAZO

OFICIO D.G.G. 0499-2019, TUAE MARIO RUBEN ARDON LOPEZ,
SOLICITUD MINISTERIC PUBLICO.

QFICIO D.G.G. 0500-2019, KARLA VILLALTA, SOLICITUD MINISTERIO
PUBLICO.

QFICIO D.G.G. 0501-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
MP0G1-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0502-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
MP001-2018-50578

OFICIO D.G.G. 0503-2018, SAT, REMITIENDQO RESOLUCION [.D. 50-21-
2019 INGENIERIA LOGISTICA & SERVICICS, S A. USUARIO NUEVQ

OFICIO D.G.G. 0504-2019, MARIC ARDON, VIATICOS ANTICIPO A JUAN
CARLOS SALAZAR

OFICIO D.G.G. 0508-2018,  JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN MESA
REDONDA CARTAGENA

QFICIO D.G.G. 0509-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION J.D. 46-19-
2019, GENERADORA ELECTRICA DEL NORTE LIMITADA

OFICIO D.G.G. 0510-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION J.D. 41-19-
2019, GTM GUATEMALA

OFICIO D.G.G. 0511-20189, SAT, REMITIENDOC RESOLUCION J.D. 45-19-
2019, LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, S.A.

OFICIO  D.G.G.  0312-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA
FREUDENBERG TEXTILE TECHNOLOQGIES, S.A,

OFICIO D.G.G. 0513-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - MARATHON
POLYTECH, SOCIEDAD ANONIMA
0025-2019, CROPA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0516-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No,

OFICIO D.G.G. 0515-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No. _ / [\
\
\
0028-2019, GWF FRANKLIN, S A PRORROGA DE CONTRATO




OFICIO D.G.G. 0517-2019, JUNTA DIRECTIVA PUERTA DEL ISTMO S.A.

OFICIO D.G.G. 0518-2019 JUNTA DIRECTIVA, PAGO DE MEMBRESIA
AGEXPORT

OFICIO D.G.G. 0521-2018, SAT, REMITIENDO RESOLUCION J4.D. 43-19-
2019 PUMA ENERGY GUATEMALA, AMPLIACION DE AREA

QFICIO D.G.G. 0523-2019, SAT, REMITIENDC RESOLUCION J.D. 42-19-
2018, PUMA ENERGY BAHAMAS RESCISION DE CONTRATO

OFICIO D.G.G. 0524-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION J.D. 47-20-
2019, CTL, ENTREGA DE AREA 600 METROS CUADRADGCS

INFORMES DE GERENCIA.:
v INFORME NO. 0024-2019, INGENIERIA LOGISTICA & SERVICIOS, SA.
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, USUARIO NUEVO
v INFORME NOQO. 0025-2018, CROPA, SOCIEDAD ANONIMA, PRORROGA
DE CONTRATO
v INFORME NQO. 0028-2018, GWF FRANKLIN, S.A. PRORROGA DE
CONTRATO

PROVIDENCIAS:

v PROV.GG. 0017-2019, PRORRCGA DE CONTRATO GTM GUATEMALA:

v PROV.GG. 0018-2019, PRORROGA DE CONTRATO, LUBRICANTES E
IMPORTACION, 8.A

Y PROV.GG. 0019-2019, PRORROGA DE CONTRATQ, LUBRICANTES
INTERNACIONALES DE GUATEMALA, S.A,

v PROV.GG. 0020-2019, SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO INLOGSERSA,
USUARIO NUEVC:

v PROV.GG. 0021-2019, PRORROGA DE CONTRATO, GENOR, LIMITADA;

v PROV.GG. 0023-2019, PRORROGA DE CONTRATO, CROPA,
SOCIEDAD ANONIMA:

v PROV.GG. 0024-2019, PRORROGA DE CONTRATO, GWF FRANKLIN,
SOCIEDAD ANONIMVA.




Seguimiento en documentacién importante, pedidos, solicitudes de pago, chegues,
conocimientos, correos, atencidn a usuarios, revision y envié de coneos, entre

f) o
CINTYA ANABE‘L MEJIA CAAL LIC. FRED\ L[ NEL\$%‘\ MA ELVIRA
Persona Contratada rerente-General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

~ CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: | No. 029-029-2019

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

NOMBRE: ] HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

SERVIC|OS TECNICOS: | AUXILIAR DE SUBGERENCIA CIUDAD CAPITAL

i .
- /i"}l"h\\wl U ; \ Q

HII‘UJ Hlrigdn ‘DJD Foluni

GCORRESPONDIENTE: MES DE SEPTIEMBRE DE 2019

SE REALIZO IMPRESIONES DE DOCUMENTOS DE SUBGERENCIA

RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CONQCIMIENTO DE SUBGERENCIA CUANDO AS|
SEA REQUERIDO

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA SUBGERENCIA

RECEPCION LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS, AGENDAR REUNIONES DE
SUBGERECIA GENERAL

SE ENVIO CORREOS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCIA GENERAL
TRASLADO DE DOCUMENTOS PARA FIRMA DE SUBGERENCIA GENERAL

MANEJO DE PAPELERIA E INFORMACION DEL ANO 2019

SE REALIZO OFICIOS SEGUN REQUERIMIENTO DE SUB GERENCIA

APQOYO EN LA UNIDAD DE CAJA CHICA DE CIUDAD CAPITAL

MANEJO DE CORRESPONDENCIA DE CIJDAD CAPITAL HACIA SANTO TOMAS DE
CASTILLA

SE REALIZO PAGOS DE SERVICIOS BASICOS

SE REALIZO NOTIFICACIONES A USURIOS ASI SEA REQUERIDO

SE REALIZO EXENSIONES DE FACTURAS.

RAZONAMIENTO DE FACTURAS

I<

O, Fiudy Loty Palina I\|\-.|| ] ==l

Durante SGenaral \
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- RECUHSOS HUMANDS

CIUDAD CAPITAL 2014 UBRE DE INDUSTATA ¥ FOUERCI “20LIC”
U [ e TR
INFORME DE ACTIVIDADES [j)
18 SEP 2019

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 m ;

| !3 N T=2))!
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 032-029-2019 oo /G | [ jaw v

NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAJERO DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomés de Castilla®
<ZOLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirfjo a usted, para Informarie de las actividades
que he realizado, correspendientes al mes de septiembre de 2019, fas cuales se detallan a
continuacion:

= Traslado de documentos de ZOLIC a distintas Entidades e Instituciones del Gabierno,
durante &l mes de septiembre del presente aflo.

» Encargado de entregar la bolsa ¢on documentos de ZOLIC Ciudad Capital afas 17:00 horas
con desting a las oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla por medice de UITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1,

s Encargado de recoger la bolsa en LITEGUA con documentes de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con destino a las oficinas de 20LIC Ciudad,

s Apoyo en la compra de insumos utilizades en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

»  Apoyo en la compra de insumos utilizados durante las sesiones de lunta Directlva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Cludad Capltal.

Agradeciendo fa atencién brindada at presente; me despido respetupsamente,

Atentamente.

(8

Cris}mbal de Jestis Ramirez

Mensajero A‘ \\s % v

\-fo.Bo‘_Llc. Fr{idy\l;éonel_ Ima flvira
GeRente Gener@l %
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-020-2010
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: AUXILIAR DE MERCADEO

CORRESPONDIENTE: Al, MES DE SEPTIEMBRE DEL
ANO 2019

» Serecibieron oficios y circulares.

» Distribucién de dictdmenes en conjunto.
» Fotocopias de documentos varios.

+  Atencién de Usuarios v Posibles Usvarios via telefonica,
¢ Circulares y Oficios Enviados a Usuarios,
+ Pedide D-M No.oc033-2019

s Pedido D-M No.0034-2019

+ Pedido D-M No.o035-2019

+ Pedido D-M No.0036-2019

+ Pedide D-M No.co37-2019

» Solicitud de Pago No.0019-2019

» Solicitud de Pago No,0020-2019

¢ Actualizacién de Archivos y carpetas de usuarios

* Atencitn de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo.

» Atgnmén a luﬁs alumnos del Curso de Altos Estudios Estratégicos “Promocién
XXVII”, del Comando Superior de Educacién Ejército, quienes solicitaron que
seles impartiera una charl

a sobre los fines y funcionamiento admi ST
- ; .
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Marissa-V iclﬁ_u ria Mu tm%’:"i«%g’alum@’
Eneargnda de Mercadeo a4,
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“Rersa Ninnl Diarre Gronsales
Awxiliar del Departnmento de Pla nificacion
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ZGNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. (137-029-2019
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Septiembre 2019

1- Atencion a les Usuarios que laboran dentro de Zolic.
2- Atencidn a las personas que han solicitado citas con OPIP,
3- Blaboracidn de Solicltud de Pago.

4- Cumplir con todas las dispoesiciones, reglamentos y normativas establecidas por la
institucion.

5-Elaboracién de documentos Tales como Carta cupo y Permisos,
6~ Archivar documentos recibidos y emitidos,

7- Envid ¥ Recepcién de correos electrdnicos,

8- Atencion al personal solicitante de Carnet,

9- Atender lamadas telefénicas.

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial,

11- Realizar inlormes de Seguridad Industrial.

12- Estar inforimada de las actividades a realizacse en la Empresa,

o G Tt
o ” h Dopuctaments |
F.ow /:f“\e/ Coiis 7 Vol aelt’rulotuun tH
[eyst Guadalupe Melendrer Barrientos va.to._ S NN AL S 20158
Persona contratada Ldo Alicia 0?(;& Ler 1&. Flores : - o
Jefe del departaménto di Protoccién”
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 038-029-2019
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Septiembre 2019

1- Atencidn al personal solicitante de Carnet,
2« Archivo de formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic.
3- Apoyo de Monitoreo del programa de Circuito Cerrado por Television.

4-Vigilar las actividades que se realizan en el area y equipo asignado en el drea de
CCTv.

5- Manteuer el area del equipo de circuito cerrado en Orden.
6~ Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV.
7- Impresién de Cartas Cupo.

#- Desarrollar e implementar bitdcoras de novedades acontecidas segin el area del
periodo asignado.

9- Estar informada de las actividades realizarse en la Empresa.

e

Katterin M\rhrllc Garranza Vandenberg Vu‘ﬁn..‘;; \ v A /"l | ,?.
Persona contratada Lda. Adicia Olivia Lemus Flores .'5(,,_
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 051-029-2019,
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA -. i S BN Y
CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA Laaith o SEP 209 i i
CORRESPONDIENTE: SEPTIEMBRE DEL ANO 2019, L ‘“ ‘ l ' ; !
i] '. " .,:‘;'-"!'! Jiirfjl i
° rol del archivo interna: )
Cc.ﬂt Archivo de oficios enviados y recibidos. "“Mgﬁd}gﬂ? et

s Archivo de pedidos y solicitudes de pago,

s Archive de auditorias en proceso vy finalizadas,

o Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna,

o Realizacidn y tramite de oflcios varios:
e DFICIO UDAL No. 034-2019 Remitiendo a Gerencia General arqueo Caja chica de Santo
Tomas de Castilla.

e Realizacion de diversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamento.
« Conocimiento No. 426-2019
+ Conocimiento Ng, 427-2019
+ Conocimiento No. 428-2019
+ Conocimienta No. 425-201%
+ Conocimiente No. 430-2019
¢+ Conocimiento No, 431-2019
*  Conocimiento No. 432-2019
= Conocimiento No. 433-2019
+ Conocimiento No. 434-2019
+ Conocimiento No, 435-2019
¢+ Conocimiento No. 436-2019
+ Conocimiento No. 437-2019
+« Conocimiento No. 438-2019
+ Conocimiento Mo, 439-2019
¢ Conocimienic Mo, 440-2019
s Conocimiento No. 441-2019
*» Conocimiento No, 442-2019
+ Conocimiento No, 443-2019
+ Conocimiento No, 444-2019
« Conocimiento No, 445-2019
s  Conocimiento No, 451-2019
s  Conocimiento No. 452-2019
* Conocimiento No. 453-2019
+ Conocimiento No. 454-2019
o  Conocimiento No. 455-2019
¢ Conocimiento No, 455-2019
s Conacimiento No, 457-2019
¢ Conocimiento No, 458-2019
¢ Conocimiento No. 459-2019
* Conocimiento No. 460-2019
s Conocimiento No. 461.2019
+ Conocimiento No, 462.2019

¢ Conocimiento No, 463-201%
»  Conocimignto Na, 464-201%
¢  Conacimients No. 465-2019




¢ Conocimiento No. 466-2019
¢ Conocimiento No, 467-2019
o Conocimiento No, 468-2019
¢ Conocimiento No, 469-2019
« Conocimiento No, 470-2019
o« Conocimiento No, 479-2015
o {onocimiento Np. 481-201%
e Conocimiento No, 488-2019
¢ Conocimiente No, 490-2019
e Conocimiento No. 495-2019
o Conocimiento No, 496-2019

s Realizacion de Cuadro de Ingresos de Santo Témas de Castilla y Ciudad Capital Mes de Agosto
de 2019.

» Realizacidn de la conciliacion bancaria de {a cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de Agosto del 2019:
¢ Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione el libro auxiliar de bancos como
tamhién el estado de cuenta,
e Impresidn del estado de cuenta en SICOIN WEB,
¢ Realizacidn del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

¥ Revisién de facturas correspondiente al mes de Agosto del 2019 de Santo Témas de Castilla y
Cludad Capital.

» Revisién de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:
+ Recibir los expedientes que remiten para revision,
« Revision detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, én orden y con las firmas correspondientes.
+ Luego de ser examinados por la auditora interna, se procede a ser remitidos para su tramite
respectivo o su correccion, por medio de conocimientos.
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Evelyn Vanesa Linares Villela Marta Alefandra Chacdn ﬁ&ﬁﬂ
Persona contratada Auxiliar de Auditoria Interna
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ZONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 056- 029-2019
WOMBRE; JOSE VICTOR GARRIDC CSQUIVEL

CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENERAL a.d.

Sefor

Jorge Alberto Goriin Lopez
Subgerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Sante Tomdas de Castiflo

=ZOLIC-

Respetable Sefior Garcia:

De fu manere mds afenty y respetuosa me divijo o usted, parg Informarle de los actividedes que me han
encomendado realizor, correspendiente ol mes de Septlembre del ofio 2019, las cuales se detallan de la
siguiente manera!

Pitoto del Subgerente General a.i.:

¢

Semana def 02 of 06 de Septiembre del affo 2018, trosiodo del Subgerente General de ZOLIC Samto
Tomds de Castilfa v a diferentes Instituciones, asf como realice diferentes diffgencias encomendadas
por fg Subgerencia General.

Sempona del 09 of 13 de Sepliembre del afic 2019, haslode del Subgerente General de Z0LIC Santo
Tomids de Casiiffa v o diferentes instituciones, asf como realice diferentes difigencias encomendados
por la Subgerencie General,

Semanu del 16 of 20 de Septiembre del aiio 2019, traslado def Subgerente Generul de ZOLIC Santo
Tomas de Castifia y o diferentes Instituciones, asf coma realice diferentes difigencias encomendodas
por la Subgerencia Generol.

Semana del 18 al 23 de Agosto def affo 2019, trasiaido del Subgerente General de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla y a diferentes Instituciones, osf como realice diferentes difigencias encomendadus
por fa Subgerencio Heneral.

Estuve pendiente del Vehifculo del Subgerente General en casos que no habin Estacionamiento
disponibie, en las instituciones dende habv reunidn Interinstitucionat y del resguardo del Vehicuio.

Semana del 23 al 27 de Septiembre del offo 2019, trosiado del Subgerente Generol de ZOLIC Santo
Tomds de Castifla y o diferentes Inskituciones, asf come reodice diferentes diligencias encomendadas
por la Subgerencia General,

Semanc del 30 de Septiembre del ofio 2019, trosiadp del Subgerente Generaf de ZOLIC Santo Tomds
de Costiila y ¢ diferentes Instituciones, asi como realice diferentes dillgencias encomendadas por fo
Subgerencio General,

Agradeciendo fa atencion brindada of presente; me despida respetuosamente,

Atentamente,

Jose Ve Yo
José Victor Garrido Esquivel
Filoto de Subgerencia

dm :
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 061-029-2019
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2018

COM.

= NENENENE NN

)
-

LARSANSNAN !

v

PAGO DE VIATICOS

PAGO POR COMPLEMENTO DE VIATICOS
ARRENDAMIENTO DE OFICINAS
ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORA
GATOS POR RECONOCIMIENTO

PAGO DE SEGURCS

PAGO DE SERVICIO DE ENERGIA

PAGO DE NOMINAS Y SALARIOS

PAGQO DE SERVICIO TELEFONICO

PAGO DE DIETAS

PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
PAGO POR SERVICIO AGUA POTABLE
PAGO POR SERVICIOS TECNICOS

PAGO POR TIEMPO EXTRAQRDINARIO

COM-RDP

v
v
v
4

PAGO DE PROVISIONES DE INDEMINIZACIONES

PAGO DE PROVISION DE AGUINALDO

PAGO DE PROVISION DE BONO 14

PAGO POR GASTOS BANCARIOS CUOTA MEMBRESIA ENE L WORDL
FREE ZONES

CONSOLIDACION Y ADJUDICACION

37005854 PAGO POR REFACCIONES AL PERSONAL DE COLDEMAR
Y PERSONAL DE MANTENIMIENTO.

37005326 PAGO DE DOS CUBIERTAS DE PALANGANAS DE
VEHICULO TIPO PICK-UP UTILIZADOS POR LA GERENCIA GENERAL
DE ZOLIC

37003855 PAGO POR ALIMENTACION EN ATENCION POR
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA Y TRABAJADORES DE ZOLIC
CIUDAD CAPRITAL,

36988310 PAGO POR ANUNGIO DE PAGINA COMPLETA FULL COLOR
EN REVISTA MUNDO COMERCIAL, PARA PUBLICIDAD DE ZOLIC.




v 37003856 PAGO POR ALIMENTACION EN ATENCION POR
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA Y TRABAJADORES DE ZOLIC
CIUDAD CAPITAL.

v 36988310 PAGO POR ANUNCIO DE PAGINA COMPLETA FULL COLOR
EN REVISTA MUNDO COMERGIAL, FARA PUBLICIDAD DE ZOLIC,

v 36980531 PAGO POR SENALIZACION PARA ADVERTENCIA DE PISO
MOJADO POR MEDIO DE ACUERDQ GUBERNATIVO NQ.22%-2019

v 36973457 PAGO POR 12 UNIDADES DE CORNEL (PITA PLASTICA}
PARA LAS MAQUINAS SINDAWA! QUE UTILIZA EL PERSONAL DE LA
SECCION DE MANTENIMIENTO EN LA LIMPIEZA DE AREAS VERDES

v 36973382 PAGQ POR BOMBA DE AGUA 1.5 CABALLOS DE FULRZA
CON CORRIENTE MONOFASICA PARA REALIZAR EL CAMBIO DE LA
MISMA DEBIDO A QUE CON LA QUE CUENTA ESTA DANADA.

v 36964799 PAGO POR CURSQ DE EVALUACION Y RIESGO REALIZADO
LOS DIAS 12 Y 13 DE AGOSTO DEL PRESENTE ANO.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLAY
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.062-029-2019

NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ

CARGQO: AUXILIAR DE PRESUPUESTQO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019
ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:
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EXPEDIENTES CONSOLIDACION/ADJUDICACION

36786545 pago por servicio de enlace de internet

36808317 boletos aéreos

36810342 por comprar de 255 garrafones de agua

36811628 Pago por 126 refacciones y 126 gaseosas

38811722 pago por &l periodo de un afo de sistema detektor
36812138 pago por curso taller herramientas técnicas para la funcidn
secretfarial.

36828770 pago de anuncio de pagina completa full color

36818877 payo por servicio de mantenimiento ¥ reparacion de microbus
38822447 pago por compra de silla secretarial.

36823367 pago por accesorios de fontaneria,

36824414 pago por disefio y diagramacion de carpetas para inversionistas
de zdesp,

36850359 pago por ventilador

36853204 pago por compra de etiquetadora

38880260 pago por paquete de antivirus

36884042 Pago por servicio de tramite de emisién de placas para los
vehiculos nuevos,

36897337 pago de 2 switch nexx

36904680 pago de alimentacidn an atencidn de miembro de junta directiva
y personal de ZOLIC.

38911359 pago por un boleto aéreo

36917703 compra de 201 garrafones

36916280 pago por materiales para mantenimients de aires,

36221088 pago por cambio de llantas,

36920834 pago por enlace

36920981 pago por mantenimiento Y reparacion de vehiculo

36920908 pago por alimentacion en atencién a miembros de junta directiva,
36921054 pago por materiales para la reparacion de techo.

36927880 pago por el arrendamiento de tres derechos de parqueo
36927992 pago por el hospedaje de Allan Yuri barrara

36927771 pago por el arrendamiento de dos derechos de parqueo
36930725 cancelacion por compra de 750 formularios de requisicién de
materiales a almacén

36937198 pago por servicios téenicos prestados por el sefior Geavanni
Hernandez

36966067 pago por curso de evaluadsn y gestion de riesgo.

36970473 pago por elaboracién de stand

36972870 pago por servicios profesionales para el desarrollo de una
plataforma

36988364 pago de anuncio de pagina completa full color

37003915 pago de alimentacion
87003800 pago por un boleto aéreo

37005287 page por participacion o congreso mundial de BASG




<

R TR T T T T N O N N T N N N N N

37005347 pago de dos cubiertas de palanganas de vehiculo ‘
37005566 pago por refacciones para el persocnal de mantenimiento

EXPEDIENTES CY D

36721244 cancelacion de cuota {patronal & intecap) correspondiente al
mes de julic de 2012

36840207 creacion de NPG al sefior Anibal Villela
36839635 pago por servicios técnicos.
36839493 pago por servicios técnicos,
36839441 pago por servicios lécnicos,
36832415 pago por servicios técnicos,
36839523 pago por servicios técnicos,
36839307 pago por servicios tachicos,
36838656 pago por servicios técnicos.
36838539 pago por sarvicios técnicos,
36837524 pago por servicios técnicos.
IB8B37663 pago por servicios téenicos.
38838149 pago por servicios técnicos,
36838097 pago por sarvicios técnicos.
36838039 pago por serviclos téenicos.
38837941 pago por servicios téenicos.
36838196 pago por serviclos técnicos,
36838379 pago por servicios técnicos.
36640220 pago por servicios técnicos,
36840298 pago por servicios técnicos.
36840247 pago por servicios técnicos,
36840268 pago por servicios téenicos,
36840364 pago por serviclos técnicos,
36839774 pago por servicios téenicos,
36839795 pago por servicios técnicos.
36839814 pago por servicios técnicos,
36840060 pagao por servicios téonicos,
36840051 pago por servicios técnicos.
36840103 pago por servicios téchicos.
36840165 pago por servicios téconicos.
35840137 pago por senvicios téonicos.
36840730 pago por senvicios técnicos.,
36840678 pago por servicios téonicos.
36840635 pago por servicios técnicos,
368406086 pago por servicios téonicos.
368405685 pago por servicios técnicos.
36840547 pago por servicios técnicos.
36840518 pago por servicios téenicos.
38840486 pago por servicios téenicos.
36840482 pago por servicios tdcnicos.
36840429 pago por servicios técnicos.,
36840401 pago por servicios técnicos.
36843862 pago por servicios técnicos.
36861029 pago de dieta

36860899 pago de dista

36860867 pago de dieta

36860926 pago de dieta

36860932 pago de dieta

36860882 pago de dieta

36862896 pago por agua

36862897 pago por agua

36820441 cancelacion total de syeldos al personal que salid de vacaciones.

36968871 pago por servicio de 18 lineas telefonicas
30872141 page por energla léctrics
38971884 pago por energla eldctrica
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36090629 pago por sarvicio telefénico
36990613 pago por servicio telefénico
36990589 pago por servicio telefénico
38980552 pago por servicio telefénico
36990538 pago por servicio telefénico
36990520 pago por servicio telefénico
36920509 pago por servicio telafdnico
36990490 pago por servicio telefénico

36983725 pago de ndmina general de sueldos a trabajadores de zolic,

correspondiente a la primera quincena del mes de septiembre.
37002513 pago por consume de energia léctrica.
36974799 cancelaciones de cuota patronal g intecap.

EXPEDIENTES COM-DEV

36713240 visticos
36713272 vidticos
36713314 viaticos
36713329 viaticos
36713336 vidticos
36844874 vidticos
36877647 viaticos
38877911 cancelacion de beca

38810113 pago de viatices por capacitar a agentes de seguricdad,

38917798 pago por arrendamiento de equipo telefénico.

36928278 pago de viadtlcos para realizar diligencias en ciudad capital.

36928306 pago por viaticos al sefior Juan Carlos Salazar

36928257 pago de vidticos para asisiir a reunion en oficinas ciudad capital.

36830225 pago de vidlicos para realizar diligencias en ciudad capital.

36932676 pago por complemento al chegue no,40100
36969144 pago por vidticos

36985222 Pago por complemento al chague no.40207,
37003002 pago por viaticos al exteriar,

37003159 pago por viaticos al exterior,

37003931 pago por arrendamiento de oficinas

EXPEDIENTES COM-RDP

36968160 pago de provision de bono 14
36968215 pago de aguinaldo

36968057 page de indemnizaciones

REVISION DE CAJA CHICA (CIUDAD CAPITAL).
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 063-029-2019

NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio
CARGO: Peén de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Septiembre 20189

« Mantenimiento de areas verdes en Casa de Visitas.

»  Mantenimiento de dreas verdes en el Sector 5, Manzana A.

« Mantenimiento de dreas verdes en el Sector 3.

* Mantenimiento de éreas verdes del Sector 4.

* Mantenimiento de areas verdes en la borda del canal del Rio Quebrada Seca.
¢ Mantenimiento de areas verdes de! Secior 2.

«  Mantenimiento de areas verdes de la Ruta CA9.

+  Mantenimiento de areas verdes del Sector 1.

ZONA LIBHE DE MOUSTRA ¥ COMERCID

ENGARGADO DE LA SECCION
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 067-029-2019

NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES

CARGO: SECRETARIA GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2019

v

v

A A

REPRODUCIR FOTOCQOPIAS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL. EDIFICIO;
REALIZAR IMPRESIONES;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA BE DOCUMENTO,
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION.

ARCHIVAR DOCUMENTACION,
NOTIFICAR PROVIDENCIAS,

TRAMITAR VIATICOS;
REALIZAR PEDIDOS DE GERENCIA GENERAL:

SCLICITUDES DE PAGO;

REALIZAR HORAS EXTRA DE PERSONAL BAJO E CARG@ DE
GERENCIA; , \

LIQUIDAR VIATICOS DE PERSONAL BAJO EL CARGD DE GERENCIA

l|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTHLA”
~Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 069 - 028 -2019
NOMBRE: WILLIANS ALEXANDER AYALA MENA

CARGO: PILOTC DEL SUBGERENTE GENERAL a.i.

Seflar

Jorge Alberte Garcla Lopez
Subgerente General
Zono Libre de industria y Comercio

ZOUE-

Sonte Tomos de Castilla

Respetable Sefior Garcla:

De fo monera mds atenta y respetuose me dirifio o usted, pora informarle de las octividades que me han
encomendado realizar, correspondiente of def 01 of 30 del mes de Septiembre def viiv 2019, los cuales se
detafion de la siguiente manera;

Pifoto def Subgerente General:

¥

Semano def 02 af 06 Sepiiembre del aifo 2019, traslado del Subgerente General de ZOUC Santo
Tomas de Castitlo y o diferentes Instituciones, asf como realice diferentes diligencias encomendadas
por la Stbgerencit General,

Semana del 03 gf 12 de Septiembre def ofio 2019, trasiado del Subgerente General de ZOLIC Sonto
Temds de Castifio y o diferentes Instituciones, osf como realice diferentes diligencias encomendodas
por fo Subgerencia Generol.

Semona def 16 af 20 de Septiembre del afic 2019, trasiado del Subgerente General de ZOLIC Santo
Tomas de Castiffo y o diferentes Instituciones, asl como realice diferentes difigenclos encomendodos
por fa Subgerencia General.

Sernana del 19 al 23 de Sepriembre del aiio 2019, trastado def Subgerente General de ZOLIC Santo
Tomds de Castiiio y o diferentes Instituciones, asf como reulice diferentes difigencias encomendadas
por fa Subgerencia Generol,

Estuve pendiente def Vehiculo def Subgerente General en casos que no habio Estacionamiento
disponible, en fos instituciones donde habio reunion interinstitucional y del resguardo del Vehiculo.

Sermnano del 23 ol 27 de Septiembre del afio 2019, traslada def Subgerente Generaf de ZOUIC Santo
Tomas de Costilla y a diferentes nstituciones, asi como realice diferentes difigencias encomendados
por la Subgerencia Generol,

Semano det 30 de Septfembre del afio 2018, trasiado del Subgerente General de ZOLIC Sunto Tomds
de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes ditigencios encomendodas por fa
Subgerencla General,

Agradeciendo la atencion brinduda of presente; me despido respetuasamente,

Atentamente. i

Williaiis A'{:x:‘._'rr';‘rfi.jrﬁnfn Mejic
Pifoto de Subgerencia General
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Informe de Actividades # 04

Regldn Presupuestario 029

Contrato de Servicios Técnicos No# 070-029-2019
Nombre: José Rolando Villanueva Galicia

Servicios Técnlcos: Encargado de la Pagina Web
Correspondiente: Mes de Septiembre del Afio 2019

Actividades:

Actualizacion y mantenimiento de pagina web en la seccion de noticias
y base de datos

Soporte y atencidn a usuarios sobres fallas técnicas en equipo

Backups de sitic web de Zolic

Reestructuracion de 2 numero de extensiones de lineas telefdnicas en
la planta telefénica

Asistencia a subgerencia sobre el Disefio de flujograma para proceso
Mantenimiento de equipos de la internet

Instalacion de antivirus en 2 equipos

Atencion de soporte técnhico sobre sistema office 365 a presidencia de
junta directiva

Correccién de licencias de office en 2 usuarios

Actualizacion de banners publicitarios a la pagina web de zolic
Actualizacion de ssl de seguridad de la pagina web

Instalacién de teléfonos ip en las extensiones 111 y 114,

Configuracion de lista de extensiones en la planta ip

Actualizacién de notas de prensa en la pagina de zolic.

Atencion técnica en cotizacion de equipos de cdmaras de tv para zolic-,
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Guatemala, 30 de septiembre de 2019,

Doctor

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
ZOLIC

Estimado Lic. Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiendo el informe de las actividades
realizadas en septiembre de 2019, como parte de la asesoria de Relaciones
Publicas y Comunicacion Social de ZOLIC, para io cual [e presento &l siguiente
detalle:

1. Asistencia a reuniones de planificacién del XIV Congreso de Mujeres
organizado por Camara de Comercio, del cual ZOLIC es patrocinador, para
coordinar acciones relacionadas con el montaje del Stand y otras en el marco
de la logistica del evento.

2. Revision y disefio de nusvos contenidos informativos qus estaran disponibles
en la nueva Pagina Web de ZOLIC.

3. Moenitoreo de medios de comunicacion y redes sociales para preparar
respuestas y eslablecer posiuras ante eventuales publicaciones que vayan
en contra de la imagen de ZOLIC

4. Gestion para el cambio de imagen de la Pdgina Web de ZOLIC,
especlficamente con el proveedor elegido por la Gerencia General,

5. Revision, edicion y elaboracion de material actualizado para la Pagina Web
de ZOLIC.

8. Revision, edicién y correccidén de documentos de diferente indole, para su
posterior envio.

Quedo z} sus Grdenes para poder aclarar cualquier duda al respecto del presente
informe., 1\

1
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOUC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDABDES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 072-029-2019
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Septiembre 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden,

2- Desarrolle y control de bitacoras de novedades acontecidas,

3- Verlficacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Manitoreo del Programa de CCTV.

S- Desarrollar toda actividad Técnica necesarla para un mejor desempefio.

6- Realizar informes de sitnaciones e inconvenientes observados en camaras.

7- Cumplir con los Protecolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
jefe Inmediato, y encargadoe de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION BE SERVICIOS TECNICGS: No. (73-029-2019
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes De Septiembre 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTY en Qrden,

2- Desarrolle ¥ control de bitdcoras de novedades acontecidas,

3- Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

§- Desarrollar tocla actividad Téenica necesaria para un mejor desempeiio,

6- Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras,

7- Cumplir con los Protocolos a kas contingencias establecidas por Gerencia General,
[efe lomediato, y encargade de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le selicite el Encargado De Monitoreo,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No,
NOMBRE:

CARGO:

CORRESPONDIENTE:

074-029-2018

Luig Alfredo Santiago Ramos
Pedn de Mantenimiento
Septiembre de 2019

+ Mantenimiento preventive al aire acondicionado de jefatura de guardia de

seguridad.

s Mantenimiento preventivo al aire acondicionado de la garita peatonal.

« Mantenimiento correctivo al aire acondicionado de la Seccién de

Mantenimiento.

« Mantenimiento correctivo al aire acondicionado de la Seccién de Caja,
* Mantenimiento preventivo al aire acondicionado de Juridico.

= Cambio de bomba condensadora al aire acondicionado de Archivo General,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICI0S TECNICQS: No, 075-029-2019
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Septiembre 2019

1- Mantener ¢l Area del equipo de CCTV en Orden.

2. Desarrollo y control de bitacoras de _i_wvedades acontecidas,

3- Verificacion de Eventos y Toma de C;lpturas

4-Monitoreo del Programa de CCTY.

5- Desarrollar toda actividad Técnieca necesaria para un mejor desempefio,

6~ Realizar informes de situaciones e inconvenlentes observados en cémaras,

7- Cumplir con tos Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
{efe Inmediato, y encargado de Moaitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le solicite ¢l Encargado De Monitoreo,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Contrato de Servicios técnicos No. 076-029-2019
NOGMBRE: Salvador Garcia Ramos

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad,
Correspondiente, Aimes de Septiembres 2,019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio,

1.

H m oy " i - - - Jinre (e Tat [»] Hi
Durante mi turno de 19:00 3 07:00hs. de! domingo 01/02/2019 Racit|

turne como encargado de Grupo. Siend
grupo.

dfa
0 supervisade por mi jefe de

Lurante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs dei martes U3/09/2019 recibi
turno Garita #1 y siendo supervisado por mi jefe inmediato.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00h¢s  del noche miércoles

U4/05/2019 en Garita peatonai en controi de registro de dei personai que
ingresa al Predio Fiscal.

Burante mi turno de  07:00hrs a 12:0Chrs del dfa viernes 06/09/2019
Recibi turno en Registro garita #1 revisando cabezaies con cisternas jienas
y vacias que ingresan al predio fiscal y vehiculos tivianos y siempre alerta
PO¥ cualquier percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Via Sabado 07 de septiembre mi primer dia de descanso para ingresar ej
dia Martes 10 de! presente mes del aflo 2019

Durante mi turno de 19:00hrs 3 07:00hrs dei noche martes 10/08/2019
resibl turno en Garita Peatanai. ¥ siendo supervisado por mi jefe de
Grupo.

Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs dal dia jueves 12/09/2019
Recibi turno en Registro garita #1 revisando cabezaies con cisiernas ilenas
¥ vacias que ingresan al predio fiscal y vehiculos livianos y siempre alerta
por cualquier percance ¥ siendo supervisado por mi jefe de grupo.




8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche viernes
13/09/2019 en Garita peatonal en control de registro de del personal que
ingresa al Predio Fiscal,

9. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa domingo 15/09/2019
Recibi turno en Registro garita #1 revisando cabezales con cisternas llenas
y vacias que ingresan al predio fiscal y vehiculos livianos y siempre alerta
pOr cuaiquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 16/09/2019 fue
recibf turno en el edificio administrativo en el control de personal que
ingresa a las instalaciones.

11.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:G0hrs. del dia miércoles 18/09/2019
Recibl turno en Garita Peatonal. Revisando bolsones de) personal que
ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

12.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 19/09/2019 Recibi
turno en Apuntando personal de Zolic Yy siempre alerta por cualquier
percance vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v siende
supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs a 13:00brs del dia sabado 21/09/2019
recibi servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del noche domingo 22/09/2019
Recibi turno como auxiliar Vial. Sofo vigilancia vy siempre alerta por
cualquier percance y siendo su pervisado por mi jefe de grupo,

15.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs, del dia Martes 24/09/2019
Recibi turno en Garita Peatonal, Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal v siendo supervisado por mi jefe de
grupo,




16.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del noche Miércoles 25/09/2019
Recibl turno en Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por
cualquier percance vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hes de! dia viernes 27/09/2019
recibl servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.0urante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del noche sibado 28/09/2019
Recibi turne como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19.Durante mi turno de 07:00hss a 19:00hrs. del dia lunes 30/09/2019 Recibi
turno en Garita Peatonal. Revisando bolsanes del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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