SANDRA PATRICIA VILEELA LOREZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ DE 2019

Guatemala, maye de 2019

Llicenciado

Fredy Leonel Paima Elvira

Gerente General

londa Libre de Industric y Comercio
Santo Tomdés de Castilla

Presente

Licenciado Paima

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al contrato nomero 0246-
029-201%, por la prestacién de servicios técnicos, como Asesora Tecnica pora
elaborar instrumentos administrativos en Subgerencia General de ZOLIZ, En mayo |
de 2019, con Ia finalidad de fortalecer los procesos administrativos de kyinstitucidn,
reclice diferentes actividades y documentos los cuales descilbo a continuacién:

1. Seguimiento d la suscripcidn del convenio nimera 02-2019 “Convenio ds
cooperacidn v apoye entre la Zona Libre de Industia y Comercico Santo
Tomas de Castilla v la Camara de Industria de Guatemala.”

2, En conjunfc con la Llicenciada Hevydi Sierra se redlizaron :0s cambios
solicitados por el Ministerio de Finanzas POblicas al Proyecto de Reglamento
de Tarifas aplicable o Zonas de Desarrolle Econdmico Especial PUblica parg
su respeciiva aprobacion

v Cerfificacion dal punite 5.1 del Acta de Junta Directiva No.11-2019 de
fecha 8 de albril de 2019,

¥ Proyecto de Estrategia para Estruciurar el Reglaments de Tarfas
Aplicable a Zonas de Desarrollo Econdmico Especical PUblicgs.

v Opinién Jufdica del Proyecto de Reglamento de Tarfas para las
2onas de Desarrollo Economico Especial Publicas

v Exposicidn de Motivos para la Emisién del Acuerdo Ministerial para la

aprebaciéon del Reglamento de Torifas para las Zonas de Desarrollo

Econdmico Especial PUblicas

de Tarifas para kas Zonas de Desarrollo Econémico Espec al Piblicas,
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
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3. En conjunfo con la Licenciada Heydi Sierra se reclizaron los cambios
solicitados por el Ministerio de Finanzas, Proyecto Bono Monefario de
Productividad para el Personal de ZOLIC, para su respectiva aprobacién

v Cerfificacién del punio 6.1 del Acta de la Junia Directiva ndmero 3é-
2018 a través de ia cual la Junta Directiva de ZOLIC, autorizd y aprobd
por unanimidad la soliciiud de la Gerencia General el Proyecto
denominado “Bono Monetario de Productividad" de la Zona Libre de
Industrics y Comercio "Sante Tomds de Castilia”,

¥ Dictamen Financiero.

¥ Dictamen Juridico.

4, Se asesord via telefénica a lo Encargada de Compras de Z0LIC, sobre
disfintos temas relacionados con los procescs de contrataciones de ZOLIC,

5, Se sostuve reunidn en las instalaciones de SENABED, en seguimiento a la
suscripcion del contrato de las oficinas de ZOLIC en civdad capital,

6. Se revisd el archive muerto ubicado en las oficinas de ZOLUC para ser
trasladado o las oficings centrales en Santo Tomas.

7. Se sostuvo reunidn con el Sefior Ivan Ferndndez, para glaborar matriz de

tiesgos de las contrataciones de bienes y servicios que 20LC realiza, en
cumplimiento a la certificacién OEA.

Atentamente,

a" : N/

czr%cim ‘P’dmmn Vllle!q Lopez
Asesorg Técnica para h\oboror Instrumentos
Admimsno%wos en bubqerpnc:ca Ganeral de
ZOLIC, CUI 1995 7188001 01
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ACTIVEDADYS
RENGEON PRESTIPUESTARICO (028

LORIRATO OF SERVIEAIS FROFESIONALES: g, 0270202011

NUMBRE: farfa dof Earmen Villats Franca

DARBLE Asistente de Jonts irectics

LORRESPONDIENTE: Af mes de Maye ds 2063

Atentamente remite a Gerencia General ¢ informe de  Servicios Profesionales
corrcapondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a las
actividades desempeiiadas por mi persona ¢n el catgo como Asistente de Junta Directiva, en
tus Oficinas de la Zona Libre nbicadas ¢n (udad Capital.

»

»

Revision ¢ Impresion de docwmentos ¥ orden del dia correspondiente a la sesidn de
Junta Directiva No, 13-2019 1a cual se llevé a cabo €] dia 06 de mayo de 2019,

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 13-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar fos mismos ¥ transcribis el documento eorrespondiente.
Elaboracion del Borrador de Acta No. 13-2019 para posterior envio por correo
electrdnico a los Directores que asistieron a la sesion para gue procedan con la revisidn y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Revisidon y correccidn de algunos de los documentos enviados como soporte
correspondientes a los puntos aprobados en [a Sesion de Junta Threctiva Mo. 13.2019,
Apoyo al Secretario de Juinta Directiva, con la certificacidn de algunos pumtos tratadas
dentro de la sesidn de Junta Directiva No. 13-2019,

Atencidn y traglado de informacion relacionada con a operacién de ZOLIC y ZIVEEP,
a Asesores de Inversiones Sectores Pricritarios, del drea de Promocién Cormercial del
Vicemiuisterio de Integracion v Comercia Exterior del Ministerio de Sconomta.
Coordinar y Agendar reunion con Junta Directiva de Camara de Comercio de
Guaternala, en s que el Gerente General de ZOLIC y Presidente de Junta Directiva,
estardn realizando presentacion acerca de proyectos previstos ast como ln importaneia de
impulsar {as Zonas de Desarrollo Econdimico en ef Pafs ~ZIDEEP-,

Ceordinar y apayar a la Gerencia General y Presidencia de Iunta Iirectiva, con
programar la atencion a inversionistas colombianos que estara visitando Guatemala, de
acuerdo al requerimiento de apoyo realizado por la Asociacién de Zonas Francas de las
Américas —~AZFA- a través de su Divectora Fjecutiva,

Coordinar y Agendar reunién con ¢l Director Ejecutivg de Camara de Cometcio de
Gluatemals, para que pueda atender a inversionistas colombianos, dicha reunidn se llevd
2 cabo al dia 07 de mayo de 2019, en donde se dard 2 conocer la intencién de poder

invertir en Guatermala,
0 FICINAS BN CHIDAL CAPITAL  ORICIRAS CENTVRALKS

Govievard [;n Fudcores, 24-6% Fama 10, Rilil, Eoypresacinl, K m, HAS Bwiv Toouz de Custlls, Poecte Bacrles lzabol,
Zonn Prwilyin, Twwre 4, Nivel 10, Oticlon 1002 Guatemals CoA. Telifomns THG1-5400, T9E1-5408
e, Wy, 12790850
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Coordinar y Agendar reunién con ¢l Director Ejecutivo de Cémara de Industria de
Gruatemala, para que pueda atender a inversionistas colombianos, dicha reunida se levd
a cabo et dia 07 de mayo de 2019.

Coordinar y Agendar reunién con Autoridades de la  Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT- ¢n atencién a inversionistas colornbianogs, con la
Intencién de conocer a fondo el manejo de las Jmportaciones v exportaciones en el pals
entre otros temas de interés, asl como la certeza que brindardn en atenciin a las
empresas interesadas en funcionar como ZDEEP, dicha reunidn se Hevé a cabo el dia 07
de mayo de 2009, de acuerdo a agenda previamente programada con cada vna de las
instituciones involucradas.

Coordinar ¥ Agendar reanién con Autoridades de PRONACOM, en atencion a
inversionistas colombianos, para dar a conocer temas de interés relacionados con las
oportunidades que existen en Guatemala para la expansién y comercio, dicha reunién se
llevd a cabo €] dia 07 de mayo de 2019,

Coordinar v Agendar reunidn con Comisionado Presidencial pava la Inversion
Extranjera, en atencidn a inversionistas colombianos, para dar a canocer la vision v plan
de gobiemo en cuanto a posibles proyectos que se desarrollen en la region, dicha reuniom
se llevo a cabo el dia 08 de mayo de 2019,

Coordinar ¥ Agendar reunidn con Viceministro de Inversidn y Competencia del
Ministerio de Economia, en atencién a inversionistas colombianos, quiéres estan
interesados en conocer mas de cerca el tema de Zonas Francas y la figura de Jas Zonas
de Desarrollo Economico Especial Piblicas, reglamento aprobado recientemente por la
Junta Directiva de ZOLIC, dicha reunién se llevo a cabo el diy 08 de mayo de 2019,
Coordirar y Agendar reunidén con Autoridades del Ministerio de Relaciones Exteriores,
en atencion a visita de inversionistas colombiancs, dicha reunidn se llevd a cabo el dia
08 de mayo de 2019.

Euvio de informacion y reportes solicitados por el Presidente de Junta Directiva,
relacionado con las actividades adininistrativas y seguimiento a temas especificos de
ZOLIC.

Envio de Agenda ¢ informacion de interés a Gerencia General y Presidencia de Junca
Directiva, remitida por distintas dependencias e instituciones.

Envio de informacion al Presidente de Junta Ddirectiva, la cual fiie remitida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Revision y envio de¢ fa presentacidn de ZOLIC, a personal del drea de Promocion
Comercial de! Ministerio de Economia para dar a conocer ¢l tema de las Zonas de
Desarrollo Beondmico Especial Pablicas —ZI1DEED-.

Envio de informacidn al Gerente General, y personal de Secretaria de Gerencia General
en relacién a la aprobacidn de los puntos tratados en las Sesiones de Junta Directiva,
para contimmar con los tramites admimstrativos que corresponden,

Coordinacién para la entrega de informacion a distintas imstimciones.

U FICINAS BN CLUBAD CAMTAL  ORICINAY CENTRALES

Huynlevare Loy Préceres, 24-62 Zoow 10 B8l Emprescdal, 1w, 2938, Saute Toswms g Cosgilln, Puores Darviok Lradal,
fann Praders, Towe 4, Nivel 10, Oilvisy 1003 Gundomala €A, Telélonay HG1-5400, 7961-5005
Tel. Mo, 22794950
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Atencion y seguimiento para coordinar, la solicitud dirigida a Presidencia de Junia
Directiva v Gerencia CGeneral, por parte del drea de Promocidn Comercial del
Viceministerio de Cometcio Exterior de MINECQ, en el que requieren que ZOLIC los
apoye con capacitar al personal del drca cn referencia, con temas relaciorados a la
actividad de ZOLIC v la interpretacion del Reglamentn aprobado para la Autorizacion,
Habilitacién y Funcionamiento de las Zonas de Desarrollo Ecounomice Hspecial
Piéblicas, capacitacidén programada para el dia 09 de mayo de 2019, en las instalaciones
de MINECO.

Modificacidn y ajustes a la redaccidn de la resolucidn de Junta Directiva propuesta por
el Asesor Legal de Junta Directiva ea relacion al Proyecto de Politica de Seguridad y
Salud Ocupacional presentado por Gerencia Genexal ¥ aprobado por Junta Directiva de
ZOLIC, correccion de forma de algunos téominos e informacton consignada,

Envio al Gerente General, en cumphimiento a requerimientos realizados, basados en
certificaciones de puntos especificos aprobados en las distintas sestones de Junta
Directiva,

Recepeidn de informacién remitida por Secietarfa de Gerencia General, via correo
electrénico, en respussta a consultas seplizadas vy seguimiento especifico a temas
rclacionados, con solicitndes presentadas por Usvarios de ZOLIC.

Apoyo al personal de Gerencia General en Ciudad Capital, con la redaccidn y revision
de documentos previo a ser notificados a fas distintas dependencias.

Recepcidn de documentos que servirdn de soporte, para las distintas propuestas de
agenda enviadas por CGerencia General de ZOLIC, para posterior hacerlas del
canocimiento de¢l Presidente de Junta Directiva.

Recepeion de documentos remitidos a Presidente de Junta Directiva, para posterior ser
trasladados a quien corresponde.

Recopilacidn v envio de informacién a Secretaria de Gerencia General, derivado del
requarimiento de documentos e informacién realizado por la Contraloria General de
Cuentas,

Envio de informacion de usuarios solicitada por personal de Gerencia General, para
seguimiento a temas especificos.

Revisidn de documentos y orden def dia correspondicnte a la sesidon de Junta Divectiva
No, 14:2019 1a cual 5= llevd a cabo el dia 20 de abril de 2019,

Elaboracion del Borrador de Acta No. 14-2019 para posterior envie por correo
electrénico a los Directores que asisticron a 1a sesidn para que procedan con la revisidn ¥
emision de comentorios o sugerencias que consideren pertinentes.
Envio de informacién  solicitada  por el  Gerente General y  Suby/
Crerente Generai de la Institueidn,
Programacidn, control ¥ asistencia de fas actividades previstas por Cdmara de Industriyy
de Guatemala, Cdmara de Comercio de Guatemala y ZOLIC, para llevar a cabo
programa estratégico de comunicacién para dar a conocer la forma en que operan las
ZDEET y los aspectos importantes contenidos dentro del Reglamento ZDEED.

O FLOHAS EN CIUDAD CAMEAE.  ORICINAS CENTRALES

Upidevard Lae Préceres, 24-5% Zona L Edif. Fupresucial, K m. 2935, Bante Tomat de Camilly, Pupety Darring Fzabal,
Fgnn Padern, Torve 4, Nived 10, Oficlon 1HI2  Guubemale C.A, TylEfanp 618400, 941 -3405
Tyl Ny, 22790950
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Asistente Junta Directivg
Zona Libre de Industria y Comercio
o Santo Tomés de Castilla

\icfaRarTa de Carman Valtranco

Persona Contratadn

O FICINAS EN CIQUAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALFRS

Boulevaed Loy Priuerey, 14-8% o 20, EJIL Enpresovlal, K m, 2005, Sawr Tewas de Castlity, Puerty o Jzalied,
Zoown Frsberw, Tovre 4, Nivel 10, Oflcina 1002 Gualemale C.A . Tosfonos TOEU -S40, 19615405
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Qficinas Centrales

i . L 2469, Zona 10.
Km, 2935, Rota 2l Mlintico - ZONA !j_ﬁ} 12 Bivd. Los Procescs 2449,
Santo Toneds de Castill, % SANTO TOMAS Complejo Zona Praders, Tone 1Y,
Pueno Bandos, Labal. et 1315 CASTILLA nivet 10, Oficina lf;l:;]l',
“Rléfonos 79615409 / 79615405 TeLllc GUATEMALRA Teléfono 227505

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2019
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL
CARGQ: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: ai Mes de mayo de 2019

v
v

N N T U V. N N S N N

AN

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS:

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
FREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA:
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

Z O LI CGUATE.COM
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Oficinag Centrales i "
Kon. 203.5, Ruta &l Adddngleo : ZONA LIBIE‘}.{ Blvd. Lo Proveres 2469, Zona 10,
sk Do e Carls, m) SANTO TOMAS Contple Zora Pader, e,
Puerto Parrhos, Eabal. ol DR CASTILLA vl 10, Dficina 1002,
Telfoios 79615409/ 79615405 ZOLIC GUATEMALR Teléiono 22750550
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Ofieings Chudad de Capltsl

ELABORACION DE QFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0231-2019, MARIOQ ARDON, VIATICOS ANTICIPO A JOSE
VICTOR GARRIDO

OFICIO D.G.G. 0232-2018, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A
DONY SARCENO

OFICIO D.G.G. 0233-2019, PABLO ALVAREZ - REMITIR TDR

OFICIO D.G.G. 0234-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL
ENCUENTRO ASAMBLEA AZFA

OFICIO D.G.G. 0235-2019, PABLO ALVAREZ - REMITIR TDR A
JURIDICO

OFICIO D.G.G. 0236-2019, JUNTA DIRECTIVA, ANALISIS REVISION Y
APROBACION DE LA POLITICA DE SALUD Y SEGURIDAD
OCUPACIONAL ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0237-2019, FINANCIERO, RECURSOS HUMANOS,
JURIDICO, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITIUD DE DOCUMENTOS PARA
MP -

OFICIO D.G.G. 0238-2019, MANUAEL RIVAS, EMITIR DICTAMEN PARA
SABER Si ES PROCEDENTE LA COMPRA DE LOS VEHICULOS

OFICIO D.G.G. 0240-2019, NATURACEITES, AUTORIZAR EL CABLEADO
DE FIBRA OPTICA

OFICIO D.G.G. 0241-2019, FINANCIERO, RECURSOS HUMANQS,
JURIRICO, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITIUD DE DOCUMENTOS PARA
MP

OFICIO D.G.G. 0242-2019, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
PAGO MEMBRESIA WORLD FREE ZONES

OFICIO D.G.G. 0243-219, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADOQ
PAGO MEMBRESIA AZFA,

OFICIO D.G.G. 0245-2019, RESPUESTA A MINISTERIC PUBLICO
OFICIO CONTRA LA CORRUPCION AGENCIA 01 MP001-2017-114953

OFICIO  D.G.G. 0246-2019, REMITIR DICTAMENES (TECNICO-
INVENTARIC, FINANCIERQ Y JURIDICO)

OFICIO D.G.G. 0247-201¢, INFORME SOBRE EL ESTADO O
AMPLIACION DE LOS SEGUROS

CFICIO D.G.G. 0248-2019, [INGENIERIA, INFORMAR SOBRE
NATURACEITES.
2 0LICGUATTE. COM




/ Oftctnas Cindad de Caphtal

Qficinas Cenrrales

Kon, 2935, Buta al lintico S - ONA LIBRE Bivd, Lot brdcoses 2469, Zana 10,
Sorvo Tomis de Casl, s SANTO TOMAS Comple Zona Drders, Tt Y,
Puerto Bartios, aba, ——l D CASTILLA nivel 36, Olledna 1002,

Tekonos P96LS409/ 19615405 TOLIC GUATEMALA eelono 22290980

OFICIO D.G.G. 0249-2019 SEGEPLAN-- REMITIR PLAN OFERATIVO
ANUAL 2020-2024

OFICIO D.G,G. 0250-2018, MINISTERIO DE FINANZAS REMITIR PLAN
OPERATIVO ANUAL 2020-2024

OFICIO D.G.G. 0251-2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
REMITIR PLAN OPERATIVO ANUAL

OFICIO D.G.G. 0254-2019, MARIO ARDON, OFICIO SOLICITANDO
INFORME DE VIAJES Al EXTERIOR DESDE EL ANO 2016 AL
PRESENTE ANO.

OFICIO D.G.G. 0255-2019, FINANCIERO, DOCUMENTOS SOLICITADOS
MINISTERIO PUBLICO

OFICIO D.G.G. 0256-2019, FINANGIERO, DOCUMENTOS SOLICITADOS
MINISTERIO PUBLICO

OFICIO D.G.G. 0257-2019, FINANCIERO, RECURSOS HUMANOS,
SOLICITUD MINISTERIO PUBLICO

OFICIO D.G.G. 0258-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN FORO
INTERNACIONAL MEXICC

OFICIO D.G.G. 0259-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICTUD DE
AUTORIZACION POR CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL, XEROX,
S.A

OFICIO D.G.G. 0260-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
TANQUES EL ATLANTICO, S.A, PRORROGA

QFICIO D.G.G. 0281-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG, No, 00-
2019, REUBICACION DE AREA CUBIERTA - MODIPALMA LATIN
AMERICA, B.A.

OFICIO D.G.G. 0262-2019, PABLO ALVAREZ, PROCURADOR JURIDICO,
SOLICITUD DE MINUTA PARA REALIZAR CONTRATO DE SEGUROS

OQFICIO D.G.G. 0284-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
OFICIO CONTRA LA CORRUPCICN AGENCIA 01 MP0OO1-2016-114953
OFICIO D.G.G. 0265-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
OFICIO CONTRA LA CORRUPCION AGENCIA 01 MP004-2016-50578

OFICIQ D.G.G. 0286-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
OFICIO CONTRA LA CORRUPCION AGENCIA 01 MP0D01-2016-114953

OFICIO D.G.G. 0267-2019, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE ANALISIS
Y APROBACION ZOLIC PARTICIPE EN EL SIL BARCELONA

OFICIO D.G.G. 0268-2019, MARIO ARDON, OFICIO SOLICITANDO
COPIA DE VOUCHER DE VIATICOS PAGADOS DE V'AJES AL
E)ﬁ(’TER!OR Y BOLETOS AEREOS DESDE EL ANO 2016 AL PRESENTE
ANQ.

OFICIO D.G.G. 0288-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO No. 1 ENTRE ZOULIC ¥ CAMARA DE COMERCIO

Z OLI1I CGUATE.COM




‘Tekfonos 79615409/ TH61.540%

Ofict1as Cludad de Caplisd

Qficivas Ceatrales
K. 2635, Rula al Allinsico Bivd. Los Proceres 24.6%, Zona 10,
Sanio Tomds e Castilla, Complea Zona Praders, Torre TV,
Puerto Darmics, abal nral 10, Oficina 1002
Blehono 22790050

OFICIO D.G.G. 0270-2019, EMPORNAC, SOLICITUD PARA REALIZAR
VISITA

OFICIO D.G.G. 0271-2019, MARIO ARDON, REMITIENDO OFICIO No.
$09-DC-0070-08-2019 CONTRALORIA, VOUCHER DE VIAJES AL
EXTERIOR

OFICIO D.G.G. 0272-2019, CHIQUITA LOGISTIC, SOLICITUD PARA
REALIZAR VISITA

OFICIO D.G.G. 0273 - 2019, DTP , LIC. KILDARE STANLEY - REMITIR LA
RED DE CATEGCRIAS PROGRMATICAS

OFICIO D.G.G. 0274-2019, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A JOSE
VICTOR GARRIDO.

OFICIO D.G.G. 0275-2019, MARIO ARDON, REMITIENDO OFICIO No.
809-DC-0070-09-2012 CONTRALQRIA, GASTOS CONEXQS VIATICQS
AL EXTERIOR

OFICIO D.G.G. 0276-2019, MARIOIARDON, REMITIENDO OFICIO No.
809-DC-0070-12-2019 CONTRALORIA, CUR

OFICIO D.G.G. 0281-2018 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
LICDA. JACKELIN ROQUE, PRORROGA

OFICIO D.G.G. 0284-2019, RECURSOS HUMANCS, REMITIR NOTA DE
AUDITORIA 0070-14-2019

OFICIO D.G.G. 0285-2019, ING. RODOLFO SANDOVAL - SOLICITUD
IDCNEIDAD, JUNTA DE COTIZACION SEGUROS.

OFICIO D.G.G. 0288-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION 13-09-2019,
MULTIQUIMICA CENTROAMERICANA, S.A.

OFICIO D.G,G. 0289-2019, SOLICITUD DE PRORROGA A LA
CONTRALORIA OFICIO 70-11-2018 y 70-10-2019

OQFICIO D.G.G. 0290 - 2019 CONTRALCRIA GENERAL DE CUENTAS -
RESPUESTA OFICIO No. AFC ZOLIC 34-2019

OFICIO D.G.G. 0291 - 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CHUENTAS -
RESPUESTA OFICIO No. 0070-09-2019 - Licda. Roque

OFICIO D.G.G. 0292 - 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUJENTAS -
RESPUESTA CFICIO No. 0070-12-2019 - Licda. Rogue

OFICIO D.G.G. 0293 - 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
RESPUESTA OFICIO No, 0070-08-2019 - Licda. Roque

OFICIO D.G.G. 0284-2018, SOLICITUP DE PRORROGA A LA
CONTRALORIA OFICIO 70-43-2019
QFICIO D.G.G. 0295-2018, SOLICITUD DE PRORROGA A LA
CONTRALORI[A OFICIO 70-14-2019

£ O LI CGUYUATE. COM




/ Oficlnes Cludsd de Caplia!

Oficlnas Ceatruies

Kim. 293, R a Altintco e, 7 ONA LIBRE B, Los Prfescea 2449, Zoms 10,
Sanro Tomds de Castlila, __/f SANTO TOMAS Complejo Zana Pradera, Torve [Y,

Puerto Bamios, [zabal f08 —d D1 CASTILLA ni’l\:lié::. Ofictna 1002
e ' 5.6, 0297-2018, ' BANCO' B&T 'CONTINENTAL, TRASLADO

PAGO MEMBRESIA WORLD FREE ZONES -

OFICIO D.G.G. 0299-2019, JURIDICO, MERCADEQ, INGENIERIA,
INDICAR 8! PROCEDE O NO LA DEVOLUCION DEL DEPGSITO EN
GARANTIA TRANSGUATE LOGISTIC

OFICIO D.G.G. 0300-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO No. 1 ENTRE ZOLIC Y CAMARA DE COMERCIO

—copia

OFICIO D.G.G. 0301-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0012-2019, PRORROGA AGUNZA

OFICIO D.G.G. 0303-2019, JUNTA DIRECTIVA, PRORROGA SQLVAY

OFICIO D.G.G. 0304-2019, INGENIERIA - EMITIR RESPUESTA &l
PRQCEDE O NO DARLE MANTENHVIENTO A LA RED DE FIBRA OPTICA
A NATURACEITES

OFICIO D.G.G. 0307-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
OFICIO CONTRA LA CORRUPCION AGENCIA

OFICIO D.G.G. 0308-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - ESTRATEGIA
SERVICIOS Y TECNOLOGIA SOCIEDAD ANCONIMA

OFICIO D.G.G. 0309-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
OFICIO CONTRA LA CORRUPCION AGENGIA

OFICIO D.G.G. 0310-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION 13-09-2018,
TANQUES DEL ATLANTICO, S A,

OFICIO D.G.G. 0312-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOL DE APROBACION
PROYECCION DE INGRESOS 2020 MULTIANUAL 2020-2024

OFICIO D.G.G. 0313- 2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
PRIMERA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029

QOFICIO D.G.G. 0314-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0010-2018,0T1.- RESCISION DE CONTRATO

OFICIO D.G.G. 0315-2019, NATURACEITES, AUTORIZAR EL
MANTENIMIENTO DE CABLEADO DE FIBRA OPTICA .

OFICIO D.G.G. 0318-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION 25-12-2018,
GRANELSA

ZOoOLICGUATE.COM




/ Oficluas Ciudad de Caplial

I >y £ : z v,
rclowmimd ) SANTO TOMAS Wﬂg;mmmﬂ‘;"’
Pt;tuﬂmﬂos,lmbﬂl' T i CASTILLA “Hléfano 22700050

“Teklonos 9615409 /79615405 ZIOLIC GUATEMALA

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA;

SESION 13-201¢9
SESION 14-2019
SESION 15-2019

INFORMES PARA JUNTA DIRECIVA

INFORME NO. 0009-2019, XEROX, S.A. CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL
INFORME NO. 6010-2019, TANQUES DEL ATLANTICO, S.A, PRORROGA DE
CONTRATO.

INFORME NO. 0011-2019, MODIPALMA LATIN AMERICA, SOCIEDAD
ANONIMA, REUBICACION DE AREA Y PRORROGA DE CONTRATO POR 5
ANOS —~ACTUALIZADO

INFORME NO. 0012-2019, AGUNSA GUATEMALA, SA. ~ ~ ARRENDAMIENTO,
INFORME NO. 0013-2019, SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SA,
PRORROGA DE CONTRATO.

INFORME NO. 0014-2019, OIL TEST INTERNACIONAL DE GUATEMALA, S.A,
OTl., RESCISION DE CONTRATO

TIEMPO EXTRAORDINARIO

REPORTE TIEMPO EXTRA PRIMERA QUINCENA ABRIL 2019: ALVARO
MARTINEZ

REPORTE TIEMPO EXTRA SEGUNDA QUINCENA ABRIL 2019; ALVARO
MARTINEZ

REPORTE TIEMPO EXTRA PRIMERA QUINCENA DE ABRIL 2019; DORA
LOPEZ

REFPORTE TIEMPO EXTRA SEGUNDA GUINCENA ABRIL 2019; DORA LOPEZ
REPORTE TIEMPO EXTRA PRIMERA QUINCENA ABRIL 2019: EDELINA
RAMITEZ

REPORTE TIEMPO EXTRA SEGUNDA QUINCENA ABRIL 2019, EDELINA
RAMITEZ

PROVIDENCIAS:

PROV.GG. 0009-2019, TANQUES DEL ATLANTICO, S.A. PRORROGA DE
CONTRATO 10 ANOS

Z O LICGUATTE.COM '«*@/




Oficluns Centrales Oficinas Cludad de Capilal

K. 293.5, o  Atinto ', 7ONA LIBRE Bisd, L Brceres 2465, Zom 10,
1o v de Cadl, e SANTO TOMAS Commplefo Zoma Paders, T T,
suerio Barrios, lrabal — 1 CASTILLA el 10, Oficina 1002,

. . : - Téfono 22790080
B GG ™ 6010-2019, SOLYAY® PEROXIDES" AMERICA CENTRAL, SA.

PRORROGA DE CONTRATO POR UN ANO

PROV.GG. 0011-2019, RESCISION DE CONTRATO DE OIL TEST
INFERNACIONAL DE GUATEMALA, 5.A.

PROV.GG. 0012-2019, PRORROGA DE CONTRATO AGUNSA, S.A. -
PROV.GG. 0013-2019, PRORROGA DE ARRENDAMIENTO DE AREA OLMECA
PROV.GG. 0014-2019, RECISION DE CONTRATO, PUMA ENERGY BAHAMAS
GUATEMALA, S.A,

PROV.GG. 0015-2019, AMPLIACION DE AREA-PUMA ENERGY GUATEMALA,

8.A.
PROV.GG. 0016-2019, PRORROGA DE ARRENDAMIENTO DE AIMAR S.A.

SOLICITUDES DE PAGO:
SOLIC. DE PAGQO No. 0064-2018, SRA. SHIRLEY DENISSE AGUILAR
BARRERA

SOLIC. DE PAGO No. 0065-2018, LIC. SERGIO ROLANDO GONZALEZ
RODRIGUEZ

SOLIC. DE PAGO No. 0086-2019, VIATICOS AL EXTERIOR - ING, ERICK
MEDARDO TOBAR CRUZ - MADRID ESPANA

SOLIC. DE PAGQ No, 0067-2019, PAGQ POR VIATICOS DE DONY SARCENO
TRASLADO DE PERSONAL A OFICINAS ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.
SOLIC. DE PAGO No. 0069 - 2019, , PAGO DE VIATICOS A MEXICO, JORGE
GARCIA

SOLIC. BE PAGO No. 0071 - 2019, , PAGO POR PARTICIPACION A MEXICO,
JORGE GARCIA ~

SOLIC. DE PAGO No. 0072-2019, PAGO POR VIATICOS A JUAN CARLOS
SALAZAR, DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC CC

SOLIC. DE PAGO No. 0073-2019, PAGO POR VIATICOS A JUAN CARLOS
SALAZAR TRASLADO DE PERSONAL A OFICINAS DE ZOLIC EN CIUDAD
CAPITAL

NOMBRAMIENTOS
Nom. &G - 00G7-2019, LICDA. ALICIA LEMUS, DILIGENCIAS A OFICINAS DE
CIUDAD CAPITAL

Nom. GG - 0038-2016, DANISSA MEJIA, DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC
CIUDAD CAPITAL

Z OLICGUATE.COWM
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Qficinan Oficiess Cludad de Capiral
tralis : 7y P
2953, Rt o B2, 7ONA LIBRE Wil Lo etesses 2449, Zona 10
Saa o e Cantl =, SANTO TOMAS Compll Zous Praden, T T,
Puetio Barias, luabal ——dl D2 CASTILLA m_;umug}u; 1002,
Tekéfonas 7961-5409 /7961-5405 ZOLIC GUATEMALRA Ridiona 22790930

CONOCIMIENTOS:

v' Entrega de conocimientos a los diferentes departamentgs-de ZOLIC.

BERENTE
GENERAL
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC-

! b

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIC 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. -029-029-2019
NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENGIA
SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCGIA CiUDAD CAPITAL

CORRESPONDIENTE: Mes de mayo de 2019

v SE REALIZO IMPRESIONES DE DOCUMENTOS DE SUBGERENCIA

v RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CONOCIMIENTO DE SUBGERENCIA GUANDO AS|
SEA REQUERIDO

DIGITALIZAGION DE DOCUMENTOS PARA SUBGERENCIA

RECEPGION LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS, AGENDAR REUNIONES DE
SUBGERECIA GENERAL

SE ENVIO CORREOS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCIA GENERAL
TRASLADO DE DOCUMENTOS PARA FIRMA DE SUBGERENCIA GENERAL

MANEJO DE PAPELERIA E INFORMACION DEL ANG 2019

SE REAIIZO OFICIOS SEGUN REQUERIMIENTO DE SUB GERENCIA

APOYO EN LA UNIDAD DE CAJA CHICA DE CIUDAD CAPITAL

WMANEJO DE CORRESPONDENCIA DE CIUDAD CAPITAL HACIA SANTO TOMAS DE
CASTILLA

SE REALIZQO PAGOS DE SERVICIOS BASICOS .

v SE REALIZONQTIFICACIONES A USURIOS ASI SEA REQUERIDO ‘ \\\

v SE REALIZO EXTENSIONES DE FACTURAS ) I
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC- _
CIUDAD CAPITAL T

INFORME DE ACTIVIDADES G
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 !§ 41

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 032- 029- 2019"l i PANES L e R M St
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ ;J G g;[}f
CARGO: MENSAJERO DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL - 1(3,51 -7 }

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomds de Castilla”
-Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que hé realizado, correspondientes al mes de mayo de 2019, las cuales se detallan a continuacidn:

e Traslado de documentos de Z0LIC a distintas Entidades e instlituciones del Gobierno,
durante el mes de mayo del presente afio.

¢ Encargado de entregar 2 bolsa con documentos de ZOLIC Ciudad Capital a las 17:00 horas
con destino a las oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-4G Zona 1. ’

= Encargado de recoger la bolsa en LITEGUA con documentos de ZOLIC Santd Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con destine a las oficinas de ZOLIC Ciudad.

*  Apoyo en la compra de insumos utilizados en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

° Apoyo en la compra de insumos utilizados durante las sesiones de Junta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital,

Agradeciendo la atencidén brindada al presente; me despido respetugsamente,

Atentamente,

= “Crisfobal de Jesus Ramirez P I
.Jr.Rl\:NT'E

Mensajero U ;, GENERAL

/ [ J\\

\meo Lfc Fredvgf_u i '\éa! a lv A

Cere @ra J




Licenciado
Fredy Paima
Gerente General
ZOoLIC

Presente

Estimado ticenciado Palma;

Guatemala 31 de mayo de 20615

SR s | |
]

Mo
et -

1 e et F s

slnﬁs_.{éjég.-u‘-lﬂr- . /gfa)*/ s

Saluddndols cordialmente, el motivo de fa presente es para poder presentar mi informe de
trabajo. Por este medio hago entrega del infarme de labores correspondiente del 01 al 31 de mayo

del 2019

Estoy con ¢l terma de la compra de la nube para el departamento de Informdtica como

tammbién su instalacién,

- Estoy trabajando en el terna de las pruebas de drogas y que se pongan en pract ca.
- Poraparte le estoy dando seguimiento al tema del generador eléctrico.
- Estoy supervisando el tema de la instalacion del hilo razor en toda el perimet-o como fa

reparacion de io dafiado.

Estarmios tookdlngnda céon la ingenlera Gitvd pard poder hWacsr Ui recorrldd para fa
supervlslon del razor y asi ver lo que va instalado y lo que falta.
Estoy en el proceso de |2 elaboracién de la politica antisoborno.,

- Seesta trabajando en las matrices de riesgo por lo que hemos estado en reuniones.

- Asl mismo sigo en reunianes con los dlstintos departamentos en las oficinas de ZOLI
donde se dejaron recomendaclones sobre los hallazgos encontrados por parte de QEA-
para darie cumplimiento v seguimlente 3 lo solicitadeo.

Atentamente,

P

Asesar de Gerencla

Celular; {502} 42198015

e-mail: warguoss _fernandez @ hotmall.com

B

. -3\
~===Worguoss lvan Fe:FéndEk"ReyES'




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029 Lo £43
Contrato de Servicios técnicos No, 034-029-2019 : . 42 3 o) ';.'%.:* =
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo \ | 15 1.;3-..,”-”5"--‘ W
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad, HER L2t

Correspondiente. Al mes de Mayo 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actlvidades realizadas en cada
pueste de servicio.

1. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs, del dia miércoles 01/05 /2019
Recibi turno en  Garita #2. Apuntando Cabezales con cisternas llenas y
vacias gue egresan del predio fiscal Y siendo supervisado por mi jefe
inmediato.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 03/05/2019
recibi servicio en Garita #1. Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias que ingresan al predio fiscal, Y siendo supervisado por mi jefe
inmediato,

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia sabado 04/05/2019
Recibl turno en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fisca! y siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00brs, del dia Lunes 06/05/2019 Recibi
turno en Apuatando personal de Zolic y slempre alerta por cualquier
percance vigilancia y siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supenvisado por mi jefe de grupe.




5.

6.

Durante @i turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 07/05/2019
recibi servicio en el Edificio Admén. y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 09/05/2019 Recibi
turno en Registro garita #1 revisando cabezales ¢con cisternas Henas v
vacias que ingresan af predio fiscal y vehfculos livianos v siempre alerta
por cualguler percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mt turno de 1%:00hrs a 07:00hrs, del dia viernes 10/05/2019
Recibi turno en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa det predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de

grupao.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sédbado 12/05/2019 Recihi
turno en Registro garita #1 revisando cabezaies con cisternas llenas vy
vacias que ingresan al predio fiscal y vehfculos livianos y siampre alerta
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 13/05/2019
recibf servicio en el Garita Peatonal revisande al personal gue ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

10. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 15/05/2019

Recibi twno como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualguler percance y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

11. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dla jueves 16/05/2019

recibi servicio en el Edificio Adman, y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

12. Durante mi turno de 07:00 a 13:00hrs. del dia sabado 18/05/2019 Recibi

turno en Registro garita #1 revisando cabezales con cisternas llenas ¥
vacias que ingresan al predio fiscal y vehiculos livianos y siempre alerta
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




13. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia domingo 19/05/2019
Recibi turno en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal gue
ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisade por mi jefe de

grupo.

14. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 21/05/2019 Recibi
turng en Apuntando perscnal de Zolic y siempre alerta por cualquier
percance vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

15, Durante mi turno de 19:;00hss a 07:00hrs del dia miércoles 22/05/2019
recibf serviclo en el Garita Peatenal revisando al personal que Ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Dia viernes 24 de Mayo mi primer dia de descanso correspondiente al mes
en curso para ingresar el dia Lunes 27 del afio 20:19.

17. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia lunes 27/05/2019 Recibi
turno en Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cuaiguier
percance vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v siendo
supervisado por mijefe de grupo.

18, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00brs del dia martes 28/05/2019
recibf servicio en el Garita Peatonal revisande al personal que ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

7z




19, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 30/05/2019 Recibi

turno como auxiliar Vial. Selo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y slende supervisada por mi jefe de grupo.

20, Durante mi turno de 19:00hes a 07:00hrs. del dfa Viernes 31/05/2019
Recibi turno en Garita Peatonal. Revisando bholsones del personal que

ingresa y egresa del predio fiscal vy slendo supervisado por ml jefe de
grupo.

e, £

-MMLJ,"‘ .

José Noé Esu\xda Montejo

R{/ardo Morales Dubon i
Persona Contratada

Jefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-029-2019
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: AUXILIAR DE MERCADEC
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO REL ANO 2019

+ Serecibieron oficios y circulares.

» Distribucién de dictamenes en conjunto.

* Fotocopias de documentos varios.

» Atenci6én de Usuarios y Posibles Usuarios via telefénica.
+ Circulares y Oficios Enviados a Usnarios.

+ Pedido D-M N0.0015-2019

» Pedido D-M No.0016-2019

» Pedido D-M No0.0017-2019

+ Pedido D-M No.0018-2019

* Pedido D-M No.oo1g-2019

* Pedido D-M No.0oz0-2019

+ Pedido D-M No.0021-2019
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» Actualizacién de Archivos y carpetas de usuarios.
e Atencion de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo.

* Recepcién de informes semestrales correspondientes al segundo
semestre del afio 2018 (Julio-Dic.)

s Control y Recepcion de Entrega de Contratos y Pélizas Vigentes de
Usuarios instalados en Predio Fiscal y plaza Administrativa.

¢ Coordinacién para recibir a Estudiantes de UMG.

)
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Rosa Nmeth Duat’te Gonzélu Marissa- Vlitoua Mufioz Ardén

Auxiliar del Bepartamento de Planificacién Encargada de Mercadeo a.l




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 036-029-2018
NOMBRE: YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE

CARGO: AUXILIAR DE SUB GERENCIAL GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYQO DE 2019

v RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE SUB GERENTE
GENERAL a.i,

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CCRREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

REALIZAR IMPRESIONES;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS,

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL SUB GERENTE GENERAL
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA,;

‘SRR VR N O R NN




v ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

~

REPARTIR ENCOMIENDA

"\'

GENERAL
REALIZAR PEDIDIOS EN GENERAL
REALIZAR EXPEDIENTES DE PAGO

N NN

DELEGA ALGUNA COMISION.

*

v ARCHIVAR DOCUMENTACION

DARLE SEGUIMIENTO A LOS PENDIENTES.

REALIZAR OFICIOS POR INSTUCCIONES DEL SUB GERENTE]

ARCHIVAR DOCUMENTACION DE AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA
REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE

v REALIZAR PEDIDOS CON BASE AL CATALOGO DE INSUMO§

,/(\ ) o /)
YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE
Persona Gontratada
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J}EER{TG GARCIA LOPEZ

serente General a.i.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 629

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 037-029-2019
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO 2019

1- Atencion a los Usuarios que laboran dentro de Zolic,
2- Atencién a las personas que han solicitado citas con OPIP,
3- Elaboracién de Solicitud de Pago.

4- Camplir con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas porla
lustitucién.

5- Elaboeracién de documentes Tales como Carta cupo y Permisos.
6- Archivar documentos recibidos y¥ emitidos.

7. Envié y Recepcion de correos electronicos.

8- Atencion al personal solicitante de Carnet.

9- Atender llamadas telefénicas.

10- Lienar cuadros de Seguridad Industrial.

11- Realizar informes de Seguridad Industrial,

1Z- Estar informada de las actividades a reallzarse en la Empresa,  /
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 038-029-2019
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO 2019

1- Atencidn al personal solicitante de Carnet,
2- Archive de formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic CCTV.
3- Apoyo de Monitoreo del programa de Circuito Cerradoe por Televisitn,

4-Vligilar las actividades que se realizan en el drea y equipo asignado en el drea de
CCTV.

5- Mantener el area del equipo de circuito cerrado en Orden
6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV.
7- Impresioén de Cartas Cupo.

8- Desarrollar e inplementar bitdcoras de novedades acontecidas segiin el irea del
periodo asignade.

9- Estar informada de las actividades realizarse en la Empresa,
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g 2ona LiBRE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -2OLIC-
[ oAT TO TS SANTO TOMAS DE CASTILLA

FOLIC GUATEMALA

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 051-029-2019.
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: MAYO DEL ANOD 2019,

3
¥

| AR

v" Contrel del archivo interno: T »

i "]
R T o]
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* Archivo de oficios enviados y recibidos, /
+ Archivo de pedidas v solicitudes de pago,

* Archivo de auditorias en proceso y finalizadas,

s Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

v Reallzacién y tramite de notas de auditoria;
e NOTA DE AUDITORIA No.12-2019 Remitiendo auditorias finalizadas CUA 81518, 81520, 81531,
81533 y 81534.
° NOTA DE AUDITORIA No.14-2019 Remitiendo auditorias finalizadas CUA 81520 a Financiero vy
Recursos Humanos.

¥ Realizacién de diversos conocimientos para remitir fos expedientes gue se revisan en el
departamento.
« Conocimiento No. 203-2019
¢ Conocimiento Mo, 204-2019
+ Conocimlento No, 205-2019
* Conocimiento No. 206-2019
* Conocimiento No, 207-2019
+ Conccimiento No. 208-2019
+ Conocimienta No, 209-2019
s Conocimiente No. 210-2019
+ Conocimiento No, 211-2019
+ Conocimiento No, 212-2019
+ Conocimiento No, 213-2019
+  Conocimiento No, 214-2019
»  Conocimiento No. 215-2019
» Conocimiento No. 216-2019
« Conocimiento No. 217-2019
* Conocimiento No. 218-2019
» Conocimiento No. 219-2019
* Conocimiento No. 220-2019

PFICINAS EN CIUDAG CAPSTAL  OFICINAS CENTRALES
Bou.evard Los Procares, 24-63 Zana 10, CdIF. Ernpresarial, #m. 2935, Santo Tomas de Castiila, Puerto Barrios 1rabal,
Zona Mradera, Torre 4, Mivel 10, Olicina 102 Guatemala C.A, Teléfonos 79615400, 7961-5405
a Tel, Wos. 2279-0950
wiww.tolltguate.cam
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Conocimiento No, 221-2019
Conocimiento No. 222-2019
Conocimiento No. 223-2019
Conocimiento No. 224-2019
Conocimiento No, 225-2019
Conocimiento Ne, 226-2019
Conocimiento No, 227-2019
Conocimiente No. 228-2019
Conocimiento No, 228-2019
Conocimiento No. 230-2019
Conoclmiento No. 2312019
Conocimiento No, 232-2019
Conocimiento No, 233.2019
Conoclmiente No, 234-2019
Conocimiento No. 235-2019
Conocimiento No. 236-2019
Conocimianto No, 237-2019
Conocimiento No. 238-2019
Conocimiento No, 239-2015
Conocimiento No. 240-2019
Conocimiento No, 241-2019
Conocimiento No. 242-2019
Gonocimiento No, 243-2019
Conoclmiento No, 244-2019
Conocimiento No, 245-2019
Conocimlento No. 246-2019
Conocimlento No. 247.2019
Conocimiento No, 248-2019
Conocimiento No, 249-2019
Conocimiento Ng, 250-201%9
Conocimlento Mo, 251-2019
Conocimiento No, 252-2019
Conocimiento No. 253-2019
Conocimiento No. 254-2019
Conocimiento No, 255-2019
Conocimiento No, 256-2019

OFICINAS £N CIUDAD CAPITAL
Boulevard Los Priceres, 24-69 Zona 10, Bdif, Empresarial, K. 2935, Santo Tomas de Castills, Puerte Barrios l2abar,
Zona Praders, Teoe 4, Hivel 10, Qligiv 1002 Guatenala A, Telélanns F961-5400, 1961-5405

Tel Moz 22790950

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

OFICINAS CENTRALES

v, 2olicguate, com
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L0LIE GUATERMAMLA

V' Realizacion de Cuadro de Ingresos de Santo Témas de Castilla y Ciudad Capital Mes de Abril de
2019,

v Realizacién de la concillacién bancaria de la cuenta de ahorro, Banco G&T Conmtinental,
correspondiente al mes de Abril del 2019: ;
¢ Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione ¢l libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.
¢ Impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB,
* Realizacion del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

v Revisién de facturas correspondiente al mes de Abril del 2018 de Santo Témas de Castilla y
Ciudad Capital,

¥ Revisidn de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten;

¢ Recibir los expedientes que remiten para revisidn.

* Revisién detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en arden y con las firmas correspondientes,

* Ingreso de cada expediente en el cuadro de contral interno que se maneja dentro del
departamento.

* Luego de ser examinados por la auditora interna, se procede a ser remitidos para su tramite
respectivo o su correccion, por medio de conocimientos.

Marta Ale ndr Chacén Morates g

Evelyn Van:a{% Linares \
tg Auxiliar'de f(uditorla tnterna

Fersona contra

QFILINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Aoutevard Los Prdceres, 24-69 Zong 10, Bdif, Emprasarial, Ko 2535, Santo Tomas de Castilla, Fuerto Barros |zabal,
Zona Pradera, Torre 4, Mivel 10, Otleina 1002 Guatemala €A, Teltfonas 7961-5400, 79615405
Tel. Naos, 22719-0850
W zolicguate.com




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 055-029-2019
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORREEPONDIENTE: AL MES DE MAYO DE 2019

* Limpieza diaria (barrer y rapsar) en oficinas del segunde nivel del edificio administrative.
« Limpieza diaria de vidrios de ventanas det segundo nivel del adificio administrativo.

* Limpieza diaria de bafios, lavamanos, etc., del segundo nivel del edificio adminisirativo.
* Limpieza 2 veces a la semana de ischos del segundo nivel del edificio administrative.

* Limpieza diaria de escritorios de las oficinas del segundo nivel de! edificio administrative,
Limpieza 2 veces por semana de microhondas y refrigeradora del segundo nivel del edificio

* adminisdrativo,
* Lavar traslos de las oficinas dal segunda nivel del edificio administrativo,
Limpieza cuando se programan reuniones de jefes y visitas del salon de reuniones de las
* oficinas del segunde nivel del edificio administrative,
* Limpisze de macelag 1 vaz por semana del segundo nivel del edificio adminisirativo.
Limpieza diaria (barrer y trapaar) €l pasilio del segundo nivel del edificio adminisirative.
Limpieza diaria (basrer y trapear) recepcion dsl primer nival del edificio administrativo,

Limpleza diana de gradas del primer nivel del adificio administrative.

B Q’\guus 1%,
B TR
AN b k3
_ AN }?’ 2| AR o
Modas L Lk B g
Persona Contratada it du iédﬁbua Humanos

Paiia Joheny Lusas Lipez f’ 3 J:aa 'Rodollo Sandoval Pint

LN Anaedlle 2 Bvinr 1 L #




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECMICOS TEMPQRALES: No. 056-029-2019
NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENERAL o.i.

Sefior.

Jorge Alberte Garcio Lopez

Subgerente General a.i,
Zona Libre de Industria y Comercio

-ZOLIC-

Santo Tomas de Castilla

Respetable Sefior Garela:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo o usted, para informarle de las actividades que me
han encomendado realizar, correspondiente af mes de Mayo def afio 2019, las cuales se detallan
de lg sigufente manera:

Piloto del Subgerente General:

4

Semang del 01 of 03 de mayo del afiv 2019, traslode del Subgerente General de ZOLIC
Sante Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, osf como realice diferentes difigencias
encomendodas por fa Subgerencia Gener,

Semana del 06 of 10 de mayo del gifo 2018, trosiado del Subgerente Generol de ZOLIC
Santo Tormds de Castilla y a diferentes Instituciones, asf como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia Gereral,

Estuve pendiente del Vehiculo del Subgerente General en casos que no hablo
Estacionamiento disponible, en fas instituciones donde hobla reunién Interinstitucional y
del resguardo del Vehiculo,

Semana del 13 of 17 de maye del afio 2018, trasiado del Subgerente General de ZOLIC
Sonito Tomds de Costilia y o diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General,

Semane del 20 ol 24 de mayo del ofio 2018, traslodo del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilia v o diferentes Instituciones, asf como realice diferentes diligencias
encomendadus por la Subgerencia General.

Semannt def 27 af 31 de mayo del afio 2018, traslado del Subgerente General de ZOLIC
Santo Yomds de Castilio y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General.

Agradeciendo la atencion brindada of presente; me daspido respetuosamente,

Atentamente. fﬁ;“g ‘\‘if‘”"; p:\\
}M 1 FWIW d(‘l fx . /,‘ I ’»*-!.}‘fm»
56 Victor Garrido Esquivel Vo. Bo. [ty (L Q&M % é'fE

Pifoto de Subgerencia General Sr, Jorge A! ert
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INFORME DE ACTIVIDADES -t tth-ii /7 b,
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 061-029-201%
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: DEL 01 At 31 DE MAYO DE 2019

COM-DEV

VIATICOS

ARRENDAMIENTO DE OFICINAS
ARRENDAMIENTO b FOTOCOPIADORA
GATOS POR RECONOQCIMIENTO

PAGO DE S8ERVICIO DE ENERGIA
NOMINAS

PAGODE SERVICIO DE TELEFONICO
DIETAS

GASTOS DE REFPRESENTACION
PAGO POR SERVICIO AGUA POTABLE

=
AN NENENENEN Exxf\x

CREACION DE NPG GUATECOMPRA

E453841821 Mantenimiento y Reparacion vehiculo Toyota Hilux
E453827926 Servicio y Reparacién de Motocicleta Yamaha
E453117341 Pago por Material para Aires Acondicionados
E452853273 Pago por Compra de Coniroles para Casa de Visitas
Ed449426244 Pago por Servicios Telefonico

E449339665 Pago por servicios de Agua Potable

A T

)
JAUUELINE MARIELA LIMA
Pa Contratada
ZOLIC—.

X
Encargada de Co il
ZOLIC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO-ZOUIC

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de servicios técnicos No.062-029-2019
Nombre: Melanee Alejandra Flores Martinez
CARGO: Auxitiar de CREDITOS Y COBRANZAS
Correspondiente: del 1 al 31 de mayo de 2019

SANTO TOMAS DE CASTILLA

Atentamente me dirljo a usted para remitirle informe sobre mis actividades:

- " ¥ * @

Atiendo teléfona de oficina.

Ingresar facturas: de arrendamiento, agua, mora, servicio extraordinario.

Llenar kardex de los usuarios.

Enviar recardatorio de cobro via correo electrénico a los usuarios pendientes de pago-
Ingresar facturas por pago de usuarios en e =SICOIN-,

Archivar facturas,

Elaborar informe de clasificacién de usuarios para elaboracion de dictamen.

Realizar cierre del mes gue generd ingresos,
Realizar apertura del mes siguiente.

Persona Contrataga

Augitiar d
Eontahlhd

Th
Vo.Bi, M}iffﬁ’ Rubén Ardén Ldper
sefe Financiere a.l.
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Oficinas Cindad de Capital

iclnas Cendeales

Km. 299.5, Ruwa al Altntic ZONA LIBRE Bhvd. Los Préceses 2469, Zots 10,

Santo Torads de Canill, 2 SANTO TO; Commplein ond Praders, Torre IY,
Puerto Barrios, [zabal. el DE CASTILLA nivet 10, Oficing (002.
Teléfncs TO61-5409/ 79615405 e Tiéfono 22750950

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 063-029-2019

NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio
CARGO: Peodn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Mayo de 2019

v Limpieza de bordillo (extraccién de maleza y arena) que se encuentra de
sector 1, manzana "B" y "C" del predio fiscal de ZCLIC,

« Limpieza de cunstas (exfraccion de materia organica) que se encuentra
frente a galeras ubicadas en sector 1, manzana "D" del predio fiscal de
ZOLIC,

¥ Mantenimiento de areas verdes con maquina podadora de gasoclina
(machete campesino}, ubicadas en sector 1, Sector 2, sector 4 v secior 5
dentro del predio fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla,

¥ Mantenimiento de areas verdes y limpieza de maleza ubicadas en manzana
"D" sactor 4 del predio fiscal de ZOLIC,

OE INDUSTHIA ¥ COMERC:S
E?ZGA Do DE A SECCION

) T , JANTE ENIMIENTO
Wl @ et i Q) ANDNCZ. '2 o:8: ’"" AUHADRE CARTLLA
Wilmer Vinicio Alvarez Eligio T 7 José Maria Espafia
PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADO SECCION DE MANTTO
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TEGNICOS: No. 067-028-2019., - -
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGO: SECRETARIA GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO DE 2019

v REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

¢ REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

v REALIZAR IMPRESIONES;

v ESCANEAR DOCUMENTOS;

7 CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

7 REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTO,

v ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

v REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION.

v ARCHIVAR DOCUMENTACION,

v NOTIFICAR PROVIDENCIAS,

v TRAMITAR VIATICOS.

I;[A OR/\LES MORALES LIC, FREDY LEONEL

nacC mrazada Gerente General
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