ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTQO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARI1O 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 037-029-2019
NOMBRE: PEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE Julio 2019

1- Atencién a les Usuarios que laboran dentro de Zolic.
2- Atencidn a las personas que han solicitado citas con OPIP.
3- Elaboracién de Solicitud de Pago.

4- Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por Ja
institucion.

5- Elaboracidn de documentos Tales come Carta cupe y Permisos.
6- Archivar documentos recibidos y emitidos.

7- Envid y Recepcidn de correos electrénicos.

8- Atencién al personal solicitante de Carnet.

9- Arender llamadas telefbnicas.

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial,

11- Realizar informes de Seguridad Industrial,
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 038-029-2019
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO:; AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE; AL MES DE Julio 2019

1- Atencién al personal solicitante de Carnet.
2- Archive de formularios de gafetes de usvarios y personal de Zolic CCTV,
3- Apoyo de Monitoreo del programa de Circulto Cerrado por Televisidn,

4-Vigilar tas actlvidades gque se realizan en ¢l drea y equipo asignado en el Area de
CCTV.

5- Mantener ¢l drea del equipo de circuito cerrado en Orden
6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV.
7- Impresién de Cartas Cupo,

B- Desarrollar e implementar bitacoras de novedades acontecidas segin ¢l drea del
periodo asignado.

9- Estar iInformada de las actlvidades realizarse en la Empresa. —
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67 | ZONA {:\. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
: '@;; SANTO TOMAS SANTO TOMAS DE CASTILLA

LOLIC GUATIMALA

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 051-029-2019. REDHRST D W ANES
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA AL I

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: JULIC DEL ANO 2018.

n -

14 JUL 2008

¢ Controi del archivo interno: T ’l ik 51155
Archiva de oficios enviados y recibidos. / cf/

FIMA 5, ,_, T——
Archivo de pedidos v solicitudes de pago. HOAA = -j 00,
Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.
Archivo permanente y especifico del departamento de auditorfa interna.

» 4 @

¢ Realizacion y trémite de oficios varios:
«  OFICIO UDAI No. 23-2019, remitiendo listado a RRHH de uniformes 2019.
+ QFICIO UDAE No. 24-2019, RRHH Remitiendo antecedentes penales y policiacos.

s Realizacidn de Solicltudes de Pagos:
SOLICITUD DE PAGC No, 10-2019, Compra de 2 Ventiladores, para Auditoria Interna,

s Realizacién de diversos conocimientas para remitir los expedientes que se revisan en el
departamento.

» Conocimiento No. 304-2019
Conocimiento Na. 305-2019
Conocimiento Ng. 306-2019
Conacimiento No. 307-2019
Conocimiento No. 308-2019
Conocimiento No. 309-2(019
Conocimiento No, 310-2019
Conoclmignto No, 311-2019
Conocimianto No, 312-2019
Conocimlente No. 313-2019
Conocimiento No, 314-2019
+ Conocimiento No. 315-2019
Conocimiento No, 316-201%
Conocimiento No. 317-201%
Conoclmlento No, 318-2019
Canacimiento No. 319-2019
Conocimiento No. 320-201%
Conocimiento No. 321-2019

OFICIMNAS EN CIDDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Baulwvard Los Priceras, 24-89 Zona A0, Edif, Emprogacial, K. 2835, Sanre Tomas de Casthla, Pudrts Barelos Izabal,
Zona Pradura, Torre 4, Mival 10, Ofielne 1602 Guatermals C.A, Taldfones 7961-5400, 79615405
Tel. Mos, 22790050
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' csun fuk:  ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

o R LA SANTO TOMAS DE CASTILLA

CUATLEMALA

s Conacimiento No, 322-2019
Conoclmiento No. 323-2019
Conocimlento No. 324-2019
Conocimlento No, 325-2015
Conacimienta No. 326-2019
Conocimiente No, 327-2019
Conocimiento No. 328-2019
Congcimlento No, 329-2019
Conocimiento No. 330-2019
Conocimiento No. 331-2019
Conocimiento No. 332-2019
Conocimlento No, 333-2019
Conocimiento No. 334-2019
Conocimiento No. 335-2019
Conocimiente No. 336-2019
Conocimiento No. 337-2019
Conocimiento No. 338-2019
Conocimiento No. 339-2019
Conocimiento No. 340-2019
Conocimlento No. 341-2019
Conocimiento No. 342-2019
Conocimiento No. 343-2019
Conocimiento No. 344-2019
Conocimiento No. 345-2019
Conocimiento No. 346-2019
Conocimlento No. 347-2019
Conocimiento No. 348-2019
Conocimiento No. 349-2019
Conocimiento No. 350-2019
Conocimiento No. 351-201%
Conoclmiento No, 352-2019
Conoclmiento No, 353-2019
Conoclmlento No, 354-201%
Conocimiento No, 355-2019
Conocimlenta No. 356-2019
Conocimiento No, 357-2019
Conocimiento No. 358-2019
Conocimiento No. 359-2019
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OFICINAS EN CIUDAD CAFITAL  DFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Préceres, 24-63 Zona 10, EdIF. Evpresadial, K m. 293.5, Sants Tomas de Castta, Puarto Barros lrabal,
Zona Pradera, Torre 4, Nvel 10, Qficina 1002 Guaterala C4 Tekfonon TUEL-5400, 79813405
Tel. Mes, 22750950
www zollczuate.com
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E;@ A0 Ny SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZOLIC GUATEMALA
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QRCINAS BN CWDAD CAMTAL  DFICINAS CENTRALER
Boulaverd Los Proceres, 24-60 Zona 10, Edif Empresnrizl, K, 2935, Santo Tomas de Casrills, Puere Barrios Izqpal,
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Officine 1002 Guatemals C.A. Tokifonos 79615400, 7961-5405 ’
Tol. Mos. 22790050
W zatiguste.cons




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIQ
“SANTO TOMAS OF CASTILLA”

-20tIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA, [ZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 056— 029-2019
NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: PILOTQ DEL SUBGERENTE GENERAL a.i.

Doctar

Fredy Leonel Palma Elvira
Gerentte General

Zona Libre de Industrig y Comercio
SZOLIC-

Santo Tomas de Castilfa

Respetobie Doctor Palima

Dr fo manera mos otenta y respetuosa me dirffo o usted, pary informarle de las octividades que me han
encomendado reolizar, correspondiente al mes de julio del afio 2019, las cuales se detallan de la siguiente
monera:

Piloto del Subgerente General:

¥ Semonag def 01 al 05 de juiio del afip 2018, traslodo def Subgerente General de ZOLIC Sonto Tormnds

de Castilla y a diferenites Instituciones, osi como renlice diferentes difigencias encomendadas por fa
Subgerencia Generol,

v Semana del 08 al 12 de julio del gfio 20189, trasfodo del Sybgerente General de ZOLIC Santo Tomdas
de Castifla y o diferentes instituclones, asf comoe realice diferentes diffgencios encomendadas por fo
Subgerencia Generol.

v Estuve pendiente del Vehfculo del Subgerente General en casos que no hablo Estaclenamiento
disponible, en las institucianas donde habio reunion Interinstitucionat y del resguarde detf Vehicufo.

v Semona del 15 al 19 de julfo del afiv 2018, traslado del Subgerente Generel de ZOLIC Santo Tomds
de Castilia y a diferentes Institucienes, asi como realice diferentes diligencias encamendadas por fa
Subgerencia General.

¥ Semanq del 22 af 26 de julio def afie 2019, trasfado del Subgerente General de Z0LIC Santo Tomds
de Castiffo y o diferentes Instituciongs, as{ como reolice diferentes diligencias encomendadas por fo
Subgerencio General.

v Semana del 29 of 31 de jullo del ofio 2019, traslade del Subgerente Genera! dg ZOLIC Santo Tomds
de Costiffa y o diferentes instituclones, asi come realice diferentes diligencias encomendadas por la
Subgerencia General,

/
Agradeciendo lo atencidn brindade of presente; me despido ;'esper(-'tl umif t

Atentomente.
Fese Wietot Gowdo \
José Victor Gorride Esquivel Vo, Ba. (
Plioto de Subgerencia or. Freé Letinel®
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 061-028-2019
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: DEL Q1 AL 31 DE JULIO DE 2019

SE SCANEARON OOCUMENTOS Y SE TRABAJARON EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS Y SISTEMA,

SIGES

No. 368397516 COMPRA DE MEDICAMENTOS: CEFADROXILO
500MG, CAPSULA, CEFTRIAXONA AMPOLLA 1 MG,
CIPROFLOXACINA 500MG, CAPSULA, CLOTRIMAZOL V, CREMA, COLITRAN
GRAGEAS, CONDROS SOBRES, NEOMONIL AMPOLLA, CREMA COMBINADA,
ACETAMINOFEN JARARBE, ACETAMINOFEN

NO. 36393821 PAGO POR REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DEL
PICK-UP MITSUBISHI PLACAS P 0623 DGK PROPIEDAD DE ZOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA.

NO, 36392267 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE MONTACARGA EL
CUAL FUE UTILIZADO PARA EL LEVANTAMIENTO Y COLOCACION DE
TAPADERAS DE TRAGANTES QUE SE ENCUENTRAN DENTRO DEL PREDIO
FISCAL ¥ PLAZA ADMINISTRATIVA PARA REALIZAR LA RESPECTIVA LIMPIEZA
EN ZOLIC SANTC TOMAS DE CASTILLA

NO. 36391594 PAGO DE ANUNCIO PAGINA COMPLETA FULL
COLOR, SEPARADO DE SECCION EN DIRECTORIQ EMPRESARIAL 2019,
PROMOVIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA, ENTE DEL
CUAL 50MOS MIEMBROS.

NO. 36389999 PAGO POR UN SWHITCH DE RED, Y DOS
AMPLIFICADORES DE SENAL WIFI, LAS CUALES SERAN UTILIZADO POR ZOLIC
CIUDAD CAPITSL

NO, 36387929 PAGO POR SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET DE 20
MEPS DE INSTALACIONES ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA
NQ, 36383589 PAGO POR COMPRA DE 2 VENTILADORES PARA USO

DE AUXILIAR Y SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE AURITORIA INTERNA
NO. 36379994 PAGO POR MANTEMIMIENTO Y REPARACION DE LA
MOTQCICLETA CON PLACAS No, 056FVH UTILIZADA PO

36370085 POR PAGO DE PAPEL HIGIENICQ, TOALLAS Y

SERVILLETAS DE PAPEL LAS CUALES SERAN UTILIZADAS EN LAS OFICINA DE
ZOLIC CIUDAD CAPITAL




EXPEDIENTES PARA EFECTUAR SE INGRESARON AL SISTEMA DE SIGES PAGO
+ ENERGIA ELECTRICA
+ TELEFONIA
¢ PAGO POR SUMINISTRC DE AGUA POTABLE
+« PAGO PGR BOLETOS AEREOS
« PAGO POR COMPRAS DE MOEBILIARIO ¥ EQUIPO
s PAGQO POR MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VEHICULOS
« NOMINA DE SALALARIOS
» PAGO DE iGSS E INTECAP
« PAGO POR EL MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VEHICULOS
« PAGO POR ARREDENDAMIENTO DE DOS PARQUEOS OFICINAS CIUDAD CAPITAL
¢«  PAGO POR ARRENDAMINETO DE 8 FOTOCOPIADORAS
= SE TRABAJO SUELDQ DL RENGLON (29-2019
¢ PAGO POR 5ERVICIO DE 18 LINEAS TELEFONICAS
* PAGO POR EMLACE DE INTERNET
* PAGO DE VIATICOS
¢ PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PARQUECS
+ PAGO PCR 5ERVICIO DE UN PBX VIRTUAL

SE INGRESQ VARIOS INSUMOS A ACTUALIZACION DE PAC 2019,

7l \"-' ; ',_ ‘__._u_;_.,_
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Encargada de-Coempras a.i.
ZOLic
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIQO-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrate de servicios técnicos No.062-029-2019
Mormbre; Melanee Alejandra Flores Martinez
CARGQ: Auxiliar de CREDITOS ¥ COBRANZAS
Correspondiente: def 1 al 31 de Julio de 2019
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis actividades:
s Atiendo teléfono de cficina.
+ Ingresar facturas; de arrendamiento, agua, mora, servicic extraordinario.
e Llenar kardex de los usuarios.
« Enviar recordatario de cobro via correo electrénico a los usuarias pendientes de pago.
* Ingresar facturas por pago de usuarios en el ~SICOIN-,
« Archivar facturas.
» Elaborar informe de clasificacion de usuarios para elaboracién de dictamen.
* Realizar clerre del mes que generd ingresos.
s Realizar apertura del mes siguiente.

) I
Melanee Alejandra Flores Martine: S tbén Ardén Lépe
Persana Contratada

Jefe Financierc
Zona live da Industia y Comercm
Santo Tomas de Castilla




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC
INFOREME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 063-029-2019

NOMBRE: . Wilmer Vinicio Alvarez Eligic
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Julio 2019

«  Mantenimiento de area verde del Sector 4, Manzana C.
« Limpieza de tragantes deniro del Predio Fiscal.

+« Manienimiento de érea verde del Sector 1, Manzana A,
+ Mantenimiento de Area verde de!l Secior 3, Manzana B.
* Mantenimiento de arca verde de Casa de Visitas.

» Mantenimiento de Area verde en Manzana A, Sector 4,

s  Mantenimiento de Perimetro de Zolic en arca verde de la lera. Avenida,

LONA LIGRE D NDUSTRIA Y COMERCID
ENGARGADO DE LA SECCKGN
DE MQN;TENIMIENTO
/Z/ /;”k < \A ,( :(} ANDEZ __rgmmsuet:asnm

Wilmer Vinicio Alvarez Eligio ) ?.lr_:s . Maria Espafia

PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADO DE LA SECCION DE MANTTO.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 067-029-201 %
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGO: SECRETARIA GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JULIO DE 2019

~

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

v REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

v REALIZAR IMPRESIONES;

v ESCANEAR DOCUMENTOS;

< CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

¢ REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTO,

v ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTOQ;

v REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION.

v ARCHIVAR DOCUMENTACION,

v NOTIFICAR PROVIDENCIAS,

v TRAMITAR VIATICOS,

v rr,», \

_,-} '.\'.

CERINTE
GENERAL

" ) \AN
EDNA rQ\p\NlEl(A MQRALES MORALES LIC. FREDY LEONEL M\t@mm

Perzona Contratada Gerente, General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLAY
~Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Na, 069 - 029 -2019
NOMBERE: WILLLANS ALEXANDER AYALA MEJA T
CARGO: PILOTC DEL SUBGERENTE GENERAL 4., i

Doctor .: |
Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente Genera!

Zong Libre de tndustria y Comercio
-ZOLIC- v 7 r‘\"" e
Santo Tamas de Castilla i, .f)

Respetable Doctor Palma;

De la manera mas atenta y respetuosa me dirfjo o usted, para informarfe de fos actividodes que me han
encomendade realizar, correspondiente af del 01 af 31 def mes de juilo del afio 2019, las cuales se detallon
de fa siguiente manera:

Pilote del Subgerente General:

v Semona def 01 ol 05 de julio del afio 2019, trastado del Subgerente General de ZOLIC Santo Tomds

de Costifio v a diferentas instituciones, asi come realice diferentes dilfigencias encomendodas por lo
Subgerencia General,

v Semana del 08 ol 12 de julio del afio 2019, trastado del Subgerente General de ZOLIC Santo Tornds
de Castilio y o diferentes instituciones, asf come realice diferentes diligencias encomendodas por fo
Subgerencig General.

¥ Semana del 15 af 19 de julio dei afio 2019, traslado def Subgerente General de ZOLIC Sante Tomds
de Castille v ¢ diferentes Instituciones, asf como realice diferentes diligencias encomendudas por ia
Subgereacia General.

v Semang del 22 gl 26 de jufto del afio 2019, traslodo def Subgerente General de ZOLIC Santo Tomds
de Castife y a diferentes Instituciones, asf como reafice diferentes diligencias encomendadas por ko
Subgerencia General,

v Estuve pendiente del Vehiculo def Subgerente General en cosos gque no hobla Estadionamiento
disponible, en jas instituciones donde habia reunion interinstitucional y de! resg warde del Vehiculo,

¥ Semane del 29 o 31de julio def afio 2019, traslado del Subgerente Gengfal dp \Zguc Santo Tomds
de Costilfe v o diferentes Instituciones, osf como reafice diferentes (il (LI ik encomendadas por la
Subgerencia General.

Agradeciendo la atencién bf'f'mlim‘!ﬂ af presente; me despido respetu 55 r}l‘e,\ 00 7 3
v .

Atentamente, gttt

GEWEIAL

dalg Vo. Bo. Ay
Piloto e Subger?ncta General pr. H’E‘( Leorel Pr.-mzn #ﬂ}
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: Ne. -070-029-2099
NOMBRE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA

SERVICIOS TECNICOS: ENCARGADO DE LA PAGINA WEE
CORRESPONDIENTE; MES DE JULIO DEL ANO 2019

v ACTUALIZACION DE INFORMACION WEB

v SOPORTE A USUARIOS ZOLIC OFICINAS PRADERA

v RECONFIGURACION DE EXTENCIONES DE PLANTA TELEFONICA

v CONFIGURACION DE IMPRESQRA EN RED PARA LOS USUARIOS ZOLIC OFICINA
PRADERA.

v ACTUALIZACION Y RESTAURAGION DE SISTEMA OPERTATIVO A 2 EQUIPOS DE
USUARIOS DE Z0LIC,

v SOPORTE EN RESOLUCION EN FALLAS TECNICAS DE COMPUTADORAS A USUARIOS

DE ZOLIC .

MODIFICACION DE IMAGENES DE NOTAS DE INFORMATICAS DE |LA PAGINA WEB.

MANTENIMIENTO AL SITIO WEB

ACTUALIZACION DE PARCHES DE SEGURIDAD EN LA PAGINA WEB DE ZOLIC.

SOPORTE EN RESCLUCION DE FALLAS PLANTA TELEFONICA IP EN OFICINAS DE ZOLIC

PRADERA.

CONFIGURAGION DE IMPRESORAS COMPARTIDAS EN USUARIOS ZOLIC

DISENO DE FORMULARLO ELECTRONICO DE FACTORES DE TARIFAS DE ZONAS ZDEEP

v RECONFIGURACION DE EQUIPCS DE RED WIFFI ¥ SWITCH PARA CONECTIVIDAD DE
INTERNET

NN
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Guatemala, 31 de julio de 2019,

Doctor

Frady

Leonel Palma Elvira

Gerente Genseral
Zona Libre de Industria y Comercio

ZOLIC

Estimado Lic. Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiende ef informe de las actividades
reallzadas en julio de 2019, como parte de la asesorla de Relaciones Pdblicas y
Comunicacion Soclal de ZOLIC, para lo cuel le presento ef siguiente detalie:

Gestién para el cambio de imagen de la Pagina Weh de ZOLIC,
especificamsnte con el proveedor elagido por la Gerencia General.
Revision, adiclén y elaboragién de material actualizade para la Pagina
Web de ZOLIC,

Revision y disefic de nuevos contenidos Informativos que estarsn
disponibles sn la nueva Péagina Web de ZOLIC.

Monltoreo de medios de comunicaclon y redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que
vayan en contra de la imagen de ZOLIC

Revision, edicién y correcclon de documepios de diferente indole, para su
posterior envio,

informpe. -

o
Quedcﬁa sus ordetjes para poder aclarar cusiguier duda al respecto del presente

H

\ A

i\ N
José Rodét_fu 2
Cel: 40053429

Email;

A-lei‘ltfd.\f%!ﬁnlei \\ I
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Carlos Augusto A}f,uera F. /

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIOQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 073-029-2019
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE fulio 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrolio y control de biticoras de novedades acontecidas.

3- Verificacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
6- Realizar informes de situaciones e inconvenientes ebservados en cimaras,

7- Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

8- Realizar thda actividad que se le solicite ¢l Encargado De Monitoreo,

persona contratada jor Iumbertn Stawahgurérez ™
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 074-029-2019
NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Peédn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Julic de 2019

¥ Instalacién de Unidad de aire acondicionado en Oficina Nominas.
v Mantenimiento de 2 Unidades de aire acondicionado en Garita 1.
v Mantenimiento de 2 Unidades de aire acondicionado en Garita 2,

v Mantenimiento preventivo de Unidad de aire acondicionado en Oficina de
Jefatura de Guardia Zolic.

¥ Mantenimiento preventivo de Unidad de aire acondicionade en oficina de
Encargados de Guardias.

¥ Mantenimiento preventivo a la Unidad de aire acondicionado en Oficina de
Recepcion de Gerencia.

L/{ - ) ' JOMA LBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
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Reglon Presupuestario -029

NOMBRE: Salvador Garcia Ramas
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
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Contrato de Servicios téenicos No. 076-029-2019 [" o
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Correspondiente, Al mes de Julio 2,019

Atentamente.me dirijo a usted para remithrle sobre mis actividades realizadas en cada puesto de

SArVICIO.

10

11.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs, del dia martes 02/07/2019 Recibi tumo en
Garita ¥2. Apuntando Cabezales con cisternas #enas y vacias que egresan del predio fiscal
¥ siendo supervisado por mi Jefe inmediato.

Durante ml turno de  19:00nhrs a 07:00hrs del Noche miércoles 03/07/2019 racibi
servicio en Garlta #). Apuntandc cabezales con cisternas llenas v vacias que ingresan al
pradio fiscal, ¥ siende supervisado por mi jefe inmediato.

Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs. del dia viernes 05/07/2019 Recibl tumo en
Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del predio fiscal y
slendo supervisado por mi jefe de grupe.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. De noche sdbado (08/07/2019 Recibf lurna en
Apuntando personsl de Zolic y siempre alerta por cualguler percance vigilancia y siempre
alerta por cualquier percance v siendo supervisado por ml jefe de grupo.

Durante mi turne de 07:00hrs a 12:00hrs del dia lunes 08/07/2019 reclbl servicio en &l
edificio Admén. y slende supaervisado por mi jefe de grupo.

Ourante mi tyrno de 19:00 a 07:00hrs, del noche martes  09/07/2019 Recibi turno en
Registro garita #1 revisando cabezales con cistarnas llenas y vaciss que ingresan al predio
fiscal y vehiculos livianos y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisago
por mi jefe de grupe.

Gurante mi turno de 07:00hrs 2 19:0Chrs del dia Jueves 11/07/2019 recit! sesvido en
el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa v egresa al predlo flscal v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Primer dia de descanso viernes 12/07/2012 Retornado nuevamente lunes 15/07/2019

Durante mi turno de Q7:00hrs a 19:00hrs del noche miéreoles 17/07/2019 recitl
servicio en el Edificio Admdén. v siendo supervisado por mi fefe de grupo.

Purante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves  1B/07/2019 recibf turno en la
garita peatonal para supervision del personal que ingresa al Predio Fiscal.

Duranty mi turno de 07:Q0krs 3 19:00hrs, del dia sdbada 20/07/2018 Ratibi turne £n
Barita Featonal, Revisando boisones del peisonal que ingresa y egresa del predio fiscal y
slendo supervisado por mi jefe de grupo,
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12,

14.

15.

16,

17.

18.

15

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del noche dominge 21/07/2019 Recibl tutno en
Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualquier percance vigilancia y siempre
alerta por cualguier percance y slendo supervisado por mijefe de grupo.

. Durante mi turno de O7:00hrs a 19:00hrs del dis martes 23/07/2019 recibi servicio en

el Garita Peatonal revisando al personal que Ingresa y egresa al predio fiscal y slendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 1%:00 a 07:00hrs. de la noche miéreoles 24/07/2019 Recibi turno
como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs. del noche viernes 26/06/2019 Recibd turno en
Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que Ingrasz y egresa del predio fiscal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante ml turne de 07:00 8 13:00hrs. del dia  viernes 26/07/2019 Reclbl turno en
Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualguler percance vigilancla y siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche sabado 27/07/2019 recibi serviclo
en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa al predio fiscal v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia tunes 29/07/2019 Recibl turno como
auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre algrta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupe.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs, del noche martes 30/07/2019 Recibl turno en
Garita Peatonal. Revisande bolsones dej personal gue ingresa y egresa del predio fiseal v
slendo supervisado por mi jefe de grupo,

- i b
2 . A
Jf; k -~ .}}
Sulvador Garela Ramos “Rignrdo Dubon Movales
Persona contratada Jele de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLONR PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 077-029-2019

NOMEBRE: Manuel de Jestus Moreno Leveron
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Julio 2019

Apoyo a cambio y limpieza de bombillas en Galeras de ingreso y salida.

+ Limpieza de bordillos en 7% Avemda, Sector A.

» Limpieza de bordillos en 3ra. Calle, Sector A,

« Limpieza de {raganies dentro del Predio Fiscal de Zolic.
« Limpieza de parqueos de 3ra. Calle, Sector A.

¢ Limpieza y podado de arboles en Plaza Administrativa,
¢ Limpieza 5°. Avenida y Plaza Administrativa.

» Limpieza de bordillos en Plaza Administrativa.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No. 078-029-2019

NOMBRE: Alex

Fernande Rodriguez Fajardo

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Sepuridad.
Correspondiente. Al mes de Julic 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servi

1.

cio.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs. De dia lunes 01/07/2019 Recibi turno en
Garita #2. Apuntande Cabezales con cisternas llenas y vacias que egresan del predio fiscal
¥ siendo supervisado por mi jefe inmedlato.

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs de noche martes 02/07/2019 recibl sevvicia
en Garita #1, Apuntande cabezales con cisternas llenas y vacias que ingresan al predio
fiscal, ¥ siendo supervisado por mi jele inmediate,

Durante mi turno de 07:00hes a 19:00hrs. del dis miércoles 03/07/2019, se tomd mis
dias de descanso,

Durante mi turno de 07:00 3 1%:00hrs. del dis Jueves  04/07/2013 Recib( turso en
Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualquier percance vigilancia y siempre
alerta por cualguier percance y siendo supesvisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 07:00hrs 3 :9:00hrs, del dia  viernes G5/07/2019 se tomd un
descansé.

6 Durante mi turne de 19:00 a 07:00krs. De noche lunes 08/07/2018 Recibi turne como en
Garita Peatonal para control y supervision del personal que ingresa al Predio fiscal,

109.

Primer dia de descanso dla miércoles 10/07/2019 recibl en &l adificle administrativo
para control y supervisién del personal que ingresa al edificto administrativo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de la noche Jueves 11/07/2019 Recibl turng come
auxiliar Vial. Solo vigilancia y stermpre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 1%:00hrs del dia sibado 13/07/2019 recibi servicio en
el Edificto Admaén. y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:(00hrs. del dlza domingo 14/07/2019 Recibl turmo en
Registro garita #1 revisando cabezales con cisternas llenas y vacias que ingresan al predio
fiscal y vehiculos livianos y slempre alerta por cualguler percance v siende supervisado
por mi jefe de grupo,




11. Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs. de a dia martes 16/07/2019 Recibi turno en
Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que Ingresa y egresa del predio fiscal y
sienda supervisado por mi jefe de grupo,

12, Gurante mi turno de 1200 a 07:00h¢s. del noche midreoles 17/07/2019 Recibi turno en
Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualguler percance vigilancla y siempre
alerta por cualquler percance y siendo supervisado por mi jefe de prupo.

13, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 19/07/2019 recibi servicio en
el Garita Peatonal revisando al personal que Ingresa y egresa al predio fiscal y siendg
supervisado por mi jefe de grupo,

14, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa sabado 20/07/2019 Recibi turno coma
auxiliar Vial. $olo vigilancia y siempie alerta par cualquler percance y siendo supervisade
por mi jefe de prupo.

1%. Dyrante mi turne de 07:0Chrs a 19:00hvs, del dia Junes 22/07/201% Recibi turno en
Garita Peatonal. Revisando holsoncs del personal gque ingresa y egresa del predio fiscal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs def noche martes  23/07/2019 Recibi turno en
Apuntando persenal de Zolic y siempre alerta por cvalguier percance vigilancia v siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dig jueves 25/07/2019 recibi serviclo en
ol Garlta Peatonal revisando al personal que ingress y egresa al predio fiscal y slende
supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hss. de la noche viernes 26/07/2019 Recibi turng comao
auxillar Vial, Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisada
por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs, det dia  domingo 28/07/2019 Recibi turno en
Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingiesa y egresa del predio fiscal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20, Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. de la noche lunes 29/07/2019 Recibi turne como
auxiliar Wial. Solo vighancla y siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo,

21. Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs, del dia  miéreoles  31/07/2019 Reclbi turno
en Garita Peatonal. Revisando belsones del personal que ingresa v egrosa del predio fiscal
y siendo supervisado por mi jefe de grupo. w SO,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No. 079-029-2019

NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.

Correspondiente. Al mes de Julio del 2,019

Atentamente me dirljo 2 usted para remiticle sobre mis actividades realizadas en cada puesto de servicio.

Durante mi turno de 07:00krs a 19:00hrs. del dia martes 02/07 /2019 Recib{ turno en
Garita Peatonal de dla.

Durante mi turna de  19:00hrs 2 07:00hrs del dia miércoles 03/07/2019 3] viernes
05/07/2019 estuve encargados de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 13:00hrs del dia sédbado 06/07/2019 al martes 05
f07/2019 fue mi descanso.

4. Durante mi turno de  19:00hrs a 07:00hrs del noche martes 09/02/2019 registro de
Garita No. 2 revisando cabezales con cisternas llenas vy vacias gue ingresan al predie
fiscal y vehiculos livianos y slempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

S, Durante mi furnode 07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves 11/07/2019 Racibiturno en
Registro garita #1 revisando cabezales con cisternas Henas y vacias que Ingresan at
predio fiscal y vehiculos livianos v slempre alerta por cualquier percance y siendo
suparvisado por mi jefe de grupo. .

Durante ml turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche viernes 12/07/2019 en Garita
peatonal en contral de registro de del personal que ingresa al Predio Fiscal.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa dominge 14/07 /2019 Recibi turmo en
Reglstro garita i1 revisando cabezales con cisternas llenas y vacias que ingresan al predio
flseal y vehfculos livianos v siempre alerta por cualquier percance y siende supervisado
por mi jefe de grupo. .

Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa lunes 15/07/2019 Recibi.
Turno en Registro garlta #2 revisando cabezales con cisternas llenas y vaclas gue ingresan
al predlo fiscal v vehlculos liianos v siempre alerta por cuaigquier percance y signdo
supervisado por mi jefe de grupo. .




9. Duranle mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia migreoles 17/07/2019 reclbi servicio
como refuerzo en Casa de Vistas.

10, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia viernes 18/07/2019 fue recibf turmo en el
edificio administrative cn el control de persenal que ingresa a las instalaclones.

11. Durante mi turna de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sdbado 20/07/2015
Reclbi servicio como encargado del Grupo “B"

12, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de ka noche demingo 21/07/2019 recibi mf tunc en
garita en garita Peatonal gara contrel del personal que ingresa al Predio Fiscal.

12, Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs. del dia martes 23/07/2019 Recibf turno en
Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa v egresa del predlo fiscal y
slendo supervisadio por mijefe de grupo.

14, Durante mi turno da 19:00 a 07:00hrs. del dfa miéreoles  24/07/2019 Recibl turno en
Apuntande personal de Zolic y siempre alerta por cualguier percance vigitancia y siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisado por ml Jefe de grupo.

15, Duranke mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 2870772019 recibi servicio en
el Garlta Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa al predio fiscal y siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hss. del ngche  27/07/2019 Recih turno como auxiliar
vial. Solo vigitancia y slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por ml
jefe de grupa.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 13:00hrs, del dia lunes 29/07/2019 Reclbl turno en
Garlta Peatonal. Revisando belsones del personal que ingresa v egresa del predio fiscal v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 19;00 a 07:00hrs. del noche Miéreoles 30/07/201% Reclb! turno en
Apuntando personal de Zolic y slempre alerta por cualguier percance vigllancla y siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisade por mijefe de grupe.

Guillerme Adollt Guiidires /1{15: |uir: Du.bon Muorales
Persona Contratada - Jefe de Seguridad
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Reghén Presupuestario -029

Contrato de Servicios téenicos No, 080-029-2019
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifa Gutiérrez
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA .
We i

Cerrespondiente: Al mes de Julio del 2,019

Atentamente me dirljo 2 usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada puesto de

Servicio.

1.

5,

Durante mi turno de 07:00hrs a 15:00hrs de noche miércoles 03/07/2019 recibi
serviclo en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehlculos livianos y siendo
supervisado par mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa jueves 04/07/201% Recibf turno en
Edificio Admén. Solo vigilancla y siempre alerta por cualquier percance v siende
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hes del noche sébado  06/07/2019 recibl
turno en garita No. 01 en control de vigilancia de contenedores y de personal.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche dominge 07/07/2019 recibi
servicio en garita No, 2 revisando cabezales y vehiculos fivianos siendo supervisados
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de G7:00 a 19:00hrs. dal diz maries 09/07/2019 recibl turno en
garita peatonal en control del personal que ingresa al Predio fiscal, y en supervision de
mi jefe inmediato..

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs det noche miércoles 10/07/2019 recibi
servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia viernes 12/07/2019 Recibl turno en
Edificic Admdn. Solo vigilancia vy slemgpre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por ml jafe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs 3 07:00hrs del noche sdbado 13/07/2019 tame mi
respectivo descanso.

Durante mi turna de 19:00 a 07:00hrs. del dla martes 16/07/2019 Recibi turne en
Gapita #1, Apuntands cakazalag con giptarnar llanag ¢ vasiac y slompra alarta por
cualquler percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4




10. Burante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves de 18/07/2019 racibl
servicio e el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y siendo
supervisade por mijefe de grupo.

11.

12,

13,

14,

15.

1i6.

17.

18,

i9.

Fﬁﬁ-’?:.‘ﬁ.ﬁ.-u. 'x.raté}}t r.r,
Edras Nehemias Ipifia Gutleryez

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del noche viernes 19/07/2019 Recibf turne en
Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs & 07:00hrs del neche domingo 21/07/2019 recibi
servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 18:00 a O7:00hrs. del noche Lunes 22/07/2019 Recibi turno en
Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 24/07/2019 recibi servicio
En Garita Peatonal y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche jueves 25/07/2019 recibi
sarvicio En edificlo Admén. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del
mismo ¥ siendo supervisado por mi jefe de grupo.,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, de dia sébade 27/07/2019 Recibi turno en
Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta par cualquier percance y sfendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del noche domingo 28/07/2019 recibi

servicio en el en Registro Garlta #2 Revisando Cabezales y Vehlculos livianos y slendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs. A 19:00 hrs de dia martes 30/07/2019 recibf turno
recibi servicio en garita peatonal para revisidn del personal que ingresa al Predio fiscal.

Durante mi turno de 19:00 hrs. A 07:00 hrs de dia miércoles 31/07/2019 recibl en ¢l

Edificio Administrativo para revision del personal que ingresa al Edificio administrativo.

Persona Contratada

Pt ey g 11
icardo Dubon Marales
Jefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA

Renglén Presupuestaria -029
Contrato de Serviclos Técnicos No, 081-029-2019

Nombre: Arturo Coc
Cargo: Auxlliar Técnico/ Agente de seguridad
Correspondiente: Al mes de Julic 2019

Atentamente me dirfjo a usted para remiltirle sobre mis actlvidades reallzaclas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 0700 a 1900 hrs del dia martes 02-07-2019, recibi en
garlta peatonal, en reglstro de ingreso vy egreso y vigilancia siendo supervisado
por ml Jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 1900 a 0700 del dia miércoles 03-07-201.9, recibien el
Ediflcio Adminlstrativo y Plaza slendo supervisado por ml Jefe de grupo,

3. Durante mi turno de 0700 a 1900 hrs del dia viernes 05-07-2019, reclbi en
entrada principal apuntando al personal que Ingresa y egresa supervisado por
rl jefe de grupo.

4. Durante ml turno de- 1900 a 0700 del dia sabado 06-07-2019, recibi en garita
No. 1. come titular y resguardo del ingreso slendo supervisado por ml Jefe de
grupo.

5. Durante mi turno de 0700 a 1900 hrs del dia lunes 08-07-2019, reclbi en
garlta peatonal registro de ingreso y egreso siendo supervisado por mil jofe de
grupo.

6. Durante ml turno de 1900 a 0700 de) dia martes 09-07-2019 recibi turno en
recortido 8 y 4 como refuerzo vial siendo supervisado por mi jefe de grupo.

L[I




7. Durante mi turho de 0700 a 1900 hrs del dia jueves 11-07-2012 recibi en
salida princlpal, registre de personal siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mil turno de 1900 a 0700 del dia viernes 12-07-2019 reclbi en garita
de visita solo vigllancia y recerrldo siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante ml turno de 0700 a 19:00 horas dal dias domingo 14-07-201.9 recibi
en edlficio de Administracion en registro de ingreso y egreso de personal
administrativo siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

10.Durante ml turno de 19:00 a 0700 del dia lunes 15-07-2018 reclbi en garita
no. 2 como tlitular en resguardo del ingreso slendo supervisado por mi jefe de

grupo.

11.Durante ml turno de 0700 a 1900 hrs del dia miércoles 17-07-201.9 reclhbi en
garita peatonal, registro de Ingreso y egreso de personal siendo supervisado
por mi jefe de grupo,

12.Durante mi turno de 1900 a 0700 del dia jueves 18-07-2019 recibi en
recorritdo no. 6 coma refuerzo vial siendo supervisado por mi jefs de grupo.

13. Durante miturno de 0700 a 1900 hrs del dia viernes 19-07-2019 recibi en
garita no. 2 comeo titular revisando y registro de transporte liviano y pesado
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14, Primer dia de Descanso 20-07-2019 correspondiente al mes de julio de 2019:
. Para ingresar martes 23 del corriente.

15.Durante mi turno de 1200 a 0700 del dia martes 23-07-2012 recibi en garita
casa de vislta como refuerzo, solo vigllancla siendo supervisado por ml Jefe de

grupo.

18. Durante ml turno de 0700 a 1900 hrs del dia jueves 25-07-2019 recibi en
garlta no. 2 como titular revisando v registro de transporte llviano y pesado
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

37.Durante mltutno de 1900 a 0700 del dia viermes 28-07-2019 recibi en el
Ediflcie Administrativo revisando personal administrative siende supervisado
per mi Jefe de grupo.




18.Durante mi turno de 0700 a 1900 hrs del dia sébado 27-07-2019 reclbi en
garita No. 1 como registro de transporte pesado y llviano slendo supervisado
por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 1900 a 0700 def dia lunes 29-07-2019 recibi en gatita
no. 1 como titular reglstrando e ingreso siendo supervisado por mi jefe de

grupo,

20. Durante mi turno de 9700 a 1900 his del dia martes 30-07-2019 recibi en
salida principal, reglstro de personal stendo supervisada por mi jefe de grupo,

W Y

‘/Arturo Coc Ricardo Mora!éffﬁhbon
Persona contratada Jefe de Segurldad
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Reglén Presupuestario -029 %
Contrato de Servicios técnicos No, 082-029-2019 \-.;'-3

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ONRTY
NOMBRE: Patrick Ellis Aldana e

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondlente: Al mes de Julio del 2,019

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio.

&

Durante m! turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 01/07/2019 Asuete porle
dfa del Ejercito.

Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 03/07/2013 Recibi turno en
Edlflclo Admén. Solo vigifancia y siempre alerta por cualquier parcance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 19:00hes a 07:00hrs del dia jueves 04/07/2019 recibi servicio
En Garita Peatonal y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

Durante ml turro de 07:00 a 19:0Ches. del dia sdbado 06/07/2019 Recibl turne en
Garita #1. Solo vigilancia v slempre alerta por cualquier percance y stendo
supervisado por i jefe de grupo.

Durante mi turnc de 18:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 07/07/2019 recibi
servicio En edificio Admén, Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del
mismo vy slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Ourante mi turno de $7:00 a 19:00hrs. del dfa martes 09/07/2019 Reclbl turng en
Garita #2. Solo vigilancia y  siempre alerta por cuslguier percance y siendo
supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00hrs del dia  miércoles 10/07/2019 recibi

servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

Qurante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs. del dis viernes 12/07/2019 Recibf turno en

Edificio Admon. Solo vighlancia v siermpre alerta por cualguler percance v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi tumo de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sdbado
13/07/2019 recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando
Cabezales y Vehiculos livianos y sienda supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 15/07/2019 Reclbf turno en
Garita #2. Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias ¥ siempre alerta por
cualguier percanca y siendo supsrvisado por mi jefe de erupo




11,

12,

13.

14,

15,

16.

17,

18,

18.

20.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 16/07/2019 recibl
servicio en el en Registro Garita #2 Revisande Cabezales y Vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Burante mi turno de 07:00 a 19:00hes. del dia jueves 18/07/2019 Recibi turno en
Garita #2. Solo vigllancia ¥ slempre alerta por cualgquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Duranta mi turne de 19:00 a 07:00hrs, del dia viernes 19/07/2019 tome mi descanso
de 3 dizs.

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 22/07,2019 recibf servicio
en el en Registro Garita #1 Revisande Caberales y Vehfculos livianos v siendo
suparvisado por mi jefe de grupe.

Durante mi tirno de 07:00 a 19:00hrs, de! dfa miéreotes 24/05/2019 Recibl turno en
Edificio Admdn, Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00hrs del dia jueves 25/07/2019 Reclbl turno
en Garita #1, Solo vigilancta vy siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo

Purante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfs sdbado 27/07/201S permiso paralr a
estudiar.

Durante mi turnc de 1%:00hrs a 07:00hrs del dla dominge 28/07/2019 vecibl
servicio En edificip Admdn. Revisando bolsenes del personal que ingresa y egresa det
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 30/07/2019 Recibi turno en
Garlta #2. Solo vigilancla vy slempre alerta por cualquler percance y slende
supervisado por ml Jefe de grupo

Duranle mi turno de 19 :00hrs a 07:00hrs del dis miércoles 31/07/2019 recibl
servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos livianos y siendo
supgrvisado por mi jefe da grupe. -wiinleg
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F?ainck Eliis Aldana R‘fr'{p'ﬁaﬁ::ralﬂa Duban
Persona Contratada Joferdd Seguridad Zolic




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No. 083-02%-2019
NOMBRE: Anibal Pérez Gémez

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Julio 2019

Atentarmente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia midreoles 03/07/2019 Recibi turno en Garita
de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de

grupo,

2. Durante mi turno de 1%:00hrs & 07:00. del dia jueves 04/07/2019 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo y siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia sadbade 06/07/2013 Recib$ turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismeo y siendo supervisado por mi jefe de
Brupoc.

4, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del noche domlingo  07/07/2019 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy slendo supervlsado por mi
jefe de grupo.

S. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 09/07/2019 recibi turno en Garita
Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado por mi jefe de
Brupo.

6. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del noche midreoles 10/07/2019 para el dia sdbatlo
13/07/2019 para poder presentarme a mis labores,

7. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs. del noche lunes 15/07/2019 Recibi turho en Garita
de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisada por mi jefe de
grupo,

8. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del diz noche 16/07/2019 Recibi turne en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancla y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de
Brupo.




10.

11,

12,

13.

14.

15,

i6.

17.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del noche viernes 18/07/2019, Recibi turno en Garita
de casas de visitas solo vigilancias y recorride del mismo siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia domingo 21/07/2019 Recibl turno en Garita
de Casa de Visitas Solo \:rigilancia y recorride del mismo y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! noche lunes 22/07/2019 Recibi turno en Garita
de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del misme vy siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 07;00hrs a 19:00. del dia miércoles 24/07/2019 Recibl turno en Garita
de Casa de Visitas Solo vigilancia y recerride del mismo y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del noche jueves 25/07/2019 Recibi turno en Garita
de Casa de Visitas Sole vigilancla y recorrldo del misme y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia siébade 27/07/2019 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorvido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de
Erupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del noche domingo 28/07/2019 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turnc de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 30/07,/2019 Recibi turno en Garita de
Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

Curante mi turno de 19:00hrs a 07:00. d&l noche midreoles 31/07/201% Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefa de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMECIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario - 029.

Contrato de Servicios técnicos No. 084-029-2019.
Nombre: José Coc.

Cargo: Auxiliar Técnico/ Agente de Seguridad,
Correspondiente: Al mes de Julic 2,013,

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 7:00 & 19:00 hrs. Del dia lunes 01/07/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo ¥y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

2 Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia martes 02/07/2019 recibl turnc
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del misme y siendo
supsrvisado por mi jefe del grupo.

3. Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hra. Dal dia jugves 04/07/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido dei mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia viernes 05/07/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

5. Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs, Del dia domingo 07/07/2019 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs, Del dia lunes 08/07/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del Dia miércoles 10/07/2019 recibi
turng en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

8. Durante miturne de 492:00 a 7:00 hrs. Del dla jueves 11/07/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas sclo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
suparvisado por mi jefe del grupo.

9. Durante miturno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dla sabado 13/07/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancis y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

10, Dia. Miércoles 14/07/2019 primer dia de mi descansé correspondiente al mes
de julo para ingresar el dla 17 del presente mes.




11. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia miércoles 17/07/2019 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

12. Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia viernes 19/07/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia sabado 20/07/2019 recibi
tumno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorsido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

14, Durante mi tumo de 07:00 a 19:00 hrs, Del dia lunas 22/07/2019 recibl turno
en garita de Casa de Visitas solo vigitancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia martes 23/07/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

16, Durante mi turno ds 07:00 a 19:00 hrs. Del dia jueves 25/07/2019 recib turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupe.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs, Del dia viernes 26/07/2019 recibi
turne en garita de Casa de Visitas sole vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupa.

18, Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia domingo 28/07/2019 recibi
furno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

19, Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs, Del dia lunes 29/07/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo vy sienda
supervisado por mi jefe del grupo.

20. Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs, Del dia miércoles 31/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y

siendo supervisado por mi jefe de grupo.
(H/f( /ZA’ w 01"!! """ ‘1(!

José Coc '-"RT:: rdo rturo Morales Dubon
Persona Contratada \ Jefe Inmediato
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Guatemala 31 de julio de 2019

Licenclado
Fredy Palma
Gerente General
ZOLIC

Presente

Estimado licenclade Palma:

Saluddndelo cordialmente, el motive de la presente es para poder presentar mi informe de
trabajo. Por este medio hago entrega del Informe de labares correspondiente del 01 al 31 de jullo
del 2018

A través de las distintas r=uniones y supervislones se han hecho mejoras dentro del
departamento de informética, este mes se cerrd una ventana colocando una pared ya que
podria ser un punto débil al resguardo de la informacidn del servidor, tamb:én el cerrojo
del blometrico se habls instalade en la parte superlor de la puerta y se sentla algo insegura
por la que e decidié bajarle v colocarto a la mitad de {a puerta y ahora si estd mucho mds
segura ja puerta dende se encuentra el servidor.

«  Tamblén se contermpio la compra de un nuevo sarvidor v la instalacidn de una nube para
tener asi una copia de toda la informacidn para seguridad de la empresa y cumplir con e
hallazgo recomendado por SAT.

- también me encusnire en seguimiento &l tema de las pruebas de drogas v se estd
trabajando en e} manual de procedimientos.

- Poraparie le estoy dando seguimlento al tema del generador eléctrico para su compra vy
suinstalacién, al momento se encuentra ep proceso de subirlo a Guatecompras.

Sige trabajando en el terma de matriz de rlesgos,

- En la ditima supervisidn del perimetrs de seguridad se puede decir que lleva un 70
porciento terminado, ahora se esta trabajando en |a parte de afuera

- Me encuentro en constantes reuniones para la elaboracidn de las matrices de rlesgos,

- $igo en reuniones con los distintes departamentos en Jas oficinas de ZOLIC, donde se
dejaron recamendaclones sobre los hallazgos encontrados por parte de OEA-SAT para
darle cumplimiento v segulmiento a lo solicitado. ra

Atentaments

A (“@«(M

Worguns; ivan J-er\'mn du Byes

Asasor de Garancia

Celular: {502} 42198015

e-mall: worguoss_fernandez@hotmall.com




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario ~029

Contrato de Servicios técnicos No, 086-029-2019
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Julio 2019

Atentamente me dirfio a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

Duranite mi turpo de 07:00hrs 2 19:00hrs. del dfa mates 02/07 /2019 Recibi turno en
Garita #1. Apuntando Cabezales con cisternas llenas y vaclas que egresan del predio fiscal
Y siendo supervisado por mi jefe inmediato.

Durante rl lurno de  39:0Ghrs a 07:000rs del dia midreoles 03/07/2019 recibi servicio
en Garita #1, Apuntando cabezales con cisternas llenas y vaclas que Ingresan al predic
fiscal, ¥ siendo supervisado por mi jefe Inmediato.

Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs. del dia viernes 05/07/2019 Reclbl turno en
Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que Ingresa y egresa del predlo fiscal v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19;00 a 07:0Chrs. del dfa sabade 06/07/20192 Reclh turno en
Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualguler percance vigilancia y siempre
alerts por cualguier percance v siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi wurna de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 08/07/2019 recibi servicio en el
Edificio Admén, y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dla martes 09/07/2015 Recibi turnc en
Reglstro garita #1 revisando cabezales con cisternas llenas y vacias que ingresan al predio
fiscal y vehiculos livianos y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jafe de grupo.

Durante mi tumo de 07:00hrs 2 11:00hrs, del tia jueves 1170772019 Recibi turno en
Garita Peatonal. Revisando balsones del personal que ingresa v egresa cel predio fiscal v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a O%:00hrs. del dia viernes 12/07/2019 Recibé turno en
Registro garita #1 revisando cabezales con clsternas llenas y vacias que ingrasan al predio
fiscal y vehiculos livlanos y siermpre alerta por cualquler percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 12:00hrs del dia domingo 13/07/2013 recibl serviclo

en el Garita Peatonal revisande al personal que ingresa y egresa al predio fiscal y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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11

12.

13.

14,

15.

i6.

17,

18,

19.

20.

Durante mi turne de O7:00 a 19:00hrs. del dia  midreoles 15/07/201%, me toco mi
descanso correspondiente.

Buranle mi lurno de 19:00hrs 3 07:00hrs del dfa jueves 18/07/2019 recibl servicio en
el Eciificio Admdn. ¥ siendo supervisado por ml jefe de grupo.

Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs, del dis  sdbadae 20/07/2019 Recibl turno &n
Repistro garita #1 revisando cabezales con cistemas llenas y vacias que ingresan al predio
fiscal y vehiculos livianos ¥ siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
par mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia dominge 21/07/2019 Recibi furno en
Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del predio fiscal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hss. dei dia martes 23/07/2029 Recibi turno en
Apuntando persenal d2 Zolic y slempre alerta por cualguier percance vigifancia y siempre
alerta por cualguier percance y stendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi tutno de 19:00hrs a 07:00hrs del dla miéreoles 24/07/2019 reclbi servicio
en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa al predio fiscal v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi twurno de 97:00hrs a 19:00 del viernes 2640772019 reclbl on Garita 1 en
revisidn de vehiculos.

Durante mi turng de 19:00 a 07:00hrs. del dia sibado 27/07/2019 Recibi urno en
Apuntanda personal de Zolic v siempre alerta por cualguler percance vigilancia y siempre
alerta por cualquler percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del dla lunes 28/07/2019 recibl servicio en al
Garita Peatonal revisande al personal que Ingresa v egresa al predio fiscal vy siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 30/07/2019 Recibi
turno comuo auxiliar Vial, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs, del dla midreoles 31/07/2019
Recibi turno en Garita Peatonal. Revisando holsones dei personal que
ingresa y egresa del predio fiscal vy slendo supervisado por mi jefe de
—, “ 'n!:iu.s','f,'
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS No. 087-029-2018
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOFEZ

CARGO: AUXILIAR TECMICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JULIC DE 2418

* Limpieza dlaria (barrer y trapear) en oficinas de! segundo nivel del edificic administrative.

* Limpiaza diaria de vidrios de ventanas det segundo nivel del edificio administrativo.

* Limpieza dlaria de barios, lavamanos, etc., del segundo nivel del edificio adminlstrativo.

* Limpigza 2 veces a la semana de lechos del segundo nivel del edificio administrativo,

* Limpieza dlaria de escritorios de las oficinas del segundo nivel del edificic adminisirativo.
Limpleza 2 vaces por semana de microhondas y refrigeradora del segundo nivel del edificio

* adminisirativo.

* Lavar trastos de las oficinas del segundo nivel del edificio administrative.
Limpieza cuando se programan rauniones de jefes y visitas del salon de reuniones de las oficinas

* del segunda nivael del edlficio administrativo,

* Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundo nivel del edificio administrativo,
Limpieza diaria (barrer y trapear} el pasillc del segundo nivel del edificio administrativo.
Limpieza diaria (barrer y trapear} recepcion dal primer nivel del edificio administrativo,

t /Q&(l{l) ﬁtﬂw

Persana Conlratabas?
Ferla Joheny Lucas Lopez

e 2
SR Ve JUL 2018
]l |
l'.f Yk %\"”{HI/}UE:--"---I
HORALLED2E //’ /




CONTRATO DE SERVICIO: No. 098-029-2019

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0OLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: #JLIC 2012

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO (028

A CONTINUACION DETALLO LAS PRE-ORDEN DE COMPRAS SOLICITADAS Y CREADAS:

PRE-QRDENES BE COMPRAS CON RENGLONES SIN INSUMO;

PRE-CIRDENES DE COMPRAS CON CODIGO DE INSUMO:

36164873
36164935
36218078
36256391
36256456
36256728
36273044
36273119
36273191
10.35273225
11. 36302827
12, 36303029
13, 36310619
14, 36310995
15, 36311105

R

1, 36127582

16. 36324172
17. 36324334
18, 36329238
19. 36329300
20. 36320457
21, 36329513
22, 36329539

2, 36256925

SOLICITUDES ENVIADAS A LA DTP PARA LA CREACICN DE INSUMOS QUE NO SE
ENCUENTRAN DENTRO DEL CATALOGO:

1. 36364029
2, 36218335
3, 36218462

)/

ANIBAL STUARDO VILLELA
PL} sona Contratada

4, 36218587
5. 36243674
6. 36244159

\

7. 36314787
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Jefe Financiero
Zona libre da Industria y Comenrcio
Sarito Tomas de Castilla
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFGRME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-DZ9

Contrato de Serviclos Téonicos No.099-022-2019
Nombre: Claudia Carolina Carranza Cobos /
CARGO: Auxiliar de Créditos y Cobranzas :-an e DN /f/ﬂ S e
Correspondiente: del 02 al 31 de Julio de 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle inferme sobre mis actividades:

:',,\ﬁf -.} Wé;r ;3._.. ..
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+  Emisldn de Estados de Cuenta Usuarios Zolic

+ Envio de Estados cle Cuanta via correo glectronico, a cada usuario de Zolic.

« Regularizacion de la Cuenta de Deudores Zolic en Sicain,

* Realizar informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Crédios y Cobranzas.

+ Atender teléfono de oficina.

+ Ingresar facturas por pago de arrendamiento y otros servicios, a los diferantes auxiliares
de créditos y cobranzas, -

« Ingresar pago de usuarios en sus respectivos kardex,

»  Enviar recordatario de cobro via correo electrénico a los usuarios pendientes de pago,

» Ingresar facturas por page de usuarios en el =SICOIN-.

o Archivar facturas,

* Llevar el control de os depdsitos en garantia de usuarios Zolic.

* Elaborar informe de clasificacién de usuarios para elaboracion de dictamen.

¢ Presentar Ejecucion de Ingresos cada mes o seglin sea solicitado,

*  Realizar cierre del mes que generd ingresos.

+  Realizar apertura del mes siguiente,

f p ——
Claudia Caroling Carranza Colbos
Parsana Contratada Y
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