ZONA LIBRE DE tNDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
"SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 01-02%-2019
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL x

Licenciado ;
Fredy Leonel Palma Elvira . ?
Gerente Generai Ji33 1
Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -y i 1

oo R

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
gue he realizado, cotrespondientes al mes de Julio del afic 2019, tas cuales se detallan a
continuacion:

e Traslado del Presidente de Junta Directlva a distintas oficinas, reuniones v actividades
durante el mes de julio del presente aiio,

* Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Presidencia de Junta Directiva, durante el mes de julio del presente afio.

o Apoyo en repartlr cortespondencia de la Institucidn a diferentes Dependencias del
Gobierno,

* A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el traslade a distintas reuniones a
Miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetucsamente,

Atentamente,

Honer Es!andei"Hernéndez Zepeda
Pilota de Presidencia de Junta Directiva

Vo.Bo, Lic. red’y twncl al aEIvIra
wh General

CERENTE %
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 002-029-2019
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA

CARGO: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE JULIQ 2019

INFORME DEL TRABAIO REALIZADO

SE EFECTUG LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPASITOS MONETARIOS
NUMERO 12- 50002510 (IUE LA INSTITUCIGN TIENE EN EL BANCO G&T CONTIMENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL 2019,  LOS SALDOS DE LA CUENTA BANCARIA
ESTAN DEBIDAMENTE CUADRADOS CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAIA, NO AST CON
SICOIN. CUYO DETALLE DE LAS DIFERENCIAS 5T PLASMARON EN OFICIO DE INFORME DE
CONCILIACION PRESENTADO A LAS JEFATURA FINANCIERA Y LAS CAUSAS DE LAS
MISMAS, DERIVADO DE LA FALTA DE REGISTRO ME PRESENTE A LAS OFICINAS DE LA
CONTABILIDAD DEL ESTADO PARA ASESORIA DE OPERACION DEBIDO A QUE EL SISITEMA
NC ACEPTABA UN REGISTRO POR ANULACIGN DE UNA TRANSACCION BANCARIA. POR
LO QUE TUVO QUE SOLICITARSE AL BANCO UNAS ENMIENDAS Y PODER EFECTUAR LA
REGULARIZACION CORRESPONDIENTE.

SE CONTINUA CON EL TRABAJO DE LA DEPURACION DE CUENTAS, Y SE ESTA REVISANDO
DOCUMENTACION DE CONSTRUCCIONES EN PROCESC, SE CLASIFICARON TARJETAS DE
MAYOR Y SUS CUENTAS AUXILIARES. AL MOMENTO S0OLO DE HAN LOCALIZADO AL ANO
1992, PERQ NO EL TOTAL DE TARJETAS POR CUENTA CONTABLE, SE HA REVISADO EN
ESTANTERIA DEL ARCHIVO EN BUSCA DE MAYOR DOCUMENTACION DE APOYD, PERO SE
HAHECHO UN TANTO DIFICIL, POR NO HABER UN REGISTRO, DE QUE DOCUMENTOS
ESTAN BAIQ EL RESGUARDO Y CUSTODIA EN EL ARCHIVO GENERAL, PRACTICAMENTE ES
UNA BUSQUEDA AL AZAR. HASTA £l MOMENTO NO HE ENCIONTRADO ASIENTOS DE
OPERACIONES CONTABLES COM SU RESPECTIVA DOCUMENTACION, Y ES DE RESALTAR
QUE ESTA CUENTA SE ARRASTRA POCO DESPUES DE LA EXPLOSION C3UE HUBO EN LAS
INSTALACIONES DE ZOLIC,

SE PROCEDIC A REVISAR CAJAS FISCALES, YA FUERON REVISADOS LOS ARGS DE 1951 A

2,004, 5E PUDO DETECTAR QUE LAS CAJAS FISCALES QUE SE ENCUENTRAN EN RESGLIAR-
DO EN EL ARCHIVQ GENERAL, SON LAS ELABORADAS POR MOVIMIENTOS UNICAMENTE

DEL BANCO GET CONTINENTAL ¥ REVISANDO ALGUNOS CONTRATOS HAY PAGOS




EFECTUADOS POR EL BANCO INDUSTRIAL, ¥ EN ESOS ANOS TAMBIEN SE MANEJABAN
CUENTAS EN EL BANCO DEL QUETZAL.

EL PROCESO QUE SE ESTA REALIZANDO £$ DE TRATAR DE TENER LOS DATOS ¥ VALORES
DE CADA UNO DE LOS CONTRATOS DE OBRA CIVIL, COMOQ LOS ADMINISTRATIVOS POR
REPARACIONES ¥ MANTENIMIENTO, Y COTEJAR LOS ASIENTOS CONTABLES A LOS QUE
PUEDA TENERSE ACCESO, TRATAR DE TENER EN FORMA CORRELATIVA ESTADOS
FINANCIEROS PARA EL CRUZE DE INFORMACION, ¥ VERIFICAR CUANDO SE UTILIZO LA
CUENTA DE CONSTRUCCIONES EN PROCESO, Y EN QUE MOVIMIENTOS CONTABLES NO
FUE REGULARIZADA PARA EL INGRESO AL ACTIVO FIJO CORRRESPONDIENTE.

JULIO CEFAR LE PALMA
PERSONA CONTRATADA AWMENTO FINANCIERQ a.l,
- : [ Jofh Financieto
T Zona iare de Industia y Comercio
- Santo Toméas de Castilla




7ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC— TS
SANTO TOMAS DE CASTELLA G e

INFORME DE ACTIVIDADES “'}___. -
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, om3:—029—2019

NOMBRE: Brenda Veronica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de julio del afio 20189,

. Realicé Oficio No. 077—-2012 conteniendo INFORME USUARIOS
GERENCIA,

. Realicé Oficio No. 078—2019 sobre la INEXISTENCIA de la entidad
INTERNATIONAL MANUFACTURING GROUP.

. Realicé Oficio No. 079-2019 sobre la INEXISTENCIA de la entidad
ESTRELLA TEXTIL.

. Realicé Oficio HNo. 080-2019 dirigido a GERENCIA-sobre la
DEVOLUCION TRANSGUATE LOGISTIC.

. Realicé Qficio No. 81—2019 para AGUNSA-conteniendo
REQUERIMIENTO de documentos para la realizacién de Minuta.

. Realicé Oficio No. 082-2019 sobre la INEXISTENCIA de la entidad
CARTON BOX,

. Realiceé Oficio No., 083-2019 sobre la ENTREGA DE EXPEDIENTE-
COMPRAS por la compra de 3 vehiculos.

. Realice Oficic No. 084-2018. Dirigiendo documentacion al
departamento de ARCHIVO.




9. Realicé Oficio No. 085-2019 conteniendo OPINION dirigida para la
Contraloria General de Cuentas.

10. Realicé Oficio No. 086—2019 sobre la INEXISTENCIA de la entidad VXI
GLOBAL SOLUTIONS GUATEMALA.

11.Realicé Oficio No. 087-2018 gsobre la INEXISTENCIA de la entidad
WEAREINK,

12.Realicé Qficio No. 151~2018 sobre la INEXISTENCIA de la entidad
MODAS BLUE.

13.Realicé Oficic No. —2019 dirigido a GERENCIA GENERAL sobre las
FOTOCOPIADQRAS QUE SE UTILIZAN EN CAPITAL.

14, Realiceé Oficio No 88-2019 dirigido a GERENCIA GENERAL donde
solicitaron informaciéon del Ministeric Piblico acerca de la entidad
J&S,

15. Realiceé los Contratos Administrativos del personal de ZOLIC el cual
vencerd en diciembre del 2019.
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16.Realice los FINIQUITOS de los contratos gque vencieron en el periodo
de enero a junio del 2018.
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17. Realicé las declaracioneg juradas del articulo 80 solicitadas por el
personal a los cualea se las requirié RRHE para que el Licenciado
Luis Chigua lag firmara, colocara respectivo timbre y sellara,

18.Le colaboré al perscnal que lo requeria en la solicitud de
ANTECEDENTES PENALES en linea.

19.Le colaboré al personal que lo requeria en la obtencidén de la
gusacripcion come proveedor a GUATECOMPRAS.

20.Le colaboré al personal que lo requeria en la solicitud de la
SOLVENCIA FISCAL ante SAT en linea,

21, Recepcidn de llamadas telefdnicas.
22. Atencién a personal particular.
23.Elaboracién de Agenda para conogcimiento del Asesor Juridico.

24. Recepcién de Documentos.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICQS No. 04-029-2019
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE JULIO 2019

mpresion de la nomina 041 de la 2da quincena del mes de Junio
Elaboracion de la Nomina 022 de la 2da quincena del mes de Junio
Elaboracion del primer page de pension de la extrabajadora Claudia Cobos
Elaboracion de la solicitud de pago del primer pago de pension de la
extrabajadora Claudia Cobos

Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Junio A Oscar Felipe
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Junio a Julie Jacinto
Realizacion de pension Alimenticia del mes de Junio a Elvin Godoy
Elaboracion de solicitud de pago de Pension Alimenticia de Oscar Felipe
Elaboracion de solicitud de pago de Pension Alimenticia de Julio Jacinto
Elabeoracion de solicitud de pago de Pension Alimenticia de Elvin Godoy
Elaboracion de la planilla de 1SR del mes de Junio 2019

Elaboracion de la planilla de fianza del mes de Junio 2019

Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Junio 2019

Correccion de creditos BANTRAB

Elaboracion de Pianilla de Creditos BANTRARB

Elaboracion de Provisién de Bono 14 y Aguinaldo de Junio

Elaboracion de la Povision de Indemnizacion de Junio

Envio de certificado al IGSS para e! personal
Cuadre de la planilla de IGSS del mes de Junio 2019




* Elaboracion del cuadro por actividad de 1GSS del mes de Junio 2019

* Elaboracion de la planilla Electronica de IGSS del mes de Junio 2019

* Elaboracion de las boletas de la Segunda quincena de Junio

* Elaboracion de las boletas del bono 14

* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 1ra Qna de Julio 2019

* Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 1gna de Julio

* Entrega de circular a los trabajadoras de ZOLIC por el feriado del dia del ejercito
* Elaboracion de las boletas de la Primera quincena de Julio

* Archivar documentos al kardex personal de los trabajadores

b Qefli e f — VA
Persoria Contratada Iefe Inmediato
Jusely Maritzabel Vargas Salguerc Claudia ClI HriveFSarmiento Arza
|
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CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS NO. 05-020-2019
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Coarrespondients; Al mes de Julio de 2019

* REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

¢ ATENDER AL PERSONAL

° REALIZAR CIRCULARES

» REALIZAR OFICIO

» ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

* 527-2019 EDNA DANIELA MORALES MORALES- CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

¢ 528-2019 ANIBAL PEREZ GOMEZ - JULIO

* 529-2019 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

* 330-2019 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

« 531-2019 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE JULIO

* 532-2019 MELANEE FLORES - CORRESPONDIENTE JULIO

» 533-2019 EVELYN VANESA LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES

JULIO

* 534-2019 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE Al. MES DE
JULIO

v 535-2019 JUDITH JAMILETH MARTINEZ -CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

v 536-2019 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE JULIO

*  537-2019 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPCNDIENTE AL MES DE JULID

*  538-2019 GUILLERMO  ADOLFO  GUTIERREZ GACRCIA -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

» $39-2019 ARTURQ COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

* 540-2019 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULLO

¢ 341-2019 Heydi Maribel Sierra Carias de Soto - CORRESPONDIENTE AL MES
PE JULIO

¢ 542-2019 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JuLIO

* 543-2019 PLAN MORTUORIO 1RA QUINCENA DE JULIO 2019

*  544-2019 HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA- CORRESPONDIENTE A JULIO

+ $545-2019 KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO

* 546-2019 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

»  547-2019 JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE {ULIO

*  548-2015 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES- CORRESPONDIENTE AL
MES DE Juh 1o

+ 549-2019 HONER ESLANDER HERNANDEZ. CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

* 550-2019 CINTYA ANABELLA. MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULID
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561-2019 DEYS! GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

552-2019  KATTERIN MICHELLE  CARRANZA  VANDENBERG -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

553-2018 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE
JULIO

554-2019 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ- CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

555-2019¢ YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE- CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

656-2019 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO- CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO

557-2019 CARLOS ALFREDOC REINOSO HERNANDEZ - CORRESPONDIENTE
AL MES DE JULIO

£58-2018 WILLIAMS AYALA- CORRESPONDIENTE A JULIO

569-2019 JOSE VICTOR GARRIDO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
560-2019 PERLA JOHENY LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
561-2019 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

562-2019 OLGA EUNICE BENGOCHEA . CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIo

963-2019 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULID

564-2019 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
565-2019 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

566-2019 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

567-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO .

568-2019 WILMER ALVAREZ - CORRESPONDIENTE JULIO

568-2019 LUIS ALFREDOQ SANTIAGQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULLIO
570-2019 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

571-2019 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
572-2019 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
573-2019 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE JULIO
574-2019 CLAUDIA COBOS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE JULIO
575-2019 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO

576-2019 SIEMENS CANCELACION DE SERVICIO POR LOS MESES DE
ULIO, AGOSTO Y SEPTIEMBRE)

ELABORACION DE PEDIDOS:

362-2019 EDNA DANIELA MCRALES =JULIO
363-2018 ANIBAL PEREZ-JULID

364-2019 SALVADOR GARCIA- JULIO
365-2019 JOSE COC-JULIO

366-2019 CARLOS ARGUETA-JULIO

367-2019 MELANEE ALEJANDRO FLORES-JULIO
SEE-201S-EVELTYN VANESA LINARES-gULIO
369-2019 JOSE NOE ESTRADA-JULIO
370-2019 JUDITH JAMILETH MARTINEZ-JULIO
371-2019 ALEX RODRIGUEZ-JULIO
3?2—2019-ALEJANDRO VILLAGRAN-JULIO

Wy
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373-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ-JULID
374-2018 ARTURO COC-JULIO

375-2019 EDRAS IPINA-JULIO

376-2019 HEIDY SIERRA-JULIO

377-2019 SANDRA VILLELA-JULIO

378-2019 HILDA PATRICIA POROJ-JULIO
379-2018 KARLA VILLALTA-JULIO

380-2019 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ-JULIO
381-2019 JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA-JULIO
382-2019 WORGUQSS IVAN FERNANDEZ-JULIO
383-2019 HONER HERNANDEZ-JULIO
384-2019-CINTYA MEJIA-JULIO

385-2019 DEYSI MELENDREZ-JULIO

386-2019 KATTERIN CARRRANZA-JULIO
387-2019 TANIA VARGAS-JULIO

388-2019 ROSA DUARTE-JULIO

388-2019 YENIFER ESCOBAR-JULIO

380-2019 EDGAR ARCE- JULIO

391-2019 CARLCS REINOSQ-JULIO

392-2019 WILLIANS AYALA-JULIO

393-2019 JOSE VICTOR GARRIDO-JULIO
384-2019 PERLA LUCAS-JULIO

395-2019 PATRICK ELLIS-JULIO

396-2019 OLGA EUNICE BEGOCHEA-JULIO
397-2019 LUIS CHIGUA-JULIO

398-2019 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ-JULIO
399-2019 PATSY GARCIA-JULIO

400-2019 EDGAR AZURDIA-JULIO

401-2019 MANUEL MORENO LEVERON-JULIO
402-2019 WILMER VINICIO ALVAREZ-JULIO
403-2019 LIS SANTIAGO-JULIO

404-2019 JAQUELINE LIMA —JULIO

405-2019 JUSELY VARGAS-JULIO

406-2019 MAILYN GUZMAN-JULIO

407-2019 JULIO LEMUS-JULIO

408-2019 CLAUDIA COBOS-JULIO

409-2019 ANIBAL VILLELA-JULIO
410-2019-SIEMENS -Julio, Agosto ¥ Septiembre 2019

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. {OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSQONAL POR CONTRATO).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

* REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PE ONAL Py,
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Patsy Gabnéia Garcfa Garcia lng Jos odslio Sandoval Hiegs”
Persona Contratadga efe Inmediato
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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS TECNICOS

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ
CASTAREDA CORRESPONDIENTE: AL MES

CARGO: AUXILIAR DE PLANIFICACION DE JULIO DEL ANQ 2019

CONTRATO No. 06-029-2019

S WY

Informe de Actividades
El propésito del sigiiente informe as dar a conocer lag actividades

realizadas en &l departamento de Planificacion durante el mes de julic.

Actividades Realizadas

Se recibieron Oficios y Circulares de diferentes departamentos.
Elaboracién de OFICIO D-P No. 029-2019,

Elaboracion de OFICIO D-P No. 030-2019.

Elaboracion de QFICIO D-P No. 031-2019,

Elaboracion de OFICIO D-P No. 032-2019.

Elaboracién da OFICIO D-P No, 033-2019,

Se recibieron los oficios de las Actividades de los departamentos para
avances de la Memoria de Labores.
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v Se ingresaron dentro del formato de Excel las cantidades del DAl e IVA de
Aduana Santo Tomas, Agencias y ZDEEP, Lo cual fueron solicitadas
mediantes oficios de Planificacion.

v Seingresaron las cantidades y precios del grupo 2 dentro del Sistema

Informético de Gestidn-SIGES. Con encargada de Planificacion y

Presupuesto.

JUdith mileth-Mag

laltinez Cay daredd
Aukitiar de P inificacidg
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 09-029-2019

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centine

CARGO: Encargada dc la Unidad de Informacién P(blica y Planta Telefonica
CORRESPONDIENTE: Al mes de JULIO 201%

v Realizacion de circulares UIP-ZOLIC-STC. No. (25-2019,

v Informe de lamadas telefénicas recibida y salientes, su porcentaje de llamadas
son las sipuientes: Llamadas entrantes: 98 y lamadas salicntes: 105, Oficio ip-
Zolic-STC, N0, 024-2019.

v Elaboracidn de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Pablica.

¢ Envié de reportes solicitados via correo electrénico a Gerencia General y Sub
Gerencia General.

Reportes recibidos del Departamento de Recursos Humanos QFICIO DRH.STC.
No. 291-2019,

Reportes recibidos del Departamento Financiere OFICIO DF, $9C. Ne 237-2010

Reporte recibido de departamento de ingenierin OficioD.ING. STCNo.068-2019

Consultas y dudas recibidas via correo electrénico de usuario enviada en fecha

08.07.2019.
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TOWA LIAE fF MOUETRIL Y COMERLHY JOLIC

SAHTO TOMAS DE GABTILEA

WFORME OEF ACTHIDADES
FHEMGLON PRESUPURS TARID 825

CONTRATE DE SERVICIOS TECMICTS No. 3110250813
NONMBRE: MAILYN CARGLINA SLEMANVELZ
CARGD: AURILIAR TECRICO
CORRESPONDENTE:
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2019

Guatemalg, julic de 2019

Licenciado

Fredy Leons! Palma Elvira

Gerente General

Iona Libre de Industria y Comercio
Sonto Tomas de Castilla

Presente

Licenciado Palma

Por sste medio hago enfrega del informe que corresponde al contrato nomero 026-
029-2019, por lo prestacién de servicios 1écnicos, como Asesora Técnica para
elaborar instrumentos administrativos en Subgerencio General de ZOLIC. En julio de
2019, con la finalidad de fortalecer los procesos administrativos de la institucion,
redlice diferentes actividades y documentos los cuales describo a continuacion:

I. Enseguimiento al evento de confraccidén NOG 10038443, para la adguisicion
de tres vehiculos para uso de la Zona Libre de Industria y Comerclo, Santo
Tomés de Castille, s& asesord via telefénica ol Jefe de Compras de ZOUC
sobre el proceso de adjudicacion del evento, y se revisaron las minutas de
tos dos cantraios resultantes EN el proceso de copra, con la enfidad Excel
Motors, Sociedad Andnima vy la entidad importaciones Yentas Exportaciones
Sociedad Andnima.

2. En conjunto con lo Licenciada Heydi Sierra, en seguimiento al Reglamento
de Tarifas aplicable a Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publicas:

a. A solicitud del Presidente de Junta Directiva, se elabord una
presentacion con los femar relevantes contenidos en el Acuerdo
Ministetial No, 174-2019 de fecha 19 de junio de 2019, por medio del
cual el Ministerio de Finanzas Publicas Aprobé el Reglamento de
Tarifas para las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Publicas.

b. Se tuvieron diversas reunionses con sl Asesor Rolande Villanueva, en

ocosidon de concretar un modelo de ficha digital que pemmila

automatizar la consulta de las tarifas, v que los interesados en

\ constituir una ZREEP pueda ingresar a la pdgina web de IOLIC v
generar escenciic de operacion en relacidn las tablas de factores,
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
_ CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2019

3, Se sostuve reunidn el presidente de la Junta Directiva, en el seguimiento
los proyectos 2019 que ZOLIC tiene en proceso.

4. Se sostuvo reunidn en le Ministerio de Finanzas Publicas en conjunto con la
Licenciada Heydi Sierra v el Gerente General de ZOLIC, en seguimiento al
gone Monetario de Produciividad para & Personal de ZOLIC, parg su
respechiva aprobacidn,

5. Se sostuvo reunidn con la ticenciada Heydi Sierra v el Jefe de Recursos
Humanos en seguimiento o la propuesta financiera del Proyecto de
Reglamento Orgdnico Interno,

'.’-\\
& Al -‘/.I
Sanjr P}h%‘r&hﬁ L opezr
Asesora Técnica'para El arinstrumentos

Administrafivos en Subgerencia General de
20LIC, CUL 1995 71880 01 01

Atentamente,

Piglna 2|2




INFORME DE ACTIVIDADES
BENGECGHY PRESUPUESTARIO 029

|

LONTRATE DE SERVICIOS PROFESIONALES: Ko 127-005-2019

NOMERE: Karlz dial Carman Vilalts Framea

DARED: Asistenls de Junla Diractiva

LURRESPONGIENTE: Al mes de Julia o 2015

Atentamente remito a Gerencia General ¢l informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a las
actividades desempehadas por mi persona en el cargo como Aststente de Junta Directiva, en
Ias Oficinas de Ia Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

>

¥

Recepcidon de informacion remitida por Gerencia General, para revision y andlisis,
detivado de los puntos presentados en sesiones de Junta Directiva,

Recepeidn y revisién de documentos corregidos remitidos por la Secrctaria de Gerencia
General, los cuales corresponden a puntos presentados por ¢l Gerente General en las
sesiones de Junta Directiva.

Envio por correo electrdnico de informacitn necesaria para coordinar con Gerencia
General, la actividad programada para e! dia martes 23 de julio de 2019, fecha en que se
llevara a cabo en las instalaciones de ZOLIC, la 5% Reunidn de la Mesa Temdtica de
Zonas Francas.

Eavio por correo elecironice de formularios de registro, para los Directores y
representantes de ZOLIC, que estarin participando en el “lil SEMINARIO
HEMISFERICO SOBRE LEGISLACION PORTUARIA: LEGISLACION
EFICIENTE COMO FUNDAMENTQ PARA LA COMPETITIVIDAD"

Recepcion de documentos relacionados a la participacion de miembros de Junta
Directiva en el STL, BARCELONA 2019, para proceder a conformar los expedientes de
liquidacién de viaticos al exterior, para posterior ser trasladados al Departamento
Financiero de ZOLIC,

Apoyo al relacionista piblico de ZOLIC, en proporcionar informacion e insumos que
son de importancia para la generacion de algunas notas que se publican relacionada al
quehacer de la institucion.

Envic de informacion relacionada con las actividades de ZOLIC y el tema de ZDEEP a
la Asesora de Inversiones de Sectores Prioritarios del Area de Promocién Comercial del
Vieeministerio de Integracién y Comercio BExterior, del Ministerio de Economia,

Apoyo con la impresidn de documentos remitidos por los Directores miembros de la
Junta Directiva de ZOLIC.

O FICINAS EN CIURAR CAPITAL  OFICINAS CENTRA LES

Boulevard Los Préveres, 24-67 Zona b0, EdJif Empd esmrinl, K, 3038, Sante Tamas e Coacills, Puectn Baerlos lzabal,
Zonn Praderva, Torvo 4, Mivel 19, Olteina 1062 Guntemala CA. Teléloney 79615400, H961-3J05
Tel No, 2279-40%0
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Recepcion y revision de la Transferencia Interna No. 04-2019, remitida por la Seccién de
Presupuesto y Secretaria de Gerencia General, tormando en consideracion que serd
presentada en la Sesién de Junta Directiva No. 18-2019.
Apoyo al personal de Gerencia General, en dar seguimiento a las certificaciones de los
puntos de acta que fueron notificadas para continuar con los trdmites administrativos ¥
Jegales que corresponda,
Recepcion de Invitacion remitida por la Embajada de Turquia.
Recepcion de Informacién remitida por Camara de Industria de Guatemala, para
posterior envio a miembros de Junta Directiva,
Solicitud de Informacién al Depto. de Asesoria Juridica, en refacion al Status de
algunos usuarios, en relacién al cumplimiento de las clausulas contenidas en los
contratos de arrendamiento, para posterior incluirlas en [as resoluciones emitidas por la
Junta Directiva.
Atencién a nombramienio emitido por la Gerencia General para Participacion en
Webinar (Poro en linea) organizado por la Asociacién de Zonas Francas de las
Américas ~AZFA-, tema: E-commerce transfronierizo y Zonas Francas: El
modelo de China”
Coordinar en agendar reunién y apoyar al Presidente de Junta Direciiva en la atencidn
a Asesores de ZOLIC, la reunidnm se llevéd a cabo en las instalaciones de ZOLIC, el
09/07/2019.
Coordinar en agendar reunion y apoyar al Presidente de Junta Directiva en la atencion
a autoridades de la Municipalidad de Guatemala, en dicha reunion se estard
realizando una presentacion y explicacion de como funciona el modelo de las Zonas de
Desarrollo Econémico Especial Pablicas ~ZDEEP-, la misma se llevd a cabo en las
instalaciones de ZOLIC, el 09/07/2019.
Revision de Dictamenes emitidos por la Comision Calificadora, en relacion 2 las
solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, para validar la informacion consignada
y asimismo realizar observaciones y solicitar el cambio de los mismos debido a datos
erroneos consignados como parte de las aportaciones realizadas por cada uno de los
Departamentos de la Zona Libre que conforman la comision.
Revision e Impresion de documentos ¥ orden del dia correspondiente a la sesion de
Junta Directiva No. 17-2019 fa cual se llevé a cabo el dia 09 de julio de 2019,
Participar en la sesién de Junta Directiva No. 17-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructuras los mismos y transcribir el documento correspondicnte,
Euvio del Bosrador de Acta No. 17-2319 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revision y emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinenies.
Apoyo al departamento Juridico con el envio de documentos ¢ informacién que serd
utilizada para la elaboracidén de las minutas de contratos de usuarios, entre ofras,

0 FICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OPICINAS CENTRALES

Rouleverd Lo Prdeeres, 2469 Zona 10, B0l Bwpresarial, € om. 2235, Santa Taers e Castifla, Puerle Barrios laabal,
ZTona Myndera, Torve 4, Mivel L0, Oficing 1002 Guntemaln 2.4, Telélonos 79015400, TRil 5405
Tel. Mo, 22790030
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Apoyo al departamento Jurtdith’ coil "Obseivaciones realizadas, en relacién a la
informacion legal que consignan en los Dictamenes que emite la Comisitn Calificadora,
como parte del proceso y seguimiento de las solicitudes presentadas por usuarios,
tomando en consideracion que es importante que tomen en cuenta las clausulas
establecidas en los contratos, los cuaics son de utilidad para la aplicacion de coalquier
sancién o penalizacion que la Gerencia General, deba realizar como parte de los
procesos administrativos pteviamente establecidos en ZOLIC.

Atencien a solicitud de informacion requerida por el Divector Titular, representante del
Ministerio de Economia, ¥ seguimiento con el personal de Gerencia General, para que
se realicen las consultas al Departamento Jutidico y Seccién de Créditos de ZOLIC, en
relacion a registros de empresas que formaron parte o no de los usuarios de ZOLIC,
informacion que es de utilidad para los reportes y registros de MINECO.

Envio de Agenda e informacion de interés a Gerencia General y Presidencia de Junta
Directiva, sobre actividades programadas por Camara de Industria y Cimara de
Comercio de Guatemala.

Apoyo a la Gerencia General en proporcionar informacién e insumos, los cuales serén
de utilizados en reuniones programadas con usuarios o tercerss.

Coordinacion para Ia entrega de informacidn a distintas instituciones.

Elaboracion de Oficios y comunicados, solicitados por Presidencia de Junta Directiva de
ZOLIC, para el envio de informacion a distintas entidades que nos apoyan con el tema
de promocién de ZOLIC,

Envio al Gerente General, en cumplimiento a requerimientos realizados, basados ¢n
certificaciones de puntos especificos aprobados en las distintas sesiones de Junta
Directiva.

Recepcién de informacion remitida por Secretaria de Gerencia General, via comreo
electrénico, en respuesta a consultas realizadas y segnimiento especifico a femas
refacionados, con selicitudes presentadas por Usnarios de ZOLIC,

Apoyo al personal de Gerencia General en Ciudad Capital, con la redaccién y revision
de documentos previo a ser notificados a las distintas dependencias.

Recepeion de documentos que servirdn de soporte, para las distintas propuestas de
agenda enviadas por Gerencia General de ZOLIC, para posterior hacerias del
conocimiento del Presidente de Junta Directiva.

Recepeitn de documentos remitidos a Presidente de Junta Directiva, para posterior ser
trasladados a quicn corresponde,

Envio de informacién  solicitada por el  Gerente General y  Sub-
Gerente General de la Institucion,

Programacion, contral y asistencia de las actividades previstas por Carnara de Industria
de Guatemala, Cimara de Comercio dc Guatemala y ZOLIC, para Hevar a cabo el
programa estratégice de comunicacién para dar a conocer Ia forma en que operan las
ZIDEEP y los aspectos importantes contenidos dentro del Reglamento ZIDEEP.

Apoyo con la redaceién de documentos solicitados por el Gerente General vy Secretario
de la Junta Directiva de ZOLIC.

QECINAS ENCIIDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALRS

Ronlevard l{.ns Praceres, M09 Zoma 10, EAil, Bpersacisl, K. 3935, Sunio Temae de Castill, Poevts Darrios Tanbal,
Zons Pradera, Toeve 4, Nivel L tHiwing 1002 Guatemsln C A, Teléfongs 79615400, 79615405
Tel Mo, 23190950
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Control de Informe sobre pendientes a los que debe dar seguimiento y respuesta el
Gerente General y Secretario de Ia Junta Directiva de ZOLIC,

Atencién a posibles inversionistas que se comunican a oficinas de Ciudad Capital para
solicitar informacion relacionada con ZOLIC y la herramienta de ZDEEP:

Seguimiento v apoyo al Secretario de Junta Directiva para la entrega de informacion
solicitada por Junta Directiva.

Atencién al requerimiento y envio de informes solicitados por el Presidente de Junra
Directiva de ZOLIC,

Manejo y control de archivo de documentos recibidos y enviados por parte de la Junta
Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras dependencias &
instituciones.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a la entrega y recopilacion de
informacion, de acuerdo a requerimientos realizados por la Contraloria General de
Cuentas y Ministeric Pablico en cumplimiento de lo solicitado.

Envio por correo electiénico al Presidente de Junta Directiva de la informacion
solicitada en cnanto al seguimiento de temas especificos e instrucciones giradas para que
sean atendidas por Gerencia General.

Soliciend de informacién al Departamento de Mercadeo, basado en informacion general
de usuarios que se encuentran instalados en ZOLIC,

Apoyo en revision y correccion de documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de ZOLIC,

Envio de las certificaciones correspondientes al personal de Secretarfa de Gerencia
General, basadas en los puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC, para 51
respectiva revision previa impresion y solicitud de firma del Gerente General, para
posterior continvar con fos tramites administrativos que correspondan.

Solicitud de cambics que deben realizarse a los documentos rernitidos en propuestas de
agenda, derivado de algunos errores detectados.

Apoyo con impresion y entrega de documentos solicitados por los miembros de Junta
Directiva.

Revision de Dictamenes remitides por la Comisién Calificadora, como parte de las
solicitudes presentadas por Usuarios de ZOLIC, pata que los Departamentos de
Asesoria Juridica y Financicro validen la informacién y sanciones aplicables de acuerdo
a lo establecidc en los contraios de arrendamiente o bien de la forma que
administrativamente deban proceder.

Confirmacion de asistencia del Gerente General, en atencién a reuniones programadas
por Camata de Industria de Guatemala.

Envio del reporte de sesiones de Junta Directiva y listados de asistencia debidamente
firmados, para que Sub-Gerencia General, inicie con el trémite respective para postetior

emisitm de ios cheques de dietas que deben ser entregados a los Directores miembros de
la Junta Directiva de ZOLIC.

O FICINAS EN CTUDAD CAPITAL  OFECHNAS CENTRALES

Bovlevard Los Priceres, 267 Zonn 10, EJIE Empresarial, Ko 2935 Saode Tomas de Cosiible, Puerio Bervies lzshal,
Zona Pradera, Torred, Nivel 10, Oficing 1003 Guatemaln C.A, Telétonos T961-8400, T961.5405
Tel. M. 22790950
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Revision e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la sesion de
Junta Directiva No, 18-2019 {a cual se llevd a cabo el dia 15 de julio de 2019,

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 18-2019 para tomar nota de los puntos
wratados y posterior estructurar los mismos y transcribir ¢l documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta No. 18-2019 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesion para que procedan con la revision y emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Asistencia y apoyo en la realizacion de la 5% Reunién de fa Mesa Temética de Zonas
Francas, la cual se llevé a cabo en las instalaciones de ZOLIC,

Asistencia y participacion en representacion de ZOLIC, en la Conferencia Informativa,
sobre la Misién Comercial Feria de Cantén China, la cual se llevd a cabo en las
instalaciones de la Cdmara de Comercio de Guatemala, ¢l dia miércoles 24 de julio de
2019.

Entre otras actividades ligadas a las funciones que le compete desarrollar a [a Asistente
de Junta Directiva, en complimiento a las establecidas en el Manual de Organizacién y
Funciones de ZOLIC.

. -Asistente Junta Directivg
| Zona Libre de Industria y Comercio

. @\J | Santo Tomas de Castilla
/; R

iz s i
] e
Licda. Xarla del Earma:\\)\alta Franca

YoBa®) \,
Lic. ‘EJ“H{hf Luur\fuijia‘[z@-f!viru

srente Generd

O FICINAS EN CTUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2019

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de julio de 2019

v
v

SR U NN . Y N N NN

AN

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTQ PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOQCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL,

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL. GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONQCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESQLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTC;

Z OL1EeGUATE. COM




I / Oficinas Cludad de Caplial
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Kam. 2955, Ruta al Atintico LS 7ZONA LiB 1, Los Prdesces 24:69, Zona 10,
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“Reléfonos TO51:5409 £ 79515405 e R Tekéfonio 22790050

. ‘I'::‘QABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

QFICIO D.G.G. 0370-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIOQ No, 2 ENTRE ZOLIC Y CAMARA DE INDUSTRIA

OFICIO D.G.G, 0371-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
OLMECA, , S.A. PRORROGA DEL CONTRATO

OFICIO D.G.G. 0372-2018, RECURSOS HUMANOS, VACACIONES
EDELINA RAMIREZ

QFICIO D.G.G. 0373-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 16-2019, AIMAR, 5.A,

OFICIO D.G.G. 0374-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOL DE APROBACION
PROYECCION DE INGRESOS 2020 MULTIANUAL 2020-2024 —

OFICIO D.G.G. 0375-2019, XEROX, TERMINACION DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORAS

QFICIO D.G.G. 0376-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOL DE APROBACION
PROYECCION DE INGRESOSY EGRESOS 2020 Y MULTIANUAL 2020-
2024

OFICIO D.G.G. 0377-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS ¥ APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN LA
REUNION PORTUARIA ISTMO CENTROAMERICANO

OFICIO  D.G.G. 0378-201¢, MINISTERIO DE ECONOMIA -
INTERNATIONAL MANUFACTURING GROUP, S.A,

OFICIO D.G.G. 0379-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - ESTRELLA
TEXTIL, S.A,

OFICIO D.G.G. 0380-2019, FINANCIERO SOLICITUD DE DEVOLUCION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE TRANSGUATE LOGISTIC, S.A

OFICIO D.G.G. 0381-2019, FINANCIERQ SQLICITUD DE DEVOLUCION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE MULTIQUIMICA S.A.

OFICIO  D.G.G. 0382-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA ZOLIC CONGRESO DE MUJERES LIDERES

OFICIO D.G.G. 0383-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
PATROCINAR EL CONGRESO DE EMPRESAS FAMILIARES

OFICIO  D.G.G. 0384-2019, FINANCIERO SOLICITUD DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA VEHICULOS CON CDF Y CDP,

OFICIO D.G.G. 0385-2019, MESA REGIONAL DE COMPETITIVIDAD,
REUMNION CON GERENTE GEMERAL % WIS(TA A EOLIG

OFICIO D.G.G. 0386-2019, RECURSOS HUMANOS - IDONEIDAD DE
INTEGRANTESOEUUNTR —COMPYTADGRASC O M




Oliclias Centeales

I Y | . iy
fin. 2935, R al Aléniico &, ZONA LIBRE e s Préceren 2469, Zora 10
Samo lomds de Castila, .__/, SANTO TOMAS Complefo Zorut Praders, Torre IV,
Puerto Bcls, Labal — i CASTILLA aive 10, Ofloa 1002
Tekfonas 79615409 / F96L-5405 e Rltfono 22790950

OFICIO D.G.G. 0387-2019, RECURSOS HUMANOS - JUNTA DE
RECEPCION Y CALIFICACION

OFICIO D.G.G. 0388-2019, FINANCIERO, SOLICITUD DE DOCUMENTOS
MP

OFICIO D.G.G. 0389-2018, MARIO ARDON, VIATICO POR UN DIA MAS
INGA. GILVA GUTIERREZ

OFICIO D.G.G. 0390-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA - CARTON BOX,
S.A

OFICIO D.G.G. 0391-2019, MARIO ARDON, SOLICITUD DE TRAMITE DE
NIT VIRTUAL FIRA Y SIL BARCELONA

OFICIO D.G.G. 0392-2019, LICDA. CLAUDIA RODAS, ILOVA CORTEZ -
BIENES DEL ESTADO - PARA MODIFICAR CORRELATIVO

OFICIO D.G.G. 0392-2019, PABLO ALVAREZ, REMITIR LEITZ
EXPEDIENTE DE VEHICULOS

OFICIO D.G.G. 0393-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
ANULADO, SE ENVIO CON FECHA 11 DE JULIO 2019

OFICIO D.G.G. 0397-2019, JUNTA DIRECTWA (I SEMINARIO
HEMISFERICO DE LEGISLACION PORTUARIA -ROATAN HONDURAS-

OFICIO D.G.G. 0399-2019, JURIDICO, MERCADEO, INGENIERIA,
INDICAR 8| PROCEDE O NO LA DEVOLUCION DEL DEPOSITO EN
GARANTIA PACAS KAVE

OFICIO D.G.G. 0400-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
REMITIR LISTADC EXONERACION DE MULTAS TRABAJADORES
ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0401-2019, JURIDICO, MERCADEQ, VERIFICAR S| LA
ENTIDAD J&S S.A. HA ESTADQ EN ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0402-2019, LICDA, KARLA LINARES, PLANIFICACION -
LICDA HEYDI SIERRA - REMITIR OFICIO SPPD-DP

OFICIO D.G.G. 0404-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO NPG
E14988070C,

OFICIO D.G.G. 0407-2019, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES A
ENTIDADES RECEPTORAS

OFICIO D.G.G. 0408-2019, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 04-2019

OFICIO D.G&.G. 04092019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD LE
ANALISIS ¥ APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN El.

ENCUENTRD ZONASFRANCAY, 4 T & . ¢ o M




(Micinas Centrales ) - tde C:

K, 2955, Rura al Alintico v ZONA LIBRE Ul Lo Prcicres 2469, Zona 10

Santo Tomis de Castlla, % SANTO TOMAS Complefo Zare Py, Torre 1Y,
Pueeto Barrios, Eabal. “___,,.& 1 CASTILL ,I\ nmal-l_lo,oﬁrmlmz.
Teléfonis 19615409 / F961:5405 T olle CUATEMALRA Teléfonn 22790950

QFICIO D.G.G. 0410-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION 32-14-2018,
SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTAL

OFICIO D.G.G. 0422-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
SOBRE LA ENTIDAD J&8, S.A.

QFICIO D.G.G. 0423-2019, RESPUESTA A MINISTERIO DE ECONOMIA
SOBRE LA ENTIDAD J&S, 8.A,

OFICIO D.G.G. 0424-2019, LIC. SERGIO GONZALES, MINISTERIO DE
ECONOMIA, INVITACION PARA VISITAR ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0425-2019, LIC. JUAN RAMON LAM VICEMINISTERIO DE
ECONOMIA, INVITACION PARA VISITAR ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0428-2019, EMPORNAC, SOLICITUD PARA INICIAR
TRAMITES DE AMPLIACION TERRITORIAL :

QFICIO D.G.G. 0438-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION:38-17-2019
- OLMECA S.A,

SOLICITUDES DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0094 - 2019, GASTOS DE REPRESENTACION,
CARLOS ANTONIO ALFONSQ ALGARA, JULIO

SOLIC. DE PAGO No. D095- 2019, GASTOS DE REPRESENTACION, LIC.
FREDY PALMA MES DE JULIO 2019

SOLIC. DE PAGO No. 0098- 2019, GASTOS DE REPRESENTACION,
JORGE ALBERTO GARCIA SUBGERENTE JULIO

SOLIC. DE PAGO No. 0097- 2019, PAGO DE PARTICIPACION SIL
BARCELONA,

SOLIC. DE PAGO No. 0098 2019, PAGO DE PARTICIPACION SiL
BARCELONA

CEDULAS DE NOTIFICACION:

NOT. 044-2019, COMISION DICTAMINADORA, AGUNSA GUATEMALA,
S.A

NOT. 045-2019, RESOLUCION SQLVAY PEROXIDES AMERICA
CENTRAL, 8 A

NOT. 048-2019, OIL TEST INTERNACIONAL DE GUATEMALA, S.A.,

RECISIONDEGONTRATO ¢ ' 4 1 2 . ¢ o u
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Olicinas Cludad de Capital



O8cinay Cenleales ... )
K. 29%.5, Run al dunujeo i ZONA LIBRE Bivd. Los Préceres 2469, Zoita 10
Soo s de Gl t?; SANTO TOMAS ConplefoZona e, Tt
Puerin Barvios, zabul ==l D CASTILLA aivel 10, Ofclna L002.
Wefonus 1961-54094 7961:5405 TO0LiC GUATEMALGR oo 22700950

NOT. 050-2019, COMISION DICTAMINADORA, RESOLUCION OIL TEST
NOT. 051-2019, MERCADEQ, FINANCIERQ, RESOLUCION CONGRESO
DE MUJERES LIDERES

NOT. 052-2019, AIMAR, S.A. RESOLUCION PRORROGA DE
CONTRATO

NOT. 053-2019, COMISION DICTAMINADORA, AIMAR, S.A
RESOLUCION PRORROGA DE CONTRATOQ

NOT. 054-2019 COMISION DICTAMINADORA, PRORROGA DE
CONTRATO OLMECA, S.A.

INFORMES DE GERENCIA

INFORME NO. 0014-2019, OIL TEST INTERNACIONAL DE GUATEMALA, S.A.
OT1., RESCISION DE CONTRATQ

INFORME NO. 0015-2019, OLMECA, PRORROGA DE CONTRATO

INFORME NO. 0016-2018, AGENCIA INTERNACIONAL MARITIMA, SOCIEDAD
ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATC

INFORME NO. 0017-2019, GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS
QUIMICOSS, SOCIEDAD ANONIMA

INFORME NO. 0018-2019, RESCISION DE CONTRATO -PUMA ENERGY
BAHAMAS, S.A.

INFORME NO. 0019-2019, AMPLIACION DE AREA CUBIERTA -PUMA ENERGY
GUATEMALA, S.A.

INFORME NO. 0020-2019, LUBRICANTES E IMPORTACION SOCIEDAD
ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO

INFORME NGO, 0021-20190, LUBRICANTES INTERNACIONALES CE

GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO

Z OLI CGUATE.COM
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Oficineg Centrles

Offcioas Ciwdad de Capical
K. 293.5, Rutd al Aintio P 2ONA LIBRE bl s Froeres 24669, Jora 10,
Sazvc Tods de Castilk, s SANTO TOM ) Complejo Zona Prides, Toree IV,
Pyerio Barrios, Rzabal —l 1)1, CASTILLA nivel 10, Oficlra 1002,
Teléfonos 7963-5409 /79615405 O LT e CUATEMAL & Tiéfono 22190950

CONOCIMIENTOS:

v Entrega de conocimientos a los diferentes departamentos de ZOLIC.

! 4 \ f)
o
CINTYA ANABELLAMEJIA CAAL

LIC. FREDY\LEONEL PALMA ELVIRA
Persona Contratada erente Geneyal

Z O L1 GCGUATE C oM




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICQS: No, -023-028-2019
NOMBRE: HILDA PATRICIA PORQOJ PALENCIA
SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCIA CIUDAD CAPITAL

CORRESPONDIENTE: Mses de julio de 2019

¥ SE REALIZO IMPRESIONES DE DOCUMENTOS DE SUBGERENCIA
v RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CONOCIMIENTO DE SUBGERENCIA CUANDO ASI
SEA REQUERIDO
¥ DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA SUBGERENCIA
RECEPCION LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS, AGENDAR REUNIONES DE
SUBGERECIA GENERAL
SE ENVIO CORREQS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCIA GENERAL
TRASLADO DE DOCUMENTOS PARA FIRMA DE SUSGERENCIA GENERAL
MANEJO DE PAPELERIA E INFORMACION DEL ANO 2019
SE REALIZO OFICIOS SEGUN REQUERIMIENTO DE SUB GERENCIA
APOYO EN LA UNIDAD DE CAJA CHICA DE CIUDAD CAPITAL
MANEJO DE CORRESPONDENCIA DE CIUDAD CAPITAL HACIA SANTO TOMAS DE
CASTILLA
SE REALIZO PAGOS DE SERVICIOS BASICOS
v SE REALIZO NOTIFICACIONES A USURIOS AS] SEA REQUERIDO
SE REALIZO EXENSIONES DE FACTURAS,

RSN N NN NS
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ZONMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLGN PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 032-025-2019
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAJERO DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Paima Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santc Tomads de Castilfa”

-Z0LIC-
Respetable Licenciado Palma:

De Ja manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
gue he realizado, correspondlentes al mes de julio de 2019, Jas cuales se detallan a continuacidn:

o Traslade de documentos de ZOLIC a distintas Entidades e Instituciones del Gobierno,
durante el mes de julio del presente afio.

» Encargado de entregar la bolsa con documentos de ZOLIC Ciudad Capitat a las 17:00 horas
con destino a las ofitinas de ZOLIC $anto Tomas de Castilla por medic de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1,

e Encargado de recoger la bolsa en LITEGUA con documentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con desting a las oficinas de ZOLIC Ciudad.

e Apoya en la compra de insumos utilizados en jas oficinas de ZOLIC Cindad Capital.

o  Apoyo en la compra de insumos utllizados durante Jas sesiones de Junta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital.

Agradeciendo la atencion brindada al presente; me despldo respetuosamente,

Atentamente. / \
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO o029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-029-2019
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: AUXILIAR DE MERCADEQ
CORRESPONDIENTE: AL MES DEJULIQ DEL ANO 2019

+ Serecibieron oficios y circulares.

o Distribucion de dictamenes en conjunto,

» Fotocopias de documentos varios.

» Atencion de Usuarios y Posibles Usuarios via telefénica.
« Circulares y Oficios Enviados a Usuarios.

» Pedido D-M No.0023-2019

e Pedido D-M No.0024-2019 #h
¢ Pedido D-M No.0025-2019

s Pedido D-M No.0026-2019

» Actualizacion de Archivos y carpetas de usuarios,
« Atencién de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo.

* Recepcion de informes semestrales correspondientes al segundo
semestre del afio 2018 (FJulio-Dic,)
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» Recepcién de informes semestrales correspondientes al primer
semestre del afio 2019 (Enero-Junio.)

+ Control y Recepcion de Entrega de Contratos y Pélizas Vigentes de
Usuarios instalados en Predio Fiscal y plaza Administrativa.

s Alencién a visitantes representantes de la mesa regional de
competitividad Regién VI a quienes seles dio un recorrido en
instalaciones Zolic.

o Reprogramacion de La actividad denominada, inspeccidn de

instalaciones e Inventario de Mercaderias. .
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