INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 070-028-2019

NCMBRE; JOI.SE ROLANDO VILLANUEVA

SERVICIOS 'iiECNiCOS: ENCARGADO DE LA PAGINA WEB

CORRESPONDIENTE: MES DE AGOSTO DEL ANC 2019
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ACTUALIZACION DE INFORMACION WEB
SOPORTE A USUARIOS ZOLIC OFICINAS PRADERA

ACTUALIZAGION DE ANTIVIRUS EN LA MAQUINA DEL GERENTE

INSTALACION DE ANTIVIRUS EN LAS MAQUINAS DE USUARIOS PRADERA
CONEIGURACION DE IMPRESORA EN RED PARA LOS USUARIOS ZOLIC OFICINA
PRADERA.

ACTUALIZACION Y RESTAURACION DE SISTEMA OPERTATIVO A 2 EQUIPOS DE
USUARIOS DE ZOLIC.

SOPGRTE EN RESOLUCION EN FALLAS TEGNICAS DE COMPUTADORAS A USUARIOS
DE ZOLIG .

MODIFICACION DE (MAGENES DE NOTAS DE INFORMATICAS DE LA PAGINA WEB,
MAN1|rENIMIENTO AL SITIO WEB

ACTUALIZAGION DE PARCHES DE SEGURIDAD EN LA PAGINA WEE DE ZOLIC.
SOPGRTE EN RESOLUGION DE FALLAS PLANTA TELEFONICA (P EN OFICINAS DE ZOLIC
PRADERA.

BACKUPS DE INFORMACION DEL SITIO WEB DE ZOLIC

CONFIGURACION DE IMPRESORAS COMPARTIDAS EN USUARIOS ZOLIC

DISENO DE FORMULARIO ELECTRONICO DE FACTORES DE TARIFAS DE ZONAS ZDEEP
RECONFIGURACION DE EQUIPOS DE RED WIFFI Y SWITCH PARA CONECTIVIDAD DE
INTERNET.

CONFIGURACION DE DIRECTORIO DE PLANTA TELEFONICA EN PRADERAZONA 10
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Guatemala, 31 de agosto de 2019.

Doctor

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
ZOLiC

Estimado Lic, Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitlendo el informe de las actividades
realizadas en agosto de 2019, como parte de la asesorfa de Relaciones Publicas y
Comunicacién Social de ZOLIC, para to cual le presento el siguiente detalle:

1. Revision y disefio de nuevos contenidos informativos que estaran disponibles
en |a nueva Pagina Web de ZOLIC.

2, Revisién, edicion y elaboracién de material actualizado para la Pagina Web
de ZOLIC.

3. Gestion para el cambio de imagen de la Péagina Web de ZOLIC,
especificamente con el proveedor elegido por la Gerencia General.

4. Monitoreo de medios de comunicacion y redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que vayan
&n contra de la imagen de ZOLIC

5. Revisién, edicidon y correceidn de documentos de diferente indole, para su
posterior envia.

Quedo a sus ordenes para poder aclarar cualquier duda al respecto del presente
informe.
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ia Figueroa
Cel: 40053429\
Email: jr.zelada@gmail.com
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ZONA UIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 073-029-2019
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICC

CORRESPONDIENTE: AL MES DE Agosto 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrollo y control de bitdcaras de novedades acontecidas.

3- Verificacion de Eventos y Toma de Capturas

4-Monltoreo del Programa de CCTV,

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor deseinpefio.

6- Realizar informes de situaciones e inconvenicentes observados en cAmaras.

7- Cumplir con los Protocelos alas contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitoreo de Zolie.

#- Realizar toda actlvidad que se le solicite el Encargado De Monitoreo,

Carlgs Augusto Arglinta F. ! %AA’ .._{:' G5

Persona contratada JoskdHumberto Stewart .Iuare}3 g ;.»’u B
Encnrga:ro de Monitoreo y Base de Datos
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[Escriba texto)
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 074-029-2019

NONBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Peodn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Agosto de 2019

« Mantenimiento correctivo & la unidad de aire acondiciondo de 13,000 BTU
en habitacién No, 10 de Casa de Visitas.

«  Mantenimiento correctivo a la unidad de aire acondicionado de 18,000 BTU
en habitacién No. 3 de Casa de Visitas.

« Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado de 12,000 BTU
en Oficina de Archivo General,

» Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado de 18,000 BTU
en oficina de Recursos Humanaos,

» Programacion de tarjeta electrénica a la unidad de lavadora en Casa de
Visitas.

« Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado de 18,000 BTU
de la oficina de Jefatura de Recursos Humanos.

ZONA LIBRE DE INDYSTRIA Y COMERCIL

._ EHGAK\GADO DE LA SECCION
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[,..f'(, Luis Alfrgdo Santiago Ramos ”ﬁg;ge Viara Espaa

PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADO DE MANTENIMIENTO




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglon Presupuestario -029 )

Contrata de Servicios técnicas No. 076-020-2019
NOMBRE: Salvadar Garcia Ramos

CARGQ: Auxiliar TECNICO fAgente de $epuridad,
Correspondiente. Al mes de Agosto 2,019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves
01/08/20183. Recibl turno en Garita #1, y fui supervisado por mi jefe
inmediato.

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes
02/08/2019. Recibl turo en Garita Peatonal, y fui supervisado por
mi jefe inmediato.

. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dia domingo
04/08/2019. Recibi turno en Garita #2, y fui supervisado por mi jefe
inmediato.

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 05/08/2019.
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui supervisado por mi
jefe inmediato.

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia miércoles
07/08/2019. Recibi turno en Registro #2, y fui supervisado por mi
jefe inmediato,

Dia jueves 08 de agosto mi primer dia de descanso para ingresar
el dia domingo 11 del mes en curso del afio 2019,

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo
11/08/2019. Recibi turno en Garita #1, y fui supervisado por mi jefe
inmediato.

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes
13/08/2019. Recibi turno en Edificic Admon, y fui supervisado por

mi Jefe inmediato.




9. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles
14/08/2019. Recibi turno en Recorrido #8, y fui supervisado por mi

jefe inmediato.

10.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs  del dia viernes
16/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

11.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sabado
17/08/2019. Recibi turno en Garita Peatonal, y fui supervisado por
mi jefe inmediato.

12.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 19/08/2018.
Recibi turno en Rarita #2, v fui supervisado por mi jefe inmediato.

13.Durante mi turnc de 19:0Chrs a 07:00hrs del dia martes
20/08/2019, Recibi turno en Goarita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs  del dia jueves
22/08/2019. Recibi turno en Garita #1, y fui supervisado por mi jefe
inmediato,

15.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:0Chrs del dia viernes
23/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mijefe inmediato.

16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia domingo
25/08/2019. Recibi turno en Recorrido #4, y fui supervisado por mi
jefe inmediato.

17.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs dei dia tunes 26/08/2019.

Recibi turno en Recorrido 4 y 6, y fui supervisado por mi jefe
inmediato.

18.Durante mi turno de 07:00hrs a 1S:00hrs  del dia miérecoles

28/08/2019. Recibi turno en Garita #1, y fui supervisado por mi jefe
inmediato,




18 Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles
28/08/2019. Recibi turno en Garita #1, y fui supervisado por mi jefe
inmediato.

19.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves
29/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

20.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado
31/08/2019. Recibi turnc en Recorrido #4, y fui supervisado por mi
jefe inmediato.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTQ TOMAS DE CASTILLA ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 077-029-2019

NOMBRE: Manuel de Jesis Moreno Leveron
CARGO: - Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Agostc 2019

o Limpieza de calle, Sector 4,

» Limpieza de bordillos en 42, Calle, sector 3.

» Limpieza de bordillos en 4®, Ave. Sector 3,

o Lisnpieza de 3ra. Avenida, Sector 3.

» Lir!npieza de 1era. Avenida, Sector 3.

o Limpieza y podado de arboles en Plaza Administrativa.

» Reparacion de filtracicnes en Mbdulo A-14,

»  Apoyo al téenico de aires acondicionados en el Edificio Administrativo.

PEON DE MANTENIMIENTO
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Reglén Presupuestario -029
Contrato de Serviclos téenicos Ne, 078-029-2019 e
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo

CARGO: Alxiliar TECNICO fAgente de Seguridad. Ly
Correspondiente. Al mes de Agosto del 2,019 ki

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

\\\‘s
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Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio.

14,

Durante mi turno de  19:00hrs a 07:00hrs de noche jueves 01/08/2019 recibi servicio
eh Garlta #1. Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias gue ingresan al predio
flscal, ¥ siendo supervisado por mi jele inmedisto.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sdbado 03/08/2019 Recitl turno en
Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualquier percance vigilanciay siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Dia domingo 04 de agosto mi Primer diz de descanso correspondiente al mes en curso
para ingresar el dia miércoles 07 del aifo 2019,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, Dia miéreoles 07/08/2019 Recibi turno en Edificio
Adman, Solo vigilanciay siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 07:00hrs 2 19:00hes det dla viernes 09/08/2019 recibf servicio en
¢l Edificio Adman. y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia Sdbado 10/08/2019 Recibi turmo en
Registro garita #1 revisando cabezales con cisternas llgnas y vacias que ingresan af predio
fiscal y vehleulos lvianos y siempre aierta por cualquier percance y siendo supervisada
por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs. de la dia lunes 12/08/2019 Recibl turmo en
Garita Peatonal. Revisando bolsones de personal que ingresa y egresa del predio fiscat ¥
siende supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del martes 13/08/2019 Recibi turno en Apuntando
personal de Zolic y siempre alerta por cualquier percance vigilancia y slempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por it jefe de grupo.

Durante mi wrng de 07:00hrs a 19:00hes del dia jueves 15/08/2019 recibi servicio en

el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa v egresa al predio fiscal y siendo
supervisada por mi jefe de grupe

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia viernes 16/08/2019 Recibi turng coma

auxiliar Vial. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




11.

12,

13.

14.

45,

16.

17.

18.

19.

20,

Durante mi turao de 07:00brs a 19:00hes. del dia  domingo 18/08/2019 Recibi turnc en
Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa v egresa del predio fiscal y
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante ri turno de 19:00 a 07:00hrs, del noche lunes 19/08/2019 Recibi. turno en
Apuntanda personal de Zolic v siempre alerta por cualquier percance vigilancla y siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00kes def dia miéreoles 21/08/2019 recibj servicio
en ¢ Garita Peatonal revisando al personal gue Ingresa y egresa ai predio fiscal y slendo
supervisado por mi jefe de grupa.

Durante mi turno de 19;00 2 07:00hrs. de la noche jusves 22/08/2019 Recibi turno como
auxiliiar Vial, Solo vigilanciz y slempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado
por mj jefe de grupo.

Durante mi tueno de 07:00hrs a 19:00hrs, del dia  sdbado 24/08/2019 Recibi turno en
Garita Peatonal, Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del pradio fiscal v
slendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, de la noche domingo 25/08/2012 Recibi turno
como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta par cualquier percance y signdo
supervisade por mijefe de grupo

Durante mi turmo de 07:00hvs 2 19:00hs. del dia  martes 27/08/2019 Recibl turnc en
Garita Peatonal. Revisanda bolsones del personal que ingresa y egresa del predio fiseal y
slendo supervisado por mi jefe de grupa,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, def noche miéreoles 28 J08/2019 Recibi tuno en
Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualguier percance vigilancia y siempre
alerta por cualquier percance y siendo supecvisado por mijefe de grupo.

Curante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 30/08/2019 recibi servicio en
el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa al predio fiscal v siendo
supervisada por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de la poche sédbado 31/08/2019 Redibi turno como
auxiltar Vial, Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance y signdo supervisado
por mi jefe de grupo.
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ZONAL LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Renglén Presupuesiario 029
Confrato de Servicios Técnicos No. 079-029-2019
NOMBRE: Guillermo Adolfo Gullérrez Gareia
CARGO: Auxlilar Técnico/Agente de Seguridad
Coirespondiente al mes de Agosto de 201¢

Atentamente me dirjo g usted para remitirle sobre mis gctividaodes redlizadas en
cada puesic de servicio.

8,

10,

Durante mi turno de 07:00 hrs o 17:00 hrs del dia jueves 01/08/2019 recibi
turmno en Garita Peafonal. Revisande bolsones del personal gue ingresa v
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por jefe del grupo.

Durante mi turmo del viernes 02/08/2019 al domingo 04/08/2019 estuve
encargado de grupo.

Durante mi turno del dia Lunes 05/08/2019 oi jueves 08/08/2019 descanso
correspendiente del mes.

Rurante mi funo del dia jueves 08/08/2019 de 19:00 hrs a 07:00 hrs recibi
tumo en edificio administrativo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi jurno del dia sGhadae 10/08/2019 de 07:00 hrs a 19:00 hrs recibi
servicio en Garlla #2, epuntonde cabezalas con cisternas llenas v vacias
que ingrresar: al predio fiscal, v siendo supervisado por mi jefe inmediato.

Durante mi turno del dia domingo 11/08/201% de 19:00 hrs a 07:00 hrs recibl
turno/ recorrido 4 v 6,

Durante mi turno del cia martes 13/08/2019 de 07:00 hrs a 19:00 hrs recibi
servicio en Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias
que ingresan al predio fiscal, v siendo supearvisado por mi jefe inmediato.

Durante mi turno del dia jueves 16/08/2019 de 19:00 hrs o 07:00 hrs recibi
furno en edificio administrativo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi tumo de 07:00 hrs a 19:00 hrs del dia domingo 18/08/2019 recibi
turno en Garita Peatonal. Revisande bolsones del persenal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisade por jefe del grupo,

Durante mi furno del dia lunes 19/08/2019 de 19:00 trs a 07:00 ks recini
lurno en edificio administrotive v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

-Durante mi turno del dia migreoles 210872019 de 07:00 hrs & 19:00 hrs recibl

servicla on Garta #32, apuntando caberales con Cistermas lenas y vocias
que ingresan al preclio tiscal, y siendo supervisade por mi jefe inmedialo,
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. Durante mi turno del dia jueves 22/08/2019 de 19:00 hrs a 07:00 hrs recibi
turno/ recorride 4y 6.

. Duranie mi tumo det dia sdbado 24/08/2019 de 07:00 trs o 19:00 hrs recibf
servicio en Garita #2 apuntando cabezales con clsternas llenas y vacios
que ingresan al predio fiscal, y siendo supervisado por mi jefe inmediato.

. Durante mi turmo del dia domingo 25/08/2019 de 19:00 hrs a 87:00 hrs recibl
tume en edificio administrative v siendo supervisado por mi jefe de grupe.

. Durante mi turno del dic martes 27/08/2019 de 07:00 hrs a 19:00 hrs recibi
turno en edificio administrative y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

. Durante mi turno del dic miércoles 28/08/2019 de 1900 hrs a 07:00 hrs recibi
turno/ recorriclo 4y &.

. Durcinte mi turno del dia viemeas 30/08/2019 de 07:00 hrs o 19:00 hrs recib]
servicio en Garita #2, opuntando cabezales con cistetnas lienas y vacias
aue ingresan ol predie fiscal, y siendo supenvisado por mi jefe inmedicto,

. Durante mi tumno del dia sdbadeo 31/08/2019 de 19:00 hrs a 07:00 hrs recibi
tume en edificio administrative y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO_ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

iINFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO-029
080-029-2019

El motivo de la presente es para informar sobre mis
actividades del mes de Agosto del afio 2019.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a3 19:00hrs del dia Viernes
02/08/2019. Recibi turno en Garita #1, y fui supervisado por mi jefe
inmediato.

2. Durante mi turno de 19:00hkrs a 07:00hrs del dia Sabado
03/08/2019. Recibf turno en Garita Peatonal, y fui supervisado por
mi jefe inmediato.

3, Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del dia Lunes 05/08/2018.
Recibi turno en Garita #2, y fui supervisado por mi jefe inmediato.

4, Durante mi tumo de 19:00hrs a 07:00hrs de! dia martes
06/08/2019, Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato,

5. Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves
08/08/2019. Recibi turno en Registro #2, vy fui supervisado por mi
jefe inmediato.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes
09/08/2019. Recibl turno en Garita #2, y fui supervisado por mi jefe
inmediato.

7. Durante mi turmno de 19:00hrs & 07:.00hrs del dia Domingo
11/08/2019. Recibf turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

8. Dia Lunes 12 de agosto mi primer dia de descanso para ingresar
el dia viernes 16 del mes en curso del afio 2019,




9, Durante mi turnc de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes
16/08/2019. Recibi turno en Garita #1, y ful supervisado por mi jefe
inmediato.

10.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sdbado
17/08/2019. Recibi turno en Edificio Admon, vy fui supervisado por
mi jefe inmediato.

11.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo
18/08/2019, Recibl turno en Recorrido #6, y fui supervisado por mi
jefe inmediato.

12.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes
20/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

13.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles
21/08/2019, Recibl turno en Garita Peatonal, y fui supervisado por
mi jefe inmediato.

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs  del dia viernes
23/08/2019, Recibi turno en Rarita #2, y fui supervisado por mi jefe
inmediato.

15.Durante mi turmno de 15:00hrs a 07:00hrs del dia sabado
24/08/2018. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia junes 26/08/2019.
Recibl turno en Garita #1, y fui supervisado por mi jefe inmediato.

17.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes
27/08/2019. Recibl turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.




18.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves
29/08/2019, Recibi turno en Recorrido #4, vy fui supervisado por mi
jefe inmediato.

19.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes
30/08/2019. Recibi turno en Recorrido 4 v 6, y fui supervisado por
mi jefe inmediato.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA

Renglén Presupuestario -029

Contrato de Serviclos Técnlcos No. 081-029-2019
Nombra: Arturo Coc

Cargo: Auxlllar Técnico/ Agente de seguridad
Correspondients; Al mes de Agosto 2019
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Atentamente me ditljo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en

cada puesto de servicio.

. Durante ml turno de 1200 a 0700 del dia jueves C1-08-2012, recibi en &]
Edificio Administrative y Plaza siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turmo de 0700 a 1900 hrs del dia sabado 03-08-2049, recibi en
entrada principal apuntando al personal que ingresa y egresa supervisado por
mi jefe de grupo.

. Durante mi turmo de 1900 a 0700 del dia domingo 04-08-2019, recibi en
garita No. 1 como titular y resguardo del ingreso siende supervisado por mi
Jefe de grupo.

. Durante mi turno de 0700 a 1900 hrs del dia martes 06-08-2019, recibi en
garita peatonal registro de ingreso vy egreso siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

. Durante mi turno de 1900 a 0700 del dia miércoles 07-08-2019 recibi turho
en recotrido 6 y 4 comeo refuerzo vial siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 0700 a 1900 hrs del dia vlernes 09-08-2019 recibi en
salida principal, reglstro de personal siendo supervisado por ml jefe de grupa.

. Durante mi turno de 1900 a 0700 del dia sabado 10-08-201.9 recibi en garita
de visita solo vigllancla y recorrido slendo suparvisado por mi jefo de grupo.

. Durante mi tumo de 0700 a 1200 hrs del dia lunes 12-08-2019 recibi en
adiflcio de Administracion en rsgistro de Ingreso y egreso de personal
administratlvo slendo supsrvisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 1900 a 0700 del dia martes 13-08-2019 recibi en garita
no. 1 como titular en resguardo del ingreso siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

10, Durante Ml tuens de 0700 a 1900 hrs del dia jueves 15-0B-201¢ reclhi an

garita peatonal, reglstro de Ingreso y egreso de personal siendo supervisado
por mi Jefe de grupo.

L




11.Durante mi turno de 1900 a 0700 del dia viernes 16-08-2019 recibi en
recorrido no. 6 comao refuerze vial siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 0700 a 1900 del dia domingo 18-08-2019 racibi en
salida principal, registro de personal siende supervisado por mi jefe de grupo.

13.Lunes 19-08-2049 primer dia de descanso correspondlente al presente mes,
Para ingresar el 22 del mismeo.

14.Durante mi turno de 1900 a 0700 hrs det dia Jueves 22-08-2019 recibi en
garita no. 2 como titular revisando y registro de transpotte llvlano y pesado
siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 1900 a 0700 del dia viernes 23-08-2019 recibi en el
Edificic Administrativo revisando personal administrativo slendo supervisado
por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 0700 a 1900 hts del dia domingo 25-08-2019 recibi en
garita No. 1 como registro de transporte pesadoe y liviano siendo supervisado
por mi jefe de grupo,

17.burante mi turno de 1900 a 0700 del dia lunes 26-08-2019 recibi en garita
no. 1 como titular registrando el ingreso siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

18.Durante mi tumo de 0700 a 1900 del dia miércoles 28-08-2019 recibi en
sallda pringipal, registro de personal siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Duranie mi turno de 1900 & 0700 del dia jueves 29-08-2019 recibi en
- recortido no. 6 como refuerzo vial slendo supervisado por mi jefe de grupo.

20.Durante mi turno de 0700 a 1900 hrs del dia sabado 31-08-2019 reclbi en
edificic de Adminlstracién en registro de ingreso y egreso de personal
administratlvo siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Contrato de Servicios Téenicos No. 082-029-2019 4 :E %: W "“:";i
NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA, b ‘-L A u..*‘itT et

CARGO: TECNICO {Agente de Seguridad) - .Q.»m.r;
Correspondiente al Mes de: AGOSTO.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turro de 07:00hrs a 19:00hrs el déz Viernes 02/08/2019 Recibl
Servicio en Garita No. 02 de Revisidn Fisica de 100 Cabinas de Cabezal, 40
Vehiculos Livianos, 28 Motocicletas. ¥ a la vez fui supervisado por el jefe de

grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia Sabado 03/08/2019 Recibi
Servicio en Edificio Administrativo, Regulando el Accesa ai Mismo. Y a la vez
fui supervisado por el jefe de grupo.

3, Durante mi turne de 07:00hrs 19:0Chrs el dia Lunes 05/08/2019 Reclbi
Servicio en Garita No. 01 como Anotador, Registrando 80 Cabezales con
Cisternas Simples/Dobles, Vacias/Cargadas. ¥ a la vez fui supervisado par el
jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 06/08/2019 Recibf
Servicio en Garita No. 82 de 1750 Hrs, A 1920 Hrs, en Garita No. 05 de 1925
Hrs a 0520 Hrs y en Garita No, 01 de 0525 Hrs a 0700 Hrs. Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lueves 08/08/2019% Recibf
Servicio en Edificio Adrninistrativo, Regulando el Ingreso y Egreso de
Usuarios/Visitantes. Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupe.

6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs def dia Viernes 09/08/2019 Recibl
Servicio en Casa de Visitas Zolic {Refuerze de 1800 Hrs a 0530 Hrs), y en
Garita No. 01 (Refuerzo de 0535 Hrs a 0700 Hrs), ¥ a la vez fuimos
supervisados por e jefe de grupo.

/o Ddrante miturno de 07:00hex a 19:00hrs del dia Comlnge 11/08/2013
Recibi Servicio en Servicio en Casa de Visitas de Zolic {Refuerzo de 1800 Hrs




10.

11.

12.

13,

14,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 11/08/2019
Reclbi Servicio en Servicio en Casa de Visitas de Zolic {Refuerzo de 1800 Hrs
a D530 Hrs) y en Garita No. 01 {Refuerzo de 0535 Hrs a 0700 Hrs). Y a la vez
fuimos supervisados por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 12/08/2019 Recibi
Serviclo en Edificio Administrativo, Regulando el Ingreso y Egreso de
Usuarios/Visitantes, Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hes a 19:00hrs del dia Miércoles 14/08/2019
Recibi Servicio Casa de Visitas de Zolic). Y a la vez fuimos supervisados por ¢l
jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Jueves 15/08/2019.
Recihi Servicio en Garita Peatonal (Regulando el Ingreso y £greso de los
Usuarios/Visitantes, Revisando mochilas, Vencimiento deif Carnet y Con
Detector de Metales). ¥ a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Duranie mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia S&bado 17/08/2019
Poseo Permise Debidamente Autorizado, Para poder Faltar a Laborar, v asi
poder continuar con mis estudios,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs de! dia Domingo 18/08/2019
Recibi Servicio en Recorrido No. 06 (Recorriendo el Area Asignada,
Visualizando gue tode Marche de Forma Normal Caso Contrario Informar
Inmediatamente 1o que Pueda Observar Anormal), Y a la vez ful supervisado
por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfs Martes 20/08/2019 Recib!
Servicio en Garita No. 01 Coma Registrador/Revisor (Efectuando el Registro
y Revisidn de 21 Cabezales con Cisternas Simples/Dobles, Vacias/Cargadas,
15 Vehiculos Livianos y 07 Motocicletas). ¥ a la vez ful supervisade por el
jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa Miércoles 21/08/2019
Descanso respective del mes. (03 dias)

15. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs det dia Sdbado 24/08/2019

16.

Recibi Servicio en Recorrido No. 04 (Pozo). Efectuando el Recorrido del
Area asignada, Visualizando que todo se encuentre en su normalidad e
informando cualquier situacion extrafia. Y a la vez fui supervisado por el
jefe de grupo,

Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 26/08/2019 Servicio
en Recibi Servicle en Edificio Administrativo (Regulando el Acceso al Mismao}.

Y a la vez fui supervisado por & jefe de Erupo.




17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 27/08/2019
Recibi Servicio en edificio administrativo. Y a la vez ful supervisade pot el
jefe de grupo.

18. Burante mi tumno de 07:00hrs a 19:00hrs def dia Jueves 29/08/2019 Recibl
Servicio en Garita Peatonal {Regulando el Ingreso y Egrese de
Usuarios/Visltantes, revisando machilas y vencimiento de carnet). Y a la vez
fui supervisado por el jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 30/08/2019 Recibl
Servicio en Garita No. 01, ¥ a la vez ful supervisado por el jefe de grupo.
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ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO_ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO-029
083-029-2019

El motivo de la presente es para informar sobre mis
actividades del mes de Agosto del afio 20185,

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes
02/08/2019. Recibl turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs def dia Sabado
03/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

3, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 05/08/2019.
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui supervisado por mi
jefe inmediato.

4, Durante mi turmo de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes
06/08/2019, Recibl turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs  del dia jueves
08/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.,

6. Dia viernes mi primer dia de descanso correspondiente al mes de
Agosto para ingresar el dia lunes 12 del presente afio.

7. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes
12/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miéreoles
14/08/2019. Recibi twno en Garlta de Casa de Visitas, y fui

supervisado por mi jefe inmediato.




9. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves
15/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

10.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sadbado
17/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, vy fui
supervisado por mi jefe inmediato.

11.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo
18/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

12.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes
20/08/2019. Recibi turno en Garita de Casz de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

13.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles
21/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

14.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes
23/08/2019, Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

15.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sabado
24/08/2019. Recibl turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia iunes 26/08/20189.
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui supervisado por mi
jefe inmediato.

17.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes
27/08/2019. Recib{ turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato,




18.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves
29/08/2019. Recibi turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.

19.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes
30/08/2019. Recibl turno en Garita de Casa de Visitas, y fui
supervisado por mi jefe inmediato.
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Reglén Presupuestario - 029.

Contrato de Servicios técnicos No. 084-029-2019. P

Nombre: José Coc. i ,jii‘ l--‘;,,.-- >
Cargo: Auxiliar Técnico/ Agente de Seguridad. IR E PRt} § Ay FJ
Correspondiente: Al mes de Agosto 2,019, nora JES B L rinen B

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMECIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en
cada puesto de sarvicio,

10.

. Durante mi turno de 12:00 a 07:00 hrs. Del dia jusves 01/08/2019 recibi turno

en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 12:00 hrs, Del dia sabado 03/08/2019 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia domingo 04/08/2019 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia martes 06/08/2019 recibi tumo
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefs del grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia miércoles 07/08/2019 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo v
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del Dia sabado 10/08/2019 recibi
tumo en garita de Casa de Visitas solo vigifancia y recorrido det mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 700 a 19:00 hrs. Del dia lunes 12/08/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo ¥ siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Dia martes 13/08/2019 primer dfa de mi descansd correspondients al mes de
agosto para ingresar el dia 16 del presente mes,

Durant'e mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia viernes 16/08/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido det mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno da G7:00 a 19:00 hrs, Del dia domingo 18/08/2019 recibi
turno an garita de Casa de Visitas zolo vigilancia y recorride del misme v
siendo supervisado por mi jefe del grupo.,

6 ABD 20 1




11. Durante mi turno de 18:00 a 07:00 hrs, Del dia iunes 12/08/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

12, Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia miércoles 21/08/2019 recibi
turno en garita de Casa de Visitas soio vigitancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

13. Durante mi furno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia jueves 22/08/2019 recibi turmo
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorride del mismo y siendo
suparvisado per mi jefe def grupo.

14, Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia sdbado 24/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs, Del dia domingo 25/08/2019 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido dei mismo vy
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

18, Durante mi turno de 07:00 a 18:00 hrs. Del dia martes 27/08/2019 recibi turno
en garita de Casa de Visitas s0lo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia migreoles 28/08/2019 racibi
turno en garita de Casa de Visitas salo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

18. Durante mi turne de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia viernes 30/08/2019 recibi tumo
en garita de Casa de Visilas solo vigitancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia sabado 31/08/2019 recibf
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.
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Guatemala, 31 de agosto de 2019

Licenclado

Fredy Palma
Gerente General
ZOLIC

Presente
Estimado Licenciado Patlma:

Saluddndoia cordialmente, el motive de la presente es para Informarie fos temas gue ma ancuentro
trabando de la fecha 01 al 31 de agosto del presente.

- SeestaTraba)ando en la compra de) servidor de informatica y asi el paderle instakar la nube
gue se neceslta para tener guardada la informacién de 20OLIC fuera del edificie por
seguridad.

- Seinstalo dentro del drea del servidor un papel anti reflectivo en el vidrlo para mantener
alin mas fresco el cuarto,

- El alambrado/razor ya fue colacado en todo el perimetro de ZOLIC
Estoy trabajando en el proceso de la digitalizacién de fa papelerfa de archlvo como en su
ordenamlento,

- Asi mismo segulmos trabando en los hallazgos/recomendaciones por SAT con el tema QEA,

Agradeciendo de antemano su valiosa colaboracién v comprensién, me suscribo,

Atentamente,

.-..f:? .
Ivan Ferrfandez

L, (’

Asesor Técnico de Gerencia

Celutar {502} 42198015
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO

SANTO TCMAS DE CASTILLA F{t {: i
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Reglén Presupuestarlo 029 Fie 3-1
Contrato de Serviclos técnicos No, 086-029-2019 1y
NOMBRE: losé& Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. ST YT ;
Correspondiente, Al mes de Agosto 2019 HUB!&JQ_Z.Q.. ea /,é? A’v

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesio de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs. del dia Jueves 01/08 /2019
Recibi turno en Edificio Admdn. Ravisando al personal que ingresa vy
egresa del mismo. Y siendo supervisado por mi jefe inmediato.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hss del dfa Viernes 02/08/2019
reclbi servicio en Garita #2. Apuntando cabezales con cisternas lienas y
vacias qgue ingresan al predio fiscal, Y siendo supervisado por mi jefe
intmedlato.

3. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hvs. del dia Domingo 04 /08/201%
Recib turno en Garita Peatonal. Revisando bolsones del persenal gue
ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 05/08/2019 Recibi
turno en Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualquier
percance vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hvs det dla miércoles 07/08/2019
recibi servicio en el Edificio Admdn. y slendo supervisado por mi jefe de

grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Jueves 08/08/2019 Recibi
tyrno en Registro garita #1 revisando cahezales con cisternas llenas v
vacias que ingresan ai predio fiscal y vehiculos livianos vy siempre alerta
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 11:00hrs. del dia sdbado 10/08/2019
Recibi turnc en Garita Peatonal. Revisando boisones del personal que

ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
EI'LI’DD




8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia dominge 11/08/2018 Recibi
turne en Registro garita #1 revisanda cabezales con cisternas llenas y
vacias que ingresan at predio fiscal y vehiculos livianos y siempre alerta
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

9, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 13/08/2019
recibi servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turna de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 16/08/2019
recibf servicio en el Edificio Admaén. y siendo supervisado por mi jefe de

grupa.

11, Durante mi turnc de 07:00 a 19:0Chrs. del dia sadbado 17/08/2019 Recib(
turno en Registro garita ¥1 revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias que ingresan al predio fiscal y vehfculos livianos y siempre alerta
por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia Lunes 19/08/2019 Recibi
turnc en Garita Peatonal, Revisando bolsones del personal gue ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Dia Martes 20 de agosto mi primer dia de descanso para Ingresar el dia
viernes 23 del presente mes del afio 2019.Durante mi turnc de 07:00 a
19:00hrs.

14, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00 del viernes 23/08/2019 recibi
servicio en Garita 1 Apuntando cisternas con cisternas ltenas y Vacias que
ingresan al predio fiscal. ¥ siendo supervisado par mi jefe inmediato.

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Sabado 24/08/2019 Recibf
turno en Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualquier
percance vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs dei dia lunes 26/08/2019
recibl servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

17. Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 27/08/2019 Recibf
turno como auxiliar Viat. Salo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi tumno de 19;00hrs a 07:00hrs. del dia Jueves 29/08/2019
Recibl turne en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal y slendo supervisado por mi jefe de
Erupo.

19, Durante mi turne de 07:00hrs & 19:00hrs del dia Sabado 31/08/2019
recibi servicic en el Garita Peatonal revisando al personal gue ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 087-023-2019
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

CARGO: ALILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: AL MES OE AGOSTO DE 2018

* Limpieza diaria (barrer y trapear) en oficinas del segundo nivel del edificio adminislrativo.
= Limpieza diatia de vidrics de ventanas del segundo nivel det edificio administrativo.

~ Limpieza diaria de barfos, lavamanos, elc., del segundo nivel del edificio administrative.
« Limpieza 2 veces a la samana de techos del segundo nivel del edificio administrativo.

~ Limpiaza diaria de escritorios de las oflcinas del segundo nivet del edificio administrativo.
Limpieza 2 veces por semaha de microhondas y refrigeradora del segundo nivel del edificio
* administrativo.
* Lavar trastes de las oficinas del segundo nivel det edificlo adminlstrativo.
Limpieza cuando se progreman reunicnes de jefes y visitas del salon de reunlones de las oficinas
* del segundo nivel del edificio administrativo,
* Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundo nivel del edificic administrativo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. 088-023-2019
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECNICC DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: AGOSTO 2019

A CONTINUACION DETALLO LLAS PRE-ORDEN DE COMPRAS SOLICITADAS
Y CREADAS;

+ PRE-ORDENES DE COMPRAS CON RENGLONES SIN INSUMO:

1. 36369171 16. 36454354

2. 36369215 17. 36454490

3. 36376436 18. 364678523 zevr i e e
4. 38381233 19. 38a67630 | )
5. 36381207 20. 36467637 | X Brd
8. 36383912 21. 36523740 |[ | 1 ¢
7. 36388310 22. 36523896 .. ||

8. 36388076 23. 36523957 /

9. 38389966 24, 36525048

10,36394357 25. 36552467

11,36444128 26, 36583704

12.36444232 27. 36583751

13,36448949 28, 36583753

14.36449186

15.36449258

» SOLICITUDES ENVIADAS A LA DTP PARA LA CREACION DE
INSUMOS QUE NO SE ENCUENTRAN DENTRO DEL CATALOGO:
1. 36352936
2. 36444423
3. 36525184

W Jefe Financlero
AW 7aria lore ds Industiia y Comercio
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO-ZOLIC
SANTC TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de Servicios Técnicos No.089-025-2019

Nombre: Claudia Carolina Carranza Cobos

Cargo: Auxiliar de Créditos y Cobranzas

Correspondiente; del 01 al 31 da Agosto de 2019

Afentamente me dirijo a usted para remilirle informe sobre mis actividades;

Emisién de Estados de Cuenta Usuarlos Zolic

Envio de Estados de Cuenta via correo electronico, a cada usuario de Zolic,
Regularizacion de la Cuenta de Deudores Zolic en Sicoin.

Realizar informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Créditos y Cobranzas.
Atender teléfona de oficina.

Ingresar facturas por page de arrendamiento y otros servicios, a los diferentes
auxiliares de créditos y cobranzas,

Ingresar page dae usuarios en sus respectivos kardex,

Enviar recordatorio de cobre via correo electrénico a los usuarios pendientes de
pago.

Ingresar facturas por pago de usuarios en el =SICQIN-,

Archivar facturas.

Llevar el control de los depédsilos en garantia de usuarios Zolic,

Elaborar informe de clasificacién de usuarios para elaboracion de dictamen,
Presentar Ejecucitn de Ingresos cada mes o segln sea soficitade.

Realizar ¢lerre del mes que genetd ingresos.

Realizar apertura del siguienfe mes,
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