ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
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Atentamente me dirijo a usted para remititle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00. del dia viernes 01/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigifancia y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia sabado 02/02/2019
Recibl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia vy recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dia lunes 04/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo,

4. Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. Del dia martes 05/02/2019
Recibf turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
dei mismo vy siendo supervisado por mi jefe de Brupo,

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia jueves 07/02/2019

Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, Del dia viernes 08/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hbrs a 19:00. del dia domingo 10/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recortido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia lunes 11/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
det mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00. de} dia miércoles 13/02/2012
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigitancia y
recorride del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia jueves 14/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia sdbado 16/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia domingo 17/02/2019
Recibl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo vy slendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dia martes 19/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia vy
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

14.Dia miércoles 20 mi primer dia de descanso correspondiente al mes

de Febrero para ingresar el dia sdbado 23 del presente mes del afio
2019,




45.Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. Del dia Sdbado 23/02/2019
Recibfl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia lunes 25/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, Del dia martes 26/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Sole vigilancia y recorrido
del mismo vy siendo supervisade por mi Jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia jueves 28/02/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-028-2019
CORRESPONDIENTE Al MES DE FEBRERO DE 2013

Guctemaia, febrero de 2019
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Licenciado

Fredy Laonel Palma Elvirg

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomds de Castilia ! ]
Presente J3 b

Licenciado Palma

Por este medio hago entrega delinforme gue conresponde al confrale numero 024-
029-2018, por la prestacion de servicios técnicos, como Asesora Técnica para
elaborar insirumentos adminisirativos en Subgerencica General de Z0OLIC, Bn febrero
ce 2019, con la finalidad de fortalecer los procesos adminisirativos de la institucion,
reclice diferentes actividades v documentos los cuales describo a continuacion;

. En seguimiento al funcionamiento det Reglamento para la Autorizacién,
Haobilitacidn v Funcionamienlo de Zonas de Desarrollo de Desarrollo
Econdmico Especial Publicas, autorizado por Junia Directiva por medio de
I resolucién J.0. No.05/04/2019, se elaboraron tas propuestas:

o. Propuesia de Acuerdo de Nombramiento para la Corisidn técnica
segun articule 10 del Reglamento, para el proyscto presenftado por
lo Empresa Administradora Logistica Del Pacifico, Sociedad Andnima,

b. Propuestainicial sobre los componentes que inteararan os tarifas que
cobrard ZOLIC a los administradores y usuarios de Zonas, elaborada
en conjunto con la Licenciada Heydi Sisra,

2. Se gestiond lo inclusion de un vehicule en la pdliza de los seguros de 2OLIC,
asi mismao se colabord en presentar el reclamo por el robo de ur vehlculo.

3. Se redlizaron los cambios solicitados a la Propuesta de Estructurg organica
IOLIC, la cud! servird de base para elaborar g Reglamento Organizo.
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Atentamente,

SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
_CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

. Seguimiento para suscribir contrato de arrendamiento 2019 conla Secretaria

Nacional de Bignes en Extincidn de Domino SENABED, v actualizacién de
Precalificacién,

5. Seguimiento ¢ la actualizacidn del Plon de Compras 2019.

. Propuesta de acuerdo de nombramiento pcra la comisién receptora y

iquidadera dei evento de cofizacidn Mantenimiento, reparacién vy
acondicionamiento del drea de oficinas ubicadas entre la 1ra. Y 2da, Calle
del sector central; plaza administrativa de ZOLIC pard uso de los delegados
ce SAT.
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Asesgra Técnica pard Bldsorar Instrumentos
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LONTRATE DF SERVICIOS PROFESIONALES: 8o, O77-078.7007
NOMERE: Kariz def Larmen Vilaha Fronce
LAREL: Asistante de Jonig Bireclive

LORRESCONDIENTE: Af mos de Fabrero de 208
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Atentamerte remitc a Gevencia General ¢l informe de Servicios Profesionales
corcespondiente at periodo y contrato descritos anteriormente, ¢l cual hace veferencia a las
actividades desempeitadas por wi persona ea el cargo como Asistente de Junta Directiva, en
las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Cludad Capital.
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Revisién ¢ Impresién de documentos y orden del dfa correspondiente a 1a sesion de
Junta Directivia Mo, 05-2019 la cual se llevd a cabo el dia 04 de febrero de 2019,
Participar en fa sesidn de Junta Directiva No. 04-2019 para tomar nota de (05 punios
iratados y poslerior estructurar Ios mismos y transcribir ¢l documento cotrespondiente.
Envio dei Borrador de Acta No. 042019 por correo electronico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revision y emision de comentarios o
sugerencias que congideren pertingntes.

Revision y comreccion de algunos de los documentos enviados como saporte
correspondientes a los puntos aprobados en Ia Sesién de Junta Directiva No. (04-2019,
Apoyo al Secretatio de Junta Directiva, con la certificacion de algunos puntos tratados
dentro de la sesion de Junia Directiva No., 04-2019,

Atencion y iraslade de informacién relacionada con fa operacién de ZOLIC, a
representantes de la oficing econdmica y comercial de ta embajada de Taiwéan.
Coordinar con la Gerencia General el envio de informacién gue se estaré socializando
con posibles inversionistas interssados en la herramienta de las Zomas de Desarrollo
Feontimico Especial Piblicas ZDERP-.

Envio de informacion y reportes solicitados por el Presidente de Junta Directiva,
relacionado con fas actividades administrativas v seguimiento a temas especificos de
ZO1IC,

Apoyo al departamento Juridico con el envio de documentos e informacion que sers
utilizada para la elaboracién de las minuias de contratos de nsuarios, entre otras.
Atencitn a solicitud de informaciter requerida por el Director "litular, representante dej
Ministerio de Economia, relacionada at Plan Bstracégico de ZOLIC, propuesto_pot_

Presidencia de Junta Diroctiva de la Zona Libre, /{ ul‘-'”;{,
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Revision ¢ Tmpresion de documentos y orden del dia correspondiente 4 la sesidn de
Junta Directiva No. 06-2019 1a cual se levd a cabo el dia 11 de febrero de 2019,
Participar en 1a sesitn de Junta Directiva No. 06-2019 para tomar nota de los puntos
ratados y posterior estructurar lus mismos y manscribir el documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta No, 06-2019 por correo electronico a tos Directores que
asistieron a la sesitn para que procedan con la revisidn y emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes,

Revisién y correccidn de algunos de los documentos enviados como soporie
correspondientes a los puntos aprobados en la Sesidn de Junfa Directiva No. G6-2019,
Apoyo al Secretario de Justa Directiva, con la certificacidon de algenos puntos watados
denlro de la sesidn de Junta Directiva No, 06-2019,

Revision e Impresidn de documentos y orden del dis correspondiente a la scsidn de
Junta Directiva No. 07-2019 la cual se lievé a cabo el dia 18 de febrero de 2019,
Participar en la sesién de Junta Directiva No. 07-2012 para tomar nota de los puntos
tratados ¥ postetior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Envie del Borrador de Acta No. 072019 por correo electrémico a los Directores que
asistieron a la sesion para que procedan con la revisibn y emisién de comentanios o
sugerancias que consideren pertinentes.

Revisién y correccidn de algunos de los documentos enviados como soporte
correspondientes a los puntos aprobzdos en lu Sesién de Junta Directiva No. 08-2019,
Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con Ta certificacion de algunos punios tratados
dentro de la sesidn de Junta Divectiva Ne. 07-2019,

Socializacion de It resolucion de Junta Directiva a través de la cual se aprobd ¢l
Reglamento para la Awtorizacion, Habilitacién y Funcionamienta de Xonas de
Desarrolic Bcondmico Especial Pdblicas -ZDEEP- con personal de ZOLIC e
interesados,

Apoyo en coordingr v agendar rewnidn con autoridades de AmCham, ZOLIC y
Superintendencia de Administracién Tribularia ~SAT-, para atender a los representantes
de Port to Port, y asi poder ampliar informacidn en relacion a la operacién de la Zona
Libre y el interés en que tenen en formar patte de los usuarios de ZDLIC, Ia cual se
llevd a cabo el dia 12 de febrero de 2019, en las oficinas de ZOLIC, en horario de 1:00
AM.

Coordinar y agendar veunién al Presidente de Junta Directiva, con autoridades y
personal de Cimara de Industria de Guatemala, en seguimiento al Plan de Promocion
que se tiene previsto por parte de ambas Camaras (Industria y Comercio) en relacion al
Reglamento ZIDEEP. '

Coordinar y gestionar salén para llevar a cabo ta reunion de trabajo de miembros de
Junta Directiva para discutic €l contenido del Plan Estratégico propuesto para la
Institucion, resmidn programada para el dia viernes 01 /03/2019 o
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Envio de decumentos de soporte e informacién que serd de utilidad a los Asesores
Juridicos de ZOLIC, para elaborar la propuesta de resoluciones correspondiente al caso
que se tiene en proceso entre ZOLIC v I1 empresa Biue Oil, S.A.

Andlisis ¥ correccidn de fos documentos presentados por los Asesores Juridicos de
ZOLIC relacionados al caso gue $¢ tiene en proceso entre ZOLIC v la empresa Blue Oil,
S.A.

Anilisis y sugerencia para que se corrija ¢l Dictamen presentado por el Asesor Legal de
ta Junta Directiva, en relacion al caso gque se tiene en procesa entre ZOLIC y la empresa
Blue Gil, S.A. debido a que se consignaron nal algunos datos dentro de Ja informacion
presentada y recomendacion legal emitica.

Revisibn y apoyo en la correccion de algrans datos consignados en la propuesta del
proyecte “Bono Moretario de Productividad” para ¢f personal de ZQLIC, para que no
existan inconsistencias dentro del documentos y se apligue a los rengloncs
correspondientes.

Revision y correccidén de algunos datos ¢ informacién consignada en la Transferencia
Presupuestaria Tnterna No, 01-2019, remitida por presupnesto y aprobada por Janta
Directiva en la Sesidn JID No. 07-2019 de fecha 18 de febrero de 2019.

Participacion en representacion de ZOLIC, en la Presentacion del Programa de
Modernizacion Integral Advanera ~-MIAD- 2019-2023, a cargo de Ja Superintendexcia
<de Administracion Tributaria ~SAT-, 1a cual se lievs a cabo €l dia 05 de febrevo de 2019,
Euvio de informacion  solicitada por el  Gerente General y  Sub-
Gerente Generdl de 1a Insticacion.

Programacién, control y asistencia de las actividades previstas por Camara de Industria
de Guatemala, Cémara de Comercio de Guatemala y ZOLIC, para fevar a cabo el
programa estratégico de corpunicacion para dar a conocer 1a forma en qite operan las
ZIDEEP y los aspectos importantes contenidos dentro del Reglamento ZIDEEP,

Revision de Documentos remitidos por ¢l personal de Gerencia General, previo a ser
trasladados a las Dependencias que correspondan.

Apaye con la redaccidn de documentos solicitados por el Gerente General y Sectetario
de I Junta Directiva de ZQLIC,

Recopilacion de Informacién y documentos, para estructurar el expediente que se estard
remitiendo a los Ministerios de Finanzas y Economiz, asi como autoridades de Cdmara
de Industria de Guatemala, Cimara de Comercio de Guatermals ¥ Directores Titulaves y
Suplentes de la Junta Directiva de ZOLK, conteniendo io siguiente:

Indice.

Copia de la Ley Orgénica de ZOLIC.

Copia def Reglamento de la Ley Orpénica de ZOLIC,

Copia de Insiruciivo para Introduceibn, Manejo y Retiro de Mercancias.
Copia def Reglamento de Arrendamiento de Terrenos ¥ Locales de ZOLIC,
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¥ Acuerdo Guberativo No. 234-2018 (Tarifas que ZOLIC cobra B sus usuarios
pnt concepto de renta de dreas techades y descubiertas.
v Copia de Reglamento para la Constitecion de Agencias.
v Copia del Reglamento Aprobado para la Autorizacién, Habilitacién y
Funcionamiento de Zonas de Desarrolle Econdmico Especial Pablicas.
Apoyo at Gerente General y Secretario de [a Junta Directiva con la redaccion de varios
docurnentos entre ellos los siguientes, por instruceion de Presidencia de Junta Directva:

¥ Oficio GG. CC. No. 027-2019, dirigida a los Directores Titulares y Suplentes de
Ja Junta Directiva de ZOLIC, conteniendo expediente complelo de la ley vy
regiamenios de ZOLIC, asi como el Reglamenio aprobade para la
Agtorizacidn, Habilitacién y Funcionamiento de las Zonas de Desarrollo
Econémico Especial Pablicas —-ZDEEP-,

v Oficio GGL.STC No. 030-2019, dirigido a fos Divectores Titniares ¥ Sy plentes de
la Junta Directiva de ZOLIC, conteniendo expediente completo de [a fey y
reglamentos de ZOLIC, asi como el Reglamenw aprobado para la
Autorizacion, Habilitacion v Punctonamientn de jas Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial ubiicas ~ZDEEP-.

V' Oficio GG.STC No. 329-2019, dirigido al Vicepresidenle de la Junta Directiva
de ZOLIC, conteniende expediente completo de la ley y reglamentos de
ZOLIC, asi como el Reglamento aprobado para la Autorizacion, Habilitacién y
Funciopamiento de las Zonas de Desarrollo Econdmice Bspecial Piblicas —
ZIDEEP-,

v Oficio GG.8TC No, 0110-2019, remitido al Tniendente de Aduanas, a ravés det
cual se extiende la cordial invitacion para participar en la inauguracion v
entrega oficial de las nuevas instalaciones, que estardn a cargo del personal de
Aduanas que labora en la Delegacion de SAT-ZOLIC.

Control de informe sobre pendientes a los que debe dar seguimiento y respuesta ¢l
Gerente General y Secretario de 1a Juata Directiva de ZOLIC,

Apoyo con la elaboracion de Agenda propuesta para Ja actividad programada para &f dia
20 de marzo de 2019, en cf que se lievard z cubo 1a inagguracién y entrega de las noevas
instalaciones para ¢l pecsonal de Aduanas de la Delegacion de SAT-ZOLIC.

Recepcion y entrega de documentos remitidos por Camara de Comercio de Guatemala,
los cuales son divigidos al Presidente de Junta Directiva, Gerente General ¥ Secretario de
Junta Directiva,

Recepcion de Documentos remitidos por Camara de Comercio de Guatemala y Camara
de Induswia de Guatemala, para posterior ser remitidos a Qficinas Cenwales en Santo
Tomas de Cagtilla y que continden con ¢l proceso o trémite carrespondiente.

Recepeion de Docurnentos vy gestion de respuestas a requerimientos de informacidn
realizados por distintas instituciones.

Recepcion de documentos remitidos por ¢l Banco de Guatentala, C.A. para pos
enivega al Presidente de Junta Directiva.
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Proporcionar informacion necesatia a personal de Cémara de Comercio ¥y Cimara de
industria de Guatemala, en refacidn a la actividad que ZOLIC realiza.

Alencion a posibles inversionistas que se comunican 8 oficinas d¢ Ciudad Capital para
solicitar informacién relacionada con ZOLIC y Ta herramienia de ZDERP:

Seguimiento y apoyo al Secretario de Junta Directiva para la enirega de informacién
solicitada por Junta Directiva,

Atencion al requeritniento y envio de informes solicitados por el Presidente de Junta
Directiva de ZOLIC.

Mancjo y contiol de archivo de documentos recibidos y enviados por parte de la Junta
Directiva, Gerencia General, Departamnentos de ZOLIC entre otras dependeincias ¢
insttuciones.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a la entrega y recopifacidn de
informacion, de acuerdo a requerimientos realizados por la Contralorfa Genergl de
Cuentas ¥ en cumplimiento de lo solicitado.

Entrega al Secretario de Junta Directiva de Actas originales de Junta Directiva, impresas
en hojas movibles de la Coentraloria General de Cuentag, cotrespondientes al periodo
2018 a requerimiento de fa Delegacion de Auditores de la Countraloria General de
Cuentas, quicnes se encuentran auditando el Hjcrcicio Fiscal de las operaciones en
ZOLIC,

Envio del Reporte de sesiones y listado de asistencia correspondiente a las sesiones de
Junta Directiva del mes de  febrero 2019, para que se proceda con el tamite
comespondiente pata la emision de cheques de dietas a favor de los Directoses.

IEnvio de informacion de interés a Directores v miembros de Junta Direciva,

Apoyo al Presidente de Junta Directiva, en [a atencidn de las personas que asisten a las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, con la intencién de conocer la forma en gue opera la
institucion y los benelicios que ofrece a las empresas que se instalen dentzo de la misma,
Anilisis y correccion de documentos remitidos por Ja secretaria de Gerencia General
para posterior nofificar a 108 usuarios ¢ instiluciones que corresponda.

Apoyo eo seguimienio a temas especificos los cuales deben ser atendidos por ¢) Gerente
Greneral y Secretario de Junta Divectiva.

Envio de documentos a CGerencia General y Presidencia de ZOLIC, con firma ¥ selio de
recibido ios cuales fueron remilidos a distintas instituciones.

Envio de informacion a los distintos Asesores de ZOLIC,

Recepcitn de informes remitidos por los distintos Departamentos de ZOLIC, en cuanto
a requerimiento de informacion realizada a través del Secretario de Jonta Directiva, de
ZOTIC.

Envio por correo elecirénico al Presidente de Junmta Directiva de la informacion
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos e instruccinnes giradas paty,
sean atendidas por Gerencia General,

%
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Solivitud de informacidn al Departamento de Mercadeo, basado en informacion generat
de usuanaos que se encoeniran instalados en ZOLIC,

Apoyo en atencion a awtoridades de USATD, quiénes asistieron a oficinas de ZOLIC,
para concretar rennion con Presidente de unéa Directiva, Gierente General y Directora
Suplente de Camara de Comercio de Guatemala, para conocer los prayectos que se
tienen previstos para desarrollar a través de Ta herramienta de las ZDEEP.

Linvio por correo electrinico de informacion solicitada por el Subgerente General de
ZOLIC,

Apoya en tevigion ¥y cotreccion de documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de ZOLIC,

Eovio de las certificaciones correspondientes al personal de Secretaria de Crerencia
General, basadas en los puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC, para su
respectiva revision previa impresion ¥ solicitnd de firma del Gerente General, para
posterior ¢continuar con los tramites administrativos gue correspondan.

Solicitnd de carabios que deben realizarse a los documentos remitidos en propuestas de
agenda, derivado de algunos crrores detectados.

Atencién a requeriroiento de informacién realizada por distintas instituciones,

Apoyo a los Asesores de Junta Dircctiva y Gerencin General, con el envio de
informacion y entrega de expedientes necesarios para andlisis y elaboracidn de
Dictdmenes e informes que sean requeridos.

Atendet ¥ brindar informacién en relacion a la operacion de ZOLIC a posibles usuariog
fque se comunican a oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

Revision de documentos recitidos por distintos Departamentos de ZOLIC, en atencion
a requerimientos de informacion realizados por fa Gerencia General, fos cuales deben
ser remitidos a la Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo al personal de Gerencia General cn Ia redaccion, revision y estructura de oficios ¥
documentos que son remitidos a distintas instiuciones.

Correccitn de documentos remitidos por la Gerencia General, previo a revision de los
mismos por los miembros de Junta Directiva y confirmacion de informacidn con Depto.
Juridico, Mercadeo Ingenieria, Pinancviero y Recursos Fumanos, asi corao con la
Unidad de Auditoria Interna y Seccidn de Presupuesto de ZOLIC,

Revigion de Cliusulas contenidas dentro de las resoluciones de Junmta Directiva ¥
propuesta de algunas con el sentide de fortalecer y mejorar la redaccion de las mismas en
apoyo det Asesor Legal de Junta Dircctiva y Comision Calificadora de ZO6IC {a cual es
conformada por los distintos departamentos para gqoe sean aplicadas por el Secretario de
Junta Directiva dentro del contenido de los documentos que sean emitidos.

Envio de informacion al Asesor Tegal de Junta Directiva y seguimiento a temas
especificos e instrueciones giradas por Ins miembros de Junta Directiva.
Solicitnd de informacién al Departamento de Asesoria Juridica de ZOLIC relacionyis b
minucas de contratos de usuarios pendientes de ser enviadas, derivadas de las ‘

QFICEAS BN CIVDAD CAPA AL OFICINAY CRATIRALES
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certificaciones que le son notificadas por el Secrctario de Junia Directiva y Gerente
General de ZOLIC,

Apoyo con impresién y entrega de documentos solicitados por los miembros de Junta
Birectiva.

Preparacion y envio de Agends al Presidente de Junta Directiva, para Ia reunidn de
trabajo que se tiene programada para el dia 01/03/2019, para su revision e
incorporaciém de informacidn que considere pertinente y posterior remitr la
conyocatoria correspotidiente a miemibros de Junta Directiva,

Apoyo al Gerente General con [a elaboracion de la propuesta del programa y datos para
remitir invitacion a las auforidades que estaran participando, en el evento programade
pata el dia miéreoles 20/03/2019 (Inauguracion y entrega de las nuevas instalaciones de
la dcjcg;wi(ﬁn de SAT-ZQLIC)

(

I V. ¥ =
Lieda, Kafaritol Carmipn Yiliatta Franca

Personz Contratad

Voo ), A S
f..r ddf Ludngl Pglmra Elvien
\rﬂera;nl%&r{; i

\

\
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Heulevinal Loa Prebreres, 24-6% Zona 10, B Empresninl, K. 395 Sunio Tomms e Castil, Pucddo Davilay -
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Ofirinas Centrales

AT

Oflcisang Cluddad de Capleal

¥ 293.5, Buta o Aldntico 7y ZONA LIBRE Bl Los Préeeics 2469, Zona 10,
Santo Tomds de Gasilla, g SANT'O TOMAS Complejo Zona Pradecs, Rorre IV,
Putrto Barrlos, Lzabal, el D CASTILLA sdvel 19, Olickna 1002,
Teléfonns 79615409 / 7961-5405 T O0LIG GUOATEMALR Rltfono 22790950

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2019

NOMBRE; CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGOD: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de Febrero de 2019

v
v

SN N N U N U N N N NN

NN

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTQ DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EBIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOQS;
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2018

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL. Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

Z 0 L1 CGUATE. COM




Ofclnas Cludad de Capltal

Oficinas Centrates
K. 23,5, Rura al Alldintieo i Py ZCONA L IHRI Bilvd. Los Pedoercs 2469, Zona 10,
Santo Tomds de Castilla, _J, SANTO TOMAS Complejo Zona Fradess, There 1V,
tweno Bardos, babal, e i CASTILLA nlvel 10, Ofising 1002,

i Teléfonp 22790050
e P ABORACION DE OFIEIOS PEGERENEIA GENERAL

QFICIO D.G.G. 0080-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO ZOLIC OF-20-2019

OFICIO D.G.G. 0051-20198, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO ZOLIC OF-18-2019

OFICIO D.G.G, 0052-2019, FINANCIERC, REMITIR NOTA DE AUDITORIA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

OFICIO D.G.G. 0053-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0001-2019, PRORROGA DE CONTRATO, CENTRAL AMERICA TOLL
MANUFACTURE, 5.A.

OFICIO D.G.G. 0054-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0002-2019, PRORROGA DE CONTRATO, HANTAR, S.A.

OFICIO D.G.G. 00556-2019, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
REPROGRAMACION  DE LAS TRANFERENCIAS CORRIENTES Y
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

QFICIO D.G.G. 0058-2019, JUNTA DIRECTWA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0087-2019, JUNTA DIRECTIVA, PROGRAMACION
MENSUAL Y ANUAL DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS 011 Y 022

OFICIO D.G.G. 0058-2019, RECURSOS HUMANOS -LLAMADA DE
ATENCION A SILVIA BLANCO Y MEIDY GONZALEZ

QFICIO D.G.G. 0059-2019, RECURSOS HUMANQS, SUSPENDIDAS LAS
HORAS ESXTRAS PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO

OFICIO D.G.G. 0060-2019, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A
MANUEL RIVAS

OFICIO D.G.G. 0081-2019, NATURACEITES - ERICK ROBERTO:
VILLATORO BANCES, REMITIR PROYECCION DE GASTOS DE AGUA,
LUZ Y ARRENDAMIENTO

OFICIO D.G.G. 0062-2019, CONTRALORIA, REMITIR ACTAS DE JUNTA
DIRECTIVA

OFICIO D.G.G. 0083-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A NOTA DE AUDITORIA 04-2019

OFICIO D.G.G. 0064-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA AL OFICIO ZOLIC OF-22-201%

OFICIO D.G.G. 0065-2019, MARIO ARDON, AMPLIACION DE COMISION
CIUDAD CAPITAL, COMPRAS

S
Z OLICGUATE.COM




(Hicinas Centrales .
K 293.5, Ruta ol Atidntico i ZONA LIBRE Blid. Los Préceres 2469, Zona 10,
Sanio Tomds de Casiliz, ——/‘1 SANTO TOMAS Coimplejo Zot Pradera, o IV,
Puerio Bareios, fabal, e D CASTILLA alvel 10, Oficla 1002,
Tekfoncs 79614400 /79615405 o LGl o Tiéfono 22790950

QFICIO D.G.G. 0066-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA AL OFICIO ZOLIC OF-20-2019

OFICIO D.G.G. 0067-2019, FINANCIERO, REMITIR OFICIO 25-2019 DE
LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

QFICIO D.G.G. 0068-2018, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A JOSE
RODOLFO ZELADA FIGUEROA

OFICIO D.G.G. 0069-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A LA NQOTA DE AUDITORIA 04-2019

QFICIO D.G.G. 0070-2019, FINANCIERO, JURIDICO, REMITIR CFICIO
DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS POR UTILIDADES DEL 2018

QFICIO D.G.G. 0071-2019, OFICIO AUTORIZANDC CHEQUE A NOMBRE
DE DON DONAL NAJERA PARA PAGO DE LA CGC

OFICIO D.G.G. 0072-2019, OFICIO NOMBRAMIENTO PARA KARLA
LINARES

OFICIO D.G.G. 0073-2019, OFICIO NOMBRAMIENTO A KARLA LINARES
COORDINADORA DE LA UNIDAD DE GENERO

OFICIO D.G.G. 0074-2019, JUNTA DIRECTIVA SOLICITANDO REPARTO
DE UTILIZADES DEL EJERCICIO FISCAL 2018

OFICIO D.G.G. 0075-2019, JUNTA DIRECTIVA SOLICITANDO PAGO DE
MEMBRESIA AZFA PARA EL ARO 2019

OFICIO D.G.G. 0078-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA AL CFICIO

OFICIO D.G.G. 0076-2019, MERCADED
OFICIO D.G.G. 0080-2019, MERCADEQD

QFICIO D.G.G. 0081-2019, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 01-2019

OFICIO D.G.G. 0082-2019, FINANCIERO SOLICITUD ASEGURAR TODO
LO SUCEPTIBLE A ROBO

OFICIO D.G.G. 0083-2019, MINISTERIQ DE ECONOMIA -MARATHON
POLYTECH, S A

OFICIO D.G.G. 0084-2019, MINISTERIO DE ECONOMIA -JJ TRADING,
S.A.

OFICIO D.G.G. 0085-2019, CORPORACION CENTROAMERICANA, S.A.
AGRADECER LA CONFIANZA EN ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0086-2019, COMTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUEST@ABOEIC]O@&%M% ATE.COM




ORclnas Cludad du Capiimd

Otclias Centrales ¥
Ky, 293 5, Ruta 4l Atldatico : 7y ZONA LIBRE Blvd. Los Préoeres 24.69, Zons 10,
Santo Toms de Castla, : %20 SANTO TOMAS Complejo Zom Prader, Torre IV,
Pueno Baros, Tzabal, ——ilt T30 CASTTLLA ndvel 10, Oficlon 1002,
Teléfonos 79615409 / 7615405 e Tl 22790950

OFIGIO D.G.G. 0087-2019, FINANCIERQ, RECURSOS HUMANOS,
REMITIR NOTA DE AUDITORIA 05-2019

OFICIC D.G.G. 0090-2019, OPIP, NO DEJAR SUBIR A NINGUNA
PERSONA SIN AUTORIZACION DE LA GERENCIA

OFICIO D.G.G. 0091-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA NOTA DE AUDITORIA No. 05-2019

OFICIO D.G.G, 0092-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 28-2019

QFICIO D.G.G. 0093-2019, FINANCIEROQ, NOMBRAMIENTO DEL
ENCARGADO DE INVENTARIOS PARA PAGO DE IMPUESTO DE
CIRCULACION DE VEHICULOS DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0094-2019, TIGO - DAR DE BAJA LAS LINEAS
TELEFONICAS

QFICIO D.G.G. 0097-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO ENTRE ZOLIC Y CCG

ORICIO D.G.G. 0098-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO ENTRE ZOLIC Y CIG

OFICIO D.G.G. 0099-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL HUB CAMARA
SANTO DOMINGO 2018

OFICIO D.G.G. 0100-2019, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 01-2019

OFICIO D.G.G. 0101-2019, CASA DE VISITAS, OPIP, SEGURIDAD -
ALOJAMIENTO DE 20 PERSONAS COMANDO

QFICIO D.G.G. 0111-2019, RECURSOS HUMANOS, SOLICITUD PARA
QUE SE APLIQUE EL BONOC MONETARIO DE PRODUCTIVIDAD

OFICIO D.G.G. 0112-2018, SINDICATO DE ZOLIC, REMITIENDO EL

ACUERDO DE JD. SOBRE EL MONO MONETARIC DE
PRODUCTIVIDAD

OFICIO D.G.G. 0113-2019, MARIO ARDON, VIATICOS ANTICIPO A JOSE
RODOLFO SANDOVAL PINEDA

OFICIO D.G.G. 0114-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0003-2019, MULTIQUIMICA CENTROAMERICANA, S.A. RESCISION

OFICIO D.G.G. 0120-2019, RECURSOS HUMANOS, VACACIONES
REPROGRAMADAS EN ABRIL

OFICIO D.G.G. 0121-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA NOTA DE AUDITORIA No, 07-2019

Z OLI1I CGUATE.COM




Olicknas Cemrales

: i 3 Bisl. Los Proveres 2400, Zona 10,
Kou. 2935, Ruta al Atiéntico ZONA LIBRE
Soma s e sl %) SANTO TOMAS Comlo Lca Py Buse
Puiert Rarrios, Izabal el D1: CASTILLA mglwgof;”ng&u-
“Wdélonos WGL5405 /79615409 Z0L1C GUATEMALRA 0

OFICIO D.G.G. 0123-2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
RESPUESTA AL OFICIO (1)

OFICIO D.G.G. 0125-2019, SAT, REMITIENDO RESOLUCION 07-05-2019
HANTAR, S.A

OFICIO D.G.G. 0126-2019, SAT REMITIENDC RESOLUCION J.D. No. 08-
05-2019,

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA:

AGENDA  05-2019
REUNION  06-2019
REUNION 07-2019

TEMPO EXTRAORDINARI

Dora Lopez, correspondiente a la primera quincena de febrero de 2019.
Edelina Ramirez, correspondiente a la primera guincena de febrero 2019.
Alvaro Ernesto Martinez, comespondiente a la primera quincena de febrero 2019.

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL

acgg 0068-2019, APRUEBA CONTRATO DE JOSE ALEXANDRO LOPEZ
VILLAGRAN

CEDULAS DE NOTIFICACION:

NOT. 006-2018 PROGRAMACION MENSUAL Y ANUAL DE LOS SERVICIOS
CONTRATADOS DE SUELDOS DEL PERSONAL:

NOT. 007-2019 APROBACION PARA LA DISTRIBUCION DE UTILIDAQE&
tQuibas . ;o

NOT, 008~2019 APROBACION DE LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA
NQ. 01-2019

NOT. 009-2018 PROYECTO BONO MONETARIO DE PRODUCTIVIDAD
PERSONAL 011 Y 022

Z 0L I CGUATE. COM
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Ofickia Cingad de Caghial

Oficioas Centrales

Kan, 293.5, Rula ol Ao ZONA LIBRE Bive 1w Proercs 2469, Zona 16.
Santa Tomds de Casilla, ] SANTO TOMAS Complejo Zona Fradesa, Torre 1V,
Pucite Bamios, Izabal el D CASTILLA vivel 10, Ot 1002
Telonos 79613409/ 9615405 TOLIC GUATEMADLA Tetleno 22750950
CONOCIMIENTOS:

) -f’\ ntrega de conocimientos a los diferentes departament; oy é ZOb|C.
\ AN\ .' 74 f —
i W X, ; GENERAL
A WA ) s
K ) y f) \u, M s

\ V'/k( \S
CINTYA AB{AE;\%L A TE IQCAAL LIC. FREDY L QP(IEL PAXL ELVIRA
Persona-Contratada ¥ Garente Generab /
/ \. bl ~—
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTHLLA” -20LIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, -529-629-2013
NOMBRE: HILDA PATRICIA POROY PALENCIA

[0 J: i
SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCIA CIUDAD CAPITAL' '

CORRESPONDIENTE: Mes de febrera de 2019

REE UG PusANOE X
v LHAIE DF [UOHETAGL Y EOAERRE TP
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SE REALIZO IMPRESIONES DE DOCUMENTOS DE SUBGERENCIA

RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CONOCIMIENTO DE SUBGERENCIA CUANDO
ASi SEA REQUERIDO

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA SUBGERENCIA

RECEPCION LLAMADAS TELEFONICAS DE WSUARIDS, AGENDAR REUNIONES DE
SUBGERECIA GENERAL

SE ENVIO CORREOS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCGIA
GENERAL

TRASLADO DE DOCUMENTOS FARA FIRMA DE SUBGERENCIA GENERAL

MAMNEJQ DE PAPELERIA E INFORMAGION DEL ANG 2018

SE REALIZO OFICI0S SEGUN REQUERIMIENTO DE SUB GERENCIA

APOYO EN LA UNIDAD DE CAJA CHICA DE CIUDAR CAPITAL

MANEJO DE CORRESPONDENCIA DE CIUDAD CAPITAL HACIA SANTO TOMAS DE
CASTILLA

SE REALIZO PAGOS DE SERVICIOS BASICQS

SE REALIZO NOTIFICACIONES A USURIOS ASESEA REQUERIDO
SE REALIZO EXTENSIOMES DE FACTURAS

AN S . ‘}J\\'Q?\. j

HILDA PATRIGIA P(:rm PALENGIA

Persafh Contiatada

e F r\e dy T aonel L'\’Z’ifrl.' @giﬁl‘.‘_-";—’ .
Ghrente General ('
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 031- 029-2019
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCERO FLORIAN BRSO S I MANGS
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL £ W RE I e YRR

o Tl B o

ticenclado. ; ". .
Fredy Leonel Palma Elvira i_
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio [ 3
~2OLIC-

Santo Tomas de Castifla

Respetable Licenciodo Palma;

De la manerg mas atenta y respetuosa me dirffo a usted, para informarle de las octividades gue me
han encemendado reolizar, correspondiente ol mes de Febrero del affo 2019, las cuales se detatian
de la siguiente manera.

s Semung del dia 1 de Febrero del affo 2019, trasiodo del Gerente General g Oficings de
ZOLIC Civdad Capital y a diferentes Instituciones.

s Semana del dfo 4 of 8 de Febrero del ufio 2019, trasludo del Gerente General a Oficings de
ZOLIC Santo Tomds de Castifie v o diferentes Instituciones, asi como realizar diferentes
ditigencias encomendadas por el Gerente General.

o Estuve pendiente del Vehiculo del Gerente General en casos gue no habig Estacionamiento
disponible, en tas instituciones donde habla reunién Interinstitucional,

o Resguardo del Vehiculo en caso de reuniones en diferentes lugares del pais en donde se
presentan reuniones,

»  Semano del 11 ol 15 de Febrero del afic 2019, trasfodo del Gerente General de ZOLIC Sunto
Tomds de Castiffa y a diferentes instituciones, asf como realice diferentes diligencias
encomendadas por Gerencia General.

o Semana del 18 al 22 de febrero del afio 2018, trosiado del Gerente Genergl de ZOLIC
Santo Tomds de Castifla y a diferentes Instituciones, osf como reglice diferentes diligencios
encomendados por lg Gerencia General.

o Semana def 25 ol 28 de Febrero del gfio 2019, traslado del Gerente General de ZOLIC

Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asf como realice chfegem “ditigencias
encomendadas por la Gerenciy Genergl. \

w

Agradeciendo la atencion brindada ol presente; me despido respetinsd mente,

Atentarhente.
L g J*“?’/ w4 )
Dony Humberto Sorcefio Floridn Vo. Bo. \ ! o
Filote de Gerencia Generaf Lic. Fredy Lmq i £ Jw’}ﬂ

GereTity Genemk‘_‘x et O
Lf




ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -Z0LIC-
CIUDAD CAPITAL

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES: No. 032~ 029-2018
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGD: MENSAIERD DE ZOLIC CILUIDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Paima Elvirs

Garente Genearal

Zona Libre de Industria v Comaercia "Santo Tomids de Castilla”

-Z0LIC-

Respetable Licencizdo Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
gue he realizado, correspondientes al mes de febrero de 2019, las cusies se detallan a
continyacidn:

o

w

Traslado de docurnentos de ZOLKC a distintas Entldades e Instituciones de! Gohierna,
durante &l mes de febrero del presente aiin.

incargato de entregar 1a bolss con documentos de ZOLIC Ciudad Capital & tas 27:00 horas
con destine a as oficinas de ZOLIC Sanio Toraas de Castilla por medio de UTEGUA ubicadn
en 1.5 celle 10-40 Zona 1.

Encargado de recager 1a bolsa en LTEGUA con documentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla 2 las 08:00 horas con desting a fas oficinas de ZOLIC Cludad,

Apoyo en la compra de insurnos utilizados an las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

Apoye en la compra de insumos utilizados ducante las sesionas de Junta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Cludad Capital,

Agradeciendo la atencidn brindada al presante: me despidn respetuosamente,

Atentamente,

iviemrsajers

Vo.Bo. !.tc._':-f]--\_tl-;- { ‘\‘:5. e

-.:u_'l“:';ﬂtﬁ F'-ﬁk%i
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Guatemala 28 de febrero de 2019

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

2ona Libre de Industria y Comergio
ZOoU¢

Presente

Estimado licenciade Palma:

saluddndele cordlalmente, al motivo de ta presente es para podar presentar mi informe de
trabajo. Por este medla hago entrega del informe de labores correspondiente del 01 al 28 de
febrero del 2019

- Estaré en reunionas con los distintos departamentos en las aficinas de ZOLIC Santo Tomas de

Castllia donde se hlcleren recomendacltones sobre los hallazgos encontrados por parte de QEA-

SAT, asi mismo esta semana presento el cronograma de cada uno de los puntos de los hallazgos
ehcontrados y a la vez adjunto documentaclén terminada.

- Asistl a la primera reunidn de Preparacién del plan de Trabaje 2019 Comunidad OFA

- También por el tema de presupuesto voy para santo tomas para verificar si s compré y se
Instald tode lo solicitado por QEA/SAT.

Agradeciendo de antemanao sy vallosa comprensidn v calabaracién

Atentamente,

_._Ar—«-i—» 1 5 \ E

\:%rguoss Ivan kernandez Reyeso

Asesor de Gerencla

Celular: {502) 4004-8729 g}
e-mall: worguosy fernander@hotmall.com

LT \




ZONA LIBRE OE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No, 034-029-2019

NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.

Coirespondiente. Al mes de Febrero 2019

Atentarnente me dirijo a usted para remitirie sgbre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio,

1. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs, del dia sabado 02/02/201% Recibi

turno en Registro Garita #2, y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 04/02/2019
recibl servicio en Recorrido 4 v 6 slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dia martes 05/02/2019 Recibl
turno en Edificio Admadn, Sole vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo,

Burante mi turno de 07:00hrs a 12:00hrs del dia jueves (7/02/2019 recibi
servicio En Garita 2 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 18:00 a 07:0Chrs. del dia viernes 08/02/2019 Recibl
turno en Registro Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mij turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 10/02/2019
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehfculos
livianos y stendg supervisado por mi jefe de grupo.




7.

8.

9.

Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del dia lunes 11/02/2019 Recibf
turno en Edificio Admdn. Seolo viglancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00hrs det dia miércoles 13/02/2019
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Duranie mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 14/02/2019 Recib{
turne en Edificio Admén. Solo vigilancla v siempre alerta por cualguier
percance vy siendo supervisado por mijefe de grupo.

10, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbade 16/02/2019

recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11, Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 17/02/2019 Recibi

turno en Edificio Admén, $olo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hvs del dia martes 19/02/2019

recibl servicio en el en Regisiro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia mléreoles 20/02/2019

Recibi tumo en Edificio Admén. Sole vigilancla y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14. Dia viernes 22 de Febrero mi primer dia de descanso correspondiente a!

mes en curso para ingresa el dia lunes 25 del afio 2019,




15, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 25/02/2019
recibi servicio en el en Registro Garits #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 26/2019 Recibl
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 28/02/2019
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y siendo supervisado per mi jefe de grupo.

_Q-g\‘\d!z’_;n_wp
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g é Noé I‘:.tmr. a Monte;o l';’.lé.nda Morales Dubon
Persona Contratada Jefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-0209-2019
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEY,
CARGO: AUXILIAR DE MERCADEO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERQ DEL ANO
1

2019

» Se recibieron oficios y circulares.

*» Distribucién de dictAmenes en conjunto.

« Fotocopias de documentos varios.

» Atencién de Usnarios y Posibles Usuarios via telefénica.
e Circulares y Oficios Enviados a Usuarios.

¢ Pedido D-M No.001-2019

* Pedido D-M No.0o2-2019

* Pedido D-M No.0o03-2019

e Pedido D-M No.004-2019

* Actualizacién de Archivos y carpetas de usuarios,

* Atenci6n de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo,

* Recepcidén de informes semestrales correspondientes al segundo ;,[{
semestre del afio 2018 (Julio-Dic.)
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» Control y Recepcién de Entrega de Contratos y Pélizas Vigentes de
Usuarios instalados en Predio Fiscal y plaza Administrativa.

» Coordinacion de Actividades para llevar acabo Reunidn.

e Coordinacién y Supervisién de areas (Salon de salén de usos
Miltiples, en condiciones aptas para levar acabo Reuniones con
Comité de Usuarios y SAT.

» Coordinacién para la Adquisicién de Refacciones para la Atencién
de Usuarios en Reuniones Sostenidas.
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Auxiliar del Depariamento de Planificacién < Encargada de Mercadea a.l.




Olictnas Gentrales
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA,

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 036-029-2019

NOMBRE: YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE

CARGO: AUXILIAR DE SUB GERENCIAL GENERAL

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO DE 2019

v
v

R S N N NN

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTQ PARA CONOCIMIENTO DE SUB GERENTE
GENERAL a.i.

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

PASAR DOCUMENTQS PARA FIRMA DEL SUB GERENTE GENERAL
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
ARCHIVAR PAPELERIA DEL AAO 2017

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ZOLICGUATE . COM W




/ Oficinas Cindad de Capital

Oficinas Centeales
K. 2035, B al Attindeo A ZONA LTE&E lvel, hus Peciceres 2469, Zona 10.
Santv Teands d: Casida, /] SANTCO TOMAS Complejo Zooa Pradera, Toree TV,

Tuene Bartios, adal el DE CASTILLA aveed 1, Oifeinm 1002,

Teléfonos TIE15409 / 79615405 FO0LIC GUATEMALR ‘Rklone 21790950

¥ NOTIFICAR RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

¥ ENTREGA DE DOCUNMENTOS POR CONOCIMIENTO;

v REPARTIR ENCOMIENDA

¥ REALIZAR OFICIOS POR INSTUCCIONES DEL SUB GERENTE

AN NN

\

f)

YEMIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE

GENERAL
REALIZAR PEDIDIOS EN GENERAL

REALIZAR EXPEDIENTES DE PAGO

ARCHIVAR DOCUMENTACION DE AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA
REALIZAR NOMEBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION,

DARLE SEGUIMIENTO A LOS PENDIENTES,

ARCHIVAR DOCUMENTACION

M{%& T \_\W\) e

Perso( a Contratadsa Sub Gerente General a.i.

Z OLICGUATE.COM




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 0g9
CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 087-029-20189
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO:AUXILIAR DE PROTECCTON
CORRESPONDIENIE :AL MES DE FEBRERO 2019

1) Atencion a los Usuarios que laboran dentro de Zolic,
2} Atoncion a las personas que han solicitade citas con OPIP

31} Elaboracion de Solicitud de pago,

4} Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos y normativaa establecidas por lz institucién,

5} Elaboraclon de Documentos Tales como Carta Cupo vy Permisos,
8} Archivar Documentas recibidas y emitidos.

7} Envio y Recepcion de correos electronicos,

8} Atencion al personal solicitante de Carneé,

9) Atender ltamadas Telefonlcas.

10) Llenar Cuadros de Seguridad Industrial

11} Realizar Informes de Seguridad Industrial

12) Estar informada de las actividades a realizarse on la Empresa.
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Persona Contratada Jefe del dapaltal[ vento d
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTG TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATODE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 038-029-2019
NOMEBRE FKATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENEBER G
CARGO: AUXIIIAR DE PROTECCION

COBRRESPONDIE AL MES DE FEBRERC 2019

1) Atcncion al personal solicitante de carmé
2} Archive de IFoymujarios de gafetes de wsnarios y personal de Zolic CCTV,

3} Apovo de Monitoreo del progruma de Circuito Cerrado por Television.
4) Vigilar lax actividades que se realizan en el arca y equipo asigpado en el avea de CCITV.

5} Mantener ¢) drea del equipo de cireuito cerrade en orden.
6} Redactar Calendurio de Twrnos Menzoal de los Operadores de CCTV,

7} lnpresién de Carta Cupo.

8) Desarrollar e implementar bitacoras de novedades acontecidas segiin el area y periodo nsignado,

9] Estar informada de Jas actividades a realizarse cnla Empresa.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 047-029-2019
NOMBRE: MEIDY LUCYLA GONZAILEZ DE ROLDAN
CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERQ DEL 2019
SCANNER DE DOCUMENTOS

PAGO DE ENERGIA 022-2019

PAGO DE ENERGIA 023-2019

PAGO DE INMOBILIARIA MARMOL S.A 0024-2019

PAGO INMOBILIARIA MARMOL S.A 0025-2019

PAGO MARIBEL S.A 0008-2019

PEDIDO INF. No. 002 Y 003-2019

SOL. DE PAGO D.H.R. No. 089-2019

SOL. DE PAGO D.R.H No. 090-2019

$SOL. DE PAGO DE UNA COMPUTADORA

SOL. DE PAGO D-ING-STC-003-2019

SOL. DE PAGO No. 007-2019

SOL. DE PAGO No. 008-2019

SOL. DE PAGO No. 008-2019

SOL. DE PAGO D.H.R No. 090—2019

SOL. DE PAGO D-ING-5TC 001-2048

SOL. DE PAGO D-ING-STC 002-20189

SOL. DE PAGO GG.CC.No. 0017-2019 gy AR L
SOL. DE PAGO No. 006-2019 N T SR 2
SOL. DE PAGQ No. 008-2019 e T o
SOL. DE PAGO No, 010-2019 Wi A
SOL. DE PAGO No. 014-2019 vodthd g 30 W ) %\ i

SOL. DE PAGO No. 012-201¢ .
SOL. DE PAGO No. 0013-2019 b ok, e et X
SOL. DE PAGO No. 014-2019 ol ﬂt..-\.\\ [ :
SOL. MARIBEL $.A G008-2019 ey
SOLICITUD DE PAGO 0001-2019

SOLICITUD DE PAGO 009-2019

SOLICITUD DE PAGO GG.CC No. 003-2019
SOLICITUD DE PAGO GG.CC, No. 10-2019
SOLICITUD DE PAGO GG.CC.No. 004-201
SOLICITUD DE PAGO GG.CC.No. 005-2019
SOLICITUD DE PAGO GG.CC.No, 009-2019
SOLICITUD DE PAGO GG.CC.MNo. 009-2019
SOLICITUD DE PAGO GG.CC.N0.001-2019
SOLICITUD DE PAGO GG.€C.No 006-2019
SOLICITUD DE PAGO No. 0002-2019

PROCESO DE PAGO GRUPO 18

RECEPCION DE DOCUMENTGS PARA CONOGIMIENTO DE COMPRAS.
REALIZACION DE OFICIOS.
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CREACION DE NPG GUATECOMPRA

E450057410 ZACARIAS,PEREZ, ERICK,DAVID
E450056643 ZACARIAS,PEREZ, ERICK,DAVID
E450052729 SUMINISTRO Y SOPORTE, S.A

E450005100 RIVAS PINEDA MANUEL DE JESUS

E2497 70702 SEGUROS UNIVERSALES S.A

E449736199 CANELLA S.A

£449705471 TRANSPORTES AEREOS GUATEMALTECOS S.A
E449691691 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ZONA PRADERA 8.4
E449688658 INMOBILIARIA MARMOL S.A

E449687902 INMOBILIARIA MARMOL S.A

£449886884 EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA S8 A
E£449685448 EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA S.A
£449682579 MARIBEL S.A

RN N N N NN N SRS N

PAGOS TRAMITADOS EN SISTEM A SIGES

cYp

PAGO DE ENERGIA

NOMINAS

PAGQ DE TELEFONO

DIETAS

GASTOS DE REFPRESENTACION
CONTRATO

AN NN

COM-DEV

v VIATICOS

v BECAS

v' ARRENDAMIENTO DE OFICINAS

v ARRENDAMIENTO DE FOTOCOP!ADORA
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MEIDY GONZALEZ DE ROLDAN /[ SIEIA BEANCO
Persona Contratada [Ehcargatia de Compras
zouc (/ Z0LIC




It

S PNE
.'f'l\

ol K R I

el 11 CASTILLA
AOLIC GUATEMALA

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 051-028-2019.
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: FEBRERO DEL ARG 2019.

v Cantrol del archive interno;

*

Archivo de oficios enviados y recibidos.

Archive de pedides y salicitudes de pago.

Archivo de auditarias en proceso y finalizadas,

Archive permanente y especifico del departamento de auditoria interna,

Fem ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
ey SANTO TOMAS DE CASTILLA

v" Realizacién de diversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamenta.

Conacimiento No. 17-2019
Conocimiento No. 18-2019
Conocimiento No. 19-2019
Conoacimiento No. 20-201%
Conocimiente No, 21-2019
Conadmlento No. 22-2019
Conocimiento No, 23-2019
Conacimiento No, 24-2019
Conocimiento No. 25-2019
Conoclmiento No. 26-2019
Conoclmiento No, 27-2019
Conocimiento No, 28-2019
Conoctimiento No. 29-2019
Conocimiento Na. 30-2019
Conocimiento No, 20-2019
Conocimiento No. 31-2019
Conocimiento No, 32-2019
Conacimiento No. 33-2019
Conocimiento Nao, 34-2019
Conocimiento No. 35-201%
Conocimiento No. 36-2019
Conocimiento Na. 37-2019
Conocimiento No. 38-2019
Conocimiento No. 39-201%

LFICINAS EN CIUDAD CAPITAL
Boulevard Los Procerss, 2459 Zons 1.0‘ Edif Empresarial, K. 292.5, Santo Tomas de Castilk, Puerty Barrkos [2abal,
Zonn Praders, Torre 4, Nivel 10, Oftcing 1002 Guatemata CA. Teléfanos 79615400, 7961-5405

Ted. Mos, XE790950

CFICINAS CENTRALES

whtrwy rolicpuate.com
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S zona L ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
e A SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZOLIC GUATEMA
¢  Conccimiento No. 40-2019
¢ Conocimiento No. 41.2019
« Conocimiento No. 42-2019
¢ Conocimiento No, 43-2019
« Conocimlento No. 44-2019
¢ Conocimiento No. 45-2019
* Conocimiento No. 46-2019

¥ Reallzacién de Pedido UDAI no. 01-2019

v Realizacidon de Revisién de Ingresos de Santo Tomas de Castifla y Cludad Capital Mes de Enero
de 2019,

Realizacidén de declaracion especifica de Independencia de Alejandra Chacén CUA 81530,
Realizacion de declaracion especifica de Independencla de Licda. Danissa Mejia CUA 81530,
Realizacion de declaracion especifica de Independencia de Alejandra Chacén CUA 81518.
Realizacién de declaracién especifica de Independencia de Licda. Danissa Mejia CUA B1518.

ANESENEY

<

Realizacion de fa conciliacién bancaria de la cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,
carrespondiente al mes de Enero del 2019;
+ Solicitar al encargade de tesoreria que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.
¢ Impresion del estade de cuenta en SICOIN WEB,
» Realizacion del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

¥ Revisién de facturas correspondiente al mes de Enero del 2019 de Santo Témas de Castilla y
Cludad Capital.

v Revlsién de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

* Recibir los expedientes gue remiten para revision,

* Revision detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completas, en orden y con las firmas correspondientes,

* Ingreso de cada expediente ¢n el cuadro de contral interns que se maneja dentro del
departamento.

+ Luego de ser examinados por la auditora interna, se procede a ser remitidos para su trémite
respectivo © su correccidn, por medio de conocimientos.

DFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  DFIONAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 24-69 Znna 10, RdIF, Empresarial, & mo 2935, Santo Tomas de Cazllla, Puerto Bardos lzabul,
Iona Pradera, Torre d, Nivel 10, Oficna 1002 Guatemals CA Teléfonos 79515400, 7961-5405
Tel Nos. 2:¥5.-0850
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICICS TECNICOS No. D55-029-2018
NOMBRE: PERLA JOMENY LUCAS LOFEZ

CARGL: AUXILIAR TEGNICO
CORRESPONDIENTE! AL MES DE FEBRERQ DE 2019

* Limpieza diaria {(barrer y trapear) en oflcinas del segundo nivel del edificio administrativo,

= Limpieza diaria de vidrios de ventanas del segundo nivel del edificio administrativo.

' Limpieza diaria de bafios, lavamanos, etc,, del segundao nivel del edificio administrativo,

* Limpieza 2 veces a la semana de techos dei segundo nivel del edificio administrativo.

» Limpieza diarta de escritorios de las oficinas del segunde nivel del edificio administrativo.
Limpigza 2 veces por semana de microhondas v refrigeradora del segundo nivel de! ediflcio

* administrativo.

* Lavar trastos de las oficinas del segundo nivel del edificio administrative.
Limpieza cuando se programan reuniones de jefas y visitas del salon de reuniones de las oficinas

+ del segundo nivel del edificio administrativo.
Limpieza diaria {barver y trapear] en el pasillo del segundo nivel del edificio administrative.
Limpieza diaria {harrer y trapear ) en recepcion del primer nivel del edificio admmlstratrvo
Limpieza diaria de gradas del primer nlvel del edificio ndm ol :ralt\m

o W ..3>-
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F'ersona Contratada li s (i w\sré Humanos
Ferla Joheny Lucas Lopez in Jo:x r S e Sandoval Pineda
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028
CONTRAYO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 056- 029-2019
NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL i
CARGO: PILOTO DE! SUBGERENTE GENERAL

Seftor.

lorge Alberio Garela Lopez
Subgerente Genergd a.i.

Zona Libre de industria y Comercio
-ZOLIC-

Sonto Tornas de Castilia

Respetable Sefior Garcia:
De iy manerg mds atenta y respetuosa me dirifo o usted, porn informarie de las actividodes gue me
harr encomendado realizar, cacrespondiente al mes de Febrero del afio 2019, las cuales se detalian
de lo sigulente manera:

v Piloto del Subgerente Generol:

v Semana del 1 de Febrero det oflo 2019, traslado del Subgerente General de ZOLIC Santo
Tomds de Castilo y o diferentes instituciones, asi como realice diferentes diffgencios
encomendadas por lag Subgerencia General.

v Semane del 4 of 8 de Febrero del offo 2019, trustodo del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilfo y a diferentes Instituciones, osi como realice diferentes diligencios
encomendadas por o Subgerencia General.

¥ Estuve pendiente del Vehiculo del Subgerente General en casos que no hebig
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habiu reunion Interinstitucional y
del resguartlo del Vehfeulo.

¥ Semaona def 11 of 15 de Febrero del afio 2018, traslado del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Custifla y o diferentes instituciones, asi como reafice diferentes diligencias
encomendadas por lo Subgerenclo General,

v Semana del 18 ul 22 de Febrero del afic 2019, traslado del Subgerente General de ZOLIC
Sante Tomds de Castilia y a diferentes instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia Generaol,

¥ Semana del 25 of 28 de Febrero def afio 2019, trosledo def Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi coma realice diferentes diligencias
encomendadas por o Subgerencia General,

Agrodeciendo la wtencidn brindada of presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.
ToSé ey fasrils
José Victor Garrido Esquivel
Pilote de Subgerencia Generol
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