ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: No. 40-029-2017 '

NOMBRE: Karla del Carmen Villalta Franco

CARGO: Asistente de Junta Directiva

CORRESPONDIENTE: A la Segunda Quincena dal mes de Diciembre de 201?./

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios
Profesionales correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente,
el cual hace referencia a las actividades desempofadas por mi persona en el
cargo de Asistonte de Junta Directlva, en las Oficinas de la Zona Libre
ubicadas en Cludad Capital.

» Recepcién de documentos remitidos por correspondencia, para ser
entregado a los Directores o para el control de archivo de Asistente de
Junta Diractiva.

« Seguimiento a entrega de informes y respuestas a usuarios emitidas por
el Asesor Legal de Junta Directiva de ZOLIC,

* Apoyo a Gerente General en Asistencia de algunas actividades
solicitadas y agendar reuniones con usuarios.

« Alencidn a requarimientos de usuarios y seguimiento de los mismos para
posterior trasladar la informacién solicitada.

= Envio por correo electrénico de documentos solicitados por 8l Presidente
de Junta Directiva.

« Seguimiento a temas especificos y envic de informacian por correo
slectrénico solicitada por el Vicepresidente de Junta Directiva,

« Seguimiento a Dictdmenes y documentos que deben ser emitidos por el
Asesor Legal de Junta Directiva,

+ Caertificacién y notificacién de puntos especificos tratados en Junta
Directiva en apoyo al Secretario de Junta Directiva,

OFICINAS EN CIUDAD CAFITAL OFICINAS CENTRALES
Boulevard Lo Praceres, 24-69 Zona 10, Biif, Empresavial, ¥ i 293.5, Santo Tomas de Castila, Puento Barios lzabat
Zone Praders, Tome 4, Mivel 10, Oficing 1002 Cuntenuly LA, Teldfonos 796 1-3400, 7961-5405 '
Tels, Mos. 2261-146% y 22617464
www.zotcguaie.com




Impresion de Documentos remitidos por personal de

Gerencia General, Santo Tomas de Castilla, los cuales deben ser

firmados para posterior remitios a distintas instituciones.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva en temas especificos de usuarios.

Transcripcion de Actas de Junta Directiva para posterior trasladarla a
cada uno de los Direciores y abogados para que emitan su opinién o
comentarios al respecto.

Enviar certificacicnes de Junta Directiva al Personal de Gerencia
Genetal en Sante Tomds de Castilla para el tramite correspondients.

Recepcién e imprasion de Dictdmenes emitidos por el Asesor Legal de
Junta Directiva, Lic. Juan Fernando Saenz Barrios,

Seguimiento a temas especificos solicitados por cada uno de los
miembros de Junta Directiva,

Apoyar al personal de Gerencia en cuanto a la recopilaciéon de
informacidn y seguimiento de entrega de documentos de soporte de lo
solicitado por los miembros de Junta Directiva,

Recepcidn de Documentos de las Propuestas de Agenda remitidas por la
Gerencia General, para posterior ser revisadas con el Secretarlo de
Junta Directiva y Presidente de Junta Directiva de ZOLIC.

Tomar Nota en las Sesién de Junta Directiva No. 38 para posterior
estructurar los puntos que se requieren ser certificados y notificados por
el Secretario de Junta Directiva,

Coordinar 1a entrega de documentos solicitados al Secretario de Junta
Directiva por parte de los miembros de Junta Directiva de la Zona Libre.

Desarrollo y soporte de otras actividades que fueran solicitadas nor log
miembros de Junta Directiva.

Resguardo del Libro que contiene Actas de Junta Directiva y las hojas
maviles auforizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Atencién de llamadas y envio de correos electrénicos a distintos usuarios
q que consultan sobre el proceso en el que se encuentran las solicitudes
de tramite ingresadas.

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES

Boulevard Los Préceres, 24-6% Zana 10, Edlf. Empresarlal, K m. 2935, Senle Tomes de Cacstills, Puerto Barvios lzabal,

Zone Praders, “Toree 4, Mivel 10, Oficina 1002 Guaberals .4, Teléfonas 796 1-5400, 1961-5405
Tels. Mos, 2261-2463 y 2261-7464
www.zollegoate.com
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Asesoria de Tecnologia

Revision de compatibilidad y funcionamiento para equipos de computacion Mac.
Revision de compatibilidad y funcicnamiente para equipos Android.
Revision de compatibilidad y funcionamiento para equipos de Apple.

Anglisis de Registros semanales para determinar saturacion de internet en horas pico.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIOZOIAG: unanios
Gl DUSTRIA ¥ ¢OMERETD "Zue
SANTO TOMAS DE CASTILLA5 lw AL AT
§ rm‘ e
Contrato de servicios técnicos No.53-029-2017 ‘J ‘uf{f U8 DIC 2017 !)J” ]
Nombre: Carlos Humberto Z(ifiiga Martinez tii’ ----- VAT z,a;j jj W

Cargo: Auxiliar Técnico MonA LS 22 o A
Correspondiente: A la segunda quincena del mes de diciembre del /
2017

15-12-2017

Siendo las 06:45 horas procedi a recibir turno en el edificic administrativo se realizé
el registro de visitantes que ingresaron al edificio y resguardar la seguridad siendo
las 19:00 horas procedi a entregat turno.

16AL 17-12-2017

Siendo las 18:10 horas procedi a recibir turno en garita no.1 procedi a registro de
vehiculos y camiones y mochilas del personal que entra en motocicleta siendo las
07:00horas entregé mi turno,

18-12-2017
Siendo las 6:45horas procedi a recibir turno en enirada peatonal realizando registro

de mochilas identificando al personal que ingresa y egresa al predio fiscal siendo
las 19:00 horas entregd mi turno.

19AL 20-12-2017

Siendo las 18:15 horas procedi a recibir turno en garita no. 2 procedi a revisar los
vehiculos y anotar la salida de camiones siendo lag 07:00horas entregd mi turno,

21-12-2017

Procedl a recibir turno en registro en garita no.2 aparte de resguardar el
area se hizo el registro correspondiente a los vehiculos y camiones
cargados y vacios siendo las 19:00 horas entregd mi turno.
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22 Al 23-12-2017

Siendo fas 18:20 horas procedi a recibir turno en garita no.2 se procedié el registro

de vehiculos y camiones y motocicletas que ingresan al predio fiscal a las 07:00

horas entregé mi turno.
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Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No, 54-029-2017

NOMBRE: Salvador Garcia Ramos
CARGO: Auxiliar TECNICO. /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Ala Segunda quincena del mes de Diciembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Dutante miturno de 19:00hrs 07:00hrs Del dia sdbado 16/12/2017 recibi
servicio Edificioc Admdn, Solo vigilancia vy siempre alerta por cualquier
percance. Y a lavez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Z. Durante miturnc de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia Lunes 18/12/2017
recibi servicio en Registro Garita# 1. Revisando Cabezales con cisternas
lienas y vacias, ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo

3. Durante miturno de 19;00hrs a 07:00hrs Del dia Martes 19/12/2017 recibi
servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias y a
la vez fui supervisado por el encargado de grupo.

4, Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dfa Jueves 21/12/2017
recibi servicio en Registro Garita #2 Revisando Cabezales con cisternas y e
vehlculos livianos. Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.




Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia viernes 22 /12/2017
recibi servicio en Garita#5. Solo vigilancia, recorrido de la misma y siempre
alerta por cualquier percance y aia vez fui supervisado por el encargado de

grupo.

Durante mi turna de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia sabade 23 /1272017
recibi servicio en Garita #3 Solo vigilancia v recorride Y a la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia domingo 24/12/2017
recibi servicio en Garita Peatonal. Solo vigilancia y revision de bolsones del
personal que ingresa y egresa al mismo. ¥ a la vez ful supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia lunes 25 /12/2017 recibi
servicio en Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas llenas y vaclas ¥ a
la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Curante mi turno de  07:0Chrs a 19:00hrs a del dia martes 26 /12/2017
recibi servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias Y ala vez fui supervisado por mi jefe de grupe.

10.Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia miércoles 27 /12/2017

recibi servicio en registro Garita #1 Revisando cabezales y vehicutos livianos
Y alavez fui supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia jueves 28 /1272017

recibi servicio en Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas llenas ¥y
vacias ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.




12. Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia viernes 29/12/2017
recibl servicio en Registro Garita #2 Revisando cabezales y vehiculos
livianes ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia sébado 30 /12/2017
recibi servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias ¥ alavez fui supervisado por mi jefe de grupeo.

14.Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dfa dominge 31 /12/2017
recibl servicio en Registro Garita#il Revisando Cabezales Y a la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Mo 550282017 { e T [T b

NOMBRE: WAILYH CAROLINA GLIZMAN VELIZ 200 ¢ :

RNV 4 I L
CARGD: AUGLIAR TECHICD nonA L ]
CORRESPONDIENTE: fl_LA SEGUNMDA QUINCENA DE Di(':l__EM‘BRE pE 207

4 Atengion &l personal solicitante en moduio i sontral de nperaciones.

) Elaboré 38 confraselias para ingreses de mereangias de predio fseal,

3) Reslipe 31 formutarios de heriainientas del 1079 AL 11
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ZONA, LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de serviclos téenlcos No. 56-029-2017
Nombre: HENRY MICSAEL POLANCO ESQUIVEL
CARGO: AUXILIAR DE TESORERIA

Correspondiente: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE DE 2017 /

Atentamente me dirijo a usted para remitirle e informarle sobre s actividades como Ausliiar
de Tesoreria.

FUNCIONES GENERALES

1. Escanec de cafa chica

2, Revisldn de expedientes

8. Traslado expedientas para caja fiscal 3600 al 36051

4, Archivo facturas de! 01/11/2017 al 18/312/17

5. Retencidn ISR

6. Todoslas cheques fueren enviados para flrmas del departamente da financiero,
gerencia general y fueron visados por auditorla interna para luego ser pagados como
tal,

7. Numero de conoctmlentos que realice No. 400 3l 385 al 450

8. Apovara ml Jefe en todas las actividades como auxitiar como, cobrar carnets, atender
llamadas, elaborar exenciones de [VA, archivo de documentos antre otros,

9, Entrega de vidticos No. 02589 al 0280

10, Cheques enviades a la cludad capltal 26017 al 36045

11. Archlvar voucher de cheques 35011 al 36050

12, Autorizacién de cheques para que puedan ser pagados
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Contrato de servicios técnicos No.68-020-2017 [ |1l I}
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia A A dnd Sy i s
Cargo: Auxiliar Técnico b FIA Ay, _

Correspondiente: A la segunda quincena del mes de diciembre del 2017/

16-12-2017

Siendo las 6:00 horas me presenté al edificio administrativo a relevar al companero Oscar
Gonzdlez,

Durante mi furno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y siendo supervisada por
mi jefe de grupo v a las 5:00 horas procedi a encender las luces del edificic y abrir los portones y
siendo tas 18:30 horas entregué mi turno al compafiera Emilio Amador sin ninguna novedad
gracias a Dios,

17 AL 18-12-2017

Siendo las 18:15 horas me presenté a garita peatonal relevando al companero José Noguera
manteniéndome en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas vy garita peatcnal y
revisando 13 mochilas de usuarios que ingresaron al predio fiscal y asi mismo a los visitantes y
sisndo supervisado por mi jefe de grupo entregando mi puesta de servicio a las 06:45 horas al
compafiero Elvin Pérez.

19-12-2017

Siendo las 08:35 horas me presenté a garita nimero 3 haciende mi respectivo recorrido al puente
No.1 y manteniéndome en constante vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo,
entregando mi puesto de servicio a las 18:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Dios.

20 AL 21-12-2017

Slendo las 18:25 horas procedi a relevar al compafero Salvador Garcia quien me entrego sin
novedad,

Durante mi turno registre 12 vehiculos livianos y 11 motocicletas de usuarios que ingresaron al
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al
compafiero Emilic Amador,

22.12-2017
Siendo las 06:45 horas proced( a relevar al companero Salvador Garcia quien me entreg
novedad durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en el parqueo de motociclejds’
garita peatonal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servigid
companero Héctor Salazar,




23 AL 24-12-2017

Siendo las 18:10 horas me presenté al edificio administrative relevando al compafiero quien me
entrego sin novedad.

Durante mi turno me mantuve en constante vigitancia en edificic administrativo y siendo las 05:30
procedt abrir los protones y apagar luces y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi
turno al compafiero sin ninguna novedad.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 59-029-2017 '”:-'5 H) o/ §i ., .
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT WOBALSEEDC) e
CARGD: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMERE DE g,on

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacion dentro del Predie Fiscal.

* Supervision de la instalacidén del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuito cerrado de television,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. §1:099-2017
PTONA. A oT

NOMBRE JORGE MARIO HERNANDEZ

CARGO: AUXILIAR TECNICQ

CORRESPONDIENTE ; A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE DE 2017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabaciéon dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacién del CCTYV,

* Monitoreo del programa de CCTYV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de cireuito cerrado de television.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 6%-029-2017
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE DE 2,017 //

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitAcoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal,

* Supervisién de la instalacién del CCTV,

* Monitorear Programa de CCTV,

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuite cerrado de television,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 63-029-2017

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos

CARGO: Pedn de Manteniiniento //

CORRESPONDIENTE: Segunda Quincena del mes de Dicternbre- 2017

1 Mantenimiento preventivo al aive acondiclonado de 24,000 BTU; que se encuentra
instalado en la Oficina de Informatica del 3er, Nivel de Edificio Administrative
Zolic.

2 | Mantenimiento preventivo al aire acondicionado de 13,000 BTU, que se encuentra
Instalado en la Oficina de Informatica del 3er. Nivel de Edificio Administrative
Zolic. . B - )

3 Mantenimiento preventive al aire acondicionado de 24,000 BTU, que se encuentra

instalado en Oficina de la Secretaria de proteccion del 3er. Nivel de Edificio
Administrative Zolic,

4 Mantenimiento preventive al aire acondicionado de 12,000 BT, que se encuentya
_ | instalado en la Oficina de OPIP del ser, Nivel de Edificio Administrativo Zolic,
5 Mantenimiento preventive al aire acondicionada de 36,000 BTU, que se encuentia

instalado en Oficina de CCTV de proteccidn del zer. Nivel de Edificio

Administrative Zolic.
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Contrato de servicios tecnicos No. 64-029-2017 ""“’f‘

Nombre: Syndi Maroli Connor Perez
CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Pablica y Planta Telefonica
Correspondiente: a la segunda quincena def mes de diciembre 2017.
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Llamadas Entrantes;

*Llamadas Salientes:

“Recibir reportes de financiero y de Recursos Humanos.

*Elaborar Informe Prellminar de solicitudes de acceso a la informacion publica,
*Enviar Reportes solicitados via correo electronico a gerente general y subgerente.
*En este mes no se presentaron solicitudes de informacién.

*Solucionar consultas y dudas a usuarios por via correo electronico
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Wendy Xiomora Cef?%i?'afabrem
Jefe Inmediato (Subgerente)

f el e
Syndi Marqf.f Connor Perez
Persona Contratada.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS : No. 65-0£9-2017

NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES
CARGO: AUXILIAR TECNICO /
CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE DF 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitécoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal
* Supervisién de la instalacién del CCTYV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuite cerrado de televisién.

P i S : f N e
‘Kandy Leonel Montenegro Reyes Alicia Oliia L u&s&!@gesﬂ s
Persona Contratada v'ﬁ?ﬁﬁ}}“\}efe ¢ Prfjteccion "
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS NO. 66-029-2017
Nombre; Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnicof Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: A la Segunda Quincena de Diciembre de 2017

* - » *» L]

REALIZAR CERTIFICACIONES I1GSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.
ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

1291-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE DICIEMBRE

1292-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

1293-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

1204-2017 EDRAS {PINA- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE DICIEMBRE 2017

1295-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

1206-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

1287-2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

1298-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO PRIMERA QUINCENA DE
DICIEMBRE

1209-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

1300-2017 PATRICK ALFREDQ ELLIS ALDANA PRIMERA QUINCENA DE
DICIEMBRE

1301-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE

1302-2017 GUILLERMO  ADOLFO  GUTIERREZ GACRCIA
CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE

1303-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

1304-2017 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE DICIEMBRE

1305-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A
DEL MES DE DICIEMBRE

1306-2017 MANUEL DE JESUS MO
PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE,

LA PRIMERA QUINCENA

RENO . CORRESPONDIENTE DE LA
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o 1307-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE DICIEMBRE

e 1308-2017 JOAQUIN CORDERQ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DICIEMBRE

o 1309-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -1QNA,. DICIEMBRE

o 1310-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

= 1311-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA  PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

e 1312-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

*  1313-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

e 1314-2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

o 1315-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE DICIEMBRE

e 1318-2017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

° 1317-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPCONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

¢ 1318-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE

¢ 1318-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

+ 1320-2017 ALEJANDROQ VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

° 1321-2017 OSCAR MONTOYA- CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE DE 2017

¢ 13222017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

* 1323-2017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

ELABORACION DE PEDIDOS

+  963-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE DICIEMBRE

* 964.2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

¢ 965-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPON
QUINCENA DE DICIEMBRE

* 966-2017 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE
DICIEMBRE

¢ 967-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPON
QUINCENA DE DICIEMBRE

* 968-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIE
DEL MES DE DICIEMBRE.

DIENTE A LA PRIMERA

DIENTE A LA PRIMERA

NTE A LA PRIMERA QUINCENA
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¢ 969-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

«  970-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE A

" LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

»  971-2017 8YNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE DICIEMBRE

+ 972-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE DICIEMEBRE

+  973-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE

¢ 974-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARGIA - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE

¢ 975-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

*  976-2017 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
CE DICIEMBRE

s 977-2017 HENRY PERNA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE DICIEMBRE

* 978-2017 MANUEL DE JESUS MORENG - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

¢ 979-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE DICIEMBRE

*  880-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

* 9812017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA,
QUINCENA DE DICIEMBRE

* 9822017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

983-2017 HENRY POLANCQ CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE DICIEMBRE

984-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE DICIEMBRE

*  983-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

*  986-2017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
A LA PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE

* 987-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE DICIEMBRE

° ©88-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE DICIEMBRE

* 989-2017 RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN -1

¢ 990-2017 CINTYA ANABELLA MEJA CAA|
PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE

© 9912017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPCNDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

©  992-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN-
QUINCENA DE DICIEMBRE

*  993-2017 OSCAR MONTOYA. CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
DE 2017.

-CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QNA, DICIEMBRE 2017
L- CORRESPONDIENTE A LA

CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
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+ 994-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DICIEMBRE

»  995-2017 HONER HERNAMDEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE

+ ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.

+ SACAR FOTOCOPIAS.

+ ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO,

« ATENDER LLAMADAS TELEFGNICAS.

+ ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL, (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATOQ).

*» RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

* REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

R
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Persona’Contratada

4/ Josg Rod%ﬁo Sandoval Pineda
& Jefe Inmediato
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 67-029-2017. E ]i g4 BIC 01 }
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES \ vty
CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA AN J /N Zx »

" ¥ rr* Gl

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE DICIEMBRE DE AT ‘*,Lf?m TS

v’ Control del archivo Interno:
s Archivo de oficios enviados y recibidos.
Archivo de pedidos y solicitudes de pago.
¢ Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.
s Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

v Realizacién y trdmite de oficios varies.

v Realizacién v trdmite de notas de auditoria,
v Realizacion y trémite de pedidos.

¥ Realizacién y trémite de solicitudes de pago,

v Realizacién de diversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamento.

v" Revisidn de facturas de ingresos mes de Noviembre de 2017, cotejando con cuadro de
ingresos efectuado por la encargada de créditos y cobranzas como también con cuadro de
cobros a usuarios que se lleva en este departamento, haciendo los célculos respectivos de
metrajes y tipo de cambio en cada factura, vetificando que los cobros se efectiien
correctamente:

o Facturas emitidas Santo Tomas de Castilla,
» Facturas emitidas en Ciudad Capital.

v' Realizacidn de arqueo de caja chica en oficinas de Santo Tomas de Castilla junto a la
Auditora Interna,

e Se hizo presencla junto a la Auditora Interna en las oficinas del departamento financiero,
para realizar arqueo de fondos,

* Se solicitd al encargado de caja chica poner a disposicion todo el efectivo, vales, facturas
con documentos de soporte, para proceder a la revisidn,

T DFICINAG BN CIUDAD CAFITAL  OFICINAS CENTRALPS /3
e {‘;\ Boulevard Los Priceras, 24-69 Zonz 10, EdIf, Erapeesarial, Kmo 2995, Sanko Tomas de Castlfa, Puecto Dacrios f2abal,
Zona Pradera, Toree 4, Mivel 10, Otlcing 1002 Guatemala C.A. Talsfonas 7961 5400, 7961-5105
Tel Mos, F2¥#9-0050
wwwwn legiraie.com
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v" Realizacion de la conciliacién bancaria de 1a cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de noviembre de 2017:

L

Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.

Impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB.

Realizacién del coteje de saldos, para encontrar posibles diferencias.

Realizacién de la cédula analftica de la conciliacidn bancaria correspondiente al mes de
noviembre de 2017.

¥ Revision de expedientes para pago gue los diferentes departamentos remiten:

»

Recibir los expedientes que remiten para revisién,

Revisidn detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con Jas firmas correspondientes,

Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro del
departamento,

Luego de ser examinados tendidamente también por la auditora interna, se procede a ser
remitidos para su tramite respectivo o su correccidn, por medio de conocimientos.

v' Apoyo en la realizacion de la auditoria financiera, evaluacién de la ejecucion presupuestaria
de enero a abrit del afio 2017, identificada con CUA 62760:

Clasificacldn de todos los expedientes recibidos de financiero, ordenados por renglén v
fechas para su pasterior revisidn.

Apoyo en la realizacién de la cedula analitica correspondiente a la revisién de los
expedientes por pagos de vidticos al interior, renglén 133,

Apoyo en la revision de los expedientes de pago de los demds renglones que entran en la
revisién de esta auditoria,

v Apoyo en finallzacidn de las sigulentes auditorfas:
»

L]
*
L]
L

.
—

CUA 62760 Auditoria financiera, evaluacién de la ejecucién presupuestaria de enero a abril
de 2017,

CUA 62772 Examen especial, revision del fonde rotativo de enero a julio de 2017.
CUA 62776 Auditoria de gestidn, revisién det combustible de enero a julio de 2017.
CUA 62779 Auditoria financiera, verificacién de ingresos de enero a agosto de 2017.

CUA 62781 Auditoria financiera, revision de las cuentas bancarias de enero a agosto de
2017.

CUA 62785 Audltoria financiera, revisidn de las cuentas por cobrar de julio a septiembre de
2017.

CUA 62786 Auditorfa de gestidn, ingreso de activos fijos de abril a septiembre de 2017,

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CUNTRALES

onlivagd Los Fréceres, 24-69 Zona 10, EAil Empresadial, Km. 2835, Santo Temas de Costills, Puerlo Bordios lzabsl, Y3

Zona Pradera, Torfe 4, Mivel 10, Oliclna 1002 Guatemala C.4, Teléfonos 79615400, 7961-5405
Tal, Mos, 2279-09%0

www.rolieguate, com
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» CUA 62790 Examen especial, revision de los eventos de cotizacién v licitacidn de enero a
septiembre de 2017.
s CUA 62792 Examen especial, mantenimiento de vehlculos de enero a octubre de 2017.
s CUA 62795 Examen especial, revision del fondo rotativo de agosto a octubre de 2017,

v Impresién, fotocopiado y encuadernado de todos los informes finales de auditorfas para
posteriormente ser enviados a Junta Directiva con copia.g Gerencia General.

Marta A ejanra Licda. Elvia® Danlssa\\.’elasquez f\?tha
3 Jefe inmediato
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QOFICINAS BN CIUDAD CAMTAL  OFICINAY CENTRALES
Houlevard Los Prdceces, 24-69 Zona 10, Edif, Gmpresarial, K m, 2335, Santo Tomass de Costilks, Pueilo Barrios lzabal,
Zona Pradem, Torre 4, Mivel 10, Ofkina 1007 Guslemala C.A. Teléfonos 7961-5400, 79615405
el Mas. 2279-0950 3/3
www.iollcguate.com
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 68-029-2017

NOMBRE: Manuel de Jestis Moreno Leveron
CARGO: Peén de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Segunda Quincena dof mes de Diciembre~ 2017 .~

1 'l'raﬁajo de chapeo en dreas verdes de la primera Avenida Sector 5 dentro del Predio Fiscal
de ZOLIC.
Trabajo de limpicza en bordillos del Sector 4 dentro del Prodio Fiscal de ZOLIC,

Trabajo de limpicza en Ja 2da, Calle del Sector 1y 2 dentio del Predio Fiscal de ZOLIC,
Apoyando al Técnico de aires acondicionados en trabajos de mantenimiento de aives en Casa
de Visitas de ZOLIC,

[ ]
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 69-029-2017
NOMBRE: IUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANQ 2017 /

*Atender llamas de diferente Personal, Usuarios y otras empresas,
*Elaboracion de Pedido No. 014-2017

*Elaboracion de Solicitud de Pago No. 0142017

*Sacar fotocopias a Circular D.P No.002-2017

*Distribuir copias de Circular o cada departamento,

*Avances en Memoria de Labores,

*Recibir documentos, Oficlos y clreulares 2017,

*ingreso del DAI E IVA, lo cual fue solicitado o SAT.

*Entrega de Informe Institucional, i Informe Presidencial 2017,
*Llenar formularios para liguidacion de viatlcos,

Judith Tar AT Kcrtines) L o
Auxiliar de| Dqﬂjqn‘lgﬂtc de plumﬂ:ac =
\ \\ \‘ \,mtl _.%
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*Sacar fotocopias de expediente de viaticos.
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CONTRATD DE SERVICIOS TECNICOS No, 71-020-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO! AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE DE 2047 .1/

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer pivel.

* Limpieza diaria de vidrlos y persianas de Casa de Visitas.

* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpieza diaria en los salones de Raecepcidn de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpieza diaria de bafios, Javamanos, bafieras, ete.

* Limpieza diarta de techos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpieza diaria de espejos.

* Uimpieza diaria de gradas,

= Atender Visitas.

¥ Limpleza diaria del 2d¢. Nivel de Casa de visitas.

* Apoyo diario en lavanderia %

b
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ZONA LIBRE DF INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
AENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 86- 029-2017
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENQ FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL

Sedora. HELURS{.J&H -.-}cwr?vﬁei:tln‘!}‘lu?udﬁ
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera zw“ nr;ﬂ( 5y T gy
Subgerente Genera! u ARteAat aiil
)il

Zggﬂ é.‘bre de industria y Comercio 06 oic 200 ‘\ \‘ l
Santo Tomas de Castilla \ \ 1\5:-:}» 1"1‘ ; [T}//{E \L_f‘

l ;

Respetoble Sefiora Cermefio; wo 2880 Q,,_ns'.s.u.,m} J_ML—

De o manera mds otenta y respetuosa me dirifo a usted, pare informarle de las actividades
que me han encomendado realizar, correspondiente al mes de diciembre del afio 2017, las cugles
se detallan de la siguiente manero;

s Piloto de fo Subgerente Generai;

e Semana del dfo 04 ol 08 de diciembre del affo 2017, traslado de lo Subgerente General g
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castifla y a diferentes Instituciones.

¢ Semona del dfa 11 af 15 de diclembre del afio 2017, traslado de la Subgerente Generol a
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Custilla y a diferentes Instituciones, osi como realizar
diferentes diligencias encomendadas por lg Subgerente Generol

+ fstuve pendlente del Vehiculo de Iy Subgerente General en casos que no habfa
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habia reunion Interinstitucional ¥
del resguardo def Vehiculo,

» Semang del 18 af 22 de diclembre del afio 2017, traslado de la Subgerente General de
ZOUIC Santo Tomds de Castifla y o diferentes insiituciones, asi como realice diferentes
diligencios encomendadas por laSubgerencia Generel,

*  Semonu del 25 af 29 de diciembre del afie 2017, troslado de g Subgerente Genergl de
ZOLIC Santo Tomds de Castifla y o diferentes Instituciones, asi como realice diferentes
ditigencias encomendadas por la Subgerencia General,

Agradeciendo la atencion brindada af presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,

Dony Humberto Sarcefio Floridn
Pifoto de la Subgerencia General

Sm Weno‘y Xiomara C m;i‘r'io Cabrerqg,.
Subgerente Generatdstd .
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 87-029-2017 \u\ ] (i) ﬂ ﬁ,_,,.
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO 5

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS et
CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE 2017 «

* Elaboracion de Nomina General de la Primera Quincena de Diciembre

* Elaboracion de Nomina 022 de ta Primera Quincena de Diciembre

* Elaboracion de Nomina Tiempo Extra de la Segunda Quincena de Diciembre
* Elaboracion de Boletas De la Primera Quincena de Diciembre

* ingresar datos del personal para aguinaldo

* impresiones de las Boletas de Diciembre

* Elaboracion de Indemnizacion de Diciembre

* Elaboracion de Bono 14 y Aguinaldo de Diciembre

“ Impresion de Nomina General 022 Primera Quincena de Diciembre

* Impresion de Nomina General 041 Primera Quincena de Diciembre

* Impresiones de las Boletas de Noviembre

* Realizacion de Pension Alimenticia de Julio Jacinto mes de Noviembre,

* Realizacion de Pension Alimenticia de Oscar Portillo mes de Noviembre.

* Realizacion de Constancias Laborales

* Realizacion de planilia de 1GSS del mes de Noviembre,

* Realizacion de planilla de 1.S.R del mes de Noviembre.

* Realizacion de planilla de Fianza del mes de Noviembre.,

* Realizacion de planilla de Sindicato del mes de Noviembre

Y[
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 90~ 029-2017
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

Licenclado.

Fredy Leone! Palma Elvira

Gerente Genergl

Zona Libre de Industria y Comercio
~ZOLIC-

Santo Tomas de Castilla

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atento y respetuosc me dirijo @ usted, para informarle de las actividades
que me han encomendado realizar, correspondiente a fo segunda quincena del mes diciembre def
afio 2017, fas cuales se detallan de la siguiente manerq.

o Piloto del Gerente General,
o Trasporte ol Gerente General af Congreso de la Repiiblica.
o Fstuve af pendiente del Vehitulo en los casos en los que el Sefior Gerente asistio o una

reunién.
o Realice diferentes difigencias encomendadas por el Sefior Gerente.
s INGUAT.

o Trasporte al Gerente General al MINECO,
o Transporte a lo Cdmara de Comerclo de Guatemola,

ettt

-

60:197 [2 g&{;—ﬁ_ Fndindez Zepeda h Vo, Bo.
Filoto de la Gerencia General Lic. Fred
Gekente Gﬂmﬂt{f
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 91-029-2017
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: A {a segunda guincena del mes de Diciembre de 2017. -//

v REALIZAR IMPRESIONES;

v" RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGL.O DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2017

PREPARAR DCCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;
REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;

¥ REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA; - W‘ “"‘u,;,

SNEE N N R N NS U N N N N N NN

AN




ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

v

v

OFICIO D.G.G. 0882-2017, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
RETROACTIVO DE ALEXANDRO HERRERA;

OFICIO D.G.G. 0863-2017, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
RETROACTIVO DE JORGE GARCIA

OFICIO D.G.G. 0865-2017, INVERSIONES DEL PACIFICO S.A.
SOLICITUD PARA INSTALAR BANCO TRIFASICO DE 150 KVA,

OFICIO D.G,G. 0866-2017, PROQUISA APROBACION PARA
INSTALAR BANCO DE TRANSFORMADORES;

OFICIO D.G.G. 0867-2017, PROQUISA APROBACION PARA
AMPLIACION CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO EN ZOLIC;

OFICIO D.G.G. 0868-2017,SAT - NO ES PROCEDENTE AIRE
ACONDICIONADO Y AREA FISICA DE ARCHIVO;

OFICIO D.G.G. 0869-2017, SAT - ENTREGA DE STATUS TIGSA,;

QFICIO D.G.G. 08689-A-2017, SAT - ENTREGA DE
RESOLUCIONES DE TIGSA, TANQUES, Y PQCA, S,A,;

OFICIO D.G.G. 0870-2017, INGENIERIA, EMITIR DICTAMEN
SOBRE SOLICITUD DE LA EMPRESA PROQUISA, S.A,

OFICIO D.G.G. 0871-2017, INGENIERIA, EMITIR DICTAMEN
SOBRE SOLICITUD DE LA EMPRESA AGUNSA

OFICIO D.G.G. 0871-A-2017, ELEVANDO A JUNTA DIRECTIVA,

OFICIO D.G.G. 0872-2017, FINANCIERO, AUTORIZACION DE
VIATICOS RETROACTIVOS AL ING, SANDOVAL,;

OFICIO D.G.G. 0873-2017, SAT, SOLICITANDO DAl E WA DE
NOVIEMBRE 2017

OFICIO D.G.G. 0874-2017, INVENTARIOS, ENTREGA DE PIEZAS
DE REPARACION DE LOS VEHICULOS TIPO PICK UPS:

OFICIO D.G.G, 08756-2017, PERSONAL ZOLIC - INFORMANDO

QUE NO DEBEN DE EXCEDERSE DEL MONTO DE LAS LINEAS
TELEFONICAS,
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v OFICIO D.G.G. 0876-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA PROYECTOS DE COMERCIO, INDUSTRIA Y
LOGISTICA DE CENTROAMERICA S.A.

v OFICIO D.G.G. 0877-2017, FINANCIERO, AUTORIZACION DE
VIATICOS RETROACTIVOS A PABLO ALVAREZ

ELABORAR NOMBRAMIENTOS:

Nom.GG-0286 - 2017 , ALEXANDRO HERRERA - ASISTIR A QOFICINAS
STC A CAPACITACION DE CAJA CHICA Y FACTURACION
Nom.GG-0267-2017, PABLO ALVAREZ- DILIGENCIAS EN OFICINAS
ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Nom,GG-0268-2017, MARIO ALEJANDRO CARDONA, CAPACITACION
SOBRE EXPEDIENTES DE GASTOS E INSUMOS

Nom.GG-0269-2017, SILVIA  BLANCO-CAPACITACION  SOBRE
EXPEDIENTES DE GASTOS E INSUMOS

Nom.GG-0270-2017, JHONNATHAN HEIMEN BENITEZ, CAPACITACION
SOBRE EXPEDIENTES DE GASTOS E INSUMOS;

Nom.GG-0271- 2017, LADY BLANCO- CAPACITACION SOBRE
EXPEDIENTES DE GASTOS E INSUMOS

Nom.GG-0272-2017, DANIEL PIRIR, CAPACITACION SOBRE
EXPEDIENTES DE GASTOS E INSUMOS

Nom.GG-0273-2017, JUAN CARLOS SALAZAR, TRASLADO DE
PERSCNAL A OFICINAS DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Nom.GG-0274-2017, LILIAN BEATRIZ JUAREZ SOLIS, CAPACITACION
SOBRE EXPEDRIENTES DE GASTOS E INSUMOS

ENVIO DE CORREOS:

PEDIDOS:
PEDIDO D-GG. No. 0226-2017, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE

CC A STC. —
PEDIDO D-GG. No, 0226-A-2017, PAGO DE ARRENDAMIENTO DE/ . 4.
FOTOCOPIADORA EN CIUDAD CAPITAL: Q e
PEDIDO D-GG. No. 0226-B-2017, PAGO DE HOSPEDAJE Y jnx)
ALIMENTACION A LA LICDA. KARLA - ASESORA EXTERNA,; N




PEDIDO D-GG. No, 0227-2017, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE
CCASTC:
PEDIDO D-GG. No. 0228-2017, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE

CCASTC,

PEDIDO D-GG. No. 0229-2017, PAGO DE COMPRA DE FIANZA PARA
(SENABED);

PEDIDO D-GG. Neo. 02302017, PAGO DE ALIMENTACION A
SECRETARIA DE GERENCIA Y SUBGERENCIA;

PEDIDO D-GG. No. 0231-2017, PAGO DE ALIMENTACION A
SECRETARIA DE GERENCIA Y SUBGERENCIA;

PEDIDO D-GG. No. 0232-2017, PAGO DE PAGO DE TAG - BOLETO
AEREOQ DE GERENTE GENERAL. EN FECHA 15.11.2017;

PEDIDO D-GG. No. 0232-A-2017, PAGO POR SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DE VEHICULO TAHOE 4X4;

PEDIDO D-GG. No. 0232-B-2017, PAGO POR SERVICICIO DE
MANTENIMIENTO AL DIMAX;

PEDIDO D-GG. No. 0233-2017, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE
CC A §TC.;

PEDIDO D-GG. No. 0234-2017, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE
CC a §TC,;

PEDIDO D-GG. No. 0235-2017, PAGO DE CONSUMO DE ALIMENTOS Y
BEBIDAS {({CONVIVIO},

PEDIDO D-GG. No. 0235--2017, PAGQO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE
CCasTC,;

PEDIDO D-GG. No. 0238-2017, PAGO POR REPARACION DE BICICLETA
ALVARO MARTINEZ;

PEDIDO D-GG. No. 0237-2017, PAGO POR COMPRA DE GAS PARA
CASA DE VISITAS DE ZOLIC,

PEDIDO D-GG. No. 0238-2017, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE
CC a 87C.
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« SOLICITUD DE PAGO
SOLIC. DE PAGO No. 0208-A-2017, PAGO POR ARRENDAMIENTO DE
FOTOCOPIADORA DE CIUDAD CAPITAL:
SOLIC., DE PAGO No. 0208-B-2017, PAGO POR HOSPEDAJE Y
ALIMENTACION EN ATENCION A LICDA. KARLA LOPEZ - PUERTO
LIBRE;
SOLIC. DE PAGO No. 0208-2017, PAGO POR VIATICOS DE JUAN
CARLOS SALAZAR,;
SOLIC. DE PAGO No. 0210-2017, PAGO POR WVIATICOS DE
ALEXANDRO HERNANDEZ;
SOLIC. DE PAGO No. 0211-2017, PAGO POR VIATICOS DE JORGE
GARCIA DILIGENCIAS A OFICINAS ZOLIC SANTO TOMAS;
SOLIC. DE PAGO No. 0212-2017, PAGO POR BOLETOS AEREQS -TAG
AIRLINE- TRASLADO DE GERENTE GENERAL;:
SOLIC. DE PAGO No. 0213-2017, GASTOS DE REPRESENTACION, LIC.
FREDY PALMA NOV 2017 — COMPLEMENTO;
SOLIC. DE PAGO No. 0214-2017, GASTOS DE REPRESENTACION,
WENDY XIOMARA CERMENO CABRERA NOV 2017 -COMPLEMENTO;
SOLIC. DE PAGO No. 0215-2017, GASTOS DE REPRESENTACION,
CARLOS ANTONIO ALFONSO ALGARA NOVIEMBRE 2017 -
COMPLEMENTO;
SOLIC. DE PAGO No. 0218-2017, PAGO POR REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE DE VEHICULO TAHOE 4X4 ~
SOLIC. DE PAGO No. 0217-2017, PAGO POR MANTENIMIENTO AL
VEHICULO DIMAX PLACA P$86DVS;
SOLIC. DE PAGO No, 0219-2017, GASTOS DE REPRESENTACION, LIC.
FREDY PALMA DIC 2017;
SOLIC, DE PAGO No. 0220-2017, GASTOS DE REPRESENTACION,
WENDY XIOMARA CERMENO CABRERA DIC 2017;
SOLIC. DE PAGO No. 0221-2017, GASTOS DE REPRESENTACION,
CARLOS ANTONIO ALFONSO ALGARA DiC 2017,
SOLIC. DE PAGO No. 0222-2017, PAGO DE CONSUMO DE ALIMENTQS
Y BEBIDAS PARA TODQ EL PERSONAL DE ZOLIC;
SOLIC. DE PAGO No. 0223-2017, PAGO POR VIATICOS DE JUAN.-
CARLOS SALAZAR -, \‘
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029/
CONTRATO DE SERVICI08 TECNICOS TEMPORALES; NO. 92-029-2017 -
NOMERE: ADURAM GAMARRO MORALES.

CARGO; AUXILIAR TECNICO

Licenciado
Fredy Palma
Gerente General. ZOLIC,

Referencia: informe correspondiente a la Segunda Quincena del mmes deo
Diclembre de 2017

Estimado, Lic. Palma

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos prestados correspondientes
a la Segunda quincena del mes de Diciembre de 2017, en refacidn al contrato de servicios téenicos No. 92 -
0292017, en virtud del cual fui contratado como Mensajero de ciudad Guatemala, a vargo de Gerencia
General y Subgerente. Conforme & lo anterfor procedo a informar mis actividades durante la Segunda
Quincena del mes Diciembrs  2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Ir a dejar diferente correspondencisa a diferentes lugares

Ir u dejar y a traer documentos & litegna para ser enviados a Zolic Santo Tornas
Ir a dejar y Afraer documentos a Guatex pars ser enviados a Zolic Santo Tomas
Ir & defar ¥ Recoger Documentos Minaco,

Realizar limpleza en;oficinas de Zolie Ciudad Capital.

Tr a hacer Divérsos Jepésitm.

Ir a dejar notificaciones a diversos Usuarios,

Ir a d¢jar Documentos & Finanzas

Ir a dejar Documentos Camara de Comercio,

ir a dejar Documentos Congreso de la Reptblica,

& F ¥ B # & & & 4w

Agradeciendo la atencion a la presente, me suscribo.

syt

Adiram Gemarro Morales Lic, Fre Vi
Mensajero Gerente Goneral, W4




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE SERVICIO: No. 94-029-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DICIEMBRE 2017,

ASISTENCIA TECNICA EN VERIFICAR LOS REGISTROS CONTABLES DE LAS OPERACIONES
QUE SE REALICEN EN LA INSTITUCION, EN FORMA ACTUALIZADA.

* ASISTENCIA TECNICA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS DE DOCUMENTACION FINANCIERA PARA EL SOPORTE DE LOS REGISTROS
CONTABLES.

+ ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE JULIO AL 31 DE DICIEMBRE DEL
ARO 2004,

° REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE JULIO A DICIEMBRE DEL ANO 2004, EN
CUENTA DE AHORRC DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO BANCOS
CUENTA DE AHORRO DE TESORERJA Y REGISTROS EN SICIOIN,

 ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y
GERENCIA GEN ERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y

%
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" | ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL
ax .&ag.wmm asesoria.consultoriaindustrial@gmail.com
Celular (502) 5301-0501

Guatemala, diciembre de 2017

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
ZOLIC

Presente

Estimado Licenciado Palma

Tal come se habla planificado, me permito entregar a usted, el informe del Plan de Seguridad
Industrial correspondiente al mes de diciembre del presente afio con base al desarrollo de “PLAN
MAESTRO DE RESPUESTA A LA EMERGENCIA”

1. Se disefid el “PLAN MAESTRO DE RESPUESTA ANTE L& EMERGENCIA” en las instalaciones
de ZOLIC, ubicadas en Santo Tomas de Castilla, Izabal, sujeto a su aprobacién.

2. Por ser éste un Plan que involucra a todos fos usuarios de las instalaciones de ZOLIC, se
programo una reunion para el mes de enero del 2018, con el objetive de presentérselos y
someterlo a su andlisis, discusion, correccién y aprobacién del dicho Plan.

3. A solicitud de la funta Directiva y de Gerencla General ZOLIC, se entregd el informe de
analisis de 550 sobre el caso AKUSTIK WORK.

Cualquier inguietud, comentario o aclaracion, previo a la aceptacién de la presente, sirvase
comunicarse con el suscrito, i

Se despide de Usted,

Atentamente, A e
7 s \ ; ﬁ{ﬁmuwi&@;-\
M%Mmﬁ Jay {‘:’g
/ 5 | BERENTE 5
Ases;q{lavl:onsultoriaIndustriaI-ACI W / GENE“T- i
Célular: 53010501 o % >
. ) ‘b _[[ N O 0
e-mall: gsesorfa consultoriaindustrial @gmail.com A B M e
.
General
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Contrato de Servicios técnicos No, 106-029-2017

e ;)m,;
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo /a’é’“’z““
CARGO: Auxiliar TECNICO. /Agente de Seguridad.

Correspondlente: A la Segunda quincena del mes de Diciembre 2,017/

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante miturno de 19:00hrs 07:00hrs Del dia Sdbado 16/12/2017 recibi
servicio Sector #4 Pozo. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance. Y alavez fui supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia Lunes 18/12/2017
recibi servicic en Garita Peatonal. Revisando Bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal. Y a la vez fui supervisado por mi jefe de
grupo

3. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Martes 19/12/2017 recibi
serviclo en Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas llenas vy vacias v a
ia vez fui supervisado por el encargado de grupo,

4, Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia Jueves 21/12/2017
recibi servicio en Garita #3 Solo vigilancia de maya y muro perimetral. Y a
la vez fui supervisado por mijefe de grupo.




Durante mi turno de  07:00hvs a 19:00hrs a del dia viernes 22 /12/2017
recibf servicio en Garita de casa de Visitas. Solo vigilancia, recarrido de fa
misma y siempre alerta pot cuzlguier percance y ala vez fui supervisado
por el encargado de grupo.

Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs a del dia sdbado 23 /12/2017
recibi servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vaclas ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia dominge 24/12/2017
recibi servicio en Garita #3 Solo vigilancia de maya y muro perimetral. ¥ s
la vez ful supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia lunes 25 /12/2017 recibi
servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias ¥ a
ia vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia martes 26 /12/2017
recib{ servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas lienas y
vacias Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

10.Dusrante mi turno de  07:00hrs a 19:00hss a del dia miéreoles 27 /12/2017

recibl servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas v
vacias Y a la vez fui supervisado por mijefe de grupo.

il.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia jueves 28 /12/2017

recibi servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y—-
vacias ¥ ala vez fui supervisado por mi jefe de grupo, ]




12,Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia viernes 28/12/2017
recibi servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas v
vacias Y ala vez fui supervisade por mi jefe de grupo.

13, Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia sabado 30 /12/2017
recibi servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias Y a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

14, Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia dominge 31 f12/2017
recibi servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacfas ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.
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NOMEBRE: Gulilermo Adolfo Guitierrez Garcia HORA o Lat T A,/ {?)4)/

CARGO: Auxiliar TECNICO, /Agente de Seguridad.
Correspondiente: A la Segunda quincena del mes de Diciembre 2,017 e

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00hrs 07:00hrs Del dia sabado 16/12/2017 recibi
servicio Garita Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance. Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia  Lunes 18/12/2017
recibi servicio en Garita# 2. Revisando Cabezales con cisternas llenas y
vacias. ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo

%. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Martes 19/12/2017 recibj
servicio en Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas lenas y vaclas y a
la vez fui supervisado por el encargado de grupo.

4, Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia Jueves 21/12/2017
recibi servicio en Registro Garita #2 Revisando Cabezales con cisternas y
vehiculos livianos. Y a fa vez fui supervisado por mi jefe de grupo.




S. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia viernes 22 /12/2017
recibi servicio en Garita#3. Solo vigilancia, recorrido de la misma y siempre
alerta por cualquier percance vy a la vez fui supervisado por el encargado de
grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia sédbado 23 /12/2017
recib{ servicto en Garita #5 Solo vigilancia v recorridc Y a la vez fui
supervisado por mijefe de grupo.

7. Durante miturno de 07:0Chrs a 19:00hrs a del dia domingo 24/12/2017
recibi servicio en Edificlo Admén, Solo vigilancia v revisidn de bolsones del
personal que ingresa y egresa al mismo. ¥ a {a vez ful supervisado por mi
jefe de grupo.

8. Durante miturno de 07:Q0hrs a 19:00hrs a del dia lunes 25 /12/2017 recihi
serviclo en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias ¥ a
la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

9, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs 2 del dia martes 26 /12/2017
recibi servicio en Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de  07:00hrs a 15:00hrs a del dia miércoles 27 /12/2017
recibi servicio en registro Garita #2 Revisando cabezales y vehiculos livianos
Y a lavez fui supervisado por mi jefe de grupo.

.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia jueves 28 /12/2017
recibi servicio en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias ¥ alavez fui supervisado por mi jefe de grupo.




12.Durante ml turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia viernes 29/12/2017
recibf servicio en Registro Garita #1 Revisando cabezales y vehiculos
livianos Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia sdbado 30 /12/2017
recibi serviclo en Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias ¥ a lavez fui supervisado por mi jefe de grupo,

14, Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00hrs a del dia domingo 31 /12/2017
recibi servicio en Registro Garitak2 Revisando Cabezales Y a la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo.,
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Reglén Presupuestario -108
Contrato de Serviclos técnicos No, 108-029-2017

NOMBRE: Edras Nehemlas Ipifia Gutierrez
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad,
Correspondiente: A laSegunda quincena del mes de Diciembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1, Purante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa sdbado 16/12/2017 Recibé
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 17/12/2017 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas flenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 19/12/2017 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos ¥
siendo supervisado por mi jefa de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 20/11/2017 Recihi
turno en Edificio Admén. Solo vigitancia y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.




10.

11.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 22 /12/2017
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sébado 23/12/2017
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 24/12/2017
recibl servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vaclas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 25/12/2017 Recibl turno
en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dla martes 26/12/2017 Recibi
turno en Garita peatonal revisande bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 27/12/2017
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacfas y slendo supervisado por mi jefe de grupo,

Burante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia jueves 28/12/2017 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisadoe por mi jefe de grupo.




12, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 29/12/2017 Recibf
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales v vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sidbado 30 /12/2017
recibfi servicio en el en Garita #1 comao titular apuntando cabezales con
cisternas flenas y vaclas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 31/12/2017
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias vy siendo supervisado por mi Jefe de grupo.
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Reglén Presupuestario -023
Contrato de Servicios téenlcos No, 109-029-2017

NOMBRE: Arture Coc
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: A laSegunda quincena del mes de Diciembre del 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dfa sabado 16/12/2017 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

2. Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 17/12/2017 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 19/12/2017 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales v vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia miércoles 20/12/2017 Recibi
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.




5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia viernes 22 /12/2017
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias y siende supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi furno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 23/12/2017
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia dominge 24/12/2017 Recibi
turng en Garita peatonal revisando holsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

8. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs. del dla lunes 25/12/2017 Recibi turno
en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

5. Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dfa martes 26/12/2017 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales v vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 27 /12/2017
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vaclas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 28/12/2017 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa v
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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12. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 29/12/2017 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13, Durante mi turno de O7:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 30 /12/2017
recibi servicio en el en Garita #1 come titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 31/12/2017 Reclbi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos v
stendo supervisadoe por mi jefe de grupo.
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NOMBRE: PATRICK ALFREDD ELLIS ALDANA uunn,l.ﬂ_&riurm:.*\

CARGO: TECNICO {Agente de Seguridad)

Correspondiente: Segunda Quincena del Mes de Diciembre 2,017 (16 al 31-12-2017) /

Atenmtamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

L

Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs el dia domingo 17/12/2017. Recibi
servicio en garita peatonal revisando {mochilas y fecha de vencimiento del carnet
de usuarios al ingresar y egresar), fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia lunes 18/12/2017, Recibi servicio
en garita no. 5, brinddndole vigitancia y contro! del 4rea respectiva, ful supervisado
por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia miércoles 20/12/2017. Recibi
servicio en garita No. 2 registrando 42 cabezales con cisterna llenos/vaclos, 17
vehiculos livianos, 14 motocicietas, fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dla jueves 21/12/2017. Recibi
servicio en garita No. 1 revisidn y registro de 19 cabezales con cisterna
ilenos/vacios, 13 vehiculos fivianos, 09 motocicletas, fui supervisade por el jefe de
grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sibado 23/12/2017. Recibi
servicio garita no. 4 (sector pozo) brindando vigilancia v control del #rea
respectiva, fui supervisado por el jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs det dia domingo 24/12/2017. Recibf

Servicio recorrido no. 6, brinddndole vigilancia y efectuando el recorrido
respectivo, ful supervisado por el jefe de grupo.




7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes 26/12/2017. Recibi
servicio en ediflcio administrative, brinddndole vigilancia y control de las personas
que ingresan y egresan al mismo.

8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles 27/12/2017, Recibi
servicio en garita peatonal, revisando (mochilas v carnet de los usuarios al
momento de ingresar y egresar). Fui supervisade por el jefe de grupo.

9. Dutante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 29/12/2017. Recibf
servicio en garita no. 2, revisando 25 cabezales con cisterna llenos/vaclos, 14
vehiculos livianos, y 10 motocicletas, fui supervisade por el jefe de grupo,

10. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sdbado 30/12/2017. Recibi
servicio en garita no, 1, revisando y registrando 43 cabezales con cisterna
llenos/vacios, 17 vehlculos livianos y 15 motacicletas, Fui supervisado por el jefe
de grupa.
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Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No, 111-029-2017

NOMBRE: Anibal Pérez Gémez
CARGO: Auxiliar TECNICQ fAgente de Seguridad,
Correspondiente: A la Segunda guincena del mes de Diciembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo.

1. Durante mi turno de Q7:00hrs a 19:00hrs Dia domingo 17/12/2017 recibi
servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo,

2. Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs, dia lunes 18/12/2017
Recibi servicio en Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta
por cualquier percance y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dfa miércoles 20/12/2017 recibl
setviclo en el Garita de casa de visitas solo vigitancla y siempre alerta por
cualquier percance y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs, Dia jueves 21/12/2017
Recibi servicio en Garita de casa de visitas sclo vigilancia y siempre alerta
por cualquier percance y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo,

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia sdbado 23/12/2017 recibi
servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancta y siempre alerta por
cualquier percance y a ta vez fui supervisada por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia domingo 24/12/2017 recibi
serviclo en el Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta por
cualguier percance y a la vez fui supervisado par mi jefe de grupo.
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Anibal Pérez Gémez
Persona contratada

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia lunes 25/12/2017 recibi
servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta por
cualgquier percance vy a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia martes 26/12/2017 recibi
servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia miércoles 27/12/2017 racibi
servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y a la vez fui supervisado pot mi jefe de grupo,

10. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia jueves 28/12/2017 recibi
servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta por
cualguler percance y a la vez ful supervisade por mi jefe de grupo.

11, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia viernes 29/12/2017 recibi
servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancla y siempre alerta por
cualquier percance y a la vez fui supetvisado por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 07:00brs a 19:00hrs Dia sébado 30/12/2017 recihi
servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia domingo 31/12/2017 recibi

servicio en el Garita de casa de visitas solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance vy a la vez fui supervisade por mi jefe de grupo,
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Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No. 112-029-2017
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NOMBRE: José Coc
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondlente: A la Segunda quincena del mes de Diclembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sebre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs. del dia sabade 16/12/2017,
Recibi turno en casa de visita, resguardo de Ja casa de visitas y control de
ingreso y egreso v la vez fui supervisado por mi jefe de grupo,

2. Durante miturno 19:00hrs a 07:00hrs del dia dominge 17/12/2017.
Reclibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

3, Durante mi turno de 7:00hrs a 19:00 hrs. del dia martes 19/12/2017,
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso vy la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:0Chrs Del dia miércoles 20/12/2017
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egresa y la vez fui supervisado por mi jefe de grupe.

5. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00 hes del dia viernes 22/ 12/2017
Recibi turnc en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante miturno de 7:00 hrs a 19:00hrs del dia sabado 23/12/2017 Recibi
turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso
y egrese y la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

Dutante mi turno de 7:00 hrs a 19:00hrs del dia domingo 24/12/2017
Recibi turna en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.




1. Durante mi turno de 19 :00hrs a 7:00hrs el dia lunes 25/12/2017 Recibi
turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso
y egreso y la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19 :00hrs a 7:00hrs el dia martes 26/12/2017
‘Recibi turne en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso v egreso y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 7:00hrs el dia miéreoles 27/12/2017
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egrese y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19 :0Chrs a 7:00hrs el dia jueves 28/12/2017
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingresa y egreso vy la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19 :00hrs a 7:00hrs el dia viernes 29/12/2017
Recibi turng en casa de visita, resguardo de |a casa de visitas y control de
ingreso y egreso y la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19 :00hrs a 7:00hrs el dia sabado 30/12/2017
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egresc y la vez fui supervisadc por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19 :00hrs a 7:00hrs el dfa domingo 31/12/2017
Reclbi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas v control de
ingreso y egreso v |a vez fui supervisado por mi jefe de grupo.
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