ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Serviclos téenlcos No. 079-029-2018
NOMBRE: Anlbal Pérez Gdmaz

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.,
Correspondiente: Al mes de Noviembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Dia jueves 01 de noviembre del 2018 Feriado por ¢l dia de los Santos.

2. Durante mi turno de 07:00 3 19:00hrs. del dia sdbado 03/11/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

3. Durante miturno de 19:00hrs a G7:00. del dia domingo 94/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dla martes 06/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido dal mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

5. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del dia miérceles 07/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido det mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. dei dfa viernes 09/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




10.

11.

12.

i3,

14,

15.

Durante mi turno de  19:00hrs a 07:00. del dia sdbado 10/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Sclo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupoe.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia lunes 12/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs del dia martes 13/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas solo vigilancia y Recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dia jueves 15/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo sugervisado
por mi jefe de grupo.

Dla viernes 16 de noviembre mi primer dia de descanso correspondiente al me en
curso paraingresar el dia lunes 19 de) afio 2018..

Durante mi turno de 19100 a 07:00hrs. del dia lunes 19/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del mismo v siendo supervisado
par mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 1$:00hrs, del dia  miércoles 21/11/2018 Recibi turno
en Garita de Casa de Visitas Selo vigilancia y recorrido  del mismo vy siendo
supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 22/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por i jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa sdbado 24/11/2018 Recibi turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del mismo y slendo supervisado
por mi jefe de grupoe.




16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 25/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigHancia y recorride del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

17, Durante mi turno de 07:0C a 19:00hrs. del dia  martes 27/2018 Recibf tumo en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turng de 19:00 a 07:00h¢s. del dis miércoles 28/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismoe y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs, del diz viernes 30/11/2018 Recibl turng en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.
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Reglén Presupuestario -029,

Contrato de Servicio técnico NO. (80-029-2018
Nombre: José Coc,

Cargo: Auxiliar Técnico/ Agente de Seguridad
Correspondiente: Al mes de noviembre 2018

ZONA LIBRE DE iNSDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en
cada puesto de servigios.

1.

Durante miturno de 07:00 ~ 19:00 hrs. Del dia viernes 02/11/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia v recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 19:00 - 07:00 hrs. Del dia sabado 03/11/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 07:00 — 19:00 hrs. Del dia lunes 05/11/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 19:00 — 07:00 hrs. Del dia martes 06/11/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorride del mismo y siendo
supervisado por mi jefe det grupo.

Durante mi turno de 07:00 - 18:00 hrs. Del dia jueves 08/11/2018 recivi turmno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorride del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo,

Durante mi turno de 19:00 — 07:00 hrs. Del dia viernes 09/11/2018 recibl turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 07:00 — 19:00 hre. Del dia domingo 11/11/2018 recibt
turne en garita de Casa de Visitas solo vigilancia vy recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 19:00 — 07:00 hrs, Del dia lunes 12/11/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisade por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 07:00 — 19:00 hrs. Del dia rniércoles 14/11/2018 recibi
turne en garita de Casa de Visitas solo vigitancia y recorrido del mismo ¥
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

10. Durante mi turno de 19:00 — 07:00 brs. Del dia jueves 15/11/2018 recibi turno

en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo ¥ siendo
supetvisado por mi jefe def grupo.

11, Durante mi turno de 07:00 — 19:00 hrs. Del dia sabado 17/11/2018 recibi

furno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supetvisado por mi jefe del grupo.

paAamha




12.Bfa Dominge 18/11/2018 Primer Dia de Descanso correspondiente al mes
de noviembre para ingresar el dia 21 del presente mes.

13. Durante mi turno de 19:00 - 07:00 hrs, Det dia miércoles 21/11/2018 recibt
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

14. Durante mi turno de 07:00 — 15:00 hrs. Del dia viernes 23/11/2018 recibl turno
en gaiita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

15. Durante mi turno de 19:00 — 07:00 hrs, Del dia sabado 24/11/2018 recibi
turno en gariia de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrida del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

16, Durante mi turne de 07:00 — 19:00 hrs. Del dia lunes 26/11/2018 recibi tumo
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

17. Durante miturno de 19:00 — 07:00 hrs, Del dia martes 27/11/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recarrido del mismao y siendo
suparvisado por mi jefe del grupo.

18. Durante mi tumo de 07:00 — 12:00 hrs. Del dia jueves 28/11/2018 recibl turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 ~ 07:00 hrs. Del dia viernes 30/11/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.
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| ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL
| j ACH ., osesoria.consuitoriaindustrial@gmail.com
Celutar (502) 5301-0501

Guatemala, noviembre 30 de 2018

Licenciadg

frody Palma

Gerente General

ZONA LIBRE DE INQUSTRIA Y COMERCIO
ZOLIC

Presente

Estimada Licenciada Palma

En base a lo estipulado, por este medio me permito entregar 2 Usted el informe de labores rorrespondiente
al mes de noviernbre de 2018,

1. Areguerimiento de la Gerencia General, con facha 5 de noviembre 2018, se envid en documento escrite
e! “Plan de Oficializacion para la Politica 550 y Manual de Procedimientos de Emergencia ZOLIC 20187,
Dicho documento a consideracldn de ia Gerencia y Sub Gerencla Genersl debe ihelulr modificaciones, las
cuales fueron discutidas para su mejora en reunion efectuada ef jueves 8 de noviembre de 2018,

2. Conhbasea lo establecido en el numeral anterior, se procedld a implementar las modificaciones acordadas
v con fecha noviembre 16 de 2018 se hizo entrega 2 Gerencia General [0s siguientas documentos:

a.  Politica General de Salud y Seguridad Ocepaclonal — $50 — ZOLIC
b.  Manual Procedimientos de Emergencia ZOLIC

Lz entrega de los documentos en mencidn, fueron entregados impresos v en formato digital, adjunto al
presente Informe,

ALerrt‘lm 113,

Msestirfa y Consultaria Industrial - ACI

Celular: 53010501
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

¥ MOBIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE At MES DE NOVIEMBRE DE 2018

Guaiemala,noviembre de 2018

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente Generdl

Zong Likbre de Industria y Comercio
Santo Tomds de Castilla

Presente

Licenciade Palma

Por este medio hago entrega del informe que comespondes al confrato
numero 011-029-2018 y modificacién de confralo numero 091-029-2018, por
la prestacidén de servicios técnicos, como Asesora Téchica para elagborar
instrumentos  administratives en  Subgerencia General de  IOLIC.En
noviembrede 2018, con la  finalidad de forlalecer los  procesos
administrativos  de 1o institucidn,  redlice  diferenies  actividades v
documentos los cuales describo a continuacion;

I. Para el proceso de colizacidon nimsero 0092018, dencminado
"Contratacion de dos enlaces de telecomunicaciones dedicadas ce
enicice a inlermet para las oficings de ZOLIC" realice:

a. Haboracion de propuesta de solicitud de  disponibilicad
prasupueastaria v financiera,

b. Elaboracion de propuesta de acuerdo para delegar la firma
en Subgerencia General

¢. Revisidn de Minufa de Conitrato,

d. Elaboracion de acuerdo de aprobacion de conirato,

2. Elaboracion de propuesta de bases de compra directa, parg quuﬁ?l\

tres boletos aéreos para asistir o la Feria Logistic&Distribution, la cual

se reclizard el 12 y 13 de noviembre del aio 2018, en el saion IFEMA &J
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
Y MODIFICACION DE CONTRATO IIE SERVICIOS TECNICOS 091-028-2018
CORRESFONDIENTE AL MES DE NOViEMBRE D_l§ _2_018

9. Asistl o la capacitacién Innova Managerent 2018, Workshop de
Innovacién Estratégica Empresariol, Método 3.0M, impartida por
Trecho Innovdcion, organizado por la Cémara dé Comercio de
Guatemalc,

10.Geastioné la integracion del expediente de coflizacidn contratacidn
de seguros de vida, vehfculos, consfrucciones fijas, mobiliario, equipo
electronico vy responsabilidad civil, de la Zona Libre de Industia y
Comercio Sanio Tomas de Castilla, NOG 5735572, de coberiura
enero 2017 a mayo 2018,

V1. EBlaboracion de bosquejo de fundiones del personal de la Seccidén de
Compras .

Atenfamente,

Asasorc/ Técnica pt{r__ aorar Insfrumentos
Admifistralivos en Subgerercia General de
IOLIC, CUL 1995 7188501 01
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LUNTRATT OE SERVIGIOS PROFESIONALES: Mo, D45-0128-2018 v Medifioacidn de Eontrate My 090-4109-2008
NOWERE: Karle del Ssrmen Villaha Franen

LARED: Asistente de Jonte Directive

LORRESPONGIENTE: 4 mes de Novicmire do 5008

Atentasnente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periode y contrato descritos anteriormente, ef cual hace referencia a las
actividades desempefiadas por mi persona en el cargo come Asistente de Junta Direetiva, en
las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

>

¥ v

¥

v

Atencién v traslado de informacién relacionada con la operacibn de ZOTIC, a
representantes del Consorct de la Zona Franca de Barcelona, en atencién a solicitud
dirigida a Presidencia de Junta Directiva de ZOLIC.

Recepeidn de documentos dirigidos a Presidencia de Junta Directiva de ZOLIC.
Recepcion y entrega de documentos remitidos por Camara de Comercio de Guatemala,
los cuales son divigides al Presidente de Junta Directiva, Gerente General y Secretatio de
Junta Directiva.

Recepeion de Dociimentss reriitidos por Camiara de Comersio de Guastemala v Camars
de Indusiria de Guatemala, para posterior ser remitidos a Oficinas Centrales en Santo
Tomas de Castilla y que contintien con el procese o tramite correspondiente,

Recepeidn de Documentos y gestibn de respuestas a requerimientos de inforrnacién
realizados por distintas instituciones,

Recepeidn de documentos remitidos por ¢l Banco de Guatemala, C.A, para posterior
entrega al Presidente de Junta Directiva,

Seguimiento y apoyo al Secretario de Junta Directiva para la entrega de informacion
solicitada por Junta Directiva,

Atencion al requerimiento y envio de informes solicitados por ¢l Presidente de Junta
Directiva de ZOLIC.

Mangjo y control de archive de documentos recibidos y enviados por parte de la Junia
Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC eutre otras dependencias ¢
institeciones.

Lnvio a los persomales de Gerencia General, de los documentos de soporte
correspondientes, debidamente Yenos v firmados por cada Direclor, en relacidn a los

viajes al exterior realizados a las Ciudades de Madrid, Espaia y las visitas prograp {LTEE

2 Puerto Cortés y San Pedro Sula, Honduras. (Incluyendo Vidticos de Ansicipo i"’/ S
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y Ligquidacion, asi como los informes, planillas de tiquidacién y comprobantes de £astos
COnexos).
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Apoyo al Secrewrio de Jumta Directiva en cuanto a la entrega ¥ xecopilacion de
informacién, de acuerdo a tequerimientos realizados por la Contraloria General de
Cuentas y en cumplimiento de lo solicitado.

Apoyo al Secretario de Junta Divectiva en cuanto & proporcionar informacion,
resoluciones ¥ acuerdos dictados por Junta Directiva asi comao informacion de soporte,
de acuerdo 2 requérimiéntos realizados por la Contralotia General dé Cuentas.

fnvin del Reporte de sesiones v listado de asisfencia correspondients a las sestones de
Junta Directiva def mes de  noviembre 2018, para que se proceda cont el trdwite
correspondiente para la emision de cheques de dicias a favor de los Directares.

Envio de informacion de interés a Directores y miembros de Junta Directiva.

Apayo al Presidente de Junta Directiva, en Ia atencién de las personas que asisten a las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, con fa intencion de canocer la forma en aue opera la
institucion ¥ fos beneficios que ofrece a las empresas que se instalen dentro de la misma.
Coordinar y agendar reenidn con los representantes de la Zona Franca Indhelva en
Honduras, a la cual estard asistiendo ¢l Presidente de Junia Directiva, como
reptesentante de ZOLIC,

Apoyo al personal de Gerencia General, en cnanto a la recopilacién de documentos
necesarins para completar las liquidaciones de vidticos asignados al personal ¥ asesores
de Oficinas ZOLIC Ciwdad Capital, para posterior entrega de los mismos al
Departamento Financiero de Ia Zona Libre.

Recepcidn y revision de Informes cemitidos por la Unidad de Auditoria Tnterna de
ZOLIC, para posterior entrepa a los miembros de Junta Directiva, Ref, de Notas de
Auditoria Nos, 46-2018 y 48-2018.

Transcripcién de las cotrecciones rcalizadas a los articalos del Reglamento para ia
habilitacion de ZDEEP en apoyn al Asesor de Junta Divectiva de ZOLIC,

Atencion y participacion a solicitud del Gerente General ¥ Secretario de Junta Dircotiva,
en el evento organizado por Camara de Comercio de Cuatemala, Innova Management
2018, el cual se llevd a cabo el dia 07 de noviembre de 2018,

Atencidn y participacton a solicitud det Gerente General ¥ Secretario de Junta Directive,
en el T Congreso contra 1a Defraudacién y Contrabando Aduaneros {Codefn), el cual se
llevé a cabo «f dia 08 de noviembre de 2018,

Agendar y programar visita de miembros de Junta Directiva de ZOLIC & las
instalaciones de Empresa Portvaria Nacional de Chamyperico, Ia cual se llev6 a cabo e
dia jueves 22 de noviembre de 2018,

Andlisis ¥ eotreccidn de documerios remitidos per la secretaria de Gerencia General
para posterior notificar 2 los usuarios ¢ instituciones que corresponda,

Apoyo en seguimiento 1 temas especiticos 1os cuales deben ser atendidos por el Gerenie
General y Secretario de Junta Directiva,

Envio de documentos a Gerencia General y Presidencia de ZOLIC, con firma v sello de
recibido los euales fueron remitidos a distintas instituciones.

O FICINAS BN CIDIAIVUAR S &5, DFICTMAS CUNTHALLS
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Envio de informacién al Asesor Legal de Junra Directiva, en cuanto a distintos puntos a
fratay en las sesiones para que en conjunio se pueda rabajar fas propuestas de punfos,
acuerdos o resoluciones, tomando en congideracién las disposiciones dictadas por la
Junta Dirvectiva.,

Apoyo con la redacciom de oficios de Gerencia General en respuesta a requerimiencos
realizados por distintas instituciones.

Apoyo a la Gerencia General con la vedaceidn de los siguientes documentos:

‘_/

v

Oficio GG.8TC No. 0689-2018, remitido al Ministro de Finanzas Publicas y en
el cual ge solicita emitan las opiniones téenicas vy Juridicas asi como lag
obscrvaciones que estimen convegicntes Replamento para la Autotizacion,
Habilitacion y Fuoacionamiento de las Zonas de Desarrolio Econdmico Especial
Piblicas

Oficio GG.8TC No. 0690-2018, remitido al Ministro de Economia y en et cnal
se solicita emitan las opiniones téenicas y juridicas asi como las observaciones
que estimen convementes Reglamento para Ia Autorizacidon, Habilitacion y
Funcionamiento de las Zonas de Desarrollo Bcondmico Bspecial Pliblicas
Oficde GG.8TC No. 0691-2018, remitido al Viceministro de Inversidn v
Competencia de MINECO y ¢n ¢l cual se solicita emitan las opiniones técnicas
y juridicas asi como las observaciones que estimen convenientes Reglamento
para la Amtorizacion, Habilitacién y Funcionamiento de las Zonas de
Pesarrolle BEgondmico Especial Pablicas

Oficios GG.8TC Nos, 07142018 v 0715-2018, remitidos al Presidente vy
Director Ejecutivo de Camara de Comercio de Guatemata, informando sobre la
solicimd dirigida a fos ministerios en relacién al Reglamento para la
Autorizacién, Habilitacidn y Puncionamiente de las Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Pablicas

Oficios GG.8TC Nosg, 0716-2018 y 0717-2018, remitidos al Presidente y
Director Ejecutivo de Céamara de Industria de Guatenmla informando sobre la
sofichud dirigida a los ministerios en selacion a!  Reglamento para fa
Autonzacion, Habilitacion y Funcionamiento de las Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Pablicas

Oficic GG. CC. No, 0120-2018, remitido al Presidente de Junta Directiva ¥
Gerente General de Empresa Portuaria Quetzal.

Entre otyos documentos en los que se brinda apoyo para la revision y redaccion
de fos mismos.

Revision del contenido de fa informacién remitida por fa Seccién de Presupuesto en
relacion a la solicitud de aprobacion de Transferencias Presupuestarias Internas, las
cuales deben ser ¢levadas para la respectiva aprobacidn por parte de Junta Directiva,

Agendar y programar renniones en las que participa el Presidente de Junta IJm t'ﬁ‘wi} 3y
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Recepeion de informey remitidos por los distintos Departamentos de ZOLIC, en cuznto
a requerimiento de informacion realizada a través del Secretario de Junta Dircciiva de
ZOLIC,

Envio por comeo electronico al Presidente de Junta Ddrvectiva de la informacion
solicitada en cuanto al seguiniiento de temas especificos e instrucciones giradas para gue
sean atendidas por Gerencia Geperal.

Solicitud de informacién al Departamento de Merca deo, basado en datos estadisticos en
cuanto a las dreas arrendadas y disponibles, movimicnto de mercaderfas de los ustarios,
detalle de los usuarios gue gozan y los que no gozan de beneficios fiscales, Lsta de
usuarios activos, movimientos de usuarios entre otros datos de interés, a partir de} 2013 a
la presente facha, para revisidn y posterior traslado de los mismos Presidencia de Junta
Directiva de ZQLIC.

Euvio por correo electrdnico de informacion solicitada por ¢l Subgerente Genetal de
LOLIC,

Apoyo en revisidn y correccidn de documentos remitidos por personal de Gereneia
General y distintos Departamentos de ZOLIC.

Envio de las certificaciones correspondientes al personal de Secretaria de Gerencia
General, basadas en los puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC, para su
respectiva revision previa impresion y solicitnd de firma del Gerente General, para
postexior continuar con los tramites administrativos que correspondan,

Solicitud de cambios que deben realizarse a los documentos remitidos en propuestas de
agenda, derivado de algunos errores detectados,

Envio de informacion a la Asesora Externa de ZOLIC en refacion al proyecto que se
realizd para fa aprobacion de Gastos de Representacién el cual servird de guia para la
elaboracién de la estuctura de otros proyectos que se estardn presentando a la
administracion,

Atencidn a requerimiento de informarion vealizada por distintas instituciones.

Apoyo a los Asesores de Junta Directiva y Gerencia General, con ef envio de
informacion y entrega de expedientes necesasios para andlisis y elaboracién de
Dictémenes e informes que sean requeridos.

Seguimiento y apoyo en ternas especificos a solicitud de informacion dirigida a la
Gerencia Gengral por parte de Junta Directiva con relacion a los usnarios de ZOLIC,
Atender y brindar imformacion en relacion a la operacidm de ZOLIC a posibles usaarios
que se comunican a oficinas de 2ZOLIC Ciudad Capital,

Revigion de doommentos remitidos por distintos Departamentos de ZOLIE, on atencidn
a reguerimicntos de informacién realizados por la Gerencia General, tos enales deben
ser remitidos a la Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyn al personal de Gerencia General en la redaceion, revision y estructura de oficios ¥

documentos gue soa remitidos a distintas instituciones,
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Correceidn de docurmentos remitidos por la Gerencia General, previo a revision de los
mismos por kos miembros de Junta Dircctiva y confirmacién de informacién con Depto,
turidico, Mercadeo Ingenicfa, Financiero y Recursos Humanos, asi como con la
Unidad de Auditoria Tnterna y Seccién de Presupnesto de ZOLIC.

Revision de Cliusulas contenidas dentro de las resoluciones de Junta Directiva ¥
propuesta de algunas con el sentido de fortalecer v mejorar la redaccion de las mismas en
apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva y Comision Calificadora de ZOLIC la cual es
conformada por los distintos departamentos para que sean aplicadas por el Secretario de
Junta Directiva dentro del contenide de fos documentos que sean emitidos.

Solicitud de fnformacion al Depaamiento de Meradeo relacionada con ef Cuadrd
Consolidado de Usuarios actualizado, asi como el formate de control de usuaros e
informacion que se remite al Ministerio de Beonomia actualizado al mes de octubre de
2018.

Envio de informacion al Asesor Legal de Jonta Dircctiva y seguimientn a temas
especificos e instrucciones giradas por los miembros de Junia Dhrectiva.

Solicitud de informacién al Departamento de Ascsoria Juridica de ZOLIC relacionado a
los puntos presentados en las Sesiones de Junta Directiva en apoyo al Secretario de
Junta Directiva.

Apoyo con impresion y cntrega de documentos solicitados por Tos miembros de Junta
Directiva,

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en tewas especificos relacionados a informacion
de los usuarios que actualmente ticnen operaciones dentro del Predio Fiscal de ZOLIC,
Scguumiento a informacidn y temas especificos sobicitados por miembros de Junta
Directiva asi como Presidente de Junta Directiva,

Apoyo a! personal de Secretaria de Gerencia General en cuanto a la gorreccidn de
oficios y documentos remitidos por fa Comisién Calificadora, asf como Informes de
Gerencia General, los cuales son elevados y prisentados en las sesiones de Junes
Directiva.

Apoyo al Secretario de Fonta Divectiva en cuanto a revisién de algunas certificaciones de
resoluciones y acucrdos emitidos por Junta Direciiva, para praceder con los tramites gue
correspondan.

Apoyo al personal de Secretarin de Gerencia General en cuanto al eavie de mformacion
solicitada, certificacion de documentos, envio de documentos por correspondencia,
seguimiento a lemas especificos v la forma de redaccion y elaboracién de algunos
documentos que deben ser trasladados a oteas dependencias,

Solicitud de informacidn a los distintos departamentos de ZOLIC, con el fin de cumpli
con instrucciones giradas por Junta Directiva.

Apoyo al Presidente de Junta Directiva con la elaboracion de Oficios en atencidnea,
solicitudes remitidas y a wavés de los cuales se brinda respuesta a los mismosZ v or o0
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Apoyo al Secretario de Junia Directiva, en fa tedaccidn y elaboracién de las resoluciones
y punios aprobados comespondicntes a 1as sesiones realizadas durante el mes de
noviembre de 2018,

Seguimiento 2 lag solicitudes presentadas por vsnasios entre otros temas especificos gue
deben ser elevados para conocimiento de Junta Directiva y efectos correspondientes.
Recepcidn y atencion de correos electronicos en cuanio a solicitud de informacion de fa
instituctdn, para dar respucsia 2 los mismos y eumplir con el envio de lo salivitado.
Entrega de documentos a recepcionista de ZOLIC Ciudad Capital, para cf envio de fos
mismos a personal de ZOLIC en Santo Tomds de Castilla.

Conitrol ¥ matgjo die archive de Junta Diréeriva,

Entre otras actividades administrativas requeridas por miembros de Junta Dicectiva,
Gerente General y Secretario de Junta Directiva.

Revisign y Observacidn en apoyo al personal de Gerencia General, para que los
documentos remitidos en las propuestas de agenda del mes de noviembre sean
cortegidos por los departamentos que corresponda previo a la presentacion e integracion
de los mismos en los documentos que corresponda o que scan presentados por ef
Secretario de Junta Directiva en cada una de las sesiones,

Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Birectiva No. 31-2018 la cual se llevé a cabo el dix 05 de noviembre de 2018,
Participar en la sesitn de Junta Directiva No. 312018 pasa tomar nota de los pantos
tratados y posterior estructurar los mismas y transeribir el documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta No. 31-2018 por corren electrdnico a los Directores que
asistieron a la sesion para que procedan con la revisidn y emisién de comentarios o
sugerencias que considersn pertinentes.

Revisidn ¢ Impresion de documentos y orden ded dia correspondiente a la sesién de
Junta Drectiva No. 32-2018 la cual se levé a cabo ¢ dia 09 de noviembre de 2018.
Participar en la sesion de Junta Directiva No. 32-2018 paza tomar nota de fos puntes
tratados y posterior estruocturar Jos mismos y transcribir el documento correspondiente.
Envio del Borrador de Acta No. 32-2018 por correo electrounico a los Directores que
asistieron a la sestdn para que procedan con la revision ¥ emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes,

Revision e Tinpresion de documentos v orden del dia correspondiente a fa gesiom de
Junta Directiva No. 33-2018 la cual se Bevd a cabo e dia 16 de noviembre de 2018,
Participar en la sesion de Junta Directiva No. 33-2018 para tomar nota de fos puntos
tratados y posterior estructurar 10s tismos y transeribir ¢l documento corr espondiente,
Envic del Borrador de Acta No. 33-2018 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan con la revision y emisidon de comentarios o
sugerencias que consideren pertioentes.

Revisién e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesion de
Junta Directiva No, 34-2018 la cual se Hevé a cabo ef dia 23 de noviembre de 20 |__g_1. T
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»  Darticipar en la sesion de Junta Direciiva No. 34-2018 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismas y transcribiv et documento cotrespondiente,
»  Eavio del Borrador de Acta No. 34-2018 por comreo electronico a los Ditectores que

asistieron 2 fa sesidn para que procedan con la tevisidn v emisidn de comentarios o
sugergngig que vonsideren pertinentes,

i~ —Asistente Junta Directivy
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lcinas Centrales

ZONA LIBRE Blvd. Los Préceres 2469, Zonn 10,

Km. 203.5, Rut ai Abiotion QDA L A . ; |
Santo Tonuds de Castih, _..—/; SANTO TOMAS Gomplejo Zona '“"‘%‘;“ i
Puserzo Batelos, lrabed. s ’E CASTILLA mﬁ]éflo‘:;ommmé:ﬂm'
Telffonas TG 8408 £ 79615400 ZOL1C GUATEMALGA ¢

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2018 v Modificacion de
Contrato No. 093-029-2018.

NOMBRE: CINTYA ANABEL LA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de Noviembre de 2018

v
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REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO:
ENVIAR CORREQS;

REALIZAR LI AMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFGNICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL:

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2018

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;
REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;
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» ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0682-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
SEGUIMIENTO A OFICIO No. AFC-ZOLIC-OF-11-2018

OFICIO D.G.G. 0683-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
SEGUIMIENTQ A OFICIO No. AFC-ZOLIC-QOF-12-2018.

OFICIC D.G.G. 0684-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
SEGUIMIENTO A OFICIO No. AFC-ZOLIC-OF-13-2018.

OFICIO D.G.G. 0885-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
SEGUIMIENTO A OFICIO No. AFC-Z0LIC-OF-03-2018. (1)

OFICIO D.G.G. 0685-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
SEGUIMIENTQ A OFICIO No, AFC-ZOLIC-OF-03-2018.

OFICIO D.G.G. 0686-2018, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 10-2018 pendients

OFICIO D.G.G. 0687-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No. 00-
2018, SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO ISTMO INVERSIONES, S.A.

OFICIO D.G.G. 0688-2018, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTC A LA
REVISION Y ANALISIS Y APROBACION DE REGLAMENTO ZDEEP,

OFICIO D.G.G. 0689-2018 MINISTERIQ DE FINANZAS PUBLICAS,
OFICIO D.G.G. 0690-2018 MINISTERIO DE ECONOMIA
OFICIO D.G.G. 0692-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

SEGUIMIENTO A OFICIO No. AFC-ZOLIC-OF-12-2018. SEGUIMIENTO
PRORROGA

OFICIO D.G.G, 0893-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No. 00-
2018, SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO ISTMO INVERSIONES, S.A.

QFICIO D.G.G. 0694-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE ANALISIS
Y APROBACION ZOLIC PARTICIPE EN EL PROCOM EX, BRASIL 2018

QFICIO D.G.G. 0695-2018, LADY BLANCO, PAGOS CON UNA SOLA
COTIZACION

OFICIO D.G.G. 0896-2018, LADY BLANCO, PAGOS CON UNA SOLA
COTIZACION ANTENA WIFI

QFICIO D.G.G. 0897-2018, LABY BLANCO, VIATICOS LIQUIDACION
HONER ESLANDER HERNANDEZ
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OFICIO D.G.G. 0698-2018, LADY BLANCO, VIATICOS LIGQUIDACION

SANDRA VILLELA

OFICIO D.G.G. 0699-2018, LADY BLANCO, VIATICOS LIQUIDACION
HEYD! SIERRA

OFICIO D.G.G. 0700-2018, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENGCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 10-2018

OFICIO  D.G.G. 0701-2018 JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
REPROGRAMACION  DE LAS TRANFERENCIAS CORRIENTES Y
TRANSFERENCIAS DE CARITAL

OFICIO D.G.G. 0705-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 67-
31-2018 INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A.

OFICIO D.G.G. 0708-2018, SAT SOLICITANDO $i LAS EMPRESAS
UNOPETROL Y GENOR GOZA DE BENEFICIOS FISCALES

QFICIO D.G.G. 0709-2018, BANCO DE LOS TRABAJADORES,
SOLICITUD QUE ELIMINEN DE LA CTA A ING VIGIL Y WENDY
CABRERA

OFICIO D.G.G. 0711-2018, COMISION DIiCTAMINADORA, DEJAR SIN
EFECTO LA PAPELERIA DE VENMAR INTERNACIONAL, S.A.

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA:
AGENDA 31-2018

REUNION 32-2018

REUNION 33-2018

SOLICITUDES DE PAGOQ:

SOLIC. DE PAGO No. 0233-2018, POR TRANSPORTE DE LITEGUA POR
CELEBRACION DE ANIVERSARIC DE SINDICATO;

SOLIC, DE PAGO No. 0240-2018, PAGO POR VIATICOS A JUAN CARLOS
SALAZAR;

SOLIC. DE PAGO No. 0241-2018, PAGO POR ALIMENTOS PARA CASA DE
VISITAS;

SOLIC. DE PAGO No. 0243-2018, PAGO POR BEBIDAS v ALIMENTOS PARA
GERENCIA Y VISITAS;
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INFORMES:

v INFORME NO. 0027-2018, INDUSTRIA CHIQUIBUL, PRORROGA DEL
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

v INFORME  NO. 0028-2048, [ITEMO INVERSIONES, SA -
ARRENDAMIENTO, NUEVO USUARIO

RESOLUCIONES:

v 5.1 RESOLUCION J.D. No. 87-31-2018 INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A.
PRORROGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTC

v 51 RESOLUCION JD. No. $8-33-2018 ISTMO INVERSIONES,
SOCIEDAD ANONIMA

v 5.2 ACUERDO J.D No. 25-25-2018 SOQL, DE PARTICIPACION EN
EMPACK PORTO 2018

¥ 5.2 ACUERDO J.D. No. 32-33-2018 APROBACION PARA QUE ZOLIC
PARTICIPE EN LA ACTIVIDAD SAD PAULO BRASIL.

v 5.5 RESOLUCION J.D. No. 70-33-2018 SOLICITUD DE APROBACION DE
LA REPROGRAMACION RENGLONES 451 Y 4586

v 55 ACUERDO DE 4.D. No. 31-31-2018 VIAJE A HONDURAS

CONOCIMIENTOS:

v" Entrega de conocimientos a los diferentes departamentos de Zolic.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, -094-026-2018

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENGCIA

SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCIA CIUDAD CAPITAL
CORRESPONDIENTE: Mes de Noviembra de 2018

v SE REALIZO IMPRESIONES DE DOCUMENTOS DE SUBGERENCIA

v RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CONOCGIMIENTO DE SUBGERENCIA CUANDD
ASI SEA REQUERIDO

v DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA SUBGERENCIA

v RECEPCION LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS, AGENDAR REUNIONES DE
SUBGERECIA GENERAL

v BE ENVIO CORREOS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCIA

GENERAL

TRASLADO DE DOCUMENTOS PARA FIRMA DE SUBGERENCIA GENERAL

MANEJO DE PAPELERIA E INFORMACION DEL ANO 2018

SE REALIZO OFICIOS SEGUN REQUERIMIENTO DE SUB GERENCIA

APOYQ EN LA UNIDAD DE CAJA CHICA DE CIUDAD CAPITAL

MANEJO DE BOLSA DE CORRESPONDENCIA DE CIUDAD CAPITAL HACIA SANTO
TOMAS DE CASTILLA

SE REALIZO PAGOS DE SERVICIOS BASICOS
SE REALIZO NOTIFICACIONES A USUARIOS ASt SEA REQUERIDO
v 8E REALIZO EXTENSIONES DE FACTURAS
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HILDA PRLAIGIA INN 5 PALENCIA Jorge Albdrt Gafcia bemiz a

Poeisofin Contratada Sub fisrenels Gonoral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~-ZOLIC
SANTO TORAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPQORALES: No. 01— 029-2018/Modificacion 089-029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTQ SARCENQ FLORIAN
CARGO: PILOTO DE (A SUBGERENTE GENERAL

Sefior.

Jorge Alberte Garcla Lopez
Subgerente General

Zona Libre de Industria y Comercio \ i
J0LIC- EE R i %1
Santo Tomas de Castilio

w, &
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Respetable Sefior Garcio:
De o monera mds otenty y respetuosa me dirifo o usted, porg informarle de los actividodes

gque me han encomendado reallzar, correspondiente ol mes de Noviembre del aiic 2018, tus cuales
se detafion de fu siguiente manera:

«  Piloto del Subgerente General:

e Semang del die 1y 2 de Noviermbre def afie 2018, traslade del Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Costilla y a diferentes Instituciones

o Semono del diag 5 of 9 de Moviembre del afio 2018, trosiodo del Subgerente General o
Oficinos de ZOLIC Santo Tomds de Costilla v a diferentes Instituciones, asi como realizar
diferentes difigencios encomendadas por el Subgerente General

°  Estuve pendiente del Vehiculo del Subgerente General en casos que no hobig
Estocionamiento disponible, en fas instituciones donde habla reunidn interinstitucional v
del respuardo del Vehicufo.

©  Sernona del 12 ol 16 de Noviembre del tiio 2018, traslodo def Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomnds de Castifla y ¢ diferentes Instituciones, asi como realice difecentes difigencios
encomendadas por Subgerencia General.

*  Semana del 18 of 23 de Noviembre del ofio 2018, trosfado del Subgerente General de
ZOLIC Santo Tomds de Castilla v o diferentes Instituciones, osi como reolice diferentes
diligencies encomendadas por fa Subgerenciu General,

*  Semana del 26 of 30 de Noviembre del ofio 2018, troslodo del Subgerente General de
20LIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, asi come realice diferentes
diligencias encomendadas por la Subgerencio Generol,

Agrodeciendo g atencion brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,

Dony Hurnherto Sarcefio Floridn Yo, Bo < " | ( T '_ )
Piloto de la Subgerencia General Sr. Jorge A bzir{jlr Gercla LOpez ™ iyl
Stfbg?m‘;ute General a.d,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERTIO -ZOUIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIBADES
RENGLON FRESUPUESTARIO G29

CONTRAYC D SERVICHDS TECRIDOS YEMPORALES: No. 101- 029-2018
BOMBRE: CRISTORAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAJERD DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Palrna Elvlra

Gerente Genaral

Zona Libre de Industria vy Camercio “Santo Tomés de Castilla”
=ZOLIC-

Respefable Licenciado Palraa:

De la manera mas atenta v respetucse me dirfjo a usted, para infarmatle de las actividades
que he realizade, correspondientes vl mes de noviembre del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacidn:

v Traslado de documentos de ZOUIC a distintas Entidades e Instituciones del Gobierns,
durante ¢l ynes de noviembre del presente aiio.

4 Encsrgade de entreger ta bolsa cun documesstos de ZOLIC Ciudad Capital s las 17:00 horas
can destino a las oficinas de Z0LIC Santn Tomas de Castille por medio de UTEGUA ubltado
e 15 calle 1040 Zona 1.

@ Encargade de recoger ia bulsa en LITEGUA con documentos de ZOLUC Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con desting a ias oficings de ZOLIC Cindad.

= Apoye enla compra de insuros utilizados en fas oficinas de 20LIC Ciudad Capital.

v Apoyo en lz compra de insumos utifizados durante las sesiones ¢de Jurta Directiva,
realizadas en las ingtalaclones de ZOLK, Ciudad Capital,

Agradeclendo ia atencidn brindada al preserte; me despido respetuosaments,

Alandamenie.

4y

crighlial de Jesus Ramives
Menzaisre

r lihvir;-.i-




Guatemzia, 15 de noviembre del 2018

o0
Licenciado A

Fredy Leone! Palra Elvira

Gerente General

B A
0L T e
et/ w Tl
Prasente .’_L‘ﬁ_!’_,r}t_.... .
Estimade Licanclado Paima;

Saludandolo cordizlmente, el motivo de la presente es para informarle sobre los avances de Jos
hallazgos recomendados por SAT donde en coordinaciones con los diferentes gru pos Invoiucrades
en las oficinas de Santo Tomas se acordd el entregar todo antes de la primera semana de
diclembre, 33 mlsmo ya s2 me entrego alguno de los documentas que se utllzaran para Jas
pruebas de alcoholemia pare el personal, come para ef drea peatonal v pilotos.

Tarnbién ya se hizo el documenta sobre |a Snvestigacion del estudio Socio eccndimico, empezando
por ¢l personal de segurldad y quedanda come abligacién para todo el personal de recidn ingreso.

Hago una visita de campo para supervisién de los documentos aln pendientes para el 18 al 22 de
novigrnbre.

Agradeciendo de antemano su valiosa colaboracién ¥ coraprensién, /
~
Atentamente, No-hy
N

"V an Fernandaz B ' \

Técnico Asesor de Gerencla \
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ZONA LIBRE DE INOUSTRIA Y COMERCIO |} {111 0707 7 /
SANTO TOMAS DE CASTILLA T "“""'-"f"“x"w‘é?f

Reglén Presupuestario 029

Contrato de Servicios técnlcos No, 106-029-2018
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Noviembre 2,018

Atentarnente me dirijo a usted para remitlrle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

L. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 02/11/2018
recibi servicio en la Garita #2 como titular apuntando cabezales con
cisternas flenas y vacias, y siendo supervisado por mi jefe de Erupo.

2. Dia sabado 03 de noviembre mi primer dia de descanso correspondiente
al mes en curso para ingresar el dia martes 06 del afio 2018,

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dfa martes 06/11/2018
recibi servicio en Garita #1 como titular. Solo vigilancia v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 1%:0Chrs. del dia jueves 08/11/2018 Recibi
turno en Salida Principal v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5 Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dia viernes 09/11/2018
recibi servicio En Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi iefe de grupo.




10,

11.

12,

13.

14,

Durante mi turno de 07:0C a 12:00hrs. Delo dia domingo 11/11/2018
Recibi servicio en Garita #2 de registro revisando cabezales y asi vehiculo
liviano y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs del dia lunes 12/11/2018 recibi
servicio en Edificic Admén. Solo vigilancia del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turng de 07:00 a 19:00hrs. del dfa miércoles 14/11/2018
Reclbi turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales llenos vy
vacics que ingresan al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Curante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa jueves 15/11/2018 Recibi
turno en Garita peatonal solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de gruno.

Durante mi tumo de 07:00 a 19:00hrs del dia sébado 17/11/2018
recibi servicio En Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia dominge 18/11/2018
Recibi turno en Garita de Peatonal en vigilancia y siempre alerta por
cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante rof turno de 07:00 a 19:00hrs del dia martes 20/11/2018
recibi servicio en Garita #2 en apuntar revisando cabezales y vehiculos
livianos vy siendo supervisado por mi jefe de Zrupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia  miéreoles 21/11/2018
Recibi turno en Garita # 2 de Registro del transporte pesado y liviano

vigilancia y siempre alerta por cualquier percance ¥ siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia viernes 23/11/2018
recibi servicio En Recorrido # 4 v 6 en el predio fiscal en Resguardo del
mismo. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




“José Noé Estrada Montejo

15,

16.

17.

18.

19,

Durante miturno de 19100 a 07:00hrs. del dia sdbado 24/11/2018 Recibi
turno en Garita #5 para Resguardo del mismo no hubo ningln servicio vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 25/11/2018
recibi servicio en el Edificio Admo asiendo Revisién de Bolsas y mochilas y
Gafetes y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 27/11/2018
Recibi turna en Garita #1 para a puntaje y Resguardo del misme v siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

Durante miturmo de 07:00 a 19:00hrs. Delo dia jueves 28/11/2018 Resibi
servicio en el Edificio Admdn. Revisién de bolsos Revisién de gafetes vy
Resguardo del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hss del dfa viernes 30/11/2018
recibi servicio en Garita # 1 como titular en apuntes y revisando cabezales
y vehicules livianos v siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Persona Contratada _Iefe de Segundad

A
¢ /// ff ) g melhd”%\
lfj /

Alicia Olivia Tu us Floras "M do w‘“
Jefa Departam Fnto dL Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCEO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES .\ i
RENGLON PRESUPUESTARIO ang.r,g\ Pt it
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2018 ILI""'\"-, i

14
4 |

NOMBRI: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ h2 ol
CARGO: AUXTLIAR DE MERCADEO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE NQVIEMBRE DEL ANO
2048

+ EBlaboracién de Solicitud de Pago No. 062-A-2018.

» Elaboracién de Solicitud de Pago No, 063-2018.

+ Se sacaron fotocopias de expedientes de vidticos.

« Se recibieron oficios y circulares.

o Actualizacion de archivo y expedientes de Usuarios.

» Flaboracidn de requisicién de materiales en Almacén.
» Distribucion de dictimenes en conjunto.

+ Fotocopias de documentos varios.

» Atencidon de Usuarios y Posibles Usuarios via telefonica, \ndmwg\
\ £ c;}
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Asxiliar del Departamente de Planificacion Jefa Inmediato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 111-029-2018

NOMBRE: Yenifer Analt Escobar Suchite

CARGO: Auxiliar de Sub Gerencia General

CORRESPONDIENTE: del mes de noviembre de 2018

UG U N N SR R U NN

<,

REALIZAR IMPRESIONES;

REPARTIR Y ENVIAR DOCUMENTOS DE LA CORRESPONDENCIA
REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL ERIFICIO;

ENVIAR CORREDS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL SUB GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONGCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOGUMENTOS;
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARD 2018

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

v LIQUIDACIONES DE EXPEDIENTES DE VIATICOS

ELABORACION DE OFICIOS DE SUB GERENCIA GENERAL

OFICIO  D-8GG. No. 0054-2018, INVENTARIOS- DESCARGAR
REPUESTOS DE CARRO DEL LIC PALMA

PEDIDOS!:

Pedido §G.G. No. 0175- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA POR TAG

Pedido SG.G. No, 0176- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.




Pedido SG.G. No. 0177- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

Pedido 5G.G. No, 0178- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

Pedido 8G.G. No. 0179- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC,

Pedido SG.G. No. 0180- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

Pedido SG.G. No. 0181- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A 8TC.

Pedido $G.G. No. 0182- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC,

Pedido SG.G. No. 0183- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

Pedido $G.G. No, 0184- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

Pedido SG.G. No. 0185- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
ASTC,

Pedido 8G.G. No. 0186- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

Pedido 8G.G. No. 0187-2018, PAGO DE COMBUSTIBLE
CORRESPONDIENTE DEL MES DE DICIEMBRE 2018 A MARZO 2019.
Pedido 8G.G. No. 0188- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

Pedide 8G.G. No. 0188- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

NOTAS DE CONFORMIDAD;

NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC, No, 0147- 2018, ENCOMIENDA
TAG

NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No, 0148- 2018, LITEGUA DE CC
A STC

NOTA DE CONFORMIDAD 8GG. STC. No. 0149- 2018, LITEGUA DE CC
ASTC

NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0150- 2018, LITEGUA DE CC
ASTC

NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No, 0151- 2018, LITEGUA DE CC
A STC




NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0152- 2018, LITEGUA BDE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0153- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0154- 2018, LITEGUA DE CC
ASTC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 01585- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD 3GG. STC. No. 0156- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. Ne. 0157- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0158- 2018, LITEGUA DE CC
ASTC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC, No. 0159- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0160- 2018, LITEGUA DE CC
ASTC

+ NOTAS DE CORRESPONDENCIA:
CORRESPONDENCIA 0140 - 2018, 05- 11 — 2018
CORRESPONDENCIA 0141 - 2018, 08- 11 - 2018
CORRESPONDENCIA 0142 - 2018, 07- 11 - 2018
CORRESPONDENCIA 0143 - 2018, 08- 11 — 2018
CORRESPONDENCIA 0144 - 2018, 12- 11 - 2018
CORRESPONDENCIA 0145- 2018, 13- 11 - 2018
CORRESPONDENCIA 0146- 2018, 14 - 11 - 2018
CORRESPONDENCIA 0147- 2018, 15 - 11 — 2018
CORRESPONDENCIA 0148- 2018, 19 - 11 - 2018
CORRESPONDENCIA 0149- 2018, 20~ 11— 2018
CORRESPONDENCIA 0150- 2018, 21- 11 - 2018

& ,f-i%;
2 SUBGERENTE 2y
™~ Mes GENERAL 4
< \ "
- 0. T eSS
' T | -_—é,—MM_
YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE JORGE ALBERTO-GARCIA LOPEZ

Persona Contratada Sub Gerente General a.i.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIOQ -ZOLIC-
"SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Mo. 07— 029-2018
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fredy Leonel Paima Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tornds de Castilla”
-Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera més atenta y respetuosa me dirijo 8 usted, para infermarle de las actividades
que he realizado, correspondientes at mes de noviembre del afio 2018, las cuales se detallan a
cortinuacidn:

« Traslado al Sub-Gerente General a distintas oficinas, reuniones y actividades durante el
mes de noviembre del presente afio.

o Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencia General, durante el mes de noviembre del presente afic.

o Apoyo en repartic correspondencia de la Institucién a diferentes Dependencias del
Gobiernc.

s A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el trasiado a distintas reuniones a
Miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.

SSTRG
.\\k‘“ ' IF"'(b;

; %

]—léner Eslander Hernandez Zepeda (‘ﬂ“‘\:s\lz.\\\'. n)

\_ Piloto de Gerencia General &

—r .I,;” ) \:.E?f"f/"
alma Elvira

Gerehte'Genéral %~




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERQ 012-029-2018
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXIUIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE 2018

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPGSITOS MONETARIOS
NUMERO 12- 5000251-0 QUE LA INSTITGCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL 2018. DE 1.OS OMISOS ENCONTRADOS SE
CONSTATO QUE LOS MISMOS FUERON REGULARIZADOS, POR LO QUE LOS SALDOS DE LA
CUENTA BANCARIA ESTAN DERIDAMENTE CUADRADOS CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA
Y EL ESTADOQ DE CUENTA BANCARIO,

SE EMPEZ3J CON EL TRABAJO DE LA DEPURACION DE CUENTAS, ¥ SE ESTA REVISANDO LA
CUENTA “CONSTRUCCIONES EN PROCESO”. SE TRATA DE DEPURAR Q 7,651,523.17 Y
ESTABLECER SI FUERON O NO REGULARIZADOS POR OBRA CIVIL ANTERIORES AL ARO
2004. SE INTEGRARON LOS CONTRATOS 177-1998, 356-99 Y 464-99 FIRMADOS CON
CINDU DE GUATEMALA, Y SE REVISARON LOS PAGOS EFECTUADDS A DICHA EMPRESA.,
ESTOS CONTRATOS FUERON POR SOBRETECHADO DE LOS EDIFICIOS INDUSTRIALES * D1,
D2", EDICIFICIO DENOMINADO “PEQUERA INDUSTRIA” ¥ EDIFICIO COMERCIAL “B”, EL
CONTRATO CON CODICO 464-85 POR LA CONSTRUCCION DE UN EDIFICIO MODULAR
DE 2,460 MTS. LINEALES, Y EL CONTRATO 033 CON CONSTRUCTORA “S & M” POR
CONSTRUCCION DE UN EDIFICIO MODULAR DE 1200 MTS. CUADRADOS.

SE ESTA PROCECIENDO A REVISAR LAS CAJAS FISCALES, Y CORROBORAR EI ASIENTO DE
LAS OPERACIONES CONTABLES, PARA TENER UNA SECUENCIA DE LOS MOVIMITENTOS
DE ESTA CUENTA Y DETERMINAR S| ES PROCEDENTE LA REGULARIZACION DE LA.

-__\.i!. I

MISMA. ) _ Y N
/ ] / f aEre

/4 V4 e SRR A RO & @f
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sutio desar !..EM‘D PALMA R e e peren v

PERS, NA CONTRA ADA : F/DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO

Bl

Pl IH‘_,( o “‘-‘l""""‘l'
. .;:n'\'i‘ll‘“

'1 [1




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-— . AORRANOS s

SANTO TOMAS DE CASTILLA. it
Bl

L T L T
T2 M D
INFORME DE ACTIVIDADES ﬁ* 1’,f-. R

RENGLON PRESUPUESTARIO 029!] - l ;)i
\

r)
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 013~ 025 2018
NOMERE: Brenda Verdnica Rodriguez Palma.

CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de noviembre del afio 2018.

. Realicé Oficio No. 122-2018 sobre INEXISTENCIA de la entidad
RECOLQUIM S.A.

. Realicé Oficio No. 123-2018 dirigiendo SOLICITUD al
departamento de Archivo.

. Realicé Oficio No. 124-2018 dirigiendo SOLICITUD &
Subgerencia General,

. Realicé Oficio No. 126-2018 ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA-SOLICITANDO CONTRATOS.

. Realicé Oficio No. 126-~2018 dirigido a Gerencia General
donde solicitaban informacién de MUELLES MERCANTES.

. Realice Oficio No. 129-2018 sobre INEXISTENCIA de la entidad
GLOBAL TECH S.A.

. Realicé Oficio No. 131-2018 sobre INFORME de USUARIOS
dirigido a GERENCIA GENERAL.

. Realicé Oficio No. 132-2018 dirigida al departamento de
Recurscs Humanos conteniendo una CONVOQCATORIA PARA
AUDIENCIA,




§. Realicé Términos 'de Referencia de los siguientes contratos:
1} 049-029-2018 QOlga Eunice Bengochea 2} 050-189-2018
Meidy Lucyla Gonzalez 3) Rosa Nineth Duarte 4) 111-029-2018
Yenifer Anali Suchite.

10.Recisién de Contrato del sefior Héctor Anibal de Leon
Velasco.

11.Realicé Prorroga de Contrato del sefior Herbert Egtuardo
Aché Ortiz.

12.Recepcidn de llamadas telefdnicas.

13.Atencién a pergonal particular.

14 Elaboracién de Agenda para conocimiento del Asesor
Juridico.

15.Recepcion de Documentos.

e
Q'SECRETARM %)
DE JURIDICO
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Vo.Bo. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON
Agesor Juridico
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-029-2018
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE 2018

* Elaboracion del tercer pago de Pensién de David Palma

* Elaboracion de Devolucion De Credito Oscar Gonzales

* Fotocopiar los expedientes de pago renglon 029 mes de Octubre

* Escaneo de los expedientes de pago renglon 028 mes de QOctubre

* Elaboracion de Planilla de Fianza del mes de Octubre

* Elaboracion de Planilla de ISR del mes de Octubre

* Elaboracion de Planilla de Sindicato del mes de Qctubre

* Elaboracion de Planilla de credito de Bantrab de Octubre

* Elaboracion de Planilla plan mortuorico de Octubre

* Elaboracion de Planilla Descuente de Lentes mes de Octubre

* Realizacion de Pension Alimenticia def mes de Octubre a Oscar Felipe
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Ociubre a Julic Jacinto
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Octubre a Elvin Godoy
* Elaboracion Nomina de Bnacared de Godoy y Chavez

* Carga de Nomina de Bancared de Godoy y Chavez

* Elaboracion de Planilla de 1GSS del mes de Octubre

* Elaboracion de los cuadros por actividad de IGSS mes de Octubre

* Revision de repories de horas extras en la 1gna de Noviembre

* Entrega de oficios y circulares a los depantamentos

* Envio de certificados de igss en el mes de Nov.

* Elaboracion de base de datos de tiempo extra de Julio a Septiempre
* Elaboracion de constancias actualizadas de los trabajadores

* Elaboracion de Solicitudes de Pago

* Elaboracion de las boletas de la 2gna del mes de Octubre

* Apoyo con revision de uniformes en existencia

* Copias a las Pianilla de Provisidn y Bono 14 de Enero a Agosto

* Copia a las Planilla de tndemnizacién de Enero a Agosto




* Elaboracion del tercer pago de Pension de Wendy Cermefio

* Copias a los expedientes para las pensiones

* Impresion de las Boletas de la Primera Quincena de Noviembre

* Elaboracion de Planilla de Fianza del mes de Noviembre

* Elaboracion de Planilla de ISR del mes de Noviembre

* Elaboracion de Planilia de Sindicato del mes de Noviembre

* Elaboracion de Planilia de credito de Banirab de Noviembre

* Elaboracion de Planilla plan mortuorio de Noviembre

* Boletas de la Primera Quincena de Noviembre

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Nov. aOscar Felipe

* Realizacion de pension Alimenticia dei mes de Nov. a Julio Jacinto
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Nov. a Elvin Godoy
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INEORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico! Secretarie de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Noviembre de 2018

-

REALIZAR CERTIFICACIONES 1GSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.
ACTUALIZACION DE UIP

ELABO LICITUDES DE PAGO

913-2018 YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE- CORRESPONDIENTE AL MES
DE NQVIEMBRE

914-2018 CINTYA ANABELLA, MEMA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

915-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

916-2018 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

917-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

918-2018 CANCELACION DE PLANILLACUOTA I1GSS CORRESPONDIENTE AL
MES DE OCTUBRE

919-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

920-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE NOVIEMBRE

921-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

922-2018 GUILLERMO  ADOLFO  GUTIERREZ  GACRCIA -
CORRESPONDIENTE Al MES DE NOVIEMBRE

923-2018 HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA- CORRESPONDIENTE A
NOVIEMBRE

024-2018 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DE 2ZQNA, OCT. Y 1QNA. NOV.

925-2018 CANCELACION LIQUIDACION DEL EX TRABAJADOR -MILVIA
CONSUELO GRIGNON DEL CID-

926-2018 LIC. JUAN FERNANDO SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

927-2018 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ - CORRESPONDIENTE
AL MES DE NOVIEMBRE

928-2018 ERICK ALFREDQO MENDOZA- CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

926-2018 Jorge Antonio Garcia Mancilia - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE '

930-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE 2018

931-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE NOVIEMBRE
932-2018 MANUEL DE JESUS MOREND - CORRESPONDIENTE AL MES DE
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933-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
934-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
935-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

936-2018 Heydi Maribel Sierra Carias de Soto - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE :
937-2018 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

938-2018 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

939-2018 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

940-2018 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO- CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

941-2018 JOSE RODOLFO ZELADA FIGUEROA- CORRESPONDIENTE A
NOVIEMBRE

942-2018 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A
NOVIEMBRE

943-2018 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

944-2018 SERGIO RENATO TOCK PRADO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

9452018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
946-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
947-2018 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

948-2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
949-2018 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ- CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

950-2018 DONY HUMBERTO SARCERNO FLORIAN - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

951-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

952-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
953-2018 HENRY POLANGO - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
954-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ DE ROLDAN - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

955-2018 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES- CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

956-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MF.S
DE NOVIEMBRE

957-2018 SEBASTIAN [XBALANQUE TORRES- CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

958-2018 OLGA EUNICE BENGOGHEA LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MEB
DE NOVIEMBRE '
950.2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
960-2018 EVELYN VANESA LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE Al MES
NOVIEMBRE

961-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
962-2018 NOMINA ADICIONAL TIEMPO EXTRA 2QNA. NOVIEMBRE WILMER
PESQUERA

963-2018 NOMINA ADICIONAL TIEMPO EXTRA 2QNA. NOVIEMBRE MILVIA
GRIGNON

964-2018 CANELLA - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE 2018-ACTA
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ELABORACION DE PEDIDOS

585-2018 YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

586-2018 CINTYA ANABELLA MEJA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

587-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

588-2018 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

589-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

590-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBERE

501-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
592-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

593-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE
AL MES DE NOVIEMERE

594-2018 HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA- CORRESPONDIENTE
NOVIEMBRE

595-2018 LICENCIADO JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

596-2018 Lic. CARLOS ALFREDQ REINOSO HERNANDEZ-
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

597-2018 ERICK ALFREDO MENDGZA SOLIS - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

§98-2018 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

£99-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE 2018

600-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE NOVIEMBRE

601-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

802-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOQVIEMBRE
603-2018 EDRAS JPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
604-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

605-2018 LICDA. HEYD! SIERRA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

606-2018 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

807-2018 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

608-2018 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

£09-2018 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

610-2018 JOSE RODOLFQ ZELADA FIGUEROA - CORRESPONDIENTE
NOVIEMBRE

611-2018 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE
NOVIEMBRE

612-2018 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE
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o 614-2018 ARTURO COC - CORRESFONDIENTE AL MES DE NOVIEMERE

« 815-2018 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

« 616-2018 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE

o 617-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE NOVIEMBRE

o 618-2018 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

e 619-2018 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

+  620-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE
621-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

¢ 622-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

s $£23-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ VELASQUEZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMERE

o 624-2018 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE

o 825-2018 PATRICK ALFREDQ ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

o 628-2018 SEBASTIAN 1XBALANQUE TORRES - CORRESPONDIENTE AL MES
DEL NOVIEMBRE

s 6272018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL. MES
DE NOVIEMBRE

+ 828-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

» 629-2018 EVELIN VANESA, LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

*  B830-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

¢ 631-2018 PAGO DE ARRENDAMIENTO DE 6 FOTOCOPIADORAS A CANELLA,
CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE -ACTA NO. 004-2018

« ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.

SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL.

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO).

+ RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

+ REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

e /s e
F‘atsy Qa;ﬁrtela Garcla Garcia g’ Jose jﬁﬁ:ﬂolfo §andovai Pineda
Persona Contratada ( / Jefe Inmediato
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2018
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
CARGO: AUXILIAR DE PLANIFICACION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEMBRE DEL &ﬁo 2018
Informe de Actividades

El propésito del siguiente informe es dar a conocer las
actividades realizadas en el departamento de Planificacion durante el
mes de noviembre,

Objetivo

Elaboracién y recepcion de oficios, circulares y documentos gue
sean requeridos por el jefe inmediato.

Actividades Realizadas

Elaboracién de Oficio D-P No. 031-2018.
Elaboraciéon de Oficio D-P No. 032-2018.
Elaboracion de Oficio D-P No. 033-2018.
Elaboracion de Oficio D-P No. 034-2018.
Elaboracion de Oficio D-P No. 035-2018.
Se recibieron Oficios y Circulares.
Avances en Memoria de Labores seg(in actividades realizadas
por los departamentos.
» Recepcion de Certificados de estudios de hijos becados de los

trabajadores de ZOLIC.

» Se verificaron los promedios del ciclo de educacion
Primaria y Basica del afio 2018.

s Se solicité a SAT via telefénica informe sobre el monto de pago
de los Derechos Arancelarios a la Importacion e Impuesto sobre
el Valor Agregado de la mercaderia ingresada al territorio
nacional a través de ZOLIC.
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¢ Se ingresaron los datos estadisticos de operaciones reportados
por la seccién de controles.

¢ Se inicid con la preparacién del archivo del afio 2017 para ser
enviados a la unidad de Archivo General.




gy \!@NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
' SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. 024-029-2018
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGD: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIEMTE: NOVIEMBRE 2018.

o ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES BANCARIAS, DE LA CUENTA DE AHORRD
#1220001693 BANCO G&T CONTINENTAL DE LO5S MESES DE SEPTIEMBRE ¥ OCTUBRE
DEL ARiO 2018.

o SE REALIZARON AJUSTES O REGULARIZACIONES EN SICOIN, EN REFERENCIA A LA
CONCIUACIONES PRESENTADAS AL MES DE OCTUBRE DEL ANC 2018, LAS CUALES SE
DETALLAN A CONTINUACION:

1. SEGUN REGISTRO EN SICOIN CUR CONTABLE 2,393 SE HIZO UN TRASLADO ENTRE
CUENTAS POR Q. 52,452.63, LA CUAL NO ESTA REGISTRADA EN EL BANCO.

2. NOTA DE DEBITO NO. 00001466 POR Q, 74,116.49 NO FUE GPERADA EN SICOIN,

3. NOTA DE DEBITO NO. 00001471 POR Q. 5,250.00 NO FUE OFERADA EN SICOIN.
NOTA DE DEBITO NO. CO0DL472 POR Q. 38,120.56 NO FUE OPERADA EN SICOIN.

5. NOTA DE DEBITG NO. 00777436 POR Q. 10.00 NO OPERADA EN SICOIN DE
MARZO 2008, FUE OPERADO EL 31/10/2018 SEGUN CUR CONTABLE 353,

= ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE CAJA MOVIMIENTO DIARIO POR CUENTA CORRIENTE DEL
SICOIN, COPIA DE LOS ESTADOS DE CUENTA DE AHORRO GBT CONTINENTAL ¥ OTROS
DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y JEFE FINANCIERO, DE LAS
CONCILACIONES ELEBORADAS PARA 5U CONGCIMIENTO Y REVISION.

{ (4 L nt i ;
ANIBAL, swxmﬂo VILLELA L‘mq?}‘ ADY VICTORIA B HCC
Persona Contratada 7 lefe Financlero
4
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Santo Tomés de Castilia,
Noviembre 13 del 2018

Licda. Lady Victoria Blanco
Jefe Financiero.
Zolic

Estimada Licda. Blanco;

Por este medio me dirijc a usted saludandole y a la vez informarle sobre el resultados
de las condlliaciongs bancarias realizadas sn la Cuenta de Ahorro No. 12-2000188-3 del
Banco G&T Continental, Libro de Tesoreria y SICOIN, correspondients a los meses de

Septiembre y Ociubre del afio 2018. Encontrandose las operaciones siguientes, las cuales
detallo a continuacion;

« Segun ragistro an SICOIN CUR Contabls 2,393 s&¢ hlzo un traslado entre cuentas por
Q. 52,452,863, la cual no esté registrada en el Banco,

* Nola de Débito No. 00001488 por Q. 74,116.49 no fue operada en SICOIN.
+ Nota de Debilo No. 00001471 por Q. 3,250.00 no fue operada en SICOIN,
= Nota de Débito No. 00001472 por Q. 38,120.58 no fue operada en SICOIWN.
« Nota de Débito No. 00777436 por €. 10.00 no wherada en SICOIN de Marzo 2008, fue
oparade el 31/10/2018 segin CUR Contable 353,
Alentamente: i )
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NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel
CARGO: Auxiliar De Presupuesto
RENGLON: 029

CONTRATO: 032-029-2018 e
CORRESPONDIENTE: 4l Mes De Noviembre De 2018 = fl“”"

JU;J‘

A continuacién le remito sobre las actividades realizadas en ef mes de Novlembre de 2018

a} Sevealizd el compromiso y el devengado en el sistema de SIGES, de fecha 01/11/2018 al
13/10/2018 de los siguientes expedientes con numero de orden de compra:

1.

10,

11,

12,

13,

14.

1934; page por adyuisicidn de unliormes para &l personal de zolic, por un monto de
Q128,767.86

1935: pago por servicios profesionales temporales prestados por el ingeniers
Herbert Estuardo Aché Ortlz por el monto de Q 25,991.07

1836: pago por serviclo telefdnico mévil a la empresa comunicaciones calulares
1537: pago de nominas de sweldos no pagadas segun julcla 18002-2017-00373 de los
trahajadores Raul Chavez y Elvin Godoy por el monto de G 42,586.66

1938: pago de vidticos por traslado de documentos urgentes de oficina de zolic
santo tomas a oficinas de cludad capital

1933: campra de uniformes para el personal de zalie por el monte, & 79,043.55
1940: page de complemento de viaticos al sefior Florentino Garza seglin cheque No,
38089

1541: pago de cancelacién de beca correspondiente al ines de octubre 2018

1942: pago por mantenimiento y reparacidn del vehiculo hilux placa No. 0260BRS
utilizado por el gerente general de zolic,

1943: pago por la compra de articulos los cuales serdn utilizados en casa de visita de
zolic.

1844: pago por servicic de atenclon y protocolo a delegacion de dubay en la XXt
conferencia de zongs francas de las amarieas realizado en antlgua Guatemala.

1345: pago por un filtro de aceite de %, 1 cubeta de aceite 15W40, y 2 litros de
aceite para motor diesel para servicio del tractor el cual es utilizado en la seccién de
tmantenimiento

1946: pago por la compra de dliles de oficina, los cuales serdn utilizados en los
diferentes departamentas, secciones y garitas de rolle por un monto de G 15,841.74
1947: pago por servicio de energia eléctrica, en oficinas de zollc, ubicado en el
edificio empresarial zona praders nivel 10 correspondiente al mes de octubre 2018

b) Cada 2 dias s¢ elabora el reporte de sjecucion de gastos por renghén, ¥ por estructura
presupuestaria para revisar los saldos, disponibles en el sistema SICOIN.
] Reprogramacion cuatrimestral de Jos grupos “200" v 400
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios tecnicos No. 049-029-2018

Nombre: Clga Eunice Bengochea Lucas

CARGQ: Encargada de la Unidad de informacian Publica y Planta Telefonica
correspondiente: Noviembre del 2018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informacion sobre mis actividades

1= Informe de llamadas telefonica recibidas v salientes, sus porcentaje de llamadas

2= [55]) llamadas entrantes:

3= [ 57 } Llamadas Salientes:

4= Elaboracion de Informe de solicitudes de acceso a la informacion publica,

5= Envio de Reportes solicitades via correo electronico a gerente general y subgerente.

6= No se Presento solicitud de informacian.

7 Recibo reportes del departamento financieros y del departamento de recursos humanos [+H

8= aclaracion de consultas y dudas a Usurios recibido por via correo electronico,
9= REFORTE UN CIRCULARUIP-ZOLIC-STC.N0.032-2018 A LOS JEFES DE DEPARTAEMNTOS.

r /%{ U \
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Olga Eunice Bi:u'lg:uf:'z%émT;

R
Persono Contratada. ‘\15:, e

Jorge Alberid Gurcio lopez
Sub Gerente General a.f
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Guatermala, 36 de noviembrs de 2848,

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de ngusirin y Comersio.
ZOLIC

Estimado Lic. Patma

Re severde a: lo platicade g estay remitisnds ¢ infarma da laz actividades
realizadas entre el 01 al 30 de noviembre de 2018, como parte de la asesoria
de Relaciones Fublicas y Comunicacion Social de ZOLIC, para lo cual le
pressnto et siguisnte detalle;

n

. Gestidn para el cambio de imagen de la Pagina Web de ZOLIC,

especificamente con el proveedor aelagido por la Gerencia General,
Revisidn y disefic de nuevos contenidog informativos que estaran
disponibles en ia nueva Pagina Web de ZOLIC.

Ravisidn, adicidn y correccion de documentos de diferente indole, para
su posterior envio. .

Manitoreo de medios de comunicacién y redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que

vayah eh contra de la imagen de ZOLIC.

Reunicnes individuales con representes de agencias internacionales de
noticias, asf como de nedios de comuricssidn a mivel paciora an busca
de espacios par medic de los cuales se pueda informar sobre la labor de

ZOLIC, asi como de la ampliacion de Zonas de Desarrollc Econémico
Especial Pablicas.

Quede & sus Grdones pave podir aclarar cualgwier duda o respects dak
presenie informe.

Ate_ntamente.
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COMTRATE DE SERVICIOS TECHICOS No. 0689282019 ey (7 i ;;-;[ {
MONMEIRE:  MAILYN CATIQLINA GLIZMAN VELIZ P ¢ MR
14 )

CARGE: BLROLIAR FECHNICS

CORRESP DROIEHTE: HOVIEMERE DEL Pra"{.‘r 248
13 Atzoeion »l personal soliviizuie en wodidy T control de operacionss,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 BOD
oL
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 0689 -088-8018 i ! :
NOMBRIE CARLOS AUGUSTO ARGUETA i
CARGO: AUXHIAR TECNICO I 1
CORRESPONDIENTE : AL MES IDE NOVIEMBRE DEL 2,014 i ‘1/, '

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Yerificacion de eventos de grabacidn dentro del Predio Fiscal,
* Supervision de 1a instalacion de) CCLTV,

* Monitoreo del programu de CCTV,

* Informe de situaciones 0 inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

, Desarcollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cecrado de televisién.
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Carlos Auguste Ar};uma W T AR Jorged ﬁmberla Stewart Juarez

Persona Contratada it b cm wrg'%d{o de Monitoreo y Base de Datos a.i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOLIC

INFORNME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO D29

COGNTRATO DF, SERVICIOS TRCHICOS Na. OTO-D29-21E

NOMBRE: Luia Alfrede Santiage Raros
CARGE: Pedn de Manfeptmiento
CORRESPONDIENTE: Noviembre de 2058

¥ Cambio de posiciin a la unided manefadora de aive acondicionada
de Oficing de caja.

¥ Muntemintente preventive & dos unidades de are acondicionade exn
Gemritay de Conwoles Ne. 2.

< Desinstalacin e  reinstalacitn  de  dos  unidades de aives
aoondicionados en la Seccidn de COTV.

¥ Mantemizrento preventivo a ka unided de esire acondicionade de la
Seccidn de Pregupuestn del Departamento de Financiers.

v Mantenimiento cosrective a b voidad «de aire acondicionade de la
Qeccitn de nvertario del Deparfamento de Finanoiero.

v Programacién de farjetas clectrdntons de fas unidades evaporadaoras

ez as habitaciones £y 7 de Casa de Visitas. ; M
dr' : 3 ’33{& 3
_ QZ Yl /mtem C A5 Tuntunlntents g
y - i '*""',{5'1'7:5: :.f_K =g,
Luis Alfredb Santiage Ramos Josfc Mayid, mi’)uﬂ'l. o 7
PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADG | TENIMIENTO
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 071 0898018
NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CORRESPONDIENTE . AL MES DENOVIEMBRE DEL 2.018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrello y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal,

* Supervisidn de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Innedisto .

Desarrelto de toda actividad técnica necesaria para cl buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,
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lorge,__f-["fi'n iherto Stewart [uarez.
Encargada de Monitoreo y Base de Datos a.l
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestaric -02%

Cantrato de Servictos téenlcos No, 072-029-2018
NOMBRE: Salvador Garcla Ramos

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Noviembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis aciividades reaiizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19;00 a 07:00hrs. def dia viernes 02/11 /2018 Recibi
turno en Garita 2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vaclas. supervisado por mi jefe de seguridad,

2, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 04/11/2018
Recibi servicio en Garita #1 apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias. Supervisado por mijefe de seguridad.

L. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 05/11/2018 Recibi
turno en  Recorrido #6. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
peccance y siendo supecvisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hvs 2 19:00hrs del dia miércoles 07/11/2018
recibi servicio en el Edificio Adman. Revisando Bolsas y mochilas y Gafetes y
el Resguardo del mismo y slendo supervisade por mi jefe de grupo

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 08/11/2018 Recibi
turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisada por mi jefe de grupo.




4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sébado 10/11/2018
recibi servicio en la entrada principal en Ordenamiento del transporte
pesado y liviano y sienda supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante miturno de 19:00 3 07:00hrs. del dia domingo 11/11/2018 Recibf
turno en  Recorrida #6. Solo vigilancia y  siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 13/11/2018
recibf servicio en el Edificio Admo Revisando Bolsas y mochilas y Gafetes vy el
Resguardo del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo

7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00brs del dia miércoles 14/11/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livienos v
siende supervisado por mi jefe de grupo.

8. DPurante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia viernes 156/11/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre aterta por cualguier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia sébado 17/11 /2018 Recibf
turne en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas ¥
vacias. supervisado por mi jefe de seguridad.

10. Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dfa lunes 19/11/201.8 Recibi
servicio en Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas v vacias.
Supervisade por mi jefe de seguridad.

11, Durante mi turno de 19:00 a 67:00hrs. del dia martes 20/11/2018 Recibi
turne en Garita #1. Solo vigilancia v siempre alerta por cuslquier percance
y siendo supervisado por mt jefe de grupo.

12. Durante mi turno de 07:00hrs a 13:00hrs del dia  jueves 22/11/2018

recibi servicie en la entrada principat en Ordenamiento del transporte
pesado y liviano y siende supervisado por mi jefe de grupo,




13. Dia viernes 23 de noviembre mi primer dia de descanso correspondiente al
mes en curso para ingresar el dia lunes 26 del afio 2018.

14. Durante mi turne de 19:00 a 07:00hs del dia lunes 26/11/2018 recibi
servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turna de 07:00 a 19:00hrs. del dla  miércoles 28/11/2018
Recibf turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 29/11/2018 Recibi
turno en Recorrido #6. Solo vigilancia vy siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Persona Contratada Jefe de Seguridad
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ZOWA LIBRE DE YNDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOLe
INFOBRME DE ACTIVIDADES
RENGEON PRESUFPTESTARIO: 020

CORTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. O73-026-2018

NOMBRE: Manwek dee Josiis Movero Levenos
TARGO: Peda the Mantenimicnte
CORRESFONDIENTE: Nowiembire de 2,058

¥ Limpicza de Bodega G.

¥ Mortenimniento de Area werde de Casa de Visitas.

¥  Limpieza de banquets deb Bdifiein B

v Sellado de filtraciones en Modulo A-2 de Plaze Admindsirativa.
¥ Limpiczz de bordillo en 3ra, Coile, Sector 4.

* limpieza de parquee en Zra. Talle, Seclor 4.

¥ Dresinstalado de cable de Bbra en Seotor 3.

¥ Eimpises de Zda. Calle, Sector ¥ v 2.
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Eanlupaniinndl patiseoperar Seguros en la Repdblica de Guatemala, conferme Acuerde Gubernativo Mo, 760

BNRURAL ASEGURADORA RURAL, 5.A. AsED “mai

2 afuida o st seglio i ranguiln

sravés del Ministerio de Econornia el dia 10 de septiembre de 1995,

Por Q.2,022.60

DATOS DEL FIADO

i"No_rﬁhra: MANUEL DE JESUS MORENG LEVERON

Direccidn: COL, EL MANANTIAL SANTO TOMAS DE CASTILLA, ZONA O, PUERTO BARRIOS, IZABAL

CLASE C-2 SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATC
Mo, 10-908-361896

ASEGURADORA RURAL, S.A. en Lso de la autorizacldn que le fue otorgada per £L MINISTERIC DE ECOMOMIA, se
constituye fiadora solidaria hasta por 1a suma de DOS MIL VEINTIDO S QUETZALES CON 60/100 (Q.2,022.60).

ANTE:  2ONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC SANTO TOMAS UE CASTILLA -ZOLIC.

Para Garantizar: A nombre de MANUEL DE JESUS MORENG LEVERON, gl cumplimiento de las obligaciones que fe
Imponz CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS No. 073-029-2018 celebrado en CN LA CIUDAD DE
FUERTO BARRIOS, e dia 02 de Julio det 2018, per medlo del cus! se compromete a prestar SERVICIOS TECNICOS &
partir del 02 de Julio del 2018 al 31 de Diciambre del 2018 de conformidad con tadas v cada una de las espedilcaciones
contetidas en el refarido instrumento legal. El valer total del citade CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICDS es de VEINTE MIL DOSCIENTOS VEINTISEIS QUETZALES EXACTOS [Q.20,226.00) INCLUYE IMPUESTO AL
VALOR AGREGADD 1WA, oste segura de caucion se otorga por el equivalente al diez por clento [10%%) de su vaior total,
osea hasta por la suma de DOS MIL VEINTIDOS QUETZALES CON 60/100 {Q.2,022.60) v estaré vigente por &l periodo
comprendide del 02 de Julio det 2018 hasta que ZONA LIBRE DE INCUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS OE CASTILLA -
ZOLIC-, extiznda la constancia de recepcitn o al 31 de Diciernbire del 2018, lo que acurra primero.. Aseguradora Rural,
S.A, no pagard el incumplimiente de la obligacion garanizada par medio de aste seguro de caucién, cuando el misme
so doba a consecuendia de casc fortuite y fuarza mayor enfendiéndose estes términes como todo aconiecimients o
subeso que no se pugde praver o que previsto no se puie resistic

La presenta poliza se expide con sujecidn a las condldones que se expiesan en las Condiciones Generales adheridas 2
esta poliza,

ASEGURADORA RURAL, 5. A, conforme al articule 927 del Codige de Comercio de Guatemala, no gozard del
Liepeficle de excusidn a gue se rebere ¢l Codige Chvil de la Republica de Guatcrnala, v para b interpretacion y
cumalimisnte de la garantia que esta pdliza representa, se somete expresamente a la julisdiccion de jos Tribunales de
Guatemala

ESTE CONTRATO INCLUYE UN ACUERDO DE ARBITRAJE

En fe de io cuat, extiende, sella y lirma la presente poliza en la Ciudad de Guatemala, a los 17 dias del mes de Julio
de 2018

ASEGURALORA RURAL, 5. A,

Revisado Representante Legal
€00, 163072

Este vexto es responsabilidad de la Azeguradora y fue registrade por la
Superintendencia de Bancos segun Resolucidn No. 293-200 1 del 02 de junio de 2001,

A, La Reforma 9- 38 zona 9. Tercer Mivel » Eman; servicio. '}it;:@asléémhd_or:h ural.com gt
Tetefono de informaciin y emergencia; 2338 9999




Reglén Presupuestario -029 iy ] am 1
Contrato de Servicios técnicos Na, (74-029-2018 [y | o ST || { i
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajaxdo LI ) :,1...J j
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. 0K 5/,:3 /" 3 4 )

Correspondiente. Al mes de Noviembre 2,018 Jo

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07.00hrss. del dia viernes 02/11 [2018& Recibi
turno en Garita 2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias. supervisado por mi jele de sequridad,

2. Durante mi turnode 07.00hrs a 19.00kes del dia domingo 04/11/2018
Recibi servicio en Garita #1 apuntando cabezales con cisternas tlenas y vacias.
Supervisado por mi jefe de seguridad.

»

Durante mi turno de 19:00 a 07.00hrs. del dia lunes 05/11/2018 Recibi turno
en Recorrido #6. Solo vigilanciay siempre alerta por cualgquier percance ¥
siendo supervisado por i jefe de grupo.

4. Durante mi turnode 07.00hrs a 19.00hrs del dia miéreoles 07/11/2018
recibi servicio en el Edificio Admon, Revisando Bolsas y mochilas y Gafetes yel
Resguardo del mismo y siendo supervisado por mi jefe de gripo

o

Burante mi turno de 1900 a 07.00hvs. del dia jueves 08/11/2018 Recibi tueno
en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualgquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




. Durante mi turno de 07.00hrs a 19.00hrs del dia sabade 10/11/2018
recibi servicio en la entrada principal en Ordenamiento del transporte pesado y
liviano y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19.00 a 07.00hvs. del dia domingo 11/11/2018 Recibi
turno en Recorrido #6. Solo vigiiancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 0700013 2 19.00hrs def dia wartes 13/11/2018 recibi
servicio en ¢l Edificio Admon, Revisando Bolsas y mochilas y Gafefes y el
Resguardo del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo

¢ Durante mi lurno de 18:.00 a 07.00hrs del dia miéreoles 14/11/2018 recibi

servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

10. Durante mi turno de 07,00 a 19.00hrs. def dia viernes 16/11/2018 Recibi

turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cuslquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

i1.Diasabade 17 de noviembre mi primer dia de descanso correspondicnte al

raes en curso para ingresar el dia Martes 20 del afio 2018.

12.Durante mi turno de 19:00 a 07,00hrs. del dia martes 20/11/2018 Recibi

turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turne de 07:00hrs a 19.00krs del dia jueves Z2/11/2018 recibi

servicio en la entrada principal en Opdenamiento del lransporte pesado ¥
liviano y siendo supervisado par mi jefle de grupo.




14.Purante mi turno de 1200 2 07.0Chrs. del dia vierties 237171 /2018 Recibi
turno en Garita #1 como litular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias. supervisado por mi jefe de seguridad.

158. Durante mi turno de 07.00hvs a 12.00hrs del dia domingo 25/11/2018
Recibi servicio en Garita #2 apuntanco cabezales con cisternas Henas y vacias.
Supervisado por i jefe de seguridad.

16.Durante mi turnode 19.00a 07.00hrs del dia lunes 26/11/2018 recibi
servicio en Registro #2 revisanda cabezales y vehiculos livianos vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17, Durante mi furne de 07.00 a 19.00hrs. del dia  miéreoles 28/11/2018 Recibi
tuimo en Garita #2. Solo vigilanciay siempre alerta por cualguier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19,00 a 07.00krs, del dia jueves 29/11/2018 Recibi turno
en Recorrido #8. Solo vigilancia y sicripre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Reglén Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No. 075-029-2018
NOMBRE: Gultiermo Adolfo Gutiérrez Garcia
CARGOD: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Carrespondiente. Al mes de Novlembre 2,018

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

%gz 1000y 201 Tt
1 A

I

o SBIRS.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividadas realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi tuing de 19:00 a 07:00hrs. det dfa viernes 02/11/2018 Recibf

2,

3

(4,3

turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas (lenas y
vacias. supervisado por mi jefe de seguridad.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de) dfa domingo 04/11/2018
Recibl servicic en Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias. Supervisado por mi jefe de seguridad.

Dia lunes 05/11/2018 mi primer dia de descanso correspondiente al mas
de Noviembre para ingresar el dia jueves 08/13/2018.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 08/11/2018 Recibi

turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del dia sibado 10/11/2018
recibi servicio en la entrada principal en Ordenamiento del transporte
pesade y liviano y siando supervisado por mi Jefe de grupo.
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6. Durante miturno de £9:00 a 07:00nrs, dei dia domingo 11/11/2018 Recibi
turne en  Recorrido #6. Solo vigitancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado per mijefe de grugo.

7. Durante mi furno de 07:00hrs a 19:00hws del dfa martes 13/11/2018
recibi servicio en el Edificic Admo Revisando Bolsas y machilas y Gafetes y el
Resguarda del mismo vy siendo supervisado par mi jefe de grupo

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:0Ches del dia miéreoles 14/11/2018
recibf servicio en Reglstro #2 revisando cabezales y vehicutas livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante miturno de 07:00 a 29:00hrs. del dfa viernes 16/11/2018 Recibf
turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mijefe de grupo.

10, Ourante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 17/11 /2018 Recibf
turne en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas Slenas y
vacias. supervisado por mi Jefe de seguridad.

1i. burante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia lunes 19/11/2018 Recibi
servicie en Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias,
Supervisado por mijefe de seguridad.

12. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, dei dia martes 20/11/2018 Recib!

turne en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
v siendo supervisade por mijefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00s a 19:00hrs del dia  jueves 22/11/2018
recibi servicio en la entrada principal en Ordenamiento de! transporte
pesado y liviano y sienda supervisado por mi jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs del dfa viernes 23 /11/2018 recihi

servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos ¥ siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs, del dia domingo 25/11/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa tunes 26/11/2018 Recibi
turno en Recorrido #6. Solo vigitancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

i7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miéreoles 28/11/2018
Recibi turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mj turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 29/11/2018 Recibi
turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas v
vacias. supervisado por mi jefe de seguridad.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuastario -029

Confrate de Servicios técnicos No, 076-029-2018
NOMBRE: Edras Nehemlas Ipifia Gutiérrez
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Noviembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 03/11/2018
recibl servicio en la entrada principal en Ordenamiento del transporte
pesado y liviano y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante miturnc de 19:00 a 07:00hrs. del dia dominge 04/11/2018 Recibl
turno en  Recorrido #6. Solo vigiancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo,

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 06/11/2018
recibf servicio en el Edificie Admén. Revisando Bolsas y mochilas y Gafetes v
el Resguardo del mismio y siendo supervisado por ml jefe de grupo

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dia miércoles 07/11/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos ¥
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turng de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 09/11/2018 Recibi
o en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance
¥ slendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 10/11 /2018 Recibi
turng en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas lenas y
vacias. supervisado por mijefe de seguridad.




7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa tunes 12/11/2018 Recibl
servicio en Garita #2 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias.
Supervisado por mi jefe de seguridad,

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de) dia martes 13/11/2018 Recibi
wrno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00brs del dia jueves 15/11/2018
recibi servicio en la entrada principal en Ordenamiento del transporte
pesado y liviane y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 16/11/2018 Recibi
turno en Recofrido #B. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hys del dfa domingo 18/11/2018
recibf servicio en el Edificio Admdn, Revisando Bolsas y mochilas y Gafetes y
el Resguardo del mismo y sientdo supervisado por mi jefe de grupo

12, Dia lunes 19 de noviembre mi primer dia de descansg para ingresar el dia
jueves 22 del mes en curso del presente afin.

13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 22/11/2018 Recibi
turno en  Recorride #6. Salo vigilancia v siempre alerta por cuaiguier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 24/11/2018
recibi servicio en ¢l Edificio Admon. Revisando Bolsas y mochilas y Gafetes y
el Resguardo del mismo y siendo supervisado por mi Jefe de grupo

15 Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dia domingo 25/11/2018
recibi serviclo en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos  y
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00 & 18:00hrs. del dia martes 27/11/2018 Recibi
turno en Garita #2. Sclo vigilancia y sierpre alerta por cualquier percance
y slendo supervisado por mi jefe de grupo.




17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 28/11 /2018
Reclbi turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas
llenas y vacfas. supervisado por mi jefe de seguridad,

18. Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del dfa lunes 12/11/2018 Recibi
servicio en Garita #2 apuntando cabezales con cisternas lfenas y vacias.
Supervisado por mi jefe de seguridad.

19, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia viernes 30/11/2018 Recibi
turne en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance
vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTQ TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029 PRI ot THY '

Contrato de Sarvicios téenicos No, 077-029-2018 \z s

1 - ‘..\ : 3
NOMBRE: Arturo Coc AR VR 'H ”%”}u
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. AR ,l; ,._.‘-,--.-.: : /
Correspondienta: Al mes de Noviembre 2,018 ol ).

¥

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 02/11/2018
recibiservicic en la entrada Principal v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Curante mi turno de 19:00 A 07:00hrs. del dia sabado 03/11/2018 Recibi
servicio como Refuerzo de Casa de Visitas y siendo Supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. dei dia lunes 05/11/2018 Recibi
turno en Garita # 1 come titular v siendo supervisado por mi jefe de
Erupo.

Lurante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs del dia martes 06/11 /2018
recibi servicio en Garita # 5 para resguardo del mismo estando alerta ¥
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 08/11/2018 Recibi

turno en Recorride 4 v & solo vigilancia y resguardo del mismo y siendo
supervisado por mijefe de grupo.




10.

11,

12.

3.

14,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dia viernes 09/11/2018
recibi servicio En Refuerzo en Casa de Visitas para Vigilancia v resguardo
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Qurante mi turno de 07:00 a 19:00brs. Delo dfa domingo 11/11/2018
Resibi servicio en el Edificio Admo para Revisién de bolsos Revisién de
gafetes y Resguardo del mismo y siendo supervisado por mi jefe de
Brupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dia lunes 12/11/2018 recibi
servicio en Garita # 1 como titular en apuntes v revisando cabezales y
vehiculos livisnos v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 12:00hrs. del dfa migércoles 14/11/2018
Recibi turno en Garita De casa de Visitas apuntado personal que ingresay
egresa a la misma y slempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Dia jueves 15 de Noviembre mi primer dia de descanso correspondiente
al mes en curso para ingresar el dia domingo 18 del afio 2018,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia dominge 18/11/2018
Recibi turna en Garita de Peatona! en vigitancia y siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dfe martes 20/11/2018
recibf servicio en Garlta- #2 en apuntar ravisando cabezales v vebiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 21/11/2018
Recibi turno en Garita # 2 de Registro del transporte pesado y liviano

vigilancia y siempre alerta por cuzlquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 07:00 a 19:00hrs del dia viernes 23/11/2018
recibi servicio En Recorrido # 4 v & en el predio fiscal en fesguardo del
mismo, y siendo supervisado por mi jefe de grupa.




15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 24/11/2018 Recibi
turnc en Garita #5 para Resguardo del mismo no hubo ningln servicio v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dis lunes 26/11/2018
recibl servicio en el Edificio Admo asiendo Revisién de Bolsas v mochilas vy
Gafetes y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 15:00 2 07:00hrs. del dia martes 27/11/2018
Reciblturno en Garita #1 para a puntaje y Resguardo del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. Delo dia jueves 29/11/2018 Resibi
servicio en el Edificio Admén. Revisidn de bolsos Revisidn de gafetes y
Resguardo del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turng de 19:00 a 07:00hys del dia viernes 30/11/2018

recibi servicio en Garita # 1 como titular en apuntes y revisando cabezales
y vehiculos livianos  y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 078-029-2018
NOMBRE: Patrick Alfredo Ellis Aldana

CARGO: Auxitiar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Moviembre 2,018

SANTO TOMAS DE CASTILLA

AECUASL S 1 iy
- e RS
LT LIBRE DE s TR ;-_-ngi‘v_::f.ff 5

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio,

Durante mi turno de 07:00hss a 19:00hrs del dia sabado 03/11/2018
recibl servicio en Reglstro #1 revisando cabezales y vehiculos fivianos  y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def diz domingo 04/11/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn, Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00brs 5 19:00hrs del dia martes 06/11/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia miéreoles G7/11/2018
Recibi turno en Edificlo Admén, Solo vigilancia v siempre alerta por
cuaiguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 09/11/2018
recibi servicio En edificio Admdn. Revisando boisones del personal que
ingresa y egresa del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.




10.

11.

12.

13,

14,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 10/11/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 15:00hrs det dia lunes 12/11/2018
recibl servicto En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresay egresa del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 13/11/2018 Recibi
turno en Ediflcio Admbdn, Solo vigitancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de O7:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 15/11/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.,

Durante mi turne de 19:00 a 07:00hes. del dia viernes 16/11/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alecta por cualquier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 18/11/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefa de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00brs. def dia lunes 19/311/2018 Recibi
turno en Edificic Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cuatguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Ourante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 21 /11/2018
recibi servicio En edificio Admon. Revisando bolsones del personal que

ingresa y egresa del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia jueves 22 de noviembre mi primer dia de descanso correspondiente al
mes en curso para ingresar el dia domingo 25 de noviembre del afio 2018,




15, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia domingo 25/11/2018 Recibi
turne en Edificio Admén. Sclo vigilancta y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19;00hrs del dfa martes 27/11/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supetvisado por mi jefe de grupe.

i7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia wiéreoles 28/11/2018
Recibl turno en Edificio Admon. Solo vigilancia y  siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 30/11/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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