ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 01— 029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENO FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL

Sefiora.

Wendy Xiomara Cermefio Cabrera
Subgerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
-ZOLIC-

Santo Tomas de Castilla

Respetable Sefiora Cermefio:
De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo o usted, para informarle de las actividades
que me han encomendado realizar, correspondiente al mes de Julio del afio 2018, las cuales se
detallan de la siguiente manera:

* Piloto de la Subgerente General;

¢ Semana del dia 02 al 06 de Julio del afio 2018, traslado de la Subgerente General a Oficinas
de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones.

e Semana del dia 09 al 13 de Julio del afio 2018, traslado de la Subgerente General a Oficinas
de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, asf como realizar diferentes
diligencias encomendadas por la Subgerente General

* Estuve pendiente del Vehiculo de la Subgerente General en casos que no habia
Estacionamiento disponible, en lus instituciones donde habia reunién Interinstitucional y
del resguardo del Vehiculo.

* Semanu del 16 al 20 de Julio del afio 2018, troslado de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por laSubgerencia General.

* Semana del 23 al 27 de Julio del afio 2018, traslado de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General,

e Semana del 30 y 31 de Julio del afio 2018, traslado de la Subgerente General de ZOLIC

Santo Tomds de Costilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetuosamente,
A

&*Q\}: yf:,;.};??j'/
Dony Hum¥i@drto Surceifo Floridn Vo. Bo. ALY
Piloto de la Subgerencia General Sra. Wend¥ Xiomara N o Cera

Atentamente,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 07-029-2018
NOMBRE;: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de industria y Comercio “Santo Tomds de Castilla”
-Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de julio del afio 2018, las cuales se_detallan a
continuacién:

s Traslado al Gerente General a distintas oficinas, reuniones y actividades durante el mes de
julio del presente afio.

» Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencia General, durante el mes de julio del presente afio.

% Apoyo en repartir correspondencia de la Institucién a diferentes Dependencias del
Gobierno.

* A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el traslado a distintas reuniones a
Miembraos de Junta Directiva de ZOLIC.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.
.,\) )

Ilotc de Gerencia General

\L r I:"//!\’rlrdar_t-iarnandez Zepeda

Gengnte General

™ Vo.Bo. LiclFrédy Leane}iairﬁé Elwra -




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 012-029-2018
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE JULIO 2018

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS
NUMERO 12- 5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUN!O DEL 2018.

DE LA CUENTA MONETARIA QUE SE TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL, DURANTE
EL MES DE JULIO SE DIO PRIORIDAD A LA DEPURACION DE LA MISMA, POR LA
DIFERENCIA QUE SE ARRASTRA DE ANOS ANTERIORES AL 2012, POR LO QUE SE EFECTUO
CONCILIACION DE LOS MESES SIGUIENTES

2005
AGOSTO A DICIEMBRE

ARNO 2006
ENERO A DICIEMBRE

ARNO 2007
ENERO A DICIEMBRE

ANO 2008
ENERO A DICIEMBRE

ANO 2009
ENERO A JULIO
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 013—029—-2018

NOMBRE: Brenda Verdnica Rodriguez Palma.

CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de julio del afio 2018,

. Realicé Oficio No. 077-2018 sobre la
entidad TEXTILES PANORAMA, S.A.

. Realicé Oficio No. 078-2018 sobre la
entidad HOMELAND S.A.

. Realicé Oficio No. 079-2018 sobre la
entidad INDUSTRIA ESCOGRAF, S.A.

. Oficio No. 080-2018 correspondiente
EXPEDIENTE referente a UNIFORMES
encargada de COMPRAS.

INEXISTENCIA de la

INEXISTENCIA de la

INEXISTENCIA de la

a la ENTREGA DE
A SILVIA BLANCO

. Realicé Oficio No. 082~2018 conteniendo el INFORME MENSUAL
DE USUARIOS dirigido a GERENCIA GENERAL.

- Realicé Oficio No. -82 "b”"-2018 dirigido al Departamento de
Recursos Humanos conteniendo el dato de las Vacaciones de

Pablo Jacob Alvarez Garcia.

. Realicé Oficio No. 083-2018 sobre la

Entidad COMUNICACION Y MONITOREO, S.A.

INEXISTENCIA de la




8. Realicé Oficio No. 084-2018 sobre la INEXISTENCIA de la
Entidad GRUPO COMERCIAL SERIGRAFICO, S.A.

9. Realicé Oficio No. 085-2018 sobre la INEXISTENCIA de la
entidad CONTRUTIENDA, S.A.

10.Realicé Oficio No. 086-2018 sobre la INEXISTENCIA de la
entidad JS APAREL, S.A.

1l1.Realicé Oficio No. 087-2018 sobre la INEXISTENCIA de la
entidad SAKATA SEED DE GUATEMALA, S.A.

12.Realicé Oficio No. 088-2018 sobre la INEXISTENCIA de la
entidad ESTAMPADOS DEL LAGO, S.A.

13.Realice Oficio No. 089-2018 sobre la INEXISTENCIA de la
entidad DENIMVILLE, S.A.

14.Realicé Contratos Administrativos de 1las siguientes

__personas:

066-029-2018

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - MAILYN CAROLINA \ GUZMAN VELIZ

067-029-2018

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - HENRY EDUARDO PEfIA PALENCIA

| 068-025-2018
069-029-2018

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - CARLOS AUGUSTO ARGUETA

070-029-2018

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS

071-029-2018

072-029-2018

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - RANDY LEONEL .I-\-AONTENEGRO REYES

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - SALVADOR GARCIA RAMOS

073-029-2018
074-029-2018
| 075-029-2018

CONTRATO SERVICIOS TECNIICOS MANUEL DE JESUS MORENO LEBERON
CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - ALEX FERNANDO RODRfGUEZ FAJARDO

076-029-2018

CONTRATO SERV!CIOS TECNICOS - EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ

077-029-2018

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - ARTURO COC

078-029-2018

079-029-2018

080-029-2018

CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - PATRICK ALFREDOQ ELLIS ALDANA
CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - ANIBAL PEREZ G GOM EZ
CONTRATO SERVICIOS TECNICOS - JOSE cocC

1 081-029-2018

CONTRATO SERVIC!OS  TECNICOS - EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ

091- 029-2018

092-029-2018

093-029-2018
094-029-2018




181-064-2018

CONTRATO DE . SERVICIOS PROFESIONALES-HERBERT ESTUARDO ACHE ORTIZ |

1183-082-2018

183-083-2018 CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES-JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA

183-084-2018

183-085-2018

CONTRATO DE SERVICIOS_P_ROFESIONALES LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES-HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO

183-086-2018

_CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES- JUAN FERNANDO SAENZ BARRIOS

183-088-2018

183-090-2018
DARDON

'CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES- SEBASTIAN IXBALANQUE TORRES

185-087-2018
185-087-2018

'CONTRATO SERVICIOS DE CAPACITACION-SERGIO RENATO TOCK PRADO

CONTRATO SERVICIOS DE CAPACITACION-SERGIO RENATO TOCK PRADO

| 189-089-2018

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONA_L_ES-H EIDY MARIBEL SIERRA CARIAS

15.Realicé Finiquitos de los Contratos Administrativos antes
detallados.

16.Realicé Términos de Referencia de las personas que se
mencionan en los contratos anteriormente detallados.

17.Presenté en horas hébiles de trabajo, memorial de Juicio
Sumario, ante el Juzgado de Primera Instancia Civil No.
18003—-2018-00665 oficial 22. (TIGSA FERTILIZANTES)
18.Recepcidn de llamadas telefonicas.

19.Atencién a personal particular,

20.Elaboracioén de Agenda para conocimiento del Agesor
Juridico.

21.Recepcion de Documentos.

%Q\ﬁl i rf;,# ’
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CRETARIA'
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Vo.Bo. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON
Asesor Juridico
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-029-2018
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: AL MES DE JULIO 2018

* Actualizar datos de los trabajadores para el calculo de Bono 14

* Elaboracion de la nomina de Bono 14 2018

* Elaboracion del estimado de Comparacion de sueldos y solvencias
* Elaboracion de Planilla de Provision y Bono 14 Jun'18

* Elaboracion de Planilla de Indemnizacién Jun'18

* Actualizacion de datos de Planilla de credito de G & T de Junio

* Elaboracion de Planilla de ISR del mes de Mayo
* Elaboracion de Planilla de Fianza del mes de Mayo

* Elaboracion de Planilla de Sindicato del mes de Junio

* Elaboracion de Planilla de credito de Bantrab de Junio

* Elaboracion de Boletas de la 2da Qna de Junio

* Revision de reportes de horas extras en la 1gna de Julio

* Elaboracion de la nomina 041 de la 1qna de Julio

* Elaboracion de devolucion de credito a Jorge Humberto Stewart Juarez
* Elaboracion del tercer pago de pension de José Daniel Pirir
* Elaboracion del tercer pago de pension de Nora Agquino

* Elaboracion de Boletas Bono 14

* Elaboracion de la nomina Adicional 041 de la 1gna de Julio
* Elaboracion de las boletas de la 1gna de Julio

* Elaboracion del cuadro de bono por antigliedad

* Elaboracion del cuadro de seguridad

* Impresio de las boletas de la primera quincena de Julio

* Seleccionar archivos afio por afio

* Archivar toda la papeleria del presente afo

* Elaboracion de la nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera de la 1gna de Julio
* Elaboracion de constacias de salario




* Revision de reportes de horas extras en la 2gna de Julio

* Elaboracion de la nomina Adicional 041 de la 2qna de Julio

* Elaboracion de la Nomina de vacaciones de Agosto

* Elaboracion de las boletas de vacaciones de Agosto

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Julio a Oscar Felipe

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Julio a Julio Jacinto

* Elaboracicn de la nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera de la 2qna de Julio
* Elaboracion de la nomina de Becas de Julio

* Elaboracion de la nomina adicionalde Wilmer Pesquera de Becas del mes Julio
* Sellar las boletas de pago de quincenas

* Agrupar boletas por personal

* Archivar boletas de pago por quincena

* Elaboracion de la Nomina 022 de la segunda quincena de Julio

* Elaboracion de las boletas de la segunda quincena de Juio

* Archivar reportes de tiempo extra por quicena
* Organizacion de carpetas
* Depuracion de archivos de cada afio
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnicol Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Julio de 2018

« REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

» ATENDER AL PERSONAL

e REALIZAR CIRCULARES

= REALIZAR OFICIO

= REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.

e ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

s 549-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO 2018

« 550-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO

« 551-2018 JOSE RODOLFO ZELADA FIGUERQA- CORRESPONDIENTE A
JULIO . '

» 552-2018 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

¢ 553-2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

e 554-2018 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

e 555-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

e 556-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

s 557-2018 GUILLERMO  ADOLFO GUTIERREZ GACRCIA -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

» 558-2018 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

» 559-2018 ANIBAL STUARDOQ VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO

e 560-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE JULIO

+ 561-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

» 562-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

» 563-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JuLlo

+ 564-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

* 565-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE JULIO

¢ 566-2018 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

e 567-2018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

o 568-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

* 569-2018 EVELYN VANESA LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JuLIO

» 570-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE JULIO
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571-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

572-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
573-2018 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
574-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
575-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

576-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

§77-2018 PATRICK ALFREDQ ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

578-2018 SANDRA DE LEON TEO- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

ELABORACION DE PEDIDOS

L ] L ] L] L

349-2018 EDGAR ARTURO ZEA ALVARADO - CORRESPONDIENTE JULIO
350-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO 2018

351-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO ,
352-2018 JOSE RODOLFO ZELADA FIGUEROA - CORRESPONDIENTE JULIO
353-2018 DONY SARCERIO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
354-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE JULIO

355-2018 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JuLIo

356-2018 SALVADCR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

3567-2018 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
358-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE
AL MES DE JULIO

359-2018 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
360-2018 ANIBAL STUARDOQ VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO

361-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

362-2018 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

363-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

364-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIC

365-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

366-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
367-2018 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
368-2018 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

369-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

370-2018 EVELIN VANESA, LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

371-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE JULIO

372-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

373-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
374-2018 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
3752018 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
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376-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
377-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

378-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO

379-2018 LIC. SANDRA DE LEON TEO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS.
SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATO).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

- H H os’
il e

Patsy Gahnala Garcla Garcia g José Ro olfo §§ndoval Plneda
Persona Contratada Je @ Inmediato
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2018 // / / 7 > !Ug 20!373;/)"/)'}
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA #igp, 7 - Lﬁf}'-"ru-- L/

E‘-.-" b i
fﬁ"-)-»-- o “ J‘Epﬁ' §
CARGO: AUXILIAR TECNICO Mgy 7‘;‘&5,? (L
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JULIO DEL ANO 2018 s

» Se recibieron Oficios y Circulares.

*

Elaboracién de Oficio D.P, No. 022-2018.

 Elaboracién de Oficio D.P. No. 023-2018.

» Serecibié informe trimestral de Memoria de Labores del
departamento de Ingenieria.

» Se recibi6 informe trimestral de Memoria de Labores del
departamento de Proteccién.

* Avances en Memoria de Labores.
» Seingresaron datos Estadisticos General de Operaciones.

¢ Seingresé el monto del pago del DAI E IVA de la mercaderia
ingresada al territorio nacional a través de Zolic.

¢ Se trabajé dentro del Sistema Informatico de Gestién- SIGES, para
el ingreso dt,}mé‘l;ﬁt[ cada insumo de los renglones 211 al 299,

Encargeda do
uni gacion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. 024-029-2018
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: JULIO 2018,

*» ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE ENERO DEL ANO 2015 AL 31 DE
DICIEMBRE DEL ANO 2015.

* REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DEL 01 ABRIL AL 30 JUNIO DEL ANO 2018, EN
LA CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO BANCOS
CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA'Y RE“GISTROS EN SICIOIN.

|
I

* ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMIiENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y
GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y
REVISION.

* SE SUBIERON AL SISTEMA GUATECOMPRAS LOS EVENTOS “MANTENIMIENTO Y
READECUACION DE DOMO, UBICADO EN EL EDIFICIO ADMINISTRATIVO, SECTOR
CENTRAL DE ZOLIC” (NOG 8381577) Y “ADQUISICION E INSTALACION DE UN SISTEMA DE
VIDEOVIGILANCIA PARA EL CCTV (CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION) EN LAS
INSTALACIONES DE ZOLIC (NOG 8400741).

&,/,5%/)

ANIBAL 5 ITUARDO VILLELA e ADY VICTORIA BLANC@“ e
Perséna Contratada

lefe Financiero




NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel
CARGO: Auxiliar De Presupuesto 13—
RENGLON: 029 s A 9 :
CONTRATOQ: 032-029-2018 R Lé).lf;m-«-'”':"""""""" /L/Q"l:; v -
CORRESPONDIENTE: Al Mes De Julio De 2018 YRR

A continuacidn le remito sobre las actividades realizadas en el mes de Julio de 2018

a) Serealizé el compromiso y el devengado en el sistema de SIGES , de fecha 01/07/2018 al
16/07/2018 de los siguientes expedientes con nhumero de orden de compra:

1. 1145 pago de viaticos del sefior Dony Humberto Sarcefio Florian por acompaiiar al
sefior gerente en diferentes actividades.

2. 1146 pago de viaticos del sefior Sergio Renato Tock Prado para capacitar a los
agentes de seguridad y prueba de arma de fuego en las oficinas de zolic santo tomas
de castilla.

3. 1147 pago por la compra de téner para las impresoras de gerencia general, asesoria
de zolic ciudad capital y tesoreria de ciudad capital,

4. 1148 pago por alimentacién en reunién de junta directiva ciudad capital.

5. 1149 pago por seguro de vida, de vehiculos, construcciones fijas, equipo electrénico,
y responsabilidad civil para la zona libre de industria y comercio

6. 1150 pago por seguro de vida, de vehlculos, construcciones fijas, equipo electrénico,
y responsabilidad civil para la zona libre de industria y comercio

7. 1151 pago por seguro de vida, de vehlculos, construcciones fijas, equipo electrénico,
y responsabilidad civil para la zona libre de industria y comercio

8. 1152 pago por seguro de vida, de vehlculos, construcciones fijas, equipo electrénico,
y responsabilidad civil para la zona libre de industria y comercio

9. 1153 pago por seguro de vida, de vehfculos, construcciones fijas, equipo electrénico,
y responsabijlidad civil para la zona libre de industria y comercio

10. 1154 pago de internet de 10 MB internet corporativo Premiun el cual es utilizado en
la oficinas de ciudad capital

11. 1155 pago de viaticos al exterior para la sefiora Wendy Cermefio Sub gerente
general para participar en la misién empresarial expofranquicias panama 2018

12, 1156 pago de internet de 10 MB el cual es utilizado en las oficinas de ciudad capital

13. 1157 pago de internet de 10 MB el cual es utilizado en las oficinas de ciudad capital
por el monto de Q 2,500.00

b} Cada 2 dias se elabora el reporte de ejecucién de gastos por rengldn, y por estructura
presupuestaria para revisar los saldos, disponibles en el sistema SICOIN.
c) Reprug\ramacic’m del grupo “0” 100, 400 y 900

; : 2
----- @ .'%Q,L (@6 %‘@

LIDIA BETETA
ENCARGADA PRESUPUESTO
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios tecnicos No. 049-029-2018

Nombre: Olga Eunice Bengochea Lucas

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Publica y Planta Telefonica
correspondiente: julio del 2018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informacion sobre mis actividades

*Informe de llamadas telefonica recibidas y salientes, sus porcentaje de llamadas
*75 llamadas entrantes:

* 87 Llamadas Salientes:

*Elaborar Informe de solicitudes de acceso a la informacion publica.

*Enviar Reportes solicitados via correo electronico a gerente general y subgerente,
* presento 1 solicitud de informacion.

*Resivo reportes de financieros e informe de recursos humanos.

* SOLUCIONAR CONSULTAS Y DUDAS A USUARIOS POR VIA CORREO ELCTRONICO.

e £ 7
Olga Eunice Bengochea Wendy Xiomara Cerments
Persona Contratada. Sub Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 055-029-2018
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Julio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Junes 02/07/2018 Recibf turno en
Registro Garita #2 revisando Cabezales y Vehiculos livianos que ingresan al predio
fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

2, Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del dfa martes 03/07/2018 Recibf turno en
Recorrido 4 y 6 Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa jueves 05/07/2018 Recibi turno en
Registro Garita #1 Revisando Cabezales con cisternas llenas y vacias y asi vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Dia viernes 06 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de julio para
ingresar el dia lunes 09 del mes en curso del afio 2018

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 09/07/2018 Recibf turno en
Recorrido 4 y 6 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante miturno de 07:00 a 15:00hrs del dia miércoles 11/07/2018 Recibf turno en

Garita #2 _Apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacias y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




10.

11.

12.

13,

14,

15.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 12/07/2018 recibi servicio
en Recorrido #6. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia sdbado 14/07/2018 Recibi turno en
Registro Garita #1 Revisando Cabezales con cisternas llenas y vacfas y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupa.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00Chrs. del dia domingo 15/07/2018 Recibi turno en
Edificio Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v slendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia martes 17/07/2018 Recib{ turno en
Registro Garita #1 Apuntando Cabezalesy Vehiculos livianos y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa miércoles 18/2018 recibf
servicio en Edificio admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 20/07/2018 Recibi turno en
Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas lfenas y vacfas y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia sabado 21/07/2018 Recibi turno en
Garita #5 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dfa Lunes 23/07/2018 Recibi turno en
Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa martes 24/07/2018 recib(
serviclo en Edificio admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




16, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia jueves 26/07/2018 Recib{ turno en
Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacias y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes 27/07/2018 recibi
servicio en Edificio admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia domingo 29/07/2018 Recibf turno
en Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacfas y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa lunes 30/07/2018 recibi servicio

en Edificio admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

At
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Estimado Lic. Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiendo el informe de las actividades
realizadas entre el 01 al 31 de julio de 2018, como parte de la asesoria de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social de ZOLIC, para lo cual le presento
el siguiente detalle:

1. Gestion para el cambio de Imagen de la Pagina Web de ZOLIC,
espec(ficamente con el proveedor elegido por la Gerencia General.

2. Revisidn y disefio de nuevos contenidos informativos que estaran
disponibles en la nueva Pagina Web de ZOLIC.

3. Revisidn, edicidn y correccién de documentos de diferente indole, para
su posterior envio.

4. Monitoreo de medios de comunicacion y redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que
vayan en contra de la imagen de ZOLIC.

5. Reuniones individuales con representes de agencias internacionales de
noticias, asf como de medios de comunicacién a nivel nacional en busca
de espacios por medio de los cuales se pueda informar sobre la labor de
ZOLIC, asi como de la ampliacion de Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial Plblicas.

Quedo a sus Ordenes para poder aclarar cualquier duda al respecto del
presente informe.

N

Atentamente,
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CORTRATO DE SERVICICE TECHICOS Mo D86 478018
NOMERE:  MAIL T CAROLING GUZMARN VELIZ EJ 18 JUL 2016

CARGO: AUNILIAR TECHICG 1
CORRESPONDIENTE: JULIO DEL ARG 2.0% iRl [ I

uua».,.me.fﬁ.lf...fei.hk.n‘.-h 2

1 Ateneidn sl personal solicitante o mistuls 1 contral de operacioues.

7} Efghord 480 contraseiias para ingresny de mercenciss de predio Rseal,

3} Reatice 179 formulicios de henamientss el 775 AL 9497

4} Yerifiear polizas de cads smpress ¢ archivartss donds sarrepandan.

T Arshivar pases correpondientes de fas siguisnles smpresas:

B i,
| Transmarguin b

raczites, Hantar

83 Descargar iqs polizes 78 dalgs siguienies emresss;
thontates del p”.;)r‘g'

Tanques del Allantion

I} Mantener e buen gac del enuipe de fz sficina,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 069-029-2018

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXITLIAR TECNICQO

CORRESPONDIENTE : AL MES DE JULIO DEL 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de televisidn.
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i INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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C()NTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 070-029-2018

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Pebn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Julio de 2018

v' Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de
Informatica ubicada en el 3er. Nivel del Edifico Administrativo Zolic
Santo tomas de Castilla.

¥ Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo ventana de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de
proteccion ubicada en el 3er. Nivel del Edificio Administrativo de
Zolic santo Tomas de Castilla,

v Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo tini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en el departamento
financiero ubicado en el 2do. Nivel del Edificio Administrativo de
Zolic Santo tomas de Castilla.

v Mantenimiento preventivo y correctivo a la unidad de aire
acondicionado tipo mini Split de 18,000 BTU, el cual se encuentra
en la Seccidn de mantenimiento para poder ser instalado.

v Apoyo en el encalado de arboles dentro del predio Fiscal de Zolic
Santo tomas de Castilla.

v' Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de
Enfermeria ubicada en el 3er. Nivel del Edificio Administrativo de
Zolic santo Tomas de Castilla.

v Apoyo en la pintura de sefalizaciones clentro del ];)lt,dlo Figcal de
Zolic Banto tomas de Castilla. -

| : = A i
C{L:\; 1 1o Santingo Ramos Benjaniin f;hac:hagl.ia Q_,,ei ina
SOH HE MANTENIMIENTO JEFE DB MANERNIMICNTO
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Reglén Presupuestario -029 } ,?111‘1 08 L 2018 L!l\ \e
Contrato de Servicios técnicos No. 072-029-2018 3 ﬁ .D i\ ,;)
NOMBRE: Salvador Garcia Ramos ﬂ m-‘ T ri.,i ":) L

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. . B i, 7{@,2,;/_.__.__
Correspondiente. Al mes de Julio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 01/07/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 02/07/2018 recibi
servicio en Garita #5, solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa miércoles 04/07 /2018 Recibi
turno como titular en Garita #1, apuntando cabezales con cisternas llenas y

vaclas que egresan del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe
inmediato.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 05/07/2018
recib{ servicio Registro Garita 1 revisando cabezales con cisternas llenas v
vacfas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dfa sabado 07/07/2018 Recibi
turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




10.

11,

12.

13,

14.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 08/07/2018
recibl servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas flenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia martes 10/07 /2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 11/07/2018 Recibf
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 13/07/2018 Recibf
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas lenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Dia viernes 14 de julio mi primer dia de descanso correspondiente al mes en
curso para ingresar el dia martes 17 del mes de julio del presente afio

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 17/07/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vaclas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia jueves 19/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 20/07/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 22/07/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa lunes 23/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dfa miércoles 25/07/2018 Recibl
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehfculos livianos y
siendo supervisada por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 26/07/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. de! dia sdbado 28/07/2018 Recib(
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehliculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 28/07/2018
recib( servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia martes 31/67/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ﬂﬁﬁ INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOLIC
. INFORME DE ACTIVIDADES

Q-V/ RENGLON PRESUPUESTARIO 029

é%’i‘m‘l‘() DE SERVICIOS TECNICOS No. 073-029-2018

NOMBRE. Manuel de Jestis Moreno Leveron
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Julio de 2018

Marntel-de J‘ FGTS |
PEON DE MANTENIMIENTO

Limpieza en Plaza Administrativa de Zolic Santo tomas de Castilla.

Apoyo al tractorista en la limpieza de area verde en la lra. Avenida
del Sector 3 dentro del predio Fiscal de Zolic Sateo tomas de Castilla.

Reparaciéon de goteras en los moédulos A-7, A-8 v A-O en la Plaza
Administrativa de Zolic Santo tomas de Castilla.

Limpieza de dreas verdes en la Ruta C-A9 de Zolic Santo tomas de
Castilla,

Limpieza de bordillos en la 2da. Calle del Sector 1 dentro del predio
Fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla.

" Limpieza de dreas verdes en el Sector 2 dentro del predio Fiscal

dentro del predio Fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla,

Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento de
aires en la Oficina de Tesoreria y Financiero ubicadas en el 2do.
Nivel del Edificio Administrativo de Zolic Santo tomag.de-Castilla,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 074-029-2018
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Julio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1.

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dfa domingo 01/07/2018 Recibf
turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas ilenas v
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 02/07/2018 recibf
servicio Refuerzo de Casa de Visitas, solo vigilancia vy siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 04/07 /2018 Recib(
turno como titular Garita #2 y siendo supervisado por mi jefe inmediato.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 05/07/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia sibado 07/07/2018 Recibl
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi Jefe de grupo.




10.

11,

12.

13.

14,

15.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia dominge 08/07/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vaclas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia martes 10/07 /2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 11/07/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 13/07/2018 Recibl
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 14/07/2018 Recibi
turno en Registro Garlta #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia lunes 16/07/2018 Recibi turno
en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehfculos fivianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Dia martes 17 de julio mi primer dia de descanso correspondiente al mes en
curso para ingresar el dia viernes 20 de julio del presente afio.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 20/07/2018 Recib(
turno en Edificio Admon. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 22/07/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa lunes 23/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos %
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia miércoles 25/07/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 26/07/2018
recib{ servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia sdbado 28/07/2018 Reclb!
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 29/07/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vaclas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia martes 31/07/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Regldn Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No. 075-029-2018

NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Julio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dfa domingo 01/07/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrsa 07:00hrs del dia lunes 02/07/2018 recibi
servicio Refuerzo de Casa de Visitas, solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. dei dia miércoles 04/07 /2018 Recibi
turno como Encargado del Grupo “B” 'y siendo supervisado por mi Jefe
inmediato.

4. Dfa jueves es 05 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de
julio para ingresar el dia domingo 08 del mes en curso del afio 2018.

5. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa domingo 08/07/2018
recibl servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y slendo supervisado por mi jefe de grupo.




10.

11.

12,

13,

14,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa martes 10/07 /2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos vy
siendo supervisado por mi fefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa miércoles 11/07/2018 Recibf
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa def predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia  viernes 13/07/2018 Recib/
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa sdbado 14/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia lunes 16/07/2018 Recibi turno
en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 17/07/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas v
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Jueves 19/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa viernes 20/07/2018 Recib{
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa vy
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 22/07/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 23/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia miércoles 25/07/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 26/07/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia sdbado 28/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehliculos livianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 29/07/2018
recibl servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia martes 31/07/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupg-niiy;
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Regldn Presupuestario -029 ) i 'l[
Contrato de Servicios técnicos No, 076-029-2018 ; 1 18 JUL 2013 ;f {
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez )“ ”‘3(‘:’} {ij--‘"'.‘ i E
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. : 4 e B

Correspondiente: Al mes de Julio 2,018 Hons. 2229 o,

LR

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 01/07/2018 Recibf
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancla y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes 03/07/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 04/07/2018
Recibl turno en Garita #2 no hubo ningun serviclo v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa viernes 06/07/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia sébado 07 mi primer dia de descanso correspondiente al mes en curso
para ingresar el dfa martes 10 de presente mes del afio en curso

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 10/07/2018 Recib{
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

)
;




10.

11,

12,

13.

14,

15.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 12/07 /2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Veh{culos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa viernes 13/07/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi  turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo
15/07/06/2018 recibi servicio £n edificio Admén. Revisando bolsones del
personal que ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 16/07/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningun servicio vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 18/07/2018
recibl servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianas  y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 19/07/2018 Recibi
turno en Recorrido 4 y 6 solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0Chrs del dia sdbado 21/07/2018
recibl serviclo En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 22/07/2018 Recibi
turno en Garlta #2 no hubo ningdn servicio y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 24/07/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 25/07/2018
Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 27/07 /2018
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 28/07/2018 Recibl
turno en Edificio Admén. Solo vigilancla y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa lunes 30/07/06/2018
recibi servicio En edificio Admdn. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 31/07/2018 Recibi

turno en Edificio Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

e i ey
v

Fﬁ@!&:ﬂ;&-.ﬁmﬁ:ﬁ@“n {5‘55{_{4, Euss i \é"""('
Edras Nchemias Ipifia. Gutiérrez Juan Manuel Campos
Persona contratada

1

Vo.BoF- /IJ ‘-/ L -

Alicia Olivia Ilemus{IFlores.
Jefa Departamentip de P i




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 077-029-2018
NOMBRE: Arturo Coc

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Julio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia Lunes 02/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00hrs del dia martes 03/07/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisada por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia jueves 05/07/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa viernes 06/07/2018
recibf servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia domingo 08/07/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Revisando bolsones del personal que ingresa y

egresa del mismo vy siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo




6.

8.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia lunes 09/07/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dia miércoles 11/07/03/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia jueves 12 de Julio mi primer dia de descanso correspondiente al mes en
curso para entrar el dia domingo 15 del presente mes del presente afio.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa domingo 15/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia martes 17/07/2018 Recib{

11.

turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles 18/07/2018
recibl servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias v slendo supervisado por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 20/07/2018 Recibi

turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 21/2018 Recibi

turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa lunes 23/07/2018 Recibi

turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 24/07/2018

recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y slendo supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia jueves 26/07/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes 27/07/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa domingo 29/07/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:0Chrs del dia lunes 30/07/2018 recibi
servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y vacias
y siendo supervisado par mi jefe de grupo.
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Regldn Presupuestario (-029)
Contrato de Serviclos Téenicos No. 078-029-2018

NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA
CARGO: TECNICO (Agente de Seguridad)
Correspondiente al Mes de: JULIO

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mireporte de mis actividades realizadas en

cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia Dominge 01/07/2018
Recibi Servicio-en casa de visita (refuerzo) de 1900 a 0530 Hrs. Y de 0535 a
0700 Hrs en Garita No. 01 (refuerzo). Y a la vez fui supervisado por el jefe

de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia Martes 03/07/2018 Recibi
Servicio en salida princlpal (regulando el ingreso y egreso conforme a la via
correspondiente y tomando horario del personal de zolic en sus egresos) Y

a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs 07:00hrs el dia Miércoles

Recibf Servicio en casa de visita (refuerzo) de 1900 a 0530 Hrs. Y de 0535 a
0700 Hrs en Garita No. 01 (refuerzo). Y a la vez fui supervisado por el jefe

de grupo.

4, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 06/07/2018,
Recibi Servicio en edificic administrativo (regulando el acceso a los
visitantes, tomando le horarios a los empleados de zolic encargados de
departamentos y resguardando el mismo). Y a la vez fui supervisado por el

jefe de grupo.

5. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sabado 07/07/2018. Recibi
Servicio en Garita No. 02 como anotador y revisor efectuando el registro %
revision de 20 cabezales con cisternas llenas/vacias, 10 vehiculos livianos y

19 motocicletas). Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.




10.

11,

12,

13.

14,

15,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa Miércoles 10/07/2018
Recibi Descanso de 03 dias, correspondientes al mes,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 13/07/2018 Recibi
Servicio en edificio administrativo (brindandole vigilancia y seguridad al
mismo).Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 15/07/2018
Recibi Servicio en Garita No. 01 como Anotador (Registrando 22 cabezales
con cisternas llenas/cargadas). Y a la vez fui supervisado por el jefe de
grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 16/07/2018 Recib{
Servicio casa de visita (refuerzo) de 1900 a 0530 Hrs. Y de 0535 a 0700 Hrs
en Garita No. 01 {refuerzo). Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Miércoles 18/07/2018.
Recibf Servicio :en Garita peatonal {regulando el ingreso y egreso de los
usuarios, revisando mochilas, personas y vencimiento del carnet). Y a la vez
fui supervisadopor el jefe de grupo,

Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa Jueves 19/07/2018 Recibi
Servicio en Garita No. 02 como anotador/revisor (efectuando el registro y
revision de 18 cabezales con cisternas llenas/vacias, 09 vehiculos livianos, 14
motocicletas).Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sdbado 21/07/2018
Recibi Permiso para no presentarme a laborar y con ello poder continuar
con mis estudios. Todo fue diligenciado con lo establecido.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo 22/07/2018
Recibi Servicio en Garita No. 01 Como Registrador/Revisor {efectuando el
registro y revisién de 17 Cabezales con Cisternas Vacias/ Cargadas 12
vehlculos livianos y 09 Metocicletas). Y a la vez fui supervisado por el jefe de
grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 24/07/2018 Recibi
Servicio en Garita No. 02 como revisor (efectuando la revisién de 60
cabezales con cisternas llenas/vacias, 16 vehiculos livianos, 19 motocicletas).
Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Miércoles 25/07/2018
Recibl Servicio en Recorrido No. 06 (efectuando el recorrido del drea
asignada, visualizando que todo se encuentre en su normalidad e
informando cualquier situacion extrafia). Y a la vez fui supervisado por el
jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 27/07/2018
Servicio en Recibi Servicio en edificio administrativo (regulado el acceso de
los usuarios y tomando horarios de los empleados de zolic encargados de
departamentos). Y a la vez fui supervisado por el jefe de gruipo.

18. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sabado 28/07/2018
Recibf Servicio en Recorrido No. 04 Pozo (efectuando el recorrido del drea
asignada, visualizando que todo se encuentre en su normalidad e
informando cualquier situacidn extrafia). Y a la vez fui supervisado por el
jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 30/07/2018 Servicio
en Recibi Servicio en garita No. 05 (brindando vigilancla y resguardo al 4rea
asignada). Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 31/07/2018
Recibi Servicio en garita peatonal (regulando el ingreso y egreso de
usuarios, revisando a los mismo y a sus mochilas y vencimiento de carnet), Y
a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 079-029-2018
NOMBRE: Anibal Pérez Gémez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Julio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo 01/07/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dfa martes 03/07/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 04/07/2018 Recibi turno en

Garlita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa viernes 06/07/2018 Recibi turnc en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia sibado 07/07/2018 Recibl turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




10.

11

12.

13.

14,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia lunes 09/07/2018 Recib{ turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dla martes 10/07/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido de! mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 12/07/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 13/07/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 15/07/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia lunes 16/07/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Sola vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 18/07/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves 19/07/2018 Recib( turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia sabado 21/07/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




15.

16.

17,

18.

18.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo 22/07/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa martes 24/07/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 25/07/2018 Recihi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 27/07/2018 Recib{ turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Dia sébado 28 de julio mi primer dia de descanso correspondiente al mes en curso
para ingresar el dfa martes 31 de julio del afio 2018
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA

, REGURSES HUMEA0E
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Regldn Presupuestario -029, ‘ rr'\:‘ i!.._,.g'i{ﬂjf;kli;_t:_.;,,__.._. ey [ X
Contrato de Servicio técnico No. 080-029-2018 V‘ Hil 4 JUL 2019 L,i\l i
Nombre: José Coc. ha 1 ! ~ LU EJ I'[ ;i
Cargo: Auxiliar Técnico / Agente de Seguridad !1 1”1 . i)

]

juli Vit Bt A T R Lol BN
Correspondiente: Al mes de julio 2018, i.’.‘ AN ._._“,j/i P
neiA LG 5[.-?;:-'.:.4,1... o oy A

Atentamente me dirfjo a usted para permitirle sobre mis actividades realizadas en
cada puesto de Servicio.

1. Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Lunes 02/07/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Martes 03/07/2018 recibf
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo Supervisado por mi jefe del'grupo.

3. Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Jueves 05/07/2018 recibi:
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

4, Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Viernes 06/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo Supervisado por mi jefe del grupo.

5. Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Domingo 08/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Lunes 09/07/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
Supervisado por mi jefe del grupo.

7. Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Miércoles 11/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo. '

8. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Jueves 12/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y

siendo Supervisade por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Sabado 14/07/2018 recibi

turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo vy

siendo supervisado por mi jefe del grupo. '

©0

10, Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Domingo 15/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo Supervisado por mi jefe del grupo.




11.Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Martes 17/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

12. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Miércoles 18/07/2018 recibf
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo Supervisado por mi jefe del grupo.

13.Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Viernes 20/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo %
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

14.Dia sabado 21/07/2018 primer dia de descanso correspondiente al mes de
julio para ingresar el dia martes 24 del presente mes.

15. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del Martes 24/07/2018 recibf turno en
garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
Supervisado por mi jefe del grupo.

18.Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Jueves 26/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

17.Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del Viernes 27/07/2018 recibl turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
Supervisado por mi jefe def grupo.

18. Durante mi turno dé 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Domingo 29/2018 recibf turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorride del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

19.Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del Lunes 30/07/2018 recibi turno en
garita de Casa de Visitas solo vigilancia vy recorrido del mismo y siendo
Supetrvisado por mi jefe del grupo,
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' ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL
& .ﬁa&.lmm,m asesoria.consultoriaindustrial@gmail.com
Celular (502) 5301-0501
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Licenciado \ l\ ﬁ\ \l “ }\ EL '?.?f\% 5\& 1

Fredy Palma \ \_)J fﬂ’ [ 'J.JI

Gerente General e
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO \K\\ et _j Qg’w) S?’/i ‘,i-—
ZO0LiC \J r""

76880
Presente \Nm‘- 0.
Estimado Licenclado Palma.

En base a lo estipulado, por este medio me permito entregar a Usted el informe de labores correspondiente
almes de julio de 2018.

Con fecha 29 de junio se entregd a Gerencia General el Dictamen Técnico correspondiente a las actividades
que se han implementado en el perlodo comprendido entre el 1 de junio 2017 al 29 de junio del 2018. Dicho
dictamen fue incluldo como soporte dentro de los documentos para el trdmite de OEA. Incluye, en resumen,
los siguientes puntos:
1. Sensibilizacidn y diagnostico de las condiciones de infraestructura del edificio administrativo
central.
2. Propuesta del Disefio del Plan Maestro de Salud y Seguridad Ocupacional para las operaciones
desarrolladas dentro del recinto de ZOLIC en Santo Tomés de Castilla.
3. Indicacién sobre implementar el COMITE DE BRIGADAS DE EMERGENCIA, SU PLAN DE
FUNCIONAMIENTO Y ACTIVACION.
4, Disefio de la Polltica General de Salud y Seguridad Ocupacional (550) ~ ZOLIC.
5. Secuenta con la sefializacién preventiva dentro de la Infraestructura del edificio administrativo
de ZOLIC.
6. Manual de Procedimientos de Emergencia aplicado a las operaciones de ZOLIC,
7. Inspeccidn visual relativa a la Hluminacién artificial y natural presente en la infraestructura
interna y externa en el drea del edificio administrativo de ZOLIC.
8. Reacondiclonamiento de equipos de primera respuesta, Extintores, valldando su ubicacién, asf
como validar el acondicionamiento de la carga del material extinguidor dentro de éstos.
9. Validaclén del Sistema de Alarmas audibles y Botones de Pénico dentro del edificio
administrativo ZOLIC.
10. Validacion def uso del Equipo de Proteccién Personal (EPP) del personal operativa de ZOLIC.
11. Proceso para la conformacion del Comité Bipartito de 550.

Atentamgnte,

7]

Asestiria y Carisultorfa Industrial - ACI
Celular: 53010501
e-mail: asesorfa.consultoriaindustrial@gmail.com




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

Guatemala, julio de 2018

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomés de Castilla

Presente

KE08 'uzma\m‘s

Licenciado Palma

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al contrato ndmero 011-
029-2018 y modificacién de contrato niimero 091-029-2018, por la prestacion de
servicios técnicos, como Asesora Técnica, Para Elaborar Instrumentos Administrativos
en Subgerencia General de ZOLIC,

En el mes julio de 2018, con la finalidad de fortalecer los procesos administrativos de
ZOLIC, realice diferentes actividades y documentos los cuales describo a continuacién:

1. Elaboracién de plan de trabajo, para disefiar una Estructura de Escala Salarial
para la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomds de Castilla.

2. Elaboracién de propuesta de acuerdo de nombramiento para la Comisién
Receptora y Liquidadora, del contrato administrativo ntimero 45-191-2017 de
fecha 05 de enero del afio 2017 y ampliacién de contrato nimero 122-191-
2017, de fecha 13 de diciembre del afio 2017, ambos relacionados al evento
de cotizacién denominado “Contratacién de seguros de vida, vehiculos,
construcciones fijas, mobiliario, equipo electrénico y responsabilidad civil, de
la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla” al cual le
corresponde el NOG 5735572.

3. Para el proceso de cotizacién niimero 002-2018, denominado “Contratacién
de dos (2) lineas de telecomunicaciones de enlace a internet, para las oficinas

de Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla, realice las (

siguientes propuestas:




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

a. Propuesta de oficio para de Subgerencia General a Gerencia General,
informando que la empresa adjudicada no se presenté a firmar contrato
en el plazo establecido por la Ley de Contrataciones del Estado.

b. Propuesta de resolucién de la Gerencia General, para anular el evento
de cotizacién.

4. Para el proceso de cotizacién ntmero 003-2018, denominado “Adquisicion de

uniformes para el personal de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo
Tomas de Castilla”, realice las siguientes propuestas.
a. Propuesta de acuerdo de nombramiento para delegar la firma del
contrato a la sefiora Subgerente General de ZOLIC.
b. Elaboré cronograma de trabajo sobre el desarrollo del evento de
cotizacién, solicitado por la Gerencia General, para determinar fechas
de ejecucién,

. Para el proceso de cotizaciéon namero 004-2018, denominado “Adquisicion e

instalacién de un sistema de video vigilancia con cdmaras de video para el
CCTV (circuito cerrado de televisién) de las instalaciones de la Zona Libre de
Industria y Comercio en Santo Tomés de Castilla”, realice las siguientes
propuestas,

a. Propuesta de oficio para solicitar idoneidad de la Junta de Cotizacién a
Recursos Humanos por el Cerente General para realizar acuerdo de
nombramiento.

b. Propuesta de acuerdo de nombramiento de la junta de cotizacién para
recibir, calificar y adjudicar el evento.

c. Elaboré cronograma de trabajo sobre el desarrollo del evento de
cotizacidn, solicitado por la Gerencia General, para determinar fechas
de ejecucién.

. Para el proceso de cotizacion numero 005-2018, denominado

“Mantenimiento y readecuacién de domo, ubicado en el edificio
administrativo, sector central de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo
Tomés de Castilla”, realice las sigulentes propuestas.

a. Propuesta de oficio para solicitar idongiclad de la Junta de Cotizacién a

nombramiento.




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

b. Propuesta de oficio para solicitar colaboracién a la Municipalidad de
Puerto Barrios, en apoyo interinstitucional para que un Ingeniero Civil
de la Municipalidad integré la Junta de Cotizacién.

c. Propuesta de acuerdo de nombramiento de la junta de cotizacion para
recibir, calificar y adjudicar el evento.

7. Para el proceso de cotizacién nimero 006-2018, denominado “Adquisicién de

una planta generadora eléctrica para la Zona Libre de Industria y Comercio en
Santo Tomés de Castilla”, realice las siguientes propuestas.
a. Elaboracién de propuesta de proyecto de bases de cotizacidn, para
primera revision.

. Para el proceso de cotizacidn numero 007-2018, denominado

“Mantenimiento, reparacidon y acondicionamiento del é4rea de oficinas

ubicadas entre la 1ra. y 2da. calle del sector central; plaza administrativa de

ZOLIC para uso de los delegados de SAT, realice las siguientes propuestas.

Propuesta de proyecto de bases

Propuesta de bases de cotizacién

Propuesta de pedido, para generar el evento referido.

Propuesta de solicitud de dictamen técnico.

Propuesta de solicitud de dictamen Juridico.

Propuesta de solicitud de dictamen presupuestario

Propuesta de formulario para ofertas.

Propuesta de convocatoria a cotizar.

Propuesta de Resolucién de aprobacién de bases de cotizacion.

Propuesta de oficio para solicitar idoneidad de la Junta de Cotizacidn a

Recursos Humanos.

Propuesta de oficio para solicitar colaboracién a la Municipalidad de

Puerto Barrios, apoyo interinstitucional para que un Ingeniero Civil de

la Municipalidad integré la Junta de Cotizacién.

l. Propuesta de Acuerdo de nombramiento de la Junta de Cotizacidn para
recibir, calificar y adjudicar el evento.

m. Elaboracién de cronograma de trabajo sobre el desarrollo del evento
de cotizacién, solicitado por la Gerencia General.

n. Propuesta de oficios para designar a personal para guiar la visita técnica.

o. Propuesta de Constancia de Visita Técnice

.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

9. Se sostuvo reunién con el nuevo Director de Administracion de Bienes de la
Secretarfa Nacional de Bienes en Extincién de Dominio por sus siglas SENABED,
con la finalidad de dar seguimiento a la formalizacién del contrato por el
arrendamiento de las oficinas de ZOLIC, en ciudad capital, se revisd la minuta
de contrato a suscribir con la entidad indicada.

10. Para fortalecer los procedimientos en las contrataciones de ZOLIC, se
realizaron las gestiones siguientes:

a. Se realizé proceso para elaborar sellos de recepcién para las Juntas de
Calificacién y Comisiones Receptoras Liquidadoras.

b. Se realizé proceso para elaborar sello para filio de expedientes.

¢. Se inici6 el proceso para gestionar habilitacién y autorizacién ante la
Contraloria General de Cuentas de dos libros; uno para las Juntas de
Cotizacién y otro para las Comisiones Receptoras y Liquidadoras

11. Elaboracién de propuesta de oficios para ingresar el Anteproyecto de
Presupuesto 2019 y Multianual 2019-2023 de ZOLIC, al Ministerio de Finanzas
Piblicas.

12, Elaboracién de propuesta de oficio para ingresas para aprobacién ante el
Ministerio de Finanzas Publicas, Ampliacién de presupuesto 2018 de ZOLIC

nimero 01-2018.

Sﬂndlakpij_ﬁ)L_E- Villela Lépez
Asesor; Técnlc’@af@ﬂ\@o\f:‘ Instrumentos

Administtativos en Subgerencia General de ZOLIC,
CUI1 1995 71880 01 01

Atentamente,

Vo.Bo.
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ACHROES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

LUNTRATE D SERVICIOS PROFESIONALES: No. 045-028-2018 p Modifizacidn de Lontrato No, 097-025-70/8

NOMBRE: Karls del Larmen Villalta Franco

ARG Asistente de Junts Directive

LORRESPONDIENTE: Al mes de Julinde 2018

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el'cual hace referencia a las
actividades desempefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Junta Directiva, en
las Oficinas de Ia Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital,

»
S

Recepeion de documentos dirigidos a Presidencia de Junta Directiva de ZOLIC.
Recepcion y entrega de invitacidn remitida por Embajada de la Republica Arabe de
Egipto en Guatemala, dirigida al Presidente de Junta Directiva, en seguimiento a
reuniones sostenidas.

Envio de informacion de ZOLIC al area de Direccion Comercial de Camara de
Comercio de Guatemala.

Atencidon de requerimientos por parte de Camara de Industria de Guatemala a la Junta
Directiva de ZOLIC y envio de informacion solicitada en cuanto al seguimiento de las
gestiones realizadas para llevar a cabo el evento del mes de octubre “XXII Conferencia
de Zonas Francas de las Américas”

Recepcidn de Documentos remitidos por Cadmara de Comercio de Guatemala y Camara
de Industria de Guatermala.

Recepcion de Documentos y gestion de respuestas a requerimientos de informacién por
parte de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, en cuanto al
seguimiento de solicitudes realizadas por parte de ZQLIC.

Recepcibén de documentos remitidos por el Banco de Guatemala, C.A. para posterior
entrega al Presidente de Junta Directiva.

Atencidn a representantes de la cmpresa BLP via telefonica para brindarles informacion
acerca de ZOLIC y los requisitos para instalarse como usuarios,

Recepcion de Documentos y solicitudes remitidos por la Gremialde Palmicultores de
Guatemala ~-GREPALMA.-.

Agendar reunion al Presidente de Junta Directiva de ZOLIC para atender a los
representantes de GREPALMA, 1a cual se llevd a cabo en oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, el dia 09 de julio de 2018,

Seguimiento y apoyo al Secretario de Junta Directiva para la entrega de informaciéon
solicitada por Junta Directiva.

O FICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES (
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Manejo y control de archivo de documentos recibidos y enviados por parte de la Junta
Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras dependencias e
instituciones,
Elaboracion de Oficios de Presidencia de Junta Directiva:
+ Oficio P. JD. CC. No. (049-2018, dirigido a Gerencia General, para que atienda la
solicitud de informacién requerida por el Ministerio de Finanzas Piblicas, a través de
Oficio No. DCE-STC-DCP-948-2018, de fecha 27 de junio de 2018.
e Oficio P. JD. CC. No, 050-2018, dirigido a la Superintendencia de Administracién
Tributaria —SAT- en respuesta a solicitud remitida por medio de Oficio OFI-SAT-
IAD-DGA-URE-03-2018, de fecha 28 de junio de 2018.
Agendar y programar reuniones en las que participa el Presidente de Junta Directiva y
Secretario de Junta Directiva, asi como Asesores.
Recepcidn de informes remitidos por los distintos Departamenios de ZOLIC, en cuanto
a requerimiento de informacién realizada a través del Secretario de Junta Directiva de
ZOLIC.
Seguimiento en cuanto a la entrega y presentacion del informe del Software PICIZ-ZFB,
de acuerdo a la propuesta realizada por los ejecutivos del Grupo Zona Franca de Bogota
el cual se pretende incluir en ZOLIC como parte del objetivo de contar con la
trazabilidad de todos los procesos que se realizan dentro de la Zona Libre,
Envio por correo electronico al Presidente de Junta Directiva de la informacion
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos e instrucciones giradas para que
sean atendidas por Gerencia General,
Elaboracion y redaccion de Oficios en apoyo al Gerente General y Secretario de la Junta
Directiva de ZOLIC:

e Oficio GG. STC. No. 04652018, dirigido a la Superintendencia de
Administracién Tributatia ~SAT-, solicitando nos indiquen si actualmente
aplican el instructivo para introduccién, manejo y retiro de mercancias, el cual
fue aprobado por medio de acuerdo gubernativo del ministerio de finanzas
publicas de fecha 31 de julio de 1981, de no ser asf nos envien el que utilizan.

» Oficio GG. STC. No. 0466-2018, dirigido a los Usuarios de la Plaza
Administrativa de ZOLIC, en seguimiento a Ja solicitud remitida dirigida a la
Gerencia General en cuanto a la consideracion del monto del incremento de las
tarifas que ZOLIC cobra en concepto de arrendamiento.

¢ Oficio GG. STC. No. 0473-2018, dirigido a Ia Directora Ejecutiva de la Gremial
de Palmicultores de Guatemala -GREPALMA.-, en respuesta y seguimiento a la
solicitud remitida por los inconvenientes que actualmente han tenido sus
agremiados quienes forman parte de los usuarios de ZOLIC,

Programar y agendar reunion al Presidente de Junta Directiva de ZOLIC y Directores
que estardn viajando a Santo Tomds de Castilla, para atender la visita que

O FICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES

Boulevaxd Los Préceres, 24-69 Zonw 10, EAIE. Empresarkal, K m. 293.5, Santo Tomms de Castilly, Pucrieo Barlos Tzabnl,
Zonn Pradern, Torre 4, Nivef 10, Oftcna 1002 Guatenmaia C.A, Teléfonos 1961-5400, 7961-5408
Tel, No. 2279-0950




estard realizando el Intendente de Aduanas a las Instalaciones de la Zona Libre as{ como
participar en la reunién programada con los Usuarios, la cual fue programada para el dia
20/07/2018.
Elaboracion y envio del reporte de sesiones de Junta Directiva v listados de asistencia de
soporte cotrespondiente al mes de julio de 2018, para el tramite respectivo para la
ermisién de cheques de dietas a favor de cada Director.
Apoyo en revision y correccién de’documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de ZOLIC,
Solicitud de envio de la reprogramacién del renglén 029 al Depto. de Recursos
Humanos, para revision e incorporacidn en punto de agenda y acta de Junta Directiva,
Solicitud de envio de la Proyeccién de Ingresos y Egresos de ZOLIC para el periodo
2019-2023 a 1a Seccion de Presupuesto/Depto. Financiero, para revisién e incorporacién
en punto de agenda y acta de Junta Directiva.
Solicitud de envio de la Ampliacién Presupuestaria de ZOLIC a la Seccidn de
Presupuesto/Depto. Financiero, para revisién e incorporacién en punto de agenda y
acta de Junta Directiva.
Envio de informacion a la Asesora Externa de ZOLIC para la integracion y elaboracién
de informes correspondientes.,
Envio de documentos de soporte necesarios para dar inicio con el trimite de emisidn de
cheques correspondiente a los vidticos al exterior que deben ser entregados a los
representantes de ZOLIC que estaran participando en la comision oficial a la Ciudad de
Panamd y visita a la Zona Libre de Colén.
Atencion a requerimiento de informacién realizada por distintas instituciones.
Apoyo a los Asesores de Junta Directiva y Gerencia General, con el envio de
informacién y entrega de expedientes necesatios para analisis y elaboracion de
Dictamenes e informes que sean requeridos.
Atencion a solicitud de informacién de usgarios y resolucién de dudas en cuanto a la
vigencia y forma de aplicar el incremento de las tarifas de ZOLIC, aprobadas a través de
Acuerdo Ministerial emitido por el Ministerio de Finanzas Pblicas.
Atender y brindar informacion en relacion a la operacion de ZOLIC a posibles usuarios
que se comunican a oficinas de ZOLIC Ciundad Capital.
Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva en agendar reuniones,
atencion de las visitas y proporcionar la informacién que sea necesaria.
Recepcién de hojas de vidticos correspondientes para atender la comision oficial en la
que fui nombrada para patticipar en el siguiente evento:
¢ “Expofranquicias panama 2018 y visita a la Zona Libre de Colén", la cual se
realizard del 18 al 21 de julio del presente afio en la ciudad de panam4, asi como
la participacién y atencion de reuniones programadas, ]
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Entrega de los documentos de planilla de liquidacion, viatico exterior, informe entre
otros documentos de soporte necesarios para proceder con la liquidacién y entrega
oficial de la documentacién en la que consta el cumplimiento de la comisién a la que fui
nombrada como participante y asistente.

Envio de documentos completos y liquidacién correspondiente de las Comisiones de
Panami a Gerencia General en oficinas centrales, para proceder a completar el
expediente y entrega de los mismos al Depto. Financiero.

Apoyo al personal de Gerencia General en la redaccidn, revisidn y estructura de oficios y
documentos que son remitidos a distintas instituciones.

Correccién de documentos remitidos por 1a Gerencia General, previo a revision de los
mismos por los miembros de Junta Directiva y confirmacidn de informacién con Depto.
Juridico, Mercadeo e Ingenieria de ZOLIC.

Revisién de Clausulas contenidas dentro de las resoluciones de Junta Directiva y
propuesta de algunas con el sentido de fortalecer y mejorar la redaccion de las mismas en
apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva y Comisién Calificadora de ZOLIC 1a cual es
conformada por los distintos departamentos para que sean aplicadas por el Secretario de
Junta Directiva dentro del contenido de los documentos que sean emitidos.

Solicitud de informacién al Departamento de Mercadeo relacionada con 4reas
disponibles y bases legales para posterior trasladar informacién a inversionistas
interesados en conocer la operacién y servicios que brinda Ja Zona Libre.

Armar expediente sobre los requisitos para instalarse como usuario de ZOLIC, para
posterior ser trasladado a quien interese.

Envio de informacién al Asesor Legal de Junta Directiva y seguimiento a temas
especificos e instrucciones giradas por los miembros de Junta Directiva.

Solicitud de informacién al Departamento de Asesoria Juridica de ZOLIC relacionado a
los puntos presentados en las Sesiones de Junta Directiva en apoyo al Secretario de
Junta Directiva.

Apoyo con impresion y entrega de documentos solicitados por los miembros de Junta
Directiva.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en varios temas y seguimiento a las instrucciones
giradas por Junta Directiva.

Seguimiento a informacién y temas especificos solicitados por miembros de Junta
Directiva asi como Presidente de Junta Directiva.

Apoyo en la redaccion de documentos solicitados por el Gerente General y Secretario de
Junta Directiva.

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General en cuanto a la cotreccibn de
oficios y documentos remitidos por la Comisién Calificadora, los cuales son elevados y
presentados en las sesiones de Junta Directiva,

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a revisidén de algunas certificaciones de
resoluciones y acuerdos emitidos por Junta Directiva, para proceder con los tramites que
correspondan.
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Apoyo al personal de Secretaria d¢ Gérentia’ Gbhbtal en cuanto al envio de informacién
solicitada, certificacién de documentos, envio de documentos por correspondencia,
seguimiento a temas especificos y la forma de redaccion y elaboracién de algunos
documentos que deben ser trasladados a otras dependencias.

Solicitud de informacion a los distintos departamentos de ZOLIC, con el fin de cumplir
con instrucciones giradas por Junta Directiva en relacién a temas especificos que se
discuten en las sesiones.

Revision e Imipresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Directiva No. 19-2018 la cual se llevo a cabo el dia 02 de julio de 2018.

Participar en la sesion de Junta Directiva No. 19-2018 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta No. 19-2018 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revisibn y emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes,

Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesion de
Junta Directiva No, 20-2018 la cual se llevé a cabo el dia 09 de julio de 2018.

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 20-2018 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta No. 20-2018 por correo electronico a los Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan con la revisién y emision de comentatios o
sugerencias que consideren pertinentes,

Envio a la Secretaria de Gerencia General documentos e informacion requerida.
Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Directiva No. 21-2018 Ia cual se levé a cabo el dia 16 de julio de 2018,

Participar en la sesidn de Junta Directiva No, 21-2018 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Envio del Borrador de Acta No. 21-2018 por cotreo electr6nico a los Directores que
asistieron a la sesion para que procedan con la revisién y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva, en la redaccién y elaboracién de las resoluciones
y puntos aprobados correspondientes a las sesiones realizadas durante el mes de julio de
2018,

Envio a 1a Secretaria de Gerencia General documentos e informacion requerida.

Apoyo al Asesor Legal de Junta Directiva, licenciado Juan Fernando Séenz Barrios, con
la integracién de comentarios y estructura de documentos en atencién a las solicitudes ||
realizadas por usuarios y las cuales van dirigidas a la Junta Directiva de ZOLIC o bien a
temas especificos tratados en las sesiones de Junta Directiva.

Seguimiento a la solicitud remitida por la empresa usuaria Atlantis Tanques Portuarios,

S.A., andlisis y posterior respuesta elabotada en conjunto con ¢l Asesor Legal de Junta
Directiva.
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Persona Contretada

Recepeion de Dictdmenes remftdoy” gor \bll Aﬁ;&or Legal de Junta Directiva para
posterior integrarlos dentro de las agendas de Junta Directiva o entrega de los mismos al
Secretario de Junta Directiva.

Seguimiento a las solicitudes presentadas por usuarios entre otros temas especificos que
deben ser elevados para conocimiento de Junta Directiva y efectos correspondientes.
Seguimiento al recurso de revocatoria interpuesto por fa empresa usuaria Atlantis
Tanques Portuarios y apoyo al Secretario de Junta Directiva y Asesor Legal de Junta
Directiva con el traslado de la respuesta correspondiente tomando en consideracién la
base legal aplicable en este proceso.

Recepcidn y atencidén de correos electronicos en cuanto a solicitud de informacion de la
institucitn, para dar respuesta a los mismos y cumplir con el envio de lo solicitado.
Entrega de documentos a recepcionista de ZOLIC Ciudad Capital, para el envio de los
mismos a personal de ZOLIC en Santo Tomas de Castilla.

Envio de documentos por correo electrénico a Presidente de Junta Directiva y Getente
General, debidamente firmados y seflados de recibido en cuanto a seguimiento de
solicitudes ingresadas o informes remitidos por ZOLIC a distintas instituciones.

Control y manejo de archivo de Junta Directiva.

Apoyo y asistencia en actividades en las cuales participa el Presidente de Junta Directiva
y personal de ZOLIC con el objeto de promocionar Ia institucion y las actividades que
se realizan,

Entre otras actividades administrativas requeridas por miembros de Junta Directiva,
Gerente General y Secretario de Junta Directiva,

Apoyo a personal de ZOLIC Ciudad Capital en cuanto a orientacién en el desarrollo de
distintos procesos administrativos,

Revisién y Observacién en apoyo al personal de Gerencia General, para que los
documentos remitidos en las propuestas de agenda del mes de julio sean corregidos por
la comision calificadora previo a la presentacién e integracién de los mismos en los
documenios que corresponda o que sean presentados por el Secretario de Junta Directiva
g‘i de las sesiones,

g v LT Asistente Junta Directivag
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029.2018 y Modificacion de
Contrato No. 093-029-2018.

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL
CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: al Mes de Julio de 2018

v" REALIZAR IMPRESIONES;

v" RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOQOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL AAO 2018

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;
REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;
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ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0415-2018, RECURSOS HUMANOS, SOLICITUD DE
CREACION DE BONO MONETARIO DE DESEMPENO,;

OFICIO D.G.G. 0419-2018, RECURSOS HUMANOS, PROHIBICION DEL
HORARIO EXTRAORDINARIO;

OFICIO D.G.G. 0421-2018, OXEC Il, DOCUMENTOS SOLICITADOS
PARA DAR POR TERMINADA LA RELACION CON ZOLIC;

OFICIO D.G.G. 0422-2018, JURIDICO - SOLICITUD DE INFORME DE
ANALISIS DE TARIFAS LIC. DE LEON;

OFICIO D.G.G. 0423-2018, CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL,
SOLICITUD DE REALIZAR LA EJECUCION DE LA FIANZA,;

OFICIO D.G.G. 0425-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 18-2018 CTL,

OFICIO D.G.G. 0426-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 19-2018 AKZO NOBEL CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL,

OFICIO D.G.G. 0427-2018, JUNTA DIRECTIVA PUERTA DEL ISTMO S.A,;

OFICIO D.G.G. 0429-2018, RECURSOS, VACACIONES DE EDELINA
RAMIREZ GARCIA.

OFICIO D.G.G. 0431-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 44-
18-2018 AIMAR S.A.

OFICIO D.G.G. 0432-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 43-
18-2018 TRANSGUATE LOGISTICS S.A.

OFICIO D.G.G. 0433-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 46-
19-2018 CTL;

OFICIO D.G.G. 0434-2018, SAT INTENDENTE DE ADUANAS, WENER
OVALLE;

OFICIO D.G.G. 0435-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 47-
18-2018 AKZO NOBEL;

OFICIO D.G.G. 0437-2018, MUNICIPALIDAD - HUGO SARCENO,

OFICIO D.G.G. 0438-2018, RRHH — IDONEIDAD

OFICIO D.G.G. 0439-2018, INGENIERIA, REMITIR OFICIO ERFM-
NDGG.O9F.1ERO.SM

OFICIO D.G.G. 0440-2018, LIC, SAENZ REMITIR OFICIO ERFM-
NDGG.09F.1ERO.SM

OFICIO D.G.G. 0441-2018, ING. AZURDIA, REMITIR OFICIO ERFM-
NDGG.O8F.1ERO.SM
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OFICIO D.G.G. 0442-2018, RECURSOS HUMANOS, REMITIR OFICIO
DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

OFICIO D.G.G. 0444-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE LA 3RA
REPROGRAMACION 029

OFICIO D.G.G. 0445-2017, JUNTA DIRECTIVA, REIMITIENDO
PROYECCION DE INGRESOS Y EGRESOS EJFISCAL 2019 Y
MULTIANUAL 2020-2023

OFICIO D.G.G. 0446-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
AMPLIACION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y EGRESOS NO. 01-
2018

OFICIO D.G.G. 0447-2018, MUNICIPALIDAD DE PUERTO BARRIOS, NO
SE AUTORIZA EL AUTOBUS;

OFICIO D.G.G. 0448-2018, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS, .
INFORMACION RELACIONADA A LOS CONTRATOS DE
ARRENDAMIENTO DE ZOLIC;

OFICIO D.G.G. 0450-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE EVENTO
EXPOFRANQUICIAS;

OFICIO D.G.G. 0451-VERIFICACION DOMICILIAR Y ESTUDIO
SOCIECONOMICO;

OFICIO D.G.G. 0452-2018, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS,
RESPUESTA A OFICIO DCE STC DCP 948-2018;

OFICIO D.G.G. 0454-2018, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJA PARA VIATICOS A PANAMA;

OFICIO D.G.G. 0462-2018, JUNTA DIRECTIVA, OLMECA;

OFICIO D.G.G. 0463-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
PATROCINAR EL. CONGRESO DE EMPRESAS FAMILIARES;

OFICIO D.G.G. 0464-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME SOBRE
INCONFORMIDAD DE LOS USUARIOS DE LA PLAZA ADMINISTRATIVA,;

OFICIO D.G.G. 0465-2018, SAT, CONSULTA DE REUNION TEMA
GREPALMA

OFICIO D.G.G. 0466-2018, USUARIOS ADMINISTRATIVOS;

OFICIO D.G.G. 0467-2018, PRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA,
RESPUESTA A OFICIO PJD. CC. No. 049-2018;

OFICIO D.G.G. 0470-2018, FINANCIERO, COBRANZA, JURIDICO,
INGENIERIAY MERCADEO, RECEPCION MODULO A-8 ATM CARGO;

OFICIO D.G.G. 0472-2018, CASA DE VISITAS, OPIP, SEGURIDAD -
ALOJAMIENTO DE 20 PERSONAS JUNTA DIRECTIVA;
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ACUERDOS:

acgg 0171-2018, RESCINDIR CONTRATO DE HENRY EDUARDO PENA
PALENCIA

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA.

REUNION EXTRAORDINARIA No. 1 fecha 27-06-2018 -
REUNION 02-07-2018

REUNION 09-07-2018

REUNION 16-07-2018

SOLICITUDES DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0128-2018, PAGO POR ALIIMENTACION CASA DE
VISITAS

SOLIC. DE PAGO No. 0130-2018, VIATICOS AL EXTERIOR CIUDAD DE
PANAMA WENDY XIOMARA CERMENO CABRERA.

SOLIC. DE PAGO No. 0131-2018, VIATICOS AL EXTERIOR CIUDAD DE
PANAMA LICDA. SIERRA

SOLIC. DE PAGO No. 0132-2018, VIATICOS AL EXTERIOR CIUDAD DE
PANAMA KARLA VILLALTA

SOLIC. DE PAGO No. 0134-2018, PAGO PARA LA PARTICIPACION CUOTA
EXTRAORDINARIA MSION EXPOFRANQUICIAS 2018 (KARLA, WENDY Y
HEYDI)

SOLIC. DE PAGO No. 0135-2018, PAGO POR ALIIMENTACION CASA DE
VISITAS

PEDIDOS:
PEDIDO D-GG. No. 0102-2018, GAS PARA CASA DE VISITAS DE ZOLIC

PEDIDO D-GG. No. 0103-2018, PAGO POR CUOTA DE 3 PARTICIPANTES
MISION A EXPOFRANQUICIAS 2018

PEDIDO D-GG. No. 0104-2018, ALIMENTOS PARA CASA DE VISITAS

........
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INFORMES:

INFORME NO. 0013-2018, TANQUES DEL ATLANTICO, S.A., PRORROGA DE
CONTRATO.

INFORME NO. 0014-2018, TANQUES DEL ATLANTICO, S.A., PRORROGA DE
CONTRATO. - 42425

INFORME NO. 0016-2018, AGENCIA INTERNACIONAL MARITIMA, SOCIEDAD
ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO

INFORME NO. 0018-2018, CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE &
LOGISTICS, SOCIEDAD ANONIMA TERMINAGION DE CONTRATO;

INFORME NO. 0019-2018, AKZO NOBEL PULP AND PERFORMANCE
CHEMICALS, S.A. CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL

INFORME NO, 0020-2018, OLMECA, AMPLIACION DE AREA

CIRCULAR STC D-GG. No. 0001-2018, USUARIOS

NOMBRAMIENTOS:

Nom.GG-0127-2018, GILVA GUTIERREZ -DILIGENCIAS PARA SUPERVISION
DE ZDEEP

Nom.GG-0128-2018, PABLO ALVAREZ- DILIGENCIAS A OFICINAS ZDEEP
Nom.GG-0129-2017, MARISSA MUNOZ- REALIZAR INSPECCION ZEEDEP
Nom.GG-0130-2018, MARTA ALEJANDRA CHACON, VISITAS A ZDEEP EN
PUERTO QUETZALES Y AGENCIAS;

Nom.GG-0131-2018, ALICIA OLIVA LEMUS - DILIGENCIAS A INSPECCIONAR
ZDEEP

Nom.GG-0132-2018 , JUAN CARLOS SALAZAR R. TRASLADO DE PERSONA
A INSPECCIONAR ZDEEP

CON®CIMIENTOS: _—
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