ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPQORALES: No. 01-029-2018 NOS
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENC FLORIAN CeRBuS W R A7Hue”
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Sefiora, | ';
Wendy Xiomora Cermefio Cabrera

Subgerente General

Zona Libre de Industria y Comercio

-ZOLIC-

Santo Tomas de Castifla VLKA

Respetdble Sefiora Cermefio:
De la manera mds atento y respetuosa me dirifo a usted, parg informarle de las actividades
que me han entomendado realizar, correspondiente of mes de Marzo del afio 2018, las cuales se
detaflan de la siguiente manerm:

» Piloto de la Subgerente General:

¢« Semano del dia 01 of 02 de Muarzo del afic 2018, trasiade de io Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castifla y o diferentes instituciones.

«  Semana def dic 05 af 09 de Moarzo del afio 2018, trastado de la Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes instituciones, as/ como realizar
diferentes diligencias encomendadas por la Subgerente Gengral

« Estuve :pendiente del Vehiculo de lo Subgerente General en casos que no hablo
Estac:ogamfento dispanible, en las mst:tuaones donde habm reunion Interinstitucional y
def resguardo del Vehiculo.

v Semanq del 12 ai 16 de Marzo del afio 2018, trasiado de la 5ubgerente General de ZOLIC
Sante Tomnds de Castilla y o diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por laSubgerencia General,

+  Semana del 19 al 23 de Morzo del aiio 2018, traslodo de .fur Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Costilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes difigencias
encomendadas por la Subgerencia General. I

s Semand del 26 ol 31 de Marzo def afio 2018, traslode de ;‘a Subgerente General de ZOLIC
Sante Tomds de Castilla y a diferentes instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General.

Agradeciendo fa otencién brindada af presdnte; me despido respetuosamente
WENDY mmmm&‘._mm
Atentamente. Typ GERENTE
Dony Hu Sarcefio Flortdn Vo. Bo, ¢
Pitoto de fa Subgerencia General Sra. WendgéXiomara Cermefio Cabrera

Subgerente General




B o~ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
/ SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE AGTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO, 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS No, 02-029-2018
NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES
CARGO; AUXILIAR TECNICC
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO DE 2018
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* Limpleza diarla en Casa de Visitas del primer nivel.
~ Limpieza diarla de vidrios y persianas de Casa de Visitas.

* Hacer tomida diariamente.

* Hacer limpieza diarla en los salones de Recepcién de Casa de Visitas del primer nivel,
* Limpieza diaria de bafios, lavamanes, bafieras, etc,
* Limpleza diaria de techos.

* Limpieza dlaria de muebles.

* LiImpieza diaria de espejos.

* Umpleza diaria de gradas.

" Atender Visltas.

* Limpieza diaria del 2do, Nivel de Casa de visitas.

* Apoyo diario en lavanderla

’ A
Parsona Colltratada
Dora Elena Lopez Vasquez de Morales
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029:2018

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGQ: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: al mes de Marzo de 2018

v
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REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS; [

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS; |

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENE;RAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTGCS;
ARREGLC DE ARCHIVO 2017
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2017
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIﬁECTIVA;
REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCINI{IENTO;
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« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0145-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
005-2018, PRORROGA DE CONTRATO AKZO NOBEL PULP

OFICIO D.G.G. 0146-2018, JUNTA DIRECTIV)SG\, INFORME DE GG, No.
006-2018, PRORROGA DE CONTRATO PAPELERA INTERNACIONAL,
S.A. :

OFICIC D.G.G. 0147-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
DEJAR SIN EFECTO LA RESOLUCION J.D. No. 30-26-2016

OFICIO D.G.G. 0148-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO No, 1 ENTRE ZOLIC Y CAMARA DE INDUSTRIA

OFICIO D.G.G. 0150-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO No. 2 ENTRE ZOLIC Y CAMARA DE COMERCIO

OFICIO D.G.G. 0159-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No,
006-2018, PRORROGA DE CONTRATO PAPELERA INTERNACIONAL,
S.A.

OFtCIO D.G.G. 0160-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
005-2018, PRORROGA DE CONTRATO AKZO NOBEL PULP —

OFICIO D.G.G. 0161-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO No. 1 ENTRE ZOLIC ¥ CAMARA DE INDUSTRIA

OFICIO D.G.G. 0162-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO No. 2 ENTRE ZOLIC Y CAMARA DE COMERCIO

OFICIO D.G.G. 0%63-2018, JUNTA DIREC:TIVA, SOLICITUD PARA
DEJAR SIN EFECTO LA RESOLUCICN J,D. No. 30-26-2016 -

OFICIO D.G.G. 0164-2018, JEFES DE DEPARTAMENTOS, DANDO
SEGUIMIENTO A LA CIRCULAR No. 002-2017 |

OFICIO D.G.G. 0185-2018, SOLICITUD I$E PRORROGA A LA
CONTRALORIA OFICIO ZOLIC-14-2018

OFICIO D.G.G. 0166-2018, RESPUESTA A OFICIO A LA CONTRALORIA
OFICIO ZOLIC-13-2018 —

OFICIO D.G.G. 0167-2018, RESPUESTA A OFICIO A LA CONTRALORIA
OFICIO ZOLIC-14-2018 ~

OFICIO D.G.G. 0168-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS, Y APROBACION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS 2018

OFICIO D.G.G. 0177-2018,  JUNTA DIRéCTIVA, SOLICITUD DE
TRANSFERENCIA

OFICIO D.G.G, 0178-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
QOFICIC PARA AMPLIACION DE DOCUMENTOS

LI



OFICIO D.G.G. 0179-2018, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
LTBR PAGO DE PARTICIPACICN MEXICO

OFICIO D.G.G. 0182-2018, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJA'Y AUTORIZACION DE ENTREGA A JOSSELINE H,

OFICIO D.G.G. 0183-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO PABLO JACOB ALVAREZ GARCIA -

OFICIO D.G.G. 0184-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO MARIO RUBEN ARDCN LOPEZ

OFICIO D.G.G. 0184-A-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO DONY SARCERNO

QFICIO D.G.G. 0185-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
007-2018, ARRENDAMIENTO  NUEVO  USUARIO, MUELLES
MERCANTES 8,A,

OFICIO D.G.G. 0186-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No,
007-2018, ARRENDAMIENTO NUEVO USUARIO, AGUNSA S.A.

OFICIO D.G.G. 0187- 2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
SEGUNDA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029 -

OFICIO D.G.G, 0188-2018, SAT, REMITIENDO RESOLUCION No.22-08-
2018 PAPELERA INTERNACIONAL, S.A, i

OFICIO D.G.G. 0189-2018, SAT, REMITIENDO RESOLUCION -23-08-
2018 AKZO NOBEL PULP AND PERFORMANCE CHEMICALS, S.A.

OFICIO D.G.G. 0191-2018, MUNICIPALIDAD DE PUERTO BARRIOS,
ACREDITACION DE TITULAR Y SUPLENTE PARA LAS REUNIONES DE
COMUDE

OFICIO D.G.G. 0192-2018, RESPUESTA A OFICIO A LA CONTRALORIA
OFICIO ZOLIC-17-2018 '

OFICIO D.G.G. 0193- 2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APRQOBACION DE LA PARTICIPACION DE ZONAS FRANCAS

OFICIC D.G.G. 0194-2018, MUNICIPALIDAD: DE PUERTO BARRIOS,
PIDIENDO SENALIZACION DENTRO DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC

OFICIO D.G.G, 0198-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. 09-03-
2018 HANTAR S.A

OFICIO D.G.G. 0199-2018, SAT REMITIENDC RESOLUCION J.D. 08-03-
2018 MEJORES MARCAS,S.A,

OFICIO D.G.G. 0200-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO FLORENTINO GARZA
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OFICIO D.G.G. 0201-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG, No,
0007-2018, ARRENDAMIENTO NUEVQ | USUARIC, MUELLES
MERCANTES, S.A.

OFICIO D.G.G. 0202-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0008-2018, ARRENDAMIENTO NUEVO USUARIO, AGUNSA S.A, —

OFICIO D.G.G. 0203-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA MEMORIA DE LABORES 2017

OFICIO D.G.G. 0204-2018, RECURSOS HUMANOS - LLAMADA DE
ATENCION MARISSA MUNOZ

OFICIO D.G.G. 0205-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
OFICIO PARA AMPLIACION DE DOCUMENTOS

QOFICIO D.G.G. 0206-2018, RESPUESTA A OFICIO A LA CONTRALORIA
OFICIO ZOLIC-18-2018

OFICIO D.G.G. 0207-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO ZOLIC CGC-DAAD-S09-MP-0108-2017-10

ELABORAR NOMBRAMIENTOS:

Nom.GG-0056- 2018, SANDRA VILLELA, DILIGENCIAS A OFICINAS DE
ZOLIC 8TC.

Nom.GG-0057-2018,  MILVIA GRIGNON- DILIGENCIAS A CIUDAD
CAPITAL

Nom.GG-0058-2018, LORENA TEQC DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC
CC.

ACUERDOS:

acgg 071-A-2018, CONTRATAR A SERGIO RENATO TOCK PRADO

acgg 0072-2018, APRUEBA CONTRATO DE JOSE NOE ESTRADA
MONTEJO '

acgg 0075-2018, APRUEBA CONTRATO DE RUBEN ESTUARDO
MORALES MONROY

acgg 0076-2018, RESCINDIR CONTRATO DE MARTA ALEJANDRA
CHACON MORALES

acgg 0077-2018, NOMBRAR INTERINAMENTE A MARTA ALEJANDRA
CHACON MORALES

AP E WA



AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA:
REUNION 05-03-2018
REUNION 12-G3-2018
REUNION 18-03-2018

INFORME:

INFORME NO. 0005-2018, AKZO NOBEL PULFP AND PERFORMANCE
CHEMICALS, S.A, PRORROGA DE CONTRATO;

INFORME NO. 0006-2018, PAPELERA INTERNACIONAL, S.A,
ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA

INFORME  NO.  0007-2018, MUELLES MERCANTES, SA.
ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA

INFORME  NQ. 0008-2018, AGUNSA GUATEMALA, SA. -
ARRENDAMIENTO, NUEVC USUARIO-

CONOCIMIENTOS:

v _Entregade conocimientos a los diferentes departamentos de Zolic,

%

f)
CINTYA ANABELLAMEUIA GAAL LIC. FREDY LEG@NEL LVIRA
Persona-Contratada B Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No. 04-029-2018
NOMBRE: Salvador Garcia Ramos

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Marzo 2,018

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 15:00 a 07;:00hrs. del dfa Jueves 01/03/2018 recibi
servicio en el en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas
llenas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupeo.

2. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsdel d:la Sabado 03/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupe.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs.  del dia Dominga 04/03/2018
recibi servicio en Edifico Admén. Solo vigilancia vy siendo supervisado por
mi jefe de grupo,

4, Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsdel d;ia Martes 06/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Ca:bezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo, |

5. Miércoles 07 de marzo del presente aflo Ferlado por el dia de Ia Feria de
Santo Tomas de Castilla, ‘




Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 09/03/2018
recibf servicio en el en Registro Garita 1 revisando cabezales con cisternas
llenas y vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 10/03/2018 Recibi
tume en Garita #1 Apuntando Cabezales y vehiculos livianos y siende
supervisada por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 12/03/2018 Recibi
turnc en Edificio Admdn. revisando bolsonefs del personal que ingresa y
egresa del mismo vy siendo supervisade pormi jefe de grupo. '

D Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 13/03/2018 Recibi
turng en Garita #1 Solo vigilancia vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

10. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dla jueves 15/03/2018 Recibi

turno en Registro Garita #2 Revisando tabezales con cisternas llenas y
vacfas y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Dia viernes 16/03/2018 Mi primer dia de descanso correspondiente al mes

de marzo para ingresar el dfa Lunes 19 del presente mes,
|

12. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del !d[a Lunes 15/03/2018 Recibi

turno en Entrada Peatonal Solo vigilancia v siéndo supervisado por mi jefe
de grupo. !

13, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dlia miércoles 21/03/2018

Reclbl turno en Edificic Admon, revisandc} bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siende supervisfado por mi jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hys. del diz jueves 22/03/2018 Recibi

turnc en Garita #1. Solo vigilancia v siendo§ supervisado por mi jefe de
grupo




15. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia sdbado 24/03/2018 Recibi
turno en Garita #2 come titular apuntando cabezales con cisternas llenas v
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16, Durante mi turno de 19:00 a 07;00hrs. def dla domingo 25/03/2018 Recibf
turno en Registro Garita #2 Registrando Cabezales y vehiculos llvianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 27/03/2018
recibl servicio en el en Garita #5 Solo vigilancia vy siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

0 iuw‘,
7 A V.
Salvadef Garcia Ramos o i
Persona contratada _ idad: &%_g‘
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ZOHA LIIRE OF INDUSTRIA ¥ SOMEACH) -Z0LI0-
FANTO TOMAS DE CﬁS{ITR.LA

- INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 5-029-2018
NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: ALXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: MARZO DELAROZME

1) Ateneidn al personal solisitante en moduls 9 conirol de operaciones.

2) Elaboré 490 contrasefias pary ingresos de mercancias de predio fscal,

3) Healice 153 formularios de herramientas  del 234 AL 387

4) Verificar polizas de cada enipresa y arohivarlas donde carrepondan.
) Archivar pases correpondientes de [as sigiienies empresas;

Brenrdag, Elquigus, Unoherrol, Olmeca, Tangues del Atlantice, CTL, Petralatin,
Lubri-inter, blontafias del Norte, Tanguesa, Pyma, Tigss, Transegmuin Naturzceites, Hantar,

6} Descargar tas polizaz ZR de las siguientes empresas:
Mantaiias del Norte
Maturaceites
Clrreca
Tanquess
Tangues del Atlantico

T3 Mantenag el buen usa del equipy de |a oficing,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y CDMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 07-029-2018 RECUKREUS HUMANOS

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA Im’;'lHBR'E UE ’NU'rﬂm‘:a:._ ¥ COMENCID “ZALIC*
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL @”’3 NI

Licenciado . ‘I*a MAR zma

Frady Leonel Palma Elvira l“ I ALY

Gerente General 03 Bt \E)‘ ﬂ L:.«T

z;gfl(l:.lbre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castllla HonA 22520 rinwh

Respetable Licenciado Palma:

De fa manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
gue he realizado, correspondientes al mes de marzo del afie 2018, las cuales se detallan a
continuacion:

Traslado de autoridades de ZOLIC a Casa Presidencial.

Traslado de autoridades de ZOLIC a Cdmara de Industria.’

Traslado de autorldades de Zonas Francas de Colombia a Hotel Westin Camino Real.
Traslado de autoridades de ZOLIC a Ministerio de la Déefensa Nacional,

Traslado de autoridades de ZOLIC a Ministerio de Economia.

Traslado de autoridades de ZOLIC a EMPORNAC, |

Traslado de autoridades de ZOLIC a PRONACOM. !

Traslado de autoridades de ZOLIC a Palacio de la Cultyra.:

* & & ® & & & P

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,

__'j}d-__-f;H\é'fﬁii'i"If\ﬁﬁnder-cﬁ’érnéndez Zepeda
Plloto de Gerencia General Gerehte General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

URSES HUMANDS
OMA ‘I]%BE:.‘. e '.r.lnuq?qm Y COMEDEID TZOLIE"

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 08— 02941 NN
NOMBRE: ADURAM GAMARRQ MORALES

CARGO: MENSAJERO Y CONSERJE DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL 7 0 MAR 2018
Licenciado 7 J

(=T
Fredy Leonel Palma Elvira
De la manera mds atenta y respetuosa me dirljo a usted, para informarle de las actividades

Gerente General OV i 4 A
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tornas de Castilla

que he realizade, correspondientes al mes de marzo del afie 2018, Jas cuales se detallan a
continuacién:

-ZOLiC-

Respetable Licenciado Palma:

Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Ministerio de Finanzas Publicas.

Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al iinisterio de Economia.

Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Ministerio de Trabaje.

Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital a la Contraloria General de Cuentas,

Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Congrese de la Republica de

Guatemala.

* Traslado de documentos de ZOLIC a [a Secretaria Nacional de Administracidn de Bienes en
Extincién de Dominio.

* Recogery llevar documentos a Litegua.

o Recogery llevar documentos a Guatex,

* Limpleza de las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,

Ty
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Gamarro Morales Lic. Fredy U¢dnel Palma klvira e V2
Mensajero y Conserje Gerente General = T




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y. COMERCIO
SANTO TOMQS DE CASTILLA
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Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 09-029-2018

. \»19 MAR 2013 ‘
NOMBRE: Henry Eduardo Pefia Palencia \ JU[E{JE
CARGO: Auxlliar TECNICO fAgente de Seguridad. S:Jf

Correspondiente: Al mes de Marzo 2,018

I rJ ) 7= S8 A

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

]

Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 02/03/2018
recibl servicio en el en Entrada Peatonal revisando bolsones y el ingreso de
peatones y slendo supervisado por mi jefe-de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, de| dla Sébado 03/03/2018 Recibi
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia y' siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi Jeﬁe de grupo,

Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00?:'5 del dia Lunes 05/03/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Martes 06/03/2018 Recibi
turno en Edificic Admdn. Solo vigilancia \; siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi JefeI de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00I;|rs del dia jueves 08/03/2018
recibi servicio En edificio Admodn. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa Viernes 09/03/2018 Recib(
turno en Garita #1 Solo vigilancia y siempre’ alerta y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

>4

Dia domingo 11/03/2018 mi primer dia de descanso correspondiente al
mes de marzo para ingresar el dia Miéreoles 14 del presente mes.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 14/03/2018 Recibi
turno en Recorrido 4 y 6 sole vigilancia vy siendo supervisado por ml jefe
de grupo,

9. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Viernes 16/02/2018
recibi servicio en el en Edificio Admon. revisando bolsones del personal
gue ingresa y egresa al mismo  y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Sabado 17/03/2018 Recibi
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance v slendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turno de 07:00hts 3 19:00hrs del dfa Lunes 19/03/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Martes 20/03/2018 Recibi
turno en Edificio Adman. Solo vigitancia y 'siempre alerta por cualquier
percance y sienda supeérvisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs! del dias jueves 22/03/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.,

14, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dla viernes 23/03/2018 Recibf
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia y s:iernpre alerta por cualquier
percance vy slendo supervisado por mi jefe de grupo




15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 25/03/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 26/03/2018 Recibi

turno en Garita #1 Solo vigilancia y siempre alerta vy siende supervisado
por mi jefe de grupo.

17, Curante mi turno de 07:00hrs a 19:00hr%= del dia miércoles 28/02/2018
recibi servicio en el en Edificio Admén. revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo

y 3 g;f‘;mlusr.«,g\;
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 012-029-201f ECURSU S

NOMBRE: JULIQ CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERQ

CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO DEL 2018

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

PUMANDS
A LIBRE DE INDUSTRIAY CANERCT e
s

[l
] F 13 MAR 2018
NNl ,

OS5 pinm
HORA .‘?_3_9_5—?11\1'- A

- SEEFECTUG LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPGSITOS MONETARIOS
NUMERQ 12-5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,

CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DEL 2018, |

- SE ARRASTRA UNA DIFERENCIA NEGATIVA DE LA MI$MA CUENTA DEL Afi0 2011 HACIA
ATRAS, POR LA CANTIDAD DE (Q3,655.88), POR LO QUE SE TRABAJA EN La
DEPURACION DE LA MISMA, SE HA CONCILIADO A LA FECHA DE HOY LOS MESES DE

|
|

ENERQ A DICIEMBRE DEL ARO 2004,

SE CONCILIO EN SU TOTALIDAD LA CUENTA MAQUI!\IAR!A ¥ EQUIPD, REVISANDO LOS
REGISTROS DE INGRESOS DE INVENTARIOS Y SICOIN, Y SE CONSTATO QUE LOS
INGRESOS ESTAN DEBIDAMENTE OPERADOS DE ACUERDO A LOS REGISTROS DEL LOS

ANOS 2004 AL 2017,

- ACTUALMENTE SE CONCILIA LOS REGISTROS DE SICQIN, CON LOS FORMULARIOS D
RESUMEN DE INVENTARIOS (FINES) CON EL OBJETIVO DE ESTABLECER LA DIFERENCIA DE
i

ESTA CUENTA ¥ QUE FUERA OBJETO DE HALLAZGO-

/) —
/ =
Y A 4%
Julle %I‘ Lemus-Balma '

Y

Persona contratada

-

77

Jefe Financiero

|
|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC—
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADE,
RENGLON PRESUPUESTARIO 1029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 013— 029~2018
NOMBRE: Brenda Veronica Rodriguez Palma,
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica,

CORRESPONDIENTE: al mes de marzo del afio 2018.

1. Realicé Minuta de la entidad HANTAR, S.A.

2. Presenté en horario habil ante eIiJuzgado de Primera
Instancia Civil, memorial de devolucién de cédula de

|
notificacion con namero 18003—~2016—00i261 of. 2do.

3. Subi contratos administrativos a la Contraloria General de
Cuentas en tismpo,

4. Realicé oficio No. 33~2018. Con respecto a INFORME dirigido
a la CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS |acerca de ex usuarios
de ZOLIC, '

5. Realicé Oficio No. 34~-2018 de INEXISTENCIA de la entidad J.H.
TRADING, S.A. :

6. Realicé Oficio No. 035-2018 de SOLﬁCITUD DE FIANZA DE
CUMPLIMIENTO dirigido a Josgeline Eaton y Adriana Carcamo.

7. Realicé Oficio No. 036-2018 scbre INFORME USUARIOS SIN
CONTRATO dirigideo a Gerencia General. !




8. Realicé Oficio No. 037-2018 sobre EI__NFORME MENSUAL DE
USUARIOS dirigido a GERENCIA GENERR];.

9. Realicé Oficio No. 38—-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
GRUPQO PROFESIONAL DE SCFWARE Y TECNQLOGIA. S.A.

10.Asisti a reunién programada por Jef:qf Financiero donde se
imparti¢ informacitn acerca de pﬁdidos que deseemos

realizar y la manera en que debemos hq¢erlos.

11.Presenté en horaric habil ante el Juzgado de Primera
Instancia Civil, memorial de Prueba anticipada numerc
18043-2017-00347 of. 1lro. :

12.Realicé contrato administrativo 053—.3@89—2018 de SERVICIOS
TECNICOS DEL SENOR EDGAR FRANCISCO'.?J}RCE CORONADO.

13.Realicé contrato administrativo 084- i89 -2018 CONTRATO DE

SERVICIOS PROFESIONALES de RUBEN| ESTUARDO MORALES
MONROY.

14 Realiceé contrato administrativo 055—'.(?29—2018 CONTRATO DE
SERVICIOS TECNICOS de JOSE NOE ESTRADA MONTEJO,

15, Realicé Recisidon de Contrato administrativo 056—-029-~2018
de MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES.

16.Realicé contrato administrativo 057-189-2018 CONTRATC
SERVICIOS TECNICOS de SERGIO RENATO, TOCK PRADO,

17.Realicé Minuta de la entidad AKZO NOBEL PULP AND
PERFORMANCE CHEMICALS., SOCIEDAD ANONIMA

18. Realicé Minuta de la entidad PAPELERAf INTERNACIONAL S.A.
19.Recepciotn de llamadas telefénicas,

20.Atencién a personal particular,




21.Elaboracion de Agenda para conocimiento del Asesor
Juridico.

22.Recepcidn de Documentos.

/iy Y
& SECRETARIA )
DE JURIDICO

Vo.Bo. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERO
Asesor Juridico :




ZONA LIBRE DE INDUSTRI;A Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-6;29-201 81““’“““ b
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO \
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO 2018

Q‘L
* Revision de reportes de horas extras ““““M
* Elaboracion del 50% de pension de Agustin Lopez
* Realizacion det primer pago de pension a Nora Aquino
* Elaboracion de Nomina 041 de la Segunda Quincena de Febrero
* Elaboracion de Nomina 022 de la Segunda Quincena de Febrero
* Impresion de Boletas de la Primera quincena de Febrero
* Elaboracion de Boletas de la Segunda quincena de Febrero
* Archivar pensiones y pagos
* Impresion de Boletas de la Segunda quincena de Febrero
* Realizacion de Pension Alimenticia de) mes de Febrero a Julio Cesar Jacinto
* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Febrero a Oscar Felipe
* Entrega de Boletas al Personal
* Realizacion de la Planilla de Fianza del mes de Febrero 2018
* Realizacion de la Planilla de Sindicato del mes de Febrero 2018
* Realizacion de la Planilla de 1GSS del mes de Febrero 2018
* Impresion de Nomina de Vacaciondes del mes de Marzo 2018
* Elaboracion de Cuadro por Actividad de 1GSS de Febrero 2018
* Elabeoracion de la Planilla Electronica 1G58 Febrero 2018
* Elaboracion de Nomina 011 de la Primera Qumcena de Marzo
* Elaboracion de Nomina 022 de la Primera Qumceri]a de Marzo
* Elaboracion de Nomina 041 de la Primera Quincena de Marzo
* Ingresar los liquidos de ia Nomina 011, 041 y 022
* Elaboracion de la Planiila de Fianza de Marzo 2018
* Elaboracion de la Planilla de ISR de Marzo 2018 |
* Elaboracion de la Planilla de ISR Faltante de Marzo 2018
* Elaboracion de 1a Planilla de BANTRAB de Marzo:2018
* Elaboracion de )a Planilla de G & T de Marzo 2018




* Elaboracion de la Planilla de Indemnizacion del mes de Febrerc 2018

* Elaboracion de la Planilla de Provicion y Bono 14 dél mes de Febrero 2018

* Fotocopia de Expedientes para pagos de Pensiones

* Agrupacion de Boletas por parsonal

* Elaboracion de boletas de la Primera Quincena de Marzo

* Ingreso de creditos nuevos de BANTRAB Marzo 2018

* Suspension de creditos de BANTRAB Marzo ;

* Impresion de boletas de la Primera quincena de Marzo

* Elaboracion de la nomina de Vacaciones del mes de Abril

* Elaboracion de las boletas de Vacaciones del mes de Abril

* Cuadro de Provicion de Indemnizacion, Bono 14 y Agumaldo de Enero a
Diciembre del afio 2017

* Archivar documentos y boletas

* Devolucion de credito a Alicia Lemus

* Revision de Reportes de Tiempo extra para la segunda quincena de Marzo

* Realizacion del tercer pago de pension a Jose Luis Ruano

* Realizacion del segundo page de pension a Nora Aquine

* Realizacion del primer pago de pension a Agustin Lopez

\:5, W i r»
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Persona Contratada Jefe \%nmeﬁiato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 RECURSUS UM 3%& -
Z!’!‘TM'.B\'.E l)E I'I'JDU%‘IRI bk ri:1 il

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 015-089-8018 T =)
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA \D 19 HAR 2018
CARGO: AUXILIAR TECNICO \
CORRESPONDIENTE : AL MES DE MARZO DFL 2,013 a ST

o 1&; L. it /

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal,
* Supervigién de la instalacion del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes ohservados al Jefe Inmediato,

4 Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de televisién,

f W~

Carlos Augusip Argueta J‘?&"H umbarto Stewart Juarez
Persona Cofitratada Encargatlo de Monltoreo y Base ¢e Datos a.l

-j ///h:\}‘\ﬂu.ha U
Vo.Ho. R

Lic. Al!da/] "?(fﬂ Lemus Flores |5 Depnismsts

2 e Projarcit
fefe del Departagnenito de Protecclén alis

7oLc

™"




J < ONA |{|u

e SAN 'O UONIAS
ﬁ;; CASTILLA o
TOLIC GUATEMALA rb’
i
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOM ﬁ/ :
ZOLIC ;

INFORME DE ACTIVIDADES .
RENGLON PRESUPUESTARIO 02%, -~7 D,

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 016-029-2018 ),
NOMERE: Luis Alfredo Santiag
CARGO: Peén de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Marzo de 2018

v Mantenimientc y reparaciéon de aire acondicionado tipo mini Split de
24,000 BTU el cual se encuentra instalado en la Oficina de CCTV
del 3er. Nivel del Edifico Administrativa Zolic Santo tomas de
Castilla,

v Reinstalacion y ubicacion de acometida eléctrica de 220 Voltios para
los aires acondicionados gue se encuentran instalados en la Oficina
de CCTYV del 3er. Nivel del Edificio Administrative Zolic Santo tomas
de Castilla.

¥ Mantenimiento preventivo a los aires acondicionados tipo mini Split
de 12,000 y 24,000 BTU, los cuales se encuentran instalados en la
garita de contreles No. 1 Zolic Santo tomas de Castilla,

v Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de
12,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina del Jefe de

grupo de los Guardias de Seguridad de Zolic santo Tomas de
Castilla,

¥ Mantenimiento preventive al aire acondicionado tipo mini Split de
12,000 BTU, el cual se encuentra instalado en el Departamento

Juridico ubicado en el 3er, Nivel del EdlﬁClO Administrativo Zolic
Santo tomas de Castilla.

v Mantenimiento correctivo al aire acondicionado tipo ventana de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Seccién de Caja
fiscal ubu:ado en el 2do. Nivel del Edificio Administrative de Zolic
Santo tomas de Castilla.

v Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en ¢l Departamento de
Auditoria Interna ubicada en el 3er. Nivet del Edificio Administrative
Zolic Santo tomas de Castitla.

v Instalacién de unidad de aire acondicionado tipo mini Split de

13,000 BTU en la garita de SAT de sahda Zolic Santo tomas de
Cagtilla, it )
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029  Regumac - «
' zwnuungrcngu}a'rnj.,'é;;',.}{",T”*m-“}‘ 8
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 017-029-2018 S VLY T ;'l‘
NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES D) 71 R A
CARGO: AUXILIAR TECNICO AR 2018 (] [l

CORRESPONDIENTE : AL MES DEMARZO DEL 2018 ﬂ‘[HT ;
| HURA, 4‘{ .‘:,Q_ ”ﬂ&Mp.u ..

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV, |
|

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro d u;l Predio Fiscal,

* Supervision de la instalacién del CCTV. i

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o ingonvenientes observados al Jefe Inmediato .

. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para e] buen desempetfic det

sistema de circuito cerrado de televisién. 1

Randy L'”““ (% egro Reyes | Inrgﬁ fumberto Stewart juarez. "
Pe: Contratada Entargado de Monitores y Base de Datos .1
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTAdO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018

Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Téenicof Secretaria de Recursos Humanos

Correspondiente: Al mes de Marzo de 2018

" e & @

¢ & & & =

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PER§ ONAL
ATENDER AL PERSONAL
REALIZAR CIRCULARES
REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMEBRAMIENTQ, TRASLADOS, RENUNCIA,

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

172:2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO j

173-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

174:2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE Al MES DE MARZO

175-2048 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- G?RRESPDNDIENTE AL MES DE
MARZO ,

176-2018 MARTA ALEJANDRA CHACON- MES DE MARZO 2018

177-2018 VERGNICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
178-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE | AL MES DE MARZO

179-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

180-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
181-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE MARZO

162-2018 BRENDA MARLENY FRANCO MOSCOSO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO _

183-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

184-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIE[LJTE Al MES DE MARZO
185-2018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

186-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GAGRCIA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE MARZO '

167-2018 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

188-2017 HENRY PERA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

189-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
190-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ DE ROLDAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO

191-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

192-2018 EDRAS IPIRA- CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

193-2018 DRA. FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES OE MARZO
184-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

196-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
196-2018 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

197-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA OORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO

198-2018 OBED DANILO MORALES MEJIA - CORRE‘;&PONNENTE AL MES DE MARZO
189-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO 2018 ‘
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ZOLIC GUATEMALA

ELABORACION DE PEDIDQS

* % ¥ # ® ® @

' ZONA LIBRI:
—JJ SANTO TOMAS

|
ASTITLLA,

200-2018 Jorge Antonio Garcia Mancilla - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

201-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO

202-2018 CARLOS AUGUSTC ARGUETA -MES DE MARZO

102-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MARZO

103-2018 LIC. LUIS CRIGUA - CORRESPONDIENTE }; MES DE MARZO

104-2618 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MARZO

1052018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - QORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO
A

106-2018 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE MES DE MARZO 2018
107-2018 VERONICA RODRIGUEZ. CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
108-2018 JULIC LEMUS - CORRESPONDIENTE AL |
109-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

110-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
111-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDE - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MARZO
112.2018 BRENDA MARLENY FRANCO MOSCOS0 - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO

113-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

114-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIE TE AL MES DE MARZO
115-2018 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE AL ES DE MARZO

116-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARG - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MARZO

117-2018 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
118-2018 HENRY PERNA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
119-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

120-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ VELASQUEZ |- CORRESFPONDIENTE AL MES
DE MARZO

121-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE All MES DE MARZO

122-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

123-2018 DOCTORA FABIOLA FUENTES - CDRRESPPND!ENTE AL MES DE MARZO
124-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

125-2018 ALEJANDROC VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZC
128-2018 CARLOS ZURIGA - CORRESPONDIENTE Al MES DE MARZO

127-2018  PATRICK ALFREDQ ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZC

128-2018 OBED DANILO MORALES MEJI(A, - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
128-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO 2018

130-2018 JORGE ANTONIO GARCIA MANGILLA - GORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO

131-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO

132-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO
ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS,
SACAR FOTOCOPIAS. '

|
ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATQ.




i 5/ ONA LIBRIEE
—-—4 SANTO TOMAS
0 CASTILLA
ZOLIC GUATEMALA

» ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.
o ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATO),
« RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
« REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

Persona Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 020-020-2018

NOMBRE: Manuel de Jestis Moreno Leveron
CARGO: Peon de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: marzo de 2018

v Pintado en la Seccién de Caja Fiscal ubicada en el 2do. Nivel dei
Edificio Administrativo Zolic Santo tomas de Castilla,

v Pintado en ¢l salén de sesiones ubicado en el 3er. Nivel del Edificio
Administrative Zolic Santo tomas de Castilla.

v Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento y
reparacion de aires de la Oficina de CCTV ubicado en el 3er. Nivel
del Edificio Adminisirativo Zolic,

v Apoyo al técnico de aires acondicionados, en la instalacién de aire
de la garita No, 2 de controles Zolic Santo tomas de Castilla.

¥ Pintado del torreén No. 2 ubicado en la 1ra. Avenida dentro del
predio Fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla.

v Limpieza de rastriflado en la 2da. Calle del Sector 1 y 2 dentro del
Predio fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla.

v Limpieza de rastrillado en la 3ra. Calle! del Sector 3 y 4 dentro del
Predio fiscal de Zolic Santo tomas de Casatilla. e

__,-"'I PRI .\‘-\
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Manuel de Jesﬁs Moreno Leveron - Benjamti
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OFICINAS CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALRS
Brpulevard los Préceres, 24-69 Zona 10, Edificio Bmpresarie! Km, 203.5 Banm Tomeas de Castilla Puerto Bamios, Tzahal
Zane Pradern, Torre 4 tivel 1O Oficioa 1002 G C. A, Telél 796 1-5400 796 1-5405

Teléfonoy 2261-7463 2281-7464
worw, zolicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2018 i)
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA [/ [//l> [
s P‘ "i}f"“ f:?/( ,'f

CARGO: AUXILIAR TECNICO wona Ll o) s (),
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO DEL ANO 2018 /‘ alsy.

» Serecibieron Oficios y Circulares.
» Elaboracién de Oficio D.P. No. 00%7-2018.

» Se solicitaron a tesoreria formularios de Viatico Anticipo,
Constancia y de Liquidacién para nombramiento GG. STC. No.
0035-2018.

» Elaboracién de Solicitud de Pago D.P No. 002-2018,

« Sellenaron los formularios de Viatico Anticipo y Viatico
Constancia.

» Elaboracion de Oficio D.P. No. 008-2018.
» Elaboracién de Solicitud de Pago D.P No. 003-2018.
» Elaboracion de Solicitud de Pago D.P No. 004-2018.

» Elaboracion de Solicitud de Pago D.P No. 005-2018.

 Se ingresaron los cédigos en el listado de insumos por Centro de
costos, del renglén sub grupo 18.

» Seingresaron los c6digos en el listado de insumos por Centro de
costos, del renglén Presupuestario 211-239.;




Se ingresaron los c6digos en el listado de insumos por Centro de
costos, del rengldén Presupuestario 241-252.

Se ingresaron los codigos en el listado de insumos por Centro de
costos, del renglén Presupuestario 253-271.

Se ingresaron los c¢édigos en el listado de insumos por Centro de
costos, del renglén Presupuestario 272-290,

Se ingresaron los codigos en el listado de insumos por Centro de
costos, del renglén Presupuestario 321-329.

Todos los inswinos solicitados por cada departamento y unidades fueron agregado:
en cada renglon, para dar una sumateria total del Presupuesto Anual 2019 y ser
revisados por encargada de planificacién y presupuesto.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

IN FORME DE ACTIVIDADES
PRESUMIBRETANRID 029
ant ﬁ%ﬁr DE INDUSTAIA Y GOMERRID "20L1C"

)
D ...Qﬂ..:). s
CONTRATO DE SERVICIO: No. 024-029-2018

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES 19 MAR 2018

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD

CORRESPONDIENTE: MARZOQ 2018, ’I UU E
HORA 0& Oq FIRAIA

B .

o e

* ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL
ANO 2008,

¢ REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DEL 01 ENERO AL 31 DICIEMBRE DEL ANO
2008, EN LA CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T GONTINENTAL #1220001693, LIBRO
BANCOS CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN,

* ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y
GERENCIA GEMERAL, DE LAS CONCIMACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y
REVISION.

e SE ADIUNTA RESUMEN AL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2008, DE LAS
REGULARIZACIONES A REALIZAR PARA LA DISMINUCION: DE SALDO DE LA CUENTA DE
AHORROQ #1220001693,

,9‘ VICTOR]ABLANC 2
/ = Jefe Financiero




ZONA LIBRE DE INDUSTRIJ'-\";\E" COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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et
Reglén Presupuestario -029 D} 14 MAR 2018
Contrato de Servicios técnicos No, 025-029-2018 | A\
NOMBRE: Alex Fernando Rodrlguez Fajardo ﬂ% |l
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad, vions LO2Z . pitwih.. —

Correspondiente. Al mes de Marzo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitlrle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Dia Jueves 01/03/2018 Mi primer dia de gdescanso correspondiente al mes
de Marzo para ingresar el dia Domingo 0'4[ del mes en curso

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs;.i; dei dia Domingo 04/03/2018
recibi servicio en el en Garita #1 comd|titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias v siendo super\iiﬁado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsdel dia Martes 06/03/2018 Recibi
turne en Registro Garita #1 Registran:ié Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupe‘é

4. Durante mi turno de 12:00 a 07:00hrs; . del dia miércoles 05/03/2018
recibi servicio en el en Garita #1 comé titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de Q7:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 09/03/2018
recibi servicio en el en Registro Garita 2révisando cabezales con cisternas
llenas y vaclas y siendo supervisado por ini jefe de grupo.




10.

11,

12,

13.

Durante mi turno de 19:00 a 47:00hrs. dlel?dia sdbado 10/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales v vehiculos livianos y
siendo supervisado por mijefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. 'dél dia Lunes 12/03/2018 Recibi
turne en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervispdo por mi jefe de grupo.

Dia martes 13/03/208 mi primar dia de descanso correspondiente al mes
de marzo para ingresar el dia Viernes 16 del presente mes.

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia Jueves 15/03/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 18/03/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonalfrevisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal vy ’siqndo supervisado por mi jefe de
grupo. |

Durante mi turno de 18:00 a (7:00hrs.|del dfa Lunes 19/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrandq"t Cabezales v vehiculos livianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo..
Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs; del dia miércoles 21/03/2018
Recibl turno en Garita peatonal revis;ﬂlndo bolsones del personal que
Ingresa y egresa del predio fiscal y siepdo supervisado por mi jefe de
grupo.

|
Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia Jueves 22/03/2018 Recib|

turno en Edificio Admén. revisando bolsohes del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal v siendo supervisado por mi jefe de grupo




14. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia sébado 24/03/2018 Recibi
turnc en Garita #2 come titular apuntando cabezales con cisternas llenas v
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. dal dia domingo 25/03/2018 Recib(
turno en Registro Garita #1 Registrandg Cabezales y vehlculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 27/03/2018
recibl servicio en el en Garita Peatonal.revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisada por mi jefe de
grupo. 1

Tofa Sealie:
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Alex Fernando Rodriguez Fajardo

i e Sugurigg
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Persona contratada Jefe de Seguridad
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Reglén Presupuestario -029 19 M AR 2018
Contrato de Servicios técnicos No. (26-029-2018
11 .
i A

NOMBRE: Gulllermo Adolfo Gutiérrez Garcia 025, aaia
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. o 25
Correspondiente, Al mes de Marzo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis a}ctlvidades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Dia lueves 01/03/2018 Mi primer dia de Edesi;anso correspondiente al mes
de Marzo para ingresar el dia Domingo 011 del mes en curso

2. Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs.; del dia Domingo 04/03/2018
recibi servicio en el en Garita #1 come [titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias vy siendo superviFadb por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno deG7:00 a 19:00hrsdel dia Martes 06/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrandg Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.; !

4, Dia miércoles 07/03/2018 Feriado Por el c{fa cie la Feria de Santo Tomas De
Castilia. :

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 09/03/2018
recibi servicio en el en Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas
llenas y vacias v siendo supervisado por mi jefe de grupo.




10.

11.

12,

13.

14,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. diet diia sdbado 10/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrandd Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.i '

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. Hel dia Lunes 12/03/2018 Recibf
turne en Garita peatonal revisando bolsjonefs del personal gue ingresa y
egresa del predio fiscal v siendo superviséldoﬁ por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. d;ial dia martes 13/03/2018 Recibj
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que Ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs, dél dia Jueves 15/03/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntandjo cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe d1'e grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. dél dia Viernes 16/03/2018 Recibi
turna en Registro Garita #1 Registrando: Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.%

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hts del dia Domingo 18/03/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del perscnal
fue ingresa y egresa del predio fiscal y slieng:lo supervisado por mi jefe de
grupo. |
Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. 1;lel dia Lunes 19/03/2018 Recibi
turnc en Registro Garita #1 Registrandoi Cabezales y vehiculos lvianos y
siendo supervisado por mi Jefe de grupo.!
1

Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs.i del dia miéreoles 21/03/2018
Recibi turno en Garita peatonal revisa[wdo bolsones del personal gue
ingresa y egresa det predio fiscal y siml do supervisado por mi jefe de
grupo. - |

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. d,l_el dia Jueves 22/03/2018 Recihi
turno en Edificio Admdn. revisando bols;ones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo superuis:-}'uda por mi jefe de grupo




15.

16.

17.

Durante mi turno de07:00 a 13:00hrs. del dia sébado 24/03/2018 Recibi
turng en Garita #2 como titular apuntant’?o cabezales con cisternas Henas v
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, dél dia domingo 25/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrandb Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo;

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 27/03/2018
recibl servicio en el en Garita Peatonal: revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal vy slendo supervisado por mi jefe de
grupe,

F
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Guillermo Adolfo Gutlérrez
Persona contratada
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Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 027-029-2018
NOMBRE: Edras Nehemfas Ipifia Gutiérrez
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Marzo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 02/03/2018 Recibl
turno en Garita peatonal revisando bolsénes del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal vy siendo supervisagde por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. dél dia Viernes 02/03/2018 Recibi
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia vl siempre alerta por cualquier
petrcance y siendo supervisado por mi-jef'le de grupo.

I
Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00h1‘is del dia Domlngo 04/03/2018
recibi{ servicio en el en Registro Garita #2 Pevisando Cabezales y Vehiculos
livianos v siendo supervisado por mi jefe die grupo,

Durante mi turno .de 19:00 a 07:00hrs. del dfa Lunes 05/03/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia iy siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

PDurante mi turno de 07:00hrs a 19;00hrs del dia martes 06/03/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Dia miércoles 07 de marzo del presente afio Feriado por la Feria de Santo
Tomas de Castilla '

7, Dia Jueves 08/03/2018 Mi primer dla de descanso correspondiente al mes
de marzo para ingresar el dia Domingo 11 del presente mes.

8. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. d’etl dia domingo 11/03/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningin serv‘cno y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

9, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 13/03/2018
recibi servicio en Reglstro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

10. Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del dia miércoles 14/03/2018 Recib$
turno en Recorrido 4 y & solo vigilancia y siendo supervisadoe por mi jefe
de grupo.

11. Durante mi turmo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 16/03/2018
recibi servicio en el en Edificio Admdn, revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 17/03/2018 Recibi
Servicio en Garita #2 Sole vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dfa lunes 19/03/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #ﬁ Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe ! de Erupo.

14, Durante mi turno de 19;00 a 07:00hrs. r!,lel dia Martes 20/03/2018 Recib(

turno en Edificio Admén. Solo vigilanclaéi y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hfs del dfa Jueves 22/03/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

16, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hr;s del dia viernes 23/03/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe dé grupo.

i
17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dia sabado 24/03/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Selo vigilancia ¥ siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 26/03/2018 Recibl
turno en Garita #2 no hubo ningdn servicid vy siendo supervisade por mi
jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles -28/03/2018
recibf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianas vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Pl ... 2 o 0i2R (..

Edras Nehemias (pifia Gutiérrex Ricatdo\Arfuro Mo
Persona contratada

&
o Oupartaments
S ifu Proteceibn
Z0LIC

Vo.Bo F 17 T
Alicia Oliv‘fa/L mus Flores. )

Jefa Departamento de Proteccién a.i




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y1¢OMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECURSOS HUMANOS
Zﬂ"'l LIBRE DE INDUSTRIAY RAMERTIN "ZOLIC

[] 19 MAR 2018

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 023-029-2018 n _ﬁ'@'ﬁnﬂm

NOMBRE: Arturoe Coc 7
. uﬂg#-.afq -O[ THNA - ){j/

CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Seguridad, /

Correspondiente; Al mes de Marzo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio. '

1. Durante mi turno de 07:00hys a 19: OOhéé ’del dia Viernes 02/03/2018
recibi servicio en el en Entrada Peatonal re\msando bolsones y el ingreso de
peatones y slendo supervisado por mi ]efé de Erupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de( icllial Sibado 03/03/2018 Recib/
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia yj snempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefé*de grupo,

3. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19::00h'rs del dia lLunes 05/03/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Rg\ isando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe dejgrupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del gdiia Martes 06/03/2018 Recibi
turno en Edificlo Admdn. Solo vigilancia v Isiempre alerta por cualguier
percance y slendo supervisado por mi jefe:dg grupo.




10.

11

12,

13.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0@:E1rs del dia jueves 08/03/2018
recibi servicioc En edificio Admén, Revis:ando bolsones del personal gue
ingresa y egresa del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia Viernes 09/03/2018 Recibi
turno en Garita #1 Solo vigilancia y sien‘jpre alerta vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo. g '

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. deli dfa dominge 11/03/2018 Recibf
turno en Garita peatonal revisando bolsgnes del personal que ingresa vy
egresa del predio flscal v siendo supervis;‘épo por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. ﬁ:e! dia Lunes 12/03/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningin sei'\rif;i;o y siendo supervisado por mi
Jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 14/03/2018
recibl servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 15/03/2018 Recibi
turno en Recorride 4 y 6 solo vigilancia y: siendo supervisado por mi jefe
de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 16/02/2018
recibl servicio en el en Edificio Admén. revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dia Ssbado 18/03/2018 Recibi
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia 'y siempre alerta por cualquier
percance vy siendo supervisado por mi {efe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 20/03/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
Ivianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




14, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Martes 21/03/2018 Reclbi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y slempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15, Dia Viernes 23/03/2018 mi primer dia de descanso correspondiente al
mes de marzo para ingresar el dia Lunes 26 del presente mes,

16. Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 26/03/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ninglin servicio y siendo supervisado por mi
jefe de grupo,

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs} del dia mlércoles 28/03/2018
reclbf serviclo en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo. |
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Reglén Presupuestario {-029)
Contrato de Servicios Téenicos No. 029-029-2018

NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA
CARGO: TECNICO (Agente de Seguridad)
Correspondiente al Mes de: MARZC

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades reallzadas en

cada puesto de servicio.

1., Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia Viernes 02/03/2018 Recibf
Servicio en Garita No. 01 Como Anotador {Registrando 99 Cabezales con
Cisternas Llenas/Vacias), Y a la vez ful supervisado por el jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dla 3dbado 03/03/2018 Reclbi
Servicio en Edificio Administrativo (Vigilancia y Seguridad v Control del
mismo y su Personal}. ¥ ala vez ful supervisadt‘;) por el jefe de grupo.

I

3. Durante mi turno de 07;00hrs 19:00hrs el dia Lunes 05/03/2018. Recibi
Servicio en Garlta No, 01 Como Anotador (R:egistrando 82 Cabezales con
Cisternas Llenas/Vacias). Y a |a vez fui supervisado por ef jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 06/03/2018, Recibi

Serviclo Descanso (Por Feria e Sto. Tomas de Castilia)

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 08/03/2018, Recibi

Servicio en Edificio Administrative (Vigilancla' y Seguridad y Control del
mismo y su Personal). Y a la vez ful supervisado: por el jefe de grupo.

6. Durante miturno de 12:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 09/03/2018. Recibf

Servicio en Casa de Visitas (Como Refuerzo Para él Puesto con Anibal Pérez).
Y alavez fulsupervisado par el jefe de grupo.




10.

i1,

12,

13.

14,

15.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 11/03/2018
Recibi Servicio en Garita Peatonal de 0620 Hrs A 1025 Hrs. Revisando y
Registrando Carnet y Bolsones de los Usuarlos para su Ingreso y Egreso al
Predio Fiscal Y de 1030 Hrs. A 1900Hrs Cambio de Puesto por Orden dei Jefe
de Grupo Con don Walter Flores Ubicado en Garita No. 03 (Brindando
Seguridad y Vigilancia del Area Correspondiente. Y a la vez ful supervisado
por el Jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 12/03/2018 Recibi
Descanso de 03 dias. (Presentdndome el dia Jueves 15/03/20118 de
1900Hrs, A 0700Hrs.)

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del diaJueves 15/03/2018 Reclbi
Servicic en Casa de Visitas ([Como Refuerzo Para él Puesto con Anibal
Pérez). Y alavez fulsupervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sibado 17/03/2018
Paseo Autorlzacién del Depto. De Recursos Humanos (Para Faltar e Ir a
Estudiar).

Durante mi turnc de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo 18/03/2018
Recibi Servicio en Garita Peatonal (Revisando Carnet y Bolsones en el
ingreso y egreso de los usuarios al Predio Flscal] Y a la vez ful supervisado
por el jefe de grupo. :
Durante mi turno de 07:00hrs a2 19:00hrs del d;ia Martes 20/03/2018 Recibl
Servicio en Garita No. 02 de Revisor {Revisando 75 Cabezales con cisterna
vacias/cargadas, 17 vehiculos livianos y 22 motoc;cletas} Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo ;

|
Durante mi turng de 19:00brs a 07:00hrs d\lel dia Miércoles 21/03/2018
Recibl Servicio en Recorrido No. 06 {Rec&')rriendo el drea asignada,
verificando gue todo se encuentre en su normalldad) Y a la vez fui
supervisado por el jefe'de grupo, :

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 23/03/2018 Recibi
Serviclo en Recorrido No. 05 {brinddndole vigilancia y seguridad al recorrido
del drea asignada). ¥ a la vez fui supervisado por ¢! jefe de grupa,

Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00hrs idel dia Sébado 24/03/2018
Recibi Servicio en Recarrido No. 04 (brindénc[ole vigilancia y seguridad al
recortido del drea asignada}. Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.




|

16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 26/03/2018 Recibi
Servicio en Garita No. 05 (brinddndole vigilangia y seguridad al recorrido

del érea asignada). Y a la vez ful supervisado pot ¢l jefe de grupo.

&

17, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dig Martes 27/03/2018 Recibi
Sarvicio en Garlta No. 01 Come (Anotador, Registrando 20 Cabezales con
cisternas Vacfas/Cargadas).Y a la vez fui supetvisado por el jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs dél dia Jueves 28/03/2018 Recibi
Serviclo en Edificio Administrative {Vigilancla y Seguridad -y Control del
mismo v su Personal). Y a Ja vez fui supervisado por el jefe de grupo,

19. Durante mi turno de 19:00hrs 3 07:00hrs del dia Viernes 29/03/2018 Recibl
Descanso por Semana Santa, para Presentarme'el dia Lunes 01/04/2018 a
las 1900hrs.000

(F)__
do Morales Dubo
Técnico (Agente de Seguridad) Jéfe tle Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA\Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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= F,@umna
Reglén Presupuestario -029 l_) U 19 MAR 2018
Contrato de Servicios técnicos No. 030-029-2018
"NOMBRE; Anibal Pérez Gomez ST
CARGO: Auxlliar TECNICO fAgente de Seguridad. oA 27 YO einn =

Correspondiente: Al mes de Marzo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis: actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00h¢s. del 'dia Viernes 02/03/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Vlsl’t’;‘as Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe die grupo.

2. Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00. d¢l dia Sdbado 03/03/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado paor mi jefg de grupe.

3, Duranie mi turno de 07:00 a 19:0Chrs.idel dia Lunaes 05/03/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solowigilancia y recorrido det mismo y
siendo supervisado por mi Jefe de grupo,

4. Dia martes 06 de 19:00hrs para amanecer el dia Miércoles 07 Feriado por
el dia de |la FERIA DE SANTQ TOMAS DE CASTILLA.

5, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. el dia Jueves 08/03/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo«igilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de grupoi




10,

11.

12,

13,

14,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Viernes 09/03/2018 Recibi
turne en Garita de Casa de Casa de Visitasf Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mj jefe ;:le grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del @iia domingo 11/03/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Soloﬁigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00.:déi dia Lunes 12/03/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hr5§ del dia Miércoles 14/03/2018
Recibf turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancla y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefd te grupo.

Dia Jueves 15/03/2018, mi primer dia dedescanso correspondiente al mes
de marzo para ingresar el dfa Damingo 18 del presente mes,

Durante mi turno de 19:00hss a 07:00. del dia Domingo 18/03/2018
Recibiturno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jgfe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 & 19:00hrs. del dia martes 20/03/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Purante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 21/03/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa d¢ Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo vy siendo supervisado por mijgfe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 23/03/2018 Recib|
turno en Garita de Casa de Visitas Selo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mijefe de grupo,;




F

15. Durante mi turno de  19:00hrs a 07:00. gel dia Sdbado 24/03/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Vis}@as Solo vigilancia ¥ recorrido del
mismo y siendo supervisado por ml jefe -:d'e grupo.

16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. é@el dia lures 26/03/2018 Recibl
turnoc en Garita de Casa de Casa de Visi?t:hs Solo vigilancia y recorride del
mismo y siendo supervisado por mi jefe di grupo.

17. Durante mi turme de 19:00hrs a 07:00. idllel dia martes 27/03/2018 Recibl

turno en Garita de Casa de Casa de Vis:igas Solo vigilancia y recorrido del
mismo vy siendo supervisado por mi jefe fe grupo.

<

,M“'b'

Anibal Pérez Gomez
Persona contratada
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Contrato de Servicios técnicos No, 031-029-2018

Nombre: José Coc,
Cargo: Auxiliar Técnlco f Agente Seguridad.
Correspondiente; al mes de Marzo 2018

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividadés realizadas en cada puesto de
servicia,

10-

13-

Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dla jueves 01/03/2018 recibl turno en garita de
Casa de Visitas solo vigllancia y recorrida det mismo y siendo supervisado por mt Jefe de
grupa.

Durante mi turno de 13:00 a 7:00 hrs. Dei dia viernes 02/03/2018 recib] turnc en garlta de
Casa de Visitas solo vigitantla y recorrido del mismo y siendo supetrvisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dfa Domingo 04/03/2018 recibl turno en garita
de Casa de Visitas solo vigilancla y recortido del mismo y slendo supervisado por ml jefe de
grupo.

Durante mi turne de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia lunes 0 5/03/2018 reclbi turno en garita de
Casa de Visltas solo vigilancia y recorrldo del mismo y slenda supervisado por mi jefe de
grupo.

Dutante mi turno de 7:00 a 19:00 hirs. Del dfa mlércoles 07/03/2018 recibi turno en garita
de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo yisiendo supervisado por mi jefe de
grupe.

Durante ml turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dfa jueves 08/03/2018 reclbi turno en garita de
Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mlsmo y siendo supervisade por mi jefe de
grupo,

Durante mil turnc de 7:00 a19:00 hrs. Del dla sdbade 10/03/2018 recibl turno en garita de
Casa de Visitas solo vigllancia y recorrido def mismo y slendo supervisado por mi Jefe de
grupo,

Durante mi turno de 19:00 a7:00 hrs, Del dfa Domingo 11/03/2018 recibl turno en garita

de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo V signdo supervisado por mi Jefe de
grupo.

Durante mi turne de 7:00 a 19:00 hrs, Del dia Marte 13,!03}2018 recibl turmo en garita de

Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y $iendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Milércoles 14/03/2018 primer Dia de descanso correspondiente al mes de marzo para
ingrasar el dfa sdbado 17 del presente mes.

Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dfa sdbado 17/03/2018 recibl turnc en garlta de
Casa de Visitas solo vighlancla y recorido del mismo y slendo supervisado por ml Jefe de
grupo.




12- Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia lunes 19/03/2018 recibi turnd en garita de
Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado per mi jefe de
grupo.

- 13- Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia martes 20/03/2018 recibl turno en garita de
Casa de Visltas solo vigilancia y recorrido del misme v stende supervisado por ml Jefe de
grupo.

14- Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia jueves 22/03/2018 rectbi turno en garita de
Casa de Visltas solo vigilancia y recortldo del mismo v siendo supervisado par mi fefe de
grupo,

15- Durante mi turno de 19:00 a7:00 hrs, Del dfa viernes 23/03/2018 recibi turno en garita de
Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

16~ Durante mi turnc de 7:00 a 19:00 hrs, Del dla Demingo 25/03/2018 recibi turno en garlta
de Casa de Visltas solo vigilancia y recorrido del misme y siendo supervisade por md jefe de
grupo.

17- Durante mi turno de 19:00 a 7:00  hrs. Del dla lunes 26/03/2018 recibi turno en garita de
Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo v slendo supervisade por mi jefe de
grupe.

18- Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia miércoles 28/03/2018 recibl turno en garita
de Casa de Visitas solo vigitancla y recorrido del misma y sienda supervisado por mi jefe de
grupo. i

19- Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia juevesé 29/03/2018 reclbi turno en garlta de
Casa de Visltas solo vigilancla y recorrido del mismo y stendo supervisado por mi Jefe de
grupo. ?

20- Durante mil turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dis sdbado 31/03/2018 recibi turno en garlta de
Casa de Visitas solo vigilancia y recorride del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

losé Coc <AlggedsArear Moralis Buboy
Persona contratada Jafe Inmediato
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NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel

CARGO: Auxlliar De Contabilidad
RENGLON : 029
CONTRATO: 032-029-2018

CORRESPONPIENTE: Al Mes de Marzo Del 2018 W

A continuacién le remito sobre tas actividades realizadas en el mes de Marzo de 2018

A} Revisidn de expedientes

B) Orden de expedientes

C) Archivar expedientes por mes, correlative v afo

D] Trasladao de expedientes de caja fiscal a archivo general

E) Escaneo de expedientes para el servidor del 33826 al 34153

F) Recepcidén de expedientes de tesoreria para resguardo en caja fiscal mes de enero,
febrero, marzo de 2018 fo

G} Proporclén e informacién solicitada en varios departamentos, en este caso gerencia
general con los expedientes del licenciado Carlos algar'p, de dietas, timbres y gaste de
representacidn de diclembre afio pasado, enero, tebrero y marzo del presente afio

H} Foliar expedientes en orden respectivo para llevar un mejor control

1} Tipear las planillas de enero a diciemnbre del afio 2015

olanco Esquivel
Jrsona ¢contratada

Corttador General




ASESORTA Y CONSULTORTA INDUSTRIAL
@h&ﬁ%uhtrmwm asesoria.consultorigindustrial@gmail.com
Celular (502) 5301-0501

Guatemala, marzo 26 de 2018

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

20NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
ouc

Presente

Estimado Licenciada Palma.

En base a lo estipulado, por este medio me permito entregar el informe de labores
correspondiente al mes de marzo de 2018,

o Se elabord el PROCEDIMIENTO DE EMERGENCIA PARA SISMOS O TERREMQTOS, aplicado para
las Oficinas Adrministrativas v Casa de Visitas de ZOLIC ubieadas en Puerto Santo Tomas de
Castilla, Puerto Barrios, Departamento de |zabal.

e Se particlpé en cuatro {4} reuniones del Staff de Asesores ZOLIC convocadas por ¢l Presidante
de Junta Directiva y el Gerente General de ZOLIC para la discusidn de propuestas de reformas
y observaciones de mejora al REGLAMENTO de las ZDEEP y, en lo concerniente a Ja Salud y
Seguridad Ocupacional (550}, se documentaron las propuestas de reforma y observaciones
respectivas. !

¢ A requerimiento de la Presidencia de la Junta Directlva v de la Gerencia General de ZOLIC, se
desarrolld y se hizo entrega de los informes Técnlcos por separado, en lo relacionado a
incorporar directrices y mejoras relativas a la Gestidn de |a Salud y Seguridad Ocupacional
{55Q), basadas éstas en la cbservacidn del actual marce legal local respectivo, Acyerdo
Gubernativo 229-2014 y sus Reformas — "Reglamente de Salud y Sequrided Ocupacional” para
fas empresas “Akustik Works” y “Puerta def Istmo”. ;

Note de Referencia. Ambos informes técnicos fueron remitides a'la Gerencia General por separado ep
¢! mes de noviembre y diciembre 2017 respecti te; sin embdrgo, fue hasto el presente mes en el
que fueron de nuevo requeridos para su ondiisis y discusion, —

Atentamente,

MS¢! Entigue Azurdia

Asesoria y Consultoria Industrial - ACH

Celular: 53010501

e-mail: asesorla.consultoriaindustrial@gmall.com
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PROCEDIMIENTO DE EMERGENCIA EN CASO DE
SISMOS O TERREMOTOS

1. INTRODUCCION

Guatemala, estd situada en una zona sismicamente activa donde fuertes terremotes han causado la
muerte de muchas personas y millones de Quetzales en pérdidas a la economla. Por estar dentro de
las placas del Caribe, la placa de América del Norte y 12 placa de Cocos, estamos expuestos al peligro
de terremotos.

No se puede predecir cudndo ocurricd un terremoto en Guatemala, Por lo tanto, no se debe prestar
atencién a alguna informacidn, gue indique que en tal o cual fecha u hora en particular ocurrird un
sismo fuerte o terremoto,

Luege de un Sismo Fuerte o Terremoto o, la COORDINADORA NACIONAL PARA LA REDUCCION DE
DESASTRES, (CONRED), emitiran boletines informativos sobre la magnitud, profundidad focal y
localizacion del epicentro del terremoto, i

Al comienzo de un sismo fuerte o terremoto, se puede observar eligoipeteo de los pequefias objetos
del 4rea cercana donde nos encontramos. El sonide gue puedan {:roducir aumentaré en intensidad
segdin aumente el movimiento, siendo posible que usted sienta una sensacion de mareo ¢ de pérdida
del equilibrio, l

También podria sentirse una fuerte y violenta sacudida inicial, seguida de otras més. Un fuerte
movimiento de este tipo puede causar el derrumbe de edificios y estructuras, la calda de muebles y
equipas, rotura en tuberias de agua o combustible, incendios y dertfames de sustanclas peligrosas.
Leer este Plan de Emergencia, puede ser la diferencia entre la vida y la muerte en caso de surgir un
terremoto. i

Debe ser leido y discutido con los compafieros de trabajo de nues;'ra area, con los otros compafieros

de la empresa y con cualquler persona encargada de seguridad de fualquier otra empresa usuaria del
recinto de ZOLIC, '

Su propdsito primordial es dar a conocer el Plan de Emergencia quei el COMITE BIPARTITO DE SALUD Y
SEGURIDAD OCUPACIONAL de ZOLIC v el COMITE DE BRIGADAS Y ?RlGADISTAS de primera respuesta
{Comunicacidn, Primeros Auxilios y Evacuacién, Rzscate y Contra Ihcendios) deben tener preparado,
actuallzado y vigente para todos los trabajadores de ZOLIC en caso He una eventualidad de este tipo.

La mayoria de los dafios producidas por un terremoto son causados por las vibraciones del terreno,
Estas vibraclones ocasicnan una serie de fendmenos que incluyen las amplificaclones de Jas ondas
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sismicas y los derrumbes. Las dreas costeras, como Santo Tomas de Castllla, son en términos
generales, [as gue estdn expuestas a mayor peligro slsmico. :

El compartamiento de las estructuras y el comportamiento inesperado y no controtado de las
personas durante los terremotos ha sido objeto de estudic a través de los afios. De éstos se deduce
que los dafios y lesiones durante un terremoto generalmente ocurren debido a objetos que caen
sobre las personas, vidrios rotos de ventanas, frascos, envases, etc., adicionalmente al
comportamienta de las personas que al entrar en panlco actdan en forma incontrotable.

2. Responsabilidades

Note 1. Ef presente procedimiento, se adhiere a lo establecido en Articulo 10 del Acuerdo Gubernativo
229-2014 y sus madificaciones "Reglamento de Salud y Seguridad Ocupaciona”,

Los integrantes de las distintas Brigadas de Primera Respuesta a La Emergencia, estardn a cargo de
coordinar de forma ordenada el proceso de evacuacién y serdn |os responsables de velar que los
pasos del este procedimienta se cumplan, asf como ohservar el cumplimiento para gue cada una de
las personas con actividades deslgnadas, cumplan con sus obligaclones.

Es responsabilidad de estas personas, asegurarse de conocer los mecanismos de seguridad con las
que cuenta la infraestructura del edificio, asf como comunicar dichos mecanismos a todo el personal.
Estos mecanismos de seguridad son: _

¢ Rutas de evacuacién

+ Puntos de reunién

s Ubicacién de axtintores !

e (ajay Tablero central de Flipones {Interruptores eléctricos de apagado y encendido)

» Cualguier otro mecanismo de seguridad con el que se cuénte (Sistema contra incendios, por
ejemplo, si lo hubiere) i
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3, PROCEDIMIENTO

3. A. }QUE HACER?

Para prevenir desastres mayares en caso gde gue ocurra un terremoto se deben llevar a cabo las
sigulentes acciones:

s El mobiliaric de las oficinas se ubicaré de manera que permanezca estable durante un terremoto.
Los anaqueles de libros y alacenas pesadas se atornillardn a las paredes. Los objetos pesados se
situardn en las divisiones més bajas o se atornillardn a ellas.

* S5e mantendrdn cerradas las puertas de los gabinetes y armarios, de manera que su contenido no
se caiga durante la sacudida del terremoto,

* Los liguldos inflamables, como pinturas, solventes u otros productos limpiadores, se almacenaran
en un drga apartada, especlfica y debidamente identificada dentro del edificio o en una bodega con
unt extintor aproplado,

* Se planificardn y se llevardn a cabo simulacros de evacuacién anuaimente, de acuerdo con el Plan
de Salud y seguridad ocupacional y coerdinado por el COMITE DE BRIGADAS Y BRIGADISTAS,

* E| COMITE DE BRIGADAS debe asignar el ndmero de Kits de Primeros Auxilios necesarios para la
atencién primaria, tal como lo establece el Acuerdo Gubernativo 225-2014 v sus modificaciones en
los articuios 137 y 304,

Nota 2. Se debe entender que, come consecuencia de un Terremoto ¢ Sisma, potencialmente puede
suscitarse el conato de incendio, el cual si no es de forma Inmediata mitigado, controlado y/o
eliminado, existe el potencial de lo propagacion del fuegr::) hacla un escenario potenciol de
sinfestrolidad; por tanto, este procedimiento debe observar los orticulos del 124 of 142 del Acuerdo
Gubernativo 229-2014 y sus modificaciones.

* SUGERENCIAS: Se almacenard una frazada, un radio, batérfas, linternas de mano, equipo de
primeros auiios y extintor de incendios en un armario o gabinéte ubicado en un drea de facil acceso,
frente al PUNTO DE REUNIGN

3. B. DURANTE EL TERRCMOQTO !

*» Conservar Ja calma. Pensar con clarldad es lo mds importante en escs momentos. “No se deje
dominar por el pdnico”. Un fuerte temblor duraré menos de un i:ninuto, probablemente 30 segundos,
* Evaluar su situaclén. §i estd dentro del edificlo o casa de visitas, permanezca ahl NO SALGA HASTA
MO OIR LA SENAL DE EVACUACION Y ATENDER LAS INSTRUGCIIONES DEL BRIGADISTA, a menos que
haya una salida libre cerca y esté seguro que no le caerd ninguna pared, cables de energia eléctrica o
cualquler objeto que pueda lesionarlo y solo si no corre peligro afuera. Si est4 fuera, permanezca alli,




PLAN DE EMERGENCIA
Plansgs de

Il SISMOS O TERREMOTOS emergencla y

sonnifi — contingencia

/1 ~ Primera Edlcion
‘-"‘"..‘ ?\t IE\}g\l ﬁ LA En Vigancia Cancela o Sustituye Facha de Emigién:

7TOLIC GuaATeMALA | Ng De Revision: 01 Revision: 01 MARZO, 2018

Elaborado por: Aulorizadopor. %
ACL GERENCIA GENERAL S5de9
. v Comité de Bfinadas

* 5 estd conduciendo un vehiculo, estacione su vehiculo de una manera segura y bajese de &l Usted y
sus acompafantes y siéntese pegado al lado Tzquierdo del vehiculo.

= Avisar a las personas a su alrededor que se cubran. Cuidese de los objetos que puedan caer,

= Refugiarse debajo de un escritorio, mesa de madera u otro mueble fuerte $i estd en una oficina, Si
no hay muebles, dirlfase a la esquina de una oficina pequefz o pasillo.

* Colocarse en cuclillas o sentado, agarrade del muehble, cubriéndose la cabeza y el rostro. tos
marcos de las puertas no son necesarlamente los {ugares méas seguros por ef movimiento de abre y
cierra de éstas y el hecho de gue no sean tan fuertes como se esperaba.

+ Evitar acercase a paredes, ventanas, anagueles, escaleras y al centro de salones grandes.

* No usar los ascensores (sl los hubiere}. Recuerde que el temblor puede averiarlos,

+ Refugiarse en un lugar seguro, no cotra hacia la salida.

3, C. DESPUES DEL TERREMOTO

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

+ ESTE ATENTO A LA SENAL DE EVACUACION y praceda a abandonar su lugar de trabajo o el drea
donde se encuentre (oficinas administrativas o casa de visitas) ordenadamente.

« Después de un terremoto las personas deben prepararse para recibir mds sacudidas debido a las
ondas de choque que siguen al primer terremoto (replicas}. Su |ntensidad puede ser moderada, perg
aun asf causa dafios.

s La persona designada por el COMITE DE BRIGADAS Y SUS BRIIGADISTAS verificardn si hay heridos.
Mo se moveran las personas con heridas graves a menos gue es;tén en peiigro, Se ofrecerd primeros
auxilios y se dard atencién a las reacclones emocionales que podrian exparimentar algunas personas
a causa del evento. |

s El COMITE DE BRIGADAS Y SUS BRIGADISTAS, inspeccionaran si hay dafios en las estructuras del
edificio administrativo y casa de visitas.

* El lugar o punto de reunidn serd EL AREA DE LA FUENTE ENTRE LOS PARQUEOS, para los empleados
de} edlficio administrativo y el drea verde al lado opuesto de este edificio y en EL AREA ENTRE LA
GARITA DE INGRESO A LA CASA DE VISITAS Y EL PARQUEO v el drea verde después de la piscina
{cancha de foot ball) para igs usuarios de la casa de visitas. i

» Se verificard si hay fugas (de gas o algdn otro material toxicoq inflamable} y si las hay, se proceders
a cerrar la vdlvulas de inmediato. !

+ Se cerrarén las llaves de paso del agua y se desconectara la electricidad.
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Se tomaran precauciones con los ¢ristales rotos,

Use un radio portétil o de su auto para obtener informacién.

No se utilizard el teléfono a menos que sea una emergencia.

s No se encenderdn fésforos o cigarrillos.

Si hay fuago o peligro de que surja uno, el miembro de la Brigada de Comunicacién deberd llamar a
los bomberos de la localidad mds proxima, lo gque asume gue la Brigada de Comunicacion, debe
contar con los ndmeros de teléfono y/o de radio comunicacién con las unidades externas de apoyo.
Nota 3. Se deben administrar los protocolos aproplados v consensuados entre El COMITE DE
BRIGADAS y dichas unidades de apeyo externo.  Si el incendio es pequefio se Intentard sofocarto.

* No se tocardn las lineas del tendido eléctrico derribadas o los enseres eléctricos dafiados.

+ Se limpiarén derrames de cualquier liquido, en especlal tos Hguidos inflamables.

+ Se Inspeccionardn con precaucién los gabinetes, estando atentos a objetes que puedan caer
stbitamente de los casilleros,

*» Las vias de acceso se limplardn de escombros, El acceso peatonal o trafico de vehiculos a fas
instalaciones, se controlara hasta tanto se determine la seguridad :de éstas,

* Saber usar el buen Juicio para determinar la forma que cada empleade utilizard para informar del
estado en que se encuentra a familiares y saber ! astado en que se encuentra su familia,

3. D, ANTES DEL INICIO DE LABORES.

* Antes de autorizar el reingreso a las oficinas, dreas de trabajo o casa de visitas, el COMITE DE
BRIGADAS junto a los miembros del COMITE BIPARTITO y la autoridad del mas alto nivel de la
organizacion, en forma conjunta, deberdn realizar el recorrido interno de verificacién de condiciones
seguras con el objetivo de cerciorarse de que los edificios y su infraestructura no han sufrido ningin
dafio estructural que represente peligro para las personas,

3. E. EMPLEADOS DE ZOLIC, EN OTRAS EMPRESAS DENTRO DEL RECINTO:

¢ La reanudacién de los trabajos, dependerd de la extensién de los dafios de otras emergencias
causadas por el terremoto o temblor fuerte (fuga de gases téxicos, derrames, etc.) y no se deberdn
llevar a cabo sin tomar en cuenta otros procedimientos de emergencia que pudieran haberse
aplicado.
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4, FACILIDADES Y EQUIPQ REQUERIDO

Debido a la naturaleza de los edificios, no se puede especificar eI equipo requerido, mds gue solo
esperar a tener facllidades de equipo de comunicacidn (celulares) y un vehiculo para cubrir traslados
de posibles personas leslonadas. '

5. REPORTES

Tan pronto come sea posible, EL COMITE DE BRIGADAS debers elaborarse un informe a la Gerencia
General de ZOLIC con copia al COMITE BIPARTITO DE SALUD Y SEGURIDAD QCUPACIONAL, con los
parmenores causados por el siniestro, para gue queden registradas las experiendias y corregir a
future algidn error que pudoe haberse pasade por alto antes. del evento y que haya surgido durante el
siniestro. El objetivo serd aprender de la experlencia vivida,

6. ACTUALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

£l presente procedimiento debe ser actualizado cada vez que se requiera.

Una vez al afio deberd realizarse una revisidn del procedimiento, hacléndole los cambios necesarios si
lo ameritara. Esta revision debe ser conducida por el COMITE DE BRIGADAS Y BRIGADIESTAS con el
acompafiamiente y conocimiento del COMITE BIPARTITO DE SALUD Y SEGURIDAD OCUPACIONAL ¥
con |a participacldn de todo el personal, |

Todos los cambios a realizarse, Gnicamente podran ser aprobados por dicho Comité, revisado por la
Gerencia General y autorizado por la Junta Directiva.
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CONOCIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO EN CASO DE SISMOS O TERREMOTOS
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2 30/03/2018
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5 T 30/03/2018
[ | 30/03/2018
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8 30/03/2018
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10 30/03/2018
11 i i— 30/03/2018
12 30/03/2018
13 30/03/2018
14 ] 30/03/2028
15 50/03/2018




[SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
CONTRATO DE PRESTAGION DESERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
coanespommems AL MES DE MARZO DE 2018

Cuatemnala, marzo de 2018

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comarcio
Santo Tomés de Castifla

Presente

Licenciado Palma

Por este medio hago entrega del tercer informe que corresponde al contrato ntimero
011-029-2018, por la prestacidn de servicios técnicos, como Asesora Técenica, Para
Elaborar Instrumentos Administratives en Subgerencia General de ZOLIC.

En el mes marzo de 2018, con la finalidad de fortalecer los procesos adminlstrativos
de ZOLIC, rvealice diferentes actividades y documentos los cuales describo a
continuacion:

1. Se dio acompafiamiento en el proceso para conformar el expediente de bases
para la Contratacion de dos lineas de telecomunicaciones dedicadas de enlace
a internet para las oflcinas de ZOLIC:

v Elaboracién de proyecto convocatoria cotizaclén 002-2018,
v Elaboracién de proyecto de formulario para ofertar cotizacion 002-
2018,
v' Proyectos de oficlo para solicitar d:ctamen téenico, dictamen Jurfdico v
Dictamen presupuestario.
v Elaboracién de proyecto de resolucion para aprobar los documentos ¥
bases de la cotizacion 003-2018.
|
2. Se dio acompafiamiento en el proceso para conformar et expediente de bases
para la adquisicién de uniformes para el personal de la Zona Libre de Industria
y Comercio Santo Tomas de Castilla;

Faglinai1]|a
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v" Elaboraclon de proyecto convocatoria cotizacién 003-2018,

v Elaboracidén de proyecto de formularlo para ofertar cotlzacién 003-
2018,

¥ Proyectos de oficlo para solicitar d:ctamen téenico, dictarmnen Jurldico y
Dictamen Presupuestario.

v Elaboracidn de proyecto de resolucién para aprobar los documentos y
bases de la cotizacidn 002-2018.

3. Realice comisidn de trabajo a la centrat de 2ZOLIC en Sante Tomés del 11 al 13
de marzo de 2018:
¥ Seterminaron de afinar los TDR con el .departamento de Ingenierfa para
la contratactdn del consulior que gestionara Licencla Ambilental para
20LC.
v Se reallzd entrevista a Consultar Amblental,

4. Participacién en la capacitacion en el Ministerio de Finanzas Pablicas, impartida
por parte de Narrmatividad/DTP, tema Presupuesto por resultades PpR, El 14
de marzo de 2018.

5. Participacion en la capacltacidn en el Ministerio de Finanzas Puabltcas,
impartida por Contabilidad del Estado, temas: proceso de compra vy
expedientes de gasto en el modulo PpR. El 15 de marzo de 2018

6. Participacton en la capacitacién en el Ministerio de Flnanzas PGblicas,
Impartida por Contabilidad del Estado, temas; fondo rotativo e inventarios en
el médulo PpR. Et 16 de marzo de 2018,
i
7. Se dio acompafiamiento en el proceso para conformar el expediente de bases
para la Contratacién de Seguros de Vida, ,VehIculos. Construcciones Fijas,
Equipo Electrdrico v Responsabilidad Civil, F‘ara La Zona Libre de Industria y
Comerclo Santo Tomas De Castilla:
|
!
v' Proceso para realizar nombramiento, de junta calificadora del evento.

v Proyecto de acuerdo de aprobacién de lo actuado por la junta,
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s

8. Revisidn de las bases para compra directa a través de oferta electrénica nimero
003- 2018, por la “Arrendamiento sin opcién a compra, de 6 maquinas’
fotocopiadoras multifuncionales para uso en la oficinas centrates de la Zona
tibre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla durante 12 meses”,

9. Revislon de las bases para compra directa a través de oferta electrdnica ntmerc
004- 2018, por ta “Compra de boletos aéreos para asistir a el 42 Congreso de
la Organizacidn Mundial de Zonas Libres (World Free Zone Organization
WFZO)" & realizarse en Dubél emiratos drabes unidos del 28 de abril al 4 de
mayo de 2018"

10.3e dlo seguimiento al proceso para suscribie contrato administrativo de
arrendamiento de blenes inmuebles, de las oficinas de ZOLIC en cludad capital,
ubicedas en el ubicadas en el Boulevard los Préceres, 24-69 Zona 10,
Empresarial Zona Pradera, Torre 4. Nivel 10, Oficinas 1001 y 1002, Con la
entidad: Secretarfa Nacional de Administracidn De Bienes en Extincidn de
Dominio, Por el periode del 01 de marzo ai 31 de diciembre de 2018, v un
monto total de Q. 243,320.00.

1. Se elabord solicitud para que ¢l CONAP de Puerto Barrios, indique la ublcacton
de ZOUC en relacién a las dreas protegidas,

Me despido cordialmente, esperando que las actividades realizadas, estén a su entera
satisfaccidn, cualquier dudla ¢ comentario quedo a sus fervicios

Atentarnente, :
San Villela L.opez
5 Asesora Téenica pa re-Elakiorar Instrumentos

Administrativos en Subg Sencla General de ZOLIC,
. CU11995 71880 01 O1

Pédgina 3)3
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| HER

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES.I No. 045-029-2018

NOMBRE: Karla del Carmen Villaita Franco |
CARGO: Asistente de Junta Directiva |

CORRESPONDIENTE: Al mes de Marzo de 2018,

Atentamente remito a Gerencia General el Informe de BServicips
Profesionales correspondiente al periodo |y contrato descritos
anteriormente, ¢l cual hace referencia a las actividades desempefindas
per mi persona en el cargo como Asistente de¢ Junta Directiva, en las
Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital,

¥  Recepcion de informacion remitida por Camers de Comercio vy Camara de
Industria de Guatemala para posterior ser remitida al Presidente de
Junta Directiva,

¥  Recepcion de informacion remitida por el Presidente de Junta Directiva
para revision, analisis, impresion, entrega y archive de la misma.

¥  Envio de correos electronicos al Gerente Genleral y Secretario de Junta
Directiva en seguimiento a temas tratados en las sesiones de Junta
Directiva.

¥ Participacién en el diplomado en linea impartido por -AES- y -AZFA-
(Diplomado en Estandares Internacionales de Seguridad para Zonas
Francas)

»  Apoyo a Junta Directiva y Gerencia Generai, en relacion al envio de
informacitn sobre usuarios de ZOLIC solicitada por personal de ~AZFA-,
Colombia.

»  Atencién a personal de ZOLIC y asesores que participaron en el
seguimiento al tema relacicnado al andlisis e interpretacion del
reglamento para la habilitacion de Zonas de Desarrollc Econdmico
Especial Publicas -ZDEEP-, la cual se llevd a cabo en el salén de sesiones
de las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

% Asistencia y participacién en reunién de trabajo de fecha 15/03/2018,
sostenida con el personal de ZOLIC Ciudad Capital.

»  Envio a oficinas de ZOLIC Santo Tomas | de Castilla, doctmentos
originales debidamente llenos, firmados v sellados correspondientes a la
liquidacion de vidticos al exterior, de los viajesia Bogota, Colombia y
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¥  EXPOCOMER Panama 2018 en los cuales participd el presidente de
Junta Directiva como representante de la institucion.

¥ Atencién y apoyo al Presidente de Junta Direcitiva y potenciales usuarios
en reunidn programada para el dia 23/03/20 IiB.

¥  Bnavio de Documentos solicitados por personalide Gerencia General.

»  Recepcién de Dictimenes de las empresas MUELLES MERCANTES, S.A,
¥y AGUNSA GUATEMALA, 5.4, remitidos pf}r el Secretaric de Junta
Directiva para realizar el respectivo analisis y revision de los mismos.

» Envio por correc electrénico las sugerencias y cambios que debian
realizar por parte de la Comisién Dictaminadora en los documentos
presentados en relacidn a las solicitudes de Muelles Mercantes, 5. A, ¥
Agunsa Guatemala, 8.A.

¥  Recepcion de documentos dirigides al Pres1clente de Junta Directiva, los

cuales son remitidos por Gerencig General ¢ & g?ubgerencia General y otras

instituciones del Estado.

Agendar vy coordinar selicitud de .s.ucht:mm dirigida al Presidente de

Junta Directiva por parte de los representanies de Grupo Lloyd, S.A., y

UNOPETROL para brindarles informacion en relacion al proceso a seguir

para la habilitacion de Zonas de Desarrollo Eé_eﬂémico Especial Pablicas

~ZDEEP-.

¥  Atencién y apoyo al Presidente de Junta Directiva en preparar la
informacion que fue entregada a los Embajadores de Guatemala, en
relacién a la presentacion que llevé a cabo ZOLIC por el tema de los
Proyectos y preparativos decl evento de la XXIl Conferencia de Zonas
Francas de las Américas, la cual se llevara a ¢abo en el mes de octubre,
ta presentacién tuve lugar el dia jueves 22/03/2018 en el Salén del
Ministeric de Relaciones Exteriores, !

¥  Apoyoe con impresién y entrega de docum
miembros de Junta Directiva,

»  Apoyo al Secretario de Junta Directiva en vatios temas y seguimiento a
los que Junta Directiva gira instrucciones,

*  Elaboracién del reporte de sesiones de Junta
al mes de marzo de 2018, .

¥  Recepcién de informacion y Dictamenes emiti]‘clc:s por el Asesor Legal de
Junta Dircctiva de ZOLIC.

¥ Programar y agendar reuniones solicitadas por el Presidente de Junta
Directiva.

»  Atencidn y apoyo a la Junta D¥rectiva de ZOLIC, en la visita realizada por
personeros de Zona Franca Colombia en oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital.

»  Apaye en la redaccidn de oficios de Gerencia| General solicitaclos por el
Secretario de Junta Directiva.

b -4

entos solicitados por los

Directiva, correspondiente
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Redaccién del Oficio GG. CC. Na @28—%18 & través del cual se remitié
al Intendente de Aduana de -SAT- la propugsta para llevar a cabo la
remodelacion  de las oficinas que ocupa el personal de la
Superintendencla de Administracién Tri_butaria dentro de las
instalaciones de ZOLIC,

Recepeion de documentos y solicitud presentada por los representantes
de Parque Michatoya, quienes estan interesados en ser habilitados como
Zona de Desarrollo Ecanémico Especial Pablicas ~ZDEEP-,

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencid General en cuanto a la
carreccion de ‘oficios vy documentos remitidos por la Comision
Calificadora, los cuales son elevados y presentados en las sesiones de
Junta Directiva. '

Agendar reunién el dia miéreoles 21/03/2018 con personeros de Novales
vy Abogados para resolver dudas en relacién 4l contenide del Reglamento
para la habilitacién de -ZDEEP-. i

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en nuanto a la Certificacion de
resolucicnes y acuerdos emitidos por Junta Di-imct'iva, para proceder con
los tramites que correspondan,

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia (E&emral en cuanto al envio
de informacién solicitada, certificacién de documentos, envio de
documentos por correspondencia, seguimiento a temas especificos y la
forma de elaboracién de algunos documentos|que deben ser trasladados
a otras dependencias.
Solicitud de informacién a los distintos deparfamentos de ZOLIC, con el
fin de cumplir con instrucciones giradas por Jynta Directiva en relacién
a temas especificos que se discuten en las sesiones,

Revision € Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 08-2018 la cual|se llevd a cabo el dia 05 de
marzo de 2018,
Participar en la sesién de Jur.ta Directiva No| 08-2018 para tomar nota
de los puntos tratados y posterior estructurar}las mismos y transcribir el
documento correspondiente.

Envic del Borrador de Acta No. 08-2018 por correo electrénico a los

Directores que asistieron a la sesidn para que
emision de comentarios o sugerencias gue con
Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la
solicitados y aprobados en la sesién de Junta

procedan con la revisién y
sideren pertinentes.
certificacién de los puntos
Direetiva No, 08-2018.

Revision e Impresién de documentos y orden ¢l dia correspondiente a la

sesién de Junta Directiva No. 09-2018 la cual
marza de 2018,

Particlpar en la sesién de Junta Directiva No
de los puntos tratados y posterior estructurar
documento correspondiente.
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»  Envio.del Borrador de Acla% o8 "50’12% 1}3%1 correo electrénico a los
Directores que asistleron a la sesién para que procedan con la revisién y
emisién de comentarios o sugerencias que cnn!sideren pertinentes.

»  Apoyo al Secretario de Junta Directiva con lal certificacién de los puntos
solicitados y aprobados en la sesidn de Junta birectiva No, 09-2018.

»  Revisidén e Impresion de documentos y orden ﬁlal dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 10-2018 la cual se llevo a cabo el dia 19 de
marzo de 2018, |

»  Participar en la sesién de Junta Directiva Nai 10-2018 para tomar nota
de los puntos tratados y pesterior estructu rar|los mismos y transcribir el
documento correspondiente.

»  Envio del Borrador de Acta No. 10-2018 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con la revision y
emision de comentarios o sugerencias que coﬂgrdercn pertinentes.

»  Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la|certificacion de los puntos
solicitados ¥ aprobados en la sesion de Junta Directiva No. 10-2018,

»  Recepridn de documentos remitidos por |distintas instituciones y

) empresas en apoye a la recepcionista de ZOLIQ CC,

¥  Envio por correo electrénico de informacion e informes solicitados por los
miembyfos de Junta Directiva.

»  Envio gle dbcumentos por correo electrénico 4l Asesor Legal de Junta
Direetivh, para respectivo analisis ¥y emisitn de opinién juridica o
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@; -- / ‘ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
B ol SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de sarvicios tecnicos No, 049-029-2018

Nombre: Olga Eunice Bengachea Lucas

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacion Publica y Planta Telefonica
correspondiente; Marzo del 2018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informacion sobre mis actividades

*Informe de llamadas telefonica reclbidas y salientes, sus porcentaje de llamadas
* 46 Llamadas Entrantes;

* 66 Llarnadas Salientes:

*Elaborar Informe Preliminar de solicltudes de acceso a la informacion piblica.
*Enviar Reportes solicltados via correo electronico a gerente general y subgerente,
*En este mes no se presentaron solicitudes de informacion.

*Resivo reportes de financieros e informe de recursos humanos.
* SOLUCIONAR CONSULTAS Y DUDAS A USUARIOS POR VIA CORRED ELCTRONICO.

f

Olga Eunice Bengochea Fredy Lmé;g/ Palpa E :f
Persone Contratuda. Jefe Inmetipto (G enerl)




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECURS0S HUMANDS
ZINA LIRAE DE INDISTRIA Y COMEROM ~ZOLIC™

Reglén Presupuestario -029 | 14 MAR 2018 l
Contrato de Serviclos téenicos No, 055-029-2018 . n l- i
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo : (A1 i) \_,
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. HORALSEELE) bhA e /: y

Correspondiente: Al mes de Marzo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante ml turho de 07:00 a 19:0Chrs. del dia Jueves 01/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita 1 Revisando ;Kiiabezales con cisternas llenas y
bacias v siendo supervisado por mi jefe éi-a grupo.

2, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. dcl dia Viernes 02/03/2018 Recibi
turno en Garita #5 Solo Vigitancia y Siemé;ﬁ:re alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupe

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dia Domingo 04/03/2018
Recibi turno en Garita #3 Solo vigilancia de maya y muro perimetral vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.i

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00 idel dia lunes 05/03/2018 Recib
turno en Recorrido 4 y 6 Solo vigllancia y recerrido, siendo supervisado
por mi Jefe de grupo. '

5. Dia miércoles 07/03/2018 Feriado por eliiﬂia principal de la feria de Santo
Tomas de Castilla. |




6.

9.

Durante mi turno de 19:00hrsa 07: Qﬂlhrs del dia Jueves 08/03/2018
recibi servicio en el en Garita #5 Solo vig Ihhc:a y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.
Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, d:e!'dfa Sabado 10/03/2018 Recib(
turno en Edificio Admoén. Revisando bols ,ones del personal que ingresa y
egresa al mismo y siendo supervisado pdr |;m jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dis Domingo 11/03/2018
recibl servicio en Garita #1 Apuntando Cabezales ¢on cisternas llenas v
vacias y siendo supervisado por mi jefe c!;e grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 13/03/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal Revisando balsones dal personal que
ingresa y egresa al predio fiscal v slendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. burante mi trne de 19:60 3 07:00hrs, del dia miércoles 14/03/2018

11.

Recibi turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas
llenas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, dlel dia viernes 16/03/2018 Recibf
turno en Registro Garita #2 Reglstrandq:u_! cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,él_

12. Dia Sabada 17/03/2018 Mi primer dia de':c]iescanso correspondiente al mes

13.

en curso para ingresar el dia martes 20. |
Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. delI dla martes 20/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Reglstrando1 Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de gru;w.|

|
14. Durante mi turno de 07:00hss a 19:00hrs de! dia Jueves 22/03/2018

[i
recibl servicic en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de

B

grupo, ?




15, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 23/03/2018 Recibi
turno en garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. dq‘li dia Domlngo 25/03/2018 Recibi
turno en Reglstro Garita 1 Revisando Cabezales con cisternas lienas y
baclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 27/03/2018 Recibi
turno en Garita #5 Solo Vigilancia y Siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

-“—~—;””"“'1.-‘""'“’._.__
José Noé Estrada Montejo

Persona contratada
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