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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES A

RENGLON PRESUPUESTARIO 028"y

\PHR
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESTONALES: No. 40-029-2017 \\+/ \ |
b'i i Il'l A
NOMBRE: Karla del Carmen Villalta Franco BAR
5 R
CARGO: Asistente de Jjunta Direcfiva u‘_m.(f!( o

CORRESPONDIENTE: A la Primera Quincena del mes de Agosto de 2017.

Afentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a
las actividades desempdadas por mi persona en el cargo de Asistente de Junta Directiva,
en las Oficinas de 1a Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

s Asistir a oficinas de Zolic Santo Tomds de Castilla del 01 al 04 der agosto
de 2017 para apoyar al personal de Gerencia General en distintas
actividades y desarrollar actividades encomendadas por el Presidente de
Junta Directiva.

& Recopilacién de infortmacidn solicitada al Departamento de Mercadeo en
relacion a la Agenda que deberd ser presentada pot los miembros de Junta
Directiva ante la reunion que se estard programando con el intendente de
aduana.

# Apoyar al personal de Gerencia en cuanto a la recopilacion de informacion
y seguimiento de entrega de documentos de soporte de lo solicitado por
medio de oficios de presidencia de Junta Directiva No. 008-A-2017, No.
010-2017, No. 011-2017, No. 012-2017, No. 013-2017 y No. 014-2017,

4 Apoyar al personal de Gerencia en la redaccién de oficios y ofros
documentos que debian ser remitidos a otras entidades en respuestas a
requerimientos o al desarrollo de las actividades que cada una debe
curaplit como parte de sus funiciones.

& Solicitar informacién de usuarios al Depto. Juridico para fa estructura de
puntos que se encontraban pendienies de certificar y notificar por parte del
Sccretario de Junta Directiva.

A4 Coordinar la entrega de documentos solicitados al Secretario de Junta
Directiva por parte de los mienibros de Junta Directiva de la Zona Libre.

OFICINAS BN CIUDAD CAPITAL OFECINAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 24-64 Zona 18, Pl Empresarfal, K. 2933, Santo Tomas de Castilla, Pucrto Rarrios Teabal,
Zona Praders, Torred, Mivel 10, Oficina 1080 Gualermats C.4. Teléfonos 7961-5400, 7961-3405
Tels. Nos, 22617463 2261 T
wwir.zollcgunale.com
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4 Desarrollo y soporte de otras actividades que surgieron en la visita a las
oficinas de Zolic Santo Tomads de Castilla.

4 Flaboracién de Nota de Envio Asist, JD. C.C. No. 038-2017 de fecha 07 de
agosto de 2017, por medio de la cual se remitieron documentos a distintos
Departamentos.

& FElaboracion de Nota de Envio Asist. JD. C.C. No, 039-2017 de fecha 08 de
agosto de 2017, por medio de la cual se remiticron documentos a distintos
Departattientos.

& Elaboracién de Nota de Envio Asist. JD. C.C. No. 040~2017 de fecha 10 de
agosto de 2017, por medio de la cual se remitieron documentos a distintos
Depariamentos.

i Elaboracion de Nota de Envio Asist. JD. C.C. No. 041~2017 de fecha 10 de
agosto de 2017, por medio de la cual se remitieron las Actas originales No,
04-2017 del usuario CTL, No. 06-2017 del usuario Brenntag Guatemala,
S.A. y No. 10~2017 del usnario Oxec, Ii, S.A.

% Recepcion de documentos remitidos por el personal de Santo Tomds de
Castilla a oficinas de Zolic Ciudad Capital para posterior coordinar 1a
entrega de los mismos a las distintas instituciones o dependencias que sean
remitidos,

4 Atencion al Director Cjecutivo de CAmara de Industria de Guatemala y
Presidente de Junta Directiva de Zolic en reunion sostenida el dia martes
08 de agosto de 2017 en oficinas de Zolic Ciudad Capital.

4 Atencién a personas que asistieron a reunion con el Presidente de Junta
Directiva ¥y Comisionado para ia Inversion
Extranjera el dia miércoles 09 de agosto de 2017 en oficinas de Zolic
Ciudad Capital.

& Apoyo en el drea de recepcion y envio de documentos en oficinas de Zolic
Ciudad Capital.

% Elaboracion de informes y propuestas de andlisis remitidos a los Directores
conjuntamente con la Asesora Externa de ZOLIC.

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Procores, 24-69 Zona 10, Edif Empeesarial, K, 29335, Sanio Tamoz de Castilla, Puerto Barrios Jzabal,
Zonn Pradera, Torre 4, Mivel 10, Oficioa 1002 Guatemala C.4. Teléfonos 7961-5400, 7961-3405
Tely, Mg, Z261-T463 y 2261-24064
www.zolicgunie.com
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& Atencién de llamadas y envio de correos electronicos a distintos usuarios q
que consultan sobre el proceso en ¢l que se encuentran las solicitudes de
trimite ingresadas.

A Atencion al Representante Legal de TAMCO, S.A.

% Remitir por correo elecirénico al personal de Gerencia informacion
remitida por la Junta Directiva para el seguimiento de puntos o
instrucciones giradas al Gerente General,

% Remitir por correo electrénico al personal de Gerencia en Santo Tomds de
Castilla informacién remitida por el Presidente de Junta Directiva para ¢l
seguimiento y trdmite corvespondiente.

% Apoyo al personal de Gerencia General en el tramite correspondiente para
la solicitud de los vidticos de los Directores para que puedan asistir a la
comision que les fue requerida la cual se llevara a cabo en Miami, Florida.

4 Envio de informacién solicitada por el Director Representante del
Ministerio de Economia,

# Recepcidn de correspondencia remitida por la Secretaria de Subgerencia
General.

% Recepcién de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por Gerencia General.

4 Revisidn de fos Documentos remitidos por los distintos Departamentos de la
Zona Libre y Gerencia General para posterior ser trasladados al Cuerpo
Colegiado por correo electronico.

4 Apoyo en la Certificacion de algunos puntos que le compete firmar al
Secretario de Junta Directiva {Acuerdos y Resoluciones dictadas por 1a
Junta Directiva para el estricto cumplimiento de la Gerencia General y
demas involucrados en los termas)

4 Recepcion y entrega de Escritura Piiblica de la empresa Tanques del
Atldntico, $.A. para firma del Gerente General,

& Recepcién y entrega de Escritura Publica de la empresa Muitiquimica
Centroamericana, S.A. para fiema del Gerente General.

DFICINAS BN CIUBAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 24:69 doma 10, FC Empessrial, K m. 2533, Sanlo Tomes ds Castilla, Puerto Barlas Lesbol,
Zana Praders, Torre 4, Rivel 10, Obcina 0% Gustemala C A Teléfonos 7961 -5400, 7961-5405
Tals, Mos, 2261-T463 y 2261-7464
www.zollcgnate.com
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% Recepcion de Escritura Pdblica de la empresa hnportadora de Pacas Kave,
S. A, para firma del Gerente General.

# Agendar y coordinar las reuniones que programen los Directores o
Presidente de Junta Directiva en as oficinas de Zolic Ciudad Capital.

% Apoyo y atencién del equipo técnico de proyecios en reunién sostenida el
dia miércoles 09 de agosto de 2017 en oficinas de Zolic,

4 Seguimiento a temas especificos, requeridos por la Junta Directiva en
conjunto con el Asesor Legal de Junla Directiva Lic. Juan Fernando Sdenz.

4 Requerimiento de informacién a distintos Departamentos de la Institucion
para elaboracion de informes o brindar informacién a quien corresponda.

A Apoyo al seguimiento de temas especificos requeridos por los Directores a
los Asesores de ZOLIC,

s Apoyo a [a Asesora Externay miembros de Junta Dirvectiva en la impresién
del Manual de Organizacion y Funciones.

d Apoyo en la recepcion y mnotificacion de documento a distintas
dependencias, Ministerio de Finanzas Publicas, Contraloria General de
Cuentas, Segeplan entre otras.

& Redaccion de Clausulas gue deben incluirse en las nuevas solicitudes de
usuarios en apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva para tornarlas en
cuenta en los proyectos de resolucion que sean notificados.

& Atencién a posibles usuarios para brindar informacién de la institucion y
los requisitos para estableccrse como usuario de la misma.

4 Apoyo al departamento de mercadeo en el Stand que se colocd para el
Congreso de Entpresas Familiares el cual se llevo a cabo el dia viernes 11 de
agosto de 2017 en Antigua Guatemala.

4 Control del Archivo de Junta Directiva.

& Recepcién de Documentos relacionados 4 las propuestas de Agenda
presentadas por Gerencia General,

OEICINAS BN CIUBAD CAPITAL OFICINAS CENTRALLES
Boulevard Los Préceres, 24-68 Ao 111, Pl Gipresacal, Ko, 2825, Sante Toimas de Cestilla, Pucrto Barrios lzabal,
Zona Pradecs, Torred, Mivel 10, Olfeina 1002 Guastemal C.A. Teltfaney 106 1-5400, TH61-5405
Telg, Hos 22617464 y 22617404
www.zolicguaie.com
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4 Transcripcién de Puntos tratados en las Sesiones de Junta Directiva para
posterior Certificacion por paric del Gerente y Secretario de la Junta
Directiva de ZOLIC.

4 Seguimiento al lisiado de pendientes entregados al Asesor Legal de Juata
Directiva.

% Seguimiento a pendientes entregados al Secretario de Junta Directiva y
Gerente General,

& Asistencia y apoyo en la Sesidn de Junta Directiva No. 25-2017 de fecha 07
de agosto de 2017,

% Notificacion al personal de Gerencia General en relacién a teraas tratados
en la Sesion de Junta Directiva No. 25-2017.

4 Envio y elaboracién de Nota Asist. JD, CC. No, 042-2017 a oficinas de Zolic
Santo Tomés de Castilia en el cual se remiten documentos para distintos
Departamentos de l4 institucién (Oficio Genor, Copia Legalizada de la
emfiesa usuaria Mejores Marcas, S.A. ¥ Copia Legalizada de Escritura

Ay de Tanques del Atlantico, S.A. etc.
e ~ %
r 7 -
C \ Asistente Junta Directivg
@ | NRAAMN,  Zona Libre de Indusbia

W7 \U Santo Tomas de astilla
Karla delCarmehn Villalta Franco:
Persona Contratdda

vo.Bo. f) : .
Sra. Wendy Xiomara Cermefio Calb#
Gerente Generala.i.

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 24-69 Zona |0, Edif Empresarial, Km. 2923, Santo Tomes de Castilla, Pusrio Barelos 1zabal,
zona Praders, Torred, Mivel 10, Oficing 1002 Gunteinola 4. Telfonos 7961 -5400, 7961-5403
Tels. Nos 2261-T468y 22617464
yww.zotlcpuate.cony
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Contrato de servicios técnicos No.53-029-2017 LY AE0 20
Nombre: Carlos Humberto Zufiiga Martinez St S L
Cargo: Auxitiar Técnico sl 7]
Correspondiente: A Ia primera quincena del mes de Agta‘s“to“de“”zm T }“y -
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02-08-2017

Informé que siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en garita No. 2 como titular
regresaron 96 vehiculos de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 motocicletas
y resguarde la seguridad en el puesto siendo las 19:00 hrs procedi a entrega mi
turno.

03 Al 04-08-2017

Siendo las 18:30 hrs recibo turno en garita No. 3 encendiendo las luces y hice mi
recorrido de [a garita al puente No.1 y siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin
novedad.

05-08-2017

Siendo las 06:50 procedi a recibir turno en garita No. 1 hubo servicio extraordinario
de las empresas puma de 068:00 a 14.00 pefrolatin 06:00 a 11:00 y uno petrol de
08:00 a 15:00 hrs ingresaron 29 vehiculos de transporte pesado 20 motocicletas
07:00 a 17:00 tubo servicio la empresa industrial CHIQUIBUL siendo las 19:00 hrs
entregue mi turno,

06 Al 07-08-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita peatonal procedi a encender
tas luces durante mi turno ingresaron 4 y egresaron 18 personas se procedid a
registro siendo las 07:00 entregue mi turno gracias a Dios sin novedad.

08-08-2017

Siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en edificio administrativo solo
resguarde la seguridad tanto al personal que labora en el edificio y al personal
visitante siendo las 19:00 hrs entrego mi turno sin novedad.




09 Al 10-08-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita No. 5 procedi a encender
luces revisar candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y
resguardar la seguridad siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin novedad .

.: _.{pw&?m{?

Carlos Hu?ﬁli;erto Z’dﬁiga Martinez
Persona Contratads

Vo.Bo F
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera
Sub. Gerente General
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Reglén prasupuestanis -529

fontrato de servicins t@cnicos M. S6-020-2037
MOMBRE: S2lvador Garcia Ramos

CARGO: auxiliar tdonico

CORRESPONDIENTE; A 1a primearz quinvena dal mas de agoste del snp 2017

Arentamente me dirijo o usted para remitide sebie mis actividades reslizadas en cada puasto de

SEVICIO.

1. Eldia viemes23/07/17 en jornada de 1900 3 07:00 hrs ma prasente s gasies pestonsl on al
cual hive revicidn de mochitas v de pestones que 5oz dantio del predie focal cuenten con
zu gafete comespondisnte v aste &R vigencia,

Fab

El digsahade 32/07/2017 en jornada de 07:00 2 1900 hrs ma presente 3 gacis o2 paia
refavar 3) agents de seguridad losé ceria y habiendo servicie eitraordinario de 19:00 s 5:00
am. Pude anotar alrededor de 50 cabezales con sus {isteimss,

3 FtdiademingoZ3/07/17 en jormads de 0700 5 19:00 hrs me prezente » garita nio. 1 para
cumpilir con mi deber de rapismar indo le gue ingress 37 pradio fiscal vehilouwlo ivisno v pesado
para gque todo funcions sin pinguns anomalia.

4, Etdismaries?S U7/ 17 en jornada de 0706 & 33000 firs ma prasenis 3 garits no, 2 para cuidar
wldres e diclhio secior de cualguier anomaliz gracizs 3 Dos tode estuve sin nbvedad,

%, Eldia miercoles 28/07/2017 en jomsds de 1500 07.00 hys e prosente o goiy cass de

visitas, reportdndoing @ novedad.

ti dis viernes 28/0772017 en jornada de 07:00 a 3%:1K} his a1 prasenie ah registio garita e, 2
EEndo toda clse de vebicule livisne v pesadn

Ll

refevandc al apente Cesar Guandn y rev

Heador Garcin Rarmis
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Farsona contratada

Srt2, Wendy RKiomare cermeafio

Gk geranis goners
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SAMTG TOMAS OF TASTHIS

INFORME DE AT IIVIDADES
RENGLOM POESUPLIESTARIO 025

CONTRATO DE SERVICIOS (ECRICOS No. 350282017
NOMBRE:  MAILYN CARDLING GUZMAN VELIL

CARGL: AUKILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA PRINERA QUINCENS DE AGDSTD E 2.6

1} Atensidn al parsonal solicitante en modulo 1 sonirol de operasiotes

2) Etaboré 113 confraseliss para ingresos oe masaneiss ds predio fiscal.
3 Realice 92 Formolaiios de herramentss  oed 507 a 5%

4} Ventfiear polizas de sada empresa y archivarlas donde sorrspoendan.

31 Archivar pases sorrepondientes delas siguienies empresas:

drenntag, Elqubgiss, Unapetrod, Olreecae, Tangues de!l Adsr T, Fetrolatin,
Lubrilnter, Martattas dat bimite, Tanguess, Fure Tiee, Traremerguin Nakuraceites, Henar,

6) Betcargar las polizas ZR de fas sigwientes empresyy
Mantafas del Hoe
Maturacsies
Uirmec
Tanauess
Tanwpes del Adamics

T} Rezlizar Tormulaiio da mercaderis los cuales won
WTRATOS Y NUTRIENTES  416-2017

BRENNTAL 4752017
BRENNTAL: 5653017
BRENNTAL 663017
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SANTE TOMAS DE CASTILA

Region presupuastario {25

Comirsto de sarvicios téonicos Mo. 56-028-2047

NOMABHE: Henry Micsagl Polsnco Esquivet

CARGO: auxiliar tdonico

CORRESPONDIENTE: A 15 primera quincana del mes de agosto del aho Fi7

Arentamenta me Griio & wsted para ramitrie ssbre miis actividedes realizedas 20 cada puesio de
s2rvicio.

L Ftdia martes 01/08/17 an jornsda de 700 a 12:00 tyz me prasenta a ganita peatonzi et al cual
hice revision da mochilas v da padtones que laboran dentro dal predin fiscal cuenten con su
gafoie coirpspondiante y o5t en vigenols.

Kl iz midrealas 02/08/2017 en iprmada da 19:00 a 700 bz Wi presenie sariz no.2 paca
retovar 5l agente de seguridad Josa cerna y haliansgo servicky extracrdingrio de 13:00 2 500
smt. Pude anotar atrededor de 30 cebezales con sus cisiernas,

L fidis viernas 04708/ 17 en joraada te 7:00 2 1300 hiss e presente 2 garita ne,d para cumghc
con i deber de regizirar tode lo Gue egiress ael predio fiseal vehicule livinng v frETads Dars
gue todo funcione sin Ningunz anomalia.

4 gl diz mares 08/08/17 en joraada de 12:00 3 700 brs me preseitsa garitd 1o, 5 pars clidar
& drea de gicho sestor de ualquiay anomaliz gracias a Dios tods estuve sin novedad, y 3 las
%00 2. Mie divigi 2 13 entrada principal pard zeomodar y dare ingrese aliransporte pessde.
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ficondo Morales e J_"J}L‘.'i‘t:'

Pofvona contratadn jefe inmediato.

- e
Srtp. Wendy Klomara CRFroent

Suh garente geners
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CAST[LUI\
INFORME DE ACTIVIDADES s

REGLON PRESUPUESTARIO 029 | ./

CONTRATO POR SERVICIOS TECNICOS No. 57-029-2017 se
NOMBRE: TOMAS LARES LOPEZ o “—"'? R
CARGO AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE AGOSTO 2017,

Atentamente me dirjjo a usted de manera respetuosa para remitir informe sobre
de mis actividades realizadas en cada puesto de servicios con mofivo de las
prestaciones de servicios laborales en dicha Empresa.

01-Dia Miércoles 02 de 08- 2017, turno diurno de 07: Horas a 19: horas
Recibl turno en la Garita Il, registro cabezales con Cisterna y Furgones,
vehiculos livianos supervisade por mi jefe superior inmediato Joatan
Aragén.

02-Dia Jueves 03 de agosto de 2017, turno nocturno de 19:00 horas a 07
Horas realice mi turno en Garita |, ingresando vehiculos en Tiempo
Extraordinario supervisado por José Cema,

03-Dia Sabado 05 de agosto de 2017, Turno Diurno en Edificio Administrativo
solo vigilancia supervisado por mi José Cerna,

04-Dia Domingo 06 de agosto de 2017, Tumo Nocturno de 19:00 a 7:00
horas realice mi turno en garita |l, ingresando camiones y otros vehiculos
en el tiempo ordenade con mandato de la empresa de Servicios
Extraordinario supervisado por mi jefe superior Joatan Aragon,

05-Dia martes 08 de agosto de 2017, Comisién Sindical,

06-Dia miércoles 09 de agosto de 2017, Turno Nocturno de 19:00 a 7:00
horas realicé mi turno en Garita Peatonal, solo registro del Personal de
Ingreso y Egreso al Predio Supervisado por mi jefe superior Joatan
Aragén.

B

o Tduy,
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Tares Lopez c'._'_'_L-"" ,77 &y
I‘urwnq/cuntratadn Rn,.irdu Morales ﬁ“mp“
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SUB-GERENTE o
Vo. Bo. F- = ""Vﬁ""@foﬁga{e:s'-}‘.—&"/'
Sra Wendy Xlomara Cermeiio THhTFera

Sub-Gerente General.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA ti, ,t‘ i
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Contrato de servicios técnicos No.58-029-2017 i / Nt RN % 'i ”
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia nfmz&lﬁ;{j‘;fﬁ?;’“;f' “?ﬁ?{ﬁ%ﬁmw
Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la primera quincena del mes de Agosto del 2017

02-08-2017

Siendo las 6:00 horas me presenté sal edificio administrative a relevar al compariero Oscar
Gonzélez.

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y siendo supervisado por
mi jefe de grupo v a las 5:00 horas procedi a encender las luces del edificio y abrir los poriones y
siendo las 18:30 horas entregué mi turno at compatiero Henry Polanco sin ninguna novedad gracias
a Dios.

03 Al 04-08- 2017

Siendeo las 18:15 horas me presenté a garita peatonal relevando al compafiero José Noguera
manteniéndome en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y garita peatonal y revisando
13 mochilas de usuarios que ingresaron al predio fiscal y asl mismo a los visitantes y siendo
supervisado por mi jefe de grupo entregando mi puesto de servicio a las 08:45 horas al compafero
Elvin Pérez.

05-08-2017

Siendo las 06:35 horas me presenté a garita ndmero 3 haciendo mi respectivo recorrido al puaente
MNeo.1 y manteniéndome en constante vigilancia y siendo supervisado por mi [efe de grupo,
entregando mi puesto de servicio a las 18:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Dios.

06 Al 07-08-2017

Slendo las 18:25 horas procedi a relevar al compariero Salvador Garcla guien me entrego sin
novedad.

Durante mi turno registre 12 vehiculos livianos y 11 motocicletas de usuarios que ingresaron al
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al compafiero
Emilioc Amador.

08-08-2017

Siendo las 06:45 horas proced| a relevar al companiero Salvador Garcia guien me entrego sin
novedad durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y
garita peatonal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al
compariero Héctor Salazar.




09 Al 10-08-2017

Siendo las 18,10 horas me presenté al edificio administrativo relevando al compatiero quien me
entrego sin novedad.
Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en edificio administrativo vy siendo las 05:30

procedi abrir los protones y apagar luces y sisndo supervisado por mi jefe de grupe enfregue mi
tumo al compafiero sin ninguna novedad.

Pamisae®® e B == Y “Zy
Henry Eduardo Pefia Ricardo Morales Duberi”

Persona Contratada Jefe Inmediato

Vo.Bo.F "‘%é‘é’

Wendy Xiomara Cermerio Cabrera
Sub. Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 59-029-2017

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTQ DE 2,017
« Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.
* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.
» Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacion del CCTV,
* Monitoreo del programa de CCTV.
* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del sistema de
circuito cerrado de television.

- / / { ;‘,(:- et I .' 4
(== GW e —— i
(:“_Ja?qufn Elieser Cordero Tut ") d’rfrrnathan Helmen &nf}hﬁfﬂ‘l‘m‘é’
persofia Contratada Jefe inmediato

i ~ “I_I\“#"-"'L‘ju
Vo.Bo, M A

Wendy Xlomara Cermefio |/
Gerente General A1, e

- P
\Q\flf'f'-'f.r,r.-,,' i, ? 5

GERENTE
GEMERAL




= / i ZONA LIBRE DE INDUS TRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
B, SANTO TOMAS DE CASTILLA

Pl o NP |
0 oo R I AT T
ety ¥l TAR VLY \
<

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 61-029-2017
NOMBRE: JORGE MARIO HERNANDEZ

CARGO: ECNICC
CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO DE 8,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV.

* Monitorear Programa de CCTYV.

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

# Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuite cerrado de televisién.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 62-089-2017
NOMBRE: CARLOSAUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXH, TECN
CORRESPONDIENTE: ALA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO DE 2017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.

* Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacidn dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacion del CCTV.

* Monitorear Programa de CCTV.

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para €l buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.63-029-2017 \ MA
NOMBRE: LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS ““““'LZ‘O e

CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO.
CORRESPONDIENTE: . A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO 2017

Mcantenimiento de A/C en oficing de jefatura de Financlero
Mantenimiento de A/C en el salon de Eventos
Mantenimlento de A/C en la oficina de Compras
Mantenimienio de A/C coficina de Auditora interna
Mantenimiento de A/C cficina de Manienimiento

Recolectando basura con el camién de volieo del predio Fiscal Iolic,

AT el
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Luis Alfredo Santlagoe Ramos

“Benfamin Chachagud
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Contrato de servicios tecnicos No. 64-029-2017 O( é ( [
Nombre: Syndi Maroli Connot Perez Hﬂmy RS (M"

CARGQ: Auxiliar De Almacén

Correspondiente: a la primera quincena del mes de Agosto 2017.
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Archivar los comprobantes unicos de registro, anexandolos a las facturas
correspondientes.

*Constancia de ingreso a Almacén No. Cur No.
5628 0610712017 2180
5529 07072017 2201
5530 2140712017 2348
5521 19407/2017 2323
5532 231062007 1979
6533 06/07/2017 2191
5534 220812017 1905
5535 211062017 1656
5536 2100712017 2376
5537 2110712017 237
5538 2110712017 2272
5539 200712007 2344

*Ingresar y actualizar reporte de Ingresos,Egresos y Existencias en Almacen Julio

2017
*Elabarar conocimientos a Inventario, Caja; Departamento Financiero
Secretaria.

*Trasladar expedientes a los diferentes departamentos y secciones internas,
*Revisar el ingreso de mercader(a, para luego ser ingresado, egresado y entregado
al departamento que o haya solcitado, segtn al grupo que pertenezcan,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 65-029-2017
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO:  ALXIL TECNIC
CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DI AGOSTO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacion del CCTV.

* Monitorear Programa de CCTV.

» [nformar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempetfio del
sisterna de circuito cerrado de television.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 66-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxillar Técnico

Correspondiente: A la Primera Quincena de Agosto de 2017

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIOS

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

710-2017 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

711.2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA  QUINCENA DE
JULIO

712.2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE JULIO . .
+132.2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO DE 2017

7142017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE JULIO

715.2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES
DE JULIO

7462017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE JULID

717.2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -2QNA. JULIO

718-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE
JULIO

719-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE
JULIO

720-2017 Jorge Antonic Garcia Mancilla - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
721-2017 GUSTAVO SOLIS- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

722-2017 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

723-2097 NOMINA DE PROVISION BONO 14'Y AGUINALDO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO

7242017 PAGO DE INDEMNIZACION JUNIO,

7252017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

728-2017 CANCELACION DE DEVOLUCION DE FIANZA A LA TRABAJADORA CLAUDIA
coBOS

7972017 DEVOLUCION DE CREDITO G&T 1GNA. JULIO DEL SR. CARLOS
HUMBERTC PEREZ MORATAYA

728-2017 LUIS ALFREDC SANTIAGQ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE JULIO

7202017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

730-2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE
JULIC.
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731-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGLNDA QUINCENA DEL MES
DE JULID

732-2017 ANIBAL STUARDQ VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE JULIO

733-2017 OSCAR MONTOYA- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2017
734-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE JULIO

735-2017 DR. SALVADOR HERRERA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO 2017
736-2017 LIC. JUAN FERNANDC SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
737-2017 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

738-2017 SANDRA DE LEON TEG- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

739-2047 Licda. Ana Marltza Morales - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO-2017
740-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

741.2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA BE JULIO

742-2017 SALVAGDOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE JULIO

743-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESFONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
JULIO

744-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES JULIO

745-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

746-2017 KARLA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

747-2017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
748-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ PRIMERA QUINCENA DE MARZO

748-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ SEGUNDA QUINCENA DE MARZO

750-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ PRIMERA QUINCENA DE ABRIL

751-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ SEGUNDA QUINCENA DE ABRIL

752-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ PRIMERA QUINCENA DE MAYO

753-2017 JORGE ALBERTOQ LOPEZ DIAZ SEGUNDA GUINCENA DE MAYO

754-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ PRIMERA QUINCENA DE JUNIO

755-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ SEGUNDA QUINCENA DE JUNIO

756-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE JULIO

757-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 15 DEL MES DE
JULIC

758-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

750-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

780-2017 ADELMO DE PAZ - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

761-2047 ADELMO DE PAZ - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

762.2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

763-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

764-2017 MANUEL DE JESUS MORENO ¢ CORRESPONDIENTE DE LA SEGUNDA

QUINCENA DE JULIO
765-2017 ADURAM GAMARRO MOCRALES - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA

QUINCENA DEL MES DE JULIO 2017
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766.2017 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO 2017 .

767-20%7 LICDA. HEYD! SIERRA- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

768-2017 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

769.2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

770-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIC

771-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

772-2017 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE A LA 2QNA.
JULIO 2017

7742017 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 15 DE JULIO

7792017 CANCELACION DE NOMINA DE DESCUENTO DE SINDICATO A
TRABAJADORES AFILIADOS CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

781-2017 planila al plan Mortuorio - correspondiente a la 2QNA. JULIO 2017

783-2017 PENSION ALIMENTICIA JULIO JACINTO MES OE JULIO

785.2017 CANCELACION LIQUIDACIGN DEL EX TRABAJADOR MISAEL CONTRERAS
VIRULA

786-2017 CANCELAGION LIQUIDACION DEL EX TRABAJADOR MISAEL CONTRERAS
VIRULA -NANCY CONTRERAS- '

787-2017 CANGELACION LIQUIDACION DEL EX TRABAJADOR MISAEL CONTRERAS
VIRULA -EMBER CONTRERAS-

788-2017 CANGELACION LIQUIDACICN DEL EX TRABAJADOR MISAEL CONTRERAS
VIRULA -ROSA DIAZ RAMIREZ.

ELABORACION DE PEDIDOS

5242017 DONY SARCENQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

§25.2017 CARLOS ZURIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

526.2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
GQUINCENA DE JULIO

527-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIOQ DE 2017

§28-2017 JORGE MARIC HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE JULIO

529.2017 CAJAS DE AGUAS GASEOSAS

530-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES
DE JULIO .

531.2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINGENA DE JUL'O

5532-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE
JULIO

533-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE
JULIO

534-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA GQUINCENA DE
JULIC

535.2017 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

536-2017 GUSTAVO ADOLFO SOLIS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
537.2017 HEGTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO
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528-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

5302017 REFACCIONES POR CAPACITACION (TECNICAS PARA PODER HABLAR EN
PUBLICO)

540-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINGENA DE JULIO

541-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIOD

8422017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE JULIC

§43.2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES
DE JULIO '

544-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE JULIO

546-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE JULIO

547-2017 DR. SALVADOR HERRERA- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
548-2047 LICENGIADO JUAN FERNANDO SAENZ. CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

549-2017 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

550-2017 LIC. SANDRA DE LEON TEC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
551.2017 ANA MARITZA MORALES ORTIZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
2017

5522017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULID

553.2017 SALVADOR GARGCIA RAMQS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JULIO

554.2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE JULIO

556.2017 JOAQUIN CORDEROQ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE JULIO .

556.2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES
DE JULIO

557.2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

556-2017 KARLA LOPEZ- CORRESPONDIENTE Al MES DE JULIO

§55.2017 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

560-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZQ DE 2017

5612017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MARZQ DE 2017

582-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ABRIL DE 2017

£63-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE ABRIL DE 2017

£64-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYO DE 2017

565-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINGENA DEL MES DE MAYO DE 2017

566.2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2017

667-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE JUNIC DE 2017
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568-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE JULIO

569-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 15 DEL MES DE
JUNIO

570.2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINGENA
DEL MES DE JULIO

571-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

572.2017 Adelmo de Paz Lemus - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINGENA
DEL MES DE JULIO ;

573-2047 Adelma de Paz Lemus - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINGENA
DEL MES DE JULIO

574-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

§75-2017 RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN -2GNA. JULIC 2017

5762017 MANUEL DE JESUS MORENQ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE JULIO

577-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINGENA DEL MES DE JULIO 2017

578-2017 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO 2017

579-2017 LICDA. HEYDI SIERRA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

580-2017 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO

581.2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE JULIO

£582.2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES JULIO

583-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

584.2017 INTECAP- TECNICAS PARA HABLAR EN PUBLICO

585-2017 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JuLIo

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS.
SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATO). 0
RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENFO

G M
f. i / sk } f/""/ \?“ﬁfé-z?*f

zr arcia ia Garcla Esé Rgﬁiﬁolfo sandoval Pnneda
PersonaContratada (Y Jm‘e nmédiato

f, W
endy Xiomara Cermeiic Cabrera

Sub-Gerente General




/

97 ONA LIBRE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

— __»SFQN:T}QH(;]“Q‘; SANTO TOMAS DE CASTILLA
FOLIC GUATEMALA i e
, YRR R (R ; "“’ e
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 67-029-2017. i AE N (C YEATIZOLE

i

NOMBRE; MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES i Pt REHEY
CARGO: AUXILIAR TECNICO |

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE AGOSTO DE 2017,

' | 3R '."r--i‘-ll

SRR AN S s AN,
v Control del archivo interno: b RdRaas /7611
; 5 PRTTTIN 4l %) SR
« Archivo de oficios enviados y recibidos. 3t 2 'Ci'“"{ﬁ"' W / )/
s Archivo de pedidos y solicitudes de pago.
+ Archivo de auditorias en proceso v finalizadas.

« Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna,

v Realizacién y trdmite de oficios varios:

* OFICIO UDAI No. 066-2017 seguimiento de hallazgos personal 029,

+ OFICIO UDAI No, 067-2017 seguimiento de hallazgos personal deficiencias del personal
028,
OFICIO UDAI Na, 068-2017 seguimiento de hallazgos devengados no pagados.
OFICIO UDAI No. 069-2017 seguimiento de hatlazgos personal sub grupe 18.
QFICIO UDAI No. 070-2017 seguimiento de hallazgos fase 1.
OFICIO UDAI No, 071-2017 aviso.
OFICIO UDAI No, 072-2017 relacionado al auxiliar,
OFICIO UDAI No, 073-2017 seguimiento de hallazgos para recursos hallazgo 3.
OFICIO UDAI No. 074-2017 seguimiento de hallazgos para juridico hallazgo 3.
OFICIO UDAI No. 075-2017 remitiendo arqueo de caja chica CC a GG 25-07-2017,
OFICIC UDAI No. 076-2017 remitiende arqueo de caja chica 5TC a GG 31-07-17.
e OFICIO UDAI No. 077-2017 Financiero, remitiendo errores en facturas Junio 2017.

s & & & & & & & 42

v' Realizacién y tramite de notas de auditorfa;
e« NOTA DE AUDITORIA No. 26-2017 Donald Najera, solicitando nuevamente expedientes
para auditor/a de presupuesto.

v' Realizacién y trdmite de sollcitudes de pago:
e SOLICITUD DE PAGO No. 09-2017 VIATICOS LICDA. DANISSA VELASQUEZ 20 Y 21-07-2017.
e SOLICITUD DE PAGO No. 10-2017 VIATICOS LICDA. DANISSA VELASQUEZ 27 Y 28-07-2017.
¢ SOLICITUD DE PAGO No, 11-2017 VIATICOS LICDA, DANISSA VELASQUEZ 24-07-2017.

v Apoyo en realizacién de Auditoria Financiera Cuentas por Cobrar CUA 62767,
correspondiente al primer semastre del afio 2017:
o 5S¢ procedié a realizar fa actlvidad No. 2, gue corresponde al cotejo entre el reporte
emitido por la persona encargada contra el reporte filtrado en el sicoindes, para analizar
posibles diferencias en los saldos.

1/2
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ZOLIC GUATEMATLA

o Se realizé 1a actividad No. 3, que corresponde a la revisién detallada del saldo que

presenta cada usuario en el auxiliar emitido por la encargada de cuantas por cobrar,
contra las facturas que se emitieron en los meses de enero a junio de 2017. Analizando
diferencias encontradas con la encargada, para proceder a efectuar las cédulas anallticas
de esta actividad,

v" Realizacién de arqueo de caja chica en oficinas de Santo Tomas de Castilla junto a la

Auditora Interna, 31/07/2017.

s Se hizo presencia junto a la Auditora Interna en las oficinas de Tesorerfa para realizar
arqueo de fondos a las 14:35 hrs.

+ Se solicité a la encargada poner a disposicién todo el efectivo, vales, facturas con
documento de soporte, para proceder a la revisidn.

+ Se finalizé el arqueo de fondos a las 15:00 hrs, encontrandose todo en orden vy el monto
total asignado.

v Apoyo en realizacién de Auditoria de Gesti6n verificacién de contrates y pélizas de usuarios,
CUA 62770, correspondiente al primer semestre del afio 2017;
¢ Realizacidn de papeles de trabajo; Nombramiento, cuestionario de control interna, cédula
narrativa, memorando de planificacién y programa de auditorfa.
¢ Impresién dej cuestionario de control interne para remitirio a fa persana responsable para
que le dé respuesta, en este caso al departamento juridico.

v Revisién de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:
» Recibir los expedientes que remiten para revisién,
s Revisién detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.
s Ingreso de cada expediente en gl cuadro de controt interno que se maneja dentro del
departamento.
° Luego de ser examinados detaltadamente por la auditora interna, se procede a ser

Damssa‘xmasquez M
Jefe inmediato

F__ 25
Wendv xiomara Cermeﬁo Cabre}a,
Gerente General a.l. -
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.68-029-2017 e LB, i J/ e
NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON '

CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO.

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO 2017

* Limpieza drea verde en el bordillo del secior #2
* Recolectando basura con el camién de volteo en sector #1
* Racoleciando basura con el camidn de volteo en el sector #2

* limpieza de bordlilos en la plarxa Administrativa vy dentro de predio fiscal.

F . o
Manuel de ]esus Tﬁweno I.everon
Pedn de Mantenimiento

Vo.Bo. W

Sra, Wendy Xiemara Cermeio Cabrera
Sub- Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Mo, §9-029-2017

NOMBRE: LJDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO ANO 2017

* Trabajando en el iInforme del Departamento de Recursos Humanos, en cuanto a
les evances de las actividades desarrollades durante el segundo trimestre pora la
elaboracin de la Memoria de Labores 2017,

* Integrando a la Memoria de Labores el iInforme trimestral de activiades del
Departamento de Ingenierio en conjunte con la Secclén de Mantenimiento.

* Trabajo en ef proceso de Formulacion de Presupuesto

* Revisién e Integracién de los documentss sobre los resultados mensuales de las

actividades de cada departamento,
* Trabajando en las Mekas fisicas de mes de Julio 2017,

* Ingreso de listado de Insumos por Centro de Costos, del sub grupo 18,
* Ingreso de listado de insumos por Centro de costos, del renglén presupuestario 21

o 233,
* Solicitar a las seccién de controles lus estadisticas por mes de las importacionas y

exportaciones de cada Usuario dentro del Predio Fiscad,
* Agregando fotogredics de los trabajos de limpieza vy mantenimiente del pertonal
de mantenimienteq, para la integracién de ko Memoria de Labores.
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SANTOQ TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 71-029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO DE 2017

* Limpleza diaria en Casa de Visitas del primer nivel,

* Limpleza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.

* Hacer comida diarlamente.

* Hacer limpieza diaria en ios satones de Recepcidn de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpieza diaria de bafios, iavamanos, baBeras, etc.

* Limpieza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpieza diarla de espejos.

* Limpleza diaria de gradas.

* Atender Visitas.

* Limpieza diaria de! 2do. Nivel de Casa de visitas‘
* Apoyo diarle en lavanderia

.
i ’F'%-‘:‘ EE-
AT (?;{9%1,)5/-_ ) . &
Persona Contrdltada Sub Gerente Gerl \§
Dora Elana Lépez Vasques de Morales Wendy Xiomara Cemmeiio ﬂw\s 0‘//
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC: SANTQ TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. 83-029-2017. nyl‘l‘g 07 AGD 2017
NOMBRE: RUBEN ARTURC VARGAS MILIAN T b _
CARGO: AUXILIAR DE INGENIER[A. E \Q\‘\ [l\'k_jjig g{l‘j =
CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DE ACOSTO. i

powad B SE o A

Gl Se realizé supervisidn de cambi6 de la manaca de un rancho en Casa de Visitas, por el
Sefior Ruben Barrera.

Bl Se superviso la reparacion de conexion eléctrica de la Seccién de Almacén,

f3l Se realizé revisidn y reparo la linca telefonica del encargado de Caja.

t4l Bisqueda de red dc agua para Usuario Chiquibul.

fd Limpieza y recofeccién de drea verde dentro del Predio Fiscal.

il Supervision de avances de los tanques que estin realizando a Chiquibul.

il Inspeccidn del estado de Bodega donde se encontraba Tigsa, con Sub-Gerente y personal
del Grupo Ferroso

il Instalacion de red de agua potable a ta empresa Usuaria Chigoibul.

A Limpieza de drea verde y recoleccién de basura dentro de Predio Fiseal

-

@g@ T rgas
PERSONA CONTRATADA

Wendy Cermefio
SUB-GERENTE GENERAL

OFICINAS EN CLUDAD CAPITAL OFICINAS LENTRALES
13calle 3-40 zonz 10, EHIcic Atlanlls, 62, Mived, Ofldna 603, Km. 2935, Santo Tomas de Castlila, Puerto Barrios lzebal,
Tel. Mos, 2367-2008, 2367-2022, 23672023, 2367-2025 v 23672027 Guatemnala C.4, Teléfonos 7548-1015, 3032, 7960-022% fax: 1948-3414

www.zolicguate com




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO"SANTO TOMAS DE CASTILLAY -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLDN PRESUPUESTARIO 029

TRATQ DE SERV] TECNICOS TEMPORALES No. 84-029-2017

NOMBRE: IORGE ALBERTO LOPEZ DiAZ

CARGO: Servicios Técnlcos Temporales.

Ingeniera

José Ralil Vigil Arlas
Gerente General y Secretario de Junta Directiva

ZOLIC

Referencla: informe Correspondlente a la Primera quincena del mes de Agosto del 2017,

Estimado Ing. José Raul Vigil Artas:

por medio de (a presenta hago de su conocimlento &l informe de Servicios Técnicos Temporales
prestados, correspandientes a la Primera quincena del mes de Agosta en relacién al contrato de
serviclos Téenicos Temporales No. 84-029-2017, En virtud del cual fui contratado como Servicios
Técpicos Temporales, en las oficinas de Ja ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO "SANTQ

TOMAS DE

CASTILLA” =ZOLIC- ubicadas en Ciudad Capital, para prestar mis serviclos téenicos

temporales. Conforme a lo anterior procedo & informar mis actividades de |a Primera quincena del
mes de Agosto del afio 2,017.

1)

2}

3)

4)

Realicé diversos viajes a las oficihas de las ZONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA” —ZOLIC- en Puerto Barrios por diversas razones como
llevar o traer equlpo de computacion para su reparacién ¢n Cludad Capltal ¥ posterlor
retorno a Puerto Barrios, entrega de material de publicidad;

Reallcé diversas actividades que me fueron instruidas por la Gerencla General de la
ZONA LIBRE BE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC- tanto
an Cludad Capital como en Puerto Barrios.

Realicé diversas actividades que me fueron instruidas por la Sub Gerencia General de
la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLAY —ZOLIC-
tanta en Cludad Capital como en Puerto Barrios.

Apoyé en el traslado de material y equipo para diferentes reuniones y prasentaciones
que tuvieron personeros de la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO
TOMAS DE CASTILLAY —ZOLIC- en diferentes entidades plblicas como privadas.




5)

6}

7

8)

Apovyé a los colaboradores de oficinas centrales en Ciudad Capital de |la ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZzOLIC- en diversas
reparaciones de mantenimiento y acomodacién de espacios de fa oficina,

Reallcé diferentes pagos de servicios come Luz Eléctrica, Teléfanos v demds de la
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLAY =ZOLIC-,

Apoyé con servicios de mensajerfa de la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
*SANTO TOMAS DE CASTILLAY =ZOLIC-.

Reallcé Tramites de depdsitos bancarios de Ja ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA® -ZOLIC-,

Agradeciendo la atenclén a la Presente, me suscribo.

m
e ™
_~Jurfe Alberto Lépez Dlaz

Téenlco Temporak i

el
; ;.«i“\\\\sll{?q Py
A i T

i °§\ /
‘éﬁ el o
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera™

Gerente General Interino




B/ ZONALIBREDE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
B ol SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 87-029-2017

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO 2017

*Realizacion de Nomina de tiempo Extra mes de Agosto

* Impresiones de boletas de la primera guincena del mes de Agosto.

* Realizacion de boletas Bono 14 y aguinaldo de Julio

* Impresiones de boletas de Bono 14 y aguinaldo de Julio

* Realizacion de nomina personal permanente y contrato 022 del mes de Agosto

* Realizacion de Nomina de Vacacones del mes de Agosto

* ingresar datos de tiempoextra pagada en la primera quincena de Agosto

* Impresiches de nomina general y contrato 022 de la primera quincena del mes
de Agosto, nomina de tiempoextra de la primera quincena de Agosto.

* Archivo y Ordenamiento de boletas de pagoe

* Realizacion de primer pago de pension a Nora Vargas

* Realizasion de segundo pago de pension a Juan Carlos Perez

* Realizacion de tercer pago de pension a Karla Del Carmen&j},}' iifa

“.. & e i i ll’ "
Persona Contratada /f / !‘H Jefe pmediato

Jusely Maritzabel Vargas Saiguero 5\,@( Rodo fo Sanﬁoval Pineda

Sub Gerent ‘Ek@j;gral
Wendy Xiomara &
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RENGLON PRESUPUESTARIOQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, : 88 :n29-2017

NOMBRE: ADELMO DE PAZ LEMUS
CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION.

/' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECIREP S 6
ZE‘N i.li_.Pi ;JE n‘uoi::‘rr fj‘M
! 1

L;\

INFORME DE ACTIVIDADES

| oy 30 2017 fi

wona. A} 'f) : %Fv}f\) ’&,/”3/

.
i

CORRESPONDIENTE: DEL 0T AL 07 DEL MES DE AGOSTO DE 2017

*  Implementacion de las medidas fisicas, producto de fa evaluacién inicial de proteccién de las

instalaciones.
Establecimlento de cronograma que permite la implementacién y mantenimiento del Plan de

Proteccion de las Instalaclones de zolic,

Garantia del mantenimiento del Plan de Seguridad asl como el desarrolle de los efercicios y
simulacros de los planes de emergencia.

Verificaclon de que el personal de Zolic encargado de la seguridad haya recibido la capaclitacién

adecuada.
Reporte de eventos, acclones e incidentes que amenacen la seguridad de las Instalaclones de

2olic.
Implementacion del plan de protecclén de las Instalaciones de Zolic, de manera que sea

congrisente y compatible con los planes de proteccién de las otras empresas que se encuentran

establecidas como usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certificadas,
Organizar el equipo de segurldad de reaccién y control de emergencias sea correctamente

operado, probado, callbrado y mantenido.
Coordinaclon del estricto cumplimineto cumplimiento a las disposiciones emitidas por la

Gerencla General y Junta Directiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de la

Zana Libre.
Colaboracion en la implementaclén del sisterna de gestién en control y seguridad BASC de la

Zona Libre.
Desarrolle de todas las medidas necesarfas para mantener la segurldad necesaria y la

proteccidn del personal y las ingtalaciones de 2OLIC,
N
e o, L1 ] m
; . o5

Vo.

J s Ruana Ro\d{w%ez “:, Gia. Wendv Xiomara Cermefio Cabrera
oplp 4, i‘ma-.n/ Subgerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
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INFORME DE ACTIVIDADES | |, b
RENGLON PRESUPUESTARIO 029“ it i 160 ?m .-
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 91-029-2017 | S .
. p il 1’0! 3() FAAEN o) s 3)’
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL T

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: A la primera quincena del mes de agosto de 2017,

< <

U NN U N N N N N N N

<\

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2016

ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2016

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;




L]

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

v

OFICIO D.G.G. 0633-2017, SAT AUTORIZACION PARA INGRESAR
AL RECINTO PORTUARIO SR. JUAN CARLOS SALAZAR;

OFICIO D.G.G, 0534-2017, SAT RESPUESTA AL OFICIO OFI-8AT-
GRN-DA-ASTC-0426-2017 CONTRATOS DE CONSESION DE
OPERACIONES;

OFICIO D.G.G. 0535-2017, NOMINAS Y SALARIOS, SOLICITANDO
INFORME DE HALLAZGOS CGC:

OFICIO D.G.G. 0538-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS SI ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, COLOR FULL SA;

OFICIO D.G.G. 0538-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS SI ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, HILERA TEXTIL, SOCIEDAD ANONIMA;

OFICIO D.G.G. 0540-2017, RESPUESTA A IRIS TORRES. NO SE
AUTORIZA CASETA PARA INSTALARLA DENTRO DEL PREDIO
FISCAL DE ZOLIC.

OFICIO D.G.G, 0545-2017, MERCADEO, AUTORIZACION PARA
PROMOCIONAR EN LA PAGINA WEB DE LA COMISION DE
SERVICIOS INTEGRADOS;

OFICIO D.G.G. 0547-2017, COMISION DE ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO 2018, FELICITACIONESS POR EL
CUMPLIMIENTO EN LA ELABORACION;

OFICIO D.G.G. 0549-2017 JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
CUARTA REPROGRAMACION DEL RENGLON
PRESUPUESTARIQ 029;

OFICIO D.G.G. 0550-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DEL
RENGLON 435 TRANSFERENCIA A OTRAS ENTIDADES SIN
FINES DE LUCRQ AGEXPORT;

OFICIO D.G.G, 0551-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DE
TRANSFERENCIA INTERNA No. 068-2017,

OFICIO D.G.G. 0553-2017, FINANCIERO - THYRON MARCHORRO
- AUTORIZACION DE TRAMITE DE VIATICOS 1 DIA EXTENDIDO
PARA FLORENTINO;
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OFICIO D.G.G. 0555-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN

RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS SI ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, INVERSIONES 8J, S.A;

OFICIO D.G.G. 0556-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS SiI ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, HYBRICO MANUFACTURAS, S.A;

OFICIO D.G.G. 0557-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS Sl ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, LEE CHO TEXTIL, S.A;

OFICIO D.G.G. 0558-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS 8! ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, JNB I, SQCIEDAD ANONIMA;

OFICIO D.G.G. 0559-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS SI ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, GOAN APPAREL, S.A;

OFICIO D.G.G. 05860-2017 FINANCIERC SOLICITUD DE
DEVOLUCION DE DEPOSITOS EN GARANTIA - MAERKS
GUATEMALA S.A Y ATLANTIS INTERNACIONAL, S.A.;

OFICIO D.G.G. 08561-2017 FINANCIERC SOLICITUD DE
REEMBOLSO POR LOS DIAS QUE NO APLICO PARA PUMA
ENERGY GUATEMALA S.A

OFICIO D.G.G. 0563-2017, SAT, REMITIENDO CODIGOS DE LOS
USUARIOS DE ZOLIC;

OFICIO D.G.G. 0564-2017, INGENIERIA, AVISO QUE SE VA
CANCELAR EL NUMERO DEL EVENTO DE COTIZACION DEL
POMO;

OFICIO D.G.G. 0568-2017, COMPRAS, CUALQUIER COMPRA
TIENE QUE LLEVAR 3 COTIZACIONES COMO MINIMO;

OFICIO D.G.G. 0568-A-2017, JURIDICO, EMITIR DICTAMEN, 8!
PROCEDE O NO LA DEVOLUCION DEL DINERO A PUMA
ENERGY BAHAMAS S.A.;
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+ ELABORAR NOMBRAMIENTOS:
v Nom.GG-0175-2017, ING. JOSE SANDOVAL - DILIGENCIAS A
OFICINAS ZOLIC CC,

v Nom.GG-0174- 2017, FLORENTINO GARZA- TRASLADO DE
PERSONAL PARA OFICINAS DEL MINISTERIO DE FINANZAS A
CG;

v Nom.(3G-0173-2017, LIDIA BETETA, DILIGENCIAS A CC CON
PERSONAL DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS POR
IMPLEMENTACION DE INVENTARIO SICOIN;

v Nom.GG-0172-2017, MARIO ARDON DILIGENCIAS A CC CON
PERSONAL DEL MINISTERIO DE  FINANZAS  POR
IMPLEMENTACION DE INVENTARIO SICOIN;

v Nom.GG-0171-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS PINEDA.-
DILIGENCIAS A CC CON PERSONAL DEL MINISTERIO DE
FINANZAS PARA VER IMPLEMENTACION INVENTARIO SICOIN -

Y Nom.GG-0170-2017, DANISSA MEJIA - ASISITIR A REUNION CON
PERSONAS DEL MINISTERIO DE FINANZASEN OFICINAS DE
Z0uUcC CC -

v Nom.GG-0169-2017, DANISSA MEJIA - ASISITIR A REUNION CON
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA;

v Nom.GG-0168-2017, MARIC ARDON DILIGENCIAS A CC CON
PERSONAL DEL MINISTERIO DE FINANZAS  POR
IMPLEMENTACION DE INVENTARIO SICOIN;

<

Nom.GG-0167-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS PINEDA.-
DILIGENCIAS A CC CON PERSONAL DEL MINISTERIO DE
FINANZAS PARA VER IMPLEMENTACION INVENTARIO SICOIN.
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'M% Sub- Gerente General

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 02¢
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES; NO, 92-029-2017
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALES,

CARGO: AUXILIAR TECNICO
Sefirita:

Wendy Xiomara Cermefio Cabrera.
Sub-Gerente General ZOLIC.

Referencia: informe correspondiente a la Primera Quincena_del mes de
Agosto de 2017

Estimada, Srita. Cermefio,

Por medic de Ia presente hago de su conecimiento e} informe de servicios técnicos prestados correspondientes
a la Pritmera quincena dal mes de Agosto de 2017, en relacidn al contrato de servicios téenicos No. 92 -029.
2017, en virtud del cual fui contratado como Mensajero de cindad Guatetnala, a cargo de Gerencia General y
Subgerente. Conforme a lo anterior procedo a informar mis actividades durante la Primera Quincena del mes
Agoste 2017,

ACTIVIDADES REALIZADAS

¢ Ir A dejar diferentes correspondencia a diferentes lugares

¢ Iradejar y Atraer documentos a litegua para ser enviados a Zolic Santo Tomas

e Tradejar y Atraer documentos a Guatex para ser enviados a Zolic Santo Tomas

« Jra Recoger Documentos a Finanzas Publicas -

¢ Ira Dejar Documentos a Contraloria General de Cuenias, RECUABIS | Fppl A

* Iradsjar y Recoger Documentos Mineco. 200 Lh*m DE LT

s Realizar limpieza en oficinas de Zolic Ciudad Capital, v { 1 Jo

« Ira Hacer Diversos depositos. . - - x% § ;i

« Ira dejar notificaciones-4 diversos Usuarios. %% ; ? ]‘ 11 !:\60 ?ﬂu ‘ﬁ
i ﬁ{i%r o

Agradeciendo la atencion a la preseite, me suscribo, %E % P %\

W 4 g% ﬂiér W (:.-11dy Cermeno

OFICINAS OFICINAY BN CIUDAD CAPITAL QFICINAS CENTRALES
{2 calle 3-40 zone 10, Edificie Allontis, 62 Nivel, OFsina 63, Koo 2935, Santo Tamar de Castilla, Puedo Barries lzabal,
Tels, tlos, 2I67-2009, 2367-2022, 20672023, 33472025 y 2367-2027 Cuatomala © A, Teléfonos 7948-3015, 3032, TR60-0225 fux: 7948-3414

wirw.zolicguate. com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES @ECHRSEL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 3 “‘*‘" ‘I‘":_ A

[l

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 93-029-2017 li 4% l‘-j‘:_l‘: AT l,'_ iV L 5
iM% B0 Reradie L
A e pihd d Jhu 1

NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Suchite. 24t P

LT

CARGO: Auxiliar de Gerencia General.
CORRESPONDIENTE: Primera Quincena del mes de agosto de 2017,

SACAR FOTOCOPIAS

ATENDER LLAMADAS

ATENDER A PERSONAL PARTICULAR

REALIZAR AGENDA PARA CONOCIMIENTO AL GERENTE GENERAL
RECIBIR DOCUMENTOS DE LOS DEPARTAMENTOS

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA

REALIZAR LA AGENDA PARA LOS HONORABLES MIEMBROS DE
JUNTA DIRECTIVA.

v" PREPARAR LOS DOCUMENTOS QUE EL GERENTE GENERAL REMITE
A LAS OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL

AN N N N RN

REALIZAR OFICIOS

« OFICIO D.G.G. 0542-2017, MONE INTL GUATEMALA, PROGRAMAR
REUNION EN CC.

« OFICIO D.G.G. 0543-2017, MERCADEQ, SOLICITANDO AGENDA
CON TODA INFORMACION DE USUARIOS.

« OFICIO D.G.G. 0548-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD
APROBACION PARA INVERTIR A PLAZO FIJO CORRESPONDIENTE
A CESANTIA Y PENSIONES 2015.

« OFICIO D.G.G. 0548-2017 JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO CUARTA
REPROGRAMACION DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.

« OFICIO D.G.G. 0550-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DEL
RENGLON 435 TRANSFERENCIA A OTRAS ENTIDADES SIN FINES
DE LUCRO AGEXPORT.

« OFICIO D.G.G. 0551-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DE
TRANSFERENCIA INTERNA No. 06-2017.




QFICIO D.G.G. 0552 -2017,IMPORTADORA DE PACAS KAVE,QST,-A'.‘
AMPLIACION DE AREA CUBIERTA, RES J.D. 57-22-2017.
OFICIO D.G.G. 0554-2017, SAT, IMPORTADORAS DE PACAS KAVE,
S.A.- AMPLIACION DE AREA.

OFICIO D.G.G. 0555-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS St ESTUVIERCN
INSTALADAS EN ZOLIC, INVERSIONES SJ, S.A.

OFICIO D.G.G. 0556-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS Si ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, HYBRICO MANUFACTURAS, S.A,
OFICIO D.G.G. 0557-2017, MINISTERIC DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS S ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, LEE CHO TEXTIL, S.A,

OFICIO D.G.G. 0558-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS 51 ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, JNB |I, SOCIEDAD ANONIMA,

OFICIO D.G.G. 0563-2017, SAT, REMITIENDO CODIGOS DE LOS
USUARIOS DE ZOLIC.

OFICIO D.G.G. 6565-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS 8| ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, Q.D.L. TRADING, S.A.

OFICIO D.G.G. 0566-2017, INGENIERIA, CONTINUAR CON EL

AVANCE DE LAS REPARACIONES QUE TIENEN PENDIENTE TIGSA.

OFICIO D.G.G. 0567-2017, JURIDICO, PROCEDAN A ELABORAR
CONVENIO DE PAGO TIGSA FERTILIZANTES.

OFICIO D.G.G. 0568-C-2017, INVITACION PARA PROYECTO
REPARACION DE DOMO EN EL EDIFICIO ADMIN DE ZOLIC,
QFICIO D.G.G, 0580-A-017 AIMAR, S.A., REMITIENDO PUNTC 5.4,
ACTA 15-2017, PRORROGA DEIL CONTRATO DE ARREDAMIENTO.
OFICIO D.G.G. 0581-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS St ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, TEXTILES PARAISO §.A.

OFICIO D.G.G. 0582-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS S| ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, MT TEXTIL SOCIEDAD ANONIMA,
OFICIO D.G.G. 0585-2017, INGENIERIA, MERCADEO Y JURIDICO -
DICTAMINAR S| ES VIABLE LA SOLICITUD DE DERECHO DE
PRIORIDAD DE GUATEMAR, S.A.

OFICIO D.G.G. 0587-2017, TANQUES DEL ATLANTICO S.A.,
REMITIENDO PUNTO 5.2, ACTA 22-2017, AMPLIACION DE AREA.
OFICIO D.G.G. 0588-2017, SAT, TANQUES DEL ATLANTICO S.A,,
REMITIENDQ PUNTO 5.2, ACTA 22-2017, AMPLIACION DE AREA.
OFICIO D.G.G. 0588-A-2017 AGUNZA GUATEMALA, S.A,
REMITIENDO PUNTO 5.4, ACTA 11-2017, ARRENDAMIENTO DE
AREA CUBIERTA.,

OFICIO D.G.G. 0589-2017, INGENIERIA, SOLICITANDO VERIFICAR
LO SOLICITADO POR OLMECA, S.A.




OFICIO D.G.G. 0584-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS S| ESTUVIERON
INSTALADAS EN ZOLIC, SAYO TRADING, SOCIEDAD ANONIMA,
OFICIO D.G.G. 0595-2017, MERCADEQ, RESPUESTA A OFICIO B.M,
STC. No. 119-2017.

OFICIO D.G.G. 0598-A-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
EL INCREMENTQ DE TARIFAS EN CONCEPTO DE
ARRENDAMIENTO.

QFICIC D.G.G. 0601-2017, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION DE
ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE JULIO 2017,

OFICIC D.G.G. 0602-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME SOBRE
OCURRIDO DENTRO DEL PREDIOQ FiSCAL, S.A. -DERRAME DE
PRODUCTO.

OFICIO D.G.G. 0807-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO
S08MP0Q275-JLS-0OF-001-2017.

OFICIO D.G.G. 0608-2017, BRENNTAG GUATEMALA, S.A.,
REMITIENDO OPINION LEGAL A.J. 8TC. No. 2-2017.

OFICIO D.G.G. 0609-2017, OLMECA, S.A.- AUTORIZACION PARA
REALIZAR EL MONTAJE DE 63 METROS LINEALES,

QFICIO D.G.G. 0610-2017, SAT, SOLICITANDQ DAI E WA DE
ENERO-JUNIQ 2017,

OFICIO D.G.G. 0611-2017, RECURSOS, SUSPENSION DE
VACACIONES DE KARLA LINARES.

REALIZAR NOMBRAMIENTOS

Nom.GG-0163-2017, PLABO ALVAREZ- PRORROGA DE RECEPCION
DE OFERTAS, APERTURA, CALIFICACION Y ADJUDICACION
PROYECTO SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE.

Nom.GG-0164-2017 DANIEL PIRIR,PRORROGA DE RECEPCION DE
OFERTAS, APERTURA, CALIFICACION Y ADJUDICACION
PROYECTO SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE.

Nom.GG-0165-2017, YESSICA PALACIOS-PRORROGA DE
RECEPCION DE OFERTAS, APERTURA, CALIFICACION Y
ADJUDICACION PROYECTO SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE.
Nom.GG-0166-2017, DANISSA MEJIA - ASISITIR A REUNION CON
PERSONAS DEL MINISTERIO DE FINANZASEN OFICINAS DE ZOLIC
ccC.

Nom.GG-0169-2017, DANISSA MEJIA - ASISITIR A REUNION CON
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA,

Nom.3G-0172-2017, MARIO ARDON DILIGENCIAS A CC CON
PERSONAL DEL MINISTERIO DE FINANZAS POR
IMPLEMENTACION DE INVENTARIO SICOIN,

Nom.GG-0176-2017, PABLO ALVAREZ- REALIZAR INSPECCION A
LA ZEDEEP.

Nom.GG-0177-2017, DANISSA MEJIA - REALIZAR INSPECCION A LA
ZEDEEP.




« Nom.GG-0178-2017, MARISSA MUNOZ- REALIZAR INSPECCION
ZEDEEP,

. Nom.GG-0179-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS PINEDA - REALIZAR
INSPECGION ZEDEEP,

« Nom.GG-0180-2017, JOSE LUIS RODRIGUEZ OPIP - INSPECCION
ZEDEEP,

o Nom.GG-0181-2017, ADRIANA CARCAMO-REALIZAR INSPECCION
ZEDEEP.

« Nom.GG-0182-2017, SANDRA MAGDALENA MENDEZ GALICIA-
INSPECCION ZEDEEF.,

. Nom.GG-0183-2017, SANDRA MAGDALENA MENDEZ GALICIA-
ASISTIR A OFICINAS DE ZOLIC CC.

REALIZAR PEDIDCS

*
-
]
L]

PEDIDO D-GG Nog. 0126-2017, INDUSTRIA DE LA RIVA, 30 BOTONES,
PEDIDO D-GG No. 0128-2017, PAGO POR CABLE INSTALACION.
PEDIDO D-GG No. 131-2017, PEDIDO DE PINTURA.

PEDIDO D-GG No. 0132-2017 - EMPAQUE DE CARBURADOS PARA LA
MAQUINA SOPLADORA- CASA DE VISITAS.

PEDIDO D-GG No. 0134-2017 GAS PARA CASA DE VISITAS,

PEDIDO D-GG No. 0135-2017, TRIGESIMO PAGO DE JUICIO
EJECUTIVO DE LA SRA, PALMIRA RAMIREZ Y VIVIAN ALVAREZ.
PEDIDO D-GG No. 0136-2017, ORDEN JUDICIAL PRESTACIONES
LABORALES DE CARLOS PAZQOS RUIS,

PEDIDO D-GG No, 0137-2017, ORDEN JUDICIAL LIQUIDACION DE
HONORARIOS FEDERICO GUILLERMO ALVAREZ MANCILLA.
PEDIDO D-GG No. 0138-2017, INMOBILIARIA MARMOL, SQCIEDAD
ANONIMA PARQUE CC -AGOSTO 2017-

REALIZAR SOLICITUDES DE PAGO

SOLIC. DE PAGO No. 0110-2017, PAGO POR VIATICOS DE JUAN
CARLOS SALAZAR -SANTO TOMAS DE CASTILLA-

SOLIC. DE PAGO No. 0111-2017, PAGO POR 30 BOTONES DE LA RIVA.
SOLIC. DE PAGO No. 0114-2017, TRIGESIMO PAGO DEL JUICIO
EJECUTIVO DE PALMIRA MARIBEL SOSA Y VIVIAN FABIOLA ALVAREZ
Q. 120,000.00.

SOLIC. DE PAGO No. 0115-2017, PAGO POR ORDEN JUDICIAL
CARLOS ROBERTO PAZOS RUIZ,

SOLIC. DE PAGO No. 0116-2017, PAGO POR ORDEN JUDICIAL
FEDERICO GUILLERMO,

SOLIC. DE PAGO No. 0117-2017, PAGO POR PARQUEOS EN DERECHO
TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA - AGOSTO 2017-

SOLIC. DE PAGO No. 0118-2017, PAGQ COMPLEMENTO LIC ALGARA
VIAJE A COLOMBIA,
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« SOLIC. DE PAGO No. 0118-2017, PAGO POR SERVICIO DE
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULO TIPO PICK URP

0256BBS.

Yenifer Ana|i Escobar Shchite

a contratada
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Wendy Xiomara Cermefio Cabrera
Geraente General a.i.
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13 W, . ., 111! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
R 1% a0 281 SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. $4-029-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO; AUXILIAR TECNICD

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA AGOSTO 2017,

1. ASISTENCIA TECNICA EN EL REGISTRC DE DEL OEVENGABO Y DOCUMENTACION
SOPORTE DEL CUR COMPROMISO,

2. ASISTENCIA TECNICA EN LA CREACION DE CUR CONTABLES EN EL MODULO DE
CONTABILIDAD POR DIVERSOS MUTIVOS (RSA, EIP, DEP, RGS).

3. ASISTENCIA TECNICA EN LA ELABORACION DE PAGO DE OBLIGACIONES A
PROVEEDORES, CONTRATISTAS ¥ EMPLEADOS.

4. REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE JULIQ A DICIEMBRE DEL ARO 2013, EN
CUENTA DE AHORRO DEL SANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRC BANCOS
AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN.

5. ENTREGA DE DOCUMETOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL DE LAS CONCRIACION
ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTCO Y REVISION.
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ANIBAL STUARDO VILLELA
Persoha Contratada

Jefg Flnancleroa "m i W'r*

GEKENTE

Wendy'Xiomara Cermefip  SENERAL

Gerente Generala.i. \;,
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Regién Presupuestario -029

Contrato de

NOMBRE: Al
CARGO: Aux

TwaLa

Servicios téenlcos No, 106-029-2017

%

I’ ‘,Q.?Ms_ﬂﬂ&m\

ex Fernando Rodriguez Fajardo
liar TECNICO, /Agente de Seguridad.,

Correspondiente: A laPrimera quincena del mes de Agosto 2,017

Atentamentg me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de se

mn

(=]

rvicio,

Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia martes 01/08/2017 Recibl
turno en garita Peatonal revisando al personal que entra y sale del predio
fiscal, ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia miércoles 02/08/2017 Reclbi
turno en registro de Garita #2 registrando Cabezales con cisternas llenas y
vacfas. Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia Jueves 03/08/2017 Reclb(
turno en salida principal inicamente vigitancia para que todo se encontrara
en orden vy alavez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes
04/08/2017. Recibl servicio en recorrido 4 y 6. Solo vigilancia y recorriendo
el drea correspondiente y a lavez fui supervisado por mijefe de grupo,

Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia Dominge 06/08/2017.
Recibi servicio en Garita #3, solo vigllancia de maya y muro perimetral y
recorrido correspondiente, v a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Lunes 07/08/2017 recibi
servicio en sector 4 Pozo, solo vigencia de que todo se encontrara en orden
y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.
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Durante mi turno 07:00hrs a 19:00brs del dia Miércoles 09/08/2017
recibi servicio en garita #2 como titular apuntando 80 cabezales con
cisternas llenas y vacias y a la vez fui supervisado por el encargado de
grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 10/07/2017 recibi
servicio en Garita #5, Solo vigilancia y haciendo el recorrido del area yala
vez ful supervisado por et encargado de grupo,

Durante mi turno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sabado 12/08/2017
recibf servicio en Edlficio admén, Solo vigilando que todo se mantuviera en
orden y activo por cualquier percance v a la vez fui supervisado por el
encargado de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo 13/07/2017
reclbi servicio en Garita #1 Unicamente revisando vehiculos livianos porque
no hubo servicio de ninguna empresa. ¥ ala vez fui supervisado por el
encargado de grupo.

Durante mi turno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Martes 15/08/2017
recibi serviclo en Entrada Peatonal Estuve revisando al personal que ingresa
y egresa del predio fiscal. Y a la vez fui supervisado por el encargado de
grupo.

Alex Fern
Persor

wndo Rodriguez Fajardo
a contratada

Sra. Wendy Xiomara Cermefio Cabrera

Gerente General a.i.
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CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: A la Primera guincena del mes de Agosto 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
pueste de serviclo.

1. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia martes 01/08/2017 Recibi

4,

turno en Registro garita #2 revisando Cabezales con cisternas llenas y
vacias y vehiculos livianos Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el diz miércoles 02/08/2017 Recibl
turno En entrada Principal revisando los gafete de los pitos vy siempre
alerta para cualquier percance. Y a la vez fui supervisado por mi jefe de
grupo,

Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia viernes 04/08/2017 Recibi
turnce En entrada Principal revisando los gafete de los pitos y siempre
alerta para cualquier percance. Y a fa vez ful supervisado por mi jefe de
grupo,

Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sdbado
05/08/2017. Recibi servicio en Edificioc Admdn, solo vigilancia y siempre
alerta por cualquier percance, y a la vez fui supervisade por mi jefe de
Erupo.

'."; It :i ' }_.%: o ¢ "




5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dfa Lunes 07/08/2017. Recibi
servicio en Registro Garita #1 revisando cabezales con cisternas llenas vy
vaclas y a la vez fui supervisado por ml jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dfa martes 08/08/2017 recibi
servicio Sector 4 pozo solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance vy a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 10/08/2017 recibi
servicio en salida principal revisando gafetes y fechas de vencimiento ya
la vez fuisupervisado por el encargado de grupo.

8. Dia viernes 11 Primer dia de descanso correspondiente al mes de Agosto
para ingresar e Lunes 14 de Agosto del presente afio.
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NOMBRE: Arturo Coc H4A... ”ﬂ} Q OF' it
CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: A la Primera quincena del mes de Agosto 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia martes 01/08/2017 Recibi
turno en entrada principal revisando gafetes de los pilotos que ingresan a
Zotic ratificando fecha de vencimiento. ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe
de grupo.

2. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia miércoles 02/08/2017 Recibi
turno en Edificio Admon. Registrando holsones de las personas que
ingresan y egresan al mismo. ¥ a la vez ful supervisado por mi jefe de

grupo.

3. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia viernes 04/08/2017 Recibi
turno en salida Principal ordenando al transporte pesado v liviano que
egresa del predio fiscal y regresando al personal para que ingrese
correctamente vy a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa Sabade
05/08/2017. Recibi servicio en Garita #1 como titular tomando datos de
pilotos y vehiculos de diferentes empresas que ingresan al predio fiscal, y a
la vezr fui supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dfa Lunes 07/08/2017. Recibt
servicio en Entrada peatonal registrando al personal que Ingresa y egresa
al predio fiscal y a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia martes 08/08/2017 reclbi
servicio en Garita #2 como titular tomando datos de pilotos vy transportes
pesados que egresan del predio fiscal v a la vez fui supervisado por mi jefe
de grupo.

7. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 10/08/2017 recibi
servicio en Registro garita#2, Registrando vehiculo de transporte pesado y
llviano v alavez fui supervisado por el encargado de grupo.

8. Dfa Viernes 11 Primer dia de descanso correspondlente al mes de Agosto
para ingresar e Lunes 14 de Agosto del presente afio.

9, Durante miturno de 3 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 14/08/2017
recibi servicio en Plaza Admén., solo vigilancia y siempre alerta por cual
quier emergencia y a la vez fui supervisado por el encargado de grupo.
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NOMBRE: Anibal Pérez Gomez

CARGO: Auxiliar TECNICO. fAgente de Seguridad.

o oo i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
R SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECURZGS titshaa
?UNH LiBRE [‘E fﬂjﬁl*i‘m‘\ ¥ F(‘fu.f;ar‘l:,’_;smrr e

Mt

"N 16 A6 2007

Nl

i
:
L.

53

(f

it
H
ey
ey

1
F\,
il

|
!
i

IiOHAJS&%_H.HM : f (J /S’V

Correspondiente: A la Primera quincena del mes de Agosto 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio.

1. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia martes 01/08/2017 Recibi
turno en registro garita #1 registrando 120 cabezales con cistemnas llenas y
vacias v asi vehiculos livianos. ¥ a la vez fui supervisade por mi jefe de

grupo.

2, Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia miércoles 02/08/2017 Recibi
turno en entrada peatonal registrando al personal que ingresa y egresa al
predio fiscal verificando que lleven casco y chaleco y gafete vigente. Y a la

vez fut supervisado por mi jefe de grupo.

3, Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hss el dia viernes 04/08/2017 Recibi
turno en registro garita #1 revisando 100 Cabezales con cisternas llenas y
vaclas y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo,

4, Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sabado
05/08/2017. Recibi servicio en Garita #5. Solo vigilancia y recorriendo el drea
correspondiente y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

¥

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia Lunes 07/08/2017. Recibi
servicio en edificic Admén, registrando al personal que ingreso al mismo, y
a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Martes 08/08/2017 recibi
servicio en Garita #1 apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias vy a
la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 10/08/2017 recibi
serviclo en garita peatonal, Registrando al perscnal que ingresa vy egresa del
predio fiscal y a la vez fui supervisado por el encargado de grupo,

8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes 11/07/2017 recibl
servicio en Garita #2. Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias v a
la vez fui supervisado por el encargado de grupo.

9. Durante miturno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 13/08/2017
recibi servicio en sector 4 Poso. Solo vigilancia y activo por cualquier
percance y ala vez ful supervisado por el encargado de grupo.
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NOMBRE; José Coc
CARGO: Auxtliar TECNICO, /Agente de Seguridad.
Correspondiente: A la Primera quincena del mes de Agosto 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hes el dla martes 01/08/2017 Recibi
turno en Edificic Admon. Revisando bolsas de las personas que ingresaron
at mismo vy la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante miturnc 07:00hrs a 19:00hrs el dfa miércoles 02/08/2017 Recibi
turno en reglstro de Garita #1 registrando 120 Cabezales con cisternas
[lenas y vaclas y vehiculos liviana, Y a Ja vez ful supervisado por mi Jefe de

grupo.

3. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia Jueves 03/08/2017 Recibi
turno en entrada Principal Revisando gafetes y viendo de que todo se
encontrara en orden y ala vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno nocturne de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes
04/08/2017. Recibi servicio en Garita #1 como titular apuntandc 62
cabezales con cisternas llenas y vacias y a la vez fui supervisado por mi jefe
de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia Domingo 06/08/2017.
Recibi serviclo en Entrada Peatonal. Solo revisando el personal que ingresa y
egresa del predio fiscal, y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Lunes 07/08/2017 recibi
servicio en Garita #2 como titular Apuntando cabezales con cisternas llenas
vacias vy a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.
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7. Durante mi turno 07:00hrs @ 19:00hrs del dis Miércoles 09/08/2017
recibf servicio en Registro garita #2 Registrando cabezales con cisternas
lienas y vacias y asi también vehiculos livianos v a la vez fui supervisado por
el encargado de grupo.

8. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 10/07/2017 recibi
servicio en Garita #3, Solo vigilancia y de maya y muro perimetral y
haciendo el recorrido del area vy a la vez fui supervisado por el encargado
de grupo.

9. Durante miturno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sdbado 12/08/2017
reclbi servicio en Sector 4 Pozo. Sole vigilando vy que todo se mantuviera en
orden y ala vez activo por cualquier percance y ful supervisado por el
encargado de grupo,

10. Durante ml turno de  19:00hrs a 07:00nhrs del dia Domingo 13/07/2017
recibi serviclo en Garita #5 Soto vigilancia y recorrido del drea
correspondiente Y a la vez fui supervisado por el encargado de grupo.

11. Durante miturno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 15/08/2017
recibl servicio en Entrada Principal, Revisando gafetes y ordenamiento vial
Y a la vez fui supervisada por el encargado del grupo.
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Gerente General a.i. )




