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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
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CONTRATO DE SERVICIOS PRG;‘ES‘IOFAEK% No, 40-028-2017
NOMBRE: Karla del Carmien Villalta [ﬁ'mc"o

. CARGO: Asistente de Junia Directiva »
CORRESPONDIENTE: A Ia Primers Qujgium&f del mes de Septiembrede 2017,

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrate descritos anteriormente, el cual hace referencia a
1ss actividades desempefiadas por mi }De_rsona en ¢l cargo de Asistente de Junta Directiva,
en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Cindad Capital.

& Apoyo a Gerente Genéral Lic. Fredy Palma en [unciones de Asistencia de
Gerencia General y vegepeidn de Docurnentos, distribucién de los mismos y
notificacion a distintas institucjones.

# Flaboracion de Oficios: de Gerencia General GG. STC. No, 0711-2017 y
0712-2017, remitilas a MINECO y al Director Suplente de D
representante de Cimnuta de Industria de Guatemala en apoyo a Secretaria
de Gerencia General.

#k Remitir a equipo de .ﬁ\';ﬁmwves y Asesora Externa de ZOLIC por correo
clectronico informacibn y documentos necesarios para el seguimiento a
temas espeetficos selicitadas por Junia Directiva a Gerente General,

4 Solicitud de Fafartmacion a la empresa usuaria Industria Chiquibul, S.A. 1a
cual debia ser remitida s Gerencia General solicitando autorizacién para la
instalacion de -l-.utx‘,lf.ias[ del muelle 6 de Frmpornac hacia Zolic, para que
posterior sea elevado a Junta Directiva,

4 Elaboracién de Oficio de Presidencia de junta Divectiva: P, JD. CC No. 023~
2017, remitidos al Infepdente de Aduanas, Mgter. Werner Ovalle, para dar
yespuesta a informacidn y cumplimientos de procesos solicitados por la
Superinfendencia de Aduanas —SAT-.

& Enviar certificaciones do Junta Directiva af Personal de Gerencia General
en Santo Tormds de Castiltz para el trdmite correspondiente.
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QFICINAS k;fk CIUDAD CAPITAL OFICINAS CE.N‘[']{;\GLCES s Barvios 12gbe)
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4 Seguimiento a la notiticacién de la Resolucién Unilateral emitida por Junta
Directiva la cual fue remitida a la empresa Usuaria Biue Oil, $.A.

= Impresién y encuadernado de 06 ejemplares conteniendo Ia Resolucién de
Junta Directiva No, 34/13/2017 y Reglamento para la Habilitacion de
Zonas de Desarrollo Econdémico Especial Publicas, al Argto, Eddy Lopez
Reyes, Comisionado Presidencial para la Inversion Extranjera.

4 Apoyo a la Asesora Externa de ZOLIC en cuanto a la revision de
documentos remiiidos por la Seccién de Presupucsto y Financiere para la
aprobacion de Junia Directiva.

s Apoyo a micmbros de Junta Directiva para coordinar agendas y actividades
previstas en cuanto a la participacidon de ZOLIC en ¢l 1 Congreso de
Comercio Internacional -SIMPOSIUM- organizado por Cdmara de
Comereio de Guatemala.

& Apoyar sl personal de Gerencia en cuanto a la recopilacién de informacion
y seguimicnto de enirega de documentos de soporte de lo solicitado por los
miemtbros de Junia Directiva.

% Apoyar al personal de Gerencia General en temas especificos de
importancia tanto de Gerencia General como de Junta Directiva --Usuarios,
Solicitudes remitidas, informacién que se debe trasladar mediante oficios a
distinias instituciones y depeundencias del Estado- entre otros.

4 Recepcidn de Documentos para scr remiitidos a las oficinas de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla y notificar a los distintos Departamentos de la institcion
por medio de notas de envio eclaboras por Asistente de Junta Directiva
identificadas con la siguiente numeracién:

4 No. ASIST. JP. CC. No. 050-2017
# No. ASIST JD. CC. No. 051-2017
A No. ASIST JD. CC. No. 052-2017
% No, ASIST JD. CC No. 053-2017
4 No. ASIST' JD. CC. No, 054-2017
% Solicitar informacion de usuarios al Depto. Juridico para la estructura de
puntos aprobados en las sesiones de Junta Dirvectiva.

4 Tomar Nota en las Sesiones de Junta Directiva para posterior estructurar
los puntos que se requieren ser certificados y notificados por la Secretaria
de Junta Directiva.

GFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Rouloverd Log Proceres, 24-69 Zoma 10, GAif, Bmpresarial, Km 2933, Sento Tomas de Castilla, Fuerte Barrios 1zabal,
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002 Guatemnala C A, Teltlonos 79615400, 7961-3405
Tels. Mos, 2261-7463 y 2261-7464
wwwaolltguate.com




Coordinar fa entrega de documentos solicitados al Secrefario de Junta
Directiva por parte de los micmbros de Junta Directiva de [a Zona Libre.

Desarrollo y soporte de otras actividades que fueron solicitadas por los
miembros de junta Directiva.

Resguardo del Libro que contiene Actas de Junta Directiva y las hojas
moviles autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Recepeidn de informes remitidos por la unidad de Auditoria Interna para
entregarlos a los miembros de Junta Directiva.

Atencidn de [lamadas y envio de correos clectrénicos a distintos usuarios g
que consultan sobre el proceso en el que se encueniran las solicitudes de
tramite ingresadas,

Alencion a personeros de la empresa SINMAQ quiencs solicitaron
informacion en relacion a la actividad que realiza ZOLIC y que ofrece para
¢l desarrollo de proyectos de inversidn, adicional fueron atendidos por el
Presidente de Junta Directiva.

Invio de informacion solicitada por el Director Propietario, Representante
del Ministerio de Economia, Lic. Sergio Gonzdlez, relacionads a fa empresa
usuaria Indusiria Chiquibul, S.A.

Atencion de llamadas y envio de correos electronicos a posibles usuarios.

Afencidn a personeros de TAMCO, §8.A.

Remitir por correo electronico informacion que sea de interés de la funta
Directiva.

Remitir por correo clectrdnico informacién recibida de las Cdmaras
Asociadas, al Departamento de Mercadeo, Gerencia General, Subgerencia
General y Presidente de Junta Directiva.

Envio de Scannecr al Departamento de Mercadeo con informacion

relacionada a trdmites que se encuentran desarrollando en el Depto. por el
tema. de los eventos en los que ZOLIC forma parie de los patrocinadores,

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES

Buulevard Los Proceres, 24-69 Zona 10, Edil. Empreswinl, K o 2935, Santo Tomas de Castiila, Puerte Bamios [zabal,

Zona Pradeta, Tore 4, Mivel 10, Ofiging 1002 Guatemala A, Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tels. Nos. 2261-7461 y 2261-7444
www.zolicguate.cont
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Apoyo al Presidente de Junta Directiva ¢l dia 05/09/2017 en atencién y
asistencia en reunidn sostenida con posibles inversionistas para la
intencidn de habilitacién de la ~-ZDEEP- ZOLIC Puerto Quetzal.

Recepeién de Documentos dirigidos al Presidente de junta Directiva.

Remitir por Correo Electronico informacion de interés de Gerencia General
y Subgerencia General, tema relacionado a Gastos de Representacion y
devolucion del Proyecto de [ncremento de Tarifas a los usuarios de 1a Zona
Libre por parte del Ministerio de Finanzas Publicas para que se complete la
informacién solicitada.

Envio por correo electrénico a la licenciada Lorena de Ledn Teo quien
labora para ZOLIC notificaciones remilidas por ¢l Ministerio Pablico y
Organismo Judicial,

Remitir por correo electrénico al personal de Gerencia informacion
remitida por la junta Directiva pars el seguimientc de puntos o
instrucciones giradas al Gerente General,

Reimitir por correo electronico al personal de Gerencia en Sanio Tomds de
Castilla informacion remitida por el Presidente de Junta Directiva para el
seguimiento y tramite correspondiente,

Recepeion de correspondencia remitida por la Secretaria de Subgerencia
General.

Recepeidn de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentacas por Gerencia General y Secretario de Junta Directiva,

Revision de los Documentos remitidos por los distintos Departamentos de la
Zona Libre y Gerencia Generalpara posterior ser trasladados al Cuerpo
Colegiado por correo elecirénico,

Apoyo en la Certificacién de algunos puntos que le compeie firmar al
Secretario de Junfa Directiva (Acuerdos y Resoluciones dictadas por la
Junta Directiva para el estricie cumplimiento de la Gerencia General, y
demds involucrados en los temas)

Agendar y coordinar las reuniones que programen los Directores o
Presidente de Junta Directiva en las oficinas de Zolic Cindad Capital,

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALLS

Boulevard Los Proceres, 24-69 Zona 10, EJif. Bmpresarinl, Kin. 292.5, Santo Tomas de Castilla, Puerte Barrios lzabal,

Zora Praders, Torre 4, Nivel 10, Oficine 1002 Guatemiala C.A, Teléfonus 79615400, 7961-5405
Tels. Nos 2261-7463 y 22617464
www,zolicguate.com
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“ Seguimiento a temas especificos, requeridos por la Junta Directiva en
conjunto con el Asesor Legal de Junta Directiva Lic. Juan Fernando Sdenz.

% Requerimiento de informacion a distintos Departamentos de la Institucién
para elaboracion de informes o brindar informacion a quien corresponda,

#* Apoyo al seguimienio de temas especificos vequeridos por los Directores a
los Asesores de ZOLIC,

4 Apoyo en la recepcion y nelificacibn de documento a distintas
dependencias, Ministerio de Finanzas Publicas, Coniraloria General de
Cuentas, Segeplan entre otras.

< Redaccién de Cldusulas que deben incluirse en las nuevas solicitudes de
usuarios en apoye del Asesor Legal de Junta Directiva para tomarlas en
cuenta en los proyectos de resolucion que sean notificados.

b Atencion a posibles usuarios para brindar informacién de la institucion y
los requisitos para establecerse como usuario de la misma.

+# Conirol del Archivo de Junta Directiva.

# Recepeién de Documenios rvelacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por Gerencia General.

d ‘Transcripcidn de Puntos tratados en las Sesiones de Junta Directiva para
posterior Certificacidon por parte del Gerente y Secretario de la Junta
Directiva de ZOLIC,

4 Seguimiento al listado de pendientes entregados al Asesor Legal de Junta
Directiva.

4 Atender correos electrdnicos en relacién a solicitudes directas requeridas
por el Presidente y Vicepresidente de Junta Divectiva para posterior remitir
las respuestas correspondientes

& Asistencia y apoyo en 1a Sesidn de Junta Directiva No. 28-2017 de fecha 04
de septiembre de 2017,

=k Asistencia y apoyo en la Sesion de Junta Directiva No. 29-2017 de fecha 11
de septiembre de 2017.
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% Conirol de asistencia de miembros de Junta Directiva para posterior remitie
el cuadro de las mismas para el tramite de cheque de Dietas.

% Entrega de Cheques de Dietas correspondiente al Mes de Agosto 2017 a los
miembros de Junta Directiva.

# Enirega de hojas de viatico Exterior 8 los Directores que estardn asistiendo
al evento que se llevara a cabe en Tenerife, Espafia / Oporto, Portugal y San
Pedro Sula, Honduras,

4n Entrega de cheques de Caja a Directores en relacion a vidticos al exterior.

% Agendar reunién con personeros de Green Reefers, el dia 11 de septiembre
de 2017,

4 Agendar reunidén con representante legal de Bonevil, el dia 11 de
septierubre de 2017,

%  Agendar reunion con personeros de Mone Intl, $.A., el dia 11 de septiembre
de 2017.

# Agendar reunién con personeros de Tigsa Fertilizantes, S.A. el dia 12 de

Asistente Junta Directiva

® " s ZM%LM%"M'WQE o Costlla
Karla del « ."%%MCO

Vo.Bo, 1)

Lic. Fred¥ Leonel Palma Elvira
Gexente General
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ZONA LIBRE DE INDUS’TRIA Y COMERCIO ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA zow st npnnscniahos
LAY 77)
Contrato de servicios técnicos No.53-029-2017 D 11 SEP 2017
Nombre: Carlos Humberto Zufiga Martinez

Cargo: Auxiliar Téchico \"E? ——
i ' i . L{: ti‘l
Correspondiente: A la primera quincena del mes de ¥8ptié el sy

1-09-2017

Informé que siendo las 06;45 hrs procedi a recibir turno en garita No. 2 come titular
regresaron 96 vehiculos de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 motocicletas
y resguarde la seguridad en el puesto siendo Jas 19:00 hrs procedi a entrega mi
tumo.

2 AL 3-09-2017

Siendo las 18:30 hrs recibo turno en garita No. 3 encendiendo 1as luces y hice mi
recorrido de la garita al puente No.1 y siendo las 07:00 hrs entregue mi turmo sin
novedad.

4-09-2017

Siendo las 06:50 procedi a recibir turno en garita No. 1 hubo servicio extraordinario
de las empresas puma de 08:00 a 14:00 petrolatin 06:00 a 11:00 y uno petrol de
08:00 a 15:00 hrs ingresaron 29 vehiculos de transporte pesado 20 motocicletas
07:00 a 17:00 tubo servicio la empresa industrial CHIQUIBUL siendo las 19:00 hrs
entregue mi turno.

5 AL 6-09-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita peatonal proced! a encender
las luces durante mi turno ingresaron 4 y egresaron 18 personas se procedio a
ragistro siendo las 07:00 entregue mi turno gracias a Dios sin novedad.

7-09-2017

Siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en edificio administrativo sélo
resguarde la seguridad tanto al personal que fabora en el edificio y al personal
visitante siendo las 19:00 hrs entrego mi turno sin novedad.




8 AL-09-09-2017

Siendo las 18:00 hrs proced| a recibir turno en garita No. 5 procedi a encender
luces revisar candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y
resguardar la seguridad siendo las 07:00 hrs entregue mi tumo sin novedad .

10-09-2017
Informo que siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en garita No. 2 como titular
regresaron 96 vehiculos de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 motocicletas

y resguarde la seguridad en el puesto siendo las 19:00 hrs procedi a entrega mi
turno.
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Carlos H erto ?Aﬁiga Martinez
Persona Cohtratada "Jete Inmediato

ST
AW
A ;«h
R

Lic. Fredy LeonelP4lia Elvira
Gerente General
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Reglén Presupuestario -029
Contrato de Serviclos técnicas No, 54-029.2017

NOMBRE: Salvador Garcla Ramos
CARGO: Auxiliar TECNICO,
Correspondiente: A la primera guincena del mes de Septiembre 2,017

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECURS0S HUMANOS
ZONA LIBRE ne INDUSTRIA Y COMERCIO "Z0LIC"
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Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turne 19:00hrs a 07:00hrs el dia wmartes 22/08/2017 Recibl
turno en el Garita #2. Relevande al guardia Henry Polanco entregdndome

sin novedad el puesto de servicio.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 18:00hrs del Dia jueves 24/08/2017. Recibi
servicio en registro Garita #2 Relevando al compafieto Emilio amador
entregandome sin novedad el puesto de servicio,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia viernes 25/08/2017 recibl

servicto en Garita #2.

relevando al guardia Anibal

Pérez Gémez

entregdndome sin novedad el puesto de servicio v a la vez fui supervisado

por el encargado de grupo.

4, Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 27/08/2017 recibi
servicio en Registro garita #1 relevando al agente Anibal Pérez Gomez
entregandome sin novedad. En mi tueno fui supervisado por el encargado de

grupoc.




5. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia lunes 28/08/2017 recibi
servicio en Garita #3 relevando al guardia Hector Salazar entregéndome sin
novedad el puesto de servicio y a Ja vez fui supervisado por el encargado de
grupo.

6. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia miércoles 30 /08/2017
recibi servicio en Salida Principal. Relevando al agente Anfbal Pérez
Gémez, y entregdndome sin novedad. ¥ a la vez fui supervisada por mi jefe
de grupo

7. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia jueves 31/08/2017 recibi
serviclo en entrada Peatonal relevando al guardia Guillerma Gutiérrez
entregandeme sin novedad el puesto de servicio y a la vez fui supervisado
por el encargado de grupo
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Salvadgfé~Ga rcia Ramos o Morales Dubon
Persona contratada Jefe Inmediato
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Lic. Fredy Leonel Palmd Elvira
Gerente General
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CONTRA TG OE SERVICIOS TECMIGOS No. 55022047
NOMBRE:  MBILTH DAROLINA SUZMEN YEL

TARGO: AUXILAR TECNIC)

CORRESFONDIERTE;

Wi DH: SERTIRIGHRE h 289
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RECURSOS HUMANDS
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......dﬁ SANTO TOMAS

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

e 1) CCAS LA SANTO TOMAS DE CASTILLA

FOLLY GUATEMALA

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de serviclos téenicos No. 56-028-2017

Nombre: HEMRY MICSAEL POLANCO ESQUIVEL

CARGO: AUXILIAR DE CAJA

Correspondlente: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

Atentamente me dirfjo a usted para remitirle Informe sobre mis actividades realizadas:

1

IDENTIFICACION DEL PUESTO

1.1 Titulo Oficial: Auxiliar da Tescreria de Zolle.

1.2 Jefe Inmediato: Encargado de tesoreria/lefe Financlero

1.3 NUmero de empleados en el puesto: 01.

1.4 Horario de Trabaio: 7:00 a 12:00 y 14:00 3 17:00 horas, de lunes a viernes,
FUSIONES GENERALES

2.1 Revislon de expedientes.

2.2 Traslado de expediente para firmas.

2.3 Traslado de expediantss para Caja Fiscal,

2.4 Traslado de Expedlentes para verficacion v revisién del encargado de almacen.
2.5 Archivar Voucher,

2.6 Archivar Facturas.

2.7 Archivar Oficios enviadas y recibidos,

2 8 Archivar Excenclones de [VA,

2.5 Archlvar Oficios de enviados y recibidos.

240 Traslado de Cheques para flrma de Gerencla General y Financiero.
211  Enviar correspondencia a Oficinas de Zolic Cludad Capital,




2,12 Hacer conoclmientos,

213 Realizar todas fas actlvidades secretariales de las secciones que sean requeridas.

2.14  Auxiliar, apoyar y aststir al encargado de tesoreria en todas las actividades
Inherentes al cargo,

2.15  Velar por la entrega oportuna de los cheques de pago a proveedores de manera
coordinada con el jefe inmediato o ente solicitante del servicic o suministros.

2,16 Otras funclones que le sean asignadas por las autoridades superlares,

Lle. Fredy Leanel F'i{lfya Elvirm
Gerente Generaly, , .«
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REGLON PRESUPUESTARIO 029 AR .
CONTRATO POR SERVICIOS TECNICOS No. 57-029-2017, _—
NOMBRE: TOMAS LARES LOPEZ it
CARGO AUXILIAR TECNICO ‘ ﬁ)i-—f

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE 2017. “ui\l\

Atentamente me dirijjo a usted de manera respetuosa para remitic  informe sobre de mls
actividades realizadas en cada puesto de servicios con motivo de las prestaciones de mi servicios
laborales en dicha Empresa.

01- Dia Viernes 01 de Septiembre de 2017, turno diurno de 06: Horas a 19:00 horas Recibf
turno en la Garita I, como titular registro cabezales con Cisterna y Furgones, vehlculos
livianos supervisada por mi jefe superior inmediato Jose Fajardo Cerna.

02- Dla Sdbado 2 de septiembre de 2017, turno nacturno de 19:00 horas a 07:00 Horas
realice mi turno en Garita I, vigilancia y control de muro perimetral revisado por Jose
Fajardo Cerna.

03- Dia lunes 04 de septiembre de 2017, turno diurno de 07:00 a 15;00 garita 1 supervisando
y apuntando cabezales con cisternas y furgones y vehiculos livianos, supervisado por Jose
Cerna,

04- Dfa martes 05 de Septiembre de 2017, turno nocturng edificio administrativo, vigilancia y
control de Ingresos y egresos, supervisado por Joatan Aragén.

05- Dia jueves 07 de septiembre de 2017, turno diurno garita ll, registrando cabezales con
cisterna y contenedores asi como vehiculos livianos supervisados por Joatan Aragon.
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;’ %- : 5 Jefe de Seguridad
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Lic. Fredy Laonel Palma Elvira
Gerente General.
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Contrato de servicios técnicos No.58-029-2017 HE1 | SEP 2017
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia s

Cargo: Auxiliar Técnico Tl
Correspondiente: A la primera quincena del mes d&’¥ ébst/‘%r%b?@“ i
2017

1-09-2017

Siendo Jas 6:00 horas me presenté sal edificlo administrativo a relevar al compariero Oscar
Gonzalez,

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche v siendo supervisado por
mi Jefe de grupo y a las 5:00 horas proced| a encender las luces del edificio y abrir los portones y
siendo las 18:30 horas entregué mi tumo al compafiero Henry Polanco sin ninguna novedad
gracias a Dios.

2 AL 3-09-2017

Siendo las 18:15 horas me presente a garita peatonal relevando al compariero José Noguera
manteniéndome en constante vigilancia en el pargueo de motocicletas v garita peatonal v
revisando 13 mochilas de usuarios que ingresaron al predio fiscal y asi mismo a los visitantes y
slendo supervisado por mi jefe de grupo entregando mi puesto de servicio a ias 06:45 horas al
compafiero Elvin Pérez.

4-09-2017

Siendo las 06:35 horas me presenté a garita ndimero 3 haciendo mi respectivo recorrido al puente
No.t y manteniéndome en constanie vigilancta y slende supervisado por mi jefe de grupo,
entregando mi puesto de servicio a las 18:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Dios.

5 AL 6-09-2017
Stende las 18:25 horas proced| a relevar al compafiero Salvador Garcia quien me entrege sin

novadad.
Durante mi turno registre 12 vehlculos livianos y 11 motocicletas de usuarios que ingresaron al
predic fiscal y siendo supervisade por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al

compafero Emilic Amador.

7-09-2017

Siendo las 06:45 hovas procedi a relevar ai compafiero Salvador Garcia quien me entrego sin
novadad durante mi turno me mantuve en gonstante vigilancia en el parqueo de moiocicletas y
garita peatonal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al

compafiero Héctor Salazar.




8 AL 9-09-2017

Siendo las 18:10 horas me presenté al edificio administrativo relevando al compariere quien me
entrego sin novedad.

Durante mi turne me mantuve en constante vigilancia en edificio administrativo y siendo (as 05:30
procedi abrir los protones y apagar juces y siendo supervisado por mi jefe de grupe entregue mi
turne al compariero sin ninguna novedad.

10-09-2017

Siendo las 6:00 horas me presenté sal edificio administrativo a relevar. al compafiero Oscar
Gonzélez.

Durante mi turno me mantuve en constants vigilancia durante la noche y siendo supervisado por
mi jefe de grupo y a las 5:00 horas proced| a encender las luces del edificio y abrir los portones y
siendo las 18:30 horas entregué mi turno al compafero Henry Polanco sin ninguna novedad
gracias a Dios.

. w7 G
. Hw o 24 |
Henry Eduardo Pefia Ricardo Morales Dubon
Persona Contratada Jefe Inmediato
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Lic. Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 59-029-2017
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERC TUT o)
CARGO: AUXILIAR TECNICO "°"“
CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEI MES DE SEPTIEMBRE DE 2,017

INFORME DE ACTIVIDADES (e
RENGLON PRESUPUESTARIO 02 gs SEP 2011

* Limpieza del equipo de menitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal

* Supervisién de la instalacién del CCTV.,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediate,

Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuito cerrado de television,

Jogquin Eligser Cordbro Tut AT G ,-g‘“\\ librge Hum er‘ta Stewart
Fy i Jefe inmedioto .

\?’eﬂsqg Contratoda E ¢ IR
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Lic. Fredy Leaﬁeﬁﬁ‘a!ma Elvira
Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 81-029-2017

NOMBRE JORGE MARIQ HERNANDEZ
CARGO: AUXTLIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE : A LA _PRIMERA i ¥ DE SEF DFE 2,

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTYV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de televisién.

Persona Contratada g I-T“U'Mt'ﬂ‘r':.; \

| ‘..’ n ’-;'.\
Vo.Bo. i b & /

Llc. Fredy LeohelRalma Elvira y
Gerente Geliéral ‘“‘5\ E

HUMANOS
ZONA I.?BEED%::I%U%?N# y COMERCIO "Z0OLIC

P i

05 SEP 2017

: =
=

\

HORA




o ‘/ ' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
BAIC

-,f;;;f ;~ 1l SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 62-029-2017

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA
CARGO: AUXITIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: ALA PRIMERA QU DFE SEPTIEMBRE D,

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
¥ Supervision de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTYV,

¥ Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

Desarrello de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television.
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Gerente General "\ 2,
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Carlos Augusto firgueta
Persana Coptratada
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INFORME DE ACTIVIDADES Vil
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 '
05 SEP 2017
U SO
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICCS No.63-029-2017 HORA i rmm

NOMBRE: LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS

CARGQ: PEON DE MANTENIMIENTO,

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE 2017
Instalacién de una unidad de aire acondicionado en recepcidn de gerencia general,

Programacion de tarjeta electrdnica a ia unidad de gire acondicionado gue se
encuenira instaladeo en archive general

Mantenimiento preventive o la unidad de aire acondicionado que se encuenitra
instalada en auditoria internca.

Programacion de tarjeta electrénica ¢ la unidad de aite acondicionado que se
encuenfra instalado en la habltacion #7 de casa de visita,

Instalacion de tv. Plasma en la habltacion #2 en casa de visita.

Instalacién de faja o toiva de secadora de casa de visita,

LUIS ALFRERO SANTIAGO RAMOS
Pedn de Mantenimiento

e e e e ] A e e .8
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INFORME DE ACTIVIDADES U L
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios tecnicos No, 64-029-2017
Nombre: Syndi Maroli Connor Perez
CARGOQ: Encargada de la Unidad de Informacién Pdbiica y Planta Telefonica
Correspondiante: a la primera quincena del mes de septiembre 2017.
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades:
*Atiendo Telefono de oficina.
*Llamadas Entrantes:

04 LLAMADAS DEL: 24/08/2017
02 LLAMADA DEL: 25/08/2017
03 LLAMADAS DEL: 28/0842017
02 LLAMADA DEL: 29/08/2017
02 LLAMADA DEL: 30/08/2017
*Llamadas Salientes:

04 LLAMADAS DEL: 24/08/2017
03 LLAMADAS DEL: 25/08/2017
09 LLAMADAS DEL: 28/08/2017
05 LLAMADAS DEL: 29/08/2017
05 LLAMADAS DEL; 30/08/2017
13 LLAMADAS DEL: 31/08/2017

*Recibir reportes de financiero y de Recursos Humanos.

Persona Contratada.

V. Bo.
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Li¢, Fredy Leonel Palma'Elvira
Gerente General
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029
06 SEP 2017
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 65-029-2017

NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRQ REYE! 41
CARGO: AUXILIAR TECNICO HoRaLLQ0 s
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE DI 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacion del CCTV,

* Monitoreo del pregrama de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio dei
sistema de circuito cerrado de television.
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Lie, Fredy Leonel Paima Elvira
Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 86-028-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: A la Primera Quincena de Septiembre de 2017

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIOS

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA,

-ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

843-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO PRIMERA QUINCENA
DE AGOSTO

844-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO SEGUNDA QUINCENA
DE AGOSTO

845-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO DE 2017

846-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

847-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE AGOSTO

848-2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

840-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

850-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO

851-2017 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE
AGOSTC

852-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO

853-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GACRCIA -
CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE AGOSTO
854-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GACRCIA -

CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO
855-2017 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA

DE AGOSTO
856-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA

DEL MES DE AGOSTO
8572017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA

QUINCENA DE AGOSTO
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* 856-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE AGOSTO

+ 859-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

+  860-2017 KARLA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

« 861-2017 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

« B62:2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

+ 863-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

o 864-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

. B865-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA AGOSTO

o 866-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -2GNA. AGOSTO

« 867-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA  SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

o 868-2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

. 869-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

« 870-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE AGOSTO i

¢ 871-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO

« 872-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

« 873-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

. 874-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE AGOSTO

. §75-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINGENA DEL
MES DE AGOSTO

. 876-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE AGOSTO

. 877-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES AGOSTO

. 878-2017 LIG. JUAN FERNANDO SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

. 870.2017 SANDRA DE LEON TEOQ- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

. 880-2017 Jorge Antonio Garcia Mangilla - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

. 881-2017 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

. 882-2017 DR, SALVADOR HERRERA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO 2017

. 8632017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA

SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO 2017

584-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA

DEL MES DE AGOSTO
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885-2017 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

886-2017 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

887-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

888-2017 GUSTAVO SOLIS- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
889-2017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE Al. MES DE
AGOSTQ

880-2017 Licda. Ana Maritza Morales - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO-2017

891-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES BE AGOSTO

8§92-2017 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE A LA
2QNA. AGOSTO 2017

§93-2017  CANCELACION DE  NOMINA  DEL RENGLON 022
CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO
894-2017 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE JULIO AL 15 DE AGOSTOD

895-2017 DESCUENTO DE CREDITOS DE BANTRAE A TRABAJADORES,
PRESTAMO DEL SR. JOSE LUIS RUANO RODRIGUEZ

896-2017 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO 2017

897-2017 LICDA. HEYDI SIERRA- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
898-2017 AGUA PURA (PERSCNAL ZOLIC) CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTOB98-2017 AGUA PURA (PERSONAL ZOLIC) CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

899-2017 OSCAR MONTOYA- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE
2017

ELABORACION DE PEDIDOS

623-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO DE 2017

624-2017 ALEX FERNANDQ RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE AGOSTC DE 2017

625-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO DE 2017

626-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

$27-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE AGOSTO

628-2017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ - CORRESPONDIENTE
A LA SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO

§29-2017 RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN -2QNA. AGOSTO 2017

630-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPQONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTC

631-2017 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE AGOSTO

532-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO
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633-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE AGOSTO

£34-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO

835-2017 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE AGOSTO

636-2017 HENRY PERNA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE AGOSTO

637-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

638-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE AGOSTO

630-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

840-2017 KARLA LOPEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

641-2017 DONY SARCERO - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
£42-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

643-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA SEGLUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

644-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTQ

645-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

846-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

647.2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINGENA DEL MES DE AGOSTO

648-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

649-2017 CARLOS ZURNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

$50-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE AGOSTO

651-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO

652-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE AGOSTO

653-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

654-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE AGOSTO

" 665-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL

MES DE AGOSTO
656-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA

DEL MES DE AGOSTO
657-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA

DEL MES DE AGOSTO
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6568-2017 LICENCIADO JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

659-2017 LIC. SANDRA DE LLEON TEO - CORRESFPONDIENTE AL MES DE
AGQSTO

860-2017 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

661-2017 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
662-2017 DR. SALVADOR HERRERA- CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

663-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE AGOST 2017

664-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES AGOSTO

665-2017 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

666-2017 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

867-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

668-2017 GUSTAVO ADOLFO SOLIS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

869-2017 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
870-2017 ANA MARITZA MORALES ORTIZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO 2017

671-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

672-2017 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO 2017

573-2017 LICDA. HEYDI SIERRA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
875-2017 OSCAR MONTOYA- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE
2017

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS,
SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE FAGC DEL PERSONAL POR CONTRATC.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS,

ARCHIVAR DOGUMENTOS EN GENERAL. (GFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR

CONTRATO).
RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

R allzar Cartas de Vacaciones del Personal

[ '
fiela Garcia Garcla Joqg Ro fo Sahdoval Pineda
Pdrsona Contratada aJJefe nmedi to

‘.ri' f,"T\'_
.\I.'d AL ) g!
WA S/
Lic. Fredy Leonel Paliita Elvira
Gerente Generat
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 67-029-2017.
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES
CARGO: AUXILIAR TECNICO [ it O T
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE DE nommugo - } \#}‘

v Control del archivo Interno;

Archivo de oficios enviados y recibidos,

Archivo de pedidos y solicitudes de pago.

Archivo de auditorfas en proceso y finalizadas.

Archivo permanente y especlfico del departamento de auditoria interna,

L]

v Realizacidn y tramite de oficios varios:

OFICIO UDAI No. 479-2017 volumen de hojas a imprimir,

OFICIO UDAI No. 080-2017 visado de cheques.

OFICIQ UDAI No. 081-2017 aclaracidn sobre distribucion de utilidades 2016,
OFICIO UDAI No. 082-2017 pequefios contribuyentes,

OFICIC UDAI No. 083-2017 reordenamiento de procesos.

OFICIO UDAI No. 084-2017 instrucciones para viaticos.

* & & & # @

v Reallzacién y trdmite de notas de auditoria:
¢ NOTA DE AUDITORIA Na, 35-2017 recomendaciones de hallazgos.
s NOTA DE AUDITCRIA No. 36-2017 notificando auditoria de presupuesto.

v Realizacién y trdmite de pedidos:
¢ PEDIDO NO. 009-2017 Por una regleta de tomacorriente.

v Reallzacién de diversos conocimientos para remitir los diferentes expedientes gue se revisan
en el departamento.

v Realizaci6n y tramite de solicitudes de pago:
» SOLICITUD DE PAGO No. 13-2017 VIATICOS LICDA, DANISSA VELASQUEZ 24 y 25-08-2017,

v Apoyo en realizaclén del Examen Especial revisién del fondo rotativo {cajas chicas), CUA
62772, correspondlente al periodo de enero a julio del afio 2017:
o Solicitud por medio de Nata de Auditarfa para que sean remitidos a este departamentos
todos los expedientes de fondos rotativos de enero a julio de 2017.
s Revision detaliada de cada expediente de caja chica (32 fondos rotativos) cada expedientes
cuenta con aproximadamente veinticinco (25} facturas con sus respectivo pedido,
exencién de VA y demas documentos de soporte.

1/2
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Con la informacién obtenida en la revision se procedis a realizar las cédulas analiticas de
cada actividad plasmada en el programa de auditoria.

Actividad 1, Fraccionamiento de compras, se verificé que en las compras por medio de
fondos rotativos no se realicen por montos mayores a mil (Q1, 000.00) en la misma fecha a
un mismo proveedor y con niimeros de facturas correlatives.

Actividad 2, Verificacion de grupos, verificacién que solamente se efectden compras del
grupo 1y 2 por medio de los fondos rotativos.

Actividad 3, Verificacidn de documentacidn de soporte, que todos las compras efectuadas
vayan bien soportadas con todos los documentos necesarios, y que las facturas estén
debidamente razonadas.

v' Revisién de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

Recibir los expedientes que remiten para revisidn.

Revision detaliada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.

Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro del
departamento.

Luego de ser examinados tendldamente también por la audltora interna, se procede a ser
remitidos para su trdmite respectivo 6 su correccién, por medio de conocimientos.

S JERE pE
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Lic, Fredv Leonel Palina Elvira
Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC~

SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO OZ B

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.68-029-2017 ﬁﬁ_jb..ﬂm . .
NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON WORA

CARGO: PEON_DE MANTENIMIENTO,
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE 2017

timpleza bordillo en el drea verde del sector # 2
Recolectada basura en el camion de volteo en el sector # 3
Recolectada basura en el camidn de volteo en el sector # 2

Limpieza de Bordios en plaza administraiive ZOLIC v dentro del predio flscal,

P QQATLTYIV D,
MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON Beluumln‘é\'qchuguﬁ
Pedn de Mantenimiento i \'”>1Enqurgado de Manienimliénto.

-\.;w

& BERCMTE  E
i\ GENERAL "'}'!
!

v '\'.u"‘ y
T ’_’g’ A\“;j
Vo.B ERIEL 77T o

Lic. Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General
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RSOS HUMANOS
ZONA L'?BEIE I}El INDUSTAIA Y COMERCIO “20LIC

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC- ANV AR
SANTO TOMAS DE CASTILLA
07 SEP 200
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029 7N I ]
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 68-029-2017 HORA. 155 A 0. FitMA

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTARIEDA
CARGO: AUMILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: P RA OUINC L MES DE SEPTIEMBRE ANO 2017

* Revisién e Integracién de los documentos sobre ios resuitados mensucles de las
actividades de cada departamento.

*Elaboracién de OFICIO D.P 616-2017

* Elaboracdén de OFICIO D,P, 017-2017

* Trabajo en el proceso de Formulacidn de Presupuesto.

* Entrega de Il Informe Cuctimestral de metas e indicadores de desempefc (mayo-
agosta) de 2017, sollkcitado por Secretarict de Planificacion ¥ Programacion de fa
Prasidencia Repiblica de Guatemoda,

* Avances sobre los Resultados Estrategicos Ingresados en SISTEMA DE PLLANES -
SIPLAN-,

* Ingreso de listado de insumos por Centro de costos, del renglén presupuestario 262-

299,
* Elaboracién de Viaticos con Nombramiento de Comisién GG.STC No. 0201-2017

*Elaboracién de Solicitud\de page Ne, 10-2017

Auxilia dé Dapat erito de Planiflcaclén

ltItdttIUtlle@ %Wﬁeda

i # 1 7 ‘l I.'f
. Fredly Leonel Palihg Elvira o+ /
Cerante Generql 70" "
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RECURSOS HUMANDS
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 71-029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL, MES DE SEPTIEMBRE DE 2017

* Limpleza diaria en Casa de Visitas de! primer nivel.
* Limpleza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.

* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpleza diaria en los salones de Recepcidn de Casa de Visitas del primer nlvel
* Limpteza diaria de bafios, lavamanos, bafieras, etc.

* Limpieza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles,

* Limpieza diarla de espejos.

* Limpieza diaria de gradas.

* Atender Visitas, *

* Limpteza diaria del 2do. Nlvel de Casa de visitas.

* Apoyo dlario en lavanderia
4 .-:4‘ it 'I”Jri.r.;

"1—3« .\

AN

Persona Confrdlada
Dora Elena Lépez Vasquez de Morales

Gerente Ganaral.rm rm\‘ w
Lic. Fredy Leonel Palma Elvlm
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NOMBRE: RUBEN ARTURC VARCAS MILIAN
CARGOQ: AUXILIAR DE INGENIER{A,
CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE. HORA LSS pnmn

s
"
e

= SRS
ITC TOMA

—"“_ﬁ_@dm CASTILLA

ZOLIOC GUATEMATILA

LIC: SANTO TOMAS DESASTINEhS HUMANOS
ZONA LIBRE DE WDUSTHM ¥ COMERCID "Z0LEC"

INFORME DE ACTIVIDADES il
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 D
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. 83-02G-2017, 0 5 SEP el

G

<

{/(."p)’

Visita'a todos los usuarios del Predio Fiscal y Plaza Administrativa para verificar
cual es el estatus de las Licencias Amblentales,

Visita a todos los usuarfos del Predlo Fiscal y Plaza Administrativa para verificar
que tipo de Tratamiento de Aguas Residuales usan en su empresa,

Supervision de reparacién de suelo de la rampa del médulo de Modipalma.
Acompafamiento al personal de Aceros Arquitecténicos para que realicen
cotizacién de las armazones metdlicas de la Bodega F donde se encontraba
TIGSA FERTILIZANTE y la Bodega de azicar.

Supervisién de limpieza de la Bodega A-14.

Supervisién al personal de Mantenimlento dentro del Predio Fiscal.
Supervision de instalacién de los nuevos Aires Acondicionados.+

Supervision de llmpieza del drenaje del médulo de AIMAR.

T N
8

W\
GER ey reob i
SEME o §ii

L|c Fredy L‘e"@pel Palm@ I;Iwra
Gerente Gemerﬁlf

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL QFICINAS CENTRALES
13calle 3.0 zona 10, Edificlo Allantis, 69, Nivel, Oficina 603, Km. 2935 Sanie Tomas o¢ Castilla, Puarto Barrlos zabal,

Tels, Nos. 1367-2000, 1367-2022, 2367-2023, 2367-2025 ¥ 2367-2027 Guatemala C.4. Teléfonas 7948.3015, 3032, 7960-U215 fax: 7946-3414

www.rollcguate.com




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIQ"SANTC TOMAS DE CASTILLA" —~ZOLIC-,

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES No. 84-029-2017

NOMBRE: JORGE ALBERTO:LOPEZ DIAZ

CARGQ: Serviclos Técnicos Tempaorales.

Z0OLIC

Referencia: informe Correspondiente a la Primera guincena del mes de Septiembre del 2017,

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de Servicios Técnicos Temporales
prestados, correspondiantes a la Primera guincena del mes de Septiembre en relacién al contrato
de servicios Técnicos Temporales No. 84-029-2017. En virtud del cual fui contratade como
Servi¢los Técnicos Temporales, en las oficinas de la ZONA LIBRE DE (NDUSTRIA ¥ COMERCIO
"SANTO TOMAS DE CASTILLA* ~ZOLIC- ubicadas en Ciudad Capital, para prestar mis servicios
técnicos temporales, Conforme a lo anterior procedo a informar mis actividades de la Primera
quincena del mes de Septiembre del afo 2,017.

1. Realicé diversas actividades que me fuaron instruidas por la Gerencia General de la ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC- en Ciudad
Capital.

2. Realicé diferentes pagos de servicios como Luz Eléctrica, Teléfonos y demds de la ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA” ~ZOLIC-.

3, Realicé diversas actividades como el traslado de vehiculos para el respectivo
mantenimiento de la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE
CASTILLA” =ZOLIC- tante en Ciudad Capital.

4, Apoyé ton los colaboradores de oficinas centrales en Ciudad Capital de la ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA” =ZOLIC- en diversas teparaciones

de mantenimiento.




5. Apoyé a los colaboradores de oficinas centrales en Ciudad Capital de la ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA” ~ZOLIC- en diversas tareas de las
oficinas centrales,

G. Apoyé con servicios de mensajeria de ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO
TOMAS DE CASTILLA” «ZOLiC-,

7. Realicé Tramites de depdsites bancarios asl come recoger algunos pagos de usuarios de
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA’:;ZOLICA.

Agradeciendo la atencidn a la Presente, me suscribo.

<= g
L med P /A
Jcbgbefth Gpez Dlaz

~Técnico Temporal

WENDY XIOMARA CERMENO CABRERA
: SUB GERENTE GENERAL
Wendy Xiomara Cermefic Cabrera 1o \

Sub Gerente
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 87-029-2017
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE 2017
8

BHE DE \Nsm?s%:;“fjgg;gge‘mvc'
* Realizacion de planilla de IGSS del mes de Agosto TR ol
* Realizacion de planilla de [.5.R del mes de Agosto
* Realizacion de planilla de Fianza del mes de Agosto

g4 SEP 2010

* Realizacion de planilla de Sindicato del mes de Agosto mm
* Realizacion de tercer pago de pension a Marta Julia De Sosa wittﬂm& -
* Realizacion de segundo pago de pension a Nora Vargas HORA

* Realizacion de segundo pago de pension a Leticia Pineds

* Realizacion de Indenmizacion de! mes de Agosto

* Realizacion de Provision Bono 14 y Indenmizacion del mes de Agosto

* Realizacion de Constancias Laborales

“Realizacion de Nomina de tiempo Extra de la primera quincena de Septiembre
* Realizacion de Nomina por contrato 022 de la Primera Quincena de Septiembre
* ingresar datos de tiempoextra pagada en la Primera quincena de Septiembre

* Realizacion de Plan Mourtorio primera Quincena de Septiembre WDUS 7
A 1y
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Persona Contratada g Je?{gr&medlato "'*I:*»‘\Lﬂlg% -'
Jusely Maritzabel Vargas Salguero In \J aé Rodu[fo andoval Pmed%
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Gerente General -
Lic. Fredy Lecnet Palma Elvira
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -IOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES ) D w‘%@q g
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 5051,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 90-029-2017 \ﬁ ‘i | W
NOMBRE: Honer Eslander Herndndez Zepeda “

M
CARGQ:; Auxiliar de Gerencia General, i NLJ,* ULy
ﬁﬁi\
CORRESPONDIENTE: primera quincena del mes de septiembre de 2017,

Estimado Lic. Paima:

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios
técnicos prestados correspondientes a la primera quincena del mes de
septiembre de 2017, en relacién ol conirato de servicios técnicos
no. 90-029-2017, en virtud del cual fui confratado comeo piloto en las
oficinas de clvdad de Gualemala, a cargo de Gerencia General y
Subgerente General conforme a lo anterior procede a informar mis
aclividades durante la primera quincena del mes de sepliembre de 2017,

Actividades Realizadas

« Traslado de autoridades de Zolic a Empresa Portuaria Queizal,
o Traslado de Auteridades a Cdmara de Industria

o Traslado de Auvioridades a Camarag de Comercio

o Traslado de Autoridades a MINECO

.o %Jﬁ( o e
i C
o .;. if‘ml‘% /
Honher Eslander Herndndez Zepeda Lic. Fredyleonel Pulma Efvira’

Persona contratada Gerehi\&x Generdl
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERC/O -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA. JMAND
“EGUB 5:“':: mﬂfo\ﬂ
7o VBY
INFORME DE ACTIVIDADES 20
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 \ 1 SE¥
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 91-029-2017 J_’,,LLJ g
wofk

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL
CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: A la primer quincena del mes de septlembre de 2017,

v REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTC PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REFPARTQ DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

v/ ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;

v REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA,
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ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0652-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS PINEDA,
SOLICITANDO REACOMODAR EL MODULO A-14

OFICIO D.G.G. 0653-2017, MARIO ARDON, SOLICITANDO LA
INFORMACION QUE DEBERAN MANEJAR

OFICIO D.G.G, 0659-2017, MARIO ARDON, AUTORIZACION DE
VIATICOS RETROACTIVOS PARA EL SENOR FLORENTINO GARZA;

OFICIO D.G.G. 0670-2017, MERCADEC, RESPUESTA AUTORIZACION
DE SPOTS RADIALES, PARA DIA DE FIESTAS PATRIAS.

OFICIO D.G.G. 0671-2017, OFICIO PARA INFINET S.A

OFICIO D.G.G. 0874-2017, INVENTARIOS, RESPUESTA A OFICIO S.INV,
STC. No. 064-2017, DESALOJAR MODULO a-14

OFICIO D.G.G. 0676-2017, MARIO ARDON, AUTORIZACION, PARA
PAGO DE AGUA PARA PISCINA DE CASA DE VISITAS DE ZOLIC CON
UNA COTIZACION.

OFICIO D.G.G. 0677-2017, MERCADEO, RESPUESTA AUTORIZACION
COMPRA Y ADQUISICION DE SIMPOSIUM

OFICIO D.G.G. 0683-2017, MARIO ARDON, AUTORIZACION DE
COMPLEMENTO DE VIATICOS PARA LA SRITA KARLA LINARES;

OFICIO D.G.G. 0887-2017, MARIO ARDON, SOLUCION PARA EL PAGO
DE PUMA ENERGY GUATEMALA. S.A,

OFICIO D.G.G. 0693-A-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE
HALLAZGOS 2016

ELABORAR NQMBRAMIENTOS:
v Nom.GG:0199-2017, ING. JOSE SANDOVAL, DILIGENCIAS A
OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

v Nom.GG0200-2017, LIDIA BETETA, ASISITIR A MODIFICACION

DE ANTEPROYECTO DE MINISTERIO DE FINANZAS Y
CAPAC!TAC!ON DE MODULO DE INVENTARIOS
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Nom.GG-0201-2017, KARLA LINARES, ASISITIR A MODIFICAGION

DE ANTEPROYECTO DE MINISTERIO DE FINANZAS

Nom.GG-0202-2017, DANISSA MEJIA, CAPACITACION DE
MODULC DE INVENTARIOS

Nom.GG-0203-2017, MARIO ARDON, CAPACITACION DE
MODULC DE INVENTARIOS

Nom.GG-0204-2017, MARIO ALEJANDRO CARDONA,
CAPACITACION DE MODULO DE INVENTARIOS

Nom.GG-0207-2017, PABLO ALVAREZ- ASISTIR A OFICINAS DE
CC -bOMO

Nom.GG-0208-2017, GILVA GUTIERREZ -ASISTIR EN LAS
OFICINAS DE ZOLIC -DOMO-

Nom.GG-0212-2017, DANIEL PIRIR, ASISTIR A OFICINAS DE
ZOLIC DOMO

Nom.GG-0216- 2017, FLORENTINO GARZA- OFICINAS DE ZOLIC
CcC

Nem.GG-0217-2017, JUAN CARLOS SALAZAR, ASISTIR A
OFICINAS DE ZOLIC CC

Nom.3G-0218-2017, MILVIA GRIGNON-PARTICIPACION EN EL
SIMPOSIUM COMPETITIVIDAD EN EL COMERCIO
INTERNACIONAL

Nom.GG-0219-2017, MARISSA MUNOZ- PARTICIPACION EN EL
SIMPOSIUM COMPETITIVIDAD EN EL COMERCIO

INTERNACIONAL
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ENVIO DE CORREOS:

» PEDIDOS:

v PEDIDO D-GG No. 0153-2017, MANTENIMIENTO DE DIMAX

v PEDIDO D-GG No. 0154-2017, REPARACION DE BOMBA, CASA DE
VISITAS

v PEDIDO D-GG No. 0155 - 2017, ALIMENTACION EN HORARIO
EXTRAQRDINARIO

v" PEDIDO D-GG No. 0156 - 2017, ENCOMIENDA

v PEDIDO D-GG Noe, 0168 - 2017, ENCOMIENDA

« SOLICITUD DE PAGO

v" SOLIC. DE PAGO No. 0128-2017, PAGO DE PUBLICIDAD A
PRENSA LIBRE -FALLECIMIENTO HERMANA DEL PJD

v SOLIC. DE PAGO No. 0133-2017, PAGO POR COMFRA DE
BOLETO -VIAJES TIVOLI- VIAJE A MIAME ALGARA FERMANDEZ
CARLOS ALFONSO

v SOLIC. DE PAGO No. 0134-2017, PAGO POR COMPRA DE
BOLETQO -VIAJES TIVOLI- VIAJE A MIAMI -LOPEZ ANIBAL
ALBERTO

v SOLIC. DE PAGQO No. 0135-2017, PAGO POR COMPRA DE
BOLETQ -VIAJES TIVOLI- VIAJE A MIAMI CRISTIAN MAYORGA

o« CONOCIMIENTOS:
v Entrega de conocimientos a los diferentes departamentos de Zolic.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIOQ (29
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: NO. $2.029-2017
NOMEBRE: ADURAM GAMARRO MORALES,

CARGO; AUXILIAR TECNICO

Sefiorita:
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera.
Sub Gerente General ZOLIC.

Referencia; informe correspondiente a la Primera Quincena del mes de

Septiembre de 2017

Estimada, Srita. Cermefio.

Por medio de la presente hago de su conocimicnfo ¢l informe de servicios téenicos prestados correspondientes
a la Primera quincena del mes de Septiembre de 2017, en relacion al contrato de servicios técnicos No, 92 -
(292017, en virtud del cual fui contratado como Mensajero de civdad Guatemala, a cargo de Gerenicia
General y Subgerente. Conforme a lo anterior procedo a informar mis actividades durante la Primera

Quincena del mes Septiembre 2017,

ACTIVIDADES REALIZADAS

Ir a Hacer Diversos depdsitos.

® & & & @ 0 @

Agradeciendo Ia atencién a la presente, me suscribo,

IH‘ /ﬁéﬁﬁ;ﬂ orales
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Ir A dejar diferentes correspondencia a diferentes lugares

Ir a dejar y Atraer documentos 4 litegua para ser enviados a Zolic Santo Tomas
Ir & dejar y Atraer documentos a Guatex para ser enviados a Zolic Santo Tomas
Ir & dejar ¥ Recoger Documentos Mineco,

Realizar limpieza en oficinas de Zolic Ciudad Capital.

Ir a dejar notificaciones a diversos Usuarios.

Wity Cermefio o Gﬁ
i ‘-@
Sub Gerente General, iy Ge o qﬁ\!"%\{ whe

OFICINAS OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL
12 calle A0 zana 10, Edificio Atlantis, 6% Mivel, Oliciea 603,
Tebs, Wax 2367.2009, 2367-2022, 2367-2023, 2367-2025 ¥ 2367.2027

QFICINAS CENTRALES
Km. 2515, Salo Tawmas ds Castitly, Prento Barmies 2atal,
Guatemala C.A ‘Teléfonos 7948-3015, 3032, 7960-0225 fix: TR48-3414

wirw,zobog e te.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -IOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA,

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 93-029-2017

NOMBRE: Yenifer Analf Escobar Sdchite.

CARGO: Auxiliar de Gerencia General,

CORRESPONDIENTE: Primera Quincena del mes de septiembre de 2017,

v SACAR FOTOCOPIAS

ATENDER LLAMADAS

ATENDER A PERSONAL PARTICULAR

REALIZAR AGENDA PARA CONOCIMIENTC AL GERENTE GENERAL

RECIBIR DOCUMENTOS DE LOS DEPARTAMENTOS

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA

REALIZAR LA AGENDA PARA LOS HONORABLES MIEMBROS DE JUNTA

DIRECTIVA.

v PREPARAR LOS DOCUMENTOS QUE EL GERENTE GENERAL REMITE A LAS
OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL

v ENVIAR CORREQS CON INFORMACION REQUERIDA POR EL PERSONAL
DE ZOLIC CC.

R N U NN

REALUIZAR OFICIOS

« OFICIO D.G.G. 0662-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
ACUERDO GUBRERNATIVO, NOMBRAR AL NUEVO REPRESENTANTE
DE LA PORTUARIA.

e OFICIO D.G.G. 0643-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0040-2017, PRORROGA DE CONTRATO CROPA, S.A.

e OFICIO D.G.G. 0664-2017, JUNTA DIRECTIVA, REPORTE DE SECCION
DE CREITOS Y COBRANZAS MONE INTL

« OFICIO D.G.G. 0668-2017, RECURSOS HUMANQOS, AUTQRIZACION
PARA VACACIONES DEL SENOR JOSE DIONEL NOGUERA CERNA.,

o OFICIO D.G.G. 0669-2017, RECURSOS HUMANOS, CORRECCIONES

ANTEPROYECTC 2018.
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OFICIO D.G.G. 0672-2017,LUBRICANTES INTERNACIONALES DE
GUATEMALA, S.A., REMITENDO PUNTO 5.1, ACTA 26-2017,
PRORROGA DEL CONTRATO DE ARREDAMIENTO,

OFICIO D.G.G. 0673-2017, SAT, LUBRICANTES INTERNACIONALES DE
GUATEMALA $.A., REMITENDO PUNTO 5.1, PRORROGA DEL
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO,

OFICIO D.G.G. 0674-2017, INVENTARIOS, RESPUESTA A OFICIO
SINV. STC. No. 064-2017, DESALOJAR MODULO A-14.

OFICIO D.G.G. 0675-2017, RECURSQS, SUSPENSION DE
VACACIONES MILVIA, JEFE FINANCIEROD, JOSE RODOLFO

OFICIO D.G.G. 0678-2017, MERCADEO, AUTORIZACION PARA
MATERIAL PROMOCIONAL EN EL XIl CONGRESO DE MUJERES
LIDERES.

OFICIO D.G.G. 0679-2017,LUBRICANTES E IMPORTACION, S.A.,
REMITIENDO PUNTO 5.2, ACTA 26-2017, PRORROGA DEL
CONTRATO DE ARREDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0680-2017, SAT, LUBRICANTES E IMPORTACION $.A.,
REMITIENDO PUNTO 5.2, PRORROGA DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0681-2017, CASA DE VISITAS, AUTORIZACION PARA
HOSPEDAJE MINISTERIO DE GOBERNAGION.

OFICIO D.G.G. 0682-2017, PROTECCION -SOLICITUD DE NUEVOS
GUARDIAS PARA CASA DE VISITAS.

OFICIO D.G.G. 0685-2017, RECURSOS HUMANOS, VACACIONES
DEL INGENIERO RODOLFO.

OFICIO D.G.G. 0686-2017, MONE INTL GUATEMALA, PROGRAMAS
REUNION EN CC.

OFICIO D.G.G. 0688-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSLLTA DE EMRESAS S| ESTUVIERON INSTALADAS
EN ZOLIC, CAPGEMINI BUSINESS SERVICES GUATE, SOCIEDAD
ANONIMA,

OFICIO D.G.G. 0689-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS S| ESTUVIERON INSTALADAS
EN ZOLIC, DODOTEX, SOCIEDAD ANONIMA.




EVENTO CUMBRE REGIONAL INDUSTRIAL DE LA CAMARA DE
INDUSTRIA,

+ OFICIO D.G.G. 0692-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
PROPUESTA PARA 15 DE SEPTIEMBRE DE 2017,

* OFICIO D.G.G. 0693-B-2017, BANCO G&T, REGISTRAR FIRMA DEL
GERENTE GENERAL LIC, FREDY PALMA,

¢+ OFICIO D.G.G. 0693-C-2017, BANTRAB, REGISTRAR FIRMA DEL
GERENTE GENERAL LIC FREDY PALMA.

« OFICIO D.G.G. 0696-2017, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJA Y AUTORIZACION DE ENTREGA A JOSSELINE H.

¢+ OFICIO D.G.G. 0699-2017, BANCO G&T, SOLICITANDO SE DEBITE DE
LA CUENTA POR EL MONTO DE Q4.618.99,

» OFICIO D.G.G. 0700-2017, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJA Y AUTORIZACION DE ENTREGA A JOSSELINE H.

o QOFCIO D.G.G. 0704-2017, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION DE
EVENTO CUMBRE REGIONAL INDUSTRIAL DE LA CAMARA DE
INDUSTRIA.

* OFCIO D.G.G. 0708-2017, BLUE OIL, §.A, TERMINACION DE
CONTRTAQ DE ARRENDAMIENTO SEGUN RES JD NO, 73-26-2017.

e OFCIO D.G.G. 0709-2017, SAT, ELUE OIL YA NG FORMA PARTE DE
ZOLIC SEGUN RE. JD No. 73-246-2017.

e QFICIC D.G.G. 0716-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMRESAS §1 ESTUVIERON INSTALADAS
EN ZOLIC, GOAN APPAREL, S.A.

s+ OFICIO D.G.G. 0711-2017, INFORMACION SOLICITADA DE LA
EMPRESA USUARIA CHIQUIBUL -DIRECTOR REP. DE MINECO-

REALIZAR NOMBRAMIENTOS
¢« Nom.GG-0220- 2017, FLORENTING GARZA- TRASLADO A PERSONAL

REALIZAR PEDIDOS

¢ PEDIDO D-GG No. 0172 - 2017, ALIMENTACION.,

e PEDIDO D-GG No. 0172 -A- 2017, ALIMENTACION.

« PEDIDO D-GG No. 0173 - 2017, BEBIDAS PARA ATENCION A
PERSONAL QUE NOS VISITAN DE CIUDAD CAPITAL,

e PEDIDO D-GG No, 0174 - 2017, ALIMENTACION -LA CABANA,
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« PEDIDO D-GG No. 0175 - 2017, AUMENTACION - LA CASADELA

TORTILLA.

¢ PEDIDO D-GG No, 0174-2017, BOLETO AEREO- EXPRESS TOURS LIC
ALGARA HAMBURGO.

e PEDIDO D-GG No. 0177 - 2017, ALIMENTACION.

e PEDIDO D-GG No. 0179-2017, BOLETO AEREQ- VIAJES TIVOLI LIC.
ALFONOS ALGARA.

¢ PEDIDO D-GG No. 0180 - 2017, ALIMENTACION - CASA DE LA
ESQUINA,

¢ PEDIDO D-GG No, 3181 - 2017, ALMENTACION - CASA DE LA
ESQUINA,

» PEDIDO D-GG No, 0182- 2017, ALIMENTACION - CASA DE LA
ESQUINA,

o PEDIDO D-GG No. 0183-2017, INMOBILIARIA MARMOL, SOCIEDAD
ANONIMA 2 PARQUEQS CC -SEPTIEMBRE 2017,

« PEDIDO D-GG No. 0184-2017, INMOBILIARIA MARMOL, SOCIEDAD
ANONIMA 3 PARQUEQS CC -SEPTIEMBRE 2017.

REALIZAR SCLICITUDES DE PAGQ

»

SOUIC. DE PAGO No. 0154-2017, PAGQ DEL JUICIO EJECUTIVO DE
WENDY SOTO.

SOLIC. DE PAGO No. 0155-2017, VIATICOS AL EXTERIOR,VIAJE
ALEMANIA LC ALGARA,

SOLIC. DE PAGO No, 0156-2017, VIATICOS AL EXTERIOR,VIAJE MADRID
ESPANA-ERICK TOBAR.

SOLIC. DE PAGCO No. 0157-2017, VIATICOS AL EXTERIOR.VIAJE MADRID
ESPANA-SERGIO GONZALES,

SOLIC. DE PAGO No. 0158-2017, PAGO POR BOLETOS AEREOQS EXPRESS
TOURS BOLETC MADRID.

SOLIC. DE PAGO No. 0159-2017, VIATICOS AL EXTERIOR,VIAJE SAN
PEDRO SULA HONDURAS- LIC ALGARA.

SOLIC. DE PAGO No. 0160-2017, PAGO POR BOLETOS AEREOS EXPRESS
TOURS BOLETO A HAMBURGO LIC ALGARA.

SOLIC. DE PAGO No. 0161-2017, PAGO POR COMPRA DE BOLETO -
VIAJES TIVOLI LIC ALGARA.

SOUIC, DE PAGO No. 0163-2017, PAGO POR 2 PARQUEOS EN
DERECHO TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA - SEPTIEMBRE 2017.
SOLIC. DE PAGO No. 0164-2017, PAGQO POR 3 PARQUEOS EN
DERECHO TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA - SEPTIEMBRE 2017 -
AT

g}‘.
S GERENTE @
B pEHERAL

ooy
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Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIO: No. 94-029-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIBAD
CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA SEPTIEMBRE 2017.

¢ ASISTENCIA TECNICA EN VERIFICAR LOS REGISTROS CONTABLES DE LAS OPERACIONES
QUE SE REALICEN EN LA INSTITUCION, EN FORMA ACTUALIZADA.

¢+ ABISTENCIA TECNICA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS DE DOCUMENTACION FINANCIERA PARA EL SOPORTE DE LOS REGISTRQS
CONTABLES.

¢ REVISION DE OPERACIONES DE AJUSTE Y CIERRES CONTASBLES PARA PROCESAR LA
INFORMACION ¥ TRASLADARLA AL CONTADOR GENERAL,

e REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE ENEROQ A JUNIQO DEL ANO 2017, EN
CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO BANCOS
CUENTA DE AHORRO DE TESQRERIA Y REGISTROS EN SICIOIN.

e ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL ¥
GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA 5U CONOCIMIENTO Y

REVISION,
al i
i f.

VIARI EUBEN.AR&@

" Jefe Financiero ad,

L /,;’«’av/
ANIBA /STUARDO VILLELA
P?- ona Contratada
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LIC. FREDY CEONEL PALMA ELVIRA
Gerente General
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Reglon Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No, 106-029-2017

11 SEP 2017
T TUETY)

NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo )
WORA L e TN~

CARGO: Auxiliar TECNICO. /Agente de Seguridad.
Correspondiente: A la primera quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno 07:00hrs a 19:;00hrs el dia sébado 02/09/2017 Recibi
turno en garita #3 haclendo mis recorridos en el puente #1 supervisién
del muro perimetral tuberfas de las empresas usuarias y ordenamiento
vehicular en la calle Y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante miturno de 19:00hrs del dia domingo 03 a 07:00hrs del dia lunes
04/08/2017. Recibi servicio en el sector #6 asiendo mis recorridos v sus
revisiones de las puertas de las bodegas usuarias y muro perimetral. y ala
vez fulsupervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia martes 05/09/2017 Recibi
turno en garita #2como titular déndaole egreso a camiones cisternas llenas y
bacias vehlculos livianos y motocicletas y a la vez fui supervisado por mi

jefe de grupo.

4. Durante mi turno nocturna de 19:00hrs del dia miércoles 06 a 07:00hrs del
dia Jueves 07/09/2017. Recibi servicio en Garita #1 como titular déndole
ingreso a camionas cisternas vehiculos livianos y motocicletas, y ala vez fui
supervisado por mi jefe de grupo.

5 Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia viernes 08/09/2017.
Recibi servicio en garita de peatonal a siendo supervision de mochilas y
dandole ingreso al personal de mantenimiento de empresas usuarias yala
vez fui supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno de  19:00hrs del dia sdbado 09 a 07:00hrs del dia
domingo 10/09/2017 recibi servicio en garita #5 asiendo mis recorridos en
el muro perimetral canal del rio y revisién de candados en los portones de
las empresas usuarias y a la vez fui supervisado por el encargado de grupo.

7. Durante miturno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dia Junes 11/09/2017 recibi
servicio en el edificio administrativo para supervisar el ingreso del personal
administrativo y visitantes v control vehicular en el parqueo v a la vez fui
supervisado por el encargado de grupo.

8. Durante mi turne de  1%:00hrs del dia martes 12 a 07:00hrs del dia
miércoles 13/09/2017 recibi servicio en garita #1 ddndole ingreso a los
camiones cisternas llenas y vacias vehiculos livianos motocicletas v a la vez
fui supervisado por el encargado de grupo

9 Durante mi turno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 14,/09/2017 recibi
serviclo en garita de peatonal ddndole ingreso al personal de mantenimiento
usuaribs y revisidn de mochilas v a la vez fui supervisado por el encargado
de grupo.
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Gerente General
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Contrato de

NOMIBRE: G

Servicios técnicos No, 107-029-2017

uillermo Adolfo Gutiérrez Garcia

CARGO: Aukiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: A la Primera quincena del mes de Septlembre 2,017

Atentamenie me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de sprvicio.

Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el dia 01/09/2017 Recibi turno En
Garita # como titular. Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias. Y a
la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo
03/08/2017. Recibl servicio en Edificio Admon. solo vigitancia vy siempre
alerta por cualguier percance, y a la vez fui supervisado por mi jefe de

grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia Martes 05/09/2017. Recibi
servicio en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas
y vaclas y a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dfa miércoles 06/09/2017
recibi servicio Entrada Peatona, Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.




5| Dia jueves 07 primer dia de descanso correspondiente al presente mes para
ingresar 10/09/2017.

6/ Durante miturno de 19:00hrs a3 07:00hrs Del dia domingo 10/09/2017 recibl
servicio recorrido #6. Solo vigilancia y el recorrido del drea y siempre alerta
por cualquier percance y a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

71 Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia Martes 05/08/2017. Recibl
servicio en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas
y vacias vy a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.
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Guillermo Adolfo Gutiérrez 3
Persona contratada Jefe inmediato
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NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutierrez. nonh—‘-'m“"mw
CARGO: Auxiliar TECNICO/Agente de seguridad.
Correspondlente: A la Primera quincena del mes de septiembre 2,017

Aténtamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

01- Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia viernes 01/09/2017 recib{ mi servicio en edificio
administrative resguardando el ingreso y egreso del personal administrativo come visitantes y
resguardando el orden en el parques vehicular y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

02- Durante mi turno de 19:00 hrs del dia sébade 02 para amanecera 07:00 hrs Dia domingo
03/09/2017 recibi mi servicio en garita #1 como titular déndole ingreso a camiones cisternas
vehiculos livianos y motocicletas. Siendo supervisado por mi jefe de grupo.

03- Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs Dia lunes 04/09/2017 recibi mi servicio en garita
de peatonal revisando el ingreso del personal de mantenimiento de emgpresas usuarias,
revisién de carnet ¢ listados de permiso de ingreso y revision de mochilas y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

04- Durante mi turnc de 29:00 hrs del dfa martes 05 para amanecera 07:00 hrs Dfa miéreoles
06/09/2017 recibi mf servicio en garita #1 como titular déndole ingreso a camiones cisternas
vacias y llenas vehiculos livianos y motocicletas. Siendo supervisado por mi jefe de grupo.

05- Durante tmi turno de 07:00 hes a 19:00 hes Bfa jueves 07/09/2017 recibi mi servicio en
garita #3 haciendo mis recorridos al puente nidmero 1y supervisando el murc perimetral, las
tuberias de las empresas usuarias v el ordenamiento vehicular en la calle y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

06- Durante miturno de 19:00 hrs del dia viernes 08 para amanecer a 07:00 hrs Dia sdbado
09/09/2017 recibi mi servicio en garita #2 como titular déndole egreso a camiones cisternas
llenas y vacias vehicutos livianos y motocicletas. Siendo supervisado por mi jefe de grupo.




07- Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs Dia domingo 10/09/2017 recibi mi servicio en
garita #5 haciendo mis recorridos de revisién de candados de los portones de las bodegas de
los usuarios y mantenimiento y supervision del canal del rio y muro perimetral y siendo
supetvisado por mi jefe de grupo.

08- Durante mi turno de 19:00 hrs del dia lunes 11 para amanecer a 07:00 hrs Dfa martes
12/08/2017 recibi mi servicio en ef edificio administrativo haciendo revisién en las puertas
de las oficinas y recorridos en la plaza administrativa. Siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

09- Burante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs Dla miércoles 13/09/2017 recibf mi servicio en
garita #1 como titular dédndole ingreso a camiones cisternas llenas y vaclas vehiculos livianos
y motocicletas | y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10- El dia 14 de septiembre 2017 estuve de descanso por el feriado oficial del 15 de septiembre

dia de ta iIndependencia,
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Gerente General




o g ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SART) TOM SANTO TOMAS DE CASTILLA

LFE AN A

coirl nUAFLA LA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios téenicos Na, 112-029-2017

NOMBRE: Arturce Coc HORALE ST piaMA
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
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Correspondiente: A la primera quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

Durante mi turno 19:00hrs a 07:00hrs el dia viernes para amanecer
sébado 02/09/2017 Recibi turno en garita de peatonal. Revisando boisas de
las personas que ingresaron y egresaron y la vez fui supervisdda por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 03/09/2017 Recibi
turno en garita #2 titular de apuntar el egreso de camiones de carga v de
vehiculos livianos y registrando 110 Cabezales con cisternas flenas y vacias.
Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mj turno 19:00hrs del dia lunes 04 a 07:00hrs del - dia Martes
05/09/2017 Recibi turno en sector #6 de recorrido haciendo las revisiones
de puertas de las diferentes empresas y muro perimetral. Estando todo en
orden y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

burante mi turno  07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 06/09/2017,
Recibi servicio en Garita #3 con recorrido al puente #1 y revisién del muro
perimetral y de ordenamiento de camiones en la calle y slendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs del dia jueves 07 a 07:00hrs Del dia viernes
08/09/2017 recibi serviclo en ei sector #4 con servicio en el pozo el cual
permaneci resguardando dicho servicio y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.




=3!i_?:_ 163 Durante mi -'_.tl'y'r]jo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 09 /09/2017

i e " reclbi servicio en el edificio administrativo resguardando las instalaciones de

| '3},;"".; ingreso y egreso del personal administrativo y visitantes y resguardando el
estarionamientowehicular v a la vez fui supervisado por el encargado de
grupo.

7. El domingo 10 sall de descanso del mes de septiembre, Ingresando
nuevamente el Miércoles 12 /09/2017 de noche.

8. Durante ml turno de 13:00hrs del dia 13 para amanecer a 07:00hrs Del dia
jueves 14/09/2017 recibi servicio en garita #1 como titular ingresando
camiones vacios y cargados y vehiculos livianos y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Ricardo Moréi&,s Duan‘
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/Persona contratada Jefe Inmediato
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NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA

CARGO: TECNICO (Agente de Seguridad)
Correspondiente: Primera Quincena del Mes de Septiembre 2,017 (01 al 15-09-2017)

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turao de 07:00hrs a 19:00hrs ¢l dia S&bado 02/09/2017 Retcibf

servicio en Sector #4 {pozo) Vigilancia y Recorrido del drea correspondiente,
y alavez ful supervisado por el jefe de grupo.

Durante miturna de 19:00hrs a 07:00hrs el dfa Domingo 03/09/2017 Reciby
Servicio en Garlta #5 Vigilancia y Recorrido del drea correspondiente, y ala
vez fuisupervisado por el jefe de grupo,

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia Martes 05/05/2017 Recibi

Servicio en Garita #4 {Pozo). Vigilancia y Recorrido del drea correspondiente,
y alavez fuisupervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Miércoles 06/08/2017.
Reclbi Servicio en Garita #2, Registrando 20 cabezales con cisternas llenas y
vacias y 10 vehiculos livianos), y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 08/09/2017. Recibl
Servicio en Garita #2. Revisando 128 cabezales con cisternas llenas y vaclas y
30 vehiculos livianos). y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turnc de 19:00hrs 2 07:00hrs del dfa Sébado 09/09/2017. Reclbi
Servicio en Garita #3. Vigllancia y Recorrido del drea correspondiente, y ala

vez fuisupervisado por el jefe de grupo.




8. durante mi turno de 19:00 hrs, A 7:00 hrs. Del dia martes 12/09/2017 recibi
servicio en garita #5. Vigilancia y recorrido del 4rea correspondiente, v a la vez
fui supervisado por el jefe de grupo.

9. Durante mi turmo de 07:00 a 19:00 hrs del dia jueves 14/09/2017 recibi
Servicio en Edificio  Administrativo. Vigilancia y Resguardo del mismo, y a la vez
fui supervisado por el jefe de grupo.
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Patrisk Alfreda-Fllis Aldana Wardo Morales Dubon

Persona Contratada Jefe Inmediato
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NOMBRE; Anfbal Pérez Gémez HORA
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CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad,
Correspondiente: A la primera quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno de 19;:00hrs del dia viernes 01 a 97:00hrs del dia sdbado

3.

02/09/2017. Recibi servicio en garita #1 como titular d4ndole ingreso a
camiones con cisternas vacias y llenas siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turna 07:00hrs a 19:00hvs el dia dominge 03/09/2017 Recibi
turno en Garita de peatonal para darle ingreso a personal de
mantenimiento como usuarios revisando sus mochilas y tambign
identificindolos con sus carnet o listado temporal supervisado por mi jefe
de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs del dia lunes 04 a 07:00hrs del dia martes
05/08/2017. Recibf servicio en garita # 1 como titular dandole ingreso a
camiones cisternas llenas y vacias un aproximado de 80 camiones. ¥ siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia Miédrcoles 06/09/2017.
Recibl servicio en garita de peatonal. Haciendo revision de ingreso de
personal de mantenimiento asi como usuarios revisando sus carnet si tienen
vigencia o hojas de permiso de ingreso y revisidn de mochilas y siendo
supervisado por mi jefe de grupo




¥ouia 4y y §

5, Durante ml tumo de 19:00hrs del dia jueves 07 a 07:00hrs Del dia viernes
08/09/2017 m:}lbhsenﬂuo en Garita #2 como titular de egreso déndole
'{iifegreso a, camlone,-_; cisternas cargados v vacios , vehiculos llvianos y slendo
5 _ superwsado par; mi jefe de grupo.
o ek, s T .-'I i
6. Durante mi turid 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 09/09/2017 recibf
servicio en garita #2 de registro, registrando vehiculo pesados y livianos y

verificando sus respectivos, siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

7. Durante miturno de 19:00hrs domingo 10 a 07:00hrs del dia lunes
11/09/2017 recibi servicio en Gari{a #3 haciendo recorridos al puente #1 v
revisidn del muro perimetral y tuberfas de las empresas usuarias. Siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante miturno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 12 /08/2017
recibl servicio en Garita #5. Haciendo mis recorrides y revisiones de
candados de los portenes de las empresas usuarias, mantenimiento y
revision al canal del rio. Siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00horas del dia miércoles 13 para amanecer a
07:00hrs del dia jueves 14/09/2017, recibi mi servicio en el edificio
administrativo resguardando el control de ingreso y egreso del personal
administrativo y visitantes resguardando el control del parqueo vehicular, Y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Paersona contratada Jefe Inmediato
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Contrato de Servicios técnicos No, 112-029-2017

NOMBRE: José Coc HoRALGELD HnwA
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CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: A laprimera quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio.

1. Durante miturno 15:0Chrs del dia 31 para amanecer a 07:00hrs el dia
viernes 01/09/2017 Recibi turno en garita de peatonal. Revisando bolsas de
las personas que ingresaron y egresaron vy la vezfui supervisado por mi jefe

de grupo.

2. Durante miturno 07:00hrs a 19;00hrs del dia s&dbado 02/09/2017 Recibi
turno en garita #2 titutar de apuntar el egreso de camiones de carga y de
vehiculos livianos y registrando 110 Cabezales con cisternas llenas y

vacias. Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs del dia sébado para amanecer 07:00hrs def
dia domingo 03/09/2017 Recibi turno en sactor #6 de recorrido a siedo las
revisiones de de puertas den las diferentes empresas y muro perimetral,

Estando todo en orden,

Dutante mi turno  07:00hrs 2 19:00hrs del dia martes 05/09/2017. Reclbi
servicio en Garita #3 con recorrido al puente #1 y revisién del muro
perimetral y de ordenamiento de camiones en la calle.

Durante mi turno de 12:00hrs del dia miércoles para amanecer 07:0Chrs
Del dia miércoles 06/09/2017 recibi servicio en garita de #5 y recorrido del
sector #5 resguardando. £l canal del rio y muro perimetral y revisiones en
las puertas de las empresas usuarias. Solo.




6.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 08/09/2017

- .[:I_'-*.‘I ﬂd?{:rf{g:?gi@?ig{r\;litl:ﬁ.e_n e} edificio administrativo reguardando las instalaciones
. .\ " i de |h.r,;feso y égféb{: del personal administrativo y visitantes y resguardando
el estaclona}ﬂ ienie vehicular garita #3 Sclo vigilancia de mayay muro
UM pénme‘trai ya !a vez fui supervisado por el encargado de grupo.
A S o i
'7.Dutante mi turne 19 del dia sébado 9 para amanecer 07:00 horas del dia
o s hingo 1070972017 recibl mi servicio en garita #1 como titular y a la vez
resguardando la entrada ya gue no hubo servicio extraordinaric de nochey

a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

8.Durante mi turno de 07:00 horas a 19:00 Horas del dia lunes 11/09/2017
recibi mi servicio en garita de peatonal haciendo revision de ingreso y
egreso del personal de trabajadores de las empresas usuarjas y siendo

supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia martes 12/09/2017 para
amanecer 07:00 horas del dia miéreoles 13/09/2017 recibi mi servicio en
garita #2 como titular apuntando 90 cabezales con cisternas llenas y vacias

y a la vez fui supervisado por el encargado de grupo,

10. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia fueves 14/09/2017 recibl
servicio en garita #2 de registro haciendo un registro vehicular en
camiones pesados como también livianos y siendo supervisado por mi jefe

de grupo.
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Ricardo Morale I}Lzhcin
lefe Inmediato
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Persona contratada

Vo.Bo F- i
Lic. Fredy Leo\éﬁ*ﬁg’a Ifna Elvira
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